UCHWALA Nr 4041 /2013
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 14 listopada 2013r.

W sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz
powolania Kkomisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug pn. ,,Sprzatanie pomieszczen biurowych
i przynaleznych oraz mycie okien w budynkach uzytkowanych przez UMWW

w Poznaniu.”

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5. czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 69
i art. 70 ustawy z dnia 29. stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 ze zm.) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb zapytania o cen¢ dla zamoOwienia publicznego na $wiadczenie
(realizacje) ustug, polegajacych na sprzataniu pomieszczen biurowych i przynaleznych oraz

mycie okien w budynkach uzytkowanych przez UMWW w Poznaniu.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia publicznego
dla przedmiotu zamowienia jak wskazany w § 1, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§3
Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Adama Habryte
do podpisywania dokumentéow (w tym do zatwierdzenia protokolu z postgpowania),
dotyczacych przedmiotowego postgpowania oraz do zawarcia umowy z wybranym

Wykonawca.



§4

1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:

Przewodniczacy:

Sekretarz:

Czlonek:

Jolanta Kozubowicz
Naczelnik Wydziatu Administracji
Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Matgorzata Patalon
Inspektor Biura Zaméwien Publicznych

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Grzegorz Olszak

Gltowny Specjalista

Oddzialu Inwestycji Urzedu
Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

2. Organizacjg, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczeg6lnych cztonkow

komisji przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu zatwierdzony przez Zarzad

Wojewodztwa Wielkopolskiego Uchwata nr 2333/2009 z 12 marca 2009 r.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



URZAD MARSZAL.KOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

Zaproszenie do skladania ofert dla:

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
W trybie zapytania o cen¢ na sprzatanie pomieszczen biurowych
| przynaleznych oraz mycie okien w budynkach uzytkowanych przez
Urzad Marszalkowski Wojewaddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

0 wartosci zamdowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

Znak sprawy: DA-1V-2-3.272.2.2013
Poznan, listopad 2013 r.



Rozdziat I
Rozdzial 11
Rozdziat 111

Rozdzial IV
Rozdzial V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII
Rozdziat IX
Rozdzial X
Rozdziat XI
Rozdziat XII

Rozdziat XIII
Rozdziat X1V
Rozdzialt XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII

Rozdziat XVIII

Zalaczniki:

a)  Zataczniki Nr 1:

SPIS TRESCI

Dane Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia Wwraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspolnego Stownika Zamédwien (CPV).

Termin wykonania zamdowienia.

Opis warunkoéw udziatlu w postgpowaniu oraz sposodb oceny spetniania tych
warunkow.

Dokumenty i oswiadczenia sktadajace si¢ na oferte.

Informacje dotyczace zamowien dodatkowych i uzupetiajacych.

Informacje dotyczace wadium.

Informacje dotyczace oferty czgsciowej i wariantowe;j.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z WWykonawcami oraz opis sposobu
udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Formalno$ci do spehienia przed zawarciem umowy.

Uniewaznienie postgpowania.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Nr 1 A - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;
Nr 1 B - Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy;
Nr 1C — Oswiadczenie z art. 26 ust.2d w zwiazku z art. art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp;
b)  Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
C)  Zalacznik Nr 3 — Formularz cenowy;
d)  Zatacznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowy (Wzor umowy);
e)  Zalacznik Nr 5 — Wykaz $rodkéw higienicznych;
f)  Zatacznik Nr 6 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.



I. Dane Zamawiajacego

1 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 18
61-713 Poznan
NIP: 778-13-44-777

Internet: www.umww.pl

2 Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, pok. 501
Tel.:61-626 69 00
Fax: 61-626 69 01

Osoby do kontaktu:
Grzegorz Olszak— w sprawach dot. przedmiotu zamowienia,; tel. 61-626-6925
Malgorzata Patalon— w sprawach formalnych dot. postegpowania; tel. 61-626-7086

3 Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowac na adres wskazany w pkt. 1.2,
II. Tryb udzielania zamdéwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania o ceng¢ na podstawie art. 10 ust. 2 w zwiazku
z art. 69 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawa, o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslone;
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty 200.000 euro.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czgsci tekstu okreslana bedzie skrotem
»SIWZ”.

ITI. Opis przedmiotu zamdéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze wspolnego slownika
zamowien CPV.

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen biurowych i przynaleznych oraz mycie okien
w budynkach uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

1. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalacznik nr 6 do SIWZ.
2. CPV przedmiotu zaméwienia

90911200-8-ustugi sprzatania budynkow,
90911300-9-ustugi czyszczenia okien.

3. Srodki techniczne i sprzet, materiaty i $rodki czystosci oraz srodki higieniczne
do wykonania ustugi zabezpiecza we wlasnym zakresie i na wiasny koszt Wykonawca.
Srodki techniczne i sprzet musza byé sprawne technicznie i bezpieczne, zgodnie
Z obowiagzujacymi wymaganiami 1 przepisami. Stosowane przez Wykonawce $rodki
czystosci 1 S$rodki higieniczne musza by¢ bezspornie dobrej jakosci, skuteczne
w stosowaniu, powszechnie dostgpne i1 uzywane na rynku, posiadajace atest PZH,


http://www.umww.pl/

bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace
wlasciwosci odthuszczajaco- myjace.

4. Usluga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczacych substancje i1 preparaty nie stanowily zagrozenia dla zdrowia, zycia czlowieka
I sSrodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaly wymogom ustawy z dnia 25.02.2011r.
0 substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2011 r. Nr 63 poz. 322 ze zm.).

5. Szczegolowy wykaz sSrodkow higienicznych wymaganych przez Zamawiajacego okresla
zalacznik nr 5 do SIWZ.

IV. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania ustugi: od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.
V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposob oceny spelniania tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢

Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Na potwierdzenie spelnienia opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadal
o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spelienia powyzszych warunkow bedzie skutkowato wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Ocena spehienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
formuty spetnia/nie spetnienia w oparciu o ztozone o$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdz.
VI niniejszej SIWZ.

V1. Dokumenty i o$wiadczenia skladajace si¢ na oferte.

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zamawiajacy wymaga:
a) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zalacznikiem nr 1A do SIWZ;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

Zamawiajacy wymaga nast¢pujacych oswiadczen i dokumentow:

a) o$wiadczenia 0 nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy zgodnie
z zalacznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) oswiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie
z zalacznikiem 1C do SIWZ;

C) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawcy zagraniczni:
a) jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
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Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pktc) SIWZ, sklada
dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt. c)
SIWZ zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania oOsoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

b) dokument, o ktéorym mowa w pkt a) nalezy skltada¢ w formie oryginatu, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, sktadanej wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

c) dokument, 0 ktérym mowa w pkt a) powinien by¢ wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.  Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamowienia publicznego.
Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamoéwienia.

Oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia winna zawierac

dokumenty i1 o$wiadczenia wymienione wyzej:

- z Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b) oraz pkt c) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,
- pozostate dokumenty moga zosta¢ ztozone wspolnie.

Wykonawcy dzialajacy wspodlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) formularz ofertowy zgodny z zalacznikiem nr 2 do SIWZ;
2) formularz cenowy zgodny z zalacznikiem nr 3 do SIWZ;
3) dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych ofert¢ Wykonawcy do dziatania
w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikaja
Z dokumentow rejestrowych. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie oryginatu,
albo w formie kserokopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6.  Uzupelnianie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu:
1) brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez zlozenie ich
W niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg kopie
albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza kserokopie
pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26
ust. 3 ustawy.

2) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okres§lonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub, ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw albo, ktoérzy zlozyli
wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, zawierajace bledy lub, ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZzenia
W wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.



Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnienie
przez Wykonawcg warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy
wymagan okre§lonych przez Zamawiajaceg0, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin
skladania ofert.

3) Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub o§wiadczen.

VII. Informacje dotyczace zaméwien dodatkowych i uzupehiajacych.

Zamawiajacy hie przewiduje zamoéwien dodatkowych i uzupetniajacych.

VI11. Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty cze¢Sciowej i wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert cz¢§ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.

X. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym postgpowaniu termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

oo

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,

pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu nalezy

sktada¢ w formie oryginalow lub kopii dokumentow potwierdzonych (kazda strona)

wlasnorgcznym podpisem osoby podpisujacej oferte¢ z adnotacja ,,potwierdzam zgodno$¢

Z oryginalem”.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone

w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk

polski.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w wersji elektroniczne;.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

a)  dane o Wykonawcy (nazwg Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b)  przedmiot oferty,

C) ceng brutto przedmiotu oferty podana w ztotych polskich; cena brutto powinna
obejmowa¢ wykonanie calego przedmiotu oferty wraz z podatkiem VAT. Cena
powinna by¢ okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana
cena okreslona stownie,

d) szczegdtowy wykaz zataczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypeli¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wiasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych
ZapiSOW Ww. WZOrU.



10.

11.
12.

13.

14.

XII.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sob)
podpisujacej oferte.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposob gwarantujacy jej trwatos¢. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwo$ci zwrotu kosztow przygotowania oferty. Wykonawca powinien
zapoznac¢ si¢ z catoscia SIWZ, ktorej integralna czg$¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym
w rozdz. XIII pkt 2 niniejszej SIWZ oraz pelng nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy
- zawierajacej wewnatrz caloSciowa ofert¢ Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania
ofert przed wyznaczonym terminem skladania, a w przypadku skladania oferty poczta
lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia musza
by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiasciwego rejestru, jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic¢
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
I zaciagania zobowiazan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okre§lonym w ustawie oraz nie spelniajace warunkéw
ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.

Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien
dotyczacych SIWZ.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy moga przekazywac pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza przekazywanie wnioskow, zawiadomien oraz informacji takze za pomoca faksu
(nr faksu 61-626-69-01) oraz droga elektroniczna (e-mail.: da.sekretariat@umww.pl).
W przypadku przekazywania przez Wykonawcow informacji w formie faksu lub droga
elektroniczna, nalezy niezwlocznie przesta¢ oryginat dokumentu listem poleconym
lub dorgczy¢ do siedziby Zamawiajacego.

Oferty jednak — pod rygorem niewaznos$ci — musza zosta¢ zlozone tylko w formie pisemne;j.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- W sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Grzegorz Olszak, Departament Administracyjny, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
tel. 61- 626 69 25; kom.785 018 868, fax 61- 626 69 01 w godz.: 8% — 15% (pn-pt)

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Malgorzata Patalon, Biuro Zamowien Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
tel. 61- 626 70 86. fax 61- 626 70 81, w godzinach: 8%°— 15% (pn-pt)



XIl.

Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane w formie okreslonej w pkt 1 z adnotacja:
wZapytania —zapytanie o ceng na spriqtanie pomieszczen biurowych i przynaleinych oraz
mycie okien w budynkach uZytkowanych przez Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu”.

Wykonawca moze zwroci¢ sig¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ
wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wptynal po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ, bez ujawniania Zrddta zapytania.

Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcoéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ.

Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Piekaryl7
w Poznaniu, Sekretariat Departamentu Administracyjnego, pokdj 501 (V pigtro), w terminie
do dnia: 27 listopada 2013 r. do godz. 9.00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
Sekretariat Departamentu Administracyjnego, poko6j 501 (V pigtro) oraz oznakowana
napisem: ,,Sprzqtanie pomieszczen biurowych oraz przynaleinych wraz z myciem okien
W budynkach uziytkowanych przez Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu” Znak: DA-1V-2-3.272.2.2013 NIE OTWIERAC PRZED 27 listopada 2013 r.
GODZ. 9.30", a nadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu: 27 listopada 2013 r. 0 godz. 9.30 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamentu
Administracyjnego, pokdj 501 (V pigtro). Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ofertg.
Zmiana lub wycofanie oferty nast¢puje poprzez ztozenie odrgbnego oswiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrebnej kopercie z adnotacja ,,zmiana”
lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniona
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2 z dopiskiem ,,ZMIANA”.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowiacych tre$¢ oferty, na podstawie
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art. 8 ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym — zalacznik nr 2
do SIWZ, odpowiednia informacje¢ oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tre$¢ stanowi tajemnice
przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE”. Tajemnicg
przedsigbiorstwa stanowia wylacznie informacje w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:
- cena wykonania zamoéwienia - waga 100% maks. ilos¢ punktéw 100

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje si¢ punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:
Ch
Ilos¢ punktéw = ------------ x 100 pkt
Cbo

gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cpo  Cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spelniaja wymagania okreslone w SIWZ.

3. W ofercie nalezy podac ceng brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT), z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy, po rozstrzygni¢ciu postgpowania, niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktoérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

b)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne,

c)  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.
terminu, jezeli nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

4.  Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza spos$réd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze =zajda przeslanki uniewaznienia
postgpowania.



5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacje,
0 ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

6. Wykonawca, najpozniej w dniu podpisania umowy jest zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajacemu wykaz Srodkow czystosci oraz wykaz sprze¢tu mechanicznego, ktore
bedzie wykorzystywal przy realizacji zamowienia.

XVI. Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki okreslone
w art. 93 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalgcznik nr 4 do SIWZ (wzor umowy).

XVII1.Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wobec czynno$ci Zamawiajacego niezgodnej z przepisami ustawy podjetej w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy, mozna wnie$¢ odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawcze;.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie S dni od dnia przestania za pomoca faksu albo droga
elektroniczng informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia,
albo w terminie 10 dni — jesli informacje o czynnosci Zamawiajacego zostaly przestane w inny
sposob (w formie pisemnej).

W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) wyboru trybu zapytania o ceng;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
3) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢
zadanie oraz wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie odwotania
(art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art. 180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art. 180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.
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Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby, przesytajac jednoczesénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g
ustawy).
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