UCHWALA Nr /2014

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 2014 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia publicznego oraz
powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na najem dlugoterminowy pi¢ciu howych samochodow
osobowych wyprodukowanych w roku 2014 na potrzeby Urz¢du Marszalkowskiego
Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Na podstawie, art.41 ust.1 i art.57 ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.907 ze zm.) Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego u ¢ hw a | a, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego na najem dlugoterminowy pigciu nowych samochodow
osobowych wyprodukowanych w roku 2014 na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza si¢  specyfikacje  istotnych  warunkéw  zamodwienia  publicznego dla  zamdwienia
w przedmiocie jak wskazany w § 1, stanowiaca zatacznik do uchwaty.

§3

1.Powotuje si¢ komisje przetargowa w sktadzie

Przewodniczacy: Andrzej Skatecki — DA,
Sekretarz: Katarzyna Szafranska — BZP,
Czlonek: Jolanta Kozubowicz — DA,
Czionek: Ewa Kaszkowiak — DA,
Cztonek: Maciej Hoffman — BZP.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$§¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji przetargowej
okresla Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Adama Habryto do podpisywania dokumentoéw
(w tym zatwierdzenia protokotu z postepowania) dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia
umowy z wybranym wykonawca.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego

na ustugeg pod nazwa:

,Najem dtugoterminowy pigciu nowych samochodéw osobowych
wyprodukowanych w roku 2014 na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu ”

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, maj 2014 r.

Sekretarz Wojewodztwa

Znak sprawy: DA-1V-1.272.3.2014



Rozdzial 1
Rozdzial 11
Rozdziat 111

Rozdzial IV
Rozdzial V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII

Rozdziat XIII
Rozdziat X1V
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII

Rozdzial XVIII

Zalaczniki:

a)  Zatacznik Nr 1:

SPIS TRESCI

Dane Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis

ze Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV).

przedmiotu

zamoOwienia

Termin wykonania zamowienia.

wraz

z

oznaczeniem wynikajacym

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehiajacych.

Informacje dotyczace oferty czg¢$ciowej i wariantowe;.

Informacje dotyczace wadium.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow,

a takze wskazanie 0so6b uprawnionych do porozumiewania si¢

Zz Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych

SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewaznienie postgpowania.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy (wzOor umowy).

Pouczenie o §rodkach ochrony prawne;.

Nr 1 A — O$wiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy,
Nr 1 B — Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;

Nr 1 C — O$wiadczenie w sprawie przynalezno$ci do grupy kapitatlowej na podstawie art. 26 ust. 2d w
zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy;

b)  Zalacznik Nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia;

¢)  Zatacznik Nr 3 — Formularz ofertowy;
d)  Zalacznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowy;
e) Zatacznik Nr 5 — Wykaz ustug.



|. Dane Zamawiajacego

1.Urzed Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

NIP: 778-13-44-777
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenc;ji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, pok. 501
telefon: (061) 626 69 00
fax: (061) 626 69 01

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowaé na adres wskazany w pkt. 1.2.

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.), zwanej dalej ustawa, o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy tj. kwoty 207.000,00 euro.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czgsci tekstu okreslana bedzie
skrotem ,,SIWZ”. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
sprawy: DA-1V-1.272.3.2014

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej
podane oznaczenie sprawy.

1. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze
wspolnego slownika zamowien CPV

1. Przedmiotem zamowienia jest najem dlugoterminowy pigciu nowych samochodow
osobowych wyprodukowanych w roku 2014.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostal w Zalaczniku nr 2 do SIWZ.

3. Przedmiot zamowienia jest okreslony we Wspolnym Stowniku Zaméwien CPV kodem:
34.11.00.00-1.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Wykonawca (jako wynajmujacy) oddaje Zamawiajacemu (jako najemcy) samochody
do uzywania na czas oznaczony tj. od dnia protokolarnego przekazania samochodéw
Zamawiajacemu, co nastapi nie pozniej niz dnia 11.09.2014r., do dnia w ktorym




samochody osiagna lacznie rzecz biorgc przebieg 750.000 km (siedemset piecdziesiat
tysiecy) jednak nie pézniej niz do dnia 10.09.2017 r.

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdowienia moga ubiegac
si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.: Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykonal lub wykonuje nalezycie co najmniej jedna ustuge
polegajaca na najmie samochodu lub samochodéw osobowych, ktorej wartos¢ wynosi co
najmniej 350.000,00 zt brutto;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Na potwierdzenie spelnienia opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadat
o$wiadczen i dokumentoéw okreslonych w rozdziale VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spelnienia powyzszych warunkow bedzie skutkowato wykluczeniem
Z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Zamawiajacy uzna spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu, po ztozeniu przez
Wykonawce wymaganych o$wiadczen oraz dokumentow, wymienionych w rozdziale
VI SIWZ. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkow na podstawie
kryterium spetnia/nie spetnia, w oparciu o ztozone przez Wykonawce¢ oswiadczenia
i dokumenty, wymagane i szczegétowo okreslone w niniejszej SIWZ.

V1. Oswiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte

Oswiadczenia 1 dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii. Dokumenty
zlozone w formie kopii musza zosta¢ na kazdej stronie poswiadczone za zgodno$¢
Z oryginatem przez Wykonawcg, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla pelnomocnictw
obowiazuje jedynie forma oryginalu albo tez odpisu notarialnie poswiadczonego
za zgodnos¢ z oryginalem.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunkow udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy wymaga ztozenia:

a) os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zalgcznikiem nr 1A do SIWZ;

b) wykazu wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane oraz
zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie —
zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ.



Pod pojeciem gltéwnych ustug Zamawiajacy rozumie ustugi potwierdzajace speknienie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie wiedzy 1 doswiadczenia, o ktorym mowa
w rozdz. V ust. 1 pkt. b) SIWZ.

Dowodami, o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt. b) sa:

2.

1) Poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz na 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obicktywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt. 1.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen 1 dokumentow:

a) oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy —
zgodnie z zalacznikiem nr 1B do SIWZ;

b) o$wiadczenia z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy — zgodnie
z zalacznikiem nr 1C do SIWZ;

c) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, lub
ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw niezaleznie od

charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezb¢ednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélno$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. Zakres pisemny
zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace z § 1 ust. 6 pkt. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz.U. z 2013 r. poz 231), tj:

- zakresu dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

- charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawceg z innym podmiotem,

- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli podmioty, o ktorych mowa powyzej beda braly udzial w realizacji zaméwienia,

Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow

dokumentow wymaganych w rozdz. VI ust. 2 pkt. ai ¢ SIWZ.

Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale VI pkt. 2 c)
SIWZ, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci,

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktéorym mowa



w rozdziale VI pkt. 2 ¢) SIWZ zastgpuje si¢ go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie,
w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy ztozone
przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem.

2) Dokument, o ktorym mowa w rozdziale VI pkt. 2 ¢) SIWZ nalezy sktada¢ w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce,
sktadanej wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

3) Dokument, o ktérym mowa w rozdziale VI pkt. 2 ¢c) SIWZ powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaja petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia UMOWY
W sprawie zaméwienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia winna zawierac

dokumenty i o$wiadczenia wymienione wyzej:

- zrozdziatu VI pkt. 2 a), b) i ¢) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostate dokumenty moga zosta¢ ztozone wspoélnie (dotyczy dokumentéw z rozdziatu
VIpkt. 1a)ib).

Wykonawcy dzialajacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$§¢ za wykonanie

umowy.

Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych sie¢ wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy

bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy

regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

- formularz ofertowy zgodny z Zalacznikiem Nr 3 do SIWZ,

- dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte¢ Wykonawcy do
dzialania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentéw rejestrowych. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone albo
w formie oryginalu albo w formie kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

- potwierdzenie wniesienia wadium (kopia dokumentu wymienionego w Roz. IX pkt. 2 b)
do e¢) SIWZ. Dla czynno$ci wymienionej w pkt. 2 a) — potwierdzenie (np. wydruk
bankowy) wniesienia wadium w pieniadzu.

. Uzupelnianie = dokumentéw  potwierdzajacych  spetlnianie = warunkéw  udziatu

W postgpowaniu:

1) Brak dokumentow lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez
ztozenie ich w niewlasciwej formie (np. nie po$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce kopie albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodnos$¢
Z oryginalem przez notariusza kopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
W okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen
lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktorzy nie zlozyli
pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia
I dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy



ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie post¢gpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia
1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu
W postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3) Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien
dotyczacych przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub os$wiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust.1 ustawy.

4) Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma roOwniez zastosowanie w odniesieniu do: listy podmiotow
nalezacej do tej samej grupy kapitatowej lub do informacji o nienalezeniu do niej
(zatacznik nr 1c do SIWZ).

VII. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupetniajacych.

V1II. Informacje dotyczace oferty czeSciowej i wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.

IX. Informacje dotyczace wadium.

1.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysoko$ci: 15.000 zt (slownie: pigetnastu
tysiecy zlotych) dla catosci zamoéwienia, wniesionym przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b, ust. 5, pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

Uwaga: dokument gwarancji, poreczen winien zawiera¢ wyszczegolnione warunki zaplaty
kwoty wadium Zamawiajacemu (utraty wadium przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego), tj. edy:

- Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odmowil podpisania umowy
W sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

- zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe,
Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

-  Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy,
nie ztozyl dokumentéw lub o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego
stronie.

Whiesione wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ Wykonawcy przez caly okres zwigzania
oferta.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego: PKO Bank Polski S.A I Oddzial/Poznan,



numer konta 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058.

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu, Zamawiajacy uzna, iz bedzie ono
whniesione skutecznie jedynie w przypadku wptywu pienigdzy na konto Zamawiajacego
przed uplywem terminu skladania ofert. Na poleceniu przelewu nalezy zamie$ci¢
adnotacjg: ,,dotyczy przetargu — numer sprawy DA-1V-1.272.3.2014”,

7. Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z form okreslonych w pkt. 2, litery b, c,d i e
jest oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela lub poreczyciela, wystawiony na:
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 18,
61- 713 Poznan z oznaczeniem, iz ,dotyczy przetargu - numer sprawy DA-IV-
1.272.3.2014” ztozony w pokoju nr 501, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, przed uptywem
terminu wyznaczonego na dzien sktadania ofert.

8. Kopia dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 7, po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawcg, powinna by¢ dotaczona do oferty.

9. Wykonawca ma obowigzek wnie$s¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez siebie
form, o ktorych mowa wyzej w 2 pkt. a),b),c),d), e).

10. Wykonawca, ktorego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium, zostanie wykluczony
Z postegpowania.

11. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktorego oferta zostatla wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

12. Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktoéry wycofal oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. W przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zamawiajacy
zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odmowit podpisania umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

c) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp,
nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego
stronie.

14. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcg, ktoremu zwrocono
wadium niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postgpowania, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego.

X. Termin zwiazania ofertg

W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczonych od dnia
sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte.



2.

3.

4.

~

Ofertg nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,

pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

nalezy sktada¢ w formie oryginatow lub kopii dokumentéw poswiadczonych (kazda

strona) wilasnor¢cznym podpisem osoby podpisujacej oferte z adnotacja ,,poswiadczam
zgodno$¢ z oryginatem”. Oswiadczenia nalezy sktada¢ wytacznie w formie oryginatu.

Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii

dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zloZzone

w formie oryginalu lub pos§wiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz

w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach

okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio

Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem

odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne;j.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastgpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks, adres e-
mail),

b) przedmiot oferty,

C) ceng netto oraz ceng brutto (to jest z podatkiem VAT) przedmiotu oferty podang
w zlotych polskich, obejmujaca wykonanie catego przedmiotu oferty; cena brutto
powinna by¢ okreslana cyfrowo i1 stownie. W razie rozbiezno$ci bgdzie przyjmowana
cena okreslona stownie.

d) szczegotowy wykaz zataczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypehi¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 3 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu zmian
merytorycznych zapisOw ww. wzoru.

9.

10.

11.

12.
13.

14.
15.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(0sob) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposodb gwarantujacy jej trwalo$¢. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty przetargowej.
Wykonawca powinien zapoznaé si¢ z cato$cia SIWZ, ktorej integralng czg$¢ stanowia
zalaczniki.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwroécona Wykonawcy bez otwierania.
Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdlowo wskazanym
W rozdziale XIII ust. 2 niniejszej] SIWZ oraz pelna nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz ofert¢ Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu.
W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z braku odpowiedniego opisu oferty.

Wszystkie zataczniki do SIWZ stanowia integralna cze$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy oraz wszystkie wymagane dokumenty i o$§wiadczenia
musza by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest
wpisana do wtasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy,



musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystgpowania w jego imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania 1 zaciagania zobowigzan finansowych. Jak juz wyzej wskazano,
kazde pelnomocnictwo powinno bezwzglednie zosta¢ ztozone badZz w oryginale badz
w poswiadczonej przez notariusza za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

16. Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajace warunkoéw
ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania si¢

z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych
SIWzZ

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza ponadto forme porozumiewania si¢ faksem nr (061) 626 69 01 lub poczta
elektroniczng na adres: da.sekretariat@umww.pl, przy czym w ten sposob przestane
dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza zostac
potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca skorzystaja z formy faksu
lub poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania ww. dokumentow i os$wiadczen w tej wlasnie formie.

Oferty jednak — pod rygorem niewaznosci — musza zostaé¢ zlozone tylko w formie
pisemne;j.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Ewa Kaszkowiak, Departament Administracyjny, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
tel. (061) 62 66 915 w godzinach 8% — 14% (od poniedziatku do piatku).

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Katarzyna Szafranska, Biuro Zamowien Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan
tel. (061) 62 67 091, w godzinach: 8% — 14% (od poniedziatku do piatku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 1
z adnotacja: ,,Zapytania — przetarg nieograniczony na najem dlugoterminowy nowych
samochodoéw osobowych.”

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem Ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku

lub dotyczy wudzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.
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10.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom w formie
okreslonej w ust. 1, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania,
udostepniajac je rOwniez na stronie internetoweyj.

Zamawiajacy nie bedzie zwolywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonana zmian¢ SIWZ Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza tg
informacje¢ na stronie internetowe;.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

X111, Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, V pigtro, pokdj nr 501 — Sekretariat Departamentu
Administracyjnego, w terminie do dnia .......... czerwca 2014 r., godz. 9.00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
Sekretariat Departamentu Administracyjnego oraz oznakowana napisem: Oferta
na najem dlugoterminowy pieciu nowych samochodow osobowych” — oznaczenie
postepowania: DA-1V-1.272.3.2014 NIE OTWIERAC PRZED ......... czerwca 2014 r.,
godz. 9.30 a nadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu ......... czerwca 2014 r., godz. 9.30 w siedzibie

Zamawiajacego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, V pigtro, pok. S01. Otwarcie ofert jest
jawne.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofertg. Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje poprzez zlozenie odregbnego oswiadczenia
w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrgbnej kopercie z adnotacja ,,zmiana”
lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tre$ci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniona tre$¢ w kopercie opisanej] w sposob przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem
»ZMIANA”.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowiacych tres¢ oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym —
Zatacznik nr 3 do SIWZ, odpowiednia informacje oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tre§¢
stanowi tajemnicg¢ przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
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»NIEJAWNE”. Tajemnicg przedsigbiorstwa stanowia wylacznie informacje w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, 0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia

1.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:
- cena wykonania zamowienia - waga 100% maks. ilo$¢ punktow 100.

Za oferowane ceny przyznane zostang punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

o
[lo$¢ punktéw = ------------ x 100 pkt
Cbo

o1

gdzie:

Cn najnizsza cena ofertowa brutto spo$rod badanych ofert
Cho  cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy oceni i poroéwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spelniaja wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy poda¢ ceng netto oraz brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT),
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawcy zagraniczni, ktérzy na podstawie odrgbnych przepisow, nie sa zobowiazani
do uiszczania podatku VAT w Polsce, zobowiazani sa do podania ceny zamowienia
w_ztotych bez podatku VAT (cena netto). Zamawiajacy doliczy do ceny netto oferty
kwote podatku VAT w wysokosci 23 %. Tak wyliczona cena brutto oferty bedzie
podstawa do wyliczenia ilo$ci punktow dla kryterium “cena wykonania zamowienia”.
Cena brutto powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena oferty musi obejmowaé pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego
zamowienia.

Cena jest wartoScia ryczaltows.

XV. Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy

1.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

12




2. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty za pomoca e/maila lub faksu.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie zamowienia publicznego przed upltywem
ww. terminu, gdy nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki uniewaznienia
postgpowania.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
0 ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

6. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu
wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

XVI. Uniewaznienie postgpowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone
do tresci zawieranej umowy

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalgcznik nr 4 do SIWZ.

XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany
na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnoSci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia za pomoca poczty elektronicznej
lub faksu, albo w terminie 10 dni — jesli zostaly przestane w inny sposéb (pisemnie).

Odwotanie dotyczace tresci ogloszenia, takze wobec postanowien SIWZ wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub SIWZ na
stronie internetowej. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia lub
postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetlniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznos$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).
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Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopig odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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