Uchwala Nr 5162 /2014
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
Z 29 wrze$nia 2014 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia publicznego
oraz powolania Kkomisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego na zrealizowanie ushugi promocji Wojewédztwa Wielkopolskiego
poprzez prezentacje produktow regionalnych oraz atrakcji i atutow Wielkopolski podczas
Swigta Niepodleglo$ci organizowanego 11 listopada br. w Palacu Prezydenckim

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 art. 57 ust. 5 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddz-
twa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 39 i art. 19 ust. 2
ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego na zrealizowanie
ustugi promocji Wojewodztwa Wielkopolskiego poprzez prezentacj¢ produktéw regionalnych
oraz atrakcji i atutow Wielkopolski podczas Swieta Niepodleglosci organizowanego
11 listopada br. w Patacu Prezydenckim

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia dotyczaca realizacji zadania,
0 ktorym mowa w § 1 niniejszej Uchwaly, stanowiaca zalacznik do Uchwaty.

§3
1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w sktadzie:

Przewodniczacy - Karolina Wojciechowska
Sekretarz: - Malgorzata Patalon
Cztonek: - Marcin Kozubowicz

2. Organizacjg, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegoélnych cztonkow
komisji przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Mar-
szatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ p. Tomasza Grudziaka — Dyrektora Gabinetu Marszatka — do jednoosobowej
reprezentacji Wojewodztwa Wielkopolskiego 1 podpisywania dokumentow (w tym
zatwierdzenia protokotu z postgpowania), dotyczacych przedmiotowego postgpowania oraz do
zawarcia umowy z wybranym w przetargu wykonawca.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi Gabinetu Marszaltka.

§6

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Zamawiajacy:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Gabinet Marszatka

Al. Niepodlegtosci 18

61-713 Poznan

woj. wielkopolskie

tel. 61626 6670

fax. 61 626 6671

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W posfgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trykiprzetargu
niegraniczonego pn.:
,=Ustuga promocji Wojewddztwa Wielkopolskiego poprze prezentacg produktéw
regionalnych oraz atrakcji i atutow Wielkopolski podczasSwieta Niepodlegtdci
organizowanego 11 listopada br. w Patacu Prezydenick’

0 wartgci zamoéwienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z @&ata 2004 r.
Prawo zamoOwig publicznych

(Dz. U. z 2013 ., poz. 907 z fpd zm.)

Zatwierdzenie Specyfikacji, 29 wrgga 2014r.

MARSZALEK WOJEWODZTWA
Marek Wo zniak

Znak sprawy: GM-1.272.1.2014
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Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.
Tryb udzielenia zamoéwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia wraz z azeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika Zamowi€¢CPV).

Termin wykonania zamoéwienia.

Warunki udzialu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.

Dokumenty sktada@te s¢ na ofert.

Informacje dotycce oferty czsciowej i wariantowe.
Informacje dotycge wadium

Termin zwgzania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje 0 sposobie porozumiewaniag¢ siZamawiajcego

z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania s dotyczicych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwiarofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposolath iobliczenia.
Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.
Uniewanienie postpowania.

Istotne dla stron postanowienia, kt@astal wprowadzone do téei
zawieranej umowy (wzOor umowy).

Pouczenie &rodkach ochrony prawnej.

a) Zalacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

b) Zafaczniki Nr 2:
Nr 2 A — Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Nr 2 B — Gwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstasie24 ust. 1 ustawy
Nr 2 C - dwiadczenie Wykonawcy w sprawie przynalesci do grupy kapitatowej

C) Zalacznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowne

d) Zalacznik Nr 4 — Formularz cenowy stanaey jednoczénie opis przedmiotu
zamowienia (wypetnia Wykonawca)

e) Zalgcznik Nr 5 — wykaz wykonanych gtéwnych ustug



I. Dane Zamawiajacego.

1. Urad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
telefon: (61) 62 66 70
fax: (61) 62 66 71

Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pozina
Gabinet Marszatka
al. Niepodlegtéci 18, 61-713 Poziig pok. 144
telefon: (061) 626 66 70
fax: (061) 626 66 71

UWAGA: miejsce sktadania i otwarcia ofert podan®wazdz. XII.

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierow& na adres wskazany w pkt. 1.2.

[I. Tryb udzielania zamowienia.

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rwBraamowié publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami), zwanej jdalstaws, o0 wartdci zamdwienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &isvw. ustawy
tj. ponizej kwoty 207.000 euro

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dglszesci tekstu okrélana kgdzie skrétem
SIWZ"

[ll. Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspollnego stownika
zamoéwiai CPV.
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga promocji Wojetdd Wielkopolskiego poprzez
prezentagj produktow regionalnych oraz atrakcji i atutow VMimbolski podczasSwicta
Niepodlegtdci organizowanego 11 listopada br. w Patacu Prerydm.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia stan@gicznik nr 4 do SIWZ.

CPV przedmiotu zamowienia:

79342200-5 Ustugi w zakresie promocji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyoz podawania positkow

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.
Wykonanie zamowienia nagti w dniul1.11.2014r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzielenid@ejizego zamowienia megubieg& si¢
Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce:
a) posiadania uprawriedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i dwiadczenia



Zamawiajicy uzna spetnienie ww. warunkuz@i Wykonawca wykae, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofefezali okres prowadzenia dziataliw jest
krétszy - w tym okresie, wykonat nalecie co najmniej jednustug; o wartgci nie mniejszej
niz 200.000,00 zt, o zakresie co najmniej jak podamyize;:

- przygotowanie oraz produkcja (wykonanie) wydaize@amkngétego z udzialem minimum
1000 oséb, w ramach ktorego konieczna byta wspédpraBiurem Ochrony Rdu (lub inry ,stuzbg”
utworzora w celu wykonywania zhtonych zada i funkcji), oraz w ramach ktéregaviadczona byta
ustuga cateringowa dla minimum 1000 oséb.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technigziwyaz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogbieg& sic Wykonawcy, ktorzy nie podleggj
wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie drtis2awy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych peégjyy warunkow Zamawiapy bedzie zadat
dokumentéw okrdonych w Rozdz. VI SIWZ.

4. Nie spetnienie powsszych warunkow ddzie skutkowato wykluczeniem z pgpbwania zgodnie
z art. 24 ustawy.

5. Zamawiajcy uzna spetnienie warunkéw udziatlu w ppstwaniu po zigeniu przez Wykonawc
wymaganych éwiadczé oraz dokumentéw, wymienionych w Rozdziale VI SIWAmawiajcy
dokona oceny spetnienia poxszych warunkéwa podstawie kryterium: spetnia / nie spetnia,
w oparciu o zlaone przez Wykonavec oswiadczenia i dokumenty, wymagane i szczegétowo
okreslone w niniejszej SIWZ.

VI. Oswiadczenia i dokumenty sktadajce s¢ na oferte.

Oswiadczenia i dokumenty naidg przedstawd w formie oryginatéw albo kopii. Dokumenty Zione
w formie kopii musz zost& poswiadczone za zgoddé z oryginatem przez Wykonawc z tym
jednak zastrzezniem,ze dla petnomocnictw obowazuje jedynie forma oryginatu albo tez odpisu
notarialnie poswiadczonego za zgodrié z oryginatem.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawarunkow udziatu, Zamawigy wymaga:

a) Oswiadczenie z art. 22ust. 1 ustawy — zgodnie z zeknikiem nr 2 A do SIWZ;

b) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczei okresowych lub cagtych rowniez
wykonywanych gtéwnych ustugw okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminladénia
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartgci, przedmiotu (zakresu), dat wykonania i podmiqgtdva rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane oraz zamkeniem dowodow,ze ustugi te zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalgycie — na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktbrgowa w rozdz. V
ust. 1 lit ,b” — zgodniez Zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

Pod pogciem gtéwnych ustug Zamawiggjy rozumie ustugi potwierdzgje spetnienie warunku
udziatu w postpowaniu w zakresie wiedzy i éwiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale V
ust.1 pkt b) SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 1 pksa:

1) Pcswiadczenie, z tymze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lukugis
okresowych lub agtych pdwiadczenie powinno Ky wydane nie wczZmiej
niz na 3 miesice przed uptywem terminu skladania ofert;

2) W przypadku zaméwie na ustugi — éwiadczenie Wykonawcy — feli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca ngt ye stanie uzyskaposwiadczenia,
0 ktérym mowa w pkt 1.

W przypadku jeeli Zamawiajcy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskezanww.
wykazie zostaty wczmiej wykonane, Wykonawca nie ma ob@aku przedktadania dowodow,
0 ktérych mowa powsej.



2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenipastpowania o udzielenie zamdéwienia,
Zamawiajcy wymaga zieenia pontej wymienionych éwiadczeéy i dokumentéw - ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostaniedaka w oparciu o:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z pogbowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — zgodnie z zgdznikiem nr 2B do SIWZ;

b) oswiadczeniez art. 26 ust. 2d w zwzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp., 0 przyiradéci
do grupy kapitatowej, lub braku takiej przynaiesci — zgodnie z zatznikiem nr 2C do SIWZ;

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oi o dziatalnéci
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparcivard. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw niezatee
od charakteru prawnegoackzacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodndi Zamawiajcemu, # bedzie dysponowat zasobami niedomymi
do realizacji zamoOwienia, w szczeg&dnpprzedstawiajc w tym celupisemne zobowazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niedmych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia.

Zakres pisemny zobowZania, o ktérym mowa powgj, powinien zawiera co najmniej
informacje wynikagce z 8§ 1 ust. 6 pkt 2 Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajéow dokumentéw, jakich me zadat zamawiajcy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty magby¢ sktadane (Dz.U. z 2013 r. poz. 231), {j.:
zakresu dogpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
— sposobu  wykorzystania  zasobow innego  podmiotu  przezykonawe
przy wykonywaniu zamoéwienia;
— charakteru stosunku, jakédizie heczyt wykonawe z innym podmiotem;
— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykeeniu zamowienia.

Jezeli podmioty, o ktérych mowa povigj beda braty udziat w realizacji zaméwienia, zamaw®j
zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu dd fyedmiotow dokumentéw wymaganych
w Rozdziale VI ust. 2 pkt a i pkt c oraz ust. 4 JW

4. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecazpdep
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Roz2dk.ust. 2 pkt ¢) SIWZ, sktada
dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibub miejsce zamieszkania,
potwierdzagcy odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upatosci.
Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w kimdryWykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje diokumentu, o ktbrym mowa w Rozdz. VI ust. 2
pktc) SIWZ zasfpuje s¢ go dokumentem zawiergym owiadczenie zigone przed
notariuszem, wikxiwym organem gowym, administracyjnym albo organem samdte
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsamiexzkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzitbub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktorym mowa w pkt. 1) nale skladdé w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem, sktadanej wraz z ttumaczeniemeagly polski.

3) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1) powinienchyystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy
przed uptywem terminu skladania ofert.

5. Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajsie o udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanayviaj
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo reprezentowania w pepbwaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia manego.
Przepisy ustawy dotygze Wykonawcy stosuje giodpowiednio do Wykonawcdéw wspoinie
ubiegajcych st 0 udzielenie zaméwienia.




Oferta Wykonawcdw wspolnie ubiegaych sé o udzielenie zamodwienia winna zawiéra

dokumenty i éwiadczenia wymienione vigj:

—z Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b) oraz pkt. c)\&l dla kazdego podmiotu z osobna

— pozostate dokumenty mpgost& zlozone wspdinig(dotyczy dokumentéw z Rozdz. VI ust. 1
pkt a), b).

Wykonawcy dziatajcy wspdlnie ponoszsolidarm odpowiedzialnéé za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajych sé wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®@j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia pub&gp, umowy regulagej
wspotprae tych Wykonawcow.

6. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

- Formularz ofertowy -wedtug zahcznika nr 1 do SIWZ.

— Formularz cenowy stanoudy jednoczénie szczego6towy opis przedmiotu zamowienia -
zalgcznik nr 4 do SIWZ

- dokumenty potwierdzage uprawnienia os6b podpisaych ofere Wykonawcy do dziatania
w jego imieniu f tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikaj
z dokumentoéw rejestrowych. Pelnomocnictwo powinnostd zlozone albo w formie
oryginatu albo w formie kopii notarialnie pwiadczonej za zgodié z oryginatem.

7. Uzupetnianie dokumentéw potwierdaajch spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Brak dokumentow lub $wiadczéh wymaganych przez Zamawaapgo lub te ziozenie ich
w niewtasciwej formie (np. nie péwiadczone za zgod&é z oryginalem przez Wykonawc
kopie albo nie oryginalnealdz nie pawiadczone za zgod&éz oryginatem przez notariusza
kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie hdwcy z pospowania
Z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajvezwie Wykonawcéw, ktérzy w okdlenym
terminie nie ztayli wymaganych przez Zamawiggego dwiadcze lub dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie zzdo petnomocnictw albo ktorzy ziyli
wymagane przez Zamawagego éwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 2& as
ustawy, zawieragce bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia
w wyznaczonym terminie, chybae mimo ich ztégenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby unievimaienie posipowania.

Ztozone na wezwanie Zamawagpgo &wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez Wykonawovarunkéw udzialu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane
ustugi wymaga okreslonych przez Zamawiagegq nie p&niej niz w dniu, w ktérym uptyn at
termin sktadania ofert.

3) Zamawiagcy mae zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wgyj@n dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawadokumentow lub @wiadczé, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

VII. Informacje dotycz ace ofert czsciowych i oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert g&ciowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza zienia oferty wariantowej.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

— Oferta musi by zabezpieczona wadium w wysdko6 000,00 zt (szeiu tysicy ziotych).
1. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach:
a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub pgrzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo—kredytowej,
z tym, ze pokczenie kasy jest zawsze poreniem pieriznym,

¢) gwarancjach bankowych,



3.

10.

11.

12.

13.

14.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mawart. 6 b, ust. 5, pkt 2 ustawy
Z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz.U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275, z pd. zm.).

Uwaga: dokument gwarancji, porer winien zawieré wyszczegolnione warunki zaptaty kwoty
wadium Zamawiajcemu (utraty wadium przez Wykonagvwea rzecz Zamawiagego), tj. gdy:

- Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odmépdidpisania umowy w sprawie
zamodwienia publicznego na warunkach élaeych w ofercie;

- zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznegdostk niemaliwe, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowartv 26 ust. 3 ustawy, nie 2ig
dokumentéw lub éwiadcze, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lpetnomocnictw, chybae
udowodni,ze wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

Whiesione wadium musi zabezpietoéert Wykonawcy przez caly okres zyziania ofer.

Wadium wnoszone w piemizu naley wptaci przelewem na rachunek bankowy Zamaugego:
PKO Bank Polski S.A | Oddziat/Poziyanumer konta47 1020 4027 0000 1502 0400 8058

W przypadku wniesienia wadium w piedru, Zamawigcy uzna, * bedzie ono wniesione
skutecznie jedynie w przypadku wplywu pigidy na konto Zamawiagego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Na poleceniu przelewu halmamigci¢ adnotagj: ,dotyczy przetargu —
numer sprawy GM-1.272.1.2014".

Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z formeglonych w ust. 2, litery b, c, d i e jest
oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela lub ¢ppyciela, wystawiony na: Usd
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznanal. Niepodlegieci 18, 61- 713
Pozna& z oznaczeniem,zi ,dotyczy przetargu - numer sprawy GM-1.272.1.201A46z0ny
w pokoju nr 144 — | mitro w budynku ,,C” - Sekretariat Gabinetu Marszatkh, Niepodlegtéci
18, 61-713 Pozna przed uptywem terminu wyznaczonego na fiziadania ofert.

Kopia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 7, speadczona za zgoddé z oryginatem
przez Wykonawg, powinna by dolaczona do oferty.

Wykonawca ma obowzek wnig¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez sielfoem,
o ktérych mowa wyej w ust. 2 ppkt a) do e).

Wykonawca, ktorego oferta nie edrzie zabezpieczona wadium zostanie wykluczony
Z postpowania.

Zamawiajcy dokona zwrotu wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze ofertyajkorzystniejszej lub

uniewanieniu postpowania, z wyitkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybranapjak
najkorzystniejsza, z zastzaniem art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako ogistniejsza, Zamawigy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie @amnia publicznego.

Zamawiajcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawktgry wycofat oferg przed
uptywem terminu skladania ofert.

W przypadkach oké&onych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zammjaey zatrzymuje
wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmopdéldpisania umowy w sprawie
zamodwienia publicznego na warunkach élaeych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznegdostk niemaliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

c) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowanv 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie
ztozyt dokumentéw lub éwiadcze, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub peinomoanict
chybaze udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

Zamawiajcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykongwtdremu zwrécono wadium

niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszep | uniewanieniu pos¢powania, jeeli




w wyniku rozstrzygnicia odwolania jego oferta zostata wybrana jako ogstniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie oklenym przez Zamawiagego.

IX. Termin zwi gzania oferta.

W niniejszym posfpowaniu termin zwjzania oferg wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

3.

10.

11.
12.

Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ w niniejszym posfpowaniu tylko jeda ofert.

Oferte nalery zlozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim, pismem

czytelnym, trwatymérodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetnienia maiwr udziatlu w pogpowaniu naley

sktad& w formie oryginatdéw lub kopii dokumentéwoswiadczonychwtasnoecznym podpisem

osoby podpisuacej ofert z adnotag ,potwierdzam zgodrig z oryginatem”. Gwiadczenia
nalezy sktad& wytacznie w formie oryginatu.

a) Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spiadczonej kopii
dokumentu, gdy zimna przez Wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwi.

b) Niezalenie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétatozone w formie
oryginatu lub péwiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty spormlzone w ¢zyku obcym musg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem nazyk

polski, pgwiadczonym przez Wykonawc

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza mibwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta winna zawiefg co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazawWykonawcy, NIP, dokladny adres, telefon, faks,eadpoczty
internetowej)

b) przedmiot oferty,

c) cere brutto przedmiotu oferty podarw ztotych polskich; cena brutto (to jest z podeiki
VAT) powinna obejmowawykonanie catego przedmiotu oferty. Cena powinyiadkreslona
cyfrowo i stownie. W razie rozbieosci bedzie przyjmowana cena okiena stownie,

d) szczego6towy wykaz zatzonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty me wypelné formularz ofertowy wg wzoru stanoagego
zakcznik nr 1 do SIWZ albo spagdzic wtasny, z zastrzeniem zakazu zmian merytorycznych
zapisOw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobgb)
podpisujcej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by spkte w sposob gwarantgy jej trwatc¢. Zaleca si ponumerowanie
zapisanych stron.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamaw®)j
nie przewiduje maiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty przetargaw#yykonawca
powinien zapoznasi¢ z catlGcia SIWZ, ktorej integrala cze$¢ stanowsq zakczniki.

Zamawiajcy niezwtocznie zwraca ofertktéra zostata ztmna po terminie.

Oferty winny by ziozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegbtowo wskazanym
w Rozdz. Xl pkt 2 niniejszej SIWZ oraz petmazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy —
zawierajcej wewnytrz catgciowa oferke Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

W przypadku braku powrgzych informaciji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialgci
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert zypadku skladania ofert
przed wyznaczonym terminem skiladania, a w przypasiadania oferty pocztlub poczi
kurierslky za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert



13. Wszystkie zajczniki (w tym take istotne postanowienia umowne) starpivitegralm czesé
niniejszej SIWZ.

14. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagadekumenty i éwiadczenia musg by¢
podpisane przez ose@lalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku,
gdy osoba podpisaga oferg w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do ¥davego rejestru jako
osoba upowaiona do reprezentacji, musi przedstawietnomocnictwo do wyspowania
w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania iigg&nia zobowjzan finansowych.

15. Oferty nie odpowiadage zasadom okélonym w ustawie oraz nie spetdag warunkow
ustalonych w niniejszej SIWZ zostandrzucone.

Xl. Informacje o0 sposobie porozumiewania § Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania Gwiadczen, wnioskow, zawiadomi@é oraz informacji, a takze wskazanie
0sOb uprawnionych do porozumiewania g z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiagcy | Wykonawcy mog przekazywa pisemnie. Zamawiagy dopuszcza
przekazywanie @viadczé, wnioskéw, zawiadomie oraz informacji take za pomog
faksu(na nr 61 626 66 71 albo drog elektronicza na adres e-mail:
karolina.wojciechowska@umww.pl). W przypadku przekazywania przez Wykonawcow
wnioskéw, zawiadomie oraz informacji w formie faksu lub drogi elektromnej, naley
niezwtocznie przesta oryginat dokumentu listem poleconym lub ey do siedziby
Zamawiajcego.

Oferty jednak (pod rygorem niewaznosci) ztozone by moga jedynie w formie pisemne;.
2. Osoby uprawnione do porozumiewania ziWykonawcami:

— w sprawach merytorycznych wypaen udziela Karolina Wojciechowska tel. (61) 626 66 74,
a w sprawach formalnych Malgorzata Patalon tel.) @26 70 86 w godzinach 8:00— 14:30,
(od poniedziatku do ptku).

3. Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane w formie okéonej w ust. 1 z adnotagj
JZapytania — w _pospowaniu o zamdéwienie publiczne w trybie przetardggograniczonego
na ustug promocji Wojewodztwa Wielkopolskiego poprzez praaeg produktéw
regionalnych oraz atrakcji i atutdbw Wielkopolski dwazas Swicta Niepodlegiéci
organizowanego 11 listopada br. w Palacu Prezyderick

4.  Wykonawca mee zwroct sig do Zamawiaicego o wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy jest
obowigzany udziekk wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert — pod warunkien® wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wplyrat
do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplyrat po uptywie terminu skladania wniosku
lub dotyczy udzielonych wygaien, Zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania.

6. Przedhienie terminu skladania ofert nie wplywa na biegmiau skladania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ

7. Trei¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawnianiazrédta zapytania, a jeli specyfikacja jest udoginiona na stronie
internetowej, Zamawiagy zamieszcza rOwntena tej stronie.

7 Zamawiagcy nie kzdzie zwotywad zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjeenia
watpliwosci dotyczacych tréci SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienk tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiagcy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, agk specyfikacja jest udaginiona na stronie
internetowej, Zamawiagy zamidci informacg réwniez na tej stronie.




XII. Miejsce oraz termin skfadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert; naley zlozy¢ w zamkngtej kopercie w Sekretariacie Gabinetu Marszatka ¢tz
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pazin przy al. Niepodlegkai 18,
61-713 Pozn@ budynek ,C” — | pgtro, pok. 144 w terminie do dni8& pazdziernika 2014r.
do godz. 9:00.

2. Koperta powinna Wy zaadresowana w naptijacy sposob: Urmd Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtd 18, 61-713 Pozma budynek ,C" —
| pietro, pokoj nr 144- Sekretariat Gabinetu Marszatkazooznakowana napisem: ,Oferta
na ustug promocji Wojewodztwa Wielkopolskiego poprzez preaeg produktow
regionalnych oraz atrakcji i atutow Wielkopolski dmzas Swigta Niepodlegtéci
organizowanego 11 listopada br. w Patacu Prezyderickumer sprawy GM-1.272.1.2014.
NIE OTWIERA € PRZED 8-10-2014r. godz. 9:30”a nadto winna hy opatrzona nazav
oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztaonych ofert nagpi 8-10 2014r. o godz. 9:30 pok. 144, budynek ,C” —gigtro,
Gabinet Marszatka Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego ezRaniu
przy al. Niepodlegtéci 18, 61-713 Pozrfa Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zndidnb wycof& ofert.
Zmiana lub wycofanie oferty nagtuje poprzez zkenie odebnego éwiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawtgmu w odgbnej kopercie z adnotagcj ,zmiana”
lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawigsagmienion
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt.ddpiskiem ,ZMIANA'.

XIII. Kryterium oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Przez cea oferty Zamawigjcy rozumie ce& za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie
zwymogami Zamawiafpego. Cena za realizacjzamOwienia musi zawiefa wszystkie
elementy kosztéw wykonania przedmiotu zamowieniana zamdwienia powinna zawiéra
opusty udzielane Zamawigiemu przez Wykonawema czas trwania umowy. Skutki finansowe
btednego obliczenia ceny oferty, wynikag z nie uwzgidnienia wszystkich okoliczioi, ktore
mog wptywac na cer, obchzaja wytacznie Wykonawe.

2. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakdiedzie nasfpujacym kryterium:
- cena zamdwienia - waga 100% makssdlpunktéw: 100.

Dla przygtego kryterium ceny, przyznajepunkty wedtug nasgpujacego wyliczenia:

G
llo$¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Goo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sp&réd badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.

3. Zamawiajcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpaddjp zasadom ok&onym
w ustawie i spetniajwymagania okrdone w SIWZ.

4.  Zamawiajcy dokona przyznania punktéw wedtug podanegeejivwzoru.
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5. W ofercie naley pod& cere brutto realizacji zamoéwienia (z podatkiem VAT)daktadndcia
do dwoch miejsc po przecinku.

6. Cena zaméwienia powinnadpodana cyfrowo i stownie.

XIV Formalno $ci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy, po rozstrzygmriciu postpowania, niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazw (firme), siedzile i adres Wykonawcy,
ktorego ofert wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéalazwy (firmy), siedziby
i adresy Wykonawcow, ktérzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porOéwnania
ztozonych ofert zawierafym punktagi przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert
i taczm punktacg,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, fpgriazasadnienie faktyczne i prawne,
c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamdéwienia, pcedaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uypwie umowa
w sprawie zamowienia publicznego mie by¢ zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
ww. terminu, jeeli ziozono tylko jedm oferk, badz nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczonaadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowaz@dy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku
lub postanowienia kixzacego postpowanie odwotawcze.

5. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, yliclsi¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra& oferke najkorzystniejsz spadrdd pozostatych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chybe, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

6. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiajcy zamidci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy marse internetowej oraz w miejscu publicznie
dostpnym w swojej siedzibie.

XV Uniewaznienie postpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoOwieniazgd zajch przestanki okrdone
w art. 93 ustawy Prawo zamowtipublicznych.

XVI Istotne dla stron postanowienia, ktore zostan wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraatgcznik nr 3 do SIWZ .

XVII  Pouczenie osrodkach ochrony prawne;.

Wobec czynnéci Zamawiajcego niezgodnej z przepisami ustawy ptajj w posgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia lub zaniechania czyonodo ktérej Zamawiagy jest zobowizany
na podstawie ustawy, rmoa wnigé¢ odwotanie do Prezesa Krajowej I1zby Odwotawcze;.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania za pomag faksu albo drog
elektroniczng informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowjcej podstawe jego wniesienia, albo
w terminie 10 dni — j&li informacje o czynnasci Zamawiajacego zostaty przestane w inny sposob
(w formie pisemne)).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termgktadania ofert bieg terminu zyzania oferq
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.
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W niniejszym posgpowaniu odwotanie przystuguyeytacznie wobec czynnsci:
1) wyboru trybu zapytania o cen
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunidziatu w posgpowaniu;
3) wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamoéwienia;
4) odrzucenia oferty odwolagego.

Odwotanie powinno wskazyweczynna¢ lub zaniechanie czyn&o Zamawiajcego, ktorej zarzuca
sie niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiezte przedstawienie zarzutow, okia@ zadanie
oraz wskazyweé okolicznaci faktyczne i prawne uzasadrieg wniesienie odwotania (art.180 ust. 3

ustawy).

Odwotanie wnosi gido Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektravég¢ppatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomee@znego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zap@zsie z jego trécia przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si, iz Zamawiagcy mogt zapoznasie z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jeli przestanie jego kopii nagito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomog jednego ze sposobow oklenych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5wgja

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje skarga
do gdu.

Skarg wnosi st do adu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za parednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnigclenia orzeczenia Izby,
przesytagc jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi w placowce pocztowej
operatora publicznego jest rownoznaczne z jej vigrgsm (art. 198 a do art. 198 g ustawy).
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