Uchwala Nr 5263 /2014
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 24.10.2014 roku

w sprawie zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego oraz
powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego pn:
»Zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu z podzialem na czes$ci”.

Na podstawie art. 41 ust. 11 art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. oraz art. 39 i art. 19 ust. 2 ustawy z 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1
Zatwierdza sig tryb przetargu nieograniczonego dla zamdwienia publicznego pn: ,,Zakup i dostawa
artykutow promocyjnych na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu z podziatem na czesci”.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dotyczaca realizacji zadania, o ktorym
mowa w § 1 niniejszej Uchwaly, stanowiaca zatacznik do Uchwaty.

§3
1. Powotuje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w sktadzie:

Przewodniczacy - Marcin Kozubowicz

Sekretarz: - Danuta Jozwiak

Cztonek: - Magdalena Borowicka-Kwiatek (GM)
Cztonek: - Janusz Krysztofiak (DZ)

Cztonek: - Ewa Wesotowska-Nowak (DE)
Cztonek: - Anna Kujawska (DSR)

2. Organizacjg, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych czlonkow komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ Pana Wojciecha Jankowiaka Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego
do jednoosobowej reprezentacji Wojewodztwa i podpisywania dokumentow (w tym do zatwierdzenia
protokotu z postepowania) dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy
Z wybranym wykonawca.

W przypadku nieobecnosci Wicemarszatka Wojciecha Jankowiaka spowodowanej urlopem, wyjazdem
stuzbowym lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania ww. czynnosci upowaznia si¢ Czlonka
Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa Grabowskiego

§5
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zamowien Publicznych oraz dyrektorom
departamentow wskazanych w uzasadnieniu do uchwaty.

§6
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Wojewodztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

»Zakup i dostawa artykutéw promocyjnych na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu z podziatem na czesci” BZP-I11.272.14.2014

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 j.t.) — zwanej dalej ,ustawg PZP”.

Zatwierdzenie SIWZ 24 pazdziernika 2014r.

WICEMARSZALEK
Wojciech Jankowiak

Znak sprawy: BZP-I11.272.14.2014
Poznan, pazdziernik 2014 r.



1. ZAMAWIAJACY

Wojewoddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 18

61-713 Poznan

www.umww.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Rodzaj zamdwienia: Dostawa

Przedmiotem zamdéwienia jest zakup i dostawa artykutdbw promocyjnych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu z podziatem na czesci.
Zakres zamoéwienia obejmuije:

—  zakup produktow (wszystkie oferowane do dostawy artykuty promocyjne muszg by¢ nowe,
petnowartosciowe, pierwszego gatunku, spetnia¢ wymagania jakosciowe i ilosciowe okreslone
przez zamawiajgcego w SIWZ)

— umiejscowienie projektéw graficznych oraz innych oznaczen na zamawianych artykutach
promocyjnych (wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia po uprzednim uzgodnieniu
i akceptacji zamawiajacego)

— dostarczenie produktow do siedziby zamawiajgcego (rézne lokalizacje)

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowia zataczniki:
— w zakresie czesci | — zatgcznik nr 3A do SIWZ
— w zakresie czesci |l — zataeznik nr 3B do SIWZ
— w zakresie czesci lll — zalgcznik nr 3C do SIWZ

Ogodlne wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz jego realizacji:

Zakres zamowienia obejmuje:

1. produkty,

2. umiejscowienie projektow graficznych logo oraz innych oznaczen na zamawianych artykutach
promocyjnych,

3. transport produktéw do siedziby Zamawiajgcego.

Wszystkie oferowane produkty majg by¢ nowe, petnowarto$ciowe, w pierwszym gatunku, nie
gorsze niz okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

Wymagane probki, dostarczone przez Wykonawcow powinny przedstawia¢ oferowane
wykonanie danego przedmiotu zamdwienia objetego prébka. Probki nie muszg zawiera¢ elementéw
graficznych wymaganych przez Zamawiajgcego, natomiast winny zawierac inne, dowolne emblematy
graficzne lub napisy. Przedstawione probki co do: technologii wykonania, parametrow technicznych,
cech jakosciowych takich jak trwatos¢, precyzja wykonania, estetyka, bedg stanowity wzorzec
odniesienia dla produktéw dostarczonych przez Wykonawce. Zamawiajgcy zada probek wszystkich
artykutéw promocyjnych w zakresie czesci .

Pozostate warunki realizacji zamdéwienia sg okreslone w Istotnych postanowieniach umownych,
stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oznaczenie wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien:



Wspélny Stownik Zamoéwien:

Numer CPV Opis
22.46.20.00-6 materiaty reklamowe
39.29.41.00-0 artykuty informacyjne i promocyjne
79.81.00.00-5 ustugi drukarskie

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia: od dnia udzielenia zaméwienia do 31 grudnia 2014 roku.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wylgcznie wykonawcy spetniajgcy warunki okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy PZP.

6.1.1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnos$ci objetej niniejszym
postepowaniem.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.2. Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie.

Zamawiajagcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonat co najmniej:

— dla czesci | — dwie dostawy kalendarzy na kwote tgczng nie mniejszag niz 5 000,00zt (brutto);

— dla czedci Il — dostawy artykutéw promocyjnych na taczng kwote nie mniejszg niz 80 000zt
(brutto) w tym co najmniej jedng dostawe na kwote nie mniejsza niz 40 000,00zt (brutto);

— dla czesci lll — dostawy roll-up’d6w oraz $cianek wystawienniczych na taczng kwote nie
mniejszg niz 15 000zt (brutto) w tym co najmniej jedng dostawe na kwote nie mniejszg niz
10 000,00zt (brutto);
Wykonawca winien wykazagé, iz powyzsze warunki udziatu w postepowaniu spetnia dla kazdej czesci,
na ktérg sktada oferte.

6.1.3. Wykonawca jest zdolny do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.5. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny speftnienia niniejszego warunku.

6.1.6. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.7. Wykonawca spetnia warunek w zakresie osdb niepetnosprawnych.
Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

W przypadku podania przez wykonawce w celu wykazania spetniania warunku udziatu
w postepowaniu wartosci w walucie innej niz ztoty (PLN) Zamawiajacy dokona przeliczenia tej kwoty




na ztote (PLN), na podstawie sredniego kursu ztotego (PLN) w stosunku do waluty obcej, okreslonego
w Tabeli Kurséw Narodowego Banku Polskiego, na dzieh zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu
W niniejszym postepowaniu.

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami w trakcie realizaciji
zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamowienia.

Na potwierdzenie spetniania ww. warunkéw wykonawca zatacza do oferty oswiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w pkt. 7 SIWZ. Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie
dokonana wedtug formuty: SPELNIA / NIE SPELNIA, na podstawie ztozonych przez wykonawce
oswiadczen i dokumentdw.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. Kazdy z wykonawcow ma obowigzek ztozy¢é nastepujace oswiadczenia i dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) oswiadczenie wykonawcy - wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2A do SIWZ,
0 spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,

w przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. o$wiadczenie sktada petnomocnik w imieniu wykonawcow
skfadajgcych oferte wspoing

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych roéwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej mogg by¢ :

e Poswiadczenia, z tym, Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

e Gdy wykonawca z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, nie jest w stanie uzyskac¢
poswiadczenia, w przypadku dostaw lub ustug dowodem zastepujacym poswiadczenia bedzie
oswiadczenie wykonawcy.

C) pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

d) podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust. 2b, odpowiada
solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zasobach
innych podmiotéw, Zamawiajacy zgda dokumentéw (np. oswiadczen) dotyczacych:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia

c) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia



8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY POSWIADCZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

8.1. W celu poswiadczenia, iz brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania
0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy PZP, wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug zatacznika nr 2B do SIWZ

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert

c) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy PZP, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, wedlug zatgcznika
nr 2C do SIWzZ

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1. zamiast dokumentéw, wskazanych powyzej sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Wskazane dokumenty mogg by¢ doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. Zamawiajgcy moze zazgdac¢ przedstawienia oryginatow lub
notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw w sytuacjach wskazanych w Rozporzgdzeniu.

Ocena zostanie dokonana wedtug formuty: SPELNIA / NIE SPELNIA, na podstawie ztozonych przez
wykonawce oswiadczen i dokumentow.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktére bedq braty udziat w realizacji czeSci zamdwienia, przedktada takze
dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt. 8
SIWZ.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

9.1. Woyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia udzielane bedg
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie PZP (art. 38).

9.2. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz
informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, wezwan oraz informacji faksem na nr 61-626-70-81 oraz drogag
elektroniczng na adres: danuta.jozwiak@umww.pl

W przypadku przekazywania przez wykonawcow oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, wezwan oraz
informacji faksem lub drogg elektroniczng, nalezy niezwtocznie przesta¢ oryginat dokumentu listem
poleconym lub doreczy¢ do siedziby Zamawiajacego.

9.3. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
W sprawach formalnych i merytorycznych:
Danuta Jozwiak - Biuro Zamowien Publicznych, tel. 61-626-7085,


mailto:danuta.jozwiak@umww.pl

email: Danuta.jozwiak@umww.pl
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - DOTYCZY CZESCI I

10.1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 2.500,00 zt.
10.2. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na
rachunku bankowym Zamawiajgcego. Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zataczy¢ do
oferty.
10.3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu:
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: PKO Bank Polski S.A | Oddzial/Poznan, numer
konta 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Zamawiajacy uzna, iz bedzie ono wniesione skutecznie
jedynie w przypadku wptywu pieniedzy na konto Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Na poleceniu przelewu nalezy zamiesci¢ adnotacje: ,dotyczy przetargu — numer sprawy BZP-
111.272.14.2014”

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

Z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

10.4. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na zasadach okreslonych w art. 46 Ustawy.

10.5. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ wazno$é co najmniej do konca
terminu zwigzania wykonawcy ztozong przez niego oferta.

10.6. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zataczyé do oferty
odpowiedni dokument, nie spiety w catos¢ z oferta.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

11.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.3. Co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy moze tylko raz
zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

12.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Jezeli oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostata
wybrana, Zamawiajagcy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

12.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12.4. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
wykonawce $cisle wedtug postanowien SIWZ.

12.5. Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do
SIWZ.

12.6. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dlugopisem badz niezmywalnym atramentem. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byc¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12.7. Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno
ponumerowane i ztaczone w sposob trwaty oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe (osoby)
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uprawnione do skfadania o$wiadczeh woli w imieniu wykonawcy, przy czym co najmniej w miejscach
wskazanych przez Zamawiajgcego (formularz oferty, oswiadczenia) podpis powinien byé czytelny
(imie i nazwisko). Pozostate strony moga byé parafowane.

12.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane przez osobe (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

12.9. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamowienia, ktére zamierza powierzyé
podwykonawcom.

12.10. Do oferty wykonawca, poza dokumentami wskazanymi w punkcie 7 SIWZ oraz 8 SIWZ,
zatgcza:

a. odpowiednie petnomocnictwa wraz z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do
udzielania petnomocnictw

b. o$wiadczenie wskazujgce czesSC¢ zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy
podwykonawcom

c. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do SIWZ

d. formularz cenowy stanowigcy jednoczes$nie szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
(SOPZ) zatgcznik nr 3A, 3B, 3C do SIWZ

W celu potwierdzenia ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
zamawiajgcego, zamawiajacy zada:
e. opis zaproponowanych artykutdw promocyjnych wraz z fotografig dla czesci | i Il —
zatgczniki: nr 5 do SIWZ
f. prébki wszystkich artykutéw promocyjnych w zakresie czesci .

12.11. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwa i adresem Zamawiajgcego, oraz
opisanej w nastepujacy sposob:

,Oferta na: Zakup i dostawe artykutéw promocyjnych na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu z podziatem na czesci” BZP-111.272.14.2014
NIE OTWIERAC przed dniem 03.11.2014 roku, godz. 9:00”

12.12. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

12.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wylgcznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiem, Zze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢
opisane w sposob wskazany w pkt. 12.11. oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub
SWYCOFANIE”.

12.14. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy
PZP.

12.15. W przypadku pojawienia sie w ofercie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajgcy nie jest upowazniony do
ich ujawnienia, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga byc¢
one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP. Wykonawca ma obowigzek informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa oznaczy¢
klauzula: ,Nie udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa”.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1. Oferty nalezy skfada¢ do dnia 03.11.2014 roku, do godz. 8:45 w siedzibie Zamawiajgcego na
adres: Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Wielkopolskiego

Biuro Zaméwien Publicznych

ul. Piekary 17, pok. Nr 1207, pietro XII

61-823 Poznan

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostang zwrécone wykonawcom
bez ich otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

13.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.11.2014 roku, o godz. 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego,
w Poznaniu, przy ul. Piekary 17, pok. Nr 1201



14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

14.1. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego
zamowienia.

14.2. Wymieniong w pkt. 14.1 cene deklaruje sie na formularzu oferty zatgczonym do SIWZ, podajac
cene brutto.

14.3. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowg i musi zawiera¢ wszelkie koszty wykonawcy zwigzane
z prawidtowg i wtasciwg realizacjg przedmiotu zamowienia, przy zastosowaniu obowigzujgcych norm,
z uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

14.4. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
14.5. Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku od towaréw i ustug niezgodnej
Z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

14.6. Btad w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy
PZP, spowoduje odrzucenie oferty.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 90%
3 Termin wykonania zamowienia 10%

15.2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 14.1. kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych
wZOorow:

Nr .
kryterium Wzor
(Cn/Cbo) * 100 * waga
1 gdzie:
- Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
- Cbo - cena badanej oferty

Punkty w kryterium termin wykonania artykutéw promocyjnych przyznane zostang w oparciu
0 przedstawione ponizej zasady:
Podkryteria:
1) termin wykonania jednego egzemplarza prébnego gotowego artykutu promocyjnego liczonego od
dnia zaakceptowania przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji projektu graficznego

a) 1 dzien -5 pkt

b) 2 dni- 3 pkt

c) 3dni-1pkt

d) powyzej 4 dni - O pkt

2) termin wykonania zlecenia oraz dostawy artykutdw promocyjnych, kalendarzy, $cianki
wystawienniczej po ostatecznej akceptacji gotowego artykutu promocyjnego przez Zamawiajgcego

a) do 3 dni-5 pkt;

b) od 4 do 6 dni — 4 pkt.

¢) od 7 do 9 dni- 3 pkt

d) od 10 do 12 dni— 2 pkt;

e) od 13 do 14 dni— 1 pkt

f) powyzej 14 dni— 0 pkt

Oferta z najwyzszg sumag punktédw uzyskanych w wyniku oceny otrzyma maksymalng liczbe
pkt. w kryterium, tj. 10; pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej pkt.




Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tgczna liczba
punktow stanowi¢ bedzie catkowitg oceng punktowg oferty. Laczna ocena punktowa liczona bedzie
z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w przyjetych wyzej, kryteriach oceny ofert.

15.3. Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.

15.4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze Zzadac¢ udzielenia przez
wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

15.5. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria
oceny ofert.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93 ustawy
PZP. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i fgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

16.2. Ogtoszenie zawierajace informacje wskazane w pkt. 16.1 a) Zamawiajacy umiesci na swojej
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

16.3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

17.1. Zamawiajacy nie ustanawia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. PODWYKONAWCY

18.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.
19. UMOWA

19.1. Wzdr umowy stanowi zatgcznik 4 do SIWZ

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone
przepisami niniejszej ustawy (Dziat VI Ustawy).

21. INNE
21.1 Do spraw nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy PZP.



ZALACZNIKI

Formularz oferty

Formularz cenowy stanowigcy jednoczesnie szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
(SOP2)

Istotne postanowienia umowne

Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Opis zaproponowanych artykutéw promocyjnych wraz z fotografig

Wykaz dostaw

A

©NO AW

10



