UCHWALA NR 5274 /2014

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 24 pazdziernika 2014 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia oraz powolania
komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na sukcesywng
dostawe artykuléw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek dla Wojewédztwa
Wielkopolskiego z siedziba Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu.

Na podstawie art. 41 ust. 1, art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoOdztwa (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz
art. 69 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.
907 ze zm.) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1

Zatwierdza si¢ tryb zapytania o cen¢ dla zamdowienia publicznego na sukcesywna dostawe artykutéw
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek dla Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedziba
Urzegdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméowienia publicznego dla przedmiotu zaméwienia
jak wskazany w § 1, stanowiaca zatacznik do uchwaty.

§3

1. Powotuje si¢ komisj¢ w skladzie:

Przewodniczacy : Andrzej Skalecki — DA,

Sekretarz : Agata Przydryga - BZP,
Cztonek: Ewa Kaszkowiak — DA,
Czlonek: Katarzyna Oles - DA.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji
okre$la Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Adama Habryto do podpisywania

dokumentéow (w tym do zatwierdzenia protokolu z postgpowania), dotyczacych przedmiotowego
postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego i Dyrektorowi Biura
Zamowien Publicznych.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania o ceng pn.:

»oukcesywna dostawa artykuléw biurowych oraz papieru
do drukarek i kserokopiarek na potrzeby

Urze¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu”

Zatwierdzenie Specyfikacji , .... pazdziernika 2014 r.

Znak sprawy: BZP-11.272.35.2014
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Zalaczniki:

Zataczniki Nr 1:

SPIS TRESCI

Dane Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamdowienia.

Opis przedmiotu zamodwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV).

Termin wykonania zamdwienia.

Opis warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz sposob oceny spelniania
tych warunkow.

Oswiadczenia i dokumenty sktadajace sig na oferte.

Informacje dotyczace zamdwien uzupetniajacych.

Informacje dotyczace oferty czgsciowej i wariantowe;.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow,
atakze wskazanie o0sO6b uprawnionych do porozumiewania si¢
Z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Formalnos$ci do spelnienia przed zawarciem umowy.

Uniewaznienie postgpowania.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Nr 1 A — Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Nr 1 B — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Nr 1 C - Oswiadczenie Wykonawcy w sprawie przynaleznos$ci do grupy kapitalowe;j
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 — Formularz cenowy

Zatacznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowne



I. Dane Zamawiajacego.

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan

NIP: 778-13-44-777

Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan
telefon: 61 626 70 80

faks: 61 626 70 81

e-mail: bzp.sekretariat@umww.pl

3. Pytania i wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowaé na adres wskazany w pkt.l.2.

I1. Tryb udzielania zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania o
ceng na podstawie art. 69 w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) zwane] dalej ustawa, o wartosci
zamoOwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy tj. ponizej kwoty 207.000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie
skrotem ,,SIWZ”.

III. Opis przedmiotu zamowienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspolnego
Stlownika Zamowien (CPV).

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykulow biurowych oraz papieru
do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

Szczegodtowe zestawienie wymaganego asortymentu artykutoéw biurowych oraz papieru do
drukarek i kserokopiarek, podajace jego parametry, oznaczenia oraz wymagane dla nich
ilosci zamowienia zawiera formularz cenowy - Zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany asortymentu pomigdzy poszczegdlnymi
pozycjami okreslonymi w formularzu cenowym SIWZ, w granicach do 20% wartosci
kazdego asortymentu, w ramach ogolnej wartosci zamdéwienia. Wykonawca zobowigzany
bedzie wowczas do dostawy skorygowanych (zamienionych) pozycji asortymentowych z
zachowaniem ich cen jednostkowych okreslonych w ofercie.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wykorzystania minimum 80 % warto$ci umowy, a
wykonawca o$wiadcza, iz akceptuje ten warunek umowy i nie bedzie wysuwat zadnych
roszczen z tytulu niezaptacenia przez zamawiajacego warto$ci umowy.

CPV przedmiotu zamowienia: 30192000-1,30199230-1,30197630-1,30197644-2

. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zamdwienia: sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia
2015r.


http://www.umww.pl/
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V. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposob oceny spelniania tych
warunkow.

1.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegaé
si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadania niezbednej wiedzy i dos§wiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24
ustawy.

Na potwierdzenie spetnienia warunkoéw udzialu, Zamawiajacy bedzie zadat
o$wiadczen 1 dokumentéw okreslonych w Rozdziale VI SIWZ.

Nie wykazanie spelnienia warunkow udzialu bedzie skutkowaé¢ wykluczeniem
Z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Zamawiajacy uzna spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu po zlozeniu przez
Wykonawce wymaganych o$wiadczen oraz  dokumentéw, wymienionych
w Rozdziale VI SIWZ. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszych
warunkow na podstawie kryterium: spelnia/nie spelnia, w oparciu o ztozone przez
Wykonawce o$wiadczenia 1dokumenty, wymagane 1 szczegétowo okreslone
W niniejszej SIWZ.

VI. Oswiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte.

Oswiadczenia 1 dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw albo kopii. Dokumenty
ztozone w formie kopii musza zosta¢ na kazdej stronie potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawcg, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla pelnomocnictw
obowiazuje jedynie forma oryginalu albo tez odpisu notarialnie poswiadczonego
za zgodno$¢ z oryginalem.

1.

2.

W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu,
Zamawiajacy wymaga ztozenia:

a) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zatacznikiem nr 1A do SIWZ;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamOwienia, Zamawiajacy wymaga zlozenia ponize] wymienionych oswiadczen 1

dokumentéw — ocena wykazania braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w

oparciu o:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy — zgodnie z zatacznikiem nr 1B do SIWZ;

b) o$wiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp., o
przynaleznosci do grupy kapitatlowej, lub braku takiej przynaleznosci — zgodnie z
zalacznikiem nr 1C do SIWZ;

c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub



ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 2
lit. ¢) niniejszej SIWZ, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu,
o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 2 lit. ¢) SIWZ zastepuje si¢ go dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktorym mowa w pkt.1, nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

3) Dokument, o ktorym mowa w pkt.1, powinien by¢é wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum)
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia winna zawiera¢
dokumenty i oswiadczenia wymienione wyzej:

- w Rozdziale VI ust. 2 lit. a), pkt b) oraz lit. ¢) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostate dokumenty moga zosta¢ ztozone wspolnie.

Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny z zatacznikiem nr 2 do SIWZ,

b) formularz cenowy zgodny z zatacznikiem nr 3 do SIWZ,

c) dokumenty potwierdzajace uprawnienia osOb podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentoéw rejestrowych. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone albo
w formie oryginalu albo w formie kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

6. Uzupelnianie  dokumentéw  potwierdzajacych  speinianie ~ warunkéw  udzialu

W postgpowaniu:
1) Brak dokumentéw lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez zltozenie
ich w niewlasciwej formie (np. nie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez



Wykonawcg kopie albo nie oryginalne badZ nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza kopie pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okre$lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie zltozyli
pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

3) Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub o§wiadczen.

VII. Informacje dotyczace zamowien uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

VII1. Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czg§ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowe;.

X. Termin zwiazania oferta.

W niniejszym postgpowaniu termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.  Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna ofertg.

2. Ofertg nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

3.  Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy sklada¢ w_formie oryginatow lub kopii dokumentéw potwierdzonych
wlasnorecznym podpisem osoby podpisujace] ofert¢ z adnotacja ,,potwierdzam
zgodno$¢ z oryginatem”. O$wiadczenia nalezy sktada¢ wylacznie w formie oryginatu.

a) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

b) Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone
w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym prze Wykonawce.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne;.

7. Oferta winna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

a)  dane o Wykonawcy (nazwe¢ Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b)  przedmiot oferty,

oo



€c) cen¢g jednostkowa netto oraz ceng brutto (to jest z podatkiem VAT)powinna
obejmowac¢ wykonanie catego przedmiotu umowy. Cena powinna by¢ okreslona
cyfrowo istownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okre§lona
stlownie,

d)  szczegdtowy wykaz zalaczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypeti¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu zmian
merytorycznych zapisow ww. wzoru.

8.  Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
(os6b) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

9. Karty oferty powinny by¢ spigte w sposdb gwarantujacy jej trwalo$é. Zaleca si¢
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonaweca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztdw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z cato$cia SIWZ, ktorej integralna
czg$¢ stanowig zataczniki.

11. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

12.  Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdétowo wskazanym
W rozdz. XIII ust. 2 niniejszej SIWZ oraz pelna nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz ofert¢ Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w sytuacji sktadania
ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty poczta lub
poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

13.  Wszystkie zataczniki stanowia integralng czgs$¢ niniejszej SIWZ.

14. Oferta tzn. formularz ofertowy 1 wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia musza
by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy, musi
przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego
reprezentowania i zaciagania zobowiazan finansowych.

15. Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie speiniajace
warunkéw ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji takze za pomoca faksu (na nr 61 626 70 81) albo droga elektroniczna (na
adres e-mail: bzp.sekretariat@umww.pl).




W przypadku przekazywania przez Wykonawcow wnioskow, zawiadomien oraz
informacji w formie faksu lub drogi elektronicznej, nalezy niezwlocznie przesta¢ oryginat
dokumentu listem poleconym lub dorgczy¢ do siedziby Zamawiajacego.

Oferty jednak — pod rygorem niewazno$ci — musza zosta¢ zlozone tylko w formie
pisemnej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Ewa Kaszkowiak, ewa.kaszkowiak@umww.pl
Departament Administracyjny ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, tel. (61) 626 69 15,
w godzinach 7°°— 15%° (od poniedziatku do piatku).

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Agata Przydryga, agata.przydryga@umww.pl
Biuro Zamoéwien Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, tel. (61) 626 70 87
w godzinach: 7%°— 15% (od poniedziatku do piatku).

Zapytania dotyczace SIWZ kierowane na pisSmie winny zawiera¢ adnotacjg:
,Zapytania — w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne w trybie zapytania o ceng na
sukcesywna dostawe artykutdéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.”.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

4. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (odpowiedziami) Zamawiajacy przekaze bez
ujawniania zrodla zapytania tym Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ.

5. Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwos$ci dotyczacych tresci SIWZ.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

XI11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Piekary 17 w Poznaniu Sekretariat Biura Zaméwien Publicznych pokdj 1207 (XII
Pietro), w terminie do dnia 4 listopada 2014 r., do godz. 9%.

W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie, Zamawiajacy niezwtocznie
zwroci oferte bez jej otwierania.

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:


mailto:agata.przydryga@umww.pl

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
Sekretariat Biura Zamowien Publicznych oraz oznakowana napisem:

., Oferta w postepowaniu o zamowienie publiczne w trybie zapytania o cene na
sukcesywnq dostawe artykutow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa — Wielkopolskiego ~w
Poznaniu.”.NIE OTWIERAC PRZED 4 listopada 2014 r., godz. 9%°”.

Oferta nadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 4 listopada 2014 r., 0 godz. 9% w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Biuro Zaméwien Publicznych pokoj
1207 (XII pietro) w czesci nalezacej do Banku Gospodarki Zywnosci. Otwarcie ofert
jest jawne.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje poprzez ztozenie odrgbnego
o$wiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrgbnej kopercie
Z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w ust. 2
z dopiskiem ,,ZMIANA”.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacym
Kryterium:

- cena wykonania zaméwienia - waga 100% maks. ilo§¢ punktéw 100.

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje si¢ punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

gdzie:

Ch
Ilo$¢ punktéw = ------------ x 100 pkt
Cho

Cn  najnizsza cena ofertowa brutto za sto egzemplarzy (druk

w objetosci 16 stron) sposrod badanych ofert.

Cwo  Cena brutto badanej oferty za wydrukowanie stu egzemplarzy
(druk w objetosci 16 stron).

2. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie 1 spetniaja wymagania okreslone w SIWZ.
3. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ netto oraz cene¢ brutto realizacji zamowienia (z podatkiem

VAT) z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.




XV. Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ (firme¢) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
| prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktoérego uptywie
umowa W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowg w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty za pomoca e/maila lub faksu.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. terminu, gdy nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki uniewaznienia

postepowania.
5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,

0 ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie post¢gpowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, jezeli zajda przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zalacznik nr 4 do SIWZ.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

W niniejszym postgpowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej wskazane w dziale VI
ustawy.

Odwotanie przystuguje wyltacznie od niezgodne] z przepisami ustawy czynnoSci
Zamawiajacego, podjgtej w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnoSci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia za pomoca e-maila/faksu, albo
w terminie 10 dni — jesli zostaly przestane w inny sposob (tj. wylacznie pisemnie).

Odwotanie wobec czynno$ci wyboru trybu, postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia doreczenia SIWZ.
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W przypadku wniesienia odwotania wobec postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
1)wyboru trybu zapytania o ceng;
2)opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
3)wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
4)odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym — weryfikowanym za pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapozna¢ sig¢ z jego treScia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescia odwotania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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