
UCHWAŁA Nr  5275 /2014 

ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO 

z dnia  23 października  2014r. 

 

 

W sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz 

powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na świadczenie usług pn. „Sprzątanie pomieszczeń biurowych  

i przynależnych, mycie okien w budynkach użytkowanych przez UMWW 

w Poznaniu oraz sprzątanie terenu na zewnątrz budynków przy al. Niepodległości 34, 

ul. Kościuszki 95, ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu". 

 

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5. czerwca 1998 r. o samorządzie 

województwa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w związku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 

ustawy z dnia 29. stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze 

zm.) Zarząd Województwa Wielkopolskiego uchwala, co następuje: 

 

§ 1 

Zatwierdza się tryb przetargu nieograniczonego dla zamówienia publicznego na 

świadczenie (realizację) usług, polegających na sprzątaniu pomieszczeń biurowych 

i przynależnych, myciu okien w budynkach użytkowanych przez UMWW w Poznaniu oraz 

sprzątaniu terenu na zewnątrz budynków przy al. Niepodległości 34, ul. Kościuszki 95 

i ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu. 

 

§ 2 

Zatwierdza się specyfikację istotnych warunków zamówienia publicznego 

dla przedmiotu zamówienia jak wskazany w § 1, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszej 

uchwały. 

 

§ 3 

Upoważnia się Sekretarza Województwa Wielkopolskiego Pana Adama Habryło 

do podpisywania dokumentów (w tym do zatwierdzenia protokołu z postępowania), 



dotyczących przedmiotowego postępowania oraz do zawarcia umowy z wybranym 

Wykonawcą.  

 

§ 4 

1. Powołuje się komisję przetargową w składzie: 

 

Przewodniczący:                          Jolanta Kozubowicz 

                                                     Naczelnik Wydziału Administracji 

                                                     Departament Administracyjny 

                                                     Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego  

 

Sekretarz:                                     Małgorzata Patalon                                                     

                                                     Inspektor Biura Zamówień Publicznych 

                                                     Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego 

 

Członek:                                       Grzegorz Olszak 

                                                     Główny Specjalista 

                                                     Oddziału Inwestycji Urzędu  

                                                     Departament Administracyjny 

                                                     Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego 

 

2. Organizację, tryb pracy oraz obowiązki i odpowiedzialność poszczególnych członków 

komisji przetargowej określa Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 

Marszałkowskim Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu zatwierdzony przez Zarząd 

Województwa Wielkopolskiego Uchwałą nr 2333/2009 z 12 marca 2009 r. 

 

§ 5 

 

Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego. 

 

§ 6 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 



 
Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

sprzątanie pomieszczeń biurowych i przynależnych, mycie okien w budynkach  
 użytkowanych przez Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu  

oraz sprzątanie terenu na zewnątrz budynków przy al. Niepodległości 34,  
ul. Kościuszki 95 i ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu  

 
 

o wartości równej lub przekraczającej kwotę określoną w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 
 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 j.t. ) – zwanej dalej „ustawą PZP”. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
SIWZ zatwierdził, dnia ……października 2014 r. 

 
..................................................... 

Kierownik Zamawiającego 
 
 
 
 

Znak sprawy: DA-IV-2-3.272.2.2014 
 

Poznań, październik 2014 roku 
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1. ZAMAWIAJĄCY 
 
Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego 
al. Niepodległości 18 
61-713 Poznań 
www.umww.pl 
 
 
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie prowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego. 
 
 
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Rodzaj zamówienia: Usługi 
 

Przedmiotem zamówienia jest sprzątanie pomieszczeń biurowych i przynależnych oraz mycie okien 
w budynkach użytkowanych przez Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu 
znajdujących się w następujących lokalizacjach: 
- al. Niepodległości 16/18 
- ul. Kościuszki 95 
- Pl. Wolności 17 
- Piekary 17 
- Szyperska 14 
- al. Niepodległości 34 (aktualnie w budowie) 
- al. Niepodległości 34, ul. Kościuszki 95, ul. Nowowiejskiego 37 (sprzątanie terenu na zewnątrz budynków) 
 
Zamawiający informuje, iż zakres zamówienia, co do miejsc w których będzie świadczona usługa oraz terminów 
w których będzie wykonywana w powyżej wskazanych miejscach, jest zakresem orientacyjnym oraz 
maksymalnym, który jest uzależniony od uzyskania pozwolenia na użytkowanie budynku - nowej siedziby 
zamawiającego przy al. Niepodległości 34 w Poznaniu, a co za tym idzie sukcesywnego opuszczania 
pomieszczeń w dotychczas użytkowanych budynkach – siedzibach Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Wielkopolskiego. Zatem cena oferty wykonawcy skalkulowana za przedmiot zamówienia zakreślony w niniejszej 
SIWZ, będzie stanowić maksymalne zobowiązanie zamawiającego. Ostateczne rozliczenie za wykonanie 
przedmiotu zamówienia – umowy nastąpi w oparciu o zasady podane w istotnych postanowieniach umowy 
(załączniku nr 8 do SIWZ) oraz w formularzu cenowym (załączniku nr 9 do SIWZ). 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 5 do SIWZ. 
 
3.1 Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt 4 (oraz w związku z art. 36 ust. 2 pkt 9 lit d) ustawy Pzp. Zamawiający 

wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę co najmniej 50 
% osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia na usługi sprzątania pomieszczeń oraz 
sprzątania terenu na zewnątrz.  Zamawiający informuje jednocześnie, iż  będzie oceniał ofertę 
wykonawcy – zgodnie z kryterium oceny ofert opisanym w rozdziale 15 pkt 15.2 niniejszej specyfikacji za 
zaoferowanie wyższego niż minimalny, tj. 50 % wskaźnika zatrudnienia osób na podstawie umowy o 
pracę. 

3.2 Wszystkie osoby wykonujące bezpośrednio czynności przy realizacji przedmiotu zamówienia powinny 
być zdolne do pracy na wysokości do 2 m, w rozumieniu przepisów § 105-108 Rozporządzenia Ministra 
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa 
i higieny pracy. 

3.3  Wszystkie osoby wykonujące czynności będące przedmiotem zamówienia nie mogą być karane 
za przestępstwa przeciwko mieniu. 

3.4 Wszystkie osoby wykonujące bezpośrednio czynności będące przedmiotem zamówienia powinny być 
wyposażone przez Wykonawcę w jednolitą odzież roboczą i imienne identyfikatory ze zdjęciem. 
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3.5 Urządzenia techniczne i sprzęt, materiały i środki czystości oraz środki higieniczne do wykonania usługi 
zabezpiecza we własnym zakresie i na własny koszt Wykonawca. Wykaz urządzeń technicznych oraz 
środków higienicznych, które są niezbędne przy realizacji przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 6 
do SIWZ  

3.6 Urządzenia techniczne i sprzęt muszą być sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne z obowiązującymi 
wymaganiami i przepisami. Muszą być energooszczędne.  

3.7 Stosowane przez Wykonawcę środki czystości i środki higieniczne muszą być bezspornie dobrej jakości, 
skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostępne i używane na rynku, posiadające atest PZH, 
bezpieczne dla każdej zmywalnej powierzchni, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości 
odtłuszczająco- myjące.  

3.8 Usługa powinna być wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby użyte w celach 
czyszczących substancje i preparaty nie stanowiły zagrożenia dla zdrowia, życia człowieka i środowiska, 
tzn. w szczególności odpowiadały wymogom ustawy z dnia 25.02.2011r. o substancjach chemicznych 
i ich mieszaninach (Dz. U. z 2011 r. Nr 63 poz. 322 ze zm.). 

3.9 Zamawiający wymaga potwierdzania wykonania niektórych czynności przez Wykonawcę ze sprzątania 
sanitariatów i ogólnie dostępnych pomieszczeń socjalnych w formie dokumentu obejmującego: 

 oznaczenie pomieszczenia 

 datę i godzinę sprzątania 

 imię i nazwisko osoby sprzątającej 

 podpis osoby sprzątającej 
 

3.10 Szczegółowy wykaz urządzeń technicznych i środków higienicznych wymaganych 
przez Zamawiającego określa załącznik nr 6 do SIWZ. 

 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 
Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień: 
 

Wspólny Słownik Zamówień: 

Numer CPV Opis 

90.91.00.00-9 Usługi sprzątania 

90.91.12.00-8 Usługi sprzątania budynków 

90.91.13.00-9 Usługi czyszczenia okien 

90.91.92.00-4 Usługi sprzątania biur 

 
 
4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 
 
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy, 
do 20% wartości zamówienia podstawowego. 
 
5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. 
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6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 
TYCH WARUNKÓW 
 
6.1. W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie wykonawcy spełniający warunki określone w art. 22 ust. 1 
ustawy PZP: 
 
6.1.1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętej niniejszym 
postępowaniem. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku. 
 
6.1.2. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie. 
 
Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 1 usługę polegającą 
na sprzątaniu łącznej powierzchni nie mniejszej niż 10 000 m² oraz myciu okien, wykonywaną w sposób ciągły 
przez okres co najmniej 6 miesięcy w ramach jednej umowy, o wartości nie mniejszej niż 500 000 złotych brutto. 
 
6.1.3. Wykonawca jest zdolny do wykonania zamówienia. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku. 
 
6.1.4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku. 
 
6.1.5. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku. 
 
6.1.6. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku 
 
6.1.7. Wykonawca spełnia warunek w zakresie osób niepełnosprawnych. 
Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia niniejszego warunku. 
 
6.2. W przypadku podania przez wykonawcę w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu 
wartości w walucie innej niż złoty (PLN) Zamawiający dokona przeliczenia tej kwoty na złote (PLN), na podstawie 
średniego kursu złotego (PLN) w stosunku do waluty obcej, określonego w Tabeli Kursów Narodowego Banku 
Polskiego, na dzień opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 
 
6.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 
Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 
przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.. 
 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę 
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 
nie ponosi winy.   
 
6.4. Na potwierdzenie spełniania ww. warunków wykonawca załącza do oferty oświadczenia i dokumenty, 
o których mowa w pkt. 7 SIWZ. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według 
formuły: SPEŁNIA / NIE SPEŁNIA, na podstawie złożonych przez wykonawcę oświadczeń i dokumentów. 
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7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 
POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
7.1. Każdy z wykonawców ma obowiązek złożyć następujące oświadczenia i dokumenty potwierdzające 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu: 
 

a) oświadczenie wykonawcy - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ, o spełnianiu 
warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, 

w przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu wykonawców 
składających ofertę wspólną; 
 

 
b) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, zgodnie z załącznikiem nr 7 do 
SIWZ. 

 
Dowodami, o których mowa powyżej mogą być : 

 Poświadczenia, z tym ,że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych 
poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 Gdy wykonawca z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, nie jest w stanie uzyskać 
poświadczenia, w przypadku usług dowodem zastępującym poświadczenia będzie oświadczenie wykonawcy 

 
c) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów 

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 
 

 
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, polega na zasobach innych 
podmiotów, Zamawiający żąda dokumentów (np. oświadczeń) dotyczących: 
 

a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu 
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 
c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem 
d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

 
 
8. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY POŚWIADCZAJĄCE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
8.1. W celu poświadczenia, iż brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie 
zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ustawy PZP, wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
 

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ 
  

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw 
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert 

 
c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 
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d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

 
e) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 

ustawy PZP, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
 

f) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy 
PZP, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

 
g) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 

ustawy PZP, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
 

h) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy 
PZP, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ 

 
8.2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
 

1. zamiast dokumentów, wskazanych powyżej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

 
a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
 

b. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 
albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (dokumenty 
powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) 

 
c. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
 

2. zamiast dokumentów, wskazanych powyżej, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4 – 8 i 10 i  11 
ustawy PZP wykonawca składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego 
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą (dokumenty powinny być 
wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) 

 
8.3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 8.2., zastępuje się je dokumentem zawierającym 
oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed 
właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, lub przed notariuszem. 
 
8.4. Wskazane dokumenty mogą być doręczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie 
potwierdzonych kopii dokumentów w sytuacjach wskazanych w Rozporządzeniu. 
 
8.5. Ocena zostanie dokonana według formuły: SPEŁNIA / NIE SPEŁNIA, na podstawie złożonych przez 
wykonawcę oświadczeń i dokumentów. 
 
8.6. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał 
innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty 
dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonych w pkt. 8.1. SIWZ. 
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9. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM 
 
9.1. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad 
określonych w ustawie PZP (art. 38). 
9.2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem na nr 61 6266901 lub drogą elektroniczna na adres: 
grzegorz.olszak@umww.pl., każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
 
9.3. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami: 
 
W sprawach formalnych: 
Małgorzata Patalon- Biuro Zamówień Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznań 
tel. :61 626 7086, fax: 626 7081;  
 
W sprawach merytorycznych : 
Grzegorz Olszak- Departament Administracyjny , ul. Piekary 17, 61-823 Poznań,  
tel. 61 626 6925; fax : 61 626 6901;  
 
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 
10.1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 30 000zł. 
10.2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu 
za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas gdy przed upływem 
terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku bankowym Zamawiającego.  
Na poleceniu przelewu należy zamieścić adnotację : „dotyczy przetargu- nr sprawy DA-IV-2-3.272.2.2014”. 
Zaleca się, aby kopię dowodu wniesienia wadium załączyć do oferty. 
10.3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu: 
 
przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058 
 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym 
że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
 
10.4. Zwrot lub zatrzymanie wadium następuje na zasadach określonych w art. 46 Ustawy. 
10.5. Wadium wnoszone w innej niż pieniądz formie musi posiadać ważność co najmniej do końca terminu 
związania wykonawcy złożoną przez niego ofertą. 
10.6. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniądz należy załączyć do oferty odpowiedni 
dokument, nie spięty w całość z ofertą. 
 
 
11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
11.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. 
11.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
11.3. Co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
11.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 
ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, 
obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza. 
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12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
 
12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
12.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać 
przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
12.3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12.4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez wykonawcę 
ściśle według postanowień SIWZ. 
12.5. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. 
12.6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie 
długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 
12.7. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane 
i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, przy czym co najmniej w miejscach wskazanych przez Zamawiającego 
(formularz oferty, oświadczenia) podpis powinien być czytelny (imię i nazwisko). Pozostałe strony mogą być 
parafowane. 
12.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące 
ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 
12.9. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć 
podwykonawcom. 
12.10. Do oferty wykonawca, poza dokumentami wskazanymi w punkcie 7 SIWZ oraz 8 SIWZ, załącza: 
 

a) formularz cenowy  zgodnie z załącznikiem nr 9 do SIWZ 
b) odpowiednie pełnomocnictwa wraz z dokumentem potwierdzającym umocowanie do udzielania 

pełnomocnictw 
c) oświadczenie wskazujące część zamówienia, której wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom 

(zawarte jest w formularzu ofertowym). 
 
12.11. Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczoną nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisaną 
w następujący sposób: 
 

„Oferta w postępowaniu: na sprzątanie pomieszczeń biurowych i przynależnych, mycie okien 
w budynkach oraz sprzątanie terenu na zewnątrz budynków użytkowanych  

przez Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu  
NIE OTWIERAĆ przed dniem…………...12.2014 roku, godz. 10:00”. 

 
12.12. Na kopercie należy podać nazwę i adres wykonawcy, by umożliwić zwrot nieotwartej oferty w przypadku 
dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie. 
12.13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem 
składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie 
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt. 
12.11. oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
12.14. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy PZP. 
12.15. W przypadku pojawienia się w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający nie jest upoważniony do ich ujawnienia, jeżeli 
wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. Wykonawca 
nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. Wykonawca ma obowiązek informacje 
stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa oznaczyć klauzulą: „Nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 
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13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 
13.1. Oferty należy składać do dnia……………..2014 roku, do godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego 
(adres: Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego, Sekretariat Departamentu Administracyjnego, 
ul. Piekary 17, pok. 501 (V piętro), 61-823 Poznań, Polska).  
Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone wykonawcom bez ich 
otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP. 
13.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu …………...2014 roku, o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego. 
 
 
14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
 
14.1. Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia. 
14.2. Wymienioną w pkt. 14.1 cenę deklaruje się na formularzu oferty zgodnie z załącznikiem nr 1, załączonym 
do SIWZ. 
14.3. Zaoferowana cena jest górną granicą zobowiązania finansowego zamawiającego. Cena winna zawierać 
wszelkie koszty wykonawcy związane z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy 
zastosowaniu obowiązujących norm, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 
14.4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
14.5. Błąd w obliczeniu ceny, którego nie można poprawić na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy PZP, 
spowoduje odrzucenie oferty. 
 
 
15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
15.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następującego kryterium: 
 

Nr Nazwa kryterium Waga 

1 Cena 85% 

2 Wskaźnik zatrudnienia na umowę o pracę  15% 

 
15.2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 15.1. kryteria będą liczone  w sposób następujący:  
 

Nr 
kryterium 

Wzór 

1 

(Cmin/Cof) * 100 * waga 
gdzie: 
- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert 
- Cof -  cena badanej oferty 

 
2 
 

Zamawiający zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia wymaga  zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę co najmniej 50% pracowników wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia na 
usługi sprzątania. pomieszczeń oraz sprzątania terenu na zewnątrz. 
Zamawiający dodatkowo przyzna punkty w niniejszym kryterium oceny ofert za zatrudnienie na 
podstawie umowy o pracę większej ilości pracowników niż  wymagane 50%, w poniżej podany 
sposób: 

 od 51% do 60 % pracowników na umowę o pracę – 5 pkt 

 od 61% do 70% pracowników na umowę o pracę – 10 pkt 

 powyżej 71% pracowników na umowę o pracę – 15 pkt 
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15.3. Oferta złożona przez wykonawcę może otrzymać 100 pkt. 
15.4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawcę 
wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert. 
15.5. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 
 
 
16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
16.1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 
Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy PZP. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) 
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne, 
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po którego upływie umowa w sprawie 

zamówienia publicznego może być zawarta. 
16.2. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt. 16.1 a) Zamawiający umieści na swojej stronie 
internetowej  oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
16.3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 
 
 
17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 
17.1. Zamawiający nie ustanawia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
 
18. PODWYKONAWCY 
 
18.1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 
 
18.2. Zamawiający żąda podania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca 
powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1. ustawy PZP. 
 
 
19. UMOWA 
 
19.1. Istotne dla stron postanowienia dotyczące umowy zawiera Załącznik nr 8 do SIWZ . 
 
20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany 
na odstawie ustawy. 
Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji za pomocą faksu lub e-maila o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.  
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Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 10 dni 
od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie 
internetowej.  

W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, Zamawiający 
może przedłużyć termin składania ofert. 

W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega 
zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać 
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania (art.180 ust. 3 ustawy). 

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy). 

Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 
sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający 
mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 
2 (art.180 ust. 5 ustawy). 

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu (art. 198 
a do art. 198 g ustawy). 
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego. 
Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem 
 
 
21. INNE 
 
21.1 Do spraw nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy PZP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
ZAŁĄCZNIKI 
 
 

1. Formularz oferty 
2. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP 
3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
4. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) 
6. Wykaz narzędzi i urządzeń oraz wykaz środków higienicznych niezbędnych do realizacji zamówienia 
7. Wykaz wykonanych głównych usług 
8. Istotne postanowienia umowy 
9. Formularz cenowy 


