UCHWALA Nr 5275 /2014
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 23 pazdziernika 2014r.

W sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz
powolania Kkomisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug pn. ,,Sprzatanie pomieszczen biurowych
i przynaleznych, mycie okien w budynkach uzytkowanych przez UMWW
w Poznaniu oraz sprzatanie terenu na zewnatrz budynkow przy al. Niepodleglosci 34,

ul. Kosciuszki 95, ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu™.

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5. czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39
ustawy z dnia 29. stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze

zm.) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego na
$wiadczenie (realizacjg) ustug, polegajacych na sprzataniu pomieszczen biurowych
1 przynaleznych, myciu okien w budynkach uzytkowanych przez UMWW w Poznaniu oraz
sprzataniu terenu na zewnatrz budynkow przy al. Niepodlegtosci 34, ul. Kosciuszki 95

i ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia publicznego
dla przedmiotu zaméwienia jak wskazany w § 1, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§3
Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Adama Habryto

do podpisywania dokumentéw (w tym do zatwierdzenia protokolu z postgpowania),



dotyczacych przedmiotowego postgpowania oraz do zawarcia umowy z wybranym

Wykonawca.

§4

1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:

Przewodniczacy: Jolanta Kozubowicz
Naczelnik Wydzialu Administracji
Departament Administracyjny
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Sekretarz: Malgorzata Patalon
Inspektor Biura Zaméwien Publicznych

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Cztonek: Grzegorz Olszak
Gltowny Specjalista
Oddziatu Inwestycji Urzedu
Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

2. Organizacjg, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkow
komisji przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu zatwierdzony przez Zarzad

Wojewodztwa Wielkopolskiego Uchwata nr 2333/2009 z 12 marca 2009 r.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

sprzatanie pomieszczen biurowych i przynaleznych, mycie okien w budynkach
uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
oraz sprzatanie terenu na zewnatrz budynkéw przy al. Niepodlegtosci 34,
ul. Kosciuszki 95 i ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu

o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 j.t. ) — zwanej dalej ,ustawg PZP".

Kierownik Zamawiajgcego

Znak sprawy: DA-IV-2-3.272.2.2014

Poznan, pazdziernik 2014 roku



1. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 18

61-713 Poznan

www.umww.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rodzaj zaméwienia: Ustugi

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen biurowych i przynaleznych oraz mycie okien
w budynkach uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
znajdujacych sie w nastepujacych lokalizacjach:

- al. Niepodlegtosci 16/18

- ul. Kosciuszki 95

- PI. Wolnosci 17

- Piekary 17

- Szyperska 14

- al. Niepodlegtosci 34 (aktualnie w budowie)

- al. Niepodlegto$ci 34, ul. Kosciuszki 95, ul. Nowowiejskiego 37 (sprzatanie terenu na zewnatrz budynkdw)

Zamawiajacy informuije, iz zakres zamdwienia, co do miejsc w ktdrych bedzie $wiadczona ustuga oraz termindw
w ktérych bedzie wykonywana w powyzej wskazanych miejscach, jest zakresem orientacyjnym oraz
maksymalnym, ktéry jest uzalezniony od uzyskania pozwolenia na uzytkowanie budynku - nowej siedziby
zamawiajgcego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu, a co za tym idzie sukcesywnego opuszczania
pomieszczen w dotychczas uzytkowanych budynkach — siedzibach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego. Zatem cena oferty wykonawcy skalkulowana za przedmiot zamowienia zakre$lony w niniejszej
SIWZ, bedzie stanowi¢ maksymalne zobowigzanie zamawiajgcego. Ostateczne rozliczenie za wykonanie
przedmiotu zamowienia — umowy nastapi w oparciu 0 zasady podane w istotnych postanowieniach umowy
(zataczniku nr 8 do SIWZ) oraz w formularzu cenowym (zataczniku nr 9 do SIWZ).

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 5 do SIWZ.

3.1

3.2

3.3

34

Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt 4 (oraz w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 9 lit d) ustawy Pzp. Zamawiajacy
wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce co najmniej 50
% 0s0b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia na ustugi sprzatania pomieszczen oraz
sprzatania terenu na zewnatrz. Zamawiajacy informuje jednocze$nie, iz bedzie oceniat oferte
wykonawcy — zgodnie z kryterium oceny ofert opisanym w rozdziale 15 pkt 15.2 niniejszej specyfikacji za
zaoferowanie wyzszego niz minimalny, tj. 50 % wskaznika zatrudnienia osdb na podstawie umowy o
prace.

Wszystkie osoby wykonujgce bezposrednio czynno$ci przy realizacji przedmiotu zamowienia powinny
by¢ zdolne do pracy na wysokosci do 2 m, w rozumieniu przepiséw § 105-108 Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Wszystkie osoby wykonujace czynnoSci bedace przedmiotem zamowienia nie mogg byC karane
za przestepstwa przeciwko mieniu.

Wszystkie osoby wykonujace bezposrednio czynnosci bedace przedmiotem zamowienia powinny byé
wyposazone przez Wykonawce w jednolitg odziez robocza i imienne identyfikatory ze zdjeciem.



3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Urzadzenia techniczne i sprzet, materiaty i Srodki czystosci oraz Srodki higieniczne do wykonania ustugi
zabezpiecza we wiasnym zakresie i na wiasny koszt Wykonawca. Wykaz urzadzen technicznych oraz
Srodkow higienicznych, ktére sg niezbedne przy realizacji przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 6
do SIWZ

Urzadzenia techniczne i sprzet musza by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne z obowigzujacymi
wymaganiami i przepisami. Muszg by¢ energooszczedne.

Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci i srodki higieniczne muszg by¢ bezspornie dobrej jakosci,
skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajace atest PZH,
bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wiasciwosci
odttuszczajaco- myjace.

Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczacych substancie i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, zycia cztowieka i srodowiska,
tzn. w szczegolnosci odpowiadaty wymogom ustawy z dnia 25.02.2011r. o substancjach chemicznych
i ich mieszaninach (Dz. U. z 2011 r. Nr 63 poz. 322 ze zm.).

Zamawiajacy wymaga potwierdzania wykonania niektorych czynnosci przez Wykonawce ze sprzatania
sanitariatéw i ogdlnie dostepnych pomieszczen socjalnych w formie dokumentu obejmujacego:
0znaczenie pomieszczenia

date i godzine sprzatania

imie i nazwisko osoby sprzatajace;

podpis osoby sprzatajgcej

Szczegolowy wykaz urzadzenn technicznych i Srodkéw higienicznych wymaganych
przez Zamawiajacego okresla zatacznik nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Oznaczenie wedtug Wspolnego Stownika Zamowien:

Wspdlny Stownik Zaméwien:

Numer CPV Opis
90.91.00.00-9 Ustugi sprzatania
90.91.12.00-8 Ustugi sprzatania budynkéow
90.91.13.00-9 Ustugi czyszczenia okien
90.91.92.00-4 Ustugi sprzatania biur

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktdrych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy,
do 20% warto$ci zamowienia podstawowego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r.




6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW

6.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wytacznie wykonawcy spetniajacy warunki okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy PZP:

6.1.1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetej niniejszym
postepowaniem.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.2. Wykonawca posiada wiedze i do$wiadczenie.

Wykonawca posiada wiedze i doSwiadczenie, 1. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 1 ustuge polegajacq
na sprzataniu tacznej powierzchni nie mniejszej niz 10 000 m? oraz myciu okien, wykonywang w sposob ciagty
przez okres co najmniej 6 miesiecy w ramach jednej umowy, o warto$ci nie mniejszej niz 500 000 ztotych brutto.

6.1.3. Wykonawca jest zdolny do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.5. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.1.6. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku

6.1.7. Wykonawca spetnia warunek w zakresie 0s6b niepetnosprawnych.
Zamawiajacy hie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

6.2. W przypadku podania przez wykonawce w celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu
warto$ci w walucie innej niz ztoty (PLN) Zamawiajacy dokona przeliczenia tej kwoty na ztote (PLN), na podstawie
$redniego kursu ziotego (PLN) w stosunku do waluty obcej, okreslonego w Tabeli Kurséw Narodowego Banku
Polskiego, na dzien opublikowania ogtoszenia 0 zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

6.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dodwiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegoInosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia..

Podmiot, ktdry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode
zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow
nie ponosi winy.

6.4. Na potwierdzenie spetniania ww. warunkéw wykonawca zatacza do oferty oSwiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w pkt. 7 SIWZ. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug
formuty: SPELNIA / NIE SPELNIA, na podstawie ztozonych przez wykonawce o$wiadczen i dokumentow.



7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMEN'!'()W, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. Kazdy z wykonawcow ma obowigzek ziozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a) oswiadczenie wykonawcy - wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ, o spetnianiu
warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,
w przypadku sktadania oferty wspolnej ww. os$wiadczenie sklada petnomocnik w imieniu wykonawcéw
skftadajacych oferte wspding;

b) Wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, zgodnie z zatacznikiem nr 7 do
SIWzZ.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej moga byc¢ :

e Poswiadczenia, z tym ,ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczes$niej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

o Gdy wykonawca z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, w przypadku ustug dowodem zastepujacym po$wiadczenia bedzie o$wiadczenie wykonawcy

c) pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, polega na zasobach innych
podmiotéw, Zamawiajacy zada dokumentdw (np. oswiadczen) dotyczacych:

zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu

sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia
charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia

o O T
= =

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY POSWIADCZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

8.1. W celu po$wiadczenia, iz brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ustawy PZP, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SIWZ

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagaijq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert

c) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, lub zadwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych pfatnoéci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert



d) aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert

e) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy PZP, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

f) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy
PZP, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

g) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11
ustawy PZP, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert

h) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
PZP, albo informacije o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ

8.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1. zamiast dokumentéw, wskazanych powyzej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci — wystawiony nie wczesnigj niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

b. nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (dokumenty
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert)

C. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamoéwienie - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

2. zamiast dokumentow, wskazanych powyzej, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4 -8i10i 11
ustawy PZP wykonawca sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza (dokumenty powinny byé
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert)

8.3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w 8.2., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie, w ktdrym okre$la sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.4. Wskazane dokumenty mogg by¢ doreczone w formie oryginatdw lub kserokopii po$wiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia oryginatow lub notarialnie
potwierdzonych kopii dokumentow w sytuacjach wskazanych w Rozporzadzeniu.

8.5. Ocena zostanie dokonana wedtug formuty: SPELNIA |/ NIE SPELNIA, na podstawie ztozonych przez
wykonawce o$wiadczen i dokumentow.

8.6. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na potencjat
innych podmiotow, ktore bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamdwienia, przedktada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okre$lonych w pkt. 8.1. SIWZ.



9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

9.1. Wyjasnienia dotyczace Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia udzielane bedg z zachowaniem zasad
okre$lonych w ustawie PZP (art. 38).

9.2. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem na nr 61 6266901 lub drogq elektroniczna na adres:
grzegorz.olszak@umww.pl., kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9.3. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
W sprawach formalnych:

Matgorzata Patalon- Biuro Zaméwien Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan
tel. :61 626 7086, fax: 626 7081;

W sprawach merytorycznych :
Grzegorz Olszak- Departament Administracyjny , ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
tel. 61 626 6925; fax : 61 626 6901;

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

10.1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 30 000zt.
10.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w pienigdzu
za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas gdy przed uptywem
terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajacego.
Na poleceniu przelewu nalezy zamie$ci¢ adnotacje : ,dotyczy przetargu- nr sprawy DA-IV-2-3.272.2.2014".
Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zataczy¢ do oferty.
10.3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu:

przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

10.4. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na zasadach okreslonych w art. 46 Ustawy.

10.5. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢é wazno$¢ co najmniej do konca terminu
zwigzania wykonawcy ztozong przez niego oferta.

10.6. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zataczy¢ do oferty odpowiedni
dokument, nie spiety w catos¢ z oferta.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

11.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.3. Co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertq Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
11.4. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.



12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

12.1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

12.2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Jezeli oferta
wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.
12.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

12.4. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez wykonawce
$cisle wedtug postanowien SIWZ.

12.5. Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ.

12.6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

12.7. Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami byly kolejno ponumerowane
i Ztaczone w sposéb trwaly oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe (osoby) uprawnione do skiadania
oSwiadczen woli w imieniu wykonawcy, przy czym co najmniej w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego
(formularz oferty, oswiadczenia) podpis powinien byé czytelny (imie i nazwisko). Pozostate strony mogg by¢
parafowane.

12.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujace
oferte i opatrzone datami ich dokonania.

12.9. Wykonawca jest zobowigzany wskazaC w ofercie czesci zamoéwienia, ktére zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

12.10. Do oferty wykonawca, poza dokumentami wskazanymi w punkcie 7 SIWZ oraz 8 SIWZ, zatacza:

a) formularz cenowy zgodnie z zatacznikiem nr 9 do SIWZ

b) odpowiednie petnomocnictwa wraz z dokumentem potwierdzajacym umocowanie do udzielania
petnomocnictw

c) oswiadczenie wskazujace cze$¢ zamdwienia, ktdérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom
(zawarte jest w formularzu ofertowym).

12.11. Wykonawca zamieszcza oferte w kopercie oznaczong nazwg i adresem Zamawiajacego oraz opisang
w nastepujacy sposob:

»Oferta w postepowaniu: na sprzatanie pomieszczen biurowych i przynaleznych, mycie okien
w budynkach oraz sprzatanie terenu na zewnatrz budynkéw uzytkowanych
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
NIE OTWIERAC przed dniem............... 12.2014 roku, godz. 10:00”.

12.12. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty w przypadku
dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

12.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wytacznie przed terminem
sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt.
12.11. oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

12.14. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapig okolicznoci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.

12.15. W przypadku pojawienia sie w ofercie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli
wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione. Wykonawca
nie moze zastrzec informacii, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. Wykonawca ma obowigzek informacije
stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa oznaczy¢ klauzulg: ,Nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa”.



13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia................. 2014 roku, do godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego

(adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego, Sekretariat Departamentu Administracyjnego,
ul. Piekary 17, pok. 501 (V pietro), 61-823 Poznan, Polska).

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone wykonawcom bez ich
otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

13.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu ............... 2014 roku, o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

14.1. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamdwienia.

14.2. Wymieniong w pkt. 14.1 cene deklaruje sie na formularzu oferty zgodnie z zatacznikiem nr 1, zatagczonym
do SIWZ.

14.3. Zaoferowana cena jest gorng granicg zobowigzania finansowego zamawiajacego. Cena winna zawiera¢
wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z prawidiowg i wiasciwg realizacjg przedmiotu zamoéwienia, przy
zastosowaniu obowigzujacych norm, z uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajacego z okoliczno$ci,
ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

14.4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

14.5. Btad w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy PZP,
spowoduje odrzucenie oferty.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 85%
2 Wskaznik zatrudnienia na umowe o prace 15%

15.2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 15.1. kryteria bedg liczone w sposob nastepujacy:

Nr

kryterium Wzor

(Cmin/Cof) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert
- Cof - cena badanej oferty

Zamawiajacy zgodnie z opisem przedmiotu zamOwienia wymaga zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace co najmniej 50% pracownikéw wykonujacych czynno$ci w trakcie realizacji zamoéwienia na
ustugi sprzatania. pomieszczen oraz sprzatania terenu na zewnatrz.
Zamawiajacy dodatkowo przyzna punkty w niniejszym kryterium oceny ofert za zatrudnienie na
podstawie umowy o prace wiekszej ilosci pracownikoéw niz wymagane 50%, w ponizej podany
Sposab:

e 0d 51% do 60 % pracownikdw na umowe o prace — 5 pkt

e 0d 61% do 70% pracownikéw na umowe o prace — 10 pkt

e powyzej 71% pracownikéw na umowe o prace — 15 pkt




15.3. Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzyma¢ 100 pkt.

15.4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaC udzielenia przez wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

15.5. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, kitorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okre$lonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane wyzej kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapig przestanki wskazane w art. 93 ustawy PZP.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacie,
b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktorego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
16.2. Ogloszenie zawierajgce informacje wskazane w pkt. 16.1 a) Zamawiajacy umiesci na swojej stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
16.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

17.1. Zamawiajacy nie ustanawia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. PODWYKONAWCY
18.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.
18.2. Zamawiajacy zada podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby wykonawca

powotuje sie na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1. ustawy PZP.

19. UMOWA
19.1. Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zatacznik nr 8 do SIWZ .

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na odstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji za pomocg faksu lub e-maila o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia.
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Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 10 dni
od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tre$ci ogtoszenia 0 zamowieniu lub postanowien SIWZ, Zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertq ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okre$la¢ zadanie oraz wskazywac
okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
Sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy
mogt zapoznaé sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust.
2 (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu (art. 198
a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem

21. INNE

21.1 Do spraw nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy PZP.

ZALACZNIKI

Formularz oferty

Oswiadczenie wykonawcy o0 spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

Wykaz narzedzi i urzadzen oraz wykaz Srodkow higienicznych niezbednych do realizacji zaméwienia
Wykaz wykonanych gtownych ustug

Istotne postanowienia umowy

Formularz cenowy
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