UCHWALA NR 470/2015
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 30 kwietnia 2015 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu udzielenia zaméwienia publicznego i specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia na swiadczenie ustug konferencyjnych, noclegowych
i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 39-
46 i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (j. t. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego
na $wiadczenie ustug konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach
sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

§2
Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia publicznego dla przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty, stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaty.

§3

1. Powotuje sie komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w sktadzie:
Przewodniczaca: Pani Ewa Srédka — pracownik Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu,
Sekretarz: Pani Katarzyna Szafranska — pracownik Biura Zaméwienh Publicznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Czionek: Pani Magdalena Grochowa — pracownik Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegodlnych czionkéw
komisji przetargowej okresla Regulamin udzielania zamdwieh publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

1. Upowaznia sie Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa
Grabowskiego do podpisania umowy oraz zatwierdzenia protokotu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wskazanego w § 1 niniejszej uchwaty.

2. W przypadku nieobecnosci Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana
Krzysztofa Grabowskiego spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym Ilub
zwolnieniem lekarskim, do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 1 upowaznia sie
Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka.

§5

1. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Panig Emilie Dunal do podejmowania w imieniu Zamawiajacego wszystkich czynnosci
wigzacych sie z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
wskazanego w § 1 oraz do reprezentowania Zamawiajgcego we wszystkich sporach
przedsgdowych zWykonawcg zamowienia imozliwoscig udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie, za wyjatkiem czynnosci okreslonych w § 4 niniejszej
uchwaty.

2. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
do ponownego wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego



w przedmiocie, o jakim mowa w§ 1 w sytuacji jego uniewaznienia w przypadkach
okreslonych art. 93 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§6
W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Programoéw Rozwoju Obszarow
Wiejskich Pani Emilii Dunal, upowaznia sie Z-ce Dyrektora Pana Marka Czaplickiego do
podejmowania wszelkich czynnosci okreslonych w § 5 niniejszej uchwaty.

§7
Wykonanie Uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich.

§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek






URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO W POZNANIU
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

»Swiadczenie uslug konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach
sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu”

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami).

Poznan, kwiecien 2015 r.

Znak sprawy: DOW-1V-1.272.1.2015



Rozdzial 1
Rozdzial 11
Rozdziat 111

Rozdzial IV
Rozdziat V

Rozdzial VI
Rozdzial VII

Rozdziat VIII
Rozdzial IX
Rozdzial X
Rozdzial X1

Rozdziat XII
Rozdzial XIII
Rozdzial X1V
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdzial XVII

Rozdziat XVIII

Rozdzial XIX

SPIS TRESCI
Dane Zamawiajacego.
Tryb udzielenia zamowienia.
Opis przedmiotu zamodwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamowienia.
Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.
Dokumenty sktadajace si¢ na oferte.
Informacje dotyczace zamoéwien uzupelniajacych, oferty czesciowej
I wariantowej.
Informacje dotyczace wadium.
Termin zwiazania oferta.
Opis sposobu przygotowania ofert.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
Z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow,
atakze wskazanie oso6b uprawnionych do porozumiewania si¢
Z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.
Formalno$ci do spetienia przed zawarciem umowy.
Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy.
Uniewaznienie postgpowania.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Zalaczniki do SIWZ:

Zatacznik Nr 1A — oswiadczenie ztozone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Zatacznik Nr 1B — o$wiadczenie w sprawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Zatacznik Nr 1 C — o$wiadczenie z art. 26 ust. 2 d w sprawie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp;

Zatacznik Nr 2
Zatacznik Nr 3
Zatacznik Nr 4
Zatacznik Nr 5
Zatacznik Nr 6

— formularz ofertowy;

— WZOr Umowy;,

— szczegblowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ);
—wykaz gtownych ustug

— wzoér formularza cenowego.



I. Dane Zamawiajacego

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 18
61-713 Poznan
NIP: 778-13-44-777
telefon: 61 626 66 66
fax: 61 626 67 44

internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
telefon: (61) 626 60 00
fax. (61) 626 60 04

3. Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. 2.
UWAGA: skladnia i otwarcie ofert wyszczegolnione w Roz. XII SIWZ.

I1. Tryb udzielania zamowienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami), zwanej dalej ustawa,
o warto$ci zamoOwienia nie przekraczajacej kwoty okreSlonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty 207.000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czgSci tekstu okreslana bedzie
skrétem ,,.SIWZ”.

III. Opis przedmiotu zamowienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze wspolnego
slownika zamoéwien CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustlug konferencyjnych, noclegowych
i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urzedu
Marszalkowskiego Wojewdodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Szczegdlowy opis
przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ. Sympozjum bedzie
finansowane w ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” (PO RYBY).
Zamawiajacy zajmuje si¢ merytoryczng strona realizacji Sympozjum, m.in.
opracowuje program wydarzenia, zapewnia prelegentow.

2. CPV Przedmiotu zamowienia:

79951000-5 -Ustugi w zakresie organizowania seminariow,

55120000-7- Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,

55250000-7- Ustugi w zakresie krotkoterminowego wynajmu umeblowanych miejsc
noclegowych,

55321000-6- Ustugi przygotowywania positkow,

55320000-9- Ustugi podawania positkow,

55400000-4- Ustugi podawania napojow,


http://www.umww.pl/

3. W przypadku powierzenia realizacji

98390000-3- Inne ustugi.

zamoOwienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowiazany jest do wskazania w pkt. 8 Formularza ofertowego tej czesci zamowienia,
ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiej informacii,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowal zamodwienie bez udzialu
podwykonawcy.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 23-25 czerwca 2015 r.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac

si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dos$wiadczenia tj. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia
warunek, jezeli wykaze wykonanie lub wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krotszy - w tym okresie co najmniej trzech glownych ustug polegajacych na
organizacji sympozjum/seminarium w tym na $§wiadczeniu co najmniej ushug
konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych lacznie w Kkazdej
przedstawionej gléwnej ushudze.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

. Na potwierdzenie spelniania opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadal
oswiadczen 1 dokumentéw okreslonych w Roz. VI SIWZ.

Zamawiajacy uzna spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, po zlozeniu przez
Wykonawceg wymaganych o§wiadczen oraz dokumentow. Ocena spetniania warunkow
udzialu zostanie dokonana na podstawie kryterium speinia/nie spetnia w oparciu
o zlozone o$wiadczenia oraz dokumenty o ktorych mowa w Roz. VI SIWZ.

. Nie wykazanie spelniania powyzszych warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem
Z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

V1. Dokumenty skladajace si¢ na oferte.

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg warunkéw udziatu, Zamawiajacy wymaga

nastepujacych o§wiadczen 1 dokumentow:

a) Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 A do SIWZ;

b) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktorym mowa w Roz. V

ust. 1 pkt. b) SIWZ, czyli warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia, Zamawiajacy
wymaga zalaczenia do oferty Wykazu wykonanych/wykonywanych gléwnych
ushug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktorych ushugi zostaly wykonane,
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oraz zalaczeniem dowodow, czy ustugi zostaly wykonane nalezycie lub sa
wykonywane nalezycie. Dowodami moga by¢:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia o ktorym
mowa w ppkt. 1.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 5 do SIWZ
- Wykaz gléwnych ustug na potwierdzenie spetniania warunku dot. posiadania wiedzy
1 doswiadczenia,

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdolno$ciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamOwienia, w_szczegolnosci przedstawiajac w _tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zaméwienia. Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow
zgodnie z ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkodg
Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasoboéw nie ponosi winy.

Zakres pisemny zobowiazania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace
z § 1 ust. 6 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane, tj. dot.:

-zakresu dostepnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu;

-sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

-charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawceg z innym podmiotem,;
-zakresu 1 okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

d) Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunku, o ktorym mowa w Roz. V ust. 1

pkt. b) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw, zobowiazany jest wykazaé, ze
w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, poprzez ztozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych
w Roz. VI ust. 2 pkt. a) (tj. wylacznie Oswiadczenie stanowiace Zalacznik nr 1 B do
SIWZ) oraz w Roz. VI ust. 2 pkt. b) dotyczacych kazdego z tych podmiotoéw, 0 ile
podmioty te beda braty udziat w realizacji czgsci zamowienia.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy wymaga nast¢pujacych oswiadczen i1 dokumentdéw, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

a)

b)

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 2
pkt. 5) ustawy, zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 B oraz Zalacznikiem nr 1 C do SIWZ;

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnoS$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawcg).



3. Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt. b)
niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci.

b) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa
w Roz. VI ust. 2 pkt. b) SIWZ, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

¢) Dokument, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SIWZ nalezy sktada¢
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg, sktadanej wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski.

d) Dokument, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SIWZ powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum)
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy
W sprawie zamdwienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia winna zawierac¢

dokumenty i o$wiadczenia wymienione wyzej:

-z Roz. VI ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostale dokumenty moga zosta¢ ztozone wspoélnie (dotyczy dokumentéw z Roz. VI

ust. 1 pkt. a), b) SIWZ).

Wykonawcy dziatajacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sig wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie

zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, umowy regulujace]

wspoOtprace tych Wykonawcow.

5. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) formularz ofertowy zgodny z Zatacznikiem nr 2 do SIWZ;
2) formularz cenowy zgodny z Zatacznikiem nr 6 do SIWZ;
3) dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0sob podpisujacych ofert¢ Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych;

6.Uzupelnianie ~ dokumentéw  potwierdzajacych  spelnianie ~ warunkéw  udziatu
W postepowaniu:
a) Brak dokumentow lub o$wiadczeh wymaganych przez Zamawiajacego lub tez
ztozenie ich w niewlasciwe] formie (np. nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem
przez Wykonawcg kopie albo nie oryginalne badZz nie poswiadczone za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza kopie petlnomocnictw) spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

b) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d ustawy lub
ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d
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ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

C) Zamawiajacy moze zada¢ w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien

dotyczacych przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub os$wiadczen
o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d ustawy.

VII. Informacje dotyczace zamdéwien uzupehliajacych, dodatkowych (dot. wylacznie
robot budowlanych), oferty czeSciowej i wariantowej

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe).

VIII. Informacje dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

o N

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna ofertg.

Ofertg nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nalezy sktada¢ w formie oryginatow lub kopii
dokumentow potwierdzonych (kazda strona) wlasnorgcznym podpisem osoby
podpisujacej oferte¢ z adnotacja ,,potwierdzam zgodnos$¢ z oryginatem”. O$wiadczenia
nalezy sktada¢ wytacznie w formie oryginatu. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczone; kopii dokumentu, gdy zlozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone
w formie oryginalu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotdw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne;.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks, e-mail),

b) przedmiot oferty,

C) ceng netto, brutto przedmiotu oferty podana w ztotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowa¢ wykonanie calego przedmiotu zamodwienia.
Cena powinna by¢ okreslona cyfrowo istownie. W razie rozbieznosci bedzie
przyjmowana cena okre$lona stownie,

d) szczegotowy wykaz zataczonych dokumentow.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Wykonawca w ramach oferty moze wypeli¢ formularz ofertowy wg wzoru
stanowiacego Zalacznik nr 2 do SIWZ oraz formularz cenowy wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 6 do SIWZ albo sporzadzi¢ wilasny, z zastrzezeniem zakazu zmian
merytorycznych zapisOw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osdb) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé bgdzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposdb gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca si¢
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwiazane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscia SIWZ, ktorej integralna
czes¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdlowo wskazanym
w rozdz. XII pkt. 2 niniejszej SIWZ oraz pelna nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz catosciowa ofert¢ Wykonawcy w niniejszym
postegpowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku
sktadania ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skladania
oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zataczniki stanowia integralng czgs$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia
musza by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wilasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
| zaciagania zobowiazan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okresSlonym w ustawie oraz nie spetniajace
wymagan ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s0b

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania

wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
ponadto formg porozumiewania si¢ faksem lub poczta elektroniczna, przy czym w ten
sposob przestane o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza zostaé
potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca skorzystaja z formy
faksu lub poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt otrzymania ww. dokumentoéw 1 o§wiadczen w tej wlasnie formie.

Zamawiajacy nie dopuszcza wylacznego przekazywania oSwiadczen lub
dokumentow faksem lub poczta elektroniczng bez skutecznego zachowania formy
pisemnej.
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Oferty jednak — pod rygorem niewaznosci — musza zosta¢ zlozone tylko w formie
pisemnej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Magdalena Grochowa, Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Szyperska 14, 61-714 Poznan, tel. 61 626 60 11 , w godz. 8%°— 15%
e-mail: magdalena.grochowa@umww.pl (od poniedziatku do piatku);

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Katarzyna Szafranska, Biuro Zamowien Publicznych
al. Niepodleglosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 70 91, w godz.; 8°°— 15%
e-mail: katarzyna.szafranska@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane zgodnie z forma przewidziana
w ust. 1 z adnotacja: ,,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,$wiadczenie ustug
konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach sympozjum PO
RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu”. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po uptywie terminu skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniona na stronie internetowej, Zamawiajacy zamieszcza roOwniez na tej stronie.

7. Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwos$ci dotyczacych tresci SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob zmiang tresci Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, Zamawiajacy zamiesci
informacj¢ rowniez na tej stronie.

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Szyperska 14 w Poznaniu, w Sekretariacie Departamentu Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich, pokoj nr 513, w terminie do dnia 11 maja 2015 r. do godz. 9%

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, ul. Szyperska 14,
61-754 Poznan, Sekretariat Departamentu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz oznakowana napisem: ,,Oferta w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
LSwiadczenie ustug konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach
sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu. NIE OTWIERAC PRZED _11 maja 2015 r. GODZ.
9% a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.
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3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 11 maja 2015 r. 0 godz. 9% w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Szyperska 14 w Poznaniu, Salka konferencyjna Departamentu
Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich, pokoj nr 514. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje poprzez ztozenie odrgbnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrebnej kopercie
Z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt. 2
z dopiskiem ,,ZMIANA™.

6. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
1z zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XI11. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastepujacymi Kryteriami:

a) cena wykonania zamowienia - waga 97%, maksymalna ilo$¢ punktow 97.

Liczba punktoéw zostanie obliczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku wedtug
nastgpujacego wzoru:

gdzie:
Ch najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cho  cena brutto badanej oferty.

b) dodatkowe atrakcje osrodka dla gosci w cenie pobytu — waga 3%, maksymalna
ilo$¢ punktow 3.

Da= 3 pkt.
gdzie:
Da liczba punktow w kryterium dodatkowe atrakcje osrodka dla gosci w cenie
pobytu.

Punkty (maks. 3) zostana przyznane w nastgpujacy sposob:
za zaoferowanie powyzszego Wykonawca otrzyma maks. liczbg punktow 3. Nie
zaoferowanie spelniania tego kryterium skutkowa¢ bedzie przyznaniem O pkt.
w tym zakresie.

¢) Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

Liczba punktéow = C,, + Da
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XIV.

XV.

Punkty obliczone zostana z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza (taczna) liczbe punktow.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie 1 spetniaja wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy podac: cen¢ netto, cen¢ brutto realizacji zamowienia (z podatkiem
VAT), z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

W razie rozbieznos$ci bedzie przyjmowana cena okreslona stownie.

Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy po rozstrzygnigciu postepowania niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okres$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktoérego uptywie umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy zawrze umow¢ w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania za

pomoca faksu lub e-maila zawiadomienia o wyborze oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg¢ W sprawie zamowienia publicznego przed

uplywem ww. terminu, jezeli zlozono tylko jedna ofertg, nie odrzucono zadnej oferty

i nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwolania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu

wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zajda przestanki uniewaznienia

postgpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,

o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy.

Najpozniej do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do wyboru propozycje opisane w Roz. IV SOPZ.

XVI. Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy.
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Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zatacznik nr 3 do SIWZ -
WZOr Umowy.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
W niniejszym postgpowaniu przyshuguja srodki ochrony prawnej wskazane w dziale VI
ustawy.
Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej] z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego, podjgtej w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetlniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamédwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane za pomoca
faksu lub e-maila, albo w terminie 10 dni, jezeli zostaly przestane w inny sposob.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
na stronie internetowej.
Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone powyzej wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
W przypadku wniesienia odwotania wobec postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze
przedhuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i1 prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za  pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapozna¢ si¢ z jego treScia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescia odwolania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem
(art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Zatwierdzenie Specyfikacji, ...............2015r.
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Zalacznik nr 1A do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie uslug Kkonferencyjnych, noclegowych
I gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”:

Ja (IMig i NAZWISKO), ....oooiiiiii e

ZamIeSZKAly e

reprezentujac Wykonawce

(nazwa Wykonawcy)

jako — upowazniony na piSmie lub wpisany w rejestrze

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oSwiadczam, ze spelniamy warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowos¢, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 1B do SIWZ

(miejscowosc, data)

(piecz¢c¢ adresowa Wykonawcy)

_OSWIADCZENIE OSOB PRAWNYCH* lub
OSOB FIZYCZNYCH * (w tym bedacych przedsiebiorcami)

0 braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(j.t. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie uslug Kkonferencyjnych, noclegowych
i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”:

Ja (ImMig i NAZWISKO), ....oooiiii e

ZaMIeSZKAly e

reprezentujac Wykonawce

(nazwa Wykonawcy)

jako — upowazniony na piSmie lub WpisSany W Tejestrze ........ccevvcnvicsnssensnosassensas

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oswiadczam, Ze nie podlegamy
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

miejscowos¢, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 1C do SIWZ

(pieczec¢ adresowa wykonawcy)

OSWIADCZENIE
(z art. 26 ust. 2d w sprawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)

Informacja o nienalezeniu do grupy kapitalowej/
lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie uslug Kkonferencyjnych, noclegowych
i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”:

JA (IMIQ 1 NAZWISKO) 11vvviiiiiiii ittt e e e e s s e e e sab e e e sbb e e s nbbe e s nbeeennbeee e

ZAMIESZKATY S1 v vtiiiiei
reprezentujac firme (NAZWa fIrMY ). eecceecniseiiiniiissninisnicisninssenesssncsssncsssseessssecssssssssssssssnee s iniss
jako — upowazniony na piSmie lub Wwpisany W TejJestrze .......nnnrnnnnsissesnnne

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oswiadczam, ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej*.

2. Nalezymy do grupy kapitalowej*.

(w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej Zamawiajqcy wymaga zloZenia przez
wykonawce listy podmiotow nalezqcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j:

miejscowos¢, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Zalqcznik nr 2 do SIWZ

Pieczeé firmowa

FORMULARZ OFERTOWY

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym pn. ,$wiadczenie uslug konferencyjnych,
noclegowych i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla Urz¢du Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”

Wykonawca:
(nazwa i adres wykonawcy)
przedstawia oferte:

za warto$¢ netto za osobg ......... x 130 osob, tj.

za warto$¢ razem Netto .........ceeeveeunnnee. 71
STOWIIIE ettt ee et e e s e e e eaeeeessennnee
za warto$¢ razem brutto .........cceeuueeeee... 71
STOWIIIE eeeiieeeee et e e s e e e e eeessenaes

1. Termin realizacji zamowienia: 23-25 czerwca 2015 r.

2. Oferuje realizacje przedmiotu zamowienia (MIEJSCE) W ......viriiriniit it v e, *
na terenie wojewoOdztwa wielkopolskiego. Ww. miejsce jest otoczone parkiem/przestrzenia zielona
0 powierzchni co najmniej ............ * (co najmniej 0,5 ha zgodnie z Roz. Il SOPZ), oraz o$wiadczam, iz
spetnia wymagania techniczne, kubaturowe, instalacyjne, o ktorych mowa w dalszej czgsci SOPZ, w tym w
szczegodlnosci w pkt. I11.

3. Oferujemy dodatkowe atrakcje osrodka dla gosci w cenie pobytu tj.:

kryterium oceny ofert opisane w Roz. XIIl SIWZ.

*nalezy uzupehnié¢



4. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
5. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT i uprzedniego podpisania przez
Zamawiajacego Protokotu Odbioru bez zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz akceptujemy postanowienia
WZzZOoru umowy.

7. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia tj. 30 dni.

8. Ustugi objete zamowieniem zamierzamy wykona¢ sami. **
Nastepujace czgsci zamdwienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:* *
L/ e POAWYKONAWCA: ......vevenveriieieieiesiesie s
2/ e POAWYKONAWCA. ......covevviieieiinieieeieeniena
**niepotrzebne skresli¢

9. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowiazujemy si¢ do przedstawienia Zamawiajacemu
propozycji wymienionych w Roz. IV SOPZ w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Dane Wykonawcy:
0SS
LT 10 - P
REGOIN: L.ttt etttk ke ee 4 a8t 288t b et Re AR ARt £ Rtk R R Rt R R bR bRt et b et
Nr konta bankoWego WYKONAWCY: .......c.ccuiiiiiee ettt s te et e s ns sateeaesneenesteeseenreenes
TNEEINET NEEPI/L ..t bbbttt h et h bt b e bt bt s be bt e be b e b e et et e e et ene e e ene e
BoIMIAELL bt h bRt Re b Re e £ eReeE e Rt R oAb e bR £ e R e Rt be b ne e b en b et nbe s eaeeneas

(podpisy osoby/ 0s6b wskazanych
w dokumencie, uprawnionych/ uprawnionej
do wystepowania w obrocie prawnym
reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)
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(wzér umowy — zat. nr 3 do SIWZ)

zawarta w dniu .................... 2015 roku w Poznaniu pomiedzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci ...... ) reeeenene Poznan, NIP: 7781344777,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym?”, reprezentowanym przez:

-Pana .. T

a

................................................... z siedzibg ..............oeiieiiiiiine... Zzwanym dalej

»Wykonawca”, reprezentowanym przez:

Wspdlnie zwanymi dalej ,,Stronami”

§1
Uzyte w niniejszej umowie pojecia oznaczaja:

1. Zamawiajacy — Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci ...... , 61 — 713 Poznan.

2. Wykonawca - Podmiot wytoniony w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nr DOW-IV-1.272.1.2015, przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego.

3. Adres korespondencyjny zamawiajgcego: Departament Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich, ul. .............. ) e eeeieeeeeeas Poznan, tel. 61 62 66 011, fax: 61
62 66 004, e — mail: magdalena.grochowa@umww.pl

4. Adres korespondencyjny WyKONawey: .......cooiviiiiiiiiiin i , tel.
........... Jfaxiose—mail o

Koordynator ze strony zamawiajacego: ..........ccvvvveiiiiiiiiinannnnns Jtelo o

5
6. Koordynator ze strony WyKONaweCy: ..........cccoieiiiiieneiiinininaninene. Jtel o
7. Strony Umowy — Zamawiajacy i Wykonawca wystepujacy razem.

8

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

UL e s Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004
www.poryby.umww.pl
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10.
11.

12.

13.
14.

SOPZ - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia, stanowigcy zatgcznik nr 4 do
SIWZ.
Umowa — niniejsza umowa.
Wynagrodzenie — tgczna wysokosC¢ wynagrodzenia za prawidiowe wykonanie
Przedmiotu Umowy, to jest catego zadania.
Dzien — ilekro¢ w umowie jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni
kalendarzowe.
Zadanie — Przedmiot Zamowienia.
Obiekt — nalezy przez to rozumie¢ hotel o standardzie minimum trzygwiazdkowym.

§2
Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca wytoniony zostat w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego nr DOW-IV-1.272.1.2015 prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy oswiadcza, ze Umowa realizowana jest w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich 2007-2013".
Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem
koniecznym dla prawidiowej realizacji Umowy oraz, ze dysponuje odpowiednim
zapleczem organizacyjnym, technicznym, intelektualnym i finansowym koniecznym dla

prawidtowej realizacji Umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wymagania stawiane Wykonawcy w postepowaniu,

o jakim mowa w ust. 1.

§3
Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach Sympozjum
PO RYBY dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
za wynagrodzeniem podczas pPobYtU W ....oiiiiiiii e

(nazwa i adres hotelu), ktéry odbedzie sie w terminie 23 — 25 czerwca 2015 r.

. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Zadanie, na warunkach

okreslonych w Umowie, Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) oraz
w ofercie wykonawcy stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 1 i zatagcznik nr 2 do

Umowy.

P § e Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004

www.poryby.umww.pl
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§4

1. Ustugi zamoéwione przez Zamawiajgcego, a $wiadczone przez Wykonawce obejmuja:

a) udostepnienie pokoi hotelowych dla max. 130 oséb w terminie 23 — 25 czerwca
2015r.

b) udostepnienie sali konferencyjnej w dniach 23 — 25 czerwca 2015 r.

¢) udostepnienie sali restauracyjnej w dniach 23 — 25 czerwca 2015 r.

d) obstuge gastronomiczng dla max. 130 os6b w dniach 23 — 25 czerwca 2015 .

2. Szczegotowy harmonogram, ilos¢ potrzebnych pokoi, menu oraz kosztorys zawierajg
zatgczniki nr 1i 2 do Umowy, ktére stanowig integralng cze$¢ Umowy.

3. Dokfadna ilos¢ osbéb =zostanie przekazana przez Zamawiajgcego Wykonawcy
najpozniej na 4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug, o ktérych
mowa w ust. 1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosci uczestnikdw
pobytu do 100 oséb.

§5
1. Z tytulu prawidtowego zrealizowania Przedmiotu Umowy Wykonawca moze otrzymac
Wynagrodzenie w wysokosci nie przekraczajgcej kwoty ......... brutto (sfownie:
.......................................... )

z zastrzezeniem ust. 21i 3.

2. Wynagrodzenie zostanie naliczone jako iloczyn liczby uczestnikédw pobytu, podanej
zgodnie z § 4 ust. 3, oraz cen jednostkowych wynikajgcych z oferty Wykonawcy,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy.

3. W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow pobytu, zgodnie z postanowieniami
§ 4 ust. 3, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, odpowiadajgcego rzeczywistej liczbie
uczestnikow.

4. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1, ewentualnie zmniejszone zgodnie z ust. 2 i 3,
zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy.

5. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWCY ProWadZONY PIZEZ .......eee e e et et
(nazwa banku i numer rachunku bankowego), na podstawie faktury VAT, ktorg
Wykonawca wystawi niezwtocznie po zrealizowaniu Przedmiotu umowy.

6. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT i uprzedniego podpisania

przez Zamawiajgcego Protokotu Odbioru bez zastrzezen.

UL e s Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004
www.poryby.umww.pl
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7.

10.

Faktura VAT Wykonawcy zawiera¢ bedzie nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
............ Poznan, al. Niepodlegtosci ......, NIP: 778-13-44-777
Faktura VAT winna by¢ doreczona Zamawiajagcemu na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich
Ul e ) e Poznan

Za dzieh zaptaty Wynagrodzenia uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy jest finansowane ze s$rodkéw Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwoj sektora rybotdwstwa
i nadbrzeznych obszardow rybackich 2007-2013.

§6
Odbior Zadania nastgpi na podstawie Protokotu Odbioru, stanowigcego zatacznik nr 3
do Umowy, podpisanego przez Komisje Odbioru sktadajgcg sie z Wykonawcy
i przedstawicieli Zamawiajgcego.
Protokdt Odbioru, o jakim mowa w ust.1, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
a. dzieh i miejsce odbioru Zadania,
b. informacje o braku albo o istnieniu wad w wykonaniu Zadania.
Wszelkie dziatania, z wytaczeniem czynnoéci powodujgcych zmiane lub ustanie
stosunku zobowigzaniowego miedzy Stronami, ktérych podjecie jest wymagane lub
dopuszczalne, moga by¢ podejmowane przez Koordynatoréw. Wszelkie dokumenty,
ktérych sporzadzenie jest wymagane lub dopuszczalne na mocy Umowy przez
Zamawiajacego lub Wykonawce, mogqg by¢ sporzadzane przez Koordynatorow.
Zmiana os6b Koordynatoréw nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.
Korespondencja miedzy Stronami, w tym w szczegdlnosci dotyczaca sposobu
realizacji Umowy odbywac sie bedzie na Adres Korespondencyjny Zamawiajgcego,
Adres Korespondencyjny Wykonawcy.

§7
Korzystanie z telefonu w pokojach hotelowych oraz room serwisu uregulowane

zostanie bezposrednio przez gosci Zamawiajgcego na miejscu, w kasie hotelowe;j.

. Zamawiajgacy nie odpowiada za korzystanie przez gosci z ustug wskazanych w ust. 1.

P § e Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004

www.poryby.umww.pl
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§8
Zamawiajacy przeSle do Wykonawcy imienng liste uczestnikow pobytu, ktérzy bedg
zakwaterowani w obiekcie w terminie okreslonym w § 4 ust. 3.

§9

1. W przypadku ograniczenia przez Zamawiajgcego liczby pokoi nie pdzniej niz 4 dni
kalendarzowe przed rozpoczeciem pobytu, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o jakiekolwiek odszkodowanie.

2. Zmniejszenie ilosci zamdéwionych przez Zamawiajgcego pokoi w terminie krotszym niz
4 dni kalendarzowe od rozpoczecia pobytu, spowoduje, iz Wykonawca bedzie mogt
obcigzy¢ Zamawiajgcego kosztami wyliczonymi wg ilosci pokoi aktualnych na 4 dni
kalendarzowe przed rozpoczeciem imprezy.

3. W przypadku ograniczenia przez Zamawiajacego liczby positkbw nie pdzniej niz
na 4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem pobytu, Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o jakiekolwiek odszkodowanie.

4. Zmniejszenie ilosci zamowionych przez Zamawiajgcego positkow w terminie krétszym
niz 4 dni kalendarzowe od rozpoczecia imprezy, spowoduje, iz Wykonawca bedzie
mogt obcigzy¢ Zamawiajgcego kosztami wyliczonymi wg iloci positkow aktualnych na
4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem pobytu.

§ 10

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 40 % Wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1.

2. Za nienalezyte wykonanie Umowy Strony uznajg jakiekolwiek odstepstwo Wykonawcy
od realizacji jej przedmiotu lub czesci dotyczace sposobu realizacji okreslonego
w Umowie, SOPZ lub ofercie Wykonawcy.

3. Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kare umowng w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajgcego. W przypadku uchybienia przez Wykonawce temu terminowi
Zamawiajgcy ma prawo potracic kwote wynikajgcg z noty obcigzeniowe;j
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci uprawniajgcych Zamawiajgcego do naliczenia
kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do miarkowania ich wysokosci wedtug
swojego uznania. Dotyczy to w szczegolnosci sytuacji, gdy przewidziana Umowa kara

umowna jest zdaniem Stron wygérowana w stosunku do charakteru uchybienia przez

UL e s Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004
www.poryby.umww.pl
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Wykonawce obowigzkom umownym. Miarkowanie kar umownych przez
Zamawiajacego nie wymaga akceptacji Wykonawcy.
5. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych  odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;.
§11
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu osoby
upowaznionej, dziatajgcej w imieniu Zamawiajgcego.
§12
1. Dla wszystkich spraw nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacja Umowy beda rozpoznawane przez
sad wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§13
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajgcego
I jednym dla Wykonawcy.
§14
Integralng czescig umowy sg zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy — formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 3 — Protokot Odbioru.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

UL e s Poznan, tel. 61 62 66 000, fax. 61 62 66 004
www.poryby.umww.pl




Zatgcznik nr 3 do Umowy Nr DOW/......../2015

Poznan, ..........coocee . 2015 roku.

Protokét Odbioru Zadania

Zamawiajacy: Wykonawca:

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. NiepodlegloSci ......
.............. Poznan

Dotyczy: umowy nr DOW/........ /2015 z dnia .ocveviviiinieanns 2015 roku.

Przedmiot umowy: Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach Sympozjum
PO RYBY dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu za
wynagrodzeniem podczas POLBYIU W .eeereiiieriiiiiiie e rr e v v e e e eaeeees (nazwa
i adres hotelu), w terminie 23 — 25 czerwca 2015 r

Warto$€ umowy: .....ceeeveeviennennes ztotych brutto

Opis zakresu prac.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 4 do SIWZ

Szczeqgotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

Organizacja Sympozjum PO RYBY

l. Informacje ogélne

Spotkanie bedzie finansowane w ramach Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 — 2013” (zwanego dalej
PO RYBY).

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie wustug konferencyjnych, noclegowych
i gastronomicznych w ramach Sympozjum PO RYBY dla maksymalnie 130 oséb w czerwcu
2015r.

Sympozjum bedzie trwato 3 dni w ukfadzie: wtorek, sroda, czwartek. Termin: 23 - 25 czerwca
2015r.

Przewiduje sie udziat okoto 130 os6b w Sympozjum. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
zmniejszenia liczby uczestnikdéw do 100 osob. Ostateczng liczbe uczestnikéw Zamawiajgcy
poda w terminie 4 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Sympozjum.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia dziatan zgodnie

z zatozeniami i harmonogramem zawartym w dalszej czesci niniejszego dokumentu.

Il. Miejsce Sympozjum

Wykonawca zapewni, ze Sympozjum odbedzie sie w miejscu, ktore tgcznie spetnia
nastepujgce warunki:

a) znajduje sie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,

b) jest otoczone parkiem/przestrzenig zielong o powierzchni co najmniej 0,5 ha,

c) spetnia wymagania techniczne, kubaturowe, instalacyjne, o ktérych mowa w dalszej

czesci SOPZ, w tym w szczegdlnosci w pkt. IlI.

1. Zadania szczegotowe Wykonawcy

Wykonawca  zobowigzany jest do wyznaczenia  koordynatora, bezposrednio
odpowiedzialnego za obstuge, kontakty i koordynacje organizacji Sympozjum,
zarzadzajacego zespotem osdb zaangazowanych w jej realizacje, sprawujgcego nadzor nad
catoécig przebiegu dziatah. Koordynator na czas trwania realizacji Sympozjum dysponowaé
bedzie telefonem komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.

W ramach organizacji Sympozjum Wykonawca zobowigzany jest do:



1) zapewnienia sali konferencyjnej umozliwiajacej przeprowadzenie Sympozjum dla ok.
130 oso6b, wraz z odpowiednim wyposazeniem: o$wietlenie, sprzet nagtasniajgcy
i klimatyzacja. Sprzet konferencyjny stanowi: nagtosnienie, dwa mikrofony na stole
prezydialnym, 2 mikrofony bezprzewodowe, mownica, projektor multimedialny, ekran,
flipchart, krzesta dla uczestnikéw, stét prezydialny i krzesta dla 8 osob, zaplecze
sanitarne, szatnia, recepcja. Sala konferencyjna dostepna w godzinach:

e W pierwszym dniu Sympozjum w godzinach: 15.00-19.00,
e wdrugim dniu Sympozjum w godzinach: 8:00 — 20:00,
e W trzecim dniu Sympozjum w godzinach 8:00 — 13:00,

2) zapewnienia mozliwosci korzystania z prywatnych komputeréw na sali konferencyjnej,

3) zapewnienia przestrzeni biurowej dla Zamawiajgcego (ksero, drukarka, telefon) o min.
powierzchni 10 m?, do wykorzystania w trakcie Sympozjum,

4) nocleg dla uczestnikédw Sympozjum w tym samym budynku, w ktérym miesci sie sala
konferencyjna. Standard hotelu trzygwiazdkowego,

5) zapewnienia 1 i 2 - osobowych pokoi dla uczestnikow, minimum 30 pokoi
jednoosobowych oraz 50 pokoi dwuosobowych. Wszystkie pokoje z tazienkami,

6) zapewnienia bezptathego parkingu (min. 30 miejsc parkingowych) w miejscu
Sympozjum,

7) zapewnienia bezptatnego dostepu do Internetu (Wi-Fi) na terenie obiektu dla
uczestnikow Sympozjum,

8) zapewnienia terenow rekreacyjnych wokét hotelu o powierzchni co najmniej 0,5 ha
(wskazanie atrakgciji),

9) wydtuzenie doby hotelowej trzeciego dnia do godz. 13:00,

10) zapewnienie atrakcji drugiego dnia konferencji, majacej na celu prezentacje lokalnego
dziedzictwa kulturowego Wielkopolski,

11) zapewnienie oprawy muzycznej podczas uroczystej kolacji drugiego dnia spotkania,

12) wykonawca zapewni dla uczestnikéw petne wyzywienie. Sniadania, obiady i kolacje
powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa. Sala w ktérej bedg podawane
positki powinna miesci¢ jednoczesnie catg grupe szkoleniowg w jednej przestrzeni
i w jednym momencie. Sala restauracyjna znajduje sie w tym samym budynku co sala
konferencyjna i pokoje.

13) obcigzenie kosztami zakwaterowania i wyzywienia nastgpi zgodnie z iloscig osob
podang w terminie 4 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Sympozjum,

14) $wiadczenia ustug cateringu dla wszystkich uczestnikow Sympozjum przez 3 dni trwania
spotkania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmniejszenia liczby uczestnikéw Sympozjum do 100

0sob.



Zamawiajacy przekaze doktadng informacje o liczbie o0s6b korzystajgcych

z cateringu na 4 dni kalendarzowe przed terminem Sympozjum.

Ustugi cateringu obejmuja;:

a) 4 przerwy kawowe (jedna pierwszego dnia, dwie przerwy drugiego dnia, jedna

przerwa trzeciego dnia Sympozjum):

Na kazdej przerwie kawowe;j:

kawa, herbata w termosach, mleko do kawy Ilub $mietanka, cukier - bez

ograniczen

e zimne napoje — woda mineralna gazowana i niegazowana (w butelkach) min. 0,5 |

na osobe, przy czym ilos¢ wody niegazowanej powinna byé okoto trzykrotnie
wieksza niz ilos¢ wody gazowanej oraz soki owocowe w ilosci min. 0,25 | na
osobe, przynajmniej 2 rodzaje.

ciasto — 2 porcje na osobe (minimum 2 rodzaje do wyboru), kanapki 3 porcje na

osobe.

b) 2 sniadania w formie bufetu szwedzkiego:

dania $niadaniowe gorace: jajecznica z dwdch jajek, naturalna badz z dodatkami
oraz 2 kietbaski — min. 1 porcja na osobe,

mleko i musli oraz jogurt — min. 1 porcja na osobe,

pieczywo mieszane $wieze, w tym petnoziarniste, pszenne i butki oraz masto — bez
ograniczen,

wybér  wedlin i serédw w ilosci wystarczajagcej dla wszystkich uczestnikéw
Sympozjum PO RYBY,

midd i dzem oraz twardg, w ilosci wystarczajgcej dla wszystkich uczestnikow
Sympozjum PO RYBY,

Swieze warzywa i owoce — min. po 4 rodzaje, w ilosci wystarczajgcej dla wszystkich
uczestnikow Sympozjum PO RYBY,

napoje zimne i gorgce serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw

kawowych.

¢) 1 obiad bufetowy 3-daniowy dla uczestnikow Sympozjum:

zupa - 2rodzaje do wyboru, 1 porcja na osobe,

do wyboru danie miesne lub danie rybne (z wykluczeniem pangi) — 2 porcje na
osobe,

zestaw dodatkow - co najmniej 3 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki, kluski itp.
- 1 porcja na osobe,

dodatki warzywne - warzywa z grilla badz z wody itp. - 1 porcja na osobe,



o satatki - min. 4 rodzaje, w tym dwie satatki ze swiezych warzyw, w ilosci 1,5 porc;ji

tacznie na osobe,

e deser: ciasto — 2 rodzaje do wyboru, 1 porcja na osobe,

e napoje zimne i gorgce serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw

kawowych.

d) kolacja grillowa pierwszego dnia Sympozjum:

Kolacja serwowana na $wiezym powietrzu lub w przypadku niepogody podawana
w sali restauracyjne;j:

positek grillowy: m. in. kietbasa, kaszanka, karkéwka — po 1 porcji z kazdego dania na
osobe,

wybor satatek (min. 4 rodzaje), w tym dwie satatki ze swiezych warzyw — tacznie 1,5
porcji na osobe,

zestaw dodatkéw - co najmniej 3 rodzaje m. in. zapiekane ziemniaki z ziotami, ryz
sypki, warzywa na ciepto, pieczywo — 1,5 porcji na osobe,

ciasto — 2 rodzaje do wyboru, 1 porcja na osobe,

napoje zimne i gorgce serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw kawowych.

e) uroczysta kolacja serwowana drugiego dnia Sympozjum:

przystawka — 1 porcja na osobe,

zupa - 1 porcja na osobe,

danie gtébwne na gorgco z dodatkami (mieso/ryba, ryz/ziemniaki/kluski, suréwka)
— 1 porcja na osobe,

bufet: zakgski zimne - 2 porcje na osobe; zakgski ciepte - 1 porcja na osobe; safatki
minimum 3 rodzaje - 1,5 porcji na osobe;

deser 3 rodzaje do wyboru, 1 porcja na osobe,

napoje zimne i gorgce serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw kawowych.

f) prowiant na droge ostatniego dnia Sympozjum wydawany przy wykwaterowaniu

uczestnikow — 1 zestaw dla kazdego uczestnika Sympozjum:

zestaw: 2 kanapki, woda mineralna 0,5 I., 1 rogal marcinski, 1 owoc (jabtko albo

banan), torba papierowa do zapakowania positku.

g) Wykonawca zapewni:

przygotowanie dan, obstuge catego spotkania, uporzadkowanie sali oraz odbiér

naczyn i sprzetéw,



e ciepte positki — podawane w odpowiedniej temperaturze - zgodnie
z rodzajem serwowanego dania,

e kompleksowy sprzet gastronomiczny dla tego typu ustugi, w tym zastawe, naczynia
fajansowe do kawy i herbaty, talerzyki i talerze oraz sztuéce, a takze pojemniki na

Smieci i odpadki, serwetki oraz odpowiednig dekoracje stotow.

V. Uwaqi

Zamawiajacy zajmuje sie merytoryczng strong realizacji Sympozjum, m.in. opracowuje
program wydarzenia, zapewnia prelegentow.
Wykonawca zobowigzany jest do wspodipracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
realizacji Sympozjum oraz do oznaczenia miejsca trwania Sympozjum, zgodnie
Z wymaganiami  Zamawiajacego  (ustawienie  baneréw  dostarczonych  przez
Zamawiajgcego).
W terminie 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajagcemu do wyboru:

e 4 propozycje menu: obiadu, kolacji grillowej, uroczystej kolacji serwowanej,

e 3 propozycje atrakcji prezentujacej lokalne dziedzictwo kulturowe Wielkopolski,

e 2 propozycje oprawy muzycznej uroczystej kolaciji.

V. Wstepny harmonogram:

Dzien 1:

Od 15.00 do 17.00 zakwaterowanie uczestnikéw.
17.00 - 18.00 przerwa kawowa.

18.00 — 19.00 czes¢ merytoryczna.

20.00 kolacja grillowa.

Dzien 2:

7.00 — 9.00 $niadanie.

9.00 — 11.30 czes¢ merytoryczna.

11.30 — 12.00 przerwa kawowa.

12.00 — 13.30 czes¢ merytoryczna.

13.30 — 14.30 obiad.

14.30 — 16.00 czes¢ merytoryczna.

16.00 — 16.15 przerwa kawowa.

16.15 — 17.00 prezentacja lokalnego dziedzictwa kulturowego.
17.00 — 18.30 czes¢ merytoryczna.

19.30 uroczysta kolacja z oprawg muzyczna.



Dzien 3:

7.00 —9.00 $niadanie.

9.00 — 11.00 czes¢ merytoryczna.

11.00 — 11.30 przerwa kawowa.

11.30 — 12.00 pozegnanie uczestnikow i zakonczenie spotkania.

12.00 — 13.00 wykwaterowanie uczestnikow.



piecze¢ adresowa Wykonawcy

Zalacznik nr 5 do SIWZ

dotyczy przetargu nieograniczonego pn.:

»S$wiadczenie ustug konferencyjnych, noclegowych i gastronomicznych w ramach sympozjum PO RYBY dla

Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”

WYKAZ GLOWNYCH USLUG
Przedmiot zaméwienia — opis Termin Podmi
dncezcy i do sholttyzwpego vark wykonania Ktdrego wykonano
odnoszacy si¢ do skonkretyzowanego warunku % L.
udziatlu przedstawionego W Roz. VV ust. 1 pkt. Wykonywanlla zal/now1en1a ustuge

b) SIWZ

(dzien/miesiac/rok)

organizacja
w tym lacznie Swiadczenie ushug:

.............................

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

organizacja

W tym $wiadczenie ustug lacznie:

organizacja

.............................

W tym $wiadczenie ustug lacznie:

OrganiZacja ...ocevvvenvenrnnnroesnnnnns

W tym $wiadczenie ustug lacznie:

...................................................

...................................................

(podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej przez
Wykonawce)

* do kazdej przedstawionej w wykazie wykonanej/wykonywanej ustugi nalezy zataczy¢é dowodd potwierdzajacy, ze
zostata/jest wykonana/wykonywana nalezycie, zgodnie z informacja przedstawiona w Roz. VI ust. 1 b pkt. 1,2 SIWZ.



Formularz cenowy zatgcznik nr 6 do SIWZ

Ponizsza tabela zawiera formuly. Wykonawca powinien wpisa¢ wartos¢ jednostkowa netto w poszczegoéinych
wierszach oraz ilos¢é w przypadku rodzaju pokoi. Pozostate obliczenia zostang dokonane automatycznie*.

Wartos¢ Wartos¢
Lp. Nazwa artykutu jednostkowa | Ilos¢ Warto$é netto VAT brutto
netto

1 2 3 4 5 6 7

1 |Catkowite wyzywienie na osobe:

1a |usluga gastronomiczna 23% 130

1b |ustuga gastronomiczna 8 % 130

2 [Nocleg:

2a Pokéj 1 osobowy (minumim 30)

2b Pokéj 2 osobowy (50)

3 |Organizacja Sympozjum PO RYBY 1

RAZEM
" podpis wykonawey

** Niniejszy formularz jest formularzem elektronicznym. Wykonawca winien wpisa¢ warto$ci w kolumnie 3 (warto$¢ jednostkowa netto),
wpisa¢ w odpowiednie pola w kolumnie 4 oraz wybraé stawke VAT w kolumnie 6(stawka VAT). Po wypelnieniu wskazanych kolumn
warto$¢ w kolumnie 5 oraz 7 zostanie wyliczona automatycznie. Nastepnie Wykonawca powinien wpisa¢ wartosci z kolumny 517 (z
wiersza RAZEM) w odpowiednie miejsca do formularza ofertowego.W przypadku recznego wypelnienia formularza, Wykonawca powinien
- dokonujac prawidtowo dziatan matematycznych (poczynajac od przemnozenia ceny jednostkowej przez wskazana ilo$¢), dokonaé
wlasciwego zaokraglenia kwot otrzymanych w wyniku przeprowadzonych dziatan,do dwéch miejsc po przecinku.



