SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKDPOLSKIEGD

INFORMAC]JA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Sktadanie petycji

Nazwa sprawy/procedury

Petycje

Podstawa prawna

¢ Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. z 1997 r., Nr 78, poz. 483
ze zm.),

e ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 870),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023
r., poz. 775 ze zm.).

Wymagane dokumenty

pismo mogace wyrazaé zgdanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub
innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci
wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczgcych sie w zakresie zadan i
kompetencji adresata petycji.

Miejsce zatatwienia sprawy
Petycje mozna wnies¢:

1. pisemnie:
o przesta¢ pocztag na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan,
2. za pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej:
o e-mail: kancelaria@umww.pl
o ePUAP- https://epuap.gov.pl
3. ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznah w godzinach pracy Urzedu: poniedziatek -
pigtek 7:30-15:30,
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Termin zatatwienia sprawy

1. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie pézniej niz w terminie 3
miesiecy od dnia jej ztozenia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujgcego petycje
uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w terminie, o ktérym mowa w powyzszym pkt 1, termin
ten ulega przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. Adresat petycji, ktéry jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwtocznie, nie pézniej
jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia
petycji, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

4. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez ré6zne podmioty, adresat
petycji rozpatruje jg w zakresie nalezgcym do jego wtasciwosci oraz przekazuje jg niezwtocznie,
nie pdzniej jednak niz w terminie, o ktérym mowa w pkt. 3, do pozostatych wiasciwych
podmiotéw, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)

1. Petycja powinna zawiera¢:

o oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest
grupa podmiotdéw, w petycji nalezy wskazad oznaczenie kazdego z tych podmiotéw
oraz osobe reprezentujgca podmiot wnoszacy petycje;

o wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszgcego petycje oraz
adresu do korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z
tych podmiotéw;

° oznaczenie adresata petycji;

o wskazanie przedmiotu petycji.

2. Petycja moze zawierac zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego
petycje lub urzedu go obstugujgcego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub
podmiotu, o ktérym mowa w ponizszym pkt 3.

3. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a
jezeli podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa
podmiotdéw - przez osobe reprezentujgcag podmiot wnoszacy petycje.

4. Petycja sktadana za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu oraz powinna zawierac takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego
petycje.

5. Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego powinna zawierac takze imie i nazwisko albo
nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty
elektronicznej tego podmiotu.

6. Podmiot, o ktérym mowa w pkt 5, wyraza zgode na ztozenie w jego interesie petycji w formie
pisemnej albo za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczana do petycji.

7. Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wtasciwy do rozpatrzenia petycji
sktadane sg dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wtasciwy do rozpatrzenia
petycji moze zarzgdzic¢ tgczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna).

Tryb odwotawczy

Brak. Sposéb zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.
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Optaty

Brak

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Przemystaw Belka

Departament Organizacyjny i Kadr

Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

tel. 61 626 67 18

Dodatkowe informacje

1. Jezeli petycja nie spetnia wymogdéw, o ktérych mowa wyzej, pozostawia sie jg bez rozpatrzenia.

2.

Podmiot rozpatrujacy petycje zawiadamia podmiot wnoszgcy petycje o sposobie jej zatatwienia
wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Szanowni Pafistwo w zwigzku z przetwarzaniem Pahstwa danych osobowych informuje, ze:

1

. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie
ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celach:

1. niezbednych do rozpatrzenia Panstwa petycji
2. archiwizacji;

. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego

Cigzacego na administratorze tj. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach oraz ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z

Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl;

. Pahstwa dane osobowe beda przetwarzane wieczyscie zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna;
. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich niepodanie skutkuje brakiem

mozliwosci rozpatrzenia Pana/Pani petycji;

. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Pahstwa dane osobowe s3

przetwarzane na podstawie: wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy s3a juz
niepotrzebne do przetwarzania;

. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

. Przystuguje Pahstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Pahstwa dane osobowe sg

przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
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dane te sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany;

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania;

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa
sytuacja szczegdlng o ile przetwarzanie Pahstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Pahstwa danych
osobowych odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem;

13. Pahstwa dane osobowe bedg ujawniane podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz
administratora danych osobowych w zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych;

14. Pahstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania;

15. Pahstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do
organizacji miedzynarodowych.

wytworzenie informacji: 2015-10-16 Anna Grzymistawska
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2015-10-16 14:40:46 przez Tomasz Ortowski
ostatnia zmiana tresci: 2023-06-29 10:33:46 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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