Uchwala Nr 165/2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 stycznia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenia Wytycznych Instytucji Zarzqdzajqcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 dla beneficjentéw zwolnionych z obowiqzku stosowania
ustawy Prawo zamowieni publicznych w  sprawie realizowania zamoéwien wspdlfinansowanych
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu I — Dzialania 1.4,
1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow 11 i IV-VI.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwiazku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.), art. 26 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz. U. 22009 r. Nr 84,
poz. 712 ze zm.) oraz art. 60 Rozporzadzenia Rady Europy (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace Rozporzadzanie (WE)
nr 1260/1999 (Dz.Urz.UE.L.06.210.25), Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego —uchwala,
co nastepuje.

§1
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego przyjmuje Wytyczne Instytucji Zarzqdzajqcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na Jata 2007-2013 dla beneficjentéw zwolnionych z obowiqzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych ~w  sprawie  realizowania zamowien
wspélfinansowanych ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu
I — Dzialania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetéw II i IV-VI, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3
7 dniem wejécia w zycie uchwaly traci moc uchwala Nr 3278/2009 Zarzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie zatwierdzenia Wytycznych Instytucji
Zarzadzajqcej  Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym  na lata  2007-2013
dla beneficientow zwolnionych z obowiqzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
w sprawie realizowania zaméwien wspélfinansowanych ze srodkéw Europejskiego I unduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu I — Dzialania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetéw L i IV-VI.

§4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie
do uchwaly Nr 165/2011

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 stycznia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenia Wytycznych Instytucji Zarzadzajqcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 dla beneficjentow zwolnionych z obowiqzku stosowania
ustawy Prawo zamowieri publicznych w sprawie realizowania zamoéwien wspdlfinansowanych
ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu I — Dzialania 1.4,
1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow 11 i IV-VI

W celu zapewnienia wykonania postanowien art. 60 Rozporzadzenia Rady Europy (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajace
Rozporzadzanie (WE) nr 1260/1999, a takze w celu przekazania wnioskodawcom informacji
w zakresie zasad prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 zostaly opracowane zaktualizowane
wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 dla beneficjentéw zwolnionych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych w sprawie realizowania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu I — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7
oraz Priorytetow 11 i IV-VL

W celu uproszczenia procedur przeprowadzania zaméwien przez beneficjentéw niepodlegajacych

ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych, wprowadza sig nastgpujace zmiany:

— zmiane zapisow dotyczacych publikowania przez beneficjenta ogloszenia o zamowieniu,
na podstawie ogloszonego Komunikatu Wyjasniajacego Komisji  dotyczqcego  prawa
wspdlnotowego obowiqzujqcego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sq lub sq jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwier publicznych,

— modyfikacja zapisu ograniczajacego zakres podmiotowy wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy
moze zawrze¢ UMOWwe.

Wprowadzone zmiany obejmuja:

— dostosowanie zapisow do aktualnie obowiazujacej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.z 2010 r. Nr 1 13, poz. 759 ze zm.),

— dostosowanie zapiséw do aktualnie obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

— dostosowanie zapisow do aktualnie obowiazujacej ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(t.j. Dz. U. 22010 r. Nr 243, poz. 1623),

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaty w przedmiotowym ksztalcie jest w pelni uzasadnione.
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Zatacznik do Uchwaty nr 165/2011
Zarzadu Wojewdédztwa Wielkopolskiego z dnia 7 stycznia 2011 r.

WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
NA LATA 2007-2013
DLA BENEFICJENTOW ZWOLNIONYCH Z OBOWIAZKU STOSOWANIA
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W SPRAWIE REALIZOWANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
W RAMACH PRIORYTETU | - DZIALANIA 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7
ORAZ PRIORYTETOW Il i IV-VI

Zatwierdzone Uchwatg nr 165/2011 z dnia 7 stycznia 2011r.
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

Poznan, 7 stycznia 2011 r.
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Niniejsze Wytyczne regulujg zasady postepowania przy udzielaniu zamowien finansowanych

ze $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow
Il i IV-VI Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.
Wytyczne obowigzujq beneficjentow, ktérzy nie s zobowigzani na podstawie
obowigzujgcych przepisow lub na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), natomiast natozono na nich w umowie o dofinansowanie
projektu nastepujace obowigzki:
e przeprowadzenia przetargu na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.) i / lub
o przeprowadzenia zapytania ofertowego (skierowania zapytan do co najmniej
3 potencjalnych wykonawcéw lub dostawcow).
Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przetargu (na podstawie przepisow Kodeksu
cywilnego) w przypadku gdy warto$é udzielanego zamoéwienia przekracza wyrazong w
ztotych rownowartos¢ 14 000 euro.
Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w przypadku zamowien o wartosci powyzej 1000
euro, ale nie przekraczajacych 14 000 euro.
Zgodnosé  przeprowadzenia i udokumentowania prowadzonego  postgepowania
przetargowego na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny lub
prowadzonego zapytania ofertowego bedzie podlegata kontroli prowadzonej przez Instytucje
Zarzadzajacg Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
i bedzie jedna z przestanek uznania projektu za prawidfowo zrealizowany. Uznanie projektu
za prawidiowo zrealizowany jest jednym z warunkéw jego rozliczenia i przekazania
dofinansowania przez Instytucje Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013.
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Stosowane skroty i wyrazenia

cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach
(Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.),

dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

KC — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93
zezm.),

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteri6w odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo oferta z najnizszg cena,

PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
72010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),

roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010 .
Nr 243, poz. 1623), a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu tej ustawy,
za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez beneficjenta,
UE — Unia Europejska,

UEP — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.
1240 ze zm.),

ustugi — wszelkie &wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3 roboty budowlane lub
dostawy,

wartosé zamoéwienia — wartos¢ w PLN obliczona w oparciu o $redni kurs PLN w stosunku
do EUR, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych, okreslany
w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 PZP,

wszczecie postepowania — dzier publikacji ogtoszenia o przetargu w rozumieniu KC lub
dziets skierowania do wykonawcow / dostawcow zapytania ofertowego,

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyta
oferte lub zawarta umowe W sprawie zamoéwienia,

saméwienie — umowa odptatna zawierana miedzy beneficjentem a wykonawca, ktorej

przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
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Rozdzial 1 — Zasady udzielania zamoéwien
Zaméwienie musi byé udzielone zgodnie z art. 44 ust. 3 UFP, to jest w sposob celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktaddéw.

Zaméwienie powinno byé udzielone tak, aby zapewni¢ uczciwe warunki konkurengiji

wszystkim podmiotom gospodarczym wyrazajgcym zainteresowanie tym zamdwieniem.

W praktyce najpetniejsze osiagnigcie takich rezultatow zapewniaja:

niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia — opis cech charakterystycznych
produktu lub ustugi nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub Zrodta,
szczegolnych sposobdw postepowania lub znakow towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia,

rowny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich UE
— podmioty zamawiajace nie mogg naktadac wymogow powodujacych bezposrednia lub
posrednig dyskryminacje wzglgdem potencjalnych oferentéw z innych panstw
cztonkowskich UE,

wzajemne uznawanie dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji — jezeli wymaga sie od wykonawcow przeditozenia Swiadectw,
dyploméw lub innych form pisemnych dowodéw, dokumenty z innych panstw
cztonkowskich UE dajace réwnowazng gwarancjg muszg by¢ akceptowane zgodnie
z zasadg wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw i innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,

odpowiednie terminy — terminy dotyczace wyrazania zainteresowania i ztozenia ofert
powinny umozliwi¢ przedsigbiorstwom z innych panstw cztonkowskich UE dokonanie
wnikliwej oceny oraz przygotowanie oferty,

przejrzyste i obiektywne podejscie — wszyscy uczestnicy muszag by¢ w stanie zapoznac
sie z obowigzujacymi przepisami z wyprzedzeniem oraz muszg by¢ pewni, ze przepisy te

stosuje sie w ten sam sposéb do wszystkich.

Ciezar dowodu w zakresie postgpowania zgodnego z art. 44 ust. 3 UFP lezy po stronie

beneficjenta.
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Rozdzial 2 — Szacowanie wartosci zaméwienia
Podstawg ustalenia wartoSci szacunkowej zambéwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego

z nalezytg starannoscig.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okreslaniu wartoéci szacunkowej zamowienia,

za podstawe wyceny mozna przyja¢ oferty dostawcow lub ustugodawcow prezentowane na

ich stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. (wydruki stron internetowych,
foldery, katalogi itp. muszg by¢ przechowywane przez beneficjenta wraz z dokumentacjg
projektu i udostepniane na zadanie uprawnionych instytucii).

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

o kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

o planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane.

Przy obliczeniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢

dostaw zwigzanych z wykonaniem rob6ét budowlanych oddanych przez zamawiajacego

do dyspozycji wykonawcy.

Minister wtasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzenne;j i mieszkaniowej okresli,

w drodze rozporzgdzenia:

e metody i podstawy sporzgdzenia kosztorysu inwestorskiego,

e metody i podstawy obliczenia planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym

uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na wartos¢

zamowienia.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed dniem

wszczecia postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wczeséniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecie postepowania,

jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
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Jezeli po ustaleniu warto$ci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, beneficjent przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci
zamowienia.

Jezeli beneficjent przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, przy ustalaniu wartosci

zaméwienia uwzglednia sie wartos¢ zamowien uzupeiniajacych.
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Rozdziat 3 - Zamowienie
Jezeli umowa o dofinansowanie nakazuje beneficjentowi przeprowadzenie przetargu

w rozumieniu KC, jest on zobowigzany do publikacji ogtoszenia o tym przetargu. Ogtoszenie
to publikuje sig, co najmniej jednorazowo, w dzienniku drukowanym o zasiggu regionalnym
lub zamieszcza sie na stronie internetowej beneficjenta (jezeli beneficjent ja posiada).
Zapytanie ofertowe, do ktorego zobowigzujg beneficjenta zapisy umowy o dofinansowanie,
winno by¢ dokonane w formie pisemnej (listem poleconym lub za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru), elektronicznej lub faksem (w kazdym przypadku nalezy zachowa¢ dowody
nadania). Zapytanie ofertowe skierowuje sig do co najm niej 3 wykonawcow / dostawcow.

Zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o przetargu w rozumieniu KC zawiera:

opis przedmiotu zamowienia,

e termin wykonania zamoéwienia,

o opis sposcbu obliczenia ceny,

o opis kryteriow, ktorymi beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

e warunki udziatu w postgpowaniu.

Beneficjent musi zazada¢ od wykonawcy / dostawcy wskazania terminu waznosci oferty.

Wyboru najkorzystniej oferty dokonuje sie bowiem spoérod ofert waznych na dzien

dokonywania tego wyboru.
W przypadku, gdy na rynku wystepuje tylko jeden producent / dostawca, beneficjent winien

przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ten fakt — oswiadczenie kontrahenta, ze jest on
jedynym na rynku producentem, lub oséwiadczenie producenta, ze dany przedstawiciel jest
jedynym dystrybutorem jego wyrobéw w Polsce.

Kryterium oceny ofert jest cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci jakosg, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszt eksploatacii, serwis
oraz termin wykonania zamowienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie
i ocene ofert.

Termin ztozenia ofert wynosi co najmniej 10 dni kalendarzowych od dnia publikacji
ogtoszenia lub 14 dni kalendarzowych od dnia wystania zapytania ofertowego poczta.

W przypadku zlozonych rob6t budowlanych zaleca sie zastosowanie dtuzszych terminow

w celu umozliwienia wykonawcy rzetelnego przygotowania oferty.
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Beneficjent zobowigzany jest w szczegolnosci do:

e wyboru wykonawcy / dostawcy w oparciu o najkorzystniejszg ceng i inne kryteria

odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,

przestrzegania przy wyborze wykonawcy / dostawcy i wydatkowaniu $rodkow przepisow
prawa wspolnotowego i krajowego m. in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci,
jawnosci prowadzonego postepowania, uczciwej konkurencji, swobody przeptywu
kapitatu, towarow, dobr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcow / dostawcow [w tym
w szczegblnosci zebrania przynajmniej 3 poréwnywalnych ofert (w przypadku
przeprowadzenia zapytania ofertowego), rownego i niedyskryminacyjnego traktowania
wykonawcow / dostawcow, dokumentowania dokonania zapytan ofertowych oraz
przechowywania innej korespondencji z wykonawcami | pozostatej dokumentacii
ofertowej w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektul,

dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu interesow rozumianego jako brak
bezstronnoéci i obiektywnosci przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy

do realizacji ustug, dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu.

Beneficjent moze udzieli¢ saméwienia dodatkowego lub uzupetniajacego wybranemu juz

dostawcy / wykonawcy jezeli:

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych

zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych

tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

o z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztow lub

o wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego.

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zaméwien uzupetniajacych,

stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na
powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, jezeli zamowienie uzupetniajace zostato
uwzglednione w szacowaniu wartosci zamowienia,

w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoéwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie

wiecej niz 20% wartosci zamoéwienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu
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dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy
o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng
lub nieproporcjonalne duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, a zamoéwienie
uzupetniajgce zostato uwzglednione w szacowaniu wartosci zamowienia.
W przypadku zamoéwienn uzupetniajgcych lub robét dodatkowych beneficjent udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym (dotychczasowym) wykonawca / dostawca.
Koszty poniesione przez beneficjenta na sfinansowanie zamowien uzupetniajgcych lub
dodatkowych sg kwalifikowalne wytgcznie po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.
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Rozdziat 4 — Umowa
Udzielenie zamowienia nastgpuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty,

po dokonaniu oceny wszystkich ofert otrzymanych w odpowiedzi na:

« zapytanie ofertowe skierowane do co najmniej 3 wykonawcéw ustug, dostaw lub robot
budowlanych,

o zapytanie ofertowe skierowane do mniejszej liczby wykonawcéw (np. ze wzgledu
na specjalistyczny charakter zamowienia). W takim przypadku konieczne jest
przedstawienie przez beneficienta uzasadnienia skierowania zapytania ofertowego
do liczby wykonawcow mniejszej niz 3,

o ogloszenie o przetargu W rozumieniu KC, opublikowanym, co najmniej jednorazowo,
w dzienniku drukowanym o zasiegu regionalnym lub zamieszczonym na stronie
internetowej beneficjenta (jezeli beneficjent ja posiada).

Udzielenie zaméwienia co do zasady nastepuje w formie pisemnej umowy, po uprzednim

poréwnaniu i ocenie ofert.

W umowie beneficjent powinien okreslic:

e strony umowy,

e przedmiot umowy,

e ceneg,

e sposob i terminy ptatnosci,

e termin realizacji zamowienia,

o ewentualne kary za niedotrzymanie warunkow umowy,

e numery rachunkéw bankowych,

e osobe / osoby odpowiedzialne za odbiér i osobe / osoby sporzadzajace protokot odbioru.

Dopuszcza sig¢ udzielenie zamowienia wybranemu wykonawcy w formie zamoéwienia /

zlecenia, jezeli dokonano takich uzgodnien pomigdzy wykonawcg / dostawcyg

a beneficjentem.

Beneficjent udzielajac zamowienia zobowigzany jest do sporzadzenia ,Opisu udzielonego

zamowienia” wedtug wzoru okreslonego w niniejszych Wytycznych.

11
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Rozdziat 5 — Przechowywanie dokumentacji dotyczacej udzielonego
Zamowienia

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z udzielaniem zamoéwien w ramach realizowanego projektu (w szczegoélnosci: dowodow
zamieszczenia ogtoszen, przekazania zapytan ofertowych (réwniez e-mailem), ofert,
folderéw, katalogéw, wydrukéw ofert handlowych ze stron internetowych, korespondencji
z wykonawcami, uméw / zamoéwien / zlecen i innych) zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.

Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 moze przedtuzyé powyzszy termin, informujac o tym beneficjenta na pismie przed
uptywem tego terminu.

W przypadku, gdy oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne dokumenty sporzadzone
zostaty w jezyku obcym, beneficjent winien dokonac ich umaczenia. Ttumaczenie faktur lub
innych dokumentéw ksiggowych musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego.
Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej winna by¢ przechowywana wraz z catoscig

dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

12
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Rozdzial 6 — Wz6r opisu udzielonego zamowienia
I. INFORMACJ E OGOLNE

1. Nazwa projektu:

5. Wartoé szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towarow i ustug) wyrazona
W PLNE ....onmicmmmmsemessmisss s , co stanowi kwotg EUR: .................. , przy czym
redni kurs EUR w stosunku do PLN stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski / szczegotowa wyceng robot aktualny/g na dzien ..................
bedacy/a zatgcznikiem nr ....... do niniejszego Opisu’,

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne

materialy stanowigce zatacznik nr ........... do niniejszego Opisu®.

Il. Przetarg na podstawie art.70" — 70° Kodeksu cywilnego (wypetnic, jesli dotyczy)

1. Data i miejsce ogtoszenia przetargu:

3. Streszczenie oceny i porownania ofert:

[los¢
Termin przyznanych
Nazwa i adres Data ztozenia Cena ‘konania, ounktow -
Lp. | Ofertanr wykonawey oferty ofertowa g‘\:zlrancj alub I{z codnie Hyae]
inne kryteria z kryteriami
oceny)
1 2 3 1 5 6 7 8
I
2

' Niepotrzebne skreslic
2 Niepotrzebne skreslic

13
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Lp. | Oferta Kryterium: Kryterium: . s Kryterium: .. Podsumowanie
cena (inne, fakultatywne (inne, fakultatywne ustalone
ustalone przez przez beneficjenta)
beneficjenta)
1
2
3
4. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy podac¢ nazwe i adres wykonawcy):
5. Uzasadnienie
I1l. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetni¢, jesli dotyczy)
1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu ........................ w formie wskazanej
ponizej do nastepujgcych wykonawcow:
Potwierdzenie nadania
; zapytania (wpisac
Lp. mefoijn:‘;:va) Adres odpowiednio: zwrotne Uwagi
y y potwierdzenie odbioru,
e-mail, fax, inne — jakie?)
1
2
3
2. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow:
3. Liczba otrzymanych ofert
4. Streszczenie oceny i porownania ofert:
Kryterium: . 5 ;
A Kterium: vnamm s
Lp. | Oferta KIS (|an£aflakuItatyw;e (inne fakultatywne ustalone Podsumowanie
el ana pize przez beneficjenta)
beneficjenia)
1
2
3
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5. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy podaé nazwe i adres wykonawcy):

IV. INNY TRYB ZASTOSOWANY PRZEZ BENEFICJENTA (wypetnic, jesli dotyczy)
1. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spefnienia wymogow okreslonych

w  Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim —Regionalnym  Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 dla beneficjentéw zwolnionych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych ~w  sprawie  realizowania zamowien
wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 1.7 oraz Priorytetow Il i IV-VI.

Zatgczniki:
1. Kosztorys inwestorski / szczegétowa wycena robot,
2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowiace

podstawe wyceny dostaw |ub ustug,

(data, podpis upetnomocnionego/nych

przedstawiciela/i wykonawcy)
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