Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego Nr 1070/2011 z dnia 15.09.2011 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY POWIERZENIA REALIZACJI PROJEKTU BENEFICJENTOWI SYSTEMOWEMU
ORAZ INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ W RAMACH PODDZIALANIA 6.1.2 WSPARCIE POWIATOWYCH |
WOJEWODZKICH URZEDOW PRACY W REALIZACJI ZADAN NA RZECZ AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
0SOB BEZROBOTNYCH W REGIONIE PT. ,,PROFESJONALNA KADRA - WSPARCIE POSREDNICTWA
PRACY | DORADZTWA ZAWODOWEGO W WOJEWODZKIM URZEDZIE PRACY W POZNANIU"

Rozdziat 1.

llekroé w Uchwale jest mowa o:

1. .Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji Europejskig|
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr K{2009)
6607,

Priorytecie” oznacza to FPriorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich;
.Dzialaniu” oznacza to Dzialanie 6.1 Poprawa dostepy do zatrudnienia oraz wspieranie akfywnosci
zawodowej w regionie;

4. ,Poddziataniu® oznacza to Poddzialanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych | wojewddzkich wrzeddw pracy
w realizacji zadat na rzecz akiywizacji zawodowej oséb bezrobotnych w regionie;

5. ,Beneficjencie” oznacza to Wydziat Koordynacji i Projektow Wiasnych PO KL Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu;

6. .Projekcie” oznacza to projekt pt. Profesjonalna kadra — wsparcie podrednictwa pracy | doradziwa
zawodowego w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Poznaniu realizowany w ramach Dziatania 6.1,
Poddzialania 6.1.2 okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr POKL.06.01.03-30-002/10,
Zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym zalgcznik nr 2 do uchwaty,

7. . wydatkach kwalifikowalnych® naley przez to rozumieé wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wiytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, kidre
zamieszczone s na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

B. .Instytucji Zarzadzajace|" oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spofecznym
w Ministerstwie Hozwoju Regionalnego;

9. ,danych osobowych® oznacza to dane oschowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych, dotyczace uczestnikow projektu, ktore muszg by przetwarzane przez
Instytucje Posredniczacy oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie  Realizacji
Komponentu Regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapital Ludzki nr KLMWP/2007/1 zawartego
w dniu 22 czerwea 2007 r., w zakresie okreglonym w zatgczniku nr 7 do uchwaly;

10. ,przetwarzaniu danych osobowych®™ oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie
i usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuje sie w systemie informatycznym Podsystem Monitorowania

Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007,



Przedmiot uchwalky
Rozdziat 2.
Na podstawie Uchwaly, Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego zatwierdza na realizacje Projektu
dofinansowanie w tacznej kwocie nieprzekraczajgcej 39 802,17 PLN (stownie: trzydziesci dziewiet tysigoy
osiemset dwa zlote siedemnascie groszy) istanowiace] nie wigcej niz 85 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, w tym:
- ptatnosé ze Srodkdw europejskich w kwocie 39 802,17 PLN (slownie: trzydziesci dziewiec tysiecy

osiemset dwa ziote siedemnascie groszy);

Rozdziat 3.

1. Beneficjenta zobowigzuje sie do realizacji Projekiu zgodnie z wnioskiem. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w Rozdziale 21 Uchwaty, Beneficjent zobowigzany jest do realizacii
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent zobowiazany jest do zapoznania sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w Rozdziale
1ust. 7.

3. Instytucja Zarzadzajgca powiadamia Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 2.

4. Przy wydatkowaniu Srodkow przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzany jest do
stosowania aktualnie obowigzujace] tresci wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2.

Rozdziat 4.
1. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia wkiadu wiasnego w kwocie 7 024,21 PLN (stownie: siedem

tysiecy dwadziescia cztery ziote dwadziescia jeden groszy), co stanowi 15% wydatkdw kwalifikowanych
Projektu, z nastepujacych Zrodet:

—  ¢rodki JST w kwocie 7 024,21 PLN (stownie: siedem tysiecy dwadziescia cztery zlote dwadziescia jeden
groszy).

2. Wydatki w ramach projektu moga obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze zlozonym
przez Beneficjenta oswiadczeniem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Uchwaty.

Rozdzial 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku,

e

2. Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
4.  Projekt bedzie realizowany przez: Wydzial Koordynacji i Projektéow Wlasnych PO KL Wojewédzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu.
Platnosci
Rozdziat 6.

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnione] ewidencji wydatkéw Projektu w sposdb
przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byla identyfikacja

poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.



Rozdziat 7.

1.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w Rozdziale 2, na realizacje Projektu jest wyplacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie platnosci stanowigcym Zatacznik nr 3 do Uchwaly,
Z zastrzezeniem Rozdzialu 8 ust. 2 i ust. 3.

Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktérym mowa w ust. 1.

Harmonogram platnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji, w szczegdlnosci we
wniosku o platno¢, o ktdrym mowa w Rozdziale 8 ust. 2, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu platnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Zespdt ds. wprowadzania zmian w WUP w Poznaniu i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej Uchwaty.

Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta: Bank City Handlowy 53 1030 1247 0000 0000 4598 7671.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania stanowig dochéd samorzadu
wojewddztwa.

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 2, niewydatkowana z korficem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa wustd, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Rozdziat 8.
1. Transze dofinansowania przekazywane s3 na nastepujacych warunkach, z zastrzezeniem ust. 2 i 3:

2.

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie platnosci, o ktérym mowa w Rozdziale 7 ust. 1;
2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane s3 po:
a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnosé rozliczajacego ostatnig transze dofinansowania (n)
przez komorke organizacyjng Beneficjenta wyodrebniong wzgledem Wydzialu Koordynacii
i Projektéw Wiasnych PO KL zgodnie z Rozdzialem 9 ust. 2, wktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania;

oraz

b) zatwierdzeniu przez komdrke organizacyjng Beneficjenta wyodrebniong wzgledem Wydziatu
Koordynacji i Projektow Wiasnych PO KL wniosku o platnosé rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania (n-1), zgodnie z Rozdzialem 9 ust. 5.

Beneficjent przedkiada wniosek o platnosé w wersji elektronicznej i papierowej sporzadzony przy uzyciu
aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskdw Platniczych udostepniony Beneficjentowi przez Instytucje
Zarzadzajaca,

Beneficient zobowigzany jest do przedkladania wraz z wnioskiem o platnosé, o ktérym mowa

w ust, 2:

1) wydruku z ewidencji ksiegowef Benefigjenta, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do wniosku o platnosc;

2) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii wyciggdw z rachunku bankowego,
o kitdrym mowa w Rozdziale 7 ust 4 oraz wyciggdw bankowych z innych rachunkdw bankowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o platnos$¢ a w przypadku platnosci
gotowkowych poswiadczonych za zgodnosé z oryginatermn kserokopii raportéw kasowych (bez



zafacznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien platnosci gotéwkowych objetych

wnioskiem o platno$é.

Rozdziat 9.

1

Ga.

Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia wniosku o platno$é zgodnie z harmonogramem platnosci,
o ktorym mowa w Rozdziale 7 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, e koncowy wniosek o platnosc skladany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

Komdrka organizacyjna Beneficjenta wyodrebniona wzgledem Wydzialu Koordynacji i Projektow
Wiasnych PO KL dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej | merytoryczne] wniosku o platnose,
w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej zloZzone
przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnosé. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i zloZony zostal koficowy wniosek o platnosc;

2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole doraZng w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o platnose;
termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajgcej informacii
o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia bleddw w zlozonym wniosku o platnosé, Komdrka organizacyjna Beneficjenta

wyodrebniona wzgledem Wydziatu Koordynaciji i Projektow Wiasnych PO KL moze dokona¢ uzupeinienia
lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupeinienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci do
zlozenia kopii poswiadczonych za zgodno&¢ z oryginatem dokumentéw ksiggowych dotyczacych

Projektu.

Beneficjent zobowiazany jest do usuniecia bledéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien w wyznaczonym

terminie.

Komdrka organizacyjna Beneficjenta wyodrebniona wzgledem Wydzialu Koordynacji i Projektow
Wiasnych PO KL, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosé, przekazuje Beneficjentowi
w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym
informacija o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé, powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na Srodki, o ktorych mowa
w Rozdziale 2 wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o platnosc o
wydatki niekwalifikowalne.

W przypadku niezlozenia wniosku o platno$é na kwote stanowiaca co najmniej 70% tacznej kwoty

przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu ptatnosci,

od srodkéw pozostalych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla
zalegiosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkow do dnia ztozenia wniosku o platnose.

Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o platnosé, ktdre zgodnie z harmonogramem platnosci skfadane sg

w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o platnose.

Odsetki, o kitdrych mowa w ust. 8, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje

Zarzadzajgca.

Beneficjent zobowigzany jest ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o platnosc przekazywanym

do komorki organizacyjnej Beneficjenta wyodrebnionej wzgledem Wydzialu Koordynacji i Projektow

Wiasnych PO KL w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
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8. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koficowym wniosku
o platnosé.

Rozdziat 10.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstaja w zwiazku z realizacjg
Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficjent wykazuje we wnioskach
0 ptatnos¢ wartosc uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu.

3. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 2, stosuje sie odpowiednic przepisy Rozdzialu 11.

Rozdziat 11.
1. Komérka organizacyjna Beneficienta wyodrebniong wzgledem Woydziatu Koordynacji i Projektéw

Wiasnych PO KL moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidiowej realizacji Projektu, w szczeg6lnosci w przypadku opdznieri w realizacji Projektu
wynikajgcych z winy Beneficjenta, w tym opoznien w skladaniu wnioskow o platnosé w stosunku do
terminow przewidzianych Uchwata;

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu;

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami ninigjszej Uchwaty,

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie platnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem

Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust 1.

Rozdzial 12.
1. Jezeli na podstawie wnioskéw o platnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw zostanie
stwierdzone, e dofinansowanie jest przez Beneficjenta:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2} wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art, 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmierne] wysokosci
- stosuje sie przepisy odrebne

Rozdziat 13.
1. Beneficjent jest zobowigzany do zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art, 57

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, o ile przepisy dotyczace pomocy
publicznej tak stanowia.

2. Beneficjent jest zobowiazany do zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.



Monitoring | kontrola
Rozdzial 14.
Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej

o problemach w realizacji Projektu, w szczegéinosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Rozdziat 15.
1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzany jest

do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentdw wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu do dnia
31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnoss, poufnosc i bezpieczenstwo oraz do informowania
Instytucji Zarzgdzajgce] o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Beneficjenta dzialalnoéci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzany jest do
pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajacej o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych
z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji
dokumentow w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2.

4. W przypadku koniecznodci zmiany, w tym przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja

Zarzgdzajgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta.

Rozdziat 16.

1. Beneficjent zobowiazany jest poddaé sie kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzgdzajacy oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostad przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta.

3. Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawa wglgdu we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez wykonawcéw Projektu przez caly okres
ich przechowywania okreélony w Rozdziale 15 ust. 2.

4, Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych

rozliczonych w ramach Projektu.

Rozdziat 17.
1. Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia na pisemne wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w Rozdziale 5 ust. 1 oraz

w okresie wskazanym w Rozdziale 15 ust. 2.

Konkurencyjnosc wydatkow
Rozdziat 18.
1. Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych oraz Zasady dotyczgece prowadzenia postepowari o udzielenie
zamdwienia publicznego finansowanych ze srodkéw EFS, stanowigce zatgcznik do Wytycznych,

o ktérych mowa w Rozdziale 1 ust. 7.
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2. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych w
ust. 1 ma prawo zastosowac taryfikator korekt finansowych, ktory stanowi Zatacznik nr 11 do Uchwaty.

Ochrona danych osobowych

Rozdziat 19.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomigdzy Instytucja Zarzadzajgcay
i Instytucjg Po$redniczacg z dnia 20 czerwca 2008 r., nr KL/IWP/DO/2008/1 oraz w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja Posredniczaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na
warunkach opisanych w niniejszym rozdziale.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktdrej dane dotycza, wyrazi zgode na
ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzér o$wiadczenia o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych stanowi zalgcznik nr 8 do Uchwaly. Oswiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe moga byt przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zalgczniku nr 7 do Uchwaly.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w ninigjszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych | organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024).

5. Beneficient nie decyduje o celach i &rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych
w zakresie opisanym w pkt 3.

6. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowigzany jest do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007, ktéry Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Beneficientowi.

7. Wszelks odpowiedzialnose, tak wobec oséb trzecich, jak | wobec Instytucji Zarzadzajgcej, za szkody
wynikajace z wykorzystania przez Beneficienta systemu informatycznego innego niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, a ktére nie powstatyby w przypadku
wykorzystania systemu informatycznego Podsystem Monitorowania Europejskiego  Funduszu
Spotecznego 2007, ponosi w calosci Beneficjent.

8. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest do podjecia
srodkow zabezpieczajgeych zbidr danych, o ktdrych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w pkt 4.

9. Do przetwarzania danych osobowych mogg byé dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
posiadajgcy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

10. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w pkt 9 sg wazne do dnia odwotania, nie pozniej jednak niz do
dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwila ustania zatrudnienia upowaznionego

pracownika.



11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Instytucja Zarzadzajgca udziela umocowania Beneficientowi do wydawania i odwolywania jego

pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje

Beneficient w swojej siedzibie, wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor

odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone odpowiednio

w zalgczniku nr 9 i 10 do Uchwaty.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z wykonywaniem Uchwaty.

Beneficjent jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokow sluzgeych zachowaniu przez pracownikéw

majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufnoscei.

Beneficjent jest zobowiazany do informowania Instytucji Zarzadzajacej o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia Instytucji Zarzgdzajacej, na kazde jej zadanie, informacji na

termat przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegoélnosci

niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego | jego
pracownikéw obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficient jest zobowigzany do umozliwienia Instytucji Zarzgdzajgcej lub podmictom przez nie

upowaznionym, w migjscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli

zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem,

o ktérym mowa w pkt 4, oraz z ninigjszg Uchwalg przetwarzania powierzonych danych osobowych,

zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinne byé przekazane podmiotowi

kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci

o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia, o ktdérym mowa w pkt 4, lub z ninigjsze] uchwaty,

Beneficjent zobowigzany jest do umoZliwienia Instytucji Zarzadzajacej lub podmictom przez nie

upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym mowa w pkt 16.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, lub podmiotow przez nie upowaznionych,

majga w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za ckazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,
w ktérym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych
osobowych, | przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kantrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danyeh osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz ninigjszg Uchwala;

2) rgdaé zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywad i przesluchiwad pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) waladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego sluzacego do

przetwarzania danych osobowych,



19. Beneficjent zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecern dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez
inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisdw.

Obowiazki informacyjne

Rozdziat 20.

1.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do
opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska zgodnie
z wymogami, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskisgo Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnoéci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L
210 z 31.7.2006, str. 25), a takze rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacym
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spajnosci oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/20068 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).
Beneficjent zobowigzany jest do oznaczania Projektu obowigzujgacymi logotypami.
Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdéw na dokumentach dotyczacych
Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych
Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o kitorych mowa w ust.
4.
Beneficient zobowigzany jest do stosowania Wylycznych dotyczgeych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki, ktore zamieszczone sa na stronie internetowe
Instytucji Zarzadzajacej: www.efs gov.pl oraz zobowiazuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegad
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, 1.
1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt;
2) informowania instytucji wspdlpracujacych i spoleczeristwa o fakcie wspdifinansowania Projektu
z Europejskiego Funduszu Spolecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.
Beneficjent zobowigzany jest do wykorzystania materiatdow informacyjnych i wzordow dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajacy, zgodnie z Wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.
Beneficjent zobowigzany jest udostepniaé Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocii
Europejskiego Funduszu Spotecznego i udzielaé nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo
do korzystania z utwordw w postaci materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie

Rozdziat 21.

1.

Upowaznia sie Beneficjenta do dokonywania zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia nie
pézZniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakoficzeniem realizacji Projektu. Zmiany wymagajg

akceptacji Zespolu ds. wprowadzania zmian. Beneficjent zobowigzuje sie do opracowania w tym



zakresie instrukcji wykonawczych. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest

w formie pisemnej i nie wymaga aneksu do niniejszej Uchwaty.

2. Upowaznia sie Beneficjenta do dokonywania przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku
o sumie kontrolnej: AAS1-F74E-CBS8-FT61 do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktorego przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane sa srodki w stosunku do

zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia,

o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;

1) zwigkszac lacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwigkszac fgcznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem:
3) dotyczyé kosztéw rozliczanych ryczattowo.
Odstapienie od realizacji projektu
Rozdziat 22,
1. Instytucja Zarzgdzajgca moze odstapi¢ od realizacji Projektu w trybie natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1} Beneficient wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Uchwata;
2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
wsparcia finansowego w ramach niniejszej Uchwaty;
3) Beneficient ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we

wniosku poczatkowe] daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go
w sposob niezgodny z ninigjsza Uchwala.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze odstapic¢ od realizacji projektu z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)

Beneficjent nie realizuje Projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;

Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent nie speini wszystkich kryteriow strategicznych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu;

Beneficjent odmowi poddania sie kontroli;

Beneficlent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedklada zgodnie z Uchwalg wnioskdw o platnoéc, z zastrzezeniem Rozdzialu 7
ust. 3;

Beneficient nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktarych mowa

w Rozdziale 17 ust. 1.



Postanowienia koncowe
Rozdziat 23.
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania zapiséw Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013.

Rozdziat 24.

W sprawach wykraczajgcych poza zakres niniejszej Uchwaly zastosowanie majg odpowiednie reguly i
zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1. rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawizjgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego

Funduszi Rozwnin Reninnalnenan Furnneiskienn Fundiszn Santecrnenn nrar Fundissn Sndinndei Aaraz

uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999;

2. rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spolecznego | uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.7.2008, str. 12);

3. rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnoscl:

1. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964, Nr 16, poz. 93 z pdin. zm.);

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009, Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.);

3. ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity -
Dz. U. z 2009, Nr B4, poz. 712, z pdzn. zm.});

4. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz, U, z 2009, Nr152,
poz. 1223 z poZn. zm.};

5. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010, Nr 113,
poz. 759 z pozn. zm.),

6. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych (tekst jednelity - Dz. U, z 2002, Nr 101,
poz. 926 z poZn. zm.),

7. rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skiadania wnioskow o platnosc w ramach
programow finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009, Nr 223, poz. 1786);

8. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych



