UCHWALA Nr1380/2011

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 8 grudnia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istot nych warunkéw zamoéwienia publicznego
oraz powotania komisji przetargowej do przeprowadze nia post epowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego na sukcesywne $wiadczenie ustug
transportowych dla Urz edu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu.

Na podstawie, art.41 ust.1li art.57 ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm)
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego u c hw a | a, co nastepuije:

§1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego na sukcesywne
Swiadczenie ustug transportowych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

§2

Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego dla zaméwienia
w przedmiocie jak wskazany w § 1, stanowigcg zatgcznik do uchwaty.

§3
1.Powoluje sie komisje przetargowag w skladzie

Przewodniczacy: Jolanta Kozubowicz — DA,
Sekretarz: Krzysztof Marciniak — BZP,
Czionek: Ewa Kaszkowiak — DA.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegolnych czionkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

Upowaznia sie Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka do
podpisywania dokumentéw (w tym zatwierdzenia protokolu z postepowania) dotyczacych
przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

W przypadku nieobecnosci Wicemarszatka Wojciecha Jankowiaka spowodowanej urlopem, wyjazdem
stuzbowym lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania w/w czynnosci upowaznia sie Czionka
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa Grabowskiego.

§5

Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego oraz Dyrektorowi
Biura Zamowien Publicznych.

§6
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
, Sukcesywn&wiadczenie ustug transportowych dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 28iatycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, dnia ...... grudnia 2011 r.

Wicemarszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego

Znak sprawy: BZP.11.274.5.11
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Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zamowienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika ZamowiéCPV).

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udzialu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.

Dokumenty skladgge s¢ na oferg.

Informacje dotyexe zamowié uzupetniagcych.

Informacje dotyce wadium.

Informacje dotyaze oferty cgzsciowej i wariantowej.

Termin zwizania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o0 sposobie porozumiewania ¢ SiZamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i @reia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposoich obliczenia.

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie pos{powania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, tdézostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawne.

a) Zalacznik Nr 1A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

b) ZalacznikNr 1 B - Gswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstasie24 ust.

1 ustawy;

c) Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;

d) Zalacznik Nr 3 -Wzor umowy;

e) Zalcznik Nr 4 — Wykaz ustug.



|. Dane Zamawiajacego

1. Urzaad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
tel. (061) 626 60 00
fax (061) 626 66 01

Internet:http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozina
Biuro Zamowié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozngok. 1207
telefon: (061) 626 70 00
fax: (061) 626 70 01

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa& na adres wskazany w pkt. 1.2.

ll. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rwBraamoéwi@ publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poZ59 ze zm.), zwanej dalej ustagwp wart@ci zamdwienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &isvw.
ustawy tj. poniej kwoty 193.000,00euro. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
w dalszej czsci tekstu okrélana kedzie skrétem ,SIWZ”.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zaméwia CPV.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywweadczenie ustug transportowych na rzecz
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wzRaniu, obejmuage obstug
przewozoéw krajowych (jedno i wielodniowych) oraagranicznych (jedno i wielodniowych).

2. W catlym okresieswiadczenia ustugi (12 miesiy od dnia podpisania umowy)
Zamawiajcy przewiduje przejechanie ok7 571 kmw kraju oraz ok4l 753 km poza
granicami kraju (obszar Europyxknie wszystkimi typami pojazdéw wymienionymi

w pkt 8.

a) w calym okresieswiadczenia ustugi (12 miegsly od dnia podpisania umowy)
Zamawiajcy przewiduje wykorzystanie d869 godzin wynajmu samochodu, busu lub
autobusu wraz z kierowqprzejazd i postoj) tylko na obszarze miasta Poena tabela C,
tacznie wszystkimi typami pojazdéw wymienionymi w ikt

b) w calym okresieswiadczenia ustugi (12 miegly od dnia podpisania umowy)
Zamawiajcy przewiduje wykorzystanie dd80 godzin postoju samochodu, busu lub
autobusu na obszarze kraju za atkiem obszaru miasta Pozna- tabela D, dcznie
wszystkimi typami pojazdéw wymienionymi w pkt 8.



3. Zamawiajcy bedzie informowat Wykonawge o planowanym wyjedzie z co najmniej
trzy dniowym wyprzedzeniem podajtrag przejazdu i liczh planowanych kilometréw, czas
trwania wyjazdu oraz liczbpasaerow.

4. W przypadkuwiadczenia ustugi na terenie kraju (za ytkjem obszaru miasta Poznania -
tabela C), wynagrodzenie Wykonawcy stanowiedzie iloczyn rzeczywistej ikei
przejechanych kilometrow i wadci stawki za kilometr (kraj) dla poszczegolnego zajd
pojazdu podanego w zakniku nr 2 do SIWZ (formularz cenowy) w tabeli Aam
dodatkowo zryczattowana stawka zadkarozpoczta godzire postoju podana w tabeli D.

5. W przypadkuwiadczenia ustugi na terenie Europy, wynagrodz&wdgkonawcy stanow
bedzie iloczyn rzeczywistej ikei przejechanych kilometréw i wadc stawki za kilometr
(Europa) dla poszczegolnego rodzaju pojazdu podanggzahczniku nr 2 do SIWZ
(formularz cenowy) w tabeli B.

6. Zamawiajcy zastrzegaze w przypadkuwiadczenia ustugi transportowej na obszarze
miasta Poznania wynagrodzenie Wykonawcy pfatgizie wg zryczattowanej stawki za 1
godzire wynajmu podasw tabeli C dla poszczegoblnych rodzajow pojazddéerat od czasu
podstawienia pojazdu w miejsce wskazane przez Zaapgego. W tym przypadku
wynagrodzenie stanowi bedzie iloczyn rzeczywicie wykonanych godzin (tj. godzin
przejechanych oraz godzin postoju) i wécistawki za 1 godzin

7. Stawki, o ktérych mowa w zgizniku nr 2 do SIWZ (formularz ofertowy) naliczabgda
od miejsca podstawienia pojazdwéarazowo wskazanego przez Zamawgapo do miejsca

powrotu.

8. Zamawiajcy wymaga aby Wykonawca dysponowatl pojazdami o pypcia poniej
minimalnych wymaganiach i wypasaniu:

Liczba miejsc

L.P. siedzacych( wraz z Wyposaenie
kierowa)

1. 6+1 Klimatyzacja, radio

2. 7+1 Klimatyzacja , radio

3. 18+1 TV, Klimatyzacja, radio

4. 3041 TV, ’k_llm_atyza(;ja, WC,

nagtagnienie, radio.
5 5041 TV, klimatyzacja, WC,

nagtanienie, radio.

9. Zamawiagcy wymaga aby dace w dyspozycji Wykonawcy pojazdy spetniaty wszelki
wymagania techniczne zgodnie z obgeuijacymi przepisami prawa.



10. Pojazdy ktéryméwiadczona bdzie ustuga muszposiadé obowinzkowe ubezpieczenie
OC oraz ubezpieczenie NNW.

11. CPV przedmiotu zamowieni@d171000-7; 60172000-4.
IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia ustala ed dnia udzielenia zamoOwienia
(podpisania umowy) do dniil grudnia 2012 r.

V. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia
tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzielenéejgzego zamowienia magbiega
sie Wykonawcy, ktérzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawnmiedo wykonywania okrdonej dzidalnasci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa nakdap obowigzek ich posiadania tj..

- certyfikat kompetencji zawodowej zgodnie z ustaw dnia 6 wrzénia 2001 r.
o transporcie drogowym (t.j Dz. U. z 2007 r.1®5, poz. 874 z . zm);

- licencg na przewdz osob zgodnie z usgaw dnia 6 wrzénia 2001 r. o transporcie
drogowym (t.j Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874&m. zm);

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia — tj. Wykonawca musi wyk#&zae w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladaofiert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalndci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nafeie co najmniej dwie ustugi
transportowe polegae na przewozie os6b o waitd conajmniej250.000 zt brutto

kazda;

c) dysponowania odpowiednim potedeja technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia matdiegd sic Wykonawcy, ktérzy nie podleggj
wykluczeniu z posjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkéw Zamawiagy bedzie zadat
dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie spelnienie powyszych warunkéw ddzie skutkowato  wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Zamawiajcy uzna spetnianie warunkéw udzialu w pesiwaniu, po zigeniu przez
Wykonawe oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustav@cena spetniania warunkow udziatu
zostanie dokonana na podstawie kryterium spet@agpietnia w oparciu o ztone
Oswiadczenie o ktéorym mowa w Roz.VI ust. 1 pkt. a)Vl
Ocena warunku rozpisanego o ktérym mowa w Roz. v Lipkt. a) SIWZ, zostanie
dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie speiniaparciu o informacje zawarte
w dokumentach wskazanych w Roz.VI ust. 1pkt. b) BIW
Ocena warunku rozpisanego o ktérym mowa w Roz. & Lpkt. b) SIWZ, zostanie
dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie spetniaparciu o informacje zawarte
w dokumentach wskazanych w Roz.VI ust. 1pkt. ¢) BIW




VI. Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawarunkéw udziatu, Zamawiggy wymaga
nastpujacych gwiadczea i dokumentdw:
a) Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodrzaigcznikiem nr 1 A do SIWZ;
b) w celu wykazania spetniania przez Wykonawa@runku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
pkt a) ustawy — rozdziat V ust. la SIWZ, czyli waku posiadania uprawniedo

wykonywania okrélonej dzidalncsci lub czynndci, Zamawiajcy wymaga zaiczenia do

oferty:

- _certyfikatu kompetencji zawodowe] zgodnie z ustaw dnia 6 wrzénia 2001 r.
o transporcie drogowym (t.j Dz. U. z 2007 r. 15, poz. 874 z ph. zm);

- licencji na przew6z o0s6b zgodnie z usiaw dnia 6 wrzénia 2001 r. o transporcie
drogowym (t.j Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874&p. zm).

c) w celu wykazania spetniania przez Wykonaw@runku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
pkt b) ustawy —rozdziat V ust. 1 pkt b) SIWZ, czyli warunku posiexa wiedzy
I doswiadczenia, Zamawiagy wymaga zajczenia do oferty wykazu wykonanych, a w
przypadkuswiadczenia okresowych lubagtych rownie wykonywanych, ustug w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladaniartpf@a jezeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich tessi, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcoOw wraz z zgizonymi dokumentami potwierdaaymi, ze te ustugi
zostaly wykonane natgcie. Wykaz nalgy sporadzi¢c zgodnie ze wzorem stanaeym
Zatacznik nr 4 do SIWZ.

W przypadkach, gdy dokumenty o ktérych mowa jejwgawiera@ bedg kwoty wyraone
w innej walucie ni zloty, Zamawiajcy na potrzeby oceny spetniania warunku udzjatu
w posgpowaniu przeliczy podane kwoty na zioty (z dokiadno do dwoch miejsc
po przecinku) pasrednim kursie ogtoszonym przez Narodowy Bank Pdalsknia publikacii
ogloszenia 0 zamowieniu, az¢di w tym dniu kursu nie ogtoszono, to wedlug takersow
srednich NBP ostatnio przed tlaty ogtoszonych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniapa@stpowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiagy wymaga nasgpujacych cGwiadczeédr i dokumentéw, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostaniedaka w oparciu o:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie24 ust. 1 ustawy — zgodnie
z zafacznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualny odpis z wkaiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczaie] niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do os6b fizycznychnwsadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorgowa w Roz. VI ust. 2 pkt
b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystaw w kraju, w ktorym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednio,ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upad. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentu, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt3IWZ zastpuje s¢ go



dokumentem zawieragym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Weawym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniayokdb kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b)W& nalery skiada
w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wygu lub kopii, skladanej wraz
z ttumaczeniem ngzyk polski.

3) Dokument, o ktdrym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SAWpowinien by
wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

4. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajsic 0 udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppsetvaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy dotygze Wykonawcy stosuje giodpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegacych st o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamowienia winna zawiera
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

-z Roz. Vl ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dez#lego podmiotu z osobna

- pozostate dokumenty mggost& ztozone wspdlnie(dotyczy dokumentow z Roz. VI
ust. 1 pkt. a) oraz pkt. b) i c).

Wykonawcy dziatajcy wspoélnie ponosg solidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta Wykonawcow ubieggjych sé wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®j
bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubBgo, umowy
regulupcej wspotprae tych Wykonawcow.

5. Wykonawca mze polegé na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw niezatée od
charakteru prawnegmdzacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowoddi Zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicioprzedstawiac w tym celu
pisemne zobowkanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyc@gzhidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamaowienia.

6. Jezeli Wykonawca wykazua spetnianie warunku, o ktorym mowa w Roz. V uspki b)
SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw, zobpawviy jest wykazg ze
w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wgkenia z pogpowania
0 udzielenie zamowienia, poprzez z#aie razem z ofertdokumentéw wymienionych w
Roz. VI ust. 2 SIWZ dotyerych ka&dego z tych podmiotoéw, o ile podmioty teda
braty udziat w realizacji cgci zaméwienia.

7. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:
Formularz ofertowy — wedtug zahcznika nr 2,
- Dokumenty potwierdzare wniesienie wadium,
- dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujcych oferte Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaj a z dokumentow rejestrowych.



8.Uzupetnianie  dokumentow  potwierdzeych  spetnianie  warunkéw  udziatu
W postpowaniu:
1) Brak dokumentow lubswiadczéh wymaganych przez Zamawiaggo lub te ziozenie
ich w niewt&ciwej formie (np. nie p@wiadczone za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe kserokopie albo nie oryginalneads nie pdwiadczone za zgod®é
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonubami spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z posjpowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajwezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadcze

lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie zigyli

petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigjego d&wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustamawieragce bkdy lub ktorzy ztayli

wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybzg mimo

ich ztazenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmane bytoby uniewanienie

postpowania.

3) Zamawiagcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjgn dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonavadokumentow lub owiadczé.

VII. Informacje dotycz ace zamoOwi@ uzupetniajacych.
Zamawiajcy nie przewiduje zamowheuzupetniagcych.

VIII. Informacje dotycz gce wadium.

1. Oferta musi by zabezpieczona wadium w wysdko 15.000 zt (stownie: pitnascie
tysiecy ztotych) dla catéci zamowienia, wniesionym przed uptywem terminuagkania
ofert.

2. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych lub pgzeniach spoétdzielczej kasy oszdmasciowo —
kredytowej, z tymze poerczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6 b, ust. 5, pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Rejs Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. Nr 109, poz.1158 z pid. zm.).

3. Uwaga: dokument gwarancji, poren winien zawiera wyszczegolnione warunki zaptaty
kwoty wadium Zamawiacemu (utraty wadium przez Wykonawcna rzecz
Zamawiagceqgo), tj. gdy:

- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmowddpisania umowy
w sprawie zamowienia publicznego na warunkachsimgch w ofercie;

- nie wniést wymaganego zabezpieczenia hakgo wykonania umowy;

- zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznegolostsic niemaliwe,
Z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy;

- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowanv 26 ust. 3 ustawy,
nie ztazyt dokumentéw lub éwiadczé, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub




petnomocnictw, chybae udowodnize wynika to z przyczyn nie tgcych po jego
stronie.

4. Wnhniesione wadium musi zabezpieczatert Wykonawcy przez caty okres zygiania
oferta.

5. Wadium wnoszone w pietizu naley wptack przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajcego: PKO Bank Polski S.A | Oddzial/Poana

numer konta74 1020 4027 0000 1302 0403 1241.

6. W przypadku wniesienia wadium w piedzu, Zamawiajcy uzna, = bedzie ono
whniesione skutecznie jedynie w przypadku wplywungidzy na konto Zamawiagego
przed uptywem terminu skladania ofert. Na polecepizelewu nalgy zamigcic
adnotag: ,,dotyczy przetargu — numer spraByP.11.274.5.11",

7. Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z formedlionych w ust. 2, litery b, c,d i e
jest oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela hdreczyciela, wystawiony na:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poziog al. Niepodlegtéci 18,
61- 713 Poznaz oznaczeniemzi,dotyczy przetargu - numer spra3ZP.11.274.5.1T
ztozony w pokoju nr 1207, ul. Piekary 17, 61-823 Pdznprzed uptywem terminu
wyznaczonego na dziesktadania ofert.

8. Kopia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 7,spoadczona za zgoddé z oryginatem
przez Wykonaweg, powinna by dolaczona do oferty.

9. Wykonawca ma obowkek wnigé¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez siebie
form, o ktérych mowa wiej w ust. 2 ppkt a) do e).

10.Wykonawca, ktérego oferta niegdizie zabezpieczona wadium, zostanie wykluczony
Z postpowania.

11.Zamawiajcy dokona zwrotu wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze ofertgjkorzystniejszej lub
uniewanieniu postpowania, z wytkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastea@em art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako ogistniejsza, Zamawigjy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sfEaamaowienia publicznego
oraz wniesieniu zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

12. Zamawiajcy zwrdéci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawki@ry wycofat oferg
przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.W przypadkach okg&onych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zamaaoy
zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmowibdpisania umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkachsdmgch w ofercie;

b) nie wniost zabezpieczenia najgego wykonania umowy;

Cc) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznegotostaic niemaliwe
z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy;,

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowartv 26 ust. 3 ustawy Pzp,
nie ziwyt dokumentéw lub éwiadczeé, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
pethomocnictw, chybae udowodni,ze wynika to z przyczyn nie 2ecych po jego
stronie.

14. Zamawiajcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykongwtdremu zwrocono
wadium niezwtocznie po wyborze oferty najkorzysigeej lub uniewanieniu
postpowania, jeeli w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego oferta zostata wybrana



jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium wmieie okr&lonym przez
Zamawiajcego.

IX. Informacje dotyczace oferty czsciowej i wariantowej.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe).

X. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym posipowaniu termin zwizania ofer wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.
XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym posipowaniu tylko jedn ofert.

2. Oferk nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty skiadajace se na oferte nalezy skladaé w_formie oryginatow lub
kserokopii dokumentow potwierdzonych (kada strona) wiasnokcznym podpisem
osoby podpisugcej oferte z adnotach ,potwierdzam zgodng¢ z oryginatem”.
Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu, gdy ztmna przez Wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

Niezaleznie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone
w formie oryginatu lub p&wiadczonej notarialnie kserokopii.

4.  Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza mibwosci skladania ofert w wersji elektroniczne.

Oferta winna zawiea co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwWVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

c) cere brutto przedmiotu oferty podanw ztotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowavykonanie calego przedmiotu oferty.
Cena powinna hy okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozlieosci bedzie
przyjmowana cena okina stownie,

d) szczegotowy wykaz zatzonych dokumentéw.

No g

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru
stanowicego zaicznik nr 2 do SIWZ albo spagdzi¢ wlasny, z zastrzeniem zakazu
zmian merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

8. Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(oso6b) podpisugcej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

9. Karty oferty powinny by spkte w sposdb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozrske z catGcia SIWZ, ktérej integrala
cze¢s¢ stanowa zahczniki.

11. Zamawiajcy niezwtocznie zwraca ofertktdra zostata ztana po terminie.
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12.

13.

14.

15.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
w rozdz. Xl pkt 2 niniejszej SIWZ oraz petnnazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierace] wewntrz catgciowa oferi Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W  przypadku braku powgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi
odpowiedzialnéci za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie
ofert w przypadku sktadania ofert przed wyznaczonggrminem skiladania, a w
przypadku sktadania oferty pogziub poczi kuriersky za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zajczniki (w tym take wzor umowy) stanowiintegralmy, cze$¢ niniejszej
SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatakumenty i wiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpigcg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wiasciwego rejestru jako osoba upamona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdaan
I zachgania zobowjzan finansowych.

Oferty nie odpowiadape zasadom okélnym w ustawie oraz nie spetriag
warunkéw ustalonych w niniejszej SIWZ zostadrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania g Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania Gwiadczed Ilub dokumentow, a takie wskazanie 0s06b
uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis Sposobu

udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie dokumenty, swiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje Zamaw@] | Wykonawcy lkda przekazywé
pisemnie. Zamawiafy dopuszcza nadto fogmporozumiewania si faksem, przy
czym w ten sposob przestane dokumengwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musz zost& potwierdzone pisemnie. d&i Zamawiagcy lub Wykonawca
skorzystag z formy faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow kwiadczeé w tej wignie formie.Oferty jednak

— pod rygorem niewanosci — musz zosta& ztozone tylko w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie dopuszcza drogi elektronicznej do porozumieania Si oraz
przekazywania gwiadczen lub dokumentéw.

. Osoby uprawnione do porozumiewania zsMWykonawcami:

- W sprawach merytorycznych wyjden udziela

Ewa Kaszkowiak, Departament Administracyjny, ul. Piekary 17, @380zna
tel. (061) 626 69 15y godzinach ¥— 15°
(od poniedziatku do ptku).
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- w sprawach formalnych wyjnien udziela:

Krzysztof Marciniak , Biuro Zamowi@ Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozia
tel. (061) 626 70 874y godzinach: - 15° (od poniedziatku do piku).

3. Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane w formie okgbonej
w ust. 1 z adnotagj ,Zapytania — w postgpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na sukcesywngéwiadczenie ustug transportowych
dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w &znaniu”.

4. Wykonawca mee zwrOct sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ.

Zamawiajcy jest obowdzany udzielt wyjasnien niezwocznie, jednak nie pdiej niz

na 2 dni przed upwem terminu sladania ofert -pod warunkiemze wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wgynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia,
w ktérym upgywa pdowa wyznaczonego terminutaldania ofert.

5. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wpgynat po ugywie terminu skadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6. Przedzenie terminu siadania ofert nie wpwa na bieg terminu $kdania wniosku

0 wyjasnienie tréci SIWZ.

7. Tr&c¢ zapyta wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianteddta zapytania.

8. Zamawiajcy nie ledzie zwolyw@& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotycacych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmien¢ tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiaicy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekaz&iWZ.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert naley ziozy¢ w zamknétej kopercie w siedzibie Zamawsgpgo przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Biura ZangaviRublicznych, 61-823 Pozfia
XIl pictro, pok. 1207, w terminie do dnia. grudnia 2011 r. do godz. 1¥.

2. Koperta powinna l#yzaadresowana w ngptijacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ulelary 17, 61-823 Poznha
Sekretariat Biura Zamowie Publicznych, Xl petro, pok.1207 oraz oznakowana
napisem: ,Oferta w trybie przetargu nieograniczane@ sukcesywneswiadczenie
ustug transportowych dla Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu NIE OTWIERAC PRZED ... grudnia 2011 r.
GODZ. 10.30, a nadto winna by opatrzona naza oraz doktadnym adresem
Wykonawcy.

3. Otwarcie zlaonych ofert nagpi w dniu ... grudnia 2011 r. 0 godz. 18 w siedzibie
Zamawiapcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariatirdi Zamowié
Publicznych, pitro XII, pokéj nr 1207. Otwarcie ofert jest jawne.
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4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidnb wycofa
ofere. Zmiana Iub wycofanie oferty naguje poprzez zienie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiee,
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2
z dopiskiem ,ZMIANA”.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawidoinformacji stanowjcych tré¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobexany jest podaw Formularzu ofertowym —
zakcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedspiinformacg oraz wpa¢ dokumenty, ktorych
tres¢ stanowi tajemnig przedsgbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
,NIEJAWNE”. Tajemnig przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kamencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 daiistawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacymi kryteriami
oceny ofert:

cena wykonania zamowienia - waga 100% maks. #é punktéw 100;

Liczba punktéw ww. kryterium zostanie obliczona magtpujacego wzoru:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Go

gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spsréd badanych ofert
Cho cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajicy oceni i porodwna jedynie te oferty, ktére odpaddjp zasadom oké&onym
w ustawie i spetniajwymagania okrdone w SIWZ.

3. W ofercie naley pod& cere brutto realizacji zaméwienia (z VAT), z dokladea do
dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna kypodana cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy, po rozstrzygriciu postpowania, niezwitocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zteyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firmg), albo img i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktokdgde wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby
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albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,zktatozyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, pgrlazasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania 0 udzielenie
zamowienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne zeje postpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonegopaegji bez ogtoszenia albo
zapytania o cen

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregéywe umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego nedoy¢ zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, za poradaksu.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, gdy nie odrzucoradnej oferty lub nie wykluczongadnego
Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowazzmdy zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kozacego posgpowanie odwotawcze.

5. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra ofere najkorzystniejsz spadrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nmarse internetowej oraz w miejscu

publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie posgpowania.
Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia,zgd zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowieublicznych.

XVII. Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie lzdziezadat od Wykonawcy zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostag wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraafacznik nr 3 do SIWZ (wzor
umowy).

XIX. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czyen@amawiajcego podijtej w postpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czyenalo ktérej Zamawiagy jest zobowgzany
na podstawie ustawy, mioa wnigé¢ odwotanie.

Odwotanie nalgy wnies¢ w formie pisemnej.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o @ynnosci
Zamawiajacego stanowicej podstawe jego wniesieniaza pomo@ faksu, albo w terminie
10 dni — j&sli zostaty przestane w inny sposéb (pisemnie).
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W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwolujcego z pospowania o udzielenie zamowienia,;
3) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazyweaczynna¢ lub zaniechanie czynsa Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiczie przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zse z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa g§j iz Zamawiagcy mogt zapozna sic z treicia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniazghi przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje
skarga doslu.

Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiagcego.

Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniaeckenia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi

w placowce pocztowej operatora publicznego jesthaemaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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