UCHWALA Nr 1381/2011
ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 8 grudnia 2011r.

W sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istonych warunkéw zamowienia oraz
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia pstgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ngwiadczenie ustug pn. ,spratanie pomieszczé biurowych i

przynaleznych w budynkach wytkowanych przez UMWW w Poznaniu.”

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustavania 5. czerwca 1998 r. o samglzie
wojewddztwa (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 159@m@anami) w zwizku z art. 3 ust. 1 pkt
1 oraz art. 69 i art. 70 ustawy z dnia 29. stycZ2984 r. Prawo zamowiepublicznych ( jt.
Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 wraz ze zmianatabzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

uchwala, co nasfpuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb zapytania o cerg dla zamodwienia publicznego néwiadczenie
(realizacg) ustug, polegacych na spragtaniu pomieszcze biurowych i przynalenych w
budynkach aytkowanych przez UMWW w Poznaniu.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia publicznego dla
przedmiotu zamowienia jak wskazany w 8§ 1, stanowizahcznik nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§3
Upowaznia si¢ Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana &lécha Jankowiaka
do podpisywania dokumentow (w tym do zatwierdzepidtokolu z posfpowania),
dotycacych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z wybranym

Wykonawa.



§4

1. Powotuje sk komisje przetargowa w sktadzie:

Przewodniczcy:

Sekretarz:

Czionek:

2. Organizaag, tryb pracy oraz obowkki i odpowiedzialné¢ poszczegoélnych cztonkow

Jolanta Kozubowicz
Naczelnik Wydziatu Administracyjnego
Departament Administracyjny
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Mairata Patalon
Inspektor Biura ZaméwiePublicznych
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Cgpez Olszak
Gtéwny Specjalista
Oddziatu Inwestycji Uradu
Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

komisji przetargowej ok&a Regulamin udzielania zamowigublicznych w Urzdzie

Marszatkowskim Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Pozinaratwierdzony przez Zaad
Wojewddztwa Wielkopolskiego Uchwahr 2333/2009 z 12. marca 2009 r.

§5

Wykonanie uchwaty powierza ¢si Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego

Dyrektorowi Biura Zamowig Publicznych.

§6

Uchwata wchodzi wycie z dniem podia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie zapytania o0 cerR na sprztanie pomieszcza
biurowych i przynaleznych oraz mycie okien w budynkach
uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

0 wartgci zamoéwienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #88istycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych(t.j.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

SIWZ zatwierdzit:........oooo i

Poznan, dnia.........ccocoo i

Znak sprawy: DA.IV.2.3.2745.1.2011
Pozna, grudziex 2011 r.



SPIS TRESCI

Rozdziat | Dane Zamawigego.

Rozdziat Il Tryb udzielenia zaméwienia.

Rozdziat IlI Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z ozeniem wynikajcym
ze Wspolnego Stownika Zamowi¢CPV).

Rozdziat IV Termin wykonania zamowienia.

Rozdziat V Opis warunkéw udziatu w pegbwaniu oraz sposéb oceny spetniania
tych warunkéw.

Rozdziat VI Dokumenty sktadgje st na ofert.

Rozdziat Vi Informacje dotyce zamdwié dodatkowych i uzupetniagych.

Rozdziat VIII Informacje dotycce oferty czsciowej i wariantowe.

Rozdziat IX Termin zwjzania oferd.

Rozdziat X Opis sposobu przygotowania ofert.

Rozdziat Xl Informacje 0 sposobie porozumiewaniag¢ siZamawiajcego

z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania s dotyczicych

SIWZ.

Rozdziat XIlI Miejsce oraz termin skladania i otaia ofert.

Rozdziat XIII Kryteria oceny ofert i opis sposoiah obliczenia.

Rozdziat XIV Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Rozdziat XV Uniewanienie pospowania.

Rozdziat XVI Istotne dla stron postanowienia, kt@astalm wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Rozdziat XVII Pouczenie &rodkach ochrony prawnej.

Zataczniki:
a) Zalczniki Nr 1:
Nr 1 A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy
Nr 1 B - Gwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstaawi. 24 ustawy;
b) Zafacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
c) Zalacznik Nr 3 — Formularz cenowy;
d) Zalacznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowy (Wzor ungigw
e) Zalgcznik Nr 5 — Wykazrodkow czystéci orazsrodkéw higienicznych
f)  Zalacznik Nr 6 — Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia



|. Dane Zamawiajacego

1 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
Telefon: (061) 626 69 25
Fax: (061)626 69 01

Internet:www.umww.pl

2 Adres do korespondencji
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozing
Biuro Zamoéwié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozfngpok. 1207.
Telefon: (061) 626 70 85
Fax: (061) 626 70 81

Matgorzata Patalon— w sprawach formalnych dot.¢pastania;
Grzegorz Olszak— w sprawach dot. przedmiotu zamdwie

3 Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kiera@wea adres wskazany w pkt. 1.2.
Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybmapytania o ceg na podstawie art. 10 ust. 2
w zwiazku z art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rwBraamoéwié publicznych (Dz. U.

22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej daldpws 0 wart@ci zamowienia nie

przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 1i 8s

ww. ustawy tj. poniej kwoty 193.000 euro.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zaméwiar CPV.

Przedmiotem zamowienia jest sgtamie pomieszczebiurowych i przynalenych oraz mycie
okien w budynkach aytkowanych przez Uwd Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera aaznik nr 6 do SIWZ.
2. CPV przedmiotu zamdwienia

90911200-8ustugi spratania budynkow,
90911300-ustugi czyszczenia okien.

3. Srodki techniczne i spez, materiaty isrodki czystdéci oraz srodki higieniczne
do wykonania ustugi zabezpiecza we wlasnym zakrasima wilasny koszt
Wykonawca.Srodki techniczne i spet musz by¢ sprawne technicznie i bezpieczne,
zgodnie z obowizujacymi wymaganiami i przepisami. Zastosowa@nedki czystdci
i srodki higieniczne musg by¢ dopuszczone do stosowania w kraju, posiada



obowigzujace, aktualne wymagane atesty, certyfikatywiadectwa w tym
z Paistwowego Zaktadu Higieny i musbyc¢ ekologiczne.

SzczegoOtowy wykazrodkéw czystasci oraz srodkow higienicznych wymaganych przez
Zamawiajacego okrdla zalgcznik nr 5 do SIWZ.

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania ustugi: od 01.01.2012 r. do 312022 r.

V.

VI.

Opis warunkéw udziatu w posgpowaniu oraz sposoOb oceny spetniania tych
warunkow.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o0 udzielenigefizego zamoéwienia maaibiega

si¢ Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawnmiedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjalem techniczngnaz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

O udzielenie niniejszego zamowienia madpiegd sic Wykonawcy, ktérzy nie podleggj
wykluczeniu z posfpowania 0 udzielenie zamowienia na podstawie drus2awy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkéw Zamawiagry bedzie zadat
oswiadcze i dokumentow okrdonych w Rozdz. VI SIWZ.

Nie wykazanie spetnienia powgzych warunkow ddzie skutkowato wykluczeniem
Wykonawcy z pospowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w ppstvaniu zostanie dokonana na podstawie
formuty spetnia/nie spetnienia w oparciu o zioe dwiadczenie o ktérym mowa
w Rozdz. VI ust. 1 pkt a) SIWZ.

Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawegarunkéw udziatu w pogpowaniu
Zamawiajcy wymaga:
a) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodrzetgcznikiem nr 1A do SIWZ;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenigpastpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiagy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:

a) cwiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstaait. 24 ust. 1 ustawy
zgodnie zatagcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykdmia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcggej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznyshiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy.

Wykonawcy zagraniczni:
a) jeeli wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktonpowa w Rozdz. VI ust. 2
pkt b) niniejszej specyfikacji, sklada dokument taysony w kraju, w ktorym ma



siedzilg lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednioze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadia. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania, nie wydaje: Si
dokumentu, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt.RWZ zastpuje st go
dokumentem zawierggym aswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yosob kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania.

b) dokument, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 3 pBt SIWZ naley skiada
w formie oryginatu, lub kopii p&wiadczonej za zgodsé z oryginalem przez
Wykonawe, skladanej wraz z ttumaczeniem payk polski.

c) Dokument, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 3 pRt @IWZ powinien by
wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

4.  Wykonawcy, ktérzy wspodlnie ubiegajsic o udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w ¢pastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy ustastyaace Wykonawcy stosujesi
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajch s¢ o udzielenie zamdwienia.

Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamdwienia winna zawiera

dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

- z Rozdz. VI ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ @&dego podmiotu z osobpa
- pozostate dokumenty mggosta& ztozone wspdinie.

Wykonawcy dziatajcy wspoélnie ponosgsolidarm odpowiedzialnéé za wykonanie umowy.
Jezeli oferta WykonawcOw ubiegajych st wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubigp, umowy regulage]
wspotprae tych Wykonawcéw.

5.  Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:
1) formularz ofertowy zgodny zatacznikiem nr 2 do SIWZ;
2) formularz cenowy zgodnyzatacznikiem nr 3 do SIWZ;
3) dokumenty potwierdzgie uprawnienia oséb podpisaych ofert Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym ta& petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych.

6 Uzupetnianie  dokumentow potwierdz@jch  spetnianie  warunkéw udziatu
W postpowaniu:
1) Brak dokumentoéw lubswiadczér wymaganych przez Zamawiaggo lub te zlozenie
ich w niewt&ciwej formie (np. nie p@wiadczone za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe kserokopie albo nie oryginalneadt nie pdwiadczone za zgodsé
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonubefli spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z pospowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawijwezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ziyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadcze
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie ziayli
petnomocnictw, albo ktérzy ziyli wymagane przez Zamawigiego déwiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustapawierajce bkdy, lub ktorzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybzge mimo



ich ztazenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmane bytoby uniewanienie
postpowania.

3) Zamawiagcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjgn dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonavadokumentow lub owiadczé.

VII. Informacje dotycz ace zamowi@é dodatkowych i uzupetniajcych.

Zamawiajcy nie przewiduje zamowbedodatkowych i uzupetniagych.

VIII. Informacje dotycz ace oferty casciowej i wariantowej.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe).

IX. Termin zwi gzania oferty.

W niniejszym posipowaniu termin zwizania oferd wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym posjpowaniu tylko jedn ofert.

2.  Oferk nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty sktadafe st na ofert nalezy sktad& w formie oryginatow lub kserokopii
dokumentow potwierdzonych (kda strona) wilasnecznym podpisem o0soby
podpisujcej ofert z adnotagj ,,potwierdzam zgodni z oryginatem”.

Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu, gdy ztmna przez Wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

Niezaleznie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone

w formie oryginatu lub p&wiadczonej notarialnie kserokopii.

4.  Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

5.  Trei¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

6. Oferta winna zawieKa co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

c) cert brutto przedmiotu oferty podanw ztotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowawykonanie catego przedmiotu oferty.
Cena powinna hy okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozlieosci bedzie
przyjmowana cena okina stownie,

d) szczegdtowy wykaz zatzonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty me wypeint formularz ofertowy wg wzoru stanoxgego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzdzic wiasny, z zastrze&niem zakazu zmian
merytorycznych zapisOw ww. wzoru.

7. Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osob) podpisugcej ofert. Brak podpisu skutkowdbedzie odrzuceniem oferty.

8. Karty oferty powinny by spkte w sposdb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.



10.
11.

12.

13.

14.

XI.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zteniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapo&rsk z caldcia SIWZ, ktorej integrala
cze$¢ stanowi zahczniki.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktora zostata ztamna po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym
wrozdz. Xl pkt 2 niniejsze] SIWZ oraz petnnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierage] wewntrz cat@ciowa oferig Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W  przypadku braku powsgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi
odpowiedzialnéci za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie
ofert w przypadku skiadania ofert przed wyznaczonyenminem skladania, a
w przypadku sktadania oferty pogatuib poczg kurierslky za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zaiczniki (w tym take wzOr umowy) stanowiintegralm czesé niniejszej
SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatakumenty i wiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiaciwego rejestru jako osoba upam@ona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdean
I zachgania zobowjzan finansowych.

Oferty nie odpowiadape zasadom okéknym w ustawie oraz nie spetriag
warunkow ustalonych w niniejszej SIWZ zostaxdrzucone.

Informacje o0 sposobie porozumiewania $ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania d&wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie 0s0Ob
uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu
udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty, $wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@ i Wykonawcy mog przekazywa
pisemnie. Ponadto Zamawiay dopuszcza form porozumiewania si faksem, przy
czym w ten sposob przestane dokumentyyiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musz zost& potwierdzone pisemnie. Zdi Zamawiajcy lub Wykonawca
skorzystag z formy faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwitocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow kwiadczeé w tej wianie formie.

Oferty jednak — pod rygorem niewanosci — musz zosta ztozone tylko w formie
pisemne;.

Osoby uprawnione do porozumiewania ziWykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjaen udziela

Grzegorz Olszak Departament Administracyjny, ul. Piekary 17, @380zna,
tel. (061) 626 69 25kom.785 018 868fax (061)626 69 01w godz.: 8°— 14° (pn-pt)



- w sprawach formalnych wyjnien udziela:

Matgorzata Patalon, Biuro Zaméwi& Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Po&na
tel. (061) 626 70 85ax (061) 626 70 81w godzinach: ¥— 14° (pn-pt)

3. Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane w formie okgtonej w pkt 1
z adnotagj: ,Zapytania —zapytanie 0 cenna sprztanie pomieszcze biurowych
i przynalenych oraz mycie okien w budynkach zytkowanych przez Ugd
Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznghi

4. Wykonawca mege zwroct sic do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci SIWZ.

Zamawiajcy jest obowazany udzielk wyjasnien niezwocznie, jednak nie pdiej niz
na 2 dni przed upwem terminu sladania ofert - pod warunkieme wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wpynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia,
w ktérym upywa pdowa wyznaczonego terminutaklania ofert.

5. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wpynat po upgywie terminu skadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6. Przeduzenie terminu skadania ofert nie wgwa na bieg terminu kdania wniosku

0 wyjasnienie tréci SIWZ.

7. Tres¢ zapyt& wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniantaddta zapytania.

8. Zamawiajcy nie Igdzie zwolyw@& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczicych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawdgj maze przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowa tres¢ SIWZ. Dokonan w ten sposéb modyfikagjZamawiajcy
przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przee&IWZ.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert naleey ztozy¢ w zamkngte] kopercie w siedzibie Zamawdapgo przy
ul. Piekaryl7 w Poznaniu, Sekretariat Biura Zamawkaiblicznych pokdéj 1207 (XII
pietro) w czsci naleacej do Banku GospodarkiZywnosciowej, w terminie
do dnial9 grudnia 2011 r. do godz. 9.00.

2. Koperta powinna ldyzaadresowana w naptijacy sposob:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ulelary 17, 61-823 Pozha
Sekretariat Biura ZamowiePublicznych pokdj 1207 (X1l ptro) w cz$ci nalezacej do
Banku Gospodarkrywnaosciowej oraz oznakowana napisefBprzgtanie pomieszcze
biurowych oraz przynal#nych wraz z myciem okien w budynkacBytkowanych przez
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskieg@hak: DA.IV.2.3.2745.1.2011
NIE OTWIERAC PRZED 19 grudnia 2011 r. GODZ. 9.30, a nadto winna hy
opatrzona nazaoraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztaonych ofert nagpi w dniul9 grudnia 2011 r. o godz. 9.3 siedzibie
Zamawiajcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu pokoj 1207 (Kktro) w czsci
nalezacej do Banku Gospodarkiywnasciowej. Otwarcie ofert jest jawne.



4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zndidnb wycof&
oferte. Zmiana Iub wycofanie oferty naguje poprzez zieenie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiees|
zmieniory tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkz 2lopiskiem
ZMIANA”.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejaw#ito informacji stanowicych treéc¢ oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zolbxmany jest podaw Formularzu ofertowym —
zakcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedspiinformackg oraz wpia¢ dokumenty, ktorych t&
stanowi tajemni¢ przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
-,NIEJAWNE". Tajemnic przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. \WWgkwca nie mie zastrzec
informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIll. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym kryterium:
- cena wykonania zaméwienia - waga 100% maks¢ ponktow 100

Za zaoferowanie ceny wgzej przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:
G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt
Goo

gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spsréd badanych ofert
Cho cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpatep zasadom ok&onym
w ustawie i spetniagjwymagania okrdone w SIWZ.

3. W ofercie naley pod& cere brutto realizacji zaméwienia (z podatkiem VAT),
z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna kiypodana cyfrowo i stownie.

XIV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy, po rozstrzygrciu przetargu, niezwiocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme¢) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoafgde wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) alboarma i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzyzytt oferty, a take
punktacg przyzna ofertom w kadym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, pgrlazasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania 0 udzielenie
zamowienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,



d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregéywe umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego nedoy¢ zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, za poradaksu i kada ze stron naadanie drugiej
niezwitocznie potwierdza fakt jego otrzymania.

3. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra ofere najkorzystniejsz spadrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nmarse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XV. Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoéwienia,zgdi zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowiaublicznych.

XVI. lIstotne dla stron postanowienia, ktére zostasg wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotycz umowy zawieraatacznik nr 4 do SIWZ (wzor
umowy).

XVIl. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec czynnéci wyboru trybu, postanowie SIWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnaci Zamawiagcego podijtej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o @ynnosci
Zamawiajacego Sstanowjcej podstawe jego wniesienia

Odwotanie wobec czynsoi wyboru trybu, postanowieSIWZ, wnosi s¢ w terminie 5 dni
od dnia dogczenia SIWZ.

W przypadku wniesienia odwotania wobec postanawi®lWZ, Zamawiaicy maze
przedhzy¢ termin skladania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Keajabe Odwotawca
(dalej: KIO) orzeczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynriai:

1) wyboru trybu zapytania o cen

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunidaziatu w posgpowaniu;
3) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwotagego.
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Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czynda Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€érawigzie przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa KIO w formie pisemnej albo elektronggzopatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotufcy przesyta kogi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zap@zsi z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa §j iz Zamawiajcy mogt zapoznasic z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniaz@h przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom ¢mstania odwotawczego przystuguje
skarga doau.

Skarg: wnosi s¢ do sidu okegowego whaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dniagdoenia
orzeczenia KlO, przesykg jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi
w placéwce pocztowej operatora publicznego jestnizmaczne z jej wniesieniem (art. 198a
do art. 198 g ustawy).
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