Uchwata Nr 1449/ 2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie zatwierdzeni@Vytycznych Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawiealizowania zamowie
wspoéifinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalndgatetu
paristwa w ramach Dziatania 1.1 1.2

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czer¥@%8 r. o samoszizie wojewddztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 zzp6zm.), art. 26 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 gradni
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwojy.(z 2009 r., Dz. U. Nr 84, poz. 712
z p&n. zm.) oraz art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotya®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegonduszu Spéjriei i uchylapcego
Rozporadzenie nr (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. UE L210, s. 2p&n. zm.), uchwala gj
CO nastpuje:

§1
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego przyjmujéNytyczne Instytucji Zagdzapcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym lat 2007-2013 w sprawie
realizowania zamowie wspoétfinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i bugtu paistwa w ramach Dziatania 1.1 i 1®2anowace zadcznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwatly powierza ¢si Dyrektorowi Departamentu Wdrania Programu
Regionalnego Urdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego @zRaniu.

§3
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaty Nr 1449/ 2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie zatwierdzeni&Vytycznych Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawiealizowania zamowie
wspoftfinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalndgatetu
paristwa w ramach Dziatania 1.1 1.2

W celu zapewnienia wykonania postanawieart. 60 Rozpomdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayefo przepisy ogolne dotyae
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojriai i uchylapcego Rozpormzenie nr (WE) 1260/1999 a tak w celu
przekazania wnioskodawcom informacji w zakresie adasprowadzenia pagiowan
0 udzielenie zamowiew ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programur@gpgnego,
zostaly opracowaneWytyczne Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawiealizowania zamowie
wspoéifinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalndgatetu
paristwa w ramach Dziatania 1.1 1.2

Wytyczne te regulujnastpujace zagadnienia:

— podstawowe zasady udzielania zamdwieramach Dziatania 1.1 i 1.2 WRPO,

— wymogi dotycace zakresu zapytania ofertowego i zakresu oferty,

— opis konsekwencji finansowych e¢tacych skutkiem naruszenia zasad opisanych
w niniejszych Wytycznych.

Leszek Wojtasiak
Wicemarszatek
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WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZ ADZAJ ACEJ WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM
PROGRAMEM OPERACYJNYM NA LATA 2007-2013
W SPRAWIE REALIZOWANIA ZAMOWIE N
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
ROZWOJU REGIONALNEGO | BUD ZETU PANSTWA
W RAMACH DZIALANIA 1.1 1.2

Zatwierdzone Uchwatg nr 1449 / 2011 z dnia 22 grudnia 2011 r.
Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego

Poznan, 22 grudnia 2011 r.
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Niniejsze Wytyczne regulujg zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien finansowanych
ze srodkéw publicznych w ramach Dziatania 1.1 i 1.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013. Wytyczne obowigzujg beneficjentéw, na ktérych w umowie
o dofinansowanie projektu natozono obowigzek zebrania i poréwnania co najmniej trzech ofert,
waznych na dzien dokonywania zakupu.

Zgodnos¢ przeprowadzenia i udokumentowania prowadzonego postepowania bedzie podlegata
kontroli prowadzonej przez Instytucje Zarzadzajacg Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 i bedzie jedng z przestanek uznania projektu za prawidtowo
zrealizowany. Uznanie projektu za prawidiowo zrealizowany jest jednym z warunkéw jego rozliczenia
i przekazania dofinansowania przez Instytucje Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem

Operacyjnym na lata 2007-2013.
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Rozdziat 1 — Zasady udzielania zamowie n
Zamowienie musi by¢ udzielone w sposdéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad przejrzystosci

i uczciwej konkurencji. Zaméwienie powinno by¢ udzielone w sposdb zapewniajgcy uczciwe warunki

konkurencji wszystkim podmiotom gospodarczym wyrazajacym zainteresowanie tym zamowieniem.

W praktyce najpetniejsze osiagniecie takich rezultatdw zapewnia przestrzeganie nastepujacych zasad:

rowny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej — podmioty zamawiajgce nie moga naktada¢ wymogéw powodujacych bezposrednig
lub posrednig dyskryminacje wzgledem potencjalnych oferentéw z innych panstw czlonkowskich
Unii Europejskiej,

wzajemne uznawanie dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji — jezeli wymaga sie od wykonawcéw przedtozenia swiadectw, dyplomoéw lub innych
form pisemnych dowoddw; dokumenty z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej dajace
réwnowazng gwarancje muszg by¢ akceptowane zgodnie z zasadg wzajemnego uznawania
dyplomow, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,
odpowiednie terminy — terminy dotyczace wyrazania zainteresowania i ztozenia ofert powinny
umozliwi¢ przedsigbiorstwom z innych panstw czionkowskich Unii Europejskiej dokonanie
whnikliwej oceny warunkow i zakresu zamowienia oraz przygotowanie oferty,

przejrzyste i obiektywne podejscie — wszyscy uczestnicy muszg by¢ w stanie zapoznac sie
z obowigzujacymi zasadami z wyprzedzeniem oraz muszg by¢ pewni, ze sg one stosowane w ten

sam sposob do wszystkich.

Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

wyboru wykonawcy / dostawcy w oparciu o cene i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia,

przestrzegania przy wyborze wykonawcy / dostawcy i wydatkowaniu srodkéw przepiséw prawa
wspoélnotowego i krajowego m. in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci
prowadzonego postepowania, uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, débr
i ustug oraz réwnosci szans wykonawcéw / dostawcoéw [w tym w szczegdlnosci zebrania
przynajmniej 3 poréwnywalnych ofert, rownego i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcow
/ dostawcow, dokumentowania dokonania zapytan ofertowych oraz przechowywania innej
korespondencji z wykonawcami i pozostalej dokumentacji ofertowej w terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie projektul],

dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug,

dostaw lub rob6t budowlanych w ramach realizowanego projektu.

Ciezar udowodnienia przeprowadzenia postepowania zgodnego z powyzszymi zasadami lezy po

stronie beneficjenta.
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Rozdziat 2 — Zamodwienie
Jezeli umowa o dofinansowanie nakazuje beneficjentowi zebra¢ i poréwna¢ oferty, jest on

zobowigzany do dokonania tej czynnosci w formie pisemnej (listem poleconym lub za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru), elektronicznej lub faksem (w kazdym przypadku nalezy zachowa¢ dowody

nadania). Zapytanie ofertowe skierowuje sie do co najmniej 3 wykonawcow / dostawcéw.

Zapytanie ofertowe zawiera:

— opis przedmiotu zamowienia,

— orientacyjny termin wykonania zamowienia,

— opis kryteriow, ktérymi beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

—  okreslenie minimalnego wymaganego przez beneficjenta terminu waznosci oferty.

Beneficjent, przed wystaniem zapytania, winien dokona¢ weryfikacji rynku pod katem podmiotéw

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang z przedmiotem zaméwienia (np. informacje ze stron

internetowych wykonawcéw / dostawcow, foldery, ulotki, broszury itp.).

Rekomenduje sie opracowanie przez beneficjenta wzoru oferty, ktéry umozliwi rzetelng ocene

i porownanie ofert ztozonych na jednakowym formularzu.

Wskazany w zapytaniu ofertowym termin sktadania ofert winien umozliwia¢ ztozenie oferty i wynosic

co najmniej 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania zapytania przez potencjalnych

wykonawcéw / dostawcow.

Wyboru najkorzystniej oferty dokonuje sie sposréd ofert waznych na dzien dokonywania zakupu lub

zlozenia zamoOwienia. Powyzsze oznacza, ze:

— Beneficjent dokonuje oceny ztozonych ofert w terminie ich waznosci oraz w takim terminie, aby
zlozenie zamowienia lub zawarcie umowy z wybranym dostawca / wykonawcg rowniez zostato
dokonane w okresie wazno$ci ofert (zaleca sie wskazaé we wzorze oferty termin waznosci oferty,
obliczony przez beneficjenta z uwzglednieniem okreslonego przez niego terminu sktadania ofert,
czasu niezbednego na ocene ztozonych ofert i wybdr najkorzystniejszej oraz terminu zawarcia
umowy lub ztozenia zamdwienia),

— jezeli Beneficjent nie planuje zawarcia umowy ani zlozenia zamoéwienia, termin waznosci
ocenianych ofert musi byé na tyle diugi, aby obejmowat dzien dokonania zakupu towaréw, ustug
lub robét budowlanych objetych postepowaniem,

— oferta winna okresla¢ istotne z punktu widzenia Beneficjenta i dostawcy / wykonawcy
zagadnienia, w szczeg6lnosci: przedmiot oferty (mozna wprowadzi¢ odniesienie do zapytania
ofertowego, jezeli bylo ono wystarczajgco szczegotowe), termin wykonania zaméwienia (tj. termin
dostawy lub wykonania ustug / robo6t budowlanych), cene netto i brutto za wykonanie
zamOwienia, termin waznosci oferty.

W przypadku, gdy na rynku wystepuje tylko jeden producent / dostawca, beneficjent winien

przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ten fakt, tj. oswiadczenie kontrahenta, ze jest on jedynym

na rynku producentem Ilub o$wiadczenie producenta, ze dany przedstawiciel jest jedynym

dystrybutorem jego wyrobéw w Polsce.
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Rozdziat 3 — Przechowywanie dokumentacji dotycz  gcej udzielonego
Zamowlienia

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania pelnej dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamOwien w ramach realizowanego projektu (w szczegdlnosci: dowodéw zamieszczenia ogtoszen,
przekazania zapytan ofertowych (rowniez e-mailem), ofert, folderéw, katalogow, wydrukéw ofert
handlowych ze stron internetowych, korespondencji z wykonawcami, umoéw / zamoéwien / zlecen
i innych) zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 .

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
moze przedluzyé powyzszy termin, informujgac o tym beneficjenta na pismie przed uptywem tego
terminu.

Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej winna by¢ przechowywana wraz z caloscig dokumentacji

zwigzanej z realizacja projektu.
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Rozdziat 4 — Konsekwencje narusze n niniejszych Wytycznych
Beneficjent, ktory w procesie dokonywania zakupéw w ramach projektu objetego dofinansowaniem

ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa naruszyt zasady
opisane w niniejszych Wytycznych, bedzie podlegat procedurze wymierzania korekt finansowych,
zgodnie z zasadami opisanymi w zatgczniku do niniejszych Wytycznych.

Nieprzeprowadzenie  postepowania w trybie zapytania ofertowego moze  skutkowac
niekwalifikowalnoscig kosztu wynikajgcego ze zobowigzania dokonanego bez przeprowadzenia
postepowania albo rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Przeprowadzenie postepowania z naruszeniem zasady bezstronno$ci i obiektywnosci (tj. w sytuacji
wystapienia konfliktu intereséw w procesie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty) moze skutkowac
niekwalifikowalno$cig kosztu wynikajacego ze zobowigzania dokonanego z takim naruszeniem albo
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Jezeli w wyniku zmniejszenia zakresu zaméwienia, dokonanego bez zgody Instytucji Zarzadzajacej
WRPO, nie zostat osiggniety cel projektu lub zakres projektu ulegt zmianie, Instytucja Zarzadzajaca

WRPO moze rozwigzaé¢ umowe o dofinansowanie projektu.



R pil ,r-u I *
S EREGRAN () mosencoemo SRR |
) REGIONALNY

WIELKOPOLSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* oy *

* ok

Zalgcznik do Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej

Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

w sprawie realizowania zamowien

wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu panstwa w ramach Dziatania 1.1 1.2

Zasady wymierzania korekt finansowych za naruszenia Wytycznych
Instytucji Zarz gdzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawie realizowani a zamoéwie h

wspotfinansowanych ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego i bud zetu panstwa w ramach Dziatania 1.1 1.2

1. Cel dokumentu
Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenia
przy udzielaniu zamoéwien, wspoétfinansowanych ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013.

2. Metody ustalenia wysoko $ci korekty finansowe;j
Ustalenie wysokosci korekty nastepuje przez zastosowanie metody wskaznikowej. Jest to okreslenia
umowne, przyjete na potrzeby niniejszego dokumentu.
Wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty, wskaznika
procentowego wspoffinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego /
budzetu panstwa oraz wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych objetych danym

zamowieniem, wedtug nastepujgcego wzoru:

Wk = W% x Wkw. X W §

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowej,

Wkw. — wysokos¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zamdwienia,
WS — procentowa wysokos$¢ wspotfinansowania ze srodkow EFRR/budzetu panstwa,

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci" okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarta w zatgczniku tabela
zawierajgca kategorie nieprawidlowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe stuzace
obliczaniu wartosci korekty finansowej jest, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujgca. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidlowo$¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wlasciwej dla danego zamoéwienia,
Instytucja Zarzgdzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

przyjmuje wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia zawartej
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w tej tabeli.

Przedstawione w zalgczonej tabeli wskazniki procentowe traktowane sg jako stawki maksymalne,
ktére w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach mogg ulec obnizeniu. Obnizenie to jest dokonywane
przez Instytucje Zarzadzajacg Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 i nie moze przekroczy¢ 50% wartosci wskaznika wyjsciowego.

Procentowg wysokos¢ kwoty wspoffinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa okresla sie majgc na uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar
srodkow wydatkowanych na sfinansowanie danego zamowienia.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013,
po stwierdzeniu naruszenia zasad wyboru wykonawcy / dostawcy opisanych w niniejszych
Whytycznych dokonuje pomniejszenia dofinansowania o wartos¢ procentowa, wskazang we wlasciwej
tabeli, stanowiacej zatgcznik do niniejszego dokumentu.

W przypadku stwierdzenia w prowadzonym przez beneficjenta postepowaniu popetnienia dwéch lub
wiekszej ilosci przypadkéw naruszenia zasad opisanych w niniejszych Wytycznych Instytucja
Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 stosuje

korekte finansowg o0 najwiekszej warto$ci procentowej.
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sci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu

wspotfinansowanych ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

** %
W
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oy h

zamowie A,
I bud zetu panstwa

Lp. Kategoria nieprawidtowo Sci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowo  Sci W% Uwagi
1 Nlet;IopeIn_lenle obowiazku Zebranie mniej niz 3 ofert w postepowaniu 15%
poréwnania ofert
NlepraW|d{ov_vosm w zapytamg Wystapienie z zapytaniem ofertowym do mniej niz 3 wykonawcow / dostawcéw
2 ofertowym (liczba wykonawcéw . S . . 15%
. (w przypadku, gdy na rynku wystepuje przynajmniej 3 wykonawcow / dostawcow)
/ dostawcéw)
. . - . Ustalenie w zapytaniu ofertowym terminu sktadania ofert krétszego niz 5 dni
Nieprawidtowosci w zapytaniu : . - .
3 ; kalendarzowych, liczonego od dnia otrzymania zapytania ofertowego przez 5%
ofertowym (terminy) - A "
potencjalnych wykonawcow / dostawcow
Nieprawidtowosci w zapytaniu Dokonanie w zapytaniu ofertowym opisu przedmiotu zaméwienia w sposéb
4 ofertowym (opis przedmiotu dyskryminacyjny, tj.: niezgodny z niniejszymi Wytycznymi, utrudniajacy lub 50% - 100%
zamoéwienia) uniemozliwiajacy przygotowanie oferty
Nieprawidtowosci dotyczace Przeprowadzenie oceny zlozonych ofert na podstawie kryteriéw innych niz okreslone
5 ” . 50% - 100%
kryteriéw oceny ofert w zapytaniu ofertowym
Nieprawidtowosci w zapytaniu Niezawarcie w zapytaniu ofertowym podstawowych informacji dotyczacych
6 ofertowym (pozostate zamoéwienia (m.in. kryteria oceny ofert, orientacyjny termin wykonania zaméwienia, 10%
uchybienia) termin skfadania ofert)
Przeprowadzenie oceny ofert w sposéb niezgodny z zapisami zapytania ofertowego
7 Nieprawidtowosci w zakresie (np. przed uptywem terminu sktadania ofert lub dokonanie wyboru oferty, ktérej tres¢ 15%
oceny ofert nie odpowiada wymaganiom postawionym przez Beneficjenta w zapytaniu 0
ofertowym)
Nieprawidtowosci w zakresie
8 wyboru wykonawcy (termin Dokonanie wyboru oferty po uptywie terminu jej waznosci 2%
waznosci oferty)
. . Zmniejszenie zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania . . L
Zmniejszenie zakresu ) L . . . Za podstawe obliczenia korekty przyjmuje sie
9 o ; zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny i bez zgody Instytucji 100% ) L - L -
$wiadczenia wykonawcy Zarzadzajace] WRPO warto$é zmniejszenia zakresu $wiadczenia.
Niezachowanie formv pisemnei Brak zachowania formy pisemnej prowadzonego postepowania, w szczegolnosci
10 yp ! brak zapytan ofertowych, brak protokotu / notatki z wyboru dostawcy / wykonawcy 15%

przy udzielaniu zaméwienia

itp.

Wysokos¢ korekty wskazanej w poz. 4 i 5 (50% - 100%) uzalezniona jest od indywidualnego przypadku, a naruszenie kazdorazowo podlega analizie Instytuciji
Zarzagdzajgcej WRPO.
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