Uchwata Nr 1450/ 2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenialytycznych Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 dla bejefiéw zwolnionych z oboyaku
stosowania ustawy Prawo zamowigoublicznych w sprawie realizowania zamoivie
wspoéifinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalndgatetu
paistwa w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5511.7 oraz Priorytetow Il i IV-VI

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerd®98 r. 0 samoszizie wojewddztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 zzp6zm.), art. 26 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykwoju (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 z pfn. zm.) oraz art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiagego przepisy ogoélne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznaegnduszu Spéjriei i uchylapcego
Rozporadzenie nr (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. UE L210, s. 2p&zn. zm.), uchwala gj

CO nastpuje:

§1
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego przyjmujéNytyczne Instytucji Zagdzapcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnynfatea 2007-2013 dla beneficjentow
zwolnionych z obowkku stosowania ustawy Prawo zamdwipublicznych w sprawie
realizowania zamowie wspoétfinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i bu@tu paistwa w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.561.1.7 oraz
Priorytetéw Il i IV-VI, stanowace zafcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza c¢si Dyrektorowi Departamentu Wdrania Programu
Regionalnego Urdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego @zRaniu.

§3

Z dniem wejcia w zycie uchwaly traci moc Uchwata Nr 165/2011 Zala Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 7 stycznia 2011 r. w spraw@wierdzeniaWytycznych Instytucji
Zarzgdzapcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjngnhiata 2007-2013 dla
beneficjentéw zwolnionych z obawku stosowania ustawy Prawo zamowublicznych
w sprawie realizowania zamowiavspotfinansowanych zeodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu | — Dai@dal.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow
i V-VI.

§4
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaty Nr 1450 / 2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenialWytycznych Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 dla bejefiow zwolnionych z obogyaku
stosowania ustawy Prawo zamdwiegublicznych w sprawie realizowania zamdiwie
wspoéifinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalndgatetu
paristwa w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5 11.7 oraz Priorytetow Il i IV-VI.

W celu zapewnienia wykonania postanawieart. 60 Rozpomrdzenia Rady (WE)

nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayg@fo przepisy ogolne dotyge

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spojrioi i uchylapcego Rozpormzenie nr (WE) 1260/1999 a tak w celu

przekazania wnioskodawcom informacji na temat kkwve&cji naruszenia obowdujacych

zasad prowadzenia pepbwar o0 udzielenie zaméwie w ramach Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego, zostaly opragewzaktualizowanéWytyczne

Instytucji Zarzdzapcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjngtata 2007-

2013 dla beneficjentéw zwolnionych z ohgkii stosowania ustawy Prawo zamaivie

publicznych w sprawie realizowania zamawiewspoifinansowanych zesrodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego tdiudpaistwa w ramach Priorytetu |

— Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow IV-VI.

Wprowadzone zmiany obejmiyij

— minimalny termin skladania ofert w pepbwaniu do 14.000 EUR (5 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zapytania ofeegav przez potencjalnych
wykonawcéw / dostawcow),

— okreslenie katalogu narus#e niniejszych Wytycznych skutkupcych sankcjami
finansowymi,

— opracowanie zasad obliczania sankcji finansowychazaszenia,

— wysoka¢ stawek procentowych (w stosunku do zamowienia dakego z naruszeniem
niniejszychWytycznychstosowanych przy obliczaniu wasto sankcji finansowych.

Leszek Wojtasiak
Wicemarszatek
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WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
NA LATA 2007-2013
DLA BENEFICJENTOW ZWOLNIONYCH Z OBOWI AZKU STOSOWANIA
USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W SPRAWIE REALIZOWANIA ZAMOWIE N WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
| BUDZETU PANSTWA
W RAMACH PRIORYTETU | — DZIALANIA1.4,1.5,16i1 .7
ORAZ PRIORYTETOW Ili IV-VI

Zatwierdzone Uchwatg nr 1450/ 2011 z dnia 22 grudnia 2011 r.

Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego

Poznan, 22 grudnia 2011 r.
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Niniejsze Wytyczne regulujg zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien finansowanych

ze srodkéw publicznych w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow Il i IV-VI

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

Wytyczne wigza beneficjentéw, ktdrzy nie sg zobowigzani na podstawie obowigzujgcych przepisow

lub na podstawie umowy o dofinansowanie projektu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), natomiast natozono

na nich w umowie o dofinansowanie projektu nastepujace obowigzki:

e przeprowadzenia przetargu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.) i/ lub

» przeprowadzenia zapytania ofertowego (skierowania zapytan do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcéw lub dostawcow).

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przetargu (na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego)

w przypadku gdy warto$¢ udzielanego zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc

14.000 EUR.

Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w przypadku zaméwien o wartosci powyzej 1.000 EUR, ale nie

przekraczajgcych 14.000 EUR.

Zgodnos¢ przeprowadzenia i udokumentowania prowadzonego postepowania przetargowego

na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny lub prowadzonego zapytania

ofertowego podlega kontroli prowadzonej przez Instytucje Zarzadzajacq Wielkopolskim Regionalnym

Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 i jest jedng z kluczowych przestanek uznania projektu

za prawidtowo zrealizowany. Uznanie projektu za prawidtowo zrealizowany jest jednym z warunkow

jego rozliczenia iprzekazania dofinansowania przez Instytucje Zarzadzajaca Wielkopolskim

Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.
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Stosowane skroty i wyra zenia

cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050 z pézn. zm.),

dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczeg6lnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

KC - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pozn.
zm.),

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo oferta z najnizsza cena,

PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),

roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623), a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu tej ustawy, za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez beneficjenta,

UE - Unia Europejska,

UFP — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240
z pozn. zm.),

ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,
wartos¢ zaméwienia — wartos¢ w PLN obliczona w oparciu o $sredni kurs PLN w stosunku do EUR,
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien, okreslany w drodze rozporzadzenia,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 PZP,

wszczecie postepowania — dzieh publikacji ogloszenia o przetargu w rozumieniu KC lub dzien
skierowania do wykonawcéw / dostawcow zapytania ofertowego,

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zaméwienia,

zamoéwienie — umowa odptatna zawierana miedzy beneficjentem a wykonawca, ktorej

przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
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Rozdziat 1 — Zasady udzielania zamowie n
Zamoéwienie musi by¢ udzielone zgodnie z art. 44 ust. 3 UFP, to jest w sposob celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Zaméwienie powinno byc¢

udzielone tak, aby zapewni¢ uczciwe warunki konkurencji wszystkim podmiotom gospodarczym

wyrazajagcym zainteresowanie tym zamowieniem.

W praktyce najpetniejsze osiagniecie takich rezultatow zapewniaja;

niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia — opis cech charakterystycznych produktu lub
ustugi nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub zrédta, szczeg6lnych sposobdéw
postepowania lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,

rowny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich UE — podmioty
zamawiajace nie mogg naklada¢ wymogoéw powodujacych bezposrednig lub posrednig
dyskryminacje wzgledem potencjalnych oferentéw z innych panstw cztonkowskich UE,

wzajemne uznawanie dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji — jezeli wymaga sie od wykonawcéw przedtozenia swiadectw, dyplomow lub innych
form pisemnych dowodow, dokumenty z innych panstw czlonkowskich UE dajace rownowazng
gwarancje musza by¢ akceptowane zgodnie z zasada wzajemnego uznawania dyplomoéw,
Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,

odpowiednie terminy — terminy dotyczace wyrazania zainteresowania i ztozenia ofert powinny
umozliwié¢ przedsiebiorstwom z innych panstw cztonkowskich UE dokonanie wnikliwej oceny oraz
przygotowanie oferty,

przejrzyste i obiektywne podejécie — wszyscy uczestnicy muszg by¢ w stanie zapoznac sie
z obowigzujgcymi przepisami z wyprzedzeniem oraz musza by¢ pewni, ze przepisy te stosuje sie

w ten sam sposob do wszystkich.

Ciezar dowodu w zakresie postepowania zgodnego z art. 44 ust. 3 UFP lezy po stronie beneficjenta.
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Rozdziat 2 — Szacowanie warto $ci zamodwienia
Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okreslaniu wartosci szacunkowej zamowienia, za podstawe

wyceny mozna przyja¢ oferty dostawcéw lub ustugodawcOw prezentowane na ich stronach

internetowych, w katalogach, folderach itp. (wydruki stron internetowych, foldery, katalogi itp. muszg
by¢ przechowywane przez beneficjenta wraz z dokumentacjg projektu i udostepniane na zadanie
uprawnionych instytucji).

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

— kosztorysu inwestorskiego sporzagdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane.

Przy obliczeniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é dostaw

zwigzanych z wykonaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji

wykonawcy.

Minister wiasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej okreslit w drodze

rozporzadzenia:

— metody i podstawy sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego,

- metody i podstawy obliczenia planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce wplyw na warto$¢

zamowienia.

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecie postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane

ustalenie, beneficjent przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamdwienia.

Jezeli beneficjent przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, przy ustalaniu wartosci

zamoOwienia uwzglednia sie warto$¢ zamowien uzupetniajgcych.
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Rozdziat 3 — Zamowienie
Jezeli umowa o dofinansowanie nakazuje beneficjentowi przeprowadzenie przetargu w rozumieniu

KC, jest on zobowigzany do publikacji ogtoszenia o tym przetargu. Ogtoszenie to publikuje sie,

co najmniej jednorazowo, w dzienniku drukowanym o zasiegu regionalnym lub zamieszcza sie na

stronie internetowej beneficjenta (jezeli beneficjent jg posiada).

Zapytanie ofertowe, do ktérego zobowigzujg beneficjenta zapisy umowy o dofinansowanie, winno by¢

dokonane w formie pisemnej (listem poleconym Ilub za zwrothym potwierdzeniem odbioru),

elektronicznej lub faksem (w kazdym przypadku nalezy zachowa¢ dowody nadania). Zapytanie

ofertowe skierowuje sie do co najmniej 3 wykonawcow / dostawcow.

Zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o przetargu w rozumieniu KC zawiera:

— opis przedmiotu zaméwienia,

- orientacyjny termin wykonania zamowienia,

- termin wykonania zaméwienia,

— opis sposobu obliczenia ceny,

- opis kryteribw, ktérymi beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert — obowigzkowe dla ogtoszenia o przetargu,

— opis warunkow udzialu w postepowaniu — obowigzkowe dla ogtoszenia o przetargu,

— okreslenie minimalnego wymaganego przez beneficjenta terminu waznosci oferty.

Beneficjent, przed wystaniem zapytania, winien dokona¢ weryfikacji rynku pod katem podmiotéw

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza zwigzang z przedmiotem zamoéwienia (np. informacje ze stron

internetowych wykonawcow / dostawcow, foldery, ulotki, broszury itp.).

Rekomenduje sie opracowanie przez beneficjenta wzoru oferty, ktéry umozliwi rzetelng ocene

i poréwnanie ofert ztozonych na jednakowym formularzu.

Kryterium oceny ofert jest cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdéwienia,

w szczegOlnosci jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych

technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszt eksploatacji, serwis oraz termin wykonania

zamoOwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocene ofert.

Termin ztozenia ofert wynosi co najmniej 10 dni kalendarzowych od dnia publikacji ogtoszenia lub

5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zapytania przez potencjalnych wykonawcéw / dostawcow.

W przypadku ztozonych robét budowlanych zaleca sie zastosowanie diluzszych terminéw w celu

umozliwienia wykonawcy rzetelnego przygotowania oferty.

Wyboru najkorzystniej oferty dokonuje sie sposréd ofert waznych na dzien dokonywania zakupu lub

zlozenia zamoOwienia. Powyzsze oznacza, ze:

- beneficjent dokonuje oceny ziozonych ofert w terminie ich waznosci oraz w takim terminie, aby
zlozenie zaméwienia lub zawarcie umowy z wybranym dostawca / wykonawca réwniez zostato
dokonane w okresie waznosci ofert (zaleca sie wskaza¢ we wzorze oferty termin waznosci oferty,

obliczony przez beneficjenta z uwzglednieniem okreslonego przez niego terminu sktadania ofert,
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czasu niezbednego na ocene ztozonych ofert i wybor najkorzystniejszej oraz terminu zawarcia
umowy lub ztozenia zamdwienia),

jezeli beneficjent nie planuje zawarcia umowy ani zlozenia zaméwienia, termin waznosci
ocenianych ofert musi byé na tyle dtugi, aby obejmowat dzien dokonania zakupu towardw, ustug
lub robét budowlanych objetych postepowaniem,

oferta winna okresla¢ istotne z punktu widzenia beneficjenta i dostawcy / wykonawcy zagadnienia,
w szczegoblnosci: przedmiot oferty (mozna wprowadzi¢ odniesienie do zapytania ofertowego, jezel
bytlo ono wystarczajaco szczegétowe), termin wykonania zamoOwienia (tj. termin dostawy lub
wykonania ustug / robo6t budowlanych), cene netto i brutto za wykonanie zamowienia, termin

waznosci oferty.

W przypadku, gdy na rynku wystepuje tylko jeden producent / dostawca, beneficjent winien

przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ten fakt, tj. odwiadczenie kontrahenta, Ze jest on jedynym na

rynku producentem lub oswiadczenie producenta, ze dany przedstawiciel jest jedynym dystrybutorem

jego wyrob6éw w Polsce.

Beneficjent zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:

wyboru wykonawcy / dostawcy w oparciu 0 najkorzystniejszg cene i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia,

przestrzegania przy wyborze wykonawcy / dostawcy i wydatkowaniu srodkéw przepiséw prawa
wspélnotowego i krajowego m. in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci
prowadzonego postepowania, uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, doébr
iustug oraz réwnosci szans wykonawcéw / dostawcow [w tym w szczegdlnosci zebrania
przynajmniej 3 poréwnywalnych ofert (w przypadku przeprowadzenia zapytania ofertowego),
rownego i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcow / dostawcOw, dokumentowania
dokonania zapytan ofertowych oraz przechowywania innej korespondencji z wykonawcami
i pozostatej dokumentacji ofertowej w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektul],
dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu interesébw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug,

dostaw lub rob6t budowlanych w ramach realizowanego projektu.

Beneficjent moze udzieli¢ zaméwienia dodatkowego lub uzupetniajacego wybranemu juz dostawcy /

wykonawcy jezeli:

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien

dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tacznie 50%

wartosci realizowanego zamdéwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych

wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

0 z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

o wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia

dodatkowego.
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- w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien uzupetniajacych,
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamOwienia podstawowego i polegajgcych na
powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, jezeli zamoéwienie uzupetniajace zostato
uwzglednione w szacowaniu warto$ci zamowienia,

- w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamoOwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz
20% wartosci zamoéwienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub nieproporcjonalne duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i dozorze, a zamowienie uzupetniajgce zostalo uwzglednione w szacowaniu
wartosci zamowienia.

W przypadku zaméwien uzupetiajacych lub dodatkowych beneficjent udziela zaméwienia po

negocjacjach tylko z jednym (dotychczasowym) wykonawcg / dostawca.

W przypadku udzielenia zaméwien uzupetniajgcych lub dodatkowych wymaga sie zawarcia

oddzielnego kontraktu z dotychczasowym wykonawcg / dostawca.

Koszty poniesione przez beneficjenta na sfinansowanie zaméwien uzupetniajgcych lub dodatkowych

sg kwalifikowalne wytacznie po uzyskaniu indywidualnej zgody Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim

Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

Koszt wynikajacy z udzielenia zaméwienia uzupeiniajacego lub dodatkowego nie jest kosztem

kwalifikowalnym w sytuacji, gdy szacunkowa warto$¢ zamoOwienia podstawowego nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 EUR.
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Rozdziat 4 — Umowa
Udzielenie zaméwienia nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, po dokonaniu oceny

wszystkich ofert otrzymanych w odpowiedzi na:

— zapytanie ofertowe skierowane do co najmniej 3 wykonawcOw ustug, dostaw lub robét
budowlanych,

- zapytanie ofertowe skierowane do mniejszej liczby wykonawcow. W takim przypadku konieczne
jest przedstawienie przez beneficjenta uzasadnienia skierowania zapytania ofertowego do liczby
wykonawcéw mniejszej niz 3,

— ogtoszenie o przetargu w rozumieniu KC, opublikowanym, co najmniej jednorazowo, w dzienniku
drukowanym o zasiegu regionalnym lub zamieszczonym na stronie internetowej beneficjenta
(jezeli beneficjent jg posiada).

Udzielenie zaméwienia co do zasady nastepuje w formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu

i ocenie ofert.

W umowie beneficjent powinien okresli¢:

- strony umowy,

— przedmiot umowy,

- ceng,

— sposo6b i terminy ptatnosci,

- termin realizacji zamowienia,

- ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy,

— numery rachunkéw bankowych,

- osobe / osoby odpowiedzialne za odbidr i osobe / osoby sporzadzajace protokot odbioru.

Dopuszcza sie udzielenie zamowienia wybranemu wykonawcy w formie zamowienia / zlecenia.

Beneficjent udzielajac zamOwienia zobowigzany jest do sporzadzenia ,Opisu udzielonego

zamowienia” wedtug wzoru okreslonego w niniejszych Wytycznych.
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Rozdziat 5 — Przechowywanie dokumentacji dotycz  gcej udzielonego
Zamowilenia

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania pelnej dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamOwien w ramach realizowanego projektu (w szczegdlnosci: dowodéw zamieszczenia ogtoszen,
przekazania zapytan ofertowych (réwniez e-mailem), ofert, folderéw, katalogéw, wydrukéw ofert
handlowych ze stron internetowych, korespondencji z wykonawcami, umoéw / zamoéwien / zlecen
i innych) zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 .

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
moze przediuzy¢ powyzszy termin, informujac o tym beneficjenta na piSmie przed uptywem tego
terminu.

W przypadku, gdy oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne dokumenty sporzgadzone zostaty
w jezyku obcym, beneficjent winien dokonaé ich tlumaczenia. Tlumaczenie faktur lub innych
dokumentéw ksiegowych musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego.

Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej winna by¢ przechowywana wraz z catosciag dokumentacji

zwigzanej z realizacja projektu.

11
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Rozdziat 6 — Konsekwencje narusze n niniejszych Wytycznych
Beneficjent, ktéry w procesie dokonywania zakupéw w ramach projektu objetego dofinansowaniem

ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa naruszyt zasady
opisane w niniejszych Wytycznych, bedzie podlegat procedurze wymierzania korekt finansowych,
zgodnie z zasadami opisanymi w zatgczniku do niniejszych Wytycznych.

Nieprzeprowadzenie postepowania w trybie przetargu w rozumieniu KC lub zapytania ofertowego
moze skutkowac niekwalifikowalno$cig kosztu wynikajgcego ze zobowigzania dokonanego bez
przeprowadzenia postepowania albo rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.
Przeprowadzenie postepowania z naruszeniem zasady bezstronno$ci i obiektywnosci (tj. w sytuacji
wystgpienia konfliktu intereséw w procesie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty) moze skutkowac
niekwalifikowalnoscig kosztu wynikajgcego ze zobowigzania dokonanego z takim naruszeniem albo

rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

12
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Rozdziat 7 — Wz0r opisu udzielonego zamowienia
l. INFORMACJ E OGOLNE

1. Nazwa projektu:

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towardéw i ustug) wyrazona w PLN:
.......................................... , €O stanowi kwote EUR: .................., przy czym $redni kurs EUR
w stosunku do PLN stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien zostal przyjety zgodnie
z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski / szczegdtowa wycene robét aktualny/a na dzien ................... bedacy/q
zalgcznikiem nr ....... do niniejszego Opisu’,

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne materiaty
stanowigce zatgcznik nr ........... do niniejszego Opisu®.

Il. Przetarg na podstawie art.70t — 70° Kodeksu cywilnego (wypeic, jesli dotyczy)

1. Data i miejsce ogloszenia przetargu:

3. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

llos¢
Termin przyznanych
. Data . .
Nazwa i adres - Cena wykonania, punktéw .
Lp. | Ofertanr zlozenia - . Uwagi
wykonawcy ofertowa gwarancja lub (zgodnie
oferty g . L
inne kryteria Z kryteriami
oceny)
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2

! Niepotrzebne sketi¢
2 Niepotrzebne sketi¢

13
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Lp. Oferta Kryterium: Kryterium: ......ccoceveeeeenns Kryterium: ..........ccoueeee. Podsumowanie
cena (inne, fakultatywne (inne, fakultatywne ustalone
ustalone przez przez beneficjenta)
beneficjenta)
1
2
3

4. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy):

[ll. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypeic, jesli dotyczy)

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu

nastepujacych wykonawcow:

w formie wskazanej ponizej do

Firma (nazwa)

Potwierdzenie nadania
zapytania (wpisa¢

Lp. KOnawe Adres odpowiednio: zwrotne Uwagi
wy y potwierdzenie odbioru,
e-mail, fax, inne — jakie?)
1
2
3
2. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow:
3. Liczba otrzymanych ofert:
4. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:
Kryterium: ..........cc...... .
P . Kryterium: .........cooovieeene.
Lp. Oferta Kryterium: (inne fakultatywne (inne fakultatywne ustalone Podsumowanie
cena ustalone przez -
e przez beneficjenta)
beneficjenta)
1
2
3

14




UNIA EUROPEJSKA el
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

| PROGRAM
) REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

» ¥ %
* oy *

oy w

5. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy podac¢ nazwe i adres wykonawcy):

IV. INNY TRYB ZASTOSOWANY PRZEZ BENEFICJENTA (wypehic, jesli dotyczy)

1. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spetnienia wymogéw okreslonych

w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 dla beneficjentéow zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych w sprawie realizowania zamodwien wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetéw
i V-Vl

Zatgczniki:

1. Kosztorys inwestorski / szczegdtowa wycena robot,

2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowigce podstawe
wyceny dostaw lub ustug,

(data, podpis upetnomocnionego/nych

przedstawiciela/i zamawiajgcego)

15
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Zatgcznik do Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 dla Beneficjentow zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych w
sprawie realizowania zamowier wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu paristwa w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1.6 i 1.7 oraz Priorytetow Il i IV

Zasady wymierzania korekt finansowych za naruszenia Wytycznych Instytucji Zarz gdzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 dla Beneficjentéw

zwolnionych z obowi gzku stosowania ustawy Prawo zamOwie A publicznych w sprawie
realizowania zamowie n wspoffinansowanych ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i bud zetu panstwa w ramach Priorytetu | — Dziatania 1.4, 1.5, 1. 6 i 1.7 oraz
Priorytetéw Il i IV-VI

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenia
przy udzielaniu zamoéwien, wspoéifinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013.

2. Metody ustalenia wysoko $ci korekty finansowe;j

Ustalenie wysokosci korekty nastepuje przez zastosowanie metody wskaznikowej. Jest to okreslenie
umowne, przyjete na potrzeby niniejszego dokumentu.

Wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty, wskaznika
procentowego wspoétfinansowania ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
/budzetu panstwa oraz wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych objetych danym
zamoOwieniem, wedtug nastepujacego wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W §

gdzie:

WKk - wysokos¢ korekty finansowej;

Wkw. - wysokos¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zamowienia;

WS - procentowa wysokos¢ wspotfinansowania ze srodkéw funduszy UE;

W% - wskaznik procentowy natozonej korekty.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci" okre$lonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajgce kategorie nieprawidlowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe stuzace
obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujgce. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowos$é nie zostata uwzgledniona w tabeli wiasciwej dla danego zamowienia,
Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
przyjmuje wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia zawartej
w tej tabeli.
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Przedstawione w zataczonych tabelach wskazniki procentowe traktowane sg jako stawki maksymalne,
ktére mogq ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym przemawiajgce. Obnizenie zalecanej
stawki maksymalnej nie moze jednak przekroczyé 50% wartosci wskaznika wyjsciowego.

Procentowg wysokos¢ kwoty wspoéffinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa okresla sie majgc na uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar
srodkdw wydatkowanych na sfinansowanie danego zamowienia.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013,
po stwierdzeniu naruszenia zasad wyboru wykonawcy / dostawcy opisanych w niniejszych
Wytycznych dokonuje pomniejszenia dofinansowania o warto$é procentowa, wskazang we witasciwej
tabeli, stanowiacej zatgcznik do niniejszego dokumentu.

W przypadku stwierdzenia w prowadzonym przez beneficjenta postepowaniu popetnienia dwéch lub
wiekszej ilosci przypadkéw naruszenia zasad opisanych w niniejszych Wytycznych Instytucja
Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 stosuje

korekte finansowg o najwiekszej warto$ci procentowej.
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Wskazniki procentowe do obliczenia warto  $ci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamoéwie n, wspoffinansowanych ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i bud zetu panstwa
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w ztotych réwnowartosé kwoty 14.000 EUR, okresla sie wedtug tabeli 1.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazong

w ztotych réwnowartosé kwoty 1.000 EUR i nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 EUR, okresla sie wedtug tabeli 2.
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Tabela 1
Lp. Kategoria nieprawidlowo $ci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowo  $ci W% Uwagi
Niedopetnienie obowigzku
1 opublikowania ogtoszenia Niedopetnienie obowigzku ogtoszenia przetargu w dzienniku o zasiegu regionalnym lub zamieszczenia ogtoszenia na 100%
0 przetargu lub zamieszczenia stronie internetowej beneficjenta
ogloszenia na stronie internetowej
. . . . Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi w sposéb odnoszacy sie do okreslonego wyrobu lub zrodta,
2 ?g::g\yvriglnr}gcymy opis przedmiotu szczegoblnych sposobéw postepowania lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, bez 25%
dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
3 tl‘e'??:ﬁﬂlgklf;ztaségggfgg wWymagany |stalenie terminu sktadania ofert krétszego niz 10 dni kalendarzowych od dnia publikacji ogtoszenia 5%
. . P Za podstawe obliczenia korekty
4 gggg{s;vxcﬁ%ﬂf:ri;imomen Udzielenie zamdwien dodatkowych bez zachowania przestanek ich stosowania, w tym bez zgody Instytucji Zarzadzajacej 100% przyjmuje sie wartos¢ zamowienia
wykonawcy / dostawcy WRPO dode_ltkowego dokona_nego
Z opisanym naruszeniem
Udzielenie zaméwien uzupetniajacych bez zachowania przestanek ich stosowania (np. nieuwzglednienie wartosci Za podstawe obliczenia korekty
Bezprawne udzielenie zaméwienn  [zamdéwienia uzupetniajacego przy okreslaniu wartosci zamdéwienia podstawowego), gdy taczna wartos¢ zamdowien przyjmuie sie wartos¢ zaméwienia
5 |uzupetiajacych wybranemu uzupetniajacych nie przekroczy odpowiednio 50% wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do 25% uzupetniajacego dokonanego
wykonawcy / dostawcy ustug lub robét budowlanych oraz 20% warto$ci zamoéwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw, a Instytucja Z opisanym naruszeniem
Zarzadzajaca WRPO wyrazita zgode na uznanie kosztéw za kwalifikowalne
Bezprawne udzielenie zaméwien Udzieleni_e zamévyieh uzupe}r)iajacych bez zachowania przestanek ich stosowania oraz gdy 1Z WRPO nie wyrazita zgody Za p_ods_taw_Q obliczgpia k0|:ek_ty _
6 |uzupetniajacych wybranemu na uznanie kpszt_O\{v za kwe_tllflkpwalne ) _ _ 100% przyjmuje sie wartos¢ zamowienia
wykonawey / dostawcy Stosuje sie rowniez odpomednlo do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza zakres zawarty w ogloszeniu o uzupe}nlajacego dokqnanego
przetargu w drodze zmiany umowy z opisanym naruszeniem
7 E&Zﬁ?&d&gﬁ;%ﬁgﬁéﬁﬁmnkéw Eirzzzﬁ:g\é\{gﬂzevr\;ii c:gg;gnzitoiooné(:t}ac:firt na podstawie kryteriow oceny ofert lub warunkéw udziatu w postepowaniu innych 50% - 100%
udzialu w postepowaniu 9 P 9
8 |Bledy w ogloszeniach Niezawarcie w_oglos_zeniu o] przeta_rgu ir_]formacji dotyczqcych z_améwienia (m.in._kryteri(’)yv oceny of(_ert, Waryn_kév_v udziatu 5%
W postepowaniu, opis sposobu obliczenia ceny, termin skladania ofert, orientacyjny termin wykonania zamdwienia)
Nieprawidlowosci w zakresie oceny Przeprowadze_nie oceny qfert w sposéb niezgpdny z warunkami gkrgélonymi w og}os;eniu o] przetargu (np. przed
9 ofert uptywem terminu skfadania ofert lub dokonanie wyboru oferty, ktérej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom postawionym 15%
przez Beneficjenta w ogloszeniu o przetargu)
Nieprawidtowosci w zakresie
10 |wyboru wykonawcy (termin Dokonanie wyboru oferty po uptywie terminu jej waznosci 2%
waznosci oferty)
Za podstawe obliczenia korekty
1 Zmniejszenie zakresu $wiadczenia |Zmniejszenie zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie bez stosownego 100% przyjmuje sie wartos¢
wykonawcy zmniejszenia ceny i bez zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO zmniejszenia zakresu
Swiadczenia
12 Niezachowanie formy pisemnej Brak zachowania formy pisemnej prowadzonego postepowania, w szczegolnosci brak umowy / zaméwienia / zlecenia, 15%

przy udzielaniu zamdéwienia

brak opisu udzielonego zaméwienia itp.

Wysokos¢ korekty wskazanej w poz. 7 (50% - 100%) uzalezniona jest od indywidualnego przypadku, a naruszenie kazdorazowo podlega analizie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO.
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Tabela 2
Lp. Kategoria nieprawidtowo $ci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidiowo  $ci W% Uwagi
1 N|et’:iopein'|en|e obowigzku Zebranie mniej niz 3 ofert w postepowaniu 15%
poréwnania ofert
Nieprawidiowosci w zapytaniu Wystapienie z zapytaniem ofertowym do mniej niz 3 wykonawcéw / dostawcow
2 ofertowym (liczba wykonawcow / h 2 ) . 15%
. (w przypadku, gdy na rynku wystepuje przynajmniej 3 wykonawcow / dostawcow)
dostawcow)
Nieprawidlowosci w zapytaniu Ustalenie w zapytaniu ofertowym terminu sktadania ofert krétszego niz 5 dni
3 P : p kalendarzowych, liczonego od dnia otrzymania zapytania ofertowego przez potencjalnych 5%
ofertowym (terminy) . .
wykonawcow / dostawcow
Nieprawidtowosci w zapytaniu Dokonanie w zapytaniu ofertowym opisu przedmiotu zaméwienia w sposéb dyskryminacyjny,
4 ofertowym (opis przedmiotu tj.: niezgodny z niniejszymi Wytycznymi, utrudniajagcy lub uniemozliwiajacy przygotowanie 50% - 100%
zamoéwienia) oferty
5 Nieprawidtowosci dotyczace kryteriow | Przeprowadzenie oceny ztozonych ofert na podstawie kryteriéw innych niz okreslone 50% - 100%
oceny ofert w zapytaniu ofertowym 0 0
Nieprawidiowosci w zapytaniu Nm;awarcug w zapytaniu ofe(towym_podstav_vowych mfo_rmacu glo_tygzqcych zaméwienia
6 - (m.in. kryteria oceny ofert, orientacyjny termin wykonania zamoéwienia, termin sktadania 10%
ofertowym (pozostate uchybienia) ofert)
. . - . Przeprowadzenie oceny ofert w spos6b niezgodny z zapisami zapytania ofertowego
7 l(:l;:gramdiowosm w zakresie oceny (np. przed uptywem terminu sktadania ofert lub dokonanie wyboru oferty, ktorej tre$¢ nie 15%
odpowiada wymaganiom postawionym przez Beneficjenta w zapytaniu ofertowym)
Nieprawidtowosci w zakresie wyboru . . L o
8 wykonawcy (termin waznosci oferty) Dokonanie wyboru oferty po uptywie terminu jej waznosci 2%
Zmniejszenie zakresu Swiadczenia Zmniejszenie zakresu swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego Zg podsta}v've obl_lc_zen|§ korekty przyjmuje
9 . - . : - . 100% sie warto$¢ zmniejszenia zakresu
wykonawcy w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny i bez zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO swiadczenia
10 Niezachowanie formy pisemnej przy Brak zachowania formy pisemnej prowadzonego postepowania, w szczegolnosci brak 15%

udzielaniu zaméwienia

zapytan ofertowych, brak protokotu / notatki z wyboru dostawcy / wykonawcy itp.

Wysokos¢ korekty wskazanej w poz. 415 (50% - 100%) uzalezniona jest od indywidualnego przypadku, a naruszenie kazdorazowo podlega analizie Instytucji Zarzadzajacej WRPO.
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