UCHWALA Nr 1471 / 2011
ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 29 grudnia 2011 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istonych warunkoéw zamowienia oraz
powotania komisji do przeprowadzenia posfpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego naswiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocleajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszcréa i doreczania przesylek
pocztowych o wadze powskej 50g, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zatow ,

na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w &znaniu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustavdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samguzie

wojewodztwa (Dz.U. z 2001r. nr 142, poz1590 ze)wnzwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 oraz
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zeietopublicznych (Dz.U. z 2010r. Nr
113, poz. 759 z pd. zmianami) Zarmd Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co

nastpuje:

§1
Zatwierdza sig tryb przetargu nieograniczonego dla zamoéwienia publicznego na
swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrdegowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania ic¢dpania przesytek pocztowych o wadze
powyzej 50g, paczek pocztowych oraz ich ewentualnychow na potrzeby Urdu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Parzin.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacg istotnych warunkéw zaméwienia publicznegalla przedmiotu
zamowienia jak wskazany w 8§ 1, stanaegizahcznik do niniejszej uchwaty.



§3

1. Powotuje sk komisje w skiadzie:

Przewodniczcy: Andrzej Skatecki
Sekretarz: Agata Przydryga
Czionek: Marian Gularek
Czionek Dominika Czarnota
Cztonek Maria Gokbiewska

2. Organizagg, tryb pracy oraz obowzki i odpowiedzialné¢ poszczegolnych cztonkow
komisji okr&la Regulamin udzielania zamowie publicznych w  Urzdzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozoan

§4
Upowaznia sig Wicemarszatka Wojewoddztwa Wielkopolskiego — Panajdiécha
Jankowiaka do podpisywania dokumentow ( w tym ddwiesdzenia protokotu z
postpowania), dotyczcych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z

wykonawa.

§5
Wykonanie uchwaty powierzagsbDyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§ 6
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na: , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszcrea i
doreczania przesytek pocztowych o wadze pourgj 50g, paczek
pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotow, na potrzebUrzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozamiu”

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #@istycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, 29 grudnia 2011 r.

Wicemarszatek Wojewoddztwa Wielkopolskiego

Wojciech Jankowiak

Znak sprawy: BZP.11.274.6.2011



Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Il

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VI
Rozdziat VIl
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat Xl

Rozdziat Xl
Rozdziat XIV
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Rozdziat XIX

Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia wraz z czeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika Zamowi¢CPV).

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

Dokumenty sktadage s na ofert.

Informacje dotyere zamdwié dodatkowych i uzupetniagych.
Informacje dotyce wadium.

Informacje dotyeze oferty cgsciowej i wariantowej.

Termin zwizania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o0 sposobie porozumiewanisgsic Zamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywaniawdadczeér lub dokumentow,
atake wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i @reia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposoich obliczenia.

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie pos{powania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, kdézostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawne.

a) Zalyczniki Nr 1:
Nr 1 A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;
Nr 1 B - Gwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstaawi. 24 ust.1 ustawy;
b) Zafacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
c) Zalgcznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowne -Wzor wyio
d) Zalacznik Nr 4 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowignia
e) Zalcznik Nr 5 — Wykaz wykonanych ustug na potwierdeespetnienia warunku
wiedzy i déwiadczenia;
f)  Zalacznik Nr 6 — Formularz cenowy.



|. Dane Zamawiajacego

1. Uraad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozma
NIP: 778-13-44-777
telefon: (061) 626 69 09 (Kancelaria Ogolna)
fax: (061) 626 67 44 (Punkt Informacyjny dn Marszatkowskiego)

Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pazioa
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Poznha
telefon: (061) 626 69 00
fax: (061) 626 69 01

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierow#& na adres wskazany w pkt. 1.2.
Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieagemmego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwiazku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia4d200Prawo zamowie publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwathedpj ustaw, o wartgci zamdwienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &isvw.
ustawy tj. poniej kwoty 193.000euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w dglseesci tekstu okrélana ledzie
skrétem ,SIWZ".

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspoélnego
stownika zaméwie CPV.

1. Przedmiotem zamoOwienia jeSviadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, pzemieszczania i dogczania
przesytek pocztowych o wadze powg] 50 g, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Patowe z 12 czerwca 2003
roku (Dz. U. Nr 130, p0z.1188 z pin. zm.) na potrzeby Urzdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanownczatik nr 4 do SIWZ, &dacy
rowniez zakcznikiem nr 1 do umowy.

3. Okreslone w formularzu cenowym — zaznik nr 6 do SIWZ/ Zalkcznik nr 2 do umowy,
rodzaje i liczba przesytek w ramadlwiadczonych ustug asszacunkowe | magulec
zmianie w zalenosci od potrzeb Zamawiagego, na co Wykonawca wyta zgoa@ tym
samym @wiadczajc, ze nie legdzie dochodzit roszchez tytutu zmian rodzajowych i
liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

Do kalkulacji ,nadawanych ikei”, okreslonych w ww. formularzu cenowym (z&iznik nr
6 do SIWZ, pozycja D tabeli), Zamawiay przypt srednie miesiczne ilgci przesytek
kazdego rodzaju, z tymze Zamawiaicy nie jest zobowzany do realizowania podanych




ilosci przesylek. Faktyczne #oi realizowanych przesylek w skali miestnej mog
odbieg# od podanycBrednich ilgci.

4.CPV Przedmiotu zamowienia: 64110000-0- ustugizpmee, 64112000-4- ustugi pocztowe
dotyczce listow, 64113000-1- ustugi pocztowe dotyee paczek.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2012 lub d&osgystania maksymalnej wagto

umowy brutto.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia
tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzielennejizego zamowienia meaibiega
si¢ Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dzidalncsci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa nakdaj obowizek ich posiadaniatj. Wykonawca posiada

zezwolenie Prezesa Ugdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczaam i dorgczania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodniez art. 6 ust.1 ustawy
Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r. (Dz. U. z 2088130 p0z.1188 z pin. zm,);

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia; tj. Wykonawca musi wykazaic nalezytym
wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przedawpm terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatakod jest krotszy — w tym okresiep najmniej
jednej ustugi polegapcej naswiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszemnia i doreczania
przesytek pocztowych o wadze powgj 50 g, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotéw, o wartdéci nie mniejszej niz 150.000,0Qt brutto;

c) dysponowania odpowiednim potertejm technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia mogbieg& sig Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajy wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie at. 2
ustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjy warunkbw Zamawiapy zada
dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spelnienia powgzych warunkéw ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Ocena powyszych warunkdéw zostanie dokonana na podstawie rkuytespetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumdmntaicswiadczeniach wskazanych
w rozdz. VI niniejszej SIWZ.

VI. Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.



1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawwarunkéw udzialu w pogpbowaniu,

Zamawiajcy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:

a) Oswiadczeniaz art. 22 ust. 1 ustawy- zgodnie z zakznikiem nr 1 A do SIWZ,

b) Zezwolenia Prezesa Urgu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalngci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania ic¢dpania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodniart. 6 ust.1 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 12.06.2003 r. (Dz. U. z 2003 Nr p82.1188 z pén. zm,) w
zakresie spetnienia przez Wykonawegarunku, o ktorym mowa w art.22 ust.1 pkt a)
— oryginat lub kopia p&wiadczona za zgodgé z oryginatem przez Wykonawc

c) Wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cagtych
rowniez wykonywanych, ustug (wg zahcznika nr 5 do SIWZ) w zakresie
niezlednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy kswdadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadamfert, a jeeli okres
prowadzenia dziataloi jest krotszy — wtym okresie, z podaniem ich tefaumi,
przedmiotu, daty wykonania iodbiorcoworaz zakhczeniem dokumentu
(dokumentow) potwierdzajacego (potwierdzajcych), ze ustugi te zostaly
wykonane lub @ wykonywane naleycie. Dokument (dokumenty) potwierdzajy(-
e) naleyte wykonanie ustug, natg przedstawd w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgod&é z oryginatem przez Wykonawc

Przez dokumenty potwierdagge naleyte wykonanie ustug, Zamawigy rozumie:
referencje albo listy polecage albo protokoty odbioru ustugi (ustug) - stwiengze
jednoznaczniezizrealizowane ustugi zostaty wykonane ngtge, tj. zostaly przyje
bez zastrzeen, zgodnie z umow w terminie itp.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z tqpusvania o0 udzielenie

zamowienia, Zamawiagy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:

a) Oswiadczeniao niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 tisl ustawy—
zgodnie z zaicznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) Aktualnego odpisuz wiasciwego rejestry jezeli odrgbne przepisy wymagawpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wgkénia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznyshiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawca mee polegéa na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdalciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawneggctacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowizany jest udowodii Zamawiajcemu, # bedzie dysponowat zasobami
niezkgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowganie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzidnych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaamowienia.

4. Jeeli  Wykonawca  wykazag  spelnienie  warunkéw, o @ ktorych  mowa
w Rozdziale V ust. 1 pkt. c¢), polega za zasobadydh podmiotéw, a podmioty texth
braly udziat w realizacji cgci zamodwienia, Zamawiafy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow do&ntow wymaganych
(wymienionych) w Rozdziale VI ust. 2 a) i b).

5. Wykonawcy zagraniczni:
1) Jezeli wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium



Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktbmowa w Rozdz. VI ust. 2
pkt b) niniejszej specyfikacji, sklada dokument stawiony w kraju, w ktérym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdgsyj odpowiednio,ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtéci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentu, 0 ktorym mowa
w Rozdz. VI ust. 2 pkt. b) SIWZ zapuje s¢ go dokumentem zawieegym
oswiadczenie zieone przed notariuszem, wWewym organem @gowym,
administracyjnym albo organem samgmlu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktarym Wykonawca ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1) najesktad& w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodidé z oryginatem przez Wykonawgcwraz z ttumaczeniem
na gzyk polski.

3) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1) powiniencbyystawiony nie wcz@iej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajsic 0 udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppewaniu o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego albo reprezentowania w gpostaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy ustastyatace Wykonawcy stosujecsi
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubieggajch s¢ o udzielenie zamédwienia.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajych st o udzielenie zamowienia winna zawiéra
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

— z Rozdz. VIl ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ d&dkego podmiotu z osobpa

— pozostate dokumenty mggostd@ ztozone wspolnie.

Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponosg solidar odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajych sé wspolnie zostanie wybrana, Zamaw®@j
bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubbgo, umowy
regulupcej wspotprae tych Wykonawcow.

7. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

- Formularz ofertowy — wedtug Zhcznika nr 2 do SIWZ,

- Formularz cenowy- wedtug Zcznika nr 6 do SIWZ,

- Aktualny cennik swiadczonych ustug pocztowych przez Operatora,

- dokumenty potwierdzage uprawnienia osob podpisaych ofert Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w tym tak petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych. Petnomocnictwo powirnost& ztozone
albo w formie oryginatu albo w formie kserokopiitanalnie pdwiadczonej za
zgodnd¢ z oryginatem.

8. Uzupetnianie dokumentow potwierdzeych spetnianie warunkow udziatu
W postpowaniu:

1) Brak dokumentow lub @viadczéd wymaganych przez Zamawaapgo lub te
ztozenie ich w niewtéciwej formie (np. nie p&wiadczone za zgodtod
z oryginatlem przez Wykonawc kserokopie albo nie oryginalneads nie



poswiadczone za zgoddé z oryginatem przez notariusza  kserokopie
petnomocnictw) spowoduje  wykluczenie  Wykonawcy z stgoowania
z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamayeyajwezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ztgyli wymaganych przez Zamawigego dwiadcze
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie zigyli
petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigjego dwiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawawieragce bkdy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich ztgenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kane bytoby
uniewanienie pospowania.

3) Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wéyjen
dotyczicych wszelkich przedstawionych przez Wykonawdokumentéw lub
oswiadcze, o ktérych mowa w art.25 ust.1.

VII. Informacje dotycz ace zamowi@é dodatkowych i uzupetniajcych.

Zamawiajcy nie przewiduje zamowhedodatkowych.
Zamawiajcy przewiduje zamowienia uzupetrieg, zgodnie z art.67 ust.1 pkt. 6 ustawy — do
20 % wartdci zamowienia podstawowego.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czsciowej i wariantowej.
Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe;.

X. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym posfpowaniu termin zwizania oferd wynosi 30 dni, licac od dnia skiadania
ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

2. Oferk naley ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt@)praz ust. 2 pkt b natg ztozy¢ w
oryginale lub kopii péwiadczonej za zgoddé z oryginatem przez Wykonawcz
adnotacj ,potwierdzam zgodrig z oryginatem”.

W przypadku Wykonawcow ubiegajych s¢ o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktorych mowa w rozdz. VI ust. 3 (zdamstatnie), kopie dokumentow
dotyczicych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotégvmswiadczane za zgodéd

Z oryginatem przez wykonawdub te podmioty.



a. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespiadczonej
kopii dokumentu, gdy zfmna przez Wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

b. Niezalenie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétatozone
w formie oryginatu lub pgwiadczonej notarialnie kserokopii.

4. Dokumenty spormzone w ¢zyku obcym musgz by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne.
Oferta winna zawieka co najmniej nagpujace informacje:

a. dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks),
b. przedmiot oferty,

c. cerg brutto przedmiotu oferty (wyliczanna podstawie formularza cenowego -
zakcznik nr do SIWZ), podan w ziotych polskich; cena brutto powinna
obejmowa& wykonanie calego przedmiotu oferty wraz z podaki¢AT. Cena
powinna by okrelona cyfrowo istownie. W razie rozhieosci bedzie
przyjmowana cena okina stownie,

d. szczegotowy wykaz zatzonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanoxgego
zalkcznik nr do SIWZ albo spogdzic wkasny, z zastrzeniem zakazu zmian merytorycznych
zapiséw ww. wzoru.

8. Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osb6b) podpisugcej ofert.

9. Karty oferty powinny by spkte w sposob gwarantgy jej trwatas¢. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwhzane 2z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy hnie przewiduje mdiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapoZrek z caldcia SIWZ, ktorej integrala
cze¢s¢ stanowa zahczniki.

11. Zamawiajcy niezwtocznie zwraca ofertktora zostata ztana po terminie.

12. Oferty winny by zlozone w zamknitej kopercie, z opisem szczeg6towo wskazanym
w rozdz. XlII pkt 2 niniejszej SIWZ oraz petnnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawieracej wewmntrz catgciowa oferg Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W przypadku braku powgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzial&ci
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert aypadku skladania
ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a wygadku sktadania oferty poaztub
poczt kuriersk za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert

13. Wszystkie zaiczniki (w tym take wzor umowy) stanowiintegralm czes¢ niniejszej
SIWZ.

14. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatekumenty i éwiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowanione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana



do wiasciwego rejestru jako osoba upaméona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wysgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdaan
I zachgania zobowjzan finansowych.

15. Oferty nie odpowiadage zasadom okénym w ustawie oraz nie spetniag warunkow
ustalonych w niniejszej SIWZ zostaadrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania aéwiadczea lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sSposobu udzielania wysaien

dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie dokumenty oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@ i Wykonawcy mog przekazywa
pisemnie. Zamawiagy dopuszcza tale forne faksu. W przypadku przekazywania przez
Wykonawcow informacji w formie faksu, nale niezwiocznie przesta oryginat
dokumentu listem poleconym lub dory¢ do siedziby Zamawiagego.

Oferty jednak ztaone by mog jedynie w formie pisemnej.
Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania si formie elektroniczne.
2.  Osoba uprawniona do porozumiewan@zsWykonawcami:

—  w sprawach formalnych wyaien udziela

—  Agata Przydryga, Biuro Zamowi&é Publicznych tel. (061) 626 70 87 w godzinach
8:00— 15:00 (od poniedziatku daatku).

—  w sprawach merytorycznych wyjaen udziela

—  Dominika Czarnota Departament Administracyjny tel.(061) 626 69 Odzjnach
8:00— 15:00 (od poniedziatku daatku).

3. Zapytania dotycxre SIWZ musz by¢ kierowane zgodnie z forgrprzewidziam w ust. 1
z adnotagj: ,Zapytania — przetarg nieograniczony na swiadczenie powszechnych
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznymw zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dogczania przesytek pocztowych o wadze povrgj 50 g, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumig@u ustawy Prawo Pocztowe
z 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz.1188 #zp. zm.) na potrzeby Urzdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu.”

4. Wykonawca mee zwréct sie do Zamawiaicego O wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdazany udziek wyjasnien niezwocznie, jednak nie gdiej niz na
2 dni przed ufywem terminu skadania ofert - pod warunkiene wniosek o wyjgnienie
tresci SIWZ wpynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktorym ugwa

polowa wyznaczonego terminutakliania ofert.

5. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wpynat po ugywie terminu skadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyfamien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo
pozostawd wniosek bez rozpoznania.

6. Przeduzenie terminu sladania ofert nie wgwa na bieg terminu $kdania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.



7. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniantaddta zapytania, oraz zame na stronie internetowe;.

8. Zamawiajcy nie kdzie zwolywa& zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu skladania
ofert zmien¢ tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiajcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazaB8IWZ, oraz zamiei
na stronie internetowe.

10. Jeeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdwieniu,
Zamawiajcy zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia weBmnie Zamowié
Publicznych oraz niezwiocznie zamieszcza inforgacjzmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowe;j.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte naley zlozy¢ w zamkngtej kopercie w Sekretariacie Departamentu
Administracyjny Urzdu MarszatkowskiegoNojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
przy ul. Piekary 1761-823 Pozn@ pietro V, pok. 501, w terminie do dni&®_stycznia
2012 r. do godz. &°.

2. Koperta powinna by zaadresowana w naptijacy sposob: Urmd Marszatkowski
Wojewoddztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-828zna, pictro V , pokdj 501,
Sekretariat Departamentu Administracyjnego i oramatowana napisemOferta w
przetargu nieograniczonym na swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmevania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych o wadze pousgj 50 g, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Uredu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu”. NIE OTWIERA ¢ PRZED 9 STYCZNIA 2012r.
godz. 9:30" a nadto winna kiyopatrzona nazyvoraz dokladnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 9 _stycznia 2012 r. 0 godz. 9:30n Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pozoaprzy ul. Piekary 17, 61-
823 PoznA, SekretariatDepartamentu Administracyjnegoegpio V, pok. 501. Otwarcie
ofert jest jawne.

4.  Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skladania ofert, zndidaob wycof&
ofertg. Zmiana lub wycofanie oferty napuje poprzez zieenie odebnego éwiadczenia
w tym zakresie dostarczonego Zamawéamu w odgbnej kopercie z adnotacj
»Zmiana’ lub ,wycofanie’ oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiees)
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposOb przewidziany w pki 2lopiskiem
~ZMIANA 7.

6. Jeeli Wykonawca zastrzega niejawiéoinformacji stanowgcych treéc¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zoberany jest podaw Formularzu ofertowym —
zalkcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedniinformacg oraz wpaé dokumenty, ktérych tég
stanowi tajemni¢ przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
~NIEJAWNE”. Tajemnig przedstbiorstwa stanowii wytacznie informacje
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej lkaencji. Wykonawca nie nie
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dstistawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.
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1.

Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakiedzie nasipujacym kryterium:
- cena wykonania zaméwienia- waga 100% maks& ponktow 100.

Za oferowane ceny przyznane zogtpankty wedtug nagpujacego wyliczenia:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Go

gdzie:

2.

3.

4.

XV.

1.

Ch najnizsza cena ofertowa brutto spadd badanych ofert
Cho  cena brutto badanej oferty

Zamawiajcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpadep zasadom okgonym

w ustawie i spetniajwymagania okrdone w SIWZ.

W ofercie: w formularzu cenowym nake pod& cere netto, stawk i wartos¢ podatku
VAT oraz cer brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT) fermularzu cenowym
cere jednostkow netto i brutto oraz cenogdlm brutto z dokladngcia do dwdch miejsc

po przecinku.
Cena powinna biypodana cyfrowo i stownie.

Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Zamawiajcy, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej bferjednoczé nie
zawiadomi wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy zydi oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme), albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktomefgoe wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albeana i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzgzytt oferty, a take
punktacg przyzna ofertom w kadym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, paddazasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamdwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregbywpe umowa w
sprawie zamoOwienia publicznego medby¢ zawarta.

Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty za pormdaksu.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. terminu, gdy nie odrzucorxadnej oferty lub nie wykluczonadnego Wykonawcy.
W przypadku wniesienia odwotania, umowa z@dy zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kazacego posipowanie odwotawcze.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra& ofere najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyl® zajd przestanki uniewaienia
postpowania.
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6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nmarse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XVI.  Uniewaznienie postpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia,z¢d zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowieublicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalieytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie lzdziezadat od Wykonawcy zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostag wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyog umowy zawiera zadznik nr 3 do SIWZ (wzér
umowy).

XIX. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec tréci ogtoszenia o zamdéwieniu, postanofvi8lWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnaci Zamawiajcego podijtej w postpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynndci, do ktOrej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy, pma wnigé

do Zamawiajcego odwotanie.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o @ynnosci
Zamawiajacego stanowicej podstawe jego wniesieniaza pomog@ faksu albo w terminie
10 dni — j&sli zostaly przestane w inny sposdéb (pisemnie).

Odwotanie dotycace tréci ogtoszenia, tate wobec postanowieSIWZ, wnosi s¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletydgndwier Publicznych lub SIWZ
na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec stie ogtoszenia lub postanowie SIWZ,
Zamawiajcy maze przedhay¢ termin skiadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie termisktadania ofert, bieg terminu
zwiazania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czyndo Zamawiagcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiczte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa lIzby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyarpamoag waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsia z jego trécia przed uptywem tego terminu.
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Domniemywa i, iz Zamawiajcy mogt zapozna sie z trecia odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, Zeli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu
do jego wniesienia za pompgednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2 ustawy
(art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpastania odwotawczego przystuguje skarga
do sidu.

Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego wihaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dniaeckenia
orzeczenia lzby, przesylm jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi
w placoéwce pocztowej operatora publicznego jestnaemaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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