UCHWALA NR 1499/2012

ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z dnia 12 stycznia 2012 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istohych warunkéw zamowienia oraz powotfania
komisji do przeprowadzenia posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na suksywmn

dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzmdzen wielofunkcyjnych na potrzeby

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w &znaniu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. stawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdrzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1596 zm.) w zwizku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 69
oraz 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawoorden publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759 ze zm.) Zaad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasie:

§1
Zatwierdza sj tryb zapytania o cendla zamoOwienia publicznego na sukcesywostawe materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i wdzea wielofunkcyjnych na potrzeby Ugdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza sj specyfikacgg istotnych warunkéw zamdwienia publicznego dla gramtu zamowienia
jak wskazany w § 1, stanoyea zahcznik do uchwaly.

§3
1. Powotuje si komisg w skladzie:

Przewodniczy : Jolanta Kozubowicz — DA,
Sekretarz : Katarzyna Szaflea — BZP,
Czionek: Ewa Kaszkowiak — DA.

2. Organizagj, tryb pracy oraz obowkki i odpowiedzialné poszczegolnych cztonkéw komisji
okresla Regulamin udzielania zaméuii@ublicznych w Urzdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

Upowania sk Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana d&Moha Jankowiaka
do podpisywania dokumentow (w tym do zatwierdzemiatokotu z posipowania), dotyczrych

przedmiotowego pogbowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykorawl/ przypadku
nieobecnéci Wicemarszatka Wojciecha Jankowiaka spowodowariepem, wyjazdem s#bowym

lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania w/w czpdc upowania sk Czlonka Zarzdu

Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa Grabdego.

§5

Wykonanie uchwaty powierzaesDyrektorowi Departamentu Administracyjnego i Dyie@iowi Biura
ZamoOwie Publicznych.
86

Uchwata wchodzi wycie z dniem podycia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych do
drukarek i urz adzen wielofunkcyjnych na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 28iatycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, ....... stycznia 2012 r

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego

Znak sprawy: BZP-I11.272.2.2012



Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Ill

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat Vi
Rozdziat VI
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat Xl
Rozdziat XlI

Rozdziat XllI
Rozdziat XIV
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Rozdziat XIX
Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika ZamowiéCPV).

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udzialu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.

Dokumenty skladgge s¢ na oferg.

Informacje dotyere zamdwié dodatkowych i uzupetniagych.
Informacje dotyce wadium.

Informacje dotyaze oferty cgzsciowej i wariantowej.

Termin zwizania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o0 sposobie porozumiewania ¢ SiZamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i @reia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposoich obliczenia.

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie pos{powania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, tdézostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawne.

a) Zafaczniki Nr 1:

Nr 1 A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;

Nr 1 B - Gwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstastie24 ust. 1 ustawy.

b) Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy.

c) Zalgcznik Nr 3 — Wz6r umowy (istotne postanowienia urghw

d) Zalacznik Nr 4 — Formularz cenowy.



|. Dane Zamawiajacego

1. Uraad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozma
NIP: 778-13-44-777
telefon: 61 626 66 66 (punkt informacyjny)

Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozioa
Biuro Zamowié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozngok. 1207
telefon: 61 626 70 80
fax: 61 626 70 81

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa& na adres wskazany w pkt. .2.
ll. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie zapytania oga® podstawie art. 69 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwi@ublicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz59
ze zm.), zwanej dalej ustaywo wartgci zamowienia nie przekracaapj kwoty okrélonej

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ustw8 wstawy tj. poniej kwoty 200.000,00
euro. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienidalszej czsci tekstu okrélana lezdzie
skrétem ,SIWZ".

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zaméwia CPV.

1. Przedmiotem zamoOwienia jesukcesywna dostawa materialtdw eksploatacyjnych do
drukarek i1 urzdzei wielofunkcyjnych na potrzeby Updlu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

1.1Dopuszcza si mozliwos¢ zaoferowania materiatdbw rownowsch do nazw
wskazanych w formularzu cenowym (Zat. Nr 4 do SIWgpd warunkiem
zagwarantowania co najmniej takich samych parameterhniczno-jakéciowych
(pojemna¢ tuszu/tonera, wydajsé i jakos¢ wydruku) jak parametry materiatdw
oryginalnych, pochodgych od producenta wdzenia, do ktérego materiat jest
przeznaczony.

1.2Niedopuszczalne  jest  dostarczenie materiatbw  regamamych, tzn.
wykorzystupcych oryginalne materiatyzywane, jak np. dysze, obudowy.

1.3.Zaoferowane i dostarczane przez Wykorawateriaty eksploatacyjne musby¢
fabrycznie nowe, w opakowaniach oryginalnych predhiia, i zabezpieczone
gwarancy nienaruszenia opakowania oraz musay¢ objgte co najmniej 12
mieskcznym okresem gwarancji jas@, liczac od daty dostawy materialu do
Zamawiajcego.



1.4. Zaoferowane i dostarczane materiaty eksplgptaanusza posiadabznaczenia, jak:
nazwa producenta, nr produktu oraz termirzivedci.

1.5. Szczego6lowe zestawienie wymaganego asortynmeateriatow eksploatacyjnych do
drukarek i urzdzen wielofunkcyjnych, podaice jego parametry, oznaczenia oraz
wymagane dla nich ikei zawieraZatgcznik nr 4 do SIWZ -Formularz cenowy

2.CPV przedmiotu zamowienia2600000-6; 30192113-6.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: sukcesywsdednia zawarcia umowy do
31 grudnia 2012 r.

V. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmnia

tych warunkow.

1.

VI.

2.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o0 udzieleméjszego zamodwienia mogbiega

si¢ Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dzidalnacsci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa na&dap obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim poterdeja technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

O udzielenie niniejszego zaméwienia matdpiega sic Wykonawcy, ktorzy nie podleggj
wykluczeniu z posjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych pégjywarunkow Zamawiafy bedzie zadat
dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie spetnienie powsszych warunkéw ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Ocena powyszych warunkédw zostanie dokonana na podstawie riutespetnia/nie

spetnia.

Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawwarunkéw udziatu, Zamawiggy
wymaga ztaenia:
oswiadczeniaz art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie zatahikiem nr 1 A do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniapastpowania o0 udzielenie
zamowienia, Zamawiagy wymaga zteenia nasfpujacych gwiadczeé i dokumentow:

a) oswiadczeniao niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 84 11 ustawy — zgodnie

Z Zahcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualneqgo odpisu z widciweqgo rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéméa w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wcaee] niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skiadania
ofert, a w stosunku do o0so6b fizycznycbwtadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.



3. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktbrgowa w Roz. VI ust.2 pkt.
b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystaw w kraju, w ktorym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdgzyj odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upaditéci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby
lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzitub miejsce zamieszkania, nie
wydaje s¢ dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt.zbstpuje st go
dokumentem zawieragym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Weawym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osaly Kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedz¢ddub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktorym mowa w pkt. 1 najeskiad@ w formie oryginatu lub kopii,
skladanej wraz z ttumaczeniem ngyk polski, pdwiadczonym za zgodré
z oryginatem przez Wykonawc
3) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 powiniencbyystawiony nie wczeiej niz

6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
4. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajsic o0 udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w gpsivaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
Przepisy ustawy dotygze Wykonawcy stosuje sbdpowiednio do Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych sk o0 udzielenie zamowienia.
Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamoOwienia winna zawiéra
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:
-z Roz. Vl ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) dlazago podmiotu z osobna
- pozostate dokumenty mggzostd ztozone wspolnie(dotyczy dwiadczenia z Roz. VI
ust. 1).
Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponosgsolidarm odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajych se wspolnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia pubBgp, umowy regulagej
wspotprae tych Wykonawcow.

5. Ponadto do oferty natg zahczyw nastpujace dokumenty:

5.1.Formularz ofertowy — wedtugZatacznika nr 2 do SIWZ,

5.2.Formularz cenowy— wedtugZatacznika nr 4 do SIWZ,

5.3. dokumenty potwierdzage uprawnienia osob podpigaych ofere Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w tym tak pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych.

6. Uzupelnanie dokumentow potwierdzgjych spetnianie  warunkéw udziatu
W postpowaniu:
1) Brak dokumentow lubswiadczéh wymaganych przez Zamawiaggo lub te ziozenie
ich w niewt&ciwej formie (np. nie p@wiadczone za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe kopie albo nie oryginalneadz nie pdwiadczone za zgodté z oryginatem
przez notariusza kopie pethomocnictw) spowoduje lugzenie Wykonawcy
Z postpowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajwezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ziyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadcze



lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie zigyli

petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigjego d&wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustamawieragce bkdy lub ktorzy ztayli

wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybzg mimo
ich ztazenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmane bytoby uniewanienie
postpowania.

3)Zamawiagcy maze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjeen dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonavadokumentow lub owiadczé.

VII. Informacje dotycz ace zamowi@é dodatkowych i uzupetniajcych.

Zamawiajcy nie przewiduje zamowbedodatkowych i uzupetniagych.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czsciowej i wariantowej.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe).

X. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym posipowaniu termin zwizania ofer wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

No o

Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

Ofertg nalery ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,

pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

Dokumenty skladajace sg na oferte nalezy sktada¢ w formie oryginatow lub kopii

dokumentéw potwierdzonych (kada strona) wlasnokcznym podpisem osoby

podpisujacej oferte z adnotach ,potwierdzam zgodnasé z oryginatem”.

Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii

dokumentu, gdy ztoona przez Wykonawgckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

Niezaleznie _od powyszego zastrzeenia, petnomocnictwo musi_zosi ziozone

w_formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

Dokumenty sporgzone w ¢zyku obcym musz by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne.

Oferta winna zawieka co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

C) cert netto oraz cenbrutto przedmiotu oferty podanw ztotych polskich - cena
brutto (to jest z podatkiem VAT) powinna obejmd@waykonanie catego
przedmiotu oferty. Cena brutto powinnahpkreslona cyfrowo i stownie. W razie
rozbieznoéci bedzie przyjmowana cena okitena stownie,

d) szczegdtowy wykaz zatzonych dokumentéw.




Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanoxgego
Zalacznik nr 2 do SIWZ albo spadzic wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian
merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

8. Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisucej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

9. Karty oferty powinny by spkte w sposdb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozrsk z catGcia SIWZ, ktérej integrala
cze¢s¢ stanowa zahczniki.

11. W przypadku zigenia oferty po wyznaczonym terminie, ZamawaGgj niezwtocznie
zwraca ofeg.

12. Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
w rozdz. Xl pkt 2 niniejszej SIWZ oraz peinnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierage] wewmntrz catgciowa oferi Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W przypadku braku powgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialgc
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert aypadku sktadania
ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a wadku skiadania oferty poaztub
poczh kurierslky za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert

13. Wszystkie zaiczniki stanowa integralm, czes¢ niniejszej SIWZ.

14. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatakumenty i éwiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowanione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofer¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wiasciwego rejestru jako osoba upamgona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wygpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentaaan
| zachgania zobowizan finansowych.

15. Oferty nie odpowiadape zasadom okéenym w ustawie oraz nie spetlniag
warunkow ustalonych w niniejszej SIWZ zostarzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania s§ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sg¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wysaien
dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty, swiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw®@j i Wykonawcy mog przekazywa
pisemnie. Zamawiagy dopuszcza nadto fogmporozumiewania sifaksem, przy
czym w ten sposéb przestane dokumengwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musg zost& potwierdzone pisemnie. Z&di Zamawiagcy lub Wykonawca
skorzystag z formy faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow kwiadczeé w tej wignie formie.Oferty jednak
— pod rygorem niewa&nosci — musz zosta ziozone tylko w formie pisemnej.



Zamawiajacy nie dopuszcza drogi elektronicznej do porozumieania Sk oraz
przekazywania gwiadczen lub dokumentow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania zsiWykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjaen udziela

Ewa Kaszkowiak, Departament Administracyjny, ul. Piekary 17,83 Pozna

tel. 61 626 69 15w godzinach ¥— 15°
(od poniedziatku do ptku)

- w sprawach formalnych wyjnien udziela:

Katarzyna Szafranska, Biuro Zamoéwié Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Po#na
tel. 61 626 70 91w godzinach: ¥ 15° (od poniedziatku do piku).

3. Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane wyicznie na pimie z adnotagj
LZapytania — w sprawie zapytania o ¢ena sukcesywgp dostaw materiatdw
eksploatacyjnych do drukarek i ugzlze: wielofunkcyjnych na potrzeby Ugzu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Rorn” .

4. Wykonawca mze zwrocé sig do Zamawiajicego 0 wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdzany udzielt wyjasnien niezwocznie, jednak nie pdiej niz
na 2 dni przed upwem terminu sladania ofert -pod warunkiemze wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wgynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia,
w ktérym upgywa pdowa wyznaczonego terminutaldania ofert.

5. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wpynat po ugywie terminu skadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiajgcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6. Przedzenie terminu siadania ofert nie wpwa na bieg terminu $kdania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

7. Tr&¢ zapyta wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianiaddta zapytania

8. Zamawiajcy nie ledzie zwolyw@& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawaeg maze przed uptywem terminu sktadania
ofert dokoné zmiany tréci SIWZ. Dokonan w ten sposob zmiantresci SIWZ
Zamawiajcy przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przek@z
SIWZ.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert nalery zlozy¢ w zamkngtej kopercie w siedzibie Zamawagpgo przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu,Sekretariat Biura Zamoéwke Publicznych,
pok. 1207, w terminie do dnia....... stycznia__ 2012 r. do godz’®
W przypadku zteenia oferty po wyznaczonym terminie, Zamawdigj niezwtocznie
zwraca ofes.

2. Koperta powinna liyzaadresowana w ngptijacy sposob:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ulelary 17, 61-823 Poznha
Sekretariat Biura Zamowie Publicznych, pok. 1207 oraz oznakowana napisem:
,Oferta w trybie zapytania 0 cen na sukcesywp dostaw materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i ugzlzer wielofunkcyjnych na potrzeby Ueru
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Roin. NIE OTWIERAC



PRZED....... stycznia 2012 r. GODZ. 9.30a nadto winna hyopatrzona nazyvoraz
doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztaonych ofert nagpi w dniu...... stycznia 2012 r. 0 godz39w siedzibie
Zamawiajcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, salka konfeygra Biura Zamowig
Publicznych, pok. 1201, XlI piro. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zntidnb wycofa
ofer. Zmiana lub wycofanie oferty naguuje poprzez zieenie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawaer)
zmieniory tre¢ w kopercie opisanej w sposOb przewidziany w pkt.
z dopiskiem ,ZMIANA”.

6. Jeeli Wykonawca zastrzega niejaw#toinformacji stanowigcych tréé oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobexany jest podaw Formularzu ofertowym —
Zakcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedsiinformacg oraz wpia¢ dokumenty, ktérych
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tres¢ stanowi tajemnig przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem

NIEJAWNE”. Tajemnic przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej Hamencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 datstawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym kryterium:
- cena wykonania zaméwienia - waga 100% maks¢ ponktéw 100

Za zaoferowanie ceny wgzej przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt
Goo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spsréd badanych ofert
Cho cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpatep zasadom ok&onym
w ustawie i spetniagjwymagania okrdone w SIWZ.

3. W _ ofercie nalgy poda& cere netto oraz cepn brutto realizacji zamdwienia
(z podatkiemVAT), z doktadrigia do dwdch miejsc po przecinku.

4., W Formularzu ofertowym (Zatznik nr 2 do SIWZ) cena brutto powinnaébyodana
cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiajcy jednoczénie
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zigi oferte o:



a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firmg), albo img i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktokdgde wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,zitatozyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert aezm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, poriazasadnienie faktyczne
I prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie
zamowienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne zeje postpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonegopacjegji bez ogtoszenia albo
zapytania o cef

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregéywpe umowa
w sprawie zamowienia publicznego medy¢ zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, gdy nie odrzucoradnej oferty lub nie wykluczongadnego
Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowaz@dy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kazacego posipowanie odwotawcze.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra oferke najkorzystniejsz spagrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajpcy zamidci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1) ustawy trarse internetowej oraz w miejscu

publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XVI.  Uniewaznienie postpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoéwienia,zgdi zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowiaublicznych.

XVIIl. Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie lzdziezadat od Wykonawcy zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostas wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawierdatacznik nr 3 do SIWZ.

XIX. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czyen@amawiajcego podijtej w postpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czyenalo ktérej Zamawiagy jest zobowgzany
na podstawie ustawy, mioa wnigé¢ odwotanie.

Odwotanie nalgy wnies¢ w formie pisemnej.
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Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 @ynnosci
Zamawiajacego stanowgcej podstawe jego wniesieniaza pomog faksu, albo w terminie
10 dni — j&sli zostaly przestane w inny sposéb (pisemnie).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wagiznie wobec czynrigi:
1) wyboru trybu zapytania o cen
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posfpowaniu;
3) wykluczenia odwolujcego z pospowania o udzielenie zamowienia,;
4) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazyweaczynna¢ lub zaniechanie czynsa Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiczie przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zse z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa g§j iz Zamawiagcy mogt zapozna sic z treicia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniazgh przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.

Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiagcego.

Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniaeckenia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi

w placowce pocztowej operatora publicznego jeshaemaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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