UCHWALA NR 1514 /12

ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z dnia 19 stycznia 2012 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istohych warunkéw zamowienia oraz powofania
komisji do przeprowadzenia posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na suksywr
dostawe artykutow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. stawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdrzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1598 zm.) w zwizku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 69
oraz 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawoorden publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759 ze zm.) Zaad Wojewoddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasie:

§1

Zatwierdza gi tryb zapytania o cendla zamdwienia publicznego na sukcesywlostave artykutow
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiamk potrzeby Urgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza si specyfikagg istotnych warunkoéw zamdéwienia publicznego dla gramtu zamowienia
jak wskazany w 8§ 1, stanaoye zahcznik do uchwaly.

§3
1. Powoluje si komisg w skladzie:

Przewodniczcy : Jolanta Kozubowicz — DA,
Sekretarz : Krzysztof Marciniak —IBZ
Czionek: Ewa Kaszkowiak — DA.

2. Organizagj, tryb pracy oraz obowkki i odpowiedzialné poszczegolinych cztonkéw komisji
okresla Regulamin udzielania zamouwi@ublicznych w Urzdzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

Upowania sk Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana dioha Jankowiaka
do podpisywania dokumentow (w tym do zatwierdzepiatokotu z posipowania), dotyczych

przedmiotowego pogbowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykorawl/ przypadku
nieobecnéci Wicemarszatka Wojciecha Jankowiaka spowodowarlepem, wyjazdem silbowym

lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania w/w czgdci upowania sk Czitonka Zarzdu

Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa Grabdego.

§5

Wykonanie uchwaty powierzaesDyrektorowi Departamentu Administracyjnego i Dyi@iowi Biura
Zamowier Publicznych.
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Uchwata wchodzi wycie z dniem podycia.
Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w posfgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

~Sukcesywna dostawa artykutdw biurowych oraz papien do drukarek

| kserokopiarek na potrzeby Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu”

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #@istycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Znak sprawy: BZP-I11.272.3.2012
Pozné, styczé 2012 r.
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Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika ZamowiéCPV).

Termin wykonania zamowienia.

Opis warunkéw udziatu w pegbwaniu oraz sposéb oceny spetniania
tych warunkow.

Dokumenty skfadgje st na ofert.

Informacje dotyere zamdwié dodatkowych i uzupetniagych.
Informacje dotycce oferty czsciowej i wariantowe.

Termin zwjzania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje 0 sposobie porozumiewaniag¢ siZamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin skladania i otaia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposoiah obliczenia.

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie postpowania.

Istotne dla stron postanowienia, kt@astal wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie &odkach ochrony prawnej.

a) Zalczniki Nr 1:

Nr 1 A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy

Nr 1 B - Gwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstasie24 ustawy,

b) Zafacznik Nr 2 — Formularz ofertowy,

C) Zalacznik Nr 3 — Formularz cenowy,

d) Zalgcznik Nr 4 — Wzér umowy.



|. Dane Zamawiajacego

1. Uraad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozma
NIP: 778-13-44-777
Telefon: (061) 626 60 00,
Fax: (061) 626 66 01.

Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pozioa
Biuro Zamowié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozngok. 1207.
Telefon: (061) 626 70 00
Fax: (061) 626 70 01

Krzysztof Marciniak — w sprawach formalnych dotsgpowania;
Ewa Kaszkowiak — w sprawach dot. przedmiotu zamoiaie

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa& na adres wskazany w pkt. 1.2.

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie zapytania o0 e¢cam podstawie art. 10
ust. 2 w zwizku z art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awer zamowié publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwaladg] ustaw, o wartgci zaméwienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 1l 8s
ww. ustawy tj. porie] kwoty 193.000 euro.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zaméwia CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jesikcesywna dostawa artykutow biurowych oraz papieru
do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

2. SzczegO6lowe zestawienie wymaganego asortynagtykutow biurowych oraz papieru do
drukarek i kserokopiarek, podag jego parametry, oznaczenia oraz wymagane dhailokci
zamowienia zawierdatacznik nr 3 do SIWZ - formularz cenowy.

3. Zamawiajcy ma prawo do 20% korekty #oi w poszczegblnym asortymencie ctomym
w specyfikacji rzeczowo-iktiowej( formularzu cenowym) w ramach ogdllnej wécto
zamowienia. Wykonawca obogziany Iledzie do dostaw skorygowanych &t
poszczegdlnych materiatéw przy zachowaniu ich eengstkowych okionych w ofercie.

4. CPV przedmiotu zaméwienia: 30192000-1, 301992380197630-1, 30197644-2.



V.

Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca wykonat przedmiot zamoisiesukcesywnie
w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia2fl

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnianigah

warunkow.

1.

VI.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzieleméjszego zamowienia megbiega
sie Wykonawcy, ktérzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawnmiedo wykonywania okrdonej dzidalnasci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa na&dap obowiazek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim poterdeja technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

O udzielenie niniejszego zamdéwienia matpiega sic Wykonawcy, ktérzy nie podleggj
wykluczeniu z posjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych péejywarunkow Zamawiafy bedzie zadat
dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie wykazanie spetnienia powgzych warunkow d&dzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Zamawiajcy uzna spetnienie warunkéw udziatu w pesiwaniu, po zigeniu przez
Wykonawe oswiadczenia z art.22 ust.1 ustawcena spetniania warunkow udziatu
zostanie dokonana na podstawie kryterium speh@aspetnia w oparciu o ztone
oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust.1 pkS&VZ.

Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania sinej
dziatalngci lub czynndci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie aft.ustawy,
Zamawiajcy zada nastpujacych dokumentéw i swiadcze:

a)
2.
a)

b)

gwiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie zczaikiem nr 1A do SIWZ,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniapastpowania o0 udzielenie
zamowienia, Zamawiagy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawmie24 ust. 1 ustawy — zgodnie
Z zahcznikiem nr 1 B;

aktualny odpis z wigiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do oso6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktbrjowa w Rozdz. VI ust. 2
pkt b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument stagviony w kraju, w ktorym ma



siedzile lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednio,ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upad. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentu, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pktSBWZ zastpuje s¢ go
dokumentem zawieragym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Weawym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniayokdb kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktéorym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt ®WZ naley skiada
w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wygu lub kopii, skladanej wraz
z ttumaczeniem ngzyk polski.

3) Dokument, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt H)VZ powinien by
wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

4. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajsic o0 udzielenie zamowienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w gpstvaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje ¢si odpowiednio do
Wykonawcow wspélnie ubieggjych st o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamdwienia winna zawiera
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

-z Rozdz. VI ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ @&dego podmiotu z osobpa

- pozostate dokumenty mggost& ztozone wspdlnie(dotyczy dokumentéw z Rozdz. VI
ust. 1 pkt a).

Wykonawcy dziatajcy wspoélnie ponosgsolidarm odpowiedzialnéé za wykonanie umowy.
Jezeli oferta WykonawcOw ubiegajych st wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubigp, umowy regulage]
wspotprae tych Wykonawcéw.

5. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:
1) formularz ofertowy zgodny z zgiznikiem nr 2 do SIWZ;
2) formularz cenowy zgodny z zaknikiem nr 3 do SIWZ;
3) dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujcych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym take petnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikaja z dokumentow rejestrowych.

6.Uzupetnianie  dokumentow  potwierdzeych  spetnianie  warunkéw  udziatu
W postpowaniu:
1) Brak dokumentoéw lubswiadczér wymaganych przez Zamawiaggo lub te zlozenie
ich w niewt&ciwej formie (np. nie p@wiadczone za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe kserokopie albo nie oryginalneadt nie pdwiadczone za zgodsé
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonubefli spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z pospowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawijwezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ziyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadcze
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie ziayli
petnomocnictw albo ktorzy zdyli wymagane przez Zamawigjego d&wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustapgwieragce bkdy lub ktérzy ztayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybzge mimo



ich ztazenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmane bytoby uniewanienie
postpowania.

3) Zamawiagcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjgn dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonavadokumentow lub owiadczé.

VII. Informacje dotycz ace zamoOwidé dodatkowych i uzupetniajcych.

Zamawiajcy nie przewiduje zamowbedodatkowych i uzupetniagych.

VIII. Informacje dotycz ace oferty czsciowej i wariantowe;.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia oferty wariantowe.

IX. Termin zwi gzania oferty.

W niniejszym posipowaniu termin zwazania oferd wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

2. Oferk nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty sktadare st na ofert nalezy sktad& w formie oryginatow lub kserokopii
dokumentow potwierdzonych (kda strona) wilasnecznym podpisem o0soby
podpisujcej ofert z adnotagj ,potwierdzam zgodni z oryginatem”.

Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu, gdy ztoona przez Wykonawgckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

Niezaleznie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone

w formie oryginatu lub pgwiadczonej notarialnie kserokopii.

4. Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Oferta winna zawiea co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

c) cere brutto przedmiotu oferty podanw ztotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowavykonanie calego przedmiotu oferty.
Cena powinna hy okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozlieosci bedzie
przyjmowana cena okina stownie,

d) szczegotowy wykaz zatzonych dokumentéw.

oo

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanoxgego
zakhcznik nr 2 do SIWZ albo spadzic wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian
merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

7. Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisugcej ofert. Brak podpisu skutkowtdbedzie odrzuceniem oferty.

8. Karty oferty powinny by spkte w sposdb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.



10.
11.

12.

13.

14.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zteniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapo&rsk z caldcia SIWZ, ktorej integrala
cze$¢ stanowi zahczniki.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktora zostata ztamna po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym
wrozdz. Xl pkt 2 niniejsze] SIWZ oraz petnnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierage] wewntrz cat@ciowa oferig Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W  przypadku braku powsgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi
odpowiedzialnéci za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie
ofert w przypadku skiadania ofert przed wyznaczonyerminem skitadania,
a w przypadku sktadania oferty pacib poczs kurierslkq za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zaiczniki (w tym take wzOr umowy) stanowiintegralm czesé niniejszej
SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatekumenty i éwiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru jako osoba upawm@ona do reprezentacji, musi przedstawi
pethomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdaan
i zachgania zobowizan finansowych.

Oferty nie odpowiadape zasadom okéenym w ustawie oraz nie spetriag
warunkow ustalonych w niniejszej SIWZ zostaxdrzucone.

Xl. Informacje o0 sposobie porozumiewania g Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania gwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sg¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wysaien

dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty, swiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje Zamaw®@j i Wykonawcy mog przekazywa
pisemnie. Zamawiagy dopuszcza nadto fogmporozumiewania si faksem, przy
czym w ten sposéb przestane dokumengwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musg zost& potwierdzone pisemnie. Z&di Zamawiajcy lub Wykonawca
skorzystag z formy faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow kwiadczeé w tej wignie formie.Oferty jednak

— pod rygorem niewa&nosci — musz zosta ztozone tylko w formie pisemne;.

. Osoby uprawnione do porozumiewaniazsiWykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjsen udziela




Ewa Kaszkowiak, Departament Administracyjny,
ul. Piekary 17, 61-823 Pozhatel. (061) 626 69 15~ godzinach - 15°
(od poniedziatku do ptku).

- w sprawach formalnych wyjnieh udziela:

Krzysztof Marciniak , Biuro Zamowié Publicznych,
ul. Piekary 17, 61-823 Pozfael. (061) 626 70 88w godzinach: ¥— 15°
(od poniedziatku do ptku).

3. Zapytania dotyczce SIWZ musz by¢ kierowane w formie ok&onej w pkt 1
z adnotagj: ,Zapytania — zapytanie o cenna sukcesywip dostaw artykutow
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiareka potrzeby Urgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Roen.”

4. Wykonawca mee zwrOct sie do Zamawiajcego o0 wyjdnienie tréci SIWZ.
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert € pearunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tréci SIWZ wpltynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadarfieat.

5. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wpgynat po ugywie terminu skadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiajgcy maze udzielt wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

6. Przeduzenie terminu dladania ofert nie wpwa na bieg terminu &kdania wniosku

0 wyjasnienie tréci SIWZ.

7. Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniantaddta zapytania.

8. Zamawiajcy nie lgdzie zwolywa zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawaeg maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ SIWZ. Dokonan w ten spos6b modyfikacje Zamavaey
przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przek@z SIWZ.

XII. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert nalery ziozy¢ w zamkngtej kopercie w siedzibie Zamawdgpgo przy
ul. Piekaryl7 w Poznaniu, Sekretariat Biura ZamaviReblicznych pokdj 1207 (XII
pietro) w czsci nalezacej do Banku Gospodarkiywnosciowej, w terminie do dnia
30 stycznia 2012 r. do godz. ¥.

2. Koperta powinna ldyzaadresowana w napujacy sposob:
Urad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego, ulelary 17, 61-823 Pozha
Sekretariat Biura ZaméwtePublicznych oraz oznakowana napiser8ikcesywna
dostawa artykutow biurowych oraz papieru do druk&rekserokopiarek na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego azianiu.
NIE OTWIERA € PRZED 30 stycznia 2012 r. GODZ. 9.30, a nadto winna hy
opatrzona nazaoraz doktadnym adresem Wykonawcy.



3. Otwarcie zlaonych ofert nagpi w dniu 30 stycznia 2012 r. 0 godz.*® w siedzibie
Zamawiajcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Biuro Zamdwreiblicznych pokgj
1207 (XII pietro) w czsci nalezacej do Banku Gospodarkiywnosciowe;.

Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zntidnb wycofa
ofer. Zmiana lub wycofanie oferty naguje poprzez zieenie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawaer)
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2
z dopiskiem ,ZMIANA”.

6. Jeeli Wykonawca zastrzega niejaw#toinformacji stanowgcych tréé oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobexany jest podaw Formularzu ofertowym —
zalkcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedspiinformacg oraz wpaé dokumenty, ktérych
tres¢ stanowi tajemni¢ przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
-NIEJAWNE”. Tajemnig przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje w
rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej kaekieji. Wykonawca nie nie
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dstistawy.

XIIl. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakdiedzie nasfpujacym kryterium:
- cena wykonania zamowienia - waga 100% mak$é poinktow 100

Za zaoferowanie ceny wgzej przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Goo

gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spsréd badanych ofert
Cho Cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpatep zasadom ok&onym
w ustawie i spetniagjwymagania okrdone w SIWZ.

3. W ofercie nalgy poda& cere netto, stawk VAT oraz cer brutto realizacji zamdéwienia
(z podatkiem VAT),z doktadrigia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna kbypodana cyfrowo i stownie.

XIV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy, po rozstrzygriciu postpowania, niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firmeg), albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoafgde wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaanma i nazwiska, siedziby



albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,zktatozyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, pgrlazasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania 0 udzielenie
zamowienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregltywje umowa w
sprawie zamoOwienia publicznego medby¢ zawarta.

2.  Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, za poradaksu.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, gdy nie odrzucoradnej oferty lub nie wykluczongadnego
Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowazmmdy zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kozacego pospowanie odwotawcze.

5. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra ofere najkorzystniejsz spadrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nmarse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XV. Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia,zgd zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowieublicznych.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostag wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraafacznik nr 4 do SIWZ (wzor
umowy).

XVIl. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec czynnéci wyboru trybu, postanowie SIWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnaci Zamawiagcego podijtej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji zapomoc faksu
0 czynnaci Zamawiajacego stanowjcej podstawe jego wniesienia, albo w terminie 10

dni od przestania tej informacji w innej formie (pisemnie).

Odwotanie wobec czynidoi wyboru trybu, postanowieSIWZ, wnosi s¢ w terminie 5 dni od
dnia doeczenia SIWZ.
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W przypadku wniesienia odwotania wobec postanawi®IWZ, Zamawiagicy maze
przedhzy¢ termin skladania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiagzania oferq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:
1) wyboru trybu zapytania o cen
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunki®iatu w posfpowaniu;
3) wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamowienia,;
4) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czynda Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€érawigzie przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotufcy przesyta kogi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zap@zsi z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa §j iz Zamawiajcy mogt zapoznasic z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniaz@h przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom gpastania odwotawczego przystuguje
skarga doau.

Skarg: wnosi s¢ do sidu okegowego whaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniagcienia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi

w placéwce pocztowej operatora publicznego jesnammaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).

Zatwierdzenie Specyfikacji, dnia ... stycznia 2012 r.
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