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|. Dane Zamawiajacego

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziblrzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozma
NIP: 778-13-44-777
telefon: (61) 626 69 09
fax: (61) 626 69 13

internethttp://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozina
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17
61-823 Pozna
telefon: (61) 626 69 00
fax. (61) 626 69 01

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa& na adres wskazany w pkt. 1.2.
Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awer zamowié publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 788 zmianami), zwanej dalej ustaw
0 wartgci zamoéwienia nie przekracaapj kwoty okrélonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawygnizej kwoty 200.000 euro

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalseesci tekstu okrélana lgdzie
skrétem ,SIWZ".

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zaméwia CPV.

1. Przedmiotem zamowienia je$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemiean@ i dog¢czania przesytek
oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby ddiz Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2013 rokwu,rozumieniu ustawy
z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (tj. Dzz @008 r., Nr 189, poz. 1159 ze
Zmianami).

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia stanowa@atik nr 4 do SIWZ, &dacy
rowniez Zalgcznikiem nr 1 do przysziej umowy.

3. Okreslone w formularzu cenowym — Zgiznik nr 6 do SIWZ/ Zalcznik nr 2 do
przysziej umowy, rodzaje i liczba przesytek w ramasviadczonych ustug s
szacunkowe (orientacyjne — na podstawie histotugupocztowych Zamawiggego)

i mogg ulec zmianie w zalaosci od potrzeb Zamawiggego, na co Wykonawca
wyraza zgod tym samym éwiadczajc, ze nie lgdzie dochodzit roszciez tytutu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizagjniejszej umowy. Do kalkulaciji
.nadawanych iléci”, okreslonych w ww. formularzu cenowym (z@iznik nr 6 do
SIWZ), Zamawiajcy przypt srednie miesiczne ilgci przesytek kadego rodzaju,
z tym, ze Zamawigcy nie jest zobowszany do realizowania podanych $o
przesytek. Faktyczne i$ai realizowanych przesytek mggodbiegé od podanych
srednich ilgci.
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4. CPV Przedmiotu zamdéwienia:
64110000-0- ustugi pocztowe,
64112000-4- ustugi pocztowe dotyce listow,
64113000-1- ustugi pocztowe dotyice paczek.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 1 sty@z2013 r. do 31 grudnia 2013 r.
(12 miesgcy) lub do wykorzystania maksymalnej wadoumowy brutto.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzieleniejszego zaméwienia magibiega
si¢ Wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki dotyczce:

a) posiadania uprawntedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa nakiladgjobowigzek ich posiadaniafj. Wykonawca posiada
aktualne zezwolenie Prezesa Ugdu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie  dziatalngci  pocztowej w  zakresie  przyjmowania,
przemieszczania i dogczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z @nil2 czerwca 2003 r. (Dz. U.
z 2008, Nr 189, p0z.1159 ze zm.);

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia tj. Wykonawca musi wykazaic wykonaniem
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tetnsktadania ofert, a feli okres
prowadzenia dziataldai jest krotszy - w tym okresieo najmniej jednej ustugi
polegajacej na s$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemiesze@nia i doreczania
przesytek pocztowych o wartéci nie mniejszej niz 450.000,00 zt brutto;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyaz arsobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej tpWWykonawca posiadérodki finansowe lub
zdolnas¢ kredytows w wysokdaci nie mniejszej ri 300.000,00 zt

2. O udzielenie niniejszego zamdwienia madpieg& sic Wykonawcy, ktorzy nie podleggj
wykluczeniu z posjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

3. Na potwierdzenie spetniania opisanych pegjywarunkéw Zamawiapy bedzie zadat
oswiadcze i dokumentow okrdonych w Roz. VI SIWZ.

4. Zamawiajcy uzna spetnianie warunkéw udziatu w ppstwaniu, po zieeniu przez
Wykonawe wymaganych éwiadczeé oraz dokumentow. Ocena spetniania warunkow
udzialu zostanie dokonana na podstawie kryteriumingynie spetnia w oparciu
o ztazone dwiadczenia oraz dokumenty o ktorych mowa w RozSWVZ.

5. Nie wykazanie spetniania powgzych warunkéw drzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.



VI. Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawarunkéw udziatu, Zamawiggy wymaga

2.

a)

b)

nastpujacych gwiadczea i dokumentow:

a) Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy zgodniez Zalgcznikiem nr 1 A do SIWZ;

b) aktualne zezwolenie Prezesa Uedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnéci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszizan
i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyiefgodnie z wymogiem
Roz. V ust. 1 pkt. a) SIWZ (oryginat lub kopia §geadczona za zgodsé
z oryginatem przez Wykonaw);

c) w celu wykazania spetniania przez Wykonawearunku, o ktdrym mowa w Roz. V
ust. 1 pkt. b) SIWZ, czyli warunku posiadania wigdzloswiadczenia, Zamawiagy
wymaga zajczenia do ofertyvykazu wykonanych zamoéwi@ (co najmniej jednego)
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem teurskiadania ofert, a zeli okres
prowadzenia dziataldoi jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ichgamiotu,
wartdsci, daty wykonania i odbiorcOw oraz getzeniem dokumentu potwierdzeggo,
ze zamoOwienia zostaly wykonane naleie. Wykaz nalgy sporzdzi¢ zgodnie ze
wzorem stanowgicym Zatacznik nr 5 do SIWZ - Wykaz wykonanych zaméwiena
potwierdzenie spetniania warunku dot. posiadaneday i ddwiadczenia;

d) w celu wykazania spetniania przez Wykonaw@runku, o ktorym mowa w Roz. V
ust. 1 pkt. d) SIWZ, czyli warunku dotygzgo sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Zamawiajcy wymaga zajczenia do ofertynformacji banku lub spoétdzielczej kasy
oszczdnosciowo-kredytowej, w  ktorym Wykonawca posiada rachunek,
potwierdzagcej wysokd¢ posiadanycBrodkow finansowych lub zdoldé kredytows
Wykonawcy, wystawionej nie wcgeiej niz 3 miesgce przed uptywem terminu
sktadania ofert, w wysokoi nie mniejszej i 300 000 zi(oryginat lub kopia
poswiadczona za zgod®sé z oryginatem przez Wykonawig

» Wykonawca powotujcy sk przy wykazywaniu spetniania warunku udziatu
w postpowaniu, na zdolrnig finansows innych podmiotéw, przedktada
informacg banku lub spoétdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowej,
dotyczcg podmiotu, z ktdrego zdoldoi finansowej korzysta na podstawie
art. 26 ust. 2b ustawy, potwierdzey wysokaé posiadanych przez ten
podmiotsrodkéw finansowych lub jego zdoléokredytows, wystawiory nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert, w wysocko
nie mniejszej i 300.000,00 z{oryginat lub kopia powiadczona za zgod&é
z oryginatlem przez ten podmiot),

» Jeeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca niezm@rzedstawi dokumentéw
dotyczcych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganychez Zamawiajcego,
moze przedstawi inny dokument, ktéry w wystarczgly sposOb potwierdza
spetnianie opisanego przez Zamawtago warunku.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniapastpowania o0 udzielenie
zamoéwienia, Zamawiagy wymaga nasgpujacych cGwiadczeér i dokumentéw, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostaniedaka w oparciu o:

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenima podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — zgodnie
z Zahcznikiem nr 1 B do SIWZ;

aktualny odpis z wiaciwego rejestry, jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykdéumta w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczeiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do os6b fizycznychwsadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawca mize polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodii Zamawiajcemu, & bedzie dysponowat zasobami
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niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicioprzedstawigc w tym celu
pisemne zobowkzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyc@gzhidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaamowienia.

4. Jeeli Wykonawca wykazuap spetnianie warunku, o ktérym mowa w Roz. V uspki b)
lub d) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéehorvigzany jest wykazg ze
w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw wgkénia z postpowania
0 udzielenie zamdwienia, poprzez zaie razem z ofegtdokumentow wymienionych
w Roz. VI ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dotycych kadego z tych podmiotdw,
o ile podmioty te bda braty udziat w realizacji ¢&ci zamdwienia.

5. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktbmowa w Rozdz. VI ust. 2
pkt b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument stawiony w kraju, w ktorym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednio,ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt3WZ, zastpuje s¢ go
dokumentem zawierggym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Weawym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniayokdb kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzg¢ddub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b)W& nalery skiada
w formie oryginatu lub kopii péwiadczonej za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe.

3) Dokument, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SAWpowinien by
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Wykonawcy, ktdrzy wspdlnie ubieggjsic o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w gpstvaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje i odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubieggjych s¢ o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamoOwienia winna zawiéra
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

-z Roz. Vl ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dez#lego podmiotu z osobna

- pozostate dokumenty megzostad ztozone wspdlnie(dotyczy dokumentéw z Roz. VI
ust. 1 pkt. a), b), c), d) SIWZ).

Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponoszsolidarm odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubieggjych sé wspolnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia pubigp, umowy regulggej
wspotprae tych Wykonawcow.

7. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

1) formularz ofertowy zgodny z Zajcznikiem nr 2 do SIWZ;

2) dokumenty potwierdzgge uprawnienia oséb podpigaych ofert Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym taé pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikajag z dokumentow rejestrowych;

3) wypetniony wzoformularza cenowego(Zalgcznik nr 6 do SIWZ);

4) kopia dokumentu potwierdzeggo wniesienigvadium,

5) aktualny cennik swiadczonych ustug przez Operatora.




8.Uzupetnianie = dokumentéw  potwierdgajch  spetnianie  warunkéw  udziatu
W postpowaniu:
1) Brak dokumentow lubswiadczéh wymaganych przez Zamawiaggo lub te zlozenie
ich w niewt&ciwej formie (np. nie p@wiadczone za zgoddé z oryginalem przez
Wykonawe kopie albo nie oryginalnegbz nie pdwiadczone za zgodté z oryginatem
przez notariusza kopie pethomocnictw) spowoduje lugzenie Wykonawcy
Z postpowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajwezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadcze

lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie ziayli

petnomocnictw albo ktorzy zhyli wymagane przez Zamawigjego &wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustapgwieragce bkdy lub ktorzy ztayli

wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybzge mimo

ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmmie bytoby uniewanienie

postpowania.

3) Zamawiajcy maze zgdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen dotyczcych
przedstawionych przez Wykonagvdokumentow lub @wiadcze o ktérych mowa w art. 25
ust.1 ustawy Pzp.

VII. Informacje dotycz ace zamoéwi@& uzupetniajacych, dodatkowych, oferty casciowej
i wariantowej

Zamawiajcy nie przewiduje zamowheuzupetniagcych i dodatkowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert czsciowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe;.
Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajcy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektroniegn
VIII. Informacje dotycz gce wadium.
1. Oferta musi by zabezpieczona wadium w wysadko 10.000,00 zt (stlownie: dzieet tysiecy
ztotych), wniesionym przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spotdzielczej kasy oszdmcsciowo—kredytowej,
Z tym, ze pokczenie kasy jest zawsze poreniem pieriznym,
¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6 b, ust. 5, pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedgbiorczaici (Dz. U.
Nr 109, poz.1158 z @gh. zm.).

3. Uwaga: dokument gwarancji, porehr winien zawierd wyszczegolnione warunki zaptaty kwoty
wadium Zamawiajcemu (utraty wadium przez Wykonagwea rzecz Zamawiagego), tj. gdy:

- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmopdidpisania umowy w sprawie
zamodwienia publicznego na warunkach ékysych w ofercie;

- zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznegdostsk niemaliwe, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowarnv 26 ust. 3 ustawy, nie zig
dokumentéw lub éwiadcze, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lpetnomocnictw, chybae
udowodni,ze wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

4. Whiesione wadium musi zabezpiecoéert Wykonawcy przez caty okres zyzania ofer.

5. Wadium wnoszone w piaizu naley wptaci przelewem na rachunek bankowy Zamaudgago:
PKO Bank Polski S.A | Oddzial/Pozfianumer kontad7 1020 4027 0000 1502 0400 8058




6. W przypadku wniesienia wadium w piedrzu, Zamawigicy uzna, * bedzie ono wniesione
skutecznie jedynie w przypadku wplywu pigidy na konto Zamawiggego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Na poleceniu przelewu nyalamigci¢ adnotagj: ,,dotyczy przetargu —
numer sprawyA-1V-3-3.272.6.2012,

7. Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z formeslonych w ust. 2, litery b, c, d i e jest
oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela lub eppyciela, wystawiony na: Usgd
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznanal. Niepodlegieci 18, 61- 713
Pozna z oznaczeniemzi,dotyczy przetargu - numer spraviBA-1V-3-3.272.6.2012 ziozony
w pokoju nr 501, ul. Piekary 17, 61-823 Paznprzed uptywem terminu wyznaczonego na fizie
sktadania ofert.

8. Kopia dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 7, $pdadczona za zgod®é z oryginatem przez
Wykonawe, powinna by dolgczona do oferty.

9. Wykonawca ma obowkek wnigé¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez sielfdem,

o ktérych mowa wyej w ust. 2 ppkt a) do e).

10. Wykonawca, ktorego oferta nie edrzie zabezpieczona wadium zostanie wykluczony

Z postpowania.

11. Zamawiajcy dokona zwrotu wadium;

a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze ofertyajkorzystniejszej lub
uniewanieniu posgpowania, z wyjtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybranapjak
najkorzystniejsza, z zastzaniem art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktérego oferta zostatla wybrana jako ogystniejsza, Zamawigjy zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie @amnia publicznego.

12. Zamawiajicy zwroci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawktgry wycofat ofer¢ przed
uptywem terminu skladania ofert.

13. W przypadkach ok&onych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zamageoy zatrzymuje
wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmopdldpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach ékyeych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznegdoste niemaliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

c) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowanyv 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie
ztozyt dokumentow lub éwiadcze, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub peinomoacnmict
chybaze udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

14. Zamawiajcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykongwtdremu zwrécono wadium
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszep | uniewanieniu posgpowania, jeeli

w wyniku rozstrzygnicia odwolania jego oferta zostata wybrana jako oagstniejsza.

Wykonawca wnosi wadium w terminie oklenym przez Zamawiagego.

IX. Termin zwi gzania oferta.
W niniejszym posipowaniu termin zwgzania ofery wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym posfipowaniu tylko jedn ofert.

2. Oferke nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty skiadape s¢ na ofer¢ nalery sktad& w formie oryginatow lub kopii
dokumentoéw potwierdzonych (kda strona) wilasnecznym podpisem o0soby
podpisugcej ofert z adnotagj ,potwierdzam zgodni@ z oryginatem”. Gwiadczenia
nalezy skiad& wytacznie w formie oryginatu. Zamawigy maze zadat przedstawienia
oryginatu lub notarialnie pwaviadczonej kopii dokumentu, gdy Zona przez
Wykonawe kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzatpiwosci co do jej
prawdziwaci.



No o

10.

11.
12.

13.

14.

15.

XI.

oraz

Niezaleznie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone

w formie oryginatu lub pswiadczonej notarialnie kopii.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci skladania ofert w wersji elektroniczne.

Oferta winna zawieka co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, dokladny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

C) cerc netto, warté¢ VAT-u oraz cen brutto przedmiotu oferty podan
w ziotych polskich; cena brutto (to jest z podatki®AT) powinna obejmowa
wykonanie catego przedmiotu zamowienia. Cena poavio okreslona cyfrowo
I stownie. W razie rozbiaosci bedzie przyjmowana cena okitena stownie,

d) szczegotowy wykaz zagzonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru
stanowjcego Zadcznik nr 2 do SIWZ albo spagdzi¢ wiasny, z zastrzeniem zakazu
zmian merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisuiej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by spiete w sposéb gwaranygy jej trwalad¢. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozrske z catGcig SIWZ, ktérej integralg
czes$¢ stanowsd zabczniki.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktora zostata ziana po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
w rozdz. Xll pkt. 2 niniejszej SIWZ oraz petmnazwy oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierage] wewntrz catgciowa oferie Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W sytuacji braku powiszych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialéci
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert aypadku
skladania ofert przed wyznaczonym terminem skfaaaiw przypadku sktadania
oferty poczj lub poczg kuriersky za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert

Wszystkie zajczniki stanows integralry czgs¢ niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagadokumenty i éwiadczenia
musz by¢ podpisane przez osebalbo osoby upowaione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiaciwego rejestru jako osoba upaméona do reprezentacji, musi przedstawi
pethomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdean
i zacggania zobowjzan finansowych.

Oferty nie odpowiadare zasadom okékonym w ustawie oraz nie spetriag
wymaga ustalonych w niniejszej SIWZ zostaadrzucone.

Informacje o sposobie porozumiewania $ Zamawiajacego z Wykonawcami

przekazywania d&wiadczer Ilub dokumentow, a takie wskazanie 0s0Ob
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uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty, swiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@] i Wykonawcy przekazgj pisemnie.
Zamawiajcy dopuszcza ponadto fogmporozumiewania gi faksem lub poczy
elektroniczm, przy czym w ten sposob przestane dokumeniyjamiczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje mygszzost& potwierdzone pisemnie. i
Zamawiajcy lub Wykonawca skorzystajz formy faksu lub poczty elektronicznej
kazda ze stron naadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymaamvw.
dokumentow i éwiadczeé w tej wignie formie.

Zamawiajacy nie dopuszcza wycznego przekazywania $wiadczea lub
dokumentow faksem lub pocz elektroniczna bez skutecznego zachowania formy
pisemne;.

Oferty jednak — pod rygorem niewanosci — musz zosta ztozone tylko w formie
pisemnej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewaniaziWykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjaen udziela

Dominika Czarnota, Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Pozfatel. 61 626 69 07w godz. 8°— 15°
e-mail: dominika.czarnota@umww.fdd poniedziatku do piku);

- w sprawach formalnych wyjnien udziela:

Katarzyna Szafranska, Biuro Zamowié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozfigel. 61 626 70 91w godz.: 8°— 15°
e-mail: katarzyna.szafranska@umww.fbdd poniedziatku do piku).

3. Zapytania dotycxre SIWZ musz by¢ kierowane zgodnie z foranprzewidziag
w ust. 1 z adnotagj ,Zapytania — przetarg nieograniczony pySwiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakesie przyjmowania,
przemieszczania i doeczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotow, na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w &znaniu
w 2013 roku’. Wykonawca mae zwroct sie do Zamawiajcego o wyjénienie tréci
SIWZ. Zamawiajcy jest obowdgzany niezwiocznie udziéliwyjasnien, jednak nie
poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofertod pvarunkiem,ze
wniosek o wyjdnienie tréci SIWZ wptymt do Zamawiajcego nie péniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tetnsktadania ofert.

4. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptymgt po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

5. Przedhienie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

6. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianiarodia zapytania, a jeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, Zamawdj zamieszcza rowniena tej stronie.

7. Zamawiajcy nie lpdzie zwolywa& zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamaweg maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ SIWZ. Dokonag w ten sposob zmigriresci Zamawiajcy
przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przed@z SIWZ, a jeeli
specyfikacja jest udogtniona na stronie internetowej, Zamaw@y zamidci
informacg réwniez na tej stronie.
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XII. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofertt naleey ztozy¢ w zamknétej kopercie w siedzibie Zamawiagpgo przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamémuboninistracyjnego, pokéj 501,
w terminie do dnia30 listopada2012 r. do godz. &.

2. Koperta powinna kiyzaadresowana w naptijacy sposob:

Urzd Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Pozina ul. Piekary 17,
61-823 Pozna Sekretariat Departamentu Administracyjnego oramnakowana
napisem: ,Oferta w trybie przetargu nieogranicmen.: , Swiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakesie przyjmowania,

przemieszczania i dogczania przesytlek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w &znaniu

w 2013 roku. NIE OTWIERA ¢ PRZED _30 listopada 2012 r.GODZ. 9°*, a

ponadto winna byopatrzona nazyvoraz doktladnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie zlaonych ofert nagpi w dniu 30 listopada 2012 r. 0 godz.*®¥ w siedzibie
Zamawiagcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Departamemnifgtracyjny, pokoj
501 — Sekretariat. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee przed uptywem terminu do skladania ofert znéidob wycofa
oferte. Zmiana Iub wycofanie oferty nagguje poprzez zienie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawier]
zmieniory tre¢ w kopercie opisanej w sposOb przewidziany w pkt. 2
z dopiskiem ,ZMIANA”.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawito informacji stanowgcych treéc¢ oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zohgrany jest podaw Formularzu ofertowym —
Zalacznik nr 2 do SIWZ, odpowiedsiinformacg oraz wpa¢ dokumenty, ktorych
tres¢ stanowi tajemnig przedsgbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
,NIEJAWNE”. Tajemnig przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kamencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 daiistawy.

XIIl. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakdicdzie nasfpujgcym kryterium:
cena wykonania zamowienia - waga 100%, maksymalni@sé punktow 100.

Liczba punktéw zostanie obliczona z doktaairppdo dwdch miejsc po przecinkwediug
nasgpujacego wzoru:

o
Cy= ------------ x 100 pkt
Cbo

gdzie:

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sp&réd badanych ofert
Cwo Cena brutto badanej oferty.
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XIV.

Zamawiagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpadeip zasadom ok&onym

w ustawie i spetnigjwymagania okrdone w SIWZ.
W ofercie naley poda: cere netto, warté¢ podatku VAT oraz cenbrutto realizacii

zamoOwienia (z podatkiem VAT), z doktadieey do dwoch miejsc po przecinku.
Cena powinna kiypodana cyfrowo i stownie.
Cena jest wielkgxia ryczattow.

Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Zamawiajcy po rozstrzygriciu postpowania niezwiocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy zteyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogajnazwe (firme), albo ime i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérefgote wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzgzytt oferty, a take
punktacg przyznag ofertom w kadym kryterium oceny ofert gtz punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, pgdlaizasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamodwienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywpe umowa
w sprawie zamowienia publicznego medy¢ zawarta.

Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni5 dni od dnia przestania

zawiadomienia o wyborze oferty.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed

uptywem ww. terminu, jeeli ztozono tylko jedm oferke, nie odrzucon@adnej oferty

i nie wykluczonazadnego Wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwotania, umowaz@dy zawarta dopiero po ogtoszeniu

wyroku lub postanowienia kazacego posipowanie odwotawcze.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana,ylickic od zawarcia umowy,

Zamawiagcy maze wybra oferke najkorzystniejsz spagrod pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia

postpowania.

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy rrarse internetowej oraz w miejscu

publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XV. Uniewaznienie postpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia,zgd zajdy przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowieublicznych.

XVI. Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie lzdziezadat zabezpieczenia nalgego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostam wprowadzone do tréci zawieranej

umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawiera Za¢znik nr 3do SIWZ -
wz4r umowy.
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XIX. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej
W niniejszym posfpowaniu przystuguj srodki ochrony prawnej wskazane w dziale VI
Ustawy.
Odwotanie przystuguje wykznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego, podjtej w postpowaniu o0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy.
W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wobec czyfeio

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w postpowaniu;

2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotagego.
Odwotanie wnosi si w terminie 5 dni od dnia przestania informacji a@yendci
Zamawiajcego stanowjicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaty przestane faxem, albo
w terminie 10 dni, jeeli zostaty przestane w inny sposob.
Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamoOwieniu, az@i postpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, #akwobec postanowie specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi ¢siw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zaméwié@ Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwneawienia
na stronie internetowe;.
Odwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone powyzej wnosi s¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powazito lub przy zachowaniu naigtej starannéci mozna byto powzié¢
wiadoma¢ o okoliczn@ciach stanowjcych podstaw jego wniesienia.
W przypadku wniesienia odwotania wobec postanawiBlWZ, Zamawiajcy maze
przedhzy¢ termin skladania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferf ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czynda Zamawiajcego, ktorej
zarzuca si niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€érawiczie przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrje¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotupcy przesyta kogi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zsg z jego trécig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa s§j iz Zamawiagcy mogt zapozna sic z treicia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniazgh przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lIzby stronom oraz uczestnikom gpastania odwotawczego przystuguje
skarga do glu. Skarg wnosi s¢ do du okegowego witaciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawigjego.

Skarg: wnosi s¢ za pdarednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniaccienia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi
w placowce pocztowej operatora publicznego jest na®maczne z jej wniesieniem
(art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Zatwierdzenie Specyfikacji, 22 listop2D12 r.

WICEMARSZALEK

Wojciech Jankowiak
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