UCHWALA Nr 2733 /2012
ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 22 listopada 2012 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istonych warunkéw zaméwienia oraz
powotania komisji do przeprowadzenia posfpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego na  sukcesyw# dostawe prasy w roku 2013 na potrzeby Uredu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozamiu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustavdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samguizie

wojewodztwa (Dz.U. z 2001r. nr 142, poz1590 ze)anzwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 oraz
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zeiero publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr
113, poz. 759 z pd. zmianami) Zarmd Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co

nastpuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zaméwienia publicznego na
sukcesywn dostaw prasy w roku 2013 na potrzeby Wdo Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza sie specyfikacg istotnych warunkéw zamoéwienia publicznegalla przedmiotu

zamowienia jak wskazany w § 1, stangeyizahcznik do niniejszej uchwaty.

§3
1. Powotuje sk komisje w skiadzie:
Przewodniczcy: Andrzej Skatecki
Sekretarz: Danuta Jéwiak
Czionek: Marian Gularek
Cztonek Maria Gokbiewska

Czlonek: Dominika Czarnota



2. Organizagg, tryb pracy oraz obowzki i odpowiedzialné¢ poszczegoélnych cztonkow
komisji okr&la Regulamin udzielania zamowuie publicznych w  Urzdzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozoan

§4

Upowaznia sig Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego — Panajdiécha
Jankowiaka do podpisywania dokumentow ( w tym ddowiadzenia protokotu z
postpowania), dotyczcych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z

wykonawa.

§5

Wykonanie uchwaty powierzagsDyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

~Sukcesywna dostawa prasy w roku 2013 na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu”.

0 wartgci zamoéwienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #88istycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych
(teks jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 7%9zmianami).

Zatwierdzenie specyfikacji, ...... listopada 2012 r.

Znak sprawy: DA-1V-3-3.272.5.2012



Rozdziat |
Rozdziat Il

Rozdziat Ill

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII

Rozdziat Vi
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat Xl

Rozdziat XIlI
Rozdziat XllI
Rozdziat XIV
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Rozdziat XIX

Zataczniki:

SPIS TRESCI
Dane Zamawiajego.
Tryb udzielenia zaméwienia.
Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspblnego Stownika Zamoui€PV.
Termin wykonania zamowienia.

Warunki udzialu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.

Dokumenty sktadgje st na ofert.

Informacje dotyce zamoéwié uzupetniajcych, oferty czsciowej
i wariantowej, umowy ramowej, aukcji elektronicznej

Informacje dotycxce wadium.
Termin zwjzania ofer.
Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje 0 sposobie porozumiewaniag¢ SiZamawiajcego

z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeér lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin skfadania i otaia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposolahiobliczenia.
Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.
Dodatkowe informacje w sprawie zawreggpumowy.
Uniewanienie posipowania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy

Istotne dla stron postanowienia, tdézostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawne.

Zalacznik Nr 1A — dwiadczenie Wykonawcy zimne na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Zalacznik Nr 1B — dwiadczenie Wykonawcy w sprawie art. 24 ust. 1 ugtBep;

Zalacznik Nr 2 — formularz ofertowy;

Zatacznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowne (wzor wy)o

Zalacznik Nr 4 — formularz cenowy

Zalacznik Nr 5 — wykaz zrealizowanych dostaw

Zalacznik Nr 6 — wykaz dostarczanej prasy



|. Dane Zamawiajacego

1.Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
Telefon: (061) 626 69 09,
Fax: (061) 626 69 13

Internet:http://mwww.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poazina
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17,
61-823 Pozma
telefon: (61) 626 69 00
fax. (61) 626 69 01

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa& na adres wskazany w pkt. .2.
ll. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie art. 10 ust.
1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awerzamowié publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze znaimi), zwanej dalej ustaywo wartgci
zamoOwienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ww. ustawy tponizej kwoty 200.000 euro

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalsee:sci tekstu okrélana ledzie
skrotem ,SIWZ".

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zamoéwier CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jestikcesywna dostawa prasy od 1 stycznia 2013 r. d& 3
grudnia 2013 r. na potrzeby Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu Przedmiot zamdwienia obejmuje rowhnigansport prasy
na koszt i ryzyko Wykonawcy wraz z dostarczeniem ugstalonej godzinie
i pozostawieniem we wskazanych przez Zamawego miejscach. Dostawa prasy nie
obejmuje dodatkéw do gazet.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia:

2.1. W okresie realizacji zamodwienia Wykonawca »apa chgtos¢ prenumeraty
i terminowe dostawy od wydawnictw Bigych tytutow.

2.2. Warunki dotyczre dostawy:

a) dzienniki ma by¢ dostarczane Zamawigemu w dniu ich ukazaniagsha rynku.
W przypadku konieczrioi dostarczenia dziennikdw w daidnny niz dzien roboczy,
Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawggo z co najmniej 3 - dniowym
wyprzedzeniem.

b) dzienniki ukazujce s¢ w dziean wolny od pracy, w tym w soboty, Wykonawca winien
dostarczy Zamawiajcemu pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym adypr



C) pozostate czasopisma (tygodniki, dwutygodnikijesikczniki, dwumiestczniki,
kwartalniki, Dzienniki Urzdowe, periodyki) bda dostarczane Zamawigemu w dniu
ich ukazania sina rynku. W przypadku gdy daigprzypadajcy na termin dostawy jest
dniem wolnym od pracy (w tym sobota), Wykonawca tdazy Zamawiacemu
czasopisma w pierwszym dniu roboczym po uptywie tesgminu.

2.3. Godziny i miejsca dostaw:
a) Pozna: al. Niepodlegtéci 18, Bud. C - portiernia oraz al. Niepodlegio18 -
Kancelaria Sejmiku,
dostawy gazet w godzinach od 6:00 do 8:00;
b) Pozna, ul. Szyperska 14 (Departament Polityki Regionglgortiernia,
dostawa gazet w godzinach od 6:00 do 8:00

Szczegotowy wykaz prasy z podziatem na miejscaaspstzawiera zakznik nr 1 do
umowy.

3. CPV przedmiotu zamdéwienia:

22.20.00.00 - 2 gazety, dzienniki, czasopismagamgny
22.21.11.00 - 3 dzienniki ugdowe

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: sukcesywioig 1 stycznia 2013 r. do 31
grudnia 2013 r. (12 miesicy).

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehmia
tych warunkéw.

1.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzieleniéejgzego zamowienia magbieg& si¢
Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce:

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia:

Zamawiajcy uzna spetnienie ww. warunku,zgi Wykonawca wykae, ©z w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaoiert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalndci jest krétszy - w tym okresie, naieie wykonatprzynajmniej jeda dostawg
prasy o wartéci nie mniejszej i 45.000,00 zt brutto

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznymz cosobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

O udzielenie niniejszego zamowienia madpiegd sic Wykonawcy, ktérzy nie podleggj
wykluczeniu z posfpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drus2awy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkdéw Zamawiafy bedzie zadat
oswiadcze i dokumentow okrdonych w Rozdz. VI SIWZ.

Nie wykazanie spetnienia powszych warunkéw ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Zamawiajcy uzna spetnianie warunkéw udzialu w ppstwaniu, po zigeniu przez
Wykonawe oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy. Ocena spemiam@runkéw udziatu
zostanie dokonana na podstawie kryterium spet@iagpetnia w oparciu o ztone

Oswiadczenie o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 1 pkE&NZ.
4



Ocena warunku rozpisanego, o ktérych mowa w Ro¥dast. 1 pkt b) SIWZ zostanie
dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie spetniaparciu o informacje zawarte w
dokumentach wskazanych w Rozdz. VI ust. 1 pkt BYZI

VI. Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawarunkéw udziatu, Zamawiggy wymaga
nastpujacych gwiadczea i dokumentdw:

a) Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodrnZatgcznikiem nr 1 A do SIWZ;

b) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczei okresowych lub caglych réwniez
wykonywanych dostaww zakresie nieztinym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
I doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywierminu sktadania ofert, azeli okres
prowadzenia dziatalroi jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ichteaani, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zgizeniem dokumentow potwierdaeych, ze ustugi te zostaty
wykonane nalgycie — na potwierdzenie spetnienia warunku, o kitdrpowa w rozdz. V ust. 1
lit ,b” - Zatacznik nr 5 do SIWZ - wykaz zrealizowanych dostaw.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniapa@stpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiagy wymaga nasgpujacych cGwiadczeéd i dokumentéw, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostaniedaka w oparciu o:

a. oswiadczenieo niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 84 1l ustawy —
zgodnie zZZatacznikiem nr 1 B do SIWZ

b) aktualny odpis z wia&ciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyké&nia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wémej niz 6 miese¢cy przed uptywem
terminu skladania ofert, aw stosunku do o0s6b finych d&wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawca mze polegé na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotoéw niezaiee od
charakteru prawnegmdzacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodhi Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowkzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyc@gzhidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.

4. Jeeli Wykonawca wykazuag spetnienie warunku, o ktorym mowa w Rozdz. V Gisbkt.
b) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw, zolwamy jest wykazg ze
w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw wgkénia z pogpowania
0 udzielenie zamowienia, poprzez zAaie razem z ofegtdokumentéw wymienionych
w Rozdz. VI ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dotycych kadego z tych podmiotéw,
o ile podmioty te bda braty udziat w realizacji egci zamdwienia.

5. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktbmowa w Rozdz. VI ust. 2
pkt b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument stawiony w kraju, w ktorym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upaditéci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby
lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzitub miejsce zamieszkania, nie
wydaje s¢ dokumentu, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pht.DIWZ,
zastpuje st go dokumentem zawiermym awiadczenie zigone przed
notariuszem, wikxiwym organem glowym, administracyjnym albo organem
samoradu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsraieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedZiltb miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktéorym mowa w pkt. 1 najesktad& w formie oryginatu, odpisu,
5



wypisu, wyciagu lub kopii, sktadanej wraz z ttumaczeniem ¢@yk polski.
3) Dokument, o ktorym mowa w pkt. 1 powinienchyystawiony nie wczaniej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
6. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajsic o udzielenie zamodwienia (konsorcjum)
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o0 udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w gpstvaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje i odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubieggjych s¢ o udzielenie zamowienia.
— Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamowienia winna
zawier& dokumenty i éwiadczenia wymienione wij:
— z Rozdz. Vl ust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ d&dkego podmiotu z osobnpa
— pozostate dokumenty megost@ ztozone wspdlnig(dotyczy dokumentéw z Rozdz.
VI ust. 1 pkt a), b).
- Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponosgsolidarn odpowiedzialné za wykonanie
umowy.
Jezeli oferta WykonawcOw ubiegajych st wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubigp, umowy regulagej
wspotprae tych Wykonawcéw.

7. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

— formularz ofertowy zgodny zahcznikiem nr 2 do SIWZ,;

— dokumenty potwierdzage uprawnienia 0sOb podpigaych ofere Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym taé& pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych;

- wypetniony wzér Formularza cenowegd@atacznik nr 4 do SIWZ.

8. Uzupetlianie dokumentéw potwierdzajch  spetnianie  warunkéw udziatu
W postpowaniu:

1) Brak dokumentéw lub dwiadczéh wymaganych przez Zamawiapgo lub te
ztozenie ich w niewtéciwej formie (np. nie p&wiadczone za zgoddé z oryginatem
przez Wykonawe kopie albo nie oryginalnealdz nie pdwiadczone za zgodtod
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonobefni spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z posjpowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamaaaiajwezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigiego éwiadczeé
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie ziayli
petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigiego éwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustamgwieragce bkdy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chylia,
mimo ich zt@enia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo koime bytoby
uniewanienie posgpowania.

3) Zamawiajcy mae zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyijen
dotyczicych przedstawionych przez Wykonawaokumentow lub swiadczé
o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp.

VII. Informacje dotycz ace zamoéwi@& uzupetniajacych, dodatkowych, oferty casciowej
i wariantowej

Zamawiajcy nie przewiduje zamowbeuzupetniagcych i dodatkowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert cgsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia oferty wariantowe.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.



Zamawiajcy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektroniegn

VIII. Informacje dotycz gce wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwi gzania oferty.
W niniejszym posipowaniu termin zwizania oferd wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym posipowaniu tylko jedn ofert.

2. Oferk nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty skitadane na potwierdzenie spetnienia maiw udziatu w pospowaniu
nalery sktad& w formie oryginatéw lub kopii dokumentow potwieazych (kada
strona) wiasna@icznym podpisem osoby podpiscgj ofert z adnotag ,potwierdzam
zgodnd¢ z oryginatem”. Gwiadczenia naley sktad& wytacznie w formie oryginatu.
Zamawiajcy maze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu, gdy ztoona przez Wykonawgckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwgci.

Niezaleznie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone
w formie oryginatu lub pgwiadczonej notarialnie kserokopii.

4. Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne.
Oferta winna zawieka co najmniej nagpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwwWykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks,Ijnai
b) przedmiot oferty,

c) cert netto, warté¢ podatku VAT oraz cen brutto przedmiotu oferty podan
w ztotych polskich; cena brutto (to jest z podatki®&AT) powinna obejmowa
wykonanie catego przedmiotu zamowienia. Cena poavibg okreslona cyfrowo
i stownie. W razie rozbiaosci bedzie przyjmowana cena okitena stownie,

d) szczego6towy wykaz zagzonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru
stanowicego Zadcznik nr 2 do SIWZ albo spagdzi¢ wiasny, z zastrzeniem zakazu
zmian merytorycznych zapisOw ww. wzoru.

8. Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osob) podpisugcej ofert. Brak podpisu skutkowdbedzie odrzuceniem oferty.

9. Karty oferty powinny by spkte w sposdb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiapcy nie przewiduje maiwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapo&rsk z caldcia SIWZ, ktorej integrala
cze$¢ stanowi zahczniki.



11.
12.

13.
14.

15.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktora zostata ziana po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
wrozdz. Xll pkt 2 niniejszej SIWZ oraz pethnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierace] wewntrz catgciowa oferi Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W  przypadku braku powsgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi
odpowiedzialnéci za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie
ofert w przypadku skfadania ofert przed wyznaczonyerminem skfadania,
a w przypadku sktadania oferty pachtib poczi kuriersk za jej nieotwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zalczniki stanowa integralm cze$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagadokumenty i fwiadczenia
musz by¢ podpisane przez osebalbo osoby upowaione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wiasciwego rejestru jako osoba upawm@ona do reprezentacji, musi przedstawi
pethnomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdaan
i zachgania zobowizan finansowych.

Oferty nie odpowiadape zasadom okélnym w ustawie oraz nie spetriag
warunkéw ustalonych w niniejszej SIWZ zostandrzucone.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania i Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sg¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wysaien
dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty, $wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje Zamaw@] i Wykonawcy przekazuaj pisemnie.
Zamawiajcy dopuszcza ponadto foemporozumiewania gi za pomog faksu
(na nr 61 626 70 81) lub droga elektroniczna (na adres
danuta.jozwiak@umww.pl, przy czym wten sposéb przestane dokumenty,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjesz zosté& potwierdzone
pisemnie. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca skorzystag formy e-maila lub faksu,
kazda ze stron nzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymaamvw.
dokumentow i éwiadczéh w tej wianie formie. Oferty jednak — pod rygorem
niewaznosci — musz zosta ztozone tylko w formie pisemnej..

. Osoby uprawnione do porozumiewania zsiWykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjsen udziela

Dominika Czarnota, Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Pozhatel. 61 626 69 07w godz. §— 14°
(od poniedziatku do ptku).

- w sprawach formalnych wyjnieh udziela:

Danuta J&wiak, Biuro Zamowi@ Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Poziael. 61 626 70 85y godz.: 8°— 14°
(od poniedziatku do ptku).

. Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane zgodnie z formprzewidziama

wust. 1 z adnotagj ,Zapytania — przetarg nieograniczony pnRSukcesywna
dostawa prasy w roku 2013 na potrzeby Urdu Marszatkowskiego
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Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniit Wykonawca mae zwrdct sic do
Zamawiajcego O Wwyjanienie tréci SIWZ. Zamawiajcy jest obowizany
niezwtocznie udziedi wyjasnien, jednak nie p#niej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert — pod warunkiet®e wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wptynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

4. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplynat po uplywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

5. Przedhienie terminu skfadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

6. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianiarodia zapytania, a jeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, Zamawdj zamieszcza rowniena tej stronie.

7. Zamawiajcy nie lgdzie zwolywa& zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawueg maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ SIWZ. Dokonan w ten sposOb zmiariresci Zamawiajcy
przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przed@z SIWZ, a jeeli
specyfikacja jest udogtniona na stronie internetowej, Zamaw@y zamidgci
informacg réwniez na tej stronie.

XIll. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalery ztozy¢ w zamkngtej kopercie w siedzibie Zamawiagpgo przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamémministracyjnego pokoj 501,
w terminie do dni@0_listopada2012 r. do godz. 18

2. Koperta powinna hkiyzaadresowana w naptijacy sposob:
Urad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego, ulelary 17, 61-823 Pozha
Sekretariat Departamentu Administracyjnego orazakawana napisem: ,Oferta
w trybie przetargu nieograniczonego pisukcesywna dostawa prasy w roku 2013
na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu” NIE OTWIERA ¢ PRZED _30 listopada 2012 r.GODZ. 11°*,
a ponadto winna l@#yopatrzona nazyvworaz dokladnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie zlaonych ofert nagpi w dniu30 listopada 2012 r. o godz. 1 w siedzibie
Zamawiajcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Departamemhifdéstracyjny, pokoj
501 - Sekretariat Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee przed uptywem terminu do skladania ofert znéidob wycofa
ofer. Zmiana lub wycofanie oferty naguuje poprzez zieenie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamaweapu w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawier]
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt dopiskiem
ZMIANA”.

6. Jeeli Wykonawca zastrzega niejaws#toinformacji stanowgcych tréé oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobexany jest podaw Formularzu ofertowym —
zalkcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedspiinformacg oraz wpaé dokumenty, ktérych
tres¢ stanowi tajemnig przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
LNIEJAWNE”. Tajemnic przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje
w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej karencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 datstawy.



XIll. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym kryterium:
cena wykonania zamowienia - waga 100%, maksymalni@sé¢ punktow 100.

Liczba punktow zostanie obliczona z doktaghia do dwdch miejsc po przecinkwedtug
nastpujacego wzoru:

Ch
Cy= ---mmmmmmme x 100 pkt
Cbo

gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spsréd badanych ofert
Cho Cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpatep zasadom ok&onym
w ustawie i spetnigjwymagania okrdone w SIWZ.

3. W ofercie naley pod&: cerg netto oraz cepbrutto realizacji zamoéwienia (z podatkiem
VAT), z doktadndcia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna hiypodana cyfrowo i stownie.

5. Cena jest wielkéria ryczattows.

XIV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy po rozstrzygriciu postpowania niezwilocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme), albo img i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérefgote wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzgzytt oferty, a take
punktacg przyzna ofertom w kadym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, paciaizasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywe umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego nedoy¢ zawarta.

2.  Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, jeeli ztozono tylko jedm ofert, badz nie odrzuconazadnej
oferty oraz nie wykluczongadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowazamdy zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kazacego posipowanie odwotawcze.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,ylickie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra oferk najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.
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6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferignZawiajcy zamidci informacije,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nmarse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XV. Uniewaznienie postpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoéwienia,zgdi zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowiaublicznych.

XVI. Zabezpieczenie naleéytego wykonania umowy
Zamawiajcy nie lzdziezadat zabezpieczenia nalgego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostam wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotycz umowy zawier&atacznik nr 3 do SIWZ - wzor
umowy orazZatacznik nr 6 do SIWZ - Wykaz dostarczanej prasy.

XIX. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czywen@amawiajcego podijtej w postpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czyenalo ktérej Zamawiagy jest zobowizany
na podstawie ustawy, mioa wnigé¢ odwotanie.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 @ynnosci
Zamawiajacego stanowjicej podstawe jego wniesieniaza pomog e-maila lub faksu, albo
w terminie 10 dni — j&li zostaly przestane w inny sposdb (pisemnie).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeieczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wagiznie wobec czynrigi:
1) wyboru trybu zapytania o cen
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posfpowaniu;
3) wykluczenia odwolujcego z pospowania o udzielenie zamowienia,;
4) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazyweaczynna¢ lub zaniechanie czynsa Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiczie przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi gi do Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej w formie pisemne;j
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisdektronicznym weryfikowanym za
pomoa waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4ausy).

Odwotujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zse z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa g§j iz Zamawiagcy mogt zapozna sic z treicia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniazgh przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).
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Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje
skarga doslu.

Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiagcego.

Skarg: wnosi st za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniaeckenia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi

w placoéwce pocztowej operatora publicznego jeshazmaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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