Uchwata Nr 3156/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 14 marca 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji isbtnych warunkéw zamowienia publicznego
oraz powotania komisji przetargowej do przeprowadzaia posigpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zakup i dostaw artykutdbw promocyjnych w dwéch czsciach na potrzeby Urzdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawpia 5 czerwca 1998 r. o samgzie wojewddztwa
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) wazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 i art. 18 @s
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawvgablicznych (Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze
zm.) Zarad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasje:

§1
Zatwierdza g tryb przetargu nieograniczonego dla zamoOwienialigziego na zakup i dostaw
artykutbw promocyjnych w dwoéch egciach na potrzeby Uegdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

§2
Zatwierdza si specyfikagg istotnych warunkéw zaméwienia dotyca realizacji zadania, o ktorym
mowa w 8§ 1 niniejszej Uchwaly, stanawi zahcznik do Uchwaly.

§3
1. Powoluje st komisig przetargow do przeprowadzenia pgpbwania o0 udzielenie zamowienia
publicznego w sktadzie:

Przewodnicacy - Marcin Kozubowicz
Sekretarz: - Matgorzata Patalon
Czlonek: - Matgorzata Ptanowska
Czilonek: - Anna Marciniak

2. Organizacg}, tryb pracy oraz obowzki i odpowiedzialné poszczegolnych cztonkéw komisji
przetargowej okrda Regulamin udzielania zaméuigoublicznych w Urzdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

Upowania sk Pana Wojciecha Jankowiaka Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego
do jednoosobowej reprezentacji Wojewodztwa i podpisiia dokumentow (w tym do zatwierdzenia
protokotu z posfpowania) dotycacych przedmiotowego pagiowania oraz do zawarcia umowy
Zz wybranym wykonawg

§5

Wykonanie uchwaly powierza ¢siDyrektorowi Biura ZamoOwig Publicznych oraz dyrektorom
departamentow wskazanych w uzasadnieniu do uchwaty.

§6

Uchwata wchodzi wycie z dniem podicia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozni

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
~Zakup i dostawa artykutdbw promocyjnych w dwoch czsciach na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w &znaniu”

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 28iatycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(.- Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Znak sprawy: BZP-I11.272.7.2013

Pozn&, marzec 2013 r.



Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat llI

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VI
Rozdziat VIII
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat Xl
Rozdziat XIlI

Rozdziat Xl
Rozdziat XIV
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII

Rozdziat XVIlI

Rozdziat XIX
Zalaczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielania zamowienia.

Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika Zamowi¢CPV).

Termin wykonania przedmiotu zaméwaeni

Warunki udziatu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkdéw.

Dokumenty sktadgge s¢ na ofert.

Informacje dotyece zamdwia dodatkowych i uzupetniagych.
Informacje dotycce wadium.

Informacje dotyaze oferty czsciowej i wariantowej.

Termin zwizania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje 0 sposobie porozumiewaniaic Zamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczeéd lub dokumentow,

atakke wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania Si

z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin skladania i @ngia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposaist obliczenia.

Formalngci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie posfpowania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, tdézostan wprowadzone do tkei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawnej.

a) Zataczniki Nr 1:
Nr 1 A - Giwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Nr 1 B - Gwiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Nr 1C — Gwiadczenie z art. 26 ust.2d w z@ku z art. art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp
b) Zahcznik Nr 2 :
Nr 2A — Szczegotowy opis przedmiotu zamowieniaaitgci | zamowienia;
Nr 2B - Szczegotowy opis przedmiotu zaméwieniaaigci Il zamowienia;
C) Zalkcznik Nr 3 — Formularz ofertowy;
d) Zahkcznik Nr 4 — Formularz cenowy;;
e) Zahcznik Nr 5 — Wykaz gtéwnych dostaw;
f) Zatacznik Nr 6 — Istotne postanowienia umowy
Q) Zahcznik Nr 7 — Opis zaproponowanych artykutow promoggh



I. Dane Zamawiajacego.

1. Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
telefon: 61 626 70 80
fax: 61 626 70 81
Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
Biuro Zaméwien Publicznych
ul. Piekary 17
61- 823 Pozna
telefon: 61 626 70 80
fax: 61 626 70 81
e-mail: malgorzata.patalon@umww.pl
bzp.sekretariat@umww.pl

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierow& na adres wskazany w pkt. 1.2.
[I. Tryb udzielania zamowienia.

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwizku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia4200 Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zmB.)z zwanej dalej ustay 0 wartgci
zamowienia nie przekracaapj kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. pamj kwoty 200 000euro. Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia w dalszej e4ci tekstu okrélana kedzie skrotem ,SIWZ".

[ll. Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV).

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa arfykujpromocyjnych w dwoch
czeSciach napotrzeby Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje:
- zakup produktow (wszystkie oferowane do dostawtykaty promocyjne musg byc¢
nowe, petnowartaiowe, pierwszego gatunku, spethiaymagania jakgciowe i ilosciowe
okreslone przez zamawiagego w SIWZ)
- umiejscowienie projektow graficznych oraz innyainaczé na zamawianych artykutach
promocyjnych (wykonawca zrealizuje przedmiot zam@wa po uprzednim uzgodnieniu
I akceptacji zamawiagego)
- dostarczenie produktéw do siedziby zamaygegjo (réne lokalizacje)

3. Zamowienie zostato podzielone na 2%
Czesé¢ | — zakup i dostawa artykutow reklamowyclimgch z nadrukiem
Czesé Il — zakup i dostawa apteczek turystycznych, pouréh z wyposzeniem

4. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia stanowi:



- w zakresie ogci | — zatacznik nr 2A do SIWZ
- w zakresie ogci Il — zalacznik nr 2B do SIWZ

5. Kody CPV przedmiotu zamowienia:
22.46.20.00-6nateriaty reklamowe
39.29.41.00-@rtykuty informacyjne i promocyjne

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
W zakresie oxci | — lI-11l kwartat 2013 roku
W zakresie cgci Il — 1l kwartat 2013 roku

V. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia
tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzieleréejgzego zamoéwienia magibiega sic
Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i daviadczenia:
Zamawiajcy uzna spetnienie ww. warunkuzg wykonawca wykae, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadafert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykgau( w przypadku
swiadczé okresowych lub aigtych) naleycie co najmniej dwie dostawyartykutéw
promocyjnych na kwetnie mniejsz niz:
- dla czsci | zaméwienia-20 000zH(brutto) kada
- dla czsci Il zamowienia- 0 000zt(brutto) kada,
- dla czsci | i czesci Il zamowienia realizowanychdznie —25 000zt (brutto) kazda.

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznynaz oosobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. O udzielenie niniejszego zamowienia maghiega sic wykonawcy, ktérzy nie podlegaj
wykluczeniu z posppowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkéw zamawiagy bedzie zadat
oswiadcze i dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spetnienia powszych warunkow ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w pestvaniu zostanie dokonana na podstawie
kryterium spetnia/nie spetnia w oparciu o inforneacgawarte w dokumentach
I oswiadczeniach wskazanych w rozdz. VI SIWZ.

VI. Dokumenty skiadajace s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez wykonawwarunkéw udzialu w pogpowaniu,
Zamawiajcy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:
a) oswiadczeniez art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnieaacznikiem nr 1 A do SIWZ;
b) wykazu wykonanych a w przypadkuswiadczér okresowych lub aigtych rownie
wykonywanych, gtbwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
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terminu sktadania ofert, azeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy- w tym
okresie, wraz z podaniem ich waxtg przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
narzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, orazczehiemdowodow, czy zostaty
wykonane lub s wykonywane nalgycie —zgodnie zalacznikiem nr 5 do SIWZ.

Przezgtéwne dostawyzamawiajcy rozumie dostawy zdefiniowane/ oki@ne w rozdz. V,

ust. 1 pkt b) SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa powsej mogy by¢:

* poswiadczenie, z tymze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okegsb
lub ciagtych pgwiadczenie powinno iywydane nie wczaiej niz na 3 miesice przed
uptywem terminu skladania ofert,

» oswiadczenie wykonawcy, — feli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uz§spewiadczenia, o ktorym mowa
powyzej.

Uwaga: W posipowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wgzamych w okresie 12 miesy

od dnia wejcia wzycie rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnial9 lutego 2098sprawie rodzajow

dokumentéw, jakich me zadat zmawiajcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentpgn by¢
sktadane, wykonawca w miejsce ww. dowodéwzen@rzedktada dokumenty potwierdzage naleéyte
wykonanie dostaw lub ustug oktene w § 1 ust. 1 pkt. 2 i 3 rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokument@kich mae zada® Zamawiajcy od Wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mady¢ sktadane.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z tgpmsvania o udzielenie
zamowienia, zamawiggy wymaga naspujacych gwiadcze i dokumentow:

a) oswiadczenie 0 nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. U4 1 ustawy -
zgodnie zatacznikiem nr 1 B do SIWZ

b) oswiadczeniez art. 26 ust. 2d w zwkku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie
z zalacznikiem 1C do SIWZ

c) aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaaoi
0 dziatalngci gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkma w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcgge] niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca mge polegéa na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw, niezatee
od charakteru prawnegackacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodhi zamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdleio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowgzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niedmych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaramdwienia. Zakres pisemny
zobowgzania powinien zawietaco najmniej informacje wynikage z 81 ust. 6 pkt 2
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajékudwentow, jakich maze
zadat zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentggmby¢ sktadane,
tj.:

. zakresu dogpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

. sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, zpragkonawe, przy
wykonywaniu zamowienia,

. charakteru stosunku, jakethzie hezyt wykonawe z innym podmiotem;

. zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykeeniu zamowienia.

Jezeli podmioty, o ktorych mowa povigj beda braty udziat w realizacji zamoOwienia,
zamawiagcy zada od wykonawcy dokumentéw wymaganych w Rozdzialeust. 2 pkt a
I pkt c oraz ust. 4 SIWZ.



4. Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktbngowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt c)
niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystawiomykraju, w ktorym ma siedzéb
lub miejsce zamieszkania, potwierdgaj odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadidci. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedgilub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sig dokumentu, o ktébrym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pktRIWZ zastpuje st
go dokumentem zawierglym awiadczenie, w ktorym okia sk takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zzioe przed notariuszem, Wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdiz zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zarka@sa osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania.

b) Dokument, o ktdrym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt §)VZ nalezy sktadd w formie
oryginalu lub kopii péwiadczone] za zgoddé z oryginalem, skladanej
wraz z ttumaczeniem nagyk polski.

c) Dokument, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt &V powinien by wystawiony
nie wczaniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajsic 0 udzielenie zamodwienia (konsorcjum)
ustanawia petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy ustawtyatace wykonawcy stosuje ¢si
odpowiednio do wykonawcéw wspolnie ubiegajch st o udzielenie zamowienia.

Oferta wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ 0 udzielenie zamowienia winna zawiera
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

- z Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b), pkt c) SIWAadazdego podmiotu z osobpa

- pozostate dokumenty mggost& ztozone wspolnie

Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponosg solidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy. Jeeli oferta wykonawcow ubieggych sé wspdlnie zostanie wybrana,
zamawiagcy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubégo,
umowy regulujcej wspotprae tych wykonawcéw.

6. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny zakcznikiem nr 3 do SIWZ;

b) formularz cenowy zgodny zakcznikiem nr 4 do SIWZ;

c) opis wraz z wydrukiem fotografii produktéw, ktéreajp zost& dostarczone zgodnie
z zafgcznikiem nr 7 do SIWZ;

d) dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujcych oferte wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym take petnomocnictwa),o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych.

7. Uzupetlnianie  dokumentow  potwierdzeych  spetnianie  warunkéw  udziatu
W postpowaniu:

a) brak dokumentow lubdwiadczéh wymaganych przez zamawiaggo lub te ztozenie
ich w niewtgciwej formie (np. nie pawiadczone za zgods&é z oryginatem przez
wykonawe kserokopie albo nie oryginalneads nie pdwiadczone za zgod®é



z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonubani spowoduje wykluczenie
wykonawcy z posjpowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zamawigjwezwie wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie zhgyli wymaganych przez zamawi@ego dwiadczeé
lub dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktdrzy nie zigyli
petnomocnictw albo, ktérzy ziyli wymagane przez zamawi@ego éwiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawgwierajce bkdy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich ztgenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmamne bytoby
uniewanienie posgpowania.

C) zamawiagcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen
dotyczicych przedstawionych przez wykonawadokumentéw lub €wiadcze,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

VII. Informacje dotycz ace zamowidé dodatkowych i uzupetniajcych.
Zamawiajcy przewiduje zamowienia uzupetrieg zgodnie z art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu zamawiagy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty casciowej i wariantowe].

Zamawiajacy dopuszcza zigenie ofert czsciowych wedtug dwoch agci, o ktérych mowa
w SIWZ oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamowierdatacznik nr 2A i 2B do SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe;.

X. Termin zwigzania oferts.

W niniejszym posipowaniu termin zwizania oferd wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Kazdy wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

2. Ofertg nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrfrodkiem pisarskim.

3. Dokumenty, skfadane na potwierdzenie spetieniaumi@w udzialu w pogpowaniu,
nalezy sktad& w formie oryginatow lub kopii dokumentow potwiertzych (kada strona)
witasnorcznym podpisem osoby podpiscgj ofert z adnotag: ,potwierdzam zgodni
Z oryginatem”.

* Oswiadczenia naley sktada wytacznie w formie oryginatu.

e Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespwadczonej kopii
dokumentu, gdy zimna przez wykonawclub podmiot trzeci kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi gpliwosci, co do jej prawdziwgci.

* Niezalegnie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone
w formie oryginatu lub péowiadczonej notarialnie kopii.

4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamoOwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach, ktoryghkonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéatydzcych odpowiednio



wykonawcy lub tych podmiotowasposwiadczane za zgodddz oryginatem odpowiednio
przez wykonawe lub te podmioty.

Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym musg by¢ ziozone wraz z ttumaczeniem
na gzyk polski.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

7. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

8. Oferta winna zawiexa co najmniej nhagpujace informacje:

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

a) dane o wykonawcy (nazwvykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, fax),

b) przedmiot oferty,

C) cerg netto i cen brutto przedmiotu oferty podanv ztotych polskich; cena brutto (tj. z
podatkiem VAT) powinna obejmowawykonanie catego przedmiotu oferty. Cena
powinna by okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozlieosci bedzie przyjmowana
cena okrglona stownie,

d) szczego6towy wykaz zagzonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty m® wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stancyzego
zalacznik nr 3 do SIWZ albo sporzdzi¢c wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian
merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ofugnb)
podpisujcej (-ych) oferg.

Karty oferty powinny by spkte w sposéb gwarantgy jej trwalcs¢. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zteniem oferty ponosi wykonawca. Zamaw®j
nie przewiduje maiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty przetargawej
Wykonawca powinien zapozéasic z catdcia SIWZ, ktérej integrala cze$¢ stanowd
zahkczniki.

Zamawiajcy niezwtocznie zwraca ofertktéra zostata ztmna po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym
w rozdz. Xlll ust. 2 niniejszej SIWZ, petmazwy oraz dokladnym adresem wykonawcy -
zawierajcej wewntrz catgciowa ofert wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

W przypadku braku powgzych informacji, zamawiagy nie ponosi odpowiedzialgci
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert wypadku
sktadania ofert przed wyznaczonym terminem skfadamiw przypadku sktadania oferty
poczh lub poczi kuriersk za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert

Wszystkie zajczniki (w tym take istotne postanowienia umowy) stangvimtegralry
cze$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagash@kumenty i éwiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu wykonawcy nie jest wpisana
do wigciwego rejestru, jako osoba upow#ona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wygpowania w imieniu wykonawcy oraz jego reprezentdaan
| zachgania zobowizan finansowych.

Oferty nie odpowiadage zasadom okénym w ustawie oraz nie spetrdag warunkéw
ustalonych w niniejszej SIWZ zostandrzucone.



XIl. Informacje o0 sposobie porozumiewania $ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania dwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania s¢ z wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyaien

dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie dokumentyswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawigy i wykonawcy mog przekazywa pisemnie. Zamawiagy
dopuszcza przekazywanie wnioskéw, zawiad@noieaz informacji take za pomog faksu
na nr 61 626 70 8loraz drog elektronicza na adres:bzp.sekretariat@umww.pl
W przypadku przekazywania przez wykonawcéw wnioskbawiadomié oraz informacji
za pomog faksu lub drogi elektronicznej, nale niezwtocznie przesta oryginat
dokumentu listem poleconym lub dory¢ do siedziby zamawiagego.

Oferty jednak — pod rygorem niewanosci — musz zosta ztozone tylko w formie
pisemnej.

2. Osoba uprawniona do porozumiewanizsiwykonawcami:

Matgorzata Patalon — Biuro Zamowi@ublicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozfael. 61 626 70 86 w godzinact®8 14°
(od poniedziatku do ptku).

3. Zapytania dotyczre SIWZ musz by¢ kierowane w formie ok&onej w ust. 1 z adnotagj
LZapytania — przetarg nieograniczony na zakup i dawe artykutbw promocyjnych
w dwaoch cesciach na potrzeby Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu. BZP-111.272.7.2013.

4. Wykonawca mee zwroct sie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
jest obowizany udzielt wyjasnien niezwtocznie, jednak nie paiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkier®,wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wptynat do zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptymt po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wygaien, zamawiaicy maze udzielt wyjasnien albo pozostawi
whniosek bez rozpoznania.

6. Przedhzenie terminu skladania ofert nie wplywa na biegnieu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

7. Tres¢ zapyt&a wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekae wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianteddta zapytania oraz zand@ na stronie internetowe;j.

8. Zamawiajcy nie lzdzie zwotywa zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjeenia
watpliwosci dotycacych tréci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach zamawggjmaze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowa& tres¢ SIWZ. Dokonan w ten sposéb modyfikagjzamawiajcy przekae
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekaz@WZ, oraz zamiei na stronie
internetowe,.

10.Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany tfei ogtoszenia o zamoéwieniu,
zamawiajcy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia weBiie Zamoéwié
Publicznych oraz niezwiocznie zamieszcza informazjzmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowe;j.



XIII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Ofert nalezy ztozy¢ w zamkngtej kopercie w Sekretariacie Biura Zamoéwigublicznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego wozRaniu  przy
ul. Piekary 17, 61-823 Pozingpok. 1207, gitro XII, w terminie

do dnia 25 marca 2013 roku, do godz. 1

Koperta powinna byzaadresowana w naptijacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pazioa

Biuro Zamowié Publicznych, ul. Piekary 17, 61-823 Poanpok. 1207 oraz oznakowana
napisem: ,Oferta w przetargu nieograniczconym na zakup i dasg artykutow
promocyjnych w dwoch @fciach na potrzeby Urdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, NIE_OTWIER& PRZED 25 marca2013 roku godz.
12.00', a nadto winna biyopatrzona nazavoraz doktadnym adresem wykonawcy.

3. Otwarcie ztaonych ofert nagpi w_dniu 25 marca 2013 roku o godz. 12.00
w siedzibie zamawiagego przy ul. Piekary 17, 61-823 Poan@ok. 1201 pitro XII.
Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca mee, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienb wycof& ofert.

Zmiana lub wycofanie oferty nagtuje poprzez zieenie odebnego éwiadczenia w tym
zakresie dostarczonego zamawigimu w odtbnej kopercie z adnotacj,zmiana”

lub ,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany téei oferty wykonawca zamieszcza dokumenty zawiemsj
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w ustz 2lopiskiem
<ZMIANA”.

Jezeli wykonawca zastrzega niejawsdéanformacji stanowdcych tréc¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zoboazany jest podaw Formularzu ofertowym — zgdznik nr 3
do SIWZ, odpowiedni informacg oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tég stanowi tajemnie
przedsgbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskieNIEJAWNE”. Tajemnig
przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje w rozumieniu przepisow o zwalcmani
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie pgozastrzec informaciji, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.

1.

Przez cea oferty (oferty czsciowej) zamawiajcy rozumie ce@ za wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami zamaugdago. Cena za realizadfzesci I/ czesci |l
zamoOwienia musi zawieta wszystkie elementy kosztéow wykonania przedmiotu
zamowienia.

. Zamawiajicy przy wyborze wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym kryterium:
- cena (czsci zamoOwienia) - waga 100% maks .siunktéw 100

Za zaoferowanie ceny wgzej przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:

Cn

llo$¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Cbo

gdzie:

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sps&réd badanych ofert
Cho  Cena brutto badanej oferty.
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6.

Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpa¥ep zasadom oki&onym
w ustawie i spetniajwymagania okrdone w SIWZ.

Zamawiajcy dokona przyznania punktow dlazkiej z czsci zamowienia osobno, wedtug
podanego wiej wzoru.

W ofercie naley pod& cere brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT),
z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena dla kadej czsci zamowienia powinna ldypodana cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1.

Zamawiajcy, poO rozstrzygmiciu przetargu, niezwlocznie zawiadomi wszystkich

wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firme¢) albo imk i nazwisko,
siedzity albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorefgre wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo ama i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, zktértazyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert htzm punktacg,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, porauzasadnienie faktyczne
| prawne,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, paégd uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego pedoy¢ zawarta.

Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, za poradaksu lub drogi elektroniczne;.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. terminu, jeeli ztozono tylko jedm ofert, badz nie odrzucon@adnej oferty oraz nie
wykluczonozadnego wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwotania, umowa z@doy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia Kozacego posfpowanie odwotawcze.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana,ylickic od zawarcia umowy,
zamawiagcy maze wybra& oferie najkorzystniejsz spardéd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, zajdy przestanki uniewanienia
postpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnmawiajcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy n@rse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zaméwienia,zgd zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zaméwiaublicznych.

XVII. Zabezpieczenie nale/tego wykonania umowy.

Zamawiajcy nie lzdziezadat od wykonawcy zabezpieczenia rngtego wykonania umowy.
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XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zosta® wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotycg umowy zawieraatgacznik nr 6 do SIWZ.

XIX. Pouczenie grodkach ochrony prawne,;.

Wobec czynnéci zamawiajcego niezgodnej z przepisami ustawy gtEjjw postpowaniu
0 udzielenie zamdéwienia lub zaniechania czyenado ktérej zamawiagy jest zobowgzany
na podstawie ustawy, mioa wnigé¢ odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji zapomoa faksu lub
droga elektroniczna o czynndci Zamawiajacego stanowgcej podstawe jego wniesienia,
albo w terminie 10 dni, — jezeli zostaly przestane w inny sposéb (pisemnie).

Odwotanie dotyczce tréci ogtoszenia, tate wobec postanowieSIWZ, wnosi s¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w BiuletyAs@ndéwier Publicznych lub SIWZ
na stronie internetowe.

W przypadku wniesienia odwotania wobec $tie ogtoszenia lub postanowie SIWZ,
Zamawiajcy maze przedhayé termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termaktadania ofert bieg terminu zyziania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazywaczynnaé¢ lub zaniechanie czynsa zamawiajcego, ktorej
zarzuca i niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiczte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadrjeg@ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanypamog waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta ko odwotania zamawiagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapdzs& z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa §j iz zamawiajcy mogt zapozna sie z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniazgd przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomojednego ze sposobow oklenych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje
skarga dogu.

Skarg: wnosi s¢ do @du okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniagcenia
orzeczenia Izby, przesykg jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zienie skargi
w placéwce pocztowej operatora publicznego jestnazmaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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