UCHWALA Nr 1169/2011
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 14 pa zdziernika 2011r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz powotania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
na swiadczenie ustug pn.. ,Wykonanie ustug nasadze nh rekompensacyjnych drzew
i krzewéw na terenie cmentarzy w ojennych na Pozna nskiej Cytadeli wraz
z ich piel egnacja w ciagu trzech lat”

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zmianami) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 69 i art. 70
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( jt. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 wraz

ze zmianami) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala , co nastepuje:

g1
Zatwierdza si e tryb zapytania o cen e dla zamowienia publicznego na wykonanie ustug, polegajacych
na wykonaniu nasadzen rekompensacyjnych drzew i krzewow na terenie cmentarzy wojennych
na Poznanskiej Cytadeli wraz z ich pielegnacja w ciggu trzech lat, w zamian za usuniete drzewa i krzewy

z terenu nieruchomosci przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.

§2
Zatwierdza si @ specyfikacj e istotnych warunkédw zamowienia publicznego dla przedmiotu

zamowienia jak wskazany w § 1, stanowigca zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3
Upowaznia sie Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka
do podpisywania dokumentéw (w tym do zatwierdzenia protokotu z postepowania), dotyczacych

przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.
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1. Powotuje si e komisj e przetargow g w skfadzie:

Przewodniczacy: Andrzej Skatecki
Zastepca Dyrektora
Departamentu Administracyjnego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

Sekretarz: Katarzyna Szafra nska
Inspektor Biura Zamoéwien Publicznych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

Cztonkowie: Marian Duszy nski
Kierownik Oddziatu Inwestycji Urzedu
Departament Administracyjny
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego



Grzegorz Olszak

Gléwny Specjalista

Oddziatu Inwestycji Urzedu

Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

Agnieszka Szczepa nska

Gléwny Specjalista

Oddziatu Inwestycji Urzedu

Departament Administracyjny

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegdinych czionkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego Uchwatg nr 2333/2009 z 12 marca 2009 r.

85
Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego i Dyrektorowi Biura

Zamowien Publicznych.

§6
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegto sci 18, 61-713 Pozna h

Zaproszenie do skladania ofert dla:

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w post epowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
~Wykonanie ustug nasadze n rekompensacyjnych drzew
| krzewOw na terenie cmentarzy wojennych na Pozna  Askiej
Cytadeli wraz z ich piel egnacja w ciggu trzech lat”
0 wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonegj
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, dnia ..... pazdziernika 2011 r.

Wicemarszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego

Znak sprawy: DA.IV.2.1.2745.1.2011

Poznan, ..... pazdziernika 2011 r.



Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Il

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VI
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII

Rozdziat Xl
Rozdziat X1V
Rozdziat XV
Rozdziat XVI
Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Rozdziat XIX

Zataczniki:

a) Zalaczniki Nr 1:

SPIS TRESCI
Dane Zamawiajgcego.
Tryb udzielenia zamowienia.
Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z o0znaczeniem wynikajgcym
ze Wspolnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamowienia.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.
Dokumenty sktadajgce sie na oferte.
Informacje dotyczace zamowien dodatkowych i uzupetniajgcych.
Informacje dotyczace wadium.
Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowe;j.
Termin zwigzania oferta.
Opis sposobu przygotowania ofert.
Informacje 0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw,
atakze wskazanie o0sO0b uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.
Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.
Uniewaznienie postepowania.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Nr 1 A - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Nr 1 B - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;
b) Zalgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
c) Zalgcznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowy;

d) Zalgczniki Nr 4:

Nr 4a — Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia;
Nr 4b — Wymagania dotyczace materiatu roslinnego i sadzenia;
Nr 4c — Szkic nasadzen rekompensacyjnych.



I. Dane Zamawiaj gcego

1.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

al. Niepodlegtosci 18
61-713 Poznan

NIP: 778-13-44-777

telefon: (061) 852 60 07
fax: (061) 854 19 88.

Internet: http://www.umww.pl

2.

Adres do korespondencii:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, pok. 501

telefon: (061) 64 75 320
fax: (061) 851 75 62

UWAGA: miejsce skladania i otwarcia ofert podano w Rozdziale XIII.

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa € na adres wskazany w pkt. I.2.

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania o0 cene na podstawie art. 69 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawg, 0 wartosci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty
193.000,00 euro. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czesci tekstu
okreslana bedzie skrotem ,SIWZ”.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia wraz z oznaczeniem wynikaj acym ze wspoélnego
stownika zaméwie h CPV.

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest: wykonanie nasadzen rekompensacyjnych drzew
i krzewdw na terenie cmentarzy wojennych na Poznanskiej Cytadeli zgodnie z Decyzjg
Wydziatu Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Poznania nr OS.I11/6131-1-142/11 z dnia
30.03.2011 r. zezwalajgcg na usuniecie drzew z terenu nieruchomosci
przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu i zobowigzujgcg Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego do wykonania nasadzen zastepczych
(rekompensacyjnych).

Zadanie obejmuje dostawe materialu nasadzeniowego oraz wykonanie nasadzen
rekompensacyjnych drzew i krzewdw na terenie cmentarzy wojennych w Parku Cytadela
w Poznaniu wraz z trzyletnig pielegnacjg w zakresie okreslonym w decyzji Wydziatu
Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Poznania nr OS.II/6131-1-142/11 z dnia
30.03.2011r. i decyzji Wydziatu Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Poznania nr OS.
11/6131-1-168/11 z dnia 13.05.2011 r. Zamawiajacy zaplanowal nasadzenia 313 sztuk
drzew i krzewow. Przed dokonaniem nasadzen na wskazanym terenie Wykonawca
uzyska od Zarzadu Zieleni Miejskiej akceptacje rozmieszczenia nasadzen oraz
dostarczonego materiatu roslinnego. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé ustuge
zgodnie z wytycznymi Zarzadu Zieleni Miejskiej. Wykonawca bedzie na wlasny koszt
dokonywat wszelkich uzgodnien i uzyskiwat zezwolenia konieczne dla prawidlowej
realizacji ustugi. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ pisemnie administratora



terenu tj. Zarzad Zieleni Miejskiej, na ktérym bedzie dokonywat nasadzen o terminie
rozpoczeciu prac zwigzanych z nasadzeniami, w terminie - nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym ich rozpoczeciem. Po wykonaniu ustug, Wykonawca jest zobowigzany
wykona¢ dokumentacje powykonawczg oraz fotograficzng wykonanych nasadzen.
Dokumentacja ta podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Zieleni Miejskiej i musi by¢
przedtozona Zamawiajgcemu najpozniej do dnia protokolarnego odbioru nasadzenh drzew
i krzewow. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ ustuge zgodnie ze sztukg ogrodnicza.
Wskazane jest aby Wykonawca ustugi na swoéj koszt i ryzyko, dokonat wizji lokalnej
miejsc nasadzen, aby uzyska¢ informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz zawarcia umowy i wykonania z nalezytg starannoscig przedmiotu
zamowienia.

Szczegoblowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki jego realizacji stanowig
Zataczniki nr 4a, 4b, 4c do SIWZ oraz Zalgcznik nr 3 do SIWZ (istotne postanowienia
umowy).

CPV przedmiotu zamowienia:

77211600-8 Sadzenie drzew

77310000-6 Ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych

77211500-7 Ustugi pielegnacji drzew.

. Wykonawca okresla w ofercie zakres prac, ktéry powierzy podwykonawcom.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu i jakosci wykonywanych dostaw
wraz z nasadzeniem i pielegnacja.

Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji nalezytego wykonania
nasadzen na okres 36 miesiecy od daty odbioru koncowego wykonanych nasadzen. W
tym okresie Wykonawca bedzie pielegnowat wykonane nasadzenia zgodnie z zasadami
sztuki ogrodniczej.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

- maksymalny termin wykonania nasadzen - od dnia podpisania umowy do 15.12.2011r.
- pielegnacja drzew i krzewow - 36 miesiecy od dnia protokolarnego odbioru nasadzen.

V. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia

tych warunkow.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzielenie niniejszego zamdwienia moga

ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaj @ warunki dotycz ace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadat

dokumentow okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie spelnienie powyzszych warunkéw bedzie skutkowato  wykluczeniem

Z postepowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Ocena powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wskazanych
w Roz.VI niniejszej SIWZ.




VI. Dokumenty sktadaj ace sie na ofert e.

1

2.

. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu, Zamawiajgcy wymaga

nastepujgcego oswiadczenia:
oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 A do SIWZ;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do

3

4

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.

. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust.2 pkt
b) niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy odpowiednio, Ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) zastepuje sie go
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wkasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) nalezy sktada¢ w formie
oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii, skladanej wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

3) Dokument, o ktorym mowa w Roz. VI ust.2 pkt b) powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia (konsorcjum)

ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w _postepowaniu o0 udzielenie

zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia winna zawierac

dokumenty i oswiadczenia wymienione wyzej:

-z Roz. VI ust. 2 pkt. a) i b) dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostaly dokument moze zosta¢ ztozony wspodlnie (dotyczy o$wiadczenia z Roz. VI
ust. 1 pkt).

Wykonawcy dziatajacy wspOlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie

umowy.

Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
bedzie zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.



5.

6.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujgce dokumenty:

- formularz ofertowy — wedtug Zatacznika nr 2 do SIWZ,

- dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0séb podpisujacych oferte Wykonawcy
do dzialania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikajg z dokumentoéw rejestrowych.

Uzupetnianie dokumentéw  potwierdzajgcych spetnianie  warunkéw  udziatu
W postepowaniu:

1) Brak dokumentéw lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie
ich w niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce kserokopie albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ziozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajgcego o$wiadczenia
i dokumenty, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

3) Zamawiajagcy moze zgda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien
dotyczacych wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub o$wiadczen.

VII. Informacje dotycz ace zamowie n dodatkowych i uzupetniaj acych.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien dodatkowych i uzupetniajgcych.

VIII. Informacje dotycz agce wadium.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotycz ace oferty cz esciowej i wariantowe;.

Zamawiajacy hie dopuszcza ztozenia ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe;j.

X. Termin zwi gzania ofert a.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym Srodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadaj ace sie na ofert e nalezy sklada ¢ w formie oryginatow lub
kserokopii dokumentéw potwierdzonych (ka zda strona) wifasnor ecznym
podpisem osoby podpisuj acej oferte z adnotacja .potwierdzam zgodno $¢
Z oryginatem”.




10.

11.
12.

13.

14,

15.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, petnomocnictwo musi zosta¢ ziozone

w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszag by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta winna zawierac, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, dokladny adres, telefon, faks)

b)  przedmiot oferty,

c) cene brutto przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena brutto (to jest z
podatkiem VAT) powinna obejmowac¢ wykonanie catego przedmiotu oferty. Cena
powinna by¢ okreslona cyfrowo istownie. W razie rozbieznosci bedzie
przyjmowana cena okreslona stownie,

d) szczego6towy wykaz zatgczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypelni¢ formularz ofertowy wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu
zmian merytorycznych zapisOw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisujgcej oferte. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposob gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca sie
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwigzane 2z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng
czes$¢ stanowig zalgczniki.

Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczeg6towo wskazanym
wrozdz. XIII pkt 2 niniejszej] SIWZ oraz peing nazwg oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierajgcej wewnatrz calosciowg oferte Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku
skladania ofert przed wyznaczonym terminem skiladania, a w przypadku sktadania
oferty pocztg lub poczta kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia muszg
by¢ podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajace
warunkéw ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.



XII.

1.

2.

Informacje o sposobie porozumiewania si e Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o swiadcze n lub dokumentow, a tak ze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania si @ z Wykonawcami oraz opis sposobu
udzielania wyja $nie i dotycz acych SIWZ.

W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza nadto forme porozumiewania sie faksem, przy czym w ten sposob przestane
dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje muszg zostac
potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca skorzystajg z formy faksu,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania ww.
dokumentow i oswiadczen w tej wiasnie formie. Oferty jednak — pod rygorem
niewaznos$ci — musz g zostaé ztozone tylko w formie pisemnej. Zamawiaj gcy nie
dopuszcza drogi elektronicznej do porozumiewania si e oraz przekazywania
oswiadcze n lub dokumentow.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Grzegorz Olszak , Oddziat Inwestycji Urzedu, Departament Administracyjny UMWW
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, tel. (061) 64 75 346, w godzinach 7¥* - 15%
(od poniedziatku do pigtku).

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Katarzyna Szafra naska, Biuro Zaméwieh Publicznych UMWW ul. Piekary 17, 61-823
Poznan tel. (061) 64 75249, fax (061) 85 17 651, w godzinach: 7*° — 15%
(od poniedziatku do pigtku).

Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z ust. 1 z adnotacja;
LZapytania — w sprawie zapytanie o cen € na: Wykonanie ustug nasadze nh
rekompensacyjnych drzew i krzewdéw na terenie cmenta rzy wojennych
na Poznanskiej Cytadeli wraz z ich piel egnacja w ciagu trzech lat”.

Wykonawca moze zwr6ci¢c sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem zZe wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie poOzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywac¢ zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.



XIIl. Miejsce oraz termin skfadania ofert i otwarci  a ofert.

1.

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamentu Administracyjnego, pok. 501, w
terminie do dnia ......... pazdziernika 2011 r. do godz. 9 %

W przypadku ziozenia oferty po wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy niezwiocznie
zwraca oferte.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, Sekretariat
Departamentu Administracyjnego, pok. 501 oraz oznakowana napisem: ,Oferta w trybie
zapytania o cene na: Wykonanie ustug nasadze nh rekompensacyjnych drzew
i krzewbw na terenie cmentarzy wojennych na Pozna Askiej Cytadeli
wraz z ich piel egnacjaq w ciagu trzech lat”.

NIE OTWIERAC PRZED.,.......... pazdziernika 2011 r. do godz. 9 %” a nadto winna by¢
opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.
Otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu ......... pazdziernika 2011 r. 0 godz. 9 *°

w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamentu
Administracyjnego, V pietro, pokdj nr 501. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia
w tym zakresie dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg
.Zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong tres¢ w kopercie opisanej w sposéb przewidziany w pkt 3
z dopiskiem ,ZMIANA”.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢é oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym —
zatgcznik nr 2 do SIWZ, odpowiednig informacje oraz wpigé dokumenty, ktorych tres¢
stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
NIEJAWNE". Tajemnice  przedsiebiorstwa stanowig wylacznie informacje
W rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicz enia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:

- cena wykonania zaméwienia - waga 100% maksymalna ilos¢ punktéw 100

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje sie punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:

o
llos¢ punktéw = ------------ x 100 pkt
Cbo
gdzie:
Cn najni zsza cena ofertowa brutto spo  $rod badanych ofert
Chwo cena brutto badanej oferty.
2.  Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okreslonym
w ustawie i spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.
3. W_ofercie nalezy poda¢ cene brutto realizacji zamdwienia (z__podatkiem VAT),
Z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.




XV.  Formalno $ci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije,

b)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo
Zapytania o cene,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2.  Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
faxem zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, gdy nie odrzucono Zzadnej oferty lub nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kohczgcego postepowanie odwotawcze.

5.  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia
postepowania.

6. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

XVI.  Uniewaznienie post epowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli zajdg przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVII. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zgdal od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zosta ng wprowadzone do tre $ci
Zawieranej umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zatacznik nr 3 do SIWZ
(istotne postanowienia umowy).
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XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy, mozna wnies¢ odwotanie.

Odwotanie nalezy wnies¢ w formie pisemne].

Odwotanie wnosi si @ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o ¢ zynno $ci
Zamawiaj gcego stanowi gcej podstaw e jego wniesienia za pomoc g faksu, albo w
terminie 10 dni — je $li zostaty przestane w inny sposéb (pisemnie).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zZwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
1) wyboru trybu zapytania o cene;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
4) odrzucenia oferty odwotlujgcego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198
a do art. 198 g ustawy).
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