Uchwala Nr 2375/2009
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 19 marea 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego ,,Rocznego Plann Kentroli Instytueji Zarzadzajacej

Wielkopolskim Regionalnym Pregramem Operacyjnym na lata 2007-2013” na rok 2009.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie wojewodziwa
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z pdzn. zm.) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co

nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ zaktualizowany ,Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim

Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013" na rok 2009, stanowiacy Zatacznik nr 1 do

ninigjszej Uchwaly.
§2
Wykonanie Uchwaly powierza sig Marszalkowi Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§3

Uchwata wehodzi w Zzycie z dniem podjecia.

Fciech Jankowiak
Wicemarszalek






Uzasadnienie
do Uchwaty Nr 2375 /2009
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
Z dnia 19 marca 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego ,Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej

Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013" na rok 2009,

»Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013” na rok 2009, zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie procesu kontroli
w ramach obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym” Ministra Rozwaoju
Regionalnego z dnia 22 stycznia 2009 r., dotyczy w szezegolnoscei kontroli wewnetrznej systemu oraz
przestrzegania procedur w danym programie.

~ Plan kontroli przygotowywany jest na okres roku kalendarzowego i akceptowany przez
Instytucje Koordynujgca Regionalne Programy Operacyjne. Plan kontroli moze réwniez podlegac
aktualizacji.

Roczny Plan Kontroli WRPO dotyczacy Priorytetu III WRPO zostal poddany aktualizacii ze
wzgledu na fakt, Zze przedmiotowy dokument opracowany zostal przed podpisaniem umow
i w sytuacji braku danych o zaawansowaniu projektéw oraz po przeprowadzeniu trzech wizyt
monitorujacych. W zwigzku z powyzszym terminy kontroli ulegly zmianie,

W przypadku Priorytetu VII WRPO Roczny Plan Kontroli na 2009 rok zostal poddany
aktualizacji z uwagi na fakt, ze przedmiotowy dokument byl opracowany wczesniej (zgodnie
z Instrukcja Wykonaweza i wytycznymi) niz Plan Kontroli Urzgdu Marszafkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego na 2009 r. (zgodnie z Regulaminem Kontroli wykonywanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego). W zwiazku z tym, w Rocznym Planie Kontroli na
2009 r. nie zostaly ujete kontrole projektéw Pomocy Technicznej zrealizowanych zgodnie z Rocznym

Planem Kontroli Dziatan w 2008 r.
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I. Opis uwarunkowan prowadzenia kontroli w 2009 r.

1. Giéwne zadania Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie kontroli

Zakres zadan dotyczacych kontroli realizowane przez Instytucje Zarzadzajaca wynika

z przepisow Unii Europejskiej, a w szczegolnosei z: _

— Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 fipca 2006r. ustanawiajacego
przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1998 - rozporzadzenie ogolne;

- Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajacego
szczegolowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr1083/2006 z dnia
11 lipca 2006r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spajnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — rozporzadzenie implementacyjne;:

~ Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006r. {Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z pézZn. zm.)

Kontrola realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 obejmuje w szczegdinosci prawidiowost stosowania procedur systemu zarzgdzania
i kontroli w Instytucji Posredniczace] WRPO oraz kontrole projektow.

Kontrole systemowe

Kontrole systemowe majg na celu uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system zarzadzania
i kontroli funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem, a w przypadku gdy pojawig
sig nieprawidiowosci, prawidiowo dziatajace systemy powinny je wykry¢ i naprawic.

Zgodnie z zasadami programowymi Instytucija Zarzadzajaca WRPO jest zobowigzana do
przeprowadzenia w kazdym roku przynajmniej jednej kontroli systemowej w Instytucii
Posredniczacej WRPO.

Instytucja Zarzadzajaca WRPQ prowadzi kontrole systemowe w trybie planowym — zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli oraz kontrole dorazne (pozaplanowe).

Kontrole projektéw

Kontrole projektéw w ramach Priorytetow 1, I, IV, V, VI zostaly powierzone (poprzez
odpowiednie zapisy w regulaminie) Departamentowi Wdrazania Programu Regionalnego,
natomiast Priorytetu Il w drodze porozumienia Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, peinigcemu role instytucji Posredniczacej
WRPO.

Kontrola Priorytetu Vil (Pomoc Techniczna) bedzie dokonywana w ramach kontroli
wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, za kidrg
odpowiada Departament Konfroii.




2. Opis komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje kontroli
systemowej IZ WRPO

Za realizacje zadan kontrolnych w Instytucji Zarzadzajace] WRPO w zakresie kontroli

systemowej odpowiada Oddziat Kontroli w Departamencie Polityki Regionalnej UMWW,

Do zadan Oddziatu Kontroli nalezy:

a) wspolpraca z Instytucjg Audytowa, Certyfikujaca, Posredniczaca w Certyfikacji oraz
z Instytucjg Koordynujaca Regionalne Programy Operacyine,

b} prowadzenie kontroli systemowsj WRPO,

¢) udziat w kontrolach wewnetrznych prowadzonych przez Departament Kontroli,

d) przeprowadzanie kontroli doraznych,

e) przygotowanie Rocznych Planéw Kontroli, _

f) gromadzenie, analiza, sporzadzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucii
informaciji o nieprawidtowosciach finansowych we wdrazaniu WRPO,

g) przygotowywanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,

h) przekazywanie danych do Komisji Europejskiej w systemie SFC2007,

i) biezacy nadzor nad przygotowaniem i spojnoécig zapisow w Instrukcjach Wykonawczych
i wytycznych dia beneficjentow,

Obecnie w Oddziale Kontroli pracujg 4 osoby:
a) Anita Kedziora,
b) Magdalena Archacka — Nowak,
¢} Teresa Ochodek,
d) Ewa Walaszczyk.

Na dzien sporzgdzania planu kontroli na 2009 rok, w kontroli systemowej bierze udziat
4 pracownikow;

a) Anita Kedziora — Kierownik Oddziatu Kontroli,

b} Magdalena Archacka — Nowalk,

¢} Teresa Ochodek,

d) ‘Ewa Walaszczyk.

Dyrektor DPR/Zastgpca Dyrektora DPR moZe podja¢é decyzje o uczestnictwie w kontroli
pracownikow z innych Oddziatéw lubfi Departamentéw UMWW.



3. Opis komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje kontroli

projektow 1IZ WRPO

Wydzial Kontroli Projektow DWP-VIl odpowiada za kontrolg prawidiowosci realizacji
projektow dofinansowanych w ramach wdrazanych przez Departament Priorytetow WRFPO,

za gromadzenie, przefwarzanie i przekazywanie do uprawnionych  instytucii informaciji
o nieprawidfowosciach  finansowych w wykorzystaniu  srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej. Koordynuje aktualizacie procedur w ramach Departamentu  (instrukeja
wykonawcza, opis sytemu zarzadzania i kontroli).

1) Oddziat Kontroli Projektow Infrastrukturalnych DWP-VIl-1

sporzadzanie okresowych plandw kontroli na miejscu realizacji projektow
infrastrukturainych,

prowadzenie kontroli prac, ustug i dostaw wspotfinansowanych ze srodkow WRPO
oraz kontroli ex-post prawidfowosci udzielania przez beneficjentdw zamowien
publicznych na kazdym etapie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu
(w tym: kontrole dokumentow w siedzibie Departamentu oraz kontrole na miejscu
realizacji projektow),

prowadzenie wizyt monitorujacych  projektow zgtoszonych do dofinansowania
i realizowanych w ramach WRPO,

dokumentowanie wynikow przeprowadzonych kontroli oraz wizyt monitorujacych,
sporzadzanie okresowych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli projektow,
analiza raportéw z koniroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,
sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach, stwierdzonych
podczas wykonywania czynnosci stuzbowych,

gromadzenie  informacjfi 0 nieprawidtowosciach ~ w realizacji  projekiow
infrastrukturalnych i przekazywanie ich do uprawnionych komérek Urzedu
w terminach i w formie okreslonej w obowigzujgcych przepisach,

koordynacja aktualizacji procedur w ramach Departamentu (instrukcja wykonawcza,
opis sytemu zarzadzania i kontroli),

koordynacja wspotpracy Departamentu z zewnetrznymi instytucjami uprawnionymi do
kontroli prawidtowo$ci zadar wykonywanych przez Departament,

opracowywanie wytycznych dia beneficjentéw oraz ich zmian w zakresie kompetencj
Oddziatu,

przechowywanie | przekazywanie do archiwum zakiadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

2) Oddziat Kontroli Projektow Gospodarczych DWP-VII-2

sporzadzanie okresowych planow kontroli na migjscu realizacji projektow
gospodarczych realizowanych w ramach wdrazanych dziatan,

prowadzenie kontroli prac, ustug i dostaw wspdHfinansowanych ze srodkow WRPO
oraz kontroli ex-post prawidtowos$ci udzielania przez beneficjentéw  zamowien

‘publicznych na kazdym etapie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu (w

tym: kontrole dokumentow w siedzibie Departamentu oraz Kkontrole na miejscu
realizacji projektdw),

prowadzenie wizyt monitorujacych projektow  zgtoszonych do dofinansowania
i realizowanych w ramach WRPO,

dokumentowanie wynikéw przeprowadzonych kontroli oraz wizyt monitorujgcych,
sporzadzanie okresowych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli projektow,
analiza raportéw z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,
sporzadzanie notatek siuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach, stwierdzonych
podczas wykonywania czynnosci stuzbowych,

gromadzenie informagji o nieprawidtowoséciach w realizacji projektow gospodarczych
i przekazywanie ich do uprawnionych komorek Urzedu w terminach i w formie
okreslonej w obowigzujgcych przepisach,



- opracowywanie wytycznych dla beneficjentéw oraz ich zmian w zakresie kompetencji
Oddziatu,

- przechowywanie 1 przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentdow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

4. Stosowane procedury konfroli

Pierwszym krokiem w celu przygotowania kontroli systemowe;j jest ustalenie sktadu Zespotu
Kontrolujgcego (ZK). Zespot Kontrolujacy jest powotywany kazdorazowo przez Dyrektora
DPR/Zastgpce Dyrektora DPR na co najmniej 14 dni roboczych przed planowang kontrolg,
Kierownikiem ZK moze byé Kierownik Oddziatu Kontroli lub oscba przez niego wyznaczona.
Kierownik ZK odpowiada za przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie kontroli.

ZK jest pdwoiywany kazdorazowo przed. kazdg kontrola, w zalezno$ci od charakteru i celdw
kontroli oraz mozliwosci oddelegowania poszczegdlnych pracownikow.

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych wzgledami merytorycznymi, tj. kontroli
o szczegolnym zakresie, w skiad ZK moga zosta¢ powotani przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DPR pracownicy innego oddziatu niz Oddziatu Kontraoli.
Po ustaleniu sktadu Zespotu Kontrolujgcego Kierownik zespolu lub osoba przez niego
Uupowazniona przygotowuje:

- upowaznienie,

- program kontroli,
- pisma informujgce o kontroli, okreslajace migdzy innymi zakres kontroli.

Kontrola systemowa moze byé przeprowadzona na dokumentach w siedzibie jednostki
kontrolujgcej lub w siedzibie jednostki kontrolowane.

W modelowym przypadku kontrola systemowa powinna skiadaé sie z etapu kontroli na
dokumentach i w siedzibie jednostki kontrolowane;.

Kontrola dokumentacji oznacza analizg m.in. informacji miesiecznej, wnioskéw o ptatnosc,
sprawozdan z realizacji, raportdw o nieprawidtowosciach, raportéw z audytu zewnetrznego,
sprawozdan z audytow wewnetrznych,

Za nadzér i przeprowadzenie kontroli systemowej kazdorazowo odpowiada Kierownik
Zespotu Kontrolujacego.

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli, podpisanego
przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej.

Czynnosci kontrolne muszg zostaé przeprowadzone w czasie trwania waznosci
upowaznienia do kontroli.

Jednostka kontrolowana informowana jest o planowe] kontroli na migjscu pisemnie
przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.
W przypadku kontroli doraznej na miejscu jednostka kontrolowana informowana jest
o kontroli na miejscu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych.

Szczegdtowe procedury w oparciu, o ktére przeprowadzane bedg kontrole systemowe oraz
spostb postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci zostaty opisane w czeéci |
Instrukcji Wykonawcze]j Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalinym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013. '



5. Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych
kontroli

Wyniki przeprowadzonych kontroli systemowych Oddziat Kontroli Departamentu Polityki
Regionalne] UMWW przekazuje niezwiocznie do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacii.

Natomiast ostateczne wersje informacji pokontrolnych wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi Oddziat Kontroli przekazuje do wiadomosci:

- Instytucji Koordynujacej RPO;
- Instytucji Koordynujgcej NSRO;
- Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.

Zbiorcze informacje o kontrolach projektow przeprowadzonych w ramach programu
przekazywane sa do Instytucji Posredniczace] w Certyfikacji w terminie 30 dni po
zakohczeniu péirocza (tj. do dnia 30 lipca za | potrocze i do dnia 30 stycznia za |i potrocze).
Szczegdtowa dokumentacja pokontrolna, dotyczaca kontroli projektow przeprowadzonych
przez IZ ub IP bedg przekazywane na wniosek IPOC.

6. Prognoza co do koniecznoéci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw
przeprowadzenia kontroli ad hoc w 2009 .

Kontrole ad hoc (dorazne) to kontrole wykonywane poza planem kontroli.
Kontrole ad hoc beda przeprowadzone w przypadku stwierdzenia wystapienia istotnych
uchybieri w pracy Instytucji Posredniczacej WRPO.
Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje kierownik jednostki lub
upowazniona przez hiego osoba.
Do kontroli doraznych =zalicza sie rowniez kontrole, jakie zostana zlecone do
przeprowadzenia przez upowazniong, instytucje, tzn..

— kontrole systemowe przeprowadzane na zlecenie Komisji Europejskiej lub inngj

upowazniongj instytucii,
_ kontrole przeprowadzane na zlecenia organow gcigania.

Kontrole dorazne w odniesieniu do kontroli projektéw bedg przeprowadzone jesli zaistnieje
podejrzenie popelfnienia oszustwa przez beneficienta lub zaistnieja przestanki swiadczace
o podejrzeniu popeinienia innych powaznych nieprawidtowosci.

Obszar przeprowadzania kontroli ad hoc w przypadku wystapienia takiej kontroli zostanie
ckreslony w programie kontroli.

7. Obszary kontroli

W instytucji zaangazowanej w system wdrazania WRPO, kontroli systemowej poddane
zostang nastepujace obszary:

— zgodno$¢ wybieranych projektéw z kryteriami majacymi zastosowanie do danego
programu operacyjnego,

—  zgodnosé realizowanych projektéw z odpowiednimi zasadami prawa wspoinotowego
oraz prawa krajowego przez caly okres ich realizacji;

_ istnienie informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiggowych
dia kazdego projektu oraz gromadzenie danych na temat wdrazania, niezbednych do
celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny;



- istnienie odpowiedniej s$ciezki audytu tj. zgodnej z art

implementacyjnego;

- istnienie procedur zapewniajacych, ze wszystkie dokumenty dotyczgce wydatkdow
- jaudytdéw, wymagane do zapewnienia wlasciwe] Sciezki audytu sg przechowywane
zgodnie z art. 90 rozporzgdzenia ogdlnego, a proces weryfikacji wydatkow przebiega
poprawnie;

- przestrzeganie wymogow w zakresie informaciji i promocji ustanowionych w art. 69

rozporzgdzenia ogdlinego.

15 rozporzadzenia

II. Ukiad chronologiczny i tematyczny prognozowanych kontroli systemu
zarzadzania i kontroli na 2009r.

Kontrolowana Liczebnosé Informac
Lp. ﬂﬁ::_?:: instytucja lub Temat/zakres kontroli Czii'::g‘:?'a zespolu do éllgtko
komdrka kontrolnego we
struktura organizacyjna,
Instrukcja Wykonaweza,
wylyczne — zgodnosé
Z przepisami prawa
krajowego
i wspoélnotowego,
proces naboru, cceny i
wyboru projekiow do
1 IV WFOSIGW dofinansowania, 20 dni .
| kwartat IP WRPO pr wierania roboczych

podpisywania
umaow/aneksow do umow
o dofinansowanie,
realizacja obowigzkdw w
zakresie monitorowania i
sprawozdawczosci,
realizacja zadan z
zakresu promocji

i informacii.

lll. Zalozenia co do zasad kontroli projektéw realizowanych w ramach
Priorytetow I-1l oraz IV-VI WRPO w 2009 r.

Departament Wdrazania Programu Regionalnego

Informacje podstawowe

1. W zwiazku z faktem, ze do dnia sporzadzania planu kontroli nie zostaly jeszcze
podpisane umowy o dofinansowanie projekiéw, nie jest mozliwe wskazane konkretnych
projektow i beneficjentéw, ktérzy beda podlegali kontroli w 2009 r.

2. W razie podpisania uméw o dofinansowanie projektow, kontroli na miejscu podlegaty
beda wszystkie projekty inwestycyine (o charakterze materialnym), ktérych realizacja
zostanie zakofczona w 2009 r. Konirole te beda prowadzone po ziozeniu przez
beneficjentdw wnioskéw o ptatnosé koricowa. Mozliwe jest takze prowadzenie kontroli
w trakcie realizacji projektow, szczegdlnie projektéw o charakierze niematerialnym

(organizacja konferencji, szkolen, doradztwa, targow itp.).

3. Opracowana przez Departament Wdrazania Programu Regionalnege metodologia
doboru préby projektéw do kontroli na miejscu (dotyczgca Dziatan 1.1 i 1.2 WRPO,




skierowanych dla mikroprzedsigbiorcow oraz matych i srednich przedsigbiorstw) nie
bedzie stosowana w 2009 r. W pierwszym okresie wdrazania Programu kontroli na
miejscu podlegaé beda wszystkie projekty wybrane do dofinansowania, a na podstawie
uzyskanych wynikéw zostanie podjeta decyzja o ‘prowadzeniu kontroli na probie oraz
ewentualnie o modyfikacji metodologii doboru préby.

4. Do dnia sporzadzania planu nie zawarto umow o dofinansowanie projektow wieloletnich
o duze] wartosci. W przypadku wystapienia takich projektow zostang one ujete
w zmodyfikowanym planie kontroli.

Zakres kontroli

1. W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu po jego zakoriczeniu kontroli podlegaé

bedzie:

a. prawidlowosé udzielania zaméwien publicznych lub prowadzenia przez beneficjenta
konkurencyjnego postepowania w celu dokonania zakupu (w zaleznosci od zapisow
w umowie o dofinansowanie projektu),

b. prawidtowos¢ rzeczowsj realizacji projektu: zgodnosc z wnioskiem o dofinansowanie,
umowa, i harmonagramem realizacii, zgodnoscé z umowami
z wykonawcami/dostawcami, zgodnosé z obowigzujgcym prawem, np. prawem
budowlanym w przypadku inwestycji budowlanych, zgodnoéé  dokumentow
projektowych ze stanem faktycznym (potwierdzona poprzez wizyte na miejscu
realizacji projektu — ogledziny inwestycji),

c. prawidlowoéé finansowej realizacji projektu: zgodnose z wnioskiem o dofinansowanie,
umowsg i harmonogramem realizacji, zgodnosé z umowami
z wykonawcami/dostawcami, poprawnoéé ksiggowania, prawidlowosé zaliczenia
podatku od towaréw | ustug do kosztow kwalifikowalnych projektu, sprawdzenie
innych zrédet finansowania projektu (wykluczenie podwojnego finansowania),
sprawdzenie zgodnosci deklarowanych przychodow zwigzanych z realizowanym
projektem ze stanem faktycznym,

d. zgodnosé projektu z politykami wspdlnotowymi: polityka rownych szans (rownosé
kobiet i mezczyzn, niedyskryminacja oraz wyréwnywanie szans niezaleznie od pici,
wyznania, niepetnosprawnosci, rasy itp.), polityka zatrudnienia (poprawa wielkosci
zatrudnienia, poprawa warunkdw pracy itp.), polityka spoteczenstwa informacyjnego
(rozwé] nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych), politykg
zrownowazonego rozwoju/ochrony érodowiska (zgodno$é z prawem krajowym
i wspolnotowym, poprawa jakosci érodowiska np. poprzez zmnigjszenie emisji gazow, -
wplyw na obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywnosci energetycznej poprzez
wykorzystanie odnawialnych zrodet energii),

e. prawidlowosé przyjetych przez beneficienta zasad archiwizacji dokumentacji
projektowe],

f. zgodnos¢ informacji przekazanych w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé ze
stanem rzeczywistym,

g. prawidtowos¢ podjetych przez beneficjenta dziatan informacyjnych i promocyjnych
(zgodnosé z zapisami we wniosku o dofinansowanie oraz z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajgce] WRPO w tym zakresie). '

2. W przypadku kontroli w trakcie realizacji projektu sprawdzeniu podlegad bedzie jedno lub
kilka zagadnien wskazanych w punkcie 1 (w zaleznoéci od zakresu kontroli}.

3. Kontrole dorazne prowadzone beda wylgcznie w razie podejrzenia nieprawidiowe]
realizacji projektu lub w celu sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych. Zakres
kontroli zalezny bedzie od charakteru podejrzewanej nieprawidtowosci lub od rodzaju
wydanych zalecen.



4. Wizyty monitorujgce majg na celu przede wszystkim sprawdzenie:

a. zgodnosci przekazanych do Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
dokumentow ze stanem faktycznym (dla projektéw bedacych w trakcie oceny), w tym
sprawdzenie prawidlowosci prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznege jezeli zostaly one wszczete przed podpisaniem  umowy
o dofinansowanie,

b. wypetniania zobowigzan zawartych w pre-umowie (dotyczy projektéw kiuczowychy,

c. prawidiowoéci podejmowanych przez beneficjenta dziatan o charakterze
niematerialnym (konferencje, doradztwo, dziatania promocyjne i informacyjne, targi
itp.),

d. osigganie przez beneficjentdéw poziomow- wskaznikow zakladanych we wnioskach
o dofinansowanie.

Organizacja kontroli — zasoby ludzkie

1. Za prowadzenie kontroli prawidtowosci projektow realizowanych w ramach WRPO
odpowiedzialny jest Wydziat Kontroli Projektéw w Departamencie Wdrazania Programu
Regionalnego. Do pozostalych zadan tego Wydzialu nalezy zbieranie, analiza
i przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach w realizacji projektow,
wspotpraca z instytucjami uprawnionymi do kontroli prawidlowo$ci wdrazania Programu,
prowadzenie wizyt monitorujacych oraz koordynacja opracowywania i aktualizagji
procedur. Wszystkie kontrole projektow (planowe i dorazne) oraz wizyty monitorujgce
bedg prowadzone przez Wydziat Kontroli Projektow. Wizyty monitorujace mogg byé
rowniez prowadzone przez Wydzial Monitoringu (szczegoélnie w zakresie prawidfowosci
podejmowanych przez beneficjenta dziatan o charakterze niematerialnym oraz osiggania
zaktadanych pozioméw wskaznikow).

2. Zespoly kontrolne bedg liczyly co najmnigj 2 lub 3 cztonkow (w zaleznosci od zakresu
kontroli). Wizyty monitorujace co do zasady bedg prowadzone przez minimum 2 osoby
(dopuszcza sig mozliwosé prowadzenia wizyty monitorujacej przez jedna osobe).

3. W Wydziale Kontroli Projektéw zatrudnionych jest w tej chwili 10 oséb (naczelnik
wydziatu i 9 gtownych specjalistow), w tym m. in.. 2 inzynieréw, 2 ksiegowe | 3
specjalistéw z zakresu zamowien publicznych. 6 oséb w momencie zatrudnienia miato
doswiadczenie w kontroli projektéw realizowanych w ramach ZPORR, pozostate osoby
nabyly doswiadczenie z zakresu kontroli uczestniczac w kontrolach prawid%owoéci
Dziatania 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR oraz w kontrolach prawidiowosci wykorzystania dotaql
przyznanych ze srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.

4. W Wydziale Monitoringu do dnia sporzadzania planu kontroli zatrudnione 3 osoby
(naczelnik, giowny specjalista i inspekior).

Procedury prowadzenia kontroli i wizyt moniterujacych
Procedury dotyczace kontroli projektéw oraz wizyt monitorujgcych sg zamieszczone
w czesci [l Instrukcji Wykonawczej.

Techniki kontrolne i dokumentowanie wynikoéw kontroli
Techniki kontrolne:

- przeglad kopii i oryginatdw dokumentacji (w wypadku oryginaidéw dowodow
ksiegowych i innych waznych dokumentéw dokonuje sie potwierdzenia fakiu ich
sprawdzenia poprzez parafowanie oraz opatrzenie data i pieczecig Departamentu),

- analiza poréwnawcza {(poszczegdlnych dokumentéw oraz dokumentdw ze stanem
rzeczywistym),



analiza trenddw (szczegolnie wskazniki osiggniecia celéw projektu),

weryfikacja pisemnych oswiadczen / wyjasnien kontrolowanego,

dokonanie spisu z natury (w szczegdlnosci w trakcie ogledzin zakupionego przez
beneficjenta sprzetu),

wizyta w trakcie zorganizowanego w ramach projekiu wydarzenia (np. konferencji,
targow, seminarium, wydarzenia promujacego projekt),

wypelnienie list sprawdzajagcych,

wywiady z pracownikami i innymi osabami bioracymi udziat projekcie,

pobieranie prébek (np. inwestycje drogowe),

wykonanie zdjeé [ nagran multimedialnych.

Dokumentowanie wynikéw kontroli:

informacja pokontrolna,

listy sprawdzajgce (zataczniki do informacji pokontrolnej),
kopie dokumentow,

o$wiadczenia | wyjasnienia kontrolowanego,

zdjecia i nagrania.
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ROCZNY PLAN KONTROLI dla IP WRPO w zakresie Priorytetu
na rok 2009

1 WRPO

L.p.

Miesiac /
kwartal

Kontrolowana
instytucja [ub
komoarka

Temat / zakres kontroli

Czas
trwania
kontroli

Liczebnosé
zespolu
kontrolne-

go

Informacje
dodatkowe

Luty/
[ kw.

Miasto Poznan
Pl. Kolegiacki 17,
61-841 Poznan

a) prawidlowosg
stosowania procedur
zgodnych z Prawem
Zamawien
Publicznych

b} sprawdzenie
kosztow
kwalifikowanych

c) sprawdzenie
Zgodnosci
harmonogramu
realizacji zadania

3 dni

2-4 osoby

Marzec/
| kw.

PGl Lasy
Panstwowe
Nadiesnictwo
Jarocin

ul. Kosciuszki 43,
63-200 Jarocin

a) prawidlowosé
stosowania procedur
zgodnych z Prawem
Zaméwien
Publicznych

b} sprawdzenie
kosztow
kwalifikowanych

c) sprawdzenie
zgodnosci
harmonogramu
realizacji zadania

3 dni

2-4 psoby

Marzec/
| kw.

Powiat
Koscianski

ul. Kosciuszki 22,
64-100 Koscian

a) prawidiowosc
stosowania procedur
zgodnych z Prawem
Zamaowien
Publicznych

b) sprawdzenie
kosztow
kwalifikowanych

¢) sprawdzenie
zgodnosci
harmonogramu
realizacji zadania

3dni

2-4 osaoby

Kwiecien/
i kw.

Gmina Wolsztyn
Rynek 1,
54-200 Wolsztyn

a} prawidlowosé
stosowania procedur
zgodnych z Prawem
Zamowlen
Publicznych

b) sprawdzenie
kosztow
kwalifikowanych

c) sprawdzenie
zgodnosci
harmonogramu
realizacji zadania

3 dni

2-4 osoby
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Kwiecien/
i kw.

PGL Lasy
Paristwowe
Nadlesnictwo
Konstantynowo
Konstantynowo
1, 62-053 Pecna

a) prawidlowosé

zgodnych z Prawem
Zamawien
Publicznych

b) sprawdzenie
kosztéw .
kwaliflkowanych

c) sprawdzenie
zgodnosci
harmanogramu
realizac]i zadania

stosowania procedur -

3 dni

2-4 osoby

Maj/
I kw.

Powiat Turecki
Ul. Kaliska 59,
62-700 Turek

a) prawidiowosé
stosowania procedur
zgadnych z Prawem
Zamoéwien
Publicznych

h) sprawdzenie
kosztow
kwalifikowanych

c) sprawdzenie
zgodnoséci
harmonogramu
realizacii zadania

3 dni

2-4 osohy

ROCZNY PLAN KONTROLI w zakresie Priorytetu VIl WRPO na rok 2009

L.p.'

Miesiac/
Kwartal

Kontrolowana
instytucja lub
komérka

Temat/zakres kontroli

Czas
trwania
kontroli

Liczebnosé
zespolu
kontrolnego

Informac
je
dodatko
we

IR

Departamenty
Urzedu

Prawidiowosc¢ realizacji
projekiu pn." Konsultacje i
negocjacje WRPO" w
ramach dzialania 7.1
(2007 1.}

15 dni

2 osoby

| kw.

Departamenty
Urzedu

Prawiciowosc realizacii
projektow pn. ,Zakup
sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem na
potrzeby wdrazania
WRPO w UMWW'" oraz
.Zakup sprzetu
komputerowego i
materiatow biurowych” w
ramach Dzialania 7.1
{2007 1 2008 r.)

15 dni

2 osoby

[ kw

Departamenty
Urzedu

Prawidlowos¢ realizacji
projekiu PN. ,Szkolenia,
kursy jezykowe i studia
podyplomowe dla
pracownikow
zaangazowanych w
zarzgdzanie i wdrazanie
WRPO” w ramach
Dzialania 7.1 (2007 i
2008r.)

15 dni

2 osoby




| kw.

Departamenty
Urzedu

Prawidlowosé realizacii
projekidw pn.: ,Promocja,
informacija i szkolenia
WRPO" w ramach
Dziatania 7.2 (w 2007 r. |
2008 r.)

15 dni

2 osaby

1 kw,

Departamenty
Urzedu

Prawidlowosé realizacii
projektu pn.: Wsparcie
instytucjonalno-kadrowe
procesu zarzadzania i
wdrazania WRPQO" w
ramach Dziafania 7.1 (w
2007 r.)

15 dni

2 osoby

Il kw.

Departamenty
Urzedu

Prawidlowosé realizacji
projektu pn.: ,Zakup
wyposazenia, najem

i adaptacja pomieszczen
na potrzeby wdrazania
RPO w 2007 r." w ramach
Dzialania 7.1 (w 2007 r.)

15 dni

2 osoby

I kw.

Departamenty
Urzedu

Prawidlowosé realizacji
projektu pn.:
~ANynagrodzenia
pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
zaangazowanych przy
WRPO" w ramach
Dzjatania 7.1 (w 2008 r.)

15 dni

2 osoby

IV kw.

Departamenty
Urzedu

Prawidiowos¢ realizacii
projekiu pn.; ,Ocena

i ewaluacja WRPO"

w ramach Dzialania 7.1
(w2008 r.)

15 dni

2 asoby

IV kw.,

Departamenty
Urzedu

Prawidtowosc realizacii
projekiu pn.: Koszty
zwigzane z oceng,
projektow” w ramach
Dziatania 7.1 (w 2008 r.)

15 dni

2 osoby
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IV kw.

Departamenty
Urzedu

Prawidlowosé realizacji
projektu pn.: ,Koszty
kontroli projektow WRPO"
w ramach Dziatania 7.1
fw 2008 r.)

15 dni

2 osoby
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