Uchwala Nr £.4Q0.......12008

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
' zdnia .J.fﬁ..f%mcéw;cz. IR, yoken

W sprawie zatwierdzenia Wytyczaych Instytucji Zarzqdzajqcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie skladania wnioskéw beneficjenta
o platnosé w ramach projektow dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
z wylqczeniem priorytetu III oraz VII.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 z pésm. zm.) oraz art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegp,
Funduszu Spéjnosei i uchylajgcego Rozporzadzenie nr (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. UE
L2140, s. 25), uchwala sig, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ Wytyczne Instytucyi Zarzqdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie skiadania wnioskdw beneficienta o plamoscé
w ramach projekicw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
z wylqezeniem priorytetu 111 oraz VII, stanowiace zatacznik nr 1 1 2 do niniejszej Uchwaty,

§2
Wykonanie uchwaly powierza sig Dyrektorowi Departamentu  Wdrazania Programu
Regionalnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3
Uchwala wehodzi w zycie w ciagu 7 dni od dnia podjecia.
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Uzasadnienie
do Uchwaly Nr #4Q%.../2008
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z duia 8. Jiuclni.... 2008 e, .

W sprawie: zatwierdzenia Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie skladania wnioskdw beneficjenta
0 platno$é w ramach projektéw dofinansowanych ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetow Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego z wylqczeniem priorytetu ITl oraz VIIL

W celu zapewnienia wykonania postanowien art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spéjnosci i uchylajacego Rozporzadzenie nr (WE) 1260/1999,a takze w celu
ujednolicenia i okreslenia jasnych zasad skiadania i rozliczania wnioskéw o platnosé przez
Beneficjentéw w ramach Wielkopoiskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007 — 2013 z wylaczeniem priorytetu I1I oraz VII, zostat opracowany Wzor wniosku
beneficjenta o platnosé wraz z Instrukejg jego wypelnienia.
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Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewoédztwa Wielkopolskiego

Urzad Marszatkowslki
Wojewodztwa Wielkopolskiego
Pepartament Wdrazania Programu Regionalnego

WNIOSEK BENEFICJENTA O PERATNOSC

1. WNIOSEK ZA OKRES: od.......cocoovveveernnn. do

...........................................................................................

2. DANE BENEFICJENTA

NazZWa/IMIE I MAZWISKO™ . ... oo i e ettt e et e ee e e e e e e s e e ee e
telefon: ... FBRE E-MEIL ot
AT L e e e

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czesci dotyczacej postepu finansowego
IMIQ T NBZWISKO! ..ot e e et et e et et et e e
telefon: ..o fBKS E-MAIL et ittt e e e
2) w czescei dotyczacej przebiegu realizacji projektu

I 1 MBZWISKO: L. eeiaie e ettt e e s et e et et ettt et t e e e e e e e et e s e e e e aaees
telefon: ... 8BRS B-TNAIL Lo e e s
N TECHUNKU DENKOWEGO: ..o it et et e et et et et et e e e et e e e e e et e e e et eeesee s seas
prowadzonego W BanKL: ... .. ..o e e




. Program Operacyjny: Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny

NP iNazwa 08 PHOTYIBIOWE] ... .. oot et et et et e e e e e e et et e e e e e eeee eeieeans
. Nrinazwa Dzialania: ...........c.oooeeviiiinieee

. Nazwa projektu:

. Nr projektu: .
. UmowaldecyZJa o] dofnansowame nr
{Aneks/Decyzja* zmieniajgca Decyzje nr ............................... )
ZUOMIBL sttt e et e e e e e e e ee e e e et tete e et earatee e o e e enaarearees e aa i
{(Aneks/Decyzja* zmieniajaca Decyzjg z dnia..........c..ooieeviennll)

9. Kwota dofinansowania w PLN:.. . .
co Stanowi.........oeeevvne % kosztow kwallf kowalnych
10. Okres realizacji projektu od .......ocoooveeieererereennn, do

......................................................................................................................

o~ Oy U b W

...................................................................................

11. Platnos¢ (zaliczka, posredma koncowa)*/\Nmosek dotyczacy rozliczenia wydatkow PJB**(zaliczkowy,
posredni, koficowy)* : ..

12. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem w PLN: .
13. Kwota WhIOSKOWENE W PLIN: L.ouiiiit it ittt st et ot e e ee e e e e e e e

*]

Niepotrzebne skreslic

**PJB - Panstwowe Jednostki Budzetowe
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15. DOCHOD UZYSKANY od zlozenia poprzedniego wniosku o platnosé

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
0 1 2
1
2
3
suma ogdlem w PLN:
wysokosé odsetek na rachunku do obstugi zaliczki w PLN

16. ZRODEA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDA TKT*%%*

" Zrodio!

*xk Kwoty wydatkdw kwalifikowalnych powiny wynikaé = kwot wykazanych pkt 12a.
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PRZEBIEG REALZACJI PROJEKTU

17. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadanialcele zalozone w

Wydatki przypisane
zadaniom/celom
ckreslonym w
harmonogramie

Wydatki od poczatku

umowie/decyzji o Stan | Zeczowo-finanowym realizacji projektu % stan.
dofinansowanie realizacji stanowigcym zalacznik realizacji
do umowy/decyzji o
dofinansowanie
Ogdtem | Kwalifikowalne | Ogdtem | Kwalifikowalne
1 2 3 4 5 6 7={6/4)*100

Zadanie/etap 1
(nazwa....}
Zadanie/etap 2
{(nazwa....)
Zadaniefetap ....
{nazwa....)

OGOLEM

W tym wydatki poniesione
na zakup gruntow

Wydatki poniesione na
mieszkainictwo

Wydatki zwiazane z
kosztami
posrednimifogdlnymi
rozliczanymi ryczaltowo

w tym cross-financing

18, PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU
ZEOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU




19. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU %%

‘s s Wartosé
besows | docelowa | WSkazke | wrots |
Jednostka rmierzona wskaznika osiagnigta ad | wskaznika Stopien
Nazwa miary przed okreslona w zlozenia osiggnieta realizacii
wskaznika wskaznika | rozpoczeciem | umowie/decyzji popr_zedkmego od po_cza_t.lfu wskifzmka
realizacj o }\Atmlo’s. uo real_le;:j: {%)
. .| ptathosé przez | projektu
projekiu dofinansowanie beneficjenta
1 2 3 4 5 8 7={6/4)*100
Wskazniki produkiu
0
0
Wartosc Wartosé .
bazowa docelowa wvs\fart;]s“fa
Nazwa Jeﬂ?igrstka rme;eo c? a owkf:;czarr::?u osiagnieta w Stopien realizacji
wskaznika ry P . : = wyniku wskaznika (%)
wskaznika | rozpoczeciem | umowie/decyzji i .
realizaci o Zrea |z_or(vtama
projektu dofinansowanie projeiiu
1 2 3 4 5 6=({5-3)/{4-3))*100
Wskazniki rezultatu
0
0

*¥#%% Tahela wypelniana w preypadku projektéw wspdlfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszy Spdjnosci. W praypadku projektow wspdlfinansowanych ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spolecznego obowiqzujq tabele okreslone przez Instytucje Zarzqdzajqce PO Kapital Ludzki. W preypadiu
pierwszego wniosku o platnosé skladanego w ramach projekty wartosé w kolumnie 5 w czeSei tabeli dotyczqeej
wskaznikéw produktu réwna sig wartosci w kolumnie 6.

20. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU, ZADAN PLANOWANYCH, A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE
OBJETYM WNIOSKIEM, ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA
ZAKFADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW.

.............................................................................................................................................................



21. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJINE KWARTALY

Okres (rok, kwartal) Planowane wydatki kwalifikowalne
Rok Kwariat
20..... e kwartal
20i.....  lieee.. kwartat
20....... ......kwarial
20...... .. kwartat
200..... | kwarta!

22. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspélnoty

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidlowosci oraz wskazac podjete dzialania naprawcze.

.............................................................................................................................................

23. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki
wykazane we wniosku zostaly zaptacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej
z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej
Znaczenie prawne.

Os$wiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................



24. ZAEACZNIKI

1. Potwierdzone za zgodnoéé z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej, zgodnie z pozycja (14) wniosku, wraz z dowodami
zaplaty (o ile beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku zatgczania wspomnianych
dokumentdw do wniosku o platnosc);

Po§wiadczone za zgodno$é =z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajace
odbior/wykonanie prac:

2

............................................................................................................
............................................................................................................

........................................................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Miejscowosé: Data: Podpis (imig i nazwisko):

Szelf Sobieshi
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Zalgcznik nr 2 do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Wdrazania Programu
Regionalnego

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
(w tym peilniacego funkcje sprawozdawcza)
WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO NA LATA 2007-2013
Z WYLACZENIEM PRIORYTETU IIl ORAZ VII

Poznan 2008 r.



Uwagi ogodlne

. Whiosek o ptatnos¢ nalezy ziozyé w formie papierowej i elektronicznej,
w terminie okreslonym w Umowie/Decyzji o dofinansowanie
Projektu/Aneksie/Decyzji zmieniajacej Decyzje. Do Whniosku w formie
papierowej nalezy dotaczy¢ obowigzujace zataczniki.

. Wniosek o pfainos¢ powinien by¢ ziozony w formie umozliwiajacef
przechowywanie i archiwizacje (np. w segregatorze).

. Wniosek o pfatnos¢ powinien byé parafowany na kazdej ze stron przez
upowazniong osobe (innym niz czarny tuszem).

. Wniosek nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Departamentu Wdrazania Programu
Regionalnego (DWP) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy ul. Strzeleckiej 49.

. Nalezy wypeini¢ wyfgcznie biafe pola Wniosku. Pola zaznaczone na szaro
nie sa wypeiniane przez Beneficjenta. Wypefnia je pracownik Instytucji
dokonujgcej weryfikacji Wniosku o pfatnosé zlozonego przez Beneficjenta.

. Beneficient zobowigzany jest do sktadania Wniosku o platnos$é dia celow
refundacji z czestotliwoscig okreslong w Umowie/Decyzji o dofinansowanie
Projekiu - nie czesciej niz raz w miesigcu, oraz w terminie 30 dni roboczych po
dokonaniu 30%, 60% i 100% wydatkéw i/lub realizacji rzeczowej Projektu. Nie
dotyczy to Whniosku o ptatno$¢ koncowa/ostatniego wniosku skiadanego przez
panstwowe jednostki budzetowe po dokonaniu 100% wydatkow i/lub realizacii
rzeczowej Projekiu, kidry nalezy ztozy¢ w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia
finansowego Projektu. Wniosek o platnosé¢ pelnigcy wylacznie funkcje
sprawozdawczg skiadany jest raz na kwartat do 5 dnia miesigca
nastepujacego po uplywie ,okresu sprawozdawczego™ fj. po zakonczeniu
kwartatu — niezaleznie od terminu ztozenia Whniosku o pfatno$é w celu refundacji
srodkow.

. Wysokos¢ kwoty wykazanej we Whniosku o ptatnosé koncowg musi wynosié co
najmniej 5% tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych.

. W przypadku gdy Beneficjent ztozy Wniosek o ptatnosé koncowa/ostatni
wniosek sktadany przez panstwowe jednostki budzetowe nie musi skiadaé juz

Whniosku petnigcego wytgcznie  funkcje sprawozdawczg (skfadanego co
kwartat).

. Mozliwe jest =zlozenie Whiosku pelnigcego wyfacznie funkcje
sprawozdawczg, w ktorym pkt 11-16 pozostajg niewypetnione — Whniosek
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stanowi wowczas narzedzie umozliwiajagce wilasciwym  instytucjom
monitorowanie postepu rzeczowego Projektu i pozyskanie odpowiednich
danych niezbednych do prowadzenia sprawozdawczosci z realizacji Programu.

10.W przypadku wystgpienia bleddéw merytorycznych lub uchybien formalno -
rachunkowych innych niz mozliwe do poprawienia przez pracownika Instytucii
dokonujacej weryfikacji Wniosku, badz gdy Wniosek wymaga udzielenia
dodatkowych informacji, zostanie wystane pismo oraz e-mail z wezwaniem
Beneficjenta do udzielenia stosownych wyjasnien/usuniecia nieprawidtowosci.

11.Pfatnosé zostanie dokonana po pozytywnej weryfikacji formalnej, merytorycznej
i finansowe] Whniosku o ptatnosé (pod warunkiem dostepnosci srodkéw na
rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajacej oraz w planie finansowym wediug
klasyfikacji budzetowej).

12.Dane finansowe podane we Whniosku oraz w zatacznikach powinny zostaé
wyrazone w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac
zaokrgglenie matematyczne).

13. Whniosek o ptainos¢ stuzy:

« wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkow;

» przekazaniu informacji o postepie rzeczowym Projektu (funkcja
sprawozdawcza).

Wymogi formalne wzgledem faktury/innego dowodu ksiegowego o
réwnowaznej wartosci dowodowej

Dowody ksiegowe powinny byc¢ rzefelne (ich tres¢ powinna by¢é zgodna z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej), kompletne (powinny zawierac co
najmniej wymienione ponizej dane) oraz wolne od bledéw rachunkowych (wszelkie
zmiany na dokumentach powinny zosta¢ dokonane zgodnie z zapisami Ustawy o
Rachunkowosci). Kazdy dokument powinien zosta¢ poddany wewnetrznej kontroli
przed ujeciem w ksiegach. Sprawdzenie poprawnosci dowoddw ksiegowych polega na
ich weryfikacji pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowych.

Dokumenty ksiegowe powinny zawieraé odpowiednio wymagane elementy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa min. {j.:

» nazwe dokumentu (np. faktura, kasa przyjmie itp.) lub jego symbol {np. ,KP",
Pz, Rw” itp.), a takze numer dokumentu, nadany mu przez jego wystawce;

e imiona i nazwiska lub nazwy bgdz nazwy skrécone sprzedawcy i nabywcy
oraz ich adresy;



NIP sprzedawcy i nabywcy;

dzien, miesiac i rok albo miesigc i rok dokonania sprzedazy oraz date
wystawienia i numer kolejny dokumentu; podatnik moze podaé na
dokumencie miesiac i rok dokonania sprzedazy w przypadku sprzedazy o
charakterze ciagtym (o takiej mozliwosci decyduje umowa zawarta pomiedzy
stronami),

nazwe towaru lub ustugi;

jednostke miary i ilo$¢ sprzedanych towardw lub rodzaj wykonanych ustug;
cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku {(cene jednostkowsg
netto);

wartos¢ towardw lub wykonanych ustug, ktorych dotyczy sprzedaz, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku;

sume wartosci sprzedazy netto towardw lub wykonanych ustug z podziatem
na poszczegdlne stawki podatku i zwolnionych od podatku oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu;

kwote podatku, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegélnych stawek
podatku;

kwote naleznosci ogdtem wraz z naleznym podatkiem, wyrazong cyframi.

Poprawny opis faktury/inneqgo dowodu ksiegowegqo zawiera:

opis i zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym opatrzony podpisem,
pieczecia imienng i datg zatwierdzenia;

opis i zatwierdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym opatrzony
podpisem, pieczecig imienng i datg zatwierdzenia;

numer i nazwe Proiekiu; '

numer Umowy/Decyzji o dofinansowanie Projektu;

okreslenie zwigzku wydatku/kosztu z Projektem (nazwa wydatku/kosziu
kwalifikowalnego wraz z przyporzadkowang jej kwotg). W przypadku kiedy
tylko czes¢ kosztow faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowazngj
wartosci dowodowej jest kwalifikowalna nalezy w opisie dokumentu wskazac
ktébre pozycje kosztowe faktury/innego dokumentu ksiggowego o
rownowaznej wartosci dowodowej sg kwalifikowalne uwzgledniajac kwote
wydatku kwalifikowalnego;

zapis ,Projekt wspdéffinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalinego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013". W przypadku projektow
wspoéHinansowanych dodatkowo z budzetu Panstwa lub budzetu Samorzadu
Wojewoddztwa Wielkopolskiego, do powyzszego opisu nalezy odpowiednio
doda¢ ,oraz z budzetu Panstwa” ,oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego”;

zapis dotyczacy stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych |
(Zamowienie zostato udzielone i zrealizowane zgodnie z Art.... Ust.... Pkt....
ustawy z dnia ......... Prawo zamowien publicznych Dz. U. Nr. .... z dnia
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............. poz. ......... Z pGzn. zm.) — w przypadku braku obowigzku
stosowania zapiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych nalezy
wskaza¢ powdd wylgczenia stosowania ustawy wskazujgc podstawe
prawng ti odpowiedni art Ustawy. Podmiot, ktory nie podlega
obhowigzkowi stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych ma
obowigzek dokonania zapisu informujacego o tym fakcie na
fakturze/innym dokumencie ksiegowym o rownowaznej wartosci
dowodowej. Zapis powinien zostaé dokonany przez oscheg upowazniong
opatrzony podpisem, pieczecig imienng oraz data;

zapis dotyczacy zrodet finansowania z wyszczegolnieniem kwot;

dekret ksiegowy wraz z datg ksiegowania - w przypadku prowadzenia
podatkowe] ksiegi przychoddw i rozchodow nalezy podac¢ sposob ujecia
kosztu w ksiedze;

wszystkie kopie dokumentow wraz z zatgcznikami muszg byé potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginatlem przez oscby upowaznione i opairzone datg
zatwierdzenia.

Do Wniosku nalezy dolaczyé:

kopie wszystkich wymaganych zatgcznikdw potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow/kosztdw w przypadku kiedy faktury/inne dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci dowodowej nie potwierdzajg w sposéb dostateczny
wydatkow/kosziow np. :

— bilety PKP,

— bilety PKS,

— bilety komunikacji miejskiegj,

- faktury dokumentujgce koszt noclegu,

— opfaty za autostrade,

— optaty za parking,

— dokumenty ewidencji przebiegu pojazdu itp.;
kopie rozliczenia z pracownikiem - w przypadku kiedy pracownik dokonat
zaptaty za fakture/finny dokument ksiegowy o roéwnowaznej wartosci
dowodowej (np. rozliczenie zaliczki, przelew na konto pracownika, KP, KW);
kopie przelewdw ktére zostaty dokonane na rachunki podane w
fakturachfinnych dokumentach ksiegowych o rownowaznej wartosci
dowodowej;
kopie dowodow kasowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci;
kopie wszystkich wymaganych protokotow odbioru;

w_przypadku kosziow wynagrodzen uzupetniong tabele zafgczong do
niniejszej instrukciji.




Dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci (przelewy, wyciagi bankowe, KW, KP)
powinny w tytule operacji zawiera¢ numer faktury/innego dokumentu ksiggowego o
réwnowaznej wartosci dowodowej, za ktora/y dokonano pfatnosci.

We Whniosku nalezy ujaé wyiacznie faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej
warto$ci dowodowej za okres ktérego dotyczy Whniosek i ktdrych termin zapfaty jest
zgodny z terminem kwalifilkowalnosci wydatkdw dla danego Projektu.

W przypadku zakupu uzywanych $rodkow trwatych do wniosku o ptatnosc¢ nalezy
zataczyé:

deklaracje sprzedajacego ckreslajgca ich pochodzenie (zawierajaca m.in. datg
zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujgcego — jego nazwe i adres),
o$wiadczenie sprzedawcy, ze w ciagu 7 lat poprzedzajgcych date dokonania
zakupu danego $rodka trwalego przez beneficjenta Srodek trwaly nie byt
wspoffinansowany z publicznych srodkéw krajowych ani wspdinotowych,
wiarygodne uzasadnienie, ze cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci
rynkowej, okreslonej na dzieri zakupu i jest nizsza od ceny nowego Srodka
trwatego,

wiarygodne uzasadnienie, ze §rodek trwaly posiada wiasciwosci techniczne
niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia
obowigzujgc normy i standardy.

W przypadku zakupu prawa wiasnoSci lub prawa wieczystego uzytkowania
nieruchomosci zabudowanej do wniosku nalezy zatgczy¢ rowniez:

Operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego fzeczoznawce w
rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajacy, Zze cena zakupu nie
przekracza wartosci rynkowej okreslonej na dzien zakupu. Operat szacunkowy
wazny jest przez 3 miesigce od daty jego sporzadzenia. Do roku wstecz
wymagana jest jedynie aktualizacja operatu szacunkowego. W przypadku, gdy
nieruchomosé jest wiasnoscia Skarbu Paristwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego  zastosowanie ma dodatkowo ustawa o gospodarce
nieruchomosciami z 21 sierpnia 1997 r.,

opinie rzeczoznawcy budowlanego potwierdzajgca, ze nieruchomosc
odpowiada normom krajowym (przepisom budowlanym) i moze by¢ uzywana w
okreslonym celu, zgodnym z celami przedsiewzigcia  objetego
dofinansowaniem, lub ckresiajgca zakres niezbednych zmian |ub ulepszen,
oSwiadczenie, ze nieruchomos¢ w okresie 10 lat poprzedzajacych ziozenie
wniosku o dofinansowanie nie byla finansowana z wykorzystaniem $rodkéw
publicznych krajowych lub pochodzacych funduszy Unii Europejskie;.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJ! WNIOSKU

1.

2.

Punkty w instrukcji odpowiadajq punktom we Whiosku Beneficjenta o Pfatnosc

W pierwszym Whiosku o pfatnos¢ skfadanym w celu refundacji Srodkow w
komérce ,,0od” nalezy wpisac date dokonania pierwszej ptatnosci przez
Beneficjenta, jednak nie moze by¢ ona wczesniejsza niz dzien 01.01.2007 r.,
Dia projektow objetych pomoca publiczng koszty bedg kwalifikowane od
momentu otrzymania przez Beneficienta od Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO
informacji, ze projekt kwalifilkuje sie do objecia pomocg i przyznania
dofinansowania po uzyskaniu od podmiotu udzielajgcego pomocy pisemnego
potwierdzenia.

Przy sporzgdzaniu kolejnych Whnioskéw o ptatno$¢ nalezy pamietac o
zachowaniu ciggtosci okresow wykazywanych we Whniosku tzn. w komérce
»od” nalezy umiesci¢ date nasiepujacg po dacie wykazanej w koméorce ,,do”
z poprzedniego Whniosku o platnosé.

W komorce ,do” nalezy wpisa¢ date ostainiej dokonanej platnosci za
fakturefinny dokument ksiegowy o rownowaznej wartoSci dowodowej
wykazany w tabeli 14 Whniosku o ptatnosé.

W przypadku, gdy do pierwszego wniosku o pfatnos¢ posrednig zatgczono
faktury, ktére zostaly zaptacone tego samego dnia lub zataczono tylko jedng
fakture zaptacong jednego dnia, w polach ,,od” oraz ,do” nalezy wpisac te
samg date, bedaca datg dokonania ptatnosci wynikajgca z ww. faktur.

Okres za jaki sporzadza sie Wniosek powinien odpowiada¢ okresowi w jakim
zostaly zaptacone dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych Projektu.

Gdy Whniosek pefni wyifacznie funkcje sprawozdawczg w komorce ,od -
do" nalezy wpisa¢ okres sprawozdawczy (kwartal). W przypadku ziozenia
pierwszego Whniosku o pfatnosc¢ jest to data zawarcia Umowy, jezeli przypada
w srodku okresu sprawozdawczego.

UWAGA! Jezeli Beneficjent juz po ztozeniu Whniosku o Ptatnosé odnajdzie
niewykazane wczesniej dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw
kwalifikowalnych, moze je zalgczy¢ do kolejnego Wniosku. Dane tych
dokumentdéw powinny zosta¢ wpisane w punkcie 14 jako ostatnie pozycje.
Jednoczesnie do Whiosku nalezy dotaczy¢ pismo przewodnie informujace o
zatgczonych dodatkowych dokumentach za ktdre dokonano pfatnosci w
terminie innym niz wskazany w punkcie 1.

W punkcie Dane Beneficjenta w pierwszym wierszu nalezy podaé dane
Beneficjenta zgodne z Umowa/Decyzjg 0 dofinansowanie
Projektu/Aneksem/Decyzjg zmieniajgcg Decyzje. W dalszych wierszach nalezy
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10.

11.

wskaza¢ osoby wtasciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowiednich
czesci Whniosku. Nie istnieje obowigzek podawania danych dwoch osob w
przypadku, gdy jedna z nich jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
dotyczace zardwno postepu finansowego jak i rzeczowego — nalezy w pozycji
dotyczacej drugiej osoby umiescié zapis jw.

W kolejnym wierszu nalezy poda¢ numer rachunku bankowego zgodny z
Umowa/Decyzjg o dofinansowanie Projekitu/Aneksem/Decyzjg zmieniajacy
Decyzje oraz nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek.

Gdy Whniosek pefni wylgcznie funkcje sprawozdawcza pola numer
rachunku bankowego” | ,prowadzonego w banku” pozostajg
niewypetnione.

Punkt nie wypetniany.

W punkcie Nr i nazwa Osi Priorytetowej nalezy podaé numer i nazwe Osi
Priorytetowej, w ramach kidrej realizowany jest Projekt,

W punkcie Nr i nazwa Dzialania nalezy poda¢ numer i nazwe Dziatania w
ramach ktérego realizowany jest Projekt.

W punkcie Nazwa Projektu nalezy poda¢ nazwe Projektu zgodng z
Umowa/Decyzja © dofinansowanie Projektu/Aneksem/Decyzjg zmieniajgca
Decyzje.

W punkcie Nr Projektu nalezy podaé numer Projektu zgodny =z
Umowa/Decyzjg o dofinansowanie Projektu/Aneksem/Decyzjg zmieniaigca
Decyzje. -

W punkcie Umowal/Decyzja o dofinansowanie nr nalezy poda¢ numer
Umowy/Decyzji (w tym Aneksu/Decyzji zmieniajacej Decyzje). Nalezy
przekresli¢ (jednak nie wykasowacé) odpowiednio zapisy: ,Umowa” Iub
sDecyzja” oraz jezeli dotyczy ,Aneks” Iub ,Decyzja zmieniajgca
Decyzje”. W punkcie tym nalezy wpisa¢ date zawarcia Umowy/Decyzji o
dofinansowanie Projektu (w tym Aneksu/Decyzji zmieniajgacej Decyzje).

W punkcie Kwota dofinansowania nalezy poda¢ kwote oraz procent
dofinansowania.

W punkcie Okres realizacji Projektu nalezy podaé okres realizacji Projektu

zgodny z Umowa/Decyzja o dofinansowanie Projektu/Aneksem/Decyzjg
zmieniajaca Decyzje.

W punkcie Platnosé nalezy wskazaé (poprzez przekreslenie, a nie
wykasowanie odpowiedzi nieprawidtowych) pozycje: ,Platnose” lub ,Wniosek
dotyczacy rozliczenia wydatkow panstwowych jednostek budzetowych'.
Nalezy rowniez odpowiednio wskaza¢ (poprzez przekresienie, a nie
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wykasowanie nieprawidiowych odpowiedzi) odpowiednich pozycji ujgtych w
nawiasie oraz wpisaé poprawny zapis w wyznaczonym polu.

12. W punkcie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy podacé kwotg
poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych objetych
Whioskiem o ptatnosé (kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych w
tabeli z pkt 14, w kolumnie 9);

12a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez pracownika instytucji
oceniajace] wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 12 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne oraz inne korekty finansowe (w tym w szczegodinosci
kwoty odzyskane), jak réwniez o dochdd wykazany w pkt. 15 (bez odsetek narostych
od &rodkéw zaliczki od ziozenia poprzedniego wniosku o platnos¢). Punkt

niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza pltatnos¢ przekazywana w formie
zaliczki.

12b. Czesé wydatkéw wykazanych w poz. 12a poniesionych w ramach tej czesci
projektu, kiora objeta jest pomocg publiczna. W przypadku wniosku o pierwsza
platnosé przekazywana w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego
komponentow) nie jest objety pomocy publiczng nalezy wpisaé ,n/d”. W przypadku,
gdy caly projekt objety jest pomoca publiczna, kwota wykazana w tym punkcie
powinna by¢ identyczna z wartoscia wykazang w pkt. 12a.

12¢. Czesé wydatkoéw wykazanych w pkt. 12a, w odniesieniu do ktdrej, zgodnie z art.
53 ust. 3 rozporzadzenia nr 1083/2008, oblicza sig¢ wkiad funduszy UE na poziomie
Programu Operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg
platnoéé przekazywana w formie zaliczki.

13. W punkcie Kwota wnioskowana nalezy poda¢ kwotg, o jakg wnioskuje
Beneficjent. Kwota ta jest rowna kwocie z pkt 12 pomnozonej przez procent
dofinansowania z pkt 9.

13a. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia pkt
12a (o ile wspomniany punkt jest wypeiniony) przez montaz wynikajacy z
umowy/decyzji o dofinansowanie.

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego
wyliczenia, ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty $rodkdw na rzecz
beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci $rodkow, ktére nastgpnie bedg
uwzglednione w deklaracjach i powiadczeniach wydatkow przekazywanych do
KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wigksza niz w
umowie/decyzji wpisujemy kwote z umowy/decyzji.

13b. Czesé kwoty wykazanej w pkt 13a, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegOlowego opisu priorytetow danego
Programu podiegaé bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE.

13c. W przypadku gdy pfatnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie refundagcji
wpisujemy kwote rowng pkt 13a, z wyjatkiem przypadku, gdy beneficjentem jest
pafistwowa jednostka budzetowa, finansujaca projekt ze $rodkow
zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wypfaty w ramach
ptatnoéci posredniej wynosi 0.



14. W punkcie Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
nalezy podac:

1} Numery faktur/innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajacych wydatkowanie srodkow;

2) date wystawienia faktur/innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowey;

3) numery ksiggowe lub ewidencyjne nadane przez osobg prowadzacg
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

4) date zaptaty - na podstawie zataczonych dokumentow potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci;

5) kategorie interwencji zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie Projekiu;

6) nazwe towaru lub uslugi zgodnie z zatgczonymi fakturami/innymi
dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartoéci dowodowe]. Jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki
kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakiury objete sg identyczng stawka
VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia roznych stawek,
pozycje z faktury nalezy pogrupowac wediug stawek VAT);

7) kwote dokumentu brutto fakiur/innych dokumentow ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej. Nalezy podaé sume ogdélem
kolumny 7. W przypadku fakturfinnych dokumentéw ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowe] wyrazonych w walucie obcej nalezy
dokona¢ przeliczenia wg $redniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, ponadio
przeliczenie to powinno znalez¢ odzwierciedlenie na dokumencie (wraz z
podaniem dnia z ktérego przyjeto kurs do obliczen);

8) kwote dokumentu netto faktur/innych dokumentow ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowej (réznica pomigdzy wartosciami w ust.
7 i 8 wynikaé moze wylgcznie z podatku VAT). Nalezy podat sume
ogéfem kolumny 8. W przypadku faktur/innych dokumentow ksiegowych
o réwnowaznej wartosci dowodowe]j wyrazonych w walucie obcej naiezy
dokonaé przeliczenia wg $redniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia  kosztu, ponadto
przeliczenie to powinno znalez¢ odzwierciedlenie na dokumencie (wraz
ze wskazaniem dnia z ktorego przyjeto kurs do obliczen);

) kwote wydatkéw kwalifikowalnych (kwoty —powinny znajdowac
odzwierciedlenie w opisie fakturfinnych dokumentow ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej - w przypadku wystgpienia roznych
stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé wediug stawek VAT).
Nalezy poda¢ sume ogélem kolumny 9. W przypadku faktur/innych
dokumentéw  ksiegowych o roéwnowaznej wartoéci dowodowe;
wyrazonych w walucie obcej nalezy wpisat co do zasady kwote
faktycznej platnosci za dokument tj. wartosci pienigznych w dniu zapfaty
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15.

wg faktycznie zastosowanego kursu waluty danego banku z tego dnia,
jednakze kwota ta nie moze przekracza¢ kwoty poniesionego kosztu w
walucie obcej po przeliczeniu na ziote wg kursu éredniego NPB z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu.
Zataczony dowdd zaplaty powinien zawiera¢ przeliczenie faktycznie
dokonanej ptatnosci (wraz ze wskazaniem dnia z ktdrego przyjeto kurs do
obliczen);

10) kwote podatku VAT, dotyczacego wylacznie kwoty kosztow
kwalifikowalnych (o ile podatek VAT jest wydatkiem/kosztem
kwalifikowanym) - w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje z
faktury nalezy pogrupowac wediug stawek VAT. Nalezy podaC sume
ogélem kolumny 10. W przypadku faktur/innych dokumentow
ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazonych w walucie
obcej nalezy zastosowaé odpowiednio zasady przyjete w punkciel4
podpunkcie 9 niniejszej instrukgji.

UWAGA! Jezeli Beneficjent zatgcza fakture korygujaca to:

e w kolumnach od 7 do 10 nalezy wpisac¢ odpowiednio kwoty ktore dotycza
jedynie réznicy pomiedzy kwota faktury pierwotnej a kwotg faktury korygujacej
(réznica na plus lub minus),

e w przypadku kiedy w jednym Wniosku o ptatno$¢ zatgczona jest faktura
pierwotna wraz z fakturg korygujaca nalezy umiescic obie faktury w wierszach
sasiadujacych ze sobg;

o w przypadku kiedy faktura korygujgca dotyczy faktury pierwotnej
umieszczonej we wczeéniej ztozonym Whiosku o ptatno$é nalezy jg wpisac w
ostatnim wierszu punkiu 14 w przedmiotowym Whniosku. Jednoczesnie do
Whiosku nalezy dolaczyé pismo przewodnie informujace o dofgczonych
fakturach korygujacych.

W punkcie Dochéd uzyskany nalezy wskazac dochod w ramach
realizowanego Projektu od zlozenia poprzedniego Wniosku o ptatnosc,
rozumiany zgodnie z art. 55 rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 1
lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. WE L 210 z 31.07 2006).

W tabeli nalezy wykazaé dochéd, ktory nie zostat okreSlony na etapie
skladania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a ktéry powstat
podczas realizacji projekiu lub zostat niedoszacowany na etapie skiadania
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu
przyczynily sie zarowno wydatki, zdaniem beneficjenta, kwalifikowalne jak i
niekwalifikowalne nalezy zadeklarowaé cze$¢ dochodu odpowiadajgca relacji
wydatkow kwalifikowalnych do wydatkéw ogdtem, ktore przyczynity sie do
powstania dochodu.
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Zasady opisane powyzej nie majg zastosowania do projektow podlegajacych
zasadom dotyczacym pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu
ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska.

W przypadku braku uzyskanego dochodu nalezy wpisaé w polu ,suma
ogotem w PLN” 0.

Nie nalezy ,Wypetnia¢ pozycji wysokoS¢ odsetek na rachunku do obstugi
zaliczki w PLN”, poniewaz dotyczy ona ptatnosci zaliczkowych.

16. Tabele wypetnia pracownik Instytucji Weryfikujacej Whniosek o ptainosg.
W kolumnie kwota wydatkéw ogélem - nalezy wskazac zrodia sfinansowania
wydatkéw wykazanych w pkt 14 w kolumnie 7. W kolumnie kwota wydatkow
kwalifikowalnych nalezy wykazaé zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych
w pkt 12a. Jako $rodki wspdlnotowe nalezy wykazaé cze$¢ wydatkow
kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie
oraz zapisami szczegGlowego opisu priorytetow danego Programu podlegac
bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE. Dane prezentowane w
pkt 16 powinny obrazowa¢ sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkéw poniesionych przez beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci
zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowg
jednostke budzetowa. W pozycji budzet panstwa nalezy wykazac¢ czes¢ dotacji
rozwojowej wyptacanej beneficjentowi stanowiacy wkiad budzetu panstwa oraz

krajowe  wspdifinansowanie/wkiad  wiasny panstwowych  jednostek
budzetowych.

Do $rodkéw wykazywanych jako wkiad jednostek samorzadu terytorialnego
nalezy zaliczy¢ w szczegodinosci wydatki:

1) gmin, powiatéw i wojewodztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;,

2) zwigzkdw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytoriainego;

3) podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu

terytoriainego, w ktorych wigkszos¢ udziatow lub akeji posiada samorzad
danego szczebla

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamowien publicznych
wykonujgcych usfugi publiczne na podstawie obowigzujacej umowy zawartgj
z jednostkg samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe $rodki publiczne nalezy poda¢ m.in. $rodki funduszy
celowych oraz $rodki pokrewne $rodkom publicznym stuzgce realizacji dobra
publicznego. Dane dotyczace wydatkow sfinansowanych z pozyczek
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny by¢ uwzglednione we
wiasciwym wierszu, znajdujacym sig ponizej pozycji suma ogofem.

17. W punkcie Postep rzeczowo-finansowy realizacji Projektu nalezy
zamiescic:
e w kolumnie 2 krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegoinych
zadan/etapow Projekiu;
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18.

19.

« w kolumnach 3 i 4 odpowiednio dane o wydatkach ogétem i wydatkach
kwalifikowalnych, jakie zgodnie z Umowa/Decyzjg o
dofinansowanie/Aneksem/Decyzja zmieniajaca Decyzje powinny by¢
poniesione w ramach poszczegélnych zadan/etapow;

e w kolumnach 5 i 6 wydatki ogélem oraz wydatki kwalifikowalne
dotyczgce poszczegolnych etapow jego realizacii:

« w kolumnie 7 procentows relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z
kolumny 4;

W wierszu OGOLEM nalezy dokonaé podsumowania kwot widniejacych
w kolumnach od 3-7 dla poszczegolnych etapow realizacji projektu.

W odpowiednich wierszach nalezy wskazaC wydatki poniesione na zakup
gruntéw oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zataczniku 11! do
rozporzadzenia nr 1828/2006. Nalezy réwniez przekazaé informacije ©
wydatkach zwigzanych z kosztami posrednimi/ogélnymi rozliczanymi
ryczaftowo, o ktorych takze mowi zatgcznik 1l rozporzadzenia nr 1828/2006,
uwzgledniajac zapisy art.11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu

Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L
210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA — jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego Projektu frudno jest

wyodrebnié w nim zadania/etapy, Beneficjent wypeinia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace sig do catego Projekiu.

W punkcie Planowany przebieg rzeczowy realizacji Projektu do czasu
ztozenia kolejnego Wniosku nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy,
jakie Beneficjent planuje podjaé w ramach realizowanego Projektu do czasu
ztozenia kolejnego Whniosku o pfatnosc.

W punkcie Wskazniki realizacji Projektu wpisane w poszczegdinych
kolumnach nazwy wskaznikéw, jednostki miary wskaznikéw, musza by¢ spajne
z danymi wskazanymi we Whniosku o dofinansowanie Projektu. Wartos¢
docelowa wpisana w kolumnie 4 musi znalezé swoje odzwierciedienie we
Whiosku lub Umowie/Decyzji o dofinansowanie Projektu/Aneksie/Decyzji
zmieniajacej Decyzje. Tabela dotyczaca wskaZnikow produkiu powinna by¢
wypetniana dla kazdego Wniosku o ptatnosc, natomiast czgse tabeli dotyczaca
wskaznikéw rezultatu — wytacznie dla Wniosku o platnosé korfcowa, lub
ostatniego wniosku o ptatno$é sktadanego w ramach projektu realizowanego
przez beneficienta bedacego panstwowa jednostka budzetowa.
Wartosé bazowa wskaznika to wartoéé przed rozpoczeciem realizacji Projektu
(uwaga: w przypadku wskaznikow produktu jest réwna zeru). Wartos¢ docelowa
oznacza wartos¢, jaka projektodawca zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia
Projektu i musi byé zgodna z warto$cig docelowg wpisana w Umowie/Decyzji o
dofinansowanie (Whniosku o dofinansowanie). Osiagnieta wartos¢ wskaznika
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20.

21.

okresla rzeczywiscie osiagniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji Projektu.

W przypadku wskaznika rezuitatu projektodawca we Wniosku o platnosé
koricowa w kolumnie 5 (warto$¢ wskaznika osiggnieta w wyniku zrealizowania
Projektu) wpisuje warto$é, jaka bedzie osiggnigta w momencie zakonczenia
Projektu badZ w okresie bezposrednio nastgpujacym po tym terminie (w
zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz
1 rok). Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut
zawartych w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikéw produktu i 6 tabeli dla
wskaznikow rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
podaé jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w
celu umozliwienia oceny stopnia osiggnigcia zaktadanych wskaznikow (w
przypadku wartoci bezwzglednych wypeinia sie wowczas kolumne 6).

W punkcie Informacja na temat probleméw... nalezy przedstawi¢ w kilku
zdaniach informacje o problemach napotkanych w frakcie realizacji Projektu w
okresie objetym Whnioskiem o ptatnosé, zadaniach planowanych do realizacii, a
niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powodow odstgpienia
przez Beneficienta od realizacji okreslonych zadan bgdz wskazaniem przyczyn
zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje konkretnych zadan. W przypadku
Whiosku o ptatno$é koricowa, lub ostatniego wniosku o ptatnos¢ skiadanego w
ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego paristwowa

jednostka budzetowg nalezy umiescic dodatkowo komentarz dotyczacy

zrealizowania wskaznikéw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego
nieosiagniecia zatozonego w Projekcie poziomu wskaznikow. Jezeli nie
wystapity problemy nalezy to zaznaczy¢.

Nie nalezy zostawiaé niewypetnionego pola.

W punkcie Harmonogram wydatkéw na kolejne kwartaly nalezy przedstawié
informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie Beneficjent planuje
wykazaé¢ we Whnioskach o ptainos¢ sktadanych w kolejnych kwartatach i latach,
az do =zakoniczenia realizacji Projektu zgodng z Umowa/Decyzjg o
dofinansowanie Projektu/Aneksem/Decyzjg zmieniajaca Decyzje.

Wydatki powinny byé spojne z harmonogramem rzeczowo—finansowym - jezeli
planowane wydatki juz odbiegajg od harmonogramu nalezy wystapic z
wnioskiem o Aneks/Decyzje zmieniajaca Decyzije w celu uakiualnienia
harmonogramu rzeczowo—finansowego.

UWAGA - dane przedstawione w pkt. 21 powinny umozliwi¢ sporzgdzenie

prognoz dla catego Programu, stad konieczne jest, aby informacje
przedstawione przez Beneficjenta obejmowaty kwartaty kalendarzowe.

W sytuacji, gdy Beneficjent skiada Wniosek dla celéw refundacji srodkéw,

nalezy ujaé dane rozpoczynajac od kwartatu w ktérym skiadany jest Whniosek o
ptatnosc.
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22,

23.

24,

W  przypadku Whniosku o platnosé pelniacego wylgcznie funkcje
sprawozdawczg nalezy ujgc dane rozpoczynajgac od kwartatu za ktory
sporzgdzany jest Wniosek (kwartat sprawozdawczy).

W punkcie Informacja o zgodnosci realizacji Projektu z zasadami polityk
wspolnotowych poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie (zaznaczy¢ X w
odpowiednim polu) nalezy wskazac, czy realizowany Projekt jest zgodny z
zasadami polityk wspolnoty do przestrzegania ktorych Beneficjent zobowigzat
sie. w Umowie/Decyzji o dofinansowanie Projektu. W przypadku
nieprzesirzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku
zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskazaé¢ podjete dziatania
naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/faudytéow wskazujacych
na naruszenie zasad polityk UE.

W  punkcie Oswiadczenie Beneficjenta nalezy wskazaé migjsce
przechowywania dokumentacji zwigzanej z Projektem, podajgc dokladny adres
i charakier miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.).

W punkcie Zalaczniki nalezy wymienié w odpowiednich polach zatgczniki
dofgczone do Wniosku.

Nalezy rowniez uzupeini¢ Wniosek o miejscowosé, date sporzadzenia
Whiosku o ptatnos¢ oraz podpis osoby upowaznionej do jego podpisania
opatrzony pieczgtka imienng i/lub pieczecia firmowa.
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