UCHWA&LANR 1436/11

ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z dnia 16 grudnia 2011r.

w sprawie: zatwierdzenia specyfikacji istotnych waibw zamowienia i trybu zamdwienia publicznego
oraz powotania komisji przetargowej do przeprowaizeostpowania o udzielenie zamowienia na
swiadczenie ustug cateringowych dla potrzeb ddwe Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego w 2012 roku.

Na podstawie, art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ugtawnia 5 czerwca 1998 r. o samymzie wojewodztwa

(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.), ordz 20 i art. 19 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004
Prawo zamowii publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759&rmp zm.) Zarzd Wojewodztwa

Wielkopolskiego uchwala, co naptje:

§1

Zatwierdza si specyfikacg istotnych warunkédw zamowienia, stanqea zahcznik do uchwaly, oraz
zatwierdza s tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienidipziiego o wartéci ponizej 193 000
euro na swiadczenie ustug cateringowych dla potrzeb ddte Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§2

1. Powoluje si komisg przetargow do przeprowadzenia pgpbwania o0 udzielenie zamowienia
publicznego.
2. Ustala s¢ sktad komisji przetargowej:

Przewodnicacy : - Marcin Kozubowicz
Sekretarz: - Danuta 2diak
Czionek: - Natalia lwihska
Czionek: - Adam Jankowski
Czlonek: - Agnieszka Wielgosz

3. Organizagj, tryb pracy oraz obowkki i odpowiedzialné¢ poszczegdlnych czionkow komisji
przetargowejokresla Regulamin udzielania zamouigublicznych w Urzdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3

Upowaznia sk Pana Wojciecha Jankowiaka Wicemarszatka Wojewdlziielkopolskiego do
jednoosobowej reprezentacji i podpisywania dokudentw tym do zatwierdzenia protokotu
Z postpowania) dotycgcych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z wybranym
wykonawa,.

§4

Wykonanie uchwaly powierza ¢siDyrektorowi Biura Zamowig Publicznych oraz dyrektorom
departamentéw wskazanych w uzasadnieniu do uchwaty.

§5

Uchwata wchodzi wycie z dniem podcia.
Z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Znak sprawy: BZP.I11.274.5.2011

URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.: Sukcesywn&wiadczenie ustug cateringowych dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w 2012 roku

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #@istycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, ....... grudnia 2011r.

Pozna, grudzié 2011r.
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Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigjego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia wraz z czeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika Zamowi¢CPV).

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

Dokumenty sktadage s¢ na ofert.

Informacje dotyere zamdwié dodatkowych i uzupetniagych.
Informacje dotyce wadium.

Informacje dotyeze oferty cgsciowej i wariantowej.

Termin zwizania ofer.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o0 sposobie porozumiewanisgic = Zamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywaniawdadczeér lub dokumentow,
atake wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wygh dotyczcych
SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i @reia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposoich obliczenia.

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewanienie pos{powania.

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, kdézostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy.

Pouczenie frodkach ochrony prawne.

a) Zalaczniki Nr 1:
Nr 1 A - Gdwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;
Nr 1 B - Giwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstaavi. 24 ustawy;
b) Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
c) Zalacznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowne - Wzoowys
d) Zalacznik Nr 4 — Formularz cenowy staneey jednoczénie opis przedmiotu
zamowienia (wypetnia Wykonawca).
e) Zalcznik Nr 5 — wykaz wykonanych ustug
f)  Zalacznik Nr 6 — protokot odbioru przedmiotu umowy



I. Dane Zamawiajacego

1. Urad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Poznma
NIP: 778-13-44-777
telefon: (061) 62 66 909
fax: (061) 62 66 913.

Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozioa
Biuro Zamowié Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Pozngok. 1207
telefon: (061) 62 67 080
fax: (061) 62 67 081

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierow#& na adres wskazany w pkt. 1.2.

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwazku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia42060Prawo zamowie publicznych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwadejej ustaw, 0 wartgci zamoOwienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &isvw. ustawy t;j.
ponizej kwoty 193.000euro. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dejszzsci tekstu
okreslana lzdzie skrotem ,SIWZ".

[ll. Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego stownika

zamoOwien CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jessukcesywne swiadczenie ustug cateringowych dla Wdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Rodn w 2012 roku.

Przezswiadczenie ustug cateringowych Zamawej rozumie ustug przygotowywania, dostarczania
i podawania positkbw zgodnie z zetnikiem nr 4 do SIWZ

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stan@dicznik nr 4 do SIWZ.

CPV przedmiotu zamowienia:

55320000-3 (ustugi restauracyjne i dotyaze podawania positkow)

Swiadczenie ustug cateringowyckdzie odbywato si sukcesywnie w okresie obaygiywania umowy
w ramach organizowanych spotkprzez Zamawiagcego.

W zleceniu Zamawiary okreli na 2 dni przed spotkaniem termin, miejsce, licabzestnikow, zakres
ustugi restauracyjnej tj. zestaw zgodnie zagahikiem nr 4 do SIWZ. Zamawigy nie wyraa zgody
na dokonywanie zmian w positkach wcheaclzch w sklad danego zestawu ustugi.

llos¢ i wielkos¢ zamawianych ustug wskazana w atainiku nr 4 do SIWZ stanowi maksymalny ich
zakres i wielké¢ zamoOwienia. Zamawiafy zastrzega sobie miwos¢ zamowienia mniejszej ibai
ustug, nz maksymalna wskazana w SIWZ, a w takiej sytudéjikonawca nie &dzie wnositzadnych
roszczé z tego tytutu, w szczegoélda o zaptag za ilas¢ stanowica roznicg migdzy maksymalam
iloscia ustug wskazanych w Zgzniku nr 4 do SIWZ, a ikzia rzeczywicie zrealizowaa na
podstawie poszczegoblnego zlecenia Zamaw@jo. Rozliczenie nagli zgodnie zrzeczywistym
wykonaniem przedmiotu umowy, po dokonaniu protokwgo odbioru przedmiotu umowy. Ceny
zaoferowane przez Wykonawav ofercie przetargowej nie ulegrpodwyzszeniu przez caly okres



obowigzywania umowy.

W ramach zamowienia Wykonawca jest zobgaany do:

przygotowania, dowozu i podawania positkbw w dnkazane przez Zamawigego do
miejsca i sali, w ktérejdalzie odbywato i spotkanie,

swiadczenia ustug cateringowych, wgknie przy ayciu produktow spetniacych normy
jakosci produktéw spaywczych,

przestrzegania przepisow prawnych w zakresie pmegivania i przygotowywania
artykutdw spaywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 rbezpieczastwie
zywnosci | zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.),

przygotowania stotdw w sposob uzgodniony z Zamawiea,

swiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramjclub porcelanowej, zzyciem
sztutcow platerowych, serwetek papierowych i materialolyyobruséw materiatowych
(chyba,ze w danym zestawie menu w pozycji ,dodatkowe wyméajaprzedstawioneas
inne wymagania),

estetycznego podawania positkdw,

dostarczania positkdw na miejsce wskazane przezagéajcego najpéniej na 30 min.
przed rozpoogxiem spotkania,

zebrania naczy oraz resztek pokonsumpcyjnych napi@j 30 min. po zak@czeniu
spotkania,

pokrycia kosztow za korzystanie z tzw. infrastruiteateringowej miejscawiadczenia
ustugi (np. optaty za najecie powierzchni caterimgpjezeli miejscem spotkaniactzie
MTP oraz WTC w Poznaniu)

IV. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Sukcesywnie od podpisania umowy do 31.12.2012r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia tych
warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenigejizego zamowienia magubiegd si¢
Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a)

b)

c)

d)

posiadania uprawnfedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakfadajobowizek ich posiadania;

posiadania wiedzy i dwiadczenia:

Zamawiajcy uzna spetnienie ww. warunku, zgdi Wykonawca wykae, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, naleie wykonat co najmniej dwie ustugi
cateringowe na kwetnie mniejsa niz 20 000zt (brutto) kada.

dysponowania odpowiednim potenbgan technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zaméwienia,;

sytuacji ekonomicznej i finansowe.

2. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogbieg& sic Wykonawcy, ktérzy nie podleggj
wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie drtis2awy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkéw Zamawiapy zada dokumentow
okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spetnienia powgzych warunkéw ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.



5. Ocena powygszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie riutespetnia/nie spetnia
w oparciu o _informacje zawarte w_dokumentachswiadczeniach wskazanych w rozdz. VI
niniejszej SIWZ.

VI. Dokumenty sktadajace s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawarunkéw udziatu w pogbowaniu, Zamawiagy

wymaga:

a) Oswiadczeniez art. 22 ust. 1 ustawy — zgodzieakcznikiem nr 1 A do SIWZ,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczex okresowych lub cagtych réwniez
wykonywanych ustug w zakresie niezfinym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
I doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywtenrminu sktadania ofert, azeli
okres prowadzenia dzialaléw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich texan,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, orazagaeniem dokumentow potwierdzaych, ze
ustugi te zostaty wykonane najeie — na potwierdzenie spetnienia warunku, o kitbrgowa
w rozdz. V ust. 1 lit ,b” — zgodnie Zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zt¢pasvania o udzielenie zamowienia,

Zamawiajcy wymaga naspujacych égwiadcze i dokumentow:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 84 @ ustawy — zgodnie
z zakcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualny odpis z wiaciwego rejestru, peli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesécy przed uplywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do 0s6b fizycznyckwdadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw, niezatée od
charakteru prawnegadzacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuacbowiazany
jest udowodri Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlaa przedstawiajc w tym celu pisemne zobogzianie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji nieginych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wgkau
zamoOwienia. Jeeli Wykonawca wykazuag spetnienie warunku, o ktdrym mowa w Rozdzialest. u
1 pkt. b), polega za zasobach innych podmiotowgdnpoty te lkeda braty udziat w realizacji c&ci
zamodwienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy dokumentow wymaganych w Rozdzidleist. 2
aib.

4. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecazpidsp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Roxdaist. 2 pkt b) niniejszej specyfikaciji,
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym madgilky lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajcy odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadisci.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéristykonawca ma siedz#dub miejsce
zamieszkania, nie wydajegsilokumentu, o ktorym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pktIIwWz
zastpuje st go dokumentem zawierglym owiadczenie zioone przed notariuszem,
wlasciwym organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniaydablkraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania.

1)  Dokument, o ktébrym mowa w pkt. 1) najesktada& w formie oryginatu lub kopii piwiadczonej
za zgodnéc z oryginatem, sktadanej wraz z ttumaczeniemezglf polski.

2)  Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1) powiniencbwystawiony nie wczaniej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajsie o udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanawiaj
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia paniego. Przepisy



ustawy dotyczce Wykonawcy stosujeesbdpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegaich sé
0 udzielenie zamowienia.

— Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zaméwienia winna zawiera
dokumenty i éwiadczenia wymienione vigj:

— z Rozdz. VI ust. 2 lit. a) oraz lit. b) SIWZ dlaZklego podmiotu z osobna

— pozostate dokumenty mggost& ztozone wspolnie.

- Wykonawcy dziatajcy wspdlnie ponosgsolidarm odpowiedzialnéé za wykonanie umowy.

Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajych sé wspdlnie zostanie wybrana, Zamawi@j bedzie zadat
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubégeon umowy regulagej wspoétprae tych
Wykonawcow.

6. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:
- Formularz ofertowy wedtug zahcznika nr 2,
- Formularz cenowy stanowdy jednoczénie opis przedmiotu zamowieniaatacznik nr 4
- dokumenty potwierdzage uprawnienia oséb podpisaych ofert Wykonawcy do dziatania w
jego imieniu (v tym takze petnomocnictwa),o ile uprawnienia te nie wynikag dokumentéw
rejestrowych. Petnomocnictwo powinno z@stgéozone albo w formie oryginatu albo w formie
kserokopii notarialnie gviadczonej za zgodsé z oryginatem.
7. Uzupeltnianie dokumentdéw potwierdzeych spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu:

1)  Brak dokumentow lubdwiadczér wymaganych przez Zamawiapgo lub te ztozenie ich w
niewtasciwej formie (np. nie péwiadczone za zgoddé z oryginatem przez Wykonawc
kserokopie albo nie oryginalneadr nie pawiadczone za zgod&é z oryginalem przez
notariusza kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykénie Wykonawcy z pagiowania
Z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawyagj wezwie Wykonawcdw, ktorzy
w okreslonym terminie nie zlgyli wymaganych przez Zamawigiego &wiadczeé
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw albo ktorzy zhyli wymagane przez Zamawigjego dwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustamgwieragce bkdy lub ktérzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybae mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo koarie bytoby uniewanienie
postpowania.

3) Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyj@n dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonavaokumentow lub swiadczé.
VII. Informacje dotycz ace zamdwié dodatkowych i uzupetniapcych.
Zamawiajcy nie przewiduje zamowhedodatkowych i uzupetniagych.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czsciowej i wariantowej.
Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert czsciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowej.

X. Termin zwigzania oferty.

W niniejszym posgpowaniu termirewigzania oferta wynosi 30 dni, licac od dnia sktadania ofert

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.



Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim, pismem
czytelnym, trwatymérodkiem pisarskim.

Dokumenty skladane na potwierdzenie spetnienia mkaiwy udzialu w pogpowaniu naley
sktad& w formie oryginatbw Iub kopii dokumentéw potwieairych (kada strona)
wlasnorecznym podpisem osoby podpigscgj w imieniu Wykonawcy ofegt z adnotag
»potwierdzam zgodn& z oryginatem”.

a. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespiadczonej kopii
dokumentu, gdy zimna przez Wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwi.

b. Niezalenie od powyszego zastrzenia, pelnomocnictwo musi zoétatozone w formie
oryginatu lub péwiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym musz by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem nezyk
polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza mibwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.
Oferta winna zawiekg co najmniej nagpujace informacje:

a. dane o Wykonawcy (nazaswWykonawcy, NIP, dokladny adres, telefon, faks),
b. przedmiot oferty,

C. cerg brutto przedmiotu oferty podanw ziotych polskich; cena brutto powinna
obejmowa& wykonanie catego przedmiotu oferty wraz z podatkiAT. Cena powinna
by¢ okreslona cyfrowo istownie. W razie rozlieosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie,

d. szczegOtowy wykaz zatzonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty e wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanoygegozatacznik nr
2 do SIWZ albo sporzdzic wiasny, z zastrz&niem zakazu zmian merytorycznych zapiséw ww.

wzoru.

8. Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobgb)
podpisujcej ofert.

9. Karty oferty powinny by spkte w sposob gwarantgy jej trwatcg¢. Zaleca si ponumerowanie
zapisanych stron.

10. Koszty zwhzane z przygotowaniem i zZeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamaw@j nie
przewiduje maliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargaw&/ykonawca
powinien zapoznasi¢ z cal@cia SIWZ, ktorej integrala cze$¢ stanowsq zakczniki.

11. Zamawiajcy niezwiocznie zwraca ofertktora zostata zimna po terminie.

12. Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczeg6towo wskazanym wzozd

XII pkt 2 niniejszej SIWZ oraz peln nazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy -
zawierajcej wewnytrz catgciowa oferke Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

W przypadku braku powgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialo za zdarzenia
wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert wzypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem skiladania, a w przypadku skiedoferty pocztlub poczg kuriersk za jej
nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

13.
14.

Wszystkie zajczniki stanowd integralr, czs¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatekumenty i éwiadczenia musgz byc¢
podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku,
gdy osoba podpisgga ofere w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do ¥davego rejestru



15.

XIl.

jako osoba upowaiona do reprezentacji, musi przedstapéinomocnictwo do wyspowania w
imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i gg&nia zobowizan finansowych.

Oferty nie odpowiadafe zasadom okfnym w ustawie oraz nie spetriag warunkow
ustalonych w niniejszej SIWZ zostandrzucone.

Informacje o sposobie porozumiewania s Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania dwiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie 0sOb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wy§aien dotyczacych SIWZ.

1.

W niniejszym posipowaniu wszelkie dokumentyswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiagcy i Wykonawcy mog przekazywa pisemnie. Zamawiagy dopuszcza
takze formg faksu. W przypadku przekazywania przez Wykonawa@armacji w formie faksu,
nalezy niezwtocznie przestaoryginat dokumentu listem poleconym lub elmry¢ do siedziby
Zamawiajcego.

Oferty jednak ztaone by mog jedynie w formie pisemnej.

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewaniasi formie elektronicznej.

2.

10.

Osoby uprawnione do porozumiewaniasWykonawcami:

- w sprawach formalnych i merytorycznych winéen udziela Biuro Zamowi@é Publicznych
Danuta Jawiak tel. (061) 62 67 085 w godzinach 8:00— 14:@@ foniedziatku do ptku).

Zapytania dotycxe SIWZ musz by¢ kierowane zgodnie z fornprzewidziam w ust. 1
z adnotacj: ,Zapytania — przetarg nieograniczony nsukcesywne swiadczenie ustug
cateringowych dla Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego04 2 roku”.

Wykonawca mee zwroct sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ. Zamawiaicy jest
obowigzany udziekk wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdiej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert - pod warunkiem wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wplyrat do
Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmin
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplyrat po uptywie terminu skladania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi wniosek
bez rozpoznania.

Przedhienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegmiau skladania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawnianiarodia zapytania, oraz zand@ na stronie internetowe;.

Zamawiajcy nie ledzie zwolywd& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wjeenia
watpliwosci dotyczicych tréci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienkic tres¢ SIWZ. Dokonan zmiare SIWZ Zamawiaicy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zawii@a stronie internetowej.

Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zaméwieniu, Zamavdigy
zamieszcza ogtoszenie o0 zmianie ogloszenia w Biviket Zaméwié Publicznych oraz
niezwtocznie zamieszcza informag zmianach w swojej siedzibie oraz na stronierivg®we;.

XIIl. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1.

Ofertg nalery ztozy¢ w zamkngtej kopercie w Sekretariacie Biura Zamowi@ublicznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wzianiu przy ul. Piekary 17, 61-
823 Pozna, XII pictro, pok. 1207, w terminie do dnid stycznia2012r. do godz. &°.

Koperta powinna by zaadresowana w naptijacy sposob: Urad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poana pigtro XIl, pokoj
nr 1207, Sekretariat Biura ZamowiePublicznych oraz oznakowana napisem: ,Oferta w



przetargu nieograniczonym nsukcesywneswiadczenie ustug cateringowych dla ldu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w 20@Ru. NIE OTWIERA C PRZED

3 stycznia 2012r. godz. 9:30', a nadto winna kiyopatrzona nazyvoraz dokladnym adresem
Wykonawcy.

Otwarcie ztaonych ofert nagpi w dniu 3_stycznia2012r. 0 godz. 9:30pok. 1201, XlI pétro,
Biura ZamoOwi@ Publicznych Urzdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy ul. Piekary 17, 61-823 Pazratwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skladania ofert, zndidnb wycof& ofert.
Zmiana lub wycofanie oferty nagtuje poprzez ztzenie odgbnego dwiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawigemu w odgbne] kopercie z adnotacj,zmiana’ lub ,wycofanie€’
oferty.

W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiejzmienion
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pktddpiskiem ZMIANA .

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawséanformacji stanowicych treé oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowtany jest podaw Formularzu ofertowym — zgdznik nr 2 do SIWZ,
odpowiedny informacg oraz wpa¢ dokumenty, ktoérych t& stanowi tajemnig
przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskieMdIEJAWNE ”. Tajemnic
przeds¢biorstwa stanowi wytacznie informacje w rozumieniu przepiséw o0 zwalcmani
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie neozastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.

1.

Przez cea oferty Zamawiajcy rozumie ce@ za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymogami Zamawiacego. Cena za realizacpalego zaméwienia musi zawiéravszystkie
elementy kosztow wykonania przedmiotu zamowieniatym koszty przygotowania positku,
pakowania i dostarczenia wilasnym transportem, palad i roztadunku, koszty zebrania
brudnych naczy i odpadkéw pokonsumpcyjnych, koszty wynagrodzemieacownikow
Wykonawcy. Cena zamoéwienia powinna zawdergpusty udzielane Zamawigemu przez
Wykonawe na czas trwania umowy. Skutki finansowezdnlego obliczenia ceny oferty,
wynikajace z nie uwzgldnienia wszystkich okoliczioi, ktore mog wpltywaé na cer, obchzaja
wytacznie Wykonawe.

Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakdiedzie nastpujacym kryterium:
cena wykonania zaméwienia - waga 100% maks¢ painktow: 100.

Za zaoferowanie ceny wgzej, przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Goo

gdzie:

XV.

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sp&rdéd badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.

Zamawiagcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpavdp zasadom ok&onym
w ustawie i spetniajwymagania okrdone w SIWZ.

W ofercie naley poda& cere brutto realizacji zaméwienia (z podatkiem VAT)Jdaktadndcia do
dwdéch miejsc po przecinku.

Cena powinna hypodana cyfrowo i stownie.

Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.



1. Zamawiajcy, po rozstrzygriciu przetargu, niezwlocznie zawiadomi wszystkichRédyawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzip
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoafgoe wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwislkdedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a take punktagi przyznam ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert atzm punktacg,

b)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pgrlauzasadnienie faktyczne
i prawne,

c)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgxiwania o udzielenie zamdéwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego dypwie umowa w
sprawie zamoéwienia publicznego mze by¢ zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umoww terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty za pomadaksu.

3.  Zamawiajcy maze zawrzé umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.
terminu, jeeli ztozono tylko jedm ofert; badz nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowazmdy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku lub
postanowienia kiiczacego posipowanie odwotawcze.

5. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, yliclsie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra& oferte najkorzystniejsg sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyteazajd przestanki uniewanienia pospowania.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnzawiajcy zamidéci informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronierivgwej oraz w miejscu publicznie dgstym
w swojej siedzibie.

XVI.  Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zaméwieniazgd zajch przestanki okrdone w art.
93 ustawy Prawo zamowigublicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie kedziezadal od Wykonawcy zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostagwprowadzone do tréci zawieranej umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraatgcznik nr 3 do SIWZ.

XIX.  Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec tréci ogtoszenia o zamdwieniu, postanofivelWZ, niezgodnej z przepisami ustawy czy§uio
Zamawiajcego poditej w posgpowaniu o0 udzielenie zamowienia lub zaniechanianeaici, do ktérej
Zamawiajcy jest zobowjzany na podstawie ustawy, ama wnigé¢ odwotanie.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestfania informacji o0 @ynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesieniaza pomog faksu albo w terminie 10 dni — j&li zostaty
przestane w inny sposob (pisemnie).

Odwotanie dotyczce tréci ogtoszenia, tate wobec postanowteSIWZ, wnosi st w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamawiablicznych lub SIWZ na stronie internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia lub postanowieSIWZ, Zamawiajcy
moze przedtay¢ termin sktadania ofert.
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W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termgiktadania ofert, bieg terminu zyzania oferq
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Kl€caenia.

W niniejszym posfpowaniu odwotanie przystuguje wigiznie wobec czynrigi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkd®iatu w postpowaniu;
2)  wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwolagego.

Odwotanie powinno wskazywazynnd¢ lub zaniechanie czyngo Zamawiajicego, ktorej zarzucagsi
niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiezle przedstawienie zarzutow, okliag zadanie oraz
wskazywd okoliczngci faktyczne i prawne uzasadrieg wniesienie odwotania (art.180 ust. 3

ustawy).

Odwotanie wnosi sido Prezesa KIO w formie pisemnej albo elektronégaypatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomacaznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).

Odwotlujacy przesyla komi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zap@zs& z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sj, iz Zamawiajcy mogt zapoznasie z trescia odwotania przed uptywem terminu do
jego whniesienia, jeeli przestanie jego kopii nagdito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoa jednego ze sposobdw oklenych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5wgja

Na orzeczenie KIO stronom oraz uczesthikom ¢mmstania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego widciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za p@rednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dniagdpenia orzeczenia lzby,

przesytagc jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zienie skargi w placowce pocztowej
operatora publicznego jest rownoznaczne z jej suagem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).
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