UCHWALA Nr 1446 /2011
ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 16 grudnia 2011 r.

zmieniajaca uchwak Nr 697/2011 Zarazdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
9 czerwca 2011 r. w sprawie udogpnienia systemu KSAT 2000i jednostkom podlegtym
Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewodztwa Wielkopolskiego w celu sporzdzania

I przekazywania sprawozda budzetowych — Rb-27S i Rb-28S.

Na podstawie zatznika nr 44 do Rozpaogdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdaweézd budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz gatnika
nr 7 do Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakregieracji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247) Zargd Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasie:

§1

W uchwale Nr 697/2011 Zasdu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 9 czerwca 201
w sprawie udogpnienia systemu KSAT 2000i jednostkom podleglym ddvi
Marszatkowskiemu Wojewddztwa Wielkopolskiego w cedporadzania i przekazywania
sprawozda budzetowych — Rb-27S i Rb-28S wprowadza sastpujace zmiany:

1) w tytule uchwaly wyrazy ,sprawozdabudzetowych — Rb-27S i Rb-28S” zaptije s¢

wyrazami ,sprawozdabudzetowych oraz sprawozdav zakresie operacji finansowych”.

2) 8§ 1 uchwaty otrzymuje brzmienie:
»8 1 W celu usprawnienia pracy w zakresie spdrania i przekazywania sprawoada
budzetowych oraz sprawozdav zakresie operacji finansowych przez jednostklipgte
Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa Wielkopolskiegavotzy sk ww.
jednostkom dogp do systemu KSAT 2000i, (do modutu Planowanie nitwvowanie
budzetu), ktérego autorem jest Centralnyr@ek Informatyki Gérnictwa S.A. ,COIG”

Z siedzila w Katowicach.”



3) w 8 3 uchwalty zmienia sitres¢ zahcznika nr 2 i nadaje muestres¢ jak w zahczniku
nr 2 do niniejszej uchwaty,

4) w 8 5 uchwaly zmienia sitres¢ zahcznika nr 4 i nadaje mugstres¢ jak w zahczniku
nr 4 do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi wycie z dniem podia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie do
Uchwaty Nr 1446 /2011
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 grudnia 2011r.

w sprawie: zmiany Uchwaty Nr 697/2011 Zargdu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
9 czerwca 2011 r. w sprawie udogpnienia systemu KSAT 2000i jednostkom podlegtym
Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewodztwa Wielkopolskiego w celu sporzdzania

I przekazywania sprawozd# budzetowych — Rb-27S i Rb-28S.

W zwiazku z Rozporzdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.sprawie
sprawozdawczei budzetowej, (Dz. U. Nr 20, poz.103) oraz Rozpmizeniem Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawoptinostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, p47)jednostki budetowe maj obowhzek
przekazywa do jednostki samoggu terytorialnego sprawozdania zaréwno w wersjiigrapve),
jak i w wersji elektronicznej. W celu usprawnienjgracy w zakresie spadzania
I przekazywania sprawozdawczo przez jednostki podlegie oraz zapewnienia rnetel
i prawidtowdsci sporadzanych przez Wojewodztwo Wielkopolskie zbiorczysprawozda
rozszerza si zakres udogpnionych sprawozda w systemie KSAT 2000i o naglujace
sprawozdania:

= budzetowe (Rb-34S, Rb-50, Rb-2727),

= w zakresie operacji finansowych (Rb-N, Rb-2).
Doskpy do ww. sprawozda zostam nadane gzytkownikom systemu KSAT 2000i do dnia
31 stycznia 2012 roku Obligatoryjne przekazywanie ww. sprawozdaidostpnionych
w systemie KSAT 2000i przez jednostki podlegte gaistd | kwartatu 2012 roku.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek
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1. Rozpoczcie pracy z systemem KSAT 2000i
1.1. Przydzielanie dostpu dla uzytkownikdéw.

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor DepartameFinanséow Urgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego. WEiEel pytania i uwagi zvwazane
Z obstug systemu KSAT 2000i natg kierowa& bezpdrednio do Gestora systemu pod adres
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego al. plellegiccei 18, 61-713 Pozria
lub na adres poczty elektroniczmkjsekretariat@umww.pl

W zwiazku z tym, ze pohczenie do systemu KSAT 2000i zwane jest
Z bezpsrednim poiczeniem sieci komputerowej Wdu oraz ze wzghow bezpieczestwa,
osoby przed otrzymaniem degti do systemu KSAT 2000i muszapozné si¢ z ,Polityka
bezpieczéstwa informacji” i ,Wytycznymi bezpiecZstwa informacji dla kontrahentéw”
oraz ztay¢ zgodnie z ww. dokumentami niegine gwiadczenia i wnioski.

Profil uzytkownika w systemie KSAT 2000i me zosta utworzony dopiero po
spetnieniu powgszych warunkow.

Whniosek powinien zoséa zaakceptowany przez dyrektora jednostki podlegtej
a nastpnie przez Gestora systemu KSAT 2000i oraz Adnmrzmista Bezpieczestwa
Informacji.

Zaakceptowane wnioski orazswaadczenia naley ziozy¢ zgodnie z przytym
harmonogramem w Departamencie Finanséw ectiliz Marszatkowskiego. Placowki
oswiatowe ww. dokumenty skifadajza pdrednictwem Departamentu Edukacji i Nauki
Urzedu Marszatkowskiego.

Departament Administracyjny przydziela uprawnied@ pohczenia zdalnego przez
VPN i tworzy profil wytkownika w systemie KSAT 2000i oraz przekazuje ela@ostpowe
w zabezpieczonej kopercie z opisem ,.dk wiasnych” osobie wskazanej we wniosku.

Departament Finansow przydziela uprawnienia profilazytkownikow do modutu
sprawozdawczego systemu KSAT 2000i na podstawieskoi

1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i.

System KSAT 2000i jest przeznaczony do spdzania i przekazywania sprawoada
zgodnie z Rozpogglzeniem Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103) oraz Rwzgpdzeniem
Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprasprawozda jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dzz2010 r. Nr 43, poz. 247) .

System KSAT 2000i mae by wykorzystywany tylko i wydcznie w celu do tego
przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i as zobowhzani do zachowania
w tajemnicy pozyskanych z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez aytkownika systemu KSAT  2000i niezgodnie
Z przeznaczeniem stanowi podstado niezwilocznego zablokowania dgsi do systemu.
Odblokowanie konta jest mitiwe tylko i wytacznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez
dyrektora jednostki podlegtej oraz Gestora systemu.
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1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

[KSAT/2000i] Konsola systemu =13

Okno

I

& Pokgezenie

Uzytkownik |

Hast |

Baza danych |

Potacz | Anului

.i-’-‘nfpis.z nadme ui\,ﬁknwnika
Fekord: 111

Nalery wpisa':
- nazwe uzytkownika
- hasto

nasepnie klikamy myszkna klawisz

POACZ

| Potacz |
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2. Modut PLANOWANIE

sprawozdan

MONITOROWANIE BUD ZETU,

obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE | MONITOROWA NIE BUDZETU

[KSAT{2000i] Konsola systemu

kKonsola Marzedzia FPomoc Qkno

% Lista dostepnych aplikacii

KSAT - konsola startowa

Uzgtkowwrik RoPs.
Data [o2Luty 2001
Wersia ]210—
Baza danych Im

Koniec pracy

Klawizze

nadztkoivniis

Imiana hasta

sciezka doskpu do

ot

Producsrit

COIG 5.4

ul Mikstowska 100

41065 Fatowice

tel: [032) 757 4293

faw {0132} 757 42 96,
.

System aplikacii
(ST 2000] KOMPLITERCIA

\

Sciezka:
wybieramy dogpng aplikaci pod nazw:

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUD ZETU

klikamy na ikoa z ludzikiem

)

Przy otwartej formatce KSAT — konsola startowat jaazliwo$¢ skorzystania z hagiujacych funkcji:

Zmiana haska | . .
= - umazliwia zmiare hasta,

:| Klawisze . zawiera pomocniczy opis funkcjonafgoposzczegdlnych klawiszy,
= | SpilEe s P zamknicie systemu KSAT.

W lewej czsci okna formatki wywietlaja sie nastpujace informacje: #ytkownik, data logowania, wersja
oprogramowania i dogp do bazy danych.
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obraz ekranu 3 - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUD ZETU — GLOWNE MENU

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

sprawozdawezost Okno

’E_Fl ol meny (kompilacia 2000012

KSAT - Planowanie budzetu

Litkowenit: iRo‘PS 'JF‘Ian hudzetu LI Kaonies pracy |
Bieza___ca data: 102702,2011. Rk plany S
Wersja: e '|2IJ1I:I LI | Klenwizze |
' o3 Jednostia budzetaiva
Bazsi [KEATSTOMEAT COIG | [ROPS POZ-REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE] W POINANL 7l
Tablica oginszen
Termmir Tress
[F———= | s
Producent:
= COGEA
Ul likotoweska 100
] =] 40065 Katowice
x| =) tel: (032) 757 4293
=] fa0c (052) 757 4296
] -
X =
-
= —
] = o ¢ N N
] oy .." o+ .". I"l
& SN o/ | I}

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widzimy m.in.:
= rok planu budetu (ralezy kazdorazowo wybieraodpowiedni rok planu, poprzez

rozwinigcie za pomog przyciskdﬂ listy rozwijanej),
= nazw jednostki budetowej,

klikamy myszkna zaktadk gérnej czsci ekranu

Sprwozd awezost

> SPRAWOZDAWCZO SC

nasepnie klikamy na:

> SPRAWOZDANIA RB

Sprawozdania rb
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obraz ekranu 4 — WYBOR JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA BUDZETOWEGO

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL
Okno

| ]

| - | -

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe poprzez filawi@ajgc liste dosgpnych sprawozda
Klikajgc na przycisk tzw. listrozwijary 2]

Rb-27S,
Rb-28S,
Rb-34S,
Rb-50,
Rb-277Z,
RDb-N,
Rb-Z.

R R R

Dostpne przyciski i ich funkcjonalrio:

Wprowedz | _ umazliwia wprowadzenie sprawozdania jednostkowego dbesgu,

Presgldel | _ymazliwia przegcie do arkusza PRZEGID SPRAWOZDAN - obraz
ekranu nr 5, str. 7 Instrukcji,

L |-zamkni;cie aktywnej formatki — powré6t do obrazu ekraniBnstr.5 Instrukcji.
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3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogolne (dotycz wszystkich
rodzajow sprawozdai)

3.1 Przeghd sprawozdai — omowienie aktywnych formatek

W Przeghdzie sprawozdawidoczne g wszystkie utworzone przez jednostkprawozdania
za dany okres sprawozdawczy. Widoczny jest roavstatus danego sprawozdania tzn. czy
jest ono rejestrowane, ukczone lub zatwierdzone.

obraz ekranu 5 — PRZEGLAD SPRAWOZDAN — sprawozdania jednostkowe

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnoit Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

*Efl Frzeglad sprax

o] +|x]

EEE RO
Przeglad Sprawozdan rok EREEN

RB27S - OIE
Spravwozdanie T dochoddw RE-275 - OIE

Grudzien hd

Aktuaine -

) ~
Sprawozdania
Okres Rodzaj Syl Mazwwa jednostki Status M kar.
I - (. - |
I =l A | I I =l
I =l | I I =
I =l =l I I =
I =l =l| I I =l
I =l | I I =
I =l | I I =
I =l =l| I I =l |7
| = | | | |
Szczegolymem | | sl
Rozdziat | | =
Symbol —
funcluzzu s

Rodza) -
(Cpis ciugi)
~|x]
Wiprowyads Przeglada) Zestawienia Qperacie
Usur Zmieti

Omoéwienie aktywnych formatek dg@phych na dolnej zaktadce arkusza:

— [ wpewsdz | _ umaliwia utworzenie nowego sprawozdania/ yoeg do nowego
arkusza sprawozdawczego w celu wprowadzenia danych,

= | Usuri | — usuwanie sprawozdania,

L I funkcja do przegtiania sprawozdania,

= | Zatwisroz |~ zatwierdzenie sprawozdania przez Departamekitye otrzymug

sprawozdania w wersji papierowej (przyciskywany przez osoby
zatwierdzajce sprawozdania w DF i DE),
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= | Ukoricz | — ukdczenie/zatwierdzenie ostatecznej wersji sprawozgapio
uzyciu tej funkcji nie ma mdiwosci edycji arkusza
sprawozdawczego,

= | LU | — umaliwia edytowanie ju wczeniej utworzonego sprawozdania
(nieukaiczonego, niezatwierdzonego),

— [ Zestawenia | _  meliwia podghd/wydrukowanie sprawozdania,

= | Dperacie | - umaliwia dostp do nasipujacych opcji Programu:

'7a Operacje dla sprawozdan

Itwedrz spravwozdanie fgozne

tweorz spravvozdanie zhiorcze

Hagiuj

Karekta

EXP-Excel

Eksport do pr. "Bestig"

Import =pravwozdan z XhL'a

Statuzy hist. sprave.

Potwierdzenie rejestracii

Lamknij
= | Harekts ‘ — umaliwia utworzenie korekty sprawozdania str.32 Inktju
= | Eif e | _ umaliwia eksport sprawozdado programu MS EXCel str.31
Instrukcji

Z pozostatych formatek widocznych w okienku Operacjdla sprawozda
*rm Operacie dia sprawozdar nie korzystamy!
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3.2. Okno sprawozdania jednostkowego- omowienie korzystania z ikonna goérnym
pasku ekranu widocznym na obrazie ekranu nr 6:

obraz ekranu 6 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdaia jednostkowego - goérnej zaktadce

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynhosé Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Poroc  Okho

Przeglad Sprawozdan

RB27S - ROPS . ;-
Sprawozdanie z dochoddw RE-275 - ROPS: s m

1. | — Zachowaj -zapisuje dokonane zmiany,

2. |\P_| — Czy¢ formatk ¢ - czysci zawartd¢ aktywnej komorki,

3. F| _ wstaw rekord -umazliwia wstawienie nowego wiersza,

4, 1 — Usun rekord - usuwa caty wiersz,

5. E — Wyczysé rekord - czysci zawartd¢ catego wiersza,

6. E| — Kopiuj rekord - kopiuje wiersz, ktéry jest powyj,

7. okl Kopiuj pole - kopiuje zawart&¢ pojedynczej komorki, ktéra jest powsj,

8. @ — Wprowadz zapytanie -umazliwia wprowadzenie zapytania w celu npyszukania

w aktywnym arkuszu sprawozdania ctomej kwoty,
9. ® | — Wykonaj zapytanie- wykonuje zapytanie.
Miegdzy poszczegolnymi komdrkami arkusza przesuwamyzsiwajac tabulatora.

Aby na bigaco zapisywé wprowadzane dane postugujemy ikiona z dyskietly — pkt 1.
Z arkusza wychodzimyaywajac/klikajac na niebieskie drzwiczki w géornym prawym rogu aZal

Ba

Po skorzystaniu z powgj przedstawionego okienka pojaws siastpujacy komunikat:

& Czy ukofAczye sprawozdanie 7

Tak \ . Mie

....................

W takim przypadku nafy klika¢ NIE do momentu dopdki sprawozdanie niedhbie
zweryfikowane i gotowe do wydruku, dopiero gdy spradanie kdzie zweryfikowane
I ostateczne mma je uk@czyg.
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3.3 Czynndci wstepne w celu wprowadzenia sprawozdania

W celu wprowadzenia nowego sprawozdania zyaleybrac w Przegladzie sprawozda przycisk
Wprowad co spowoduje wwietlenie poniszego widoku:

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Fapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Okno

? ==

= o8

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo Rok
Jednostka li:ﬂl:l! j CENTRUM DOSKONALEHIA HAUCEYCIELI W PILE

Klient |3999 | CENTRUM DOSKOMALERNIA MALCTY CIELL PRA
Okres |St\,r'c:zeﬁ ﬂ |Miesi¢czne ﬂRodzaj spr.| ﬂ

Opis | -j

Nastpnie naley wypetnic nastpujace pola (jeeli nie s automatycznie wypetnione przez system):
= Rok- program automatycznie wprowadzaay rok,
= Jednostka— symbol Pastwa Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT, ktgystem
zaczytuje automatycznie,
= Klient —oznaczenie klienta jednostki organizacyjnej wprowadzegj sprawozdanie, tzw.
kod Klienta, pod ktérym m.in. wgrywane #szystkie sprawozdania #swa Jednostki,
kod ten powinien zaczyasic automatycznie do arkusza sprawozdawczego,
= Data/Okres— wybra z dosgpnej listy rozwijanej oznaczenie migsa, na koniec ktdrego
sktadane jest sprawozdanie,
Opis— pole to nie jest stosowane,
Rodzaj sprawozdania pole to nie jest stosowane,
Wprowadzane sprawozdanie w systemiezenmiet nastpujacy status

VRV

» Rejestrowane- w momencie edytowania arkusza sprawozdawcaggmwadzania
danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdaeith zgodnéci
nalezy ukonczy¢ sprawozdanie (ostatni etap wprowadzania sprawaadarzez
uzytkownika);

» Zatwierdzone- sprawozdanie zweryfikowane przez Departament togmgzny (DF,
DE) gotowe do dekretacji w systemie KSAT.

Po wprowadzeniu wszystkich danych rgle klikna¢ przycisk Zapisz sprawozdanie—

CO oOznaczazapisanie wprowadzonych danych, po czymzmao przysipi¢c do wprowadzania
poszczegolnych pozycji sprawozdania.

10
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4. Sprawozdanie Rb-27S

obraz ekranu 7 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27Spobranym planem

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
Czynnost Edyeja Fapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okho

Sprawozdanie Rb27S - Zadania  Rok ik

Jﬂdﬂﬂﬂkai- P07 j REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE) W POZNANIL
Hlient [545 REGIONALNY OSRODEK POLITYHI SEOLECZNE] POZNAR
Okres | istopad v | IMiesieczne v | Radzal spr |
Opis |
Plan Haleznosci Potracenia
Zadanie Klazyfikacia budzetowsa  Symbol obieltu 4 Zrbcko finans ) (22 &)
20110 f 852852170070 hwoy ftWL | 700,00 | | '
[pizo11io Mlaszasomaoson  Mhaoo M | 0,00 | |
D011/ Vlaszsseszetn Yoy Fiv | 0,00 | |
prz01140 Mlaszasar0a0  Yhwol ¥ | oo | |
| | | | | | |
i hd s | >l | | |
| | I | =l | | |
| Bd ~] ~] I . | ¥
| Suma ogdlem | 4 700,00 [
Sumea 85217 4 700,00 ﬂ
Suma 852 l 470000 | %
4 .4
Eidiczsing I Oblicz attomatyez... | \Weryfikij automet,

1) Plan dochoddéw do sprawozdgdnostkowych Rb-27SeHzie wczytywany przez Departament
Finanséw, w terminiglo 3-egodnia nas{pujacego po zakéczeniu okresu sprawozdawczego.
2) W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-2&Sdany miesic, otwieramy
sprawozdanie juutworzone w systemie z zaczytanym planem. Do ak@gprawozdawczego
wchodzimy przez klikricie przyciskuZmien na formatceé’rzeglad sprawozdai.
Dane zaczytane do Rb-27S maja gagjaca szczegotowsx:
—  klasyfikacja budetowa,
- symbol obiektu (WOJ — WOIJEWODZTWO)
- zrédilo finansowania Zfodta finansowania omoéwiono w niniejszej instrukciji
na str. 34).

UWAGA: SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z
ZATWIERDZONYM PLANEM FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZAC  YJINEJ NA
DZIE N SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA BUD ZETOWEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu ww. zgod§w przechodzimy do pkt 3.
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3) wprowadzi dane liczbowe
- za miesice, ktére nie kncza kwartatu i miesic grudzié tylko Dochody
wykonane,
- za miesice, ktore kacza kwartat w pelnej szczegotowa okreslonej
W rozporzdzeniu o sprawozdawcan budzetowe;.

UWAGA: Jezeli w Paastwa jednostce pojawi si dochdd ponadplanowy, wéwczas natg
wprowadzi¢ do arkusza sprawozdania nagpujace dane:

- zadanie (D/2011/0),

- klasyfikacg budzetowa (np. 010.01095.2702),

- symbol obiektu (WQOJ),

- zrédto finansowania,

- pozostate dane liczbowe .

4) klikngé przycisk Wylicz sumy wiczsumy | o spowoduje automatyczne wprowadzenie
przez program sum do poszczegolnych kolumn.

5) Po uzupehieniu wymaganych kolumn zapisujemy spralanie — ikona w ksztalcie dyskietki

w lewym gérnym rogu ekranLJ |
Wowczas na ekranie pojawksiastpujacy komunikat:

.................

klikamy OK. i wychodzimy ze sprawozdania za pomatebieskich drzwiczek— ikona
w prawym gérnym rogu te

5) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze fikamne/zatwierdzone to wéwczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgldxdac na formatcePrzeglad sprawozdai
(ktora lkxdzie widoczna po wypiu z arkusza sprawozdawczego) fwigtli¢/ustawt sie
na danym Rb jednostkowym, a remstie klikna¢ funkcje Zmies ~ Zmien

6) Po stwierdzeniu zgodsa sprawozdania z ewidendisiecgowa nalezy sprawozdanie zatwierdzi
wybierapc na formatce Przeglad sprawozdar funkcjg Ukoricz Ukoricz
Potwierdzenie danych powoduje zmganstatusu sprawozdania zRejestrowanego
na Ukorczone.

12
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UWAGA: Po ukonczeniu przez osob uprawniong sprawozdania nie ma maliwosci jego
zmiany/ edycji, tzn. sprawozdanie ukéczone jest ostateczne.

Jezeli zaistnieje koniecznéé zmiany zatwierdzonego sprawozdania — spogrzamy
KOREKT E SPRAWOZDANIA, ktor 3 omowiono na str. 32 Instrukciji.

obraz ekranu 8 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-27sstatusie ukaiczone

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edyoja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno
-

v+ x|=] =izE @) e |kl alvm] ||
Przeglad Sprawozdan

RB2735 - CDN PIL

. . Listopad
Spravvozdanie Z dochodow Rh-275 - COM PIL

Sprawozdania

Fodzaj Symibol Mazwwa jednostki Status Mr kor.
CENTRUMDOSKONALEMIA NAUCZYCELIWRLE  Elhotczone =3 =]
| =l =l | | =l
| =l =l | | =
| =l =l | | =
| || =l | | =l
| =l | | | Al
| =l | | | Al
| || =l | | = |
| =l 1| | | = [~]
52628000\t [3999 [CERTRUM DOSKOMALEMS MAUCTYCIELL PIEA, =
Fozdzist | | =]
Symbol
funduszu T

Rodzaj -
[Dpiz cHugi)
v|x]
l Whipr oA L Przegladsj Festawienia Operacje

System KSAT nadaje automatycznie ¢daitworzenia sprawozdania bitelowego. Jest ona
widoczna po klikngciu na ikor & widoczry w gornej prawej agci ekranu.

7) W celu wydrukowania sprawozdania rglewybrat na formatcePrzeglad sprawozdai —
funkcje Zestawienig £estavisnia .

13
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!;EJ Parametry drukowania

|

Ladanie budzetovwe

Zakres sprawozdan Szczegolowosc
[v  Paragrat
(" Tz okres [2011-11-30 | [ Rozdzist [ Sumy kontroine
Rodzaj | | v Dt
Zakres danych Szablon druku
Fricho finansoeanis; Mazwa szablonu
| | [
Cibiekt budzetowey
| ¥
Dizist
| hd
Rozdzist
| hd
Paragraf
hd
i

Zaznaczony zakres sprawonda Biezace” 9 Bzt dotyczy aktywnego arkusza,
na ktérym st znajdujemy.

Zakres  sprawozda ,Za _ okres” dotyczy wszystkich  sprawozfla widocznych
w Przeghdzie sprawozdai ma zastosowanie na poziomie jednostki sapturzerytorialnego.

System KSAT, funkcj&estawienia umazliwia wydrukowanie sprawozdania tylko dla wybranego
parametru tj.:zrodta finansowania, obiektu bzetowego, dziatu, rozdziatu, paragrafu lub zdania
budzetowego poprzez wpisanie oki@enego parametru lub jego wybér z tzw. listy roamigj E]
widocznej z prawej strony kdego wiersza.

Dk |

Nastpnie naley wybra funkcje Drukuj |

8) Po wydrukowanisprawozdania, na arkuszu sprawozdawcaymeszcza giw miejscu do tego
wyznaczonym piecitke jednostki, dat sporadzenia oraz podpisy oséb upawmaonych.

UWAGA: Sprawozdanie sprawdzone pod wzgdem zgodndci z ewidenchp ksiegowa
i wydrukowane winno byé¢ dostarczone do Departamentu Finansow UMWW (placowik
oswiatowe do Departamentu Edukacji i Nauki UMWW) w terminach okreslonych
W rozporzadzeniu o sprawozdawcz€ci budzetowe).

Wersja papierowa musi by zgodna z zatwierdzoy przez Paistwa wersp elektroniczna
sprawozdania w systemie KSAT.

14
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5. Sprawozdanie RB-28 S

obraz ekranu 9 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-28 S

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Qkno

Jednostka JROPS POZ ZI REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Klient J545 ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYHI SPOLECINE] POZNAI‘Q"
ijres.-jGrudzieﬁ :J |Miesieczne _v_l Rﬂdzai'shr.] :J

o N

‘Plan Toongazowanie  Vydathi wykonane
(3) (6]

Zadanie Klasyiikacia budzetons Symbol obiektuZrdd fin, (4
| ; | it ;I | | | %:
| | ¥ | | | | I
| -1 it | | | | |
| | i | | | | I
| | ¥ = | | | [
| | ¥l | | | | [
J | - J | l -
|

Zapisz sprawozd... || Pobierz dane planu Bl +
ie ; i Suma rozoziah. ] ! .l-g;,_

Soalanie pozyoi Suma dZistu | || |
: e : 14 >
Wielicz sumy. Importuj z Excela I Ohlicz sutomstyczhie —L—J _J

1) klikng¢ naPobierz dane planu
plan zostanie automatycznie pobrany z modRUANOWANIE w szczegOtowsci:

zadanie (nr zadania wynika z wprowadzonego Rejesita@ budzetowych),
klasyfikacja budetowa,

symbol obiektu (WVOJ — WOJEWODZTWO),

zrédto  finansowania zddta finansowania omdwiono w niniejszej instrukcji
na str. 34).

apop

UWAGA: ZACZYTANY PLAN MUSI BY € ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA DZIE N SPORZADZENIA
SPRAWOZDANIA BUD ZETOWEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu ww. zgod§w przechodzimy do pkt 2.
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obraz ekranu 10 — Sprawozdanie Rb-28 S — z pobranym planem

3 PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapwtanie Blok Bekord Pole Pormoc Okno

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo Rok

Jednostka [ROPS POZ :I REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE] W POZHANIU
Klierit |545 :I REGIOMALMY OSRODEK POLITYHKI SPOLECINE) POZMARN
Ores |Grudziern | |Miesieczne | Radzai spr. |

=]

: ‘Plan Faangazovanie  \hdatki weykonane
Zadanie zetowvs Symmbol obisktufZrddh fin. (4 (5 : B}
LAVPRE20 1 PRI 2P0 K : a ::. b _ _
WPFB2011PRAZPO KL ¥ilisn150134m8 Vol b D - dnsF | 1 453,00 | | |
fwprBRoM PRI2PO K MIl1S015013.4117 | WIWOS  WI[DC - JueF | 1298,00 | | l
WPFBROT1PRII2POKL Wifisn 150134118 PIW0)  ¥nc. JnsF | 221,00 | | |
feprBRoNPRIZPOK Pll15015013.4127 | WIW0J  Wiloc - Juer | 202,00 | | l
fwpFERot1PRI2PO KL Wifisn 5013428 Piwol  ¥ibc sk | 36,00 | | I
fwpFERo1PRI2PO K Wif1s0 150134217 B0l ¥ine sk | 308,00 | | l
MWPFEB2011PRN2PO KL Pf150.15013.4213 | WO i]nc - JNSF ] 54,00 | | k]
!
l

Zapisz spraviozd... Pobierz dane planu [ Wisryiiku] altomat, +
i i Suma rozdzich : 1

Soalanie pozyci Suma czisdu | || | [
o : 4 S
Whlicz sumy Importuj = Excela | Ohlicz sutomstycznie —I—J _J

2) wprowadz# dane liczbowe
- za miesice, ktore nie kacza kwartatlu i miesic grudzié tylko Wydatki
wykonane,
- za miesice, ktore kacza kwartat w pelnej szczegotowa okreslonej
w rozporadzeniu o sprawozdawcgn budzetowej tzn.zaanggowanie, wydatki
wykonane, zobowiania.

UWAGA: JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-28S WYSTAPI  ZOBOWI AZANIE
WYMAGALNE DO SPRAWOZDANIA NALE ZY ZAL ACZYC WYJASNIENIE CZEGO
ONO DOTYCZY, ORAZ KIEDY ZOSTALO/ZOSTANIE UREGULOWAN E.

3) klikngé przycisk Wylicz sumy| wiczsumy | o spowoduje automatyczne wprowadzenie
przez program sum do poszczegolnych kolumn.

4) Po uzupetnieniu wymaganych kolumn zapisujemy spral@pie — ikona w ksztaitcie dyskietki

w lewym goérnym rogu ekranlJ |
Wowczas na ekranie pojawksiastpujacy komunikat:
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klikamy Ok. i wychodzimy ze sprawozdania za pomaaiebieskich drzwiczek— ikona
w prawym gérnym rogu e

obraz ekranu 11 — Sprawozdanie Rb-28 S przed ukgezeniem

B3 PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

praveozdania RB283 (kompilacia ;

o |+ x|+] =]z @l2lel al«|»[n] ||

Jednostka JROPS POZ Z] REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE] W POZNANIL
Hiient {545 REGIONALRY OSRODEK POLITYH SPOLECZNE] POZMAR
Okres Grudzien | lMiesieczne = | Rodza) zpr | |
Opis | -
o Plan- ZaangaZowanie Whydatki weykonane 2
Zadania Klasyfikacia budzetows Symbol ohisktuiZrodh fin. (4] S| (8}
WABFE201 /PRI 2P0 KIRGE T TS | GetinsE ff | [
WP IBIZO 1 PRI 2RO WL ¥ s0.15013.4018 ¥y ?1DC - JNSF | 145900 | | ?:I
WWPFBI2011 PRI 2P0 KL ¥ fis0 1534117 Whaiod ?103 - JNSF | 1 256,00 | | [
PFIBI201 1 PRI 2P0 KL: 50150134118 [y 710(: - JHSF | 221,00 | | |
WPFB11PRIZPO KL Mlhso1smzat2r Wiwod ;1[):: - JNSF | 2020 | | |
WP IBIZO 1 PRI 2RO KL: fs015m3.4129 (W hwoy ?1Dc - JNSF | 36,00 | | [
WPFBR011PRN2PO KL Wl15015013.4217 W00 |DC - neF | 3 -
IMPFJBQEH 1PRIZPO KL 15015013 4213 :TWOJ Wloc - sk |

» WeryTikul automat. ]
Suma rozdzish ]

Zapisz sprawozd... Pobierz dane planu

Scalanie pozycj Suma dzist ]
ylicz sumy Importuj = Excela I Oblicz automatycznie. _]—1 ,_l

5) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze zatwierdzom®wczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgléklikna¢ na formatcePrzeglad sprawozdai
funkcje Zmien.

6) Po stwierdzeniu zgoddo sprawozdania z ewidemncjksicggowa nalezy ostatecza wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcé’rzeglad sprawozdan funkcje Ukorcz.
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.12 @k

7) W celu wydrukowania sprawozdania rnglevybrat funkcje Zestawienia.
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.13t pk
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Zadania bugetowe widoczne w kolumnie pierwszej arkusza spraaezzego wynikaj
z Rejestru zadabudzetowych. Nazw zadania rozpoznajeesprzez rozwingcie listy zada

budzetowych (klikamy na przycisk tzw. listy rozwuanegobok numeru zadania)

i wpisanie w dolnej agci ekranu po stowieZnajdz numeru zadania, ktéry nas interesuje,

a nastpnie poprzez kliknicie na funka Wybierz.
Formatk widoczra na obrazie ekranu nr 12 zamykamy Kldaj na krzyyk,
na czerwonym tle, z prawej gornej strony okna.

obraz ekranu 12 — Przegidanie rejestru zadar budzetowych

ES PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Qkno

Jednostka |ROPS POZ j REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE] W POZNANIU
Kiert {545 :’] REGIOMALNY OERODEK POLITY K SPOLECINE] POIMAR
Okres | Tiem ﬂ ] STECTNE L{Rodz‘a_j spr.l ;J
o] m
» : Eién Zaangazowanie W\(da{ki weykonane 2
Zadarie Klasyfikacia budzetowa Symbol ohiektuiZrddto fin.. 4y (5) {8
:']WF'FJ'Eir201 1PRN2PO KL ¥[150.150134017 | Ffwiod Ioc - ansF | F | | |
{ferFEz0M PRI ZPO KU Y150 15013 4018 V’]WOJ T | e | | [
|frrFEmzo PR zRO KL 50 15015 4117 ; S~ ' ' : :
| — .___._1|11I|Hl||1|i,_r-tu /B
]WPFJ'EIJ’201 PR 2P0 KL |1 S015013.4119
~i - |
]WF’F'E'QM TERIZRD KL . ]|Nw,r201 1047 |Zakup streamera w celu zabaszpieczenia wymogdw archiwizaci danych |ROPS PO E _AJ
201 iiame — 1INW.I’201 1087 1Zakup 2 streamerdw v celu zabezpieczenia wymogdw archivwizacj danych 1ROPS POZX E
~
]W'F'F"E'Qm 1PRIZPO KL ]1 5015013 4217 ]|Nw,r201 1085 |Zakup SEerWera wWrazZ I oprogramovvaniem w celu zabezpieczenia pravvidhowe] obstugi pr:{ROPS POZ E
(ferFBROTTFRIZPO KL 7] [15015013.4219 | fepysmes i E
]|Nw,r201 1480 |Zakup licencii orpogramowania do obstug $wiadczen rodzinnych - programu "Sekretariat -{ROPS PO E
1INW.I’201 1IPRM 2MRP O 1Term0modernizacja budynku QDN w Koninie oraz termomodernizacia obiektdw ZSM w K0|1 E
[Pr0117PR o 7. Program Ramowsy | ]
[Pr0117PRC |b 7. Program RamowyICAPACITIES (Mozliwosc) | E
{P.l‘201 TICOMEMILS |Program Uczenie sie przez cate Tycie, Comenius Partnerskie Projekty Regio | ﬂ
[Pi2011NT 1 |Program wspétpracy Migdzyregionaing), INTERREG v C | ﬂ
{P.l‘201 ALED TALK |Program Uczenie sie przez cate Zycie, Transfer innoweaci, projekty wielostronne, LEONAR] ﬂ L]
gﬁﬁ?ﬁk;- |REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECINE] W POZNANIU
2011
Wivhierz
Al

8)

9)

Kazda jednostka bugktowa, ktora realizujgadania inwestycyjnezobowhzana jest sposrza
informacj¢ z wykonania wydatkow inwestycyjnychw szczegétowsri do zadé budzetowych
za dany okres sprawozdawczy. Sprawozdanie/wydrukmopaiczy w powyszej
szczegOtoweci uzyskujemy poprzez skorzystanie z klawiszperacije, a nastpnie wybranie
funkcji EXP-Excel, wybieramy szablon z opisem: Rb 28 S — kitédto, obiekt, zadanie (pkt 11
str.31 Instrukcji).

Powyzszy wydruk powinien by podpisany analogicznie jak spadzone sprawozdanie
budzetowe i zadczony do sprawozdania.

Kazda jednostka bugtowa, ktdra realizujprojekty unijne zobowhzana jest sposzlzi¢c poza
sprawozdaniem zbiorczym sprawozdanie Rb-28 S zekiwj unijnego. W tym celu
po wyeksportowaniu sprawozdania do programu Excel seczegotowéci do zada
budzetowych naley skorzysté z opcji Filtr i zaznaczy zadanie odpowiadgje realizowanemu
projektowi unijnemu. Sponarzi¢ wydruk sprawozdania z programu Excel.
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6. Sprawozdanie Rb-34S

1) Sprawozdanie jednostkowe RDb-34S tworzymy pepreybor z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej Insjnultastpnie korzystamy z funkcji klawisza
Wprowad i uzupetniamy nagpujace pozycje sprawozdania:
= Jednostka— wybra z dostpnej listy nazw jednostki organizacyjnej wprowadzeg]
sprawozdanie — program podpowiada jednpsitidrary na konsoli startowej,

= Data do— okres za jaki spogdzane jest sprawozdanie,

= Dzial/Rozdziat (biate pole)— z listy nalyy wybra® rozdziat odpowiedni dla jednostki
wprowadzajcej sprawozdanie np. rozdziat 85420.

UWAGA: SPRAWOZDANIE JEDNOSTKOWE SPORZ ADZA SIE ODDZIELNIE DLA
POSZCZEGOLNYCH TYTULOW POZYSKIWANIA DOCHODOW, w
SZCZEGOLOWO SCI: DZIAL, ROZDZIAL, PARAGRAF

Obraz ekranu 13 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34Swypetnionymi ww. polami

3 PLANOWANIE | MONITORDWANIE BUDZETU

Czynnnéf: Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

IIM-WI*I =<8 @ | 2 | el ] i ]

Sprawozdanie Rh34

Jednostka: | |MOW CER V| Kiient | ht|
DziatRozdzial : |Eduka-:yjna opieka wychowawoza |8542EI j|hﬂodziez-:we osrodki wychowavcze

Data do [30-12-2011 Tatwierdzone | Ukoficzane [ iproweadzi A8k UBCWISKCA Ois|

= = |Patwisrcizit | Uagi|
dzaj j
- I Zaztosu Zmiany I Pohierz dane z planu finansavweda . Importuj = Excela | I
A | B | E |
PRZYCHODY

|K0d Symbal | Klasytikacia Plan Wyykonanie
s M ] @ IB
| ~l |

| | [
| | | I
I i |
| ~] | o
| | | I =
H | Raze O aml oo g
k. 150 (Stan Srodkdw pienisZnych na pocIatku okresy spravwoIdamcIega) | |
L 190 Ogdtem (H+150) | 0,00 | 0,00

» PoszczegOlne eg#ci sprawozdania Rb-34S @ A, B lub C) wybieramy poprzez
klikni¢cie myszk.

2) W celu wpisania danych dotygz/ch czsci A i B nalezy w pozycji Symbol/Klasyfikacja
z listy rozwijanej wybra odpowiedni dziat, rozdziat i paragraf korzystajz funkciji
klawiszaWybierz. Nastpnie wpisujemy prawidtowe kwoty planu i wykonaniactiodow
lub wydatkébw oraz stansrodkéw pienéznych na pocgek i na koniec okresu
sprawozdawczego.
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Obraz ekranu 14 i 15 — Sprawozdanie jednostkowe RB4S z wypetniom czegscia A i B

AMCWA OROWA

Ckno

Sprawozdanie Rb34
Jednostka: | |MOW CER ¥] | Kiient | Z'].|

DziatRozdzial : JEdukac:\,-'Jna opieka wyehovwaweza 185420 i“MIDleezowe osroekl wychowaweze
Data.do M‘H—@J Zatwisrdzone | Ukoficzone [ W‘p‘rowadzi}IAJAKUBO\.ﬁ\BKA Opis]
o s Put\-_viérdzil| .Llwagi'{
dzaj b
2L e | S
PRZYCHODY
!Kod Symbol £ Klasyfikacia Plan: Wykonanie

[
I JTE
| I =
— i . =[] «f =m
0 |a54 85420 0830 [ lpoctody  w|lDzistrozdzia.. =] ¥ il
[ | | Jes+ssaz02a00 | [poctioay  =l[pzistrozazian... =] 0¥ e
.  [e54 554206309 [ [bochody = llpzistrozdziet... =] ¥ IS
7 | | || =g | J

m | | | = | =n
i (1 | | =l |

| | | || =~

ls4 [Edukacyina opieka wychoy

ias420 IMtciziezowe: odrodki wiychowaw:

lo7sa [Dochady  nejmu i dzisrzavey skiaonikdse majetikoveych Skarbu Paristiva, jednostek samorzae
Pozycia | |
paragrafu

sz'aidé e - o Dodaj J Wivhierz

Anlug

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czyhnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pormoc Okno

Ty
5| | x|~ ==z @l @l ] e]olm| || IR

Sprawozda Rb34
Jednostka: | My CER | wiient | =

DziatRozdzial : |Edukacyjna opieka wychowawcza |85420 ﬂ|MIDdzieiowe osrodki wychowawcze
Data do [31-12-2011 Zatwierdzone [ Ukoriczone [ Wiprowadzit | AHKUBOWSHA Opis|
. ~ |Potwierdzit | Uweaicsi |
dzaj j
- I Fastosu) zmiany I Pobierz dane z planu finansovwego . Imporuj = Excela | I
A | B C
Koszty i inne ohciazenia
|K0d Symbol § Hlasyfikacia Flan Wiykonanie
™ |54 85420 4210 ™1 | 2 000,00 | 830,74 _~ |
[ |a54 85420 4220 il 2 000,00 | 500,00
W Bsessazazre T v
M le54 5420 4500 ™ | 3 600,00 | 2 500,00
|1t | b |
| | ~ |
M [ zseo0pa | 1o4ss2s
P 150 (Stan Srodkdw pienieznych na koniec okresu spravvozdawczego) | | 1 500,00
= 190 Cgdlem (M-+P150) [ 26 500,00 | 11 998,28 |
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» Jeeli zaistniata konieczrd wypetniamyczesé C do sprawozdania Rb-34S

Obraz ekranu 16 — sprawozdanie jednostkowe Rb-345wypetniong czgscia C

Y PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

o e 530 13 IS I B
Sprawozdanie Rb34
Jednostka : Wﬂ Klientl j|
DziatRozdzial : |Oéwiataiwychowanie |8I313EI j|Szk-:-w Zanwociowe

Data do [31-12-2011 Iatwvierdzone | | Ukoficzone || Whrowadzh |8 AKUBDWSKA opis]

- = |Potwiercizi | Uweag|
dzaj j
- I Tasztosuj Zmiany I Pobierz dane z planu finansowego . Importuj z Excela | I
A B [

Stan na poczatek  Stan na koniec

ckresu okresu
Moo Symbol Wyszozegdinienie SprawozdawC ZEHIshravwWoZdawWCIeno
W | | Naletnogcinetto 1) [ sazpnl 128000
Wy 021 Kewota odpisu aktualizujacego naleznosci [ £a,00 | 752,42
i 022 Kuvota odsetek od naleznosci niezaptaconych v terminie | | 535,28
2 040 Zobowigzania [ 125500 | 00,00

3) Jeeli sprawozdanie nie zostato jeszcze ndamne/zatwierdzone, wowczas w celu edycji
wprowadzonych danych naleklikna¢ na formatce Przegll sprawozdafunkcje Zmier.

4) Weryfikujemy prawidtowé¢ zaczytanych danych.
5) Po stwierdzeniu zgodéd sprawozdania z ewidencjksiggowa nalezy ostatecza wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcd’rzeglad sprawozdai funkcje Ukoricz.

Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.12 @k

6) W celu wydrukowania sprawozdania rmglevybrat funkcje Zestawienia .
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str. 1i& p.
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7. Sprawozdanie Rb-50

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 (sprawozdamigdatkéw budetowych) tworzymy poprzez
wybranie z listy rozwijanej odpowiedniego arkuszprasvozdawczego (str.6 niniejszej
Instrukcii).

Nastpnie korzystamy z funkcji klawisz&/prowad i uzupetniamy (jeeli nie % zaczytane

automatycznie przez system) re@sljace pozycje sprawozdania:

= Jednostka— wybra z dosgpnej listy nazw jednostki organizacyjnej wprowadzeg)
sprawozdanie — program podpowiada jednpstidrary na konsoli startowej,

= Okres do — okres za jaki spogdzane jest sprawozdanie (zwracamy ugvaapy
sprawozdanie dotyczyto wieiwego okresu sprawozdawczego)

Obraz ekranu 17 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 utworzone w systemiea okres
grudzien/2011 roku

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Cgynnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

4,- FI"HIJI-{Ii prawozdan (kompilacjia 201100607 OF

NEFCDECDEEE

Przeglad Sprawozdan rok [ERE

RB50W INMNE JED. =
Grudzier -

Huvartalne sprawozdanie o wydatkach -Zlecone - Inne Jednostki

sktuaine v | JECRE

| ||
Sprawozdania
Ckres Rodzaj Symibal Mazurs jednostki Status M kor.
' Relestrowa.. v | [0 4 |
| =l || | | =
| =l =l | | =l
| =l =l | | =l
| =l || | | =
| =l =l | | =]
| =l =l | | =l
| =l =l | | = |7
| =l =l | | =l [~]
52628000 it [aas [REGIONAL Y OSRODEK POLITYH) SPOEECZNE] POZNAN =
Rozdzist | | -
Symibol —
funduszu [

Rodzaj -
[Cpis chugi)
|~
Wy oA T Przeglgda) Festavwienia Operacie
Usu Znist

2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkuspeawozdawczego klikamy na przycisk
Pobierz_dane.Z udostpnionej przez system KSAT listy rozwijane] wybienanpaczk
z odpowiednim sprawozdaniem jednostkowym Rb-28&{6zego zaczyta siautomatycznie
do arkusza sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanigdatkow budetowych
zezrédiem finansowania ZL - zlecone.

UWAGA z powyzszego zapisu wynikaze aby pomylnie utworzyé sprawozdanie Rb-50
wczeniej w systemie musi by wprowadzone sprawozdanie Rb-28S, z ktérego zaczysa
sie dane liczbowe, co automatycznie zapewni zgodgamiedzy danymi wykazanymi w tych
dwoch sprawozdaniach budetowych.

22



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCXO - Instrukcja dla Jednostek UMWW

Obraz ekranu 18 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planemvykonaniem

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL {brak odpowiedzi)

Czyvnnost Edycja Zapytanie Blok Eekord Pole Pomoc Qkno

e 3 e 1 -3 e TR T

Sprawozdanie Rb50
Jednostka: Symhol [ROPS POZ ¥ IREGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOEECTNES W POZNANIL
' Kiiert:  Hod | o HP |
Raok (2011 Okresdo jnirzesien ¥ || Ukaficzane. [ Wprowadzit K UIBOWSKA, Op'lsl
Rodzaj | v | Letwierdzone: | Potwiercizi| Uivegi|
Dane 'uzilp'é_ln'i;aiqcé :
| =]
Had Pelra klazyfikacia Sumbol ohisktuiFrddo fin. Plan Wikonanie
[ la52 85212 4010 o L [ 1022 852,00 | 720695 54
[ 552 55212 4040 o L [ 7289700 | £9 986,00
[ |52 85212 4110 b TN . El | 167 024,00 | 1158247
[ lgs2.85212 4120 ot Y | E [ 24.959,00 | 1576237
[ 552 55212 4140 ol Bzl [ 13400,00 | 805342
| a52 85212 4170 g TN | | 27 000,00 | 16 293,20
[ lBs2.85212.4210 st TN g FE [ 2 000,00 | 401 BE0 4%
[ 552 55212 4760 ol |- B [ 550000 | 408543
[ |s52 85212 4270 o TN b 4.500,00 | 238650 -
T T | 1 827 oo0,00 | 133302624 o
o 85212 ‘527 0001 3330252
[ Ohlicz automstyczhie S i | 1,'2? - m | 1333&2 24 a
852 1 827 oo0,00 | 133302624

3) Jeeli zaistniala konieczridé wypetniamy Dane uzupetniapce do sprawozdania Rb-50
poprzez klikng¢cie na lis¢ rozwijara i wprowadzenie danych liczbowych.

4) Weryfikujemy prawidtowéc zaczytanych danych
5) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze zatwierdzom®wczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgleklikna¢ na formatce Przegll sprawozda
funkcje Zmien.
6) Po stwierdzeniu zgodea sprawozdania z ewidencjksiggowa nalery ostateczs wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcé’rzeglad sprawozdan funkcje Ukorcz.
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.12, @k

7) W celu wydrukowania sprawozdania riglevybra funkcje Zestawienia .

Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.13; pk
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8. Sprawozdanie Rb-27ZZ

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ tworzymy papragybranie z listy rozwijanej

odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str.6 saegjnstrukcii).

Nastpnie korzystamy z funkcji klawisz®@/prowad i uzupetniamy (jeeli nie s zaczytane

automatycznie przez system) rgsljace pozycje sprawozdania:

= Jednostka— wybra z dostpnej listy nazw jednostki organizacyjnej wprowadzeg]
sprawozdanie — program podpowiada jednpsitidrary na konsoli startowej,

= Okres do — okres za jaki spos#dzane jest sprawozdanie (zwracamy uyvaapy
sprawozdanie dotyczyto wdeiwego okresu sprawozdawczego)

Obraz ekranu 19 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-27Z2Z

PLANOWANIE | MOMITOROWANIE BUDZETLI

Czynnost Edycia Zapytanie Blok Rekord Paole Pomoc Okno

01140

S 20 e B R Y
Przeglad Sprawozdan Rok

Grudzien - Aktuaing -
| )

RB27ZZ - JEDN.

Kyvvartalne spravwozdanie - Jednostki pozostae

Sprawozdania

Okres Rodzaj Sybol Mazwwa jednostki Status Mr kor .

Grudzien _El - =

| =l =l | | = |

| =l =l | | =

| =l =l | | =l

| =l =l | | = |

| =l =l | | =l

| =l =l | | |

| =l =l | | =]

| =l =l | | | e
S2CZE00 et [5as [REGICNALNY OSRODEK POLITYH SPOEECZNE] POZMAT =

Rozdziat | |
Symbol
funduszu

Rodzsj

[Copiz chugi)

Wiromyads Przeglads)
Usun Zmien

| 4

4 >
| 4

Zestawienia Operacje
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Obraz ekranu 20 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ wypetnionymi danymi liczbowymi

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnosé Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Qkno

M it W 2 e B S

Sprawozdanie Rb272Z

Jednostka: | Symbal [Rors POT ZI Rodzs] [Jednostha organizacyine | Zadanie | Zi s |
Klient : Kod | I KIP |
I _— UkaRezons  [v yamrowazit) S0 AKUBCWSK A,
s Ty | [+ Zatwierdzone: |+ Patwisrdzit|
REZZZZ | A | B

Dochedy wykonane | wtym ©

Plan Haleznosci S e
. < jednostke samorzgdu
e : Obiekt budzetowy / agitem terytaorialnega
Klasyikacs budietowsa ZIrocha finsnsovwania o p :
ja52 85212.0970 Gh/\rOJ bdl il | | 91435 | 914355 |
| | = | | | |
| b y | | | |
| | = | | | |
| 5 Y | | | | il
l = | | | | | x|
Zapisz spraveozdanie T 0,00 | 10 395,15 | a51315] 000 0,...
Wielioz sumy Pobierz dans - URZAD 1 A5

2) Wypetniamy poszczegoélne kolumny sprawozdaniaowpdzajc dane dotyce klasyfikacji
budzetowej a take obiektu budetowego izrodta finansowania zalecamy korzystanie z listy

rozwijanej E] z ktorej wybieramy odpowiednie pozycje.

3) Weryfikujemy prawidtowé¢ zaczytanych danych.

4) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze zatwierdzom®wczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgleklikna¢ na formatce Przegll sprawozda
funkcje Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodea sprawozdania z ewidencjksiggowa nalery ostateczs wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcé’rzeglad sprawozdan funkcje Ukorcz.

Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.12; @k

6) W celu wydrukowania sprawozdania riglevybra funkcje Zestawienia .
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.13t pk
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9. Sprawozdanie Rb-N

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzglaranie z listy rozwijanej odpowiedniego

arkusza sprawozdawczego (str.6 niniejszej Instiukcj

Nastpnie korzystamy z funkcji klawisz®@/prowad i uzupetniamy (jeeli nie s zaczytane

automatycznie przez system) rgsljace pozycje sprawozdania:

= Jednostka— wybra z dostpnej listy nazw jednostki organizacyjnej wprowadzeg]
sprawozdanie — program podpowiada jednpsitidrary na konsoli startowej,

= Okres— okres za jaki spogdzane jest sprawozdanie (zwracamy wvaly sprawozdanie
dotyczyto wigciwego okresu sprawozdawczego)

Obraz ekranu 21 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-N

3 PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynno&t Edycja Zapytanie Blok Bekord Pole Pormmoc Qkno

Bs | =] x|« = el wlanw] | =22

)
Sprawozdanie RB-N
Jednostka: Syrtiaal WMLV POZ V| Nazwa (WELKOPOLSKI ZARZAD MELIORAC | LRZADZER WODNYCH W POZHANI
Klient : Kod | | NP |
Rak : [2011 Spravvozdanie : Jednostiowe -l Ukonezicr gy M
Okres |Grudzieﬁ ﬂ Rodzaj | ﬂ Zadanig : j Zatwisrdzone:[ J
A | B | . Haleznogci oraz wybrane aktywa finansowe
dbuznicy krajowd
grupa | grupa |l grupa |l grupa v
Wyszczegolnienis
(1 5 [3 7 8
I - | (R I R - |
| =l | | | |
| =l | | | |
| =l | | | |
| =l | | | |
| =il | | | |
| =Ifl | | | =
o . .
Importyj z Excela

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania
»  klikamy na klawisAVstaw pozycjeco spowodujautomatyczne zaczytanie pozycji

naleznoéci prezentowanychv uktadzie przedmiotowym,

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pray uktadzie
przedmiotowym i podmiotowym np. Grupa lll, pozydw 3.1,

»  klikamy na funkag klawiszaWylicz sumyco spowoduje automatyczne podliczenie

przez program kwot w poszczegoélnych kolumnach rsuiach.
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UWAGA: NIE KORZYSTAMY Z FUNKCJI KLAWISZA Usu__ 1 pozycie PONIEWA Z SPOWODUJE
TO CALKOWITE USUNI ECIE UTWORZONEGO SPRAWOZDANIA JEDNOSTKOWEGO !

Obraz ekranu 22 — sprawozdanie jednostkowe Rb-Nzaczytanymi pozycjami nal&nosci
w uktadzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotaminaleznosci

£ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost  Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okho
o

B =« =58 @92 wlav]m] [~]

Sprawozdanie RB-N

Jednostka : Symbal WZMUA PO | Nazwa (WIELKOPOLSKI ZARZAD MELIORAC | IRZADZER WODNYCH W POZNANIL
Klient : Kod | | NP |
Rok : [2011 Spravozdanis | Mednostkowe ~| Ukoriczone:— "
Okres : |Grudzieﬁ ﬂ Rodza) : | ﬂ Tadanie : j Fatwierdzone: [
" | B | A. HaleZnosci oraz wybrane aktywa finansowe

btz cy Krajomd

a grupa 1l grupa |11 grupa I bank centralny
Wyszezegolnienie
(1

B 7 8 q
|3 ootk | depazyty (M3.1+43.2+M3.3) 0,00 | 16 558,00 | 0,00 oon| -]

|N3 2 depozyty na zadanic

Lo

|N3.3 depozyty terminowe

|N4 naleZnosci wymagane (N4.1+Md.2)
|N4.1 T tytutu dostawy towvardw | ushug
M4 2 pozostate

Lelle (Lol L« |

Wiztawy pozy... | Usuf pozy... | Wilicz sumy ﬂ

Importuj z Excela

» Jezeli zaistniata konieczrioi wypetniamy czs¢ B dotycaca Naleznosci z tytutu udzielonych
poreczei i gwaranciji.

3) Weryfikujemy prawidtowé¢ zaczytanych danych.

4) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze zatwierdzom®wczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgleklikna¢ na formatce Przegll sprawozda
funkcje Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodéa sprawozdania z ewidencjksiggowa nalezy ostatecza wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcd’rzeglad sprawozdai funkcje Ukoricz.

Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.12t @k

6) W celu wydrukowania sprawozdania riglevybra funkcje Zestawienia .

Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.13t pk

UWAGA!

PROSIMY O ZAL ACZANIE DO Rb-N — kserokopii potwierdzajacych wykazany w sprawozdaniu
stan $rodkéw na rachunkach bankowych oraz raportow kasowgh. JEZELI W PANSTWA
SPRAWOZDANIU RB-N WYSTAPIA NALEZNOSCI WYMAGALNE PROSIMY O WYJANIENIE
CZEGO ONE DOTYCA,.
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10. Sprawozdanie Rb — Z

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzghranie z listy rozwijanej odpowiedniego

arkusza sprawozdawczego (str.6 niniejszej Instiukcj

Nastpnie korzystamy z funkcji klawisz®@/prowad i uzupetniamy (jeeli nie s zaczytane

automatycznie przez system) rgsljace pozycje sprawozdania:

= Jednostka— wybra z dostpnej listy nazw jednostki organizacyjnej wprowadzeg]
sprawozdanie — program podpowiada jednpsitidrary na konsoli startowej,

= Okres— okres za jaki spogdzane jest sprawozdanie (zwracamy wvaly sprawozdanie
dotyczyto wigciwego okresu sprawozdawczego)

Obraz ekranu 23 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnost Edvoja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

B~ | +| x|« =5z /2R w4 v]n]

?

=0zl

[=

Sprawozdanie RB-2
Jednostka : Symbol WIMILIY FOZ ﬂ Mazyvva WELHOPOLSM ZARZAD MELIORAC | URZADZER WWODMYCH W POZRAML
Klient : Ked | | NP |
Rok : [2011 Sprawozdanie | Jednosthowe | Ukoniczone: [~ M
Okres : |l k=) - | Rodzsj ¢ | ﬂ Zadanie : j Tatwierdzone: |
A | B A. Zobowiazania wedhug tytuhiw duznych
kwyata
rackuFenia . SeRfor Tinansom
ohotE ogétem publicznych
(kal. 3+15) (kal. dHa4+10+11 ogdtem grupa |
Wiy TeTegdinienie 2413414 (ol B454T45)'
() '

2 3 4 5
I - | (A N (R — |

Lellefleflefbele

L
[

K1

Wistaww pozy... | Usur pozy... | Wylicz sumy | Informacie Uzupetnis)....

Importuj z Excela

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» klikamy na klawiszWstaw pozycje, co spowodujeautomatyczne zaczytanie pozycji

zobowhzan prezentowanyckv uktadzie przedmiotowym,

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy peay uktadzie podmiotowym i
przedmiotowym np. Grupa I, pozycja E 2.1,

» klikamy na funkecg klawiszaWylicz sumyco spowoduje automatyczne podliczenie przez

program kwot w poszczegélnych kolumnach i wierszach
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UWAGA: NIE KORZYSTAMY Z FUNKCJI KLAWISZA Usu 1 pozycje PONIEWAZ SPOWODUJE
TO CALKOWITE USUNI ECIE UTWORZONEGO SPRAWOZDANIA JEDNOSTKOWEGO !

Czes¢ B sprawozdania Rb-Z wybieramy klikajmyszla na zaktadk B sprawozdania.

> Aby wypelni pozostate agci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalez widoku czsci A -
Zobowigzania wedtug tytutdw dinych wybr& klawisz Informacja uzupetniagca

Infarmacie uzupetnia; ...

Z czsci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomoc

niebieskich drzwiczek w prawym gornym rogﬂ

Obraz ekranu 24 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z zazzytanymi pozycjami zobowazan

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Fapwtanie Blok Rekord Pole Pormoc Ckno

."'
& || #]x|%] =[zz| @22« a]p]m] || ®.|2=

Sprawozdanie RB-2

Jednostka: Symiol WIMILW POZ j Mz WELKOPOLSKI ZARZAD MELIORAC | URZADZEN WD CH W POZNANL
Klient : Kod | bt | NP |
Rok : [2011 Sprawozdanie : [Jednostkowe -] Ukaficzone: [~ "
Okres |Grudzieﬁ ﬂ Rodzaj : | ﬂ Zadanie ; j Zatwierdzone: [
A | B | A. Zobowigzania wedtug tytuldw diuznych
kwyata
zacuzenisa ’ TERTOT TINanzom
agotem LaciEl publicanych
(kal. 3+15) (kal. H8+10+11 g arupa |
WiyszCzegdnienie +H12+153+14) (ol 54647457
(1) 3 5
I 4
|E ZOBOWIAZAMA Wi T TULGW DELZNYCH (E1+E2+E3+E4) | 1005639,23| 100568923 100568923| 1005639,23 |~
|E1 papiery wartozciowe (E1.1+E1.21 ﬂ | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 |
[E1 .1 krétkatermionowe ) 0,00 | 0,00 | 0,00 | |
E1 2 cugoterminowe =1 0,00 | 0,00 | 0,00 |
[E2 kredyty | pozyczki (E2.1+E2.2) =\ toosesazs|  toosesszs|  1moseEszs| 1o0sesszs)
E2 2 chugtermingwe ~||" 1oooooopa| roooooopo|  toooooogo| 100000000 |
; 4 2
Wztawe pozy... | Usun pozy... | YWlicz sumy | Informacie uzupetnisj...
Importuj z Excela
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Obraz ekranu — 25 — sprawozdanie jednostkowe Rb-Zuzupetniona informacja dodatkows

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

amnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

2| =] x|« ==|z8 @@l 2| k] alp ] |] B

Informacje uzupelniajace dla sprawozdania RbZ

Jednostka: | Symbal: WIMI POZ j Opiis | Typ |JE

SymbolRozdzial : Rozdzist: | j |

Ukoriczone [~ Whrowadzi |4 AKUBOWSKA

Data do |31-12-2011 Zatwierdzone: [ Potwierdzi |

Aby obejrzeé szczegily przejdz na odpowiednia zaktadke.

D. Uzupeiniajace dane o zobowiazaniach jednostek samorzadu terytorialnego wynikajacych z zawartych umow na okres dluzszy niz
& miesigcy a terminie platnosci przypadajacym w latach nastepmych

data data data |
Wisrtosd nominalng  Zocigdnigcia rozpoOcEecis splaty  Zakonczenia sphaty
Zadania inwestycyine _
Zadania biezqce | | | |
Zadania inwestycyjne | |
Zadania biezace | | | |
Zadania inwestycyine | |
Zadania biezqce | | | |
Zadania inwestycyjne | | =

Aby obejrzé prawidtowa¢ wprowadzenia danych wformacji uzupetniaj acej nalery kliknaé

1

na ikorg w ksztalcie szarego kwadrat®

Aby obejrzet szczeqgiy przejdz na odpowiednia zaktadke.

Po kliknieciu wybranej funkcji otworzy si nowe okno ze sprawozdaniem Rb-Z w formie
dokumentu PDF.

3) Weryfikujemy prawidtow&é wprowadzonych danych.

4) Jeeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze zatwierdzom®wczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych rgleklikna¢ na formatce Przegll sprawozda
funkcje Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodéd sprawozdania z ewidencjksiggowa nalezy ostatecza wersg
sprawozdania zatwierdzwybierapc na formatcd’rzeglad sprawozdai funkcje Ukoricz.

Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.12t @k

6) W celu wydrukowania sprawozdania riglevybrat funkcje Zestawienia .

Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str.13t pk

UWAGA!
JEZELI W PANSTWA SPRAWOZDANIU RB-Z WYSTAPIA ZOBOWIAZANIA WYMAGALNE
PROSIMY O WYJASNIENIE CZEGO ONE DOTYCA.

30



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCXO - Instrukcja dla Jednostek UMWW

11. Eksport sprawozda do programu Excel

obraz ekranu 26 - Eksport sprawozda do Excela

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

soynnosté Edyeia Fapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

B~ *| =% =/

|27 |

RB28S - 0IE

spraveczdanie T wydstkiv Rh28S - OIE

7 Sp[awozdania

[ al bl

tacle i

Anil zatwisrdzenisikonczenic ‘

Litwiirz sprawozdanie fczne:

Utwirz sprawozdsnie zhioroze

Okres Rodza) Syl Hopiu®
| I I - Eksport sprawozdan do Excela
| =] = Werekta ‘ RIC, tylka = k 3
I =l | Dane :
] _'..“ .:Ji = [ Ts_u'lko < daﬂ}tmi: falanu
| =l| =l| : = 'Ef-ce* : IV okt stmy dis deish
| =l =l Eksport do pr. "Besti@" _ V' Pokaz sumy dis rozdzish
| =l =l Impnirt sprawozdar = XML Watalog wyiSciowey ©
] _"'-] ..‘:J jc:'demp
| || | Statusy hist. spraw. ‘ Hasto zabezpieczajace arkusz
2626050 oot [aa7s ER INTEGRA — - hasio .
Rozdziet | ] Patwierdzenis rejestrac -
Symbal T Zestawienia (RE27, REZE) =
funduszu
Rodzs) Zamkrij ‘ e
(O;_:us‘d!ugl}

Operacie.

Przeglada) Testawienia

I \iar ooavad®

W celu wyeksportowania sprawozdania do programeEBxaley:

= na powye] przedstawionej formatce wylrarzyciskOperacje, a nastpnie z listy
wybrac EXP EXCEL

ExP-Encel

= w oknie komunikacyjnym wybraszczegotowst sprawozdania, ktGra nas interesuje

i klikna¢ przyciskckKSPORTUJ

E kzporkuj

UWAGA: jezeli chcemy edytow& plik po jego wyeksportowaniu nalgy usumé hasto
zabezpieczagce arkusz (haslo) gdy w przeciwnym razie nie kpdzie mazliwosci edytowania
danych.

Wyeksportowanie pliku w pelnej szczegdtowsei (tzn. RB-27S-kls,zrédlo, obiekt, zadanie)
pozwala na sprawdzenie poprawnsci wprowadzonych danych liczbowych do zada
budzetowych orazzrédet finansowania.

31




System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCXO - Instrukcja dla Jednostek UMWW

12. Korekta sprawozdaa

Korygowa: mazna tylko sprawozdania zatwierdzone. Funk€gekta tworzy niezatwierdzan
kopie sprawozdania z kolejnym numerem korekty. Sprawozdaierwotne mgzna wtedy tylko
przeghdat i drukowa, natomiast komi sprawozdania mma edytowd w celu uzyskania
prawidtowej wersji sprawozdania.

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:
Operacje(na formatcePrzeghd sprawozda) Operacie
2. Korekta. Kerekta

3.
Pojawi st pytanie:Czy na pewno dokongkorekty - klikamyTak.

obraz ekranu 27 — Korekta sprawozdania jednostkowey

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETLI

Okno

' glad sprawozdan (kampilseis 2011/06/07 07 39,08)
2| ] x| ﬁ]“EI_J‘@j‘?] K'l] alpim
peracie dia sp
Anulug zatwisrdzenielukoriczenie J
RB28S - 0OlE

Spravwozdarie T wydsthdu RB2ES - OIE A A, S

Litwerz spravwozdanie zhiorcze

Sprawozdania

Okres Rodze) 'S'Embol Ko B Status hﬁr.
| = = I | | =
Korekts
| =l =l | =
| =l =l , 1 =
i =l = EXP-Exccel ] = .
| LH ;” Eksport do .pr._';B'e,sﬁ@“ | _I_I ][:
| B = T 1 =
Impott spraveozdan z KhL's
| =l =l i | _L
| =l =l Stetusy bist spraw, | |
Szczegily - : = i Korekta spowoduje utworzenie korekby-kopii
Kiert. 3675 IOSRODEK WTEGR Potwvisrdzenie rejsstrac L & sprawozdania i dezaktualizacjg pierwotnego
Rozdzist | | — — sprawozdania |
ibﬁguws'bxﬂ ]7 Zestawieniz (RB27, RB26] Czy utworzyd korekte sprawaozdania ?
_ Rodza) Zamknij J I Mie
(pis: chtug) ;
| =
. WrowatE Przeglads| Zestavvienia Ciperacie

Korekta staje si aktualnym i niezatwierdzonym sprawozdaniem, na&smisprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne, pagosiadal sprawozdaniem zatwierdzonym.

32



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCXO - Instrukcja dla Jednostek UMWW

obraz ekranu 28 — Utworzona korekta sprawozdania jgnostkowego

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

i 0 I B e RN 3 I bl
Przeglad Sprawozdan rok EIEEN

Grudzier) hd Hszystkie hd
| >l

RB28S - OIE
Sprawozdanie T wydstkdw RE2ES - OIE|

Sprawozdania

Okres Riodza) Syrmbol Thazwea jednostki Status hr kor.
Fejestrowa... v 1 =]
lorudziern =l v ||oE RoK |OSRODEK INTEGRAC EUROPEJSKIE] Yy ROKOSOWIE [zatwierdzo... =]
| =i || | | =l
| =i =l | I =l
| =l =l | I =]
| =i =l | I =l
| =i | | I =l
| | || | I =
| =i =l | I =] [~
5262800, 0t [ers [OERODEK INTEGRAC EURCPEJSKIE] ROKOSCHYO =
Rozdzist | | -
Symbol
funcuszu b

Rodza) -
[Cpiz cHugi)
=[]
Wiprovwadz Przeglgda) Teztawienia Operacie
Usur Znief

Korygowa maozna tylko sprawozdania zatwierdzone. Operdagyrygowania mena dokonywa
wielokrotnie, otrzymujc kolejne numery korekt sprawozdania. Ugunmozna jedynie
sprawozdania niezatwierdzonetak wigc nie ma meliwosci usungcia sprawozdanieaktualnych,
ktére zostaly wczmiej zatwierdzone. Usuad mozna tylko koreké niezatwierdzom
0 najwikszym numerze.

W celu wprowadzenia poprawnej kwoty w sprawozdaniwybieramy przycisk
Zmier <M=t Skorygowane sprawozdanie sprawdzamy acpait zatwierdzamy korzystaj
z przyciskuUkoﬁcz| Ukoricz
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13. Dodatkowe informacje —zrodta finansowania zada budzetowych

Zrodia finansowania zadabudzetowych ugte w budecie (dosipne w systemie KSAT)
odzwierciedla poriisza tabela.

Lp. SYMBOL ZRODEA OPIS

1. WOJ DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe

2 WOJ DC-PJSE El?;ﬁgjzen;g:lowe od pozostalych jednostek sektora insow
3. WOJ DC-PO KL Dotacja celowa - PO KL

4, WOJ DC-WRPO Dotacja celowa - WRPO

5. wQoJ DC-PO PT Dotacja celowa - PO PT

6. wWQOJ DC-PO RYBY Dotacja celowa — PO RYBY

7. wQoJ DC-EFG Dotacja celowa - EFG

8. WOJ DC-PR Dotacje celowe - porozumienia

9. WOJ DC-zwW Dotacje celowe - zadania wlasne

10. WOJ WL-ALK Wiasne - Alkohole

11. wQoJ PF Pomoc finansowa

12. wOoJ WL Wiasne

13. wQoJ ZL Zlecone (Rb - 50)

14. wQJ UE Unia Europejska

15. WOJ WL-ODP \é\c/)lgsgga—r ﬁvgggj ; rlr(1?r piengznych z tytutu niewtasciwej
16. wQJ WL-PGR Wiasne — wyhczenie z produkcji gruntéw rolnych
17. WQOJ WL-SDK Wiasne — Si€ Dziedzictwa Kulinarnego

18. wQoJ WL-PGK Wiasne — Prawo geodezyjne i kartograficzne

19. wQoJ ZWROTY* Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych

20. wQoJ ZWROTY ZLECONE Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych - zlecone

*Zrodto ZWROTY” wybieramy wtedy, gdy zwrdcone dotacj odsetki od dotacji podlegajdalszemu
przekazaniu do wskazanego organu/instytuciji,
natomiast w przypadku gdy zwrdocone dotacje i odsetk dotacji nie podlegaj dalszemu przekazaniu
i pozostag w budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego wybierarmpdio ,WELASNE".
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Wykaz jednostek organizacyjnych, ktérym zostanie ud

Zalacznik Nr 4

do Uchwaly Nr 1446/2011
Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego

Z dnia 16 grudnia 2011

ostepniony system KSAT 2000i

Lp. Nazwa jednostki $krot w KSAT | Miejscowo  $é
Departament UMWW
1. |Departament Edukacji i Nauki UMWW [DE | Poznan
Jednostki podlegte UMWW
1. |Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu ROPS POZ Poznan
2. |Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu WUP POZ Poznan
3. |Wielkopolski Zarzad Drog Wojewoddzkich w Poznaniu WZDW POZ Poznan
4. |Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ Poznan
5. [Wielkopolski Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem WZGKIAM Poznan
6. |Wielkopolski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Poznaniu WZMIUW POZ Poznan
7. |Zespot Parkdw Krajobrazowych Wojewddztwa Wielkopolskiego ZPKWW Poznan
8. |Osrodek Integracji Europejskiej w Rokosowie OIE ROK Rokosowo
9. [Regionalne Centrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy w Rogoznie [RCPU ROG Rogozno
Placowki o $wiatowe podlegte Departamentowi Edukacji i Nauki UM WW
1. |Medyczne Studium Zawodowe w Poznaniu MSZ POZ Poznan
2. |[Medyczne Studium Zawodowe im. PCK w Poznaniu MSZ PCK POZ Poznan
3. |Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Poznaniu KPSS POZ Poznan
4. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu ODN POZ Poznan
5. [Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ Poznan
6. |Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Cerekwicy MOW CER Cerekwica
7. |Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni NKJO WRZ Wrzes$nia
8. [Medyczne Studium Zawodowe im. dr Karola Marcinkowskiego w Gnieznie MSZ GNI Gniezno
9. |Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Starym Tomyslu NKJO STOM Nowy Tomysl|
10. [Medyczne Studium Zawodowe w Koscianie MSZ KOS Koscian
11. |Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Lesznie NKJO LES Leszno
12. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES Leszno
13. |Medyczne Studium Zawodowe w Rawiczu MSZ RAW Rawicz
14. |Zespot Szkot Medycznych im. Karola Marcinkowskiego w Koninie ZSZM KON Konin
15. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Koninie ODN KON Konin
16. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Koninie PBP KON Konin
17. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile CDN PIL Pita
18. |Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Starej tubiance ZSZP STHU Stara tubianka
19. |Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Ziotowie NKJO Zt O Ztotow
20. [Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Kaliszu NKJO KAL Kalisz
21. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu ODN KAL Kalisz
22. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w Kaliszu PBP KAL Kalisz
23 Mgdyczne Sltudium Zawodowe im. Hanny Chrzanowskiej w Ostrowie MSZ OSTW Ostréw Wielkopolski
Wielkopolskim
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