Uchwata Nr 3237/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 kwietnia 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia wersji 1.7 Opisu Systemu Zagdzania i Kontroli dla
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegoa lata 2007-2013

Na podstawie art. 25 pkt. 1 ustawy z dnia 6 grudti86 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (j.t. Dz.U. z 2009r. Nr 84, poz1Z ze zm.) oraz art. 71 Rozpatzenia
Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustaameego przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai i uchylapcego rozporazdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. L210/25
z 3.7.2006r., ze zm.) Zard Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasie:
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Zatwierdza si wersg 1.7 Opisu Systemu Zadzania i Kontroli dla Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2003-201

§2

1. Opis Systemu Zasrlzania i Kontroli dla Wielkopolskiego Regionalned@yrogramu
Operacyjnego na lata 2007-2013 obejmuje w szczegmlprocedury:
a) instytucji zaradzapcej, certyfikupcej oraz instytucji pgredniczcej,
b) instytucji audytowej i wszelkich innych podmiotowzpprowadzajcych audyty na jej
odpowiedzialnécé.
2. Opis Systemu Zasrlzania i Kontroli dla Wielkopolskiego Regionalnedgrrogramu
Operacyjnego na lata 2007-2013 (wersja 1.7) stamatacznik do niniejszej uchwaty.

83

Wykonanie uchwaty powierzagsMarszatkowi Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§4

Traci moc Uchwata nr 1731/2012 Zadn Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 23 marca
2012 roku.

§5

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.
Z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie do uchwaty Nr 3237/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 kwietnia 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia wersji 1.7 Opisu Systemu Zagdzania i Kontroli dla
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegoa lata 2007-2013

Zgodnie z art. 25 pkt. 1 ustawy z dnia 6 grudni@&€oku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze.y@marzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
petni funkcg Instytucji Zaradzapcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2007-2013 (WRPO). Art. 71 Rozpgizenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiagego przepisy ogolne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpoteczneggoFarmduszu Spojkai i uchylapcego
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. L210/25 z 3.9@0, ze zm.) naklada na
Instytuck Zarzadzapca obowihzek zapewnieniaze system zagrdzania i kontroli dla
programu operacyjnego jest ustanowiony zgodniet.z58— 62 Rozporxlzenia 1083/2006
orazze funkcjonuje skutecznie.

Koniecznd¢ zmiany wersji 1.6 Opisu Systemu Zgdalzania i Kontroli dla Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2003-2@iwierdzonej UchwatZarzdu
Wojewddztwa Wielkopolskiego nr 1731/201 z dnia 2arca 2012 roku, wynika ruzy
innymi z uwag/sugestii Instytucji RBeednicacej w Certyfikacji do dokumentu oraz
wprowadzenia Dziatania 7.1, Schemat Il w Priorygedill. Ulegly takze zmianie zapisy
dotycace Instytucji Certyfikujcej, przygotowywane przez Departament Instytucji
Certyfikujacej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Ponadto wprowadzono zmiany redakcyjne, doprecyzgeujaktualizacyjne.

Wersja 1.7 Opisu Systemu Zadzania i Kontroli dla Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 przedstaajleardziej aktualne zapisy dotyce
poszczegodlnych instytucji zaangavanych w realiza¢jWRPO.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak
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WYKAZ SKROTOW

BGK

Bank Gospodarstwa Krajowego

EFRR

Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego

A

Instytucja Audytowa (Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej w Ministerstwie Finansow)

IC

Instytucja Certyfikujgca (Departament
Instytucji Certyfikujgcej w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego)

IK NSRO

Instytucja Koordynujgca Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia
(Departament Koordynacji Wdrazania
Funduszy Unii Europejskiej
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego)

IK RPO

Instytucja Koordynujgca Regionalne
Programy Operacyjne (Departament
Koordynacji Programéw Regionalnych i
Cyfryzacji w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego)

IP WRPO

Instytucja Posredniczaca (Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Poznaniu)

IPOC

Wydziat Instytucji Posredniczacej w
Certyfikacji w Wielkopolskim Urzedzie
Wojewodzkim

IZ WRPO

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2007-2013

KE

Komisja Europejska

KM WRPO

Komitet Monitorujacy Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013

KOP

Komisja Oceny Projektow

Kontrakt Wojewodzki

Kontrakt Wojewddzki dla Wojewddztwa
Wielkopolskiego

MF-R

Komérka organizacyjna Ministerstwa
Finanséw wiasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci

MRR

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NIK

Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO

Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013
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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1.Podstawowe informacje dotycz gce WRPO

Panstwo cztonkowskie:
Polska

Nazwa Programu:
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013
numer CCI: 2007PL161PO017

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail oraz numerem faksu:
Dyrektor Marek Kalupa

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

ul. Wspdélna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48222737900

fax: +48 2227389 10

e-mail: sekretariatDKF@mrr.gov.pl

1.2.Data sporz gdzenia dokumentu

2/04/2013

1.3.Struktura systemu

Instytucjami zaanga zowanymi w system zarz gdzania i kontroli RPO 2007-2013
sq:

Instytucja Koordynuj agca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Funkcje Instytucji Koordynujacej NSRO peini minister wiasciwy ds. rozwoju
regionalnego obstugiwany w przedmiotowym zakresie przez Departament
Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w ramach MRR. Dla sprawnego
wykonywania swoich funkcji koordynacyjnych odpowiada on za przygotowanie,
organizacje oraz nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu realizaciji
NSRO, a takze prowadzi nadzor nad realizacjg programow operacyjnych, w tym,
w zakresie zarzgdzania, monitorowania, kontroli i audytu, zgodnie z wymogami
okreslonymi w Rozporzadzeniach Rady.

Dla zapewnienia skutecznej biezgcej koordynacji realizacji NSRO zostat powotany
przez Prezesa Rady Ministrow zespét pod przewodnictwem ministra wkasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, ktérego zadaniem bedzie biezacy monitoring stanu
realizacji NSRO.
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Instytucja Koordynuj gca Regionalne Programy Operacyjne

Funkcje Instytucji Koordynujacej RPO (IK RPO) petni minister wtasciwy ds. rozwoju

regionalnego obstugiwany w przedmiotowym zakresie przez Departament

Koordynacji Programéw Regionalnych i Cyfryzacji (DPR) w ramach MRR.

Instytucja Koordynujgca RPO odpowiedzialna jest w szczegdlnosci za:

- weryfikacje regionalnych programéw operacyjnych pod wzgledem ich zgodnosci
z NSRO,

— negocjowanie regionalnych programow operacyjnych z KE we wspoipracy
z instytucjami zarzadzajgcymi RPO,

— zapewnienie spéjnosci stosowanych wytycznych,

— monitorowanie efektéw wdrazania RPO w regionach (analizy pordwnawcze).

Instytucja Zarz adzajaca

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) peini istotng role w systemie zarzadzania i kontroli
regionalnego programu operacyjnego. Odpowiada za przygotowanie i realizacje
programu a w dalszej kolejnosci za jego efektywne wdrazanie. Instytucja
Zarzgdzajgca moze delegowaC wykonywanie czesci swoich zadan Instytucji
Posredniczacej, ktdrg nastepnie poddaje kontroli systemowej pod wzgledem sposobu
i skutecznosci realizacji przekazanych zadan.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcym przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Europejskiego
Funduszu Spdjnosci i uchylajgcym rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz na
podstawie art. 25 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju Instytucjgq Zarzadzajgcg dla regionalnego programu
operacyjnego jest Zarzad Wojewoddztwa.

W przypadku Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 role IZ WRPO pelni Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

IZ WRPO dla realizacji jednego z Priorytetbw WRPO wyznaczyta Instytucje
Posredniczacg. Delegowanie zadan odbylo sie w drodze odpowiedniego
porozumienia.

Instytucja Audytowa

Zadania Instytucji Audytowej (IA) okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 Rozporzgdzenia
Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci iuchylajgcego rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej umiejscowiony
w Ministerstwie Finansow. IA zapewnia prowadzenie audytéw w celu weryfikacji
skutecznego funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli programu operacyjnego
oraz audytow operacji na podstawie stosownej préby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow; przedkiada Komisji sprawozdania audytowe,
informujace o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i kontroli
Programu; wydaje opinie, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli
funkcjonuje skutecznie tak, aby dawac racjonalne zapewnienie, ze deklaracje
wydatkéw przedstawione Komisji itransakcje bedace ich podstawg sa zgodne
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z prawem i prawidiowe oraz przedkiada Komisji, nie pdzniej niz dnia 31 marca
2017 r. deklaracje zamkniecia, zawierajgcg ocene zasadnosci wniosku o wyptate
salda koncowego oraz zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji.

Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja Certyfikujgca (IC) deklaruje przed Komisjg Europejska, ze wydatki sg
zgodne z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione w zwigzku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do Programu i spetniajg zasady wspolnotowe i krajowe. Gtownym
zadaniem IC jest certyfikowanie wydatkow poniesionych w ramach Programu.
Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 powotano IC, ktéra umiejscowiona zostata
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego w Departamencie Instytucji Certyfikujacej.

Instytucja Po srednicz gca w Certyfikaciji

W przypadku regionalnych programéw operacyjnych Instytucja Certyfikujgca
deleguje na podstawie zawartego porozumienia cze$¢ funkcji zwigzanych
z certyfikacjg do Urzeddéw Wojewddzkich, dlatego tez zostato zawarte porozumienie
w sprawie przekazania zadan z zakresu certyfikacji prawidtowosci poniesionych
wydatkébw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Wielkopolskiego pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego (IC) a Wojewodg
Wielkopolskim (IPOC).

Komitet Monitoruj acy

Zgodnie z art. 63 ust.1 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaéjnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 Komitet Monitorujacy
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013 zostat powotany na
mocy Uchwaty nr 819/2007 z dnia 8 listopada 2007 r. przez Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Skfad Komitetu zostat ustalony zgodnie z zasadami okreslonymi w Uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego nr 710/2007 z dnia 18 wrze$nia 2007 r. w sprawie
ustanowienia procedury okreslajgcej tryb powotania i zasady pracy Komitetu
Monitorujgcego Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013.
Obradom Komitetu przewodniczy Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Do zadan Komitetu Monitorujgcego nalezy m.in.:

— rozpatrywanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru projektow w ramach WRPO 2007-
2013 oraz zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteriow,

— okresowe badanie postepu w zakresie osiggania celéw szczego6towych
okreslonych w Programie, na podstawie dokumentéw przedstawianych przez
Instytucje Zarzadzajacg WRPO,

— analizowanie rezultatow realizacji Programu, w szczegoélnosci osiggania celéw
wyznaczonych dla kazdego Priorytetu oraz wynikdw ocen (ewaluacji) zwigzanych
Z monitorowaniem realizacji Programu,
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— analizowanie i zatwierdzanie rocznych i koncowych raportéw z wdrazania WRPO,

— zapoznawanie sie z rocznymi raportami z kontroli Programu oraz z komentarzami
Komisji Europejskiej do tych raportow,

— przedkiadanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO propozycji zmian lub analiz
Programu utatwiajacych realizacje celow funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci,

— analizowanie i zatwierdzanie wszelkich propozycji zmian tresci decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie wkiadu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Schematy obrazujgce powigzania miedzy ww. instytucjami z zakresu zarzadzania,

monitoringu, kontroli i audytu, certyfikacji zostaty zamieszczone w zatgcznikach nr 1,
2,3,4.
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1.3.1. Instytucja Zarz adzajaca

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

al. Niepodlegtosci 18

61-713 Poznan

marszalek@umww.pl

tel.: 61626 60 00

fax: 61626 60 01

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Departament Polityki Regionalnej

ul. Szyperska 14

61-754 Poznan

Dyrektor Grzegorz Potrzebowski - grzegorz.potrzebowski@umww.pl
tel.: 61626 6300

fax: 61626 63 01

1.3.2. Instytucja Po srednicz gca

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu

ul. Szczepanowskiego 15 A

60-541 Poznan

Hanna Grunt — Prezes Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej z siedzibg w Poznaniu

biuro@wfosgw.poznan.pl

tel.:  (061) 845 62 00

fax: (061) 841 10 09

1.3.3. Instytucja Certyfikuj aca

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - Departament Instytucji Certyfikujgcej
ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Sylwester Zajgc - Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikujgcej
sylwester.zajac@mrr.gov.pl

tel.. 222737450

fax: 22273 89 06

1.3.4. Instytucja Audytowa

Ministerstwo Finanséw - Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii
Europejskiej

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Agnieszka Krolikowska - Dyrektor Departamentu Ochrony Interesow Finansowych
Unii Europejskiej

Sekretariat. CZ@mofnet.gov.pl

tel.. 2269 43 282

fax: 2269 45 152
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1.3.5. Instytucja Ptatnika

Bank Gospodarstwa Krajowego
Centrala BGK

Al. Jerozolimskie 7

00-955 Warszawa

e-mail: bgk@bgk.com.pl

tel: 0801 667 655

fax: 226270378
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1.4.Regulacje zwi gzane z systemem wdra zania WRPO

Rodzaj dokumentu

Data
zatwierdzenia

Akty prawne

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U.

z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.), 6.12.2006 r.
zwana dalej ustawg o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Ustawa o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. z 2008 r., nr 216, poz. 1370), 7 11.2008
A1, r.
zwana dalej ustawg o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759,
z pozn. zm.), 29.11.2007 r.
zwana dalej prawem zamowien publicznych.
Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm.), 27.08.2009 r.
zwana dalej ustawg o finansach publicznych.
Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),
. . 30.04.2004 r.
zwana dalej ustawg o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.
Ustawa Prawo ochrony srodowiska (tj. Dz. U. z 2008 r., Nr 25, poz. 150,
z p6zn. zm.), 27.04.2001 r.
zwana dalej ustawg prawo ochrony Srodowiska.
Ustawa o rachunkowosci (fj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z p6zn. zm.), 29.09.1994 r.
zwana dalej ustawg o rachunkowosci.
Ustawa o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010. Nr 182 poz.
1228), 5.08.2010 .
zwana dalej ustawg o ochronie informacji niejawnych.
Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198, z p6zn. zm.), 6.09.2001 .
zwana dalej ustawg o dostepie do informacji publicznej.
Ustawa o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na 3.10.2008 .

srodowisko (Dz.U. 2008 nr 199 poz. 1227),
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zwana dalej ustawg o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko.

Zarzadzenie Nr 6 Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie Komitetu
Koordynacyjnego Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata

11.04.2007 r.

2007-2013.

Zgodnie z art. 35 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju Minister Rozwoju Regionalnego moze wyda¢ wytyczne dotyczace
Programéw Operacyjnych, w celu zagwarantowania jednolitych zasad wdrazania

Programéw Operacyjnych.

Wedlug stanu na dzien 2 kwietnia 2013 r. w celu zapewnienia prawidtowego
zarzadzania finansowego funduszami strukturalnymi 1Z otrzymata od Ministra

Rozwoju Regionalnego nastepujgce wytyczne:

Rodzaj dokumentu

Data
obowi gzywania

Wytyczne obowi gzujace

Wytyczne nr 2 w zakresie szczego6towego opisu priorytetéw programu

: 13.03.2007 r.
operacyjnego
Wytyczne MRR w zakresie sprawozdawczosci 1.10.2011r.
Wytyczne MRR w zakresie korzystania z pomocy technicznej 9.01.2013r.
Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programéw operacyjnych
na lata 2007-2013 30.05.2007r.
Wytyczne MRR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach 29.06.2012r.
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013
Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow 22 06.2012
Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym
Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w  okresie 14.05.2010 .
programowania 2007-2013
Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania
. : . O : 14.02.2012r.
i monitorowania projektow indywidualnych
Whytyczne dotyczace komitetdw monitorujgcych 7.09.2007 r.
Wytyczne w zakresie informacji i promocji 2.07.2010r.
Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania
na $rodowisko dla przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnych (dla przedsiewzie¢, dla 7.05.2009 .
ktorych  wniosek o wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach ztozono po 15 listopada 2008 r.)
Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania
na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspoHfinansowanych z krajowych 30.06.2008 r.

lub regionalnych programéw operacyjnych (dla przedsiewziec¢
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przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.)

Wytyczne w  zakresie programowania dzialan dotyczacych

; . 9.09.2008 .
mieszkalnictwa

Wytyczne MRR w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu 15.02.2011r.
Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych

: . . 4.03.2010rr.
w formie elektronicznej

Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé
procedury odwotawcze ustalone dla programOw operacyjnych 27.04.2011r.
dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich
programow operacyjnych 19.09.2008 r.

Wytyczne MRR w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw 14.11.2011r.
generujacych dochod

Whytyczne dotyczace dokonywania przegladu i renegocjacji z Komisjg,
Europejskg programow operacyjnych w ramach Narodowych 9.09.2008'r.
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programow
operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug
publicznych w ramach zadan wiasnych jednostek samorzadu
terytorialnego w gospodarce odpadami.

27.07.2012r.

Na podstawie powyzszych wytycznych 1Z WRPO opracowata nastepujgce
dokumenty:

1. Instrukcje Wykonawczg Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

2. Opis systemu zarzgdzania i kontroli dla Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 — 2013.
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2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

2.1.Instytucja Zarz adzajaca i jej gtdwne funkcje
2.1.1. Wyznaczenie Instytucji Zarz adzajacej

Narodowa Strategia Spojnosci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia) przyjeta

przez Rade Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r., a 7 maja 2007 r. przez Komisje

Europejska, okresla instytucjonalne i prawne ramy systemu zarzgdzania funduszami

strukturalnymi.  Zawiera takze opis funkcji  poszczegdllnych  instytuciji

odpowiedzialnych za wdrazanie i zarzgdzanie poszczegolnymi programami.

Podstawg prawng do petnienia funkcji Instytucji Zarzadzajacej RPO jest ustawa

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Zgodnie z tg ustawg 1Z WRPO jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego, ktory

wykonuje swe zadania za posrednictwem poszczegoélnych departamentéw Urzedu

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, tj.:

— Departamentu Polityki Regionalnej - realizacja zadan IZ w zakresie zarzadzania
WRPO;

— Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego oraz Departamentu Polityki
Regionalne] — realizacja zadan 1Z w zakresie zarzgdzania poszczegolnymi
Priorytetami/dziataniami WRPO,;

— Biura Obstugi Funduszy — obstuga administracyjna, prawna i finansowa w/w
jednostek, w zakresie wykonywanych przez nie zadan Instytucji Zarzadzajacej
WRPO;

— Departamentu Finanséw — obstuga budzetu WRPO, w tym dotacji celowej;

— Departamentu Administracyjnego — obstuga w zakresie projektow realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej WRPO oraz obstuga sprzetu komputerowego;

— Departamentu Organizacyjnego i Kadr — szereg zadan wynikajgcych ze stosunku
pracy pracownikow;

— Departamentu Kontroli - kontrola projektéw witasnych IZ WRPO, realizowanych ze
srodkow Pomocy Technicznej WRPO.

Regulujg to nastepujgce dokumenty:

- NSRO;

- Statut Wojewddztwa Wielkopolskiego stanowigcy zatgcznik do Uchwatly Nr XVI/
201/2003 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 24 listopada 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Wojewodztwa Wielkopolskiego;

- Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu stanowigcy zalgcznik do Uchwaly Nr 1293/2011
Zarzgdu Wojewoddztwa Wielkopolskiego z dnia 10 listopada 2011 roku w sprawie:
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu (ze zmianami).

W dniu 4 wrzesnia 2007 r. zostata wydana decyzja Komisji Europejskiej
zatwierdzajgca WRPO.

W dniu 21 pazdziernika 2008 r. zostata wydana decyzja Komisji Europejskiej
zmieniajgca decyzje Komisji C(2007) 4205 w sprawie przyjecia ,Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Wielkopolskiego na lata 2007-2013”
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w ramach pomocy wspolnotowej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
objetego celem ,konwergencja” dla regionu Wielkopolski w Polsce.

W dniu 21 grudnia 2011 r. zostata wydana decyzja zmieniajgca decyzje K(2007)4205
W sprawie przyjecia programu operacyjnego w ramach pomocy wspolnotowej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego objetego celem Konwergenciji dla
regionu Wielkopolskie w Polsce.

2.1.2. Funkcje i zadania petnione przez Instytucj e Zarzadzajaca

Funkcje instytucji zarzgdzajgcej okresla artykut 60 Rozporzgdzenia Rady (WE)
Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci iuchylajgcego rozporzgdzenie (WE)
nr 1260/1999.

Zadania i funkcje petnione przez IZ WRPO szczegotowo przedstawione zostaty
w Wielkopolskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-2013. 1Z WRPO
odpowiada za zarzgdzanie i wdrazanie Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013, okresla zasady kwalifikowania wydatkdéw w ramach
Programu a takze dokonuje ostatecznego wyboru projektow w ramach Programu.

Monitoring, sprawozdawczo $¢€, ewaluacja

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci Instytucja Zarzadzajgca
odpowiada za monitoring Programu, ktéry stuzy zagwarantowaniu realizacji celow
oraz peinej absorpcji srodkéw. Monitoring ten prowadzony jest na podstawie
ilosciowych i jakosciowych informacji o realizacji dziatan, osi priorytetowych
i Programu.

Do zadan IZ WRPO w powyzszym zakresie nalezg przede wszystkim:

— zagwarantowanie, ze sprawozdawczo$¢ w ramach Programu opiera sie na
informacjach uzyskiwanych od wszystkich podmiotéw zaangazowanych we
wdrazanie Programu,

— przygotowywanie, we wspotpracy z IP WRPO, wzoréw sprawozdan, wnioskow
o dofinansowanie, umow oraz innych dokumentéw,

— przygotowywanie okresowych sprawozdan z realizacji WRPO i przekazywanie ich
do wiadomosci IK RPO oraz IPOC,

— przygotowywanie rocznych i koncowego sprawozdania z realizacji WRPO
i przekazywanie ich do zaopiniowania IK RPO oraz do wiadomosci IPOC
a nastepnie do zatwierdzenia Komitetowi Monitorujgcemu i do Komisji
Europejskiej,

— przygotowywanie informacji kwartalnej na temat wdrazania WRPO
I przekazywanie ich do weryfikacji do IK RPO i do wiadomosci IPOC

— powotanie oraz kierowanie pracg Komitetu Monitorujgcego WRPO,

— hadzorowanie funkcjonowania lokalnego systemu informatycznego WRPO,

— przygotowywanie danych w cyklu miesiecznym na temat wdrazania WRPO
I przekazywanie ich do weryfikacji do IK RPO,

- przeprowadzanie kontroli dotyczacych wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania wydatkow.
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Do podstawowych zadan IZ WRPO w zakresie ewaluacji, zgodnie z Wytycznymi nr 6

w zakresie ewaluacji programéw operacyjnych na lata 2007-2013 z dnia 30 maja

2007 r. naleza;:

— prowadzenie ewaluacji WRPO przy pomocy utworzonej w ramach 1Z WRPO
Jednostki Ewaluacyjnej WRPO,

— zapewnienie przeprowadzania ewaluacji operacyjnych zwigzanych
Z monitorowaniem realizacji Programu, w szczegoélnosci w przypadku, gdy wyniki
monitoringu wykazujg znaczne odstepstwa od poczatkowo okreslonych celéw.

Kontrola systemowa

Obowigzkiem Instytucji Zarzadzajacej WRPO jest prowadzenie kontroli systemowej
w jednostkach, do ktérych 1Z WRPO oddelegowata czes¢ zadan (IP WRPO).
Kontrola systemowa ma na celu zapewnienie, ze we wtasciwy sposob realizowane
sq wszystkie (powierzone w drodze porozumienia) funkcje. Kontrole systemowe
przeprowadzane sg bezposrednio przez 1Z WRPO.

W zakresie kontroli systemowych IZ przygotowuje roczny plan kontroli, opracowuje
0golne zasady dotyczace kontroli oraz zakres tematyczny kontroli systemowych.
Poza planowymi kontrolami systemowymi wynikajgcymi z rocznego planu kontroli 1Z
moze prowadzi¢ kontrole ad hoc (w przypadku podejrzenia wystepowania uchybien
w funkcjonowaniu jednostek wdrazajgcych WRPO).

Zadania 1Z zwigzane z kontrolg obejmujg weryfikacje i zatwierdzanie instrukcji
wykonawczej IP oraz akceptowanie rocznych planow kontroli IP WRPO.

Kontrola Priorytetu VIl Pomoc Techniczna

Kontrola Priorytetu VII Pomoc Techniczna bedzie dokonywana w ramach kontroli
wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego, za ktorg
odpowiada Departament Kontroli.

Kontrola Priorytetu VII Pomoc Techniczna w IP WRPO bedzie przeprowadzana
przez 1Z WRPO.

Kontrola Priorytetu VIl Pomoc Techniczna, Schemat 2 bedzie przeprowadzana przez
Oddziat Kontroli DPR.

Zarzadzanie finansowe oraz zasady kwalifikowalno  $ci wydatkow

Zadaniami 1Z WRPO w ramach zarzadzania finansowego i ustalania zasad

kwalifikowalnosci sg miedzy innymi:

- wydawanie wytycznych IZ WRPO w sprawie kosztéw kwalifikowalnych w ramach
WRPO,

— weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o ptatnosc¢ beneficjentow WRPO,

— sporzadzanie poswiadczen i deklaracji wydatkbw oraz wnioskéw o ptatnosé
okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej,

— weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzadzajacej,

— zarzadzanie budzetem Programu.

Szczegobtowe rozwigzania w ramach osi priorytetowych i dziatan zostaly opisane

w punkcie 2.2.5.
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Ewidencja ksiegowa dotyczaca wydatkowania dotacji celowej w ramach WRPO
w latach 2007-2013 prowadzona bedzie w podziale na: Priorytety, dziatania,
i beneficjentow, co pozwoli na sprawne przeprowadzanie kontroli wydatkow
| prawidtowe zarzadzanie $rodkami unijnymi w zakresie kazdego beneficjenta
realizujgcego projekt. W ramach $rodkéw europejskich prowadzona bedzie
ewidencja ksiegowa.

Obowigzek utrzymywania przez beneficjentow i inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiegowych, zgodnie z art. 60 lit. D) rozporzadzenia 1083/2006
zostat natozony poprzez odpowiedni zapis w umowie o dofinansowanie projektu.

Szczegotowe procedury dotyczgce zarzgdzania finansowego WRPO zostaly opisane
w Instrukcji Wykonawczej 1Z WRPO.

Nieprawidtowo $cii odzyskiwanie kwot

Zgodnie z Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013
wydang przez Pelnomocnika Rzadu Do Spraw Zwalczania Nieprawidiowosci
Finansowych oraz zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtiowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 Instytucja
Zarzadzajgca jest zobowigzana do informowania o nieprawidtowosciach lub tez o ich
braku. 1Z WRPO przekazuje raporty dotyczace nieprawidiowosci do Komisiji
Europejskiej elektronicznie za pomocg systemu IMS.

Natomiast zgodnie z Wytycznymi MRR w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013, 1Z WRPO jest zobowigzana do
przekazywania IPOC nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu do Komisiji
Europejskiej w formie Zestawien kwartalnych.

W celu wypetnienia zadan panstw czionkowskich, ktore sg odpowiedzialne za
zarzadzanie Programem operacyjnym i ich kontrole, jakie wynikajg z tresci art. 70
pkt. 1 i 2 zapiséw Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Instytucja Zarzadzajgca
opracowata proces odzyskiwania kwot, ktory szczegétowo zostat przedstawiony w IW
IZ WRPO.

Informacja i promocja

IZ WRPO jest odpowiedzialna za informacje i promocje WRPO w stosunku do
(potencjalnych) beneficjentow Programu oraz w stosunku do spotecznosci
regionalne;.

IZ WRPO jest odpowiedzialna za przekazanie wlasciwym instytucjom
zaangazowanym w prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych
szczegotowych zasad wypetniania obowigzkow informacyjnych w zakresie projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw UE.
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Jednostki UMWW oraz IP WRPO zapewniajg przede wszystkim pakiet informacji dla
potencjalnych beneficjentow.

IZ WRPO czuwa nad wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych przez instytucje
zaangazowane we wdrazanie WRPO oraz prowadzi monitoring i kontrole w tym
zakresie. Do szczegotowych zadan 1Z WRPO w zakresie informacji i promociji naleza,
m.in.: opracowanie, we wspotpracy z jednostkami zaangazowanymi we wdrazanie,
Planu komunikacji WRPO oraz szczegotlowego, rocznego planu dziatan,
nadzorowanie i monitorowanie dziatan komunikacyjnych prowadzonych przez IP
WRPO oraz zapewnienie zgodnosci realizacji WRPO z wymogami informowania
i promocji.

Archiwizacja

Instytucja Zarzadzajgca dziata na zasadach okreslonych w art. 90 Rozporzgdzenia
Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci iuchylajgcego rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999. Szczegotowe informacje dotyczace archiwizacji dokumentow
znajdujg sie w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

2.1.3. Funkcje oddelegowane przez Instytucj e Zarzadzajaca

Artykut 59 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
I uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz art. 27 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju daje mozliwos¢ instytucjom zarzadzajgcym programami
operacyjnymi oddelegowania czesci zadan, w tym w szczegolnosci dotyczacych
zarzgdzania srodkami funduszy strukturalnych, do instytucji posredniczacych. Mimo
oddelegowania zadan, Instytucja Zarzgdzajgca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢
za calosc realizacji Programu.

W ramach WRPO Instytucja Zarzgdzajgca powierza Instytucji Posredniczacej
zadania z zakresu zarzadzania Priorytetem Ill ,Srodowisko przyrodnicze”.
Porozumienie miedzy IZ WRPO a IP zostato zawarte dnia 1 pazdziernika 2007 r. (ze
Zmianami).

Doktadne dane IP dla WRPO zostaly przedstawione w punkcie 1.3.2. niniejszego

opisu.

Do gtownych zadan IP w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007 — 2013 nalezy
zarzadzanie Priorytetem Ill WRPO ,Srodowisko przyrodnicze” ,

- przygotowanie na podstawie dokumentéw opracowanych przez 1Z WRPO
szczegoOtowych  kryteriow wyboru projektbw w ramach Priorytetu oraz
szczegOtowych procedur wdrazania Priorytetu,

— przygotowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli w czesci dotyczacej IP
WRPO.

IP WRPO odpowiada w szczegélnosci za:
— dokonywanie oceny proponowanych do realizacji projektéw w ramach Priorytetu
' WRPO,
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- zapewnienie, ze wybor projektéw do finansowania nastepuje zgodnie z kryteriami
zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy WRPO i ze projekty te, przez caly
okres ich realizacji, sa zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi
I krajowymi,

— podpisywanie umow z beneficjentami po podjeciu przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO decyzji o dofinansowaniu projektu,

- weryfikacje tego, ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentdbw zostatly
faktycznie poniesione i sg zgodne z odpowiednimi zasadami wspdlnotowymi
I krajowymi,

— prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegoOtowych rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu w ramach Priorytetu
oraz gromadzenie danych niezbednych dla zarzadzania finansowego,
monitoringu, weryfikacji, audytow i ewaluaciji,

— wprowadzanie danych do elektronicznego systemu monitorowania realizaciji
Programu,

- rozliczanie uméw z beneficientami zgodnie z przyjetymi procedurami
i dokonywanie ptatnosci,

— przekazywanie 1Z WRPO wszystkich niezbednych informacji o procedurach
I weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z wydatkami, dla potrzeb certyfikacji,

— opracowanie instrukcji wykonawcze] (na podstawie zasad dotyczacych
opracowania instrukcji IZ WRPO) i przestanie jej do zatwierdzenia IZ WRPO,

— monitorowanie postepow realizacji umow,

- prowadzenie kontroli realizowanych projektéw,

— opracowywanie prognoz wydatkow i ptatnosci w ramach Priorytetu Il WRPO
I przekazywanie ich do IZ WRPO,

— odzyskiwanie kwot w ramach Priorytetu 11l WRPO,

— zapewnienie zgodnosci realizacji Priorytetu z wymogami informowania i promocji
w ramach WRPO,

— przechowywanie wszelkie] dokumentacji zwigzanej z realizacjg Priorytetu Il
WRPO.

SzczegoOtowy zakres zadan powierzonych Instytucji Posredniczacej WRPO zawarty

jest w ,Porozumieniu w sprawie realizacji Priorytetu 1l ,Srodowisko przyrodnicze”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013".
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2.2.0rganizacja Instytucji Zarz adzajacej

kcji jednostek

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegadlnienie fun
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2.2.1.1. Departament Polityki Regionalnej (DPR)

Departament Polityki Regionalnej wykonuje zadania Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie zarzadzania WRPO, w tym zarzgdzania Priorytetem VII Pomoc
Techniczna.

Schemat organizacyjny Departamentu Polityki Regiona  Inej
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Zakres dziata n poszczegoélnych komérek organizacyjnych DPR

Departament ksztattuje kompleksowag polityke rozwoju spoteczno — gospodarczego
Wielkopolski oraz realizuje jg, prowadzac analizy i przygotowujgc odpowiednie
dokumenty. Koordynuje prace i uczestniczy w przygotowaniu strategii rozwoju
wojewddztwa oraz projektbw programéw wojewddzkich. Wspotuczestniczy
w realizacji tych programow. Wykonuje zadania Zarzadu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego petnigcego role Instytucji Zarzadzajgcej WRPO w zakresie
zarzadzania programem.

Koordynuje prace zwigzane z przygotowywaniem nowej perspektywy finansowej
w szczegolnosci w zakresie regionalnego programu operacyjnego na lata 2014-
2020..

Wydziat Planowania Regionalnego

Realizuje zadania Instytucji Zarzadzajagcej WRPO w zakresie zarzadzania
strategicznego WRPO. Prowadzi analizy regionalne dla potrzeb programowania
rozwoju oraz realizacji polityki wewnatrzregionalnej. W szczegolnosci koordynuje
prace nad strategig rozwoju wojewddztwa oraz nad programami wojewddzkimi
I zmianami tych dokumentow. Ocenia oraz monitoruje realizacje WRPO, jej zgodnos¢
z politykami wspolnotowymi, krajowymi i wewnatrzregionalnymi.

Oddziat Analiz Regionalnych

a) prowadzenie bazy danych regionalnych oraz wykonywanie analiz w tym
zakresie,

b) koordynacja prac nad dokumentem programowym WRPO oraz nad jego
zmianami,

c) monitorowanie stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewodztwa
Wielkopolskiego oraz przygotowywanie aktualizacji dokumentu,

d) udziat w pracach koncepcyjnych w zakresie polityki regionalnej, polityki
przestrzennego zagospodarowania kraju oraz polityki spojnosci UE (udziat w
zespotach  eksperckich i grupach roboczych, opiniowanie projektow
dokumentow),

e) analiza i zarzadzanie liniami demarkacyjnymi dla WRPO,

f) monitorowanie polityk regionalnych, krajowych i wspolnotowych, w tym polityk
horyzontalnych UE,

g) monitorowanie osiggania celow WRPO,

h) wspoéitpraca z innymi departamentami Urzedu Marszatkowskiego w realizaciji
zadan zwigzanych z pracami nad regionalnymi strategiami sektorowymi,

I) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji
Oddziatu,

j) udzial w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020,

k) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Oddziat Ewaluaciji i Oceny

a) petnienie roli Jednostki Ewaluacyjnej WRPO,

b) przygotowanie Planu Ewaluacji WRPO oraz okresowego planu ewaluacji WRPO,

c) organizacja i zlecanie okresowych ocen szacunkowych WRPO (ewaluacja
strategiczna i operacyjna),
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d) prowadzenie analiz z zastosowaniem modeli makroekonomicznych,

e) wspoitpraca z Krajowg Jednostka Oceny, Komisjg Europejskg oraz z Komitetem
Monitorujgcym WRPO w zakresie ewaluacji,

f) budowanie potencjatu ewaluacyjnego,

g) monitorowanie realizacji rekomendacji wynikajacych z badan ewaluacyjnych,

h) przedstawianie opinii publicznej wynikéw ewaluaciji,

i) organizacja prac Grupy Sterujacej Ewaluacjg WRPO,

]) zlecanie ewaluacji i ekspertyz zewnetrznych 1 prowadzenie ewaluacji
wewnetrznych,

k) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji
Oddziatu,

[) udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020, w szczegolnosci obstuga Systemu Ewidencji Przedsiewziec,

m) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Oddziat Monitorowania

a) zarzadzanie systemem monitorowania WRPO,

b) prowadzenie rzeczowego i finansowego monitoringu na poziomie WRPO,

C) przygotowanie analiz i sprawozdan dla potrzeb Komitetu Monitorujagcego WRPO,

d) gromadzenie informacji od instytucji i podmiotow realizujgcych poszczegdlne
priorytety i dziatania WRPO, o0 postepie rzeczowym i finansowym osigganych
celéw,

e) przygotowywanie sprawozdan z wykonania i realizacji WRPO oraz
przekazywanie ich Instytucji Koordynujgcej RPO, Komitetowi Monitorujgcemu
WRPO oraz Komisji Europejskiej,

f) przekazywanie danych do Komisji Europejskiej w systemie SFC2007,

g) nadzorowanie prac nad wprowadzaniem danych do systemu informatycznego,

h) przygotowanie materialbw dla przedstawicieli Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego uczestniczacych w posiedzeniach Komitetu Koordynacyjnego
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

i) przeprowadzanie kontroli krzyzowej programu oraz kontroli horyzontalnych,

]) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji
Oddziatu,

k) udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020, w szczegolnosci obstuga Systemu Ewidencji Przedsiewziec,

[) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Wydziat Zarz gdzania Programem Regionalnym

Realizuje zadania wynikajgce z pelnienia przez Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego funkcji Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zarzadzania
operacyjnego WRPO.

Oddziat Koordynacji Zarzadzania

a) petnienie funkcji Sekretariatu Komitetu Monitorujgcego WRPO,

b) przygotowywanie porozumienia/anekséw z IP WRPO oraz nadzor nad ich
realizacja,
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c)

d)

e)

f)

9)
h)
1)
)
K)

)

nadzér merytoryczny i udziat w przygotowaniu Kontraktu Wojewoddzkiego dla
Wojewddztwa Wielkopolskiego dotyczacego perspektywy finansowej 2007 —
2013 oraz zmian do tego dokumentu,

wspotpraca z Instytucjg Koordynujacg RPO w zakresie funkcjonowania systemu
wdrazania WRPO,

nadzorowanie prac zwigzanych z zarzadzaniem Priorytetem 1l WRPO (w tym
opiniowanie wytycznych dla beneficjentdw oraz dokumentacji konkursowe)),
a takze nadzor nad instytucjg realizujgcg zadania w tym zakresie,
przygotowywanie  SzczegoOlowego  opisu  priorytetdw  Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013 i zmian do tego
dokumentu,

gromadzenie informacji dotyczacych konkurséw/projektow indywidualnych,
ogtaszanych /realizowanych w ramach WRPO,

udziat w pracach Komisji Odwotawcze] rozpatrujgcej protesty wnoszone
w ramach konkursow Priorytetu Il WRPO,

koordynowanie prac nad przygotowaniem i spdjnoscig zapiséw w IW IP WRPO,
prowadzenie i zarzadzanie bazg ekspertow powotanych w celu rzetelnej
i bezstronnej oceny projektéw w ramach WRPO,

przygotowywanie, we wspoipracy z jednostkami zaangazowanymi w realizacje
WRPO, propozycji kryteriow wyboru projektdw, a nastepnie przekazanie ich
Komitetowi Monitorujgcemu WRPO do zatwierdzenia,

przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji
Oddziatu,

m) udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowe] UE

n)

2014-2020, w szczegolnosci prowadzenie | obstuga Systemu Ewidenciji
Przedsiewziec,

przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Oddziat Kontroli

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)
)
K)

wspotpraca z Instytucjg Audytowa, Certyfikujgca, Posredniczacg w Certyfikacji
oraz z Instytucjg Koordynujgcg Regionalne Programy Operacyjne,
przygotowywanie Rocznych Planéw Kontroli IZ WRPO,

przeprowadzanie kontroli systemowej WRPO,

przeprowadzanie kontroli doraznych w IP WRPO,

przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektow Priorytetu VII
Pomoc Techniczna w IP WRPO,

udziat w kontrolach prowadzonych przez Departament Polityki Regionalnej
i Departament Wdrazania Programu Regionalnego,

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych w IZ WRPO,

gromadzenie, analiza, sporzadzanie i przekazywanie do uprawnionych instytuciji
informacji o nieprawidtowosciach finansowych we wdrazaniu WRPO,
przygotowywanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013,

przygotowywanie Rocznego Planu Zatrudnienia Kadr przewidzianych do
realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem i wdrazaniem WRPO,

weryfikacja Rocznego Planu Dziatan w ramach Priorytetu VII Pomoc Techniczna
WRPO,
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)

biezacy nadzér nad przygotowaniem zapiséw w Instrukcji Wykonawczej 1Z
WRPO,

m) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji

n)

0)

p)

Oddziatu,

koordynacja systemu kontroli zarzgdczej w Departamencie Polityki Regionalnej,
udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowe] UE
2014-2020,

przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Oddziat Pomocy Technicznej

a)
b)
c)

d)
€)

opracowywanie Rocznego Planu Dziatarn w ramach Pomocy Technicznej WRPO
zawierajgcego m.in. opisy i podziat kwot na poszczegolne projekty,
przygotowywanie decyzji o przyznanie dofinansowania dla poszczegodinych
projektéw,

planowanie i zarzgdzanie budzetem Pomocy Techniczne] WRPO,

planowanie i zarzgdzanie budzetem Departamentu,

rozliczanie finansowe projektow finansowanych w ramach Pomocy Technicznej
WRPO,

realizacja zadahn zwigzanych z korzystaniem ze srodkow Pomocy Technicznej
WRPO przez Instytucje Posredniczacg WRPO (w tym weryfikacja formalna
i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie),

udziat w ocenie projektow z Pomocy Technicznej WRPO,

sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z zakresu Pomocy Technicznej WRPO,
udziat w pracach zwigzanych z tworzeniem planu zamowien publicznych,
przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenc;ji
Oddziatu,

udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020,

przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Oddziat Informacji, Promocji i Szkolen

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

)

opracowywanie i realizacja Planu Komunikacji WRPO,

opracowywanie i realizacja Rocznego planu dziatan informacyjnych
i promocyjnych WRPO,

organizacja szkolen dla beneficjentdw, potencjalnych beneficjentéw oraz

pracownikow zaangazowanych w realizacje WRPO,

prowadzenie dziatah informacyjnych i promocyjnych WRPO oraz sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich,

kontrola, nadzér merytoryczny i organizacyjny nad siecig Punktow
Informacyjnych, zlokalizowanych na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,
prowadzenie serwisu internetowego WRPO,

przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetenciji
Oddziatu,

udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020,

przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.
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Oddziat Budzetu WRPO
a) zarzadzanie budzetem WRPO, w tym w szczegolnosci:

dokonywanie weryfikacji finansowej wnioskow beneficjentow o ptatnosc,
wystawianie zlecen ptatnosci ze srodkéw europejskich przekazywanych do
Banku Gospodarstwa Krajowego oraz zapotrzebowan na srodki z dotaciji
celowej z budzetu panstwa przekazywanych do Departamentowi Finanséw,
prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow europejskich zgodnie z wiasciwymi
przepisami,

weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od IP do 1Z,

przygotowanie oraz przekazywanie Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ od 1Z do IC,
opracowywanie prognoz wydatkéw do Komisji Europejskiej,

monitorowanie  dostepne] alokacji, poziomu jej zakontraktowania
i wydatkowania, zasady n+3/n+2 oraz podejmowanie odpowiednich do
zaistnialej sytuacji dzialah we wspotpracy z Departamentem Wdrazania
Programu Regionalnego oraz Instytucjg Posredniczacg WRPO,

zapewnienie  $rodkébw dotacji celowej z budzetu panstwa na
wspoffinansowanie  krajowe oraz Pomoc Techniczng poprzez ich

wnioskowanie i rozliczanie zgodnie z Kontraktem Wojewodzkim dla
Wojewddztwa Wielkopolskiego dla perspektywy finansowej 2007-2013,
przygotowywanie i aktualizacja procedur dotyczacych zarzadzania

finansowego.

b) uczestniczenie w przygotowaniu zmian do Kontraktu Wojewoédzkiego dla
Wojewoddztwa Wielkopolskiego dla perspektywy finansowej 2007 - 2013,

C) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych 1Z WRPO w zakresie kompetencji
Oddziatu,

d) udziat w pracach zwigzanych z programowaniem perspektywy finansowej UE
2014-2020,

e) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentéw
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Przewidywana liczba pracownikoéw na koniec 2013 roku - 54
Dyrektor - 1
Zastepcy Dyrektora - 2
Sekretariat — 1
Wydziat Planowania Regionalnego - 16
- Oddziat Analiz Regionalnych - 7
- Oddziat Ewaluacji i Oceny — 4
- Oddziat Monitorowania - 5
Wydziat Zarzgdzania Programem Regionalnym - 34
- Oddziat Koordynacji Zarzadzania - 9
- Oddziat Kontroli - 4
- Oddziat Pomocy Technicznej - 7
- Oddziat Informaciji, Promocji i Szkolen - 7
- Oddziat Budzetu WRPO - 7
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2.2.1.2. Departament Wdra zania Programu Regionalnego (DWP)

Wykonuje zadania Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie wdrazania dziatah Priorytetéw:
LIV, ViV,
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Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego

Dyrektor DWP

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY

Z - ca Dyre ktora ds. Oceny

Z - ca Dyrektora ds.

Z - ca Dyrektora ds.

Projektow Kontraktowania Srodkéw Monitoringu i Kontroli
Ptatno $ci i Instrumentow
Finansowych
I
| | | |

DWP-| DWP-II DWP-III DWP-IV DWP-V DWP-VI DWP-VII DWP-VIII DWP-IX
DWP-I-1 DWP-II-1 DWP-II-1 DWP-V-1 DWP-VI-1 DWP-VII-1

| [ [ [ |
DWP-I-2 DWP-II-2 DWP-III-2 DWP-V-2 DWP-VI-2 DWP-VII-2

|
DWP-I-3
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DWP -I  Wydziat Oceny Formalnej

DWP-I-1 Oddziat Oceny Formalnej Pl

DWP-I-2 Oddziat Oceny Formalnej PG

DWP-I-3 Oddziat Oceny Oddziatywania na Srodowisko

DWP-IIl  Wydziat Oceny Merytorycznej
DWP-II-1 Oddziat Oceny Merytorycznej Pl
DWP-II-2 Oddziat Oceny Merytorycznej PG

DWP-III  Wydziat Umow

DWP-III-1 Oddziat Uméw PI

DWP-III-2 Oddziat Uméw PG

DWP-IV  Oddziat Instrumentéw Finansowych
DWP-V  Wydziat Ptatnosci

DWP-V-1 Oddziat Ptatnosci PI

DWP-V-2 Oddziat Ptatnosci PG

DWP-VI Wydziat Monitoringu
DWP-VI-1 Oddziat Monitoringu Pl
DWP-VI-2 Oddziat Monitoringu PG
DWP-VII Wydziat Kontroli Projektow
DWP-VII-1 Oddziat Kontroli Projektéw Pl
DWP-VII-1 Oddziat Kontroli Projektéw PG
DWP-VIII Oddziat Organizacyjny

DWP-IX  Glowny Punkt Informacyjny

Pl — projekty infrastrukturalne
PG — projekty gospodarcze
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Zakres dziata n poszczegoélnych komérek organizacyjnych

Wydziat Oceny Formalnej

Dokonuje naboru wnioskow i odpowiada za przeprowadzenie ich oceny formalnej.

Przygotowuje wigzace interpretacje zapisow Szczegoétowego opisu priorytetow

WRPO dla beneficjentow. Koordynuje wspoiprace pozostatych komérek

Departamentu w celu sprawnego przeprowadzenia oceny formalnej wnioskow. Do

szczegotowych zadan Wydziatu nalezy:

a) dokonywanie naboru i wstepnej oceny projektdow na etapie preselekciji,

b) dokonywanie oceny formalnej projektow,

c) koordynacja wspoOtpracy pozostatych komérek Departamentu w celu sprawnego
przeprowadzenia oceny formalnej wnioskow,

d) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat
zadaniami,

e) obstuga sekretariatu Komisji Oceny Projektow,

f) uczestnictwo w pracach Komisji Odwotawczych,

g) udzielenie beneficjentom informacji w zakresie ztozonych projektéw,

h) przekazywanie do Departamentu Polityki Regionalnej informacji o wynikach
oceny projektow,

i) udziat w wizytach monitorujgcych projektow,

j) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach
wdrazanych Priorytetow WRPO, stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych oraz przekazywanie ich Wydziatowi Kontroli Projektow,

k) opracowywanie dla beneficjentow wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Wydziatu,

l) przygotowywanie wigzacych interpretacji zapisOw Szczegotowego opisu
priorytetow WRPO dla beneficjentdw,

m) udziat w monitorowaniu prawidiowego przygotowania i realizacji projektow
kluczowych,

n) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentéw
zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat zadaniami.

Wydziat Oceny Merytorycznej

Odpowiada za koordynacje oceny strategicznej i merytorycznej projektow,

dokonywanej przez Komisje Oceny Projektéw i pracujgcych w ich ramach ekspertéw.

Do szczegodtowych zadan Wydziatu nalezy:

a) ocena strategiczna projektow na etapie preselekcji oraz weryfikacja merytoryczna
na etapie oceny wiasciwej,

b) weryfikacja projektow pod katem wystepowania pomocy publicznej,

c) weryfikacja projektbw pod katem poprawnosci przeprowadzenia analizy
finansowej i ekonomicznej,

d) okreslanie luki finansowej w poszczegodlnych projektach,

e) informowanie o posiedzeniach cztonkow Komisji Oceny Projektow,

f) uczestnictwo w pracach Komisji Oceny Projektéw (na etapie preselekcji oraz
oceny whasciwej projektow),

g) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat
zadaniami,

h) uczestnictwo w pracach Komisji Odwotawczych,

33



WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2007-2013

i) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem wykonania koniecznych do
oceny merytorycznej i strategicznej projektow ekspertyz i analiz,

j) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach
wdrazanych Priorytetow WRPO, stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych oraz przekazywanie ich Wydziatowi Kontroli Projektow,

k) opracowywanie dla beneficjentbw wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Wydziatu,

l) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat zadaniami.

Wydziat Uméw

Odpowiada za przygotowanie umow w zakresie przygotowania indywidualnych
projektow kluczowych, uméw o dofinansowanie oraz uchwat w sprawie okres$lenia
zasad dofinansowania, trybu 1 warunkow realizacji projektow Samorzadu

Wojewodztwa Wielkopolskiego w ramach WRPO, przyjmuje zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy. Do szczegotowych zadan Wydziatu nalezy:

a) przygotowywanie do podpisu projektow uméw o dofinansowanie projektéw oraz
aneksow do tych uméw,

b) przygotowywanie do podpisu uchwat w sprawie okreslenia zasad dofinansowania,
trybu i warunkéw realizacji projektow Samorzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego
wraz ze zobowigzaniami w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 — 2013, uchwat zmieniajgcych i uchylajgcych,

c) przygotowywanie do podpisu projektbw umoéw w zakresie przygotowania
indywidualnych projektéw kluczowych (pre-uméw),

d) przygotowywanie uchwat w sprawie przygotowania do realizacji indywidualnych
projektbw kluczowych wraz ze zobowigzaniami dla projektow, ktorych
beneficjentem jest Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego,

e) przekazywanie do  whlasciwego  wydziatu Departamentu informacji
o zakontraktowanych srodkach na realizacje projektéw,

f) weryfikacja formalna i przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie projektéw,

g) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach
wdrazanych Priorytetow WRPO, stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych oraz przekazywanie ich Wydziatowi Kontroli Projektow,

h) opracowywanie dla beneficjentbw wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Wydziatu,

i) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat
zadaniami,

j) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat zadaniami.

Oddziat Instrumentéw Finansowych

Wdraza i obstuguje instrumenty finansowe dla sektora matych i $rednich
przedsiebiorstw (inicjatywa Joint European Resources for Micro to Medium
Enterprises, zwana dalej JEREMIE) oraz wdraza i obstuguje instrumenty finansowe
wspierajace rewitalizacje obszaroéw miejskich (inicjatywa Joint European Support for
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Sustainable Investment in City Areas, zwana dalej JESSICA). Do szczegdétowych

zadan Oddziatu nalezy:

a) wdrazanie inicjatyw wspolnotowych: JEREMIE oraz JESSICA:

— opracowanie oraz zmiana strategii wdrazania instrumentow finansowych,

- koordynacja dziatan pomiedzy Instytucjqg Zarzadzajgcq Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013, badz inng
instytucjg  powotang przez Zarzad Wojewoddztwa  Wielkopolskiego
a Funduszem Powierniczym,

— monitoring dziatan zwigzanych z wdrazaniem instrumentéw finansowych
inicjatyw wspolnotowych,

- przygotowywanie dla beneficjentéw inicjatyw wspolnotowych wigzacych
interpretacji zapisbw SzczegoOtowego opisu priorytetdw Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,

- przygotowywanie do podpisu projektu uméw o finansowanie Funduszu
Powierniczego,

— przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy w zakresie umow
zawieranych w ramach instrumentow inzynierii finansowej,

b) dokonywanie naboru oraz oceny formalnej projektow w ramach Dziatania 1.3
Rozwoj systemu finansowych instrumentow wsparcia przedsiebiorczosci,

c) ocena merytoryczna projektbw w ramach Dziatania 1.3 Rozwdj systemu
finansowych instrumentéw wsparcia przedsiebiorczosci,

d) przekazywanie do Departamentu Polityki Regionalnej informacji o wynikach
oceny projektow w ramach Dziatania 1.3 Rozwdj systemu finansowych
instrumentow wsparcia przedsiebiorczosci,

e) udzielanie beneficjentom informacji w zakresie ztozonych projektow w ramach
Dziatania 1.3 Rozw0j systemu finansowych instrumentéw wsparcia
przedsiebiorczosci,

f) udziat w ocenie merytorycznej projektéw w zakresie:

- informowania o posiedzeniu Komisji Oceny Projektow jej cztonkdw,

- uczestnictwa w pracach Komisji Oceny Projektéw,

- obstugi sekretariatu Komisji Oceny Projektow,

g) wdrazanie krajowych komponentéw kontraktéw wojewddzkich:

- dokonywanie naboru i wstepnej oceny wnioskéw,

- dokonywanie oceny formalnej wnioskow,

- prowadzenie bazy danych dotyczacej zgtaszanych projektéw.

h) opracowanie dla beneficjentow wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Oddziatu,

1) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat
zadaniami,

J) wspotpraca z osrodkami akademickimi / instytucjami badawczymi w celu analizy
potrzeb rynkowych w finansowaniu przedsiewzie¢ z instrumentéw finansowych
inicjatyw wspolnotowych,

K) wspotpraca z instytucjami europejskimi,

l) udzielanie informacji na temat instrumentéw finansowych inicjatyw
wspolnotowych i Kontraktu Wojewddzkiego,

m) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami,

n) sporzadzanie notatek stuzbowych o  wykrytych  nieprawidtowosciach
stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci stuzbowych oraz przekazywanie
ich Wydziatowi Kontroli Projektow.
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Wydziat Ptatno $ci

Dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskéw beneficjentow o ptatnosé
sktadanych w ramach wdrazanych Priorytetbw WRPO. Sporzadza prognoze
prawdopodobnych wnioskéw o ptatnos¢ na biezacy rok budzetowy oraz na rok
nastepny, jak rowniez prognoze wydatkow w ramach wdrazanych Priorytetow WRPO
oraz wspoipracuje z Departamentem Polityki Regionalnej w prowadzeniu rejestru
obcigzen na projekcie. Przygotowuje wezwania do zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych srodkdéw. Sporzadza dyspozycje przekazania srodkdw na rzecz
Funduszu Powierniczego realizujgcego projekt z zakresu inzynierii instrumentow
finansowych (JEREMIE, JESSICA).

Do szczegotowych zadah Wydziatu nalezy:

a) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow beneficjentow o ptatnosc,

b) weryfikacja dokumentéw finansowych przedtozonych przez beneficjentow oraz
poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkdéw ujetych we wnioskach beneficjentow,

c) przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Polityki Regionalnej
uaktualnionej prognozy wydatkdédw na biezacy rok budzetowy oraz prognozy na
rok nastepny,

d) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez
Wydziat zadaniami,

e) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach
wdrazanych Priorytetow WRPO, stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych oraz przekazywanie ich Wydziatowi Kontroli Projektow,

f)  kwalifikowanie stwierdzonych nieprawidtowos$ci o skutku finansowym do kwot do
wycofania lub do kwot do odzyskania / odzyskanych oraz wspotpraca
z Departamentem Polityki Regionalnej w prowadzeniu rejestru obcigzen na
projekcie,

g) przygotowanie wezwan do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow,

h) opracowywanie dla beneficjentbw wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Oddziatu,

i) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

Wydziat Monitoringu

Prowadzi biezacy monitoring realizacji projektow w ramach wdrazanych Priorytetow

WRPO, w tym dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskéw

beneficjentédw o ptatnos¢ petnigcych funkcje sprawozdawczg, w tym sprawozdania

Z przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych. Sporzadza i przekazuje do

Departamentu Polityki Regionalnej sprawozdania okresowe z realizacji wdrazanych

Priorytetow WRPO. Monitoruje terminy rozliczania przez beneficjentow zaliczek,

poziom dostepnej alokacji, poziom jej wydatkowania oraz weryfikuje raporty w celu

wykrycia i wyeliminowania podwojnego finansowania. Do szczegétowych zadan

Wydziatu nalezy:

a) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw beneficjentow o ptatnosé
petnigcych funkcje sprawozdawcza,

b) weryfikacja formalna i merytoryczna sprawozdan dotyczacych przygotowania
indywidualnego projektu kluczowego do realizacji projektu w ramach WRPO,

c) weryfikacja sprawozdan dotyczacych instrumentow finansowych JEREMIE
i JESSICA,
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d) prowadzenie biezgcego monitoringu rzeczowego i finansowego przebiegu
realizacji projektdbw, w tym monitorowanie rezultatbw osiggnietych po
zakonczeniu realizacji projektu i przekazywanie stosownych informacji do
Wydziatu Kontroli Projektéw,

e) sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji wdrazanych Priorytetow
WRPO i przekazywanie ich do Departamentu Polityki Regionalnej,

f)  monitorowanie dostepnej alokacji i poziomu jej rozliczenia na podstawie danych
uzyskiwanych od oddzialdbw Departamentu oraz informowanie o dostepnych
kwotach do kontraktacji, we wspoétpracy z Departamentem Polityki Regionalnej,

g) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach
wdrazanych Priorytetow WRPO, stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych oraz przekazywanie ich Wydziatowi Kontroli Projektow,

h) prowadzenie wizyt monitorujgcych projektéw realizowanych w ramach WRPO
w zakresie biezgcego monitoringu postepu rzeczowego,

i) opracowywanie dla beneficjentow wytycznych oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Wydziatu,

j) prowadzenie baz danych i zestawieh zwigzanych z wykonywanymi przez
Wydziat zadaniami,

k) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat zadaniami,

l) udziat w czynnosciach majgcych na celu wykrycie i wyeliminowanie podwadjnego
finansowania w ramach WRPO,

m) monitorowanie terminow i warto$ci rozliczenia ptatnosci w formie zaliczek.

Wydziat Kontroli Projektéw

Odpowiada za weryfikacje prawidtowosci realizacji projektéw dofinansowanych

w ramach wdrazanych przez Departament Priorytetow WRPO oraz za gromadzenie,

przetwarzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucji informaciji

o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu srodkéw pochodzgcych z Unii

Europejskiej. Koordynuje aktualizacje procedur w ramach Departamentu (instrukcja

wykonawcza, opis sytemu zarzadzania i kontroli) oraz wspotprace Departamentu

z zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi. Do szczegétowych zadan Wydziatu nalezy:

a) sporzadzanie okresowych planow kontroli na miejscu realizacji projektéw,

b) prowadzenie weryfikacji prac, ustug i dostaw wspédtfinansowanych ze srodkow
WRPO na kazdym etapie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu
(w tym: weryfikacje dokumentow w siedzibie Departamentu oraz weryfikacje na
miejscu realizacji projektow),

c) prowadzenie weryfikacji prawidtowosci udzielania przez beneficjentow zamowien
publicznych na etapie przygotowania i prowadzenia tych postepowan,

d) prowadzenie wizyt monitorujgcych projektow zgtoszonych do dofinansowania
I realizowanych w ramach WRPO,

e) dokumentowanie wynikbw przeprowadzonych weryfikacji oraz = wizyt
monitorujacych,

f) sporzadzanie okresowych sprawozdan =z wykonanych weryfikacji oraz
prowadzenie niezbednych do tego celu baz danych,

g) analiza raportow z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,

h) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach,
stwierdzonych podczas wykonywania czynnosci stuzbowych,
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i) gromadzenie informacji o0 nieprawidlowosciach w realizacji projektow
i przekazywanie ich do uprawnionych komorek Urzedu w terminach i w formie
okreslonej w obowigzujacych przepisach,

J) koordynacja aktualizacji procedur w ramach Departamentu (instrukcja
wykonawcza, opis sytemu zarzadzania i kontroli),

K) koordynacja wspéipracy Departamentu z zewnetrznymi instytucjami
uprawnionymi do kontroli prawidiowos$ci zadan wykonywanych przez
Departament,

l) opracowywanie wytycznych dla beneficjentdw oraz ich zmian w zakresie
kompetencji Wydziatu,

m) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentow
zwigzanych z wykonywanymi przez Wydziat zadaniami.

Oddziat Organizacyjny

a) obstuga administracyjna Departamentu,

b) przyjmowanie, rejestracja i dystrybucja korespondencji przychodzacej
i wychodzacej oraz udzielanie informacji w tym zakresie,

C) prowadzenie terminarza spotkan kierownictwa Departamentu oraz ich
organizacja,

d) prowadzenie spraw administracyjno-kadrowych Departamentu (organizacja
i obstuga administracyjna naboréw na drodze konkursow, listy obecnosci,
zakresy czynnosci pracownikow, ewidencja i rozliczanie wyjazdow stuzbowych,
itp.),

e) przygotowywanie na polecenie Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora pism
dotyczacych spraw administracyjno-organizacyjnych i merytorycznych,

f) obstuga Departamentu w zakresie informacji i koordynacji szkolen dla
pracownikow,

g) prowadzenie rejestru uchwat dotyczacych Departamentu podejmowanych przez
Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego i zarzadzeh wydawanych przez
Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego,

h) prowadzenie archiwum Departamentu oraz przekazywanie do archiwum
zaktadowego dokumentéw zwigzanych z wykonywanymi przez Departament
zadaniami,

i) obstuga Departamentu w zakresie niezbednym do jego nieprzerwanego
funkcjonowania (zamawianie materiatow biurowych i eksploatacyjnych itp.),

J) prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych uzywanych w Departamencie,

K) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez
Oddziat zadaniami,

l)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora
Departamentu,

m) planowanie budzetu rocznego,

n) sprawozdawczos¢ z wykonania budzetu,

0) rozliczanie i ewidencjonowanie biezacych wydatkéw Departamentu.

Gtowny Punkt Informacyjny WRPO

a)

udzielanie informacji w zakresie zasad realizacji projektow wspétfinansowanych
ze srodkéw WRPO oraz ogélna informacja na temat programow krajowych,
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b)

c)

d)
e)

f)

pomoc w interpretacji zagadnieh zawartych w dokumentach WRPO oraz
w dokumentacjach konkursowych poszczegdlnych nabordw,

wspoétpraca z Departamentem Polityki Regionalnej w realizacji dziatan
szkoleniowych w zakresie wykorzystania srodkéw pochodzacych z WRPO,
wspotpraca przy wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych,

prowadzenie baz danych i zestawiehn zwigzanych z wykonywanymi przez
Oddziat zadaniami,

przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentéw
zwigzanych z wykonywanymi przez Punkt zadaniami.

Przewidywana liczba pracownikow na koniec 2013 roku — 120

Dyrektor — 1
Zastepcy Dyrektora — 3
Wydziat Oceny Formalnej — 18

Naczelnik — 1

Oddziat Oceny Formalnej Projektow Infrastrukturalnych — 5
Oddziat Oceny Formalnej Projektéw Gospodarczych — 7
Oddziat Oceny Oddziatywania na Srodowisko —5

Wydziat Oceny Merytorycznej — 11

Naczelnik — 1
Oddziat Oceny Merytorycznej Projektéw Infrastrukturalnych — 4
Oddziat Oceny Merytorycznej Projektéw Gospodarczych — 5

Wydziat Uméw — 15

Naczelnik — 1
Oddziat Umow Projektow Infrastrukturalnych — 6
Oddziat Umow Projektow Gospodarczych — 8

Oddziat Instrumentéw Finansowych - 4

Wydziat Ptatnosci — 33

Naczelnik — 1
Oddziat Ptatnosci Projektow Infrastrukturalnych — 15
Oddziat Ptatnosci Projektow Gospodarczych — 17

Wydziat Monitoringu — 8

Naczelnik — 1
Oddziat Monitoringu Projektéw Infrastrukturalnych — 3
Oddziat Monitoringu Projektow Gospodarczych — 4

Wydziat Kontroli — 17

Naczelnik — 1
Oddziat Kontroli Projektow Infrastrukturalnych — 8
Oddziat Kontroli Projektow Gospodarczych — 8
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Oddziat Organizacyjny — 5

Gtowny Punkt Informacyjny WRPO - 4

2.2.1.3. Biuro Obstugi Funduszy (BOF)
Schemat organizacyjny Biura Obstugi Funduszy

Dyrektor Biura Obstugi
Funduszy

{ Zastepca Dyrektora 1

Wydziat Obstugi [ Sekretariat 1 Wydziat Obstugi
Prawnej i Zamowien Finansowej BOF.lII
Publicznych BOF.II

Biuro Obstugi Funduszy prowadzi i koordynuje obstuge prawng, finansowg oraz
administracyjng jednostek realizujgcych zadania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO,
W nastepujacym zakresie:

Wydziat Obstugi Prawnej i Zamdwie n Publicznych

a) obstuga prawna Departamentu Polityki Regionalnej i Departamentu Wdrazania
Programu Regionalnego w zakresie prawa krajowego i wspolnotowego,

b) opracowywanie dokumentacji dotyczacej udzielania zamowien publicznych,

c) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowieh publicznych w zakresie
merytorycznym wiasciwosci Biura,
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d)
e)
f)

)

h)

i)
)

K)

p)

Q)

udziat w komisjach przetargowych powotywanych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa  Wielkopolskiego celem  przeprowadzenia  postepowania
0 udzielenie zamowienia w zakresie merytorycznym wiasciwos$ci Biura,
prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

udzielanie porad, opinii, konsultacji prawnych i wyjasnien dotyczacych stosowania
obowigzujacych przepiséw prawa w sprawach nalezacych do wkasciwosci Biura,
opracowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego,
projektéw uméw, pism urzedowych i innych dokumentéw w zakresie dziatalnosci
Biura,

opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego, projektow umow, pism urzedowych oraz innych dokumentéw w
zakresie wtasciwosci Biura,

monitorowanie przepisow prawnych w zakresie prawa wspolnotowego UE,
wspotdziatanie z Dyrektorem, Zastepcg Dyrektora i pracownikami Biura
w zatatwianiu przez Biuro oraz inne departamenty spraw z zakresu administracji
samorzgdowej, objetych wiasciwoscig Biura,

prowadzenie, we wspotpracy z Dyrektorem 1 Zastepcqg Dyrektora, spraw
administracyjnych, sadowych i egzekucyjnych w zakresie wiasciwosci Biura
i Departamentu Polityki Regionalnej i Departamentu Wdrazania Programu
Regionalnego,

informowanie Dyrektora Biura oraz jego Zastepcy o tresci nowych aktow
prawnych dotyczacych dziatalnosci Biura,

opracowanie i aktualizacja wewnetrznych procedur w ramach realizowanych
zadan przez Biuro,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej i Departamentem Wdrazania
Programu Regionalnego w zakresie opracowania Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

prowadzenie ewidencji projektbw umoéw o dofinansowanie w ramach WRPO
i innych dokumentéw sporzadzanych lub opiniowanych pod wzgledem ich
zgodnosci z prawem krajowym i wspolnotowym oraz wewnetrznymi regulacjami
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,

analiza wnioskow pokontrolnych sktadanych przez wydzielone komorki kontroli
Departamencie Polityki Regionalnej oraz w Departamencie Wdrazania Programu
Regionalnego oraz organy kontroli zewnetrznej i w uzasadnionych przypadkach
kierowanie zgtoszen do wiasciwych instytucji oraz uruchomienie procedury
windykacyjnej,

wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnej i Departamentem Wdrazania
Programu Regionalnego w zakresie biezgcego ich funkcjonowania.

Wydziat Obstugi Finansowej

a)

b)

c)

prowadzenie rejestru umow finansowanych z budzetu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego, budzetu wojewodztwa, dotacji celowej i srodkow
UE,

wstepna weryfikacja umow zawieranych z dostawcami/wykonawcami w zwigzku
z dziatalnoscig Departamentow Obstugiwanych, pod katem ujecia danych z nich
wynikajacych w systemie KSAT oraz ich rejestracja,

koordynacja planowania i zmian budzetu Departamentu Polityki Regionalnej,
Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego, w szczegolnosci:
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d)

g)

h)

)

K)
)

- sporzadzanie zbiorczego zestawienia wydatkbw na podstawie planéw
wydatkéw na dany rok budzetowy, przekazanych przez Departament Polityki
Regionalnej, Departament Wdrazania Programu Regionalnego,

- wstepna weryfikacja wnioskow skfadanych przez Departament Polityki
Regionalnej, Departament Wdrazania Programu Regionalnego dotyczacych
wprowadzania zmian w budzecie Departamentu Polityki Regionalnej,
Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego (wramach budzetu

UMWW),
koordynacja planowania i zmian budzetu projektéw realizowanych przez
Departament Polityki Regionalnej i Departament Wdrazania Programu

Regionalnego, w szczegoblnosci:

— sporzadzanie zbiorczego zestawienia zalozen do budzetu wojewddztwa na
kolejny rok budzetowy w zakresie planowanych dochodow i wydatkow, na
podstawie planéw finansowych przekazanych przez Departament Polityki
Regionalnej oraz Departament Wdrazania Programu Regionalnego,

— wstepna weryfikacja wnioskow skladanych przez Departament Polityki
Regionalnej i Departament Wdrazania Programu Regionalnego, dotyczacych
wprowadzania zmian w budzecie programow i projektéw finansowanych
z funduszy unijnych,

planowanie i realizacja budzetu Biura,

biezacy monitoring realizacji budzetu w poszczeg6lnych paragrafach

w odniesieniu do planu Departamentu Polityki Regionalnej oraz Departamentu

Wdrazania Programu Regionalnego, na podstawie sprawozdan przekazywanych

do Biura przez Departament Administracyjny i Departament Finansow, pod katem

mozliwosci dokonywania zmian w przedmiotowych planach,

opracowywanie zbiorczych informacji opisowych z wykonania budzetu

wojewodztwa przez Departament Polityki Regionalnej i Departament Wdrazania

Programu Regionalnego na podstawie dokumentow sporzadzonych przez te

Departamenty i przekazywanie ich do Departamentu Finansow,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej, Departamentem Wdrazania

Programu Regionalnego w zakresie udzielania informacji dotyczacych realizacji

budzetu, w tym dotacji celowej,

weryfikacja umow o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach WRPO

pod katem finansowym,

prowadzenie rejestru uméw o dofinansowanie zawieranych z beneficjentami

WRPO,

prowadzenie rejestru zabezpieczenia srodkow (weksle i inne formy),

weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ z Pomocy Technicznej w ramach projektéw

wiasnych Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO oraz beneficjentow innych niz Instytucja

Zarzadzajgca WRPO na podstawie dokumentow przekazywanych do Biura przez

Departament Polityki Regionalnej lub Wojewo6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska

I Gospodarki Wodnej w Poznaniu,

rejestracja wnioskbw o pfatnos¢ w ramach Priorytetu VII WRPO

- Pomoc Techniczna w systemie KSI (SIMIK 07-13),

obstuga Biura w zakresie spraw kadrowych oraz wspotpraca z Departamentem

Organizacyjnym i Kadr,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem

Wdrazania Programu Regionalnego, w zakresie biezacego ich funkcjonowania,

wspoétpraca z Archiwum UMWW w sprawach archiwizowania akt oraz

przechowywanie spisow zdanych akt.
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Przewidywana liczba pracownikow na koniec 2013 roku — 28
Dyrektor — 1

Zastepca Dyrektora — 1

Sekretariat — 1

Wydziat Obstugi Prawnej i Zaméwien Publicznych — 9
Wydziat Obstugi Finansowej — 10

Radca Prawny — 6

2.2.1.4. Departament Finanséw (DF)

Departament Finansow w ramach opracowywania projektu budzetu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego oraz jego realizacji, a takze prowadzenia ksiag rachunkowych
budzetu Wojewddztwa oraz ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z Zakladowym
Planem Kont, obstuguje budzet WRPO, w tym dotacji celowej.

Oddziat Bud zetu i Sprawozdawczo $ci — Referat ds. planowania

a)

b)

f)

9)

h)

j)
K)

opracowywanie projektu uchwaty w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej,

opracowywanie zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu za |
potrocze oraz zakresu [ formy sprawozdania rocznego
z wykonania budzetu,

opracowywanie zatozen do projektu budzetu,

opracowywanie projektu budzetu wojewddztwa i jego zmian,

opracowywanie projektow uchwat. Zarzgdu Wojewodztwa Wielkopolskiego
oraz Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego, a takze Decyzji Marszatka
powodujacych zmiany w budzecie Wojewodztwa Wielkopolskiego,
opracowywanie projektéw uchwat w sprawie ustalenia szczegétowego planu
dochodow i wydatkow budzetu wojewddztwa,

opracowywanie uchwat Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego dotyczacych
realizacji planu finansowego dla zadan z zakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych wojewddztwu ustawami,

opracowywanie  projektu uchwaly w  sprawie trybu  skiadania
oraz zasad sporzadzania wnioskOw dotyczacych zmian w budzecie
i WPF,

przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw dotyczacych wprowadzania zmian
w budzecie i Wieloletniej Prognozie Finansowej, w tym dotyczacych zmian
z zakresu funduszy unijnych,

sporzadzanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu wojewddztwa,
nadzorowanie  prawidtowosci  opracowywanych planoéw finansowych
wojewodzkich  samorzagdowych  jednostek  organizacyjnych  zgodnie
Z budzetem wojewodztwa,

sporzadzanie planu finansowego urzedu marszatkowskiego ujmujgcego
wszystkie wydatki budzetowe nie ujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych i jego zmian,

weryfikacja decyzji kierownikdw jednostek organizacyjnych dokonujacych
zmian w planach finansowych, pod wzgledem zgodnosci z budzetem,
wykonywanie zadan i czynnosci w zakresie projektéw whasnych oraz innych
zadan realizowanych przez wojewodztwo ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
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niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielanej przez panstwa

cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), a takze

innych $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi z wylgczeniem srodkéw ujetych w budzecie srodkéw europejskich

(oile nie sg zrédtem finansowania projektow wiasnych wojewddztwa)

polegajace na:

» weryfikacji pod wzgledem finansowym umow i decyzji,

e rejestracji oraz weryfikacji zapotrzebowan na Srodki finansowe
na realizacje ww. projektéw,

» zatwierdzaniu zapotrzebowan,

e wspoOlpracy z innymi departamentami oraz jednostkami organizacyjnymi
wojewddztwa w zakresie opracowywania dokumentow dotyczacych
procedur zwigzanych z obstlugg finansowg programéw finansowanych
z funduszy unijnych oraz ich biezgca aktualizacja,

0) kontrola zarejestrowanych uméw cywilno-prawnych oraz porozumien
zawieranych przez Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego pod wzgledem
finansowym,

p) sprawdzanie umow pod wzgledem zgodnosci z uchwala budzetowg
w systemie finansowo-ksiegowym KSAT.

Oddziat Ksi egowo sci — Referat ds. ewidencji funduszy unijnych
Wykonuje zadania i czynnosci w zakresie projektow wilasnych oraz innych zadan
realizowanych przez wojewddztwo ze $rodkow Unii  Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw =z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), a takze innych
srodkow ujetych w budzecie srodkow europejskich (o ile nie sg zrodlem finansowania
projektéw wiasnych wojewddztwa) polegajgce na:

a) prowadzeniu ksigg rachunkowych budzetu wojewoddztwa oraz urzedu
marszatkowskiego zgodnie z politykg rachunkowosci okreslong dla Departamentu
Finansow,

b) obstudze finansowo — ksiegowej:

» wyodrebnionych ksigg rachunkowych,
* rejestrow dokumentow,
* rachunkéw bankowych,

c) uruchamianiu $rodkéw jednostkom organizacyjnym samorzgdu wojewddztwa
i indywidualnym beneficjentom,

d) kontroli i weryfikacji wykonania dochoddéw i wydatkow podlegtych jednostek
organizacyjnych wojewodztwa zgodnie z uchwatami Sejmiku Wojewodztwa
i Zarzgdu Wojewddztwa,

e) sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

f) sporzadzaniu wnioskdw o wprowadzenie zmian w planie budzetu w zakresie
dotyczacym Departamentu Finanséw (zwroty dotacji i odsetek).

Przewidywana liczba pracownikow na koniec 2013 — 9

Dyrektor — 1

Zastepca Dyrektora — 1

Oddziat Budzetu i Sprawozdawczosci, Referat ds. planowania — 3
Oddziat Ksiegowosci, Referat ds. ewidencji funduszy unijnych — 4
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2.2.1.5. Departament Administracyjny (DA)

Departament Administracyjny, w ramach Wydzialu Finansowo — Ksiegowego,
Oddzialu Ewidencji Funduszy Unijnych obstuguje jednostki realizujgce zadania
Instytucji Zarzadzajagcej WRPO (w zakresie projektéw realizowanych w ramach
Pomocy Technicznej WRPO). Zapewnia takze sprawne funkcjonowanie komputerow
I oprogramowania uzytkowanego przez pracownikow zaangazowanych w WRPO.

Do zadan Departamentu przy realizacji WRPO nalezy w szczegolnosci:

— prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej,

- elektroniczne dokonywanie przelewéw w systemie MULTI CASH,

— sprawozdawczos¢ budzetowa,

- biezaca analiza wydatkow oraz zaangazowania srodkéw dotyczacych funduszy
unijnych,

— obstuga sprzetu komputerowego.

Przewidywana liczba pracownikow na koniec 2013 roku — 8

Wydziat Finansowo - Ksiegowy — 7

Wydziat Informatyki i Telekomunikacji — 1

2.2.1.6. Departament Organizacyjny i Kadr (DO)

Departament Organizacyjny i Kadr, w ramach Wydziatlu Kadr i Ptac wypetnia szereg
zadan wynikajgcych ze  stosunku pracy pracownikbw  Urzedu oraz
w zwigzku z opracowywaniem i wdrazaniem procedur w zakresie zarzadzania
zasobami ludzkimi Departament wspiera obstuge kadrowg jednostek wykonujgcych
zadania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO. Ponadto Departament zarzgdza
wykorzystaniem $rodkow Pomocy Technicznej na zatrudnienie personelu tych
jednostek.

Do zadan Departamentu przy realizacji WRPO nalezy w szczegolnosci:

— przygotowywanie upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych
w imieniu Marszatka oraz innych upowaznien Zarzadu i Marszatka do zatatwiania
spraw w ich imieniu oraz prowadzenia rejestru upowaznien,

- wszelkie sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy pracownikow,

— opracowywanie i wdrazanie procedur w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi.

Przewidywana liczba pracownikow na koniec 2013 roku — 10
Sekretariat Zarzadu — 2
Wydziat Kadr i Ptac — 8

2.2.1.7. Departament Kontroli (DKO)

Departament Kontroli jest bezposrednio zaangazowany w realizacje WRPO
w zakresie kontroli projektow wiasnych 1Z WRPO, realizowanych ze $rodkow
Pomocy Technicznej WRPO.
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Do podstawowych zadan Departamentu nalezy w szczegd6lnosci :

- przeprowadzanie kontroli wewnetrznych i zewnetrznych,

- koordynowanie i przygotowywanie rocznych planéw kontroli, w tym kontroli
prowadzonych przez Departamenty Urzedu,

- prowadzenie kontroli zewnetrznych z udziatem departamentow merytorycznych,

- analiza materiatdw pokontrolnych, opracowywanie lub opiniowanie wystgpien
pokontrolnych oraz innych pism zwigzanych z kontrolami,

- sporzadzanie potrocznych i rocznych zbiorczych informacji
0 przeprowadzonych przez Urzad kontrolach,

- wspotpraca z zewnetrznymi organami kontroli,

- przygotowywanie zbiorczych informacji o kontrolach przeprowadzonych przez
organy kontroli zewnetrznej w Urzedzie,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kierowane
przez organy kontroli zewnetrznej, prowadzenie rejestru upowaznien do
przeprowadzania kontroli.

2.2.2. Pisemne procedury opracowane na potrzeby pra cownikéw
Instytucji Zarz adzajacej i Instytucji Po srednicz gcej

Instytucja Zarzadzajgca WRPO opracowata Instrukcje Wykonawczg Instytucji
Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 zawierajgcg procedury dotyczgce realizacji zadan, podzialu obowigzkow
pomiedzy poszczegllne departamenty. Zadania realizowane przez konkretnych
pracownikOw zostaly doprecyzowane w zakresach czynnosci, uprawnien
I odpowiedzialnosci.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej WRPO zostata warunkowo
zaakceptowana przez IPOC oraz zostata przyjeta uchwatlg Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dniu 5 czerwca 2008 r.

Instytucja Posredniczgca opracowata Instrukcje Wykonawczg IP WRPO (zostata
pozytywnie zaopiniowana przez 1Z WRPO i przyjeta uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dniu 24 lipca 2008 r.) w zakresie zarzadzania i kontroli
z dokltadnym  wyszczegdlnieniem sposobu wypetniania procesow. Zadania
realizowane przez poszczegolnych pracownikow IP WRPO zostaly doprecyzowane
w opisach stanowisk pracy.

IZ WRPO oraz IP WRPO w miare potrzeb dokonujg aktualizacji Instrukcji
Wykonawczych WRPO.

2.2.3. Procedury dotycz ace wyboru i zatwierdzania operacji odnosz  gce
sie do zapewniania, ze w catlym okresie realizacji spetniaj g one
wymogi obowi gzujacych przepiséw wspolnotowych i krajowych
(art. 60 lit. a) rozporz adzenia (WE) nr 1083/2006)

46



WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2007-2013

Procedury wyboru projektow

Procedury wyboru projektéw w ramach WRPO zostaly dostosowane do specyfiki
poszczegoblnych Dziatan i Priorytetow z uwzglednieniem odnoszacych sie do danego
obszaru interwenciji przepiséw polskich i unijnych oraz specyfiki danego komponentu
WRPO. Ocena i wybor projektdow dokonywane sg na podstawie kryteriow wyboru
projektow, zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO. Kryteria te sg
skonstruowane w spos6b zapewniajacy, ze operacje finansowane ze $rodkéw
WRPO sg zgodne z obowigzujgcymi zasadami krajowymi i wspélinotowymi.

W ramach WRPO przewiduje sie realizacje nastepujgcych typow projektow:

— indywidualne,

— wylonione w trybie konkursu,

- systemowe.

Projekty indywidualne realizowane beda w ramach Priorytetu I, 11, 1ll, IV, V VI i VII
WRPO. W ramach ww. Priorytetbw WRPO realizowane bedg réwniez projekty
wytonione w trybie konkursowym. W ramach Priorytetu VII WRPO ,Pomoc
Techniczna” projekty Instytucji Posredniczacej realizowane bedg w trybie
konkursowym, natomiast projekty wtasne Instytucji Zarzadzajgcej realizowane bedag
w trybie systemowym. W ramach Schematu Il Dziatania 7.1 Wsparcie
instytucjonalno-kadrowe procesu zarzgdzania i wdrazania WRPO Priorytetu VII
WRPO projekty realizowane bedg w trybie indywidualnym.

Projekty indywidualne

Liste projektow indywidualnych, tzw. kluczowych okresla Indykatywny Wykaz
Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013. W stosunku do projektow znajdujgcych sie
w Wykazie stosowany jest tryb dotyczacy projektéw indywidualnych, zgodnie
Z zapisami ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Wykaz przyjmowany
jest przez Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego w drodze uchwaly. Zawarte w nim
propozycje projektow kluczowych przed wprowadzeniem na Wykaz poddawane sg
ocenie, np. pod katem ich przygotowania do realizacji czy kwalifikowalnosci ich
zakresOw rzeczowych oraz poddawane sg konsultaciom spotecznym. Po
przeprowadzeniu powyzszych dziatlah nastepuje ostateczna akceptacja Wykazu
przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego i jego publikacja w Wojewddzkim
Dzienniku Urzedowym. Nastepnie z beneficjentami projektéw podpisywane sg
umowy w zakresie przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych (pre-
umowy), stanowigce zobowigzanie beneficjenta do terminowego i prawidiowego
przygotowania projektu do realizacji. Projekty poddawane sg ocenie formalnej i
merytorycznej zgodnej z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy
WRPO. Pozytywna ocena projektu jest podstawg do podpisania z beneficjentem
umowy o dofinansowanie.

Wszelkie dziatania podejmowane w odniesieniu do projektow kluczowych sg zgodne
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu
zarzgdzania i monitoringu projektow indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. 1
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Projekty podlegaj gace konkursowi
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W zakresie wyboru projektow w trybie konkursowym przewidywane sg zaréwno
otwarte, jak i zamkniete konkursy wnioskow. Ocena wnioskow dokonywana jest
W nastepujacych etapach:

. Ogtoszenie o konkursie (do ogtoszenia dotgczony jest regulamin konkursu,
okreslajacy podstawowe zasady obowigzujgce w danym konkursie).

. Preselekcja.

Beneficjent sktada wniosek preselekcyjny do Instytucji Posredniczacej (w przypadku
Priorytetu Ill) lub do Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego (Priorytet |,
I, 1V, V, VI). W tych instytucjach / jednostkach organizacyjnych UMWW dokonana
zostaje ocena formalna wniosku, na podstawie kryteriow formalnych zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujgcy WRPO. Poprawne formalnie wnioski poddawane sag
nastepnie ocenie strategicznej dokonywanej przez Komisje Oceny Projektow na
podstawie kryteriow okreslajgcych np. potrzeby danej dziedziny, obszaru badz grupy
docelowej. Tworzona jest lista rankingowa wnioskéw, na podstawie ktorej Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego podejmuje wstepng decyzje o wyborze projektéw do
dofinansowania.

. Uzupelnienie przez beneficienta w wyznaczonym przez Zarzad Wojewoddztwa
Wielkopolskiego terminie dokumentacji projektowe;.

. Ocena formalna i merytoryczna projektu.

Whnioski o dofinansowanie poddawane sg ocenie formalnej dotyczacej m. in.
kompletnosci zlozonej dokumentacji oraz zgodnosci informacji w niej zawartych
zdanymi z wniosku preselekcyjnego. Poprawne formalnie wnioski wraz
z dokumentacjg przekazywane sg do oceny merytorycznej.

. Decyzja o dofinansowaniu projektu.

Ostateczng decyzje o dofinansowaniu projektu podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

IZ WRPO prowadzi tez konkursy w trybie jednostopniowym. W takim przypadku
ocena strategiczna przeprowadzana jest wraz z oceng merytoryczng na podstawie
wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami. Szczegoétowe informacje w tym
zakresie sg okreslane w regulaminach poszczegoéinych konkurséw.

Informacje na temat wynikbw poszczegdélnych etapoéw oceny projektow
zamieszczane Sg nha stronie internetowej Programu oraz przekazywane
wnioskodawcom.

Projekty systemowe
W przypadku projektéw witasnych 1Z obowigzuje tryb systemowy wiasciwy dla
Pomocy Technicznej. Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego zatwierdza projekty
w formie decyzji na podstawie rocznego planu finansowego jednostki w zakresie
Pomocy Technicznej.

Procedura odwotawcza

W systemie wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 przewiduje sie jeden
srodek odwotawczy, jakim jest protest. Protest moze wnies¢ kazdy wnioskodawca,
ktérego wniosek o dofinansowanie otrzymat negatywng ocene lub tez otrzymat liczbe
punktdw uniemozliwiajgcg mu  zakwalifikowanie sie do dofinansowania
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(z wylaczeniem przypadku, gdy projekt nie zakwalifikowat sie do dofinansowania
w wyniku wyczerpania dostepnej alokacji na realizacje danego dziatania).
Whnioskodawca sktada protest do Dyrektora Biura Obstugi Funduszy za
posérednictwem odpowiednio DWP, DPR lub WFOSIGW w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Protest
rozpatrywany jest przez Komisje Odwotawczg (KO), dziatajacg przy BOF
i powotywang przez Dyrektora BOF. KO rozpatruje protest w terminie 60 dni
roboczych od daty jego ziozenia. Rozstrzygniecie protestu nastepuje w postaci
Orzeczenia KO.
Rozstrzygajac protest, KO moze orzec o:

— uznaniu protestu w catosci,

— oddaleniu protestu w catosci,

— uznaniu lub oddaleniu protestu czesciowo.
W przypadku uznania w calosci protestu ztozonego od wynikéw oceny formalnej,
w zaleznosci o tego, czy w konkursie/dziataniu kryteria formalne podzielone zostaty
na kryteria formalne dopuszczajgce i kryteria formalne podlegajace korekcie lub
kryteria nie sg w ten sposob podzielone, wniosek o dofinansowanie zostaje
przekazany do ponownej oceny formalnej lub na dalszy etap oceny - do oceny
merytorycznej/strategicznej. W przypadku oddalenia protestu w catosci lub w czesci
od wynikéw oceny formalnej wniosek zostaje odrzucony.
W przypadku uznania w catosci, badz w czesci, protestu ztozonego od wynikéw
oceny merytorycznej/strategicznej, w zaleznosci o tego, czy w konkursie/dziataniu
kryteria merytoryczne/strategiczne podzielone zostaly na kryteria dopuszczajgce
i kryteria podlegajgce ocenie punktowej lub kryteria nie sg w ten sposéb podzielone,
wniosek 0 dofinansowanie zostaje przekazany na dalszy etap oceny
merytorycznej/strategicznej lub KO ponownie ocenia wniosek
merytorycznie/strategicznie. W przypadku oddalenia protestu w catosci od wynikow
oceny merytorycznej/strategicznej lub uznania w czesci protestu od kryteriow
merytorycznych/strategicznych dopuszczajgcych, wniosek zostaje odrzucony.
Dyrektor BOF zawiadamia wnioskodawce o0 sposobie rozstrzygniecia protestu
wysytajgc odpis Orzeczenia KO. Wnioskodawca, ktOrego protest zostat negatywnie
rozpatrzony moze wnies$¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

Instrumenty in zynierii finansowe;j

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzenia operacji instrumentéw inzynierii
finansowej zgodne sg z art. 44 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz
Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 284/2009 z dnia 7 kwietnia 2009 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1083/2006.

Na podstawie art. 44 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (z poézniejszymi
zmianami) w ramach programu operacyjnego fundusze strukturalne mogag
finansowa¢ wydatki dotyczace operacji skladajace sie z wktadow we wsparcie
instrumentéw inzynierii finansowej takich jak: fundusze kapitalu podwyzszonego
ryzyka, fundusze gwarancyjne i fundusze pozyczkowe oraz fundusze na rzecz
rozwoju obszarow miejskich.

W przypadku, gdy takie operacje sg organizowane za pomocg funduszy
powierniczych, czyli funduszy ustanowionych w celu inwestowania w kilka funduszy
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kapitatu podwyzszonego ryzyka, fundusze gwarancyjne i fundusze pozyczkowe oraz

fundusze na rzecz rozwoju obszaréw miejskich, panstwo cztonkowskie lub instytucja

zarzadzajgca realizujg je miedzy innymi poprzez zastosowanie jednej lub kilku

z nastepujacych form:

a) udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcym prawem zamowien
publicznych;

b) gdy umowa nie stanowi zamdwienia publicznego na ustugi w rozumieniu prawa
zamoOwien publicznych, przyznanie dotacji rozumianej w tym celu jako
bezposredni wkiad finansowy w formie darowizny na rzecz instytucji finansowej
bez zaproszenia do sktadania wnioskow, jezeli jest to dokonane zgodnie
z prawem krajowym pozostajgcym w zgodnosci z Traktatem;

C) przyznanie kontraktu bezposrednio EBI lub EFI.

Inicjatywa JEREMIE

W przypadku inicjatywy JEREMIE wybér Funduszu Powierniczego odbywa sie
w oparciu o ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

W mys$l art. 4 pkt 7 ustawy PZP do przyznawania dotacji rozwojowych na podstawie
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych przepiséw ustawy PZP nie
stosuje sie.

Wyboér Funduszu Powierniczego JEREMIE dokonuje sie w oparciu o procedure
projektéw podlegajacych konkursowi (tryb jednostopniowy). Procedura wyboru oraz
oceny projektow konczy sie podpisaniem Umowy o finansowanie Funduszu
Powierniczego JEREMIE. Wybierany jest jeden Fundusz Powierniczy.

Inicjatywa JESSICA

Zgodnie art. 44 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (z pdzniejszymi
zmianami) zostaje powotany Fundusz Powierniczy JESSICA w oparciu o Umowe
o finansowaniu zawartg z Europejskim Bankiem Inwestycyjnym.

Umowy o finansowanie Funduszy Powierniczych o ktérych mowa w art.

44 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.

(z pOzZniejszymi zmianami) ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania

rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr

1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, zawierajg w szczegodlnosci:

a) zasady i warunki wktadow programu operacyjnego do funduszu powierniczego;

b) zaproszenie do wyrazenia zainteresowania kierowane do posrednikow
finansowych lub funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich;

c) wykonang przez fundusz powierniczy: ocene, wybor i akredytowanie posrednikow
finansowych lub funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich;

d) wypracowanie i monitorowanie polityki inwestycyjnej lub wybranych planéw
| operacji na rzecz rozwoju obszarow miejskich;

e) sprawozdawczos¢ funduszu powierniczego przed Panstwami Cztonkowskimi oraz
instytucjami zarzadzajgcymi;

f) monitorowanie wdrazania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;

g) wymagania dotyczace audytu;
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h) polityke wychodzenia funduszu powierniczego z funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych, funduszy pozyczkowych oraz
funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich;

i) przepisbw w zakresie likwidacji funduszu powierniczego, w tym ponownego
wykorzystania $rodkéw zwréconych do instrumentu inzynierii finansowej
w nastepstwie inwestycji lub nadwyzek pozostatych po wykorzystaniu wszystkich
gwarancji przypisanych do wktadu z programu operacyjnego.

Polityka inwestycyjna, o ktérej mowa w lit. d), obejmuje co najmniej informacje

o planowanych do wsparcia przedsiebiorstwach i produktach inzynierii finansowej.

2.2.4. Kontrole Instytucji Zarz adzajacej WRPO

Instytucja Zarzadzajgca WRPO zapewnia realizacje dwoch typow kontroli w systemie
zarzadzania WRPO:
- kontrole systemowg (art. 60 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999);
- weryfikacje wydatkow (art. 60b Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

1. Kontrola systemowa przeprowadzana przez Instytucje Zarzadzajaca (12),
dotyczy weryfikacji zadan Instytucji Posredniczacej (IP) w zakresie zarzadzania
Priorytetem IIl. Kontrole systemowa przeprowadza bezposrednio 1Z.

IZ jest zobowigzana do przeprowadzania w kazdym roku, w latach 2007-2015,
przynajmniej jednej kontroli systemowej w kazdej instytucji, do ktorej
delegowata czesc zadan.

Za przeprowadzanie kontroli systemowej odpowiedzialny jest Departament
Polityki Regionalnej.

Obszary kontroli:

- zgodnos¢ wybieranych projektéw z kryteriami majgcymi zastosowanie do
danego Programu operacyjnego;

- zgodnos¢ realizowanych projektéw 2z odpowiednimi zasadami prawa
wspoélnotowego oraz prawa krajowego przez caty okres ich realizacji;

- istnienie informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kazdego projektu oraz gromadzenie danych na temat
wdrazania, niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania,
weryfikacji, audytu i oceny;

- istnienie odpowiedniej sciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozporzadzenia
Komisji (WE) 1828/2006;

- istnienie procedur zapewniajgcych, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw i audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu sg
przechowywane zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE)1083/2006,
a proces weryfikacji wydatkow przebiega poprawnie;

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i promocji ustanowionych
w art. 69 Rozporzadzenia Rady (WE)1083/2006;

- informowanie o nieprawidtowosciach;

- windykacje naleznosci (w tym ewidencjonowanie kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu po operacji),
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- przestrzeganie wymogow w zakresie stosowania metody doboru préby,
okreslonej przez 1Z zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

SzczegOlowe procedury w zakresie kontroli systemowej opisano w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013.

2. Weryfikacja wydatkédw polega na sprawdzaniu dostarczenia towaréw i ustug
wspoffinansowanych w ramach projektow, faktycznosci poniesienia wydatkow
oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Jednym
z elementéw weryfikacji wydatkow jest kontrola na miejscu operacji,
realizowana w odniesieniu do wszystkich dofinansowanych projektow lub do
préby przedsiewziec, wybranych na podstawie metodologii doboru proby.

Obszary weryfikacji:

- wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgczonymi kopiami dokumentéw poswiadczonymi
przez beneficjenta za zgodnosc¢ z oryginatem, potwierdzajgcymi poniesione
wydatki lub wraz z zestawieniem dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki, przekazywany jest do wiasciwej instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje wnioskéw o ptatnosc;

— dostawy, ustugi i roboty budowlane wspotfinansowane w ramach projektow
zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu / umowg
o dofinansowanie;

— zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie
poniesione oraz zaptacone;

— whnioski beneficjentéw o ptatnos¢ sg prawidtowe;

- wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi —
w tym z politykami horyzontalnymi Wspolnoty, w szczegolnosci: konkurenciji,
ochrony s$rodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego oraz
zasadg zakazu podwdjnego finansowania wydatkdw.

Zgodnie z przepisami art. 13 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006,
weryfikacje wydatkow i projektéw (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym
i rzeczowym) polegajg w szczegoélnosci na:

— weryfikacji wszystkich wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow —
kontroli podlega 100% ztozonych wnioskow o ptatnosc;

— kontroli projektow na miejscu — kontroli podlega 100% projektow lub préba
projektow.

Po zakonczeniu realizacji kazdego projektu jest on obligatoryjnie poddawany kontroli
na dokumentach, prowadzonej w siedzibie instytucji przyznajgcej wsparcie.
Weryfikacja ta:

— dotyczy kazdego projektu;

— przeprowadzana jest po ztozeniu i wstepnej weryfikacji wniosku o ptatnosé
koncowg oraz przed jego zatwierdzeniem,;

— obejmuje  sprawdzenie  kompletnosci i poprawnej weryfikacji na
wczesniejszych etapach catej dokumentaciji projektu;

— moze obejmowac dziatania kontrole na miejscu realizacji projektu.

Kontrola na miejscu realizacji projektu moze by¢ prowadzona w trybie planowym lub
doraznym.

Kontrole planowe
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Dotyczg przede wszystkim projektow zakonczonych (w przypadku projektow
inwestycyjnych) lub w trakcie realizacji (dotyczy projektow o charakterze
nieinwestycyjnym). W zaleznosci od decyzji 1Z WRPO (uzaleznionej gtéwnie od
dostepnych informacji na temat projektow realizowanych i zakohczonych w danym
roku kalendarzowym) moga by¢ ujete w rocznym planie kontroli.

Kontrole dora zne

Kontrole dorazne prowadzone mogg byé w przypadku stwierdzenia/podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji projektu, w celu sprawdzenia wykonania
zalecen pokontrolnych lub w wyniku zlecenia kontroli przez uprawnione do tego
instytucje.

Kontrola dorazna moze zostac¢ przeprowadzona w kazdym czasie realizacji projektu
I w okresie zwigzania celem projektu, tj. w ciggu 5 lat (3 lat dla MSP) po zakonhczeniu
operaciji.

Kontrola trwato $ci (kontrole w siedzibie beneficjentéw)
Kontrole trwatosci realizowane sg w dwoch etapach:
1) ankietowanie beneficjentow w zakresie utrzymania trwatosci projektu oraz
ewentualnych zmian w zrédtach finansowania projektu oraz w statusie podatnika
VAT,
2) kontrole na miejscu realizacji projektow (na prébie).
Zakres kontroli na miejscu obejmuje w szczegolnosci:
— sprawdzenie istnienia i dziatania inwestycji dofinansowanej z WRPO;
— sprawdzenie dokonanych przez beneficjenta zmian w projekcie;
- sprawdzenie ewentualnych przychodow uzyskanych w wyniku realizacji
projektu;
— sprawdzenie, czy beneficjent uzyskat dotacje z innych zrodet niz WRPO;
— sprawdzenie rozliczen podatku od towardw i ustug;
— zapewnienie przez beneficjanta adekwatnej sciezki audytu.

SzczegOtowe procedury w zakresie weryfikacji operacji opisano w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013.

Kontrole planowe, dorazne i kontrole trwatosci realizowane sg przez DWP — VII.

Kontrole krzy zowe

Obowigzkiem Instytucji Zarzadzajacej WRPO oraz Instytucji Posredniczacej WRPO

jest prowadzenie kontroli krzyzowej. Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie

i eliminowanie podwdjnego finansowania.

W ramach WRPO przeprowadzane muszg by¢ dwa rodzaje kontroli krzyzowej:

— kontrola krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach WRPO,

- kontrola krzyzowa horyzontalna, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkdw w ramach réznych programéw perspektywy
finansowej 2007-2013 (kazda 1Z RPO przeprowadza jg z projektami Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (PROW 07-13)) oraz Programu
Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoéj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013” (PO RYBY).
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Szczegbtowe zapisy dot. przeprowadzania kontroli krzyzowej znajdujg sie w
Metodologii przeprowadzania przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO kontroli
krzyzowej programu, kontroli horyzontalnej z PROW 07-13 oraz kontroli
horyzontalnej z PO RYBY.

Kontrola krzy zowa programu

Kontrole krzyzowag programu w ramach WRPO przeprowadza raz w miesigcu
Instytucja Zarzagdzajgca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujgcy
projekty w ramach WRPO. Weryfikacja odbywa sie na podstawie nr dokumentu
potwierdzajgcego poniesione wydatki, daty wystawienia dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentéw we
wnioskach o ptatnos¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego
po nr NIP) w réznych projektach realizowanych w ramach WRPO informacja
przekazywana jest do odpowiedniej jednostki wdrazajgcej dziatanie WRPO, ktéra
przeprowadza  analize = dokumentacji. W  uzasadnionych przypadkach
przeprowadzana jest kontrola dorazna.

Kontrola krzy zowa horyzontalna (projekty realizowane w ramach WRP O oraz
PROW 07-13)

Kontrole krzyzowg horyzontalng z PROW 07-13 przeprowadza raz w miesigcu
Instytucja Zarzadzajgca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujacy
projekty jednoczesnie w ramach WRPO oraz PROW 07-13. Weryfikacja odbywa sie
na podstawie nr dokumentu potwierdzajgcego poniesione wydatki, daty wystawienia
dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentéw we
wnioskach o ptatnos¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego
po nr NIP) w PROW 07-13 i WRPO informacja przekazywana jest do odpowiedniej
jednostki wdrazajgcej dziatanie WRPO oraz PROW. Ponadto jednostka wdrazajgca
PROW proszona jest o przestanie kopii odpowiednich dokumentow (faktury, inne
dokumenty rownowazne). Analize dokumentacji przeprowadza odpowiednia
jednostka wdrazajgca WRPO. W uzasadnionych przypadkach przeprowadzana jest
kontrola dorazna.

Kontrola krzy zowa horyzontalna (projekty realizowane w ramach WRP O oraz
PO RYBY)

Kontrole krzyzowg horyzontalng z PO RYBY przeprowadza raz w miesigcu Instytucja
Zarzgdzajgca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujacy projekty
jednoczesnie w ramach WRPO oraz PO RYBY. Weryfikacja odbywa sie na
podstawie nr dokumentu potwierdzajgcego poniesione wydatki, daty wystawienia
dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentéw we
wnioskach o ptatno$¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego
po nr NIP) w PO RYBY i WRPO informacja przekazywana jest do odpowiednigj
jednostki wdrazajacej dziatanie WRPO oraz PO RYBY. Ponadto jednostka
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wdrazajgca PO RYBY proszona jest o przestanie kopii odpowiednich dokumentéw
(faktury, inne dokumenty rownowazne). Analize dokumentacji przeprowadza
odpowiednia jednostka wdrazajgca WRPO. W uzasadnionych przypadkach
przeprowadzana jest kontrola dorazna.

Instrumenty in zynierii finansowe;j

Zgodnie z umowg o finansowaniu Funduszu Powierniczego JEREMIE i umowg
o finansowanie Funduszu Powierniczego JESSICA, 1Z WRPO ma zapewnione prawo
do przeprowadzania kontroli Managera Funduszu Powierniczego. Ponadto umowy
o finansowanie Funduszy Powierniczych zawierajg zapewnienie, iz w umowach
operacyjnych zawieranych pomiedzy Managerem Funduszu Powierniczego
JEREMIE / JESSICA a Posrednikami Finansowymi/Funduszami Rozwoju Obszarow
Miejskich oraz pomiedzy Posrednikami Finansowym/Funduszami Rozwoju Obszaréw
Miejskich a MSP / Projektami Miejskimi te zapisy rowniez bedg mialy zastosowanie.
Schemat dotyczacy kontroli w ramach inicjatywy JESSICA oraz JEREMIE stanowi
zalgcznik nr 9, a schemat dotyczacy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach
inicjatywy JESSICA oraz JEREMIE - zatacznik nr 8.

Wiasciwg jednostkg organizacyjng w ramach Instytucji Zarzadzajacej WRPO do
wykonywania kontroli instrumentéw inzynierii finansowej jest DWP-VII.

Kwestie dotyczace kontroli szczegdtowo reguluje Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013.

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskéw o ptatno  $§¢

Za pomocg wniosku o ptatnosé¢ rozliczane sg wydatki w ramach projektu poniesione
w danym okresie rozliczeniowym.

W ramach WRPO wnioski o ptatno$¢ sg weryfikowane i zatwierdzane zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

— whnioski beneficjenta o ptatnos¢ dla WRPO (z wytagczeniem Priorytetu Il i VII)
podlegajg weryfikacji formalnej i merytorycznej przez Departament Wdrazania
Programu Regionalnego oraz weryfikacji finansowej przez Departament
Polityki Regionalnej (Oddziat Budzetu WRPO),

— wnioski beneficjenta o ptatnos¢ w przypadku Priorytetu 1lI podlegajg
weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej przez IP,

— whnioski o ptatnos¢ w zakresie Priorytetu VII podlegajg weryfikacji formalnej
I merytorycznej przez BOF oraz weryfikacji finansowej przez Departament
Polityki Regionalnej (Oddziat Budzetu WRPO),

— pfatnosci ze srodkéw europejskich dokonuje Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie zlecen pfatnosci wystawionych przez Departament Polityki
Regionalnej (Oddziat Budzetu WRPO) w zakresie Priorytetéw I-Il, IV-VI oraz
IP WRPO (Priorytet lll), a takze upowaznionych przez 1Z lub IP WRPO
panstwowych jednostek budzetowych w przypadku projektéw przez nich
realizowanych. Dofinansowanie ze $rodkéw budzetu panstwa w formie dotacji
celowej jest przekazywane przez Departament Finansow (w przypadku
Priorytetow I-1l, IV-VIl) oraz IP WRPO (Priorytet IIl). Ewidencje ksiegowag
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srodkow europejskich prowadzg jednostki wystawiajace zlecenie ptatnosci,
ewidencje srodkéw z budzetu panstwa jednostki dokonujgce ptatnosci.

W ramach WRPO sporzgdzane sg Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej,
ktore bedg stanowi¢ podstawe dla certyfikowania wydatkéw w ramach Programu.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ okresowg od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej sporzadzane sg przez Departament Polityki
Regionalne] wykonujacy zadania Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie zarzadzania
WRPO na podstawie posiadanych danych oraz zawartych w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 07-13) w zakresie Priorytetow I-1I, IV-VII oraz w zakresie
Priorytetu 1l na podstawie Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Posredniczacej do Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku czesciowego zamkniecia programu Deklaracja wydatkow do celow
cze$ciowego zamkniecia programu operacyjnego od 1Z do IC wraz z zalgcznikami
przygotowywana jest przez Departament Polityki Regionalnej wykonujacy zadania
Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zarzadzania WRPO na podstawie posiadanych
danych oraz zawartych w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13).
Deklaracja sktadana jest do 31 sierpnia roku nastepujgcym po roku, ktérego dotyczy
czesciowe zamkniecie i wysytana do IPOC i |A.

Szczegobtowe procedury opisano w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

Schemat obrazujgcy postepowanie z wnioskiem beneficjenta o ptatno$¢ stanowi
zatgcznik nr 5. Schemat obrazujgcy postepowanie z Poswiadczeniem i deklaracjg
wydatkéw oraz wnioskiem o ptatno$¢ okresowg skltadanym przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO stanowi zatacznik nr 2.

Instrumenty in zynierii finansowe;j

W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej: JEREMIE i JESSICA Manager
Funduszu Powierniczego/Beneficjent po otrzymaniu srodkéw wystepuje do 1Z WRPO
z wnioskiem o ptatnos¢é. Po poswiadczeniu wniosku przez 1Z WRPO, zostaje on
ujmowany w kolejnym Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od 1Z do IC. Na tej podstawie IC sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od IC do KE.

Podczas czesciowego lub catkowitego zamkniecia programu operacyjnego wydatki
w ramach instrumentow inzynierii finansowej zostang zweryfikowane zgodnie z art.
78 ust. 6 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
| ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz Rozporzadzenie Rady (WE) nr
284/2009 z dnia 7 kwietnia 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006.

Schemat obrazujacy przeptywy finansowe w ramach inicjatywy JEREMIE/JESSICA
stanowi zatgcznik nr 7.
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Kwestie dotyczace rozpatrywania wnioskow o zwrot szczegotowo reguluje Instrukcja
Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013.

2.2.6. Przekazywanie informacji Instytucji Certyfik  ujacej przez Instytucj e
Zarzadzajaca

Sposob przekazywania informacji z 1Z do IPOC oraz z 1Z do IC zostat przedstawiony
w Wytycznych MRR w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
NSRO na lata 2007-2013.

IZ weryfikuje wnioski Beneficjentow o ptatnos¢ oraz Poswiadczenie i deklaracje
wydatkdw oraz wniosek o pfatnos¢ okresowg od IP do 1Z na podstawie list
sprawdzajgcych, ktére sg zatgcznikami do Instrukcji Wykonawczej.

IZ na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, a w odniesieniu do programéw
pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
zweryfikowanych, zatwierdzonych i wyptaconych wnioskow Beneficjentow o ptatnosé,
Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosc¢ okresowg od IP/IP I
do 1Z, przesyta do IPOC, co do zasady raz na miesigc, jeden dokument dotyczacy
catego RPO Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od 1Z do IC.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od IZ do IC
zawiera rowniez informacje dotyczgce kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych. Powyzszy wniosek przekazywany jest pismem przewodnim
w terminie do 30 dni po zakonczeniu okresu, ktdrego dotyczy.

IZ poswiadcza w tym dokumencie, ze zadeklarowane wydatki speiniajg kryteria
odnoszace sie do kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowione w art. 56
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 i ze zostaly poniesione przez
Beneficientbw w procesie realizacji projektow wybranych w ramach programu
operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkiadu publicznego zawartymi
w art. 78 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

IZ poswiadcza roéwniez przed IC, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:

1) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majgcymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami
wybranymi do dofinansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do
programu operacyjnego i obowigzujgcymi zasadami wspoélnotowymi
i krajowymi, w szczegolnosci:

a) zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej,

b) zasadami odnoszgacymi sie do zamdwien publicznych,

c) zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspolnotowych (w szczegolnosci
dotyczacymi ochrony srodowiska i zachowania rownych szans),

d) zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej
na mocy art. 87 Traktatu!, za pomocag wydatkéw poniesionych przez
Beneficjenta w okresie trzech lat,

! Obecnie art. 107 Wersji skonsolidowanej Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.
Urz. UE C 83 z 30.03.2010)
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e) zasada, o ktérej mowa w art. 78 ust. 4 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, odnoszacy sie do wydatkow dotyczacych duzych projektow, ktore
nie zostaly zatwierdzone przez Komisje;

2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow
ksiegowych i jest poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami;

3) transakcje bedace podstawg wydatkdw sg zgodne z prawem i przepisami,
a procedury byly przestrzegane w zadowalajgcym stopniu;

4) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatnos¢ uwzgledniajg, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody
pochodzace z projektow finansowanych w ramach programu operacyjnego;

5) wydatki w ramach projektbw sg rejestrowane w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 07-13) udostepniane na zgdanie IC lub wiasciwych
departamentow KE;

6) Instytucja Zarzadzajgca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacii
niezbedne informacje na temat procedur 1 weryfikacji prowadzonych
w zwigzku z wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkéw;

7) procedury zarzgdzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaty wdrozone
w instytucjach biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone
w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

IPOC weryfikuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o ptatnosc
okresowg od 1Z do IC oraz poswiadcza wydatki, wykazane przez IZ w tym
dokumencie.

IPOC przekazuje IC poswiadczony dokument Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od IZ do IC.

IZ przekazuje odpowiednie informacje i dokumenty na podstawie Wytycznych
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

2.2.7. Zasady kwalifikowalno $ci ustanowione przez pa nstwo
cztonkowskie i maj gce zastosowanie do programow operacyjnych

Zasady kwalifikowalnosci zostaty zamieszczone w nastepujacych dokumentach:

- Krajowe wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013.
Dokument ten przygotowany przez Instytucje Koordynujagcg NSRO zawiera
wytyczne dotyczace kwalifikowania dla funduszy strukturalnych iFunduszu
Spoéjnosci zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcym
0ogllne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie 1260/1999. Wytyczne okreslajg zasady kwalifikowania projektéw
oraz wydatkbw ponoszonych przez beneficjenta zarébwno w ramach
wspoffinansowania krajowego, jak i ze $rodkébw wspoélnotowych w ramach
realizacji projektow;

— Woytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach WRPO na lata 2007-
2013. Wytyczne ustanawiajg szczegoétowe zasady kwalifikowania wydatkow dla
projektow wspoifinansowanych w ramach WRPO. SzczegOlowy opis o0si
priorytetowych WRPO okresla kwalifikowalnosé podmiotow, ktére mogq starac sie
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o wsparcie udzielane w ramach WRPO oraz koszty niekwalifikowalne w ramach
poszczegoblnych dziatan.

2.3.Rozdziat funkciji Instytucji Zarz gdzajacej i Instytucji
Certyfikuj acej

W ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 Instytucja  Certyfikujgca  (Departament Instytucji  Certyfikujgcej
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego) oddelegowata czes¢ swoich zadan
w zakresie certyfikacji do Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
petnigcego role Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.

Wojewoda Wielkopolski z dniem 29 lutego 2008 roku utworzyt Wydziat Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji. Wydziat ten podlega bezposrednio Wojewodzie
Wielkopolskiemu.

2.4.Zamobwienia publiczne, pomoc pa nstwa, rowno $¢
szans i przepisy dotycz ace ochrony srodowiska

2.4.1. Instrukcje i wytyczne

Sposbéb  przestrzegania i stosowania obowigzujgcych zasad  krajowych
i wspolnotowych okreslajg nastepujgce dokumenty:

Prawo zamowien publicznych,

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych
zwigzane z realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE
(dokument wydany przez Ministra Rozwoju Regionalnego),

Ustawa o0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej okreslajgca
tryb i formy informowania o otrzymanej pomocy publicznej przez beneficjentow,
Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zaméwien publicznych, przyjete przez
Komitet Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 roku. Wytyczne
dotyczg sposobu postepowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programéw operacyjnych w zakresie wykonywania wynikajagcych z umowy
dofinansowania dziatania zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej
(ex ante) udzielania zamoéwien z udziatem $rodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych,

Praktyczny przewodnik po procedurach zaméwien publicznych opracowany przez
Urzad Zamowien Publicznych i udostepniony na stronach internetowych UZP,
zawierajgcy wytyczne dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych,
jakie majg by¢ stosowane réwniez przez zamawiajgcych udzielajacych zaméwien
wspoffinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

Prawo ochrony Srodowiska.

2.4.2. Srodki maj ace na celu zapewnienie spetnienia wymogow
obowi gqzujacych przepisow, np. kontrole zarz agdzania, kontrole,
audyt
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Kontrola przestrzegania zasad dotyczacych zamowien publicznych, pomocy
publicznej, rownosci szans oraz ochrony srodowiska w WRPO odbywa sie podczas:

weryfikacji wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

kontroli systemowej przeprowadzanej przez 1Z, ktéra dotyczy weryfikacji zadan
Instytucji Posredniczacej (IP). Kontrole systemowg przeprowadza bezposrednio
IZ. Kontrola systemowa obejmuje kontrole dokumentacji oraz kontrole na miejscu.
IZ jest zobowigzana do przeprowadzania w kazdym roku, w latach 2007-2015,
przynajmniej jednej kontroli systemowej w kazdej instytucji, do ktérej delegowata
czes¢ zadan;

weryfikacji dokumentdéw przekazanych przez beneficjentbw w trakcie realizaciji
projektu, w tym weryfikacji dokumentéw zwigzanych z wszczeciem postepowania
0 udzielnie zamdwienia publicznego;

kontroli na miejscu realizacji projektow;

procesu sprawozdawczosci poprzez stosowane sprawozdania, ktory odbywa sie
na zasadach przewidzianych w Programie operacyjnym oraz zgodnie
z regulacjami prawa krajowego i prawa Unii Europejskie;.

Mechanizm zapewniajgcy wdrozenie zalecen pokontrolnych z podjetych kontroli
i audytow opisano w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007 — 2013.

2.5.Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okre $lone w art. 15 rozporz adzenia
Komisji (WE) nr 1828 b eda wdrazane w odniesieniu do programu
i/lub poszczegolnych priorytetow

2.5.1.1. Sciezka audytu dotycz aca stosowania kryteriow wyboru
projektéw

Projekty wytonione w trybie konkursowym

A. Konkurs jednostopniowy (z wylaczeniem Priorytetu VIl — Pomoc Techniczna)

1. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs wnioskodawcy sktadajg w wyznaczonym
terminie i miejscu wnioski o dofinansowanie wraz ze wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami.

2. Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO rejestruje
zgtoszone wnioski.

3. Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO przeprowadza
ocene formalng wnioskdbw na podstawie kryteribw oceny formalnej
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO. Istnieje mozliwosé
jednokrotnej poprawy/uzupetnienia  pewnych elementow  wniosku.
Niespetnienie wymogéw formalnych skutkuje odrzuceniem wniosku.

4. Rownoczesnie z oceng formalng wnioskébw prowadzona jest analiza
finansowa wnioskow, weryfikacja zapisow w studiach
wykonalnos$ci/biznesplanach oraz sprawdzenie, czy projekty objete sg pomocag
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wWN

publiczng. Po zakonczeniu tego etapu weryfikacji dokonuje sie ustalenia
poziomu dofinansowania poszczegoélnych projektow.

Whniosek pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym poddawany jest
ocenie strategicznej i merytorycznej dokonywanej przez komisje oceny
projektbw na podstawie kryteriow strategicznych i merytorycznych przez
Komitet Monitorujgcy WRPO.

Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO sporzadza liste
rankingowa, na ktdrg wpisywane sg projekty, ktore uzyskaly w trakcie oceny
merytorycznej minimalng wymagana liczbe punktow.

Lista rankingowa przekazywana jest przez Departament Wdrazania Programu
Regionalnego / IP WRPO Zarzagdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego podejmuje ostateczng decyzje
o wyborze projektéw do dofinansowania w drodze uchwaty.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do odwotania sie od wyniku oceny wniosku
lub decyzji o jego odrzuceniu zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Konkurs jednostopniowy (bez preselekcji wnioskéw) w ramach Priorytetu VIl —
Pomoc Techniczna

. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs wnioskodawca sktada w wyznaczonym

terminie i miejscu wnioski o dofinansowanie projektow wraz z wszystkimi
wymaganymi zatgcznikami.

. Departament Polityki Regionalnej rejestruje otrzymane wnioski.
. Departament Polityki Regionalnej przeprowadza ocene formalng wnioskéw na

podstawie kryteriow oceny formalnej zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujagcy WRPO. Beneficient ma prawo do uzupetnienia braku lub
poprawy btedu stwierdzonego w ziozonej dokumentacji. Niespetnienie
wymogow formalnych skutkuje odrzuceniem wniosku.

. Wniosek pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym poddawany jest

ocenie merytorycznej dokonywane] przez Komisje Oceniajgcg Whnioski
z Pomocy Technicznej WRPO na podstawie Kkryteriow merytorycznych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujagcy WRPO.

. Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego w formie uchwaly podejmuje

ostateczng decyzje o0 zatwierdzeniu do dofinansowania pozytywnie
ocenionego projektu.

. Wnioskodawcy przystuguje prawo do odwotania sie od wyniku oceny wniosku

lub decyzji o jego odrzuceniu zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

C. Konkurs dwustopniowy (preselekcja wnioskéw)

W odpowiedzi na ogtoszony konkurs wnioskodawcy sktadajg w wyznaczonym
terminie i miejscu wnioski preselekcyjne z wymaganymi zatgcznikami.
Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO rejestruje
zgtoszone wnioski.

Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO przeprowadza
ocene formalng wnioskbw na podstawie kryteriow oceny formalnej
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO. Istnieje mozliwosc
jednokrotnej poprawy [/ uzupelnienia pewnych elementéw wniosku.
Niespetnienie wymogdéw formalnych skutkuje odrzuceniem wniosku.
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4. Whniosek pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym poddawany jest
ocenie strategicznej dokonywanej przez komisje oceny projektow na
podstawie  kryteriow strategicznych  zatwierdzonych przez  Komitet
Monitorujacy WRPO.

5. Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP  WRPO tworzy liste
rankingowa, na ktdrg wpisywane sg projekty, ktore uzyskaly w trakcie oceny
strategicznej minimalng wymagana liczbe punktow.

6. Lista rankingowa przekazywana jest przez Departament Wdrazania Programu
Regionalnego/IP WRPO Zarzagdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

7. Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego podejmuje wstepng decyzje o wyborze
projektéw do dofinansowania.

8. Whnioskodawcy informowani sg o podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego wstepnej decyzji o dofinansowaniu danego projektu
I proszeni sg 0 przygotowanie i przekazanie do Departament Wdrazania
Programu Regionalnego/IP  WRPO wniosku o dofinansowanie wraz ze
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

9. Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO rejestruje ztozone
wnioski.

10.Departament Wdrazania Programu Regionalnego/IP WRPO dokonuje oceny
formalnej zlozonych wnioskbw na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy WRPO. Beneficjent ma mozliwo$é
jednokrotnego uzupetnienia/poprawy wniosku. Niespetnienie kryteriow
formalnych skutkuje odrzuceniem wniosku.

11.R6wnoczesnie z oceng formalng wnioskow prowadzona jest analiza
finansowa wnioskow, weryfikacja zapisow w studiach
wykonalnos$ci/biznesplanach oraz sprawdzenie, czy projekty objete sg pomocag
publiczng. Po zakonczeniu tego etapu weryfikacji dokonuje sie ustalenia
poziomu dofinansowania poszczegoélnych projektow.

12.Poprawne pod wzgledem formalnym wnioski przekazywane sg komisji oceny
projektow, ktéra dokonuje oceny merytorycznej wniosku na podstawie
kryteriow merytorycznych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy WRPO.

13.Spetnienie wszystkich kryteriow merytorycznych jest warunkiem ostatecznej
decyzji Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego o zatwierdzeniu danego
projektu do dofinansowania.

14.Beneficjentowi przystuguje prawo do odwotania sie od wyniku oceny wniosku
lub decyzji ojego odrzuceniu zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Projekty indywidualne

1. Okreslenie wstepnego Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych przez Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego/rozpatrzenie
propozycji kolejnych indywidulanych projektéw kluczowych.

2. Konsultacje spoteczne wykazu/propozycji kolejnych indywidualnych projektow
kluczowych.

3. Przyjecie przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego Wykazu/kolejnej czesci
Wykazu.
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9.

Publikacia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Wielkopolskiego
komunikatu o adresie strony internetowej, na ktérej zamieszczone zostajg
kolejne czesci Wykazu przez 1Z WRPO.

Podpisanie pre-uméw pomiedzy beneficjentami projektow kluczowych a 1Z
WRPO.

Przygotowanie projektow przez beneficjentdw.

Ztozenie wnioskow wraz z zalgcznikami do Departamentu Wdrazania
Programu Regionalnego, Departamentu Polityki Regionalnej lub do IP WRPO
Ocena formalna wnioskow na podstawie kryteriow formalnych zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujgcy WRPO. Istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia / poprawy
wniosku.

Ocena merytoryczna wnioskow przez komisje oceny projektow na podstawie
kryteriow merytorycznych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy WRPO.

10.Pozytywna ocena formalna i merytoryczna jest warunkiem ostatecznej decyzji

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego o zatwierdzeniu danego projektu do
dofinansowania.

11.Beneficjentowi przystuguje prawo do odwotania sie od wyniku oceny wniosku

lub decyzji o jego odrzuceniu zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

2.5.1.2. Sciezka audytu dotycz aca ptatno $ci na rzecz beneficjenta

A. Przeplywy finansowe

1.

Komisja Europejska przekazuje srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego/Europejskiego Funduszu Spotecznego/Funduszu Spdéjnosci na
finansowanie programu w formie platnosci zaliczkowych, ptatnosci
okresowych i ptatnosci salda koncowego. Powyzsze srodki wptywajg na
wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez
Ministra Finansow.

Na potrzeby finansowania programu w ramach budzetu panstwa
wyodrebniono budzet $srodkéw europejskich, z ktérego przekazywane sg
srodki odpowiadajgce wktadowi UE. Wspoifinansowanie krajowe z budzetu
panstwa oraz $rodki na realizacje Pomocy Technicznej przekazywane sg
przez Ministra Rozwoju Regionalnego w formie dotacji celowej.

Wysokos¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje WRPO okresla
Kontrakt Wojewodzki.

Szczegobtowy sposbéb wnioskowania o srodki europejskie oraz dotacje celowg
na realizacje WRPO zawiera Kontrakt Wojewodzki.

. Rozliczanie wydatkéw

Departament Wdrazania Programu Regionalnego /Biuro Obstugi Funduszy
otrzymuje wnioski beneficjentéw o ptatnosé.

DWP/BOF przeprowadza weryfikacje formalng i merytoryczng wnioskow
zlozonych przez beneficjentow.

Oddziat Budzetu WRPO Departamentu Polityki Regionalnej przeprowadza
weryfikacje finansowg wnioskdéw ztozonych przez beneficjentow.

Po pozytywnej ocenie wniosku o ptatnos¢ Oddziat Budzetu WRPO w zakresie
srodkow europejskich sporzadza w formie elektronicznej zlecenie ptatnosci,
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ktore przekazywane jest do realizacji do Banku Gospodarstwa Krajowego
w portalu komunikacyjnym BGK-Zlecenia.

5. W przydatku dotacji celowej na wspoffinansowanie krajowe oraz Pomoc
Techniczng Oddziat Budzetu WRPO przygotowuje zapotrzebowanie na srodki
WRPO, ktore jest przekazywane do DF, ktéry przelewa $rodki na rachunek
beneficjenta wskazany w zapotrzebowaniu.

Procedury rozliczania wydatkow w IP WRPO zawiera Instrukcja Wykonawcza [P
WRPO.

2.5.1.3. Sciezka audytu dotycz aca wydatkéw certyfikowanych z KE

1. Na podstawie informacji witasnych, danych z KSI (SIMIK 07-13) oraz
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od IP WRPO do IZ WRPO w zakresie
Priorytetu Ill, DPR sporzadza zgodnie z Wytycznymi MRR w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o pfatnos¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata
2007-2013 Poswiadczenie i deklaracje wydatkow od 1Z do IC i przekazuje je
do IPOC.

2. Instytucja Posredniczgca w Certyfikacji weryfikuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg otrzymany od IZ WRPO oraz
przekazuje zweryfikowany i poprawny dokument do Instytucji Certyfikujace;.

3. Na te] podstawie Instytucja Certyfikujgca sporzadza Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od Instytucji
Certyfikujacej do Komisji Europejskie;.

2.5.1.4. Sciezka audytu dotycz aca dokumentacji zwi azanej
Z projektem

Informacje w postaci materiatu dowodowego - dokumentoéw poswiadczajgcych
realizacje i rozliczenie projektow realizowanych w ramach WRPO (np. wnioski
o dofinansowanie, wnioski o0 platnos¢, zbiorcze zestawienia wydatkéw) sg
przechowywane przez poszczegoélnych beneficjentéw oraz instytucje odpowiedzialne
za ich weryfikacje (IP WRPO) w celu zapewnienia sciezki audytu na odpowiednim
poziomie szczegotowosci.

Dokumentacja pozwalajgca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest
archiwizowana zgodnie z terminami i zasadami opisanymi w punkcie 2.5.2.

2.5.2. Instrukcje w sprawie przechowywania dokument 6w
uzupetniaj gcych przez beneficjentow

IZ WRPO, IC, IP WRPO oraz beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg WRPO zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia Rady
(WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego zapisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci iuchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
Nr 1260/1999 oraz art. 19 Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji Europejskiej
ustanawiajgcym zasady wdrazania rozporzgdzenia Rady nr 1080/2006 (WE).
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Dokumentacja pozwalajgca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegélne jednostki zaangazowane w realizacie WRPO
przez okres 3 lat od daty zamkniecia Programu lub czesciowego zamkniecia
pomocy. Dokumenty dotyczace udzielania pomocy publicznej przedsiebiorcom sg
przechowywane przez 10 lat od momentu udzielenia pomocy.

Reguta jest, ze wszystkie dokumenty przechowywane sg w formie papierowej i do tej
formy odnoszg sie zasadniczo wyzej wymienione regulacje. Okreslenia wymogu, co
do przechowywania elektronicznych wersji dokumentéw, wraz ze wskazaniem ich
rodzaju, dokonuje 1Z WRPO.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest zgodnie 2z zapisami ustawy
o rachunkowos$ci. Zgodnie z art. 74 tej ustawy instytucje zaangazowane we
wdrazanie Programéw operacyjnych zobowigzane sg do trwatej archiwizacji
zatwierdzonych rocznych sprawozdan finansowych, za$ pozostatych dokumentéw
finansowych - nie krécej niz 5 lat. Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy
o rachunkowos$ci, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. 71 ustawy, majg
obowigzek przechowywaé¢ dokumentacje finansowa w nalezyty sposéb ichroni¢
przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz dostepem
os6b nieupowaznionych. Dokumenty zawierajgce informacje, ktore wymagajg
ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowag
lub stuzbowg sg przechowywane iudostepniane zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie informacji niejawnych. Ponadto, dokumenty te, podlegajg udostepnieniu
na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie o dostepie do informacji publicznej.

2.5.2.1. Okres przechowywania

Zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE)1083/2006 i art. 19 Rozporzgdzenia
Komisji (WE) 1828/2006 wszystkie dokumenty dotyczace Programu operacyjnego
beda przechowywane przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego.

Dokumenty zrodtowe oraz listy sprawdzajgce/karty ocen stuzgce do ich weryfikacji po
zakonczonej realizacji projektu oraz po przeprowadzonej kontroli trwatosci projektu
sq przekazywane do archiwum zakiadowego UMWW zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 28/2008 Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 14 maja 2008 r. ze
zmianami w sprawie przechowywania dokumentéw dotyczgcych realizacji projektéw
wspoffinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013.

Kwestie dotyczace okresu przechowywania dokumentacji szczego6towo reguluje
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

2.6. Nieprawidtowo $ci

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczo s$ci i korekty
nieprawidtowo $ci oraz rejestracji dlugbw i odzyskanych
nadptaconych kwot

Celem zapewnienia prawidtowosci realizacji zadan w zakresie sprawozdawczosci
I monitorowania nieprawidtowosci oraz odzyskiwania kwot i rejestracji diugow 1Z
WRPO wykorzystuje nastepujgce wydane instrukcje:
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— Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w latach 2007-
2013 zatwierdzone przez Peinomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej,

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 - zawiera opis procedur
zapewniajgcych informowanie o nieprawidtowosciach,

- Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013.

Sposob postepowania z nieprawidlowosciami w ramach Programu, sposob
postepowania z odzyskiwanymi i odzyskanymi kwotami zostat zawarty w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013. Zgodnie z Wytycznymi MRR w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowywania wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 Instytucja
Zarzadzajgca przekazuje do Instytucji Certyfikujgcej informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych razem z deklaracja wydatkbw oraz wnioskiem
o ptatnos¢ okresowg lub kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujacej.

W celu wypetnienia zadan panstw czionkowskich, ktore sg odpowiedzialne za
zarzadzanie programami operacyjnymi i ich kontrole, jakie wynikajg z tresci art. 70
pkt. 1 i 2 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 Instytucja Zarzgdzajgca opracowata
procedure odzyskiwania kwot, ktGra zostata szczegoétowo przedstawiona w Instrukcji
Wykonawczej 1Z WRPO.

2.6.2. Procedury maj ace na celu wypelnienie wymogu dotycz gcego
ztozenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtowo  $ci zgodnie
z art. 28 Rozporz adzenia Komisji (WE) 1828/2006

Instytucja Zarzadzajgca WRPO jest zobowigzana do informowania o nowych
nieprawidtowosciach lub tez o ich braku.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO informuje MF-R oraz IPOC o nieprawidtowosciach:

1) podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE w formie raportu, niezwiocznie
po stwierdzeniu nowych nieprawidtowosci, nie pozniej niz w ciggu 30 dni
kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub
saqdowego,

2) podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE w formie raportu kwartalnego
w ciggu 40 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu,

3) w formie raportu o dziataniach nastepczych, w ciggu 40 dni kalendarzowych po
uptywie kazdego kwartatu, w ktoérym wystgpity okolicznosci warunkujgce
koniecznos¢ sporzadzania raportu o dziataniach nastepczych.

Powyzsze raporty sg przekazywane w formie elektronicznej za pomocag systemu
IMS.
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Schemat obrazujagcy system informowania o nieprawidtowosciach stanowi zatgcznik
nr 6.
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3. INSTYTUCJA POSREDNICZACA

3.1.Instytucja Po srednicz gca i jej gtdwne funkcje/zadania

3.1.1. Wykaz funkcji realizowanych bezpo $rednio przez Instytucj e
Posrednicz acq

Zadania wykonywane przez Instytucje Posredniczacg WRPO wynikajg z zawartego
Porozumienia w sprawie realizacji Priorytetu Il Srodowisko przyrodnicze
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
zawartego 1 pazdziernika 2007 r. (ze zmianami) w Poznaniu.

Do zadan Instytucji Posredniczacej WRPO w zakresie oceny projektow nalezy:

— ustalanie terminéw konkurséw w porozumieniu z Instytucjg Zarzadzajagcg WRPO
dla projektéw wybieranych w procedurze konkursowej,

— przygotowywanie dokumentacji konkursowej i przedstawianie jej do zatwierdzenia
IZ WRPO,

— zamieszczanie informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie oraz wynikow
konkursbw na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej WRPO
w wymaganym terminie,

— powotywanie i prowadzenie Komisji Konkursowych/Komisji Oceniajgcych ds.
oceny projektow oraz uczestniczenie w ich pracach,

— przyjmowanie i dokonywanie oceny wnioskdw o dofinansowanie dla projektow
wskazanych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych dla
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,
w oparciu o kryteria przygotowane przez Instytucje Posredniczacg WRPO,
akceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO i zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy WRPO oraz przekazywanie wynikOw Instytucji Zarzadzajacej
WRPO,

— przyjmowanie i dokonywanie oceny wnioskdw o dofinansowanie sktadanych
przez potencjalnych beneficjentow w procedurze konkursowej, w oparciu
o kryteria przygotowane przez Instytucje Posredniczacg WRPO, akceptowane
przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO i zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy
WRPO oraz przekazywanie wynikoOw naboru Instytucji Zarzadzajacej WRPO,

— przedstawianie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO wynikébw oceny wnioskow
o dofinansowanie celem podjecia w stosunku do nich decyzji o dofinansowaniu,

— przygotowywanie, zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie w imieniu i na rzecz
IZ WRPO uméw o dofinansowanie oraz uméw w zakresie przygotowania
projektbw wskazanych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow
Kluczowych dla Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013. Wzory ww. umow zatwierdzane sg przez IZ WRPO.

Do zadan Instytucji Posredniczacej WRPO w zakresie monitorowania

I sprawozdawczosci nalezy:

- biezace monitorowanie realizacji projektow,

— sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO sprawozdan
okresowych z realizacji dziatan zgodnie z zakresem iw terminach okreslonych
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przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO na podstawie wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego oraz zbiorczej informacji z raportow z osiggnietych efektow,
przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO Informacji o sposobie realizacji
polityk /celdow horyzontalnych w ramach projektow,

gromadzenie informacji finansowych i statystycznych dotyczacych projektow
realizowanych w ramach dziatan Priorytetu Ill ,Srodowisko przyrodnicze” WRPO
i przekazywanie ww. danych na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO, Instytucji
Certyfikujgcej lub Instytucji Audytowe;j.

Do zadan Instytucji Posredniczacej] WRPO w zakresie prowadzenia dziatan
kontrolnych nalezy:

przygotowywanie planu kontroli u beneficjentow na dany rok kalendarzowy
I przedstawianie do zatwierdzenia Instytucji Zarzadzajgcej WRPO,
przeprowadzanie kontroli projektow zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego,

przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO informacji dotyczgcych
przeprowadzonych kontroli,

przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO petnej dokumentacji (np.
protokét, sprawozdanie, zalecenia pokontrolne, rekomendacje, uwagi
i odpowiedzi Instytucji Posredniczacej WRPQO) z kontroli przeprowadzonej przez
Najwyzszg Izbe Kontroli i inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe,
informowanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO o wykrytych nieprawidtowosciach.

Do zadan Instytucji Posredniczacej] WRPO w zakresie zarzadzania finansowego
i rozliczania projektu nalezy:

wnioskowanie i rozliczanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO s$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania krajowego w formie dotacji celowej zgodnie z zasadami
okreslonymi przez 1Z WRPO,

przyjmowanie i weryfikacja ztozonych przez beneficjentdw wnioskow o ptatnosc
oraz poswiadczenie wydatkow kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania, zgodnie
z whasciwymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego, wytycznymi Instytuciji
Zarzadzajace] WRPO oraz Instrukcji Wykonawczej IP WRPO,

sporzadzanie i przekazywanie do Banku Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnosci ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na rzecz
beneficjenta, po spelnieniu przez niego warunkéw do przekazania srodkow
dofinansowania i w ramach limitu okreslonego przez Ministra Rozwoju
Regionalnego we wtasciwym upowaznieniu,

dokonywanie pfatnosci ze $rodkébw budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania krajowego w formie dotacji celowej na rzecz beneficjenta, po
spetnieniu przez niego warunkow do przekazania srodkéw dofinansowania,
otwarcie i prowadzenie odrebnych rachunkéw bankowych stuzacych wytgcznie
do obstugi srodkow z budzetu panstwa w ramach wspoifinansowania krajowego
w formie dotacji celowej,

odzyskiwanie srodkoéw nieprawidtowo wydatkowanych od beneficjentow zgodnie
z przepisami krajowymi, wkasciwymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego,
wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej] WRPO oraz Instrukcja Wykonawczg IP
WRPO, w tym wydawanie decyzji zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
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publicznych, okreslajgcej kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktorego
nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw,

— prowadzenie rejestru kwot wycofanych, przypadajgcych do odzyskania
i odzyskanych zgodnie z wkasciwymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego,
wytycznymi Instytucji Zarzadzajagcej] WRPO oraz Instrukcjg Wykonawczg IP
WRPO,

— prowadzenie postepowan w sprawie wykluczenia beneficjenta z mozliwosci
otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich, zgodnie z ustawg o finansach publicznych
i wkasciwym rozporzadzeniem wykonawczym,

— prowadzenie ewidencji ptatnosci ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, dokonanych na rzecz beneficjentow oraz wszelkich kwot
odzyskanych i kwot do odzyskania,

— prowadzenie ewidencji ksiegowej, obejmujacej wszelkie operacje zwigzane ze
srodkami budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania krajowego w formie
dotacji celowej,

— sporzadzanie i przekazywanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkdéw od Instytuciji
Posredniczacej WRPO do Instytucji Zarzadzajacej WRPO, zgodnie z zasadami
okreslonymi przez 1Z WRPO,

— opracowywanie prognoz wydatkéw i platnosci dla poszczegélnych dziatan
Priorytetu Ill ,Srodowisko przyrodnicze” WRPO,

— akceptowanie i przyjmowanie na zasadach obowigzujgcych w Instytuciji
Posredniczacej WRPO  zabezpieczenia  prawidlowego  wykorzystania
przekazanych i nierozliczonych s$rodkdw w sposob okreslony w umowie
o dofinansowanie,

- wykonywanie wszelkich obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych oraz wilasciwych rozporzadzeh wykonawczych w zakresie
wystawiania zlecen ptatnosci w ramach srodkow europejskich do BGK,

- wykonywanie wszelkich obowigzkéw wynikajgcych z zapisow Instrukciji
Wykonawczej IP WRPO oraz zalecen IZ WRPO,

— podpisanie umowy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego o dostep do aplikaciji
umozliwiajgcej skladanie zlecen pfatnosci w ramach $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- wstrzymanie wszelkich operacji, a w szczegoélnosci przekazywania srodkow
beneficjentom, z chwilg otrzymania pisemnego zawiadomienia od Instytucji
Zarzadzajacej WRPO.

Do zadan Instytucji Posredniczacej WRPO w zakresie informacji i promocji nalezy:

— wspbtpraca z Instytucjg Zarzadzajacg WRPO przy opracowywaniu Rocznych
planéw dziatan informacyjnych i promocyjnych,

— prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Planem
komunikacji WRPO oraz zgodnie z Rocznymi planami dziatan,

— sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych i kohcowych z dziatalnosci
informacyjno-promocyjnej WRPO,

- zapewnienie pakietu informacji dla potencjalnych beneficjentéw zgodnie
z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego oraz wytycznymi [Z WRPO
w zakresie informacji i promocji,

- informowanie beneficjentow o zasadach wypeltniania obowigzkéw informacyjnych
w zakresie projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

70



WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2007-2013

Do

monitorowanie i kontrolowanie wypetniania przez beneficjentow obowigzkdw
informacyjnych.

innych zadan Instytucji Posredniczacej WRPO zwigzanych z realizacjg

Porozumienia naleza;

stosowanie wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej WRPO, witasciwych wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego, Ministra Finanséw oraz innych zalecen Instytucji
Zarzadzajgcej WRPO, z uwzglednieniem paragrafu 19,

wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajacg WRPO przy przygotowywaniu rocznych
planéw ewaluacji WRPO w zakresie Priorytetu Il ,Srodowisko przyrodnicze”
WRPO,

wspotpraca z podmiotem przeprowadzajgcym ewaluacje na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej] WRPO oraz przekazywanie informacji niezbednych do
przeprowadzenia badan ewaluacyjnych,

wspotpraca z Komisjg Europejskg oraz Instytucjg Zarzadzajacg WRPO w trakcie
realizacji WRPO w zakresie przygotowywania i przeprowadzenia ewaluacji
operacyjnych WRPO, a takze po zakonhczeniu realizacji WRPO w zakresie
ewaluacji ex post,

umozliwienie przeprowadzania kontroli Instytucji Zarzadzajgcej WRPO oraz
instytucjom do tego uprawnionym,

uczestniczenie, na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO, w prowadzonych
przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO kontrolach projektéw,

wprowadzanie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan objetych
Porozumieniem,

zapewnienie, ze wykorzystywanie systemu informatycznego bedzie odbywac sie
zgodnie z przepisami oraz zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych,
zapewnienie realizacji zadan podejmowanych wramach Priorytetu |l
,Srodowisko przyrodnicze” WRPO zgodnie z zasadami pomocy publicznej,
archiwizacja dokumentéw zgodnie z odpowiednimi przepisami,

opracowanie i aktualizowanie Instrukcji Wykonawczej IP WRPO oraz
przekazywanie Instrukcji do 1Z WRPO celem zatwierdzenia.
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3.2.0rganizacja Instytucji Po srednicz acej

3.2.1. Schemat organizacyjny IP
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W proces realizacji Priorytetu Il Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 wigczono nastepujgce komérki organizacyjne: Dziat
Funduszy Europejskich (DFE), Dziat Przygotowania Umoéw (DPU), Dziat Monitoringu
Uméw (DMU), Dziat Finansowo-Ksiegowy (DFK), Dziat Kontroli Przedsiewzie¢
(DKP), Dziat Weryfikacji Finansowej (DWF), Jednoosobowe stanowisko ds.
prawnych — Radca Prawny (RP).

Pozostate, niewymienione powyzej dzialy, a przedstawione na schemacie
organizacyjnym IP WRPO wspomagaja komorki organizacyjne bezposrednio
zaangazowane w realizacje Priorytetu Il WRPO.

Dziat Funduszy Europejskich (DFE)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013:

a) kompletowanie przepiséw i zasad obowigzujacych w zakresie wnioskowania,
pozyskiwania i realizacji projektow z funduszy europejskich,

b) prowadzenie ewidencji i dokumentacji kontroli zewnetrznych i audytow oraz
koordynacja realizacji zalecen, w tym prowadzenie rejestru kontroli
zewnetrznych oraz rejestru zalecen pokontrolnych zwigzanych z wdrazaniem
Priorytetu 11l Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013,

c) wspoipraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewoddztwa Wielkopolskiego,
Wielkopolskim Urzedem Wojewddzkim, Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego, Ministerstwem  Finanséw, Ministerstwem  Srodowiska,
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
wyspecjalizowanymi jednostkami stopnia wojewodzkiego oraz innymi
instytucjami zaangazowanymi w proces pozyskiwania funduszy europejskich,

d) udzielanie potencjalnym beneficjentom wszelkich informacji dotyczgcych
sposobu przygotowania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie,

e) prowadzenie rejestru wnioskéw o dofinansowanie,

f) dokonywanie oceny formalnej wnioskoéw o dofinansowanie od potencjalnych
beneficjentéw,

g) udziat w komisjach ds. oceny strategicznej i merytorycznej wnioskow,
informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wnioskow o dofinansowanie,

h) udziat w pracach Komisji Odwotawczych,

i) monitorowanie  przygotowania | oceny projektow  umieszczonych
w ,Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych”,

]) przygotowywanie informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
z realizacji Dziatan Priorytetu Ill WRPO,

k) prowadzenie procedury sprawdzajgcej alokacje (przy udziale pozostatych
dziatéw),

l) prowadzenie dziatan zwigzanych z zawarciem aneksOw do porozumienia
pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg WRPO i WFOSIGW,

m) prowadzenie dziatan zwigzanych z przygotowaniem zmian w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Posredniczacej WRPO,

n) przygotowywanie opisu systemu zarzadzania i kontroli w zakresie zadan
realizowanych przez WFOSIGW jako Instytucje Posredniczacg WRPO,

0) prowadzenie rejestru odstepstw od procedur zawartych w Instrukcji
Wykonawczej IP WRPO,

p) wykonywanie zadan w zakresie informacji i promocji w ramach Priorytetu IlI
WRPO,
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y)
2)

weryfikowanie merytoryczne dokumentow ksiegowych w zakresie pomocy
technicznej,

przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie w ramach pomocy technicznej,
przygotowywanie propozycji do rocznych planéw ewaluacji dla Priorytetu,
wprowadzanie danych do krajowego oraz lokalnego systemu informatycznego
w zakresie zadan realizowanych przez DFE,

organizowanie i udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi
DFE,

archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonym przez DFE,

wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi
w realizacje dziatlan zwigzanych z pelnieniem przez WFOSIGW funkgji
Instytucji Posredniczacej w ramach Priorytetu 11l WRPO,

wspotpraca z innymi komdérkami organizacyjnymi w pozostatych sprawach,
inne nie wymienione, a wynikajgce z przepisOw prawa oraz obowigzujacych
w Wojewodzkim Funduszu regulaminéw, zasad, instrukcji i procedur,
podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Zarzadu.

Dziat Finansowo-Ksi egowy (DFK)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il WRPO do
obowigzkéw Dziatu Finansowo-Ksiegowego nalezg:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

K)

)

zgtaszanie ewentualnych uwag do przedstawionych projektow umoéw
o dofinansowanie, anekséw do umoéw, zawieranych przez Zarzad
Z beneficjentami,

weryfikacja finansowo - rachunkowa dokumentéw ksiegowych w zakresie
Pomocy Technicznej,

przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ projektéw z Pomocy Technicznej,
dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentow,

prowadzenie systemu ksiegowego rejestrujgcego, zgodnie z opracowang
instrukcjg wykonawcza, kazda operacje zwigzang z przekazywaniem srodkow
na realizacje projektow w ramach poszczegolnych dziatan,

wspotudziat w przygotowywaniu odpowiednich harmonogramow i prognoz
ptatnosci na potrzeby 1IZ WRPO,

przygotowywanie zbiorczego zestawienia wszystkich operacji finansowych
dotyczacych dziatan w ramach Priorytetu 11l WRPO,

prowadzenie rachunkéw lub subkont stuzacych do rozliczen kwot
odzyskanych w ramach Priorytetu Ill WRPO,

uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z zawarciem anekséw
do porozumienia pomiedzy 1Z WRPO i WFOSIGW,

gromadzenie informacji finansowych i statystycznych dotyczacych dziatan
i projektow realizowanych w ramach dziatania,

uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg zmian
w IW IP WRPO,

prowadzenie rejestru zabezpieczen i przechowywanie zabezpieczen,

m) udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi DFK,

n)

0)

uczestniczenie, na wniosek IZ WRPO, w prowadzonych przez 1Z WRPO
kontrolach projektow,
archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonym przez DFK,
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p) wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi
w realizacje dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW funkgji
Instytucji Posredniczacej w ramach Priorytetu 11l WRPO,

g) inne nie wymienione, a wynikajace z przepiséw prawa oraz obowigzujacych
w Wojewodzkim Funduszu regulaminéw, zasad, instrukcji i procedur.

Dziat Przygotowania Umoéw (DPU)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il WRPO do
obowigzkéw Dziatu Przygotowania Umoéw naleza:

a) udzielanie informacji podmiotom ubiegajgcym sie 0 przyznanie pomocy
I beneficjentom takiej pomocy,

b) udziat w ocenie formalnej wnioskow o dofinansowanie od potencjalnych
beneficjentdw,

C) uczestniczenie w komisjach ds. merytorycznej oceny wnioskow,

d) analiza niezbednej dokumentacji do podpisania umowy o dofinansowanie,

e) przygotowywanie projektéw umow/anekséw do umow o dofinansowanie oraz
pre-umoéw, zawieranych przez WFOSIGW w Poznaniu z beneficjentami,

f) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie,

g) prowadzenie rejestrow zawartych umow i anekséw,

h) opracowywanie analiz i informacji w zakresie problematyki i zadan
przypisanych dziatowi,

i) wprowadzanie danych do krajowego i lokalnego systemu informatycznego
w zakresie realizowanym przez DPU,

j) uczestniczenie w dziataniach zwigzanych =z przygotowaniem zmian
w Instrukcji Wykonawczej IP WRPO,

K) uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z zawarciem aneksow
do porozumienia pomiedzy 1IZ WRPO i WFOSIGW w Poznaniu,

l) udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi DPU,

m) archiwizacja dokumentoéw w zakresie prowadzonym przez DPU,

n) wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi
w realizacje dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW funkcji IP
WRPO w ramach Priorytetu Ill WRPO,

0) udziat w pracach zespotu kontrolnego powotywanego do kontroli zadan
realizowanych przy udziale srodkow WRPO,

p) inne nie wymienione, a wynikajace z przepisow prawa oraz obowigzujgcych
w Wojewodzkim Funduszu regulaminéw, zasad, instrukcji i procedur.

Dziat Monitoringu Uméw (DMU)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il WRPO do
obowigzkéw Dziatu Monitoringu Uméw naleza:
a) wykonywanie zadah w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci
realizowanych projektow,
b) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o ptatnosé od beneficjentow,
c) przygotowywanie informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
Z realizacji dziatania w zakresie realizowanym przez DMU,
d) przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw dla 1Z, prognoz ptatnosci
na biezacy rok budzetowy i na rok nastepny, zwrot zabezpieczen,
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e)

f)
9)

h)
)
)

K)
)

udziat w ocenie formalnej wnioskow o dofinansowanie od potencjalnych
beneficjentdw,

uczestniczenie w komisjach ds. merytorycznej oceny wnioskow,

wprowadzanie danych do krajowego i lokalnego systemu informatycznego
w zakresie realizowanym przez DMU,

uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacjg
Instrukcji Wykonawczej IP WRPO,

uczestniczenie w dziatlaniach zwigzanych z zawarciem aneksow do
porozumienia pomiedzy 1Z WRPO i WFOSIGW w Poznaniu,

podejmowanie dziatan majgcych na celu odzyskiwanie i zwrot kwot
nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci,

archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonym przez DMU,

wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi
w realizacje dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW funkcji IP
WRPO w ramach Priorytetu Ill WRPO,

m) udziat w pracach zespotu kontrolnego powotywanego do kontroli zadan

n)

realizowanych przy udziale srodkow WRPO,
inne nie wymienione, a wynikajgce z przepisOw prawa oraz obowigzujacych
w Wojewodzkim Funduszu regulamindéw, zasad, instrukcji i procedur..

Dziat Kontroli Przedsi ewzieé¢ (DKP)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il WRPO do
obowigzkéw Dziatu Kontroli Przedsiewzie¢ naleza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)
i)

)

K)

)

przygotowywanie  rocznych planéw  kontroli u  beneficjentow
oraz sprawozdan z ich wykonania,

przeprowadzanie kontroli / wizyty monitorujgcej projektow przed podpisaniem
umow o dofinansowanie,

prowadzenie kontroli realizacji projektow,

prowadzenie rejestru kontroli projektow,

przygotowywanie informacji i zalecen pokontrolnych,

przygotowywanie odpowiednich  raportow i zestawieh dotyczgcych
nieprawidtowosci,

wprowadzanie danych do krajowego i lokalnego systemu informatycznego
w zakresie realizowanym przez DKP,

udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi DKP,
uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z przygotowaniem zmian
w Instrukcji Wykonawczej IP WRPO,

uczestniczenie w dzialaniach zwigzanych z zawarciem aneksow
do porozumienia pomiedzy 1IZ WRPO i WFOSiIGW w Poznaniu,
uczestniczenie, na wniosek 1Z WRPO, w prowadzonych przez 1Z WRPO
kontrolach projektow,

archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonym przez DKP,

m) wspotpraca z pozostalymi komdérkami organizacyjnymi zaangazowanymi

n)

w realizacje dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW funkcji IP
WRPO w ramach Priorytetu Ill WRPO,

inne nie wymienione, a wynikajgce z przepisOw prawa oraz obowigzujacych
w WFOSIGW w Poznaniu regulaminéw, zasad, instrukcji i procedur.
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Dziat Weryfikacji Finansowej (DWF)
W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu Il WRPO
do obowigzkdéw Dziatu Weryfikacji Finansowej naleza:
a) weryfikacja finansowa wnioskow o ptatnosé¢ beneficjentow,
b) wprowadzanie i weryfikacja danych w krajowym i lokalnym systemie
informatycznym w zakresie realizowanym przez DWF,
c) prowadzenie korespondencji zwigzanej z informowaniem beneficjentow
0 przyznanych i wyptaconych srodkach,
d) gromadzenie informacji finansowych i statystycznych dotyczacych dziatan
i projektéw realizowanych w ramach dziatania,
e) uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg zmian
w IW IP WRPO,
f) udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi DWF,
g) archiwizacja dokumentow w zakresie prowadzonym przez DWF,
h) wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi
w realizacje dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW w Poznaniu
funkcji Instytucji Posredniczacej w ramach Priorytetu 11l WRPO,
i) inne nie wymienione, a wynikajgce z przepiséw prawa oraz obowigzujgcych
w Wojewodzkim Funduszu regulaminéw, zasad, instrukcji i procedur.

Jednoosobowe stanowisko ds. prawnych - Radca Prawny (RP)

W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu [l WRPO
do obowigzkow Jednoosobowego stanowiska ds. prawnych — Radcy Prawnego
naleza:

a) ocena proponowanych przez wnioskodawcow prawnych form zabezpieczen
finansowych umow, opracowywanie opinii prawnych i udzielanie porad
prawnych oraz wyjasnieh w zakresie stosowania przepiséw prawnych,

b) opiniowanie pod katem formalnym projektow uméw, aneksow do umoéw,
porozumien, instrukciji i innych dokumentéw WFOSiIGW powodujacych skutki
prawne,

C) uczestniczenie w prowadzonych negocjacjach dotyczacych zmian lub
rozwigzania zawartych umow,

d) zastepstwo procesowe WFOSIGW przed sadami powszechnymi i innymi
podmiotami.

W komorkach organizacyjnych zaangazowanych w realizacje Priorytetu Il na koniec
2013 roku przewidzianych jest 55 pracownikow:

DFE - 10

DFK -9

DPU - 10

DMU - 12

DKP - 10

DWF -4
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3.2.2. Pisemne procedury przygotowane dla pracownik  Ow Instytucji
Posrednicz acej - Instrukcja Wykonawcza Instytuciji
Posrednicz gcej WRPO

(opisano w pkt. 2.2.2).

3.2.3. Procedury wyboru i zatwierdzania operaciji
(opisano w pkt 2.2.3).
3.2.4. Weryfikacja operacji

1. Weryfikacja wydatkdw polega na sprawdzaniu dostarczenia towarow i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektéw, faktycznosci poniesienia wydatkow
oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Jednym z elementow
weryfikacji wydatkow jest kontrola na miejscu operaciji, realizowana w odniesieniu
do wszystkich dofinansowanych projektéw Iub do proby przedsiewziec,
wybranych na podstawie metodologii doboru préby.

Obszary weryfikacji:

— whniosek o ptatnos¢ wraz z zatgczonymi kopiami dokumentéw poswiadczonymi
przez beneficjenta za zgodnos¢ z oryginatem, potwierdzajagcymi poniesione
wydatki lub wraz z zestawieniem dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki, przekazywany jest do wihasciwej instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje wnioskow o ptatnosg¢;

— sprawdzenie czy dostawy, ustugi i roboty budowlane wspoétfinansowane
w ramach projektow zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z decyzjg
o dofinansowaniu / umowg o dofinansowanie;

- sprawdzenie czy zadeklarowane przez beneficientbw wydatki zostaly
faktycznie i rzeczywiscie poniesione oraz zaptacone;

— sprawdzenie czy wnioski beneficjentow o ptatnos¢ sg prawidtowe;

— sprawdzenie czy wydatki zostaly poniesione zgodnie 2z zasadami
wspoélnotowymi i krajowymi — w tym z politykami horyzontalnymi Wspoinoty,
w szczegOllnosci:  konkurencji, ochrony $rodowiska, niedyskryminaciji,
spoteczenstwa informacyjnego oraz zasadg zakazu podwojnego finansowania
wydatkow.

Zgodnie z przepisami art. 13 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006,

weryfikacje wydatkéw i projektéw (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym

i rzeczowym) polegajg w szczegolnosci na:

— weryfikacji wszystkich wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow —
kontroli podlega 100% ztozonych wnioskow o ptatnosc;

— kontroli projektow na miejscu — kontroli podlega 100% projektow lub préba
projektow.

Po zakonczeniu realizacji kazdego projektu jest on obligatoryjnie poddawany kontroli

na dokumentach, prowadzonej w siedzibie instytucji przyznajgcej wsparcie.

Weryfikacja ta:

— dotyczy kazdego projektu;

— przeprowadzana jest po zlozeniu i weryfikacji formalnej i merytorycznej
wniosku o ptatnosc¢ koncowg oraz przed jego zatwierdzeniem;
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— obejmuje sprawdzenie kompletnosci i faktu poprawnej weryfikacji na
wczesniejszych etapach catej dokumentaciji projektu;
— moze obejmowac dziatania kontrole na miejscu realizacji projektu.
Kontrola na miejscu realizacji projektu moze by¢ prowadzona w trybie planowym lub
doraznym.

Kontrole planowe

Dotyczg przede wszystkim projektow zakonczonych (w przypadku projektow
inwestycyjnych) lub w trakcie realizacji (dotyczy projektow o charakterze
nieinwestycyjnym). W zaleznosci od decyzji IP WRPO (uzaleznionej gtéwnie od
dostepnych informacji na temat projektow realizowanych i zakohczonych w danym
roku kalendarzowym) moga by¢ ujete w rocznym planie kontroli.

Kontrole dora zne

Kontrole dorazne prowadzone mogg by¢ w przypadku stwierdzenia/podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji projektu, w celu sprawdzenia wykonania
zalecen pokontrolnych lub w wyniku zlecenia kontroli przez uprawnione do tego
instytucije.

Kontrola dorazna moze zostac¢ przeprowadzona w kazdym czasie realizacji projektu
I w okresie zwigzania celem projektu, tj. w ciggu 5 lat (3 lat dla MSP) po zakonhczeniu
operaciji.

Kontrola trwato s$ci
Kontrole trwatosci realizowane sg w dwoch etapach:
1) ankietowanie beneficjentow w zakresie utrzymania trwatosci projektu oraz
ewentualnych zmian w zrédtach finansowania projektu oraz w statusie podatnika
VAT,
2) kontrole na miejscu realizacji projektow (na prébie).
Zakres kontroli na miejscu obejmuje w szczegolnosci:
— sprawdzenie istnienia i dziatania inwestycji dofinansowanej z WRPO;
— sprawdzenie dokonanych przez beneficjenta zmian w projekcie;
— sprawdzenie ewentualnych przychodow uzyskanych w wyniku realizacji
projektu;
- sprawdzenie, czy beneficjent uzyskat dotacje z innych zrédet niz WRPO,;
— sprawdzenie rozliczen podatku od towardw i ustug,
— zapewnienie przez beneficjanta adekwatnej sciezki audytu.

Kontrole planowe, dorazne i kontrole trwatosci realizowane sg przez Dziat Kontroli
Przedsiewzie¢ (DKP).

SzczegoOlowe procedury w zakresie weryfikacji operacji opisano w Instrukcji

Wykonawczej Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu [l Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

3.2.5. Postepowanie z wnioskami o refundacj e

(opisano w pkt 2.2.5).
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1.Instytucja Certyfikuj aca i jej gtdwne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytu cji certyfikuj gcej
upowa zniaj gcego do petnienia funkcji

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego certyfikuje
Komisji Europejskiej prawidtowosé poniesienia wydatkbw w ramach programow
operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, zgodnie ze statutem
i regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcje instytucji certyfikujgcej petni
Departament Instytucji Certyfikujacej, podlegty Cztonkowi Kierownictwa MRR
niezaleznemu od pozostatych Czionkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za
wypetnianie funkcji instytucji zarzagdzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikujgca zostala powotana jako departament
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zarzgdzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw
z dnia 5 stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju
Regionalnego. Zakres zadan Departamentu Instytucji Certyfikujgcej okresla
regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujgcej w zakresie petnionej funkcji jest komoérkg
niezalezng od komérek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych.
SzczegoOtowy podziat zadan pomiedzy komorkami organizacyjnymi w Departamencie
okreslony jest w regulaminie wewnetrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikujgca zostata wyznaczona réwniez w Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 7 maja
2007 r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez in  stytucj e certyfikuj aca

Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujgcej w MRR nalezy w szczegolnosSci:

— opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych
deklaracji wydatkdéw i wnioskébw o ptatno$¢ oraz prognoz planowanych
wnioskéw o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy;

— opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad
i procedur dokonywania poswiadczania wydatkow przez poszczegolne
instytucje uczestniczgce w realizacji programow operacyjnych oraz udziat w
tworzeniu systemu wdrazania polityki spéjnosci w przysztej perspektywie
finansowej, w szczego6lnosci w zakresie opracowania systemu deklarowania i
rozliczania wydatkoéw do Komisji Europejskiej;

— do celéw poswiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej - sprawowanie
nadzoru nad wykonywaniem funkgcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu
programow operacyjnych w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym
poprzez przeprowadzanie kontroli, a takze wspolprace z instytucjami
kontrolnymi;
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— pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidiowosciach oraz wynikow
audytow przeprowadzonych przez Instytucje Audytowg oraz inne uprawnione
instytucje kontrolne i audytowe, w kontekscie spetnienia warunkow certyfikaciji;

— monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do Komisiji
Europejskiej;

— prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych, na podstawie informacji przekazanych przez instytucje
zarzadzajgce oraz inne instytucje;

- utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych
wydatkéw zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowych,
przedktadanie do wiasciwych instytucji prognoz dotyczacych planowanych
ptatnosci i informacji o naliczonych odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty
odzyskane i wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wktadu finansowego
zostaly zwrocone przed zamknieciem programu;

— poswiadczanie, w ramach Mechanizméw Finansowych, wydatkow dla
programu Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierownosci i
promowania spojnosci spotecznej;

- przygotowywanie  okresowych informacji o ryzykach  kluczowych
w Ministerstwie, stosownie do postanowien Polityki zarzgdzania ryzykiem.

W zwigzku z delegowaniem czesci zadan w przypadku regionalnych programoéw
operacyjnych do Instytucji Posredniczgacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3),
Instytucja Certyfikujgca w MRR, w odniesieniu do tych programoéw, realizuje
zadania niedelegowane do IPOC, a ponadto:

— upewnia sie co do prawidiowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in.
poprzez kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie
procedur, w oparciu o ktore IPOC realizujg zadania zwigzane z certyfikacja;

- wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkébw KE w oparciu
o dokumenty i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie
dziatania, jak i informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK
RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instyt ucje Certyfikuj aca
(funkcje, organy po srednicz gce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujgca w ramach Regionalnych Programow Operacyjnych (dalej:
.RPQO”) deleguje czes¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzeddw
Wojewaodzkich, petnigcych role tzw. Instytuciji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC).
Instytucja Certyfikujgca zachowuje odpowiedzialnos¢ za delegowane zadania,
zgodnie z art. 59 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
Wojewodom wykonywania czesci zadan Instytucji Certyfikujgcej nastepuje zgodnie
zart. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozumien.
Instytucja Certyfikujgca zawarta 2z poszczegélnymi Wojewodami pisemne
porozumienia, ktore okreslajg zakres powierzanych zadan oraz obowigzki IPOC. W
komorkach organizacyjnych Urzedow Wojewoddzkich wykonujgcych zadania IPOC
zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do komorek, ktére wykonujg inne
zadania, delegowane przez instytucje zarzagdzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nalezg w szczegdélnosci:
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- weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od
Instytucji Zarzadzajgcej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnosc dla RPO;

- poswiadczanie wydatkbw w RPO, wykazanych przez Instytucje Zarzadzajgcqg
RPO w poswiadczonym przez nig wniosku o pfatnosc;

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do
Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajgcej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO;

- analiza, do celéw poswiadczenia wydatkow, informacji i zalecen pokontrolnych
z kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO lub instytucje,
do ktérych Instytucja Zarzadzajgca RPO delegowata swoje zadania;

- analiza i uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkédw poswiadczenia
wydatkéw, wynikéw kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa,
Najwyzszg lzbe Kontroli oraz inne stuzby Ilub podmioty uprawnione do
przeprowadzania kontroli i audytéw w zakresie prawidtowos$ci realizacji wydatkow
w ramach RPO;

- analiza oraz uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkdéw informaciji
o stwierdzonych nieprawidtowosciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla
projektu, prowadzonej przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujgcej] w MRR informacji
dotyczacych kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach RPO na podstawie gromadzonych
danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujgcej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtowosciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizaciji
RPO.

W ramach Urzeddéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaty Wydziaty,
w ramach ktorych realizowane sg zadania Instytucji Posredniczgcych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatow sg realizowane rowniez inne zadania
delegowane przez instytucje zarzadzajgce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat
funkcji, zgodnie z art. 3 lit. a rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit.
b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006°. Przedstawiony schemat prezentuje
strukture IPOC w ramach Urzedu Wojewddzkiego, w ramach ktérego realizowane sg
zadania Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komorki (oddziaty):

— komorke ds. certyfikacji wydatkow,

— komorke ds. kontroli,

— komérke ds. systemu®.

2 Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi ismie
z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (20880207
® Dopuszcza sitaczenie komoérek (oddziatéw)
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Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

. Wydziat realizujcy zadania .
WdeIal dS. L |nstytucji Parednicacej W WdeIal dS. fs
Certyfikacji
Sekretariat
I |
Komorka ds. Komorka ds. Komorka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkow
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4.2.0rganizacja Instytucji Certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie fun  kcji jednostek

Schemat organizacyjny la - Departamentu Instytuciji Certyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalneg

J

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Stanowisko do spraw Sekretariat
Niezaleznych Opinii
Zastpca Dyrektorg Zastpca Dyrektorg
I | I I
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Kontroli Stanowisko do
Krajowych Regionalnych Programéw Systemu i Wnioskéw w spraw Wsparcia
Programéw Programéw EWT, Certyfikacji zakresie Instytucjonalnego
Operacyjnych Operacyjnych Mechanizmoéw Warunkow
Finansowych i Certyfikacji
Monitorowania
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji C  ertyfikuj gcej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek / Cztonek
Cztonkowie Kierownictwa MRR

Kierownictwa MRR

| nstytgcja L I nstytucja
Zarzqdzajqca PO Certyfikujgca

I nstytucja
Koordynujgca
— NSRO/RPO

Departament Instytucji Certyfikujgcej podlega bezposrednio Czionkowi Kierownictwa
MRR, ktéry jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zadah w odniesieniu do pozostatych komoérek oraz nadzorujgcych je
sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach Ministerstwa.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytuciji Certyfikujacej  jest
przygotowywanie oraz przedkladanie do Komisji Europejskiej poswiadczonych
deklaracji wydatkéw oraz wnioskbw o platnos¢ w ramach poszczegoéinych
programow operacyjnych realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikujgcej kieruje Dyrektor Departamentu, ktoremu
podlega dwdéch Zastepcow Dyrektora Departamentu.

W skiad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodzg nastepujace komorki:

- Wyadziat | — Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych,

- Woydziat Il — Wydziat Regionalnych Programéw Operacyjnych,

- Wydziat Il — Wydziat Programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,
Mechanizméw Finansowych i Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji ,

- Woydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskow w zakresie Warunkéw Certyfikacji,

— Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego,

— Sekretariat.

Za przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do

Komisji Europejskiej w ramach poszczegdélnych programéw odpowiadajg Wydziaty |,
(il
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Ponizej zostat przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych
poszczegblnym  komérkom  organizacyjnym w  Departamencie  Instytucji
Certyfikujace;.

Wydziat | Wydziat krajowych programow operacyjnych
Zadania Wydziatu | nie dotyczg regionalnych programow operacyjnych.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wydziat Il Wydzial regionalnych programoéw operacyjnych

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujgcej czesci zadan do
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedéw Wojewodzkich), o ktéorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat Il prowadzi wspoétprace oraz nadzér nad realizacjg
przez Instytucje Posredniczace w Certyfikacji natozonych na nie obowigzkéw.
Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Kazda z oso6b zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstuge poszczegdélnych, przypisanych jej RPO, w tym za:
1) przyjmowanie i weryfikacje otrzymywanych od instytucji posredniczacych
w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatnosé dla
16 RPO, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) opracowywanie i i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych
deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatnos$¢ dla programéw, o ktérych mowa
w pkt 1;

3) opracowywanie i biezgca aktualizacja zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkéw, w tym wzorow niezbednych dokumentéw dotyczacych
procesu certyfikacji w ramach nadzorowanych programow;

4) analizowanie procedur funkcjonujgcych w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji i koordynacje w tym zakresie prac komoérek organizacyjnych
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji
Wykonawczej IC;

5) wspotpraca z wkasciwym departamentem Ministerstwa dotyczgca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajgcych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych;

6) we wspoOlpracy z Wydzialem |V pelnienie funkcji Administratora
Merytorycznego Instytucji Certyfikujgcej w ramach Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) dla regionalnych programoéw
operacyjnych;

7) realizacja porozumien zawieranych pomiedzy Instytucjg Certyfikujgcaa
instytucjami posredniczacymi w certyfikaciji;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci wypetniania przez te
instytucje delegowanych zadan z zakresu certyfikacij;

9) wspoétpraca z instytucjami posredniczacymi  w certyfikacji, w tym
organizowanie  okresowych  spotkan oraz  szkolen  dotyczacych
realizowanych zadan;

10)wspotpraca z Komisjg Europejskg oraz innymi instytucjami na szczeblu
krajowym, w tym w szczegblnosci z instytucjami posredniczacym
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w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz wymiany innych danych
niezbednych dla danego programu operacyjnego;

11)gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07-13)
informacji o poswiadczonych wydatkach oraz ztozonych do Komisiji
Europejskiej wnioskach o ptatnosg;

12)gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach nadzorowanych programow;

13)udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytéw wykorzystania
Srodkow z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoifinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

14)prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczegdinych
programéw, o ktorych mowa w pkt 1, w zakresie poniesionych wydatkéw w
podziale na czes¢ wspoélnotowg oraz wkiad krajowy oraz w zakresie
narostych odsetek;

15)monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanych programow;

16)wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w zakresie
planowania operacyjnego i statego dyzuru w ramach Departamentu;

17)archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;

18)realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego
zastepce dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wydziat Il — Wydziat Programow EWT, Mechanizmow Finansowych i Monitorowania
przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej prognozy wnioskow
o ptatnosé na biezacy i kolejny rok budzetowy:*

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji
Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegdlnosci:

1) wspolpraca z wihkasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zarzadzania i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci, Mechanizmow Finansowych oraz EFG, w szczegodlnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2) udziat w tworzeniu systemu wdrazania polityki spéjnosci w przysziej
perspektywie finansowej, w szczegolnosci w zakresie opracowania systemu
deklarowania i rozliczania wydatkéw do Komisji Europejskiej;

3) udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w szczegdlnosci w instytuciji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytuciji
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
whnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013
lub w Instrukcji Wykonawczej IC;

4 Przedstawiono zadanie wydziatu doyoe RPO. Zadanie to realizowane jest we wspétpragydziatem DIC-II.
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4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu certyfikaciji;

5) analizowanie Opisow systeméw zarzadzania i kontroli programow
operacyjnych NSRO 2007-2013, Mechanizméw Finansowych oraz EFG
i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatow i stanowisk do spraw
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosc¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 Ilub w Instrukcji
Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC;

7) wspotpraca z wkasciwym departamentem Ministerstwa dotyczgca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) petnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji Certyfikujgcej
w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13);

9) koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

10)udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w analizie informacji dotyczacych
istniejgcych procedur programu Mechanizmu Finansowego EOG "Lokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierbwnosci i promowania
spojnosci spotecznej” w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC,

11)opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien, w sprawach
nalezacych do kompetencji Departamentu i koordynowanie procesu ich
uzgadniania wewnatrz Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

12)opiniowanie, w zakresie wihasciwosci Departamentu, projektéw aktéw
prawnych opracowanych przez inne komorki organizacyjne Ministerstwa
oraz inne instytucje;

13)prowadzenie zbiorczego rejestru  kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez
instytucje zarzadzajgce i inne instytucje oraz przekazywanie do Komisiji
Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;

14)opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dyrektora Departamentu, na
potrzeby nadzorujgcego czitonka kierownictwa Ministerstwa, niezaleznych
opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

15)archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;

16)realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego
zastepce dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6
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Wydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskéw w zakresie Warunkdéw Certyfikacii

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

analiza informacji o wynikach kontroli i audytéw wykorzystania srodkéw

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci i EFG oraz

krajowego wspoffinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucje

i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatdw i stanowisk do spraw

Departamentu, w trybiei zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegdlnosci w instytucjach

zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacji;

analiza raportbw na temat stwierdzonych nieprawidiowos$ci w ramach

poszczegoblnych programéw, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukciji

Wykonawczej IC;

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych w Departamencie

przez uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskéw/zalecen

pokontrolnych dotyczacych zadan Departamentu i sposobu ich realizacji, we

wspotpracy z wilasciwymi  wydziatami i stanowiskami do spraw

Departamentu;

przygotowywanie rocznych planow kontroli:

a) w instytucjach zarzadzajgcych oraz instytucjach posredniczacych
w zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz
u kontrolera | stopnia w programach EWT, w zakresie kontroli, ktérych
celem jest uzyskanie przez Instytucje Certyfikujgcg uzasadnionej
pewnosci, ze sg spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b rozporzgdzenia
nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacji,

c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy,
w ramach projektow finansowanych z PO PT,;

wspoOtpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym

w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz

whnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiejw Programach Operacyjnych

w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

— udziat w procesie tworzenia i zapewniania efektywnego systemu kontroli

Srodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji posredniczacych

w certyfikaciji;

analiza informacji na temat kontroli i audytéw przeprowadzanych przez

uprawnione instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikaciji

i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatow i stanowisk do spraw

Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspoétudziale pracownikdéw

wiasciwych wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podlegtych, w celu
uzyskania uzasadnionej pewnosci, ze sg spetnione warunki zawarte
w art. 61 lit. b rozporzgdzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, w celu sprawdzenia
poprawnosci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacji,
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c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy,
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komis;ji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji

Wykonawczej IC;

10) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresie
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskdw o pfatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

11) monitorowanie wdrozenia przez poszczegolne instytucje zalecen z kontroli
przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujgca;

12) udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonujgacych w instytucji zarzadzajgcej lub instytucji
posredniczacej w zarzadzaniu, oraz Ww instytucji posredniczacej
w certyfikaciji,

b) Opiséw systemoOw zarzgadzania i kontroli programéw operacyjnych,

— w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komis;ji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji

Wykonawczej IC;

13)wspoipraca, w szczegolnosci z Wydzialem [V, w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci;

14)analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkdéw, wynikow wszystkich audytow
przeprowadzonych przez Instytucje Audytu lub na jej odpowiedzialnosé
w ramach programu Mechanizmu Finansowego EOG "Lokalne i regionalne
inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierdbwnosci i promowania SpOjnosci
spotecznej" w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej I1C;

15)udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w analizie informacji dotyczacych
istniejgcych procedur i weryfikacji przeprowadzonych przez Operatora
Programu w odniesieniu do wydatkow deklarowanych w ramach programu
Mechanizmu Finansowego EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierébwnosci i promowania spojnosci spotecznej’, w trybie
i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

16)przeprowadzanie kontroli w ramach programu Mechanizmu Finansowego
EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierGwnosci
i promowania spojnosci spotecznej” w trybie i na zasadach okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

17)opracowywanie wnioskow i zatozeh rozwigzan w zakresie wdrazania polityki
spojnos¢ w przysziej perspektywie finansowej, w szczegolnosci dotyczacych
procesu certyfikacji;

18)przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych zadan;

19)archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;

20)realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego
zastepce dyrektora Departamentu.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Stanowisko do Spraw Wsparcia Instytucjonalnego

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegdélnosci:

1) przygotowywanie i przekazywanie do 1Z PO PT zbiorczych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskdbw o0 ptatnos¢ dotyczacych zadan
realizowanych przez Departament jako beneficijenta i instytucje
posredniczace w certyfikacji jako odbiorcow pomocy projektow
finansowanych z PO PT,;

2) organizowanie i prowadzenie projektow PO PT oraz innych projektow
pomocy technicznej, w ktérych Departament jest beneficjentem, w celu ich
prawidtowej realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz
wnioskow o ptatnosé;

3) przygotowanie i realizacja planu szkolen w Departamencie w celu
koordynowania polityki  szkoleniowej Ministerstwa na poziomie
Departamentu  oraz  prowadzenie bazy szkolen  pracownikow
Departamentu;

4) wspoipraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie
sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskow o platnosci
w ramach PO PT,;

5) weryfikacja sktadanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnos¢ w ramach PO PT;

6) wspotpraca z 1IZ PO PT w zakresie sktadanych wnioskdéw o dofinansowanie
oraz wnioskéw o ptatnos¢ okresowg i koncowg w ramach PO PT;

7) wspoOtpraca z Biurem Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie
w zakresie realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa;

8) wspodtpraca z komdrka organizacyjng Ministerstwa wilasciwg w zakresie
rozliczania projektow PO PT,;

9) zgtaszanie do Biura Dyrektora Generalnego zapotrzebowania na srodki
pieniezne, na realizacje zadan w ramach planu finansowego dysponenta Ili
stopnia,

10)udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie
PO PT;

11)udziat w analizowaniu procedur funkcjonujgcych w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o pfatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

12)udziat w kontrolach projektow realizowanych przez Departament w ramach
POPT w  szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji w zakresie realizowanych projektow,
w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

13)przygotowywanie dokumentacji 1 koordynowanie realizacji zadan
w zakresie okreslania celéw szczegodtowych przewidzianych do realizaciji
przez Departament, procedur samooceny oraz uzyskiwania zapewnienia
o stanie kontroli zarzgdczej w Departamencie;
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14)realizacja, we wspOtpracy z wydziatami i stanowiskami do spraw
Departamentu, Polityki zarzgdzania ryzykiem w MRR w Departamencie,
wtym w szczegolnosci dokonywanie identyfikacji i analizy ryzyka
zachodzacego w Departamencie oraz opracowywanie informacji
o ryzykach kluczowych w Departamencie;

15)przygotowywanie  okresowych informacji o ryzykach kluczowych
w Ministerstwie, stosownie do postanowien Polityki zarzgdzania ryzykiem
w MRR;

16)przeprowadzanie cyklicznych przegladéw Polityki zarzgdzania ryzykiem
w MRR i stosownie do potrzeb, przygotowywanie propozycji aktualizaciji;

17)wsparcie Departamentu w zakresie spraw organizacyjnych oraz
funkcjonowania sekretariatu;

18)archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajgcych do Stanowiska;

19)prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw kierowanych do Departamentu;

20)realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego
zastepce dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujgca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 (dalej: ,Wytyczne IC").

WytycznelC okreslajg sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w  Certyfikacji (Urzedéw Wojewodzkich) oraz Instytucji
Zarzadzajgcych w zakresie warunkéw koniecznych do spetnienia, w celu
przedstawienia Komisji Europejskiej przez Instytucje Certyfikujgcg poswiadczonych
deklaracji wydatkbw oraz wnioskdw o platnos¢ okresowg dla programoéw
operacyjnych na lata 2007-2013. Wpytyczne IC okres$lajg rowniez wzory
obowigzujgcych dokumentow.

Wewnetrzne procedury zawierajgce szczegotowe opisy czynnosci oraz terminy ich
wykonania w zwigzku z realizacjg zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC,
podlegajgca zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3.Poswiadczanie deklaracji wydatkow
4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktér aq deklaracje wydatkbw s g

sporz gdzane, po swiadczane i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okreslajgcym warunki poswiadczania wydatkow przez
Instytucje Certyfikujgcq oraz skladania Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej sg Wytyczne.
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Szczegbétowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkéw oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza
IC. Ponizej przedstawiono proces sporzgdzania, poswiadczania i przedktadania
wnioskow o srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujgca odpowiada za opracowanie i przediozenie Komisji
Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatnosc¢ dla RPO.
Ww. deklaracja jest sporzagdzana zgodnie z formatem okreslonym w Zatgczniku nr X
do rozporzgdzenia nr 1828/2006 i w Zalgczniku nr V do rozporzgdzenia nr
1083/2006.

Instytucja Certyfikujgca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek
o ptatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatno$c¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytuciji
Certyfikujgcej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO oraz
zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucje Posredniczacg w Certyfikacji. Wzoér
Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatno$c¢ okresowg od Instytucji
Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej stanowi zatgcznik do Wytycznych IC.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkéw
oraz wnioskow o pfatnos¢ okresowag/wnioskow o ptatnosé, zgodnie z przyjetymi
procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie
i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptatno$c¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytuciji
Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zatgcza zestawienie
wszystkich poswiadczonych wnioskoéw o ptatnos¢ ziozonych przez beneficjentéw
w danym okresie i ujetych przez 1Z w Poswiadczeniu ideklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajgcej RPO co do zasady
w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujgcg, Instytucja
Zarzadzajgca moze sktada¢ ww. Poswiadczenia z inng czestotliwoscig, ale nie
rzadziej niz raz na kwartat.

Instytucja Zarzadzajgca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie w terminie 30 dni
po zakonczeniu okresu, ktérego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujgce
rowniez informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych
korektach systemowych w danym okresie sg sporzadzane przez 1Z przy
wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13), w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe
dotyczgce programu.

Wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkdéw oraz wnioskiem o ptatno$¢ okresowq
od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujacej, przekazywane sg réwniez
informacje dotyczace ujetych w poswiadczeniu srodkéw wyptaconych i rozliczonych
w ramach zaliczek udzielonych beneficientom pomocy publicznej oraz informacje
0 zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentow inzynierii finansowej.
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IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajgcej RPO Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$c¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej)
wydatkéw wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcjg Wykonawczg IPOC. IPOC
w szczegolnosci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawartych w ww.
Poswiadczeniu w porownaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej
pojawig sie watpliwosci co do prawidiowosci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo zwrdci¢ sie do Instytuci
Zarzadzajacej RPO z prosbg o korekte deklaracji tj. wytgczenie danego wydatku
z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajgca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wytagczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt
by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkdéw, jezeli Instytucja Zarzadzajgca RPO
przekaze do IPOC wystarczajgce wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku
0 ptatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgce] bierze
pod uwage réwniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajacych
wydatki zawarte w deklaracjach wydatkow i wnioskach o ptatnosc.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od
Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw i wniosek o ptatno$c od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytuciji
Certyfikujgcej do Instytucji Certyfikujgce] oraz sporzadzone przez siebie
Poswiadczenie Instytucji Posredniczgcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujgcg Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
do Instytucji Certyfikujgcej zostang w nim wykryte btedy, Instytucja Certyfikujgca ma
prawo zwroci¢ sie bezposrednio do Instytucji Zarzadzajgcej RPO z proshag
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje
IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujgcg Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
do Instytucji Certyfikujgce] pojawig sie watpliwosci co do prawidtowosci poniesienia
konkretnego wydatku zawartego w ww. Poswiadczeniu, Instytucja Certyfikujgca ma
prawo zwrOci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosbg o korekte ww.
Poswiadczenia, tj. wylaczenie danego wydatku z Poswiadczenia do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajagca RPO przekazuje poprawiony
dokument z wylgczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie mdégt by¢ ujety w kolejnym
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé, jezeli Instytucja
Zarzadzajgca RPO przekaze do Instytucji Certyfikujgcej wystarczajace wyjasnienia
i otrzyma informacje o wycofaniu zastrzezen Instytucji Certyfikujgcej w odniesieniu
do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujgca stwierdzi bigd w Poswiadczeniu Instytucji
Posredniczgcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej, ma prawo zwrdécié¢ sie do
IPOC z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku btedow/brakéw formalnych dopuszcza sie rowniez mozliwose

uzupetnienia lub dokonania korekty przez Instytucje Certyfikujgcg Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytuciji Zarzadzajacej
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do Instytucji Certyfikujgcej oraz Poswiadczenia od Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej. W takim przypadku odpowiednie instytucje
sq niezwtocznie informowane przez Instytucje Certyfikujgca o dokonaniu korekty
dokumentu.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujgcg poprawnosci otrzymanych
dokumentow oraz spetnienia warunkéw certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych
IC, Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych
przez Instytucje Zarzadzajgcq wydatkéw z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz
sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ od
Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest
przygotowywany zarowno w formie elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk
z systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do
Komisji Europejskiej za pomocg systemu informatycznego Komisji Europejskiej
SFC2007 (art. 39 rozporzgdzenia nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 przekazywana
jest do wiadomosci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajgcg wydatkbw z PLN na EUR, wg miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany waluty, o ktébrym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzgdzenia nr 1083/2006. Instytucja Certyfikujgca dokonuje przewalutowania
wydatkéw z PLN na EUR po kursie Komisji Europejskiej, obowigzujacym w miesiacu,
w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane przez Instytucje Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzgdzajgca RPO lub inna
instytucja uczestniczgca we wdrazaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji,
IPOC przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi
priorytetowej, dziataniu, poddziataniu, grupie projektow lub projekcie do Instytuciji
Certyfikujgcej w MRR. Instytucja Certyfikujgca ma prawo wstrzymania, na wniosek
IPOC lub na podstawie wlasnych ustalen, procesu certyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasu usuniecia przez dang instytucje
stwierdzonych przyczyn bedacych podstawg wstrzymania procesu certyfikacji.
Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest nastepujgca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wystgpienia przestanek do wstrzymania certyfikaciji
w danym RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednig Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO lub innymi instytucjami majacg na celu wyjasnienie sytuaciji),
Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikujgcej przekazuje w formie notatki
informacje na temat niewypetnienia warunkow certyfikacji do Cztonka Kierownictwa
MRR nadzorujgcego Departament Instytucji Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych w programie przyczyn bedacych podstawg
wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujgcy Departament Instytucji Certyfikujacej
podejmuje niezalezng decyzje o wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowej,
dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projektu oraz, po zasiegnieciu opinii
Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikujgcej, okresla dziatania jakie muszg byc¢
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie
Czionka Kierownictwa MRR nadzorujgcego Departament Instytucji Certyfikujacej,
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niezalezng od pozostatych komorek departamentu opinie odnosnie zasadno$ci
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkéw opracowuje i przedktada do akceptaciji
Dyrektora Departamentu wiasciwy pracownik Wydziatu Systemu Certyfikaciji..

- Instytucja Certyfikujgca, wypetniajgc decyzje Czionka Kierownictwa nadzorujacego
Departament Instytucji Certyfikujgcej, informuje Instytucje Zarzadzajagcg RPO
o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiadomosci Instytuciji
Koordynujgcej RPO iIPOC), osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy
projektéw lub projektu oraz podejmuje kroki zmierzajgce do wyjasnienia przyczyn
bedacych podstawg wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak réwniez zwraca sie
do Instytucji Zarzadzajgcej RPO o podjecie dziatah naprawczych, podajgc termin na
poinformowanie Instytucji Certyfikujgcej o podjetych dziataniach. Instytucja
Certyfikujgca informuje takze o wstrzymaniu certyfikacji danego programu, OSi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektéw Ilub projektu Komisje
Europejska, Instytucje Audytowg oraz Instytucje przyjmujgcq ptatnosci z Komisji
Europejskiej (Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzadzajgca RPO informuje Instytucje Certyfikujgcg o podjetych
dziataniach w wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR nadzorujacy
Departament Instytucji Certyfikujgcej, na podstawie informacji przekazanych przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO, po zasiegnieciu opinii Departamentu Instytucji
Certyfikujgcej, podejmuje niezalezng decyzje o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow Ilub projektu, ktorego
certyfikacja byla wstrzymana. Na polecenie Czionka Kierownictwa MRR
bezposrednio nadzorujgcego Departament Instytucji Certyfikujacej, niezalezng od
pozostatych komoérek departamentu opinie odnosnie zasadnosci wznowienia procesu
certyfikacji wydatkow opracowuje i przedktada do akceptacji Dyrektora Departamentu
wiasciwy pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji.

- Instytucja Zarzadzajgca RPO jest niezwiocznie informowana o wznowieniu
certyfikacji wydatkéw do KE dla danego programu operacyjnego, osi priorytetowej,
dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projektu (informacja przekazywana do
wiadomosci Instytucji Koordynujgcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacji sq
réwniez informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instytucja
przyjmujgca ptatnosci z Komisji Europejskiej.

4.3.2. Opis dziata n podejmowanych przez Instytucj e Certyfikuj acq w celu
zapewnienia, ze wymogi okre slone w art. 61 rozporz adzenia (WE)
nr 1083/2006 s g spetnione

W celu wypetnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzgdzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziatajgc jako Instytucja Certyfikujgca na podstawie
art. 35 ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat
WytycznelC, ktore okreslajg m.in. warunki niezbedne do spetnienia przez
poszczegoblne instytucje odpowiedzialne za realizacje programoéw, oraz dziatania
podejmowane przez Instytucje Certyfikujgca. Nalezg do nich w szczegdlnosci:
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Dot. Art. 61, lit. a) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje
i przedklada Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski
o ptatno$¢ okresowg. Wzory wnioskOw sg okreslone w Zatgcznikach nr X do
rozporzgdzenia nr 1828/2006 i nr V do rozporzgdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujgca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek
o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o pfatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytuciji
Certyfikujgcej, sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca.

Warunki, jakie muszg zosta¢ spetnione celem poswiadczenia wydatkéw przez IC
i zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o ptatnosc
kierowanym do KE oraz procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okre$lajg
Wytyczne IC oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzagdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajgca poswiadcza Instytucji Certyfikujgcej, ze zadeklarowane
wydatki spetniajg kryteria odnoszgce sie do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56
rozporzgdzenia nr 1083/2006 i zostaty poniesione przez beneficjentow w procesie
realizacji projektbw wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie
Zz warunkami przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. 78 rozporzadzenia
nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajgca poswiadcza Instytucji Certyfikujgcej, ze
realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji 0 przyjeciu
programu operacyjnego oraz zgodnie z rozporzgdzeniem nr 1083/2006,
a w szczegolnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majgcymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do
programu operacyjnego i obowigzujgcymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi,
w szczegOlnosci:

» zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej;

» zasadami odnoszacymi sie do zamowien publicznych;

» zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspélnotowych (w szczegdlnosci
dotyczacymi ochrony srodowiska i zachowania réwnych szans);

» zasadami dotyczgcymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej
na mocy art. 107 Traktatu, za pomoca wydatkdbw poniesionych przez
beneficjenta w okresie trzech lat;

e zasadg, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzgdzenia nr 1083/2006,
odnoszacy sie do wydatkow dotyczacych duzych projektéw, ktore nie zostaty
zatwierdzone przez Komisje,

e zasadami odnoszgacymi sie do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporzgdzenia nr 1083/2006,

b) deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z wiarygodnych systemow
ksiegowych i jest poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawg wydatkow sg zgodne z prawem i przepisami,
a procedury wewnetrzne sg ujete w formie instrukcji, zostaly
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zaakceptowane/zweryfikowane przez odpowiednie organy i sg przestrzegane
w zadowalajgcym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatno$¢ uwzgledniaja, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zalegtych
ptatnosci zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody
pochodzace z projektow finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektéw sg rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje
wtym zakresie sg udostepniane na Zzgdanie Instytucji Certyfikujgcej oraz
wiasciwych departamentéw Komisji;

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaty wdrozone
w instytucjach biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone
w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje;

g) Instytucja Zarzadzajgca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji
niezbedne informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku
z wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkow.

- Instytucja Zarzadzajaca lub, dziatajgca w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej i na jej
odpowiedzialnos¢, Instytucja Posredniczaca Ilub Instytucja Posredniczaca I
stopnia/lnstytucjia  Wdrazajaca, przeprowadza  weryfikacie ~na  miejscu
poszczegoblnych projektdow, w szczegdllnosci weryfikujgc, ze wspoéHfinansowane
towary i ustugi zostaty dostarczone.

- Instytucja Certyfikujgca, w szczegodlnosci na podstawie informacji i Poswiadczen
otrzymanych od Instytucji Zarzadzajgcej RPO oraz Poswiadczenia IPOC
poswiadcza Komisji Europejskiej, ze deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika
z wiarygodnych systemow ksiegowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentaciji
uzupeltniajgcej, jak rowniez, ze wydatki zostaty poniesione w sposob prawidtowy i sq
zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty
poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami
majgcymi zastosowanie do programu i spetniajg zasady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujgcej dokonuje weryfikacji prawidtowosci
poniesienia wydatkéw wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej RPO do Instytucji
Certyfikujgcej m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujgcej przeprowadza kontrole w Instytuciji
Zarzadzajgcej RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu
RPO. IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie zadan powierzonych do
realizacji IPOC przez IC. Szczegolowe procedury dotyczace przeprowadzania
kontroli zawierajg Wytyczne IC oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie
kontroli weryfikuje sie funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli, stosowanie
procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidtowos$¢ sporzadzenia
dokumentow Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosc.

- Instytucja Certyfikujgca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje
Posredniczace, Instytucje Pos$redniczace Il stopnia, Instytucje Audytowg oraz
podczas kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione organy,
a takze informacje o nieprawidtowosciach uzyskane na podstawie danych zawartych
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w dokumentach przedkladanych zgodnie z istniejgcymi zasadami, tj. zgodnie
z Procedurg informowania  Komisji ~ Europejskiej o  nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013
i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania
w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013. Instytucja Certyfikujaca
uwzglednia rowniez nieprawidtowosci wykryte na podstawie witasnych dziatan.

- Instytucja Certyfikujgca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia
i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o pflatnos¢ upewnia sie, ze wykryte
nieprawidtowosci nie dotyczg  wydatkébw  kwalifikowalnych zawartych
w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkoéw i wnioskach o ptatno$¢ od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej.

- Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia sie co do
skutecznosci, jakosci oraz prawidtowosci realizacji programu na podstawie ustalen
oraz wnioskOw podjetych podczas posiedzen Komitetu Monitorujgcego.
Przedstawiciel Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu
Monitorujgcego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej i analizuje opis
systemu zarzadzania i kontroli oraz informacje od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu
ww. opisu do Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersjg dokumentu.
W przypadku dokonania modyfikacji ww. opisu, Instytucja Posredniczaca
w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji Zarzadzajgcej aktualng wersje ww. dokumentu
w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajgcej RPO procedury wewnetrzne (instrukcje
wykonawczg), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system
zarzadzania i kontroli spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu nr 1083/2006
(w szczegolnosci okreslone w art. 58-62) oraz w rozporzgdzeniu nr 1828/2006.
W przypadku dokonania modyfikacji ww. procedur, IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajgcej RPO aktualng wersje ww. dokumentu. IPOC, na swojg prosbe,
otrzymuje od Instytucji Zarzadzajagcej RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez
Instytucje Zarzadzajacg instrukcje Instytucji Posredniczacych i ewentualnie Instytucji
Posredniczacych Il stopnia.

- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyniki kontroli projektow, w tym
kontroli na zakonczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK
07-13) informacje o kontrolach krzyzowych. Instytucja Certyfikujgca oraz IPOC moze
zwréci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikow kontroli
poszczegoblnych projektéw (takze z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez
Instytucje Posredniczace lub Instytucje Posredniczace Il stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajgcej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie z art. 58 rozporzgdzenia
nr 1083/2006. W przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania i kontroli albo razgcego naruszenia warunkéw certyfikacji przez
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Instytucje Zarzadzajacg RPO w trakcie wykonywanej przez nig kontroli, 1Z
przekazuje do IPOC wyprzedzajgcg informacje o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

- W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacg RPO razgcego
zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo razgcego naruszenia
warunkow certyfikacji, 1Z przekazuje do IPOC wyprzedzajacg informacje
o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych
w Instytucji Zarzadzajacej RPO przez NIK, jak réwniez inne uprawnione organy
(z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), IPOC otrzymuje takze wyniki
kontroli i audytéw projektéw przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne
uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikow
audytéw Instytucji Audytowej), zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawierajgce wyniki oceny utworzenia systemow
zarzadzania i kontroli oraz opinie na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzgdzenia
nr 1083/2006. Sprawozdanie i opinie przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie
raportu z audytu zgodnosci przeprowadzonego przez nig zgodnie z art. 71
rozporzgdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujgca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymata do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015 roczne
sprawozdanie audytowe oraz opinie, o ktorej] mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii)
rozporzgdzenia nr 1083/2006, opierajgce sie na audytach systemow i audytach
operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego rozporzadzenia
zgodnie ze strategig audytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzgdzenia nr 1083/2006 przekazana
przez Instytucje Audytowg do Komisji Europejskiej jest opinig bez zastrzezen. W
przypadku opinii z zastrzezeniami, Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytuciji
Zarzadzajacej informacje o wdrozeniu $rodkéw naprawczych oraz informacje
o wycofaniu opinii z zastrzezeniami i wydaniu opinii bez zastrzezen.

- Opinia, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzgdzenia nr 1083/2006,
opierajgca sie na audytach systemow i audytach operacji przeprowadzanych na
mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego rozporzadzenia zgodnie ze strategig audytu jest
opinig bez zastrzezen. W przypadku opinii z zastrzezeniami Instytucja Zarzadzajgca
przekazuje Instytucji Certyfikujgcej informacje o wdrozeniu adekwatnych srodkow
naprawczych w odniesieniu do tych aspektéw systemow zarzagdzania i kontroli, ktore
nie spetnialy wymogéw i/lub nie dziataly zgodnie z wymaganiami art. 58-62
rozporzgdzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3 rozporzgdzenia nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidtowosci wdrazania danego programu:
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a) wyniki audytoéw systemu, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
nr 1083/2006

b) wyniki audytow projektéw, o ktdrych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
nr 1083/2006

C) roczng opinie i roczne sprawozdanie audytowe, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1
lit. d rozporzadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. €) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujgca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane
z prowadzeniem elektronicznej ksiegowosci wydatkéw zadeklarowanych do KE
w ramach poszczegolnych programow operacyjnych w imieniu Instytucji
Certyfikujacej realizowane sg zgodnie z Wytycznymi IC przez wyodrebniong komorke
organizacyjng Ministerstwa Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno-
Finansowy (DEF). Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkbw poniesionych w ramach poszczegodlnych
programéw okresla ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowos$ci oraz
akty wykonawcze do tych ustaw oraz wewnetrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

- Instytucja Certyfikujgca we wspotpracy z DEF okres$la zasady przeptywu informaciji
oraz dokumentow, ktore umozliwiajg prowadzenie przez DEF elektronicznej
ewidencji ksiegowej wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te okreslajg
Wytyczne IC, wewnetrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujgca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodnosc z
oryginatem kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ od
Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego
programu. Na podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ksiegowania
wydatkéw zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujgca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajgca na biezgco prowadzi rejestr kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu dla projektu z wyodrebnieniem wspoélnotowego wkiadu publicznego. Rejestr
prowadzony jest w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”.
Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslajg Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI SIMIK 07-13) oraz pisemne procedury
obowigzujgce w Instytucji Zarzadzajgcej. Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od
Instytucji Zarzadzajgcej, za posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz
wnioskiem o ptatno$c oraz kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujacej.
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- Instytucja Zarzadzajgca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla
projektu prowadzi rejestr odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej.

- IPOC weryfikuje zgodnos$é danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

- Instytucja Certyfikujgca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr
obcigzeh na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotycz ace dostepu Instytucji Certyfikuj acej do
szczegO6towych informacji na temat operacji, weryfi kacji i audytu
bedacych w posiadaniu Instytucji Zarz Qadzajacej, organéw
posrednicz gcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomosci od 1Z RPO:

zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do kohca roku poprzedzajgcego
rok, ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli
przekazywane sg przez Instytucje Zarzadzajgca, do wiadomosci IPOC,
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

po zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajacqg kontroli systemowych, IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajacej, ostateczng wersje informacji
pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od
dnia wydania zalecen pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen
pokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajgcg podpisanej
informacji pokontrolnej lub informacji zawierajgcej uzasadnienie odmowy jej
podpisania.

w uzasadnionych przypadkach IPOC moze zwréci¢é sie do Instytuc
Zarzadzajacej 0 przekazanie wynikéw kontroli systemowych
przeprowadzonych przez instytucje, do ktérej Instytucja Zarzadzajaca
delegowata swoje zadania.

IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwrdci¢ sie do Instytucji Zarzgdzajacej
0 przekazanie szczegotowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie
informacji na temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do
nieprawidtowos$ci stwierdzonych podczas kontroli projektu, przeprowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajaca lub instytucje, do ktérej Instytucja Zarzadzajgca
delegowata swoje zadania.

wyprzedzajgcq informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakohczenia, w przypadku stwierdzenia razgcego
zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli, albo razgcego naruszenia
warunkow certyfikacji.

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajacej,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kontrolne
i audytowe (z wyjatkiem wynikéw audytéw Instytucji Audytowej),. IPOC
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otrzymuje od Instytucji Zarzgdzajgcej, wyniki powyzszych kontroli i audytéw, w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje
wyniki kontroli i audytéw projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez
inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikéw
audytow Instytucji Audytowej) zawierajgce ustalenia o0 stwierdzeniu
wystgpienia  nieprawidlowosci  zwigzanych z  realizacjg =~ programu
operacyjnego. Instytucja Zarzadzajgca przekazuje do IPOC wyniki
powyzszych kontroli i audytébw w terminie 5 dni roboczych od dnia ich
otrzymania przez 1Z

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajgcej RPO raporty o nieprawidtowosciach,
zgodnie  z obowigzujgcg  Procedurg informowania  Komisji  Europejskiej
o nieprawidtowos$ciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spoéjnosci w latach 2007-2013.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytéw
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikow audytow
i opinii, o ktérych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotyczacym art. 61 lit. d)
rozporzgdzenia nr 1083/2006 oraz przekazuje je do wiadomosci IPOC.

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System (IMS) raporty
o nieprawidtowosciach, przekazane przez Petnomocnika Rzgdu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie
z obowigzujgcqg Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013
oraz otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Kwartalne zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie
programowania 2007-2013.

4.4.System ksi egowy

4.4.1. Opis systemu ksi egowego, ktory nale zy wprowadzi € i stosowa ¢
jako podstaw e stuzaca poswiadczaniu wydatkbw do Komisji
Europejskiej

* Uzgodnienia dotyczace przesytania danych sumarycznych do Instytuciji
Certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajgcej Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
do Instytucji Certyfikujgcej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje
Zarzadzajaca, zawierajace dane dotyczace poniesionych wydatkbw w podziale na
poszczegoblne osie priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnosc¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.
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Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania projektow/programow
finansowanych z udziatem s$rodkow pomocowych UE zobowigzane sag do
prowadzenia elektronicznej ewidencji ksiegowej poniesionych wydatkéw. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiegowych
dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegdélnych programow okresla
ustawa o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa
o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji projektow/programow finansowanych
z udziatem srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zobowigzane sg
do wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13) stworzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkow ponoszonych z ww. funduszy. KSI (SIMIK 07-13)
pozwala na tworzenie raportow oraz zestawien dotyczacych wydatkow poniesionych
w ramach poszczegoinych programow.

Instytucja Certyfikujgca za posrednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dostep do danych
finansowych w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

* Powigzania miedzy systemem ksiegowym i systemem informacji, ktére nalezy
ustanowi¢ (pkt 6)

Instytucja Certyfikujgca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej.
Szczegétowe zasady prowadzenia elektronicznej  ksiegowosci  wydatkow
zadeklarowanych Komisji Europejskiej zostaly opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych  projektow,
niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu
i oceny zapewnia KSI (SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy
ksiegowe dla kazdego projektu w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art.
60 lit. c rozporzgdzenia nr 1083/2006, uszczegotowione w art. 14 rozporzgdzenia nr
1828/2006 oraz w zatgczniku nr 11l do tego rozporzadzenia.

Jednoczes$nie, zapisy ksiegowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu i
programu operacyjnego sg prowadzone w ramach systemow finansowo-ksiegowych
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajgca zapewnia spojnos¢ zapisow ksiegowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych z zapisami
ksiegowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodiowymi. Dane
zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksiegowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowos$ci sg weryfikowane w ramach
kontroli prowadzonych przez Instytucje Certyfikujgca, Instytucje Posredniczace
w Certyfikacji oraz Instytucje Zarzadzajaca.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspoélnego systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczegolnych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy KSI
(SIMIK 07-13) wydatki poniesione przez beneficjentbw w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci.
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4.4.2. Poziom szczegotowo $ci systemu ksi egowego

* taczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegotowosci systemu ksiegowego (KSI SIMIK 07-13), w zaleznosci od
poziomu wdrazania, pozwala na wyodrebnienie wydatkow poniesionych na projekt,
dziatanie, priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez wiasciwe instytucje
odpowiedzialne za wdrazanie danego programu pozwala na wyodrebnienie
wydatkdbw w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze
w podziale na wktad wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI
(SIMIK 07-13) Instytucja Zarzadzajaca generuje raporty zawierajgce informacje
o wnioskach beneficjentow o ptatnos¢ poswiadczonych w danym okresie
z uwzglednieniem podziatu na priorytety i fundusze. Wygenerowane raporty stuzg do
sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie ideklaracja wydatkbw oraz wniosek
o ptatnosc¢ okresowg od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13)
Poswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od 1Z do IC
stanowi podstawe do sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujgcg dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od IC do
KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc od IC do KE wysytane
jest przez Instytucje Certyfikujgcg do Komisji Europejskiej za pomocg systemu
informatycznego SFC2007.

4.5.Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stu zacego zapewnianiu szybkiego odzyskania
pomocy wspolnotowej

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta srodkéw, 1Z (lub IP lub
IPII/IW) wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz
kwalifikuje naleznosc¢ jako kwote do odzyskania albo kwote wycofang po anulowaniu
catosci lub czesci wkladu UE dla projektu. Wiasciwa instytucja wzywa beneficjenta
do zwrotu srodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na
jego rzecz. W przypadku bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie decyzje o
zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajgcg m.in. sposéb zwrotu
srodkow (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszenie
kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do beneficjentéw bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa
sie do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentdw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi kwalifikowane sg co do zasady jako kwoty wycofane.
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Instytucja Posredniczgca w Certyfikacji upewnia sie, ze kwoty odzyskane
pomniejszajg kolejne Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptatnos¢
przekazane od IZ do IC.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego przekazywane sg
w dokumentach, przedkladanych zgodnie z istniejacymi zasadami informowania
o nieprawidtowosciach, w tym zgodnie z obowigzujacg Procedurg informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w latach 2007 - 2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 oraz przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz
wnioskach o ptatno$¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej. 1Z
monitoruje system zwrotu s$rodkOw przez beneficjentow na podstawie danych
w Rejestrze Obcigzen na Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotycz gce prowadzenia ksi egi dtuznikbw oraz
odejmowania odzyskanych kwot od wydatkow, ktore maj a byé
zadeklarowane KE

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg rejestrowane
przez whasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obcigzen na
projekcie”. Instytucja Zarzgdzajagca w ramach tego prowadzi réwniez rejestr odsetek
umownych naleznych panstwu czionkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskiej. Przez odsetki umowne rozumie sie odsetki naliczone za okres
od dnia przekazania srodkéw Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed upltywem
terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, natomiast przez odsetki
karne rozumie sie odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dnia
dokonania zaptaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki karne nalezne KE
naliczane sg proporcjonalnie w stosunku do wkladu UE w kwocie nieprawidtowo
wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajgca RPO moze
zosta¢ zwolniona z obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek
w podziale na umowne oraz karne. Wowczas Instytucja Zarzadzajgca zalicza oraz
rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych okreslajg Wytyczne IC, Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewnetrzne
procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$c
od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej o kwoty wycofane,
niezwtocznie po zakwalifikowaniu $srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot
podlegajgcych procedurze odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie
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i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o pfatnos¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do
Instytucji Certyfikujgcej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC  dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajagcych  kwoty  deklarowane
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ od IC do KE zgodnie
z art. 20 ust. 2b rozporzgdzenia nr 1828/2006, stosujgc kurs wymiany o ktérym
mowa w art. 81 ust. 3 rozporzgdzenia nr 1083/2006.

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach
wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkdw oraz wnioskiem o ptatno$¢ od 1Z do
IC, zgodnie z Wytycznymi IC lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujgca upewnia sie przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK
07-13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o pfatnosc,
otrzymane od 1Z, zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te
pomniejszajg tym samym kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE. Szczegoétowe
procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcja
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJE AUDYTOWE

5.1.Gléwne zadania i wzajemne powi gzania Instytucji
Audytowej i organéw audytowych podlegaj  acych
Instytucji Audytowe]

Glowne zadania IA okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spédjnosci iuchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1260/1999 to:

1. zapewnienie prowadzenia audytbw w celu weryfikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

2. zapewnienie prowadzenia audytdw operacji na podstawie stosownej proby
w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewieciu miesiecy od zatwierdzenia
programu operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére bedag
przeprowadza¢ audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodologie, ktéra
zostanie zastosowana, metody doboru prébek danych dla potrzeb audytu
operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytow w celu zapewnienia
przeprowadzenia audytu gtdwnych podmiotow oraz rownomiernego rozktadu
audytow w catym okresie programowania.

4. do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przeditozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajgcego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesiecy,
zakonczonym dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategig audytu
dla programu operacyjnego oraz informujgcego o wszelkich brakach
wykrytych ~w systemach zarzadzania 1 kontroli programu. Pierwsze
sprawozdanie, ktore nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres
od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyczace
audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zostajg wilaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupetnienie deklaracji
zamkniecia, o ktorej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢, w Kkwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli
funkcjonuje skutecznie, tak aby dawac racjonalne zapewnienie, ze deklaracje
wydatkéw przedstawione Komisji sg prawidtowe, oraz aby dawa¢ tym samym
racjonalne zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawg sg zgodne
z prawem i prawidtowe;

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji
czesciowego zamkniecia zawierajgcej ocene zgodnosci z prawem
i prawidtowosci danych wydatkow.

5. przedtozenie Komisji, nie pozniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji
zamkniecia, zawierajgcej ocene zasadnosci wniosku o wyptate salda
koncowego oraz zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych
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podstawg wydatkow objetych koncowag deklaracjg wydatkow, do ktorej
dotgcza sie koncowe sprawozdanie audytowe.

6. przedtozenie sprawozdania zawierajgcego wyniki oceny utworzenia systemow
I opinie na temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcje petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te sg
wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej
podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw (Departament Ochrony Interesow
Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzedéw kontroli skarbowej umiejscowionych
na poziomie wojewddztwa. W kazdym z urzeddéw kontroli skarbowej zostaty
utworzone wyodrebnione komérki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole srodkow
pochodzacych z Unii Europejskie;.

Do zadan Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej nalezy
rowniez wspotpraca oraz wymiana informaciji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, w szczego6lnosci z Europejskim
Biurem do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie
nieprawidtowosci w wykorzystaniu srodkow UE do KE.

5.2.0rganizacja Instytucji Audytowej i podlegaj  acych jej
organow audytowych

5.2.1. Schematy organizacyjne
Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik nr 10 i zalgcznik nr 11.
5.2.2. Rozwigzania w zakresie zagwarantowania niezale znosci

Petnigcy funkcje i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz
z obstugujgcym Departamentem Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie Finansow, jest funkcjonalnie i organizacyjnie
niezalezny od instytucji zarzadzajacych i instytucji certyfikujgcej, ktérych zadania sg
wykonywane przez odrebne urzedy administracji publicznej i inne podmioty. Réwniez
dyrektorzy urzedow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej — petnigcemu funkcje izadania IA, sg funkcjonalnie i organizacyjnie
niezalezniod I1Zi IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i do $wiadczenie

W Departamencie Ochrony Interesbw Finansowych Unii Europejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie i ksiegowo — rachunkowe, zgodnie
z ktorymi od kandydatow na audytorow oczekuje sie nastepujgcych, ogoélnych
kwalifikacji: wyzszego wyksztatcenia, znajomosci jezykdébw obcych na poziomie
minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk francuski, niemiecki), doswiadczenia
zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata) oraz znajomosci
problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkéw pochodzacych
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z UE. Ponadto, do wymaganych szczegdétowych kwalifikacji zalicza sie: znajomosc¢
metod i technik audytu, standardéw audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych Komisji
dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli
skarbowych oraz systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce
i odpowiednich  przepisbw prawa wspolnotowego i krajowego. Zalecane
jest posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnien
samodzielnego ksiegowego, biegtego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowej.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sg inspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej’,
wymagane jest m.in. posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego,
ekonomicznego Iub innego wyzszego o specjalnosci przydatnej do kontroli
skarbowej, 5 — letniego stazu pracy w organach administracji podatkowej lub 3 —
letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli skarbowej oraz zdanego
egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisjg powotang przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu obejmuje
zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,
finanséw publicznych, postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej,
materialnego prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdra zania rekomendacji/zalece n
i Srodkow koryguj acych wynikaj gcych z raportow
audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencje
ustalen poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczynione w trakcie audytow
oraz wydane rekomendacje umieszczane sg w tabelach monitorujgcych stan ich
wdrozenia .

W trakcie corocznych audytéw systemow weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegajg dziatania
podejmowane w odpowiedzi na stwierdzone btedy i nieprawidtowosci.

Uzyskane informacje sg wykorzystywane w procesie sporzgdzania rocznej opinii
I rocznego sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (je sli dotyczy) dotycz acych nadzoru Instytucji
Audytowej nad dziatalno $cig instytucji audytowych jej
podporz gdkowanych

Instytucje wykonujgce zadania z zakresu audytu $rodkdéw z Unii Europejskiej,
tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej oraz urzedy
kontroli skarbowej, funkcjonujg w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny
Inspektor Kontroli Skarbowej, jako organ wyzszego stopnia nad Dyrektorami
Urzedow Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi.
Zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane sg przez wtasciwg
komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochrony
Interesow Finansowych Unii Europejskiej.

®Dz. U. z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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5.3.Roczne sprawozdanie audytowi i deklaracja
zamkni ecia

5.3.1. Opis procedur dotycz agcych przygotowania rocznego raportu
o kontroli, rocznej opinii i deklaracji zamkni ecia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego  oraz rocznej
opinii zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006, w roku audytowym, ktérego dotyczy sprawozdanie, realizowany
jest audyt systemu zarzadzania i kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarz adzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego
zapewnienia, ze systemy funkcjonujg skutecznie, zapobiegajg btedom
I nieprawidtowosciom, wykrywajg je i poprawiaja.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisje Europejskg
Wytycznymi dotyczgcymi wspélnej metodyki oceny systeméw zarzgdzania
i kontroli w paristwach cztonkowskich (okres programowania 2007-2013)°.

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1 System dziala dobrze tylko niewielkie usprawnienia sg
potrzebne,

» Kategoria nr 2 System dziala, ale konieczne sg usprawnienia,

» Kategoria nr 3 System dziata czesciowo, istotne usprawnienia sq konieczne,
» Kategoria nr 4 System nie dziata.

Ocena systemow zarzgdzania i kontroli odbywa sie w czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteriow oceny
okreslonych dla kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wyciggnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych
kluczowych wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1.
Kazdy z kluczowych wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze
Z kryteridw oceny.

Etap trzeci polega na wyciggnieciu wnioskow w odniesieniu do poszczegdlnych
instytucji na podstawie wynikdw oceny kluczowych wymogow dokonanej na
etapie 2.

Na kohcowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemu zarzgadzania
i kontroli poprzez potgczenie wnioskow dotyczacych poszczegdllnych instytucji
z uwzglednieniem wszystkich mechanizmow kontrolnych zaprojektowanych
w systemie.

Ocena systemoOw zarzadzania i kontroli przektada sie w nastepujacy sposob na
zapewnienie mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

® COCOCF 08/0019/00-EN
111



WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2007-2013

Ocena systemu Zapewnienie mo zliwe Poziom ufno $ci
do uzyskania z przyj ety do wyboru
systemow préby do audytow
operacji
System dziata dobrze, wysokie nie mniej niz 60%
tylko niewielkie
usprawnienia sgq
potrzebne
System dziala, ale Srednie 70%
konieczne sg
usprawnienia
System dziata Srednie 80%
czesciowo, istotne
usprawnienia sg
konieczne
System nie dziata niskie nie mniej niz 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby,
wydatkéw zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okre$laniu podstawowych parametrow do wyboru préby (poziom ufnosci,
prég istotnosci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzgdzania i kontroli

W szczegdlnosci audyty majg na celu weryfikacje, czy spetnione sg nastepujgce

warunki:

» operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wilasciwego programu
operacyjnego, zostata zrealizowana zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu oraz
jest zgodna ze wszystkim warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia,
wykorzystania i zaktadanych celow;

» wydatki zadeklarowane sg zgodne z zapisami ksiegowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficijenta sg zgodne
wspolnotowymi i krajowymi;

» wkiad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi zgodnie z art. 80
rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006.

z zasadami

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego
dokonywana jest analiza:

oraz rocznej opinii

» ustalen z audytu systemu zarzgdzania i kontroli

» ustalen z audytow operacji,

» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytéw w latach ubiegtych.
Wyniki audytow sg poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegolnosci:

» czy zidentyfikowane problemy majg charakter systemowy,

» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dziatania pokontrolne w celu
wdrozenia rekomendaciji (follow — up),
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» kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu btedu wynikajacego z proby
wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane sg informacje dotyczace zmian w systemach
zarzadzania i kontroli. Informacje te pozyskiwane sg od:

» instytucji zarzadzajgcej;
> instytucji certyfikujacej;
> instytucji koordynujgcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajagcym z rozporzadzenia
1828/2006. Przepisy wspdélnotowe przewiduja:

» opinie bez zastrzezen;
» opinie z zastrzezeniami;

» opinie negatywna.

Wersje wstepne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego sg
opracowywane zgodnie z wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1
lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty te sg przekazywane do
instytucji zarzadzajgcej i certyfikujgcej w danym programie operacyjnym w celu
przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Po zakohczeniu tej procedury,
dokumenty przekazywane sg Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory
podpisuje roczng opinie z zatlgczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zamkni ecia pomocy  zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006,
wykonywane sg w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) przeglad i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz
sprawozdan innych krajowych lub wspdélnotowych organéw audytowych w celu
okreslenia, czy rekomendacje podjete w trakcie audytow systemu i audytow
operacji zostaty wdrozone przez whkasciwe jednostki;

2) badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 Ilit. f
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od
beneficjentéw srodki uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkniecia pomocy w instytucji zarzadzajgcej i/lub instytucjach
posredniczacych oraz w instytucji certyfikujgcej w celu zbadania prawidtowosci
raportu koncowego z wdrazania i wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamkniecia i kohAcowego sprawozdania audytowego sg
opracowywane zgodnie z wymaganiami i w terminach okre$lonych w art. 62 ust. 1 lit.
d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sg przekazywane
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracje
zamkniecia z zatgczonym koncowym sprawozdaniem audytowym.
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5.4.Wyznaczenie koordynuj 3acej Instytucji Audytowej

5.4.1. Opis roli koordynuj acej Instytucji Audytowej

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (art.60 lit. C)
Rozporz qdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

6.1.0pis systemu informatycznego wraz z wykresem
(centralny lub wspolny system lub zdecentralizowany
system z powi gzaniami mi edzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spajnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany
zostat dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizaciji
poszczegoblnych projektdw, niezbednych do celow zarzgdzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem
scentralizowanym, ale zatozono mozliwo$¢ transmisji danych w formie elektronicznej
z lokalnych systemow informatycznych (zwanych dalej LSI) utworzonych przez
instytucje zarzadzajgce, posredniczace i instytucje posredniczgce Il stopnia (system
rozproszony).

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim
systemem rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy
danych po wystgpieniu okreslonych zdarzeh, np. po stwierdzeniu, ze zlozony
wniosek o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne. W szczegolnosci
system umozliwia gromadzenie danych w zakresie:

» obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

» ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK
07-13) beda rejestrowane tylko wnioski spetniajgce wymogi formalne),

* ewidencjonowania duzych projektow w zakresie
okreslonym w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8
grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczego6towe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy
0gl6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE
L 371 z 27.12.20086, str. 1, z p6zn. zm.),

* ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie projektu,

» ewidencjonowania wnioskéw o ptatnosc,

* ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegolnych
projektow;

» ewidencji danych dotyczacych programdw operacyjnych;
* ewidencje poswiadczen i deklaracji wydatkbw oraz wnioskdw o ptatnosé
okresowa;
e prowadzenia rejestru kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obcigzen na projekcie ).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okreslonych raportow,
w szczegolnosci:
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» zestawien wydatkébw z poziomu instytucji posredniczacej Il stopnia oraz
zestawien wydatkow i wnioskow o ptatnosc¢ przygotowywanych na wyzszych
poziomach,

* prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawiona na diagramie ponizej.

[ Y|

Lokalne systemy ‘

) Stacje robocze
informatyczne !

¥ uzytkownikéw systemu
. = = ’-,l -
Krajowy o RN | |
system S AR I m—
informatyczny | i

| |
-]

Sie¢ publiczna - Internet

s —

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci, we
wszystkich instytucjach zarzadzajgcych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
posredniczacych Il stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji funkcjonujg systemy finansowo-ksiegowe spetniajgce wymogi ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223,
z pézn. zm.). Systemy te dostarczajg danych zwigzanych z przeptywami $rodkéw
finansowych w ramach programow operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego jest odpowiedzialny za nadzér nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslanie
standardéw odnoszacych sie do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikéw
systemu realizacji NSRO, jak rowniez budowe i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na
podstawie tych standardéw.

LSI WRPO jest narzedziem podnoszacym efektywnos¢ wykorzystania funduszy

unijnych.

Zatozenia systemu:

« LSI WRPO zawiera co najmniej taki zakres danych jak krajowy system
informatyczny SIMIK 07-13,
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* posiada funkcjonalno$¢ wymiany danych pomiedzy SIMIK 07-13,

» gtbwnym celem systemu jest podniesienie efektywnosci wykorzystania funduszy,
a takze zaoszczedzenie pracy osobom zajmujacym sie wdrozeniem jak
i zarzgdzaniem programem operacyjnym WRPO,

» system pozwala na generowanie ztozonych raportow i sprawozdan,

» wszelkie decyzje, pisma itp. kierowane do beneficjentow mogg by¢ generowane
bezposrednio z systemu,

* LSI WRPO jest dostepny w sieci Internet potgczeniem szyfrowanym SSL po
uprzednim zalogowaniu sie.

LSI WRPO pozwala na:

* rejestrowanie ogtoszonych konkursoéw,

* rejestrowanie sie beneficjentow w systemie,

* rejestrowanie wnioskow aplikacyjnych (preselekcja),

* rejestrowanie wnioskow aplikacyjnych petnych,

* rejestrowanie umow o dofinansowanie,

* rejestrowanie wnioskow o ptatnosg,

* rejestrowanie ocen wnioskéw (formalna, merytoryczna),
* rejestrowanie kontroli,

* generowanie raportow, sprawozdan, statystyk,

* zarzadzanie zasobami poprzez panel administracyjny.

Lokalny system informatyczny WRPO podzielony jest na 2 podstawowe grupy

funkcjonalnosci:

| grupa funkcjonalnosci:

* modut konkurséw - w tym miejscu odpowiedni pracownicy Instytucji majg
mozliwos¢ ustawienia konkretnych konkurséw, dat rozpoczecia i zakonczenia,

* modut rejestracyjny - w skiad modutu rejestracyjnego wchodzi takze modut
rejestracji wniosku preselekcyjnego,

* modut umow o dofinansowanie - funkcjonalnosé¢ pozwalajgca rejestrowaé umowy
o dofinansowanie z beneficjentami, ktérych wnioski zostaly zaakceptowane
i skierowane do realizacji. Mozna takze ogladac¢ zarejestrowane dotychczas umowy
o dofinansowanie a takze generowac np. aneksy do podpisu,

* modut wnioskdéw o ptatnosé - przeznaczony dla beneficjentéw, z ktdrymi zostaty juz
podpisane umowy o dofinansowanie projektéw. Modut ten bedzie utatwiat
beneficjentom wypelnianie wnioskow o ptatnos¢. Instytucja wdrazajgca bedzie
akceptowa¢ wnioski w systemie, a takze funkcjonalnos¢ bedzie ufatwiaé
generowanie wnioskow zbiorczych,

» panel administracyjny - bedzie podstawowym narzedziem administratora systemu
pozwalajgcym na kontrole nad uzytkownikami systemu (beneficjentami jak réwniez
uzytkownikami lokalnymi).

Il grupa funkcjonalnoséci sktadajgca sie na:

 modut sprawozdawczosci - rejestrowanie informacji, dotyczacych wdrazania
programu operacyjnego, a takze generowanie sprawozdan z uwzglednieniem
dziatan, osi priorytetowych za pomocg wskaznikow, danych finansowych na
potrzeby monitorowania wdrazania WRPO,
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modut kontroli - rejestrowanie kontroli systemowych i projektow. Zapisywanie
wynikéw kontroli oraz zalecenh pokontrolnych,

modut raportowania - mozliwos¢ tatwego przygotowywania ztozonych raportow
dotyczacych wnioskow, uméw itp., znajdujgcych sie w systemie. Funkcjonalnos$é
ta nie wymaga duzej wiedzy informatycznej, dlatego tez korzysta z niej wielu
pracownikow zaangazowanych we wdrazanie WRPO.
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7. ZAL ACZNIKI

7.1. Zatacznik 1 - Zarz gdzanie i monitoring

INSTYTUCJA
ZARZADZAJACA
() RPO -
@

INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

Uy

BENEFICIJENT

[0)

MONITOROWANIE

ZARZADZANIE

111

KOORDYNACJA
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7.2. Zatacznik 2 - Certyfikacja

Komisja Europejska

Paswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatéo
EUR okresowy od IC do KE

Instytucja Certyfikujca

Zatwierdzone przez IPOC
Paiwiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o platéb
okresow od IZ do IC

PLN Paswiadczenie Instytucji
Pasrednicacej w Certyfikaciji do IC

Instytucja Pérednicaca w
Certyfikaciji

Paswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatéo
PLN okresow od IZ do IC

InStthCJa Zarzdzaﬂca Paswiadczenia i deklaracja

\ wydatkow

Instytucja Pérednicaca
PLN

[ Whnioski ] Beneficjent PLN
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7.3. Zatacznik 3 - Kontrole systemowe

Audyt zgodnéci Instytucja Zarzdzapca
Audyt systemu Kontrola
zaradzania i ~
kontroli . o
) Kontrola Kontrola InStthCJa Certyflklﬂca
Audyt zgodneci systemowa systemowa
Audyt systemu -
zaradzania i
Instytucja Audytowa ontol Instytucja Péredniczca Kontrola é
ytucj n > ytuc] 4 <€ Instytucja Péredniczaca
w Certyfikacji
S

121



WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2007-2013

7.4. Zatacznik 4 - Kontrole operacji

Instytucja Zarz adzajaca

Kontrola
Audyt operacji
Kontrola operaciji
7 w Audyt operacji Kontrola
Instytucja Audytowa > Ihstytucja Posredniczaca : , .
—— Instytucja Posredniczaca
. ] w Certyfikacji
Kontrola operagii Instytucja Certyfikuj aca
Kontrola
Audyt operacji
beneficjent
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7.5. Zatgcznik 5 - Wniosek beneficjenta o ptathno  $¢é

SKLADANIE WNIOSKU Beneficjent Projekty Pomocy Beneficjent

O PLATNOSC Priorytetéw I-Il, IV- Technicznej Priorytetu IlI
\

WERYFIKACJA DWP BOF IP WRPO

FORMALNA | (DMU)

MERYTORYCZNA

WERYFIKACJA DPR (Oddziat Bud zetu WRPO) IP WRPO

FINANSOWA ORAZ (DFK)

ZLECENIE PLATNO SCI

srodki europejskie dotacja celowa srodki europejskie  dotacja
celowa
REALIZACJA BGK DF BGK IP
PLATNOSCI WRPO (DFK)
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7.6. Zatacznik 6 - Schemat obrazuj acy system
informowania o nieprawidtowo sciach

Komisja Europejska

A

12. weryfikacja 11. raportowanie o
nieprawidtowdciach

MF-R

9.raportowanie o
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8.weryfikacja /

7.raportowanie o
nieprawidtowdciach

3b informowanie

N
Y
U
o
7y

inne
podmioty

6. kontrola
systemowa/weryfikacja

A 4

wniosku o ptatnée 4b.weryfikowanie

5. raportowanie o
nieprawidtowdciach

4a weryfikowanie Priorytet I
N v
nne P
podmioty [* N IP
A
3a informowanie 2b. Kontrola

projektu/
weryfikacja

wniosku o ptatnét

2a. Kontrola projektu
weryfikacja wniosku o la. zgloszeni

1b. zgtoszenie
ptatnai¢ nieprawidtowdci 9

nieprawidtowdci

beneficjent
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7.7. Zalacznik 7 - Schemat przeptywow finansowych w
ramach inicjatywy JEREMIE/JESSICA

e

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA
WYDATKOW ORAZ WNIOSEK O PLATNO SC

OKRESOWA OD IC DO KE
(WERYFIKACJA PRZY CZ ESCIOWYM LUB

CALKOWITYM ZAMKNI  ECIU) (przekazanigrodkow dotaciji

celowej)

MRR

POSWIADCZENIE | DEKLRACJA
WYDATKOW ORAZ WNIOSEK O PLATNO $( DOTACIA
OKRESOWA OD I1Z DO IC (WERYFIKACJA CELOWA
PRZY CZESCIOWYM LUB CALKOWITYM
ZAMKNI ECIU)
IPOC
IZ WRPO
PRZEKAZANIE
WNIOSEK SRODKOW
BENEFICJENTA NA PODSTAWIE
UMOWY
PLATNO SC
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lf\

FUNDUSZ
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7.8. Zatacznik 8 - Schemat dotycz gcy monitoringu
I sprawozdawczo sci w ramach inicjatywy JESSICA
oraz JEREMIE

monitorowanie koordynacja
Komitet Instytucja — » Instytucja
Monitorujacy : Koordynupca
Zarzadzapca RPO
Fundusz
Powierniczy 92
=)
=l Q
= =
@) @)
= . N
- Fundusz Rozwoju g.
§ Obszaréw =
Miejskich/parednicy 0O
finansow g

Projekty Miejskie/
MSP
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7.9.Zatacznik 9 - Schemat dotycz acy kontroli w ramach inicjatywy JESSICA/JEREMIE

Audyt operacji

kontrola
operacji

Instytucja Audytowa

Audyt operacji

Audyt operac;ji

Instytucja
Zarzmdzapca
Kontrola
kontrola kontrola
operacji operacji
Fundusz
. . €
Powierniczy
> Kontrola
kontrola
\ 2 operacj

Fundusz Rozwoju
Obszaréw
Miejskich/Parednicy

Instytucja Pérednicaca w
Certyfikacji

Instytucja Certyfikugca

-

kontrola operaciji

Projekty
Miejskie/MSP
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7.10. Zatacznik 10 - Struktura kontroli skarbowej

(kontrolasrodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowei

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finanséw

A 4

16 urzeddw kontroli
skarbowej

(w kazdym
wojewodztwie)
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7.11. Zatacznik 11 - Schemat organizacyjny kontroli skarbowej

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdisku
(27)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Katowicach (23)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

\
I

\ 4

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskich (86)

w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Szczecinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Poznaniy
(45)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

9)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)
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