Uchwata Nr 3240/ 2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 kwietnia 2013 r.

w sprawie: zatwierdzeniaWytycznych Instytucji Zagdzapce] Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakrpsisvadzenia kontroli na miejscu
projektéw dofinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Priorytetow I-Il oraz IV-VII (z wytzeniem Dziatania 1.3, 1.4 Schemat Ill, 4.1, 7.1
Schemat 1i 7.2 WRPO)

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czert@38 r. o samonzizie wojewddztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 zzp6 zm.), art. 26 ust 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz.z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z /6 zm.)
oraz art. 60 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@6tanawiajcego
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spigind uchylapcego Rozporadzenie nr (WE)
1260/1999 (Dz. Urz. UE L210, s. 25 zzpdzm.), uchwala gj co nasipuje:

81
Zatwierdza si Wytyczne Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie prowadzdwintroli na miejscu projektow
dofinansowanych ze&rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggamach
Priorytetow I-1l oraz IV-VII (z wyjczeniem Dziatania 1.3, 1.4 Schemat Ill, 4.1, 7 ieBwat |
i 7.2 WRPO)stanowace zahcznik do niniejszej Uchwaty.

§2
Wykonanie Uchwaty powierza i Dyrektorowi Departamentu Wdrania Programu
Regionalnego i Dyrektorowi Departamentu Politykigit@malnej Urzdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

83
Z dniem wejcia w zycie Uchwaty traci moc Uchwata Nr 3277/2009 Zala Wojewodztwa
Wielkopolskiego z dnia 19 listopada 2009 r. w speamatwierdzeniaVytycznych Instytucji
Zarzgdzapce] Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjmanlata 2007-2013
w zakresie prowadzenia kontroli na miejscu projekt@ofinansowanych ze&rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ranfgorytetow I-Il oraz IV-VI
(z wyhczeniem Dziatania 1.3, 1.4.3 i 4.1 WRPO)

84
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaty Nr 3240/ 2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 kwietnia 2013 r.

w sprawie: zatwierdzenialWytycznych Instytucji Zagdzapce] Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakrpsisvadzenia kontroli na miejscu
projektéw dofinansowanych z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Priorytetow I-Il oraz IV-VII (z wytzeniem Dziatania 1.3, 1.4 Schemat Ill, 4.1, 7.1
Schemat 1i 7.2 WRPO)

W celu zapewnienia wykonania postanawieart. 60 Rozpomdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayefo przepisy ogolne dotyae
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojriai i uchylapcego Rozpormzenie nr (WE) 1260/1999 a tak w celu
ujednolicenia zasad przygotowania i prowadzeniane@ci kontrolnych oraz przekazania
tych informacji beneficjentom WRPO, zostaly opraeoe\Wytyczne Instytuciji Zagdzajcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym lata 2007-2013 w zakresie
prowadzenia kontroli na miejscu projektow dofinamaaych zesrodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetdworaz IV-VII (z wykczeniem
Dziatania 1.3, 1.4 Schemat lll, 4.1, 7.1 Schemat.2 WRPO)
AktualizacjaWytycznyclobejmuje nagpujace zagadnienia:
» wprowadzenie informacji na temat zakresu kontrdd Beneficjentow Priorytetu VII
(Dziatanie 7.1, Schemat Il),
» uaktualnienie zapisow dotygzych zgtaszania nieprawidtowa,
» uaktualnienie podstaw prawnych.

Marszatek Wojewoddztwa
Marek Wdniak
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Zatgcznik do Uchwaty nr 3240 /2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 4 kwietnia 2~ 013 r.

WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZ ADZAJ ACEJ
WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
NA LATA 2007-2013
W ZAKRESIE PROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU
PROJEKTOW DOFINANSOWANYCH ZE $SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
W RAMACH PRIORYTETOW I-1l ORAZ IV-VII
(Z WYLACZENIEM DZIALANIA 1.3, 1.4 Schemat Ill, 4.1, 7.1 Sc hemat |
i 7.2 WRPO)

Zatwierdzone Uchwatgq nr 3240 / 2013 z dnia 4 kwietnia 2013 r.

Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego

Poznan, 4 kwietnia 2013 r.
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Wstep

Zgodnie z tre$cig umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, Instytucja Zarzadzajgca tym Programem jest uprawniona
m. in. do prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu.

Podstawowym zalozeniem niniejszych ,Wytycznych” jest umozliwienie beneficjentom przygotowania
sie do kontroli prawidtowosci realizacji projektdw, prowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacq
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013, w celu sprawnego
przeprowadzenia tych kontroli.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
zamierza osiagna¢ powyzszy cel poprzez przekazanie beneficjentom informacji na temat procedur
prowadzenia kontroli planowych i doraznych w siedzibie beneficjentéw tego Programu, a takze
informacji na temat zakresu kontroli i podstawowych dokumentéw podlegajacych weryfikacji.

Instytucje uprawnione do kontroli

Prawidtowos¢ realizacji projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na

lata 2007-2013 moze zosta¢ oceniana przez nastepujace podmioty:

1. audytorow wewnetrznych beneficjentow (w zaleznosci od wynikéw przeprowadzonej przez nich
analizy ryzyka),

2. audytoréw zewnetrznych projektu (dziatajacych na zlecenie beneficjentéw; wymogi dotyczace
zakresu audytu, terminu jego przeprowadzenia oraz wartosci projektu, dla ktérych zlecenie audytu
jest obowigzkowe okre$lono w wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w tym zakresie, opublikowanych na stronie
internetowej tego Programu),

3. Instytucje Zarzadzajacg Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013,

4. krajowe i wspoélnotowe instytucje kontrolne, uprawnione do kontroli prawidiowosci wdrazania
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, w szczegdlnosci:

a) Komisje Europejska (w tym Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych — OLAF)
i podmioty dziatajgce na jej zlecenie,

b) Europejski Trybunat Obrachunkowy,

c) Instytucje Certyfikujacg (Minister Rozwoju Regionalnego) oraz Instytucje Posredniczacy
w Certyfikacji (Wojewoda Wielkopolski),

d) Instytucje Audytowg (Gtéwny Inspektor Kontroli Skarbowej za posrednictwem urzedéw kontroli
skarbowej),

e) Najwyzsza Izbe Kontroli.

Uzywane skréty i wyra zenia

1. B - beneficjent, tj. strona umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach WRPO,

2. BOF — Biuro Obstugi Funduszy UMWW,

3. DWP — Departament Wdrazania Programu Regionalnego UMWW, odpowiedzialny za kontrole
projektow Priorytetow I-11i IV-VI,

4. DPR - Departament Polityki Regionalnej UMWW, odpowiedzialny za kontrole projektow Priorytetu
VIl (Dziatanie 7.1, Schemat II),

5. EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

6. 1Z WRPO - Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
lata 2007-2013,

7. KE — Komisja Europejska,

8. Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
z p6zn. zm.),

9. kontrola po zakonczeniu realizacji projektu — w rozumieniu niniejszych ,\Wytycznych” kontrola na
miejscu realizacji projektu, prowadzona w siedzibie B lub miejscu przechowywania przez niego
dokumentdéw zwigzanych z projektem oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, co do zasady
wszczynana po ztozeniu przez B wniosku o ptatnos¢ koncows i przed rozliczeniem tego wniosku,

10. kontrola trwatosci — kontrola trwatosci operacji, prowadzona w okresie 5 lat (lub 3 lat
— w zaleznosci od rodzaju projektu i typu B) od zakonczenia realizacji projektow na prébie
projektéw, ktorej celem jest sprawdzenie zachowania przez B wymogow okreslonych w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/20086,
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11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

OLAF — Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,

PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie 1083/2006 — rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1998 (Dz. U. U. E. Nr L210, s. 25 z p6zn. zm.),

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

UE — Unia Europejska,

UMWW — Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

WRPO — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013,

ZK — zespot kontrolujacy.

llekro¢ w niniejszych Wytycznych mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumie¢ takze inny dokument
o réwnowaznej wartosci dowodowej.
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Rozdziat 1 — Podstawy prawne prowadzenia kontroli
Kontrola prawidtowosci realizacji projektu wspotfinansowanego z EFRR w ramach WRPO prowadzona
jest na podstawie nastepujacych przepiséw krajowych i wspoélnotowych:

1.

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1998
(Dz. Urz. UE Nr L210, s. 25 z pézn. zm.),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE Nr L371, s. 1),

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.).
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Rozdziat 2 — Rodzaje kontroli prowadzonej przez1Z  WRPO
Poza kontrolg na miejscu realizacji projektu, opisang w niniejszych Wytycznych, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO w zakresie kontroli moze prowadzi¢ wskazane nizej dziatania weryfikacyjne.

2.1. Kontrola dokumentacji przekazanej na wezwanie IZ WRPO

2.1.1. Kontrole dokumentacji prowadzone w DWP / DPR polegaja na weryfikacji dokumentow

przekazanych przez B na wezwanie 1IZ WRPO (w postaci kopii dokumentacji bedacej w posiadaniu B

lub w postaci elektronicznej). Z tego powodu zakres tego typu kontroli jest ograniczony i moze

obejmowaé przede wszystkim:

a) kopie lub projekty ogtoszen o zamowieniu,

b) kopie lub projekty SIWZ,

c) kopie protokotdw z postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego wraz z kopiami
zalgcznikéw do tego protokotu,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych ocene ofert i wybér wykonawcy / dostawcy (w przypadku
B nieobjetych przepisami PZP),

e) kopie lub projekty uméw i anekséw do uméw z wykonawcami,

f)  kopie protokotéw odbioru robaét,

g) kopie dowodéw ksiegowych i wydrukow z ewidencji ksiegowej,

h) kopie deklaracji dotyczacych podatku od towarow i ustug,

i) kopie dokumentow potwierdzajacych przyznanie przez inne niz 1Z WRPO instytucje
bezzwrotnego dofinansowania kosztow ujetych w projekcie realizowanym w ramach WRPO.
2.1.2. W przypadku stwierdzenia naruszen DWP / DPR informuje o tym fakcie B drogg pisemng lub
elektroniczna. W razie braku watpliwosci / zastrzezen do otrzymanych od B dokumentéw, DWP / DPR
moze odstgpi¢ od poinformowania B 0 wyniku czynnosci sprawdzajgcych. Rekomenduje sie jednak
poinformowanie B o pozytywnym wyniku dostarczonych przez niego dokumentéw, przynajmniej

pocztg elektroniczna.

2.1.3. W zwigzku z natozonym na IZ WRPO obowigzkiem zapewnienia utrzymania przez B trwato$ci

projektu, corocznie prowadzone bedzie badanie ankietowe. Ankiety kierowane do B bedg zawieraty

pytania dotyczgace m. in.:

a) utrzymania dofinansowanej ze srodkéw WRPO inwestycji oraz sposobu jej wykorzystania,

b) utrzymania wskaznikow rezultatu zatlozonych we wniosku o dofinansowanie,

c) podmiotu bedacego wiascicielem infrastruktury wytworzonej / zakupionej w ramach projektu,

d) uzyskiwanych dochodéw w zwiazku z wykorzystaniem inwestycji finansowanej ze $rodkow
WRPO,

e) statusu B jako podatnika podatku od towaréw i ustug,

f)  bezzwrotnego dofinansowania z innych niz WRPO zrédel, otrzymanego na realizacje
przedsiewziecia objetego umowg o dofinansowanie w ramach WRPO,

g) kompletnosci dokumentacji projektowej bedacej w posiadaniu B.

2.1.4. Wybrana proba projektéow dofinansowanych ze srodkéw WRPO zostanie skontrolowana na

miejscu w zakresie tozsamym z zakresem ankiety.

2.2. Weryfikacja dokumentacji projektowej dost  epnej w 1IZ WRPO

2.2.1. Kontrola dokumentow projektowych dostepnych w siedzibie 1Z WRPO prowadzona jest

w odniesieniu do wszystkich projektéw, w ramach ktérych B ztozyli wnioski o ptatnos¢ koncowa

i IZ WRPO dokonata wstepnej weryfikacji tych wnioskéw.

2.2.2. Weryfikacja teczek projektowych jest prowadzona w siedzibie DWP / DPR i polega na

sprawdzeniu, czy dokumentacja dotyczgca kazdego przedsiewziecia, bedaca w posiadaniu IZ WRPO

jest kompletna oraz:

a) czy zostata zweryfikowana w trakcie oceny formalnej, merytorycznej i strategicznej wniosku
o dofinansowanie,

b) czy zostata zweryfikowana w trakcie weryfikacji wnioskbw o ptatnosé (skladanych do celéw
rozliczen z 1IZ WRPO oraz do celéw sprawozdawczych),

c) czy dokonano kontroli na miejscu w trakcie realizacji projektu,

d) czylZ WRPO otrzymata i zweryfikowata sprawozdanie z audytu zewnetrznego projektu.

Kontrola ta realizowana jest w oparciu o liste sprawdzajgcg i warunkuje wyptate lub rozliczenie

ostatniej transzy dofinansowania.
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2.2.3. Poniewaz weryfikacja ta obejmuje wylacznie dokumenty znajdujace sie w DWP / DPR i ma
charakter kontroli wewnetrznej a nie kontroli beneficjenta, beneficjent nie jest o prowadzeniu takiej
kontroli informowany.

2.3. Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatno  §€ ztozonego w celu
rozliczenia z 1Z WRPO

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatno$¢ prowadzona jest w oparciu o liste sprawdzajgcy i dzieli

sie na 3 opisane ponizej etapy.

2.3.1. Weryfikacja formalna, w tym sprawdzenie:

a) kompletnosci wniosku o ptatnos¢ i zatacznikéw do wniosku,

b) zgodnosci wersji papierowej wniosku z wersjg elektronicznag,

c) zgodnosci zapiséw we wniosku z posiadang dokumentacjg (wniosek o dofinansowanie, umowa
o dofinansowanie z aneksami) oraz z dotgczonymi do wniosku o ptatnosé kopiami dokumentéw
ksiegowych,

d) kompletnosci zatacznikéw do wniosku o ptatnos¢ (przede wszystkim przedstawienie na dowodach
ksiegowych dekretow ksiegowych i pozostatych opisow, w tym informacji na temat trybu
dokonania zakupu oraz wskazanie zrédet finansowania wydatku; zgodno$é danych podanych
w opisach faktur ze stanem rzeczywistym potwierdzona zostanie w trakcie kontroli na miejscu
realizacji projektu.

2.3.2. Weryfikacja merytoryczna, w tym sprawdzenie:

a) zgodnosci poniesionego kosztu z kwotg okreslong na fakturze,

b) zgodnosci numeru rachunku bankowego z numerem wskazanym w umowie o dofinansowanie /
aneksie do umowy,

c) zgodnosci numeru rachunku, na ktory zostala przez B dokonana ptatnosé z numerem rachunku
wskazanym na fakturze wystawionej przez dostawce / wykonawce,

d) tresci opisdw na kopiach dowodéw ksiegowych dotagczonych do wniosku,

e) kwalifikowalnosci kosztéw (m. in. ich zgodnosci merytorycznej z wnioskiem o dofinansowanie
i zalgcznikami, szczegolnie ze studium wykonalnosci lub biznesplanem, z umowg
o dofinansowanie i aneksami, z harmonogramem rzeczowo-finansowym),

f) terminowosci ponoszenia kosztéw (w terminie ptatnosci faktury, w terminie realizacji projektu,
w okresie objetym wnioskiem o pfatnosé),

g) niezbednosci wydatkéw do realizacji projektu,

h) zgodnosci podanych we wniosku o ptatno$¢ wskaznikdw, ich jednostek miar i wartosci bazowych /
osiggnietych / docelowych ze wskaznikami podanymi we wniosku o dofinansowanie oraz
prawidtowosci obliczenia stopnia realizacji wskaznikéw,

i) czy suma zlozonych w ramach danego projektu wnioskéw o ptatnos¢ nie przewyzsza wartosci
okreslonych w umowie,

i) czy zostato zlozone zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy (przed pierwsza wyplatg
dofinansowania),

k) czy w ramach kontroli na miejscu nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci majgcych wptyw
na wysokos$¢ wyptaconych srodkéw oraz czy wszystkie zalecenia pokontrolne zostaly przez B
zrealizowane,

[) czy B nie jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw wyptaconych przez 1Z WRPO i czy nie figuruje
w rejestrze podmiotéw wylgczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie
art. 211 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.).

2.3.3. Weryfikacja rachunkowa, w tym sprawdzenie:

a) prawidtowosci rachunkowej kwot, w tym kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania
z uwzglednieniem dokonanych przez IZ WRPO pomniejszen kwot oraz dochodéw osiggnietych
w zwigzku z realizacja projektu (rozliczanie dochodéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg projektu
nie dotyczy projektow objetych schematami pomocy publicznej),

b) zgodnosci dokonanych wydatkéw z kwotami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i umowie
o dofinansowanie wraz z aneksami.

2.3.4. Celem weryfikacji wniosku B o ptatnosé¢ jest sprawdzenie kwalifikowalnosci dokonanych

wydatkdw, poswiadczenie tych wydatkéw oraz dokonanie ptatnosci na rzecz B lub rozliczenie

przekazanej mu zaliczki.

2.3.5. B otrzymuje pisemng informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz o dokonanej na

jego rzecz wypltacie dofinansowania.
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Rozdziat 3 — Zasady ogolne dotycz ace kontroli na miejscu

3.1. IZ WRPO co do zasady wykonuje kontrole na miejscu na prébie projektéw, zaréwno w trakcie ich

wdrazania przez B jak i po ich zakohczeniu. Kontrole w trakcie realizacji projektu wykonywane sag

przede wszystkim w odniesieniu do przedsiewzie¢ o wysokiej wartosci, wieloletnich lub bardzo
zlozonych oraz w odniesieniu do projektéw o charakterze nieinwestycyjnym (konferencje, szkolenia,
doradztwo, dziatania promocyjne itp.).

3.2. W trakcie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu weryfikacji co do zasady podlega catos¢

dokumentacji zwigzanej z realizowanym w ramach WRPO projektem. Dopuszcza sie jednak

przeprowadzenie kontroli na prébie dokumentacji projektowej, wybranej losowo lub na podstawie
analizy poszczegdlnych kategorii budzetu projektu. W razie przeprowadzenia weryfikacji dokumentacji

Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w czasie kontroli w trakcie realizacji projektu lub

w trakcie wizyty monitorujacej, co do zasady nie bedzie przeprowadzana ponowna weryfikacja tych

dokumentow podczas kontroli po zakonczeniu realizacji projektu.

3.3. Kontrola na miejscu realizacji projektu obejmuje dziatania weryfikacyjne zaréwno w siedzibie B

(jezeli w siedzibie B przechowywana jest dokumentacja projektowa i / lub znajduje sie w niej sprzet

zakupiony ze $rodkébw WRPO do celéw realizacji projektu) jak i w miejscu fizycznej realizacji

przedsiewziecia (ogledziny zrealizowanej inwestycji / wizyta w trakcie szkolenia, konfekcji lub innego
wydarzenia o charakterze nieinwestycyjnym).

3.4. W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu kontrolerzy 1Z WRPO stosujg nastepujace techniki

kontrolne:

a) przeglad dokumentacji (w wypadku oryginaltbw dowodéw ksiegowych i innych waznych
dokumentéw dokonuje sie potwierdzenia faktu ich sprawdzenia poprzez parafowanie oraz
opatrzenie datg i pieczecig DWP / DPR),

b) analiza poréwnawcza (poszczegoélnych dokumentéw, w szczegdlnosci porownanie kopii dowodow
ksiegowych dotgczonych do wniosku o pfatnos¢ z oryginatami przechowywanymi przez B,
poréwnanie informacji wynikajacych z dokumentéw ze stanem rzeczywistym, poréwnanie dziatan
podjetych przez B z wymogami obowigzujacego go prawa),

c) analiza trendéw (szczegolnie osiaganie wskaznikdw rezultatu zaplanowanych we wniosku
o dofinansowanie),

d) weryfikacja pisemnych oswiadczen / wyjasnien kontrolowanego,

e) wizyta w miejscu fizycznej realizacji projektu: ogledziny zrealizowanej inwestycji / wizyta w trakcie
wydarzenia o charakterze nieinwestycyjnym (np. konferencji, targéw, seminarium, wydarzenia
promujacego projekt),

f)  wywiady z pracownikami i innymi osobami biorgcymi udziat projekcie,

g) ankietowanie uczestnikéw szkolen, konferencji i innych wydarzen o podobnym charakterze,

h) pobieranie prébek (np. inwestycje drogowe),

i) wykonanie zdje¢ i nagran,

j) dokonanie spisu z natury (w szczeg6lnosci w trakcie ogledzin zakupionego przez B sprzetu),

k) wypetnienie list sprawdzajgcych.

3.5. Podczas kontroli po zakonczeniu realizacji projektu weryfikacji podlega w szczegélnosci:

a) kompletnosé posiadanej przez B dokumentacji projektowej: wniosku o dofinansowanie, umowy
o dofinansowanie z aneksami, wnioskdw o ptatnos¢, korespondencji z 1Z WRPO dotyczacej
projektu, dokumentéw z postepowania o udzielenie zaméwienia (w trybie PZP, w drodze
przetargu na podstawie Kodeksu cywilnego lub w formie uproszczonej, polegajgcej na pozyskaniu
i poréwnaniu przynajmniej trzech ofert), dokumentéw dotyczacych rzeczowej realizacji projektu
(dokumentacja techniczna dotyczaca inwestycji, materiaty szkoleniowe / konferencyjne, listy
obecnos$ci, programy konferencji / szkolen), materialy promocyjne, dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie wskaznikéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie, oryginaty dokumentéw
ksiegowych, wydruki z ewidencji ksiegowej, dokumentujgce wszystkie operacje zwigzane
z realizowanym przedsiewzieciem,

b) zgodnos¢ rzeczowej realizacji inwestycji z zapisami wniosku o dofinansowanie wraz
z zalacznikami (w szczegolnosci studium wykonalnosci / biznesplan) i umowy o dofinansowanie
oraz z przepisami prawa, w szczegolnosci prawa budowlanego (weryfikacji podlega m. in.
dokumentacja projektowo-kosztorysowa, dziennik budowy, protokoty odbioru robot),

c) zgodnos¢ finansowej realizacji projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
(w szczegllnosci studium wykonalnosci / biznesplan) i umowy o dofinansowanie oraz
Z przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych



Q
*
PROGRAM ) woseweozro cuiasuRoREI | ATy
REGIONALNY 7/ WIELKOPOLSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *
* 5 %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

oraz wewnetrznych regulacji B (weryfikacji podlegajag m. in. oryginaty dowodow ksiegowych,
wydruki z ewidencji ksiegowej),

d) zgodnos$¢ udzielania zaméwien publicznych w ramach projektu z krajowymi i wspélnotowymi
przepisami z zakresu zamoéwien publicznych (weryfikacji podlega kompletna dokumentacja
z postepowania o udzielenie zaméwienia; dopuszcza sie odstgpienie od weryfikacji ofert
nieodrzuconych i oferty niewybranej jezeli ewentualne btedy w ich ocenie nie miaty wptywu na
wynik postepowania),

e) zgodnos$¢ przeprowadzenia przetargu w rozumieniu Kodeksu cywilnego z przepisami prawa oraz
z zapisami wytycznych 1Z WRPO w tym zakresie, opublikowanymi na stronie WRPO (weryfikacji
podlega kompletna dokumentacja zwigzana z przeprowadzonym przetargiem),

f) zgodno$¢ przeprowadzenia postepowania uproszczonego, polegajacego na pozyskaniu
i poréwnaniu co najmniej trzech ofert ztozonych przez wykonawcow / dostawcoéw z zapisami
wytycznych 1Z WRPO w tym zakresie, opublikowanymi na stronie WRPO (weryfikacji podlega
kompletna dokumentacja zwigzana z przeprowadzonym postepowaniem),

g) zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej, w szczegdlnosci politykg
zrbwnowazonego rozwoju (tj. rozwoju z poszanowaniem s$rodowiska naturalnego), politykg
zatrudnienia oraz politykg konkurencji (oceny dokonuje sie przede wszystkim na podstawie
dokumentacji technicznej, dokumentéw potwierdzajgcych utworzenie nowych miejsc pracy oraz
dokumentdéw zwigzanych z upublicznieniem zamiaru zakupu towaréw / ustug / robét budowlanych
i z oceng pozyskanych ofert),

h) obowiazujace u B procedury archiwizacji dokumentow zwigzanych z projektem realizowanym
w ramach WRPO, uwzgledniajace zapisy IZ WRPO w tym zakresie, opublikowane na stronie
WRPO (weryfikacji podlega prawidtowos$¢ nadania kategorii archiwalnej lub zapisy zarzadzenia /
decyzji kierownika beneficjenta w sprawie archiwizacji dokumentacji projektowej),

i) zgodnos¢ danych przekazywanych w czesciach sprawozdawczych wniosku o ptatno$¢ ze stanem
faktycznym oraz z dokumentami zrodiowymi bedacymi w dyspozycji B (weryfikacji podlega
dokumentacja bedaca w posiadaniu B, dokonuje sie takze ogledzin zrealizowanej (lub
realizowanej) inwestycji albo wizytuje sie wydarzenie o charakterze nieinwestycyjnym),

i) prawidiowosé podejmowanych przez B dziatan informacyjnych i promocyjnych (weryfikacji
podlega dokumentacja projektowa oraz inne metody promocji, w szczegdllnosci tablice
informacyjna, bannery itp.).

3.6. Podczas kontroli w trakcie realizacji projektu weryfikacji podlega¢ moze jeden, kilka lub wszystkie
elementy wymienione powyzej.
3.7. Kontrola dorazna prowadzona jest przede wszystkim w przypadku uzyskania informacji lub
powziecia podejrzenia o nieprawidtowej realizacji projektu lub w celu sprawdzenia wykonania zalecen
pokontrolnych. Kontroli podlega¢ moze jeden, kilka lub wszystkie wskazane powyzej elementy,
w zaleznosci od posiadanych informacji na temat nieprawidtowosci w projekcie lub od wydanych
zalecen.
3.8. Kontrola trwato$ci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie, czy B zachowuje prawo do
otrzymanych w ramach WRPO $rodkow poprzez zachowanie charakteru projektu przez okres 5 (lub 3)
lat od zakonczenia jego realizacji (por. art. 57 rozporzgdzenia 1083/2006). Ponadto, w trakcie kontroli
trwalosci sprawdzeniu podlega¢ beda ewentualne dochody uzyskane w wyniku realizacji projektu (nie
dotyczy projektow objetych schematami pomocy publicznej), zrodta finansowania wydatkow
poniesionych w ramach projektu oraz rozliczanie podatku od towardéw i ustug (w zakresie dotyczacym
towaréw i ustug zakupionych w ramach realizowanego przedsiewziecia).

3.9. Podczas planowych kontroli na miejscu realizacji projektu (w trakcie realizacji i koncowych),

w zaleznosci od zakresu kontroli, stosowane sg listy sprawdzajgce dotyczgce:

a) postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego (w zaleznosci od trybu zamoéwienia) lub
przetargu w rozumieniu Kodeksu cywilnego,

b) rzeczowej realizacji projektu (w zaleznosci od charakteru realizowanego przedsiewziecia),

c) formalnej prawidtowosci oryginatéw dowoddéw ksiegowych (nieobowigzkowa),

d) finansowej realizacji projektu (w zaleznosci od formy prowadzonej przez B ewidencji ksiegowej),

e) arkusz spisu z natury.

Listy te stanowig zatgczniki do informacji pokontrolnej.

3.10. Kontrole trwatosci beda rowniez dokumentowane przy pomocy listy sprawdzajacej.

3.11. Sposéb udokumentowania wynikéw kontroli doraznych zalezy od ich zakresu.
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Rozdziat 4 — Szczegobtowy zakres kontroli na miejscu realizacji projektu

4.1. Zamoéwienia publiczne lub inne tryby wyboru dos  tawcy / wykonawcy

4.1.1. Kontroli podlega prawidlowos¢ wyboru wykonawcy ustug / rob6t budowlanych albo dostawcy

sprzetu / wyposazenia, tj. zgodnos¢ wykonanych czynnosci z zapisami PZP wraz z aktami

wykonawczymi oraz z przepisami wspoélnotowymi w tym obszarze, w szczegdélnosci:

a) zasady powotlywania komisji przetargowej i organizowania jej pracy,

b) zasady udostepniania dokumentacji z postepowan oraz zasady i termin jej przechowywania,

c) prawidiowosé okreslenia rodzaju zamdwienia publicznego,

d) prawidiowos$é oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia,

e) prawidiowos¢é i terminowo$¢ prowadzenia poszczegblnych etapow postepowania oraz
kompletnos¢ dokumentow [w tym: ogloszenia o zaméwieniu, SIWZ (m. in. wysokos$¢ i forma
wadium, udostepnianie i modyfikacja SIWZ), dokumentacja potwierdzajgca otwarcie i ocene ofert,
protokét z postepowania wraz z zatgcznikami, ogtoszenia o udzieleniu zamowienia],

f) kompletnosc¢ i prawidtowos¢ ztozonych ofert,

g) prawidiowos¢ prowadzenia postepowania w zakresie rozpatrywania protestéw (w tym
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg — jezeli byto konieczne) oraz postepowania przed zespotem
arbitréw / krajowa izbg odwotawcza,

h) terminowo$¢ zawarcia umowy oraz prawidtowos$c jej formy i postanowien,

i) prawidlowos¢ ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

i) prawidlowos¢ uniewaznienia postepowania,

k) zgodnosé przedmiotu zamowienia w nastepujacych dokumentach:

— wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami (szczegoélnie ze studium
wykonalnosci / biznesplanem), ziozonego do DWP / DPR,

— kompletnej dokumentaciji projektowej,

— SIWZ wraz z zalgcznikami,

— wybranej przez B ofercie,

— umowie zawartej pomiedzy B a dostawcg / wykonawca,

— dokumentacji powykonawczej,

[) zasady przechowywania dokumentow z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W przypadku innych niz przetarg nieograniczony trybow, poprzez ogtoszenie nalezy réwniez rozumie¢

zaproszenie do skladania ofert, a poprzez oferty — rowniez wnioski o dopuszczenie do udziatu

W postepowaniu.

4.1.2. W przypadku B, ktérzy nie stosujg PZP, a zostali w umowie o dofinansowanie zobowigzani do

przeprowadzenia przetargu zgodnie z Kodeksem cywilnym lub do zebrania i poréwnania przynajmniej

trzech ofert oraz zachowania uzasadnienia wyboru oferty, kontroli podlegajg przede wszystkim:

a) dziatania podejmowane przez B w celu upublicznienia zamiaru zakupu (w szczegdélnosci
publikacja ogtoszenia o przetargu w rozumieniu Kodeksu cywilnego),

b) kompletnos¢ i prawidtowosé ztozonych ofert (w zaleznosci od wymagan sformutowanych przez B),

c) zasadnos¢ wyboru oferty przez B,

d) prawidiowo$¢ formy umowy i jej postanowien,

e) prawidiowo$¢ ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bedzie
wymagane przez B),

f) zgodnosc¢ przedmiotu zakupu (towaru, ustugi, rob6t) w nastepujacych dokumentach:

— wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami (szczegoélnie ze studium
wykonalnosci / biznesplanem), ztozonego do DWP / DPR,

— kompletnej dokumentaciji projektowej,

— zapytaniu ofertowym kierowanym do potencjalnych dostawcéw / wykonawcow,

— wybranej przez B ofercie,

— umowie zawartej pomiedzy B a dostawca / wykonawca,

— dokumentacji powykonawcze;j.

g) zasady przechowywania dokumentéw zwigzanych z pozyskaniem, oceng i wyborem oferty.

Uwaga: w razie stosowania procedury pozyskania trzech ofert nie zaleca sie korzystania z nazw

trybow udzielania zamoéwien publicznych uzywanych w PZP. Uzycie sformutowania ustawowego

(np. ,zapytanie o cene”) sugeruje, ze B bedzie stosowat procedure postepowania dla trybu zapytania

0 ceng, okreslong w PZP. Przy stosowaniu procedury pozyskania trzech ofert zaleca sie korzystanie

ze sformutowania ,zapytanie ofertowe”, ,rozeznanie rynku” itp.
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4.2. Rzeczowa realizacja projektu

4.2.1. Kontrola prawidtowosci realizacji projektu pod wzgledem rzeczowym obejmuje sprawdzenie
zgodno$ci inwestycji z zapisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z 2010 r.
Nr 243, poz. 1623 z pézn. zm.) i z innymi przepisami prawa oraz zgodnosci z zatozeniami wskazanymi
we wniosku o dofinansowanie projektu.

4.2.2. Szczegotowej weryfikaciji podlega w szczegélnosci:

a) w przypadku projektu inwestycyjnego:

b)

zakres rzeczowy projektu i terminowos$¢ jego realizacji (wniosek o dofinansowanie
Z zatgcznikami, umowa o dofinansowanie wraz z aneksami, dokumentacja projektowa, SIWZ,
oferta wybranego wykonawcy, umowa z wykonawcg, protokoty odbioru robét w toku, protokoty
koniecznosci, dokumentacja powykonawcza, protokoly odbioru zakupionego sprzetu
i wyposazenia — zgodnos¢ zakresu we wszystkich wskazanych dokumentach),

koszty inwestycji (kosztorys inwestorski i inne dokumenty stanowigce podstawe oszacowania
warto$ci inwestycji),

zakres i zasadnos¢ zmian wprowadzonych do rzeczowego zakresu inwestycji (w tym robo6t i /
lub materialtéw zamiennych oraz robét dodatkowych),

zgodno$¢ realizacji projektu z harmonogramem rzeczowym lub rzeczowo-finansowym (zakres
rzeczowy i terminowos¢ prac),

zgodnos$c¢ realizowanej inwestycji z przepisami dotyczacymi srodowiska, w tym z prawem
wodnym,

dochowanie wymogow administracyjnych zwigzanych z inwestycjg (pozwolenie na budowe,
zgloszenie budowy, pozwolenie konserwatora zabytkéw, konserwatora przyrody, zgtoszenie
zakonczenia realizacji, pozwolenie na uzytkowanie i inne),

istnienie swiadectw / certyfikatdbw potwierdzajacych przeprowadzone badania laboratoryjne
wbudowanych materiatéw (w zaleznosci od obowigzujacych przepiséw prawa i od zapiséw we
wniosku o dofinansowanie / w SIWZ / w umowie z wykonawcg),

istnienie Swiadectw i certyfikatbw dotyczacych zakupionego sprzetu i wyposazenia
(w zaleznosci od obowigzujacych przepisbw prawa i od zapisow we wniosku
o dofinansowanie / w SIWZ / w umowie z wykonawcag),

istnienie gwarancji i instrukcji obstugi (w przypadku zakupu nowego sprzetu) oraz licenciji
(w przypadku zakupu warto$é niematerialnych i prawnych, np. oprogramowania),

istnienie oswiadczenia sprzedawcy o braku finansowania kosztu zakupu sprzetu /
wyposazenia ze srodkéw publicznych w ciggu 7 lat od dnia dokonania sprzedazy na rzecz B
WRPO (w przypadku uzywanego sprzetu / wyposazenia:),

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe i przynalezno$¢ oséb petnigcych funkcje
techniczne do wiasciwych izb samorzadu zawodowego,

wpisy w dzienniku budowy,

dokumenty zwigzane z zakonczeniem prac (protokét koncowy odbioru robét, protokoty odbioru
sprzetu i wyposazenia, dokumentacja powykonawcza);

w przypadku projektu polegajaceqgo na zakupie ustug doradczych:

zakres rzeczowy projektu i terminowos¢ jego realizacji (wniosek o dofinansowanie
z zalacznikami, umowa o dofinansowanie wraz z aneksami, oferta wybranego wykonawcy,
umowa z wykonawcag, protokoty odbioru sporzadzonej dokumentacji doradczej — zgodnos¢
zakresu we wszystkich wskazanych dokumentach),

koszty projektu (dokumenty stanowigce podstawe oszacowania wartosci ustugi),

zakres i zasadnos$¢ zmian wprowadzonych do rzeczowego zakresu projektu,

zgodno$¢ realizacji projektu z harmonogramem rzeczowym lub rzeczowo-finansowym (zakres
rzeczowy i terminowos¢ ustug),

dokumenty zwigzane z zakonczeniem projektu (np. protokét odbioru sporzadzonej
dokumentacji doradczej);

w przypadku projektu o charakterze niematerialnym (targi, misje, seminaria, konferencje, dziatania

promocyjne itp.):

zgodnos$¢ organizowanych wydarzen =z zapisami we wniosku o dofinansowanie
i w zatgcznikach do wniosku oraz w umowie o dofinansowanie wraz z aneksami [zgodnosé
z harmonogramem realizacji projektu, zgodnos¢ grup docelowych wskazanych we wniosku
(uczestnikéw wydarzen), zgodnosé warunkéw prowadzenia wydarzenh z zapisami we wniosku
(np. wyposazenie sali seminaryjnej, liczebnosé¢ grupy, wyzywienie, kwalifikacje wyktadowcéw,
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materiaty konferencyjne), zgodnos¢ treSci merytorycznej (wniosek o dofinansowanie
z zalgcznikami, program wydarzenia, materialy, prezentacje) itp.],

— prawidtowo$¢ oznakowania pomieszczen, materiatdw i wyposazenia wymaganymi elementami
promocyjnymi,

— prawidlowos¢ dokumentowania wydarzen (listy obecnosci, zaswiadczenia, certyfikaty,
programy konferenciji itp.).

4.3. Finansowa realizacja projektu

4.3.1. Zakres kontroli

4.3.1.1. Kontrola finansowej realizacji projektu polega przede wszystkim na potwierdzeniu zgodnosci

realizacji projektu z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. z 2009 r., Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz

Z innymi przepisami prawa, a takze zgodnosci z wewnetrznymi regulacjami B, przede wszystkim

z planem kont i politykg rachunkowosci. Kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zasadnosci

poniesionych kosztéw i ich niezbednosci do prawidtowej realizacji projektu.

4.3.1.2. Szczegotowej weryfikacji podlega przede wszystkim:

a) zgodnos¢ kopii dokumentéw ksiegowych przekazanych do DWP / DPR z oryginatami
przechowywanymi przez B (zgodnos¢ kopii sprawdzana jest w kazdym obszarze kontroli,
w zaleznosci od tego, jakie dokumenty zostaly przekazane przez B do DWP / DPR),

b) prawidlowos¢ formalna dokumentéw ksiegowych (numery ewidencyjne, dekrety, opisy,
zatwierdzenia),

c) zgodnosc¢ wartosci wykonanych rob6t / ustug / dostaw okreslonych we wniosku o dofinansowanie,
umowach z wykonawcami, fakturach za wykonane roboty / ustugi / dostawy i wyciggach
z rachunku bankowego,

d) zgodnos$¢ danych wystawcéw faktur z informacjami zawartymi w umowach z wykonawcami oraz
danych wynikajgcych z prowadzonych postepowan o udzielenie zamowien,

e) kwalifikowalnosé kosztéw, w szczegdlnosci: zgodnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie i z umowami
z wykonawcami, terminy ponoszenia wydatkow, zasadnos$¢é kosztow (niezbednos¢, oszczednosé),

f) terminowo$¢ dokonania ptatnosci (zgodnie z umowg / z fakturg / z terminem realizacji projektu
okreslonym w umowie) oraz jej forma (gotdwka / przelew — czy zostata dokonana zgodnie
z umowg / z fakturg). Jezeli faktura zostata zaptacona po terminie wynikajagcym z umowy
z wykonawcg / z faktury, B jest proszony o sporzadzenie pisemnej informacji na temat wysoko$ci
zaptaconych odsetek lub ich braku,

g) prawidtowos¢ wystawionych dokumentéw OT i PT,

h) przyjete przez B stawki amortyzacyjne i prawidtowosc¢ ich zastosowania,

i) zapisy w ewidencji ksiegowej B, w tym potwierdzenie zgodnosci dokonanych ksiegowan
z zaktadowym planem kont,

i) zamOwienia / zlecenia (w razie braku uméw z wykonawcami) oraz protokoly odbioru (poza
protokotami odbioru robét i urzgdzeh roéwniez protokoty odbioru materiatbw zamawianych
w duzych ilosciach, np. ulotek),

k) jezeli miato miejsce przyjecie i wydanie z magazynu zakupionego wyposazenia lub materiatow —
dokonuje sie sprawdzenia prawidtowo$ci tych operaciji.

4.3.1.3. W przypadku projektéw o charakterze niematerialnym (misje. targi, seminaria, konferencje,

dziatania promocyjne itp.), poza obszarami wskazanymi powyzej, kontroli podlega réwniez:

a) zgodnos¢ umowy zlecenia / umowy o dzieto na przygotowanie materiatdw szkoleniowych /
konferencyjnych / promocyjnych z fakturg / z rachunkiem za ich wykonanie oraz prawidtowos¢
oznakowania materiatdw elementami promocyjnymi,

b) zgodnosc¢ tresci faktur za wyzywienie uczestnikdw seminariow / konferencji / innych wydarzen
z harmonogramami (poréwnanie terminéw i liczby uczestnikbw — B zobowigzany jest
przechowywac liste obecnosci oraz jadtospis),

c) zgodnos$c¢ zestawien czasu pracy 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu (osoba zatrudniona
przez beneficjenta nie tylko do realizacji projektu winna udokumentowac¢ prace na rzecz projektu
w ustalonej czedci etatu lub po godzinach albo w czasie urlopu wypoczynkowego — w zaleznosci
od podpisanej umowy pomiedzy B i pracownikiem B),

d) istnienie umowy (pomiedzy kierownikiem B i delegowanym pracownikiem) na uzytkowanie
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

e) zapisy w ewidencji przebiegu pojazdu,
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f) prawidtowos¢ zaliczenia kosztéw ogollnych (np. wydatkéw na doradztwo itp.) do kosztow
kwalifikowalnych projektu (sprawdzenie, czy otrzymana ustuga doradcza dotyczy wylgcznie
realizacji projektu i czy byta niezbedna do realizacji projektu),

g) wykonanie polecen wyjazdéw stuzbowych przez delegowanych pracownikéw (sprawdzenie
istnienia potwierdzonych formularzy delegacji oraz zaproszen na konferencje / szkolenie,
materiatdw z konferencji / spotkania (tematyka konferencji / spotkania winna pokrywa¢ sie
z realizowanym projektem).

4.3.1.4. Ponadto, niezaleznie od rodzaju kontrolowanego projektu (zakup ustug / towardéw / robét /

dziatania promocyjne lub inne dziatania o charakterze niematerialnym), kontroli podlega:

a) rodzaj prowadzonej ewidencji ksiegowej oraz jej zgodnosc¢ z polityka rachunkowo$ci i zaktadowym
planem kont,

b) uprawnienia oséb prowadzacych ksiegowos¢ B (w szczegdlnosci w przypadku, gdy prowadzenie
ksigg realizowane jest przez podmiot zewnetrzny),

c) zasady obiegu i przechowywania dokumentéw ksiegowych,

d) prawidiowos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla potrzeb projektu
(wyodrebnione konto ksiegowe w przypadku ewidencji ksiegowej, odpowiednia adnotacja
w kolumnie ,,uwagi” w przypadku podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow),

e) zgodnos¢ zapiséw w ewidencji ksiegowej z ewidencjg s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

f) prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji drukdéw Scistego zarachowania oraz ich przechowywania
(w szczegodlnosci w przypadku B pobierajagcych od wykonawcow wadia lub zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy),

g) prawidiowos¢ zaliczenia podatku od towaréw i ustug do kosztow kwalifikowalnych (kontrola
zapisow w rejestrach VAT i deklaracjach VAT za caly okres realizacji projektu oraz po jej
zakonczeniu w celu upewnienia sie, ze podatek od towaréw i ustug zaliczony do kosztéw
kwalifikowalnych nie zostat odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug, Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pézn. zm.),

h) prawidiowos¢ wyliczenia dochodéw uzyskanych w zwigzku z realizowanym projektem (kontrola
zapisbw na kontach przychodéw B — nie dotyczy projektdw objetych schematami pomocy
publicznej),

i) zapisy w ewidencji ksiegowej B w celu uzyskania informacji na temat innych dotacji uzyskanych
przez B i upewnienia sie, ze zaden wydatek zrefundowany ze s$rodkéw WRPO nie zostat
sfinansowany z innych zrédet publicznych w wysokosci przewyzszajacej wartos¢ wydatku.

Uwaga: w przypadku B stosujgcych podatkowg ksiege przychoddw i rozchodéw niedozwolone jest

prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu / projektéw. Stosowanie przez B wiecej niz

jednej ksiegi stanowi naruszenie przepisObw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia

2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodoéw (Dz. U. Nr 152, poz. 1475

z pozn. zm.).

Uwaga: prawidlowos$¢ wydatkowania Srodkdéw wiasnych B stanowigcych jego wkiad w realizacje

projektu (niezaleznie od kwalifikowalnosci kosztow sfinansowanych tym wkltadem) podlega takiej

samej kontroli jak prawidtowos$c¢ wydatkowania srodkéw ktore zostaly lub zostang sfinansowane

z EFRR w ramach WRPO.

4.3.2. Czyny zabronione

4.3.2.1. Czyny zabronione w zwigzku z refundacjg ze srodkéw WRPO podatku od towardw i ustug

podlegajacego zwrotowi przez organ podatkowy lub w zwigzku z otrzymaniem zwrotu podatku od

towarow i ustug, ktéry wczesniej zostat zrefundowany ze srodkéw WRPO:

a) uzyskanie dofinansowania na podstawie podrobionego, przerobionego, poswiadczajgcego
nieprawde albo nierzetelnego dokumentu / oswiadczenia: art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) — jezeli B ztozyt oswiadczenie, ze nie
miat prawnej mozliwo$ci odzyskania tego podatku, pomimo posiadania w rzeczywistosci takiego
prawa,

b) przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 111, poz. 765 z pézn. zm.) w zwigzku z naruszeniem ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz. 1054
z p6zn. zm.).
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4.3.2.2. Czyny zabronione w zwigzku z niedochowaniem obowigzku poinformowania przez B
o uzyskanych dochodach i z uzyskaniem wyzszej niz nalezna kwoty dotacji ze srodkéw WRPO (nie
dotyczy projektow objetych schematami pomocy publicznej):

a) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych: wykorzystanie srodkéw publicznych lub $rodkow
przekazanych ze srodkéw publicznych, zwigzanych z realizacjg programéw lub projektow
finansowanych z udziatem srodkéw unijnych lub zagranicznych, niezgodnie z przeznaczeniem lub
Z naruszeniem procedur obowigzujacych przy ich wykorzystaniu — art. 13 punkt 6 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

4.3.2.3. Czyny zabronione w zwigzku ze sfinansowaniem ze srodkéw WRPO kosztéw objetych

wsparciem ze wspdélnotowych lub krajowych srodkéw publicznych:

a) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:

— wykorzystanie $rodkéw publicznych lub srodkéw przekazanych ze $rodkéw publicznych,
zwigzanych z realizacjg programéw lub projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
unijnych lub zagranicznych, niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
obowigzujgcych przy ich wykorzystaniu — art. 13 punkt 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Nr 14, poz. 114
z p6zn. zm.),

b) przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 111, poz. 765 z p6zn. zm.) w zwigzku z naruszeniem ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz. 1054
z pozn. zm.) — dotyczy B, ktoérzy majg prawo do odzyskania podatku od towarow i ustug,
a zaliczajg wydatki z nim zwigzane do kosztow kwalifikowalnych projektu,

c) uzyskanie dofinansowania na podstawie podrobionego, przerobionego, poswiadczajgcego
nieprawde albo nierzetelnego dokumentu / oswiadczenia: art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) — wskazane przez B we wniosku
o dofinansowanie zrédta finansowania projektu moga stanowi¢ informacje niezgodne ze stanem
faktycznym, przekazane do 1Z WRPO w celu uzyskania dofinansowania ze srodkéw WRPO.

4.3.2.4. Zgodnie z trescig art. 2 punktu 7 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ,jakiekolwiek

naruszenie przepisu prawa wspoélnotowego wynikajagce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby powodowaé¢ szkode w budzecie ogélnym UE w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogo6lnego” stanowi nieprawidlowosc

w wydatkowaniu srodkéw finansowych.

Prawo krajowe jest elementem wspoélnotowego porzadku prawnego; naruszenie wylacznie prawa

krajowego, przy spetnieniu pozostatych przestanek stanowi nieprawidtowo$é w rozumieniu art. 2 pkt 7

rozporzadzenia 1083/2006.

B WRPO jest podmiotem gospodarczym w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzgdzenia 1083/2006.

W procesie okreslania, czy wystgpito naruszenie prawa (krajowego lub wspdlnotowego) dokonane

przez podmiot gospodarczy (B WRPO) na skutek jego dziatania lub zaniechania, nie ma znaczenia,

czy nieprawidtowy wydatek zostat faktycznie poniesiony ze srodkow WRPO.

4.3.2.5. Naruszenie prawa wynikajgce z dziatania (zaniechania) B, ktére powoduje (mogtoby

powodowacé) szkode w budzecie UE w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku, w zaleznosci

od wartosci udzialu EFRR w wydatku, ktory zostat (zostatby) sfinansowany z budzetu UE podlega
zgtoszeniu do KE (OLAF) lub do Instytucji Po$redniczacej w Certyfikacji.

4.4. Informacja i promocja

W trakcie kontroli projektu sprawdzeniu podlegajg roéwniez podejmowane przez B dzialania

promocyjne i informacyjne, w szczegoélnosci:

a) wykonanie planowanych we wniosku o dofinansowanie dziatan promocyjnych i informacyjnych
(jezeli we wniosku podano takie informacje),

b) zgodnos¢ wykonanych materialtdbw promocyjnych z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi
IZ WRPO w zakresie promocji,

c) zgodnos¢ stosowanych symboli promocyjnych (na materiatach szkoleniowych, konferencyjnych,
tablicach pamiatkowych itp.) z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi 1Z WRPO w zakresie
promocii.
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4.5. Sprawozdawczo $¢
W trakcie kontroli dokonuje sie sprawdzenia zgodnosci danych ujetych przez B w zlozonej do
IZ WRPO czeéci sprawozdawczej wniosku o ptatno$é ze stanem rzeczywistym oraz z dokumentacjg
merytoryczng (np. protokolem odbioru rob6t / sprzetu / wyposazenia, listami obecnosci,
harmonogramami spotkan itp.). Szczegolnej kontroli podlega osiggniecie przez B zakfadanych
wskaznikow realizacji projektu.

4.6. Archiwizacja

Kontrolujacy dokonujg sprawdzenia, czy B wprowadzit mechanizmy zapewniajace wiasciwy obieg
i spos6b archiwizowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow dofinansowanych
ze srodkéw UE (wniosek o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i aneksy, wnioski o ptatnose,
oryginaty dowodoéw ksiegowych, dokumentacja przetargowa, korespondencja prowadzona w ramach
realizacji projektéw, dokumentacja dotyczgaca prowadzonych kontroli projektu itd.) oraz czy
mechanizmy te (w postaci wewnetrznych regulacji B) sg zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu.

SzczegOlowe zasady dotyczace przechowywania i udostepniania dokumentéw okreslono
we wlasciwych wytycznych 1Z WRPO, opublikowanych na stronie WRPO.

Poza tym, niezaleznie od sprawdzenia istnienia pisemnych procedur regulujgcych przechowywanie
i udostepnianie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, kontrolujacy uprawnieni sg do
przeprowadzenia wywiadoéw z osobami odpowiedzialnymi za realizacje projektu, dotyczacych m. in.
zasad i terminu przechowywania dokumentow.

4.7. Polityki horyzontalne

Kontrolujgcy dokonujg oceny, czy projekt nie jest sprzeczny (dopuszczalna jest wylgcznie zgodno$c

lub neutralnos$¢) z nastepujacymi politykami wspélnotowymi:

a) politykg réwnych szans (rozumianej przede wszystkim jako zapewnienie réwnosci kobiet
i mezczyzn, niedyskryminacja oraz wyréwnywanie szans niezaleznie od pici, wyznania,
niepetnosprawnosci, rasy itp.),

b) politykg zatrudnienia (w szczegdélnosci poprawa wielkosci zatrudnienia, poprawa warunkéw pracy
itp.),

c) politykg spoteczenstwa informacyjnego (w tym rozwoj nowoczesnych technologii informacyjnych
i komunikacyjnych),

d) polityka ochrony $rodowiska (przede wszystkim zgodnos¢ z prawem krajowym i wspdlnotowym
w tym zakresie, poprawa jakosci srodowiska np. poprzez zmniejszenie emisji gazéw, wptyw na
obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywnosci energetycznej poprzez wykorzystanie
odnawialnych zrodet energii),

e) politykg konkurencyjno$ci (zgodnos¢ projektu z ta politykg weryfikowana jest w trakcie badania
prawidtowosci przeprowadzonego postepowania w sprawie wytonienia dostawcy / wykonawcy —
w zaleznosci od zapis6w umowy o dofinansowanie projektu B zobowigzany jest stosowa¢ sie do
zapisow PZP, Kodeksu cywilnego (przetarg) lub do zasad uproszczonych, polegajacych na
pozyskaniu i poréwnaniu co najmniej trzech ofert).

Okreslenie wptywu kontrolowanego projektu (pozytywny, negatywny) na polityki UE jest uzasadniane

w informacji pokontrolne;j.

4.8. Wizyta w miejscu fizycznej realizacji projektu

4.8.1. Wizyta w miejscu fizycznej realizacji projektu ma upewni¢ kontrolujgcych, ze projekt jest

realizowany zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie projektu,

protokotami odbioru i inng dokumentacja.

4.8.2. Kontrolujgcy moga tworzy¢ dokumentacje fotograficzng i nagrania z wizyty na miejscu realizacji

projektu.

4.8.3. W zaleznosci od typu projektu, kontrola w miejscu realizacji inwestycji obejmuje:

a) w przypadku kontroli inwestycji (budowa, remont): sprawdzenie wymaganych elementow
promocyjnych, upewnienie sie, ze zrealizowana inwestycja jest zgodna z zapisami we wniosku
o dofinansowanie projektu, w umowie o dofinansowanie projektu i w aneksach do tej umowy oraz
w dokumentacji powykonawczej (lub w protokotach odbioru robét w toku), ponadto, dokonuje sie
sprawdzenia zgodnosci inwestycji z projektem w zakresie wielkosci (metraz, dtugosé drogi, liczba
okien, t6zek szpitalnych, komputerdw itp.),
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b)

c)

d)

w przypadku ogledzin sprzetu / wyposazenia: poza poréwnaniem stanu faktycznego
z dokumentacjg dostepng u B i w DWP / DPR, kontrolujacy przeprowadzajg spis z natury, ktérego
wynik jest poréwnywany z zapisami w ewidencji ksiegowej B oraz z dokumentami wynikajgcymi
z ostatniej inwentaryzacji przeprowadzonej przez B (jezeli byla przeprowadzana); poza tym,
sprawdzeniu podlega réwniez oznaczenie sprzetu wymaganymi elementami promujgcymi zrédto
finansowania zakupu,

w przypadku kontroli dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach projektu:
sprawdzenie istnienia materiatow reklamowych oraz innych materiatéw zakupionych na potrzeby
dziatan promocyjnych i informacyjnych oraz ich zgodnosci z przepisami i wytycznymi 1Z WRPO
w tym zakresie,

w przypadku seminariow, konferencji itp. organizowanych w ramach projektu: rozmowy
z uczestnikami, ewentualne ankiety oceniajgce seminaria / konferencje, sprawdzenie zgodno$ci
zakresu rzeczowego konferencji / seminarium z zakresem podanym w programie i innych
dokumentach, sprawdzenie oznaczenia pomieszczen i materiatdbw rozdawanych uczestnikom,
sprawdzenie faktycznie dokonanych wydatkéw (catering, materiaty, prelegenci), sprawdzenie
oznaczenia pomieszczen i materialdw szkoleniowych, sprawdzenie, czy uczestnicy szkolenia
wiedza, z jakiego zrédia finansowane sg szkolenia.
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Rozdziat 5 — Procedura przygotowania i prowadzenia  czynno Sci
kontrolnych oraz informowania o jej wynikach
5.1. Przygotowanie do kontroli

5.1.1. Powiadomienie B o kontroli

5.1.1.1. B zawiadamiany jest na piSmie co najmniej na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem
planowej kontroli o jej zakresie i terminie. Termin poinformowania nie obowigzuje w przypadku kontroli
doraznych: B jest informowany o terminie i zakresie kontroli doraznej w terminie 24 godzin przed jej
rozpoczeciem. Dopuszczalne jest wszczecie kontroli doraznej bez uprzedniego powiadomienia B.
5.1.1.2. Za date poinformowania B uznaje sie dzien i godzine przestania pisma faksem (pod
warunkiem, ze odebrano potwierdzenie odbioru pisma przez faks B) lub e-mailem.

5.1.1.3. Na uzasadniony pisemny wniosek B, wylacznie w wyjatkowych przypadkach, mozliwa jest
zmiana terminu planowej kontroli na miejscu. Decyzje o zmianie terminu kontroli podejmuje Dyrektor
DWP / DPR. B zostaje pisemnie poinformowany o skorygowanym terminie kontroli. W zwigzku
z dokonaniem zmiany terminu kontroli na prosbe B nie jest konieczne dochowanie 3-dniowego terminu
zawiadomienia o kontroli. W razie podjecia przez Dyrektora DWP / DPR odmownej decyzji dotyczacej
zmiany terminu kontroli, B jest o tym fakcie niezwtocznie informowany na pismie.

5.1.1.4. Pismo informujace o kontroli zawiera przede wszystkim nazwe podmiotu kontrolowanego, imie
i nazwisko cztonkéw ZK, zakres kontroli (w tym szczego6towe wskazanie dokumentéw podlegajacych
kontroli), wskazanie oséb, ktére powinny by¢ obecne w trakcie kontroli oraz termin rozpoczecia
czynnosci kontrolnych i planowany termin ich zakonczenia.

5.1.1.5. Do podstawowych dokumentow podlegajacych kontroli naleza:

a) w zakresie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego:

— zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie powotania komisji przetargowej oraz w sprawie
wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowej,

— specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zalgcznikami,

— ogloszenia o zamoOwieniach [opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (wraz z dowodem przestania do publikacji w Biuletynie /
Dzienniku), na stronie internetowej zamawiajacego lub w inny sposéb, np. opublikowane
w prasie],

— wszystkie zlozone oferty,

— korespondencja z wykonawcami,

— protokoty z postepowan wraz z zalgcznikami,

— ogtoszenia o udzieleniu zamoéwien w Biuletynie / Dzienniku wraz z dowodem przestania do
publikacji,

— dokumentacja dotyczaca ztozonych protestéw,

— zlozone przez wykonawcéw zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W przypadku wadiéw i zabezpieczen zlozonych w formie pienieznej nalezy réwniez przygotowaé

wyciggi z rachunku bankowego B potwierdzajgce dokonanie przez niego zwrotu wptaconych

Srodkow wykonawcom;

b) w przypadku B zobowigzanych do pozyskania co najmniej 3 ofert lub przeprowadzenia przetargu

w rozumieniu Kodeksu cywilnego:

ogtoszenie w prasie i / lub korespondencja z potencjalnymi wykonawcami / dostawcami
dotyczaca pozyskania i oceny ofert,
pozyskane przez B oferty,
— dokument uzasadniajacy wybor oferty;
c) w zakresie rzeczowej realizacji projektu inwestycyjnego:

— projekt budowlano-wykonawczy,

— protokoly pomiaréw geodezyjnych,

— kosztorysy inwestorskie,

— kosztorysy ofertowe wybranego wykonawcy,

— umowy z wykonawcami wraz z harmonogramami rzeczowo-finansowymi i ewentualnymi
aneksami,

— dziennik budowy,

— protokoty odbioru robét (czesciowe i koncowe),

— protokoty koniecznosci,

— dokumentacja powykonawcza,

— protokoty odbioru zakupionego sprzetu i wyposazenia,

— pozwolenia, atesty, certyfikaty, swiadectwa wykonania i inne dokumenty potwierdzajace np.
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d)

f)

)

h)

jakos¢ wbudowanych materiatéw, przeprowadzenie badan laboratoryjnych lub dotyczace
zakupionego sprzetu i wyposazenia itp.),

— gwarancje i instrukcje obstugi (w przypadku zakupu nowego sprzetu) oraz licencje
(w przypadku zakupu warto$é niematerialnych i prawnych, np. oprogramowania),

— oswiadczenie sprzedawcy o braku finansowania kosztu zakupu sprzetu / wyposazenia ze
srodkéw publicznych w ciggu 7 lat od dnia dokonania sprzedazy na rzecz B WRPO
(w przypadku uzywanego sprzetu / wyposazenia),

— kwalifikacje zawodowe i przynalezno$é oséb petniacych funkcje techniczne do wiasciwych izb
samorzadu zawodowego,

— niezbedne pozwolenia, zgtoszenia i inne decyzje administracyjne;

w przypadku projektu polegajaceqo na zakupie ustug doradczych:

— oferta wybranego wykonawcy oraz umowa z wykonawca,

— protokoty odbioru sporzgdzonej dokumentacji doradczej — zgodno$é zakresu z wnioskiem
o dofinansowanie, ofertg wykonawcy i umowg z wykonawca),

— dokumentacja dotyczaca ewentualnych zmian w zakresie rzeczowym projektu,
w harmonogramie jego realizacji itp.;

w przypadku projektu o charakterze niematerialnym (targi, misje, seminaria, konferencje, dziatania

promocyijne itp.):

— harmonogram realizacji,

— materialy promocyjne / szkoleniowe / konferencyjne, prezentacje itp.,

— listy obecnosci,

— dokumenty zwigzane z wyzywieniem w trakcie wydarzenia,

— umowy lub zaméwienia / zlecenia dla wykonawcow, firm cateringowych, wynajmujacych sale,
powierzchnie targowe itp.,

— zdjecia, nagrania dokumentujgce przeprowadzenie wydarzenia,

— programy konferencji, zaproszenia, wydane zaswiadczenia o udziale itp.;

w zakresie finansowej realizacji projektu:

— zarzadzenie kierownika B wprowadzajgce zaktadowy plan kont i polityke rachunkowosci,

— oryginaty faktur, rachunkéw, rachunkéw do uméw zlecen i / lub uméw o dzieto, oryginaty
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (polecen ksiegowych, not
obcigzeniowych i uznaniowych),

— oryginaly list ptac (w przypadku kwalifikowalnych kosztéw wynagrodzen),

— akta osobowe pracownikow zaangazowanych do realizacji projektu wraz z zakresami
czynnosci (w przypadku kwalifikowalnych kosztéw wynagrodzen),

— karty czasu pracy (jezeli B byt zobowigzany do ich stosowania),

— oryginaly przelewow bankowych i wyciggow z rachunku bankowego B dokumentujacych
poniesienie wydatkow,

— oryginaty dokumentéw OT i PT,

— dokumenty dotyczace dofinansowania przyznanego z innych srodkéw publicznych na koszty
ujete w projekcie finansowanym w ramach WRPO,

— sprawozdanie z audytu zewnetrznego projektu.

W trakcie kontroli kontrolujacy proszg o analityczne i syntetyczne wydruki z ewidencji ksiegowej,

w tym z rejestréow VAT oraz z funduszu zasadniczego;

w__zakresie prowadzonych przez B dzialah promocyjnych i informacyjnych: dokumenty

potwierdzajgce informowanie o realizowanym projekcie oraz o zrédtach jego finansowania [np.

wydruki ze stron internetowych, ulotki, plakaty, gadzety promocyjne (dtugopisy, kubki itp.), artykuty

w prasie, protokoty z zebran, posiedzenh itp.];

w_zakresie obiegu i archiwizacji dokumentéw: dokumenty organizacyjne B regulujgce zasady

przechowywania i udostepniania dokumentacji dotyczacej realizowanego projektu.

5.1.1.6. B zobowigzany jest do zapewnienia, ze wskazane w piSmie informujacym o kontroli
dokumenty sa przygotowane i dostepne dla ZK w momencie rozpoczecia kontroli. W zwigzku
Z ograniczonym czasem prowadzenia kontroli w siedzibie B (co do zasady 1 dzien roboczy) nalezy
dotozy¢ staran, aby czynnosci kontrolne zostaly zrealizowane w terminie.

5.1.1.7. Kontrolujgcy majg prawo prosi¢ o wydanie wszelkich dokumentéw elektronicznych oraz
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatlem kopii dokumentdéw potwierdzajacych podjecie przez B
dziatan zwigzanych z realizacjg projektu.
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5.1.1.8. B proszony jest o zapewnienie obecnosci os6b odpowiedzialnych za realizacje projektu
(w tym: osoby odpowiedzialnej za zagadnienia zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych,
pracownika ksiegowosci i inspektora nadzoru — w przypadku kontroli inwestycji budowlanych) oraz
o udostepnienie kontrolujgcym (w miare mozliwosci) odrebnego pomieszczenia.

5.1.2. Upowa znienie do kontroli

5.1.2.1. Kazda kontrola (planowa / dorazna, w trakcie realizacji projektu / po zakonczeniu realizacji
projektu / trwalosci) prowadzona jest na podstawie upowaznienia, wydawanego przez Marszatka
Wojewddztwa Wielkopolskiego lub upowazniong do tego osobe.

5.1.2.2. Upowaznienie zawiera w szczego6lnosci:

a) oznaczenie jednostki kontrolujacej,

b) date i miejsce wystawienia,

c) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

d) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w skilad ZK,

e) nazwe i adres jednostki kontrolowane;,

f) zakres kontroli,

g) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia wraz z informacjg o zajmowanym stanowisku i funkciji,

h) date waznosci upowaznienia.

5.1.2.3. Jezeli wyniki kontroli mogg dotyczy¢ kontrolera lub oséb mu bliskich, albo zachodza
watpliwosci co do jego bezstronnosci, jest on wylgczany z postepowania kontrolnego. Do wylaczenia
cztonka ZK stosuje sie zapisy kodeksu postepowania administracyjnego.

5.2. Prowadzenie czynno sci kontrolnych

5.2.1. Informacje ogdlne

5.2.1.1. Celem kontroli jest ustalenie stanu faktycznego i potwierdzenie jego zgodnosci z wnioskiem
o dofinansowanie i umowg o dofinansowanie wraz z aneksami oraz z innymi dokumentami
sporzadzonymi lub podpisanymi przez B. W razie stwierdzenia réznic lub sprzecznosci z prawem
(PZP, Kodeks cywilny, ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych, prawo budowlane,
WRPO, Uszczeg6towienie WRPO, wewnetrzne przepisy B, szczegdlnie plan kont oraz instrukcja
obiegu i archiwizacji dokumentéw itp.) dokonuje sie opisu ustalonych rozbieznosci w informaciji
pokontrolnej i w zatgcznikach do tej informaciji.

5.2.1.2. Kontrolerzy nie podejmujg decyzji dotyczacych kwalifikowalnosci kosztéw, zmniejszenia
dofinansowania, wstrzymania dofinansowania, wszczecia procedury odzyskiwania $rodkow,
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu itp.

5.2.1.3. Kontrolerzy majg obowigzek nalezytego i terminowego wykonywania powierzonych im zadan
oraz rzetelnego prowadzenia i dokumentowania kontroli. Kontrolerzy sg obiektywni
w przeprowadzanych kontrolach, to znaczy bezstronnie ustalajg i prezentujg fakty oraz przedstawiajg
wnioski oparte jedynie na podstawie stwierdzonych faktéw, zgodnie ze swojg najlepsza wiedza
i doswiadczeniem. Kontrolerzy rzetelnie dokumentujg wszelkie czynnosci zwigzane z planowaniem
i przeprowadzaniem kontroli oraz z wykorzystaniem uwag kontrolowanego.

5.2.1.4. Kontrolerzy sg zobowigzani do przestrzegania tajemnicy ustawowo chronionej, zachowania
w tajemnicy informacji, ktére uzyskali wykonujac obowigzki stuzbowe, takze po ustaniu zatrudnienia
w UMWW. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie takich informacji do celéw innych niz stuzbowe.
Kontrolerzy przestrzegajg zasad dotyczacych poufno$ci i bezpiecznego przechowywania
dokumentacji dotyczacej kontroli, w sposob i przez okres wymagany odrebnymi przepisami.

5.2.2. Postepowanie w przypadku nieobecno s$ci kontrolowanego

5.2.2.1. W przypadku nieobecnosci kierownika jednostki kontrolowanej i jego zastepcy, w sprawach
zwigzanych z prowadzeniem kontroli (okazanie upowaznienia i legitymacji stuzbowych, spotkanie
otwierajace i zamykajgce) kontrolujacy kontaktujg sie z sekretarzem (gminy, miasta, powiatu) albo
skarbnikiem / kwestorem / gtéwnym ksiegowym B.

5.2.2.2. W przypadku nieobecnosci wszystkich wymienionych powyzej os6b, kontrolujgcy kontaktujg
sie z osobami odpowiedzialnymi za realizacje projektu (wskazanymi we wniosku o dofinansowanie).
5.2.2.3. Zapis o nieobecnosci kierownika jednostki kontrolowanej i jego zastepcy jest umieszczany
w informacji pokontrolne;j.

5.2.2.4. W przypadku nieobecnosci oséb zaangazowanych w realizacje projektu (jezeli niemozliwe jest
uzyskanie informacji na temat projektu) lub w przypadku odmowy poddania sie kontroli, kierownik ZK
sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej ujmuje przyczyny niewykonania kontroli, w tym uzasadnienie



N

*
PROGRAM ) woseweozro cuiasuRoREI | ATy
REGIONALNY 7/ WIELKOPOLSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *
* 5 %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

odmowy poddania sie kontroli. Pomimo faktu, ze B nie odmowit formalnie poddania sie kontroli,
nieobecnos¢ kluczowych o0s6b i niemoznos¢ uzyskania informacji niezbednych do oceny
prawidtowosci realizacji projektu moze byé uznana za odmowe poddania sie kontroli. W takiej sytuacji
IZ WRPO ma prawo rozwigza¢ umowe o dofinansowanie projektu.

5.2.3. Spotkanie otwieraj ace

W spotkaniu otwierajacym biorg udziat wszyscy czionkowie ZK oraz kierownik kontrolowanego lub

jego zastepca. W trakcie spotkania kierownik ZK dokonuje nastepujacych czynnosci:

a) przedstawia czionkow ZK,

b) przedktada upowaznienie do kontroli oraz legitymacje stuzbowe,

c) dokonuje wpisu do ksigzki kontroli B,

d) okresla zakres badanej dokumentacji,

e) przedstawia harmonogram prac czionkéw ZK (w szczegoélnosci podaje przyblizong godzine wizyty
na miejscu realizacji projektu),

f) okresla przyblizong godzine zakonczenia czynnosci kontrolnych,

g) informuje obecnych o spotkaniu zamykajgcym.

5.2.4. Czynno sci kontrolne

5.2.4.1. Kontrolujacy badajg prawidtowos¢ realizacji projektu w obszarach wskazanych w Rozdziale 4

niniejszych Wytycznych. Kontroli podlega przede wszystkim dokumentacja okreslona w Rozdziale 5,

punkcie 5.1 Wytycznych. W trakcie wizytacji w miejscu realizacji projektu sprawdzeniu podlegajg

zagadnienia ujete w Rozdziale 4, punkcie 4.8 Wytycznych.

5.2.4.2. W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu stosuje sie nastepujace listy sprawdzajace:

a) postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (w zaleznosci od trybu zamowienia) lub
przetargu w rozumieniu Kodeksu cywilnego,

b) rzeczowej realizacji projektu (w zaleznosci od charakteru realizowanego przedsiewziecia),

c) formalnej prawidtowosci oryginatéw dowoddéw ksiegowych (nieobowigzkowa),

d) finansowej realizacji projektu (w zalezno$ci od formy prowadzonej przez B ewidencji ksiegowej),

e) arkusz spisu z natury.

5.2.5. Spotkanie zamykaj ace

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych organizowane jest spotkanie zamykajace (pozadana jest
obecnos¢ kierownika B lub jego zastepcy), na ktérym omawiany jest stwierdzony stan faktyczny
i ewentualne nieprawidiowo$ci w realizacji projektu. Celem spotkania zamykajgcego jest
podsumowanie kontroli, tzn. streszczenie jej przebiegu, opis dokonanych ustaleh i wstepna ocena
wynikéw kontroli. Cztonkowie ZK przedstawiajg nie tylko stwierdzone uchybienia; omawiajg takze
pozytywne zjawiska, ktore sg godne pochwaly. Kierownik ZK informuje kierownika kontrolowanego
ewentualnych watpliwosciach (w sytuacji, gdy B ma przesta¢ wyjasnienia do DWP/DPR), terminie
przekazania wyjasnien przez B oraz o terminie przestania informacji pokontrolnej i zalecen
pokontrolnych. Kontrolowany jest takze informowany o przystugujacym mu prawie zlozenia wyjasnien
lub zastrzezen do informacji pokontrolnej (w terminie 14 dni kalendarzowych od jej otrzymania)
i prawie odmowy podpisania informacji pokontrolnej z pisemnym podaniem przyczyn tej odmowy.

5.3. Przygotowanie i przestanie informacji pokontro Inej oraz wnoszenie
zastrze zen do jej tre Sci

5.3.1. Przygotowanie informacji pokontrolnej

5.3.1.1. W trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych i po ich zakonczeniu ZK sporzadza informacje
pokontrolng, w ktérej ujmuje ustalenia z kontroli (w tym stwierdzone nieprawidtowosci, ich przyczyny
i skutki, a takze dziatania wzorcowe) oraz nastepujace informacje porzadkowe:

a) peing nazwe i adres kontrolowanego B,

b) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

c) imiona i nazwiska czionkéw zespotu kontrolujgcego,

d) date i numer upowaznienia do kontroli,

e) przedmiot kontroli,

f) imie i nazwisko kierownika B i okres petnienia funkcji przez kierownika B,

g) spis zalacznikéw do informacii,
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h) pouczenie o przystugujacym kontrolowanemu prawie zgloszenia zastrzezen i wyjasnienn do
informaciji.

5.3.1.2. Informacja pokontrolna jest sporzadzana w terminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia
czynnosci kontrolnych i przesylana jest do podpisania przez kierownika B i kwestora / gtéwnego
ksiegowego / skarbnika B w dwdch egzemplarzach. Dzien zakonczenia czynnosci kontrolnych nie jest
tozsamy z dniem zakonczenia czynnosci kontrolnych w siedzibie B: kontrolujacy weryfikujg dokumenty
(szczegdlnie przekazane przez B wyjasnienia i dokumenty uzupetniajgce) takze w siedzibie DWP /
DPR. Jezeli sporzadzenie informacji uzaleznione jest od przekazania przez kontrolowanego
dokumentacji, ktora nie zostata przedtozona kontrolujgcym w trakcie kontroli na miejscu realizaciji
projektu, termin sporzadzenia i przestania informacji biegnie od dnia zakohczenia analizy przekazane;j
przez kontrolowanego dokumentacji.

5.3.2. Wnoszenie zastrze zen, odmowa podpisania informacji

pokontrolnej

5.3.2.1. B ma prawo wnies¢ pisemne wyjasnienia i zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania. Ztozone pisemnie w wyznaczonym terminie
wyjasnienia lub zastrzezenia sg rozpatrywane przez ZK. W przypadku niedochowania terminu
zgtoszenia zastrzezen przez B, DWP / DPR moze odmdéwic rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.
5.3.2.2. DWP / DPR pisemnie informuje B 0 uznaniu zgtoszonych przez niego zastrzezen w catosci
lub w czesci albo o ich odrzuceniu. W przypadku uznaniu czesci / calosci zastrzezer kontrolowanego,
ZK sporzadza i przesyta informacje pokontrolng w wersji ostatecznej. W przypadku braku uwag,
wyjasnien lub zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym do ich skfadania,
nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolnej.

5.3.2.3. Kontrolowany zobowigzany jest odesta¢ podpisang informacje pokontrolng w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

5.3.2.4. B ma réwniez prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej; o odmowie podpisania
nalezy poinformowa¢ na pismie DWP / DPR w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, podajac jednoczesnie przyczyny odmowy jej podpisania i odsylajgc oba
egzemplarze informacji pokontrolnej. Kontrolujgcy umieszczajg adnotacje o odmowie podpisania
przez kontrolowanego informacji pokontrolnej oraz uzasadnienie tej odmowy w informacji pokontrolne;j
(dopisek reczny na obu egzemplarzach). Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje
realizacji zalecen pokontrolnych przez B. Jeden egzemplarz informacji pokontrolnej z umieszczong
adnotacjg, o ktérej mowa powyzej, zostaje przekazany kontrolowanemu.

5.3.2.5. W przypadku, gdy B nie odestat do DWP / DPR informacji pokontrolnej (jednego egzemplarza
podpisanej lub dwéch egzemplarzy niepodpisanej wraz z uzasadnieniem odmowy podpisania)
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania, DWP/DPR wzywa B do jej zwrotu w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Pismo moze zawiera¢ informacje o wstrzymaniu
przez DWP / DPR wszelkich ptatnosci na rzecz B (ptatnosci dotyczacych wszystkich realizowanych
przez niego projektéw w ramach Priorytetow I-Il, IV-VI oraz VIl (Dziatanie 7.1, Schemat 1) WRPO) do
czasu zwrotu przez B informacji pokontrolne;j.

5.3.3. Zalecenia pokontrolne

5.3.3.1. DWP / DPR moze uzna¢ za pozgdane sformutowanie zalecen pokontrolnych, jezeli
stwierdzone uchybienia / nieprawidlowosci majg charakter usuwalny. Zalecenia pokontrolne zawierajg
w szczegolnosci informacje o kontroli, do ktdrej sie odnosza, wnioski zmierzajgce do usuniecia
stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli uchybien / nieprawidtowosci oraz termin przestania
informacji o wykonaniu zalecen.

5.3.3.2. Zalecenia pokontrolne, podpisane przez upowazniong osobe, sg przesytane kontrolowanemu
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wplywu podpisanej przez kontrolowanego informacji
pokontrolnej lub pisma informujgcego o odmowie jej podpisania.

Kontrolowany jest zobowigzany do poinformowania w wyznaczonym terminie DWP / DPR
o dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych, a w przypadku niepodjecia takich
dziatan — o przyczynach takiego postepowania.

5.3.3.3. W przypadku, gdy B nie przekazal do DWP / DPR informacji o dziataniach podjetych w celu
wykonania zalecen pokontrolnych po uptywie 14 dni kalendarzowych od wyznaczonego terminu, DWP
/ DPR pisemnie wzywa B do przestania takich informacji w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania. Pismo moze zawiera¢ informacje o wstrzymaniu przez DWP / DPR wszelkich
ptatnosci na rzecz B (platnosci dotyczacych wszystkich realizowanych przez niego projektow
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w ramach Priorytetéw I-1l oraz IV-VI oraz VII (Dziatanie 7.1, Schemat II) WRPO) do czasu przekazania
wymaganych informaciji.

5.3.3.4. Niezaleznie od (nie)poinformowania przez B o wykonaniu zalecen pokontrolnych, DWP / DPR
moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng na miejscu realizacji projektu, w celu sprawdzenia wykonania
zalecen. Kontrola dorazna jest przeprowadzana w szczeg6lnosci w razie braku informacji o wykonaniu
zalecen pokontrolnych (pomimo wezwania) lub w przypadku uznania przestanych informacji za
niewystarczajace.

5.4. Informowanie o wynikach kontroli
5.4.1. Postepowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowo  sciw
rozumieniu Rozporz adzenia 1083/2006

5.4.1.1. W przypadku wykrycia / podejrzenia nieprawidtowosci finansowej w wykorzystaniu srodkéw
z UE w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzadzenia 1083/2006 w trakcie wykonywanych czynnosci
kontrolnych, ZK jest odpowiedzialny za umieszczenie opisu stwierdzonej nieprawidtowosci
w informacji pokontrolnej oraz za poinformowanie o tej nieprawidtowos$ci pracownika DWP / DPR
odpowiedzialnego za informowanie o nieprawidtowosciach.

5.4.1.2. Pracownik DWP / DPR odpowiedzialny za informowanie o nieprawidtowosciach dokonuje
oceny otrzymanej informacji o nieprawidtowosci i sporzadza raport kwartalny lub biezacy albo
umieszcza informacje o nieprawidtowosci w zestawieniu kwartalnym.

5.4.1.3. Zestawienie kwartalne przekazywane jest do Instytucji Posredniczgacej w Certyfikacii,
natomiast raport biezacy / kwartalny do KE (OLAF).

5.4.1.4. Informacja o stwierdzonej / podejrzewanej nieprawidtowosci przekazywana jest rowniez do
komorki DWP / BOF / DPR odpowiedzialnej za weryfikacje i poswiadczanie ptatnosci.

5.4.2. Postepowanie w przypadku wykrycia / powzi ecia uzasadnionego

podejrzenia popetnienia przest epstwa

5.4.2.1. W razie wykrycia przestepstwa lub jego podejrzenia (w tym przestepstwa skarbowego), DWP /
DPR pisemnie informuje o tym fakcie BOF, ktére powiadamia o wykrytym / podejrzewanym
przestepstwie organy scigania.

5.4.2.2. Wykryte / podejrzewane przestepstwo stanowi nieprawidtowosé w rozumieniu art. 2 pkt 7
rozporzgdzenia 1083/2006, pod warunkiem, ze spelnia pozostate przestanki okreslone w tym
przepisie.

5.4.2.3. Informacja o wykrytym / podejrzewanym przestepstwie przekazywana jest rowniez do komaérki
DWP / BOF / DPR odpowiedzialnej za weryfikacje i podwiadczanie ptatnosci.

5.4.3. Postepowanie w przypadku ujawnienia okoliczno  sci wskazuj acych

na naruszenie dyscypliny finansow publicznych

5.4.3.1. W razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, DWP / DPR pisemnie informuje o tym fakcie BOF, ktére powiadamia o ujawnionych
okolicznosciach wtasciwego rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

5.4.3.2. Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych stanowi nieprawidtowos$¢ w rozumieniu art. 2 pkt
7 rozporzadzenia 1083/2006, pod warunkiem, ze spetnia pozostate przestanki okreslone w tym
przepisie.

5.4.3.3. Informacja o ujawnionych okolicznosciach wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych przekazywana jest réwniez do komorki DWP / BOF / DPR odpowiedzialnej za weryfikacje
i poswiadczanie ptatnosci.

5.4.4. Postepowanie w przypadku w atpliwo sci dotycz gcych

kwalifikowalno $ci kosztow

5.4.4.1. Niezaleznie od procedur informowania o nieprawidtowosciach w rozumieniu art. 2 pkt 7
rozporzgdzenia 1083/2006, procedury zawiadamiania rzecznika dyscypliny finansow publicznych
i procedury zawiadamiania organéw $cigania, ZK zawiadamia komdrke DWP / BOF / DPR
odpowiedzialng za weryfikacje i poswiadczanie ptatnosci o wszelkich kosztach poniesionych w ramach
realizacji kontrolowanych projektow, ktorych kwalifikowalno$¢ budzi watpliwosci ZK.

5.4.4.2. Ostateczng decyzje o kwalifikowalnosci watpliwego kosztu podejmuje komérka DWP / DPR
odpowiedzialna za weryfikacje i poswiadczanie ptatnosci.



