UCHWAZLA NR 2154/2012
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z DNIA 5 LIPCA 2012 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego
oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na §wiadczenie ustug drukarskich na rzecz Gabinetu Marszatka.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001 roku nr 142 poz. 1590 ze zmianami ) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1
oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zmianami) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego na $wiadczenie uslug
drukarskich na rzecz Gabinetu Marszatka.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dotyczaca realizacji zadania, o ktoérym
mowa w § 1 niniejszej Uchwaly, stanowiaca zalacznik do Uchwaly.

§3
1. Powoluje si¢ komisje przetargowa w sktadzie

Przewodniczacy: Karolina Hopko - GM
Sekretarz: Danuta J6zwiak - BZP
Czlonek: Magdalena Borowicka - GM
2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwient publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ Pana Tomasza Grudziaka Dyrektora Gabinetu Marszalka do jednoosobowe;j

reprezentacji 1 podpisywania dokumentéw (w tym zatwierdzenia protokolu z postepowania)
dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Gabinetu Marszalka.

§o

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



UZASADNIENIE
DO UCHWALY NR 2154/2012

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z DNIA 5 LIPCA 2012 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego
oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na Swiadczenie ustug drukarskich na rzecz Gabinetu Marszatka.

Do zadan Gabinetu Marszalka nalezy przygotowywanie wizyt przedstawicieli Rzadu,
wspoldzialanie z przedstawicielami  placowek  dyplomatyczno-konsularnych oraz organizacja
wspolpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego 2z administracja publiczna, rzadowa,
instytucjami spoleczno-politycznymi, regionalnymi 1 krajowymi organizacjami samorzadowymi.
W zwiazku z tym zasadne jest posiadanie odpowiedniej ilosci kalendarzy ksiazkowych ulatwiajacych
biezaca pracg, a takze stuzacych jako materialy promocyjne. Kalendarze zawiera¢ beda niezbedne
informacje o Sejmiku, Zarzadzie, Urzedzie, a takze dane kontaktowe do miast 1 gmin wojewodztwa.
Kalendarze przekazywane sa m.in. do dyspozycji Czlonkéw Zarzadu oraz Radym Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Maksymalna warto$¢ zaméwienia wynosi 35.000,00 z1. brutto.
Kwota zostala zabezpieczona w budzecie Gabinetu Marszatka: dzial 750, rozdzial 75075, paragraf

4210.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



Znak sprawyGM-1.272.1.2012

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozna

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.: swiadczenie ustug drukarskich na rzecz Gabinetu
Marszatka

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z B8istycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, 5 lipca 2012 roku

Tomasz Grudziak
Dyrektor Gabinetu Marszatka

Pozna, 5 lipca 2012 roku
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Zataczniki:

a) Zalaczniki Nr 1:

SPIS TRESCI

Dane Zamawiajego

Tryb udzielenia zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia wraz z ozeniem wynikacym
ze Wspolnego Stownika Zamowi¢CPV).

Termin wykonania zamowienia

Warunki udziatlu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw

Dokumenty sktadge st na ofer¢

Informacje dotycce zamoéwié dodatkowych i uzupetniagych
Informacje dotyczre wadium

Informacje dotycre oferty czsciowej i wariantowej

Termin zwgzania oferg

Opis sposobu przygotowania ofert

Informacje 0 sposobie porozumiewaniai¢ s Zamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczé lub dokumentow,
atake wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania swgh dotyczcych
SIwWz

Miejsce oraz termin skladania i otwar ofert

Kryteria oceny ofert i opis sposobt iabliczenia

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy

Uniewanienie postpowania

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy

Istotne dla stron postanowienia, tddzostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy

Pouczenie érodkach ochrony prawnej

Nr 1 A - Gswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;
Nr 1 B - Giwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstaawi. 24 ustawy;
b)  Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
c) Zalcznik Nr 3 — Istotne dla stron postanowienia doigezumowy;
d) Zalcznik Nr 4 — Wykaz wykonanych ustug
e) Zalcznik Nr 5 — Opis przedmiotu zamoéwienia



|. Dane Zamawiajacego

1. Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
telefon: (61) 626 66 66
fax: (61) 626 67 44

Internet:_http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Paozina
Gabinet Marszatka
al. Niepodlegtéci 18, 61-713 Poziia
telefon: (61) 626 66 84
fax: (61) 626 66 71
adres poczty elektronicznej: magdalena.borowicka@wurpl

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kier@we adres wskazany w pkt. 1.2.

ll. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieagemmego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwazku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 styczniad20Prawo zamowiepublicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwadalej ustaw, 0 wartgci zamowienia nie
przekraczajcej kwoty okrglonej w przepisach wydanych na podstawie art. 118:&w. ustawy tj.
ponizej kwoty 200.000 euro. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dejsezsci
tekstu okrélana kxdzie skrotem ,SIWZ".

lll. Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z oznaczenienwynikajacym ze wspolnego stownika
zamoOwiaa CPV.

1. Przedmiotem zamoOwienia jesiwiadczenie ustug drukarskich na rzecz Gabinetu
Marszatka zgodnie z Zajcznikiem Nr 5 do SIWZ.

a) Zamawiajcy przekae Wykonawcy tr& jaka Wykonawca zobowigzany jest umigci¢
w kalendarzach kstkowych wraz ze stosowngrafika, w terminie do28 wrze&nia
2012 roku,

b) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawdamu w terminie 7 dni, (od dnia
przekazania przez Zamawjeggo danych, o ktérych mowa w ppkt a) projekt
umieszczenia w Przedmiocie zamdéwieniddregrafiki, o ktérych mowa ppkt a),

c) Zamawiajcy dokona akceptacji projektu, o ktorym mowa w pfiRt w terminie 3 dni
od dnia przekazania przez Wykonawrojektu do akceptacji lub zgtosi w tym terminie
swoje uwagi do projektu,

d) Zamawiajcy dokonuje akceptacji projektu lub wnosi do niegwagi w formie
pisemne;.

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia stanowi aakznik nr 5 do SIWZ

2 Kod CPV przedmiotu zaméwienia:
79810000-5 (ustugi drukarskie)



IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Dostawa przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamaws&gjo nasipi nie p&niej niz do dnia 30
listopada 2012 roku

V. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.

1.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, 0 udzielenigejgizego zamowienia magibieg& si¢
Wykonawecy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawnbte do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezel
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia:

Zamawiajcy uzna spetnienie ww. warunkuzgé Wykonawca wyka&, £ w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiladaofiert, a jéeli okres prowadzenia
dziatalngici jest krétszy - w tym okresie, naleie wykonat co najmniej dwie ustugi
drukarskie kalendarzy kgikowych lub innych podobnych publikacji, wydawnictw
formie ksigzkowej, na kwat nie mniejsz niz 15.000,00 zt (brutto) kaa.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymaz orosobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

O udzielenie niniejszego zamoéwienia magpieg& sie Wykonawcy, ktdrzy nie podleggj
wykluczeniu z posjpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drustawy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych pegjywarunkow Zamawiapy zada dokumentow
okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie wykazanie spetnienia powszych warunkow ddzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Ocena powyszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie rfkugiespetnia/nie spetnia
w oparciu o informacje zawarte w dokumentachwiadczeniach wskazanych w rozdz. VI
niniejszej SIWZ.

VI. Oswiadczenia i dokumenty sktadajce s¢ na oferte.

1.

2.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawwarunkoéw udzialu w pogbowaniu,

Zamawiajcy wymaga:

a) Oswiadczeniez art. 22 ust. 1 ustawy — zgodzigakhcznikiem nr 1 A do SIWZ,

b) wykaz wykonanych ustug, a w przypadkuswiadczea okresowych lub cagtych
rowniez wykonywanych, dostaw lub ustugw zakresie nieziginym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i ée@iadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert , azeli okres prowadzenia dziatalke jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich waét, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zakczeniem dokumentéw potwierdzeych, ze ustugi te zostaly wykonane luly s
wykonywane nalgycie — na potwierdzenie spetnienia warunku, o kidrmowa w rozdz.
V ust. 1 pkt ,b” — zgodnie Zatacznikiem nr 4 do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpasvania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajcy wymaga nagpujacych gwiadcze i dokumentow:



a) oswiadczenieo niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 84 1 ustawy — zgodnie
z zalcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) aktualny odpis z wiaciwego rejestru, jeeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykémiaz w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznyckwosadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw, niezatee od
charakteru prawnegoadzacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodaiZamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami niednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegOkoo przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigditoych zasobOw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamoéwienia. d&li Wykonawca wykazuag spetnienie warunku, o ktorym
mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt. b), polega na zasblianych podmiotow, a podmioty teda
braty udziat w realizacji egci zamowienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy dokumentéw
wymaganych w Rozdziale VI ust. 2 a i b.

4. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli wykonawca ma siedztdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdk.ust. 2 pkt b) niniejszej
specyfikacji, sktada dokument wystawiony w kraju,kt@rym ma siedzid lub miejsce
zamieszkania, potwierdzgy odpowiednio,ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadiéci. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktérym
mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt. b) SIWZ zgstje s¢ go dokumentem zawiergym
oswiadczenie zigone przed notariuszem, WwWe&wym organem gowym,
administracyjnym albo organem sanmgma zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Whdwca ma siedzéblub miejsce
zamieszkania.

2) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 naje skladé w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodré z oryginatem, sktadanej wraz z ttumaczeniemeagl polski.

3) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 powinien cbwystawiony nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegagic 0 udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanayviaj
petnomocnika do reprezentowania ich w gpetvaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo reprezentowania w p@pbwaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia pavego.
Przepisy ustawy dotygze Wykonawcy stosuje siodpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajcych sk o udzielenie zamowienia.

- Oferta Wykonawcow wspdélnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamodwienia winna zawiera
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

— z Rozdz. Vl ust. 2 pkt a) oraz pkt b) SIWZ dla#ego podmiotu z osobna

— pozostate dokumenty megostd@ ztozone wspolnie.

- Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponosg solidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajych se wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw®j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubigo, umowy regulagcej
wspotprae tych Wykonawcéw.

6. Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty
—  Formularz ofertowy -wedtug zahcznika nr 2,




dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujcych oferte Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w_tym takze pelnomocnictwg, o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentéw rejestrowych. Petnomocnictwo powizosta ztozone albo w
formie oryginatu albo w formie kopii notarialnie §wadczonej za zgodsé z
oryginatem.

7. Uzupetnianie dokumentow potwierdaeych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Brak dokumentow lub &viadczéh wymaganych przez Zamawiapgo lub te ztozenie ich

w niewtaciwej formie (np. nie péwiadczone za zgod®dé z oryginatem przez Wykonawc
kserokopie albo nie oryginalneadr nie padwiadczone za zgod®é z oryginalem przez
notariusza kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykénie Wykonawcy z pagiowania
Z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamaaeiaj wezwie Wykonawcéw, Kktorzy

w okr&lonym terminie nie zlgyli wymaganych przez Zamawigiego dwiadcze
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigjego dwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustapgwieragce bedy lub ktérzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chybag mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmrie bytoby uniewanienie
postpowania.

3) Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen dotyczcych

przedstawionych przez Wykonagvdokumentéw lub ¢wiadcze, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp.

VII. Informacje dotycz ace zamowidé dodatkowych i uzupetniajcych.
Zamawiajcy nie przewiduje zamowbedodatkowych i uzupetniagych.

VIII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czsciowej i wariantowej.

Zamawiajcy nie dopuszcza zienia oferty wariantowe.

X. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym posipowaniu termin zwizania oferh wynosi 30 dni, liczc od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

Ofertg naley ztozyé¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetnienia mkaiw udziatu w pogpowaniu naley
sklad& w formie oryginatébw lub kopii dokumentéw potwieatrsych (kada strona)
wilasnoecznym podpisem osoby podpiscgj w imieniu Wykonawcy ofegt z adnotag
~potwierdzam zgodn& z oryginatem”.



a. Zamawiajpcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu, gdy ztoona przez Wykonavegckopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwgi.

b. Niezalenie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétaztozone
w formie oryginatu lub pgwiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem ngyk
polski, pédwiadczonym przez Wykonawza zgodn&t z oryginatem.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne.
Oferta winna zawieka co najmniej nagpujace informacje:

a. dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks),
b. przedmiot oferty,

Cc. cerg netto oraz brutto przedmiotu oferty podaw ziotych polskich; cena brutto
(tf z podatkiem VAT) powinna obejmowavykonanie catego przedmiotu oferty. Cena
powinna by okrelona cyfrowo i stownie. W razie rozhieosci bedzie przyjmowana
cena okr&ona stownie,

d. szczegotowy wykaz zatzonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanocygego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzdzi¢ wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian merytorycznych
zapiséw ww. wzoru.

8.

10.

11.
12.

Poprawki w ofercie muazby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogoddb)
podpisujcej ofert.

Karty oferty powinny by spkte w sposéb gwaranugy jej trwald¢. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zZtleniem oferty ponosi Wykonawca. Zamaw@j nie

przewiduje maliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargawdéjykonawca
powinien zapoznasi¢ z cat@cia SIWZ, ktorej integrala czes¢ stanowa zakczniki.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktéra zostata zimna po terminie.

Oferty winny by zlozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegOtowo wskazanym
w rozdz. Xl pkt 2 niniejszej SIWZ oraz petmazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy
- zawierajcej wewntrz calgciowa oferte Wykonawcy w niniejszym pogpbowaniu.

W przypadku braku powsgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialbc
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert zypadku sktadania ofert
przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypaskiadania oferty pocztlub poczi
kuriersky za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert

13.

14.

Wszystkie zajczniki (w tym take istotne dla stron postanowienia dofgz umowy)
stanowj integralm, cz¢$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatekumenty i éwiadczenia musgbyc
podpisane przez ose@balbo osoby upowanione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpiscg ofert w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do




15.

wlasciwego rejestru  jako osoba upawdona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnhictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentdaan
i zachgania zobowjzah finansowych

Oferty nie odpowiadafpe zasadom okénym w ustawie oraz nie spetriag warunkow
ustalonych w niniejszej SIWZ zostaadrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania s Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania Gwiadczei lub dokumentéw, a takie wskazanie osOb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wysaien dotyczacych

SIWZ.

1.

W niniejszym posfpowaniu wszelkie dokumenty,swiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawigy i Wykonawcy mog przekazywé pisemnie. Zamawiagy
dopuszcza przekazywanie wnioskow, zawiad@noeaz informacji take za pomog faksu
(na nr (61) 626-70-81) albo drog elektronicza (naadres email
danuta.jozwiak@umww.pl). W przypadku przekazywania przez Wykonawcéw wniegk
zawiadomi@é oraz informacji za pomacfaksu lub drogi elektronicznej, najeniezwiocznie
przesta oryginat dokumentu listem poleconym lub e¢lmry¢ do siedziby Zamawiagego.

Oferty jednak ztozone by¢ moga jedynie w formie pisemne;j.

2.

Osoby uprawnione do porozumiewania ziWykonawcami:

- w_ sprawach formalnych wyaien udziela Biuro Zamowié Publicznych,
Danuta Jowiak tel.: (61) 626 70 85, ul. Piekary 17, 61-828zRa, w godzinach
8:00-14:00 (od poniedziatku doatku),

- w__ sprawach  merytorycznych  wygjsien udziela  Gabinet  Marszalka,
Magdalena Borowicka-Kwiatek, tel.:. (61) 626 66 &d, Niepodlegtéci 18, 61-713
Pozna, w godzinach 8:00-14:00 (od poniedziatku dgthi).

Zapytania dotyczre SIWZ musgz by¢ kierowane zgodnie z formnprzewidziam w ust. 1
z adnotagj: ,Zapytania — przetarg nieograniczony priwjadczenie ustug drukarskich na
rzecz Gabinetu Marszatka”.

Wykonawca mee zwrdoct sic do Zamawiggcego 0 wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
jest obowizany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wpltynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptymat po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiajgcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi
whniosek bez rozpoznania.

Przedhienie terminu skladania ofert nie wplywa na biegmiau skladania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktdrym przekazat
SIWZ, bez ujawnianiarddta zapytania, oraz zamd@ na stronie internetowe;.

Zamawiajcy nie kgdzie zwoltywa zebrania wszystkich Wykonawcoéw w celu wyjeenia
watpliwosci dotycacych tréci SIWZ.



9. W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiajcy przekazuje niezwilocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, aramigci na stronie internetowe;j.

10. Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany tfei ogtoszenia o zamdwieniu, Zamavdiey
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biilet Zamowi@ Publicznych oraz
niezwtocznie zamieszcza informacjo zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe,.

XIII. Miejsce oraz termin skiadania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofertg naley ztozy¢ w zamknéte] kopercie w Sekretariacie Gabinetu Marszatkagtuz
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Parzim przy al. Niepodlegkai 18,
61-713 Pozng pok 144 bud ,C”, petro |, w terminie do dnial6 lipca 2012 roku

do godz. §°.

2. Koperta powinna by zaadresowana w naptijacy sposob: Urad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtd 18, 61-713 Pozrig Gabinet Marszatka
oraz oznakowana napisem: ,Oferta w przetargu naugeonym pn.,swiadczenie ustug
drukarskich na rzecz Gabinetu Marszatka”. NIE OTWIERA € PRZED 16 lipca 2012
roku godz. 9:30", a nadto winna ky opatrzona nazy oraz dokladnym adresem
Wykonawcy.

3. Otwarcie zi@gonych ofert nagpi w dniu 16 lipca 2012r. o godz. 9:30 w siedzibie
Zamawiajcego przy al. Niepodlegioi 18, 61-713 Pozma pok. 1 bud ,C”, pitro I.
Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidnb wycof& ofert.
Zmiana lub wycofanie oferty nagiuje poprzez zigenie od¢bnego éwiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawi@mu w odgbnej kopercie z adnotagcj,zmiana’ lub
»wycofanie’ oferty.

5. W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiee;
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposéb przewidziany w pktz 2dopiskiem
~ZMIANA 7.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawédanformacji stanowgcych tréé oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zoboaziany jest podaw Formularzu ofertowym — zgdznik nr 2 do
SIWZ, odpowiedni informacg oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tég¢ stanowi tajemnig
przedsgbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskieMIEJAWNE . Tajemnic
przedsgbiorstwa stanowi wytacznie informacje w rozumieniu przepiséw o zwalcgani
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie ngozastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich oblicenia.

1. Przez cea oferty Zamawiajcy rozumie ceg@ za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymogami Zamawiafgego. Cena za realizacgzamoéwienia musi zawiefawszystkie
elementy kosztéw wykonania przedmiotu zaméwieniena&zamowienia powinna zawiéra
upusty udzielane Zamawigemu przez Wykonawc na czas trwania umowy. Skutki
finansowe bidnego obliczenia ceny oferty, wynikag z nie uwzgldnienia wszystkich
okolicznaci, ktore mog wptywat na cer, obchzaja wytacznie Wykonawe.



2.

Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym kryterium:
cena zamoOwienia - waga 100% makssdlpunktow: 100.

Za zaoferowanie ceny wgzej, przyznaje sipunkty wedtug nagpujacego wyliczenia:

G
llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt
Goo

gdzie:

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sps&rod badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.

3. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpa¥ep zasadom ok&onym
w ustawie i spetniagjwymagania okrdone w SIWZ.

4. Zamawiajicy dokona przyznania punktoéw dlazkiej z czsci ofert osobno, wedtug podanego
wyzej wzoru.

5. W ofercie naley poda& cerg brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT),
z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cenazamowienia powinnadbpodana cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajcy, poO rozstrzygmiciu przetargu, niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazw (firme), albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorefgre wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktOrogytt oferty, a take punktac
przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert akzm punktacg,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, pgdauzasadnienie faktyczne
I prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po kiégo uptywie
umowa W sprawie zamowienia publicznego nie by zawarta.

2. Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty za poradaksu lub drogi elektronicznej.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.
terminu, jeeli ztozono tylko jedm oferk; badz nie odrzuconozadnej oferty oraz nie
wykluczonozadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowaz@dy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku
lub postanowienia kiczacego posipowanie odwotawcze.

5. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, ylickBi¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajcy maze wybr& oferk najkorzystniejsz spadrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chybze zajd przestanki uniewaienia
postpowania.



6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiajcy zamidci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy nerée internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoéwieniazgd zajch przestanki okrdone
w art. 93 ustawy Prawo zamowtipublicznych.

XVII. Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

Zamawiaj acy nie b edzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nale zytego
wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostasmp wprowadzone do tréci zawierane;j
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraatacznik nr 3 do SIWZ.
XIX. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec tréci ogtoszenia o zamdwieniu, postanowi&IWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnaci Zamawiagcego podjtej w postpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnaci, do ktorej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy, pma wnigé
odwotanie.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o0 @ynnosci
Zamawiajacego stanowicej podstawe jego wniesienia -za pomog faksu, albo w terminie 10
dni — jesli informacja zostata przestana w inny sposéb (pisenie).

Odwotanie dotyczce tréci ogtoszenia, tate wobec postanowieSIWZ, wnosi s¢ w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zam®wPublicznych lub SIWZ na stronie
internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia lub postanowieSIWZ, Zamawiajcy
moze przedhay¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termsidadania ofert, bieg terminu zwania
ofertag ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje wagiznie wobec czynrigi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkaziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazywaczynnd¢ lub zaniechanie czyndo Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawigzte przedstawienie zarzutow, okieg
zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadnieg¢ wniesienie odwotania
(art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi gi do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektramgzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanye ppomog waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotupcy przesyta komi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapdzsei z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa s, iz Zamawiagcy mogt zapoznasie z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jeli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu do jego
wniesienia za pomacjednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5



ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpastania odwotawczego przystuguje skarga do
Sadu.

Skarg: wnosi s¢ do fdu okegowego wiaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnieccitenia orzeczenia
Izby, przesytaic jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zienie skargi w placéwce
pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczieg zwniesieniem (art. 198 a do art. 198 g
ustawy).



