
Uchwała Nr 3754/2013 
Zarządu Województwa Wielkopolskiego 

z dnia 8 sierpnia 2013 roku 
 
w sprawie zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia publicznego 
oraz powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego na organizację seminariów poświęconych prowadzeniu i organizowaniu działalności 
kulturalnej w ramach projektu „Budzik kulturalny: p rojekt działań promujących i 
aktywizuj ących kulturę Wielkopolski” w roku 2013. 
 
Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa 
(Dz. U. z 2013 r., poz. 596) w związku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.) Zarząd 
Województwa Wielkopolskiego uchwala, co następuje: 

§ 1 
Zatwierdza się tryb przetargu nieograniczonego dla zamówienia publicznego na organizację seminariów 
poświęconych prowadzeniu i organizowaniu działalności kulturalnej w ramach projektu „Budzik 
kulturalny: projekt działań promujących i aktywizujących kulturę Wielkopolski” w roku 2013. 

§ 2 
Zatwierdza się specyfikację istotnych warunków zamówienia dotyczącą realizacji zadania, o którym 
mowa w § 1 niniejszej Uchwały, stanowiącą załącznik do Uchwały. 

§ 3 
1. Powołuje się komisję przetargową do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w składzie: 
Przewodnicząca: - Agata Grenda – Dyrektor Departamentu Kultury Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego,  
Sekretarz: - Marcin Kozubowicz Dyrektor Biura Zamówień Publicznych Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego,  
Członek: - Małgorzata Kempa – Kierownik oddziału w  Departamencie Kultury 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego , 
Członek: - Piotr Landsberg – Główny specjalista w Departamencie Kultury 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego,  
Członek:  - Elżbieta Barszcz – Dyrektor Centrum Kultury i Sztuki  

w Koninie, 
Członek:  - Alicja Banaszek – Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej  

w Rozdrażewie, 
Członek:  - Tomasz Chudy – Dyrektor Zdunowskiego Ośrodka Kultury  

w Zdunach. 
 
2. Organizację, tryb pracy oraz obowiązki i odpowiedzialność poszczególnych członków komisji 

przetargowej określa Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu. 

§ 4 

Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Departamentu Kultury Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Wielkopolskiego. 

§ 5 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
z up. Marszałka Województwa 

Wojciech Jankowiak 
Wicemarszałek 
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Zamawiający: 

Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego 
Departament Kultury 
Al. Niepodległości 18 
61-713 Poznań 
woj. wielkopolskie 
tel.  (61) 626 68 80 
fax. 61 626 68 81 

 

Poznań, dnia 8 sierpnia 2013 r. 
 
 

Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z późn. zm.) 

 
Tryb - przetarg nieograniczony 

na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

dla zadania pn.: 

 
Organizacja seminariów poświęconych prowadzeniu i organizowaniu działalności kulturalnej 
w ramach projektu „Budzik kulturalny: projekt działań promujących i aktywizujących kulturę 

Wielkopolski” w roku 2013. 
 

(usługa o wartości szacunkowej poniżej progu 200 000 euro) 
 
 

usługi edukacyjne i szkoleniowe CPV: 80000000-4 
usługi restauracyjne i podawania posiłków CPV: 55300000-3  
Usługi dostarczania posiłków: kod CPV 55520000-1  

      ………………………………. 
(Kierownik Jednostki) 

 
  

 

Znak sprawy: DK-V.272.1.2013 

 

FUNDUSZE EUROPEJSKIE – DLA ROZWOJU INNOWACYJNEJ WIELKOPOLSKI 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 
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Rozdział I. Nazwa i adres zamawiającego 
  

Zamawiający: Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego, Departament Kultury, 

al. Niepodległości 18, 61-713 Poznań 

woj. wielkopolskie tel.  (61) 626 68 80.  

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku godz. 7:30 – 15:30.  

Strona internetowa Zamawiającego: www.umww.pl 

 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 

w związku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawą, o wartości zamówienia nie przekraczającej 

kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. poniżej kwoty 

200 000 euro. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w dalszej części tekstu określana będzie 

skrótem „SIWZ”. 

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja seminariów poświęconych prowadzeniu i organizowaniu 

działalności kulturalnej. Adresatami seminariów są osoby związane z szeroko pojętą sferą kultury: 

pracownicy instytucji kultury, działacze funkcjonujących w sferze kultury organizacji pozarządowych, 

właściciele i pracownicy przedsiębiorstw prowadzących działalność w sferze kultury, nauczyciele 

prowadzący zajęcia z przedmiotów związanych z kulturą. Seminaria zostaną przeprowadzone  

w ramach projektu „Budzik kulturalny: projekt działań promujących i aktywizujących kulturę 

Wielkopolski” w roku 2013.   

 

Seminaria będą polegać na spotkaniach o tematyce określonej w niniejszym rozdziale, w pkt. 2,  

a ich celem jest zdobycie praktycznych umiejętności ze sfery zarządzania kulturą.  

 

Seminaria odbędą się w pięciu miastach Wielkopolski: Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile i Poznaniu 

(5 cykli). Pełen cykl przeprowadzonych zajęć obejmie w każdym z wyżej wymienionych miast 

8 modułów tematycznych, po 8 godzin lekcyjnych (45 minut) każdy.  
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2. TEMATYKA SEMINARIÓW  

Moduły tematyczne: 

A. Finansowanie projektów kulturalnych.  

B. Strategie rozwoju  i polityka kulturalna gmin i regionów. 

C. Edukacja kulturalna w XXI wieku: nowe czasy, nowe wyzwania. 

D. Psychologiczne aspekty zarządzania w kulturze: rola lidera i zespołu. 

E.  Marketing i promocja marek kulturalnych oraz działalności kulturalnej. 

F.  Aspekty ochrony własności intelektualnej w kulturze. 

G. Sponsoring- jak włączyć do współpracy przedsiębiorców 

H. Badanie potrzeb kulturalnych – szansa efektywnej działalności kulturalnej 

 

Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia konspektów zajęć każdego z powyższych modułów 

tematycznych, jako integralnych części oferty, według wzoru określonego w załączniku nr 7 do SIWZ. 

 

3. ROZKŁAD ZAJĘĆ 

 

Zajęcia będą się odbywać w dni powszednie, z wyłączeniem poniedziałków i piątków i rozpoczynać o 

godz. 10.00. Szczegółowy harmonogram zajęć zostanie określony w umowie, na podstawie uzgodnień 

z Wykonawcą wynikających z przedstawionej przez niego propozycji.  

Podczas trwania projektu liczba uczestników w każdym z pięciu miast nie będzie się różnić o więcej 

niż 20%. Oznacza to, iż Wykonawca wykona usługę uwzględniając możliwie równomierny podział 

liczby uczestników pomiędzy miejscowościami, w których będą obywać się seminaria. 

Łącznie w seminariach weźmie udział 180 uczestników, według następującego schematu: 

 

 

Termin realizacji 24 IX- 28 XI 2013 roku 

Liczba osób 180 

Liczba wszystkich seminariów 40 (5 miast po 8 modułów 

tematycznych) 

Liczba spotkań (modułów 
tematycznych) w ramach 
każdego cyklu 

8 

Liczba cykli 5 (po 1 cyklu w każdym 
mieście) 
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Wykonawca jest zobowiązany do wkalkulowania w cenę oferty wszystkich kosztów związanych 

z realizacją zamówienia. Dotyczy to również przekazania majątkowych praw autorskich  

do materiałów seminaryjnych dla ich uczestników. 

 

4. WYTYCZNE TECHNICZNE,  KTÓRE NALEŻY UWZGLĘDNIĆ PRZY REALIZACJI ZAMÓWIENIA.  

 

a. Seminaria zostaną zorganizowane w pięciu miastach Wielkopolski: Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile 

i Poznaniu.  

b. Wykonawca jest zobowiązany do zapewniania lokali, w których odbywać się będą zajęcia. Lokale 

muszą spełnić co najmniej następujące wymagania: 

   •położenie w miejscach, posiadających dostęp do miejsc parkingowych, umożliwiających dojazd 

komunikacją miejską. Lokale będą położone w odległości nie większej niż 5 km od głównego dworca 

kolejowego. 

    • wyposażenie wszystkich pomieszczeń w sprzęt multimedialny do prezentacji (rzutnik, komputer 

przenośny, ekran) oraz system nagłośnieniowy (mikrofony); 

   • wyposażenie sali we flipchart oraz markery w różnych kolorach, 

   •wydzielona przestrzeń na zorganizowanie przerw kawowych dla co najmniej 40 osób, 

a w przypadku świadczenia usługi cateringowej, o której mowa w pkt. 5c: na zorganizowanie 

obiadu. 

    • obsługa techniczna pomieszczeń, 

   • w pomieszczeniach o dużym naświetleniu słonecznym w godzinach organizacji seminarium: rolety 

w oknach, 

   • położenie pomieszczeń oraz infrastruktura towarzysząca umożliwiająca dostęp osobom 

niepełnosprawnym. 

c. Wykonawca w pierwszym dniu przed rozpoczęciem cyklu seminaryjnego jest zobowiązany 

zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz przekazać im harmonogram 

realizowanych zajęć, a także informację o tym, że seminaria realizowane są w ramach 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.  

d. Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi zajęć materiały piśmiennicze potrzebne 

do prowadzenia notatek (notatnik, długopis) oznaczonych zgodnie z wytycznymi określonymi w 

rozdziale III pkt. 4 f. 

e. Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi pakiet materiałów seminaryjnych, zawierający treści 

przekazywane w ramach każdego wykładu i warsztatu, podczas całego cyklu. Materiały będą 

oznaczone zgodnie z wytycznymi określonymi w rozdziale III pkt. 4 f. 
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f. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i wydania uczestnikom seminariów zaświadczeń 

o ukończeniu cyklu seminaryjnego. Szczegółowa treść zaświadczeń zostanie dostarczona 

Wykonawcy przez Zamawiającego po podpisaniu umowy.  Dane osobowe niezbędne do wydania 

zaświadczeń Wykonawca uzyska od Zamawiającego z chwilą podpisania  umowy, z uwzględnieniem 

przepisów Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych  (Dz. U. 1997 r. Nr 

133 poz. 883 z późn. zm.)   

Wydane zaświadczenia o ukończeniu cyklu seminaryjnego i materiały seminaryjne będą zawierać: 

• logo Narodowej Strategii Spójności 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego, 

• emblemat Unii Europejskiej z odniesieniem do Unii Europejskiej, 

• herb Województwa Wielkopolskiego, 

• informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu 

Operacyjnego na lata 2007-2013, 

• hasło określone przez Instytucję Zarządzającą Wielkopolskim Regionalnym Programem 

Operacyjnym na lata 2007-2013 „FUNDUSZE EUROPEJSKIE – DLA ROZWOJU INNOWACYJNEJ 

WIELKOPOLSKI”. 

g. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji przebiegu każdego z cykli 

seminaryjnych, składającej się z:  

• listy obecności, 

• ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych wśród wszystkich uczestników, wg wzoru 

stanowiącego zał. nr 9 do SIWZ 

• rejestru wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie cyklu seminaryjnego, 

• dokumentacji fotograficznej obejmującej co najmniej 10 różnych zdjęć z każdego z 5 miejsc 

prowadzenia zajęć. Zdjęcia muszą być dobrej jakości, tzn. o rozdzielczości co najmniej 

1024x768 pikseli 

• kompletu materiałów szkoleniowych przekazanych uczestnikom Seminariów. 

Najpóźniej w terminie 7 dni roboczych od daty wykonania zamówienia, Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu oryginały ww. dokumentów, materiały szkoleniowe oraz dokumentację 

fotograficzną na nośniku (płyta CD, DVD).  

h. Wykonawca umieści przed salą wykładową roll-up, oznaczony zgodnie z zasadami określonymi w 

rozdziale III pkt. 4 f. Zamawiający zastrzega sobie prawo wcześniejszej akceptacji projektu roll-upu.  

i. Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji seminariów będą zawierały informacje i oznaczenia, 

o których mowa w rozdziale III pkt. 4 f. 
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5. WYTYCZNE DODATKOWE, KTÓRE NALEŻY UWZGLĘDNIĆ PRZY REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

W cenie seminariów Wykonawca dla każdej osoby uczestniczącej zapewni dodatkowo: 

a) w miejscu odbywania się seminariów dwie przerwy kawowe. 

Dla każdego uczestnika co najmniej: 4 filiżanki kawy (całość minimum 500 ml), 4 filiżanki 

herbaty czarnej (całość minimum 500 ml), ciastka (minimum dwa rodzaje - po 5 szt. na 

osobę), mleko UHT, cukier biały  

Przerwy kawowe zaplanowane zostaną w taki sposób, aby jedna z nich miała miejsce przed, 

a druga po obiedzie. 

b) ciepły obiad w pobliskim lokalu gastronomicznym, oddalonym od miejsca seminarium nie 

dalej niż 1000 metrów. Obowiązek ten nie dotyczy sytuacji opisanej w pkt. 5 c. Obiad 

powinien składać się z co najmniej drugiego dania. 

Przykładowa propozycja menu ( gramatura podana w przeliczeniu na 1 os.): 

1.  filet z ryby min. 120 g (gotowego produktu do spożycia) + frytki 150 g (gotowego 

produktu do spożycia) + surówka 150 g (gotowego produktu do spożycia), sok 

owocowy lub woda 250 ml; 

2. kotlet schabowy min. 150 g (gotowego produktu do spożycia) + ziemniaki z 

koperkiem 150 g (gotowego produktu do spożycia) + surówka 150 g (gotowego 

produktu do spożycia), sok owocowy lub woda 250 ml, 

3. filet z kurczaka w jarzynach min. 150 g (gotowego produktu do spożycia) + ryż 120 g 

(gotowego produktu do spożycia) + surówka 150 g (gotowego produktu do spożycia), 

sok owocowy lub woda 250 ml 

4. danie wegetariańskie składające się z warzyw, dodatku węglowodanowego 

(ziemniaki, makaron, ryż), zamiennika białkowego (min. 120 gotowego produktu), 

sok owocowy lub woda 250 ml 

Wykonawca może zaproponować inne zestawy obiadowe, z uwzględnieniem określonych powyżej 

gramatur i pojemności w przeliczeniu na jedną osobę. Zamawiający dopuszcza również możliwość 

świadczenia przez wykonawcę usługi cateringowej zgodnie z zasadami określonymi w rozdz. III, pkt. 5  

 

             c) W ramach zamówienia Wykonawca może również we własnym zakresie zorganizować w 

wydzielonej przestrzeni usługę cateringową, w której skład wejdzie: 

- przygotowanie, dowóz i podawanie posiłków w dniu organizacji seminariów przez 

Zamawiającego do miejsca, w którym będzie odbywało się spotkanie,  
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- świadczenie usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości 

produktów spożywczych,  

-  przygotowanie stołów w sposób uzgodniony z Zamawiającym 

- przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.),  

Wykonawca jest zobowiązany do: 

- estetycznego podawania posiłków,  

- dostarczania posiłków do miejsc, w których realizowane są zajęcia , najpóźniej na 30 min. przed 

rozpoczęciem posiłku i zadbania o odpowiednią temperaturę jego podania, 

- zebrania naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 30 min. po zakończeniu posiłku, 

- świadczenia usług cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z użyciem sztućców 

platerowych, serwetek papierowych, naczyń do napojów wykonanych ze szkła lub ceramiki. 

Nie dopuszcza się używania sztućców i naczyń jednorazowych. 

 

d) Podczas trwania seminarium dla każdego uczestnika będzie zapewniona butelkowana woda 

mineralna - nie mniej niż 2 butelki o pojemności 0,5 litra na osobę. 

 

W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, strony umowy ustalą wstępny skład menu dostępnego 

podczas seminariów. Wykonawca nie później niż w terminie 7 dni poprzedzających kolejny cykl 

seminariów przekaże Zamawiającemu drogą mailową do akceptacji proponowane na dany tydzień 

menu dla wszystkich 5 miejsc, w których będą odbywać się seminaria. 

 

e) wykonawca zapewni nadzór wewnętrzny i wskaże w każdym z miejsc, w których odbywać się będą 

seminaria, osobę lub osoby odpowiedzialne za obsługę i kontakt z jego uczestnikami oraz 

Zamawiającym, 

 

f) Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia bieżącego nadzoru nad przebiegiem zajęć, 

uczestnictwa w zajęciach w charakterze słuchacza (maksymalnie 2 wydelegowane osoby),  

w tym kontroli frekwencji uczestników każdego z cykli seminaryjnych. 
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Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia  

 

Zamówienie będzie realizowane od dnia 24 września. Jego zakończenie nastąpi nie później niż dnia 

28 listopada 2013 roku. Informacje dotyczące przebiegu seminariów zawarte są w Rozdziale III 

niniejszej Specyfikacji. W umowie strony ustalą szczegółowy harmonogram dotyczący terminów  

i rozkładu zajęć.  

 

Rozdział V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków 

 

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się 

Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia. 

Na potwierdzenie spełnienia warunku Wykonawca winien wykazać się należytym wykonaniem co 

najmniej 2 usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w zakresie zrealizowania dla każdej z 

usług minimum 20 godzin seminariów, szkoleń lub warsztatów, których przedmiotem była 

działalność kulturalna, a których należyte wykonanie zostanie poświadczone stosownymi 

dokumentami. 

 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia 

Na potwierdzenie spełnienia warunku Wykonawca winien wykazać się dysponowaniem osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia w poniższym zakresie: 

 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego finansowania projektów kulturalnych. 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego strategii rozwoju kultury dla gmin i regionów, lub wykażą 

praktyczne doświadczenie w tym zakresie 
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Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego edukacji kulturalnej w XXI wieku 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego zarządzania w kulturze 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziła co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego marketingu i promocji w działalności kulturalnej. 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego aspektów ochrony własności intelektualnej w kulturze 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego sponsoringu w działalności kulturalnej lub wykażą praktyczne 

doświadczenie w tym zakresie. 

Minimum 2 osoby z wykształceniem wyższym, które w okresie ostatnich 2 lat przed 

upływem terminu składania ofert przeprowadziły co najmniej 2 szkolenia z zakresu 

tematycznego, dotyczącego badania potrzeb kulturalnych lub posiadają praktyczne 

doświadczenie w tym zakresie. 

 

  Zamawiający, celem potwierdzenia spełnienia warunku, dopuszcza łączenie wskazanych powyżej 

zakresów tematycznych przez jedną osobę, nie więcej jednak niż w trzech zakresach. 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy. 

3. Na potwierdzenie spełnienia opisanych powyżej warunków zamawiający będzie żądał 

oświadczeń i dokumentów określonych w rozdz. VI SIWZ. 

4. Nie wykazanie spełnienia powyższych warunków będzie skutkowało wykluczeniem  

z postępowania zgodnie z art. 24 ustawy. 

5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 

kryterium spełnia/nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach 

wskazanych w rozdz. VI SIWZ. 
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Rozdział VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

 

1 W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:  

a) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy - wzór oświadczenia załącznik nr 2 do SIWZ. 

b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których zamówienia / usługi zostały wykonane 

(wg załącznika nr 5 do SIWZ – Wykaz wykonanych głównych usług) oraz dowód(y) czy zamówienia / 

usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie (przez główne zamówienia / usługi 

Zamawiający rozumie zamówienia / usługi zdefiniowane /o których mowa/ w rozdz. V ust. 1 pkt b 

niniejszej SIWZ). 

Dowodami, o których mowa w powyżej są: 

- poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub 

ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 

- oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa przy tiret pierwszy, 

Uwaga: W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 

miesięcy od dnia wejścia w życie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia19 lutego 2013 r. 

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zmawiający od wykonawcy, oraz form, w 

jakich te dokumenty mogą być składane, wykonawca w miejsce ww. dowodów może przedkładać 

dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostaw lub usług określone w § 1 ust. 2 pkt. 1. 

c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informację o podstawie do dysponowania tymi 

osobami - zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ 

 

2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający wymaga następujących oświadczeń i dokumentów:  

a) oświadczenia z art. 24 ust.1 ustawy Pzp o nie podleganiu wykluczeniu – Załącznik Nr 3 do SIWZ 

b) oświadczenia z art. 26 ust. 2d w związku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp - Załącznik Nr 4 do SIWZ 
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c) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (oryginał lub kserokopia poświadczona za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji 

zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi  

do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 

wykonywaniu zamówienia. Zakres pisemny zobowiązania powinien zawierać co najmniej 

informacje wynikające z §1 ust. 6 pkt 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich 

te dokumenty mogą być składane, tj.: 

• zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

• sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia, 

• charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem; 

• zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

Jeżeli podmioty, o których mowa powyżej będą brały udział w realizacji zamówienia, Zamawiający 

żąda złożenia dokumentów wymaganych w Rozdziale VI ust. 2 pkt a i pkt c oraz ust. 4 SIWZ  

dla każdego z tych podmiotów osobno. 

4.Wykonawcy zagraniczni 

a) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt c) niniejszej specyfikacji, 

składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt c) 

SIWZ zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także 

osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed notariuszem, właściwym 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
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wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

b) Dokument, o którym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt a) SIWZ należy składać w formie oryginału 

lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, składanej wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

c) Dokument, o którym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt a) SIWZ powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

 

5.  Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy 

ustawy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia winna zawierać dokumenty i oświadczenia wymienione wyżej:  

 

w Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b), pkt c)- dla każdego podmiotu z osobna, 

pozostałe dokumenty mogą zostać złożone wspólnie, 

 

Wykonawcy działający wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający będzie 

żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

 

6 Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 

a. formularz ofertowy, według załącznika nr 1 SIWZ 

b. konspekt sporządzony według załącznika nr 7 do SIWZ 

c. dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę wykonawcy 

do działania w jego imieniu (w tym także pełnomocnictwo), o ile te uprawnienia nie wynikają 

z dokumentów rejestrowych. 

 

7 Uzupełnianie dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

a) brak dokumentów lub oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego lub też złożenie ich 

w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę 

kserokopie albo nie oryginalne bądź nie poświadczone za zgodność z oryginałem 
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przez notariusza kserokopie pełnomocnictw) spowoduje wykluczenie wykonawcy 

z postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy. 

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym 

terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, 

o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy 

złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 

ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 

w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie 

zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań 

określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania 

ofert. 

c) zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących 

przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 

ust. 1 ustawy. 

 

ROZDZIAŁ VII. Informacje dotyczące zamówień uzupełniających. 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

ROZDZIAŁ VIII. Informacje dotyczące wadium. 

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ IX. Informacje dotyczące oferty częściowej i wariantowej. 

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej. 

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

 

ROZDZIAŁ X. Termin związania ofertą. 

W niniejszym postępowaniu termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia składania ofert. 

 

ROZDZIAŁ XI. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. 
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2. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim, pismem 

czytelnym, trwałym środkiem pisarskim.  

3. Dokumenty, składane na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu, należy 

składać w formie oryginałów lub kopii dokumentów potwierdzonych (każda strona) 

własnoręcznym podpisem osoby podpisującej ofertę z adnotacją: „potwierdzam zgodność 

z oryginałem”.  

• Oświadczenia należy składać wyłącznie w formie oryginału. 

• Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę lub podmiot trzeci kopia dokumentu jest 

nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

• Niezależnie od powyższego zastrzeżenia, pełnomocnictwo musi zostać złożone w formie 

oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii. 

4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 

innych podmiotów, na zasobach, których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 

ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów 

są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

6. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert w wersji elektronicznej. 

8. Oferta winna zawierać, co najmniej następujące informacje: 

a) dane o wykonawcy (nazwę wykonawcy, NIP, dokładny adres, telefon, fax, e-mail), 

b)przedmiot oferty, 

c)cenę netto i cenę brutto przedmiotu oferty podaną w złotych polskich; cena brutto (tj. z 

podatkiem VAT) powinna obejmować wykonanie całego przedmiotu oferty. Cena powinna 

być określona cyfrowo i słownie. W razie rozbieżności będzie przyjmowana cena określona 

słownie, 

d)szczegółowy wykaz załączonych dokumentów. 

 Wykonawca w ramach oferty może wypełnić formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do SIWZ albo sporządzić własny, z zastrzeżeniem zakazu zmian merytorycznych 

zapisów ww. wzoru.  
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9. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) 

podpisującej (-ch) ofertę.  

10. Karty oferty powinny być spięte w sposób gwarantujący jej trwałość. Zaleca się ponumerowanie 

zapisanych stron. 

11. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiający nie 

przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca 

powinien zapoznać się z całością SIWZ, której integralną część stanowią załączniki. 

12. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

13. Oferty winny być złożone w zamkniętej kopercie, z opisem szczegółowo wskazanym w rozdz. XIII 

ust. 2 niniejszej SIWZ, pełną nazwą oraz dokładnym adresem wykonawcy - zawierającej wewnątrz 

całościową ofertę wykonawcy w niniejszym postępowaniu. 

 W przypadku braku powyższych informacji, zamawiający nie ponosi odpowiedzialności 

za zdarzenia wynikające z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku składania 

ofert przed wyznaczonym terminem składania, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą 

kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 

14. Wszystkie załączniki (w tym także istotne postanowienia umowy) stanowią integralną część 

niniejszej SIWZ. 

15. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być 

podpisane przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy. W przypadku, 

gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego rejestru, 

jako osoba upoważniona do reprezentacji, musi przedstawić pełnomocnictwo do występowania 

w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciągania zobowiązań finansowych. 

16. Oferty nie odpowiadające zasadom określonym w ustawie oraz nie spełniające warunków 

ustalonych w niniejszej SIWZ zostaną odrzucone. 

 

 

ROZDZIAŁ XII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  

do porozumiewania się z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ.  

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie. Zamawiający dopuszcza 

przekazywanie wniosków, zawiadomień oraz informacji także za pomocą faksu na nr 61 626 68 
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81 oraz drogą elektroniczną na adres: piotr.landsberg@umww.pl. W przypadku przekazywania 

przez Wykonawców wniosków, zawiadomień oraz informacji za pomocą faksu lub drogi 

elektronicznej, należy niezwłocznie przesłać oryginał dokumentu listem poleconym lub doręczyć 

do siedziby Zamawiającego. 

 Oferty jednak – pod rygorem nieważności – muszą zostać złożone tylko w formie pisemnej. 

2. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami:  

W zakresie proceduralnym  

Maciej Hoffman –  Główny Specjalista Biura Zamówień Publicznych 

e-mail: maciej.hoffman@umww.pl, (Tel. 61 626 70 83)  

W zakresie merytorycznym  

Piotr Landbsberg – Główny Specjalista w Departamencie Kultury 

e-mail: piotr.landsberg@umww.pl, (Tel. 61 626 68 95) 

 

3. Zapytania dotyczące SIWZ muszą być kierowane w formie określonej w ust. 1 z adnotacją: 

Zapytania – przetarg nieograniczony pn.: „Organizacja seminariów poświęconych prowadzeniu 

i organizowaniu działalności kulturalnej w ramach projektu Budzik Kulturalny: projekt działań 

promujących i aktywizujących kulturę Wielkopolski w roku 2013” 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest 

obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składania ofert. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku 

lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpoznania. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SIWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 

SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej. 

8. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 
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9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekaże 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści na stronie 

internetowej.  

10. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający 

zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz 

niezwłocznie zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej. 

 

 

ROZDZIAŁ XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

 

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Departamentu Kultury Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 18, Poznań 

61-713, pok. nr 15 w terminie  

do dnia 27 sierpnia 2013 roku, do godz. 13.00 

 

2. Koperta powinna być zaadresowana w następujący sposób:  

 

Nadawca: 

Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu 

pocztowego) – (dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci). 

 

Adresat:  

Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego, Departament Kultury, al. Niepodległości 18, 

61-713 Poznań 

 

Oferta na organizację seminariów poświęconych prowadzeniu i organizowaniu działalności 

kulturalnej w ramach projektu „Budzik kulturalny: projekt działań promujących i aktywizujących 

kulturę Wielkopolski w roku 2013”- znak sprawy  DK-V.272.1.2013 

NIE OTWIERAĆ PRZED 27 sierpnia 2013 r., godz. 13.30. 
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3. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 27 sierpnia 2013 roku o godz. 13.30 w siedzibie 

Zamawiającego przy al. Niepodległości 18, 61-713 Poznań, pok. nr 15. Otwarcie ofert jest jawne. 

4. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana 

lub wycofanie oferty następuje poprzez złożenie odrębnego oświadczenia w tym zakresie 

dostarczonego zamawiającemu w odrębnej kopercie z adnotacją „zmiana” lub „wycofanie” 

oferty. 

5. W przypadku zmiany treści oferty wykonawca zamieszcza dokumenty zawierające zmienioną 

treść w kopercie opisanej w sposób przewidziany w ust. 2 z dopiskiem „ZMIANA”. 

6. Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, na podstawie 

art. 8 ust. 3 ustawy zobowiązany jest podać w Formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ, 

odpowiednią informację oraz wpiąć dokumenty, których treść stanowi tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem „NIEJAWNE”. Tajemnicę 

przedsiębiorstwa stanowią wyłącznie informacje w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 

4 ustawy. 

 

 

Rozdział XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

 

1. W druku „formularz ofertowy” – zał. nr 1 do SIWZ  należy podać wysokość wynagrodzenia 

brutto za wykonanie  zamówienia oraz stawkę podatku VAT. 

2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie należne wykonawcy elementy wynagrodzenia 

wynikające z tytułu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamówienia.  

3. Ofertę należy sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość materiałów seminaryjnych 

oraz środków technicznych niezbędnych do wykonania zamówienia dostarcza Wykonawca.  

4. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, 

Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo 

szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenie warunków 

wykonania zamówienia i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością. 

5. Cena ma być wyrażona w złotych polskich brutto z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 

Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/ gr). 

6. Cena  brutto oferty powinna być podana cyfrowo i słownie. 
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Rozdział XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie kryterium 

(w %) 

Liczba możliwych do uzyskania 

punktów 

1. Cena 50% 50 punktów 

2. Konspekt 50% 50 punktów 

 

2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

   Cena oferty najtańszej 

-------------------------------  x 50 = liczba punktów 

   Cena oferty badanej 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

3 Punkty za kryterium „Konspekt” przyznane zostaną w skali punktowej do 50 punktów, na 

podstawie złożonych konspektów ( według załącznika nr 7 do SIWZ) dotyczących tematów, o których 

mowa w rozdziale III niniejszej SIWZ, w oparciu o następujące elementy: 

 

Aktualność przekazywanych treści  

Poprzez „aktualność przekazywanych treści” jest rozumiane podjęcie kwestii 

uznawanych współcześnie za istotne dla kultury i tendencji w jej zarządzaniu. 

 

0-10 pkt. 

Stopień kompletności w podejmowaniu poszczególnych tematów 

 

Poprzez „stopień kompletności w podejmowaniu poszczególnych tematów” jest 

rozumiane kompleksowe, a nie wycinkowe podejście do zagadnień  związanych 

z tematyką seminariów. 

 

0-10 pkt. 
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Poziom przydatności praktycznej zaproponowanych zagadnień 

 

Poprzez „poziom przydatności praktycznej zaproponowanych zagadnień” 

rozumiana jest realna możliwość wykorzystania zdobytej przez uczestników 

wiedzy i umiejętności w praktyce, w ramach realizowanych projektów 

kulturalnych lub pracy w instytucji kultury. 

 

0-10 pkt. 

Atrakcyjność i oryginalność ogólnej koncepcji seminariów 

 

Poprzez „Atrakcyjność i oryginalność ogólnej koncepcji seminariów” jest 

rozumiana pomysłowość i twórcze podejście do przekazywania treści w ramach 

seminariów. 

 

 

0-10 pkt. 

Materiały seminaryjne 

 

W ramach elementu „Materiały seminaryjne” ocenie będzie podlegać opis 

koncepcji materiałów, jakie Wykonawca przygotuje uczestnikom seminariów. 

Materiały seminaryjne powinny zostać opracowane specjalnie na potrzeby 

niniejszego zamówienia. 

0-10 pkt. 

 

Każdy członek komisji przetargowej dokona indywidualnej oceny każdego z konspektów, mając 

na uwadze wskazane powyżej aspekty i przyzna dla każdego z konspektów punkty w skali 0-10. 

Maksymalną liczbę punktów, tj. 50 otrzyma oferta, dla której suma punktów wszystkich członków 

komisji przetargowej będzie największa, pozostałe oferty otrzymają proporcjonalnie mniej punktów.  

Maksymalnie oferta może uzyskać łącznie 100 punków. 

 

Rozdział XVI. Formalności do spełnienia przed zawarciem umowy 

1. Zamawiający, po rozstrzygnięciu przetargu, niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, 

którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru 

oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium 

oceny ofert i łączną punktację,  

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
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c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa 

w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

2. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania 

zawiadomienia o wyborze oferty, za pomocą faksu lub drogi elektronicznej. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

ww. terminu, jeżeli złożono tylko jedną ofertę, bądź nie odrzucono żadnej oferty 

oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy. 

4. W przypadku wniesienia odwołania, umowa może być zawarta dopiero po ogłoszeniu wyroku 

lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania 

ich ponownej oceny chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania. 

6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, o których 

mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie 

dostępnym w swojej siedzibie. 

 

Rozdział XVII Unieważnienie postępowania. 

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdą przesłanki określone 

w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Rozdział XVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

1. Zamawiający w oparciu o art. 147 ustawy będzie żądał od wybranego Wykonawcy wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy zwanego dalej zabezpieczeniem. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Zabezpieczenie należy wnieść najpóźniej w chwili zawarcia umowy. 

4. Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny 

całkowitej brutto podanej w ofercie. 
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5. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu na rachunek bankowy Zamawiającego w terminie wskazanym w ust. 3 niniejszego 

rozdziału; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 

tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 

1158 ze zm.). 

6. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych niż powyższe formach. 

7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Zamawiającego tj.: 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058. 

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 

kilka form, o których mowa w ust. 5 niniejszego rozdziału. 

9. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości. 

10. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez Zamawiającego za należycie wykonane.  

 

Rozdział XIX Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy. 

Istotne dla stron postanowienia dotyczące umowy zawiera załącznik nr 8 do SIWZ.  

 

Rozdział XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wobec czynności zamawiającego niezgodnej z przepisami ustawy podjętej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na 

podstawie ustawy, można wnieść odwołanie do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.   

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji za pomocą faksu lub drogą 

elektroniczną o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, albo w terminie 

10 dni, – jeżeli zostały przesłane w inny sposób (pisemnie). 
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Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia, także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie 

internetowej.  

W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, Zamawiający 

może przedłużyć termin składania ofert. 

W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą 

ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego. 

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca 

się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie 

oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania (art.180 ust. 3 

ustawy). 

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym 

podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 

ust. 4 ustawy). 

Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do 

jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za 

pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy). 

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. 

Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 

Zamawiającego. 

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy). 
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Załączniki: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 3 Oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 4 Oświadczenie z art. 26 ust. 2d w związku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp 

Załącznik nr 5 Wykaz głównych usług 

Załącznik nr 6  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

Załącznik nr 7 Wzór konspektu 

Załącznik nr 8 Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 9        Wzór ankiety ewaluacyjnej  

 

 

 

 

 


