Uchwata Nr 3754/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 8 sierpnia 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji isbtnych warunkéw zaméwienia publicznego
oraz powotania komisji przetargowej do przeprowadzaia posigpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na organizagg seminaridw pagwieconych prowadzeniu i organizowaniu dziatalnéci
kulturalnej wramach projektu ,Budzik kulturalny: p rojekt dziatan promujacych i
aktywizuj acych kultur ¢ Wielkopolski” w roku 2013.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawlpia 5 czerwca 1998 r. o samgzie wojewddztwa
(Dz. U. 22013 r., poz. 596) w zawku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 i art. 18 Asustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoOwigublicznych (Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze.)zZarad
Wojewoddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rgsije:

§1
Zatwierdza sj tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienidigziego na organizagjseminariow
poswigconych prowadzeniu i organizowaniu dziataicio kulturalnej w ramach projektu ,Budzik
kulturalny: projekt dziat& promupcych i aktywizujcych kultue Wielkopolski” w roku 2013.

§2
Zatwierdza si specyfikag} istotnych warunkOéw zamdwienia dotycz realizacji zadania, o ktGrym
mowa w 8 1 niniejszej Uchwaly, stanaei zahcznik do Uchwaly.

§3
1. Powoluje st komisg przetargow do przeprowadzenia pepbwania 0 udzielenie zaméwienia
publicznego w sktadzie:

Przewodniczca: - Agata Grenda - Dyrektor Departamentu Kultukyrzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego,

Sekretarz: - Marcin Kozubowicz Dyrektor Biura Zanméfiv Publicznych Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,

Czlonek: - Malgorzata Kempa — Kierownik oddzialu @epartamencie Kultury
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego ,

Czilonek: - Piotr Landsberg — Glowny specjalista vepBrtamencie Kultury
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego,

Czlonek: - FEtbieta Barszcz - Dyrektor Centrum Kultury i Sztuki
w Koninie,

Czlonek: - Alicja Banaszek — Dyrektor Gminnej Ribbki Publicznej
w Rozdraewie,

Czilonek: - Tomasz Chudy - Dyrektor ZdunowskiegosroOka Kultury
w Zdunach.

2. Organizacg}, tryb pracy oraz obowzki i odpowiedzialné poszczegolnych cztonkéw komisji
przetargowej okrga Regulamin udzielania zamowieublicznych w Urzdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

Wykonanie uchwaly powierza ¢siDyrektorowi Departamentu Kultury Wdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§5

Uchwata wchodzi wycie z dniem podcia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zamawiajacy:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Kultury

Al. Niepodlegtosci 18

61-713 Poznan

woj. wielkopolskie

tel. (61) 626 68 80

fax. 61 626 68 81

Poznan, dnia 8 sierpnia 2013 r.

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.)

Tryb - przetarg nieograniczony
na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla zadania pn.:

Organizacja seminariow poswieconych prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturalne;j
w ramach projektu ,,Budzik kulturalny: projekt dziatan promujacych i aktywizujgcych kulture
Wielkopolski” w roku 2013.

(ustuga o wartosci szacunkowej ponizej progu 200 000 euro)

ustugi edukacyjne i szkoleniowe CPV: 80000000-4
ustugi restauracyjne i podawania positkdw CPV: 55300000-3
Ustugi dostarczania positkow: kod CPV 55520000-1

(Kierownik Jednostki)

Znak sprawy: DK-V.272.1.2013

FUNDUSZE EUROPEJSKIE — DLA ROZWOJU INNOWACYJNEJ WIELKOPOLSKI
Projekt wspoffinansowany przez Unig Europejska ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013



Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiajgcego

Zamawiajgcy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego, Departament Kultury,
al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan

woj. wielkopolskie tel. (61) 626 68 80.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku godz. 7:30 — 15:30.

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.umww.pl

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawa, o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty
200 000 euro. Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamdwienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie

skrotem ,,SIWZ”.

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamodwienia

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja seminariow poswieconych prowadzeniu i organizowaniu
dziatalnosci kulturalnej. Adresatami seminariéw sg osoby zwigzane z szeroko pojety sferg kultury:
pracownicy instytucji kultury, dziatacze funkcjonujgcych w sferze kultury organizacji pozarzagdowych,
wtasciciele i pracownicy przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ w sferze kultury, nauczyciele
prowadzacy zajecia z przedmiotdw zwigzanych z kulturg. Seminaria zostang przeprowadzone
w ramach projektu ,Budzik kulturalny: projekt dziatan promujgcych i aktywizujgcych kulture

Wielkopolski” w roku 2013.

Seminaria beda polega¢ na spotkaniach o tematyce okreslonej w niniejszym rozdziale, w pkt. 2,

a ich celem jest zdobycie praktycznych umiejetnosci ze sfery zarzadzania kultura.

Seminaria odbeda sie w pieciu miastach Wielkopolski: Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile i Poznaniu
(5 cykli). Peten cykl przeprowadzonych zaje¢ obejmie w kazdym z wyzej wymienionych miast

8 modutéw tematycznych, po 8 godzin lekcyjnych (45 minut) kazdy.



2. TEMATYKA SEMINARIOW
Moduty tematyczne:
. Finansowanie projektow kulturalnych.
. Strategie rozwoju i polityka kulturalna gmin i regionéw.
. Edukacja kulturalna w XXI wieku: nowe czasy, nowe wyzwania.

. Psychologiczne aspekty zarzagdzania w kulturze: rola lidera i zespotu.

m O O W >

. Marketing i promocja marek kulturalnych oraz dziatalnosci kulturalnej.

-

. Aspekty ochrony wtasnosci intelektualnej w kulturze.
G. Sponsoring- jak wtgczy¢ do wspotpracy przedsiebiorcow

H. Badanie potrzeb kulturalnych — szansa efektywnej dziatalno$ci kulturalnej

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia konspektow zaje¢ kazdego z powyzszych modutéw

tematycznych, jako integralnych czesci oferty, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 7 do SIWZ.

3. ROZKtAD ZAJEC

Zajecia bedga sie odbywac w dni powszednie, z wytgczeniem poniedziatkdw i pigtkdw i rozpoczynac o
godz. 10.00. Szczegdétowy harmonogram zajec zostanie okreslony w umowie, na podstawie uzgodnien
z Wykonawcg wynikajacych z przedstawionej przez niego propozycji.

Podczas trwania projektu liczba uczestnikow w kazdym z pieciu miast nie bedzie sie rézni¢ o wiecej
niz 20%. Oznacza to, iz Wykonawca wykona ustuge uwzgledniajagc mozliwie réwnomierny podziat
liczby uczestnikédw pomiedzy miejscowosciami, w ktérych bedg obywac sie seminaria.

tacznie w seminariach weZmie udziat 180 uczestnikéw, wedtug nastepujgcego schematu:

Termin realizacji

24 1X- 28 X1 2013 roku

Liczba oséb

180

Liczba wszystkich seminariow

40 (5 miast po 8 modutéw

tematycznych)

Liczba spotkan (modutéw
tematycznych) w  ramach
kazdego cyklu

8

Liczba cykli

5 (po 1 cyklu w kazdym
miescie)




Wykonawca jest zobowigzany do wkalkulowania w cene oferty wszystkich kosztéw zwigzanych
zrealizacja zamdwienia. Dotyczy to rdéwniez przekazania majatkowych praw autorskich

do materiatdw seminaryjnych dla ich uczestnikéw.

4. WYTYCZNE TECHNICZNE, KTORE NALEZY UWZGLEDNIC PRZY REALIZACJI ZAMOWIENIA.

a. Seminaria zostang zorganizowane w pieciu miastach Wielkopolski: Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile

i Poznaniu.

b. Wykonawca jest zobowigzany do zapewniania lokali, w ktérych odbywac sie bedg zajecia. Lokale

muszg spetni¢ co najmniej nastepujgce wymagania:
epotozenie w miejscach, posiadajacych dostep do miejsc parkingowych, umozliwiajgcych dojazd

komunikacjg miejska. Lokale bedg potozone w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od gtéwnego dworca
kolejowego.
e wyposazenie wszystkich pomieszczen w sprzet multimedialny do prezentacji (rzutnik, komputer
przenosny, ekran) oraz system nagtosnieniowy (mikrofony);
* wyposazenie sali we flipchart oraz markery w réznych kolorach,
swydzielona przestrzen na zorganizowanie przerw kawowych dla co najmniej 40 o0sdb,
aw przypadku Swiadczenia ustugi cateringowej, o ktérej mowa w pkt. 5c: na zorganizowanie
obiadu.
¢ obstuga techniczna pomieszczen,
e w pomieszczeniach o duzym naswietleniu stonecznym w godzinach organizacji seminarium: rolety
w oknach,
e potozenie pomieszczen oraz infrastruktura towarzyszagca umozliwiajgca dostep osobom
niepetnosprawnym.

c. Wykonawca w pierwszym dniu przed rozpoczeciem cyklu seminaryjnego jest zobowigzany
zapozna¢ uczestnikébw z jego szczegdétowym programem oraz przekaza¢ im harmonogram
realizowanych zaje¢, a takie informacje o tym, ze seminaria realizowane s3 w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

d. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi zaje¢ materialy piSmiennicze potrzebne
do prowadzenia notatek (notatnik, dtugopis) oznaczonych zgodnie z wytycznymi okreslonymi w
rozdziale Il pkt. 4 f.

e. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi pakiet materiatdw seminaryjnych, zawierajacy tresci
przekazywane w ramach kazdego wyktadu i warsztatu, podczas catego cyklu. Materiaty beda

oznaczone zgodnie z wytycznymi okreslonymi w rozdziale Il pkt. 4 f.



f. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i wydania uczestnikom seminariéw zaswiadczen

o ukoniczeniu cyklu seminaryjnego. Szczegdtowa tres¢ zaswiadczen zostanie dostarczona

Wykonawcy przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy. Dane osobowe niezbedne do wydania

zaswiadczen Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego z chwilg podpisania umowy, z uwzglednieniem

przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 r. Nr

133 poz. 883 z pdzn. zm.)

Wydane zaswiadczenia o ukonczeniu cyklu seminaryjnego i materiaty seminaryjne beda zawierac:

* logo Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego,

e emblemat Unii Europejskiej z odniesieniem do Unii Europejskie;j,

¢ herb Wojewddztwa Wielkopolskiego,

¢ informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013,

¢ hasto okreslone przez Instytucje Zarzadzajgcg Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 ,,FUNDUSZE EUROPEJSKIE — DLA ROZWOJU INNOWACYJNEJ
WIELKOPOLSKI”.

g. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji przebiegu kazdego z cykli

seminaryjnych, sktadajacej sie z:

listy obecnosci,

ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych wsrdd wszystkich uczestnikdw, wg wzoru
stanowigcego zat. nr 9 do SIWZ

rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie cyklu seminaryjnego,
dokumentacji fotograficznej obejmujacej co najmniej 10 réznych zdje¢ z kazdego z 5 miejsc
prowadzenia zajeé. Zdjecia muszg by¢ dobrej jakosci, tzn. o rozdzielczosci co najmniej
1024x768 pikseli

kompletu materiatdw szkoleniowych przekazanych uczestnikom Seminariow.

Najpdziniej w terminie 7 dni roboczych od daty wykonania zamdwienia, Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu oryginaly ww. dokumentdw, materiaty szkoleniowe oraz dokumentacje

fotograficzng na nosniku (ptyta CD, DVD).

h. Wykonawca umiesci przed salg wyktadowa roll-up, oznaczony zgodnie z zasadami okreslonymi w

rozdziale Il pkt. 4 f. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wczesniejszej akceptacji projektu roll-upu.

i. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji seminariow bedg zawieraty informacje i oznaczenia,

o ktorych mowa w rozdziale 1ll pkt. 4 f.



5. WYTYCZNE DODATKOWE, KTORE NALEZY UWZGLEDNIC PRZY REALIZACJI ZAMOWIENIA
W cenie seminariéw Wykonawca dla kazdej osoby uczestniczgcej zapewni dodatkowo:
a) w miejscu odbywania sie seminaridw dwie przerwy kawowe.

Dla kazdego uczestnika co najmniej: 4 filizanki kawy (cato$¢ minimum 500 ml), 4 filizanki
herbaty czarnej (cato$¢ minimum 500 ml), ciastka (minimum dwa rodzaje - po 5 szt. na

osobe), mleko UHT, cukier biaty

Przerwy kawowe zaplanowane zostang w taki sposdb, aby jedna z nich miata miejsce przed,

a druga po obiedzie.

b) ciepty obiad w pobliskim lokalu gastronomicznym, oddalonym od miejsca seminarium nie
dalej niz 1000 metréw. Obowigzek ten nie dotyczy sytuacji opisanej w pkt. 5 c. Obiad
powinien sktadad sie z co najmniej drugiego dania.

Przyktadowa propozycja menu ( gramatura podana w przeliczeniu na 1 os.):

1. filet z ryby min. 120 g (gotowego produktu do spozycia) + frytki 150 g (gotowego
produktu do spozycia) + suréwka 150 g (gotowego produktu do spozycia), sok
owocowy lub woda 250 ml;
2. kotlet schabowy min. 150 g (gotowego produktu do spozycia) + ziemniaki z
koperkiem 150 g (gotowego produktu do spozycia) + suréwka 150 g (gotowego
produktu do spozycia), sok owocowy lub woda 250 ml,
3. filet z kurczaka w jarzynach min. 150 g (gotowego produktu do spozycia) + ryz 120 g
(gotowego produktu do spozycia) + surdwka 150 g (gotowego produktu do spozycia),
sok owocowy lub woda 250 ml
4. danie wegetarianiskie sktadajgce sie z warzyw, dodatku weglowodanowego
(ziemniaki, makaron, ryz), zamiennika biatkowego (min. 120 gotowego produktu),
sok owocowy lub woda 250 ml
Wykonawca moze zaproponowac inne zestawy obiadowe, z uwzglednieniem okreslonych powyiej
gramatur i pojemnosci w przeliczeniu na jedng osobe. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosé

Swiadczenia przez wykonawce ustugi cateringowej zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz. I, pkt. 5

¢) W ramach zamdwienia Wykonawca moze réwniez we wtasnym zakresie zorganizowac¢ w
wydzielonej przestrzeni ustuge cateringowg, w ktérej sktad wejdzie:
- przygotowanie, dowdz i podawanie positkbw w dniu organizacji seminariow przez

Zamawiajgcego do miejsca, w ktdrym bedzie odbywato sie spotkanie,



- Swiadczenie ustug cateringowych, wytgcznie przy uzyciu produktéow spetniajgcych normy jakosci

produktédw spozywczych,
- przygotowanie stotdw w sposdéb uzgodniony z Zamawiajgcym

- przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia

Dz. U.nr 171 poz. 1125 ze zm.),
Wykonawca jest zobowigzany do:
- estetycznego podawania positkdw,

- dostarczania positkdw do miejsc, w ktorych realizowane s3 zajecia , najpdzniej na 30 min. przed

rozpoczeciem positku i zadbania o odpowiednig temperature jego podania,
- zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej 30 min. po zakonczeniu positku,

- Swiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécéw
platerowych, serwetek papierowych, naczyrn do napojoéw wykonanych ze szkta lub ceramiki.

Nie dopuszcza sie uzywania sztuécédw i naczyn jednorazowych.

d) Podczas trwania seminarium dla kazdego uczestnika bedzie zapewniona butelkowana woda

mineralna - nie mniej niz 2 butelki o pojemnosci 0,5 litra na osobe.

W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, strony umowy ustalg wstepny sktad menu dostepnego
podczas seminaridéw. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 7 dni poprzedzajgcych kolejny cykl
seminaridw przekaze Zamawiajgcemu drogg mailowg do akceptacji proponowane na dany tydzien

menu dla wszystkich 5 miejsc, w ktérych bedg odbywac sie seminaria.

e) wykonawca zapewni nadzor wewnetrzny i wskaze w kazdym z miejsc, w ktérych odbywac sie beda
seminaria, osobe lub osoby odpowiedzialne za obstuge i kontakt z jego uczestnikami oraz

Zamawiajacym,

f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru nad przebiegiem zajeé,
uczestnictwa w zajeciach w charakterze stuchacza (maksymalnie 2 wydelegowane osoby),

w tym kontroli frekwencji uczestnikdw kazdego z cykli seminaryjnych.



Rozdziat IV. Termin wykonania zamdwienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia 24 wrzesnia. Jego zakonczenie nastgpi nie pdzniej niz dnia
28 listopada 2013 roku. Informacje dotyczgce przebiegu seminariow zawarte sg w Rozdziale llI
niniejszej Specyfikacji. W umowie strony ustalg szczegdétowy harmonogram dotyczacy termindw

i rozktadu zajed.

Rozdziat V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkoéw

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca winien wykaza¢ sie nalezytym wykonaniem co
najmniej 2 ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, w zakresie zrealizowania dla kazdej z
ustug minimum 20 godzin seminariow, szkolen lub warsztatéw, ktorych przedmiotem byta
dziatalno$¢ kulturalna, a ktorych nalezyte wykonanie zostanie poswiadczone stosownymi

dokumentami.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia
Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca winien wykazaé sie dysponowaniem osobami

zdolnymi do wykonania zamodwienia w ponizszym zakresie:

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu

tematycznego, dotyczacego finansowania projektéw kulturalnych.

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu
tematycznego, dotyczgcego strategii rozwoju kultury dla gmin i regiondw, lub wykazg

praktyczne doswiadczenie w tym zakresie




Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu

tematycznego, dotyczgcego edukacji kulturalnej w XXI wieku

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu

tematycznego, dotyczacego zarzadzania w kulturze

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia z zakresu

tematycznego, dotyczgcego marketingu i promocji w dziatalnosci kulturalnej.

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu

tematycznego, dotyczgcego aspektdw ochrony wtasnosci intelektualnej w kulturze

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyiszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu
tematycznego, dotyczgcego sponsoringu w dziatalnosci kulturalnej lub wykazg praktyczne

doswiadczenie w tym zakresie.

Minimum 2 osoby z wyksztatceniem wyzszym, ktére w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu
tematycznego, dotyczacego badania potrzeb kulturalnych Ilub posiadajg praktyczne

doswiadczenie w tym zakresie.

Zamawiajgcy, celem potwierdzenia spetnienia warunku, dopuszcza tgczenie wskazanych powyzej
zakresow tematycznych przez jedng osobe, nie wiecej jednak niz w trzech zakresach.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych powyzej warunkéw zamawiajgcy bedzie 7gdat

oswiadczen i dokumentow okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spetnienia powyzszych warunkow bedzie skutkowato wykluczeniem

z postepowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
kryterium spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach

wskazanych w rozdz. VI SIWZ.



Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1 W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:_
a)  oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy - wzdr oSwiadczenia zatgcznik nr 2 do SIWZ.
b) wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych Ilub ciggltych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych zamowienia / ustugi zostaty wykonane
(wg zatacznika nr 5 do SIWZ — Wykaz wykonanych gtéwnych ustug) oraz dowdéd(y) czy zamodwienia /
ustugi te zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (przez gtéwne zamowienia / ustugi
Zamawiajgcy rozumie zamowienia / ustugi zdefiniowane /o ktérych mowa/ w rozdz. V ust. 1 pkt b
niniejszej SIWZ).
Dowodami, o ktérych mowa w powyzej s3:
- poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktdrym mowa przy tiret pierwszy,
Uwaga: W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wszczynanych w okresie 12
miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnial9 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zmawiajacy od wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, wykonawca w miejsce ww. dowoddéw moze przedktadac
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw lub ustug okreslone w § 1 ust. 2 pkt. 1.
c¢) wykaz osoéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikac;ji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi

osobami - zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do SIWZ

2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajgcy wymaga nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:
a) oswiadczenia z art. 24 ust.1 ustawy Pzp o nie podleganiu wykluczeniu — Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

b) oswiadczenia z art. 26 ust. 2d w zwigzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp - Zatgcznik Nr 4 do SIWZ
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c) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej

niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (oryginat lub kserokopia poswiadczona za

zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotdw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamédwienia. Zakres pisemny zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej
informacje wynikajgce z §1 ust. 6 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
rodzajéow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich

te dokumenty mogg by¢ skfadane, tj.:

zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem;

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia.

Jezeli podmioty, o ktérych mowa powyzej bedg braty udziat w realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy

z3da ztozenia dokumentéw wymaganych w Rozdziale VI ust. 2 pkt a i pkt c oraz ust. 4 SIWZ

dla kazdego z tych podmiotéw osobno.

4.Wykonawcy zagraniczni

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt c) niniejszej specyfikacji,
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcy odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust. 2 pkt c)
SIWZ zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego

lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
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wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

b) Dokument, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt a) SIWZ nalezy sktadaé w formie oryginatu
lub kopii poswiadczone]j za zgodnos¢ z oryginatem, sktadanej wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

c¢) Dokument, o ktdrym mowa w Rozdz. VI ust. 4 pkt a) SIWZ powinien byé wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.  Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy
ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamodwienia. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamdwienia winna zawiera¢ dokumenty i oSwiadczenia wymienione wyzej:

w Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b), pkt c)- dla kazdego podmiotu z osobna,

pozostate dokumenty mogg zostac ztozone wspdlnie,

Wykonawcy dziatajgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcdw.

6 Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:
a. formularz ofertowy, wedtug zatgcznika nr 1 SIWZ
b. konspekt sporzadzony wedtug zatgcznika nr 7 do SIWZ
C. dokumenty potwierdzajgce uprawnienia o0sob podpisujacych oferte wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwo), o ile te uprawnienia nie wynikajg

z dokumentéw rejestrowych.

7 Uzupetnianie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) brak dokumentéw lub oswiadczern wymaganych przez Zamawiajgcego lub tez ztozenie ich
w niewfasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce

kserokopie albo nie oryginalne badZz nie poswiadczone za zgodnos$¢ zoryginatem
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przez notariusza  kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie wykonawcy

z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie ztozyli petnhomocnictw albo, ktérzy
ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, Zze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnienie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane ustugi wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania

ofert.

c) zamawiajgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL VII. Informacje dotyczgce zamoéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych.

ROZDZIAL VIIL. Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postepowaniu zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX. Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty cze$ciowe;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej.

ROZDZIAL X. Termin zwigzania ofertg.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia sktadania ofert.

ROZDZIAL XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.
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Oferte nalezy ztozyé, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem

czytelnym, trwatym srodkiem pisarskim.

Dokumenty, sktadane na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy
sktada¢ w formie oryginatow lub kopii dokumentéw potwierdzonych (kazda strona)
wtasnorecznym podpisem osoby podpisujgcej oferte z adnotacjy: , potwierdzam zgodnosc
z oryginatem”.

e (Oswiadczenia nalezy sktada¢ wytacznie w formie oryginatu.

e Zamawiajagcy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce lub podmiot trzeci kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

¢ Niezaleznie od powyziszego zastrzezenia, petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku

innych podmiotdéw, na zasobach, ktorych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26

ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw

sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujgce informacje:
a)dane o wykonawcy (nazwe wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, fax, e-mail),
b)przedmiot oferty,
c)cene netto i cene brutto przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena brutto (tj. z
podatkiem VAT) powinna obejmowac wykonanie catego przedmiotu oferty. Cena powinna
by¢ okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okreslona
stownie,

d)szczegdtowy wykaz zatgczonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do SIWZ albo sporzadzi¢ witasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych

zapiséw ww. wzoru.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sdb)

podpisujgcej (-ch) oferte.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposdb gwarantujacy jej trwatos¢. Zaleca sie ponumerowanie

zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca

powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktérej integralng czes¢ stanowig zatgczniki.
Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamkniete]j kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym w rozdz. Xl
ust. 2 niniejszej SIWZ, petng nazwg oraz doktadnym adresem wykonawcy - zawierajgcej wewnatrz

catosciowa oferte wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania
ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub poczty

kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zatgczniki (w tym takze istotne postanowienia umowy) stanowig integralng czesc

niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia muszg byc
podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. W przypadku,
gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wtasciwego rejestru,
jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawié¢ petnomocnictwo do wystepowania

w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajgce warunkéw

ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

ROZDZIAL Xll. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza

przekazywanie wnioskdw, zawiadomien oraz informacji takze za pomocg faksu na nr 61 626 68
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81 oraz drogg elektroniczng na adres: piotr.landsberg@umww.pl. W przypadku przekazywania

przez Wykonawcéw wnioskéw, zawiadomied oraz informacji za pomocg faksu lub drogi
elektronicznej, nalezy niezwtocznie przestaé oryginat dokumentu listem poleconym lub doreczy¢

do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty jednak — pod rygorem niewaznosci — muszg zostac ztozone tylko w formie pisemnej.
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym
Maciej Hoffman — Gtéwny Specjalista Biura Zamoéwien Publicznych

e-mail: maciej.hoffman@umww.pl, (Tel. 61 626 70 83)

W zakresie merytorycznym
Piotr Landbsberg — Gtéwny Specjalista w Departamencie Kultury

e-mail: piotr.landsberg@umww.pl, (Tel. 61 626 68 95)

Zapytania dotyczgce SIWZ muszg by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 1 z adnotacja:
Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,,Organizacja seminariéw poswieconych prowadzeniu
i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej w ramach projektu Budzik Kulturalny: projekt dziatan

promujgcych i aktywizujgcych kulture Wielkopolski w roku 2013”

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdziniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasniel, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnied albo pozostawic¢

whniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

o wyjasnienie tresci SIWZ.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat

SIWZ, bez ujawniania Zrddta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
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9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposdb modyfikacje Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na stronie

internetowej.

10. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych oraz

niezwtocznie zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

ROZDZIAL Xlll. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Sekretariacie Departamentu Kultury Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 18, Poznan

61-713, pok. nr 15 w terminie

do dnia 27 sierpnia 2013 roku, do godz. 13.00

2. Koperta powinna byc¢ zaadresowana w nastepujgcy sposob:

Nadawca:
Petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowos$¢, numer kodu

pocztowego) — (dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).

Adresat:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, Departament Kultury, al. Niepodlegtosci 18,

61-713 Poznan

Oferta na organizacje seminariow poswieconych prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci
kulturalnej w ramach projektu ,Budzik kulturalny: projekt dziatan promujacych i aktywizujacych

kulture Wielkopolski w roku 2013”- znak sprawy DK-V.272.1.2013

NIE OTWIERAC PRZED 27 sierpnia 2013 r., godz. 13.30.
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3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w_dniu 27 sierpnia 2013 roku o godz. 13.30 w siedzibie

Zamawiajgcego przy al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan, pok. nr 15. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie
dostarczonego zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,,zmiana” lub ,wycofanie”

oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajgce zmieniong

tres¢ w kopercie opisanej w sposdb przewidziany w ust. 2 z dopiskiem ,,ZMIANA".

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest podaé¢ w Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do SIWZ,
odpowiednig informacje oraz wpig¢é dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE”. Tajemnice
przedsiebiorstwa stanowig wytgcznie informacje w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.

4 ustawy.

Rozdziat XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. W druku ,formularz ofertowy” — zat. nr 1 do SIWZ nalezy poda¢ wysokos$¢ wynagrodzenia

brutto za wykonanie zamdwienia oraz stawke podatku VAT.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie nalezne wykonawcy elementy wynagrodzenia

wynikajgce z tytutu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamdwienia.

3. Oferte nalezy sporzadzié¢ przy uwzglednieniu warunku, ze cato$¢ materiatdw seminaryjnych

oraz srodkéw technicznych niezbednych do wykonania zamdéwienia dostarcza Wykonawca.

4. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamdwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegdtowe zapoznanie sie z przedmiotem zamodwienia, a takze sprawdzenie warunkdéw

wykonania zaméwienia i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

5. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/ gr).

6. Cena brutto oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.
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Rozdziat XV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Znaczenie kryterium | Liczba mozliwych do uzyskania
Lp. Nazwa kryterium
(w %) punktow
1. Cena 50% 50 punktéw
2. Konspekt 50% 50 punktéw
2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

3 Punkty za kryterium ,Konspekt” przyznane zostang w skali punktowej do 50 punktéw, na
podstawie ztozonych konspektéw ( wedtug zatacznika nr 7 do SIWZ) dotyczacych tematdw, o ktdrych

mowa w rozdziale Il niniejszej SIWZ, w oparciu o nastepujace elementy:

Aktualnos¢ przekazywanych tresci

Poprzez ,aktualno$¢ przekazywanych tresci” jest rozumiane podjecie kwestii 0-10 pkt.

uznawanych wspodtczesnie za istotne dla kultury i tendencji w jej zarzadzaniu.

Stopien kompletnosci w podejmowaniu poszczegdlnych tematéw

Poprzez ,stopien kompletnosci w podejmowaniu poszczegdlnych tematéw” jest
0-10 pkt.
rozumiane kompleksowe, a nie wycinkowe podejscie do zagadnied zwigzanych

z tematyka seminariow.
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Kazdy cztonek komisji przetargowej dokona indywidualnej oceny kazdego z konspektéw, majac
na uwadze wskazane powyzej aspekty i przyzna dla kazdego z konspektow punkty w skali 0-10.
Maksymalng liczbe punktéw, tj. 50 otrzyma oferta, dla ktdérej suma punktéw wszystkich cztonkéw

komisji przetargowej bedzie najwieksza, pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow.

Poziom przydatnosci praktycznej zaproponowanych zagadnien

Poprzez ,poziom przydatnosci praktycznej zaproponowanych zagadnien”

rozumiana jest realna mozliwos¢ wykorzystania zdobytej przez uczestnikéw | 0-10 pkt.
wiedzy iumiejetnosci w praktyce, w ramach realizowanych projektéw
kulturalnych lub pracy w instytucji kultury.
Atrakcyjnos¢ i oryginalnos¢ ogdlnej koncepcji seminariow
Poprzez ,Atrakcyjnos¢ i oryginalno$¢ ogodlnej koncepcji seminariow” jest
rozumiana pomystowos¢ i tworcze podejscie do przekazywania tresci w ramach | 0-10 pkt.
seminariéw.
Materiaty seminaryjne
W ramach elementu ,Materiaty seminaryjne” ocenie bedzie podlegaé opis

0-10 pkt.

koncepcji materiatow, jakie Wykonawca przygotuje uczestnikom seminariow.
Materiaty seminaryjne powinny zosta¢ opracowane specjalnie na potrzeby

niniejszego zamdwienia.

Maksymalnie oferta moze uzyskac tgcznie 100 punkow.

Rozdziat XVI. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy

1.

Zamawiajgcy, po rozstrzygnieciu przetargu, niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy

wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium

oceny ofert i tgczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,




¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktdérego uptywie umowa

w sprawie zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania

zawiadomienia o wyborze oferty, za pomoca faksu lub drogi elektroniczne;j.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
ww. terminu, jezeli ztozono tylko jedng oferte, badZ nie odrzucono zadnej oferty

oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotfania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku

lub postanowienia koriczgcego postepowanie odwotawcze.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania

ich ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

Rozdziat XVII Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazini postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajdg przestanki okreslone

w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Rozdziat XVIIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy w oparciu o art. 147 ustawy bedzie zadat od wybranego Wykonawcy wniesienia

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zwanego dalej zabezpieczeniem.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

3. Zabezpieczenie nalezy wnies¢ najpdzniej w chwili zawarcia umowy.

4. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny

catkowitej brutto podanej w ofercie.
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10.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego w terminie wskazanym w ust. 3 niniejszego
rozdziatu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158 ze zm.).

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych niz powyzsze formach.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego tj.: 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania

przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Rozdziat XIX Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczgce umowy zawiera zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Rozdziat XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wobec czynnosci zamawiajgcego niezgodnej z przepisami ustawy podjetej w postepowaniu

o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na

podstawie ustawy, mozna wnie$¢ odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji za pomoca faksu lub droga

elektroniczng o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, albo w terminie

10 dni, — jezeli zostaty przestane w inny sposéb (pisemnie).
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Odwotanie dotyczace tresci ogtoszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub SIWZ na stronie

internetowej.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, Zamawiajgcy

moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg

ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajacego, ktdrej zarzuca
sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.180 ust. 3

ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180

ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za

pomocg jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lIzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do

sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania

Zamawiajacego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby,
przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej

operatora publicznego jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).
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Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatgcznik nr9

Formularz ofertowy

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Oswiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwigzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp
Wykaz gtéwnych ustug

Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia

Wzdr konspektu

Istotne postanowienia umowy

Wzdr ankiety ewaluacyjnej
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