UCHWALA NR 3653/ 2013
ZARZ ADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z DNIA 11 LIPCA 2013'r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji isotnych warunkéw zamowienia publicznego oraz
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia pstgpowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego pn. $wiadczenie ustug drukarskich oraz zakup idostawa raykutbw promocyjnych
w dwoch czsciach na rzecz Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w &znaniu”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawlyia 5 czerwca 1998 roku o samize wojewddztwa
(.t. Dz. U. z 2013 roku poz. 596 ) w zygku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39-46 ustavania 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwie publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.97%e zmianami) Zasz
Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co rgsije:

§1

Zatwierdza s tryb przetargu nieograniczonego dla zaméwienialigeiego pn. §wiadczenie ustug
drukarskich oraz zakup i dostawa artykutow promoggh w dwéch ogciach na rzecz Uedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Parzin”.

§2

Zatwierdza si specyfikagg istotnych warunkéw zaméwienia dotycz realizacji zamowienia, o ktérym
mowa w 8 1 niniejszej Uchwaly, stanawed zahcznik do Uchwalty.
§3

1. Powotuje st komisg przetargow do przeprowadzenia pgpbwania 0 udzielenie zamodwienia
publicznego w skladzie:

Przewodniczcy: Tomasz Grudziak,
Sekretarz: Danuta Jazwiak,
Czionek: Natalia Konopka,
Czilonek: Adam Wysocki.

2.  Organizac}, tryb pracy oraz obowkki i odpowiedzialnét poszczegélnych cztonkéw komisji
przetargowej okrgda Regulamin udzielania zamowiepublicznych w Urzdzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4

1. Upowania st Pana Tomasza Grudziaka Dyrektora Gabinetu Marszatkado jednoosobowej
reprezentacji i podpisywania dokumentow (w tym Zatdzenia protokolu z pagiowania)
dotycacych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykorawc
w czesci pierwszej dotyczeej swiadczenia ustug drukarskich.

2. Upowania st Pana Tomasza Wiktora Dyrektora Departamentu Sportui Turystyki do
jednoosobowej reprezentacji i podpisywania dokudent(w tym zatwierdzenia protokotu
Z postpowania) dotycgcych przedmiotowego pagtowania oraz do zawarcia umowy z wybranym
wykonawe w czsci drugiej dotyczcej zakupu i dostawy artykutow promocyjnych.
§5
Wykonanie uchwaly powierzagsDyrektorowi Gabinetu Marszatka oraz Dyrektorowidagamentu Sportu
i Turystyki.
§6
Uchwata wchodzi wycie z dniem podycia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak



Znak sprawyGM-1.272.1.2013

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtaci 18, 61-713 Pozné

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.: Swiadczenie ustug drukarskich oraz zakup i dostawa
artykutow promocyjnych w dwdch czsciach na rzecz
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

0 wartagci zamowienia nie przekracaagj kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 28iatycznia 2004 r.

Prawo zamowig publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zatwierdzenie Specyfikacji, 11 lipca 2013 roku

Pozna, 11 lipca 2013 roku
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Zataczniki:

SPIS TRESCI

Dane Zamawigego

Tryb udzielenia zaméwienia

Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z azeniem wynikacym
ze Wspdlnego Stownika ZamowigCPV).

Termin wykonania zamowienia

Warunki udzialtu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw

Dokumenty sktadge st na ofer¢

Informacje dotycxce wadium

Informacje dotycace oferty czsciowej i wariantowej

Termin zwizania oferq

Opis sposobu przygotowania ofert

Informacje 0 sposobie porozumiewania¢ SiZamawiajcego
z Wykonawcami oraz przekazywanigwiadczé lub dokumentow,
atakke wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania si
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania ¥wygh dotyczicych
SIWz

Miejsce oraz termin skfadania i otwiarofert

Kryteria oceny ofert i opis sposolahiobliczenia

Formalnéci do spetnienia przed zawarciem umowy

Uniewanienie posfpowania

Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy

Istotne dla stron postanowienia, ld@ostan wprowadzone do téei
zawieranej umowy

Pouczenie érodkach ochrony prawnej

a) Zalczniki Nr 1:
Nr 1 A - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy;
Nr 1 B - Gwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstaawi. 24 ustawy;
Nr 1 C - Gwiadczenie z art. 26 ust.2d w zawku z art. art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp
b) Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
Cc) Zalacznik Nr 3 — Istotne dla stron postanowienia dodgezumowy
Nr 3 A - Istotne dla stron postanowienia doez umowy dla oxci |
Nr 3 B - Istotne dla stron postanowienia dotygezumowy dla cgci Il
d) Zalacznik Nr 4 — Formularz cenowy
e) Zalcznik Nr 5 — wykaz wykonanych ustug dlacéa |
f)  Zalacznik Nr 6 — Opis przedmiotu zamoéwienia dla&z | dot. ustug drukarskich na
rzecz Gabinetu Marszatka
g) Zalcznik Nr 7 — Opis przedmiotu zamowienia dlegsez 11 dot. zakupu i dostawy
artykutdbw promocyjnych na potrzeby Departamentu régpa Turystyki Urzdu
Marszatkowskiego



|. Dane Zamawiajacego

1. Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtéci 18
61-713 Pozna
NIP: 778-13-44-777
telefon: (61) 62 66 909
fax: (61) 62 66 913

Internet:http://mwww.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pazioa
Gabinet Marszatka
al. Niepodlegtéci 18, 61-713 Poziia
telefon: (61) 626 66 70
fax: (61) 626 66 71
adres poczty elektronicznej: danuta.jozwiak@umww.pl

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kier@éwe adres wskazany w pkt. 1.2.

ll. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwazku z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia4200Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zB.)z zwanej dale] ustay o0 wartgci
zamowienia nie przekracaapj kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ww. ustawy tj. parej kwoty 200.000euro. Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia w dalszej ¢%ci tekstu okrélana lzdzie skrétem ,SIWZ”.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniemwynikajacym ze wspolnego
stownika zamoéwier CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jestviadczenie ustug drukarskich oraz zakup idostawa
artykutdow promocyjnych w dwoch czsciach na rzecz Urzdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu zgodnie z Zajcznikiem nr 6 oraz
Zatacznikiem nr 7 do SIWZ. Wykonawca ma prawo zty¢ oferig na czs¢ | lub 11,
badz tez na wszystkie dwie Z#ci tacznie — zaznaczg@ to poprzez wisciwe
wypetnienie Formularza ofertowego oraz Formulaezaogvego.

Czes¢ | — swiadczenie ustug drukarskich na rzecz Gabinetu Marzatka

a) Zamawiajcy przekae Wykonawcy tr& jaka Wykonawca zobowgzany jest
umiesci¢ w kalendarzach wraz ze stosawgrafika, w terminie do30 wrzenia
2013 roku,

b) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawdamu w terminie 7 dni, (od dnia
przekazania przez zamawdeggo danych, o ktdrych mowa w ppkt a) projekt
umieszczenia w Przedmiocie Umowystiiel grafiki, o ktorych mowa ppkt a),

c) Zamawiajcy dokona akceptacji projektu, o ktdrym mowa w pi§t w terminie
3 dni roboczych (tj. od poniedziatku doathu) od dnia przekazania przez
Wykonawe projektu do akceptacji lub zgtosi w tym terminage uwagi do
projektu,



d) Zamawiajcy dokonuje akceptacji projektu lub wnosi do niageagi w formie
pisemne;.

Czesé Il — zakup i dostawa artykutdw promocyjnych na potzeby Departamentu Sportu
i Turystyki Urz ¢du Marszatkowskiego

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi:
dla czsci I: zahcznik nr 6 do SIWZ oraz
dla czsci ll: zakcznik nr 7 do SIWZ

2 Kod CPV przedmiotu zamowienia:
79810000-5 (ustugi drukarskie)
39294100-0 (artykuty promocyjne)

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Dostawa przedmiotu zaméwienia do siedziby zamagégjo nasipi nie p&niej niz:
dla czsci I: do dnia 29 listopada 2013oku

dla czsci Il: do dnia 30 padziernika 2013roku

V. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmnia
tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenméejizego zamoéwienia magibiega
si¢ Wykonawcy, ktorzyspetniaja warunki dotyczace

a) posiadania uprawntkedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia:

dla czsci l:

Zamawiajcy uzna spetnienie ww. warunku;geé Wykonawca wyke, £ w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiladawifert, a jéeli okres

prowadzenia dziataln@i jest krotszy - w tym okresie, nateie wykonat nalg/cie

co najmniej dwie ustugi drukarskie na kwatie mniejsz niz 15.000,00 zt (brutto)
kazda.

dla czsci ll:

zamawiagcy nie okréla tresci warunku

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyraz oosobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia mogbieg& sie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegay wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamowienia na podstawie drt. 2
ustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych peégjy warunkow Zamawiagy zada
dokumentow okrdonych w rozdz. VI SIWZ.



4. Nie wykazanie spetnienia powszych warunkow d&dzie skutkowato wykluczeniem
Z postpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5.  Ocena powyszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie riugptespetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumemniaaswiadczeniach wskazanych
w rozdz. VI niniejszej SIWZ.

VI. O swiadczenia i dokumenty sktadajice s¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawevarunkéw udzialu w pogbowaniu,

Zamawiajcy wymaga:

a) Oswiadczeniez art. 22 ust. 1 ustawy — zgodrieakcznikiem nr 1 A do SIWZ,

b) wykaz wykonanych dostaw, a w przypadkuswiadczea okresowych lub cagtych
réowniez wykonywanych, dostaw w zakresie niezlinym do wykazania spelnienia
warunku wiedzy idéwiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywtrminu
sktadania ofert , a jeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartei, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz azaéeniem
dokumentéw potwierdzagych, ze ustugi te zostaly wykonane Ilula svykonywane
nalezycie — na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktorjowa w rozdz. V ust. 1 pkt ,b”
— zgodniez Zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

Przezgtébwne dostawyzamawiajcy rozumie dostawy zdefiniowane/ okiene w rozdz. V,
ust. 1 pkt b) SIWZ.
Dowodami, o ktérych mowa powsej mog byc:

* poswiadczenie, z tymze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okugst
lub ciagtych pagwiadczenie powinno kywydane nie wczmiej niz na 3 miesice
przed uptywem terminu sktadania ofert,

» oswiadczenie wykonawcy, — jeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uz§shawiadczenia, o ktérym mowa
powyze).

Uwaga: W posipowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wgzaaych w okresie 12 miesy od dnia
wejscia w zycie rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnial9 lutego 2013v sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich mie zadaé zmawiajcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentpgmn by¢
skltadane, wykonawca w miejsce ww. dowodow zenoprzedktadé dokumenty potwierdzage naleyte
wykonanie dostaw lub ustug oktene w § 1 ust. 1 pkt. 2 i 3 rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30

grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow,gakinae zadac Zamawiajcy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty magby¢ skiadane.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgmmsvania o udzielenie zamdwienia,

Zamawiajcy wymaga naspujacych égwiadcze i dokumentow:

a) oswiadczenieo niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 84 @I ustawy — zgodnie
z zahcznikiem nr 1 B do SIWZ;

b) oswiadczeniez art. 26 ust. 2d w zwkku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie
z zalacznikiem 1C do SIWZ

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagapwpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wroipao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wcz@niej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do 0s6b fizycznyckwdadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw, niezatée od
charakteru prawnegadzacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuacbowiazany
jest udowodri Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niednymi do realizacji
zamowienia, w szczegOléd przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezimych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wgkou
zamoOwienia. Jeeli Wykonawca wykazuagc spetnienie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale V



ust. 1 pkt. b), polega na zasobach innych podmipgopodmioty te &da braty udziat w realizacji
cze$ci zamowienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy dokumentow wymaganych w Rozdziale
Vlust. 2aib.

. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecazplisp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w RozWt.ust. 2 pkt c) niniejszej
specyfikacji, sktada dokument wystawiony w kraju,ktorym ma siedzibp lub miejsce
zamieszkania, potwierdzgy odpowiednio,ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtéci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktoryitykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dbkumentu, o ktérym mowa w Rozdz.
VI ust. 2 pkt. c) SIWZ zagpuje st go dokumentem zawieegym cwiadczenie ztaone
przed notariuszem, wdeiwym organem glowym, administracyjnym albo organem
samoradu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migacaeszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 naje sktad& w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodré z oryginatem, sktadanej wraz z ttumaczeniemeagl§ polski.

3) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 powinienchyystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu skladania ofert.

. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajsie 0 udzielenie zamdwienia (konsorcjum) ustanawiaj

petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w pegtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia gianiego Przepisy
ustawy dotyczce Wykonawcy stosuje esbdpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajich

sie 0 udzielenie zamowienia.

- Oferta Wykonawcow wspadlnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamoéwienia winna zawiéra
dokumenty i éwiadczenia wymienione wgj:

- z Rozdz. VI ust. 2 pkt a), pkt b) oraz pkt ¢) SI\iZ kazdego podmiotu z osobna

- pozostate dokumenty ma@gost& ztozone wspolnie.

- Wykonawcy dziatajcy wspdlnie ponosg solidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta WykonawcOw ubieggych sé wspoélnie zostanie wybrana, Zamaw®@j bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia pub&gp, umowy regulagej
wspotprae tych Wykonawcéw.

Ponadto do oferty natg zahczy¢ nastpujace dokumenty:

- Formularz ofertowy -wedtug zahcznika nr 2,

- Formularz cenowy zatacznik nr 4

- dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sOb podpisujcych oferte
Wykonawcy do dziatania w jego imieniu(w_tym takze petnomocnictwg, o ile
uprawnienia te nie wynikaj z dokumentéw rejestrowych. Pelhomocnictwo
powinno zosta ztozone albo w formie oryginatu albo w formie kserokop
notarialnie péwiadczonej za zgodié z oryginatem.

Uzupetnianie  dokumentow  potwierdzeych  spetlnianie  warunkéw  udziatu

W postpowaniu:

1) Brak dokumentow lub dwiadczéh wymaganych przez Zamawiapgo lub te
ztozenie ich w niewtéciwej formie (np. nie péwiadczone za zgodsé z oryginatem
przez Wykonawg kserokopie albo nie oryginalngdz nie pgwiadczone za zgodtéo
z oryginalem przez notariusza kserokopie petnonubeni spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z pospowania z zastrzeniem art. 26 ust. 3 ustawy




2)

3)

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamayeiaj wezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie zlgyli wymaganych przez Zamawigiego dwiadcze
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktérzy nie zioyli
petnomocnictw albo ktérzy zhyli wymagane przez Zamawigjego éwiadczenia
i dokumenty, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustamgwieragce bkdy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyliz,
mimo ich zt@enia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kome bytoby
uniewanienie posfpowania.

Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie, wgyji@n
dotyczcych przedstawionych przez Wykonawaokumentow lub €wiadcze,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

VII. Informacje dotycz ace wadium.

W niniejszym posipowaniu Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

VIIIL |

nformacje dotycz ace oferty cz§ciowej i wariantowej.

Zamawiajcy dopuszcza zkenie ofert czsciowych — wg dwoch cgéci SIWZ i zgodnie ze

szczegOtowym opisem przedmiotu zamowieniad@atik nr 6 i 7 do SIWZ)

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowe).

IX. Termin zwi gzania oferty.

W ni
sktad

niejszym posgpowaniu termin zwjzania oferd wynosi 30 dni, licac od dnia
ania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym przetargu tylko jedrofert.

Ofertg nalery ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim,
pismem czytelnym, trwatyrsrodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadane na potwierdzenie spetnienia mkaw udziatu w pogpowaniu
nalery sktad& w formie oryginatéw lub kopii dokumentow fwiadczonych (kada
strona) wiasnaicznym podpisem osoby podpiscg] w imieniu Wykonawcy ofegt
z adnotagj ,potwierdzam zgodni z oryginatem”.

a. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniesptadczonej
kopii dokumentu, gdy zimna przez Wykonawc kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ypliwosci, co do jej prawdziwgei.

b. Niezalenie od powyszego zastrzenia, petnomocnictwo musi zoétatozone
w formie oryginatu lub pgwiadczonej notarialnie kserokopii.

Dokumenty sporgzone w ¢zyku obcym musz by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pgdwiadczonym przez Wykonawza zgodné&c z oryginatem.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne.
Oferta winna zawiea co najmniej nagpujace informacje:

a. dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks),



b. przedmiot oferty,

C. cert netto oraz brutto przedmiotu oferty podam ztotych polskich; cena brutto
(tj z podatkiem VAT) powinna obejmowavykonanie catego przedmiotu oferty.
Cena powinna hy okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozlieosci bedzie
przyjmowana cena okina stownie,

d. szczegotowy wykaz zatzonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stanoxgego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzdzic wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian
merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

8.

10.

11.
12.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisugcej ofert.

Karty oferty powinny by spkte w sposéb gwarantgy jej trwatas¢. Zaleca si
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozrsk z catGcia SIWZ, ktérej integrala
cze¢s¢ stanowa zahczniki.

Zamawiajcy niezwlocznie zwraca ofertktora zostata ziana po terminie.

Oferty winny by ztozone w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
w rozdz. Xll pkt 2 niniejszej SIWZ oraz pethnazwy oraz doktadnym adresem
Wykonawcy - zawierace] wewntrz catgciowa oferig Wykonawcy w niniejszym
postpowaniu.

W przypadku braku powgzych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzial&c
za zdarzenia wynikage z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert aypadku skladania
ofert przed wyznaczonym terminem skiladania, a wymadku skladania oferty poaztub
poczt kuriersk za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia afert

13.

14.

15.

Wszystkie zadczniki (w tym take istotne dla stron postanowienia dofge umowy)
stanowj integralmy, cz¢$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagatekumenty i wiadczenia musg
by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpigcg ofere w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wihasciwego rejestru jako osoba upaowéona do reprezentacji, musi przedstawi
petnomocnictwo do wyspowania w_imieniu Wykonawcy oraz jeqo reprezentaa/an
i zachgania zobowizan finansowych

Oferty nie odpowiadapre zasadom okéenym w ustawie oraz nie spetriag
warunkéw ustalonych w niniejszej SIWZ zostandrzucone.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania i Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wysaien
dotyczacych SIWZ.

1.

W niniejszym posipowaniu wszelkie dokumenty, Swiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw®@j i Wykonawcy mog przekazywa
pisemnie. Zamawiafy dopuszcza przekazywanie wnioskow, zawiadémaaz
informacji takke za pomog faksu (na nr (61) 626-70-81)albo drog elektroniczia



(na adres email danuta.jozwiak@umww.pl) W przypadku przekazywania przez
Wykonawcow wnioskow, zawiadonfieoraz informacji za pomacfaksu lub drogi
elektronicznej, naley niezwtocznie przestaoryginat dokumentu listem poleconym lub
doreczye do siedziby Zamawiagego.

Oferty jednak ztozone by¢ moga jedynie w formie pisemnej.

2.

10.

Osoby uprawnione do porozumiewania zsiWykonawcami:

- w_sprawach formalnych wyaien udziela Biuro Zamowi@é Publicznych,
Danuta Jawiak tel.: (61) 626 70 85, ul. Piekary 17, 61-82% Ra1, w godzinach
8:00-14:00 (od poniedziatku doafku),

- w sprawach merytorycznych wyjaien udziela

dla czsci |: Gabinet Marszatka, Natalia Konopka, tel.. (615636 70, al.

Niepodlegtéci 18, 61-713 Pozma w godzinach 8:00-14:00 (od poniedziatku do

piatku).

dla czsci IlI: Departament Sportu i Turystyki, Adam Wysocki, {éll) 626 68 46, oraz

Maria Skrodzka tel. 61 626-68-45, ul. Piekary 17,823 Pozn& w godzinach 8:00—

14:00 (od poniedziatku do giku),

Zapytania dotycze SIWZ musz by¢ kierowane zgodnie z forpprzewidziam w ust.
1 z adnotag} ,Zapytania — przetarg nieograniczony pkwiadczenie ustug drukarskich
oraz zakup idostawa artykutbw promocyjnych w dwoch czsciach na rzecz Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu”.

Wykonawca mee zwrocté sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany udziekk wyjasnien niezwtocznie, jednak nie podiej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert -d pearunkiemze wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptymt do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadafieat.

Jezeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wptymt po uptywie terminu skiadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiajgcy maze udzielé wyjasnien
albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

Przedhienie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegniau skladania wniosku
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

Tres¢ zapytah wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawnianigrodia zapytania, oraz zamd@ na stronie
internetowe;.

Zamawiajcy nie lpdzie zwoltyw& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamaweg maze przed uptywem terminu skladania
ofert zmient tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiajcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekaz&®IWZ, oraz zamiei na
stronie internetowe.

Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany tfei ogloszenia o zamowieniu,
Zamawiajcy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia weBiie Zamowié
Publicznych oraz niezwtocznie zamieszcza inforgacgmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowe;j.



XIl. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1.

Ofertg nalezy ztozy¢ w zamkngtej kopercie wSekretariaci€Gabinetu Marszatka Ugdu
MarszatkowskiegdWojewo6dztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pray Niepodlegtéci 18,
61-713 Pozna pok. 144 bud ,C”, gitro I, w terminie do dni2 lipca 2013 roku
do godz. §°.

Koperta powinna by zaadresowana w nhaptijacy sposob: Urad Marszatkowski
Wojewoddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodleggdo 18, 61-713 Pozma Gabinet
Marszatka oraz oznakowana napisem: ,Oferta w prgatanieograniczonym pn:
»Swiadczenie ustug drukarskich oraz zakup i dostawa rykutow promocyjnych w dwdéch

czesciach na rzecz Uredu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu’. ,NIE OTWIERA € PRZED 22 lipca 2013roku godz. 9:30” a nadto
winna by opatrzona nazyvoraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 22 lipca 2013r. 0 godz. 9:30 w siedzibie
Zamawiajcego przy al. Niepodlegtoi 18, 61-713 Pozma pok. 141 bud ,C”, mitro
|.Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skfadania ofert, znéidab wycofa
oferg. Zmiana Ilub wycofanie oferty napuje poprzez zigenie odebnego
oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamauwéaju w odgbnej kopercie
z adnotagj ,zmiana’ lub ,wycofanie’ oferty.

W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawiemj
zmieniory tres¢ w kopercie opisanej w sposéb przewidziany w pkz 2lopiskiem
~ZMIANA 7.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawiéoinformaciji stanowgcych treé¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobgmany jest podaw Formularzu ofertowym —
zahkcznik nr 2 do SIWZ, odpowiedsninformacg oraz wpaé¢ dokumenty, ktorych tég
stanowi tajemni¢ przedstbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
~NIEJAWNE”. Tajemnie przedstbiorstwa stanowi wytacznie informacje

W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej lkanrencji. Wykonawca nie nme
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dstistawy.

XIll. Kryterium oceny ofert i opis sposobu obliczena.

1.

Przez cea oferty (oferty czsciowej) Zamawiajcy rozumie ce@ za wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawigo. Cena za realizacj
czesci | lub 11 zamoOwienia musi zawietawszystkie elementy kosztow wykonania
przedmiotu zamdwienia. Cena zamowienia dladefczsci powinna zawier@ opusty
udzielane Zamawiagemu przez Wykonawc na czas trwania umowy. Skutki
finansowe bjdnego obliczenia ceny oferty, wynikag z nie uwzgldnienia wszystkich
okolicznaci, ktore mog wptywat na cer, obchzaja wytacznie Wykonawe.

Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwatdicdzie nastpujacym
kryterium:

cena (czsci) zamoOwienia - waga 100% maks.siigpunktow: 100.

Dla przygtego kryterium ceny, przyznajeegpunkty wedtug naspujacego wyliczenia:

G



llos¢ punktow = ------------ x 100 pkt

Goo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sp&réd badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.
3. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpaddp zasadom
okreslonym w ustawie i spetnigjwymagania okrdone w SIWZ.
4. Zamawiapcy dokona przyznania punktow dlazki@j z czsci zamoOwienia osobno,
wedtug podanego wgj wzoru.
5. W ofercie naley pod& cerg brutto realizacji zamdwienia (z podatkiem VAT),
z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.
6. Cena dla kadej czsci zamowienia powinna ldypodana cyfrowo i stownie.

XIV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1.

XV.

Zamawiajcy, pO rozstrzygriciu przetargu, niezwitocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zteyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firmg), albo img i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktordgde wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albaana i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,zitatozyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert aezm punktacg,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, pgrlazasadnienie faktyczne
I prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie
zamoOwienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego upwie
umowa w sprawie zamowienia publicznego nie by zawarta.

Zamawiajcy zawrze umow w terminie nie krotszym ni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty za poradaksu lub drogi elektronicznej.
Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, jeeli ztozono tylko jedm ofert; badz nie odrzuconazadnej
oferty oraz nie wykluczongadnego Wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwotania, umowaz@dy¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu
wyroku lub postanowienia kazacego posipowanie odwotawcze.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana,ylicsie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze wybra oferk najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyla, zajd przestanki uniewaienia
postpowania.

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajpcy zamidci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy narse internetowej oraz w miejscu
publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

Uniewaznienie postpowania.



Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamoéwienia,zgdi zajch przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowiaublicznych.

XVI. Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy
Zamawiajcy nie lzdziezadat od Wykonawcy zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostas wprowadzone do tréci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyceg umowy zawieraatgcznik nr 3 do SIWZ.

XVIII. Pouczenie grodkach ochrony prawnej

Wobec tréci ogtoszenia o zamdwieniu, postanofviglWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnaci Zamawiajcego podijtej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnaci, do ktérej Zamawiagy jest zobowizany na podstawie ustawy, ama wnigé
odwotanie.

Odwotanie wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 @ynnosci
Zamawiajacego stanowicej podstawg jego wniesienia za pomog faksu, albo w terminie
10 dni — j&li informacja zostata przestana w inny sposéb (pisanie).

Odwotanie dotyczce tréci ogtoszenia, tale wobec postanowie SIWZ, wnosi st w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszeniaiweB/nie Zamowié Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwotania wobec stie ogtoszenia lub postanowieSIWZ,
Zamawiajcy maze przedhay¢ termin skiadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert, bieg terminu
zwiazania oferq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

W niniejszym posipowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkaziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazyweaczynna¢ lub zaniechanie czynsa Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiczie przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrie¢ wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy)

Odwotufcy przesyta koi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zsi z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa §j iz Zamawiajcy mogt zapoznasic z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesieniaz@h przestanie jego kopii nagtito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoednego ze sposobow okienych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.



Skarg wnosi s¢ do sidu okegowego witaciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajcego.

Skarg; wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dniagcienia
orzeczenia lzby, przesykgj jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi
w placéwce pocztowej operatora publicznego jesna®maczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).



