
Uchwała   nr   3826/2013 

Zarządu Województwa Wielkopolskiego 

z dnia 29 sierpnia 2013 roku 

 

w sprawie: przeprowadzenia otwartego naboru ofert w trybie tzw. małych grantów na 
realizację, w formie wspierania zadań publicznych Województwa Wielkopolskiego w 
dziedzinie działalności wspomagającej rozwój gospodarczy, w tym rozwój 
przedsiębiorczości w 2013 roku. 

 

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (j.t. Dz. 
U. z 2013 r., poz. 596) art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 w związku z art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 
2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 
1536 ze zm.), Uchwały Nr XXVIII/512/12 z dnia 26 listopada 2012 roku Sejmiku Województwa 
Wielkopolskiego w sprawie uchwalenia „Programu współpracy Samorządu Województwa 
Wielkopolskiego z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi 
działalność pożytku publicznego na rok 2013”, Uchwały Nr 363/2011 Zarządu Województwa 
Wielkopolskiego z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie ustalenia procedury obowiązującej przy 
zlecaniu przez Samorząd Województwa Wielkopolskiego realizacji zadań publicznych w trybie 
małych grantów, 
Zarząd Województwa Wielkopolskiego uchwala, co następuje: 
 
 

§ 1 

 
Ogłasza się otwarty nabór ofert w trybie tzw. małych grantów, na łączną kwotę 9.000,00 PLN 
(dziewięć tysięcy złotych), na realizację zadania publicznego Województwa Wielkopolskiego  
w dziedzinie działalności wspomagającej rozwój gospodarczy w 2013 roku. 

 
§ 2 

 
Treść ogłoszenia stanowiącego załącznik do niniejszej uchwały, zamieszczona zostanie na tablicy 
ogłoszeń w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu. 
 

§ 3 
 

Wykonanie Uchwały powierza się Dyrektorowi Departamentu Gospodarki Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu. 

 
§ 4 

 
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 

 
 

 



 

 
Uzasadnienie do Uchwały nr   3826/2013 

Zarządu Województwa Wielkopolskiego 

 z dnia 28 sierpnia 2013 roku 

 

 

Podjęcie  niniejszej uchwały stanowi konsekwencję wejścia w życie ustawy z dnia 23 kwietnia 
2003 r. o działalności pożytku i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), Uchwały 
Nr XXVIII/512/12 z dnia 26 listopada 2012 roku Sejmiku Województwa Wielkopolskiego  
w sprawie uchwalenia „Programu współpracy Samorządu Województwa Wielkopolskiego  
z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku 
publicznego na rok 2013” oraz Uchwały Nr 363/2011 Zarządu Województwa Wielkopolskiego  
z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie ustalenia procedury obowiązującej przy zlecaniu przez 
samorząd Województwa Wielkopolskiego realizacji zadań publicznych w trybie małych grantów. 
 
Zgodnie z „Programem współpracy Samorządu Województwa Wielkopolskiego z organizacjami 
pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na rok 
2013” organizacje pozarządowe mają możliwość ubiegania się o dotacje na realizację zadań  
w dziedzinie działalności wspomagającej rozwój gospodarczy, w tym rozwój przedsiębiorczości  
z pominięciem otwartego konkursu ofert, w trybie tzw. „małych grantów”. 
 
Otwarty nabór ofert w trybie tzw. małych grantów umożliwi wyłonienie projektów organizacji 
pozarządowych, których realizacja przyczyni się do osiągnięcia założeń programów 
strategicznych Regionalnej Strategii Innowacji dla Wielkopolski na lata 2010-2020 oraz realizacji 
celów strategicznych Strategii Promocji Gospodarczej Województwa Wielkopolskiego na lata 
2011-2020 dotyczących internacjonalizacji przedsiębiorstw oraz inicjatyw klastrowych  
w Województwie Wielkopolskim. 
 
Wobec powyższego podjęcie niniejszej uchwały przez Zarząd Województwa Wielkopolskiego jest 
zasadne. 
 
Środki pieniężne w wysokości 9.000,00 PLN, przeznaczone na realizację uchwały, zostały 
zabezpieczone w planie budżetowym Departamentu Gospodarki: dział 750, rozdział 75095,  
§ 2360. 

 
 

Mateusz Klemenski 

Wicemarszałek 
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Załącznik nr 1 
 

Ogłoszenie otwartego naboru ofert w trybie tzw. mał ych grantów na realizacj ę 
w formie wspierania zada ń publicznych Województwa Wielkopolskiego w 
dziedzinie  działalno ści wspomagaj ącej rozwój gospodarczy w roku 2013. 

 
I.  Cel konkursu: 
 
Celem przeprowadzenia otwartego naboru ofert w trybie tzw. małych grantów  
jest zlecenie organizacjom pozarządowym oraz innym podmiotom działającym  
w sferze działalności pożytku publicznego, z pominięciem otwartego konkursu ofert, 
realizacji zadań publicznych Województwa Wielkopolskiego określonych  
w „Programie współpracy Samorządu Województwa Wielkopolskiego z organizacjami 
pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku 
publicznego na rok 2013” - pobudzania aktywności gospodarczej i rozwoju kapitału 
ludzkiego oraz rozwoju małych i średnich przedsiębiorstw w województwie 
wielkopolskim, poprzez realizację programów strategicznych Regionalnej Strategii 
Innowacji dla Wielkopolski na lata 2010-2020 i realizację celów strategicznych 
Strategii Promocji Gospodarczej Województwa Wielkopolskiego na lata 2011-2020 
dotyczących internacjonalizacji inicjatyw klastrowych. 
 
 
Opis zadania : 

II. Rodzaj zadania publicznego i wysoko ść środków publicznych 
przeznaczonych na jego realizacj ę. 

1. Rodzaj zadań wraz z wysokością środków publicznych przeznaczonych na ich 
realizację. Finansowanie z planu budżetowego Departamentu Gospodarki Dział 
750, Rozdział 75095, par. 2360. 

 

 
Lp. Nazwa (tytuł) zadania 

Planowane 
wydatki w 

bieżącym roku 

 

 
Pobudzanie aktywno ści gospodarczej i rozwoju kapitału ludzkiego 

oraz rozwój małych i średnich przedsi ębiorstw w województwie 
wielkopolskim poprzez realizacj ę programów strategicznych 

Regionalnej Strategii Innowacji dla Wielkopolski na  lata 2010-2020 i 
realizacj ę celów strategicznych Strategii Promocji Gospodarcz ej 
Województwa Wielkopolskiego na lata 2011-2020 dotyc zących 

internacjonalizacji inicjatyw klastrowych.  
 
Zadanie może być realizowane poprzez:  
 

– Organizację szkoleń w zakresie tworzenia międzynarodowych 
inicjatyw klastrowych; 

– Organizację międzynarodowych konferencji, forów gospodarczych 
dotyczących internacjonalizacji klastrów; 

− Inicjatywy służące pogłębieniu współpracy pomiędzy istniejącymi 
klastrami  

 

 
9.000,00 zł 

 
 

 

Razem:  9.000,00 zł 
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2. Termin realizacji zadań: nabór obejmuje zadania, których realizacja rozpoczyna 
się nie wcześniej niż 1października 2013 roku , a jego zakończenie nastąpi nie 
później niż 8 listopada 2013 roku . 

3. Koszty kwalifikowane: 
1) koszty kompleksowego wynajmu infrastruktury konferencyjno-targowej 

na terenie województwa wielkopolskiego (wynajem sali, powierzchni 
wystawienniczej, sprzętu multimedialnego, catering), 

2) koszty prelegentów, 
3) koszty przygotowania materiałów szkoleniowych, warsztatowych                     

i konferencyjnych (opracowanie techniczne i druk), 
4) zakup materiałów niezbędnych do realizacji zadania (materiały biurowe), 
5) tłumaczenia, 
6) koszt obsługi księgowej (max 5% kwoty dotacji). 

4. W 2012 roku Departament Gospodarki nie poniósł żadnych wydatków z tytułu 
naboru ofert w trybie małych grantów.  

 
 

III. Podmioty uprawnione do składania ofert: 
 
Podmiotami uprawnionymi do składania ofert są prowadzące statutową działalność 
w dziedzinie objętej konkursem: 
Organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 i podmioty wymienione  
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), zwanej dalej 
Ustawą. 

 
 
IV.  Kryteria jakie musz ą spełnia ć podmioty  składaj ące ofert ę. 

 
1. Prowadzenie działalności na terenie województwa wielkopolskiego  

obejmującej dziedzinę objętą naborem. 
2. Brak zobowiązań publiczno – prawnych wobec budżetu państwa, jednostek 

samorządu terytorialnego oraz innych podmiotów o charakterze publicznym. 
3. Posiadanie własnego konta bankowego. 
 
 

V.  Wymagane dokumenty. 
 
Warunkiem przystąpienia do naboru jest złożenie oferty zgodnie z trybem Otwartego 
Konkursu Ofert zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej  
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy 
dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania 
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). 
Wraz z ofertą należy złożyć:  

1) Statut lub inny akt regulujący status podmiotu. W przypadku oddziału 
terenowego organizacji składającej ofertę niezbędne jest załączenie 
pełnomocnictwa zarządu głównego dla przedstawicieli ww. oddziału (liczba 
osób zgodna ze wskazaniem zawartym w KRS) do składania w imieniu 
tej organizacji oświadczeń woli w zakresie nabywania praw i zaciągania 
zobowiązań finansowych oraz dysponowania środkami przeznaczonymi 
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na realizację zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o którego 
dofinansowanie stara się jednostka organizacyjna. 

2) Dokument stanowiący o podstawie działalności podmiotu zawierający aktualne 
dane: 

a) dla fundacji i stowarzyszeń: aktualny odpis z Krajowego Rejestru 
Sądowego, 

b) w przypadku kościelnych osób prawnych: zaświadczenie o 
osobowości prawnej parafii/zakonu oraz upoważnienie dla 
proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zaciąganiu 
zobowiązań finansowych lub dekret powołujący kościelną osobę 
prawną, 

c) w przypadku pozostałych podmiotów: inny dokument właściwy 
dla podmiotu. 

3) W przypadku załączenia dokumentu stanowiącego o podstawie działalności 
podmiotu, który nie zawiera wyszczególnionego składu osobowego członków 
wchodzących w skład zarządu podmiotu, należy dołączyć uchwałę podmiotu 
bądź inny obowiązujący dokument stanowiący o składzie członków zarządu 
podmiotu. 

4) Sprawozdanie finansowe za ostatni rok, lub w przypadku krótszej działalności, 
za okres tej działalności (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i 
strat, informacja dodatkowa). W przypadku, gdy oferta zostanie złożona przed 
31 marca 2013 roku, a podmiot nie sporządził jeszcze sprawozdania 
finansowego za 2012 rok należy dołączyć sprawozdanie finansowe za rok 
2011. Gdy projekt uzyska dofinansowanie z budżetu Województwa 
Wielkopolskiego podmiot zobowiązany jest dostarczyć sprawozdanie 
finansowe za 2012 rok przed podpisaniem umowy. 

5) Sprawozdanie merytoryczne za ostatni rok (tj. 2012) lub w przypadku krótszej 
działalności - za okres tej działalności. 

6) Oświadczenie o braku zobowiązań publiczno – prawnych wobec budżetu 
państwa, jednostek samorządu terytorialnego oraz innych podmiotów 
o charakterze publicznym. Wzór oświadczenia do pobrania ze strony 
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu w zakładce: Otwarty Konkurs 
Ofert/Gospodarka/Ogłoszenie otwartego konkursu ofert na realizację w formie 
wspierania zadań publicznych Województwa Wielkopolskiego w dziedzinie  
działalności wspomagającej rozwój gospodarczy w roku 2013. 

7) W przypadku realizowania zadania z udziałem partnera – umowa partnerska 
lub oświadczenie partnera wraz ze wskazaniem rodzaju i zakresu wsparcia, w 
jakim będzie uczestniczyć w realizacji zadania. Partnerem jest podmiot nie 
będący stroną umowy, który uczestniczy w realizacji zadania publicznego, nie 
wykorzystując przy tym środków publicznych przekazanych w drodze dotacji. 

8) Upoważnienie osób składających ofertę, tzn. składających podpisy pod ofertą, 
do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym 
w dokumencie stanowiącym o podstawie działalności podmiotu), jeśli dane 
osoby nie są wskazane w ww. dokumencie. 

9) W przypadku złożenia kserokopii wymaganych dokumentów osoba 
reprezentująca podmiot występujący o dotację powinna potwierdzić je za 
zgodność z oryginałem wraz z datą tego potwierdzenia na każdej stronie. 

10) W przypadku złożenia przez oferenta więcej niż 1 oferty dopuszcza 
się możliwość przedłożenia jednego kompletu załączników (statut, aktualny 
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odpis, sprawozdanie finansowe, sprawozdanie merytoryczne, aktualne 
oświadczenie o braku zobowiązań publiczno – prawnych i inne).  

11) Oferta oraz dokumenty będące jej załącznikami dla swojej ważności muszą 
być opatrzone datą, pieczęcią oraz podpisem uprawionych statutowo osób. 
Osoby uprawnione nie dysponujące pieczątkami imiennymi winny podpisywać 
się pełnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pełnionej funkcji. 

12)  Lista osób zatrudnionych do realizowanego zadania wraz z ich kwalifikacjami. 
13) W przypadku złożenia oferty wspólnej, każda z organizacji winna złożyć 

wszystkie wymienione wyżej załączniki, jak również załączyć: 
a) wykaz działań w ramach realizacji zadania publicznego, które będą 

wykonywać poszczególne organizacje pozarządowe lub podmioty 
wymienione w art. 3 ust. 2 i art. 3 ust. 3 Ustawy, 

b) sposób reprezentacji podmiotów wobec organu administracji publicznej, 
c) umowę zawartą między organizacjami pozarządowymi lub podmiotami 

wymienionymi w art. 3 ust. 3 Ustawy, określającą zakres ich świadczeń 
składających się na realizację zadania publicznego. 

VI. Tryb wyboru ofert. 

1. Dyrektor Departamentu Gospodarki [dalej dyrektor DRG] reprezentuje Zarząd 
Województwa Wielkopolskiego [dalej ZWW] i jest właściwym merytorycznie 
podmiotem odpowiedzialnym za ocenę celowości realizacji zadania i 
przeprowadzenie poszczególnych etapów procedury małych grantów. 

2. Departament Gospodarki [dalej DRG] jest właściwym merytorycznie podmiotem 
odpowiedzialnym za zadania związane z oceną celowości realizacji zadania i 
przeprowadzeniem poszczególnych etapów procedury małych grantów. 

3. Złożone oferty będą oceniane: 
1) pod względem formalnym - przez pracowników DRG, 
2) pod względem celowości realizacji zadania publicznego z uwzględnieniem 

merytorycznej wartości oferty - przez Dyrektora DRG (dotyczy ofert 
spełniających wymogi formalne). 

4. W terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia prawidłowej 
pod względem formalnym oferty wraz z wymaganymi załącznikami oraz  
po uznaniu celowości realizacji zadania publicznego oferta zostanie 
zamieszczona na okres 7 dni: 
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.bip.umww.pl; 
2) na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodległości 18 /kod pocztowy  
61-713 Poznań/. 

5. Każdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, będzie mógł zgłosić 
uwagi dotyczące oferty. 

6. Po upływie ww. terminu oraz po rozpatrzeniu uwag zgłoszonych w okresie 
zamieszczenia oferty Dyrektor DRG uznając celowość realizacji zadania 
publicznego przedstawia ZWW propozycję zlecenia zadania publicznego  
w trybie tzw. małych grantów wraz z ustosunkowaniem się do uwag 
zgłoszonych w okresie publikacji oferty. 

7. ZWW po zapoznaniu się z opinią Dyrektora DRG oraz rozpatrzeniu uwag 
zgłoszonych w okresie publikacji oferty podejmuje decyzję o wyborze oferty  
i przyznaniu środków na realizację zleconego zadania publicznego w trybie  
tzw. małych grantów w formie uchwały. 
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Reprezentant Województwa Wielkopolskiego niezwłocznie zawiera umowę  
o powierzenie realizacji zadania publicznego lub o wsparcie realizacji zadania 
publicznego. 

8. Do postanowień uchwały ZWW w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji  
nie ma zastosowania tryb odwoławczy. 

9. Informacja o wynikach postępowania otwartego naboru ofert w trybie  
tzw. małych grantów w formie uchwały zostanie opublikowana: 
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.bip.umww.pl. 
Ścieżka dostępu: Menu przedmiotowe: Urząd Marszałkowski/Otwarty 
Konkurs Ofert/Gospodarka  

2) na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodległości 18 /kod pocztowy  
61-713 Poznań/  
nie później niż w terminie 30 dni od jego zakończenia, tj. od zawarcia umowy 
z wnioskodawcą. Nie przewiduje się oddzielnego powiadomienia oferentów 
o wynikach postępowania. 

10.   Wszystkie oferty złożone w trybie tzw. małych grantów wraz z załączoną do       
        nich dokumentacją pozostaną w aktach DRG i nie będą odsyłane podmiotom              
        składającym oferty. 
 
VII.  Postępowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z: 

 
1. Ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i  

o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), 
2. Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 

2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących 
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego 
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25), 

3. Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. 
Nr 157, poz. 1240). 

4. Uchwałą nr 1558/2012 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 
27 stycznia 2012 roku w sprawie: ustalenia procedury obowiązującej  
przy zlecaniu przez Samorząd Województwa Wielkopolskiego realizacji zadań 
publicznych w trybie małych grantów. 

5. Uchwałą Nr XXVIII/512/12 z dnia 26 listopada 2012 roku Sejmiku Województwa 
Wielkopolskiego w sprawie uchwalenia „Programu współpracy Samorządu 
Województwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarządowymi oraz innymi 
podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na rok 2013”, 

 

VIII. Zasady przyznawania dotacji. 

1. Rozpatrywane są wyłącznie oferty złożone w terminie określonym w ogłoszeniu, 
które spełnią wymogi formalne. 

2. Spośród złożonych ofert, które spełnią warunki postępowania określone  
w niniejszym ogłoszeniu, tzn. spełnią wymogi formalne oraz wymogi celowości 
realizacji zadania publicznego z uwzględnieniem merytorycznej wartości oferty, 
może zostać wybrana więcej niż jedna oferta. 

3. Warunki, jakie muszą spełniać łącznie zlecone do realizacji zadania publiczne: 
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1) wysokość wnioskowanej kwoty finansowania lub dofinansowania zadania 
publicznego nie może przekroczyć kwoty 10 000,00 zł, 

2) łączna kwota środków finansowych przekazanych w roku kalendarzowym 
2013 przez Samorząd Województwa Wielkopolskiego podmiotowi 
składającemu ofertę w trybie tzw. małych grantów nie może przekroczyć 
kwoty 20.000,00 zł, 

3) zadanie publiczne musi mieć charakter lokalny lub regionalny, 
4) zadanie publiczne musi być realizowane w okresie nie dłuższym niż 90 dni. 

4. Przy ocenie celowości realizacji zadania publicznego na podstawie złożonych 
ofert pod uwagę będą brane w szczególności następujące kryteria: 
1) działania nakierowane na internacjonalizację inicjatyw klastrowych; 
2) organizacja międzynarodowych wydarzeń dotyczących  inicjatyw klastrowych 
3) gospodarcze korzyści z realizacji zadania publicznego, 
4) wpływ działalności podmiotu składającego ofertę na rozwój gospodarki, w 

szczególności inicjatyw klastrowych oraz MŚP 
5) rzetelność i przejrzystość przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji 

zadania oraz źródeł finansowania zadania. 
5. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji  

lub przyznaniem dotacji w wnioskowanej wysokości: 
1) dotację na realizację zadania otrzymują podmioty, których oferty zostaną 

wybrane w postępowaniu otwartego naboru ofert, 
2) kwota przyznanej dotacji może być niższa od wnioskowanej w ofercie 

(dotyczy zadań realizowanych zarówno w formie wspierania,  
jak i powierzenia). 

Wysokość przyznanej dotacji zależy od wyniku oceny kwalifikowalności kosztów 
zadania publicznego wykazanych w kosztorysie zadania. 

6. Podmiot, któremu przyznano dotację zobowiązany jest do sporządzenia  
przed zawarciem umowy: 
1) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania – w przypadku zmiany 

zakresu rzeczowego realizowanego zadania, 
2) zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania – w przypadku przyznania 

dotacji w wysokości niższej niż wnioskowana w ofercie (dotyczy zadań 
realizowanych zarówno w formie wspierania, jak i powierzenia). 

W przypadku przyznania dotacji w wysokości niższej niż wnioskowana istnieje 
możliwość negocjacji harmonogramu i/lub kosztorysu zadania przed zawarciem 
umowy: 
a) w zaktualizowanym harmonogramie realizacji zadania istnieje możliwość 

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania względem 
przedstawionego w złożonej ofercie z zastrzeżeniem określonym w dziale IX 
pkt. 6 niniejszego ogłoszenia, 

b) w zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania istnieje możliwość 
zmniejszenia kosztu całkowitego realizowanego zadania względem 
przedstawionego w złożonej ofercie maksymalnie o kwotę nieprzyznanej 
dotacji. 

7. Przewidywana dotacja nie może zostać wykorzystana na pokrycie kosztów 
utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracowników organizacji poza zakresem 
realizacji zadania publicznego. 
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IX.   Warunki realizacji zadania publicznego. 
 
1. Realizacja zleconego organizacji pozarządowej zadania następuje po zawarciu 

umowy. Zobowiązania powstałe przed datą zawarcia umowy o udzielenie 
dotacji nie są kosztami kwalifikowanymi, które mogą być ujęte w realizowanym 
zadaniu.  

2. Warunkiem zawarcia umowy o dotację jest: 
1) dokonanie przez oferenta korekty kosztorysu projektu, w przypadku 

przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana, 
2) sporządzenie aktualnego harmonogramu realizacji zadania. 
3) złożenie oświadczenia o łącznej kwocie środków finansowych uzyskanych od 

Samorządu Województwa Wielkopolskiego w roku 2013 w trybie tzw. małych 
grantów. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z wykonania 
zadania publicznego według wzoru określonego w Rozporządzeniu Ministra 
Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i 
ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz 
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) 
w terminie 30 dni od daty zakończenia realizacji projektu. Przedmiotowe 
sprawozdanie musi być zgodne z warunkami organizacyjnymi i finansowymi 
przedstawionymi w złożonej ofercie i zawartej umowie. 

4. Do umów zawartych w trybie tzw. małych grantów stosuje się zasady,  
jak w trybie otwartego konkursu ofert. 

5. Zleceniobiorca, realizując zlecone zadanie, jest zobowiązany do informowania 
w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich 
materiałach informacyjnych (plakatach, zaproszeniach, regulaminach, 
komunikatach, ogłoszeniach prasowych, wykazach sponsorów itp.), 
poprzez media, jak również stosownie do charakteru zadania, 
poprzez widoczną w miejscu jego realizacji tablicę lub przez ustną informację 
kierowaną do odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania 
przez Zleceniodawcę. 

6. Zadanie publiczne nie może być realizowane przez podmiot nie będący stroną 
umowy, chyba że umowa zezwala na wykonanie części zadania innym  
podmiotom w formie podzlecenia. 

7. Wzór umowy jest zgodny z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego 
wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru 
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). 

8. Po zakończeniu realizacji zadania podmiot realizujący zlecone zadanie 
publiczne zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z wykonania zadania 
publicznego, jak w trybie otwartego konkursu ofert, na druku zgodnym  
z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 
2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących 
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego 
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) w terminie 30 dni od dnia zakończenia 
realizacji zadania ustalonego w umowie. 
Sprawozdanie należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem poczty  
bądź kuriera w godzinach pracy Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Wielkopolskiego w Poznaniu w sekretariacie Departamentu Gospodarki  
przy ul. Przemysłowej 46 w Poznaniu /kod pocztowy 61-541/. 
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O przyjęciu sprawozdania decyduje data wpływu sprawozdania do siedziby 
Departamentu Gospodarki (nie decyduje data stempla pocztowego). 
Nie będą przyjmowane sprawozdania przesyłane drogą elektroniczną  
oraz faksem. 
Sprawozdanie powinno być podpisane przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu podmiotu składającego sprawozdanie. 
Osoby uprawnione do podpisania sprawozdania, niedysponujące pieczątkami 
imiennymi, winny podpisywać się czytelnie pełnym imieniem i nazwiskiem  
z zaznaczeniem pełnionych przez nie funkcji w organizacji pozarządowej. 
Przez prawidłowo wypełnione sprawozdanie rozumie się wypełnienie: 

1) druku sprawozdania w sposób czytelny, 
2) wszystkich punktów zawartych w druku sprawozdania – w przypadku, 

gdy punkt zawarty w druku sprawozdania nie dotyczy podmiotu 
realizującego zlecone zadanie publiczne, należy wpisać „nie dotyczy”. 

Obowiązujący druk sprawozdania jest dostępny do pobrania ze strony 
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl. 
Ścieżka dostępu: Menu przedmiotowe: Urząd Marszałkowski/Otwarty Konkurs 
Ofert/Gospodarka/Ogłoszenie otwartego naboru ofert w trybie małych grantów 
w roku 2013/Pliki do pobrania. 

9. Przedmiotowe sprawozdanie musi być zgodne z wartością merytoryczną, 
warunkami organizacyjnymi i finansowymi przedstawionymi w złożonej ofercie  
i zawartej umowie. 

10. Kontrola prawidłowości wykonywania zadania publicznego, w tym 
wydatkowania przekazanej dotacji, finansowych środków własnych, 
finansowych środków z innych źródeł (w tym wpłat i opłat adresatów zadania 
publicznego), a także wkładu osobowego (w tym pracy społecznej członków  
i świadczeń wolontariuszy) może być przeprowadzona w toku realizacji zadania 
publicznego oraz po jego zakończeniu w ciągu 5 lat, licząc od początku roku 
następującego po roku, w którym było realizowane zadanie publiczne. 
 

X.  Termin i miejsce składania oferty 
 

1. Oferty dotyczące wspierania realizacji zadań publicznych Województwa 
Wielkopolskiego w dziedzinie  działalności wspomagającej rozwój gospodarczy 
należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty w sekretariacie 
Departamentu Gospodarki Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Wielkopolskiego w Poznaniu, ul. Przemysłowa 46, 61-541 Poznań, II piętro,  
w zaklejonej i opieczętowanej kopercie z dopiskiem „Otwarty Nabór Ofert: 
Działalność wspomagająca rozwój gospodarczy w województwie wielkopolskim 
w 2013 roku” (zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 11 Ustawy), od dnia opublikowania 
niniejszego ogłoszenia do dnia 13 września 2013 roku   lub do wyczerpania się 
środków finansowych w terminie co najmniej 30 dni przed rozpoczęciem 
realizacji zadania. 

2. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt 1 zostaną odrzucone.  
3. Nie będą przyjmowane oferty przesyłane drogą elektroniczną oraz faksem. 
4. O przyjęciu oferty decyduje data wpływu oferty do siedziby Departamentu 

Gospodarki (nie decyduje data stempla pocztowego). 
5. Szczegółowe informacje można uzyskać w Departamencie Gospodarki UMWW, 

tel. 61 626 62 40.  
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XI.  Dodatkowe informacje 
 

1. Złożenie oferty w ramach niniejszego otwartego naboru ofert jest równoznaczne 
z akceptacją treści jego ogłoszenia. 

2. Informacja o wyczerpaniu się środków przeznaczonych na zlecanie  
do realizacji zadań publicznych Województwa Wielkopolskiego w dziedzinie 
gospodarki  w roku 2013 w trybie tzw. małych grantów zostanie niezwłocznie 
zamieszczona w miejscach publikacji niniejszego ogłoszenia. 

 


