Zalacznik
do Uchwaly Nr 1293/ 2011

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 10 listopada 2011 roku

REGULAMIN
ORGANIZACYJINY
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
w Poznaniu



Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§1

Dziatalng¢ Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego wzRaniu okrélaja

nastpujace przepisy:

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdze wojewddztwa (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142
poz. 1590 z pMm. zm. ).

2. Statut Wojewodztwa Wielkopolskiego stangey zahcznik do uchwaly Nr XVI1/201/2003
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 24 Igada 2003 roku w sprawie:
uchwalenia Statutu Wojewoddztwa Wielkopolskiego (Dez. Woj. Wielk. Nr 216, poz. 4708
zmiana: Dz. Urz. Woj. Wielk. Z 2007 roku Nr 20, p&41.9).

§2

Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego zwany dalej ,Regulaminem” dlae
zasady dziatania Uedu, jego organizagj oraz zakres spraw zatatwianych przez komorki
organizacyjne.

§3

1. Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Pazivazwany dalej ,Urzdem”
jest aparatem pomochniczym Zadp i Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego zwanych
dalej ,Zaradem” i ,Marszatkiem”.

2. Urad jest jednostk budzetowa wojewodztwa.

3. llekra¢ w Regulaminie jest mowa o:

- ,Sejmiku”, nalery przez to rozumieSejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego,

- ,Komisji”, nalezy przez to rozumieKomisje Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego,

- ,wojewodztwie”, naley przez to rozumiewojewodztwo wielkopolskie,

-,Skarbniku”, nalgy przez to rozumie Skarbnika Wojewodztwa Wielkopolskiego — Gtownego
Ksiggowego budetu wojewddztwa wielkopolskiego,

-,Departamencie” nalgy przez to rozumie wszystkie podstawowe komorki organizacyjne
Urzedu okrélone, bez wzgldu na ich naze, w Rozdziale IV Regulaminu.

4. Urzad dzieli st na Departamenty oldene w Rozdziale IV Regulaminu. Strukgur
organizacyjm Urzedu okrgla schemat organizacyjny stan@ey zahcznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

5. Departamenty magdzielic sic ha wydziaty, oddziaty, referaty i samodzielne staiska.
Szczegodtow struktue organizacyjn Departamentu okéa dyrektor w Regulaminie
Organizacyjnym Departamentu.

6. Radcowie prawni zatrudnieni w UWdzie podlegaj merytorycznie bezpoednio
Marszatkowi.

7. Departamenty, kdy w zakresie okonym w Regulaminie podejmadziatania i prowady
sprawy zwizane z realizagjzada wojewddztwa.



8. Departamentami kierugdyrektorzy na zasadzie jednoosobowego kierownicaapewniajc
wiasciwe ich funkcjonowanie, w tym prawidtaworganizagi i dyscyplirg pracy.

9. Dyrektorzy Departamentéw zapewnigrawidiowe i terminowe wykonywanie przypisanych
Departamentom zada w tym zakresie ponogodpowiedzialné przed Marszatkiem.

10.Dyrektorzy Departamentow wykomugwoje zadania przy pomocy zgstow dyrektorow
Departamentow, ktorzy dziatajv zakresie spraw zleconych im przez dyrektorowrngsz
przed nimi odpowiedzialr$o.

11.Za sprawy finansowe Udu odpowiada Gtowny Ksgowy Urzdu, ktory wykonuje swoje
czynngci w ramach struktury organizacyjnej Departamentimiistracyjnego.

12.Przy prowadzeniu korespondencji, Departamenbgugt sic do postanowie Instrukciji
Kancelaryjnej dla organéw samadu wojewoOdztwa oragednolitego rzeczowego wykazu
akt, wywajac przy znakowaniu spraw i pism ngstijacych symboli:

Zarzd "ZW”
Marszatek WZW 17
Wicemarszatek WZW 11"
Wicemarszatek SZW I
Cztonek Zarzdu ZW V"
Cztonek Zarzdu ZW V"
Skarbnik Wojewddztwa SW”
Kancelaria Sejmiku .KS”
Gabinet Marszatka ~GM”
Departament Organizacyjny i Kadr .DO”
Departament Finanséw “DF"
Departament Polityki Regionalnej .,DPR”
Departament Wdeania Programu Regionalnego ~DWP
Departament Gospodarki .DRG”
Departament Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich oy
Biuro Obstugi Funduszy ~BOF”
Departamen$rodowiska ~,DSR”
Departament Infrastruktury .DI”
Departament Rolnictwa i Rozwoju WSsi -DR”
Departament Geodezji, Kartografii i Gospodarki Mén .DG”
Departament Ochrony Zdrowia i Przeciwdziatania gz@kniom .DZ"
Departament Edukaciji i Nauki +DE”
Departament Kultury ~DK”
Departament Kontroli ,DKO”
Departament Sportu i Turystyki ,DS”
Departament Administracyjny 2DA”
Departament Transportu LDT”
Biuro Prawne ~BP”
Biuro Zamowi&é Publicznych .BZP”
Biuro Audytora Wewntrznego Urgzdu Marszatkowskiego 2BA”
Wojewddztwa Wielkopolskiego

Biuro Informacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego wuseli ~BIWW”
Biuro Wspoétpracy Midzynarodowej ~,BWM”




Rozdziat Il

Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego,
Wicemarszatkowie i Cztonkowie Zarzadu Wojewodztwa,
Skarbnik Wojewodztwa

8§84
Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego

Jest Kierownikiem Uradu, zwierzchnikiem sttbowym pracownikow Urgdu i kierownikéw
wojewodzkich samoetlowych jednostek organizacyjnych oraz wykonuje veohieh czynnéci
w sprawach z zakresu prawa pracy.

1. Organizuje pragZarzdu i Urzdu oraz kieruje bigcymi sprawami wojewddztwa.

2. Reprezentuje wojewddztwo na zeytnz oraz Zargd wobec Sejmiku, Komisji, radnych
i kKlubow.

3. Nadzoruje przebieg prac nad przygotowaniem projékidzetu wojewodztwa i projektu
uktadu wykonawczego budtu.

4. Wydaje decyzje w indywidualnych sprawach 2z zakreadministracji publicznej
oraz upowania cztonkéw Zarzdu, pracownikéw Urgdu oraz kierownikow wojewodzkich
samorzdowych jednostek organizacyjnych do wydawania tggtyzji w jego imieniu,
jak réwniez upowania uprzednio wymienione osoby do zatatwiania itmgpraw w jego
imieniu.

5. Wykonuje czynnéci z zakresu prawa pracy w stosunku do czionkow zadar
oraz Skarbnika, koordynuje ich pesicnadzoruje wykonywane przez nich zadania.

6. Wydaje dyrektorom Departamentow i ich z@sbm polecenia wyjazdu sfbowego
w szczegolnéci dotyczice udziatu w szkoleniach, konferencjach, naradachuprzedniej
akceptacji Czionka Zasdu nadzorujcego Departament.

7. Jest bezpgednim przelaonym dyrektorow Departamentow i upowag ich
do dokonywania w stosunku do pracownikébw Departaavenniektorych czynni
z zakresu prawa pracy tj. udzielania urlopoéw wypgo&owych i okolicznéciowych
oraz innych spraw zwranych z zapewnieniem dyscypliny pracy.

8. Rozpatruje skargi na dziatakto dyrektorow i zasfpcow dyrektorow Departamentéw
oraz radcow prawnych.

9. Przedstawia organom nadzoru uchwaty Sejmiku i gthrpodlegajce nadzorowi.

10. Paswiadcza éwiadczenia woli w trybie przewidzianym w art. 79 kc

11.Przyjmuje ustne swiadczenia woli spadkodawcy w trybie przewidziamymart. 951 k.c.

12.Sprawuje nadzér nad realizacjada z zakresu obronnoi i bezpieczastwa publicznego.

13.Realizuje zadania przewidziane przepisami ustawgtwonie informacji niejawnych.
14.Wykonuje inne zadania zastizme dla Marszatka przez ustawy, statut wojewddztwa
oraz uchwaty Sejmiku i Zagdu.

15.Powotuje w miag potrzeb dla realizacji zadaKomisje oraz Zespotly merytoryczne,
petnomocnikéw oraz doradcéw.



16.Zatwierdza regulaminy organizacyjne Departamentéére ustalaj szczegotowo zadania

i struktur organizacyja Departamentow.
8§85

Wicemarszatkowie i Cztonkowie Zaradu Wojewddztwa

Wicemarszatkowie wykonajzadania powierzone im przez Marszatka.

1.

Wicemarszatek Zamdu sprawuje funkej przewodniczcego Zarzdu w razie jego
nieobecnéci lub niemanosci petnienia przeze obowihzkow. Pierwszéstwo sprawowania
wyzej wymienionej funkcji w stosunku do Wicemarszatkéwkresla pisemnie
przewodniczcy Zaradu.

Do obowizkow cztonkéw Zaradu naley w szczegolngci:

— udziatl w posiedzeniach Zadu,

— udziatl w sesjach Sejmiku i posiedzeniach Komisji,

- realizacja zadawynikajacych z uchwat Sejmiku i Zasdu,

- realizacja zadapowierzonych przez Marszatka.

Czionkowie Zarzdu sprawuy bezpdredni nadzér nad Departamentami i wojewodzkimi
samorzdowymi jednostkami organizacyjnymi ustalonymi w eah decernatow okslenych
w zakczniku Nr 2 do Regulaminu.

Czionek Zarzdu na pisemne polecenie Marszatka zmopeiné funkcje Dyrektora
Departamentu.

8§86
Skarbnik Wojewodztwa — Gtowny Ksiggowy budzetu wojewodztwa

Uczestniczy w pracach oraz obradach Sejmiku iatlarz glosem doradczym.

W imieniu Zaradu kieruje gospodasgkfinansows oraz planowaniem i wykonaniem biadu
wojewodztwa.

Wspotpracuje bezpoednio z Komisj Budzetowa Sejmiku i pozostatymi komisjami Sejmiku
w zakresie sporzizania projektu i realizacji badtu.

Dokonuje kontrasygnaty czyném prawnych, z ktdrych wynika zoboazianie piengzne.
Wykonuje swoje zadania przy pomocy DepartamentuariSaw, nad ktérym sprawuje
bezpdredni nadzér.

Rozdziat Il

Zadania wspolne Departamentow

§7

Do wspolnych zadaDepartamentow w zakresie ich kompetencji nale szczegolnéci:



1. Wspdtdziatanie z Sejmikiem i jego Komisjami, Zgiem Departamentami, wojewodzkimi
samorzdowymi jednostkami organizacyjnymi, administeacjzadowa i samorzdowa,
organizacjami spotecznymi i gospodarczymi.

2. Opracowywanie projektow statutéw, regulaminéw, zdem i instrukcji, za wyjtkiem
statutu wojewddztwa.

3. Wspotdziatanie z KancelariSejmiku w zakresie przygotowywania materialow 8kmiku
oraz z Biurem Prawnym w zakresie przygotowania naéev dla Zaradu i Marszatka.

4. Przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku i Zaim.

5. Przekazanie Departamentowi Kontroli zbiorczych iinfacji o przeprowadzonych
przez Departament kontrolach zesrmanych i wewmtrznych.

6. Wspotdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie:

- opracowywania projektu buetu i propozycji jego zmian,
- sprawowania kontroli nad wykonywaniem batl,
- sporadzanie okresowych analiz i sprawoadarealizacji zadabudzetowych.

7. Prowadzenie pogbowania administracyjnego i przygotowywanie projekt decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadavynikajacych z przepiséw
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji.

8. Opracowywanie projektow umow i porozumjen tym uméw w celu wykonywania zatla
wojewoddztwa oraz porozunfiew sprawie powierzenia prowadzenia zadaublicznych
okreslonych w ustawie o samaydzie wojewodztwa.

9. Wykonywanie zada dotycacych monitorowania, koordynowania dziataloio
wojewodzkich samoeglowych jednostek organizacyjnych wymienionych waeahiku nr 2
do Regulaminu, w tym sprawowanie nadzoru nad teswym skiadaniem dwiadczé
majatkowych przez kierownikéw tych jednostek.

10.Opiniowanie i przygotowywanie dokumentow zwéanych z tworzeniem, przeksztalcaniem
lub likwidowaniem wojewodzkich samamowych jednostek organizacyjnych, spotek
z ograniczoa odpowiedzialnécia, spotek akcyjnych, a tak przysgpowanie do takich
spotek i wysgpowanie z nich.

11.Wspdétdziatanie z KancelariSejmiku w zakresie rozpatrywania i zatatwianiaeipelacji
i zapyta zgtaszanych przez radnych.

12.Wspétpraca z Petnomocnikiem Marszatka ds. Ochrarigrinacji Niejawnych w realizacji
zada obronnych i obrony cywilnej oraz zwalczanig3# zywiotowych.

13.Wspdétdziatanie z rzecznikiem prasowym Marszatka akresie przekazywania informacji
do publikacji oraz reagowanie na krytyczne, intareygne publikacje prasowe.

14.Przedktadanie Departamentowi Gospodarki projektéwydawnictw, informatoréw,
biuletynéw, poradnikéw, katalogow itp. do zarejestania.

15.0bstuga Komisji, zespotow i innych gremiow opiniedao — doradczych powotanych
przez Sejmik.

16.Wspotdziatanie z Departamentem Organizacyjnym i rKadaz Kancelas Sejmiku
w zakresie organizowania szkdlpracownikow Urzdu oraz radnych Sejmiku.

17.Wspoipraca w zakresie spadzania i aktualizacji strategii rozwoju wojewodziwaanu
zagospodarowania przestrzennego wojewoOdztwa orazacopywania programow
wojewaoddzkich.

18.Planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycgmontow.

19.Prowadzenie spraw wynikgjych z ustawy Prawo zamoéuigublicznych i wspoétdziatanie
w tym zakresie z Biurem Zamowié’ublicznych.

20.Przygotowywanie planéw pracy, sprawogdacen, analiz i informacji.



21.Przygotowywanie pism i wygpien Zarzdu oraz Marszatka do innych organow i jednostek.
22.Prowadzenie sprawozdawdrzostatystycznej.
23.Realizacja zadaprzewidzianych przepisami ustawy o ochronie infacjnniejawnych.
24.Realizacja innych zadazleconych przez Marszatka i cztonkow Zgia.
25.Wspotpraca z Departamentem Kontroli i Biurem Pramny
26.Wspotpraca z Departamentem Geodezji, Kartografledaspodarki Mieniem w zakresie
gospodarowania mieniem Wojewodztwa Wielkopolskiego.
27.Prowadzenie spraw wynikglych ze stosunku pracy kierownikdw wojewodzkich
samorzdowych jednostek organizacyjnych wymienionych waeahiku nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Marszatkowskiego.
28. Opracowywanie regulaminu organizacyjnego Departauneruzgodnieniu z Departamentem
Organizacyjnym i Kadr.
29.Opracowywanie i przekazywanie do Biura Audytora \Wewnego w terminie wskazanym
przez audytora wewdtrznego materiatdow i informacji dotyszych zakresu dziatania
poszczegolnych Departamentdéw, ktore audytor uznaniealzdne dla realizacji audytu
wewrgtrznego.
30.Wspotpraca z audytorem wewtrenym w zakresie identyfikacji, analizy i ocenyzyka,
identyfikacji oraz monitoringu procesow funkcjoacych w Urzdzie Marszatkowskim,
a take innych czynngci audytorskich, przy ktorych taka wspotpraca jestzlzdna.
31.Prowadzenie bazy danych obejaumych sfery funkcjonowania Wojewodztwaegdace
w zakresie dziatania departamentu oraz przekazywehi do Gabinetu Marszatka w celu
zamieszczenia na stronie internetowej Wojewodztwa.
32.Przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie danygdbawych w zakresie posiadanych
informaciji.
33.Przekazywanie do Departamentu Administracyjnegorinécji publicznych do publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej z zakresu dziaita
34.Podejmowanie niezidnych dziatda w zakresie wynikacym z wdraania funduszy
strukturalnych, a w szczegokui:
- udziat w przygotowaniu programow operacyjnych,
- realizacja zadawynikajacych z obowizujacych procedur w systemie wdemia funduszy
strukturalnych,
- promocja instrumentow strukturalnych,
- koordynacja dziatainnych beneficjentow,
- organizacja oraz wspotorganizacja podmiotéw nazzealizacji projektdbw o znaczeniu
regionalnym,
- wnioskowanie osrodki na realizag zad& wilasnych oraz jednostek podlegtych, w tym
przygotowywanie wnioskéw zgodnie z obawiljacymi standardami.
35.Prowadzenie spraw zwdanych z pomacpubliczry dla przedsibiorcow.
36.Podejmowanie dziata w zakresie wspotpracy ze strukturami samdwz regionalnego
w innych krajach oraz railzynarodowymi zrzeszeniami regionalnymi w zakresie:
- udzialu w projektach  merytorycznych o charakterze igdmyregionalnym
i migdzynarodowym lgacych w kompetencjach Departamentu,
- inicjowanie i udzial w dzialaniach dwustronnych i ultlateralnych lgacych
w kompetencjach Departamentu,
- realizacja zobowzan wynikajacych z porozumie o0 wspolpracy zagranicznej
Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz planow wspotpradgnymi regionami,



- merytoryczne przygotowanie i organizacja wizyt zmgrznych Marszatka i Zaadu
Wojewoddztwa Wielkopolskiego przy wspotdziataniu alihetem Marszatka i Biurem
Wspotpracy Medzynarodowej oraz przedktadanie przygotowanego uplamizyty
Gabinetowi Marszatka do wginego zatwierdzenia,

- wspéitdziatanie z Gabinetem Marszatka, Biurem Wsm@dlp Miedzynarodowej
i Kancelary Sejmiku w zakresie merytorycznego przygotowaniaywizagranicznych
radnych Sejmiku Wojewoddztwa Wielkopolskiego,

- wspoldziatanie z Gabinetem Marszatka, Biurem Ws@ap Migdzynarodowej
i Kancelara Sejmiku w zakresie merytorycznego przygotowaniaytvizagranicznych
sktadanych radnym Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolghkie

- opracowywanie rocznych plandéw wspotpracy z zageanimaz wieloletnich priorytetow
wspoOtpracy z zagramiz zakresu obszaru merytorycznego danego Departamen

- merytoryczne przygotowanie opinii oraz stanowiskrd4atka Wojewodztwa w zwiku
z udzialem Marszatka Wojewddztwa w pracach orazeplagniach Komitetu Regiondw,

- merytoryczne przygotowanie opinii oraz stanowisk zawiazku z czlonkostwem
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Zgromadzeniu Regioriéuvopy,

- biezaca wspoOtpraca merytoryczna z  Biurem Informacyjnym oj&Wddztwa
Wielkopolskiego w Brukseli.

37.Wspotpraca ze spotkami prawa handlowego, w ktérwbjewodztwo posiada akcje
lub udziaty.
38.Wspotpraca ze stowarzyszeniami i fundacjami, wydbruczestniczy Wojewodztwo.

39.Przygotowanie zalen prywatyzacyjnych, restrukturyzacyjnych i likwidgeych
dotyczcych wojewodzkich samagdowych jednostek organizacyjnych.
40.Realizacja programow prywatyzacyjnych, restruktagggnych i likwidacyjnych

dotyczcych wojewodzkich samagdowych jednostek organizacyjnych.

41.Sprawowanie nadzoru nad wojewddzkimi samdazvymi jednostkami organizacyjnymi
wymienionymi w zadczniku Nr 2.

42.Budowanie pozytywnego wizerunku Samgu Wojewddztwa oraz wspotdziatanie
z Gabinetem Marszatka i Biurem Wspotpracy ¢fiynarodowej w zakresie promociji
oraz wspotpracy mdzynarodowej Wojewodztwa.

43.Wspotpraca z Biurem ZamowiePublicznych przy koordynowaniu zamowigublicznych
w zakresie ustalania wakm szacunkowej zamowhetego samego rodzaju oraz wyboru
odpowiedniej procedury i trybu pepbwania i przekazywanie do biura opracowanych
w departamentach, rocznych planéw zamdwie

44.0bstuga i prowadzenie dokumentacji w zakresie dzidepartamentow w Elektronicznym
Obiegu Dokumentéw (EOD).

45.Wspotpraca z Administratorem Danych Osobowych, Adstiatorem Bezpiechstwa
Informacji oraz Administratorem Systemow Informatygch.

46. Archiwizowanie dokumentacji wynikage z odgbnych przepiséw.

47.Wspotpraca przy konsultowaniu projektéw aktow pramwejscowego z wojewodzkrach
dziatalngci pazytku publicznego lub organizacjami pozgdawymi oraz innymi podmiotami
dziatapcymi w sferze dziatalnwi pozytku publicznego w dziedzinach dotycych
dziatalngci statutowej tych organizacji.

48.Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udgstienie informacji publicznej.

49.Biezaca wspOtpraca merytoryczna z Biurem Wspotpracydelynarodowe).



Rozdziat IV

Podstawowe zadania Departamentow

§8
Kancelaria Sejmiku ,KS”

Zapewnia merytoryczno i organizacyjno — technicgreygotowanie sesji Sejmiku, jego Komisji
i Klubéw Radnych.

Do podstawowych zadaKancelarii naley:

1. Obstuga  organizacyjna | kancelaryjno-biurowa  Seymik Przewodniczcego
i Wiceprzewodnicacych Sejmiku, Komisji i Klubow Radnych oraz spatkgprzez
nich organizowanych.

2. Przekazywanie Zasglowi i dyrektorom Departamentow terminarza i terkatyosiedzé
Sejmiku i Komisji.

3. Przygotowywanie projektu rocznego planu pracy SajmKomisji.

4. Sporadzanie comiegcznych zbiorczych list obecéd radnych na sesjach Sejmiku
i posiedzeniach Komisji stanoyaych podstaw do przygotowania list wyptat diet naleych
radnym.

5. Wspotpraca z Departamentami w zakresie przygotowjavanaterialow na sesje Sejmiku
i posiedzenia Komisji oraz projektow uchwat na s&gjmiku.

6. Prowadzenie rejestrow uchwat Sejmiku, interpelagapyta radnych Sejmiku, wnioskow
i opinii Komisji oraz dwiadczeé maptkowych sktadanych przez radnych Sejmiku.

7. Opracowywanie  projektéw  planéw  spotka i  dyzurbw  Przewodniczego
i Wiceprzewodniczcych Sejmiku.

8. Prowadzenie ewidencji radnych oraz dokumentacjiazanej z wykonywaniem mandatu
radnego.

9. Przyjmowanie zgtoszew sprawach zwizanych z ochran prawry radnych i kierowanie
ich do dalszego zatatwienia.

10. Organizowanie szkofedla radnych.

11.Prowadzenie dokumentacji z kontroli wykonywanychgarkomisg rewizyjna.

12.Przesytanie z pismem przewodnim podpisanym przeewydnicacego Sejmiku uchwat
Sejmiku — aktow prawa miejscowego do $giavych organow promulgacyjnych.

13.Przedktadanie do podpisu Marszatkowi Wojewodztwsarpprzewodnich wraz z kompletem
uchwat podgtych przez Sejmik i podpisanych przez Przewodiego Sejmiku celem
przekazania ich organom nadzoru do zbadania zgodrzo obowazujacymi przepisami
prawa.

14.Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji z dziekai Sejmiku, a w szczegolhoi
zbioréw uchwat Sejmiku, wnioskow i opinii Komispyyotokotow z sesji Sejmiku i posiedze
Komisiji.

15.Informowanie Przewodnigzego Sejmiku o problemach w sprawach szczegOlnaji,wa
wynikajacych z toku dziatalniwi Sejmiku i jego Komisji, a wymagagych interwencii,
badz rozstrzygngcia przez Przewodnigzego Sejmiku.



16.Wspoéldziatanie z  Delegatur Wojewddzk  Krajowego  Biura  Wyborczego
przy przeprowadzaniu wyboréw do Sejmiku oraz dokesryiu zmian w skladzie radnych
w trakcie trwania kadencji.

17.Redagowanie i wydawanie magazynu sangowego ,Monitor Wielkopolski”
w uzgodnieniu ze SpotecziRad Programow.

18.Przesytanie Marszatkowi uchwat Sejmiku oraz wnieogkidomisji celem ich rozpatrzenia
przez Zarzd i nadania dalszego biegu.

19.Prowadzenie spraw zwdanych z uczestnictwem Wojewodztwa w Zekiu Wojewddztw
Rzeczypospolitej Polskiej.

20.Prowadzenie dokumentacji i spraw organizacyjnychiazanych z uczestnictwem
Przewodniczcego w pracach Komitetu Regionow.

21.Sporadzanie projektow harmonograméw realizacji uchwajnmfd@l przez poszczegolne
Departamenty Urgdu i jednostki podlegte samadowi wojewodztwa.

22.Realizowanie bugktu Kancelarii Sejmiku w oparciu o zatwierdzonyrplenansowy.

23.Prowadzenie spraw zg#anych z éwiadczeniami magkowymi skiadanymi przez radnych
Sejmiku.

24.Koordynacja wspoOtpracy Sejmiku z zagranici instytucjami  Unii Europejskiej
oraz opracowanie dokumentacji w tym zakresie.

25.Przygotowywanie i organizacja wizyt zagranicznycadmych Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego we wspoétpracy z widwym Departamentem oraz Gabinetem Marszaitka.

26.Przygotowywanie i organizacja wizyt zagranicznyckiadanych radnym Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego we wspotpracy z $diavym Departamentem i Gabinetem
Marszatka.

89
Gabinet Marszatka ,GM”

Do zada Gabinetu Marszatka nailg biezaca obstuga protokolarno- organizacyjna Marszaitka,
zapewnienie kontaktow zdérodkami masowego przekazu i innymi podmiotami, dan
o wizerunek publiczny Zagrlu oraz Urgdu, wspieranie dziatania na rzecz integracji
mieszkacow wojewodztwa, koordynowanie kontaktéow z korpusedyplomatyczno-
konsularnym.

Do podstawowych zadaGabinetu Marszatka natg

1. Organizacja i koordynacja dziatdMarszatka wynikajcych z jego obowizkdéw ustawowych
oraz wykonywanie innych zadaleconych przez Marszatka.

2. Zapewnienie obstugi organizacyjno - merytorycznejyrdzatka.

3. Opracowywanie korespondencji okolicZntowe] oraz rozpatrywanie  wnioskow

0 patronat Marszatka i udziat w komitetach honorolwy

Monitoring korespondencji wychosleej z sekretariatu Marszatka.

Koordynacja kalendarza spotkaMarszatka, realizacja wizyt i udzialu w uroczysiach

oraz zapewnienie zagistwa.

Reprezentacja Marszatka na zetn.

Koordynacja i przygotowanie wyglien okolicznagciowych Marszatka.

Organizowanie zespotoéw zadaniowych doradcow Makszat

Prowadzenie protokotu dyplomatycznego.

ok
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10.Przygotowanie wizyt przedstawicieli B oraz wspoétdziatanie z przedstawicielami
placowek dyplomatyczno-konsularnych.

11.0Organizowanie  wspOtpracy Marszatka z  administracjpubliczry,  rzadowa
i parlamentarzystami, radnymi, instytucjami spofeepolitycznymi, zwizkami
zawodowymi, organami samau terytorialnego, a tak kontaktow z interesantami.

12.Integrowanie srodowisk kombatanckich i koordynacja ich dziataraz wspoétdziatanie
z organizacjami spotecznymi i stowarzyszeniami katabtow i 0os6b represjonowanych,
orazscista wspotpraca z WojewddziRady Kombatantéw i Osob Represjonowanych.

13.Merytoryczna i organizacyjna obstuga Marszatka wiazkwu z udzialem w pracach
oraz posiedzeniach Komitetu Regionow.

14.Dziatania public relations w ramach kreowania wirdu Samorzdu Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

15. Organizowanie obchoddswiat panstwowych, uroczyskei oraz imprez okoliczriwiowych.

16.Wspoipraca z mediami, organizacja konferencji prgsb, kreowanie polityki medialnej
Urzedu oraz Marszatka i Zagdu.

17.Wspoipraca z Departamentem Organizacyjnym i Kadrzakresie prowadzenia dziatu
»Aktualnosci” strony internetowej Urau.

18.Prowadzenie monitoringu mediow na potrzeby MarszatiZaradu, w tym analiza prasy
zagranicznej.

19.Prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowej sprawazanych z przyznawaniem nagrod
Marszatka hdacych w kompetencjach Gabinetu Marszatka.

20.Referowanie spraw hiacych Biura Informacyjnego Wojewddztwa Wielkopolgkiepodczas
posiedzé Zarzdu.

21.Scista wspotpraca z Departamentem Organizacyjnym adrkK w zakresie obstugi
organizacyjnej cztonkéw Zagdu.

§10
Departament Organizacyjny i Kadr ,DO”

Prowadzi sprawy zwrane z organizagj zada i funkcjonowaniem Urgdu, zapewnia
organizacyja obstug Zarzadu, w tym posiedze Zarzdu, prowadzi sprawy zwzane

ze stosunkiem pracy pracownikow ©dn oraz kierownikdw wojewddzkich samadowych

jednostek organizacyjnych, opracowuje i wdrgprocedury w zakresie zadzania zasobami
ludzkimi, koordynuje pod wzgtlem formalno-prawnym wspotpra&Samoradu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozadowymi, nadzoruje ochren informaciji,

w tym informacji niejawnych i danych osobowych, kilynuje sprawy bezpiecastwa Urzdu,

realizuje zadania Zagdu w zakresie zagglzania kryzysowego i zafl@bronnych.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1. Zapewnienie obstugi organizacyjnej, asystenckigjricelaryjno-biurowej cztonkow Zaydu.

2. Zapewnienie obstugi techniczno — organizacyjnejguiss Zarzdu.

3. Przygotowywanie propozycji zmian i aktualizowaniatstu wojewodztwa i Regulaminu
Organizacyjnego Urzlu.

4. Analizowanie projektow regulaminow organizacyjnych przygotowywanych
przez Departamenty oraz formutowanie opinii na temejektow, a take prowadzenie
zbioru regulaminow.
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5. Opiniowanie projektéw statutéw i regulaminéw wojedzich samoradowych jednostek
organizacyjnych oraz prowadzenie ich zbioru.

6. Sporadzanie — w zakresie zleconym — materiatbw sprawezdgch i opracowa
analitycznych dotycgcych funkcjonowania Ukgu.

7. Prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Zglu oraz przekazywanie Wojewodzie
Wielkopolskiemu i Regionalnej Izbie Obrachunkoweajhwat wskazanych przez Zat;

a podlegajcych nadzorowi.

8. Rejestrowanie aktow wewtrznych wydawanych przez Marszaitka.

9. Przygotowywanie upowaien do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu
Marszatka oraz innych upowien Zarzdu i Marszatka do zatatwiania spraw w ich imieniu
oraz prowadzenie rejestru upomagn.

10.Nadzor nad dzialalgcia departamentow i wojewodzkich samagapwych jednostek
organizacyjnych w zakresie wykonywania uchwat Zdtwz

11.0bstuga interesantow zgtasmajch skargi i wnioski do Zasdu i Marszatka
oraz koordynacja zatatwiania skarg i wnioskow wddee, prowadzenie centralnego rejestru
skarg i wnioskow w Urgzie, opracowywanie analiz sposobu i zatatwianiargk
i wnioskow.

12.Prowadzenie punktu informacyjnego o Samdrre Wojewodztwa Wielkopolskiego
i Urzedzie.

13.Prowadzenie rejestru wnioskéw o udgstienie informacji publicznej.

14.Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udgstienie informacji publicznej.

15.Przygotowywanie  decyzji odmawigych udosipnienia informacji  publicznej
i umarzagcych postipowanie o udogpnienie informacji publicznej oraz prowadzenie
rejestru tych decyzji.

16.Prowadzenie strony internetowej i intranetowe] orRedakcji Biuletynu Informacji
Publicznej Urgdu, jak rownie¢ ich monitoring isygnalizowanie Departamentom
0 koniecznéci zamieszczenia lub aktualizowania zawartych via mdéormaciji.

17.Wspoéipraca z administracizadows i samoradowa.

18.Prowadzenie spraw dotygzych stanowisk Konwentu Marszatkow Wojewddztw
Rzeczypospolitej Polskiej oraz przygotowywanie jicbjektow.

19.Prowadzenie spraw dotygzych opiniowania projektéw ustaw w zwku z wspOtprag
Urzedu ze Zwazkiem Wojewodztw Rzeczypospolitej Polskiej.

20.Prowadzenie sekretariatu Wielkopolskiej Rady Damedéci Pazytku Publicznego.

21.Opracowywanie  corocznego programu  wspOtpracy  Sagdorz Wojewoddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozatdowymi oraz innymi podmiotami.

22.Koordynacja i nadzér nad organizacptwartych konkurséw ofert na realizacgada
publicznych oraz uczestnictwo w pracach komisjikasowych.

23.Prowadzenie banku danych o organizacjach pedawych dziatlajcych na terenie
wojewddztwa.

24.Prowadzenie prac Zespotu Konsultacyjno — Opguego ds. wspotpracy z Organizacjami
Pozaradowymi.

25.Zamieszczanie informacji dotygzych wspodlpracy z organizacjami pozgtawymi
oraz wspotredagowanie portalu Wielkopolskie Wici.

26.Przygotowywanie w partnerstwie publiczno - prywatnyprojektéw badawczych
dotyczcych organizacji pozasgdowych.

27.Prowadzenie punktu konsultacyjnego dla organizaagiaradowych.
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28.Realizacja pozafinansowych form wsparcia ¢tiaiynarodowej wspotpracy organizacji
pozaradowych z obszaru Wielkopolski oraz Unii Europejgkie

29.Wdrazanie zada wynikajacych z rozwiazan legislacyjnych dotycgych organizacii
pozaradowych.

30.Przygotowywanie decyzji wyrajacych zgod na przeprowadzenie zbiérek publicznych
naterenie catego wojewddztwa lub jegoesct obejmujcej wiecej niz jeden powiat
oraz analizowanie informacji dotygzych wynikéw zbiodrek.

31.Prowadzenie kontroli organizacji pozadpwych w zakresie zbiérek publicznych, na ktore
zgodk wydaje Marszatek.

32.Prowadzenie ewidencji oraz catoksztattu obstugickdaryjno — biurowej spraw zwganych
z nadawaniem Odznaazea zastugi dla Wojewodztwa Wielkopolskiego.

33.Prowadzanie rejestru przechowawcow akt osobowygladowych, zgtaszanie dyrektorowi
Archiwow Pastwowych informacji o wpisaniu przedbiorcy do rejestru oraz zmianie
danych podlegagych wpisowi do rejestru, wykékenie z urzdu w drodze decyzji
administracyjnej wpisu w rejestrze przechowawcowosiobowych i ptacowych.

34.Przeprowadzenie kontroli dziatakw gospodarczej w zakresie etyym wpisem do rejestru
przechowawcow akt osobowych i ptacowych.

35. Opracowywanie regulaminu pracy i regulamémiadczé socjalnych w Urgdzie.

36.Prowadzenie spraw pracowniczych pracownikowedwzoraz nadzor nad dyscyplipracy
w Urzedzie.

37.Zatatwianie spraw dotyazych zatrudniania i rozwzywania umow o prag rent i emerytur,
nagréd jubileuszowych.

38.Ustalanie uprawniedo otrzymywania nagrod jubileuszowych oraz dodatké wystug lat.

39.Prowadzenie spraw pracowniczych kierownikow wojemkich samorzdowych jednostek
organizacyjnych.

40.Wydawanie z&wiadczér o zatrudnieniu, legitymacji shbowych, ubezpieczeniowych
i prowadzenie stosownych rejestrow.

41.Naliczanie wynagrodZe i sporadzanie list ptac, prowadzenie kart wynagradze
oraz sporzdzanie przelewow na konta osobiste pracownikowdmyah.

42.Naliczanie zasitkbw chorobowych, opiglazych, macierziskich, prowadzenie Kkart
zasitkowych.

43.Zgtaszanie oraz wyrejestrowywanie pracownikow zzplerzé spotecznych i zdrowotnych,
rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoteczneovzatne.

44.Rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy orazzgplaanie drukow PIT dla pracownikow,
radnych i zleceniobiorcéw.

45.Przygotowywanie Zaviadczeé o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla potrzeb pradédav
oraz ZUS.

46.Opracowanie bugktu w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia weldzze.

47.Prowadzenie spraw socjalnych pracownikowddre

48.WspoOtpraca z kotem emerytow i rencistow kdia.

49. Sporadzanie sprawozdeadla potrzeb Urgdu Statystycznego.

50.Koordynowanie spraw zwtanych z odbywaniem sta przez bezrobotnych absolwentéw
skierowanych przez Powiatowe ddy Pracy.

51.0rganizowanie praktyk zawodowych, studenckich i oélsnckich oraz swiadcze
wolontariatu.

52.Opracowywanie projektéw planow zatrudnienia i nadzwad ich realizagj
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53.Opracowywanie i nadzér nad wdeamiem procedur, metod i nadzi zaradzania zasobami
ludzkimi w Urzdzie, a w szczegoldoi w zakresie:
- wewretrznej i zewrtrznej rekrutacji pracownikéw,
- organizacji i prowadzenia sthy przygotowawczej,
- adaptacji zawodowej pracownikow,
- okresowej oceny pracy pracownikow,
- wartcsciowania stanowisk pracy,
- finansowych i pozafinansowych systemow motywacynyc

54. Opracowywanie projektéw planu rozwoju pracownikow.

55.Prowadzenie spraw i dokumentacji w zakresie dodkorei rozwoju wiedzy i kwalifikaciji
zawodowych pracownikéw Ugdu.

56.Opracowywanie i wdraanie programéw dziatana rzecz zmiany kultury organizaciji.

57.Wykonywanie zada administratora danych osobowych oraz administeabmzpieczestwa
informaciji.

58.Klasyfikowanie informacji przetwarzanych w Wdzie i realizowanie zadazwiazanych
z ochron informacji niejawnych.

59. Tworzenie wytycznych w zakresie ochrony fizycznbjektéw Urzdu i ochrony systemow
informatycznych oraz nadzér nad ich przestrzeganiem

60. Wspotdziatanie z WojewadWielkopolskim przy tworzeniu grup roboczych do fwrania
klesk zywiotowych i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym.

61.Koordynacja przygotowa Departamentow i jednostek podleglych Saradozvi
Wojewddztwa Wielkopolskiego do realizacji zadzbronnych.

62.Prowadzenie spraw zwdanych z éwiadczeniami magtkowymi o0sOb zobowizanych
do ich sktadania Marszatkowi.

63.Prowadzenie spraw dotygz/ch bezpieczestwa i higieny pracy.

§11
Departament Finanséw ,DF”

Prowadzi sprawy zwizane z opracowaniem projektu ket wojewddztwa, zapewnia obskug
finansowo ksigowa budzetu wojewddztwa, prowadzi kgji rachunkowe budbtu wojewddztwa,
nadzoruje pod wzgtlem formalno-rachunkowym prawidiowé sporadzenia sprawozda
budzetowych i finansowych spagdzanych przez kierownikow samadowych jednostek
organizacyjnych, prowadzi ewiderncjdochodéw i wydatkow wojewddztwa, spaedza
sprawozdania finansowe i higtowe, w tym realizowanych projektow wiasnych onamych
zada ze srodkdw Unii oraz niepodlegagych zwrotowi srodkow z pomocy udzielanej
przez pastwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wmin Handlu (EFTA),
a take innych srodkow pochodacych ze zrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi,
z pelnym uwzgidnieniem klasyfikacji buzetowej i szczegbétowym podzialem na programy
z ww. srodkow z wyhczeniem srodkoéw ugtych w budecie srodkow europejskich
(o ile nie g zrodiem finansowania projektow wiasnych wojewddztwa)

Opracowywanie projektu uchwaty w sprawie trybu pmad projektem uchwaty budtowej.
Opracowanie zalen do projektu budetu wojewddztwa.

Opracowywanie projektu badtu wojewodztwa.

Opracowywanie projektéw zmian w hietie wojewodztwa.

PwnhE
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5. Opracowywanie projektu uchwaly w sprawie szczegOkmiv ukiadu dochodow
i wydatkow budetu wojewodztwa.

6. Nadzorowanie prawidtowsgci opracowania z bugtem planéw finansowych wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz poprasenoformalno-rachunkowej
sprawozda budzetowych i finansowych tych jednostek.

7. Opracowywanie dokumentacji oraz projektéw uchwattydecych emisji obligaciji,
zachgania payczek i kredytow przez Wojewodztwo oraz opiniowapmjektéw uchwat
w zakresie udzielanych pmzen.

8. Przygotowanie projektu uchwaty w sprawie Wieloleji®rognozy Finansowej (WPF).

9. Opracowywanie informacji o ksztattowanig SNPF.

10. Przygotowywanie prognozy zadeenia Wojewodztwa.

11.Analiza informacji finansowych spadzanych przez tine jednostki powizane
z budretem wojewOdztwa na potrzeby analizy betd, sprawozda bud:etowych
i finansowych.

12.Opracowywanie informacji o przebiegu wykonania imtd jednostki samo#du
terytorialnego za pierwsze potrocze oraz sprawaadaocznego z wykonania bizetu
wojewodztwa.

13.Sporadzanie sprawozdania finansowego ketd wojewodztwa.

14.Prowadzenie ksg rachunkowych buetu wojewddztwa w zakresie dochodow
I wydatkbw zgodnie z obowzujaca klasyfikacj, w tym projektow wiasnych
oraz innych zadarealizowanych zérodkéw Unii oraz niepodlegagych zwrotowisrodkdw
Z pomocy udzielanej przez fwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o \Wioin
Handlu (EFTA), a take innych srodkéw pochodacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi, z pelnym uwzglinieniem klasyfikacji buzketowej
i szczegOtowym podziatem na programy z wWarodkow z wytaczeniemsrodkow ugtych
w budzecie srodkdéw europejskich (o ile niegzrodtem finansowania projektow wiasnych
wojewodztwa).

15.Prowadzenie ewidencji kgjowej dotacji, rozliczé dotacji, dokonywanie zwrotéw dotacji
z uwzgkdnieniem dotacji realizowanych zeodkéw Unii oraz niepodlegagych zwrotowi
srodkbw z pomocy udzielanej przezngawva cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), a tae innychsrodkédw pochodacych zezrdédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi, z pelnym uwzglinieniem klasyfikacji buzketowej
i szczegOtowym podziatem na programy z warodkéw z wyhczeniemsrodkow ugtych
w budzecie srodkdéw europejskich (o ile niegzrodtem finansowania projektow wiasnych
wojewodztwa).

16.Rejestracja, weryfikacja oraz zatwierdzanie zapdiozvaa na s$rodki finansowe
na realizag projektow wiasnych lub innych zaglafinansowanych zesrodkow Unii
Europejskiej oraz niepodlegalych zwrotowisrodkdw z pomocy udzielanej przezngava
cztonkowskie  Europejskiego Porozumienia o  Wolnym néla (EFTA),

a take innychsrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi
z wytaczeniemsrodkow ugtych w budecie srodkéw europejskich (o ile nieaszrodiem
finansowania projektow wtasnych wojewodztwa).

17.0bstuga finansowo-ksgowa budetu wojewddztwa, w tym obstuga rachunkow bankowych
wojewodztwa.

18.Uruchamianie srodkow finansowych dla poszczegoélnych jednostek aoizacyjnych
samorzadu wojewodztwa.
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19.Sporadzanie petnej sprawozdawszdo budzetowej, jaka obovdzuje przy realizacji
dochoddw i wydatkéw, w tym projektéw wiasnych i yioh zadaé z udziatemsrodkoéw z Unii
Europejskiej oraz niepodlegajych zwrotowisrodkow z pomocy udzielanej przezagava
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnymnéla (EFTA), a take innych
srodkéw pochodacych zezrédet zagranicznych niepodlegaych zwrotowiz wylaczeniem
srodkow ugtych w budecie srodkow europejskich (o ile niegszrodiem finansowania
projektow wiasnych wojewddztwa).

20.Prowadzenie stosownych rejestrow oraz sgiwanie obowizujacych deklaracji w zakresie
podatku od towaru i ustug (VAT).

21.Weryfikacja pod wzgidem finansowym oraz zgodém 2z uchwad budetong
i planem WPF uméw i decyzji, w tym projektdow wiashy realizowanych
przez Wojewoddztwo finansowanych dziata dofinansowanych projektéw realizowanych
zesrodkéw Unii Europejskiej oraz niepodlegeych zwrotowisrodkdéw z pomocy udzielanej
przez paéstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o WwinHandlu (EFTA),
a take innychsrodkow pochodacych zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi
z wylaczeniemsrodkow ugtych w budecie srodkdéw europejskich (o ile nieaszrodiem
finansowania projektow wtasnych wojewodztwa).

22.Wspotpraca z innymi instytucjami w celu pozyskaniaiezkednych informacji
na temat programow  finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz niepodlegagych zwrotowisrodkOw z pomocy udzielanej przezingéva cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) takze innych srodkow
pochodzcych zezrodet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi.

23.Wspotpraca z innymi departamentami w zakresie aprvaoia dokumentéw dotygzych
procedur zwqzanych z obstug programow finansowanych z funduszy unijnych
oraz ich bigaca aktualizacja.

24.0bstuga i sprawowanie nadzoru finansowego nadzeeibudzetu wojewddztwa.

§12

Departament Polityki Regionalnej ,DPR”

Departament ksztattuje komplekspwpolityke rozwoju spoteczno—gospodarczego Wielkopolski
oraz realizujeg prowadac analizy i przygotowuagc odpowiednie dokumenty. Koordynuje prace
i uczestniczy w przygotowaniu strategii rozwoju ewpdztwa oraz projektdw programow
wojewodzkich. Wspotuczestniczy w realizacji tychogramow. Wykonuje zadania Zadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego peliego roé Instytucji Zaradzapce] Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007 13 20wanym dalej WRPO, w zakresie
zarzdzania programem.

Realizuje zadania wynik&je z uczestniczenia w zadzaniu Zintegrowanym Programem
Operacyjnym Rozwoju Regionalnego, zwanym dalej ZROo czasu zamkggia realizacji
programu).

Do podstawowych dziateDepartamentu nate:

1. Tworzenie bazy danych w ukladzie przestrzennymasowym nieztdnych do realizaciji
bada i analiz problemowych.
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. Prowadzenie bada problemowych, dokonywanie analiz i ocen tenderspoteczno -
gospodarczych w wojewddztwie celem tworzenia pnogra rozwoju regionalnego
oraz oceny ich realizacji.

. Koordynacja i udziat w realizacji prac nad strajegdbzwoju wojewoOdztwa okétajaca

uwarunkowania, cele i kierunki tego rozwoju.

. Koordynacja prac nad sektorowymi, regionalnymitetygami i programami.

. Monitorowanie oraz przygotowywanie sprawoida realizacji Strategii Rozwoju

Wojewodztwa.

. Udzial w programowaniu na poziomie krajowym, w tudziat w monitorowaniu Krajowego

Programu Reform.

. Wykonywanie zadaInstytucji Zaradzapcej WRPO, a w szczegolfwm:

a) wypetnianie obowizkdéw wynikapcych z przepisow prawa wspoélnotowego,

b) przygotowanie zmian Wielkopolskiego RegionalnegogPamu Operacyjnego na lata
2007 - 2013,

C) przygotowywania SzczegoOtowego Opisu Priorytetow IMdpolskiego Regionalnego
programu operacyjnego na lata 2007-2013, oraz zdvaego dokumentu,

d) przygotowanie, we wspoipracy z jednostkami zaaoganymi w realizagg WRPO,
propozycji kryteriow wyboru projektow, a ngphie przekazywanie ich Komitetowi
Monitorujacemu WRPO do zatwierdzenia,

e) zaradzanie budetem Wielkopolskiego Regionalnego Programu Openagyg, w tym
miedzy innymi wystawienie zlede ptatnaci ze srodkdéw europejskich do Banku
Gospodarstwa Krajowego, zapewnieriimdkédw dotacji celowej z bugtu pastwa
na realizagj ptatngci dla beneficjentow, prowadzenie ewidencji pozatslowegrodkow
europejskich,

f) uczestniczenie w podejmowaniu decyzji o dokonywalaingci ze srodkdw programu
operacyjnego na rzecz beneficjentow,

g) monitorowanie realizacji rekomendacji wynikeych z bada ewaluacyjnych,

h) przeprowadzanie kontroli systemowych w Instytugérédnicacej WRPO,

i) przygotowywanie sprawozda wykonania i realizacji WRPO,

J) informacja i promocja WRPO,

k) koordynacja prac nad dokumentami szczego6towymitriksjami wykonawczymi
i wytycznymi dla beneficjentow,

[) zaradzanie Priorytetem VIl WRPO — Pomoc techniczna WRPO

m) udzielanie odpowiedzi na zapytania skladane przeepadamenty Urgdu
Marszatkowskiego Wojewddztw Wielkopolskiego zaatmyeane w realizagj WRPO
oraz przez InstytugjPasrednicaca dla Priorytetu Il WRPO,

n) wspotdziatanie z InstytugjKoordynupca Regionalne Programy Operacyjne, Instyducj
Koordynupca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, Instytuepsredniczaca
w Certyfikaciji, Instytucy Certyfikujaca i Instytucih Audytowa,

0) udziat w pracach Komisji Odwotawczej rozpatagj protesty wnoszone w ramach
konkurséw Priorytetu 11l WRPO,

p) prowadzenie i zanrlzanie baz ekspertow powotanych w celu rzetelnej i bezstrpnne
oceny projektow w ramach WRPO,

g) obstuga merytoryczna i organizacyjna Komitetu Monijacego WRPO,

r) nadzér merytoryczny i udziat w przygotowaniu Kkoktta wojewodzkiego
przygotowywanego w ramach perspektywy finansow@j720 2013,
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s) wspotpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrdsrpdowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu, jako Instytugj Pdirednicaca dla Priorytetu 1l WRPO —Srodowisko
przyrodnicze.
8. Wspotdziatanie w przygotowywaniu bietu wojewddztwa w zakresie dotycym podziatu
srodkéw na zadania ofip programami rozwoju i planu zamoéwipublicznych.
9. Wspotdziatanie z partnerami spotecznymi w realizgejowadzonej przez Samad
Wojewodztwa polityce rozwoju wojewodztwa.
10.Udziat w pracach nad planem zagospodarowania preestego wojewodztwa.
11.Opiniowanie wszelkich dziatamapcych wpltyw na rozwdj wojewddztwa, na podstawie
zapisOw strategii oraz przygotowywanych i realizayeh programow.

§13
Departament Wdrazania Programu Regionalnego ,DWP”

Departament bierze udziat w opracowaniu proceduelkpolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 (WRPO), w monitorowgego realizacji i w przygotowaniu
prognoz finansowych. Departament wykonuje zadamiigadu Wojewodztwa Wielkopolskiego,
petniacego ro¢ Instytucji Zaradzapcej WRPO w zakresie wdiania Priorytetow 1, II, 1V, V
i VI. Ksztattuje kompleksow polityke dziatania w zakresie zadzania i finansowania
projektow w ramach wymienionych Priorytetow.

Przygotowuje dla beneficjentdéw awiace interpretacje Szczegétowego opisu priorytetowRGR
oraz udziela im odpowiedzi w sprawie procedur wdnsa WRPO.

Departament wdia krajowe komponenty kontraktow wojewddzkich orazstiumentow
finansowych inicjatyw wspolnotowych, a tek wykonuje zadania wynikge z uczestniczenia
w zarzdzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym RozwRpgionalnego 2004-2006
(do czasu zamkacia Programu).

Do podstawowych zadeaDepartamentu nate:
1. Nabor i ocena wnioskow, podpisywanie umow o dofsmavanie, monitorowanie realizaciji
projektéw, a take rozliczanie i kontrola przeasizig¢ dofinansowanych zgodkow WRPO,

w szczegolngxi:

a) nabOr oraz ocena formalna, strategiczna i merymgcwnioskow preselekcyjnych
oraz wnioskow o dofinansowanie,

b) przygotowywanie projektbw umoéw i decyzji w sprawiedofinansowania
oraz przygotowywanie aneksow do umow i decyzji maigcych,

c) monitorowanie realizacji projektow, w tym wizyty mitorujace na miejscu realizacji
projektow,

d) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o plaéc,

e) kontrola prawidtowéci realizacji projektow wspotfinansowanych zdérodkdéw
wdrazanych Priorytetow WRPO na Xxdym etapie realizacji przedsiziecia
oraz w okresie trwakei,

f) gromadzenie informacji o nieprawidtow@ach w realizacji projektow i przekazywanie
ich do uprawnionych podmiotow,

g) udzielanie informacji beneficjentom na temat WRPO,

h) opracowanie odpowiednich wytycznych dla benefigant

18



2. Wykonywanie zada wynikajacych z uczestniczenia w zadzaniu Zintegrowanym
Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego 200462@0o czasu zamkegia
Programu) oraz zwdtania instrumentéw finansowych inicjatyw wspdlnotahy
i Kontraktu Wojewddzkiego.

8§14
Departament Gospodarki ,DRG”

Departament ksztattuje komplekspwpolityke dziatania w zakresie rozwoju gospodarczego
Wielkopolski, a w szczegolsoi w zakresie wspotpracy i promocji gospodarczegpigrania
innowacji oraz powizan gospodarki z nauk tworzenia sieci oraz wspierania infrastruktury
biznesu.

Do podstawowych zadeDepartamentu nate:

1. Kreowanie rozwoju kluczowych dziedzin gospodarkijeveddztwa wielkopolskiego.

2. Tworzenie strategii, plandbw i programow rozwoju modarki wojewddztwa
oraz jej poszczegolnych sektorow.

3. Koordynacja dziakainnych jednostek Urdlu Marszatkowskiego w tym zakresie.

4. Udziat w programowaniu oraz realizacji strateglgrmbw oraz programow na rzecz rozwoju
gospodarczego przygotowywanych na poziomie krajowym

5. Koordynacja dziala na rzecz realizacji Strategii Lizhskiej na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego.

6. Wspoltpraca z przedgiiorcami i instytucjami otoczenia biznesu oraz mymi partnerami
spotecznymi w ww. zakresie.

7. Kreowanie oraz koordynacja dziataa rzecz tworzenia powdan gospodarki z nauk

8. Koordynacja wspétpracy milzynarodowej na rzecz rozwoju gospodarczego, mafnej
przez Urad Marszatkowski oraz jednostki jemu podlegte.

9. Koordynacja oraz realizacja projektow finansowanyek s$rodkéw wspdinotowych
dotyczicych gospodarki.

10.Realizacja oraz koordynacja dzidtgpromocyjnych na rzecz rozwoju gospodarczego
wojewoOdztwa, a tate przygotowywanie dokumentéw programowych w tymresie.

11.Realizacja oraz koordynacja realizacji projektow namach programow i inicjatyw
wspolnotowych.

12.Wykonywanie w ramach nadzoru \tcielskiego praw i obowizkéw Wojewddztwa
wynikajacych z posiadania przez Wojewddztwo akcji i udziatdv spoétkach prawa
handlowego.

13.Koordynacja dziaka dotycacych rozwoju atomistyki w Wojewddztwie Wielkopolgki

§15
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich ,0OW”
Prowadzi sprawy zwzane z promogji wdrazaniem programéw rozwoju obszaréw wiejskich.

Sprawuje kontral nad prawidtowsécia wykorzystaniasrodkow przez beneficjentow programow
rozwoju obszaréw wiejskich. Monitoruje realizacjvdrazanych programéw. Wspoipracuje
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z instytucjami zewetrznymi w zakresie realizacji polityki rozwoju rattwa i obszarow
wiejskich oraz programow rozwoju wojewoédztwa.

Do podstawowych dziateDepartamentu natg:

1. Inicjowanie i realizacja dziata zwiazanych z promogj programéw rozwoju obszaréw
wiejskich.

2. Wspotpraca z instytucjami zewtnznymi w zakresie realizacji polityki rozwoju olaspw
wiejskich oraz programow rozwoju wojewodztwa.

3. Wykonywanie zada wynikajacych z pelnienia przez Samadz Wojewddztwa
Wielkopolskiego funkcji podmiotu wdfajacego Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 — 2013 (PROW 2007-2013).

4. Prowadzenie monitoringu i sprawozdaws@ovdrazanych programow.

5. Realizacja zada zwiazanych z autoryzagjwnioskow o platngé, wystawianiem zlede
ptatnaci oraz planowaniem wydatkow.

6. Prowadzenie kontroli prawidiowoi realizacji projektow/operacji oraz wykorzystania
srodkow przez beneficjentow wdr@anych programéw.

7. Wykonywanie zada zwiazanych z realizagj,Pomocy technicznej” w ramach wdienych
programow.

8. Wdrazanie Osi 4 Priorytetowej ,Zréwnoviany rozwoj obszaréw zataych od rybactwa”
Programu Operacyjnego ,Zréwnoxmny rozwoOj sektora rybotéwstwa i nadbingch
obszardéw rybackich 2007-2013 (PO Ryby 20070-2013).

8§16
Biuro Obstugi Funduszy ,BOF”

Biuro Obstugi Funduszy zapewnia pglobstug prawry i finansowa Departamentow: Polityki
Regionalnej ,DPR”, Wdraania Programu Regionalnego ,DWP”, Gospodarki ,DRG”,
Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich ,DOW".

Do podstawowych obowzkéw Biura naley:

1. Opracowywanie projektéw umow, pism gdowych i innych dokumentéw.

2. Opiniowanie pod wzgdem prawnym umow, wytycznych, pism edbwych oraz innych
dokumentéw.

3. Opiniowanie pod wzgldem prawnym oraz finansowym projektéw umow z bejedfitami
WRPO.

4. Wydawanie opinii prawnych i udzielanie wyjaen w zakresie stosowania prawa krajowego
i wspdélnotowego.

5. Opracowywanie dokumentacji dotycej udzielania zamowkepublicznych i prowadzenie

postpowar w tym zakresie.

Prowadzenie ewidencji uméw i zabezpigcze

Koordynacja planowania i zmian hietow obstugiwanych Departamentow oraz tmidw

projektow realizowanych przez te Departamenty.

8. Weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o piai¢ z Pomocy Technicznej WRPO.

No

20



8§17
Departament Srodowiska ,DSR”
Departament realizuje zadania z zakresu ochrémgdowiska zwizane z reglamentac)

korzystania ze&rodowiska, w szczegOldoi prowadzi sprawy dotyaze wydawania pozwole
komponentowych lub zintegrowanych i zezwpfe prowadzenie okénych dziata, obstuguje

system optat z tytutu korzystania zeodowiska, wspoétdziata przy opracowywaniu projektéw

strategii wojewodztwa i programow wojewddzkich ovagkonuje zadania z zakresu geologii.
Do podstawowych zadeDepartamentu natg:
A. W zakresie ochron§rodowiska:

1.

Wspdtdziatanie z wkxiwymi starostami, ministrem wdaiwym do spraw srodowiska,

w razie potrzeby z wkgiwymi marszatkami wojewoOdztw oraz zapewnienie abli

spoteczastwa w posipowaniu, ktérego przedmiotem jest spmizenie planu ochrony

srodowiska w przypadku przekroczenia pozioméw sutugitav powietrzu.

Wydawanie decyzji zobowzujacych do prowadzenia pomiaréw poziomow substancji

w powietrzu przez zaktady eksploaitg instalacje nalgece do przedsivzig¢, mogicych

znacaco oddziatywa nasrodowisko wymagaicych sporzdzenia raportu o oddziatywaniu

na srodowisko, a wprowadzage do powietrza substancje na obszarze, na ktosymieje

przekroczenie dopuszczalnego poziomu substancpwigirzu.

Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu.

Prowadzenie rejestru rodzaju, 0 oraz miejsc wyspowania substancji stwarzapch

szczegoblne zagrenie dlasrodowiska.

Wydawanie w drodze decyzji pozwélaintegrowanych, pozwolena wprowadzanie gazéw

lub pytéw do powietrza, pozwaiena wytwarzanie odpadow oraz pozwolgodnoprawnych

na wprowadzanigciekbw do wod lub do ziemi w zakresie naleym do kompetencji

marszatka wojewodztwa.

Udzielanie informacji i udosgpnianie na wniosek ministrowi wdeiwemu do spraw

srodowiska lub podmiotowi dokumentéw zmanych z wydawaniem pozwolenia

zintegrowanego.

Wydawanie decyzji zobowzujacych podmioty korzystage ze srodowiska prowadice

instalacje kwalifikowane do przedsizie¢ mogcych znacaco oddziatywa nasrodowisko

i wymagaacych sporzdzenia raportu o oddziatywaniu riaodowisko do sporglzenia

i przediazenia przegidu ekologicznego.

Kierowanie do Generalnego Dyrektora Ochrosyodowiska wnioskéw o wydanie

przez Krajowy Komisje do Spraw Ocen Oddziatywania S8aodowisko opinii w sprawach

nalezacych na mocy ustawy Prawo ochronyodowiska do kompetencji marszatka

wojewoddztwa.

Prowadzenie pogbowai w przedmiocie sposzizenia przegldu ekologicznego, w sprawach:

a) przedsgwzie¢ lub zdarzé na terenie zaktadu, gdzie jest eksploatowana latgta
ktora jest kwalifikowana jako przedsiziecie mogce zawsze znagzo oddziatywa
nasrodowisko w rozumieniu ustawy z dnia 3zpaiernika 2008 r. o udaginianiu
informaciji o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetzisva w ochronigrodowiska
oraz o ocenach oddziatywania gradowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 ze)zm
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b) przedstwziccia ~mogcego zawsze znagzo  oddzialywa na Ssrodowisko
w rozumieniu ustawy z dnia 3 fmziernika 2008 r. o udaginianiu informacji
osrodowisku i jego ochronie, udziale spoteegisva w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania n@aodowisko, realizowanego na terenach innych
niz wymienione w pkt a).

10. Wydawanie decyzji odmawiggych udzielenia pozwolenia zintegrowanego, po stizieniu,
ze pomimo zrealizowania uzgodnionego programu dostag/czego instalacja nie spetnia
wymaga wynikajacych z najlepszych daginych technik albo uzgodniony program
nie spetnia wymagaustawy Prawo ochronjyodowiska.

11.Naktadanie, w drodze decyzji, obawku zaptaty sankcji pieatnych na podmiot, ktéry nie
wywiazat sk z realizacji etapu programu dostosowawczego zgozipirzystugujcymi w tym
zakresie marszatkowi wojewddztwa uprawnieniami otg@odatkowego oraz wydawanie
decyzji o uchyleniu pozwolenia zintegrowanego wysEn w wyniku posfpowania
negocjacyjnego w przypadku niezrealizowania w tarenétapu programu dostosowawczego.

12.Przygotowywanie projektow uchwat sejmiku wojewodatw sprawie okrdenia programow
ochrony powietrza po zaghieciu opinii  wikaciwych  starostow dla  stref,
w ktérych wojewodzki inspektor ochron§rodowiska stwierdzit przekroczenia poziomoéw
dopuszczalnych substancji w powietrzu.

13.Przygotowywanie projektéw uchwat sejmiku wojewodatw sprawie okrdenia dla terenu
wojewddztwa hdz jego czsci rodzajow lub jakéci paliw dopuszczonych do stosowania,
atake sposoby realizacji i kontroli tego obawku, w celu zapobieenia negatywnemu
oddziatywaniu n&rodowisko lub na zabytki.

14.Przygotowywanie projektéw uchwat sejmiku wojewodatw sprawie okrdenia programéow
ochrony srodowiska przed hatasem dla teren6w poza aglonmaracizdacymi drogami,
liniami kolejowymi lub lotniskami.

15.Przygotowywanie projektéw uchwat sejmiku wojewodatw sprawie tworzenia obszaru
ograniczonego zytkowania dla instalacji kwalifikowanych do przegsricc mogicych
znacaco oddziatywd nasrodowisko, wymagapcych sporzdzenia raportu o oddziatywaniu
nasrodowisko.

16.Wydawanie decyzji zezwakgych na spalanie odpadoéw poza instalacjami lubdzeniami,
jezeli jest to podyktowane wzglami bezpieczestwa.

17.Zatwierdzanie, w drodze decyzji, programu gospodaokipadami niebezpiecznymi
dla przedsiwzieé¢ lub instalacji mogcych znacgzco oddziatywd nasrodowisko, dla ktérych
sporazdzenie raportu o oddziatywaniu przegeziccia na srodowisko jest obowizkowe,
po zastgnieciu opinii wojta, burmistrza, prezydenta miasta dslvego ze wzgidu
na miejsce wytwarzania odpadéw niebezpiecznych.

18.Wydawanie decyzji zezwalgych na prowadzenie dziatakwp w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow dla przegezie¢ lub instalacji, mogcych znaczco
oddziatyw& na srodowisko, dla ktorych spogdzenie raportu o oddziatywaniu
przeds¢wziecia na srodowisko jest obowizkowe, po uprzednim zaggnigciu opinii
wiasciwego wojta, burmistrza, prezydenta miasta.

19.Wydawanie decyzji odmawigych zezwolenia na prowadzenie dzialdfio
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadove glrzedsiwzie¢ lub instalaciji,
mogcych znacaco oddzialtywéd na srodowisko, dla ktorych spogdzenie raportu
0 oddzialywaniu przedsiziecia na srodowisko jest obowizkowe oraz termicznego
przeksztatcania odpadow lub sktadowania odpadomeekazywanie kopii wydanych decyzji
wiasciwemu wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miast
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20.Wydawanieswiadectw stwierdzagych kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadam
i powotywanie w tym celu komisji egzaminacyjnej.

21.Zatwierdzanie, w drodze decyzji, instrukcji ekspémgi skltadowiska odpadow
oraz wydawanie zgody na zamécie skladowiska odpaddéw lub jego wydzielonegsct
dla przedsiwzig¢ lub instalacji mogcych znaczco oddziatywéa na s$rodowisko,
dla ktérych spormzenie raportu o oddziatywaniu przeggriccia na srodowisko
jest obowazkowe.

22.Wydawanie decyzji zatwierdzgjych program gospodarki odpadami, z aecygleniem
przeds¢wziec | zdarzé na terenach zamkstych.

23.Udzielanie zezwole na zbieranie zakaych odpadow medycznych lub zaksch odpaddow
weterynaryjnych, jeeli ze wzgédow bezpieczgstwa lub w celu zapewnienia agtosci
odbioru zakanych odpadéw medycznych Ilub zaksch odpadow weterynaryjnych,
zbieranie tych odpadéw jest konieczne.

24.Prowadzenie pogbowaa w przedmiocie wydania decyzji zatwierd#agj program
gospodarowania odpadami wydobywczymi — w zakresiedse¢wziec, dla ktorych konces;i
na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopaé ztG udziela minister wkciwy
do sprawsrodowiska lub marszatek wojewddztwa.

25.Prowadzenie pogbowar w przedmiocie zezwole na prowadzenie obiektu
unieszkodliwiania odpadow wydobywczych — w zakregseedstwzieé, dla ktérych koncesji
na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopaé ztG udziela minister wkciwy
do sprawsrodowiska lub marszatek wojewddztwa.

26.Prowadzenie pogbowar w przedmiocie pozwofena wytwarzanie odpaddéw wydobywczych
pozyskiwanych z obiektu unieszkodliwiania odpadéwdabywczych — w zakresie
przedsgwzig¢, dla ktorych koncesji na poszukiwanie, rozpoznawamwydobywanie kopalin
ze zi& udziela minister whkiwy do sprawsrodowiska lub marszatek wojewodztwa.

27.Prowadzenie pogbowai w przedmiocie udzielenia zgody na zamkm obiektu
unieszkodliwiania odpadow wydobywczych — w zakrgsieedsiwzieé, dla ktdérych koncesji
na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopaé ztG udziela minister wigciwy
do sprawsrodowiska lub marszatek wojewodztwa.

28.Zobowizywanie posiadaczy odpaddéw prowacizch obiekt unieszkodliwiania odpaddéw
wydobywczych do przedstawienia gwarancji finansowep jej ekwiwalentu, przed
rozpoczciem dziata zwigzanych ze sktadowaniem odpadow wydobywczych w aliéek
unieszkodliwiania odpadow wydobywczych — w zakrgsieedsiwzieé, dla ktérych koncesji
na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopaé ztG udziela minister wigciwy
do sprawsrodowiska lub marszatek wojewodztwa.

29.Wydawanie decyzji naktadgjych na wiacicieli gruntdw potaonych na terenie ochrony
posredniej obowizkow zlikwidowania nieczynnych studni oraz ognisknieczyszczenia
wody, jezeli szczegolne korzystanie z wod, wykonywanieadzen wodnych lub eksploatacja
instalacji mdz urzadzen wodnych g§ zwiazane z przedsivzigciami lub instalacjami
mogcymi znaczaco oddziatywéd na srodowisko, dla ktérych spogdzenie raportu
0 oddziatywaniu przedsivzigcia nasrodowisko jest obowizkowe.

30.Wydawanie, w drodze decyzji, pozwalevodnoprawnych w zakresie poboru wod, zrzutu
sciekdw do wod lub do ziemi oraz wykonaniaadzer wodnych zwazanych z poborem wod
oraz zrzutemsciekdw do wod lub do ziemi, jeli 3 zwiazane z przedsivzigciami
lub instalacjami mogcymi znaczco oddziatywd na srodowisko, dla ktérych sposgdzenie
raportu o oddziatywaniu przedsiziccia nasrodowisko jest obowgzkowe.
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31.Wydawanie decyzji o wygaicciu, cofnkciu lub ograniczeniu pozwalewodnoprawnych,
wydanych w zakresie poboru woéd, zrzdeiekow do wod lub do ziemi oraz wykonania
urzadzen wodnych zwazanych z poborem wéd oraz zrzutéoekdéw do wod lub do ziemi,
a take o przeniesieniu prawa witasegourzadzenia wodnego na wiasitowtasciciela wody,
jezeli ;3 zwiazane z przedsivzieciami lub instalacjami magymi znaczco oddziatywa
nasrodowisko, dla ktérych spogdzenie raportu o oddziatywaniu przeggticcia
nasrodowisko jest obowgzkowe.

32.Gromadzenie i weryfikacja informacji o korzystanze srodowiska, tj. o iléciach
i rodzaju gazéw lub pytéw wprowadzanych do powiatra ilasci i jakosci pobranej wody
albo odprowadzonycktiekow, o sktadowanych odpadach.

33.Wydawanie decyzji administracyjnych o wymiarze,amieniu terminu ptatrici, roztazeniu
na raty, zmniejszeniu, umorzeniu optat za korzystae srodowiska, optaty produktowej,
dodatkowej optaty produktowej, optaty produktowej aterie i akumulatory, dodatkowej
optaty produktowej za baterie i akumulatory, optatgeznaczonej na publiczne kampanie
edukacyjne, nieodebranej optaty depozytowej, optatysubstancje kontrolowane oraz kary
pienkznej za niezteenie sprawozdao odpadach.

34.Prowadzenie odbnych rachunkédw bankowych w celu gromadzenia i segucji
wptywow z tytutu:
a) optat za korzystanie Zeodowiska,
b) optaty produktowej oraz dodatkowej optaty produkepw
c) optaty produktowej za baterie i akumulatory, dodatkj optaty produktowej za baterie

i akumulatory, optaty przeznaczonej na publiczne mpanie edukacyjne
oraz nieodebranej optaty depozytowej,

d) opfaty za substancje kontrolowane oraz dodatkowigjty za substancje kontrolowane,
e) kary pientznej za nieztaenie sprawozdao odpadach.

35.Prowadzenie pogbowar mapcych na celu przymusowe wyegzekwowanie ohalui
uiszczenia optat za korzystanie #Zsodowiska, optaty produktowej, dodatkowej optaty
produktowej, optaty produktowej za baterie i akuatoty, dodatkowe] optaty produktowej
za baterie i akumulatory, optaty przeznaczonej nablipzne kampanie edukacyjne,
nieodebranej optaty depozytowej, optaty za subgtakontrolowane, dodatkowej optaty
za substancje kontrolowane oraz kary piemej za niezteenie sprawozdao odpadach.

36.Sporadzanie sprawozaaz wykonania przychodow i rozchodéw w zakresie wgiw
z tytutu optat za korzystanie Zeodowiska.

37.Prowadzenie ewidencji i analiza zbiorczych zestawdanych o rodzajach i i4oi odpadow,
0 sposobach gospodarowania nimi oraz o instalagjacimdzeniach stacych do odzysku
i unieszkodliwiania odpaddéw spadzanych przez posiadaczy odpadow.

38.Wydawanie  decyzji administracyjnych  zobawujacych  posiadacza  odpadow
do przedtaenia dokumentéw ewidencji odpadow.

39.Gromadzenie kopii decyzji administracyjnych wydamyprzez regionalnego dyrektora
ochronysrodowiska lub starostow dotygzych gospodarki odpadami.

40.Prowadzenie i udogbnianie uprawnionym podmiotom wojewddzkiej bazy wm
dotyczcej wytwarzania i gospodarowania odpadami wrazesteem udzielonych zezwdle

w zakresie wytwarzania i gospodarowania odpadamaz orsporzdzanie raportu
wojewddzkiego i przekazywanie go ministrowi wdavemu dssrodowiska.
41.Prowadzenie ewidencji i analiza rocznych sprawfzda masie wytworzonych,

przywiezionych z zagranicy oraz wywiezionych zanigtaopakowa.
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42.Wydawanie decyzji administracyjnych zobawijacych do przedtzenia dokumentow,
na podstawie, ktérych spaxdzono roczne sprawozdania.

43.Sporzadzanie na podstawie zebranych sprawazdgortu wojewodzkiego za poprzedni rok
kalendarzowy i przekazywanie go ministrowi ¥davemu dssrodowiska.

44.Prowadzenie ewidencji i analiza zawiadofnieraz sprawozda rocznych nadsytanych
przez przedsbiorcéw lub organizacje odzysku.

45.Wydawanie decyzji administracyjnych o wymiarze opifaroduktowej.

46.Gromadzenie i analiza rocznych sprawazdgmin (zwhzkOw gmin) o rodzaju i iléci
odpadow opakowaniowych zebranych i przekazanyobdadgsku lub recyklingu przez gmin
(zwiazek gmin) oraz o wydatkach poniesionych na te dmriat

47.Sporadzanie sprawozda zawierajcych informacg o wielkaciach wprowadzanych
narynek krajowy opakowa i produktdw, o osignictych poziomach odzysku
i recyklingu odpadéw opakowaniowych i pgtkowych, o wptywach z optat produktowych
wraz z odsetkami, a naphie przekazywanie go ministrowi wiwemu ds.srodowiska
oraz Narodowemu Funduszowi Ochrd$rpdowiska i Gospodarki Wodne;.

48.Prowadzenie publicznie dephego wykazu, w ktorym zamieszcza dane o dokumentach
zawieragcych informacje osrodowisku i jego ochronie znajdigiych sé w posiadaniu
Departamentu.

49.Zapewnianie udzialu spoteamwa w ochronie srodowiska w pospowaniach
wymagajcych udziatu spotecastwa.

50.Prowadzenie pogbowan w przedmiocie udogpniania informacji osrodowisku i jego
ochronie na wniosek zainteresowanych podmiotéw.

51.Udostpnienie posiadanych informacji dla celowapwvowego monitoringdgrodowiska.

52.Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowarzapisow o ochronigrodowiska.

53.Wspotpraca z Wojewddzkim Inspektorem Ochréngdowiska.

54.Wspotpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrofisodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu.

55.Udziat w opracowywaniu projektu wojewddzkiego pragu ochrony srodowiska
oraz sporzdzanie raportéw z wykonania uchwalonego programu.

56.Udziat w opracowaniu projektu wojewddzkiego planuosgodarki odpadami
oraz sporzdzanie sprawozaaz wykonania uchwalonego planu.

57.Opiniowanie projektow powiatowych programoéw ochrognpdowiska oraz krajowych,
powiatowych i gminnych planéw gospodarki odpadami.

58.Wykonywanie zad@azwiazanych z wyznaczaniem, w drodze uchwaty sejmikiewopztwa,
aglomeracji w zakresie gospodarki wodiatekowej w rozumieniu ustawy Prawo wodne.

59.Przedkiadanie ministrowi wdaiwemu do sprawsrodowiska corocznie sprawozdania
z realizacji krajowego programu oczyszczatigkow komunalnych w wojewodztwie.

60.Wspotpraca z partnerami zagranicznymi — wymiandwibidczé i realizacja projektow
w zakresu ochrongrodowiska o charakterze edizyregionalnym i nidzynarodowym.

61.Przeprowadzanie Konkursu ,Dziatania proekologiczngrokulturowe w ramach strategii
rozwoju obszaréw wiejskich”.

62.0bstuga na obszarze Wojewodztwa Wielkopolskieggetazkolnego i wojewodzkiego
ogolnopolskiej Olimpiady Wiedzy Ekologicznej.

63.Nadzorowanie pracy Zespotu Parkéw Krajobrazowych jewodztwa Wielkopolskiego
w zakresie prowadzonych spraw dotyych tworzenia i likwidacji parkéw krajobrazowych,
ustanawiania planu ochrony dla parkéw krajobrazdwyeyznaczania obszarow chronionego
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krajobrazu oraz zakazow witawych dla danego obszaru chronionego krajobrazu
lub jego czsci.
64.Prowadzenie spraw zgdanych z nadaniem przez sejmik wojewodztwa, w dragzhwaty,
statutu zespotu parkéw krajobrazowych dlagcego struktuy organizacyja zespotu
parkow.
65.Wspotudziat w pracach zazanych z powotaniem przez zadzwojewddztwa dyrektora
parku krajobrazowego.
66.Wspotudziat w pracach zazanych z powotaniem przez zatlzwojewddztwa cztonkoéw rady
parku krajobrazowego.
67.Prowadzenie spraw dotygz/ch recyclingu pojazdow wycofanych z eksploatacpakresie:
- przyjmowania sprawozdeod przedsibiorcoOw prowadacych stagg demontau,
- zawiadomi@ o zakaczeniu prowadzenia dziatalém w zakresie demonta pojazdéw
wycofanych z eksploatacji,
- rozwigzania lub wygéniccia umowy z przedsbiorca prowadacym punkt zbierania
pojazddw,
- uzgadniania zezwobe na prowadzenie dziatalbd w zakresie zbierania odpaddéw
przedsgbiorcy prowadzcemu punkt zbierania pojazdow,
- wydawania i cofania pozwalezintegrowanych lub innych decyzji w zakresie gakgréi
odpadami, wymaganych w zyzku z prowadzeniem stacji demoitdub strzpiarki,
- prowadzenia wykazu przedbiorcow prowadzcych stacje demonta i punkty zbierania
pojazdéw oraz zamieszczanie go na stronie Biulelyfarmacji Publicznej Urgdu.
68.Wydawanie decyzji czasowo wykluczaych instalag z systemu handlu uprawnieniami
do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i inmgtibstancji.
69. Wyrazanie zgody na przeniesienie niewykorzystanych upiawdo emisji m¢dzy okresami
rozliczeniowymi.
70.Wydawanie zezwofe w zakresie uczestnictwa we wspoélnotowym systemandhu
uprawnieniami do emisji lub w krajowym systemie dlan uprawnieniami do emisji
do powietrza gazow cieplarnianych i innych subgtanc
71.Wydawanie, w drodze decyzji, zgody na zakup przeawpdzacego instalag objcta
systemem dodatkowych uprawhido emisji z rezerwy.
72.Gromadzenie i weryfikacja rocznych raportéw zawigngch rozliczenie uprawniedo emis;ji
do powietrza gazow cieplarnianych i innych subgtanc
73.Wyrazanie zgody na pokrycie dicy pomkgdzy emisjy rzeczywisi a emisy wynikajaca
z liczby posiadanych uprawrie do emisji, uprawnieniami do emisji przyznanymi
wnioskodawcy na naginy rok okresu rozliczeniowego.
74.Gromadzenie wykazéwrodet emisji, instalacjisrodkow technicznych magych na celu
zapobieganie lub ograniczanie emisji oraz list tagi podlegajcych obowazkowi
sporadzenia raportu.
75.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazaawysokdci naleznej optaty za substancje
kontrolowane.
76.Ustalanie w drodze decyzji dodatkowych optat zestauicje kontrolowane.
77.Przesylanie ministrowi wkgiwemu do spraw gospodarki oraz Narodowemu Funduiszo
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej sprawozdania zawiegsjo informagj
o wptywach z tytutu optaty za substancje kontroloeia
78.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazaarodzaju, iléci i masie wprowadzonych
do obrotu baterii i akumulatoréw.
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79.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazda osagnictych poziomach zbierania
wraz z wykazem punktow zbierania prowadzonych pdaerego zbieragego zuyte baterie
lub zwyte akumulatory oraz wykazem miejsc odbioru, z ytérzbierajcy odbiera ziayte
baterie przenme lub zuyte akumulatory przeroe.

80.Gromadzenie i weryfikacja wykazow zaktadéw przetaamia zaytych baterii lub zaytych
akumulatoréw, z ktérych prowasizymi wprowadzajcy baterie lub akumulatory ma zawart
umowg.

81.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazda wysokdéci srodkoéw przeznaczonych
na publiczne kampanie edukacyjne.

82.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazdavysokdci naleznej optaty produktowej.

83.Wydawanie decyzji ok&ajacych wysoké¢ zalegtdci z tytutu optaty produktowe.

84.Ustalanie, w drodze decyzji, dodatkowych optat pkadwych.

85.Gromadzenie i weryfikacja sprawozdao wysokadci pobranych optat depozytowych
i przekazanych nieodebranych optat depozytowych.

86.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazdaawierajcych informacje o masie
zebranych ziytych baterii przenmych i zuzytych akumulatorow przesaych.

87.Gromadzenie i weryfikacja rocznych sprawazdarodzaju i masie baterii i akumulatorow
przyjetych do przetworzenia i przetworzonych.

88.Przekazywanie wpltywow z optat za baterie i akunaulatna rachunek dochodow bigdu
paistwa.

89.Realizowanie zadaw zakresie prowadzenia publicznych kampanii edyksch.

90. Sporzdzania i przedkladanie wojewodzie i ministrowi $diavemu do sprawsrodowiska,
sprawozdania o przeprowadzonych publicznych kanaganedukacyjnych oraz o wiek®
wykorzystanychirodkow, ktore zostaty przekazane na ten cel.

91.Przekazywanie na rachunek dochodéw Zetal paistwa niewykorzystanych
lub nieprawidtowo wykorzystanychsrodkbw przeznaczonych na publiczne kampanie
edukacyjne.

92.Wprowadzanie danych ze sprawozda wykazéw do bazy danych o bateriach
i akumulatorach.

93.Zobowizywanie, w drodze decyzji, wprowadzeggo baterie lub akumulatory, zbiex@go
zwzyte baterie lub ziyte akumulatory lub prowadeego zakitad przetwarzania zztych
baterii lub zaytych akumulatoréw do przedtenia okrélonych dokumentow.

94.Udostpnianie na stronie internetowej oraz w sposob zajpero przygty wykazu miejsc
odbioru oraz zbieragych zuyte baterie lub ziyte akumulatory na terenie.

95. Sprawowanie kontroli przestrzegania przepisOw ugtaav bateriach i akumulatorach,
w tym réwniez przeprowadzanie kontroli.

96. Wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochr@rgdowiska w Poznaniu o pagje
dziatan bedacych w zakresie jego kompetencjiz¢di w wyniku kontroli stwierdzone zostanie
naruszenie przepisOw ustawy o bateriach i akumudelo lub wysipi uzasadnione
podejrzenieze takie naruszenie mogto ngst.

97.Sporadzanie i przedkiadanie Gtéwnemu Inspektorowi Ockirémodowiska, zbiorczego
sprawozdania ze sprawozddotyczcych baterii i akumulatorow.

98.Nadz6ér nad Wojewddzkim Funduszem OchroSyodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu w zakresie przewidzianym przepisamiegatnymi.

99.Koordynacja procedury wytaniania kandydatéw na gstawicieli organizacji ekologicznych
w radzie nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochr$myglowiska i Gospodarki Wodne;
w Poznaniu.
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100. Wspdtpraca z Sejmikiem Wojewodztwa Wielkopolskiego zakresie powotywania
i odwolywania czlonkéw rady nadzorczej Wojewodzkiegunduszu Ochrongrodowiska
i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

101. Przygotowywanie projektu szczegoOtowych warunkow agmadzania czionkow rady
nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochroyodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu.

102. Wspotpraca z Sejmikiem Wojewodztwa Wielkopolskiegaakresie opracowania projektu
statutu i projektéw zmian do statutu Wojewddzkie§anduszu OchronySrodowiska
i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

B. W zakresie geologii:

1. Inicjowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzorkontroli nad wykonywaniem prac
geologicznych oraz przestrzeganiem warunkéw koncesjposzukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin ze z#w ramach kompetencji Marszatka Wojewddztwa jakgaou
administracji geologicznej.

2. Wydawanie decyzji udzielagych koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie kiipalin.

3. Wydawanie decyzji udzielagych koncesji na wydobywanie kopalin zezzté

4. Wydawanie decyzji zmieniagych, uchylagcych, wygaszagych oraz przenogeych prawa
i obowiazki wynikajace z decyzji udzielagych koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie
zt6z kopalin oraz koncesji na wydobywanie kopalin z& zt

5. Wydawanie decyzji stwierdzgjych wyganiccie koncesji.

6. Stwierdzanie kwalifikacji osob, ktore wykonydozoruj lub kierup pracami geologicznymi.

7. Nakazywanie podmiotom prowagtzym prace geologiczne, wykonanie — za wynagrodnenie
— dodatkowych prac geologicznych, w szczegé&dndbada, pomiaréw oraz pobrania
dodatkowych prébek.

8. Zatwierdzanie projektdow prac geologicznych oraz ypnpwanie dokumentacji
geologicznych.

9. Wydawanie decyzji zobowtujacych do uzupetnienia lub poprawienia przedioe]
dokumentacji geologicznej.

10.Wymierzanie optat eksploatacyjnych za wydobywan@pdlin z raacym naruszeniem
warunkéw koncesji wydawanych przez Marszatka Wogxtva w zakresie poszukiwania,
rozpoznawania lub wydobywania kopalin zezzt6

11.Gromadzenie, archiwizowanie i udgsianie informacji geologicznej.

12.Udzielanie zezwolena zmiar kryteriéw bilansowséci zasobdéw zié kopalin pospolitych.

13.Bilansowanie zasobow wod podziemnych i zasobow lkopaspolitych.

14.Prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem decyzji w sprawach ékmeych ustaw
Prawo geologiczne i gornicze.

§18
Departament Infrastruktury ,DI”
Ksztaltuje polityk przestrzeny wspotdziata przy opracowywaniu projektow strategi
wojewddztwa i programow  wojewodzkich,  koordynuje npdlokalne  programy

zagospodarowania przestrzennego, wykonuje zadanmakzesu drogownictwa, energetyki
i gazownictwa.

28



Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

A. W zakresie planowania przestrzennego:

1. Dzialaln@¢ w zakresie ksztattowania polityki przestrzennejmsezadu na obszarze
wojewodztwa, w tym:

- prowadzenie studiéw i analiz odnasych s& do wybranych obszarow i zagadiie
opracowanie i aktualizacja planu zagospodarowanziesfrzennego wojewodztwa,
uzyskiwanie opinii i uzgodnie projektu planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa,
koordynacja ponadlokalnych programéw zagospodar@ayamzestrzennego,
wspotpraca przy obstudze Wojewddzkiej Komisji Uristyczno — Architektonicznej, jako
organu doradczego ds. zagospodarowania przestgemmnaz opracowanie jej regulaminu,
organizacji i zasad dziatania.

2. Realizacja zadazwiazanych z planowaniem przestrzennym, w tym:

- przyjmowanie zawiadomfe o przysgpieniu do sporglzania studium uwarunkowa

i kierunkdbw zagospodarowania przestrzennego or&souwego planu zagospodarowania
przestrzennego w celu zgtaszania wnioskow i uwag,

- przygotowanie materiatbw do uzgodmi@rojektéw studium uwarunkowai kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin oraz projektaviejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

- przygotowanie materiatbw do uzgodfieprojektow decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz projektow decyrjistaleniu warunkéw zabudowy,

- opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania frzeanego wojewddztwasiednich,

- uczestniczenie w procesie opiniowania inwestycju gaublicznego przygotowywanych i
realizowanych w trybie szczegdlnych ureguléwastawowych.

3. Wspétudziat w opracowywaniu programéw  wojewodzkiclstuzacych  realizacji
ponadlokalnych i regionalnych celéw publicznych.

4. Informowanie wojewody o uchwaleniu programu zadsamoradowych Wojewddztwa
0 znaczeniu ponadlokalnym, wynikaggo z opracowanej strategii i planu zagospodar@van
przestrzennego wojewodztwa wielkopolskiego w cetmowadzenia go do rejestru.

5. Wprowadzanie do miejscowych planéw zagospodarowamieestrzennego zafla
samorzdowych stiacych ponadlokalnym celom publicznym, wpisanych ejestru.

6. Prowadzenie z gminami negocjacji dotycygch wprowadzenia do miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego #adaynikajacych z uchwalonych programéw
wojewodzkich.

7. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustalenkalizacji inwestycji celu publicznego
0 znaczeniu krajowym i wojewodzkim.

8. Gromadzenie kopii decyzji o ustaleniu lokalizacjiwestycji celu publicznego o znaczeniu
powiatowym i gminnym.

B. W zakresie drogownictwa, energetyki i gazownactw

1. Sporazdzanie planéw rzeczowych i finansowych budowy, moidacji, utrzymania, ochrony
i zarzdzania drogami wojewodzkimi.

2. Przygotowywanie opinii w sprawie zaliczenia drog Hategorii drog krajowych i ich
przebiegu.
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No

9.

Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zalidaerdrég do kategorii drog

wojewddzkich oraz ustalenie ich przebiegu.

Przygotowywanie dokumentacji dotye®] uzgodni@ w zakresie zaliczania drog

do kategorii drég powiatowych.

Prowadzenie rejestru przeelsiorcow prowadzcych kursy doksztatcage dla kierowcow

przewaacych materiaty niebezpieczne.

Opracowywanie lub wspoétudziat w opracowywaniu sémdi analiz dotycgcych drog.

Wykonywanie zad@zwiazanych z planowaniem zaopatrzenia w eregrgeliwa na obszarze

wojewddztwa przewidzianych ustawrawo energetyczne:

- opiniowanie projektow planéw rozwoju przegsorstw energetycznych w zakresie
zaspokojenia obecnego i przysziego zapotrzebowaraa paliwa gazowe, eneggi
elektryczm lub ciepto;

- opiniowanie projektow zafen gmin do planéw zaopatrzenia w ciepto, engedektryczm
I paliwa gazowe w zakresie koordynacji wspotpracinzymi gminami oraz w zakresie
zgodndci z polityka energetycza paistwa;

- opiniowanie wnioskow przeddiorstw energetycznych o udzielenie, cqlme lub zmiag
koncesji.

Zarzadzanie ruchem drogowym na drogach wojewddzkich zegpinicjowanie organizacii

ruchu zmierzajcej do poprawy bezpiecastwa ruchu na drogach wojewoddzkich

i wspotdziatanie w tym zakresie z organami sarpuzavojewodztwa.

Prowadzenie ewidencji egzaminatorow.

10.Nadzor nad przeprowadzaniem egzaminowspaowych sprawdzagych kwalifikacje osob

ubiegajcych s¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami.

11.Prowadzenie rejestru przegsiorcow produkujcych tablice rejestracyjne.

§19

Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi ,DR”

Realizuje zadania zwzane z ksztaltowaniem regionalnej polityki w zaleesolnictwa,
obszaréw wiejskich i gospodarkywnosciowe).

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1.

Planowanie i programowanie rozwoju rolnictwa i wsi kontelécie ,Strategii rozwoju
wojewodztwa wielkopolskiego” oraz ,Strategii rozwojolnictwa i obszaréw wiejskich
w Wielkopolsce”.

Prowadzenie dziata pozwalagcych na bieace rozpoznanie sytuacji spoteczno -
gospodarczej w rolnictwie i na obszarach wiejskich.

Obstuga konkurséw: ,Wielkopolski Rolnik Roku”, ,P#i Producent Zywnosci”
oraz wspotpraca w obstudze konkursu ,Dziatania kotmgiczne i prokulturowe w ramach
strategii rozwoju obszaréw wiejskich”.

Promowanie rolnictwa ekologicznego poprzez realaow Projektu Rozwoju Rolnictwa
Ekologicznego w Wielkopolsce.

Inspirowanie dziaka w zakresie tworzenia alternatywnycnddet dochodu na obszarach
wiejskich.

Opiniowanie planéw finansowo - zadaniowych agencgudowych oraz planow
Regionalnych Dyrekcji Lasow Rstwowych w kontegcie Strategii Wojewodztwa.
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7. Wspotdziatanie z Iz Rolnicz i organizacjami spoteczno — zawodowymi rolnikdw,
zwiazkami i stowarzyszeniami braowymi, instytucjami naukowymi i sviatowymi
W rozwiazywaniu problemow na wsi i w rolnictwie.
8. Realizowanie zada wynikajacych z podejmowanej wspélpracy z zagranie zakresie
dziatania Departamentu.
9. Informowanie i aktywizowaniesrodowisk wiejskich w zakresie dzigdtazwiazanych
z modernizagj rolnictwa i wsi.
10.Prowadzenie spraw zg#anych z wydawaniem i kontepzezwolé na obrét hurtowy w kraju
napojami alkoholowymi o zawado alkoholu do 18% przeddiorcom posiadacym
siedziby na terenie wojewodztwa wielkopolskiego.
11.Wydawanie uzgodniedecyzji o warunkach zabudowy w zakresieadea wodnych.
12.Prowadzenie spraw dotygz/ch grup producenckich.
13.Prowadzenie zadaz zakresu gospodarki towieckiej.
14.Realizacja zada z zakresu ochrony gruntow rolnych dotycych zmian przeznaczenia
gruntéw rolnych i lIénych na cele nierolnicze i niglee, opiniowanie wnioskow o zmian
przeznaczenia gruntow rolnych istgich oraz kontrola przestrzegania przepisOw ustawy
o ochronie gruntow rolnych idaych.
15. Realizacja zadaz zakresu zmiany okgow podatkowych.
16. Realizacja zadaz zakresu ochrony zwieitz
17. Realizacja zadaz zakresu gospodarki rybackiej.
18. Realizowanie zada zakresu nasiennictwa.
19.Nadz6r nad spétkami wodnymi.
20.Tworzenie bazy danych potrzebnych do realizacjazdakepartamentu.
21.Wydawanie, ograniczanie, cofanie i stwierdzanievaimosci pozwolér wodnoprawnych na:
a) pietrzenie i retencjonowanigddladowych wod powierzchniowych,
b) korzystanie z wod do celéw energetycznyaglugi oraz sptawu,
c) wydobywanie z woéd kamieniawiru, piasku oraz innych materiatéw, a takwycinanie
roslin z wod lub brzegu,
d) wykonywanie urzdzen wodnych;
- bedacych przedswzieciami, dla ktérych wymagane jest spaizenie raportu
oddziatywania narodowisko,
e) rybackie korzystania zgddladowych wod powierzchniowych,
f) wznoszenie obiektow budowlanych oraz wykonywaniayam rob6t na obszarach
bezpadredniego zagreenia powodz,
g) wspolne korzystanie z wod przez kilka zakladow.
22.Ustalanie linii brzegowej dla wéd granicznych ofedladowych drég wodnych.
23.Prowadzenie spraw z zakresu promocji i wdraa odnawialnyctzrodet energii poprzez
wykorzystanie potencjatu Wojewodztwa Wielkopolskieg
24.Prowadzenie spraw dotygz/ch Wielkopolskiego &@odka Doradztwa Rolniczego
w zakresie:
- powotania dyrektora Wielkopolskiego sfddka Doradztwa Rolniczego i powotywania
skladu Rady Spotecznej Doradztwa Rolniczego,
- prac stidacych zdefiniowaniu na nowo zatlaWielkopolskiego ®rodka Doradztwa
Rolniczego.
25.Prowadzenie spraw dotygz/ch przeciwdziataniu narkomanii w zakresie:
- prowadzenia dziatal$ai w zakresie skupu maku,
- prowadzenia dziataldoi w zakresie skupu konopi wtoknistych,
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- okreslania ogolnej powierzchni przeznaczonej coroczmel piprawy maku lub konopi
widknistych oraz rejonizagjtych upraw.
26.Prowadzenie spraw dotygzych rybactwardodladowego w zakresie:
- oceny racjonalnej gospodarki w obwodzie rybackim,
- powiadomienia o ocenie wieiciela wody,
- ustalania i znoszenia aftrow ochronnych,
- przeptywu ryb,
- potowu ryb,
- ukarania podmiotu uprawnionego do rybactwa.
27.Prowadzenie spraw dotygz/ch towiectwa w zakresie:
- blokady srodkéw finansowych tytutem zabezpieczenia rosécfieansowych na terenie
Polski i za granig,
- zapewnienia przedstawiciela samgmlz wojewodztwa w skladzie komisji egzaminacyjnej
nadajcej uprawnienia do polowania,
- skracania okresow polowana terenie wojewodztwa,
- zakaczenia zbioru danego gatunkulio w danym regionie,
- odszkodowa za szkody wyradzone przez zwiegta tfowne,
- 0gledzin i szacowania szkod.
28.Prowadzenie spraw dotygzych towiectwa w zakresie olglenia miejsc, warunkow
i sposobu ograniczenia populacji zwigrstanowacych nadzwyczajne zagrenie dlazycia,
zdrowia lub gospodarki cziowieka po zggiieciu opinii wojewddzkiej rady ochrony
przyrody, organizacji spotecznej zajracgj st ochrory zwierzt oraz Polskiego Zvazku
towieckiego.
29.Nadzorowanie i kontrola nad dziatakety i funkcjonowaniem Wielkopolskiego Zagu
Melioracji i Urzadzen Wodnych.
30.Prowadzenie spraw zwaanych z ustaleniem wysad@ odszkodowania za szkody okliene
w ustawie Prawo wodne.
31.Wspieranie obszardéw wiejskich finansowane przezdzgd Wojewoddztwa.

§ 20
Departament Geodezji, Kartografii i Gospodarki Mieniem ,DG”

Realizuje zadania z zakresu geodezji i kartogrgligpodarowanié&rodkami z tytutu wyidczenia
gruntéw z produkcji rolnej, gospodarowania mieniévojewddztwa oraz prowadzi ewidencj
ksiegowa majatku Wojewodztwa.

A. W zakresie geodezji i kartografii:

1. Zlecanie wykonania i udaginianie map topograficznych i tematycznych dla absz
wojewddztwa.

2. Tworzenie, w uzgodnieniu z Glownym Geagédraju, oraz prowadzenie i udgphianie
bazy danych, oraz standardowych opraaowartograficznych, o ktérych mowa w ustawie
Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3. Wspotdziatanie z Gtdwnym GeodeKraju w prowadzeniu gestwowego rejestru granic
i powierzchni jednostek podziatéw terytorialnychajkr, w tym prowadzeniu bazy danych,
o ktérej mowa w ustawie Prawo geodezyjne i kartiiggae, w czsci dotyczcej obszaru
wojewddztwa.

4. Realizacja zadadotyczcych infrastruktury informacji przestrzennej.
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5. Gospodarowaniérodkami ze sprzedg map oraz innych materiatow i informacji z zasobu
wojewoOdzkiego, a tale optat za czynrigi zwiazane z prowadzeniem tego zasobu
wojewodztwa.

6. Nadzoruje:

a) prowadzenie wojewodzkiego zasobu geodezyjnegaogeaficznego;

b) sporadzanie wojewddzkich zestawiezbiorczych danych obfych ewidencj gruntow
I budynkow;

c) analiz zmian w strukturze agrarnej oraz programowanie dor#lynacja prac
urzadzeniowo- rolnych;

d) monitorowanie zmian w sposobigytkowania gruntow oraz ich bonitaciji.

7. Koordynowanie, sprawowanie nadzoru i kontroli nadakhinccia i funkcjonowaniem
Wielkopolskiego Zaradu Geodezji, Kartografii i Administrowania MienieamPoznaniu.

8. Opracowywanie projektow uchwat, umow, porozufingotyczcych zada realizowanych
przez samorgd wojewoOdztwa z zakresu geodezji i kartografii og@ac geodezyjno —
urzadzeniowo - rolnych.

B. W zakresie Ochrony Gruntow Rolnych:

1. Przygotowywanie uchwat Zaydu Wojewodztwa Wielkopolskiego okitajacych zasady
dofinansowania prac zaZzanych z ochrag rekultywacy i poprave jakosci gruntéw rolnych.

2. Opracowywanie i realizacja uchwat Sejmiku Wojew@dztWielkopolskiego w zakresie
dysponowanigrodkami budetu wojewodztwa wielkopolskiego zazianymi z wyhczeniem
z produkcji gruntow rolnych.

3. Opracowywanie projektow uchwat Zadu w sprawie ustalenia wykazu zadarzyjetych
do finansowania zesrodkow budetu wojewddztwa wielkopolskiego zaianymi
z wylaczeniem z produkcji gruntéw rolnych.

4. Realizacja zada wynikajacych z poditych przez organy Samaidu Wojewodztwa
Wielkopolskiego uchwat w zakresie dysponowanieodkami budetu wojewodztwa
wielkopolskiego zwizanymi z wyhczeniem z produkcji gruntéw rolnych.

5. Przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku WojewodatwVielkopolskiego, decyzji
Zarzmdu i Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego dotycych umarzania, rozktadania
naraty i odraczania ptatém nalenosci i optat z tytutu wyhczenia gruntow z produkcji
rolne;.

C. W zakresie gospodarowania mieniem:

1. Nabywanie sktadnikéw mienia nieruchomego do wojexkietjo zasobu nieruchor.

2. Prowadzenie ewidencji rzeczowej mienia nieruchomegazczegolnéci nie naleacego
do zadnej wojewodzkiej jednostki organizacyjne.

3. Gospodarowanie nieruchodmami wchodacymi w sktad mienia wojewddztwa i okfanie
nalencsci z tytutu sprzeday, uzytkowania wieczystego, trwatego zadn, wytkowania,
dzierzawy, najmu.

4. Wystepowanie do &ow o0 stwierdzenie niewaosci nabywania nieruchondoi
przez cudzoziemcow.

5. Realizacja zadawynikajacych z ustawy o przeksztatceniu prawgtkowania wieczystego
w prawo witasngci.

6. Regulowanie w ksgach wieczystych standw prawnych nieruchéohona rzecz
Wojewodztwa.
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7. Sprawowanie nadzoru nad wojewddzkimi samdoxvymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie gospodarowania mieniem nieruchomymhaogym.

8. Gospodarowanie mieniem ruchomym Wojewddztwa ¢gdetym na stanie matkowym
wojewodzkich samorzlowych jednostek organizacyjnych.

9. Przygotowywanie projektéw uchwat dotycych wynajmu, dzierawy i sprzeday maptku
trwatego wojewodzkich samardowych jednostek organizacyjnych $eistej wspotpracy
Z merytorycznie wiciwymi Departamentami.

Prowadzenie ewidencji kgjowej majtku wojewodztwa, w tym:

Ewidencji sktadnikdw magkowych powstatych w wyniku realizacji inwestycjoyewodztwa

przeznaczonych do wypasaia wojewodzkich jednostek organizacyjnych.

2. Ewidencji skiadnikbw majkowych pozostatych po likwidacji wojewodzkich jembtek
organizacyjnych lub przeksztatlcanych oraz przekgdanprzez jednostki wojewodzkie
jako zlzdne w celu dalszego zagospodarowania.

3. Ewidencji  bilansowej i pozabilansowej skfadnikéw jatkowych  nabywanych
przez wojewodztwo wycenionych lub pozostgch bez wyceny.

4. Ksiag rachunkowych w zakresie m#ju wojewoddztwa i dochodow uzyskiwanych
z gospodarowania nmgkiem wojewodztwa.

5. Ewidencji ksggowej rozrachunkéw z tytutu gospodarowania niermebiziami zgodnie
z klasyfikacy budzetowa, w tym:

a) naleznosci | zobowhzan wynikajacych z bigacej dziatalnéci wojewddztwa,
b) nalezncsci i zobowhzan z tytutu gospodarowania zabudowanymi i niezabudhyva
nieruchoméciami wojewodztwa,

6. Zapewnienie terminowegosciagania nalenosci wynikajacych z zawartych umoéw
cywilnoprawnych zwizanych z gospodarowaniem mt&ju wojewodztwa.

7. Egzekucja nalmosci wojewddztwa zwizanych z gospodarowaniem mtjem
wojewodztwa.

8. Sporadzanie dokumentacji niegbnej do spormzenia sprawozda finansowych
w zakresie prowadzonej ewidencji bilansowej i pazasowej.

9. Sporadzanie sprawozda budietowych w zakresie dochodéw i nabesci
z zakresu gospodarowania atjem wojewodztwa.

10.Kontrolowanie prawidtowsgri formalno-rachunkowej dokumentéw staneayich podstaw
uruchomienia srodkéw pozostagcych w dyspozycji departamentu w  azku
z realizowanymi zadaniami.

11.Przygotowywanie niezlgnych dokumentéw i informacji do spadzenia miesicznej
deklaracji VAT.

12.Przygotowywanie projektow planéw finansowych dojekéu budetu w czsci dotyczacej
zada Departamentu,

13.Analiza i rozpatrywanie wnioskbw w przedmiocie wania ulg i umorze
w splacie nalenosci pienkeznych Wojewodztwa Wielkopolskiego i Skarbu nBtwa,
do ktérych nie stosuje giprzepisow ustawy — Ordynacja podatkowa oraz sgpaenia
sprawozdawczei w tym zakresie.

14.Sporadzenie informaciji o stanie mienia Wojewodztwa Wiglklskiego.

=0
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§21

Departament Ochrony Zdrowia i Przeciwdziatania Uzaéznieniom ,DZ”

Realizuje zadania dotyaze programowania i organizowania opieki zdrowotnej terenie
wojewodztwa, inicjowania i koordynowania dziata zakresu promocji zdrowia, wychowania
zdrowotnego, zapobiegania i zwalczania chor0b ezsrdu spotecznym oraz zadania w zakresie
profilaktyki i rozwiazywania problemow uzataien oraz przeciwdziatania przemocy.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

A. W zakresie ochrony zdrowia

1.

Programowanie i organizowanie opieki zdrowotnej nerenie wojewodztwa

a w szczegolriei:

a) opracowywanie sieci placowek lecznictwa zamtago i plandw ich restrukturyzacji,

b) opracowywanie planow reformowania i strategii wreske ochrony zdrowia,

C) przygotowanie programow wspotpracyeeizystrukturowej w zakresie ochrony zdrowia,

d) zatatwiane spraw zwranych z funkcjonowaniem zaktadow opiékmoleczniczych
i opiekwczo- piekgnacyjnych, przygotowywanie decyzji o umieszczepizewlekle
chorego w wyej wymienionych zaktadach,

e) realizowanie zadawynikajacych z ustawy o medycynie pracy,

f) analizowanie dogpncici i jakosci $wiadczé realizowanych przez zakiady opieki
zdrowotnej,

g) prowadzenie spraw zwaanych ze stami podyplomowymi.

Inicjowanie i koordynowanie dzialez zakresu promocji zdrowia, wychowania zdrowotnego

oraz zapobiegania i zwalczania choréb o znaczeritesznym a w szczegoléwm:

a) analizowanie informacji o stanie bezpie@zisva sanitarnego oraz wspétdziatanie
w przygotowywaniu zargdzer mapcych na celu zapobieganie epidemiom,

b) analizowanie stanu zdrowia populacji wojewodztwa,

c) opracowywanie i wdranie programow promocji zdrowia i profilaktyki orazh
skutecznéci.

Wspotpraca z powotanymi przez \éavego ministra ds. zdrowia — medycznymi organami

doradczymi i opiniodawczymi.

Wspotdziatanie z Wielkopolsk Okregowa Izba Lekarsk, Okregowa lzba Piekgniarek

i Potaznych, Wielkopolsk Izba Aptekarsly, samoradami lokalnymi oraz zasglami

zwiazkéw zawodowych szczebla wojewddzkiego w zakresligyii zdrowotnej.

Wykonywanie zadazwiazanych z funkcjonowaniem Narodowego Funduszu Zdrowi

Prowadzenie spraw finansowo- dgdwych w zakresie realizowanych zéda

a w szczegolriei:

a) monitoring i bieaca ocena gospodarki finansowej nadzorowanych jedkatia potrzeb
Zarzadu i Sejmiku,

b) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw finewych z zakresu dziatalgoi
inwestycyjnej uwzgldniagcych zapewnienie potrzeb zdrowotnych mieszikav
wojewodztwa,

c) obstuga udzielonych uprawnionym podmiotom zaméwia swiadczenia zdrowotne
finansowane przez SamadzWojewodztwa,

d) przygotowywanie podziatu dotacji bietowych.
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7. Inspirowanie dziala w zakresie przeksztaltei restrukturyzacji wojewodzkich jednostek
samorzadowych.

8. Przeprowadzanie kontroli w jednostkach nadzorowamyzez Departament.

9. Prowadzenie spraw dotygz/ch akt osobowych kierownikéw samodzielnych putsich
zaktaddw opieki zdrowotnej:
a) przygotowywanie materiatow dotygzych powotywania i odwotywania kierownikow,
b) przygotowywanie konkursOw na stanowiska kierownikéwastpcow kierownikow,

w przypadku, kiedy kierownik nie jest lekarzem.

10.Upowaznianie lekarza specjalisty w dziedzinie psychiatdioceny zasadga zastosowania
przymusu bezpwedniego.

11.Zapewnianie realizacji postanowieniewego o przyjciu do szpitala psychiatrycznego.

12.Kontrola przeprowadzania badé&karskich i wydawania orzeazstwierdzagcych istnienie
lub brak przeciwwskazezdrowotnych do kierowania pojazdem.

13.Prowadzenie rejestru  przeglsiorcow prowadacych pracowni psychologicza
dokonupcych bada psychologicznych przeprowadzanych w celu orzeezestnienia
lub braku przeciwwskazgpsychologicznych do kierowania pojazdem.

14.Prowadzenie ewidencji  psychologow uprawnionych doykamywania bada
psychologicznych w zakresie psychologii transportu.

15. Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem liapisychologicznych.

16.Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez migkitrce pracowni psychologicznej
i skre$lanie przedsibiorcy z rejestru dziataloi regulowane;.

17.Prowadzenie spraw dotygzych zawodu psychologa i samgam zawodowego psychologéw
w zakresie:
- udzielenia zezwolenia na prowadzenie prywatnejtgkalpsychologicznej,
- wspélpracy z regionain rach psychologbw w zakresie nadzoru nad zgodnym

z zezwoleniem wykonywaniem prywatnych praktyk pgfogicznych.

B. W zakresie przeciwdziatania uzakeniom zadania z zakresu przeciwdziatania uzadmiom
Departament realizuje poprzez Peinomocnika athrz Wojewodztwa Wielkopolskiego
do spraw Uzalmien.

1. Opracowywanie i realizacja zadaynikajacych z wojewddzkich programow:

a) profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych,
b) przeciwdziatania narkomanii,
c) o ochronie zdrowia przed ngpstwami uywania tytoniu i wyrobow tytoniowych.

2. Gospodarowanigrodkami finansowymi pochodzymi z optat za zezwolenia na sprzeda
hurtowa napojéw alkoholowych.

3. Biezaca wspoOtpraca z gminami w zakresie realizacji gmahn programéw profilaktyki
i rozwiazywania problemow alkoholowych.

4. Tworzenie bazy danych, nieginych do realizacji zada w zakresie profilaktyki
i rozwiagzywania problemow alkoholowych przez wszystkie pmdyn wskazane
przez Narodowy Program Profilaktyki i Rozaywania Probleméw Alkoholowych.

5. Zbieranie, analizowanie oraz opracowywanie corocknysprawozda z realizacji
przez gminy ustawy o wychowaniu w teresci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
dla Pastwowej Agencji Rozwizywania Probleméw Alkoholowych w Warszawie.

6. Planowanie i koordynacja oraz wspieranie ponadioldl i regionalnych programow
profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych.

36



7. Wspotpraca z AkadermiMedyczm w Poznaniu w zakresie szkolenia lekarzy w ramach
specjalizacji oraz studentéw wszystkich wydziatGuzelni.

8. Prowadzenie bazy danych nt. placowek lecznictwa yBdwego oraz struktur
samopomocowych.

9. Wspdtpraca z Wojewddzkim dbdkiem Terapii Uzalenienia od Alkoholu
i Wspoétuzalenienia w Poznaniu w zakresie nadzoru nad realizagporadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 31 grudnia 1999 r. w sprawie orgagjiz kwalifikacji personelu, zasad
funkcjonowania i rodzajow zaktaddéw lecznictwa odwewlego oraz udziatu innych zaktaddéw
opieki zdrowotnej w sprawowaniu opieki nad osobagaleznionymi od alkoholu.

10.Wspoipraca z organizacjami pozgtpwymi w zakresie rozwezywania probleméw
uzaleznien oraz wdraania programow dotyazych uzalenien.

11.0rganizacja i prowadzenie szkale dla petnomocnikow/koordynatorow  gmin
oraz przedstawicieli wybranych grup zawodowych gfl@v) w zakresie profilaktyki
i rozwigzywania problemow uzataien.

12.Koordynacja monitorowania baflaanaliz oraz prowadzenie ewaluacji polityki wobec
narkomanii, na poziomie wojewodztw, rowai@la organizacji ngidzynarodowych.

13. Sprawowanie nadzoru nad powierzehpizeznaczomncorocznie na uprayvmaku lub konopi
wioknistych oraz dokonywanie rejonizacji tych upraw

14.Wydawanie zezwolena kontraktagj upraw maku lub konopi witdknistych.

15.Wydawanie zezwolena leczenie substytucyjne w publicznych zaktadgmkki zdrowotne;.

16.Prowadzenie spraw dotygz/ch przeciwdziatania narkomanii w zakresie wydaaan
zezwolé na leczenie substytucyjne.

17.Nadz6r nad funkcjonowaniem i realizacgada& Regionalnego Centrum Profilaktyki
Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziey w Roga@nie.

§22
Departament Edukacji i Nauki ,DE”

Realizuje zadania wynikge z przygtej przez samoedd wojewddztwa polityki éwiatowej
w stosunku do szkoét i placowek pragich i utworzonych przez ten samaaz wykonuje zadania
dotyczice zakladania i prowadzenia publicznych placowedwiatowych, wspoéipracuje
z organem nadzoru pedagogicznego oraz realizuj@nmdwynikagce z Ustawy - Karta
Nauczyciela i Ustawy o systemiévaaty.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1. Zatwierdzanie i urealnianie bizetu szkotom i placowkomswiatowym w cagu catego roku
budzetowego.

2. Przyjmowanie i analizowanie sprawozadffnansowych sktadanych przez szkoty i placowki
oswiatowe.

3. Przeprowadzanie w szkotach i placowkaétviatowych kontroli zewstrznych.

4. Okreslanie zasad pozyskiwania przez szkoty i placowdwiatowe srodkow finansowych
w ramach ustugwiadczonych przez te instytucje.

5. Planowanie dla szkét i placowekvaatowych funduszu ptac i przeprowadzanie kontroli
w tym zakresie.

6. Prowadzenie procedury i dokonanie oceny pracy dgralszkoty/placowki.

7. Przeprowadzanie konkurséw na stanowisko dyrektdtatg/placowki.
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8. Prowadzenie pogbowar egzaminacyjnych dla nauczycieli, ubiegaich s¢ o stopié
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

9. Prowadzenie wszystkich spraw wynikaych ze stosunku pracy dyrektorow szkot/placowek
oswiatowych.

10.Opracowywanie zalen do pracy szkét i placowekswiatowych na dany rok szkolny
oraz wykonywanie czynioi zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych
okreslajacych ich dziatalnéc.

11.Planowanie i prowadzenie spraw zmanych z ksztalceniem, doksztatcaniem
oraz doskonaleniem nauczycieli szkot i placowgkiatowych.

12.Analizowanie uwag i zaleéeorganu sprawggego nadzér pedagogiczny oraz kontrola
ich realizacji przez szkoly i placowkiwiatowe.

13.Wykonywanie wszystkich czyndo zwiazanych z zakfadaniem lub likwidowaniem
publicznych szkét i placowekswiatowych.

14.0Organizowanie i przygotowywanie posiedzéespotu Edukacji i Nauki powotanego przez
Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego.

15.Wspotdziatanie ze zwrkami zawodowymi dziatagymi w cswiacie we wszystkich
sprawach wynikajcych z przepiséw prawa.

16.Wspoipraca z uczelniami vegzymi w organizowaniu opieki naukowej nad Nauczggieni
Kolegiami &zykow Obcych oraz Kolegium Pracownikéw SbuSpotecznych.

17.Wspoipraca z Wojewodzkim Wgdem Pracy, Powiatowymi Ugdami Pracy oraz innymi
instytucjami i placéwkami w zakresie ustalania Wi&tow ksztatcenia w szkotach,
dla ktérych organem prowagtzym jest Samoeg Wojewodztwa Wielkopolskiego.

18.Planowanie oraz nadzor nad realizowanymi przez gubell jednostki inwestycjami
i remontami obiektow.

19.Nadzor nad wiciwym wyposaaniem podlegtych placéwek w pomoce dydaktyczneiesp
niezledny do realizacji programu nauczania.

20.Sporadzanie corocznej informacji o stanie realizacji a&adswiatowych za poprzedni rok
szkolny.

21.Wyrazanie zgody na zatrudnienie osOb nieddzych nauczycielami, a posiadaymi
przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora gaubtplacéwki.

22.Wydawanie zezwole na zatgenie szkoty lub placéwki publicznej tego samegoutyp
dla ktérych organem prowagtzym jest Samoeg Wojewddztwa.

23.Dokonywanie wpisu i prowadzenie ewidencji niepubtigch placéwek doskonalenia
nauczycieli.

24.Prowadzenie Systemu InformacjgWiatowej publicznych i niepublicznych szkot/placdwe
oswiatowych.

25.Wspotpraca z Wielkopolskim Kuratorem sWaty, Okrgowa Komisja Egzaminacyja,
uczelniami wyszymi wojewodztwa wielkopolskiego oraz innymi podtaimi dziatagcymi
w zakresie rozwoju edukacji i nauki w wojewddztwie.

26.Realizowanie programu stypendialnego o charaktggaenocy socjalnej — Stypendia
dla ucznidbw szkot ponadgimnazjalnych, stuchaczy tudentow szkot wyszych,
zamieszkujcych na state na terenie wojewddztwa wielkopolskieg

27.Realizowanie programu stypendialnego dla mtagzigzczegodlnie uzdolnionej — Stypendia
jednorazowe za szczegOlneaggiiecia zwhzane z edukag)

28.Wspotpraca z organizacjamipdku publicznego w zakresie edukacji i nauki.

29.0rganizacja i przeprowadzanie Targow Edukacyjnyehngpotpracy z partnerami.
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30.Wspieranie edukacji i nauki w regionie poprzez nmiprojekty systemowe oraz koordyracj
projektow unijnych prowadzonych przez podlegte plaki oswiatowe.

31.Wydawanie zawiadcze stwierdzajcych charakter, okres i rodzaj dziatainowykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej.

§23
Departament Kultury ,DK”

Departament wykonuje zadania w dziedzinie kulturyodhrony dziedzictwa narodowego,
nadzoruje, koordynuje i kontroluje dziataéovojewddzkich samoezlowych instytucji kultury
oraz wspoétpracuje z organizacjamizgtku publicznego w zakresie kultury i sztuki orazhmny
dziedzictwa narodowego.

Do podstawowych zadadepartamentu natg:

1. Organizowanie i prowadzenie dziatasnokulturalnej poprzez instytucje kultury, w zakiees
- edukaciji kulturalnej i wychowania przez sziuk

gromadzenia, dokumentowania, tworzenia, ochrordostipnienia dobr kultury,

tworzenia warunkéw dla rozwoju amatorskiego ruchiystlycznego oraz zainteresowania

wiedz i nauky,

tworzenia warunkow dla tworzenia folkloru, a tekekodzieta ludowego i artystycznego,

rozpatrywania, rozbudzania i zaspokajania potrzah mainteresowekulturalnych.

2. Realizacja zadazwiazanych z tworzeniem i likwidagjinstytucji kultury, ich finansowaniem
oraz opracowywaniem dla nich statutow.

3. Mecenat nad dzialaldoia kulturalra polegajcy na jej wspieraniu i promocji,
w tym wykonywanie zada z zakresu kultury oraz ochrony dziedzictwa naroegov
wynikajacych z ustawy o dziatalsoi pazytku publicznego i o wolontariacie.

4. Organizowanie pomocy finansowej na dziatdtndulturalm o szczegdélnym znaczeniu
prowadzon w kraju i za granig.

5. Prowadzenie dziatezwiazanych z :

- ustanowieniem i przyznawaniem dorocznych nagrod asgniecia w dziedzinie
tworczaci artystycznej, upowszechniania i ochrony dobtuayl

- przyznawaniem stypendiow osobom zajaoyin sk tworczdcia artystyczm
oraz upowszechnianiem i ocheptdbr kultury.

6. Zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnycmafisowych dla ochrony débr kultury.

7. Dziatania na rzecz pigdnowania polskei, rozwoju i ksztattowaniaswiadomdaci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej miesaké&w wojewddztwa oraz zachowania wadio
srodowiska kulturalnego.

8. Wspieranie rozwoju kultury oraz ochrona i racjomalmvykorzystywanie dziedzictwa
kulturowego.

9. Dbalcé¢ o dobra kultury i podejmowanie dziataochronnych oraz uwzglinianie zada
z zakresu ochrony zabytkow w bagtie Wojewodztwa Wielkopolskiego.

10.Organizowanie i prowadzenie dziatasnbdkulturalnej poprzez wydziat Zamiejscowy — Dom
Kultury Oskard w Koninie w zakresie:

- upowszechniania oraz sprzegadbr kulturalnych z dziedziny teatru, filmu, nasadach
impresaryjnych,
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- rozwijania i ksztattowania potrzeb kulturalnych sEkaicOW Konina oraz powiatu
koninskiego poprzez organizacpktywnego uczestnictwa w kulturze oraz szerokitgos
do wszelkich dziaka kulturalno — edukacyjnych,

- organizacji akcji spotecznych i charytatywnych,

- wspélpracy z instytucjami spotecznymi, stowarzysaem, fundacjami i instytucjami
kultury.

§24
Departament Kontroli ,DKO”

Departament przeprowadza kongrolwewretrzna: komoérek organizacyjnych Ugdu
oraz zewntrzna: wojewddzkich samoezlowych jednostek organizacyjnych.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1. Przeprowadzanie kontroli wewtnznych i zewrtrznych.

2. Koordynowanie i przygotowanie rocznego planu kdntrew tym kontroli prowadzonych
w ramach nadzoru przez Departamentyedwz

3. Prowadzenie kontroli zewtrznych przez Departament samodzielnie lub z udmat
departamentéw merytorycznych.

4. Analiza materiatdbw pokontrolnych, opracowanie wp#n pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez DKO oraz weryfikowanie pktijev wystpien otrzymanych
z innych departamentéw Udu.

5. Sporadzanie potrocznej i rocznej zbiorczej informacjipozeprowadzonych przez Uid
kontrolach.

6. Przygotowanie informacji o kontrolach Wdu, przeprowadzonych przez organy kontroli
zewrgtrznej.

7. Przygotowanie projektow odpowiedzi na zaleceniaoptiolne kierowane do Marszatka

Wojewddztwa przez organy kontroli zegtirznej.

Prowadzenie rejestru upowaen do przeprowadzania kontroli.

© x

srodkami finansowymi pochodezymi z budetu Unii Europejskiej i niepodleggymi
zwrotowi oraz innymérodkami finansowymi pochodeymi zezrédet zagranicznych.
10.Wspoélpraca z departamentami kltm w zakresie kontroli i zapewnienie jej sprawnego
funkcjonowania.
11.Wspdtpraca z zewatrznymi organami kontroli.

§25
Departament Sportu i Turystyki ,DS”

Realizuje zadania w dziedzinie kultury fizycznepodu i turystyki oraz promuje walory
krajoznawczo — turystyczne wojewodztwa.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1. Tworzenie warunkOw prawno- organizacyjnych i ekommych dla rozwoju kultury
fizycznej.
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9.

Organizowanie dziataldci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzeni@powiednich

warunkow materialno — technicznych dla jej rozwoju.

Tworzenie warunkéw dla zapewnienia bezpiégstwa o0séb ptywagrych, kpiacych

si¢ w miejscach wyznaczonych oraz uprawigch sporty wodne. Wspoétdziatanie w tym

zakresie ze specjalistycznednostly ratownica, w szczegdlngci Wodnym Ochotniczym

Pogotowiem Ratunkowym.

Gospodarowanigrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizagda w sferze kultury

fizycznej i turystyki.

Wspotudziat w realizacji zadazwiazanych ze szkoleniem sportowym miodgieraz kadr

sportowych i turystycznych.

Promocja kultury fizycznej i turystyki oraz walordwrystycznych wojewodztwa.

Podejmowanie dziataz zakresu upowszechniania kultury fizycznej i stiyki wsrod osob

niepetnosprawnych, w tym szkolenie kadr specjaligtych.

Inspirowanie zamierze utrzymania i wyposania obiektow sportowych rekreacyjnych

i turystycznych wojewddztwa:

a) planowanie i realizacja zaflazwiazanych z rozbudoav bazy obiektéw sportowych
finansowanych zérodkow pochodzcych z doptat do gier losowych,

b) prowadzenie wykazu obiektow i wdzer sportowych oraz turystycznych Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem odznagzewyroznien w zakresie kultury

fizycznej, sportu i turystyki oraz przyznawaniapggdium sportowego.

10.Wspdtpraca z organizacjami sportowymi i turystyanny
11.Wytyczanie wieloletnich zalen programowych rozwoju Kkultury fizycznej, sportu

I turystyki.

12.Wspdtpraca z partnerami zagranicznymi w realizagjicdzynarodowych programoéw

z zakresu kultury fizycznej i sportu.

13.Realizacja ustug turystycznych:

a) ewidencjonowanie dziataldoi regulowanej w zakresie prowadzenia dziat&tno
gospodarczej poleggjej na organizowaniu imprez turystycznych lubsrpdniczeniu
na zlecenie klienta w wykonywaniu czyr$eo faktycznych i prawnych zwkanych
z zawieraniem umoéw oswiadczenie ustug turystycznych, dokonywanie wpisow
i wykreslen z ewidencji,

b) prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem, zawieszaniem i cofaniem upeawn
przewodnikom turystycznym i pilotom wycieczek zaszikatym na terenie wojewddztwa
oraz prowadzenie ich ewidencji,

c) prowadzenie spraw zwianych z zaszeregowaniem i kategoryzaapbiektow
hotelarskich oraz prowadzenie ich ewidencji,

d) kontrolowanie przedsbiorstw prowadacych dziatalné¢ gospodarcz w zakresie
uregulowanym ustaavo ustugach turystycznych,

e) wspoipraca z Wojewoddzkim Inspektoratem Inspekcpéiawej w Poznaniu.

§ 26

Departament Administracyjny ,DA”

Realizuje zadania w zakresie obstugi administragyjtechniczno-materiatowej i finansowo —
ksieggowej Urzdu, w tym odebnie dla Sejmiku, Departamentu Polityki Regionglnej
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Departamentu Wdrania Programu Regionalnego, Departamentu GospodBepartamentu
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Biura Obsliagnduszy i gospodarstw pomochiczych
w zakresie wydatkow makowych oraz zadania z zakresu koordynowania i aadmwestycji

i remontéw obiektow kubaturowych prowadzonych prklzad. Prowadzi sprawy eksploatacii
systemow informatycznych.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:
A. Ewidencjasrodkow trwatych

1. Prowadzenie ewidencji ilsiowo — wartéciowej w kstgach i kartotekackrodkow trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych nabytych
na potrzeby Urau.

2. Znakowanie przedmiotéw podlegaych ewidencji zgodnie z zapisami w ddze
inwentarzowe.

3. Przygotowanie stosownych dokumentéw dotgyzh: przygcia, przekazania lub likwidaciji
srodka trwatego.

4. Prowadzenie rejestru zbioru bibliotecznego.

B. Kancelaria ogolna

1. Przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzielanie koresjsotji przychodzcej do Urzdu zgodnie
z Instrukcy Kancelaryjn dla organ6w samogdu wojewodztwa.

2. Ewidencjonowanie korespondencji wychadgj i potwierdzanie wysylki na kopiach
dokumentéw.

C. Zaopatrzenie

1. Dokonywanie zakupdw na potrzeby ddzi zgodnie z ustayPrawo zamowie publicznych.

2. Rozdziatl materiatow biurowych wedtug zapotrzebwaszczegolnych Departamentow.

3. Zamawianie, prowadzenie ewidencji pigtek i pieczci urzdowych i wydawanie
ich za pokwitowaniem.

D. Tabor samochodowy

1. Ewidencjonowanie i wydawanie kart drogowych (numeanie) jako drukdéwscistego
zarachowania dozytku wewrgtrznego.

2. Sporadzanie miesicznych zestawie z przebiegu kilometréw i Zycia paliwa osobno
dla kadego pojazdu.

3. Regulowanie naleosci z tytutu ubezpieczenia pojazdow.

4. Comiesgczne wyliczanie czasu pracy kierowcow i przygotowatosownego zestawienia.

5. Nadzorowanie stanu technicznego pojazdéw.

6. Przygotowywanie rocznych planow wydatkéw na utrzgimadaboru samochodowego.

7. Ewidencjonowanie i kontrola wykonywania umow cywiptawnych zawieranych

z pracownikami Urgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego ykarzystaniu
samochodow prywatnych do celow d#bowych.
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SRl A

=

Prowadzenie Archiwum Zaktadowego

Prowadzenie spraw zwdanych z archiwizagj dokumentéw w archiwum zakladowym
zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnyarchiwach oraz z instrukgj
kancelaryja dla organ6w samogdow wojewodztwa.

Udostpnianie pracownikom Urzdu, za pokwitowaniem akt spraw ostatecznie zafatyah.
Dokonywanie likwidacji dokumentacji niearchiwalng) uptywie okresu jej przechowania.
Prowadzenie wykazow i zbioru spisow zdawczo — odlzigch.

Obstuga techniczno-administracyjna

Zapewnianie sprawnego dziatania spuzelektrycznego i instalowanie nowego.
Wykonywanie r@norodnych prac naprawczo-remontowych w pomieszezénirzdu.
Zapewnienie utrzymywania w statej czystiopomieszcze bedacych wiasnécia urzedu.
Zapewnienie sprawnego iagtego funkcjonowania systeméw telekomunikacyjnych.
Zapewnienie aigtosci i sprawndci ustug pocztowych dla Ugdu, zgodnie z ustawPrawo
zamowie publicznych.

. Ewidencja ksigowa

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencgicgowej w zakresie rozdziatu
~Samorzadowe Sejmiki Wojewodztw (75017)" i ,Uedy Marszatkowskie (75018)” zgodnie
z zakladowym planem kont.

Elektroniczne dokonywanie przelewow.

Prowadzenie ewidencjisrodkéw trwatych, pozostatychsrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych oraz tabel umdrzedkéw trwatych.

Prowadzenie obstugi finansowo — d¢gowej w tym ksig rachunkowych Urgdu w zakresie
spraw nie dotycgych budetu wojewodztwa.

Sporzdzanie sprawozdawcéd budzetowej z wykonania dochodow i wydatkow w zakresie
rozdzialu ,Samorzdowe Sejmiki Wojewddztw (75017)" i ,Uedy Marszatkowskie
(75018)".

Biezaca ewidencja dochodow i wydatkéw w zakresie zakhstp funduszuswiadcze
socjalnych.

Przeprowadzanie inwentaryzacji rzeczowych i obrgtwsktadnikéw majtku Urzedu.

. Weryfikacja gospodarki kasowe;j

Biezace ewidencjonowanie dowodow &gowych: kasowych, bankowych i memoriatowych.
Prowadzenie gospodarki kasowej zgodnie z obpuyicymi przepisami.

. Inwestycje i remonty Urgdu:

Koordynowanie i nadzér inwestycji i remontéw obi@kt kubaturowych prowadzonych

przez Urad w tym:

a) przygotowanie niezflinych dokumentow w zakresie realizowanych inwestycj
i remontow dla potrzeb Komisji Przetargowej,
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10.

11

17.

18.

19.

b) przygotowanie projektow uméw z wykonawcami na r@bptojektowe oraz na roboty
budowlano — montawe,

C) sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad realizowangatdaniami inwestycyjnymi
i remontowymi, w tym organizowanie odbioréw tectamgch,

d) dokonywanie kacowego rozliczenia inwestycji i remontow.

Planowanie, przygotowanie i nadzor zamiérirevestycyjnych prowadzonych przez @z

Wspotpraca z Departamentami &dm w zakresie realizacji zamierfzeinwestycyjno-

remontowych budownictwa kubaturowego przez podlgglaostki organizacyjne.

Opiniowanie projektéw uchwat Zagdu w sprawach przekazywandeodkow finansowych

na dofinansowanie inwestycji i remontow realizowamyprzez jednostki organizacyjne

podlegte samoedowi.

Udziat w kontrolach problemowych i sprawdaajch inwestycje i remonty prowadzonych

zesrodkéw finansowych Urglu przez samosgdowe jednostki organizacyjne.

. Eksploatacja systemow informatycznych ¢dha:

Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systeméw z baanych i aplikacji
elektronicznego obiegu dokumentow i wspomagania zadaania, zapewnienie
ich dostpnasici, integralngci i bezpieczastwa.

Utrzymanie cigtosci pracy uradzen i oprogramowania, zapewnienie prawidiowej
eksploatacji i konserwacji zasobow sgmvych (serwerow, komputerow i aktywnych
elementéw w sieci komputerowej).

Administrowanie siea komputerow oraz wztem teletransmisyjnym, wnioskowanie
dostawy ustug teletransmisyjnych.

Administrowanie profilami gytkownikow systemow informatycznych zgodnie z zasad
polityki bezpieczéstwa.

Administrowanie systemem poczty elektronicznejaqyr grupowej.

Administrowanie zdalnym dogtem do zasobow informatycznych.

Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresienktjonowania systemow
I dedykowanych aplikaciji.

Okreslenie potrzeb w zakresie licencjonowania i uakiigalia systemdw oprogramowania
i aplikacji, ich wdraenie i dostosowanie do wymagigpotrzeb aytkownikow.

Prowadzenie archiwizacji systemow, aplikacji i bdanych oraz odtwarzanie danych
archiwalnych w sytuacjach awaryjnych.

Standaryzacja dokumentacji eksploatacyjnych, teamych i procedur.

. Wspétpraca w zakresie tworzenia i realizacji obawjacych zasad polityki bezpieazstwa.
12.
13.
14.
15.
16.

Okreslenie potrzeb w zakresie podnoszenia wiedzy infoyomnej pracownikow.

Zarzadzanie i administrowanie serwerami obstagymi portal internetowy.

Wykonywanie obowjzkow administratora Biuletynu Informacji Publicznej

Publikowanie informacji w Biuletynie Informaciji Plikznej.

Administrowanie i sprawowanie nadzoru technicznegd serwerami strony internetowej
Urzedu.

Planowaniesrodkow niezlednych dla prawidtowej eksploatacji systeméw infotyeanych,
materiatow eksploatacyjnych, srokow informaciji itp.

Ustalanie potrzeb w zakresie rozwoju systemu in&dgtenego, zaopatrzenia elementy
Sprztu i oprogramowania podstawowego i r@ziowego.

Prowadzenie statej kontroli antywirusowej funkcj@moych systemow.
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20. Zarzadzanie domenami internetowymidacymi wiasndcia Urzedu.
21. Nadzér nad funkcjonowaniem elektronicznych podpig@walifikowanych.

§ 27
Departament Transportu ,DT”

Realizuje zadania z zakresu transportu kolejowegatobusowego, komunikacji o znaczeniu
wojewddzkim, wspétdziata przy opracowywaniu profekt strategii rozwoju Wojewddztwa
i programéw wojewodzkich.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1. Nadzorowanie w zakresie zad@rzypisanych Departamentowi inwestycji realizowany
lub finansowanych przez samatdzwojewddztwa.

2. Koordynowanie rozktadow jazdy przewokow wykonupcych zarobkowy przew6z osob
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcieralvym.

3. Wydawanie zgody na ograniczenie obgekiu przewozu wobec przewwoka w stosunku
do ktérego Zarad wykonuje uprawnienia z akcji lub udziatow.

4. Okreslanie sposobu optat dodatkowych jednostkom trartepdsiorowego, ktérym wydano
zezwolenie na krajowy zarobkowy przewéz oséb.

5. Przygotowywanie dokumentacji dotyce] udzielania, odmowy udzielenia, caftia,
zmiany lub stwierdzenia wyg@aiccia zezwolenia na krajowy zarobkowy przewdz osob
pojazdami samochodowymi, nie¢dacymi taksowkami na wykonywanie przewozow
regularnych i przewozéw regularnych specjalnychomszar wykraczagy poza granice
jednego powiatu.

6. Uzgadnianie udzielania zezwalena transport zbiorowy z wdaeiwymi marszatkami
wojewddztw, w przypadku, gdy zezwolenie obejmujezats wikszy niz wojewodztwo.

7. Przygotowywanie opinii w sprawie likwidacji liniidtejowych lub ich czsci.

8. Opracowywanie lub wspoétudziat w opracowywaniu sbwdi analiz oraz innej dokumentacji
dotyczicej nieodptatnego przgjia likwidowanej linii kolejowej, a tale finansowanie
inwestycji i kosztow utrzymania linii kolejowych niarenie wojewodztwa.

9. Organizowanie i dotowanie regionalnych kolejowychewozow paseerskich.

10.Przekazywanie przewaikom, wykonuapcym krajowe autobusowe przewozy pasakie,
doptat do tych przewozéw 2z tytulu stosowania olawpcych ustawowych ulg
w przewozach pasgarskich.

11.Kontrola zgodnéci wykonywania przewozOw w transporcie autobusowgnwydanymi
zezwoleniami.

12.Kontrola  wykonywania  regionalnych kolejowych przewsoy  pasaerskich
oraz przekazywanych dotaciji.

13.Wykonywanie zad@a zwiazanych z eksploatagcjtaboru kolejowego dalacego wiasngcia
Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.

14.Opracowywanie rozktadéw jazdy pagdw oraz badanie i analiza potokow pagrgch.

15.Nadzorowanie  zada inwestycyjnych realizowanych Ilub  wspoffinansowamyc
przez Samord Wojewodztwa w zakresie infrastruktury kolejowégboru kolejowego.

16.Opracowywanie lub wspoétudziat w opracowywaniu sémdi analiz dotyczcych transportu,
komunikaciji i infrastruktury.
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17.Przygotowywanie i realizacja projektow unijnych &shych) Samosdu Wojewodztwa
dotyczcych transportu w oparciu o wegtrene procedury zasdzania i kontroli.

18.Wspdipraca merytoryczna w zakresie spdeania i aktualizacji Strategii rozwoju
wojewoOdztwa, planu zagospodarowania przestrzennegewvodztwa oraz planow i strategii
sektorowych dotyccych transportu.

19.Udziat w projektach merytorycznych o charakterzednyregionalnym i midzynarodowym
lezacych w kompetencjach Departamentu.

20.Wspotpraca merytoryczna Departamentu ze spgtkwa handlowego Port lotniczy Pozana
tawica, w ktorej Wojewodztwo posiada udziaty.

21.Koordynacja i monitoring funkcjonowania spotki prmawhandlowego PKP Przewozy
Regionalne w ramach posiadanych przez Wojewodztizaatow.

§28
Biuro Prawne ,BP”
Biuro zapewnia obstugprawry Sejmiku, Zarzdu, Marszatka i Urzdu.

Do podstawowych zadaBiura naley:

1. Opiniowanie pod wzgdem redakcyjnym i prawnym projektow uchwat Sejmikddarzadu
oraz zarzdzen Marszaika.

2. Reprezentowanie wojewoOdztwa w zakresie prawnymymw wystpowanie w charakterze
petnomocnika w pogpowaniu gdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajcymi.

3. Opiniowanie projektow medzynarodowych porozumie miedzyregionalnych, umow
0 wspotpracy regionalnej oraz udziat w uzgadnidpah projektow.

4. Opiniowanie porozumie w zakresie redakcyjno — prawnym w sprawie powigize
prowadzenia zadapublicznych oraz uméw w celu wykonania zadejewodztwa.

5. Wydawanie opinii prawnych i udzielenie wyyaen w zakresie stosowania prawa.

6. Obstuga prawna sesji Sejmiku i posietlZarzdu.

7. Monitorowanie zmian w prawie europejskim i sygnahanie zmian odpowiednim
departamentom.

8§29
Biuro Zaméwien Publicznych

Biuro Zamowié Publicznych nadzoruje oraz przeprowadza ¢pustania o udzielenie
zamowid publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowla

Biuro Zamowié Publicznych prowadzi koordynacjzamowié publicznych w Urzdzie,
w szczegolnéci co do zakresu: ustalania watoszacunkowej zamowtetego samego rodzaju
oraz wyboru odpowiedniej procedury i trybu pgstwania.

Do podstawowych zadaBiura naley:

1. Prowadzenie pogbowar 0 udzielanie zamowie publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane dla potrzeb calego Wdo, z zastrzeeniem posipowar prowadzonych
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przez Biuro Obstugi Funduszy, zgodnie z Regulamitduimielania Zaméwig Publicznych

w Urzedzie.

Prowadzenie kompleksowej dokumentacji dotgeg udzielonych zaméwiepublicznych.

Opiniowanie projektbw umow dotyseych realizacji zamowie publicznych w oparciu

o postanowienia  specyfikacji istotnych  warunkOw bdanenia oraz wybranej

najkorzystniejszej oferty.

4. Opracowywanie i zamieszczanie ogtaszavynikajacych z przepisOw ustawy Prawo
zamowie publicznych, w publikatorach zewtnznych oraz na stronie internetowej i tablicy
ogtoszé Urzedu.

5. Prowadzenie rejestru wszystkich zamdwieublicznych przeprowadzonych przez itz
tj. przez Biuro i pozostate departamenty oraz porggywanie zbiorczego zestawienia
wszystkich udzielonych zamowien Urzedzie i przekazywanie go w ustawowym terminie
Prezesowi Urgdu Zamoéwié Publicznych.

6. Nadzér nad poprawsoia udzielania zamowie publicznych w departamentach poprzez
uczestnictwo pracownika Biura w pracach komisjiepazgowych.

wn

§ 30
Biuro Audytora Wewn ¢trznego

Celem audytu wewgtrznego jest wspieranie kierownika jednostki w isdji celow i zada
przez systematycznocery kontroli zaradczej oraz czynrimi doradcze. Ocena, o0 ktérej mowa
wyzej dotyczy w szczegoloi adekwatnéci, skutecznéci i efektywndaci kontroli zaradczej

w jednostce. Czynrici doradcze, w tym skltadanie wnioskéw, maja celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki.

Biuro Audytora Wewntrznego realizuje zadania kiegajsk standardami audytu wewtnznego,
karta audytu wewntrznego i kodeksem etyki audytora westranego wydanymi przez Ministra
Finansow.

Biuro realizuje zadania w zakresie audytu wetrmmego na podstawie aktow prawnych
i przepisdw szczegolnych.

§31
Biuro Informacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego w Brukseli

Zadaniem biura jest wyszukiwanie i przekazywanie\W@lkopolski informacji dotyczcych
polityki regionalnej. Celem biura jest promocja Wagpolski w stolicy Unii Europejskiej
oraz nawiazywanie wspotpracy z europejskimi partnerami. Dodgtawowych zada biura
naleza:

1. Informowanie organdéw samadu wojewodztwa o nowych zamierzeniach, planach
i koncepcjach wiadz UE dotygzych szeroko rozumianego interesu regionu, w tym
o0 nowych uregulowaniach prawnych i tzw. wytycznymawnych a take programach UE
odnoszacych s¢ do rozwoju regionalnego;

2. Reprezentowanie interesow i przekazywanie postwlaggionu instytucjom europejskim;
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3. Utlatwianie dosipu do srodkéw finansowych oferowanych przez UE mogch zosta
wykorzystanymi w procesie realizacji zadabjetych programami UE lub kontraktem
wojewodzkim;

4. Wspieranie gospodarki regionalnej poprzez doradztla inwestoréw z Wojewodztwa
Wielkopolskiego chgcych uzysk& informacje o wymogach unijnych oraz pomoc
w nawihzywaniu kontaktow gospodarczych wspieranie dziakain przedstawicieli
wojewddztwa w instytucjach UE, zwlaszcza w KomigeBiegionow UE;

5. Wspotpraca z regionami partnerskimi oraz innymiioegmi UE majcymi swoje biura
przedstawicielskie w Brukseli w ramach sieci ko@pgr poprzez budowanie ukitadu
powiazan sieciowych;

6. Wspotpraca z polskimi placéwkami dyplomatycznymBwkseli;

7. Organizacja imprez promocyjnych wojewoddztwa w Brlks na obszarze Belgii tak
wspolnie z regionami partnerskimi z innych krajéuwvapejskich oraz z Polski;

8. Przygotowywanie wizyt przedstawicieli wiadz wojewbda w instytucjach UE oraz pomoc
przy organizowaniu wizyt przedstawicieli UE w wojgsztwie;

9. Prowadzenie krotkoterminowych gya zagranicznych dla pracownikow administracji
publicznej wojewodztwa, ze szczegolnym uwgieniem pracownikow Uedu
Marszatkowskiego i podlegtych instytucji i jedndstarganizacyjnych.

§ 32
Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej ,BWM”

Do zada Biura Wspotpracy Midzynarodowej nalyy koordynowanie i monitorowanie
wspotpracy mgdzynarodowej samogdu wojewddztwa ze strukturami samgaia regionalnego
w innych krajach oraz z rglzynarodowymi podmiotami, zrzeszeniami regionalnymsieciami
migdzynarodowymi, inicjowanie kontaktéw egizynarodowych podmiotéw i instytucji z terenu
wojewddztwa z partnerami  zagranicznymi, organizagyj i merytoryczny nadzoér
nad przygotowaniem i organizacj wizyt zagranicznych przedstawicieli samgla
wojewoddztwa, dbanie o0 wizerunek publiczny samdw wojewddztwa za graric
oraz wspotdziatanie w zakresie dzialzwiazanych z promogj wojewoddztwa na arenie
migdzynarodowej prowadzarprzez Urzd.

Do podstawowych zadaBiura Wspotpracy Midzynarodowej naley:

1. Koordynacja i monitorowanie wspoOtpracy zagraniczn§amorzadu Wojewodztwa
ze strukturami samogdu regionalnego w innych krajach, ze szczegollnynzglsdnieniem
zapisow  zawartych  w ,Priorytetach  wspodipracy zagramej  Wojewoddztwa
Wielkopolskiego”.

2. Przygotowanie i koordynacja dziataUrzedu w zakresie obowzkow  wynikapcych
z uczestnictwa w wydarzeniach aganych z prezydencpolski w Radzie Unii Europejskiej.

3. Wspdtdziatanie w zakresie wspotpracy zagraniczri€gacelary Sejmiku.

4. Organizacyjny i merytoryczny nadzér nad przygotowgwem i organizagj wizyt
zagranicznych Marszatka i Zadu przy wspétdziataniu z Departamentami i Kancelari
Sejmiku oraz wizyt delegacji zagranicznych i krayoWw na terenie wojewddztwa.

5. Wspélpraca z administracj publiczra, rzadowa i parlamentarzystami, z instytucjami
spoteczno-politycznymi, zwkkami zawodowymi, organami samedn powiatowego
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igminnego w zakresie mdzynarodowej promocji regionalnej oraz wspoOtpracy
migdzynarodowej.

6. Koordynacja dziaka zwiazanych z cztonkostwem Samadz Wojewddztwa Wielkopolskiego
w stowarzyszeniach wruzynarodowych, organizacjach i innych zorganizoveiinjormach
wspoOtpracy regionalnej.

7. Przygotowywanie wspolnie z KancelarSejmiku projektow uchwat Sejmiku i Zadu
w zakresie wspolpracy wgdzynarodowej oraz uczestnictwa wegzynarodowych
instytucjach i zrzeszeniach.

8. Podejmowanie inicjatyw zmierzgjych do nawjzywania wspotpracy mdzy wojewodztwem
a regionami w pastwach Unii Europejskiej oraz innych wybranych kdjswiata.

9. Monitoring projektow prowadzonych przez organy semdowe i inne instytucje
wojewodztwa w zakresie gidzynarodowej wspotpracy gdzyregionalne;.

10. Wspdipraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych, sewaymi ministerstwami
oraz z polskimi placowkami dyplomatycznymi za gecani z placOwkami pastw obcych
w Polsce.

11. Sporadzanie sprawozdaz zakresu wspotpracy z zagrapdia Zaradu oraz Sejmiku.
Sporadzanie corocznych planéw wspéitpracy z zagranicaz wieloletnich priorytetow
wspotpracy z zagranic

Rozdziat V

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
obywatel

§33

1. Indywidualne sprawy obywateli zatatwianes sv terminach okrdonych w kodeksie
postpowania administracyjnego oraz przepisach szczggbln

2. Pracownicy Urgdu s zobowhzani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania
indywidualnych spraw obywateli kiewg sk przepisami prawa oraz zasadami wgpdia
spotecznego.

3. Odpowiedzialné za terminowe i prawidtowe zatatwianie indywiduathyspraw obywateli
ponosz dyrektorzy Departamentow oraz pracownicy zgodnieustalonymi zakresami
obowiazkdw.

4. Kontrole i koordynacy dziatan Urzedu w zakresie zatatwiania indywidualnych spraw
obywateli, w tym zwtaszcza skarg i wnioskow spraavbDepartament Organizacyjny i Kadr.

5. Ogolne zasady pagiowania ze sprawami wnoszonymi przez obywateli d&réodeks
postpowania administracyjnego, przepisy szczegllne adatg zwlaszcza organizacji
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow obywiateaz instrukcja kancelaryjna.

6. Interesanci maj prawo uzyskiwé informacje w formie pisemnej, ustnej, telefonigzne
lub telefaksowej.

7. Marszatek oraz dyrektorzy Departamentéw, a w prdigpaich nieobecriei osoby przez
nich wyznaczone, przyjmapbywateli w sprawach skarg i wnioskow.

8. Departament Organizacyjny i Kadr:
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- nadzoruje i koordynuje zatatwianie skarg i wnioskéwWrzedzie,

- prowadzi kontra¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skargwnioskow
w Departamentach,

- prowadzi centralny rejestr skarg i wnioskow.

9. Rejestry skarg i wnioskdw prowadzong w typowym rejestrze z wypetnieniem rubryk
oraz oznakowaniem znajdgych s¢ w nich spraw symbolami literowymi (skarga — S,
wniosek — W).

10.Skargi i wnioski wptywajce bezpérednio do Departamentéw lub prztg osobicie
przez dyrektorow lub pracownikow Departamentow, nyirby¢ niezwiocznie przekazane
do Departamentu Organizacyjnego i Kadr celem zstrgj@ania w centralnym rejestrze.

11.Skargi i wnioski wniesione przez postow na Sejmpaserow i radnych winny ky
rejestrowane z dodatkowym oznaczeniem, w uwagatéra li,P” z zastrzeeniem
ich zatatwiania w trybie okéonym w art. 237 § 2 kpa.

12.Skargi i wnioski na dzialalrsé dyrektorow Departamentow, ich zgstow, radcow
prawnych oraz kierownikow wojewddzkich samggt@awych jednostek organizacyjnych
rozpatruje Marszalek z tynre rozpatrzenie skargi na dziataddaadcy prawnego winno
uwzgkdniat zasady oceny radcéw prawnych przewidziane w ustawadcach prawnych.

Rozdziat VI

Organizacja kontroli
§ 34

1. Kontrole w Urzdzie prowadz:

- Departament Kontroli - instytucjonalnv zakresie dziatalrigi Departamentow,

- Departament Finansow - w zakresie wyrikgm z przepisdw normggych sprawy
finansowe i ksigowe,

- pracownicy poszczegolnych Departamentow w zakiebieada oraz uprawnig.

2. System kontroli obejmuje kontrole:

- instytucjonalne — przeprowadzane przez Departaientroli,

- funkcjonalne — wykonywanie przez pracownikoOw nangt@iskach pracy oraz przez ich
przetazonych pod wzgidem merytorycznym prawidtowoi zada wykonywanych przez
podlegtych pracownikow.

3. Kontrole instytucjonalne przeprowadza sa podstawie pisemnego upanenia Marszatka
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

4. Zadania komorek organizacyjnych @do dotycace kontroli oraz zakres, rodzaje i zasady
ich przeprowadzenia, a tak sposdb pogbowania pokontrolnego, okila Regulamin
Kontroli wykonywanej przez Uezl Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, zatwierdzony uchwatarzdu Wojewoddztwa Wielkopolskiego.
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Rozdziat VII
Zasady podpisywania (aprobaty) pism i decyzji.
§ 35

. Marszatek podpisuje:

- wszelkie pisma zwizane z reprezentowaniem wojewodztwa na agwn

- uchwaly Zarzadu i wszystkie pisma zwrane z funkg Marszatka
jako przewodniczcego Zarzdu,

- odpowiedzi na skargi o ktorych mowa w 8§ 31 pkt 12,

- decyzje i pisma zastrzene do podpisu Marszatka.

. W razie nieobecrimi Marszatka, decyzje i pisma wymienione w ust. @dmsuje

upowaniony Wicemarszatek.

. Dokumenty przedktadane do podpisu Marszatkowi powiby¢ uprzednio parafowane przez

dyrektorow Departamentéw i nadzareych poszczegoblne Departamenty cztonkow Z@uz

. Dyrektorzy Departamentéw podpiguj

- wszystkie pisma zwrane z zakresem dziatania Departamentu, nie zastrze
do podpisu Marszatka,

- decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach, déatwiania ktorych zostali
upowanieni przez Marszatka w formie pisemnej,

- pisma w sprawach dotyszych organizacji wewgirznej Departamentu i zakresu zada
dla poszczegolnych stanowisk.

. Dyrektor Departamentu okdla rodzaje pism, do podpisywania ktorych upemiani @ jego

zastpcy, a take inni pracownicy Departamentu.

. Pracownicy przygotowdgy opracowania i pisma paradyg swoim podpisem lub ustalonym

skroétem umieszczonym nanau tekstu z lewej strony.

§ 36

. Dyrektorzy Departamentow lub inni pracownicy Deparentow zatrudnieni na stanowiskach
urzedniczych i wyznaczeni przez Dyrektorow modokonyw& potwierdzenia zgodroi
kopii pisma lub dokumentu z oryginatem.

. Uwierzytelnienie, o ktérym mowa w ust. 1 ngsije poprzez umieszczenie pod tekstem
z lewej strony klauzuli: ,Stwierdzam zgoditaz oryginatlem”, a take daty, podpisu i nazwy
stanowiska sttbowego osoby stwierdzgagej zgodnéc tresci.

Rozdziat VIII

Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawa
miejscowego i aktow prawa wewsgtrznego
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§ 37

1. Akty prawne w rozumieniu niniejszego Regulaminuazzaj:
- akty prawa miejscowego stanowionego przez Sejmik;
2. Aktami prawa wewatrznego §:
- uchwaty Zarzadu,
- zaradzenia Marszatka.

§ 38

1. Projekt aktu prawnego powinien zawiéra

- 0znaczenie rodzaju aktu z wymienieniem organu ykgorwydaje,

- datk aktu,

- zwigzte okrélenie przedmiotu aktu,

- podstaw prawrs,

- przejrzycie i zwiezle sprecyzowamtres¢ aktu,

- W miar potrzeby okréenie zrodta finansowania realizacji zadavynikajacych z aktu
prawnego,

- okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie aktuvpego oraz terminu jego
wykonania, gdy zachodzi taka koniecgéo

- klauzuk o ewentualnym uchyleniu dotychczas obgaujacego aktu,

- okreslenie terminu wecia wzycie aktu.

2. Projekt aktu prawnego wymaga opinii radcy prawnegodo jego zgodrigi z prawem,
aw przypadku aktow prawnych, ktore mogywota¢ skutki finansowe - rownie opinii
Skarbnika o tycke skutkach finansowych i ich wielka.

3. Projekt aktu prawa miejscowego winiené¢byonsultowany z wojewddakradh dziatalngci
pozytku publicznego Iub organizacjami pozgdawymi oraz innymi podmiotami
dziatapcymi w sferze dziatalnwi pozytku publicznego w dziedzinach dotycych
dziatalngci statutowej tych organizaciji.

4. Projekt aktu prawnego winien &yrowniez uzgodniony z wiciwymi Departamentami
Urzedu w zakresie ich kompetencji, jak rowhies przypadku naktadania na wojewddzkie
samoradowe jednostki organizacyjnej nowych zadiab obowiazkow - z tymi jednostkami.

5. Projekty uchwat Sejmiku, za wgtkiem projektow uchwat wniesionych w nagtym trybie
na sesji Sejmiku, przekazywana siasciwym Komisjom i do Sejmiku po uprzednim
przyjeciu przez Zarzd.

Rozdziat IX

Postanowienia kaacowe
8§ 39

1. Zasady wykonywania prac kancelaryjnych w ¢&dizie okrélaja instrukcja kancelaryjna
i jednolity rzeczowy wykaz akt.
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2. Zasady dotycxre obiegu dokumentow finansowo —dgowych okréla instrukcja obiegu
tych dokumentéw.

§ 40

Regulamin wchodzi wzycie w terminie okrdonym w uchwale Zardu.
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