Uchwata Nr 3954/2013
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 padziernika 2013 roku

w sprawie: zatwierdzenia aktualizacji ,Rocznego Plau Kontroli Instytucji Zarz adzajacej

Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym ndata 2007-2013" na rok 2013.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustavania 5 czerwca 1998 o samauizie wojewodztwa

(j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) ZatANojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co rasie:
§1
Zatwierdza s ,Roczny Plan Kontroli Instytucji Zanzizapcej Wielkopolskim Regionalnym

Programem Operacyjnym na lata 2007-20h3"rok 2013 stanowicy Zakcznik nr 1 do niniejszej
Uchwaly.

§2

Wykonanie Uchwaly powierzagsMarszatkowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podycia.

z up. Marszatka Wojewodztwa

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 3954/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 padziernika 2013 roku

w sprawie: zatwierdzenia aktualizacji ,Rocznego Plau Kontroli Instytucji Zarz adzajacej

Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym ndata 2007-2013" na rok 2013.

Roczny Plan Kontroli Instytucji Zagdzapcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013 na rok 20¥8odnie z ,Wytycznymi w zakresie procesu kontroli
w ramach obowizk6w Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym” Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 czerwca 2012 r., dotyczyezegdlnéci kontroli wewrgtrznej systemu oraz
przestrzegania procedur w danym programie.

Plan kontroli (i jego aktualizacje) przygotowywangst na okres roku kalendarzowego
i akceptowany przez Instytucj Koordynupca Regionalne Programy Operacyjne. Instytucja
Zarzdzapca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnyanlata 2007-2013 otrzymata
informacg z 3 padziernika 2013 r. o akceptacji aktualizacji Planzez Instytuci Koordynupca
Regionalne Programy Operacyjne.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wdniak
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I.  Opis uwarunkowa nh prowadzenia kontroli w 2013 r.

1. Glowne zadania Instytucji Zarz adzajacej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w zakresie  kontroli

Zakres zadan dotyczacych kontroli realizowanej przez Instytucje Zarzadzajgcg wynika

Z przepisOw Unii Europejskiej, a w szczegdlnosci z:

— Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 — rozporzadzenie ogdlne (ze zmianami);

— Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r. zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgce szczegdtlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego —
rozporzadzenie implementacyjne;

— ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r., Nr 84, poz. 712 — tekst jednolity).

Kontrola realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 (WRPO) obejmuje w szczegolnosci prawidlowosé stosowania procedur systemu
zarzadzania i kontroli w Instytucji Posredniczacej WRPO oraz kontrole projektow.

Kontrole systemowe

Kontrole systemowe majg na celu uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system zarzgdzania
i kontroli funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem, a w przypadku gdy pojawig
sie nieprawidtlowosci, prawidtowo dziatajgce systemy powinny je wykryé¢ i naprawic.

Zgodnie z zasadami programowymi Instytucja Zarzadzajaca (1Z) WRPO jest zobowigzana do
przeprowadzenia w kazdym roku przynajmniej jednej kontroli systemowej w Instytucji
Posredniczacej WRPO.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO prowadzi kontrole systemowe w trybie planowym — zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli oraz kontrole dorazne (pozaplanowe).

Kontrole projektow

Kontrole projektéw w ramach Priorytetow [, 1l, IV, V, VI zostaly powierzone (poprzez
odpowiednie zapisy w regulaminie) Departamentowi Wdrazania Programu Regionalnego
(DWP), natomiast Priorytetu 1l w drodze porozumienia Wojewddzkiemu Funduszowi
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, petnigcemu role Instytucii
Posredniczacej (IP) WRPO.

Kontrola Priorytetu VII Pomoc Techniczna bedzie dokonywana wramach kontroli
wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, za ktérg
odpowiada Departament Kontroli (DKO) w przypadku projektéw wlasnych oraz przez
Departament Polityki Regionalnej (DPR) Oddziat Kontroli (w przypadku projektow
beneficjentow innych niz 1IZ WRPO).

Kontrole krzyzowe

Obowigzkiem Instytucji Zarzadzajgcej WRPO oraz Instytucji Posredniczacej WRPO jest
prowadzenie kontroli krzyzowej. Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania.

W ramach WRPO przeprowadzane muszg by¢ dwa rodzaje kontroli krzyzowej:




— kontrola krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkow w ramach WRPO,

- kontrola krzyzowa horyzontalna, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkbw w ramach roéznych programow perspektywy finansowej 2007-
2013 (kazda 1Z RPO przeprowadza jg z projektami Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013 (PROW 07-13)) oraz Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” (PO RYBY).

SzczegOlowe zapisy dot. przeprowadzania kontroli krzyzowej znajdujg sie w Metodologii

przeprowadzania przez Instytucje Zarzqdzajgcg WRPO kontroli krzyzowej programu, kontroli

horyzontalnej z PROW 07-13 oraz kontroli horyzontalnej z PO RYBY.

Kontrola krzy zowa programu

Kontrole krzyzowg programu w ramach WRPO przeprowadza raz w miesigcu Instytucja
Zarzadzajaca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujgcy projekty w ramach
WRPO. Weryfikacja odbywa sie na podstawie nr dokumentu potwierdzajgcego poniesione
wydatki, daty wystawienia dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentéw we
wnioskach o ptatno$¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego po nr
NIP) w r6znych projektach realizowanych w ramach WRPO informacja przekazywana jest do
odpowiedniej jednostki wdrazajacej dziatanie WRPO, ktéra przeprowadza analize
dokumentacji. W uzasadnionych przypadkach przeprowadzana jest kontrola dorazna.

Kontrola krzy zowa horyzontalna (projekty realizowane w ramach WRP O oraz PROW
07-13)

Kontrole krzyzowa horyzontalng z PROW 07-13 przeprowadza raz w miesigcu Instytucja
Zarzadzajaca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujgcy projekty jednoczesnie w
ramach WRPO oraz PROW 07-13. Weryfikacja odbywa sie na podstawie nr dokumentu
potwierdzajgcego poniesione wydatki, daty wystawienia dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentow we
wnioskach o ptatnos¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego po nr
NIP) w PROW 07-13 i WRPO informacja przekazywana jest do odpowiedniej jednostki
wdrazajgcej dziatanie WRPO oraz PROW. Ponadto jednostka wdrazajgca PROW proszona
jest o przestanie kopii odpowiednich dokumentow (faktury, inne dokumenty réwnowazne).
Analize dokumentacji przeprowadza odpowiednia jednostka wdrazajgca WRPO.
W uzasadnionych przypadkach przeprowadzana jest kontrola dorazna.

Kontrola krzy zowa horyzontalna (projekty realizowane w ramach WRP O oraz PO
RYBY)

Kontrole krzyzowg horyzontalng z PO RYBY przeprowadza raz w miesigcu Instytucja
Zarzadzajagca WRPO. Objeci sg nig wszyscy beneficjenci realizujgcy projekty jednoczesnie w
ramach WRPO oraz PO RYBY. Weryfikacja odbywa sie na podstawie nr dokumentu
potwierdzajgcego poniesione wydatki, daty wystawienia dokumentu i kwoty brutto.

Po analizie danych w przypadku wykrycia wystgpienia tych samych dokumentéw we
wnioskach o ptatno$¢ sktadanych przez tego samego beneficjenta (identyfikowanego po nr
NIP) w PO RYBY i WRPO informacja przekazywana jest do odpowiedniej jednostki
wdrazajgcej dziatanie WRPO oraz PO RYBY. Ponadto jednostka wdrazajagca PO RYBY
proszona jest o przestanie kopii odpowiednich dokumentéw (faktury, inne dokumenty
rébwnowazne). Analize dokumentacji przeprowadza odpowiednia jednostka wdrazajaca
WRPO. W uzasadnionych przypadkach przeprowadzana jest kontrola dorazna.



Opis komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej za real izacj e kontroli systemowe]
IZ WRPO i kontroli projektéw IP WRPO z Priorytetu V[l (Pomoc Techniczna)

Za realizacje zadan kontrolnych w Instytucji Zarzadzajacej WRPO w zakresie kontroli

systemowej odpowiada Oddziat Kontroli w Departamencie Polityki Regionalnej.

Do zadan Oddziatu Kontroli nalezy:

a) wspotpraca z Instytucjg Audytowa, Certyfikujgca, Posredniczacgq w Certyfikacji oraz
z Instytucjg Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne,

b) przygotowywanie Rocznych Planow Kontroli IZ WRPO,

c) przeprowadzanie kontroli systemowej WRPO,

d) przeprowadzanie kontroli doraznych w IP WRPO,

e) przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektéw Priorytetu VII Pomoc
Techniczna w IP WRPO,

f) udziat w kontrolach prowadzonych przez Departament Polityki Regionalnej i Departament
Wdrazania Programu Regionalnego,

g) koordynowanie kontroli i audytéw przeprowadzanych w IZ WRPO,

h) gromadzenie, analiza, sporzadzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucji
informacji o nieprawidtowosciach finansowych we wdrazaniu WRPO,

i) przygotowywanie Opisu Systemu Zarzgadzania i Kontroli dla Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013,

j) przygotowywanie Rocznego Planu Zatrudnienia Kadr przewidzianych do realizacji zadan
zwigzanych z zarzadzaniem i wdrazaniem WRPO,

k) weryfikacja Rocznego Planu Dziatan w ramach Priorytetu VII Pomoc Techniczna WRPO,

[) biezacy nadzo6r nad przygotowaniem zapiséw w Instrukciji Wykonawczej 1IZ WRPO,

m) przygotowywanie i opiniowanie wytycznych IZ WRPO w zakresie kompetencji Oddziatu,

Obecnie w Oddziale Kontroli pracujg 4 osoby.
Na dzien sporzadzania planu kontroli na 2013 rok, w kontroli systemowej bedzie brato udziat
3 pracownikdw.

Dyrektor DPR/Zastepca Dyrektora DPR moze podjg¢ decyzje o uczestnictwie w kontroli
pracownikébw z innych Oddziatéw lub/i Departamentow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego (UMWW).

2. Opis komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za r ealizacje kontroli
projektéw IZ WRPO (Priorytety I-II, IV-VI)

Wydziat Kontroli Projektow Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego odpowiada

za weryfikacje prawidtowosci realizacji projektéw dofinansowanych w ramach wdrazanych

przez Departament Priorytetow WRPO i Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju

Regionalnego 2004-2006 (do czasu zakonhczenia Programu) oraz za gromadzenie,

przetwarzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucji informacji o nieprawidtowosciach

finansowych w wykorzystaniu srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej. Ponadto, Wydziat

koordynuje aktualizacje procedur w ramach Departamentu (instrukcja wykonawcza, opis

sytemu zarzadzania i kontroli) oraz wspotprace Departamentu z zewnetrznymi instytucjami

kontrolnymi.

Do szczego6towych zadan Wydziatu nalezy:

a) sporzadzanie okresowych planéw kontroli na miejscu realizacji projektow,

b) prowadzenie weryfikacji prac, ustug i dostaw wspoéifinansowanych ze srodkéw WRPO
i ZPORR (do czasu zakonczenia Programu) na kazdym etapie realizacji projektu oraz
w okresie trwatosci projektu (w tym: weryfikacje dokumentéw w siedzibie Departamentu
oraz weryfikacje na miejscu realizacji projektéw),



c) prowadzenie weryfikacji prawidiowosci udzielania przez beneficjentdw zamodwien
publicznych na etapie przygotowania i prowadzenia tych postepowan,

d) prowadzenie wizyt monitorujgacych projektéw zgtoszonych do dofinansowania
i realizowanych w ramach WRPO,

e) dokumentowanie wynikéw przeprowadzonych weryfikacji oraz wizyt monitorujgcych,

f) sporzadzanie okresowych sprawozdan z wykonanych weryfikacji,

g) analiza raportéw z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,

h) sporzadzanie notatek stuzbowych o wykrytych nieprawidtowosciach, stwierdzonych
podczas wykonywania czynnosci stuzbowych,

i) gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w realizacji projektéw i przekazywanie ich
do uprawnionych komorek Urzedu w terminach i w formie okreslonej w obowigzujacych
przepisach,

j) koordynacja aktualizacji procedur w ramach Departamentu (instrukcja wykonawcza, opis
sytemu zarzadzania i kontroli),

k) koordynacja wspétpracy Departamentu z zewnetrznymi instytucjami uprawnionymi do
kontroli prawidtowosci zadan wykonywanych przez Departament,

[) opracowywanie wytycznych dla beneficjentébw oraz ich zmian w zakresie kompetencji
Oddziatu,

m) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi przez Oddziat
zadaniami,

n) przechowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego dokumentow zwigzanych
z wykonywanymi przez Oddziat zadaniami.

3. Stosowane procedury kontroli

Pierwszym krokiem w celu przygotowania kontroli systemowej jest ustalenie skiadu Zespotu
Kontrolujgcego (ZK). Zesp6t Kontrolujacy jest powotywany kazdorazowo przez Dyrektora
DPR/Zastepce Dyrektora DPR na co najmniej 14 dni roboczych przed planowang kontrola.
Kierownikiem ZK moze by¢ Kierownik Oddziatu Kontroli lub osoba przez niego wyznaczona.
Kierownik ZK odpowiada za przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie kontroli.

ZK jest powolywany kazdorazowo przed kontrolg, w zaleznosci od charakteru i celéw kontroli
oraz mozliwosci oddelegowania poszczegoélnych pracownikéw.

W przypadkach szczegélnie uzasadnionych wzgledami merytorycznymi, tj. kontroli
0 szczegoblnym zakresie, w sklad ZK mogg zosta¢ powotani przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DPR pracownicy innego oddzialu niz Oddzial Kontroli lub z innego
departamentu/biura.
Po ustaleniu skladu Zespotu Kontrolujgcego Kierownik zespotu lub osoba przez niego
upowazniona przygotowuije:

- upowaznienie,

- program kontroli,

- pisma informujgce o kontroli, okreslajace miedzy innymi zakres kontroli i czas jej

trwania.

Kontrola systemowa moze by¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie jednostki
kontrolujacej lub w siedzibie jednostki kontrolowanej.

Za nadzor i przeprowadzenie kontroli systemowej kazdorazowo odpowiada Kierownik
Zespotu Kontrolujgcego.

Kazda kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli, podpisanego
przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej.

Czynnosci kontrolne muszg zostaC przeprowadzone w czasie trwania waznosci
upowaznienia do kontroli.



Jednostka kontrolowana informowana jest o planowej kontroli na miejscu pisemnie
przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.
W przypadku kontroli doraznej na miejscu jednostka kontrolowana informowana jest
o kontroli na miejscu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych.

Szczego6towe procedury w oparciu, o ktore przeprowadzane bedg kontrole systemowe oraz
sposOb postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci zostaty opisane w czesci |
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2007-2013.

Procedury w oparciu, o ktore przeprowadzane bedg kontrole projektow oraz sposob
postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci zostaly opisane w czesci | Instrukcji
Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2007-2013 odnosnie Priorytetu VIl oraz w czesci Il Instrukcji w zakresie Priorytetow
| - Il oraz IV-VI.

Procedury w oparciu, o ktére przeprowadzane bedg kontrole projektow Priorytetu Il opisane
zostaly w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013.

4. Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikac h przeprowadzonych
kontroli

Wyniki przeprowadzonych kontroli systemowych (ostateczne wersje informacji pokontrolnych
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi) Oddziat Kontroli Departamentu Polityki
Regionalnej UMWW przekazuje do:
— Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;
— Instytucji Koordynujgcej RPO (o ile wykryto nieprawidtowosci lub istotne btedy
w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli);
— Instytucji Audytowej.

Dziatania pokontrolne (zarzadzanie wynikami kontroli poszczegdlnych projektow) zostaty
opisane w procedurach IW IZ WRPO i IW IP WRPO:

— Postepowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006,

— Postepowanie w przypadku wykrycia/powziecia uzasadnionego podejrzenia
popetnienia przestepstwa,

— Postepowanie w przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

— Postepowanie w przypadku watpliwosci dotyczacych kwalifikowalnosci kosztéw,

— Inicjowanie rozwigzan usprawniajgcych wdrazanie WRPO na podstawie
stwierdzanych nieprawidtowosci,

— Zarzadzanie informacjami uzyskanymi od jednostek zewnetrznych uprawnionych do
kontroli WRPO.

5. Prognoza dotycz gca  konieczno $ci  prowadzenia, cz estotliwo Sci
i obszarow przeprowadzenia kontroli ad hoc w 2013 r

Kontrole systemowe ad hoc (dorazne) to kontrole wykonywane poza planem kontroli.



Decyzje o przeprowadzeniu kontroli systemowej doraznej podejmuje kierownik jednostki lub
upowazniona przez niego osoba jesli zaistnieje podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci.
Informacje te moga zosta¢ pozyskane od beneficjentow IP WRPO, pracownikow I[P
WRPO/IZ WRPO i analizy danych z przekazywanych dokumentéw przez IP WRPO do 1Z
WRPO.
Do kontroli systemowych doraznych zalicza sie réwniez kontrole, jakie zostang zlecone do
przeprowadzenia przez upowazniong instytucje, tzn.:

— kontrole przeprowadzane na zlecenie Komisji Europejskiej lub innej upowaznionej

instytuciji,
- kontrole przeprowadzane na zlecenia organéw scigania.

Kontrole dorazne w odniesieniu do kontroli projektow bedg przeprowadzone jesli zaistnieje
podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie.

Obszar przeprowadzania kontroli ad hoc w przypadku wystgpienia takiej kontroli zostanie
okreslony w notatce, na podstawie ktérej podejmuje sie decyzje o kontroli dorazne;j.

6. Obszary kontroli

W instytucji zaangazowanej w system realizacji WRPO, kontroli systemowej poddane
zostang nastepujgce obszary:

— zgodnos¢ wybieranych projektow z kryteriami majacymi zastosowanie do danego
programu operacyjnego,

— istnienie informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiegowych
dla kazdego projektu oraz gromadzenie danych na temat wdrazania niezbednych do
celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny,

- utrzymywanie przez beneficjentéw i inne podmioty uczestniczace w realizacji projektu
odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z projektem,

— istnienie odpowiedniej sciezki audytu tj. zgodnej z art. 15 Rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1828/2006,

- istnienie procedur zapewniajacych, ze wszystkie dokumenty dotyczgce wydatkéw
i audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu sg przechowywane
zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 a proces weryfikacji
wydatkéw przebiega poprawnie,

— przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i promocji ustanowionych w art. 69
Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006,

— strukture organizacyjng instytucji, w tym zdefiniowanie i wyznaczenie funkcji instytuciji
w zakresie wdrazania WRPO,

— realizacje zadan zwigzanych z WRPO zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i wspolnotowego, zgodnie z odpowiednimi dokumentami okreslajgcymi
kompetencje i ich zakres (porozumienia, umowy itp.).

- przestrzeganie wymogow w zakresie stosowania metody doboru proby, okreslonej
przez 1Z zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,

- informowanie o nieprawidtowosciach,

— windykacje naleznosci (w tym ewidencjonowanie kwot podlegajacych procedurze
odzyskania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkfadu po operacji).



7. Ukilad chronologiczny i tematyczny prognozowanych
zarzadzania i kontroli na 2013 r.

kontroli systemu

L.p.

Miesiac/
Kwartat

Kontrolowana
instytucja lub
komérka

Temat/zakres kontroli
(na przykiad)

Czas
trwania
kontroli

Liczebno $¢
zespotu
kontrolnego

Informacje
dodatkow
e

Il kwartat

WFOSIGW
IP WRPO

struktura organizacyjna,
Instrukcja Wykonawcza,
wytyczne — zgodnosc¢

Z przepisami prawa
krajowego

i wspdlnotowego,

proces naboru, oceny i
wyboru projektéw do
dofinansowania,

proces zawierania i
podpisywania
umow/aneksow do uméw
o dofinansowanie,
realizacja obowigzkéw w
zakresie monitorowania i
sprawozdawczosci,
proces przeprowadzania
kontroli na miejscu
realizacji projektow,
realizacja zadan z
zakresu promocji

i informaciji.

20 dni
roboczych

kwartat

WFOSIGW
IP WRPO

struktura organizacyjna,
Instrukcja Wykonawcza,
wytyczne — zgodnosc¢

Z przepisami prawa
krajowego

i wspolnotowego,

proces naboru, oceny i
wyboru projektéw do
dofinansowania,

proces zawierania i
podpisywania
umow/aneksow do uméw
o dofinansowanie,
realizacja obowigzkéw w
zakresie monitorowania i
sprawozdawczosci,
proces przeprowadzania
kontroli na miejscu
realizacji projektow,
realizacja zadan z
zakresu promocji

i informaciji.

20 dni
roboczych




II. Zalozenia dotycz gqce zasad kontroli projektow realizowanych w ramach
Priorytetow I-1l oraz IV-VI WRPO w 2013 r.

Departament Wdra zania Programu Regionalnego

1. Informacje podstawowe

1.1. Kazdy wniosek o ptatnos¢ podlega weryfikacji prowadzonej przez Wydziat Platnosci
DWP. Do kazdego wniosku o ptatnos¢ (z wyjatkiem wnioskéw majacych charakter wytgcznie
zaliczkowy) beneficjent zobowigzany jest dotaczy¢ m. in. kopie faktur oraz dowoddéw zaptaty,
a takze protokotéw odbioru i dokumentow OT (jezeli dotyczy) oraz, w zaleznosci od specyfiki
projektu, kopie innych dokumentdéw. Weryfikacja wniosku o ptatnosé polega na sprawdzeniu
formularza wniosku oraz wszystkich zalgczonych do niego dokumentéw pod katem
prawidtowosci formalnej, merytorycznej i rachunkowej.

1.2. Kazdy projekt, przed rozliczeniem wniosku o ptatnos¢ koncowg, podlega kontroli
na dokumentach w siedzibie DWP. Kontrola ta obejmuje sprawdzenie, czy dokumentacja
projektowa (wraz z listami sprawdzajgcymi sporzadzanymi na kazdym etapie oceny wniosku
i jego rozliczania) jest kompletna oraz czy zostata zweryfikowana przez co najmniej dwie
uprawnione do tego osoby.

1.3. Procedury 1Z WRPO dopuszczajg prowadzenie kontroli w trakcie realizacji projektu
[niezaleznie od jego wartosci (w tym projektéw duzych), okresu realizacji (w tym projektow
wieloletnich) lub charakteru projektu (inwestycyjny, niematerialny)], jednak kontrole te nie sg
szczegO6towo planowane na etapie sporzadzania rocznego planu kontroli. W celu weryfikacji
prawidtowosci realizacji projektu w trakcie wdrazania DWP korzysta przede wszystkim
z formy wizyty monitorujgcej (por. pkt 1.6 i 2.6).

Kontrola na miejscu po zakonczeniu realizacji projektu prowadzona jest w odniesieniu do
projektéw wybranych na podstawie metodologii doboru préby, podlegajacej corocznemu
przegladowi oraz (w razie koniecznosci) aktualizacji. Kontrola na miejscu co do zasady
wszczynana jest po zakohczeniu realizacji projektu, po ztozeniu przez beneficjenta wniosku
0 pfatnosc koncowa oraz po wstepnej weryfikacji tego wniosku.

Wielkos¢ proby zostata okreslona na podstawie osgdu profesjonalnego wynikajagcego
z doswiadczenia kontrolerow zdobytego w wyniku kontroli WRPO, a wczesniej ZPORR. Przy
ustaleniu wielkosci proby brano pod uwage zaréwno typ beneficjenta jak icharakter
realizowanego projektu. Metodologia doboru proby, przyjeta Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego Nr 1609/2012 z dnia 17 lutego 2012 r. (zmieniona Uchwatg Nr 2532/2012
z dnia 12 pazdziernika 2012 r.) wskazuje dwa tryby wyboru projektow: na podstawie analizy
ryzyka (2/3 wybranej proby) oraz w wyniku doboru losowego (1/3 wybranej proby). Populacije
stanowigcg podstawe wyboru proby projektdw do kontroli na miejscu stanowig projekty,
wybrane do dofinansowania w ramach danego konkursu. W przypadku, gdy w ramach
jednego konkursu do dofinansowania zostanie wybrana niewielka ilo$¢ projektow, dopuszcza
sie przeprowadzenie doboru préby obejmujacego projekty wybrane do dofinansowania
w ramach kilku konkurséw w danym Dziataniu lub odstgpienie od prowadzenia doboru proby
i skontrolowanie 100% operacji przyjetych w danym konkursie do dofinansowania.

W razie przyznania dofinansowania projektom w wyniku uznania protestow przeprowadza
sie ocene tych projektéw zgodnie z zasadami przyjetymi dla operacji wybranych w ramach
konkursu, od wyniku ktérego ziozono protesty. Ponadto, prowadzony jest monitoring
rezygnacji z podpisania umowy Ilub rozwigzania umowy o dofinansowanie w celu
zapewnienia, ze skontrolowana préba operacji nie jest nizsza niz zakladana w metodologii
minimalna wielkos¢ préby.



Wybor projektow do kontroli z zastosowaniem metody analizy ryzyka polega
na wyselekcjonowaniu tych projektéw, ktére sg najbardziej obcigzone ryzykiem wystgpienia
zamierzonego lub przypadkowego btedu. Analiza ryzyka przeprowadzana jest na podstawie
opisanych czynnikéw ryzyka, do ktérych nalezg zaréwno kryteria przedmiotowe (np. wartosc
projektu, wielkos¢ dofinansowania) jak i podmiotowe (typ beneficjenta, doswiadczenie
w realizacji projektow, nieprawidtowosci popetnione przez beneficienta w realizacji
projektow). Czynniki ryzyka oraz ich wagi zostaly opracowane z uwzglednieniem
dotychczasowych doswiadczen i wynikéw kontroli w ramach WRPO.

Kazdy z projektéw oceniany jest indywidualnie wg kryteribw obowigzujacych dla danego
dziatania, awyniki zestawiane sg w formie tabeli. Miarg ryzyka jest uzyskany wynik
procentowy, okreslajacy najwyzsze ryzyko wystgpienia zamierzonego lub przypadkowego
uchybienia albo nieprawidlowosci. Projekty sortowane sg malejagco wedtug uzyskanego
w trakcie badania wyniku procentowego okreslajacego najwyzsze ryzyko wystgpienia
uchybienia lub nieprawidtowosci.

Poza tym, sposréd pozostatych projektéw (niewybranych do kontroli w wyniku analizy ryzyka)
dokonuje sie wyboru losowego préby projektéw, ktore réwniez zostang skontrolowane na
miejscu. Przy wykorzystaniu funkcji LOS w arkuszu kalkulacyjnym Excel przyporzadkowuje
sie projektom wartosci liczbowe w zakresie od 0 do 1, a nastepnie dokonuje sie sortowania
projektéw, wedtug liczb losowych, w sposob malejgcy. Wybiera sie projekty, ktérych wartosci
liczb losowych sg najwyzsze.

Zgodnie z przyjetq metodologig doboru préby, wielko$¢ préby w ramach poszczegoinych
Dziatah WRPO przedstawia sie nastepujaco:

Dziatanie Wielkos¢ préby Wielkos¢ préby Wielkos¢ préby
(analiza ryzyka) (dobor losowy) (tacznie)

1.1 Rozwdj mikroprzedsiebiorstw 7% 3% 10%
1.2 Wsparcie rozwoju MSP 7% 3% 10%
1.3 Rozwdj systemu finansowych Nie dotyczy 3% 3%
instrumentow wsparcia przedsiebiorczosci (dotyczy

przedsiebiorcow)
1.4 Wsparcie przedsiewzie¢ powigzanych z 13% 7% 20%
Regionalng Strategig Innowacji
Schemat |
Schemat I 13% 7% 20%
Schemat Il Nie dotyczy 20% 20%

(dotyczy projektéw

miejskich)

1.6 Rozwad;j sieci i kooperaciji 13% 7% 20%
1.7 Przygotowanie terendw inwestycyjnych 13% 7% 20%
2.1 Wzmocnienie regionalnego ukfadu 5% 3% 8%
powigzan drogowych
2.2 Poprawa dostepnosci do regionalnego i 5% 3% 8%
ponadregionalnego uktadu drogowego
2.5 Rozwdj miejskiego transportu 7% 3% 10%
zbiorowego
2.6 Rozwdj regionalnej infrastruktury 5% 3% 8%
lotniczej
2.8 Zapewnienie dostepu do internetu 7% 3% 10%
szerokopasmowego
4.1 Rewitalizacja obszaréw miejskich Nie dotyczy 20% 20%

(dotyczy projektow

miejskich)

4.2 Rewitalizacja zdegradowanych 13% 7% 20%
obszaréw poprzemystowych
i powojskowych
5.2 Rozwdj infrastruktury edukacyjnej, 13% 7% 20%
w tym ksztalcenia ustawicznego
5.3 Poprawa warunkéw funkcjonowania 20% 10% 30%
systemu ochrony zdrowia w wojewodztwie
Schemat |
5.4 Wzmocnienie pozostatej infrastruktury 13% 7% 20%
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spolecznej

6.1 Turystyka 10% 5% 15%

6.2 Rozwdj kultury i zachowanie 10% 5% 15%
dziedzictwa kulturowego

Minimalna zakfadana liczba kontroli po zakonczeniu realizacji projektéw na 2013 r. to 30 projektéw.

1.4. W przypadku inicjatyw Jessica i Jeremie (Dziatanie 1.3, 1.4 (Schemat IIl) oraz 4.1
WRPO), préba operacji polegajacych na wsparciu matych i $rednich przedsiebiorstw
(Jeremie) iprojektéw miejskich (Jessica) wybierana jest losowo, natomiast kontrola
podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie tych inicjatyw (Menadzerowie Funduszu
Powierniczego oraz Posrednicy Finansowi) obejmie kazdg z tych instytucji przynajmniej raz
w okresie wdrazania inicjatyw. Dopuszcza sie odstgpienie od kontroli na miejscu
(w siedzibie) Menadzera Funduszu Powierniczego Jessica i przeprowadzenie jej nha
podstawie dokumentoéw otrzymanych od tego Menadzera.

1.5. W ramach Dziatania 1.5, 2.3, 2.4, 2.7, 5.1 i 5.3 Schemat 1| WRPO na dzieh sporzadzania
niniejszego dokumentu nie przewiduje sie oglaszania konkurséw, poniewaz przyjete
w ramach tych dziatan indywidualne projekty kluczowe w zasadzie wyczerpujg dostepng dla
tych dziatan alokacje. Nie jest zatem konieczne opracowywanie metodologii doboru préby
projektéw do kontroli na miejscu. Wszystkie projekty ujete w indywidualnym wykazie
projektéw kluczowych w ramach WRPO podlegajg kontroli na miejscu po zakonczeniu
realizacji projektow.

1.6. Dopuszcza sie prowadzenie kontroli doraznych na miejscu realizacji projektu.

1.7. Projekty rozliczone w 2010 r. (5-letni okres trwatosci) i w 2011 r. (3-letni okres trwatosci)
zostang w 2013 r. objete kontrolg trwatosci, ktéra skltada¢ sie bedzie z nastepujacych
etapow:

a) ankietowanie beneficjentéw (wykonane w sierpniu — wrzesniu 2012 r.),

b) analiza ankiet nadestanych przez beneficjentéw,

c) dobor préby projektow do kontroli na podstawie metodologii zatwierdzonej przez
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego Uchwatg Nr 2531/2012 z dnia 12 pazdziernika
2012r.,

d) kontrole trwatosci na miejscu realizacji projektow.

DWP jest w tracie analizy danych wynikajacych z ankiet trwatosci; liczba projektow

wybranych do kontroli na miejscu w 2013 r. nie jest jeszcze znana.

1.8. Procedury Instrukcji Wykonawczej 1Z WRPO dopuszczajg rowniez prowadzenie wizyt
monitorujgcych projektéw zgtoszonych do dofinansowania w ramach WRPO. Mozliwe jest
takze prowadzenie kontroli lub wizyt monitorujgcych w trakcie realizacji projektéw,
szczegOlnie projektow o charakterze niematerialnym (organizacja konferencji, szkolen,
doradztwa, targéw, dziatan promocyjnych itp.).

2. Zakres kontroli

1. W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu po jego zakonczeniu weryfikacji podlegaé

bedzie:

a) prawidiowos¢ udzielania zaméwien publicznych lub prowadzenia przez beneficjenta
konkurencyjnego postepowania w celu dokonania zakupu (w zaleznosci od zapis6w
w umowie o dofinansowanie projektu),

b)  prawidlowos¢ rzeczowej realizacji projektu inwestycyjnego: zgodnos¢ z wnioskiem
o dofinansowanie, umowg i harmonogramem realizacji, zgodnos¢ z umowami
z wykonawcami / dostawcami, zgodno$S¢ z obowigzujagcym prawem, np. prawem
budowlanym w przypadku inwestycji budowlanych, zgodno$¢ dokumentow
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projektowych ze stanem faktycznym (potwierdzona poprzez wizyte na miejscu
realizacji projektu — ogledziny inwestycji),

c) prawidlowosS¢ rzeczowej realizacji projektu  nieinwestycyjnego:  zgodnosc
organizowanych wydarzen z zapisami we wniosku o dofinansowanie i w zatgcznikach
do wniosku oraz wumowie o dofinansowanie wraz z aneksami [zgodnos¢
z harmonogramem realizacji projektu, zgodnos¢ grup docelowych wskazanych
we wniosku (uczestnikow wydarzen), zgodnos¢ warunkow prowadzenia wydarzen
Z zapisami we wniosku (np. wyposazenie sali seminaryjnej, liczebnosé grupy,
wyzywienie, kwalifikacje wykladowcow, materialy konferencyjne), zgodnosé¢ tresci
merytorycznej (wniosek o dofinansowanie z zalgcznikami, program wydarzenia,
materialy, prezentacje) itp.], prawidtowos¢ dokumentowania wydarzen (listy obecnosci,
zaswiadczenia, certyfikaty, programy konferencji itp.), udziat w wydarzeniu
o charakterze nieinwestycyjnym (w przypadku kontroli w trakcie realizacji projektu),

d) prawidiowos¢ finansowej realizacji projektu: zgodnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie,
umowg i harmonogramem realizacji, zgodnos¢ z umowami z wykonawcami/
dostawcami, poprawnos¢ ksiegowania, prawidtowos¢ zaliczenia podatku od towarow
i ustug do kosztow kwalifikowalnych projektu, sprawdzenie innych zrédet finansowania
projektu  (wykluczenie  podwéjnego finansowania), sprawdzenie  zgodnosci
deklarowanych przychodéw zwigzanych z realizowanym projektem ze stanem
faktycznym,

e) zgodnos¢ projektu z politykami wspolnotowymi: politykg réwnych szans (rownosé
kobiet i mezczyzn, niedyskryminacja oraz wyrGwnywanie szans niezaleznie od pici,
wyznania, niepetnosprawnosci, rasy itp.), polityka zatrudnienia (poprawa wielkosci
zatrudnienia, poprawa warunkoéw pracy itp.), polityka spoteczenstwa informacyjnego
(rozw6j nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych), politykg
zrownowazonego rozwoju / ochrony srodowiska (zgodno$¢ z prawem Kkrajowym
i wspdllnotowym, poprawa jakosci srodowiska np. poprzez zmniejszenie emisji gazow,
wplyw na obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywnosci energetycznej poprzez
wykorzystanie odnawialnych zrédet energii),

f) prawidlowos¢ przyjetych przez beneficjenta zasad archiwizacji dokumentaciji
projektowe;j,

g) zgodnos¢ informacji przekazanych w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé
ze stanem rzeczywistym,

h)  prawidlowos¢ podjetych przez beneficjenta dziatan informacyjnych i promocyjnych
(zgodnos$¢ z zapisami we wniosku o dofinansowanie oraz z wytycznymi Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO w tym zakresie).

2. W przypadku kontroli w trakcie realizacji projektu sprawdzeniu podlegac bedzie jedno lub
kilka zagadnien wskazanych w punkcie powyzej (w zaleznosci od zakresu kontroli).

3. Kontrole dorazne prowadzone bedg w razie podejrzenia nieprawidtowej realizacji projektu
lub w celu sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych. Zakres kontroli zalezny bedzie od
charakteru podejrzewanej nieprawidtowosci lub od rodzaju wydanych zalecen.

4. Zakres kontroli trwalosci prowadzonej na miejscu realizacji projektu obejmuje

w szczegolnosci:

a) istnienie inwestycji sfinansowanej ze srodkow WRPO,

b)  wykorzystanie inwestycji zgodnie z zalozonym we wniosku o dofinansowanie celem
projektu,

c¢) dochowanie zasad warunkujgcych zachowanie wkladu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, o ktéorych mowa w art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006,

d) istnienie wymaganych elementow promocyjnych,

e) kwalifikowalno$¢ podatku od towardw i ustug (jezeli dotyczy),
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f) uzyskanie przez beneficjenta przychodow w zwigzku ze zrealizowanym projektem oraz
ich wptyw wysokos¢ otrzymanego dofinansowania (jezeli dotyczy),

g) uzyskanie przez beneficjenta $rodkéw publicznych (w formie dotacji, umarzalnych
pozyczek itp.) na realizacje projektu oraz ich wplyw na wysokos$¢ otrzymanego
dofinansowania.

5. DWP moze prowadzi¢ rowniez kontrole prawidtowosci wdrazania inicjatyw Jeremie
i Jessica (w zaleznosci od postepu we wdrazaniu tych instrumentow). Kontrole Menadzeréw
Funduszy Powierniczych Jessica i Jeremie oraz Posrednikbw Finansowych obejmowac
mogaq jeden lub kilka obszarow:

a) prawidiowos¢ wyboru operacji (nabory i ocena wnioskéw posrednikéw finansowych/
przedsiebiorcow [/ projektow miejskich, podpisywanie umow, przyjmowanie
zabezpieczen),

b)  przekazywanie dofinansowania (wyptata transz na rzecz posrednikéw finansowych
oraz ich rozliczanie, udzielanie wsparcia na rzecz przedsiebiorcow [/ projektow
miejskich oraz zwrot tego wsparcia przez odbiorcéw ostatecznych),

c) prawidtowos¢ wykorzystania czesci srodkéw w ramach Jeremie i Jessica na pokrycie
kosztow zarzadzania.

6. Wizyty monitorujace projektow zgtoszonych do dofinansowania moga by¢ prowadzone
w trakcie oceny formalnej lub merytorycznej, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci projektu).
Ich celem jest przede wszystkim sprawdzenie:

a) zgodnosci przekazanych do DWP dokumentow ze stanem faktycznym, w tym
sprawdzenie prawidlowosci prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego,

b)  wypetniania zobowigzah zawartych w pre-umowie (dotyczy indywidualnych projektéw
kluczowych) lub w umowie o dofinansowanie projektu,

C)  postepu rzeczowego projektu,

d) prawidiowosci podejmowanych przez Dbeneficienta dzialan o0 charakterze
niematerialnym (konferencje, doradztwo, dzialania promocyjne i informacyjne, targi
itp.),

e) osigganie przez beneficjentow poziomoéw wskaznikéw (szczegodlnie wskaznikow
rezultatu) zaktadanych we wnioskach o dofinansowanie.

3. Organizacja kontroli — zasoby ludzkie

1. Za prowadzenie kontroli prawidtowosci projektéw realizowanych w ramach WRPO
odpowiedzialny jest Wydziat Kontroli Projektéw DWP. Do pozostatych zadan tego Wydziatu
nalezy przede wszystkim zbieranie, analiza i przekazywanie informacji o stwierdzonych
nieprawidtowosciach w realizacji projektow, wspoétpraca z instytucjami uprawnionymi do
kontroli prawidtowosci wdrazania Programu, prowadzenie wizyt monitorujgcych oraz
koordynacja opracowywania i aktualizacji procedur. Wszystkie kontrole projektéw (planowe,
dorazne, w trakcie realizacji projektu, po zakonczeniu realizacji projektu, w okresie trwatosci
projektu) oraz wizyty monitorujgce bedg prowadzone przez Wydziat Kontroli Projektéw DWP.
Wizyty monitorujgce mogq by¢ rowniez prowadzone przez Wydziat Monitoringu DWP
(szczegdlnie w zakresie prawidlowosci podejmowanych przez beneficjenta dziatan
o charakterze niematerialnym oraz osiggania zakladanych poziomow wskaznikéw).
Dopuszcza sie roOwniez udziat pracownikéw innych Wydziatbw DWP w wizytach
monitorujgcych. Pracownicy prowadzacy kontrole sg niezalezni od kontrolowanych przez
siebie beneficjentbw, a ponadto nie uczestnicza w procesie wyboru operacji do
dofinansowania (w tym oceny wnioskow o dofinansowanie) i autoryzacji wnioskéw o ptatnosé
czy dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentow.
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2. Zespoly kontrolne liczg zwykle 2 lub 3 cztonkdw (w zaleznosci od zakresu kontroli). Wizyty
monitorujgce sg co do zasady prowadzone przez 2 osoby, jednak dopuszcza sie mozliwosé
prowadzenia wizyty monitorujgcej przez jedng osobe.

3. W Wydziale Kontroli Projektéw DWP zatrudnionych jest w tej chwili 16 oséb (naczelnik
wydzialu, 2 kierownikdw oddzialtébw, 10 gidwnych specjalistow, 1 inspektor oraz
2 podinspektoréw), w tym m. in.: 3 inzynierow, 4 ksiegowe i 3 specjalistbw z zakresu
zamowien publicznych.

4. 6 pracownikbw w momencie zatrudnienia miato doswiadczenie w kontroli projektéw
realizowanych w ramach ZPORR, wiekszo$¢ pozostaltych os6b nabyla doswiadczenie
z zakresu kontroli uczestniczac w kontrolach prawidtowosci Dziatania 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR
(w tym kontrolach trwatosci) oraz w kontrolach prawidlowosci wykorzystania dotacji
przyznanych ze srodkow Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego, a w pdzniejszych
latach — réwniez w kontrolach projektow finansowanych ze srodkow WRPO.

5. W Wydziale Monitoringu DWP do dnia sporzgdzania planu kontroli zatrudniono 8 oséb
(naczelnik wydziatu, 2 kierownikéw oddziatéw, 2 gtownych specjalistow i 3 podinspektorow).

4. Procedury prowadzenia kontroli i wizyt monitoru; acych

Lp. Etap procedury g& r;]tcr)t\j\llg Eg?;r(i):]z Wizyta
Tak (tylko dla
1 Program kontroli kontroli w trakcie Nie Nie
realizacji projektu)

2 Upowaznienie Tak Tak Nie
Powiadomienie o terminie kontroli / wizyty 3 dni

3 (vy tyrn) wskazanie zakresu kontroli / kalendarzowe 24 godz. 48 godz.
wizyty

Czas trwania kontroli / wizyty w siedzibie
beneficjenta (co do zasady)
Sporzadzenie informacji pokontrolnej /
protokotu z wizyty (termin liczony od dnia
5 zakonczenia czynnosci kontrolnych, ktore
moga by¢ prowadzone réwniez

w siedzibie Departamentu)

1 dzien roboczy 1 dzien roboczy | 1 dzieh roboczy

14 dni 14 dni

kalendarzowych kalendarzowych 5 dni roboczych

6 Przekazanie zastrzezen do informaciji 14 dni 14 dni 5 dni roboczveh
pokontrolnej / protokotu z wizyty kalendarzowych kalendarzowych Y
Rozpatrzenie zastrzezen, korekta 14 dni 14 dni .

7 5 dni roboczych

informacji pokontrolnej / protokotu z wizyty | kalendarzowych kalendarzowych

Informowanie o stwierdzonych
nieprawidtowosciach w rozumieniu
rozporzadzenia 1083/2006 (zgodnie
8 z procedurami IZ WRPO, wytycznymi Tak Tak Tak
MRR i procedurg informowania

o nieprawidtowosciach wydang przez
GIKS)

Informowanie o ujawnionych
okolicznosciach wskazujacych na
naruszenie dyscypliny finanséw

9 publicznych (zgodnie z procedurami Tak Tak Tak
IZ WRPO, ustawg 0 odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych)

Informowanie o podejrzeniu przestepstwa
10 (zgodnie z procedurami IZ WRPO, KK Tak Tak Tak
i KPK)

Informowanie o kosztach poniesionych
niezgodnie z opracowanymi przez

1 IZ WRPO zasadami kwalifikowalnosci Tak Tak Tak
(zgodnie z procedurami IZ WRPO)
Wydanie zalecen pokontrolnych / po 14 dni 14 dni

12 wizycie monitorujgcej (termin liczony od 5 dni roboczych

dnia wplywu podpisanej informacji kalendarzowych kalendarzowych
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pokontrolnej / protokotu z wizyty lub od
dnia wptywu pisma informujgcego

0 odmowie podpisania)

Ponaglenie (w przypadku braku informaciji
0 wykonaniu zalecen)

Kontrola dorazna / wizyta monitorujgca
14 (w celu stwierdzenia wykonania zalecen — Tak Tak Tak
nieohowigzkowa)

13 Tak Tak Tak

Kopie informacji pokontrolnych z zatgcznikami i pozostatej dokumentacji z kontroli moga by¢
przekazywane uprawnionym instytucjom na ich wniosek. Ponadto, dokumenty te sg
udostepniane osobom reprezentujacym krajowe i wspoélnotowe instytucje uprawnione do
kontroli (Najwyzsza lzba Kontroli, Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu, Departament
Kontroli i Biuro Audytora Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego, Komisja Europejska itd.).

5. Techniki kontrolne i dokumentowanie wynikow kont roli

1. Techniki kontrolne:

a) przeglad kopii i oryginatdw dokumentacji (w wypadku oryginatdw dowoddéw ksiegowych
i innych waznych dokumentéw dokonuje sie potwierdzenia faktu ich sprawdzenia
poprzez parafowanie oraz opatrzenie datg i pieczecig Departamentu),

b) analiza poréwnawcza (poszczegélnych dokumentow oraz dokumentéw ze stanem
rzeczywistym),

c) analiza trendéw (szczegolnie wskazniki osiggniecia celdw projektu),

d) weryfikacja pisemnych oswiadczen/wyjasnien kontrolowanego,

e) ogledziny inwestycji,

f) wizyta w trakcie zorganizowanego w ramach projektu wydarzenia (np. konferenciji,
targdéw, seminarium, wydarzenia promujgcego projekt),

g) wypelnienie list sprawdzajgcych,

h) wywiady z pracownikami i innymi osobami biorgcymi udziat projekcie,

i) pobieranie prébek (np. inwestycje drogowe),

J) wykonanie zdjec¢ i nagran multimedialnych.

2. Dokumentowanie wynikéw kontroli:
a) informacja pokontrolna,
b) listy sprawdzajace (zalgczniki do informaciji pokontrolnej):
- listy sprawdzajgce postepowanie o0 udzielenie zaméwienia na podstawie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (wszystkie tryby) oraz kodeksu cywilnego,
- lista sprawdzajgca rzeczowg realizacje projektu budowlanego,
- lista sprawdzajgca rzeczowg realizacje projektu obejmujgcego zakupy $rodkéw
trwatych i / lub wartosci niematerialnych i prawnych,
- listy sprawdzajgce finansowg realizacje projektu (petna ksiegowosc¢ i uproszczona
ksiegowos$¢),
- arkusz spisu z natury (dotyczy zakupu srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych),
c) kopie dokumentow,
d) oswiadczenia i wyjasnienia kontrolowanego,
e) protokoty pobrania dowodow rzeczowych/ustnych wyjasnien,
f)  zdjecia i nagrania.
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1. ROCZNY PLAN KONTROLI dla IP WRPO w zakresie Priorytetu Ill WRPO
na rok 2013

1. Informacje ogolne

Kazdy projekt, przed rozliczeniem wniosku o pfatnos¢ koncowa, podlega kontroli na
dokumentach w siedzibie WFOSIGW w Poznaniu, w Dziale Kontroli Przedsiewzieé. Kontrola
ta obejmuje sprawdzenie, czy dokumentacja projektowa (wraz z listami sprawdzajgcymi
sporzadzanymi na kazdym etapie oceny wniosku i jego rozliczania) jest kompletna oraz czy
zostata zweryfikowana przez uprawnione do tego osoby.

Kontroli na miejscu podlegaja projekty, wybrane na podstawie wzoru metodologii doboru
proby, bedacej zalacznikiem do IW IP WRPO. Kontrola na miejscu co do zasady
prowadzona jest po zakonczeniu realizacji projektu, po zlozeniu przez beneficjenta wniosku
0 pfatnosc koncowag oraz po wstepnej weryfikacji tego wniosku.

Po dokonaniu czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu, wynik kontroli opisywany
jest w informacji pokontrolnej oraz w listach sprawdzajagcych, nastepnie po podpisaniu przez
beneficjenta przedmiotowe] informacji pokontrolnej wprowadzany do KSI (SIMIK 2007-2013).
IZ WRPO otrzymuje od IP WRPO sprawozdania z przeprowadzonych kontroli (w tym takze,
z kontroli na miejscu realizacji projektu), a takze ma dostep do szczegdtowych wynikow
przeprowadzonych kontroli w KSI (SIMIK 07-13).

2. Opis komorki organizacyjnej odpowiedzialnej zar  ealizacj e kontroli projektéw IP
WRPO (Priorytet IlI)

W ramach realizacji zadah zwigzanych z wdrazaniem Priorytetu [l WRPO do obowigzkow

Dziatu Kontroli Przedsiewzie¢ naleza;:

a) przygotowywanie rocznych planéw kontroli u beneficjentow oraz sprawozdan z ich
wykonania,

b) przeprowadzanie kontroli / wizyty monitorujgcej projektow przed podpisaniem umoéw
o dofinansowanie,

c) prowadzenie kontroli realizacji projektow,

d) prowadzenie rejestru kontroli projektow,

e) przygotowywanie informacji i zalecen pokontrolnych,

f) przygotowywanie odpowiednich raportow i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci,

g) wprowadzanie danych do krajowego i lokalnego systemu informatycznego w zakresie
realizowanym przez DKP,

h) udziat w spotkaniach zwigzanych z zadaniami powierzonymi DKP,

i) uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z przygotowaniem zmian w Instrukcji
Wykonawczej IP WRPO,

j) uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z zawarciem anekséw do porozumienia
pomiedzy IZ WRPO i WFOSIGW w Poznaniu,

k) uczestniczenie, na wniosek 1Z WRPO, w prowadzonych przez IZ WRPO kontrolach
projektow,

[) archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonym przez DKP,

m) wspotpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi zaangazowanymi w realizacje
dziatan zwigzanych z petnieniem przez WFOSIGW funkcji IP WRPO w ramach Priorytetu

[ WRPO.
3. Opis przyj etej metodologii doboru préby projektéw do kontroli na miejscu
realizacji

Kontroli planowej na miejscu podlegajg projekty ujete w liscie projektow ogdtem wybranych
do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci, na miejscu realizacji, uwzgledniajgc termin
realizacji projektow.
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Lista projektéw ogdtem, zawierajaca tacznie 78 projektow, wybranych do kontroli realizacji
oraz kontroli trwalosci na miejscu - zostata opracowana na podstawie list projektow
do kontroli na miejscu realizacji powstatych w doborach préby nr 1, 2, 3, 4, 5 i 6
na podstawie metodologii doboru.

Przedmiotowa lista zawierajgca tacznie 78 projektow uwzglednia projekty, ktére nie zostaty
dotychczas skontrolowane, a ktére znalazty sie w planie kontroli z lat poprzednich,
tworzonym bez zastosowania metodologii doboru proby, w tym 5 projektow kluczowych
wprowadzonych na podstawie pisma |Z o sygnaturze DPR.I.2.44.32.2011 z dnia
19.06.2012 r. oraz z dnia 09.07.2012 r., a takze 1 projekt wprowadzony na podstawie pisma
IZ o sygnaturze DPR.11.2.44.32.2011 z dnia 09.07.2012 r.

Listy projektow:

» nr_1 do kontroli na miejscu realizacji powstata na podstawie bazy podpisanych
uméw do dnia 31.08.2010 stanowigcej populacje do doboru préby kontroli na miejscu
realizacji projektow.

» nr_2 do kontroli_na miejscu realizacji powstata na podstawie bazy podpisanych
umow po dniu 31.08.2010 do dnia 31.12.2010 _stanowigcej populacje do doboru préby
kontroli na miejscu realizacji projektow.

» nr_3 do kontroli_na miejscu realizacji powstata na podstawie bazy podpisanych

uméw po dniu 31.12.2010 do dnia 31.08.2011 stanowigcej populacje do doboru préby
kontroli na miejscu realizacji projektow, w ktorej znalazt sie wytacznie jeden projekt, ktory
zostat automatycznie wigczony do listy projektéw podlegajacych kontroli na miejscu
realizacji oraz na podstawie bazy zakohczonych projektéw (rozliczonych i wyptaconych),
w ktorej znalazio sie 37 projektow. Nastepnie po wyodrebnieniu wytacznie tych projektow,
ktérych data operacji nie jest pdzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia
stanowigcego populacje bedaca podstawag doboru proby do kontroli trwatosci realizacii
projektu na miejscu, pozostaly dwa projekty, ktdre zostalty automatycznie wigczone do listy
projektéw podlegajacych kontroli trwatosci na miejscu realizaciji.
W zwigzku z uwzglednieniem 100% projektéw z bazy stanowigcej populacje do doboru
proby kontroli na miejscu realizacji projektéw oraz 100% projektéw z bazy stanowigcej
populacje bedacg podstawg doboru préby do kontroli trwatosci realizacji projektu
na miejscu, bezposrednio nie zastosowano analizy ryzyka - metodologii doboru préby.

» nr_4 do kontroli na miejscu_realizacji powstata na podstawie bazy podpisanych
umow po dniu 31.08.2011 do dnia 31.12.2011, stanowigcej populacje do doboru préby
kontroli na miejscu realizacji projektéw, w ktérych znalazto sie 5 projektow, z czego dla
Dziatania 3.2 dobor nastepowat z populacji 4 projektéw i stosujgc analize ryzyka wybrano
1 projekt stanowigcy 25% populacji oraz dla Dziatania 3.4, w ktérym znalazt sie wytgcznie
1 projekt stanowiacy 100% populacji, ktéry automatycznie wigczono do listy projektow
podlegajacych kontroli na miejscu realizaciji.

» nr 5 do _kontroli na miejscu_realizacji powstata na podstawie bazy podpisanych
umow po dniu 31.12.2011 do dnia 18.10.2012, stanowigcej populacje do doboru préby
kontroli na miejscu realizacji projektow, w ktérych znalazio sie 18 projektow, z czego dla:
Dziatania 3.4 dobor nastepowat z populacji 12 projektéw i stosujgc analize ryzyka wybrano
5 projektéw przyjmujac 38% wskaznik populacji i Dziatania 3.7 dob6r nastepowat
Zz populacji 6 projektow i stosujgc analize ryzyka wybrano 3 projekty przyjmujac
30% wskaznik populacji (wg przyjetego 30 % wskaznika do kontroli na miejscu realizaciji
nalezaloby zakwalifikowa¢ 2 projekty, jednak z uwagi na tg samag liczbe punktow
dla projektu klasyfikujacego sie na 2 i 3 miejscu, podjeto decyzje o wigczeniu obu
projektéw do kontroli realizacji na miejscu) oraz na podstawie bazy zakonczonych
projektéw, ktérych data operacji nie jest pOzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem
zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawg doboru proby do kontroli trwato$ci
realizacji projektu na miejscu, w ktorej znalazto sie 5 projektdow, z czego dla Dziatania 3.3
dobor nastepowat z populacji 3 projektéw i stosujac analize ryzyka wybrano 1 projekt
przyjmujac 5% wskaznik populacji oraz dla Dziatania 3.6 dobor nastepowat z populacji
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2 projektdéw, ktore zostaly automatycznie wigczone do listy projektdw podlegajacych
kontroli trwatosci na miejscu realizaciji.

nr 6 do_kontroli na miejscu_realizacji_powstata na podstawie bazy podpisanych
umow po dniu 18.10.2012 do dnia 20.03.2013, stanowigcej populacje do doboru préby
kontroli na miejscu realizacji projektéw, w ktérych znalazto sie 10 projektow, z czego dla:
Dziatania 3.4 dobor nastepowat z populacji 6 projektow i stosujac analize ryzyka wybrano
3 projekty przyjmujac 38% wskaznik populacji i Dziatania 3.7 dobdér nastepowat
Zz populacji 4 projektow i stosujgc analize ryzyka wybrano 2 projekty przyjmujac
30% wskaznik populacji oraz na podstawie bazy zakonczonych projektow, ktérych data
operacji nie jest pdzniejsza niz 2 lata przed sporzgdzeniem zestawienia stanowigcego
populacje bedacg podstawg doboru préby do kontroli trwalosci realizacji projektu
na miejscu, w ktorej znalazto sie 5 projektow, z czego dla Dziatania 3.3 dobdr nastepowat
z populacji 4 projektdw i stosujac analize ryzyka wybrano 1 projekt przyjmujac 5%
wskaznik populacji, dla Dziatania 3.4 dobd6r nastepowat z populacji 2 projektéw, ktore
zostaly automatycznie wiaczone do listy projektdw podlegajacych kontroli trwatosci
na miejscu realizacji oraz dla Dziatania 3.6 dobdr nastepowat z populacji 4 projektow
i stosujgc analize ryzyka wybrano 1 projekt przyjmujac 5% wskaznik populaciji,

Czynnik ryzyka — jest to zdarzenie, dziatanie lub jego brak, ktére moze spowodowaé
wystgpienie ryzyka.

Kazdy z zastosowanych czynnikéw ryzyka powinien zosta¢ doktadnie opisany, a jego wybér
szczegO6towo uzasadniony.

Wage czynnika okresla sie w punktach od 1 do 4.

1 — istotnos¢ niska, 2 - istotnos¢ Srednia, 3 - istotnos¢ wysoka, 4 - istotnos¢ bardzo wysoka.

Waga ryzyka - to parametr okreslajgcy prawdopodobienstwo wystgpienia konkretnego
czynnika ryzyka.

Wagi ryzyka okreslone zostang w punktach od 1 do 4, gdzie wartosciom liczbowym
odpowiadac beda nastepujace poziomy ryzyk:

1 - ryzyko niskie, 2 - ryzyko srednie, 3 - ryzyko wysokie, 4 - ryzyko bardzo wysokie.

Dobdr 1 - zakresy danych dla poszczegdlnych pozioméw ryzyka (wag czynnika) okreslane
zostaly na podstawie listy projektéw (biorac pod uwage rzeczywisty zakres danych
poszczegoblnych projektéw dla danego Dziatania), ktérych umowy/aneksy do umow zostaty
podpisane do dnia 31 sierpnia 2010.

Dobor 2 - dla projektow, ktérych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
31 sierpnia 2010 do dnia 31 grudnia 2010, zostaly zaktualizowane zakresy poziomow ryzyka
(wag czynnika) oraz wybrana préba projektéw podlegajacych kontroli realizacji na miejscu
uwzgledniona w aktualizacji rocznego planu kontroli.

Dobdr 3 - dla projektow, ktérych Umowy o dofinansowanie zostaty podpisane po dniu
31 grudnia 2010 do dnia 31 sierpnia 2011, zostaly zaktualizowane zakresy pozioméw ryzyka
(wag czynnika) oraz wybrana préba projektéw podlegajacych kontroli realizacji na miejscu
uwzgledniona w rocznym planie kontroli na rok 2012.

Dobér 4 - dla projektéw, ktorych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
31 sierpnia 2011 do dnia 31 grudnia 2011, zostaly zaktualizowane zakresy pozioméw ryzyka
(wag czynnika) oraz wybrana préba projektéw podlegajacych kontroli realizacji na miejscu
uwzgledniona w aktualizacji rocznego planu kontroli na rok 2012.

Dobér 5 - dla projektéw, ktorych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
31 grudnia 2011 do dnia 18 pazdziernika 2012 oraz dla projektéw, ktoérych data operacji nie
jest pézniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia stanowigcego populacje bedaca
podstawg doboru préby kontroli trwalosci realizacji projektu na miejscu, zostaly
zaktualizowane zakresy poziomow ryzyka (wag czynnika) oraz wybrana préba projektow
podlegajacych kontroli realizacji na miejscu oraz kontroli trwatosci, uwzgledniona
w aktualizacji rocznego planu kontroli na rok 2012.
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Dobér 6 - dla projektéw, ktorych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
18 pazdziernika 2012 do dnia 20 marca 2013 oraz dla projektéw, ktorych data operacji nie
jest pézniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia stanowigcego populacje bedaca
podstawg doboru proby kontroli trwalosci realizacji projektu na miejscu, zostaly
zaktualizowane zakresy poziomow ryzyka (wag czynnika) oraz wybrana préba projektow
podlegajacych kontroli realizacji na miejscu oraz kontroli trwatosci.

Procent projektow wybranych do kontroli na miejscu realizacji, zostaje okreslony
w momencie opracowania Analizy ryzyka - metodologii doboru préby dla projektéw objetych
kontrolg realizacji na miejscu.

Przyjety sposéb okreslania dla danego Dziatania, zakresow danych dla poszczegodlnych
poziomow ryzyka (wag czynnika) na podstawie listy projektéw biorgc pod uwage rzeczywiste
dane w poszczegollnych projektach oraz okreslenie % projektow wybranych do kontroli
na miejscu realizacji projektu, pozwala na okreslenie dla danego Dziatania poziomu ryzyka
dla poszczegolnych czynnikéw ryzyka, a tym samym umozliwia optymalny wybor projektow
z kazdego Dziatania.

W przypadku kiedy populacja dla danego dziatania wyniosta 1-2 projekty, podjeto decyzje
o wigczeniu wszystkich projektéw do kontroli, w zwigzku z czym okreslono procent
na poziomie 100%.

Dobrany % projektow wybranych do kontroli na miejscu realizacji projektu zostat okreslony
biorac pod uwage nastepujace czynniki tj. specyfika danego Dzialania i dotychczasowe
doswiadczenia z przeprowadzonych kontroli, ilos¢ projektow w populacji dla danego
Dziatania, a takze mozliwosci zasob6w kadrowych do przeprowadzenia kontroli.

Dobrany % projektow wybranych do kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektu zostat
okreslony na poziomie 5%.

Dobér 1 - dobrany % zostat okreslony dla danej populacji tj. dla projektow, ktérych
umowy/aneksy do umoOw zostaty podpisane do dnia 31 sierpnia 2010 i ksztattuje
sie nastepujaco:

- Dziatanie 3.2 — 100%
- Dziatanie 3.3 — 38%
- Dziatanie 3.4 — 38%
- Dziatanie 3.5 — 100%
- Dziatanie 3.6 — 30%

Dobér 2 - dla projektéw, ktorych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
31 sierpnia 2010 do dnia 31 grudnia 2010, zostaly zaktualizowane % projektéw wybranych
do kontroli na miejscu realizacji projektu biorgc pod uwage nowg populacje projektéw
i ksztattujg sie nastepujaco:

- Dziatanie 3.1 — 100%
- Dziatanie 3.2 — 10%
- Dziatanie 3.4 — 38%
- Dziatanie 3.5 — 100%
- Dziatanie 3.6 — 100%
- Dziatanie 3.7 — 30%

Dobdr 3 - dla projektow, ktére zostaty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,

na miejscu, na podstawie metodologii doboru préby dla projektéw, ktérych umowy zostaty
podpisane po dniu 31 grudnia 2010 r. do dnia 31sierpnia 2011 r. oraz dla projektow, ktérych
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data operacji nie jest pézniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia stanowigcego
populacje bedacq podstawg doboru proby kontroli trwatosci realizacji projektu na miejscu,
zostaly zaktualizowane % projektéw wybranych do kontroli na miejscu realizacji projektu
biorgc pod uwage nowa populacje projektéw i ksztattujq sie nastepujaco:

- Dziatanie 3.2 — 100%
- Dziatanie 3.3 — 100% (kontrola trwato$ci projektow)

Dobér 4 - dla projektéw, ktorych Umowy o dofinansowanie zostaly podpisane po dniu
31 sierpnia 2011 do dnia 31 grudnia 2011, zostaly zaktualizowane % projektéw wybranych
do kontroli na miejscu realizacji projektu bioragc pod uwage nowg populacje projektow
i ksztattujg sie nastepujaco:

- Dziatanie 3.2 — 25%
- Dziatanie 3.4 — 100%

Dobdr 5 - dla projektow, ktére zostaty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,
na miejscu, na podstawie metodologii doboru préby dla projektéw, ktérych umowy zostaty
podpisane po dniu 31 grudnia 2011 r. do dnia 18 pazdziernika 2012 r. oraz dla projektow,
ktérych data operacji nie jest pdézniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia
stanowigcego populacje bedacg podstawg doboru proby kontroli trwatosci realizacji projektu
na miejscu, % projektow wybranych do kontroli na miejscu realizacji projektu biorgc pod
uwage nowg populacje projektow i ksztattujg sie nastepujaco:

- Dzialanie 3.4 — 38%

- Dziatanie 3.7 — 30%

- Dziatanie 3.3 — 5% (kontrola trwatosci projektow)

- Dziatanie 3.6 — 100% (kontrola trwatosci projektow) - populacja obejmowata
2 projekty, ktére automatycznie zostaty wigczone do listy projektow podlegajacych
kontroli na miejscu realizaciji.

Dobér 6 - dla projektow, ktére zostalty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,
na miejscu, na podstawie metodologii doboru préby dla projektéw, ktérych umowy zostaty
podpisane po dniu 18 pazdziernika 2012 r. do dnia 20 marca 2013 r. oraz dla projektéw,
ktérych data operacji nie jest poOzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia
stanowigcego populacje bedacg podstawg doboru proby kontroli trwatosci realizacji projektu
na miejscu, % projektow wybranych do kontroli na miejscu realizacji projektu biorgc pod
uwage nowg populacje projektow i ksztattujg sie nastepujgco:

- Dzialanie 3.4 — 38%

- Dzialanie 3.7 — 30%

- Dzialanie 3.3 — 5% (kontrola trwatosci projektow)

- Dziatanie 3.4 — 100% (kontrola trwatosci projektow) - populacja obejmowata
2 projekty, ktére automatycznie zostaty wigczone do listy projektow podlegajgcych
kontroli na miejscu realizaciji.

- Dzialanie 3.6 — 5% (kontrola trwatosci projektow)

Podczas doboru 6 projektow do kontroli:

> realizacji na miejscu przyj eto nast epujace czynniki ryzyka:

A) Materialno §¢é — kwota dofinansowania projektu — waga czynnika 4
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Zakresy kwot zostaly okreslone dla poszczegolinych Dziatan na podstawie listy projektéw
(biorac pod uwage rzeczywisty zakres kwot poszczegoélnych projektdow dla danego
Dziatania), ktérych umowy zostaly podpisane po dniu 18.10.2012, do dnia 20.03.2013.

B) Intensywno_$¢é pomocy - poziom dofinansowania projektu — waga czy nnika 3.

Zakresy poziomu dofinansowania zostaty okreslone dla poszczegdllnych Dziatan
na podstawie listy projektow (biorac pod uwage rzeczywisty zakres poziomow
dofinansowania poszczegolnych projektow dla danego Dziatania), ktérych umowy zostaty
podpisane po dniu 18.10.2012, do dnia 20.03.2013.

C) |llosé Dziatan w Projekcie — waga czynnika 2.

Duza ilos¢ czynnosci zwigzanych z dziatlaniami zatozonymi w projekcie pocigga za sobg
ryzyko realizacji niezgodnej z umowg oraz wnioskiem aplikacyjnym. Duze odstepstwa, w tym
zakresie mogg spowodowac, ze poniesione wydatki nie zostang uznane za kwalifikowane,
a tym samym objete refundacja.

W konsekwencji pocigga to za sobg wzrost prawdopodobienstwa wystgpienia
nieprawidtowosci.

Zakresy ilosci dziatan zostaly okreslone na podstawie harmonogramu rzeczowo-finansowego
dla poszczegdllnych Dzialah na podstawie listy projektow (biorgc pod uwage rzeczywisty
zakres ilosci dziatan poszczegolnych projektow dla danego Dziatania), ktérych umowy
zostaly podpisane po dniu 18.10.2012, do dnia 20.03.2013.

D) llo$é planowanych post epowan o udzielenie zamdwienia (przewidywanych
we wniosku o dofinansowanie) — waga czynnika 3.

Z dotychczasowych doswiadczen kontrolnych wynika, ze procedura postepowan o udzielenie
zamoéwienia pociagga za sobg ryzyko wystapienia nieprawidiowosci - zaréwno dla
postepowan realizowanych na postawie ustawy PZP, KC, czy w formie uproszczonej (na
postawie oceny 3 ofert).

W zwigzku z powyzszym kazde kolejne planowane postepowanie o udzielenie zamdwienia
pocigga za sobg wzrost prawdopodobienstwa wystgpienia nieprawidtowosci.

Zakresy ilosci planowanych postepowan o udzielenie zaméwienia zostaly okreslone dla
poszczegodlnych Dziatan na podstawie listy projektow (biorgc pod uwage rzeczywisty zakres
ilosci planowanych postepowan o udzielenie zamowienia poszczegOlnych projektéw dla
danego Dziatania), ktérych umowy zostaly podpisane po dniu 18.10.2012, do dnia
20.03.2013.

E) Okres realizacji projektu — waga czynnika 3.

Projekty wieloletnie (najczesciej projekty ztozone, w zakres ktorych wchodzi wiele dzialan)
narazone sg na szereg czynnikéw, ktdre spowodowa¢ moga zagrozenie realizacji projektu
m.in. takie jak: nie dotrzymanie zatozonego terminu realizacji, zachwianie ptynnosci
finansowej, wystapienie podwodjnego finansowania zwigzanego z pozyskaniem w miedzy
czasie innych zrédet finansowania projektu, nieprawidtowosci zwigzane z rozliczeniami
miedzyokresowymi wynikajgcymi z okreséw budzetowych, zmiana kadry zaangazowanej
w realizacje projektu, wahania cen powodujgce rozbieznosci w projekcie tj.: wzrost cen
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powodujacy koniecznos¢ zapewnienia wiekszej kwoty wkiadu wlasnego oraz zagrozenie
realizacji wszystkich przewidzianych w projekcie dziatan, a tym samym zagrozenie nie
osiggniecia zaktadanych wskaznikéw; spadek cen powodujacy prébe zakwalifikowania prac
nie ujetych w projekcie w ramach zaplanowanych kosztéw kwalifikowanych itp. powodujace
wzrost ryzyka wystgpienia nieprawidtowosci.

Zakresy okresOw realizacji projektu zostaty okre$lone dla poszczegoinych Dziatan
na podstawie listy projektéw (biorac pod uwage rzeczywiste okresy realizacji projektu
poszczegdlnych projektéw dla danego Dziatania), ktérych umowy zostaty podpisane po dniu
18.10.2012, do dnia 20.03.2013.

F) Dlugo $¢ wybudowanej sieci _kanalizacji _sanitarnej (w_km) — dla_dzialania_ 3.4
oraz ilo $¢ zaoszczedzone| enerqgii pierwotnej w wyniku realizacji proje ktow
(w GJ/rok) — dla dziatania 3.7 - waga czynnikdw 2.

Dlugo$¢ wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej zwieksza ryzyko prawidtowej realizacji
projektu, z uwagi na zwiekszony jego zakres. Czynnik ryzyka jest charakterystyczny
wytacznie dla specyfiki przedmiotowego dziatania.

Ryzyko nieosiggniecia zakladanej ilosci zaoszczedzonej energii pierwotnej w wyniku
realizacji projektéw wzrasta wraz z zwiekszeniem jej poziomu. Czynnik ryzyka jest
charakterystyczny wytgcznie dla specyfiki przedmiotowego dziatania.

Zakresy Dlugosci wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej oraz ilosci zaoszczedzonej energii
pierwotnej w wyniku realizacji projektow, zostaty okreslone dla poszczegoélnych Dziatan
na podstawie listy projektéw (biorac pod uwage rzeczywiste okresy realizacji projektu
poszczegdlnych projektéw dla danego Dziatania), ktérych umowy zostaty podpisane po dniu
18.10.2012, do dnia 20.03.2013.
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Dla wszystkich projektéw w ramach poszczegoéinych Dziatah sporzadzono
wg przyktadu przedstawionego ponizej:

matryce ryzyka

Czynniki ryzyka
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llos | ¢pkt=| llos | ¢pkt=| llos | ¢ pkt= | llos | ¢ pkt= | llos | ¢ pkt=| llo$ | ¢ pkt=
¢ | ilose | ¢ | ilose | ¢ | ilose | ¢ | ilose | ¢ | ilos¢ | ¢ | ilos¢
pkt pkt x pkt pkt x pkt pkt x pkt pkt x pkt pkt x pkt pkt x
waga waga waga waga waga waga
2 |Boneident 4 ) a6 [ 4| 12 | 2| 4 | 2| 6 | 3| o |1 2 49 | 72,06%
3 Bf’lef'g,!e” 2 8 2 6 3 6 2 6 4| 12 | 2 4 42 | 61,76%
po|Benetdenl 3 f a2 [a | a2 1| 2 [ 2| 3 2| 6 |1 2 37 | 5441%
4 Bfrfflﬁ!e” 1 4 1 3 1 2 a | 12 | a| 12 |2 4 37 | 5441%
5 Bf’lefl'zc,!e” 2 8 2 6 2 4 2 6 2 6 1 2 32 | 47,06%
7 Bf’lef/'f,!e” 1 4 2 6 1 2 2 6 3 9 1 2 29 | 42,65%
6 Bet”_ef'l‘,fle” 1 4 2 6 3 6 1 3 2 6 1 2 27 | 39,71%
8 Bf’lef(';!e” 1 4 1 3 2 4 2 6 1 3 2 4 24 | 3529%

Nastepnym krokiem bylo uszeregowanie projektéw wedtug uzyskanych wynikow w tabelach.
W pierwszej kolejnosci kontroli nalezy podda¢ projekty, ktére uzyskaly najwyzszy wynik
punktowy.
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Kolejnym etapem byto okreslenie projektow, ktore beda podlega¢ kontroli realizacji
na miejscu oraz sporzadzenie zbiorczej listy projektow wybranych do kontroli, w doborze 6.

> trwalo $ci na miejscu przyj eto nast epujgce czynniki ryzyka:

A) Materialno §é — kwota dofinansowania projektu (patrz pkt 1 A) —  waga czynnika 3.

Zakresy kwot zostaly okreslone dla poszczegolnych Dziatan na podstawie listy projektow
(biorac pod uwage rzeczywisty zakres kwot poszczegoélnych projektow dla danego
Dziatania), ktérych data operacji nie jest pdzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem
zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawg doboru préby kontroli trwatosci
realizacji projektu na miejscu oraz dla ktérych dokonano oceny ankiety trwato$ci projektu.

B) Poziom dofinansowania projektu (patrz pkt 1 B) — waga czynnika 2.

Zakresy poziomu dofinansowania zostaly okreslone dla poszczegolnych Dziatan na
podstawie listy projektow (biorac pod uwage rzeczywisty zakres poziomow dofinansowania
poszczegoblnych projektéw dla danego Dziatania), ktérych data operacji nie jest pozniejsza
niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawg
doboru proby kontroli trwatosci realizacji projektu na miejscu oraz dla ktérych dokonano
oceny ankiety trwatosci projektu.

C) Ocena dokumentacji_dotycz gcej post epowania o _udzielnie _zamowienia przez
IP WRPO — waga czynnika 3.

Najwyzsza wage ryzyka przyjely te projekty realizowane przez Beneficjentow, ktorych
dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamowienia nie podlegata ocenie przez
IP WRPO, a nastepnie te, ktérych przedmiotowa dokumentacja posiadata biedy i uchybienia.

D) Czas jaki uptyn at od ostatniej kontroli — waga czynnika 4.

Najwieksze prawdopodobienstwo wystgpienia nieprawidiowosci zostalo przypisane
projektom, ktore nie zostalty poddane kontroli. W przypadku projektow skontrolowanych, byto
ono tym mniejsze im krotszy czas minagt od ostatniej kontroli.

Zakresy czasu jaki uptynat od ostatniej kontroli (nie dotyczy kontroli na dokumentach) zostaty
okreslone dla poszczegdlnych Dziatan na podstawie listy projektéw (biorgc pod uwage
rzeczywisty zakres czasu jaki uptynat od ostatniej kontroli poszczegdlnych projektéw dla
danego Dziatania), ktérych data operacji nie jest pdzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem
zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawg doboru préby kontroli trwatosci
realizacji projektu na miejscu oraz dla ktérych dokonano oceny ankiety trwato$ci projektu.

E) Ocena ankiety trwalo $ci_projektu — patrz rozdzial: 9.9.5 Kontrola trwalo  $ci
projektu Instrukciji Wykonawczej Instytucji Po srednicz gcejf WRPO na lata 2007-
2013 —waga czynnika 4.

Najwyzsza wage ryzyka przyjely te projekty realizowane przez Beneficjentow, ktérzy nie
odestali ankiety z zapytaniem o ciggtos¢ realizacji projektu, a nastepnie te, ktérych
wyjasnienia byly niejasne, budzace watpliwosci.
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Dla wszystkich projektéw w ramach poszczegodlnych Dziatan sporzgdzono matryce ryzyka
wg przyktadu przedstawionego ponizej:
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Czynniki ryzyka
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"B 0/0
o |Beneficient—| , 45 | 4 8 2 8 2 8 2 8 4s | 6875
J %
3 |Beneficent—| 6 2 4 3 12 | 3 12 2 8 a2 | 6583
D o
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.H %
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E %
6 Be”ef:fjem‘ 1 3 2 4 3 12 | 3 12 1 4 35 5‘&?9
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"A 0/0
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Nastepnym krokiem byto uszeregowanie projektow wedtug uzyskanych wynikéw w tabelach.
W pierwszej kolejnosci kontroli nalezy poddac¢ projekty, ktore uzyskaty najwyzszy wynik
punktowy.

Kolejnym etapem byto okreslenie projektow, ktére beda podlegaé kontroli trwatosci na
miejscu oraz sporzadzenie zbiorczej listy projektéow wybranych do kontroli trwatosci
w doborze 6.

Koncowym etapem bylo okreslenie projektow, ktére beda podlega¢ kontroli realizacji na
miejscu oraz sporzadzenie zbiorczych list:
- pierwsza dla projektéw, ktérych umowy zostaty podpisane do dnia 31 sierpnia 2010 .,
- druga dla projektéw, ktérych umowy zostaty podpisane po dniu 31 sierpnia 2010 r., do
dnia 31 grudnia 2010 r.,
- trzecia dla projektow, ktore zostaty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,
na miejscu, na podstawie metodologii doboru proby dla projektow, ktérych umowy

26




zostaly podpisane po dniu 31 grudnia 2010 r. do dnia 31.08.2011 r. oraz dla projektéw,
ktorych data operacji nie jest pdzniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem zestawienia
stanowigcego populacje bedaca podstawag doboru préby kontroli trwatosci realizacji
projektu na miejscu,

- czwarta dla projektow, ktdrych umowy zostaty podpisane po dniu 31 sierpnia 2011 r.,
do dnia 31 grudnia 2011 r.

- piagta dla projektow, ktore zostaty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,
na miejscu, na podstawie metodologii doboru proby dla projektow, ktérych umowy
zostaly podpisane po dniu 31 grudnia 2011 r. do dnia 18 pazdziernika 2012 r. oraz dla
projektow, ktérych data operacji nie jest pézniejsza niz 2 lata przed sporzadzeniem
zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawg doboru proby kontroli trwatosci
realizacji projektu na miejscu,

- szosta dla projektow, ktére zostaty wybrane do kontroli realizacji oraz kontroli trwatosci,
na miejscu, na podstawie metodologii doboru préby dla projektéw, ktorych umowy
zostaly podpisane po dniu 18 pazdziernika 2012 r. do dnia 20 marca 2013 r. oraz dla
projektow, ktérych data operacji nie jest pézniejsza niz 2 lata przed sporzgdzeniem
zestawienia stanowigcego populacje bedaca podstawa doboru préby kontroli trwato$ci
realizacji projektu na miejscu,

poszczegodlnych projektdw wybranych do kontroli na miejscu realizacji dla wszystkich
Dziatan, na podstawie ktérych, tworzy sie zbiorczg list @ projektéw ogétem wybranych do
kontroli realizacji oraz kontroli trwato  $ci, na miejscu realizacji, na podstawie ktorej
bioragc pod uwage termin realizacji projektu, przeprowadza sie planowe kontrole na miejscu
realizacji.

Minimalna zaktadana liczba kontroli na zakonczenie realizacji projektow na 2013 r. to 13
projektéw.

IV. ROCZNY PLAN KONTROLI w zakresie Priorytetu VI | WRPO na rok 2013
(projekty wtasne)

Kazdy projekt, przed rozliczeniem wniosku o pfatnos¢ kohcowa, podlega¢ bedzie kontroli
na zakonczenie realizacji projektu (bez stosowania metodologii doboru préby dokumentéw
do badania).

Czas Liczebnosé .
Kontrolowana Temat/zakres : Informacje
Lp. Kwartat . : : . trwania zespotu
instytucja przedmiotowy kontroli . dodatkowe
kontroli kontrolnego
1 2 3 4 5 6 7
Departamenty Urgdu Prawidtowd¢ realizacji
Marszatkowskiego projektu pn.: ,Ocena i
1. | kwartat Wojewddztwa ewaluacja WRPO w 7 dni 2 osoby
Wielkopolskiego 2012 r.” w ramach
w Poznaniu Dziatania 7.1
Departamenty Ukglu Pravyldlowd;c .reallzacu
: projektu pn.: ,.Zakup
Marszatkowskiego soratu Komputerowedo
2. | kwartat Wojewddztwa pra P WEJOL 12 dni 2 osoby
Wielkopolskiego oprogramowania |
W Poznaniu materiatow biurowych
2012 r.” w ramach
Dziatania 7.1
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| kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizaciji
projektu pn.: ,Koszty
Zwigzane z ocen
projektow w 2012 r.”
w ramach Dziatania 7.1

8 dni

2 osoby

| kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizaciji
projektu pn.: ,Koszty
kontroli projektéw
WRPO w 2012 r.”
w ramach Dziatania 7.1

7 dni

2 osoby

| kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowda¢ realizaciji
projektu pn.: ,Koszty
wykonywania funkcji

Instytucji Zaradzapcej
oraz obstugi Komitetu

Monitorujacego WRPO
w 2012 r.” w ramach

Dziatania 7.1

10 dni

2 osoby

| kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizacji

projektu pn.: ,Szkolenia

kursy gzykowe i studia
podyplomowe dla

pracownikow

zaangaowanych w

zarzdzanie i wdraanie
WRPO w 2012 r.”

w ramach Dziatania 7.1

20 dni

2 osoby

Il kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizacji
projektu pn.: ,Promocja
informacja i szkolenia
WRPO w 2012 r.”
w ramach Dziatania 7.2

15 dni

2 osoby

Il kwartat

Departamenty Urdu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizacji
projektu pn.:
~Wynagrodzenia
pracownikow Urzdu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
zaangaowanych w
WRPO w 2012 r.” w
ramach Dziatania 7.1

12 dni

2 osoby

Il kwartat

Departamenty Urgdu
Marszatkowskiego
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
w Poznaniu

Prawidtowd¢ realizaciji
projektu pn.: ,Koszty
funkcjonowania siedziby
departamentéw UMWW
zaangaowanych w
WRPO w 2012 r.” w

ramach Dziatania 7.1

12 dni

2 osoby
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Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokdt, w ktérym ujmuje sie
przebieg kontroli, stwierdzenia pokontrolne, wykryte lub podejrzewane nieprawidtowosci
w realizacji kontrolowanego projektu oraz ewentualne wnioski/zalecenia z przeprowadzonej
kontroli.

Po zakonczeniu wyzej wymienionych kontroli w zakresie realizacji projektu w siedzibie
beneficjenta - kontrola na miejscu, ktora bedzie kazdorazowo przeprowadzona, po
otrzymaniu przez DKO informacji z BOF o ztozeniu przez DPR wniosku o ptatnos¢ koncowa,
DKO przeprowadzi drugg kontrole wykazanych w powyzszej tabeli projektéw wiasnych,
w zakresie kompletnosci i poprawnosci dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu.

V. ROCZNY PLAN KONTROLI w zakresie Priorytetu VIl  WRPO na rok 2013
(projekty beneficjentéw innych ni  z 1Z WRPO)

Kazdy projekt, przed rozliczeniem wniosku o ptatno$é koncowa, podlegac bedzie kontroli na
zakonczenie realizacji projektu (bez stosowania metodologii doboru préby dokumentéw do
badania).

Minimalna zakladana liczba kontroli na zakonczenie realizacji projektéw na 2013 r. to 3
projekty.

Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych sporzadzana jest informacja pokontrolna,
w ktérej ujmuje sie przebieg kontroli, stwierdzenia pokontrolne, wykryte lub podejrzewane
nieprawidtowosci w realizacji kontrolowanego projektu oraz ewentualne wnioski/zalecenia
Z przeprowadzonej kontroli.

Po zakonczeniu wyzej wymienionej kontroli w zakresie realizacji projektu w siedzibie
beneficjenta, czyli kontroli na miejscu, DPR przeprowadzi drugg kontrole w zakresie
kompletnosci i poprawnosci dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu.
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