UCHWALA Nr 4169/2013
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
zdnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do elektronicznego przesylania sprawozdan

finansowych przez podlegle Wojewodztwu Wielkopolskiemu jednostki budzetowe.

Na podstawie art.41 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz.

U. z2013r. poz. 596 ze zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§1
W celu wykonania kontroli zarzadczej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.), nad prawidtowoscia i terminowoscia sporzadzania
facznego sprawozdania finansowego Wojewodztwa Wielkopolskiego, udostgpnia si¢ jednostkom
budzetowym podlegtym Wojewodztwu Wielkopolskiemu submodut Sprawozdania finansowe
w module Planowanie i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i, ktorego autorem jest
Centralny Os$rodek Informatyki Gornictwa S.A. ,,COIG” zsiedziba w Katowicach, do

elektronicznego przesytania sprawozdan finansowych.

§2
Wprowadza si¢ ,,Instrukcje uzytkownika systemu KSAT 20001 dla celow przesytania sprawozdan

finansowych” w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§3
Zobowiazuje sie Kierownikdéw podleglych jednostek budzetowych do uzytkowania ww. systemu
zgodnie z zataczona w niniejszej uchwale ,,Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 20001 dla celow
przesylania  sprawozdan finansowych” oraz bezwzglgdnego przestrzegania  zasad
1 wytycznych wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji oraz Wytycznych
Bezpieczenstwa Informacji dla Kontrahentow stanowiacych zataczniki do Zarzadzenia Marszatka

Wojewodztwa Wielkopolskiego Nr 22/09 z dnia 8 maja 2009 r.



§ 4

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Departamentu Edukacji i Nauki do nadzoru nad jednostkami

o$wiatowymi w zakresie § 3 niniejszego zarzadzenia oraz do sprawdzenia sprawozdan finansowych

pod wzgledem formalno — rachunkowym 1 sporzadzenia sprawozdania tacznego, zgodnie z

procedurami zawartymi w Zarzadzeniu Marszalka Wojewodztwa Wielkopolskiego w sprawie

wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow finansowo — ksiggowych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§5

Za realizacj¢ uchwaty odpowiedzialni sa:

1.

w zakresie spelnienia wymogoéw, wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji
UMWW oraz Wytycznych Bezpieczenstwa Informacji w UMWW, przez instrukcje oraz
wzory oswiadczen dla uzytkownikow systemu KSAT 20001 — Departament Organizacyjny i
Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Wielkopolskiego  (Administrator
Bezpieczenstwa Informac;ji),

w zakresie potaczenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT2000i oraz utworzenie kont
imiennych uzytkownikoéw systemu KSAT 2000i w jednostkach — Wydziat Informatyki
i Telekomunikacji w Departamencie Administracyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego,

w zakresie utworzenia dostgpow do przesytania elektronicznych sprawozdan finansowych
przez jednostki budzetowe w systemie KSAT 20001 oraz zmian zwiazanych z Instrukcja
uzytkownika systemu KSAT 2000i do elektronicznego przesytania sprawozdan finansowych
— Departament Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego,

za uzytkowanie systemu KSAT 2000i, zgodnie z zalaczona w niniejszej uchwale instrukcja —

Kierownicy jednostek podlegtych oraz Dyrektor Departamentu Edukacji i Nauki.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2014r.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do
uchwaly nr 4169/2013
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
zdnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do elektronicznego przesylania sprawozdan

finansowych przez podlegle Wojewddztwu Wielkopolskiemu jednostki budzetowe.

W zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013r. poz. 289 z p6zn. zm.), z ktorego wynika obowiazek
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego przez Wojewddztwo Wielkopolskie
obejmujacego bilans, rachunek zyskéw 1 strat, zestawienie zmian w funduszu wszystkich
podleglych jednostek budzetowych oraz w celu wykonania kontroli zarzadczej nad prawidlowoscia
i terminowos$cia jego Sporzadzenia, udostgpnia si¢ jednostkom budzetowym podlegtym
Wojewodztwu Wielkopolskiemu submodut Sprawozdania finansowe w module Planowanie i
monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i do elektronicznego przesytania sprawozdan

finansowych.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Zatacznik

do Uchwaty Nr 4169/2013

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 12 grudnia 2013

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA
SYSTEMU KSAT 2000i
DO ELEKTRONICZNEGO PRZESYLANIA SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH PRZEZ PODLEGLE WOJEWODZTWU
WIELKOPOLSKIEMU JEDNOSTKI BUDZETOWE

Poznan, 12 grudnia 2013r.
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1.  Wprowadzenie

W systemie finansowo - ksiggowym KSAT 2000i jednostki budzetowe podlegle
wojewddztwu  wielkopolskiemu zobowiazane sa wprowadzi¢ przygotowane sprawozdania
finansowe zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji w terminie do 28 lutego kazdego roku
Z wyjatkiem sprawozdan sporzadzanych przez jednostki oswiatowe.

Jednostki o$wiatowe wprowadzaja sprawozdania finansowe do systemu KSAT 2000i
w terminie do 28 lutego kazdego roku. Nastgpnie sprawozdania te sa przez Departamentu Edukacji
I Nauki sprawdzane pod wzgledem formalno-rachunkowym, zgodnie z procedurami zawartymi
w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych i zatwierdzane w systemie
KSAT 2000i w terminie najpdzniej do 15 marca roku nastgpujacego po roku, za ktory sporzadza sig

sprawozdanie.

2.  Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i

2.1 Przydzielanie dostepu dla uzytkownikow

Gestorem systemu KSAT 20001 jest Dyrektor Departamentu Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego. Wszelkie pytania i uwagi zwiazane z obstuga
systemu KSAT 20001 nalezy kierowa¢ bezposrednio do Gestora systemu pod adres Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego ul. Piekary 17, 61-823 Poznan lub na adres poczty

elektronicznej df.sekretariat@umww.pl.

W zwiazku z tym, ze udostgpnienie systemu KSAT 20001 zwiazane jest z bezposrednim
potaczeniem z siecia komputerowa Urzedu oraz ze wzgledow bezpieczenstwa, osoby przed
otrzymaniem dostgpu do systemu KSAT 20001 musza zapoznaé si¢ z ,,Polityka bezpieczenstwa
informacji” 1 ,,Wytycznymi bezpieczenstwa informacji dla kontrahentow” oraz ztozy¢ zgodnie
z ww. dokumentami niezbedne o$wiadczenia i wnioski.

Profil uzytkownika w systemie KSAT 20001 moze zosta¢ utworzony dopiero po spetnieniu
powyzszych warunkow.

Whiosek o przydzielenie dostgpu do systemu KSAT 20001 powinien zosta¢ zaakceptowany
przez dyrektora departamentu lub jednostki podleglej, a nastgpnie przez Gestora systemu KSAT

20001 oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji.


mailto:df.sekretariat@umww.pl

Zaakceptowane wnioski oraz o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w Departamencie Finansow
Urzedu Marszatkowskiego. Jednostki oswiatowe ww. dokumenty skladaja za posrednictwem

Departamentu Edukacji i Nauki Urz¢du Marszatkowskiego.

Departament Administracyjny przydziela uprawnienia do polaczenia zdalnego przez VPN
I tworzy pierwotny profil uzytkownika w systemie KSAT 2000i oraz przekazuje dane dostgpowe

W zabezpieczonej kopercie z opisem ,,do rak wtasnych” osobie wskazanej we wniosku.

Przydzielenie uprawnien VPN jest niezbedne wylacznie dla pracownikéw podlegtych

jednostek z wytaczeniem pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Departament Finanséw przydziela i modyfikuje uzytkownikom uprawnienia do funkcji

w module Planowanie i monitorowanie budzetu systemu KSAT 2000i na pisemny wniosek.

System KSAT 20001 moze by¢ wykorzystywany tylko w celu do tego przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 20001 sa zobowiazani do zachowania w tajemnicy
pozyskanych z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez uzytkownika systemu KSAT 20001 niezgodnie z przeznaczeniem
stanowi podstawe do niezwtocznego zablokowania dostgpu do systemu. Odblokowanie konta jest
mozliwe tylko 1 wylacznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez dyrektora departamentu lub

jednostki podlegtej oraz Gestora systemu.



2.2 Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

B [KSAT/2000i] Konsola systemu
Okno

l

£ Potaczenie

Uzytkownik |

Hasto |

Baza danych I

Pofgcz | Anuluj

WWpisz nazwe udytkownika
Rekord: 111

EEX

Nalezy wpisac:
— nazwg uzytkownika

— hasto

nastepnie klikamy myszkq na klawisz

Potacz |

otwiera sie formatka KSAT- konsola startowa




Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

B [KSAT/2000i] Konsola systemu

Konsola Narzedzia Pomoc Okno

" Lista dostepnych aplikacii

KSAT - konsola startowa

Uzytkownk [RoPS Koniec pracy
Data [o2Luty 2011
wersia 210
Baza danych m

Klawisze

Zmiana hasta
System aplikacii
- — =
Aplikacje dostepne dla uzytkownika e X @ m
e Producent
COIG S.A
ul, Mikatowska 100
40-065 Katowice
tel [032) 757 4293
fax. [032) 757 4296

Przy otwartej formatce mozliwe jest skorzystanie z nastepujacych funkcji:

‘ Zmiana haska Sy .
= - umozliwia zmiang hasta,
| Klawizze . . . . - , .
= - zawiera pomocniczy opis funkcjonalno$ci poszczegoélnych klawiszy,
= ‘ spilse pras) ‘ - zamknigcie systemu KSAT.

W lewej czgsci okna formatki wySwietlaja sig¢ nastgpujace informacje: uzytkownik, data logowania,

wersja oprogramowania i dostgp do bazy danych.



3. Modul Planowanie i monitorowanie budzetu - Sciezka dost¢pu

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

[KSAT/2000i] Konsola systemu

Konsola Narzedzia Pomoc Okno

'z_E Lista dostepnych aplikacji

KSAT - konsola startowa

Uzytkownik |ROPS Koniec pracy
Data |o2Luty 2011 Klawisze
Wersja [21.0
Baza d h
aza danych |[KSATSTD KSAT.COIG Zmiana hasta
System aplikacii
[KSAT2000) KOMPUTEROWY SYSTEM DLA ADMINISTRACJ TERENOWE. — @ m
plikacje dostepne dla uzytkownika e =
. A — Producent
COIG S.A
ul, Mikotowska 100
40-065 Katowice
tel - [032) 757 4293
fax. [032) 757 4296
——y

Sciezka:

wybieramy dostepnq aplikacje pod nazwq:
PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

klikamy na ikone z ludzikiem

—_

otwiera sie formatka KSAT- Planowanie budzetu
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Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU - GLOWNE MENU

| £/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU E]@

Stowniki Raporty Planowanie Dekretacja  sprawozdawczoé aDministracia Okno

8 Gtawne menu (karnpilacja 201001 2007 08:42:12)

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkawnik: — |a,apaMOWICE [Pian busizetu ~| Kanigc pracy
Biezaca dater  |g4-11-2013 Rok planu
Wersi 2013 - Klarwizze
iersja: ,7
! EDER Jednostka budzetova
Baza: |KSATSTD.KSAT.COIG |DF-DEPARTAMENT FINANS W j
Tablica ogloszen
Termin Trest

Praducent:

COIG 5.4,

ul. hikotoweska 100
40-0835 Katowice
tel: (032) 757 42 93
fax.: (032) 757 42 96

-
-
-

%

[»]1«]

Ll

[«

Ll
Ll
|

Rekord: 171

Po otwarciu formatki KSAT- Planowanie budzetu na ekranie widzimy m.in.:

» rok planu budzetu (nalezy kazdorazowo wybiera¢ odpowiedni rok planu, poprzez

rozwinigcie za pomoca przycisku =] listy rozwijanej),
* nazwg jednostki budzetowej, ktora oznacza odpowiednio departament/podlegta
jednostke budzetowa.
Uzytkownik posiada tylko dostgp do wyznaczonego departamentu/jednostki zgodnie z nadanymi

prawami dostgpu.

4. Praca ze sprawozdawczoscia finansowg

4.1. Wprowadzanie sprawozdan finansowych

Klikamy myszkq na zaktadke gornej czesci ekranu

Planowanie
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nastepnie klikamy na:

spriwozdawezost

oraz:

Spraveozdania finansowe

Otwiera si¢ okno naktadane widoczne ponize;j:

Obraz ekranu 4 — Sprawozdania finansowe

£ PLANOWANIE | MONITOROW ANIE BUDZETU M=)
Okno

@h’\whierz sprawozdanie Z listy

T I -

Symhbol Mazwa

x|

BILANS-JB-S7B_2013  Bilans jednostki budzetowej | samorzadowego zakiad budzstowego_nowa wersja 2013 |
BILARS- i

BILAMNS-LIARY- TE

Eilanz jednostki budZzetowe] i samorzgdowego zakfadu budzetowego Uity

Eilanz jednostki budzetovwe] i samorzgdowego zaktadu budzetowego UWMWWN-FBIORCIE

-

Symbal sprawozdania J
Rekard: 1/3 | | |

Wyjasnienie blokéw widocznych na obrazie ekranu 4:

Ustawowy rodzaj — rodzaj sprawozdania finansowego: BILANS, RACH (rachunek zyskow i strat),
FUND (Zestawienie zmian w funduszu).

Symbol — lista dostgpnych sprawozdan,
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Przyciski:

WprowadzZz — wprowadzanie sprawozdania, wyswietlanie formatki: bilansu, rachunku zyskéw
i strat lub zestawienia zmian w funduszu

Przegladaj — przegladanie dostgpnych sprawozdan finansowych,

Zamknij — zamknigcie biezacej formatki, przejscie do menu gtdéwnego.
Z listy ustawowy rodzaj wybieramy interesujace nas sprawozdanie finansowe np. bilans, nast¢pnie
klikamy na przycisk Przeglqdaj.

Po wykonaniu tych czynnosci otworzy si¢ okno naktadane:

Obraz ekranu 5 — Wprowadzanie bilansu

=/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (=<
Czynho&é Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Poroc Okho
@Pmeglad sprawnzdan (kompilacja 2013101 012:27:45) - |5’|5|

B EEREEE AR

Przeglad Sprawozdani

BILANS-JB-5ZB_2013

Bilans jednostki budzetowe] | samorzadowego zakfadu budzetowego_nowa
weersja 2013

| Sprawozdania
Okres Rodzaj Syl Mazwa jednostki Status Mr kar.
uamn | < P ZESPOr PARKOWKRAIOBRAZOWYCHWOIENSOITWA WELKOP Ressiowa. || -
=l =l =
=l =l =
=l =l =
=l =l =
=l =l =
=l =l =
=l =l =
= = = | e
Szczegily z z z = -
Klient |4DEIT-' |ZESPOL PARKCHY KRAJOBRAZCOWY CH WOIBMNMODZTWA WELKCOPOLEKIEGD POZNAMN W
o ]
funEuszu e
Rodzaj =
[ Opis chugi)
=]
L
Wt oyaclz I Przeglacls) Zestawienia Dperacie
vsui | Zmien

Rekard: 1/1 I .| | | |

kolejno klikamy na Wprowad? (patrz obraz ekranu 5).

Pojawia sig¢ kolejne okno:
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Obraz ekranu nr 6 — wprowadzanie bilansu

£ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU M=)}
Czynnost Edycja Fapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Okno
7 =8l x|
Bl =l = @] 2 | el o B 2l=a]E
Bilans jednostki budzetowej
Jednostka |ZPKWW jZESPCH’_ PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Klient |4DDI" j FESPOE PARKOW KRAJOERAZOWYCH WOIBNODZ TWA WIELKOPOLSKIEGO POZMNARN
Ma dzien (31-12-2013 Radzaj spr. | B
Opis|
Lz |
Radza) spr |Jednostkowe =] W |4,ADAMOWMC Frotuwe: Uk: [ Zatwe: [ I Faztosuj zmiarny |
Altywa | Pazywa Inf. dod. |
Stan na poczatek  Stan na koniec
AKTYWA okresu okresy
s | aktywatrwate 0 o T o -
l. Wiartosci niemateriaing i prawne | |
Il Rzeczowe aktywa trvvahe | 0,00 | 0,00
il Srodki trwvate [ 0,00 | 0,00
11, Grunty [ [
12 Budynki, lokale i ohiskty inzynierii ladowe] i wodns| [ [
1.3, Urzgdzenia techniczne i maszyny | |
1.4, Srodki transportu | |
15 | Inne Srodk travate [ [
2. Srodki trovate w budoweie [inwwestycie) | | j

Aktnwa - element hilansu
Rekard: 157

Nalezy wypetni¢ co najmniej pola obowiazkowe:

Jednostka — skrot departamentu/podleglej jednostki budzetowej, ktorej dotyczy sprawozdanie
finansowe. Formatka standardowo otwiera si¢ w kontekscie biezacej jednostki uzytkownika.
Uzytkownik posiada tylko dostgp do wyznaczonego departamentu/jednostki zgodnie z nadanymi
prawami dostgpu.

Departament Edukacji i Nauki posiada dostep do sprawozdan finansowych wszystkich jednostek

o$wiatowych.

Na dzien — dzien, na ktory zostato sporzadzone sprawozdanie finansowe. W przypadku wpisania
daty np. 15.12.2013r., system z automatu poprawi ja zawsze na ostatni dzien miesiaca, czyli na
31.12.2013r.
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Nastenie klikamy przycisk: zastosuj zmiany

Dostegpny formularz zostanie uzupetniony automatycznie o szczegdlowe pozycje sprawozdania

finansowego.

Obraz ekranu nr 7 — wprowadzanie zestawienia zmian w funduszu

Czynno&t Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pormoc QOkno

IHIi +| x|« || @l k] afvm] ]

Zestawienie zmian w funduszu

31-12-2013 I

AADAMOVCE

|
——
—
—
-
—
—
—
—
—

Element sprawnzdania

Rekard: 177 | | |
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Obraz ekranu nr 8 — wprowadzanie rachunku zyskéw i strat

| PLAMOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
Czynho&é Edycja Zapytahie Blok Rekord Pole Poroc Okho

&
2]+ x| ee] @)@l 2] vl a] o [m] 7] CIRE:
Rachunek zyskow i strat
Jednostka |7p KWW jZESPGL PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Kiierit 4007 j ZESPOE PARKOW KRAJOERAZOWY CH wWOEWODZTYA WELKOPOLSKIEGD POZNAR
Ma dzief |31-12-2013 Rodzaj spr. | =]
Opis |
Lhovagi |
Rodzaj spr | -] Wilar: |4, AD AMOWICT Pty Uk [ Zatwe: | I Fastosuj zmiany | |
Rachunek | Inf. dod. |
RACHUNEK ZYSKOW | STRAT Stan na koniec  Stan na koniec
warlant porownawczy raku poprzedniego  roku biszgceaon
A Przychody netto z podstawowej dzistalnosci operacyjnej _ _ -

. Przychody netto ze sprzedazy produktda

Il Zmiana stanu produktdw (zwickszenie - wartode dodatnia, zmnigjiszenie - wartosc ujemna)

IIl. Koszt wytworzenia produktde na wiasne potrzeby jednostki

1% Przychody netto ze sprzedszy tovwardw | materishivw

ik Przychody T tytut dochoddw budzetomsych

|
|
|
|
L Dotacje na finansowanie drisEinosc podstawomes] |
|
|
|
|

E. Koszty dzistalnosci operacyine 0,00 0,00

. Amortyzacia

Il Zuzycie materistdw i eneroi j
0.

Pozycja rachunku zvskow | strat
Relkord: 177

Uwaga! Dla czgsci pozycji formularzy sprawozdan nie jest mozliwe bezposrednie wprowadzenie
danych — sa one obliczane przez system na podstawie pozycji sktadowych — po zapisaniu zmian

system automatycznie je podsumowuje.

Po wprowadzeniu i uzgodnieniu sprawozdan finansowych nalezy sprawozdanie takie ukornczyc
| zatwierdzi¢ w systemie poprzez kliknigcie przycisku Ukoricz, a nastgpnie Zatwierdz. Zmieni sig

woOweczas status sprawozdania z wersji rejestrowej na zatwierdzonq.
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Obraz ekranu nr 9 — zatwierdzony bilans

| £/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynho&é Edycja Zapytahie Blok Rekord Pole Poroc Okho
@Przeglad sprawozdan (kompilacia 20013101 012:27:48%)

EEEEREE AR E

Przeglad Sprawozdan

BILANS-JB-SZB_2013

Bilanz jednostki budzetowe] | samorzadovwego zakkadu budzetowego_nowa
weersja 2013

vsu | zwien

Sprawozdania
Okres Rodzaj Syl Mazwa jednostki Status Mr kar.
nmen « |+ MWW ZESROL PARKOWKRAIOBRAZOMYGHWOISWODITWAWELKOR Zetwisdia._ < | 4
) s ' s I
KEAT X
= =l | - =
=l =l @ Sprawozdanie zostato zatwierdzone =l
) - - - I
=l =l =
= = =
=l =l | | Ea
Szczegoly 5 5 7 5 -~
klient |4DD? |ZESPOL PARKCW KREAJOBRAZOWY CH WOIBNODZTWA WIELKOPOLSKIEGD POZMARN |
Rozdzizt -
Symbol I I _I
funEuszu I e
Rodzaj =
[Opis chugi)
|-
—
Wt oyadE I Przedlads) Zestawienia Dperacie

Rekord: 171 I | | |

5. Przegladanie, drukowanie sprawozdan finansowych

W celu przegladania, drukowania sprawozdan finansowych nalezy ponownie wybrac:

Planowanie

nastepnie klikamy na:

spriwozdawezost

oraz:

Sprawozdania finansowe
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Obraz ekranu 4 — Sprawozdania finansowe c.d

| £/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Okno

e wyhierz sprawozdanie z listy

Symbol Mazwwa

CI - I - o

BILANS-JB-5TB_2013  Bilans jednosti budzetowe] | samorzagiowego Zakdeclu budzetowego_nowa wersa 2013 4|

BILAMNS-LRdAns Bilanz jednostki hudzetaovwe] i samaorzgdoweyo zakizdu budzetovwego LR

BILAMS-UMMAA-ZE Eilans jednostki budzetove) | samorzgdovweso zakkadu budzetovego UhWW-ZBIORCZE

T ]

LZamknij

Symhaol sprawozdania

Rekord: 113 I | | |

Klikamy na przycisk Przeglqdaj

Pojawia sig:
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Obraz ekranu 4 — Sprawozdania finansowe c.d.

|~/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU =Jo&d
Czynho&é Edycja Zapytahie Blok Rekord Pole Poroc Okho
@Przeglad sprawozdan (kompilacja 2013101 01227585 = Iﬁ’lﬂ

EEEEREE AR E

Przeglad Sprawozdan

BILANS-JB-SZB_2013

Bilanz jednostki budzetowe] | samorzadovwego zakkadu budzetowego_nowa
weersja 2013

| Sprawozdania
Okres Rodzaj Syl Mazwa jednostki Status Mr kar.
ummen | < PN ZESPOr PARKOWKRAIOBRAZONYCHWOIBNODITWA WELKOR Ressiowa.. = -
- - |~ I
s el e I
=l =l =
I - - | - I
= - - I
=l =l =
= = =
= = = =
Szczegoly 5 5 7 5 -~
klient |4UEI? |ZESPOL PARKCHYY KRAJOBRAZCOWNY CH WOIBMNODZTWA WELKCOPOLEKIEGD POZNAM I
Rozdzizt -
Symbol I I _I
funEuszu I e
Rodzaj =
[Opis chugi)
|-
—
Wt oyadE I Przedlads) Zestawienia Dperacie
vsui | zmien

Rekord: 171 I | | | |

Formatka ta umozliwia: przegladanie, edytowanie, drukowanie i wykonywanie operacji na

utworzonych juz sprawozdaniach finansowych.

Wyjasnienie blokow widocznych na obrazie ekranu nr 4

Blok Ograniczenia, ktory zawiera:

Okres — filtrowanie bloku wybranego sprawozdania wedlug wybranego miesigca.

Rodzaj — filtrowanie bloku wybranego sprawozdania wedtug wybranego rodzaju sprawozdania,
Akt.? — filtrowanie bloku wybranego sprawozdania wedlug wybranego statusu sprawozdania:
Aktualne, Nieaktualne, Wszystkie.

Pokaz spr. — filtrowanie bloku wybranego sprawozdania wedtug parametrow:

Wszystkie — sprawozdania wszystkich uzytkownikow, ktore sa dostgpne tylko dla osob
posiadajacych okres$lone uprawnienia

Wilasne — sprawozdania zalogowanego uzytkownika.
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Blok Sprawozdania, ktéry zawiera pola:

Okres — okres sprawozdawczy,

Rodzaj — rodzaj sprawozdania, pole nieobowiazkowe z lista definiowana w domenie
TYPSPRAWOZDANIA,

Symbol — symbol jednostki organizacyjnej, na ktorej zarejestrowane jest sprawozdanie,

Nazwa jednostki — nazwa jednostki organizacyjnej, na ktorej zarejestrowane jest sprawozdanie
Status — status sprawozdania, pole automatycznie wypelniane warto§ciami domyslnymi podczas
zatwierdzania i ukonczenia sprawozdania,

Nr kor. — numer korekty, pozostaje nie wypetnione na sprawozdaniu pierwotnym,

Blok Szczegély, ktory zawiera pola: Klient, rozdzial, symbol funduszu, rodzaj nie sa wypekiane

w przypadku sprawozdan finansowych.

Blok, ktory zawiera przyciski:

Wprowadz — pozwala na wprowadzenie nowych sprawozdan finansowych,

Usun — usuwa wybrane sprawozdanie finansowe. Przegladaj — umozliwia przegladanie sprawozdan
finansowych,

Zmien — pozwala edytowa¢ wprowadzone sprawozdanie finansowe,

Zatwierdz — pozwala zatwierdzi¢ sprawozdanie finansowe, zmieniajac rbwnoczesnie jego status na
zatwierdzone.

Ukoncz — ukonczenie sprawozdania finansowego, zmiana statusu na wukornczone.

Uwaga: usuna¢ i edytowac mozna tylko sprawozdanie o statusie rejestrowane.

Zestawienia — wyswietlenie okna naktadanego Parametry drukowania, ktére umozliwia wydruk

sprawozdania finansowego.

Operacje — wyswietlenie okna naktadanego Operacje dla sprawozdan, ktore zawiera przyciski:
Anuluj zatwierdzanie/ukonczenie — anulowanie wcze$niej zatwierdzonego lub ukonczonego

sprawozdania finansowego

Utworz sprawozdanie laczne — tworzenie sprawozdania tacznego,

Utworz sprawozdanie zbiorcze — tworzenie sprawozdania zbiorczego,
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Kopiuj — kopiowanie sprawozdania do innego okresu,

Korekta — korygowanie sprawozdan, po utworzeniu Kkorekty sprawozdanie pierwotne
dezaktualizuje sig¢, a nowe sprawozdanie ma uzupeknione pole Nr kor.

Status hist.spraw. — przegladanie historii zmian statuséw sprawozdan,

Potwierdzenie rejestracji — wykaz zarejestrowanych sprawozdan w zakresie danego rodzaju,

Zamknij — zamknigcie okna naktadanego Operacje dla sprawozdan

Nastepnie klikamy przycisk Zestawienia pojawia si¢ okno naktadane Parametry drukowania

Obraz ekranu 10 — Wydruk sprawozdan finansowych

|/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU JoEd
Czynnosé Edyeia Zapytanie Blok Rekord Fole Pomoc Okno

=
EREEREEEERORD TN B 2=
Przeglad Sprawozdan rok ERERN

bt Aktuaing bt
| =

=@l x|

all]

BILANS-JB-SZB_2013

Eilans jednostki budzetowe) | samorzgdovwego zakfadu budzetoweno_novwa
weersja 2013
Sprawozdania

Okres Rodza Symbol Mazwa jednostki Status Mr kar.
Rejestrowa.. ~| [0 = |
| =l ~Il | | =
[ = | Y Parametry drukowania -
[ =l Zakres sprawozdafh Szczegdlowost =
| | [+ Biezace _ [ Paragraf :l* ,_
| =l [ Faokres [2013-12-31 [V Rozdziat [ Sumy kontrolne :l‘ '_
| I | Rodzaj | | v Daiat =
| | =
| ﬂ| Zakres danych Szablon druku ﬂ '_ Ml
SZCZBQWK"em T Fricho finansowania: Mazwva szablonu =
Rozczist | j
Symbol Ohiekt budzetawy
funduszu |

Rodzaj Cizist
[Opiz chugi] [
Rozdzist

Whrowads Paragraf
Lizuri | -
Fadanie budzetowe

Cperacie

| =

L€ l¢[ald ¢

Rekord: 11

Wybieramy przycisk drukuj system automatycznie otworzy w oknie nakladanym wydruk
sprawozdania finansowego zgodnie z drukiem z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca
2010r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego... (Dz. U. z 2013r. nr 289 z p6zn. zmianami).
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Wszystkie wydrukowane sprawozdania finansowe winny zosta¢ podpisane przez osoby

upowaznione.

Obraz ekranu 10 — Wydruk sprawozdan finansowych c.d.

e e
[3 10.200.1.55: 7777 freports/frwservlet/getiobld 17 3061 Pserver =rsoraas03

~
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczsj i Adresat:
(ZPKWW) ZESPOL PARKOW od ﬂ:l";‘];: el
KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA Jednostki budzetowej
WIELKOPOLSKIEGO i Y = =
sprzgdzony
£30499026 na dzied 3171212013
Numer identyfikacyjny REGON Wyshaé hez pisma przewodniego
. Stan na Stan na S Stan na Stan na
AKTYWA poczatek roku koniec roku PASYWA poczatek roku koniec rokun
A, Aktywa trwale 0,00 0,00)| A. Fundusz 0,00 0.00
1. Wartoici niematerialne i prawne 0,00 0.00)| I Fundusz jednostki 0,00 0.00
I. Rzeczowe aktywa trwvale 0,00 0,00)| 1. Wynik finansowy netto (+.-) 1,00 0.00

0,00 0,00]| 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00 A
0,00 0,00| 2. Sirata netio i-) 10,00 0,00 1
1.2. Budynki, lokale i obickty infynierii 0,00 0,00)| 1. Nadwy#ka srodkéw obrotowych 0.00 0.00
Iadowe i wodnej i)
131 i i maszyny 0,00 0,00] | IV. Odpisy z wyniku finansowego (-) 0,00 0.00
1.4. Srodki transportu 0,00 0,00} | V. Fundusz micnia zlikwidowanych 0,00 000
1.5. Inne srodki trwale 0,00 0,00| [ jednostek
1 trwalke w budomeic 200 1| B. Paistwowe fundusze celowe 0,00 0,00
{inwestycje C. Fobowigzania i rezerwy na 0,00 000
3. Zaliczki na érodki trwale w 0,00 0,00 zobowigzania
budowie (inwestycje) I Zoh 13 i 0,00 0.00
111 0,00 0,001) 1. Zobowigzania kratkotermionowe 0.00 0.00
1V Dhugoterminowe aktywa finansowc 0,00 0,00]] 1. Zobowiazania = tytuhu dostaw i 0,00 0,00
1. Akcje i udristy 0,00 00| [ ushug
3. Inne papicry warlosciowe .00 o001 L 2 Zobowiszania wobee budzetow 0,00 0,00
3. Innc dhugoterminowe aktywa 0,00 0,00 3 .Zn'bcm'll_.zama Ed ty!uh] ubespieczen 0,00 000
finansowe i innych swiadezen
V. Wartosé micnia zlikwidawanych 0,00 o ool L 4. Zobowiazania z tytuhs wynagrodzen 0,00 0.00
ednostek 3. Pozostale zobowigzania 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00]| 6. Sumy obee (depozytowe, 0,00 0,00
1. Zapasy 0,00 0,00/ p e Wy umow}
. 7. Rozlikzenia z tytuhu srodkdw na 0,00 000
1. Mnlevinly L] L] wydatki budtctowe i i tytulu
2. Po i produkty w ioku 0,00 0,00 dochodiw budzetowyeh
3. Produkty gotowe 0,00 000} 111, Rezerwy na zobowiazania 0,00 0,00
4. Towary 0,00 000} | D. Fundusze specjalne 0,00 0,00
1L #mosci ko 0,00 0.00| [ Zakiadowy Fundusz Swi i 0,00 0.00
1. Naleinosci z tytutu dostaw i ushug 0,00 0,00/ Socjalnych
7 Naleinoici od budietow 0,00 o.00f| 2. Inne fundusze 0,00 0.00
3. Malcinodci z tytuh ubczpicezsd i 0,00 0.00] | E._Roaliczenia migdzyokresowe 10,00 0,00
innych swiadczen L R ry 0.00 0.00
4. Pozostale naleimosci 0,00 0,00 preychodiw
5. Rozliczenia z tymhs srodkéw na 0,00 0,00|| 1._Inne rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
wydatki budietowe i z tytul
dochodiw budretowych
11I. Kritkoterminowe akiywa finansowe 0,00 0,00
1. Srodki pienigine w kasic 0,00 0,00
2. Srodki pienigime na rachunkach 0,00 0,00
bankowych
3. Srodki picnigime paistwowego 0,00 0.00
| fomdo ecloweyp
4. Inne srodki pienigime 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,00
6. Innc papicry wartosciowe 0,00 0,00
7. Inne krotkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
1V. Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
=
Suma aktywiw 0,00 0,00 Suma pasywéw 0,00 0,00
A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartoici aktywéw trwalych i abrotowych sg icj powiednio o

i odpisy aktualizujgce.

H a @E (o i) Skrzymka odbiar... " I ROK 2013 " [[? 2 Microsoft OFF. .. vﬂ @INSTRUKCJA OB, ..

|| PLANOWANIE L ... PL  Panel sterowan
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Obraz ekranu 10 — Wydruk sprawozdan finansowych c.d.

[ 10.200.1.55: 7777 freports/rwserviet/getiobid1 73961 ?server =rsoraas03

B. Informacje uzupelniajace istotne dia ici | praej i sytuacji fi i Stan na Stan na

i majgthowej: paczatek roku koniee roku
I ic wartosei mi i i 0,00 0,00
2. Umorzenic srodkéw trwalych 0,00 0,00
3. Umorzenie pozostalych srodkow trwatych 0,00 0,00
4. Ddpisy akualizujace érodki trwale 0,00 0.00
5. Odpisy akualizujace srodki srodki trwale w budowic 0,00 0,00
6. Odpisy akualizujace wartosci nicmatcrialne i prawne 0,00 0,00
7. Odpisy akualizujaee nalesmoci 0,00 0,00

(glowny ksicgowy) (rok  miesige  dzied) (kierawnik jednostki)

Wedlug powyzszej $ciezki uzyskuje si¢ wydruki pozostatych sprawozdan finansowych (rachunku

zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszuy).
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