UCHWALA NRJULY /09

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
2 dnia 08 Jsidya2009 .

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz powolania
komisji do przeprowadzenia postgpowania o ndzielenie zamdéwienia publicznego na sukcesywnsa
dostawe artylulow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodziwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) w zwiagzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 69
oraz 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223
poz. 1655 ze zm.) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sig tryb zapytania o cene dla zamdwienia publicznego na sukcesywna dostawe artykulow
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewadztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia publicznego dla przedmiotu zaméwienia
jak wskazany w § 1, stanowigca zalacznik do uchwaly.

§3
1. Powoluje sie komisje w skiadzie:

Przewodniczacy : Jolanta Kozubowicz — DA,
Sekretarz Agata Przydryga — BZP,
Czlonek: FEwa Kaszkowiak — DA.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedziainodé poszezegdlnych czlonkéw komisji
okresla Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia si¢ Wicemarszatka Wojewodziwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka

do podpisywania dokumentéw (w tym do zatwierdzenia protokolu z postgpowania), dotyczacych
przedmiotowego postgpowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego i Dyrektorowi Biura
Zamodwien Publicznych.
§6

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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URZAD MARSZAEKOWSKI WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

61-713 Poznan, al. Niepodleglosci 18 — budynek ,,C”

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

udzielanego w trybie zapytania o cene na sukcesywng dostawe
artykutow biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu.

CPV: 30192000-1, 30199230-1, 30197630-1, 30197644-2.

BZP.11-3322-03/09

Poznan, kwiecieri 2009 r.




. ZAMAWIAJACY
Urzad Marszalkowski Wojewadztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan
Telefon: (061) 852 60 07, fax (061} 854 19 88, Internet: hitp:fhwww. umww.pl

zwany dalej ,Zamawiajacym” infarmuje o postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienta publicznego w trybie zapytania
o ceng na podstawie art. 69 ustawy z dnia 28 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2007 r,, Nr 223,
poz. 1655 oraz z 2008 r., Nr 171, poz. 1058) na sukcesywna dostawe artykuiéw biurowych oraz papieru do
drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodziwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

Postepowanie zosianie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r., Nr 171, poz. 1058), przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz ninigjszej specyfikad]i istotnych warunkéw zaméwienia.
Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastgpujgce znaczenie:
a) ,Zamawiajgcy” — Urzgd Marszalkowski Wojewodztwa Wielkapoiskiego w Poznaniu
b} ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej Specyfikacit.
c) ,SIWZ" — niniejsza Specyfikacja |stotnych Warunkow Zambwienia.
d),Ustawa Pzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.
e).Zamowienie” — nalezy przez to rozumiec zaméwienie publiczne, ktdrego przedmiot zostal w sposob szczegalowy
opisany w SIWZ.
f) .Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej,
ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego.
Dane Zamawiajaceao:
NIP: 778-13-44-777
Dokiadny adres do korespondencji; Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, 61-823 Poznan,
ul. Piekary 17, Biure Zamdwien Publicznych.

Nr faksu do korespondencji w sprawie Zamdwienia: (061) 85-17-651, e-mall do korespondencji w sprawie
zamowienia: agata.przydryga@umww.pl

Znak Postepowania: BZP.Il-3322-3/09 Uwaga: w korespondencji kierowane] do Zamawigjacego nalezy
postugiwac sie tym znakiem.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIEN!IA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykulow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodziwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

2. Szczegdtowe zestawienie wymaganego asortymentu artykutéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek,
podajace jego parametry, oznaczenia oraz wymagane dla nich ilosci zawiera formularz cenowy - zatacznik nr 3 do
SIwWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
4, Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsdciowych.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2009 r.

IV. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy zlozyé wg formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do ninigjszej SIWZ
wraz z wypelnionym formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ oraz wymaganymi
dokumentami, zaswiadczeniami i odwiadczeniami.
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalgcznikow do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ a takze opis kolumn i wierszy odpowiadac bedg formularzom
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Tresc iloionej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ,

Oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajace] cenie oferty.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jednag oferte.

Oferta i zalgczniki do oferty (oéwiadezenia i dokumenty) muszg byé podpisane przez upowaznion{ego)ych
przedstawiciel{a)i Wykanawcy.

5.1. Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych za zgodnos¢
Z oryginalem przez upowaznion{ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.
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5.2, Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem winno by¢é sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacie
podpisu (np. wraz z imienna  pieczatkg osoby poSwiadczajgce] kopie  dokumentu
za zgednosé z oryginatem);

5.3. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnoS¢ z oryginatem kopii dokumentdw przez
osob(g)y niewymienion{(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, naleiy do oferty
dolaczyé stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocniciwo powinno wskazywaé zakres umocowania i byé
przedstawione w formie aryginalu lub notarialnie potwierdzone] kopii .

6. Zamawiajgcy zaleca, aby oferia wraz z zalgcznikami byla zestawiona w sposob uniemozliwiajgcy jej
samoistng dekompletacje (bez udzialu o0séb trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiane jej zawartosci
bez widocznych sladow naruszenia.

7. Wszelkie migjsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany (w tym zalacznikach do oferty) muszg byé parafowane (lub
podpisane) wiasnorecznie przez osob(g)y podpisuigc(g)e ofertg.

8. Zamawiajgey informuje, iz zgodnie z art. 86 ust. 3 P.z.p. oferty skladane w postepowaniu 0 zamowienie publiczne sg
jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z_wyjatkiem informacii stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci, jesli Wykonawca, nie péZnie] niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one byé udostepniane.

8.1. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwletnia 1983 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencfi (Dz. U. Nr . Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993 1., poz. 211, z pdzn. zm.)
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt skladajac ofertg, iz nie mogg byé one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

8.2. Siosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozyé na formuiarzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta
Zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

8.3. Zamawiajacy =zaleca, aby informacje =zastrzezone jako tajemnica  przedsigbiorstwa  byly
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsigbiorstwa’,
lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

8.4. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarangji | warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie {por. art. 8 ust. 3 P.z.p.).

9. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferly, z zastrzezeniem art. 83 ust. 4
P.z.p.
10. W przypadku, kiedy oferte skiada kilka podmiotéw wspdlinie oferta musi spelnia¢ nastepujace warunki:
> W przypadku, gdy wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, ustanawiaja oni
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia | zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
» Przepisy ustawy Prawo zaméwier publicznych dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
» Oferta winna zawieraé dokumenty wymienione w rozdziale VI pkt 1.1 — oSwiadczenie w zakresie
art. 22 ust 1 pkt 4 ustawy oraz pkt 1.2 dla kazdego podmiotu z osobna, pozostate dokumenty skladane sg
wspadinie.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykaonawcami,

12. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kasziow udziatu w postepowaniu.

V. WARUNK! WYMAGANE OD WYKONAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE
1. O zamoéwienie moga ublegad sig Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien, . sa uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym w zakresie objgtym
przedmiciem ninigjszego postepowania,

2)posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia Iub przedstawiy pisemne zobowigzania innych podmiotow
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia,

3) znajduja sig w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajsce] wykonanie zamowienia,
4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamawienia.

2. Ocena spelnienia wiv warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg .spelnia — nie spelnia’, w oparciu
o informacie zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w rozdziale VI pkt 1 niniejszej SIWZ.

Nie spelnienie chociazby jednege 2z w/w warunkéw skuikowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania.

3. W ubieganiu sig o udzielenie zamdwienia moga uczestniczyé wykonawcy, ktdrzy speiniajg wszyslkie wymagania
wynikajace z dokumentéw i oswiadczen, ktore kazdy z wykonawcow powinien zlozy¢.



VI. DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw podmiotowych udzialu w postepowaniu oferta musi zawieraé
nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1.1 oswiadczenie o speinieniu warunkow wymaganych w niniejszym postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.
{skladane na podstawie art. 44 ustawy) [wg Zalacznika Nr 2 do SIWZ]

1.2 aktualny odpis z wiagciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatainoci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert (oryginal lub kserokopia
poswiadczona za zgodno$E z oryginalem przez wykonawce).

2 Do oferty nalezy dolaczyé nastepujace formularze i oswiadczenia:
2.1 formularz ofertowy — zalacznik do umowy [wg Zatacznika Nr 1 do SIWZ]
2.2 formularz cenowy— zalacznik do umowy [wg Zatgcznika Nr 3 do SIWZ]

3. Brak dokumentow lub o&wiadczen wymaganych w pkt 1 lub zioZenie ich w niewlasciwej formie
{np. nie poswiadczone =za =zgodnos¢ =z oryginalem kopie) spowoduje wykluczenie Wykonawacy
z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 P.z.p.

4. Zamawiajacy moze Zzadac, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnieri dotyczacych przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow i odwiadezen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 P.z.p.

VIl. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA 1 OTWARCIA OFERT ORAZ ICH OZNAKOWANIE

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie w siedzible zamawiajacego ul. Piekary 17 w Poznaniu — Biuro Zambwieti
Publicznych pokéj 1207 (XII pietro) w czesci nalezace] do Banku Gospodarki Zywnosciowej, w terminie do dnia
...... 04.2009 r. do godz. 9:00. Oferty zlozone po terminie bedg zwrdcone wykonawcom bez otwierania, Kopera
powinna byé zaadresowana: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego ul. Piekary 17,61-823 Poznan oraz
oznakowana napisem: ,Sukcesywna dostawa artykutow hiurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu®.

NIE OTWIERAC PRZED ....... 04.2009 r., GODZ. 9:30 i opatrzona nazwg oraz dokiadnym adresem wykanawcy.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu ........ 04.2009 r. o godzinie 09:30 przy ul. Piekary 17 w Poznaniu — Biuro
Zamawien Publicznych pokdj 1207 (X|I pietro) w czesci nalezacej do Banku Gospodarki Zywnosciowej .
Otwarcie ofert jest jawne.

VL. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMAC.JE
O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMII PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Osocby uprawniong ze sirony Zamawiajgcego do porozumiewania sig z Wykonawcami jest:
- Agata Przydryga (0 61) 64 75 307 (agata.przydryga@umww.pl).

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez  przekaz ww. dokumentdw oraz  informacji  faksem
iub droga elektroniczng, pod warunkiem niezwlocznege ich potwierdzenia pisemnie. Nr faksu:
061 851 76 51.

3. Wykonawca moze zwracadé sie do Zamawisjacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosc
zwigzanych ze Specyfikacig Istotnych Warunkéw Zaméwienia, sposobem przygotowania i ztozenia oferty,
kierujac swoje zapytania pisemnie na: Urzad Marszatkowski Wojewdadziwa Wielkopolskiego —  Biuro
Zamowien Publicznych, 81-823 Poznan, ul. Piekary 17, pokdj 1207. Zapytania moga by¢ skiadane faksem
pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pi$mie (np. przestania wiasnorecznie
podpisanego zapytania poczig).

4. Tre&s zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ bez wskazania zrodla zapytania,

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic tres¢
SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym
doreczono SIWZ.

5.1.Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktérym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

6. Modyfikacja i wycofanie oferty.
6.1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by zlozone wg takich samych zasad jak skladana oferta (patrz
rozdziat VIl SIWZ) tj. w zamknigtej kopercie, adpowiednio oznakowanej z dopiskiem . ZMIANA".

6.2 Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA™ =zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany | po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotaczone do
oferty.
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6.3. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez ziozenie
pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) 2z napisem
na kopercie JZWYCOFANIE",

IX. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA  WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY

1. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnej dostawy przedmiotu umowy w ilosciach i o parametrach technicznych i
jakosciowych zgodnie z przediozona oferta oraz z wymaganiami okreSlonymi w  specyfikacji istotnych warunkow
zamawienia,

2. Strony zgodnie ustalajg ceng za przedmiot umowy zh.. ... ( slownie zlotych: .../100)} Rozliczenie bedzie
realizowane wylacznie w zlotych polskich. Cena nie moze wzrosngc w okresie realizacji umowy.

3. Przedmiot umowy dostarczany bedzie, na podstawie zaméwien sukcesywnie przesylanych wykonawcy przez
zamawiajacego, na nastepujace adresy: al. Niepodlegtosci 18, ul. Piekary 17 1 19. ul. Kosciuszki 85, pl. Wolnosci 18,
ul. Przemystowa 46 oraz ul. Strzelecka 49 w Poznaniu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zamowicne] przez zamawigjacego czesci przedmiotu umowy we
wskazane przez niego w wyzej wymienionych budynkach miejsca.

5. Dostawa przedmiotu umowy nastepowac bedzie w terminie 48 godzin od chwili otrzymania przez wykonawce
zamowien, o kidrych mowa w pkt. 3, przesytanych przez zamawiajacego w nastepujgcych formach:

a. drogg faksowg na numer ............... ,
b. albo drogy e-mail {poczts elekironiczna), na adres: .......ooceveiviiniiinnn.

6. Wykonawca jest zobowigzany do codziennege sprawdzania przychodzgcych od zamawiajacego faksow oraz e-maili
{poczty elektroniczne]) i w sytuacji otrzymania zamodwienia, o ktérym mowa w pkt. 5, wykonawca zobowigzany jest
do nigzwlocznego potwierdzenia jego odbioru w tej samej formie (faks albo e-mail).

7. Zamawiajacy kazdorazowo okreslal bedzie wielkosc zamdwienia.

8. Zamdwienia skladane bedg w oparciu o biezgce potrzeby zamawiajacego, przy czym kazde zamdwienie nie bedzie
mniejsze niz 2% wartosci umownej brutto.

9. W przypadku stwierdzenia przy adbiorze rozbieznosci ze zlozonym zamowieniem wykonawca zobowiazany jest w
ciagu 24 godzin dokonac dostawy zgodnie z trescig zamowienia.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nieodebrania towaru, w przypadku gdy jest on niezgodny ze specyfikacjg
okreslona w formularzu cenowym, stanowigeym zalacznik do umowy.

11. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w pkt.9 i 10, zostanie zwrdcony wykonawcy na jego koszt.

12. Wykonawca odbierze przedmiot umowy, o ktérym mowa w pkt. 10 w ciagu 12 godzin od daty otrzymania zgloszenia.
Zamawiajacy nie odpowiada za siraty poniesione przez wykonawce z tytulu zwrotu kwestionowanej partii
zamoéwienia.

43. Koszt transportu przedmiotu umowy do zamawiajgacego ponosi wykonawca.

14. Umowa obowiazuje strony od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2009 .

15. W okresie obowigzywania niniejszej umowy kazda ze stron moze jg wypowiedzieé z zachowaniem dwumiesigcznego
okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie musi miec forme pisemng oraz zawieraé uzasadnienie.

16. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o wystapieniu istotnej zmiany
okolicznoéci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzied
w chwili zawarcia umowy.

W takim przypadku wykonawcy przysluguje wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania udokumentowanej czgsci
umowy, art. 145 ust. 11 2 -ustawy Pzp.

17. Strony ustalajg termin platnosci faktur na 14 dni liczac od dnia ich dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddziwa Wielkopolskiego do Departamentu Administracyjnego { Departament Administracyjny znajduje sig w
siedzibie przy ul. Piekary 17 w Poznaniu — pok. 501, V pietro).

18. Strony umowy wylgczaja mozliwosé przelewu wierzytelnosci wynikajacej z umowy na osobe trzecia.

19. W przypadku nie dostarczenia przedmiotu umowy (zaméwionej przez zamawiajacego czesci przedmiolu umowy) w
terminie, wykonawca zaplaci kare umowng w wysokosci 20 2t za kazdg godzing zwioki. Taka sama kara begdzie
obowigzywata w przypadku nie dostarczenia w terminie przedmiotu umowy wolnego od wad.

20.W razie zwioki w dostarczeniu zamoéwione] przez zamawiajacego czesci przedmiotu umowy powyzej 5 dni
zamawiajacemu przysiuguje prawe do odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

21. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwasci dochodzenia przez zamawiajgcego odszkodowania i kary
umowne;.

22, Zamawiajacy ma prawo dochodzié adszkodowania uzupeiniajacege na zasadach Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda
przewyzszy wysokosé kar umownych.

23. Wykonawca udziela zamawiajgcemu gwarancji jakoSci na dostarczony przedmiot umowy na okres 12 miesigcy,
liczac od dnia jego dostarczenia do siedziby zamawiajgcego.

24. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja =zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223,
poz. 1655 oraz z 2008 r., Nr 171, poz. 1058).

X. KRYTERIA OCENY OFERTY

Oferty nie odrzucone bedg poddane ocenie wg nastepujgcego Kryterium:
Cena - 100%

Za oferte najkorzystnigisza sposrad ofert ocenianych (waznych) uznana zostanie oferla z najnizsza cena.



Xt. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,

Wykonawcy pozostajg zwigzani zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Xil. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty winna by¢ obliczona poprzez dodanie do wartosci netto podatku VAT. Tak wyliczong ceng
z podatkiem VAT zamieszcza sig w formularzu ofertowym. Cena must byé wyrazona w zlotych polskich niezaleznie
od wchodzacych w jej skiad elementow.

2. Cena oferty winna by¢ liczona do dwach miejsc po przecinku. Na ceng winny skladaé sig wszystkie koszly
towarzyszace realizacji zamowienia tj. ewentualne obciazenia zwigzane z realizacjg zamowienia oraz ewentualne
upusty oferowane przez wykonawce.

Cena podana w ofercie jest ceng gstateczna (gorng_granicg odpowiedzialnosci zamawiajgcego) i nie podlega
negocjacjom.

XI. TRYB OGLASZANIA WYNIKOW - informacje o formainosciach jakie powinny zostaé dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi na piémie o wyniku
postepowania wszystkich wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe | adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlazonych ofert zawierajacym punktacjg przyznang ofertom
w kryterium oceny ofert (cena-100%). Informacig te zamawiajacy zamiesci niezwlocznie réwniez na wiasnej stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie (tablica ogloszen).

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcla umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzysiniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 P.z.p.

4. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

Xiv. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE. PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznad
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zaméwieri publicznych przystugujg
érodki achrony prawnej przewidziane w Dziale VI art. 179-198 ww. ustawy tj. protest, oraz odwotanie od rozstrzygnigcia
protestu dotyczacego:
1. wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamawienia z wolnej reki i zapytania o ceng;
2. opisu sposobu cceny spefniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;
3. wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia;
4, odrzucenia oferty,

a takze skarga do sadu.

Niniejszg specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia zatwierdzit:

T Wl EMARSZALEK
{24 é a7

ojciech Jankowiak

Poznan, dnig ...ccomvevevvreeeeceniinenn.. . 2009 T,

Zatgczniki:

Zat. nr 1 do SIWZ - formularz oferiowy (zalacznik do umowy),
Zat. nr 2 do SIWZ — o$wiadczenie wykonawcy,

Zat. nr 3 do SIWZ — formularz cenowy {zalgcznik do umowy).



Zalgcznik nr 1 do SIWZ (zalacznik do umowy)

FORMULARZ OFERTOWY

........................................................................................................................

{nazwa | adres wykonawcy)

przedstawiamy oferte w postepowaniu na sukcesywna dostawe artykuléw biurowych oraz papieru do drukarek

i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, oferujemy

dostawe przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.
weenie REHO Zh .o

SIOWIUE ZE it tnr s e nrasntasarerernrensassssssssrrssaassensesens

W CEnie Brutto Zh ....ooivierreivveeecceer e s rreeeeesnnreesannasssssnsoress
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1. Oswiadczamy, ze:
— zapoznalismy sig ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen,

usiuge objetg zamdwieniem zamierzamy wykonac sami.*
nastepujace czesci zamowienia zamierzamy zlecié podwykonawcom:*

2t ieerrrrre e bbbt e s b bn POdWYKONAWEA. ...c..oveeirrririecrrarreairamsnes
2. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sig do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

3.Niniejszym informujemy, iz informacje skladajgce sig na oferte, zawarte na stronach od nr ....... do nr .... stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie
moga by¢ udostepnianie innym uczestnikam postepowania.

4. Akceptujermy:

- istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy

- wskazany w specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia termin zwigzania oferta,

- platno$é realizowana bedzie sukcesywnie, na podstawie wykonanych ustug. Strony ustaiajg termin platnoscf faktur na
14 dni liczac od dnia ich dostarczenia do Departamentu Administracyjnego Zamawiajacego (siedziba Departamentu
Administracyjnego znajduje sie przy ul. Piekary 17 w Poznaniu — pok. 501, V pigtro). Faktura VAT zostanie wystawiona
po zrealizowaniu dostawy, na Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniy, al. Niepodlegtosci 18,
81-713 Poznan, NIP: 778-13-44-777, Regon: 631268501,

Dane Wykonawcy:

BUATES. oevetveeeeseessssersrrremesesisssstesbeas sesmaasssssessssssasanssarassamrssmmsssistossasnssssererasasannesasansssnssasrons beeadibbsbbssssattsssssartatresns
TR IFAKS: 11oeeteieveerareesarasserersbe srsrsssrerimaseseessastabes e ress s s e rTom e Ta e e TR e T e ne b LS AL LRSS SRt SR s LS n s b b eabe s
REGON: .oveeeseeteceitestestesessreasassenssstsssarssstesssnaantnbssstintastnt tessestarisntsbinsotstrssrsare e ras e st anks s bas s e s sabans b abeeabsa s serhsansies
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{podpisy osoby/ ascb wskazanych w
dokumencie, upranvnionej/ upravnionych
do wystegpowania w obrocie pravwnym
reprezentowania Wykonawey § skladania
aswiadezeri woli w jego hnienin)

* niepotrzebne skreslié



Zalaceznik nr 2 do SIWZ

................................................

Pieczed adresowa wykonawcy

OSWIADCZENIE
z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(na podstawie art. 44 ustawy Pzp.)

Oswiadczam, ze spelniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne, prowadzonym w
trybie zapytania o ceng na sukcesywna dostawg artykutéw biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

tj.:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objete] zakresem przedmiotu zamoéwienia i
prowadze dzialalnosc w zakresie obejmujacym przedmiot zamowienia;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjaiem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, lub przedstawiam pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjaiu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia*

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamowienia;
4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

...................................................

padpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skreslic



