Uchwata nr 341/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 12 marca 2015 r.

W sprawie: zaopiniowania regulaminu organizacyjnego Muzeum Martyrologicznego
w Zabikowie

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (Dz.U. z 2012r., poz. 406 z pézn. zm) w zwigzku z art. 4

ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2012 1., poz. 987 z pézn. zm.), Zarzad

Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje.

§1

Opiniuje si¢ pozytywnie regulamin organizacyjny Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie,
stanowiacy zalacznik do uchwaly.

§ 2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Kultury Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz Dyrektorowi Muzeum Martyrologicznego

w Zabikowie.

§ 3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2012r., poz. 406 z pdézn. zm.) organizator oraz organizacje
zwigzkowe 1 stowarzyszenia tworcow dzialajace w tej instytucji kultury opiniuja regulamin

organizacyjny instytucji kultury, ktory okresla organizacje wewnetrzng tej instytucii.

Podstawowym celem wprowadzenia w zycie nowego regulaminu organizacyjnego Muzeum
Martyrologicznego w Zabikowie jest dostosowanie organizacji wewnetrznej Muzeum do zadan
zwigzanych z przylaczenia do tej instytucji kultury Muzeum bylego niemieckiego Obozu Zagtady
Kulmhof w Chelmnie nad Nerem: do dotychczas istniejacych dzialéw zostala dodana nowa
komorka organizacyjna. Ponadto w nowym regulaminie (obecnie obowiazujacy wszedl w zycie
w 2000 roku) przewidziano m.in. zadania zwigzane z zamoéwieniami publicznymi, kontrola
zarzadcza, a przede wszystkim zabezpieczeniem zbioréw z odwolaniem si¢ do aktualnych

przepisOw prawa.

Srednioroczne zatrudnienie w Muzeum Martyrologicznym w Zabikowie wyniosto w 2014 roku
14,5 etatu, z czego 10 etatéw przewidziano dla pracownikéw merytorycznych, ktérzy m.in.

poszerzaja dzialalno$¢ statutowa Oddzialu Muzeum w Chelmie nad Nerem.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest w petni uzasadnione.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



REGULAMIN ORGANIZACYINY
MUZEUM MARTYROLOGICZNEGO W ZABIKOWIE

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Muzeum Martyrologiczne w Zabikowie, zwane dalej Muzeum, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach (Dz.U. z 2012 r., poz. 987 z pdin.
zm.) .

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2012 r., poz. 406 z pézn. zm.)

3) Statutu Muzeum stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr XLVII/910/14 Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 23.06.2014 r. w sprawie nadania statutu
Muzeum.

§2

Regulamin organizacyjny okre$la organizacje wewnetrzng Muzeum oraz zakres zadan
komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§3
Organizatorem Muzeum jest Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Rozdziat i

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§4
1. W strukturze Muzeum funkcjonujg nastepujace dziaty i oddziaty, kierowane przez
kierownikow:
1) Dzialy:
a) Naukowy i Archiwum
b) Pedagogiczny
c) Biblioteka
d) Administracyjno-Gospodarczy
2) Oddziat: Muzeum bytego niemieckiego Obozu Zagtady Kulmhof w Chetmnie nad
Nerem
2. Szczegdbtowaq strukture organizacyjng okresla schemat organizacyjny stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



Rozdziat il
ZARZADZANIE MUZEUM

§5
1. Dyrektor zarzadza catoksztattem dziatalno$ci Muzeum przy pomocy gtéwnego
ksiegowego.
2. Dyrektorowi bezposrednio podlegajg - gtoéwny ksiegowy oraz jednostki organizacyjne
wyodrebnione w schemacie struktury organizacyjnej Muzeum.
3. Dyrektor sprawuje nadzér nad skutecznym i efektywnym wdrazaniem kontroli
zarzadzajacej.

§6
Dyrektor odpowiada za catoksztatt dziatalnosci Muzeum , a w szczegdlnosci w zakresie
okreslonym w § 12 ust. 2 statutu. Poszczegdlne zadania w ramach realizacji kontroli
zarzadczej Dyrektor Muzeum zleca poszczegdlnym dziatom i oddziatom

§7

Do obowigzkéw gtdwnego ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowo-ksiegowej Muzeum;

2) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zasadami rachunkowosci oraz w sposéb
umozliwiajacy prawidtowe zarzadzanie, w tym:

a) terminowe opracowywanie projektow plandw i sprawozdan finansowych Muzeum,
b) nadzér nad sporzadzaniem okresowych spisdw inwentaryzacyjnych majatku
Muzeum.

3) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi, ochrona S$rodkéw pienieznych i
gromadzenie ich na rachunku bankowym oraz terminowe regulowanie zobowigzan wobec
wierzycieli oraz egzekwowanie naleznosci od dtuznikow,

4) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych.

§8
Do zadan kierownikéw dziatéw i oddziatu nalezy realizacja zadan zwigzanych
z kierowaniem i nadzorowaniem zadan organizacyjnych oraz merytorycznych dziatu
i oddziatu, a w szczegdlnosci:
1) nadzorowanie realizacji planéw pracy i zadan biezgcych,



2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

dbanie o wifasciwe eksponowanie, przechowywanie, przemieszczanie i konserwacje
muzealiow,

przygotowywanie wystaw i wydawnictw,

przygotowywanie dokumentacji towarzyszacej dziatalnosci dziatu, oddziatu,
sprawowanie nadzoru nad catoscig korespondencji dziatu, oddziatu,

ponoszenie odpowiedzialnosci za zbiory i majatek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, a takze za prawidtowe dokumentowanie zbioréw,

reprezentowanie intereséw dziatu, oddziatu wobec dyrektora,

informowanie dyrektora o stanie prac w dziale, oddziale,

przestrzeganie regulamindw i zarzgdzen organizujacych prace w Muzeum.,

Rozdziat IV
ZAKRES DZIAtALNOSCI DZIAtOW | ODDZIALU

§9

1. Dziat Naukowy i Archiwum:

1) gromadzenie zbioréw i dokumentowania funkcjonowania obozu w Zabikowie o
charakterze materialnym i niematerialnym,

2) inwentaryzowanie, katalogowanie, konserwowanie oraz naukowe opracowanie
gromadzonych zbioréw,

3) zabezpieczenie i konserwacja terenéw bytego niemieckiego obozu w Zabikowie wraz
z zabudowaniami i innymi obiektami,

4) udostepnianie zbiorow do celdw edukacyjnych i naukowych oraz dla potrzeb bytych
wiezniow obozéw i ich rodzin,

5) prowadzenie badan naukowych w dziedzinach zwigzanych z dziatalnoscig Muzeum.

2. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem , NA”.

§10

1. Dziat Pedagogiczny:

1) upowszechnianie historii bytego obozu w Zabikowie, w tym organizowanie
konferencji, sesji, sympozjéw, kurséw, wyktadow, lekcji muzealnych, projektéw
edukacyjnych, warsztatéw i innych form dziatalnosci edukacyjnej

2) organizacja wystaw statych i czasowych

3) popularyzowanie wiedzy o historii obozu przy wspétpracy z krajowymi i
zagranicznymi instytucjami i organizacjami, ktére realizujg zadania zbiezne z
zakresem dziatania Muzeum,

4) organizowanie uroczystosci upamietniajgcych wydarzenia zwigzane z historig obozu
w Zabikowie.

2. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,, DP”.



1)

2)

3)
4)

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

1.

§11

. Biblioteka:

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gromadzeniem wydawnictw
drukowanych, z zakresu Il wojny Swiatowej, obozéw koncentracyjnych, obozéw
zagtady i wiezien, muzealnictwa,

inwentaryzowanie, katalogowanie i opracowanie zgromadzonych zbioréw
bibliotecznych,

prowadzenie informacji bibliotecznej,

opracowywanie i publikowanie informacji o zasobach Biblioteki.

. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,BA”.

§12

Dziat Administracyjno — Gospodarczy realizuje w szczegdlnosci nastepujgce zadania:

realizacja zadan zwigzanych z dziatalnoscia inwestycyjng, remontowg oraz
administrowanie i obstuga Muzeum,

gospodarowanie nieruchomosciami, Srodkami trwatymi i wyposazeniem Muzeum,
zapewnienie sprawnego dziatania wszystkich urzadzen technicznych i instalacji
muzealnych,

organizacja dostaw srodkéw na potrzeby Muzeum,

zabezpieczenie utrzymania porzadku i czystosci w obiektach Muzeum,

sporzadzanie harmonogramow pracy i dyzuréw pracownikdow Muzeum oraz
nadzorowanie ich realizacji.

koordynacja spraw zwigzanych z udzieleniem zaméwien publicznych przez Muzeum
na podstawie obowigzujgcej ustawy o zamdwieniach publicznych.

realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem zbioréw Muzeum przed pozarem,
kradziezg i innymi niebezpieczernstwem zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. (Dz. U. z 2014 r, poz. 1240) w
sprawie zabezpieczeniem zbiorédw Muzeum przed pozarem, kradziezg i innymi
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg, w tym przygotowanie
projektéw dokumentéw, o ktérych mowa w tym rozporzadzeniu celem akceptacji
przez dyrektora.

Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,AG”.

§13
Muzeum bytego niemieckiego Obozu Zagtady Kulmhof w Chetmnie nad Nerem

1) opieka nad miejscem pamieci w Chetmnie nad Nerem i Lesie Rzuchowskim,

2) upamietnianie zagtady i meczenstwa ofiar obozu w Chetmnie nad Nerem,

3) gromadzenie zbioréw dokumentujgcych funkcjonowanie obozu w Chetmnie nad

Nerem,



4) inwentaryzowanie, katalogowanie, naukowe opracowanie zgromadzonych zbioréw,

5) organizacja wystaw statych i czasowych,

6) prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej i upowszechnianie wiedzy na temat obozu w
Chetmnie nad Nerem,

7) prowadzenie dziatalnosci wydawnicze;j,

8) prowadzenie badan naukowych

9) organizacja uroczystosci upamietniajgcych wydarzenia zwigzane z historia obozu w
Chetmnie nad Nerem

2. Oddziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,,CH”.

§14
1. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Muzeum.
2. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego nadania.
Zatacznik nr 1

Schemat organizacyjny Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie

Giowny

\ 4

ksiegowy
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A 4

Gospodarczy
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