UCHWALA NR 517/2015
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 19 maja 2015 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu udzielenia zamoéwienia publicznego i specyfikaciji
istotnych warunkéw zamdéwienia na zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla
czlonkéw Lokalnych Grup Dzialania pt. ,,Wzmocnienie potencjalu administracyjnego

Lokalnych Grup Dziatania”

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewddztwa (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 39-
46 i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (j. t. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zamdwienia publicznego
na zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czionkéw Lokalnych Grup Dziatania
pt. ,Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup Dziatania”, w ramach

ktérego Swiadczone bedg ustugi gastronomiczne i hotelarskie dla maksymailnie 120 osob.

§2
Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego dla przedmiotu

zamowienia, o ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty, stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaty.

§3

1. Powotuje sie komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w skfadzie:
Przewodniczaca: Pani Ewa Srédka — pracownik Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu,
Sekretarz: Pani Danuta Joézwiak — pracownik Biura Zamowien Publicznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Czionek: Pani Joanna Waligéra — pracownik Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialnos¢ poszczegolnych czionkéw
komisji przetargowej okresla Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.



§4
1. Upowaznia sie Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Krzysztofa
Grabowskiego do podpisania umowy oraz zatwierdzenia protokotu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wskazanego w § 1 niniejszej uchwaty.
2. W przypadku nieobecnosci Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana
Krzysztofa Grabowskiego spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym Ilub
zwolnieniem lekarskim, do wykonywania czynnosci okre$lonych w ust. 1 upowaznia sie

Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka.

§5

1. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich
Panig Emilie Dunal do podejmowania w imieniu Zamawiajgcego wszystkich czynnosci
wigzacych sie z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wskazanego w § 1 oraz do reprezentowania Zamawiajagcego we wszystkich sporach
przedsgdowych zWykonawcg zamowienia i mozliwoscia udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie, za wyjatkiem czynno$ci okredlonych w § 4 niniejszej
uchwaty.

2. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Programoéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
do ponownego wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w przedmiocie, o jakim mowa w§ 1 w sytuacji jego uniewaznienia w przypadkach

okreslonych art. 93 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§6
W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Programoéw Rozwoju Obszarow

Wiejskich Pani Emilii Dunal, upowaznia sie Z-ce Dyrektora Pana Marka Czaplickiego do

podejmowania wszelkich czynnosci okreslonych w § 5 niniejszej uchwaty.

§7
Wykonanie Uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Programéw Rozwoju

Obszarow Wiejskich.

§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE
z siedziba Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

na

Zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkow
Lokalnych Grup Dzialania pt. ,,Wzmocnienie potencjalu
administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania”.

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm).

Znak sprawy: DOW-111-1.272.6.2015
Poznan, maj 2015r.
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Oswiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5

Istotne postanowienia do umowy

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
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I. Dane Zamawiajacego

1.Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan
NIP: 778-13-44-777
tel. 61626 67 00
fax 61 626 67 01

Internet: http://Amww.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
telefon: (61) 626 60 00
fax. (61) 626 60 04

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. 1.2.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
W zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 ze zm.), zwane] dalej ustawa, o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. kwoty 207.000 euro. Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czesci tekstu okre§lana bedzie skrotem ,,SIWZ”.
Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy: DOW-III-
1.272.6.2015. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej
podane oznaczenie sprawy.

III. Opis przedmiotu zamdéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspdélnego Slownika
Zamowien (CPV)

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkéw Lokalnych
Grup Dziatania pt. ,,Wzmocnienie potencjalu administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania”,
w ramach ktorego $wiadczone beda ustugi gastronomiczne i hotelarskie dla maksymalnie 120 osob.

Wykonawca zapewni sal¢ w celu przeprowadzenia zaj¢g¢ w formie wykladow i warsztatow oraz
mozliwo$¢ przeprowadzenia czeéci zaje¢ w plenerze wokot obiektu. W sali powinien znajdowac sig
stot prezydialny oraz méwnica. Sala klimatyzowana, wyposazona w stoly i krzesta w ilosci zgodnej
Z liczba uczestnikow.

Zamawiajacy zajmuje si¢ merytoryczng strong realizacji Szkolenia, m.in. opracowuje program
wydarzenia, zapewnia prelegentow.

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

2. Kod inazwa zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez

55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow



Iv.

VI

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany w dniach 15-17 czerwca 2015 roku

Warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiegaé si¢

Wykonawcy, ktoérzy spelniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Zamawiajacy uzna spelnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze W okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonal, co najmniej jedna ustuge
zorganizowania minimum dwudniowego szkolenia/konferencji dla co najmniej 100 oséb
jednoczes$nie na kwote nie mniejsza niz 55 000,00zt (brutto) oraz co najmniej dwie ww.
ustugi na kwote nie mniejsza niz 45 000,00zt (brutto) kazda

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdowienia na podstawie art. 24 ustawy.

Na potwierdzenie spetlnienia opisanych powyzej warunkow Zamawiajacy bedzie zadat
dokumentow okreslonych w Rozdz. VI SIWZ.

Nie spetnienie powyzszych warunkow bedzie skutkowato wykluczeniem z postgpowania zgodnie
z art. 24 ustawy.

Ocena spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie kryterium
spelnia/nie spelnia w oparciu o informacje zawarte w os$wiadczeniach i dokumentach,
wskazanych w rozdz. VI SIWZ.

OsSwiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Zamawiajacy wymaga ztozenia:

a) Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem Nr 2A do SIWZ;

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SIWZ

Przez gléwne ushlugi zamawiajacy rozumie ustugi zdefiniowane/ okreslone w rozdz. V, ust. 1 pkt b)
SIWZ

Dowodami, o ktéorych mowa powyzej moga by¢:

Poswiadczenia, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Gdy wykonawca z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia, w przypadku ustug dowodem zastgpujacym poswiadczenia bedzie o$Swiadczenie
wykonawcy.

C) pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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d) podmiot, ktory zobowiazat sie do udostepnienia zasobdéw zgodnie z ust. 2b, odpowiada

solidarnie z wykonawca za szkodg zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy

Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, polega na zasobach
innych podmiotow, Zamawiajacy zada dokumentow (np. o§wiadczen) dotyczacych:

a)
b)

c)
d)

zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu

sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawcg, przy wykonywaniu
zamoOwienia

charakteru stosunku, jaki bedzie laczyl wykonawce z innym podmiotem

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

zamawiajacy wymaga nastgpujacych oswiadczen i dokumentow:

a)

b)

c)

oSwiadczenie 0 nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - zgodnie
Z zalacznikiem nr 2 B do SIWZ

oSwiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie
z zalacznikiem 2C do SIWZ;

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (oryginal lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce).

Wykonawcy zagraniczni:

a)

b)

d)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt. c) niniejszej specyfikacji,
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt. c)
niniejszej specyfikacji zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, W ktorym
okresla sig takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. a) nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, sktadanej wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

Dokument, o ktéorym mowa w pkt. a) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawcy, ktorzy wspoélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamdwienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméowienia.

Oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia winna zawierac
dokumenty i o§wiadczenia wymienione powyzej:

zRoz. Vlust. 2 pkt. a), b), ¢) dla kazdego podmiotu z osobna,




pozostate dokumenty moga zosta¢ ztozone wspoélnie (dotyczy dokumentow z Roz. VI ust. 1
pkt.a).

Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

4. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢:

formularz ofertowy — wedtug zalacznika Nr 1 do SIWZ,

wykaz wykonywanych glownych ustug - zgodny z zatacznikiem nr 5 do SIWZ

dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych ofert¢ Wykonawcy do dziatania
W jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te nie wynikaja
z dokumentow rejestrowych. Pelmomocnictwo powinno zosta¢ zlozone albo w formie
oryginatu albo w formie kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem,

5. Uzupetnianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu:

1)

2)

3)

4)

5)

Brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie ich
W niewtasciwej formie (np. nie pos§wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
kopie albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza
kopie pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oS$wiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2d ustawy lub ktorzy nie
ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2d ustawy, zawierajace btedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spelienie przez Wykonawcg warunkow udziatu
W postegpowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez
oferowane ustugi wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym uplynal termin skladania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen, o ktorych mowa w art.25
ust.1 oraz w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.

Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma rowniez zastosowanie w odniesieniu do listy podmiotow
nalezacej do tej samej grupy kapitatowej lub do informacji o nalezeniu do nie;j.

VII. Informacje dotyczace zamdowien uzupelniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

VIII. Informacje dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Informacje dotyczace oferty czeSciowej i wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;j.



X. Termin zwigzania oferta
W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczonych od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

3. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ nalezy sklada¢ w formie oryginatéw lub kserokopii
dokumentéw potwierdzonych (kazda strona) wlasnorgcznym podpisem osoby podpisujacej
oferte z adnotacja ,,potwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”.

4. Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

5. Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone
w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kserokopii.

6. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne;j.

10. Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, doktadny adres, telefon, faks oraz adres email)

b) przedmiot oferty,

C) ceng brutto przedmiotu oferty podana w zlotych polskich. Cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowaé¢ wykonanie catego przedmiotu oferty. Cena powinna
by¢ okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozbieznos$ci bedzie przyjmowana cena okreslona
stownie,

d) szczegotowy wykaz zalaczonych dokumentow.

Wykonawca przedstawiajac ofert¢ moze wypelni¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 1 do SIWZ albo sporzadzi¢ wiasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych
zapisOw ww. wzoru. Zapis ten dotyczy réwniez pozostalych zatacznikow do SIWZ, ktore stanowia
wzory wymaganych dokumentow.

1.

2.

o

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0soéb)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposdb gwarantujacy jej trwatos$¢. Zaleca si¢ ponumerowanie
zapisanych stron.

Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca
powinien zapoznac si¢ z catoscia SIWZ, ktorej integralna cze$¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz niezwlocznie zwraca
oferte.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegdélowo wskazanym w rozdz.
XIIT ust. 2 niniejszej SIWZ oraz pelng nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej
wewnatrz cato§ciowa ofert¢ Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu. W przypadku braku
powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace
z braku odpowiedniego opisu oferty.

Wszystkie zalaczniki do SIWZ stanowia integralna czg$¢ niniejszej specyfikacji.
Oferta tzn. formularz ofertowy oraz wszystkie wymagane dokumenty i o$§wiadczenia musza by¢
podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku,
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gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako
osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciagania zobowiazan finansowych.

XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

2.

w

4.

7.

10.

przekazywania oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji, a takze wskazanie
0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza nadto forme
porozumiewania si¢ elektronicznie, przy czym w ten sposob przestane oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje musza zosta¢ potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub
Wykonawca skorzystaja z formy elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt otrzymania ww. korespondencji w tej wiasnie formie. Oferty jednak — pod
rygorem niewaznosci — muszg zostac zlozone tylko w formie pisemne;j.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Adam Jankowski, al. Niepodlegltosci 34, 61-714 Poznan,

tel. 61 626 60 29, w godzinach 8% — 15 (od poniedziatku do piatku), email:
adam.jankowski@umww.pl

- w sprawach formalnych wyja$nien udziela:

Danuta Jozwiak al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
tel. 61 626 70 85, w godzinach: 8 — 15% (od poniedziatku do piatku), email:
danuta.jozwiak@umww.pl

. Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 1 z adnotacja:

,Zapytania — przetarg nieograniczony pn ,,zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla cztonkow
Lokalnych Grup Dziatania pt. ,,Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup
Dziatania”, numer sprawy DOW-111-1.272.6.2015”.

Wykonawca moze zwroci¢ sig¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, oraz zamiesci na stronie internetowe;.

Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tre§ci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza
termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz na stronie
internetowey.



mailto:danuta.jozwiak@umww.pl

11.

12.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

XIII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w Punkcie Kancelaryjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-
714 Poznan, hol glowny, w terminie do dnia 22 maja 2015 roku, do godz. 9:00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
Sekretariat Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz oznakowana napisem:
»Oferta w przetargu nieograniczonym na zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla
cztonkow Lokalnych Grup Dziatania pt. ,,Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych
Grup Dziatania, numer sprawy DOW-111-1.272.6.2015”— NIE OTWIERAC PRZED 22 maja
2015 r. godz. 9:30", a nadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 22 maja 2015 r.o0godz.9:30 w siedzibie
Zamawiajacego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, Sekretariat Departamentu Programéw
Rozwoju Obszarow Wiejskich, pok. 448, p. IV. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrgbnego o§wiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajacemu w odrgbnej kopercie z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie”
oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniona
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2 z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos$¢ informacji stanowiacych tresé oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ odpowiednia informacj¢ oraz wpia¢ dokumenty, ktorych
tre$¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
LNIEJAWNE”. Tajemnic¢ przedsigbiorstwa stanowia wylacznie informacje w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug nastgpujacych kryteriow oceny ofert:

1.

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 97 %

dodatkowe atrakcje osrodka dla go$ci w cenie

2 pobytu

3%

Punkty przyznawane w kryterium ceny beda liczone wedtug wzoru:
- cena zamOwienia - waga 97% maks. ilo§¢ punktow: 97.

Dla przyjetego kryterium ceny, przyznaje si¢ punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

Cn
lo$¢ punktow C = --------- x 97pkt
Cbo



gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert;
Cuwo cena brutto badanej oferty.

2. Dodatkowe atrakcje osrodka dla gosci w cenie pobytu — waga 3%, maksymalna ilos¢
punktow 3.

Da= 3 pkt.

gdzie:
Da - liczba punktow w kryterium dodatkowe atrakcje osrodka dla gosci w cenie pobytu.

Punkty (maks. 100) zostang przyznane w nastepujacy sposob:
za zaoferowanie powyzszego Wykonawca otrzyma maks. liczbe punktow - 3. Nie zaoferowanie
spelniania tego kryterium skutkowa¢ bedzie przyznaniem 0 pkt. w tym zakresie.

3. Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:
Liczba punktéw = C + Da

Punkty obliczone zostang z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza (faczna) liczbg punktow.

4. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spelniaja wymagania okreslone w SIWZ.

5. W ofercie nalezy poda¢: ceng netto, ceng brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT), z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

7. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okreslona stownie.

XV.  Formalno$ci do spelnienia przed zawarciem umowy
1. Zamawiajacy, po rozstrzygnigciu przetargu, niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacje,
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okreslonym w art. 94 ust. 1 lub 2, zgodnie z ktorym umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ Ww terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, za pomoca faksu lub elektronicznie.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.
terminu, gdy ztozono tylko jedna oferta.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu wyroku
lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania.
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6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacje, o
ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki okreslone
w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalacznik nr 5 do SIWZ (Istotne
postanowienia umowy)

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wobec treSci ogloszenia o zamdwieniu, postanowien SIWZ, niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, mozna wnies¢ odwolanie
do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji za pomoca faksu lub droga
elektroniczna o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, albo
W terminie 10 dni od przestania tej informacji w innej formie (pisemnie). (art. 182 ust. 1 pkt 2
ustawy w zwiazku z art. 27 ust. 2).

Odwotanie dotyczace tresci ogloszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie
internetoweyj.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ, Zamawiajacy
moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywa¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3
ustawy).
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sig z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac¢ sig z trescia odwolania przed uplywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).
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Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przyshuguje skarga do
sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia lzby,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).
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DOW-111-1.272.6.2015
Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

SIEAZIDA WYKONAWCY (mOW) ..ottt ettt ettt ettt eae et eeveeseeaeeeneennaa
AArES WYKONAWCY (FOW) ..eevieerieiieeiieete ettt et ete et ettt et e e eaeeste et essaeste et e snaenteenaesneesnaennennes
NEEEL T TAKSU oottt e et bbbt e neene e

AAIES BTl o

Zamawiajacy:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

Nawiazujac do ogloszenia w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: ,,Zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkow Lokalnych Grup Dzialania
pt. ,,Wzmocnienie potencjalu administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania” o§wiadczamy, ze
oferujemy wykonanie zamowienia za:

Ceng brutto Za 1 UCZESINIKA: «eveereereenreneeeeeeenrenceecnsensencescnscncancennns zi

R (1)1 11 1RO

Ceng netto tacznie Za 120 UCZEStNIKOW: tievreererrereeeeneeeesansecesnsscesnnsccsnsscannnes 7k

R (11374 1) (<1 ORI UUUPU

Ceng brutto tacznie za 120 UCZESINIKOW: tevreeeiiirnereeieneeeeanneeeesacseesnnscecsnsscannnes 7k

1. Zamowienie wykonamy w dniach 15-17 czerwca 2015 roku

na zasadach 1 warunkach szczegotowo opisanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.



DOW-111-1.272.6.2015
Zalacznik nr 1 do SIWZ

2.  Oswiadczamy, Zze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamoéwienia zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

3.  Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej
zawarte.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany
W Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

5.  Zamowienie objete oferta zamierzamy wykona¢ sami*

Nastepujace czeSci zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

6. W przypadku udzielenia nam zamoéwienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.
7. Oferta zostala zlozona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr .......

(pieczatka i podpis osoby/0s6b uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez Wykonawcg)

(miejscowos¢, data)

*/ niepotrzebne skresli¢



DOW-111-1.272.6.2015 Zalacznik nr 2 A do SIWZ

(pieczeé adresowa firmy wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

ztozone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

Przystepujqc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkéw Lokalnych Grup
Dziatania pt. , Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania”

Ja (ImMig i NAZWISKO), .....ooiiiiii
ZamieSZKaly (20reS) .oovveiiiiii i
reprezentujac firme (Nazwa firmy) ...

jako — upowazniony na piSmie lub Wwpisany W Tejestrze ........nnnrnnnnnsissenenne

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, Ze spelniamy warunki

dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2.  posiadania wiedzy i dos§wiadczenia;

3.  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia;

4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

imig¢ i nazwisko
podpis Wykonawcy

miejscowos¢, data



DOW-111-1.272.6.2015 Zalacznik nr 2B do SIWZ

pieczec adresowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE OSOB PRAWNYCH

lub OSOB FIZYCZNYCH' (w tym bedacych przedsiebiorcami)
0 braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 ze zm.).

Przystepujqc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkow Lokalnych Grup
Dzialania pt. ,, Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup Dziatania”

N T BT A ) ) PSSP

zamieszkaly™

reprezentujac firme (NAZWa firmy) ..coeeeeeniinninniinniiienniiiiieieisaiseesesssssssssee i
AAres fIFMLY coveineiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieiittiatiaetiaeiatesessscensssscsassssssssssscnsssseisnsnns

jako — upowazniony na pismie [UD WPISANY W rJESIIZE NI ........coviiiiieiiieiiee e
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.*

* - dotyczy osob nie wystepujgcych w KRS

miefSCOWOSC, data e
imig i nazwisko
podpis Wykonawcy



DOW-111-1.272.6.2015 Zalacznik nr 2C do SIWZ

pieczed adresowa wykonawcy

OSWIADCZENIE
(z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)
Informacja o nienalezeniu do grupy kapitatowej/
lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej

Przystepujqc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkow Lokalnych Grup
Dzialania pt. ,, Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup Dziatania.”

JA (IMIQ 1 NAZWISKO) 11evviiiiiiii ittt e e e bt e e s bt e e e sbb e e e snbe e e nrbeeenrbeeans

ZaMIESZKALY . cvnii

reprezentujac firme (NAZWa FIFMY) ..o

jako — upowazniony na piSmie lub wpisany w rejestrze ...
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oswiadczam, ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej*.

2. Nalezymy do grupy kapitalowej*.

(w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatlowej zamawiajqcy wymaga ztoZenia przez
wykonawce listy podmiotow nalezqcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej:

miejscowosc imie i nazwisko

podpis Wykonawcy

* . ryer
niepotrzebne skresli¢
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DOW-I11-1.272.6.2015 Zalacznik nr 3 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia do umowy
na zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla czlonkéw Lokalnych Grup Dzialania pt. ,,Wzmocnienie
potencjalu administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania”

NUMEr UMOWY ..o

zawarta w dniu ................ 2015 roku w Poznaniu pomigdzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci ..... ) e Poznan, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym
przez:

— Pana Krzysztofa Grabowskiego — Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego,

................................... , z SIEAZIDA. ...,

zwana dalej ,, Wykonawcq”, reprezentowang przez:

zwanymi dalej ,,Stronami”

0 nastgpujacej tresci:
§1
Uzyte w niniejszej umowie, poczawszy od paragrafu 2, pojgcia oznaczaja:

1.  Zamawiajacy - Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci ..... e Poznan.

2. Wpykonawca — Podmiot wyloniony w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
] przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

3. Adres Korespondencyjny Zamawiajacego — adres Departament Programow Rozwoju Obszaréw
Wiejskich, to jestul. ...................... L e Poznan, tel: 61 62 66 000, fax: 61 62 66 004, e —
mail dow.sekretariat@umww.pl.

4 Adres Korespondencyjny Wykonawcy: .........ceceveveevenenencencnenenn ,tel....... , fax...... ,e—mail .......

5. Strony Umowy — Zamawiajacy i Wykonawca wystgpujacy razem.

6.  SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

7 SOPZ — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia, stanowiacy zatacznik nr 4 do SIWZ .

8 Umowa — niniejsza umowa.

9 Wynagrodzenie — taczna wysoko$¢ wynagrodzenia za prawidlowe wykonanie Przedmiotu Umowy,
to jest calego Zadania.

10. Dzien - ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe.

11. Zadanie — Przedmiot Zamowienia.

12. Obiekt — nalezy przez to rozumie¢ osrodek, hotel lub kompleks obiektéw 0 standardzie minimum
trzygwiazdkowym.

§2
1. Zamawiajacy  o$wiadcza, ze Wykonawca ~ wyloniony zostat w  postgpowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego nr DOW-111-1.272.6.2015 prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien

ul. oo Y e Poznan, tel. 61 62 66 000, fax 61 62 66 004
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5.

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2013r., poz. 907 ze zm.).

Zamawiajacy o$wiadcza, ze Umowa realizowana jest w ramach Pomocy Technicznej Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednia wiedza i doswiadczeniem koniecznym
do prawidlowej realizacji Umowy oraz, ze dysponuje odpowiednim zapleczem organizacyjnym,
technicznym, intelektualnym i finansowym koniecznym do prawidlowej realizacji Umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze spelnia wymagania stawiane Wykonawcy w postgpowaniu, o jakim mowa
w ust.1.

§3
Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla cztonkéw Lokalnych Grup
Dziatania pt. ,,Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup Dziatania”
Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania Zadanie, na warunkach okreslonych
w Umowie, Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) zalacznik nr 1 do umowy oraz
w ofercie Wykonawcy zatacznik nr 2 do Umowy.

§4

Obickt potozony bedzie poza granicami administracyjnymi miasta Poznania (na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego).

Obiekt bedzie posiadal zaplecze rekreacyjne obejmujace co najmniej tereny zielone, miejsce do
prowadzenia ¢wiczen grupowych oraz zadaszone miejsce do zorganizowania ogniska.

Szkolenie obejmuje max. 120 osob, z tym ze Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢é zmniejszenia liczby
uczestnikow Szkolenia do 100 oséb. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy poda w terminie 3 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem Szkolenia.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek uwag do dokumentow lub innych
czynnosci dokonywanych przez Wykonawce w zwiazku z realizacja Umowy, Wykonawca obowiazany
jest je uwzglednic i postapi¢ w sposdb wskazany przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zglaszajac swoje
uwagi wyznaczy Wykonawcy termin do ich realizacji. Termin ten wynosi¢ bedzie co najmniej 5 dni
od daty zgloszenia uwag przez Zamawiajacego.

Przedmiot Umowy zostanie wykonany w dniach 15-17 czerwca 2015 roku.

§5

W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowiazany jest do:

1.
2.

Terminowego przeprowadzenia Zadania.

Zapewnienia noclegu (w tym samym Obiekcie, w ktorym odbywac sig begdzie Szkolenie) wszystkim
uczestnikom, w pokojach jedno lub dwuosobowych, kazdy pokdj wyposazony bedzie w tazienke
i telewizor. Wszystkie pokoje usytuowane beda w tym samym budynku, w ktéorym odbedzie sie¢
wspélna kolacja. Wykonawca zapewni w ogolnej liczbie pokoi, co najmniej 15 pokoi
jednoosobowych.

Zapewnienia sali w celu przeprowadzenia zaje¢ w formie wyktadoéw i warsztatow. W sali powinien
znajdowaé si¢ stol do przeprowadzenia zaje¢ w formie wykladow i warsztatow. W sali
powinien znajdowac sig stot prezydialny oraz mownica. Sala klimatyzowana, wyposazona w
stoty 1 krzesta w ilo$ci zgodnej z ostateczng liczba uczestnikow podana przez Zamawiajacego
w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem Szkolenia. Pomieszczenie powinno by¢
dostepne dla Zamawiajacego w godzinach od 10.00 do 20.00 pierwszego dnia; w godzinach
0d 9.00 do 19.00 drugiego dnia i od godz. 8.00 do godz. 14.00 trzeciego dnia szkolenia.
Zapewnienia sprzetu do przeprowadzenia zajg¢: rzutnik, ekran, flipchart, odpowiedni sprzet
nagtasniajacy (minimum 3 mikrofony bezprzewodowe dla uczestnikow Szkolenia oraz po
jednym mikrofonie przy mownicy i przy stole prezydialnym).

Zapewnienia uczestnikom pelnego wyzywienia zgodnie z zapisami SOPZ, stanowiacym
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zalacznik nr 1 do Umowy. Sniadanie, obiady i kolacja powinny byé podawane w innej sali niz
sala wykladowa. Sala, w ktoérej beda podawane positki powinny miesci¢ jednoczes$nie cata
grupe szkoleniowa w jednej przestrzeni i w jednym momencie.

6. W zwiazku z przygotowaniem uroczystej, oficjalnej kolacji pierwszego dnia Wykonawca
zapewni muzyke¢ mechaniczng w tle.

7. W terminie 5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu co najmnie;j
dwie propozycje menu dla 2 obiadéw, uroczystej kolacji oraz kolacji w formie grilla/ogniska.
W razie braku akceptacji Wykonawca przedstawi w ciagu jednego dnia alternatywne zgodne z
opisem i ustaleniami menu.

§6
W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajacy jest zobowigzany do:

a. wspotdziatania z Wykonawca w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji Umowy,

b. dotrzymywania obustronnie ustalonych terminow,

C. udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji, materialow i dokumentacji znajdujacych si¢ w jego
posiadaniu, niezbednych do prawidlowego i terminowego wykonania przedmiotu zamoéwienia,
0 ile nie sg objgte prawnie chroniona tajemnica,

d. terminowej zaptaty Wynagrodzenia.

§7

1. Wszelkie dzialania, z wylaczeniem czynno$ci powodujacych zmiang Iub ustanie stosunku
zobowiazaniowego miedzy Stronami, ktorych podjecie jest wymagane lub dopuszczalne, moga by¢
podejmowane przez przedstawicieli Stron. Wszelkie dokumenty, ktérych sporzadzenie jest wymagane
lub dopuszczalne na mocy Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce, moga by¢ sporzadzane przez
przedstawicieli Stron.

Upowaznionym przedstawicielem ze strony Zamawiajacego jest

Upowaznionym przedstawicielem ze strony Wykonawcy jest

2. Zmiana oséb, o ktoérych mowa w ust.1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie
stanowi zmiany tresci Umowy.

3. Korespondencja migdzy Stronami, w tym w szczegolnosci dotyczaca sposobu realizacji Umowy
odbywa¢ sig¢ bedzie na Adres Korespondencyjny Zamawiajacego, Adres Korespondencyjny
Wykonawcy.

§8
1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne Przedmiotu Zamoéwienia,
€0 dotyczy migdzy innymi sytuacji, gdy:

a. wystepuja wady zmniejszajace jego wartos¢ lub uzytecznos¢ ze wzgledu na cel, jakiemu ma
sluzy¢, nie ma wiasciwosci, o ktorych Wykonawca zapewnial, nie zawiera kompletnych
informacji, zawiera informacje nieaktualne lub niezgodne z rzeczywistym stanem, lub

b. narusza uzasadnione prawa osob trzecich, w tym prawa wlasno$ci, prawa autorskie lub prawa
pokrewne, lub tez jest obciazony prawami osob trzecich.

2. Zamawiajacy, ktory otrzymal wadliwy Przedmiot Zamowienia, wykonujac uprawnienia
z tytulu rekojmi  wzgledem Wykonawcy, moze zada¢ Dbezptatnego usunigcia wad
w terminie wyznaczonym Wykonawcy przez Zamawiajacego, nie dluzszym jednak niz
5 dni, a po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu moze odméwi¢ przyjgcia naprawy i zlecié
usunigcie wad przez osobg trzecia na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca nie moze odmowic
usunigcia wady, cho¢by wymagato to nadmiernych kosztow.
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10.

Gdy wady usuna¢ si¢ nie dadza albo gdy z okoliczno$ci wynika, ze Wykonawca nie zdota ich usunaé
W czasie odpowiednim, Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru od Umowy natychmiast odstapic¢
lub Zada¢ obnizenia Wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To samo dotyczy wypadku, gdy
Wykonaweca nie usunat wady w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Wykonawca moze uwolni¢ si¢ od odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi za wady, jezeli wykaze, ze wada
powstata wskutek wykonywania prac wedlug wskazéwek Zamawiajacego, ktore Wykonawca
zakwestionowat podajac pelne uzasadnienie i uprzedzil pisemnie Zamawiajacego o przewidzianych
skutkach ich zastosowania.

Zamawiajacy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach Przedmiotu Zamoéwienia niezwtocznie po ich
wykryciu. Dokonanie odbioru Przedmiotu Zamowienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci
z tytutu rekojmi, cho¢by w chwili ich wydania lub odbioru Zamawiajacy wiedziat lub z tatwoscia mogt
si¢ dowiedzie¢ o wadzie. Zamawiajacy nie ma obowiazku zbadania Przedmiotu Zamowienia i Strony
wylaczaja stosowanie art. 563 § 112 kodeksu cywilnego.

§9

Odbior Zadania nastapi na podstawie Protokotu Odbioru szkolenia podpisanego przez Wykonawce
i Komisj¢ Odbioru sktadajaca si¢ z przedstawicieli Zamawiajacego.
Protokoét Odbioru, o jakim mowa w ust.1, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a. dzien i miejsce odbioru Zadania,

b. informacj¢ o braku albo o istnieniu wad w wykonaniu szkolenia.

§10

Koszt szkolenia jednego uczestnika Wynosi .............ccoevvviviiiniinennnnn. zt brutto (slownie:
...................................................... zlotych).

Za prawidtowe wykonanie Umowy Wykonawca moze otrzyma¢ wynagrodzenie maksymalne, ktore
stanowi¢ bedzie iloczyn liczby uczestnikow szkolenia i kwoty okreslonej w ust. 1, w lacznej kwocie
............ zt brutto (stownie: .................................... Zlotych), z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia, o czym mowa w § 4 ust. 3, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia okreslonego w ust. 2.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 2, ewentualnie zmniejszone zgodnie z ust. 3, zaspokaja wszelkie
roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy platne bgdzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
................................... , na podstawie faktury VAT, ktora Wykonawca wystawi niezwlocznie
po zrealizowaniu Szkolenia objetego Umowa.

Zaptata wynagrodzenia, okreslonego w ust. 2 nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT 1 wuprzedniego podpisania przez
Zamawiajacego Protokotu Odbioru Zadania bez zastrzezen.

Faktura VAT Wykonawcy zawiera¢ bedzie nastgpujace dane Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
........... Poznan, al. Niepodleglosci ....., NIP: 778-13-44-777
Faktura VAT winna by¢ dor¢czona Zamawiajacemu na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
1] N e Poznan
Za dzien zaptaty Wynagrodzenia uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy jest finansowane w ramach srodkow Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
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§ 11

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
karg umowna w wysokosci 40 % Wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 10 ust. 2.

2. Wykonawca jest zobowiazany zaptaci¢ kar¢ umowna w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty
obciazeniowe] wystawionej przez Zamawiajacego. W przypadku uchybienia przez Wykonawce temu
terminowi Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote wynikajaca z noty obciazeniowej z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego wysokosc
zastrzezonej kary umownej.

4.  Zamawiajacemu w catym okresie obowiazywania niniejszej umowy przystuguje prawo do odstapienia
od umowy w trybie natychmiastowym.

5.  Odstapienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania na zasadach og6lnych jak tez kar umownych.

§12

1.  Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdyby:

a)  z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, ktorych nie mogt wezesniej
przewidzie¢, zaszta konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zamoéwienia publicznego (niniejszej
umowy) - w takim przypadku Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowaé przedmiot zamowienia
W innym, jednostronnie wskazanym przez Zamawiajacego terminie, uwzgledniajacym jednak
mozliwosci techniczne i organizacyjne Wykonawcy;

b) ulegta zmianie ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna nalezno$¢
publicznoprawna badz inny prawem okreslony skladnik cenotwérczy wplywajacy na
zobowiazanie pieni¢zne Zamawiajacego.

2.  Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;j.

§13

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2.  Ewentualne spory powstate w zwiazku z realizacja Umowy beda rozpoznawane przez sad wiasciwy
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

3. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajacego i jednym
dla Wykonawcy.

§ 14

Integralna czg$cia Umowy sa zataczniki:

Zatacznik numer 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia,

Zatacznik numer 2 — Oferta Wykonawcy — formularz ofertowy.

Zamawiajacy Wykonawca

ul. oo Y e Poznan, tel. 61 62 66 000, fax 61 62 66 004
WwWw.prow.umww.pl




DOW-I11-1.272.6.2015 Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie trzydniowego szkolenia dla cztonkow
Lokalnych Grup Dziatania pt. ,,Wzmocnienie potencjatu administracyjnego Lokalnych Grup
Dziatania”, w ramach ktorego swiadczone beda ustugi gastronomiczne i hotelarskie dla
maksymalnie 120 osob.

Zakres tematyczny Szkolenia:

Rezultatem bedzie zapoznanie uczestnikdéw szkolenia z prawodawstwem UE i polskim
w kontekscie przygotowan do wdrazania nowej perspektywy finansowej na lata 2014-2020
(ustawa o finansach publicznych, ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych); z zasadami
dziatania organizacji pozarzadowych w formie stowarzyszen (LGD), w tym zatrudniania
pracownikow.

Termin szkolenia:
15-17 czerwca 2015 roku.

Forma szkolenia:

Szkolenie w sali wyktadowej. Wykonawca zapewni salg szkoleniowa w celu przeprowadzenia
zaje¢ w formie wyktadow oraz warsztatow, a takze mozliwos¢ przeprowadzenia czgsci zajec
w plenerze wokot obiektu.

Sposob realizacji Szkolenia:

1. Szkolenie odbedzie si¢ w osrodku/hotelu/kompleksie obiektow o standardzie
odpowiadajacym warunkom dla hoteli minimum trzygwiazdkowych, zwanym dalej
Obiektem. Obiekt potozony bedzie na terenie wojewodztwa wielkopolskiego, poza
granicami administracyjnymi Miasta Poznania.

2. Obiekt bedzie posiadat zaplecze rekreacyjne obejmujace co najmniej tereny zielone,
miejsce do prowadzenia C¢wiczen grupowych oraz zadaszone miejsce do
zorganizowania grilla/ogniska.

3. Szkolenie obejmuje max. 120 osob, z tym ze Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
zmniejszenia liczby uczestnikow Szkolenia do 100 osob. Ostateczna liczbe
uczestnikow Zamawiajacy poda w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem
Szkolenia.

4. Wykonawca, w tym samym Obiekcie, w ktorym odbywac¢ si¢ bedzie Szkolenie,
zapewni nocleg wszystkim uczestnikom w pokojach jedno- i dwuosobowych. Kazdy
pokoj wyposazony bedzie w tazienke 1 telewizor. Wszystkie pokoje usytuowane bgda



10.

w tym samym budynku, w ktorym odbedzie si¢ wspdlna kolacja. Wykonawca zapewni

w ogolnej liczbie pokoi, co najmniej 15 pokoi jednoosobowych.

Zamawiajacy zajmuje si¢ merytoryczng strong realizacji Szkolenia, m.in. opracowuje

program wydarzenia, zapewnia prelegentow.

Wykonawca zapewni sale w celu przeprowadzenia zaje¢ w formie wyktadow

1 warsztatow. W sali powinien znajdowac si¢ stol prezydialny oraz mownica.

Sala klimatyzowana, wyposazona w stoty i krzesta w ilosci zgodnej z ostateczna

liczba uczestnikow podana przez Zamawiajacego w terminie 3 dni kalendarzowych

przed rozpoczeciem Szkolenia. Pomieszczenie powinno by¢ dostepne dla

Zamawiajacego w godzinach od 10.00 do 20.00 pierwszego dnia; w godzinach od 9.00

do 19.00 drugiego dnia i od godz. 8.00 do godz. 14.00 trzeciego dnia szkolenia.

Wykonawca zapewni sprzgt do przeprowadzenia zajec: rzutnik, ekran, flipchart,

odpowiedni sprzgt naglasniajacy (minimum 3 mikrofony bezprzewodowe dla

uczestnikow Szkolenia oraz po jednym mikrofonie przy mownicy i przy stole

prezydialnym).

Wykonawca zapewni dla uczestnikow petne wyzywienie. Sniadania, obiady i kolacje

powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa. Sala, w ktorej beda

podawane positki powinna miesci¢ jednocze$nie cata grupg szkoleniowa w jednej

przestrzeni i w jednym momencie.

W zwiazku z przygotowaniem uroczystej, oficjalnej kolacji pierwszego dnia

Wykonawca zapewni muzyke mechaniczna w tle.

Wykonawca zapewni nastgpujace ustugi gastronomiczne:

— pierwszego dnia: obiad, ciagla przerwg kawowa i uroczysta kolacjg; przynajmniej
dwie przerwy kawowe, obiad i uroczysta kolacje,

— drugiego dnia: $niadanie, 2 przerwy kawowe, obiad i kolacj¢ w formie ogniska/
grilla,

— trzeciego dnia: $niadanie, 1 przerwg kawowa i obiad.

W terminie 5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
co najmniej dwie propozycje menu dla 2 obiadow, uroczystej kolacji oraz kolacji
w formie grilla/ogniska. W razie braku akceptacji Wykonawca przedstawi w ciagu
jednego dnia alternatywne zgodne z opisem i ustaleniami menu.

Wymagane menu:

Przerwa kawowa

Na kazdej przerwie kawowej:

e kawa, herbata w termosach, mleko do kawy lub $mietanka, cukier - bez ograniczen

e zimne napoje — woda mineralna gazowana i niegazowana (w butelkach) min. 0,5 |
na osobg, przy czym ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ okolo trzykrotnie
wigksza niz ilos¢ wody gazowanej oraz soki owocowe w ilosci min. 0,25 1 na
osobg, przynajmniej 2 rodzaje: pomaranczowy, jabtkowy, porzeczkowy.

e ciastka kruche min. 4 sztuki na osobg, drozdzowka lub ciastko francuskie min.
jedna sztuka na osobg.




Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego:

dania $niadaniowe gorace: jajecznica z dwoch jajek, naturalna badz z dodatkami
oraz 2 kietbaski — min. 1 porcja na osobg,

mleko i musli oraz jogurt — min. 1 porcja na osobe,

pieczywo mieszane Swieze, w tym pelnoziarniste, pszenne i bulki oraz masto — bez
ograniczen,

wybor wedlin - min. 150 g/osobe,

wybor serow — min. 150 g/osobg,

midd i dzem oraz twarog,

pomidory, ogorki, papryka,

swieze owoce — min. 200 g / osobeg,

napoje zimne 1 gorace serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw
kawowych.

biad

zupa - 1 porcja /min.250 ml na osobg,

do wyboru danie migsne lub danie rybne (z wykluczeniem pangi),

zestaw dodatkow - co najmniej 3 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki, kluski itp.
- 1 porcja / min. 200 g na osobg,

dodatki warzywne - warzywa z grilla badz z wody itp. - 1 porcja / min. 200 g
na osobg,

satatki - min. 4 rodzaje, w tym dwie salatki ze $wiezych warzyw np. grecka
1 z biatej kapusty - w ilo$ci min. 200 g na osobe,

desery podawane w pucharkach — 2 gatki lodow serwowane z dodatkiem owocow,
napoje zimne serwowane w dzbankach — woda z cytryna min. 0,5 1 na osobg oraz
soki owocowe min. 0,25 1 na osobe.

Uroczysta kolacja - w formie bufetu szwedzkiego:

2 rodzaje zup do wyboru (1 porcja / min. 250 ml na osobg)

dania glowne na goraco — min. 3 rodzaje, w tym 2 dania migsne
i 1 danie jarskie (ryba - z wykluczeniem pangi), w sumie po 2 porcje na osobg,
wybor salatek w ilosci 200 g na osobg (min. 4 rodzaje), w tym dwie satatki ze
swiezych warzyw np. grecka 1 z biatej kapusty oraz 1 owocowa (np. z bananéw,
winogron, jabtek, gruszek, ananasow),

zestaw dodatkow - co najmniej 3 rodzaje min. zapiekane ziemniaki z ziotami, ryz
sypki, warzywa na ciepto, pieczywo (w sumie co najmniej 300 g na osobg),

wyboér zimnych dan — min. 3 rodzaje np. szparagi w szynce, polgdwiczki
wieprzowe z zOltym serem 1 szpinakiem, schab ze Sliwka (w ilosci co najmniej
2 sztuki na osobg),

ciasta krojone (co najmniej 2 rodzaje do wyboru w ilosci co najmniej 2 porcje
na osobg).

Kolacja w formie grilla/ogniska

W drugim dniu szkolenia Wykonawca zorganizuje wieczorem dla uczestnikow
positek grillowy (2 rodzaje zup z kociotka do wyboru (1 porcja / min. 250 ml na
osobg) kietbasa, kaszanka, karkowka — — po  jednej porcji



z kazdego dania na osobg, ziemniaki pieczone w folii — podawane z gzikiem — po 2
porcje/os., pstrag pieczony w folii z masetkiem ziotowym — po 1 porcji/os., chleb,
smalec, ogorki kiszone, satatki, warzywa z grilla, inne dodatki) serwowany na
swiezym powietrzu lub w przypadku niekorzystnych warunkow atmosferycznych
podawany na sali,

e napoje zimne i gorace serwowane zgodnie z opisem dotyczacym przerw
kawowych.

11. Obciazenie kosztami zakwaterowania 1 wyzywienia nastapi zgodnie z ilo$cia osob
podana w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Szkolenia.



DOW-111-1.272.6.2015 Zalgcznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH USLUG

Sktadajac oferte w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia pn.. ,,Zorganizowanie
trzydniowego szkolenia dla czlonkéw Lokalnych Grup Dzialania pt. ,,Wzmocnienie potencjalu
administracyjnego Lokalnych Grup Dzialania” o$§wiadczamy, ze w ostatnich trzech latach
przed uplywem terminu sktadania ofert wykonaliSmy nizej wskazane ustugi — na
potwierdzenie spetnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia.

W zataczeniu dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Nazwa i adres Przedmiot ustugi Wartos¢ ushugi Termin
zIecenllodzflwcy (zgodnie z rozpisanym /z¥ brutto wykonania
usiugl warunkiem udziatu O(cljdm do...
Roz. V ust. 1 pkt b SIWZ) (dd-mm-rr)
................................ cdnia

(imig i nazwisko)
Podpis osoby (0s6b) upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy



