Uchwala Nr 747/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30.06.2015 r.

w sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.08.02.00-1Z-00-30-001/15 dla Dzialania 8.2.
Uczenie si¢ przez cale Zycie, realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie wojewodztwa
(j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 596, ze zm.), oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. 0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020 (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, ze zm.) Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego uchwala co nastgpuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu Nr RPWP.08.02.00-1Z-00-30-001/15 dla Dziatania 8.2.
Uczenie sie przez cale Zycie realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 w dziedzinie objgtej wsparciem przez Europejski Fundusz
Spoteczny w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Regulamin okresla zasady obowiazujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,

ktére moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dzialania 8.2. Uczenie si¢ przez cale Zycie
realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa

Marek Wozniak



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 747/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30.06.2015 r.

w sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.08.02.00-1Z-00-30-001/15 dla Dzialania 8.2.
Uczenie sig przez cale Zycie realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialna za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Nastepnie zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionej ustawy do zadan Instytucji
Zarzadzajacej nalezy w szczegdlnosci wybor projektow, ktore beda dofinansowane w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy, projekty ktére otrzymaja
dofinansowanie wylonione zostang w drodze konkursu. Konkurs Nr RPWP.08.02.00-1Z-00-30-001/15
dla Dziatania 8.2. Uczenie sie przez cafe Zycie realizowanego w ramach Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 ogtoszony zostaje w dniu 30.06.2015 r.

Biorac pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowiazujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjecie regulaminu okreslajacego szczegotowa
procedurg wyboru projektow, ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 8.2. Uczenie

sie przez cate zZycie Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Regulamin stanowiacy Zatacznik do niniejszej uchwaty, okresla m.in.: przedmiot konkursu,
kryteria 1 sposéb wyboru projektow, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor wniosku o dofinansowanie

oraz umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

W zwiazku z powyzszym podjgcie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w petni

uzasadnione.

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek
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I. Przedmiot konkursu oraz podstawa prawna i dokumenty

programowe

1.1. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sa projekty okreslone dla Dziatania 8.2 Uczenie si¢ przez cale zycie,
Osi Priorytetowej 8 Edukacja Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 (WRPO 2014+), przyczyniajace si¢ do podniesienia kompetencji osob znajdujacych
si¢ w trudnej sytuacji na rynku pracy z powodu niskich kompetencji TIK 1 jezykowych.

W ramach konkursu mozna realizowac szkolenia podnoszace kompetencje jezykowe i/lub TIK
osob dorostych w wieku aktywnos$ci zawodowej (glownie powyzej 24 roku zycia), w
szczegolnosci o niskich kwalifikacjach i starszych powyzej 50 roku zycia, zglaszajacych z

wlasnej inicjatywy potrzebg podniesienia kompetencji.

Szkolenia jezykowe sa realizowane zgodnie z zakresem okreslonym w zataczniku nr 8.1 do
Regulaminu konkursu i sa rozliczane stawkami jednostkowymi. Organizacja szkolen
obejmuje moduty 60 godzinne (lub ich wielokrotno$¢) i nauka przebiega w grupach liczacych

nie wigcej niz 12 uczestnikow.

W przypadku projektéw w zakresie TIK standard wymagan dla kompetencji zostal okreslony w

zataczniku 8.2 do Regulaminu konkursu.
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Wskazniki stosowane w ramach konkursu oraz ich planowane warto$ci do osiagnigcia:

Warto$¢ wskaznika planowana do
Jednostka miary osiagnigcia w ramach alokacji
dostepnej dla Dzialania 8.2

Wskazniki rezultatu
bezpoSredniego

Liczba 0s6b o niskich kwalifikacjach,

ktore uzyskaty kwalifikacje lub osoby 60%
nabyly kompetencje po opuszczeniu
programu.

Liczba osob w wieku 50 lat i wigcej,

ktore uzyskaty kwalifikacje lub osoby 60%
nabyly kompetencje po opuszczeniu

programu.

Liczba osob w wieku 25 lat i wigcej,

ktére uzyskaly kwalifikacje lub osoby 70%
nabyly kompetencje po opuszczeniu

programu.

Wartos$¢ wskaznika planowana do
osiagnie¢cia w ramach alokacji
dostepnej
dla Dzialania 8.2

Wskazniki produktu Jednostka miary

Liczba 0s6b o niskich
kwalifikacjach objetych wsparciem osoby 1316
W programie.

Liczba os6b w wieku 50 lat i wigcej

objetych wsparciem w programie. osoby 1068
Liczba osob w wieku 25 lat i wigcej

objetych wsparciem w programie osoby 2649
Liczba o0s6b dorostych objgtych osoby 3643

wsparciem w programie

Whnioskodawca ma obowiazek wybrania z listy wskaznikow rezultatu bezposredniego oraz
wskaznikow produktu, stanowiacej zatacznik nr 8.3 do Regulaminu konkursu, wszystkich
wskaznikow adekwatnych do planowanych dziatan w projekcie oraz monitorowania ich
w trakcie realizacji projektu. Ponadto Wnioskodawca ma obowiazek wybrania przynajmnie;j
jednego wskaznika horyzontalnego.

Dodatkowo, w celu monitorowania stanu wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach WRPO 2014+, Projektodawca we wniosku o dofinansowanie powinien wybrac
adekwatny do zaplanowanego wsparcia typ projektu. Wykaz typoéw projektow stanowi

zalacznik nr 8.4 do Regulaminu konkursu.
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W ramach konkursu nie ma mozliwosci realizacji projektow zawierajacych elementy pomocy

publicznej/pomocy de minimis.

1.2. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Konkurs jest organizowany w oparciu o nast¢pujace dokumenty:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegblnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i1 zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013);

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013);

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie

Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013);

4) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania S$rodkéw przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 125,

poz. 846 z pdzn. zm.);

5) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de
minimis i pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

6) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow

operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 488 z pdzn. zm.);
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7) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania
wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow

europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.);

8) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

9) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu

(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014);

10) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we wptatach §wiadczen na rzecz sektora

finans6w publicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1065);

11) ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 poz.

1146), zwana dalej ustawa wdrozeniowa;

12) ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej (tekst jednolity z 2007 r., Dz. U. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

13) ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity
z 2013 r., poz. 672 z p6zn. zm.);

14) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.);

15) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013

r., poz. 885 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawa 0 finansach publicznych;

16) ustawe z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. z dnia 6 lipca 2012 r., poz. 769);

17) ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze
zm.)
Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu



18) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, przyjety decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 12 grudnia 2014 r. (zwany dalej WRPO 2014+);

19) Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
w dniu 29 maja 2015 r.;

20) Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa z dnia
21 maja 2014 r.;

21) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
30 kwietnia 2015 r.;

22) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektow na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 31 marca 2015 r.;

23) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu

10 kwietnia 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci);

24) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsigwzieé
z udziatlem $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 2 czerwca 2015 (zwane dalej Wytycznymi w obszarze

edukaciji);

25) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
22 kwietnia 2015 r.;

26) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
3 marca 2015 r.;

27) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans
1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z niepelnosprawno$ciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

zatwierdzone w dniu 8 maja 2015r.;
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http://www.funduszeeuropejskie.2007-2013.gov.pl/2014_2020/Documents/wytyczne_monitorowanie_programow_2014_2020_z_zalacznikami_31122014.zip
http://www.funduszeeuropejskie.2007-2013.gov.pl/2014_2020/Documents/wytyczne_monitorowanie_programow_2014_2020_z_zalacznikami_31122014.zip
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf

28) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020.

W przypadku zmiany ww. dokumentéw w trakcie trwania konkursu, Projektodawcéw
ubiegajacych si¢ o dofinansowanie oraz Beneficjentow realizujacych projekty obowiazuja
wersje aktualne dokumentéw. Zgodnie z art. 41 ust 3-5 ustawy wdrozeniowej Regulamin
konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygnigcia
konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem
Whnioskodawcoéw, chyba, ze koniecznos¢ jego zmiany wynika z przepisOw prawa powszechnie
obowiazujacego. W przypadku zmiany regulaminu Instytucja Organizujaca Konkurs
zamieszcza na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl (zwanej dalej strona
internetowa) oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwanym dalej portalem)
informacje o zmianie regulaminu, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od

ktoérego zmiana obowiazuje.

I1. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskow, realizowane sa w ramach WRPO

2014+, Osi Priorytetowej 8. Edukacja, Dziatania 8.2. Uczenie sie przez cale Zycie.

2.1.2 Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej (IZ) dla Osi Priorytetowej 8 WRPO 2014+ pehni
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego obstugiwany przez Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan.

2.1.3 Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

adres: ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan.

2.1.4 Projekty dofinansowane sa ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

2.15 Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostgpu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania, list projektow zakwalifikowanych do kolejnego

etapu oraz listy projektow wybranych do dofinansowania.
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2.1.6 Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres: sekretariat DEFS, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan lub na adres poczty

elektronicznej defs.sekretariat@umww.pl. Wyjasnienia o charakterze ogélnym publikowane sa

na stronie internetowej. W przypadku znaczacej liczby pytan mogacych negatywnie wptywac
na realizacj¢ podstawowych zadan IOK zastrzega sobie prawo do publikowania odpowiedzi na
kluczowe lub powtarzajace si¢ najczesciej pytania. Odpowiedzi udzielane na pytania zwiazane
z procedura wyboru projektow sa wiazace do momentu zmiany odpowiedzi. Jezeli zmiana
odpowiedzi nie wynika z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa, Wnioskodawcy
ktorzy zastosowali si¢ do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu 0
wskazowki w niej zawarte, nie moga ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwiazanych ze

zmiana odpowiedzi.

2.1.7 Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu,
jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sa w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu
przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastgpny

dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 15 655 793,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 14 786 027,00 PLN
w tym krajowe wsparcie finansowe
z budzetu panstwa : 869 766,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkladu wlasnego Beneficjenta

(Projektodawcy) stanowigcego minimum 10% wydatkéw kwalifikowalnych.

Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéow kwalifikowalnych na poziomie

projektu wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania calkowitego wydatkow kwalifikowalnych na

poziomie projektu wynosi 90%.

Uwaga: IZ zastrzega sobie prawo obniZenia poziomu dofinansowania projektow w
przypadku braku zapewnienia przez dysponenta Srodkow z budzetu panstwa na

finansowanie wkladu krajowego stanowigcego uzupelnienie sSrodkow EFS w odpowiedniej
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wysokosci. Wysokos¢ wkladu zostanie ostatecznie wskazana w zapisach Aneksu do

Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Uwaga: IOK informuje, iz kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach
zawieranych umow o dofinansowanie projektow w ramach Dzialania 8.2 uzalezniona jest
od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w
PLN miesigczny limit Srodkéw wspolnotowych oraz krajowych mozliwych do
zakontraktowania. Otrzymanie przez Beneficjenta informacji o0 przyznaniu

dofinansowania nie jest rownoznaczne z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

IZ WRPO 2014+ po rozstrzygnigciu konkursu moze zwigkszy¢ kwote Srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu. Przy zwigkszeniu kwoty
musi zosta¢ zachowana zasada roéwnego traktowania, co moze polega¢é na objeciu

dofinansowaniem kolejno wszystkich projektow, ktore uzyskaty taka sama liczbe punktow.

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Zgodnie z ustawa o finansach publicznych w budzecie panstwa wyodregbniono budzet
srodkow europejskich (w tym $rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego) oraz przyjgto
zasadge, iz platnosci ze srodkéw europejskich beda dokonywane na rzecz Beneficjentow przez
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Beneficjenci bgda otrzymywaé ptatnosci kolejnych

transz dofinansowania w dwoch przelewach:

- tzw. platno$¢ w czesci dotyczacej wspotfinansowania z EFS (85%) przekazywanej przez
BGK na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

- dotacje celowa w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego (do 5%) przekazywanej

przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

2.3.2 Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dofinansowanie w formie zaliczki,
zgodnie z harmonogramem wydatkow okre§lonym w umowie o dofinansowanie projektu,
Z zastrzezeniem § 8 wyzej wymienionej umowy (wWzor umowy stanowi zatacznik nr 8.5 do
Regulaminu konkursu). Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek
bankowy, specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. Platno$ci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego

rachunku.
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2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter zamknigty.

2.4.2 Wybdr projektéw do dofinansowania nastgpuje w trybie konkursowym w oparciu
0 wypelniony wniosek o dofinansowanie, ktorego formularz stanowi zalacznik nr 8.6 do

Regulaminu konkursu.

2.4.3 Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w wersji elektronicznej bedzie
prowadzony od dnia 31.07.2015 roku od godziny 0.00 do dnia 13.08.2015 roku do godziny
15.30.

244 Wnioskodawca przesyla wniosek o dofinansowanie projektu w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI 2014+).
Whniosek o dofinansowanie nalezy wypehi¢ przy uzyciu formularza wskazanego w zalaczniku
nr 8.6 do Regulaminu konkursu, wedtug Podrecznika podmiotu zglaszajqcego/beneficjenta
Lokalnego Systemu Informatycznego do obsfugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+ stanowiacego zatacznik nr 8.7
do Regulaminu konkursu, Regulaminu Uzytkownika LSI 2014+ oraz Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020, stanowiacej zatacznik nr 8.8 do Regulaminu konkursu.

2.4.5 Ponadto Wnioskodawca sktada wniosek do sekretariatu DEFS w tozsamej wersji
papierowej (wraz z zatacznikami — jesli dotyczy) w terminie do 5 dni roboczych od dnia
wysltania wersji elektronicznej przedmiotowego wniosku, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia. Dokumenty w wersji papierowej nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, ul. Szyperska 14 — sekretariat
DEFS, od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30. Po dostarczeniu wniosku
Whioskodawca moze otrzyma¢ od pracownika IOK potwierdzenie zlozenia wersji papierowe;j
wniosku. Wnioski mozna sktada¢ osobiscie oraz nadsyta¢ poczta lub przesytka kurierska.
W przypadku wnioskoOw nadestanych poczta lub przesylka kurierska o przyjeciu wniosku
decyduje data 1 godzina wptywu wniosku do siedziby Urzedu. Zaznacza sig, ze do kompetencji

pracownika sekretariatu nie nalezy weryfikacja kompletnosci ztozonych dokumentow.

2.4.6 Dokumenty w wersji papierowej ztozone po okreslonym powyzej terminie oraz do
niewlasciwej instytucji nie beda rozpatrywane i beda archiwizowane w takim stanie, w jakim

trafity do IOK. Wnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany 0 pozostawieniu wniosku
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bez rozpatrzenia. W przypadku braku zlozenia dokumentéw w tozsamej wersji papierowej
wniosek o dofinansowanie projektu przestany wytacznie w formie dokumentu elektronicznego

nie zostaje uznany za skutecznie zlozony i pozostaje bez rozpatrzenia.

2.4.7 W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu LSI 2014+) 10K
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany formy skladania wniosku przewidzianej w ogloszeniu

o konkursie podajac ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez strong internetowa oraz portal.

2.4.8 Do momentu zlozenia tozsamej papierowej wersji wniosku istnieje mozliwo$¢ jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Po przestaniu wniosku w wers;ji
elektronicznej oraz dostarczeniu wniosku w tozsamej wersji papierowej zadne zmiany we
wniosku nie beda mogly by¢ juz wprowadzone do momentu podpisania umowy
0 dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorej w projekcie wybranym do dofinansowania
w wyniku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera projektodawca — za zgoda IOK - zachodzi koniecznos¢
wprowadzenia nowego partnera/partnerow do projektu. Wyjatek stanowi rowniez przypadek,
gdy na wezwanie IOK wystepuje koniecznos$¢ uzupetienia brakow formalnych we wniosku o
dofinansowanie i/lub poprawienia oczywistych omylek oraz sytuacja, gdy projekt na etapie
oceny merytorycznej zostat skierowany do negocjacji w wyniku oceny warunkowej, a takze
przypadek, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu
zaktada rozpoczgcie realizacji projektu przed terminem zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (zmiana moze dotyczy¢ dostosowania okresu realizacji projektu w tym rowniez
harmonogramu realizacji projektu i budzetu projektu w czgsci dotyczacej dostosowania terminu
poniesienia wydatku do daty podpisania umowy). Zmiana (przesunigcie) okresu realizacji
projektu moze nastapi¢ na pisemny wniosek IOK lub na pisemny wniosek Beneficjenta, za
zgoda IOK.

249 UWAGA! Przed zlozeniem wniosku do IOK nalezy poréwnaé zgodno$¢ sumy

kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+.

2.4.10 Wszystkie zataczane kopie dokumentéw obligatoryjnie musza zosta¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce (w przypadku dokumentow dotyczacych partnera
projektu potwierdzenia zgodnosci z oryginalem moze dokona¢ partner). Potwierdzenie za
zgodnos¢ z oryginalem kopii oznacza ztozenie podpisu wraz z pieczgcia imienna (lub czytelne
imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej po$wiadczenia) na kazdej stronie dokumentu z zapisem
»potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem™ lub podpis wraz z pieczgcia imienng na pierwszej

stronie z zapisem ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem od strony ... do strony...”.
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Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane i przedstawione
w sposob wskazujacy na integralno$§¢ dokumentu (np. zszyte). Do podpisywania i parafowania

dokumentéw zaleca si¢ stosowanie niebieskiego tuszu.

2.5. Zasady dokonywania oceny formalnej oraz merytorycznej

2.5.1 10K na podstawie art. 44 ustawy wdrozeniowej powotuje Komisje Oceny Projektow
(KOP). KOP stanowi niezalezne ogniwo w systemie oceny projektow, jej zadaniem jest
weryfikacja formalna, ocena formalna oraz merytoryczna projektow zglaszanych w ramach
WRPO 2014+, zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy WRPO

2014+, KOP dziata od momentu rozpoczgcia procesu oceny do rozstrzygnigeia konkursu.
2.5.2 W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw moga wchodzi¢:

a) pracownicy 10K;

b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;.

2.5.3 Czlonkowie KOP przed przystapieniem do oceny projektu podpisuja deklaracj¢ poufnosci
oraz oswiadczenie o bezstronnosci. W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOP
moga uczestniczy¢ partnerzy, zwani dalej obserwatorami (np. obserwatorzy zgloszeni przez
KM WRPO 2014+). Obserwator bierze udziat w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy
w ocenie wnioskow o dofinansowanie projektow. Obserwator zobligowany jest do podpisania

deklaracji poufnosci.

2.5.4 Przed rozpoczeciem pierwszego etapu oceny, tj. oceny formalnej wniosku nastepuje jego
weryfikacja pod katem wystgpowania brakow formalnych i/lub oczywistych omytek
okreslonych w wymogach zawartych w pkt. 4.1.1 Regulaminu konkursu. Wzor karty oceny

wymogow formalnych stanowi zatacznik nr 8.9 do Regulaminu konkursu.

2.5.5 W przypadku stwierdzenia brakow formalnych i/lub oczywistych omytek podlegajacych
uzupehieniu lub poprawie do Wnioskodawcy wysytane jest wezwanie do uzupelienia
wniosku i/lub poprawy omytek. Obowiazkiem Wnioskodawcy jest usunigcie wskazanych
omylek i/lub uzupetnienie wniosku w terminie nieprzekraczajacym 7 dni od dnia dorgczenia
wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia i w konsekwencji
niedopuszczenia projektu do oceny. W szczegodlnych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak
mozliwo$ci usunigcia uchybienia w terminie 7 dni wynika z okolicznosci niezaleznych od

Whnioskodawcy, na pisemny wniosek Whnioskodawcy ztozony w ww. terminie, IOK ma
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mozliwos¢ wyznaczy¢ inny termin na dokonanie poprawy i/lub uzupeklnienia nie dtuzszy

jednak niz 14 dni.

2.5.6 Za dorgczenie wezwania uznaje si¢ potwierdzenie odbioru pisma wystanego droga
elektroniczna badz potwierdzenie skutecznego nadania faksu przy uzyciu danych
teleadresowych wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Pismo jest réwniez wysylane
w formie pisemnej na adres podany w danych do Kkorespondencji we wniosku

o dofinansowanie.

2.5.7 Usuwajac uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowacé si¢ do wskazowek
zawartych w otrzymanym z IOK wezwaniu oraz przestrzegaé regut dotyczacych
przygotowywania wniosku o dofinansowanie opisanych w Instrukcji obsfugi LS| oraz
W Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Uzupetnienie wniosku
0 dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omyltki nie moze prowadzi¢ do
jego istotnej modyfikacji. Wraz z uzupelionym wnioskiem Projektodawca sktada

o$wiadczenie, iz nie dokonat zmian w punktach innych niz wskazane w pismie IOK.

2.5.8 Whnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia i/lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie, tylko w zakresie 1 na zasadach opisanych powyzej.

2.5.9 Dopuszczalne jest dokonanie uzupetnien lub poprawy wniosku w zakresie, ktory nie

stanowi istotnej modyfikacji wniosku, np.

a) uzupehienie w pkt. 10.1 wniosku wymaganej/wymaganych pieczgci oraz czytelnego
podpisu 0soby/-6b upowaznionej/-ych, w przypadku braku podpisu badZ podpisania wniosku
przez inna osobg/-y niz wskazana/-e w pkt. 2.5 wniosku;

b) uzupetnienie w pkt. 10.2 wniosku wymaganej/wymaganych pieczgci oraz czytelnego

podpisu partnera projektu;

c) uzupehnienie brakujacej/brakujacych strony/stron wniosku;
d) dostarczenie brakujacego zalacznika w wersji papierowej;
e) uzupeknienie poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem zatacznikéw dostarczonych

W Wersji papierowej.

2.5.10 Po uzupetnieniu przez Projektodawce wniosku i/lub poprawieniu w nim oczywistych

omytek dokonywana jest ponowna weryfikacja spelniania wymogéw formalnych, w wyniku
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ktorej w przypadku braku stwierdzenia brakéw formalnych i/lub oczywistych omyltek, wniosek

kierowany jest do oceny formalnej.

2.5.11 Wnioski, ktore nie zostana poprawione lub uzupetnione w sposéb prawidlowy
W wyznaczonym terminie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W przypadku, gdy wprowadzone
do wniosku o dofinansowanie poprawki wykraczaja poza zakres okreslony przez 10K

w dorgczonym wezwaniu, wniosek o dofinansowanie rowniez pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

2.5.12 KOP dokonuje oceny formalnej wniosku za pomoca karty oceny formalnej, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 8.10 do Regulaminu konkursu. Kazdy ztozony w trakcie trwania naboru
whniosek o dofinansowanie (o ile nie zostal wycofany przez Wnioskodawce albo pozostawiony
bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej) oceniany jest przez dwoch
losowo wybranych cztonkéw KOP. Losowanie odbywa si¢ w obecno$ci co najmnigj
3 cztonkéw KOP i ewentualnie obserwatoréw. Ocena ma na celu sprawdzenie czy dany
wniosek spelia kryteria formalne oraz kryteria dostgpu zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy WRPO 2014+, weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wniosek, ktory nie
spetni ktoregokolwiek z kryteriow okreslonych w pkt. 4.2.1 i 4.3.1 zostanie odrzucony.

2.5.13 Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie projektu jest przeprowadzana w terminie
5 dni roboczych po dacie zamknigcia konkursu i trwa nie dluzej niz 45 dni roboczych od daty
jego zamknigcia. IZ WRPO 2014+ informuje, iz na potrzeby Regulaminu konkursu nie uwaza
si¢ za dni robocze sobot oraz dni ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dnia 18

stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.).

2.5.14 W wuzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przediuzony
decyzja Dyrektora DEFS. Informacja o przedluzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana

jest na stronie internetowej oraz na portalu.

2.5.15 W wyniku oceny formalnej KOP, na podstawie wypetnionych kart oceny formalnej,
kieruje wniosek do oceny merytorycznej albo, w przypadku niespetnienia kryteriow

formalnych, wniosek zostaje odrzucony.

2.5.16 W przypadku gdy wniosek jest poprawny pod wzgledem formalnym zostaje
niezwlocznie zarejestrowany W centralnym systemie teleinformatycznym SL2014, o czym

Whioskodawcy sa informowani pisemnie.

2.5.17 Za dorgczenie uznaje si¢ potwierdzenie odbioru pisma wyslanego droga elektroniczna

badz potwierdzenie skutecznego nadania faksu przy uzyciu danych teleadresowych
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wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Pismo jest rowniez wysytane w formie pisemnej na

adres podany w danych do korespondencji we wniosku o dofinansowanie.

2.5.18 W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelnienia co najmniej jednego
z kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu IOK przekazuje Wnioskodawcy pisemna
informacje o negatywnej ocenie wniosku wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,

o ktorym mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowej.

2.5.19 Za termin dokonania oceny formalnej uznaje si¢ dat¢ zatwierdzenia przez

Przewodniczacego KOP karty oceny formalne;.

2.5.20 Wnioski o dofinansowanie, ktore spelity wszystkie kryteria oceny formalnej
przekazywane sa do oceny merytorycznej, 0 czym wnioskodawca jest informowany pisemnie.
Lista projektow, ktore zostaly zakwalifikowane do etapu oceny merytorycznej zostanie

umieszczona na stronie internetowe;.

2.5.21 Ocena merytoryczna wnioskéw dokonywana jest przy wykorzystaniu karty oceny

merytorycznej z pisemnym uzasadnieniem przyznanej punktacji/podjetej decyzji.

2.5.22 Cztonkowie KOP dokonuja oceny merytorycznej w terminie 60 dni roboczych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wnioskéw, zgodnie 2z kryteriami merytorycznymi
zatwierdzonymi dla danego Poddziatania przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+, ktore
w zalezno$ci od dziatania moga by¢ podzielone na kryteria zero-jedynkowe i punktowe.
Kryteria zawarte sa w karcie oceny merytorycznej, ktora stanowi zatacznik nr 8.11 do

Regulaminu konkursu.

2.5.23 W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zosta¢ przeduzony
decyzja IOK. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na

stronie internetowej oraz na portalu.

2.5.24 Oceny merytorycznej danego projektu dokonuja, te same osoby, ktore dokonywaty
oceny formalnej. W przypadku jezeli nie jest to mozliwe, przeprowadzane jest losowanie
innych cztonkow KOP. Losowanie odbywa si¢ w obecnosci co najmniej 3 cztonkow KOP

1 ewentualnie obserwatorow.

2525 W przypadku stwierdzenia bledow formalnych we wniosku na etapie oceny
merytorycznej, dokumentacja jest zwracana do ponownej oceny formalnej. Ponowna
weryfikacja formalna wniosku o dofinansowanie projektu polega na jego sprawdzeniu w czgsci

odnoszacej si¢ do wskazanego wykrytego przez oceniajacego cztonka KOP bledu formalnego,
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przez dwdch wyznaczonych pracownikéw z wylaczeniem osob, ktore uczestniczyly w ocenie

formalnej przedmiotowego wniosku.

2.5.26 W pierwszej kolejnosci cztonkowie KOP dokonuja oceny merytorycznej kryteriow
dostepu. Niespelnienie jednego =z kryteriow dostepu powoduje odrzucenie wniosku

o dofinansowanie projektu i wykluczenie go z dalszej oceny.

2.5.27 Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spelnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny
spelnienia przez projekt kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontalnym i stwierdza,
czy poszczegoOlne kryteria sa Spetnione, warunkowo spetnione czy niespelnione. Mozliwos¢

warunkowej oceny danego kryterium jest wskazana w definicji kryterium.

2.5.28 Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow
merytorycznych o charakterze horyzontalnym odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie
oceny merytorycznej oraz uzasadnia decyzj¢ o uznaniu danego kryterium za niespetnione.
Projekt zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie (nie dotyczy sytuacji, w ktorej dane

Kryterium zostato uznane za spetnione warunkowo).

2529 W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelniania co najmniej jednego
z wyzej wymienionych kryteriow o0 charakterze zero-jedynkowym, IOK przekazuje
Whioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie
projektu wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa

w art. 53 ustawy wdrozeniowe;.

2.5.30 Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spelnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
merytoryczne o charakterze zero-jedynkowym dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt
wszystkich kryteriow merytorycznych punktowych, bezwarunkowo przyznajac punkty
w poszczegdlnych kategoriach oceny. Oceniajacy moze rowniez warunkowo przyznac¢ punkty
za spehnienie danego kryterium merytorycznego (jesli w definicji kryterium przewidziano
mozliwo$¢ oceny warunkowej). Powyzsze oznacza skierowanie projektu do negocjacji
w zakresie warunkowo dokonanej oceny — o ile projekt bezwarunkowo uzyskat od
oceniajacego co najmniej 70% ogolnej liczby punktéw, a takze min. 70% punktow mozliwych
do uzyskania w kazdej z czg$ci karty oceny merytorycznej. Zakres negocjacji wskazywany jest

w dalszej czeéci karty oceny merytoryczne;.

2.5.31 IOK, w ramach ktoérej dokonywana jest ocena wniosku moze, w ramach procedury

wyboru projektu do dofinansowania, zweryfikowaé prawdziwo$¢ podanych informacji
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w zakresie opisanego potencjatu spolecznego np. poprzez kontakt ze wskazana przez

Whioskodawce instytucja.

2.5.32 Czitonkowie KOP dokonuja oceny merytorycznej punktowej, poprzez przyznanie
punktow za spelnianie poszczegoélnych Kryteriow merytorycznych. Za spetianie wszystkich
ogolnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze przyzna¢ maksymalnie 100 punktow.
Ocena w kazdej czgéci wniosku o dofinansowanie przedstawiana jest w postaci liczb
calkowitych. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spelnienie danego Kkryterium

merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajacy uzasadnia oceng.

2.5.33 Projekt, ktory speinia kryteria premiujace 1 jednoczesnie uzyskal od kazdego
z oceniajacych co najmniej 70 punktow podczas oceny spetniania kryteriow merytorycznych
punktowych, a takze przynajmniej 70% punktow od kazdego z oceniajacych w kazdej z czg$ci
karty oceny merytorycznej, moze otrzyma¢ dodatkowo premi¢ punktowa w wysokosci

okreslonej przez 1Z WRPO 2014+, nie wigksza niz 40 punktow.

2.5.34 Niespetnienie kryterium premiujacego jest rOwnoznaczne z przyznaniem mu 0 punktow.
Czgéciowe spetnienie kryterium oznacza jego niespetnienie chyba, ze IOK w ramach danego
kryterium premiujacego wskaze system punktacji, uzalezniony od stopnia spetniania kryterium
premiujacego. Mozliwe jest spetnienie przez projekt tylko niektorych kryteriow premiujacych.
Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spelnia ktorekolwiek z kryteriow premiujacych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzj¢ o uznaniu

danego kryterium premiujacego za niespetnione.

2.5.35 Gdy w definicji kryterium merytorycznego wskazano mozliwo$¢ warunkowej oceny
danego kryterium oceniajacy moze uzna¢ kryterium za spetnione warunkowo. Powyzsze
oznacza skierowanie na etapie oceny merytorycznej projektu do negocjacji w zakresie
warunkowo dokonanej oceny, po dokonaniu dalszej czg$ci oceny merytorycznej wniosku, o ile
w ocenie punktowej otrzymalby bezwarunkowo co najmniej 70% ogolnej liczby punktow,
a takze min. 70% punktow mozliwych do uzyskania w kazdej z czesci karty oceny
merytorycznej. Negocjacje obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych

w wypelnionych przez nich kartach oceny.

2.5.36 Negocjacje projektow sa przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do
sktadu KOP. Moga to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy IOK
powotani do sktadu KOP, ktoérzy dokonywali oceny danego projektu.
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2.5.37 Negocjacje projektow sa przeprowadzane w formie pisemnej (W tym z wykorzystaniem

elektronicznych kanaléw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

2.5.38 Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim
przypadku o sporzadzeniu protokotu) sporzadza si¢ podpisywany przez obie strony protokot
ustalen. Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego pdzniejsze

odtworzenie. Przebieg negocjacji opisywany jest rowniez w protokole z prac KOP.

2.5.39 Negocjacje sa prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najlepsza oceng, gdyby

spetienie przez niego kryteridéw nie zostalo zweryfikowane warunkowo.

2.5.40 Niezwlocznie po przekazaniu wszystkich kart oceny do Przewodniczacego KOP albo
innej 0soby upowaznionej przez Przewodniczacego KOP, IOK wysyta pismo informujace o
mozliwo$ci podjecia negocjacji wytacznie do Wnioskodawcow, ktorych projekty skierowane
zostaly do negocjacji oraz umozliwia maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na

dofinansowanie projektoéw w konkursie.

2.5.41 Pismo, o ktorym mowa w pkt. 2.5.40 zawiera cala tre§¢ wypekionych kart oceny albo
kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatacznikow, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac

Whioskodawcy te informacjg, zachowuje zasad¢ anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

2.5.42 Whnioskodawca jest zobowiazany do podjecia negocjacji najpdzniej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania pisma informujacego o takiej mozliwosci (o zachowaniu tego
terminu decyduje data nadania pisma przez Wnioskodawce w odpowiedzi na pismo 10K
informujace o mozliwosci podjgcia negocjacji) i musza zosta¢ zakonczone w ciagu 15 dni
roboczych od dnia rozpoczgcia negocjacji. Za termin rozpoczecia negocjacji nalezy uzna¢ date
wplywu do IOK pisma Wnioskodawcy stanowiacego odpowiedz na pismo IOK informujace
o mozliwos$ci podjecia negocjacji. W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak
mozliwosci podjecia negocjacji w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma
informujacego o takiej mozliwosci, na pisemny wniosek wnioskodawcy ztozony w wyzej

wymienionym terminie, [OK ma mozliwo$¢ wyznaczy¢ inny termin.
2.5.43 Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostana wprowadzone wskazane przez oceniajacych w kartach oceny

projektu korekty lub
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b) KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapisow we

wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu

negocjacje koncza si¢ z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za
spelnione kryteriow horyzontalnych za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez

oceniajacych w kartach oceny, liczby punktoéw.

2.5.44 Koncowa oceng¢ wniosku stanowi $rednia arytmetyczna punktow przyznanych
(bezwarunkowo i/lub po negocjacjach) przez dwoéch oceniajacych w  wyniku oceny
merytorycznej punktowej wniosku oraz punktow za spehienie kryteriow premiujacych (jezeli
dotyczy). Powyzsze stosuje si¢ tylko w przypadku gdy obie oceny wniosku nie posiadaja
znacznych rozbieznosci. Za znaczna rozbiezno$¢ w ocenie nalezy rozumie¢ sytuacj¢ dokonania

przez jednego z dwoch oceniajacych oceny pozytywnej, a przez drugiego oceny negatywnej.

2.5.45 W przypadku roznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow zero-jedynkowych
lub kryteridow premiujacych migedzy dwoma oceniajacymi Przewodniczacy KOP rozstrzyga,
ktoéra z ocen spelniania przez projekt kryteriow jest prawidlowa lub wskazuje inny sposéb

rozstrzygnigcia roznicy w ocenie.

2.5.46 W przypadku wadliwej oceny dokonanej przez oceniajacego, Przewodniczacy KOP ma
mozliwo$¢ anulowania catej wadliwej oceny 1 wylosowanie innego oceniajacego w obecnos$ci
co najmniej 3 cztonkow KOP i ewentualnie obserwatoréw. Za wadliwa oceng uznaje si¢ m.in.

nieprawidlowe zweryfikowanie spetnienia kryteriow.

25.47 Jako wadliwa oceng¢ nie rozumie si¢ sytuacji dokonania przez jednego z dwodch
oceniajacych oceny pozytywnej punktowej, a przez drugiego oceny negatywnej punktowej.
Przedmiotowa sytuacja uznawana jest jako znaczna rozbiezno$¢ 1 w takim przypadku
przeprowadzana jest dodatkowa ocena przez trzeciego oceniajacego, wybranego w losowaniu
przeprowadzonym przez Przewodniczacego KOP, w obecno$ci co najmniej trzech czlonkéw
KOP i ewentualnie obserwatoréw. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego
oceniajacego, ostateczna 1 wiazaca oceng projektu stanowi suma: $redniej arytmetycznej
punktow ogdtem za spelnianie kryteriow merytorycznych punktowych z oceny trzeciego
oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych, ktorej jest tozsama z ocena
trzeciego oceniajacego (W znaczeniu ocena pozytywna/negatywna) oraz ewentualnie, o ile
projekt zostal oceniony pozytywnie, premii punktowej przyznanej projektowi za spelnienie

kryteridow premiujacych, o ile wniosek spetnia kryteria premiujace.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

21



2.5.48 W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy
obliczaniu $redniej arytmetycznej punktéw, pod uwage brana jest liczba punktow ustalona
w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego oceniajacego, ktory nie

skierowat projektu do negocjacji.

2.5.49 Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom
punktow KOP przygotowuje liste wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie w ramach

konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.

2.5.50 O kolejnosci projektow na liscie, o ktorej mowa w pkt. 2.5.49 decyduje liczba punktow
przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu

projektowi w wyniku negocjacji.

2.5.51 W przypadku dwoch lub wigcej projektow o rownej ogdlnej liczbie punktow, wyzsze
miejsce na li§cie rankingowej otrzymuje ten z nich, ktory zaklada nizszy koszt jednostkowy
wsparcia, liczony jako stosunek kosztow ogotem projektu do liczby uczestnikéw objetych

wsparciem w projekcie.

2.5.52 W sytuacji, gdy wnioski uzyskaty taka sama og6lna liczbg punktow oraz zaktadaja taki
sam koszt jednostkowy wsparcia, o ktorym mowa powyzej, miejsce na liScie rankingowej
zalezy od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym uczestnicza: Sekretarz KOP,
Przewodniczacy KOP, min. 3 czitonkéw KOP oraz, o ile wyraza che¢, przedstawiciele

projektodawcow, ktorych wnioskéw dotyczy losowanie.

2.5.53 Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania, jezeli uzyskat wymagana liczbg¢ punktéw tj. od kazdego z oceniajacych,
ktorego ocena brana jest pod uwage bezwarunkowo uzyskal co najmniej 70% punktow
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktow pozwala na

jego dofinansowanie w ramach alokacji dostgpnej na konkurs.
2.5.54 Lista projektow, o ktorej mowa w pkt. 2.5.49 wskazuje, ktore projekty:
a) zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania;

b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i nie

zostaty wybrane do dofinansowania.
2.5.55 10K rozstrzyga konkurs, zatwierdzajac listg, o ktorej mowa w pkt. 2.5.49.

2.5.56 Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt. 2.5.49 przez IOK konczy oceng merytoryczna

poszczegbdlnych projektow, ktorych ocena nie zostata zakonczona wczesniej z powodu
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niespeinienia co najmniej jednego z: kryterium dostepu (o ile dotyczy) albo kryteriow

horyzontalnych.

2.5.57 Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktorych mowa w pkt. 2.5.56, 10K,
z zastrzezeniem pkt. 2.5.58, przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemna informacje

o zakonczeniu oceny jego projektu oraz
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym

mowa w art. 53 ust. 1 ww. ustawy.

2558 W przypadku gdy projekt zostal odrzucony na etapie oceny merytorycznej po
zakonczeniu oceny merytorycznej projektu IOK przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy
pisemna informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu, negatywnej ocenie projektu
i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy

wdrozeniowe;j.

2.5.59 Pisemna informacja, o ktorej mowa w pkt. 2.5.57 lit. a i b oraz w pkt. 2.5.58 zawiera
kopie wypelionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac wnioskodawcy tg

informacje, zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0s6b dokonujacych oceny.

2.5.60 Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnigciu konkursu IOK
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu listg¢ projektow, ktore uzyskaty

wymagang liczbg punktow, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

2.6. Procedura wycofania wniosku

Kazdemu Whnioskodawcy przysluguje prawo pisemnego wystapienia do IOK o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+ z dalszych
etapow procedury udzielania dofinansowania. Wycofanie wniosku jest skuteczne na kazdym
etapie oceny, zaroOwno formalnym, jak 1 merytorycznym. Wycofanie wniosku przez
Projektodawce nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego przez osobe/y upowazniona/e

do reprezentowania Wnioskodawcy.
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I11. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga si¢ wszystkie podmioty z wytaczeniem oséb

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowe;.

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiegac si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania
si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych, art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.); art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 z pdzn. zm.), art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod

grozba kary (t.j. Dz. U. 2014 r. poz. 1417).

3.1.3 W przypadku podjgcia decyzji o przyznaniu dofinansowania Projektodawcy IOK
zwraca si¢ do Ministerstwa Finanséw z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy
dany Projektodawca — zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym we wniosku o dofinansowanie — nie
podlega wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych. Weryfikacja
dokonywana jest przez Ministerstwo Finansow na podstawie rejestru podmiotow
wykluczonych, o ktorym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych
z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacjg programow finansowanych

z udzialem $rodkow europejskich.

3.14 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wystgpowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje
przez jednostke¢ organizacyjna samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowosci prawnej,
Ktora zawsze dziala w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
stosownego petnomocnictwa. Jednostki organizacyjne JST nieposiadajace osobowosci prawnej,
podajac nazwe Projektodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu, powinny wpisa¢ nazwe
jednostki samorzadu terytorialnego (np.: gmina, powiat)/tamana przez nazwe¢ jednostki
budzetowej, faktycznie realizujacej projekt. W pozostatych czg$ciach wniosku nalezy

postugiwac si¢ danymi jednostki budzetowe;.
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3.2. Wymagania dotyczqc grupy docelowej

Projekty realizowane w ramach Osi Priorytetowej Edukacja, Dziatania 8.2. Uczenie sie przez
cate zycie moga by¢ skierowane bezposrednio do o0sob dorostych w wieku aktywnosci
zawodowej (gldwnie powyzej 24 lat) w szczegolnosci o niskich kompetencjach/kwalifikacjach,
starszych w wieku 50 lat i wigcej, zglaszajacych z wlasnej inicjatywy potrzebg podniesienia

kompetencji.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskujacy o dofinansowanie okresla dat¢ rozpoczgcia i zakofczenia realizacji
projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym

poniesione wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

3.3.2 Poczatek realizacji projektu stanowi data nie wczesniejsza niz 31 lipca 2015 roku, tj.
dzien otwarcia konkursu, z zastrzezeniem, ze koszty zwiazane z realizacja projektu poniesione
przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu projektodawca ponosi na wilasne ryzyko.
Jednoczednie zastrzega sig, ze umowa o dofinanansowanie projektu zostanie podpisana po
zawarciu aneksu do Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Wielkopolskiego

okreslajacego m.in. wysokos¢, sposob i warunki dofinansowania WRPO 2014+.

3.3.3 Wnioskodawca zobowiazany jest zaplanowaé rozpoczgcie realizacji projektu nie

p6zniej niz na IV kwartat 2015 roku.

3.3.4 Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesiecy. Projekty moga by¢ realizowane

nie dtuzej niz do 30 czerwca 2023 roku.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz Wytycznymi w obszarze edukacji.

3.4.3 Oczekiwany standard oraz ceny rynkowe najcze¢sciej finansowanych w ramach danej
grupy projektow towarow i ustug w ramach WRPO 2014+ przedstawiono w zataczniku nr 8.12
do Regulaminu konkursu. Kazde przekroczenie cen zawartych w przedmiotowym wykazie
wymaga od Projektodawcy uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie. Ponadto kazdy

z planowanych wydatkéw we wniosku o dofinansowanie powinien zosta¢ przyporzadkowany
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do adekwatnej kategorii kosztow, ktorych definicje zawarto w zalaczniku nr 8.13 do

Regulaminu konkursu.

3.4.4 Zobowiazuje si¢ Projektodawcoéw do stosowania zasady konkurencyjnosci wydatkow,
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu § 5 oraz § 20, takze przed podpisaniem umowy

tzn. w przypadku Projektodawcow, ktorzy na wlasne ryzyko rozpoczynaja realizacje projektu.

3.5. Reguta proporcjonalnosci

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w przypadku niespetnienia
kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+ badz w przypadku
nieosiagnigcia celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego
wlasciwa instytucja bedaca strona umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednia czg$¢
wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane, zgodnie z § 27
umowy o dofinansowanie projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki zwiazane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty
osiagnigte 1 kosztow posrednich, a ich wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania

celu projektu.

3.6. Wymagania dotyczqce partnerstwa

3.6.1 Wybdr partneréw w projekcie nastgpuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej oraz
ograniczony jest wytacznie do podmiotow uprawnionych do ubiegania si¢ 0 dofinansowanie,

okreslonych w pkt. 3.1.1.

3.6.2 Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostal wybrany
zgodnie z ustawa wdrozeniowa, moga by¢ uznane za niekwalifikowalne przez wilasciwa
instytucj¢ bedaca strona umowy, przy czym wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych

uwzglednia stopien naruszenia przepisOw ustawy.

3.6.3 Partner wiodacy jest zobowiazany do dostarczenia do IOK na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem Kkopii umowy

0 partnerstwie lub porozumienia partnerskiego.
3.6.4 Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslaja w szczegolnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy, w tym tytul projektu, nazwe programu,

Dziatania, Poddziatania oraz funduszu w ramach ktorego otrzymat dofinansowanie;
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b) strony umowy (porozumienia) oraz ich prawa i obowiazki;
€) zakres i formg udziatu poszczegdlnych partnerow w projekcie;

d) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu
(upowaznienie dla partnera wiodacego do reprezentowania partneréw stanowi zatacznik do

umowy o partnerstwie);

e) budzet projektu ze wskazaniem zrodetl finansowania wydatkéw oraz podziatem na partnera
wiodacego 1 partnerdw, numery rachunkow bankowych partnerow wyodrgbnionych na
potrzeby realizacji projektu, harmonogram platnosci oraz sposéb przekazywania
dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegdlnych partneréw projektu

oraz wzor zestawienia dokumentéw potwierdzajacych wydatki;

f) zobowiazanie partnerow do stosowania obowiazujacych przepisow prawa unijnego,
krajowego oraz Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie obowiazujacym
partnera wiodacego 1 w zakresie wskazanym w Regulaminie konkursu 1 umowie

o dofinansowanie;

g) sposob egzekwowania przez partnera wiodacego od partnerow projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiagnigcia zalozen

projektu z winy partnera;

h) sposob postgpowania w przypadku naruszenia lub niewywiazania si¢ stron z porozumienia

lub umowy.

3.6.5 W sytuacji rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, Projektodawca ( partner wiodacy) przedstawia
IOK propozycj¢ nowego partnera. IOK poréownuje rzeczywisty wktad (merytoryczny
1 finansowy), ktory zostal przypisany pierwotnemu partnerowi, ktory wycofal si¢ z udziatu
w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi/nowym partnerom,
a takze znaczenie, ktore kwestia partnerstwa z okreslonym podmiotem miata podczas oceny
wniosku o dofinansowanie. 10K weryfikuje przede wszystkim, czy nowy partner/nowi
partnerzy zapewnia realizacj¢ projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami (bez zmiany
kosztow wdrazania oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu osiagnigcia
rezultatow/wskaznikow  pomiaru celow). Po przeprowadzeniu analizy propozycji

Projektodawcy (partner wiodacy) IOK moze podjac decyzje o:
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- odstapieniu od podpisania umowy z Projektodawca W przypadku stwierdzenia, ze zalozenia
projektu, ktory podlegat ocenie, ulegna znaczacej zmianie w zwiazku z proponowanym

zastapieniem pierwotnie wskazanego partnera innym podmiotem/innymi podmiotami albo

- wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym wyborze

nowego partnera/nowych partneréw do projektu.

3.6.6 1Z WRPO 2014+ nie wyraza zgody na rozwiazanie partnerstwa w ramach projektu, gdy
w przypadku konkursu, w ramach ktérego zlozono wniosek o dofinansowanie, premiuje si¢
projekty realizowane w partnerstwie poprzez kryteria premiujace lub partnerstwo wynika

z kryterium dostepu.

3.6.7 Zmiany dotyczace obecnos$ci partnerow W zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja partnera/partnerow lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sa jako zmiany
w projekcie iwymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie
rezygnacji dotychczasowych partnerow lub wypowiedzenia partnerstva wymaga ancksowania
umowy o dofinansowanie projektu oraz w przypadku zmiany partnera dodatkowo podpisania

nowej umowy o partnerstwie.

3.6.8 W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy
0 partnerstwie, podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow,

w szczegdlnosci jest zobowigzany do:

a) ogloszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogdlnopolskim Iub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin

co najmniej 21 dni na zgloszenie partneréw;

b) uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, oferowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, do$wiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspotprace

z Projektodawca w trakcie przygotowania projektu;

C) podania do publicznej wiadomos$ci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz

zakresu zadan partnerdw.
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UWAGA! Realizacja projektow w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi odmienny
sposob realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza

sektora finansow publicznych, jak rowniez zakup towarow lub ushug.

3.6.9 Projekt moze rowniez przewidywac realizacj¢ czesci projektu przez podmiot wytoniony
na zasadach konkurencyjnosci lub w trybie ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwany
wowczas wykonawca. Zasada rozliczen pomigdzy Beneficjentem a zleceniobiorca
(wykonawca) jest wtedy faktura (rachunek) na realizacj¢ ustugi/zamoéwienia. Jednoczes$nie
w przypadku gdy wnioskodawca zaktada zlecanie zadan merytorycznych w ramach projektu
(wyodrebnionych w budzecie zadan lub istotnej ich czgsci), powinien zawrze¢ odpowiednie
zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym razie, wydatki poniesione na
realizacj¢ zadan zleconych wykonawcom moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne na etapie

rozliczania projektu.

3.7. Wymagania zwiqzane z realizacjq projektu

3.7.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie w przypadku wylonienia jego projektu do
dofinansowania podpisuje z IOK umowe o dofinansowanie projektu, ktorej wzoér stanowi

zalacznik nr 8.5 do Regulaminu konkursu.

3.7.2 Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowiazany jest
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okre§lonymi w Szczegdétowym Opisie Osi
priorytetowych WRPO 2014+, Regulaminie konkursu, umowie o dofinansowanie oraz

W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i Wytycznych w obszarze edukacji.

3.8. Wymagane zalqczniki na etapie podpisywania umowy

3.8.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK bedzie wymaga¢ od
podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie ztozenia, w terminie 10 dni roboczych od daty
otrzymania przez Projektodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy 0 dofinansowanie
projektu, nastgpujacych zatacznikow (oryginaldow lub kopii poswiadczonych przez

Whioskodawce za zgodnosc¢ z oryginatem — zgodnie z zasadami wymienionymi w pkt. 2.4.10):
- umowg 0 partnerstwie (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z innym podmiotem),

- petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie

(zalacznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajaca/e
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statutowych uprawnien do reprezentowania projektodawcy lub gdy z innych dokumentow

wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sa co najmniej dwie osoby),

- uchwal¢ wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wiasciwy
dokument organu, ktéry dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdzajaca projekt lub udzielajaca pelnomocnictwa do

zatwierdzenia projektéw wspodtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- innych dokumentow niezbednych do przygotowania umowy (m.in., o$wiadczenie
wspotmatzonka wyrazeniu zgody na realizacje projektu, ktorego wzor stanowi zatacznik

nr 8.14 do Regulaminu konkursuy).

3.8.2 Zaznacza sig, iz w przypadku Whnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finansoéw
publicznych wymaga si¢ udzielenia kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego ksiggowego na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie.

3.8.3 Niezlozenie zadanych zalacznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie i IOK moze odstapi¢ od podpisania umowy

Z Projektodawca.

3.9. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

3.9.1 Beneficjent jest zobowiazany do wniesienia zabezpieczenia prawidlowe] realizacji
umowy, ktorym jest sktadany przez Wnioskodawce, nie pézniej niz w dniu podpisania umowy,
weksel in blanco wraz z wypelniona deklaracja wystawcy weksla in blanco. Wzor deklaracji
wystawcy weksla in blanco stanowi zatacznik nr 8.15 do Regulaminu konkursu. Podpisanie,
opatrzenie pieczgciami oraz umieszczenie klauzul wekslowych osobiscie przez osobg
uprawniona odbywa si¢ w obecnos$ci pracownika 1Z WRPO 2014+. W przypadku wadliwego
wypetnienia weksla przez wnioskodawce, 1Z WRPO 2014+ odmawia przyjecia weksla.
Projektodawca jest zobowigzany do ponownego wypehlienia weksla wraz z deklaracja

wekslowa.

3.9.2 W uzasadnionych przypadkach podpisany weksel moze zosta¢ dorgczony w inny
sposOb, jednakze zgodno$¢ podpisow o0sOb reprezentujacych Wnioskodawce oraz

prawidtowos$¢ klauzul wekslowych musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

3.9.3 W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony

w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow i trybu udzielania
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1 rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozporzadzenia i zabezpieczenie wnoszone jest w jednej lub kilku z nastepujacych form

wybranych przez 1Z WRPO 2014+:
- gwarancji bankowej;
- polisy gwarancyjnej begdacej gwarancja ubezpieczeniowa.

Wzér dokumentu nalezy wraz ze sktadanymi zatacznikami przesta¢ do IOK celem akceptacji.
IOK ma prawo zazada¢ zmian w zapisach dokumentu, a w razie nieuwzglednienia ich nie

przyja¢ proponowanego zabezpieczenia.

Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej oraz

zastaw rejestrowy cesji praw z polisy ubezpieczeniowej musi spetniaé nastepujace warunki:

- zobowiazanie Ubezpieczyciela do bezwarunkowej, nieodwotalnej i na pierwsze zadanie 1Z
WRPO 2014+, wyplaty roszczenia. Na kwotg¢ roszczenia sklada si¢ kwota wplaconych
Beneficjentowi srodkow wraz z odsetkami naliczonymi zgodnie z postanowieniami umowy

zawartej przez 1IZ WRPO 2014+ z Beneficjentem;

- zobowiazanie, iz wyplata roszczenia nast¢puje na podstawie pisemnego zadania zaptaty,
zawierajacego os$wiadczenie, ze Beneficjent nie wywiazal si¢ ze zobowiazan wynikajacych
zumowy. Do zadania dotaczone bedzie wezwanie skierowane przez 1Z WRPO 2014+ do

Beneficjenta zawierajace obowiazek zwrotu wyptaconych srodkow.

Dodatkowo wraz z zabezpieczeniem Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia Ogdlnych
Warunkow Ubezpieczenia (jezeli dotyczy), jak réwniez dowodu zaptaty za ustanowienie

zabezpieczenia.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu
oraz jego ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkow Instytucji

Zarzadzajace;.
W praktyce zabezpieczenia moga by¢ ustanawiane:
e Dbezterminowo, np.: w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

e terminowo, np.: w formie gwarancji bankowej. Zabezpieczenie ustanowione terminowo

powinno obejmowac réwniez okres 6 miesigcy od daty zakonczenia realizacji projektu.
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3.9.4 Zabezpieczenie inne niz weksel in blanco dostarczy¢ nalezy nie poOzniej niz
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy, chyba Ze nie jest mozliwe ztozenie
zabezpieczenia przez Beneficjenta z przyczyn obiektywnych we wskazanym terminie. Zmiana
terminu ztozenia zabezpieczenia moze nastapi¢ jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta, za
zgoda IOK. Prawidtowe wniesienie zabezpieczenia jest koniecznym warunkiem uruchomienia

wyptaty Srodkow.

3.9.5 Instytucja Zarzadzajaca zwraca uwagg, iz w przypadku zawarcia przez Beneficjenta
kilku uméw o dofinansowanie w ramach WRPO 2014+, ktére sa realizowane réwnolegle
w czasie (ktorych okres realizacji naklada si¢ na siebie), dla ktorych taczna warto$¢
dofinansowania  (wynikajaca z zawartych —umoéw) przekracza limit okre§lony
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow i trybu udzielania
1 rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 termindéw skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach
programow finansowanych z udzialem s$rodkéw europejskich — zabezpieczenie umowy
o dofinansowanie ktérej podpisanie powoduje przekroczenie w/w limitu oraz kazdej kolejnej
umowy ustanowione jest w jednej lub kilku z form wskazanych w pkt. 3.9.3. Jednocze$nie
w sytuacji, w ktorej zakonczenie realizacji jednego z projektow skutkuje zmniejszeniem
warto$ci tacznej dofinansowania ponizej ww. kwoty, dopuszczalna jest zmiana przyjetej formy

zabezpieczenia na weksel in blanco w trakcie realizacji projektu.

3.9.6 Kwota zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy wynosi 100% warto$ci najwyzszej
transzy, jaka zostanie otrzymana w ramach projektu, jednak nie moze by¢ wyzsza niz warto$§¢
dofinansowania projektu na dany rok realizacji (w przypadku projektoéw dtuzszych niz jeden

rok kalendarzowy), w ktorym warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza.

3.9.7 Gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
pozostajaca w zwiazku matzenskim i nieposiadajaca rozdzielnosci majatkowej, nalezy
dodatkowo dostarczy¢ os$wiadczenie wspOtmatzonka o wyrazeniu zgody na zaciaganie
zobowiazan finansowych (zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 8.14 do Regulaminu

konkursu).

3.9.8 Wnoszenie zabezpieczen nie jest wymagane przy projektach realizowanych przez

jednostki sektora finansow publicznych.

3.9.9 Po zakonczeniu projektu i jego prawidtowym rozliczeniu IZ WRPO 2014+ informuje

pisemnie Beneficjenta o mozliwosci odbioru dokumentu stanowiacego zabezpieczenie
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z zastrzezeniem, iz po uplywie okreSlonego w pismie terminu dokument ten zostanie

komisyjnie zniszczony.

3.9.10 W przypadku wszczgecia postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji

o zwrocie srodkow podjetej na podstawie przepisOw ustawy o finansach publicznych albo

postgpowaniu sadowo-administracyjnym wszczgtego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej

decyzji,

albo w przypadku wszczgeia egzekucji

administracyjne;j,

zwrot dokumentu

stanowiacego zabezpieczenie umowy moze nastapi¢ po zakonczeniu postgpowania i po

odzyskaniu srodkow.

3.9.11 W przypadku gdy Whnioskodawca przewiduje trwato$¢ projektu lub rezultatow, zwrot

dokumentu stanowiacego zabezpieczenie nastgpuje po uptywie okresu trwatosci.

IV. Kryteria wyboru projektow i sposob ich weryfikac

i

Weryfikacja wymogéw formalnych oraz ocena formalna 1 merytoryczna wnioskow

0 dofinansowanie projektow bedzie prowadzona w oparciu o nastgpujace kryteria wyboru

projektow i metodologig ich zastosowania.

4.1. Wymogi formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania nizej wymienionych wymogoéw formalnych dotyczy wszystkich

rodzajow projektow realizowanych w ramach WRPO 2014+:

Lp. Nazwa Definicja Opis znaczenia
Wypetniono Ws;ystl_ﬂe wymagane TAK/NIE/DO KOREKTY
pola, zgodnie z instrukcja
wypetniania wniosku . o .
Whiosek zostat sporzadzony o dofinansowanie. W celu I\Lllfj?;j{lée;éfztifﬁ{g:nm
w jezyku polskim, wypetniony spetnienia niniejszego Kryterium Wnioskuj W orzvoadkach
1. zgodnie z obowigzujacg instrukcja wnioskodawca jest zobowigzany do Kres] : b P reyFl)JIaminie
wypelniania wniosku wypetnienia wniosku przy pomocy kO ES on}{ct W reg iwosd
o dofinansowanie i regulaminem platformy internetowej LSI 2014+, on ursuils. NI€JE moz LWOSC
konkursu oraz jest kompletny. Whioskodawca zobligowany jest do l\;\fltlgremril;eigl; ‘g’r:’iloso(‘jl
wypetnienia wniosku w jezyku ; » Pod
polskim. Kompletno$¢ oznacza, ze ry_goLen:)pozos av;"em{i
whiosek zawiera wszystkie strony WRIOSKU bez rozpatrzenta.
1 zataczniki (jesli dotyczy).
Ztozony wniosek zostal opatrzony TAK/NIE/DO KOREKTY
. . podpisem osoby/os6b uprawnionych
2 Whiosck zostaf opatrzony podpisem do reprezentowania podmiotu Niespehienie Kryterium

osoby uprawnionej/podpisami 0sob
uprawnionych do ztozenia wniosku.

aplikujacego o dofinansowanie.

Szczegdtowe wymogi dotyczace
prawidlowego podpisania wniosku
o dofinansowanie zostana okre§lone

skutkuje odrzuceniem
whniosku. W przypadkach
okres$lonych w regulaminie
konkursu istnieje mozliwos¢
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w Instrukcji wypetniania wniosku

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu 0 punkt X wniosku

o dofinansowanie.

o dofinansowanie.

uzupetnienia wniosku
w terminie 7 dni, pod
rygorem pozostawienia

whniosku bez rozpatrzenia.

4.2. Kryteria formalne

4.2.1 Obowiazek spelniania kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow

realizowanych w ramach WRPO 2014+.

formalnych:

Wymaga si¢ spelnienia nast¢pujacych kryteriow

Lp.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia

Kryterium

Whiosek ztozono w terminie
wskazanym w regulaminie
konkursu.

Whiosek wptynat do Instytucji
Organizujacej Konkurs w wersji
elektronicznej, w terminie
okreslonym w regulaminie
konkursu.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

Okres realizacji projektu jest
zgodny z regulaminem
konkursu.

Okeres realizacji projektu
rozumiany jako okres pomigdzy
data rozpoczgcia projektu a data

jego zakonczenia, zostanie
kazdorazowo wskazany w
regulaminie konkursu.

Kryterium bgdzie weryfikowane
w oparciu o pola ,,Data
rozpoczecia projektu” oraz ,,Data
zakonczenia projektu” wniosku o
dofinansowanie realizacji
projektu.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Whioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy) nie podlegaja
wykluczeniu zwigzanemu
z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom
wykluczonym lub nie orzeczono
wobec niego zakazu dostepu do
srodkow funduszy europejskich
na podstawie odrebnych
przepisow.

Whioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy) nie podlegaja
wykluczeniu
z mozliwosci ubiegania si¢
o dofinansowanie na podstawie
odrgbnych przepiséw,

w szczegblnoscei:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r.
poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. 0
skutkach powierzania
wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym
whbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.
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(Dz. U. poz. 769 z p6zn. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z
dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary (t.j. Dz. U. 2014
r. poz. 1417).

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.

Wydatki przewidziane
w projekcie nie sa
wspotfinansowane z innych
wspoélnotowych instrumentow
finansowych.

Wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projektu
nie sg i nie beda
wspotfinansowane
z innych wspdlnotowych
instrumentdéw finansowych, w
tym
z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o0 dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespelnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Zgodno$¢ z prawodawstwem
unijnym i krajowym.

Projekt jest zgodny z wlasciwymi
przepisami prawa unijnego
i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkty VIi VIII
whniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespelnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Whioskodawca/partner jest
uprawniony do ubiegania si¢

0 wsparcie w ramach konkursu.

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana bedzie zgodnos¢
whnioskodawcy/ partnera z typem
beneficjentow wskazanym w
WRPO 2014+ oraz
doprecyzowanym w
Szczegotowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+.

Kryterium bgdzie weryfikowane
w oparciu o tre$¢ punktu I1
whiosku o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Dokonano prawidtowego
wyboru partnera do projektu
(jesli projekt jest realizowany

w partnerstwie).

W przypadku projektu
partnerskiego nalezy dokonaé
wyboru partnera zgodnie z art.
33 ustawy z dnia 11 lipca 2014

r. 0 zasadach realizacji
programow w zakresie polityki

spojnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt 11§ V111
whniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Obszar realizacji projektu
dotyczy wojewodztwa
wielkopolskiego.

Projekt jest realizowany na
terytorium wojewodztwa
wielkopolskiego.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o tres¢ punktu I1I
wniosku o dofinansowanie,

w ktorym nalezy wskaza¢ obszar
realizacji zasadniczej czgsci

projektu.

TAKI/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Whioskodawca wnosi warto$§¢
wktadu wlasnego okreslona
w regulaminie konkursu.

Whioskodawcy sa zobowiazani
do wniesienia okreslonej dla
konkursu wartosci wktadu
wlasnego.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o tre$¢ punktu V
wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

10.

Projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru

wojewodztwa wielkopolskiego.

Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru
wojewddztwa wielkopolskiego
(w przypadku 0s6b fizycznych -
ucza sig, pracuja lub zamieszkuja
one na obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego w rozumieniu
przepiso6w Kodeksu Cywilnego,
natomiast w przypadku os6b
bezdomnych, przebywaja one na
tym obszarze, a w przypadku
innych podmiotéw posiadaja one
jednostke organizacyjna na
obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego).

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

11.

Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu
na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego.

Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu
(lub posiada siedzibg, filig,
delegature, oddziat czy inna
prawnie dozwolona forme
organizacyjna dziatalnosci
podmiotu) na terenie
wojewodztwa wielkopolskiego
z mozliwoscia udostgpnienia
pelnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwosé
osobistego kontaktu z kadra
projektu.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

12.

Minimalna warto$¢ projektu
wynosi 50 tys. PLN.

Minimalna warto$¢ projektu
wynosi 50 tys. PLN.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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13.

Whiosek jest rozliczany
w oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczattowe.

W przypadkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow
w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020
oraz pozostatych wytycznych
horyzontalnych lub
programowych (jesli dotyczy)
whniosek jest rozliczany w
oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczaltowe.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

14.

Stawki ryczattowe kosztow
posrednich.

W ramach kryterium
weryfikowana bedzie
prawidlowo$¢ rozliczania
kosztow posrednich zgodnie ze
stawkami ryczaltowymi
okre$lonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,spetnia — nie

spetnia”. Wnioski niespelniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane na etapie oceny

formalne;j.

4.3. Kryteria dostgpu

4.3.1 Kryteria dostgpu sa obowiazkowe dla wszystkich Wnioskodawcéw i podlegaja

weryfikacji podczas oceny formalnej i - jesli dotyczy - merytorycznej wniosku. Projekty, ktore

nie spetniajg kryteriow dostgpu, sa odrzucane na etapie oceny formalnej — jezeli weryfikacja

wybranych kryteriow dostgpu dokonywana jest na etapie oceny formalnej lub na etapie oceny

merytorycznej. W ramach konkursu sprawdzane beda nastgpujace kryteria dostepu:

Opis znaczenia

Lp. Nazwa Kkryterium Definicja kryterium ]
kryterium
A\ ramach'kryterlum dostgpu, W oparciu TAK/NIE
. o o pola wniosku o dofinansowanie ,,data . o
Kryterium okresu realizacji. rozpoczecia projektu” oraz , data zakoficzenia Niespetienie
1. Okres realizacji projektu nie ” kryterium skutkuje

przekracza 24 miesigcy.

projektu”, weryfikowany bedzie okres
realizacji projektu. W przypadku wskazania

okresu realizacji przekraczajacego 24
miesiace, 1Z odrzuca zlozony w odpowiedzi

odrzuceniem
whniosku.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

37




na konkurs wniosek, w zwigzku
z niespelnieniem przez wnioskodawce
kryterium dostepu. Przedmiotowe kryterium
weryfikowane bedzie na etapie oceny
formalne;j.

Kryterium zakresu szkolen
jezykowych oraz jego efektéw..
W przypadku realizacji szkolen
jezykowych zajgcia koncza sig
uzyskaniem przez uczestnikow
w ramach projektu, certyfikatu

zewngtrznego
potwierdzajacego zdobycie
okreslonego poziomu bieglosci
jezykowej (zgodnie z
Europejskim Systemem Opisu
Ksztalcenia Jezykowego).
Szkolenia jezykowe sa
realizowane zgodnie z
zakresem okre§lonym w
Wytycznych w zakresie
realizacji przedsigwzicé z
udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020
oraz rozliczane sg stawkami
jednostkowymi zgodnie z ww.
Wytycznymi.

W ramach kryterium dostg¢pu, w oparciu
0 pkt 3.5.2 wniosku o dofinansowanie,
weryfikowany bedzie zakres szkolen
jezykowych oraz jego efekty. W przypadku
niewskazania przedmiotowego
rezultatu/braku przedmiotowego opisu, 1Z
odrzuca ztozony w odpowiedzi na konkurs
whniosek,

w zwiazku z niespelnieniem przez
wnioskodawce kryterium dostgpu.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej.

TAK/NIE
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku.

Kryterium zakresu szkolen w
obszarze TIK oraz jego
efektow.

W przypadku realizacji
projektow w obszarach
umiejgtnosci TIK zakres
wsparcia obejmuje szkolenia
konczace si¢ certyfikatem
zewngtrznym potwierdzajacym
zdobycie przez uczestnikow
projektu okreslonych
kompetencji cyfrowych
zgodnie z zaplanowanymi we
wniosku o dofinansowanie
projektu etapami, o ktorych
mowa w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na
lata 2014-2020. Standard
wymagan dla kompetencji
informatycznych, ktore
powinni osiagnaé uczestnicy
projektu jest okreslony w
zataczniku nr 2 do Wytycznych
w zakresie realizacji
przedsigwzig¢ z udziatlem
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w
obszarze edukacji na lata 2014-

W ramach kryterium dost¢pu, w oparciu
o0 pkt 3.5.2 wniosku o dofinansowanie,
weryfikowany bedzie zakres szkolen w

obszarze TIK oraz jego efekty . W przypadku
braku przedmiotowej analizy, 1Z odrzuca
ztozony
w odpowiedzi na konkurs wniosek,

w zwiazku z niespelnieniem przez
wnioskodawce kryterium dostgpu.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycznej.

TAK/NIE
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku.
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2020.

Kryterium dot. minimalnej

liczby uczestnikow: Projekt

W ramach kryterium dostepu, w oparciu
o0 pkt 3.5.3 wniosku o dofinansowanie,
weryfikowana bedzie minimalna liczba
uczestnikow. W przypadku objgcia
wsparciem mniejszej niz wymagana liczby

TAKI/NIE
Niespetnienie

dofinansowanie
projektu w ramach danego
konkursu.

wnioskow 1Z odrzuca ztozony
w odpowiedzi na konkurs wniosek,
w zwiazku z niespelnieniem przez
wnioskodawce kryterium dostgpu.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalnej

4. zakia(.ia.obj QClgOWSp,%Clem uczestnikow, 1Z odrzuca ztozony w krytzrlum SKUtkUje
minimum 6% 0500.. odpowiedzi na konkurs wniosek, odrzuceniem
. . . wniosku.
w zwiazku z niespelnieniem przez
wnioskodawcg kryterium dostgpu.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalnej.
W ramach kryterium dostepu, w oparciu
0 Lokalny System Informatyczny LSI 2014+,
Kryterium liczby wnioskow: weryfikowana bedzie liczba ztozonych przez
. X . o TAK/NIE
Projektodawca sktada nie Beneficjenta wnioskow. W przypadku Niespelnienie
. tosenia wickszei nis Ina : .
5, wigcej niz jeden wniosek o ztozenia wigkszej niz dopuszczalna liczby kryterium skutkuje

odrzuceniem
whniosku.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostgpu ma postaé ,,0-1” tzn. ,,spelnia — nie

spelnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteridow sa odrzucane na etapie oceny

formalnej — jezeli weryfikacja wybranych kryteriow dost¢gpu dokonywana jest na etapie oceny

formalnej lub na etapie oceny merytorycznej, bez mozliwosci ich uzupehienia.

4.3.3 Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwala¢ na jednoznaczne stwierdzenie, czy

dane kryterium dostgpu weryfikowane na etapie oceny formalne;j jest spetnione.

4.4. Kryteria merytoryczne zero-jedynkowe

4.4.1 Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

o nastepujace kryteria merytoryczne zero-jedynkowe:

Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium ]
kryterium
TAK/NIE
Na pierwszym etapie oceny merytorycznej W przypadku
Whiosek nie posiada uchvbies weryfikowane bedzie czy wniosek spelnia stwierdzenia
1 Ktbre nic zosptaiy dos trze);one " | wszystkie wymagania formalne. W sytuacji, uchybien

na etapie weryfikacji formalnej.

gdy wniosek nie spelnia wymagan
formalnych zostanie przekazany
do ponownej oceny formalnej.

niedostrzezonych na
etapie oceny
formalnej wniosek
zostanie przekazany
do ponownej oceny
formalnej.
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442 W przypadku stwierdzenia bledow formalnych we wniosku na etapie oceny

merytorycznej, dokumentacja jest zwracana do ponownej oceny formalnej.

4.4.3 Jezeli ocena spelienia wybranych kryteriow dostgpu odbywa sig¢ na etapie oceny
merytorycznej, oceniajacy dokonuje sprawdzenia speinienia przez projekt kryteriow dostgpu
okreslonych w pkt. 4.3.1 Regulaminu konkursu. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow dostepu, ktorych ocena speinienia odbywa si¢ na etapie oceny
merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia
decyzje o uznaniu danego kryterium dostgpu za niespelnione i wskazuje, ze projekt powinien

zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

4.5. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym

45.1 Ocena wnioskow zlozonych w ramach konkursu prowadzona bgdzie w oparciu

o nastgpujace kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym:

KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM

: A~ ; Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Kryterium
Whiosek jest zgodny z . . L TAK/NIE
zapisami i celami Reahzlaqa prOJ,ektu przyczynia sig w
1. szczegotowymi WRPO 2014+ Sposob’ b‘ez’p osredni do osiaghigela Niespetnienie kryterium
. . wskaznikow rezultatu i produktu : .
oraz odpowiada na diagnozg Kredl h h WRPO 2014+ skutkuje odrzuceniem
zawarta w WRPO 2014+, oxresionych w ramac ’ whniosku.
W ramach kryterium weryfikowana bedzie
Zgodnosé 7 zapisami zgod.noé?' doboru grupy Fiocelc?wej i typ(’)w TAK/NIE
2. Szczegotowego Opisu Osi pro) ek'to.w Z wymogani okreslopymll dla . . .
Priorytetowych WRPO 2014+. wias,mwego D21a.11an1a/.P0(.1d21a1an1a Nlespeh_neme kryte_rlum
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych skutkuje odrzuceniem
WRPO 2014+. wniosku.
W ramach kryterium bedzie weryfikowana
zgodno$¢ z warunkami wsparcia
dotyczacymi pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, wynikajacymi z aktow
prawnych wskazanych w regulaminie
konkursu, w tym w szczegdlnosci:
. o kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy TAK/NIE/NIE
Zgodno$¢ z zasadami o - - DOTYCZY
. wynikajaca z wlasciwych przepisow
3. dOtyCZqu.ml pomocy 0 pomocy publicznej lub pomocy de . . .
publicznej. minimis bedacych podstawa prawna Nlespelr_neme kryte_rlum
S ) L skutkuje odrzuceniem
udzielenia wsparcia w ramach dziatania, Whiosku.
e prawidlowos¢ okreslenia statusu
przedsigbiorstwa:
a) w przypadku Wnioskodawcow
ubiegajacych sie o pomoc publiczna na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
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uznajacego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewngtrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.
Urz. UE L z 26.06.2014 r.) - zgodnie z
Zatacznikiem I do tego rozporzadzenia,
b) w przypadku Wnioskodawcow
ubiegajacych si¢ 0 pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12 2013 r.) - zgodnie z art. 2 ust. 2 tego
rozporzadzenia, z uwzglednieniem
dokumentu: Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r.,
dotyczace definicji przedsigbiorstw mikro,
matych i §rednich (Dz. Urz. L 124 z
20.5.2003 r., str. 36),

e czy realizacja przedsigwzigcia mieSci si¢
w ramach czasowych dopuszczalnych we
wlasciwych przepisach o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawa prawna udzielenia
wsparcia w ramach danego dziatania,

. czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne
sa zgodne z przepisami o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawa prawna udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

W ramach kryterium wnioskodawca

powinien wykazac¢ spetnienie zasady

rownosci szans kobiet i mgzczyzn (W
oparciu o standard minimum, ewentualnie
zachodzi wyjatek, co do ktorego nie stosuje
si¢ standardu minimum), zgodnie z art. 7

. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
Zgodno$¢ projektu z zasada i Rady (UE) nr 1303/2013 7 dnia 17 TAK/NIE
4 réwnosci szans kobiet i grudnia 2013 r
" | megzczyzn w oparciu o standard ' Niespetienie kryterium
minimum. . . .. skutkuje odrzuceniem
Whiosek spetnia standard minimum whiosku.

zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-

2020".
Zgodnos¢ projektu z zasada W ramach kryterium w oparciu o tres¢
réwnosci szans i wniosku weryfikowana bedzie zgodno$¢ z TAK/NIE
5. niedyskryminacji w tym zasada rownosci szans i niedyskryminacji,
dostepnosci dla oséb z w tym dostepnosci dla 0séb z Niespetienie kryterium
niepetnosprawno$ciami. niepelnosprawnos$ciami. skutkuje odrzuceniem

Standard minimum realizacji zasady roéwnosci szans kobiet i mgzczyzn zawiera zatacznik nr 8.18 do Regulaminu
konkursu, ktory zostat opracowany w oparciu o zat. 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
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wniosku.

Zgodnos¢ projektu
z zasada zrbwnowazonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykaza¢ pozytywny lub
neutralny wplyw projektu na zasade
zrownowazonego rozwoju (w
szczegblnosci nalezy wskazac i uzasadnic,
czy projekt bedzie wymagat oceny
oddziatywania na $srodowisko zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika

TAKI/NIE

Niespetnienie kryterium

skutkuje odrzuceniem

2008 1. o udostgpnianiu informacji o Whiosku.

srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko
(tj.. Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.).

W ramach kryterium bedzie weryfikowana
zgodno$¢ budzetu projektu z procentowym
limitem kosztow w ramach Cross-
financingu i/lub $rodkow trwatych,
okreslonym dla danego konkursu.

Koszty w ramach cross-
financingu i/lub na zakup
srodkow trwatych nie
przekraczaja poziomu
dopuszczalnego dla danego
Dziatania/ Poddziatania.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespelnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

Osoba oceniajgca moze uznac whiosku.

przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

45.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontalnym
ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,spelnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej

kryteriow sa odrzucane na etapie oceny merytorycznej.

4.5.3 Oceniajacy dokonuje weryfikacji spelniania przez projekt wszystkich kryteriow
merytorycznych o charakterze horyzontalnym. Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa
niezgodne z ktorymkolwiek z kryteriow horyzontalnych odnotowuje ten fakt na karcie oceny
merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetlnione, a projekt
zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie. IZ WRPO 2014+ po rozstrzygnigciu konkursu,
przekazuje Whnioskodawcy pisemna informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz
negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem

o mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ww. ustawy.

4.6. Ogolne kryteria merytoryczne punktowe

4.6.1 Ogolne kryteria merytoryczne punktowe maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do
wszystkich projektow realizowanych w ramach WRPO 2014+. Stosowane bgda nastgpujace

ogolne kryteria merytoryczne:
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Cze$é | Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu oraz ryzyko nieosiagnigcia zalozen projektu —
maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

Uzasadnienie realizacji

Zasadno$¢ realizacji
projektu.

projektu w kontekscie celow
WRPO 2014+.
Whioskodawca winien
wskazaé na konkretny
problem, ktory zostanie
ztagodzony/rozwiazany
w wyniku realizacji celow
projektu, opierajac sig
na rzetelnie przeprowadzonej
analizie oraz diagnozie
sytuacji problemowe;j.

Waga punktowa: 8 (7%).

*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zi.

Adekwatnos¢ doboru celow

Cele projektu odpowiadaja na
zdiagnozowane problemy

Adekwatno$¢ doboru i

opisu (o ile dotyczy)
wskaznikow realizacj
projektu.

adekwatne do typu

Przewidziane do

osiagnigcia w ramach
realizowanego projektu

(warto$¢ wskaznikow nie jest

zbyt niska/wysoka).

Whioskodawca przypisat do
projektu wtasciwe wskazniki

kluczowe oraz wskazniki
specyficzne dla WRPO

Waga punktowa: 6 (5%).
2014+. Wskazniki specyficzne

i dla projektu zostaty
prawidtowo dobrane oraz
zdefiniowane i sq adekwatne

do zalozonych celow projektu.

Wskazniki produktu
odpowiadaja wybranym
wskaznikom rezultatu. Nalezy
zaznaczy¢, iz najwyzej beda
oceniane projekty w
najwyzszym stopniu
przyczyniajace si¢ do
realizacji wskaznikéw
(weryfikowany bedzie
stosunek naktad-rezultat).

Osoba oceniajaca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

prawidlowo dobrane oraz sa

projektu/grupy docelowej.

zrealizowania wartosSci
wskaznikow sg mozliwe do

Waga punktowa: 6 (5*).
i rezultaty odpowiadaja celom *dotyczy projektow, ktorych
projektu i rezultatow. zalozonym w projekcie whnioskowana kwota
i sa adekwatne do dofinansowania jest rowna albo
zdiagnozowanych probleméw. przekracza 2 min zt.
Wskazniki zostaty

*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Woje
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Trafno$¢ analizy ryzyka
nieosiagnigci zatozen
projektu (jesli dotyczy)

W ramach kryterium

weryfikowana bedzie jakos$¢

opisanej analizy ryzyka, w
tym opis:

- sytuacji, ktorych wystapienie
utrudni lub uniemozliwi
osiagnigcie warto$ci
docelowej wskaznikow
rezultatu;

- sposobu identyfikacji
wystapienia takich sytuacji
(zaj$cia ryzyka);

- dzialan, ktore zostang
podjete, aby zapobiec
wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogtly zostaé podjete,
aby zminimalizowa¢ skutki
wystapienia ryzyka.

Dotyczy projektow, ktorych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min zt.

Waga punktowa: 0 (3*)

*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zi.

Czes¢ 11 Zadania oraz trwalos$¢ projektu —

maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

Spojnosc zadan
przewidzianych do
realizacji w ramach

projektu oraz trafno$¢
doboru i opisu tych zadan w
kontekscie osiagnigcia
celow/wskaznikow projektu

W ramach kryterium
weryfikowana bedzie
adekwatno$¢ doboru zadan w
kontekscie zdiagnozowanych
problemow, ktore projekt ma
rozwiaza¢ albo zatagodzi¢, w
tym opis:

— uzasadnienia potrzeby
realizacji zadan;

— planowanego sposobu
realizacji zadan;

— sposobu realizacji zasady
réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawno$ciami;

— wartosci wskaznikow
realizacji wlasciwego celu
szczegdtowego WRPO2014+
lub innych wskaznikoéw
okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, ktore zostana

osiagnigte w ramach zadan.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na
uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez
projektodawce wskaznik
znalazt odzwierciedlenie w
realizowanych zadaniach oraz
by nie wykazywac zadan,
ktére nie przyczyniaja si¢ do
realizacji wskaznikow.

Osoba oceniajaca moze uznac

Waga punktowa: 15.
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przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo

Opis trwalosci projektu.

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena sposobu w jaki zostanie
zachowana trwato$¢ projektu.

Osoba oceniajaca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

Waga punktowa: 5.

Czesé

III Grupy docelowe — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 10.

Opis grupy docelowej
dotyczacy o0sob i/lub
instytucji.

W ramach kryterium
weryfikowane bedzie czy
zaproponowana przez
wnioskodawce grupa
docelowa zostata poprawnie
scharakteryzowana z punktu
widzenia istotnych dla
projektu cech (status
instytucji, status 0osob
na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pted, itp.).

Rownoczesnie wnioskodawca
bedzie zobowiazany do
zidentyfikowania i opisania
potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie,
wraz z przedstawienia dziatan
majacym im przeciwdziatac.

Osoba oceniajaca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

Waga punktowa: 5.

Uzasadnienie doboru grupy
docelowej projektu oraz
opis rekrutacji uczestnikow.

W ramach kryterium
wnioskodawca zobowiazany
bedzie do przedstawienia
rzetelnych danych,
uzasadniajacych wybor
okreslonej grupy docelowe;j
oraz jej ilo§ciowego doboru.
Rownoczesnie weryfikowany
bedzie sposob rekrutacji, w
tym:

- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia;

- katalog
niedyskryminacyjnych
kryteriow wyboru;

- zapobieganie ewentualnym
problemom zwigzanym z
rekrutacja grupy docelowe;.

Waga punktowa: 5.
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Osoba oceniajaca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

Czes¢ IV Potencjal i doswiadczenie projektodawcy i partneréw — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba

punktéw wynosi 30.

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena zaangazowania

— projektodawcy i partnerow
(o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych osob,
ktoére zostana zaangazowane
do realizacji projektu oraz ich

Waga punktowa: 15, w tym:

Zaangazowanie potencjatu . .. . potencjal finansowy - 8
projektodawcy i partnero6w planowanej funkcji w punktow;
9. (jesli projekt jest projekcie);
realizowany w e  potencjat kadrowy/
partnerstwie). — potencjatu technicznego, w | merytoryczny - 5 punktow;
tym sprzgtowego i warunkow
lokalowych projektodawcy i | ®  potencjat techniczny - 2
partnerow (o ile dotyczy) i punkty.
sposobu jego wykorzystania w
ramach projektu;
— zasobow finansowych, jakie
whniesie do projektu
projektodawca i partnerzy (o
ile dotyczy).
Doswiadczenie
projektodawcy/ partnerow
oceniane bedzie w Waga punktowa: 15, w tym:
szczegolnosci w kontekscie
dotychczasowej jego
dziatalnosci i mozliwos$ci e  doswiadczenie w obszarze,
weryfikacji jej rezultatow: w  ktorym udzielane bedzie
wsparcie przewidziane w ramach
a) w obszarze, w ktorym projektu - 6 punktow;
udzielane bedzie wsparcie
10. _ Doswiadezenie przewidziane w ramach e  do$wiadczenie na rzecz
projektodawcy i partneréw projektu; grupy docelowej, do  ktorej
(jesli projekt jest kierowane  bedzie  wsparcie

realizowany w partnerstwie)
w kontekscie osiagnigcia
celow).

b) na rzecz grupy docelowej,
do ktorej kierowane bedzie
wsparcie przewidziane w
ramach projektu;

¢) na okreslonym terytorium,
ktorego dotyczy¢ bedzie
realizacja projektu.

przewidziane w ramach projektu
- 6 punktow;

e  doswiadczenie na
okreslonym terytorium, ktoérego
dotyczy¢  bedzie  realizacja

projektu - 3 punkty.
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Czes¢ V Wydatki projektu — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 20.

W ramach kryterium
weryfikowana bedzie:
e kwalifikowalno$¢ oraz
niezbednos¢ zaplanowanych
wydatkow w kontekscie Waga punktowa: 20 w tym:
realizowanych zadan, celow
oraz wskaznikow projektu, e kwalifikowalno$¢ oraz
e racjonalnosc i efektywno$¢ zasadnos¢
kosztowa wydatkow, w tym zaplanowanych
zgodno$é ze stawkami wydatkow w
rynkowymi, kontekscie
e prawidlowo$¢ wypelienia realrizowanych zadan,
budzetu projektu, zgodnie celow oraz .
z instrukcja wypetniania wskaznikow projektu -
whniosku o dofinansowanie. 8 punktow;
11. Prawidtowo$¢ sporzadzenia e racjonalnosc i
budzetu projektu. Budzet projektu powinien efektywno$¢ kosztowa
zosta¢ sporzadzony w oparciu wydatkoéw, w tym
0 zapisy zawarte zgodnos$¢ ze stawkami
w Wytycznych w zakresie rynkowymi - 8
kwalifikowalnosci wydatkéw punktow;
w zakresie Europejskiego e prawidlowosc¢
Funduszu Rozwoju wypehienia budzetu
Regionalnego, Europejskiego projektu, zgodnie z
Funduszu Spotecznego oraz instrukcja wypelniania
Funduszu Spdjnosci na lata whniosku o
2014-2020 oraz Wytycznych dofinansowanie - 4
1Z WRPO. punktow.
Osoba oceniajaca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

4.6.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z Karta oceny merytorycznej (zatacznik nr 8.11 do

Regulaminu konkursu).

4.6.3 Maksymalna liczba punktow do uzyskania w trakcie oceny merytorycznej wynosi 140
(100 punktéw podczas oceny ogélnych kryteriow merytorycznych oraz 40 punktéw podczas
oceny kryteriow premiujacych). Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie
oznacza uzyskanie 70 punktow, a takze przynajmniej 70% punktow mozliwych do uzyskania

w kazdej z czg$ci karty oceny merytorycznej.

4.7. Szczegolowe kryteria premiujgce

4.7.1 Szczegdlowe kryteria premiujace dotycza preferowania pewnych typoéw projektow,
Co W praktyce oznacza przyznanie spelniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie

oceny merytorycznej (premia przyznawana bedzie wytacznie tym wnioskom, ktore otrzymaja
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co najmniej 70% ogolnej liczby punktow, a takze min. 70% punktow mozliwych do uzyskania
w kazdej z czgéci karty oceny merytorycznej). Spelnianie kryteriéw premiujacych nie jest

obowiazkowe. W przypadku konkursu stosowane beda 3 kryteria premiujace:

Lp. Nazwa Kryterium Definicja kryterium Liczba punktow
Grupeg docelowa projektu stanowia osoby w
1 Kryterium Grupy docelowe;j | wieku 50 lat i wigcej (min 50 % 17
uczestnikow).
) ) Projekt skierowany jest wytacznie do osdéb w
2 | Kryterium Grupy docelowej II wieku od 25 lat o niskich kwalifikacjach. 17

Wsparcie w zakresie szkolen kierowane jest
. . wytacznie do 0sob, ktore nie uczestniczyty
3 | Kryterium Grupy docelowej 111 we wsparciu LLL (life long learning) 6
oferowanym w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.7.2 Kryteria premiujace beda weryfikowane w oparciu o caty wniosek 0 dofinansowanie,

w szczeg6lnosci o pkt 3.6 wniosku.

4.7.3 Wnioskodawca, ktory zobowiazuje si¢ do spetnienia kryteriow premiujacych powinien w
pkt. IV wniosku o dofinansowanie ,,Wskazniki osiagni¢¢” uwzgledni¢ nizej wymienione
wskazniki  kluczowe®, adekwatne do przedmiotowego kryterium, pozwalajace na
monitorowanie jego osiagnigcia oraz stanowiace podstawe oceny wykonania przedmiotowego

kryterium zgodnie z § 10 umowy o dofinansowanie:
a) w przypadku ,,Kryterium Grupy docelowej I
e Liczba osob w wieku 50 lat 1 wigcej objgtych wsparciem w programie
e Liczba 0sob w wieku 25 lat 1 wigcej objetych wsparciem w programie
b) w przypadku ,,Kryterium Grupy docelowej 11
e Liczba 0sob w wieku 25 lat 1 wigcej objetych wsparciem w programie

e Liczba o0s6b o niskich kwalifikacjach, ktore uzyskaly kwalifikacje lub nabyly

kompetencje po opuszczeniu programu

e Liczba osob w wieku 25 lat 1 wigcej, ktore uzyskaly kwalifikacje lub nabyly

kompetencje po opuszczeniu programu

2'W przypadku gdy wskaznik adekwatny do danego kryterium zawiera zatacznik 8.3 do Regulaminu konkursu
Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach konkursu dla Poddziatania 8.1.1,
Whioskodawca powinien wybraé¢ przedmiotowy wskaznik
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4.7.4 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow premiujacych bgdzie dokonywana
w formie ,,0-1” tzn. ,spelia - nie spelnia”. Wnioski, ktore spelnia kryteria premiujace,
otrzymaja premi¢ punktowa w wysokosci maksymalnie 40 punktow. Punkty za speiienie
Kryterium premiujacego mozna otrzyma¢ wylacznie, gdy dane kryterium premiujace zostanie
spetnione w catosci. Czgsciowe spelnienie kryterium oznacza jego niespetnienie chyba, ze [Z w
ramach danego kryterium premiujacego wskaze system punktacji, uzalezniony od stopnia
spetniania kryterium premiujacego. Wnioski, ktore nie spetnig kryteriow premiujacych nie

traca punktéw uzyskanych w ramach oceny merytorycznej.

V. Pomoc publiczna/de minimis

W ramach konkursu nie ma mozliwosci realizacji dziatan objetych pomoca publiczna lub

pomoca de minimis.

VI. Procedura odwolawcza

6.1  Szczegdlowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajduja si¢

w rozdziale nr 15 ustawy wdrozeniowe;.

6.2  Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje si¢ Srodek

odwotawczy, jakim jest protest.

6.3 Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych

projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

6.4  Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny wniosku zaréwno w zakresie formalnym

I merytorycznym, jak i decyzji IZ WRPO 2014+ o wyborze wniosku do dofinansowania.

6.5  Protest moze wnies¢ kazdy Wnioskodawca, ktéorego wniosek o dofinansowanie

otrzymatl negatywna oceng.

6.6  Negatywna ocena jest ocena w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru

projektow, w ramach ktorej:

1) projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow Iub nie spetil kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do

kolejnego etapu oceny;
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2) projekt uzyskal wymagana liczbg¢ punktow lub spehit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go

do dofinansowania.

6.7  Wyczerpanie srodkow w ramach konkursu nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki

wniesienia protestu.

6.8  Protest jest to pisemne wystapienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny
projektu w zakresie zgodno$ci oceny z kryteriami wyboru projektéow lub naruszen
o charakterze proceduralnym, ktére wystapity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik.

Protest nie moze zosta¢ ztozony jedynie za posrednictwem faksu.
6.9 Protest powinien zawierac:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) dane Whnioskodawcy (sktadajacego protest),

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktérych ocena Wnioskodawca si¢ nie

zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz

Z uzasadnieniem,

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do

reprezentowania wnioskodawcy.

6.10 W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogoéw formalnych, o ktorych
mowa w pkt. 6.9 lub zawierajacego oczywiste omylki, wilasciwa instytucja wzywa
Whioskodawcg do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie
7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez

rozpatrzenia.

6.11 Uzupehnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych,

o ktorych mowa w pkt. 6.9 ppkt. 1-3 1 6.

6.12 Wezwanie o ktorym mowa w pkt. 6.10 wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
w pkt. 6.15.
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6.13  Protest nalezy wnie$¢ wraz z dwoma odpisami protestu, to jest w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, do Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej (DPR),
dziatajacego w imieniu IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca sklada protest bezposrednio do
Departamentu Polityki Regionalnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przez Wnioskodawce informacji o wynikach oceny jego wniosku, zgodnie z pouczeniem w niej

zawartym.

6.14 W wypadku zmiany danych wnioskodawcy, zawartych w tresci protestu, jest on
zobowiazany niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora DPR o zmianie danych. W szczegdlnosci

wnioskodawca zobowiazany jest do informowania o zmianie adresu do dorgczen.
6.15 O dochowaniu terminu decyduje:

1) data nadania pisma w polskiej placowce pocztowe]j operatora publicznego lub data nadania
pisma w placowce operatora prywatnego lub data nadania pisma w firmie kurierskie;j,
potwierdzona odpowiednim dowodem nadania, na adres bezposrednio do Departamentu
Polityki Regionalnej: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Departament Polityki Regionalnej, Al. Niepodlegltosci 34, 61- 714 Poznan, lub

2) data zlozenia protestu w sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej, w godzinach

urzedowania.

6.16 1Z odnosi si¢ do informacji zawartych w protescie w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczego6lnosci gdy
w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony do 60 dni od dnia jego otrzymania, o czym 1Z

informuje na pisSmie wnioskodawcg.

6.17 Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod
warunkiem, ze uzyska co najmniej taki odsetek mozliwych do uzyskania punktow, jaki przyjgto
jako uprawniajacy do uzyskania dofinansowania w ramach niniejszego konkursu oraz pod

warunkiem dostgpnosci srodkow.

6.18 Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,

o ktorym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostal wniesiony:
1) po terminie,
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) bez spelnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowe;.
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6.19 Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 ustawy wdrozeniowe] w przypadku nieuwzglednienia
protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia,
w tym w przypadku o ktérym mowa w art. 66 ust 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej,
Whioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastgpnie

skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

VI1I. Dodatkowe informacje

7.1  Projekty realizowane w ramach przedmiotowego Dziatania sa zgodne z Wytycznymi
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Wsparcie w zakresie szkolen kierowane jest do osob
dorostych (zwlaszcza w wieku 25-64), ktore z wlasnej inicjatywy sa zainteresowane nabyciem,
uzupehieniem lub podwyzszeniem kompetencji z zakresu TIK i jezykow obcych.

7.2  Zrealizowane dzigki wsparciu EFS szkolenia lub inne formy podnoszenia kompetencji
cyfrowych 1 jezykowych koncza si¢ programem formalnej oceny 1 certyfikacji kompetenc;ji
osiagnigtych przez uczestnikow projektow.

7.3 W przypadku kompetencji jezykowych zakres wsparcia obejmuje wylacznie szkolenia
konczace si¢ certyfikatem zewngtrznym potwierdzajacym zdobycie przez uczestnikow
projektow okreslonego poziomu bieglosci jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztalcenia Jezykowego), zatacznik 8.16 Regulaminu konkursu.

7.4 Szkolenia, o ktorych mowa w pkt 7.3, sa realizowane zgodnie z zakresem okre§lonym
w zataczniku nr 8.1 do Regulaminu konkursu i sa rozliczane stawkami jednostkowymi
wskazanymi w tym zalaczniku. Poza stawkami jednostkowymi istnieje mozliwos¢
sfinansowania wylacznie kosztow zwiazanych z zakupem podrgcznika, przeprowadzeniem
egzaminu zewnetrznego 1 wydaniem zewngtrznego certyfikatu, o ktorych mowa w pkt. 7.3

7.5 W przypadku kompetencji cyfrowych zakres wsparcia obejmuje szkolenia lub inne
formy podnoszenia kompetencji konczace si¢ uzyskaniem przez uczestnikow projektow
certyfikatu zewngtrznego potwierdzajacego zdobycie okreslonych kompetencji cyfrowych,
zgodnie z zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie projektu etapami, o ktorych mowa w
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. Standard wymagan dla kompetencji
informatycznych, ktore powinni osiagnac uczestnicy projektu zostal okreslony w zataczniku

nr 8.2 do Regulaminu konkursu.
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7.6 Beneficjent opracowuje kryteria oceny oraz przeprowadzenia weryfikacji osiagnigcia
przez uczestnikdw projektu efektow uczenia zdefiniowanych w standardzie wymagan, 0
ktérym mowa w pkt. 7.5.
7.7  Beneficjent utrwala i przechowuje wyniki walidacji przeprowadzonej w ramach
projektu na potrzeby kontroli 1 pdzniejszej ewaluacji przez okres przynajmniej 10 lat od
ogloszenia konkursu.
7.8  Koszt ustug towarzyszacych (np. dojazdy uczestnikow projektu, opieka nad osoba
zalezng) bedzie kwalifikowalny tylko i wytacznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.
7.9 W projektach w ramach kosztow bezposrednich mozliwe jest stosowanie nast¢pujacych
metod rozliczania wydatkow:
a) stawki jednostkowe
b) kwoty ryczattowe
z zastrzezeniem, ze:
- w przypadku szkolen podnoszacych kompetencje jezykowe o0sob dorostych realizowanych
wedlug zalozen okreSlonych w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzieé z
udziatem Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 —
obowiazek rozliczania kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi, okreslonymi w ww.
dokumencie (Zatacznik nr 8 do regulaminu konkursu);
- w przypadku projektow, w ktorych warto§¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000EUR — obowiazek rozliczania kosztéw
bezposrednich z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkow:

e stawek jednostkowych dla szkolen podnoszacych kompetencje jezykowe

(zgodnie z tiret pierwszym)

e kwot ryczattowych dla pozostatych wydatkow bezposrednich.
7.10 W przypadku kosztow posrednich - obowiazek stosowania stawek ryczattowych,
okreslonych w Rozdziale 8.4 Wytycznymi w zakresie kwalifikowlanosci wydatkow w zakresie
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
7.11 Projektodawca jest zobowiazany do wybrania w pkt VIII wniosku o dofinansowanie
opcji ,,Tak” przy wszystkich o§wiadczeniach, ktorych liste i tre$¢ zawiera zatacznik nr 8.17 do
Regulaminu konkursu.
7.12 Konkurs moze zosta¢ anulowany w przypadku ogloszenia aktow prawnych lub
wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzecznych z postanowieniami niniejszego

regulaminu.
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VIII. Zalaczniki

8.1 Stawki jednostkowe na szkolenie jezykowe obowiazujace w ramach Dzialania 8.2.
8.2 Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach Dziatania 8.2.

8.3 Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach konkursu dla

Dziatania 8.2.
8.4 Typy projektow mozliwe do realizacji w ramach Dziatania 8.2.

8.5 Wzoér umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020.
8.6 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

8.7 Podrecznik podmiotu zglaszajacego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstlugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI
2014+,

8.8 Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

8.9 Karta oceny wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO

2014+,
8.10 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+.

8.11 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+ wraz

Z systemem wagowym.

8.12 Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczeéciej finansowanych

w ramach danej grupy projektow, towarow lub ustug.

8.13 Wykaz kategorii wydatkow dla Dziatania 8.2.

8.14 Wzébr oswiadczenia wspotmatzonka wnioskodawcy.

8.15 Wzor deklaracji wystawcy weksla in blanco.

8.16 Europejski System Ksztatcenia Jgzykowego w ramach Dziatania 8.2.
8.17 Lista oswiadczen Wnioskodawcy/Partnera.

8.18 Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow

wspotfinansowanych z EFS.
8.19 Regulamin Uzytkownika LSI 2014+
8.20 Wzor oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci.
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8.21 Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci eksperta.

8.22 Wzdr deklaracji poufnosci.
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Zalacznik 8.1 — Stawki jednostkowe na szkolenie jezykowe obowiazujace w ramach
Dzialania 8.2

3.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska 2 4
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny s

Stawki jednostkowe majg zastosowanie do szkolen jezykowych realizowanych na
terenie poszczegodlnych wojewodztw w ramach projektdw wspétfinansowanych
w ramach EFS, prowadzacych do uzyskania kompetencji potwierdzonych certyfikatem,
zgodnych z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego. Stawki dotyczag
szkolen z jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego.

Stawka jednostkowa dotyczy:

— 60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym jednorazowe zajecia nie mogg
trwa¢ wiecej niz 4 godziny lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych
wymagana jest co najmniej 15 minutowa przerwa,

— 1 osoby przy liczebnosci grupy nie przekraczajgcej 12 osob,

— ustugi szkoleniowej w petnym zakresie kosztow tj. obejmujacej w szczegdlnosci koszt
organizacji szkolenia, koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej
grupy, koszt wyktadowcy w zakresie przygotowania sie do zajeé, ich prowadzenia i
weryfikacji prac domowych opracowywanych przez uczestnikéw projektu,
wyposazonej sali (w tym udogodnien dla osd6b 2z niepetnosprawnosciami
dostosowanych do typu niepetnosprawnosci w przypadku obejmowania wsparciem
0sOb z niepelnosprawnosciami), materiatbw szkoleniowych, w tym réwniez
dostosowanych do specjalnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, wody dla
uczestnikow szkolenia, cyklicznych egzaminéw wewnetrznych i testow, z wyjatkiem
kosztow posrednich rozliczanych w projekcie oraz kosztéw podrecznikéw,
zakupionych na potrzeby realizacji ustugi szkoleniowej. Stawka nie obejmuje
wydatkéw na zakup srodkéw trwatych oraz nie obejmuje cross-financingu.

Zestawienie stawek jednostkowych obowigzujgcych w wojewddztwie wielkopolskim:

Jezyk angielski Jezyk niemiecki Jezyk francuski

Kurs dla oséb Kurs dla oséb z Kurs dla oséb Kurs dla oséb z Kurs dla oséb Kurs dla oséb z
petnosprawnych niepetnosprawnosciami petnosprawnych niepetnosprawnosciami petnosprawnych niepetnosprawnosciami

721,41z 744,40 zt 732,35z 753,15 zt 754,25 zt 767,38 zt

H

Beneficjent powinien udokumentowa¢ wykonanie liczby ustug objetych stawkg
jednostkowa, ktére wykazuje we wniosku o ptatnosc.

Minimalny wymagany poziom obecnosci uczestnikéw na szkoleniach wynosi 80%.

Dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi sg okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie ustugi szkolenia jezykowego moze
by¢ np. zaswiadczenie o ukonczeniu kursu lub dokument potwierdzajacy zdobycie przez
uczestnika projektu okreslonego poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego) wydany przez beneficjenta w procesie
walidacji.

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego przeprowadza aktualizacje stawek
kazdego roku w ostatnim kwartale danego roku, pod warunkiem, ze wspotczynnik



SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIESO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

indeksacji przekroczy 5%. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zamieszcza
na stronach internetowych administrowanych przez Ministerstwo Infrastruktury i
Rozwoju:

—  http:/iwww.mir.gov.pl,
—  http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

komunikat o wysokosci stawek po indeksacji. Stawki w wysokosci wynikajacej z
indeksacji majg zastosowanie wylgcznie do uméw o dofinansowanie projektu zawartych
na podstawie naboréw ogtoszonych po dniu wydania ww. komunikatu.

Mechanizm indeksacji stawek jednostkowych szkolen jezykowych opiera sie na dwoch
zakresach danych:

- poziom inflacji bazowej po wytgczeniu cen administrowanych (okreslany przez
Narodowy Bank Polski),

- poziom cen w gospodarce narodowej — wskaznik cen w ramach edukacyjnych ustug
konsumpcyjnych dla danego wojewddztwa (okreslany przez Gtéwny Urzad
Statystyczny).

Za punkt startowy, bedacy wyznacznikiem rozpoczecia okresu monitorowania poziomu
wspotczynnikdw stuzgcych indeksacji, uznaje sie okres Il kwartatu roku, w ktérym
przeprowadzono ostatnia indeksacje (dane pochodzace z nastepnych okresow
poréwnywane bedg do wielkosci za ten okres).

Mechanizm indeksacji jest dokonywany w oparciu o wspoétczynnik bedacy wynikiem
nastepujacego wzoru:
przy czym:

_(Pib+PC;)
2

Wi

Wi — Wspétczynnik indeksacji
Pib — Poziom inflacji bazowej
PCe — Poziom cen edukacyjnych ustug konsumpcyjnych



Zalacznik 8.2 Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach

Dzialania 8.2

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny ek

Standard wymagan (Tabela nr 2) zostat przygotowany na podstawie analizy dotychczasowych ram

kompetencji cyfrowych, przeprowadzonej w ramach unijnego projektu DIGCOMP, ktéra umozliwita

przygotowanie ramy kompetencji informatycznych i informacyjnych (Digital Competence

Framework). Rama ta obejmuje 5 obszaréw i 21 kompetencji, wskazanych w tabeli nr 1.

Tabelanr1
Obszar Nazwa kompetencji
Informacja 1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji
1.2 Ocena informaciji
1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informacji
Komunikacja 2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i

aplikacji

2.5 Netykieta

2.2 Dzielenie sie informacjami i zasobami
2.3 Aktywnos¢ obywatelska online
2.4 Wspétpraca z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych

2.6 Zarzadzanie tozsamoscig cyfrowa

Tworzenie tresci

3.1 Tworzenie tresci

3.4 Programowanie

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci
3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licenciji

Bezpieczenstwo

4.4 Ochrona $rodowiska

4.1 Narzedzia stuzace ochronie

4.2 Ochrona danych osobowych

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed
zagrozeniami wynikajacymi z korzystania z technologii
informacyjno-komunikacyjnych

Rozwigzywanie probleméw

rozwigzywania problemow

cyfrowych

5.1 Rozwigzywanie problemoéw technicznych
5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbednych do

5.3 Innowacyjnosé i tworcze wykorzystywanie technologii
5.4 Rozpoznawanie brakéw w zakresie kompetencji

Tabela nr 2

Obszar

INFORMACJA

Nazwa kompetencji i jej
opis

1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji
Identyfikacja, lokalizacja, wyszukiwania, zapisywanie, organizacja informacji cyfrowej - w
zaleznosci od istotnosci i potrzeb.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie wyszukiwacé
informacje online,
korzystajac z wyszukiwarek
internetowych, wie, ze
rézne wyszukiwarki mogg
generowac rézne wyniki.

Umie przegladac¢ informacje w
Internecie i wyszukiwac
informacje online, umie wyrazic¢
swoje potrzeby informacyjne,
umie selekcjonowaé wtasciwe
informacje posréd wynikow
wyszukiwania.

Umie korzystac z
szerokiego zakresu strategii
podczas przegladania i
wyszukiwania informaciji
online, umie selekcjonowac
i $ledzi¢ otrzymywane
informacje, wie kogo
obserwowa¢ w
elektronicznych platformach
wymiany informacji (na
przykiad na mikroblogach).

Nazwa kompetencji i jej
opis

1.2 Ocena informacji
Gromadzenie, przetwarzanie,

rozumienie i krytyczna ocena informaciji.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze nie wszystkie
informacje w Internecie sg
wiarygodne.

Umie poréwnac rézne zrodta
informacii.

Jest krytyczny wobec
informacji, umie sprawdzi¢ i
oceni¢ jej waznosc i
wiarygodnosc.

Nazwa kompetencji i jej

1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informacji
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opis

Zapisywanie i przechowywanie informacji w celu fatwiejszego wyszukiwania i organizowania

informacji i danych

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, jak zapisa¢ pliki i tresci
(na przyktad teksty, zdjecia,
muzyke, pliki wideo i strony
internetowe). Wie, jak
wroci¢ do zapisanych
plikdw i tresci.

Wie, jak zapisa¢, przechowywad i
tagowac pliki, tresci i informacje,
ma swoje strategie
przechowywania plikéw i tresci.
Wie, jak organizowac zapisane
pliki i tre$ci oraz jak nimi
zarzadzac.

Umie stosowac rézne
metody i narzedzia
organizowania plikow, tresci
i informacji, umie
zastosowac strategie
pobierania tresci, ktére
zostaly zapisane réwniez
przez inne osoby.

Obszar

KOMUNIKACJA

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i aplikaciji

Interakcja przez rézne aplikacje i urzagdzenia cyfrowe, rozumienie jak przebiega komunikacja w
Srodowisku cyfrowym, umiejetno$¢ wyboru wiasciwych narzedzi komunikacji elektronicznej,
poruszanie sie miedzy roznymi formatami komunikacji elektronicznej, dostosowywanie strategii
komunikacji do potrzeb odbiorcow.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie kontaktowac sie z
innymi osobami za
posrednictwem narzedzi
komunikaciji elektronicznej
(telefony komérkowe, VolP,
czat, poczta elektroniczna).

Umie korzystac¢ z kilku narzedzi
komunikacji elektronicznej, aby
kontaktowac sie z innymi
osobami, stosujgc bardziej
zaawansowane funkcje tych
narzedzi.

Angazuje sie w korzystanie
z szerokiego zakresu
narzedzi komunikacji
elektronicznej (poczta
elektroniczna, czat, blogi,
mikroblogi, komunikatory),
umie zastosowac narzedzia
komunikacji elektronicznej,
dostosowujgc je do celu
dziatania, umie dostosowac
narzedzia komunikacji do
potrzeb odbiorcow, umie
odbieraé rézne rodzaje
komunikatow.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.2 Dzielenie sie informacjami i zasobami
Dzielenie sie z innymi informacjami i zasobami, aktywna postawa wobec dzielenia sie wiedza,
materiatami, zasobami i wystepowania jako posrednik, umiejetno$¢ cytowania i wigczania

nowych informacji do posiadanego zasobu wiedzy.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie dzieli¢ sie plikami i
tresciami z innymi osobami
za posrednictwem prostych
narzedzi (poczta
elektroniczna, przesytanie
zatgcznikow).

Umie uczestniczy¢ w networkingu
i komunikaciji sieciowej,
przekazujac wiedze, tresci i
informacje.

Umie aktywnie dzieli¢ sie
informacja, tresciami i
zasobami z innymi osobami
w komunikacji sieciowej,
pracy zdalnej i na
platformach dedykowanych
wspotpracy online.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.3 Aktywnos¢ obywatelska

online

Uczestniczenie w zyciu obywatelskim przez zaangazowanie online, poszukiwanie okolicznosci
sprzyjajacych rozwijaniu i wzmacnianiu kompetencji cyfrowych, $wiadomos$¢ mozliwosci
wykorzystania technologii do aktywnosci obywatelskiej.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze mozna
wykorzystywac TIK w
dostepie do ustug
publicznych, i z niektorych
pasywnie korzysta.

Aktywnie korzysta z
podstawowych funkcjonalnosci
ustug online (urzad, szpital,
bankowos$¢, ustugi e-
governance).

Aktywnie uczestniczy w
przestrzeniach online, wie,
jak sie zaangazowaé w
dziatalno$¢ obywatelskg
online, umie korzysta¢ z
wielu réznych serwiséw.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.4 Wspotpraca z wykorzyst.

aniem narzedzi cyfrowych

Wykorzystanie TIK i medidw do pracy zespotowej, wspolnego tworzenia wiedzy, tresci i

zasobdw.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie wspotpracowac z
innymi osobami, korzystajac
z ograniczonych mozliwosci
TIK (na przykfad poczta
elektroniczna).

Umie tworzy¢ i zmienia¢ wyniki
pracy zespotowej, korzystajac z
prostych narzedzi pracy online.

Czesto korzysta z narzedzi
wspotpracy cyfrowej, czuje
sie pewnie w tym obszarze,
wspierajac w ten sposéb
wspolny proces tworzenia
zasobow, tresci i wiedzy.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.5 Netykieta

Swiadomos¢ i znajomosé norm obowigzujacych w interakcjach online, $wiadomosé réznic
kulturowych, umiejetno$¢ ochrony siebie i innych oséb przed zagrozeniami mogacymi wynika¢ z
komunikacji w sieci, umiejetno$¢ wypracowania strategii radzenia sobie z niewtasciwymi
zachowaniami w komunikacji online.
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Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Zna podstawowe normy
obowigzujgce w kontaktach
z innymi online.

Zna zasady netykiety i umie je
zastosowac¢ we wiasnych
zachowaniach.

Umie zastosowac rézne
aspekty netykiety w
rozmaitych przestrzeniach
komunikacyjnych online, ma
wypracowane strategie
radzenia sobie z
niewtasciwymi
zachowaniami w
komunikacji online.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.6 Zarzadzanie tozsamoscia cyfrowa
Tworzenie i ksztattowanie tozsamosci cyfrowej (jednej lub kilku) oraz zarzadzania nia,
umiejetnos¢ ochrony wiasnej reputacji, umiejetnos¢ zarzgdzania danymi dostepnymi przez rézne

konta i aplikacje.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, jakie sg zalety i
zagrozenia zwigzane z
tozsamoscig cyfrowa.

Umie ksztattowa¢ wtasng,
tozsamos¢ wirtualng i $ledzi¢
swoje slady w sieci.

Umie zarzadza¢ kilkoma
tozsamosciami wirtualnymi
w zaleznosci od
okolicznosci i celu, umie
$ledzi¢ informacje online
pochodzace z réznych
serwisow, jakie powstajg
podczas interakcji z innymi
osobami, wie jak dba¢ o
swoj wizerunek w sieci.

Obszar

TWORZENIE TRESCI

Nazwa kompetencji i jej
opis

3.1 Tworzenie tresci

Tworzenie tresci w ré6znych formatach, w tym multimedialnych, edytowanie i poprawianie tresci
stworzonych samodzielnie lub przez innych, twércze wyrazanie siebie przez media i technologie

cyfrowe.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie tworzy¢ proste tresci
cyfrowe (na przyktad tekst,
tabela, obrazy, nagrania
audio).

Umie tworzy¢ tresci cyfrowe w
réznych formatach, w tym
multimedialne (na przyktad tekst,
tabela, obrazy, nagrania audio).

Umie tworzy¢ tresci cyfrowe
w réznych formatach, na
réznych platformach i w
réznych $rodowiskach, umie
wykorzystaé roznorodne
narzedzia cyfrowe, aby
tworzy¢ oryginalne tresci
cyfrowe.

Nazwa kompetencji i jej
opis

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci
Zmienianie, przewarzanie i taczenie istniejgcych tresci w celu stworzenia nowego, oryginalnego i

relewantnego przekazu.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie wprowadzaé
podstawowe zmiany do
tresci stworzonych przez
innych.

Umie edytowac, przetwarzac i
modyfikowaé tresci stworzone
przez siebie lub przez innych.

Umie taczy¢ istniejace
tresci, aby tworzy¢ nowe
przekazy.

Nazwa kompetencji i jej
opis

3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji
Rozumienie, jakie jest zastosowanie prawa autorskiego i licencji do informadiji i tresci.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze jakas czesc¢ tresci, z
ktérych korzysta, moze by¢
objeta prawem autorskim.

Posiada podstawowg wiedze na
temat praw autorskich i wkasnosci
intelektualnej, umie zastosowac
wybrane licencje do tworzonych
tresci.

Wie, w jaki sposob rozne
rodzaje licencji wptywaja na
informacje i zasoby, ktérych
uzywa i ktore tworzy.

Nazwa kompetencji i jej
opis

3.4 Programowanie

Wprowadzanie ustawien, programowanie zmian, programowanie aplikacji, tworzenie
oprogramowania, programowanie urzadzen, rozumienie zasad programowania, rozumienie, co
Kryje sie pod pojeciem programowania.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie zmieniaC proste
funkcje oprogramowania i
aplikacji (ustawienia
podstawowe).

Umie wprowadzi¢ pewne zmiany
do oprogramowania i aplikaciji
(ustawienia zaawansowane,
podstawowe zmiany w
programach).

Umie wprowadzaé zmiany w
(otwartym)
oprogramowaniu, zmieniac,
modyfikowaé, pisa¢ kod
zrodtowy, umie kodowac i
programowac w kilku
jezykach, zna i rozumie,
jakie sa funkcje w
programach.




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMOI

WIELKOPOLSKIEGO

RZAD WOJEWODZTWA

Unia Europejska 2T
Europejski Fundusz Spoteczny P

Obszar

BEZPIECZENSTWO

Nazwa kompetencji i jej
opis

4.1 Narzedzia stuzace ochro

nie

Ochrona wiasnych urzadzen, Swiadomos$¢ zagrozen i niebezpieczenstw online, znajomo$¢

ustawien bezpieczenstwa.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie wdrozy¢ podstawowe
czynnosci, aby chronic¢
swoje urzadzenie (na
przykiad uzywac
oprogramowania
antywirusowego, stosowac
hasta).

Wie, jak chroni¢ swoje
urzadzenia cyfrowe, rozwija
znane sposoby dbania o
bezpieczenstwo.

Czesto rozwija znane
sposoby dbania o
bezpieczenstwo, umie sie
zachowac, gdy urzagdzenie
jest w jaki$ sposéb
zagrozone.

Nazwa kompetencji i jej
opis

4.2 Ochrona danych osobowych
Rozumienie warunkéw $wiadczenia ustug, aktywna ochrona danych osobowych, szanowanie

danych osobowych innych oséb, ochrona przed oszustwami, zagro

zeniami i przemoca online.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze moze dzieli¢ sie
tylko pewnymi informacjami
osobowymi (swoimi lub
innych oséb) w $rodowisku
sieciowym.

Umie zadbac¢ o ochrone swojq i
innych oséb, rozumie ogdine
zasady ochrony danych
osobowych i ma podstawowe
rozeznanie, w jaki sposéb dane
sg zbierane i wykorzystywane.

Czesto zmienia domysine
ustawienia prywatnosci
online, aby podnie$¢ poziom
ochrony, ma szerokg,
wiedze i odpowiednie
zrozumienie spraw
zwigzanych z prywatno$cig
w sieci, wie, jak jego dane
sg gromadzone i

wykorzystywane.

Nazwa kompetencji i jej
opis

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami wynikajacymi z
korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych
Unikanie zagrozen zdrowia wynikajgcych z korzystania z TIK — w wymiarze zdrowia zaréwno
fizycznego, jak i psychicznego.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, jak unika¢
cyberprzemocy, wie, ze
nowe technologie moga
negatywnie wptynaé na
zdrowie, jesli sg uzywane
niewtasciwie.

Wie, jak chronic¢ siebie i innych
przed cyberprzemoca, rozumie
ryzyka dla zdrowia wynikajace z
korzystania z TIK (od ergonomii
do uzaleznienia od technologii).

Wie, jak wtasciwie korzystac
z TIK, aby unika¢ zagrozen
dla zdrowia, wie, jak
zachowac rébwnowage
miedzy Swiatem online i
offline.

Nazwa kompetencji i jej
opis

4.4 Ochrona srodowiska
Swiadomos$¢ wptywu TIK na $§

rodowisko naturalne.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Stara sie oszczedzaé
energie.

Rozumie pozytywne i negatywne
skutki korzystania z TIK dla
Srodowiska naturalnego.

Jest poinformowany na
temat wptywu TIK na zycie
codzienne, konsumpcje i

srodowisko naturalne

Obszar

ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.1 Rozwiazywanie problem

6w technicznych

Identyfikowanie probleméw technicznych i ich rozwigzywanie (od drobnych probleméw po

zlozone trudnosci).

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie poprosi¢ o wsparcie
techniczne, kiedy TIK nie
dziatajg zgodnie z
oczekiwaniami albo kiedy
korzysta z nowych
programéw, urzadzen lub

Umie rozwigzywac proste
problemy, gdy TIK nie dziataja
zgodnie z oczekiwaniami.

aplikacji.

Umie rozwigzywac ztozone
problemy wynikajace z
wykorzystywania technologii
informacyjno-
komunikacyjnych.

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbednych do rozwigzywania probleméow

Ocena wtasnych potrzeb w zakresie zasobéw, narzedzi i rozwoju kompetencji, umiejetno$¢
dopasowania potrzeb i mozliwych rozwigzan, dostosowanie narzedzi do indywidualnych potrzeb,
krytyczna ocena mozliwych rozwigzan i narzedzi cyfrowych.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Umie korzystac z TIK przy
rozwigzywaniu problemow
w ograniczonym zakresie,
umie wybra¢ narzedzia
cyfrowe do wykonywania
rutynowych zadan.

Rozumie ograniczenia TIK, umie
rozwigzywac nietypowe
problemy, korzystajac z
mozliwosci TIK, umie wybraé
odpowiednie narzedzie w
zaleznosci od celu i oceni¢ skutki
jego wykorzystania.

Umie podejmowac
$wiadome decyzje o
wyborze narzedzi,
urzadzen, aplikacji,
oprogramowania przy
realizacji nowych zadan,
jest Swiadom rozwoju TIK,
rozumie, jak dziatajg TIK,
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krytycznie ocenia
zastosowanie
poszczegdlnych narzedzi do
osiggania réznych celéw i
realizacji rozmaitych zadan.

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.3 Innowacyjnos¢ i twércze wykorzystywanie technologii
Innowacyjne podejscie do TIK, aktywne uczestniczenie we wspolnym tworzeniu nowych
technologii i multimediéw, wyrazanie siebie z wykorzystaniem mediéw cyfrowych, tworzenie
wiedzy i rozwigzywanie probleméw przy wsparciu technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze TIK moga by¢
twoérczo uzywane, i umie je
tak wykorzystywac w
pewnym zakresie.

Umie tworczo wykorzystywac TIK
w rozwigzywaniu problemow,
wspotpracuje przy tworzeniu
innowacyjnych i kreatywnych
rozwigzan, ale nie przyjmuje roli
lidera.

Umie rozwigzywac
problemy koncepcyjne,
korzystajac z technologii i
narzedzi cyfrowych,
uczestniczy w tworzeniu
wiedzy za posrednictwem
TIK, moze bra¢ udziat w
dziataniach innowacyjnych i
aktywnie wspotpracowac z
innymi przy tworzeniu
innowacyjnych i
kreatywnych rozwigzan.

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.4 Rozpoznawanie brakow w zakresie kompetenciji cyfrowych

Rozumienie, ktére obszary wiasnych kompetencji wymagajg rozwiniecia, wspieranie innych oséb
w rozwijaniu ich kompetenciji, bycie na biezaco z rozwojem technologii informacyjno-

komunikacyjnych.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany (B)

Zaawansowany (C)

Ma podstawowag wiedze, ale
zdaje sobie sprawe z moich
ograniczen w zakresie
korzystania z technologii
informacyjno-
komunikacyjnych.

Wie, jak sie uczy¢ nowych
zastosowan technologii
informacyjno-komunikacyjnych.

Czesto podnosi swoje
kompetencje cyfrowe.




Zalacznik 8.3 - Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach konkursu dla Poddzialania 8.2

Fundusze : .
ﬁ Europeise i UrlaEmeRdils | 0%
Program Regionalny *
Lp Nazwa wskaznika Rodzaj Jednostka Definicja
" | Produktu — Poddzialanie 8.2 wskaznika miary
Wskaznik odnosi si¢ do liczby obiektow, ktore zaopatrzono w specjalne podjazdy,
windy, urzadzenia gloSnoméwiace, badz inne udogodnienia (tj. usunigcie barier w
dostepie, w szczegdlnosci barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych
. D obiektow i1 poruszanie si¢ po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy
Liczba obiektow : . . " :
1 | dostosowanveh do potrzeb 0s6b | horvzontalny* szt. sensorycznie. Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukge polaczone z
y p Y y . : :

2 niepelnosprawnoscimi gruntem w sposob trwaly., Wykonane z materiatow budowlanych i elernen‘.tow ’
sktadowych, bedace wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB). Nalezy poda¢
liczbg obiektdéw, a nie sprzetdw, urzadzen itp., w ktore obiekty zaopatrzono. Jesli
instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktore
dostosowano do potrzeb 0sob niepelnosprawnych.

Wskaznik mierzy liczbg 0sob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
nabywania / doskonalenia umiejgtnosci warunkujacych efektywne korzystanie z
mediow elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, r6znych rodzajow
oprogramowania, internetu oraz kompetencji scisle informatycznych (np.
programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja sieciami,
Liczba oséb objetych administracja witrynami internetowymi). Wskaznik ma agregowa¢ wszystkie
szkoleniami /doradztwem w osoby objete wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach,
2. . " horyzontalny* osoby . . . .
zakresie kompetencji takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu
cyfrowych teleinformatycznego, ktorego wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja moze
wystapi¢ przy cross-financingu w projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug
publicznych, ale rowniez np. w POIS przy okazji wdrazania inteligentnych
systemow transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych
kompetencji bedzie mozliwa dzigki mozliwosci pogrupowania wskaznika wedtug
programdw, osi priorytetowych i priorytetow inwestycyjnych.
Liczba 0sob o niskich Liczba os6b, ktore rozpoczely udzial w projekcie o niskich kwalifikacjach, tj.
3. kwalifikacjach objetych kluczowy osoby 0s6b posiadajacych wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3. Stopien uzyskanego
wsparciem w programie wyksztalcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby
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przystgpujace do projektu nalezy wykaza¢ raz uwzgledniajac najwyzszy
ukonczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO).

Liczba osoéb w wieku 50 lat 1

Liczba wszystkich uczestnikow projektu objetych wsparciem w programie, ktorzy
w roku, w ktorym przystapili do projektu byli w wieku 50 lat lub wigcej. Wiek
uczestnikéw liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu

4. wigcej objetych wsparciem w kluczowy osoby rozpoczecia udziatu w projekcie.
programie Zakres wsparcia zostal okreslony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsigwzig¢ z udziatem srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 w obszarze edukaciji.
Liczba wszystkich uczestnikow projektu objetych wsparciem w programie, ktorzy
w dniu w ktorym przystapili do projektu byli w wieku 25 lat lub wigcej. Wiek
Liczba os6b w wieku 25 lat i uczestnikow liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
5. wigcej objetych wsparciem w kluczowy osoby rozpoczecia udziatu w projekcie.
programie Zakres wsparcia zostal okreslony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji

przedsigwzig¢ z udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 w obszarze edukaciji.

* wskazniki horyzontalne sa uwzglednione w ramach wskaznikow kluczowych w WLWK
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Lp wskaznika ROd,ZE}J JEanStka Definicja
. wskaznika miary
produktu
Osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z
krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniaja one wszystkich trzech kryteriow.
Sformutowania zapisane kursywa sa identyczne z definicjq Eurostat dla Polityki
. , Rynku Pracy. Definicja uwzglednia zar6wno osoby bezrobotne w rozumieniu
Llczbatosozibezrtobotlnych, bzdania akt}}//wnos'ci eionom%cznej ludnosci (BAEI}j), jak i osoby zarejestrowane
1. beZo%gqtnyl:Igloorggt;ch Kluczowy osoby jako bezrobotne. Studenci studiow stacjonarnych uznawani sa za osoby bierne
wsparciem w prz)gramie ©) zawodowo, nawet jesli spetniaja kryteria dla bezrobotnych zgodnie
z ww. definicja. Osoby kwalifikujace si¢ do urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego, ktore sa bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobieraja
$wiadczen z tytulu urlopu), nalezy wykazywac jako osoby bezrobotne. Status na
rynku pracy okres$lany jest w dniu rozpoczgcia uczestnictwa w projekcie. Definicja
opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP).
Osoby bezrobotne definiowane sa jak we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie. Definicja
pojecia ,,dlugotrwale bezrobotny" rdzni si¢ w zaleznosci od wieku:
- Mitodziez (<25 lat) — 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6
Liczba os6b dhugotrwale miesigcy (>6 miesigcy).
2. bezrobotnych objetych kluczowy 0soby - Doro$li (25 lat lub wiecej) — 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad
wsparciem w programie (C) 12 miesiecy (>12 miesigcy).
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczgceia udziatu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP).
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Liczba oséb biernych

Bierni zawodowo to osoby, ktore w danej chwili nie tworza zasobow sily roboczej
(tzn. nie pracuja i nie sa bezrobotne). Definicja 0sob pracujacych jak we wskazniku:
liczba 0s6b pracujacych, tacznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wlasny rachunek,
objetych wsparciem w programie. Definicja osoby bezrobotnej tak jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem. Studenci studidw stacjonarnych uznawani sa za osoby bierne
zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem

ksztatceniu lub szkoleniu,
objetych wsparciem w
programie (C)

WSpZ?ggr?wovv\rgr()o]gg?]nci}; ©) Kluczowy 0soby w okresie, ktory nie mie$ci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sa za bierne zawodowo, chyba Ze sa zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wlasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sa uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczgcia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP). Sformulowania zapisane kursywa sa identyczne z definicja Eurostatu

Liczba oséb biernych
zawodowo, Osoby bierne zawodowo definiowane sa jak we wskazniku: liczba oséb biernych
nieuczestniczacych w Kluczowy osoby zawodowo objetych wsparciem w programie. We wskazniku nalezy wykazac osoby

bierne zawodowo, ktore nie uczestnicza w ksztatceniu lub szkoleniu. Status na
rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
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Liczba os6b pracujacych,
lacznie z prowadzacymi
dziatalno$¢ na wiasny
rachunek, objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

0soby

Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wigcej, ktore wykonuja prace, za ktora
otrzymuja wynagrodzenie, z ktorej czerpia zyski lub korzysci rodzinne Iub osoby
posiadajace zatrudnienie lub wlasng dziatalnos$¢, ktore jednak chwilowo nie
pracowaty ze wzgledu na np. chorobg, urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie si¢
lub szkolenie. Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek — prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa - sa rowniez
uznawane za pracujacych, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsigbiorstwo nie osiaga
zyskow.

2) Osoba poswigca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadne;j
sprzedazy lub ushug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w
oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajacy 16dke czy siatki
rybackie, aby mdc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub
seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza si¢ do tego zakup lub instalacjg sprzgtu,
zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobg pracujaca, jezeli
wykonywana przez siebie praca wnosi bezposredni wktad w dziatalnos¢
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedaca w posiadaniu lub
prowadzona przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Sformutowania zapisane kursywa sa identyczne z definicja badania aktywnosci
ekonomicznej ludnosci (LFS). Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzace;j
dziatalno$¢ cztonek rodziny uznawany jest za ,,0sobg prowadzaca dziatalno$¢ na
wlasny rachunek”. Zohierze poborowi, ktérzy wykonywali okre$lona prace, za
ktora otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk

w czasie tygodnia odniesienia nie sa uznawani za "osoby pracujace". Osoby
przebywajace na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim (rozumianym jako
$wiadczenie pracownicze, ktory zapewnia platny lub bezptatny czas wolny od pracy
do momentu porodu i obejmuje poézniejsza krotkoterminowa opieke nad dzieckiem)
sa uznawane za ,,0soby pracujace”. Osoby przebywajace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opieka nad
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dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego) sa uznawane za ,,0soby bierne zawodowo”, chyba ze sa
zarejestrowane juz jako ,,0s0by bezrobotne” (woéwczas status bezrobotnego ma
pierwszenstwo). ,,Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”.
Nalezy je rozumie¢ jako zachetg do zatrudnienia zgodnie z definicjami Polityki
Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmuja $rodki, ktore utatwiaja
rekrutacjg osob bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagaja zapewni¢
ciaglos¢ zatrudnienia os6b narazonych na przymusowe zwolnienie z pracy. Zachgty
do zatrudnienia odnosza si¢ do subsydiowania miejsc pracy na otwartym rynku
prac, ktore moga istnie¢ lub zosta¢ stworzone bez dotacji publicznych i ktore, jak
nalezy mie¢ nadzieje, utrzymaja si¢ po okresie subsydiowania. Miejsca pracy, ktore
moga by¢ subsydiowane, dotycza zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania
wsparcia kwalifikuja si¢ rowniez miejsca pracy z sektora publicznego i instytucji
niekomercyjnych, przy czym rozréznienie nie jest wymagane. Srodki publiczne w
postaci zachet w zakresie zatrudnienia maja swoj udziat w kosztach zatrudnienia,
przy czym wigkszo$¢ tych kosztow nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza to
jednak przypadkow, kiedy wszystkie koszty pracy pokrywane sa przez okreslony
czas ze Srodkoéw publicznych. http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32003H0361:EN:HTML
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, badanie aktywnos$ci ekonomiczne;j
ludnosci (BAEL). Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Liczba os6b ponizej 25 lat

Wskaznik mierzy liczbg wszystkich uczestnikow projektu w wieku ponizej 25 lat

objetych wsparciem kluczowy osoby objetych wsparciem w programie. Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie
w programie (C) daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
Liczba os6b powyzej 54 lat Wskaznik mierzy liczbg os6b w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w
objetych wsparciem kluczowy osoby programie. Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany
w programie (C) w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
Liczba oséb powyzej 54 lat, We wskazniku nalezy wykaza¢ osoby bezrobotne tacznie z dlugotrwale
ktore sa bezrobotne, tacznie bezrobotnymi oraz bierne zawodowo w wieku powyzej 54 lat, ktore nie uczestnicza
z dtugotrwale bezrobotnymi, Kluczowy osoby w ksztatceniu lub szkoleniu. Definicja os6b w wieku powyzej 54 lat jak we

lub bierne zawodowo i nie
uczestnicza w ksztatceniu
lub szkoleniu objetych

wskazniku: liczba 0os6b w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w programie .
Definicja 0sdb bezrobotnych tacznie z dtugotrwale bezrobotnymi jak we wskazniku:
liczba 0s6b bezrobotnych (tacznie z dlugotrwale bezrobotnymi) objgtych wsparciem
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w programie . Osoby bierne zawodowo definiowane sa jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie . Osoby
nieuczestniczace w ksztatceniu lub szkoleniu definiowane sa jak we wskazniku:
liczba 0s6b biernych zawodowo, nieuczestniczacych w ksztatceniu lub szkoleniu,
objetych wsparciem w programie . Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczegcia uczestnictwa w projekcie.

Liczba oséb z
wyksztalceniem
podstawowym lub
gimnazjalnym obje¢tych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

0soby

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okre§lany w dniu rozpoczgcia uczestnictwa
w projekcie. Wyksztatcenie PODSTAWOWE — programy w ramach poziomu
ISCED 1 (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) —
wyksztatcenie podstawowe — ma na celu przekazywanie uczniom podstawowych
umiejgtnosci w zakresie czytania, pisania i matematyki (tj. umiejgtno$ci czytania i
pisania oraz liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sig i
rozumienia kluczowych obszarow wiedzy, rozwoju osobistego i spolecznego, jak
réwniez przygotowania si¢ do ksztalcenia sredniego I stopnia. Dotyczy nauki na
poziomie podstawowym, bez specjalizacji lub ze specjalizacja w niewielkim
stopniu. Jedynym warunkiem przyjgcia na ten poziom ksztalcenia jest z reguty
wiek. Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby przystgpujace do nauki na tym
poziomie nie mogg mie¢ mniej niz 6 i nie wigcej niz 7 lat. Wyksztatcenie
GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu ISCED 2 (Migdzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie gimnazjalne - stuzy
rozwojowi umiegjetnosci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w
tym zakresie jest stworzenie fundamentow do rozwoju uczenia si¢ przez cate zycie,
ktore systemy edukacji moga rozszerza¢ o dalsze mozliwosci ksztatcenia. Programy
nauczania na tym poziomie sa zazwyczaj w wigkszym stopniu ukierunkowane na
okreslone przedmioty, wprowadzajac pojgcia teoretyczne do szerokiego zakresu
zaje¢ tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna si¢ po 6 latach od
poziomu ISCED 1. Uczniowie przystepuja do nauki na poziomie gimnazjum sa
zwykle pomiedzy 12 a 13 rokiem zycia. Sformulowania zapisane kursywa sa
identyczne z definicja UNESCO. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazaé
tylko raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom ISCED, z wyjatkiem
uczestnikow, ktorzy nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 11 2, ale sa nadal w
przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obowiazku szkolnego. Definicje
na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf
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Stopien uzyskanego wyksztalcenia jest okreslany w dniu rozpoczgcia uczestnictwa
w projekcie.

- wyksztalcenie ponadgimnazjalne (poziom ISCED 3) : ma na celu uzupetienie
wyksztalcenia $redniego i przygotowanie do podjecia studiow wyzszych lub
umozliwienie osobom uczacym si¢ nabycia umiejgtnosci istotnych dla podjecia
zatrudnienia. Uczniowie przystepuja do nauki na tym poziomie zwykle pomigdzy
15 a 16 rokiem zycia. Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koncza sig 12 lub 13
lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub mniej wigcej w wieku 18 lat),
przy czym najczesciej jest to okres 12 lat.

- wyksztalcenie policealne (poziom ISCED 4) : ma na celu umozliwienie uczacym
si¢ zdobycia wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji na poziomie nizszym od poziomu
studiow wyzszych. Programy na poziomie ISCED 4 - poziom policealny — sa
opracowane tak, aby zapewni¢ osobom, ktore ukonczyty nauk¢ na poziomie ISCED
3, zdobycie kwalifikacji niezbgdnych do kontynuowania nauki na studiach
wyzszych lub do podjecia pracy, jezeli kwalifikacje nabyte przez nich na poziomie
ISCED 3 tego nie umozliwiaja. Biorac pod uwagg kompleksowos$¢ tresci, programy
na poziomie ISCED 4 nie moga by¢ uznawane za programy ksztalcenia wyzszego,
chociaz zdecydowanie odnosza si¢ do nauczania na poziomie policealnym.
Ukonczenie programu na poziomie ISCED 3 jest warunkiem przystapienia do
programow na poziomie ISCED 4. Programy nauczania na tym poziomie
przygotowuja do bezposredniego wejscia na rynek pracy. Niektore systemy
edukacji oferuja na tym poziomie programy ogélne. Osoby przystepujace do
projektu nalezy wykazac tylko raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom
ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf

11.

Liczba 0s6b z
wyksztatceniem wyzszym
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

0soby

Stopien uzyskanego wyksztalcenia jest okreslany w dniu rozpoczgcia uczestnictwa
w projekcie. Wskaznik mierzy liczbg 0sob z wyksztatceniem wyzszym (poziom
ISCED 5-8) zgodnie z Migdzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia:

- ISCED 5 — studia krotkiego cyklu — sa opracowane tak, aby zapewni¢ osobom
uczacym si¢ mozliwos¢ zdobycia profesjonalnej wiedze, umiejetnoscei i
kompetencji. Opieraja si¢ one zwykle na praktycznej nauce, wlasciwej dla
wykonywania danego zawodu i przygotowuja studentéw do wejécia na rynek pracy.
Moga jednak by¢ tez droga do innych programow ksztalcenia wyzszego. Programy
ksztatcenia akademickiego ponizej poziomu studidow



http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-19_ISCED_EN.pdf
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licencjackich lub rownorzedne z nimi sg takze klasyfikowane jako poziom ISCED
5. Wymogiem przystapienia do programéw ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest
pomyslne ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostgpem do ksztatcenia
wyzszego. Programy na poziomie ISCED 5 charakteryzuja si¢ wigksza ztozono$cia
merytoryczng niz programy na poziomach 3 14 ISCED, ale trwaja krocej 1 sa
zwykle w mniejszym stopniu zorientowane na nauke teoretyczng niz programy na
poziomie ISCED 6.

- ISCED 6 — studia licencjackie lub ich odpowiedniki — maja na celu dostarczenie
studentom wiedzy akademickiej na poziomie $rednio zaawansowanym lub wiedzy
zawodowej, umiejetnosci i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu
pierwszego stopnia lub jego odpowiednika. Programy na tym poziomie opieraja si¢
zwykle na nauce teoretycznej, ale moga tez obejmowac zajecia praktyczne. Sa
inspirowane przez najnowsze badania lub doswiadczenie zawodowe. Nauke w
ramach tych programow oferuja uniwersytety i inne rownorzedne z nimi uczelnie
wyzsze. Wymogiem przystapienia do programoéw na tym poziomie jest zazwyczaj
pomyslne ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostgpem do ksztatcenia
wyzszego. Przystapienie do tych programéw moze zaleze¢ od wyboru przedmiotow
lub od stopni uzyskanych z programéw na poziomie 3 i/lub 4 ISCED.

- ISCED 7 — studia magisterskie lub ich odpowiedniki — maja na celu dostarczenie
studentom wiedzy akademickiej na poziomie zaawansowanym oraz/lub wiedzy
zawodowej, umiegjetnosci i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu
drugiego stopnia lub jego odpowiednika. Znaczna czg$¢ programow na tym
poziomie moga stanowi¢ prace badawcze, co jednak nie prowadzi jeszcze do
przyznania stopnia doktora.

- ISCED 8 — studia doktoranckie lub ich odpowiedniki — przede wszystkim
prowadza do uzyskania wysokiego stopnia naukowego. Programy na tym poziomie
ISCED koncentruja si¢ na zaawansowanych i tworczych pracach badawczych.
Dostep do tych programéw zapewniaja zwykle tylko instytucje szkolnictwa
wyzszego, ktore prowadza badania naukowe, np. uniwersytety. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazaé tylko raz uwzgledniajac najwyzszy
ukonczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-
19_ISCED_EN.pdf
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12.

Liczba os6éb zyjacych w
gospodarstwach domowych
bez 0s6b pracujacych,
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

0soby

Gospodarstwo domowe, w ktorym zaden cztonek nie pracuje. Wszyscy cztonkowie
gospodarstwa domowego sa albo bezrobotni albo bierni zawodowo. Osoby
pracujace definiowane sa jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziatalno$¢ na wlasny rachunek, objetych wsparciem w programie.
Osoby bierne zawodowo definiowane sa jak we wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo objetych wsparciem w

programie. Osoby bezrobotne definiowane sa jak we wskazniku: liczba os6b
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objgtych wsparciem.
Gospodarstwo domowe to jednostka (ekonomiczna, spoteczna):

- posiadajaca wspolne zobowiazania

- dzielaca wydatki domowe lub codzienne potrzeby

- wspolnie zamieszkujaca.

Gospodarstwo domowe to zard6wno osoba zamieszkujaca samotnie, jak rowniez
grupa ludzi (niekoniecznie spokrewniona) mieszkajaca pod tym samym adresem
wspolnie prowadzaca dom np. majgaca przynajmniej jeden wspolny positek dziennie
lub wspdlny pokdj dzienny.

Gospodarstwem domowym nie jest:

- gospodarstwo zbiorowe lub gospodarstwo instytucjonalne (jako przeciwienstwo
prywatnych); przede wszystkim szpitale, domy opieki dla osob starszych, wigzienia,
koszary wojskowe, instytucje religijne, szkoty z internatem, pensjonaty, hotele
robotnicze itp. Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualna sytuacje uczestnika lub - w przypadku
braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajacego moment rozpoczecia udziatu w
projekcie. Uczestnik moze charakteryzowac sig kilkoma cechami wskazujacymi na
szczegolna sytuacje. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka
spoleczna gospodarstw domowych.
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Gospodarstwo domowe definiowane sa jak we wskazniku: liczba 0séb zyjacych w
gospodarstwach domowych bez 0s6b pracujacych, objetych wsparciem w programie
. Wskaznik jest podkategoria poprzedniego wskaznika, co oznacza, ze osoba
wykazana we wskazniku dot. gospodarstw domowych bez oséb pracujacych, z
dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu powinna by¢ rowniez wykazana we
wskazniku dot. gospodarstw domowych bez 0sob pracujacych. Osoby pracujace
Liczba 0sob zyjacych w definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych, tacznie z prowadzacymi
gospodarstwie domowym dziatalnos¢ na wiasny rachunek, objetych wsparciem w programie. Osoby bierne
13 bez 0s6b pracujacych, z Kluczowy osoby zawodowo definiowane sa jak we wskazniku: liczba 0sob biernych zawodowo
" | dzie¢mi pozostajacymi na objetych wsparciem w programie. Osoby bezrobotne definiowane sa jak we
utrzymaniu, objetych wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych objgtych wsparciem. Dzieci pozostajace na
wsparciem w programie (C) utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat oraz 18-24 lata, ktore sa bierne zawodowo
oraz mieszkaja z rodzicem. Wiek dzieci liczony jest od daty urodzenia i ustalany w
dniu rozpoczecia udzialu uczestnika w projekcie. Status zatrudnienia okreslany jest
w momencie rozpoczgcia udziatu w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualna
sytuacj¢ uczestnika lub - w przypadku braku infomacji - sytuacj¢ z roku
poprzedzajacego moment rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja opracowana
na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna gospodarstw domowych.
Osoba dorosta to osoba powyzej 18 lat. Wiek uczestnikow liczony jest od daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udziatu w projekcie. Wskaznik obejmuje
Liczba oséb zyjacych w aktualna sytuacje uczestnika lub - w przypadku braku informacji - sytuacje z roku
gospodarstwie sktadajacym poprzedzajacego moment rozpoczecia udziatu w projekcie. Gospodarstwo domowe
si¢ z jednej osoby dorostej i definiowane sa jak we wskazniku: liczba 0sob zyjacych w gospodarstwach
14. A ; kluczowy osoby , . : . . L
dzieci pozostajacych na domowych bez 0s6b pracujacych, objegtych wsparciem w programie. Dzieci
utrzymaniu, objetych pozostajace na utrzymaniu definiowane sa jak we wskazniku: liczba 0s6b zyjacych
wsparciem w programie (C) w gospodarstwach domowych bez 0sob pracujacych, z dzie¢mi pozostajacymi na
utrzymaniu, objetych wsparciem w programie. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, Statystyka spoleczna gospodarstw domowych.
Liczba migrantow, oséb Cudzoziemcy na stale mieszkajacy w danym panstwie, obywatele obcego
obcego pochodzenia, pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszos$ci. Zgodnie z prawem krajowym
15 mniejszosci (w tym i mniejszo$ci narodowe to mniejszos¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
: . uczowy 0soby o . s . AR )
spotecznosci ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
zmarginalizowane takie jak karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
Romowie), objetych cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
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wsparciem w programie (C) na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajéw lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sig poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszos$ciach narodowych i etnicznych
oraz jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pdzn. zm.

Przynaleznos$¢ do grupy osob niepetlnosprawnych okre$lana jest w momencie
rozpoczecia udzialu w projekcie. Za osoby niepelnosprawne uznaje si¢ osoby
niepetnosprawne w §wietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o
rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnieniu 0oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
kluczowy osoby ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. 1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem
lub innym dokumentem poswiadczajacym stan zdrowia. Definicja opracowana na
podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
ustawa o ochronie zdrowia psychicznego.

Liczba 0s6b z
niepelnosprawnosciami
objetych wsparciem w

programie (C)

16.

Wskaznik odnosi si¢ do wszystkich grup uczestnikow w niekorzystnej sytuacji,
takich jak osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym. Wskaznik dotyczy cech
powodujacych niekorzystna sytuacje spoteczna, a nie objetych wskaznikami dot.
0s6b z niepetnosprawno$ciami, migrantow, gospodarstw domowych bez 0sob
pracujacych, gospodarstw domowych bez 0sob pracujacych z dzie¢mi na
utrzymaniu, gospodarstwach domowych sktadajacych si¢ z jednej osoby dorostej i
dzieci pozostajacych na utrzymaniu. Bezdomno$¢ i wykluczenie z dostgpu do
Liczba oséb z innych grup w mieszkan oraz pochodzenie z obszaréw wiejskich powinno zawsze by¢
niekorzystnej sytuacji wykazywane we wskazniku dot. innych grup w niekorzystnej sytuacji spoteczne;j,
spotecznej, objetych jesli te cechy uznawane sa za niekorzystne na poziomie krajowym i powoduja
wsparciem w programie (C) potrzebe specjalnej pomocy na rynku pracy. Niekorzystna sytuacja dotyczaca plci,
statusu na rynku pracy - jak dtugotrwate bezrobocie, wiek lub osiagniecie
wyksztalcenia co najmniej na poziomie ISCED 1, objeta jest wspolnymi
wskaznikami i nie powinna by¢ uwzglgdniana w tym wskazniku. Przykladem
takiego uczestnika moze by¢ osoba z wyksztatceniem na poziomie ISCED 0 (przez
co nalezy rozumie¢ brak ukonczenia poziomu ISCED 1) i jest poza wiekiem
typowym dla ukonczenia poziomu ISCED 1. Innym przyktadem uczestnikow,
ktorych nalezy wykaza¢ we wskazniku sg byli wigzniowie, narkomani itp. W

17. Kluczowy 0soby
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przypadku, kiedy dana osoba zostaje uznana za znajdujaca si¢

w niekorzystnej sytuacji (np. z ww. powodu wyksztalcenia) jest jednoczesnie np.
osoba niepelnosprawna, nalezy ja wykaza¢ w obu wskaznikach (dot.
niepetnosprawnosci oraz niekorzystnej sytuacji). Katalog cech wiaczajacych
uczestnika do grupy znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji jest otwarty i przy
zachowaniu powyzszych wytycznych, w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢
rozszerzony przez projektodawceg.

18.

Liczba o0s6b bezdomnych
lub dotknietych
wykluczeniem z dostgpu do
mieszkan, objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

0soby

Osoby bezdomne lub dotknigte wykluczeniem z dostepu do mieszkan. Bezdomnos¢
i wykluczenie mieszkaniowe definiowane sa zgodnie z Europejska typologia
bezdomnosci i wykluczenia mieszkaniowego ETHOS, w ktorej wskazuje sig
okoliczno$ci zycia w bezdomnosci lub ekstremalne formy wykluczenia
mieszkaniowego:

1. Bez dachu nad gltowa (osoby zyjace w surowych i alarmujacych warunkach)

2. Bez miejsca zamieszkania (osoby przebywajace w schroniskach dla bezdomnych,
w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla imigrantéw, osoby opuszczajace
instytucje penitencjarne/karne/szpitale, instytucje opiekuncze, osoby otrzymujace
dhugookresowe wsparcie z powodu bezdomnosci - specjalistyczne zakwaterowanie
wspierane)

3. Niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posiadajace niepewny najem z
nakazem eksmisji, osoby zagrozone przemoca)

4. Nieodpowiednie warunki mieszkaniowe (konstrukcje tymczasowe, mieszkania
substandardowe - lokale nienadajace si¢ do zamieszkania wg standardu krajowego,
skrajne przeludnienie). Osoby doroste mieszkajace z rodzicami nie powinny by¢
wykazywane we wskazniku, chyba ze wszystkie te osoby sa bezdomne lub
mieszkaja w nieodpowiednich i niebezpiecznych warunkach.

19.

Liczba os6b pochodzacych z
obszaréw wiejskich (C)

kluczowy

0soby

Osoby pochodzace z obszarow wiejskich nalezy rozumie¢ jako osoby przebywajace
na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA
kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wigcej niz 50%
populacji zamieszkuje tereny wiejskie. Uczestnik moze charakteryzowac sig
kilkoma cechami wskazujacymi na szczegdlna sytuacjg. Dane beda gromadzone na
podstawie Local Administrative Unit level of LAU 2 (lokalna administracja/gminy).
Kategoria 3 DEGURBY powinna by¢ okre$lana na podstawie:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrI=DSP_DEG
URBA tabela z naglowkiem "dla roku odniesienia 2012".
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20.

Liczba objetych wsparciem
w programie mikro-, matych
i $rednich przedsigbiorstw
(W tym przedsigbiorstw
spotdzielczych
1 przedsigbiorstw ekonomii
spotecznej) (C)

Kluczowy

Szt.

Liczba wspieranych mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw,
w tym przedsigbiorstw spotdzielczych i przedsigbiorstw ekonomii spotecznej. Za
przedsigbiorstwo uwaza si¢ podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza bez
wzgledu na jego formg prawna. Putap zatrudnienia oraz pulapy finansowe
okreslajace kategorig przedsigbiorstwa

1. Na kategori¢ mikroprzedsigbiorstw oraz matych i §rednich przedsigbiorstw
(MSP) sktadaja si¢ przedsigbiorstwa, ktore zatrudniaja mniej niz 250 pracownikow,
ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR i/lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 miliondw EUR. W kategorii mikroprzedsigbiorstwa nalezy
uwzgledni¢ réwniez osoby prowadzace dziatalno$¢ na wlasny rachunek. Tylko
MSP, ktére korzystaja bezposrednio ze wsparcia powinny by¢ uwzgledniane do
wskaznika, tj. w przypadku kiedy wsparcie jest dedykowane dla konkretnego
przedsigbiorstwa. Jezeli na przyktad pracownik z MSP z whasnej inicjatywy
uczestniczy w szkoleniu, nie nalezy tego uwzglednia¢ we wskazniku dotyczacym
MSP, poniewaz jest to tylko wsparcie posrednie dla przedsigbiorstwa. MSP bedace
jedynie beneficjentami projektu takze nie powinny by¢ odnotowywane w tym
wskazniku.

Sformutowania zapisane kursywa sa identyczne z zaleceniem Komisji. Definicje na
podstawie: Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji
mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (2003/361/WE) Do
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza zalicza si¢ rowniez
przedsigbiorstwo spotdzielcze i przedsigbiorstwo ekonomii spoteczne;.




nabyly kompetencje po
opuszczeniu programu
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Nazwa wskaznika .
L.p.| rezultatu bezposredniego Rko d’za.ljk Jedr?ostka Definicja
— Poddzialanie 8.2 Wskaznika miary
Definicja kwalifikacji zgodna z definicja zawarta w cze$ci dot. wskaznikéw EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba
0sob, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.
Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastgpujacych etapow:
a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu grupy docelowej do objgcia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,
b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w
Liczba 0s6b o niskich regulaminie konkursu standardu wymagan, tj. efektow uczenia si¢, ktore osiagna
kwalifikacjach, ktore uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,
1. uzyskaty kwalifikacje lub kluczowy osoby ¢) ETAP |1l — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych

kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poré6wnanie — poréwnanie uzyskanych wynikoéw etapu III (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie II efektami uczenia si¢) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrgbniony zestaw efektow uczenia si¢ / ksztalcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy si¢ o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacjg o
efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywa¢ nalezy wytacznie kwalifikacje/kompetencje osiagnigte w wyniku
interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Liczba os6b w wieku 50 lat
1 wigcej, ktore uzyskaty
kwalifikacje lub nabyty

kompetencje po
opuszczeniu programu

kluczowy

osoby

Definicja kwalifikacji zgodna z definicja zawarta w czgsci dot. wskaznikow EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba
0s0b, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nast¢pujacych etapow:
a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu grupy docelowej do objgcia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sig, ktore osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP I1l — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikoéw etapu III (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektoéw uczenia si¢ / ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy si¢ o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje/kompetencje osiagnigte w wyniku
interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny A

Unia Europejska KT

Liczba os6b w wieku 25 lat
1 wigcej, ktore uzyskaty
kwalifikacje lub nabyty

kompetencje po
opuszczeniu programu

kluczowy

osoby

Definicja kwalifikacji zgodna z definicja zawarta w czgsci dot. wskaznikow EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaznika liczba
0s0b, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nast¢pujacych etapow:
a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu grupy docelowej do objgcia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sig, ktore osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

¢) ETAP |1l — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikoéw etapu III (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okre§lonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektoéw uczenia si¢ / ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okre$lone warunki, ktore powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy si¢ o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacj¢ o
efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje/kompetencje osiagnigte w wyniku
interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Nazwa wspolnego
L.p. wskaznika rezultatu Rodzaj wskaznika | Jednostka miary Definicja
bezposredniego
Osoby bierne zawodowo i nie poszukujace pracy w momencie rozpoczgcia udziatu
w projekcie, ktore otrzymaty wsparcie z EFS 1 ktore poszukuja pracy po
opuszczeniu projektu. Wskaznik ten nalezy rozumie¢ jako zmiang statusu
zatrudnienia po opuszczeniu programu w stosunku do sytuacji w momencie
przystapienia do interwencji EFS (uczestnik bierny zawodowo i nieposzukujacy
. o1 pracy w chwili wejscia do programu EFS). Osoby bierne zawodowo definiowane
Liczba oséb biernych . , . . L 1 ; .
; sa jak we wskazniku: liczba 0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w
zawodowo, poszukujacych . . X .
1. facV b ODLUSZCZENiU kluczowy osoby ramach programu. Osoby zarejestrowane jako poszukujace pracy sa rozumiane
P yrg rarr;u ©) jako osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjgcia pracy i aktywnie
prog poszukujace zatrudnienia - tak jak we wskazniku dot. 0sob bezrobotnych. Osoby
nowo zarejestrowane w publicznych stuzbach zatrudnienia jako poszukujace pracy
nalezy wlicza¢ do wskaznika, nawet jesli nie moga one od razu podjac
zatrudnienia. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez
uczestnika udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie definicji
wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy.
Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego, i ktore
podjety ksztatcenie (uczenie si¢ przez cale zycie, ksztatcenie formalne) lub
. , , . szkolenia (pozazaktadowe/wewnatrzzaktadowe, szkolenia zawodowe etc.)
Liczba osob, ktore podjety . . . ; , .
. ‘ bezposrednio po opuszczeniu projektu. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od
ksztatcenie lub szkolenie , . . . L L. . .
2. . Kluczowy osoby zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. Wskaznik ten nalezy rozumiec¢
PO opuszczeniu programu : : - ; )
©) jako zmiang sytuacji po opuszczeniu programu w stosunku do stanu w momencie
przystapienia do interwencji EFS (osoba nieuczestniczaca w ksztatceniu/szkoleniu
w chwili wejscia do programu EFS). Zrédto finansowania szkolenia/ksztatcenia
jest nieistotne.
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Europejski Fundusz Spoteczny A

Unia Europejska

Liczba oséb, ktore
uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby, ktore otrzymaly wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu projektu. Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako
formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje si¢ w sytuacji, kiedy wtasciwy
organ uznaje, ze dana osoba osiagngta efekty uczenia si¢ spetniajace okreslone
standardy. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie. Zrodto: Komisja Europejska, Europejskie Ramy
Kwalifikacji http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm Sformutowania zapisane
kursywa sq identyczne z definicja Europejskich Ram Kwalifikacji. Wskaznik ten
moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje si¢
najwyzszy osiagniety wynik. Wykazywac nalezy wyltacznie kwalifikacje
osiagnigte w wyniku operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny one
by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika/projektu.

Liczba oséb pracujacych,
tacznie z prowadzacymi
dziatalnos$¢ na wiasny
rachunek,

PO opuszczeniu programu

©

Kluczowy

osoby

Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo, ktére po uzyskaniu wsparcia
Europejskiego Funduszu Spotecznego podjely zatrudnienie (tacznie z
prowadzacymi dzialalno$¢ na wlasny rachunek) bezposrednio po opuszczeniu
projektu. Osoby bezrobotne definiowane sa jak we wskazniku: liczba 0s6b
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie.
Osoby bierne zawodowo definiowane sa jak we wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo objetych wsparciem w programie. Definicja pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziatalno$¢ na wlasny rachunek, jak we wskazniku: liczba osob
pracujacych, tacznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na whasny rachunek, objgtych
wsparciem w programie. Wskaznik nalezy rozumie¢, jako zmiang statusu na rynku
pracy po opuszczeniu programu, w stosunku do sytuacji w momencie
przystapienia do interwencji EFS (uczestnik bezrobotny lub bierny zawodowo w
chwili wejscia do programu EFS). Wskaznik mierzony do czterech tygodni od
zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktore w okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety zatrudnienie. Definicja opracowana na
podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP), badanie aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL).
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Liczba 0s6b w
niekorzystnej sytuacji
spotecznej poszukujacych
pracy, uczestniczacych w
ksztalceniu lub szkoleniu,
zdobywajacych
kwalifikacje,
zatrudnionych (tacznie z
prowadzacymi dziatalno$¢
na wiasny rachunek) po
opuszczeniu programu (C)

Kluczowy

osoby

Osoby w niekorzystnej sytuacji definiowane s jak we wskaznikach:

- liczba 0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujacych

- liczba 0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych sktadajacych si¢ z jedne;j
osoby dorostej i dzieci pozostajacych

na utrzymaniu

- liczba migrantéw, 0sdb obcego pochodzenia, mniejszosci (w tym spoteczno$ci
zmarginalizowane takie jak

Romowie)

- liczba 0s06b z niepetnosprawnosciami

- liczba 0s06b z innych grup znajdujacych si¢ w niekorzystnej sytuacji spoteczne;.
Poszukiwanie pracy definiowane jest jak we wskazniku: liczba 0s6b biernych
zawodowo, poszukujacych pracy po opuszczeniu programu.

Podjecie ksztalcenia lub szkolenia definiowane jest jak we wskazniku: liczba o0sob,
ktore podjety ksztatcenie lub szkolenie po opuszczeniu programu.

Uzyskanie kwalifikacji definiowane jest jak we wskazniku: liczba osob, ktore
uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Zatrudnienie definiowane jest jak we wskazniku: liczba 0sob pracujacych po
opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie.




Zalacznik 8.4 - Typy projektow mozliwe do realizacji w ramach Dzialania 8.2
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Typ projektu

Opis typu projektu

Szkolenia podnoszace kompetencje jezykowe
0s0b dorostych

Szkolenia podnoszace kompetencje TIK osob
dorostych

Szkolenia podnoszace kompetencje jezykowe
i/lub TIK o0s6b dorostych w wieku aktywnosci
zawodowej, (gtownie powyzej 24 roku zycia), w
szczegblnosci o niskich kwalifikacjach i
starszych powyzej 50 roku zycia, zglaszajacych z
wilasnej inicjatywy potrzebe podniesienia
kompetencji.

Projekt realizowany w pelni lub czgSciowo przez
partneréw spotecznych lub organizacje
pozarzadowe

Projekt jest czgsciowo realizowany przez
partneréw spotecznych lub organizacje
pozarzadowe, kiedy wsrod projektodawcow
(rozumianych jako beneficjentow lub partnerow
projektu) znajduja si¢ m.in. partnerzy spoteczni
lub organizacje pozarzadowe.

"Partnerzy spoteczni” to termin szeroko uzywany
w catej Europie w odniesieniu do przedstawicieli
pracodawcow i pracownikow (organizacji
pracodawcow i zwiazkow zawodowych).
Organizacja pozarzadowa (NGO) to organizacja
zatozona przez obywateli z wlasnej inicjatywy,
ktora nie dziata dla osiagnigcia zysku i jest
zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowym
lub migdzynarodowym. Organizacje
pozarzadowe - zorientowane na dziatanie i
prowadzone przez ludzi, ktérym przyswieca
wspolny cel — realizuja szereg ustug i funkcji
humanitarnych, przedstawiaja rzadom panstw
obawy obywateli, wspieraja i monitoruja
realizacj¢ polityk oraz stymuluja udziat
politykoéw poprzez dostarczanie informacji.

Projekt obejmujacy administracj¢ publiczna lub
stuzby publiczne na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym

Projekt jest realizowany w celu zapewnienia
wsparcia w zakresie wzmacniania zdolno$ci
instytucji i skuteczno$ci administracji
publicznej/stuzb publicznych na szczeblu
krajowym, regionalnym lub lokalnym. Za shuzby
publiczne uznaje si¢ publiczne lub prywatne
podmioty, ktore §wiadcza ushugi publiczne (w
przypadku ustug publicznych zlecanych przez
panstwo podmiotom prywatnym lub
$wiadczonych w ramach partnerstwa publiczno-

prywatnego)

Projekt ukierunkowany na trwaty udzial kobiet w
zatrudnieniu i rozwdj ich kariery zawodowej

Projekt realizowany w celu zwigkszenia trwatego
udziatu kobiet w zatrudnieniu, a tym samym
zwalczania feminizacji ubostwa, zmniejszenia
podziatu ze wzgledu na pte¢ i zwalczania
stereotypow dotyczacych pici na rynku pracy. W
zakresie ksztalcenia i szkolenia -
upowszechnienie godzenia zycia zawodowego i
prywatnego oraz rownego podzialu obowiazkow
zwiazanych z opieka pomigdzy mezczyznami i
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kobietami.

Projekt zaktadajacy sfinansowanie kosztow
racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepelnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i
odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obciazenia, rozpatrywane osobno
dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwno$ci z innymi
osobami. Przyktady racjonalnych usprawnien:
thumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury
(nie tylko budynku, ale tez dostosowanie
infrastruktury komputerowej np. programy
powigkszajace, méwiace, drukarki materialow w
alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Projekt rewitalizacyjny

Projekt rewitalizacyjny - zaplanowany w
programie rewitalizacji i ukierunkowany na
osiagnigcie jego celow lub logicznie powiazany z
trescia i celami programu, zgtoszony do objecia
wspotfinansowaniem UE w ramach programu
operacyjnego WRP0O2014+. Wynikanie projektu
rewitalizacyjnego z programu rewitalizacji
oznacza wskazanie go wprost w programie
rewitalizacji albo okreslenie go w ogdlnym
(zbiorczym) opisie innych, uzupetniajacych
rodzajow dziatan rewitalizacyjnych.




Zatacznik nr 8.5 — Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze

el (%éﬁ SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
Europejskle "‘-&”‘ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
WZOR'

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: ........ccccoeececievennnns [tytut Projektu] w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, zwana dalej ,umowg” zawarta W .............. [miejsce
zawarcia umowy] w dniu .................... pomiedzy:

Zarzagdem Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

dziatajagcym jako Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, reprezentowanym przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta’, NIP,
a gdy posiada - réwniez REGON, dla oséb prawnych dodatkowo nr KRS], zwang/ym dalej
, Beneficjentem”, dziatajacym w imieniu wlasnym oraz Partneréw oraz na rzecz wtasna i Partnerow’
..................................................................................................... [nazwa i adres Partneréw],

§ 1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
zatwierdzony decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 17 grudnia 2014 r. przyjmujaca niektore
elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Wielkopolskiego na lata 2014-2020“ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” dla regionu wielkopolskiego w Polsce nr C(2014)10153;

2) ,Osi Priorytetowej” oznacza to OS Priorytetowq 8 Edukacja;

"Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wz6r umowy
stosuje sie dla beneficjentéw niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw, ktdrzy nie otrzymuja srodkéw na
realizacje Projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego. Wzoru nie stosuje sie w Projektach rozliczanych w oparciu
o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2 Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
3Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner wiodacy Projektu)
powinien posiadac¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partnerdéw.

* Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do umowy.



3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 8.2. Uczenie sie przez cate zycie;

4) ,Regulaminie konkursu” oznacza to Regulamin konkursu nr: RPWP.08.02.00-1Z-00-30-001/15
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 Os Priorytetowa 8
Edukacja, Dziatanie 8.2 Uczenie sie przez cate zycie;

5) ,Projekcie” oznacza to Projekt pt. [tytuf Projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie Projektu nr ................. , zwanym dalej , Wnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy;

6) cross-financingu oznacza to tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013), polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan
w sposob komplementarny ze s$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) i Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), w przypadku, gdy dane dziatanie
z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu;

7) ,danych osobowych” oznacza to, dane osobowe w rozumieniu ustawy o ochronie danych
osobowych, dotyczgce uczestnikédw i personelu Projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane
przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz Beneficjenta;

8) dniach roboczych oznacza to, dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni ustawowo wolne od
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy (Dz. U.z1951r., Nr 4, poz. 28 z pdzn. zm.);

9) dochdd oznacza to dochdd® wygenerowany podczas realizacji Projektu - zgodnie z art. 65
ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie
zatwierdzania Projektu, wygenerowany wyltgcznie podczas jego wdrazania, wykazany
nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koricowa;

10

~

HInstytucji Zarzgdzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, dziatajacy
w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego;

11) ,LSI 2014+” oznacza to Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie aplikowania o $rodki
oraz wprowadzania zmian do Projektu;

12) kosztach bezposrednich oznacza to, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
koszty kwalifikowalne poszczegdlnego zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach
Projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z danym zadaniem;

13) kosztach posrednich oznacza to, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
koszty administracyjne zwigzane z obstugg Projektu;

14) kwocie ryczattowej oznacza to, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
kwote uzgodniong za wykonanie okreslonego w Projekcie zadania na etapie zatwierdzenia
whniosku o dofinansowanie Projektu;

> Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 s3 inne niz definicja dochodu wynikajgca z krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepisow
podatkowych.



15) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

16) ,SL2014” oznacza to centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca;

17) stawce ryczattowej oznacza to w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
stawke, ktéra ustalona zostata dla rozliczania w ramach Projektu kosztéw posrednich;

18) ,stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.wrpo.wielkopolskie.pl;

19) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika Projektu w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, zamieszczonych na stronie internetowe;j
Instytucji Zarzadzajacej;

20) ,ufp” oznacza to ustawe z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (Dz. U.
22013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);

21) ,ustawie o ochronie danych” oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. — o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.);

22) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2013r. poz. 907, z pdzn. zm.);

23) ,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. - o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (Dz.U. z 2014 poz. 1146);

24) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowe] Instytucji
Zarzadzajacej;

25) ,,wytycznych w zakresie gromadzenia danych” oznacza to Wytyczne w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
zatwierdzonych w dniu 3 marca 2015 r. i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej;

26) ,wytycznych w zakresie informacji i promocji” oznacza to Wytyczne w zakresie informacji
i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 zatwierdzonych
w dniu 30 kwietnia 2015 r. i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajacej;

27) ,wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci” oznacza to Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzonych w dniu 10
kwietnia 2015 r. i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

28) ,wytycznych w zakresie monitorowania” oznacza to Wytyczne w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzonych
w dniu 22 kwietnia 2015 r. i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzagdzajacej;

29) ,wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji” oznacza to
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
zatwierdzonych w dniu 8 maja 2015 r. i zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej;



30) ,wytycznych w obszarze edukacji” oznacza to Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014 — 2020, zatwierdzonych w dniu 2 czerwca 2015 r.
i zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

31) ,zadaniach zleconych” oznacza to w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
zlecanie ustugi merytorycznej w ramach Projektu, tj. powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedgcym personelem Projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu, np. zlecanie ustugi szkoleniowej.

Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami® zobowiazuje/a sie do
jego realizacji.

2. taczna wysokos$é wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie, z nastepujgcych zrédet:

a) ze srodkédw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi 85% wydatkdéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze $rodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie wiecej niz ...%
wartosci Projektu.

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (sfownie ...), z nastepujgcych Zrédet:
a) ze srodkéw ...... w kwocie ... zt (stownie ...), nie mniej niz ...%;
b) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie ...), nie mniej niz ... %.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzgdzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej’. Wydatki poniesione w ramach
wkfadu wtasnego, ktére zostang rozliczone ponad wysokos¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 mogg zostac
uznane za niekwalifikowalne.

5. Woydatki w ramach Projektu mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw® oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik
nr 3 do umowy?®.

6. Woydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie mogg tacznie przekroczy¢ kwot
okreslonych we wniosku.

§ 3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu.

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
7 Dotyczy Projektéw, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.
& Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
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3. Beneficjent oraz Partnerzy ma/majg- prawo do ponoszenia wydatkédw po okresie realizacji
Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg
okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koficowym wniosku o ptatnos¢.

§4.
1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiggniecie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we Whniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone
we Whniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu i/lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) zapewnienie, ze zrealizowane dzieki wsparciu EFS szkolenia lub inne formy podnoszenia
kompetencji cyfrowych ° i jezykowych *° zakoricza sie programem formalnej oceny
i certyfikacji kompetencji osiggnietych przez uczestnikdw Projektu;

6) opracowanie kryteriow oceny oraz przeprowadzenia weryfikacji osiggniecia przez
uczestnikdw projektow efektdw uczenia zdefiniowanych w standardzie wymagan, ktéry
stanowi zatgcznik nr 2 do wytycznych w obszarze edukacji;

7) utrwalanie i przechowywanie wynikdw walidacji przeprowadzonej w ramach projektu na
potrzeby kontroli i pdzniejszej ewaluacji przez okres przynajmniej 10 lat od ogtoszenia
konkursu;

8) uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad
zakupem).

9) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie
z wytycznymi w zakresie monitorowania;

10) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

11) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze réownosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajaca

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 1

Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim i PartneréWG, ze zapoznat sie z trescig wytycznych
o ktérych mowa w § 1 pkt. 25-29 oraz wytycznych w obszarze edukacji*? i zobowiazuije sie do ich
stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzglednieniem ust. 6 7.

® Zakres wsparcia obejmuje szkolenia lub inne formy podnoszenia kompetencji koriczace sie uzyskaniem przez uczestnikéw Projektow
certyfikatu zewnetrznego potwierdzajgcego zdobycie okreslonych kompetencji cyfrowych, zgodnie z zaplanowanymi we wniosku
o dofinansowanie Projektu etapami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie monitorowania. Standard wymagan dla kompetencji
informatycznych, ktére powinni osiggna¢ uczestnicy projektu zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do wytycznych w obszarze edukacji.

0 Zakres wsparcia obejmuje wytgcznie szkolenia konczace sie certyfikatem zewnetrznym potwierdzajgcym zdobycie przez uczestnikéw
Projektéw okreslonego poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego).

"W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 3 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowos¢ prawng. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki
oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujacych Projekt.

2 Nalezy wskaza¢ wytyczne programowe opracowane przez IZ WRPO 2014+ oraz odpowiednie wytyczne dla danego Dziatania/Poddziatania
— jesli dotyczy.
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6.

Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatan zwigzanych z:

L) ettt et ettt b e ettt sea s b et ebe et sas bbb eaeas ;
2) e e st s et r e e n e et st ereen e e erens ;
TPV
bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce zasady ich realizacji wskazane

w wytycznych w obszarze edukacji.

O wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje
sie powiadomié¢ Beneficjenta, na stronie internetowej Programu®®, a Beneficjent zobowiazuje sie
do sSledzenia zmian przedmiotowych wytycznych, a takze do zapisania sie do newslettera na
stronie internetowej korzystania z niego i stosowania zmienionych wytycznych.

W przypadku, gdy po podpisaniu umowy o dofinansowanie wersja wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach ewentualnego ich stosowania
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji wytycznych
Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na stronie internetowej
Programu oraz poprzez newsletter.

§5.

. W zwiazku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci ......... % kosztow
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowiet umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie zadania......... przyznaje sie kwote ryczaftowq ......;
2) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczaftowq ......
Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote™:
1)......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1;
2)unn. zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2.
Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadan w ramach:
1) kwoty ryczatftowej, o ktérejf mowa w ust. 3 pkt 1 sq:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 sg:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......
W zwiqzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowiqzuje sie

osiggngc co najmniej nastepujgce wskazniki:

7.

1) w ramach kwoty ryczaftowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].

WskazZniki, o ktérych mowa w ust. 6 mogq podlegac¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzqdzajgcg.

3 1Z zapewnia przekazywanie ww. informacji na adres e-mail Beneficjenta poprzez newsletter.
 Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktdrych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.



8. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczaftowej wskaznikow, o ktérych mowa
w ust. 6 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej
kwoty ryczattowej.

9. Wydatki, ktdre Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotq ryczattowq, ktora nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne™.

§5a"
1. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi koszty szkolen jezykowych
prowadzqcych do uzyskania kompetencji potwierdzonych certyfikatem, zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatfcenia Jezykowego. Stawki dotyczq szkolen z jezyka angielskiego, francuskiego
i niemieckiego - na warunkach i w wysokosci okreslonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie
z Whioskiem i wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz wytycznymi w obszarze edukacji®’.

2. W zwiqzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent zobowiqzuje sie
osiggng¢ odpowiadajgce im wskaZniki okreslone we Whniosku oraz zobowiqzuje sie potwierdzi¢ ich
wykonanie nastepujgcymi dokumentami:

1) wramach stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1: ......... ;

3. Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, o ktérych mowa
w ust. 1, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego typu
kosztu, (wskazanego w zatgczniku nr 8.1 do Regulaminu konkursu, o ktorym mowa w § 1 pkt 4), przez
liczbe aktywnosci faktycznie zrealizowanych w Projekcie.

§6.

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
0 partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich
za dziatania wynikajgce z niniejszej umowyG.

Ptatnosci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu,
wedtug wymogdw okreslonych w ust. 2, w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa bytfa identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytaczeniem kosztédw posrednich oraz kwot
ryczattowych/stawek jednostkowych, o ktérych mowaw § 5i5 a.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi rachunkowe
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowos$ci, przez co nalezy
rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg
rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan
i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez

'3 Zapisy § 5 ust. 3-9 stosuije sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.

1 Zapisy § 5 a stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o stawki jednostkowe.

Y Poza stawkami jednostkowymi istnieje mozliwoé¢ sfinansowania wyfacznie kosztéw zwigzanych z zakupem podrecznika,
przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego i wydaniem zewnetrznego certyfikatu potwierdzajacego zdobycie okreslonego poziomu
biegtosci jezykowej. Pozostate koszty beda kwalifikowalne wytgcznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.



wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na
kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania
srodkdéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza
sie w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwos¢ wyboru
i prowadzenia na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizowanego Projektu”, bgdz wykorzystaé¢ do tego celu ksigzke przychoddw i rozchoddw,
w taki sposéb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej) w ww. ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny
sposéb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z Projektem.

3. Obowiqzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczqg kazdego z Partnerdw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner®.

§8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokoSci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem
ust. 31 § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane
w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw®.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Zarzadzajacg i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym formularz wersji
papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatacznikiem nr 4 do umowy.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgca i nie wymaga formy aneksu do
umowy. Instytucja Zarzadzajaca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci
w SL2014 w terminie do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta'® :

Nazwa wiasciciela rachunku: .......ccccovvvveiiciceicee e

NIP wtasciciela rachunku: .....c..ooovvvveeiiiicie e
REGON wtasciciela rachunku: ........ccoeeeivievieve e

Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku bankowego
wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do przedmiotowej umowy.

5. Beneficjent oraz Partnerzy® nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zdania pierwszego, stosuje sie § 13.

6. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkdw Partnerdw,
zgodnie z umowq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjq
niniejszej umowy, pomiedzy Beneficijentem a Partnerem bqdz pomiedzy Partnerami, powinny byc

W przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjna/e Beneficjenta nalezy wskaza¢ ww. informacje w odniesieniu do
wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.



dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne®™.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej™.

8. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 7, w terminie do korica
roku kalendarzowego wraz z wnioskiem o ptatnos¢ lub w innym terminie wskazanym przez
Instytucje Zarzadzajgca zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca, na wniosek i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej zgodnie
z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ufp podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

11. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 9 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

12. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym
mowa w ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnosc, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa
wé 1521;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ (n) przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie
z§ 11 ust. 1i 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnosé (n-1), zgodnie z § 11 ust. 5.
2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programdéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 poz. 1539, z pdin. zm.),
przy czym Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia pfatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zatwierdzenia

9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

0 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 poz. 513)

! Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.



pierwszego wniosku o ptatnos¢ lub dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnoscé
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci, o ktédrym
mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem srodkéw, o ktoérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowaé¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 1 pkt 2i § 8 ust. 1.

4. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w tym w szczegdlnosci wskazanych w § 13 ust. 1. O zawieszeniu
biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Zarzadzajgca
informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw technicznych
nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014.

§ 10.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos$¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci
niezwtocznie po podpisaniu umowy.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem pfatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa w § 8
ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego a korcowy
whniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakorczenia okresu realizacji
Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy warunki konkursu lub Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji
Zarzadzajgcej, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego oraz z uptywem okresu trwatosci,
dokumentéw potwierdzajacych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww.
dokumentéw zostanie okreslony przez Instytucje Zarzadzajacy nie pdzniej niz na miesigc przed
zakonczeniem realizacji Projektu.

4. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé srodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowg Beneficjenta lub mogg one zostac
przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym wzoér papierowej wersji wniosku o ptatnosc okreslajg wytyczne
w zakresie gromadzenia danych.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o pfatnos¢:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcdow do realizacji zamowien o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzpzz;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do umowy i na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania;

3) wyciggdéw z rachunku bankowego, o ktdrym mowa w § 8 ust. 4 lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw ujetych we wniosku o ptatnos¢ a w przypadku ptatnosci gotowkowych

22 . . . 72 . s . ;. . - e
Dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos¢ wykazano wydatki w ramach zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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raportow kasowych (bez zatacznikdw) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien
ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatno$é?;
4) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o pfatnos¢ wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajaca.
Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®.
Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych” zaplanowanych we
whniosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposdb realizacja Projektu
wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda
wystepowad) probleméw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o pfatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 13.

§11.

Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie do
25 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz
rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni roboczych. Do
ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajacg na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 31§ 10 ust. 5i 6.

W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢

lub

2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o ptatnosé

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej informaciji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie korncowe Projektu.

Instytucja Zarzadzajagca moze wezwal Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczgcych
Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku
o pfatnosé, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub ztozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia
dokumentéow dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja

2 Dotyczy Projektéw, w ktérych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat zwolniony
z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych rownowaznych dokumentéw. Nie dotyczy Projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkow.

* Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

% Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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Zarzadzajgca moze uzna¢ w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

5. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawieraé:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego” wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkdow rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

6. Beneficjent ma prawo wnie$é¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji,
o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
woéwczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajgca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

7. Po zakoriczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ w terminie 10 dni kalendarzowych
po okresie w trakcie ktorego dokonywany jest pomiar wskaznikdw rezultatu bezposredniego
ostateczne dane na temat realizacji osiggnietych wartosci ww. wskaznikoéw oraz (o ile dotyczy)
stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosc i rozliczenie Projektu®.

8. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowiaca co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych
w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatno$é. Powyiszy przepis dotyczy wnioskdw o ptatnosé,
ktdre zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, miaty by¢ ztozone
w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania, oraz koricowego wniosku o ptatnos¢. Na
potrzeby niniejszego ustepu, aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3,
aby zostata uznana za skuteczng od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna
zostaé zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajacg do korca poprzedzajgcego go okresu
rozliczeniowego.

9. Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 8,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zapfaty odsetek, Instytucja Zarzadzajaca wydaje decyzje,
o ktorej mowa w art. 189 ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;.

Dochéd
§12.
1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, rozumianych zgodnie z § 1 pkt. 9,
ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o ptatnos¢ wartosc uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 31 grudnia
roku, w ktérym powstat. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

» Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
7 Dotyczy w szczegdlnosci Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.

12



3. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkow
§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnosé¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

3. Beneficjent zwraca $rodki, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajagcg w tym wezwaniu. Zwrot
srodkéw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
o kwote podlegajgcg zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajgcy kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot zgodnie z § 18 ust. 4,
oraz § 27 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1i 4 w sposéb
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

6. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity -Dz. U. z 2013 r. poz.
267, z pdéin. zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji
Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

7. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie umarza, jezeli
Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

8. Beneficjent zobowigzany jest zaptacic¢ na rzecz Instytucji Zarzagdzajgcej wszelkie koszty poniesione
przez Instytucje Zarzadzajaca celem dochodzenia wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej
wobec Beneficjenta zwigzanych z umowa, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
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i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”, wartos¢
Projektu, o ktdrej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci.
Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w czesci
w jakiej nieprawidtowosé zostata sfinansowana ze srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktérych
mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu
§15.%

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pdziniej
niz w dniu podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetnionq deklaracjq wystawcy weksla in
blanco podpisywany osobiscie przez osobe uprawnionqg w obecnosci pracownika Urzedu,
z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta Projektéw
w ramach Programu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu itermindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem s$rodkdéw europejskich (Dz. U. 2009 Nr 223, poz. 1786), zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji umowy ustanawiane jest w wysokosci rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki, jednak
nie moze by¢ wyzsze niz warto$¢ dofinansowania Projektu na dany rok realizacji (w przypadku
Projektéw dtuzszych niz jeden rok kalendarzowy), w ktérym warto$¢ dofinansowania jest
najwyzsza. Zabezpieczenie wnoszone jest wéwczas w co najmniej jednej z ponizszych form:

1) gwarancja bankowa;
2) polisa ubezpieczeniowa bedgca gwarancjg ubezpieczeniows.

Zabezpieczenie ustanowione terminowo powinno obejmowac réwniez okres 6 miesiecy od daty
zakonczenia realizacji Projektu.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie Srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem
ust. 2i4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw podjetej na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych albo postepowania
sgdowo-administracyjnego wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo
w przypadku  wszczecia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakoniczeniu postepowania i, jedli takie byto jego
ustalenie, po odzyskaniu Srodkéw.

W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatow, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego

§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz

komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, zgodnie z aktualng instrukcja Uzytkownika B

% Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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udostepniong przez Instytucje Zarzadzajgcg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesyfanie:

1) wnioskéw o ptatnosé;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé;

3) danych uczestnikéw Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zamdwieniach publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp*’;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6 droga
elektroniczna nie zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowiazku przechowywania oryginatéw
dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

. Beneficjent i Partnerzy wyznacza/jqg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnoéci zwiazanych z realizacja Projektu i zgtasza/jg® je Instytucji Zarzadzajacej do pracy
w SL2014 najpdzniej w dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. 0sdb, zmiana
ich uprawnien Ilub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 7 do umowy.

. Instytucja  Zarzadzajgca  dokonuje  weryfikacji danych  wskazanych we  wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 w terminie 7 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

. Lista oséb uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgca i nie wymaga formy aneksu do
umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane listy oséb uprawnionych do
dostepu w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta lub Partnera®.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach $L.2014%,

. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
Whiosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej** /adres e-mail**.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji Uzytkownika B udostepnione;j
przez Instytucje Zarzadzajaca.

*® Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnoéé¢ wykazano wydatki w ramach zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
30 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
*! Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
32 . . . . . . . ..
Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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10.Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11.W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej o zaistniatym

problemie na adres e-mail .......cccceeeevevevvenvcvennnnee.. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana
za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen
w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
na adres e-mail wskazany we Whniosku, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentdéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
tej informac;ji®.

12.Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich

danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujacych
danych dotyczacych angazowania personelu Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
okreslonych w podrozdziale 6.16 wytycznych do kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. C wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci — dane dotyczgce godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegétowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzied i godziny
zaangazowania.

13.Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

=

1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w § 8 ust. 3i § 24;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu
§17.

W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewni¢ Instytucji Zarzadzajacej wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakorczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od
zakoriczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskaZniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej Ilub spofeczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)®.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej

3 \W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
* Dotyczy wytacznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.
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zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkdw rozliczonych w
Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Dokumenty dotyczagce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

5. Beneficjent utrwala i przechowuje wyniki walidacji przeprowadzonej w ramach projektu na
potrzeby kontroli i pdZniejszej ewaluacji przez okres przynajmniej 10 lat od ogtoszenia konkursu.

6. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajgcy jej
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

7. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

8. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 4,
Instytucja Zarzadzajaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 4.

9. Postanowienia ust. 1-8 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partneréw dotyczy wytqcznie Beneficjenta®.

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 18.

1. Beneficjent zobowiazuje sie poddaé kontroli** dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 3°°, w siedzibie Partneréw® jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym
niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na
podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w LSI 2014+, SL2014 i innych dokumentéw
przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzgdzajgcej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie, w tym w dokumenty
elektroniczne, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4.

4. Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

5. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sg wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatarh naprawczych.

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnerow®.

*Pprzez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
% Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
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§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowe] Projektu, o ile taka
istnieje, szczegdtowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegdétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu
§ 20.

1. Beneficjent oraz Partnerzy udziela/jg° zaméwiert w ramach Projektu zgodnie z ustawa Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
W przypadku zaméwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamdwienia publicznego, dla ktorego nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 wytycznych,
o ktérych mowa w § 1 pkt 27, Beneficjent przed poniesieniem wydatku jest zobowigzany
uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowad rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
W przypadku zamowien o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od towardw i ustug
(VAT) istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
przedstawienie ofert, co najmniej 3 rdéznych podmiotéw Ilub zastosowania procedur
wewnetrznych Beneficjenta dot. wyboru dostawcow, o ile takie Beneficjent stosuje. Wydatki
muszg by¢ poniesione w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. W przypadku, gdy Beneficjent zgodnie z ust. 1 stosuje ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci,
o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, jest zobowigzany stosowac
aspekty spoteczne/klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczgce ograniczenia mozliwosci
ztozenia oferty do podmiotdw ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriéw dotyczacych
zatrudnienia o0sdb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub o0séb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, przy udzielaniu nastepujacych rodzajéw zamédwien:

1) ustug cateringowych;
2) ustug zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

3. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1 moze
dokonywa¢ korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego
z naruszeniem zasad ust. 1 tj. zaréwno ze Srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.
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Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktdre
muszg by¢ wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkdw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajgca moze uznac cze$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem
za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw®.

Ochrona danych osobowych
§ 21.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw:

1) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny (w tym LSI 2014+):
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1304/2013”;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczagce wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286
2 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu i personelu Projektu/osoby
uprawnionej oswiadczenie, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 8 i 9 do umowy. Oswiadczenia
przechowuje Beneficjent w swoje]j siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym s3g zlokalizowane
dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania
umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu
aplikowania o Ss$rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
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10.

11.

12.

13.

14.

kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSI 2014+ i SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajagcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcy sposdb przetwarzania danych osobowych oraz s$rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku
nr 10 i 11 do umowy. Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych
wzordéw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 10 i 11 do umowy, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych wtych zatacznikach. Upowaznienia do
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie
administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych, ktérym jest Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzdr nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym
mowa w § 17 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajaca, zobowigzuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2, wydaje wytgcznie administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktdrym jest Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9.

Instytucja Zarzgdzajaca, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktorych dane
dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byly zobowigzuje do
wykonywania wobec o0s6b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokédw stuzacych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtfasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.
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24,

25.

26.

27.

28.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym,
w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5
dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkéw wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
zrozporzadzenia MSWIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 24.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotéw przez nig upowaznionych, majg
w szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA, oraz umowa;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzagdzajaca lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Przepisy ust. 1-27 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerdw
Projektu®.

Obowigazki informacyjne
§22.

Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programdw polityki
spojnosci na lata 2014- 2020 stanowigcg zatgcznik do Strategii komunikacji polityki spéjnosci na
lata 2014 - 2020, ktére sg zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut dotyczacych
informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktéry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikow Projektu, w tym
wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty majg zawiera¢ informacje
o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;
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2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny.
Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogdInodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejécie do budynku®’;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta *®* krétkiego opisu  Projektu,

proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w § 19 ust. 4.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajacej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate
w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-
wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej,
obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej
w zakresie nastepujgcych pdél eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partneréw®.

Prawa autorskie
§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajacg odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow.
umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajacej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawca klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta
na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajacej.

Umowy, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity - Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.).

W przypadku Projektéw zaktadajacych: zakup érodkéw trwatych lub finansowanie dziatahn w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla Projektu przekracza 500 000 EUR nie pdzniej niz trzy miesigce po zakoriczeniu Projektu
Beneficjent umieszcza na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowa lub tablice duzego formatu, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo
widocznym.

% Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca Projektu.
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4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw®.

Zmiany w Projekcie
§ 24,

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Zarzadzajgcej w SL2014 oraz LSI2014+ nie pdiniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania
akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LSI2014+ w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga
formy aneksu do umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolnej: ...ccoceveveieeieieeeee ¥ do 10% wartoéci $rodkdw w odniesieniu do zadania,
z ktérego sg przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane $rodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdéw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych;

5) wplywac na wysokosé i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi *;
6) dotyczy¢ kosztédw rozliczanych w sposéb uproszczony.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodgq Instytucji Zarzadzajacej.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokosé¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowaé o renegocjacje umowy.

5. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia Projektu okresla, Ze warunkiem waZznosci zabezpieczenia
jest wyraZenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgfaszajgc zmiane do Instytucji Zarzqdzajqcej jest zobowiqzany ztozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany*..

Rozwigzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy dopuscit/li® sie razacych nieprawidtowosci finansowych,
w szczegdlnosci wykorzysta/jq® przekazane $rodki na cel inny niz okre$lony w Projekcie lub
niezgodnie z umowsg;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

3 Nalezy podaé¢ numer sumy kontrolnej wersji wniosku dotaczonej do umowy przy jej podpisywaniu.
“ Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
** Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest weksel in blanco.
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3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy zgodnie z § 15;

5) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu inwestycyjnego ze Srodkoéw
EFRR w ramach Programu™®.

Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzaé umowe z zachowaniem 14-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosc z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisdow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do Beneficjenta lub zasady
konkurencyjnosci opisanej w § 20.

§ 26.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron

w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien

zawartych w umowie.

[ERY

§ 27.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficjent ma prawo do

wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Zarzadzajgca moze zezwoli¢ na zastosowanie reguty proporcjonalnosci.

. Za prawidtowo zrealizowang cze$é¢ Projektu nalezy uznaé czes¢ Projektu rozliczong zgodnie

z regufg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy oraz
jednoczesnie zwréci¢ niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgca.

. W przypadku niedokonania zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje sie odpowiednio

§ 13 umowy.

* Dotyczy Projektéw ktére zaktadajg komplementarno$é z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego
w ramach Programu.
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§ 28.

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkdw wynikajacych z § 4 ust. 1 pkt 4, § 16 -
18 oraz § 21-23, ktére jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 29.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajgce]. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiqzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie o partnerstwiee.

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegdblnosci:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1303/2013 zdnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006;

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1304/2013 zdnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajagcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5
z pdzin. zm.);

4) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

5) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.);
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6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 238, 532);

7) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014 poz. 1146);

8) ustawy Pzp (Dz. U.z2013r. poz. 907, z pdzn. zm.);
9) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

10) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskéw o ptatnosé w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkdéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

11) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia ...... r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programow operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. ...)"*.

§ 31.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisdw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ufp.

2. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za przestepstwo
skarbowe™.

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie s3
prawomochie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 32.

=

. Spory zwigzane z realizacjg umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

N

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 33.

Wszelkie zmiany w tresci umowy w tym m.in. zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta
i Partneréw® oraz zmiang danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, wymagaja
formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 4, § 8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 16 ust. 5, § 21 ust. 3 oraz
§ 24 ust. 1.

§ 34.

1. Strony umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentdw, pism
i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania umowy:

Bw przypadku umow zawieranych z Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci nalezy wpisa¢ wtasciwe rozporzadzenie stanowigce
podstawe do udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis.
* Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.

27



1)
2)

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+: .....ooocciveeeiiiiieee e eeciiee e ;

BENEFICIENT: ooiieeeieie e e

2. Wszelkie dokumenty, pisma i o$wiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej
adresy Strony umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty,
pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez Strony umowy.

§ 35.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony®;

zatgcznik nr 2: Wniosek;

zatacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug®®;
zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu;

zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

zatacznik nr 7: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;j
w ramach SL2014;

zatgcznik nr 8: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu;

zatagcznik nr 9: Wzér oswiadczenia personelu Projektu /osoby uprawnionej do dostepu
w ramach SL2014;

10) zatgcznik nr 10: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

11) zatgcznik nr 11: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych;

12) Zatacznik nr 12 do umowy: Podziat kwoty dofinansowania.

Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajqca Beneficjent

* Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
“® Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

Eﬁrr]gu:'zsﬁde SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
: pej . WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny
rogram Regionalny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG*

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje ProjektU......cccccceevccvieeeiiiiieeeeccnnenen, (nazwa i nr
Projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie
moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€.....coceeeeeeciviieeeeieeee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr Projektu) ..........ccoeceveeeeeicvenaeeinnnnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
POdatku” Przez ......ccoceeeveevveeieeinnnn (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczec)

¥ O$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie
sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 4 do umowy: Harmonogram ptatnoséci®®

Eﬂ?gu:'zsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Pej ; WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu
Wydatki
Rok | Kwartat Miesiac v Dofinansowanie®

kwalifikowalne®

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

8 Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwos$¢ rozbicia harmonogramu na
miesigce kalendarzowe.

* Nalezy podaé kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o pfatnoé¢ w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.

*® Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktéra wnioskowa¢ bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym okresie
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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Zatacznik nr 6 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze "L%j,? SAMORZAD WOJEWGDZIWA Unia Europejska

e e i
Europejskie €5/ WELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Zbidr Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentéw, Partneréow

Lp. | Nazwa
1 | Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)
2 Forma prawna
3 | Forma wtasnosci
4 NIP
5 |REGON
6 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
whioskodawcy
8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
9 Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 |Forma prawna
12 | Forma wfasnosci
13 |NIP
14 |REGON
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15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalnos¢ s$rodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza).

jednoosobowg

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

5) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektow, oraz dane

pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie regionalnego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspoétfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstugg Projektow.

\ Lp.

‘ Nazwa

32



Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

O INODUN|[DIW|IN |-

6) Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjg Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji
Adres e-mail

Telefon

Specjalne potrzeby

AN WIN|(F

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony Beneficjentéw/Partnerdow
Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Lp. | Nazwa

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj

PESEL

AN WIN|F

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentow, Partnerow.
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3)

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw  gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos$¢é gospodarcza).

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014*

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

a) Wniosek o nadanie/zmiane®* dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014>3

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL>

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

> Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazana przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacja Projektu.

52 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

** Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Oswiadczenie osoby uprawnionej’:

Ja, nizej podpisany/a ... o$wiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtbwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatnosé¢, w tym:

e  Whnioski o ptatnosé

o Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikéw Projektu

e Zamowienia publiczne

e Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem beda dziataniami

podejmowanymi w imieniu i NA rZECZ .........cc.cvvvvuinennnnenns (nazwa Beneficjenta).

*> Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-maiil

*® Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)
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Zatgcznik nr 8 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu

Eﬂ?gu:'zsekie ﬁ%ﬁ% SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
P€js| €5 WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ..o s oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wielkopolski Regionalny
Program Operacyjny na lata 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy
siedzibe przy ul. Aleje Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru
Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych - Minister
Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdzn. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).
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Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwe] Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - oot st st s
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu S ettt be she sttt e et e s b e et ae e shesaesunaneens
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakoniczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

"w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 9 do umowy: Wzér oswiadczenia personelu Projektu/osoby uprawnionej do dostepu
w ramach SL2014

Fundusze

S ‘i,%,ﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
EuroDeJS,kle €Y WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
sL2014”’

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ..o s oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

9. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wielkopolski Regionalny
Program Operacyjny na lata 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy
siedzibe przy ul. Aleje Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru
Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych - Minister
Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

10. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdzn. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

57 . T
niepotrzebne skresli¢
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11.

12.

13.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajace] -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwe] Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu ProjeKt - e st st s
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu S ettt st she sae sttt ee e s et st e ae st sheeueeuneeans
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

14. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

"w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10 do umowy: Wz4or upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

Fundusze . . .
Europejskie SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska b

Prograt Regionaiy \,F“ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
z péin. zm.), upowazniam | ] do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego

z] ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z pdin. zm.), a takie z obowigzujgcymi w Polityka
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ 1.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

E:?g u:'z:kie ﬁﬁ%ﬁﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
P&l ; ":3:’ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny i
Program Regionalny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
zpdézn. zm.), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 12 do umowy: Podziat kwoty dofinansowania*

A Eﬂ?g u:;siie %%ﬁﬁ SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska a
PeJ €Y WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ot

Program Regionalny

I. Na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie Projektu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 Nr ...ccecevvievievnneeeeen** INstytucja
Zarzadzajgca przekaze Beneficjentowi srodki przyznanego dofinansowania w nastepujacych
paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegétowe] klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéow
pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207).

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezgcych ze érodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich ........... PLN.

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

P w o nNoRe

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowej ........... PLN.

Il. W przypadku wykazania powyzej wydatkdéw majgtkowych (poz. 2 i/lub 4) nalezy poda¢ kwote ww.
wydatkdw oraz wniosek o pfatnos¢ w ramach ktérego Beneficjent planuje zawnioskowad
o przekazanie przedmiotowych srodkéw (zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do umowy: Harmonogram

ptatnosci).

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whioskowana kwota..................

Beneficjent (lub osoba uprawniona
do reprezentowania Beneficjenta)

* zafgcznik wypetniamy gdy Beneficjent jest jednostka sektora finanséw publicznych

** nalezy wpisaé¢ numer umowy
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Fundusze : : *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska *** ***
pPe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPEENIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wplywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota dofinansowania

OOOQOGOGHNGOGH
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I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

O$ priorytetowa 8: Edukacja

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.2. Uczenie sie przez cate zycie

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujacy)

kompetencji

117. Wyréwnywanie dostepu do uczenia si¢ przez cate zycie o charakterze formalnym, nieformalnym i pozaformalnym wszystkich grup wiekowych, poszerzanie wiedzy,
podnoszenie umiejetnosci i kompetencji sity roboczej oraz promowanie elastycznych sciezek ksztatcenia, w tym poprzez doradztwo zawodowe i potwierdzanie nabytych

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy) (Nie dotyczy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy EFS

1.11. Kody terytorialnych mechanizméw wdraZania

Nie dotyczy

[1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Plik wygenerowano: 2015-06-28 13:40:09 Data wyslania wersji elektronicznej: ---
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PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis - II

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- I/

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw w obecnym roku obrotowym
(rok n)

Liczba pracownikéw w poprzednim roku

obrotowym (rok n-1)

Liczba pracownikéw dwa lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-2)

Liczba pracownikéw trzy lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc obrotow

netto (tys. z1)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n)

Roczna suma
bilansowa (rok n)

Roczna suma
bilansowa (n-1)

Roczna wartos¢ obrotéw

netto (n-1)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (n-2)

Roczna suma
bilansowa (n-2)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (n-3)

Roczna suma
bilansowa (n-3)

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng
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2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Nazwa dokumentu Rola podmiotu w Udziat finansowy partnera w | Czy Podmiot posiada mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zaméwieri
rejestrowego i numer projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Plik wygenerowano: 2015-06-28 13:40:09 Data wyslania wersji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imig i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail
2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu e-mail
lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnoéci, ktérej dotyczy projekt

Profil Tak/Nie

Handel Nie

Ustugi Nie

Produkcja Nie

Budownictwo Nie

B+R Nie

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego

| Wojewddztwo |Powiat Gmina

3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacji
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3.4. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu

Zadanie | Nazwa Zadania |Opis dziatari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari

Rozpoczecie realizacji zadania

ZakKoriczenie realizacji zadania

Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki rozliczone ryczattowo

Koszty posrednie

Nie

Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krotki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tto i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.3.1. Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pte¢ | Nie

Liczba osdb

Status uczestnika
K M o

Bezrobotni

w tym dfugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczgce sie lub ksztatcgce sig

Pracujacy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogotem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terenéw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

|Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |

Instytucje objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Szkoly

Podmioty ekonomii spotecznej

Centra Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

3.6. Szczegdtowe dane dotyczace projektu (Nie dotyczy)

| Kryterium 1

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze $rodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrc§dlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi
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Powigzanie ze strategiami

opis
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IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

, 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jjedn.miary Zrédfo danych
K |[M |O (K |[M |O
1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscimi
2. Liczba oséb objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych
. 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zroadfo danych
Kk v Jo [« [m Jo
B 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskazZniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
Kk [m Jo [k [m Jo
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jedn. miary Zrédfo danych
K [m E Kk v Jo [« [m Jo
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o kK [m o |k [m |o
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o k v Jo |k [m o
Strona 9
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdfem

Wydatki
ponoszone
obZ::raem :‘r");d:zi(:‘e Cross- | Srodki §;:v:|l;a Zadania| Koszty 2005
Kategoria kosztow Opis kosztu/podkate goria kosztow . P financing | trwate ! zlecone | personelu | j.m. RAZEM Wktad wiasny Dofinansowanie
objetym poza teryt. (TN (T/N) stkowa (TIN) (TN
programem, [ UE (T/N) (T/N)
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa tacznie
UE (T/N)
Koszty ogotem
Koszty bezposrednie
Zadanie 1
Koszty posrednie rozliczane ryczattem
jako% kosztow bezposrednich Nie dotyczy I-
Wktad wtasny ogotem
w tym wktad prywatny
w tym wkiad prywatny wymagany pr i i p y
Dochéd
Wydatki bez p y p j/de
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca publiczng - 11
Wydatki objete pomoca de minimis
Wydatki objete pomoca de minimis - Il
5.1.2. Uzasadnienie kosztow
L.p. Uzasadnienie kosztow
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
3 Uzasadnienie dla cross-financing'u
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
8 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja si¢ w wigksze przedsigwzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegoétnych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku

2015 Ogotem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich

Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogotem

Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogotem

Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Cross-financing w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem

Wktad wiasny

jako % wartosci projektu ogotem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Whnioskowane dofinansowanie

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

rezultatu docelowej wskaznika rezultatu

Wskaznik Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagnigcie wartosci Sposob identyfikacji wystapienia

sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Plik wygenerowano: 2015-06-28 13:40:09 Data wyslania wersji elektronicznej: --- Strona 11




5.1.6. Kwoty ryczattowe

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej
Nazwa zadania
Nazwa |

Wartos¢

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

5.2. Planowane/docelowe zrddta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrddta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspolnotowe 0,00
Krajowe $rodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe $rodki publiczne 0,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 0,00

-inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy
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VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze

podac kwote. 0,00
Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote. A
Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewzigcia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj | |
L 1

| Rownosc¢ szans | |

L 1
VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy).

|lp. |Przedmiot zamdwienia | Tryb postepowania wraz z uzasadnieniem (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) Szacowana wartos¢ zamdwienia

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy / Partnera

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz

2.
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrebnymi przepisami.
Os$wiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwos$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrgbnych przepiséw, w szczegélnosci: a)
art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.); b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o

3. |skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 z p6zn. zm.); c) art. 9
ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417).
Jednoczesnie zobowigzuje sig do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sig o dofinansowanie.

4. |Oswiadczam, Ze projekt jest zgodny z whasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczgacymi zaméwieri publicznych.

5 Os$wiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedg wspétfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw finansowych, w tym z

" |innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw publicznych.

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej wysokos$ci, w tym pomocy de minimis, o kt6rg ubiega sig beneficjent

6. |pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn.
zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego. (nie dotyczy projektéw bez pomocy publicznej/ de minimis)

7 O$wiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w

perspektywie 2014-2020.
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Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

W imieniu partnera/partneréw o$wiadczam/y, iz:

- zapoznatem/tam/li§my sig z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegélnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 z p6ézn. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417).
Jednocze$nie zobowigzuje sig do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie. (nie dotyczy projektow
realizowanych bez partnera/6w)

Oswiadczam, ze utrwale i przechowam wyniki walidaciji przeprowadzonej w ramach projektu na potrzeby kontroli i péZniejszej ewaluaciji przez okres przynajmniej 10 lat od
ogtoszenia konkursu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.).
Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest Marszatek Wojewédztwa Wielkopolskiego z siedzibg w

. |Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18 a dane w systemie LS12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-

2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

Os$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy Al. Niepodlegto$ci 18 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy

"|czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,

iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym fakcie
poinformuje Administratora Danych Osobowych.

. | Wyrazam zgodg na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluaciji i oceny.

1X.

Zataczniki

| Lp.

| Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiggnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgodg na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastegpnie jego realizacji
oraz w okresie wymaganym do zachowania trwato$ci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
o$wiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdrego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez panstwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikéw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu poméc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczace naboréw bedy dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgltaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajagcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby moc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwaéch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI2014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W ‘wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Lagowanie Rejestracja Kontakt

Nalezy wybrac zaktadke O ‘A

Strona giowna - Rejestracja "Reestracia”
ejestracja

Rejestracja

Administratarem Danych Dsohawych gromadzonych wo systemie LS12014+ jest Marszatek wWojewddziwa Wielkopolskiego z siedzibg, w Poznaniu przy
al. Niepodlegiosci 18. Dane w systemie L3I2014+ 53 gromadzone w celu rejestracji wnioskaw o dofinansowanie przez podmioty zotaszajgce w okresie
pragramowania 2014-2020

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne proy rejestracii konta w gystemie LSIZ2014+ oraz realizacji VWielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnega na lata 2014-2020.

Wazdy z Pafstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobawych, ich poprawy i aktualizacjl oraz do wniesienia spreeciwu dalszego ich przetwarzania da
Administratora Danych Osaboweych

YWWyrazam Zgode na przetwarzanie maich danych osobowych przez Administratora Damyeh Osobowych w Zakresie niezbednym do realizac)i Wielkopolskiegao
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1937 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
Dz 2014 r poz. 1182 2e zm.)

Przeczytatam ¢ Przeczytaienm | Akceptuje reiulamin Systermnu LSI2014+,

Nastepnie nalezy zapoznac
sie z regulaminiem Systemu
LSI 2014+

Mig akreptuje

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Prajekt inansowany przez Unie Europe]sky E n "
undusze
z Europejskich Funduszy Strukturalnych R WOJEWOOZTWO. Unia E!Jrol:'elSka
i e Eu I'OpejSklE WIELKOPOLSKIE Europejskie Fundusze
i Inwestycyinye Braarasn Bantanslons Strukturalne | Inwestycyine

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostalo. 236) Imie i Nazwisko ¥ (pozostato: 248)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111] ?
Hasto *

Przepisz tekst

, fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

~ \Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Polz oznaczone * s wymagane

Powrot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie’ — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pdél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujacym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LS12014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pdl (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypetniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz blednego formatu wypenienia pél (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W viclkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt

C A

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *
anna.nowak@gmail.com

Haslo *

@ Zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne 7 akceptacia regulaminu

Pola nznaczone S8 WYIMAHENE .

Mie posiadasz konta? Zarejestru) sie
Jezeli nie pamigtasz hasta uZyj opcji preypomnienie hasta.

Akbywuj ponownie swoje konto
(opcja dia podmictdyw, ktdre nie otrzymaty linku sktywacyineao lub zgosily sprzecivw dotyczacy przetwarzania danych osoboveych)

Projekt finansowany przez Unie Europejsks Fundusze ) Uni 5
L nia Europejska
z EuranJsk!c‘h Fundus.zy' S;rukturalnych Europejskie “1!_%:.!‘[ miwonf‘;\m Eimih dikia Paislsise
i Imwrestycyinge Program Regionalny 4 Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kaidej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@@omail.com

Hasto *

O 7alogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne 7 akoeptacia regulamin.

Przepisz tekst

‘wem Pohierz nowey kod lufehh

Pala oznaczone * S wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestru) sieg.
Jezelinie pamigtasz hasta uzy] opoji przypomnienie hasta.

Akbywil] ponowinie swoje konta
{opcja dla podmiotdw, ktdre nie otrzymaty linky akbawacyinego Uk zgtosity sprzeciw dotyczaey przetwarzania danych osobowych).

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest ,,Lista wnioskow” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)

W Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioski - Konto ~ Kontakt

Strona giowna | Lista whiogkdw q) ‘A~
Zalogowesny [ - I
e Lista wnioskow
Lista wnioskdw usunigtych
Nowy Winiosek - Tryb konkursowy VY StaNe wnioski o dofinansowanie
Udostepnione wnioski @ Filtr zaawansowany
Humer Humer Humer Hazwa Tytut Data Data Data wphywu wersji Czy dostarczono Status
naboru iosk laryiny ioskod; 3 projektu HIP | wtworzenia modyfikacji elektronicznej Wersje papierowa wniosku Operacje
Mie znaleziono weynikow,
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaswansawany
Humer nabaru Humer kancelaryjny Hazwa wnioskodawey Tytul projektu  HIP | Data utworzenia Data byfikacji Status jiosk Nosé ud pnie dperacje

Mie znaleziona weynikiw.

Projekt finansowany przez Unig Europejsks Fundusze - H
z Europejskich Funduszy Strukturainych icki WOJEWODZTWO Unia EPFODEJSka
Fr i —— Europejskie WIELKCPOLSKIE Eurapejskie Fundusze
Hreeestycyinyc Program Reglenalny Strukturalne i Inweskycyjne

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domyslny widok po zalogowaniu
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1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglagdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

”

Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioskl = Konto - Kontakt

Moje dane
Strona glowna - Moje zezwolenia e —— (] ‘A~

Zmiana hasta

eszhka. falizzewska@grmail com)

Wylogu)
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1 Frzetwarzania danych osobowych UNAGA wyraZenie sprzeciwl uniemozlivi logowanie sig do systemu Sprzeciw

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktory skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac¢ konto nalezy klikngc¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest réwnoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone " 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

(opcja dia podmiotaw, Kiore nie otrzymaty linku akbpwacyinego lub Zoosiy sprzecin dotyczacy przetwarzania canych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujacego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczes$niej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prdébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *

Hasto *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacjg o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienic¢

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i e zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywa¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Wnioski - Konto - Iontakt

Moje dane
Strona ghdwna - Zmiana hasta

-
B

Zezwolenia

Zmiana hasta 1

Zalogowant
Wiylogu) g Y b

Zmiana hasta @

Obowiazujace haslo *
Nowe haslo *

Powtérz nowe haslo *

-
Pola sznaczens * sqwymagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajacy zmiane obowigzujacego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajgcego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gérnej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu gérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,,Wnioski”,
,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegdétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybdw zwiekszajgcych czytelnos$é wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla osdb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

WWhioski = konto - Fontakt

Lista whioskow

Lista wnioskéw usunigtych
Mowsy Wniosek - Tryh Konkursowsy

Lldostepnione whioski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji robocze;j;

e Lista wnijoskdw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usungc tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whnijosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdéw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu weczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zarowno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegétowieniu WRP0O2014+) mogag

whioskowac o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

Podmioty uprawnione do skfadania wnioskéw w trybie pozakonkursowym powinny wypetni¢ ,Whniosek o
nadanie dostepu do naborow prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, a nastepnie podpisany skan
whniosku przesta¢ do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy LSI2014+ dostepny na stronie

Isi.wielkopolskie.pl, bgdzZ listownie na adres Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego. Wzdér wniosku znajduje sie na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl w czesci

poswieconej LSI12014+.

2.2. Zaktadka Konto

Wnioski - Konto = kontakt

foje dane
Zemwolenia

Zmiana hasta

Wiylogu
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W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujace pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwo$s¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imig i hazwisko *  pozosts: 232)

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdZniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);

e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomocg ktérego podmiot
zgtaszajgcy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania wytgcznie btedéw/awarii technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedédw w dziataniu Systemu, uzytkownik
powinien zgtosi¢ nieprawidtowos$¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”. W celu
wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i nazwisko, adres
e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgca date i godzine wystgpienia btedu, rodzaj

i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest
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takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie. Polami nieobowigzkowymi do
uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3g: numer naboru oraz numer kancelaryjny wniosku. Brak
ktoregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowaé trudnosciami z rozpatrzeniem

wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

Ponizazy formularz shuzy do zglaszania bledow dotyczacych dziafania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionainege Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Fomularz kentaktowry

Imig i nazwisko ™ (pozosan: 255 Numer naboru
Podaj Twaj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
Nr telefonu  (pozostam- 25) Podaj Twdj Login ™

Tyt ™
Zatacznik #1 [2]

Wybierz plik | Nig wybrano pliku
Zatacznik #2 Tresc wiadomosci *

Wybierz plik | Mie wybrano pliku ?
Zatacznik #3

Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

Wybierz plik | Nig wybrano pliku
Zalacznik #5

Nie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Przepisz tekst

Pola oznaczaone .55'.'.'3-1'5;5"5

Rys. 11. Formularz kontaktowy
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskdéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v' przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajac poprawnosé wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i porownaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowa

Szczegotowe informacje dotyczace naborédw bedg dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysyfania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Wéwczas podmiot zgtaszajgcy, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami w
trybie pozakonkursowym powinien wybrac ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mogt

utworzy¢, wypetni¢ i wystaé¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

Numer naboru — unikalny numer naboru;
Kod i nazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona ghiwna

Lista whioskdw

Lista wninskdw usunietych

oy Wniogek - Tryb kankursowy Data Rozpoczesie naboru | Zakonczenie naboru

Udostepnione wnioski

zalogowaniu do Systemu |~

Nowy Whniosek — Tryb
Wl konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Lista nabordwe. Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista naboréw. Tryb konkursowy | J Utwérz whiosek”

1 ogloszenia w Systemie (data i temie (data i Status Dodatkowe

Humer naboru Kod 1 nazwa dzialania naboru godzina) (JO(I‘ZiI‘lM naboru informacje Operacje
RPWP03 0302 Dzistanie 3.3. Promowanie strategi niskoemizyinych wtym  2015-04-03 2015-04-03 09:47 2015-04-29 00:00 Ofoszony AF w2 2
|7-00-30-00145 wspieranie mutimodalnej mobinosci misjskie], 03:47

niskoemizyiny transport | efektywne odwietienis
RP$PO7 01 00- Dziafanie 7 1. Aktywna integracia 2015-03-14 2015-03-1419:59 2016-03-14 0000 Oofoszony B0000.00 -
X¥-00-30-00215 19:59 120% jij
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<

Krok 2 - |dentyfikacja Wnioskodawcy

2.1, Dane Wnioskodawcy

Hazwa Wnioskodawey * ipozostate: 250 Hr domu ™ ipozostato: 100

*
Forma prawna

Hr lokalu * ipozostato: 100

Kod pocztowy

Poczta ™ (pozostate: )

-
Forma whsnosci

we*

Typ Whioskodawey *

REGON ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 25)

i *
Status przedsiebiorstwa

Hr faksu  (pozostate: 25)

E-mail *

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w
wersji roboczej.

. . *
Hazwa dokumentu rejestrowegoe i numer

Adres strony www

Klni“

Faolzka

Wojewddztwo ™

wielkopolskie

Powiat *

L
Gmina

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawey ™

PED Wnioskodawcey *

PKD Proiektu *

|. Okredlenie obszaru interwenci
1. Identyfikacja Whnioskodawcy
11l. Informacje o projekcie

IV WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VL. Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
1X. Zataczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu kornczeniu nauki szkolnej oraz wyrown|

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajgce

przechodzenie pomiedzy

stronami we wniosku o

dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Swinment T ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikng¢ w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 12.)

?
Deramics balrad
Hasto musi skiadad sie preynajmniej z 8
- | Znakow, wiym przynajmnie] 7 jednej

wielkig] litery i jednej cyfry
Rys. 12. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow
We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (s one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupekniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowac wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badZ poprawi¢. Dodatkowo niektére pola maja

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozna wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ *  (pozostalo: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zosta¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktdrej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktdrg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdéw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna

02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentéw finansowych: gwarancje lub sredki rownowazne - 4

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru

odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczynaé wypetnianie

pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do

wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajac gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin
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'y7))

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowo$é¢” bedzie mozna wybraé dang
miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie

Powiat *

Sremski

Gmina *

Srem

Miejscowosé *

Srem

Ulica *

T750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwos¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica ®

r

| 17 Putku Utanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwinskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys
6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest
zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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Podrecznik Beneficjenta

7. Pole typu ,data” - pola stuzagce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie

funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie

pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest

aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybraé¢ z kalendarza odpowiednig date

(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

(4] | Maj
Pn Wt
4 5
11| 12
18| 19
25 26

Sr

13
20
27

Cz Pt So
1 2

7 8 9
14 15 16
21| 22| 23
28| 29 30

=
10
17
24
31

BI 2015 E © |vna Wnioskodawcy

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,

gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodaé wiersze, uzywajac przycisku

,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowac wprowadzone dane przyciskiem ,, Anuluj”.

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Operacje

kujawsko-pomorskie

brodnicki

Bartniczka

E3e0

Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami

opis

Operacje

Brak powiazania

EVRl Usui |

Dodaj pozycje
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Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,,Przelicz tabele”, ktory

automatycznie wylicza cze$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).

5.2. Planowane/docelowe zrodia finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu

MNazwa irddta finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspélnotowe 63 000,00
Krajowy wkiad, w tym: 7 000,00
- budzet panistwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Pafstwowy Fundusz Rehabiltacji Os6b Nispeln awnych 0,00

- inng 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajace dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whniosku s3 to: ,,Dodaj kategorie”, ,,Dodaj podkategorie” lub , Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, ,, Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |(ogdtem kategorii
Operacje
Suma Suma Suma
1 000,00 (1 010,00
1 000,00
1 010,00
0,00
1 000,00 |1 010,00
Dodaj kategorie
Przelicz tahele
5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *
5%
Wiydatki
ponoszone 2015
poza LT Cross- . Koszty
lioskodawey | °PSZTem | ponoszone | gy, | Srodki trwate Stawka jednostkowa (T/N) Zadania | e sonelu im. RAZEM  |Wkiad
objetym | pozateryt. UE ) (Tim) 2lecone (T/N) T e .
programem, () Liczba ‘Lacznie Operacie
jednostkowa
ale na teryt.
UE (T/N)
0,00 0,00 0,00] 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
o om|  om o
0,00 0,00 0,00 0,00| "Egyn;
loskodawcy | Wydatki Wydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (TiN) Zadania Koszty m. ™~ Liczba Cena Eacznie RAZEM [Wiiad wiasny [Dofinansowanie
financing (TINY zlecone (T/N) personelu liednostkowa
poza poza teryt. UE| (T/N) Nie () o
Z|obszarem |(TiM) Nie Nie
objgtym e Nie
programem, Mg
ale na teryt.
UE (T/N)
Nie
0,00 0,00( 10000
Nie dotyczy [] 10
0 0,00 0,00 0,00
(] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00/
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

1

Przelicz tabele 5.1.1



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabér ma mozliwo$é zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomoca przycisku ,,Zapisz wersje roboczg”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anuluj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Fobwierdz Anuluj H e
sl oraz ™ . Wybranie opgji

Potwierdz

Mozliwe s3 do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.

Uwaga!

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomocga

przyciskow ,wstecz < /dalej > lub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejSciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s3 przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje  projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.
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Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwosé sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Spramcz

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pél lub wypetnit je

Zatwierdz wer

btednie, rowniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawi¢ (Rys. 13.)
» Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie 53 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

* Tabela 5.1.4: Wkiad wtasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabelg 5.1.4.
* Tabela 5.1.1: W wierszu "Wktad wtasny ogotem”, suma z poszczegolnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 13. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypelniania wniosku

w punkcie V.

Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatéw walidacyjnych.

Uwaga!

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

e W widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE)".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

¢ Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowad i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwédch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
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"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

o Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedga przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajgcy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze
kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskdw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whiosku do edycji przez podmiot zgtaszajgcy, patrz podpunkt 3.2.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajacy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje koncowa i wyslij”) (Rys. 14.).

% Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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Strona gtéwna | Lista wnioskéw | Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji 4 ‘A~
Zwin menu Zalogowarty | 2 )
Nabor zostat zawieszony 4 H M -
Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >
04-20 00:00. Wyslanie
whiosku nie bedzie
mozliwe, az domomentu [ 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego
wznowienia naboru
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny ha lata 2014-2020
Do zakafczenia konkursu
Q@ 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego
Czas do kofica sesji P i A
© 03941 Os priorytetowa 8: Edukacja
v
I. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej
Il Identvfikacia Pmimlamin 0 4 Aacamismania i sanakinmanisa ceachoamanman badamamin meanbi amlbalaai avasaneiunania daabam da

Rys. 14. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:

Przycisk

AKkcja

Opis akcji

Przejscie do

poprzedniej strony

Nieaktywne w przypadku wypelniania
pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.

PrzejScie do

nastepnej strony

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaj pozycie

Dodaj pozycje

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Zapisz wersje roboczy,

Zapisz wersje

robocza

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypeinianego wniosku.

Eat'u'l.l'iE!rlj::; '|.|'|.|'E['Eijl1:__! |-=::I:I [il C I:|'|,|'|,|';E4_ | '|,|'|.|'3."f§i|i_i

Zatwierdz wersje

koncowa i wyslij

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetienia wniosku. Jezeli

wniosek zostat uzupeiniony poprawnie
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Sprawds

mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest r6wnoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymog formalny o kompletnosci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jeste$ pewien, Ze chcesz
wysta¢ wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysytanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktore
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyrdznia odpowiednio
btednie wypetnione pola w catym wniosku.
W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,

Sprawdz (walidacja) ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnosnik wskazanego przez System btedu,

co spowoduje przej$cie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6téw dotyczacych

btedéw. Po przejsciu na dang strone

wniosku, w gdérnej czesci strony

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.

Strona 34z 50



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta
B ielkopolski Regionalny Program Operacyiny na lata 2014-2020
wyswietlane sg szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badZ poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj Anuluj wys$wietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Zeneruj PFOF Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest rozny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.

Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’ pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenis konkursu

® 347 dni, 10:16:32

Czasz do konca sesji

® o024

® Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponowne;j

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtéwnej)

i uzy¢ przycisku ¥ wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy ha pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakonczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamieta¢, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga!

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w 10OK.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF
z wystanego wniosku, ktéry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej
IOK. W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i skfadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /wezwaniu do ztozenia whniosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).
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3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskdéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskdw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi
zgtaszajgcemu, ktéremu udostepniliSmy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku , Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.15.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomocg przycisku ,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktorej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdrej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ’T_W ,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy poda¢ login uzytkownika,
S — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udozstepnij temu uzy.. ool

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

zyt, edycja, zapis . . o - .
UZytkownicy,ﬁJ(?grﬁlm zo‘s{té?udogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany
powyzej

E-rinail Iriig i mazw sko Uprawnieniza Operacje

HMie znaleziona wynikéw.

Rys. 15. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wodwczas widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.
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Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 16.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

Numer naboru — unikalny numer naboru;

Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku;

NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

Udostepnit — login podmiotu zgtaszajgcego, ktéry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

Numet

WirSwietlono rezultaty 1-1 241

Data Data Nazwa Status

kancelarviny  Numer nabor utwor Zzenda  nodylikaci - Tvtul pi ojektu whioskodawcy  NIP Udostepnil wiiosku Operacje

28

RPWP01.03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmix T77-777-77-77 Wiystany l_' e

1Z-00-30-001115  12:44:51 08:55:04 budujesz po S
profesjonalnie zmianach
do
UMowy

Rys. 16. Widok ,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,Wnioski” w bloku
,Udostepnione wnioski”:

? PP
4 e

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

@ Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,
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ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany
do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub
zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;

3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 17.)

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowarty

Wiyswietlonn rezultaty 1-4 7 4

Czy
Data wplywu dostarczono
Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
< kancelaryjny wnioskodawcy = projektu NIP  utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowsa wniosku | Operacje
3 28 BUDmix 7 nami 777- 201504413 20150421 2015-04-16 Mie Wyslany '\' = ] (&
budujesz 777- 12:44:51 085504 08:34:28 po L5 o 00| =
profesjonalnie 77- zrmianach
7 do
Uy

Rys. 17. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamieta¢, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.
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Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegblne etapy na jakich znajdowac sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku

Wersja robocza

Wystany

Zlozony

Wycofany do
edycji/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

W trakcie oceny

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie
negocjacji

Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktory nie zostat jeszcze
zgtoszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢ w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku (ze
zgodng suma kontrolng z wersjg elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
zablokowany do edycji, a w kolumnie czy dostarczono wersje papierowa
automatycznie uzupetniony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.2. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zglaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot Zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zglaszajacy moze ponownie zmodyfikowa¢ (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytoryczne;j.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie i jest wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whiosek jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do
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Wycofany

Zmiana do
umowy

Wystany po
zmianach do
umowy

W trakcie
weryfikacji zmian
do umowy

Zatwierdzony po
zmianach do

umowy

Brak akceptacji
zmian do umowy

Zatwierdzony do
dofinansowania

Odrzucony przez
ZIT

edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek zostal wycofany przez Wnioskodawce na jego
pisemny wniosek.

Podmiot zglaszajacy moze wowczas ponownie zmodyfikowaé¢ wniosek
i wystac go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach do umowy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do IZ WRPO 2014+. Wniosek
jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do edycji
przez podmiot.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy zostat
zaakceptowany.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy nie zostat
zaakceptowany.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.

Status widoczny, gdy wniosek zostal odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przeglgdania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 18.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koricowych wnioskéw (Rys. 19.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 18. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskédw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOO

widoku ,,Lista wnioskdéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajduja sie wéwczas w sekcji ,,Lista wnioskow usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajgc przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystaniu

whiosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioskKi o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 19. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

o Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktdre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

??@???

(«, m nu [:g .

P

il

IIIJII
=

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zfozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej IOK;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

©

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskoéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 20.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 20. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e  Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NI/P— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegobtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

@?’@

@ Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

=

@ Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 21.).
Szczegoly x
| Szczegdly. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1 dfed
4

Rys. 21. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosSci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejaco (Rys. 22.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 22. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogtoszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany L . . s ; .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczy$¢”.

Strona 48 z 50



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B vielkopolski Regionalmy Program Qperacyiny na lata 2014-2020

W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 23.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 23. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 24.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 24. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 25.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 25. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocg filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Zalacznik 8.8 — Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO
NA LATA 2014-2020

W RAMACH OSI PRIORYTETOWYCH
WSPOLFINANSOWANYCH
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
(0S 6, 7, 8)

Poznan, maj 2015 .
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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spdjnosci Umowy Partnerstwa
w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS oraz EFRR
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostata udostepniona przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego petnigcy funkcje Instytucii
Zarzadzajacej WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji
formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozyé¢

konto uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku w szczegolnosci w
zakresie zapisow odnoszacych sie do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych (zwanego

dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalno$ci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnoSci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnos$ci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i

mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczegdlnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazow albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim,
co umozliwi wlasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujace

oceny.



https://lsi.wielkopolskie.pl/

WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy”
lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu
lub z rozwijanej zakfadki ,Wnioski” znajdujacej sie u gory ekranu po Kliknieciu w ,Nowy
Whiosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybraé
odpowiedni numer naboru sposrod aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie

w kolumnie ,,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wlasciwego naboru, mozna postuzyé sie funkcjg
Jiltr zaawansowany” znajdujgcqg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy’/ ,Lista
naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania witasciwego
naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod
i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w

systemie (data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LS12014+, ktora utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy. Ww.

instrukcja stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku.

|. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze w
ramach systemu dziatajg walidacje, ktore informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych

pol, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*”.
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwg Instytucje Organizujacqg
Konkurs (IOK). Wzér wniosku o dofinansowanie zatgczony do Regulaminu konkursu /
Wezwania do ztozenia wniosku jest czesciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt
3.4 Harmonogram realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg
projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego - informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.

1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego — informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wiasciwg IOK.




1.3 Numer i nazwa Dzialania w ramach Osi Priorytetowej - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
IOK.

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
IOK.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni

numer i nazwe formy finansowania projektu.

1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przypadku projektéw realizowanych w ramach

EFS pole wypetnione automatycznie trescig ,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji.

1.7 Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.
1.8 Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nie dotyczy EFS, pole zablokowane do edyciji.

1.9 Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.

1.10 Temat uzupetniajagcy EFS - nalezy uzupeti¢ poprzez wskazanie odpowiedniej

wartosci dostepnej z listy rozwijane.

1.11 Kody terytorialnych mechanizméw wdrazania - nalezy uzupemi¢ poprzez

wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijane;j.

1.12 Typ projektu - nalezy uzupemi¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje mozliwosé wybrania wiecej
niz jednego typu projektu. Definicje poszczegdlnych projektdw stanowig zatgcznik

Regulaminu konkursy/Wezwania do ztoZzenia wniosku.
WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 — 1.11 moga by¢ uzupetnione automatycznie

wartoscig domysing okreslong przez IOK.

ll. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

» Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji witasciwych dla formy organizacyjnej

Whnioskodawcy).




WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajacej osobowo$¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jedli posiada ona dane w ponizszym zakresie, w przeciwnym

wypadku — danymi wiasciwej JST).

» Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng
z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON; lista zawiera formy
prawne okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki
narodowej, w tym wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegdétowych
warunkow i trybu wspéidziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.
U. 1999 nr 69 poz. 763 z podzn. zm.);

» Forma wilasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme witasnosci
Whioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskow, ankiet
i zaswiadczenh, oraz szczegdtowych warunkéw i trybu wspodtdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne

administracji publicznej (Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z p6zn. zm.);
» Typ Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy;

» Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakdéw

specjalnych);

» Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Whnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych) (pole niewymagane);

» E-mail - adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajacej poczcie

elektronicznej;



» Adres strony www — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy
(pole niewymagane);

» Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku wybrania kraju
innego niz Polska, pola dotyczgace wojewodztwa, powiatu i gminy sg ukryte. Ponadto

usuniete zostang ograniczenia znakowe dla pdl: kod pocztowy, NIP i REGON.

» Wojewodztwo - z listy rozwijanej nalezy wybraé wojewddztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

» Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby
Whioskodawcy;

» Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whioskodawcy;

> Miejscowos¢ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowos$¢ odpowiednig dla siedziby
Whioskodawcy;

» Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie wystepujacej w
rejestrze. W przypadku gdy miejscowosé nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
» Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

» Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole

niewymagane);

» Kod pocztowy - nalezy wprowadzic kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whnioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;

» Poczta - nalezy wprowadzic nazwe miejscowosci wilasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -

cyfrowym, nie stosujac mysinikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - nr NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

» REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Wnhnioskodawcy, nie stosujgc mysinikow,

spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisa¢ dziewieciocyfrowy lub



czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w

Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowej;

Status przedsiebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ status odpowiedni dla
wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu
Whioskodawcy);

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer - nalezy wpisa¢ numer KRS/EDG. W
zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego, nalezy wpisa¢ petny numer, pod
ktorym Whnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym Ilub Ewidencji
Dziatalnoéci Gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy).

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg pola
kalendarza zaznaczyC date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym (KRS/EDG) (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST
jako typu Wnioskodawcy);

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy — nalezy uzupemi¢ w
sytuaciji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajagcym jego status
prawny np. umowa spotki cywilnej/ akt notarialny/ numer akredytacji, wowczas nalezy
poda¢ nazwe dokumentu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu
Whnioskodawcy). Na podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium formalne:
Whioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach
konkursu/ wezwania do naboru. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja
projektu jest zawezona do podmiotow, ktérych nie mozna zidentyfikowa¢ na podstawie
wyzej okreslonych pdl, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje dotyczaca podstawy dla
uznania, iz Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o $rodki, np.
Osrodek Wspierana Ekonomii Spotecznej — wniosek o akredytacje lub decyzja o
akredytacji (podajgc numer i date dokumentu). Dane dotyczace partnera (jesli dotyczy)

nalezy przedstawi¢ w tym polu w ramach tabeli 2.3.1;

PKD Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiodagce PKD odpowiednie dla
dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach projektu (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy).



2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis - w
przypadku pozytywnego spemienia testu pomocy' publicznej (udzielenia
pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgcej wielkos¢

przedsiebiorstwa;

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis - w przypadku pozytywnego
spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy

uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgcej wielkos¢ przedsiebiorstwa;

3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis 11 — nalezy
wybraé¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej;

1,2
=

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis - nalezy wybrac

odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej;

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwéch pierwszych pytan, pojawi sie tabela,
ktéra nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczacymi statusu podmiotu
podlegajagcemu zasadom pomocy publicznej / de minimis zgodnie 2z zapisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

Liczby pracownikdw oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto w tys. zt.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu ,Typ Whnioskodawcy” wybierze opcje ,JST”,

tabela nie zostaje wyswietlona.

W przypadku realizacji projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy
stosowac sie do ww. rozporzadzenia, a takze do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

! Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wylacznie po zbadaniu, czy
zostaty spetnione jednoczesénie wszystkie cztery przestanki wystgpowania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze §rodkoéw panstwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktoca lub grozi zaktoceniem konkurencji oraz wptywa na wymiang handlowa miedzy Panstwami
Cztonkowskimi UE.

Obowiazek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajacym pomocy, ktory
powinien dotozy¢ wszelkich staran celem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystajacy ze wsparcia w ramach
WRPO 2014+ nalezy uzna¢ za beneficjenta pomocy publiczne;.

2 pomoc de minimis 11 / pomoc publiczna inna niz de minimis II wystepuje w przypadku gdy wnioskodawca jest
Operatorem przekazujacym $rodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej / de minimis.



2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

» Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo) dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z
realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT) w zwigzku

Z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT w
ramach projektu powotujac sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa
podatkowego. Whnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowg
kwalifikowalno$¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego beda sie
odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporzadkowa¢ naliczony VAT odnos$nie dokonywanych przez
siebie zakupéw do trzech grup. Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktérych
beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

2 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jest kwalifikowany.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskaza¢ czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku pozytywnej
odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,,Partnerstwo publiczno — prywatne”, w ktérym nalezy
wskaza¢ czy partnerstwo ma charakter publiczno-prywatny. W przypadku realizowania

projektu w partnerstwie nalezy uzupetni¢ dane w tabeli w pkt. 2.3.1;

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokona¢ wyboru partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wylacznie
projektéw partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy doda¢ wiersz
za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje (inny kraj)” (w zaleznosci
od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy, ile jest podmiotéw zaangazowanych w
realizacje projektu. Kazdy z podmiotéw powinien by¢é nalezycie opisany poprzez
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uzupetnienie w wierszach wymaganych danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich
partnerow zaangazowanych w realizacje projektu, w tym Whnioskodawcy jako partnera
wiodacego. W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskaza¢ zadania realizowane
przez poszczegdlne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie. W przypadku
wprowadzania danych dotyczacych partnera wiodacego nalezy skorzysta¢ z opcji ,uzupetnij
danymi z punktu 2.17, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy

rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.

Poszczegdlne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotéw zaangazowanych w
realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢é na
kolumne ,Czy podmiot podlega prawu zamowien publicznych”, w ktérej na podstawie
zapiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych nalezy wybra¢ z listy rozwijanej witasciwg

opcje dla danej instytucji.
WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy partnera w projekcie” sg automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej komplethnym uzupetnieniu, w podziale na partnera wiodgcego
i pozostatych partneréw i sg przedstawiane jako wartos¢é ogdtem sumy kosztéw ponoszonych

przez partnera wyrazonej w PLN.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktdw roboczych, z ktérg kontaktowaé sie
bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupeinié pozostate dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow w

sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciaggania zobowiagzan

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spdiki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w

punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.
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Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Whnioskodawcy moze by¢ dostarczone wiasciwej IOK juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosé
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteriow, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegoélnych stron wniosku. Osobaly wskazanal/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktéra/ktére opatruje/opatrujg wniosek

podpisem.

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nazwa projektu powinna wynika¢ z celow poszczegélnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+ (SZOOP). Tytut
projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakdw) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb
jasny identyfikowat projekt. Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjq i

zalgcznikami.
3.2. Profil dzialalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. W przypadku
nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetni¢ pole ,Inny”

profilem wiasciwym dla projektu.
3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty
nie moga by¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku realizacji czesci zadan
poza obszarem wojewoédztwa wielkopolskiego, np. wycieczki dla uczniéw, nie nalezy
dodawa¢ kolejnych wojewédztw, a jedynie opisaé¢ i uzasadni¢ celowosé¢ danego

przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.
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W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybrac z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu ww.

wyboru pojawig sie opcje uszczegotowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupemi¢ tabele znajdujacy sie ponizej.

Nalezy wowczas okresli¢ obszar realizacji catego projektu z doktadnoécig do konkretnej
gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku projektéw realizowanych
na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskazac wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych

realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy wybra¢ opcje
~Wypetnij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Operacje” po

dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego wystarczy

wybrac¢ opcje , Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujacej sie ponizej.
3.3.1. Obszar realizacji projektu

» Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego
projektu obszar realizacji - decyduje dominujacy charakter obszaru, na ktérym bedzie

realizowany projekt w ramach danego naboru.
3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegolnym zadaniom w projekcie nalezy dodawaé poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedq realizowane w ramach projektu,
nalezy wskazaC zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnosc¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujacych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz w pkt
5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegdlnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu
i 5.1.6 Kwoty ryczaitowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawg do weryfikacji kryterium
»1rafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw/wskaznikéw projektu”.
Nalezy zatem wskaza¢ adekwatnosé¢ doboru zadah w kontekscie zdiagnozowanych

problemow, ktére projekt ma rozwigzaé albo zatagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mieé na
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uwadze, aby kazdy zaproponowany przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie
w realizowanych zadaniach oraz by nie wykazywaé zadan, ktére nie przyczyniajg sie do

realizacji wskaznikéw.

» Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajaca charakter

podejmowanych dziatan w danym zadaniu.
WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO 2014+ nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak ,Zarzgdzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Ponadto wydatki na dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba
ze Wytyczne kwalifikowalnos$ci stanowig inaczej. Oznacza to, ze ws$rdd wpisywanych w
projekcie zadan co do zasady nie moga pojawi¢ sie te, ktore dotyczag kampanii informacyjno-

promocyjnych i r6znych dziatah upowszechniajgcych.

» Opis dzialan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — opis
planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem termindéw i
0s0Ob odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest
podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zajec¢, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom).
Planowane zadania powinny by¢ rowniez efektywne, tj. zaktada¢é mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np.

poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ réwniez
zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizaciji
zgodnie z Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztoZzenia wniosku. Do zadan
opisanych w pkt 3.4 wniosku Whnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt 2.3.1 i 5.3
wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane

wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatacznikiem 8.10 Standard minimum

zatgczonym do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku).
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W szczegodlnosci nalezy opisaé mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktow projektu, uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepno$ci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spetniat kryterium horyzontalne, konsultowanie projektéw

rozwigzan/modeli ze srodowiskiem 0s6b z niepetnosprawno$ciami itp.

» Rozpoczecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wiasciwg komodrke nalezy za pomoca
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;

» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomoca
rozwijanego kalendarza wybrac zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;

» Wydatki rzeczywiscie poniesione — =z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow;

» Wydatki rozliczone ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkow. Pod pojeciem wydatkéw rozliczanych ryczattowo

nalezy rozumieé¢ zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczaltowe.

Nie jest mozliwy wybér opcji ,,Nie” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ramach jednego zadania.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztow posrednich nalezy wybrac jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem stawek
ryczattowych. W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie ,Wydatki
rozliczone ryczattowo” jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania kosztéw

posrednich w projekcie.
WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu”
oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostang automatycznie uzupetnione

granicznymi datami przypisanymi do zadan wprowadzonych do harmonogramu.
3.5. Charakterystyka projektu
Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.

3.5.1 Krétki opis przedmiotu projektu — nalezy podac¢ krotki i przejrzysty opis projektu (z
wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposéb wdrazania
projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
zorientowaC sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych
w SL 2014.
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Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wniosku;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnienie - Nalezy wskaza¢ cel gtéwny projektu i
opisac, w jaki sposédb projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegdtowego
dla danego Dziatania/Poddziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, Zze w podpunkcie 3.5
wniosku Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz
bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym

obszarze. Punkt ten powinien by¢ spéjny z danymi przedstawionymi w pkt 4.2 wniosku.
Cel gtéwny projektu powinien:

- wynikaé bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/éw, jaki/e

chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wlasciwym celem szczegotowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepuja. Spojnos¢ celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewddztwo — powiatly —

gminaly) wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysziosci, ktéra
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ $rodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);
- bezposrednio przekfadac¢ sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé, w jaki spos6b wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2 sg adekwatne

dla pomiaru zatozonych celéw projektu.
Cele projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

» S - specific (ang. szczegdtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegotowo i

jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

= M - measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposoéb, ktéry

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzgledniaty otoczenie spofeczne, w ktdrym realizowany bedzie projekt — a zwtaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafnos¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé z

opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowac¢ wszystkie przyczyny
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powstania problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale réwniez wptywa na dobdér odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekScie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/problemdéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia;

= R -—realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie beda objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac,
powinny Scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich

osiggniecia;

= T - time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzglednié¢
termin, w ktérym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu
projektu czas jest kategorig rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ $cisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostaé
zrealizowany, powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore

odpowiada projekt.
WAZNE!

Cele okreslone w WRPO 2014+ maija, co do zasady, ogolny charakter. Odnoszg sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggnaé poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowac¢ za cel projektu celow identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/Poddziatanh.

3.5.3 Opis grupy docelowej — Nalezy wskaza¢, iz projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru wojewoddztwa wielkopolskiego (w przypadku osob fizycznych -
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg jednostke
organizacyjng na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego). Wnioskodawca winien wskazac,
kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogolnodostepne
dane oraz ewentualnie wtasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy
uczestnikow (osoéb lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem. Nalezy pamietac, ze w
tym punkcie nalezy opisac uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w
Wytycznych monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie

bezposrednie. Nalezy pamietac, iz jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te osoby i

17



podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspoélnych wskaznikéw produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego
wydatku. W tym polu Wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej
sposrod wskazanych potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy
docelowej oraz cel gtéwny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w
sposob pozwalajgcy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w SZOOP oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektow. Informacje na temat osob
planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wytgcznie do
wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegotowych kryteriach wyboru
projektéw, powinny by¢ znacznie bardziej szczegodtowe. Nie nalezy rowniez uzasadniac
wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytacznie do typu projektu zawartego
w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnos¢. W przypadku gdy dana cecha oséb, do
ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotow
ekonomii spofecznej. Nalezy opisaC jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow w
kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktoére
napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewodzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogq by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak sSwiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad dzie¢mi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia sie wiasnie osobami, dla ktorych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mieC odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposob
szczegoblny Wnioskodawca powinien tutaj zwréci¢c uwage na bariery, na ktére napotykajg

kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac, w jaki sposob
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Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb z
niepetnosprawnosciami). Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabor,
selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a
takze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).
W przypadku gdy projekt kierowany jest do os6b z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisaé, w jaki sposéb $rodki przekazu, planowane do uzycia
przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutaciji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla os6b z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisa¢ wylgczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegolnosci na brak
mozliwosci udziatu w projekcie oséb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim w projektach, gdzie
grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na state wspoétpracuje z Wnioskodawcg. W
przypadku potrzeby poniesienia kosztéw zwigzanych z rekrutacja, nalezy je szczegétowo
uzasadni¢ w polu 5.1.2.

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat
w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu.
Dodatkowo Whnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw zrédtowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

3.5.3.1 Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i

ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe oséb, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby os6b nalezy nacisna¢
przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia wartosci ogdtem. W sytuacji gdy
Whnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci docelowej liczby oséb w podziale na pteé

nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad tabelg ,Brak danych w podziale na ptec”.

W przypadku projektow, w ramach ktorych wsparcie skierowane jest bezposrednio do
uczestnikow (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.
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Nalezy réwniez pamietaé, ze liczba os6b wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii, a poszczegdlne kategorie sg sumowane w wierszu ,Ogotem”.

W podpunkcie 3.5.3.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych

kategorii i/lub podkategorii:

Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech
kryteriow. Definicja uwzglednia zarowno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studiow stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicja. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzynskiego Ilub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywac jako
osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP);

w tym:

o Dlugotrwale bezrobotne — Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" r6zni sie w zaleznosci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6

miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP)

Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studiow
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedgce na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowang opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz

jako bezrobotne (wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
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prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajgcy osobie
prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP);

w tym:

o Osoby uczace sie lub ksztalcagce sie — osoby ksztatlcagce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracujacy — to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktorg otrzymujg
wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce
zatrudnienie lub wtasng dziatalnosc¢, ktére jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu
na np. chorobe, urlop, spdr pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby
prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg — sg réwniez uznawane za pracujacych, o

ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

1. Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowe] lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga

zyskéw

2. Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w
oczekiwaniu na klientbw w swoim biurze; rybak naprawiajgcy toédke czy siatki
rybackie, aby moéc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub

seminariach).

3. Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu,
zamawianie towaréw w ramach przygotowann do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wkiad w dziatalnosé
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedacg w posiadaniu
lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa

domowego;
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w tym:

o Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy
z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr

50, poz. 291, z pdzn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktore jednoczesnie:

. sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osobiscie i na wkasny rachunek, dziatalno$¢ rolnicza w pozostajacym
w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
. sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze
domownicy rolnika, czyli w szczegolnosci osoby, ktore jednoczesnie:
v ukonczyty 16 lat,
v' pozostajg z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sgsiedztwie,
v’ stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sa zwigzane
Z rolnikiem stosunkiem pracy;

o Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, nie
zatrudniajgce pracownikéw;

o Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie — osoby pracujgce w przedsiebiorstwie
zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikéw wigcznie, ktérego roczny obrot i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w malych przedsiebiorstwach — osoby pracujace
w przedsiebiorstwie zatrudniajacym od 10 do 49 pracownikéw wiacznie, ktérego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w Srednich przedsigbiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikow wigcznie, ktérego
roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach — osoby pracujace
w przedsiebiorstwie, ktére nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii

przedsiebiorstw;

o Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji

rzgdowej i samorzadowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych;
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V.

o Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych - osoby zatrudnione
W organizacji pozarzgdowej w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie;

Ogétem — w wierszu ogdétem sumowane sg wartosci z wierszy ,Bezrobotni”, ,Osoby

bierne zawodowo” i ,,Pracujacy”;

w tym:

O

Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141,
z p6ézn. zm.), w szczegodlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosc
biatoruska, czeska, litewska, niemieckg, ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska,
zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, femkowskg, romska,
tatarskg (mniejszo$¢ romska objeta jest dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-

Edukacja-Rozwoj),

Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajacy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszos¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktoéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicow urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pézn. zm.

Osoby z niepelnosprawnosciami — za osoby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepetnosprawne w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz zatrudnieniu osoéb niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza

danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
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oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia

psychicznego.

o Osoby z terenéw wiejskich — Osoby pochodzace z obszaréw wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktorych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i
etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z

terenow wiejskich” nie moga by¢ wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,Ogotem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach

projektu.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami Wytycznych

monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

W przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

W  przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytuciji
lub przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujacej sie pod nazwag punktu 3.5.3.1a

wybrac¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opcji ,nie dotyczy”, tabela zostanie ukryta.
3.5.4 Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, wymagane zapisami Regulaminu
konkursu/ Wezwania do ztozenia wniosku. W przypadku projektéw realizujgcych
przedsiewziecia w zakresie edukacji Wnioskodawca powinien w tym miejscu przedstawic

diagnoze przygotowania nauczycieli do wykonywania zadah w ramach projektu.
3.6 Szczegotowe dane dotyczace projektu

Pola widoczne i wymagane wytacznie w przypadku naborow, w ktérych wystepujg kryteria
premiujace oraz wybrane przez IOK do opisu kryteria dostepu. Liczba i tre$¢ kryteriow jest
zgodna z zapisami Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku.

W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposéb projekt wpisuje sie/nie wpisuje sie
w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteriow, ktére nie bede obowigzywac¢ Wnioskodawcy, nalezy z listy rozwijane;j

wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, co spowoduje, ze pole opisowe stanie sie nieaktywne.
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3.7. Komplementarnos¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whnioskodawce ze srodkéw europejskich.

Nalezy podaé informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i Zrodio
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych przez
Whnioskodawce projektéw komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krotko wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celéw i rezultatdw). Ponadto nalezy wskaza¢ rodzaj komplementarnosci ze
wzgledu na zrédto pochodzenia wydatkéw (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach kilku

programow operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

o Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzng) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w

tym samym miejscu);

¢ Komplementarnos¢ w obszarze problemowym (funkcyjna) - dziatania/projekty
uzupetniajgce sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

o Komplementarnosé¢ przedmiotowa (sektorowaq) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspodlnego lub takiego samego

celu, oddziatywajg na ten sam sektor/branze.
W przypadku braku projektow komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.
3.8. Komplementarnosé¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategia UE Morza Battyckiego,
Regionalng Strategia Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020) poprzez ich wybor z listy
rozwijanej wielokrotnego wyboru.. W przypadku komplementarnosci projektu, w polu ,,opis”
nalezy wskazac, w jaki sposéb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranej

strategii. W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybra¢ opcje ,Brak powigzania”.
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IV. Wskazniki osiagnieé

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac¢ z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w LS12014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikow, ktore sa monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Whnioskodawcy w ramach realizowanych
projektéw powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca
powinien korzysta¢ ze wskaznikow okreslonych w WRPO 2014+ — konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych dla danego projektu wskaznikéw z listy rozwijanej
zaréwno kluczowych, jaki i specyficznych (jesli dotyczy), co pozwoli spetié kryterium
horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz odpowiada
na diagnoze zawartg w WRPO 2014+.”

Nalezy pamietaC ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie
obejmowacé catosci rezultatow i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprécz
wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikow, Whnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie,
w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru projekidw okreslonych w Regulaminie
konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikow,
stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowej,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikow efektywnosciowych dla projektéw
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) —

jesli dotyczg one Wnioskodawcy.

Gtéwng funkcjg wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane,
tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikow okreslonych w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do ztoZzenia wniosku. W celu
usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma mozliwos¢ wprowadzenia do wzoru wniosku

wybranych wskaznikéw dla danego naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie ,Zrodto danych” nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okres$laniu

wskaznikdw nalezy wzigé pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
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pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych

badan lub analiz.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na

stopien skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie monitorowat.

Wartos¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktérymi dysponuje Whnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i
mezczyzn (M). Kolumna ,O” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy
cele projektu sg mozliwe do przedstawienia w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujgce sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w

celu odblokowania kolumn ,K” i ,M”. Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci w polach (K) i
(M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na pteé. W zaleznosci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika, jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg byc¢

okreslone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny
by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

» Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A —

adequate);
» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zostaé prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania warto$ci wskaznikdbw muszg by¢é mozliwe
do osiaggniecia w ramach realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikdéw nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikow
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidtowo dobra¢ oraz zdefiniowaé, aby byty
adekwatne do zatozonych celoéw projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym

wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej beda oceniane projekty w
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najwyzszym stopniu przyczyniajace sie do realizacji wskaznikéw (weryfikowany

bedzie stosunek naktad-rezultat).

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikow kluczowych oraz wskaznikéw specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w Kkolejnosci

alfabetycznej.

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji

projektu

Wskazniki produktu dotyczag realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspoffinansowanych z EFS. Sg to zarbwno wytworzone dobra,
jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikdédw horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujacej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez IOK, nalezy go edytowac¢ w
celu uzupetnienia pozostatych pdél wiersza. Ponadto wskazniki sg domy$inie przypisane do

partnera wiodacego i nalezy je przypisaé zgodnie ze specyfikg projektu.
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze $rodkéw EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do os6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartosc
wskaznika rezultatu, powinien on byC jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej/danemu  osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektébw dotyczacych  grupy

uczestnikow/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowg wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz warto$¢ docelowa, ktérej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podacé

warto$¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
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rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i
docelowe. Warto$¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do wartosci
docelowej i moze wynosi¢ 0. Warto$¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okredla sytuacje danej
grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny
doswiadczenia beneficienta w realizacji podobnych przedsiewziec. W niektorych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okre$la, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np.
stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez Wnioskodawce

lub inne podmioty.

w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposdb pomiaru wskaznikéw kluczowych
i specyficznych dla programu okreslone w zatgczniku do Regulaminu konkursu/Wezwaniu do
ztozenia wniosku dla danego naboru. Nalezy podkreslic, iz w ramach projektu
Whnioskodawca musi z listy rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik

produktu lub rezultatu w tabeli dotyczacej wskaznikow kluczowych.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to

wartosci docelowe nalezy okreslic w liczbie oséb (petne wartosci).

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom wartosci docelowych w stosunku do wskaznika
produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz
wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Regulaminie konkursu /

Wezwaniu do ztozenia wniosku.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawa do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnoéci kosztéw, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczedniej zadanh. W szczegdétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci. Tworzac
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj.
racjonalnosci i efektywno$ci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie

projektu, ale rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W przypadku realizacji w projekcie szkolen i kurséw podnoszacych kwalifikacje jezykowe

i/lub TIK (Technologii Informacyjnych i Komunikacyjnych) oséb dorostych objetych stawkami
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jednostkowymi Whnioskodawca jest zobowigzany do stosowania stawek jednostkowych

okreslonych w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowos¢ sporzadzenia
budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz zasadnosci zaplanowanych wydatkéw
w kontekscie realizowanych zadan, celéow oraz wskaznikéw projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektow, w ktérych wartosé wkladu publicznego nie przekracza
wartosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnosci stosowanie formy rozliczania
kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczaltowymi jest

obligatoryjne.

WAZNE!

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalno$ci, dziatania/zadania te
rozlicza¢ mozna wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak
tylko czes¢ dziatan/zadah projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalno$ci, w ramach projektu moga byé

stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkow.

Tabele 5.1.1 ,,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” nalezy wypetniaé przed
przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu projektu (pkt 5.1.4), ktdéra uzupetniania jest
automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane
wydatki w ramach projektu w PLN” automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z datami okreslonymi w punkcie

3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o$dwiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéw bezposrednich (ij. kosztow kwalifikowalnych poszczegdinych zadan realizowanych
przez Whnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztéw
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat wskazany w

Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie
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bedzie ponosit wydatki w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mégt ich uja¢ w pkt
5.1.1.

WAZNE!

Jednoczesnie, w ramach kosztow bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkéw z
kategorii kosztéw posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem, czy

tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegdélnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu operacji
poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie wybranie z listy
rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztéw. Definicje kategorii kosztow sg
przedstawiane w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. Przyktadowy

katalog kosztow w ramach poszczegdélnych kategorii stanowi katalog otwarty

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whnioskodawca moze zaproponowaC inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegolnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
whniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu
kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkéw za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegolnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybra¢ opcje ,zapisz”, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidtowego zsumowania wydatkéw w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystaé

Z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie moga sie powtarzac.

Wprowadzenie poszczegdinych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztéw” nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatan
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2004 r. poz. 1502, 1662, z p6zn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U.
z 2014 r. poz. 121, 827 z 2015 r. poz. 4 z pézn. zm.).
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Szczegdbtowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikow oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci

w szczegolnosci w podrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

» Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” jest dostepna wytagcznie w przypadku
realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy z listy rozwijanej wybrac¢

podmiot ponoszacy dany koszt;

> ,Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt. UE (T/N)”
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (nalezy pamietaé, iz jako wydatkow
ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy ujmowac¢ pojedynczych

dziatan w ramach zadania realizowanych poza obszarem objetym programem);

» ,Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybrac

»TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE;

» ,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach cross-financingu zostaty
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalno$ci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie moga przekraczaé¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

> Kolumna ,,Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow zwigzanych z zakupem sSrodkéw trwatych
zostaty przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach srodkéw trwafych nie moga przekraczaé poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

» Kolumna ,,Pomoc publiczna (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis;

» Kolumna ,,Pomoc de minmis (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis;

» Kolumna ,,Pomoc publiczna Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis II;
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» Kolumna ,,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis I,

» Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”;
stawka jednostkowa w rozumieniu zapiséw Wytycznych kwalifikowalno$ci podrozdziatu
6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkédw oraz podrozdziatu 8.6 Pozostate
uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach finansowanych ze srodkéw EFS;
w przypadku okreslenia stawek jednostkowych przez 1Z, ich wartodci zostaty
przedstawione w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZzenia wniosku. W przypadku
wyboru stawki jednostkowej zawierajgcej koszty posrednie, Whnioskodawca powinien
zaznaczy¢ pole check-box ,Nie dotyczy” w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich”, a
nastepnie wpisa¢ wartos¢ kosztow posrednich w wierszu ,Koszty posrednie rozliczane
ryczaltem” (dokonujgc stosownych pomniejszen kosztow bezposrednich zgodnie z

instrukcjg wypetniania wiersza ,Koszty posrednie”).

» Kolumna ,,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach zadan zleconych zostaty

przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 8.5);
» Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE”;

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegolnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnoéci w
projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnoSci, osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢
gospodarczg, osoby wspotpracujagce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003

r. o pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Koszty zwigzane 2z angazowaniem personelu zostaty okre$lone w podrozdziale
6.16 Wytycznych kwalifikowalno$ci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien
zamies$ci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz
wymiaru czasu pracy wszystkich osoOb stanowigcych personel projektu. Warunki
kwalifikowalno$ci wydatkéw zwigzanych z poszczegdlnymi formami zatrudnienia personelu
projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdziatu Wytycznych
kwalifikowalnosci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie i

zatrudnienie za posrednictwem agencji pracy tymczasowej).

33



Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybor z listy rozwijanej opcji ,,Tak/Nie” maja

domysinie przypisang wartos¢ ,,Nie”.

» Kolumna ,,j.m.” — nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesiac), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.

egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakow specjalnych;

» Kolumna ,,Liczba” w ramach kolumny okreslajacej poszczegdlne lata realizacji projektu
— nalezy wskazac¢ liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie poniesiona w danym roku.
Jest to pole nhumeryczne umozliwiajgce wprowadzenie wartosci numerycznej do dwoch
miejsc po przecinku. Nalezy pamietac, ze wartos§é numeryczna nie moze by¢ mniejsza

od zera,;
» Kolumna ,,Cena jednostkowa” — nalezy wpisac cene jednostkowg danego wydatku;

» Kolumna ,kacznie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).
WAZNE!

Nalezy pamietaé, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaty uwzglednione zgodnie

Z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,,Razem” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,Lacznie” jako suma wydatkéw z poszczegdinych lat realizacji projektu;

» Kolumna ,,Wktad wiasny” - nalezy okresli¢ warto$¢ wkiadu wilasnego (w tym wkiadu
niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu ze $rodkow
prywatnych. Wktad niekoniecznie musi byé wnoszony przez Wnioskodawce (partnera
wiodacego), lecz takze przez partnera, jak réwniez uczestnikow projektu, o ile
przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako
wkitad wiasny. Nalezy pamietaé, ze dany wydatek moze by¢ w catosci, w czesci lub
niefinansowany z wktadu wtasnego. W zaleznoéci, od konkretnego przypadku nalezy w
odpowiednim wierszu wydatku wpisa¢ warto$¢ okreslajagcg wysokosé wnoszonego

wktadu wtasnego. Dla kolumny ,Wktad wtasny” domysinie zostata przypisana wartos¢ 0.

Minimalna warto$¢ wktadu wiasnego jest okreslona w Regulaminie konkursu / Wezwaniu
do zfozenia wniosku i zgodnie z jego zapisami z listy rozwijanej ,Okreslenie progu
wktadu wiasnego ogétem” (ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy wybra¢ wtasciwy
dla danego naboru minimalny poziom wktadu wiasnego. Wartos¢ wkfadu wtasnego
wynikajgca z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz wartos¢

progu minimalnego wkfadu wtasnego zadeklarowana przez Wnioskodawce poprzez
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wybor z listy rozwijanej ,Okreslenie progu wkiadu wilasnego ogdétem” wartosci

procentowej.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rézne progi wktadu
wiasnego (np. projekt uwzgledniajacy pomoc publiczng) Wnioskodawca powinien z listy
rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wktad wtasny niezbedny do wniesienia w
ramach projektu obliczy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu /
Wezwaniu do ztoZzenia wniosku. Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze wartos¢ progu
minimalnego wktadu wtasnego nie moze by¢ nizsza niz minimalna warto$¢ okreslona w

Regulaminie konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku.
WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktérego realizowane sg rozne typy
operaciji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wktad wtasny proporcjonalnie do realizowanych
typodw operacji. Nalezy zwréci¢é uwage, ze w ramach systemu LSI2014+ zostaty okreslone
jedynie standardowe progi wkiadu witasnego, w zwigzku z tym nalezy pamietaé, aby
zapewni¢ minimalny poziom wktadu wlasnego zgodny ze specyfikg realizowanego projektu

oraz Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztozenia wniosku.

» Kolumna ,,Dofinansowanie” - taczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,\Wktad wtasny”.

» Wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczaltem” — jest uzupetniany automatycznie
po wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,ako % kosztéw

bezposrednich”, a nastepnie wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.

WAZNE!

Nalezy zwréci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztow posrednich w poszczegdlnych latach
powinna by¢ zgodna ze stawkg ryczattowag odpowiednig dla danej wartosci projektu zgodnie
z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
kwalifikowalno$ci. Po obliczeniu wartosci projektu nalezy upewnic¢ sie czy otrzymana warto$é

projektu nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla danego poziomu stawek ryczattowych.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie bedacych
instytucjami, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania programéw wspétfinansowanych
z EFS (np. Instytucja Zarzadzajgca), koszty posrednie sg kwalifikowane w wysokosci potowy
stawek okreSlonych w Wytycznych kwalifikowalnosci. W  przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym (polegajacych na $wiadczeniu ustug m.in.

rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, przez
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beneficjentow, ktorzy zostali wskazani jako podmioty publiczne odpowiedzialne za
koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym), 1Z moze podja¢
decyzje o zastosowaniu petnych stawek ryczattowych. Informacja w tym zakresie jest
zamieszczona w SZOOP w pkt Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania

wydatkow / forma ptatnosci znajdujgcym sie przy kazdym Dziataniu/Poddziataniu.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
0 Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.),
a stawka ryczattowa kosztow posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) Wartos¢ wydatkéw poniesionych przez partneréw ponadnarodowych w projektach
ponadnarodowych o ktérych mowa w podrozdziale 8.10 Projekty innowacyjne
i ponadnarodowe Wytycznych kwalifkowalnosci. Jednoczes$nie |Z informuje, iz projekty

ponadnarodowe realizowane sg na poziomie krajowym.

b) Wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.6.1 Stawki jednostkowe
Wytycznych kwalifkowalno$ci, o ile wyzej wymienione stawki jednostkowe uwzgledniajg

koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma réwniez mozliwo$é wprowadzenia
okreslonej dla danego projektu wartosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem w
wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczaltem”. Nalezy wéwczas w wierszu jako %

kosztow bezposrednich” wybrac opcje ,Nie dotyczy”.

» wiersz ,,Wktad wlasny ogétem” - w kolumnach oznaczajacych poszczegdlne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartoéci wkfadu wtasnego, tak aby ich suma w kolumnie
.Razem” byla rowna automatycznie zsumowanej wartosci w kolumnie ,wktad wtasny”.
Ponadto wiersze ,w tym wkitad prywatny” oraz ,w tym wkiad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej” sg sumowane automatycznie w kolumnie ,Razem” po

wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.

» wiersz ,W tym wkiad prywatny” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegoine lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego, ktdrego wartos¢ nie moze

by¢ wyzsza, niz wartos¢ wktadu wtasnego ogotem.
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» Wiersz W tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” - w
kolumnach oznaczajacych poszczegolne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci
wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej. Wpisana wartos¢
powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia
dofinansowania i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng
i pomocg de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze by¢é wyzsza, niz warto$¢ wkitadu

prywatnego.

» Wiersz ,,Dochéd” — w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS pole
bedzie nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie realizacji
projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w ramach wniosku o
ptatnos¢ (zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu/ uchwaty

powierzajgcej realizacje projektu).

» Wiersze ,,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca
publiczng”, ,,Wydatki objete pomoca publiczng II”, ,,Wydatki objete pomoca de
minimis”, ,,Wydatki objete pomoca de minimis II”- sg to wydatki zaplanowane na
poszczegolne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze
te wypetnig sie automatycznie po prawidtowym przyporzadkowaniu odpowiednigj
kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegdlnych wydatkéw

uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego poziomu

pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.
5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie - W przypadku planowania zlecania realizacji
ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Zlecanie ustug
merytorycznych w projektach finansowanych ze $rodkéw EFS Wytycznych
kwalifikowalnosci) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w
ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowic
wiecej niz 30% wartosci projektu z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 8.5 Wytycznych
kwalifikowalno$ci oraz jesli Regulamin konkursu / Wezwanie do ztoZzenia wniosku inaczej
nie wskazuje. Koniecznosc zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w

polu znajdujacym sie pod szczegétowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposob
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wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcow. Nalezy podkreslic, ze Wnioskodawca
musi uzasadnié, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego
nie jest w stanie sam jej zrealizowaé, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikac
z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu
nalezy pamietaé przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zaméwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziaftalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
Whnioskodawcy lub jego partnerow. Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje
projektu powinny pamieta¢, ze faktyczna realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy
udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez partnera wiodacego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie;

» Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkéw
projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w SZOOP. Wydatki
ponoszone na zakup srodkdéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty
pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu moggq zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
0 dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu, przy czym
analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy
wytacznie Srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN

netto®;

» Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztow zaliczanych do cross-

financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach

¥ Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego érodka trwalego, ale moze dotyczy¢
réwniez grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalno$ci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP. Wydatki

objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji

konkretnych zadah w ramach projektu;

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkitadu wlasnego, w tym informacja
o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw — w tej
czedci Wnioskodawca powinien wskazaé, jaki wktad wiasny, w tym wkiad rzeczowy
jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie
musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak réwniez
uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wiasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ $cisle
powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z

punktem 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN;

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektow
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale
na terytorium UE - te cze$¢ uzasadnia tylko Wnioskodawca, ktéry planuje ponosi¢
wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE - te czesé
uzasadnienia wydatkow uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktory bedzie ponosi¢ wydatki w
ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
projektu, chyba Zze Regulamin konkursu/Wezwanie do ztozenia wniosku dopuszcza
mozliwos¢ ich poniesienia;

Uzasadnienie dla zrédetl finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéow, ktore
wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane Ilub planowane do
finansowania z kilku zrédel) - Wnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia
finansowane z kilku zrodet finansowania, w tym publicznego i / lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrddet, uzasadnia Zrédta
finansowania wykazujac racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego
finansowania zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 8.3 Wytycznych kwalifikowalnosci;
dane wykazane w tym polu powinny by¢ spdjne z informacjami przedstawionymi w
pk 5.2.
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Uzasadnienie poszczegolnych wydatkéw wykazanych w szczegotowym budzecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkow nie ujetych w katalogu wydatkow lub ktorych
wartos¢ przekracza stawki ujete w taryfikatorze zatgczonym do Regulaminu konkursu /
Wezwaniu do ztoZzenia wniosku; jezeli takie wydatki nie wystepuja, w polu nalezy wpisaé
.Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Whnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty
zwigzane z angazowaniem personelu na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu pracy wszystkich oséb
stanowigcych personel projektu. Prawidtowe uzasadnienie kosztéw zwigzanych z
angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych kosztéw za
kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nastepnie wniosku o

ptatnoscé.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach

wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wkiadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow

objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis, w zaleznoéci od typu pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomoca);

sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscia pomocy
okreslong w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajagcym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikdéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy
srednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest réwnoczesnie

podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wowczas
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powinien dokonaé¢ stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.
5.1.4 Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych
wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4".

5.1.4a Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu (dotyczy projektéw, ktorych

Whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zi)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Wnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajgcg 2 min PLN (pole to staje sie aktywne w
momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1
wyniesie 2 min ziotych lub wiecej). Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposéb uporzgdkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera
sposob jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatéw i wskaznikéw ich pomiaru, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wilasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozeh projektu. Pojecie ,zatozenia projektu”

obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
witasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do

zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie
wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskaza¢ sytuacje, kitdrych wystgpienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikow rezultatu. W tej kolumnie nalezy zawrzec
opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢é w projekcie i stopien ich
ewentualnego wplywu na osiggniecie zatozeh projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé
ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych
ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatann Wnioskodawcy i co do ktérego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie

lub uniemozliwienie osiggniecia celdéw szczegotowych projektu na skutek kleski zywiotowej).
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Whnioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktére jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, Ze mogg one znaczaco wptyngé

na realizacje zatozen projektu.

W kolumnie ,Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazacé

metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.

Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii
zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze byé dokonana np.

poprzez:

— analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami

realizacji projektu,
— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,

— porownywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow

W przesziosci,
— weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich partner wiodacy moze zaplanowac, ze identyfikacja

wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W kolumnie ,opis dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuaciji
ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)”
nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej
kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej

analizy ryzyka i stanowi¢ sposob rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich Wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan

Zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
Whioskodawca moze przyja¢ nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celéw szczegotowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wyprébowanymi

sposobami realizacji projektu,

— transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;
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— agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigzac¢ sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,

budzetu projektu oraz struktury zarzadzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia, ktére moze by¢
zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem

rezerwowych zasobow.

W przypadku projektdw realizowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiagniecia zatozenh projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu fagodzenia ryzyka opisanego we wniosku

o dofinansowanie.

5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow, ktore nie
podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza by¢é zbiezne ze

studium wykonalnosci/biznesplanem.
Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.
5.1.6 Kwoty ryczaitowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla kosztow bezposrednich.
WAZNE!

Punkt jest wypetniany wytacznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot

ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.

» Nazwa zadania - nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

» Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskaznik,
ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania, a nastepnie nalezy
okresli¢ jego warto$¢ (wartos¢ wskaznika nie moze by¢ wieksza, niz zadeklarowana w
pkt 4.1 lub 4.2).
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Whnioskodawca moze wybra¢ kilka wskaznikéw, ktére bedg weryfikowaly stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli uwzgledniajacych

zadanie, do ktorego odnosi sie kolejny wskaznik.

» Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw — nalezy wskaza¢ wykaz dokumentéw

potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybra¢ opcje ,Aktualizuj
tabele 5.1.4”, aby system mogt uzupetnié danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako %
warto$ci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe 2zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowanych

projektu

> Srodki wspélnotowe - nalezy wpisa¢ warto$é zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspolnotowych (co do zasady wartosé srodkéw wspoélnotowych nie moze by¢ wyzsza niz
85% wartosci projektu), warto$é pola "Srodki wspdlnotowe" nie moze byé wyzsza, niz

"Whnioskowane dofinansowanie ogotem"” z tabeli 5.1.4.

> Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z
wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,lnne

krajowe $rodki publiczne”;

e Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ wartos¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla
danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu.

Suma pél ,,Srodki wspélnotowe” i ,,Budzet panstwa” powinna byé réwna wartosci pola

»Wnioskowane dofinansowanie ogoétem” z tabeli 5.1.4.

e Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — pole nalezy wypenié¢ w przypadku

whniesienia wktadu wlasnego z budzetu jst;
» Inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy:

e Fundusz Pracy — pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wktadu wlasnego

finansowanego z Funduszu Pracy;

o Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych — pole nalezy wypemi¢

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z PFRON;

e inne - pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wkfadu wilasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy $rodki

Ministerstwa Zdrowia);
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» Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu wtasnego ze srodkow

prywatnych Wnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;

» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS.

Suma podl: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe srodki publiczne",

"Prywatne" musi by¢ rowna polu "Wktad wtasny" z tabeli 5.1.4.
Wartos¢ pola Suma musi by¢ réwna polu Koszty ogotem z tabeli 5.1.4.
5.3 Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (partnera wiodgacego) i partnerow wykazywany jest przez
Whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia oraz zasobow jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.
Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
realizacji projektu i mozliwo$¢ korzystania z doswiadczenia i zasobow wszystkich podmiotow

tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do piynnej
obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje

zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobow zaangazowanych do realizacji
projektu nie musi przektadaé sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu wiasnego;
powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania
szczegbétowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac¢, ze Wnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do wkiadu wiasnego decyduje

Whioskodawca.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego
poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku projektow
partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku,
gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
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krocej niz rok, jako obrét powinien on wskazaé wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszaca sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnos¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktory, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg
trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas oceny potencjatu finansowego
nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrét
za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy
sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktérej najwyzsza warto$é
wydatkow pojawia sie w roku, w ktorym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy.
W tym przypadku, do wartosci wydatkédw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego

podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychoddédw uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddéw

ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotdw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é
przychodéw (w tym przychodow osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektow) osiggnietych w  poprzednim roku przez danego

Whioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktoérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek, jako
obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitalu  pozyczkowego, jakim  dysponowali

Whioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajacy realizowaé projekt w ramach zatozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw
w stosunku do wydatkéw projektu / projektéw ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego

bedzie miat wptyw na ogding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage
obroty jedynie tych podmiotow, ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne

jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka
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powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stgd sposéb

jej zamieszczania jest omdéwiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno Wnioskodawcy, jak i partnerow oraz
takich, ktore Wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wirasnymi srodkami finansowymi
Whioskodawcy/partneréw rownie istotne jest wykazanie srodkéw finansowych podmiotow
zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wiasny potencjat

finansowy do realizacji okreslonego projektu.

Nalezy réwniez opisa¢ potencjal kadrowy/merytoryczny Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i wskazac sposoéb jego wykorzystania w ramach projektu (wskazac kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowana funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy/merytoryczny bedzie moégt by¢é wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac¢ tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec w szczegolnosci osoby na
state wspodipracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w
szczegoblnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspoipracujgcych z
Whioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspétpracy, a nie
tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamoéwien publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z
os6b sposbéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez

nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sag warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalno$ci. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny. Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie partner wiodacy wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby

realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).
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Ponadto nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe

Whioskodawcy i partneréw oraz wskazac¢ sposéb jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisaC jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu,
ktory nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
Whioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto byc¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobow

technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkdéw okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow
technicznych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegoélnych partnerow na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile

partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Whioskodawca winien réwniez wykazac, iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy rowniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy). Istotnym elementem opisu do$wiadczenia powinno by¢ wykazanie obecnosci
Whioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatah podejmowanych przez
niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dziatan moze dotyczyC okresu 2012-2015) w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy i partnerow

(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okre$lonego przedsiewziecia. Zdolnosci
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opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
Whioskodawcy i partnerow (jedli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci
(grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy)
poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy)
projektéw / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej wspotpracy
z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatan
podejmowanych przez Wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej
dziatalnosci. Na podstawie informacji oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢é szerszego
spojrzenia na dziatalnos¢ Whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci Whnioskodawcy

i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc doswiadczenie wiasne i partnerow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partneréw (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢é rozpatrywana
w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow) danego Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie:
— w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu,

— na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu,
— na okreslonym terytorium, ktérego dotyczyé bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos¢ Wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej
najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy
czym Whnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w
realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w
ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)

uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy
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jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia scisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych

zadan itp.).

Nalezy rowniez wskazac instytucje, ktéore mogq potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat
spoteczny Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w
tym zakresie potwierdza oswiadczenie ztozone przez Wnioskodawce w czesci VIII.
Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczes$nie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowaé
prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Whnioskodawce

instytucja.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwalos¢ projektu

» Czy zostanie zachowana trwato$¢ projektu — nalezy wybra¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub
.Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy przedstawi¢ w jaki
sposOb zostanie zachowana trwato$¢ projektu, w tym jego rezultatdw oraz opis
ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktory powinien zawiera¢é m.in. opis
poszczegolnych rodzajéw ryzyka i stopien ich ewentualnego wptywu na nieosiggniecie

trwatosci projektu.
WAZNE!

Trwatos¢ projektu nie jest rozumiana jedynie jako trwato$¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym
charakterze po zakohczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy
edukacyjnej nalezy opisa¢ sposdb zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakohczeniu

realizacji projektu).

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji - nalezy
wybraé¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji przekazania projektu

nalezy uzasadnic takg potrzebe.
6.2 Pomoc publiczna

» Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu?

Prosze poda¢ kwote. — W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na
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realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze podac kwote. - W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng,
niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé kwote otrzymanej
pomocy innej niz de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy innej niz de minimis

nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat?
Prosze podac¢ kwote, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia. — W sytuacji, gdy
Whnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de minimis oraz w sktadanym
wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy podac¢ kwote
otrzymanej pomocy oraz wskazac przedsiewzieca, w ramach ktérych ta pomoc zostata

przyznana.

Pole jest aktywne wylacznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy
we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy

publiczne;j.

» Wyjasnienia — W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskazaé¢ zrédia
pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadni¢ potrzebe jej

otrzymania.
6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

» Zrownowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrag, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwdj oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt

bedzie realizowat polityke zrownowazonego rozwoju;

» ROwnos¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybraé, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na rownos¢ szans oraz uzasadnié, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona
analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu i
mozliwoscig wystgpienia wsrdod nich osob z niepetnosprawnosciami. W przypadku
szczegolnych projektow, w ktérych zasada dostepnosci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrze¢ informacje o neutralnosci
produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu nie bedzie spetniat kryterium

horyzontalne.
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Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny
wplyw na realizacje obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opciji

»Pozytywny” lub ,,Neutralny”.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktow Projekt bedzie realizowany? — nie dotyczy EFS.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych? - z listy

rozwijanej nalezy wybra¢ opcje ,Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnosé¢ Projektu z przepisami obowigzujagcymi Wnioskodawce — poprzez
wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez Wnioskodawce

zamowienia sktadane w ramach planowanego do realizacji projektu.

WAZNE!

Nalezy wskaza¢ wszystkie zamowienie niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru

wykonawcy.

> Przedmiot zaméwienia — nalezy w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisac¢ przedmiot zamoéwienia

» Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) wraz z
uzasadnieniem — nalezy opisa¢ wlasciwg forme postepowania; w przypadku wyboru
trybu innego, niz przetarg nieograniczony, nalezy wykaza¢é zasadnos¢ jego

zastosowania.

» Szacowana wartosé zaméwienia — nalezy podac¢ planowang wartos¢ zamowienia.

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli odwiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogoéw, jakie cigza na Wnioskodawcy/partnerze na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku, zwigzanych z realizacjq projektu.

IX. Zatgczniki

Przy podanych w tabeli zatacznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w =zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do zfoZzenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.
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X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whioskodawcy (partnera wiodacego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z
realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date

opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt 2.5.

Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan.
Date nalezy wypeti¢ wytacznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.
10.2. Podpis Partnera/Partneréw

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
partnera/partneréw upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z realizowanym
projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku

podpisem i pieczecia.
Date nalezy wypetni¢ wytacznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Zasady wysytania przygotowanych wnioskéw sg zawarte w instrukcji technicznej LSI 2014+
(w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do

ztoZzenia wniosku (w zakresie trybu i terminu dostarczenia wniosku do 10K).

53




Zalacznik 8.9 - Karta oceny wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze : ; ara

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 2 %
Pej : WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny **

Program Regionalny *

KARTA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektow wspolfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Karta oceny wymogow formalnych jest wypetniana przez pracownika instytucji organizujqcej konkurs. Osoba dokonujqca weryfikacji wymogow formalnych podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, miejscowosé i podpis:




Uwagi

DO * W przypadku gdy wniosek podlegat
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* | KOREKTY | o fomaimyeh
spelnia wymogoéw formalnych ,
zaznaczenie opcji NIE powoduje
odrzucenie wniosku, bez mozliwo$ci
korekty.
Whiosek zostal sporzadzony w jezyku polskim, wypetiony zgodnie z obowiazujaca instrukcja wypelniania
whniosku o dofinansowanie i regulaminem konkursu oraz jest kompletny.
Whniosek zostal opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami 0séb uprawnionych do zlozenia
wniosku.
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE

Czy wniosek spelnia wszystkie wymogi formalne i moze zostaé przekazany do dalszej oceny ?

Czy wniosek moze zosta¢ skierowany do korekty (zgodnie z zapisami wlasciwego regulaminu
konkursu)?

Sporzadzone przez:

Imig i nazwisko:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:
Imig i nazwisko:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:
Podpis:




Zalacznik 8.10 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze : ; ara

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 2 %
Pej : WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny **

Program Regionalny *

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektow wspélfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracownika instytucji organizujqcej konkurs. Osoba dokonujqca weryfikacji formalnej podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze doloze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, miejscowos¢ i podpis:.




Uwagi
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* D O'IIEwE‘,ZY *Jezeli za_znacgzono NIE
whniosek jest odrzucany
1 | Wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.
2 | Okres realizacji projektu jest zgodny z regulaminem konkursu.
Whioskodawca oraz partnerzy (je$li dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu  zwigzanemu
3 |z zakazem udzielania dofinansowania podmiotom wykluczonym lub nie orzeczono wobec niego zakazu
dostepu do $rodkéw funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepisow.
4 Wydatki przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentow
finansowych.
5 | Zgodno$¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.
6 | Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania si¢ 0 wsparcie w ramach konkursu.
7 | Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projektu (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie).
8 | Obszar realizacji projektu dotyczy wojewodztwa wielkopolskiego.
9 | Wnioskodawca wnosi warto§¢ wktadu wlasnego okreslona w regulaminie konkursu.
10 | Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego.
11 Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego
12 | Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 tys. PLN
13 | Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe/kwoty ryczaltowe.
14 | Stawki ryczattowe kosztow posrednich.
B KRYTERIA DOSTEPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ TAK | NIE NIE Uwagi
(wypelni¢ zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu) DOTYCZY
1 | Kryterium okresu realizacji. Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesiecy.
2 | Kryterium dot. minimalnej liczby uczestnikow. Projekt zaktada objgcie wsparciem minimum 60 0sob.
3 Kryterium liczby wnioskow.
Projektodawca sktada nie wigcej niz jeden wniosek o dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu.
C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE
Czy wniosek spelnia wszystkie ogélne kryteria formalne oraz dostepu weryfikowane na etapie oceny
formalnej i moze zosta¢ przekazany do oceny merytorycznej?

Sporzadzone przez:
Imig i nazwisko:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:

Imig i nazwisko:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Data:
Podpis:




Zalacznik 8.11 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego WRPO 2014+ wraz z systemem wagowym

Fundusze ; ; . ara

Europeijskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 2 %
pPej : /; WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny **

Program Regionalny *

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
KONKURSOWEGO WRPO 2014+ WRAZ Z SYSTEMEM WAGOWYM

Komisja Oceny Projektéw

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
/ DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NR IKKONKURSU: ettt et e e

SUMA KONTROLNA WNIOSKUE: ..ottt 1ttt ser e et ner et en s
TYTUL PROJEKTUE: ...ttt 0 €8kt h e et b et ne Rt e h ekt e r e ettt be e enennne e
NAZWA WNIOSKODAWCY : ..ottt s s £ 1 bbbt e bt e bbb b es e bbbt se et ee e b n e anin
OCENTATACY S .ottt E et E bt E e e h e A e b e R e Rt et e Rt e ae e b e e R bt e et e R bt e e b e e bt e bt r e bt e R bt nn e r et r e



**
*

Eﬂ?g:; :jzsekl e i iffj] samorzap wosewoDZTWA Unia Europejska .

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny A

Program Regionalny

Whiosek nie posiada uchybien, ktore nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej ?

o NIE - PRZEKAZAC WNIOSEK DO PONOWNE]

0 TAK — WYPELNIC CZESC B OCENY FORMALNEJ

KRYTERIA DOSTEPU OCENIANE NA ETAPIE OCENY MERYTORYCZNEJ (wypehnia IZ zgodnie z zapisami
wilasciwego Regulaminu konkursu):

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria dostgpu? W przypadku gdy w Regulaminie konkursu nie
przewidziano kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej, nalezy zaznaczy¢ ,,NIE
DOTYCZY”

o NIE — UZASADNIC I ODRzZUCIC | o NIE DOTYCZY — WYPELNIC
PROJEKT CZESC C

0 TAK — WYPELNIC CZESC C

UZASADNIENIE OCENY SPEENIENIA KRYTERIOW DOSTEPU (WYPELNIC W PRZYPADKU
ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)

O TAK O NIE —UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT
_
O TAK O NIE —UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT

0 TAK 0 NIE —~UZASADNIC I ODRZUCIC O NIE DOTYCZY

PROJEKT




Fundusze : .
cel: SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 22 o
E Erl:gggeRizi':LSlny WistRonLoidree Europejski Fundusz Spoteczny LR
Zgodnos¢ projektu z zasada zrownowazonego rozwoju.
O TAK O NIE —~UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT

Zgodnos¢ projektu z zasada rownoscia szans i niedyskryminacji w tym dostgpnosci dla osob z
niepelnosprawnosciami.

O TAK 0 NIE —UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?

O TAK O NIE

Woyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:
1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swdj zakres oddziatywania)
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we
whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektéw ktére nalezg do wyjatkdw, zaleca sie rowniez planowanie dziatan
zmierzajacych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow za ponizsze kryteria
oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte =zostaty informacje, ktére
1. potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier réwnosciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

oo O1

Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na
2. zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.

oo 01 a2

W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie
wystgpity.




Fundusze . .
i Europejskie R e NS EIODEISE, | o &
Program Regionalny * ok
oo O1 02
Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposdb rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier
' réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematyki interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.
oo 01 a2
5 We whniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w
' celu zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem.
oo o1

Zgodnos¢ projektu z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu standardu minimum?

O TAK

O NIE —UZASADNIC I ODRZUCIC PROJEKT

Koszty w ramach cross-financingu i/lub na zakup Srodkéw trwatych nie przekraczajg poziomu
dopuszczalnego dla danego Dziatania/ Poddziatania.

O TAK

O TAK WARUNKOWO 0 NIE
(UZASADNIC W CZESCI G)

O NIEDOTYCZY

Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym?

0 TAK — WYPELNIC CZESC D

o NIE — UZASADNIC 1 ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY SPEENIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH (WYPEENIC W
PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE” POWYZEJ)

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE
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kryterium nr 1: Kryterium Grupy docelowej I. Grupe docelowa
projektu stanowia osoby w wieku 50 lat 1 wigcej (min 50%

uczestnikow). O TAK-
waga punktowa: 17

kryterium nr 2: Kryterium Grupy docelowej I1. Projekt
skierowany jest wytacznie do 0s6b w wieku od 25 lat o niskich O TAK —
kwalifikacjach.

waga punktowa: 17

kryterium nr 3: Kryterium Grupy docelowej I11. Wsparcie w
zakresie szkolen kierowane jest wylacznie do 0sob, ktore nie ] NIE-0 pkt
uczestniczyty we wsparciu LLL (life long learning) oferowanym O TAK—...... pkt (UZASADNIC)
w ramach Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki.
waga punktowa: 6

0 NIE -0 pkt
(UZASADNIC)

O NIE -0 pkt
(UZASADNIC)

Suma dodatkowych punktow za spelnianie kryteriow
premiujacych:

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW PREMIUJACYCH (WYPELNIC W PRZYPADKU CO
NAJMNIEJ JEDNOKROTNEGO ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

CZESC F. LICZBA PUNKTOW I DECYZJA O MOZLIWOSCI REKOMENDOWANIA DO
DOFINANSOWANIA

WARUNKOWO
. BEZWARUNKOWO
EACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH W (O ILE DOTYCZY)

CZESCIDi E:

CZY PROJEKT SPEELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE
DOSTEPU, MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM ORAZ PUNKTOWE) ALBO
SPELNIA WW. WYMAGANIA MINIMALNE WARUNKOWO ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA
DOFINANSOWANIA?

] TAK (WYPELNIC CZESC H) O TAK WARUNKOWO (wyPELNIC | [ NIE
CZESC G)

CZESC G. NEGOCJACIJE (wypehié jezeli w czesci F zaznaczono odpowiedz ,, TAK WARUNKOWO”)

CZY PROJEKT ZOSTAL OCENIONY WARUNKOWO I JEST KIEROWANY DO NEGOCJACJI?

L TAK LI NIE

ZAKRES NEGOCJACJI (WYPELNIC JEZELI POWYZEJ ZAZNACZONO ODPOWIEDZ ,,TAK”)

I. WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZACEGO BUDZETU PROJEKTU
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Zalacznik 8.12 — Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych w ramach danej grupy projektow, towarow lub ushug
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Koszt/wydatek | Jednostka miary | Cena jednostkowa
Usluga szkoleniowa w zakresie TIK

Wynagrodzenie wyktadowcy godzina 130,00-200,00*

Wynajgcie/eksploatacja sali z godzina 100,00

wyposazeniem komputerowym

Materiaty szkoleniowe (pendrive, notatnik, | sztuka 40,00

dhugopis)

Podrecznik sztuka 50,00-100,00**

Przeprowadzenie zewngtrznego egzaminu sztuka 50,00-300,00*

wraz z wydaniem certyfikatu zewngtrznego
potwierdzajacego zdobycie okreslonych
kompetencji cyfrowych

Kursy/szkolenia jezykowe

Podrecznik sztuka 50,00-120,00**

Przeprowadzenie zewngtrznego egzaminu | 0soba 250,00-600,00*
jezykowego wraz z wydaniem certyfikatu
zewngtrznego potwierdzajacego zdobycie
przez uczestnika projektu okreslonego
poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z
Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego)

Koszty towarzyszace

Zwrot kosztow dojazdu*** - Zgodnie z cennikiem
najtanszego przewoznika
obstugujacego dang trasg.
Zwrotu dokonuje si¢ na
podstawie biletu
jednorazowego,
miesigcznego,
okresowego a wypadku
jego braku w
szczegolnych
przypadkach na podstawie
os$wiadczenia.

(np. zgodnie z cennikiem
biletow II klasy
obowiazujacym na danym
obszarze lub cennikiem
komunikacji miejskiej).

Opieka nad dzieckiem*** godzina 15,00

Opieka na osobg zalezng*** godzina 25,00

* w zalezno$ci od zakresu, stopnia zaawansowania i specyfiki szkolenia, kwota podana we wniosku o
dofinansowanie wymaga uzasadnienia;

**cena podrecznika uzalezniona jest od zakresu, stopnia zaawansowania i specyfiki szkolenia, kwota
podana we wniosku o dofinansowanie wymaga uzasadnienia;

***koszty dojazdow, opieki nad dzieckiem/osoba =zalezna beda kwalifikowalne tylko
i wylacznie w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach (np. koszty dojazdéow dla o0sob
niepetnosprawnych);



Zalacznik 8.13 — Wykaz kategorii wydatkéw dla Dzialania 8.2
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Lp. Kategorie kosztéw Definicja Przykladowy katalog kosztéw
W ramach przedmiotowej kategorii kosztow wynagrodzenie wyktadowcy;
Ustuga szkoleniowa w zakresie TIK kwalifikowalne beda wydatki zwiazane z wynajecie/eksploatacja sal (W tym
1. organizacja i przeprowadzeniem wsparcia sali dostosowanej do potrzeb 0s6b
szkoleniowego z zakresu kompetencji z niepetnosprawnos$ciami);
Jjezykowych. materialy szkoleniowe;
podreczniki;
przeprowadzenie egzaminu
zewngtrznego;
wydanie certyfikatu zewnetrznego
potwierdzajacego kwalifikacje
Ustuga szkoleniowa w zakresie W przypadku szkolenia jezykowego nizej realizacja szkolenia (stawka
J. angielskiego, j. niemieckiego, wymienione koszty zawieraja si¢ w stawce jednostkowa)
J. francuskiego jednostkowej:
- koszt organizacji szkolenia,
- koszt zakwalifikowania uczestnika projektu
’ do odpowiedniej grupy,

- koszt wyktadowcy w zakresie
przygotowania si¢ do zajec¢, ich prowadzenia
i weryfikacji prac domowych opracowanych
przez uczestnikow projektu,

- koszt wyposazonej sali (w tym udogodnien
dla os6b z niepelnosprawnosciami
dostosowanych do typu niepelnosprawnosci
w przypadku obejmowania wsparciem osob
z niepelnopsrawnosciami),
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- koszt materiatow szkoleniowych, w tym
rowniez dostosowanych do specjalnych
potrzeb 0sob z niepelno sprawnosciami),
- koszt wody dla uczestnikow szkolenia,
- koszt cyklicznych egzaminow
wewngtrznych i testow.

3. Kursy/szkolenia/studia podyplomowe W ramach przedmiotowej kategorii kosztow e podreczniki;
kwalifikowalne beda wydatki zwiazane z e przeprowadzenie egzaminu
organizacja i przeprowadzeniem wsparcia zewnetrznego;
szkoleniowego, ktore nie mieszcza si¢ w e wydanie certyfikatu zewnetrznego
kategoril objetej stawka jednostkowa. potwierdzajacego kwalifikacje
[ ]
4, Koszty towarzyszace Wydatki w ramach przedmiotowej kategorii e zwrot kosztow dojazdu;
kosztéw kwalifikowalne bgda wytacznie w e opicka nad dzieckiem/osoba zalezna

szczegoblnie uzasadnionych przypadkach (np.
w przypadku objgcia wsparciem os6b
niepelnosprawnych, o ile bedzie zasadne).

Uzycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalno§¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem niezbgdnos$ci, zasadno$ci oraz racjonalnosci w
konteks$cie przedstawionych zadan.




Zalacznik 8.14 — Wzo6r oSwiadczenia wspolmalzonka wnioskodawcy
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OSWIADCZENIE
Wspélmalzonka wnioskodawcy
L Tt
(imig i nazwisko wspotmatzonka wnioskodawcy)

ZAMIESZKATY/A ..o bbb ,
Legitymujacy/-a si¢ dowodem osobistym seria ..................... 1) S wydanym
0277/ dnia.........coceeiiiiiiinnn

Wyrazam zgode na ubieganie si¢ o S$rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Osi Priorytetowej ......... , Dzialania/Poddzialania ................cccoiiiiiiii

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

(podpis wspdtmalzonka)

(miejscowosc)

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik 8.15 — Wzér deklaracji wystawcy weksla in blanco
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DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako  zabezpieczenie = wykonania umowy  numer
0 dofinansowanie ProJektlU Pt ..oo.iiiiiiii i e
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
O$ Priorytetowa...... , Dzialanie/Poddziatanie............. ...
...................................................................................................... (numer i nazwa)
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawartej w dniu
.................. , W zalaczeniu skltadamy weksel in blanco uzupethiony klauzula ,bez protestu”
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu (pelna nazwa
BenefiCIeNta). . ...t
z  siedzibg
PSP ktory remitent
ma prawo wypeli¢ w kazdym czasie na kwote réwnag catoSci wysokosci naszego zadtuzenia,
obliczonego na zasadach opisanych w w/w umowie, powickszonego o okreslone w umowie odsetki
i inne naleznos$ci powstale w trakcie dochodzenia roszczenia, oraz weksel ten opatrzy¢ data,
zawiadamiajac Beneficjenta listem poleconym.

List zostanie wystany przynajmniej 7 dni przed terminem platnosci na podany ponizej adres,
chyba ze Beneficjent powiadomi Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego o jego zmianie. Pismo zwrdcone z
adnotacja urzedu pocztowego: ,,nie podjgto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne
uznaje si¢ za dorgczone.

Deklaracje sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

(nazwa i adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy 0s6b upowaznionych
do wystawienia weksla, piecze¢ jednostki)

(podpis i pieczatka upowaznionego
przedstawiciela DEFS)

Weksel zostanie zwrocony na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatno$¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta.

e W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno§é gospodarcza nalezy poda¢ imig, nazwisko i miejsce zamieszkania.
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za ten wiasny weksel bez protestu




Zalacznik 8.16 — Europejski System Opisu Ksztalcenia J¢zykowego w ramach Dzialania
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Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for
Languages) okresla, poziom wiedzy jaki muszg posiadac uczacy sie, do postugiwania sie jezykiem obcym
w celach komunikacyjnych oraz aby komunikowac sie prawidtowo i z sukcesem.

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOROLSIIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ek

W ramach Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of
Reference for Languages) wyrdznia sie trzy poziomy kompetencji jezykowych:

1. poziom podstawowy (Al, A2)

2. poziom samodzielnos$ci (B1, B2)

3. poziom biegtosci (C1, C2)

POZIOM

Uzytkownik Al Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie i potrafi
poczatkujacy stosowa¢ wyuczone, potoczne wyrazenia i budowaé bardzo proste
wypowiedzi stuzace zaspokajaniu konkretnych potrzeb zycia
codziennego. Potrafi przedstawia¢ siebie i innych. Potrafi zadawa¢
pytania dotyczace zycia prywatnego, miejsca zamieszkania,
znajomych i posiadanych rzeczy oraz odpowiada¢ na podobne
pytania. Potrafi prowadzi¢ prosta rozmowg pod warunkiem, ze
rozméwca mowi wolno i wyraznie oraz jest gotowy stuzyé
pomoca.

A2 Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie
wypowiedzi i czesto uzywane wyrazenia zwiazane z
najistotniejszymi sprawami ( np.: podstawowe informacje dotyczace
rozmoéwcy, jego rodziny, zakupow, otoczenia, pracy). Potrafi
porozumiewa¢ si¢ w typowych, prostych sytuacjach
komunikacyjnych, wymagajacych jedynie bezposredniej wymiany
zdan na tematy znane i powtarzajace sie. Potrafi w prosty sposob
opisywa¢ srodowisko z ktorego si¢ wywodzi i bezposrednie
otoczenie, a takze wypowiada¢ sie w sposob bardzo prosty na
tematy zwigzane z najwazniejszymi potrzebami.

Uzytkownik Bl Osoba postugujaca sie jezykiem na tym poziomie rozumie
samodzielny znaczenie gtownych watkoéw przekazu zawartego w jasnych,
standardowych wypowiedziach, ktore dotycza znanych jej spraw i
zdarzen typowych dla pracy, szkoty, czasu wolnego etc. Potrafi
radzi¢ sobie w typowych sytuacjach zwiazanych z podréza do
kraju, w ktorym uzywa si¢ danego jezyka. Potrafi tworzy¢ proste,
spojne wypowiedzi ustne i pisemne na tematy, ktore sa jej znane
badZ ja interesuja. Potrafi opisywa¢ wydarzenia i doswiadczenia,
osobiste oraz plany, projekty i marzenia dotyczace przyszto$ci.

B2 Osoba postugujaca sie jezykiem na tym poziomie rozumie
znaczenie gtdéwnych watkdéw przekazu zawartego w ztozonych
tekstach na tematy konkretne i abstrakcyjne, oraz potrafi zrozumie¢
dyskusje z uzyciem jezyka specjalistycznego, jesli dotyczy
tematyki zawodowej. Potrafi porozumiewaé si¢ na tyle ptynnie i
spontanicznie, by prowadzi¢ normalna rozmowe z rodzimym
uzytkownikiem jezyka, bez szczegdlnego wysitku dla ktorejkolwiek
ze stron. Potrafi formutowaé jasne i szczegotowe wypowiedzi ustne
lub pisemne dotyczace wielu tematéw oraz wyrazi¢ Swoje
stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem dyskusji,
przedstawiajac wady i zalety réznych rozwigzan.

Uzytkownik C1 Osoba postugujaca sie jezykiem na tym poziomie potrafi zrozumieé
zaawansowany wymagajace, obszerne teksty dotyczace bardzo réznorodnych
tematow. Czytajac i stuchajac potrafi zrozumie¢ nie tylko
podstawowy komunikat, ale takze podteksty, znaczenia ukryte i
nastawienie autora tekstu. Potrafi wypowiada¢ si¢ ptynnie, szybko
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i swobodnie dobierajac wtasciwe sformutowania. Skutecznie i
swobodnie potrafi postugiwaé si¢ jezykiem w kontaktach
towarzyskich i spotecznych, edukacyjnych badZz zawodowych.
Potrafi formutowaé przejrzyste, dobrze skonstruowane,
szczegdtowe wypowiedzi pisemne dotyczace szerokiego zakresu
tematow postugujac si¢ regutami gramatycznymi oraz narzedziami
jezykowymi stuzacymi organizacji wypowiedzi ustnej oraz
pisemnej w sposob wskazujacy na bardzo dobre opanowanie jezyka.

Cc2

Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie moze z tatwos$cia
zrozumie¢ praktycznie wszystko, co styszy lub czyta. Potrafi
odtwarza¢ i relacjonowa¢ informacje pochodzace z roéznych Zrodet,
pisanych lub mowionych, w spojny i ptynny sposob odtwarzajac
zawarte w nich tezy i wyjasnienia. Potrafi wyraza¢ swoje mysli
plynnie, spontanicznie i precyzyjnie, uwydatniajac odcienie
znaczeniowe nawet w bardziej ztozonych wypowiedziach.
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Tresé oswiadczenia

1

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg. Oswiadczam, Zze jestem Swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6
czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

Oswiadczam, Ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 z p6zn. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (ij. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia 1IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamoéwien publicznych

Oswiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedg wspoéffinansowane z
innych wspolnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz
innych srodkow publicznych.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym
pomocy de minimis, o ktdrg ubiega sie beneficjent pomocy, sgq zgodne z nastepujacymi dokumentami:
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- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
59, poz. 404, z pdzn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
do pomocy de mini mis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen
blokowych) (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014)

oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego. (nie dotyczy projektow bez pomocy publicznej/ de minimis).

Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020. (nie dotyczy projektow
realizowanych bez partnera/ow)

W imieniu partera/parterow oswiadczamly, iz:

- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o
dofinansowanie;

- ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 z p6zn. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia 1IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci

ubiegania sie o dofinansowanie. (nie dotyczy projektow realizowanych bez partnera/éw)

Oswiadczam, ze utrwale i przechowam wyniki walidacji przeprowadzonej w ramach projektu na potrzeby kontroli
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i pézniejszej ewaluacji przez okres przynajmniej 10 lat od ogtoszenia konkursu.

10

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.).
Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest
Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18 a dane w systemie
LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

11

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych os6b wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, w tym osob do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie.
Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18 a dane w
systemie LS12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow w okresie
programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaly poinformowane o dobrowolnosci podania danych
osobowych, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty
poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia
sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie
informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje
Administratora Danych Osobowych.

12

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji i
oceny.
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Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak

o Nie

1)
2)

Woyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:

profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

zamknigta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow® za
ponizsze Kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore

L potwierdzaja istnienie (albo brak istniejacych) barier rownosciowych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

o0 ol

2 Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0 ol o2
W  przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek

3. o dofinansowanie projektu zawiera dziatania, zapewniajace przestrzeganie
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji
projektu tego typu bariery nie wystapity.

o0 ol o2

4 Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat

umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty przyczynia si¢ do zmniejszenia
barier rownosciowych, istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.

tw przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy,
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest
wymagane uzyskanie co najmniej 2 punktéw, o ile IZ (za zgoda komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale)
nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw.
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o0 ol o2
5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostana

podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem.

o0 ol

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)?

o TAK o NIE

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI
SZANSKOBIET I MEZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodnos$ci projektow wspotinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn odbywa si¢ na
podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnicje obowiazek wskazania informacji
niezbgdnych do oceny, czy spetlniony zostal standard minimum zasady réwnosci szans kobiet
1 mgzczyzn. Ocenie pod katem spelniania zasady réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn podlega
cala treS¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z moze wskazaé
w dokumentach dotyczacych danego programu operacyjnego (np. instrukcji do wniosku
o dofinansowanie projektu), w ktorych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu jest
rekomendowane umieszczenie informacji niezbgdnych do oceny spetniania standardu
minimum.

Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteriow oceny, dotyczacych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryterium nr 2 1 3 sa
alternatywne?.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za

kazde kryterium standardu minimum (wymagane sa co najmniej 3 punkty’). Brak uzyskania

2 Alternatywno$¢ te nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
EOd uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).

W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projekidéw powiatowych urzeddw pracy
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspdéffinansowanych z EFS na lata 2014-2020
jest wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktdw, o ile IZ (za zgodg komitetu
monitorujacego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw.
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co najmniej 3 punktow w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku®

(w przypadku projektow konkursowych) lub zwroceniem go do uzupetnienia (w przypadku
projektow pozakonkursowychS). Nie ma mozliwosci przyznawania cz¢sci utamkowych
punktow za poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
whniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiggu oddzialywania projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podzial na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wigkszy udziat mezczyzn
we wsparciu, to osoba oceniajaca moze taki projekt skierowaé do uzupelnienia (tylko
w przypadku projektow pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwiazku z brakiem logiki pomigdzy
poszczegb6lnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:
Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajacego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajacy nie musi wypelia¢ wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywna odpowiedz dotyczaca
przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK
w punkcie ogélnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na
podstawie standardu minimum)? .
Wyjatki stanowia projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalno$ci wnioskodawcoOw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z plci. W przypadku tego wyjatku statut
moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast

na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci

* Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.
> w przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak
uzyskania co najmniej 2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.
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wniosku informacja, Zze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum — ze

wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. zamknigtej rekrutacji
Przez zamknigta rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na
swoj zasigg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czg$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przykladem moze by¢
skierowanie projektu tylko 1 wylacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmie
produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objgte wszystkie osoby pracujace
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsigbiorstwa - pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostana objgte wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknigta rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktorych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.
Uwaga: Zaleca sig¢, aby w przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkdow, rowniez
zaplanowa¢ dzialania zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet
1 mezczyzn — pomimo iz nie beda one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze
standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet 1 mgzczyzn nie polega na automatycznym objgciu
wsparciem 50% kobiet 1 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych
proporcji plci w danym obszarze lub zwigkszaniu we wsparciu udzialu grupy
niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet 1 mgzczyzn 1 stanowi proporcje prawidlowa z perspektywy rownosci szans
kobiet i mgzczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualna oceng¢ osoby jej dokonujacej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby
oceniajacej. Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie

minimum nalezy mie¢ na uwadze nastgpujacy sposob oceny:
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0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych

informacji pozwalajacych na przyznanie 1 lub wigcej punktow w danym kryterium oceny lub
informacje wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaly uwzglednione przynajmniej czg¢$ciowo lub nie sa w pelni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie
zwiazane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione
wyczerpujaco, trafnie lub w sposdb mozliwie pelny, biorac pod uwage charakterystyke
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwiazane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposob
mozliwie petny, biorac pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego
wynikajacego z niespelnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnos$ci z zasada rownosci
szans kobiet i me¢zczyzn) oceniajacy jest zobowiazany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobg oceniajaca uzasadnienia dla
przyznania punktéw za poszczeg6lne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé pozytywna oceng
wniosku pod katem spelniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego oceniajacego. Rozbieznos$cia nie jest

natomiast r6znica w ocenie poszczegoOlnych kryteridow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO
INFORMACIJE, KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH w OBSZARZE
TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)
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Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier® rownosciowych lub ich

braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem

w ramach programu np. zatrudnienie, integracj¢ spoleczna, edukacjg, adaptacyjnosc,

natomiast zasieg oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rowno$ciowe to przede wszystkim:

segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rb6znice w placach kobiet i mgzczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,

wykonujacych tozsame obowiazki,
e mata dostgpnos¢ elastycznych rozwiazan czasu pracy,
e niski udzial mezczyzn w wypetianiu obowiazkéw rodzinnych,
o niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,
e przemoc ze wzgledu na ple¢,
e niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie Zdrowia7,
e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

e stereotypy plci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wigcej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyze; 50 lat, o0sob
z niepetnosprawnosciami, nalezacych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzia¢ pod uwage, w jakim potozeniu
znajduja si¢ kobiety 1 mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mgzczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania:
Czy ktora$ z tych grup znajduje si¢ w gorszym potozeniu? Jakie sa tego przyczyny? Czy

ktoras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

6 Bariery réwnosciowe to systemowe nierownosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktére sa
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnieciu rzeczywistej, faktycznej
rébwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatann na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).

Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pfci.
Kultura dbania o zdrowie wsréd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja,
z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pozniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widac¢ takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie
panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie
WWW.rownosc.info).
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Zadaniem osoby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku

o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wyst¢gpowania lub nie podanych barier
rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu nie wystgpuja nierdwnosci ze
wzgledu na pte€. Dane te musza by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiggiem oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do
pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby
zdrowia lub obszaru tego wojewodztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sig
wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb
oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja dokladne dane (jakoSciowe lub ilosciowe), ktore
mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktére sa jak najbardziej zblizone do
obszaru tematyki interwencji 1 zasiggu oddzialywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wlasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miar¢ doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkoSci proby, metodologii

pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI TI/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ jakiego rodzaju dzialania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz oslabiania lub niwelowania zdiagnozowanych
barier rowno$ciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery. Szczegdlna
uwagg przy opisie dzialan nalezy zwrocic w przypadku rekrutacji do projektu
1 dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nierownosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespolu projektowego, ktore sa

oceniane w ramach kryterium 5.
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3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,

ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS

KOBIET

I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU

NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rowno$ciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania,
zmierzajace do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespolu projektowego, ktore sa

oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby osob nalezy podawa¢ w podziale na
pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki
sposOb rezultaty przyczyniaja si¢ do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejacych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu (dotyczy to

zarowno projektow skierowanych do osob, jak 1 instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM®

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

8 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow

pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspoftfinansowanych z EFS na lata 2014-2020.



SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska x
WIELKOPOLSKIESO Europejski Fundusz Spoteczny L

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob

planuje si¢ zapewni¢ realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn w ramach procesu
zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycj¢ konkretnych dzialan,
jakie zostana podjgte w projekcie w ww. obszarze.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacj¢ projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny,  personel  wykonawcy/partnera’)  posiadaja  odpowiednia  wiedze
w zakresie obowiazku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafia
stosowa¢ te zasad¢ w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢
odby¢ poprzez poinformowanie o0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu na temat
mozliwosci 1 sposobdw zastosowania zasady réwnos$ci szans kobiet 1 mezczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez
zespOl projektowy obowiazkdéw zwiazanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sig

mozliwos¢ poinformowania osob w formie szkolenia, ale tylko i wytacznie w przypadku,

jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujaca oceny projektu, W oparciu o wskazana we

wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniona potrzebg, ktora nie bedzie jednocze$nie
sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra
infrastruktury 1 Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Dziataniem podjetym na rzecz rownosciowego zarzadzania
moze by¢ rowniez np.:

e wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcéw) oséb lub organizacji
posiadajacych udokumentowana wiedz¢ 1 doswiadczenie w prowadzeniu dzialan
z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn,

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktora umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami
w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwroci¢ uwage, ze zawieranie umow na
zlecenie lub o dzielo nie zawsze oznacza stosowanie rozwiazan z zakresu godzenia
zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu

pojawia si¢ sformulowanie, ze zespotowi projektowemu zostana zagwarantowane

o Nalezy jednak pamietaé, ze dobdr konkretnych dziatan, majacych na celu réwnosciowe zarzgdzanie

projektem, w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania
faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ dokladnie jakie dzialania zostana podjgte

w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obshlugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany
réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za
jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowiazkiem wynikajacym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zrdéznicowanie zespolu projektowego ze
wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworza si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i do§wiadczenie poszczegdlnych kandydatow
oraz obowiazujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly wylacznie zespoly

jednorodneptciowo.
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Regulamin Uzytkownika LSI 2014+

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI 2014+” zwany dalej Regulaminem, okres$la warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do Kkorzystania z Systemu LSI 2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowiazany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowac¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI 2014+ instalowane s3 ciasteczka (pliki cookie) dla celéw
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI 2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE

Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.

Awaria techniczna - za awarie techniczng uznaje sie sytuacje, w ktorej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzysta¢ z podstawowych funkcji, a
w szczegoblnoSci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzy¢/edytowaé wniosku o dofinansowanie,

wystac gotowego wniosku, wydrukowaé gotowego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych
z nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Formularz odzyskiwania hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Nowe hasto zostaje wygenerowane i wystane na adres e-mail podany
podczas rejestracji konta w Systemie.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktoérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Departament Polityki Regionalnej



Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrang na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamienne, jako ,System”.

Operator - nalezy przez to rozumie¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy ulicy al.
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulamin naboru - regulamin okre$lajacy szczeg6towe zasady sktadania wnioskéw
o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw/Podmiotow
Zgtaszajacych dostepny na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalno$¢ Systemu umozliwiajaca udostepnianie wnioskéw
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi Swiadczone droga elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zgtaszajacy, ktérego dane zostaly
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU
W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

potaczenie z siecig Internet;

zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

wlaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylaczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowej.

System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane
potaczenie SSL pod adresem https://lIsi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjna przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

Departament Polityki Regionalnej
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Operator, w zwigzku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledow bezpieczenstwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikow do Systemu w innych
godzinach niz podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub
wyeliminowania niepozadanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych
z prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI 2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracja  nowego  Uzytkownika  odbywa sie za  pomoca Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl.

Wszelkie dane podane w powyzszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celéw
kontaktowych i nie bedg udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujacg sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chronic¢
przed dostepem 0s6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakdéw, zawierac duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link

aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, zZe zapoznat sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez Formularz odzyskiwania hasta.

Z chwilag poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwo$c¢
otrzymywania drogg elektroniczng informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co
potwierdza (przez ztozenie os$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas
pierwszego logowania w Systemie.

Ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu
do Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztozenia przez Uzytkownika o$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta (braku dziatania
funkcjonalno$ci ,Wyslij hasto”), nalezy powiadomi¢ Operatora za pomocg Formularza
kontaktowego w celu zmiany hasta.
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Przekazywanie hasta pierwszego logowania nadanego Uzytkownikowi odbywa sie droga
mailowg na adres zdefiniowany w Systemie. Zalecane jest, aby Uzytkownik dokonat zmiany
hasta pierwszego logowania.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:

e nie moze przechowywaé¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;
¢ nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.
Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegélnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki oraz
wprowadzeniu adresu: https://lsi.wielkopolskie.pl.
Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zakladce ,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomocg Systemu Uzytkownik tworzy i sklada elektroniczne wersje wnioskéw
o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw w ramach WRPO 2014 +.

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskow o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego ztozenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawno$¢ i prawdziwos¢ wprowadzanych danych
w Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodng
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whiosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku speinienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej nie beda przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowej)
nie beda podlegac ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegbétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wlasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg
w Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl
w zaktadce dotyczacej LSI 2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014 +.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lIsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.
W razie zauwazenia bledow w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany zgtosic
nieprawidtowos$¢ Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystgpienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym poda¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tres¢ wiadomosci zawierajacy date i godzine wystapienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki
internetowej na ktérej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest takze
zalaczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujacego opisywany btad w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupeinienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgtoszenie dotyczy
wypetnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupeinione.

Brak ktoregokolwiek z podanych w §8 informacji, moze skutkowac nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

§9 PRAWA 1 OBOWIAZKI OPERATORA I UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenistwa pracy Systemu
w zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie catosSci badZ czes$ci Systemu sa
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz
w zwigzku zniewlaSciwym dzialaniem Systemu spowodowanym btedami, brakami,
zaktéceniami, defektami, opdZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig tgczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, ciagtej i petnej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepno$¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki nieprawidtowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikdow.

§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC
Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych.

Administratorem Danych Osobowych gromadzonych i przetwarzanych w LSI 2014+ jest
Marszatek Wojewo6dztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.
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Wiascicielem wniosku w LSI 2014+ jest wylacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku
o dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylacznie na pisemny wniosek
Wiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany treSci niniejszego Regulaminu.
W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamie$ci tres¢ nowego Regulaminu zaréwno
na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zakladce dotyczacej LSI 2014+
i w Systemie.

Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczeg6lnie §7, moze skutkowac¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajgcy w danym konkursie.
Korzystanie przez Uzytkownika z LSI 2014+ po wprowadzeniu zmian Regulaminu oznacza
ich akceptacje.
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Zalacznik 8.21 — Wzor oSwiadczenia o bezstronnosci eksperta
Wzdr Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zatgcznik nr 3¢ do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie
fatszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

Os$wiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcy ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcdéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcdw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem Zzadnego z wnioskodawcdw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)
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Zalacznik 8.22 - Wzor deklaracji poufnosci
Wzdr deklaracji poufnosci

Zatqgcznik nr 3a do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

DEKLARACJA POUFNOSCI

Instytucja OrganizujgCa KONKUIS: .....ccciieieeicece ettt ettt see et ste st sae e e s e saes s s easeneeaeseesnen

NUMEE KONKUISU: vttt ettt sttt st st eev e saesateeabtsstesaesenses st sseenses sbeenssesses sassssbennsesresnsaennes

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow
powotanej w ramach Dziatania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020 oraz zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowigzkédw w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza
(nie dotyczy obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektédw w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotane;j
w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020, w szczegdlnosci informacji i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajgce
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych
mi w trakcie wyboru projektéw w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotanej

w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020.
....................................................... ,dNia e T
(miejscowosc)
(podpis)

*Ekspert, pracownik 1Z, Obserwator
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Zalacznik 8.20 — Wzér o$wiadczenia pracownika IOK o bezstronno$ci

Wzdér Oswiadczenia pracownika I0K o bezstronnosci
Zatgcznik nr 3b do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA 1Z O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika I1Z z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pézn. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcy ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiestwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.
Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)
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