UCHWALA Nr 766 / 2015

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z 6 lipca 2015 .

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
publicznego na opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. ,Invest in Wielkopolska”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewodztwa (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust.1 pkt 1 oraz art. 39
- 46 i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zaméwienia publicznego na opracowanie
Przewodnika dla inwestora pn. ,Invest in Wielkopolska” dla Wielkopolskiego Centrum
Obstugi Inwestoréw i Eksporterow, w ramach projektu ,Sie¢ Centrow Obstugi Inwestorow
i Eksporteréw (COIE)”, Poddziatanie 6.2.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013.

§2
Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dotyczgcg realizacji zadania,
o ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty, stanowigcg zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§3

1. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Gospodarki Panig Beate Joanne tozinskg
do podejmowania w imieniu Zamawiajgcego wszystkich czynnosci wigzacych sie
Z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wskazanego
w § 1 oraz do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

2. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Gospodarki Panig Beate Joanne tozihskg
do ponownego wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w przedmiocie, o jakim mowa w § 1 niniejszej uchwaty w sytuacji jego uniewaznienia
w przypadkach okreslonych art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4
W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Gospodarki Pani Beaty Joanny
tozinskiej, upowaznia sie p.o. Kierownika Oddzialu Promocji, Handlu i Inwestycji

Departamentu Gospodarki Pana Jakuba Jackowskiego do podejmowania wszelkich
czynnosci okreslonych w § 3 niniejszej uchwaty.

§5
Powotuje sie komisje przetargowa, ktérej organizacje, tryb pracy oraz obowigzki
i odpowiedzialno$¢ poszczegodlnych czionkdéw komisji przetargowej okresla Regulamin
Udzielania Zaméwien Publicznych w  Urzedzie Marszatkowskim  Wojewddztwa
Wielkopolskiego, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Marszatka Wojewoddztwa
Wielkopolskiego Nr 18/2015 z dnia 20 kwietnia 2015 r., w nastepujgcym sktadzie:



1) Przewodniczacy:

Aneta Kubik — Gtowny Specjalista Departamentu Gospodarki Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

2) Czonek:
Aleksandra Nowicka-Badora - Gtéwny Specjalista Departamentu Gospodarki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

3) Sekretarz:
Agnieszka Olenderek — Podinspektor Biura Zaméwien Publicznych  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§6
Wykonanie Uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Gospodarki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO W POZNANIU
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

»Opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. ,,Invest in Wielkopolska””

0 wartosci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami).

Poznan, lipiec 2015 r.

Znak sprawy: DRG —2.272.3.2015



Rozdziat 1
Rozdzial 11
Rozdziat 111

Rozdzial IV
Rozdzial V

Rozdzial VI
Rozdziat VII

Rozdzial VIII
Rozdziat IX
Rozdzial X
Rozdziat XI

Rozdziat XII
Rozdzial XIII
Rozdziat X1V
Rozdzial XV
Rozdzial XVI
Rozdzial XVII

Rozdzial XVIII

Rozdzial XIX

SPIS TRESCI
Dane Zamawiajacego.
Tryb udzielenia zamowienia.
Opis przedmiotu zamdwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamowienia.
Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.
Dokumenty sktadajace sig na ofertg.
Informacje dotyczace zamoéwien uzupelniajacych, oferty czesciowej
i wariantowej.
Informacje dotyczace wadium.
Termin zwigzania oferta.
Opis sposobu przygotowania ofert.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
Z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,
atakze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
Z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.
Formalnosci do spetienia przed zawarciem umowy.
Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy.
Uniewaznienie postgpowania.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j.

Zalaczniki do SIWZ:

Zatacznik Nr 1A — o§wiadczenie zloZzone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Zatacznik Nr 1B — o$wiadczenie w sprawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Zatacznik Nr 1 C — o$wiadczenie z art. 26 ust. 2 d w sprawie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp;

Zatacznik Nr 2

Zatacznik Nr 3

Zatacznik Nr 4

Zatacznik Nr 5

— formularz ofertowy;

— istotne postanowienia umowne;

— szczegblowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ);
—wykaz glownych ushug;



I. Dane Zamawiajacego

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-44-777
telefon: 61 626 66 66
fax: 61 626 67 44

internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Gospodarki
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
telefon: (61) 626 62 40
fax. (61) 626 62 41

3.  Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. 2.
UWAGA: skladnia i otwarcie ofert wyszczegolnione w Roz. XII SIWZ.

I1. Tryb udzielania zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami), zwanej dalej ustawa,
o wartosci zamoOwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty 207.000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czgSci tekstu okreslana bedzie
skrétem ,,.SIWZ”.

ITII. Opis przedmiotu zamowienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze wspolnego
slownika zamoéwien CPV.

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. ,Invest in
Wielkopolska”. Zamowienie obejmuje: opracowanie merytoryczne 1 graficzne
przewodnika, przettumaczenie przewodnika na 6 jgezykow obcych, przygotowanie
przewodnika dla inwestora w formie elektronicznej /plik pdf/ 1 umieszczenie na nosniku
przenosnym typu USB, opracowanie prezentacji multimedialnej (plik Prezi) zawierajacej
najwazniejsze informacje z Przewodnika dla Inwestora oraz wydruk broszury
informacyjnej zawierajacej informacje dla inwestorow.

Celem przygotowania Przewodnika dla Inwestora jest prezentacja waloréw
inwestycyjnych  Wielkopolski oraz przekazanie informacji w zakresie procesu
inwestycyjnego.

Przewodnik adresowany jest do przedstawicieli firm zagranicznych, ktérzy rozwazaja
lokalizacjg¢ inwestycji w naszym regionie i poznaja poszczegélne etapy podejmowania
dziatalno$ci gospodarczej. Materiat bedzie przekazywany potencjalnym inwestorom
za posrednictwem Wielkopolskiego Centrum Obstugi Inwestorow 1 Eksporterow
oraz Wydzialdéw Promocji Handlu i Inwestycji przy Ambasadach RP.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 4 do SIWZ - SOPZ.


http://www.umww.pl/

2. CPV Przedmiotu zamowienia:

79.34.22.00 - 5 — Ustugi w zakresie promocji
79.82.25.00 - 7 - Ustugi projektow graficznych
39.29.41.00 - 0 — Artykuty informacyjne i promocyjne

3. W przypadku powierzenia realizacji zamodwienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowiazany jest do wskazania w pkt. 10 Formularza ofertowego tej czg$ci zamowienia,
ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiej informacii,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowal zamodwienie bez udziatu
podwykonawcy.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 30 wrzesnia 2015 r.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdowienia moga ubiegaé
si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia
warunek, jezeli wykaze wykonanie lub wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 uslug opracowania merytorycznego
i graficznego materiatow informacyjnych i/lub promocyjnych wraz z ich wydrukiem
o warto$ci min. 25 000 zt brutto (kazda ustuga).

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Na potwierdzenie spetniania opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadat
o$wiadczen 1 dokumentéw okre§lonych w Roz. VI SIWZ.

4. Zamawiajacy uzna spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, po ztozeniu przez
Wykonawceg wymaganych o$wiadczen oraz dokumentéw. Ocena spelniania warunkow
udzialu zostanie dokonana na podstawie kryterium spelnia/nie spelnia w oparciu
o ztozone o$§wiadczenia oraz dokumenty o ktorych mowa w Roz. VI SIWZ.

5. Nie wykazanie spelniania powyzszych warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem
Z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

VI. Dokumenty skladajace si¢ na oferte.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu, Zamawiajacy wymaga
nastgpujacych o$wiadczen i dokumentow:

a) Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 A do SIWZ;

b) w celu wykazania spetniania przez Wykonawceg warunku, o ktorym mowa w Roz. V
ust. 1 pkt. b) SIWZ, czyli warunku posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia, Zamawiajacy
wymaga zalaczenia do oferty Wykazu wykonanych/wykonywanych gléwnych
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2.

ushug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktorych ustugi zostaly
wykonane, oraz zataczeniem dowoddéw, czy ustugi zostaly wykonane nalezycie lub
sa wykonywane nalezycie. Dowodami moga by¢:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciagltych pos§wiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia o ktorym
mowa w ppkt. 1.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 5 do SIWZ
- Wykaz gléwnych ustug na potwierdzenie spetniania warunku dot. posiadania wiedzy
1 doswiadczenia;

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamoOwienia, w_szczegolnosci przedstawiajac w _tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby
wykonania zaméwienia. Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow
zgodnie z ust. 2b ustawy, odpowiada solidarniec z Wykonawca za szkodg
Zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

Zakres pisemny zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace
z § 1 ust. 6 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane, tj. dot.:

-zakresu dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

-sposobu wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,

-charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawcg z innym podmiotem,;
-zakresu 1 okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

d) Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunku, o ktorym mowa w Roz. V ust. 1

pkt. b) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotow, zobowiazany jest wykazac,
ze w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamowienia, poprzez ztozenie razem z oferta dokumentow wymienionych
w Roz. VI ust. 2 pkt. a) (tj. wytacznie O$wiadczenie stanowiace Zalacznik nr 1 B
do SIWZ) oraz w Roz. VI ust. 2 pkt. b) dotyczacych kazdego z tych podmiotow,
0 ile podmioty te beda braty udziat w realizacji czg$ci zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastgpujacych oswiadczen i dokumentéw, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

a) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 2

pkt. 5) ustawy, zgodnie z Zalacznikiem nr 1 B oraz Zalacznikiem nr 1 C do SIWZ;

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
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sktadania ofert (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawcg).

3. Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt. b)
niniejszej specyfikacji, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadlosci.

b) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa
w pkt. a) SIWZ, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

¢) Dokument, o ktorym mowa w pkt a) SIWZ nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, sktadanej wraz
z ttumaczeniem na j¢zyk polski.

d) Dokument, o ktorym mowa w pkt a) SIWZ powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum)
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy
W sprawie zaméwienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia.

Oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia winna zawierad

dokumenty i1 o$wiadczenia wymienione wyzej:

-z Roz. Vlust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostale dokumenty moga zosta¢ ztozone wspoélnie (dotyczy dokumentéw z Roz. VI

ust. 1 pkt. a), b) SIWZ).

Wykonawcy dziatajacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie

zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej

wspolprace tych Wykonawcow.

5. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) formularz ofertowy zgodny z Zatacznikiem nr 2 do SIWZ;
2) dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentow rejestrowych;

6.Uzupelnianie  dokumentéw  potwierdzajacych  spelnianie =~ warunkéw  udziatu
W postepowaniu:
a) Brak dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez
ztozenie ich w niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem
przez Wykonawcg kopie albo nie oryginalne badZz nie poswiadczone za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza kopie pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

b) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okre$lonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d ustawy lub
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ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d
ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

C) Zamawiajacy moze zada¢ w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien

dotyczacych przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub os$wiadczen
o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2 d ustawy.

VII. Informacje dotyczace zamdéwien uzupelniajacych, dodatkowych (dot. wylacznie
robot budowlanych), oferty czesciowej i wariantowej

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.

VIII. Informacje dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

~No

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna ofertg.

Ofertg nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

Dokumenty skladajace si¢ na ofertg¢ nalezy sklada¢ w formie oryginalow lub kopii
dokumentow potwierdzonych (kazda strona) wlasnorgcznym podpisem osoby
podpisujacej oferte z adnotacja ,,potwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”. O$wiadczenia
nalezy sktada¢ wylacznie w formie oryginalu. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczone; kopii dokumentu, gdy zlozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone
w formie oryginalu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zltozone wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektroniczne;.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwg Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks, e-mail),

b) przedmiot oferty,

C) ceng netto, brutto przedmiotu oferty podana w ztotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowa¢ wykonanie calego przedmiotu zamodwienia.
Cena powinna by¢ okreslona cyfrowo istownie. W razie rozbieznosci bgdzie
przyjmowana cena okre$lona stownie,



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

d) szczegotowy wykaz zataczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy wg wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wilasny, z zastrzezeniem zakazu
zmian merytorycznych zapisow ww. wzoru.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osdb) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé bgdzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposob gwarantujacy jej trwalo$¢. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapoznac si¢ z catoscia SIWZ, ktorej integralna
czes¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdlowo wskazanym
wrozdz. XIl pkt. 2 niniejszej SIWZ oraz pelna nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz catosciowa ofert¢ Wykonawcy w niniejszym
postegpowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku
sktadania ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skladania
oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zataczniki stanowia integralna czgs¢ niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia
musza by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wilasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
| zaciagania zobowiazan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okresSlonym w ustawie oraz nie spetniajace
wymagan ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s0b

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
ponadto formg porozumiewania si¢ faksem lub poczta elektroniczna, przy czym w ten
sposob przestane o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza zostaé
potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca skorzystaja z formy
faksu lub poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt otrzymania ww. dokumentoéw i o§wiadczen w tej wlasnie formie.

Zamawiajacy nie dopuszcza wylacznego przekazywania oSwiadczen lub
dokumentow faksem lub pocztg elektroniczng bez skutecznego zachowania formy
pisemnej.



Oferty jednak — pod rygorem niewaznosci — musza zosta¢ zlozone tylko w formie
pisemnej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Aneta Kubik, Departament Gospodarki

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 62 51 , w godz. 8% — 15%°
e-mail: aneta.kubik@umww.pl (od poniedziatku do piatku);

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Agnieszka Olenderek, Biuro Zaméwien Publicznych
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 91, w godz.; 8°°— 15%
e-mail: agnieszka.olenderek@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane zgodnie z forma przewidziana
wust. 1 zadnotacja: ,,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.. ,,Opracowanie
Przewodnika dla inwestora pn. ,,Invest in Wielkopolska”.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed upltywem terminu skladania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrddla zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniona na stronie internetowej, Zamawiajacy zamieszcza roOwniez na tej stronie.

8. Zamawiajacy nie begdzie zwolywa¢ zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposodb zmiang tresci Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, Zamawiajacy zamieSci
informacj¢ rowniez na tej stronie.

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigte] kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu, w Sekretariacie Departamentu Gospodarki,
pokdj nr 547, w terminie do dnia 15 lipca 2015 r. do godz. 9%.

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci
34, 61-714 Poznan, Sekretariat Departamentu Gospodarki oraz oznakowana napisem:
,Oferta w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Opracowanie Przewodnika
dla inwestora pn. ,,Invest in Wielkopolska” NIE OTWIERAC PRZED 15 lipca
2015 r. godz. 9%, a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 15 lipca 2015 r. 0 godz. 9*° w siedzibie
Zamawiajacego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu, w salce Departamentu
Gospodarki, V pigtro, czgs¢ A. Otwarcie ofert jest jawne.




4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

6.

ofertg. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez zlozenie odrgbnego
o$wiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrgbnej kopercie
Z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong treS¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt. 2
z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
1Z zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIII. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:

a)

cena wykonania zaméwienia - waga 75%, maksymalna ilo$¢ punktow 75.

Liczba punktow zostanie obliczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku wedtug
nastgpujacego wzoru:

gdzie:

Cn
CW: """""" X 75 pkt
c:bo

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Cho  cena brutto badanej oferty.

b) dodatkowa liczba broszur informacyjnych przygotowanych w jezyku angielskim

c)

dla inwestorow zgodnie z zapisami PU VI w SOPZ w ilosci 200 szt. — waga 5%,
maksymalna ilo$¢ punktow 5.

Punkty przyznawane zostana za zobowiazanie Wykonawcy do zapewnienia
dodatkowej liczby broszur informacyjnych przygotowanych w jezyku angielskim
dla inwestorow zgodnie z zapisami PU VI w SOPZ w ilosci 200 szt.

UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze dodatkowej liczby broszur informacyjnych
dla inwestoréw informacyjnych przygotowanych w jezyku angielskim dla inwestorow
zgodnie z zapisami PU VI w SOPZ w iloéci 200 szt., otrzyma wowczas 0 pkt
w ww. kryterium oceny ofert.

przygotowanie broszur informacyjnych dla inwestorow w jezyku arabskim oraz
ich wydruk wraz z dolaczona pamigcia przenosng zgodnie z wytycznymi PU VI
W SOPZ w ilosci 300 szt. egzemplarzy — waga 10%, maksymalna ilo$¢ punktow 10

Punkty przyznawane zostana za zobowiazanie Wykonawcy do przygotowania
broszur informacyjnych dla inwestorow w jezyku arabskim oraz ich wydruk wraz
z dotaczona pamiegcia przenosna zgodnie z wytycznymi PU VI w SOPZ w ilosci 300
szt. egzemplarzy.
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UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie zobowiaze si¢ do przygotowania broszur informacyjnych dla
inwestorow w jezyku arabskim oraz ich wydruk wraz z dotaczona pamigcia przenosna
zgodnie z wytycznymi PU VI w SOPZ w ilo$ci 300 szt. egzemplarzy, otrzyma wowczas 0 pkt
w ww. kryterium oceny ofert.

d) dostarczenie pamigci przenosnej zgodnie z wytycznymi zawartymi w PU VI w SOPZ
o pojemnosci 16 GB dolaczonej do 500 szt. broszury informacyjnej — waga 10%o,
maksymalna ilos¢ punktow 10.

Wykonawca uzyska odpowiednia ilo$¢ punktow zobowiazujac si¢ do dostarczenia pamigci
przenosnej zgodnie z wytycznymi zawartymi w PU VI w SOPZ o pojemnosci 16 GB
dotaczonej do 500 szt. broszury informacyjne;.

UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie zobowiaze si¢ do dostarczenia pamigci przenos$nej zgodnie
z wytycznymi zawartymi w PU VI w SOPZ o pojemno$ci 16 GB dolaczonej do 500 szt.
broszury informacyjnej, otrzyma wowczas 0 pkt w ww. kryterium oceny ofert.

Punkty przyznane w kazdym kryterium zostang zsumowane.

Punkty obliczone zostana z doktadno$cia do 2 miejsc po przecinku.

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata jak najwigksza
taczna ilo$¢ punktow za podane powyzej kryteria.

2. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okre§lonym
W ustawie 1 spetniaja wymagania okreslone w SIWZ.

3. W ofercie nalezy podaé: ceng netto, ceng brutto realizacji zamdwienia (z podatkiem

VAT), z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo 1 stownie.

W razie rozbiezno$ci bgdzie przyjmowana cena okreslona stownie.

ok~

XIV.  Formalno$ci do spelnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy po rozstrzygnigciu postgpowania niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 taczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2.  Zamawiajacy zawrze umowg¢ w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
za pomoca faksu lub e-maila zawiadomienia o wyborze oferty.
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3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg¢ Ww sprawie zamodwienia publicznego przed
uplywem ww. terminu, jezeli ztozono tylko jedna ofertg, nie odrzucono zadnej oferty
1 nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu
wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

5.  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki uniewaznienia
postgpowania.

6.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacije,
o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XV. Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy.

Nie dotyczy w przedmiotowym postepowaniu.

XVI. Uniewaznienie post¢gpowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zatacznik nr 3 do SIWZ.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
W niniejszym postgpowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej wskazane w dziale VI
ustawy.
Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej] z przepisami ustawy czynnosSci
Zamawiajacego, podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoS$ci
Zamawiajacego stanowiacej podstawg jego wniesienia — jezeli zostaty przestane za pomoca
faksu lub e-maila, albo w terminie 10 dni, jezeli zostaly przestane w inny sposob.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
na stronie internetowej.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone powyzej wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
W przypadku wniesienia odwotania wobec postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.
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Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora publicznego jest roOwnoznaczne z jej wniesieniem
(art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Zatwierdzenie Specyfikacji, 6 lipca 2015r.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak
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Zalacznik nr 1A do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Opracowanie Przewodnika dla inwestora pn.
»Invest in Wielkopolska”:

Ja (IMig i NAZWISKO), .....oooiiiiiiii

ZamIeSZKAly

reprezentujac Wykonawce

(nazwa Wykonawcy)

jako — upowazniony na piSmie lub Wwpisany W Tejestrze ........nvirnnnnnsissesenne

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oSwiadczam, ze spelniamy warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i1 dos§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowosé, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 1B do SIWZ

(miejscowosc, data)

(piecz¢c¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE OSOB PRAWNYCH~* lub
OSOB FIZYCZNYCH * (w tym bedacych przedsigbiorcami)

0 braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(j.t. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Opracowanie Przewodnika dla inwestora pn.
»Invest in Wielkopolska™:

Ja (IMi@ | NAZWISKO), ..o bbb

ZamIeSZKAly

reprezentujac Wykonawce

(nazwa Wykonawcy)

jako — upowazniony na piSmie lub WpISANY W TeJeStrze .......cccccccvcvcssrcsenssessnssassncnns

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oswiadczam, Ze nie podlegamy
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

miejscowosé, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 1C do SIWZ

(pieczec¢ adresowa wykonawcy)

OSWIADCZENIE
(z art. 26 ust. 2d w sprawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)

Informacja o nienalezeniu do grupy kapitalowej/
lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Opracowanie Przewodnika dla inwestora pn.
»Invest in Wielkopolska™:

Ja (IMI€ 1 NAZWISKO) ..vviiieiiieiiie ettt e e n e reen e

Y223 111TSCY A L€ 1
reprezentujac firme (NAZWa firmy).....oeceeiniinniinieniiininicniinniniiiiisisesessseesee e
jako — upowazniony na piSmie lub Wwpisany W Trejestrze .........c.ceccicnicnecsssosnseninnnnn

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oSwiadczam, ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej*.

2. Nalezymy do grupy kapitalowej*.

(w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej Zamawiajqcy wymaga zlozenia przez
wykonawce listy podmiotow nalezqcych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp)

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej:

miejscowos¢, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Pieczeé firmowa

FORMULARZ OFERTOWY

Zalqcznik nr 2 do SIWZ

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym pn. ,,Opracowanie Przewodnika
dla inwestora pn. ,,Invest in Wielkopolska”

Wykonawca:

Firma

(nazwa i adres wykonawcy)

przedstawia oferte:

1. Cena:
Cena netto Slownie: cena netto Stawka Cena brutto Slownie: cena brutto
[PLN] podatku [PLN]
VAT [%0]

2. Dodatkowa liczba broszur

informacyjnych przygotowanych w jezyku angielskim
dla inwestorow zgodnie z zapisami PU VI w SOPZ w ilosci 200 szt.:

Deklarujemy / nie deklarujemy™ dodatkowa/ej liczbe/y broszur informacyjnych przygotowanych
w jezyku angielskim dla inwestorow zgodnie z zapisami PU VI w SOPZ w ilosci 200 szt.

3. Przygotowanie broszur informacyjnych dla inwestorow w jezyku arabskim oraz ich
wydruk wraz z dolaczong pamigcia przenosna zgodnie z wytycznymi PU VI w SOPZ
w ilosci 300 szt. egzemplarzy.

Deklarujemy / nie deklarujemy™ przygotowanie/a broszur informacyjnych dla inwestorow
w jezyku arabskim oraz ich wydruk wraz z dofaczona pamigcia przeno$na zgodnie z wytycznymi
PU VI w SOPZ w ilosci 300 szt. egzemplarzy.

4. Dostarczenie pamigci przenosnej zgodnie z wytycznymi zawartymi w PU VI w SOPZ

0 pojemnosci 16 GB dolaczonej do 500 szt. broszury informacyjne;j.



Deklarujemy / nie deklarujemy™ dostarczenie/a pamicci przenosnej zgodnie z wytycznymi
zawartymi w PU VI w SOPZ o pojemnosci 16 GB dolaczonej do 500 szt. broszury
informacyjnej.

5. Termin realizacji zamowienia: 30 wrze$nia 2015 r.

6. Oswiadczamy, Ze w cenie naszej oferty zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
7. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru Przedmiotu
Umowy i dostarczenia przez Wykonawce do Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

8. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz akceptujemy postanowienia
Wzoru umowy.

9. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwiazani niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia tj. 30 dni.

10.Ustugi objete zamdéwieniem zamierzamy wykonac sami. **
Nastepujace czgsci zamdwienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:* *
L/ e POAWYKONAWCA: ......vovenveriieieiieiesiisie s
2 e POAWYKONAWCA. ...cvvevveveciieciecie e

**niepotrzebne skresli¢

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Dane Wykonawcy:

T =T TSRS PP T PSPPI
LT - PP

REGON: L.tttk b bbb s b bR £ bR R £ bbb b€t oAt A bR bRt b bbbt

Nr konta DankoWego WYKONAWCY: .....c.oieriiiiiiieiiiee ettt sttt ettt ettt be b
QL= 1= A 4 0 1 OO OSSOSO PRSPPI
LS 1 0TV TS SSSSRSPRR

(podpisy osoby/ 0s6b wskazanych
w dokumencie, uprawnionych/ uprawnionej
do wystepowania w obrocie prawnym
reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Umowa na opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. , Invest in Wielkopolska”

NEUMOWY i

Zawarta w Poznaniu, dnia ................ 2015 roku, pomiedzy:

Wojewddztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym
przez:

Panig Beate Joanne toziriska — Dyrektora Departamentu Gospodarki

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajgcym”

z siedzibg ...ccvevereene. , KRS e ) eeeeenten e aeaeas Rejestru Sadowego miejscowost ................. ,0
numerze NIP, REGON ...., reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Wykonawcga”

wytonionym w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego nr.................. przeprowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. 2013r., poz. 907 ze zm.),

wspdlnie zwanymi dalej ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”
0 nastepujacej tresci:

§1

Uzyte w niniejszej umowie, poczgwszy od § 2, pojecia oznaczaja:

1) Oferta Wykonawcy — oferta jakg Wykonawca przedstawit Zamawiajgcemu, i na podstawie ktorej
Wykonaweca zostat wybrany do realizacji Umowy, stanowigce zatgcznik nr 1 do Umowy.

2) Adres Korespondencyjny Zamawiajgcego — adres Departamentu Gospodarki, to jest
Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. (61) 62 66 240, fax (61) 62 66 241, e—mail:
sekretariat.drg@umww.pl.

3) Adres Korespondencyjny Wykonawcy: .........cc.cce......

4) Strony Umowy — Zamawiajgcy i Wykonawca wystepujacy razem.

5) Umowa — niniejsza umowa.

6) Wynagrodzenie —taczne wynagrodzenie za prawidtowe wykonanie Przedmiotu Umowy.

7) Dzien - ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni robocze, to jest
wszystkie dni tygodnia z wytgczeniem niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy (sobota jest
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dniem roboczym).
8) SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamowienia nr.........covceevevennnne. , stanowigcy

Zatacznik nr 2 do Umowy

9) SOPZ - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Umowy.

10) Przedmiot Umowy — przedmiot zamoéwienia opisanej szczegétowo w SIWZ, SOPZ i Umowie.

11) Rezultaty Umowy — wszelkie dokumenty, rzeczy, prawa, koncepcje, pomysty wytworzone przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg Umowy, ktérych wtasnos¢ oraz wszelkie prawa do nich
na podstawie Umowy przechodzg na Zamawiajgcego.

§2

1. Zamawiajacy osSwiadcza, ze Umowa wspotfinansowana jest ze srodkdow Funduszy Europejskich
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Poddziatanie 6.2.1 Wsparcie dla sieci
centréw obstugi inwestordéw i eksporteréw.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem koniecznym
do prawidtowej realizacji Umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim zapleczem organizacyjnym, technicznym,
intelektualnym i finansowym koniecznym do prawidtowej realizacji Umowy.

4. Wpykonawca wykona przedmiot umowy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2015r.

§3

1. Przedmiotem umowy jest opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. ,Invest in Wielkopolska”.
Zamoéwienie obejmuje: opracowanie merytoryczne i graficzne przewodnika, przettumaczenie
przewodnika na 6 jezykdw obcych, przygotowanie przewodnika dla inwestora w formie
elektronicznej /plik pdf/ i umieszczenie na nosniku przenosnym typu USB, opracowanie
prezentacji multimedialnej (plik Prezi) zawierajgcej najwazniejsze informacje z Przewodnika dla
Inwestora oraz wydruk broszury informacyjnej zawierajgcej informacje dla inwestorow.

2. Przedmiot Umowy w sposdb catosciowy opisany zostat w SIWZ, SOPZ oraz w Ofercie
Wykonawcy. Sposéb realizacji Przedmiotu Umowy okreslajg SWIZ, SOPZ, Oferta Wykonawcy
oraz postanowienia Umowy.

3. Na podstawie Umowy Zamawiajgcy zleca do wykonania, a Wykonawca przyjmuje do realizacji
przedmiot Umowy na warunkach i zasadach okreslonych w Umowie wraz z wszystkimi don
zatgcznikami, w tym w szczegdlnosci SOPZ, SIWZ oraz Ofertg Wykonawcy. tacznie wymienione
w zdaniu poprzednim dokumenty jak i wzajemne ustalenia stron Umowy poczynione w czasie jej
realizacji na warunkach okreslonych w Umowie okre$lajg ostateczng tres¢ stosunku umownego
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

§4

1. Wszelkie dziatania, z wytgczeniem czynnosci powodujgcych zmiane lub ustanie stosunku
zobowigzaniowego miedzy Stronami, ktérych podjecie jest wymagane lub dopuszczalne, jak
rowniez wszelkie dokumenty, ktérych sporzadzenie jest wymagane lub dopuszczalne na mocy
Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, mogg by¢ podejmowane lub sporzadzane przez
przedstawicieli Stron, ktérzy petnig funkcje koordynatoréw Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Koordynatorem realizacji Umowy ze strony Zamawiajgcego jest:
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Koordynatorem realizacji Umowy ze strony Wykonawcy jest:
2. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust.1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§5

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajacy jest zobowigzany do:

1) wspodtdziatania z Wykonawcg w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji Umowy, w tym
udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji oraz wyjasnierh pomocnych w realizacji Zadania,

2) dotrzymywania obustronnie ustalonych terminéw,

3) terminowej zaptaty Wynagrodzenia.

§6

W trakcie realizacji Umowy, Wykonawca jest zobowigzany do:

1) wspétdziatania z Zamawiajacym w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji Umowy,

2) przestrzegania termindw realizacji Zadania,

3) dotrzymywania obustronnie ustalonych termindw,

4) udzielenia i udostepnienia Zamawiajagcemu wszelkich informacji, materiatow i dokumentacji
znajdujacych sie w jego posiadaniu, ktdre beda niezbedne do prawidtowego i terminowego
wykonania Zadania,

5) do udzielania petnej informacji na temat postepu i zakresu wykonywanych prac na kazde
zadanie osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego,

6) utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim informacji uzyskanych w trakcie
realizacji Umowy,

7) niewykorzystywania jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych w toku realizacji Umowy
w innych celach, niz okreslone w Umowie.

§7

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wady fizyczne i prawne Przedmiotu Umowy,
a w szczegdlnosci Rezultatéw Umowy, co dotyczy m.in. sytuacji, gdy:

1) wystepuja wady zmniejszajace jego wartos¢ lub uzytecznos¢ ze wzgledu na cel, jakiemu ma
stuzy¢, nie ma wtasciwosci, o ktéorych Wykonawca zapewniat, nie zawiera kompletnych
informacji, zawiera informacje nieaktualne lub niezgodne z rzeczywistym stanem, lub

2) narusza uzasadnione prawa o0so6b trzecich, w tym prawa wtasnosci, prawa autorskie lub prawa
pokrewne, lub tez jest obcigzony prawami osdb trzecich.

2. Zamawiajacy, ktory otrzymat wadliwy Przedmiot Umowy, wykonujac uprawnienia
z tytutu rekojmi wzgledem Wykonawcy, moze zada¢ bezptatnego usuniecia wad
w terminie wyznaczonym Wykonawcy przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym jednak niz 5 dni, a po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu moze odmoéwié przyjecia naprawy i zleci¢
usuniecie wad przez osobe trzecig na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca nie moze odmoéwic
usuniecia wady, choéby wymagato to nadmiernych kosztow.

3. Gdy wady usung¢ nie mozna albo gdy z okolicznosci wynika, ze Wykonawca nie zdota ich usungc
w czasie odpowiednim, Zamawiajgcy moze wedle swojego wyboru od Umowy odstgpic¢ lub
zadaé¢ obnizenia Wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To samo dotyczy wypadku, gdy
Wykonaweca nie usunat wady w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.
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4. Wykonawca moze uwolni¢ sie od odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi za wady, jezeli wykaze, ze
wada powstata wskutek wykonywania prac wedlug wskazéwek Zamawiajacego, ktore
Wykonawca zakwestionowat podajgc petne uzasadnienie i uprzedzit pisemnie Zamawiajgcego
o przewidzianych skutkach ich zastosowania.

5. Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach Przedmiotu Umowy niezwtocznie po
ich  wykryciu. Dokonanie odbioru Przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi, cho¢by w chwili ich wydania lub odbioru Zamawiajgcy
wiedziat lub z tatwoscig mégt sie dowiedzie¢ o wadzie. Zamawiajacy nie ma obowigzku zbadania
Przedmiotu Umowy i Strony wytgczajg stosowanie art. 563 § 1i 2 K.c.

§8

1. Odbidér Przedmiotu Umowy nastgpi na podstawie Protokotu Odbioru podpisanego przez
przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia wykonania Przedmiotu
Umowy.

2. Protokdt, o ktdrym mowa w ust. 1 zawieraé bedzie w szczegdlnosci:

1) dzien i miejsce odbioru Przedmiotu Umowy;

2) informacje o sposobie i przebiegu realizacji Przedmiotu Umowy;

3) informacje o braku albo o istnieniu wad w wykonaniu Przedmiotu Umowy, a w przypadku
istnienia wad lub innych okolicznosci s$wiadczacych o nieprawidtowej realizacji Przedsiewziecia
— dokfadny ich opis wraz ze wskazaniem wielkosci naliczonych kar umownych w przypadku ich
naliczenia.

§11

1. Za prawidtowe wykonanie Umowy Wykonawca otrzyma Wynagrodzenie tgczne w wysokosci
..................... zt brutto (stownie: .................... ztotych 00/100).

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru
Przedmiotu Umowy i dostarczenia przez Wykonawce do Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury.

3. Terminy zaptaty o jakich mowa w ust. 3 oraz 4 liczone sg od dnia dostarczenia faktury.

4. Wynagrodzenie tgczne, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
z tytutu wykonania Umowy, w tym roszczenia z tytutu przeniesienia przez Wykonawce na
Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot
prawa autorskiego wynikdéw prac powstatych w zwigzku z wykonaniem Umowy, w tym zwtaszcza
Rezultatdw Umowy oraz z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego wtasnosci dokumentacji na
jakiej zostato utrwalone Zadanie.

5. Zaptata Wynagrodzenia dokonana zostanie przelewem bankowym na rachunek bankowy
WYKONAWCEY, 10 JESE: vttt sttt s enea

6. Faktura Wykonawcy zawieraé bedzie nastepujace dane Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP: 778-13-44-777.

7. Adresem dla doreczenia Zamawiajgcemu faktur o jakich mowa w ust. 5 jest Departament
Gospodarki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego, Al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

8. Jako dzien zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
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§12

1. W ramach Wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie
do wszelkich Rezultatow Umowy, przy czym przeniesienie majatkowych praw autorskich
nastepuje z chwilg podpisania przez Strony Umowy protokotu odbioru dotyczacego dzieta i
zaptaty wynagrodzenia o jakim mowa w § 11 pkt 1 Umowy, bez ograniczen co do czasu,
terytorium, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujgcych pdl eksploatac;ji :

1) utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputerow i serwerdw sieci
komputerowych, sporzadzenie egzemplarza, ktéry mégtby stuzyé publikacji dzieta powstatego w
wyniku realizacji poszczegdlnych spotkan organizowanych w ramach Zadania,

2) wystawienia lub publicznej prezentacji (na ekranie) w tym podczas seminariéw i konferencji,

3) wykorzystania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych,

4) prawa do korzystania z dzieta w catosci lub z czesci oraz jego tgczenia z innymi dzietami,

5) digitalizacji,

6) zwielokrotnienia poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym lub cyfrowym w postaci
elektronicznej,

7) rozpowszechniania, w tym wprowadzenia do obrotu,

8) nieodptatnego wypozyczania lub udostepniania zwielokrotnionych egzemplarzy,

9) wprowadzenia w catosci lub w czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajgcy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tacznie z utrwalaniem w pamieci
RAM.

2. W ramach Wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo zezwalania na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do Rezultatéw Umowy. Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu nieodwotalnej zgody na dokonywanie przez Zamawiajgcego dowolnych zmian
w przedmiotach, do ktérych Zamawiajacy nabyt majgtkowe prawa autorskie na podstawie
Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc Przedmiot Umowy, nie naruszy praw majgtkowych
0s6b trzecich i przekaze Zamawiajagcemu Rezultaty Umowy w stanie wolnym od obcigzen
prawami osdb trzecich.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne,
a w szczegdélnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace z naruszenia praw
wiasnosci intelektualnej.

§13

1. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w nastepujgcych przypadkach:

1) za niewykonanie Zadania z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 40%
Wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w § 11 ust. 1;

2) za odstapienie przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 40% Wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w § 11 ust. 1;

2.  Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kare umowng w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego. W przypadku uchybienia przez Wykonawce
temu terminowi Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kwote wynikajgcg z noty obcigzeniowej
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci uprawniajgcych Zamawiajgcego do naliczenia kar
umownych, Zamawiajgcy jest uprawniony do miarkowania ich wysokosci wedtug swojego
uznania. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy przewidziana Umowg kara umowna jest

5
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zdaniem Stron wygdérowana w stosunku do charakteru uchybienia przez Wykonawce
obowigzkom umownym. Miarkowanie kar umownych przez Zamawiajacego nie wymaga
akceptacji Wykonawcy.

4. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych,
jezeli poniesiona przez Zamawiajgcego szkoda przewyisza wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych.

§14

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadaé¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci Umowy.

3. Odstgpienie od Umowy nastepuje z chwilg pisemnego zawiadomienia Wykonawcy
o przyczynie odstgpienia i moze by¢ dokonane w trybie natychmiastowym.

4. W razie opdznienia w wykonaniu Zadania powyzej 10 dni Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia
od umowy w ciggu 14 dni od daty stwierdzenia przedmiotowego opdznienia.

§15

1. Zmiana tresci Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo autorskie i prawa pokrewne.

3.  Umowa podlega wytacznie prawu polskiemu.

4. Strony Umowy dotozg wszelkich staran, aby wszelkie spory jakie wynikajg z Umowy
rozwigzywane byty w pierwszej kolejnosci w sposéb ugodowy.

5. Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacja Umowy beda rozpoznawane przez sad
wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla Zamawiajgcego
i jednym dla Wykonawcy.

§16

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 —SOPZ

2) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik nr 4 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. , Invest in Wielkopolska”.
Zamoéwienie obejmuje: opracowanie merytoryczne i graficzne przewodnika, przettumaczenie
przewodnika na 6 jezykdw obcych, przygotowanie przewodnika dla inwestora w formie
elektronicznej /plik pdf/ i umieszczenie na nosniku przenosnym typu USB, opracowanie prezentacji
multimedialnej (plik Prezi) zawierajacej najwazniejsze informacje z Przewodnika dla Inwestora oraz
wydruk broszury informacyjnej zawierajgcej informacje dla inwestoréw.

2. Cele przygotowania Przewodnika dla inwestora:

Celem przygotowania Przewodnika dla Inwestora jest prezentacja waloréw inwestycyjnych
Wielkopolski oraz przekazanie informacji w zakresie procesu inwestycyjnego.

Przewodnik adresowany jest do przedstawicieli firm zagranicznych, ktdrzy rozwazajg lokalizacje
inwestycji w naszym regionie i poznajg poszczegdlne etapy podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j.
Materiat bedzie przekazywany potencjalnym inwestorom za posrednictwem Wielkopolskiego
Centrum Obstugi Inwestorow i Eksporteréw oraz Wydziatéw Promocji Handlu i Inwestycji przy
Ambasadach RP.

3. Przedmiot zamédwienia:

PUI Opracowanie merytoryczne Przewodnika dla Inwestora.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania merytorycznej i graficznej zawartosci
przewodnika sktadajgcej sie z 7 czesci na podstawie ponizszej specyfikacji:

Czesdé | Wielkopolska — region sukcesu

Opracowanie tresci zaproszenia do inwestowania w Wielkopolsce, ktdre zostanie opatrzone
podpisem Marszatka/Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz wypowiedz przedstawiciela
inwestora prowadzgcego dziatalno$é gospodarcza na terenie Wielkopolski. Dodatkowo czes¢ |
zawierac¢ bedzie informacje o tresci i strukturze niniejszego materiatu.

Czesc Wielkopolska — region biznesu

Podstawowe informacje o Wielkopolsce na tle kraju obejmujgce: potozenie regionu, panujacy klimat,
krotka historie, najwazniejsze dane statystyczne - informacje opatrzone datg /liczba ludnosci,
struktura wiekowa ludnosci, powierzchnia, stopa bezrobocia, przecietne wynagrodzenie, liczba
podmiotéw gospodarczych w tym z udziatem kapitatu zagranicznego, PKB, dane na temat ratingu/,
najwazniejsze miasta, potgczenia lotnicze, kolejowe, drogowe, ekonomiczne przewagi regionu w tym
inteligentne specjalizacje, Miedzynarodowe Targi Poznanskie, osrodki naukowo-edukacyjne, liczba
studentdw oraz przyktady zrealizowanych Inwestycji zagranicznych.

Czesc Il Wielkopolska — najlepsze miejsce dla Twojej inwestycji

Informacje na temat zasad funkcjonowania Specjalnych Stref Ekonomicznych, Podstref
zlokalizowanych w Wielkopolsce, przyktadédw inwestoréw dziatajacych w poszczegdlnych strefach
oraz gruntow dostepnych w momencie opracowywania przewodnika (informacja opatrzona datg),
strony internetowe stref i samorzaddéw, w ktérych podstrefy dysponuja terenami wraz z danymi do
kontaktu w jezyku obcym.

Informacje na temat parkéw technologicznych, inkubatoréw oraz parkédw przemystowych
dziatajgcych w Wielkopolsce wraz z opisem profilu ich dziatalnosci, zasad funkcjonowania, adresami
stron www i namiarami kontaktowymi. Ponadto instytucjonalna opieka inwestycyjna poprzez
Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporteréw oraz dostep do elektronicznej bazy ofert inwestycyjnych.




Czesc¢ IV 10 krokéw inwestora

Opis procedury inwestycyjnej poczawszy od zapytania Inwestora dotyczgcego terenu pod przyszig
inwestycje, az po uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. Cze$¢ zawierac bedzie nastepujgce etapy:
1. Zebranie informacji na temat uwarunkowan rynkowych i prawno-administracyjnych dla
prowadzenia wybranej dziatalnosci gospodarczej.

Poszukiwanie miejsca pod inwestycje.

Zatozenie i rejestracja firmy.

Zakup ziemi.

Przygotowanie inwestycji — pozwolenia.

Budowa siedziby/zaktadu.

Rekrutacja pracownikéw.

Zatrudnienie pracownikow.

Infrastruktura telekomunikacyjna i informatyczna.

10. Ustugi Outsourcingu.

W ramach opisu nalezy ujg¢ aktualne adresy stron internetowych instytucji wspomagajacych
procedury inwestycyjne wraz z namiarami kontaktowymi.

Lo NOU A WN

CzescV Co jeszcze warto wiedzie¢?

Dodatkowe informacje przydatne dla potencjalnych inwestoréw przy uruchamianiu inwestycji
w Polsce.

Podziat administracyjny Polski wraz z kompetencjami poszczegdlnych szczebli samorzadu
(ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien gospodarczych i promocji inwestycyjnej).

Zezwolenia na pobyt i prace.

System podatkowy i unikanie podwdéjnego opodatkowania.

System ubezpieczen spotecznych.

Przepisy celne.

Przetargi publiczne.

Czesc VI Finansowanie zewnetrzne — dodatkowe mozliwosci rozwoju

Podstawowe informacje na temat mozliwosci skorzystania ze srodkéw pomocy publicznej, dostepu
do funduszy unijnych na poziomie krajowym i regionalnym oraz finansowania przedsiewziec
inwestycyjnych w formie kredytéw, pozyczek i leasingu.

1. Pomoc publiczna;

2. Polska w Unii Europejskiej oraz Fundusze UE 2014-2020;

3. Instytucje udzielajgce wsparcia w ramach funduszy unijnych;

4. Kredyty, pozyczki, leasing — kolejne zrddto finansowania;

5. Wielkopolskie instytucje wspierajgce przedsiebiorcéw.

Czesc VI Przewodnik adresowy

Kontakty do najwazniejszych instytucji panstwowych i samorzadowych oraz instytucji otoczenia
biznesu zawierajgce petng nazwe instytucji, adres korespondencyjny, numer telefonu, faksu, adres
strony internetowej oraz e-mail.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ ingerencji w merytoryczng zawartos¢ Przewodnika dla
inwestora.

Sugerowane zrddta danych statystycznych:

- Analiza sytuacji gospodarczej Polski; Wydawnictwo cykliczne (roczne), Departament Strategii
i Analiz MG Warszawa,

- Rocznik Statystyczny Wojewddztwa Wielkopolskiego; wydawnictwo cykliczne (roczne), Urzad
Statystyczny w Poznaniu,

- Komunikat o sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewddztwa wielkopolskiego; Wydawnictwo
cykliczne(miesieczne), Urzad Statystyczny w Poznaniu,

- Zmiany strukturalne grup podmiotéw gospodarki narodowej w rejestrze REGON,



Wydawnictwo cykliczne (roczne), Urzad Statystyczny w Poznaniu,

- Biuletyn Statystyczny Wojewddztwa Wielkopolskiego; Wydawnictwo cykliczne (kwartalne), Urzad
Statystyczny w Poznaniu,

- Handel zagraniczny; wydawnictwo cykliczne (kwartalne), Gtdwny Urzad Statystyczny

- Informacje na temat inteligentnych specjalizacji Wielkopolski:
http://iw.org.pl/pl/inteligentne-specjalizacje.

PUIl Opracowanie graficzne Przewodnika dla Inwestora.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania formy graficznej Przewodnika dla Inwestora,
broszury informacyjnej oraz prezentacji multimedialnej.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum 2 projekty graficzne Przewodnika dla
Inwestora pn. ,Invest In Wielkopolska” w formie drukowanej i elektronicznej. Wykonawca bedzie
zobowigzany do przygotowania we wtasnym zakresie wszystkich elementéw graficznych (zdjecia,
rysunki, grafiki, wykresy, mapki) stanowigcych elementy kompozycji oktadki i szaty graficznej
przewodnika.

Przewodnik dla Inwestora zawiera¢ bedzie maksymalnie 50.000 znakdéw w polskiej wersji jezykowe;j.

Szata graficzna powinna nawigzywaé do kolorystyki projektu Centrum Obstugi Inwestoréw
i Eksporteréw oraz zawiera¢ logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego (logo COIE, Programu
Innowacyjna Gospodarka, Ministerstwa Gospodarki oraz Unii Europejskiej), jak rdwniez informacje,
ze ,Projekt wspodtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Poddziatania 6.2.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, lata 2007-2013".

Projekty graficzne przed wydrukiem wymagajg akceptacji Zamawiajgcego przestanej w formie
elektronicznej. Autorskie prawa majgtkowe dotyczgce elementéw graficznych (zdjeé, rysunkéw,
grafik) przechodza w ramach wynagrodzenia na Zamawiajacego.

PU Il Przettumaczenie Przewodnika dla Inwestora.

Przewodnik dla Inwestora, ktdrego zawartos¢ merytoryczna i graficzna zostata okreslona w PU | i PU
Il zostanie przettumaczony przez Wykonawce na 6 jezykdw obcych: angielski, niemiecki, francuski,
portugalski, rosyjski i arabski przez profesjonalnego ttumacza.

Wszystkie wersje jezykowe Przewodnika dla Inwestora zostang przygotowane w formie
elektronicznej /plik word i pdf/ i przekazane Zamawiajgcemu na ptycie CD/DVD.

PU IV Przygotowanie Przewodnika dla Inwestora w formie elektroniczne;j.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania Przewodnika dla Inwestora w formie
elektronicznej we wszystkich wersjach jezykowych /pliki pdf/ wraz z podaniem numeru
ISBN 978-83-60782-16-3 i umieszczenie ich na nosniku pamieci przenosnej typu pen-drive w ilosci
500 szt.

Dane techniczne Pendrive’a USB:

- wymiary: dtugo$¢ ok. 86 mm, szeroko$¢ - ok. 54 mm, wysokos$¢ - ok. 2,2 mm (format karty
kredytowej),

- obudowa: aluminium/plastik lub plastik,

- nadruk cyfrowy na obudowie — grafika nawigzujgca do stylistyki Przewodnika dla Inwestora wraz
z logotypami Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporteréw, Programu Innowacyjna Gospodarka,
Ministerstwa Gospodarki oraz Unii Europejskiej,

- pojemnos¢: 8 GB,

- USB kompatybilne z dostepnymi na rynku systemami operacyjnymi, gwarancja: min. 12 miesiecy.

PUV Przygotowanie Przewodnika dla Inwestora w formie prezentacji multimedialnej.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania prezentacji multimedialnej na podstawie
informacji zawartych w Przewodniku dla Inwestora pn. ,Invest in Wielkopolska” w jezyku polskim
i angielskim.



Format: Prezi

llos¢ slajdéw: do 30.

Zamawiajacy dostarczy Prezentacje multimedialng na ptycie CD/DVD w edytowalnym formacie pliku
z mozliwoscig prezentacji jej w Srodowisku Windows.

PU VI Przygotowanie broszury informacyjnej dla Inwestoréw w formie wydruku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania broszury informacyjnej w jezyku angielskim na
podstawie informacji zawartych w Przewodniku dla Inwestora pn. ,Invest in Wielkopolska”, do ktdrej
zostanie dotaczona pamiec¢ przenosna z nagranym przewodnikiem z wszystkimi opracowanymi
wersjami jezykowymi.

Broszura bedzie zawiera¢ najwazniejsze dane dotyczgce potencjatu inwestycyjnego Wielkopolski,
ktdére zostaty ujete w Przewodniku dla Inwestora, takie jak lokalizacja wojewddztwa, podstawowe
dane statystyczne na temat regionu, informacje o gospodarce regionu, lista najwazniejszych
inwestorow, specjalne strefy ekonomiczne oraz dane kontaktowe.

Wykonawca przedstawi 2 projekty graficzne broszury informacyjnej do akceptacji Zamawiajacego.
Opracowanie graficzne broszury bedzie spdjne z opracowanym Przewodnikiem dla Inwestora
i zawiera¢ bedzie logo Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporteréw, Programu Innowacyjna
Gospodarka, Ministerstwa Gospodarki oraz Unii Europejskiej, jak rowniez informacje:

,Projekt wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Poddziatania
6.2.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, lata 2007-2013"

Dane dotyczace druku broszury i zamontowania pamieci przenos$nej:

- format broszury: B5,

- ilos¢ stron: 4;

- naktad 500 egzemplarzy,

- papier gramatura 300 g/m2, dwustronnie powlekany, satynowy, klasy premium w 50% z recyklingu
o wysokim stopniu biatosci, bigowany,

- druk: 4+4 (CMYK).

- zamocowanie pamieci przenosnej typu pen-driva USB /format karty kredytowej/ w kieszeni
wykonanej z przezroczystej folii lub inna forma zamocowania zaproponowana prze Wykonawce.

Projekty graficzne przed wydrukiem wymagajg akceptacji Zamawiajgcego przestanej w formie
elektronicznej, autorskie prawa majatkowe dotyczace elementéw graficznych (zdje¢, rysunkéw,
grafik) przechodzg w ramach wynagrodzenia na Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest takze dostarczy¢ Zamawiajgcemu wersje elektroniczng broszury
Przewodnika dla Inwestora w plikach programu stosowanego przez Wykonawce do sktadu tekstu
publikacji w dwdch wersjach (pliki otwarte i zamkniete) w dwdch egzemplarzach na ptycie CD/DVD
(oryginat i kopia zapasowa). Pliki te muszg byc¢ tak przygotowane, aby na ich podstawie mozliwy byt
dodruk publikacji w dowolnej drukarni.

Wszystkie elementy sktadajace sie na zamdwienie opracowania Przewodnika dla inwestora ,,Invest in
Wielkopolska” powinny by¢ spdjne kolorystycznie i graficznie oraz zawierac¢ logo Centrum Obstugi
Inwestorow i Eksporteréw, Programu Innowacyjna Gospodarka, Ministerstwa Gospodarki oraz Unii
Europejskiej, jak rowniez informacje, ze ,Projekt wspodtfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Poddziatania 6.2.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, lata 2007-2013".

Wszystkie materiaty majg by¢ fabrycznie nowe, nie noszgce znamion uzytkowania, estetyczne, trwate
i wykonane w pierwszym gatunku, wolne od wad, petnowartosciowe.



pieczgc adresowa Wykonawcy

Zalqcznik nr 5 do SIWZ

dotyczy przetargu nieograniczonego pn.:

»Opracowanie Przewodnika dla inwestora pn. ,,Invest in Wielkopolska”

WYKAZ GEOWNYCH USLUG

» zgodnie z rozpisanym warunkiem udziatu - Roz. V ust. 1 pkt. b) SIWZ

Wartos¢
brutto
zamowienia

Przedmiot zamowienia

Data
rozpoczecia
wykonania
zamoéwienia

(dzien/miesiac/
rok)

Data
zakonczenia
wykonania
zamowienia
(dzien/miesiac/
rok)

Zamawiajacy
(Odbiorca)

* do wskazanego w wykazie zamowienia nalezy zalaczyé dowod opisany w & 1 ust. 2 pkt. 1) lub 3) Rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy,

oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane, oraz zgodnie z wymogiem Roz. VI ust. 1 pkt. ¢) SIWZ.

(podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej przez
Wykonawce)




