Uchwata nr 893/15
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 lipca 2015 r.

W sprawie: zaopiniowania regulaminu organizacyjnego Muzeum Okregowego w Koninie

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r., poz. 406 z poézn. zm.), Zarzad Wojewddztwa

Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje.

§1

Opiniyje si¢ pozytywnie regulamin organizacyjny Muzeum Okregowego w Koninie, stanowiacy

zalacznik do uchwaly.

§ 2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Kultury Urzedu Marszalkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz Dyrektorowi Muzeum Okregowego w Koninie.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123 z p6zn. zm.) organizator
oraz dzialajace w instytucji kultury organizacje zwigzkowe 1 stowarzyszenia tworcéw opiniuja
regulamin organizacyjny instytucji kultury, ktéry okresla jej organizacje wewnetrzna.

Zasadnicza przyczyng zaproponowania przez dyrektora Muzeum Okregowego w Koninie
zmienionego regulaminu organizacyjnego byl dokonany w 2013 roku podzial Muzeum polegajacy
na wylaczeniu oddzialu Muzeum bylego niemieckiego Obozu Zaglady Kulmhof w Chelmnie nad
Nerem. Ponadto zmieniony regulamin zawiera szereg innych zmian w tym zmiana podleglosci
Dziatu Naukowo — Oswiatowego (obecnie prace tego dzialu ma organizowac dyrektor w miejsce
zastepcy) oraz zadania zwigzane z zamowieniami publicznymi.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest w pelni uzasadnione.

Marszatek Wojewoddztwa
Marek Wozniak



Zatacznik do uchwaly nr 893/15
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 lipca 2015 .
REGULAMIN

Organizacyjny Muzeum Okrggowego w Koninie

I. Postanowienia ogolne.

§ I

Muzeum Okregowe w Koninie dziata na podstawie nastepujacych przepiséw :
- ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. O muzeach ( Dz. U. z 2012 r., poz. 987 z p6zn.
zm.);
- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej ( Dz. U. z 2912 r., poz. 406, z p6zn. zm.);
- Statutu Muzeum.
2. Regulamin organizacyjny Muzeum Okrggowego w Koninie zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla strukturg organizacyjna Muzeum oraz zakres i zasady dziatania poszczego6lnych

komorek organizacyjnych Muzeum.

I1. Struktura Organizacyjna Muzeum
§2
Muzeum jest instytucja kultury, w sktad ktorej wchodza :

1) Oddziat :
- Skansen Archeologiczny w Mrowkach.
2) Dzialy :

a. Dzial Archeologiczny

b. Dzial Naukowo — O$wiatowy

c. Dziat Etnograficzny

d. Dziat Sztuki

e. Dzial Rzemiosta Artystycznego

f. Dziat Historii

g. Dziat Geologiczno — Przyrodniczy
h. Dziat Techniki

Gabinet Numizmatyczny
j. Dzial Inwentarzy
k. Dzial Administracyjny

I.  Dzial Finansowo — Ksiggowy.



§ 3.

Dziatalno$cia Muzeum kieruje Dyrektor przy pomocy zastgpcy i gldéwnego ksiggowego
§4.

Do zakresu dziatalnoéci Dyrektora nalezy ogolne kierownictwo w sprawach organizacyjnych,

administracyjnych, naukowo — badawczych, o§wiatowych i wystawienniczych, w tym:

1) Ogoblny nadzér nad zbiorami i ich ewidencjonowaniem oraz nad majatkiem Muzeum.

2) Reprezentowanie Muzeum na zewnatrz.

3) Przedstawianie wlasciwym instytucjom i Organizatorowi planow, sprawozdan oraz wnioskow
inwestycyjnych.

4) Aprobowanie wydatkoOw w granicach budzetu i przyznanych funduszy specjalnych.

5) Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j.

6) Dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy.

7) Ogoblne kierownictwo w sprawach dziatalno$ci podstawowej i administracyjne;j.

8) Woydawanie w trybie obowiazujacym regulamindw i zarzadzen,.

9) Naczelna redakcja wydawnictw muzealnych.

10) Administrowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

§ 5.
Do zakresu dziatania zastgpcy Dyrektora nalezy:
1) Zastepowania Dyrektora w czasie jego nieobecnosci.
2) Nadzo6r nad skansenami.
3) Nadzorowanie stanu zabezpieczenia zbioréw i obiektoéw Muzeum
4) Prowadzenie spraw zwiagzanych z techniczng strong organizacji wystaw, w tym transportem zbiorow.
5) Prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem i higieng pracy.
6) Nadzorowanie prac personelu technicznego.
7) Nadzorowanie warsztatow i spraw zwiazanych z konserwacja zbiorow.
8) Nadzor nad realizacja polityki bezpieczenstwa informatycznego.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi

§ 6.

Do zakresu dziatania glownego ksiggowego nalezy w szczegdlnosci :
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienigznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.



§ 7.

ZaleznoSci stuzbowe :

1. Dyrektorowi Muzeum podlegaja bezposrednio:

- Dziat Inwentarzy
- Dziat Sztuki
- Dziat Historii
- Dziat Geologiczno-Przyrodniczy
- Dziat Naukowo-O$wiatowy

2. Zastepey dyrektora podlegaja bezposrednio:
- Oddziat ,,Skansen archeologiczny w Mrowkach”
- Dzial Archeologiczny
- Dziat Etnograficzny
- Dziat Rzemiosta Artystycznego
- Dziat Techniki
- Gabinet Numizmatyczny
- Dzial Administracyjny

3. Gléwnemu ksiggowemu podlega bezposrednio Dziat Finansowo-Ksiggowy.

III. Zasady dzialania komdrek organizacyjnych Muzeum Okregowego:

1.

§ 8

Oddziat ,,Skansen Archeologiczny w Mrowkach”

Nadzér merytoryczny nad Oddziatem sprawuje Dzial Archeologiczny Muzeum.

Do zadan Skansenu nalezy :

1)
2)
3)
4)
5)

Opieka nad wystawami czasowymi.

Konserwacja obiektow skansenu i utrzymanie porzadku na jego terenie.
Nalezyta obstuga zwiedzajacych, rozprowadzanie wydawnictw i pamiatek.
Rozliczanie biletow wstgpu do Skansenu.

Nadzér nad grupami rekonstrukcyjnymi obozujacymi w Skansenie.

2. Dzial Archeologiczny.

Do zadan Dziatu nalezy: gromadzenie i opracowanie materialow uzyskanych z badan wiasnych i zleconych.

Do zadan szczegotowych dziatu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

Prowadzenie badan archeologicznych oraz nadzoréw archeologicznych wraz z wymagana dokumentacja.
Organizacja wystaw z publikacjami i innymi materialami towarzyszacymi.

Uczestnictwo w akcjach oswiatowych i wystawach organizowanych przez inne dziaty Muzeum.
Organizowanie wlasnej dziatalno$ci oswiatowej, w tym lekcji muzealnych.

W razie potrzeby oprowadzanie wycieczek i zwiedzajacych indywidualnie Muzeum.



6) Sporzadzanie opracowan z materialéw uzyskanych w trakcie wlasnych badan.
7) Odpowiedzialno$¢ za merytoryczny i techniczny stan ekspozycji archeologicznej w Muzeum Okregowym i
W ,,Skansenie Archeologicznym w Mrowkach”.

8) Dbalo$¢ o porzadek i prawidtowe funkcjonowanie magazynow archeologicznych.

3. Dzial Etnograficzny.

Praca Dziatu polega na gromadzeniu i opracowywaniu muzealiow zwigzanych z kultura duchowa i materialng

wsi, rzemiosta i drobnego przemystu.

Do zadan szczeg6towych dzialu nalezy:

1) Zbieranie i wytwarzanie dokumentacji dotyczacej budownictwa ludowego i rzemiosta wiejskiego

2) Zbieranie muzealiéw i dokumentowanie ginacych zawoddw.

3) Zbieranie i wytwarzanie dokumentacji oraz pozyskiwanie muzealiow zwiazanych z zyciem duchowym i
spotecznym wsi (min. obrzgdowos$¢, stroje, basnie i legendy, ziotolecznictwo, sztuka ludowa).

4) Urzadzanie ekspozycji i imprez plenerowych w skansenie etnograficznym, opieka nad obiektami.

5) Opieka merytoryczna nad tworcami ludowymi z regionu, warsztaty i pokazy etnograficzne.

6) Organizowanie wiasnej dziatalnosci o§wiatowej i uczestnictwo w akcjach innych dziatow Muzeum.

7) Prowadzenie wymaganej dokumentacji.

8) Przygotowywanie wystaw stalych i czasowych, wydawnictw i innych materiatdéw towarzyszacych.

9) Sporzadzanie opracowan z materiatlow uzyskanych w trakcie realizacji programow badawczych.

10) Dbatos¢ o nalezyty stan ekspozycji, magazynow i znajdujacych si¢ tam muzealiow.

11) Prowadzenie we wlasnym zakresie konserwacji i renowacji zbioréw etnograficznych.

4. Dzial Sztuki
Praca Dziatlu polega na gromadzeniu dziet sztuk plastycznych, w szczegdlnosci tworcow zwiazanych z regionem
oraz upowszechnianie kultury plastycznej.
Do zadan szczegotowych dziatu nalezy:
1) Opracowywanie naukowe zbiorow i prowadzenie wymaganej dokumentacji.
2) Przygotowanie wystaw, wydawnictw i innych materiatow towarzyszacych.
3) Wspodtpraca z innymi Dziatami Muzeum, w tym:
- przygotowywanie opracowan, prelekcji i lekcji muzealnych, aranzacja wystaw;
- prowadzenie zaje¢ plastycznych, wspdtpraca w organizowaniu konkursow.
4) Utrzymywanie kontaktow, zbieranie i wytwarzanie materiatow dotyczacych artystow z regionu,
pozyskiwanie eksponatow i kolekceji reprezentatywnych dla nich.

5) Staty nadzor nad muzealiami Dzialu znajdujacymi si¢ na ekspozycji i w magazynach.

5. Dzial Rzemiosta Artystycznego.

Praca Dziatlu polega na gromadzeniu dziet rzemiosta artystycznego, w szczegolnoS$ci: bizuterii artystycznej,
bizuterii patriotycznej oraz przedmiotdéw wyposazenia wnetrz.

Do zadan szczegotowych Dziatu nalezy:

1) Opracowywanie naukowe zbioréw i prowadzenie wymaganej dokumentacji.



2) Przygotowywanie wystaw, wydawnictw i innych materiatdéw towarzyszacych.
3) Organizowanie dziatalno$ci o§wiatowej i uczestnictwo w akcjach innych dziatéw Muzeum.
4) Staly nadzér nad muzealiami Dzialu znajdujacymi si¢ na ekspozycji i w magazynach.
5) Wzbogacanie kolekcji, pozyskiwanie eksponatéw dokumentujacych zmieniajace si¢ style i wzornictwo
przedmiotow z najblizszego otoczenia czlowieka.
6. Dzial Historyczny.
Dziat zajmuje si¢ historia regionu oraz popularyzacja wiedzy o regionie.
Do zadan szczeg6towych Dziatu nalezy:
1) Opracowywanie naukowe zbiordw i prowadzenie wymaganej dokumentacji.
2) Organizacja wystaw, przygotowywanie wydawnictw i innych materiatléw towarzyszacych.
3) Utrzymywanie kontaktow z regionalistami, towarzystwami regionalnymi, kolekcjonerami.
4) Prowadzenie wlasnych badan nad historia miasta i regionu.
5) Prowadzenie wiasnej dziatalnosci popularyzatorskiej i oswiatowe;j.
6) Wspoltpraca z Dzialem Archeologicznym w zakresie zbierania danych zrodtowych.
7) Prowadzenie i wzbogacanie Archiwum ,,Solidarnosci” i ruchow niezaleznych w regionie.
8) Wspotkreowanie polityki historycznej Muzeum, w szczegdlnosci poprzez:
- zglaszanie propozycji i merytoryczng organizacjg $wiat i rocznic narodowych;
- udzial w organizacji waznych dla regionu uroczystos$ci i rocznic.

9) Nadzdér nad muzealiami Dziatu znajdujacymi sig na ekspozycji i w magazynach.

7. Dzial Geologiczno - Przyrodniczy.
Do zadan Dziatu nalezy zbieranie materiatow i eksponatoéw zwiazanych z fauna i flora, budowa geologiczna
regionu, historig kopalnictwa w regionie oraz zmianami w krajobrazie.
Do zadan szczegotowych Dziatu nalezy:
1) Opracowywanie naukowe zbiorow i prowadzenie wymaganej dokumentacji.
2) Nadzor nad skansenem maszyn gorniczych.
3) Organizacja wystaw, przygotowywanie wydawnictw i innych materiatow towarzyszacych.
4) Pozyskiwanie materiatdw i eksponatéw poprzez:
- badania wlasne
- wspolpracg z kopalniami.
wspolprace z organizacjami zajmujacymi si¢ szeroko rozumiang ekologia.
5) Prowadzenie wiasnej dziatalnosci popularyzatorskiej na terenie Muzeum i w szkotach.
6) Prowadzenie badan naukowych w oparciu o pracowni¢ — laboratorium.
7) Wspotpraca z Dziatem Archeologicznym w zakresie badan terenowych i opracowywania materiatow

organicznych.

8) Nadzor nad stanem eksponowanych i ztozonych w magazynie zabytkow.



8. Dzial Techniki.

Zadaniem Dziatu jest pozyskiwanie muzealiow, materiatow i dokumentacji na temat zabytkow techniki, w

szczegolnosci muzealiow obrazujacych historig¢ o$wietlenia.
Do zadan szczegotowych dziatu nalezy:

1) Opracowywanie naukowe zbioréw i prowadzenie wymaganej dokumentacji.

2) Organizacja wystaw, przygotowywanie wydawnictw i materiatow towarzyszacych.

3) Prowadzenie wiasnej dziatalno$ci o§wiatowej i popularyzatorskie;.

4) Nadzor nad stanem eksponowanych i ztozonych w magazynie muzealiow.

5) Wspolpraca z Dziatem Etnograficznym w zakresie dokumentowania i pozyskiwania
zabytkow techniki.

6) Gromadzenie dokumentacji i muzealiow z likwidowanych zaktadéw przemystowych

w regionie.

9. Dzial Naukowo - Oswiatowy.
Dzial prowadzi dziatalno$¢ o§wiatowa i popularyzatorska w zakresie muzealnictwa i ochrony
zabytkow oraz koordynuje dziatalno$¢ o§wiatowa i edukacyjna innych Dzialow.
Do zadan szczegdétowych Dziatu nalezy:
1) Prowadzenie pracy o$wiatowej z uwzglednieniem potrzeb szkot, w szczegdlnosci
- przygotowanie zaméwionych prelekcji.
- prowadzenie lekcji muzealnych,
- organizowanie wystaw poza terenem Muzeum,
- organizowanie wlasnych form pracy z dzie¢mi i mtodzieza.
2) Prowadzenie dziatalnos$ci na terenie Muzeum polegajacej na:
- skupianiu wokdét Muzeum kolekcjoneréw 1 hobbystow.
- organizowanie kameralnych wydarzen kulturalnych.
3) Prowadzenie biblioteki naukowej.
4) Prowadzenie archiwum zdjeé, filmow i nosnikow cyfrowych.
5) Oprowadzanie zwiedzajacych, organizacja zwiedzania.
6) Rozprowadzanie wydawnictw muzealnych i zaproszen.

7) Kontakt z mediami, publikowanie informacji i artykulow, promocja Muzeum.

10. Gabinet Numizmatyczny.
Zbiera i opracowuje monety, banknoty, medale, odznaczenia i odznaki polskie i ziem

historycznie zwigzanych z Polska.



Do zadan szczegotowych Dziatlu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

11.

Opracowywanie naukowe zbiorow i prowadzenie wymaganej dokumentacji.

Organizacja wystaw, przygotowywanie wydawnictw i materiatlow towarzyszacych.

Prowadzenie wlasnej dziatalnosci o§wiatowej 1 popularyzatorskie;.

Nadzor nad stanem eksponowanych i ztozonych w magazynie muzealiow.
Uzupetnianie kolekcji przez:

- utrzymywanie kontaktow ze specjalistycznymi domami aukcyjnymi i kolekcjonerami,
- badania i penetracjg terenu,

- kontakt z Narodowym Bankiem Polskim.

Wspotudziat w organizacji wystaw organizowanych przez inne Dziaty Muzeum.
Wspotpraca z Oddziatem Polskiego Towarzystwa Numizmatycznego w Koninie.
Wspotpraca z Dziatem Archeologicznym w zakresie opracowywania monet z badan

archeologicznych.

Dzial Inwentarzy.

Dziatem kieruje Glowny Inwentaryzator, ktory sprawuje nadzor nad stanem

I bezpieczenstwem zbiorow, koordynujac w tym zakresie catoksztatt dziatalnosci muzealne;.

Do zadan szczegotowych Dzialu nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Koordynacja i nadzor nad wszelkimi pracami inwentaryzacyjnymi, przygotowywanie
drukow 1 kart.

Opracowywanie 1 wdrazanie zarzadzen dotyczacych ewidencji, inwentaryzacji oraz
dokumentacji muzealiow.

Przyjmowanie depozytow, zapisow i darowizn oraz muzealiow zakupionych.
Zalatwianie spraw zwiazanych z ruchem muzealiéw, nadzor nad warunkami transportu.
Opracowywanie sprawozdawczosci w zakresie inwentaryzacji 1 stanu zbiorow.
Prowadzenie ksiggi wptywu, depozytow i1 ruchu muzealiow, ksiag inwentarzowych.
Uzgadnianie wartosci i ilo$ci zakupionych muzealiow z Gtownym Ksiggowym.
Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem katalogu naukowego Muzeum oraz ksiag
dzialowych.

Nadzor nad stanem eksponatow na wystawach 1 obiektoéw w magazynach.

10) Nadzor nad stanem zabezpieczenia zbiorow.

11) Kierowanie muzealiow do konserwacji i uczestnictwo w komisjach odbioru.



12. Dzial Finansowo-Ksiggowy

Dziatem kieruje Gtowny Ksiggowy.

Zadaniem Dziatu jest prowadzenie rachunkowosci instytucji, sporzadzanie sprawozdan i

bilansow, dostarczanie danych do planowania i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci.
Do zadan szczegotowych Dzialu nalezy:

1) Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw ksiggowych.

2) Ewidencja ksiggowa (bilansowa i pozabilansowa) zdarzen gospodarczych dotyczacych
funkcjonowania Muzeum, operacji finansowych dotyczacych zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

3) Opracowywanie planow rzeczowo — finansowych, harmonogramu realizacji dotacji.

4) Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, analiza wykonania
przychoddéw, rozchodow 1 wydatkow.

5) Dokonywanie rozliczen z budzetem, Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON.

6) Prowadzenie obstugi kasowej, bankowej, przygotowywanie i realizacja ptatnosci na
podstawie zatwierdzonych dokumentdéw ksiggowych.

7) Prowadzenie spraw ptacowych pracownikow oraz os6b wykonujacych umowy o dzieto i
Zlecenia.

8) Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow.

9) Fakturowanie ustug $wiadczonych przez instytucje, nadzor nad obstuga kas fiskalnych.

10) Nadzorowanie oraz rozliczanie inwentaryzacji materiatow, towardéw i srodkow trwatych.

13. Dzial Administracyjny.

Do zadan Dziatu nalezy administracja nieruchomosciami, piecza nad majatkiem instytucji,
zaopatrzenie Muzeum.

Do zadan szczegotowych Dziatu nalezy:

1) Administrowanie obiektami Muzeum.

2) Prowadzenie ewidencji majatku (z wyjatkiem muzealiow i zbioréw bibliotecznych).
3) Zajmuje si¢ remontami kapitalnymi i biezacymi.

4) Prowadzi sprawy osobowe.

5) Prowadzi sprawy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

6) Prowadzi gospodarke transportowa.

7) Zaopatruje Muzeum w potrzebny sprzet i materiaty.

8) Kieruje personelem nadzorujacym sale wystawowe oraz dozorcami.

9) Prowadzi sekretariat Muzeum.



10) Organizuje szkolenie zawodowe pracownikow w zakresie BHP,

11) Prowadzi magazyny gospodarcze.

12) Zapewnia obstuge prawna.

13) Prowadzi sprawy ubezpieczen majatkowych.

14) Zapewnia obstuge stuzb komunalnych.

15) Prowadzi sprawy serwiséw, dozoréw technicznych i kontroli wynikajacych z ,,Prawa

Budowlanego”

V. Postanowienia koncowe.

1. Regulamin obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne Muzeum i ich pracownikow.

2. Zmiana regulaminu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego ustanowienia.
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