Uchwata Nr 909/2015
Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 sierpnia 2015 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu udzielenia zaméwienia publicznego oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia na swiadczenie ustugi kompleksowej organizacji
konferencji podsumowujacej funkcjonowanie Wielkopolskiego Regionalnego
Obserwatorium Terytorialnego dziatajagcego w ramach Departamentu Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (ij.
Dz.U. 2013 poz. 596 ze zm.), w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 — 46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.)
Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zamédwienia publicznego na swiadczenie
ustugi  kompleksowej  organizacji  konferencji  podsumowujgcej  funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziatajacego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnegj Urzedu Marszatkowskiego  Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu wspoffinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§2
Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dotyczacq realizacji zadania,
o ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaty, stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaty.

§3
Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Pana Grzegorza
Potrzebowskiego do podpisania umowy oraz zatwierdzenia protokotu z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego wskazanego w §1 niniejszej uchwaty.

§4

1. Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Pana Grzegorza
Potrzebowskiego do podejmowania w imieniu Zamawiajgcego wszystkich czynnosci
wigzacych sie z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wskazanego w § 1 oraz realizacjig zamowienia, w tym do reprezentowania
Zamawiajagcego we wszystkich sporach przedsadowych z Wykonawcg zaméwienia
z mozliwoscig udzielania dalszych petnomocnictw w tym zakresie.

2. Upowaznia sie Dyrektora Polityki Regionalnej Pana Grzegorza Potrzebowskiego
do ponownego wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w przedmiocie, o jakim mowa w § 1 niniejszej uchwaty w sytuacji jego uniewaznienia,
w przypadkach okreslonych art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.



§5
W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Pana Grzegorza
Potrzebowskiego, upowaznia sie Zastepce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej

Pana Mieczystawa Borowke do podejmowania wszelkich czynnosci okreslonych w § 4
niniejszej uchwaty.

§6

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalnej.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

sKompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dzialajacego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu wspéffinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na lata 2007-2013”

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych
(tj.. Dz. U.z2013r. poz. 907 ze zm.)

Zatwierdzenie Specyfikacji ........ sierpnia 2015 .

Znak sprawy: DPR-1-3.272.2.2015

Poznan, sierpien 2015 .



SPIS TRESCI

Rozdziat | Dane Zamawiajgcego.

Rozdziat Il Tryb udzielania zamowienia.

Rozdziat Il Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspélnego Stownika
Zambwien (CPV).

Rozdziat IV Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat V Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw.

Rozdziat VI Dokumenty sktadajace sie na oferte.

Rozdziat VII Informacje dotyczace zamoéwien uzupetniajgcych

Rozdziat VIII Informacje dotyczace wadium.

Rozdziat IX Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowej.

Rozdziat X Termin zwigzania oferta.

Rozdziat XI Opis sposobu przygotowania ofert.

Rozdziat XII Informacje 0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien
dotyczacych SIWZ.

Rozdziat XIlI Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

Rozdziat XIV Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Rozdziat XV Formalno$ci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Rozdziat XVI Uniewaznienie postepowania.

Rozdziat XVII Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVIII Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Rozdziat XIX Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Zalaczniki:

a) Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

b) Zatgczniki Nr 2:

Nr 2 A - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

Nr 2 B - Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

Nr 2 C — O$wiadczenie z art. 26 ust.2d w zwiazku z art. art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp
C) Zatacznik Nr 3 - Istotne postanowienia umowy
e) Zatgcznik Nr 4 — Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
f) Zatgcznik Nr 5 — Wykaz wykonanych gtéwnych ustug



I. Dane Zamawiajacego.

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-44-777

Internet; http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencij:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
Departament Polityki Regionalnej
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
telefon: 61 626 63 00
fax: 61 626 63 01
e-mail: dpr.sekretariat@umww.pl

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowaé na adres wskazany w pkt. |.2.
Il. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w_trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku
z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.),
zwanej dalej ustawa, o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty 207 000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie skrotem ,SIWZ”.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspdlnego Stownika Zaméwien
(CPV).

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziatajgcego w ramach Departamentu Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu wspétfinansowanego
z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013. Zakres zamowienia obejmuje:

a) Organizacie konferencji - przygotowanie wizytownikow, recepcji, zapewnienie obstugi recepcyjnej
iobstugi podczas trwania catej imprezy, zapewnienie materiatdw dekoracyjnych, wykonanie
identyfikatoréw dla uczestnikéw konferencji.

b) Koordynacje konferencji — wyznaczenie przez Wykonawce koordynatora odpowiedzialnego za wszystkie
elementy konferencii.

c) Wydruk agendy konferencji oraz przygotowanie materiatéw konferencyjnych niezbednych dla uczestnikow
konferencji. W celu potwierdzenia, ze materiaty konferencyjne odpowiadajg wymaganiom okre$lonym
przez Zamawiajacego, wszystkie projekty materiatbw muszg by¢ dostarczone do akceptacii
Zamawiajacego.

d) Catering - przygotowanie kawy powitalnej, przerwy kawowej, lunchu bufetowego. Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia menu w oparciu 0 wytyczne przygotowane przez Zamawiajgcego, niemniej
jednak ostateczne dania i dodatki zostang ustalone z Zamawiajacym na 5 dni przed rozpoczeciem
konferencii.

Wszystkie materialy konferencyjne powinny byé utrzymane w tej samej konwencji (wedtug projektow
zaproponowanych przez Zamawiajgcego).

Pozostate warunki realizacji zamoéwienia sg okreslone w Istotnych postanowieniach umownych, stanowigcych
zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) stanowi:
zatacznik nr 4 do SIWZ


http://www.umww.pl/

3. Kody CPV przedmiotu zamowienia:

79.95.20.00-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
39.29.41.00-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

79.81.00.00-5 Ustugi drukowania

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.
Wykonanie przedmiotu zamowienia: Ill dekada wrzes$nia 2015 roku.
Doktadna data odbycia sie konferencji zostanie podana w dniu podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy,
ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawniet do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
nalezycie wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje, co najmniej dwie ustugi
polegajace na zorganizowaniu konferencji/spotkania dla co najmniej 60 osob kazda/-e o warto$ci nie mniejszej
niz 15 000 zt kazda/-e.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy.

Na potwierdzenie spetnienia opisanych powyzej warunkéw zamawiajacy bedzie Zzgdat o$wiadczen
i dokumentow okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie wykazanie spetnienia powyzszych warunkdw bedzie skutkowato wykluczeniem z postepowania zgodnie
z art. 24 ustawy.

Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oéwiadczeniach wskazanych w rozdz. VI SIWZ.

VI. Oswiadczenia i dokumenty sktadajace sie na oferte.

Dokumenty i o$wiadczenia nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kopii. Dokumenty i o$wiadczenia ztozone
w formie kopii muszg zosta¢ na kazdej stronie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, z tym
jednak z zastrzezeniem, ze dla petnomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginatu albo tez odpisu
notarialnie poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem.

1.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu, Zamawiajacy wymaga ztozenia:

a) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zatacznikiem nr 2 A do SIWZ;

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych
gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu (liczby
0s6b), dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane oraz zatgczeniem
dowodéw, czy zostaty one wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
SIWZ.



Przez gtéwne ustugi zamawiajacy rozumie ustugi zdefiniowane/ okreslone w rozdz. V, ust. 1 pkt b SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej moga by¢:

e poSwiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych zamowien okresowych lub
ciggtych, po$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

e oSwiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ poSwiadczenia, o ktorym mowa powyze;.

W przypadku zlozenia przez Wykonawcow o$wiadczen lub dokumentéw zawierajacych dane podane w innych
walutach niz w zioty polski, dane finansowe zostang przeliczone wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego (NBP) (strona internetowa: http://www.nbp.pl/Kursy/Kursya.html) opublikowanego w dniu ukazania
sie ogloszenia o zamowieniu lub ostatniego kursu sprzed dnia ukazania sie ogtoszenia o zamdwieniu —
w przypadku, gdyby w tym dniu kurs nie byt podawany. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy przeliczaniu
wszelkich innych danych finansowych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy
wymaga nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

a)
b)

c)

oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - zgodnie z zatacznikiem
nr 2 B do SIWZ;

oswiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwigzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie z zatacznikiem 2C
do SIWZ;

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt c) niniejszej specyfikacji, sktada dokument
wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidaciji ani nie ogtoszono upadtosci.

b) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktdrym mowa w pkt a), zastepuje sie go dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okre$la sie takze osoby uprawnione do reprezentacii
wykonawcy, ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

c) Dokument, o ktérym mowa w pkt. a) nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem, sktadanej wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
d) Dokument, o ktorym mowa w pkt. a) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia,
w szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia (wéwczas nalezy powyzsze
zalgczy¢ do oferty). Zakres pisemny zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace
z §1 ust. 6 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, tj. dot.:



zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia;
charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem;

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunku, o ktorym mowa w rozdz. V ust. 1, pkt b SIWZ, polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy, a podmioty te bedq braty
udziat w realizacji czeSci zamoéwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotdw oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 ustawy, zgodnie
z zatgcznikiem 2B do SIWZ.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b, odpowiada solidarnie
z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum) ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia.

Oferta wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia winna zawiera¢ dokumenty
i oSwiadczenia wymienione wyzej:

a) zust 2pkta), pktb), pkt c) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

b) pozostate dokumenty mogg zostac ztozone wspdlnie

Wykonawcy dziatajgcy wspoinie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Jezeli oferta
wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw.

Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

formularz ofertowy zgodny z zatagcznikiem nr 1 do SIWZ;

b) dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujacych oferte wykonawcy do dziatania
w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentéw
rejestrowych.

[
~

Uzupetnianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu:

a) brak dokumentéw lub o$wiadczert wymaganych przez zamawiajgcego lub tez ztozenie ich w niewtasciwej
formie (np. nie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce kopie albo nie oryginalne badz
nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza kopie petnomocnictw) spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktérzy w okre$lonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
oraz w art. 26 ust. 2d ustawy lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktérzy ztozyli wymagane
przez zamawiajgcego oSwiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2d
ustawy, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaC spetnienie przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane ustugi wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.



C) zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez wykonawce dokumentéw lub o$wiadczen, o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1
oraz art. 26 ust. 2d ustawy.

VII. Informacje dotyczace zaméwien uzupetniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

VIII. Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postepowaniu zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czeSciowej i wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowe.

Zamawiajacy hie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe.

X. Termin zwiazania oferta.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczonych od dnia skfadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem czytelnym,
trwatym $rodkiem pisarskim.

Dokumenty, skladane na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu, nalezy sktada¢ w
formie oryginatéw lub kopii dokumentéw potwierdzonych (kazda strona) wlasnorecznym podpisem osoby
podpisujacej oferte z adnotacja; ,potwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”.

e Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez wykonawce lub podmiot trzeci kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci,
co do jej prawdziwosci.

o Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu
lub po$wiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych

podmiotow, na zasobach, ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie

dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$é

z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszgq by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o wykonawcy (nazwe wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon oraz adres email),

b) przedmiot oferty,

c) cene netto i cene brutto przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena brutto (tj. z podatkiem VAT)
powinna obejmowac¢ wykonanie catego przedmiotu oferty. Cena powinna by¢ okre$lona cyfrowo i stownie.
W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okre$lona stownie,

d) termin dostarczenia do siedziby zamawiajgcego gotowych materiatdw konferencyjnych

e) szczegOtowy wykaz zatgczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do SIWZ albo sporzadzi¢ wiasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych zapisow ww. wzoru. Zapis
ten dotyczy rowniez pozostatych zatacznikdw do SIWZ, ktére stanowig wzory wymaganych dokumentow.



9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sob) podpisujacej (ych)
oferte. Brak podpisu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty

10. Karty oferty powinny by¢ spiete w sposdb gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca sie ponumerowanie zapisanych
stron.

11. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig
SIWZ, ktorej integralng czeS¢ stanowig zatgczniki.

12. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

13. Oferty winny by¢ zlozone w zamknietej kopercie, z opisem szczeg6towo wskazanym w rozdz. XIII ust. 2
niniejszej SIWZ, petng nazwa oraz doktadnym adresem wykonawcy - zawierajacej wewnatrz cato$ciowa oferte
wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed wyznaczonym
terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

14. Wszystkie zataczniki (w tym takze istotne postanowienia umowy) stanowig integralng cze$¢ niniejszej SIWZ.

15. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez
osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte
w imieniu wykonawcy nie jest wpisana do wtasciwego rejestru, jako osoba upowazniona do reprezentacii,
musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy oraz jego reprezentowania
i zaciggania zobowigzan finansowych.

16. Oferty nie odpowiadajace zasadom okresSlonym w ustawie oraz nie spetniajace warunkéw ustalonych
w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

Xll. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy bedg przekazywaé pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie wnioskow,
zawiadomien oraz informacji takze drogq elektroniczng na adres: beata.hofman@umww.pl. W przypadku
przekazywania przez wykonawcdw wnioskdw, zawiadomien oraz informacji za pomocg drogi elektronicznej,
nalezy niezwtocznie przesta¢ oryginat dokumentu listem poleconym lub doreczy¢ do siedziby zamawiajacego.

Oferty jednak — pod rygorem niewaznos$ci — musza zostac ztozone tylko w formie pisemne;j.
2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

w sprawach merytorycznych:

Beata Hofman

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 46 w godzinach: 8% 15%
(od poniedziatku do pigtku).

w sprawach formalnych:

Matgorzata Patalon — Biuro Zaméwien Publicznych

al. Niepodlegto$ci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 86 w godzinach: 8% — 150
(od poniedziatku do pigtku).

Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane w formie okreSlonej w ust. 1 z adnotacjg: Zapytania -
postepowanie pn.: Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziatajgcego w ramach Departamentu
Polityki  Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w  Poznaniu
wspoftfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013. DPR-I-3.272.2.2015



10.

1.

Xill.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjadnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skiadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SIWZ.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zroédta zapytania.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywaC zebrania wszystkich wykonawcdéw w celu wyjasnienia watpliwosSci
dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé
tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacie zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nie prowadzacej do zmiany treSci ogtoszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem  konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w Sekretariacie Biura Zamowien Publicznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
pok. 1033, w terminie do dnia 18 sierpnia 2015 roku, do godz. 8.30.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposéb:

Sekretariat Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1033 oraz oznakowana napisem: ,,Kompleksowa
organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie = Wielkopolskiego  Regionalnego
Obserwatorium Terytorialnego NIE OTWIERAC PRZED 18 SIERPNIA 2015 roku godz. 9.00”-
DPR-I-3.272.2.2015, a nadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w_dniu 18 sierpnia 2015 roku o godz. 9.00 w siedzibie zamawiajacego
przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, salka 1033. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana lub wycofanie
oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego o$wiadczenia w tym zakresie dostarczonego zamawiajacemu
w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniong tres¢ w kopercie
opisanej w sposob przewidziany w ust. 2 z dopiskiem ,ZMIANA”.

Jezeli wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowigcych tre$¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3
ustawy zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SIWZ, odpowiednig informacje
oraz wpigé dokumenty, ktdrych tre$¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie
z dopiskiem ,NIEJAWNE”. Tajemnice przedsigbiorstwa stanowig wytacznie informacje w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.



XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 95%
2 Termin dostawy materiatéw konferencyjnych 5%

1. Punkty przyznawane w kryterium ceny bedg liczone wedtug wzoru

Nr kryterium Wzér

1 il. pkt = (Cn/Cbo) * 95 pkt

Gdzie

- Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
- Cho - cena badanej oferty

2. Punkty w kryterium termin dostawy materiatéw konferencyjnych przyznane zostang w oparciu
0 przedstawione ponizej zasady:

Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, materiatéw konferencyjnych liczony od dnia
zaakceptowania przez Zamawiajacego ostatecznego wzoru projektow graficznych:

a) do 7 dni kalendarzowych — 5 pkt;

b) od 8 do 14 dni kalendarzowych — 3 pkt;

c) powyzej 14 dni kalendarzowych (nie pozniej jednak niz na 2 dni przed dniem, w ktérym odbedzie sie
konferencja) — 0 pkt;

Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sig, a uzyskana taczna liczba punktéw
stanowi¢ bedzie catkowita ocene punktowg oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska
najwieksza iloS¢ punktow w przyjetych wyzej kryteriach oceny ofert.

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
tredci ztozonej przez niego oferty.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.

XV. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy, po rozstrzygnieciu postepowania niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcéw, ktorzy

Ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktbrego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
oferty, drogg elektroniczna.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww. terminu, gdy
ztozono tylko jedna oferte lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.
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4, W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku
lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg spoérdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba, Ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

6. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacije, o ktérych mowa w art.
92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

XVI Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli zajdg przestanki okreslone w art. 93 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

XVII Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie bedzie zadat od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.  Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zatacznik nr 3 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Wobec treSci ogtoszenia o zamdwieniu, postanowien SIWZ, niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ odwotanie do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji za pomoca faksu lub drogg elekironiczng o
czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, albo w terminie 10 dni od przestania tej
informacji w innej formie (pisemnie). (art. 182 ust. 1 pkt 2 ustawy w zwigzku z art. 27 ust. 2).

Odwotanie dotyczace tresci ogtoszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

W przypadku wniesienia odwotania wobec treSci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertq ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynno$ci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnoSci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutéw, okre$laé zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotfania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy
mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac
jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

11
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FORMULARZ OFERTOWY

SIEdZiDa WYKONAWCY (-0W) ....o.vveieiecicecieieieiee sttt
AArES WYKONAWCY (mOW) ..ecvvriicieicsiee ettt st
NEEL T TAKSU e
Adres e-Malil oo

NP

Zamawiajacy:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

Nawigzujgc do ogtoszenia w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: ,Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie Wielkopolskiego Regionalnego
Obserwatorium Terytorialnego dziatajacego w ramach Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu wspétfinansowanego z Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na lata 2007-2013” oSwiadczamy, ze oferujemy wykonanie zaméwienia za:

Ceng netto tgeznie:.........ovveeeiiiiiiie zt

SIOWNIE: ...

Cene brutto 1acznie: .......coovvvviiiiiiii z

SIOWNIE: v

1. Wymagane materiaty konferencyjne dostarczymy do Zamawiajacego w terminie: ................. dni (il. dni

kalendarzowych) liczac od dnia zaakceptowania przez Zamawiajacego ostatecznych wzoréw projektow
graficznych na zasadach iwarunkach szczegdtowo opisanych w Specyfikacji Istotnych Warunkdw

Zamowienia.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia
zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

3.  OSwiadczamy, Zze =zapoznaliSmy sie z treScig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamy, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. Zamowienie objete oferta zamierzamy wykona¢ sami*

Nastepujace czesci zamdwienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

6. W przypadku udzielenia nam zaméwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

7.  Oferta zostata ztozona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... do

(pieczatka i podpis osoby/osob uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez wykonawce)

(miejscowos¢, data)

*/ niepotrzebne skresli¢
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piecze¢ wykonawcy

miejsce dnia

»Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie Wielkopolskiego
Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziatajgcego w ramach Departamentu Polityki
Regionalnej  Urzedu  Marszatkowskiego = Wojewodztwa  Wielkopolskiego w  Poznaniu
wspoftfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013”

OSWIADCZENIE

Skiadajac oferte w ww. postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oswiadczam
ze wykonawca spetnia warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnient do wykonywania dziatalnoSci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa nakfadajg,
obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
Zzamowienia;

4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy
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Zatacznik nr 2B do SIWZ

piecze¢ wykonawcy

»Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie Wielkopolskiego
Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziafajacego w ramach Departamentu Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w  Poznaniu
wspoftfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013”

miejsce dnia

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w ww. postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oswiadczam,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie
art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy
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piecze¢ wykonawcy

miejsce dnia

»Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie Wielkopolskiego
Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dziatajgcego w ramach Departamentu Polityki
Regionalnej  Urzedu  Marszatkowskiego = Wojewodztwa  Wielkopolskiego w  Poznaniu
wspoftfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013”

OSWIADCZENIE
Skladajac oferte w ww. postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
oswiadczam, ze wykonawca:
- nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwien publicznych®,
- nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych®.
W przypadku przynalezno$ci wykonawcy do grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych, wykonawca sktada wraz z ofertg liste podmiotow
nalezacych do grupy kapitatowe;.

Lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej:

TR
* niepotrzebne skresli¢

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Szczeqgotowy Opis Przedmiotu Zamowienia -

Na kompleksowa organizacje konferencji podsumowujacej funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dzialajagcego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu wspéffinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na lata 2007-2013

Termin i planowana liczba uczestnikow:

IIl dekada wrzes$nia 2015 r. (od godz. 10.00 do 16.00) —150 osaéb.

Dokfadna data odbycia sie konferencji zostanie podana w dniu podpisania umowy.

Miejsce:

Sala Sesyjna w siedzibie Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
Poznan.

Zamawiajgcy zapewnia sale mieszczaca do 300 osdb, kompleksowo wyposazong w sprzet

audiowizualny, stét prezydialny, mownice.

1. Organizacja konferencji:

a) Przygotowanie recepcji — Wykonawca zapewni stabilng lade recepcyjng
z zabudowanym przodem oznakowang logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego, Unii Europejskiej
oraz Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego, nazwa projektu,
a takze informacjg o wspoétfinansowaniu.

b) Wykonawca zapewni obstuge recepcyjna i obstuge podczas trwania catej
imprezy — trzy osoby hostessy/hosci w strojach dostosowanych do koncepcji
konferencji (Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu na 5 dni przed rozpoczeciem
konferenciji portfolia wybranych oséb wraz ze zdjeciem do akceptaciji).

Do zadan hostess/hostéw naleze¢ bedzie:

= obstuga recepcji (2 os. przy ladzie recepcyjnej przed rozpoczeciem konferencji):

przywitanie gosci, sprawdzenie listy obecnosci, wreczenie identyfikatorow
oraz materiatéw konferencyjnych,
Gotowosc¢ obstugi recepcyjnej na 45 minut przed rozpoczeciem konferenciji.

" kierowanie gosci do sali konferencyjnej,

. . Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
I I Wielkopolskie Obserwatorium Terytorialnego” wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w
. . . ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Regionalne Obserwatorium
u Terytorialne
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. pomoc przy mikrofonach w czasie dyskusiji.

c) Przygotowanie stotu prezydialnego:

. wykonanie i ustawienie wizytownikéw — tzw. koziotkdw konferencyjnych na stole
prezydialnym, maksymalnie 7 szt. , z imieniem i nazwiskiem, funkcjg i nazwa instytuciji
prelegenta, wymiary: dtugos¢ 30 cm, szerokos¢ 10 cm, materiat: pleksa, wsuwka: 72
A4, (informacje niezbedne do wykonania wizytownikow Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy w dniu podpisania umowy),

. ustawienie na stotach wody butelkowanej oraz szklanek.

d) wykonanie identyfikatorow dla uczestnikéw konferencji 150 szt.:

. identyfikatory nalezy wykona¢ dla wszystkich uczestnikow konferencji, musza by¢ one
przystosowane do zawieszenia na smyczy, samolaminowane, pionowe lub poziome.
Na identyfikatorze powinno znalez¢ sie imie i nazwisko uczestnika, tytut konferencji,
data oraz zestawienie logotypdw. Smycze szeroko$¢ 10 - 15 mm, di. 93 cm, materiat
100 % poliester, smycz tkana, kolor jasnozielony, znakowanie jednostronne. Projekt po
stronie Wykonawcy.

. wszystkie dane niezbedne do wykonania identyfikatorbw Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy droga elektroniczng najpdzniej 5 dni przed przeprowadzeniem konferenciji,

. identyfikatory mogg by¢ dostarczone najpézniej w dniu konferencji.

e) Oznakowanie dojscia na sale konferencyjna- wykonanie strzatek kierunkowych

Strzatki powinny zosta¢ zamieszczone na specjalnie do tego przystosowanych stojakach.

2. Koordynacja
Wykonawca jest zobowigzany wyznaczy¢é osobe - koordynatora konferencji
odpowiedzialnego za wszystkie elementy konferencji. Osoba te bedzie do dyspozycji

Zamawiajgcego co najmniej 1 godz. przed rozpoczeciem konferenciji.

3. Przygotowanie materiatéw konferencyjnych w tym wydrukowanie agendy
konferencji
Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i dostarczenia materiatdw konferencyjnych
do siedziby Zamawiajgcego w terminie wskazanym w formularzu ofertowym, nie pdzniej
jednak niz na 2 dni przed dniem, w ktérym odbedzie sie konferencja.
W skfad materiatéw konferencyjnych wchodzi:
= Agenda konferencji dla kazdego uczestnika - 150 szt.

Projekt agendy do wydruku Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w dniu podpisania

umowy.

. . Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
I I Wielkopolskie Obserwatorium Terytorialnego” wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w
. . . ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Regionalne Obserwatorium
u Terytorialne
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= Teczki z gumka, 150 szt. (format 380 mm x 510 mm po roztozeniu, nadruk: kolor 4+0,
surowiec: karton 300-350 g, typ: 2-bigowa, wykonczenie: folia mat, sztancowanie —
wykrojnik grzbiet 5 mm, z wycieciem na wizytéwke), projekt graficzny gotowy do druku
dostarczy Zamawiajacy.

= Dilugopisy, 150 szt. (elegancki dlugopis metalowy o btyszczacym Kkorpusie
z 2 chromowanymi krgzkami. Kolor jasnozielony (C-17). Wyposazony w wkfad piszacy
na niebiesko. Rozmiar: 13,9 x $rednica 0,9 cm. Znakowanie: tampodruk lub
grawerowanie laserowe (zestawienie logotypow monochromatyczne dostarczy
Zamawiajgcy w dniu podpisania umowy). Projekt po stronie Wykonawcy.

= Notesy A4 25-kartkowe, 150 szt. (nadruk 4+0, surowiec: papier offset, 80 g,
wykonczenie: kartonowa przektadka, karton 300 g, klejony, kratka); zestawienie znakéw

dostarczy Zamawiajgcy w dniu podpisania umowy. Projekt po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy zestawienie logotypéw w dniu podpisania umowy.
Wszystkie druki oraz materialy konferencyjne dla uczestnikdw konferencji powinny byé¢
utrzymane w tej samej konwencji (wedlug projektdéw zaproponowanych przez
Zamawiajgcego).

W celu potwierdzenia, ze materiaty konferencyjne dla uczestnikéw konferencji odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Wykonawca w ciggu 4 dni liczac od dnia
podpisania umowy przesle drogg elektroniczng ich projekty graficzne do akceptacji
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy niezwiocznie akceptuje przestane projekty, wzglednie zgtasza
do nich uwagi w formie pisemnej faksem lub drogg elektroniczng. Wykonawca w ciggu 2 dni
od momentu otrzymania tych uwag przesyta ,poprawiony” projekt do akceptacji
Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy materiaty konferencyjne do siedziby Zamawiajgcego po ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego w terminie wskazanym w formularzu ofertowym.

Wydrukowana agenda konferencji, teczka z gumka , notes i dlugopis powinny by¢ potaczone
w zestawy (w kazdej ztozonej przez Wykonawce teczce powinien sie znalezé 1 notes,

1 dhugopis i 1 agenda konferencji, 150 zestawdw)

4. Catering:
W ramach cateringu (kawa powitalna, przerwa kawowa, lunch bufetowy) Wykonawca jest

zobowigzany do zapewnienia dla kazdej osoby uczestniczacej w konferencji - 150 oséb.

. . Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
I I Wielkopolskie Obserwatorium Terytorialnego” wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w
. . . ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Regionalne Obserwatorium
u Terytorialne
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Podczas kawy powitalnej (podana co najmniej 30 minut przed planowanym

rozpoczeciem konferencji):

co najmniej jedng filizanke kawy na osobe (okoto 150 ml),

co najmniej jedng filizanke herbaty na osobe (okoto 150 ml, Wykonawca powinien
zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach o wadze 1,5-2 g do wyboru),

co najmniej 0,25 | wody mineralnej butelkowanej na osobe (gazowana, niegazowana,
przy czym ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz iloS¢ wody
gazowanej),

co najmniej 0,251 100 % soku owocowego na osobe — min. 2 rodzaje, w tym co najmniej
sok pomaranczowy, jabtkowy,

wybér ciastek kruchych (50 g na osobe),

kanapki dekoracyjne z: serem typu camembert, tososiem, pastg jajeczng, zottym serem
i salami. Wszystkie kanapki z mastem oraz dwoma dodatkami typu pomidor, ogérek,
papryka, rzodkiewka, satata (warzywa swieze), majonez; co najmniej 2 sztuki x 120 g na

osobe. Pieczywo swieze jasne i ciemne.

Podczas przerwy kawowej (podana co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem

planowanej przerwy):

co najmniej jedng filizanke kawy na osobe (okoto 150 ml),

co najmniej jedng filizanke herbaty na osobe (okoto 150 ml, Wykonawca powinien
zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat, w torebkach o wadze 1,5-2 g do wyboru),

co najmniej 0,25 | wody mineralnej butelkowanej na osobe (gazowana, niegazowana,
przy czym ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos§¢ wody
gazowanej),

co najmniej 0,251 100 % soku owocowego na osobe — min. 2 rodzaje, w tym co najmniej
sok pomaranczowy, jabtkowy,

wybér ciastek kruchych (50 g na osobe) i ciast krojonych — min. 3 rodzaje, np. rogaliki
francuskie, babeczki z kremem lub inne z wytgczeniem ciast drozdzowych, w ilosci min.

2 sztuki na osobe.

Podczas lunchu bufetowego (przygotowany do podania co najmniej 15 minut przed

planowang przerwa):

co najmniej jedna filizanke kawy na osobe (okoto 150 ml),
co najmniej jedng filizanke herbaty na osobe (okoto 150 ml, Wykonawca powinien

zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat, w torebkach o wadze 1,5-2 g do wyboru),

. . Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
N Wielkopolskie Obserwatorium Terytorialnego” wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
l I Regionalne Obserwatorium Pel 9 P 9

Terytorialne
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= co najmniej 0,25 | wody mineralnej butelkowanej na osobe (gazowana, niegazowana,
przy czym ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody
gazowanej),

= co najmniej 0,251 100 % soku owocowego na osobe — min. 2 rodzaje, w tym co najmniej
sok pomarahczowy, jabtkowy,

= zupe (np. gulaszowa, krem pomidorowy z groszkiem ptysiowym), 1 porcja x 250 ml na
osobe, dodatkowo swieze pieczywo ok. 100 g na osobe,

= dania gtéwne na goraco — min. 3 rodzaje po 150 g porcji kazdego dania, w tym 2 dania
miesne (np. strogonoff z poledwicy wieprzowej z pieczarkami, pieczen wielkopolska w
sosie sliwkowym), 1 danie jarskie (ryba),

= wybdr salatek w ilosci 100 g na osobe - min. 3 rodzaje w tym: 1 skiadajgca sie
z minimum 5 sktadnikéw, w tym safatki ze swiezych warzyw np. grecka i z biatej kapusty,
dodatkowo 1 owocowa (np. z banandw, winogron, jabtek, gruszek, mandarynek,
ananasow),

= zestaw dodatkdw co najmniej 3 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki z ziotami, ryz sypki,

warzywa na ciepto, pieczywo (w sumie co najmniej 300 g na osobe).

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia menu w oparciu o powyzsze wytyczne,
niemniej jednak ostateczne dania, dodatki zostang ustalone z Zamawiajagcym na 5 dni
przed rozpoczeciem konferenciji.

= Wykonawca zapewni rowniez dodatki kawowe: $mietanke/mleko do kawy (nie
zabielacz w proszku), cukier biaty, stodzik, cytryne pokrojong w plasterki.

= Wykonawca zapewni stoty wraz z nakryciem do serwowania positkéw, ponadto stoty
koktajlowe o wymiarach: wysoko$¢ 120 cm, Srednica: 60 cm do konsumpcji (wraz
z nakryciem, liczba do uzgodnienia — miejsca dla okoto 40% ostatecznej liczby
uczestnikow), obrusy oraz dekoracje florystyczne i serwetki.

= Wszystkie dania oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych
(nie jednorazowego uzytku), napoje zimne serwowane bedg w szklankach, a do
konsumpcji zostang przygotowane metalowe sztucce. Uzyta zastawa oraz stoly
i obrusy bedg czyste i nieuszkodzone.

= Wykonawca zapewni transport, dostarczy ustuge na miejsce jej Swiadczenia, zapewni
obstuge techniczng w zakresie przygotowania, a takze uprzatniecia.

= Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ obstugi kelnerskiej w stosunku do liczby

uczestnikéw konferencji. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania

. . Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
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przerw kawowych, lunchu bufetowego (co najmniej 2 kelneréw do naktadania
positkéw) i po kawie powitalnej i przerwach kawowych (do uprzatniecia na biezaco
brudnych naczyn oraz uzupetnienia brakéw na stotach). Osoby obstugujgce muszg
by¢ ubrane w eleganckie, czyste i wyprasowane uniformy.

=  Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ swieze, przyrzadzone
w dniu Swiadczenia ustugi oraz charakteryzowac¢ sie wysoka jakoscig i estetykag
podania.

= Niewykorzystane positki trafig po konferencji do Zamawiajgcego.
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DPR-1-3.272.2.2015 Zatacznik nr 3 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

,Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujacej funkcjonowanie
Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego dzialajagcego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu wspoéffinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na lata 2007-2013”

zawarta w Poznaniu, ..................... 2015 r. pomiedzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznanh, reprezentowanym
przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

wytonionym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nr DPR-1-3.272.2.2015
przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (j.t. Dz. U z 2013 r., poz. 907 ze zm.),

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

§1

Uzyte w niniejszej umowie pojecia oznaczaja:
1) Zamawiajacy — Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2) Wykonawca — Podmiot wytoniony w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
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publicznego nr DPR-1-3.272.2.2015 przeprowadzonym przez Zamawiajgcego w trybie
przetargu nieograniczonego.

3) Oferta Wykonawcy — oferta, jakg Wykonawca przedstawit Zamawiajgcemu
i na podstawie ktérej Wykonawca zostat wybrany do realizacji Umowy.

4) Adres Korespondencyjny Zamawiajgcego — adres Departamentu Polityki Regionalnej
Zamawiajacego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Departament Polityki Regionalnej, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
tel. 61 626 63 00, fax.61 626 63 01 e-mail: sekretariat.dpr@umww.pl.

5)  Adres Korespondencyjny WYKONAWCY: ......c.oiieiniieiiii e aae e,

6) Strony — Zamawiajacy i Wykonawca wystepujgcy razem.

7)  SIWZ - Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

8) SOPZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

9) WROT - Wielkopolskie Regionalne Obserwatorium Terytorialne
10) Umowa — niniejsza umowa.

11) Wpynagrodzenie — tgczne wynagrodzenie za prawidiowe wykonanie Przedmiotu

Umowy.
12) Dzieh - ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni
kalendarzowe.

13) Konferencja — konferencja podsumowujgca stan wdrazania WRPO.

14) Przedmiot Umowy — kompleksowa organizacja konferencji szczegdtowo opisana
w SIWZ oraz SOPZ,

15) Rezultaty Umowy - wszelkie dokumenty, rzeczy, prawa, koncepcje, pomysty
wytworzone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg Umowy, ktérych wtasnos¢ oraz

wszelkie prawa do nich przechodzg na Zamawiajgcego.

§2

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca wytoniony zostat w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego nr DPR-I-3.272.2.2015 prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze Umowa realizowana jest w ramach: Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania
w administracji samorzadowej, w projekcie: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego

Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego”.
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3. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem
koniecznym do prawidlowej realizacji Umowy oraz, ze dysponuje odpowiednim
zapleczem organizacyjnym, technicznym, intelektualnym i finansowym gwarantujgcym
prawidtowg realizacje Umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wymagania stawiane wykonawcy w postepowaniu,

o0 jakim mowa w ust. 1.

§3

1. Przedmiotem Umowy jest kompleksowa organizacja konferencji podsumowujgcej
funkcjonowanie  Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium  Terytorialnego
dziatajgcego w ramach Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu  wspoffinansowanego z Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013.

2. Na przedmiot Umowy sktada sie: zorganizowanie konferencji dla 150 o0sdb,
koordynacja konferencji (w tym obstuga hostess/hostéow), dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego materiatdw konferencyjnych oraz swiadczenie ustugi cateringowe;j
podczas konferenciji.

3. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawiera Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia wraz z SOPZ oraz oferta Wykonawcy, stanowigce integralng czesc

niniejszej Umowy, odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do Umowy.

§4

1. Przedmiot Umowy zrealizowany zostanie dnia ......... wrzesnia 2015 roku
z zastrzezeniem, ze materiaty konferencyjne zostang dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego w terminie  ..... dni liczac od dnia zaakceptowania
przez Zamawiajgcego ostatecznych wzoréw projektow graficznych materiatow
konferencyjnych (zgodnie z ofertg wykonawcy).

Sposadb i termin realizacji przedmiotu umowy okreslony zostat szczegétowo w SOPZ.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 4 dni liczac od dnia podpisania umowy
(otrzymania logotypow oraz projektu agendy) dostarczy¢ Zamawiajgcemu drogg
elektroniczng projekt umieszczenia logotypoéw na materiatach konferencyjnych, o

ktorych mowa w ust. 1.
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4.  Zamawiajgcy niezwiocznie akceptuje projekty, wzglednie zgtasza uwagi do projektéw
w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng, ktére wykonawca uwzglednia
w ciggu 2 dni od momentu otrzymania tych uwag.

5. Najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji portfolia wybranych hostess/hostéw wraz ze zdjeciem

6. Najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem konferencji Zamawiajacy przedstawi

Wykonawcy imiona i nazwiska uczestnikéw konferenciji.

§5

1.  Odbiér Przedmiotu Umowy nastgpi na podstawie czesciowych protokotéw odbioru
podpisanych przez przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego:

a. Protokot Odbioru czesciowy- zostanie sporzadzony po dostarczeniu do siedziby
Zamawiajacego materiatow konferencyjnych, o ktérych mowa w §4 ust. 1 niniejszej
umowy.

b. Protokdt Odbioru koncowy zostanie sporzadzony po zakohczeniu konferencji.

2. Protokoty, o ktérych mowa w ust. 1 zawiera¢ beda w szczegdlnosci:

a. dzien i miejsce odbioru przedmiotu umowy,

b. informacje o sposobie i przebiegu realizacji zamdwienia/ ilosci i rodzaju
dostarczonego/ zrealizowanego przedmiotu umowy,

c. informacje o braku albo o istnieniu wad, a w przypadku istnienia wad lub innych
okolicznosci swiadczacych o nieprawidtowej realizacji przedmiotu umowy —
doktadny ich opis wraz ze wskazaniem wielkosci naliczonych kar umownych

w przypadku ich naliczenia.

§ 6

1. W trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy jest zobowigzany
do: wspétdziatania z Wykonawcg w zakresie koniecznym do prawidtowej realizaciji
Umowy, dotrzymywania obustronnie ustalonych terminéw, udzielenia Wykonawcy
wszelkich informacji, materiatéw i dokumentacji znajdujgcych sie w jego posiadaniu,
ktore beda niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania Przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest terminowo, rzetelnie z dotozeniem najwyzszej
starannosci zrealizowa¢ Przedmiot Umowy, przy uwzglednieniu wszelkich warunkéw,
zasad i informacji podanych w SOPZ i wynikajacych z Umowy.

3. W przypadku rozbieznosci miedzy zapisami SOPZ a zapisami Umowy, rozstrzygajace

znaczenie beda miaty zapisy ustanowione w SOPZ.
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§7

1. Wszelkie dziatania, z wytaczeniem czynnosci powodujgcych zmiane lub ustanie
stosunku zobowigzaniowego miedzy Stronami, ktérych podjecie jest wymagane
lub dopuszczalne, jak réwniez wszelkie dokumenty, ktérych sporzadzenie jest
wymagane lub dopuszczalne na mocy Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce,
moga by¢ podejmowane lub sporzgdzane przez przedstawicieli Stron.

Upowaznionym przedstawicielem ze strony Zamawiajacego jest:

2. Zmiana osoéb, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

3. Korespondencja miedzy Stronami, w tym w szczegolnosci dotyczaca sposobu realizacji
Umowy odbywaé sie bedzie na adres Korespondencyjny Zamawiajgcego i adres

Korespondencyjny Wykonawcy.

§8

1.  Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne Przedmiotu
Umowy, co dotyczy miedzy innymi sytuacji, gdy:
a. wystepujg wady zmniejszajgce ich wartosé lub uzytecznos¢ ze wzgledu na cel,
jakiemu majg stuzyg;
nie ma wiasciwosci, o ktérych Wykonawca zapewniat;
nie zawierajg kompletnych informacji;

zawierajg informacje nieaktualne lub niezgodne z rzeczywistym stanem;

® oo o

naruszajg uzasadnione prawa o0sob trzecich, w tym prawa wiasnosci, prawa

autorskie lub prawa pokrewne, lub tez sg obcigzone prawami oséb trzecich.

2.  Zamawiajacy, ktéry otrzymat wadliwy Przedmiot Umowy, wykonujgc uprawnienia
z tytulu rekojmi wzgledem Wykonawcy, moze zadacC bezptathego usuniecia wad
w terminie wyznaczonym Wykonawcy przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym jednak niz
5 dni, a po bezskutecznym uplywie wyznaczonego terminu moze odmowic przyjecia
naprawy i zleci¢ usuniecie wad przez osobe trzecig na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca nie moze odmdéwi¢ usuniecia wady, chocby wymagato to nadmiernych
kosztow.

3. Gdy wady usung¢ sie nie dadzg, albo gdy z okolicznosci wynika, ze Wykonawca nie

zdota ich usung¢ w czasie odpowiednim, Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru
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od Umowy odstagpi¢ lub zgdaé¢ obnizenia Wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To
samo dotyczy wypadku, gdy Wykonawca nie usungt wady w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie.

4. Wykonawca moze uwolni¢ sie od odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi za wady, jezeli
wykaze, ze wada powstata wskutek wykonywania prac wedlug wskazowek
Zamawiajgcego, ktére Wykonawca zakwestionowat podajac petne uzasadnienie
i uprzedzit pisemnie Zamawiajgcego o przewidzianych skutkach ich zastosowania.

5. Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach w Przedmiocie Umowy,
niezwtocznie po ich wykryciu. Dokonanie odbioru Przedmiotu Umowy, na podstawie
Protokotéw Odbioru, o ktérych mowa w § 5, nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi, choéby w chwili ich wydania lub odbioru
Zamawiajgcy wiedziat lub z tatwoscig mogt sie dowiedzie¢ o wadzie. Zamawiajacy nie

ma obowigzku zbadania Przedmiotu Zamdwienia i Strony wytaczajg stosowanie art.

563§ 1i2k.c.
§9
1. Za prawidlowe wykonanie Umowy, Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci
..................... zt netto (stownie: ..................... ztotych 00/100), ........ccevvvnn.. 2t
brutto (stownie: ..................... ztotych 00/100).

2. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
z tytutu prawidtowego wykonania Umowy.

3. Zaptata Wynagrodzenia dokonana zostanie przelewem bankowym na rachunek
bankowy Wykonawcy, to jest ..........ccooiviiiiiiiiiiiii,

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT.

4. Faktura Wykonawcy zawiera¢ bedzie nastepujgce dane Zamawiajgcego: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, NIP: 778-13-44-777.

5. Adresem dla doreczenia Zamawiajgcemu faktury Wykonawcy jest adres, o ktérym
mowa w § 1 ust. 4.

6. Jako dzien zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego bez zastrzezen.

7. Pratnos¢ za wykonanie Przedmiotu Umowy dokonana zostanie w terminie 14 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury sg podpisane przez Zamawiajacego

Protokoty Odbioru przedmiotu umowy: czesciowy i koncowy, o ktérych mowa w § 5.
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8.  Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest finansowane ze srodkéw pochodzacych
z: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V, Poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, w projekcie: ,Wsparcie

funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego”.

§10

1. W ramach Wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajagcego majatkowe prawa
autorskie do Rezultatbw Umowy, przy czym przeniesienie majgtkowych praw
autorskich nastepuje z chwilg podpisania przez Strony Protokotow Odbioru, o ktérych
mowa w § 5, bez ograniczen co do czasu, terytorium, liczby egzemplarzy, w zakresie
nastepujacych pél eksploatacji:

a. utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamieci komputeréw i serwerdéw sieci
komputerowych, sporzadzanie egzemplarzy, ktére mogtyby stuzyé publikacii
Rezultatéow Umowy powstatych w wyniku realizacji Umowy;

b. wystawianie lub publiczna prezentacja (na ekranie) w tym podczas seminariow
i konferencji;

c. wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audio-wizualnych i komputerowych;

d. prawo do korzystania z Rezultatéw Umowy w catosci lub z czesci oraz ich taczenia
z innymi dzietami;

e. digitalizacja;

f.  zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym lub
cyfrowym w postaci elektronicznej;

g. rozpowszechnianie, w tym wprowadzenie do obrotu;

h. nieodptatne wypozyczanie lub udostepnianie zwielokrotnionych egzemplarzy;

i. wprowadzenie w catosci lub w czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie
Z utrwalaniem w pamieci RAM.

2. W ramach Wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo zezwalania
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do Rezultatow Umowy. Wykonawca
udziela Zamawiajgcemu nieodwotalnej zgody na dokonywanie przez Zamawiajgcego
dowolnych zmian w Rezultatach Umowy, do ktdérych Zamawiajacy nabyt majgtkowe

prawa autorskie na podstawie Umowy.
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3.  Z chwilg podpisania Protokotéw Odbioru, o ktérych mowa w § 5, Zamawiajagcy nabywa
wiasnos¢ wszystkich egzemplarzy, na ktorych Rezultaty Umowy zostaty utrwalone.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgac Przedmioty Umowy, nie naruszy praw
majatkowych oséb trzecich i przekaze Zamawiajagcemu Rezultaty Umowy w stanie
wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne
Rezultatow Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich

wynikajace z naruszenia praw wtasnosci intelektualnej.

§ 11

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w nastepujacych przypadkach:

[EEN

a) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowg w wysokosci 90% Wynagrodzenia brutto z zastrzezeniem, ze w przypadku
opréznienia w dostarczeniu gotowych materiatéw konferencyjnych, o ktérych mowa
w 8§4 ust 1 wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10% Wynagrodzenia
brutto za kazdy dzien opoznienia w nalezytym wykonaniu i dostarczeniu
materiatow konferencyjnych liczac od ustalonego w umowie terminu.

b) W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowg w wysokosci 90%
Wynagrodzenia brutto.

c) W przypadku niedotrzymania termindéw przygotowania projektdw umieszczenia
logotypéw na materiatach konferencyjnych, Wykonawca Zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opdznienia
w wykonaniu (dostarczeniu) zamawiajgcemu projektéw  umieszczenia
na zamawianych materiatach konferencyjnych wymaganych oznaczen, liczac od
ustalonego w umowie terminu, o ktérym mowa w §4 ust.3. To samo dotyczy
wprowadzania do projektéw uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego, o ktorych
mowa w §4 ust. 4 umowy.

2 Przez nienalezyte wykonanie Umowy nalezy rozumie¢ wykonanie jej w sposob
odbiegajacy od SIWZ (SOPZ) i Umowy.

3 W przypadku zaistnienia okolicznoéci uprawniajgcych Zamawiajgcego do naliczenia kar
umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do miarkowania ich wysokosci wedtug swojego
uznania. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy przewidziana Umowg kara umowna

jest zdaniem Stron wygorowana w stosunku do charakteru uchybienia przez Wykonawce
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obowigzkom umownym. Miarkowanie kar umownych przez Zamawiajgcego nie wymaga
akceptacji Wykonawcy.

4 Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kare umowng w terminie 14 dni od dnia
otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego. W przypadku
uchybienia przez Wykonawce temu terminowi Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote
wynikajacg z noty obcigzeniowej z wynagrodzenia Wykonawcy, ha co Wykonawca
wyraza zgode.

5 Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

ogolnych, jezeli szkoda przewyzsza wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§12
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w trybie natychmiastowym od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zagdaC wytgcznie
Wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

3. Zamawiajacemu przystuguje réwniez prawo odstgpienia od Umowy w sytuacjach w niej
opisanych.

4. Odstgpienie od Umowy okreslone w ust. 3 nastepuje z chwilg pisemnego zawiadomienia
Wykonawcy o przyczynie odstgpienia i moze by¢ dokonane w terminie 7 dni od dnia

powziecia przez Zamawiajgcego informacji dajgcej podstawe do odstgpienia od Umowy.

§13
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien Umowy, w

przypadku wystgpienia niezaplanowanej okolicznosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie
przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci: przypadkéw losowych (np.: awarie urzgadzen
wywotane przez czynniki zewnetrzne, zgony i niemozliwe do przewidzenia
wydarzenia), zmian os6b reprezentujgcych w przypadku zmian organizacyjnych.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowa podlega wytgcznie prawu polskiemu.
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy o prawie

autorskim i prawach pokrewnych.
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5. Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacjg Umowy bedg rozpoznawane przez
sad wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwéch dla

Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

§14
Integralng czescig Umowy sg zataczniki:
Zatgcznik numer 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia w tym Szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ),

Zatgcznik numer 2 — Oferta Wykonawcy (formularz ofertowy)

Zamawiajacy Wykonawca
Realizacja projektu pn.: ,Wsparcie funkcjonowania Wielkopolskiego Regionalnego
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DPR-I-3.272.2.2015
Zalacznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH USLUG

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.: ,,Kompleksowa organizacja konferencji
podsumowujqcej funkcjonowanie Wielkopolskiego Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego
dziatajgcego w ramach Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu wspétfinansowanego z Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na lata 2007-2013” oSwiadczamy, ze w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonaliSmy nizej wskazane ustugi — na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania
wiedzy i doSwiadczenia.

W zatgczeniu dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Przedmiot ustugi

Nazwa i adres (zgodnie z uczltlez:ﬁ(éw Wartos¢ Termin
zIecenlod§wcy rozpisanym konferencjil ustugi wykonania
ustugi warunkiem udziatu spotkania /24 brutto O%C'I" do ..
Roz. V ust. 1 pktb | /min 60 osob/ (dd-mm-rr)

sIwz)

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy



