Uchwala nr 929/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 13 sierpnia 2015 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.01.04.01-1Z-00-30-001/15 dla Dziatania 1.4
., Internacjonalizacja gospodarki regionalnej”, Poddziatanie 1.4.1 ,, Kompleksowe wsparcie rozwoju
dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajqcych plan
rozwoju eksportu” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwiazku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.), art. 9 ust. 1 pkt. 2 oraz art. 41 ust.
1-2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.) oraz
na podstawie uchwaty nr 176/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r.
w sprawie przyjecia ,,Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020”
oraz na podstawie uchwaty nr 479/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia
2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wraz
z uchwatami zmieniajacymi, Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje.

§1
Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu nr RPWP.01.04.01-1Z2-00-30-001/15 dla Dziatania 1.4
., Internacjonalizacja gospodarki regionalnej”, Poddziatanie 1.4.1 , Kompleksowe wsparcie rozwoju
dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajqcych plan
rozwoju eksportu” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, w brzmieniu okre$lonym w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Regulamin okresla zasady obowiazujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,
ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 1.4 ,, Internacjonalizacja gospodarki
regionalnej”, Poddzialanie 1.4.1 , Kompleksowe wsparcie rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstw
na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajacych plan rozwoju eksportu”, realizowanego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

z up. Marszatka Wojewoddztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszalek



Uzasadnienie
do Uchwaly nr 929/2015
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 13 sierpnia 2015 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.01.04.01-1Z-00-30-001/15 dla Dziatania 1.4
,Internacjonalizacja gospodarki regionalnej”, Poddziatanie 1.4.1 ,, Kompleksowe wsparcie rozwoju
dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajqcych plan

rozwoju eksportu” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalhego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 2 cytowanej ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w szczegOlnosci wybdr projektow, ktore beda dofinansowane w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy oraz na podstawie uchwaty nr 479/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wraz z uchwatami zmieniajacymi, projekty,
ktore otrzymaja dofinansowanie wylonione zostana w drodze konkursu.

Biorac pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowiazujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjecie regulaminu okreslajacego szczegdtowa
procedure wyboru projektéw, ktoére moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 1.4
,,Internacjonalizacja gospodarki regionalnej”, Poddziatanie 1.4.1 ,, Kompleksowe wsparcie rozwoju
dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajqcych plan
rozwoju eksportu” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Regulamin stanowiacy Zatacznik do niniejszej uchwaty okresla m.in. przedmiot konkursu,
zasady jego organizacji, kryteria i sposob wyboru projektow, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor
whniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie projektu.

W zwiazku z powyzszym podjgcie uchwaty w przedmiotowym ksztatcie jest w pelni
uzasadnione.

Leszek Wojtasiak
Cztonek Zarzqdu
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l. Wykaz skrétoéw i poje¢ uzywanych w Regulaminie.

Uzyte w Regulaminie przeprowadzenia konkursu skréty oraz ich pojecia:

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢é prawnag, realizujgca

Beneficjent projekty finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Srodkéw z budzetu panstwa na podstawie Umowy o dofinansowanie

Dni robocze Dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku wiacznie, z wytaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy

Dokumentacja
projektowa/aplikacyjna

Whiosek o dofinansowanie wraz z obligatoryjnymi zatgcznikami

DPR

Departament Polityki Regionalnej UMWW

DWP Departament Wdrazania Programu Regionalnego UMWW

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

1Z WRPO 2014+ Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

KPA Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267 ze zm.)

LSI 2014+ Lokalny System Informatyczny do obstugi WRPO 2014+

Nabor wnioskéw

Okres sktadania dokumentacji projektowej w systemie LSI 2014+ (okres
nastepujacy po okresie ogtoszenia konkursu)

Pomoc de minimis

Pomoc udzielana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury

i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2015 r. poz. 488.).

Portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia

Portal . S
ogolnego (www.funduszeeuropejskie.gov.pl)
Projekt Przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie
P7p Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.

z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

Rozporzadzenie ogolne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego,

i Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z 20.12.2013)

Rozporzadzenie 651/2014

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014)

Strona internetowa
Programu

Serwis internetowy poswiecony WRPO 2014+ (www.wrpo.wielkopolskie.pl)

UMwWw

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1146 ze zm.)

Uszczegotowienie WRPO
2014+

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020

Whnioskodawca

Podmiot aplikujgcy o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+

WRPO 2014+

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 - 2020

Z\WW

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/

|. Podstawowe informacje o konkursie RPWP.01.04.01-1Z-00-30-001/15.
1. Instytucja Organizujaca Konkurs jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg

w Poznaniu al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2. Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie przepiséw prawa krajowego
oraz wspolnotowego. Zmiany w przepisach prawa, dotyczace =zasad udzielania
dofinansowania, mogg powodowa¢ odpowiednie zmiany w przedmiotowym dokumencie
oraz generowaC koniecznos¢ przedktadania przez Wnioskodawcéw dodatkowych
dokumentéw, rowniez w trakcie trwania konkursu. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
przepisami prawa, a Regulaminem nalezy stosowaé przepisy prawa.

3. Celem konkursu jest wytonienie projektow, ktore w najwyzszym stopniu przyczynig sie
do osiggniecia celow Dziatania 1.4, Poddziatania 1.4.1 okresSlonych w Uszczegotowieniu
WRPO 2014+.

4. Podane w Regulaminie terminy odnoszg sie do dni kalendarzowych, chyba, ze w tresci

Regulaminu wskazano, ze mowa jest o dniach roboczych. Przy obliczaniu terminow

obowigzujg nastepujace zasady:

1) termin okreslony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

2) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest okreslone zdarzenie,
przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie nastgpito
— pod warunkiem, ze konkretny zapis Regulaminu nie stanowi inaczej,

3) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien roboczy.

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym.

Konkurs ma charakter zamkniety.

Konkurs jest organizowany na terytorium Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Dokumentacje projektowg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (nie dotyczy nazw wiasnych).

© © N o O

Na podstawie art. 50 Ustawy wdrozeniowej do postepowania przewidzianego w przepisach
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.), chyba, ze Ustawa
wdrozeniowa przewiduje odstepstwa.

10. W okresie od dnia zlozenia dokumentacji projektowej do uptywu 3 lat od dnia dokonania
ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta o0 zamiarze zmiany statusu Wnioskodawca/
Beneficjent zobowigzany jest w formie pisemnej powiadomic Instytucje Zarzadzajacg WRPO

2014+. Zmiana statusu Whnioskodawcy/Beneficjenta wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji
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11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

IZ WRPO 2014+ ze wzgledu na zachowanie realizacji celéw projektu." Niepoinformowanie
0 przedmiotowym zamiarze moze skutkowa¢ wytgczeniem Whnioskodawcy z mozliwosci
dofinansowania, a w przypadku Beneficjenta moze skutkowaé rozwigzaniem umowy
i koniecznos$cig zwrotu otrzymanych srodkéw.

W ramach Konkursu wsparciem objete moga by¢é wytacznie projekty wpisujace sie w typy
projektéw przewidziane w Poddziataniu 1.4.1 okreslone w Uszczegotowieniu WRPO 2014+
przyjetym Uchwatg Nr 479/2015 ZWW z dnia 30 kwietnia 2015 roku ze zmianami.

Wsparcie w ramach Konkursu bedzie udzielane w formie pomocy de minimis na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014
— 2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488).

. Catkowita kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach Konkursu wynosi
19 900 000,00 PLN (stownie: dziewietnascie milionow dziewiecset tysiecy ztotych) i moze ulec
Zmianie.

Wybdr ztozonego przez Wnioskodawce projektu do dofinansowania ze srodkow WRPO 2014+
oznacza wyrazenie zgody ha umieszczenie na publicznej liscie Beneficjentow.

Czesc¢ inwestycyjna projektu bedzie realizowana w granicach administracyjnych Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Dokumentacje projektowg nalezy przygotowa¢ na podstawie obowigzujgcych wzoréw
dokumentéw zatwierdzonych dla przedmiotowego konkursu przez ZWW. Wniosek w wersji
elektronicznej jest sporzadzany zgodnie z ,Podrecznikiem podmiotu
zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020” oraz Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie.

W ramach konkursu Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie.

W przypadku zlozenia wiekszej liczby wnioskéw tego samego Whnioskodawcy — wszystkie

wnioski zostang odrzucone.

W okresie trwania naboru jak i na kazdym etapie oceny Wnioskodawca moze wycofaé
z konkursu ztozony przez siebie wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami. W takim
przypadku nalezy ztozy¢ stosowng informacje w formie pisemnej do DWP.

Uzupetnienie i wystanie wersji elektronicznej wniosku nastepuje za posrednictwem LS| 2014+.
Ponadto w terminie 5-ciu dni roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku do 1Z
WRPO 2014+ nalezy dostarczy¢ podpisang dokumentacje aplikacyjng w wersji papierowej

(w przypadku wniosku o dofinansowanie to wydruk PDF podpisany przez

! Zmiana statusu — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy/Beneficjenta odnoszace sie i wptywajace na
jego strukture prawno-organizacyjna, w tym w szczegélnosci na: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate osobowosci
prawnej, zmiane udziatowcéw, akcjonariuszy lub wspdlnikéw, umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wlasnosci przedsiebiorstwa
lub jego skfadnikéw w catosci lub czesci.
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20.

21.
22.

Whnioskodawce/Osobe  upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie

z dokumentami rejestrowymi). Whnioski o dofinansowanie bez dostarczonej do IZ WRPO

2014+ wersji papierowej traktowane bedg jako nie ztozone skutecznie i nie beda podlegaty

ocenie. Jezeli wersja papierowa wniosku wptynie do IZ WRPO 2014+ po uptywie 5-ciu dni

roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku, Projekt takze nie bedzie podlegat

ocenie.

Jezeli wystagpig przyczyny obiektywne, np. awaria Systemu LSI 2014+, IZ WRPO 2014+ moze
wprowadzi¢ procedure sktadania dokumentacji projektowej poza Systemem LS| 2014+
w wersji papierowej, okreslonej w czesci IV C niniejszego Regulaminu. Wéwczas informacja
o zmianie formy sktadania wniosku zostanie opublikowana poprzez Strone internetowg
Programu oraz portal.

Beneficjenci projektdow zawierajacych elementy inwestycyjne zobowigzani sg zachowaé cele
i trwatos¢ projektu przez okres 3 lat (od daty dokonania ptatnosci koncowej) zgodnie z art. 71
Rozporzadzenia ogdinego.

Realizacja projektu zakohczy sie do 30 czerwca 2017 roku.

IZ WRPO 2014+ udziela informacji w kwestiach dotyczacych konkursu, w tym w szczegdlnosci
wyjasnien dotyczacych interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu: mailowo

pod adresem: elzbieta.jasielun@umww.pl oraz telefonicznie pod nr tel: 61 626 61 20.

. Zakres udzielanego dofinansowania.

A. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o wsparcie.

O dofinansowanie w ramach Dziatania mogg ubiegaé sie podmioty, wymienione

w Uszczegdétowieniu WRPO 2014+, pkt. 2.1.4 Dziatania 1.4 pkt 7 Typ beneficjenta, a wiec:

Mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa spetniajace warunki z zatgcznika nr 1

do Rozporzadzenia 651/2014 oraz ich sieci i grupy.

W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce lub nieprowadzenia przez niego dziatalno$ci

gospodarczej Projekt zostaje odrzucony.

B. Wykluczenia ogélne w ramach Dziatania.
Pomoc nie zostanie udzielona podmiotom wytaczonym w oparciu o § 3 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014 — 2020 (Dz. U.
z 2015 r. poz. 488).
O dofinansowanie w ramach WRPO 2014+ nie moga ubiegac sie Wnioskodawcy:

a) ktoérzy zostali wykluczeni na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Regulamin konkursu dla Poddziafania 1.4.1 Kompleksowe wsparcie rozwoju dzialalnosci przedsiebiorstw 6

na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajqcych plan rozwoju eksportu



mailto:elzbieta.jasielun@umww.pl

b)

f)

9)

h)

o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc
Za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;

spetniajacy przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuaciji,
w rozumieniu art. 2 pkt. 18 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

bedacy w toku likwidacji, postepowania upadtosciowego, naprawczego
lub pod zarzgdem komisarycznym;

karani na mocy zapisow ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

ktérzy zamkneli takg samg lub podobng dziatalno$¢ w Europejskim Obszarze
Gospodarczym w ciggu dwoéch lat poprzedzajgcych jego wniosek o przyznanie
regionalnej pomocy inwestycyjnej lub ktérzy w momencie sktadania wniosku
o dofinansowanie majg konkretne plany zamkniecia takiej dziatalnosci w ciggu dwoch lat
od zakonczenia inwestycji poczatkowej, ktorej dotyczy wniosek o pomoc, w danym
obszarze;

ktorych gtowna dziatalno$¢ wchodzi w zakres sekcji K ,Dziatalnos¢ finansowa
i ubezpieczeniowa” NACE Rev. 2, lub przedsiebiorstwom, ktére prowadzg dziatalnosc
w ramach grupy przedsiebiorstw i ktérych gtéwna dziatalno$¢ wchodzi w zakres klas
70.10 ,Dziatalnos¢ firm centralnych (head office)” i 70.22 ,Doradztwo w zakresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania, pozostate” NACE Rev. 2;
dziatajagcy w sektorze hutnictwa zelaza i stali, sektorze weglowym, sektorze
budownictwa okretowego, sektorze widkien syntetycznych, sektorze transportu
oraz sektorze energetycznym;

wobec ktorych orzeczono zakaz dostepu do srodkow na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych

za czyny zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. 2014 r. poz. 1417 ze zm.).

3.Nie beda objete wsparciem projekty, ktérych Wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci

otrzymania dofinansowania.

4. W ramach Projektu nie ma mozliwosci wniesienia wktadu wtasnego w formie niepienieznej

w tym w formie wolontariatu.
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C. Rodzaje projektow przewidzianych do wsparcia.

Wsparciem zostang objete projekty realizowane wytgcznie w oparciu o plan rozwoju eksportu.

Wdrozenie planu rozwoju eksportu powinno polegaé na realizacji co najmniej dwoch dziatan
z ponizszej listy, w tym minimum jednego dziatania obowigzkowego:
1. Dziatania obowigzkowe:

a) doradztwo i opracowania w zakresie wdrozenia nowych modeli biznesowych,

b) poszukiwanie partnerow na rynkach docelowych (analizy, opracowania);

¢) uzyskanie dokumentdéw niezbednych do wprowadzenia produktéw lub ustug przedsiebiorcy
na wybrane rynki docelowe (doradztwo, zakup);

d) doradztwo w zakresie strategii finansowania przedsiewzie¢ eksportowych i dziatalno$ci
eksportowej;

e) doradztwo w zakresie opracowania koncepcji wizerunku przedsiebiorcy na wybranych
rynkach;

f) wsparcie inwestycyjne w zakresie dostosowania produktéw/ustug do wymogdéw na rynkach
docelowych (z wykluczeniem projektow dot. dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw
trzecich lub panstw czionkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig
wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej).

2. Dziatania dodatkowe:

a) udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w charakterze wystawcy;

b) organizacja i udziat w misjach gospodarczych za granica;

C) udziat w miedzynarodowych imprezach targowo-wystawienniczych odbywajgcych sie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze wystawcy;

d) organizacja misji gospodarczych przedsiebiorcow zagranicznych u przedsiebiorcy.

D. Kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1. Realizacja projektu moze rozpocza¢ sie w dniu nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie (dostarczeniu wersji elektronicznej oraz wersji papierowej).

2. Zasady kwalifikowalnosci wydatkdw regulujg ,Wytyczne Instytucji Zarzadzajgacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego” z dnia 13 sierpnia 2015 roku.

3. Przyktadowe koszty kwalifikowalne:

Zakup ustug doradczych z zakresu:

a) opracowania nowych modeli biznesowych;
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b) opracowania strategii finansowania przedsiewzie¢ eksportowych i dziatalnosci
eksportowej;

C) opracowania koncepcji wizerunku przedsiebiorcy na wybranych rynkach
(z wylaczeniem ustug doradczych polegajacych na promocji podczas targow i wystaw);

d) pozyskania dokumentéw niezbednych do wprowadzenia produktow lub ustug
przedsiebiorcy na wybrane rynki docelowe (wraz z ceng nabycia przedmiotowych
dokumentéw).

Koszty udziatu w targach i misjach gospodarczych:

a) koszty najmu powierzchni targowych;

b) koszt budowy stoiska targowego;

c) koszty zakwaterowania;

d) koszty transportu;

e) koszty ustug cateringowych;

f)  koszty tumaczen.

Wsparcie inwestycyjne w zakresie dostosowania produktéw/ustug do wymogdw na rynkach

docelowych:
a) koszty zakupu srodkéw trwatych;

b) koszty zakupu wartosci niematerialnych i prawnych;
c) koszty modernizacji posiadanych srodkéw trwatych;

d) koszty prac budowlanych.

4. Niekwalifikowalne sg m.in. koszty:

a) amortyzacji;

b) zakupu srodkow transportu;

c) zakupu uzywanych srodki trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;

d) biezace, ponoszone przez Wnioskodawce w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig

(opfata za media, najem/dzierzawa pomieszczen itd.),

E. Wartosci oraz poziomy dofinansowania.

a > wn e

Maksymalna warto$¢ dofinansowania projektu: 700.000,00 PLN.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu: 85% wydatkéw kwalifikowalnych.
Maksymalna warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych: 3 500 000, 00 PLN.

Wydatki inwestycyjne nie mogq stanowi¢ wiekszo$ci wydatkéw kwalifikowalnych projektu.
Wartos¢ wnioskowanej pomocy de minimis tgcznie z wartoscig innej pomocy de minimis
otrzymanej przez Wnioskodawce w okresie biezagcego roku podatkowego i dwdch
poprzednich lat podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢
200 000,00 EUR.
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6. W celu wykazania uzyskanej pomocy de minimis w okresie trzech lat podatkowych
oraz okre$lenia jej wielkosci, Wnioskodawca rozumiany jest jako ,jedno przedsiebiorstwo”
zgodnie z trescig art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji UE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, s.1).

Forma i 2zrédta finansowania oraz zasady wyptaty dofinansowania
| rozliczania projektow.

Wsparcie w ramach Konkursu udzielane jest w formie pomocy bezzwrotne;j.

Wsparcie moze by¢ udzielane w formie zaliczki przed poniesieniem wydatkéw na realizacje

Projektu i / lub jako refundacja wydatkdéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest posiadac srodki finansowe na pokrycie wktadu wtasnego z tytutu

wydatkéw kwalifikowanych oraz wydatkéw niekwalifikowanych (patrz tez czesé V.A. pkt 2 lit.

a)-

Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest dostepnosé srodkéw na rachunku

bankowym pfatnika oraz w planie wydatkéw finansowanych z budzetu Wojewddztwa

Wielkopolskiego (jesli dotyczy).

Szczegotowe informacje na temat zasad wyptaty dofinansowania, w tym w formie zaliczki,

oraz rozliczania Projektu zawiera umowa o dofinansowanie projektu oraz ,Wytyczne Instytuciji

Zarzgdzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020

w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach osi priorytetowych 1, 2, 3,4, 5

i 9”7, publikowane na Stronie internetowej Programu oraz na Portalu.

Dodatkowe krajowe srodki publiczne, ktére mogg zostaé zaangazowane w realizacje projektu

zmniejszajg poziom wktadu EFRR w ramach WRPO 2014+.

Wartos¢ wsparcia (rozumiana jako udziat wsparcia w wydatkach kwalifikujgcych sie

do dofinansowania) sumuje sie z inng pomoca publiczng, niezaleznie od jej form,

w odniesieniu do tych samych wydatkéw zwigzanych z Projektem.

G. Zamowienia publiczne.

1.

Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) PZP —w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3

PZP do stosowania tej ustawy,

albo

b)  zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:
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—Beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP
do stosowania tej ustawy, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajacych
wartosé 50.000 PLN netto,

—Beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a) — w przypadku zaméwieh publicznych o wartosci
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 PZP, a jednoczes$nie przekraczajacej 50.000
PLN netto lub (w przypadku zamoéwieh sektorowych) o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczesnie
przekraczajacej 50.000 PLN.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamodwien publicznych, ktérych przedmiotem
sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 PZP (z wylgczeniem art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw
i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 3 lit. i) w zakresie zamdwieh publicznych, ktérych przedmiotem
jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie
zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014 — 2020
w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Warunkiem kwalifikowalnos$ci wydatku o wartosci od 5.000 PLN do 50.000 PLN netto, jest
uprzednie przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:
a) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowe;j
lub
b) w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada swojej strony internetowej — poprzez
upublicznienie na innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie zapytan ofertowych do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow i wybrania najkorzystniejszej ekonomicznie oferty.
Wydatki o wartosci do 5.000 PLN netto, muszg by¢ dokonywane z nalezytg starannoscia, celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych nakfaddéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach
Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu

oraz osiggniecie celow (produktéw i rezultatdéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

2. Szczegdbtowe zasady postepowania w przypadku wyboru oferty, przedstawione zostaty
w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” publikowanych na Stronie

internetowej Programu oraz na Portalu.
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IVV. Ogtoszenie konkursu, ztozenie wniosku i zasady oceny.

A. Ogtoszenie konkursu.

1. Konkurs jest ogtoszony zgodnie z harmonogramem konkurséw opublikowanym na Stronie
internetowej Programu oraz Portalu.

2. Ogtoszenie konkursu nastepuje 20 sierpnia 2015 roku. Nabér wnioskéw nastgpi od 22
wrzesnia 2015 roku od godziny 7.30 do 6 pazdziernika 2015 roku do godziny 15.30.
Po zakonczeniu naboru (po godzinie 15.30) mozliwo$¢ wystania elektronicznej wersji
whniosku w Systemie LS| 2014+ zostanie zablokowana.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu: styczen 2016 r.
Regulamin konkursu oraz wszystkie dokumenty niezbedne do zlozenia wniosku sg dostepne
na Stronie internetowej Programu oraz portalu jak i do wgladu w sekretariacie DWP UMWW.

B. Sposoéb i forma zlozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami
(system LSI 2014+).

1. W celu zalogowania sie do systemu LSI 2014+ nalezy sie zarejestrowaé (zatozy¢ konto)

na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

2. Szczegdbtowe zasady zwigzane z obstugg systemu LSI 2014+ zostaty okreslone w Podreczniku
podmiotu zgtaszajgcego/beneficijenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

3. Po wystaniu wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie w LSI 2014+ Whnioskodawca
zobowigzany jest zlozy¢ dokumentacje aplikacyjng w dwdch egzemplarzach w  wers;ji
papierowej. Dokumenty nalezy ztozy¢é w Punkcie Naboru Wnioskéw w terminie do 5 dni
roboczych od dnia wystania wersji elektronicznej wniosku w LSI 2014+, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku Studium Wykonalnosci stanowigcego zalacznik do Wniosku, opréocz formy
papierowej wymagane jest ztozenie rowniez wersji elektronicznej zapisanej na nosniku
(ptyta CD lub DVD) w formacie Word/EXCEL.

4. Dokumenty w wersji papierowej mozna sktadaC osobiscie, droga pocztowg lub przesyilkg
kurierskg na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Wdrazania Programu Regionalnego
al. Niepodlegtosci 34, 61 - 714 Poznan.

5. Punkt Naboru Wnioskéw znajduje sie w holu gtéownym Urzedu i czynny jest od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.

6. O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do Punktu Naboru
Whnioskoéw, a nie data nadania.

7. Pracownik przyjmujacy wniosek nie dokonuje weryfikacji kompletnosci ztozonych dokumentow.
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8. Dokumenty w wersji papierowej ztozone po okreslonym powyzej terminie
oraz do niewlasciwej instytucji skutkuja pozostawieniem ich bez rozpatrzenia.

9. W przypadku braku ztozenia dokumentéw w tozsamej wersji papierowej badz w sytuacji,
gdy wniosek o dofinansowanie przestany zostanie wytagcznie w formie dokumentu
elektronicznego nie traktuje sie go za skutecznie ztozony i nie bedzie podlegat ocenie.

10. W trakcie trwania naboru po ztozeniu wersji elektronicznej wniosku (przed ztozeniem
tozsamej papierowej wersji wniosku do 1Z), istnieje mozliwos¢é wycofania ztozonego w LSI
2014+ wniosku w celu dalszej edycii.

Po wycofaniu wystanego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy w Systemie LS| 2014+
wystaé ponownie elektroniczng wersje wniosku a nastepnie wygenerowac z niej howg wersje
PDF (PDF z nowag sumg kontrolng), ktérg nalezy wydrukowac i dostarczy¢ w ciggu 5-ciu dni

roboczych do Punktu Naboru Wnioskow o ktérym mowa w czesci IV B pkt 4 i 5.

UWAGA! Przed ztozeniem wniosku do 1Z WRPO 2014+ nalezy poréwna¢ zgodnos¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+. Wnioski
o niezgodnych sumach kontrolnych pozostaja bez rozpatrzenia. Wniosek skutecznie
ztozony to taki, ktérego sumy kontrole w wersji elektronicznej i w wersji papierowej

sg tozsame.

Wersja papierowa wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami powinna by¢é wpieta

W _segregatorze umieszczonym w zamknietym pudetku archiwizacyjnym w taki sposob,

aby mozliwy byt tatwy dostep do wszystkich dokumentéw, niepowodujgcy ich zniszczenia

lub uszkodzenia.

11. Wszystkie zataczane kopie dokumentow muszg zostaé potwierdzone za zgodnoscé
z oryginatem przez Wnioskodawce.

12. Pytania dotyczace obstugi systemu LS| 2014+ mozna przesyta¢ za pomoca formularza
kontaktowego dostepnego w zaktadce ,kontakt” w systemie LS| 2014+. Udzielane jest takze

wsparcie techniczne w zakresie obstugi systemu LS| 2014+ pod numerem tel. 61 626 71 09.

C. procedura ztozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami
w przypadku awarii systemu LS| 2014+.

1. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (awaria systemu LSI 2014+) 1Z WRPO 2014+
zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia naboru lub zmiany formy skfadania wniosku
przewidzianej w ogtoszeniu o konkursie podajgc przedmiotowe informacje poprzez Strone
internetowg Programu oraz Portal.

2. W przypadku zmiany formy aplikowania ztozenie wniosku wraz z zatacznikami nastepuje poza
Systemem LS| 2014+.
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Dokumentacja niezbedna do ztozenia wniosku (w tym jego wzor) dostepna bedzie na Stronie

Internetowe] Programu oraz Portalu.

Wzorow dokumentéw nie mozna modyfikowaé, ani wprowadza¢ w nich blokad

uniemozliwiajgcych dostep do dokumentéw w wersji elektronicznej (poza tabelami, ktére sg

edytowalne — dodawanie dodatkowych wierszy/kolumn).

. Szczegotowe zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie zostaly okreslone w Instrukciji
wypetniania wniosku o dofinansowanie.

. Wniosek oraz Studium Wykonalnosci nalezy ztozy¢é w wersji papierowej w dwdch
egzemplarzach oraz w wers;ji elektronicznej (ptyta DVD lub CD). Pozostate zatgczniki w dwdéch
egzemplarzach nalezy dostarczy¢ w wersji papierowe;.

. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w informaciji, o ktérej mowa w czesci IV
C pkt.1.

. Whnioski dostarczone po terminie okreslonym w informaciji, o ktérej mowa w czesci IV C pkt.1.

pozostaja bez rozpatrzenia.

D. Studium Wykonalnosci

Do Whniosku o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobligowany zatgczy¢ Studium
Wykonalnosci.

Instytucja Zarzadzajgca w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu okreslita Instrukcje
do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, czyli zalecenia w zakresie pozadanej formy czesci
opisowej oraz czesci finansowej Studium Wykonalnosci wobec Wnioskodawcow aplikujacych
o wsparcie w ramach Dziatania 1.4, Poddziatanie 1.4.1.

Szczegotowe wymogi zostaty opracowane na podstawie aktualnych uregulowan prawnych,
krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan
(pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli tych okreslonych w Instrukcji do sporzadzenia
Studium Wykonalnoéci nie mozna zastosowac¢ do danego projektu lub ich zastosowanie jest
nielogiczne lub niecelowe.

Sposbb przygotowania Studium Wykonalnosci podlega weryfikacji w trakcie oceny formalnej.

5. W przypadku Studium Wykonalnosci, stanowigcym zatgcznik do Wniosku, oprécz formy

papierowej, wymagane jest ztozenie rowniez wersji elektronicznej, zapisanej na nosniku (ptyta
CD lub DVD) w formacie Word — czes$¢ opisowa oraz EXCEL — czesc¢ obliczeniowa.
Arkusz kalkulacyjny EXCEL nie moze by¢ chroniony, w arkuszu powinny by¢ widoczne formuty

pokazujace powigzania pomiedzy poszczegdlnymi wielkosciami finansowymi.
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E. Ogélne zasady przeprowadzania oceny projektow.

1. Projekty podlegajg ocenie przeprowadzanej przez KOP, w sktad ktérej wchodza pracownicy
DWP i/lub eksperci.
2. Ocena projektdow przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria Wyboru Projektow zatwierdzone
przez Komitet Monitorujagcy WRPO 2014+.
3. Ocena projektéw obejmuje:
a) 1. ocene formalng;

b) 2. ocene merytoryczna.

F. Ocena formalna.

1. Wnioski podlegajg ocenie formalnej w terminie 45 dni roboczych liczonych od uptywu
ostatecznego terminu przewidzianego na skuteczne ztozenie papierowej wersji dokumentac;ji
aplikacyjnej w konkursie. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostaé
przedtuzony, wowczas informacja o przedtuzeniu zostanie umieszczona na Stronie
Internetowe] Programu oraz Portalu.

2. Ocena formalna dokonywana jest przez KOP na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+. Niespetnienie ktéregokolwiek
z kryteriow spowoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie.

3. W przypadku wystgpienia brakéw lub btedéw formalnych (m.in. dotyczacych kompletnosci
wniosku) DWP mailem Ilub faksem wzywa Wnioskodawce do poprawy wniosku
i/lub uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej w wyznaczonym terminie (dotyczy kryteriéw
formalnych w przypadku ktoérych istnieje mozliwos¢ jednorazowej korekty). Wezwanie
kierowane jest na adres e-mail lub numer faksu wskazane w punkcie 2.1 ,Dane
wnioskodawcy” Wniosku o dofinansowanie.

4. W przypadku aplikowania w trybie okre$lonym w punkcie IV B niniejszego Regulaminu,
w momencie wystania informacji dotyczacej koniecznosci dokonania poprawy/ uzupetnienia
wniosek ztozony w systemie LS| 2014+ otrzymuje status ,skierowany do korekty”,
co umozliwia dokonanie przez Wnioskodawce wtasciwych poprawek.

5. Za date doreczenia wezwania, o ktorym mowa w punkcie 3 uznaje sie date wystania maila
lub faksu. Wezwanie w wersji papierowej wysytane jest rowniez listownie na adres podany
w danych do korespondencji we wniosku o dofinansowanie.

6. Wnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia i/lub poprawy btedow we wniosku
o dofinansowanie oraz dokumentacji aplikacyjnej w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od dnia
doreczenia wezwania. Korekte nalezy wysta¢ w LS| 2014+ oraz dostarczy¢ w wersji papierowej
osobiscie lub drogg pocztowa/przesytka kurierskg w wyzej wymienionym terminie, a wiec w
ciggu 7 dni od doreczenia wezwania. Decyduje data wystania w LS| 2014+, a w przypadku
wersji papierowej data nadania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

2.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupetnien i/lub poprawy, o ktérych mowa powyzej,
wytacznie w zakresie wskazanym przez DWP.

Usuwajac uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowaé sie do wskazowek
zawartych w otrzymanym wezwaniu DWP oraz przestrzegaé zasad dotyczacych
przygotowania dokumentacji projektowe]j okreslonych w dokumentacji konkursowej.
Whioski, ktére nie zostang poprawione lub uzupetnione zgodnie z wezwaniem do uzupetnienia
lub poprawy podlegajg odrzuceniu.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie oraz poprawienie w nim omytki nie moze prowadzi¢
do jego istotnej modyfikacii.

Skorygowany i/lub uzupetniony wniosek, ztozony w terminie wskazanym w wezwaniu przez
DWP, podlega ponownej weryfikaciji.

Brak ztozenia korekty dokumentaciji projektowej (zaréwno wersji elektronicznej jak i papierowej)
jak i zlozenie przedmiotowej dokumentacji po terminie skutkuje odrzuceniem wniosku
o dofinansowanie.

W ramach oceny formalnej prowadzona jest rownolegta weryfikacja prawidtowosci
sporzadzenia Studium Wykonalnosci.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw formalnych, ktére nie mogag byé poprawione
lub uzupetnione, wniosek jest odrzucany bez przeprowadzania dalszej oceny. Po zakonhczeniu
oceny formalnej wszystkich wnioskéw ztozonych w konkursie Wnioskodawca otrzymuje
pisemng informacje o wyniku oceny.

Ocena formalna konczy sie:

1) przekazaniem wniosku na etap oceny merytorycznej,

lub

2) odrzuceniem wniosku.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetnienia co najmniej jednego z kryteriow
formalnych DWP przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o negatywnej ocenie wniosku
(doreczenie nastepuje zgodnie z regulacjami art. 44 KPA) wraz z pouczeniem o mozliwosci

wniesienia protestu.

G. Ocena merytoryczna.

Ocena merytoryczna odbywa sie w ciggu 60 dni roboczych od zakonczenia oceny formalne;j
(data zatwierdzenia przez Dyrektora DWP listy projektéw po ocenie formainej).

W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zosta¢ wydtuzony. Informacja
0 przedtuzeniu terminu oceny Whnioskow zamieszczona zostaje na Stronie internetowej

Programu oraz portalu.
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Oceny merytorycznej dokonujg czionkowie KOP w oparciu o Kryteria Wyboru Projektow
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020, bedace Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie w oparciu o dwa rodzaje kryteridéw:

a) Kryteria dopuszczajgce, zawarte w pozycji ,Etap I, pkt 2 ocena merytoryczna” Kryteriow

Wyboru Projektéw.
b) Kryteria wartosciujace, zawarte w pozycji ,Etap |, pkt 2 ocena merytoryczna” Kryteriéw

Wyboru Projektéw.

Projekt umieszczony zostaje na liscie rankingowej jezeli spetnia wszystkie kryteria formalne,
merytoryczne dopuszczajgce oraz uzyska co najmniej 60% maksymalnej liczby punktéw
(za kryteria merytoryczne wartosciujgce) co stanowi 18 pkt. Na liscie rankingowej projekty

zostajg umieszczone zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

Lista projektéw po ocenie merytorycznej zostanie umieszczona na Stronie Internetowej
Programu oraz Portalu.
Whioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wyniku oceny merytorycznej oraz o prawie

do wniesienia protestu.

. Utworzenie listy rankingowej oraz wybér projektéw do dofinansowania.

Wybdr projektéow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty ZWW.

Na podstawie uchwaty ZWW ogtasza na Stronie Internetowej Programu oraz Portalu liste
projektéw wytonionych do dofinansowania podajgc m.in.:

a) nazwe Whnioskodawcy,

b) tytut projektu,

c) wartos¢ dofinansowania projektu.

W terminie 10 dni roboczych od podjecia przez ZWW decyzji o wyborze projektéw
do dofinansowania Wnioskodawcy sg pisemnie informowani o umieszczeniu projektu na liscie,
o ktorej mowa w pkt 2 z wyr6znieniem projektow wybranych do dofinansowania.

Projekty, ktére w wyniku oceny uzyskaty wymagang warto$¢ co najmniej 60% maksymalnej
liczby punktow jednakze dostepna alokacja uniemozliwita przyznanie im dofinansowania

zostajg wyroznione na liscie, o ktorej mowa w pkt 2.

Procedura odwotawcza.

Szczegodtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie w rozdziale

15 ustawy wdrozeniowe.
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Zgodnie z art. 53 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje sie jeden
Srodek odwotawczy, jakim jest protest. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania
umow z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.
Protest moze dotyczy¢ negatywnej oceny wniosku na kazdym etapie wyboru projektéw
zaréwno w zakresie formalnym i merytorycznym, jak i decyzji 1Z WRPO 2014+ o wyborze
wniosku do dofinansowania. Protest moze wnies¢ kazdy Whnioskodawca, ktdrego wniosek
o dofinansowanie otrzymat negatywng ocene. Uprawnienie Whnioskodawcy w tym zakresie
powstaje z dniem otrzymania pisemnej informacji o wyniku oceny wniosku na danym etapie
oceny.

Negatywng oceng, o ktérej mowa w pkt. 3 jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt

kryteriéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+, w ramach ktoére;:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze byC¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub skierowany
do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel srodkow,
to jest kwoty sSrodkdw przeznaczonych zgodnie =z ogtoszeniem o konkursie
na dofinansowanie projektow.

Wyczerpanie w ramach konkursu $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 4 lit. b, nie moze stanowié

wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest nalezy wnies¢ do Dyrektora DPR (Urzgad Marszatkowski Wojewddztwa

Wielkopolskiego, Departament Polityki Regionalnej al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan)

dziatajacego w imieniu 1IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca skfada protest bezposrednio do DPR

w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku, zgodnie

z pouczeniem w niej zawartym. W przypadku ztozenia protestu osobiscie decyduje data

dostarczenia, a w przypadku wystania pocztg lub za posrednictwem kuriera decyduje data

nadania.

Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) dane Wnioskodawcy,

c¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektu, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza,

wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny

(jezeli zdaniem Whnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce) wraz z uzasadnieniem,
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V.

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do dziatania
w imieniu wnioskodawcy.

Protest sklada sie wraz z dwoma odpisami protestu, to jest w trzech jednakowych

egzemplarzach.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa

w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowe;.

Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 Ustawy wdrozeniowej w przypadku nieuwzglednienia protestu,
negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w tym
w przypadku o ktérym mowa w art. 66 ust 2 pkt. 1 Ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze
w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng

do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

Udzielenie dofinansowania Wnioskodawcom, ktérzy ztozyli Wniosek w ramach WRPO 2014+

i znalezli sie na licie rankingowej, nastepuje na podstawie umowy o dofinansowanie projektu

zawieranej przez ZWW z Beneficjentem.

Do momentu podpisania umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany

dysponowaé wszelkimi zalagcznikami koniecznymi do podpisania umowy, ktére sklada

w odpowiedzi na pismo wymienione w czesci V A, pkt 2.

1.

A. Ztozenie zatagcznikéw do umowy.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana jezeli:

a) zostata podjeta uchwata w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania przez ZWW,

b) weryfikacja formalna i prawna zatgcznikdw do umowy zakoriczona jest wynikiem

pozytywnym,

C) podpisanie umowy nie spowoduje przekroczenia limitu dostepnej alokaciji,

d) Whnioskodawca nie jest wykluczony z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4
ustawy o finansach publicznych.
Whnioskodawca wzywany jest (pismo za potwierdzeniem odbioru oraz e-mail) do przestania
w terminie 10 dni roboczych - liczac od daty otrzymania informacji o wyborze projektu
do dofinansowania — danych idokumentéw (zalgcznikdow) niezbednych do sporzadzenia
umowy:

a) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami wystawionego nie wczesniej niz dwa
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b)

d)

e)

f)

9)

h)

K)

miesigce liczac od dnia przedtozenia (w przypadku spotki cywilnej zaswiadczenia powinny
by¢ wystawione dla kazdego wspélnika osobno jak i dla spofki),

zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach wystawionego nie
wczesniej niz dwa miesigce liczac od dnia przedtozenia (w przypadku spotki cywilnej
zaswiadczenia powinny by¢ wystawione dla kazdego wspdlnika osobno jak i dla spétki),
kopii umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu. Dopuszcza sie
mozliwos¢ wyodrebnienia réwniez rachunku do operacji w walucie obcej. Do obstugi
ptatnosci zaliczkowych nalezy zatozy¢ odrebny rachunek bankowy,

dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu Wnioskodawcy
(w przypadku petnomocnictwa dla podmiotu podpisujgcego umowe w imieniu
Whioskodawcy, wytgczona jest czynnos¢ ustanowienia zabezpieczenia),

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia Wniosku nie ulegty zmianie dane
dotyczgace Whnioskodawcy zawarte w dokumencie rejestrowym. W przypadku, gdy dane
zawarte w dokumencie ulegly zmianie, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o rodzaju dokonanych
zmian,

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia zlozenia wniosku status Wnioskodawcy nie
ulegt zmianie;

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia wniosku Wnioskodawca nie otrzymat
pomocy de minimis. W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy przedtozy¢ kopie
aktualnych zaswiadczen o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis,

oswiadczenia o nienakfadaniu sie finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej, Funduszu Spojnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy
lub programoéw Unii Europejskiej, a takze z innych zrédet finansowania krajowego
i zagranicznego,

oswiadczenia o realizowaniu / niezrealizowaniu innych projektow wspoffinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdéjnosci, lub innych zwrotnych
I bezzwrotnych funduszy lub programow Unii Europejskiej, a takze z innych zrodet
finansowania krajowego i zagranicznego (w przypadku realizowania innych projektéw
prosimy o podanie nazwy programu, tytutu projektu, catkowitej wartosci projektu, wartosci
dofinansowania, okresu realizacji),

informacji o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej, otrzymanej od dnia zlozenia
wniosku, w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych wskazanych w Projekcie
lub oswiadczenie o braku takiej pomocy,

oswiadczenia potwierdzajgcego, ze od dnia ztozenia wniosku Wnioskodawca nie byt karany
na mocy przepiséw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5

ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013
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r. poz. 885 ze. zm.),

[) harmonogramu pfatnosci,

m) os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT,

n) kopii umowy spdétki cywilnej (jesli dotyczy),

0) os$wiadczenia — informacji wymaganych do zakwalifikowania przedsiebiorstwa do kategorii
MSP (jesli dotyczy),

p) dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw finansowych na pokrycie wkiadu
wlasnego z tytutu wydatkéw kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych.
Zabezpieczeniem ww. srodkow moze by¢é umowa kredytowa, promesa kredytowa, lokata
bankowa z jasno okreslonym przeznaczeniem lub inne wiarygodne formy zabezpieczenia
srodkow,

gq) karty wzoréw podpiséw i pieczeci,

r) wskazanie adresu do korespondencji,

s) pozwolenie na budowe z klauzulg ostatecznosci/ zgtoszenie wykonania robét budowlanych
wraz z zaswiadczeniem organu o nie wnoszeniu sprzeciwu/ oswiadczeniem Wnioskodawcy
0 hie wnoszeniu sprzeciwu przez organ; wycigg z dokumentacji technicznej; pozostate
dokumenty administracyjne niezbedne do realizacji inwestycji w tym dokumenty OOS

wskazane w czesci VIl punkcie 4 niniejszego regulaminu.

3. W uzasadnionych przypadkach termin na uzupetnienie dokumentéw wymienionych
w czesci V A, pkt 2 moze zostaé wydluzony na wniosek Wnioskodawcy decyzja
Dyrektora DWP. O zmianie terminu zlozenia =zalacznikébw powiadamia si¢
Whnioskodawce pisemnie/e-mailem.

4. W przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej weryfikacji zatacznikow, iz przekazane
przez Wnioskodawce dokumenty sg niekompletne lub nieprawidtowe, Wnioskodawca jest
wzywany pisemnie do uzupetnienia brakéw w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia.

5. Jezeli w wyznaczonym terminie wymagane dokumenty/zataczniki nie zostang dostarczone,
projekt moze zosta¢ usuniety z listy rankingowej, o czym Wnioskodawca jest pisemnie

informowany.

Beneficjent zobowigzany jest ustanowié¢ na rzecz 1Z WRPO 2014+ zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy i trwatosci projektu’. Forma zabezpieczenia zostata okreslona we wzorze

umowy o dofinansowanie projektu.

2 Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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B. Sporzadzanie umowy o dofinansowanie projektu.

1 Umowa sporzadzana jest wedtug okredlonego wzoru, na podstawie kompletnego wniosku
o dofinansowanie, stanowigcego zatgcznik do umowy. Najwazniejsze postanowienia umowy
okreslajg m.in.:

a) przedmiot umowy,

b) catkowitg wartos¢ projektu,

c) wartos¢ dofinansowania lub warto$¢ udzielonej pomocy de minimis,
d) obowigzki stron,

e) warunki przekazywania ptatnosci,

f) forme zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

g) zasady sprawozdawczosci i kontroli,

h) warunki rozwigzania umowy oraz warunki zwrotu dofinansowania.

2 Po przygotowaniu projektu umowy sprawdzany jest poziom dostepnej alokacji. W przypadku
przekroczenia poziomu dostepnej alokacji, ktérego dotyczy umowa, procedura podpisywania
umow jest wstrzymywana. Whnioskodawca zostaje o zaistniatej okolicznosci informowany
pisemnie wraz z propozycjg uzgodnienia nowej wartosci projektu oraz nowych Zzrodet
finansowania projektu zawartych w formularzu wniosku, uwzgledniajagcych dostepne w alokaciji

srodki finansowe.

VI. Okres realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do rozpoczecia realizacji projektu nie pézniej niz 3 miesigce od dnia
podpisania umowy, natomiast zakonczenie realizacji projektu musi nastapi¢ nie p6zniej niz do 30
czerwca 2017 roku. Po podpisaniu umowy na pisemny wniosek Beneficjenta termin zakonczenia
realizacji projektu moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu pisemnej zgody [Z WRPO

(w uzasadnionych przypadkach).

VII. Informacje dodatkowe.
1. W przypadku gdy Whnioskodawca jest grupa/sie¢ przedsiebiorstw dziatajgca na podstawie

zawartej umowy jednostkg odpowiedzialng za realizacje projektu jest jej Lider, na ktdérym
spoczywa obowigzek przekazywania pomocy de minimis dla wszystkich jej cztonkéw z
uwzglednieniem wszelkich zasad wynikajacych z obowigzujgcych w przedmiotowym zakresie
przepiséw prawa.

2. W trakcie trwania konkursu 1Z WRPO 2014+ zastrzega mozliwos¢ zmiany zapiséw w tresci
Regulaminu.

3. 1Z WRPO 2014+ zastrzega mozliwo$¢ zawieszenia, jak i uniewaznienia postepowania
konkursowego na kazdym z jego etapow. Moze to nastgpi¢ w szczegodlnosci w przypadku
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zaistnienia sytuaciji, ktorej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktorej
wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowe;.

4. W przypadku przedsiewzie¢ objetych Aneksem | lub Aneksem Il do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. zmieniajacej dyrektywe
2011/92/UE w sprawie oceny wptywu wywieranego przez niektére przedsiewziecia publiczne
i prywatne na $rodowisko, (dalej: dyrektywa OOS) - konieczne jest przediozenie decyzii
0 srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego
postepowania w sprawie wydania ww. decyzji (dalej: dokumentacja OOS). Obowigzek
posiadania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach oraz tryb jej wydania reguluje ustawa
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (dalej:
UOOS)°.

Dokumentacja OOS obejmuje:

a) wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartg informacyjng
przedsiewziecia (w tym: potwierdzenie poinformowania spoteczenstwa o wszczeciu

postepowania),

b)opinie wiasciwego organu administracji (wtasciwego regionalnego dyrektora ochrony
$rodowiska, ti. RDOS) oraz opinie wtasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarne;
w sprawie potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko i ewentualnie

zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (jesli zostata wydana),

c) postanowienie organu wtasciwego do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
stwierdzajagce obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia
na $rodowisko lub postanowienie nie stwierdzajgce potrzeby przeprowadzenia oceny

oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,

d)raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (dotyczy wylacznie przedsiewziec,
w przypadku ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania

przedsiewzigcia na sSrodowisko),

e)potwierdzenie przeprowadzenia konsultacji spotecznych (dotyczy wytacznie przedsiewziec,
w przypadku ktorych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania

przedsiewziecia na srodowisko),

f) decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach (w tym: potwierdzenie poinformowania
spoteczenstwa o wydaniu decyzji), przy czym dla przedsiewzie¢, dla ktoérych stwierdzono
obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko — nalezy

przedtozyC decyzje o Ssrodowiskowych uwarunkowaniach wraz z uzgodnieniem warunkow

® Dz.U. 2013.1235 ze zm,;
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realizacji przedsiewziecia (postanowienie wiasciwego organu, tj. RDOS) oraz opinie

wiasciwego organu Panhstwowej Inspekcji Sanitarnej, jesli zostata wydana.

Zaleca sie unikanie dzielenia przedsiewzie¢ i np. wystepowania o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla kazdego z etapow przedsiewziecia oddzielnie. Nalezy

wskazaé, ze w $wietle art. 3 pkt. 13 UOOS: ,przedsiewziecia powigzane technologicznie

kwalifikuje sie jako jedno przedsiewziecie, takze jezeli sg one realizowane przez rézne podmioty”.
Z kolei zgodnie z art. 63 ust. 1 UOOS obowiazek przeprowadzenia oceny oddziatywania
na $rodowisko dla planowanego przedsiewziecia mogacego potencjalnie znaczaco oddziatywaé
na $rodowisko stwierdza, w drodze postanowienia, organ wiasciwy do wydania decyzji
0 srodowiskowych uwarunkowaniach, uwzgledniajgc  m.in. rodzaj i charakterystyke

przedsiewziecia, z uwzglednieniem powigzan z innymi przedsiewzieciami, w szczegodlnosci

kumulowania sie oddziatywan przedsiewzie¢ znajdujgcych sie na obszarze, na ktéry bedzie
oddziatywac przedsiewziecie. Z uwagi na powyzsze, wymagane jest przedtozenie jednej decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ powigzanych technologicznie, w tym
w miare mozliwosci z uwzglednieniem powigzan z innymi przedsiewzigeciami realizowanymi na tym

samym obszarze.

Zwraca sie tez uwage, ze zgodnie z art. 72 UOOS wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach musi nastgpi¢ przed uzyskaniem przez Beneficjenta m.in. decyzji o pozwoleniu
na budowe oraz decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Ponadto dla przedsiewzie¢ inwestycyjnych nalezy przedstawié:

a) zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (dotyczy
wytacznie przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, w tym takze objetych Aneksem | lub Aneksem
Il do Dyrektywy OOS),

b) Deklaracja wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (dotyczy wytgcznie
przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, w tym takze objetych Aneksem | lub Aneksem I
do Dyrektywy OOS).
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VIII.

Zalaczniki do Regulaminu.

Zatgcznik 1 — Kryteria Wyboru Projektow w ramach dziatan wspoffinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dziatanie 1.4).

Zatgcznik 2 — Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Zatgcznik 3 — Wzor wniosku o dofinansowanie.

Zatgcznik 4 — Instrukcja do sporzgdzania Studium Wykonalnosci (cze$¢ opisowa
i finansowa).

Zatgcznik 5 — Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

Zatacznik 6 — Wytyczne Instytucji Zarzgqdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych
dofinansowaniem ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM
(np. informacja o tym, czy
spetnienie danego kryterium
jest konieczne do przyznania

Lp. Nazwa kryterium dofinansowania, czy spetnienie DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
danego kryterium jest
stopniowalne, jaka wage w
ostatecznej ocenie ma ocena
danego kryterium)
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Ocena kryterium polega na weryfikacji czy Wnioskodawca spetnia wszystkie zapisy
. . . niezbedne dla mozliwosci otrzymania | zawarte w ogtoszeniu o konkursie (tj. m.in. termin, miejsce i forma sktadania wnioskéw o
Whniosek zlozono w odpowiedzi na ) . . - . . . . . - ) - .
1 wlasciwe oaloszenie o konkursie. w dofinansowania). Niespetnienie kryterium | dofinansowanie projektu, typ projektu podlegajacy dofinansowaniu; zgodnie ze
terminie okregélon m w ogloszeniu ’ skutkuje negatywng oceng formalng | Szczegéfowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego).
y 9 ) wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Jezeli w zapisach dokumentacji konkursowej wskazano, iz w ramach danego konkursu
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawca moze ztozy¢é maksymalnie jeden projekt, to przekroczenie tej liczby
2 Whioskodawca ztozyt w danym konkursie | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wyklucza Wnioskodawce z dalszej oceny formalnej wniosku i uniemozliwia otrzymanie
jeden projekt skutkuje negatywna oceng formalng | dofinansowania.
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Weryfikacji podlega: typ Beneficjenta wskazany w Szczegéfowym opisie osi
priorytetowych programu operacyjnego, a dotyczacy danej osi
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | priorytetowej/dziatania/poddziatania. Weryfikacja nastepuje na podstawie dokumentow
. . . niezbedne dla mozliwosci otrzymania | rejestrowych Whnioskodawcy (np. KRS, REGON, CEIDG). Ponadto w ramach
Whnioskodawca jest uprawniony do ) - ) - . ; . - ; S .
. . . ) dofinansowania). Niespetnienie kryterium | przedmiotowego kryterium sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca nie jest podmiotem
3 ubiegania sie o wsparcie w ramach - s / : X .
skutkuje negatywng oceng formalng | wykluczonym 2z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie odrebnych
konkursu . LS : o - : ; . oy
wniosku i jego odrzuceniem. Brak | przepisow wymienionych m.in. w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata
mozliwosci korekty. 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. W sytuacji gdy Wnioskodawcg jest
przedsiebiorca dodatkowo weryfikowany jest jego status.
Whioskodawca nie podlega wykluczeniu | Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacja Wnioskodawcy zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z
4 z ubiegania sie o dofinansowanie na | niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 2013 r. poz. 885 ze zm.).

podstawie ustawy 0 finansach

dofinansowania). Niespetnienie kryterium
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publicznych

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.

Projekt spetnia przestanki inwestycji
poczatkowej.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.

Wsparcia nie uzyskujg projekty, ktdre nie spetniajg przestanek wynikajacych z definiciji
zawartej w Rozporzgadzeniu Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (DZ. U. UE L 187 z 26.06.2014).

Projekt jest realizowany na terenie

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Kryterium obligatoryjne (spetienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania

dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Brak

mozliwosci korekty.

Whnioskodawca jest zobligowany do realizacji projektu na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego. Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu wskazany we wniosku o
dofinansowanie. W przypadku gdy przedmiotem projektu bedzie zakup srodkow trwatych
nie zwigzanych trwale z gruntem za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe
Beneficjenta badz miejsce prowadzenia przez niego dziatalno$ci gospodarczej (weryfikacji
dokonuje sie na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych/ statutowych
stanowigcych zatgczniki obligatoryjne do wniosku).

Zgodno$¢ zatozeh projektu z wymogami
zawartymi w  UszczegOtowieniu i
dokumentacji konkursowej

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.

Weryfikacji podlega zgodnos$é zapiséw przedstawionych we wniosku o dofinansowanie z
zapisami dokumentacji konkursowej (w tym z zapisami Linii demarkacyjneji art. 65 ust. 6
rozporzadzenia ogolnego) oraz ze Szczegbtowym opisem osi priorytetowych programu
operacyjnego. Weryfikacji podlega m.in rodzaj projektu, maksymalna/minimalna warto$¢
projektu, dziehn rozpoczecia kwalifikowalnosci, cele projektu, spetnienie regulacji
zawartych w Informacjach dodatkowych w Szczegdétowym opisie osi priorytetowych
programu operacyjnego.

Zgodno$¢ okresu realizacji z okresem
programowym

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos$¢
jednorazowej korekty.

Weryfikacji podlega okres realizacji projektu przedstawiony we wniosku o dofinansowanie
(czy nie wykracza on poza ramy wynikajace z zapiséw dokumentacji konkursowej).
Projekty nieobjete pomocg publiczng - dzien rozpoczecia kwalifikowalnosci - okres
realizacji nie wczesniej niz 1 stycznia 2014r. Konicowg datg kwalifikowalnosci wydatkow
jest 31 grudnia 2023 r.

W stosunku do projektéw objetych zasadami pomocy publicznej termin rozpoczecia
kwalifikowalnosci powinien by¢ zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie zasadami.

Projekt nie dotyczy sektorow

wytgczonych ze wsparcia WRPO

Kryterium obligatoryjne (spetienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetienie kryterium

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Uwaga:
Mozliwosé skorygowania btednie

podanego kodu PKD oraz wyja$nienia
watpliwej _sytuacji w__przypadku gdy
wskazany przez Wnioskodawce kod PKD
nie rozstrzyga jednoznacznie o]
wystepowaniu dziatalnosci wykluczonej w

Weryfikacji podlega rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej
na podstawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci. Projekty z sektorow wytaczonych ze
wsparcia WRPO wykluczone sg z mozliwosci otrzymania dofinansowania.
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ramach WRPO.

Whnioskodawca zagwarantowat

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetienie kryterium

Weryfikacji podlega zgodnos¢ dokumentacji projektowej =z zapisami art. 71
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ws. trwatosci operac;i.

10 - AN .
zachowanie trwatosci projektu skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢é
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$¢ wartosci projektu z zapisami dokumentacji konkursowe;j i
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Szczegdfowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego.
11 Prawi - . dofinansowania). Niespetnienie kryterium
rawidtowa wartos¢ projektu .
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowos¢ przeprowadzonych przez wnioskodawce obliczen
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | matematycznych - zaréwno poprawnos¢ kwotowa jak i procentowa. Obliczenia powinny
12 Prawidtowo wykonane obliczenia we dofinansowania). Niespetnienie kryterium | by¢ przeprowadzone zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz
whniosku skutkuje negatywna oceng formalng | pozostatg dokumentacjg konkursowa.
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos$¢
jednorazowej korekty
Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia dofinansowaniem sa wytacznie wydatki
niezbedne do realizacji projektu i faktycznie poniesione przez Wnioskodawce w okresie
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | realizacji projektu. Sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci, czy:
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 1) zakres rzeczowy Projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci dla danego Dziatania
13 Prawi o > . dofinansowania). Niespetnienie kryterium | (Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci...),
rawidtowa kwalifikowalno$c¢ kosztow ) ; Co . . e
skutkuje negatywna oceng formalng | 2) wydatki wskazane w Projekcie co do zasady uzna¢ mozna za kwalifikowalne,
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | 3) wydatki zostaty poniesione przez Wnioskodawce w odpowiednim okresie (nie wczesniej
jednorazowej korekty niz 1 stycznia 2014 i nie pdézniej niz 31 grudnia 2023 r z wyjatkiem projektow objetych
zasadami pomocy publicznej i szczegotowych regulacji konkursowych),
4) Projekt nie zostat sfinansowany w ramach innego programu pomocowego.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowosé obliczenia kwoty dofinansowania. Poziom
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | dofinansowania musi by¢ zgodny z dokumentacjg konkursowa, Szczegéfowym opisem osi
14 Wiasciwy poziom dofinansowania | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | priorytetowych programu operacyjnego oraz Instrukcjg wypetniania wniosku o
projektu skutkuje negatywna oceng formalng | dofinansowanie. Warto$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | Regionalnego nalezy zaokragla¢ w dot do dwoch miejsc po przecinku.
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ wnioskowanej pomocy publicznej z wiasciwymi przepisami
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | prawa wspdlnotowego i krajowego dotyczacymi zasad udzielania pomocy obowigzujacymi
15 Analiza pomocy publicznej - zgodnos¢ z | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | w momencie udzielania wsparcia.
odpowiednim programem pomocowym skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty
16 Prawidtowo przygotowane studium | Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowosé/ kompletnosé sporzadzenia studium
wykonalnosci/biznes  plan  (w  tym | niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wykonalnosci/biznes planu w oparciu o stosowne wytyczne  (m.in brak bledéw
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rachunkowych, prawidtowo$¢ sporzadzenia analiz finansowych, wlasciwe wypetnienie
wymaganych pol na aktualnym formularzu).

Whioskodawca zagwarantowat
zabezpieczenie srodkéw na realizacje

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium

Weryfikacji podlega dokument gwarantujgcy zabezpieczenie kwoty wkiadu wiasnego
(m.in. prawidlowy cel zabezpieczenia, wiasciwa kwota zabezpieczenia, termin
obowigzywania  zabezpieczenia), ktéra dysponuje Whnioskodawca. Kwota dotyczy

17 . . : . wydatkow niekwalifikowalnych projektu oraz wydatkow kwalifikowalnych, stanowigcych
projektu (w przypadku Dziatania 1.5 | skutkuje ~negatywna oceng formaing réznic omiedzy catkowitg wartosci wydatkow  kwalifikowalnych, a kwot
wskazat zrodfa finansowania projektu) wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé nice pomiedzy a W a  Wya: . yen, . a

jednorazowej korekty. dofmangowama. Typy dpkumentow potW|erFizaJacych ;abezpleczenle Srodkéw na
realizacje projektu sg okreslone w dokumentacji konkursowe;.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega wtasciwy dobér przez Wnioskodawce wskaznikéw zgodnie z Listg

niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wskaznikéw i ich definicjami podanymi w dokumentacji konkursowej. Sposéb wypetniania

18 Wskazniki z listy 1Z, adekwatne do typu | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wniosku w zakresie wskaznikéw produktu i rezultatu opisany jest w Instrukcji wypetniania
projektu skutkuje negatywnga oceng formalng | wniosku o dofinansowanie. Wybrane wskazniki muszg odzwierciedla¢ efekty rzeczowe i

wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé | wplyw przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne.

jednorazowej korekty.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$¢ zapiséw zamieszczonych w dokumentacji projektowej z
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | obowigzujacg Wnioskodawce dokumentacjg konkursowa, m.in. z Instrukcjg wypetniania

19 Whiosek i zalgczniki sg wypetnione | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wniosku o dofinansowanie, Wytycznymi do SW, Instrukcjami wypetniania zatgcznikéw do
zgodnie z dokumentacjg konkursowg skutkuje negatywng ocenag formalng | wniosku o dofinansowanie.

wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
Sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca ztozyt dokumentacje projektowa zgodnie z
wymogami zawartymi w dokumentacji konkursowej a w szczegdlnosci, czy:
1) wniosek o dofinansowanie, biznes-plan/studium wykonalno$ci oraz zatgczniki
obligatoryjne majg wszystkie strony i zamieszczono w nich wszystkie wymagane dane
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | 2) dokumentacja projektowa =zostata przygotowana na aktualnych formularzach
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | obowigzujacych w danym konkursie,
20 K A . . dofinansowania). Niespetienie kryterium | 3) do wniosku o dofinansowanie zataczono wszystkie wymagane zataczniki aktualne dla
ompletnos¢ wniosku i zatgcznikéw .

skutkuje negatywna oceng formalng | danego konkursu,

wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé | 4) dokonano potwierdzenia dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem,

jednorazowej korekty. 5) dokumentacja projektowa zostata ztozona w odpowiedniej ilosci egzemplarzy zgodnie z
wymogami danego konkursu,
6) dokumentacja projektowa w formie elektronicznej zostata przygotowana na wtasciwym
nosniku informatycznym w odpowiednim pliku i mozliwe jest odczytania danych zawartych
na nosniku informatycznym.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega spéjnosé zapiséw w catej dokumentacji projektowej ztozonej przez

niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawce, takze w ramach samego formularza wniosku o dofinansowanie.

21 Spojnos¢  informacji  zawartych w | dofinansowania). Niespetnienie kryterium

dokumentaciji projektowej

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
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Weryfikacji podlega zgodnos¢ zapisdw  przedstawionych ~we  wniosku o

dofinansowanie/dokumentac;ji projektowej z wlasciwymi Wytycznymi.

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.
. Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapisow z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia
fvgﬁjib(tir?v?lggdg'ipr?azy;)c/)\ll;/tnii |E2r;;ount::||:g niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Negatywny
23 (poI}i/tyka zrc’glwtowaionggo rozwoju i dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wptyw przedsiewzigcia na polityki horyzontalne wyklucza Wnioskodawce z mozliwosci
réwnosci szans) oraz obszary Natura skqtkuje . .negatywna oceng fqrmaqu otrzymania dofinansowania.
2000 wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Sprawdzeniu podlega zgodno$é z wymogami OOS obowigzujacymi w danym Dziataniu
niezbedne dla mozliwosci oftrzymania | wiasciwymi dla danego rodzaju inwestyciji
24 Zgodnos¢ projektu z wymogami O0S gES’:E?:owr?;gl;i)t.yv':rllea?pﬂgeenna[e I;ztrigrnrg
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos$¢
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos¢ zakresu projektu z zapisami dokumentéw, o ktérych mowa
Projekt jest zgodny z planami niezbedne dla mozliwosci otrzymania | w Szczegéfowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego oraz w dokumentaciji
o5 dokumentami strategi i okred| . | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | konkursowej, a ktorych spetnienie jest niezbedne w celu otrzymania dofinansowania.
gicznymi okreslonymi

w dokumentacji konkursowej

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.

Sprawdzeniu podlegato bedzie takze zlokalizowanie inwestycji na obszarze objetym
okreslonym dokumentem np. programie rewitalizacji badz wptyw przedsiewziecia spoza
wskazanego obszaru na niego oddziatujacego (jesli dotyczy).
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OPIS ZNACZENIA

kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Lp. Nazwa kryterium KRYTERIUM DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Zgodnosé z aktualng  Strategia = Rozwoju T/N W ramach kryterium sprawdzana bedzie zgodnos$¢ projektu ze Strategia Rozwoju
Wojewodztwa Wielkopolskiego. Kryterium dopuszczajace Wojewoddztwa Wielkopolskiego do 2020 roku. Wnioskodawca w dokumentacji
(spetnienie jest niezbedne dla | aplikacyjnej powinien w sposob opisowy wykaza¢ zgodno$¢ przedsiewziecia z celami
mozliwoéci dalszej oceny, strategicznymi oraz szczegotowo uzasadni¢, jak projekt wplynie na osiggniecie
1 zgodnie z kryteriami | \wskazanych celéw Strategii.
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.
Realizacja docelowego przedsiewziecia bedzie TIN Na podstawie opisu projektu i postawionych w nim celow ocenia sie, czy dany projekt
miata wptyw na realizacje celdéw strategii na rzecz Kryterium dopuszczajace wpisuj_e sie w pele i za+ozenig Strategii na rzecz inteligentnego i _zréwnowazonego
inteligentnego i zréwnowazonego  rozwoju | (SPefnienie jestniezbedne dia | rozwoju sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu Europa 2020 w kwestiach dotyczacych
_ - mozliwosci dalszej oceny, aspektow danego dziatania.
2 sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu Europa zgodnie z kryteriami
2020. punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.
Whioskodawca planuje rozwdj poprzez eksport. TN Sprawdzane jest, czy Wnioskodawca w Planie Rozwoju Eksportu wskazat potrzebe
Krvterium d : realizacji zadan obejmujacych rozwdj eksportu/rozpoczecie eksportu oraz wykazat i
yterium aopuszczajgce R . . . . . . : 2 .
(spefnienie jest niezbedne dla | OPisat kierunek rozwoju swojego przedsigbiorstwa poprzez rozszerzenie dziatalnosci
mozliwosci dalszej oceny, eksportowej/uruchomienie dziatalnosci eksportowe;.
3 zgodnie z kryteriami Sprawdzane jest, czy Wnioskodawca okreslit potrzeby pod katem rozwoju
punktowanymi). Niespetnienie | przedsiebiorstwa poprzez eksport, okreslit cele (powody, potrzeby) ze wzgledu na ktére
kryterium skutkuje negatywna, | planuje wejScie na zagraniczne rynki i czy opisat przewidywane korzysci ptynace z
ocena merytoryczng wniosku i | rozwoju  dziatalnosci  eksportowej dla  wzmocnienia  pozycji  konkurencyjnej
Jego odrzuceniem. przedsiebiorstwa i jego rozwoju.
Whioskodawca posiada produkt/ustuge zdolng do Sprawdzane jest, czy Wnioskodawca wykazat i scharakteryzowat produkt/ustuge bedacy
konkurowania na rynkach zagranicznych, ktory TN przedmiotem eksportu, czy pr_odukt/ ustuga Wnioskodavypy je§t zdolny do konkuren_cji na
jest/bedzie przedmiotem eksportu. Kryterium dopuszczajace Wskaz_anych rynkach zagranicznych (opszary ekspansiji Wnlosk_odawcy) oraz w Jaklm
(spetnienie jest niezbedne dia | Stopniu- produkt/ustuga bedacy przedmiotem eksportu spowoduje uzyskanie przewagi
mozliwosci dalszej oceny, konkurencyjnej na zagranicznych rynkach bedacych obszarem dziatania Wnioskodawcy.
4 zgodnie z kryteriami Sprawdzane jest, czy we wniosku podano informacje dotyczace spetniania
punktowanymi). Niespetnienie | norm/wymagan dla produktu/ustugi, posiadanych/planowanych certyfikatow, w

odniesieniu do produktu/ustugi, ktére sa/beda przedmiotem eksportu lub czy zawarto w
dokumentacji aplikacyjnej opis i uzasadnienie w przypadku, gdy ze wzgledu na swojg
specyfike produkt/ustuga bedacy przedmiotem eksportu nie muszg spetnia¢ zadnych
norm/ wymagan/ warunkow/ certyfikatow.
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Zakres merytoryczny dziatann wybranych do
realizacji w ramach projektu jest adekwatny do
zatozonych rezultatbw w projekcie oraz zbiezny z
zakresem dziatan wskazanych do realizacji w planie
rozwoju eksportu

T/N
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Sprawdzane jest, czy Wnioskodawca wybrat do realizacji dziatania sposrod
rekomendowanych w dokumencie strategicznym przedsiebiorstwa-Planie Rozwoju
Eksportu i jego aktualizacji. Ponadto sprawdzane jest, czy opisane dziatania
przewidziane do realizacji w ramach projektu sg zbiezne pod wzgledem merytorycznym
z dziataniami rekomendowanymi w Planie rozwoju Eksportu, a ich realizacja
bezposrednio przektada sie na osiggniecie okreslonych rezultatow zatozonych przez
Whnioskodawce w dokumentacji aplikacyjnej (ktére wynikajg z w/w dokumentu
przedsiebiorstwa).

Trwatosé projektu
- Czy wiarygodnos$¢ finansowa
umozliwia realizacje projektu.

Beneficjenta

TIN
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

- Czy zdolnos¢ instytucjonalna Beneficjenta
gwarantuje sprawng realizacje projektu
(do$wiadczenie, struktura organizacyjna, zaplecze
techniczne, kadra zaangazowana w realizacje i
obstuge projektu)?

T/N
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywnag
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

- Czy zalozenia odnosnie finansowania projektu po
jego zakonczeniu sg realne i gwarantujg stabilnos¢
finansowg projektu przez okres 5 lat (3 lat w
przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw
dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy)
od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta
lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami
pomocy publicznej?

T/N
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywna
ocena merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Weryfikowane jest, czy Wnioskodawca przedstawit zatozenia projektu, jego rezultaty
oraz sposob finansowania w okresie realizacji i trwatosci w sposdb i w zakresie
umozliwiajagcym stwierdzenie, iz realne jest zachowanie trwatosci projektu, utrzymania
miejsc pracy, stabilnosci finansowej przedsiewziecia i Wnioskodawcy we wskazanym
okresie trwatosci projektu.

Sprawdzane jest réwniez, czy Wnioskodawca posiada zdolno$¢ instytucjonalng
niezbedng do prawidlowego funkcjonowania, rozwoju oraz gwarantujacg wiasciwg i
sprawng realizacje projektu (doswiadczenie, struktura organizacyjna, zaplecze
techniczne, zasoby kadrowe do obstugi projektu, zdolno$¢ — wiarygodnos¢ finansowa).
Jednoczesnie sprawdzane jest, czy Wnioskodawca posiada niezbedne zasoby lokalowe,
odpowiednio zorganizowany system dostaw, system logistyczny (lub zapewni brakujace
elementy w wyniku realizacji projektu).

Sprawdzane jest, czy Wnioskodawca posiada odpowiednie zasoby $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do prawidtowej realizacji projektu.
Aby uzyska¢ pozytywna ocene nalezy spetni¢ wszystkie trzy warunki wskazane w
kryterium.

Koszty  kwalifilkowane sg  uzasadnione i
zaplanowane w odpowiedniej wysokosci

TIN
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Badane jest, czy przedstawione w projekcie wydatki sg uzasadnione i racjonalne z
punktu widzenia realizacji danego projektu oraz adekwatne do jego zakresu i celu, np.
czy poszczegollne wydatki nie zostaly w sposéb znaczacy przeszacowane. Przez
,=uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz koszty kwalifikowane musza by¢ potrzebne i
bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan uznanych za kwalifikowane w projekcie.
Kazda pozycja zawarta w harmonogramie rzeczowo-finansowym musi by¢ odpowiednio
opisana i uzasadniona. Przez ,racjonalne” nalezy w tym miejscu rozumie¢, ze ich
wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu zaplanowanych czynnosci / potrzeb
inwestycyjnych. Przez ,adekwatne” nalezy rozumieé, iz muszg by¢ takze odpowiednie
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(rodzajowo i pod wzgledem wysokosci) do zakresu poszczegolnych dziatan w projekcie
oraz do rezultatéw tych dziatan.

Zgodnos¢  projektu  (w tym  podstawowych
parametréw technicznych) z obowigzujgcymi aktami
prawnymi dotyczacymi realizowanej inwestycji

T/N/ND
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,

Projekt musi by¢ zgodny z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami unijnymi / krajowymi /
na poziomie wojewddztwa, ktére majg zastosowanie przy jego realizacji (w tym m.in. z
Prawem budowlanym, Prawem zamowien publicznych, Ustawg o rachunkowosci,
Ustawg o podatku od towaréw i ustug, Ustawg o podatku dochodowym od oséb

8 punktzcgvsgg;?nzi)km:sr?g;r:ienie prawnych, Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych, Kodeksem spotek
kryterium skutkuje negatywna handlowych, Ustawag o swobodzie dziatalnosci gospodarczej).
oceng merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.
Wptyw wartodci wskaznikéw przyjetych w projekcie W ramach kryterium oceniane bedzie, czy okreslone przez Wnioskodawce wskazniki
na realizacie celéw Programu oraz analiza ich osiggniecia celow projektu w petni opisujg charakter projektu i mogg zosta¢ osiggniete
wartosci docelowych. przy danych naktadach i zalozonym sposobie realizacji projektu (realno$¢ osiagniecia
wskaznikow). Ocena kryterium bedzie uwzgledniata zakres i specyfike projektu.
9 0-3 Ocenie podlegac¢ bedzie:
- wybor, poprawnos¢, kompletno$¢, wiarygodnos¢ wskaznikdéw i ich wplyw na cele
okres$lone w WRPO 2014+,
- wptyw wartosci docelowych wskaznikdow w projekcie na wartosci docelowe wskaznikow
programowych wybranych do Ram Wykonania,
- planowane zakonczenie projektu do roku 2018.
Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu Weryfikowane jest, czy i w jakim zakresie Wnioskodawca dokonat analizy rynku, potrzeb
(Wnioskodawca wykazuje znajomo$¢  potrzeb przedsiebiorcéw, odbiorcow, klientdéw, czy dysponuje konkretnymi badaniami w tym
odbiorcow, dysponuje rzetelnymi badaniami/ analiza zakresie, w ktérych okreslone sg elementy dajace jednoznaczng odpowiedz na pytanie
10 rynku) 0-5 dotyczace powodow realizacji projektu przez Wnioskodawce oraz wybranego
zakresu/wariantu przedsiewziecia. Sprawdzane jest, czy i w jakim stopniu
zaproponowany projekt jest odpowiedzig na okreslone potrzeby samego Whnioskodawcy,
jak i potrzeby przedsiebiorcow, odbiorcow, klientow i gwarantuje/daje mozliwos¢ ich
realizaciji.
Wptyw projektu na wdrazanie zasad Ocenie podlegaé bedzie, czy projekt ma pozytywny wptyw na polityki horyzontalne UE.
horyzontalnych- Zakres realizacji zasad horyzontalnych obejmuje:
- wplyw neutralny — 0 pkt. - Zréwnowazony TOZ,WdC"J" i
_ ; - rébwnos¢ szans i niedyskryminacje,
_plol?k/:ywny wpltyw na jedng z zasad horyzontalnych - réwnouprawnienie pici,
: ) - inne (nie wskazane powyzej).
11 - pozytywny wptyw na dwie zasady horyzontalne — 2 0-3 W ramach kryterium sprawdzana jest zgodno$¢ projektu z horyzontalnymi zasadami

pkt.

- pozytywny wpltyw na trzy lub wiecej
horyzontalnych — 3 pkt.

zasad

niedyskryminacji i rownosci szans ze wzgledu na pte¢. W szczegdélnosci przedmiotem
sprawdzenia jest, czy projekt nie ogranicza réwnego dostepu do zasobdw (towardw,
ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub
przekonania, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng. W przypadku oséb z
niepetnosprawnosciami, niedyskryminacyjny charakter projektu oznacza konieczno$c
stosowania zasady uniwersalnego projektowania i racjonalnych usprawnien
zapewniajgcych dostepnosé oraz mozliwosci korzystania ze wspieranej infrastruktury.
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Ponadto sprawdzane jest, czy projekt obejmuje finansowanie przedsiewzie¢
minimalizujgcych oddziatywanie dziatalnosci czlowieka na $rodowisko. Zasada
zrownowazonego rozwoju jest zachowana, jezeli w ramach projektu zaktada sie
podejmowanie dziatan ukierunkowanych na: racjonalne gospodarowanie zasobami,
ograniczenie presji na S$rodowisko, uwzglednianie efektow $rodowiskowych w
zarzgdzaniu, podnoszenie swiadomosci ekologicznej spoteczenstwa.

Ocenie podlega¢ bedzie takze, czy projekt przewiduje wdrozenie ekoinnowaciji lub
technologii proekologicznych.

12

Projekt wpisuje sie w inteligentne specjalizacje
regionalne (opisane w Regionalnej Strategii
Innowaciji)

0-3

Ocenie podlega¢ bedzie w jakim stopniu projekt wpisuje sie w regionalne inteligentne
specjalizacje. Istotnym bedzie, jaki efekt synergii powstanie w obszarze inteligentnych
specjalizacji dla Wielkopolski wskutek potaczenia nauki i biznesu w projekcie.

Skala efektow:

- brak 0 pkt.

- niska 1 pkt.

- Srednia 2 pkt.

- wysoka 3 pkt.

13

Komplementarnos$é z innymi projektami.
tak — 2 pkt.
nie — 0 pkt..

0/2

Komplementarnos¢ projektdow to ich dopetianie sie prowadzace do realizacji
okreslonego celu. Podkresli¢ nalezy, ze do uznania projektéw za komplementarne nie
jest wystarczajace spetnienie przestanki takiego samego lub wspélnego celu, gdyz ten
warunek moze by¢ wypetniony w odniesieniu do projektéw konkurujgcych ze sobag.
Warunkiem koniecznym do okreslenia projektow jako komplementarne jest ich
uzupetniajacy sie charakter, wykluczajacy powielanie sie dziatan.

Whnioskodawca powinien wykaza¢ komplementarno$¢ co najmniej w zakresie tematyki i
obszaru realizacji projektu w odniesieniu do innych adekwatnych projektow, dziatan itp.
w ramach Programu Operacyjnego — WRPO 2014+, innych Programéw Operacyjnych,
innych projektéw finansowanych ze $rodkéw europejskich, krajowych oraz wtasnych.

W ramach kryterium oceniane bedzie powigzanie projektu z innymi przedsiewzieciami,
zaréwno tymi zrealizowanymi, jak tez z tymi, ktére sg w trakcie realizacji, wzglednie z
tymi, ktore dopiero uzyskaty dofinansowanie. Chodzi tu o projekty realizowane przez
beneficjenta, partnerow lub inne podmioty.

14

Projekt zawiera innowacyjne rozwigzania
technologiczne i/lub produktowe i/lub procesowe:

- brak innowacyjnosci - 0 pkt.

- w skali kraju (stosowane krdocej niz 3 lata) - 1 pkt.
- w skali $wiata (stosowane krdocej niz 5 lat) — 2 pkt.
(punkty przyznawane sg za poziom innowacyjnosci
poszczegdlnych elementéw, wyzszy poziom
innowacyjnosci danego elementu eliminuje poziom
nizszy, beneficjent moze otrzyma¢ maksymalnie 6

pkt.)

0-6

Innowacja — zgodnie z Oslo Manual* przez innowacje rozumie sie wprowadzenie do
praktyki w przedsiebiorstwie nowego lub znaczaco ulepszonego rozwigzania w
odniesieniu do produktu (towaru lub ustugi), procesu, marketingu lub organizaciji.
Weryfikowane jest, czy projekt obejmuje wdrozenie i zastosowanie celem
internacjonalizacji przedsiebiorstwa innowacyjnych rozwigzan technologicznych,
produktowych oraz organizacyjnych posiadanych i/lub nabytych w ramach projektu.
Sprawdzane jest, czy w dokumentacji potwierdzona zostata innowacyjnos¢:

- produktow/ustug Wnioskodawcy wprowadzonych dzigki realizacji projektu, ktére bedg
stanowity przedmiot eksportu,

- rozwigzanh procesowych.

W przypadku, gdy do wniosku o dofinansowanie zostanie zataczona opinia o
innowacyjnosci, a jej zapisy potwierdza¢ bedg spetnienie elementéw wskazanych w
kryterium, opinia stanowi¢ bedzie podstawe do uznania tego kryterium za spetnione. W
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przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci lub zawartosci merytorycznej przedstawionej
opinii, ocena kryterium bedzie dokonana przez eksperta na podstawie informacji
zawartych we wniosku, przy jednoczesnym odniesieniu sie do zapiséw zawartych w
opinii.

Whioskodawca posiada wyniki prac B+R / prowadzi
lub finansuje prace B+R dotyczace
produktéw/ustug, ktére beda stanowity przedmiot

Sprawdzane jest, czy w dokumentacji aplikacyjnej potwierdzono, ze Whnioskodawca
prowadzi witasng dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg badz wspotpracuje z innymi
przedsigbiorstwami, instytucjami, organizacjami w zakresie dziatalnosci badawczo-

15 eksportu 072 rozwojowej i/lub pozyskuje wyniki prac badawczo-rozwojowych. Dziatalno$é badawczo-
- nie — 0 pkt. rozwojoyva/transfer wynikow prac  B+R do 'prz'edsi(;bio.r.stwa. musi  dotyczy¢
tak—2 pkt., produktow/ustug bedacych przedmiotem eksportu dzieki realizacji projektu.

Na produkt/ustuge bedacy przedmiotem eksportu w Sprawdzane jest, czy we wniosku potwierdzono, ze Whnioskodawca posiada prawo do

ramach projektu Wnioskodawca posiada patent na wykorzystywania:

wynalazek lub prawa ochronne na wzor uzytkowy - patentu na wynalazek,

lub prawa z rejestracji wzoru przemystowego lub - B;gxz gig}ggt':aeg?W”‘Z"‘o"r"uz‘;rrzuez%t;;‘gyvé %o

Wszcza_jr proc_edurQ w sprawie ich uzyskania. lub czy rozpoczat procedure w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez krajowe,

- gdy nie posiada - 0 pkt., regionalne lub miedzynarodowe organy ochrony praw wtasnosci przemystowej na

- gdy wszczat procedure — 1 pkt., ~ wynalazek,

16 |- gdy posiada — 2 pkt. 0/1/2 - wzor uzytkowy,
- wzor przemystowy.

Posiadane prawa do wykorzystywania patentu, wzoru uzytkowego Ilub wzoru
przemystowego lub rozpoczeta procedura uzyskania praw wiasnosci przemystowej
muszg dotyczy¢ przedmiotu eksportu.
W przypadku, gdy Wnioskodawca jest wspoétwlascicielem wymienionych w kryterium
praw wiasnosci przemystowej przy zachowaniu warunku, ze beda one wykorzystywane
przez przedsiebiorce w ramach realizowanego projektu, przedmiotowe kryterium réwniez
bedzie spetnione.

Wzrost eksportu w wyniku realizacji projektu w Weryfikacja bedzie dotyczyé wzrost przychoddéw z eksportu wskutek realizacji

stosunku do przychodéw Whnioskodawcy ogotem. projektu.

- brak — 0 pkt.,

17 - do 5% — 1 pkt., 0-4

- do 20% — 2 pkt.,
- do 35% — 3 pkt.,
- powyzej 35% — 4 pkt.
Razem punktow
30

(maksymalna liczba punktéw wynosi 30)

* Oslo Manual, Guidelines for Collecting and Interpreting Innovation Data, wydanie trzecie z 2005 roku, wspoina publikacja OECD (Organisation for Economic Co Operation
and Development) oraz Eurostat (Statistical Office of the European Communities).

ETAP Il = Ranking projektéw i wyboér do dofinansowania
ETAP Il - Podpisanie umowy
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdrego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez panstwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikéw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu poméc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczace naboréw bedy dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgltaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajagcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby moc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwaéch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI2014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W ‘wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Lagowanie Rejestracja Kontakt

Nalezy wybrac zaktadke O ‘A

Strona giowna - Rejestracja "Reestracia”
ejestracja

Rejestracja

Administratarem Danych Dsohawych gromadzonych wo systemie LS12014+ jest Marszatek wWojewddziwa Wielkopolskiego z siedzibg, w Poznaniu przy
al. Niepodlegiosci 18. Dane w systemie L3I2014+ 53 gromadzone w celu rejestracji wnioskaw o dofinansowanie przez podmioty zotaszajgce w okresie
pragramowania 2014-2020

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne proy rejestracii konta w gystemie LSIZ2014+ oraz realizacji VWielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnega na lata 2014-2020.

Wazdy z Pafstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobawych, ich poprawy i aktualizacjl oraz do wniesienia spreeciwu dalszego ich przetwarzania da
Administratora Danych Osaboweych

YWWyrazam Zgode na przetwarzanie maich danych osobowych przez Administratora Damyeh Osobowych w Zakresie niezbednym do realizac)i Wielkopolskiegao
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1937 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
Dz 2014 r poz. 1182 2e zm.)

Przeczytatam ¢ Przeczytaienm | Akceptuje reiulamin Systermnu LSI2014+,

Nastepnie nalezy zapoznac
sie z regulaminiem Systemu
LSI 2014+

Mig akreptuje

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Prajekt inansowany przez Unie Europe]sky E n "
undusze
z Europejskich Funduszy Strukturalnych R WOJEWOOZTWO. Unia E!Jrol:'elSka
i e Eu I'OpejSklE WIELKOPOLSKIE Europejskie Fundusze
i Inwestycyinye Braarasn Bantanslons Strukturalne | Inwestycyine

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostalo. 236) Imie i Nazwisko ¥ (pozostato: 248)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111] ?
Hasto *

Przepisz tekst

, fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

~ \Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Polz oznaczone * s wymagane

Powrot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie’ — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pdél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujacym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LS12014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pdl (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypetniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz blednego formatu wypenienia pél (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W viclkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt

C A

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *
anna.nowak@gmail.com

Haslo *

@ Zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne 7 akceptacia regulaminu

Pola nznaczone S8 WYIMAHENE .

Mie posiadasz konta? Zarejestru) sie
Jezeli nie pamigtasz hasta uZyj opcji preypomnienie hasta.

Akbywuj ponownie swoje konto
(opcja dia podmictdyw, ktdre nie otrzymaty linku sktywacyineao lub zgosily sprzecivw dotyczacy przetwarzania danych osoboveych)

Projekt finansowany przez Unie Europejsks Fundusze ) Uni 5
L nia Europejska
z EuranJsk!c‘h Fundus.zy' S;rukturalnych Europejskie “1!_%:.!‘[ miwonf‘;\m Eimih dikia Paislsise
i Imwrestycyinge Program Regionalny 4 Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kaidej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).

Strona 10z 50



Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@@omail.com

Hasto *

O 7alogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne 7 akoeptacia regulamin.

Przepisz tekst

‘wem Pohierz nowey kod lufehh

Pala oznaczone * S wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestru) sieg.
Jezelinie pamigtasz hasta uzy] opoji przypomnienie hasta.

Akbywil] ponowinie swoje konta
{opcja dla podmiotdw, ktdre nie otrzymaty linky akbawacyinego Uk zgtosity sprzeciw dotyczaey przetwarzania danych osobowych).

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest ,,Lista wnioskow” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)

W Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioski - Konto ~ Kontakt

Strona giowna | Lista whiogkdw q) ‘A~
Zalogowesny [ - I
e Lista wnioskow
Lista wnioskdw usunigtych
Nowy Winiosek - Tryb konkursowy VY StaNe wnioski o dofinansowanie
Udostepnione wnioski @ Filtr zaawansowany
Humer Humer Humer Hazwa Tytut Data Data Data wphywu wersji Czy dostarczono Status
naboru iosk laryiny ioskod; 3 projektu HIP | wtworzenia modyfikacji elektronicznej Wersje papierowa wniosku Operacje
Mie znaleziono weynikow,
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaswansawany
Humer nabaru Humer kancelaryjny Hazwa wnioskodawey Tytul projektu  HIP | Data utworzenia Data byfikacji Status jiosk Nosé ud pnie dperacje

Mie znaleziona weynikiw.

Projekt finansowany przez Unig Europejsks Fundusze - H
z Europejskich Funduszy Strukturainych icki WOJEWODZTWO Unia EPFODEJSka
Fr i —— Europejskie WIELKCPOLSKIE Eurapejskie Fundusze
Hreeestycyinyc Program Reglenalny Strukturalne i Inweskycyjne

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domyslny widok po zalogowaniu
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1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglagdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

”

Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioskl = Konto - Kontakt

Moje dane
Strona glowna - Moje zezwolenia e —— (] ‘A~

Zmiana hasta

eszhka. falizzewska@grmail com)

Wylogu)
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1 Frzetwarzania danych osobowych UNAGA wyraZenie sprzeciwl uniemozlivi logowanie sig do systemu Sprzeciw

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktory skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac¢ konto nalezy klikngc¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest réwnoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone " 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

(opcja dia podmiotaw, Kiore nie otrzymaty linku akbpwacyinego lub Zoosiy sprzecin dotyczacy przetwarzania canych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujacego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczes$niej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prdébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *

Hasto *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacjg o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienic¢

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i e zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywa¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Wnioski - Konto - Iontakt

Moje dane
Strona ghdwna - Zmiana hasta

-
B

Zezwolenia

Zmiana hasta 1

Zalogowant
Wiylogu) g Y b

Zmiana hasta @

Obowiazujace haslo *
Nowe haslo *

Powtérz nowe haslo *

-
Pola sznaczens * sqwymagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajacy zmiane obowigzujacego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajgcego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gérnej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu gérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,,Wnioski”,
,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegdétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybdw zwiekszajgcych czytelnos$é wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla osdb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

WWhioski = konto - Fontakt

Lista whioskow

Lista wnioskéw usunigtych
Mowsy Wniosek - Tryh Konkursowsy

Lldostepnione whioski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji robocze;j;

e Lista wnijoskdw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usungc tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whnijosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdéw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu weczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zarowno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegétowieniu WRP0O2014+) mogag

whioskowac o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

Podmioty uprawnione do skfadania wnioskéw w trybie pozakonkursowym powinny wypetni¢ ,Whniosek o
nadanie dostepu do naborow prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, a nastepnie podpisany skan
whniosku przesta¢ do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy LSI2014+ dostepny na stronie

Isi.wielkopolskie.pl, bgdzZ listownie na adres Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego. Wzdér wniosku znajduje sie na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl w czesci

poswieconej LSI12014+.

2.2. Zaktadka Konto

Wnioski - Konto = kontakt

foje dane
Zemwolenia

Zmiana hasta

Wiylogu
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W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujace pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwo$s¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imig i hazwisko *  pozosts: 232)

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdZniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);

e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomocg ktérego podmiot
zgtaszajgcy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania wytgcznie btedéw/awarii technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedédw w dziataniu Systemu, uzytkownik
powinien zgtosi¢ nieprawidtowos$¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”. W celu
wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i nazwisko, adres
e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgca date i godzine wystgpienia btedu, rodzaj

i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest
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takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie. Polami nieobowigzkowymi do
uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3g: numer naboru oraz numer kancelaryjny wniosku. Brak
ktoregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowaé trudnosciami z rozpatrzeniem

wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

Ponizazy formularz shuzy do zglaszania bledow dotyczacych dziafania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionainege Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Fomularz kentaktowry

Imig i nazwisko ™ (pozosan: 255 Numer naboru
Podaj Twaj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
Nr telefonu  (pozostam- 25) Podaj Twdj Login ™

Tyt ™
Zatacznik #1 [2]

Wybierz plik | Nig wybrano pliku
Zatacznik #2 Tresc wiadomosci *

Wybierz plik | Mie wybrano pliku ?
Zatacznik #3

Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

Wybierz plik | Nig wybrano pliku
Zalacznik #5

Nie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Przepisz tekst

Pola oznaczaone .55'.'.'3-1'5;5"5

Rys. 11. Formularz kontaktowy
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskdéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v' przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajac poprawnosé wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i porownaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowa

Szczegotowe informacje dotyczace naborédw bedg dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysyfania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Wéwczas podmiot zgtaszajgcy, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami w
trybie pozakonkursowym powinien wybrac ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mogt

utworzy¢, wypetni¢ i wystaé¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

Numer naboru — unikalny numer naboru;
Kod i nazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona ghiwna

Lista whioskdw

Lista wninskdw usunietych

oy Wniogek - Tryb kankursowy Data Rozpoczesie naboru | Zakonczenie naboru

Udostepnione wnioski

zalogowaniu do Systemu |~

Nowy Whniosek — Tryb
Wl konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Lista nabordwe. Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista naboréw. Tryb konkursowy | J Utwérz whiosek”

1 ogloszenia w Systemie (data i temie (data i Status Dodatkowe

Humer naboru Kod 1 nazwa dzialania naboru godzina) (JO(I‘ZiI‘lM naboru informacje Operacje
RPWP03 0302 Dzistanie 3.3. Promowanie strategi niskoemizyinych wtym  2015-04-03 2015-04-03 09:47 2015-04-29 00:00 Ofoszony AF w2 2
|7-00-30-00145 wspieranie mutimodalnej mobinosci misjskie], 03:47

niskoemizyiny transport | efektywne odwietienis
RP$PO7 01 00- Dziafanie 7 1. Aktywna integracia 2015-03-14 2015-03-1419:59 2016-03-14 0000 Oofoszony B0000.00 -
X¥-00-30-00215 19:59 120% jij
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<

Krok 2 - |dentyfikacja Wnioskodawcy

2.1, Dane Wnioskodawcy

Hazwa Wnioskodawey * ipozostate: 250 Hr domu ™ ipozostato: 100

*
Forma prawna

Hr lokalu * ipozostato: 100

Kod pocztowy

Poczta ™ (pozostate: )

-
Forma whsnosci

we*

Typ Whioskodawey *

REGON ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 25)

i *
Status przedsiebiorstwa

Hr faksu  (pozostate: 25)

E-mail *

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w
wersji roboczej.

. . *
Hazwa dokumentu rejestrowegoe i numer

Adres strony www

Klni“

Faolzka

Wojewddztwo ™

wielkopolskie

Powiat *

L
Gmina

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawey ™

PED Wnioskodawcey *

PKD Proiektu *

|. Okredlenie obszaru interwenci
1. Identyfikacja Whnioskodawcy
11l. Informacje o projekcie

IV WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VL. Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
1X. Zataczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu kornczeniu nauki szkolnej oraz wyrown|

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajgce

przechodzenie pomiedzy

stronami we wniosku o

dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Swinment T ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikng¢ w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 12.)

?
Deramics balrad
Hasto musi skiadad sie preynajmniej z 8
- | Znakow, wiym przynajmnie] 7 jednej

wielkig] litery i jednej cyfry
Rys. 12. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow
We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (s one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupekniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowac wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badZ poprawi¢. Dodatkowo niektére pola maja

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozna wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ *  (pozostalo: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zosta¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktdrej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktdrg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdéw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna

02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentéw finansowych: gwarancje lub sredki rownowazne - 4

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru

odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczynaé wypetnianie

pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do

wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajac gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin
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'y7))

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowo$é¢” bedzie mozna wybraé dang
miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie

Powiat *

Sremski

Gmina *

Srem

Miejscowosé *

Srem

Ulica *

T750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwos¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica ®

r

| 17 Putku Utanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwinskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys
6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest
zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzagce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie

funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie

pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest

aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybraé¢ z kalendarza odpowiednig date

(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

(4] | Maj
Pn Wt
4 5
11| 12
18| 19
25 26

Sr

13
20
27

Cz Pt So
1 2

7 8 9
14 15 16
21| 22| 23
28| 29 30

=
10
17
24
31

BI 2015 E © |vna Wnioskodawcy

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,

gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodaé wiersze, uzywajac przycisku

,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowac wprowadzone dane przyciskiem ,, Anuluj”.

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Operacje

kujawsko-pomorskie

brodnicki

Bartniczka

E3e0

Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami

opis

Operacje

Brak powiazania

EVRl Usui |

Dodaj pozycje
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Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,,Przelicz tabele”, ktory

automatycznie wylicza cze$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).

5.2. Planowane/docelowe zrodia finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu

MNazwa irddta finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspélnotowe 63 000,00
Krajowy wkiad, w tym: 7 000,00
- budzet panistwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Pafstwowy Fundusz Rehabiltacji Os6b Nispeln awnych 0,00

- inng 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajace dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whniosku s3 to: ,,Dodaj kategorie”, ,,Dodaj podkategorie” lub , Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, ,, Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |(ogdtem kategorii
Operacje
Suma Suma Suma
1 000,00 (1 010,00
1 000,00
1 010,00
0,00
1 000,00 |1 010,00
Dodaj kategorie
Przelicz tahele
5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *
5%
Wiydatki
ponoszone 2015
poza LT Cross- . Koszty
lioskodawey | °PSZTem | ponoszone | gy, | Srodki trwate Stawka jednostkowa (T/N) Zadania | e sonelu im. RAZEM  |Wkiad
objetym | pozateryt. UE ) (Tim) 2lecone (T/N) T e .
programem, () Liczba ‘Lacznie Operacie
jednostkowa
ale na teryt.
UE (T/N)
0,00 0,00 0,00] 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
o om|  om o
0,00 0,00 0,00 0,00| "Egyn;
loskodawcy | Wydatki Wydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (TiN) Zadania Koszty m. ™~ Liczba Cena Eacznie RAZEM [Wiiad wiasny [Dofinansowanie
financing (TINY zlecone (T/N) personelu liednostkowa
poza poza teryt. UE| (T/N) Nie () o
Z|obszarem |(TiM) Nie Nie
objgtym e Nie
programem, Mg
ale na teryt.
UE (T/N)
Nie
0,00 0,00( 10000
Nie dotyczy [] 10
0 0,00 0,00 0,00
(] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00/
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

1

Przelicz tabele 5.1.1
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3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabér ma mozliwo$é zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomoca przycisku ,,Zapisz wersje roboczg”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anuluj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Fobwierdz Anuluj H e
sl oraz ™ . Wybranie opgji

Potwierdz

Mozliwe s3 do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.

Uwaga!

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomocga

przyciskow ,wstecz < /dalej > lub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejSciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s3 przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje  projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.
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Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwosé sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Spramcz

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pél lub wypetnit je

Zatwierdz wer

btednie, rowniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawi¢ (Rys. 13.)
» Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie 53 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

* Tabela 5.1.4: Wkiad wtasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabelg 5.1.4.
* Tabela 5.1.1: W wierszu "Wktad wtasny ogotem”, suma z poszczegolnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 13. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypelniania wniosku

w punkcie V.

Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatéw walidacyjnych.

Uwaga!

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

e W widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE)".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

¢ Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowad i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwédch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
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"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

o Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedga przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajgcy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze
kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskdw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whiosku do edycji przez podmiot zgtaszajgcy, patrz podpunkt 3.2.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajacy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje koncowa i wyslij”) (Rys. 14.).

% Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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Strona gtéwna | Lista wnioskéw | Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji 4 ‘A~
Zwin menu Zalogowarty | 2 )
Nabor zostat zawieszony 4 H M -
Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >
04-20 00:00. Wyslanie
whiosku nie bedzie
mozliwe, az domomentu [ 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego
wznowienia naboru
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny ha lata 2014-2020
Do zakafczenia konkursu
Q@ 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego
Czas do kofica sesji P i A
© 03941 Os priorytetowa 8: Edukacja
v
I. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej
Il Identvfikacia Pmimlamin 0 4 Aacamismania i sanakinmanisa ceachoamanman badamamin meanbi amlbalaai avasaneiunania daabam da

Rys. 14. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:

Przycisk

AKkcja

Opis akcji

Przejscie do

poprzedniej strony

Nieaktywne w przypadku wypelniania
pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.

PrzejScie do

nastepnej strony

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaj pozycie

Dodaj pozycje

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Zapisz wersje roboczy,

Zapisz wersje

robocza

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypeinianego wniosku.

Eat'u'l.l'iE!rlj::; '|.|'|.|'E['Eijl1:__! |-=::I:I [il C I:|'|,|'|,|';E4_ | '|,|'|.|'3."f§i|i_i

Zatwierdz wersje

koncowa i wyslij

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetienia wniosku. Jezeli

wniosek zostat uzupeiniony poprawnie
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Sprawds

mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest r6wnoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymog formalny o kompletnosci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jeste$ pewien, Ze chcesz
wysta¢ wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysytanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktore
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyrdznia odpowiednio
btednie wypetnione pola w catym wniosku.
W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,

Sprawdz (walidacja) ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnosnik wskazanego przez System btedu,

co spowoduje przej$cie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6téw dotyczacych

btedéw. Po przejsciu na dang strone

wniosku, w gdérnej czesci strony

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.
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wyswietlane sg szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badZ poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj Anuluj wys$wietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Zeneruj PFOF Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest rozny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.

Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’ pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenis konkursu

® 347 dni, 10:16:32

Czasz do konca sesji

® o024

® Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponowne;j

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtéwnej)

i uzy¢ przycisku ¥ wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy ha pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakonczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamieta¢, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga!

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w 10OK.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF
z wystanego wniosku, ktéry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej
IOK. W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i skfadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /wezwaniu do ztozenia whniosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).
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3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskdéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskdw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi
zgtaszajgcemu, ktéremu udostepniliSmy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku , Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.15.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomocg przycisku ,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktorej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdrej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ’T_W ,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy poda¢ login uzytkownika,
S — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udozstepnij temu uzy.. ool

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

zyt, edycja, zapis . . o - .
UZytkownicy,ﬁJ(?grﬁlm zo‘s{té?udogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany
powyzej

E-rinail Iriig i mazw sko Uprawnieniza Operacje

HMie znaleziona wynikéw.

Rys. 15. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wodwczas widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.
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Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 16.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

Numer naboru — unikalny numer naboru;

Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku;

NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

Udostepnit — login podmiotu zgtaszajgcego, ktéry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

Numet

WirSwietlono rezultaty 1-1 241

Data Data Nazwa Status

kancelarviny  Numer nabor utwor Zzenda  nodylikaci - Tvtul pi ojektu whioskodawcy  NIP Udostepnil wiiosku Operacje

28

RPWP01.03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmix T77-777-77-77 Wiystany l_' e

1Z-00-30-001115  12:44:51 08:55:04 budujesz po S
profesjonalnie zmianach
do
UMowy

Rys. 16. Widok ,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,Wnioski” w bloku
,Udostepnione wnioski”:

? PP
4 e

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

@ Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

Strona 38 z 50



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany
do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub
zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;

3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 17.)

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowarty

Wiyswietlonn rezultaty 1-4 7 4

Czy
Data wplywu dostarczono
Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
< kancelaryjny wnioskodawcy = projektu NIP  utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowsa wniosku | Operacje
3 28 BUDmix 7 nami 777- 201504413 20150421 2015-04-16 Mie Wyslany '\' = ] (&
budujesz 777- 12:44:51 085504 08:34:28 po L5 o 00| =
profesjonalnie 77- zrmianach
7 do
Uy

Rys. 17. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamieta¢, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.
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Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegblne etapy na jakich znajdowac sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku

Wersja robocza

Wystany

Zlozony

Wycofany do
edycji/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

W trakcie oceny

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie
negocjacji

Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktory nie zostat jeszcze
zgtoszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢ w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku (ze
zgodng suma kontrolng z wersjg elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
zablokowany do edycji, a w kolumnie czy dostarczono wersje papierowa
automatycznie uzupetniony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.2. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zglaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot Zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zglaszajacy moze ponownie zmodyfikowa¢ (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytoryczne;j.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie i jest wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whiosek jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do
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Wycofany

Zmiana do
umowy

Wystany po
zmianach do
umowy

W trakcie
weryfikacji zmian
do umowy

Zatwierdzony po
zmianach do

umowy

Brak akceptacji
zmian do umowy

Zatwierdzony do
dofinansowania

Odrzucony przez
ZIT

edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek zostal wycofany przez Wnioskodawce na jego
pisemny wniosek.

Podmiot zglaszajacy moze wowczas ponownie zmodyfikowaé¢ wniosek
i wystac go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach do umowy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do IZ WRPO 2014+. Wniosek
jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do edycji
przez podmiot.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy zostat
zaakceptowany.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy nie zostat
zaakceptowany.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.

Status widoczny, gdy wniosek zostal odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przeglgdania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 18.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koricowych wnioskéw (Rys. 19.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 18. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskédw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOO

widoku ,,Lista wnioskdéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajduja sie wéwczas w sekcji ,,Lista wnioskow usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajgc przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystaniu

whiosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioskKi o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 19. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

o Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktdre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

??@???

(«, m nu [:g .

P

il

IIIJII
=

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zfozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej IOK;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

©

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskoéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 20.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 20. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e  Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NI/P— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegobtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

@?’@

@ Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

=

@ Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 21.).
Szczegoly x
| Szczegdly. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1 dfed
4

Rys. 21. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosSci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejaco (Rys. 22.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 22. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogtoszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany L . . s ; .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczy$¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 23.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 23. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 24.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 24. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 25.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 25. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocg filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Eur_opejslgi Fundusz ol
Rozwoju Regionalnego *oxx

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

0s$ priorytetowa 1: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.4. Internacjonalizacja gospodarki regionalnej

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 1.4.1 Kompleksowe wsparcie rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla przedsiebiorstw posiadajacych plan rozwoju eksportu

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy

08. Nie dotyczy

1.11. Kody terytorialne mechanizmow

Nie dotyczy

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

wielkopolskie

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Okreslenie statusu Whnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw (rok n) Liczba pracownikéw (rok n-1)

| Liczba pracownikéw (rok n-2)
I

Liczba pracownikéw (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc obrotdéw netto (tys. zt)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma
bilansowa (rok n-1)

Roczna wartos¢
obrotéw netto (rok n)

Roczna suma
bilansowa (rok n)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-1)

Roczna suma
bilansowa (rok n-2)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-2)

Roczna suma
bilansowa (rok n-3)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-3)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem*
Uzasadnienie*:
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3a. Partnerstwo publiczno-prywatne

2.3.1. Inne instytucje zaangazowane w realizacje projektu (partnerzy/uczestnicy/wspélnicy dla s.c.)

Nie

Nazwa Podmiotu

Rodzaj Podmiotu

Forma prawna

Miejscowosé, Ulica, Nr domu,
Kod pocztowy, Poczta

NIP

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Rola podmiotu w projekcie

Udziat finansowy partnera w projekcie (PLN)

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Strona 4




2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imie i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko

| Nr telefonu Nr faksu

e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Migjsce pracy | Stanowisko

| Nr telefonu Nr faksu

e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil

Tak/Nie

Handel

Ustugi

Produkcja

Budownictwo

B+R

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego

Nie

| Wojewddztwo | Powiat | Gmina

| Miejscowos¢

3.3.1. Obszar realizacji projektu

| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersji elektronicznej: ---

Strona 5




3.4. Harmonogram realizacji projektu

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu .
Wydatki

Rozpoczecie| Zakoriczenie rzeczywiscie

Zadanie Nazwa zadania Opis dziatari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan realizacji realizacji poniesione
zadania zadania

Koszty posrednie nie dotyczy Tak

Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Strona 6




3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Rozwigzania techniczne

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

| 3.6.1. Zgodnosc projektu z aktualng Strategia Rozwoju Wojewddztwa Wielkopolskiego.

| 3.6.2. Zgodnosc projektu ze strategig na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu Europa 2020.
I

| 3.6.3. Wnioskodawca planuje rozwdj poprzez eksport.

| 3.6.4. Wnioskodawca posiada produkt/ustuge zdolng do konkurowania na rynkach zagranicznych, ktory jest/bedzie przedmiotem eksportu.
I

| 3.6.5. Zgodnosc projektu (w tym podstawowych parametrow technicznych) z obowigzujgcymi aktami prawnymi dotyczacymi realizowanej inwestycji.
I

| 3.6.6. Uzasadnienie realizacji projektu.

| 3.6.7. Projekt wpisuje sie w inteligentne specjalizacje regionalne (opisane w Regionalnej Strategii Innowacji).
I

| 3.6.8. Projekt zawiera innowacyjne rozwigzania technologiczne i/lub produktowe i/lub procesowe.
I

| 3.6.9. Wnioskodawca posiada wyniki prac B+R / prowadzi lub finansuje prace B+R dotyczace produktow/ustug, ktére bedg stanowity przedmiot eksportu.
I

3.6.10. Na produkt/ustuge bedacy przedmiotem eksportu w ramach projektu Wnioskodawca posiada patent na wynalazek lub prawa ochronne na wzor

uzytkowy lub prawa z rejestracji wzoru przemystowego lub wszczat procedure w sprawie ich uzyskania.
I

3.6.11. Wzrost eksportu w wyniku realizacji projektu w stosunku do przychodéw Whnioskodawcy ogétem.
I

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami.

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing).

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 7



IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Lata realizacji

Wskazniki kluczowe Jednostki miary Zrédto danych prw suma
Wskazniki specyficzne dla programu Jednostki miary Zrédto danych Lata ::zzacii suma
Wskazniki specyficzne dla projektu Jednostki miary Zrédto danych Lata ;:Isizacii suma
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezpos$redni wptyw na otoczenie
‘ Wskazniki kluczowe ‘ Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
‘ Wskazniki specyficzne dla programu I Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
‘ Wskazniki specyficzne dla projektu I Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 8




V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Zadanie 1.
koszty kwalifikowane koszty niekwalifikowalne kwota ogdfem dofinansowanie dla kategorii
Nazwa kategorii Rodzaj pomocy Opis kategorii/nazwa podkategorii J.m Liczba lata realizacji
suma suma suma suma
2015
Suma Zadanie 1.
5.1.2. Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN
RAZEM suma k. kwalifikowalne k. niekwalifikowalne SUMA ogdtem SUMA dofinansowanie SUMA
2015
pomoc publiczna/bez pomocy publicznej
2015
pomoc de minimis razem
2015
pomoc de minimis | poziom
2015
pomoc de minimis Il poziom
2015
Podsumowanie

5.1.3. Kategorie kosztéw podlegajacych limitom

Kategoria kosztéw podlegajaca limitom

Wydatki kwalifikowalne Udziat % kosztow kwalifikowalnych
Wyaatki poniesione na zakup gruntéw - Wydatki kwalifikowalne 0,00 0,00
Wkiad rzeczowy 0,00 0,00
Cross-financing 0,00 0,00

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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Cross-financing - uzasadnienie (krotki opis)

5.1.4. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegajg schematom pomocy publicznej) — dane muszg byé zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem

I Projekt generujacy dochéd

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Dofinasowanie (w PLN) Budzet Panstwa Srodki Wiasne Inne Inne 2 Razem
Lata realizacji projektu
Razem EFRR BP % PL % PL % PL % PL % PL %
2015
SUMA 0,00 0,00 0,00(0,00 0,00| 0,00 0,00) 0,00 0,00| 0,00 0,00| 0,00 0,00| 0,00
5.3. Zrédta finansowania projektu do czasu uzyskania refundacji
Zrédto finansowania Koszty kwalifikowalne Koszty niekwalifikowalne Razem
Kredyt: 0,00 0,00 0,00
Srodki zgromadzone na rachunku bankowym: 0,00 0,00 0,00
Rodzaj leasingu: 0,00 0,00 0,00
Inne: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Wyjasnienia
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 10




VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze
podac kwote w zt.

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze podac kwote w zt.

Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze
podac kwote w zt, a takZze wskazac konkretne przedsigwzigcia.

Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|6. 3.1. Zréwnowazony rozwdj |
L

| 6.3.2. Rownosc szans i niedyskryminacja |
L

|6. 3.3. Réwnouprawnienie pfci |
L

|6. 3.4. inne (nie wskazane powyZzej) |
L

Projekt jest usytuowany

Wptyw na obszary Natura 2000

6.4. Informacja i promocja

| Informacja i promocja projektu
L

6.5. Stopien przygotowania poszczegélnych dokumentow

Rodzaj dokumentu Posiada

Termin uzyskania/wydania dokumentéw

Aktualne zgtoszenie/pozwolenie na budowe

Projekt techniczny

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach

Prawo do dysponowania nieruchomosécia na cele budowlane

VIl. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

| Liczba kontraktéw/zlecen |

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-08-12 09:23:26 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy. Dla Wnioskodawcéw, ktérzy podlegajg PZP, jesli procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona,
nalezy podaé date publikacji i numer nadany w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej. W przypadku Wnioskodawcow ,ktérzy nie podlegaja PZP, jesli
procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona nalezy wskazaé¢ date publikacji ogtoszenia o przetargu okreslonego w KC).

Nr ogtoszenia (dotyczy
Whioskodawcow
podlegajacym PZP)

Przedmiot kontraktu / | Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, ogtoszenie
Nazwa zamdwienia o przetargu w trybie KC, zapytanie ofertowe)

Data publikacji ogtoszenia o zamdwieniu/ ogtoszenia o przetargu
w trybie KC; przekazania zapytania ofertowego

7.4. Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce w przypadku, gdy nie podlega procedurze
zamowien publicznych

Spos6b wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO na lata 2014 -2020 — nie dotyczy PZP

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

1. |O$éwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

2. |Oswiadczam, Ze jestem upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy i w ramach konkursu instytucja przeze mnie reprezentowana ztozyta 1 wniosek.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie pozostaje w stanie upadto$ci badz w trakcie likwidacji, postgpowania upadto$ciowego, postgpowania naprawczego lub pod
zarzadem komisarycznym.

4. |O$wiadczam, ze nie zalegam z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa, w szczegélno$ci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdu Skarbowego.

O$wiadczam, ze nie jestem Wnioskodawcg na ktérym ciazy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspoélnym
rynkiem w rozumieniu art. 107 ( dawny artykut 87) TWE (Dz. U. C 326 26/10/2012P.0001-0390).

Os$wiadczam, ze trwato$é operacji (projektu) zostanie zachowana w okresie trzech lat od zakonczenia operacji, przy czym przez ,zakonczenie operacji” nalezy rozumie¢
6. |ostateczne rozliczenie przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO projektu dofinansowanego na podstawie umowy, tzn. dokonanie ostatniej ptatno$ci na podstawie
poswiadczonego wniosku o ptatno$é koncowa.

Os$wiadczam, ze o zamiarze dokonania zmiany statusu od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do uptywu trzech lat od dnia dokonania ptatno$ci koficowej
powiadomig 1Z WRPO, a wszelka zmiana statusu zostanie dokonana po uzyskaniu jej akceptacji. Przez zmiang statusu rozumiem wszelkie zdarzenia dotyczace

7. |Wnioskodawcy/Beneficjenta odnoszace sig i wptywajace na jego strukturg prawno — organizacyjna, w tym w szczegdlno$ci: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub
utrata osobowos$ci prawnej, zmiang udziatowcéw, akcjonariuszy lub wspdlnikéw, umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wiasnosci przedsigbiorstwa lub jego sktadnikéw w
cato$ci lub czesci.

O$wiadczam, ze zakupione w ramach projektu $rodki trwate i/lub warto$ci niematerialne i prawne bedg wtasno$cig Wnioskodawcy projektu — dotyczy projektéw zawierajgcych

8. . .
elementy inwestycyjne.
9 Os$wiadczam, ze znane mi sg regulacje dotyczace poziomu pomocy publicznej oraz, ze w zwigzku z dofinansowaniem realizacji niniejszego projektu nie zostang
" |przekroczone maksymalne poziomy intensywnosci pomocy publicznej.
W zwiazku z ubieganiem sig o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
10 Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje przedmiotowego projektu o$wiadczam, iz realizujgc powyzszy projekt nie moge odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu

"|podatku VAT, ktérego wysokos$¢ zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne. Jednoczes$nie zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku - nie dotyczy Wnioskodawcéw posiadajacych status czynnego podatnika VAT.

Os$wiadczam, ze w przypadku wyboru ztozonego przeze mnie projektu do dofinansowania ze $rodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
11.|2020 wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz.1182 ze
zm.).

O$wiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sig o dofinansowanie (t.j. Dz.U. z 2013r.,
"|poz. 885 ze zm.).

O$wiadczam, ze projekt bedzie realizowany zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.). W sytuacji
"|wytaczenia ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych, zobowigzuje sie do stosowania zapiséw Regulaminu Konkursu.

Os$wiadczam, ze w przypadku realizacji Projektu nie nastapito, nie nastgpuje i nie nastapi naktadanie sig finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii
14. | Europejskiej, Funduszu Spéjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zrédet finansowania krajowego i
zagranicznego.

Os$wiadczam, ze podczas realizacji projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, zobowiazuje sig zapewni¢ ptynno$é
15. |finansowg projektu. O$wiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacjg projektu oraz zobowigzujg si¢ do pokrycia ze $rodkéw
wiasnych wszelkich wydatkéw niekwalifikowanych w ramach Projektu.

O$wiadczam, ze nie zostatem/am skazany wyrokiem sgdu na mocy zapiséw Ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
" | przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz 769).

Zobowigzuje sig do umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgcej/kontroli na miejscu realizacji projektu oraz wgladu w dokumenty dotyczace projektu oraz odnoszace
" | sig do tresci niniejszego wniosku przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotow.

Oswiadczam, ze informacja i promocja projektu bedzie zgodna z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnoéci na lata 2014-2020
" | zatwierdzonymi w dniu 30.04.2015r.

19. |Oéwiadczam, ze zapoznatem/am sie z treScig oraz zasadami dokumentaciji konkursowej WRPO dla konkursu oraz akceptuje warunki w niej okre$lone.

Wyrazam zgodeg na dorgczanie pism w sprawie projektu za pomocg $rodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu

20. X . o ) ) ) ) X .
ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz 1422, ze. zm.), a w szczegdlnosci poczty elektronicznej na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu.

21.|O$wiadczam, ze jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych o$wiadczen.

Os$wiadczam, ze wyrazam zgodg aby wniosek o dofinansowanie mégt by¢ udostepniony innym podmiotom i ekspertom dokonujagcym oceny i ewaluacji oraz wyrazam zgode

na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu oceng Programu, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci

283.
£ podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 ze zm.).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (t.j.: Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.). Zostatem/am
poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI12014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al.
24.|Niepodlegtosci 34 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. Zostatem/am
poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do
whniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
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Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

O$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI12014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy
czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,
iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

25.

IX. Zatgczniki

Lp. | Nazwa dokumentu Wystepuje

Kopia dowodu osobistego (dotyczy oséb fizycznych oraz oséb uprawnionych do zawarcia umowy) lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é w przypadku spotki
cywilnej wymagane sa kopie dowodéw osobistych wszystkich wspélnikow spotki.

2. |W przypadku udzielenia petnomocnictwa - kopia petnomocnictwa potwierdzona notarialnie wraz z kopig dowodu osobistego petnomocnika.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub aktualny wyciag z Krajowego Rejestru
3. |Sadowego, lub inny dokument okreslajacy status prawny przedsigbiorcy w przypadku podmiotéw nieujetych w Krajowym Rejestrze Sadowym. W przypadku spétki cywilnej
wymagane jest zataczenie dokumentéw o wpisach dla wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej.

4. |Umowa spotki cywilnej- jesli dotyczy.

5. |Zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON.

Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporzadzona zgodnie z przepisami o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (dwa formularze).
Kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis w okresie trzech lat podatkowych — jesli dotyczy ( w przypadku grupy/sieci przedsigbiorstw dla kazdego jej cztonka).

7. |Plan Rozwoju Eksportu.

8. |Studium wykonalno$ci.

9. |Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace status ptatnika podatku VAT (w przypadku grupy/sieci przedsigbiorstw dla kazdego jej cztonka).

10. | Umowa powotujgca grupe/sie¢ przedsigbiorstw.

11.|Zaswiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP).

12.| O$wiadczenie o ochronie informacji ujgtych we wniosku o dofinansowanie.

X. Podpis Wnioskodawcy

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotagczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom/a praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowiazuje sig do osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje
Zarzadzajaca WRPO wizyt monitorujgcych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji Projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego.

Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Niniejsza Instrukcja do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, zwana dalej Instrukcjg, jest skierowana do
wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 - Dziatanie 1.4 ,Internacjonalizacja gospodarki regionalnej” (Poddziatanie
1.4.1 ,Kompleksowe wsparcie rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych dla
przedsiebiorstw posiadajacych plan rozwoju eksportu ” oraz Poddziatanie 1.4.2 ,Promocja gospodarcza
regionu ”).

Dla kazdego projektu w ramach Dziatania 1.4 Wnioskodawca, ubiegajacy sie o dofinansowanie z funduszy
Unii Europejskiej, jest zobowigzany przedstawi¢ Studium Wykonalnosci umozliwiajace dokonanie oceny
projektu i ustalenie wysokosci dofinansowania z funduszy UE.

Przygotowujac Studium Wykonalnosci nalezy mie¢ na uwadze nastepujace zasady:

1. Dane przedstawione w Studium Wykonalnosci powinny korespondowa¢ z danymi zawartymi we
wniosku o dofinansowanie.

2. Studium musi by¢ aktualne na dzien skfadania wniosku.

3. Studium Wykonalnos$ci musi by¢ zgodne z:
- Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 (WRPO 2014+),
- Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020;
- Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020, opracowanymi przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
- Wytycznymi Instytucji Zarzgdzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014-2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztdw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- Przewodnikiem do analizy kosztéw i korzysci projektow inwestycyjnych (Guide to Cost-benefit
Analysis of Investment Project - Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-2020) Komisji
Europejskiej, grudzien 2014 r.,

4. Nalezy wskaza¢ wszystkie zrédta pozyskania danych (zaréwno liczbowych, jak i nieliczbowych) oraz
okres, ktérego dotyczg. Dane muszg byé wiarygodne i realne. Dane statystyczne powinny by¢ nie
starsze niz 2 lata.

Instytucja Zarzadzajaca zaleca, aby sporzadzaé Studium Wykonalnosci w formie tabelarycznej,
zgodnie z przedstawionym schematem. Sporzadzajagc Studium Wykonalnosci nalezy stosowaé
czcionke Arial, rozmiar 10, z pojedynczymi odstepami pomiedzy wierszami. Przy wypetnianiu tabel
nalezy usung¢ opisy stanowigce wskazoéwki do poszczegoéinych pozycji Studium Wykonalnosci (uwagi
w kolorze szarym). Integralng czescig Studium jest zatacznik w formie arkusza kalkulacyjnego (w
formacie przygotowanym przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego) — patrz rozdziat
VI.2 stuzacy przedstawieniu analizy finansowej. Arkusz zawiera formuly i powigzania utatwiajace
przeprowadzenie obliczen, z ktérych nalezy korzystaé. W razie watpliwosci, co do ksztattu
zastosowanych formut nalezy skontaktowa¢ sie z Wydzialem Oceny Merytorycznej.



l. Whnioski ze Studium Wykonalnosci

Krotkie wprowadzenie do projektu,

ktore jest jednocze$nie streszczeniem catego opracowania

przedstawieniem wnioskéw z przeprowadzanych w catym Studium analiz. Wstep jest wiec elementem
wynikowym, ktérego sporzadzanie nalezy rozpocza¢ po przygotowaniu catego Studium Wykonalnosci.

WyszczegOdlnienie

1. | Nazwa Programu
Operacyjnego

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 —
2020

2. | Numer i nazwa Priorytetu w
ramach Programu
Operacyjnego

Os Priorytetowa 1. Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka

3. | Numer i nazwa Dziatania w

Operacyjnego

ramach Priorytetu Programu

Dziatanie 1.4 Internacjonalizacja gospodarki regionalnej

4. | Numer Poddziatania w ramach

Dziatania (jezeli dotyczy)

5. | Nazwa Wnioskodawcy

o

Tytul projektu

7. | Kroétki opis przedmiotu projektu oraz jego odbiorcéw

8. | Cele projektu

9. | Catkowity koszt projektu

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

10. | Cross - financing (jesli
dotyczy)

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

11. | Poziom dofinansowania (%)

12. | Kwota wsparcia (PLN)

13. | Wnioski z analizy finansowej

Trwatosé TAK/NIE
finansowa

Il. Whnioskodawca i charakterystyka jego dziatalnosci

.1 Charakterystyka Wnioskodawcy

Petna nazwa Wnioskodawcy

Adres, siedziba firmy

Lokalizacja dziatalnosci

Miejsce wykonywania dziatalnosci (wraz z oddziatami
oraz firmami wspotpracujgcymi).

Czy W_nloskodawca ma status podatnika VAT a tak 3 nie
(Tak/Nie)
Data rejestracji dziatalnosci
Data rozpoczecia dziatalnosci
Kod PKD




Planowany udziat % w
ogolnej wartosci
planowanych przychodéw
ze sprzedazy

Krétka
Dziatalnosé charakterystyka
(przedmiot i zakres)

Podstawowa: Nr PKD: ........

Inna: Nr PKD: ........

Inna: Nr PKD: ........

PKD projektu:

Charakterystyka i rodzaj dotychczasowej
dziatalnosci Wnioskodawcy

Doswiadczenie Wnioskodawcy we wdrazaniu
projektow wspoétfinansowanych ze srodkéow
europejskich

Liczba pracownikow

W obecnym roku W poprzednim roku Dwa lata przed Trzy lata przed
obrotowym (rok n) obrotowym (n-1) ztozeniem wniosku (n-2) | ztozeniem wniosku (n-3)

Roczna suma bilansowal/ roczna wartos¢ obrotéow netto

W obecnym roku W poprzednim roku Dwa lata przed Trzy lata przed ztozeniem
obrotowym (rok n) obrotowym (n-1) ztozeniem wniosku (n-2) wniosku (n-3)
Roczna Roczna Roczna Roczna
Roczna iy Roczna g Roczna iy Roczna g
wartosé wartosé wartosé wartosé
suma , suma ) suma , suma ;
. obrotéow . obrotow . obrotow . obrotow
bilansowa bilansowa bilansowa bilansowa
netto netto netto netto
1.2. Dane oséb do kontaktu

Nalezy wskazac osobe/osoby, ktére bedg mogty udziela¢ wyjasnien w trakcie oceny Studium Wykonalnosci.

Osobal Osoba 2

1. Imie i nazwisko

2. Adres

3. Nazwa pracodawcy

4. Zajmowane stanowisko

5. Numer telefonu / faksu

6. Adres e-mail

.3 Dane Autora sporzadzajacego Studium Wykonalnosci

Jesli niniejszy dokument zostat przygotowany samodzielnie przez Wnioskodawce, to tabele nalezy pozostawi¢
niewypetniong (wpisac¢: nie dotyczy). Jesli natomiast korzystano z pomocy innej osoby/osdéb, firmy lub firm
consultingowych, nalezy podac jej (ich) dane.

1. Imie i nazwisko autora

2. Nazwa firmy

3. Adres

4. Numer telefonu
kontaktowego, faksu
adres e-mail




[l Projekt i jego otoczenie

..  Opis projektu

Opis przedmiotu projektu

Nalezy opisa¢, co bedzie realizowane w ramach projektu (ogdlnie), jakie
wyrozniono etapy realizacji projektu, jakie beda efekty rzeczowe projektu, jakie
zmiany nastgpig w stosunku do stanu obecnego.

Lokalizacja projektu

Rodzaj zastosowanych dziatan

Wdrozenie planu rozwoju eksportu bedzie polegato na realizacji co najmniej dwoch dziatan z przedstawione]
listy, w tym minimum jednego dziatania obowigzkowego. Sposréd dziatah wyszczegdlnionych w ponizszej tabeli
nalezy wskazac i opisa¢ dziatania wybrane przez Wnioskodawce.

Dzialania obowigzkowe:

doradztwo i opracowania w
zakresie wdrozenia nowych
modeli biznesowych

poszukiwanie partneréw na
rynkach docelowych (analizy,
opracowania)

uzyskanie dokumentow
niezbednych do
wprowadzenia produktéw lub
ustug przedsiebiorcy na
wybrane rynki docelowe
(doradztwo, zakup)

doradztwo w zakresie strategii
finansowania przedsiewzie¢
eksportowych i dziatalnoéci
eksportowej

doradztwo w zakresie
opracowania koncepcji
wizerunku przedsiebiorcy na
wybranych rynkach

wsparcie inwestycyjne w
zakresie dostosowania
produktéw/ustug do wymogoéw
na rynkach docelowych

Dziatania dodatkowe:

udziat w zagranicznych
imprezach targowo-
wystawienniczych w
charakterze wystawcy

organizacja i udziat w misjach
gospodarczych za granicg

udziat w miedzynarodowych
imprezach targowo-
wystawienniczych
odbywajacych sie na
terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w charakterze

wystawcy

organizacja misji
gospodarczych
przedsiebiorcow
zagranicznych u
przedsiebiorcy

Uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu
(Wnioskodawca powinien
wykazaé znajomos$é potrzeb

Nalezy opisac, czy i w jakim zakresie Wnioskodawca dokonat analizy rynku,
potrzeb przedsiebiorcéw, odbiorcow, Klientdbw, czy dysponuje konkretnymi
badaniami w tym zakresie (czy okreslone sg elementy dajgce jednoznaczng
odpowiedz na pytanie dotyczace wybranego zakresu/wariantu przedsiewziecia),
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odbiorcéw, dysponowaé
rzetelnymi badaniami/
analizg rynku)

w jakim stopniu zaproponowany projekt jest odpowiedzig na okreslone potrzeby
samego Whnioskodawcy, jak i potrzeby przedsiebiorcow, odbiorcéw, klientéw i
gwarantuje/daje mozliwos¢ ich realizaciji.

Komplementarnosé z
innymi projektami

Whnioskodawca moze wykaza¢ komplementarno$S¢ co najmniej w zakresie
tematyki i obszaru realizacji projektu w odniesieniu do innych dziatan w ramach
Programu Operacyjnego — WRPO 2014+, innych Programéw Operacyjnych,
innych projektéow finansowanych ze $rodkéw europejskich, krajowych oraz
wiasnych, realizowanych samodzielnie lub przez inne podmioty.

Whnioskodawca planuje
rozwoj poprzez eksport
(dotyczy Poddziatania 1.4.1)

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy Wnioskodawca w planie rozwoju eksportu
wykazat i opisat kierunek rozwoju swojego przedsiebiorstwa poprzez
rozszerzenie/uruchomienie dziatalnosci eksportowe;.

Prosze opisa¢ przewidywane korzysci pitynace z rozwoju dziatalnosci
eksportowej dla rozwoju przedsiebiorstwa i wzmocnienia jego pozycji
konkurencyjnej.

Whnioskodawca posiada
produkt/ustuge zdolng do
konkurowania na rynkach
zagranicznych, ktory

Nalezy wykaza¢, iz produkt/ ustuga Wnioskodawcy jest zdolny/zdolna do
konkurowania na wskazanych rynkach zagranicznych oraz opisa¢, w jaki
sposob przyczyni sie do uzyskania przewagi konkurencyjnej na rynkach
zagranicznych, stanowigcych obszar dziatania Wnioskodawcy.

jest/bedzie przedmiotem

eksportu

(dotyczy Poddziatania 1.4.1)

Zakres merytoryczny |Nalezy wykaza¢, iz Wnioskodawca wybrat do realizacji dziatania
dziatan wybranych do [rekomendowane w dokumencie strategicznym przedsiebiorstwa - planie rozwoju
realizacji w ramach projektu |eksportu (i jego aktualizacji). Opisane dziatania przewidziane do realizacji w
jest adekwatny do|ramach projektu powinny by¢ zbiezne pod wzgledem merytorycznym z
zalozonych rezultatow w|dziataniami zalecanymi w planie rozwoju eksportu, a ich realizacja powinna

projekcie oraz zbiezny z
zakresem dziatan
wskazanych do realizacji w
planie rozwoju eksportu

przektadac¢ sie bezposrednio na osiggniecie okreslonych rezultatow.

Wzrost eksportu w wyniku
realizacji projektu w
stosunku do przychodow
Whnioskodawcy ogétem
(dotyczy Poddziatania 1.4.1)

Nalezy przedstawi¢ jak ksztattuje sie wzrost przychoddéw z eksportu wskutek
realizacji projektu. Nalezy odnies¢ sie do wartosci uzyskanych w czesci
obliczeniowej Studium Wykonalnosci (arkusz Excel).

Projekt zawiera innowacyjne
rozwigzania
(dotyczy
1.4.1):

Poddziatania

Prosze napisa¢, czy projekt obejmuje wdrozenie i zastosowanie (posiadanych
i/lub nabywan%/ch) rozwigzan innowacyjnych (technologicznych, produktowych,
procesowych)”, stuzacych internacjonalizacji przedsiebiorstwa. Nalezy okresli¢
charakter innowacyjnosci inwestycji oraz wskaza¢ okres i zakres wdrazanej
innowacji. Odnoszac sie do dotychczasowej dziatalnosci wiasnej oraz
konkurencji nalezy wykaza¢, iz realizowany projekt jest innowacyjny w skali:
kraju/swiata. Nalezy okreslic efekty jakosciowe, jakie przyniesie
przedsiebiorstwu Wnioskodawcy wdrozona innowacja.

Prosze wskaza¢, na jakiej podstawie sformutowano twierdzenia dotyczace
okresu oraz zakresu innowacji wprowadzanej wramach projektu oraz
wyszczegolnic wszystkie zrodta potwierdzajace ten fakt (np.: dokumenty
patentowe, dokumenty okres$lajace standardy i normy, publikacje naukowe,
dostepne badania, wyniki przeszukiwania baz danych, literatury fachowe;j,
raporty marketingowe, opinie jednostek naukowo-badawczych). Kopie
wymienionych dokumentéw nalezy dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie.

technologiczne

Skala: kraj, sSwiat, nie dotyczy.
Uzasadnienie:

produktowe

Skala: kraj, sSwiat, nie dotyczy.
Uzasadnienie:

! Innowacja — zgodnie z Oslo Manual (Oslo Manual, Guidelines for Collecting and Interpreting Innovation Data, wydanie
trzecie z 2005 roku, wspdlna publikacja OECD (Organisation for Economic Co Operation and Development) oraz Eurostat
(Statistical Office of the European Communities) przez innowacje rozumie sie wprowadzenie do praktyki w
przedsiebiorstwie nowego lub znaczaco ulepszonego rozwigzania w odniesieniu do produktu (towaru lub ustugi), procesu,

marketingu lub organizaciji.




procesowe

Skala: kraj, $wiat, nie dotyczy.
Uzasadnienie:

Whnioskodawca posiada
wyniki prac B+R / prowadzi
lub finansuje prace B+R
dotyczace produktéw/ustug,
ktére beda stanowity
przedmiot eksportu
(dotyczy Poddziatania 1.4.1)

Nalezy napisa¢, czy Wnioskodawca prowadzi witasng dziatalno$¢ badawczo-
rozwojowg badz wspétpracuje z innymi przedsiebiorstwami, instytucjami,
organizacjami w zakresie dziatalnosci badawczo-rozwojowej i/lub pozyskuje
wyniki prac badawczo-rozwojowych i/lub pozyskuje wyniki prac badawczo-
rozwojowych. Dziatalnos¢ badawczo-rozwojowal/transfer wynikow prac B+R do
przedsiebiorstwa musi dotyczy¢ produktéw/ustug eksportowanych w wyniku
realizacji przedmiotowego projektu.

Na produkt/ustuge bedacy
przedmiotem eksportu w
ramach projektu
Whnioskodawca posiada
patent na wynalazek lub
prawa ochronne na wzor
uzytkowy lub prawa z
rejestracji wzoru
przemystowego lub wszczat
procedure w sprawie ich
uzyskania

(dotyczy Poddziatania 1.4.1)

Nalezy napisa¢, czy Wnioskodawca posiada prawa do wykorzystywania
patentu, wzoru uzytkowego lub wzoru przemystowego lub zostata rozpoczeta
procedura uzyskania praw wtasnosci przemystowej (muszg dotyczy¢ przedmiotu

eksportu).
Whnioskodawca moze by¢ réwniez wspotwiascicielem wymienionych praw
wlasnosci  przemystowej, przy zachowaniu warunku, ze bedg one

wykorzystywane w ramach przedmiotowego projektu.

Wspotpraca w realizacji
projektu — partnerstwo
podmiotéw w realizacji
projektu

(dotyczy JST, np. jst —org.
pozarzadowa)

(dotyczy Poddziatania 1.4.2)

Prosze napisa¢, czy Wnioskodawca zaangazowat inne podmioty (lub nawigzat
sformalizowang wspétprace, umozliwiajagcg aktywne wsparcie) w celu
sprawnego i skutecznego zrealizowania projektu.

Realizacja docelowego
przedsiewziecia bedzie
miata wptyw na realizacje
celow strategii na rzecz
inteligentnego i
zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajacego wiaczeniu
spotecznemu Europa 2020

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb projekt wpisuje sie w cele i zatozenia Strategii na
rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju, sprzyjajagcego wigczeniu
spotecznemu Europa 2020.

Zgodnos¢ z aktualng
Strategia Rozwoju
Wojewodztwa
Wielkopolskiego

Projekt powinien by¢ zgodny ze Strategia Rozwoju Wojewoddztwa
Wielkopolskiego do roku 2020. Whnioskodawca powinien opisa¢ zgodnos$é
przedsiewziecia z celami strategicznymi oraz szczegdétowo uzasadni¢, w jaki
sposob projekt wptynie na osiggniecie wskazanych celéw Strategii.

Projekt wpisuje sie w
inteligentne specjalizacje
regionalne (opisane w
Regionalnej Strategii
Innowaciji)

Nalezy opisac, w jaki sposob projekt wpisuje sie w inteligentne specjalizacje
regionalne.

Wptyw projektu na
wdrazanie zasad
horyzontalnych

Nalezy wskazac, czy projekt ma wptyw na polityki horyzontalne UE.

Zakres realizacji zasad horyzontalnych obejmuije:

- zrbwnowazony rozwoj,

- rownos¢ szans i niedyskryminacje,

- rownouprawnienie pici,

- inne (nie wskazane powyzej).

Prosze zwrdci¢ uwage na kwestie ograniczania réwnego dostepu do zasobdw
(towarow, ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub
etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnosg, wiek lub
orientacje seksualng. W  przypadku oséb z niepetnosprawnosciami,
niedyskryminacyjny charakter projektu oznacza koniecznos¢ stosowania zasady
uniwersalnego projektowania i racjonalnych usprawnien zapewniajgcych
dostepnos¢ oraz mozliwosci korzystania ze wspieranej infrastruktury.

Nalezy zwrécic uwage na zgodno$¢ przedstawionego opisu z wnioskiem
aplikacyjnym.




.2.

Charakterystyka otoczenia projektu — dotyczy wytacznie Poddziatania 1.4.2

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb realizacja projektu przyczyni sie do wzmacniania i promocji regionu. Nalezy
poda¢ cechy obszaru, ktére $wiadczg o jego potencjale, specyfice, i ktére mogg by¢ wykorzystane lub
wzmochione poprzez realizacje inwestyciji.

Wnioskodawca planuje
rozwoj regionu poprzez
jego promocje
gospodarcza

Prosze opisa¢, czy Wnioskodawca w dokumencie strategicznym (odnoszgcym
sie do aktywizacji gospodarczej/promocji gospodarczej regionu) przedstawit
rozwdj okreslonych dziatbw gospodarki oraz okreslit jego kierunki, ze
wskazaniem niezbednych mechanizmow i opisem dziatan.

Nalezy upewni¢ sie, iz Wnioskodawca okreslit potrzeby i cele zwigzane z
rozwojem regionu, a takze opisat pozytywny wptyw zaplanowanych dziatah na
ozywienie regionu oraz jego wizerunek. Zadaniem Whnioskodawcy jest
uzasadnienie, iz wskazane dziatania przyczynig sie do nawigzania wspotpracy
z podmiotami zagranicznymi w celu zwiekszenia liczby inwestoréw,
kontrahentéw oraz spotegowania rozpoznawalnosci Wielkopolski na arenie
miedzynarodowe;.

Wplyw projektu na
zwiekszenie atrakcyjnosci
gospodarczej /
inwestycyjnej regionu
Wielkopolski oraz
zréznicowanie oferty
inwestycyjnej
/gospodarczej regionu

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ w jaki sposob oferta gospodarcza,
bedaca przedmiotem projektu, bedzie atrakcyjna dla nowej grupy inwestoréw
zagranicznych i bedzie miata znaczacy wptyw na wzrost zainteresowania
okreslong gatezig gospodarki regionu. Nalezy zaprezentowa¢ mozliwosé
skutecznej i efektywnej promociji regionu, wyréznienia regionu, jako obszaru
atrakcyjnego pod katem inwestycyjnym czy handlowym. Wnioskodawca
dysponuje bazg produktéw/ustug (w tym uznanych za regionalne), ofert
inwestycyjnych, ofert nawigzania wspotpracy utatwiajgcych pozyskanie
inwestoréw, kontrahentéow, rezydentéw, umozliwiajacg skuteczng promocje
gospodarki regionu oraz nawigzanie miedzynarodowej wspotpracy partnerskiej
Z innymi regionami.

Wplyw projektu na
internacjonalizacje
podmiotéw dziatajacych na
terenie wojewédztwa

Nalezy okresli¢, czy projekt przewiduje dziatania w zakresie wsparcia
internacjonalizacji przedsigbiorstw wielkopolskich, przedstawi¢ ich zakres (np.
szkolenia, doradztwo, mentoring, coaching, sprofilowane targi i misje
gospodarcze) oraz wptyw na umiedzynarodowienie (zakres i skala efektow w
stosunku do zaproponowanych do wdrozenia dziatan). Wnioskodawca
powinien opisac, czy projekt gwarantuje wyréznienie wielkopolskich firm oraz
umozliwi ich ekspansje na rynki zagraniczne, zwiekszenie wymiany handlowej,
nawigzanie miedzynarodowej wspotpracy partnerskiej z innymi podmiotami
(zgodnie z zatozeniami Strategii Rozwoju Wielkopolski, Strategia Promociji
Gospodarczej Wielkopolski).

V.

Whnioskodawca powinien wykazac,

Analiza instytucjonalnai prawna inwestycji

iz projekt moze by¢ realizowany bez przeszkdd ze wzgledu na

uwarunkowania formalno - prawne.

IvV.1.

Analiza instytucjonalna

Ma ona na celu opis bezposrednich i posrednich Beneficjentéw projektu oraz problemoéw ich dotykajgcych,
instytucji/oséb zaangazowanych w realizacje projektu, podziatu zadan i kompetencji, opis innych organizacji
zaangazowanych w realizacje projektu lub na ktoére realizacja projektu bedzie oddziatywaé, ewentualne
powigzanie z innymi podmiotami. Nalezy takze okresli¢, kto bedzie wtascicielem majatku powstatego w wyniku
realizacji projektu i jaki podmiot bedzie uzytkowat infrastrukture powstatg w wyniku realizacji projektu. Nalezy
wykazac, iz zdolnos¢ instytucjonalna Beneficjenta gwarantuje sprawng realizacje projektu (doswiadczenie,
struktura organizacyjna, zaplecze techniczne, kadra zaangazowana w realizacje i obstuge projektu).

Okreslenie Beneficjentow
koncowych projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ informacje nt. bezposrednich odbiorcéw
produktéw i rezultatow (wazne jest takze okreslenie ich potrzeb), czyli
korzystajgcej z projektu grupy docelowej. W miare mozliwosci dane tu
przedstawione powinny mie¢ charakter skwantyfikowany.

Nalezy przedstawi¢ realne prognozy (potwierdzone wykonaniem konkretnych
badan, dostepnymi danymi statystycznymi, itp.) okreslajace przyszie
zainteresowanie ustugami/produktami oferowanymi wskutek zrealizowania
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projektu.

Wnioskodawca gwarantuje
zachowanie przejrzystej
procedury w zwigzku z
wyborem grup docelowych

Whioskodawca powinien wykazag, iz zna grupy docelowe oraz ich potrzeby. W
oparciu o te informacje oraz przejrzyste (jasne) procedury okresla sposob
wyboru odbiorcéow koncowych (na podstawie danych dotyczacy podmiotow ze
wskazanych grup docelowych).

(dotyczy Poddziatania | Wnioskodawca powinien przedstawi¢ takze jakosciowga ocene grup

1.4.2) docelowych, przedstawi¢ kryteria wg ktérych dokonywat tego wyboru lub
innego systemu w oparciu o ktéry podejmowat decyzje o wyborze grup
docelowych.

Zdolnos¢  organizacyjna, |Nalezy udowodni¢ zdolnos¢ organizacyjng (instytucjonalng) i finansowa do

struktura zatrudnienia wdrozenia projektu.

W tym miejscu nalezy opisa¢, jaka strukture organizacyjng posiada
Whnioskodawca, nalezy takze opisa¢ zespdt ludzki i jego kwalifikacje
zapewniajace funkcjonowanie projektu w fazie zaréwno realizacyjnej, jak i
operacyjnej (rowniez zaktadany rozwdj kadr). W przypadku fazy realizacji
projektu nalezy wskazac¢, czy Wnioskodawca planuje skorzysta¢ z ustugi
inwestora zastepczego lub inzyniera kontraktu, czy tez planuje realizacje
zadania inwestycyjnego za pomocg wiasnych kadr. Nalezy opisac
kompetencje osob, ktore bedg czuwaé nad prawidtowq realizacjg projektu. W
przypadku braku w/w struktur nalezy uwzgledni¢ informacje dot. planow
Whnioskodawcy w zakresie stworzenia odpowiedniego zespotu — w jaki sposéb
zostang pozyskane odpowiednie osoby, jakie beda ich kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe, zakres obowigzkéw oraz planowana perspektywa
czasowa utworzenia takiego zespotu.

Ocena dlugoterminowej | Nalezy opisac:
_trwaloéqi fingnso_wo —| ¢ kto odpowiedzialny bedzie za utrzymanie i eksploatacje inwestycji,
instytucjonalnej projektu e zakladany sposob finansowania Wnioskodawcy od daty ptatnosci

koncowej na rzecz beneficjenta - przez okres 5 lub 3 lat (3 lat w przypadku
MSP - w odniesieniu do projektéw dotyczacych utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy)

e relacje prawne i
Whnioskodawca,

e sposob eksploatacji
realizacji projektu.

finansowe jednostki uzytkujgcej infrastrukture z

i finansowania majatku, ktéry powstanie dzieki

Planowany sposéb
wykorzystania efektow

W punkcie tym Wnioskodawca powinien okreslic sposéb wykorzystania,
upowszechnienia efektéw projektu oraz sprecyzowac, w jaki sposob bedzie

projektu przeprowadzat ewaluacje okresowg projektu (czy przewiduje taki sposob
oceny postepdw w realizacji projektu, czy przewiduje sporzadzenie programu
wykorzystania efektéw projektu).

IV.2. Analiza prawna

Analiza prawna przedstawia kwestie prawne zwigzane z realizacjg projektu, tj. kwestie dotyczace wtasnosci
gruntu/obiektow - gdzie bedzie realizowany projekt, dostepnosci gruntow pod inwestycje. Punkt ten dotyczy
projektow inwestycyjnych zwigzanych z prowadzeniem robo6t budowlanych.

Zgodnos¢é projektu (w
tym podstawowych
parametrow

technicznych) z
obowigzujagcymi aktami
prawnymi dotyczacymi
realizowanej inwestycji

Nalezy wykaza¢ zgodnos¢ projektu ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami
unijnymi / krajowymi / na poziomie wojewoédztwa, ktére majg zastosowanie przy
jego realizacji (w tym m.in. z Prawem budowlanym, Prawem zamowien
publicznych, Ustawg o rachunkowosci, Ustawg o podatku od towardéw i ustug,
Ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych, Ustawg o podatku
dochodowym od os6b fizycznych, Kodeksem spoétek handlowych, Ustawg o
swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j).

Uwarunkowania
wynikajgce z procedur
prawa budowlanego i
zagospodarowania
przestrzennego

Tu nalezy opisa¢, jakie wymogi projektowe i lokalizacyjne wynikajg z
obowigzujgcych planéw miejscowych i innych aktéw prawnych. Dotyczy to
parametréw i usytuowania planowanej infrastruktury (jezeli dotyczy).

Prawo do dysponowania
nieruchomosciami na
cele budowlane i/lub
cele projektu

Nalezy wypetni¢ zgodnie z oswiadczeniem, bedacym zatgcznikiem do wniosku, o
prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane, (jezeli dotyczy).
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Pozwolenie na budowe / |Numer Wydane przez
zgtoszenie budowy
(jezeli dotyczy)

Koniecznos¢ wykupu, Jezeli dotyczy
najmu nieruchomosci

Uzgodnienia z innymi Jezeli dotyczy

podmiotami

Inne uwarunkowania Pozwolenie / decyzja / Podstawa prawna Data uzyskania/

prawne inny dokument planowana data
uzyskania

V. Analiza wariantowa

Analize wariantowa nalezy przeprowadzi¢ dla projektu obejmujacego wsparcie inwestycyjne w
zakresie dostosowania produktow/ ustug do wymogoéw na rynkach docelowych?.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze wybrany przez niego wariant projektu reprezentuje
najlepsze rozwigzanie sposrod wszelkich alternatywnych rozwigzan. Analiza wariantowa powinna wykazac, ze
zaproponowane rozwigzanie:

e jest zgodne z najlepszg praktykga w danej dziedzinie;

e jest optymalne pod wzgledem zaspokojenia popytu ze strony uzytkownikow;

e przedstawia optymalny stosunek jakosci do ceny;

e charakteryzuje sie wysokim stopniem nowoczesnosci technologicznej/technicznej
Nalezy wskaza¢ alternatywne (poza wariantami przyjetymi w projekcie) rozwigzania danego problemu i
dokona¢ ich analizy. Analiza ta powinna wskazywa¢ wariant najbardziej adekwatny z punktu widzenia
zaréwno kosztoéw, spojnosci komunikatu, jak i potrzeb odbiorcow, jak réwniez wykazywacé spéjnosc¢ z analizg
finansowg projektu. W przypadku braku alternatywnych rozwigzan nalezy dokonac analizy skutkéw wariantu
,0”, czyli pozostawienia sytuacji bez zmian.

Wybierajac warianty realizacji projektu, nalezy zwréci¢ uwage na to, czy faktycznie przyczyniajg sie one do
okreslania roznych zakresow przedsiewziecia. Nalezy skupic sie na ograniczonej liczbie istotnych i technicznie
wykonalnych opcji. Dla utatwienia wyboru wariantéw, nalezy odpowiedzie¢ na pytanie dotyczace sposobu
rozwigzania wczesniej zidentyfikowanych problemoéw oraz zaspokojenia potrzeb.

Wariant Krotki opis wariantu wraz z szacunkowymi kosztami
(utraconymi korzysciami)

wariant ,,0” (,,nie robi¢ nic”
i/llub ,,zaniecha¢ realizacji
inwestycji”),

wariant ,,minimum”
(podejmujemy dziatania
minimalne,
»prowizoryczne”,
odpowiadajgce potrzebom
chwili),

warianty inwestycyjne —co |1
najmniej dwa (w tym jeden
wybrany do realizacji).

2 Z wykluczeniem projektéw dot. dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub paristw czionkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowe;j.
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Uwaga: Cel wariantu inwestycyjnego jest tozsamy z celem projektu. Wariant ,,0” i ,minimum” stanowig warianty
bazowe, definiowane w celu poréwnania z nimi kazdego z wariantdow inwestycyjnych (tzw. poréwnania ,z
inwestycjq” i ,bez inwestycji”).
Analiza wariantéw ma ponadto wskazywaé, czy uzyskanie dofinansowania wywota tzw. ,efekt zachety”. Do
oceny wystgpienia efektu zachety konieczne jest wprowadzenie do analizy co najmniej dwoch réznych modeli
realizacji projektu (przy kazdym z wariantdéw) - przy udziale i bez udziatu $rodkéw pochodzacych z
dofinansowania w ramach WRPO 2014+). Przedmiotowe modele majg wykaza¢, ze wskutek uzyskania
dofinansowania nastagpi:

o znaczace zwiekszenie rozmiaru projektu lub

o znaczace zwiekszenie zakresu projektu lub

o znaczgce zwiekszenie catkowitej kwoty wydanej przez beneficjenta na projekt lub

o znaczace przyspieszenie zakonczenia projektu

w stosunku do wariantu, ktéry zaklada realizacje projektu bez otrzymania dofinansowania ze $rodkéw WRPO
2014+.

V.1. Harmonogram projektu

W niniejszym punkcie nalezy przedstawi¢ harmonogram realizacji Projektu.

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu

Zadanie Nazwa zadania | Opis dziatann | Rozpoczecie Zakonczenie
lanowanych realizacji realizacji .
go realizgc'i w : J Wydatki
J rzeczywiscie
ramach ]
poniesione
wskazanych
zadan

Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

VI. Logika interwencji
VI.1. Cell/cele projektu
Prosze scharakteryzowa¢ podstawowe cele projektu. Nalezy postugiwa¢ sie wymienionymi ponizej

kategoriami celu i okresli¢ jak bedzie on realizowany. W przypadku, gdy w ramach przedsiewziecia dany cel
nie bedzie realizowany, nalezy w prawej kolumnie wpisa¢ ,nie dotyczy’.

Cel/cele projektu Okreslanie celéw projektu powinno polega¢ na przedstawieniu od jednego do
kilku realnych i konkretnych celow. Cele projektu powinny zosta¢ okreslone w
oparciu o analize potrzeb danego srodowiska gospodarczo — spotecznego, z
uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali oddziatywania
projektu.

Cele projektu powinny:

- jasno wskazywac, jakie korzysci spoteczno — ekonomiczne mozna osiagnaé
dzieki wdrozeniu projektu,

- by¢ logicznie powigzane ze soba,

- uwzglednia¢ skutki spoteczno — ekonomiczne przedsiewziecia,

- by¢ logicznie powigzane z celami Dziatania 1.4.

Zasady przedstawiania wskaznikow musza by¢é zgodne z zasadami ujmowania wskaznikow we
whiosku o dofinansowanie. Nalezy zwréci¢ uwage, aby tabele zaprezentowane w Studium
Wykonalnosci byly identyczne z tabelami z wniosku o dofinansowanie.

Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Wskazniki kluczowe Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
miary
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Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary

programu
Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary
projektu

Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
kluczowe

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla
programu

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla
projektu

VI.2.  Analiza finansowa — nie dotyczy Wnioskodawcéw aplikujacych w ramach Dzialania 1.4.2

Analiza finansowa ma na celu sprawdzenie trwatosci finansowej projektu. Ponadto pozwala na weryfikacje
efektdw realizacji projektu poprzez wzrost przychodéw z eksportu (w wyniku realizacji projektu) w
stosunku do przychodéw Wnioskodawcy ogétem.

Aby utatwi¢ Wnioskodawcom przygotowanie analizy finansowej, opracowano arkusze pozwalajgce na
sporzgdzenie kalkulacji zgodnie ze schematem przedstawionym ponizej.

Dane nalezy przygotowac¢ w nastepujgcych arkuszach:
e 1 Zatozenia”,
e 2 Dane wyjsciowe”,
e 3 Trwatosc¢ finansowa”
e Zakfadki pomocnicze od ,4” do ,10”, zgodnie z indywidualnymi potrzebami Wnioskodawcy.
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Sporzadzanie analizy finansowej nalezy rozpocza¢ od arkusza ,1 Zatozenia”, nastepnie przejs¢ do zaktadek
pomocniczych 4-10. Wyniki uzyskane w zaktadach pomocniczych nalezy przenies¢, za pomocg formut, do
arkuszy wynikowych ,2” i ,3”.

WAZNE !!!

Arkusz kalkulacyjny nie powinien byé chroniony, w arkuszu powinny by¢ widoczne formuty
pokazujagce powigzania pomiedzy poszczegolnymi wielkosciami finansowymi. W razie watpliwosci
odnosnie zastosowanych formut nalezy skontaktowac sie z Wydziatem Oceny Merytorycznej. Kolumne
"Komentarz"” w arkuszu nr 1 Wnioskodawcy modyfikuja wedtug wlasnych potrzeb, dostosowujac
tresci do indywidualnych projektow.

Arkusze od ,1” do ,3” majg forme zalecang przez Urzgd Marszatkowski. Zaktadki pomocnicze od ,4” do ,10”

nalezy przygotowac¢ wedtug wtasnych schematéw, z uwzglednieniem ponizszych wytycznych.

Zatozenia do analizy finansowej

Ujmowanie wielkosci
finansowych

Analiza powinna by¢ przeprowadzona w PLN

Analize nalezy sporzadzi¢ w wartosciach netto (w przypadku, kiedy
Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT).
Analiza finansowa uwzglednia przeptywy pieniezne w roku, w ktérym miata
miejsce rzeczywista zmiana stanu srodkow pienieznych.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Projekcje skumulowanych przeptywow pienieznych nalezy przedstawi¢ w
ujeciu rocznym.

Punktem wyjscia prognoz finansowych sg dane historyczne Wnioskodawcy.
W przypadku braku danych historycznych, nalezy oprze¢ sie na wiedzy i
doswiadczeniu, jakim dysponuje Wnioskodawca odnos$nie branzy, w ktorej
zamierza realizowac projekt.

Ceny W prognozach finansowych, przeptywach pienieznych itd., nalezy stosowaé
ceny biezace (zmienne): ceny wystepujace faktycznie w danym czasie.
Ceny takie uwzgledniaja efekt ogolnej inflacji i nalezy je odréznia¢ od
cen statych.

Przeptywy srodkéw Analiza finansowa uwzglednia¢ powinna wytacznie przeptyw srodkéw

pienieznych pienieznych (rzeczywistg kwote pieniezng). W zwigzku z tym, przedmiotem

analizy nie moze by¢ amortyzacja.

Nalezy zwrécié uwage, aby w arkuszu 3., Trwato$é finansowa” pozycja Srodki
pieniezne na poczatek okresu (w ,Przeptywach srodkéw pienieznych z
dziatalnosci finansowej”) odzwierciedlata stan gotowki Wnioskodawcy na
poczatku roku, w ktérym rozpoczyna sie realizacje projektu. Wartos¢ ta
pochodzi z bilansu rozpoczecia roku.

Okres referencyjny

Okres referencyjny (okres odniesienia, horyzont czasowy) — to okres, za
ktéry nalezy sporzadzi¢ prognoze przeptywow pienieznych generowanych
przez przedmiotowy projekt. Bardzo istotne jest, aby do obliczania
wszystkich wskaznikow w analizie finansowej stosowac taki sam okres
odniesienia.

Okres odniesienia dla projektow realizowanych w ramach Dziatania 1.4.
wynosi 5 lat od momentu finansowego zakonczenia realizacji projektu.
Oznaczenia kolumn: ,rok 0” oznacza rok, w ktérym zostat ztozony wniosek o
dofinansowanie.

Podatek dochodowy

Podatek dochodowy dla projektu nalezy wykazaé niezaleznie od formy
prowadzonej dziatalno$ci

Zaktadka pomocnicza
nr 4 dla projektu
Naktady inwestycyjne i
koszty fazy realizacji
projektu

Definiuje sie, jako naktady poniesione na realizacje projektu do momentu
jego zakonczenia. Nakfady inwestycyjne obejmujg gtéwnie naktady na srodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne. Przez koszty ponoszone w fazie
realizacji projektu nalezy rozumie¢ wydatki takie jak np. koszty ustug obcych,
zuzycia materiatéw i energii, innych kosztéw rodzajowych itp.

Zaktadka pomocnicza
nr 5 dla projektu

Plan amortyzacji dla
projektu

Plan amortyzacji nalezy sporzadzi¢ dla projektéw, w ramach ktérych
przewiduje sie wsparcie inwestycyjne w zakresie dostosowania
produktéw/ustug do wymogoéw na rynkach docelowych. Przyjeta metoda oraz
okres amortyzacji dla kazdego $rodka trwatego powinny by¢ zgodne z
politykg rachunkowosci Wnioskodawcy.
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Zaktadka pomocnicza
nr 6 Przychody ze
sprzedazy produktow/
ustug

W tej zakiadce nalezy zaplanowac¢ i obliczy¢ przychody ze sprzedazy
produktéw/ ustug oddzielnie dla Wnioskodawcy bez projektu i dla samego
projektu.

Dla projektu nalezy okresli¢ przychody ze sprzedazy produktéw/ustug, ktore
bedg oferowane na rynkach docelowych bezposrednio w wyniku realizacji
projektu - wylacznie pochodzace z eksportu. Inne przychody w wyniku
realizacji projektu na rynek krajowy (jesli wystapia) nalezy uja¢ w
przychodach Wnioskodawcy z projektem w pozycji ,Przychody ze sprzedazy
krajowej”.

Dla samego Whnioskodawcy (bez projektu), przychody nalezy wykaza¢ w
podziale na przychody ze sprzedazy krajowej i przychody z eksportu.
Kalkulacja rozpoczyna sie w ,roku 0” (dane za rok, w ktérym zostat ztozony
whniosek).

Zaktadka pomocnicza
nr 7 Koszty operacyjne

W tej zaktadce nalezy zaplanowac i obliczy¢ koszty operacyjne oddzielnie dla
Whioskodawcy bez projektu i oddzielnie dla samego projektu.

Szacowanie kosztow operacyjnych odbywa sie wedtug uktadu rodzajowego:
= amortyzacja

= zuzycie materiatéw i energii

= ustugi obce

= podatki i optaty

= wynagrodzenia

= ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

= pozostate koszty rodzajowe

= wartos¢ sprzedanych towardw i materiatow

Szacowanie kosztodw nalezy odnosi¢ do cen rynkowych i przyjetej koncepcji
technicznej.

Zaktadka pomocnicza
nr 9 Plan kredytowy dla

Wypetnic, jezeli dotyczy.

projektu
Zakladka nr 10 Jesli dotyczy, w tej zaktadce nalezy sporzadzi¢ inne obliczenia dotyczace
Inne projektu, istotne z punktu widzenia Wnioskodawcy.

Zapotrzebowanie na kapitat obrotowy netto

W przypadku realizacji inwestycji w zakresie dostosowania produktéw/ ustug do wymogow na rynkach
docelowych nalezy dokona¢ obliczenia zapotrzebowanie na kapitat obrotowy netto. Szczegdétowe obliczenia
nalezy dokona¢ w arkuszu ,8 Kapitat obrotowy”.

Ponizej wskazano wzory na obliczenie wskaznikéw rotacji zobowigzan, naleznosci i zapaséw. Wskazniki te
postuzg do prognozowania wymienionych pozycji w kolejnych latach projekcji w oparciu o przewidywane
wielkosci przychodow i kosztéw operacyjnych.

Nazwa wskaznika Stosunek obliczeniowy Wynik

Zobowigzania krotkoterminowe z wytgczeniem
pozyczek i kredytéw x 365 dni
Koszty operacyjne — amortyzacja

Wskaznik rotaciji
zobowigzan (w dniach)

Zapasy x 365 dni
Zuzycie materiatow i energii + wartosc
sprzedanych towaréw (w cenie nabycia)

Wskaznik rotacji zapaséw
(w dniach)

Naleznosci krétkoterminowe x 365 dni
Przychody ze sprzedazy

Wskaznik rotacji
naleznosci (w dniach)
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VI.3. Finansowa trwatos¢

Weryfikacja trwatosci finansowej oznacza zbadanie stanu srodkéw pienieznych na koniec poszczegdlnych
okreséw. Przy sporzadzaniu projekcji wielkosci finansowych nalezy oprze¢ sie na opracowanych wczesniej
prognozach, a takze na danych historycznych. Jest to istotne szczegdlnie przy tych kategoriach przychodow
czy kosztow, ktore nie sg bezposrednio zalezne od skali prowadzonej dziatalnosci. Trwatos¢ ocenia sie na
podstawie projekcji skumulowanych przeptywdw pienieznych. Projekt uznaje sie za trwaty finansowo, jezeli
saldo tych przeptywoéw jest wieksze badz réwne zeru we wszystkich latach objetych analizg. Jesli sam projekt
nie wykazuje trwatosci (saldo skumulowanych przeptywéw mniejsze od zera), nie oznacza to, ze nie nalezy
go realizowaé. Jesli przeptywy dla Wnioskodawcy (jednostki uzytkujgcej infrastrukture) z projektem sg
dodatnie, projekt moze zosta¢ zrealizowany. Wazne jest zabezpieczenie przez Wnioskodawce sSrodkow
pienieznych, wystarczajagcych do wdrozenia projektu oraz do zarzgdzania aktywami i wykorzystania ich
zgodnie z normami technicznymi i Srodowiskowymi.

W przypadku, kiedy projekcja skumulowanych przeptywow pienieznych dla Wnioskodawcy jest tozsama z
projekcja skumulowanych przeptywéw pienieznych dla projektu, nalezy wykazac¢ trwatos¢ finansowg samego
projektu. Saldo przeptywoéw dla projektu powinno byé woéwczas wieksze badz réwne zeru we wszystkich
latach objetych analizg. Trwatosc¢ finansowa oznacza, ze Wnioskodawca (jednostka uzytkujgca infrastrukture)
pozostaje finansowo stabilny w kazdym roku analizy.

VII. Analiza oddziatywania na srodowisko
Krotki opis wplywu realizacji Jezeli Raport Ocena Oddziatywania na Srodowisko (OOS) jest
inwestycji na srodowisko — np. w wymagany, nalezy go krotko stresci¢, podajac ptynace z niego
formie streszczenia Raportu z oceny | wnioski. )
oddziatywania na srodowisko Jesli Raport Ocena Oddziatywania na Srodowiska (OOS) nie

jest wymagany nalezy w tabeli zawrze¢ krotkie okreslenie
wptywu przedsiewziecia na srodowisko — informacje odnosnie
tego, czy projekt moze spowodowac:

- zagrozenia dla srodowiska w fazie budowy,

- zagrozenia dla srodowiska w fazie eksploatacji projektu.

Ocena wplywu przedsiewziecia na Na podstawie za$wiadczenia wydanego przez Regionalnego
obszary objete programem NATURA | Dyrektora Ochrony Srodowiska lub oceny oddziatywania na
2000 obszar NATURA 2000.

VIll.  Zataczniki do Studium Wykonalnosci

W tym miejscu nalezy podac¢ doktadny spis zatacznikéw do przygotowanego Studium Wykonalnosci oraz
dotgczy¢ wymagane dokumenty zarowno w formie papierowej jak i elektronicznej. Tu powinny znalez¢ sie
zatgczniki zawierajgce obliczenia indywidualne Wnioskodawcy, zgodnie z odwotaniami wskazanymi w
odpowiednich punktach Studium. Zataczniki do Studium powinny by¢ kolejno ponumerowane.
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Oswiadczenie Wnioskodawcy:

Oswiadczam(y), ze wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie sa prawdziwe,
przedstawione w sposéb rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpelniejsza wiedze dotyczaca
projektu oraz perspektyw i mozliwosci jego rozwoju.

Podpis osoby (0séb) uprawnionej do wystepowania w imieniu Wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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