Zakacznik 8.11 -Karta oceny formalng wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+
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KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektéw wspotfinansowanych w ramach &ropejskiego Funduszu Spotecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJ ACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracd&ainstytucji organizujcej konkurs. Osoba dokomgp weryfikacji formalnej podpisuje deklaragoufndgci.

Deklaracja poufnosci

Zobowizzuje sie do nieujawniania informacji dotygezych weryfikowanego przeze mnie wniosku éeadotae naleytej starannéci dla zapewnienia, aby informacje te nie

zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.
Data, migjscowosé i podpis:
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. NIE Uwagi
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* DOTYCZY *Jezeli zaznaczono NIE

whniosek jest odrzucany

1 |Whniosek ziagono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

2 | Okres realizacji projektu jest zgodny z regulamiri@mkursu.

Whnioskodawca oraz partnerzy {je dotyczy) nie podlegaj wykluczeniu zwazanemy
3 |z zakazem udzielania dofinansowania podmiotom wggdanym lub nie orzeczono wobec niego zak
dostpu dosrodkéw funduszy europejskich na podstawiegbdych przepiséw.

Wydatki przewidziane w projekcie nieg svspoétfinansowane z innych wspolnotowych instrurban
finansowych.

Zgodna¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.

Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegaigi@ svsparcie w ramach konkursu.

Obszar realizacji projektu dotyczy wojewodztwa wagdolskiego.

Whnioskodawca wnosi warté wkladu wtasnego okéona w regulaminie konkursu.

4

5

6

7 | Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projelesli(projekt jest realizowany w partnerstwie).
8

9

10

Projekt jest skierowany do grup docelowych z ohszewjewddztwa wielkopolskiego.

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzuro projektu na terenie wojewddzty
wielkopolskiego.

12 | Minimalna wartd¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.

13 | Wniosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostk/kwoty ryczattowe.

14 | Stawki ryczattowe kosztéw grednich.

KRYTERIA DOST EPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ NIE

B (wypetnié¢ zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu) TAK NIE DOTYCZY s
1 Kryterium dotycace liczby sktadanych wnioskéow:
Projektodawca sktada nie ¢giej niz jeden wniosek o dofinansowanie projektu w ramastego konkursu.
5 Kryterium dotycace liczby udzielonych dotaciji:
Projekt zaklada udzielenie minimum 35 dotac;ji.
C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO S$CI WNIOSKU TAK NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie ogoélne kryteria formae oraz dosgpu weryfikowane na etapie oceny
formalnej i moze zost& przekazany do oceny merytorycznej?

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
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Zatacznik 8.12 - Karta oceny merytorycznej wniosku o diinansowanie projektu
konkursowego WRPO 2014+ wraz z systemem wagowym
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIPROJEKTU
KONKURSOWEGO WRPO 2014+ WRAZ Z SYSTEMEM WAGOWYM

* Xk

] samorzap wosEWODZTWA Unia Euro pejska
7/ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

* %%
* ok

Komisja Oceny Projektow

INSTYTUCJA PRZYIMUJ ACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
/| DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NR KONKURSU: RPWP.06.03.01-12-00-30-001/15
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CZESC A. KRYTERIA MERYTORYCZNE (UCHYBIENIA FORMALNE — ze ro-jedynkowe) (zaznaczy wiasciwe
znakiem ,X”)

Whniosek nie posiada uchyliektore nie zostaty dostrzene na etapie weryfikacji formalnej ?

0 NIE —PRZEKAZAC WNIOSEKDO PONOWNEJ

o TAK —WYPELNIC CZESC B OCENY FORMALNEJ

CZESC B. KRYTERIA MERYTORYCZNE DOST EPU (zero-jedynkowe, o ile zostaly wskazane w Regutinie
konkursu) (zaznaczy wiasciwe znakiem ,X”)

KRYTERIA DOST EPU OCENIANE NA ETAPIE OCENY MERYTORYCZNEJ (wypetnia IZ zgodnie
Z zapisami wiéciwego Regulaminu konkursu):

1. Kryterium kompleksowoséci wsparcia: Projekt zapewnia kompleksowe wsparcie poprzez gastanie
wszystkich typoéw przedsivzie¢ (z wyliczeniem osob, ktére skorzystaly ze szkopgzygotowujcych do
prowadzenia dziataldei gospodarczej w ramach projektéw realizowanychP®@ KL w perspektywie
finansowej 2007-2013 oraz o0s6b, u ktérych potwierdg ze ich wiedza i kwalifikacje umidiwiaja
rozpoczcie dziatalnéci bez koniecznixi szkolenia. Osoby te nie mapbowihzku korzystania ze szkaile
przed przyznaniem dotacji, o ile nabyte w&Ee] umiegtnosci pozwalaj na zaldenie i prowadzenie
dziatalnGgci gospodarcze)).

2. Kryterium dziatalno §ci gospodarczej Dziatalng¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zo
zarejestrowana na obszarze wojewddztwa wielkopedski

3. Kryterium okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:Dziatalng¢ gospodarcza rozpogza w ramach
projektu musi by prowadzona przez okres co najmniej 12 mmsiod dnia faktycznego rozpagia
dziatalnGgci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do GEldb KRS).

4. Kryterium dotycz ace ustug szkoleniowychistugi szkoleniowe s&realizowane przez instytucje posiaga
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzgo przez Wojewodzki Usel Pracy whiciwy ze
wzgledu na siedzibinstytuciji szkoleniowe;.

5. Kryterium dotycz ace ustug doradczych:Prowadzenie dziataldoi gospodarczej w zakresiaviadczenia
ustug zgodnych z ar. 18 ustawy z dnia 20 kwietri@42r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynguacy
(Dz.U. z 2015 r. poz. 149, z pd. zm.), jest dziatalneia regulowal w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 20

r. o swobodzie dziataldoi gospodarczej (Dz.U. z 2015 r., poz. 584, zrp@m.) i wymaga wpisu do rejestf

podmiotéw prowadgcych agencje zatrudnienia.

h

sta

D4

Czy projekt speinia wszystkie kryteria dgat? W przypadku gdy w Regulaminie konkursu
przewidziano kryteribw dogpu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznejeayazaznaczy ,NIE
DOTYCZY”

nie

o NIE — UZASADNIC | ODRzUCIC | o NIE DOTYCZY — WYPELNIC

o TAK —WYPELNIC CZESC C PROJEKT CZESC C

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW DOST EPU (WYPEENIC W PRZYPADKU
ZAZNACZENIA POWY ZEJ ODPOWIEDZI ,NIE”)
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CZESC’ C. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALN YM (zero-jedynkowe
kazdorazowo zaznac#ywitasciwe znakiem ,X”)

Whniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegémiwwWRPO 2014+ oraz odpowiada na diagn
zawart, w WRPO 2014+.

O TAK 0 NIE —UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Zgodna¢ z zapisami Szczegotowego Opisu Osi PriorytetovgRPO 2014+,

O TAK O NIE —UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Zgodndi¢ z zasadami dotygzymi pomocy publicznej.

O TAK 0 NIE —UZASADNIC | ODRZUCIC O NIE DOTYCZY

PROJEKT

Zgodna¢ projektu z zasagdréwndaici szans i niedyskryminacji w tym dephasci dla oséb z
niepetnosprawniciami.

O TAK 0 NIE —UZASADNIC | ODRZUCIKC PROJEKT

Zgodnd¢ projektu z zasagdzrownowaonego rozwoju.

O TAK 0 NIE —UZASADNIC | ODRZUCIKC PROJEKT

Czy projekt naley do wyjatku, co do ktérego nie stosuje standardu minimum?

O TAK O NIE

Wyjatki, co do ktorych nie stosujegsstandardu minimum:
1) profil dziatalngci beneficjenta (ograniczenia statutowe),
2) zamkntta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wadli na swoj zakres oddziatywania) wsparci
czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotowskazanych we wniosk
o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektéw ktére nae do wyjatkOw, zaleca si rOwniez planowanie dziaia
zmierzajcych do przestrzegania zasady rovaigzans kobiet i grczyzn

wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotvyodgbnionej organizacyjnie

D

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktdw za ponizsze kryteria
oceny.
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We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zgstdbrmacije, ktére potwierdzaj
1. istnienie (albo brak istniggych) barier rowngciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu.
o0 ol
Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatanadpowiadajce na
2. zidentyfikowane bariery réwrioiowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zaskgu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier roeciowych, wniosek o dofinansowanije
3 projektu zawiera dziatania, zapewnizg przestrzeganie zasady rovcicszans kobiet
' I megzczyzn, tak aby nazadnym etapie realizacji projektu tego typu barieng
wystapity.
o0 ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziate pt€ i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposéb rezultaty grygia sic do zmniejszenia barier
' rownasciowych istniejcych w obszarze tematyki interwencji i/lub z@si
oddziatywania projektu.
o0 ol o2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jadkegatania zostan podite
' w celu zapewnienia rowdoiowego zargdzania projektem.
o0 ol
Zgodna¢ projektu z zasagdréwndaici szans kobiet i gzczyzn w oparciu standardu minimum?
o TAK o0 NIE —UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Koszty w ramachcross-financingu i/lub na zakupsrodkéw trwatych nie przekraczajpoziomu
dopuszczalnego dla danego Dziatania/ Poddziatania.
o TAK WARUNKOWO
o TAK (UZASADNIC W o NIE o NIEDOTYCZY
CZESCI G)
Kwalifikowalnos¢ oraz niezbdnas¢ wydatkow.
CTaK o TAK WARUNKOWO (UZASADNIC W NI
CZESCI G)
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Racjonalnéc i efektywnd¢ wydatkow.
9.
TAK o TAK WARUNKOWO (UZASADNIC W NIE
N CZESCI G) N
Prawidtowa¢ wypetnienia budetu projektu.
10.
CTAK o TAK WARUNKOWO (UZASADNIC W NI
CZESCI G)
Zgodna¢ z czscia VII Dodatkowe informacje Regulaminu konkursu.
11. o TAK WARUNKOWO
o TAK (UZASADNIC W o NIE o NIEDOTYCZY
CZESCI G)

Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszysikiyteria merytoryczne o charakterze horyzontalhyr

0 TAK —WYPELNIC CZESC D o NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY SPEENIANIA KRYTERIOW HORYZONTALN YCH (WYPEENIC W
PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE” POWY  ZEJ)

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

. , z nieni n
Maksymalna Liczba punktéw Uzasadnienie oceny
. . w przypadku
liczba punktow przyznana
. . . bezwarunkowego
ogotem oraz podzi Liczba warunkowo o .
. . P L .. |przyznania liczby punktd
punktéw w obgbie punktéw (jezeli oceniajcy S
s ) . . ) mniejszej nt maksymaln
Cze¢s¢ wniosku o dofinansowanie projektu poszczegoinych przyznana dostrzega o el e
czes$ci wniosku wytacznie mozliwosé P y P y.
) punktéw przyznanej
okreslony przez 1Z| bezwarunkowo| warunkowego )
w regulaminie przyznania warunkowo uzasadnien
, nale W CczeSCi
konkursu punktow) alezy poda w czisci G
karty)

Czes¢ | Uzasadnienie potrzeby realizacii i
cele projektu oraz ryzyko nieosagniecia 30
zalozen projektu (minimum 21 pkt.)

*°
1. Zasadn& realizacji projektu. 12107
2. Adekwatna¢ doboru celéw projektu i 8 (7%
rezultatow.
3. Adekwatné¢ doboru i opisu (o ile dotyczy)
o L 10 (9%
wskaznikow realizacji projektu.

=)
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4. Trafndg¢ analizy ryzyka nieoggnigcia 0 (4%)
zalazen projektu (jéli dotyczy)
Suma uzyskanych punktéw w cgci |
* dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofisawania jest réwna albo przekracza 2 min zt.
Czes¢ |l Zadania oraz trwato$¢ projektu 20
(minimum 14 pkt.)
5. Spojné¢ zada przewidzianych do realizacji
w ramach projektu oraz traff@doboru i opisu 15
tych zada w kontelécie osagnigcia
celow/wskanikéw projektu
6. Opis trwatdci projektu. 5
Suma uzyskanych punktoéw w cgsci Il
Czes¢ Il Grupy docelowe (minimum 14 20
pkt.)
7. Opis grupy docelowej dotygzy oséb i/lub 10
instytucii.
8.Uzasadnienie doboru grupy docelowej 10
projektu oraz opis rekrutacji uczestnikow.
Suma uzyskanych punktéw w cgici 11
Czes¢ IV Potencjat i doswiadczenie
projektodawcy i partneréw (minimum 21 30
pkt.)
9. Zaangaowanie potencjalu projektodawc
i partneréow (jéli projekt jest realizowany 15
W partnerstwie).
a) potencjat finansowy 8
b) potencjat kadrowy/ merytoryczny 5
c) potencjat techniczny 2
10. Daswiadczenie projektodawcy i partneréw
(jesli projekt jest realizowany w partnerstwie)
w kontelécie osiagniecia celéw. 15
a) dcwiadczenie w obszarze, w ktoryrn
udzielane bdzie wsparcie przewidziang 6
w ramach projektu
b) dawiadczenie na rzecz grupy docelowej,
ktorej kierowane &dzie wsparcie przewidziang 6
w ramach projektu
c) ddwiadczenie na oksnym terytorium,
ktérego dotyczy bedzie realizacja projektu 3
Suma uzyskanych punktow w cgsci IV
Bezwarunkowo| Warunkowo
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Suma punktéw przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria merytoryczne:
. .. . L] NIE-
Czy wniosek bezwarunkowatrzymat minimum 70% | [1 TAK - WYPELNIC . -
. e AV - WYPELNIC CZESC
punktow w kazdej z czsci wniosku? CZESCE, F =

CZESC E. KRYTERIA PREMIUJ ACE (kazdorazowo zaznaczywtasciwe znakiem ,X") — wypetnd jesli dotyczy

Definicje kryteriow zostaty wskazane w Regulamik@kursu.

Liczba punktéw przyznana
za spetnianie kryterium réwn
wadze punktowej

kryterium nr 1: Projekt zaktada stworzenie nowych mi

pracy w sektorze Odnawialny@modet Energii (OZE).

\Waga punktowa: 5-15

e stworzenie 5-9% nowych miejsc pracy w sektorze
OZE -5 punktéw

e stworzenie 10-14% nowych miejsc pracy w sektorz
OZE -10 punktéw

e stworzenie 15% i wicej nowych miejsc pracy
w sektorze OZE - 15 punktéw.

1%

O NIE-0 pkt
(UZASADNIC)

kryterium nr 2: Projekt zaktada stworzenie nowych mi
pracy w branach zidentyfikowanych jako braa o najwgkszyn
potencjale rozwojowym i/lub braach strategicznych ¢
danego regionu (w ramach smart specialisation).
\Waga punktowa: 5-15
e stworzenie 5-9% nowych miejsc pracy
w ww. brarzach - 5 punktéw
e stworzenie 10-14% nowych miejsc pracy
w ww. brarzach - 10 punktéw
e stworzenie 15% i wicej nowych miejsc pracy
w ww. brarrach - 15 punktow.

O NIE-0pkt
(UZASADNIC)

kryterium nr 3: Projekt jest skierowany do mieszicw
obszaréw o najaszym stopniu rozwoju i pogarszaych se
perspektywach rozwojowych i/lub mieszk@w miast i inngh
obszaréw trascych dotychczasowe funkcje spotecz
gospodarczgzgodnie z regionalnymi Obszarami Strategic
Interwencji - OSI).
\Waga punktowa: 5

O NIE-0 pkt
(UZASADNIC)

Suma dodatkowych punktéw za spetnianie_kryteriow
premiuj acych:
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UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW PREMIUJ ACYCH (WYPELNI C W PRZYPADKU CO
NAJMNIEJ JEDNOKROTNEGO ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE”  POWYZEJ)

O] TAK (WYPELNIC CZESC H) O TAK WARUNKOWO (wypetni¢ | [ NIE
CZESC G)




Fundusze ) . .
ﬁ Europeiski wmmee | UniaEiropelske |
Program Regionalny *oxx
3. Proponowana kwota dofinansowania
............................ PLN
[l. POZOSTALE WARUNKI DOTYCZ ACE ZAKRESU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU
Lp Kryterium, ktérego -
dotyczy warunek Warunek Uzasadnienie
1.
H. Kwota dofinansowania:
(ocena bezwarunkowa) | .. PLN
s

podpis oceniajgcego




Zatacznik 8.13 “Wymagania dotyagce standardu oraz cen rynkowych nagszie;
finansowanych w ramach danej grupy projektow, tovdar lub ustug
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Kategoria kosztu/wydatku Jednostka Cena jednostkowa
miary
Doradztwo
Wynagrodzenie psychologa etat 3 400,00 PLN
Wynagrodzenie doradcy zawodowegetat 2 800,00 PLN

w zakresie oceny predyspozyciji
kandydata do samodzielnego
zalazenia i prowadzenia dziatalec
gospodarczej

Kursy/szkolenia/studia podyplomowe*

Podstawowe wsparcie szkoleniowo -kurs/os 1 500,00 PLN
doradcze (w tym m.in. szkolenie
ABC przedstbiorczaci)
+ materiaty szkoleniowe
Zwrot kosztow dojazdu - Zgodnie z cennikiem najiazego
przewanika obstuguicego dan
tras. Zwrotu dokonuje sina
podstawie biletu jednorazowego,
mieskcznego lub okresowego,
a w przypadku jego braku na
podstawie éwiadczenia —
wytacznie w uzasadnionych
przypadkach
(np. zgodnie z cennikiem biletow |I
klasy obowizujacym na danym
obszarze lub cennikiem
komunikacji miejskiej).
Opieka nad dzieckiem godzina 15,00 PLN
Opieka na osabzalezna godzina 25,00 PLN
Koszt wynagcia sali dydaktycznej godzina 80,00 PLN
Catering catodzienny osoba 40,00 PLN
Bezzwrotna dotacja
Wynagrodzenie Cztonkéw Komisji | wniosek 100,00 PLN

Oceny Whnioskéw

Jednorazowa dotacja

Zgodnie z zapisami w Wytycin
w zakresie realizacji przedsvzieé
z udziatemérodkow Europejskiega
Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020
maksymalna kwota wsparcia nie
przekracza 6-krotrigi
przecttnego wynagrodzenia za
prac w gospodarce narodowe;j
obowizujacego w dniu przyznani:

S
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wsparcia.
Zwrot kosztow dojazdu na monitoring- Zgodnie z Rozporgzeniem
i kontrole zataonych dziatalnéci Ministra Pracy i Polityki
gospodarczych Spotecznej z dnia 29 stycznia

2013 r. w sprawie nat@csci
przystuguacych pracownikowi
zatrudnionemu w pestwowej lub
samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podray
stwwbowej (Dz.U.2013.167)

WSsparcie pomostowe

Szkolenie specjalistyczne pojedyncza Do wysokdci 5 000,00 PLN
ustuga w zaleznosci od rodzaju
specjalistyczna i zaawansowania szkolenia, bzgn
Kwalifikowalnos¢ wydatkdw
oceniana kdzie indywidualnie,
w szczegOlngci pod kytem
niezkednasci, zasadngci oraz
racjonalndgci.

Pomostowe wsparcie finansowe MAEesDs Wyptacane miegsiznie wkwocie
nie wickszej nz rownowartgé

minimalnego wynagrodzenia za
prac, o ktorym mowa

w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za pragc
obowigzujacego na dzie
wyptacenia wsparcia

bezzwrotnego.

* z wytaczeniem o0sOb, ktdre skorzystaty ze szkofgzygotowujcych do prowadzenia
dziatalngci gospodarczej w ramach projektow realizowanyclP@ KL w perspektywie
finansowej 2007-2013 oraz osoOb, u ktorych potwierdg ze ich wiedza i kwalifikacje
umazliwiaja rozpoczcie dziatalnéci bez koniecznéxi szkolenia. Osoby te nie maagj
obowiazku korzystania ze szkaleprzed przyznaniem dotacji, o ile nabyte wiuej
umiegtnosci pozwalaj na zatgenie i prowadzenie dziataléa gospodarczej.

Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona wczalku do regulaminu konkursu
~Wymagania dotyczce standardu oraz cen rynkowych na§ckej finansowanych w ramach
danej grupy projektéw, towardw lub ustugiie oznacza stawki jednostkowej lecz
szacunkow cere rynkowa towaréw i ustug najegciej finansowanych w ramach danego
Dziatania/Poddziatania — stogaoj zatem stawki wynikape z taryfikatora Instytucji
Zarzadzapcej, nie naley ich oznaczéjako stawki jednostkowe w biecie projektu.

Kazdorazowo kwalifikowalné¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczeg&dnpod
katem niezlgdnasci, zasadngci oraz racjonalnici w kontelécie przedstawionych zafla
Przygcie dopuszczalnej stawki nie oznacza rowniee lxdzie akceptowana w kdym
budzecie — przy oceniecgda brane pod uwagtakie czynniki jak: specyfika projektu, stopie
ztozoncsci projektu, wielkd¢ grupy docelowej, miejsce realizaciji.
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Przyktadowe koszty w ramach poszczegoélnych kateg@imap charakteru zamkgiego. Wnioskodawca nie zaproponowainne wydatki,
nieuwzgkdnione w ramach poszczegélnych kategorii, 0 §eose zasadne i wynikgjz zaplanowanych zaflav projekcie. Jednoczeie
zaznacza 8j ze wycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztow j@st jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za Kikalvane.
Kazdorazowo kwalifikowalné¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegétnpod katem niezlgdnadsci, zasadnéri oraz racjonalrgzi
w kontelécie przedstawionych zafla

Lp. Kategorie kosztéw Definicja Przyktadowy katalog kosztéw
1. Doradztwo Proces umdiwiajacy wyboér uczestnikdw * wynagrodzenie psychologa;
projektu w oparciu o zasady bezstroftio « wynagrodzenie doradcy
| jawnasci oraz z odpowiednim zawodowego w zakresie oceny
udokumentowaniem kadego etapu predyspozycji kandydata do
rekrutacji, w oparciu o przejrzyste samodzielnego zatenia
procedury, np. poprzez vping ocery i prowadzenia dziatalrioi
motywacji, wiedzy bazowej unibwiajacej gospodarczej;

rozpoczcie szkolenia, zaangawania,
wyksztatcenia, déwiadczenia potencjalnyc
uczestnikow projektu, czy e
przedstawienia wgpnego zarysu
biznesplanu, testéw psychologicznych
sprawdzajcych predyspozycje do
prowadzenia dziataldci gospodarcze).

-

2. Kursy/szkolenia/studia podyplomowe? W ramachepimiotowej kategorii kosztow « szkolenie ABC przedsbiorczaci
kwalifikowalne lyda m.in. wydatki zwizane (program szkolenia dotyczy m.in.:
Z organizagj i przeprowadzeniem wsparcia zatazenia dziatalnéci gospodarczej,
szkoleniowo-doradczego, ktorego efektem aspekt psychologiczny,
bedzie zdobycie podstawowej, niezinej marketingowy, prawny, kegowy,
wiedzy umaliwiajacej potencjalnemu tworzenie biznesplanu, zadzanie);
uczestnikowi projektu samodzielne « zwrot kosztow dojazdu;**

zalazenie i prowadzenie dziatalbo » opieka nad dzieckiem/osab
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gospodarczej.

zalezng**

koszt wynagcia sali dydaktycznej;
catering;

materiaty szkoleniowe.

3. Bezzwrotna dotacja

W ramach przedmiotowe] kaiekosztow
kwalifikowane leda srodki przyznane na
rozwoj przedsibiorczaici dla wybranych
uczestnikdw projektu, ktérzy na etapie
realizacji podstawowego wsparcia
szkoleniowo-doradczego zarejestrowali
dziatalng¢ gospodarczw KRS lub CEIDG
(zgodnie z zapisami w Wytycznych w
zakresie realizacji przedsvzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020).

wynagrodzenie Cztonkow Komisiji
Oceny Wnioskow;

jednorazowa dotacja;

zwrot kosztow dojazdu na
monitoring i kontrole zakoonych
dziatalngci gospodarczych;

4. Wsparcie pomostowe

W ramach przedmiotowe] kaiidgusztow
kwalifikowane lzda dziatania utatwiajce
pocztkujacemu przedsbiorcy prowadzenie
dziatalngci w pierwszym okresie jej
funkcjonowania.

w formie zindywidualizowanych
ustug np. szkolenia, warsztaty,
doradztwo, mentoring, coaching,
tutoring, wspotpraca (szkolenie
specjalistyczne)

w formie finansowej (pomostowe
wsparcie finansowe)

* z wytaczeniem 0sOb, ktére skorzystaty ze szkolmzygotowujcych do prowadzenia dziataligd gospodarczej w ramach projektow
realizowanych w PO KL w perspektywie finansowej 2€2D13 oraz osob, u ktérych potwierdzone,ich wiedza i kwalifikacje umidiwiaja
rozpoczcie dziatalnéci bez koniecznexi szkolenia. Osoby te nie mapbowirzku korzystania ze szkdaleprzed przyznaniem dotacji, o ile
nabyte wczéniej umiegtnosci pozwalag na zatagenie i prowadzenie dziatalba gospodarczej.

** przedmiotowe wydatki bda kwalifikowane w szczegdlnie uzasadnionych przygatk (np. w przypadku odia wsparciem o0so6b
Z niepetnosprawrigiami)
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OSWIADCZENIE
Wspotmaltzonka wnioskodawcy
B - O
(imi¢ i nazwisko wspétmabnka wnioskodawcy)
ZAMIESZKAN/A ... e e e e e e e e e e e e eens ,
legitymujacy/-a s¢ dowodem osobistym seria ..................... ] deyiym przez

wyrazam zgode na ubieganie &i o s$rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu @pgnego na lata 2014-2020,
Osi Priorytetowej ......... , Dziatania/Poddziatania ...........cceeoeeiiiiniiiiiiii e

0142770 '~ 0 <2
(imie i nazwisko wnioskodawcy)
(podpis wspo6tmadonka)
.............................. ydnia............
(miejscowéc)

* niepotrzebne skidi¢
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DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

** %

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
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*
* ok

Jako zabezpieczenie  wykonania = UMOWY  NUMET  ....cooiiiriiiiiniieeeeeeinnneeeeeeens
0 dofinansowanie ProjekiU Pl ..o e e ———— e
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu @pgnego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa...... , Dzialanie/Poddziatanie.............ccocoiiiiiiii e,
...................................................................................................... (numer i nazwa)
wspotfinansowanego zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawavtej dniu
.................. , W zahczeniu sktadamy weksel in blanco uzupetniony kldwzibez protestu”
podpisany przez osoby upomdone do wystawienia weksla w imieniu (petna nazwa
B NI ENTA) . ..o ettt e e e e
......................................................................................................................... z siedzib
L ktory remitent
ma prawo wypehdi w kazdym czasie na kwotréwm catldgsici wysokaci naszego zadienia,
obliczonego na zasadach opisanych w w/w umowie,igkszonego o ok&one w umowie odsetki
Iinne nalenosci powstate w trakcie dochodzenia roszczenia, ongeksel ten opatrzy das,
zawiadamiajc Beneficjenta listem poleconym.

List zostanie wystany przynajmniej 7 dni przed terem ptatnéci na podany pouej adres,
chyba ze Beneficjent powiadomi Departament Widmia Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego egg zmianie. Pismo zwrécone
z adnotagj urzdu pocztowego: ,nie pogio w terminie”, ,adresat wyprowadzitegSilub tym podobne
uznaje st za doeczone.

Deklaracg sporadzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach.

(nazwa i adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy oséb upawianych
do wystawienia weksla, piegzjednostki)

"""" (podpis | piecatka upowanionego
przedstawiciela DEFS)

Weksel zostanie zwrécony na pisemny wniosek Bejeefia po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umatjypo zatwierdzeniu kecowego
whniosku o ptatnét w projekcie oraz — i dotyczy — zwrocigrodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta

* W przypadku 0séb fizycznych prowagtych dziatalné¢ gospodarcgnalezy poda imig, nazwisko i miejsce zamieszkania.
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Standard minimum realizagi zasadyréwnosci szanskobiet i mezczyzn

w ramach projektow wspdfinansowanychz EFS

Czy projek nalezy do wyjatku, co do ktéregonie stosujesie standarduminimum?

o Tak

o Nie

Wyjatki, co do ktérychnie stosujesie standarduminimum
1) profil dziatalngci bendicjenta (ograniczeniatatutowe),
2) zamkneta rekruacja - projek obejmuje (ze wzgledu na swoéj zakres

oddziatywania) wsparciem wszygkich pracownikéwpersonel konkrenego
podmidu, wyodrgbnionej organizacyjnie czgsci danego podmidu lub
konkrenej grupy podmidéw wskazanychwe wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standardminimum jest spetnionyw przypadkuuzyskaniaco najmniej3 punkéw' za
ponizszekryteriaoceny

We wniosku o ddfinansowanieprojeku zawate zodaly informacje ktore

1. potwierdzap istnienie (albo brak istniejacych) barier réwnaosciowych
w obszarzetemdycznym interwencji i/lub zasegu oddziatywanigprojektu.

o0 ol

2 Whniosek o ddfinansowanie projeku zawiera dziatania odpowiadajce na
zidertyfikowane bariery rownacsciowe w obszarzetemaycznym interwenciji
i/lub zastgu oddziatywanigprojeku.

o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier rowncsciowych — wniosek

3. 0 ddfinansowanie projektu zawiera dziatania zapewniajce przesrzeganie
zasadyrownasci szanskobiet i mezczyzn tak aby nazadnymetapie realizacji
projeku tegotypu barierynie wystapity.

o0 ol o2

4 Wskazniki realizacji projeku zogaly podanew podzialena pte¢ i/lub zogdat

umieszczonyopis tegq w jaki sposohrezutaty przyczyni sie do zmniejszenia
barier rownasciowych, istniejacych w obszarzeemadycznym interwencjii/lub
zasegu oddziatywanigprojeku.

tw przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy,
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest
wymagane uzyskanie co najmniej 2 punktéw, o ile I1Z (za zgoda komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale)
nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw.
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5. We wniosku o dofinansowanieprojektu wskazano,jakie dziatania zogam
podjgte w celuzapewnieniadwnasciowegozarzdzaniaprojekem

oo ol

Czy projekt jes zgodny z zasad réwnaosci szanskobig i mezczyzn (na podsawie
standarduminimum)?

o TAK o NIE

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI

SZANSKOBIET | M EZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH

WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodriwi projektow wspoffinansowanych z EFS, realizowdnyw trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zagadwnaici szans kobiet i gzczyzn odbywa sina
podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obkmek wskazania informacji
niezkzdnych do oceny, czy spetniony zostat standard miminzasady réwrigi szans kobiet
i me¢zczyzn. Ocenie podakem spetniania zasady rowgwd szans kobiet i gczyzn podlega
cata tré¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z oz® wskazéa
w dokumentach dotyazych danego programu operacyjnego (np. instrukojiwhiosku
o dofinansowanie projektu), w ktéryche$ziach wniosku o dofinansowanie projektu jest
rekomendowane umieszczenie informacji nigglrttych do oceny spetniania standardu
minimum.

Standard minimum sktadag¢siz 5 kryteriow oceny, dotyazych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktéw do uzyskanianesi 6, poniewakryterium nr 2 i 3 g
alternatywné

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaksymalnej liczby punktow za

kazde kryterium standardu minimum (wymagamecs najmniej 3 punkf)). Brak uzyskania

2 Alternatywno$¢ te nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier

réwnosciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu

(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
od uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).

W przypadku pozakonkursowych wnioskdw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020
jest wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktéw, o ile 1Z (za zgoda komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.
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co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jestméznaczny z odrzuceniem wnioku

(w przypadku projektow konkursowych) lub zwrocenigm do uzupetnienia (w przypadku
projektéw pozakonkursowyéh Nie ma maliwosci przyznawania c#ci utamkowych
punktéw za poszczegolne kryteria w standardzie nin.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oaeainiezalenie od innych
kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymoguctzawania logiki konstruowania
wniosku o dofinansowanie projektu.zéé we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np.ze zdiagnozowane bariery rowdomowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu dotygxobiet, natomiast we wskaikach
zostanie zapisany podziat na e wskazaniem na zdecydowaniekszy udziat mzczyzn
we wsparciu, to osoba oceniegg mae taki projekt skierow@ do uzupetnienia (tylko
w przypadku projektow pozakonkursowych) albo neggcj lub obniy¢é punktacg
w standardzie minimum za dane kryterium oceny -wiqzku z brakiem logiki pomsdzy
poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowpnigektu.

Wyj atki:
Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do gy naleyy do instytucji oceniagcej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku wmmgrzez oceniagego,ze projekt
naleey do wyjtku, oceniajcy nie musi wypetnia wszystkich pyta w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaézypozytywrn odpowied dotyczca
przynalenosci projektu do wyjtku, jak rownie zaznaczy odpowied TAK
w punkcie ogolnym ,,Czyprojekt jest zgodny z zasaddwnaici szans kobiet i edczyzn (na
podstawiestandardu minimum)?”.
Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

1. profilu dzialalngci wnioskodawcow ze wzgllu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcéw oznacza; w ramach statutu (lub innego réwnowago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnagci wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Weypradku tego wyjtku statut
moze by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinanaoie projektu. Natomiast

na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanagegtu, musi zostapodana w trei

4 Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.
Y przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak
uzyskania co najmniej 2 punktow kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.
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wniosku informacja,ze ten projekt naley do tego wyjtku od standardu minimum — ze

wzgledu na ograniczenia wynikgje z profilu dziatalnéci.

2. zamkngtej rekrutacii
Przez zamknia rekrutacg nalezy rozumie sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na
swoj zastg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikievsonel konkretnego
podmiotu, wyodgbnionej organizacyjnie ¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowaniejeitu. Przykladem me by
skierowanie projektu tylko i wygtznie do pracownikow dziatu projektowania w firmie
produkupcej odzig, pod warunkiente wsparciem zostarobjete wszystkie osoby pracge
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownik@atego przedsbiorstwa - pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsorstwa zostan objgte wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosp@dana informacjaze ten projekt
naleey do wyjtku od standardu minimum ze wgdl na zamknita rekrutacg — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, dany projekt nafy do wyjatku, powinno si
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do iktéh jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.
Uwaga: Zaleca si, aby w przypadku projektow, ktére nzdedo wyjatkOw, réwniez
zaplanowa dzialania zapewniage przestrzeganie zasady réweio szans kobiet
i mezczyzn — pomimoz nie keda one przedmiotem oceny za poradayteribw oceny ze
standardu minimum.

Poszczeqgoblne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownixi szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznym cghyj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istqigch
proporcji pici w danym obszarze lub zkszaniu we wsparciu udzialu grupy
niedoreprezentowanej. Mlbwe s3 jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi propor¢jprawidtows z perspektywy réwriei szans
kobiet i mgzczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodnge standardem minimum
stanowi zawsze indywiduajnocere osoby jej dokonucej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisdOw wniosku o dofinansowanie projekiaz wiedzy i déwiadczenia osoby
oceniajcej. Jednoczmie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriéw standardzie

minimum naley mie¢ na uwadze nagbujacy sposob oceny:
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0 punktow - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskgzh zadnych
informacji pozwalajcych na przyznanie 1 lub gdej punktow w danym kryterium oceny lub
informacje wskazuj, ze projekt kedzie prowadzi do dyskryminacji ze wzgtu na pté.

1 punkt - kwestie zwazane z zakresem danego kryterium w standardzie nmimi
zostaty uwzgidnione przynajmniej ggciowo lub nie § w petni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 penanie 1 punktu oznaczaze kwestie
zZwiazane z zakresem danego kryterium w standardzie nmimi zostalty uwzgdnione
wyczerpujco, trafnie lub w sposéb milbwie petny, bionc pod uwag charakterystyk
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zyziane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwgzdhione wyczerpuco, trafnie lub w sposdb
mozliwie petny, bionc pod uwag charakterystyk danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursoweggozakonkursowego
wynikajacego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (wtggodndci z zasaa rownaci
szans kobiet i grczyzn) oceniagcy jest zobowjzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosklofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rownievskazanie przez oseloceniagca uzasadnienia dla
przyznania punktow za poszczegolne kryteria océgrydardu minimum.

Jako rozbienos¢ w ocenie standardu minimum najeuzna& pozytywry ocerg
wniosku pod ktem spelniania standardu minimum przez jednego emiagcych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego apergo. Rozbienoicia nie jest

natomiast rénica w ocenie poszczegolnych kryteriow standarduimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJ A ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIENIA) BARIER ROWNO SCIOWYCH W OBSZARZE
TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow glisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriunm) — 1
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Do przedstawienia informacji wskazajch na istnienie barieréwnaiciowych lub ich

braku naley uzy¢ danych jakéciowych i/lub ilsciowych w podziale na ptew obszarze

tematycznym interwenciji i/lub zagju oddziatywania projektu.

Poprzez _obszar tematyczny interwenojlery rozumi€ obszary ohljte wsparciem

w ramach programu np. zatrudnienie, integraspoteczn, edukacgj, adaptacyjné,

natomiast_zasg oddziatywaniaprojektu odnosi gi do przestrzeni, ktérej on dotyczy np.

regionu, powiatu, kraju, instytucji, przeelsiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytuciji.

Bariery rowndcioweto przede wszystkim:

segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

réznice w ptacach kobiet i eaczyzn zatrudnionych na rownoway/ch stanowiskach,
wykonujacych tazsame obowazki,

mata dostpnas¢ elastycznych rozwian czasu pracy,

niski udziat nrezczyzn w wypetnianiu obowzkow rodzinnych,

niski udziat kobiet w procesach podejmowania dacyzj

przemoc ze wzgtu na pté,

niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowla

niewystarczajcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytunginej nad dziami
w wieku do lat 3,

stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

dyskryminacja wielokrotna (krzpwa) czyli ze wzgidu na dwie lub wicej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku poey 50 lat, 0soOb

z niepetnosprawrigiami, naleéacych do mniejszgi etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rowdedowych naley wzia¢ pod uwag, w jakim potaeniu

znajdup si¢ kobiety i nezczyzni wchodacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatega te

istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet gimzyzn, ale take odpowied m.in. na pytania:

8 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktore sg
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaly sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatari na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).

Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici.
Kultura dbania o zdrowie wsérdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg
z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pozniejszej fazie choroby. Widoczne réznice wida¢ takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie
panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie
Www.rownosc.info).
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Czy ktora z tych grup znajduje siw gorszym poteeniu? Jakie gstego przyczyny? Czy

ktéras z tych grup ma trudniejszy deptdo edukacji, zatrudnienia, szkoligp.?

Zadaniem osoby ocenigjej projekt jest ocena na podstawie przedstawionyehwniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego siggowania lub nie podanych barier
réwnasciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane smegkaza, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu nie wygiuja nierbwngci ze
wzgledu na pté. Dane te musg by¢ bezpdrednio powazane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasigiem oddziatywania projektu, np.zgi wsparcie jest kierowane do
pracownikow stiaby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinnydof¢ sektora stiaby
zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosldofinansowanie projektu powinncgsi
wskaza na nieréwnéci (lub ich brak) na podstawie danych iiewych do oceny dla oséb
oceniagcych projekt. Jeeli nie istniej dokltadne dane (jakoiowe lub ilgciowe), ktore
mozna wykorzysté, nalery skorzystéd z informacji, ktore g jak najbardziej zblione do
obszaru tematyki interwencji i zagu oddziatywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalnezd¢alkwykorzystanie danych pochagych
z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadkiazanie w miardoktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jegdizagi, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJ ACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNO SCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow sgtisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

We wniosku o dofinansowanie projektu powinng wiskazé jakiego rodzaju dziatania
zostam zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lubelowania zdiagnozowanych
barier rownéciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada te bariery. Szczegaln
uwag: przy opisie dzial naley zwrécké w przypadku rekrutacji do projektu
i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla ucikdtv/uczestniczek projektu wobec

zdiagnozowanych nierowsa.
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Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétaa rzecz zespotu projektowego, ktoee s

oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNO SCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJ ACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNO SCI SZANS
KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYST APILY BARIERY ROWNO SCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow glizwych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie gitajenie zdiagnozowangadnych
barier rownéciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nglprzewidzi€ dziatania,
zmierzajce do przestrzegania zasady rovaiszans kobiet i gzczyzn, tak aby naadnym
etapie realizacji projektu te bariery siie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétana rzecz zespotu projektowego, ktéee s
oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNI A SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJ ACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow glivych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

Wartasci docelowe wskanikdw w postaciliczby osébnalezy podawa w podziale na
pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna ri@wznale¢ sic informacja, w jaki
SposOb rezultaty przyczynigjsie do zmniejszenia barier rowsmowych istniejcych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zgsi oddziatywania projektu (dotyczy to
zarowno projektéw skierowanych do osob, jak i ingtj).
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5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTAN A PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZ ADZANIA PROJEKTEM 8

(Maksymalna liczba punktow giisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna zfaalksie informacja, w jaki sposéb
planuje st zapewnt realizacg zasady rownéi szans kobiet i gzczyzn w ramach procesu
zarzmdzania projektem. Informacja ta powinna zawéepaopozycg konkretnych dziatan,
jakie zostan podgte w projekcie w ww. obszarze.

Réwnaiciowe zaradzanie projektem polega przede wszystkim na zagawinize osoby
zaangaowane w realizag¢j projektu (np. personel odpowiedzialny za zdeanie, personel
merytoryczny, personel  wykonawcy/partrigra posiadaj odpowiedni  wiedz
w zakresie obowizku przestrzegania zasady rowcioszans kobiet i grczyzn i potrafy
stosowaé t¢ zasag w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niszej wiedzy moe sk
odby¢ poprzez poinformowanie o0sOb zaamgaanych w realizagj projektu na temat
mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rééenoszans kobiet i mrczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego gktyj, a take do wykonywanych przez
zespoét projektowy obowzkoéw zwihzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza si

mozliwosé poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylkavytacznie w przypadku,

jezeli wyrazi na to zgog instytucja dokonujca oceny projektuw oparciu 0 wskazanwe

wniosku o dofinansowanie projektu uzasadaiqgotrzely, ktora nie kdzie jednoczenie

sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publiczpestanowieniami Wytycznych Ministra

infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalfm wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz Funduszu

Spoéjnaci na lata 2014-2020. Dziataniem peigm na rzecz réwn@iowego zarzdzania

moze byt réwniez np.:

* wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradc@gob lub organizacii

posiadajcych udokumentowan wiedz i doswiadczenie w prowadzeniu dziéta
z zachowaniem zasady réwiaoszans kobiet i grczyzn,

8 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow
pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020.

o Nalezy jednak pamietaé, ze dobdr konkretnych dziatan, majacych na celu réwnosciowe zarzadzanie
projektem, w stosunku do poszczegélnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania
faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu prigelego, ktéra umidiwia godzenie

zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja prasiggkdniajca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest tizasadnione potrzebami
w ramach projektu). Naky jednak tutaj zwroci uwag;, ze zawieranie umow na
zlecenie lub o dzielo nie zawsze oznacza stosowaamwiazan z zakresu godzenia
zycia zawodowego z prywatnym. zé# we wniosku o dofinansowanie projektu
pojawia s¢ sformutowanie,ze zespotowi projektowemu zostarzagwarantowane
elastyczne formy pracy, nale wskazé dokiadnie jakie dziatania zostampodgte
w tym zakresie.

Réwnaiciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudniedou obstugi
projektu 50% mzczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracii,grojekt kdzie zaradzany
réwnasciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjitpracownikéw jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wywodge dla kobiet i mzczyzn za
jednakow prae lub prag o jednakowej warkei jest obowizkiem wynikapcym z prawa
pracy, nie z& zasady horyzontalnej. DlategozterGznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na pté zalecane jest tam, gdzie twergi¢ zespoty (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmugce decyzje w projekcie lub mae wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowa (o ile pozwala na to wiedza i €lwiadczenie poszczegoélnych kandydatow
oraz obowizujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly aaztie zespoty
jednorodneptciowo.
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Lp Tres¢ oswiadczenia

1 Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. Oswiadczam, ze jestem swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia wynikajgce] z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
Zz 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. 2 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

2 Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem skladek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

3 Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.
zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia 1Z WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

4 Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wlasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych.

5 Oswiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedgq wspoéifinansowane
z innych wspdlnotowych instrumentow finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz
innych srodkéw publicznych.

6 Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym

pomocy de minimis, o ktorg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z nastepujacymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
59, poz. 404, z p6zn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)
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oraz z przepisami wiasciwego programu pomocowego (nie dotyczy projektéw bez pomocy publicznej/ de minimis).

Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146,
z p6zn. zm.) (nie dotyczy projektow realizowanych bez partnera/ow).

W imieniu partnera/partneréw oswiadczamly, iz:

- zapoznatlem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o
dofinansowanie;

- ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.
zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia 1Z WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie (nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/ow).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182
Zz pézn. zm.). Zostalem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI12014+ jest Marszalek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane
w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow w okresie
programowania 2014-2020. Zostalem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale
niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz zostalem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych
osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora
Danych Osobowych.

10

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, w tym os6b do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie.
Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
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LSI2014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane
w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow w okresie
programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolnosci podania danych
osobowych, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaly
poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia
sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych. W przypadku powziecia przez mnie
informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje
Administratora Danych Osobowych.

11 Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji
i oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych.
12 Whioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym

wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy
w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”.
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Zatacznik 8.19 — Wzor dwiadczenia o bezstronnéci eksperta
Wzor Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zatgcznik nr 4c do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcg ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem Zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcdw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)




Zatgcznik 8.20 —Obszary o najjszym stopniu rozwoju i pogarszgych sg perspektywach
rozwojowych oraz miasta i inne obszary tg@e dotychczasowe funkcje spoteczno-
gospodarcze - zgodnie z regionalnymi Obszaramitegecznej Interwencji — OSI.
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Obszary 0 najnzszym stopniu rozwoju i pogarszagcych se perspektywach
rozwojowych i/lub miasta i inne obszary tragce dotychczasowe funkcje spoteczno-
gospodarcze - zgodnie z regionalnymi Obszarami Stiegicznej Interwencji — OSI.

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Os Priorytetowa 6
RYNEK PRACY
Dziatanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢
Poddziatanie 6.3.1

Samozatrudnienie i przedsiebiorczosé¢

1. Obszary o najiszym stopniu rozwoju i pogarszaych s¢ perspektywach rozwojowych:

e Bojanowo ¢ Brzeziny e Chodow
e Chodziez ¢ Damastawek e Dobrzyca
* Dolsk * Dominowo * Gizaftki

e Gotancz e Grabdéw n. Prosng e Granowo
e Grodziec e Grzegorzew e Jastrowie
* Kiszkowo * Kleczew * Kfodawa
¢ Konin ¢ Koscielec e Krajenka
* Kraszewice e Krzyz Wilkp. e Liskow

e tobzenica e Malanéw e Margonin
e Miasteczko Krajenskie ¢ Miescisko e Mikstat
¢ Mitostaw ¢ Nowe Miasto n. Warta e Odolanéw
* Okonek e Olszéwka * Orchowo
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2. Miasta i inne obszary trace dotychczasowe funkcje spoteczno-gospodarcze:

e Osiek Maty Przedecz e Pyzdry
e Raszkéw Ryczywot e Skoki

* Skulsk Sosnie * Szamocin
* Slesin Tarnéwka * Trzcianka
e Ujscie Wapno e Wielen
e Wielichowo Wierzbinek e Wilczyn
e Wyrzysk

* Babiak Brudzew * Chodéw

e Dabie Dobra e Golina

e Grodziec Grzegorzew * Kaweczyn

e Kazimierz Biskupi Kleczew e Ktodawa

* Koto Konin * Koscielec

e Kramsk Krzyméw e Malanow

e Olszéwka Osiek Maty * Przedecz

* Przykona Rychwat e Rzgéw

e Skulsk Sompolno e Stare Miasto
* Slesin Tuliszkéw s Turek

e Wierzbinek Wilczyn e Wiadystawow




Zatacznik 8.21 —Sekcje PKD przyporzgdkowane do branz zidentyfikowanych jako branze
0 najwigkszym potencjale rozwojowym i/lub branz strategicznych dla regionu (w ramach
smart specialisation).
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Sekcje PKD przyporzadkowane do obszaréw inteligentnych specijalizaciji Véilkopolski
oraz obszary innowacji medzybranzowych
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w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Os Priorytetowa 6
RYNEK PRACY
Dziatanie 6.3
Samozatrudnieniei przedsiebiorczos¢
Poddziatanie 6.3.1
Samozatrudnieniei przedsiebiorczos¢

Sekcje PKD przyporzmdkowane do obszarow inteligentnych specjalizacji Vélkopolski

Podstawowy dobdr beneficjentéw odbywsic bedzie na poziomie dzialtdbw PKD beneficjentdw.
Projekty keda sie wpisywa w specyfile obszardéw specjalizacii.

1. Biosurowce izywnosé dla §swiadomych konsumentow:
A. Gtéwne PKD

SEKCJA DZIAL

UPRAWY ROLNE, CHOW

ROLNICTWO, LESNICTWO, | HODOWLA ZWIERZAT,

A | LOWIECTWO | RYBACTWO 01 | L owiecTWO, WraczAIAC
DZIALALNO SC USEtUGOWA
1o | PRODUKCIA ARTYKULOW

C | PRZETWORSTWO PRZEMYStOWE SPOZYWCZYCH

11 | PRODUKCJA NAPOJOW

B. Inne PKD dla obszaru, uwzg¢dniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuzg rozwojowi gtdbwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL
A ROLNICTWO, LESNICTWO, 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE
tOWIECTWO | RYBACTWO DREWNA
PRODUKCJA WYROBOW

C | PRZETWORSTWO PRZEMYStOWE | 16 | £ DREWNA ORAZ KORKA,
Z WYL ACZENIEM MEBLI;

PRODUKCJA WYROBOW ZE
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SLOMY | MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIESCIEKAMI
| ODPADAMI ORAZ DZIALALNO SC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNO $C ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNO $C ZWIAZANA

Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYK| ORAZ
DZIALALNO $C POWIAZANA

DZIALALNO SC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

Whnetrza przyszio$ci:
Gtowne PKD

SEKCJA

DZIAL

ROLNICTWO, LESNICTWO,
LOWIECTWO | RYBACTWO

02

LESNICTWO | POZYSKIWANIE
DREWNA

PRZETWORSTWO PRZEMYStLOWE

13

PRODUKCJA WYROBOW
TEKSTYLNYCH

16

PRODUKCJA WYROBOW

Z DREWNA ORAZ KORKA,

Z WYL ACZENIEM MEBLI,
PRODUKCJA WYROBOW ZE
SLOMY | MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

18

POLIGRAFIA | REPRODUKCJA
ZAPISANYCH NOSNIKOW
INFORMACJI

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
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WYL ACZENIEM MASZYN
| URZADZEN

31

PRODUKCJA MEBLI

. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania

stuza rozwojowi gtdwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYStOWE

15

PRODUKCJA SKOR | WYROBOW ZH
SKOR WYPRAWIONYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIESCIEKAMI
| ODPADAMI ORAZ DZIALALNO SC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNO $C ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNO $C ZWIAZANA

Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYK| ORAZ
DZIALALNO $C POWIAZANA

DZIALALNO SC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

71

DZIALALNO SC W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY I INZYNIERII;
BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

. Przemyst jutra:
. Giowne PKD

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYStOWE

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYL ACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

27

PRODUKCJA URZDZEN
ELEKTRYCZNYCH

28

PRODUKCJA MASZYN
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| URZADZEN, GDZIE INDZIEJ
NIESKLASYFIKOWANA

PRODUKCJA POJAZDOW

29 SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP
| NACZEP, Z WYtACZENIEM
MOTOCYKLI

30 PRODUKCJA POZOSTALEGO

SPRZTU TRANSPORTOWEGO

NAPRAWA, KONSERWACJA
33 | I INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

B. Inne PKD dla obszaru, uwzg¢dniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuza rozwojowi gtdwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA DZIAL

PRODUKCJA CHEMIKALIOW

20 || WYROBOW CHEMICZNYCH
5, | PRODUKCIA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH
C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE PRODUKCJA WYROBOW

23 | ZPOZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH
DOSTAWA WODY; DZIALALNO $C ZWIAZANA ZE
g | GOSPODAROWANIESCIEKAMI = | .o | ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| ODPADAMI ORAZ DZIALALNO SC | UNIESZKODLIWIANIEM ]
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

DZIALALNO SC ZWIAZANA

Z OPROGRAMOWANIEM |

J | INFORMACJA | KOMUNIKACJA 62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNO SC POWIAZANA

DZIALALNO SC W ZAKRESIE

N 71 | ARCHITEKTURY I INZYNIERII:
DZIALALNO SC PROFESJONALNA, BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

NAUKOWA | TECHNICZNA

BADANIA NAUKOWE | PRACE

2 ROZWOJOWE
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. Wyspecijalizowane procesy logistyczne:
. Gléwne PKD

SEKCJA DZIAL

TRANSPORT IADOWY ORAZ

49 TRANSPORT RUROCAGOWY

50 | TRANSPORT WODNY
TRANSPORT | GOSPODARKA
MAGAZYNOWA 51 | TRANSPORT LOTNICZY

MAGAZYNOWANIE
52 | | DZIALALNO SC USLUGOWA
WSPOMAGARWCA TRANSPORT

. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuzg rozwojowi gtdbwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH

PRODUKCJA URZDZEN

21 ELEKTRYCZNYCH

PRODUKCJA MASZYN
28 | | URZADZEN, GDZIE INDZIEJ
NIESKLASYFIKOWANA

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE PRODUKCJA POJAZDOW
SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP

29 | NACZEP, Z WYtACZENIEM
MOTOCYKLI
30 PRODUKCJA POZOSTALEGO

SPRZ;TU TRANSPORTOWEGO

NAPRAWA, KONSERWACJA
33 |  INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

DZIALALNO SC ZWIAZANA

Z OPROGRAMOWANIEM |
INFORMACJA | KOMUNIKACJA 62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNO SC POWIAZANA
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DZIALALNO SC W ZAKRESIE

o 71 | ARCHITEKTURY I INZYNIERII;
DZIALALNO SC PROFESJONALNA, BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE
NAUKOWA | TECHNICZNA
- | BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE
. Rozwoj oparty na ICT:
A. Gléwne PKD
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA KOMPUTEROW,
PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE | 26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH
61 | TELEKOMUNIKACJA
DZIALALNO SC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMACJA | KOMUNIKACJA INFORMATYK] ORAZ
DZIALALNO SC POWIAZANA
63 DZIALALNO SC USLUGOWA

W ZAKRESIE INFORMACJI

. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania

stuza rozwojowi gtdwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYStLOWE

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYL ACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

28

PRODUKCJA MASZYN
| URZADZEN, GDZIE INDZIEJ
NIESKLASYFIKOWANA

33

NAPRAWA, KONSERWACJA
| INSTALOWANIE MASZYN
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| URZADZEN

DZIALALNO SC ZWIAZANA
Z PRODUKCXA FILMOW, NAGRAN

SPOLECZNA

INFORMACJA | KOMUNIKACJA 59 WIDEOQO, PROGRAMOW
TELEWIZYJNYCH, NAGRAN
DZWIEKOWYCH | MUZYCZNYCH

DZIALALNO SC PROFESJONALNA, 72 BADANIA NAUKOWE | PRACE

NAUKOWA | TECHNICZNA ROZWOJOWE

. Nowoczesne technologie medyczne:
A. Gtéwne PKD
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA PODSTAWOWYCH
SUBSTANCJI
, FARMACEUTYCZNYCH ORAZ

PRZETWORSTWO PRZEMYStLOWE 21 LEKOW | POZOSTAL YCH
WYROBOW
FARMACEUTYCZNYCH

OPIEKA ZDROWOTNA | POMOC 86 OPIEKA ZDROWOTNA

. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania

stuzg rozwojowi gtdbwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

26

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH

PRZETWORSTWO PRZEMYStOWE

27

PRODUKCJA URZADZEN
ELEKTRYCZNYCH

28

PRODUKCJA MASZYN
| URZADZEN, GDZIE INDZIEJ
NIESKLASYFIKOWANA

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNO SC ZWIAZANA

Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNO SC POWIAZANA

63

DZIALALNO SC USLUGOWA
W ZAKRESIE INFORMACJI

DZIALALNO SC PROFESJONALNA,

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
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Zalacznik 8.22 —Standardy realizacji wsparcia w projektach Dziatan6.3 WRPO 2014-
2020 Samozatrudnienie i przegbiorczai¢

1. Wstep

Niniejszy dokument ma na celu wyznaczenie szczegolowych zasad realizacji
bezzwrotnych form wsparcia przeznaczonych dla os6b zamierzajacych rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarczg w ramach Dzialania 6.3 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w wojewddztwie
wielkopolskim. Ogdélne zasady realizacji projektdow wyznaczajg dokumenty programowe, tj.
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.; Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020;
Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa z dnia 21 maja
2014 r. oraz Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z
udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
z dnia 22 lipca 2015 r.

Niektore z form wsparcia, bedace przedmiotem niniejszego dokumentu, stanowig
pomoc publiczng i muszg byC realizowane na zasadach pomocy de minimis okreslonych
w przepisach Unii Europejskiej i prawodawstwie krajowym.

Niniejszy dokument zawiera podstawowe wzory dokumentdw, niezbedne na etapie
realizacji projektow. Niemniej jednak, wzory te zawierajg jedynie minimalne wymogi odnosnie
obowigzkow Beneficjenta i uczestnika projektu, a Beneficjent ma prawo rozszerzaé zapisy
w ww. dokumentach, w celu bardziej efektywnego wykorzystania dofinansowania.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zasady
realizacji projektow okreslone dla WRPO 2014+ w dokumentach programowych oraz
odpowiednich, aktualnych aktach prawnych. Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego UMWW, pelnigcy role Instytucji Zarzadzajacej dla dziatania 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ WRPO 2014+, zwany dalej IZ WRPO 2014+ bedzie
wymagat przestrzegania niniejszych zapisbw na etapach: wyboru  wnioskéw
o dofinansowanie projektu, podpisywania umow o dofinansowanie projektu, rozliczania

wydatkéw ponoszonych w ramach projektow oraz ich kontroli.



2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Dziatania 6. 3

Realizacja dziatan projektowych przyczyni sie do wzrostu liczby trwatych przedsiebiorstw
oraz generowania w nich nowych miejsc pracy. Skutkiem zwiekszania aktywnosci w zakresie

powstawania nowych podmiotow dziatalnosci gospodarczej bedzie rozwoj regionu.

W strukturze dziatalnosci gospodarczej w Wielkopolsce dominujg mikro i male
przedsiebiorstwa. Wskaznik przedsiebiorczosci w regionie jest wyzszy niz liczony dla kraju,
ale w ostatnich latach tempo rozwoju przedsiebiorczosci w Wielkopolsce ulegto
przyhamowaniu. Ponadto od kilku lat obserwuje sie spadek wolnych oraz nowoutworzonych
miejsc pracy. Na przyrost nowych miejsc pracy moze wptyng¢ powstawanie przedsiebiorstw.
Gtéwng barierg wejscia na rynek dla osob planujgcych rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej jest ograniczony dostep do kapitatu finansowego. Osoby te bardzo czesto nie
moga liczy¢ na pozyskanie finansowania ze zrédet komercyjnych ze wzgledu na brak
odpowiedniej historii kredytowej, niedysponowanie wystarczajgcymi zabezpieczeniami, czy
zbyt wysokie ryzyko planowanego przedsiewziecia gospodarczego. Innymi barierami sg
nieznajomos¢ procedur, nieumiejetnos¢ pozyskania kapitatu, brak wiedzy na temat
dostepnych jego zrédet oraz brak informacji o rynku pracy. Podjete interwencje bedg
wzmacnia¢ wysitki na rzecz wsparcia 0s6b doswiadczajgcych trudnosci na rynku pracy oraz

przeciwdziata¢ ubostwu grup doswiadczajgcych najwiekszych na nim probleméw.

2.1 Wymagania wobec Beneficjentow.

W ramach Dziatania 6.3 WRPO 2014+ Beneficjentem moze zosta¢ kazdy podmiot
z wylaczeniem oso6b fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych)*. O dofinansowanie nie moga ubiegaé sie
podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.).

Beneficjenci muszg spetnia¢ kryteria dostepu okreslone dla danego naboru. Osoby fizyczne

zamierzajgce rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg otrzymujg dotacje za posrednictwem

! W tym powiatowe urzedy pracy — w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z p6zn. zm.)



Beneficjenta, czyli podmiotu, ktéry ztozy wniosek w konkursie i otrzyma dofinansowanie na
jego realizacje.
Do obowigzkéw Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Dziatania 6.3 nalezy przede
wszystkim:
1. Opracowanie i przediozenie do 1Z WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie projektu,
zawierajgcego szczego6towe informacje na temat zakresu planowanego wsparcia,

w tym odnosnie:

- sposobu i trybu rekrutacji uczestnikdw projektu. Kryteria rekrutacji, uczestnikow
projektu powinny by¢ okreslone w sposéb przejrzysty, jednoznaczny, bez mozliwosci
ich szerokiej interpretaciji. We wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ hierarchie tych
kryteridw, czyli kolejnos¢, w jakiej bedg one stosowane wraz z przypisaniem wag
punktowych. Kryterium kolejnosci zgtoszenh nie moze by¢ jedynym sposobem doboru
uczestnikow projektu. Opis rekrutacji powinien byé precyzyjny. Kryteria rekrutacji
muszg by¢ spéjne z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku oraz z pozostatg
czescig wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody rekrutacji uczestnikbéw projektu
oraz uzasadni¢, dlaczego wybrane techniki i narzedzia sg wlasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybor uczestnikbw projektu powinien odbywa¢ sie zgodnie
Zz Regulaminem rekrutacji uczestnikow, ktérego minimalny wzér zostat przygotowany
przez 1Z WRPO 2014+ (Zalacznik nr 1) oraz w oparciu 0 przygotowany wzoér
Formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 2). Nalezy takze uwzglednic¢ opis procedury
odwotawczej przewidzianej na etapie rekrutacji do projektu. Nalezy pamietaé, iz
obowi gzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmow a z doradc a
zawodowym, w celu weryfikacji predyspozycji kandyda ta (w tym np.
predyspozycji osobowo $ciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego
zalozenia i prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej;

- planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zalozen
programowych, zakresu tematycznego, metodologii nauczania, planowanej liczby
doradcow i wyktadowcow, wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, materiatéw
szkoleniowych itp.). Zakres doradztwa i szkolen powinien by¢ bezposrednio zwigzany
z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (z mozliwosci
dofinansowania wylgczone sg szkolenia zawodowe, ktérych zakres wykracza poza
obszar prowadzonej dziatalnosci). Wsparcie doradczo-szkoleniowe realizowane
w ramach Dziatania 6.3 WRPO 2014+ ma na celu przygotowanie uczestnika projektu
do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zakres doradztwa

powinien obejmowaé nie tylko ogolne doradztwo o charakterze biznesowym,



ale rowniez kwestie zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewziec
poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkéw zbytu;

- liczby oséb, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe oraz kwoty Srodkow
przeznaczonych na ten cel, majgc na uwadze Kkryterium dostepu ustalajgce
minimalng liczbe udzielonych dotacji. Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na
rozwdj przedsiebiorczosci ujete w budzecie projektu stanowig pomoc publiczng
(wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

- liczby os6b, ktérym zostanie przyznane wsparcie pomostowe, zaréwno finansowe, jak
i w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczace wsparcia pomostowego ujete
w budzecie projektu powinny by¢é ujmowane jako pomoc publiczna (wymaga to
zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

— obiektywnych i merytorycznych kryteriow selekcji uczestnikbw projektu, ktérym
zostang przyznane srodki na rozwoj przedsiebiorczosci;

— sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowujgac wniosek o dofinansowanie projektu oraz
planujac zaréwno szczegOtowy budzet, jak i harmonogram rzeczowy, Beneficjent
powinien odpowiednio zaplanowac termin zakonczenia realizacji przedsiewziecia,
uwzgledniajac obowigzek kontroli i monitoringu, prowadzonych przez uczestnikow
projektu dziatalnoéci gospodarczej (czyli min. 2 kontrole* oraz min. 2 wizyty
monitoringowe® w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uczestnika
projektu);

— zasad oceny wnioskow o udzielenie dotacji ha rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
dokonywanej przez Komisje Oceny Whnioskéw (w tym uwzglednienie procedury

odwotawczej od decyzji KOW).

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu jest prowadzona co
najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

2 Kontrola ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji przyjetego biznesplanu (m.in. weryfikacje dokumentacji pod katem
dokonanych zakupéw, weryfikacje takich elementéw biznesplanu jak: miejsce prowadzenia dziatalnosci, przedmiot/zakres
prowadzonej dziatalnosci, osiggniete przychody/zrealizowane ustugi w aspekcie zgodnosci z biznesplanem). O kontroli
Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany z min. 3 dniowym wyprzedzeniem.

3 Wizyta monitoringowa ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji biznesplanéw oraz faktycznego postepu rzeczowego
prowadzonej dziatalnosci pod katem zgodnosci z biznesplanem. O wizycie monitorujacej Uczestnik projektu powinien zostac
poinformowany w dniu wizyty, z kilkugodzinnym wyprzedzeniem.



IZ WRPO 2014+ zwraca uwag € na fakt, i z nie b eda przyj ete do dofinansowania projekty
nadmiernie rozci agniete w czasie, a przez to nieefektywne kosztowo, dlat ego tez
dziatania projektowe powinny bezpo $rednio nast epowaé¢ po sobie, a ka zdy etap

realizacji projektu powinien dotyczy ¢ kompletnej grupy uczestnikow projektu.

2. Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu.

* Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym jego uczestnikom, przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci
zastosowanych procedur.

Wybdr uczestnikébw projektu powinien odbywa¢ sie w oparciu o0 przygotowany przez
Beneficjenta Formularz rekrutacyjny (Zatacznik nr 2) oraz zgodnie z przygotowanym przez
Beneficjenta Regulaminem rekrutacji uczestnikdw (Zatacznik nr 1). Mozliwosé przyjecia
uczestnikdw do projektu powinna by¢ weryfikowana w pierwszej kolejnosci w oparciu o status
uczestnika na rynku pracy (zgodnie z zalozeniami zawartymi
w SZOOP WRPO 2014-2020), a nastepnie w oparciu o przyjete kryteria rekrutaciji.

» Beneficjent zapewnia, ze wsparcie w ramach projektu jest skierowane wytgcznie do oséb
bezrobotnych lub os6b biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia, ktére znajdujg sie w jednej
Z ponizszych grup:

- osoby powyzej 50 roku zycia,

- 0soby z niepetnosprawnos$ciami,
- 0s06b dtugotrwale bezrobotne,

- kobiety,

- osoby o niskich kwalifikacjach

« Beneficjent przesyta: Formularz rekrutacyjny, Regulamin rekrutacji uczestnikéw oraz Karte
oceny formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr  3) do zatwierdzenia przez
IZ WRPO 2014+, co najmniej 25 dni przed planowanym rozpoczeciem rekrutacji do
projektu. W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta koniecznosci wprowadzenia zmian do
wskazanych dokumentdéw, konieczne jest uzyskanie ponownej akceptacji dotyczacej
zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji
(IZ WRPO 2014+ moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian do dokumentow
w szczegOlnosci w przypadku, gdy nowe zapisy wprowadzaja mniej korzystne rozwigzania
dla uczestnikéw projektu).

* Beneficjent gwarantuje bezstronno$¢ i przejrzystos¢  zastosowanych  procedur.
W tym celu, ma obowigzek powota¢ Komisje Rekrutacyjng, ktérej zadaniem jest wybér
uczestnikébw  projektu. Komisja Rekrutacyjna sklada sie z co najmnigj
2 cztonkéw, ktérzy  powinni wykazywa¢  sie udokumentowang  wiedzg
i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci. Czionkowie

Komisji Rekrutacyjnej przed przystgpieniem do oceny formularzy muszg podpisa¢ deklaracje

* llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



poufnosci i bezstronnosci. Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest
rozmowa/przeprowadzenie testu kompetencji przez osobe przygotowang merytorycznie do
realizacji tego typu dziatan (psychologa lub doradce zawodowego), ktérych celem jest
weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (osoba ubiegajgca sie o udziat w projekcie powinna wykazywac¢ sie m.in.
takimi cechami jak: samodzielno$é, przedsiebiorczos¢, odpowiedzialnosé, umiejetnosc
planowania

i analitycznego myslenia, sumiennos¢, motywacja).

* Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomos$ci Regulaminu rekrutacji oraz
Formularza rekrutacyjnego kandydatom ubiegajgcym sie o] udziat
w projekcie oraz planowanego terminu rekrutacji, na co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem
rekrutacji do projektu.

e Beneficient musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie weryfikaciji
kwalifikowalnosci oséb®, ktérym udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym razie
wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie mogg zostaé uznane
za niekwalifikowalne.

* Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej sie o
udzial w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem punktowym).

« Beneficjent przeprowadza procedure odwotawczg od wynikéw rekrutacji zgodng
Z ponizszymi zasadami:

Kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktory w wyniku przeprowadzonej rekrutacji nie
zakwalifikowat sie do projektu moze, w terminie do 5 dni liczac od dnia otrzymania przez
niego informacji o wynikach oceny, dostarczy¢ do biura projektu pisemne odwotanie od
decyzji Komisji Rekrutacyjnej (za dopuszczalng forme uznaje sie takze przestanie odwotania
w ww. terminie drogg elektroniczng (e-mail/fax), przy czym dostarczenie jego formy pisemnej
musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu nastepnych 2 dni). Nastepnie, odwotanie jest
rozpatrywane w ciggu 5 dni przez co najmniej 1 osobe bedacg cztonkiem Komisji
Rekrutacyjnej, przy czym nie moze to by¢ ta sama osoba, ktdra wczesniej dokonywata oceny
formularza rekrutacyjnego danego kandydata. Beneficjent informuje osoby, ktére wniosty
odwotanie, w terminie do 5 dni liczac od dnia zakonczenia procedury odwotawczej, 0 wyniku
powtdérnej oceny wraz z pouczeniem ich, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca
i ostateczna. Co wiecej, sporzadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikbw projektu
nastepuje w terminie 5 dni liczac od dnia poinformowania wszystkich kandydatéw
o0 ostatecznych wynikach oceny (w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej mozliwe

sg zmiany w kolejnosci kandydatow na liscie w stosunku do wstepnej listy rankingowej).

® Dotyczy o0s6b spetniajacych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.in.: osoby z grupy docelowej zawartej w SZOOP
WRPO 2014-2020, nieposiadajace zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do
projektu niezaleznie od zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwalajacych stwierdzi¢ date faktycznego uruchomienia
dziatalnosci gospodarczej.



W konsekwencji, Beneficjent podaje ostateczne wyniki do publicznej wiadomosci (np. strona
internetowa projektu). Dane uczestnikdéw projektu powinny zosta¢ zanonimizowane, zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych. Na koniec, sporzadza protok6t z prac Komisji

Rekrutacyjnej w terminie do 14 dni liczac od dnia ogtoszenia ostatecznej listy rankingowej.

Beneficjent zobowigze uczestnikbw projektu, na etapie ich rekrutacji, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w projekcie (do
4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych

w zakresie monitorowania (tzw. wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent powinien zapewni¢ uczestnikom projektu rzetelng informacje o zasadach wytaniania oséb,
ktore otrzymajg srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci oraz zasadach ich wykorzystania.
Kazdy potencjalny uczestnik projektu powinien zapoznac sie
z warunkami uczestnictwa w projekcie (w tym o maksymalnej wysokosci dotacji udzielanej

w ramach projektu zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu).

3. Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienie
odpowiednio przygotowanej kadry wyktadowcow, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikdw projektu, materiatdw dydaktycznych, itp.

4. Dokonanie podziatu s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcia
pomostowego pomiedzy uczestnikdédw projektu na podstawie kryteriow opisanych we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci
zastosowanych procedur, w tym organizacji prac Komisji Oceny Wnioskow.

5. Wyplata s$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestnikom
projektu. Wyptata srodkdéw odbywaé sie bedzie w calosci po wniesieniu przez uczestnika
projektu ewentualnego wktadu wtasnego, niezwtocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego (Zalgcznik nr 8). Istnieje mozliwosé dokonania refundacji poniesionych
wydatkéw po zatozeniu dziatalnosci.

6. Zapewnienie wsparcia pomostowego: finansowego oraz w postaci specjalistycznych ustug
szkoleniowo-doradczych wspierajacych rozwdj nowego przedsiebiorcy.

7. Monitorowanie oraz kontrola prawidtowosci wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegolnosci weryfikacja: czy uczestnik projektu faktycznie
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg oraz czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest
zgodnie z whnioskiem, 0 ktérym mowa w umowie
0 udzieleniu wsparcia finansowego i niniejszymi Standardami.

8. Woydanie uczestnikowi projektu zaswiadczenia o0 udzielonej pomocy de minimis
w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego

(dotacja oraz finansowe  wsparcie  pomostowe) lub aneksu do  umowy
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0 $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (pomostowe wsparcie szkoleniowo-doradcze),
pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.’

9. Przygotowanie sprawozdan zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdari o udzielonej pomocy publicznej, informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wpflatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z
poézn. zm.)’ oraz zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w
sprawie przekazywania sprawozdann o udzielonej pomocy publicznej i informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2014 r., poz. 59).
Wszystkie podmioty, ktére posiadajg na podstawie zawartych umoéw o dofinansowanie
projektow uprawnienia do samodzielnego udzielania pomocy publicznej lub pomocy de
minimis zobowigzane sg do przekazywania sprawozdan w systemie on-line, za
posrednictwem aplikacji SHRIMP (System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania
Pomocy Publicznej). Wszelkie informacje dostepne sg na stronie internetowej

www.uokik.gov.pl w dziale Pomoc publiczna —  Sporzgdzanie  sprawozdan

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP. Przekazywanie danych sprawozdawczych poprzez

system SHRIMP dotyczy réwniez wszelkich korekt sprawozdan o udzielonej pomocy.
2.2 Wymagania wobec uczestnikow projektu.

Zgodnie ze Szczeg6towym Opisem Osi Priorytetowych WRPO 2014+, wsparcie w ramach projektu
jest skierowane wytgcznie do osob bezrobotnych lub oséb biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia,
ktére znajduja sie w jednej z ponizszych grup:

- osoby powyzej 50 roku zycia,

- osoby z niepetnosprawnosciami,

- 0s06b dtugotrwale bezrobotne,

- kobiety,

- osoby o niskich kwalifikacjach.
Ponadto, uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci zobowigzany jest do ziozenia oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle
z innych $srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkow
przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i WRPO 2014+, przeznaczonych na pokrycie tych
samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Otrzymane
dofinansowanie nie moze stanowi¢ wktadu wtasnego w innych projektach.
Co wiecej, projekty sg skierowane do o0séb z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego

(w przypadku os6b fizycznych ucza sie, zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego

& Jezeliw wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego uczestnik przedstawi dokumenty swiadczace o wykorzystaniu mniejszej
kwoty dotacji, niz warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasada de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy zaznaczyc
stwierdzenie niewaznosci poprzednio wydanego zaswiadczenia.

7 Jezeli Uczestnikowi projektu wydane zostanie zaktualizowane zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis w zwigzku
z niewykorzystaniem catosci wsparcia finansowego, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty sprawozdania
0 udzielonej pomocy de minimis, zawierajacej aktualne dane.
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w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego). Na potrzeby monitorowania wskaznikéw, osoby
diugotrwale bezrobotne rozumiane s zgodnie z definicjg wynikajaca
z Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczacych monitorowania i ewaluacji EFS 2014-2020 (tj. w
przypadku os6b w wieku 25 lat i wiecej osoby pozostajgce bezrobotnymi ponad 12 miesiecy). Osoby o

niskich kwalifikacjach to osoby posiadajace wyksztalcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie.

Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego przez danego Beneficjenta powinny
zosta¢ wytgczone co najmniej:

e o0soby, ktére byly zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzity dziatalno$¢ na
podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komornicza lub
oswiatowg), w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu,
niezaleznie od zaistnienia dodatkowych warunkoéw pozwalajacych stwierdzi¢ date
faktycznego uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

» o0soby korzystajgce rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze
$rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw przyznawanych w ramach PROW
2014-2020 i WRPO 2014+, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

e osoby, ktére tgczy lub tgczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczagcym w procesie rekrutacji i oceny biznesplandéw zwigzek malzenski,
stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli;

e 0sobhy, wobec ktorych orzeczono kare zakazu dostepu do srodkow, o ktdrych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z p6zn zm.);

* 0soby pozostajgce w stosunku prawnym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci wzgledem beneficjenta, partnera lub wykonawcy w projekcie lub
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu rekrutacji
i przyznawania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci. Przez
wykonawce rozumie sie podmiot sSwiadczacy wszelkie ustugi w ramach

realizowanego projektu.

3. Formy wsparcia i zasady realizacji projektu wra  mach
Dziatania 6.3 WRPO 2014+ przez Beneficjenta.

Realizacja projektu sktada sie z nastepujacych etapow:
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3.1 Diagnoza kompetencji zawodowych w zakresie prow  adzenia
dziatalno sci gospodarczej

Obowiazkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa/przeprowadzenie testu
kompetencji przez osobe przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatah
(psychologa lub doradce zawodowego), ktorych celem jest weryfikacja predyspozycji
kandydata do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (osoba
ubiegajgca sie o udziat w projekcie powinna wykazywac¢ sie m.in. takimi cechami jak:
samodzielnosé, przedsiebiorczosé, odpowiedzialnosc¢, umiejetnosc planowania

i analitycznego myslenia, sumiennos¢, motywacja).

3.2 Szkolenie i/lub doradztwo przygotowuj  gce do rozpocz ecia
dziatalno sci gospodarczej

Udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego (indywidualnego i/lub grupowego) obejmuje
swiadczenie nieodptatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien
zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ten etap realizacji
projektu rozpoczyna sie od zdiagnozowania przez indywidualnego doradce zakresu pomocy,
jakiej nalezy udzieli¢ poszczegollnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich
potrzeb szkoleniowych i doradczych). Uczestnicy projektu powinni otrzymac¢ odpowiednio
dobrang pomoc szkoleniowo-doradczg o charakterze podstawowym (poczgwszy od prostych
dziatan informacyjnych dotyczacych zarejestrowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo-doradcze umozliwiajgce
nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jak
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych). Aktywizacja zawodowa jest procesem ziozonym,
obejmujacym oddziatywanie w roznych sferach funkcjonowania cztowieka i wymagajacym
trwatego, zintegrowanego podejscia w ramach realizowanego projektu. Uzasadnione jest
zatem stosowanie mozliwie szerokiego wachlarza ustug aktywizacyjnych. Ponadto, w celu
zmaksymalizowania szans na powodzenie nowopowstatych dziatalnosci gospodarczych
uczestnicy projektu powinni tez zosta¢ objeci dziataniami polegajagcymi na organizowaniu
przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcéw, polegajacych
miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcow o uzupelniajgcych sie rodzajach dziatalnosci
w celu stworzenia lokalnego klastra. Innym rodzajem dziatan jakimi mogq zosta¢ objeci
uczestnicy projektu sa: konferencje, seminaria, warsztaty, publikacje stuzgce
rozpowszechnianiu metod rozwoju w zakresie przedsiebiorczosci. Szkolenia oraz doradztwo

przewidziane dla os6b zamierzajgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg majg zapewnic

13



uczestnikom projektu odpowiednie przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Tematyke szkolen oraz zakres doradztwa okresla beneficjent we wniosku
o dofinansowanie projektu wykazujgc jednoczesnie, ze zaplanowany przez niego zakres
szkolen oraz doradztwa pozwoli przygotowa¢ uczestnikdw projektu do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Tematyka szkolen oraz doradztwa moze obejmowac np.:
* prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,
* podstawy marketingu,
* prawo pracy,
e prawo podatkowe,
» praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych,
» przepisy BHP w przedsiebiorstwie,
* prawo handlowe,
» zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
 wdrazanie i obstuge programéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej (programy sluzace do: wystawiania faktur, prowadzenia
ksiegowosci, rozliczania z ZUS i US),
* sporzadzanie biznesplanéw,
» kwestie zwigzane z poprawg rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili
dziatalnosci i rynkéw zbytu,
e inne tematy niezbedne dla uczestnikbw projektu z zakresu przygotowania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu powinien okresli¢ liczbe godzin szkolenia
i doradztwa (niemniej jednak 1Z WRPO 2014+ zaleca wymiar minimalnie 40 godzin,
maksymalnie 80 godzin), biorgc pod uwage ich uzyteczno$¢ dla uczestnikdw projektu.
Ponadto Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu powinien przedstawi¢ rowniez
inne dane (np. wykaz wyktadowcéw, liczebnosé grupy — szkolenia powinny odbywac sie dla
grup szkoleniowych liczacych od 10 do 35 uczestnikdw, metodologie nauczania pozwalajacg
na zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, diagnoze
potrzeb szkoleniowych oraz sposéb opracowania indywidualnego programu dla kazdego
uczestnika projektu), ktére pozwolg 1Z WRPO 2014+ oceni¢ efektywnosé i skutecznosé
planowanych szkolen. Doradztwo indywidualne stanowi nieodzowng czes$¢ projektu
i powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom uczestnikéw projektu oraz przewidywac
zarbwno konsultacje tematyczne, jak i indywidualng pomoc ad hoc. Beneficjent powinien
okreslic we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu minimalng liczbe godzin
przeznaczonych na wsparcie doradcze dla kazdego uczestnika projektu. Dopuszczalna jest

sytuacja polegajgca na zwolnieniu uczestnika projektu z obowigzku udzialu we wsparciu
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szkoleniowo-doradczym  przygotowujagcym do podjecia dziatalnosci gospodarczej
w przypadku, gdy osoba ta zostala objeta analogicznym wsparciem w ramach innego
projektu oraz uzyskata stosowne zaswiadczenie potwierdzajgce zdobycie wymaganej wiedzy
i kwalifikacji zawodowych. Ponadto z uczestnictwa we wsparciu mozna zwolni¢ osoby,
ktorych doswiadczenie, wiedza oraz umiejetnosci nie wymagajg dodatkowego szkolenia,
badz doradztwa. Jednoczesnie w sytuacji, gdy uczestnictwo we wsparciu szkoleniowo-
doradczym jest czynnikiem decydujgcym o przyznaniu dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci
nie nalezy zwalnia¢ takiej osoby z obowigzku uczestnictwa w nim. Wsparcie szkoleniowo-
doradcze kierowane do uczestnikdéw projektu powinno by¢ realizowane w oparciu o:

a) diagnoze potrzeb szkoleniowo-doradczych,

b) dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajacych na zdobycie wiedzy z zakresu
zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Na etapie podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego wnioski na otrzymanie wsparcia
finansowego wraz z zalgcznikami sporzadzane przez uczestnikow projektu powinny byc¢
wstepnie zaopiniowane przez Beneficjenta. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze
realizowane jest na podstawie przygotowanej przez Beneficjenta Umowy o Swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych, zawieranej pomiedzy Beneficjentem, a uczestnikiem
projektu. Etap szkoleniowo-doradczy musi zakonczy¢ sie wydaniem przez Beneficjenta
uczestnikom projektu zaswiadczen / certyfikatow potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu
oraz doradztwie, zawierajgce co najmniej:

» imie i nazwisko uczestnika projektu,

» liczbe godzin przebytego szkolenia,

» liczbe godzin udzielonego doradztwa,

» zakres tematyczny szkolenia,

e zakres doradztwa,

* nazwe/pieczec beneficjenta,

» podpis przedstawiciela Beneficjenta potwierdzajacy dane zawarte w zaswiadczeniu.
Wz6r zaswiadczenia przygotowuje Beneficjent. Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony
przez Beneficjenta z udziatu w projekcie, jesli opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych.
Jednocze snie projekt uwzgl ednia kompleksowe wsparcie poprzez zastosowanie
wszystkich typow przedsi ewzieé (z wytaczeniem o0soOb, ktére skorzystaly ze szkole n
przygotowuj acych do prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej w ramach projektéw
realizowanych w PO KL w perspektywie finansowej 200  7-2013 oraz 0so6b,
u ktoérych potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje umo zliwiaja rozpocz ecie
dziatalno $ci bez konieczno $ci szkolenia. Osoby te nie maj a obowi azku korzystania ze

szkole n przed przyznaniem dotacji, o ile nabyte wcze $niej umiej etno $ci pozwalaj g ha
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zatozenie i prowadzenie dziatalno $ci gospodarczej).

3.3 Dotacja na rozpocz ecie dziatalno $ci gospodarczej

Procedura przyznawania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, od momentu
naboru wnioskédw o udzielenie wsparcia finansowego do momentu wyplaty dotacji oraz
finansowego wsparcia pomostowego, powinna zosta¢ zawarta w Regulaminie przyznawania
Srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci (Zatacznik 4). Beneficjent sporzadza
przedmiotowy dokument, przekazuje go do akceptacji 1IZ WRPO 2014+ w terminie nie
krétszym niz 25 dni przed planowanym terminem naboru, natomiast zaakceptowany
Regulamin zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie tak, by kazdy uczestnik projektu miat mozliwos¢ zapoznania sie z jego
zapisami. W terminie nie dluzszym niz 5 dni od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Beneficjent informuje uczestnikdw projektu (pisemnie, a takze poprzez
zamieszczenie informacji na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie) o planowanym terminie skladania wnioskow o udzielenie
wsparcia finansowego. Ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace
terminu rozpoczecia i zakonczenia naboru, miejsca przyjmowania dokumentéw, formy

skiadania wnioskow. Naboér nie moze byc¢ krétszy niz 10 dni poczawszy od daty ogtoszenia.

3.3.1 Dotacja

Niniejszy etap realizacji projektu polega na udzieleniu uczestnikom projektu, ktérzy po
otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania bezzwrotnego dofinansowania zarejestrowali
dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
(Zatgcznik nr 8). Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sg przyznawane
uczestnikowi projektu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego oraz podpisaniu umowy. Wniosek skfadany jest przez uczestnika projektu wraz
z opracowanym biznesplanem (Zatgcznik nr 5) oraz z harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsiewziecia. Biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata powinien
zawiera¢ szczegotowe zestawienie towardéw lub ustug, ktore przewidywane sg do zakupienia
w ramach jego realizacji wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych

oraz wartosci jednostkowej (ewentualnie - szczegdtowe zestawienie planowanych do
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zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem ich
parametrow technicznych lub jakosciowych oraz warto$ci jednostkowej). Biznesplan
powinien obejmowac réwniez zrodta pokrycia wydatkow, uwzgledniajace $rodki finansowe na
rozwdj przedsiebiorczosci oraz inne $rodki wykorzystane do rozpoczecia i prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, w tym $rodki wtasne. Ocena biznesplanéw powinna odbywac¢ sie
w oparciu o Karte oceny biznesplanu (Zatgcznik nr 6), analize rynkowg dziatalnosci
przysziego przedsiebiorstwa pod katem zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub
ustugi planowane do wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem, co
pozwoli na podniesienie rentownosci finansowych przedsiewzie¢ oraz na wydtuzenie okresu
ich przezywalnosci na rynku. Pomoc przyznawana jest do wysoko $ci nieprzekraczaj acej
6-krotno sci przeci etnego wynagrodzenia za prac € Ww gospodarce narodowej
obowi gzujacej w dniu przyznania wsparcia, zgodnie z zapisami whiosku
o dofinansowanie projektu. W celu zapewnienia wi  ekszej trwato sci udzielonego
wsparcia, Beneficient mo ze zobowi gza¢ uczestnika projektu do wniesienia wktadu
wlasnego (w formie pieni eznej lub rzeczowej ®) na rozwdj przedsi ebiorczo $ci.
Beneficjent moze uwzgledni¢ wkiad wilasny uczestnikow projektu w budzecie zawartym we
wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto, zawiera we wniosku informacje, ze bedzie
wymagat wktadu od uczestnikbéw projektu, wraz z okresleniem formy udokumentowania
poniesienia wkiadu wlasnego wymaganego od uczestnikdw projektu. Jednocze $nie, bior ac
pod uwag e status grupy docelowej na rynku pracy, a w konsekw encji ich trudn a
sytuacj € materialn g, wniesienie wkladu wlasnego uczestnika projektu ni e moze
stanowi ¢ istotnej bariery w ubieganiu si e o0 wsparcie finansowe na rozpocz ecie

dziatalno $ci gospodarczej.

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego wraz
z zatgcznikami dokonuje Beneficjent w terminie do 21 dni od daty zakonhczenia naboru
wnioskow. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze przedtuzy¢ wymieniony termin
po uzgodnieniu z IZ WRPO 2014+. Beneficjent zobowigzany jest powota¢ Komisje Oceny
Whnioskow (KOW), ktéra dokona oceny merytorycznej ztozonych wnioskOw w oparciu
0 Regulamin Komisji Oceny Whnioskow, sporzadzany przez Beneficjenta. Instytucja
Zarzadzajagca WRPO 2014+ zwraca uwage, iz w obradach KOW musi uczestniczy¢
minimum 3 oceniajgcych. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania 1Z WRPO
2014+ o terminie i miejscu posiedzenia Komisji (na terenie wojewddztwa wielkopolskiego)
w terminie co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem KOW, w tym KOW w ramach

procedury odwotawczej. W pracach Komisji moga uczestniczyé rowniez pracownicy 1Z

8w przypadku wniesienia wktadu rzeczowego uczestnik jest zobowigzany do udokumentowania wartosci wktadu np.
poprzez przedstawienie faktur/rachunkéw lub wyceny rzeczoznawcy.
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WRPO 2014+ w charakterze obserwatorow z prawem wgladu do dokumentow i protokotéw
z posiedzen Komisji, reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku. Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez
KOW wnioskow oraz wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zostac
odnotowane w protokole z posiedzenia KOW. Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez
Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez Beneficjenta realizujgcego dany projekt. W skfad

Komisji wchodzg nastepujgce osoby:

» eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualnie eksperci zewnetrzni —
niepozostajacy z Beneficjentem w stosunku pracy lub innym),
o fakultatywnie wydelegowani pracownicy 1Z WRPO 2014+ (w roli obserwatoréw,

z prawem wgladu do dokumentéw i protokotow z posiedzen Komisji).

Cztonkowie KOW powinni wykazywa ¢ sie udokumentowan g wiedz g i do$wiadczeniem
z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsi  ebiorczo Sci.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez czionkbw KOW oraz obserwatorow, przed przystgpieniem do prac KOW,
deklaracji poufnosci i bezstronnosci. Wszelkie udokumentowane przypadki naruszenia zasad
rzetelnosci i bezstronnosci stwierdzone na etapie rekrutacji do projektu lub w trakcie
przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci mogg skutkowac
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu. Przez naruszenie zasad bezstronnosci
i rzetelnosci nalezy rozumie¢ w szczegolnosci wszelkie odstepstwa od niniejszych
wytycznych oraz sytuacje, ktére moga bezposrednio wptyna¢ na brak obiektywizmu w trakcie
rekrutacji uczestnikw projektu lub na etapie przyznania $rodkéw finansowych na rozwgj
przedsiebiorczosci. Oceny ziozonych wnioskow dokonujg dwie osoby z zachowaniem
zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny. Beneficjent dokonuje oceny
kompletnosci oraz poprawnosci wnioskow wraz z zalgcznikami w trakcie oceny formalno-
merytorycznej, w oparciu o Karte oceny biznesplanu (Zalgcznik nr 6). Postepowanie
Z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako niepoprawne formalnie
reguluje Beneficjent w Regulaminie przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci. Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen)
stanowi¢ bedzie podstawe do ulozenia ,wstepnej listy rankingowej”, tj. listy wnioskow
uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyskac
maksymalnie 100 pkt. Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat
mniej niz 60% punktow ogdétem i mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym
punkcie oceny. Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projektu, ktérych ziozone

wnioski uzyskaty min. 60 na 100 pkt. mozliwych do zdobycia i min. 60% punktéw
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mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny przy czym uzaleznione jest to od
dostepnosci srodkow. Po przeprowadzeniu oceny Komisja Oceny Wnioskéw podejmuje
decyzje

0 przyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, negocjacji wniosku,
nieprzyznaniu srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu braku srodkéw
lub jego odrzuceniu. Decyzja o przyznaniu $rodkdédw finansowych na rozwoj
przedsi ebiorczo $ci nie powinna by ¢ oparta wyt gcznie na ocenie biznesplanu, przez
KOW. Powinna by ¢ réwnie z podejmowana w oparciu o inne aspekty, ktbre maj a
istotne znaczenie w trakcie prowadzenia dziatalno  $ci gospodarczej, np. uwzgl ednia
takze ocene przez doradc e i osobiste predyspozycje do prowadzenia dziatalno $Ci
gospodarczej (badane na bazie ocen wyktadowcow, ank iet, bada nh psychologicznych)

i inne. Szczegdtowy wybor kryteriow na podstawie ktérych dokonany zostanie wybor
uczestnikobw projektu, ktérzy otrzymajg wsparcie finansowe powinien zosta¢ okreslony na
etapie skltadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Beneficjent informuje pisemnie (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o podjetej
decyzji w terminie 5 dni od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym
wynikiem oceny. W przypadku decyzji o przyznaniu srodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci, oznacza to zobowigzanie beneficjenta do podpisania Umowy nha
otrzymanie wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, ktéremu to wsparcie przyznano.
Jezeli Komisja, na etapie rozpatrywania Wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na
rozwéj przedsiebiorczosci, wykaze np. bledne zalozenia odnosnie wydatkéw
kwalifikowalnych, ktore mozna pokry¢ ze srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
lub biznesplanu, moze podja¢ negocjacje z uczestnikiem projektu. W ramach negocjaciji
uczestnik ma prawo dokonania korekt w zlozonym przez niego wniosku. Wniosek moze
zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku o przyznanie $rodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta dziatalnosc
gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeZze inne naruszenia
zasad i przepisOw uniemozliwiajace udzielenie srodkow.

W przypadku nieprzyznania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu
braku $rodkéw lub odrzucenia Wniosku o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci uczestnik projektu w ciggu 5 dni od dnia otrzymania informacji o podjetej
decyzji ma prawo zwréci¢é sie z prosbg o ponowng weryfikacje Wniosku wraz
z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji i/lub uzupetnieniem ewentualnych
uchybien. Weryfikacji podlega ten sam Whniosek z uwzglednieniem wyjasnieh i/lub
uzupetlnieniem ewentualnych uchybieA. W ramach procedury odwotawczej uczestnik nie

skiada nowego Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.
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W takiej sytuacji Komisja Oceny Whnioskéw w ciggu 5 dni od dnia wniesienia prosby
0 ponowng weryfikacje Wniosku ponownie go rozpatruje. Ponowna weryfikacja Wniosku nie
moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly w ocenie pierwotnej wersji
dokumentu. Ponowna weryfikacja Wniosku jest ostateczna. Po niej, Beneficjent niezwlocznie
informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wynikach powt6rnej oceny
Whniosku. Beneficjent, zgodnie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na
rozwdj przedsigbiorczosci powinien utworzy¢ rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci
Srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci planowanych do udzielenia w ramach
projektu. Wspomniana rezerwa pozwoli przyzna¢ srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci uczestnikom projektu, ktérych Wnioski o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci zostaty przyjete do dofinansowania w wyniku ich ponownego
rozpatrzenia. W przypadku, gdy utworzona rezerwa hie zostanie w calosci wykorzystana
Beneficjent moze jg przeznaczyé na przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci osobom z list rezerwowych, ktore otrzymaly najwiekszg liczbe punktow.
Uczestnikowi projektu, ktdrego Wniosek o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci jest ponownie weryfikowany, srodki finansowe na rozwdgj
przedsiebiorczosci mogg by¢ przyznane, o ile odwotanie zostalo rozpatrzone pozytywnie,
tzn. uzyskal minimalng liczbe punktow uprawniajacg do otrzymania dotacji oraz Beneficjent
dysponuje wystarczajgcymi srodkami, przeznaczonymi na ten cel. Podsumowaniem prac
Komisji Oceny Wnioskéw we wszystkich posiedzeniach jest protokét z przebiegu obrad
Komisji. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskbw o0 ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, jednak nie pézniej niz w terminie 5 dni od zakonczenia prac KOW (od
podpisania protokotu przez wszystkich czionkéw KOW).
Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania, decyzji o przyznaniu
bezzwrotnej dotacji, a w konsekwencji rejestracji dziatalnosci gospodarczej, Beneficjent
podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe o udzieleniu wsparcia finansowego (Zatacznik nr
8), ktéra okresla w szczegolnosci warto$¢ i warunki wyptaty srodkoéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia dotacji oraz wsparcia pomostowego. Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu
jednorazowg dotacje na rozwoj dziatalnosci w przyznanej wysokosci, z puli srodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie. Uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia
zabezpieczenia realizacji umowy w formie okreslonej przez Beneficjenta. Umowa powinna
zawierac co najmniej zobowigzanie uczestnika projektu do:
e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG lub KRS);

20



e dokonania zakupu towaréw Iub ustug ze srodkbw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

» rozliczenia otrzymanych srodkow we wskazanym terminie, nie diuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastapito zakonczenie wykorzystywania srodkéw
przyznanych na rozwoj przedsiebiorczosci;

* zwrotu przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub whasciwego organu kontrolnego, jezeli otrzymane s$rodki zostang
wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegoélnosci w sytuacji, gdy zakupiono
towary lub ustugi nieujete w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do
zakupienia (z wylaczeniem przypadkow, o ktdrych mowa w Umowie o udzieleniu

wsparcia finansowego).

W Umowie o0 udzieleniu wsparcia finansowego Beneficjent zobowi azuje réwnie z
uczestnika projektu do informowania Beneficjenta o statusie prowadzonej dziatalno  $ci
gospodarczej w okresie 12, 24 i 36 miesi ecy od faktycznego rozpocz ecia prowadzenia
dziatalno $ci gospodarczej, w szczegolno $ci w zakresie: rodzaju prowadzonej
dziatalno $ci (PKD), stanie zatrudnienia, bran zy z uwzgl ednieniem, czy dzialalno $¢é
gospodarcza prowadzona jest w sektorze Odnawialnych Zrodet Energii (OZE) i/lub
w bran zach zidentyfikowanych jako bran ze o najwi ekszym potencjale rozwojowym
i/lub bran zach strategicznych dla danego regionu (w ramach sma rt specialisation).
Beneficjent mo ze stworzy ¢ i udost epni ¢ uczestnikowi projektu odr ebne zestawienie,
w oparciu o zat gcznik nr 15 do umowy o dofinansowanie projektu. Uzy  skane w ten
sposéb dane zostan g przekazane przez Beneficjenta do 1Z WRPO 2014+ nie zwiocznie,
w celu dlugoterminowego monitorowania utworzonych w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego dziatalno $ci gospodarczych.

Rozliczenie srodkéw nastepuje poprzez:
» zilozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupu towar6éw lub ustug zgodnie
Z biznesplanem
» szczegOlowe zestawienie towardw lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze
srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow

technicznych lub jakosciowych.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane

biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do
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zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.
Beneficjent w ciggu 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku uczestnika projektu
informuje pisemnie o decyzji, dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian.

Beneficjent kontroluje prawidlowos¢é wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Tym samym Beneficjent weryfikuje,
w miejscu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, zaréwno fakt prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu, jak i wykorzystanie przez niego zakupionych
towaréw lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem. Beneficjent weryfikuje poszczegdlne dokumenty ksiegowe, potwierdzajace
zakup przez uczestnika projektu towaréw lub ustug. Zatem uczestnik powinien posiadac
sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw i wykazane w rozliczeniu, o ktérym
mowa powyzej. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie
posiada towaréw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu swiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykazac¢ przychéd z tytutu $wiadczonych
ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny spos6b uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych

towarow.

3.3.2 Przekazanie dotacji - podsumowanie.

) ) Nie p6zniej niz 25 dni przed
Przestanie do 1Z WRPO 2014+ Regulaminu

Beneficjent przyznawania $rodkéw finansowych na

terminem naboru wnioskéw

L. L L. 0 udzielenie wsparcia
rozwoj przedsiebiorczosci. ]
finansowego

Zamieszczenie informacji co najmniej na

wiasnej stronie internetowej oraz w miejscu o . .
- S W terminie nie diuzszym niz
publicznie dostepnym w swojej siedzibie ) i )
o o ) o . ) 5 dni od daty zakonczenia
Beneficjent o terminie skltadania wnioskéw o udzielenie ]
o . podstawowego wsparcia
wsparcia finansowego. Przekazanie ww. )
] . S o szkoleniowo-doradczego.
informacji w formie pisemnej kazdemu

uczestnikowi projektu.
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Beneficjent

Prowadzenie naboru wnioskéw o udzielenie

wsparcia finansowego wraz z zalgcznikami.

Nie krécej niz 10 dni poczgwszy
od daty umieszczenia
ogtoszenia o mozliwosci
sktadania wnioskéw na stronie
internetowej (oraz w
siedzibie/biurze projektu)
Beneficjenta oraz pisemnego
poinformowanie uczestnikéw o

takiej mozliwosci.

Uczestnik projektu

Ztozenie wnioskow o udzielenie wsparcia
finansowego wraz z zalgcznikami do

Beneficjenta.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta w Regulaminie
przyznawania $rodkéw

finansowych.

Beneficjent

1. Dokonanie oceny formalnej wnioskéw

0 udzielenie wsparcia finansowego.

2. Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow.

3. Poinformowanie 1Z WRPO 2014+

0 terminie i miejscu posiedzenia Komisji.

4. Dokonanie oceny merytorycznej
ztozonych wnioskéw o udzielenie wsparcia

finansowego.

- oceny formalnej i
merytorycznej wnioskéw

0 udzielenie wsparcia
finansowego Beneficjent
dokonuje w terminie 21 dni
kalendarzowych od daty

zakonczenia naboru wnioskow,

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW Beneficjent zobowigzany
jest poinformowac 1Z WRPO
2014+ co najmniej 5 dni przed

rozpoczeciem prac Komisji.

1Z WRPO 2014+

Mozliwos¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petnit funkcje
obserwatora biorgcego udziat

w posiedzeniu KOW z prawem reagowania

lub interwencji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny oraz
mozliwosci odwotania sie od decyzji KOW.

W terminie 5 dni od zakonczenia

oceny przez KOW.
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Uczestnik projektu

Mozliwos¢ ztozenia pisemnego odwotania
od wynikow oceny formalnej lub
merytorycznej wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien / informacji dot.
przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych.

W terminie 5 dni od daty

otrzymania pisma o wynikach

oceny.

Beneficjent

1. Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow rozpatrujacej
odwotania, majgac na uwadze, iz przy
ustaleniu terminu KOW odwotawczego

Z uwagi na rézne daty wptynie¢ odwotan
uczestnikéw, nalezy przyja¢ nastepujaca
metodologie przy okresleniu terminu
trwania KOW: w terminie 5 dni od dnia
wplyniecia pierwszego odwotania do 5 dni
po wplynieciu ostatniego odwotania

uczestnika od oceny KOW.

2. Poinformowanie 1Z WRPO 2014+
0 terminie i miejscu posiedzenia Komisji

odwotawcze,.

3. Dokonanie ponownej oceny formalnej
i/lub merytorycznej ztozonych wnioskéw

0 udzielenie wsparcia finansowego.

W terminie 5 dni od dnia
wplyniecia pierwszego

odwotania do 5 dni po

wplynieciu ostatniego odwotania

uczestnika od oceny KOW.

Beneficjent

1. Ostateczne zamkniecie listy rankingowej;

2. Przestanie protokotu z posiedzenia
gtéwnego i odwotawczego KOW wraz

Z ostateczna listg rankingowg do IZ WRPO
2014+.

Nie p6zniej niz 5 dni od dnia

zakohczenia prac KOW.

Beneficjent

1. Poinformowanie w formie pisemnej
kazdego uczestnika projektu o wynikach

oceny odwotania.

2. Umieszczenie na stronie internetowe;j
i w siedzibie/biurze projektu Beneficjenta
informaciji o wynikach ostatecznej oceny
wnioskow przez KOW w formie
zanonimizowanej (tzw. ostateczna lista

rankingowa).

W terminie 5 dni od daty

zamkniecia listy rankingowej.
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Beneficjent

Przekazanie uczestnikowi projektu,

w przypadku przyznania srodkéw
finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci,
informacji o planowanym terminie
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia,
ztozeniu odpowiednich zatacznikéw

i koniecznosci zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed podpisaniem ww.

umowy.

W terminie ustalonym przez

Beneficjenta.

Uczestnik projektu

Ztozenie przez uczestnika projektu

wymaganych zatacznikéw do podpisania

umowy o udzieleniu wsparcia finansowego.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym

uczestnikiem projektu.

Beneficjent — Uczestnik

W terminie ustalonym przez

projektu Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia. Beneficjenta z kazdym
uczestnikiem projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia
0 udzielonej pomocy de minimis oraz
przekazanie uczestnikowi projektu W dniu podpisania umowy
Beneficjent pisemnej informacji o mozliwosci 0 udzieleniu wsparcia

skorzystania ze wsparcia pomostowego

finansowego.

w postaci specjalistycznych ustug

szkoleniowo-doradczych.

3.3.3 Przeptywy finansowe pomi
projektu.

edzy Beneficjentem a uczestnikiem

Dotacja wyptacana jest uczestnikowi projektu przez Beneficjenta w jednej transzy.
W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji okaze sie, ze warto$¢ dotacji inwestycyjnej
przekazanej uczestnikowi projektu nie zostata catkowicie wykorzystana (np. w wyniku
uzyskania korzystniejszych cen niz zakladano w biznesplanie) uczestnik projektu
zobowigzany jest zwrdéci¢ niewykorzystang czes¢ dotacji. Z uwagi na diugotrwatosé procedur
poprzedzajacych podpisanie Umowy i wyptate $Srodkéw, uczestnik projektu moze
sfinansowac inwestycje ze $rodkéw wtasnych (wydatki musza by¢ poniesione po ztozeniu
przez uczestnika projektu Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji) i otrzymac ich
refundacje po podpisaniu Umowy.

Srodki w ramach bezzwrotnej dotacji mo  ze otrzyma é maksymalnie 80% uczestnikéw
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wsparcia szkoleniowo-doradczego, jednak ze nie mniej ni z 60% uczestnikéw. W celu
zapewnienia wi ekszej trwato $ci udzielonego wsparcia, Beneficient mo  ze zobowi gzaé
uczestnika projektu do wniesienia wktadu wilasnego ( w formie pieni eznej lub
rzeczowej %) na rozwdj przedsi ebiorczo $ci. Beneficjent mo ze uwzgl edni é wktad wiasny
uczestnikow projektu w bud zecie zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu,

a takze powinien zawrze ¢ we wniosku oraz przede wszystkim w Regulaminie
przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsi ebiorczo $ci informacj e, ze
bedzie wymagat tego wktadu od uczestnikbw projektu, w raz z okre sleniem formy
udokumentowania poniesienia wkladu wlasnego wymagan ego od uczestnikow
projektu. Jednocze $nie, bior ac pod uwag e status grupy docelowej na rynku pracy,

a w konsekwencji ich trudn g sytuacj @ materialn @, wniesienie wkiadu wtasnego
uczestnika projektu nie mo ze stanowi € istotnej bariery w ubieganiu si e o wsparcie

finansowe na rozpocz ecie dziatalno $ci gospodarcze;.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
ptatnikami podatku VAT, czy tez nie. Niemniej jednak, uczestnik ubiegajgcy sie
o $rodki na rozwoj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢é na etapie
konstruowania zalozen biznesplanu czy bedzie ptatnikiem podatku VAT, a nastepnie
w momencie podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, zobowigza¢ sie do
przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT
na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0so6b
fizycznych (Dz. U. z 2012r., poz 361 z p6zn. zm.) srodki finansowe otrzymane przez
uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego z udzialem

Srodkéw europejskich sg wolne od podatku dochodowego.

3.4 Wsparcie pomostowe.

Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢é uzupetnione
0 wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym (indywidualnych i grupowych) udzielanych w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub pomocy finansowej wyptacane]

o w przypadku wniesienia wktadu rzeczowego uczestnik jest zobowigzany do udokumentowania wartosci wktadu np.
poprzez przedstawienie faktur/rachunkéw lub wyceny rzeczoznawcy.

26



miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace,
o ktorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego na
dzien wyplacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia

rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

3.4.1 Pomostowe wsparcie szkoleniowo-doradcze.

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotaciji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow projektu powinna obejmowac
jedynie wsparcie specjalistyczne (zarbwno szkolenia jak i doradztwo), tj. powinna pomagac
rozwigzywaé¢ uczestnikom projektu konkretne problemy i doradza¢ w konkretnych
sytuacjach, a nie dotyczy¢ stalego wsparcia, np. prowadzenia ksiegowosci podmiotu.
Wsparcie to co do zasady powinno by¢ organizowane przez samego Beneficjenta. Jednakze
jezeli zaistnieje potrzeba zorganizowania szkolenia specjalistycznego badz doradztwa, ktére
bedzie wymaga¢ od Beneficjenta zlecenia ustugi, wybierajac ustugodawce nalezy
zastosowac zasade konkurencyjnosci opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020. Tym samym, ogranicza sie realizacje wsparcia szkoleniowo-doradczego na
zasadzie refundacji kosztéw $wiadczenia ustug szkoleniowych i doradczych na rzecz
uczestnikow projektu przez firmy zewnetrzne, ktére nie zostaly wybrane przez Beneficjenta

(Projektodawce).

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotaciji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow projektu obejmujaca wsparcie
specjalistyczne (zaréwno szkolenia, jak i doradztwo), stanowi pomoc publiczng o ktorej
mowa w punkcie 5 niniejszego dokumentu. Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego, uczestnik projektu ma prawo ubiega¢ sie o0 szkolenie/doradztwo
specjalistyczne, ktére pomoze mu w rozwigzywaniu konkretnych probleméw w ramach
nowopowstatej dziatalnosci gospodarczej. W tym celu, podpisuje z Beneficjentem aneks do
Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, okreslajacy forme i warto§¢é pomocy,
ktérg bedzie objety uczestnik projektu do konca trwania projektu. Jezeli uczestnik projektu
nie skorzystat z podstawowego wsparcia szkoleniowego przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, a potrzebuje specjalistycznej ustugi doradczo-szkoleniowej, podpisuje
z Beneficjentem Umowe o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, opracowang przez

Beneficjenta.
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3.4.2 Pomostowe wsparcie finansowe.

Kwota finansowego wsparcia pomostowego ma na celu utatwienie poczatkujgcemu
podmiotowi prowadzacemu dziatalnoS§¢ gospodarczg pokrycie niezbednych opfat,
ponoszonych przez uczestnika projektu, niezalezne od poziomu przychodéw
(w szczegolnosci w postaci sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne,
koszty wynajmu lokalu, oraz na pokrycie innych obligatoryjnych wydatkéw zwigzanych
z dziatalnoscig przedsiebiorstwa). Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego

nie moga byé tozsame z wydatkami poniesionymi z tytutu realizacji U mowy
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsi ebiorczo sci. Finansowe wsparcie
pomostowe jest bezzwrotng pomocg finansowag przyznawang w formie dotacji. Zgodnie
z decyzjg 1Z WRPO 2014+ wsparcie pomostowe moze by¢é wyptacone tylko uczestnikowi
projektu, ktory otrzymat jednorazowa dotacje inwestycyjng. Przyznawane jest na podstawie
wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego, ktérego wzoér okresla Beneficjent, skladanego
przez przedsiebiorce wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia finansowego. Whniosek
0 przyznanie wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko
skiadajgcego wniosek, nazwe przedsiebiorstwa oraz miejsce (adres) prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, opis prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, cele jakie planuje sie
zrealizowa¢ przy wykorzystaniu wnioskowanych $rodkéw finansowych, planowane daty
rozpoczecia i zakonczenia korzystania ze wsparcia pomostowego, wnioskowany zakres
wsparcia pomostowego (wnioskowang kwote wsparcia finansowego, okres wnioskowanego
wsparcia oraz uzasadnienie koniecznosci udzielenia wsparcia), analize biezacej sytuaciji
przedsiebiorstwa na rynku obejmujaca wykaz przychodéw i wydatkow w okresie od
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do chwili ztozenia wniosku oraz prognoze sytuacji na
najblizsze 12 miesiecy. Do wniosku uczestnik projektu powinien zatgczy¢ oswiadczenie
0 nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o jakie sie ubiega
i nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych oraz
nieubieganiu sie o0 inng pomoc dotyczacg tych samych kosztow kwalifikowanych. Ocena
Whnioskoéw o0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego jest dokonywana na
analogicznych zasadach jakie zostaly opisane w punkcie 3.3 niniejszego Dokumentu.
Podczas oceny brane sg pod uwage nastepujace kryteria: cel i przedmiot udzielanego
wsparcia pomostowego; wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia pomostowego;
intensywnos¢ pomocy de minimis; maksymalne wartosci pomocy de minimis. Beneficjent
moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny wnioskéw, ktére jego zdaniem pozwolg na
efektywniejsze wykorzystanie wsparcia, ale muszg by¢ one zgodne z podstawowymi

zasadami polityki wspdlnotowej, w tym m.in. politykg réwnych szans. Dodatkowe kryteria
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oceny Whnioskéw Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu. Kryteria,
wedtug jakich beda oceniane wnioski uczestnikdw projektu, musza by¢ im przedstawione
przed ogtoszeniem naboru wnioskéw. Podstawg przekazania wsparcia pomostowego jest
Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy uczestnikiem projektu
a Beneficjentem oraz wniesienie zabezpieczenia jej prawidiowego wykonania. Umowa
okresla, w szczegodlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw, wysokos$¢ rat, termin ich
wyptaty, sposob weryfikacji wydatkowanych srodkow oraz faktu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. W umowie nalezy okresli¢ réwniez termin i forme wniesienia zabezpieczenia
wykonania umowy. Umowa powinna zawiera¢ zobowigzanie do przestrzegania procedur
wynikajacych z przepiséw pomocy publicznej, opis procedury zwrotu wyptaconych srodkow,
w tym termin oraz sposob naliczania odsetek. Uczestnik projektu, ktory otrzymat wsparcie
pomostowe ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia
zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania beneficjenta lub

wiasciwego organu kontrolnego, jezeli naruszyt warunki okreslone w umowie.

Wsparcie pomostowe wyptacane jest uczestnikowi projektu w miesiecznych ratach.
Warunkiem wyplaty pierwszej raty wsparcia pomostowego jest podpisanie umowy, hatomiast
wyptata kolejnych rat wsparcia pomostowego nastepuje po udokumentowaniu przez
uczestnika projektu optacania sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne. Przyznanie
pomostowego wsparcia finansowego od momentu przyznania bezzwrotnej dotacji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikOw projektu, stanowi pomoc

publiczng o ktérej mowa w punkcie 5 niniejszego dokumentu.

4. Monitoring i kontrola prowadzonej przez uczestni ka

projektu dziatalno s$ci gospodarcze,.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze uczestnik projektu wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat cato$¢ lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, IZ WRPO 2014+ jest uprawniona do dochodzenia
zwrotu tych $rodkéw od Beneficjenta odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, niezaleznie od czynnosci

podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od uczestnika projektu.
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Na Beneficjencie spoczywa gtdwny obowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez
uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegoélnosci:

» czy uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

e czy dzialalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa

w Umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem

» wykorzystanie przez niego zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym 2z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent
weryfikuje poszczeg6lne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup przez
uczestnika projektu towaréw lub ustug). W szczegodlnosci uczestnik powinien
posiadaC sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych s$rodkéw i wykazane
w rozliczeniu, o ktorych mowa w pkt 3. W przypadku gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towaréw, ktore wykazat w rozliczeniu,
a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np.
materialy zuzywane w celu Swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy,
uczestnik powinien wykaza¢ dochdéd z tytutu Swiadczonych ustug lub sprzedazy

towaréw lub w inny sposéb uzasadnic¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli przez Beneficjenta, 1Z WRPO 2014+
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego
wsparcia finansowego. Zobowigzany jest on réwniez do zapewnienia prawa do wgladu przez
ww. podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym

w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej powinna by¢
przeprowadzona przez Beneficjenta w miejscu gtdwnego wykonywania dziatalnosci i/lub
dodatkowych miejscach wykonywania dziatalnosci. Kontrola moze roéwniez zostaé
przeprowadzona przez 1Z WRPO 2014+ oraz inne uprawnione podmioty. Beneficjent, jako
podmiot odpowiedzialny za prawidlowg realizacje projektu, w tym za rzetelne i prawidtowe
wydatkowanie dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli
kazdej dziatalnosci gospodarczej, powstatej w ramach projektu, co najmniej 2 razy w okresie
12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu (np. w potowie i na zakonczenie realizacji projektu). Z kazdej kontroli powinien
zosta¢ sporzadzony protokdt zawierajacy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce

z wizyty. Beneficient ma jednoczesnie obowigzek monitorowania prawidtowosci
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wydatkowania srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci przyznanych uczestnikowi w okresie 12
miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wizyty monitorujgce
powinny by¢ przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 razy we wspomnianym
okresie. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zosta¢ sporzgdzony protokot zawierajacy

podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty.

Uczestnik projektu, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przediozenia dokumentéw
poswiadczajacych prowadzenie dziatalnosci, réwniez po uptywie ww. 12 miesiecy. Ma to na
celu potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
przez wymagany okres. Jezeli uczestnik projektu wykorzystat catosé lub czesé przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat calo$¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkdéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta. Odsetki od
przyznanego wsparcia finansowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwiocznie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach, mogacych zakiéci¢ lub opozni¢ prawidiowe
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i wydatkowanie Srodkbw na = rozwdj

przedsiebiorczosci.

Beneficjent monitoruje réwnie z uczestnika projektu w zakresie statusu prowadzonej
dziatalno sci gospodarczej w okresie 12, 24 i 36 miesi ecy od faktycznego rozpocz ecia
prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej, w szczegolno $ci w zakresie: rodzaju
prowadzonej dziatalno $ci (PKD), stanie zatrudnienia, bran 2y z uwzgl ednieniem, czy
dziatalno $é gospodarcza prowadzona jest w sektorze Odnawialnyc  h Zrédet Energii
(OZE) i/lub w bran zach zidentyfikowanych jako bran ze o najwi ekszym potencjale
rozwojowym i/lub bran zach strategicznych dla danego regionu (w ramach sma rt
specialisation). Beneficient mo 2e stworzy ¢ i udost epnié uczestnikowi projektu
odrebne zestawienie, w oparciu o zal acznik nr 15 do umowy o dofinansowanie
projektu. Uzyskane w ten sposob dane zostan g przekazane przez Beneficjenta do 1Z
WRPO 2014+ .

W przypadku zako Aczenia dziatalno $ci gospodarczej przed okresem 12 miesi ecy od
dnia rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej, uczestnik projektu zobowi gzany jest

powiadomi € Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni.
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5. Udzielanie pomocy publicznej.

Pomoc publiczna to wszelka pomoc przyznawana przez panstwo przedsiebiorcom, ktora
grozi zachwianiem konkurencji. Co do zasady, pomoc publiczna jest niezgodna z rynkiem
wewnetrznym, gdyz zaktoca konkurencyjnos¢. Moze byé ona wiec przekazywana na
zasadach wyjatku i na scisle okreslonych warunkach. Nadzér nad pomoca publiczng
sprawuje Komisja Europejska, ktérej panstwa cztonkowskie muszg notyfikowaé cheé

udzielenia tego rodzaju pomocy.

Jednym z dozwolonych przepisami rodzajow pomocy publicznej jest pomoc de minimis, czyli
przekazane na rzecz przedsiebiorcy wsparcie finansowe, ktére nie przekracza 200 tys. euro
w ciggu 3 lat podatkowych (w przypadku przedsiebiorstw z sektora transportu jest to 100 tys.
euro). Pomoc ta udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu u funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013). Ze wzgledu na
niewielki putap pomocy de minimis nie powoduje ona zaktocenia konkurencji (zgodnie
z zasadg prawa rzymskiego de minimis non curat lex — prawo nie troszczy sie o drobiazgi),
w zwigzku z czym, jej udzielenie nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Przedsiebiorcy
aplikujacy o dofinansowanie z funduszy unijnych muszg wykaza¢ we wniosku korzystanie
z pomocy de minimis. Co wazne, oni sami muszg kontrolowa¢ czy nie przekroczyli progow
pomocy de minimis. Przekroczenie to spowoduje bowiem, ze otrzymane wsparcie bedzie

pomoca publiczng, czego konsekwencjg moze by¢ nawet zwrot otrzymanych srodkow.

5.1 Formy pomocy obj ete pomoc g de minimis.

Pomoc finansowa przekazywana Beneficjentowi na realizacje projektu, zgodnego
Z wnioskiem o dofinansowanie, nie stanowi pomocy publicznej. Natomiast, pomoc na rozwgj
przedsiebiorczosci posiada charakter pomocy publicznej, mimo iz przyznawana jest osobie
fizycznej, ktéra w dniu uzyskania decyzji o przyznaniu dotacji nie prowadzi jeszcze

dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych

finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
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poz. 1073), pokrycie kosztéw doradztwa lub innych ustug o charakterze doradczym lub
szkoleniowym wspierajgcych rozwdj przedsiebiorcy oraz bezzwrotna pomoc finansowa na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis, a pomoc ta moze by¢
udzielona na pokrycie do 100% kosztow kwalifikowanych. Za date przyznania pomocy de

minimis uznaje sie:

e w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacii
i finansowego wsparcia pomostowego) - date podpisania Umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci zawierane] miedzy

Beneficjentem, a uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy),

» w przypadku wnioskowania o wsparcie pomostowe polegajgce na specjalistycznej
pomocy szkoleniowej oraz doradczej — date podpisania aneksu do Umowy
0 Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawarte] miedzy uczestnikiem projektu
a beneficjentem, okreslajagcego forme i wartos¢ pomocy, ktora bedzie objety

uczestnik projektu do kohca trwania projektu.

Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej w ramach projektow jest Beneficjent. 1IZ WRPO
2014+ na podstawie zapisow zawartych w umowie o dofinansowanie realizacji projektu
ceduje na Beneficjenta obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy publicznej. Dokumentacja
pozostajgca w dyspozycji Beneficjenta oraz uczestnika projektu musi zawiera¢ wszelkie
informacje konieczne do wykazania, Zze spetnione sg warunki do udzielenia pomocy de
minimis okreslone w rozporzadzeniach. Dokumenty zwigzane z udzielong pomocg podmiot
udzielajgcy pomocy oraz beneficjent pomocy przechowuje przez okres co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy. Zaréwno podmiot udzielajacy pomocy, jak i beneficjent pomocy
zobowigzujg sie do udostepniania wskazanej dokumentacji organom kontrolnym oraz
przekazywania informacji o dotyczacej ich pomocy na Zzgdanie Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, w zakresie i terminach okreslonych w Zzadaniu. Uczestnik
projektu jest zobowigzany do pisemnego poinformowania podmiotu udzielajacego pomocy

0 miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

Podmiot udzielajgcy pomocy przyznaje nowg pomoc de minimis dopiero po upewnieniu sie,
ze nie podniesie ona tacznej kwoty pomocy de minimis uzyskanej przez beneficjenta pomocy
(z réznych zrédet i w roznych formach), w okresie obejmujacym biezacy rok kalendarzowy
oraz dwa poprzedzajgce go lata kalendarzowe na poziomie przekraczajgcym rownowartosé
w zlotych kwoty 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 tys. euro, obliczonych

wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
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pomocy.

5.2 Wydawanie za swiadcze n o udzielonej pomocy.

Podmiot udzielajagcy pomocy zobowigzany jest, na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.), do wydania uczestnikowi projektu
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie. Zaswiadczenie
nalezy wyda¢ w dniu udzielenia pomocy (czyli w dniu zawarcia Umowy). Kwota
réwnowartosci pomocy w euro, jakg nalezy wskaza¢ w zaswiadczeniu, ustala sie wedtug
kursu sredniego walut obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy. W przypadku gdy wartosc¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis
jest inna niz wartos¢ pomocy wskazana w wydanym uczestnikowi projektu (beneficjentowi
pomocy) zaswiadczeniu, podmiot udzielajgcy pomocy, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktérym wskazuje wiasciwg
wartos¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia. Podstawa
prawna udzielenia pomocy powinna by¢ zgodna z podstawg wykazang w sprawozdaniu
0 udzielonej pomocy. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz
pomostowego uczestnik projektu przedstawi dokumenty Swiadczgace o wykorzystaniu
mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest
do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia 0 przyznaniu pomocy objetej zasadg de
minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano

zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu..... . W przypadku
aktualizacji zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty
sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane. Dla potrzeb
wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen lub doradztwa, udzielonego na
rzecz uczestnika projektu w formie pomocy de minimis, nalezy uwzgledni¢ wydatki
kwalifikowane, ktére stanowig podstawe dla wyliczenia pomocy publicznej odpowiednio na
szkolenia i doradztwo, zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014). Jednoczesnie

doradztwem w rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej jest jedynie ustuga, ktéra nie
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stanowi elementu statej lub okresowej dziatalnosci ani tez biezgcych kosztéw operacyjnych
przedsiebiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa podatkowego, regularne ustugi
prawne, ustugi w zakresie reklamy. W pozostatych przypadkach, doradztwo swiadczone
w ramach wsparcia pomostowego nalezy uznac¢ za rodzaj zindywidualizowanego szkolenia

i zastosowac analogiczny katalog wydatkéw, jak w przypadku pomocy na szkolenie.

5.3 Sprawozdawczo $¢ z pomocy publiczne.

Z udzielaniem pomocy publicznej wigzg sie obowigzki sprawozdawcze wobec Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow (UOKIiK). Sprawozdania sporzadza sie za
poszczegoblne kwartaty roku kalendarzowego (sprawozdanie kwartalne) i za poszczegdlne
lata kalendarzowe (sprawozdanie roczne). Obowigzek sprawozdawczy powstaje w dniu
udzielenia pomocy po raz pierwszy w danym roku — i trwa przez caly okres realizacji projektu
— a konczy sie w roku, w ktérym zakonczono realizacje projektu. W przypadku, gdy
Beneficjent w danym roku nie udzieli pomocy a ma obowigzek sprawozdawczy — nalezy
zlozy¢ tzw. sprawozdanie zerowe , informujgce o tym, ze w danym roku Beneficjent nie
udzielit pomocy publicznej. Sprawozdanie kwartalne nalezy przekaza¢ do UOKIK w terminie
30 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, a sprawozdanie roczne w terminie 60 dni
kalendarzowych od zakonczenia roku kalendarzowego. Sprawozdania wypetnia sie w formie
elektronicznej i przesyla na wskazany adres poczty elektronicznej UOKIK. Formularze
sprawozdan oraz adresy poczty na jakie nalezy sprawozdania wysyta¢ dostepne sg na
stronie internetowej UOKIK. Podmiot udzielajacy pomocy ponosi wylaczng odpowiedzialnosé
za wiarygodnos¢é, rzetelnos¢ oraz terminowos¢ sporzadzanych i przekazywanych
sprawozdan. Dodatkowo, jest zobowigzany do monitorowanie sposobu wykorzystania
udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc

zostata udzielona.
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Zalacznik 8.22 —Standardy realizacji wsparcia w projektach Dziatan6.3 WRPO 2014-
2020 Samozatrudnienie i przegbiorczai¢

6. Zataczniki
1. Regulamin rekrutacji uczestnikéw;
2. Formularz rekrutacyjny;
3. Karta oceny formularza rekrutacyjnego;
4. Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci;
5. Biznesplan;
6. Karta oceny biznesplanu;
7. Minimalne wymagania dotyczace oceny biznesplanu;

8. Wzdr umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem
projektu a beneficjentem



