Uchwala Nr 1074/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 24.09.2015r.

w sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.08.03.01-1Z-00-30-001/15 dla Dzialania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksitalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddzialania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodzieiy realizowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 596, ze zm.) oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020 (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, ze zm.) Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego uchwala co nastgpuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu Nr RPWP.08.03.01-1Z-00-30-001/15 dla Dziatania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztafcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddziatania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe milodziezy realizowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 w dziedzinie objetej wsparciem przez
Europejski Fundusz Spoteczny w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Regulamin okresla zasady obowiazujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,
ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddzialania 8.3.1 Ksztafcenie zawodowe
miodziezy realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 1074/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 24.09.2015 r.

W sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.08.03.01-1Z-00-30-001/15 dla Dzialania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksitalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddzialania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodziezy realizowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Nastepnie zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionej ustawy do zadan Instytucji
Zarzadzajace] nalezy w szczeg6Olnosci wybodr projektéw, ktore beda dofinansowane w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy, projekty ktére otrzymaja
dofinansowanie wylonione zostang w drodze konkursu. Konkurs Nr RPWP.08.03.01-1Z-00-30-001/15
dla Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztafcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy, Poddziatania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe milodziezy realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 ogtoszony zostaje W dniu
25.09.2015rr.

Biorac pod uwagg przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowiazujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjecie regulaminu okreslajacego szczegdtowa
procedure wyboru projektow, ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddziatania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodziezy Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020.

Regulamin stanowiacy Zatacznik do niniejszej uchwaty, okresla m.in.: przedmiot konkursu,
kryteria 1 sposéb wyboru projektow, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor wniosku o dofinansowanie

oraz umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

W zwiazku z powyzszym podjgcie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w peni

uzasadnione.

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek
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|.Przedmiot konkursu oraz podstawa prawna i dokument),l

programowe

1.1. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursuasprojekty okrélone dla Poddziatania 8.3.Ksztatcenie
zawodowe miodzig — tryb konkursowy Dziatania 8.3Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb ryrgy, Osi Priorytetowej 8Edukacja
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegdata 2014-2020 (WRPO 2014+),
przyczyniajce st do poprawy zdolnixi do zatrudnienia uczniéw szkét i placowek ksztaia
zawodowego, w szczegOkw poprzez podniesienie kwalifikacji zawodowych nicev/szkot

i placowek systemuswiaty prowadzcych ksztatlcenie zawodowe.
1.1.2 W ramach konkursu nzoa realizowa nastpujace typy projektow:

1. Projekty stiaace podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniéw dzkplacoéwek systemu
oswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe poprzez:
a) staze zawodowe organizowane u pracodawcow lub przeidscow;
b) realizacg ksztatcenia zawodowego praktycznego we wspotprapyacodawcami lub
przedsgbiorcami w szkotach lub placéwkach systemwiaty prowadzcych ksztalcenie
zawodowe;
c) realizacg projektéw z zakresu ksztatcenia dualmego
d) inne formy stiace podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniow.
2. Wyposaenie/doposzenie pracowni lub warsztatow szkolnych w nowoczespyzt
i materiaty dydaktyczne umbwiajace realizag podstawy programowe] ksztalcenia
w zawodach w warunkach zbtinych do rzeczywisteggrodowiska pracy zawodowej
(wystepuje wyhcznie jako element projektu wskazanego w pkt. 1).
3. Doskonalenie kompetencji nauczycieli ksztalcerawodowego, instruktoréw praktycznej

nauki zawodu (wyspuje wyhcznie jako element projektu wskazanego w pkt.1, 2).

! Podstaw prawm organizaciji ksztatcenia dualnego jest rozpdrenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 siéa2015 r. zmieniage
rozporzdzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. @L®poz. 1183).

Ksztatcenie dualne — to system ksztalcenia palegaja realizacji ksztatcenia praktycznego bémpanio u pracodawcy na podstawie umowy
o prag w celu przygotowania zawodowego rownolegle z ksetdaem teoretycznym, ktore m® by¢ prowadzone w szkole lub w formach
pozaszkolnych. Miody cztowiek podejmuay ksztatlcenie w tym systemie staje siodocianym pracownikiem. Mtodociany pracownik w
systemie dualnym posiada podwojny status prawrsy: jEinoczénie mtodocianym pracownikiem (obayzuje go np. kodeks pracy) oraz
uczniem (obowizuje wobec niego ustawa o systemiwiaty).
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4. Projekty w zakresie doradztwa edukacyjno-zawatmwdla mtodzigy, w tym doposzenie
w niezlgdny sprzt umazliwiajacy prowadzenie doradztwa, podnoszenie kompetersgb o
prowadacych doradztwo w przedmiotowym zakresie (¥egnie jako element projektu

wskazanego w pkt.1).

1.1.3 Beneficjent realizucy projekt musi dzy¢ do osagniecia celu Programu, Kktory

wyrazony jest wartécia zaplanowanych do realizacji wskékoéw. Wnioskodawca powinien

tak planowd dziatania, aby proporcjonalnie do waxtd projektu osigmé¢ wskaniki

zaplanowane w ramach konkursu (relacja naktad/fagul

Wskazniki stosowane w ramach konkursu oraz ich planoweaeasci do osiagniecia przez 1Z
WRPO 2014+:

Warto §¢ wskaznika planowana do
Jednostka miary osiggniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddziatania 8.3.1

Wskazniki rezultatu
bezparedniego

Liczba nauczycieli ksztatcenig

zawodowego oraz  instruktoréw

praktycznej nauki zawodu, ktorzy 70,10%
uzyskali kwalifikacje lub nabyl osoby

kompetencje po opuszczenju

programu

Liczba szkoti placowek ksztatcenia _ 100%
zawodowego wykorzystagych sztuki

doposaenie zakupione dgki EFS

Warto §¢ wskaznika planowana do
Wskazniki produktu Jednostka miary osiggniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddziatania 8.3.1

Liczba nauczycieli ksztalcenia
zawodowego oraz instruktorow
praktycznej nauki zawodu agbych
wsparciem w programie

osoby 14

Liczba ucznidw szkét i placowek
ksztatcenia zawodowego osoby 1191
uczestnicacych w staach i
praktykach u pracodawcy

Liczba szkot i placéwek ksztatcenia
zawodowego dopoganych w )
programie w spr i materiaty sztuki 14
dydaktyczne niezfzine do realizacji
ksztatlcenia zawodowego

1.1.4 Wnioskodawca ma obowiek wybrania z listy wskaikdéw rezultatu bezpwoedniego

oraz wskanikow produktu, stanowcej zahcznik nr 8.1 do Regulaminu konkursu, wszystkich

2 Instytucja Zargdzapca poprzez realizagjkonkursu dzyé¢ bedzie do objcia wsparciem w postaci siai praktyk u pracodawcéw co
najmniej 1191 uczniéw.
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wskaznikbw adekwatnych do planowanych dziatav projekcie oraz monitorowania ich
w trakcie realizacji projektu. Jednoémee Wnioskodawca ma oboaziek wybrania
przynajmniej jednego wskaika kluczowego, ktory zostat uwzglniony we Wspolnej Licie
Wskaznikow Kluczowych (WLWK) - stanowicej zahcznik nr 2 doWytycznych w zakresie
monitorowania pogpu rzeczowego realizacji programow operacyjnychlata 2014-2020.
Wskazniki kluczowe maliwe do zastosowania w ramach danego konkursu tyostkazane
w zahczniku nr 8.1. Dodatkowo, w celu monitorowania stawdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach WRPO 2014+, Wnhnioskmda we wniosku
o dofinansowanie powinien wyliraadekwatny do zaplanowanego wsparcia typ projektu.
Nalezy wybrat wszystkie adekwatne do realizowanych dZiaigpy projektow. Wykaz typow
projektéw stanowi zatznik nr 8.2 do Regulaminu konkursu.

W ramach konkursu istnieje mawos¢ realizacji projektéw zawieragych elementy pomocy

publicznej/pomocy de minimis.

1.2. Podstawa prawna i dokumenty programowe

1.2.1 Konkurs jest organizowany w oparciu o rasiace dokumenty:

1) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwojwidtelnego i przepiséw
szczegolnych dotyazych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudid&noraz
w sprawie uchylenia rozpagdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 289);

2) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspoélne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznaegajuszu Spéjriei, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Widjstiiaz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawi@ przepisy ogoélne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego, Funduszu
Spojnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiegowaz uchylajce
rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 342(®12.2013, str. 320,

z p&n. zm.);
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3) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spoteazriegchylapce rozporzdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.04.2, str 470. z pd. zm.);

4) ustave z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji Eogw w zakresie polityki
spéjnaci finansowanych w perspektywie finansowej 2014@0®z. U. z 2014 r.,

poz. 1146 z pin. zm.), zwana dalej ustawdrazeniows;

5) ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pepbwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., nr 59, poz. 404 zm&m.);

6) ustawe z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatakigospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz.
584 z pén. zm.);

7) ustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zama@wieublicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pgn. zm.);

8) ustave z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznf¢ioh. U. z 2013 r., poz. 885
z p&n. zm.), zwana dalej ustaw finansach publicznych;

9) ustawe z dnia 15czerwca 2012 r. o skutkach powierzanigkowywania pracy
cudzoziemcom przebywaym wbrew przepisom na terytorium RzeczypospoRiagskiej
(Dz. U. z 2012 ., poz. 769);

10) ustawe z dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004, nr 256, poz. 2572

z p&n. zm.);

11) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.(Dzz 2014 r., poz. 191 z pd.

zm.);

12) Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 moWa Partnerstwa z dnia
21 maja 2014 r.;

13) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na |&@14-2020, przyty decyzjp
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r. (nwalalej WRPO 2014+);

14) Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych WielkopolskiegRegionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 petyjprzez Zarad Wojewodztwa Wielkopolskiego,
10 wrzénia 2015 r.;

15) rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010wr.sprawie rejestru

podmiotéw wykluczonych z nitiwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych
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na realizag programow finansowanych z udziatesnodkéw europejskich (Dz. U.
z 2010 ., nr 125, poz. 846);

16) rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia Bbda 2015 r. w sprawie
udzielania pomocyde minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Fundi&zotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015 ., poz. 1073);

17) rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia b®arca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalngobgramow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);

18) rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindéw sktadania
wnioskow o platné& w ramach programow finansowanych z udzialénodkow
europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz. 1786);

19) rozporadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudr@d@l3 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowadnii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

20) rozporadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerw€d.2 r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem weternym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (ogdlne rozpogdzenie w sprawie wytzen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187
Z 26.06.2014, str. 1);

21) rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. prasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigeniu takiej pomocy
oraz sprawozda o zalegtéciach przedsbiorcow we wptatachswiadczeéh na rzecz
sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2014 r.,.qdd265);

22) rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 styaz2012 r. w sprawie

ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (D z 2014 r., poz. 622);

23) rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w speaprzygotowania

zawodowego miodocianych i ich wynagradzania (Dzz @014 r., poz. 232);

24) rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sieapB015 r. zmieniace

rozporzdzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. @05 r., poz. 1183).
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25) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojri@i na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwaetni
2015r,;

26) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 31 marca 2015 r.;

27) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie kwalifikowalngci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnémropejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégiona lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu

10 kwietnia 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakeekwalifikowalngci);

28) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie realizacji przedsivzigé
z udziatemsérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obezedzikacji na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 2 czerwca 2015 (zwdalej Wytycznymi w obszarze

edukaciji);

29) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie monitorowania pogbu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na 2214-2020 zatwierdzone w dniu
22 kwietnia 2015 r.;

30) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie warunkéw gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznejata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
3 marca 2015 r.;

31) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie realizacjzasady rowngi szans
i niedyskryminacji, w tym dogpncici dla osOb z niepetnosprawdoiami oraz zasady
rbwnaici szans kobiet i grczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

zatwierdzone w dniu 8 maja 2015r.;

32) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakre kontroli realizacji programéw

operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w @88imaja 2015 r.

W przypadku zmiany ww. dokumentéw w trakcie trwarkankursu Wnioskodawcow
ubiegajcych sé o dofinansowanie oraz Beneficjentow realizych projekty obowazuja

aktualne wersje dokumentow.

Zgodnie z art. 41 ust. 3-5 ustawy wgeaiowej Regulamin konkursu m® ulega zmianom
w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygia konkursu Regulamin nie @ by

zmieniany w sposéb skutkigy nierownym traktowaniem Wnioskodawcow chylia
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konieczné¢ jego zmiany wynika z przepisOw prawa powszechnigowdazujacego.
W przypadku zmiany Regulaminu Instytucja Orgaryeaj Konkurs zamieszcza na stronie
internetowej] www.wrpo.wielkopolskie.pl (zwanej daktrom internetows) oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwanym dalej pertgl informacg o zmianie Regulaminu,

aktualry tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktoregiaza obowizuje.

ll. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor wnioskésalizowane $ w ramach WRPO
2014+, Osi Priorytetowej 8Edukacja Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rprkigy, Poddziatania 8.3.Ksztalcenie

zawodowe miodzig — tryb konkursowy

2.1.2 Funkcg Instytucji Zaradzapce] (1Z) dla Dziatania 8.3 WRPO 2014+ peini Zgiz
Wojewddztwa Wielkopolskiegoeprezentowany przez Departament Wedraa Europejskiego
Funduszu Spotecznego (DEFS) thlm Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegioi 18, 61-713 Pozma

2.1.3 Instytuch Organizugca Konkurs (IOK) jest Urzd Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Warda Europejskiego Funduszu Spotecznego,
adres: al. Niepodlegéoi 18, 61-713 Pozma

2.1.4 Projekty dofinansowaneasze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego orazsredkdéw budetu pastwa.

2.1.5 Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnierpetlicznego dogpu do informacji
0 zasadach jego przeprowadzania, list projektowvatitkowanych do kolejnego etapu oraz

listy projektow wybranych do dofinansowania.

2.1.6 Wyjasnien w kwestiach dotycych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres: al. Niepodlegio 18, 61-713 Pozma Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, sekretarREFS lub na adres poczty

elektronicznej defs.sekretariat@umww.Wyjasnienia o charakterze ogolnym publikowane s

na stronie internetowej. W przypadku zngieg liczby pytaédh mogicych negatywnie wptywa
na realizagj podstawowych zada IOK zastrzega sobie prawo do publikowania odpduii@a
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kluczowe lub powtarzage st najczsciej pytania. Odpowiedzi udzielane na pytaniaazane
z procedus wyboru projektow s wiazace do momentu zmiany odpowiedzi.zék zmiana
odpowiedzi nie wynika z przepisébw powszechnie ohaujacego prawa, Wnioskodawcy
ktorzy zastosowali gido danej odpowiedzi i zhyli wniosek o dofinansowanie w oparciu
o wskazowki w niej zawarte, nie mpgonost negatywnych konsekwencji zaganych ze

zmiarg odpowiedzi.

2.1.7 Wszelkie terminy realizacji oké®nych czynnéci wskazane w Regulaminie konkursu,
jesli nie okreslono inaczej, wyrzone g w dniach kalendarzowych. zidi ostatni dzié terminu
przypada na dzieustawowo wolny od pracy, za ostatni dzi@rminu uwaa St nastpny

dziea po dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.2. Kwotasrodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 13 348,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 12 647 781PON
w tym krajowe wsparcie finansowe

Z budretu pastwa : 743 987,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkidu wiasnegd Beneficjenta
(Projektodawcy) stanowhcego minimum 10% wydatkéw kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnychna poziomie projektu wynosi
85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatéw kwalifikowalnych na

poziomie projektu wynosi 90%.

Uwaga: IOK informuje, iz kwota jaka moze zost# zakontraktowana w ramach
zawieranych umow o dofinansowanie projektow w ramae Poddziatania 8.3.1
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartasci algorytmu
wyrazajacego w PLN miegiczny limit $rodkdw wspoélnotowych oraz krajowych
mozliwych do zakontraktowania. Otrzymanie przez Beneftjenta informacji o przyznaniu

dofinansowania nie jest rownoznaczne z podpisanieamowy o dofinansowanie projektu.

3 Szczeglowe zasady wnoszenia wkiadu wiasnego ifwrtigpienéznego) uregulowaneasw Wytycznych w zakresie kwalifikowal§oi
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 202420
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IZ WRPO 2014+ po rozstrzygwiu konkursu mee zwkkszy kwote srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramamikursu. Przy zwkszeniu kwoty
musi zostd zachowana zasada rownego traktowania, cozem@olega na obgciu

dofinansowaniem kolejno wszystkich projektow, ktamyskaty tak sana liczbe punktow.

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Zgodnie z ustaw o finansach publicznyciwv budzecie pastwa wyodebniono budet
srodkéw europejskich (w tyndrodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego) orayj¢io
zasad, iz ptatnaci ze srodkow europejskich dgla dokonywane na rzecz Beneficjentéw przez
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Beneficjenedd otrzymywa ptatnaci kolejnych

transz dofinansowania w dwaéch przelewach:

- tzw. ptatnd¢ w czsci dotyczicej wspoffinansowania z EFS (85%) przekazywanegprz
BGK na podstawie zlecenia ptatiwd wystawionego przez Uxd Marszatkowski

Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

- dotacg celowy w czsci dotycacej wspotfinansowania krajowego (do 5%)

przekazywanej przez Ugd Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pozioa

2.3.2 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dofinansowanie w formie zaliczki,
zgodnie z harmonogramem ptagoo okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,
z zastrzeeniem § 8 wyej wymienionej umowy (wzor umowy stanowi gegnik nr 8.3 do
Regulaminu konkursu). Dofinansowanie jest przekamgv na wyodibniony rachunek
bankowy, specjalnie utworzony dla danego projeltskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. Ptatnéci wramach projektu powinny bByregulowane za poednictwem tego

rachunku.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter zamity.

2.4.2 Wybor projektow do dofinansowania ngaje w trybie konkursowym w oparciu
o wypetniony wniosek o dofinansowanie, ktorego folanz stanowi zakznik nr 8.4 do

Regulaminu konkursu.

2.4.3 Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w wersgiektronicznej bdzie

prowadzony od dnia 28 grudnia 2015 r. od godzi®p @lo dnia 25 stycznia 2016 r. do godziny

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

12



15.30. Planowany termin zakczenia konkursu przypada na czerwiec 2016 r. Jedfrue
IOK dotozy wszelkich stana aby przyspieszydat: zakaiczenia konkursu.

2.4.4 Wnioskodawca przesyta wniosek o dofinansowaniejegto w formie dokumentu

elektronicznego za prednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LS114%).

Whiosek o dofinansowanie nalewypetnic przy wyciu formularza wskazanego w getniku

nr 8.4 do Regulaminu konkursu, wedtug:

* Podrecznika  podmiotu zgtaszgjego/beneficienta  Lokalnego  Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regioegd Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 20Btanowacego zajcznik nr 8.5 do

Regulaminu konkursu,

* Regulaminu Bytkownika LSI 2014 stanowiacego zacznik nr 8.6 do Regulaminu

konkursu,

eInstrukcji  wypetniania wniosku o0 dofinansowanie jpkbu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegdata 2014-2020stanowicego
zahcznik nr 8.7 do Regulaminu konkursu.

2.4.5 Ponadto Whnioskodawca skiada jeden egzemplarz tuniado sekretariatu DEFS

w tozsamej wersji papierowej (wraz z gegnikami — j&li dotyczy) w terminie do 5 dni

roboczych od dnia wystania wersji elektronicznezgamiotowego wniosku, pod rygorem

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Wnioskzmaosktada osobscie, nadsylé poczh

lub przesvtlg kuriersky. Dokumenty w wersji papierowej nalesktada& w sekretariacie DEFS,

al. Niepodlegtéci 18, 61-713 PoznaUrzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu, od poniedziatku doatiu w godzinach od 7:30 do 15:3@v przypadku

whnioskow nadestanych pocat lub przesyika kurierska o zachowaniu terminu decyduje

data i godzina wptywu wniosku do Urzdu.) Po dostarczeniu wniosku Whnioskodawcazmo

otrzym& od pracownika IOK potwierdzenie Zienia wersji papierowej wniosku. Zaznacza Si

ze do kompetencji pracownika sekretariatu nie nal@eryfikacjia kompletngci ztozonych

dokumentoéw.

2.4.6 Dokumenty w tasamej wersji papierowej ztone po okrdonym powyej terminie oraz

do niewta@ciwej instytucji lub ztaone wyhcznie w wersji papierowej, niectla rozpatrywane

I beda archiwizowane w takim stanie, w jakim trafity d®K. Wnioskodawca zostanie

pisemnie poinformowany o pozostawieniu wniosku bezpatrzenia. W przypadku braku

ztozenia dokumentéw w tsamej wersji papierowej wniosek o dofinansowaniejgktu
Urzad Marszatkowski
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przestany wycznie w formie dokumentu elektronicznego nie zestagnany za skutecznie

ztozony i pozostaje bez rozpatrzenia.

2.4.7W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np.aw& systemu LSI 2014+) IOK
zastrzega sobie mliwos¢ zmiany formy skladania wniosku przewidzianej w asgieniu

o konkursie podaf ten fakt do publicznej wiadorda na stronie internetowej oraz na portalu.

2.4.8 Do momentu zilgenia tasame] papierowej wersji wniosku istnieje ihwosé jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Nietinve jest jednak wycofanie wniosku
w sytuacji, gdy miat termin sktadania wnioskow (gdy nabor zostat zakamny). Po przestaniu
wniosku w wersji elektronicznej oraz dostarczenioiogsku w t@samej wersji papierowej
zadne zmiany we wniosku niegdya mogty by juz wprowadzone do momentu podpisania
umowy o dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, kborej w projekcie wybranym do
dofinansowania w wyniku rezygnacji partnera z uldeie projekcie lub wypowiedzenia
partnerstwa przez dotychczasowego partneraa—zgody IOK — zachodzi konieczrig
wprowadzenia nowego partnera/partneréw do projekiyiatek stanowi rowniz przypadek,
gdy na wezwanie IOK wygpuje konieczn& uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku
o dofinansowanie i/lub poprawienia oczywistych oekytWyjatek stanowi take sytuacja, gdy
projekt na etapie oceny merytorycznej zostat skvaroy do negocjacji w wyniku oceny
warunkowej oraz gdy okres realizacji projektu zawave wniosku o dofinansowanie projektu
zaktada rozpoczie realizacji projektu przed terminem zawarcia wya dofinansowanie
projektu. Wéwczas zmiana rm® dotyczy wytacznie dostosowania okresu realizacji projektu,
a w konsekwencji rownie harmonogramu realizacji projektu i biedu projektu w cgci
dotyczcej dostosowania terminu poniesienia wydatku do gettdpisania umowy. Zmiana
(przesungcie) okresu realizacji projektu me@ nasipic na pisemny wniosek 10K lub na

pisemny wniosek Beneficjenta, za zgd@K.

2.4.9 UWAGA! Przed ztaeniem wniosku do 10K naky poréwna zgodnd¢ sumy kontrolnej
wersji papierowej oraz wersji ztonej za pérednictwem LSI 2014+,

2.4.10Wszystkie zaiczane kopie dokumentow obligatoryjnie musostd potwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem przez Wnioskodaw(w przypadku dokumentéw dotygz/ch partnera
projektu potwierdzenia zgodém z oryginalem mge dokondé partner). Potwierdzenie za
zgodnd¢ z oryginatem kopii oznacza zenie podpisu wraz z piegzda imienm (lub czytelne
imi¢ i nazwisko osoby dokomgej pagwiadczenia) na kalej stronie dokumentu z zapisem
~potwierdzam za zgodr6 z oryginatem” lub podpis wraz z piegza imienm na pierwszej

stronie z zapisem ,potwierdzam za zgogth@ oryginatem od strony ... do strony...”.
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Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu rausg ponumerowane i przedstawione
w sposoOb wskazggy na integralné dokumentu (np. zszyte). Do podpisywania i parafuwa

dokumentow zalecagstosowanie niebieskiego tuszu.

2.5. Zasady dokonywania oceny formalnej oraz merytznej

2.5.1 10K na podstawie art. 44 ustawy wdemiowej powotuje Komisgj Oceny Projektow
(KOP). KOP stanowi niezatee ogniwo w systemie oceny projektow, jej zadaniest
weryfikacja formalna, ocena formalna oraz ocena ytoeyczna projektéw zgtaszanych
w ramach WRPO 2014+, zgodnie z kryteriami zatwiergmi przez Komitet Monitoragy
WRPO 2014+. KOP dziala od momentu rozpuota procesu oceny do rozstrzyegia

konkursu.

2.5.2W skitad KOP z prawem dokonywania oceny projektéoggwchodzé:
a) pracownicy IOK;

b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy weraowej.

2.5.3 Czlonkowie KOP przed przygiieniem do oceny projektow podpisupeklaracg
poufndici, ktérej wzor stanowi zatznik nr 8.8 do Regulaminu konkursu oraaviadczenie
o0 bezstronngi, ktérego wzdr stanowi zgznik nr 8.9 do Regulaminu konkursu.
W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOPanuogestnicz§ partnerzy, zwani
dalej obserwatorami (np. obserwatorzy zgtoszenepikomitet Monitoruicy WRPO 2014+).
Obserwator bierze udziat w posiedzeniu KOP, lecz uczestniczy w ocenie wnioskow

o dofinansowanie projektéw. Obserwator zobligowgasy do podpisania deklaracji poufco

2.5.4Przed rozpocgiem pierwszego etapu oceny, tj. oceny formalnepsku nasipuje jego
weryfikacja pod ktem wystpowania brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek
okreslonych w wymogach zawartych w pkt. 4.1.1 Regulamikamkursu. Wzér karty oceny

wymogow formalnych stanowi zgdznik nr 8.10 do Regulaminu konkursu.

2.5.5W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych i/lutzpwistych omytek podlegagych

uzupetnieniu lub poprawie do Wnioskodawcy wysytgest wezwanie do uzupetnienia
wniosku i/lub poprawy omytek. Obowikiem Wnioskodawcy jest usumie wskazanych
omytek i/lub uzupetnienie wersji elektronicznej wsku za pérednictwem LSI 2014+
(zgodnie z pkt 2.4.4 Regulaminu konkursu) w terminieprzekraczagym 7 dni od dnia

doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wnioslar rozpatrzenia. Ponadto
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Whioskodawca sklada jeden egzemplarz wniosku doetmiatu DEFS w ttsamej wersji

papierowej (wraz z za¢znikami — jéli dotyczy) w terminie do 5 dni roboczych od dnia

wystania wersji elektronicznej przedmiotoweqo wkinspod rygorem pozostawienia wniosku

bez rozpatrzenidw przypadku wnioskow nadestanych poczt lub przesyika kurierska

0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpltywuwniosku do Urzedu).

W szczegolnych, uzasadnionych przypadkach, kiedk lonaliwosci usunécia uchybienia
w terminie 7 dni wynika z okoliczioi niezalenych od Wnioskodawcy, na pisemny wniosek
Whnioskodawcy zteony w ww. terminie, IOK ma midiwos¢ wyznaczy inny termin na

dokonanie poprawy i/lub uzupetnienia niezdnay jednak ni 14 dni.

2.5.6 Otrzymanie wezwania, o ktorym mowa w pkt 2.5.5wjetdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Za d@mzone nalgy uzna pismo jéli wystano je na adres wskazany
w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie projektu i otrgno zwrotne potwierdzenie jego odbioru
lub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwiengie odbioru z informag;j

0 nieodebraniu przesytki. Pismo jest rownigysytane drog elektroniczia na adres e-mail
wskazany w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie. W padku wskazania w pkt. 2.1 adresu do
korespondencji innego hniadres siedziby Wnioskodawcy, pismo wysytane jest adres
wskazany do korespondencji. W celu usprawnieniazyspieszenia terminéw zakozenia
oceny wnioskow |Z prosi o dostarczanie poprawionyamoskow/dokonywanie poprawek
w jak najkrotszym terminie. Poprawki/uzupetnieniagnby¢ dokonywane ja po otrzymaniu

wezwania drog mailowa.

2.5.7 Usuwajc uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowia do wskazowek
zawartych w otrzymanym z IOK wezwaniu oraz przege regut dotycacych
przygotowywania wniosku o dofinansowanie opisanyeh Instrukcji obstugi LSl oraz
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 20140202Jzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nimyweste] omytki nie mae prowadzt do
jego istotnej modyfikacji. Wraz z uzupetnionym wskeem Wnioskodawca sktada

oswiadczenie, nie dokonat zmian w punktach innyctt miskazane w gimie I10K.

2.5.8 Wnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawighia uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie, tylko w zakresie i na zasadadsaogch powye;.

2.5.9 Dopuszczalne jest dokonanie uzupeiniab poprawy wniosku w zakresie, ktory nie
stanowi jego istotnej modyfikacji, np.:
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a) uzupetnienie w pkt. 10.1 wniosku wymaganej/wymaganyieczci oraz czytelnego
podpisu osoby/-6b upovmionej/-ych, w przypadku braku podpiswdb podpisania
wniosku przez inposole/-y niz wskazana/-e w pkt. 2.5 wniosku;

b) uzupetnienie w pkt. 10.2 wniosku wymaganej/wymaghnyieczci oraz czytelnego

podpisu partnera projektu;
c) uzupetnienie brakagej/brakujcych strony/stron wniosku;
d) dostarczenie brakagego/brakujcych zahcznika/zadcznikbw w wersji papieroweyj;

e) uzupetnienie péwiadczenia za zgod®é z oryginatem zalcznikbw dostarczonych

W wersji papierowej.

2.5.10 Po uzupetnieniu przez Projektodaweniosku i/lub poprawieniu w nim oczywistych
omytek dokonywana jest ponowna weryfikacja spefiaarwymogéw formalnych.
W przypadku niestwierdzenia brakéw formalnych i/ldzzywistych omytek, wniosek

kierowany jest do oceny formalnej.

2.5.11 Whnioski, ktére nie zostan poprawione lub uzupetnione w sposob prawidtowy
W wyznaczonym terminie, pozostawi& &iez rozpatrzenia. W przypadku, gdy wprowadzone
do wniosku o dofinansowanie poprawki wykra@zgjoza zakres ok¢wony przez I0OK

w doreczonym wezwaniu, wniosek o dofinansowanie rowipiezostawia sibez rozpatrzenia.

2.5.12 KOP dokonuje oceny formalnej wniosku za pomkarty oceny formalnej, ktorej wzor
stanowi zadcznik nr 8.11 do Regulaminu konkursu.Adst ztazony w trakcie trwania naboru
wniosek o dofinansowanie (o ile nie zostat wycofangez Wnioskodawcalbo pozostawiony
bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawsoxetiowej) oceniany jest przez dwoch
losowo wybranych czionkbw KOP. Losowanie odbywa 8¢ obecnéci co najmnigj
trzech czionkéw KOP i ewentualnie obserwatoréw. @cea na celu sprawdzenie czy dany
wniosek spetnia kryteria formalne oraz kryteria tdps zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy WRPO 2014+, weryfikowane na etapie oceny forejallVniosek, ktory nie
spetni ktéregokolwiek z kryteridw okslonych w pkt. 4.2.1 i 4.3.1 zostanie odrzucony.

2.5.13 Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projg&si przeprowadzana w terminie
nie diuzszym nz 45 dni roboczych od daty zakezenia naboru. 1IZ WRPO 2014+ informuje,
iz na potrzeby Regulaminu konkursu nie @eaak za dni robocze sobdt oraz dni ustawowo
wolnych od pracy okionych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dmi&olnych od pracy
(Dz. U. z 2015 ., poz. 90).
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2.5.14W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalmeye zostéa przedhiony
decyzp Dyrektora DEFS. Informacja o przedaniu terminu oceny formalnej zamieszczana

jest na stronie internetowej oraz na portalu.

2.5.15W wyniku oceny formalnej KOP, na podstawie wypeinich kart oceny formalnej,
kieruje wniosek do oceny merytorycznej albo, w pamku niespetnienia kryteridw

formalnych, wniosek zostaje odrzucony.

2.5.16 W przypadku, gdy wniosek jest poprawny pod wdgm formalnym, zostaje
niezwtocznie zarejestrowany w centralnym systeneieiiformatycznym SL2014, o czym

Whioskodawcy g informowani pisemnie.

2.5.17W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespataieco najmniej jednego
z kryteriow formalnych lub kryteribw dogiu IOK przekazuje Wnioskodawcy pisein
informacg o negatywnej ocenie wniosku wraz z pouczeniem glimosci wniesienia protestu,

o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wikaiowej.

2.5.18 Otrzymanie pism, o ktérych mowa w pkt. 2.5.165.27 potwierdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Za d@mzone nalgy uzna pismo jéli wystano je na adres wskazany
w pkt. 2.1 wniosku o dofinansowanie projektu i gitrmno zwrotne potwierdzenie jego odbioru
lub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwiengie odbioru z informag;j

0 nieodebraniu przesytki. Pismo jest rownigysytane droga elektroniczma adres e-mail
wskazany w pkt. 2.1 wniosku o dofinansowanie. Wyparlku wskazania w pkt. 2.1 adresu do
korespondencji innego hiadres siedziby Wnioskodawcy, pismo wysytane jest adres

wskazany do korespondencji.

2.5.19Za termin dokonania oceny formalnej uznajegc slat zatwierdzenia przez
Przewodnicacego KOP karty oceny formalnej.

2.5.20Wnioski o dofinansowanie, ktore spetnity wszysthig/teria oceny formalnej oraz
kryteria dostpu weryfikowane na etapie oceny formalnej przekamysv § do oceny

merytorycznej, o czym Whnioskodawca jest informowagngemnie. Lista projektow, ktére
zostaly zakwalifikowane do etapu oceny merytory¢znestanie umieszczona na stronie

internetowe.

2.5.21 Ocena merytoryczna wnioskdw dokonywana jest przgkonzystaniu karty oceny
merytorycznej, ktorej wzor stanowi zegnik nr 8.12 do Regulaminu konkursu, wraz

z pisemnym uzasadnieniem przyznanej punktacjifpegdgecyzji.
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2.5.22 Cztonkowie KOP dokonagjoceny merytorycznej w terminie 60 dni roboczychdmia
zakaczenia oceny formalnej wnioskéw, zgodnie z kryt@iia merytorycznymi
zatwierdzonymi dla Poddziatania 8.3.1 przez Komifemitorujpcy WRPO 2014+, ktére as
podzielone na kryteria zero-jedynkowe i punktoweytlria zawarte & w karcie oceny

merytorycznej.

2.5.23 W uzasadnionych przypadkach termin oceny merymmgcmae zosté przediizony
decyzp Dyrektora DEFS. Informacja o przedaniu terminu oceny merytorycznej

zamieszczana jest na stronie internetowej orazrtalp.

2.5.24 Oceny merytorycznej danego projektu dokantg same osoby, ktore dokonywaty
oceny formalnej. W przypadku zeli nie jest to méliwe, przeprowadzane jest losowanie
innych cztonkéw KOP. Losowanie odbywa 8 obecnéci co najmniej trzech cztonkow KOP

i ewentualnie obserwatorow.

2.5.25W przypadku stwierdzenia dsow formalnych we wniosku na etapie oceny
merytorycznej, dokumentacja jest zwracana do poepwoceny formalnej. Ponowna
weryfikacja formalna wniosku o dofinansowanie pktjepolega na jego sprawdzeniu wead
odnoszcej st do wskazanego wykrytego przez oceqiago cztonka KOP bélu formalnego,
przez dwéch wyznaczonych pracownikow z yegleniem osob, ktdre uczestniczyty w ocenie

formalnej przedmiotowego wniosku.

2.5.26 W pierwszej kolejnéci cztonkowie KOP dokonaj oceny merytorycznej kryteridw
dostpu (jezeli przewidziano weryfikagj kryteriow dos¢pu na etapie oceny merytorycznej).
Niespetnienie jednego z kryteriow dgsti powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie

projektu i wykluczenie go z dalszej oceny.

2.5.27 Jezeli oceniagjcy uzna,ze projekt spetnia wszystkie kryteria dgsi, dokonuje oceny
spetnienia przez projekt kryteriow merytorycznycltltarakterze horyzontalnym i stwierdza,
czy poszczegolne kryteriay spetnione, warunkowo spetnione czy niespetnionezlios¢

warunkowej oceny danego kryterium jest wskazana&fwitji kryterium.

2.5.28Jeeli oceniajcy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow
merytorycznych o charakterze horyzontalnym odponi@ddnotowuje ten fakt na karcie
oceny merytorycznej oraz uzasadnia degyzjuznaniu danego kryterium za niespetnione.
Projekt zostaje odrzucony i nie podlega dalszepmcénie dotyczy to sytuacji, w ktorej dane

Kryterium zostato uznane za spetnione warunkowo).
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2.5.29W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespataiaco najmniej jednego
z wyzej wymienionych kryteriow o charakterze zero-jedywim, IOK przekazuje
Whioskodawcy pisemmninformacy o zaka@czeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie
projektu wraz z pouczeniem o wmigvosci wniesienia protestu, o ktérym mowa

w art. 53 ustawy wdtaniowe;.

2.5.30 Jezeli oceniajcy uzna,ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszysktigeria
merytoryczne o charakterze zero-jedynkowym dokospjawdzenia spetniania przez projekt
wszystkich kryteriow merytorycznych punktowych, Wexunkowo przyznag punkty

w poszczegolnych kategoriach oceny. Ocagiagmaze rowniez warunkowo przyznapunkty

za spetnienie danego kryterium merytorycznegdgli(j@ definicji kryterium przewidziano
mozliwos¢ oceny warunkowej). Powgze oznacza skierowanie projektu do negocjacji
w zakresie warunkowo dokonanej oceny — o ile piojelezwarunkowo uzyskat od
oceniajcego co najmniej 70% ogolnej liczby punktow, azgaknin. 70% punktoéw nidiwych

do uzyskania w kadej z czsci karty oceny merytorycznej. Zakres negocjacji amskvany jest

w dalszej cgsci karty oceny merytoryczne.

2.5.3110K, ktora dokonuje oceny wniosku e w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania, zweryfikowa prawdziwg¢ podanych informacji w zakresie opisanego

potencjatu spotecznego np. poprzez kontakt ze veskgazez Wnioskodawgcinstytuch.

2.5.32 Czlonkowie KOP dokonaj oceny merytorycznej punktowej poprzez przyznanie
punktéw za spetnianie poszczegolnych kryteriow nweggznych. Za spetnianie wszystkich
ogolnych kryteribw merytorycznych ocerjey maze przyzna maksymalnie 100 punktow.
Ocena w kadej czsci wniosku o dofinansowanie przedstawiana jest wstgo liczb
catkowitych. W przypadku bezwarunkowego przyznama spetnienie danego kryterium

merytorycznego mniejszejnimaksymalna liczby punktéw oceriay uzasadnia ocen

2.5.33 Projekt, ktéry spetnia kryteria premiage i jednoczénie uzyskat od kadego
z oceniagcych co najmniej 70 punktow podczas oceny spelai&nyteriow merytorycznych
punktowych, a take przynajmniej 70% punktow od k@ego z oceniagych w kadej z czsci
karty oceny merytorycznej, me otrzymé& dodatkowo premi punktows w wysokaci
okreslonej przez IZ WRPO 2014+, nie gkisza niz 25 punktow.

2.5.34 Niespetnienie kryterium premugego jest rownoznaczne z przyznaniem za to kryteriu
0 punktéw. Cgzsciowe spetnienie kryterium oznacza jego niespetsiechyba ze 10K
w ramach danego kryterium prenscggo wskae system punktacji uzaleiony od stopnia
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spetniania kryterium premiagego. Maliwe jest spetnienie przez projekt tylko niektorych
kryteriow premiugcych. Jeeli oceniajcy uzna, ze projekt nie spetnia ktorekolwiek
z kryteribw premiujcych, odpowiednio odnotowuje ten fakt w karcie gcemerytorycznej

I uzasadnia decygjo uznaniu danego kryterium premicggo za niespetnione.

2.5.35Gdy w definicji kryterium merytorycznego wskazanwzliwos¢ warunkowej oceny
danego kryterium ocenwy maze uzna kryterium za spetnione warunkowo. Pawye
oznacza skierowanie na etapie oceny merytoryczmejeldu do negocjacji w zakresie
warunkowo dokonanej oceny, po dokonaniu dalszgjotoceny merytorycznej wniosku, o ile
w ocenie punktowej otrzymatby bezwarunkowo co nagni@0% ogolnej liczby punktow,
a take min. 70% punktéw midiwych do uzyskania w kalej z czsci karty oceny
merytorycznej. Negocjacje obejmujwszystkie kwestie wskazane przez oceciagh
w wypetnionych przez nich kartach oceny. Pagae stoswj sie rowniez w odniesieniu do
kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontainy przypadku ktorych wskazano

mozliwos¢ warunkowej oceny danego kryterium.

2.5.36 Negocjacje projektdéw as przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do
sktadu KOP. Mog to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP innzzrpracownicy IOK
powotani do sktadu KOP, ktorzy dokonywali oceny egm projektu.

2.5.37 Negocjacje projektowasprzeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykotagem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnejqgg@nie obu stron negocjaciji).

2.5.38Z przeprowadzonych negocjacji ustnych spdea s¢ podpisywany przez obie strony
protokot ustalé (w przypadku negocjacji pisemnych o spmizeniu protokotu decyduje I0K).

Protok6t zawiera opis przebiegu negocjacji uliwgajacy jego pdéniejsze odtworzenie.

Przebieg negocjacji opisywany jest rowinve protokole z prac KOP.

2.5.39 Negocjacje & prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej afen@hsowanie
projektdow w konkursie — poczyragj od projektu, ktory uzyskatby najlepsocer, gdyby

spetnienie przez niego kryteridw nie zostato zwi&oxane warunkowo.

2.5.40 Niezwitocznie po przekazaniu wszystkich kart oceloyPrzewodniczego KOP albo
innej osoby upowaionej przez Przewodniggzego KOP, IOK wysyta pismo informage
o mazliwosci podicia negocjacji wydcznie do Wnioskodawcow, ktorych projekty skierowane
zostaly do negocjacji oraz umwia IOK maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na

dofinansowanie projektéw w konkursie.
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2.5.41 Pismo, o ktorym mowa w pkt. 2.5.40 zawieraada¢s¢ wypetnionych kart oceny albo
kopie wypetnionych kart oceny w postaci &anikow, z zastrzesniem,ze 10K, przekazujc
Whnioskodawcy¢ informacg, zachowuje zasacnonimoweci oséb dokonujcych oceny.

2.5.42 Wnioskodawca jest zobogzany do podjcia negocjacji najptiej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania pisma od IOK inforaeggo o takiej maiwosci (o zachowaniu tego
terminu decyduje data ztenia przez Wnioskodawow siedzibie IOK, o ktérej mowa w pkt
2.4.5 lub data nadania pogztub przesylly kuriersky pisma informujcego o podjciu
negocjacji). Negocjacje muszostg zakaczone w cigu 15 dni roboczych od dnia ich
rozpoczcia. Za termin rozpoegzia negocjacji naley uzna& dat wplywu do IOK pisma
Whnioskodawcy informujcego o0 podiciu negocjacji, o ktébrym mowa povussj.
W szczegélnych, uzasadnionych przypadkach, kiedi st maliwosci podicia negocjacii
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma infajacego o takiej maiwosci, na
pisemny wniosek Wnioskodawcy zy w wyej wymienionym terminie, IOK ma

mozliwos¢ wyznaczy inny termin.
2.5.43 Jezeli w trakcie negocjaciji:

a)do wniosku nie zostanwprowadzone wskazane przez oceyuggh w kartach oceny

projektu korekty lub

b)KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadniotyczcych okrglonych zapisow we
wniosku, wskazanych przez ocen@jch w kartach oceny projektu

negocjacje kacza sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warurkoegnanych za
spetnione kryteriow horyzontalnych za niespetnituteprzyznanie mniejszej, wskazanej przez

oceniajcych w kartach oceny, liczby punktow.

2.5.44Koncowg ocerg wniosku stanowi srednia arytmetyczna punktéw przyznanych
(bezwarunkowo i/lub po negocjacjach) przez dwoéchenagacych w  wyniku oceny
merytorycznej punktowej wniosku oraz punktow zahsipaie kryteriow premiujcych (jezeli
dotyczy). Powysze stosuje sitylko w przypadku gdy obie oceny wniosku nie pdaia
znacznych rozbignosci. Za znacza rozbieznos¢ w ocenie nalgy rozumie sytuacg dokonania

przez jednego z dwdch ocenigych oceny pozytywnej, a przez drugiego oceny ysgsj.

2.5.45W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowazgdynkowych
lub kryteriow premiujcych medzy dwoma oceniagymi Przewodniczcy KOP rozstrzyga,
ktora z ocen spetniania przez projekt kryteriowt jpeawidtowa lub wskazuje inny sposéb

rozstrzygnécia rznicy w ocenie.
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2.5.46 W przypadku wadliwej oceny dokonanej przez ocanego, Przewodniezy KOP ma
mozliwos$¢ anulowania catej wadliwej oceny i wylosowanie igaeoceniajcego w obecniwi
co najmniej trzech cztonkéw KOP i ewentualnie obsdoréw. Za wadliw ocer uznaje si

m.in. nieprawidtowe zweryfikowanie spetnienia kybsv.

2.5.47 Jako wadlivi ocerz nie rozumie s sytuacji dokonania przez jednego z dwaoch
oceniajcych oceny pozytywnej punktowej, a przez drugiegeny negatywnej punktowej.
Przedmiotowa sytuacja uznawana jest jako znaczidiegmos¢ i w takim przypadku
przeprowadzana jest dodatkowa ocena przez trzeceguiajcego, wybranego w losowaniu
przeprowadzonym przez Przewodnicggo KOP, w obecroi co najmniej trzech cztonkow
KOP i ewentualnie obserwatoréw. W przypadku dokosya oceny wniosku przez trzeciego
oceniajcego, ostatecani wiazaca ocere projektu stanowi sumasredniej arytmetycznej
punktdw ogotem za spetnianie kryteribw merytoryadmypunktowych z oceny trzeciego
oceniajcego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceoyah, ktéra jest tosama z ocen
trzeciego oceniafego (w znaczeniu ocena pozytywna/negatywna) oveentelalnie, o ile
projekt zostat oceniony pozytywnie, premii punktpvpezyznanej projektowi za spetnienie

kryteriow premiugcych, o ile wniosek spetnia kryteria prenaicg.

2.5.48 W przypadku skierowania projektu do negocjacjkdyprzez jednego oceni@ego przy
obliczaniu sredniej arytmetycznej punktéw pod uwa@rana jest liczba punktéw ustalona
w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznanagz drugiego ocenigego, ktéry nie

skierowat projektu do negocjaciji.

2.5.49P0 przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczehazby punktow przyznanych
projektom KOP przygotowuje listwszystkich projektow, ktére podlegatly ocenie w aaim
konkursu, uszeregowanych w kolejobmalepcej liczby uzyskanych punktow.

2.5.50 0 kolejnaci projektow na Kcie, o ktérej mowa w pkt. 2.5.49 decyduje liczbaktow
przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo &cziunktéw przyznana danemu

projektowi w wyniku negocjacji.

2.5.51W przypadku dwoéch lub wtej projektdw o réwnej ogdélnej liczbie punktow, igyge
miejsce na fcie rankingowej otrzymuje ten z nich, ktory zaktadaszy koszt jednostkowy
wsparcia, liczony jako stosunek kosztow ogotem gkinj do wartéci wskanika ,Liczba
uczniow szkét i placowek ksztatcenia zawodowegoestiricacych w staach i praktykach

u pracodawcy”.
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2.5.52 W sytuacji, gdy wnioski uzyskaty taksamy ogolm liczbe punktow oraz zaktadajtaki
sam koszt jednostkowy wsparcia, o ktéorym mowa p@jyyv pkt 2.5.51, miejsce nastie
rankingowej zalgy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktérym uczésts: Sekretarz
KOP, Przewodnicecy KOP, min. trzech czionkébw KOP oraz, o ile wgached,

przedstawiciele Projektodawcéw, ktorych wnioskowydey losowanie.

2.5.53Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wgeniowej] projekt mge zosta wybrany do
dofinansowania jeeli uzyskat wymagam liczbe¢ punktow tj. od kadego z oceniagych,
ktdrego ocena brana jest pod uwagzyskat bezwarunkowo co najmniej 70% punktéw
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej bcaba uzyskanych punktow pozwala na

jego dofinansowanie w ramach alokacji dpsiej na konkurs.
2.5.54 Lista projektow, o ktorej mowa w pkt. 2.5.49 wsupez ktore projekty:
a)zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaty wybranédaftmansowania;

b)zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 2isstawy wdrgeniowej i nie zostaty

wybrane do dofinansowania.
2.5.55 0K rozstrzyga konkurs, zatwierdzaajliste, o ktérej mowa w pkt. 2.5.49.

2.5.56 Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt. 2.5.42¢x IOK kaczy ocerR merytoryczm

poszczegolnych projektéw, ktérych ocena nie zoste&aczona wczéniej z powodu
niespetnienia co najmniej jednego z: kryterium ¢ost (0 ile dotyczy) albo kryteriow
horyzontalnych (patrz pkt 2.5.26 i 2.5.28).

2.5.57 Po zakdéczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktdrej mowapkt. 2.5.56, IOK
z zastrzeeniem pkt. 2.5.58 przekazuje niezwilocznie Wnioskorla pisemn informacg

0 zakaczeniu oceny jego projektu oraz:
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dafisowania
albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dafisowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy wdreniowe] pouczeniem 0 mlwosci wniesienia protestu,
o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wekaiowej.

2.5.58W przypadku gdy projekt zostat odrzucony na etapgEny merytorycznej, po
zakaiczeniu oceny merytorycznej projektu IOK przekazujezwtocznie Wnioskodawcy

pisemmn, informacg o0 zakdczeniu oceny jego projektu, negatywnej ocenie [taje
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i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodry@art. 46 ust. 5 ustawy wdreniowej
pouczeniem o mdiwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53. ustustawy

wdrozeniowe)j.

2.5.5910K przekazuje pisemaninformacg, o ktorej mowa w pkt. 2.5.57 lit. a i b oraz
w pkt. 2.5.58 wraz z kopiwypetnionych kart oceny, z zachowaniem zasady iammuosci

0s6b dokonujcych oceny.

2.5.60Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdeniowe] po rozstrzygaciu konkursu IOK
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz oaju lise projektow, ktore uzyskaty

wymagam liczbe punktdw, z wyréanieniem projektdw wybranych do dofinansowania.

2.6. Procedura wycofania wniosku

2.6.1 Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do [0OK
o wycofanie ztaonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projeltramach WRPO
2014+ z dalszych etapdéw procedury udzielania doBowania. Wycofanie wniosku jest
skuteczne na kalym etapie oceny, zaréwno formalnym, jak i merytaryym. Wycofanie
wniosku przez Wnioskodawmastpuje poprzez zigenie podania podpisanego przez e@spb

upowaniona/e do reprezentowania Wnioskodawcy.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiae dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiggmoq sic wszystkie podmioty z wygtzeniem o0s6b

fizycznych nieprowadicych dziatalnéci gospodarczej lubswiatowe).

3.1.2 O dofinansowanie nie magibieg& sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubiegania
si¢ 0 dofinansowanie na podstawie, art. 207 ust. @wstz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 zzp6zm.); art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonyavarpracy cudzoziemcom
przebywagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospoeijskiej (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 769), art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28dparnika 2002 r. o odpowiedzialéw
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione podzfgadkary (Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).
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3.1.3 W przypadku podjicia decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskoda¥@K zwraca
sic do Ministerstwa Finansow z pisemnym wnioskiem aegazanie informacji, czy dany
Whioskodawca — zgodnie zwiadczeniem zionym we wniosku o dofinansowanie — nie
podlega wykluczeniu, o ktéorym mowa w art. 207 ustaninansach publicznych. Weryfikacja
dokonywana jest przez Ministerstwo FinansOw na f{avde rejestru podmiotow
wykluczonych, o ktorym mowa w art. 210 ustawy o afisach publicznych oraz
w rozporadzeniu Ministra Finanséw w sprawie rejestru poddiot wykluczonych
z mazliwosci otrzymaniasrodkow przeznaczonych na realizagjrograméw finansowanych

z udziatemsrodkow europejskich.

3.1.4 Dopuszcza si mazliwosé wysigpowania o dofinansowanie projektu i jego realizacj
przez jednosik organizacyjn samorzadu terytorialnego (JST) nieposiaglay osobowdci
prawnej, ktora zawsze dziata w imieniu i na rzeednpstki samodlu terytorialnego na
podstawie stosownego petnomocnictwa. Jednostki nargeyjne JST nieposiadap
osobowdci prawnej, podac nazwe Projektodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu
powinny wpis& nazwe jednostki samoedu terytorialnego (np.: gmina, powiat) przez nazw
jednostki budetowej, faktycznie realizagej projekt. W pozostatych eziach wniosku naley

postugiwa sie danymi jednostki budetowej.

3.2. Wymagania dotygz grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Osi Priorytetowe]j Rlukacja Dziatania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkormwodowego do potrzeBpddziatania
8.3.1Ksztalcenie zawodowe miodzie- tryb konkursowynog by¢ skierowane bezgoednio
do:

1) uczniow szkot i placowek systemywoaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe,

w tym roéwniez mtodocianych pracownikow,

2) nauczycieli ksztatcenia zawodowego, instruktopinaktycznej nauki zawodu szkot
i placowek systemuswiaty prowadzcych ksztalcenie zawodowe,

3) nauczycieli i specjalistow z zakresu doradztadakacyjno-zawodowego,

4) szkét i placowek systemuwiaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe i ustawiczne

oraz ich organéw prowadeych.
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3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskupcy o dofinansowanie okél dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji
projektu, majc na uwadze,zi okres realizacji projektu jest zsamy z okresem, w ktérym

poniesione wydatki magzost& uznane za kwalifikowalne

3.3.2 Pocatek realizacji projektu stanowi data nie wéziejsza nt 28 grudnia 2015 r.
tj. dzien otwarcia konkursu z zastrzniem, ze koszty zwizane z realizagj projektu
poniesione przed zawarciem umowy o dofinansowamnggektu Wnioskodawca ponosi na

wiasne ryzyko.

3.3.3 Wnioskodawca zobowzany jest zaplanowarozpoczcie realizacji projektu nie @diej

niz na Il kwartat 2016 roku. Wyjek stanowd bedzie realizacja projektéw komplementarnych
z EFRR, gdzie data rozpagiza maze by odiozona w czasie. Przez projekt komplementarny
rozumie s¢ projekty inwestycyjn& ktére g realizowane 4oz s3 planowane do realizacji ze
srodkbw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ramach WRPO 2014+.
Jednoczénie projekt inwestycyjny powinien By skonkretyzowany, a jego realizacja
prawdopodobna (np. Wnioskodawca posiada gokumentag techniczia ze $rodkéw

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegtata 2007-2013).

3.3.4 Okres realizacji projektu nie przekracza 36 me@gi Projekty mog by¢ realizowane nie

dtuzej niz do 30 czerwca 2023 roku.

3.3.5 Nie keda przyjete do dofinansowania projekty nadmiernie ragoicte w czasie, a przez
to nieefektywne kosztowo, dlatega téziatania projektowe powinny bezgednio nasfpowa
po sobie, a kaly etap realizacji projektu powinien dotyc¢zkompletnej grupy uczestnikow

projektu.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalnawartas¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizacj zgodnie

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafoowydatkdworaz Wytycznymi w obszarze edukaciji

4 Projekty inwestycyjne natg rozumié jako inwestycje w infrastruktyredukacyjm poprzez budowi wyposaenie nowych obiektéw, a
takze adaptag, modernizagj przebudow, rozbudow oraz wyposzenie i doposzenie istniejcych obiektéw celem realizacji podstawy
programowej ksztalcenia w zawodach w warunkactzabyich do rzeczywistegoodowiska pracy zawodowe;j.
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3.4.3 Oczekiwany standard oraz ceny rynkowe ngjciej finansowanych w ramach danej
grupy projektow towardow i ustug w ramach WRPO 20pf#zedstawiono w za¢zniku nr 8.13
do Regulaminu konkursu. Kkde przekroczenie cen zawartych w przedmiotowym wigka
wymaga od Projektodawcy uzasadnienia vidrevniosku o dofinansowanie. Ponadtazta
z planowanych wydatkéw we wniosku o dofinansowaoinien zosta przyporadkowany
do adekwatnej kategorii wydatkow, ktérych definigawarto w zajczniku nr 8.14 do

Regulaminu konkursu.

3.4.4 Zobowhzuje st¢ Wnioskodawcow do wydatkowaniéodkéw zgodnie z § 20 umowy
o dofinansowanie projektu, taé przed jej podpisaniem tzn. w przypadku Wnioskaoiaw
ktorzy na wtasne ryzyko rozpoczyaagalizacg projektu.

3.5. Reguta proporcjonalnsi

3.5.1Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafcd wydatkéw w przypadku
niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitdonitorujpcy WRPO 2014+ 4z
w przypadku nieosgniecia celu projektu wyrzonego wskanikami produktu lub rezultatu
bezpdredniego 1Z WRPO 2014+ me uzn& wszystkie lub odpowiedaiczes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za nidlkawane, zgodnie z 8§ 27 umowy
o dofinansowanie projektu. Wydatki niekwalifikowalrobejmuj wydatki zwhzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznynkjorego zala@enia nie zostaty
osiagnicte, a take koszty pérednie. Wysoké&t wydatkow niekwalifikowanych uzateiona

jest od stopnia niezrealizowania celu projektu.

3.6. Wymagania dotygze partnerstwa

3.6.1 Wybor partnerow w projekcie napuje zgodnie z art. 33 ustawy wdemiowe] oraz
ograniczony jest wykcznie do podmiotow uprawnionych do ubieganiasidofinansowanie,
okreslonych w pkt. 3.1.1 niniejszego Regulaminu.

3.6.2 Wydatki poniesione w ramach projektu przez paetnktory nie zostat wybrany zgodnie
z ustavg wdrozeniowa, mog zosta& uznane przez 1IZ WRPO 2014+ za niekwalifikowalmayp
czym wysoké¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uwzgtinia stopié@ naruszenia przepisow

ustawy.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu
28



3.6.3 Partner wiodcy (Wnioskodawca) jest zobogziany do dostarczenia do IOK na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie potwierdzomezgodnéc z oryginatem kopii umowy

0 partnerstwie lub porozumienia partnerskiego.
3.6.4 Porozumienie oraz umowa o partnerstwie &lkje w szczegolngci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy, w tym tytut mkiu, nazw programu,

Dziatania, Poddziatania oraz funduszu w ramachegtdotrzymat dofinansowanie;
b) strony umowy (porozumienia) oraz ich prawa i olxaki;
c) zakres i form udziatu poszczegoélnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodcego uprawnionego do reprezentowania pozostatyctngyzaw projektu
(upowanienie dla partnera wiadego do reprezentowania partneréw stanowiczalfik

do umowy o partnerstwie);

e) budzet projektu ze wskazaniemrddet finansowania wydatkOw oraz podziatem na
partnera wiodcego i partneréw, numery rachunkow bankowych pabime
wyodrebnionych na potrzeby realizacji projektu, harmomogrptatnéci oraz sposob
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztowopaonych przez poszczegdlnych

partnerow projektu oraz wzor zestawienia dokumergéwwierdzajcych wydatki;

f) zobownzanie partneréw do stosowania obgEuijacych przepiséw prawa unijnego,
krajowego oraz Wpytycznych Ministra Infrastruktury Rozwoju w zakresie
obowizujacym partnera wiogtego i w zakresie wskazanym w Regulaminie konkursu

i umowie o dofinansowanie;

g) sposéb egzekwowania przez partnera wiedo od partnerow projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonati@ powodu nieoggniccia zataen

projektu z winy partnera;

h) sposéb posgspowania w przypadku naruszenia Ilub niewyz@inia st stron

Z porozumienia lub umowy.

3.6.5 W sytuacji rezygnacji partnera z udzialu w projektub wypowiedzenia partnerstwa

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, Wnioskeda(partner wiogcy) przedstawia

IOK propozycg nowego partnera. IOK porownuje rzeczywisty wktathefytoryczny

i finansowy) przypisany pierwotnemu partnerowi, rkté wycofat st z udziatu

w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraavemu partnerowi/nowym partnerom,

a take znaczenie kwestii partnerstwa, ktore podlegana KOP. I0K weryfikuje przede
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wszystkim, czy nowy partner/-rzy zapewiaija realizacg projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatazeniami (bez zmiany kosztoéw wdiania oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu
osiagniecia rezultatow/wskanikow pomiaru celdéw). Po analizie propozycji Wnioskwcy
IOK moze podj¢ decyzg o:

- odsgpieniu od podpisania umowy z Wnioskodawe przypadku stwierdzeniage
zalazenia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegmnacacej zmianie w zwjzku
z proponowanym zagtieniem pierwotnie wskazanego partnera innym

podmiotem/innymi podmiotami

albo

- wyrazeniu zgody na rezygnacz dotychczasowego partnera przy jednoczesnym

wyborze nowego partnera/nowych partneréw do reglipaojektu.

3.6.61Z WRPO 2014+ nie wyra zgody na rozweanie partnerstwa w ramach projektu gdy
w przypadku konkursu, w ramach ktéregozeieo wniosek o dofinansowanie, premiuje Si
projekty realizowane w partnerstwie poprzez krgepremiugce lub partnerstwo wynika
Z kryterium dosipu.

3.6.7 Zmiany dotycace obecngci partneréw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowan
(rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenigneastwa) traktowaneasjako zmiany

w projekcie iwymagaj zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK naadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie amiw projekcie w zakresie
rezygnacji dotychczasowych partneréw lub wypowieizeartnerstwa wymaga aneksowania
umowy o dofinansowanie projektu oraz, w przypadkuany partnera dodatkowo podpisania

nowej umowy o partnerstwie.

3.6.8W przypadku projektéw partnerskich realizowanyehpodstawie umowy o partnerstwie,
podmiot o ktébrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z d2®astycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych, ubiegapy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow speektora
finansow publicznych z zachowaniem zasady przejozgsi rownego traktowania podmiotow.
Podmiot ten zobowkany jest w szczego6lda do:

a) ogtoszenia otwartego naboru partnerOw na swojepnir internetowej] wraz ze

wskazaniem co najmniej 21- dniowego terminu haszgtaie sj partneréw;
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b) uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodob dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wkiadu potémegp partnera w realizacjcelu
partnerstwa, daviadczenia w realizacji projektéw o podobnym chieake;

c) podania do publicznej wiadodm na swojej stronie internetowej informaciji

o podmiotach wybranych do petnienia funkcji paréner

UWAGA! Realizacja projektbw w partnerstwie z innymi podtami stanowi odmienny
sposob realizacji zadaniaznzlecenie zadania publicznego innym podmiotom spseEddora

finanséw publicznych, jak rowniezakup towarow lub ustug.

3.6.9 Projekt mae rowniez przewidywa realizacg cze$ci projektu przez podmiot wytoniony
na zasadach konkurencyfoo lub w trybie ustawy Prawo zaméuiiepublicznych, zwany
woOwczas wykonawg Zasad rozliczea pomkdzy Beneficjentem a zleceniobiarc
(wykonawa) jest wtedy faktura (rachunek) za realizacistugi/zaméwienia. Jednocrge

w przypadku gdy Wnioskodawca zaktada zlecanie izadarytorycznych w ramach projektu
(wyodrebnionych w budecie zada lub istotnej ich cgici), powinien zawrzé odpowiednie
zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W praym razie wydatki poniesione na
realizacg zada zleconych wykonawcom magost& uznane za niekwalifikowalne na etapie

rozliczania projektu.

3.7. Wymagania zwizane z realizagj projektu

3.7.1 Wnioskodawca w przypadku wytonienia jego projektor dofinansowania podpisuje
umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowiagzahik nr 8.3 do Regulaminu

konkursu.

3.7.2 Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu HBejgmt zobowazany jest

realizowa& projekt zgodnie z zasadami oMlanymi w Szczegdtowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+, Regulaminie konkursu,oume o dofinansowanie oraz
w Wytycznych w zakresie kwalifikowadob wydatkéw i Wytycznych w obszarze edukacji

3.8. Wymagane zatzniki na etapie podpisywania umowy

3.8.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie ghtaj IOK kpdzie wymaga od

podmiotu ubiegacego st o dofinansowanie zi@nia,w terminie 10 dni roboczychod daty

otrzymania przez Wnioskodawc informacji o maliwosci podpisania umowy
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o dofinansowanie projektu, naptijacych zadcznikow (oryginatow lub kopii piwiadczonych

przez Wnioskodawgcza zgodné&t z oryginatem — zgodnie z zasadami wymienionymiki p

2.4.10):

umowe O partnerstwie (j@i projekt realizowany jest w partnerstwie z innym

podmiotem),

petnomocnictwo lub upowaienie do reprezentowania ubiegggo st

o dofinansowanie (zatznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez
osolg/ly  nieposiadajca/e  statutowych uprawnie do reprezentowania
Whioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynikae uprawnionymi do

podpisania wnioskuasco najmniej dwie osoby),

uchwat wiasciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktory dysponuje ketem Wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdaej projekt lub udzielajca petnomocnictwa
do zatwierdzenia projektéw wspoétfinansowanych z dpejskiego Funduszu

Spotecznego,

innych dokumentow niezidnych do przygotowania umowy (minsvaadczenia
o kwalifikowalncici podatku od towaréw i ustug — zaeknik nr 3 do umowy
o dofinansowanie projektu, pwiadczonej za zgodio z oryginatem kopii umowy
zatlazenia rachunku bankowego wyebnionego dla projektu, podziatu kwoty
dofinansowania — zagznik nr 12 do umowy o dofinansowanie projektu,
oswiadczenia wspotmabnka Wnioskodawcy dotygzego wyraenia zgody na
realizacg projektu, ktérego wzOr stanowi zagnik nr 8.15 do Regulaminu

konkursu).

3.8.2Zaznacza 8i iz w przypadku Whnioskodawcowetacych jednostkami sektora finansow

publicznych wymaga siudzielenia kontrasygnaty skarbnika/gtéwnegedsivego na etapie

podpisywania umowy o0 dofinansowanie.

3.8.3 Nieztazenie zadanych zaicznikdbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnac z ubiegania gi o dofinansowanie i IOK ni@ odsipi¢ od podpisania umowy

z Whnioskodawg.
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3.9. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

3.9.1 Beneficjent jest zobowtany do wniesienia zabezpieczenia prawidiowe] zaaji
umowy, ktore jest sktadane przez Wnioskodgwte p&niej niz w dniu podpisania umowy,
tj. weksel in blanco wraz z wypetnigmleklaracy wystawcy weksla in blanco. Wzor deklaracji
wystawcy weksla in blanco stanowi zegnik nr 8.16 do Regulaminu konkursu. Podpisanie,
opatrzenie pieegxiami przez osop uprawniom odbywa st w obecnéci pracownika

IZ WRPO 2014+. W przypadku wadliwego wypetnieniaksla przez Wnioskodawc 1Z
WRPO 2014+ odmawia przgia weksla. Wnioskodawca jest zobarany do ponownego

prawidtowego wypetnienia weksla wraz z deklagaggkslows.

3.9.2 W uzasadnionych przypadkach podpisany weksel wraawary we wzorze klauzal
wekslowys maoze zostéd dorczony w inny sposob, jednak zgodné¢ podpisow o0séb

reprezentuyjcych Wnioskodawg musi zosté potwierdzona przez notariusza.

3.9.3W przypadku gdy wartgd dofinansowania projektu przekracza Ilimit clkoay

w rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie w&aw i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw diiaia wnioskow o ptatdé w ramach
programow finansowanych z udziateémodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz.
1786) stosuje si odpowiednio przepisy rozpamdzenia izabezpieczenie wnoszone jest
w jednej lub kilku z nagpujacych form wybranych przez 1Z WRPO 2014+:

- gwarancji bankowej;
- gwarancji ubezpieczeniowej.

Wz6r dokumentu naly wraz ze sktadanymi zgdznikami przestado 10K celem akceptacii.
IOK ma prawo zzadat zmian w zapisach dokumentu, a w razie ich nieugdrgénia nie

przyja¢ proponowanego zabezpieczenia.

Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankowejarancji ubezpieczeniowej musi

spetni& nastpujace warunki:

- zobowhzanie Ubezpieczyciela do bezwarunkowej, nieodwejalma pierwszeadanie
IZ WRPO 2014+ wyptaty roszczenia. Na kwotoszczenia sktada ¢sikwota
wptaconych Beneficjentowisrodkdw wraz z odsetkami naliczonymi zgodnie

z postanowieniami umowy zawartej przez 1IZ WRPO 204 8eneficjentem;
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- zobowhzanie, ¥ wyptata roszczenia naguje na podstawie pisemnegadania
zaptaty, zawieracego dwiadczenie,ze Beneficjent nie wywizat sk ze zobowizan
wynikajacych z umowy. Dazadania dadczone kdzie wezwanie skierowane przez 1Z
WRPO 2014+ do Beneficjenta zawieia obowazek zwrotu wyptaconyckrodkow.

Dodatkowo wraz z zabezpieczeniem Beneficjent zolmamy jest do dostarczenia ogolnych
warunkéw ubezpieczenia feli dotyczy), jak rownie dowodu zaptaty za ustanowienie

zabezpieczenia.

Zabezpieczenie prawidtowe]j realizacji projektu pomo pokrywg okres realizacji projektu
oraz jego ostatecznego rozliczenia wwiadczeniu i deklaracji wydatkéw 1Z WRPO 2014+.

W praktyce zabezpieczenia mdgy¢ ustanawiane:
+ bezterminowo np.: w formie weksla in blanco wrateklaracy wekslows;

+ terminowo np.: w formie gwarancji bankowej. Zabezizienie ustanowione terminowo

powinno obejmowaokres 6 miegcy od daty zakaczenia realizacji projektu.

3.9.4 Zabezpieczenie inne niweksel in blanco dostarozynalezy nie p&niej niz

w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania upoghybaze nie jest mgiwe ztozenie
zabezpieczenia przez Beneficjenta z przyczyn opiakych we wskazanym terminie. Zmiana
terminu zt@enia zabezpieczenia e nasipi¢ jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta, za
zgody IOK. Prawidiowe wniesienie zabezpieczenia jestiécanym warunkiem uruchomienia

wyptaty srodkow.

3.9.51Z WRPO 2014+ zwraca uwagiz w przypadku zawarcia przez Beneficjenta kilku
uméw o dofinansowanie w ramach WRPO 2014+, ktgreealizowane w tym samym czasie
(ktorych okres realizacji naktadagsna siebie), dla ktorycha¢zna warté¢ dofinansowania
(wynikajaca z zawartych umow) przekracza limit otomy w rozporadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu ialdmia i rozliczania zaliczek oraz
zakresu i termindbw skfadania wnioskow o ptathav ramach programéw finansowanych
z udziatemérodkOw europejskich — zabezpieczenie umowy o doBoaanie ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie ww. limitu orazziej kolejnej umowy ustanowione jest w jednej lub
kilku z form wskazanych w pkt. 3.9.3. Jednagie w sytuacji, w ktérej zakmzenie realizacji
jednego z projektéw skutkuje zmniejszeniem wanitdacznej dofinansowania pordj ww.
kwoty, dopuszczalna jest zmiana peggj formy zabezpieczenia na weksel in blanco wraz

z deklaraci wekslows w trakcie realizacji projektu.
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3.9.6 Kwota zabezpieczenia prawidtowej realizacji umomynosi 100% wartéci najwyzszej
transzy, jaka zostanie otrzymana w ramach projg&tinak nie mge by wyzsza nk wartgsé
dofinansowania projektu na dany rok realizacji (mypadku projektéw ditszych nk jeden

rok kalendarzowy), w ktérym wargé dofinansowania jest najuyza.

3.9.7 Gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna provagdzdziatalné¢ gospodarcz pozostajca
w zwiazku makenskim | nieposiadaca rozdzielnéci maptkowej, naley dodatkowo
dostarczy oswiadczenie wspétmabnka o wyraeniu zgody na zagjanie zobowizan

finansowych (zgodnie ze wzorem stangeyim zahcznik nr 8.15 do Regulaminu konkursu).

3.9.8 Wnoszenie zabezpieazenie jest wymagane przy projektach realizowanychkepr

jednostki sektora finanséw publicznych.

3.9.9 Po zakaczeniu projektu i jego prawidtowym rozliczeniu, 2godnie z 815 ust. 3 umowy

o _dofinansowanielZ WRPO 2014+ informuje pisemnie Beneficjenta ozhwosci odbioru

dokumentu stanowtego zabezpieczenie z zastagiem,  po uptywie okrélonego w pémie

terminu dokument ten zostanie komisyjnie zniszczony

3.9.10W przypadku wszezia posgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie srodkéw podgtej na podstawie przepiséw ustawy o finansach pablich albo
postpowaniu gdowo-administracyjnym wszeym/podigtym w wyniku zaskatenia takiej
decyzji, albo w przypadku wszgaa egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu
stanowacego zabezpieczenie umowy @0 nasipi¢c po zak@czeniu posfpowania i po

odzyskaniusrodkow.

3.9.11W przypadku gdy Wnioskodawca przewiduje trwsétrojektu lub rezultatéw, zwrot

dokumentu stanowtego zabezpieczenie ngslje po uptywie okresu trwadoi.

IV. Kryteria wyboru projektow i sposob ich weryfika cji

Weryfikacja wymogow formalnych oraz ocena formalna merytoryczna wnioskow
o dofinansowanie projektéwebizie prowadzona w oparciu 0 ngsfjace kryteria wyboru
projektéw i metodologi ich zastosowania.

4.1. Wymogi formalne

4.1.1 Obowihzek spetniania aej wymienionych wymogow formalnych dotyczy wszystki
rodzajéw projektow realizowanych w ramach WRPO 2014
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Lp. Nazwa Definicja Opis znaczenia
Wypetniono wszystkie wymagane
pola, zgodnie z instrukej TAK/NIE/DO KOREKTY
wypetniania wniosku . — .
Whniosek zostat sposzony o dofinansowanie. W celu Nlispkelnlen(;e kryterium
w jezyku polskim, wypetniony spetnienia niniejszego kryterium St utku1ev\(l) I’ZUCGI’(IjIEm h
1. zgodnie z obowizujaca instrukcp | wnioskodawca jest zobogdany do o\li\lrr;(l)jn uéh Wplr?zeypjllan?iﬁie
wypetniania wniosku wypetnienia wniosku przy pomocy, konkursz stnieie ?niﬂiwo .,
o dofinansowanie oraz jest platformy internetowej LS| 2014+, o €le m " S¢
kompletny. Whnioskodawca zobligowany jest dp uzupetnienia wniosku
wypetnienia wniosku wezyku w terminie 7 dni, POd.
polskim. Kompletné¢ oznaczaze rygorem pozostawienia
wniosek zawiera wszystkie strony wniosku bez rozpatrzenia.
i zalkczniki (jesli dotyczy).
Ztozony wniosek zostat opatrzony
podpisem osoby/oséb uprawnionych TAK/NIE/DO KOREKTY
do reprezentowania podmiotu
aplikujacego o dofinansowanie. Niespetnienie kryterium
. . Szczegotowe wymogi dotygee skutkuje odrzuceniem
2 Whiosek zostat opatrzony podpisemn prawidtowego podpisania wniosky  wniosku. W przypadkach

osoby uprawnionej/podpisami osdb
uprawnionych do ztgenia wniosku.

o dofinansowanie zostamwkreslone

w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt X wniosku
o dofinansowanie.

okreslonych w Regulaminie
konkursu istnieje mdiwos¢

uzupetnienia wniosku

w terminie 7 dni, pod

rygorem pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

4.2. Kryteria formalne

4.2.1 Obowizek spetniania kryteriow formalnych dotyczy wszystk rodzajéw projektow

realizowanych w ramach WRPO 2014+. Wymaga spetnienia nagpujacych kryteriow

formalnych:
_ o ) Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium _
kryterium
Whiosek wptynt do Instytucji TAK/NIE
Whiosek zi@gono w terminie Organizugcej Konkurs w wers;ji
1. wskazanym w Regulaminie elektronicznej, w terminie Niespetnienie kryterium
konkursu. okreslonym w Regulaminie skutkuje odrzuceniem
konkursu. wniosku.
Okres realizacji projektu
rozumiany jako okres portzy
daty rozpoczcia projektu a dat TAK/NIE
Okres realizacji projektu jest jego zakdczenia, zostanie
2. zgodny z Regulaminem kazdorazowo wskazany Niespetnienie kryterium
konkursu. w Regulaminie konkursu. skutkuje odrzuceniem
wniosku.
Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o polaData
rozpoczcia projektd oraz ,Data

Woj
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zakaiczenia projektuwniosku o

dofinansowanie realizacji
projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy) nie podlegaj
wykluczeniu zwizanemu
z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom
wykluczonym lub nie orzeczon
wobec niego zakazu depu do
srodkéw funduszy europejskich
na podstawie ogbnych
przepisow.

D

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia

Whnioskodawca oraz partnerzy|
(jesli dotyczy) nie podlegaj
wykluczeniu z maliwosci
ubiegania & 0 dofinansowanie
na podstawie ogbnych
przepiséw, w szczegOlsai:

sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r.,
poz. 885 z p#n. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania
wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywaym
wbrew przepisom na terytoriun
Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769 z pdn. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy

z dnia 28 padziernika 2002 r.

0 odpowiedzialnéci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronion
pod graba kary

(t.j. Dz. U.z 2014 r., poz. 1417),

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.

Niespetnienie kryterium

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Wydatki przewidziane
w projekcie nie
wspétfinansowane z innych
wspadlnotowych instrumentéw
finansowych.

Wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projektu
nie 91 i nie keda

wspétfinansowane
z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych,
w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku.

Zgodng¢ z prawodawstwem
unijnym i krajowym.

Projekt jest zgodny z wdaiwymi

przepisami prawa unijnego

i krajowego, w tym dotycgcymi
zamoéwiéh publicznych.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkty VI i VIII
wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku.
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Whioskodawca/partner jest
uprawniony do ubieganiacsi

0 wsparcie w ramach konkursu.

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana ledzie zgodnéc
wnioskodawcy/ partnera z typem
beneficjentdw wskazanym
w WRPO 2014+ oraz
doprecyzowanym w
Szczegotowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+.

Kryterium kedzie weryfikowane
W oparciu o tré punktu Il
wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku.

Dokonano prawidtowego
wyboru partnera do projektu
(jesli projekt jest realizowany

w partnerstwie).

W przypadku projektu
partnerskiego naky dokona
wyboru partnera zgodnie z art

33 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki
spéjnaci finansowanych
w perspektywie 2014-2020.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt Il'i VIII
wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Obszar realizacji projektu
dotyczy wojewddztwa
wielkopolskiego.

Projekt jest realizowany na
terytorium wojewoddztwa
wielkopolskiego.

Kryterium kedzie weryfikowane
W oparciu o tré punktu Ill
wniosku o dofinansowanie,

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

Whnioskodawca wnosi waré
wkiadu wiasnego okétona
w Regulaminie konkursu.

w ktdrym naley wskaza obszar wniosku.
realizacji zasadniczej ¢&i
projektu.
Whnioskodawcy s zobowazani
do wniesienia okrdonej dla
, TAK/NIE/NIE
konkursu wartéci wkiadu DOTYCZY

wlasnego.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o tré& punktu V
wniosku o dofinansowanie.

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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10.

Projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszary
wojewddztwa wielkopolskiego.

Projekt jest skierowany do gruf
docelowych z obszaru
wojewodztwa wielkopolskiego
(w przypadku oséb fizycznych -
ucz sig, pracuj lub zamieszkuj
one na obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego

natomiast w przypadku osob
bezdomnych, przebywapne na
tym obszarze, a w przypadku
innych podmiotow posiadajpne
jednostk organizacyjn na
obszarze wojewddztwa
wielkopolskiego).

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

11.

Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu
na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego.

Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu
(lub posiada siedzifili e,
delegatwg, oddziat czy ina
prawnie dozwolog forme
organizacyjn dziatalngci
podmiotu) na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego
z mazliwoscia udosgpnienia
petnej dokumentacji wdvanego
projektu oraz zapewnige
uczestnikom projektu nitiwos¢
osobistego kontaktu z kadr
projektu.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

12.

Minimalna wartd¢ projektu
wynosi 50 tys. PLN.

Minimalna wartd¢ projektu
wynosi 50 tys. PLN.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

13.

Whiosek jest rozliczany
w oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczattowe

W przypadkach oki&onych
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkéw
w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrai na lata
2014-2020
oraz pozostatych wytycznych
horyzontalnych lub
programowych (jdi dotyczy)
wniosek jest rozliczany
w oparciu o stawki
jednostkowakwoty ryczattowé.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

14.

Stawki ryczattowe kosztow

posrednich.

W ramach kryterium
weryfikowana kdzie
prawidtowai¢ rozliczania

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium

® W niniejszym konkursie IZ WRPO 2014 + nie zezwatastosowanie stawek jednostkowych w ramach uprosych metod rozliczania

wydatkow.

® Stosowanie kwoty ryczaltowej jest obligatoryjngorzypadku projektow, w ktérych wagibsrodkéw publicznych nie przekracza wyoaej
w PLN réwnowartéci 100.000 EUR (z zastrzeniem pkt. 3 podrozdziatu 6\ytycznych w zakresie kwalifikowafnowydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskipgo Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjmelata 2014-2020).
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kosztéw pdrednich zgodnie ze| skutkuje odrzuceniem
stawkami ryczattowymi wniosku.
okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalrsoi
wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spojndci na lata 2014-2020

4.2.2 0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych poata ,0-1” tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniage jednego lub wcej kryteribw g odrzucane na etapie oceny
formalnej.

4.3. Kryteria dostpu

4.3.1 Kryteria dos¢pu s obowihzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej i $jedotyczy - merytorycznej wniosku. Projekty, ktére
nie spetniag kryteriow dos¢pu, % odrzucane na etapie oceny formalnej zeleweryfikacja
wybranych kryteriow dogpu dokonywana jest na etapie oceny formalnej luletapie oceny
merytorycznej — jeeli weryfikacja wybranych kryteriow dagiu dokonywana jest na etapie

oceny merytorycznej . W ramach konkursu sprawdbadg nastpujace kryteria dosjpu:

Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium
kryterium
W ramach kryterium dogpu, w oparciu
o pola wniosku o dofinansowanie ,data
rozpoczcia projektu” oraz ,data zakozenia
projektu”, weryfikowany kdzie okres TAK/NIE
Kryterium dotycace okresu realizacji projektu. W przypadku wskazania
1 realizacji projektu: okresu realizacji przekracaapgo 36 Niespetnienie
' Okres realizacji projektu nie | mieskcy, 1IZ WRPO 2014+ odrzuca ziony kryterium skutkuje
przekracza 36 miegiy. w odpowiedzi na konkurs wniosek, odrzuceniem
w zwigzku z niespetnieniem przez wniosku.
Whioskodawe kryterium dostpu.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalnej.
Krvterlurr)*dotvcace W ramach kryterium dogpu, w oparciu
Intearal mr%prﬁ); dzidi o tre¢ wniosku o dofinansowanie, TAK/NIE
grainym elementem dzlavg weryfikowana ldzie wspétpraca szkot lub
prolgktowych ]e,St wspoipraca placowek systemuswiaty z podmiotami _ .
2. SZk,O+ .IUb placowgk systemu Z otoczenia spoteczno gospodarczego. N|e_spein|en|e .
oswiaty z.podmlotam| z W przypadku niewskazania przedmiotowej kryterium Sk.UtkuJe
otoczenia spoiecznp - wspétpracy, 1Z WRPO 2014+ odrzuca odrzm_Jcenlem
gospodarczego (FT‘-'”- ztozony w odpowiedzi na konkurs wniosek, wniosku.
pr?‘COdaWFV' przedgiorcy, w zwiazku z niespelnieniem przez
instytucje rynku pracy). Whioskodawe kryterium dostpu.

" W projektach realizowanych w ramach EFS nie malimosci rozliczania kosztéw goednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkow.
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Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytoryczne;.

Kryterium wspotpracy z SS
Projekt zakltada wspotprac
szkot i placowek systemu

przedsgbiorcami
prowadzacymi dziatalng¢ w
ramach SSE na terenie
wojewddztwa wielkopolskieg

oswiaty z pracodawcami lub

W ramach kryterium dogpu, w oparciu
o tre¢ wniosku o dofinansowanie,
weryfikowana lgdzie wspotpraca z SSE.
W przypadku braku przedmiotowej
wspotpracy 1Z WRPO 2014+ odrzuca
ztozony w odpowiedzi na konkurs wniose
w zwigzku z niespetnieniem przez
Whnioskodawe kryterium dostpu.

E

(o

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytorycZhej

TAK/NIE

Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
wniosku.

K

Kryterium dotycace diagnozy
Realizacja wsparcia jest
dokonywana na podstawie
indywidualnie
zdiagnozowanego
zapotrzebowania szkét lub
placéwek systemusaiaty
w tym zakresie. Diagnoza
powinna by przygotowana
i przeprowadzona przez szkot
placéwle systemu éwiaty lub
inny podmiot prowadzcy
dziatalng¢ o charakterze
edukacyjnym lub badawczym

prowadacy. Podmiot
przeprowadzagy diagnoz

powinien mi€ mazliwo ¢
skorzystania ze wsparcia
instytucji systemu
wspomagania pracy szkot, tj.
placowki doskonalenia

nauczycieli, poradni
psychologiczno-pedagogiczneg
biblioteki pedagogicznej.

oraz zatwierdzona przez organ braku gwiadczenia o jej zatwierdzeniu prze

W ramach kryterium dogpu, w oparciu
0 tres¢ wniosku o dofinansowanie,
weryfikowana kdzie diagnoza potrzeb szkd
lub placéwek systemuswiaty. Ponadto
w oparciu o pkt VIII wniosku o
dofinansowanie weryfikowane:tizie
oswiadczenie o zatwierdzeniu poysze]
diagnozy przez organ prowady
szkoty/placowki. W przypadku braku
informacji o przeprowadzeniu diagnozy i/lu

organ prowadgcy, 1Z WRPO 2014+ odrzuca

zlozony w odpowiedzi na konkurs wniosek,
zwiazku z niespetnieniem przez

Whnioskodawe kryterium dostpu.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytoryczne;.

N O

w

—_—

TAK/NIE

Niespetnienie

kryterium skutkuje

odrzuceniem
whniosku.

Kryterium dotycace
uzupetniajcej roli srodkéw
EFS
Przedsiwziecia finansowane
zesrodkow EFS bda
stanowity uzupetnienie dziata
prowadzonych przed
rozpoczciem realizacji
projektu przez szkoty lub
placowki systemu dwiaty.
Skala dziata prowadzonych
przed rozpoogziem realizacji
projektu przez szkoty lub
placéwki systemu aviaty
(naktadysrodkéw na ich
realizacg) nie ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do

weryfikowana kdzie uzupetniajca rola EFS.

przedmiotowej informacji, 1IZ WRPO 2014 1

W ramach kryterium dogpu, w oparciu
o tres¢ wniosku o dofinansowanie,

W przypadku braku zawarcia we wniosku

-+

odrzuca ziaony w odpowiedzi na konkurs
wniosek, w zwazku z niespetnieniem przez
Whioskodawe kryterium dostpu.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny merytoryczne;.

skali dziata (naktadéw)

TAK/NIE

Niespetienie

kryterium skutkuje

odrzuceniem
wniosku.

Regulaminu konkursu.

Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu

8 Wykaz Specjalnych Stref Ekonomicznych funkcjaieygh na terenie wojewodztwa wielkopolskiego znagdeg w pkt. VII ppkt. 16
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=)

prowadzonych przez szkoty lu
placéwki systemu aviaty
w okresie 12 miesty
poprzedzajcych rozpocgcie
realizacji projektu
(Sredniomiesicznie).
W przypadku stay
zawodowych obejmagych
realizacg ksztalcenia
zawodowego praktycznego w
wspotpracy z pracodawcami
lub przedsibiorcami wsparcie
kierowane jest do tych szkét
lub placéwek systemuswiaty
prowadacych ksztatcenie
zawodowe, w ktorych
ksztatcenie zawodowe
praktyczne nie jest realizoware
u pracodawcow lub
przedstbiorcéw ze wzgidu na
brak maliwosci sfinansowania|
kosztow takiego ksztatcenia.

D

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow dpst ma posta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniage jednego lub wcej kryteribw g odrzucane na etapie oceny
formalnej — jeeli weryfikacja wybranych kryteriow dagiu dokonywana jest na etapie oceny
formalnej lub na etapie oceny merytorycznejzejeweryfikacja wybranych kryteriéw dagiu

dokonywana jest na etapie oceny merytorycznejn@tiwosci ich uzupetnienia.

4.3.3 Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwata jednoznaczne stwierdzenie, czy dane

kryterium dostpu weryfikowane na etapie oceny formalnej jestrapeke.

4.4. Kryteria merytoryczne zero-jedynkowe

4.4.1 Ocena wnioskow zimnych w ramach konkursu prowadzonadiie w oparciu

0 nastpujace kryteria merytoryczne zero-jedynkowe:

Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium _
kryterium
TAK/NIE
Na pierwszym etapie oceny merytorycznej W przypadku
Whiosek nie posiada uchviie weryfikowane kdzie czy wniosek spetnia stwierdzenia
. A b Ny wszystkie wymagania formalne. W sytuacijj, uchybier
1. ktére nie zostaly dostrzene d iosek ni i . niedostrzeonveh na
na etapie weryfikacji formalnej gdy wniosek nie spemia wymaga ; Y
' formalnych zostanie przekazany etapie oceny
do ponownej oceny formalne;j. formalnej wniosek

zostanie przekazany
do ponownej oceny
formalnej.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu
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4.42W przypadku stwierdzenia datow formalnych we wniosku na etapie oceny

merytorycznej, dokumentacja jest zwracana do poepaceny formalnej.

4.4.3 Jezeli ocena spetnienia wybranych kryteribw dpst odbywa s na etapie oceny
merytorycznej, oceniagy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez projektekiow dosgpu
okreslonych w pkt. 4.3.1 Regulaminu konkursuzele oceniajcy uzna,ze projekt nie spetnia
ktéregokolwiek z kryteribw dogpu, ktdrych ocena spetnienia odbywa sa etapie oceny
merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt reacke oceny merytorycznej, uzasadnia
decyzg 0 uznaniu danego kryterium dgsti za niespetnione i wskazujee projekt powinien

zosta& odrzucony i nie podlegalalszej ocenie.

4.5. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontah

4.5.1 Ocena wnioskow zimnych w ramach konkursu prowadzonadiie w oparciu

0 nas¢pujace kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalny

KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM
Opis znaczenia
kryterium

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium

Whniosek jest zgodny z Realizaci ekt L TAK/NIE
zapisami i celami ealizacja projektu przyczyniagsi

1. | szczegdlowymi WRPO 2014+ w sposéb bezpoedni do osigniecia

- ; wskaznikéw rezultatu i produktu
OLZVZ?E va\;sg%gaz%lilg?z okreslonych w ramach WRPO 2014+,

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

W ramach kryterium weryfikowanatizie

zgodnd¢ doboru grupy docelowej i typow TAK/NIE

projektéw z wymogami oké&onymi dla

wiasciwego Dziatania/ Poddziatania | Niespetnienie kryterium

Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowygh skutkuje odrzuceniem
WRPO 2014+, whniosku.

Zgodna¢ z zapisami
2. Szczego6towego Opisu Osi
Priorytetowych WRPO 2014+

W ramach kryterium ¢mizie weryfikowana
zgodnd¢ z warunkami wsparcia
dotyczicymi pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, wynikagymi z aktow

prawnych wskazanych w Regulaminie

konkursu, w tym w szczeg6léa: TAK/NIE/NIE
Zgodna¢ z zasadami + kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy DOTYCZY
3. dotyczicymi pomocy wynikajaca z whgciwych przepiséw
publicznej. 0 pomocy publicznej lub pomocy de | Niespetnienie kryterium
minimis kedacych podstaw prawry skutkuje odrzuceniem
udzielenia wsparcia w ramach dziatania, wniosku.

« prawidtowai¢ okreslenia statusu
przedsgbiorstwa:
a) w przypadku Wnioskodawcow
ubiegajicych s¢ 0 pomoc publiczana
podstawie rozpoegzenia Komisji (UE) nr|

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu
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651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznapcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wevatrznym w

zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dg.

Urz. UE L z 26.06.2014 r.) - zgodnie z
Zatacznikiem | do tego rozposdzenia,
b) w przypadku Wnioskodawcéw
ubiegajicych s¢ 0 pomoc de minimis na
podstawie rozpoegzenia Komisji (UE) nr|
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.

Urz. UE L 352 z 24.12 2013 r.) - zgodnie z

art. 2 ust. 2 tego rozpaidzenia, z

uwzgkdnieniem dokumentu: Zalecenia

Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003

r., dotyczce definicji przedsbiorstw

mikro, matych isrednich (Dz. Urz. L 124
7 20.5.2003 r., str. 36),

» czy realizacja przedsizigcia migci si

w ramach czasowych dopuszczalnych we

wihasciwych przepisach o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstaw prawry udzielenia
wsparcia w ramach danego dziatania,
e czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne
Sa zgodne z przepisami 0 pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstaw prawry udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

Zgodng¢ projektu z zasad
réwnasci szans kobiet
i megzczyzn w oparciu o
standard minimum.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazé spetnienie zasady
réwnasci szans kobiet i gzczyzn
(w oparciu o standard minimum,
ewentualnie zachodzi watek, co do
ktérego nie stosujestandardu
minimum), zgodnie z art. 7 Rozpadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

=

Whiosek spetnia standard minimum
zgodnie ANVytycznymi w zakresie realizagji
zasady réwnéci szans i niedyskryminagji

w tym dostpnasci dla 0s6b z
niepetnosprawnsciami oraz zasady
réwnasci szans kobiet i edczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2620

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Zgodna¢ projektu z zasad
réwnagici szans
i niedyskryminacji w tym
dostpnaici dla os6b
z niepetnosprawrigiami.

W ramach kryterium w oparciu o e
wniosku weryfikowana ddzie zgodné&
z zasad réwnaici szans
i niedyskryminacji, w tym dogpnasci dla
0s6b z niepetnosprawgégami.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

9 Standard minimum realizaciji zasady réwcicszans kobiet i gzczyzn zostat okigony w zahczniku nr 8.17 do Regulaminu konkursu, ktdry
zostat opracowany w oparciu o zat. 1 \lytycznych w zakresie realizacji zasaflwnasci szans i niedyskryminacji, w tym dgstasci dla
0s6b z niepetnosprawsiami oraz zasady réwrioi szans kobiet i giczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Zgodnd¢ projektu
Z zasad zrownowaonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazé pozytywny lub
neutralny wptyw projektu na zasad
zréwnowaonego rozwoju
(w szczeglInéci nalezy wskaza
i uzasadni, czy projekt kdzie wymagat
oceny oddziatywania na@odowisko
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udaginianiu
informacji osrodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczestwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywan
nasrodowisko (t.j. Dz.U. z 2013 r.,
poz. 1235 ze zm.).

a

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

TAK/NIE

whniosku.

Koszty w ramacltross-
financingui/lub na zakup
srodkow trwatych nie
przekraczaj poziomu
dopuszczalnego dla danego

Dziatania/ Poddziatania.

W ramach kryterium ¢mizie weryfikowana
zgodnd¢ budzetu projektu z procentowyn
limitem kosztow w ramachbross-
financingui/lub srodkéw trwatych,
okreslonym dla danego konkursu.

Osoba ocenigfa mae uzné
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

Niespetnienie kryterium

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

skutkuje odrzuceniem
whiosku.

Kwalifikowalnos¢ oraz
niezkednas¢ wydatkéw.

W ramach kryterium weryfikowanatzie
kwalifikowalnos¢ i niezkednas¢
zaplanowanych w projekcie wydatkow w
kontelécie realizowanych zadacelow
projektu oraz ich wskaikow. Budzet

projektu powinien zostasporadzony w

oparciu o zapisy zawarte

w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégima
lata 2014-2020 oraz Wytycznymi 1Z
WRPO.

Osoba ocenigfa mae uzné
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Racjonalnéc¢ i efektywna¢
wydatkow.

W ramach kryterium weryfikowanatzie
racjonalng¢ i efektywna¢ kosztowa
wydatkéw, w tym réwnig zgodna¢ ze
stawkami jednostkowymi (§ dotyczy),
wymaganiami dotyccymi standardu oraz
cen rynkowych najcegciej finansowanych

lub ustug (j&li dotyczy),

a takre uzasadnienie poniesienia wydatk(
nie ugtych w katalogu wydatkow lub
ktérych wartd¢ przekracza stawki
rynkowe. Budet projektu powinien zosta
sporzdzony w oparciu o zapisy zawarte
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Fundusz

w ramach danej grupy projektow, towardw

TAK/NIE

wNiespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku.

=

Spotecznego oraz Funduszu Spégima

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
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lata 2014-2020 oraz Wytycznymi 1Z
WRPO.

Osoba oceniaga mae uzna
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

W ramach kryterium weryfikowanatzie TAKINIE

prawidtowas¢ wypetnienia budetu

Prawidiowdc wypetnienia | projektu, zgodnie z instrukejvypetniania | Njespetnienie kryterium

10. budzetu projektu. whniosku o dofinansowanie. skutkuje odrzuceniem
whiosku.
Osoba ocenigfa mae uzné
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.
: - ; TAK/NIE/NIE
W ramach kryterium weryfikowanatzie DOTYCZY

prawidtowas¢ wypetnienia wniosku,

Zgodna¢ z czscia VI zgodnie z czscia VII Regulaminu
11. I;oda}kov_ve |r|lforrknac1e 0sop konkyrsu. . . Niespetnienie kryterium
egulaminu konkursu. soba oceniafa mae uzng skutkuje odrzuceniem
przedmiotowe kryterium za spetnione :
wniosku.
warunkowo.

4.5.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytorychngacharakterze horyzontalnym ma
post& ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niesp@jace jednego lub wtej kryteriow

sa odrzucane na etapie oceny merytorycznej.

4.5.3 Oceniajcy dokonuje weryfikacji spetlniania przez projekt zwstkich kryteridw
merytorycznych o charakterze horyzontalnymiliJeceniapcy uzna,ze zapisy projektu ss
niezgodne z ktdrymkolwiek z kryteriow horyzontalhyodnotowuje ten fakt na karcie oceny
merytorycznej i uzasadnia decyzp uznaniu danego kryterium za niespetnione, aeptoj
zostaje odrzucony i nie podlega dalszej oceniaVZPO 2014+ po rozstrzygsiu konkursu,
przekazuje Wnioskodawcy pisemrnnformacg o zakaczeniu oceny jego projektu oraz
negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z &ust. 5 ustawy wde@niowej pouczeniem

o mazliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 distw. ustawy.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
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4.6. Ogolne kryteria merytoryczne punktowe

4.6.1 Ogodlne kryteria merytoryczne punktowe maharakter uniwersalny, tj. odnasgic do

wszystkich projektéw realizowanych w ramach WRPQ420 Stosowanedda nastpujace

0golne kryteria merytoryczne:

Czes¢ | Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektwraz ryzyko nieosagnigcia zatazen projektu —
maksymalna maliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 30.

Uzasadnienie realizacji
projektu w kontekcie celéw
WRPO 2014+,
Whioskodawca winien
wskaz& na konkretny
problem, ktéry zostanie
zlagodzony/rozwizany
w wyniku realizacji celow
projektu, opierajc sk
na rzetelnie przeprowadzong
analizie oraz diagnozie
sytuacji problemowej.

—

Waga punktowa: 12 (10%).

*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna alb
przekracza 2 min zt.

Cele projektu odpowiadana
zdiagnozowane problemy
i rezultaty, odpowiadajcelom
zalozonym w projekcie
i s3 adekwatne do

zdiagnozowanych problemow.

Waga punktowa: 8 (7*).

*dotyczy projektéw, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna alb
przekracza 2 min zt.

1. Zasadnéc realizacji
projektu.
2. Adekwatnd¢ doboru celow
projektu i rezultatow.
Adekwatnd¢ doboru i
3. opisu (o ile dotyczy)

wskaznikow realizacji
projektu.

Wskazniki zostaty
prawidiowo dobrane oraz s
adekwatne do typu
projektu/grupy docelowe;.
Przewidziane do
zrealizowania warti
wskaznikéw s mozliwe do
osiagniecia w ramach
realizowanego projektu
(wartas¢ wskaznikéw nie jest
zbyt niska/wysoka).
Whioskodawca przypisat do
projektu wigciwe wskaniki
kluczowe oraz wskaniki
specyficzne dla WRPO
2014+. Wskaniki specyficzne
dla projektu zostaty
prawidtowo dobrane oraz
zdefiniowane i $ adekwatne
do zalaonych celéw projektu
Wskazniki produktu
odpowiadag wybranym
wskaznikom rezultatu. Natey
zaznaczy, iz najwyzej beda
oceniane projekty
W najwyzszym stopniu
przyczyniajce s¢ do

Waga punktowa: 10 (9%).

*dotyczy projektéw, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna alb
przekracza 2 min zt.

Urzad Marszatkowski
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realizacji wskanikow
(weryfikowany ledzie
stosunek naktad-rezultat).

Osoba oceniaga mae uzna
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Trafnas¢ analizy ryzyka
nieosigniecia zataen
projektu (jeli dotyczy).

W ramach kryterium
weryfikowana lkydzie jakaé¢
opisanej analizy ryzyka,
w tym opis:

- sytuacji, ktérych wysfpienie
utrudni lub uniemaliwi
osiagniecie wartgci
docelowej wskanikow
rezultatu;

- sposobu identyfikacji
wystapienia takich sytuaciji
(zajcia ryzyka);

- dziatar, ktére zostam
podjcte, aby zapobiec
wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogty zosta podgte,
aby zminimalizowé skutki
wystapienia ryzyka.

Dotyczy projektéw, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min zt.

Waga punktowa: 0 (4%)

*dotyczy projektéw, ktérych
wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna alb

przekracza 2 min zt.

Czesé Il Zadania oraz trwalo §¢ projektu —

maksymalna mazliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

Spéjna¢ zada
przewidzianych do
realizacji w ramach

projektu oraz trafné
doboru i opisu tych zadav
kontelscie osiagniecia
celéw/wskanikow
projektu.

W ramach kryterium
weryfikowana kdzie
adekwatné¢ doboru zada
w kontelgcie
zdiagnozowanych problemaéw
ktére projekt ma rozwizat
albo zatagod#i w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby
realizacji zada;
- planowanego sposobu
realizacji zada;
— sposobu realizacji zasady|
réwngsci szans i
niedyskryminacji, w tym
dostpnaici dla oséb
Z niepetnosprawriziami;
- wartasci wskaznikow
realizacji wigciwego celu
szczegbtowego WRPO 2014
lub innych wskanikow
okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, ktore
zostam oshgnigte w ramach
zada.

+

Jednoczénie naley mie¢ na
uwadze, aby kaly

zaproponowany przez

Waga punktowa: 15.

Urzad Marszatkowski
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projektodawe wskanik
znalazt odzwierciedlenie w
realizowanych zadaniach orgz
by nie wykazywa zada,
ktére nie przyczyniajsic do
realizacji wskanikéw.

Osoba oceniafa mae uzné
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena sposobu w jaki zostanje

Opis trwatdci projektu. zachowana trwafg projektu. Waga punktowa: 5.

Osoba oceniafa mae uzn
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Czes¢ Il Grupy docelowe — maksymalna maliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

W ramach kryterium
weryfikowane ldzie czy
zaproponowana przez

wnioskodawe grupa
docelowa zostata poprawnie
scharakteryzowana z punkt
widzenia istotnych dla
projektu cech (status
instytucji, status os6b
na rynku pracy, wiek,

—_

Opis grupy docelowej . L
o wyksztatcenie, itp.).
dotyqacy osc_)_b lub Y Plé tp.) Waga punktowa: 10
Instytucii. Rownoczénie wnioskodawca

bedzie zobowizany do
zidentyfikowania i opisania
potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie,
wraz z przedstawienia dziatal
majacym im przeciwdziata

Osoba oceniafa mae uzn
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

W ramach kryterium
wnioskodawca zobowzany
bedzie do przedstawienia
rzetelnych danych,
uzasadniajcych wybor

Uzasadnienie doboru grupy ggilgjni?égigxggdoogilg(\;\;leﬂ

docelowej projektu oraz 3 ; ' .
opis rekrutacji uczestnikow. Rownoczenie \’/veryflkowa_r_wy Waga punktowa: 10.
bedzie sposob rekrutacii,
w tym:

- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia,

- katalog
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niedyskryminacyjnych
kryteriow wyboru;

- zapobieganie ewentualnym
problemom zwjzanym z
rekrutacy grupy docelowej.

Osoba oceniagfa mae uzn
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Czesé IV Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partnerow — maksymalna razliwa do uzyskania liczba

punktow wynosi 30.

Zaangaowanie potencjatu
projektodawcy i partneréw

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena zaangawania

- projektodawcy i partneréw|
(o ile dotyczy) i sposobu jeqc
wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych oséb,
ktére zostam zaangaowane
do realizacji projektu oraz ich
planowanej funkcji
w projekcie);

Waga punktowa: 15, w tym:

« potencjat finansowy — 8
punktow;

9. (jesli projekt jest « potencjat
realizowany w - potencjatu technicznego, kadrowy/merytoryczny - 5
partnerstwie). punktéw;

w tym sprztowego
i warunkow lokalowych « potencjat techniczny - 2
projektodawcy i partneréw punkty.
(o ile dotyczy) i sposobu jegq
wykorzystania w ramach
projektu;
- zasobéw finansowych, jakie
whniesie do projektu
projektodawca i partnerzy
(o ile dotyczy).
Doswiadczenie Waga punktowa: 15, w tym:
projektodawcy/ partneréw
oceniane bdzie w . .
szczegoingci w kontekicie | ¢ doswiadczenie w obszarze,
dotychczasowej jego ktorym_ ud2|_ela_ne ddzie
dziatalngci i mozliwosci wsparcie przewidziane w ramagc
. _ weryfikacji jej rezultatow: | Proiektu - 6 punktow;
10. Doswiadczenie

projektodawcy i partneréw
(jesli projekt jest

realizowany w partnerstwie)

w kontelkécie osagniccia
celow.

a) w obszarze, w ktérym

udzielane bdzie wsparcie

przewidziane w ramach
projektu;

b) na rzecz grupy docelowej
do ktdrej kierowane dulzie
wsparcie przewidziane w
ramach projektu;

« doswiadczenie na rzecz grup
docelowej, do ktérej kierowan
bedzie wsparcie przewidziane
ramach projektu - 6 punktow;

» doswiadczenie na oksonym
terytorium, ktérego dotyczy
bedzie realizacja projektu -
punkty.

O <

Woj
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€) na okrélonym terytorium,
ktérego dotyczy bedzie
realizacja projektu.

4.6.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryterigmerytorycznych &dzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kadceny merytorycznej (zgdznik nr 8.12 do

Regulaminu konkursu).

4.6.3 Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w trakoierny merytorycznej wynosi 125
(100 punktow podczas oceny ogolnych kryteriow nmamdznych oraz 25 punktow podczas
oceny kryteriow premiuagcych). Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimah zakresie
oznacza uzyskanie 70 punktow, azlprzynajmniej 70% punktéw miwych do uzyskania

w kazdej z czsci karty oceny merytorycznej.

4.7. Szczegotowe kryteria premgage

4.7.1 SzczegOtowe kryteria premige dotycz preferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spefaign je wnioskom premii punktowe] w trakcie
oceny merytorycznej (premia przyznawar@de wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzymaj
co najmniej 70% ogolnej liczby punktéw, a takmin. 70% punktéw midiwych do uzyskania
w kazdej z czsci karty oceny merytorycznejppetnianie kryteribw premiujacych nie jest

obowigzkowe.W przypadku konkursu stosowangdh 4 kryteria premiujce:

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Liczba punk téw

Projekt realizowany jest przez szkoty
i placowki systemu gwiaty potazone na
terenach wiejskich lub potone na terenach
Kryterium obszaru wsparcia.| powiatow gdzie oagane g najstabsze wyniki
egzamindw zawodowych, pamij sredniej dla
wojewodztwa’. Tereny wiejskie - definicja
zgodnie z GUS.

Dodatkowo punktowanechla projekty,
w ktérych kierunki ksztatceniagha zgodne
Z zapotrzebowaniem rynku pracy w hrach 10
zidentyfikowanych jako brae
0 najwikszym potencjale rozwojowym i/lub

Kryterium kierunku
ksztalcenia.

10 Lista powiatéw o poziomie zdawaliw egzaminu zawodowego pagj sredniej dla wojewddztwa wielkopolskiego zostata amkna w
zahczniku nr 8.18 do Regulaminu konkursu.

1 Obszary wiejskie naly rozumig zgodnie z definigj Gtéwnego Urzdu statystycznego, ktéra opierag sha podziale jednostek
administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYTajéivy Rejestr Urgdowego Podziatu Terytorialnego Kraju). Wedtug GdBszarami
wiejskimi s tereny potaone poza granicami administracyjnymi miast — obgain wiejskich oraz e#¢ wiejska (lgaca poza miastem)
gminy miejsko-wiejskiej. Wyodibnienie czsci wiejskiej w ramach gminy miejsko-wiejskiej miove jest dzéki odrebnemu identyfikatorowi
terytorialnemu. Dogp do danych w przedmiotowym rejestrze #hwy jest ze strony internetowej GUS
http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa.
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brarrach strategicznych dla danego regionu
(w ramach smart specialisatioh)

W przypadku realizacji projektow, w ktdryc
przewidziano doskonalenie zawodowe
nauczycieli dodatkowo punktowaneda te
projekty, ktore bda zaktadaty realizacje
studiéw podyplomowych lub kurséw
kwalifikacyjnych przygotowujcych do
wykonywania zawodu nauczyciela
ksztatcenia zawodowego w ramach nowg
wprowadzonych do klasyfikacji zawodow 5
szkolnictwa zawodowego, zawodow
wprowadzonych w efekcie modernizacji
oferty ksztalcenia zawodowego albo
tworzenia nowych kierunkéw nauczania lub
zawodow, na ktére wygbuje deficyt na
regionalnym lub lokalnym rynku pracy oraz
braki kadrowe ¥rdod nauczycieli ksztatcenia
zawodowego.

=

Kryterium dot. doskonalenia
zawodowego nauczycieli.

W przypadku projektéw, w ramach, ktérych
przewidziano realizagjpraktyk lub stay
zawodowych, dodatkowo premiowangdh
te projekty, w ktérych pracodawcy lub
przedsgbiorcy partycypuj finansowo
w wymiarze co najmniej 5 % w kosztach
organizacji i prowadzenia praktyki
zawodowej lub stas zawodowego.

Kryterium dot. partycypacji
4. finansowej w kosztach
prowadzenia praktyk lub sta.

4.7.2Kryteria premiugce leda weryfikowane w oparciu o caty wniosek o dofinansove.

4.7.3Wnioskodawca, ktory zobowduje sé do spetnienia kryterium premugego ,Kryterium
dot. doskonalenia zawodowego nauczycieli” powinrerpkt. 1V wniosku o dofinansowanie
,Wskazniki osiagnie¢” uwzglednié¢ nizej wymienione wskaniki kluczowe®, adekwatne do
przedmiotowego kryterium, pozwadap na monitorowanie jego @ghigcia oraz stanowce
podstaw oceny wykonania przedmiotowego kryterium zgodnie & 10 umowy
o dofinansowanie:

* Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego orazuksbrow praktycznej nauki zawodu,

ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetenge opuszczeniu programu;
* Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego orazruksbréw praktycznej nauki zawodu

objetych wsparciem w programie.

4.7.40cena merytoryczna wniosku na podstawie krytegd@miupcych kedzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetia”. Whnioskktére spetni kryteria premiujce,

otrzymap premt punktowa w wysokaci maksymalnie 25 punktéw. Punkty za spetnienie

2 Wykaz braga zidentyfikowanych jako bras o najwikszym potencjale rozwojowym i/lub bram strategiczne dla wojewddztwa
wielkopolskiego zostat wskazany w zegniku nr 8.19 do Regulaminu konkursu.

3 W przypadku gdy wskaik adekwatny do danego kryterium zawierayeahik 8.1 do Regulaminu konkursuykaz wskaikow produktu i
rezultatu bezp@redniego stosowanych w ramach konkursu dla Podatzia!8.3.1,Wnioskodawca powinien wybégrzedmiotowy wskanik.
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Kryterium premiucego mana otrzyma wytacznie, gdy dane kryterium premagg zostanie

spetnione w cakei. Czsciowe spetnienie kryterium oznacza jego niespetaiechyba,

ze 1Z WRPO 2014+ w ramach danego kryterium premego wskae system punktaciji,

uzaleniony od stopnia spetniania kryterium premaggo. Wnioski, ktore nie spehi

kryteriow premiugcych nie trag punktow uzyskanych w ramach oceny merytoryczne,.

V. Pomoc publiczna/de minimis

5.1 Zasady dotycgce pomocy publicznej lub pomocy de minimis clag przepisy:

Rozporadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwdcH2 r. uznajce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wgrgnym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu,

Rozporadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud2@l3 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowddiii Europejskiej do pomocy

de minimis,

Rozporadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia Ifiarca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramachiamgnych programow

operacyjnych na lata 2014-2020,

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dniai@da 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznejramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Fund@&zntecznego na lata 2014-
2020.

5.2 Przyznawanie dotacji i udzielenie wsparcia pomestip stanowi pomoc publiczipomoc

de minimis i musi b§ zgodne z zapisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2002 posgpowaniu

w sprawach dotyezych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 59, pé@4, z pan. zm.)

oraz rozporzdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnialipca 2015 r. w sprawie

udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicamejamach programéw operacyjnych

finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznadata 2014-2020.

5.3 Zgodna¢ z przepisami dotyezymi udzielania pomocy publicznej weryfikowana jest

na etapie oceny merytoryczne,.
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5.4 W przypadku projektow dotyazych pomocy publicznej niezbine jest wykazanie wktadu
prywatnego przedabiorcow. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku o imfisowanie
projektu oraz podlega rozliczeniu we wnioskach atrnpk¢ z realizacji projektu. Podstawdo
wyliczenia poziomu wkiladu prywatnego stangwvykazane w bugkcie projektu w ramach
poszczegolnych zadakoszty obgte pomoa publiczra w przeliczeniu na jednego uczestnika
projektu. W przypadku gdy projekt jest ety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis, w kategorii wydatkbw w ramach poszczegéh zada nalery zaznaczy te
wydatki, ktore objte @1 regutami pomocy publicznej i pomocy de minimis. detki obgte
regutami pomocy publicznej zostamliczone w wierszach: Wydatki aide pomog publiczry,
Wydatki obgte pomog publiczry - 1l, Wydatki obgte pomog de minimis, Wydatki olate
pomoa de minimis - Il. Pozostate wydatki nie et§ pomog publiczry zostam zliczone

w wierszu: Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis

5.5 Projektodawca zobowzany jest do przedstawienia we wniosku o dofinamsosy
w ramach pola w pkt. 5.1.3 Metodologia wyliczediafinansowania i wkiadu prywatnego
w ramach wydatkéw obfych pomoa publiczry i pomoa de minimis, sposobu wyliczenia
intensywnd@ci pomocy oraz wymaganego wkiadu prywatnego w cdergu do wszystkich
wydatkow obgtych pomoa publiczra, w zalenosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz

ktorej pomoc zostanie udzielona, w tym zwlaszctarimacji na temat:

- liczby pracownikow olgitych wsparciem, w tym pracownikéw znajacych se

w szczegOlnie niekorzystnej sytuacji (w rozumieritt. 2 pkt 4 rozporgzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014uznapce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wegtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)

oraz pracownikow niepetnosprawnych;

- liczby pracownikéw znajdagych se& w szczegolnie niekorzystnej sytuacii,
pracownikow znajduacych s¢ w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikOw

niepetnosprawnych zatrudnionych w ramach subsychega zatrudnienia,

- $redniej liczby pracownikow zatrudnionych u danegacpdawcy w cigu ostatnich
12 miesgcy poprzedzacych dzié ziozenia wniosku o przyznanie pomocy —

niezlezdnej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow

- spetnienia efektu zaety.
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5.6 W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de misimaley opis& metodologt
wyliczenia wysokéci pomocy (z uwzgldnieniem wydatkbw okjych pomoeg), z&
w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu patwego wpisé,nie dotyczy”.

5.7 W przypadku gdy Projektodawca jest réwndcze podmiotem udzielagym pomocy
publicznej, a take odbiora pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku
o dofinansowanie dwie #6e kwoty pomocy publicznej, powinien dokénas metodologii
wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego ecms¢, ktdéra stanowi pomoc publiczn
dla niego (czs¢ zadania merytorycznego i ¢ kosztow pérednich) oraz na g#¢, ktéra
stanowi pomoc publiczndla pozostatych przedsiorstw ugtych w projekcie (bez kosztow

pasrednich).

VI. Procedura odwotawcza

6.1 Szczegbtowe informacje o wymogach i trybie rozpaémia protestu znajdaj sic

w Rozdziale 15 ustawy wdteniowe;.

6.2 Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wéeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje si

srodek odwotawczy, jakim jest protest.

6.3 Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umaéw/nioskodawcami, ktérych

projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

6.4 Protest mge dotyczy kazdego etapu oceny wniosku zaréwno w zakresie forynaln

I merytorycznym, jak i decyzji 1IZ WRPO 2014+ o wyhe wniosku do dofinansowania.

6.5 Protest mee wnigs¢ kazdy Wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowariieymat
negatywn ocere.

6.6 Negatywra ocera jest ocena w zakresie spetniania przez projelgtekidbw wyboru

projektéw, w ramach ktorej:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow Ilube ngpetnit kryteribw wyboru
projektéw, na skutek czego nie peoby wybrany do dofinansowania albo skierowany do

kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymaganliczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jeak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow mkkrsie nie wystarcza na wybranie go

do dofinansowania.
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6.7 Wyczerpaniesrodkbw w ramach konkursu nie e stanowd wytacznej przestanki

whniesienia protestu.

6.8 Protest jest to pisemne wygtenie Wnioskodawcy z psba o ponown weryfikacg

dokonanej oceny projektu w zakresie zgagmaceny z kryteriami wyboru projektow lub
naruszé o charakterze proceduralnym, ktore vapdly w trakcie oceny i miaty wptyw na jej
wynik. Protest jest wnoszony w formie pisemnej e nna@e zostéd ztozony jedynie za

paosrednictwem faksu.

6.9 Protest powinien zawiefa
1) oznaczenie instytucji wégiwej do rozpatrzenia protestu,
2) dane Wnioskodawcy (sktaadaggo protest),
3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, tarkch ocea Wnioskodawca sinie

zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie wszystkich zarzutéw o charakterze praedaym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jeeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy jsoE wraz

Z uzasadnieniem,

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upawigonej do jego reprezentowania, zazaieniem
oryginatlu lub kopii dokumentu pwiadczajcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

6.10 W przypadku wniesienia protestu niespelgago wymogow formalnych, o ktérych
mowa w pkt. 6.9 lub zawierggego oczywiste omyiki, 1Z WRPO 2014+ wzywa
Whioskodawe do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczyydh omytek, w terminie
7 dni, licac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozasta@ protestu bez

rozpatrzenia.

6.11 Uzupetnienie protestu me nasipi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych,

o ktérych mowa w pkt. 6.9 ppkt. 1-3i 6.

6.12Wezwanie o ktérym mowa w pkt. 6.10 wstrzymuje biggminu, o ktérym mowa
w pkt. 6.16.

6.13 Protest nakey wnies¢ do Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej )P
dzialapcego w imieniu 1Z WRPO 2014+. Wnioskodawca skladatgst bezpgednio do
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Departamentu Polityki Regionalnej w terminie 14 daiendarzowych od dnia otrzymania
przez Wnioskodawginformacji o wynikach oceny jego wniosku, zgodnipouczeniem w niej

zawartym.

6.14 W wypadku zmiany danych Wnioskodawcy, zawartychtreéci protestu, jest on
zobowgzany niezwtocznie powiadokiDyrektora DPR o0 zmianie danych. W szczegétno

Whioskodawca zobowzany jest do informowania o zmianie adresu deca.
6.15 O dochowaniu terminu decyduje:

1) data nadania pisma w polskiej placéwce pocztowejomumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 201paz. 1529) bezgoednio na adres:
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozma Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, sekretariat Departamé&tdlityki Regionalnej, lub

2) data ztaenia protestu w sekretariacie Departamentu PoliR&gionalnej, w godzinach

urzedowania.

6.16 1Z WRPO 2014+ odnosisdo informacji zawartych w proteie w terminie nie dizszym
niz 30 dni licac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypeldk
w szczegolnéci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczest jskorzystanie z pomocy
ekspertéw, termin rozpatrzenia protestuzmdy¢ przedhiony do 60 dni od dnia jego

otrzymania, o czym 1Z WRPO 2014+ informuje nénpie Wnioskodawe.

6.17 Projekt mae otrzym& dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod
warunkiemze uzyska co najmniej taki odsetek ztivych do uzyskania punktéw, jaki przyp
jako uprawniaicy do uzyskania dofinansowania w ramach niniejszikgokursu oraz pod

warunkiem dosfpnasci srodkow.

6.18 Protest pozostawia ¢si bez rozpatrzenia, jeli mimo prawidlowego pouczenia,

o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wikaiowej, zostat wniesiony:
1) po terminie,
2) przez podmiot wykluczony z mbwosci otrzymania dofinansowania,
3) bez spetnienia wymogow oldtenych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wédemiowe;j.

6.19 Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 ustawy wdmiowe] w przypadku nieuwzglnienia
protestu, negatywnej ponownej oceny projektu luzostawieniu protestu bez rozpatrzenia,

w tym w przypadku o ktorym mowa w art. 66 ust. 2t gk ustawy wdreeniowej,
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Whnioskodawca me w tym zakresie wni€ skarg do sidu administracyjnego, a naghie

skarg: kasacyja do Naczelnegod48lu Administracyjnego.

VIl. Dodatkowe informacje

7.1 Wsparcie udzielane w ramach konkursu powinno gyt si¢ do:

a) zwickszenia udzialu podmiotéw z otoczenia spoteczngodarczegd szkét lub
placéwek systemuswiaty w przygotowywaniu programdOw nauczania oragaoizaciji
ksztalcenia praktycznego w miejscu pracy dla uczni®Gtuchaczy szkét lub placéwek
systemu éwiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe;

b) wyposaenia szkot lub placéwek systemémgaty prowadacych ksztalcenie zawodowe
w nowe technologie, materiaty, nadzia itp.;

c) zapewnienia nauczycielom ksztatcenia zawodowegaz dnstruktorom praktycznej
nauki zawodu madiwosci aktualizowania swojej wiedzy, w tym poprzez b&zpdni
kontakt z rzeczywistyndrodowiskiem pracy;

d) modernizaciji oferty ksztatcenia zawodowego i desteania jej do potrzeb lokalnego lub
regionalnego rynku pracy;

e) zwickszenia dospu ucznidw, stuchaczy i nauczycieli do nowoczesnyebhnik
I technologii;

7.2 Wsparcie udzielane w ramach konkursuzenobp¢:

a) doskonalenie umiejnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zawodu
i instruktorow praktycznej nauki zawodu;

b) podnoszenie umiginosci oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych przezzniow
i stuchaczy szkét lub placéwek systemiwiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe,

c) tworzenie w szkotach lub placéwkach systemiwiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe warunkow odzwierciedlaych naturalne warunki pracy wtawe dla
nauczanych zawodéw;

d) rozw0j wspotpracy szkot lub placowek systeméwiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe z ich otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

7.3 Realizacja wsparcia, o ktérym mowa w pkt. 7.2,t jekonywana na podstawie

indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania skidplacowek systemuswiaty w tym

4 Otoczenie spoteczno-gospodarcze szkét lub placésysitemu éwiaty prowadzcych ksztalcenie zawodowe najerozumié jako

pracodawcOw, organizacje pracodawcow, przgmisicow, organizacje przediorcow, instytucje rynku pracy, szkoly wsze, organizacje
pozaradowe, partnerow spotecznych oraz innych interesayiu zidentyfikowanych w ramach indywidualnego zdismpwania
zapotrzebowania szkét lub placéwek systerfwiaty zatwierdzonego przez organ prowaryzszkot lub placowk; systemu éwiaty.
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zakresie. Diagnoza powinna dyrzygotowana i przeprowadzona przez sgkglacowk
systemu éwiaty lub inny podmiot prowadzy dziatalng¢ o charakterze edukacyjnym lub
badawczym oraz zatwierdzona przez organ prow@dz’odmiot przeprowadzgjy diagnoz
powinien mi€ mazliwos¢ skorzystania ze wsparcia instytucji systemu wsp@ane pracy
szkét, tj. placowki doskonalenia nauczycieli, parapsychologiczno-pedagogicznej, biblioteki
pedagogicznej.

7.4 Zakres wsparcia, o ktérym mowa w pkt. 7.2 litmeze obp¢ w szczegoIngci:

a) kursy kwalifikacyjne lub szkolenia doskonedé w zakresie tematyki zwdanej
Z nauczanym zawodem, w tym organizowane i prowaelzprzez kady osrodkow
doskonalenia nauczycieli lub trenerow przeszkolonyev ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwydj;

b) praktyki lub stae w instytucjach z otoczenia spoteczno-gospodamzezkot lub
placowek systemu swiaty prowadacych ksztalcenie zawodowe, w tym przede
wszystkim w przedsbiorstwach lub u pracodawcow dzial@yjch na obszarze, na
ktorym znajduje si dana szkota lub placéwka systenswiaty;

c) studia podyplomowe przygotovage do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotéw zawodowych albo obejmacg zakresem tematykzwiazams z nauczanym
zawodem (brarowe, specjalistyczne);

d) budowanie lub moderowanie sieci wspétpracy i samia#senia;

e) realizacg programOw wspomagania, o ktorych mowa w pkt. if.'g|

f) programy walidacji i certyfikacji wiedzy, umighosci i kompetencji niezédnych
w pracy dydaktycznej, ze szczegdélnym uwdgieniem nadawania uprawnie
egzaminatora w zawodzie instruktorom praktycznejukhazawodu na terenie
przedstgbiorstw;

g) wykorzystanie nakgdzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramacbjgktow,

w tym pozytywnie zwalidowanych produktow projektéwmowacyjnych, zrealizowanych
w latach 2007-2013 w ramach PO KL.
7.5 Interwencja, o ktorej mowa w pkt. 7.4 mustlagodna z nagpujacymi warunkami:

a) zakres doskonalenia nauczycieli ksztatcenia zawedowjest zgodny z potrzebami
wynikajacymi z planu rozwoju szkoty lub placéwki system@waty prowadzcej
ksztatcenie zawodowe, z zapotrzebowania ww. podmwiata nabycie przez nauczycieli
ksztalcenia zawodowego oklenych kwalifikacji lub  kompetencji oraz

Z zapotrzebowania rynku pracy;
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b) realizacja ranych form doskonalenia zawodowego nauczycieli kszisa zawodowego
lub instruktoréw praktycznej nauki zawodu powinng lprowadzona we wspotpracy
Z instytucjami otoczenia spoteczno-gospodarczegétdmb placowek systemuswiaty
prowadacych ksztalcenie zawodowe, w tym w szczegédha@ przedsibiorcami lub
pracodawcami dzialagymi na obszarze, na ktérym znajduje slana szkota lub
placéwka systemuswiaty;

c) realizacji wsparcia, o ktorym mowa pkt. 7.4, powdnnby prowadzona
z wykorzystaniem daviadczenia dziatapych na poziomie wojewodzkim i lokalnym
placéwek doskonalenia nauczycieli;

d) praktyki lub stae nauczycieli ksztatlcenia zawodowego organizowanastytucjach
Z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub plelke&ystemu awiaty prowadzacych
ksztalcenie zawodowe powinny triveninimum 40 godzin;

e) studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne lub szkuke powinny umaliwi¢ uzyskanie
przygotowania pedagogicznego lub kwalifikacji dgnzawania stanowiska nauczyciela
teoretycznych przedmiotow zawodowych Iub praktygzmauki zawodu zgodnie
Z przepisami w sprawie kwalifikacji wymaganych alinzycieli;

f) studia podyplomowe realizowane w ramach RPO powswstnid wymogi okrélone
w rozporadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie standardéw ksztatcenia przygotewego do wykonywania zawodu
nauczyciela;

g) program wspomagania, o ktorym mowa w pkt. 7.4 ditjest forna doskonalenia
nauczycieli zwazara z bezpérednim wsparciem szkét lub placéwek systenswiaty.
Interwencja w zakresie realizacji programéw wspoams@ musi by zgodna
z warunkami:

e program wspomagania powinien g8jd pomoa szkole lub placéwce systemiyvaaty

w wykonywaniu przez ni zada na rzecz ksztattowania i rozwijania u uczniéw lub
stuchaczy kompetencji kluczowych niedlmych na rynku pracy oraz witawych

postaw/umiejtnasci (kreatywndci, innowacyjndci oraz pracy zespotowej);

» zakres wspomagania wynika z analizy indywidualegjuacji szkoty lub placowki

systemu éwiaty i odpowiada na specyficzne potrzeby tych paddw;
* realizacja programdw wspomagania obejmujegpagice etapy:

I. przeprowadzenie diagnozy obszarow problemowychizamych z realizagj przez

szkok lub placéwk systemu éwiaty zada z zakresu ksztattowania i rozwijania
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u uczniéw lub stuchaczy kompetenciji kluczowych biginych na rynku pracy oraz
wiasciwych postaw/umiegnosci  (kreatywndci, innowacyjnéci oraz pracy
zespotowe));

ii. prowadzenie procesu wspomagania w oparciu o ¢ofdoskonalenia nauczycieli
przygotowan zgodnie z potrzebami danej szkoty lub placéwkitesysl Gwiaty,
z mazliwoscia wykorzystania ofert doskonalenia funkcjogmyjch na rynku, m. in.

udostpnianych przez centralne i wojewoddzkie placowkikawelenia nauczycieli;

iii. monitorowanie i ocena procesu wspomagania z wykbtaniem m. in. ewaluacji

wewretrznej szkoty lub placéwki systemiwiaty.

7.6 Zakres wsparcia, o ktbrym mowa w pkt. 7.2 litobgjmuje m. in:

a) praktyki zawodowe organizowane u pracodawcow lub mzedsigbiorcow dla
uczniéw zasadniczych szkét zawodowyéh

b) staze zawodowe obejmujce realizacg ksztalcenia zawodowego praktycznego we
wspotpracy z pracodawcami lub przedsibiorcami lub wykraczajace poza zakres
ksztatcenia zawodowego praktycznego

c) wdrazenie nowych, innowacyjnych form ksztatcenia zawoelgw

d) dodatkowe zafgia specjalistyczne realizowane we wspolpracy z npothmi
Z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub plelcd systemu awiaty
prowadacych ksztalcenie zawodowe, usiviajace uczniom i stuchaczom
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy i umggyosci oraz kwalifikacji zawodowych;

e) organizowanie kursow przygotowawczych na studia w&potpracy ze szkotami
WYzSzZymi;

f) udziat w zagciach prowadzonych w szkole wszej, w tym w zajciach laboratoryjnych,
kotach lub obozach naukowych;

g) wsparcie uczniéw lub stuchaczy w zakresie zdobyavatodatkowych uprawnie
zwickszapcych ich szanse na rynku pracy;

h) programy walidacji i certyfikacji odpowiednich &féw uczenia s zdobytych

w ramach edukacji formalnej, pozaformalnej orazdsenia nieformalnego, prowag=z
do zdobycia kwalifikacji zawodowych,

i) doradztwo edukacyjno-zawodowe;

15 Praktyki i stae zawodowe ze wzgllu na planowando osigniecia wartéé wskanika s najbardziej pzadam forma wsparcia w ramach
konkursu.
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j) wykorzystanie rezultatow projektow, w tym pozytye/nzwalidowanych produktéw
projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 2€ZD13 w ramach PO KL,
K) przygotowanie zawodowe uczniéw szkot i placowektamu éwiaty prowadzacych
ksztalcenie zawodowe w charakterze miodocianegocopnaika organizowane
u pracodawcow, obejmage nauk zawodu lub przyuczenie do wykonywania ckveej
pracy, o ile nie jest ono finansowanesredkow Funduszu Pracy. Realizacja ww. formy
wsparcia powinna iy przeprowadzona w zakresie | na zasadach slokrgch
w rozporadzeniu Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w speaprzygotowania
zawodowego miodocianych i ich wynagradzania (Dzz @014 r., poz. 232).
7.7 Przedsigwzigcia finansowane zesrodkow EFS beda stanowity uzupetnienie dziata
prowadzonych przed rozpocgciem realizacji projektu przez szkoty lub placowkisystemu
oswiaty. Skala dziatan prowadzonych przed rozpocgciem realizacji projektu przez szkoty
lub placéwki systemu d&wiaty (naktady srodkdw na ich realizacjg) nie ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do skali dziala (naktladow) prowadzonych szkoty lub placowki
systemu dwiaty w okresie 12 miesicy poprzedzapcych rozpoczcie realizacji projektu
(Sredniomiesiecznie). W przypadku stay zawodowych obejmujcych realizacg
ksztalcenia zawodowego praktycznego we wspOtpracy zpracodawcami lub
przedsigbiorcami wsparcie kierowane jest do tych szkét lubplacéwek systemu éwiaty
prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w ktérych ksztatcenie wadowe praktyczne nie jest
realizowane u pracodawcow lub przedgbiorcow ze wzgédu na brak mozliwosci
sfinansowania kosztow takiego ksztatcenia.
7.8 Dziatania wymienione w pkt. 7.6¢tla prowadzone z uwzglinieniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz #iwosci psychofizycznych ucznidw
i stuchaczy olgtych wsparciem.
7.9 Mozliwa jest realizacja wsparcia, o ktérym mowa pk6, ive wspotpracy ze stworzonymi
w ramach WRPO 2014+ CKZiU, o ile wynika to z chaeald realizowanych dziata
7.10 Interwencja ukierunkowana na realizagraktyk zawodowych i stg zawodowych,
o ktérych mowa w pkt. 7.6 lit. a i b, jest zgodnaastpujacymi warunkami:
a) mozliwa jest organizacja praktyk i sha u pracodawcéw lub przedbiorcow,
Z zastrzeeniemze:
i) praktyki zawodowe organizuje ¢sidla uczniéw zasadniczych szkdot zawodowych
w celu zastosowania i pagdlienia zdobyte] wiedzy i umigjnosci zawodowych
w rzeczywistych warunkach pracy. Praktyki zawodoe&izowane w zasadniczej

szkole zawodowej nie asforma praktycznej nauki zawodu, o ktorej mowa
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w rozporadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grwdn2010 r.
w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2010 244, poz. 1626);

i) staze zawodowe organizowane w ramach ksztalcenia zaweglm praktycznego
dotycz uczniow technikéw i szkot policealnych, w ktorykbztatlcenie zawodowe
praktyczne nie jest realizowane u pracodawcow lzegsebiorcow ze wzgidu na
brak maliwosci sfinansowania kosztéw takiego ksztatcenia;

i) staze zawodowe wykraczage poza zakres ksztatcenia zawodowego praktycznego
organizuje si dla uczniow technikéw i szkét policealnych w cetwickszenia
wymiaru praktyk zawodowych offych podstaw programowy nauczania danego
zawodu;

iv) staze zawodowe organizowane gwniez dla uczniéw lub stuchaczy innych szkot
lub placéwek systemuswiaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe oraz uczniow
szkét ponadgimnazjalnych

b) okres realizacji praktyki zawodowej lub &f#iazawodowego wynosi minimum 150
godzin i nie wece] niz 970 godzin w odniesieniu do udziatu jednego ucZnia
stuchacza w ww. formach wsparcia;

c) za udziat w praktyce zawodowe] lub &ia zawodowym uczniowie otrzymuj
stypendium. Stypendium jest wyptacane zadkakolejne przepracowane 150 godzin.
W przypadku realizacji praktyki zawodowej lub Atazawodowego w wymiarze 970
godzin wysoké¢ stypendium wliczana jest proporcjonalnie. Wysikstypendium nie
moze przekrocz§ kwoty 1250,00 zt (brutto). W przypadku sya zawodowych
realizowanych w ramach ksztalcenia zawodowego pcakego, o ktorych mowa
w pkt. 7.10 lit. a ppkt ii, wysokd stypendium nie ma by nizsza nk to wynika
Z przepisOw w sprawie przygotowania zawodowego oga@hych i ich wynagradzania,
regulupcych zasady wynagradzania mtodocianych w kolejdgtdch nauki;

d) na czas trwania praktyki zawodowej lub zstazawodowego jest zawierana pisemna
umowa pomgdzy stronami zaangawanymi w realizagj praktyki zawodowej lub stal
zawodowego. Umowa powinna okl& co najmniej wskazanie liczby godzin praktyki
zawodowej lub star zawodowego, okres realizacji i miejsce odbywapiaktyki
zawodowej lub stas zawodowego, wynagrodzenie praktykanta luliysty, a take
zobowhzanie do wyznaczenia opiekuna praktykanta lubystg po stronie podmiotu
przyjmujacego na praktykzawodowy lub sta zawodowy;

e) praktyka zawodowa lub stazawodowy § realizowane na podstawie programu

opracowanego przez nauczyciela oraz dyrektora galbt placowki systemu swiaty
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we wspotpracy z podmiotem przyjmagym ucznidw na praktykzawodowa lub sta
zawodowy. Program powinien bppracowany i przygotowany w formie pisemnej oraz
powinien wskazywa konkretne cele edukacyjne (kompetencje i ugregci), ktére
osiagnie praktykant lub stgsta, tréci edukacyjne, zakres obayzkow praktykanta lub
stazysty a take harmonogram realizacji praktyki zawodowe] lubzstaawodowego.
Przy ustalaniu programu praktyki zawodowej lubzstzawodowego powinny by
uwzgkdnione predyspozycje psychofizyczne i zdrowotneigu wyksztatcenia oraz
dotychczasowe kwalifikacje zawodowe praktykanta Btezysty. Program praktyki
zawodowej lub stau zawodowego zawiera szczegotowe zasady dgtgcwyposaenia
stanowiska pracy praktykanta lubzststy podczas odbywania praktyki zawodowej lub
stazu zawodowego oraz procedur wgmaia praktykanta lub stgsty do pracy
I monitorowania stopnia realizacji §@ i celow edukacyjnych;
f) podmiot przyjmujcy na praktyk zawodowd lub sta zawodowy:
I. zapewnia odpowiednie stanowisko pracy praktykdota staysty, wyposaone
w niezlzdne sprzty, narzdzia i zaplecze, udaginia warsztaty, pomieszczenia,
zaplecze techniczne, zapewniaagizenia i materiaty zgodnie z programem praktyki
zawodowej lub star zawodowego | potrzebami praktykanta lub zgsty
wynikajacymi ze specyfiki zada wykonywanych przez praktykanta lub Astsk,
wymogow technicznych miejsca pracy, a Zakz niepetnosprawsoi lub stanu

zdrowia;

. szkoli praktykanta lub stgste na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
w zakresie BHP, przepiséw przeciwjaoowych oraz zapoznaje go z obgmijacym
regulaminem pracy na stanowisku, ktérego dotyczakiyka zawodowa lub sta
zawodowy;
iii. sprawuje nadzér nad odbywaniem praktyki zawodolugj stazu zawodowego
w postaci wyznaczenia opiekuna praktyki lukzata
IVv. monitoruje posfpy i nabywanie nowych umignhosci przez praktykanta lub stgste,
a talke stopié realizacji tréci i celéow edukacyjnych oraz regularnie udziela
praktykantowi lub stayscie informacji zwrotnej;
v. wydaje praktykantowi lub stgiscie - niezwlocznie po zakozeniu praktyki
zawodowej lub star zawodowego - dokument potwierdmaj odbycie praktyki
zawodowej lub star zawodowego. Dokument potwierdaay odbycie praktyki
zawodowej lub stas zawodowego zawiera co najmniej rasiace informacje: dat

rozpoczcia i zakaczenia praktyki zawodowej lub stazawodowego, cel i program
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praktyki zawodowej lub sta zawodowego, opis zaglawykonywanych przez
praktykanta lub steyste, opis kompetencji uzyskanych przez praktykantastabyste
w wyniku praktyki zawodowej lub sta zawodowego oraz ocegrpraktykanta lub
stazysty dokonaan przez opiekuna praktyki lub iz
g) katalog wydatkdéw przewidzianych w ramach prajekhaze uwzgetdniac koszty
zwigzane z odbywaniem praktyki zawodowej lubzataawodowego (np. koszty dojazdu,
koszty zakupu odziy roboczej, wyposgenie stanowiska pracy, koszty eksploatacji
materiatdbw 1 nargdzi, szkolenia BHP praktykanta lub &gaty itp.) w wysokéci
nieprzekraczagej 5 000 zt na 1 osebodbywajca praktyke zawodow lub sta
zawodowy. Powysza kwota moe zostd zwigkszona jedynie w sytuacji konieczao
ponoszenia dodatkowych kosztow zmanych z udziatem uczniéw w praktyce zawodowe;j
lub sta&zu zawodowym, wynikajcych ze zw¢kszonego wymiaru czasu trwania ww. form
wsparcia;
h) na etapie przygotowia do realizacji programu praktyki zawodowej lub zsta
zawodowego & wyznaczani opiekunowie praktykantéw lub zgtstow. Kady przygty
praktykant lub staysta ma przydzielonego opiekuna. Na jednego opekunaktyki lub
stazu nie mae przypadéa jednoczénie wigcej niz 6 praktykantéw lub stgstéw. Opiekun
praktykanta lub steysty jest wyznaczany po stronie podmiotu przygoago ucznia na
praktyke zawodowg lub sta zawodowy;
i) do zada opiekuna praktykanta lub gigsty naley w szczegoélngci:
I. diagnoza kompetencji i kwalifikacji praktykantablustaysty (we wspotpracy
Z nauczycielem);
ii. okreslenie celu i programu praktyki lub sta(we wspotpracy z nauczycielem);
iii. udzielenie praktykantom lub gtstom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz
po zakaczeniu praktyki zawodowej lub stazawodowego;
iv. nadzér nad prawidtogvrealizacy i harmonogramem praktyki zawodowej lubzsta
zawodowego;
j) koszty wynagrodzenia opiekuna praktykanta lubzysty u pracodawcy powinny
uwzgkdniat jedm z opcji:

i. refundac pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykantashabysty w zakresie
odpowiadajcym czsciowemu lub catkowitemu zwolnieniu go éwviadczenia pracy
na rzecz realizacji zalazwiazanych z opiek nad grup praktykantéw lub staystow,

o ktérej mowa w lit. h, przez okres 150 godzin pykk zawodowej lub stau

zawodowego, w wysokai obliczonej jak za urlop wypoczynkowy, ale niecegj niz
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5000 zt brutto. Wysoki wynagrodzenia naliczagsproporcjonalnie do liczby godzin

praktyki zawodowej lub stai zawodowego zrealizowanych przez ucznidw;

I. refundac¢ pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna pkakta lub staysty,
w sytuacji, gdy nie zostal zwolniony odwiadczenia pracy, w wysokoi
nieprzekraczacej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz zeyshgmi
sktadnikami wynagrodzenia wynika@jego ze zwikszonego zakresu zadépieka nad
grupa praktykantow lub stegystow, o ktoérej mowa w lit. h, ale nie gzej niz 500 zi
brutto, za realizagj 150 godzin praktyki zawodowe] lub sta zawodowego.
Wysoka¢ wynagrodzenia nalicza esiproporcjonalnie do liczby godzin praktyki

zawodowej lub stau zawodowego zrealizowanych przez uczniéw);

iii. refundacg pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykantastatysty, ktory edzie

peiit funkcg instruktora praktycznej nauki zawodu i dla ktoregaraca

Z uczniami lkdzie stanowd podstawowe zagie — do wysokéci wynagrodzenia

okreslonego w 8§ 9 ust. 2 pkt 1 rozpadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15

grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zaw@da. U. z 2010 r., nr 244, poz.

1626);

K) wynagrodzenie przystugige opiekunowi praktykanta lub sgtesty jest wyptacane
z tytutu wypetnienia obowzkow, o ktérych mowa w pkt. 7.10 lit. i, nie zajenatomiast

od liczby uczniéw, wobec ktérych te obawki swiadczy.

7.11 Zgodnie z rozporgzeniem MEN w sprawie praktycznej nauki zawodu ddsenie
zawodowe praktyczne realizowane jest w formie&ajraktycznych i praktyk zawodowych.
Finansowanie zaf praktycznych w zasadniczej szkole zawodowe]j oraktpk zawodowych

w technikum i szkole policealnej jest zapewnionesmelkOw subwencji ewiatowej. Tym
samym, wsparcie w ramach konkursu zmadotyczy zwiaszcza finansowania ksztatcenia
zawodowego praktycznego realizowanego u pracodawe®wtechnikum i szkotach
policealnych oraz praktyk zawodowych dla uczniowazmiczych szkot zawodowych, ktérzy
nie & mtodocianymi pracownikami. Stavykraczajcy poza ksztalcenie zawodowe praktyczne

nie zalicza s ani do praktycznej nauki zawodu ani do praktyk adewych.

Mozliwa jest zatem realizacja wadznie dzialda dodatkowych do tych, ktdre niea s
finansowane przez szkoty, np. zkszenie wymiaru praktyk zawodowych etych podstaw
programovi nauczania danego zawodu reakzugter.
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7.12 Zakres wsparcia, o ktérym mowa w pkt. 7.2 litobgjmuje wyposgenie pracowni lub
warsztatow szkolnych dla zawoddw szkolnictwa zaweelyo. Interwencja w ww. zakresie
musi by zgodna z nagpujacymi warunkami:

a) szczegotowy katalog wypagenia pracowni lub warsztatéw szkolnych dla 190 z#veo
zostal opracowany przez MEN i jest udgstiony za pérednictwem strony
internetowe] www.koweziu.edu.pl. Interwencja w zze wyposzenia musi b§
zgodna z przedmiotowym katalogiem;

b) w ramach projektéw mitiwe jest sfinansowanie kosztéw zwmanych z adaptag
pomieszcze na potrzeby pracowni lub warsztatbw szkolnych, wgjacych m. in.

z koniecznéci montau zakupionego wyposania oraz zagwarantowania bezpiecznego
ich wzytkowania;

C) wyposaenie pracowni lub warsztatow szkolnych jest dokoswy® na podstawie
indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania skkdplacowek systemuswiaty
prowadacych ksztatcenie zawodowe w tym zakresie, adaposiadanego przez nie
wyposaenia. Diagnoza powinna uwzghia¢ rekomendacje instytucji z otoczenia
spoteczno-gospodarczego szkdét lub placowek systemdwiaty prowadzacych
ksztatcenie zawodowe;

d) wyposaenie, doposaenie w sprzt (srodki trwate) szkdt zawodowych i placéwek
oswiatowych stanowi maze nie wecej niz 20% wartdci projektu (whczapc cross-
financing);

e) inwestycje infrastrukturalneadinansowane zérodkow EFRR w ramach PI 10(a), jako
projekty komplementarne albo z&odkéw EFS w ramach cross-financingu, na
warunkach, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresialifikowalnosci wydatkow;

f) inwestycje infrastrukturalne, o ktérych mowa w &t. s kwalifikowalne, jeeli zostar
spetnionedcznie ponisze warunki:

I. nie jest maliwe wykorzystanie istniagcej infrastruktury;
ii. potrzeba wydatkowani&odkow zostata potwierdzona analizotrzeb;
iii. infrastruktura zostata zaprojektowana zgodnie znckpci uniwersalnego
projektowania (projektowanie produktoudrodowiska, programow i ustug w taki
sposoOb, by byly yteczne dla wszystkich, w mlwie najwickszym stopniu, bez

potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektmaaUniwersalne projektowanie
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nie wyklucza maliwosci zapewniania dodatkowych udogodnidla szczegodlnych
grup oséb z niepetnosprawieiami, jezeli jest to potrzebnés;
7.13 Zakres wsparcia, o ktérym mowa w pkt. 7.2 litodejmuje m. in.:

a) wiaczenie pracodawcow lub przegsiorcow w system egzamindéw potwierdgajch
kwalifikacje zawodowe, w tym m. in.. tworzenie przepracodawcéw lub
przedstbiorcow drodkow egzaminacyjnych dla poszczeg6lnych zawodave |
kwalifikacji, upowanionych przez wigciwa okrggowa komisg egzaminacyja do
przeprowadzania egzaminow potwierdzgch kwalifikacje w zawodzie, udziat
pracodawcow lub przeddiiorcow w egzaminach potwierdaaych kwalifikacje
w zawodach w charakterze egzaminatorow;

b) tworzenie klas patronackich w szkotach;

C) wspotprag w dostosowywaniu oferty edukacyjnej w szkotach i fermach
pozaszkolnych do potrzeb regionalnego i lokalnggméu pracy;

d) opracowanie lub modyfikagprograméw nauczania;

e) wykorzystanie rezultatbw projektow, w tym pozytyerrzwalidowanych produktow
projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 2€ZD13 w ramach PO KL,

f) wspotprag szkoét i placowek systemuswiaty prowadzcych ksztalcenie zawodowe
z uczelniami wyszymi.

7.14 Dziatania, o ktérych mowa w pkt. 7.13 lit. ¢ i dnpusa byt prowadzone

Zz uwzgkdnieniem prognoz dotygeych zapotrzebowania rynku pracy na élaore zawody

I wyksztalcenie w okrdonych bramach, z wykorzystaniem ogolnopolskich i regionalnych
bada i analiz oraz uzupetniggo informacji ilgciowych i jakaciowych dostpnych za
pasrednictwem powotanego z inicjatywy Komisji Europegs portaluEU Skills Panoramd.

7.15 W ramach dziaka o ktérych mowa w pkt. 7.13 lit. a, move jest sfinansowanie kosztow
wynagrodzenia egzaminatoréw, awanych z ich udzialem w przeprowadzaniu egzaminu.
Warunki wynagradzania egzaminatorow zostaty gdaree w rozporadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 22 marca 2012 r. w sprawie warunkd/nagradzania egzaminatorow za
udziat w przeprowadzaniu sprawdzianu i egzaminéaz arauczycieli akademickich za udziat
W przeprowadzaniu xci ustnej egzaminu maturalnego (Dz. U. z 201%a0z. 1281);

7.16 Wykaz firm dziatagcych na terenie wojewodztwa wielkopolskiego w ram&pecjalnych
Stref Ekonomicznych obejmagych teren Wielkopolski dogtny jest na stronach
internetowych poszczegolnych SSE:

® Wytyczne w zakresie realizacji zasady réweiczans i niedyskryminaciji, w tym dephcici dla 0séb z niepetnosprawsmiami oraz zasady
réwnaici szans kobiet i gkczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
7 http://euskillspanorama.cedefop.europa.eu/
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a.Kamiennogorska SSE: http://www.ssemp.pl/
b.todzka SSE: http://www.sse.lodz.pl/
c.Kostrzynsko-Stubicka SSE: http://www.kssse.pl/
d.Pomorska SSE: http://www.strefa.gda.pl/
e.Walbrzyska SSE: http://invest-park.com.pl/

7.17W przypadku zaplanowania do realizacji projektumitementarnego z EFRR
harmonogram ptatdci nalery dostosowé& do harmonogramu realizacji projekt8rodki
finansowe na realizacje projektueda przekazywane po potwierdzeniu zrealizowania

inwestycji zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie {xelkow EFRR).

Odstpstwem od tej zasady jest sytuacja, w ktérej Bejerit zamierza realizowaprojekt

w dwadch czsciach:
- Cz$¢ pierwsza realizowana jest w istriegj infrastrukturze,

- cz$¢ druga Rkdzie realizowana w infrastrukturze, ktora zostamrealizowana

w ramach projektu komplementarnego.

Wowczas Beneficjent podejmie ryzykoze w przypadku niezrealizowania projektu
komplementarnego umowa zostanie rgza&na na podstawie 8 25 ust 2 umowy
o dofinansowanie. W takiej sytuacji koszty przezwme na ox¢ pierwsz musza byc
identyfikowalne. Jednoczeie, zgodnie z § 27 umowy o dofinansowarsiedki mog byc¢
kwalifikowalne wyhcznie w tej czsci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpdaja
prawidtowo zrealizowanej ezci projektu. Za prawidtowo zrealizowartzes¢ projektu naley
uzna czgs¢ projektu rozliczoa zgodnie z reguatproporcjonalnéci.

7.18 Wnioskodawca jest zobowzany do wybrania w pkt. VIII wniosku o dofinansovwan
opcji ,Tak” przy wszystkich éwiadczeniach, ktorych listi tres¢ zawiera zaicznik nr 8.20 do

Regulaminu konkursu.
Wyjatki stanowa:

» oSwiadczenie dot. wyboru partnera orazw@dczenie dot. obowkkdéw partnera
w zakresie realizacji projektu i wykluczenia z zhwosci ubiegania s
o dofinansowanie, w sytuacji, gdy projekt nie jesalizowany w partnerstwie oraz

oswiadcze skladanych w imieniu partnera;
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e oswiadczenie dotycce wykluczenia z mdiwosci ubiegania & o dofinansowanie na

podstawie odfnych przepiséw, w sytuacji, gdy projekt jest reavany przez JST,

* oswiadczenie dotyce pomocy publicznej w tym pomocy de minimis, wymadku
realizacji projektu nie zawiergjego elementow pomocy publicznej/pomocy
de minimis;

« oswiadczenie dotycce finansowania z Funduszu Pracy w przypadku négnadowania

wsparciem mtodocianego pracownika

* wniosek o0 zagwarantowanie ochrony informacji i ajéc, jeli nie dotyczy

Projektodawcy/partnera.
Przy przedmiotowychdwiadczeniach nalgy wybrat opcg ,Nie dotyczy”.

7.19 W niniejszym konkursie 1Z WRPO 2014+ nie zezwala stosowanie stawek

jednostkowych w ramach uproszczonych metod rozfiezevydatkow.

7.20 Konkurs mae zosta anulowany w przypadku ogtoszenia aktéw prawnycib lu
wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzgchnz postanowieniami niniejszego

Regulaminu.
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VIIl. Zat gczniki

8.1 Wykaz wskanikéw produktu i rezultatu bezp@dniego stosowanych w ramach konkursu
dla Podziatania 8.3.1.

8.2 Typy projektéw maliwe do realizacji w ramach Podziatania 8.3.1.
8.3 Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach WRRGata 2014-2020.
8.4 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

8.5 Podecznik podmiotu zgtaszagego/beneficjenta Lokalnego systemu Informatycznggo
obstugi Wielkopolskiego regionalnego Programu Opgreego na lata 2014-2020 w zakresie
obstugi LSI 2014+

8.6 Regulamin Wytkownika LS| 2014+.

8.7 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgkéu w ramach WRPO na lata 2014-
2020.

8.8 Wzér deklaracji poufri.
8.9 Wzér cddwiadczenia pracownika IOK o bezstrodoo

8.10Karta oceny wymogow formalnych wniosku o dofinamanie projektu konkursowego
WRPO 2014+,

8.11Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowaniggktu konkursowego WRPO 2014+.

8.12Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowamiejektu konkursowego WRPO

2014+ wraz z systemem wagowym.

8.13 Wymagania dotyege standardu oraz cen rynkowych najcej finansowanych

w ramach danej grupy projektéw, towaréw lub ustug.
8.14Wykaz kategorii wydatkéw dla Podziatania 8.3.1.
8.15Wz0r gwiadczenia wspotmabnka Wnioskodawcy.
8.16 Wz0r deklaracji wystawcy weksla in blanco.

8.17 Standard minimum realizacji zasady rowecioszans kobiet i grczyzn w ramach
projektéw wspoéffinansowanych z EFS.
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8.18 Lista powiatow z terenu wojewddztwa wielkopolslaegypoziomie zdawalroi ,starego”

oraz ,nowego” egzaminu zawodowego pajkredniej dla wojewddztwa wielkopolskiego.
8.19Wykaz bran rozwojowych i bran strategicznych dla wojewodztwa wielkopolskiego.
8.20 Lista awiadczeé Wnioskodawcy i Partnera.

8.21Wz6r gwiadczenia o bezstrongm eksperta.
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Zalacznik 8.1 - Wykaz wskanikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach konkursu dla Poddziahia 8.3.1

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* X
*

*
* oy K

L.p.

Nazwa wskenika
Produktu — Poddziatanie 8.3.1

Rodzaj
wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba obiektéw
dostosowanych do potrzeb og
Z niepetnosprawriciami

obhoryzontalny*

szt.

Wskaznik odnosi st do liczby obiektow, ktére zaopatrzono w specjgindjazdy,
windy, uradzenia gténomowice, tadz inne udogodnienia (tj. usugie barier
w dostpie, w szczegolnii barier architektonicznych) utatwigie dostp do tych
obiektéw i poruszanie gipo nich osobom niepetnosprawnym ruchowo
sensorycznie. Jako obiekty budowlane maleozumi€ konstrukcje pajczone
z gruntem w sposoéb trwaty, wykonane z materiatowdwlanych i elementé
sktadowych, hdace wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB). Nglpoda
liczbe obiektow, a nie spexdw, urzdzen itp., w ktére obiekty zaopatrzono.slie

instytucja, zaklad itp. sktadagst kilku obiektéw, nalgy zliczy¢ wszystkie, ktore

dostosowano do potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

czy

174

Liczba oséb ohtych
szkoleniami /doradztwem w
zakresie kompetenciji

cyfrowych

horyzontalny*

osoby

Wskaznik mierzy liczly os6b objtych szkoleniami / doradztwem w zakre
nabywania / doskonalenia umjgjosci warunkujcych efektywne korzystan
z medidw elektronicznych tj. m.in. korzystania zriutera, rénych rodzajow
oprogramowania, internetu oraz kompetenégisle
programowanie, zagdzanie bazami danych, administracja sieci
administracja witrynami internetowymi). Wskak ma agregowa wszystkie
osoby obgte wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programiagrojektach
takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obslugi specyfiggme systemt
teleinformatycznego, ktérego wdienia dotyczy projekt. Taka sytuacja ia(
wystapi¢ przy cross-financingu w projektach POPC i RPO danityych e-ustug
publicznych, ale rownie np. w PO$ przy okazji wdraania inteligentnycl
systeméw transportowych. ldentyfikacja charakteruzakresu nabywanyq
kompetencji bdzie maliwa dzieki mozliwosci pogrupowania wskaika wediug
programow, osi priorytetowych i priorytetow inwesgynych.

Liczba nauczycieli ksztatceni
zawodowego oraz instruktord

A
w  kluczowy

praktycznej nauki zawodu

osoby

Liczba nauczycieli oraz instruktorow praktycznejukia zawodu objtych
wsparciem, w tym:

informatycznych (np.

sie

Ami,

- liczbe 0s6b przygotowanych do wykonywania zawodu nauetggrzedmiotoy

=



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
objetych wsparciem w
programie [osoby]

/| SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny * ek

* X
*

Unia Europejska

*
* *
*

zawodowych w ramach studiow podyplomowych lub ifmyorm doskonaleni
oraz

- liczbe nauczycieli uczestniggych w formach doskonalenia zawodowego
organizowanych we wspotpracy z uczelniami
- liczbe nauczycieli uczestniazych w staach i praktykach u pracodawcow
0 czasie trwania nie krotszynmzrdwa tygodnie
- liczb¢ nauczycieli ohbjtych wspomaganiem realizowanym przez placgwki
doskonalenia nauczycieli, poradnie psychologiczadagogiczne i biblioteki
pedagogiczne oraz uczestnicgch w sieciach wspotpracy i samoksztatcenia.

D

Liczba uczniow szkot i
placowek ksztatcenia

Liczba ucznidw szkét i placowek ksztatcenia zawodgw obgtych wsparciem
bezpadrednim w ramach programu w postacizgta praktyk u pracodawcy. Paod
pojeciem stau realizowanego w ramach wszystkich typow operaglezy
rozumig takie formy nabywania umigosci praktycznych, ktérych zakres

4. zawodowego uczestnigzych kluczowy osoby wykracza poza ramy okilene dla praktyki zawodowej. S/ mog@ zatem
w stazach i praktykach u obejmow& ksztalcenie zawodowe praktyczne realizowane w canpaiaktycznej
pracodawcy [osoby] nauki zawodu (pnz) lub wykracz@oza zakres pnz. Zasady realizacji pnz dkne
Rozporadzenie MEN z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawigkfycznej nauki

zawodu.

Liczba szkot i placowek Liczba szkét i placowek prowageych ksztatcenie zawodowe wypasaych /

ksztatcenia zawodowego doposaonych w ramach programu w nowoczesny apirmateriaty dydaktyczn

5 doposaonych w programie w| Kluczowy szt zapewniajce wysoly jakos¢ ksztatcenia i umdiwiajace realizag podstawy

sprzt i materiaty dydaktyczne
niezkedne do realizaciji

ksztatcenia zawodowego [szt

J

¢

programowej ksztalcenia w zawodach. Moment pomiasiaznika rozumiany
jest jako dzié dostarczenia spgu/materiatdw dydaktycznych do szkét
i placowek prowadcych ksztatcenie zawodowe.

* wskazniki horyzontalne s uwzgkdnione w ramach wskaikow kluczowych w WLWK

L.p Nazwa V\{spolnego Rodzaj Jednostka —
wskaznika , . . Definicja
: wskaznika miary
produktu
Liczba os6b bezrobotnych, Osoby pozostage bez pracy, gotowe do pecip pracy i aktywnie poszulage
1. w tym diugotrwale kluczowy osoby zatrudnienia. Definicja uwzgtinia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgqdnie
bezrobotnych, okjych Z krajowymi definicjami, nawetjeli nie spetniag one wszystkich trzech kryterigw.




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

wsparciem w programie (C
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Sformutowania zapisane kursyws identyczne z definigj Eurostat dla PoIitylji

Rynku  Pracy. Definicjia  uwzglinia  zarbwno  osoby  bezrobo
w rozumieniu badania aktywéd ekonomicznej ludniei (BAEL), jak i osoby
zarejestrowane jako bezrobotne. Studenci studi@egjstarnych uznawaniasza
osoby bierne zawodowo, nawetljespetniap kryteria dla bezrobotnych zgodnie
ww. definich. Osoby kwalifikupce sé do urlopu macierziskiego Iub
rodzicielskiego, ktoreasbezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (piebieraj
swiadczeér z tytutu urlopu), naley wykazywa& jako osoby bezrobotne. Status
rynku pracy okréany jest w dniu rozpogzia uczestnictwa w projekcie. Definig
opracowana na podstawie: Eurostat, baza danyctyl@dfynku Pracy (LMP).

Liczba os6b diugotrwale
bezrobotnych okjych
wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Osoby bezrobotne definiowana gk we wskaniku: liczba os6b bezrobotnyg
w tym diugotrwale bezrobotnych, @bjch wsparciem w programie. Definig
pojecia ,dlugotrwale bezrobotny" i sie w zaleznosci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przé&reso pona
6 miesgcy (>6 miestcy).

- Dorasli (25 lat lub wicej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okoeag 12
mieskcy (>12 miesicy).

Status na rynku pracy jest oki@ny w dniu rozpoogzia uczestnictwa w projekcie.

Wiek uczestnikdw okrgany jest na podstawie daty urodzenia i ustalangniu
rozpoczcia udzialu w projekcie. Definicja opracowana ndsgiawie: Eurostat, bai
danych Polityki Rynku Pracy (LMP).
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na
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Liczba oséb biernych
zawodowo oljtych
wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Bierni zawodowo taosoby, ktére w danej chwili nie twarzasobow sity robocz
(tzn. nie pracuj i nie ¢ bezrobotne)Definicja 0s6b pracagych jak we wskaniku:
liczba oso6b pracuagych, hcznie z prowadgymi dziatalndé na wlasny rachune
objetych wsparciem w programie. Definicja osoby beztobp tak jak we
wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w tym dtugotrwakziwbotnych, olktych
wsparciem. Studenci studiébw stacjonarnych uznawsni za osoby biern
zawodowo. Osoby duace na urlopie wychowawczym (rozumianym ja
nieobecn& w pracy, spowodowana opiekad dzieckiem w okresie, ktory n
miesci sie w ramach urlopu macierzigkiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawa
sa za bierne zawodowo, chylia $ zarejestrowane jujako bezrobotne (wowcz;
status bezrobotnego ma pierwsstgvo). Osoby prowacgze dziatalné¢ na wiasny
rachunek (w tym bezptatnie pomagaj osobie prowadgzej dziatalné¢ cztonek

ko
ie
ne
nS

rodziny) nie § uznawane za bierne zawodowo. Status na rynku peatykrélany
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w dniu rozpocgcia uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowa@apodstawie:

Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMPjor@utowania zapisan
kursywa sa identyczne z definigjEurostatu.

Liczba oséb biernych
zawodowo,
nieuczestniczcych w
ksztatceniu lub szkoleniu,
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

osoby

Osoby bierne zawodowo definiowang jak we wskaniku: liczba 0s6b biernyc
zawodowo ohjtych wsparciem w programie. We wgkiku nalery wykaza osoby
bierne zawodowo, ktore nie uczestniom ksztatceniu lub szkoleniu. Status
rynku pracy jest ok&any w dniu rozpoogzia uczestnictwa w projekcie.

Liczba os6b pracuagych,
tacznie z prowadgcymi
dziatalng¢ na wiasny
rachunek, olatych
wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Pracuigcy to osoby w wieku 15 lat i agiej, ktére wykonuj prace, za ktog
otrzymuj; wynagrodzenie, z ktorej czegpiyski lub korzici rodzinne lub osob
posiadagce zatrudnienie lub wilagn dziatalno¢, ktére jednak chwilowo n
pracowaty ze wzgtu na np. chorofg urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie
lub szkolenie. Osoby prowage dziatalné¢ na wtasny rachunek — prowag®
dziatalng¢ gospodarcz, gospodarstwo rolne lub prakiykzawodow - sz réownie
uznawane za pracggych, o ile spetniony jest jeden z pgisziych warunkéw:

1) Osoba pracuje w swojej dziatakwod, praktyce zawodowej lub gospodarst
rolnym w celu uzyskania dochodu, naweeligprzedsgbiorstwo nie osiga zyskow.
2) Osoba péwieca czas na prowadzenie dziatafnb gospodarczej, prakty
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, naweklijenie zrealizowanozadnej
sprzeday lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktadinik wykonugcy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; #&e&hispdzapcy czas W
oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak napegcy todlke czy siatk
rybackie, aby moc dalej pracoda osoby uczestnigee w konwencjach Iy
seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziataloio gospodarczej, gospodarst
rolnego lub praktyki zawodowej; zaliczae gsio tego zakup lub instalacgprztu,
zamawianie towar6w w ramach przygotewao uruchomienia dziatalFoi.
Bezptatnie pomagagy czionek rodziny uznawany jest za esplacujgcq, jezeli
wykonywan przez siebie prac wnosi bezp@redni wklad w dzialaln@
gospodarcz, gospodarstwo rolne lub prakykawodow bedgcqg w posiadaniu luf

prowadzor przez spokrewnionego cztfonka tego samego gospga@adomowega.

Sformutowania zapisane kursywsy identyczne z definigj badania aktywniwi

>

na

Si

wie

[}

ekonomicznej ludrémi (LFS). Bezptatnie pomaggly osobie prowadgzej
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dziatalng¢ czionek rodziny uznawany jest za ,ogoprowadzca dziatalng¢ na
wiasny rachunek”Zotnierze poborowi, ktérzy wykonywali okilena prag, za
ktora otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk czasie tygodni

odniesienia niegsuznawani za "osoby pragop". Osoby przebywage na urlopie

macierzyiskim/ rodzicielskim (rozumianym jakéwiadczenie pracownicze, kto
zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od prazyrdmentu porodu i obejmu
pézniejsz krétkoterminovq opieke nad dzieckiem) g uznawane za ,0sok
pracupce”. Osoby przebywage na urlopie wychowawczym (rozumianym ja
nieobecné& w pracy, spowodowanopieky nad dzieckiem w okresie, ktory n
miesci sie w ramach urlopu macieragkiego lub rodzicielskiego)asuznawane z
,0S0by bierne zawodowo”, chyli@ 3 zarejestrowane jjako ,,0soby bezrobotne
(wowczas status bezrobotnego ma pienfisizeo). ,Zatrudnienie subsydiowan
jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalge rozumi€ jako zaclte do zatrudnieni
zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP):agkty do zatrudnieni
obejmup srodki, ktére utatwiaji rekrutacg osob bezrobotnych i innych gr
docelowych lub pomagajzapewnd ciagtos¢ zatrudnienia oséb namanych n3
przymusowe zwolnienie z pracy. Zath do zatrudnienia odnoszsie do
subsydiowania miejsc pracy na otwartym rynku pkagre mog istniet lub zosté
stworzone bez dotacji publicznych i ktore, jak aglenie¢ nadzieg, utrzymag sig

po okresie subsydiowania. Miejsca pracy, ktore anbg subsydiowane, dotygz

zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania wspakevalifikuja sic rowniez

miejsca pracy z sektora publicznego i instytucjekaimercyjnych, przy czym

rozr&nienie nie jest wymaganeérodki publiczne w postaci zaghw zakresie
zatrudnienia maj swoéj udziat w kosztach zatrudnienia, przy czymeksza¢ tych
kosztow nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza tingk przypadkéw, kied

wszystkie koszty pracy pokrywang jgrzez okrélony czas zérodkéw publicznych.

http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do2QELEX:32003H0361:EN:H
TML Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,ddmae aktywnéci
ekonomicznej ludmi (BAEL). Status na rynku pracy jest ofi@y w dniu
rozpoczcia uczestnictwa w projekcie.
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Liczba os6b poriej 25 lat
objetych wsparciem
w programie (C)

kluczowy

osoby

Wskaznik mierzy liczlz wszystkich uczestnikdw projektu w wieku pzaji 25 laf]
objetych wsparciem w programie. Wiek uczestnikdw ékmey jest na podstaw

daty urodzenia i ustalany w dniu rozpecia udziatu w projekcie.
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Liczba oséb powsej 54 lat Wskaznik mierzy liczlke os6b w wieku powsej 54 lat obgtych wsparciem
objetych wsparciem kluczowy osoby w programie. Wiek uczestnikbw olktany jest na podstawie daty urodzenia
w programie (C) i ustalany w dniu rozpoegia udziatu w projekcie.
We wskaniku naley wykaz& osoby bezrobotne adznie z diugotrwal
Liczba os6b powsej 54 lat, bezrobotnymi oraz bierne zawodowo w wieku poejyb4 lat, ktére nie uczestnic
ktore @ bezrobotne, w ksztatceniu lub szkoleniu. Definicja os6b w wiekowyzej 54 lat jak we
tacznie z dlugotrwale wskazniku: liczba os6b w wieku powrgj 54 lat obgtych wsparciem w programi
bezrobotnymi, lub Definicja oséb bezrobotnychdznie z dtugotrwale bezrobotnymi jak we wakiku:
bierne zawodowo i nig Kluczo osob liczba os6b bezrobotnycha¢iznie z dlugotrwale bezrobotnymi) @hjch wsparciem
uczestnica w Wy y w programie. Osoby bierne zawodowo definiowangak we wskaniku: liczba
ksztatceniu lub 0s0b biernych zawodowo alych wsparciem w programie. Osoby nieuczesttie
szkoleniu ohjtych w ksztatceniu lub szkoleniu definiowangjak we wskaniku: liczba osob biernyc
wsparciem w programie zawodowo, nieuczestnigzych w ksztatceniu lub szkoleniu, gbjch wsparciem v
© programie . Status na rynku pracy jest ékeney w dniu rozpoagia uczestnictwa \
projekcie.
Stopier uzyskanego wyksztatcenia jest atemy w dniu rozpoogia uczestnictw
w projekcie. Wyksztalcenie PODSTAWOWE - programy ramach poziom
ISCED 1 (Mkdzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztalcenima)yksztatcenie
podstawowe -ma na celu przekazywanie uczniom podstawowych ginaéi w
zakresie czytania, pisania i matematyki (tj. usetiglci czytania i pisania oragz
liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do n@ek i rozumienia kluczowygh
obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego i spoteczriagadwnie przygotowania gi
Liczba oséb z do ksztalceniaredniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie paastvym, beg
wyksztatceniem specjalizacji lub ze specjalizacjw niewielkim stopniu. Jedynym warunkiem
podstawowym lub kluczowy osoby przyjcia na ten poziom ksztalcenia jest z reguly wiekyczajowo i zgodnie |z
gimnazjalnym olgtych prawem, osoby przygiujgce do nauki na tym poziomie nie mogie’ mniej nk 6 i
wsparciem w programie (C) nie wiecej nk 7 lat. Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach parau
ISCED 2 (Mkdzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztalcenimalksztatcenie
gimnazjalne stuzy rozwojowi umiejtnasci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem
edukacyjnym w tym zakresie jest stworzenie fund@medo rozwoju uczeniad
przez catezycie, ktére systemy edukacji mogozszerza o dalsze miiwosci
ksztalcenia. Programy nauczania na tym poziomieagwyczaj w wkszym stopni
ukierunkowane na okfkone przedmioty, wprowadzaj pogcia teoretyczne d
szerokiego zakresu zdjtematycznychiNauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna
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si¢ po 6 latach od poziomu ISCED 1. Uczniowie prggpsgfa do nauki na poziomi
gimnazjum g zwykle pomédzy 12 a 13 rokienrycia. Sformutowania zapisal

kursywa sa identyczne z definigf UNESCO. Osoby przygpujace do projektu

nalezy wykaz& tylko raz uwzgtdniajac najwyzszy ukaczony poziom ISCED,
wyjatkiem uczestnikow, ktorzy nie ukozyli jeszcze poziomu ISCED 1 i 2, alg

nadal w przygtym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obawzku szkolnega.

[47]

ne

S

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESGO)

http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNBESGC_36C-
19 _ISCED_EN.pdf.

10.

Liczba oséb z
wyksztatceniem
ponadgimnazjalnym lub
policealnym obgtych
wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Stopier uzyskanego wyksztatcenia jest atemy w dniu rozpoogia uczestnictw
w projekcie.

- wyksztatcenie ponadgimnazjalne (poziom ISCED Bg na celu uzupetnienje
wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do pedja studiow wyszych lub

umazliwienie osobom ucxym sk nabycia umigjtnosci istotnych dla podgia
zatrudnienia. Uczniowie przygiuja do nauki na tym poziomie zwykle pogdizy 15
a 16 rokiemzycia. Programy na poziomie ISCED 3 z reguivigm sie 12 lub 13
lat po rozpocgciu nauki ha poziomie ISCED 1 (lub mniejesej w wieku 18 lat)
przy czym najcgsiciej jest to okres 12 lat.

- wyksztatcenie policealne (poziom ISCED 4) : macetu umdliwienie ucacym
sie¢ zdobycia wiedzy, umiejnaosci i kompetencji na poziomie f8zym od poziom
studiow wyszych. Programy na poziomie ISCED 4 - poziom palicg — g

opracowane tak, aby zapewmisobom, ktore ukazyty nauk na poziomie ISCED

3, zdobycie kwalifikacji niezédnych do kontynuowania nauki na studi

wyzszych lub do podfia pracy, jeeli kwalifikacje nabyte przez nich na poziom

ISCED 3 tego nie unitiwiaja. Biorac pod uwag kompleksowséc tresci, programy
na poziomie ISCED 4 nie mady¢ uznawane za programy ksztatceniazsaego

—

ach
e

chocia zdecydowanie odnoszsie do nauczania na poziomie policealnym.

Ukonczenie programu na poziomie ISCED 3 jest warunkignzystpienia dg

programéw na poziomie ISCED 4. Programy nauczarga tym poziomie

przygotowuj do bezpéredniego wejcia na rynek pracy. Niektére systemy eduk
oferuja na tym poziomie programy ogolne. Osoby prgysjace do projektu nafsy
wykaza tylko raz uwzgtdniajc najwyzszy ukaczony poziom ISCED. Definicj
na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNBESGC_36C-

19 ISCED_EN.pdf

acji

)
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Stopier uzyskanego wyksztatcenia jest otaegy w dniu rozpoogia uczestnictw.
w projekcie. Wskanik mierzy liczle oséb z wyksztalceniem vgzym (pozioni
ISCED 5-8) zgodnie z Mdzynarodow Standardow Klasyfikacph Ksztatcenia:

- ISCED 5 - studia krétkiego cyklu 4 ®pracowane tak, aby zapewrdsobom
uczacym sk mazliwos¢ zdobycia profesjonalnej wieglz umiegtnosci i
kompetencji. Opieraj sie one zwykle na praktycznej nauce, %diavej dla

wykonywania danego zawodu i przygotowsjudentéw do wégia na rynek pracy.

Moga jednak by tez droga do innych programow ksztalcenia #sygego. Program
ksztatcenia akademickiego paej poziomu studiéw licencjackich lub réwnedne
Z nimi g takze klasyfikowane jako poziom ISCED 5. Wymogiem ptagienia dg
programéw ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest pimeyukaczenie nauki n
poziomie 3 lub 4 ISCED z dagtem do ksztalcenia wvigzego. Programy 1
poziomie ISCED 5 charakteryzujsic wicksz ztozondscia merytorycza niz
programy na poziomach 3 i 4 ISCED, ale trwkiocej i & zwykle w mniejszyn
stopniu zorientowane na nauteoretyczg niz programy na poziomie ISCED 6.

- ISCED 6 — studia licencjackie lub ich odpowiedrikmaj na celu dostarczen
studentom wiedzy akademickiej na poziorfiednio zaawansowanym lub wied
zawodowej, umigjtnosci i kompetencji, prowadeych do uzyskania dyplon
pierwszego stopnia lub jego odpowiednika. Programyym poziomie opierajsie
zwykle na nauce teoretycznej, ale mogz obejmowa& zagcia praktyczne. §
inspirowane przez najnowsze badania luwdadczenie zawodowe. Nagikw
ramach tych programéw ofesupniwersytety i inne réwnoezine z nimi uczelni
wyzsze. Wymogiem przygbienia do programéw na tym poziomie jest zazwy
pomyéine ukaiczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z gpstn do ksztatcen
wyzszego. Przygpienie do tych programow me zalee¢ od wyboru przedmiotoy
lub od stopni uzyskanych z programdw na poziomiituB 4 ISCED.

- ISCED 7 — studia magisterskie lub ich odpowietrikmap na celu dostarczen
studentom wiedzy akademickiej na poziomie zaawaasgm oraz/lub wiedz
zawodowej, umiejnosci i kompetencji, prowadzych do uzyskania dyplon
drugiego stopnia lub jego odpowiednika. Znaczweesé programow na tyn
poziomie mog stanowé prace badawcze, co jednak nie prowadzi jeszcz
przyznania stopnia doktora.

- ISCED 8 - studia doktoranckie lub ich odpowiednik przede wszystkin

prowadz do uzyskania wysokiego stopnia naukowego. Prognaangym poziomie

a
I

ie

a)

czaj
a
v
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ISCED koncentry sig na zaawansowanych i tworczych pracach badawc

zych.
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Dostp do tych programow zapewniajzwykle tylko instytucje szkolnictwa

wyzszego, ktére prowadzdadania naukowe, np. uniwersytety. Osoby pepygice
do projektu naley wykaza tylko raz uwzgtdniajac najwyzszy ukaczony pozion

ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO

http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNBESGC_36C-
19 ISCED_EN.pdf

12.

Liczba oso6lryjacych w
gospodarstwach domowyqg
bez 0s6b pracagych,
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

osoby

Gospodarstwo domowe, w ktéryimaden cztonek nie pracuje. Wszyscy czionkg

wie

gospodarstwa domowegog salbo bezrobotni albo bierni zawodowo. Osoby

pracupce definiowane $ jak we wskaniku: liczba oséb pracagych, hcznie
Z prowadzcymi dziatalnd¢ na wkasny rachunek, altych wsparciem w programi
Osoby bierne zawodowo definiowang jak we wskaniku: liczba 0s6b biernyc
zawodowo objtych wsparciem w programie. Osoby bezrobotne defiane § jak
we wskaniku: liczba oséb bezrobotnych, w tym diugotrwalezimbotnych
objetych wsparciem. Gospodarstwo domowe to jednostk&on@miczna
spoteczna):

- posiadajca wspolne zobowkania

- dziehca wydatki domowe lub codzienne potrzeby

- wspolnie zamieszkaga.

Gospodarstwo domowe to zaréwno osoba zamieszkugamotnie, jak rownie

=

grupa ludzi (niekoniecznie spokrewniona) mieszkajpod tym samym adresem

wspOlnie prowadza dom np. maga przynajmniej jeden wspolny positek dzien
lub wspdlny pokoj dzienny.

Gospodarstwem domowym nie jest:

- gospodarstwo zbiorowe lub gospodarstwo instynafjoe (jako przeciwigstwo
prywatnych); przede wszystkim szpitale, domy opaiki 0s6b starszych, gagienia,

koszary wojskowe, instytucje religijne, szkoly zteématem, pensjonaty, hote

robotnicze itp. Status zatrudnienia ckamy jest w momencie rozpagda udziaty
w projekcie. Wskanik obejmuje aktualp sytuacg uczestnika lub - w przypadk
braku informacji - sytuag¢jz roku poprzedzagego moment rozpoe¢gzia udziad
w projekcie. Uczestnik mi@ charakteryzowasie kilkoma cechami wskazagymi
na szczegOm sytuacg. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,yStgka
spoteczna gospodarstw domowych.

nie

D

e
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13.

Liczba osélryjacych w
gospodarstwie domowym
bez osbb pracagych, z
dzietmi pozostagcymi na
utrzymaniu, ohjtych
wsparciem w programie (C

~—"

kluczowy

osoby

Gospodarstwo domowe definiowang jak we wskaniku: liczba osobzyjacych
w gospodarstwach domowych bez os6b pegygh, obgtych wsparcien
w programie . Wskanik jest podkategogi poprzedniego wskaika, co oznaczae
osoba wykazana we wskaku dot. gospodarstw domowych bez oséb prasigh,
z dzi€mi pozostajcymi na utrzymaniu powinna byrowniez wykazana wg
wskazniku dot. gospodarstw domowych bez os6b prasggh. Osoby pracuage
definiowane g jak we wskaniku: liczba oséb pracagych, hcznie z prowadgymi
dziatalng¢ na witasny rachunek, atych wsparciem w programie. Osoby bie
zawodowo definiowaneasjak we wskaniku: liczba oséb biernych zawodoy
objetych wsparciem w programie. Osoby bezrobotne dafiahe g jak we
wskazniku: liczba os6b bezrobotnych ehjch wsparciem. Dzieci pozosiag na

utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat oraz 18-24)dttore § bierne zawodowp
oraz mieszkaj z rodzicem. Wiek dzieci liczony jest od daty uredizi i ustalany

w dniu rozpocgcia udziatu uczestnika w projekcie. Status zatrewiai okrélany
jest w momencie rozpog¢azia udzialu w projekcie. Wskaik obejmuje aktuakn
sytuacg uczestnika lub - w przypadku braku informacji -tuacg z roku
poprzedzajcego moment rozpoegia udziatu w projekcie. Definicja opracowana
podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna gospivddmmowych.

14.

Liczba osoélryjacych w
gospodarstwie sktadgjym
sie z jednej osoby doroste

i dzieci pozostajcych na

utrzymaniu, ohjtych
wsparciem w programie (C

~—"

kluczowy

osoby

na

Osoba dorosta to osoba pawey 18 lat. Wiek uczestnikow liczony jest od daty

urodzenia i ustalany w dniu rozpecii udziatu w projekcie. Wskaik obejmuje
aktualry sytuacg uczestnika lub - w przypadku braku informacji tuscg z roku
poprzedzajcego moment rozpoegeia udzialu w projekcie. Gospodarstwo domg

definiowane s jak we wskaniku: liczba osb6bzyjacych w gospodarstwag
domowych bez oséb praaagjch, obgtych wsparciem w programie. Dzigci

pozostajce na utrzymaniu definiowana gk we wskaniku: liczba osélryjacych
w gospodarstwach domowych bez oséb pegiygh, z dziémi pozostagcymi na
utrzymaniu, objtych wsparciem w programie. Definicja opracowangadstawie
Eurostat, Statystyka spoteczna gospodarstw domawych

15.

Liczba migrantéw, osob
obcego pochodzenia,
mniejsz@ci (w tym
spotecznéci
zmarginalizowane takie jak
Romowie), objtych

kluczowy

osoby

Cudzoziemcy na stale mieszigy w danym pastwie, obywatele obceg

pochodzenia lub obywatele nadley do mniejszéci. Zgodnie z prawem krajowym

mniejszéci narodowe to mniejsZé: biatoruska, czeska, litewska, niemieg
ormianska, rosyjska, stowacka, ukfiska, zydowska. Mniejszéci etniczne
karaimska, temkowska, romska,

tatarska. Osoby abcewchodzenia to

we
h

cudzoziemcy - kada osoba, ktéra nie posiada polskiego obywateldteawzgédu
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na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatélshnych krajéw lub osobé,

ktorej co najmniej jeden z rodzicow urodzik gpoza terenem Polski. Definigja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanpckez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejsotach narodowych i etnicznych

oraz gzyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. zip@m.

16.

Liczba oséb z
niepetnosprawriziami
objetych wsparciem w

programie (C)

kluczowy

osoby

Przynalenos¢ do grupy osoOb niepetnosprawnych dkaea jest w momencie

rozpoczcia udzialu w projekcie. Za osoby niepelnosprawzmaje s¢ osoby
niepetnosprawne wswietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiediu 0sob niepetnosprawnyg

4

r.
h

(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a @k osoby z zaburzeniami psychicznymi,

o ktéorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 19940 rochronie zdrowia

psychicznego (Dz. U. 1994 nr 111, poz. 535), tphysz odpowiednim orzeczeniem

lub innym dokumentem pgwiadczajcym stan zdrowia. Definicja opracowana|na

podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku cPraLMP), ustawa

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0s6b niepetnosprawnygh,

ustawa 0 ochronie zdrowia psychicznego.

17.

Liczba oséb z innych grup

w niekorzystnej sytuacji
spotecznej, olkfych

wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Wskaznik odnosi st do wszystkich grup uczestnikbw w niekorzystnejuagii,
takich jak osoby zagimne wykluczeniem spotecznym. Wekek dotyczy cech
powodupcych niekorzysta sytuacg spotecza, a nie obgtych wskanikami dot.

0s6b z niepelnosprawgmami, migrantdw, gospodarstw domowych bez gséb

pracupcych, gospodarstw domowych bez os6b prgygh z dziémi na
utrzymaniu, gospodarstwach domowych skiackggh sé z jednej osoby dorost
i dzieci pozostajcych na utrzymaniu. Bezdom§toi wykluczenie z dogpu do
mieszka oraz pochodzenie z obszaréw wiejskich powinno zavist wykazywane
we wskéniku dot. innych grup w niekorzystnej sytuacji sgu#nej, jéli te cechy
uznawane gza niekorzystne na poziomie krajowym i powadpgtrzely specjalne

D

—_—

pomocy na rynku pracy. Niekorzystna sytuacja defyazpici, statusu na rynku
pracy - jak diugotrwate bezrobocie, wiek lubaggiigcie wyksztatcenia co najmnigj

na poziomie ISCED 1, ol jest wspdlnymi wskaikami i nie powinna b§
uwzgkdniana w tym wskaiku. Przykladem takiego uczestnika radoy¢ osoba z
wyksztatceniem na poziomie ISCED 0 (przez co natl®zumi& brak ukaczeniq

poziomu ISCED 1) i jest poza wiekiem typowym dlafubzenia poziomu ISCED 1.

Innym przyktadem uczestnikow, ktorych nafewykaza we wskaniku s byli
wiezniowie, narkomani itp.
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W przypadku, kiedy dana osoba zostaje uznana Zdujga sie W niekorzystnej

sytuacji (np. z ww. powodu wyksztatcenia) jest jecr&nie np. osob
niepetnospraws nalery ja wykaza& w obu wskanikach (dot. niepethosprawém

oraz niekorzystnej sytuacji). Katalog cechaedapcych uczestnika do grupy

znajdupcej st w niekorzystnej sytuacji jest otwarty i przy zaolamiu powyszych

wytycznych, w uzasadnionych przypadkach zmozostéd rozszerzony przez

projektodawe.

18.

Liczba oséb bezdomnych
lub dotknktych
wykluczeniem z dogpu do
mieszka, objetych
wsparciem w programie (C

~—

kluczowy

osoby

Osoby bezdomne lub dotkite wykluczeniem z dogbu do mieszk& Bezdomnéc
i wykluczenie mieszkaniowe definiowane ggodnie z Europejak typologi
bezdomnéci i wykluczenia mieszkaniowego ETHOS, w ktérej walje st

okolicznagci zycia w bezdomnai Iub ekstremalne formy wykluczenia

mieszkaniowego:

1. Bez dachu nad gtan{osobyzyjace w surowych i alarmagych warunkach)

2. Bez miejsca zamieszkania (osoby przebyeejv schroniskach dla bezdomny
w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla imigran osoby opuszczgje
instytucje penitencjarne/karne/szpitale, instytuof@ekucze, osoby otrzymage

dlugookresowe wsparcie z powodu bezdofoihe specjalistyczne zakwaterowani

wspierane)

3. Niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posieelapiepewny najem

nakazem eksmisji, osoby zagome przemaog)

4. Nieodpowiednie warunki mieszkaniowe (konstruktjeiczasowe, mieszkan
substandardowe - lokale nienag& s do zamieszkania wg standardu krajowe
skrajne przeludnienie). Osoby doroste miesgi@jz rodzicami nie powinny by
wykazywane we wskaiku, chybaze wszystkie te osobyasbezdomne Iu
mieszkag w nieodpowiednich i niebezpiecznych warunkach.

19.

Liczba os6b pochodzych z
obszarow wiejskich (C)

kluczowy

osoby

Osoby pochodice z obszaréw wiejskich nalerozumie jako osoby przebywage
na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopuidranizacji (DEGURBA
kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszaay ktorych wgcej niz 50%
populacji zamieszkuje tereny wiejskie. Uczestnik zenocharakteryzowa sie
kilkoma cechami wskazagymi na szczegoinsytuacg. Dane lgda gromadzone n

podstawie Local Administrative Unit level of LAU(Bkalna administracja/gminy).

Kategoriam 3 DEGURBY powinna by okrelana na  podstawi
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellanealestiicfm?TargetUrl=DSP_DEG
URBA tabela z nagtowkiem "dla roku odniesienia 2012

ia
:gO,
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Liczba wspieranych mikroprzedbiorstw oraz matych §rednich przedsgbiorstw,
w tym przedsibiorstw spotdzielczych i przedgiiorstw ekonomii spoteczneia
przedsgbiorstwo uwaa si podmiot prowadzy dziatalngé gospodarcz bez
wzgkdu na jego forma prawry. Putap zatrudnienia oraz putapy finanso
okreslajqgce kategow przedsgbiorstwa

1. Na kategoe mikroprzedsibiorstw oraz matychdrednich przedsgbiorstw (MSP)
skltadap; sie przedsgbiorstwa, ktére zatrudniaj mniej ni 250 pracownikdw

we

Liczba obitveh wsparciem ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionow ElEb roczna suma bilansowa
gych Wsp nie przekracza 43 milionow EURW kategorii mikroprzedsbiorstwa naley
w programie mikro-, matych G - .
L . ; uwzgkdni¢ rowniez osoby prowadge dziatalné¢ na wiasny rachunek. Tylko
i srednich przedsbiorstw . . : ) . , i
e MSP, ktére korzystaj bezpdrednio ze wsparcia powinny dyuwzgkdniane dg
20. (w tym przedsjbiorstw kluczowy szt. karnika. ti dku kied o dedvkowadia konk
spéldzielczych wskaznika, tj. w przypadku kiedy wsparcie jest dedykowadla konkretnegp
. .- . przedstbiorstwa. Jeeli na przyktad pracownik z MP z wilasnej inicjatywy
I przedsgbiorstw ekonomii : koleni . dnia? kaniku d
spotecznej) (C) uc;estnlcz_y w szkoleniu, nie najet_ego uwzgt niac we ws aniku dotycacym
MSP, poniewa jest to tylko wsparcie goednie dla przedgbiorstwa. MSP kedace
jedynie beneficjentami projektu tak nie powinny b§ odnotowywane w tym
wskazniku.
Sformutowania zapisane kursywsa identyczne z zaleceniem Komisji. Definicje|na
podstawie: Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 dotyczice definicji
mikroprzedsbiorstw oraz matych grednich przedsgbiorstw (2003/361/WE). Dp
podmiotu prowadzrego dziatalné¢ gospodarcz zalicza st réwniez
przedsgbiorstwo spotdzielcze i przedbiorstwo ekonomii spoteczne;.
Nazwa wskanika .
L.p. | rezultatu bezpdredniego wglfegi?lia Jer?l?;)rstka Definicja
— Poddziatanie 8.3.1 y
Liczba nauczycieli Definicja kwalifikacji jest zgodna z definigjzawarg w czsci dot. wskanikow
ksztatcenia zawodowego EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach inwegnych dla wskanika
oraz instruktoréw liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opusatn programu.

1. praktycznej nauki zawodu,  kluczowy osoby Fakt nabycia kompetencjebtizie weryfikowany w ramach napujacych etapéow:
ktorzy uzyskali kwalifikacje a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wnioskulofinansowanie lub
lub nabyli kompetencije pa w regulaminie konkursu grupy docelowej do euij wsparciem oraz wybrarie

opuszczeniu programu obszaru interwencji EFS, ktorgdlzie poddany ocenie,
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b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku ofidansowanie lub
w regulaminie konkursu standardu wymagg. efektow uczenia gj ktére osigm
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziagaojektowych,

c) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfika@i podstawie opracowanyth
kryteribw oceny po zakmzeniu wsparcia udzielanego danej osobie,
d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych kgw etapu Il (ocena
Z przygtymi wymaganiami (okrdonymi na etapie Il efektami uczeniag)sipo
zakaczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodbniony zestaw efektéw uczeniagst ksztatcenia. Opi
kompetencji zawiera jasno oklene warunki, ktére powinien spehdiaiczestnik
projektu ubiegajcy sk o nabycie kompetencji, tj. wyczerpoy informacg
o efektach uczeniagidla danej kompetencji oraz kryteria i metody iokryiikacji.
Wykazywa& naley wytacznie kwalifikacje/kompetencje agnicte w wyniku
interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.

[72)

Liczba szkot i placowek
ksztatcenia zawodowego

Liczba szkot i placéwek prowageych ksztatcenie zawodowe wykorzystujch
doposaenie zakupione w ramach programu do prowadzenég edukacyjnych.
Wykorzystanie doposania jest weryfikowane na

2 Wyquzystuhcych Kluczowy szt. szkét/placowek okiych wsparciem w ramach RPO do 4 tygodni po #ekeniu
doposaenie zakupione ok hwi o h aow | .
dzicki EFS projektu w ramach wizyt monitoringowych przez praotkow Instytucji
Zarzadzapcej RPO lub Instytuciji Foedniczce).
Nazwa wspolnego
L.p. wskaznika rezultatu Rodzaj wskaznika | Jednostka miary Definicja
bezpdredniego
Osoby bierne zawodowo i nie poszuag pracy w momencie rozpacia udziatd
w projekcie, ktére otrzymaly wsparcie z EFS i ktdpeszukuj pracy pqQ
. L opuszczeniu projektu. Wskaik ten naley rozumie€ jako zmiar statusu
Liczba oséb biernych L . " )
. zatrudnienia po opuszczeniu programu w stosunkusytoacji w momenci
zawodowo, poszukagych o : " I N .
1. ) kluczowy osoby przyshpienia do interwencji EFS (uczestnik bierny zawodownieposzukujcy
pracy po opuszczeniu hwil o d EES) Osoby bi q Jafiai
rogramu (C) pracy w chwili wej;_ma 0 programu EF ). Osoby bierne zawodowo ane
P sa jak we wskaniku: liczba osob biernych zawodowo elych wsparciem
w ramach programu. Osoby zarejestrowane jako poggueék pracy § rozumiane
jako osoby pozostate bez pracy, gotowe do pedia pracy i aktywnie

1)

reprezentatywnej probie
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poszukugce zatrudnienia - tak jak we wskeéku dot. 0s6b bezrobotnych. Osg
nowo zarejestrowane w publicznychzdach zatrudnienia jako poszukcg pracy
naleey wlicza¢ do wskanika, nawet j&i nie mogi one od razu pod§
zatrudnienia. Wskanik mierzony do czterech tygodni od zakeenia prze
uczestnika udzialu w projekcie. Definicja opracowana podstawie definig
wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych y#@lRynku Pracy.

by

—: IN

i

Liczba oséb, ktore poely
ksztatcenie lub szkolenie
po opuszczeniu program

(©

|

kluczowy

osoby

Osoby, ktére otrzymaly wsparcie Europejskiego FsaduSpotecznego, i ktd
podigly ksztatcenie (uczenie iprzez calezycie, ksztalcenie formalne) Iu
szkolenia (pozazaktadowe/wewgtrezaktadowe, szkolenia zawodowe e
bezpdrednio po opuszczeniu projektu. Wshkik mierzony do czterech tygodni

zakaczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. \iskaten naley rozumie

jako zmiar sytuacji po opuszczeniu programu w stosunku diousta momencig
przyshpienia do interwencji EFS (osoba nieuczestiiazw ksztatceniu/szkolen
w chwili wejscia do programu EFSYrodio finansowania szkolenia/ksztatce
jest nieistotne.

re
b

tc.)

pd

nia

Liczba osoéb, ktére
uzyskaty kwalifikacje po

opuszczeniu programu (G

~—

kluczowy

osoby

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego FsaduSpotecznego i uzyska
kwalifikacje po opuszczeniu projektwalifikacje naley rozumié jako formalny
wynik oceny i walidacji, ktory uzyskujeg siv sytuacji, kiedy wixiwy organ
uznaje, ze dana osoba oggreta efekty uczenia @i spetniajce okr&lone
standardy. Wskanik mierzony do czterech tygodni od zakaenia prze

Kwalifikacji  http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htmSformutowania  zapisan
kursywa s3 identyczne z definigj Europejskich Ram Kwalifikacji. Wskaik ten
moze by rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje
najwyzszy osagnigty wynik. Wykazywa& nalezy wytacznie kwalifikacje
osiagnigte w wyniku operacji Europejskiego Funduszu Spaitegn. Powinny on
by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika/projektu.

W

N

uczestnika udziatu w projekci€rodto: Komisja Europejska, Europejskie Ramy

e

Si

e

Liczba oséb pracuagych,
tacznie z prowadgcymi
dziatalng¢ na wiasny
rachunek, po opuszczeni
programu (C)

c

kluczowy

osoby

Osoby bezrobotne Ilub bierne zawodowo, ktére po kamys wsparcia
Europejskiego  Funduszu  Spolecznego ¢@gdj zatrudnienie  fcznie
z prowadzcymi dzialalng¢ na whasny rachunek) bezpednio po opuszczen
projektu. Osoby bezrobotne definiowane jgk we wskaniku: liczba o0sol
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnychgblgh wsparciem w programi
Osoby bierne zawodowo definiowangjak we wskaniku: liczba os6b biernyc
zawodowo ohjtych wsparciem w programie. Definicja pramyjch, hcznie

=

>
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pracupcych, hcznie z prowadcymi dziatalngé na wiasny rachunek, afbych

pracy po opuszczeniu programu, w stosunku do sytuac momencie
chwili wejscia do programu EFS). Wskak mierzony do czterech tygodni
zakaczenia przez uczestnika udziatlu w projekcie. Tymmysa, we wskaniku
nalezy uwzgkdniac wszystkie osoby, ktore w okresie do czterech tyggub
zakaczeniu udziatu w projekcie pagdy zatrudnienie. Definicja opracowana

Rynku Pracy (LMP), badanie aktyw§w ekonomicznej ludrizi (BAEL).

z prowadacymi dziatalné¢ na whasny rachunek, jak we wsgkiku: liczba osob
wsparciem w programie. Wskak nalezy rozumiet, jako zmiar statusu na rynku

przystpienia do interwencji EFS (uczestnik bezrobotny hiérny zawodowo w

podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurtsthaza danych Polityki

na

Liczba oséb w
niekorzystnej sytuacji
spotecznej poszukagych
pracy, uczestnigzych
w ksztatceniu lub
szkoleniu, zdobywagych,
kwalifikacje,
zatrudnionych ¢cznie
Z prowadacymi
dziatalng¢ na wiasny
rachunek) po opuszczeni
programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby w niekorzystnej sytuacji definiowargjak we wskanikach:

- liczba os6kryjacych w gospodarstwach domowych bez os6b pgagah

- liczba os6bzyjacych w gospodarstwach domowych skiadggh s¢ z jedne]
osoby dorostej i dzieci pozosiaych

na utrzymaniu

- liczba migrantoéw, osob obcego pochodzenia, mzigfs (w tym spotecznéri
zmarginalizowane takie jak

Romowie)

- liczba 0s6b z niepetnosprawdotami

- liczba os6b z innych grup znajdaych s¢ w niekorzystnej sytuacji spotecznej
Poszukiwanie pracy definiowane jest jak we wsldeu: liczba osob biernyc
zawodowo, poszukagych pracy po opuszczeniu programu.

Podgcie ksztatcenia lub szkolenia definiowane jestyjekwskaniku: liczba osob
ktore podgty ksztatcenie lub szkolenie po opuszczeniu program

Uzyskanie kwalifikacji definiowane jest jak we wsghkiku: liczba osob, ktor
uzyskaly kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Zatrudnienie definiowane jest jak we wsghkiku: liczba osob pracagych po
opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakaenia przez uczestnika udzi
w projekcie.

>

atu




Zatacznik 8.2 - Typy projektow mazliwe do realizacji w ramach Dziatania 8.3.1
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Typ projektu

Opis typu projektu

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
uczniow/wychowankow szkét i placowek
systemu éwiaty prowadzcych ksztatcenie
zawodowe.

Projekty stiace podnoszeniu kwalifikacji
zawodowych uczniéw/wychowankoéw szkot

i placowek systemuswiaty prowadzcych
ksztatcenie zawodowe poprzez:

a) stae zawodowe organizowane

u pracodawcow lub przeasiorcow;

b) realizac} ksztatcenia zawodowego
praktycznego we wspotpracy z pracodawcami
lub przedsibiorcami w szkotach lub placoéwkac
systemu éwiaty prowadzcych ksztatcenie
zawodowe;

c) realizacg projektow z zakresu ksztatcenia
dualnego,

d) inne formy staace podnoszeniu kwalifikacji
zawodowych uczniow.

=

Doposaenie pracowni i warsztatéw szkolnych.

Wyposaenie/doposzenie pracowni lub
warsztatow szkolnych w nowoczesny spiiz
materiaty dydaktyczne umitiwiajace realizagj
podstawy programowej ksztalcenia w zawoda
w warunkach zb#ionych do rzeczywistego
srodowiska pracy zawodowej.

ch

Doskonalenie kompetencji nauczycieli
ksztalcenia zawodowego, instruktorow
praktycznej nauki zawodu.

Doskonalenie kompetencji nauczycieli
ksztalcenia zawodowego, instruktorow
praktycznej nauki zawodu.

Doradztwo edukacyjno-zawodowe dla
miodziezy.

Projekty w zakresie doradztwa edukacyjno-
zawodowego dla mtodzig, w tym przez
doposaenia w niezbdny sprzt umazliwiajacy
prowadzenie doradztwa, podnoszenie
kompetencji os6b prowadeych doradztwo w
przedmiotowym zakresie.

Projekt realizowany w petni lub e&iowo przez
partnerow spotecznych lub organizacje
pozaradowe.

Projekt jest cgsciowo realizowany przez
partnerow spotecznych lub organizacije
pozaradowe, kiedy wréd projektodawcow
(rozumianych jako beneficjentow lub partneroy
projektu) znajdyj sig m.in. partnerzy spoteczni
lub organizacje pozagdowe.

"Partnerzy spoteczni” to termin szerokaywany
w catej Europie w odniesieniu do przedstawici
pracodawcow i pracownikdéw (organizaciji
pracodawcow i zwizkdw zawodowych).
Organizacja pozagdowa (NGO) to organizacja
zalazona przez obywateli z wkasnej inicjatywy,
ktéra nie dziata dla ogjniccia zysku i jest
zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowy
lub migdzynarodowym. Organizacje
pozaradowe - zorientowane na dziatanie i
prowadzone przez ludzi, ktbrym piayieca
wspolny cel — realizgjszereg ustug i funkcji

<
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obawy obywateli, wspieraj monitorup
realizacg polityk oraz stymuluj udziat
politykdw poprzez dostarczanie informacji.

Projekt obejmujcy administragj publiczry lub
stuzby publiczne na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym.

Projekt jest realizowany w celu zapewnienia
wsparcia w zakresie wzmacniania zdgro
instytucji i skutecznéci administracji
publicznej/stib publicznych na szczeblu
krajowym, regionalnym lub lokalnym. Za sty
publiczne uznaje sipubliczne lub prywatne
podmioty, ktoreswiadcz ustugi publiczne

(w przypadku ustug publicznych zlecanych prz
panstwo podmiotom prywatnym lub
swiadczonych w ramach partnerstwa publiczng

prywatnego).

Projekt ukierunkowany na trwaty udziat kobiet
zatrudnieniu i rozwoj ich kariery zawodowej.

Projekt realizowany w celu zekszenia trwatego
udziatu kobiet w zatrudnieniu, a tym samym
zwalczania feminizacji ubdstwa, zmniejszenia
podziatu ze wzgldu na pté i zwalczania
vetereotypow dotyeych pici na rynku pracy.
W zakresie ksztatcenia i szkolenia -
upowszechnienie godzenigcia zawodowego
i prywatnego oraz rownego podziatu
obowiazkéw zwiazanych z opiekpomiedzy
mezczyznami i kobietami.

Projekt zakladay sfinansowanie kosztéw
racjonalnych usprawniedla oséb
Z niepetnosprawrigiami.

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
nakladajce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obgkenia, rozpatrywane osobno
dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprasaiami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolgoi oraz ich
wykonywania na zasadzie row4od z innymi
osobami. Przyktady racjonalnych usprawnie
tlumacz gzyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury
(nie tylko budynku, ale tedostosowanie
infrastruktury komputerowej np. programy
powickszapce, mowice, drukarki materiatow
w alfabecie Braille'a), osoby asysicg,
odpowiednie dostosowanie wygwienia.

Projekt rewitalizacyjny.

Projekt rewitalizacyjny - zaplanowany

w programie rewitalizacji i ukierunkowany na
osiagniecie jego celow lub logicznie powgdany
Z trescia i celami programu, zgtoszony do etia
wspotfinansowaniem UE w ramach programu
operacyjnego WRP0O2014+. Wynikanie projek
rewitalizacyjnego z programu rewitalizacji
oznacza wskazanie go wprost w programie
rewitalizacji albo okréenie go w ogélnym
(zbiorczym) opisie innych, uzupetniajch
rodzajéw dziata rewitalizacyjnych.

tu

Projekt wspotpracy szkot i placéwekvaiaty
prowadacych ksztalcenie zawodowe

Projekt zaklada wspotpraszkét i placéwek

oswiaty prowadacych ksztatcenie zawodowe
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z pracodawcami lub przedbiorcami z pracodawcami lub przedbiorcami
prowadzacymi dziatalnd¢ w ramach SSE. | prowadzacymi dziatalnd¢ w ramach Specjalnyc
Stref Ekonomicznych na terenie wojewddztwal
wielkopolskiego.

=




Zatgcznik nr 8.3 —Wzér Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusz . . . *x
Eldrg:stekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI'OPEjSka oo
X WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny P
Program Regionalny *
2 pl
WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020

Nr Umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: ......ccccevevecreccennenne. [tytut Projektu] w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 wspdifinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,Umowg” zawarta w ............. [miejsce
zawarcia Umowy] w dniu ..................... pomiedzy:

Zarzagdem Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

dziatajgcym jako Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, reprezentowanym przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjentaz, NIP,
agdy posiada - réowniez REGON, dla oséb prawnych dodatkowo nr KRS], zwang/ym dalej
,Beneficjentem”, dziatajgcym w imieniu wtasnym oraz Partneréw oraz na rzecz wiasna i Partnerow’
..................................................................................................... [nazwa i adres Partnerdow],

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

" Wzér Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie mogg byc¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzér Umowy
stosuje sie dla Beneficjentdw niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz Beneficjentow, ktdrzy nie otrzymujg srodkéw na
realizacje Projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

? Beneficjent jest rozumiany jako Partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we Wniosku.

* Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner wiodacy Projektu)
powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania Umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.

* Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zataczy, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do Umowy.



2)

3)

4)

5)

i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013, str. 320, z pdin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz
z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdin. zm.), zwanego dalej
,rozporzgdzeniem 1304/2013” wraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn.zm.),
zwanej dalej ,ufp”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwatg nr
176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zatwierdzonego
Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia 2014 r.

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje.

§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Programie” nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata
2014-2020;

2) ,Osi Priorytetowej” nalezy przez to rozumiec¢ OS Priorytetowq 8 Edukacja;

3) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy;

4) ,Poddziataniu” nalezy przez to rozumieé Poddziatanie 8.3.1 Ksztafcenie zawodowe mtodziezy
— tryb konkursowy;

5) ,Regulaminie konkursu” nalezy przez to rozumie¢ Regulamin konkursu nr: RPWP.08.03.01-
1Z-00-30-001/15 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa 8 Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztafcenia i
szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1 Ksztafcenie zawodowe
miodziezy — tryb konkursowy;

6) ,Projekcie” nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie nr............., zwanym dalej , Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Umowy;

7) ,cross-financingu” nalezy przez to rozumiec tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art.
98 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu
objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych dotyczgce uczestnikow i personelu Projektu, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajgca oraz Beneficjenta;



9) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumie¢ dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni
ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90);

10) ,dochodzie” nalezy przez to rozumie¢ dochdd® wygenerowany podczas realizacji Projektu -
zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013 dochdd, ktdry nie zostat wziety pod
uwage w czasie zatwierdzania Projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania,
wykazany nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc¢
koncowg;

11) ,Instytucji Zarzadzajacej” nalezy przez to rozumiec Zarzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego;

12) ,LSI 2014+” nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie
aplikowania o srodki oraz wprowadzania zmian do Projektu;

13) ,kosztach bezposrednich” nalezy przez to rozumiec koszty kwalifikowalne poszczegdlnego
zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach Projektu, ktére sg bezposrednio
zwigzane z danym zadaniem, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

14) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumieé¢ koszty administracyjne zwigzane
z obstugg Projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

15) ,kwocie ryczattowej” nalezy przez to rozumie¢ kwote uzgodniong za wykonanie okreslonego
w Projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie Projektu,
w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

16) ,przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

17) ,SL2014” nalezy przez to rozumieé centralny system teleinformatyczny wykorzystywany
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca;

18) ,stawce ryczattowej” nalezy przez to rozumieé stawke, ktdra ustalona zostata dla rozliczania
w ramach Projektu kosztow posrednich, w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

19) ,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumied strone internetowa pod adresem:
www.wrpo.wielkopolskie.pl;

20) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Projektu w rozumieniu
wytycznych w zakresie monitorowania;

21) ,Umowie” — nalezy przez to rozumieé niniejsza Umowe o dofinansowanie projektu,
okreslajagcg w szczegdlnosci warunki przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz
inne obowigzki Stron Umowy;

22) ,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.);

23) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.);

24) ,ustawie o rachunkowosci” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin. zm.);

25) ,ustawie wdrozeniowej” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdin. zm.);

> Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013 s3 inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych
przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



26) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

27) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumieé wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej, co obejmuje wytgcznie wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktorych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
obowigzujgce w dniu podpisania Umowy, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji
Umowy, ktdre Beneficjent zobowigzany jest stosowaé. Na dzien podpisania Umowy
obowigzujg ponizej wymienione Wytyczne zamieszczone na stronie internetowej Programu:

a) ,wytyczne w zakresie gromadzenia danych” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015r.;

b) ,wytyczne w zakresie informacji i promocji” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r.;

c) ,wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 r.;

d) ,wytyczne w zakresie monitorowania” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

e) ,wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji” nalezy
przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

f) ,wytyczne w obszarze edukacji” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014 — 2020,
zatwierdzonych w dniu 2 czerwca 2015 .

28) ,zadaniach zleconych” nalezy przez to rozumiec¢ zlecanie ustugi merytorycznej w ramach
Projektu, tj. powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedgcym personelem Projektu,
realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego Projektu, np. zlecanie
ustugi szkoleniowej, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Przedmiot Umowy

§2.

1. Na warunkach okresSlonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami® zobowiazuje/a sie do
jego realizacji.

2. taczna wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie, z nastepujgcych zrodet:

a)

b)

ze Srodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi 85% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

ze Srodkow dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie wiecej niz ...%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.



2) wktad wtasny w kwocie ... zt (sfownie: ...), z nastepujgcych Zrédet:

a) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzagdzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej’. Wydatki poniesione w ramach
wktadu wtasnego, ktére zostang rozliczone ponad wysoko$¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 mogg zostac
uznane za niekwalifikowalne. Zmiany, o ktédrych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej Umowy.

5. Woydatki w ramach Projektu mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw® oswiadczeniem, stanowigcym zatqcznik nr 3 do
Umowys.

6. Woydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie mogg tgcznie przekroczyé kwot
okreslonych we Wniosku.

7. Beneficjent jest zobowigzany pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

Okres realizacji Projektu
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarn w ramach Projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy’ ma/majg prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji
Projektu zgodnie z § 10 ust. 2, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu
oraz zostang uwzglednione w koficowym wniosku o ptatnosé. Koricowa datg kwalifikowalnosci
wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

4. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony Umowy do dnia
wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich obowigzkdw z niej wynikajgcych.

Odpowiedzialnos¢ i zobowigzania Beneficjenta
§4
1. Realizujac Umowe Beneficjent zobowigzany jest do:

1) realizacji Projektu zgodnie z Whnioskiem, w tym w oparciu o harmonogram realizacji
Projektu;

2) osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we Whniosku;

4) zachowania trwatosci Projektu i/lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek;

7 . z . . . .
Dotyczy Projektéw, w ktdrych jest udzielana pomoc publiczna.
® Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



5) wuzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad
zakupem);

6) zbierania danych osobowych uczestnikbw Projektu (oséb Ilub podmiotéw) zgodnie
z wytycznymi w zakresie monitorowania;

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

8) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji;

9) przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informacji pokontrolnych dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach Projektu;

10) przestrzegania przepiséw prawa unijnego i krajowego;
11) przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajgcych w szczegdlnosci z Programu oraz
Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, procedur i informacji

Instytucji Zarzadzajgcej dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania
aktualnych wzoréw dokumentdw;

12) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 ust. 27 Umowy, w zakresie w jakim
dotyczg one realizowanego Projektu, co obejmuje réwniez biezgce monitorowanie przez
Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na stronie internetowej Programu,
przy czym zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

13) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci
lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu badz
zawieszeniu dziatalnosci lub gdy Beneficjent jest podmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

14) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

15) realizacji wsparcia zgodnie z indywidualnie zdiagnozowanym zapotrzebowaniem szkét lub
placowek systemu oswiaty;

16) zapewnienia wspoétpracy szkot i placowek systemu oswiaty z pracodawcami lub
przedsiebiorcami prowadzgcymi dziatalnos¢ w ramach SSE na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego;

17) zapewnienia wspotpracy szkoét lub placowek systemu oswiaty z podmiotami z otoczenia
spoteczno-gospodarczego.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa®, Beneficjent i Partner zobowiazani s do
przestrzegania zasad wspdlnego zarzadzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub
Umowa o partnerstwie, o ktérej mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajagce z Umowy stosuje sie odpowiednio do
Partnera®, ktéry w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej wykonuje je za posrednictwem
Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$é za dziatania lub zaniechania Partnera® i jest jedynym
podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci Beneficjent jest zobowigzany do
wspotpracy z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.



10.

11.

12.
14.

Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikajg z powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa, tresci Umowy, Wytycznych i Wniosku.

Szczegdlnym zrédtem obowiazkéw Beneficjenta i Partnerow® sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajac
w sposOb generalny warunki i sposéb prawidtowej realizacji projektow wspdtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (wytyczne horyzontalne) ksztattujg
w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu, a tym samym
nalezytej realizacji Umowy. Wytyczne mogg by¢é zmieniane w okresie trwania Programu,
wydawane bedg réwniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujgcymi w dniu zawarcia Umowy. Beneficjent podpisujagc Umowe zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 27 Umowy.
W czasie trwania Umowy w przypadku wydania nowych Wytycznych lub zmiany istniejgcych
Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
nowych lub zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych
Wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby do
kontaktu w sprawach Projektu, wskazany w pkt 2.4 Whniosku. Informacja przestana przez
Instytucje Zarzadzajgcg dotyczaca wprowadzenia nowych Wytycznych lub zmiany istniejgcych
Wytycznych zawierac bedzie tres¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz date od kiedy nowe
lub zmienione Wytyczne obowigzujg. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na wskazany
w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako
skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych
Wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez
Instytucje Zarzadzajacg. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub
zmienionych Wytycznych moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez jednoznaczne pisemne
oSwiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji
w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych Wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu
Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych
oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych jako Zrddta
ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji
Umowy.

Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych Ilub zmienionych
Wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego przez Instytucje Zarzadzajaca
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajacg oswiadczenia
o wypowiedzeniu Umowy.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych poprzez
brak wypowiedzenia Umowy w sposéb wskazany w ust. 7 i 8 niniejszego paragrafu,
wprowadzenie tresci ich postanowien do Umowy nie wymaga aneksu ani innego odrebnego
porozumienia pomiedzy Stronami Umowy.

Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzuja od daty wskazanej w informacji o zmianie lub
wydaniu nowych Wytycznych, nie wczesniej niz od uptywu terminu wypowiedzenia, o ktérym
mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowad Instytucje Zarzadzajaca

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ ?

Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatan zwigzanych z:

®W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 12 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowos¢ prawna. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki
oswiatowe) do Umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujagcych Projekt.
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bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce zasady ich realizacji wskazane

w wytycznych w obszarze edukacji.

15. W przypadku, gdy po podpisaniu Umowy o dofinansowanie wersja Wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach ewentualnego ich stosowania
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych
Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomié¢ Beneficjenta na stronie internetowej

Programu.
§5.
1. W zwiagzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowg w wysokosci ......... % kosztow

bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajagca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem.

3. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie zadania......... przyznaje sie kwote ryczattowq ...... ;
2) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattowq ......
4. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote™:
I)......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1;
2)eunn. zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2.
5. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadan w ramach:
1) kwoty ryczaftowej, o ktérejf mowa w ust. 3 pkt 1 sq:
a) zatgczane do wniosku o pfatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 sq:
a) zatgczane do wniosku o pfatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......
6. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowiqgzuje sie osiggngc
co najmniej nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczaftowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].

7. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 6 mogq podlegac zmianie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzqdzajgcgq.

8. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczaftowej wskaznikéw, o ktorych mowa
w ust. 6 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidftowo oraz nie rozliczyt przyznanej
kwoty ryczattowej.

9. Wydatki, ktore Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotq ryczattowq, ktdra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne™.

"% Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.
11 . . . . . .
Zapisy § 5 ust. 3-9 stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.



§6.

. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerdow wobec 0s6b
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy®.

Ptatnosci
§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu,
wedtug wymogdw okreslonych w ust. 2, w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem kosztéw posrednich oraz kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 5.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosé¢ - ksiegi rachunkowe -
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumiec
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli
wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako
organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkédw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek
ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie
w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwo$¢ wyboru i prowadzenia na
potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
»Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu” badz
wykorzystaé¢ do tego celu ksigzke przychoddéw i rozchoddw, w taki sposdb, aby dokument (tj.
faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat
oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na zwigzek operacji
gospodarczej z Projektem.

Obowiqzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczg kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner®.

§ 8.

. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy, z zastrzezeniem
ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane
w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw®.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucja Zarzadzajacga i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym formularz wersji
papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

. Harmonogram ptfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajaca i nie wymaga formy aneksu do
Umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci
w SL2014 w terminie do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.



. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta' :

Nazwa wiasciciela rachunKu: ...c.oovieeeeivieee e e

NazWa i adres DaNKU:....ccooeeeiceeiiiee et e

NIP witasciciela raChunku: co..ooeeeeevieececeeeeee et
REGON witasciciela rachUunKku: .......cooceoveeveeveieeieiece e e,

Poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku bankowego
wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do przedmiotowej Umowy.

. Beneficjent oraz Partnerzy® nie moze/mogq przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zdania pierwszego stosuje sie § 13.

. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerow,
zgodnie z Umowgq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiqgzku z realizacjg
niniejszej Umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem bqgdZ pomiedzy Partnerami, powinny by¢
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne®.

. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania sg wykazywane we
whnioskach o ptatnosé i podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej™.

. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg, na wniosek i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktdra nie zostanie wydatkowana do korca danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w wust. 8 w czesci niewydatkowanej zgodnie
z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ufp podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca.

10. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi

w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

11. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. 3,

niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym
mowa w ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.
Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa

15

wé§157;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

W przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjna/e Beneficjenta nalezy wskaza¢ ww. informacje w odniesieniu do
wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.
 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem Partneréw bedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi.
 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 poz. 513 z pdzn. zm.).
15 £ p: . . . . . . . .

Nie dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ (n) przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie
z§ 11 ust. 1i 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajagce co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnos¢ (n-1), zgodnie z § 11 ust. 5.
2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie sSrodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie pfatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
pfatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 poz. 1539, z pdzn. zm.),
przy czym Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia ptfatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
pierwszego wniosku o ptatno$¢ lub dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnoscé
rozliczajgcego otrzymang transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem S$rodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 1 pkt 1i § 8 ust. 1.

4. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w tym w szczegdlnosci wskazanych w § 13 ust. 1. O zawieszeniu
biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Zarzadzajgca
informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw technicznych
nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014.

§ 10.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1, niezwtocznie po podpisaniu Umowy.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem ptatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa w § 8
ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od zakorniczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy
whniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji
Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy warunki konkursu lub Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji
Zarzadzajgcej, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego oraz z uptywem okresu trwatosci,
dokumentéw potwierdzajacych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatdw. Zakres ww.
dokumentdéw zostanie okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcy nie pdzniej niz na miesigc przed
zakonczeniem realizacji Projektu.

4. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé s$rodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowg Beneficjenta lub mogg one zostac
przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba 7e z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
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stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym wzér papierowej wersji wniosku o ptatnosc okreslajg wytyczne
w zakresie gromadzenia danych.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw do realizacji zamdwien o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp™;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do Umowy i na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania;

3) wyciggdw z rachunku bankowego, o ktdrym mowa w § 8 ust. 4 lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnosé, a w przypadku ptatnosci
gotéwkowych - raportéw kasowych (bez zatacznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢”’;

4) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg zosta¢ opisane zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Umowy.

7. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnoscé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®.

8. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych”®® zaplanowanych we
whiosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu
wptyneta na sytuacje osdéb z niepetnosprawnosciami, a takie do wskazania (o ile beda
wystepowacd) problemdéw lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia cato$ci otrzymanego dofinansowania w koricowym
whniosku o pfatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 13.

§ 11.

1. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie do
25 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz
rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni roboczych.
Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajacg na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 31§ 10 ust. 5 6.

2. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢

lub

' Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatno$¢ wykazano wydatki w ramach zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

7 Dotyczy Projektéw, w ktérych érodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat zwolniony
z zatgczania wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nie dotyczy Projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw.

'8 Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

*® Nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn okreslonych w wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.

%% przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o pfatnosé

bieg termindéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosc,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej informaciji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koricowe Projektu.

3. |Instytucja Zarzadzajagca mozie wezwaé Beneficjenta do ztozenia dokumentéow dotyczgcych
Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takie dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku
o ptatno$¢, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw Ilub ztozenia wyjasnien lub ztozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja
Zarzadzajgca moze uzna¢ w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

5. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatno$é¢ powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) kwote wydatkdéw, ktdre zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé
w punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Zarzadzajacg za wykazane
prawidtowo;

3) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego® wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1 oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

6. Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji,
o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzeienia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowanych.

7. Termin, o ktéorym mowa w ust. 6, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Zarzadzajgcg na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

8. Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 Instytucja Zarzadzajaca rozpatruje
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.

9. Instytucja Zarzadzajgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza Beneficjentowi ostateczng
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, zawierajgcy skorygowane ustalenia lub
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania
ustalen.

10. W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

11. Po zakoriczeniu Projektu Beneficjent zobowiqzuje sie przekazac w terminie 10 dni kalendarzowych
po okresie, w trakcie ktorego dokonywany jest pomiar wskaZnikow rezultatu bezposredniego
ostateczne dane na temat realizacji osiggnietych wartosci ww. wskaznikow oraz (o ile dotyczy)
stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosé i rozliczenie Projektu®.

! Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
2 Dotyczy w szczegblnosci Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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12.

13.

14.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcg co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych
w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkow (wtgcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢. Powyziszy zapis dotyczy
whioskow o ptatnosé, ktdre zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1,
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku
o ptatnos¢. Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa
w § 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego,
powinna zosta¢ zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajaca do korica poprzedzajgcego go okresu
rozliczeniowego.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 12,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzadzajgca wydaje decyzje,
o ktorej mowa w art. 189 ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;j.

Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o pfatno$é Instytucja Zarzadzajgca dokonuje oceny
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whniosku. W zaleznosci od stopnia ich
osiggniecia ma zastosowanie ,regufa proporcjonalnosci”’, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci.

Dochod
§12.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, rozumianych zgodnie z § 1 pkt 10
ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent wykazuje

we whnioskach o ptatno$¢ wartosc¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 31 grudnia
roku, w ktérym powstat. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw
§ 13.

Jezeli na podstawie weryfikacji wnioskow o pfatnosé¢ (w tym réwniez po wczesniejszym
zatwierdzeniu wniosku o pfatnos¢) lub przeprowadzenia czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

srodki podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu. Zwrot
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srodkdw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
o kwote podlegajgcg zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 w sposdb
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkdéw zgodnie z ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreSlonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.),
wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

6. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie umarza, jezeli
Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej wszelkie koszty poniesione
przez Instytucje Zarzadzajgcg celem dochodzenia wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej
wobec Beneficjenta zwigzanych z Umowag, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia 1303/2013, wartos$¢ Projektu, o ktorej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu
o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa
w§2 ust. 2 pkt 1, w czesSci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze $rodkow
dofinansowania. Zmiany, o ktorych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej
Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Projektu
§15.7

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pdzniej
niz w dniu podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjqg wystawcy weksla
in blanco podpisywany osobiscie przez osobe uprawnionqg w obecnosci pracownika Urzedu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy wartos$¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta Projektéw w ramach
Programu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2009 r. nr 223, poz. 1786, z pdin. zm.), zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane jest w wysokosSci rownowartosci najwyzszej transzy
zaliczki, jednak nie moze byé wyzsze niz warto$¢ dofinansowania Projektu na dany rok realizacji
(w przypadku Projektow dtuiszych niz jeden rok kalendarzowy), w ktérym wartosc
dofinansowania jest najwyzsza. Zabezpieczenie wnoszone jest wéwczas w co najmniej jednej
z ponizszych form:

1) gwarancja bankowa;
2) gwarancja ubezpieczeniowa.

Zabezpieczenie ustanowione terminowo powinno obejmowac réwniez okres 6 miesiecy od daty
zakonczenia realizacji Projektu.

* Nie dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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3. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnosé w Projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem
ust.2,4i5.

4. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw podjetej na podstawie przepiséw ufp albo postepowania sgdowo-administracyjnego
wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, po odzyskaniu srodkéw.

5. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, zgodnie z aktualng instrukcja Uzytkownika B
udostepniong przez Instytucje Zarzadzajgcg na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie
SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosé;

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ wydatkéow ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikéw Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zamdwieniach publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp**;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6 drogg
elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent i Partnerzy® wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Zarzadzajacej do pracy
w SL2014 najpdzniej w dniu podpisania Umowy o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana
ich uprawnien Ilub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 7 do Umowy.

4. Instytucja  Zarzadzajgca  dokonuje  weryfikacji danych  wskazanych we  wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 w terminie 7 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

5. Lista oséb uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajacg i nie wymaga formy aneksu do

24 . . . Iy . o . ;e . . . as
Dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatno$¢ wykazano wydatki w ramach zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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Umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane listy oséb uprawnionych do
dostepu w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

6. Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta lub Partnera®.

7. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych w ramach SL2014%.

8. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt
2.4 Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej”® /adres e-mail*’.

9. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji Uzytkownika B udostepnionej

przez Instytucje Zarzgdzajaca na stronie internetowej Programu.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej o zaistniatym
problemie na adres e-mail: sI2014@umww.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana
za Wwigzacy, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu
Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres
e-mail wskazany w pkt 2.4 Whniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
tej informacji®.

12. Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujacych
danych dotyczacych angazowania personelu Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
okreslonych w podrozdziale 6.16 wytycznych do kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujacg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w § 8 ust. 3i § 24;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
% Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
27 . . . . . " " oy e ..
Dotyczy Beneficjenta niemajgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
28 . . N . , . . .
W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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Dokumentacja Projektu
§17.

=

. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewnié Instytucji Zarzagdzajgcej wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania

informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakorczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od

zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia
dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej Ilub spotfeczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)®.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Dokumenty dotyczagce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

5. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajacy jej
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowal Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

7. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 4,
Instytucja Zarzadzajgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 4.

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio do Partnerow®, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnerow dotyczy wytqgcznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§18.

1. Beneficjent zobowiazuje sie poddaé kontroli* dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po zakorniczeniu realizacji
Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktérym mowa w § 4 ust. 12*?,

** Dotyczy wytacznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
*przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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w siedzibie Partnerdw jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne
moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
zamieszczonych w LSI 2014+, SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta,
w okresie, o ktdrym mowa w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktédrych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu prawa m.in. do:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
oile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne, jak réwniez umozliwienie tworzenia z nich kopii, przez caty okres
ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego
Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osdb, ktdre udzielg wyjasnien na temat realizacji
Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakoriczeniu, do uptywu terminu okreslonego w § 17
ust. 4 Umowy, Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji
Zarzadzajgcej ksiegi rachunkowe oraz inne rejestry lub ewidencje potwierdzajace prawidtowa
realizacje Projektu®”, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

5. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci oséb,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie kontroli na miejscu realizacji
Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenia podmiotéow, o ktérych
mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkdw kwalifikowanych lub do natozenia
korekty finansowej, o ktérej mowa w art.2 ust. 12 ustawy wdrozeniowej, ktdra podlega zwrotowi
na zasadach okreslonych w § 13 umowy. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca
wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczace usuniecia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci i
wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zalecen. Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania zaleced pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia — o przyczynach takiego
postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze w wymaganym terminie informacji o
dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen pokontrolnych, Instytucja Zarzgdzajgca moze
dokona¢ wstrzymania wszelkich ptatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania zgdanych
informacji.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow®.

3! Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
*2 Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowa ksiege przychoddéw i rozchoddw, a takze ewidencje oraz rejestry, do ktérych
prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
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§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktory zawart Umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentdw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowe]j Projektu, o ile taka
istnieje, szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegdétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
§ 20.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wszelkie wydatki w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz do
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celdw (produktéw i rezultatow) zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.

2. Beneficjent oraz Partnerzy® udziela/jg zamdwieri w ramach Projektu zgodnie z ustawa Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

3. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamdwienia publicznego, dla ktdrego nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, Beneficjent przed poniesieniem wydatku jest zobowigzany
uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez:

1) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych

oraz

2) pordwnanie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcéw, w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. W przypadku towardw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen
nie jest mozliwe, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedura
obowigzujgca dla zasady konkurencyjnosci.

4. W przypadku zaméwien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT) istnieje obowigzek dokonania oraz udokumentowania
rozeznania rynku poprzez poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamodwienia. Gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw nalezy
przedstawic uzasadnienie wykazujgce obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt.

5. W przypadku, gdy Beneficjent zgodnie z ust. 2 stosuje ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci,
o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, jest zobowigzany stosowac
aspekty spoteczne/klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczace ograniczenia mozliwosci
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ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow dotyczacych
zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub o0séb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, przy udzielaniu nastepujgcych rodzajéw zamdwien:

1) ustug cateringowych;
2) ustug zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 2 moze
dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego
z naruszeniem zasad ust. 2, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2, Beneficjent stosuje kary, ktére
muszg by¢ wskazane w Umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw Umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzagdzajgca moze uznac czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamoéwieniem
za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takze do Partneréw®.

Ochrona danych osobowych
§ 21.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw:

1) Whnioskodawcy WRPO;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu i personelu Projektu/osoby
uprawnionej o$wiadczenie, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 8 i 9 do Umowy. Oswiadczenia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym s3 zlokalizowane
dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania
Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14,

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o S$rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
»,rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSI 2014+ i SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja
Projektu, w tym w szczegélnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réowniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéoremu powierza
przetwarzanie danych osobowych Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajgcej wykaz podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegélnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktéorych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

nr 10 i 11 do Umowy. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych
wzordow niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 10 i 11 do Umowy, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych wtych zatgcznikach. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie
administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych, ktérym jest Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktéorym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego tgczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujgcy sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktorym
mowa w § 17 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowazinionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktédrych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2, wydaje wytgcznie administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktédrym jest Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwofania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 9.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byty zobowigzane do
wykonywania wobec oséb, ktdrych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
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24,

25.

26.

27.

28.

a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym,
w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzgdzeniem MSWIA oraz z Umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 3
dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkow wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
zrozporzadzenia MSWIA lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 24.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotéw przez nig upowaznionych, majg
w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWiA, oraz Umowg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosSci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 1-27 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
Projektu®.

Obowiazki informacyjne
§ 22.
Beneficjent zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami:
1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
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w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L
2237 29.07.2014, str. 7);

3) Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5) - w stosownych
przypadkach®;

4) rozporzadzenia 1304/2013 - w stosownych przypadkach®;

5) Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta programdow operacyjnych polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji;

6) ,Obowigzkéw informacyjnych Beneficjenta” stanowigcych zatgcznik nr 13 do Umowy.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020 stanowigca zatgcznik do Strategii komunikacji polityki spdjnosci na
lata 2014-2020, ktore sg zamieszczone na stronie internetowej Programu oraz zobowigzuje sie
podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut dotyczacych informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu.

3. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne oraz kazdy dokument i materiat, ktéry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty
majg zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;

2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny;

3) herbu wojewddztwa wielkopolskiego.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogélnodostepnym i fatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta 3* krétkiego opisu  Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujacego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegotowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w § 19 ust. 4;.

3) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania, zgodnie z ust.
3;

4) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

6. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate

% Dotyczy podmiotéw wdrazajacych instrumenty finansowe.
* Jezeli Beneficjent posiada strone internetowg lub jeli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca Projektu.
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w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-
wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewytgcznej,
obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej
w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw®.

Prawa autorskie
§ 23.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzagdzajgcy odrebnej Umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajgcej w ramach dofinansowania, o ktéorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w Umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta
na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajgcej.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 s3 sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.).

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw®.

Zmiany w Projekcie
§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Zarzadzajgcej w SL2014 oraz LSI 2014+ nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania
akceptacji Instytucji Zarzagdzajgcej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktédrej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LSI 2014+ w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga
formy aneksu do Umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolnej: oo ® do 10% wartoéci $rodkdw w odniesieniu do zadania,
z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktdre sg przesuwane $rodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu;

* Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotaczonej do Umowy przy jej podpisywaniu.

26



2) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkdéw trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych;

5) wplywac na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi *¢;
6) dotyczy¢ kosztédw rozliczanych w sposéb uproszczony.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemna zgodga Instytucji Zarzadzajacej.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowac o renegocjacje Umowy.

5. W sytuacji, gdy Umowa zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgfaszajgc zmiane do Instytucji Zarzqdzajgcej jest zobowiqgzany ztozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany® .

Rozwigzanie Umowy
§ 25.
1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy® dopuscit/li sie razacych nieprawidtowosci, w tym finansowych,
w szczegdlnosci wykorzysta/jg przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Umowsg;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 15;

2. |Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 14-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskow o ptatnosc z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1;

*® Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
%7 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest weksel in blanco.
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6) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Beneficjenta lub zasady konkurencyjnosci opisanej w § 20.

7) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzagdowi komisarycznemu badz gdy
zawiesit swojg dziatalnos¢ lub jest podmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze oraz wystgpity okolicznosci uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub
ztozony zostat do sgdu wniosek o ogtoszenie upadtosci Beneficjenta;

8) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa
wspdlnotowego i krajowego, zasadami Programu, zapisami Wniosku lub obowigzkami
wynikajgcymi z Umowy;

9) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu inwestycyjnego ze Srodkow
EFRR w ramach Programu38.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu,
Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe. Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczaca
realizacji Umowy moze wyczerpywac jedng lub wiecej umownych przestanek rozwigzania
Umowy. Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Instytucji Zarzadzajacej
w tym zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w § 34 ust. 1 Umowy lub inny adres
skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajgcej po zawarciu Umowy.
Rozwigzanie Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nastepuje
z datg wskazang w os$wiadczeniu pisemnym Instytucji Zarzadzajgcej wskazanym w zdaniu
poprzednim, najpdzniej zas z datg otrzymania wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy
przez Beneficjenta.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

§ 26.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze
stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w Umowie.

§27.

. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
z reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca.

. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje sie odpowiednio
§ 13 Umowy.

38 Dotyczy Projektow, ktére zaktadajg komplementarnos¢ z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego
w ramach Programu.
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§ 28.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkdw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 8, § 16 -
18 oraz § 21-23, ktdre jest on zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 29.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa®.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiqzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
Umowy w zawartej z nimi Umowie o partnerstwies.

W przypadku udzielania przez Beneficjenta pomocy publicznej bedgcg pomocg de minimis,
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
z pbéin. zm.), w szczegdlnosci w zakresie wydawania uczestnikom projektu zaswiadczen
o udzielonej pomocy, a takze wypetniania obowigzkéw sprawozdawczosci.

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegolnosci:

1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdin. zm.);

3) ustawy Pzp;

4) ustawy o ochronie danych osobowych;

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whioskow o ptatnosé w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz.U.z2009r., nr223, poz. 1786 z pdin. zm.);

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz  pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1073).

§ 31.

Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisdw powszechnie obowigzujacych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ufp.

Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
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samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za przestepstwo
skarbowe™.

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce Srodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomochie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§ 32.
1. Spory zwigzane z realizacjag Umowy strony bedg staraty sie rozwigzaé polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 33.

Wszelkie zmiany w tresci Umowy w tym m.in. zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta
i Partnerow oraz zmiang danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, wymagaja
formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 4, § 4 ust 9, § 8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 16 ust. 5, § 21
ust. 3 oraz § 24 ust. 1.

§ 34.

1. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentéw, pism
i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzadzajgca: ...cccccceeeeecieeeeeeiieee e ;
2) BenefiCieNnt: oo s

2. Wszelkie dokumenty, pisma i oSwiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej
adresy Strony Umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty,
pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez Strony Umowy.

§ 35.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony®’;
2) zatgcznik nr 2: Wniosek;
3) zatacznik nr 3: Oéwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug*’;
4) zatacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

5) zatgcznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu;

6) zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.
40 . . . . .
Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
“! Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardéw i ustug.
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7) zatacznik nr 7: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;j
w ramach SL2014;

8) zatacznik nr 8: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych;

9) zatgcznik nr 9: Wzdr oswiadczenia personelu Projektu/osoby uprawnionej dot. przetwarzania
danych osobowych;

10) zatgcznik nr 10: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych;

11) zatgcznik nr 11: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych;

12) zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania;
13) zatacznik nr 13: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

14) zatacznik nr 14: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow;

Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajqca Beneficjent
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Zatgcznik nr 3 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug

Ell..llpgu:'zsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska :***’;

Pe) N WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny A
Program Regionalny *

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG™

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje Projektu......cccccceeecciiiiiieeeeeeeeeieeiccnnns (nazwa i nr
Projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie
moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€......ccueeeeeciveeeeeeciiieeee, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr Projektu) ........cccoeeeveeeeeecienaaeecnennn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
POdatkU™ Przez c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerereen, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

2 0éwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada
kazdy z Partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

BPor. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.).
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Zatacznik nr 4 do Umowy: Harmonogram ptatnosci®

Ell..llpgu:'zsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska :***’;

Pe) N WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny A
Program Regionalny *

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

Nazwa i nr Projektu

Wydatki

Dofinansowanie®
kwalifikowalne®

Rok Kwartat Miesiac

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

“** Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwos¢ rozbicia harmonogramu na
miesigce kalendarzowe.

* Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatno$é w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.

* Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktdrg wnioskowaé bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym okresie
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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Zatacznik nr 6 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zbidor Wnioskodawcy WRPO

| samorzap wosEweDZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentow, Partneréw

Lp. | Nazwa
Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)
Forma prawna
Forma wiasnosci
NIP
REGON
Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
7 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whnioskodawcy
8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
9 Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 |Forma prawna
12 | Forma wtasnosci
13 |NIP
14 |REGON

AN IWIN|E

* %%
* ok




15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalnos¢ s$rodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarczg).
Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.
Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

5) Dane pracownikdéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektow, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie regionalnego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, ktérzy zajmuja sie obstugg Projektow.

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko
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3 | ldentyfikator uzytkownika

4 | Adres e-mail

5 | Rodzaj uzytkownika

6 | Miejsce pracy

7 |Telefon

8 | Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach

i konferencjach w zwigzku z realizacja Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Nazwa instytucji/organizacji

4 | Adres e-mail

5 |Telefon

6 |Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony Beneficjentéw/Partneréw
Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Lp. | Nazwa

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj

PESEL

N IWIN|E

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, Beneficjentéw, Partnerdw.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdw  gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .
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3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos$¢ gospodarczg).

Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wz6r wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014%

Fundusze

s L SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska X
Europejskle WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny *
Program Regionalny

* %

* ok

*

a) Wniosek o nadanie/zmiane*” dostepu dla osoby uprawnionej w ramach $L2014*

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

“® Przez osobe uprawniona rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniona do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskdéw o ptatnos$é czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg

Projektu.
“ Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.
“% Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.
49 . . o ”
Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”.
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Oswiadczenie osoby uprawnionej *°:

Ja, Nizej podpisany/a .......ciiiiiiis oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

0 Zapoznalem sie z Regulaminem bezpieczehstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
glbwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatho  $¢, w tym:

*  Whnioski o ptatnos¢

» Korespondencja

e Harmonogram pfatnosci

*  Monitorowanie uczestnikow Projektu

e Zamdbwienia publiczne

e Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami

podejmowanymi W imieniu i N& rZECZ ............ccovveeenvnenenn. (nazwa Beneficjenta).

> Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.
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Data sporz gdzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL™

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

31 Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)
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Zatgcznik nr 8 do Umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych

Fundusz . . *

E:l_lrg u:'seki e SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska b
P€) . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

Program Regionalny *

* %%
* 4

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ........eivcvcieciececeeceeeieriereseee e e, OSWiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Whnioskodawcy WRPO
— Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majgcy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdzin. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w_ odniesieniu _do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

¢) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczagce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wyfacznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Zarzgdzajgcej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ettt et e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
W realizacCji  ProjEKtU = et e s te st e e et et b e s e et s tesbeeteebesr et e s aertentan



ettt erenr e s ete s s nnenneeeeeenes. (NAZWA | adres ww. podmiotdw). Moje dane osobowe mogg
zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

7. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

8. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy™’.

9. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

*2 Dotyczy wytacznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 9 do Umowy: Wz6r o$wiadczenia personelu Projektu/osoby uprawnionej dot.
przetwarzania danych osobowych

Fundusz . .
Ell.lll'gu:'sekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska

P€) . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -
Program Regionalny *

* X

* %%
* 4

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
SL2014°

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ......ccveieiveeeece e e evevieneene.. 0SWiadczam, ze przyjmuje
do wiadomosdci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO —
Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdin. zm.) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowe;j.

2. w_odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczagce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci

5.

3 . 1152
niepotrzebne skresli¢
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wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Zarzgdzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ..ottt r e e et e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu et ste et ee et et et et e e e et etesteeteerens
rreererereresr et e e s ete st s nneeneeeeeneess. (NAZWA | adres ww. podmiotdw). Moje dane osobowe mogg
zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ rdéwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS PERSONELU PROJEKTU/OSOBY
UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH 512014

w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10 do Umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusz . . *

E:l_lrg u:'seki e SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska b
PeJ . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

Program Regionalny *

* %%
* 4

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z péin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze Wnioskodawcy WRPO Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*
stosunku prawnego z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pbin.
zm.), a takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarébwno w okresie trwania Umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do Umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze . . .

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska S
pejs WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o,

Program Regionalny *

*
* 4 %

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., ha podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.),
odwotuje upowaznienie Pana/Pani do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)
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Zatacznik nr 12 do Umowy: Podziat kwoty dofinansowania™
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

l. Na warunkach okreslonych w przedmiotowej Umowie dotyczacej realizacji Projektu
] Instytucja Zarzadzajaca przekaze Beneficjentowi $rodki przyznanego
dofinansowania w nastepujacych paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

* %

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ;e k

* % %
* o

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze srodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

A wDd e

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowe;j ........... PLN.

la. W tym $rodki przeznaczone na realizacje zadan Partnera/Partneréw:

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze srodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

e

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych z dotacji celowe; ........... PLN.

Il. W przypadku wykazania powyzej wydatkéw majatkowych (poz. 2 i/lub 4) nalezy podaé¢ kwote
ww. wydatkbw oraz wniosek o pfatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent planuje zawnioskowac
o0 przekazanie przedmiotowych srodkéw (zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do Umowy: Harmonogram
ptatnosci).

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................

[l W przypadku wykazania srodkéw w punkcie la., nalezy poda¢ kwote ww. wydatkéw oraz
wniosek o platnos¢, w ramach ktérego Beneficjent planuje zawnioskowaé o przekazanie

** Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych
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przedmiotowych $rodkéw przeznaczonych na realizacje

z zatgcznikiem nr 4 do Umowy: Harmonogram ptatno$ci).

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:
- wydatki biezace .............ooo.

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:
- wydatki biezace ................oo.

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:
- wydatki biezace ...l

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:
- wydatki biezace .............cooenl.

- wydatki majgtkowe ..................

zadan Partnera/Partneréw (zgodnie

Ponadto Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania o wysokosci
poniesionych wydatkéw majatkowych we wniosku o ptatnos¢ w kazdym okresie rozliczeniowym,

w ktorym wystapit niniejszy wydatek.>

Beneficjent (lub osoba uprawniona do
reprezentowania Beneficjenta)

> Zmiana niniejszego zatacznika nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, jedynie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.

49



zatgcznik nr 13 do Umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* % %
* o

* ok

Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programow
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci

publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umoéw, wzory
wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i

warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowe;j (jesli masz strone internetowg) ;

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowad dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg

projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes$ dla uczestnikow projektow. Musisz takze
oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
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Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twdj projekt.
w czesci lub w catosci finansowany jest Twoj
projekt.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Fundusze . :
Sy SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Europejskie ﬁ%ﬁ wmxurqmsmﬁnu pJ -

E jski Fundusz Spot
Brogiam REGIBRALIY uropejski Fundusz Spoteczny

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programow.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystaé. Zwré¢ uwage, ze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programdéw regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspodffinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne
informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktdorzy muszg stosowac tablice
informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nie jeste$ zobowigzany do: Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)

b) iumieszczania tablicy pamiagtkowe;j.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawieracd:

* nazwe beneficjenta,
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e tytuf projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystaé: -

[Twoja nazwa do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany

z Funduszy Europejskich [Twéj tytut
projektu do uzupetnienia]

[TWO]B nazwa do uzuPe{mema] reallzme prOerkt Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia]
dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twéj tytut
projektu do uzupetnienia]

: . " " = Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]
Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Fundusze i i

Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska Fundusze . .
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Europejskie Unia Europejska

Program Regionalny Pej Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

PR

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktdre muszg
sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programéw.

3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes$ umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakorczeniu projektu.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktdrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
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3.5 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w Zafgczniku wymogdw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé¢ na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
*  znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.2 Jak wtasciwie oznaczyc strone internetowa?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w doét.
Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:
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Unia EUI'Ope_iSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w przypadku programoéw regionalnych — herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewdédztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjng pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mieé forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos$é, ze korzystajg
z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
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6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak
Unii Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawe;j.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii Europejskiej na
dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Fundusze Program Regionalny

Europejskie
Program Regionalny

. SAMORZAD WOJEWODZTWA
Fundusze Europejskie WIElKll!JZI’AI]I.SK!EGU

Rrogeam Reglonalny SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEG

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska Unia Europejska
Europejski Fundusz Soo-eczny Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3 Liczba znakéow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tagcznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakdédw wykonawcdw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdéw FE-UE).
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Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentdéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fun z . . *

Ell.jlr:ug'sekie /| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI’OPE]Ska :* ";
Pe€) X WIELKOPOLEKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny b

Program Regionalny *

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska T
WIELKOPOLSKIEQD Europejski Fundusz Spoteczny o ¥

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakdéw — jesli sg Ci potrzebne —
znajdziesz na stronach internetowych programoéw.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosc. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes$
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takag informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.
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7. Jak powinienes oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moziesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposob nierzucajgcy sie w oczy?

Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidoczne] stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
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zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywacé do celdow promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze s$rodkéow UE i realizowanego
programu.
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zatgcznik nr 14 do Umowy: Obowigzki Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow .

Fundusze . . *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI'ODE]Ska :* *’;
P€) . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny A

Program Regionalny *

1. Beneficjent ma obowigzek zataczania skandw lub w przypadku awarii systemu SL 2014+ kserokopii
dokumentéw poéwiadczonych za zgodno$é z oryginatem®® wskazanych przez 1Z potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ oraz ich archiwizowania i udostepniania w trakcie
kontroli na miejscu.

2. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu muszg by¢ opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. Powyisze dokumenty powinny zosta¢ opisane przed wykonaniem skanu/
kserokopii.

3. Opis na dokumencie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku
komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowaé naklejek. Zaleca sie, by poszczegdlne elementy
opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki nalezy
dokonywaé na oryginatach dokumentéw ksiegowych. Btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest
takze dokonywanie wymazywania i przerébek.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawieraé co najmniej:
- numer Umowy o dofinansowanie projektu;

- informacje, ze projekt wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®’;

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i numer pozycji oraz
nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztow;

- kwote kwalifikowalng, w tym wktad wtasny z podziatem na zZrédta finansowania (np. FP, JST, PFRON,
prywatne), z podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie
tylko w czesci dotyczy projektu, réwniez nalezy jg wskaza¢ z w/w podziatem.

- adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych (Beneficjent wskazuje na
dokumencie podstawe prawng oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz z wskazaniem numeru
Umowy/kontraktu);

*® poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zataczonych do wniosku o ptatnosé dokonuje Beneficjent lub
osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do poswiadczania kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy dotaczyé do wniosku oryginat lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia wystawionego przez
osobe upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy statutu
Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynikaé do jakich czynnosci dana osoba jest upowazniona). Zgodnos¢ z oryginatem kserokopii
dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za zgodno$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” oraz daty
i odrecznego podpisu osoby/oséb dokonujacych potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka). W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.)
dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty, petnionej funkcji/ stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka) i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty maja
ponumerowane strony i sg trwale spiete, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie
potwierdzania w ten sposdb réznych dokumentéw (np. faktur, wyciaggéw bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent
odrecznie ponumeruje strony. Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

57 nr1: . Py . . 2z . s . .
Nie oznacza to koniecznosci umieszczania logotypow w opisie dokumentéw ksiegowych.
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- adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i Srodkéw trwatych;

- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione przez Beneficjenta osoby.

Prezentowany wzdér ma charakter wytgcznie pomocniczy.

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO NR.............

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw EFS oraz
z budzetu paristwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Projekt nr RPWP.0...0...0-1Z-00-30-...../ ... PN. cerrreierrrreeereeterecersssenseeeeeresssssnssaseeeesenns realizowany
w ramach Dziatania nr.......... /Poddziatania nr ....... .

Kategoria zgodna z budzetem
WNIOSKU - NAZWa ZAdANIA/NT POZ. | ottt er et et v s v st et es v e v benare s
z wniosku/kategoria kosztow:

* zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia
.Dz.U.z.... ,Nr ..., Poz..... zpoin.zm.

sprawdzono zgodno$¢ z zastosowaniem zasady

Wydatek poniesiono zgodnie z konkurencyjnosci.
Prawem Zamowien Publicznych

*(usunac jesli nie dotyczy)
lub zasadg konkurencyjnosci:

Data, czytelny podpis lub podpis i pieczec

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:
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BPoecrsvsssressisssstsssessssesssnes e

Wkiad WHasny...occccrecevcricreinee s
(2rédta finansowania) (paragrafy)

w tym cross — financing/srodki trwate ............ PLN,

Zaptacono ... DN

forma zapftaty (przelew, gotowka)

Beneficjent moze stosowac wiasny uktad graficzny opisu.
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Fundusze : : *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska I
pPe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Os priorytetowa 8: Edukacja

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.3. Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.3.1. Ksztatcenie zawodowe mtodziezy — tryb konkursowy

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

118. Lepsze dopasowywanie systemow ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy, utatwianie przechodzenia z etapu ksztatcenia do etapu zatrudnienia oraz wzmacnianie
isystemow ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym poprzez mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw nauczania oraz tworzenia i
rozwoju systemow uczenia si¢ poprzez praktyczng nauke zawodu realizowana w $cistej wspotpracy z pracodawcami

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy EFS

1.11. Kody terytorialnych mechanizmdéw wdrazania

Nie dotyczy

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Whnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Rodzaj dokumentu rejestrowego

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

Adres do korespondencji

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis - Il

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- I/

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw w obecnym roku obrotowym
(rok n)

Liczba pracownikéw w poprzednim roku

obrotowym (rok n-1)

Liczba pracownikéw dwa lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-2)

Liczba pracownikéw trzy lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc¢ obrotow

netto (tys. z1)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw | Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw
bilansowa (rok n) netto (rok n) bilansowa (n-1) netto (n-1) bilansowa (n-2) netto (n-2) bilansowa (n-3) netto (n-3)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Rodzaj dokumentu Rola podmiotu w Udziat finansowy partnera w | Czy Podmiot posiada mozIliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zaméwieri
rejestrowego projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imig i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil Tak/Nie

Handel Nie

Ustugi Nie

Produkcja Nie

Budownictwo Nie

B+R Nie

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju ‘ ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego ‘ ‘
| Wojewddztwo |Powiat Gmina |
3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 5



3.4. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu . .
: - —{ Wydatki Wydatki
Rozpoczecie| Zakoriczenie| 702y wiscie| rozliczone
Zadanie Nazwa Zadania Opis dziatar planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar realizacji realizacji poniesione | ryczaftowo
zadania zadania
Koszty posrednie Nie
Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.3.1. Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pte¢ | Nie

Status uczestnika

Liczba osdb

K

M

Bezrobotni

w tym dfugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczgce sie lub ksztatcace sig

Pracujacy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogotem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terenéw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

|Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |

Instytucje objete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Szkoly

Podmioty ekonomii spotecznej

Centra Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

3.5.4. Informacje dodatkowe

3.6. Szczegbtowe dane dotyczace projektu

Kryterium dotyczgce diagnozy: Realizacja wsparcia jest dokonywana na podstawie indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkdt lub placéwek systemu

oswiaty w tym zakresie. Diagnoza powinna by¢ przygotowana i przeprowadzona przez szkofe, placéwke systemu oswiaty lub inny podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ o

charakterze edukacyjnym lub badawczym oraz zatwierdzona przez organ prowadzgcy. Podmiot przeprowadzajgcy diagnoze powinien mie¢ mozliwosc skorzystania ze

wsparcia instytucji systemu wspomagania pracy szkdt, tj. placowki doskonalenia nauczycieli, poradni psychologiczno-pedagogicznej, biblioteki pedagogicznej.
I

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze $rodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis
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IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

, 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jedn.miary Zrédfo danych
K |[M |O (K |[M |O
1. Liczba oséb objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych
2. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
. 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrdadfo danych
Kk v Jo [« [m Jo
B 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy WskazZniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
kK [m Jo [k v Jo
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jedn. miary Zrédfo danych
K [m E Kk v Jo [« [m Jo
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrodfo danych
K [m [o kK [m o |k [m |o
B Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o k v Jo |k [m o
Strona 9
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdfem

Wydatki
ponoszone
ob‘;‘z’::em :‘r’";d:z:'::‘e Cross- |S$rodki s:":“;a Zadania| Koszty 2005
Kategoria kosztow Opis kosztu/podkate goria kosztow . P financing | trwate ! zlecone | personelu | j.m. RAZEM Wktad wiasny Dofinansowanie
objetym poza teryt. (TN (TIN) stkowa (TIN) (TIN)
programem, [ UE (T/N) (T/N)
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa tacznie
UE (T/N)
Koszty ogotem
Koszty bezposrednie
Zadanie 1
Koszty posrednie rozliczane ryczattem
jako% kosztow bezposrednich Nie dotyczy I-
Wktad wtasny ogotem
w tym wktad prywatny
w tym wkiad prywatny wymagany pr i i p y
Dochéd
Wydatki bez p y p j/de
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca publiczng - 11
Wydatki objete pomoca de minimis
Wydatki objete pomoca de minimis - Il
5.1.2. Uzasadnienie kosztow
L.p. Uzasadnienie kosztow
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
3 Uzasadnienie dla cross-financing'u
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
8 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja si¢ w wigksze przedsigwzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegoétnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku

2015 Ogotem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich

Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogotem

Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogotem

Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Cross-financing w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem

Wkiad wiasny

jako % wartosci projektu ogotem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Whnioskowane dofinansowanie

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

rezultatu docelowej wskaznika rezultatu

Wskaznik Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagnigcie wartosci Sposob identyfikacji wystapienia

sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Nie dotyczy
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5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza by¢ zbiezne ze studium

wykonalnoéci/biznesplanem - nie dotyczy

Projekt generujacy dochod

Zryczattowana stawka (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos$¢ generowanego dochodu

5.1.6. Kwoty ryczattowe

Nazwa zadania

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Nazwa

| Wartosc¢

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrodta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe 0,00
Krajowe srodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 0,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 0,00

- inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 07:39:31 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Strona 12




VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze

podac kwote. 0,00
Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote. A
Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewzigcia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj | |

L 1

| Rownosc¢ szans | |

L 1

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy).

|lp. |Przedmiot zamdwienia | Tryb postepowania wraz z uzasadnieniem (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) Szacowana wartos¢ zamdwienia

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy / Partnera

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

O$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrgbnymi przepisami.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrgbnych przepiséw, w szczegélnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sig do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie.

Os$wiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.

Os$wiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedg wspétfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw finansowych, w tym z
innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw publicznych.
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Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokos$ci, w tym pomocy de minimis, o kt6rg ubiega sig beneficjent
pomocy, sa zgodne z nastegpujacymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,

6.
str. 1)
- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)
oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego (nie dotyczy projektéw bez pomocy publicznej/ de minimis).
7 O$wiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
" |perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, z pdzn. zm.) (nie dotyczy projektow realizowanych bez partnera/6w).
W imieniu partnera/partneréw o$wiadczam/y, iz:
- zapoznatem/tam/li§my sig z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegélnosci:
8 a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);
" |b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).
Jednocze$nie zobowigzuje sig do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sig o dofinansowanie (nie dotyczy projektéow
realizowanych bez partnera/éw).
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn.
zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI12014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba
9. |w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34, a dane w systemie LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Os$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI12014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34, a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
10 dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy
"|czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,
iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przeze mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz 0 powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.
1 Wyrazam zgode na udostgpnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz
" |tajemnic w nich zawartych.
12.|O$wiadczam, ze diagnoza zapotrzebowania szkoty/szkét lub placéwek systemu o$wiaty opisana we wniosku zostata zatwierdzona przez jej/ich organ/-y prowadzacy/-e.
Os$wiadczam, ze realizowana operacja dotyczaca przygotowania zawodowego uczniéw szkét i placéwek systemu o$wiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w
13. | charakterze miodocianego pracownika, organizowanego u pracodawcéw nie bedzie finansowana z innych $rodkéw publicznych, a w szczegélnosci ze $rodkéw Funduszu
Pracy (art. 70 b Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty; tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.).
14 Whioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawg prawng ochrony ww.
" |informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 "Informacje dodatkowe".
IX. Zatgczniki
| Lp. | Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiggnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastgpnie jego realizacji
oraz w okresie wymaganym do zachowania trwato$ci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
o$wiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez paristwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF - format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikdw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdéc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naboréw bedsg dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtdwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajgcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby méc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwach wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI12014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W Wwielkopolski Regionalmy Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie REjestracia Kontakt  Pomoc

Strona ghowna - Rejestracia Nalezy wybra¢ zaktadke € A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratarern Danych Osohowych gromadzonych wosystemie L3I2014+ jest Marszatek Wojewddziwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu pray
al. Migpodiegiosei 18. Dane w systemie LSI2014+ s3 gromadzone w celu rejestracji wnioskdw o dofinansowanie przez podmioty Zgtaszajgoe w Okresie
programowania 2014-2020

FPodanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji YWielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyinego na lata 2014-2020

Kazdy 7 Pafstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | aktuslizacii oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich preetwarzania do
Administratora Danych Osobowych

Viyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych prrez Administratora Danyeh Osobowych w zakresie niszhednym do realizac)i Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyinego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa £ dnia 29 sierpnia 1897 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. 2014 . poz. 1182 72 2m.)

Przeczytatam / Przeczytatem i Akceptuje regulamin Systemu LSI2074+,

Nastepnie nalezy zapoznac Mie akceptuje
sie z regulaminem LS12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Frojekt finansowany przez Unig Europejska Fundusze Uni =
: nia Europejska
z Eurnpejsk!clh Fundus;.zy Ehtruldura\nych Europejskie @ x;mm;ﬁsgmnzm Europajikie Fundusos
i Imwestycyjne Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne
Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres

e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakdéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostat: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato; 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ) 111111111] 2
Hasto *

Przepisz tekst

Y fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczane * s3 wymagane

Powraot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie” — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
poél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

Od tej pory podmiot zgtaszajgcy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pol (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypelniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracj¢ w przypadku braku badz biednego formatu wypehienia pol (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Logowanie w LSI2014+

Podrecznik Beneficjenta

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M wielknpolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie  Fejestracjia  Kontakt  Pomoc

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *

anna.nowak@omail.com

@ Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczne z akceptacia, reguiaminu

C ‘A-

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie

Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl prypomnienie hasta.

Albywrj ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Eurapejska Fundusze
z Europejskich Funduszy Strukturalnych Europejskie 3;;‘;’},?;_5";‘(?5‘(53‘ &
e stycyinych Program Regionalny

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

Zaloguj

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@@amail.com

Hasto *

O Zzlogowanie sie w Systemie LSI12014+ jest rdwnoznaczne z akceptacja regulaminu.

Przepisz tekst

lﬁeh\ Fohierz nowy kod lufehh

Pola oznaczone ™ g wymagane,

Zalagu

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamigtasz hasta uzyj opcji preypomnienie hasta.

Akbywil] ponownie swoje konto
(opcia dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbwacyinego ub zotosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danyeh osobowych .

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domyslnym widokiem jest ,Lista wnioskéw” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wynioskl = konto -

Strona gtowna /. Lista wnioskow

Lista wnioskaw

Lista wnioskow

Lista whioskaw usunietych

Moy Whiosek - Tryo Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursoy
@ Filtr zazwansowany
Mowey Wniosek - Projekty
puzakunkursawe
MNumer MNumer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji

Udostepnione wnioski naboru i ryiny i y  projektu  NIP | wutworzenia —modyfikacji | elektronicznej

Mg Znaleziong wyhikdw

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zagwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

Kontakt

Zalogowany |

Czy dostarczono
wersje papierowa

Podrecznik Beneficjenta

Pomoc
C a-
1
Status
wniosku  Operacje

Nosé

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP  utworzenia dyfikacji

Mie znaleziono wynikow:

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domys$lny widok po zalogowaniu

Operacje
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B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whiesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wninski - Kaonta - Hontakt Fornoc

Mnje dane
Strona gifuna - Moje zezwolenia P — 4« ‘A~

Zmiana hasta

vany )

wylogu)
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechn uniemaozli logowanie sie do systemu Sprzeci

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajacego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone " 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

(opcja dia podmiotaw, Kiore nie otrzymaty linku akbpwacyinego lub Zoosiy sprzecin dotyczacy przetwarzania canych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujacego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczeéniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»Przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacja o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienié

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i e zapisaé

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wislkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Vininski - Konto ~  Kontakt  Pomoc

oje dane

ha~

-

Strona giowna . Zmiana hasta Zerwolenia

Zmiana hasta

Wylngu)

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe hasto *

Powtorz nowe hasio *

Pols nznaczone =8 WYMagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujgcego hasta

Strona 17 z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos$¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,, Wnioski”,
»,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelnosé wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winiosk - onto - Fontakt Pomaoc

Lista wnioskow

Lista wnioskew usunietych

Moy WRinsek - Tryh Konkursowsy
Lalogowany

I

Moy WWninsek - Projekty pozakonkursowe

Utostepnione whinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskéow usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zardwno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wystaé wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegdtowieniu WRPO2014+) mogag

whioskowa¢ o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyskaé dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktéry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotow
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Woéwczas Podmiot zgtaszajagcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktdre zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i nazwisko * (pozostat: 232

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien zgtosic

nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”.

Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4
i i | Mie wyb lik
Wybietz plk | Fie wybran pli Przepisz tekst
Zatacznik #5

Wbierz plik | Mie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i
nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktérej pojawit sie btad oraz szczegétowy

Strona 22 z53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btagd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc

Strona givwna ¢ Pomoc ! A/A T

Pomoc

Pliki do pobrania

* Podrecznik Uzytkownika LS12014 wersja 1.1, pdf
o Fatacznik nr 1Whniosek o nadanie dostepu do nabordw prowadzonych w tryhie pozakonkursowym docx
o regulamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v’ przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawno$¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowg

Szczegoétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mégt utworzy¢, wypetnié¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e  Numer naboru — unikalny numer naboru;
e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogfoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Nowy Whniosek — Tryb
W konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

Lista naboréw. Tryb konkursowy | J ] ,
Lista wnioskéw usunietych &, Utworz wniosek”

owy Whinsek - Tryh konkursowy Data Rozpocz Zakonczenie naboru

Ud — 1 ogloszenia w Systemie (data i temie {data i Status Dodatkowe
ostgpnione wnioski Humer naboru Ko i nazwa dzialania naboru godzina) godzing naboru informacje Dperacje

ie naboru

RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-00115 wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie), 09:47

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M5 189:58 120% jjj
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< Krok 2 - Identyfikacja WWnioskodawcy

2.1, Dane Whnioskodawcy

. *
Hazwa Wnicskodawey

*
Forma prawna

"
Forma wlasnosci

Typ Wnioskodawey ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 257

Hr faksu  (pozostate: 35)

o
E-mail

Adres strony www

Kraj *

Palzka

Wojewddztwo *

wielkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostate: 2500

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
11l Informacje o projekcie

V. WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VIL Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
IX_ Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ™® (pozostate: 100

Hr lokalu [pozostato: 100

Kod pocztowy

— wersji roboczej.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w

Pocrta * (pozostato: 50)

we*

REGON *

i *
Status przedsiehiorstwa

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Whioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedweczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrowrn

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkelna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Swinment T ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystaé
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

?
Deramics balrad
Hasto musi skiadad sie preynajmniej z 8
- | Znakow, wiym przynajmnie] 7 jednej

wielkig] litery i jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow
We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetfnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiaja sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupekniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowa¢ wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostato: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna
02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszenego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: gwarancje lub srodki réwnowazne 2

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie
pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,Powiat”. Wybierajgc gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowos$¢” bedzie mozina wybra¢ dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie
Powiat *

Sremski ?
Gmina *

Srem 2

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica *
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwo$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybrane] przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

‘UI ?

| 17 Putku Wanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[«] |Maj BI 2015 E 0 |na Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 & 7 8 9 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodac¢ wiersze, uzywajgc przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomorskie brodnicki Bartniczka
e e e
Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycjg
Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktory
automatycznie wylicza cze$é wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).
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5.2. Planowane/docelowe zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa irddta finansowania wydatkdw

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

63 000,00

Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacii Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
iiekwalifikowalne |ogdtem kategoril
Suma Suma Suma

Operacje

1.000,00|1 010,00

100000

1 010,00
0,00

1 000,00 |1 010,00

Dodaj ks

Przelicz tahe
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5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki

ponoszone 2015
b"""‘ ETs Cross- | i trusak - Koszty
obszarem | PONOSIONE | ipqncing | SrodKi trwate Stawka jednostkowa (T/H) ame | personeiu im. RAZEM  |Wkiad
objetym |poza teryt.ug| " (i) ziecone (1| "7 cens
programem, (TIN) Liczba B tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (TIH)
0.00] 0,00 0,00 0,00
0,00] 0,00 0,00 0,00
el
0,00 0,00 0,00 0.00] Eayy; | ([0
Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow
oskodawey |Wydatki Wiydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (T/H) Zadania Koszty im.” Liczba Cena Eacznie RAZEM Wikiad wissry [Dofinansowanie| oY
financing |17 e 2lecone (TiN) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE|(T/H) Nio 1= Nio )
Z|obszarem | (TN} Nie © © e
objgtym e e e
programem, | M€
ale na teryt.
UE (TIH)
Nie
0,00] 0,00 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00, 0,00, 0,00,
0 0,00/ 0,00
0 0,00/ 0,00,
0,00] 0.00] 0,00
0.00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00] 0.00)
0,00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00 0,00
4
Przelicz tabele 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabdér ma mozliwosé zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anulyj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

oraz "™ . Wybranie opcji

Mozliwe sg do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.
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Uwaga!/

e Nalezy pamietad, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > lub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whniosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje  projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawz Sprawz

whniosku wskazujgc przycisk |, Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

Zatwierdz w

btednie, rowniez po wecisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
* Tabela 5.1.4° Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.

* Tabela 5.1.4° Wkiad wiasny z fabeli 5.1.1 oraz 5.1 4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.
« Tabela 5.1.1° W wierszu "Wktad wtasny ogdtem", suma z poszczegalnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Whkiad wiasny”

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga/

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

o W widoku , Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE/J".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Whniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedg przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierdz wersjg koncowg

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

® Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna ' Lista wnioskéw / Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenciji ! ‘A~
Zwin menu Zalogowiarny | 1

Nab tal zawi - . . .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenc;ji >

04-20 00:00. Wyslanie
wniosku nie bedzie

mozliwe, azdemomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia konkursu

© 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

© 03941 05 priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia T o R Tl T e L Tl e L o e o e E e e et P Pt P e

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk AKkcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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PrzejScie do

nastepnej strony

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Zapisz wersje

Zapisz wersje rohoczy

robocza

Zatwierdz wersje

Fatwierdz '|,|'|,|'E!['Eij|3 kaofic I:I'I,l'l,l'a_ i iy .||'5|||

konicowa i wyslij

Sprawds
Sprawdz (walidacja)

Podrecznik Beneficjenta

Nieaktywne w przypadku wypelniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypelnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypeinienia wniosku. Jezeli
wniosek zostat uzupelniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymaég formalny o kompletnoSci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wystaé wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysylanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktére
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyréznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w catym wniosku.

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.
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Anuluj

Generdj FOF

W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnos$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6tow dotyczacych
bted6éw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest r6zny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’® pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenia kankursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdwnej)

i uzyé przycisku = wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuaciji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakoriczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga/

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w |OK.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢é w wersji papierowej w odpowiedniej

j &
I0K. Wcisniecie przycisku EZ3 ,, Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. x

Trwa generowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Fo wygenerowaniu FOF pojawi sie

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do  zfozenia whiosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskéw innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.

Strona 39z 53


http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/

Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktdrej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdorej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ‘m »,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy podac login uzytkownika,
Wprowadz login{e-mail) uzytkownika: wh cemy udostQpniC wniosek
SR — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udozstepnij temu uzy.. ool

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

. . czyt, edycja, zapis . . o - .
Uzytkowmc:y,ﬁorﬁ’m zogtéiiudogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany

) N . powyze] :

E-rivail Iriig i nazw sko Uprawmnienia Operacie

Hie znaleziona wynikdw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga/

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wodwczas widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP—Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit —login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegdtowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny ~ Numer naboru utwol zenda  nodylikaci - Tvtul pi ojektu whioskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWP.01.03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmMIx TIT-777-77-17
1Z-00-30-0017115  12:44:51 08:55:04 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku

? PP
4 e

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

,2Udostepnione wnioski”:

©0O

WirSwietlono rezultaty 1-1 241

Status

whiosku Operacje
Wvstamy a |:—r'..:|
po

Imianach

do

Lrmonsny

»Whnioski” w bloku

Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zazwansowarry

Wydwietlono rezultaty 1-4 2 4

Czy
Data wplywu dostarczono

Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
<u  kancelaryjny wnioskodawecy projektu NIP  utworzenia =modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku | Operacje
3 28 BElUDmix I narni Tie- 201504413 2015-04-21 2015-04-16 Mig Wystany l: .

budujesz 777 12:44:51 08:55:04 08:34:28 po L=
profesjonalnie  77- zmianach
77 do
Uy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku , Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statuséw wniosku wraz z opisem wyjasniajacym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktéry nie zostal jeszcze

Wersja robocza i )
zgloszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wystany wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢é w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

. Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
Ztozony elektronicznie) oraz dostarczeniu do 10K wersji papierowej wniosku (ze

zgodng suma kontrolng z wersja elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana do umowy

Wystany po

zmianach do umowy

W trakcie

zablokowany do edycji, a w kolumnie czy dostarczono wersje papierowa
automatycznie uzupetiony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgtaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot Zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zgtaszajacy moze ponownie zmodyfikowaé (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny wéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytorycznej.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajagcy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie i jest wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wers;ji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whiosek jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do
edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek zostal wycofany przez Wnioskodawce na jego
pisemny wniosek.

Podmiot zglaszajacy moze wowczas ponownie zmodyfikowaé wniosek
i wystac go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach do umowy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
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weryfikacji zmian | zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do 1Z WRPO 2014+. Wniosek
do umowy jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do edyc;ji
przez podmiot.

Zatwierdzony po Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy zostat
zmianach do umowy  zaakceptowany.

Brak akceptacji Status widoczny, gdy zloZzony wniosek ze zmianami do umowy nie zostat
zmian do umowy | zaakceptowany.

Zatwierdzony do
. y . Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.
dofinansowania
Odrzucony przez , ,
ZIT Status widoczny, gdy wniosek zostal odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przeglgdania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koncowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga/

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOO

widoku , Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcishieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekgcji ,,Lista wnioskdw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajgc przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystfaniu

whniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.

Strona 46 z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) podrecznik Beneficjenta

B vielkopolski Regionalmy Program Qperacyiny na lata 2014-2020

4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczgce wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do I0K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wplywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktédre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegodtowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

??@???

(«, m nu [:g .

P

il

IIIJII
=

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zlozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej 10K;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

©

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakltadka ,Lista wnioskéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

o Nazwa Whioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP—Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegotowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

@?’@

@ Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

=

@ Szczegoty — informacje szczegétowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegoly x
| Szczegdly. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1 dfed
4

Rys. 22. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogloszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany L . . s ; .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,\Wyczys¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocg filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Regulamin Uzytkownika LSI2014+
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowa¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane s3a ciasteczka (pliki cookie) dla celow
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna - za awarie techniczna uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w

szczegOlno$ci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzyé¢/edytowaé wniosku o dofinansowanie,
wysta¢ gotowego wniosku, wygenerowac gotowego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Formularz odzyskiwania hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Nowe hasto zostaje wygenerowane i wystane na adres e-mail podany
podczas rejestracji konta w Systemie.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrang na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.

Stronalz6



Operator - nalezy przez to rozumieé¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy ulicy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulaminnaboru - regulamin okres$lajacy szczeg6towe zasady sktadania wnioskéw
o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw/Podmiotow

Zgtaszajacych dostepny na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalnos$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskéw
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi $wiadczone droga elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zgtaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU
1. W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

potaczenie z siecig Internet;
zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylgczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;j.

2. System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane
potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjng przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

3. Operator, w zwiazku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenistwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach nizZ podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub

wyeliminowania niepozgdanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z

prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
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informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracja  nowego Uzytkownika  odbywa sie za  pomocg Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl.

Wszelkie dane podane w powyZszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie beda udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujgcg sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chroni¢
przed dostepem 0s6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakéw, zawierac duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez Formularz odzyskiwania hasta.

Z chwilag poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwosé
otrzymywania drogg elektroniczna informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztoZzenia przez Uzytkownika os$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta (braku dziatania
funkcjonalnosci ,Wyslij hasto”), nalezy powiadomi¢ Operatora za pomoca Formularza
kontaktowego w celu zmiany hasta.

Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie droga mailowa na adres zdefiniowany w Systemie. Zalecane jest, aby Uzytkownik dokonat
zmiany hasta pierwszego logowania.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:

Strona3z6


www.wrpo.wielkopolskie.pl
https://lsi.wielkopolskie.pl/

10.

nie moze przechowywa¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdlnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki oraz
wprowadzeniu adresu: https://lsi.wielkopolskie.pl.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,Konto”. Nie nalezy koniczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomoca Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wersje wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw w ramach WRPO 2014+.

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego zlozenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatacznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos$¢ i prawdziwo$¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodna
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku speinienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztoZzonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowej)
nie beda podlega¢ ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wiasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zakladce dotyczacej LSI2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany zgtosic¢
nieprawidlowos$¢ Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym podac¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tre$¢ wiadomosci zawierajaca date i godzine wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki
internetowej na ktorej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest takze
zalaczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btad w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupelnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktoregokolwiek z podanych w §8 informacji, moze skutkowaé nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

§9 PRAWA I OBOWIAZKI OPERATORA 1 UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie cato$ci badz czesci Systemu sa
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w
zwigzku z niewla$ciwym dzialaniem Systemu spowodowanym biedami, brakami,
zaktéceniami, defektami, opdéZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig tgczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, cigglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieprawidlowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikow.

§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych.
AdministratoremDanychOsobowychgromadzonychiprzetwarzanychwLSI2014+jest
Marszatek Wojewo6dztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.
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Wiascicielem wniosku w LSI2014+ jest wytacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylacznie na pisemny wniosek
Whiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tresci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamiesci tre$¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.
Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczegodlnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.
Uzytkownik ma obowiagzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zatacznik 8.7 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinasowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegoa lata 2014-2020
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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spéjnosci Umowy Partnerstwa
w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS oraz EFRR
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostata udostepniona przez
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego petniacy funkcje Instytucii
Zarzadzajacej WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do whasciwe] instytuciji
formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zalozyé

konto uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZenia wniosku w szczegdlnosci w
zakresie zapisdw odnoszacych sie do Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych (zwanego

dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i

mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetiania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczegolnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢é wypelniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
calych wyrazéw albo ewentualnie skrotéw powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim,
co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce

oceny.




WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy”
lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu
lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski” znajdujacej sie u gory ekranu po Kliknieciu w ,Nowy
Whniosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybrac
odpowiedni numer naboru sposréd aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez kliknigcie

w kolumnie ,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wiasciwego naboru, mozna postuzy¢ sie funkcjg
Jiltr zaawansowany” znajdujgcqg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy’/ ,Lista
naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wtasciwego
naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod
i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w

systemie (data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LSI12014+, ktéra utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy. Ww.

instrukcja stanowi zalacznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztoZenia wniosku.

I. Okre slenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze w
ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych

pol, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*".
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwg Instytucje Organizujaca
Konkurs (IOK). Wzo6r wniosku o dofinansowanie zatgczony do Regulaminu konkursu /
Wezwania do ztozZenia wniosku jest czesciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt
3.4 Harmonogram realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg
projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wilasciwg IOK.

1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Progra mu Operacyjnego — informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wkasciwg IOK.




1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Prioryteto wej - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni

numer i nazwe formy finansowania projektu.

1.6 Rodzaj dziatalno $ci gospodarczej — w przypadku projektow realizowanych w ramach

EFS pole wypetnione automatycznie trescig ,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji.

1.7 Zakres interwencji (dominuj acy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.
1.8 Zakres interwencji (uzupetniaj acy) — nie dotyczy EFS, pole zablokowane do edycji.

1.9 Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez whkasciwg IOK.

1.10 Temat uzupetniaj acy EFS — nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru opcje sg zgodne z wartosciami
okreslonymi w dokumencie Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-
2020 dla poszczegoélnych Osi Priorytetowych (uwaga! - pole nieobowigzkowe, nalezy
uzupetnic w przypadku gdy projekt posrednio przyczynia sie do wdrazania innych
tematow EFS).

1.11 Kody terytorialnych mechanizméw wdra zania - nalezy uzupelnic poprzez

wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijane;.

1.12 Typ projektu - nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje mozliwos¢ wybrania wiecej
niz jednego typu projektu. Definicje poszczegoélnych projektéw stanowig zatgcznik

Regulaminu konkursy/Wezwania do ztoZzenia wniosku.
WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 — 1.11 mogq by¢ uzupetnione automatycznie

wartoscig domysing okreslong przez IOK.



[I. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do

rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy).
WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie, w przeciwnym

wypadku — danymi wiasciwej JST).

» Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng
z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON; lista zawiera formy
prawne okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczego6towych
warunkéw i trybu wspéldziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.
U. 1999 nr 69 poz. 763 z pozn. zm.);

» Forma wilasno $ci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci
Whnioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegdtowych warunkow i trybu wspotdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne

administracji publicznej (Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z p6zn. zm.);

» Typ Whnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy
w zaleznosci od rejestru, do ktérego dany podmiot jest wpisany; w przypadku uczelni
nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj
dokumentu rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym”, ,Inny
dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy”, ,PKD Whnioskodawcy” i ,PKD

Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji ,Sprawdz” na dole




strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak Wnioskodawcy z

przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;

Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych);

Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Whnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych) (pole niewymagane);

E-mail — adres e-mail nalezy wprowadzic w formie odpowiadajacej poczcie

elektronicznej;

Adres strony WWW — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy

(pole niewymagane);

Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku wybrania kraju
innego niz Polska, pola dotyczgce wojewodztwa, powiatu i gminy sg ukryte. Ponadto

usuniete zostang ograniczenia znakowe dla pél: kod pocztowy, NIP i REGON;

Wojewddztwo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewodztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby

Whioskodawcy;

Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢é gmine odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Miejscowo $¢ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowos¢ odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie wystepujace] w
rejestrze. W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole

niewymagane);

Kod pocztowy - nalezy wprowadzic kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;



>

Poczta — nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -
cyfrowym, nie stosujgc mysInikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

>

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw,
spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisa¢ dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w

Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej;

Status przedsi ebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ status odpowiedni dla
wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

Rodzaj dokumentu rejestrowego - w zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego,
nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje Wnioskodawca, a
w przypadku podmiotow zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) -
petny numer, pod ktérym Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestraciji
podmiotu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomoca pola
kalendarza zaznaczyC date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG). W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG,
nalezy podac date rejestracji (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

Inny dokument okre $lajacy form e prawn g Whnioskodawcy — nalezy uzupeli¢ w
sytuacji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status
prawny np. umowa spotki cywilnej/ akt notarialny/ numer akredytaciji, wowczas nalezy
poda¢ nazwe dokumentu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu
Whioskodawcy). Na podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium formalne:
Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach
konkursu/ wezwania do naboru. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja

projektu jest zawezona do podmiotow, ktérych nie mozna zidentyfikowa¢ na podstawie



wyzej okreslonych pdl, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje dotyczgacg podstawy dla
uznania, iz Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o srodki, np.
Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej — wniosek o akredytacje lub decyzja o
akredytacji (podajac numer i date dokumentu). Dane dotyczace partnera (jesli dotyczy)

nalezy przedstawi¢ w tym polu w ramach tabeli 2.3.1.

» PKD Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiodace PKD odpowiednie dla
dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

» PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku realizacji w projekcie
kilku typow dziatan odpowiadajacych réznym PKD, nalezy poda¢ PKD dzialania
przewazajgcego w realizowanym projekcie. PKD Projektu nie musi odpowiadaé
przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

» Adres do korespondencji — pole nalezy uzupemi¢ w przypadku, gdy adres do

korespondenciji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.
2.2 Informacja o wyst epowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wyst epuje pomoc publiczna inna ni z de minimis - w
przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy' publicznej (udzielenia
pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgce] wielkos¢
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktorej Wnioskodawca jest odbiorcg

wsparcia);

2. Czy w projekcie wyst epuje pomoc de minimis - w przypadku pozytywnego
spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy
uzupetni¢ dane w tabeli okreslajacej wielkoS¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacii,

w ktorej Wnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

! Ustalenie, czy w danym przypadku wysije pomoc publiczna jest riiwe wytacznie po zbadaniu, czy
zostaly spetnione jednocee wszystkie cztery przestanki wggbwania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez #&wo lub pochodzi zé&rodkow pastwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszyctofierowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji orazym@ na wymiar handlows miedzy Pastwami
Czlonkowskimi UE.

Obowizek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoaayavpodmiocie udziekgym pomocy, ktory
powinien dotay¢ wszelkich staracelem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystage wsparcia w ramach
WRPO 2014+ naley uzna za beneficjenta pomocy publicznej.



3. Czy w projekcie wyst epuje pomoc publiczna inna ni  z de minimis 1I** — nalezy
wybra¢ odpowiednia odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whioskodawca jest operatorem wsparcia);

4. Czy w projekcie wyst epuje pomoc de minimis M2

nalezy wybrac
odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej

Whnioskodawca jest operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwéch pierwszych pytan, pojawi sie tabela,
ktorg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczacymi statusu podmiotu
podlegajagcemu zasadom pomocy publicznej / de minimis zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

liczby pracownikdw oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotow netto w tys. zt.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu ,Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje ,JST”,

tabela nie zostaje wyswietlona.

W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy
stosowac sie do ww. rozporzadzenia, a takze do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

» Whnioskodawca posiada prawn g mozliwo $§¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo) dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawn g mozliwo §¢ odzyskania podatku VAT w zwi azku z
realizowanym projektem - z listy rozwijane] nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaru i wustug (VAT) w zwigzku

Z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstaw g prawn g — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT w
ramach projektu powolujac sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujace przepisy prawa
podatkowego. Whnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowg

kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to beda wydatki i do czego bedg sie

2 Pomoc de minimis |l / pomoc publiczna inna aide minimis Il wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazigym srodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomagaiblicznej /de minimis.
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odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towar6 w i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zarébwno transakcji zwolnionych, ja k i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporz adkowa ¢ naliczony VAT odno $nie dokonywanych przez
siebie zakupow do trzech grup. Podatek VAT w stosun  ku do wydatkow, dla ktorych
beneficjent odlicza ten podatek cz  e$ciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

2 ustawy o podatku od towardw i ustug, jest kwalifi kowany.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazacC czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku pozytywnej
odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,Partnerstwo publiczno — prywatne” , w ktérym nalezy
wskazaé czy partnerstwo ma charakter publiczno-prywatny (tj. czy przedmiotem partnerstwa
publiczno-prywatnego jest wspoélna realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan i
ryzyk pomiedzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z Ustawg
Z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, Dz.U. 2009 Nr 19 poz. 100 z
pozn. zm.). W przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS, co do zasady nie bedzie
wystepowato partnerstwo publiczno—prywatne). W przypadku realizowania projektu w

partnerstwie nalezy uzupetic¢ dane w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokona¢ wyboru partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

2.3.1. Instytucje zaanga zowane w realizacj e projektu (tzn. dotyczy wyt acznie

projektéw partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy doda¢ wiersz
za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje (inny kraj)” (w zaleznosci
od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy, ile jest podmiotow zaangazowanych w
realizacje projektu. Kazdy z podmiotdbw powinien by¢é nalezycie opisany poprzez
uzupetlnienie w wierszach wymaganych danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich
partnerow zaangazowanych w realizacje projektu, w tym Whnioskodawcy jako partnera

wiod gcego. W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskaza¢ zadania realizowane
przez poszczegOllne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie. W przypadku
wprowadzania danych dotyczacych partnera wiodgcego nalezy skorzystac z opcji ,uzupetnij
danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy

rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.
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Poszczegoblne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotow zaangazowanych w
realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢é na
kolumne ,Czy podmiot podlega prawu zamoéwien publicznych”, w ktérej na podstawie
zapisOw ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwg

opcje dla danej instytuciji.
WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy partnera w projekcie” sg automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupelnieniu, w podziale na partnera wiodgcego
i pozostatych partneréw i sg przedstawiane jako warto$¢ ogotem sumy kosztow ponoszonych

przez partnera wyrazonej w PLN.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowaé sie
bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie pelng wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupelni¢ pozostale dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow w

sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomoca opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowa zniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciggania zobowi gzan

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

pethomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spoéiki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w

punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie pelnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Wnioskodawcy moze by¢ dostarczone wiasciwej 10K juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosc
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy O
dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji

programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
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2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteribw, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osobaly wskazana/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktora/ktére opatruje/opatrujg wniosek

podpisem.

[ll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nazwa projektu powinna wynika¢ z celow poszczegdlnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w Szczegbtowym Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+ (SZOOP). Tytut
projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakéw) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb
jasny identyfikowat projekt. Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjq i

zalgcznikami.
3.2. Profil dziatalno $ci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. W przypadku
nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetni¢ pole ,Inny”

profilem witasciwym dla projektu.
3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie calego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty

nie mog q by ¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku r  ealizacji cz esci zadan
poza obszarem wojewddztwa wielkopolskiego, np. wyci eczki dla uczniéw, nie nale zy
dodawa ¢ kolejnych wojewodztw, a jedynie opisa € i uzasadni ¢ celowo $¢ danego

przedsi ewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie calego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybra¢ z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu ww.

wyboru pojawig sie opcje uszczegotowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie calego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewodztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupeic tabele znajdujaca sie ponizej.

Nalezy wowczas okreslic obszar realizacji calego projektu z doktadnoscig do konkretnej

gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku projektow realizowanych
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na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskaza¢ wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych

realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy wybra¢ opcje
~Vypemij gminami w wybranym powiecie”, ktdéra pojawia sie w kolumnie ,Operacje” po

dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewoddztwa wielkopolskiego wystarczy

wybrac¢ opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujacej sie ponizej.
3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego projektu
obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego /nauki/pracy, natomiast w przypadku osob bezdomnych, zgodny z miejscem
przebywania wiekszosci grupy docelowej badz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest

wiekszo$¢ podmiotow objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okresla obszar realizacji za pomoca jednej z

trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej tj.
1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;
2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia)”;
3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacja DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione. Zatozenia
metodologiczne  DEGURBA opierajg sie na Kkryterium  gestosci zaludnienia i

minimalnej liczby ludnosci. Zaklasyfikowanie terendw jako

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie -
odpowiednik ,Obszary wiejskie (0 matej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w
LSI 2014+)

2. posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia - odpowiednik
,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia)” na liscie

rozwijanej w LS| 2014+)

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej

50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione - odpowiednik ,Duze obszary
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miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI
2014+)

Szczegdbtowe informacje dotyczace klasyfikacji obszaréw na poziomie regionalnym znajdujg

sie pod adresem:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURDba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegélnym zadaniom w projekcie nalezy dodawa¢ poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdblne zadania, ktore bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnosc¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujacych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz w pkt
5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegblnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu
i 5.1.6 Kwoty ryczaltowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawag do weryfikacji kryterium
»SpOjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu
tych zadan w kontekscie osiagniecia celow/wskaznikow projektu”. Nalezy zatem wskazac
adekwatnos¢ doboru zadan w kontekscie zdiagnozowanych problemow, ktére projekt ma
rozwigza¢ albo =zatagodzic. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywa¢ zadan, ktére nie przyczyniajg sie do realizacji

wskaznikoéw.

» Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgcg charakter

podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO 2014+ nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak ,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Ponadto wydatki na dziatania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sag niekwalifikowalne, chyba

ze Wytyczne kwalifikowalnosci stanowig inaczej. Oznacza to, ze ws$rod wpisywanych w
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projekcie zadan co do zasady nie moga pojawi¢ sie te, ktdre dotyczg kampanii informacyjno-

promocyjnych i roznych dziatan upowszechniajacych.

» Opis dziata n planowanych do realizacji w ramach wskazanych zada n — opis
planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem terminéw i
0s0b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest
podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zajeC, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom).
Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, t. zaklada¢ mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu np.

poprzez jego nieuzasadnione wydluzanie.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ rowniez
zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatah kwalifikowalnych mozliwych do realizacji
zgodnie z Regulaminem konkursu / Wezwaniem do zlozenia wniosku. Do zadan
opisanych w pkt 3.4 wniosku Wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt 2.3.1 i 5.3
wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane

wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktérych beda prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem 8.10 Standard minimum

zalgczonym do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku).

W szczegolnosci nalezy opisaé mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla o0sob
z niepetnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktéw projektu, uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spemiat kryterium horyzontalne, konsultowanie projektow

rozwigzan/modeli ze srodowiskiem 0s6b z niepetnosprawnosciami itp.

» Rozpocz ecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wtasciwg komérke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;
» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomocg

rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;
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» Wydatki rzeczywi $cie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow;

» Woydatki rozliczone ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkow. Pod poj eciem wydatkéw rozliczanych ryczattowo

nalezy rozumie € zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe
WAZNE!

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wkitadu publicznego nie przekracza wyra zonej
w PLN réwnowarto $ci 100 000 Euro stosowanie jednej z uproszczonych m  etod
rozliczania wydatkow jest obligatoryjne. W przedmiotowym zakresie wkitad publiczny

rozumiany jest jako kwota dofinansowania, czyli srodki EFS oraz budzetu panstwa,

Obowigzek stosowania stawek jednostkowych bedzie kazdorazowo okreslony
w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. (Wiecej informacji o zasadach
rozliczania projektéw uproszczonymi metodami mozna znalez¢é w pkt w 5.1.1 Planowane

wydatki w ramach projektu w PLN)

WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkdéw rozliczanych uproszczong metodg
(stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, stawki ryczattowe). Nalezy jednak zaznaczyé, iz
instytucje zobowigzane do stosowania przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), w przypadku udzielania
zamoéwien publicznych powinny stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposob
rozliczania wydatkbw w projekcie). W tym przypadku 1Z WRPO 2014+ nie bedzie

przeprowadzac kontroli przeprowadzonych procedur z PZP.
Nie jest mo zliwy wybor opcji ,Nie” jednocze  $nie w kolumnach ,Wydatki rzeczywi $cie
poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ram ach jednego zadania.

Nie jest mo zliwy wybér opcji , Tak” jednocze  $nie w kolumnach ,Wydatki rzeczywi $cie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ram ach jednego zadania.

Niedopuszczalne jest t aczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywi  $cie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a t akze wydatkéw rozliczanych

kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi.

W przypadku wydatkdéw rozliczanych w ramach kosztow posrednich nalezy wybrac jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych

kwalifikowalno $ci, koszty po srednie rozliczane s a wytacznie z wykorzystaniem stawek
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ryczattowych, w zwi agzku z tym kolumna ,Wydatki rzeczywi $cie poniesione” zostata

zablokowana do edycji . W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie
~Wydatki rozliczone ryczaltowo” jest rbwnoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania
kosztow posrednich w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwos¢ uzupetnienia

pdél z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.
WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu”
oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostang automatycznie uzupetnione

granicznymi datami przypisanymi do zadan wprowadzonych do harmonogramu.
3.5. Charakterystyka projektu
Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.

3.5.1 Krétki opis przedmiotu projektu  — nalezy podaé krétki i przejrzysty opis projektu (z
wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposob wdrazania
projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
zorientowacC sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych
w SL 2014.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wniosku;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnieni e - Nalezy wskaza¢ cel gtébwny projektu i
opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiagniecia wiasciwego celu szczegotowego
dla danego Dziatania/Poddziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2
wniosku Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz
bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym
obszarze. Przedstawiona diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi danymi
statystycznymi, ktorych zrédio oraz zakres obowigzywania powinny zosta¢ opisane przez
Whnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢ spojny z danymi przedstawionymi w

pkt 4.2 wniosku.
Cel gtéwny projektu powinien:

- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/éw, jaki/e

chce rozwigzac¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wlasciwym celem szczegotowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub

w danym regionie — jezeli wystepuja. Spdjnosc celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami
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powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewddztwo — powiatly —

gminaly) wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora

zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu

nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomaoc...);

- bezposrednio przektadac¢ sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskaza ¢, w jaki sposdb wska zniki rezultatu okre $lone w pkt 4.2 s g adekwatne

dla pomiaru zato zonych celéw projektu.

Cele projektu powinny charakteryzowaé sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

S - specific (ang. szczegOtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegoOtowo i

jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

M — measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposob, ktory

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzglednialy otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt — a zwlaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé z
opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowacé wszystkie przyczyny
powstania problemu/probleméw (kompleksowosc). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celow, ale rowniez wptywa na dobdor odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia,

R —realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
moga sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie beda objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac,
powinny Scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do ich

osiggniecia;

T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢ termin,

w ktérym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie

zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas

jest kategorig rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi
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by¢ scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany, powinien byc¢

odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.
WAZNE!

Cele okreslone w WRPO 2014+ majg, co do zasady, ogdlny charakter. Odnosza sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggna¢ poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowac¢ za cel projektu celéw identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/Poddziatan.

3.5.3 Opis grupy docelowej — Nalezy wskazaé, iz projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru wojewddztwa wielkopolskiego (w przypadku osoéb fizycznych -
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg jednostke
organizacyjng na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego). Wnioskodawca winien wskazag,
kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogoélnodostepne
dane oraz ewentualnie wlasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy
uczestnikow (0séb lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem (nalezy podaé zrédia
danych w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy pamietaé, ze w tym punkcie nalezy
opisa¢ uczestnikbw projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych
monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Nalezy
pamieta¢, iz jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okre$lenia wspolnych wskaznikéw
produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. W tym polu
Whioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docel owej spo $réd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgl edniajac specyfik e tej grupy docelowej oraz cel
gtdbwny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajacy
osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz
szczegOtowymi kryteriami wyboru projektow. Informacje na temat os6b planowanych do
objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wylgcznie do wskazania grup
odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegoétowych kryteriach wyboru projektéw, powinny
by¢ znacznie bardziej szczegotowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych
poprzez odwotanie sie tylko i wylacznie do typu projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status

zawodowy, wyksztalcenie, pteé, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha oséb, do
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ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majacych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikow, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotow
ekonomii spotecznej. Nalezy opisaC jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikbw w
kontekscie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktore
napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére
zniechecajg do wziecia udzialu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikbédw projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we whasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad dzie¢mi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos$¢ zajecia sie wlasnie osobami, dla ktorych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposéb
szczegoblny Wnioskodawca powinien tutaj zwrOci¢ uwage na bariery, na ktére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac, w jaki sposob
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb z
niepetnosprawnosciami). Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr,
selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a
takze zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).
Dodatkowo Whnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentow zrédiowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwo$¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os6b z ré6znymi rodzajami

niepetnosprawnosci. Nalezy opisa¢, w jaki sposob $rodki przekazu, planowane do uzycia
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przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisa¢ wylaczenie od tej zasady, wskazujac w szczegolnosci na brak
mozliwosci udziatlu w projekcie oséb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim w projektach, gdzie
grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na stale wspotpracuje z Wnioskodawca. W
przypadku potrzeby poniesienia kosztow zwigzanych z rekrutacja, nalezy je szczegétowo

uzasadni¢ w polu 5.1.2.

WAZNE!

Nalezy pamietac, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty posrednie
projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnosci katalog kosztéw posrednich zawiera
miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego w zarzadzanie i obstuge projektu, w tym
oséb odpowiedzialnych za rekrutacje (w szczegolnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikbw projektu, prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogloszen
rekrutacyjnych). W przypadku personelu projektu udzielajacego wsparcia i identyfikujgcego
potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane z jego
zaangazowaniem powinny zosta¢ przedstawione w zadaniu merytorycznym w ramach
kosztow bezposrednich.

W tym polu nalezy rowniez opisaé, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat

w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu.

3.5.3.1 Przewidywana liczba os6b obj etych wsparciem EFS w ramach projektu i

ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe os6b, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby os6b nalezy nacisng¢
przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia wartosci ogdétem. W sytuacji gdy
Whnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci docelowej liczby oséb w podziale na pte¢

nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad tabelg ,Brak danych w podziale na ptec”.

W przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do
uczestnikbw (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.
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Nalezy réwniez pamieta¢, ze liczba oséb wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii, a poszczegodlne kategorie sg sumowane w wierszu ,,0gotem”.

W podpunkcie 3.5.3.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych

kategorii i/lub podkategorii:

Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spelniajg one wszystkich trzech
kryteribw. Definicja uwzglednia zardwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studiéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjg. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywaé jako
osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP). Ponadto jako osobe bezrobotng nalezy rozumie¢ osobe,
ktéra zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 149) nie jest wiascicielem lub

posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn.
zm.3)), o powierzchni uzytkbw rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub nie
podlega ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z tytulu stalej pracy jako
wspotmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkdw rolnych

przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe;

w tym:

o Dtugotrwale bezrobotne — Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6
miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad
12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP)
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Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studiéw
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢ w pracy, spowodowang opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sa za bierne zawodowo, chyba Zze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wbéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezpfatnie pomagajacy osobie
prowadzace] dziatalnos¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP);

w tym:

0 Osoby ucz ace sie lub ksztalc ace sie — osoby ksztalcgce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracuj acy — to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktore wykonujg prace, za ktdrg otrzymujg
wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce
zatrudnienie lub wlasng dziatalnos¢, ktére jednak chwilowo nie pracowaly ze wzgledu
na np. chorobe, urlop, spoér pracowniczy czy ksztalcenie sie lub szkolenie. Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek — prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowag — sg réwniez uznawane za pracujgcych, o

ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:

1. Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga

zyskoéw

2. Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowe] czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w
oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy siatki
rybackie, aby moéc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub

seminariach).

3. Osoba jest w trakcie zakladania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu,

zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci.
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w tym:

Bezplatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wkitad w dziatalnosé
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu
lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa

domowego;

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika (z wylaczeniem
rolnikbw wskazanych jako osoby bezrobotne) w rozumieniu Ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz.

291, z p6zn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktére jednoczesnie:

sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osobiscie i na wlasny rachunek, dziatalno$¢ rolnicza w pozostajgcym
w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze
domownicy rolnika, czyli w szczegolnosci osoby, ktore jednoczesnie:
v' ukonczyty 16 lat,
v’ pozostajg z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujag na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sasiedztwie,
v’ stale pracujig w tym gospodarstwie rolnym i nie sg zwigzane
z rolnikiem stosunkiem pracy;
Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, nie
zatrudniajgce pracownikow;
Zatrudnieni w mikroprzedsi ebiorstwie — osoby pracujace w przedsiebiorstwie
zatrudniajacym od 2 do 9 pracownikdw wigcznie, ktérego roczny obrot i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR;
Zatrudnieni w  malych  przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 10 do 49 pracownikéw wigcznie, ktérego
roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionow EUR,;
Zatrudnieni  w srednich  przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikéw wigcznie, ktérego
roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub calkowity bilans roczny nie

przekracza 43 miliondw EUR;
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0 Zatrudnieni w du zych przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie, ktore nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii

przedsiebiorstw;

0 Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administraciji

rzagdowej i samorzgdowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych;

0 Zatrudnieni w organizacjach pozarz adowych — osoby zatrudnione
w organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o0 dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie;

IV. Ogoétem — w wierszu ogétem sumowane sg wartosci z wierszy ,Bezrobotni”, ,Osoby

bierne zawodowo” i ,Pracujacy”;
w tym:

0o Osoby nalezace do mniejszo sci narodowych i etnicznych — zgodnie
Z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i ethicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141,
Z pozn. zm.), w szczegdlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosc
biatloruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska,
zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, femkowskg, romska,
tatarskg (mniejszo$¢ romska objeta jest dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-

Edukacja-Rozwdj),

o0 Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszo$¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicOw urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pozn. zm.

0 Osoby z niepetnosprawno $ciami — za osoby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepetnosprawne w swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
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1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza
danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu o0sO6b niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia

psychicznego.

o0 Osoby z terendw wiejskich — Osoby pochodzace z obszarow wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktorych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezgace do mniejszosci narodowych i
etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepeinosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z

terenow wiejskich” nie moga by¢ wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,Ogoétem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji obj etych wsparciem EFS w ramach

projektu.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami Wytycznych

monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

W przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

W przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytucji
lub przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujgcej sie pod nazwg punktu 3.5.3.1a

wybra¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opcji ,nie dotyczy”, tabela zostanie ukryta.
3.5.4 Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, wymagane zapisami Regulaminu
konkursu/ Wezwania do ziozenia wniosku. W przypadku projektéw realizujacych
przedsiewziecia w zakresie edukacji Wnioskodawca powinien w tym miejscu przedstawic¢

diaghoze przygotowania nauczycieli do wykonywania zadan w ramach projektu.
3.6 Szczegotowe dane dotycz gce projektu

Pola widoczne i wymagane wylgcznie w przypadku naboréw, w ramach ktorych
poszczegodlne kryteria oceny projektu nie beda mozliwe do zweryfikowania na podstawie
zapisOw pozostatych punktéw wniosku o dofinansowanie. Tresc¢ i liczba wpisanych w pkt 3.6

kryteriow bedzie zgodna z zapisami Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZenia wniosku.
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W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposob projekt wpisuje sie/nie wpisuje sie

w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteriow, ktére nie bede obowigzywaé Wnioskodawcy, nalezy z listy rozwijanej

wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, co spowoduje, ze pole opisowe stanie sie nieaktywne.

3.7. Komplementarno $¢ =z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whioskodawc e ze srodkow europejskich.

Nalezy poda¢ informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i Zzrodio
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych przez
Whnioskodawce projektéw komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krotko wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celéw i rezultatow). Ponadto nalezy wskazac¢ rodzaj komplementarnosci ze
wzgledu na zrodto pochodzenia wydatkow (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach kilku

programoOw operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

 Komplementarno $¢ przestrzenn a (geograficzn @) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspoélnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w

tym samym miejscu);

 Komplementarno $§¢ w obszarze problemowym (funkcyjn ) - dziatania/projekty
uzupelniajgce sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

+ Komplementarno $¢ przedmiotow g (sektorow a) - dziatania/projekty uzupetiajgce
sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspoélnego lub takiego samego

celu, oddziatywaja ha ten sam sektor/branze.

W przypadku braku projektow komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.
3.8. Komplementarno $€ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategia UE Morza Battyckiego,
Regionalng Strategig Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020) poprzez ich wybor z listy
rozwijanej wielokrotnego wyboru.. W przypadku komplementarnosci projektu, w polu ,opis”
nalezy wskazac, w jaki sposéb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranegj

strategii. W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybraé¢ opcje ,Brak powigzania”.
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IV. Wskazniki osi agnieé

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajacej sie w LS12014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikow, ktére sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Wnioskodawcy w ramach realizowanych
projektéw powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca
powinien korzysta ¢ ze wskaznikow okre slonych w WRPO 2014+ — konieczne jest

wybranie wszystkich adekwatnych dla danego projektu wska znikéw z listy rozwijanej

zarowno kluczowych, jaki i specyficznych (je  $li dotyczy), co pozwoli spetié kryterium
horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz
odpowiada na diagnoze zawarta w WRPO 2014+” oraz kryterium merytoryczne

~<Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile dotyczy) wskaznikow realizacji projektu”.

Nalezy pamieta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogq nie
obejmowaé catosci rezultatow i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprocz
wymienionych na licie rozwijanej wskaznikdw, Whnioskodawca moze okresli¢ tez wilasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie,
w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru projektow okreslonych w Regulaminie
konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikdow,
stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowej,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikow efektywnosciowych dla projektow
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) —

jesli dotyczg one Wnioskodawcy.

Gtéwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikdéw
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaly zrealizowane,
tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celoéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposob jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikéw okreslonych w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do ztoZenia wniosku. W celu
usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma mozliwos¢ wprowadzenia do wzoru wniosku

wybranych wskaznikow dla danego naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie ,Zrédlo danych” nalezy okreslié, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegdblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrédla danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okreslaniu

wskaznikdéw nalezy wzigé pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
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pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych

badan lub analiz.

Opisujac sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na

stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.

Wartos¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktérymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i
mezczyzn (M). Kolumna ,O” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy
cele projektu sg mozliwe do przedstawienia w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujgce sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w
celu odblokowania kolumn ,K” i ,M". Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci w polach (K) i
(M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikbw w podziale na pteé. W zaleznosci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika, jego warto$¢ bazowa i wartos¢ docelowa moga byé¢

okreslone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny
by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — mogag by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow (E — economic);

» Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A —

adequate);
» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow muszg by¢é mozliwe
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikow nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikow
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidlowo dobra¢ oraz zdefiniowaé, aby byly
adekwatne do zatozonych celéw projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym

wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej beda oceniane projekty
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W najwy zszym stopniu przyczyniaj ace sie do realizacji wska znikow okre slonych w
WRPO 2014+ (weryfikowany b edzie stosunek naktad-rezultat).

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okreslic jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikédw kluczowych oraz wskaznikbw specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w kolejnosci

alfabetycznej.
WAZNE!

W przypadku, gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatan, do ktérych odnosza sie
poszczegoblne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne, domysinie okreslone w
szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy wpisaé np. ,Nie
dotyczy”, natomiast kolumny okreslajagce wartosci w poszczegdlnych latach realizacji
projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetione

sg wartoscig ,,0").

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji

projektu

Wskazniki produktu dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspoffinansowanych z EFS. Sag to zaréwno wytworzone dobra,
jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnosza sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikédw horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujgcej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez 10K, nalezy go edytowac¢ w
celu uzupetnienia pozostatych pdl wiersza. Ponadto wskazniki sg domyslnie przypisane do

partnera wiodacego i nalezy je przypisa¢ zgodnie ze specyfikg projektu.
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatann w odniesieniu do os6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi

w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
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danej/danemu  osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych grupy

uczestnikow/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ wartos¢ bazowg wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz wartos¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podac
wartos¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i
docelowe. Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do wartosci
docelowej i moze wynosi¢ 0. Warto$¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej
grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny
doswiadczenia beneficienta w realizacji podobnych przedsiewziec. W niektérych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okre$la, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np.
stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez Wnioskodawce

lub inne podmioty.

w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposdb pomiaru wskaznikéw kluczowych
i specyficznych dla programu okreslone w zataczniku do Regulaminu konkursu/Wezwaniu do
ztloZzenia wniosku dla danego naboru. Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu
Whnioskodawca musi z listy rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik

produktu lub rezultatu w tabeli dotyczacej wskaznikow kluczowych.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to

wartosci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie 0s6b

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych w stosunku do
wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien byc¢
nizszy, niz wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Regulaminie

konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku.
WAZNE!

Whpisanie w ramach jednostki miary znaku ,%” wytgcza automatyczne sumowanie wartosci
procentowych z poszczegoélnych lat. Wprowadzenie innej jednostki miary (w tym np.
.procent” czy ,odsetek” zamiast znaku ,%”") spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikow z
poszczegodlnych lat zostang automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny

~Suma’.
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN" jest podstawg do oceny
kwalifikowalnos$ci i racjonalnosci kosztow, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczesniej zadan. W szczegOtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci. Tworzac
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jedne] z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, ftj.
racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegolowym budzecie

projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidiowos¢ sporzadzenia
budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci zaplanowanych wydatkow
w kontekscie realizowanych zadan, celow oraz wskaznikébw projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektéw, w ktorych warto $€é wkiadu publicznego nie przekracza
warto $ci okre slonej w Wytycznych kwalifikowalno sci stosowanie formy rozliczania
kosztow bezpo srednich stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczaitto wymi jest
obligatoryjne. Obowi gzek stosowania stawek jednostkowych zostanie przeds tawiony

w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do zto  zenia wniosku .

Niedopuszczalne jest t aczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywi  $cie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a t akze wydatkéw rozliczanych

kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi. Tabe le 5.1.1 ,Planowane wydatki w

ramach projektu w PLN” nalezy wypetnia¢ przed przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu
projektu (punkt 5.1.4), ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych zawartych
w punkcie 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu

— zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ziotych (do dwdch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie

kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdllnych zadan realizowanych
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przez Whnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w
Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie
bedzie ponosit wydatki w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mogt ich ujgé w pkt
5.1.1.

WAZNE!

Jednoczesnie, w ramach kosztow bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkéw z
kategorii kosztéw posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem, czy

tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegolnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu operaciji
poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie wybranie z listy
rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow. Definicje kategorii kosztéw sg
przedstawiane w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do zlozZzenia wniosku. Przykladowy

katalog kosztow w ramach poszczegolnych kategorii stanowi katalog otwarty

Przyktadowe koszty w ramach poszczegolnych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whnioskodawca moze zaproponowa¢ inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegodlnych kategorii, 0 ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu
kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkéw za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalno$¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczegoélnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybrac opcje ,zapisz”, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidtowego zsumowania wydatkow w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystac

z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie mog g sie powtarza €.

Wprowadzenie poszczegodlnych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztow " nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatah
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami

krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
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(Dz. U. z 2004 r. poz. 1502, 1662, z p6zn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U.
z 2014 r. poz. 121, 827 z 2015 r. poz. 4 z p6zn. zm.).

Szczegotowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych

i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikOw oraz wymiaru

czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalnoSci

w szczegolnosci w podrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

>

Kolumna ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”  jest dostepna wylacznie w przypadku
realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy z listy rozwijanej wybrac

podmiot ponoszacy dany koszt;

~Wydatki ponoszone poza obszarem obj etym programem ale na teryt. UE (T/N)”
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (nalezy pamietaé, iz jako wydatkow
ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy ujmowaé pojedynczych

dziatan w ramach zadania realizowanych poza obszarem objetym programem);

~Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE"; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE;

,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijane] wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach cross-financingu zostaly
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie mog a przekracza ¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania ok  reslonego w SZOOP;

Kolumna , Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z zakupem $rodkéw trwatych
zostaly przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamieta¢, iz koszty w ramach $rodkéw trwatych nie mog g przekracza é poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania ok  reslonego w SZOOP;

Kolumna ,Pomoc publiczna (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,Pomoc de minmis (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis;

Kolumna ,Pomoc publiczna Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis II;
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» Kolumna ,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis II;

» Kolumna ,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”;
stawka jednostkowa w rozumieniu zapisow Wytycznych kwalifikowalno$ci podrozdziatu
6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkbw oraz podrozdzialu 8.6 Pozostate
uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach finansowanych ze srodkéw EFS;
w przypadku okreslenia stawek jednostkowych przez 1Z, ich wartosci zostajg
przedstawione w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZenia wniosku. W przypadku
wyboru stawki jednostkowej zawierajgcej koszty posrednie, Wnioskodawca powinien
zaznaczy¢ pole check-box ,Nie dotyczy” w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich”, a
nastepnie wpisa¢ wartos¢ kosztow posrednich w wierszu ,Koszty posrednie rozliczane
ryczaltem” (dokonujgc stosownych pomniejszen kosztow bezposrednich zgodnie z
instrukcja wypetniania wiersza ,Koszty po srednie”). Ponadto cena jednostkowa
kosztu/wydatku przedstawiona w zalgczniku do regulaminu konkursu ,Wymagania
dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach danej
grupy projektow, towaréw Ilub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej , lecz
szacunkowg cene rynkowg towarow i ustug najczesciej finansowanych w ramach danego
Dzialania/Poddziatania — stosujgc zatem stawki wynikajgce z taryfikatora Instytuciji

Zarzadzajacej, nie nalezy ich oznaczac jako stawki jednostkowe w budzecie projektu

» Kolumna ,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow w ramach zadan zleconych zostaty

przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 8.5);
» Kolumna ,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE";

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadah lub
czynnosci w ramach projektu, ktore wykonujg osobiscie, tj. w szczegodlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w
projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnosci, osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza, osoby wspotpracujagce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych oraz wolontariuszy
wykonujacych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003

r. o pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Koszty zwigzane 2z angazowaniem personelu zostaly okreslone w podrozdziale

6.16 Wytycznych kwalifikowalnosci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien
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zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz
wymiaru czasu pracy wszystkich o0séb stanowigcych personel projektu. Warunki
kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z poszczeg6lnymi formami zatrudnienia personelu
projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdzialu Wytycznych
kwalifikowalnosci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie i

zatrudnienie za posrednictwem agencji pracy tymczasowe).

Kolumny, w ramach ktérych mo  zliwy jest wybor z listy rozwijanej opcji ,Tak/Nie” maja

domy s$lnie przypisan a warto $¢ ,Nie”.

» Kolumna ,j.m.” — nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.

egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakdw specjalnych;

» Kolumna ,Liczba” w ramach kolumny okreslajacej poszczegolne lata realizacji projektu
— nalezy wskazac liczbe jednostek wydatku, ktora zostanie poniesiona w danym roku.
Jest to pole humeryczne umozliwiajgce wprowadzenie wartosci numerycznej do dwoch

miejsc po przecinku. Nalezy pamietac, ze wartos¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza

od zera;
» Kolumna ,Cena jednostkowa” — nalezy wpisac¢ cene jednostkowg danego wydatku;
» Kolumna ,t gcznie” - lgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).
WAZNE!

Nalezy pamieta¢, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaly uwzglednione zgodnie

z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,Razem” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,tacznie” jako suma wydatkow z poszczegdlnych lat realizacji projektu;

» Kolumna ,Wkiad wtasny” - nalezy okresli¢ warto$¢ wkiadu wkasnego (w tym wkiadu
niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu. Wktad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce (partnera wiodacego), lecz takze
przez partnera, jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wilasny. Nalezy
pamietaé, ze dany wydatek moze by¢ w calosci, w czesci lub niefinansowany z wktadu
wlasnego. W zaleznosci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
wydatku wpisa¢ warto$¢ okres$lajacg wysokos¢ wnoszonego wkiladu wlasnego. Dla

kolumny ,Wkiad wtasny” domysinie zostata przypisana wartosc¢ O.
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Wartos¢ wkladu wlasnego wymagana do wniesienia jest okreslona w Regulaminie
konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku i zgodnie z jego zapisami z listy rozwijanej
,=Okreslenie progu wkiadu wtasnego ogotem” (ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy
wybra¢ wtasciwy dla danego naboru poziom wktadu wtasnego. Wartos¢ wktadu wiasnego
wynikajgca z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz wartosc
progu wkiadu wilasnego zadeklarowana przez Wnioskodawce poprzez wybor z listy

rozwijanej ,Okreslenie progu wkladu wlasnego ogétem” wartosci procentowe;.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rézne progi wkiadu
wiasnego (np. projekt uwzgledniajacy pomoc publiczng) Wnioskodawca powinien z listy
rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wkiad wiasny niezbedny do wniesienia w
ramach projektu obliczy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu /
Wezwaniu do ziozenia wniosku. Jednoczes$nie nalezy pamietaé, ze wartos¢ progu
wktadu wilasnego nie moze by¢ nizsza niz wartos¢ okreslona w Regulaminie

konkursu/Wezwaniu do zloZenia wniosku.

Whkiad wltasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, czyli zaréwno w
formie pienieznej jak i niepienieznej (w ramach kosztéw bezposrednich, jak réwniez
posrednich). Forma w jakiej bedzie wnoszony wkiad wtasny do projektu kazdorazowo zalezy
od Wnioskodawcy, przy czym nalezy pamietac, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie
kwalifikowalnosci, zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci. Wklad wiasny niepieniezny

nalezy wyceni¢ zgodnie ze stawkami rynkowymi.

WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktérego realizowane sg rozne typy
operacji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wkiad wtasny proporcjonalnie do realizowanych
typow operacji. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w ramach systemu LSI2014+ zostaly okreslone
jedynie standardowe progi wkiadu wiasnego, w zwigzku z tym nalezy pamietac, aby
zapewni¢ poziom wkiadu wilasnego zgodny ze specyfikg realizowanego projektu oraz

Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztoZenia wniosku.

» Kolumna ,Dofinansowanie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,Wkifad wlasny”.

» Wiersz ,Koszty po srednie rozliczane ryczaltem” — jest uzupetniany automatycznie po
wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,jako % kosztéw bezposrednich”,

a nastepnie wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
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WAZNE!

Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztéw posrednich w poszczegdlnych latach
powinna by¢ zgodna ze stawka ryczaltowag odpowiednig dla danej wartosci projektu zgodnie
z podrozdzialem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
kwalifikowalnosci. Po obliczeniu wartosci projektu nalezy upewnic¢ sie czy otrzymana wartos¢

projektu nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla danego poziomu stawek ryczattowych.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentow nie bedacych
instytucjami, ktore petnig funkcje w systemie wdrazania programow wspétfinansowanych
z EFS (np. Instytucja Zarzadzajaca), koszty posrednie sg kwalifikowane w wysokosci potowy
stawek okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci. W  przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym (polegajacych na swiadczeniu ustug m.in.
rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, przez
beneficjentow, ktorzy zostali wskazani jako podmioty publiczne odpowiedzialne za
koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym), 1Z moze podjaé
decyzje o zastosowaniu petnych stawek ryczattowych. Informacja w tym zakresie jest
zamieszczona w SZOOP w punkcie Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania

wydatkow / forma ptatnosci znajdujgcym sie przy kazdym Dziataniu/Poddziataniu.

W przypadku projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programéw operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
o Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.),
a stawka ryczaftowa kosztow posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) Wartos¢ wydatkow poniesionych przez partnerow ponadnarodowych w projektach
ponadnarodowych o ktérych mowa w podrozdziale 8.10 Projekty innowacyjne
i ponadnarodowe Wytycznych kwalifkowalnosci. Jednoczesénie |Z informuje, iz projekty

ponadnarodowe realizowane sg na poziomie krajowym.

b) Wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.6.1 Stawki jednostkowe
Wytycznych kwalifkowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki jednostkowe uwzgledniajg

koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ wprowadzenia

okreslonej dla danego projektu wartosci kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem w
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wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczaltem”. Nalezy wéwczas w wierszu ,jako %

kosztow bezposrednich” wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”. Wybo6r stawki ryczattowej kosztow

posrednich zostanie wtedy zablokowany do edycji. W przypadku nie wystepowania kosztow

posrednich, nalezy pozostawi¢ bez edycji wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”

(pozycje domysinie wypelnione sg wartoscig ,0"). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza

rozlicza¢ w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamieta¢, iz nie ma mozliwosci wyboru

stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnosci.

>

>

>

>

wiersz ,Wkiad wiasny ogdétem” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegoélne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wkladu wtasnego, tak aby ich suma w kolumnie
.Razem” byfa rbwna automatycznie zsumowanej wartosci w kolumnie ,wkfad wtasny”.
Ponadto wiersze ,w tym wkilad prywatny” oraz ,w tym wkiad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej’ sg sumowane automatycznie w kolumnie ,Razem” po

wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".

wiersz ,\W tym wkiad prywatny” - w kolumnach oznaczajacych poszczegoélne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego, ktérego warto$¢ nie moze

by¢ wyzsza, niz warto$¢ wktadu wkasnego ogotem.

Wiersz W tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy pub licznej” - w
kolumnach oznaczajacych poszczegdlne lata nalezy wpisaé odpowiednie wartosci
wkiadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej. Wpisana wartosé
powinna by¢ adekwatha do przedstawionej w pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia
dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng

i pomocg de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze byé wyzsza, niz wartos¢ wkiadu
prywatnego.

Wiersz ,Dochdd” — w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS pole
bedzie nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie realizacji
projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w ramach wniosku o
ptatnos¢ (zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu/ uchwaty

powierzajgcej realizacje projektu).

» Wiersze ,Wydatki bez pomocy publicznej/ de minimis ", ,Wydatki obj ete pomoc a

publiczn ", ,Wydatki obj ete pomoc g publiczn g 11", ,Wydatki obj ete pomoc gq de
minimis ", ,\Wydatki obj ete pomoc g de minimis II"— sg to wydatki zaplanowane na

poszczegdlne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze

te wypelnia sie automatycznie po prawidlowym przyporzadkowaniu odpowiedniej

kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegolinych wydatkow

uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
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WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego poziomu

pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegolnych pozycji w ramach kosztow bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania zada n w projekcie - W przypadku planowania zlecania realizacji
ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Zlecanie ustug
merytorycznych w  projektach finansowanych ze $rodkébw EFS Wytycznych
kwalifikowalnosci) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w
ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowié
wiecej niz 30% wartosci projektu z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatlu 8.5 Wytycznych
kwalifikowalnosci oraz jesli Regulamin konkursu / Wezwanie do ztoZzenia wniosku inaczej
nie wskazuje. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w
polu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze Wnioskodawca
musi uzasadnic, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego
nie jest w stanie sam jej zrealizowac, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikac
z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu
nalezy pamieta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zaméwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
Whnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje
projektu powinny pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy
udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie uslugi merytorycznej przez partnera wiodacego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie;

» Uzasadnienie przyj etych sposobow pozyskania  srodkéw trwatych i warto $ci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz

wydatkbw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkow
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projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w SZOOP. Wydatki
ponoszone na zakup $rodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty
pozyskania srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu moga zosta¢c uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu, przy czym
analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy
wytgcznie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN

netto®;

» Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-
financingu okresla szczegdlowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze $rodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalnosci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP. Wydatki

objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizaciji

konkretnych zadah w ramach projektu;

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, w tym informacja
o wkladzie rzeczowym i wszelkich optatach pobierany  ch od uczestnikbw — w tej
czesci Wnioskodawca powinien wskazac, jaki wkiad wiasny, w tym wkiad rzeczowy
jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wkiad niekoniecznie
musi byé wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak réwniez
uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad witasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ scisle
powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z

punktem 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN;

» Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektow
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;
» Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza obszarem obj etym programem, ale

na terytorium UE - te czes¢ uzasadnia tylko Wnioskodawca, ktory planuje ponosié¢

% Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢ réwniez
grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;
Uzasadnienie dla wydatkbw ponoszonych poza terytori um UE - te czesc
uzasadnienia wydatkow uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktéry bedzie ponosi¢ wydatki w
ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
projektu, chyba ze Regulamin konkursu/Wezwanie do ztozenia wniosku dopuszcza
mozliwos¢ ich poniesienia;Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsi ewziecia
(dotyczy projektow, ktére wpisuj a sie w wieksze przedsi ewziecie finansowane lub
planowane do finansowania z kilku zrédel) - Whnioskodawca, ktory planuje
przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub
prywatnego,

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrédta
finansowania wykazujac racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego
finansowania zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 8.3 Wytycznych kwalifikowalnosci;
dane wykazane w tym polu powinny by¢ spéjne z informacjami przedstawionymi w
punkcie 5.2. Nie ma potrzeby uzasadniania wkladu wlasnego wniesionego w ramach
kosztow posrednich.

Uzasadnienie poszczegoélnych wydatkéw wykazanych w s zczeg6towym bud zecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkdw nie ujetych w katalogu wydatkow lub ktérych
wartos¢ przekracza stawki ujete w taryfikatorze zatgczonym do Regulaminu konkursu /
Wezwaniu do ztozenia wniosku; jezeli takie wydatki nie wystepuja, w polu nalezy wpisac
,Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Wnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty
zwigzane z angazowaniem personelu na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu pracy wszystkich oséb
stanowigcych personel projektu. Prawidlowe uzasadnienie kosztéw zwigzanych z
angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych kosztow za
kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nhastepnie wniosku o

ptatnosc.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktad  u prywatnego w ramach

wydatkéw obj etych pomoc g publiczn g i pomoc g de minimis

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wkiadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw

objetych pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:
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e rodzaju wydatkéw objetych pomoca publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomoca);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wkfadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazaé rowniez wszelkie dodatkowe informacije, ktére majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikow w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy
srednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest rownoczesnie
podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas
powinien dokonac stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.
5.1.4 Bud zet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4".

5.1.4a Ryzyko nieosi agniecia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktorych

Whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo pr zekracza 2 min zf)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Wnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajgca 2 min PLN (pole to staje sie aktywne w
momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1
wyniesie 2 min ziotych lub wiecej). Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera
sposob jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatbw i wskaznikébw ich pomiaru, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wilasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie ,zatozenia projektu”

obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.
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Whnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwe] oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zalozonych do

zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupeiniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie
wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskaza¢ sytuacje, ktorych wystgpienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikéw rezultatu. W tej kolumnie nalezy zawrze¢
opis poszczegolnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢é w projekcie i stopien ich
ewentualnego wplywu na osiggniecie zatozeh projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé
ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac¢ sytuacji dotyczacych
ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan Wnioskodawcy i co do ktérego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie

lub uniemozliwienie osiggniecia celéw szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczaco wptynaé

na realizacje zatozen projektu.

W kolumnie ,Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazac
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.

Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastosowania odpowiedniej strategii
zarzadzania ryzykiem. ldentyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np.
poprzez:

- analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami

realizacji projektu,
— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,

— poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow

w przesziosci,

weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich partner wiodgcy moze zaplanowac, ze identyfikacja

wystapienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partnerow projektu.
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W kolumnie ,opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji
ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)”
nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej
kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej

analizy ryzyka i stanowi¢ sposéb rozwigzywania probleméw zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich Wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan

zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
Whnioskodawca moze przyja¢ hastepujace strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposdb pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celow szczegdtowych. Przyktadem dziatan zapobiegajagcych wystgpieniu sytuaciji
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobdw lub postugiwanie sie wyprébowanymi

sposobami realizacji projektu,
— transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

— fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkbw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigzac¢ sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,

budzetu projektu oraz struktury zarzadzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdéw jego wystgpienia, ktdre moze by¢
Zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem

rezerwowych zasobdw.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zalozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku
o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne ,Trafnos¢ analizy ryzyka

nieosiggniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.
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5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy pro jektéw, ktére nie
podlegaj @ schematom pomocy publiczne)) — dane musz g byé zbiezne ze

studium wykonalno $ci/biznesplanem.
Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.
5.1.6 Kwoty ryczattowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla kosztow bezposrednich.
WAZNE!

Punkt jest wypetniany wylgcznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot

ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych

» Nazwa zadania - nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

» Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskaznik,
ktory jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania, a nastepnie nalezy
okresli¢ jego wartos¢ (wartos¢ wskaznika nie moze by¢ wieksza, niz zadeklarowana w
pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybra¢ kilka wskaznikow, ktore beda weryfikowaty stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli uwzgledniajacych

zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

» Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw — nalezy wskaza¢ wykaz dokumentow

potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypelnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybra¢ opcje ,Aktualizuj
tabele 5.1.4", aby system mogt uzupetni¢ danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako %

wartosci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe zrédita finansowania wydatkéw kwalifikowanych
projektu

> Srodki wspdlnotowe - nalezy wpisa¢ warto$é zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspélnotowych (co do zasady wartos¢ srodkdéw wspoélnotowych nie moze by¢ wyzsza niz
85% wartosci projektu), warto$é pola "Srodki wspélnotowe" nie moze byé wyzsza, niz

"Whnioskowane dofinansowanie ogétem" z tabeli 5.1.4.
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» Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z
wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,Inne

krajowe srodki publiczne”;

 Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ wartos¢ zakladanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla
danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu.

Suma pol ,, Srodki wspélnotowe” i ,Bud  zet panstwa” powinna by ¢é réwna warto $ci pola

~Wnioskowane dofinansowanie ogétem” z tabeli 5.1.4.

» Budzet jednostek samorz adu terytorialnego — pole nalezy wypeti¢ w przypadku

whniesienia wkiadu wlasnego z budzetu jst;

» Inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy:

e Fundusz Pracy — pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wkladu wtasnego

finansowanego z Funduszu Pracy;

e Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — pole nalezy wypetnic

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z PFRON;

* inne — pole nalezy wypemi¢ w przypadku wniesienia wkiadu wiasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrodet finansowania (np. NFZ czy $rodki

Ministerstwa Zdrowia);

» Prywatne - pole wypelnianie w przypadku wniesienia wkfadu wtasnego ze srodkow

prywatnych Wnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;
» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS.

Suma podl: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe srodki publiczne",

"Prywatne" musi by¢ rowna polu "Wkitad wtasny" z tabeli 5.1.4.
Wartos¢ pola Suma musi by¢ rowna polu Koszty ogétem z tabeli 5.1.4.
5.3 Potencjat i do swiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (partnera wiodacego) i partnerobw wykazywany jest przez
Whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia oraz zasobOw jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.

Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
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realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw wszystkich podmiotow

tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do ptynnej
obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje

zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobow zaangazowanych do realizacji
projektu nie musi przektadac¢ sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wkiadu wiasnego;
powinno ono jednak zosta¢c odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania
szczegotowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac¢, ze Wnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zasbéb zostanie wyceniony i wigczony do wkiladu wlasnego decyduje

Whioskodawca.

Ocena potencjatu finansowego  dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego
poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku projektow
partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku,
gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢ obrotow
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krécej niz rok, jako obrét powinien on wskazac¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszacq sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalno$ci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnos¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktory, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg
trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajagcego ponizej

roku i_niemajacego zamknieteqo roku obrotowego, nalezy podaé obrét od momentu

rozpoczecia dziatalnosci do momentu zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, biorgc
pod uwage wylgcznie dane za udokumentowany przez Wnioskodawce okres. Ponadto,
podczas oceny potencjalu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrot za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy

postgpi¢ w sytuaciji, w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia sie w roku, w ktorym
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projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkow
odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w

budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow

ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finansow publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé
przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytulu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektow) osiggnietych w  poprzednim roku przez danego

Whnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek, jako
obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitalu  pozyczkowego, jakim  dysponowali

Whnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Whnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajacy realizowaé projekt w ramach zalozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotow
w stosunku do wydatkéw projektu / projektow ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego

bedzie miat wptyw na ogdlng ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage
obroty jedynie tych podmiotéw, ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne
jest szczegOtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka
powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stad sposob

jej zamieszczania jest omowiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazac¢, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowal, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwosé wykazania
srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno Wnioskodawcy, jak i partneréw oraz
takich, ktore Whnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spolecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wilasnymi srodkami finansowymi

Whnioskodawcy/partneréw réwnie istotne jest wykazanie srodkow finansowych podmiotéw
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zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wilasny potencjat

finansowy do realizacji okreslonego projektu.

Nalezy réwniez opisa¢ potencjat kadrowy/merytoryczny  Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy/merytoryczny bedzie moégt by¢é wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec w szczegolnosci osoby na
stale wspolpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w
szczegolnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych z
Whnioskodawcag np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspolpracy, a nie
tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowaé (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zaméwieh publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z
0sbb sposbb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez

nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone
w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkiad wiasny. Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie partner wiodacy wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegoélnych partneréw na potrzeby

realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisa¢ potencjatl techniczny , w tym sprzetowy i warunki lokalowe

Whnioskodawcy i partneréw oraz wskazac sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac¢ jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
Zzaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkoéw projektu, ani potencjatu,
ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
Whnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz

posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogilo byc¢
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wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposOb zaangazowania zasobdw

technicznych nalezy opisac oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wkiad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw
technicznych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkiad
wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegodlnych partnerbw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile

partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Whnioskodawca winien rowniez wykazaé, iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia peinej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy rowniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy i partnerow  (jesli
dotyczy). Istothym elementem opisu doswiadczenia powinno by¢ wykazanie obecnosci
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatah podejmowanych przez
niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dziatan moze dotyczy¢ okresu 2012-2015) w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotgd projektéw

wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego Kkapitatu spotecznego
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspélpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci
(grupy docelowej), na rzecz ktorej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swoj i partnerow (jesli dotyczy)
poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy)
projektéw / dziatanh / akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej wspotpracy
Z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene

umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatah
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podejmowanych przez Wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej
dziatalnosci. Na podstawie informacji oceniajacy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dziatalnos¢ Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) prowadzong w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci Wnioskodawcy

i partnerow (jesli dotyczy).

Opisujac doswiadczenie whasne i partnerow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana
w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow) danego Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skladany jest wniosek o dofinansowanie:
— w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu,

- na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu,
— na okreslonym terytorium, ktérego dotyczyé¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos¢ Wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, Kktorej
najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy
czym Whnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w
realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w
ktorym skiadany jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
skladany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy
jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia scisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych

zadan itp.).

Nalezy rowniez wskazac instytucje, ktdore moga potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat
spoteczny Whioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w
tym zakresie potwierdza oswiadczenie zlozone przez Wnioskodawce w czesci VI
Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczesnie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena

wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowac
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prawdziwos¢ podanych informaciji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce

instytucja.

V1. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwato $¢€ projektu

» Czy zostanie zachowana trwatosc¢ projektu — nalezy wybrac¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub
.Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy przedstawi¢ w jaki
sposOb zostanie zachowana trwato$¢ projektu, w tym jego rezultatbw oraz opis
ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktory powinien zawiera¢ m.in. opis
poszczegollnych rodzajéw ryzyka i stopien ich ewentualnego wplywu na nieosiggniecie

trwatosci projektu.
WAZNE!

Trwalos¢ projektu nie jest rozumiana jedynie jako trwalo$¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym
charakterze po zakonhczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy
edukacyjnej nalezy opisac¢ sposéb zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakohczeniu
realizacji projektu, a w przypadku informacji dotyczacych sposobu utrzymania
funkcjonowania miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS, nalezy
zawrze¢ we wniosku informacje, z jakiego zrédta, innego niz wsparcie EFS, miejsca te bedg
utrzymane przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajgce do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu

finansowania EFS

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji - nalezy
wybra¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji przekazania projektu

nalezy uzasadnic takg potrzebe.
6.2 Pomoc publiczna

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze poda¢ kwote. — W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na
realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze podac kwote. - W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng,

niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé¢ kwote otrzymanej
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pomocy innej niz de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy innej niz de minimis

nalezy wpisac 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat?
Prosze poda¢ kwote, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia. — W sytuacji, gdy
Whioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de minimis oraz w skladanym
wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy poda¢ kwote
otrzymanej pomocy oraz wskaza¢ przedsiewzigca, w ramach ktérych ta pomoc zostata

przyznana.

Pole jest aktywne wytgcznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy
we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy

publiczne;j.

» Wyjasnienia — W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ zrédita
pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadni¢ potrzebe jej

otrzymania.
6.3. Zgodno $¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze

» Zréwnowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw beda miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwoj oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt

bedzie realizowat polityke zréwnowazonego rozwoju;

» RoOwnos¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢, jaki wptyw bedq mialy dziatania
realizowane w projekcie na rownos¢ szans oraz uzasadnic, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowat polityke rownosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona
analiza dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikow danego produktu projektu i
mozliwoscig wystgpienia wsréd nich oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku
szczegblnych projektéw, w Kktorych zasada dostepnosci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrzec¢ informacje o neutralnosci

produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny.

Warunkiem przyj ecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny | ub neutralny
wptyw na realizacj @ obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijane | opcji

~Pozytywny” lub ,Neutralny”.
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VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projek tu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt b  edzie realizowany? - nie dotyczy EFS.

7.2. Czy Whnioskodawca podlega Prawu Zamoéwie n Publicznych? - z listy

rozwijanej nalezy wybra¢ opcje ,Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodno $¢€ Projektu z przepisami obowi gzujgcymi Wnioskodawc e — poprzez
wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez Wnioskodawce

zamdwienia skladane w ramach planowanego do realizacji projektu.

WAZNE!

Nalezy wskaza ¢ wszystkie zamoOwienia publiczne, ktorych udzielenie nast epuje
zgodnie z Prawem Zamowie n Publicznych lub zasad a konkurencyjno $ci opisan a

w Wytycznych kwalifikowalno  $ci.

» Przedmiot zamoOwienia — nalezy w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisac¢ przedmiot zamowienia

» Tryb post epowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofe  rtowe, zasada
konkurencyjno $ci) wraz z uzasadnieniem — nalezy opisa¢ wlasciwg forme
postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz przetarg nieograniczony lub zasada

konkurencyjnosci, nalezy wykaza¢ zasadnosc¢ jego zastosowania.

» Szacowana warto $¢ zamdwienia — nalezy podac¢ planowang wartos¢ zamowienia.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigza na Wnioskodawcy/partnerze na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

IX. Zataczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybraé opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naboréw w przypadkach, kiedy bedzie

to okreslone w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZenia wniosku.
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X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢é wszystkie osoby po stronie
Whioskodawcy (partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z
realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date
opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt 2.5.
Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan.
Date nalezy wypehi¢ wytacznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.
Whniosek powinien zosta¢ opatrzony pieczecig Wnioskodawcy i imienng pieczecig osoby

upowaznionej wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci imiennej, czytelnym

podpisem osoby upowaznionej.

10.2. Podpis Partnera/Partnerow

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie osoby po stronie
partnera/partnerow upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z realizowanym
projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku

podpisem i pieczecia.
Date nalezy wypeni¢ wytacznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whniosek powinien zostaC opatrzony pieczecig Partnera i imienng pieczecig osoby
upowaznionej po stronie partnera wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci

imiennej, czytelnym podpisem osoby upowaznione.

Zasady wysytania przygotowanych wnioskow sg zawarte w instrukcji technicznej LSI 2014+
(w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do

zlozenia wniosku (w zakresie trybu i terminu dostarczenia wniosku do 10K).
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Zatacznik 8.8 - Wzor deklaracji poufndci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wzdr deklaracji poufnosci
Zatgcznik nr 4a do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

* X x

/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ek

* %ot
*

DEKLARACJA POUFNOSCI

Instytucja Organizujgca KONKUIS: .....ccucieiieieece sttt ettt e resteste s s es s e s s s ernane st sbennan

NUMEE KONKUISU: vttt ittt ettt sttt s st st eea e sae st aeastesbesaesenatesbe sesbenses sasasssenses srssesbesssesreessbenes

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow
powotanej w ramach Dziatania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020 oraz zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowigzkéow w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg
(nie dotyczy obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektéw powotanej
w Dziataniu/Poddziataniu ... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020, w szczegdlnosci informacji i dokumentdéw, ktére stanowig tajemnice wynikajgce
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych
mi w trakcie wyboru projektéw w ramach prac Komisji Oceny Projektéw powotanej

w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020.
....................................................... ,0dNia el T
(miejscowosc)
(podpis)

*Ekspert, pracownik 1Z, Obserwator




Zatacznik 8.9 — Wzor dwiadczenia pracownika IOK o bezstronndci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska by
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ek

Wzdér Oswiadczenia pracownika I0K o bezstronnosci
Zatgcznik nr 4b do Regulaminu Komisji oceny projektow DEFS

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA 1Z O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika I1Z z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pézn. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcy ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednos$ci stuzbowe;j.
Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)




Zatacznik 8.9 — Wzor dwiadczenia pracownika IOK o bezstronndci
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Zatacznik 8.10 - Karta oceny wymogow formalnych wniosk o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

* X

] samorzap wosEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

*
*

* oy K

KARTA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOW  ANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektéw wspotfinansowanych w ramach &ropejskiego Funduszu Spotecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJ ACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NUMER KANCELARYJINY WNIOSKU ..ottt e st san e e ss e s n s e s snn s

NUMER WNIOSKU (TECZKI) & ittt ettt ettt er ekt e e ke n e sk e e bt et bt e beene e e nbeesaneenre e
LR 1L A (O N 1 = G 1 PPN

Karta oceny wymogow formalnych jest wypetianapmacownika instytucji organizagej konkurs. Osoba dokomgp weryfikacji wymogéw formalnych podpisuje dekigrgpoufndci.

Deklaracja poufnosci

Zobowizzuje sie do nieujawniania informacji dotygezych weryfikowanego przeze mnie wniosku éeadolae naleytej starannéci dla zapewnienia, aby informacje te n
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, migjscowos¢ i podpis:

e



Uwagi

DO * W przypadku gdy wniosek podleg
. . KOREKTY wcze;ni_ej korekcie i ponownie nie
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE spetnia wymogow formalnych ,
zaznaczenie opcji NIE powoduje
odrzucenie wniosku, bez movosci
korekty.
1 Whiosek zostat spogdzony w gzyku polskim, wypetniony zgodnie z obawujaca instrukch wypetniania
wniosku o dofinansowanie oraz jest kompletny.
Whiosek zostat opatrzony podpisem osoby uprawnidnppdpisami os6b uprawnionych do zaia
wniosku.
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO $CI WNIOSKU TAK NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie wymogi formalne i nie zost& przekazany do dalszej oceny ?

Czy wniosek mae zosta& skierowany do korekty (zgodnie z zapisami wikgiwego regulaminu

konkursu)?

Sporzadzone przez:

Imi¢ i nazwisko:

Departament Wdtania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:

Imi¢ i nazwisko:

Departament Wdeania Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Data:

Podpis:



Zalacznik 8.11 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinasowanie projektu konkursowego WRPO 2014+
E Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektéw wspotfinansowanych w ramach &ropejskiego Funduszu Spotecznego)

* X

i ﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* %%
* ok

* oy K

INSTYTUCJA PRZYJIJMUJ ACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

SUMA KONTROLNA WNIOSKU: ..ottt sa e e s e s e e e e s n e s san s
NAZWA PROJEKTODAWCY oottt itt it ittt e et et et et e e et e et s r et e e e s e s see s eh et e a et e es ta s e aeeessrre e

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez prad@&armnstytucji organizujcej konkurs. Osoba dokomgp weryfikacji formalnej podpisuje deklaragoufnaci.

Deklaracja poufnosci

Zobowizuje sie do nieujawniania informacji dotygeych weryfikowanego przeze mnie wniosku éeadotde nalezytej staranngci dla zapewnienia, aby informacje te 1
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, migjscowosé i podpis:

e



. NIE UW&gi
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* DOTYCZY *Jezeli zaznaczono NIE
whniosek jest odrzucany

1 |Whniosek ztagono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

2 | Okres realizacji projektu jest zgodny z regulamiri@mkursu.

Whnioskodawca oraz partnerzy {je dotyczy) nie podlegaj wykluczeniu zwizanemy
3 |z zakazem udzielania dofinansowania podmiotom wy#daym lub nie orzeczono wobec niego zak
dostpu dosrodkéw funduszy europejskich na podstawiecbdych przepiséw.

Wydatki przewidziane w projekcie niea svspétfinansowane z innych wspélnotowych instrurden
finansowych.

ZgodnaG¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.

Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegaigi@ svsparcie w ramach konkursu.

Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projeldtli(projekt jest realizowany w partnerstwie).

Obszar realizacji projektu dotyczy wojewodztwa wigdolskiego.

Whioskodawca wnosi warté wktadu wtasnego okéona w regulaminie konkursu.

-
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Projekt jest skierowany do grup docelowych z ohszewjewddztwa wielkopolskiego.

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzruro projektu na terenie wojewddzty
wielkopolskiego

12 | Minimalna wartd¢ projektu wynosi 50 tys. PLN

13 | Wniosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostk/kwoty ryczattowe.

14 | Stawki ryczattowe kosztéw grednich.

KRYTERIA DOST EPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ NIE

B (wypetnié¢ zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu) TAK NIE DOTYCZY ———
Kryterium dotycace okresu realizacji projektu:
Okres realizacji projektu nie przekracza 36 miegi
C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO SCI WNIOSKU TAK NIE
Czy wniosek spetnia wszystkie ogdlne kryteria formae oraz dosgpu weryfikowane na etapie oceny
formalnej i moze zosta& przekazany do oceny merytorycznej?
Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:
Imi¢ i nazwisko: Imi¢ i nazwisko:
Departament Wdtania Europejskiego Funduszu Spotecznego: Departament Wdeania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data: Data:

Podpis: Podpis:




