Uchwala nr 1090/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 24 wrzesnia 2015 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-002/15 dla Dziatania 1.5
,» Wzmocnienie  konkurencyjnosci  przedsiebiorstw”, Poddzialanie 1.5.2 , Wzmocnienie
konkurencyjnosci  kluczowych obszaréow  gospodarki regionu” realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwiazku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1392), art. 9 ust. 1 pkt. 2 oraz art. 41 ust. 1-2 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow W zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.) oraz na podstawie uchwaty
nr 176/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia
»Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020” oraz na podstawie uchwaly
479/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyjgcia
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych  WRPO 2014+ wraz z uchwalami zmieniajacymi, Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje.

§1
Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-002/15 dla Dziatania 1.5
., Wzmocnienie konkurencyjnosci  przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.5.2 ., Wzmocnienie

konkurencyjnosci  kluczowych  obszarow  gospodarki  regionu” realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, w brzmieniu okreslonym
w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Regulamin okresla zasady obowiazujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,
ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 1.5 , Wzmocnienie konkurencyjnosci
przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.5.2 ,, Wzmocnienie konkurencyjnosci kluczowych obszarow
gospodarki  regionu”, realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly nr 1090/2015
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 24 wrze$nia 2015 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-002/15 dla Dziatania 1.5
,» Wzmocnienie  konkurencyjnosci  przedsiebiorstw”, Poddzialanie 1.5.2 , Wzmocnienie
konkurencyjnosci  kluczowych — obszarow  gospodarki  regionu”  realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 2 cytowanej ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w  szczegOlnosci wybdr projektow, ktore beda dofinansowane w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy oraz na podstawie uchwaty nr 479/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wraz z uchwatami zmieniajacymi, projekty,
ktore otrzymaja dofinansowanie wylonione zostana w drodze konkursu.

Biorac pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowiazujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjecie regulaminu okreslajacego szczegdtowa
procedur¢ wyboru projektow, ktoére moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 1.5
., Wzmocnienie konkurencyjnosci  przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.5.2 ., Wzmocnienie
konkurencyjnosci  kluczowych  obszarow  gospodarki  regionu” realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Regulamin stanowiacy Zatacznik do niniejszej uchwaty okresla m.in. przedmiot konkursu,
zasady jego organizacji, kryteria i sposob wyboru projektow, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor
whniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie projektu.

W zwiazku z powyzszym podjgecie uchwaty w przedmiotowym ksztatcie jest w pelni
uzasadnione.

Leszek Wojtasiak
Czlonek Zarzqdu



| Etap

1. Kryteria Oceny Formalnej
OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM
(np. informacja o tym, czy
spetnienie danego kryterium
jest konieczne do przyznania
Lp. Nazwa kryterium dofinansowania, czy spetnienie DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego ocen
P y Zy Sp
danego kryterium jest
stopniowalne, jaka wage w
ostatecznej ocenie ma ocena
danego kryterium)
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Ocena kryterium polega na weryfikacji czy Wnioskodawca spetnia wszystkie zapisy
Whniosek zlozono w odpowiedzi na niezbedne dla mozliwosci otrzymania | zawarte w ogtoszeniu o konkursie (tj. m.in. termin, miejsce i forma sktadania wnioskéw o
1 wlasciwe oatoszenie o I?onkursie w dofinansowania). Niespetnienie kryterium | dofinansowanie projektu, typ projektu podlegajacy dofinansowaniu; zgodnie ze
terminie okregélon m w oatoszeniu ’ skutkuje negatywng oceng formalng | Szczegéfowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego).
y 9 ’ wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Jezeli w zapisach dokumentacji konkursowej wskazano, iz w ramach danego konkursu
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawca moze ztozy¢é maksymalnie jeden projekt, to przekroczenie tej liczby
Whnioskodawca ztozyt w danym konkursie | dofinansowania). Niespetienie kryterium | wyklucza Wnioskodawce z dalszej oceny formalnej wniosku i uniemozliwia otrzymanie
2 . ) .
jeden projekt skutkuje negatywng oceng formalng | dofinansowania.
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Weryfikacji podlega: typ Beneficjenta wskazany w Szczegéfowym opisie osi
priorytetowych programu operacyjnego, a dotyczacy danej osi
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | priorytetowej/dziatania/poddziatania. Weryfikacja nastepuje na podstawie dokumentow
Whioskodawca iest  uprawnionv do niezbedne dla mozliwosci otrzymania | rejestrowych Whnioskodawcy (np. KRS, REGON, CEIDG). Ponadto w ramach
: T J P y dofinansowania). Niespetnienie kryterium | przedmiotowego kryterium sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca nie jest podmiotem
3 ubiegania sie o wsparcie w ramach .
skutkuje negatywng oceng formalng | wykluczonym =z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie odrebnych
konkursu ;
wniosku i jego odrzuceniem. Brak | przepisow wymienionych m.in. w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata
mozliwosci korekty. 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. W sytuacji gdy Wnioskodawcg jest
przedsiebiorca dodatkowo weryfikowany jest jego status.
. . .| Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacja Wnioskodawcy zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z
anL:gngogr?i\;\ICzinleopgglﬁer?:nsvgyv\ljlaﬁéer:; niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 2013 r. poz. 885 ze zm.).
4 odstav?/ie ugta o finansach dofinansowania). Niespetnienie kryterium
P blicznveh Wy skutkuje negatywng oceng formalng
pu Y wniosku i jego odrzuceniem. Brak




mozliwosci korekty.

Projekt spetnia przestanki inwestycji

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwos$ci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium

Wsparcia nie uzyskujg projekty, ktdre nie spetniajg przestanek wynikajacych z definicji
zawartej w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i

5 poczatkowe;. skutkuje negatywng oceng formalng 108 Traktatu (DZ. U. UE L 187 z 26.06.2014).
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Kryterium obligatoryjne (spefnienie jest Whnioskodawca jest zobligowany do realizacji projektu na terenie wojewddztwa
nireysz dne dla? mgjz Iiwos’cFi) otrzym a{nia wielkopolskiego. Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu wskazany we wniosku o
Projekt jest realizowany na terenie | dofinansowania). Niespetnienie kryterium dofinansowanie. W przypadku gdy przedmiotem projekiu bedzie przedsiewzigcie nie
6 Woiewédztwa Wielkobolskiedo skutkuie ne at. wna  ocena  formaln zwigzane trwale z gruntem za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Beneficjenta
) P go. wnioskju i ge{) %drzucen?em Bra& badz miejsce prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej (weryfikacji dokonuje
mozliwosci klo ?ekt ' sie na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych/ statutowych stanowigcych
y- zatgczniki obligatoryjne do wniosku).
Weryfikacji podlega zgodnos$é zapiséw przedstawionych we wniosku o dofinansowanie z
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | zapisami dokumentaciji konkursowej (w tym z zapisami Linii demarkacyjnej i art. 65 ust. 6
Zaodnosé zatozen proiektu z wymoaami niezbedne dla mozliwosci otrzymania | rozporzadzenia ogoélnego) oraz ze Szczegdétowym opisem osi priorytetowych programu
7 zgwart miw lFJ)schze c’>+oaiyeniug i dofinansowania). Niespetnienie kryterium | operacyjnego. Weryfikacji podlega m.in rodzaj projektu, maksymalna/minimalna wartos¢
dokum}éntac'i konkursowe'g skutkuje negatywng oceng formalng | projektu, dzieh rozpoczecia kwalifikowalnosci, cele projektu, spetnienie regulacji
] ! wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | zawartych w Informacjach dodatkowych w Szczegéfowym opisie osi priorytetowych
jednorazowej korekty. programu operacyjnego.
Kryterium obligatoryjne (speinienie jest Weryfikacji podlega okres realizacji projektu przedstawiony we wniosku o dofinansowanie
nigzb(—gdne dlag mrgjzliwos'cFi) otrzyme:nia (czy nie wykracza on poza ramy wynikajace z zapisow dokumentacji konkursowej).
Zgodnos¢ okresu realizacji z okresem | dofinansowania). Niespetnienie kryterium Projekty nieobjete pomocg publiczng - dzien rozpoczecia kwalifikowalnosci - okres
8 programowym skutkuje negat.ywnq oceng  formalng realizacji nie wczesniej niz 1 stycznia 2014r. Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkow
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos$¢ jest 31 grudnia 202.3 r . . . . . .
iednorazowej korekty. w stp_sunku do’p.rOJekt.oyv ObJQFyCh zasadami pomocy pupl|cznej termin rozpoczecia
J kwalifikowalnosci powinien by¢ zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalno$ci gospodarczej
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | na podstawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci. Projekty z sektoréw wylgczonych ze
dofinansowania). Niespetienie kryterium | wsparcia WRPO wykluczone sa z mozliwosci otrzymania dofinansowania.
Projekt nie dotyczy sektoréow SkL.‘tkuJe _n_egatywnq oceng formalnar
) wniosku i jego odrzuceniem. Uwaga:
wytaczonych ze wsparcia WRPO e ; -
9 Mozliwosé skorygowania btednie
podanego kodu PKD oraz wyjasnienia
watpliwej sytuacji w_przypadku gdy
wskazany przez Whioskodawce kod PKD
nie rozstrzyga jednoznacznie o)
wystepowaniu dziatalnosci wykluczonej w
ramach WRPO.
10 Whnioskodawca zagwarantowat Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ dokumentacji projektowej z zapisami art. 71




zachowanie trwatosci projektu

niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ws. trwatosci operac;i.

Kryterium obligatoryjne (spetienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetienie kryterium

Weryfikacji podlega zgodno$¢ wartosci projektu z zapisami dokumentacji konkursowej i
Szczegoétowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego.

11 Prawidtowa warto$c¢ projektu .
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowos¢ przeprowadzonych przez wnioskodawce obliczen
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | matematycznych - zaréwno poprawno$¢ kwotowa jak i procentowa. Obliczenia powinny
12 Prawidtowo wykonane obliczenia we dofinansowania). Niespetnienie kryterium | byé przeprowadzone zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz
whniosku skutkuje negatywng oceng formalng | pozostatg dokumentacjg konkursowa.
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos$¢
jednorazowej korekty
Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia dofinansowaniem sa wylacznie wydatki
niezbedne do realizacji projektu i faktycznie poniesione przez Wnioskodawce w okresie
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | realizacji projektu. Sprawdzeniu podlega w szczegolnosci, czy:
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 1) zakres rzeczowy Projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci dla danego Dziatania
. - o . dofinansowania). Niespetienie kryterium | (Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci...),
13 Prawidtowa kwalifikowalnos¢ kosztow . ; o . . o
skutkuje negatywng oceng formalng | 2) wydatki wskazane w Projekcie co do zasady uzna¢ mozna za kwalifikowalne,
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé | 3) wydatki zostaty poniesione przez Wnioskodawce w odpowiednim okresie (nie wczesniej
jednorazowej korekty niz 1 stycznia 2014 i nie pdézniej niz 31 grudnia 2023 r z wyjatkiem projektéw objetych
zasadami pomocy publicznej i szczegotowych regulacji konkursowych),
4) Projekt nie zostat sfinansowany w ramach innego programu pomocowego.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowos¢ obliczenia kwoty dofinansowania. Poziom
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | dofinansowania musi byé zgodny z dokumentacjg konkursowa, Szczegéfowym opisem osi
14 Wiasciwy poziom dofinansowania | dofinansowania). Niespetienie kryterium | priorytetowych programu operacyjnego oraz Instrukcjg wypetniania wniosku o
projektu skutkuje negatywna oceng formalng | dofinansowanie. Warto$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | Regionalnego nalezy zaokragla¢ w dot do dwoch miejsc po przecinku.
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$¢ wnioskowanej pomocy publicznej z wiasciwymi przepisami
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | prawa wspdlnotowego i krajowego dotyczacymi zasad udzielania pomocy obowigzujgcymi
15 Analiza pomocy publicznej - zgodnosé z | dofinansowania). Niespetienie kryterium | w momencie udzielania wsparcia.
odpowiednim programem pomocowym skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty
Prawidiowo przygotowane studium Kryterium obligatoryj_n.e (’speinienie je:st Weryfikacji’ _ .podlega prawid’rowqéé/ kompletnosé sporzad;enia studiqm
16 wvkonalnosci/biznes lan  (w tym niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wykonalnosci/biznes planu w oparciu o stosowne wytyczne (m.in brak bfedow
Yy p Yl

prawidtowo wykonane obliczenia)

dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng

rachunkowych, prawidtowos¢ sporzadzenia analiz finansowych, witasciwe wypetnienie
wymaganych pol na aktualnym formularzu).




wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.

Whnioskodawca zagwarantowat

Kryterium obligatoryjne (spetienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium

W przypadku koniecznosci zabezpieczenia $rodkéw finansowych weryfikacji podlega
dokument gwarantujacy zabezpieczenie kwoty wkiadu wilasnego (m.in. prawidtowy cel
zabezpieczenia, wlasciwa kwota zabezpieczenia, termin obowigzywania zabezpieczenia),

17 zabezpieczenie $rodkéw/wskazat zrodta . f | ktéra dysponuje Wnioskodawca. Kwota dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych projektu
finansowania projektu skthUJe . .negatywna oceng  formaina |-, oz wydatkéw kwalifikowalnych, stanowigcych réznice pomiedzy catkowitg wartoscig
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ ) o : : . . .
jednorazowej korekty. wydatkgw kwal1l|f|’kowal'nych, a kyvotq dofm;ansowama. T'ypy dokumentow poEW|erdzancych
zabezpieczenie srodkéw na realizacje projektu sg okreslone w dokumentacji konkursowej.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega wtasciwy dobér przez Wnioskodawce wskaznikéw zgodnie z Listg
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wskaznikéw i ich definicjami podanymi w dokumentacji konkursowej. Sposdb wypetniania
18 Wskazniki z listy 1Z, adekwatne do typu | dofinansowania). Niespetienie kryterium | wniosku w zakresie wskaznikéw produktu i rezultatu opisany jest w Instrukcji wypetniania
projektu skutkuje negatywnga oceng formalng | wniosku o dofinansowanie. Wybrane wskazniki muszg odzwierciedla¢ efekty rzeczowe i
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | wptyw przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne.
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$¢ zapiséw zamieszczonych w dokumentacji projektowej z
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | obowigzujgca Wnioskodawce dokumentacjg konkursowa, m.in. z Instrukcjq wypetniania
19 Whniosek i =zataczniki sa wypetione | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wniosku o dofinansowanie, Wytycznymi do SW, Instrukcjami wypetniania zatgcznikow do
zgodnie z dokumentacjg konkursowg skutkuje negatywna oceng formalng | wniosku o dofinansowanie.
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
Sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca ztozyt dokumentacje projektowag zgodnie z
wymogami zawartymi w dokumentacji konkursowej a w szczegdlnosci, czy:
1) wniosek o dofinansowanie, biznes-plan/studium wykonalno$ci oraz zatgczniki
obligatoryjne majg wszystkie strony i zamieszczono w nich wszystkie wymagane dane
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | 2) dokumentacja projektowa zostata przygotowana na aktualnych formularzach
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | obowigzujacych w danym konkursie,
20 K A . o dofinansowania). Niespetienie kryterium | 3) do wniosku o dofinansowanie zataczono wszystkie wymagane zataczniki aktualne dla
ompletnos¢ wniosku i zatgcznikéw .
skutkuje negatywng oceng formalng | danego konkursu,
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | 4) dokonano potwierdzenia dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem,
jednorazowej korekty. 5) dokumentacja projektowa zostata ztozona w odpowiedniej ilosci egzemplarzy zgodnie z
wymogami danego konkursu,
6) dokumentacja projektowa w formie elektronicznej zostata przygotowana na wtasciwym
nosniku informatycznym w odpowiednim pliku i mozliwe jest odczytania danych zawartych
na nosniku informatycznym.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega spdjnos¢ zapisow w catej dokumentacji projektowej ztozonej przez
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawce, takze w ramach samego formularza wniosku o dofinansowanie.
21 Spojnos¢  informacji  zawartych w | dofinansowania). Niespetnienie kryterium
dokumentaciji projektowej skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
22 Wasciwa informacja i promocja projekiu Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapiséw  przedstawionych we  wniosku o

niezbedne dla mozliwosci otrzymania

dofinansowanie/dokumentac;ji projektowej z wiasciwymi Wytycznymi.




dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.

Projekt zaktada pozytywny lub neutralny
wplyw inwestycji na polityki horyzontalne

Kryterium obligatoryjne (spetienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium

Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapisow z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Negatywny
wptyw przedsiewzigcia na polityki horyzontalne wyklucza Wnioskodawce z mozliwosci

23 (polityka zréwnowazonego rozwoju i Kutkui t f | ia dofi ;
rébwno$ci szans) oraz obszary Natura skutkuje ~negatywng oceng formaing | otrzymania dofinansowania.
2000 wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Sprawdzeniu podlega zgodno$¢ z wymogami OOS obowigzujacymi w danym Dziataniu
niezbedne dla mozliwosci oftrzymania | wiasciwymi dla danego rodzaju inwestyciji
o4 Zgodnosé projektu z wymogami 00S doflnar)sowama). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$é zakresu projektu z zapisami dokumentéw, o ktérych mowa
. . .| niezbedne dla mozliwosci otrzymania | w Szczegétowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego oraz w dokumentacji
Projekt jest zgodny z  planami, ) . . - . - : N . . ) .
. . ; . . | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | konkursowej, a ktérych spetnienie jest niezbedne w celu otrzymania dofinansowania.
25 dokumentami strategicznymi okreslonymi

w dokumentacji konkursowej

skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty.

Sprawdzeniu podlegato bedzie takze zlokalizowanie inwestycji na obszarze objetym
okreslonym dokumentem np. programie rewitalizacji badz wplyw przedsiewziecia spoza
wskazanego obszaru na niego oddziatujacego (jesli dotyczy).




2. Kryteria Oceny Merytorycznej

Lp.

Nazwa kryterium

OPIS ZNACZENIA
KRYTERIUM

DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Zgodnos¢ z  aktualng  Strategig
wojewddztwa wielkopolskiego do 2020 roku.

rozwoju

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

W ramach kryterium sprawdzana bedzie zgodnos$¢ projektu ze Strategia rozwoju
wojewddztwa wielkopolskiego do 2020 roku. Wnioskodawca w dokumentaciji
aplikacyjnej powinien w sposob opisowy wykaza¢ zgodnosé przedsiewziecia z celami
strategicznymi oraz szczegdtowo uzasadni¢, jak projekt wptynie na osiagniecie
wskazanych celow Strategii.

Realizacja docelowego przedsiewziecia bedzie
miata wplyw na realizacje celéw strategii na rzecz
inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajacego wtgczeniu spotecznemu Europa 2020.

TIN
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Na podstawie opisu projektu i postawionych w nim celéw ocenia sie, czy dany projekt
wpisuje sie w cele i zalozenia Strategii na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego
rozwoju sprzyjajacego wiaczeniu spotecznemu Europa 2020 w kwestiach dotyczacych
aspektow danego dziatania.

Trwatos¢ projektu

- Czy wiarygodno$¢ finansowa Beneficjenta
umozliwia realizacje projektu- przedsiebiorstwo
powinno wykazywaé ptynnos¢ finansowa.

TIN
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

- Czy zdolnos¢ instytucjonalna Beneficjenta
gwarantuje sprawng realizacje projektu
(doswiadczenie, struktura organizacyjna, zaplecze
techniczne, kadra zaangazowana w realizacje i
obstuge projektu)?

TIN
Kryterium dopuszczajagce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

W ramach kryterium oceniana bedzie trwato$¢ finansowa projektu i zdolno$¢
instytucjonalna Beneficjenta. Analizie poddane bedzie, czy deklarowane zasoby
finansowe Whnioskodawcy sg wystarczajace do prawidtowej realizacji projektu oraz do
zapewnienia stabilnosci finansowej po zakonczeniu jego realizacji. Ptynnos¢ finansowa
Beneficjenta powinna by¢ jednoczesnie zapewniona w okresie ostatnich 3 lat przed
ztozeniem wniosku. W przypadku podmiotéw funkcjonujacych krécej na rynku ptynnoscé
finansowa bedzie weryfikowana w okresie ich catej dziatalnosci.

Nalezy takze poddac ocenie zdolnosc¢ instytucjonalng Beneficjenta (w tym m.in. czy
posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju,
wiedze o rynku i konkurencji, wypracowat mocng pozycje rynkowa, posiada zasoby
materialne i niematerialne umozliwiajgce prawidtowa realizacje projektu, posiada
odpowiednie zasoby kadrowe w stosunku do prowadzonej dziatalnosci (wiedza,
doswiadczenie, wyksztatcenie, itp.), posiada certyfikaty, nagrody zwigzane =z
prowadzong dzialalnoscia, patenty na wynalazek lub prawo ochronne na wzoér
uzytkowy).

Aby uzyska¢ pozytywna ocene nalezy spetni¢ wszystkie trzy warunki wskazane w
kryterium.




- Czy zatozenia odnos$nie finansowania projektu po
jego zakonczeniu sg realne i gwarantujg stabilnosé
finansowg projektu przez okres 5 lat (3 lat w
przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw
dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy)
od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub
w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy
publicznej?

T/N
Kryterium dopuszczajagce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Projekt wykazuje opfacalnos¢ finansowg (wskaznik
NPV réwny lub wyzszy od zera)

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Kryterium bedzie uznane za spetnione w przypadku, gdy warto§¢ NPV > 0.

Projekt jest wykonalny finansowo (Wnioskodawca
dysponuje srodkami pienieznymi na koniec kazdego

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Analiza przeptywow pienieznych powinna wykaza¢, ze beneficjent/operator z
projektem ma dodatnie roczne saldo przeptywow pienieznych na koniec kazdego roku,
we wszystkich latach objetych analiza.

okresu przedstawionego w prognozach
finansowych)
Projekt zaktada zastosowanie rozwigzan

innowacyjnych stosowanych co najmniej w skali
kraju przez okres nie dtuzszy niz 3 lata.

TIN
Kryterium dopuszczajace
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci dalszej
oceny, zgodnie z kryteriami
punktowanymi).
Niespetienie kryterium
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

Innowacja — zgodnie z Oslo Manual** przez innowacje rozumie sie wprowadzenie do
praktyki w przedsiebiorstwie nowego lub znaczgco ulepszonego rozwigzania w
odniesieniu do produktu (towaru lub ustugi), procesu, marketingu lub organizacji.
Uzasadnienie innowacyjnosci powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

- informacje, ktére z elementdw projektu sg innowacyjne, a ktére petnig role
uzupetniajaca;

- analize informujaca na czym polega dana innowacyjnosc.

W celu potwierdzenia rozwigzan innowacyjnych zastosowanych w projekcie
Whioskodawca przedktada stosowng opinie o innowacyjnosci lub spis podstaw/zrédet
danych, na podstawie ktérych okreslono stopien rozwigzan innowacyjnych
zastosowanych w projekcie (z podaniem tytutéw raportéw, rocznikéw statystycznych i
dat ich wydania, adreséw stron internetowych, rocznikéw publikacji, itp. oraz
wskazaniem miejsca ich dostepnosci w celu zweryfikowania z informacjami
przedstawionymi, z zastrzezeniem, ze podstawa stwierdzenia innowacyjnosci nie
moga by¢ jedynie ogdlne teksty reklamowo-opisowe).

Ocenie w tym kryterium podlegaé bedzie réwniez zakres i proporcja elementéw




innowacyjnych w stosunku do cato$ci projektu.
W przypadku obowigzku dostarczenia opinii o innowacyjnoéci Instytucja Zarzadzajgca
poinformuije o tym fakcie w regulaminie konkursu.

7 Koszty kwalifikowane sg uzasadnione i Badane jest, czy przedstawione w projekcie wydatki s uzasadnione i racjonalne z
zaplanowane w odpowiedniej wysoko$ci T/N punktu widzenia realizacji danego projektu oraz adekwatne do jego zakresu i celu, np.
Kryterium dopuszczajagce | czy poszczegdlne wydatki nie zostaly w sposéb znaczacy przeszacowane. Przez
(spetnienie jest niezbedne | uzasadnione” nalezy rozumieé, iz koszty kwalifikowane musza by¢ potrzebne i
dla mozliwosci dalszej | hezposrednio zwigzane z realizacja dziatan uznanych za kwalifikowane w projekcie.
oceny, zgodnie z kryteriami | o543 pozycja zawarta w  harmonogramie rzeczowo-finansowym musi  byé
Niespunk;ow_anymo._ odpowiednio opisana i uzasadniona. Przez ,racjonalne” nalezy w tym miejscu
petnienie kryterium PR . . .

skutkuje negatywna oceng | fozumiec, ze ich wysoko$¢ musi by¢ dostosowana do zakresu zaplanowanych
merytoryczng wnioskui | CZynnosci / potrzeb inwestycyjnych. Przez ,adekwatne” nalezy rozumiec, iz muszg by¢
jego odrzuceniem. takze odpowiednie (rodzajowo i pod wzgledem wysokosci) do zakresu poszczegdlinych

dziatan w projekcie oraz do rezultatéw tych dziatan.

8 Zgodnos¢  projektu  (w  tym podstawowych T/N Projekt musi by¢ zgodny z wszystkimi obowigzujacymi przepisami unijnymi / krajowymi
parametrow technicznych) z obowigzujacymi aktami| Kryterium dopuszczajace / na poziomie wojewoddztwa, ktére majg zastosowanie przy jego realizacji (w tym m.in.
prawnymi dotyczacymi realizowanej inwestycji (spe%nlen!gjes’t rpezbedne z Prawem budowlanym, Prawem zamowien publicznych, Ustawg o rachunkowo$ci,

dla mozliwosci dalszej | Ustawg o podatku od towaréw i ustug, Ustawg o podatku dochodowym od oséb
oceny, zgodnie z kryteriami | hrawnych, Ustawg o podatku dochodowym od osob fizycznych, Kodeksem spotek
_punktowanymi). handlowych, Ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej).
Niespetienie kryterium ’
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng wniosku i
jego odrzuceniem.

9 Wptyw wartosci wskaznikow przyjetych w projekcie W ramach kryterium oceniane bedzie, czy okreslone przez Wnioskodawce wskazniki
na realizacje celébw Programu oraz analiza ich osiggniecia celow projektu w petni opisujg charakter projektu i moga zostaé osiagniete
wartosci docelowych. przy danych naktadach i zalozonym sposobie realizacji projektu (realno$¢ osiagniecia

wskaznikéw). Ocena kryterium bedzie uwzgledniata zakres i specyfike projektu.

0-3 Ocenie podlegac¢ bedzie:
- wybdr, poprawnosé, kompletno$é, wiarygodnos¢ wskaznikéw i ich wptyw na cele
okreslone w WRPO 2014+,
- wplyw wartosci docelowych wskaznikdw w projekcie na wartosci docelowe
wskaznikéw programowych wybranych do Ram Wykonania,
- planowane zakonczenie projektu do roku 2018.

10 Wplyw projektu na wdrazanie zasad horyzontalnych- Ocenie podlegaé bedzie, czy projekt ma pozytywny wptyw na polityki horyzontalne UE.
- wplyw neutralny — 0 pkt. Zak’res reali_zacji zasa(’ilhoryzontalnych obejmuje:

- pozytywny wptyw na jedng z zasad horyzontalnych - Zrownowazony rozwoj, o
— 1 pkt. - rownos¢ szans i _nledy_skrymlnaCJQ,
- pozytywny wpltyw na dwie zasady horyzontalne — 0-3 - rownouprawnienie pici,

2 pkt.
- pozytywny wptyw na trzy lub wiecej
horyzontalnych — 3 pkt.

zasad

- inne (nie wskazane powyzej).

W ramach kryterium sprawdzana jest zgodnos$¢ projektu z horyzontalnymi zasadami
niedyskryminacji i rownosci szans ze wzgledu na pte¢. W szczegdlnosci przedmiotem
sprawdzenia jest, czy projekt nie ogranicza rownego dostepu do zasobdéw (towardw,




ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub
przekonania, niepetnosprawno$c¢, wiek lub orientacje seksualng. W przypadku oso6b z
niepetnosprawnosciami, niedyskryminacyjny charakter projektu oznacza konieczno$é
stosowania zasady uniwersalnego projektowania i racjonalnych usprawnien
zapewniajacych dostepnosé oraz mozliwosci korzystania ze wspieranej infrastruktury.
Ponadto sprawdzane jest, czy projekt obejmuje finansowanie przedsiewzie¢
minimalizujgcych oddziatywanie dziatalnosci cztowieka na $rodowisko. Zasada
zrownowazonego rozwoju jest zachowana, jezeli w ramach projektu zaktada sie
podejmowanie dziatah ukierunkowanych na: racjonalne gospodarowanie zasobami,
ograniczenie presji na $rodowisko, uwzglednianie efektéw $rodowiskowych w
zarzadzaniu, podnoszenie $wiadomosci ekologicznej spoteczenstwa.

Ocenie podlega¢ bedzie takze, czy projekt przewiduje wdrozenie ekoinnowacji lub
technologii proekologicznych.

11

Projekt zawiera innowacyjne rozwigzania
produktowe i/lub procesowe i/lub nietechnologiczne:
- w skali kraju (stosowane krocej niz 3 lata) - 1 pkt.

- w skali swiata (stosowane kréocej niz 5 lat) - 2 pkt.

(punkty przyznawane sg za poziom innowacyjnosci
poszczegdlnych  elementdéw, wyzszy poziom
innowacyjnosci danego elementu eliminuje poziom
nizszy, beneficient moze otrzyma¢ maksymailnie 6

pkt.)

1-6

Uzasadnienie innowacyjnosci powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

- informacje, ktére z elementdw projektu sg innowacyjne, a ktore petnig role
uzupetniajaca;

- analize informujaca na czym polega dana innowacyjnosc.

W przypadku, gdy do wniosku o dofinansowanie zostanie zatgczona opinia o
innowacyjnosci, a jej zapisy potwierdza¢ bedq spetnienie elementéw wskazanych w
kryterium, opinia stanowi¢ bedzie podstawe do uznania tego kryterium za spetnione.
W  przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci lub zawartosci merytorycznej
przedstawionej opinii, ocena kryterium bedzie dokonana na podstawie informacji
zawartych we wniosku, przy jednoczesnym odniesieniu sie do zapiséw zawartych w
opinii.

W przypadku obowigzku dostarczenia opinii o innowacyjnosci Instytucja Zarzadzajgca
poinformuje o tym fakcie w regulaminie konkursu.

12

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
(Wnioskodawca wykazuje znajomos¢ potrzeb
odbiorcow, dysponuje rzetelnymi badaniami/analizg
rynku)

W ramach kryterium analizowane bedzie przedstawione uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu, w tym m.in. opis istniejacej konkurencji, zapotrzebowanie na
produkt/ustuge powstata w wyniku realizacji przedsiewziecia. W ocenie brane pod
uwage bedzie, czy projekt stanowi odpowiedz na zidentyfikowane problemy/potrzeby
Whnioskodawcy, czy planowane dziatania sg adekwatne do potrzeb Wnioskodawcy, czy
planowane dziatania umozliwig realizacje projektu, czy potrzeby Wnioskodawcy
wynikajg ze szczegotowej analizy, czy Wnioskodawca wykazat zapotrzebowanie rynku
na produkty/ustugi powstate w wyniku realizacji projektu, czy projekt rozwigzuje w petni
zidentyfikowane problemy.

13

Projekt wpisuje sie w inteligentne specjalizacje
regionalne (opisane w Regionalnej Strategii
Innowacji)

0-3

Ocenie podlega¢ bedzie w jakim stopniu projekt wpisuje sie w regionalne inteligentne
specjalizacje. Istotnym bedzie, jaki efekt synergii powstanie w obszarze inteligentnych
specjalizacji dla Wielkopolski wskutek potgczenia nauki i biznesu w projekcie.

Skala efektow:

- brak 0 pkt.
- niska 1 pkt.
- $rednia 2 pkt.

- wysoka 3 pkt.




14 Nowy/a produkt/ustuga oferowany/a przez W pierwszej kolejnosci oceniajacy musi stwierdzi¢, czy przedsiebiorstwo wprowadza
Whnioskodawce w wyniku realizacji projektu: do oferty nowy produkt. Musi zatem wiedzie¢, ze nowy produkt / ustuga rozni sie
- brak nowego produktu/ustugi — O pkt. zn?czqco st\:vloitr)nif cechamih lub przedzn.ag.zenit(\e’vm od produktow dotychczas
} _ wytwarzanych lub oferowanych przez przedsigbiorstwo.

nowy produkt/ustuga — 3 pkt. W tej definicji widac zatem dwa aspekty nowosci:
1. Roznice w cechach nowego produktu / ustugi.
2. Réznice w przeznaczeniu nowego produktu / ustugi.

0/3 Wprowadzenie do oferty oznacza wigczenie produktu / ustugi do katalogu
produkowanych lub oferowanych wyrobow / $wiadczonych ustug oraz rzeczywiste
promowanie ich wsrod klientéw / potencjalnych klientéw nowych produktéw / ustug, ale
takze techniczne, technologiczne i organizacyjne przygotowanie przedsiebiorstwa do
produkcji nowego produktu / $wiadczenia nowej ustugi. Przedsiebiorstwo musi zatem
by¢ w stanie wprowadzi¢ nowy produkt lub ustuge w roku zakohczenia rzeczowej
realizacji projektu lub maksymalnie w roku nastepnym po roku zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu.

15 Udoskonalony/a produkt/ustuga oferowany/a przez Punktowane jest udoskonalenie produktu / ustugi. W tym przypadku przeznaczenie i
Whnioskodawce w wyniku realizacji projektu: cechy produktu / ustugi pozostajg praktycznie bez zmian (niektére cechy mogg i
- brak udoskonalonego produktu/ustugi — 0 pkt. 0/2 powinny nieznacznie zmienic si¢ na lepsze). Poprawia sig¢ przede wszystkim jako$c¢ i
- udoskonalony produkt/ustuga — 2 pkt. uzyteczno$¢ produktu / ustugi. Jezeli udoskonalenie kilku produktéw / ustug

przedsiebiorstwa ma wspdlne 2Zrédto powstania, dang grupe udoskonalonych
produktow / ustug traktujemy jako jedno udoskonalenie.

16 Whnioskodawca dziata w branzy ekoinnowacyjnej Wsparcie uzyskaja dziatania na rzecz rozwoju eko-innowacyjnych MSP, majace na
(np. recykling odpaddw, oczyszczanie zuzytej wody i celu zwigkszenie konkurencyjnosci firm, dziatajagcych m.in. w takich branzach jak
sciekow, filtracja i kontrola emisji, itp.) 0/2 recykling odpaddw, oczyszczanie zuzytej wody i Sciekdw, filtracja i kontrola emisiji.
tak — 2 pkt.
nie — 0 pkt.

17 Projekt zaklada zastosowanie zaawansowanych Technologie informacyjne i komunikacyjne (Information and Communication
technologii informacyjnych i komunikacyjnych (ICT) Technologies ICT) obejmuja: informatyke (wlgcznie ze sprzetem komputerowym oraz
w przedsiebiorstwie oprogramowaniem  uzywanym do tworzenia, przesytania, prezentowania i
tak — 2 pkt. _zabezple_czanla mform_acu), telekomunlk_aCJQ_, narZde!a i inne technologie zwigzane z
nie — 0 pkt informacjg. Dostarczajg one uzytkownikowi narzedzi, za pomoca ktérych moze on

) pozyskiwa¢ informacje, selekcjonowac je, analizowac¢, przetwarzaé, zarzadzac, i

0/2 przekazywaé innym ludziom.

Kryterium ocenia zastosowanie technologii ICT. Je$li przedsiebiorca zamierza w
wyniku realizacji projektu poprawi¢ konkurencyjno$é i innowacyjnos¢é oferowanych
produktéw lub ustug poprzez wykorzystanie zaawansowanych technik informacyjnych
lub komunikacyjnych uzna¢ nalezy, ze projekt uwzglednia wykorzystanie technologii
ICT. Sam zakup sprzetu informatycznego, jezeli nie ma on znaczenia dla realizacji
projektu, nie jest podstawg do przyznania punktéw w ramach tego kryterium.

18 Projekt zaktada wykorzystanie elementow Kryterium dotyczy przeprowadzonych samodzielnie lub zakupionych (do momentu
prowadzonych lub zakupionych przez 0-4 ztozenia wniosku) prac B+R dotyczacych produktu bedacego efektem inwestyciji i/lub

przedsiebiorce wynikow prac B+R (w tym dotyczy

technologii bedacej przedmiotem wniosku (lub jej elementéw). Oceniajgcy zbada, czy




rébwniez  projektdow  stanowigcych  kontynuacje
inwestycji, ktére uzyskaty dofinansowanie w ramach
WRPO 2014+ - Dziatanie 1.2 Wzmocnienie
potencjatu innowacyjnego przedsiebiorstw
Wielkopolski)

prace B+R dotyczace technologii i/lub produktu bedacego wynikiem inwestycji sg
faktycznie istotne z punktu widzenia zaktadanego efektu projektu. Punkty przyznawane
beda na podstawie opisu w dokumentacji aplikacyjnej, gdzie Wnioskodawca podaje
koszt i zakres przeprowadzonych dziatan samodzielnych, a takze koszt i zakres
zakupionych wynikéw prac B+R.

19

Wptyw projektu na poprawe produktywnosci /
efektywnosci Wnioskodawcy

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie, czy zaproponowane w projekcie
rozwigzania majg wptyw na poprawe produktywnosci / efektywnosci przedsiebiorstwa.

Preferowane bedg projekty, ktére w najwyzszym stopniu przyczyniajg sie do poprawy

0-5 sytuacji ekonomicznej Wnioskodawcy (wptywaja na wzrost sprzedazy produktow i
ustug), a jednoczesnie charakteryzujg sie efektywnoscig kosztowa, tj. efektywnosciag
wydatkow projektu, przy zachowaniu wysokiej jakosci projektu (relacja naktad/rezultat).

Projekt jest zlokalizowany na terenie OSI ,Wiejskie Realizacja projektu wptynie na polepszenie dostepu do wiejskich obszardw
obszary funkcjonalne  wymagajace  wsparcia funkcjonalnych wymagajacych wsparcia procesow rozwojowych. Kryterium wynika z
procesow rozwojowych” 0/2 sekcji nr 4 WRPO 2014+. Kryterium premiuje projekty, ktére realizowane s na terenie
tak- 2 pkt. regionalnych .OSI . Realizacja projektu na tych qbszaraph pqzon! na zwiekszenie
nie- 0 pkt szans rozwojowych tych obszaréw, wzmocnienie spdjnosci wojewodztwa, a w
) konsekwencji poprawi konkurencyjnos¢ regionu.

Razem punktéw

(maksymalna liczba punktéw wynosi 40) 40

* W przypadku uzyskania przez projekty takiej samej liczby punktdw, projekty o najwyzszym procentowym udziale wktadu wlasnego uzyskujg pierwszenstwo na liscie
rankingowej przed projektami z udziatem odpowiednio nizszym.

**Oslo Manual, Guidelines for Collecting and Interpreting Innovation Data, wydanie trzecie z 2005 roku, wspdlna publikacja OECD (Organisation for Economic Co Operation
and Development) oraz Eurostat (Statistical Office of the European Communities).

ETAP Il — Ranking projektow i wybér do dofinansowania
ETAP lll - Podpisanie umowy
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.  Wykaz skrotow i poje¢ uzywanych w Regulaminie.

Uzyte w Regulaminie przeprowadzenia konkursu skréty oraz ich pojecia:

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢é prawnag, realizujgca

Beneficjent projekty finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Srodkéw z budzetu panstwa na podstawie Umowy o dofinansowanie

Dni robocze Dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku wiacznie, z wytaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy

Dokumentacja
projektowa/aplikacyjna

Whiosek o dofinansowanie wraz z obligatoryjnymi zatgcznikami

DPR

Departament Polityki Regionalnej UMWW

DWP Departament Wdrazania Programu Regionalnego UMWW

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

1Z WRPO 2014+ Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

KPA Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267 ze zm.)

LSI 2014+ Lokalny System Informatyczny do obstugi WRPO 2014+

Nabor wnioskéw

Okres sktadania dokumentacji projektowej w systemie LSI 2014+ (okres
nastepujacy po okresie ogtoszenia konkursu)

Portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia

Portal . S
ogolnego (www.funduszeeuropejskie.gov.pl)
Projekt Przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie
p7p Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.

z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

Regionalna pomoc
inwestycyjna

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu
tematycznego 3 w zakresie wzmachniania konkurencyjnosci
mikroprzedsigbiorcow, matych i $rednich przedsigbiorcow w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz.
1377)

Rozporzadzenie ogdlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich  oraz  Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
i Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z 20.12.2013)

Rozporzadzenie 651/2014

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére  rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014)

Strona Internetowa

Serwis internetowy poswiecony WRPO 2014+ (www.wrpo.wielkopolskie.pl)

Programu

Traktat Traktat o Unii Europejskiej i Traktat o funkcjonowaniu Uni Europejskiej wersje
skonsolidowane (Dz.Urz. UE 2012 C326)

UMWW Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki  spéjnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 ze zm.)

Uszczegotowienie WRPO

Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego

2014+ Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020

Whioskodawca Podmiot aplikujgcy o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+
WRPO 2014+ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 - 2020
ZWW Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/

|. Podstawowe informacje o konkursie RPWP.01.05.02-1Z-00-30-002/15.
1. Instytucja Organizujacg konkurs jest Zarzgd Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg

w Poznaniu al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2. Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie przepisbw prawa Kkrajowego
oraz wspdlnotowego. Zmiany w przepisach prawa, dotyczace =zasad udzielania
dofinansowania, mogg powodowaé odpowiednie zmiany w przedmiotowym dokumencie
oraz generowaC koniecznos¢ przedktadania przez Wnioskodawcéw dodatkowych
dokumentéw, rowniez w trakcie trwania konkursu. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
przepisami prawa, a Regulaminem nalezy stosowaé przepisy prawa.

3. Celem konkursu jest wylonienie projektow, ktére w najwyzszym stopniu przyczynig sie
do osiggniecia celéw Dziatania 1.5, Poddziatania 1.5.2 okreslonych w Uszczegotowieniu
WRPO 2014+.

4. Podane w Regulaminie terminy odnosza sie do dni kalendarzowych, chyba, ze w tresci

Regulaminu wskazano, ze mowa jest o dniach roboczych. Przy obliczaniu terminéw

obowigzujg nastepujace zasady:.

1) termin okreslony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

2) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest okreslone zdarzenie,
przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktdérym zdarzenie nastgpito
— pod warunkiem, ze konkretny zapis Regulaminu nie stanowi inaczej,

3) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzieh
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien roboczy.

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym.

Konkurs ma charakter zamkniety.

Konkurs jest organizowany na terytorium Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Dokumentacje projektowg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (nie dotyczy nazw wiasnych).

© © N o g

Na podstawie art. 50 Ustawy wdrozeniowej do postepowania przewidzianego w przepisach
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.) chyba, ze Ustawa
stanowi inaczej.

10. W okresie od dnia ztozenia dokumentacji projektowej do dnia ogtoszenia listy rankingowej nie
jest mozliwa zmiana statusu Wnioskodawcy. Po ogfoszeniu listy rankingowej do uptywu 3 lat
od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta o zamiarze zmiany statusu
Whnioskodawca / Beneficjent zobowigzany jest w formie pisemnej powiadomi¢ 1Z WRPO
2014+. Zmiana statusu Wnioskodawcy/Beneficjenta wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji

IZ WRPO 2014+ ze wzgledu na zachowanie realizacji celéw projektu." Niepoinformowanie

! Zmiana statusu — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy/Beneficjenta odnoszace sie i wptywajgce na
jego strukture prawno-organizacyjna, w tym w szczegdélnosci na: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate osobowosci
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11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

0 przedmiotowym zamiarze moze skutkowaé wytgczeniem Whnioskodawcy z mozliwosci
dofinansowania, a w przypadku Beneficienta moze skutkowaé rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie i koniecznoscig zwrotu otrzymanych srodkow.

W ramach konkursu wsparciem objete moga by¢é wytacznie projekty wpisujace sie w typy
projektéw przewidziane w Poddziataniu 1.5.2 okreslone w Uszczegdtowieniu WRPO 2014+
przyjetym Uchwatg Nr 479/2015 ZWW z dnia 30 kwietnia 2015 roku (ze zmianami 29 maja
2015 ., 23 czerwca 2015 r., 7 sierpnia 2015 r., 10 wrzesnia 2015 r. oraz 24 wrze$nia 2015 r.)
Wsparcie w ramach konkursu bedzie udzielane w formie regionalnej pomocy inwestycyjnej
na podstawie Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego
3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2015r. poz. 1377)

. Catkowita kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu wynosi
100 000 000,00 PLN (stownie: sto milionéw ztotych) i moze ulec zmianie.

Wybdr ztozonego przez Wnioskodawce projektu do dofinansowania ze srodkow WRPO 2014+
oznacza wyrazenie zgody na umieszczenie na publicznej liscie Beneficjentow.

Projekt musi byé realizowany w granicach administracyjnych Wojewédztwa
Wielkopolskiego.

Dokumentacje projektowg nalezy przygotowa¢ na podstawie obowigzujgcych wzoréw
dokumentéw zatwierdzonych dla przedmiotowego konkursu przez ZWW. Whniosek w wers;ji
elektronicznej jest sporzadzany zgodnie z ~Podrecznikiem podmiotu
zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020” oraz Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie.

W ramach konkursu Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskoéw przez teqo samego Whnioskodawce wszystkie

wnioski zostang odrzucone.

Ztozenie przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie w konkursie nr RPWP.01.05.02-1Z-
00-30-002/15 (warto$¢ dofinansowania: powyzej 1 min PLN do 5 min PLN), ktérego dotyczy
przedmiotowy Regulamin uniemozliwia ubieganie sie o dofinansowanie w konkursie
nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-001/15  (warto$¢ dofinansowania: od 50 tys. PLN
do 1 min PLN).

W przypadku zlozenia wnioskéw o dofinansowanie przez teqo samego Whnioskodawce w obu

konkursach wszystkie wnioski zostang odrzucone.

prawnej, zmiane udziatowcéw, akcjonariuszy lub wspdlnikéw, umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wlasnosci przedsigbiorstwa
lub jego skfadnikéw w catosci lub czesci.
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19.

20.

21.

22.
23.

24.

W okresie trwania naboru jak i na kazdym etapie oceny wniosku Wnioskodawca moze
wycofa¢ z konkursu ztozony przez siebie wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
W takim przypadku nalezy ztozy¢ stosowng informacje w formie pisemnej do DWP.

Uzupetnienie i wystanie wersiji elektronicznej wniosku nastepuje za posrednictwem LS| 2014+,
Ponadto, w terminie 5-ciu dni roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku
do IZWRPO 2014+ nalezy dostarczy¢ podpisang dokumentacje aplikacyjng w wersji
papierowej (w przypadku wniosku o dofinansowanie to wydruk PDF podpisany przez
Whnioskodawce/Osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie

z dokumentami rejestrowymi). Whnioski o dofinansowanie bez dostarczonej do 1Z WRPO

2014+ wersji papierowej traktowane beda jako nieztozone skutecznie i nie bedg podlegaty

ocenie. Jezeli wersja papierowa wniosku wptynie do IZ WRPO 2014+ po uptywie 5-ciu dni

roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku, projekt takze nie bedzie podlegat

ocenie.

Jezeli wystagpig przyczyny obiektywne, np. awaria systemu LS| 2014+, 1Z WRPO 2014+ moze
wprowadzi¢ procedure sktadania dokumentacji projektowej poza systemem LS| 2014+
w wersji papierowej, okreslonej w czesci IV C niniejszego Regulaminu. Wéwczas informacja
o zmianie formy sktadania wniosku zostanie opublikowana na Stronie Internetowej Programu
oraz Portalu.

Beneficjenci zobowigzani sg zachowaé cele i trwatos¢ projektu przez okres 3 lat (od daty
dokonania pfatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta), zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia
ogolnego.

Realizacja projektu musi sie zakonczy¢ do 31.12.2017 roku.

Whioskodawcy ubiegajacy sie o wsparcie w ramach poddziatania 1.5.2 zobowigzani
sg zataczyé opinie o innowacyjnosci wystawiong przez jednostke naukowg w rozumieniu
art. 2 pkt. 9 (z wytaczeniem lit. f) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania
nauki (Dz.U.2014.1620 t.j. ze zm.) lub inng jednostke organizacyjng niewymieniong powyzej,
bedacqg organizacjg prowadzacag badania i upowszechniajgcg wiedze w rozumieniu art. 2 pkt.
83 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz.Urz. UE L 187 z 26.6.2014) Ilub stowarzyszenie naukowo techniczne o zasiegu
ogolnopolskim lub branzowg izbe gospodarcza, ktére nie sg powigzane z Whnioskodawca,
a ktérych zakres dziatania jest zwigzany z inwestycjg bedgcg przedmiotem projektu.

Informacji w kwestiach dotyczacych konkursu, w tym w szczegdlnosci wyjasnien dotyczacych
interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu udziela:

Gléowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Poznaniu

ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
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mailowo pod adresem: info.wrpo@wielkopolskie.pl oraz info.fe@wielkopolskie.pl
lub telefonicznie pod numerami Tel.: 61 626 61 92, 61 626 61 93, 61 626 61 90.

lll. Zakres udzielanego dofinansowania.

A. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o wsparcie.
1. O dofinansowanie w ramach Dziatania moga ubiegaé sie podmioty, wymienione

w Uszczegodtowieniu WRPO 2014+, pkt. 2.1.5 Dziatania 1.5 pkt. 7 Typ beneficjenta, a wiec:

mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa spetniajagce warunki okreslone

w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia 651/2014.

2. W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie w okresie zawieszenia wykonywania

dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce projekt zostaje odrzucony.

B. Wykluczenia ogélne w ramach Dziatania.
1. O dofinansowanie w ramach WRPO 2014+ nie moga ubiega¢ sie Wnioskodawcy:

a) ktoérzy zostali wykluczeni na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

b) na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc
za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;

C) spetniajacy przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuacji,
w rozumieniu art. 2 pkt. 18 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

d) bedacy w toku likwidacji, postepowania  upadifosciowego, naprawczego
lub pod zarzadem komisarycznym,;

e) karani na mocy zapiséw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do Srodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

f) ktorzy zamkneli takg samg lub podobng dziatalnos¢ w Europejskim Obszarze
Gospodarczym w ciggu dwoch lat poprzedzajacych jego wniosek o przyznanie
regionalnej pomocy inwestycyjnej lub ktérzy w momencie skfadania wniosku
o dofinansowanie majg konkretne plany zamkniecia takiej dziatalnosci w ciggu dwoch lat
od zakonczenia inwestycji poczatkowej, ktorej dotyczy wniosek o pomoc, w danym
obszarze;

g) ktérych gtdéwna dziatalnos¢ wchodzi w zakres sekcji K ,Dziatalno$¢ finansowa
i ubezpieczeniowa” NACE Rev. 2, lub przedsiebiorstwom, ktére prowadzg dziatalno$¢
w ramach grupy przedsiebiorstw i ktérych gtéwna dziatalnos¢ wchodzi w zakres klas

70.10 ,Dziatalno$¢ firm centralnych (head office)” i 70.22 ,Doradztwo w zakresie
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania, pozostate” NACE Rev. 2;

h) realizujgcy projekty w sektorze hutnictwa zelaza i stali, sektorze weglowym, sektorze
budownictwa okretowego, sektorze widkien syntetycznych, sektorze transportu
i zwigzanej z nim infrastruktury oraz sektorze energetycznym;

i) realizujgcy projekty zwigzane z produkcjg, przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu
produktow wymienionych w zatgczniku | do Traktatu;

i) prowadzacy dziatalnos¢ w sektorach rybotowstwa i akwakultury objetych
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia
2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakultury,
zmieniajagcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz
uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000;

k) wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. 2014 r. poz. 1417 ze zm.);

I) zajmujacy sie produkcjg podstawowg produktow rolnych;

m) prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rolnych w nastepujacych przypadkach:

- kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloéci takich produktéw
nabytych od producentéw surowcéw Ilub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca;

- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

n) prowadzacy dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

0) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych w stosunku
do towaréw sprowadzanych z zagranicy;

p) zaangazowani w zamykanie niekonkurencyjnych kopalhh wegla objetego decyzjg Rady
nr 2010/787.

2. Nie bedg objete wsparciem projekty, ktérych Wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwo$ci

otrzymania dofinansowania.

3. W ramach projektu nie ma mozliwosci wniesienia wkfadu wlasnego w formie niepienieznej,

w tym w formie wolontariatu.

C. Rodzaje projektéow przewidzianych do wsparcia.
Wsparciem zostang objete wysoko innowacyjne projekty (wdrazajgce innowacje procesowe,

produktowe, nietechnologiczne) poprzez inwestycje w:
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a) srodki trwate;
b) warto$ci niematerialne i prawne (inwestycje w transfer technologii poprzez nabycie praw

patentowych, licencji, know-how, lub nieopatentowanej wiedzy technicznej).

Dofinansowanie moze by¢ udzielane wylacznie na realizacje inwestycji poczatkowych

zgodnie z definicjq przyjeta w art. 2 oraz art. 14 pkt. 7 Rozporzadzenia 651/2014.

D. Kwalifikowalnosé wydatkow.

1.

3.

Realizacja projektu moze rozpoczg¢ sie w dniu nastepujagcym po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie (dostarczeniu wersji elektronicznej oraz wersji papierowej).
Szczegbétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw regulujg ,Wytyczne Instytucji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego”.
Przyktadowe koszty kwalifikowalne:
a) koszty zakupu srodkéw trwatych wraz z montazem;
b) koszty zakupu wartosci niematerialnych i prawnych wraz z wdrozeniem;
c) koszty prac budowlanych.
Niekwalifikowalne sg m.in.:
a) koszty amortyzaciji;
b) zakup $rodkdéw transportu innych niz samochody specjalne oraz pozostaty tabor
bezszynowy (rodzaj 743 oraz podgrupa 76 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych);
c) koszty zakupu uzywanych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
d) koszty biezace, ponoszone przez Wnioskodawce w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
(optata za media, najem/dzierzawa pomieszczen itd.);
e) koszty zakupu nieruchomosci;
f) koszty zwigzane z przygotowaniem dokumentaciji projektowe;j;
g) koszty zwigzane z promocjg projektu;

h) koszty osobowe.

E. Wartosci oraz poziomy dofinansowania.

1. Minimalna warto$¢ dofinansowania projektu: powyzej 1 000 000,00 PLN.

2. Maksymalna warto$¢ dofinansowania projektu: 5 000 000,00 PLN.

3. Maksymalne poziomy dofinansowania projektu:

e mikro i mate przedsigbiorstwa 45% kosztéw kwalifikowalnych;

e Srednie przedsigbiorstwa 35% kosztéw kwalifikowalnych.

Regulamin konkursu dla Poddziatania 1.5.2 9

Wzmocnienie konkurencyjnosci kluczowych obszarow gospodarki regionu




F. Forma i zrédia finansowania oraz zasady wyptaty dofinansowania

i rozliczania projektow.

Wsparcie w ramach konkursu udzielane jest w formie pomocy bezzwrotnej.

Wsparcie moze by¢ udzielane w formie zaliczki przed poniesieniem wydatkéw na realizacje
projektu i / lub jako refundacja wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta.
Beneficjent zobowigzany jest posiada¢ srodki finansowe na pokrycie wktadu wtasnego z tytutu
wydatkéw kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych

(patrz tez czes¢ V.A. pkt. 2 lit. p).

Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest dostepno$¢ srodkéw na rachunku
bankowym pfatnika oraz w planie wydatkow finansowanych z budzetu Wojewddztwa
Wielkopolskiego (jesli dotyczy).

Szczegdétowe informacje na temat zasad wyptaty dofinansowania, w tym w formie zaliczki,
oraz rozliczania projektu zawiera umowa o dofinansowanie projektu oraz ,Wytyczne Instytuc;ji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramach osi priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5
i 9”7, publikowane na Stronie Internetowej Programu oraz na Portalu.

Dodatkowe krajowe srodki publiczne, ktére mogg zosta¢ zaangazowane w realizacje projektu
moga zmniejszy¢ poziom wktadu EFRR w ramach WRPO 2014+,

Wartos¢ wsparcia (rozumiana jako udziat wsparcia w wydatkach kwalifikujgcych sie
do dofinansowania) sumuje sie z inng pomocg publiczng, niezaleznie od jej form,

w odniesieniu do tych samych wydatkéw zwigzanych z projektem.

G. Zaméwienia publiczne.

1.

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) PzZP —w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3

PZP do stosowania tej ustawy;

albo
b) zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:

—Beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP
do stosowania tej ustawy, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajacych
wartos¢ 50.000 PLN netto;

—Beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a) — w przypadku zamdwien publicznych o wartosci
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 PZP, a jednoczesnie przekraczajacej 50.000
PLN netto lub (w przypadku zamoéwien sektorowych) o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczes$nie

przekraczajacej 50.000 PLN.
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Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych przedmiotem
sg dostawy i ustugi okredlone w art. 4 PZP (z wytgczeniem art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw
i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 3 lit. i) w zakresie zaméwienh publicznych, ktérych przedmiotem
jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdélnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie
zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014 — 2020
w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Warunkiem kwalifikowalnosci wydatku o wartosci od 5.000 PLN do 50.000 PLN netto, jest
uprzednie przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:
a) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej;
lub
b) w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada swojej strony internetowej — poprzez
upublicznienie na innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie zapytan ofertowych do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow i wybrania najkorzystniejszej ekonomicznie oferty.
Wydatki o wartosci do 5.000 PLN netto, muszg by¢é dokonywane z nalezytg starannoscia, celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych nakfadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach
Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu

oraz osiaggniecie celdow (produktéw i rezultatéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

2. Szczegolowe zasady postepowania w przypadku wyboru oferty, przedstawione zostaty
w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” publikowanych na Stronie

Internetowej Programu oraz na Portalu.

V. Ogtoszenie konkursu, ztozenie wniosku i zasady oceny.

A. Ogtoszenie konkursu.

1. Ogtoszenie konkursu nastepuje 30 wrzesnia 2015 roku. Nabdr wnioskow nastgpi od 16
listopada 2015 roku od godziny 7.30 do 30 listopada 2015 roku do godziny 15.30.
Po zakonczeniu naboru (po godzinie 15.30) mozliwos¢ wystania elektronicznej wersji
whniosku w systemie LS| 2014+ zostanie zablokowana.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu: maj 2016 r.
Regulamin konkursu oraz wszystkie dokumenty niezbedne do zlozenia wniosku sg dostepne
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na Stronie Internetowej Programu oraz Portalu jak i do wgladu w sekretariacie DWP UMWW.

B. Sposoéb i forma zlozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami
(system LSI 2014+).

1. W celu zalogowania sie do systemu LS| 2014+ nalezy zarejestrowaé sie (zatozyé konto)
na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

2. Szczegdbtowe zasady zwigzane z obstugg systemu LSI 2014+ zostaty okreslone w Podreczniku
podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

3. Po wystaniu wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie w LSI 2014+ Whnioskodawca
zobowigzany jest zlozy¢é dokumentacje aplikacyjng w dwoch egzemplarzach w wers;ji
papierowej. Dokumenty nalezy ztozy¢é w Punkcie Naboru Wnioskéw w terminie do 5 dni
roboczych od dnia wystania wersji elektronicznej wniosku w LSI 2014+, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku Studium Wykonalnosci stanowigcego zatacznik do wniosku, oprécz formy
papierowej wymagane jest ztozenie rowniez wersji elektronicznej zapisanej na nosniku
(ptyta CD lub DVD) w formacie Word (czes$¢ opisowa) / EXCEL (czes$¢ obliczeniowa).

4. Dokumenty w wersji papierowej mozna sktada¢ osobiscie w Punkcie Naboru Wnioskéw, droga
pocztowg lub przesytkg kurierskg na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Wdrazania Programu Regionalnego
al. Niepodlegtosci 34, 61 - 714 Poznan.

5. Punkt Naboru Wnioskéw znajduje sie w holu gtéwnym Urzedu i czynny jest od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.

6. O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do jednostki (wymienionej
w pkt. 4), a nie data jego nadania.

7. Pracownik przyjmujacy wniosek nie dokonuje weryfikacji kompletno$ci ztozonych dokumentow.

8. Ztozenie Dokumentéw w wersji papierowej zlozone po okreslonym powyzej terminie
oraz do niewtasciwej instytucji skutkuje pozostawieniem ich bez rozpatrzenia.

9. W przypadku braku ztozenia dokumentéw w tozsamej wersji papierowej badz w sytuacji,
gdy wniosek o dofinansowanie przestany zostanie wytgcznie w formie dokumentu
elektronicznego nie traktuje sie go za skutecznie ztozony i nie bedzie podlegat ocenie.

10. W trakcie trwania naboru po ztozeniu wersji elektronicznej wniosku (przed ztozeniem
tozsamej papierowej wersji wniosku do 1Z WRPO 2014+), istnieje mozliwos¢ wycofania
ztozonego w LS| 2014+ wniosku w celu dalszej edycji. Po wycofaniu wystanego elektronicznie
wniosku i jego edycji, nalezy w systemie LS| 2014+ wysta¢ ponownie elektroniczng wersje
wniosku a nastepnie wygenerowac z niej nowa wersje PDF (PDF z nowg suma kontrolng), ktérg

nalezy wydrukowac i dostarczy¢ w ciggu 5-ciu dni roboczych do Punktu Naboru Wnioskéw,
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o ktorym mowa w czesci IV B pkt. 4i 5.

UWAGA! Przed zlozeniem wniosku do 1Z WRPO 2014+ nalezy poréwna¢ zgodnos¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LS| 2014+. Wnioski
o niezgodnych sumach kontrolnych pozostaja bez rozpatrzenia. Wniosek skutecznie
ztozony to taki, ktérego sumy kontrolne w wersji elektronicznej i w wersji papierowe;j

sg tozsame.

Wersja papierowa wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami powinna by¢ wpieta

W _segregatorze umieszczonym w _zamknietym pudetku archiwizacyjnym w taki sposoéb,

aby mozliwy byt tatwy dostep do wszystkich dokumentéw, niepowodujacy ich zniszczenia

lub uszkodzenia.

11. Wszystkie zatgczane kopie dokumentow muszg zosta¢ potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem przez Whnioskodawce.

12. Pytania dotyczace obstugi systemu LSI 2014+ mozna przesytaC za pomocg formularza

=

N

()

kontaktowego dostepnego w zaktadce ,kontakt” w systemie LS| 2014+. Udzielane jest takze

wsparcie techniczne w zakresie obstugi systemu LS| 2014+ pod numerem tel. 61 626 71 09.

C. Procedura ztozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
w przypadku awarii systemu LS| 2014+.

W przypadku zaistnienia przyczyn obiektywnych, (awaria systemu LS| 2014+) IZ WRPO 2014+
zastrzega sobie mozliwo$s¢ wydituzenia naboru lub zmiany formy skfadania wniosku
przewidzianej w ogtoszeniu o konkursie podajgc przedmiotowe informacje poprzez Strone
Internetowg Programu oraz Portal.

W przypadku zmiany formy aplikowania, ztoZzenie wniosku wraz z zatgcznikami nastepuje poza
systemem LSI 2014+.

Dokumentacja niezbedna do ztozenia wniosku (w tym jego wzér) dostepna bedzie na Stronie
Internetowej Programu oraz Portalu.

Wzoréw dokumentédw nie mozna modyfikowaé, ani wprowadza¢ w nich blokad
uniemozliwiajgcych dostep do dokumentéw w wersji elektronicznej (poza tabelami, ktére
sg edytowalne — dodawanie dodatkowych wierszy/kolumn).

Szczegotowe zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie zostaty okreslone w Instrukciji
wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Whniosek oraz Studium Wpykonalnosci nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w dwdch
egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej (ptyta DVD lub CD). Pozostate zataczniki w dwdch
egzemplarzach nalezy dostarczyé w wersji papierowe;.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w informacji, o ktérej mowa w czesci IV
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C pkt.1.
8. Whnioski dostarczone po uplywie terminu okreslonym w informacji, o ktérej mowa w czesci IV

C pkt.1. pozostawia sie bez rozpatrzenia.

D. Studium Wykonalnosci

1. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobligowany zatagczy¢ Studium
Wykonalnosci.

2. Instytucja Zarzadzajgca w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu okreslita Instrukcje
do sporzadzenia Studium Wykonalno$ci, czyli zalecenia w zakresie pozadanej formy czesci
opisowej oraz czesci finansowej Studium Wykonalnosci wobec Whnioskodawcéw aplikujacych
o wsparcie w ramach Dziatania 1.5, Poddziatanie 1.5.2.

3. Szczegdtowe wymogi zostaty opracowane na podstawie aktualnych uregulowan prawnych,
krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan
(pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli tych okreslonych w Instrukcji do sporzadzenia
Studium Wykonalnoéci nie mozna zastosowa¢ do danego projektu lub ich zastosowanie jest
nielogiczne lub niecelowe.

4. Sposob przygotowania Studium Wykonalnosci podlega weryfikacji w trakcie oceny formalne;.

5. W przypadku Studium Wykonalno$ci, stanowigcego zatgcznik do wniosku, oprocz formy
papierowej, wymagane jest ztozenie réwniez wersji elektronicznej, zapisanej na nosniku (ptyta
CD lub DVD) w formacie Word — czes$¢ opisowa oraz EXCEL — czes$¢ obliczeniowa.

6. Arkusz kalkulacyjny EXCEL, o ktérym mowa w punkcie 5, nie moze by¢ chroniony, w arkuszu
powinny by¢ widoczne formuty pokazujace powigzania pomiedzy poszczegdlnymi wielkosciami

finansowymi.

E. Ogdlne zasady przeprowadzania oceny projektow.

1. Projekty podlegajg ocenie przeprowadzanej przez KOP.
2.0cena projektow przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria Wyboru Projektéw zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+.
3. Ocena projektow obejmuije:
a) ocene formalng;

b)  ocene merytoryczna.

F. Ocena formalna.

1. Wnioski podlegajg ocenie formalnej w terminie 45 dni roboczych liczonych od uptywu
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ostatecznego terminu przewidzianego na skuteczne ztozenie papierowej wersji dokumentacji
aplikacyjnej w konkursie. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostaé
przediuzony, wowczas informacja o przedtuzeniu zostanie umieszczona na Stronie
Internetowej Programu oraz Portalu.

Ocena formalna dokonywana jest przez KOP na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+ - stanowigcych zatgcznik nr 1
do Regulaminu. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow spowoduje odrzucenie wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku wystgpienia brakéw lub bteddéw formalnych (m.in. dotyczacych kompletnosci
wniosku) DWP mailem lub faksem wzywa Whnioskodawce do poprawy wniosku
i/lub uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej w wyznaczonym terminie (dotyczy kryteriow
formalnych ~w  przypadku  ktérych istnieje = mozliwos¢ jednorazowej  korekty).
Pismo o korekte/ uzupetnienie dokumentacji projektowej kierowane jest na adres e-mail lub
numer faksu wskazane w punkcie 2.1 ,Dane wnioskodawcy” wniosku o dofinansowanie.

W przypadku aplikowania w trybie okreslonym w punkcie IV B niniejszego Regulaminu,
w momencie wystania informacji dotyczacej koniecznosci dokonania korekty/ uzupetnienia
wniosek ziozony w systemie LSI 2014+ otrzymuje status ,skierowany do korekty”,
co umozliwia dokonanie przez Wnioskodawce wtasciwych poprawek.

Za date doreczenia pisma o korekte/ uzupetnienie dokumentacji projektowej, o ktérym mowa
w punkcie 3 uznaje sie date wystania maila lub faksu. Pismo o korekte /uzupetnienie
dokumentacji projektowej w wersji papierowej wysytane jest réwniez listownie na adres
podany w danych do korespondencji we wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia i/lub poprawy btedéw we wniosku
o dofinansowanie oraz dokumentacji aplikacyjnej w terminie nieprzekraczajacym 7 dni od dnia
doreczenia pisma o korekte/ uzupetnienie dokumentacji projektowej. Korekte nalezy wystac
w LS| 2014+ oraz dostarczy¢ w wersji papierowej osobiscie lub drogg pocztowa/przesytkg
kurierska w wyzej wymienionym terminie, a wiec w ciagu 7 dni od doreczenia pisma o korekte/
uzupetnienie dokumentacji projektowej na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Departament Wdrazania Programu Regionalnego

al. Niepodlegtosci 34, 61 - 714 Poznan.

Decyduje data wystania w LS| 2014+, a w przypadku wersji papierowej data nadania.
Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupetnien i/lub poprawy, o ktérych mowa powyzej,
wytgcznie w zakresie wskazanym przez DWP.

Usuwajagc uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowaé sie do wskazowek
zawartych w otrzymanym wezwaniu DWP oraz przestrzegaé zasad dotyczacych
przygotowania dokumentaciji projektowej okreslonych w dokumentacji konkursowe.

Whnioski, ktére nie zostang poprawione lub uzupetnione zgodnie z pismem o korekte/
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

uzupetnienie zostajg odrzucone.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie oraz poprawienie w nim omytki nie moze prowadzi¢
do jego istotnej modyfikaciji. Istotng modyfikacje stwierdza 1IZ WRPO 2014+.

Skorygowany i/lub uzupetniony wniosek, ztozony w terminie wskazanym w wezwaniu przez
DWP, podlega ponownej weryfikaciji.

Brak ztozenia korekty dokumentaciji projektowej (zarowno wersji elektronicznej jak i papierowej)
jak i ztozenie przedmiotowej dokumentacji po terminie skutkuje odrzuceniem wniosku
o dofinansowanie.

W ramach oceny formalnej prowadzona jest réwnolegta weryfikacja prawidtowosci
sporzadzenia Studium Wykonalnosci.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéow formalnych, ktére nie mogag byé poprawione
lub uzupetnione, wniosek jest odrzucany bez przeprowadzania dalszej oceny. Po zakohczeniu
oceny formalnej wszystkich wnioskéw ztozonych w konkursie Wnioskodawca otrzymuje
pisemng informacje o wyniku oceny.

Ocena formalna konczy sie:

1) przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej;

lub

2) odrzuceniem wniosku.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetnienia co najmniej jednego z kryteridw
formalnych DWP przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o negatywnej ocenie wniosku
(doreczenie nastepuje zgodnie z regulacjami art. 44 KPA) wraz z pouczeniem o mozliwosci

whniesienia protestu.

G. Ocena merytoryczna.

Ocena merytoryczna odbywa sie w ciggu 60 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej
(data zatwierdzenia przez Dyrektora DWP listy projektéw po ocenie formalnej).

W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zosta¢ wydtuzony. Informacja
0 przedtuzeniu terminu oceny wnioskOw zamieszczona zostaje na Stronie Internetowej
Programu oraz Portalu.

Oceny merytorycznej dokonujg cztionkowie KOP w oparciu o Kryteria Wyboru Projektéw
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020, bedace Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie w oparciu o dwa rodzaje kryteriow:

a) Kryteria dopuszczajace, zawarte w pozycji ,Etap I, pkt. 2 ocena merytoryczna” Kryteridow

Wyboru Projektéw;
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b) Kryteria wartosciujace, zawarte w pozycji ,Etap |, pkt. 2 ocena merytoryczna” Kryteriow

Wyboru Projektow.

Projekt umieszczony zostaje na liscie rankingowej jezeli spetnia wszystkie kryteria formalne,
merytoryczne dopuszczajgce oraz uzyska co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow
(za kryteria merytoryczne wartosciujgce) co stanowi 24 pkt. Na liscie rankingowej projekty

zostajg umieszczone zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

. Lista projektbw po ocenie merytorycznej zostanie umieszczona na Stronie Internetowej
Programu oraz Portalu.
. Whnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wyniku oceny merytorycznej oraz o prawie

do wniesienia protestu.

. Utworzenie listy rankingowej oraz wybér projektéw do dofinansowania.

Wybor projektdow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty ZWW.

Na podstawie uchwaty ZWW 1Z WRPO 2014+ publikuje na Stronie Internetowej Programu
oraz Portalu liste projektéw wytonionych do dofinansowania oraz projektéw ktére w wyniku
oceny uzyskaty wymagang warto$¢ co najmniej 60% maksymalnej liczby punktéw jednak,
dostepna alokacja uniemozliwita przyznanie im dofinansowania podajgc m.in.:

a) nazwe Whnioskodawcy;

b) tytut projektu;

c) wartos¢ dofinansowania projektu.

W terminie 10 dni roboczych od podjecia przez ZWW decyzji o wyborze projektéw
do dofinansowania Wnioskodawcy sg pisemnie informowani o umieszczeniu projektu na liscie,
o ktérej mowa w pkt. 2.

W przypadku uzyskania przez projekty takiej samej liczby punktéw, projekty o najwyzszym
procentowym udziale wktadu wtasnego uzyskujg pierwszenstwo na liscie rankingowej przed

projektami z udziatem odpowiednio nizszym.

Procedura odwotawcza.

Szczegoétowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie w rozdziale
15 Ustawy wdrozeniowe;j.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje sie jeden
srodek odwotawczy, jakim jest protest. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania
uméw z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalifikowalne do dofinansowania.
Protest moze dotyczy¢ negatywnej oceny wniosku na kazdym etapie wyboru projektéw
zaréwno w zakresie formalnym i merytorycznym, jak i decyzji 1IZ WRPO 2014+ o wyborze
wniosku do dofinansowania. Protest moze wnies¢ kazdy Whnioskodawca, ktérego wniosek

o dofinansowanie otrzymat negatywng ocene. Uprawnienie Whnioskodawcy w tym zakresie
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powstaje z dniem otrzymania pisemnej informacji o wyniku oceny wniosku na danym etapie

oceny.

Negatywng oceng, o ktérej mowa w pkt. 3 jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt

kryteriéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+, w ramach ktoére;:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektéw,
na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub skierowany
do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spemnit kryteria wyboru projektow,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel srodkow,
to jest kwoty $rodkéow przeznaczonych zgodnie 2z ogtoszeniem o konkursie
na dofinansowanie projektéw.

Wyczerpanie w ramach konkursu $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 4 lit. b, nie moze stanowié

wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Protest nalezy wnies¢ do Dyrektora DPR (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Wielkopolskiego, Departament Polityki Regionalnej al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan)

dziatajacego w imieniu 1IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca sktada protest bezposrednio do DPR

w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku, zgodnie

z pouczeniem w niej zawartym. O dochowaniu terminu decyduje data nadania pisma

w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub data zlozenia protestu w sekretariacie DPR,

w godzinach urzedowania.

Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) dane Wnioskodawcy;

c)  numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza,

wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny

(jezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce) wraz z uzasadnieniem;

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem

oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do dziatania

w imieniu Wnioskodawcy.

W wypadku zmiany danych wnioskodawcy, zawartych w tresci protestu, jest on zobowigzany
niezwtocznie powiadomié Dyrektora DPR o zmianie danych. W szczegdlnosci wnioskodawca

zobowigzany jest do informowania o zmianie adresu do doreczen.
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9. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 Ustawy wdrozeniowej.

12 Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 Ustawy wdrozeniowej w przypadku nieuwzglednienia protestu,
negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w tym
w przypadku o ktérym mowa w art. 66 ust 2 pkt. 1 Ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze
w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng

do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

V. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

Udzielenie dofinansowania Wnioskodawcom, ktérzy ztozyli wniosek w ramach WRPO 2014+
i znalezli sie na liscie rankingowej, nastepuje na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
zawieranej przez ZWW z Beneficjentem.

Do momentu podpisania umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany
dysponowaé wszelkimi zalagcznikami koniecznymi do podpisania umowy, ktére sklada

w odpowiedzi na pismo wymienione w czesci V A, pkt. 2.

A. Ztozenie zatagcznikow do umowy.

1. Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana jezeli:
a) zostata podjeta uchwata w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania przez ZWW;,
b) weryfikacja formalna i prawna zatgcznikow do umowy zakonczona jest wynikiem
pozytywnym;
c) podpisanie umowy nie spowoduje przekroczenia limitu dostepnej alokacji;
d) Whnioskodawca nie jest wykluczony z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4
ustawy o finansach publicznych.

2. Whnioskodawca wzywany jest (pismo za potwierdzeniem odbioru oraz e-mail) do przestania
w terminie 10 dni roboczych - liczac od daty otrzymania informacji o wyborze projektu
do dofinansowania — danych idokumentéw (zatgcznikdédw) niezbednych do sporzadzenia
umowy:

a) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami wystawionego nie wczesniej niz dwa
miesigce liczac od dnia przedtozenia (w przypadku spotki cywilnej zaswiadczenia powinny
by¢ wystawione dla kazdego wspdlnika osobno jak i dla spotki);

b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach wystawionego nie
wczesniej niz dwa miesigce liczac od dnia przedfozenia (w przypadku spotki cywilnej

Regulamin konkursu dla Poddziatania 1.5.2 19

Wzmocnienie konkurencyjnosci kluczowych obszarow gospodarki regionu




d)

f)

9)

h)

K)

zaswiadczenia powinny by¢ wystawione dla kazdego wspélnika osobno jak i dla spotki);
kopii umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu (wyjasnienie:
rachunek bankowy musi by¢ przeznaczony do obstugi wytacznie tego projektu, moze to byc
subkonto lub rachunek pomocniczy w ramach istniejacego juz konta — wéwczas nalezy
dostarczy¢ zaréwno kopie umowy rachunku bankowego jak i kopie dokumentu
swiadczacego o utworzeniu subkonta/rachunku pomocniczego). Mozliwe jest
wyodrebnienie drugiego konta bankowego do obstugi projektu w walucie obcej. Do obstugi
zaliczki nalezy wskazac¢ odrebne konto. Aby unikng¢ pomytek w umowie, prosze w pismie
przewodnim wymieni¢ numer konta i wskazaé jego przeznaczenie (do refundacji,
do zaliczki);

dokumentu potwierdzajacego umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu Wnioskodawcy
(w przypadku petnomocnictwa dla podmiotu podpisujgcego umowe w imieniu
Whioskodawcy, wytgczona jest czynnos¢ ustanowienia zabezpieczenia);

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia wniosku nie ulegly zmianie dane
dotyczace Wnioskodawcy zawarte w dokumencie rejestrowym. W przypadku, gdy dane
zawarte w dokumencie ulegly zmianie, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o rodzaju dokonanych
zmian;

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia zlozenia wniosku status Whnioskodawcy nie
ulegt zmianie;

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia wniosku Wnioskodawca nie otrzymat
pomocy de minimis. W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy przedtozy¢ kopie
aktualnych zaswiadczen o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis;

oswiadczenia o nienaktadaniu sie finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej, Funduszu Spojnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy
lub programoéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zzrédet finansowania krajowego
i zagranicznego;

o$wiadczenia o realizowaniu / niezrealizowaniu innych projektow wspoffinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci, lub innych zwrotnych
i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zzrodet
finansowania krajowego i zagranicznego (w przypadku realizowania innych projektow
prosimy o podanie nazwy programu, tytutu projektu, catkowitej wartosci projektu, wartosci
dofinansowania, okresu realizacji);

informacji o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej, otrzymanej od dnia zlozenia
wniosku, w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych wskazanych w Projekcie
lub oswiadczenie o braku takiej pomocy;

oswiadczenia potwierdzajacego, ze od dnia ztozenia wniosku Wnioskodawca nie byt karany
na mocy przepiséw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania

pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej
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Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013
r. poz. 885 ze. zm.);

I)  harmonogramu pfatnosci;

m) os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT,;

n) kopii umowy spétki cywilnej (jesli dotyczy);

0) os$wiadczenia — informacji wymaganych do zakwalifikowania przedsiebiorstwa do kategorii
MSP (jesli dotyczy);

p) dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw finansowych na pokrycie wkiadu
wilasnego z tytutu wydatkéw kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych.
Zabezpieczeniem ww. $srodkow moze by¢ umowa kredytowa, promesa kredytowa, lokata
bankowa z jasno okreslonym przeznaczeniem lub inne wiarygodne formy zabezpieczenia
srodkéw;

gq) karty wzoréw podpiséw i pieczeci;

r) wskazanie adresu do korespondencji;

s) zatacznik do wniosku o dofinansowanie w ramach WRPO na lata 2014 — 2020 w zakresie
Oceny Oddziatywania na Srodowisko;

t) pozwolenie na budowe z klauzulg ostatecznosci/ zgtoszenie wykonania robét budowlanych
wraz z zaswiadczeniem organu o niewnoszeniu sprzeciwu/ oswiadczeniem Whnioskodawcy
0 niewnoszeniu sprzeciwu przez organ; wycigg z dokumentacji technicznej; pozostate
dokumenty administracyjne niezbedne do realizacji inwestycji, w tym dokumenty OOS

wskazane w czesci VII punkcie 4 niniejszego Regulaminu.

3. W uzasadnionych przypadkach termin na uzupeinienie dokumentéw wymienionych
w czesci V A, pkt. 2 moze zostaé wydluzony na wniosek Wnioskodawcy decyzjg
Dyrektora DWP. O zmianie terminu zlozenia =zalacznikébw powiadamia si¢
Whnioskodawce pisemnie/e-mailem.

4. W przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej weryfikacji zatacznikow, iz przekazane
przez Wnioskodawce dokumenty sg niekompletne lub nieprawidtowe, Wnioskodawca jest
wzywany pisemnie do uzupetnienia brakow w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia.

5. Jezeli w wyznaczonym terminie wymagane dokumenty/zataczniki nie zostang dostarczone,
projekt moze zosta¢ usuniety z listy rankingowej, o czym Wnioskodawca jest pisemnie

informowany.

Beneficjent zobowigzany jest ustanowi¢ na rzecz IZ WRPO 2014+ zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy i trwatosci projektu. Forma zabezpieczenia zostata okreslona we wzorze

umowy o dofinansowanie projektu.
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B. Sporzadzanie umowy o dofinansowanie projektu.

1 Umowa sporzadzana jest wedtug okresdlonego wzoru, na podstawie kompletnego wniosku
o dofinansowanie, stanowigcego zatgcznik do umowy. Najwazniejsze postanowienia umowy
okreslajg m.in.:

a) przedmiot umowy;

b) catkowitg wartos¢ projektu;

c) wartos¢ dofinansowania;

d) obowigzki stron;

e) warunki przekazywania ptatnosci;

f) forme zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy;

g) zasady sprawozdawczosci i kontroli;

h) warunki rozwigzania umowy oraz warunki zwrotu dofinansowania.

2 Po przygotowaniu projektu umowy sprawdzany jest poziom dostepnej alokacji. W przypadku
przekroczenia poziomu dostepnej alokacji, ktérego dotyczy umowa, procedura podpisywania
umow jest wstrzymywana. Wnioskodawca zostaje o zaistniatej okolicznoéci poinformowany
pisemnie wraz z propozycjg uzgodnienia nowej wartosci projektu oraz nowych Zzrodet
finansowania projektu zawartych w formularzu wniosku, uwzgledniajagcych dostepne w alokaciji

srodki finansowe.

VI. Okres realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do rozpoczecia realizacji projektu nie pézniej niz 3 miesigce od dnia
podpisania umowy, natomiast zakohczenie realizacji projektu musi nastgpi¢ nie pozniej niz
do 31.12.2017 roku. Po podpisaniu umowy na pisemny wniosek Beneficjenta termin zakohczenia
realizacji projektu moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu pisemnej zgody 1Z WRPO

(w uzasadnionych przypadkach).

VII. Informacje dodatkowe.
1. W trakcie trwania konkursu IZ WRPO 2014+ zastrzega mozliwos$¢ zmiany zapisow w tresci

Regulaminu.

2. 1Z WRPO 2014+ zastrzega mozliwo$¢ zawieszenia, jak i uniewaznienia postepowania
konkursowego na kazdym z jego etapow. Moze to nastgpi¢ w szczegolnosci w przypadku
zaistnienia sytuaciji, ktérej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktérej
wystapienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej.

3. W przypadku przedsiewzie¢ objetych Aneksem | lub Aneksem Il do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. zmieniajacej dyrektywe
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2011/92/UE w sprawie oceny wptywu wywieranego przez niektére przedsiewziecia publiczne
i prywatne na $rodowisko, (dalej: dyrektywa OOS) - konieczne jest przediozenie decyzii
o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego
postepowania w sprawie wydania ww. decyzji (dalej: dokumentacja OOS). Obowigzek
posiadania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach oraz tryb jej wydania reguluje ustawa
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (dalej:
UOOS)>.
Dokumentacja OOS sktadana na etapie umowy o dofinansowanie projektu (wskazana
w czesci V A pkt. 2 lit. t) obejmuje:
a) wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartg informacyjng
przedsiewziecia (w tym: potwierdzenie poinformowania spoteczenstwa o wszczeciu

postepowania);

b) opinie wiasciwego organu administracji (wlasciwego regionalnego dyrektora ochrony
$rodowiska, ti. RDOS) oraz opinie wtasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarne;
w sprawie potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko i ewentualnie

zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (jesli zostata wydana);

c) postanowienie organu wiasciwego do wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach,
stwierdzajgce obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia
na $rodowisko lub postanowienie nie stwierdzajagce potrzeby przeprowadzenia oceny

oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko;

d) raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko (dotyczy wylgcznie przedsiewziec,
w przypadku ktorych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania

przedsiewziecia na sSrodowisko);

e) potwierdzenie przeprowadzenia konsultacji spotecznych (dotyczy wytacznie przedsiewziec,
w przypadku ktorych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania

przedsiewzigcia na srodowisko);

f) decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach (w tym: potwierdzenie poinformowania
spoteczenstwa o wydaniu decyzji), przy czym dla przedsiewzie¢, dla ktérych stwierdzono
obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko — nalezy
przediozy¢ decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z uzgodnieniem warunkow
realizacji przedsiewziecia (postanowienie wiasciwego organu, tj. RDOS) oraz opinie

wiasciwego organu Panhstwowej Inspekcji Sanitarnej, jesli zostata wydana.

Zaleca sie unikanie dzielenia przedsiewzie¢ i np. wystepowania o wydanie decyzji

2Dz.U. 2013.1235 ze zm.;
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o srodowiskowych uwarunkowaniach dla kazdego z etapéw przedsiewziecia oddzielnie. Nalezy

wskazaé, ze w $wietle art. 3 pkt. 13 UOOS: ,przedsiewziecia powiazane technologicznie

kwalifikuje sie jako jedno przedsiewziecie, takze jezeli sg one realizowane przez rézne podmioty”.
Z kolei zgodnie z art. 63 ust. 1 UOOS obowiazek przeprowadzenia oceny oddziatywania
na $rodowisko dla planowanego przedsiewziecia mogacego potencjalnie znaczaco oddziatywaé
na s$rodowisko stwierdza, w drodze postanowienia, organ wifasciwy do wydania decyzji
o srodowiskowych  uwarunkowaniach, uwzgledniajgc  m.in.  rodzaj i charakterystyke

przedsiewziecia, z uwzglednieniem powigzan z innymi przedsiewzieciami, w szczegodlnosci

kumulowania sie oddzialywan przedsiewzie¢ znajdujgcych sie na obszarze, na ktoéry bedzie
oddzialywaé przedsiewziecie. Z uwagi na powyzsze, wymagane jest przedtozenie jednej decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ powigzanych technologicznie, w tym
w miare mozliwosci z uwzglednieniem powigzan z innymi przedsiewzieciami realizowanymi na tym

samym obszarze.

Zwraca sie tez uwage, ze zgodnie z art. 72 UOOS wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach musi nastgpi¢ przed uzyskaniem przez Beneficjenta m.in. decyzji o pozwoleniu

na budowe oraz decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Ponadto dla przedsiewzie¢ inwestycyjnych nalezy przedstawié:

a) zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (dotyczy
wytgcznie przedsiewziec infrastrukturalnych, w tym takze objetych Aneksem I lub Aneksem
Il do Dyrektywy OOS);

b) Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (dotyczy wytacznie
przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, w tym takze objetych Aneksem | lub Aneksem Il
do Dyrektywy O0S).

VIll. Zataczniki do Regulaminu.

e Zafgcznik 1 — Kryteria Wyboru Projektow w ramach dziatan wspoftfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dziatanie 1.5);

e Zatgcznik 2 — Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficienta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020;

e Zatgcznik 3 — Wzoér wniosku o dofinansowanie;

e Zafgcznik 4 — Instrukcja do sporzgdzania Studium WykonalnosSci (cze$¢ opisowa
i finansowa);

e Zatgcznik 5 — Wzér umowy o dofinansowanie projektu;

e Zatgcznik 6 — Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem

Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztéw objetych
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dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

e Zafgcznik 7 — Wytyczne |nstytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem

Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych

w ramach osi priorytetowych 1, 2, 3, 4,51 9.
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez paristwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF - format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikdw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdéc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naboréw bedsg dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtdwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajgcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby méc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwach wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI12014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W Wwielkopolski Regionalmy Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie REjestracia Kontakt  Pomoc

Strona ghowna - Rejestracia Nalezy wybra¢ zaktadke € A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratarern Danych Osohowych gromadzonych wosystemie L3I2014+ jest Marszatek Wojewddziwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu pray
al. Migpodiegiosei 18. Dane w systemie LSI2014+ s3 gromadzone w celu rejestracji wnioskdw o dofinansowanie przez podmioty Zgtaszajgoe w Okresie
programowania 2014-2020

FPodanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji YWielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyinego na lata 2014-2020

Kazdy 7 Pafstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | aktuslizacii oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich preetwarzania do
Administratora Danych Osobowych

Viyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych prrez Administratora Danyeh Osobowych w zakresie niszhednym do realizac)i Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyinego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa £ dnia 29 sierpnia 1897 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. 2014 . poz. 1182 72 2m.)

Przeczytatam / Przeczytatem i Akceptuje regulamin Systemu LSI2074+,

Nastepnie nalezy zapoznac Mie akceptuje
sie z regulaminem LS12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Frojekt finansowany przez Unig Europejska Fundusze Uni =
: nia Europejska
z Eurnpejsk!clh Fundus;.zy Ehtruldura\nych Europejskie @ x;mm;ﬁsgmnzm Europajikie Fundusos
i Imwestycyjne Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne
Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres

e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
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telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakdéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostat: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato; 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ) 111111111] 2
Hasto *

Przepisz tekst

Y fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczane * s3 wymagane

Powraot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie” — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
poél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

Od tej pory podmiot zgtaszajgcy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pol (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypelniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracj¢ w przypadku braku badz biednego formatu wypehienia pol (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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1.2. Logowanie w LSI2014+

Podrecznik Beneficjenta

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M wielknpolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie  Fejestracjia  Kontakt  Pomoc

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *

anna.nowak@omail.com

@ Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczne z akceptacia, reguiaminu

C ‘A-

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie

Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl prypomnienie hasta.

Albywrj ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Eurapejska Fundusze
z Europejskich Funduszy Strukturalnych Europejskie 3;;‘;’},?;_5";‘(?5‘(53‘ &
e stycyinych Program Regionalny

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

Zaloguj

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Adres e-mail (login) *

anna.nowak@@amail.com

Hasto *

O Zzlogowanie sie w Systemie LSI12014+ jest rdwnoznaczne z akceptacja regulaminu.

Przepisz tekst

lﬁeh\ Fohierz nowy kod lufehh

Pola oznaczone ™ g wymagane,

Zalagu

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamigtasz hasta uzyj opcji preypomnienie hasta.

Akbywil] ponownie swoje konto
(opcia dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbwacyinego ub zotosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danyeh osobowych .

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Po zalogowaniu, domyslnym widokiem jest ,Lista wnioskéw” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wynioskl = konto -

Strona gtowna /. Lista wnioskow

Lista wnioskaw

Lista wnioskow

Lista whioskaw usunietych

Moy Whiosek - Tryo Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursoy
@ Filtr zazwansowany
Mowey Wniosek - Projekty
puzakunkursawe
MNumer MNumer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji

Udostepnione wnioski naboru i ryiny i y  projektu  NIP | wutworzenia —modyfikacji | elektronicznej

Mg Znaleziong wyhikdw

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zagwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

Kontakt

Zalogowany |

Czy dostarczono
wersje papierowa

Podrecznik Beneficjenta

Pomoc
C a-
1
Status
wniosku  Operacje

Nosé

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP  utworzenia dyfikacji

Mie znaleziono wynikow:

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domys$lny widok po zalogowaniu

Operacje

Strona 13z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whiesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wninski - Kaonta - Hontakt Fornoc

Mnje dane
Strona gifuna - Moje zezwolenia P — 4« ‘A~

Zmiana hasta

vany )

wylogu)
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechn uniemaozli logowanie sie do systemu Sprzeci

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajacego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone " 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

(opcja dia podmiotaw, Kiore nie otrzymaty linku akbpwacyinego lub Zoosiy sprzecin dotyczacy przetwarzania canych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujacego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczeéniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»Przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacja o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienié

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i e zapisaé

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wislkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Vininski - Konto ~  Kontakt  Pomoc

oje dane

ha~

-

Strona giowna . Zmiana hasta Zerwolenia

Zmiana hasta

Wylngu)

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe hasto *

Powtorz nowe hasio *

Pols nznaczone =8 WYMagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujgcego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos$¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,, Wnioski”,
»,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelnosé wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winiosk - onto - Fontakt Pomaoc

Lista wnioskow

Lista wnioskew usunietych

Moy WRinsek - Tryh Konkursowsy
Lalogowany

I

Moy WWninsek - Projekty pozakonkursowe

Utostepnione whinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskéow usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zardwno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wystaé wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegdtowieniu WRPO2014+) mogag

whioskowa¢ o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyskaé dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktéry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotow
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Woéwczas Podmiot zgtaszajagcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktdre zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i nazwisko * (pozostat: 232

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien zgtosic

nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”.

Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4
i i | Mie wyb lik
Wybietz plk | Fie wybran pli Przepisz tekst
Zatacznik #5

Wbierz plik | Mie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i
nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktérej pojawit sie btad oraz szczegétowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btagd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc

Strona givwna ¢ Pomoc ! A/A T

Pomoc

Pliki do pobrania

* Podrecznik Uzytkownika LS12014 wersja 1.1, pdf
o Fatacznik nr 1Whniosek o nadanie dostepu do nabordw prowadzonych w tryhie pozakonkursowym docx
o regulamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v’ przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawno$¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowg

Szczegoétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mégt utworzy¢, wypetnié¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e  Numer naboru — unikalny numer naboru;
e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogfoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Nowy Whniosek — Tryb
W konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

Lista naboréw. Tryb konkursowy | J ] ,
Lista wnioskéw usunietych &, Utworz wniosek”

owy Whinsek - Tryh konkursowy Data Rozpocz Zakonczenie naboru

Ud — 1 ogloszenia w Systemie (data i temie {data i Status Dodatkowe
ostgpnione wnioski Humer naboru Ko i nazwa dzialania naboru godzina) godzing naboru informacje Dperacje

ie naboru

RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-00115 wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie), 09:47

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M5 189:58 120% jjj
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< Krok 2 - Identyfikacja WWnioskodawcy

2.1, Dane Whnioskodawcy

. *
Hazwa Wnicskodawey

*
Forma prawna

"
Forma wlasnosci

Typ Wnioskodawey ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 257

Hr faksu  (pozostate: 35)

o
E-mail

Adres strony www

Kraj *

Palzka

Wojewddztwo *

wielkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostate: 2500

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
11l Informacje o projekcie

V. WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VIL Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
IX_ Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ™® (pozostate: 100

Hr lokalu [pozostato: 100

Kod pocztowy

— wersji roboczej.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w

Pocrta * (pozostato: 50)

we*

REGON *

i *
Status przedsiehiorstwa

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Whioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedweczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrowrn

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkelna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Swinment T ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystaé
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

?
Deramics balrad
Hasto musi skiadad sie preynajmniej z 8
- | Znakow, wiym przynajmnie] 7 jednej

wielkig] litery i jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow
We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetfnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiaja sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupekniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowa¢ wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostato: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna
02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszenego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: gwarancje lub srodki réwnowazne 2

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie
pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,Powiat”. Wybierajgc gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowos$¢” bedzie mozina wybra¢ dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie
Powiat *

Sremski ?
Gmina *

Srem 2

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica *
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwo$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybrane] przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

‘UI ?

| 17 Putku Wanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[«] |Maj BI 2015 E 0 |na Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 & 7 8 9 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodac¢ wiersze, uzywajgc przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomorskie brodnicki Bartniczka
e e e
Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycjg
Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktory
automatycznie wylicza cze$é wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).
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5.2. Planowane/docelowe zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa irddta finansowania wydatkdw

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

63 000,00

Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacii Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
iiekwalifikowalne |ogdtem kategoril
Suma Suma Suma

Operacje

1.000,00|1 010,00

100000

1 010,00
0,00

1 000,00 |1 010,00

Dodaj ks

Przelicz tahe

Strona 31z53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki

ponoszone 2015
b"""‘ ETs Cross- | i trusak - Koszty
obszarem | PONOSIONE | ipqncing | SrodKi trwate Stawka jednostkowa (T/H) ame | personeiu im. RAZEM  |Wkiad
objetym |poza teryt.ug| " (i) ziecone (1| "7 cens
programem, (TIN) Liczba B tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (TIH)
0.00] 0,00 0,00 0,00
0,00] 0,00 0,00 0,00
el
0,00 0,00 0,00 0.00] Eayy; | ([0
Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow
oskodawey |Wydatki Wiydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (T/H) Zadania Koszty im.” Liczba Cena Eacznie RAZEM Wikiad wissry [Dofinansowanie| oY
financing |17 e 2lecone (TiN) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE|(T/H) Nio 1= Nio )
Z|obszarem | (TN} Nie © © e
objgtym e e e
programem, | M€
ale na teryt.
UE (TIH)
Nie
0,00] 0,00 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00, 0,00, 0,00,
0 0,00/ 0,00
0 0,00/ 0,00,
0,00] 0.00] 0,00
0.00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00] 0.00)
0,00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00 0,00
4
Przelicz tabele 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabdér ma mozliwosé zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anulyj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

oraz "™ . Wybranie opcji

Mozliwe sg do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.

Strona 32z53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Uwaga!/

e Nalezy pamietad, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > lub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whniosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje  projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawz Sprawz

whniosku wskazujgc przycisk |, Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

Zatwierdz w

btednie, rowniez po wecisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
* Tabela 5.1.4° Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.

* Tabela 5.1.4° Wkiad wiasny z fabeli 5.1.1 oraz 5.1 4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.
« Tabela 5.1.1° W wierszu "Wktad wtasny ogdtem", suma z poszczegalnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Whkiad wiasny”

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga/

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

o W widoku , Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE/J".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Whniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedg przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierdz wersjg koncowg

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

® Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna ' Lista wnioskéw / Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenciji ! ‘A~
Zwin menu Zalogowiarny | 1

Nab tal zawi - . . .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenc;ji >

04-20 00:00. Wyslanie
wniosku nie bedzie

mozliwe, azdemomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia konkursu

© 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

© 03941 05 priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia T o R Tl T e L Tl e L o e o e E e e et P Pt P e

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk AKkcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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PrzejScie do

nastepnej strony

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Zapisz wersje

Zapisz wersje rohoczy

robocza

Zatwierdz wersje

Fatwierdz '|,|'|,|'E!['Eij|3 kaofic I:I'I,l'l,l'a_ i iy .||'5|||

konicowa i wyslij

Sprawds
Sprawdz (walidacja)

Podrecznik Beneficjenta

Nieaktywne w przypadku wypelniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypelnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypeinienia wniosku. Jezeli
wniosek zostat uzupelniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymaég formalny o kompletnoSci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wystaé wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysylanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktére
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyréznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w catym wniosku.

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.
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Anuluj

Generdj FOF

W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnos$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6tow dotyczacych
bted6éw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest r6zny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’® pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenia kankursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdwnej)

i uzyé przycisku = wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuaciji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakoriczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga/

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w |OK.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢é w wersji papierowej w odpowiedniej

j &
I0K. Wcisniecie przycisku EZ3 ,, Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. x

Trwa generowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Fo wygenerowaniu FOF pojawi sie

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do  zfozenia whiosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskéw innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
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Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktdrej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdorej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ‘m »,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy podac login uzytkownika,
Wprowadz login{e-mail) uzytkownika: wh cemy udostQpniC wniosek
SR — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udozstepnij temu uzy.. ool

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

. . czyt, edycja, zapis . . o - .
Uzytkowmc:y,ﬁorﬁ’m zogtéiiudogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany

) N . powyze] :

E-rivail Iriig i nazw sko Uprawmnienia Operacie

Hie znaleziona wynikdw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga/

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wodwczas widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP—Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit —login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegdtowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny ~ Numer naboru utwol zenda  nodylikaci - Tvtul pi ojektu whioskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWP.01.03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmMIx TIT-777-77-17
1Z-00-30-0017115  12:44:51 08:55:04 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku

? PP
4 e

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

,2Udostepnione wnioski”:

©0O

WirSwietlono rezultaty 1-1 241

Status

whiosku Operacje
Wvstamy a |:—r'..:|
po

Imianach

do

Lrmonsny

»Whnioski” w bloku

Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zazwansowarry

Wydwietlono rezultaty 1-4 2 4

Czy
Data wplywu dostarczono

Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
<u  kancelaryjny wnioskodawecy projektu NIP  utworzenia =modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku | Operacje
3 28 BElUDmix I narni Tie- 201504413 2015-04-21 2015-04-16 Mig Wystany l: .

budujesz 777 12:44:51 08:55:04 08:34:28 po L=
profesjonalnie  77- zmianach
77 do
Uy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku , Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statuséw wniosku wraz z opisem wyjasniajacym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktéry nie zostal jeszcze

Wersja robocza i )
zgloszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wystany wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢é w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

. Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
Ztozony elektronicznie) oraz dostarczeniu do 10K wersji papierowej wniosku (ze

zgodng suma kontrolng z wersja elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana do umowy

Wystany po

zmianach do umowy

W trakcie

zablokowany do edycji, a w kolumnie czy dostarczono wersje papierowa
automatycznie uzupetiony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgtaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot Zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zgtaszajacy moze ponownie zmodyfikowaé (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny wéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytorycznej.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajagcy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie i jest wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wers;ji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whiosek jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do
edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek zostal wycofany przez Wnioskodawce na jego
pisemny wniosek.

Podmiot zglaszajacy moze wowczas ponownie zmodyfikowaé wniosek
i wystac go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach do umowy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
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weryfikacji zmian | zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do 1Z WRPO 2014+. Wniosek
do umowy jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do edyc;ji
przez podmiot.

Zatwierdzony po Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy zostat
zmianach do umowy  zaakceptowany.

Brak akceptacji Status widoczny, gdy zloZzony wniosek ze zmianami do umowy nie zostat
zmian do umowy | zaakceptowany.

Zatwierdzony do
. y . Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.
dofinansowania
Odrzucony przez , ,
ZIT Status widoczny, gdy wniosek zostal odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przeglgdania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koncowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga/

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOO

widoku , Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcishieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekgcji ,,Lista wnioskdw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajgc przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystfaniu

whniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczgce wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do I0K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wplywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktédre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegodtowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

??@???

(«, m nu [:g .

P

il

IIIJII
=

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zlozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej 10K;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

©

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakltadka ,Lista wnioskéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

o Nazwa Whioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP—Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegotowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

@?’@

@ Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

=

@ Szczegoty — informacje szczegétowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegoly x
| Szczegdly. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1 dfed
4

Rys. 22. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogloszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany L . . s ; .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,\Wyczys¢”.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) podrecznik Beneficjenta

B vielkopolski Regionalmy Program Qperacyiny na lata 2014-2020

W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) podrecznik Beneficjenta

B vielkopolski Regionalmy Program Qperacyiny na lata 2014-2020

W widoku ,Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocg filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. Unia Europejska R
SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Eur_opejslgi Fundusz ol
Rozwoju Regionalnego *oxx

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

0s$ priorytetowa 1: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.5. Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 1.5.2 Wzmocnienie konkurencyjnosci kluczowych obszaréw gospodarki regionu

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy

08. Nie dotyczy

1.11. Kody terytorialne mechanizmow

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

Typ Whioskodawcy

Przedsiebiorca

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

wielkopolskie

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Tak

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Nie

Okreslenie statusu Whnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw (rok n) Liczba pracownikéw (rok n-1)

| Liczba pracownikéw (rok n-2)
I

Liczba pracownikéw (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc obrotdéw netto (tys. zt)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma
bilansowa (rok n-1)

Roczna wartos¢
obrotéw netto (rok n)

Roczna suma
bilansowa (rok n)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-1)

Roczna suma
bilansowa (rok n-2)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-2)

Roczna suma
bilansowa (rok n-3)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-3)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem*
Uzasadnienie*:
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3a. Partnerstwo publiczno-prywatne

2.3.1. Inne instytucje zaangazowane w realizacje projektu (partnerzy/uczestnicy/wspélnicy dla s.c.)

Nie

Nie

Nazwa Podmiotu

Rodzaj Podmiotu

Forma prawna

Miejscowosé, Ulica, Nr domu,
Kod pocztowy, Poczta

NIP

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Rola podmiotu w projekcie

Udziat finansowy partnera w projekcie (PLN)

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imie i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko

| Nr telefonu Nr faksu

e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Migjsce pracy | Stanowisko

| Nr telefonu Nr faksu

e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil

Tak/Nie

Handel

Ustugi

Produkcja

Budownictwo

B+R

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego

Nie

| Wojewddztwo | Powiat | Gmina

| Miejscowos¢

3.3.1. Obszar realizacji projektu

| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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3.4. Harmonogram realizacji projektu

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu .
Wydatki

Rozpoczecie| Zakoriczenie rzeczywiscie

Zadanie Nazwa zadania Opis dziatari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan realizacji realizacji poniesione
zadania zadania

Koszty posrednie nie dotyczy Tak

Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Strona 6




3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Rozwigzania techniczne

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

Czy w ramach realizacji projektu Wnioskodawca przewiduje utworzenie nowych miejsc pracy? Jesli "TAK" prosze opisac charakter oraz zakres utworzonych
stanowisk pracy.

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami.

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing).

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 7



IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Lata realizacji

Wskazniki kluczowe Jednostki miary Zrédto danych suma
2015
Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie
Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje
Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsigbiorstw
(dotacje)
Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne w projekty w
zakresie innowaciji lub badan i rozwoju
. Lata realizacji
Wskazniki specyficzne dla programu Jednostki miary Zroédto danych suma
2015
. Lata realizacji
Wskazniki specyficzne dla projektu Jednostki miary Zrodto danych suma
2015
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie
Wskazniki kluczowe Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsigbiorstwach
‘ Wskazniki specyficzne dla programu ‘ Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
‘ Wskazniki specyficzne dla projektu I Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
Strona 8

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---




V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Zadanie 1.
koszty kwalifikowane koszty niekwalifikowalne kwota ogdfem dofinansowanie dla kategorii
Nazwa kategorii Rodzaj pomocy Opis kategorii/nazwa podkategorii J.m Liczba lata realizacji
suma suma suma suma
2015
Suma Zadanie 1.
5.1.2. Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN
RAZEM suma k. kwalifikowalne k. niekwalifikowalne SUMA ogdtem SUMA dofinansowanie SUMA
2015
pomoc publiczna/bez pomocy publicznej
2015
pomoc de minimis razem
2015
pomoc de minimis | poziom
2015
pomoc de minimis Il poziom
2015
Podsumowanie

5.1.3. Kategorie kosztéw podlegajacych limitom

Nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Strona 9




5.1.4. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegajg schematom pomocy publicznej) — dane muszg byé zbiezne ze studium
wykonalnosci

Projekt generujacy dochéd

Nie dotyczy
5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu
Dofinasowanie (w PLN) Budzet Panstwa Srodki Wiasne Inne Inne 2 Razem
Lata realizacji projektu
Razem EFRR BP % PL % PL % PL % PL % PL %
2015
SUMA 0,00 0,00 0,00(0,00 0,00( 0,00 0,00] 0,00 0,00( 0,00 0,00( 0,00 0,00( 0,00
5.3. Zrédta finansowania projektu do czasu uzyskania refundacji
Zrédto finansowania Koszty kwalifikowalne Koszty niekwalifikowalne Razem
Kredyt: 0,00 0,00 0,00
Srodki zgromadzone na rachunku bankowym: 0,00 0,00 0,00
Rodzaj leasingu: 0,00 0,00 0,00
Inne: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Wyjasnienia
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 10




VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu Tak

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji Nie

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze
podac kwote w zt.

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze podac kwote w zt.

Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze
podac kwote w zt, a takZze wskazac konkretne przedsigwzigcia.

Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|6. 3.1. Zréwnowazony rozwdj |
L

| 6.3.2. Rownosc szans i niedyskryminacja |
L

|6. 3.3. Réwnouprawnienie pfci |
L

|6. 3.4. inne (nie wskazane powyZzej) |
L

Projekt jest usytuowany

Wptyw na obszary Natura 2000

6.4. Informacja i promocja

Informacja i promocja projektu zgodna z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji

Tak
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020? a

6.5. Stopien przygotowania poszczegélnych dokumentow

Rodzaj dokumentu Posiada

Termin uzyskania/wydania dokumentéw

Aktualne zgtoszenie/pozwolenie na budowe

Projekt techniczny

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach

Prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane

VIl. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany

| Liczba kontraktéw/zlecen |

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-09-22 11:21:34 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy. Dla Wnioskodawcéw, ktérzy podlegajg PZP, jesli procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona,
nalezy podaé date publikacji i numer nadany w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej. W przypadku Wnioskodawcow ,ktérzy nie podlegaja PZP, jesli
procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona nalezy wskaza¢ date publikaciji/przekazania zapytania ofertowego).

Przedmiot kontraktu / Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie Nr ogtoszenia (dotyczy Data publikacji ogtoszenia o zamdwieniu;

Ip.
o Nazwa zamdwienia ofertowe zgodnie z zasada konkurencyjnosci) Whioskodawcdw podlegajacym PZP) |publikacji/przekazania zapytania ofertowego

7.4. Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce w przypadku, gdy nie podlega procedurze
zamowien publicznych

Sposéb wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO na lata 2014 -2020 — nie dotyczy PZP

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

1. |O$éwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

Os$wiadczam, ze jestem upowazniony do zaciggania zobowiazan w imieniu Wnioskodawcy oraz w ramach konkursu nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-002/15 instytucja przeze mnie
reprezentowana ztozyta 1 wniosek i nie ztozyta wniosku w konkursie nr RPWP.01.05.02-1Z-00-30-001/15.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie pozostaje w stanie upadto$ci badz w trakcie likwidacji, postgpowania upadto$ciowego, postgpowania naprawczego lub pod
zarzadem komisarycznym.

4. |O$wiadczam, ze nie zalegam z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa, w szczegélno$ci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdu Skarbowego.

O$wiadczam, ze nie jestem Wnioskodawcg na ktérym ciazy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspoélnym
rynkiem w rozumieniu art. 87 TWE (Dz. U. C 326 26/10/2012P.0001-0390).

Os$wiadczam, ze trwato$é operacji (projektu) zostanie zachowana w okresie trzech lat od zakonczenia operacji, przy czym przez ,zakonczenie operacji” nalezy rozumie¢
6. |ostateczne rozliczenie przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO projektu dofinansowanego na podstawie umowy, tzn. dokonanie ostatniej ptatno$ci na podstawie
poswiadczonego wniosku o ptatno$é koncowa.

O$wiadczam, ze jestem $wiadomy braku mozliwosci zmiany statusu Wnioskodawcy od dnia ztoZzenia dokumentaciji projektowej do dnia ogtoszenia listy rankingowej. Po
ogtoszeniu listy rankingowej do uptywu 3 lat od dnia dokonania ptatnos$ci koficowej na rzecz Beneficjenta wszelka zmiana statusu ze wzgledu na zachowanie realizacji celéw
7. |projektu zostanie dokonana po uprzednim poinformowaniu oraz akceptaciji IZ WRPO 2014+. Przez zmiang statusu rozumiem wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy
odnoszace sig do jego struktury prawno — organizacyjnej, w tym w szczegélnosci: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrata osobowosci prawnej, zmiana
wspdlnikéw, przeniesienie wiasno$ci przedsigbiorstwa lub jego sktadnikéw w catosci lub czegsci.

8. |O$wiadczam, ze zakupione w ramach projektu $rodki trwate i/lub warto$ci niematerialne i prawne beda wtasno$cig Wnioskodawcy projektu.

Os$wiadczam, ze znane mi sg regulacje dotyczace poziomu pomocy publicznej oraz, ze w zwigzku z dofinansowaniem realizacji niniejszego projektu nie zostang
przekroczone maksymalne poziomy intensywno$ci pomocy publicznej.

Os$wiadczam, ze realizowany projekt wpisuje sig w zakres ,inwestycji poczatkowej” zgodnie z definicja ujgta w Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
12014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014).

W zwiazku z ubieganiem sig o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje przedmiotowego projektu o$wiadczam, iz realizujgc powyzszy projekt nie moge odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu
"|podatku VAT, ktérego wysokos$¢ zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne. Jednoczes$nie zobowiazuje sig do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku - nie dotyczy Wnioskodawcéw posiadajacych status czynnego podatnika VAT.

Os$wiadczam, ze w przypadku wyboru ztozonego przeze mnie projektu do dofinansowania ze $rodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
12.12020 wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.,
poz.1182 ze zm.).

O$wiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sig o dofinansowanie (DE. U. 2013r.,
"|poz. 885 ze zm.).

Oswiadczam, ze projekt bedzie realizowany zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu oraz Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
" | Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Os$wiadczam, ze w przypadku realizacji Projektu nie nastapito, nie nastgpuje i nie nastapi naktadanie sig finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii
15. | Europejskiej, Funduszu Spéjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych zrédet finansowania krajowego i
zagranicznego.

Os$wiadczam, ze podczas realizacji projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, zobowiazuje sig zapewni¢ ptynno$é
16. | finansowg projektu. O$wiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje projektu oraz zobowigzujg si¢ do pokrycia ze $rodkéw
wiasnych wszelkich wydatkéw niekwalifikowanych w ramach Projektu.

O$wiadczam, ze nie zostatem/am skazany wyrokiem sgdu na mocy zapiséw Ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
" | przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz 769).

Zobowigzuje sig do umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgcej/kontroli na miejscu realizacji projektu oraz wgladu w dokumenty dotyczace projektu oraz odnoszace
" | sie do tresci niniejszego wniosku przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotow.

19. |Oéwiadczam, ze zapoznatem/am sie z treScig oraz zasadami dokumentaciji konkursowej WRPO dla konkursu oraz akceptuje warunki w niej okre$lone.

Wyrazam zgodeg na dorgczanie pism w sprawie projektu za pomocg $rodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu

ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz 1422, z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci poczty elektronicznej na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu.

21.|O$wiadczam, ze jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych o$wiadczen.

Os$wiadczam, ze nie zamknatem takiej samej lub podobnej dziatalno§¢ gospodarczej w Europejskim Obszarze Gospodarczym w ciggu dwéch lat poprzedzajacych ztozenie
22.|wniosku o dofinansowanie oraz w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie nie mam konkretnych planéw zamknigcia takiej dziatalno$ci w ciagu dwéch lat od
zakonczenia inwestycji poczatkowej, ktérej dotyczy wniosek o dofinansowanie.

Os$wiadczam, ze wyrazam zgodg aby wniosek o dofinansowanie mégt by¢ udostepniony innym podmiotom i ekspertom dokonujgcym oceny i ewaluacji oraz wyrazam zgode

na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu oceng Programu, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci

24.
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 ze zm.).
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Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

25.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.).
Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest Marszatek Wojewédztwa Wielkopolskiego z siedzibg w
Poznaniu przy Al. Niepodlegto$ci 18 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

26.

O$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy Al. Niepodlegtoéci 18, a dane w systemie LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy
czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,
iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przeze mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

Zataczniki

. | Nazwa dokumentu

Wystepuje

Studium wykonalno$ci.

2. |W przypadku udzielenia petnomocnictwa - kopia petnomocnictwa potwierdzona notarialnie wraz z kopig dowodu osobistego petnomocnika.
Aktualny wydruk o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego,

3. |lub inny dokument okres$lajacy status prawny przedsigbiorcy w przypadku podmiotéw nieujgtych w Krajowym Rejestrze Sadowym. W przypadku spétki cywilnej wymagane jest
zatgczenie dokumentéw o wpisach dla wszystkich wspéinikéw spotki cywilnej.

4. |Umowa spotki cywilnej - jesli dotyczy.

5. |Zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON.

6. |Informacja o udzielonej pomocy publicznej.

7 Kopia dowodu osobistego (dotyczy oséb fizycznych oraz oséb uprawnionych do zawarcia umowy) lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é. W przypadku spotki

" |cywilnej wymagane sa kopie dowodéw osobistych wszystkich wspolnikéw spotki.

8. |Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace status ptatnika podatku VAT.

9. |Oswiadczenie o ochronie informaciji ujetych we wniosku o dofinansowanie.

10. | Opinia o innowacyjnosci.

X. Podpis Wnioskodawcy

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom/a praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowiazuje sig do osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje
Zarzadzajaca WRPO wizyt monitorujgcych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji Projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego.

Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Niniejsza Instrukcja do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, zwana dalej Instrukcjg, jest skierowana do
wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 — Dziatanie 1.5 ,Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw”,
Poddziatanie 1.5.2 ,Wzmocnienie konkurencyjnosci kluczowych obszaréw gospodarki regionu”.

Dla kazdego projektu w ramach Poddziatania 1.5.2 Wnioskodawca, ubiegajgcy sie o dofinansowanie
z funduszy Unii Europejskiej, jest zobowigzany przedstawi¢ Studium Wykonalnosci umozliwiajagce dokonanie
oceny projektu i ustalenie wysokosci dofinansowania z funduszy UE.

Przygotowujac Studium Wykonalnosci nalezy mie¢ na uwadze nastepujace zasady:

1. Dane przedstawione w Studium Wykonalnosci powinny korespondowa¢ z danymi zawartymi we
wniosku o dofinansowanie.

2. Studium musi by¢ aktualne na dzien skfadania wniosku.

3. Studium Wykonalnos$ci musi by¢ zgodne z:
- Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 (WRPO 2014+),
- Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020;
- Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020, opracowanymi przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
- Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- Przewodnikiem do analizy kosztéw i korzysci projektow inwestycyjnych (Guide to Cost-benefit
Analysis of Investment Project - Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-2020) Komisji
Europejskiej, grudzien 2014 r.,
- Rozporzadzeniem Komisji (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

4. Nalezy wskaza¢ wszystkie zrédta pozyskania danych (zaréwno liczbowych, jak i nieliczbowych) oraz
okres, ktérego dotycza. Dane muszg by¢ wiarygodne i realne. Dane statystyczne powinny by¢ nie
starsze niz 2 lata.

Instytucja Zarzadzajaca zaleca, aby sporzadzaé¢ Studium Wykonalnosci w formie tabelarycznej,
zgodnie z przedstawionym schematem. Sporzadzajagc Studium Wykonalnosci nalezy stosowaé
czcionke Arial, rozmiar 10, z pojedynczymi odstepami pomiedzy wierszami. Przy wypetnianiu tabel
nalezy usuna¢ opisy stanowigce wskazoéwki do poszczegoéinych pozycji Studium Wykonalnosci (uwagi
w kolorze szarym). Integralng czescia Studium jest zalacznik w formie arkusza kalkulacyjnego (w
formacie przygotowanym przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego) — patrz rozdziat
VI.2 stuzacy przedstawieniu analizy finansowej. Arkusz zawiera formuty utatwiajace przeprowadzenie
obliczen, z ktérych mozna skorzystaé. W razie watpliwosci, co do ksztaltu zastosowanych formut
nalezy skontaktowa¢ sie z Wydziatlem Oceny Merytoryczne;j.



Krotkie wprowadzenie do projektu,

Whnioski ze Studium Wykonalnosci

ktore jest jednoczes$nie streszczeniem catego opracowania

przedstawieniem wnioskéw z analiz przeprowadzanych w catym Studium. Wstep jest wiec elementem
wynikowym, ktérego sporzadzanie nalezy rozpoczaé po przygotowaniu catego Studium Wykonalnosci.

WyszczegOdlnienie

Nazwa Programu
Operacyjnego

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 —
2020

Numer i nazwa Priorytetu w
ramach Programu
Operacyjnego

Os Priorytetowa 1. Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka

Numer i nazwa Dziatania w
ramach Priorytetu Programu
Operacyjnego

Dziatanie 1.5 Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw

Numer Poddziatania w ramach
Dziatania (jezeli dotyczy)

Poddziatanie 1.5.2 Wzmocnienie konkurencyjnosci
kluczowych obszaréw gospodarki regionu

Nazwa Wnioskodawcy

o

Tytul projektu

Kroétki opis przedmiotu projektu oraz jego odbiorcéw

Cele projektu

Calkowity koszt projektu

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

10.

Cross —financing
(jesli dotyczy)

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

11.

Poziom dofinansowania (%)

12.

Kwota wsparcia (PLN)

13.

Whnioski z analizy finansowej (lacznie z podaniem podstawowych wskaznikéw)

Wskaznik Wartosé

Komentarz

FNPV/C

FRR/C

Trwatosé TAK/NIE
finansowa




Tabele pomocnicze do weryfikacji wysokosci kosztéw kwalifikowalnych projektéw okreslonych
w art. 14 ust. 7 Rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014"

zasadnicza zmiana procesu produkcji
(zaznaczy¢ odpowiednie pole)

. . - odpis odpis odpis
Aktywa trwate zwigzane z dziatalnoscia . : .
podlegajaca modernizacii amortyzacyjny | amortyzacyjny | amortyzacyjny
rok 3* rok 2* rok 1*
1
2
3
Suma odpiséw za 3 lata obrotowe
* nalezy podac¢ za zamkniety rok obrotowy zgodnie z dokonanym odpisem
dywersyfikacja istniejagcego zaktadu
(zaznaczy¢ odpowiednie pole)
Ponownie wykorzystywane aktywa DLETUREE
ksiegowa**
1
2
3
Suma
200% wartosci ksiegowej aktywow+

** nalezy poda¢ dla roku obrotowego poprzedzajgcego rozpoczecie prac (n-1)
*** warto$¢ ksiegowa pomnozona przez 3

Il. Whnioskodawca i charakterystyka jego dziatalnosci

I.1. Charakterystyka Wnioskodawcy

Petna nazwa
Whnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy

Numer telefonu

Numer faksu

Adres e-mail

Adres do korespondencji

Numer NIP

Numer REGON

Forma prawna

Podstawa prawna
utworzenia

Zadania statutowe
Whnioskodawcy

Podmioty zaangazowane w
realizacje projektu

1 W przypadku pomocy przyznanej na zasadnicza zmiane procesu produkcji koszty kwalifikowalne musza przekraczaé
koszty amortyzacji aktywoéw zwigzanej z dziatalnoscig podlegajaca modernizacji w ciggu poprzedzajacych trzech lat
obrotowych. W przypadku pomocy przyznanej na dywersyfikacje istniejacego zaktadu koszty kwalifikowalne muszag
przekracza¢ o co najmniej 200 % warto$¢ ksiegowa ponownie wykorzystywanych aktywdw, odnotowang w roku
obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac.
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Udzialy i % udziatow

Krotka charakterystyka
dziatalnosci Wnioskodawcy

Najwazniejsze inwestycje,
ktore Wnioskodawca
zrealizowat

Doswiadczenie
Whnioskodawcy we
wdrazaniu projektéow
wspotfinansowanych ze
srodkéw europejskich

Liczba pracownikow

W obecnym roku
obrotowym (rok n)

W poprzednim roku
obrotowym (n-1)

Dwa lata przed
ztozeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed
ztozeniem wniosku (n-3)

Roczna suma bilansowa/ roczna wartos¢ obrotow netto

W obecnym roku W poprzednim roku Dwa lata przed Trzy lata przed ztozeniem
obrotowym (rok n) obrotowym (n-1) ztozeniem wniosku (n-2) whniosku (n-3)
Roczna Roczna Roczna Roczna
Roczna ‘s Roczna ‘s Roczna g Roczna ‘s
wartosé wartosé wartosé wartosé
suma ) suma h suma . suma .
. obrotow . obrotow . obrotow . obrotow
bilansowa bilansowa bilansowa bilansowa
netto netto netto netto
1.2. Dane oséb do kontaktu
Osoba 1l Osoba 2
1. Imie i nazwisko
2. Adres
3. Nazwa pracodawcy
4. Zajmowane stanowisko
5. Numer telefonu / faksu
6. Adres e-mail
.3 Dane autora sporzadzajacego Studium Wykonalnosci

1. Imie i nazwisko autora

2. Nazwa firmy

3. Adres

4. Numer telefonu
kontaktowego, faksu
adres e-mail




[l Projekt i jego otoczenie

Opis przedmiotu projektu Nalezy opisaé, co bedzie realizowane w ramach projektu (ogdlnie),
jakie wyrdzniono etapy realizacji projektu, jakie beda efekty
rzeczowe projektu, jakie zmiany nastgpig w stosunku do stanu
obecnego. Opis powinien by¢ zwiezty, szczegdty nalezy poda¢ w
rozdziale V ,Analiza wariantowa”.

Uzasadnienie realizacji projektu Nalezy opisaé, czy i w jakim zakresie Wnioskodawca dokonat
analizy rynku, potrzeb przedsiebiorcow, odbiorcéw, klientdow, czy
dysponuje konkretnymi badaniami w tym zakresie (czy okreslone
sq elementy dajgce jednoznaczng odpowiedz na pytanie
dotyczgce wybranego zakresu/wariantu przedsiewziecia), w jakim
stopniu zaproponowany projekt jest odpowiedzig na okreslone
potrzeby samego Wnioskodawcy, jak i potrzeby przedsiebiorcow,
odbiorcow, klientow i gwarantuje/daje mozliwos¢ ich zaspokojenia.
W opisie nalezy rowniez uwzglednic¢ informacje dotyczacg m.in.:

- nabywcow produktow/ustug;

- rynku przeznaczenia produktéw i ustug (lokalny, regionalny,
krajowy czy eksport);

- oczekiwan i potrzeb nabywcow;

- ewentualnej sezonowosci (w jaki sposdb bedg minimalizowane jej
negatywne skutki) popytu na produkt/ustuge;

- odpowiedniej wysokosci zaplanowanych wydatkéw niezbednych
do realizacji projektu;

- wplywu na rozwdj przedsiebiorstwa oraz wzrost jego
konkurencyjnosci.

Miejsce realizacji projektu Nalezy wskaza¢ miejsce/ miejsca realizacji projektu wraz z
informacjg, czy projekt jest zlokalizowany na terenie OSI ,Wiejskie
obszary  funkcjonalne = wymagajgce  wsparcia procesow
rozwojowych”. Ponadto prosze okresli¢, czy realizacja projektu na
tych obszarach pozwoli na zwiekszenie szans rozwojowych tych
obszaréw, wzmocnienie spojnosci wojewodztwa, a w konsekwencji
poprawi konkurencyjno$¢ regionu.

Nowy/a produkt/ustuga oferowany/a | Nalezy opisac nowy produki/ustuge, oferowany/a w wyniku

przez Whnioskodawce na rynku w |realizac) projektu, poprzez wskazanie réznic
wyniku realizacji projektu | (w stosunku do oferowanego obecnie produktu/ustugi) w cechach i
(jezeli dotyczy) przeznaczeniu.
W tym punkcie nalezy rowniez odnies¢ sie do nastepujgcych
kwestii:

- czy wprowadzenie do oferty nowego produktu/ustugi wigze sie z
wigczeniem produktu/ustugi do katalogu produkowanych Iub
oferowanych wyrobdéw/$wiadczonych ustug;

- czy, i w jaki sposéb Wnioskodawca zamierza promowac nowy
produkt/ustuge w wsrdd klientdow / potencjalnych klientéw;

- techniczne, technologiczne i organizacyjne przygotowanie
przedsiebiorstwa do wytwarzania nowego produktu / $wiadczenia
nowej ustugi.
Udoskonalony/a produkt/ustuga | Nalezy opisa¢ udoskonalony produkt/ustuge oferowany/g w wyniku
oferowany/a przez Wnioskodawce w |realizacji projekiu, wskazac, jakie cechy produktu/ustugi ulegly
wyniku realizacji projektu | poprawie oraz. okresli¢, czy poprawita sie jegol/jej jakos$¢ i
(jezeli dotyczy) uzytecznos¢. Jezeli udoskonalenie  kilku  produktéw/ustug

przedsiebiorstwa ma wspodlne zrédto, dang grupe udoskonalonych
produktéw/ustug traktujemy jako jedno udoskonalenie.

Projekt zawiera innowacyjne | Prosze o przedstawienie zakladanych w ramach projektu
rozwiazania rozwigzan innowacyjnychz, stosowanych w skali kraju przez okres

2 Innowacja — zgodnie z Oslo Manual (Oslo Manual, Guidelines for Collecting and Interpreting Innovation Data, wydanie
trzecie z 2005 roku, wspdlna publikacja OECD (Organisation for Economic Co Operation and Development) oraz Eurostat
(Statistical Office of the European Communities) przez innowacje rozumie sie wprowadzenie do praktyki w
przedsiebiorstwie nowego lub znaczaco ulepszonego rozwigzania w odniesieniu do produktu (towaru lub ustugi), procesu,
marketingu lub organizac;ji.



produktowa

procesowa

nietechologiczna

Poprawa produktywnosci/
efektywnosci Wnioskodawcy

Zastosowanie zaawansowanych
technologii informacyjnych [
komunikacyjnych (ICT)

Whnioskodawca dziala w branzy
ekoinnowacyjnej (jezeli dotyczy)

Projekt zaklada wykorzystanie
elementéw prowadzonych lub
zakupionych przez przedsiebiorce
wynikéw prac B+R (dotyczy réwniez
projektow stanowigcych kontynuacje
inwestycji, ktore uzyskaty
dofinansowanie w ramach WRPO
2014+ Dziatanie 1.2 Wzmocnienie
potencjatu innowacyjnego
przedsiebiorstw Wielkopolski)
(jesli dotyczy)

Realizacja docelowego
przedsiewziecia bedzie miata wptyw
na realizacje celéw strategii na rzecz
inteligentnego i zr6wnowazonego
rozwoju sprzyjajagcego wiaczeniu
spotecznemu Europa 2020

Zgodnos¢ z aktualng Strategia
rozwoju wojewodztwa
wielkopolskiego




Projekt wpisuje sie w inteligentne Nalezy okresli¢, w jaki sposob projekt wpisuje sie w inteligentne
specjalizacje regionalne (wskazane w | specjalizacje regionalne (wskazac konkretne specjalizacje).
Regionalnej Strategii Innowacji)

Wplyw projektu na wdrazanie zasad Nalezy napisa¢, jaki jest wptyw projektu na polityki horyzontalne
horyzontalnych UE, czy jest zwigzany z finansowaniem
przedsiewzie¢ minimalizujgcych negatywne oddziatywanie
cztowieka na Srodowisko.

Zakres realizacji zasad horyzontalnych obejmuje:

- zrbwnowazony rozwoj,

- rownosc¢ szans i niedyskryminacije,

- réwnouprawnienie pici,

- inne (nie wskazane powyzej).

Prosze zwréci¢ uwage na kwestie ograniczania rownego dostepu
do zasobow (towardw, ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pte¢,
pochodzenie rasowe Ilub etniczne, religie lub przekonania,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. W przypadku
0os6b z niepetnosprawnosciami, niedyskryminacyjny charakter
projektu oznacza koniecznos¢ stosowania zasady uniwersalnego

projektowania i racjonalnych usprawnien zapewniajgcych
dostepnos¢ oraz  mozliwosci  korzystania ze  wspierangj
infrastruktury.

Nalezy zwrécic uwage na zgodnos¢ przedstawionego opisu z
wnioskiem aplikacyjnym.

V. Analiza instytucjonalna i prawna

Whnioskodawca powinien wykazaé, iz projekt moze by¢ realizowany bez przeszkdd wynikajacych z
uwarunkowan formalno - prawnych.

IV.1. Analizainstytucjonalna

Ma ona na celu opis bezposrednich i posrednich potencjalnych Beneficjentéw projektu oraz probleméw ich
dotykajacych, instytucji/oséb zaangazowanych w realizacje projektu, podziatu zadan i kompetencji, opis innych
organizacji zaangazowanych w realizacje projektu lub, na ktore realizacja projektu bedzie oddziatywac,
ewentualne powigzania z innymi podmiotami. Nalezy okresli¢, kto bedzie witascicielem majatku powstatego w
wyniku realizacji projektu i jaki podmiot bedzie uzytkowat powstatg infrastrukture. Nalezy wykazac, iz zdoIno$¢
instytucjonalna Wnioskodawcy gwarantuje sprawng realizacje projektu (doswiadczenie, struktura
organizacyjna, zaplecze techniczne, kadra zaangazowana w realizacje i obstuge projektu).

Okreslenie Beneficjentow |\ punkcie tym nalezy przedstawic informacje dotyczace  bezposrednich
koncowych projektu odbiorcow produktéw i rezultatéw (wazne jest takze okreslenie ich potrzeb),
czyli korzystajacej z projektu grupy docelowej. W miare mozliwosci
przedstawione dane powinny mie¢ charakter skwantyfikowany.

Nalezy zaprezentowa¢ realne prognozy (potwierdzone wykonaniem
konkretnych badan, dostepnymi danymi statystycznymi, itp.) okreslajace
przyszte zainteresowanie ustugami/produktami oferowanymi  wskutek
zrealizowania projektu.

Zdolnos¢  organizacyjna, | Nalezy wykazac zdolnosc organizacying (instytucjonalng) 1 finansowg do
struktura zatrudnienia wdrozenia projektu. W tym miejscu nalezy przedstawi¢ strukture organizacyjng
Whnioskodawcy, opisa¢ zespdt ludzki i jego kwalifikacje zapewniajace
funkcjonowanie projektu w fazie zaréwno realizacyjnej, jak i operacyjnej
(réwniez przewidywany rozwaoj kadr).

Ponadto, prosze okreslic, czy Wnioskodawca ma doswiadczenie w
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju, wiedze o rynku i
konkurencji, czy wypracowat mocnhg pozycje rynkowg, posiada zasoby
umozliwiajgce prawidiowg realizacje projektu, kadry, wiasciwe do prowadzonej
dziatalnosci (wiedza, doswiadczenie, wyksztatcenie, itp.), certyfikaty, nagrody
zwigzane z prowadzong dziatalnoscig, patent lub prawo ochronne na wzoér
uzytkowy) itd.

Ocena dlugoterminowej | Nalezy opisac:
_trwaioéqi fin_anSO_wo —| e kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie i eksploatacje inwestycji,
instytucjonalnej projektu e zakladany sposob finansowania Wnioskodawcy od daty ptatno$ci
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IV.2. Analiza prawna

Zgodnos¢é projektu (w

tym podstawowych
parametrow
technicznych) z

obowigzujacymi aktami
prawnymi dotyczacymi
realizowanej inwestycji

Uwarunkowania
wynikajace z procedur
prawa budowlanego i
zagospodarowania
przestrzennego

Prawo do dysponowania
nieruchomos$ciami na
cele budowlane i/lub
cele projektu

Pozwolenie na budowe / | Numer

zgtoszenie —roboét
budowlanych

Wydane przez

Koniecznosé wykupu,
najmu nieruchomosci

Uzgodnienia z innymi

podmiotami

Inne uwarunkowania Pozwolenie / decyzja / Podstawa prawna Data uzyskania/

prawne inny dokument planowana data
uzyskania

V. Analiza wariantowa
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problemu i dokona¢ ich poréwnania pod katem osiggniecia celéw projektu oraz ustali¢, ktéry wariant jest
najbardziej odpowiedni. Nowym technologiom alternatywnym towarzyszy szczegotowa ocena zwigzanego z
nimi ryzyka technologicznego, finansowego i zarzadczego, ryzyka klimatycznego i oddziatywania na
Srodowisko. Analiza ta powinna wskazywac¢ wariant najkorzystniejszy z punktu widzenia zaréwno kosztow, jak
i potrzeb odbiorcow oraz wykazywa¢ spojnos¢ z analiza finansowg projektu. W przypadku braku
alternatywnych rozwigzan nalezy dokonac analizy skutkéw wariantu ,0”, czyli pozostawienia sytuacji bez
zmian.

Wariant Kroétki opis wariantu wraz z szacunkowymi kosztami
(utraconymi korzysciami)

wariant ,,0” (,,nie robi¢ nic”
illub ,,zaniechac realizacji
inwestycji”),

wariant ,,minimum”
(podejmujemy dziatania
minimalne,
»prowizoryczne”,
odpowiadajace potrzebom
chwili),

warianty inwestycyjne —co |1
najmniej dwa (w tym jeden
wybrany do realizacji).

Uwaga: Cel wariantu inwestycyjnego jest tozsamy z celem projektu. Wariant ,0” i ,minimum” to warianty
bazowe, definiowane w celu poréwnania z nimi kazdego z wariantdow inwestycyjnych (tzw. poréwnania ,z
inwestycjq” i ,bez inwestyc;ji”).

Analiza wariantéw powinna wykaza¢, ze uzyskanie dofinansowania wywota tzw. ,efekt zachety”. W tym celu
konieczne jest poréwnanie przynajmniej dwoch réznych modeli realizacji projektu (przy kazdym z wariantéw) -
przy udziale i bez udziatu $rodkéw pochodzacych z dofinansowania w ramach RPO). Zestawienie tych modeli
powinno doprowadzi¢ do wniosku, ze wskutek uzyskania dofinansowania nastapi:

o znaczgce zwiekszenie rozmiaru projektu lub

o znaczace zwiekszenie zakresu projektu lub

o znaczace zwiekszenie catkowitej kwoty wydanej przez beneficjenta na projekt lub

o znaczgce przyspieszenie zakonczenia projektu.
w stosunku do wariantu, ktory zaktada realizacje projektu bez otrzymania dofinansowania ze srodkéw WRPO
2014+.

V.1. Harmonogram projektu

W niniejszym punkcie nalezy przedstawi¢ harmonogram Projektu.

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu

Zadanie Nazwa zadania | Opis dziatai | Rozpoczecie Zakonczenie
lanowanych realizacji realizacji .
P inych c) cl Wydatki
do realizacji w | zadania zadania o
ramach rzeczywiscie

poniesione

wskazanych
zadan

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu
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VI. Logika interwencji

VI.1.  Cell/cele projektu
Prosze scharakteryzowac podstawowe cele projektu.

Cel/cele projektu Okreslenie celow projektu powinno polegac na przedstawieniu od jednego do
kilku realnych i konkretnych celéw. Cele projektu powinny zostac¢ uscislone w
oparciu o analize potrzeb Wnioskodawcy. Cele projektu powinny:

- jasno wskazywac, jakie korzysci mozna osiagna¢ dzieki wdrozeniu projektu,
- by¢ logicznie powigzane ze soba,

- by¢ logicznie powigzane z celami Dziatania 1.5.

Zasady przedstawiania wskaznikdw musza by¢é zgodne z zasadami ujmowania wskaznikow we
whiosku o dofinansowanie. Nalezy zwréci¢ uwage, aby tabele zaprezentowane w Studium
Wykonalnosci byly identyczne z tabelami z wniosku o dofinansowanie.

Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Wskazniki kluczowe Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
miary

Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary

programu

Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma

specyficzne dla miary
projektu

Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

Wskazniki Jednostki miary | Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy

kluczowe

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla

programu
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Wskazniki Jednostki miary | Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla
projektu

VI.2. Analiza finansowa

Analiza finansowa ma na celu ocene finansowej rentownosci inwestycji, poprzez ustalenie wartosSci
wskaznikow efektywnosci finansowej projektu, jak réwniez sprawdzenie trwatosci finansowej Wnioskodawcy z
projektem.

Aby utatwi¢ Wnioskodawcom przygotowanie analizy finansowej, opracowano arkusze pozwalajace na
sporzadzenie kalkulacji zgodnie ze schematem przedstawionym ponizej.

Dane nalezy przygotowaé w nastepujacych arkuszach:
e NPV - projekt”,
e rachunek zyskow i strat=firma+projekt”,
e rachunek przeptywéw=firma+projekt”
e Zaktadki pomocnicze: ,Plan amortyzacji — projekt”, ,Przychody — projekt”, ,Koszty operacyjne —
projekt” oraz ,Rozliczenie leasingu — projekt”.

Sporzadzanie analizy finansowej nalezy rozpocza¢ od zakfadek pomocniczych ,Plan amortyzacji — projekt”,
.Przychody — projekt’, ,Koszty operacyjne — projekt”. Wyniki uzyskane w zaktadach pomocniczych nalezy
przenies¢, za pomocg formut, do arkuszy wynikowych ,NPV - projekt”, ,rachunek zyskéw i strat=firma+
projekt” oraz ,rachunek przeptywow=firma+projekt”.

WAZNE !!!

Arkusz kalkulacyjny nie powinien by¢ chroniony, w arkuszu powinny by¢ widoczne formuty
pokazujgce powigzania pomiedzy poszczegolnymi wielkosciami finansowymi. W razie watpliwosci
odnosnie zastosowanych formut nalezy skontaktowac¢ sie z Wydzialem Oceny Merytorycznej.

Arkusze ,NPV-projekt’, ,rachunek zyskow i strat=firma+projekt” oraz ,rachunek przeptywéw=firma+projekt”
majg forme zaproponowang przez Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego. Zaktadki pomocnicze
nalezy przygotowac wedtug wtasnych schematéw, z uwzglednieniem ponizszych wytycznych.

Zatozenia do analizy finansowej

Ujmowanie wielkosci 1. Analiza powinna by¢ przeprowadzona w tysigcach ztotych, z doktadnoscig
finansowych do jednego miejsca po przecinku.

2. Ceny towardw i ustug powinny by¢ cenami netto, tj. bez podatku VAT, w
przypadku gdy Whnioskodawca jest jego ptatnikiem i ma mozliwo$¢ jego
odliczenia. Natomiast, gdy VAT nie podlega zwrotowi, wéwczas nalezy go
uwzgledni¢ w cenach.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, jezeli jest inaczej prosze o
wyjasnienie.

4. Projekcje skumulowanych przeptywow pienieznych nalezy przedstawi¢ w
ujeciu rocznym.

5. Rachunek przeptywéw pienieznych oraz rachunek zyskow i strat nalezy
przedstawi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem. W przypadku braku konkretnej
pozycji w uproszczonej wersji rachunku przeptywdéw pienieznych
Whnioskodawca jest zobligowany do jej umieszczenia w innej, najbardziej
zblizonej merytorycznie pozycji (bez wprowadzania dodatkowych wierszy).
Ceny W prognozach finansowych, przeptywach pienieznych itd., nalezy stosowaé
ceny biezace (zmienne): ceny wystepujace faktycznie w danym czasie.
Ceny takie uwzgledniaja efekt ogdlnej inflacji i nalezy je odréznia¢ od
cen statych.
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Okres odniesienia

Okres odniesienia ( horyzont czasowy) — to okres, za ktéry nalezy sporzadzi¢
prognoze przeptywow  pienieznych  generowanych przez  projekt,
uwzgledniajacy zaréwno okres realizacji projektu, jak i okres po jego
ukonczeniu, tj. faze inwestycyjng i operacyjng. Bardzo istotne jest, aby do
obliczania wszystkich wskaznikow w analizie finansowej stosowac¢ taki sam
okres odniesienia.

Okres trwatosci dla projektow realizowanych w ramach Poddziatania 1.5.2
wynosi 3 lata od momentu pfatnosci kohcowej na rzecz Beneficjenta i jest to
minimalny okres, na ktory nalezy sporzadzi¢ prognoze dla fazy operacyjne;j.
Oznaczenia kolumn: ,rok 0” oznacza rok, w ktérym zostat ztozony wniosek o
dofinansowanie.

Podatek dochodowy

Podatek dochodowy nalezy wykaza¢ niezaleznie od formy prowadzonej
dziatalno$ci.

Rozliczenie zakupu finansowanego srodkami wiasnymi i kredytem

NPV-projekt

1. Wskaznik NPV liczony jest tylko dla inwestycji i obejmuje wartosci
dotyczace samego projektu.

2. Pierwszym rokiem odniesienia bedzie rok rozpoczecia inwestycji. Okres
prognozy powinien by¢ adekwatny do rodzaju inwestycji. Nalezy uwzglednic
jej branze i charakter. Wnioskodawca powinien zatozy¢ maksymalny okres
prognozy do 10 lat. W uzasadnionych przypadkach moze by¢ przyjety
dluzszy okres, wowczas nalezy przedstawic¢ szczegétowe uzasadnienie

3. Naktady inwestycyjne na realizacje projektu sfinansowane kapitatem
wlasnym i kredytem powinny zosta¢ umiejscowione w roku rozpoczecia
inwestycji.

4. Koszty operacyjne zaplanowane w ramach projektu nalezy wykazywac¢ w
pozycji ,Koszty operacyjne (razem z amortyzacjq)”.

5. Przez ,zmiane stanu pozycji bilansowych” nalezy rozumie¢ zmiane stanu
zapasoOw powiekszong o zmiane stanu naleznosci i pomniejszong o zmiane
stanu zobowigzan krétkoterminowych, z wyjatkiem kredytéw i pozyczek.

Rachunek zyskow i strat
=firma+projekt

1. Rachunek zyskow i strat nalezy sporzadzi¢ dla Wnioskodawcy wraz z
projektem (obejmuje dziatalno$¢ wynikajaca z realizacji projektu oraz
dziatalno$¢ pozostatq).

2. Nalezy wypetni¢ rachunek zyskéw i strat za ostatnie 3 lata przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie (w przypadku podmiotow
funkcjonujgcych krocej, za caty okres dziatalnosci), nastepnie przygotowaé
prognoze na okres realizacji projektu oraz nastepne 3 lata od momentu
pfatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. Dane historyczne nalezy wpisaé
na podstawie sprawozdan finansowych firmy lub innych réwnowaznych
dokumentow.

3. W pozycji "Amortyzacja" nalezy wykazaé¢ taczny odpis umorzeniowy
dotyczacy posiadanych przez Wnioskodawce aktywéw trwatych oraz
aktywow trwatych objetych projektem.

4. W pozycji "Dotacja" nalezy wykazac¢ czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktory
jest zgodny z udziatem dotacji we wspdifinansowaniu zakupu aktywow
trwatych ujetych w kosztach kwalifikowalnych.

5. W pozycji ,Pozostate przychody operacyjne” nalezy wykaza¢ wszystkie
inne dotacje, otrzymane poza wnioskowanym projektem.

6. Odsetki od kredytu nalezy wykaza¢ w pozycji "Koszty finansowe".

7. Koszty rodzajowe poza amortyzacjg (dla catej dziatalnosci wraz z
projektem) nalezy przedstawi¢ bez wartosci sprzedanych towarow i
materiatdw (z tabeli ,Koszty operacyjne”), ktére powinny mieé
odzwierciedlenie w pozycji B. lll. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow.

Rachunek przeplywow
pienieznych = firma+
projekt

1. Rachunek przeptywow pienieznych nalezy sporzadzi¢ dla Wnioskodawcy
wraz z projektem (obejmuje dziatalno$¢ wynikajaca z realizacji projektu oraz
dziatalno$¢ pozostatg).

2. Rachunek przeptywéw pienieznych nalezy wypetni¢ za ostatnie 3 lata
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie (w przypadku podmiotéw
funkcjonujgcych krécej, za caly okres ich dziatalnosci), nastepnie
przygotowac¢ prognoze na okres realizacji projektu oraz nastepne 3 lata od
momentu ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. Dane historyczne nalezy
wpisa¢ na podstawie sprawozdan finansowych firmy lub innych
rownowaznych dokumentéw.
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3. W pozycji ,Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, rzeczowych
aktywow trwatych oraz inwestycji w nieruchomosci = Naktady inwestycyjne”
nalezy wykazac¢ nakfady inwestycyjne w latach ich faktycznego poniesienia,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie..

4. Wptyw dotacji powinien by¢ wykazany w przeptywach z dziatalnosci
finansowej w pozycji "Dotacja" w roku jej otrzymania. Nalezy uwzglednic¢ fakt,
iz faktyczne otrzymanie refundacji nastgpi po podpisaniu Umowy o
dofinansowanie (nie wczesniej, niz po zakonczeniu oceny merytorycznej
projektu) oraz po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé.

5. Cze$¢ odpisu amortyzacyjnego (zgodnego z udziatem dotacji we
wspotfinansowaniu  aktywéw trwatych), nalezy uja¢ w przeptywach z
dziatalnosci operacyjnej w pozycji "Inne korekty" ze znakiem ujemnym.

6. Odsetki od kredytu nalezy wykaza¢ w pozycji "Odsetki zaptacone" w
przeptywach z dziatalno$ci operacyjnej oraz w przeptywach z dziatalnosci
finansowej.

Projekt objety leasingiem:

1. W arkuszach finansowych leasing nalezy ujmowa¢ jako leasing finansowy (zgodnie z artykutem
14, pkt 6b Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014).

2. Kazda umowa leasingu Wnioskodawcy ubiegajacego sie o wsparcie musi zawiera¢ zobowiagzanie
do przeniesienia wtasnosci leasingowanych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych na leasingobiorce pomocy po zakonczeniu umowy leasingu.

NPV-projekt Naktady inwestycyjne sfinansowane leasingiem powinny zostac
umiejscowione w latach, w ktérym nastepujg ptatnosci rat kapitatowych.
Optate wstepng nalezy doliczy¢ do pierwszej raty.

Rachunek zyskéw i strat | 1. \W pozycji "Amortyzacja" nalezy wykazac odpis umorzeniowy dotyczacy
= firma+projekt posiadanych aktywow trwatych, w tym objetych projektem.

2. W pozycji "Dotacja" nalezy uja¢ wptywy dotacji w poszczegolnych latach,
zgodnie z procentowym udziatem dotacji we wspotfinansowaniu kapitatowej
czesci raty leasingowe.

3. Odsetki od leasingu i inne koszty wynikajagce z umowy leasingu nalezy
wykazaé w pozycji "Koszty finansowe".

4. Nalezy wypetni¢ rachunek zyskéw i strat za ostatnie 3 lata przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie (w przypadku podmiotéw
funkcjonujgcych krocej, za caty okres dziatalnosci), nastepnie przygotowacé
prognoze na okres realizacji projektu oraz nastepne 3 lata od momentu
pfatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. Dane historyczne nalezy wpisac
na podstawie sprawozdan finansowych firmy lub innych réwnowaznych

dokumentow.
Rachunek przeplywéw 1. W pozycji "Ptatnosci zobowigzan z tytutu umoéw leasingu finansowego"
pienieznych =firma+ nalezy umiescic sptaty rat kapitatowych.
projekt 2. Wplyw dotacji powinien by¢ wykazany w przeptywach z dziatalnosci

finansowej w pozyciji "Dotacja" w roku jej otrzymania. Nalezy uwzglednic¢ fakt,
iz faktyczne otrzymanie refundacji nastgpi po podpisaniu Umowy o
dofinansowanie (nie wczesniej, niz po zakonczeniu oceny merytorycznej
projektu) oraz po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé.
Jednoczesnie dotacje nalezy uja¢ w przeptywach z dziatalnosci operacyjnej
w pozycji "Inne korekty" ze znakiem ujemnym.

3. Koszty finansowe z tytutu umowy leasingu ujete w rachunku zyskéw i strat
nalezy wykaza¢ w pozycji "Odsetki zaptacone" w przeptywach z dziatalnosci
operacyjnej oraz w przeptywach z dziatalnosci finansowe;j.

4. Rachunek przeptywéw pienieznych nalezy wypetni¢ za ostatnie 3 lata
przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie (w przypadku podmiotéw
funkcjonujacych krécej, za caly okres ich dziatalnosci), nastepnie
przygotowaé prognoze na okres realizacji projektu oraz nastepne 3 lata od
momentu ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. Dane historyczne nalezy
wpisa¢ na podstawie sprawozdan finansowych firmy Ilub innych
réwnowaznych dokumentow.

Zaktadki pomocnicze:

Plan amortyzacji projekt | Plan amortyzacji dla projektu

W tabeli nr 4 nalezy przedstawi¢ plan amortyzacji dla aktywow trwatych
objetych projektem. Metoda i okres amortyzacji dla kazdego s$rodka
trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych powinny by¢ zgodne z
politykg rachunkowosci Wnioskodawcy. W opisie kategorii wydatku nalezy
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wskazac, czy dany srodek trwaty jest dotowany, czy nie.

Rozliczenie dotacji dla projektu

1. Rozliczenie dotacji dla projektu odnosi sie wytagcznie do Srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujetych w kosztach
kwalifikowalnych (objetych dotacjg z EFRR).

2. W tabeli 4.A nalezy dokonaé rozliczenia dotacji poprzez pomnozenie
odpisu amortyzacyjnego ujetego w pozycji ,Razem amortyzacja od
dotowanych aktywow trwatych” przez ,Udziat procentowy dotacji w
finansowaniu naktadow inwestycyjnych na projekt” (zgodny z wnioskiem o
dofinansowanie). Otrzymany wynik nalezy przenie$¢ za pomocg formuty do
arkusza ,rachunek zyskow i strat=firma+projekt” pozycja ,Dotacja” oraz do
arkusza ,rach. przeptywéw = firma+projekt” w wierszu "Inne korekty" ze
znakiem ujemnym.

Przychody - projekt

Nalezy okreslic przychody ze sprzedazy produktow, ustug, towardow
oferowanych na rynku bezposrednio w wyniku realizacji projektu (dotyczy
takze projektow, gdzie w wyniku realizacji zwiekszy sie wytacznie wartosc
sprzedazy, w takim przypadku nalezy rozpatrywa¢ saldo przyrostu).
Prognozy nalezy przygotowaé na taki sam okres, jaki przyjeto w arkuszu
NPV-projekt.

Koszty operacyjne -
projekt

W tej zaktadce nalezy zaplanowac i obliczy¢ koszty operacyjne dla projektu.
Szacowanie kosztow operacyjnych odbywa sie wedtug uktadu rodzajowego:
= zuzycie materiatow i energii

= ustugi obce

= podatki i optaty

= wynagrodzenia

= ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

= pozostate koszty rodzajowe

= wartos¢ sprzedanych towardw i materiatow.

Prognozy nalezy przygotowaé na taki sam okres, jaki przyjeto w arkuszu
NPV-projekt.

Rozliczenie leasingu -
projekt

Tabela 7.A: nalezy zsumowac¢ raty kapitatowe (dotyczace aktywow trwatych
ujetych w kosztach kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych) ptacone w
kolejnych latach okresu odniesienia. Kwoty te nalezy przenie$¢ do arkusza
.rach.przeptywow=firma+projekt” pozycja "Platnosci zobowigzan z tytutu
umow leasingu finansowego". W opisie kategorii wydatku nalezy wskaza¢,
czy dany srodek trwaty jest dotowany, czy nie.

Tabela 7.B: nalezy przedstawi¢ plan amortyzacji aktywéw trwatych objetych
leasingiem. Warto$¢ poczatkowa aktywa trwatego stanowi sume rat
kapitatowych.

Tabela 7.C: nalezy dokona¢ rozliczenia dotowanych (ujetych w kosztach
kwalifikowalnych) aktywéw trwatych objetych leasingiem.

Sume rat kapitatowych ptaconych w danym roku nalezy pomnozy¢ przez
procentowy udziat dotacji w finansowaniu projektu. Wyniki otrzymane w
poszczegolnych latach nalezy przenies¢ za pomoca formuty do arkusza
.rfachunek zyskow i strat=firma+projekt” pozycja ,Dotacja” oraz do arkusza
.rach.przeptywow=firma+projekt” pozycja ,Dotacja”, a takze do pozycji "Inne
korekty" ze znakiem ujemnym.

Projekt finansowany
srodkami wiasnymi i/ lub
kredytem oraz
leasingiem

W przypadku projektu finansowanego $rodkami wiasnymi Wnioskodawcy i/
lub kredytem oraz leasingiem:

1. W arkuszu NPV-projekt, w pozycjach dotyczacych amortyzacji nalezy
wykaza¢ kwoty odpisdw amortyzacyjnych od aktywoéw trwatych, oddzielnie
dla wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

2. W arkuszu ,rachunek zyskéw i strat=firma+projekt” w pozycji ,Dotacja” w
poszczegblnych latach nalezy wykaza¢ taczng wartos¢ rozliczenia
dotowanych aktywow trwatych (arkusz ,Plan amortyzacja-projekt” tabela 4.A
lub/i arkusz ,Rozliczenie leasingu-projekt” tabela 7.C).

W odniesieniu do pozostatych pozyciji, ujetych w analizie finansowej, nalezy
opierac sie na wczesniej opisanych zatozeniach.
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Inne W tym arkuszu Wnioskodawca umieszcza wszelkie inne obliczenia nie ujete
w pozostatych arkuszach. Dla przeprowadzonych obliczen kolejno nadac
numery tabel.

VI1.3. Finansowa trwatosé

Weryfikacja trwatosci finansowej oznacza zbadanie stanu srodkow pienieznych na koniec poszczegdlnych
okresow. Przy sporzadzaniu projekcji wielkosci finansowych nalezy oprze¢ sie na prognozach, a takze na
danych historycznych. Poczawszy od roku rozpoczecia realizacji inwestycji ,analiza przeptywéw pienieznych
musi wykazaé, ze Wnioskodawca ma dodatnie roczne saldo przeptywow pienieznych na koniec kazdego
roku, we wszystkich latach objetych analiza.

Ponadto Wnioskodawca powinien wykazac¢, ze w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
posiadat ptynnos¢ finansowg. Podmioty dziatajgce krocej powinny wykazac¢ ptynnosé finansowg w catym
okresie.

VII. Analiza oddzialywania na srodowisko
Krotki opis wplywu realizacji Jezeli Raport Ocena Oddziatywania na Srodowisko (OOS) jest
inwestycji na srodowisko — np. w wymagany, nalezy go krotko stresci¢, podajac wnioski.
formie streszczenia Raportu z oceny | Jesli Raport Ocena Oddziatywania na Srodowiska (OOS) nie
oddziatywania na srodowisko jest wymagany, nalezy krotko przedstawi¢  wptyw

przedsiewziecia na Srodowisko — informacje odno$nie tego, czy
projekt moze spowodowac:

- zagrozenia dla srodowiska w fazie budowy,

- zagrozenia dla srodowiska w fazie eksploatacji projektu.

Ocena wplywu przedsiewziecia na Na podstawie zaswiadczenia wydanego przez Regionalnego
obszary objete programem NATURA | Dyrekiora Ochrony Srodowiska lub oceny oddziatywania na
2000 obszar NATURA 2000.

VIIl.  Zalaczniki do Studium Wykonalnosci

W tym miejscu nalezy podac doktadny spis zatgcznikéw do przygotowanego Studium Wykonalnosci. Tu takze
powinny znalez¢ sie zatgczniki zawierajgce obliczenia indywidualne Wnioskodawcy, zgodnie z odwotaniami
wskazanymi w odpowiednich punktach Studium. Zatgczniki do Studium powinny by¢ kolejno ponumerowane.
Studium oraz inne wymagane dokumenty nalezy dotgczy¢ do wniosku zaréwno w formie papierowej jak i
elektronicznej.

Oswiadczenie Wnioskodawcy:

Oswiadczam(y), ze wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie sa prawdziwe,
przedstawione w sposdb rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpetniejszag wiedze dotyczaca
projektu oraz perspektyw i mozliwosci jego rozwoju.

Podpis osoby (0séb) uprawnionej do wystepowania w imieniu Wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 924 / 2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 13 sierpnia 2015 r.

wzér'
Fundusze . Unia Europejska A
Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz * X
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxk
Umowa o dofinansowanie Projektu
0 ”
N eiee e e
w ramach:
Osi Priorytetowe;j ...... Jyereesssnrrrna s ————— ?
Dziatania ......
Poddziatania
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
zwana dalej ,Umowg”, zawarta w POZNaniu W dnil ...........cccecvieeiiieeiniieeeniee e r.
pomiedzy:

Zarzadem Wojewoddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, dziatajacym jako Instytucja Zarzadzajgca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020, zwanym dalej Instytucjg Zarzadzajacg WRPO 2014+,

reprezentowanym przez:

na podstawie dokumentu stanowigcego Zatacznik nr 1 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

L Wzér Umowy o dofinansowanie Projektu stosuje sie dla projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 i 9 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Niniejszy wzér Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez Strony Umowy
uzupetniany o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu, jezeli Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ uzna konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian.

% Nalezy wpisaé peing nazwe Beneficjenta, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy). W przypadku realizowania Projektu w ramach
partnerstwa okreslonego we wniosku o dofinansowanie oraz w porozumieniu lub umowie o partnerstwie, Beneficjent rozumiany jest jako Lider
Projektu. W przypadku, gdy Beneficjentem jest spétka cywilna nalezy wpisa¢ wszystkich wspélnikéw z zaznaczeniem, iz dziatajg na podstawie
zawartej umowy spotki.



Dzialajac, w szczegélnosci, na podstawie:

1

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
dnia 20 grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz z odpowiednimi rozporzadzeniami
wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1301/2013” wraz z odpowiednimi rozporzadzeniami
wykonawczymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa wdrozeniowg”’;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa
o finansach publicznych”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwata nr 176/2015 Zarzadu
Wojewoédztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zatwierdzonego Decyzja Wykonawcza Komisji Europejskiej
nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia 2014 r.

Strony Umowy zgodnie postanawiaja, co nastepuje.

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

.Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé prawna, realizujgcq projekty finansowane ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkéw budzetu
panstwa na podstawie Umowy, wskazang w komparycji Umowy, niebedaca Instytucjg Zarzadzajagcg WRPO 2014+;

,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach publicznych;
,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumieé¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o finansach publicznych;

»,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.), ktdre sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach
Programu;

Ldofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie udzielane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkéw budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych realizowanego Projektu, udzielane w ramach Programu, na
podstawie Umowy;

sharmonogramie pfatnosci” — nalezy przez to rozumie¢ harmonogram okreslajacy ramy czasowe przekazywania przez
Beneficjenta kolejnych wnioskow o ptatnosc, ze wskazaniem wydatkow ogdtem i kwalifikowalnych oraz wnioskowanych kwot
dofinansowania (w formie refundacji i / lub zaliczki);

Jnstytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedzialny za
przygotowanie i realizacje programu operacyjnego, dziatajacy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérego
obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego poprzez wiasciwe
biura i departamenty;

.korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ pomniejsza
dofinansowanie dla Projektu w zwigzku z stwierdzong przez Instytucje Zarzgadzajgcg WRPO 2014+ nieprawidiowoscig
zwigzang z realizacjg Projektu, co obejmuje miedzy innymi korekty finansowe: dotyczace nieprawidtowosci w ramach
realizowanych przez Beneficjenta zamoéwieh publicznych i zaméwien, korekty finansowe dotyczace niezrealizowania
wskaznikow rezultatu Projektu, korekty polegajace na uznaniu przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014 + wydatku w
catosci za niekwalifikowalny;

,LSI” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu w zakresie aplikowania o $rodki
oraz wprowadzania zmian do Projektu;



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

,MSP” — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorce spetniajacego warunki okreslone w zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 r. z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
okreslone w art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z dnia 26 czerwca 2014 r.);

Lhieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego, jak tez naruszenie
postanowienn Umowy, wynikajace z dziatania lub zaniechania Beneficjenta i/lub partnera;

.partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji
Projektu, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspdlnie z
Beneficjentem, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie;

Lptatnosci koncowej” — nalezy przez to rozumie¢ date dokonania przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta (w przypadku,
gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowg Beneficjentowi przekazywane sg sSrodki) lub date zatwierdzenia
wniosku o ptatnos¢ koncowg (w pozostatych przypadkach);

,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020;

,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegdtowo okreslone we wniosku o dofinansowanie, bedace
przedmiotem Umowy;

.przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore
wykonuje sie w systemach LS| oraz SL2014 w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji zadan wynikajacych z Umowy;

srachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumiec¢:

a) wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi Projektu, tj. dokonywania za jego posrednictwem wszystkich przeptywow
finansowych zwigzanych z realizacja Projektu:

N e , prowadzony w banku ...............cccceceeeeriiinninnennn..... dla operacii w ztotéwkach;

0 , prowadzony w banku ... dla operacji w walucie obcej;
b) wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony wyfgcznie do obstugi zaliczki:

3 PR , prowadzony wbanku ...............cccccccceesiieeneennne.... dla operacji w ztotéwkach;

srefundacji” — nalezy przez to rozumieé zwrot Beneficjentowi faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej,
czesci wydatkéw kwalifikowalnych na przygotowanie i realizacje Projektu, dokonywany po spetnieniu warunkéw okreslonych w
Umowie;

,<rozpoczeciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia przez Beneficjenta pierwszej umowy z wykonawcag
/ dostawcg lub date pierwszego zobowigzania do zamowienia towardw i ustug zwigzanych z realizacjq Projektu, z
zachowaniem zasad kwalifikowalno$ci wydatkow;

,Sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan
wynikajacych z Umowy, ktorych Beneficjent lub Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie
mogty zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezyta starannoscig ogdlnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

.5L2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtdéwng centralnego systemu teleinformatycznego stuzgcag do rozliczania
Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg WRPO 2014+;

.Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Osi
Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

,Jmowie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Umowe o dofinansowanie Projektu, okreslajacg w szczegdlnosci warunki
przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz inne obowigzki Stron Umowy;

~wktadzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe, zagwarantowane przez Beneficjenta w kwocie niezbednej
do uzupetnienia dofinansowania Projektu;

,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu wraz z
zatgcznikami, sktadany przez wnioskodawce ubiegajacego sie o dofinansowanie realizacji Projektu, na podstawie ktérego
podpisana zostata Umowa;

»wniosku o ptatno$¢” — nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku Beneficjenta o ptatnosé wraz z zatacznikami;

L~wspoifinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ srodki budzetu panstwa niepochodzace z
budzetu srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wyptacane na rzecz
Beneficjenta;

~wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty uznane za kwalifikowalne i spetniajace kryteria,

zgodnie z rozporzadzeniem 1303/2013, rozporzadzeniem 1301/2013, jak réwniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i

przepiséw rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym
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29)

30)

31)

32)

33)

34)

Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia ..... ;

~Wytycznych” — nalezy przez to rozumieé wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy wdrozeniowej, co obejmuje zaréwno
wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art. 5 ustawy
wdrozeniowej, jak i wytyczne programowe wydawane przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+, o ktérych mowa w art. 7
ustawy wdrozeniowej, obowigzujgce w dniu podpisania Umowy, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji Umowy, ktore
Beneficjent zobowigzany jest stosowac. Na dzien podpisania Umowy wydane zostaty nastepujace Wytycznes:

a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 30
kwietnia 2015 r.;

b) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22
kwietnia 2015 r.;

c) Wytyczne w zakresie sprawozdawczos$ci na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.;

d) Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z
dnia...;

e) Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3,4, 519 z dnia.. ;

f) Wpytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z
dnia 8 maja 2015r.;

g) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia
3 marca 2015r.;

h) Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w
ramach programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r.;

i)  Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r;

j) Zalecenia w zakresie ewaluacji ex-ante programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego, listopad 2012 r.;

k) Wytyczne w zakresie zagadnieh zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych
dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18 marca 2015 r.;

) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowych wydatkbw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015r.;

m)

,zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania przez Beneficjenta ostatniego bezusterkowego
protokotu odbioru lub date pdzniej uzyskanego / wystawionego dokumentu?, jaki Beneficjent jest zobowigzany uzyska¢ w
ramach realizowanego Projektu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;

,zaliczce” — nalezy rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu,
przekazywang przed poniesieniem przez Beneficjenta wydatkéw na realizacje Projektu na podstawie wniosku o ptatnos¢, w
jednej lub kilku transzach, po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

.Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie umowy odptatne zawarte pomiedzy zamawiajacym (Beneficjentem) a
wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie realizowanym w ramach
Programu;

,Zamowieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajacym
(Beneficjentem) a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie
realizowanym w ramach Programu zgodnie z ustawg Prawo zamowienh publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z
2013 r., poz. 907 ze zm.) lub na podstawie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa § 13 Umowy;

,Zmianie statusu” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Beneficjenta odnoszace sie i wptywajace na jego
strukture prawno-organizacyjng, w tym w szczegodlnosci na: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate
osobowosci prawnej, zmiane udziatlowcow, akcjonariuszy lub wspdlnikdw, umorzenie udziatdw lub akcji, przeniesienie
wiasnosci przedsiebiorstwa lub jego sktadnikéw w catosci lub czesci.

§2

Przedmiot Umowy

Umowa okresla zasady wykorzystania dofinansowania i rozliczania wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg Projektu,
przekazywania dofinansowania w formie zaliczki i refundacji lub wylgcznie refundacji na realizacje Projektu, okreslonego
szczegotowo we wniosku o dofinansowanie, stanowigcego Zatacznik nr 2 do Umowy oraz inne prawa i obowigzki Stron
Umowy.

® Jezeli miedzy dniem ogtoszenia konkursu, a dniem podpisania Umowy Wytyczne wskazane w § 1 pkt 29 Umowy bedacej czescig dokumentacii
konkursowej ulegng zmianie lub wprowadzone zostang nowe Wytyczne, Umowa jaka podpisywa¢ bedzie Beneficient, w § 1 pkt 29 Umowy
zawiera¢ bedzie wszystkie aktualne Wytyczne obowigzujace na dzieh podpisania Umowy.

* Nalezy przez to rozumie¢ decyzje, pozwolenia, dokumenty OT i inne dokumenty, o ktérych mowa w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia...
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2. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z regulaminem konkursu i w oparciu o wniosek o dofinansowanie.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 17 Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu
uwzgledniajac wprowadzone oraz zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ zmiany, zgodnie z
zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.

3. Catkowita wartos$¢ Projektu wynosi ..........cccccovveeiniiennne. PLN (stownie: ......ccoooveeviieeiieene, ).

Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza ...........ccccceevvcveeinnnnnn PLN (stownie: .......ooveeviiiniieennen, ).

1) Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w kwocie

................................. PLN (stownie: ..........cccceirvieennnenn), CO Stanowi nie wiecej niz ....... % wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu:
a) z budzetu s$rodkéw europejskich w kwocie ........ccccocviieiiiinnnne PLN (stownie: ....ccccoiiiiiiiiiiieene. ) i
stanowiacej nie wiecej niz ....... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;
b) z budzetu panstwa w kwocie ...........cccoeeriiiinnenn. PLN (stownie: ......ccccoeeviiiinieienenn. ) i stanowigcej nie wiecej
niz ....... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.
2) wkiad wlasny Beneficjenta Wynosi .........cccccooceeeiiiennnnen. PLN (stownie: .....ccooceveiiieiieeeee, ).

4. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona w ust. 3 niniejszego paragrafu nie
stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

5. Beneficjent jest zobowigzany pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

6. Dla Projektu objetego pomocag publiczng, w tym regionalng pomocg inwestycyjng i/lub pomoca de minimis, dofinansowanie, o
ktorym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, jest przekazywane i rozliczane zgodnie z zasadami Programu, Szczegotowego
Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, odpowiednim rozporzadzeniem wtasciwego ministra albo decyzjg Komis;ji
Europejskiej w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej oraz na warunkach okreslonych w Umowie oraz regulaminie
konkursu, w ktérym Projekt zostat wybrany do dofinansowania. Ewentualna zmiana kwoty dofinansowania, o ktorej mowa w
ust. 3 niniejszego paragrafu, nie moze spowodowaé przekroczenia dopuszczalnego maksymalnego poziomu intensywnosci
wsparcia okreslonego dla danego rodzaju pomocy.

7. Rozliczeniu wydatkow podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach Projektu nie wczesniej niz od dnia 1
stycznia 2014 r. i nie pdzniej niz w dniu zakonczenia realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy, a w przypadku
pomocy udzielanej na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651 / 2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187/1 z dnia 26
czerwca 2014 r.) wydatki poniesione w okresie realizacji Projektu pod warunkiem, ze prace dotyczace realizacji Projektu lub
dziatan objetych pomoca rozpoczeto po przedtozeniu przez Beneficjenta pisemnego wniosku o dofinansowanie.

§3
Okres realizacji Projektu
1. Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: .............ccceounnee. ;

2) zakonczenie realizacji Projektu: .........ccccoevvvveneenn.

2. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze zmieni¢ terminy realizacji Projektu na uzasadniony pisemny wniosek Beneficjenta
ztozony zgodnie z § 17 Umowy.

3. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony Umowy do dnia wykonania przez obie Strony
Umowy wszystkich obowigzkow z niej wynikajacych, w tym wynikajacych z zasady trwatosci Projektu.

4. Projekt bedzie realizowany Przez: ........cccceiiiiieeeniie e °

® W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjna Beneficjenta / inng jednostke lub partnera / partnerow nalezy wpisaé petng nazwe
jednostki realizujacej, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez Beneficjenta, ust. 4
niniejszego paragrafu nalezy wykreslié.
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§4

Odpowiedzialno$¢ i zobowigzania Beneficjenta
Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na rzecz osob trzecich od dnia podpisania
Umowy do uptywu 3 lat (dla MSP) lub 5 lat (pozostali beneficjenci) od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz
Beneficjenta, z zastrzezeniem postanowien § 4 ust. 14 Umowy.

O zamiarze zmiany statusu Beneficjent jest zobowigzany powiadomic¢ pisemnie Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.
Zmiana statusu Beneficjenta wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+, ze wzgledu na
zachowanie celdw, warunkow i zasad dofinansowania Projektu. Brak poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+
moze skutkowaé rozwigzaniem Umowy. Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze warunkowaé akceptacje zmiany statusu
od ustanowienia przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.

Beneficjent zobowigzany jest poinformowac pisemnie Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ o wszelkich zdarzeniach
zaistniatych w trakcie realizacji Projektu i mogacych mie¢ wplyw na zakres przedmiotowy oraz warunki realizacji Projektu
okreslone Umowg w terminie 7 dni kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia, w szczegolnosci o zmianach w strukturze
finansowania Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany, na kazde wezwanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+, do przekazywania niezwtocznie lub
w wyznaczonym terminie informacji, wyjasnien i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

Realizujgc Umowe Beneficjent jest zobowigzany do:
1) realizacji Projektu zgodnie z regulaminem konkursu i w oparciu 0 wniosek o dofinansowanie;
2) przestrzegania przepisow prawa unijnego i krajowego;

3) przestrzegania obowigzujacych postanowien wynikajacych w szczegoélnosci z Programu oraz Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego, regulaminu konkursu, procedur i informacji Instytucji Zarzadzajacej WRPO
2014+ dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania aktualnych wzoréw dokumentow;

4) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 ust. 29 Umowy, w zakresie w jakim dotycza one realizowanego
Projektu, co obejmuje rowniez biezace monitorowanie przez Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na
stronie internetowej Programu, przy czym zmiana tre$ci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

5) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ o wszystkich realizowanych przez siebie projektach
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci lub innych zwrotnych i
bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zzrédet finansowania krajowego i
zagranicznego najpozniej w dniu podpisania Umowy oraz niezwtocznie przez caty okres jej obowigzywania;

6) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ o zlozeniu wniosku o ogloszenie upadiosci lub
pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu badz zawieszeniu dziatalnosci lub gdy jest
podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci;

7) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajagcej WRPO 2014+ o toczgcym sie wobec Beneficjenta jakimkolwiek
postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 3 dni od dnia
wystapienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ w terminie
do 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

8) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+, w terminie do 3 dni od daty powziecia przez
Beneficjenta informacji, w zakresie kazdej zmiany statusu Beneficjenta i partnera jako podatnika podatku od towardw i
ustug lub zmianach mogacych powodowac zmiany w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie;

9) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu w sposob przejrzysty, aby byta mozliwa
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych:

a) w przypadku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci — poprzez wydzielenie kont analitycznych stuzacych
wytacznie do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg Projektu, przy czym sposéb rozliczania oraz wyodrebnienie
poszczegdlnych kont Beneficjent ma obowigzek uregulowa¢ odpowiednim dokumentem (politykg rachunkowosci /
aneksem do polityki / zarzadzeniem) w momencie podpisania Umowy;

b) w przypadku braku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci — poprzez oznaczenie w prowadzonej ewidencji
ksiegowej / podatkowej operacji gospodarczych dotyczacych Projektu lub w przypadku Beneficjenta nie
zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji poprzez prowadzenie ewidencji dokumentéw dotyczacych operaciji
zwigzanych z realizacjg Projektu;

c) Beneficjent prowadzacy ewidencje srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zobowigzany jest do
wyodrebnienia zakupionych w ramach Projektu $rodkow trwatych badz wartosci niematerialnych i prawnych w
niniejszej ewidencji poprzez stworzenie odrebnej ewidencji.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, Beneficjent i partner zobowigzani sg do przestrzegania zasad
wspolnego zarzadzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub umowag o partnerstwie.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajgce z Umowy stosuje sie odpowiednio do partnera, ktéry w stosunku do
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ wykonuje je za posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania partnera i jest jedynym podmiotem uprawnionym do
kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgca WRPO 2014+.

Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi naktadanie sie finansowania
przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdojnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy
lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych zrddet finansowania krajowego i zagranicznego.

Beneficjent6 o$wiadcza, ze nie zostat wykluczony z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania obowigzkéw dotyczacych udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de
minimis zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami w tym zakresie, decyzjg Komisji Europejskiej w sprawie
zatwierdzenia pomocy indywidualnej, a takze przestrzegania przepisow prawa dotyczacych pozioméw intensywnosci pomocy
publicznej przy wykorzystywaniu podczas realizacji Projektu srodkéw stanowigcych pomoc publiczng lub pomoc de minimis.

W przypadku udzielenia przez Beneficjenta na rzecz przedsiebiorcy pomocy publicznej lub pomocy de minimis, Beneficjent
jest zobowigzany do dokonywania oceny planowanej pomocy, jej monitorowania i sprawozdawania z udzielonej pomocy
publicznej lub pomocy de minimis, a takze stosowania odpowiednich przepisow prawa w tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+, na uzasadniony pisemny wniosek Beneficjenta, moze udzieli¢ zgody na dokonanie
przelewu wierzytelnosci przystugujacej Beneficjentowi na podstawie Umowy, pod warunkiem realizacji przez Beneficjenta
wszelkich wymienionych w Umowie obowigzkéw oraz z zastrzezeniem skutecznosci wszelkich praw Instytucji Zarzadzajacej
WRPO 2014+ wzgledem Beneficjenta okreslonych w Umowie. Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze przy tym okresli¢
warunki takiego przelewu, w szczegdlnosci wytaczajac mozliwos¢ uzyskania przez Beneficjenta dofinansowania w formie
zaliczki.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami
upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikaja z powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa, tresci Umowy,
Wytycznych, wniosku o dofinansowanie oraz regulaminu konkursu.

Szczegodlnym zrédiem obowigzkow Beneficjenta sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajgc w sposob generalny warunki i sposéb
prawidtowej realizacji projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
(wytyczne horyzontalne) oraz projektéw wspoétfinansowanych z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 (wytyczne programowe), ksztattujg w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji
Projektu, a tym samym nalezytej realizacji Umowy. W okresie trwania Programu Wytyczne mogq by¢ zmieniane. W okresie
trwania Programu wydawane bedg rowniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujacymi w dniu zawarcia Umowy. Beneficjent podpisujac Umowe zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z
postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 29 Umowy. W czasie trwania Umowy w przypadku wydania nowych
Wytycznych lub zmiany Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami nowych lub
zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych Wytycznych Beneficjent zostanie
poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku o
dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Zarzadzajgca WRPO 2014+ dotyczaca wprowadzenia nowych
Wytycznych lub zmiany istniejacych Wytycznych, zawieraé bedzie tres¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz date od
kiedy nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na wskazany w zdaniu
poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o
wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujacych Wytycznych w dniu nastgepnym po dacie przestania informacji drogg
elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych
lub zmienionych Wytycznych moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie
ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych Wytycznych. Brak
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych
Wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych jako zrédta ksztattujgcego jego
obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy.

Beneficjent, wypowiadajac Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych Wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu
catosci przekazanego przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych poprzez brak wypowiedzenia Umowy
w sposOb wskazany w ust. 17 i 18 niniejszego paragrafu, wprowadzenie tresci ich postanowien do Umowy nie wymaga
aneksu ani innego odrebnego porozumienia pomigdzy Stronami Umowy.

® Nie dotyczy podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.
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Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg od daty wskazanej w informacji 0 zmianie lub wydaniu nowych Wytycznych, nie
wczesniej niz od uptywu terminu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o wprowadzeniu nowych lub zmianie istniejgcych Wytycznych w
przypadku, gdy minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zmieni lub wyda nowe wytyczne horyzontalne na podstawie
art. 5 ust 1 ustawy wdrozeniowej lub jezeli Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, majac na uwadze koniecznosc
uszczegodtowienia wytycznych horyzontalnych lub dostosowania realizacji uméw zawieranych w ramach Programu do
przepisow prawa krajowego lub europejskiego, uzna za zasadne wydanie nowych lub zmiane wydanych juz wytycznych
programowych na podstawie art. 7 ust 1 ustawy wdrozeniowej.

W § 1 pkt 29 Umowy zawarto wykaz Wytycznych obowigzujacych w dniu podpisania Umowy, do ktérych Beneficjent
zobowigzuje sie stosowac realizujac Projekt. Tres¢ tych Wytycznych opublikowana zostata na stronie internetowej Programu.
Na stronie internetowej Programu Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ publikowa¢ bedzie nowe i zmienione Wytyczne.

§5

Trwato$é Projektu’

Zachowanie trwatosci Projektu obowigzuje w odniesieniu do dofinansowania w ramach Projektu infrastruktury lub inwestyciji
produkcyjnych, a takze projektow nieinwestycyjnych w ramach ktérych zakupiono $rodki trwate i / lub wartosci niematerialne i
prawne o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu, zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013, w okresie
3 lat (dla MSP) lub 5 lat (pozostali beneficjenci)8 od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta, a w
przypadku, gdy przepisy prawa regulujace udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg szczegdtowe wymogi w tym zakresie,
wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystapienia w okresie trwatosci co najmniej jednej z ponizszych przestanek:
1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesiono jg poza obszar objety Programem;

2) nastgpita zmiana wlasnosci elementu wspoffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

3) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢
do naruszenia jego pierwotnych celéw, w szczegolnosci nieosiggniecia lub zaprzestania utrzymywania wskaznikow
produktu lub rezultatu na zadeklarowanym we wniosku o dofinansowanie poziomie.

W przypadku inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych naruszeniem zasady trwatosci jest rbwniez przeniesienie
w okresie 10 lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta dziatalnosci produkcyjnej poza obszar Unii
Europejskiej.’

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ o wszelkich okoliczno$ciach mogacych naruszyc¢
zasade trwato$ci.

W przypadku naruszenia zasady trwatosci, Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ wzywa Beneficjenta do zwrotu srodkow
otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonym jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania trwatosci Projektu — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba ze przepisy prawa
regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Wywigzanie sie przez Beneficjenta z obowigzku zachowania trwatosci Projektu moze podlega¢ kontroli prowadzonej przez
Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ oraz inne uprawnione podmioty w siedzibie Beneficjenta i miejscu realizacji Projektu.

§6
Dochéd

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszystkich dochodow w okresie realizacji i trwato$ci Projektu, ktore powstajg w zwigzku
z realizacja Projektu.

Zasady postepowania w przypadku Projektu, w ramach ktérego wystepuje dochdd, okreslone zostaty w Wytycznych w
zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych dochdd i
projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18 marca 2015 r.

Zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013 oraz Wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent ma
obowigzek ujawniania dochodow, kidre powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu w przypadku:

1) Projektu spetniajacego przestanki art. 61 ust. 3 lit. b rozporzadzenia 1303/2013, to jest Projektu generujgcego dochéd, w
przypadku ktérego poziom dofinansowania okreslono w oparciu o metode luki w finansowaniu, Beneficjent ma obowigzek
monitorowania dochodu jedynie w odniesieniu do fazy inwestycyjnej Projektu. Dochdd, uzyskany w fazie inwestycyjnej,
pochodzacy ze zrédet nieuwzglednionych przy sporzadzaniu analizy finansowej na potrzeby ustalenia poziomu

" Nie dotyczy projektow nieinwestycyjnych, z zastrzezeniem ust. 1 niniejszego paragrafu.
8 Niepotrzebne usunaé.
° Nie dotyczy MSP.
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dofinansowania danego Projektu, Beneficjent wykazuje nie pdzniej niz we wniosku o ptatno$é koncowa, odejmujac go od
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) Projektu spetniajgcego przestanki art. 65 ust. 8 rozporzgadzenia 1303/2013, to jest Projektu generujacego dochdd
wytacznie podczas wdrazania, Beneficjent ma obowigzek monitorowania dochodu jedynie w odniesieniu do fazy
inwestycyjnej Projektu. W przypadku tego typu projektu wydatki kwalifikowalne sg pomniejszane o dochdd, ktéry nie
zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania Projektu. Beneficjent pomniejsza wydatki kwalifikowalne Projektu o
uzyskany dochdéd, nie pdzniej jednak niz we wniosku o ptatno$¢ koricowsg;

3) Projektu spetniajacego przestanki art. 61 ust. 6 rozporzadzenia 1303/2013, to jest Projektu generujacego dochdd, dla
ktérego nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem w czasie zatwierdzania Projektu, Beneficjent ma
obowigzek monitorowania dochodu generowanego w fazie operacyjnej. Dochéd wygenerowany w okresie do 3 lat od
zakonhczenia projektu (zamkniecia fazy inwestycyjnej) lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczgcych zamkniecia
Programu okreslonego w przepisach dotyczacych EFRR™, w zaleznosci od tego, ktory termin nastapi wczesniej, nalezy
zwroci¢ w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

W zwigzku z realizacjg Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 3 pkt a rozporzadzenia 1303/2013, dla ktérego poziom
dofinansowania okreslono poprzez zastosowanie jednego z trybdw opartych na zryczaltowanych procentowych stawkach
dochodu, cato$¢ dochodu wygenerowanego w czasie realizacji Projektu (w fazie inwestycyjnej) i po zakonczeniu realizacji
Projektu (w fazie operacyjnej) uznaje sie za uwzgledniony poprzez zastosowanie stawki zryczaitowanej. W tym przypadku
Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania dochodu.

W odniesieniu do projektdw generujgcych dochdd, powyzej 1 000 000,00 EUR catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, w
przypadku zmniejszenia wartosci wydatkoéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, powyzej 20 % w stosunku
do pierwotnej wysokosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych w Umowie, Beneficjent ma obowigzek przeprowadzenia petne;j
rekalkulacji luki w finansowaniu i poinformowania Instytucji Zarzadzajagcej WRPO 2014+ o nowej naleznej wysokosci
dofinansowania, przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ koncowa.

§7
SL2014

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucja
Zarzadzajagcag WRPO 2014+, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta dotyczacym obstugi SL2014, udostepnionym przez
Instytucja Zarzadzajacg WRPO 2014+ na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosé;

2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we
wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdéw Projektu i informacji na temat os6b zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);
4) harmonogramow ptatnosci;

5) kompletnej dokumentacji kazdego przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, dla ktérego
istniat obowigzek przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 5 i 6 niniejszego ustepu, drogg elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta i
partnera z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ .

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajacqg WRPO 2014+ uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania stosowane w
zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

Beneficjent i partner wyznaczajg osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu
i zgtaszaja je Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ do obstugi SL2014. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub
wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach Projektu stanowiagcej
zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 z dnia 3 marca 2015 r. oraz w oparciu o formularz udostepniony przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, wykorzystujg profil zaufany ePUAP Ilub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania
czynnosci dokonywanych w SL2014.

Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich danych osobowych,

1% 7Zgodnie z art. 138 pkt a w zwiazku z art. 137 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz art. 59 ust. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002, terminem tym jest 15 lutego 2025 r. W wyjatkowych wypadkach
Komisja Europejska moze, na wniosek panstwa cztonkowskiego, wydtuzy¢ ten termin do dnia 1 marca 2025 .
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zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania personelu Projektu.

Jezeli w Projekcie koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifikowalne, Beneficjent zobowigzuje sie do
niezwtocznego wprowadzenia nastepujacych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 w zakresie angazowania
personelu Projektu:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: imie, nazwisko, nr PESEL;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma zaangazowania w Projekcie, data
zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli
zostaty okreslone;

3) w zakresie protokotéw odbioru (jesli dotyczy) — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy wskazujace na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o czym Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta, na adresy e-mail osdb uprawnionych przez Beneficjenta dotyczacego
obstugi SL2014, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako
login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej/adres e-mail.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz Podrecznika Beneficjenta dotyczacego obstugi SL2014
udostepnionych przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ zaistniaty problem na adres
e-mail: sl2014@umww.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej WRPO
2014+, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucja Zarzadzajacg WRPO 2014+ odbywa sie drogg
pisemnag. W ww. sytuacji bedzie miata zastosowanie procedura awaryjna, udostepniona na stronie internetowej Programu.
Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzacq, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczehn w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje
Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez Beneficjenta dotyczacego obstugi SL2014, Beneficjent zas
zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacii.**

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy;
2) kontrole przeprowadzane w ramach Projektu, w szczegdlnosci kontrole przeprowadzane na miejscu;

3) dochodzenie zwrotu Srodkdw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 11 Umowy, w tym prowadzenie postgpowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

§8

Wyplata dofinansowania oraz rozliczanie Projektu — informacje ogéine

Dofinansowanie moze by¢ przekazywane Beneficjentowi w formie refundacji poniesionych przez niego na realizacje Projektu
wydatkéw kwalifikowalnych, w postaci ptatnosci posrednich i / lub ptatnosci kofcowej, i / lub w formie zaliczki, przelewem na
rachunek bankowy / rachunki bankowe Beneficjenta, wskazany / wskazane w § 1 pkt 17 Umowy, na podstawie wniosku o
ptatno$¢ ztozonego przez Beneficjenta w terminie zgodnym z zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+
harmonogramem ptatnosci.

Harmonogram pfatnosci stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy i obejmuje caty okres realizacji Projektu. Zawarte w nim informacje
Beneficjent jest zobowigzany umiesci¢ w SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO
2014+ uprawnien, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 Umowy.

Kolejne harmonogramy platnosci sa sktadane wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ za posrednictwem SL2014, z
zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu, i dla swej waznosci wymagajgq zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+.

Zmiana harmonogramu pfatnosci nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 17 ust. 10 Umowy.
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014. W przypadku, gdy z powodéw

technicznych jest to niemozliwe przez okres dtuzszy niz trzy dni robocze lub przypada termin rozliczenia zaliczki, o ktérym
mowa w ust. 13 niniejszego paragrafu, wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz harmonogram ptatnosci nalezy ztozy¢ w

" W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2015 .
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formie papierowej. Beneficjent zobowigzany jest uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie wszystkich dokumentéw ztozonych w
wersji papierowej w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o usunieciu awarii SL2014.

Wzory wniosku o ptatnosé oraz harmonogramu ptatnosci, w przypadku ich sktadania w formie papierowej, sg dostepne na
stronie internetowej Programu.

Szczegodtowe informacje na temat zatacznikbw do wniosku o pfatno$¢ zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3,4, 5i 9 z dnia....

Beneficjent zapewnia, ze dokumenty przekazane Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ za posrednictwem SL2014 sg zgodne
z oryginatami, ktére znajdujg sie w miejscu wskazanym we wniosku o ptatnosé i bedq udostgepnione podczas kontroli
podmiotom uprawnionym, w tym Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ nie rzadziej niz co trzy miesigce, przy czym pierwszy sktadany jest w okresie do trzech
miesiecy od dnia podpisania Umowy.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku o ptatno$¢ refundacyjng i / lub zaliczkowa lub nieponiesienia wydatkow
podlegajacych rozliczeniu, w terminie, o ktdbrym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu nalezy ztozy¢é wniosek petnigcy funkcje
wylacznie sprawozdawczg.

Beneficjent zobowigzany jest systematycznie i chronologicznie rozlicza¢ wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu.12

Beneficjent jest zobowigzany do dokonania rozliczenia w catosci wydatkéw poniesionych w ramach Projektu wraz z wnioskiem
o pfatnos¢ koncowa i wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji Projektu.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé rozliczajacy zaliczke w terminie do 45 dni od dnia jej otrzymania, z zastrzezeniem § 9
ust. 7 lub § 10 ust. 5 Umowy. W przypadku, gdy zaliczka jest wyptacana przez réznych ptatnikéw i / lub w réznych terminach,
dla kazdego z przelewow biegnie odrebny termin. W przypadku koniecznosci zlozenia wniosku rozliczajacego zaliczke w
formie papierowej, o dochowaniu terminu decyduje data jego nadania w placéwce pocztowej lub firmie kurierskiej.

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ koncowa w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji Projektu, o ktérej mowa w
§ 3 ust. 1 Umowy.

Beneficjent sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowiace Zatacznik nr 5 do Umowy™®. Ponadto,
Beneficjent zobowigzany jest corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ skladanym w danym roku, przedktadac
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ os$wiadczenie, o ktdrym mowa powyzej, wraz z obowigzujagcym w roku, w ktérym
skfadany jest wniosek o ptatno$¢, zaswiadczeniem z wtasciwego urzedu skarbowego o statusie podatnika VAT, wystawionym
nie wczesniej niz 30 dni od daty jego przediozenia™®.

W przypadku realizacji Projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentacji projektowe;j,
bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie przekazaé
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ odpowiednie dokumenty, celem weryfikacji zgodnosci prowadzonej inwestycji z
wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa.15

Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek / rachunki Beneficjenta po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku o pfatno$c, w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia przez Beneficjenta kompletnego i prawidiowo wypetnionego wniosku
o ptatnos¢, pod warunkiem dostepnosci srodkéw. Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze przerwac bieg terminu
ptatnosci jezeli wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami.

Warunki ztozenia wniosku o ptatno$¢ innego niz petnigcego funkcje wytacznie sprawozdawcza opisuja Wytyczne Instytuciji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania
projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia.... Ich niespetnienie nie wszczyna biegu terminu,
o ktorym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ wstrzymuje lub przerywa weryfikacje wniosku o ptatnos¢ w przypadkach okreslonych w
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia..., informujac kazdorazowo
Beneficjenta o zaistniatej sytuaciji.

Warunki przekazania Beneficjentowi transzy dofinansowania opisuja Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach
Osi Priorytetowych 1, 2, 3,4, 5i 9 z dnia....

2 W przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny, zgodnie z ustawa o finansach
publicznych, powinien zosta¢ ujety we wniosku o pfatno$é w terminie do 3 miesigcy od dnia jego poniesienia.

'3 Jesli we wniosku o dofinansowanie okreslono koszt podatku VAT jako wydatek kwalifikowalny w ramach Projektu.

* Dotyczy Beneficjenta i kazdego z partneréw, jesli podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w ramach Projektu.

5 W przypadku Projektu realizowanego w trybie “zaprojektuj i wybuduj” warunkiem ztozenia wniosku o ptatnosé jest:

- weczesdniejsze przekazanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014 + dokumentéw / decyzji / pozwolen / zgtoszen niezbednych do rozpoczecia
rzeczowej realizacji inwestycji wraz z petng dokumentacjg OOS (jesli nie zostata ztozona na wczeéniejszym etapie);

- pozytywna weryfikacja przekazanych dokumentéw przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+.

Analogiczne warunki obowigzujg w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia dokumentacja).
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. W przypadku braku dostepnosci / wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym, z ktérego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi po uzyskaniu dostepnosci / wptywie srodkéw finansowych na rachunek
bankowy pfatnika. Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ poinformuje Beneficjenta o zaistniatej sytuacji.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajgcg z opdznienia lub niedokonania
wyptaty dofinansowania, bedacego konsekwencjg braku mozliwosci przekazania srodkéw z rachunku ptatnika, jak réwniez
niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkow wynikajacych z Umowy.

Ptatnosci na rachunek / rachunki Beneficjenta pochodzace z budzetu srodkéw europejskich sa dokonywane przez Bank
Gospodarstwa Krajowego. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przekaze zlecenie ptatnosci w terminie niezbednym
do zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu, zgodnie z obowigzujacym terminarzem ptatnosci, i
nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos¢ jego realizacji przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Odsetki bankowe powstate na skutek przechomglwania na rachunku bankowym Beneficjenta transzy dofinansowania
przekazanej w formie zaliczki podlegajg zwrotowi'® na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO
2014+, najpdzniej w terminie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

Whiosek o ptatno$¢ koncowg powinien obejmowac co najmniej 10 % tacznej kwoty dofinansowania Projektu, ktéra moze by¢
przekazana wytacznie w formie refundacji. W przypadku Projektéw, dla ktorych wyptata dofinansowania w formie zaliczki jest
uwarunkowana ustanowieniem zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek, wniosek o ptatnosé
koncowg moze by¢ wnioskiem wylgcznie refundacyjnym. Kwota dofinansowania zostanie przekazana na jego podstawie na
rachunek bankowy Beneficjenta po:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ wniosku o ptatnos¢ koncows;;
2) akceptacji przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu;

3) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ kontroli na zakonczenie realizacji Projektu, o ktérej mowa
w § 15 Umowy, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami
prawa wspolnotowego i polskiego oraz zasadami Programu;

4) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji Projektu oraz
usunieciu nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy Projekt nie podlega kontroli na miejscu po zakonczeniu realizacji Projektu, przy przekazaniu Beneficjentowi
ptatnosci konncowej warunkéw okreslonych w pkt. 3 oraz pkt. 4 niniejszego ustepu nie stosuje sie.

Szczegotowe informacje na temat wnioskow o ptatnosé, ich weryfikacji, harmonogramu ptatnosci oraz informacje techniczne
dotyczgce zwrotow $Srodkéw, w tym numery rachunkéw bankowych oraz tytuly polecen przelewdéw, zawierajg Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania
projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia....

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad
rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 i 9 z dnia... zamieszczone sg na stronie
internetowej Programu.

§9

Zaliczki wyptacane w ramach Projektu objetego pomoca publiczng oraz zaliczki o wartosci przekraczajacej
10 000 000,00 PLN, wyptacane w ramach Projektu nieobjetego pomoca publicznq”

Warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i
rozliczenia zaliczek, o ktérym mowa w § 12 Umowy.

Szczegodtowe informacje dotyczace gwarancji, o ktérej mowa w § 12 Umowy zawieraja Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia....

W przypadku, gdy Beneficjent dokona wyboru sposobu finansowania w formie zaliczek, jest on zobowigzany do zatozenia
odrebnego rachunku bankowego wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty dofinansowania w jednej lub
kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie przekazane w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze ptatno$¢ koncowa, wytacznie w formie refundacji, powinna
wynosi¢ min. 10 % dofinansowania.

Srodki przekazane w formie zaliczki powinny byé przeznaczone wylacznie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, wytacznie z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce
faktury / innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej.18

!® Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

1

" Nie dotyczy Projektu realizowanego przez Beneficjenta, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z

dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz. 1786 ze zm.).

12



10.

11.

Beneficjent jest zobowigzany uregulowac¢, z rachunku bankowego Beneficjenta, o ktérym mowa w § 1 pkt 17 lit. a Umowy,
pozostate kwoty zobowigzania (wktad wiasny i czes$¢ niekwalifikowalng), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem
otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (moga podlegac wytacznie refundac;i).

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnosé rozliczajacego zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami,
wykazujacego wydatkowanie okreslonej w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,
519 z dnia... minimalnej wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki kwalifikowalne, i / lub zwrot
niewykorzystanych $rodkéw zaliczki na rachunek bankowy wskazany w ww. Wytycznych, w terminie 45 dni od dnia
otrzymania srodkéw finansowych tytutem transzy zaliczki, nie pdzniej jednak niz do 30 listopada roku, w ktérym nastgpita
wyptata zaliczki dla Projektu, w ktérym wystepuje wspétfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa.

Whniosek o ptatno$c¢ rozliczajacy zaliczke nie moze by¢ jednoczesnie wnioskiem o ptatnos¢ koncowa.

Nieztozenie wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, na wymagang kwote lub w terminie, o ktérych
mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, skutkuje naliczeniem od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia
ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke (w przypadku koniecznosci jego ztozenia w formie papierowej, za date zlozenia
wniosku uznaje sie date jego wptywu do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+) lub do dnia zwrotu.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze skorzysta¢ z zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek
m.in. w wyniku braku wplywu w wyznaczonym terminie zadanych wyjasnien lub nieusunigcia brakéw lub btedéw, ktére nie
pozwalajg na zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke.

Szczegotowe informacje na temat zasad wnioskowania i rozliczania zaliczek zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3,4, 5i 9 z dnia....

§10
Zaliczki wyptacane w ramach Projektu nieobjetego pomoca publiczna®

W przypadku, gdy Beneficjent dokona wyboru sposobu finansowania w formie zaliczek, jest on zobowigzany do zatozenia
odrebnego rachunku bankowego wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty dofinansowania w jednej lub
kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie przekazane w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze ptatnos¢ koricowa, wytacznie w formie refundacji, powinna
wynosi¢ min. 10 % dofinansowania.

Srodki przekazane w formie zaliczki powinny byé¢ przeznaczone wylacznie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, wytgcznie z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce
faktury / innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej.zo

Beneficjent jest zobowigzany uregulowaé, z rachunku bankowego Beneficjenta, o ktérym mowa w § 1 pkt 17 lit. a Umowy,
pozostate kwoty zobowigzania (wklad wtasny w odpowiedniej wysokosci i czes¢ niekwalifikowalng), przy czym platnosci
dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (moga podlegaé wylacznie
refundaciji).

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami,
wykazujacego wydatkowanie okreslonej w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,
5 9 z dnia... minimalnej wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki kwalifikowalne, w terminie 45
dni od dnia jej otrzymania, nie pdzniej jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektu, w
ktorym wystepuje wspoffinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa. Pozostata niewykorzystana kwota zaliczki powinna zostaé
zwrécona na rachunek bankowy wskazany w ww. Wytycznych lub rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatno$¢ najpdzniej do
konca roku, w ktérym Beneficjent ma obowigzek rozliczenia minimalnej kwoty udzielonej zaliczki (nie pézniej jednak niz do
dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektu, w ktérym wystepuje wspoétfinansowanie ze Srodkow
budzetu panstwa).

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta do zwrotu niewykorzystanych
Srodkow zaliczki w terminie wczesniejszym niz wskazany w ust. 5 niniejszego paragrafu.

Nieztozenie wniosku o ptatnosc¢, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, na wymagang kwote lub w terminie, o ktérych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, odsetek w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia
ztozenia wniosku rozliczajacego zaliczke (w przypadku koniecznosci jego ztozenia w formie papierowej, za date ztozenia

'8 Wyjatek moze stanowié ptatnos¢ w walucie obcej lub przekazanie $rodkéw zgodnie z Umowa na rachunek bankowy partnera badz realizatora,
ktorych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta.

'® 7 wyjatkiem zaliczek w wysokosci przekraczajacej 10 000 000,00 PLN wyptacanych Beneficjentowi innemu niz ten, o ktérym mowa w § 6 ust. 2
pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr
223, poz. 1786 ze zm.), dla ktérych zastosowanie majg zapisy § 9 Umowy.

2 \Wyjatek moze stanowi¢ platnosé w walucie obcej lub przekazanie $rodkéw zgodnie z Umowa na rachunek bankowy partnera badz realizatora,
ktorych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta.
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wniosku uznaje sie date jego wptywu do Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+) lub do dnia zwrotu.

Szczegdtowe informacje na temat zasad wnioskowania i rozliczania zaliczek zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia....

§11
Nieprawidlowe wykorzystanie srodkéw i ich odzyskiwanie

Jezeli zostanie stwierdzone, rowniez po wczesniejszym zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢, ze Beneficjent wykorzystat catos¢
lub czes$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujacych procedur, pobrat calos¢ lub czesé
dofinansowania w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokos$ci lub nie rozliczyt zaliczki na warunkach okreslonych w
Umowie, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych / rozliczonych $rodkéw, odpowiednio w
catosci lub w czesci (jezeli dotyczy) i / lub zaptaty odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
w wyznaczonym terminie i na rachunek bankowy, z ktérego otrzymat dofinansowanie (w przypadku kwoty gtéwnej) oraz na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacq WRPO 2014+ (w przypadku odsetek), w trybie okreslonym w ustawie o
finansach publicznych. W przypadku braku dziatania ze strony Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ podejmuje
kolejne Srodki prawne zmierzajgce do odzyskania srodkow.

W przypadku, gdy konieczno$¢ zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wynika z nieprawidtowosci
stwierdzonej w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnosé, wezwanie do zwrotu, o ktérym mowa w ustawie o finansach
publicznych, zostaje poprzedzone natozeniem korekty finansowe;.

W przypadku bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+:

1) w przypadku, gdy zwrot dotyczy dofinansowania wyptaconego w formie refundacji - wydaje decyzje okreslajaca kwote
przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw. Zwrot Srodkéw moze zostac
dokonany w catosci lub w czesci przez potracenie kwoty nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania
wraz z odsetkami z kolejnej transzy dofinansowania. Decyzji, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, nie wydaje sig, jezeli
Beneficjent dokona zwrotu srodkéw przed jej wydaniem. W przypadku dokonania zwrotu Beneficjent informuje Instytucje
Zarzadzajacg WRPO 2014+ o dokonanym zwrocie kwoty wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych oraz o terminie zwrotu;

2) w przypadku, gdy zwrot dotyczy dofinansowania wyptaconego w formie zaliczki - wszczyna czynnos$ci majace na celu
odzyskanie naleznych srodkéw, korzystajac w pierwszej kolejnosci z zabezpieczenia jej prawidtowego wykorzystania i
rozliczenia. W przypadku, gdy zabezpieczenie to nie byto ustanowione lub nie ma juz mozliwosci skorzystania z niego,
obowiagzuje procedura, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego ustepu.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajaca do przekazania w ramach kolejnych transz
dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potracenia, a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ podejmie
czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegolnosci
zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 Umowy. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanego dofinansowania obcigzajg Beneficjenta.

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od srodkéw dofinansowania wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranych w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci
oraz od zaliczki rozliczonej niezgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie, sg naliczane od dnia przekazania srodkow
dofinansowania na rachunek/i bankowy/e Beneficjenta, o ktérym/ch mowa w § 1 pkt 17 Umowy.

§12
Zabezpieczenia™

Umowa przewiduje dwie kategorie zabezpieczen: zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy i trwatosci Projektu, zwane
dalej ,Zabezpieczeniem Umowy” oraz zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek udzielanych w trybie
okreslonym w § 9i § 10 Umowy, zwane dalej ,Zabezpieczeniem Zaliczki”.

Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ poprawnie ustanowione Zabezpieczenie Umowy w formie weksla
in blanco w dniu podpisania Umowy lub nie pdzniej niz w terminie do 30 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy na kwote nie
mniejszg niz wysokos¢ facznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze, na pisemnie uzasadniony wniosek
Beneficjenta, wydtuzy¢ termin wniesienia Zabezpieczenia Umowy, nie wiecej jednak niz o 30 dni. Nie wniesienie
Zabezpieczenia Umowy uniemozliwia wyptate dofinansowania.

' Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktorej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa,
a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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Zabezpieczenie Umowy ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia Umowy do uptywu 3 lat (dla MSP) lub 5 lat (pozostali
beneficjenci) od dnia dokonania ptatnosci kornicowej na rzecz Beneficjenta.

W przypadku projektow nieinwestycyjnych Zabezpieczenie Umowy jest ustanawiane do czasu osiggniecia ostatniego
zaktadanego wskaznika rezultatu i dokonania ptatnosci kohcowej, z zastrzezeniem § 5 ust. 1 Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w razie bezskutecznego wezwania do zwrotu naleznosci powstatych z tytutu
nieprawidiowej realizacji Umowy, ma prawo wypei¢ weksel na sume wekslowa obejmujgca kwote dofinansowania, o ktérej
mowa w § 2 ust. 3 Umowy, wraz z odsetkami oraz kosztami dochodzenia zaptaty weksla.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ zwrdci Beneficjentowi ustanowione Zabezpieczenie Umowy po uptywie 3 lat (dla MSP) lub 5 lat
(pozostali beneficjenci) od dnia dokonania ptatnosci konicowej na rzecz Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego
paragrafu.

W przypadku projektow nieobjetych pomoca publiczng i jednoczesnie gdy wartos¢ zaliczki przekracza 10 000 000,00 PLN?#
lub w przypadku projektdw objetych pomoca publiczng, warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest
ustanowienie Zabezpieczenia Zaliczki na kwote co najmniej 110% jej wysokosci w jednej z nastepujgcych form:

1) gwarancja bankowa;
2) gwarancja ubezpieczeniowa.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze wyrazi¢ zgode na ustanowienie
Zabezpieczenia Zaliczki wytacznie lub uzupetniajaco, w jednej lub w kilku z innych niz gwarancja bankowa lub
ubezpieczeniowa form, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009
r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w
ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz. 1786 ze zm.).
Szczegdtowe warunki zabezpieczenia oraz warunki udzielenia i rozliczenia zabezpieczonych w ten sposob zaliczek bedg
kazdorazowo przedmiotem decyzji Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+. Przyjecie zabezpieczenia w formie innej niz
okreslone w ust. 8 niniejszego paragrafu moze wymagac¢ zmiany zapisow Umowy lub by¢ przedmiotem odrebnej umowy z
Beneficjentem.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzany jest do ziozenia w Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ prawidtowo wystawionego Zabezpieczenia Zaliczki nie p6zniej niz w dniu wystgpienia o wyptate
transzy zaliczki. Termin waznosci Zabezpieczenia Zaliczki nie moze by¢ krétszy niz 120 dni od daty zakonczenia realizacji
Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ skorzysta z Zabezpieczenia Zaliczki jezeli Beneficjent nie dokona jej rozliczenia
zgodnie z obowigzujacymi zasadami i / lub zaszly okolicznosci skutkujgce obowigzkiem zwrotu juz rozliczonych $rodkow
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze warunkowac akceptacje zmiany statusu od ustanowienia przez Beneficjenta na
rzecz Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ dodatkowego Zabezpieczenia Umowy.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje Projektu przez Beneficjenta, moze uzalezni¢ dalszg realizacje Umowy od ustanowienia przez Beneficjenta na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ dodatkowego Zabezpieczenia Umowy w formie zaakceptowanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg WRPO+.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo nieprzyjecia zabezpieczenia w proponowanej przez
Beneficjenta formie.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw na podstawie przepiséw
ustawy o finansach publicznych lub postepowania sadowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji lub w
przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i
odzyskaniu srodkow.
§13
Udzielanie zamoéwien publicznych i zaméwien w ramach Projektu

Beneficjent udziela zaméwien publicznych w ramach Projektu zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) albo zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia...

W przypadku zaméwien obejmujacych wydatki o wartosci od 5 000,00 PLN netto do 50 000,00 PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug, Beneficjent jest zobowigzany, pod rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny, uprzednio przeprowadzi¢ i
udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez:

%2 7godnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programdéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z
2009 r., nr 223, poz. 1786 ze zm.).
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1) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub

2) w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada swojej strony internetowej poprzez upublicznienie na innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie zapytan ofertowych do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw i wybrania najkorzystniejszej ekonomicznie oferty.

W przypadku zamoéwien obejmujacych wydatki o wartosci do 5 000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug,
Beneficjent zobowigzany jest do dokonywania wydatkéw zgodnie z ust. 4 niniejszego paragrafu.

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezyta starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wszelkie wydatki w
Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiagniecie celdw (produktow i rezultatéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad udzielania zamodwien
publicznych i zamoéwien okreslonych w Umowie lub Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, dokonuje korekt finansowych, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej lub
rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej lub wytycznymi programowymi wydanymi na
podstawie art. 7 ust 1 ustawy wdrozeniowej. W dokumentach tych lub co najmniej w jednym z nich nastgpi skonkretyzowanie
zdarzen, to jest wskazanie przypadkéw uzasadniajgcych lub nakazujacych natozenie na Beneficjenta korekty finansowej z
tytutu nieprzestrzegania okreslonych w Umowie zasad udzielania zaméwien publicznych i zamoéwien, jak tez wskazanie
wysokosci korekty finansowej, w tym tez procentowej wysokosci korekty finansowe;.

Niezaleznie od postanowien Wytycznych, ktére regulowa¢ beda kwestie korekt finansowych z tytutu naruszenia przez
Beneficjenta zasad udzielania zamoéwien publicznych i zaméwien okreslonych w Umowie, w tym w szczegdlnosci zaméwien
Beneficjenta realizowanych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustala sie, ze do natozenia przez Instytucje
Zarzgdzajacg WRPO 2014+ na Beneficjenta korekty finansowej z tytutu naruszenia zasad udzielania zaméwien publicznych i
zamowien wystarczajace jest stwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ samego naruszenia zasad udzielania
zamowien publicznych i zamoéwieh wskazanych w Umowie, bez koniecznosci wykazania rzeczywistej lub potencjalnej szkody
poniesionej przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+, Skarb Panstwa, budzet panstwa, budzet srodkéw europejskich lub
szeroko rozumiane finanse publiczne. Réwnoczesnie, do natozenia wskazanej korekty finansowej, nie jest konieczne
stwierdzenie lub potwierdzenie naruszenia wskazanych w Umowie zasad udzielania zaméwien publicznych i zaméwien przez
jakikolwiek inny podmiot, w tym w szczegolnosci organ administracji publicznej czy sad. Tym samym wobec korekt
finansowych z tytutu naruszenia zasad udzielania zamoéwien publicznych i zaméwien stosowaé nalezy odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego dotyczace kar umownych.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego i zamoéwienia Beneficjent wobec dostawcy / wykonawcy zamdwienia
publicznego i zamowienia stosuje kary umowne, ktore wskazane sa w umowie zawieranej z dostawca / wykonawcg
zamowienia publicznego i zamoéwienia. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamoéwienie
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze uznac¢ cze$¢ wydatkow
zwigzanych z tym zamoéwieniem za niekwalifikowalne.

Za prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i zaméwienia odpowiada Beneficjent
jako zamawiajacy.

Przestanie w SL2014 dokumentow, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 5 Umowy, nie jest rownoznaczne z ich akceptacjg przez
Instytucje Zarzadzajacqg WRPO 2014+. Instytucja Zarzagdzajaca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o wyniku weryfikacji tych
dokumentow.
§14
Monitoring i sprawozdawczos$¢
Beneficjent jest zobowigzany do:

1) osiagniecia wskaznikdw produktu oraz rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie;

2) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, przedktadania na zadanie Instytucji Zarzgdzajacej WRPO
2014+ informacji o osiagnietych wskaznikach w okresie trwatosci Projektu oraz niezwlocznego informowania Instytuciji
Zarzadzajacej WRPO 2014+ o zaistniatych nieprawidtowosciach, problemach w realizacji Projektu lub o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu;

3) wprowadzania do systemu SL2014, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta dotyczacym obstugi SL2014, wymaganych
danych zgodnych z prawdag, prawidtowo zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych;

4) pomiaru wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiagnietych dzigki realizacji Projektu, zgodnie ze wskaznikami
zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

5) przedktadania na zadanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ informacji o osiagnietych wskaznikach w okresie
trwatosci Projektu;

6) przekazywania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje sprawozdawcza w terminie
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+;
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7) systematycznego monitorowania polityk horyzontalnych, zgodnie z wymogami okreslonymi przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+, w zakresie w jakim Projekt te polityki realizuje.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw formalnych badz merytorycznych w przekazanych do Instytucji Zarzadzajacej
WRPO 2014+ wnioskach o ptatnosé, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do
przestania skorygowanego wniosku w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacqg WRPO 2014+,

Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu moze skutkowac
wstrzymaniem przekazania dofinansowania. W takim przypadku Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ moze wezwac
Beneficjenta do podjecia w wyznaczonym terminie dziatan majacych na celu przywrdcenie stanu zgodnego z postanowieniami
Umowy. Przekazanie dofinansowania zostaje wznowione niezwtocznie po wykonaniu obowigzkow przez Beneficjenta.

W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu skutkujagcym nieosiagnieciem wskaznika produktu, Instytucja
Zarzadzajagca WRPO 2014+ pomniejsza wartos¢ dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ o problemach w
realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji, oraz ryzyku nieosiagniecia wskaznikéw produktu i
rezultatu.

Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wskaznikéw rezultatu Projektu w terminie do 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji Projektu lub — o ile to wynika ze specyfiki Projektu — od uruchomienia przedsiewzigcia i utrzymania ich w okresie
trwatosci okreslonym w § 5 ust. 2 Umowy.

Niewykonanie wskaznikow rezultatu Projektu moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytulu niezrealizowania badz
nieutrzymania wskaznikow rezultatu w okresie trwatosci Projektu.

Korekta finansowa, o ktérej mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, zostanie okreslona weditug stopnia niezrealizowania
wskaznika rezultatu i wigza¢ sie bedzie z procentowym pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych Projektu zgodnie z
ponizszymi zapisami:

1) nieosiagnigcie wskaznika rezultatu w minimum 50% wysokos$ci zaktadanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korektg
15%,

2) nieosiggniecie wskaznika rezultatu w minimum 70% wysoko$ci zaktadanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korektg
10%,

3) nieosiggniecie wskaznika rezultatu w minimum 90% wysoko$ci zaktadanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korektg
5%,

4) nieutrzymanie wskaznika rezultatu w okresie nieprzekraczajacym 30% okresu trwatosci nie skutkuje korektg finansowa,

5) nieutrzymanie wskaznika rezultatu w okresie przekraczajacym 30% okresu trwatosci skutkuje korektg proporcjonalnie do
dtugosci okresu, w ktérym nie utrzymano wskaznika.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze odstapi¢ od natozenia korekty w zwigzku z niezrealizowaniem wartosci
docelowych wskaznikow rezultatu zawartych we wniosku o dofinansowanie, po dokonaniu szczegétowej analizy przyczyn
braku petnej realizacji wartosci docelowych przedstawionych przez Beneficjenta, w tym oceny wplywu czynnikow od niego
niezaleznych, ktére uniemozliwity petng realizacje wartosci docelowych wskaznikow.

W przypadku natozenia korekty finansowej, o ktérej mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu srodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§15
Kontrola

Beneficjent jest zobowigzany do poddania sie kontroli na miejscu w zakresie prawidtowos$ci realizacji Projektu, dokonywane;j
przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych
przepisow.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta i/lub w miejscu rzeczowej realizacji Projektu. Kontrole mogg byé¢
przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie i po zakonczeniu realizacji Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, prawa m.in. do:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne dotyczace Projektu, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 16 Umowy oraz umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw; do
podstawowych dokumentéw podlegajacych kontroli nalezg przede wszystkim oryginaty dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem inwestycji budowlanej, zakupem i dopuszczeniem do uzytkowania, oryginaty faktur lub dokumentéw
rbwnowaznych wraz z dowodami zaptaty, oryginaty dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcow, ewidencja
ksiegowa, materiaty informacyjne i promocyjne oraz inne dokumenty wymienione w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
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Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych
dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia...;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terenéw i pomieszczen, w ktorych realizowany jest Projekt lub
zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osob, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu okreslonego w § 16 ust. 1 i 2 Umowy, Beneficjent
zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ ksiegi rachunkowe oraz inne
rejestry lub ewidencje potwierdzajace prawidtowa realizacje Projektu23, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;

3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidlowej realizaciji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

5. Nieudostgpnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2
niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W wyniku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajagca WRPO
2014+ moze natozyC korekte finansowg lub uzna¢ nieprawidtowy wydatek w catosci za niekwalifikowalny. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczace usunigcia stwierdzonych
uchybien i nieprawidtowosci i wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zaleceh. Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu wykonania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia — o przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie
przekaze w wymaganym terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen pokontrolnych, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze dokona¢ wstrzymania wszelkich pfatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania
zgdanych informagiji.

§16
Obowiazki w zakresie archiwizacji oraz informacji i promocji

1. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informaciji,
wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, dotyczacych wydatkéw wspieranych w ramach Programu,
zgodnie z zapisami rozporzadzenia 1303/2013 przez okres dwodch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu
zestawienia wydatkdow do Komisji Europejskiej, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia 1303/2013, obejmujgacego wydatki
wykazane we wniosku o pfatno$¢, o ktérym mowa w § 8 Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw dotyczacych udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de
minimis przez okres 10 lat od dnia podpisania Umowy.

3. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, informujac o
tym Beneficjenta na pismie przed uptywem tego terminu.

4. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, jak réwniez
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania badz likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o miejscu przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacjq Projektu.

5. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia informowania spoteczefnstwa o wspéifinansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska, zgodnie
z wymogami rozporzadzenia 1303/2013 i Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 9 lipca 2015 r.2

2) wypetniania obowigzkéw informacji i promocji w zakresie okreslonym we wniosku o dofinansowanie, zgodnie
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z
dnia 9 lipca 2015 r.;

3) zamieszczania, od dnia zawarcia niniejszej Umowy, we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére przygotowuje w
zwigzku z realizacjg Projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Funduszu we wspoéffinansowaniu Projektu oraz
oznaczania dokumentéw i miejsca realizacji Projektu, a takze urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktorych

% Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowg ksiege przychodow i rozchodow, a takze ewidencje oraz rejestry, do ktérych
Erowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
4 Obowigzki informacyjne wynikajg takze z Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. oraz, w stosownych
przypadkach, Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013.
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10.

10.

realizowany jest Projekt, logo Unii Europejskiej, herbu Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz logo Funduszy
Europejskich.

Elementy wizualizaciji, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, sg zamieszczone na stronie internetowej Programu.

W okresie realizacji Projektu finansowanego z Funduszu, zaktadajacego finansowanie dziatann w zakresie infrastruktury lub
prac budowlanych, w przypadku ktérego dofinansowanie przekracza 500 000,00 EUR - Beneficjent umieszcza w miejscu
ogodlnodostepnym i dobrze widocznym przynajmniej jedng tymczasowa tablice informacyjng duzego formatu.

Nie pdzniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu zakladajacego zakup $rodkéw trwatych lub finansowanie dziatan w
zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jezeli dofinansowanie dla projektu przekracza 500 000,00 EUR - Beneficjent
umieszcza na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowa lub tablice duzego formatu w miejscu ogolnodostepnym i dobrze
widocznym. Minimalny rozmiar tablic informacyjnych i pamigtkowych to 80 cm x 120 cm. Tablica/e pozostaje/q
wyeksponowanal/e nie krocej niz do konca okresu trwatosci Projektu.

Beneficjent, ktorego nie dotyczy obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7 i 8 niniejszego paragrafu, jest zobowigzany do
umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat Projektu, w tym
informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu ogélnodostepnym i dobrze widocznym.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw zwigzanych z realizacjq dziatan promocyjnych Projektu, jest ich
oznakowanie i przeprowadzenie zgodnie z zasadami promocji Programu okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji z dnia 9 lipca 2015 r.

§17
Zmiany w Projekcie i Umowie

Umowa moze zosta¢ zmieniona na podstawie zgodnego oswiadczenia Stron Umowy w wyniku wystapienia okolicznosci, ktore
wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu. Pod rygorem niewaznosci,
zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej, za ktérg uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LSI, z zastrzezeniem § 7 ust. 11 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o kazdej planowanej zmianie w
Projekcie w terminie do 7 dni przed planowang zmiang oraz nie pézniej niz 30 dni przed planowanym zakonczeniem realizac;ji
Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy. Beneficjent jest zobowigzany przedtozyé pisemny wniosek ze szczegdétowym i
merytorycznym uzasadnieniem planowanych zmian w Projekcie, przy czym zmiany te moga zosta¢ dokonane po uprzednim
uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

Po otrzymaniu zgtoszenia o planowanej zmianie Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w
przypadku wprowadzenia zmiany Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektéw, ktérych spetnienie byto niezbedne, by
Projekt mogt otrzymaé dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt jest kierowany do ponownej
oceny w zakresie odpowiednich kryteriéw. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej Projekt przestatby
spetiaé kryteria wyboru projektéw, ktérych spetnienie byto niezbedne, by Projekt mégt otrzyma¢ dofinansowanie.

Do czasu uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+, o kitdrej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent
moze ponosi¢ wydatki na wtasne ryzyko. Jezeli ostatecznie Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ ustosunkuje sie pozytywnie
do wniosku Beneficjenta, wydatki moga podlegac rozliczeniu w ramach Projektu. Jezeli Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+
zakwestionuje wnioskowane zmiany, wydatki poniesione w ich wyniku zostajg uznane za niekwalifikowalne.

W razie wystgpienia dziatania sity wyzszej powodujacej konieczno$¢ wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy
uzgadniajg zakres zmian w Umowie, ktdre sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i zaméwienia, warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu w stosunku do wartosci wydatkdow kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, wysokos¢ kwoty dofinansowania ulega odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udziatu procentowego
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i zaméwienia, wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych ulegnie zwiekszeniu w stosunku do wartosci wydatkdw kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, wysokos$¢ kwoty dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie.

Na pisemny wniosek Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wyrazic zgode na przesuwanie
zaoszczedzonych $rodkéw, o ktéorych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, pomiedzy zadaniami / kategoriami /
podkategoriami objetymi réznymi procedurami o udzielenie zamdwienia publicznego i zamdwienia, bez zwiekszania
wysokosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych Projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Kazda planowana zmiana zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu realizacji Projektu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie wymaga pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ ze szczegbétowym i
merytorycznym uzasadnieniem. Zmiany mogg by¢ dokonane po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+, o ile
nie naruszajg one celéw Projektu, z zastrzezeniem postanowien § 14 Umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, 7 i 9 niniejszego paragrafu, jak rowniez przesunigcia wydatkdw pomiedzy latami realizac;ji
Projektu wymagajg dokonania zmiany Umowy w formie aneksu. Podstawg zmian bedzie zaktualizowany wniosek o
dofinansowanie.
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11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. W przypadku zmiany dotyczacej skrocenia okresu realizacji Projektu, zmiana ta wymaga poinformowania Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ oraz uwzglednienia w kolejnym aneksie do Umowy.

Zmiany rachunku bankowego, o ktéorym mowa w § 1 ust. 17 Umowy, dokonuje sie w formie aneksu do Umowy. Beneficjent
jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ o zmianie rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 1 ust. 17 Umowy, na ktory bedg przekazywane $rodki. Ewentualna szkoda powstata wskutek niedopetnienia
tego obowigzku obcigza wytacznie Beneficjenta.

Zmiany w zatacznikach do Umowy wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ przez
Beneficjenta.

W przypadku zmian do Umowy wymagajgcych zawarcia w niedtugim okresie kilku aneksow, za obopding zgoda Stron Umowy
moze zosta¢ zawarty jeden aneks uwzgledniajgcy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawarcia aneksu, Beneficjent jest
zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ na pismie o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete w
jednym aneksie.

Po zakonczeniu realizacji Projektu sporzadzany jest aneks koncowy uwzgledniajacy wszystkie zmiany we wniosku
o dofinansowanie wymagajace uprzedniego poinformowania i zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

W przypadku braku zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ na dokonanie zmian, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z obowigzujacg wersjg wniosku o dofinansowanie lub
ma mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji Projektu, w trybie, o ktérym mowa w § 19 ust. 6 Umowy.

Ostateczng decyzje o koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy, uwzgledniajagcego wnioskowane przez Beneficjenta
zmiany, podejmuje Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+.

§18
Sita wyzsza

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ lub uznany za naruszajgcego postanowienia
Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajacych z Umowy tylko w takim
zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej, przy zachowaniu celu
Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ o fakcie wystapienia
dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej wystapienie zdarzen
majacych cechy sity wyzszej oraz wskazac zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Kazda ze Stron Umowy jest obowigzana do niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu przypadku sity
wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga Strona nie wskaze inaczej na piSmie, Strona Umowy, kitéra dokonata
zawiadomienia, bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, w takim zakresie, w jakim
jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podja¢ wszystkie alternatywne dziatania i czynnosci
zmierzajgce do wykonania Umowy, ktorych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej, przy zachowaniu celéw Projektu.

Z zastrzezeniem § 19 ust. 1 pkt 16 i 17 Umowy, w przypadku ustania dziatania sity wyzszej, Strony Umowy niezwtocznie
przystapig do realizacji swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy.

W przypadku, gdy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany
rozwigza¢ Umowe w trybie, o ktérym mowa w § 19 ust. 6 Umowy.

§19
Rozwigzanie Umowy

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:
1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3 miesiecy od okreslonego w Umowie terminu rozpoczecia realizacji Projektu;

2) nie realizuje Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z Umowa lub przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi
dla Programu;

3) nie osiagnat zamierzonego w Projekcie celu i / lub nie osiagnat zaktadanych wskaznikéw produktéw i rezultatow Projektu;

4) odmowit lub utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ badz inne uprawnione
podmioty;

5) dopuscit sie nieprawidtowosci lub w terminie okreSlonym pisemnie przez Instytucje Zarzadzajgcq WRPO 2014+ nie
usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) nie przedtozyl, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzgdzajaca WRPO 2014+, sprawozdania z realizaciji
Projektu lub wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych wnioskéw o
ptatnos¢;
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7) nie przedktada wnioskéw o ptatno$é zgodnie z Umowa, w tym nie przedtozyl pomimo pisemnego wezwania przez
Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ poprawnego i kompletnego wniosku o ptatnos¢;

8) dokonat zakupu towardw, ustug lub robé6t budowlanych w sposoéb sprzeczny z zasadami okreslonymi w § 13 Umowy;
9) nie wywigzuje sig z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie;

10) wykorzystat przekazane $rodki finansowe (w catosci lub w czes$ci) na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie
z Umowa oraz przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

11) nie wnidst Zabezpieczenia Umowy w formie i terminie okreslonym w Umowie;

12) ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub
poswiadczajace nieprawde albo niepetne dokumenty, o$swiadczenia lub informacije;

13) naruszyt trwatos$¢ Projektu w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia 1303/2013;

14) pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzadowi komisarycznemu, badz gdy zawiesit swojg dziatalno$¢ lub jest
podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze;

15) wystapity okolicznosci uzasadniajace ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub ztozony zostat do sgdu wniosek o ogtoszenie
upadtosci Beneficjenta;

16) po ustaniu sity wyzszej nie przystapit niezwlocznie do wykonania Umowy, w tym realizacji Projektu lub nie spetnit swoich
obowigzkéw wynikajacych z Umowy w ciggu okresu wskazanego w pkt 17 niniejszego ustepu, liczonego od dnia ustania
dziatania sity wyzszej;

17) po uptywie 3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkoéw przez Beneficjenta wynikajacych z Umowy w rezultacie
wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie ustanie dziatanie sity wyzszej;

18) w okresie od dnia podpisania Umowy do dnia zakonczenia okresu trwatosci Projektu dokonat przeniesienia praw i
obowigzkéw wynikajacych z Umowy na rzecz oséb trzecich w sposéb sprzeczny z Umowa, w tym dokonat zmiany statusu
bez wymaganej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+;

19) rozwigze umowe spotki cywilnej, gdy Beneficjentem sg wspdlnicy spotki cywilnej, badz w przypadku wystapienia jednego
wspolnika ze spétki cywilnej, gdy w spoétce byto dwdch wspolnikow;

20) nie przedtozyt petnej i poprawnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 16 Umowy lub przedstawiona dokumentacja
zostata przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ ocenione negatywnie;

21) rozpoczat realizacje Projektu przed dniem rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkow;

22) nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego, zasadami Programu, regulaminem
konkursu, wnioskiem o dofinansowanie lub Umowa.

W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+
moze rozwigza¢ Umowe. Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczaca realizacji Umowy moze wyczerpywac jedng lub wiecej
umownych przestanek rozwigzania Umowy. Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Instytucii
Zarzadzajacej WRPO 2014+ w tym zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w § 20 ust. 6 Umowy lub inny adres
skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ po zawarciu Umowy. Rozwigzanie
Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu nastepuje z datg wskazang w oswiadczeniu pisemnym
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej za$ z datg otrzymania wskazanego
os$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy przez Beneficjenta.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzgdzajagca WRPO 2014+,
zanim rozwigze Umowe, moze wezwacé Beneficjenta do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci w realizacji Umowy,
wyznaczajac Beneficjentowi w tym zakresie oznaczony termin, nie krétszy niz 14 dni, a po bezskutecznym uptywie tego
terminu rozwigza¢ Umowe na zasadach wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ na rachunek
bankowy przez nig wskazany.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy badZz w wyniku wystapienia okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ na rachunek
bankowy przez nig wskazany.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane dofinansowanie wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.
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Umowa moze zostaé réwniez rozwigzana w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, ktére miaty miejsce w okresie trwatosci Projektu. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ na rachunek bankowy
przez nig wskazany.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

§ 20
Rozstrzyganie sporow

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg przez Strony Umowy w formie pisemne;j.

W przypadku powstania sporéw pomiedzy Stronami Umowy, prawem wtasciwym do ich rozstrzygania jest dla Umowy prawo
obowigzujace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Spory powstatle w zwigzku z realizacja Umowy Strony Umowy beda sie staraly rozwigzywa¢ w drodze negocjacji i
porozumienia w terminie do dwdch miesiecy od dnia wzajemnego poinformowania Stron Umowy o wystgpieniu sporu.

Spory dotyczace Stron Umowy i wynikajace z postanowien Umowy lub w zwigzku z Umowa, odnoszace sie rowniez do
istnienia, waznosci albo wypowiedzenia Umowy, rozpoznawalne w procesie, podlegajg jurysdykcji wkasciwego sadu polskiego.

W przypadku braku porozumienia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, spory wynikajace z realizacji Umowy
rozstrzyga sad powszechny wtasciwy wedtug siedziby Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

Strony Umowy podaja nastepujace adresy dla wzajemnych doreczen dokumentéw, pism i oswiadczen sktadanych w toku
wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+: ................ccooeevinene ;
2) Beneficjent: . .o.ccooceeiiiiiee,

Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej adresy Strony Umowy uznajg za
skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i oSwiadczenia zostaly rzeczywiscie odebrane przez Strony
Umowy.
§21
Ochrona danych osobowych

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczacych
kazdej operacji, ktére sa niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym
danych dotyczacych poszczegdélnych uczestnikdw operacii.

Dane osobowe gromadzone w LS| mogg by¢ zmieniane lub usunigte w dowolnym czasie, zgodnie z Regulaminem
Uzytkownika LSI2014+.

Beneficjent oswiadcza, ze jezeli dokumenty istniejg wytacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe Beneficjenta, w
ktérych przechowywane sg wersje elektroniczne, spetniajg normy bezpieczenstwa zapewniajace, ze dokumenty te sg zgodne
z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprze¢ do celéw kontroli i audytu.

Szczegotowe zasady ochrony danych oraz zasady postepowania w przypadku utraty dostepu do konta w LSI okresla
Regulamin Uzytkownika LSI2014+. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci Projektu Beneficjent wyraza zgode
na uczestnictwo w wywiadach, ankietach i panelach w ramach ewaluacji, badan i analiz, w zakresie i terminie wskazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+, inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjna.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o
dostepie do informacji publicznej w zakresie w jakim wykorzystywa¢ bedzie dane Beneficjenta, a takze informacje o Projekcie
do celéw zwigzanych realizacjg Programu, w szczegdlnosci z monitoringiem, sprawozdawczoscia, kontrolg i ewaluacja.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+, w tym
teleadresowych oraz innych danych i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w celach okreslonych w ust. 5 niniejszego
paragrafu.
§22
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci:

1) obowigzujace zasady, postanowienia i reguty wynikajace z Programu oraz Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego, regulamin konkursu, procedury, Wytyczne oraz informacje Instytucji Zarzadzajagcej WRPO
2014+, dostepne na stronie internetowej Programu;

2) odpowiednie przepisy prawa unijnego;
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3) wiasciwe przepisy prawa polskiego, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
z 2014, poz. 121 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.), ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.].
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.
U. z 2015 r., poz. 488), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1232 ze
zm.), ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o S$rodowisku i jego ochronie, udziale
spofeczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 1235 ze
zm.), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.),
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.), ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 584 ze. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych
lub wytycznych do ww. aktéw prawnych.

2. Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden jest przekazany
Beneficjentowi, a drugi pozostaje w dyspozyciji Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

3. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony Umowy.
4.  Zmiany przepisow majace zastosowanie do Umowy zastepujg z mocy prawa postanowienia Umowy.

§23

Zataczniki do Umowy
Integralng cze$¢ Umowy stanowig Zatgczniki:
Zalacznik nr 1 — Dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu Beneficjenta;
Zatacznik nr 2 — Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Osi Priorytetowej ....... e e eaneeeeaeeeeanaeeeaneeeennes ” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 O NUMEIZE ...vveiiieiaaaann, zdnia .............. r.;
Zatacznik nr 3 — Kopia umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi Projektu;
Zalacznik nr 4 — Harmonogram ptatnosci;
Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

Zatacznik nr6 —.....

W imieniu Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ W imieniu Beneficjenta
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1. WSTEP

1.1. Zakres stosowania Wytycznych

Niniejsze Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 i majg
zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzgdzajgcg Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 kwalifikowalnosci kosztéw finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Wytyczne majg zastosowanie do kosztéw ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno w ramach
wspoifinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze srodkéw Unii Europejskiej (Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach realizacji projektu wspoétfinansowanego z Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujagcg w dniu
poniesienia kosztu, z zastrzezeniem, ze do oceny prawidlowosci umoéw zawartych w ramach realizaciji
projektu w wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest
tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamowienia publicznego,
o0 ktérych mowa w czesci ,Koszty ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji”, pod warunkiem,
ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

Do oceny kwalifikowalnosci kosztdw poniesionych przed wej$ciem w zycie niniejszych Wytycznych stosuje sie
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Niniejsze Wytyczne majg co do zasady zastosowanie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, przyjetych do dofinansowania
zaréwno w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym. Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 moze podjaé decyzje o ograniczeniu kwalifikowalnosci
niektérych rodzajéw kosztow. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu dokonywana jest w trakcie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i opiera sie przede wszystkim na regulacjach zawartych w Szczeg6towym Opisie
Osi  Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
i w regulaminie konkursu.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3), za kwalifilkowalne mogg byé uznane tylko te koszty,
ktére spetniajg tacznie warunki okreslone w Wytycznych i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji
w zakresie pomocy publicznejl, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celéw Wytycznych uznaje
sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

Kategorie beneficjentow, ktdérzy mogg sie stara¢ o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 okreslono w Szczegdtowym
Opisie Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. W tym
samym dokumencie wskazano rodzaje projektéw, ktére mogg zostaé objete wsparciem.

Warto$¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania nie moze przekraczac
10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu. Za inwestycje niezwigzane z celem priorytetu / dziatania
nalezy uzna¢ w szczegolnosci: koszt budowy / remontu pomieszczen biurowych i socjalnych, koszt budowy /
remontu pomieszczen o charakterze komercyjnym (w przypadku inwestycji w infrastrukture edukacyjna,
spoteczng i ochrone zdrowia oraz z zakresu kultury i turystyki).

tw tym m. in.: rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych
w zakresie kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG)
nr 1107/70 (Dz. Urz. UE 2007 L 315, s. 1) oraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu $wiadczenia ustug publicznych, przyznanej
przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE 2012 L 7, s. 3).
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Wartos$¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania i jej udziat w wielkosci
kosztéw kwalifikowalnych projektu bedzie podlegata weryfikacji na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
i weryfikacji skladanych przez beneficjenta wnioskéw o ptatnosé.

Poza zasadami regulujagcymi termin ponoszenia kosztéw w projektach objetych schematami pomocy
publicznej, obowigzujace przepisy prawa nie ograniczajg finansowania w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 projektéw zrealizowanych czesciowo. Projekt
czesciowo zrealizowany to projekt, w ramach ktérego przed jego wyborem do dofinansowania poniesiono
koszty, ktére zostang nastepnie ujete we wnioskach o ptatnosé. W takim przypadku dofinansowaniem mogag
zostaé objete wylacznie koszty poniesione w okresie kwalifikowania kosztéw w ramach Programu,
tzn. poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2014 r. Projekty takie musza spetnia¢c wszystkie
obowigzujace wymogi, przede wszystkim dotyczgce ochrony srodowiska, zamoéwieh publicznych i wynikajace
z zapisow Programu i Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Do wsparcia ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nie mogq
zostaé wybrane projekty, jesli zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed przedtozeniem
Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 wniosku
o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty przez beneficjenta
dokonane.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 nie
dopuszcza stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Warunki i procedury pomniejszania kosztow kwalifikowalnych o dochdéd wygenerowany po zakonczeniu
realizacji projektu sg okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw
hybrydowych na lata 2014-2020.

Szczegolowe zasady dotyczace instrumentéw inzynierii finansowej opisane zostaly w czesci ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegoélnych kosztow w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Wytycznych zastosowanie majg zapisy regulacji krajowych
i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficient — podmiot realizujacy na podstawie umowy o dofinansowanie projekt dofinansowany
ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

b) cross-financing — zasada elastycznego, krzyzowego finansowania, ktéra ma na celu utatwienie
wdrazania jednofunduszowych programéw operacyjnych. Zapewnia ona mozliwos¢ finansowania
w ramach zakresoéw interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego komplementarnych dziatarn wchodzacych odpowiednio w zakres drugiego
funduszu,

c) dochéd? wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013
jest to dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu, wygenerowany
wytacznie podczas jego wdrazania, wykazany nie pozniej niz w momencie ztozenia przez beneficjenta
whniosku o pfatnos$¢ koncowa,

d) dochdd wygenerowany po zakonczeniu projektu3 — dochdéd w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia
1303/2013, tj. wptywy Srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikow

Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013, sg inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych

rzepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie Ministra Infrastruktury i Rozwoju Wytyczne
w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdéd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.
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e)

f)

h)

)
k)

m)

n)

0)

p)

za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty
za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego
poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci
osiggniete przez operacje, chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na
dziatalnos¢®,

dofinansowanie — wspétfinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej i / lub wspoifinansowanie krajowe
z budzetu panstwa, przyznane na realizacje projektu objetego wnioskiem o dofinansowanie,

duzy projekt — projekt, ktdérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza kwote 50 min EUR,
a w przypadku operacji przyczyniajagcych sie do osiggniecia celu tematycznego okreslonego w art. 9
pkt 7 rozporzgdzenia 1303/2013 (,promowanie zrdwnowazonego transportu i usuwanie niedoboréw
przepustowosci w dziataniu najwazniejsze] infrastruktury sieciowej”) — przekracza kwote 75 min EUR;
instrumentéw finansowych nie uznaje sie za duze projekty,

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

IRU — nieodwotywalne prawo uzywania (ang. indefeasible right of use), rzeczywiste, diugookresowe
(najczesciej na okoto 20 lat) nabycie uprawnien do wytacznego uzywania infrastruktury
telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji kablowej, kabla lub wtokna $wiattowodowego), pozwalajace
na dziatanie przez nabywajacego w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wiascicielem
infrastruktury,

IZ WRPO - Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-
2020,

KE — Komisja Europejska,

koszt kwalifikowalny — por. czes¢ ,Zasady ogoélne dla EFRR”: ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

koszt niekwalifikowalny — koszt, ktéry nie spetnia wymogdéw okreslonych w niniejszych Wytycznych,
w tym w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalno$¢ kosztu”; wykaz najwazniejszych kosztéw
niekwalifikowalnych w ramach WRPO ujeto w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Koszty
niekwalifikowalne”,

leasing finansowy — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”
jest to umowa, na mocy ktorej leasingodawca oddaje leasingobiorcy na czas oznaczony $rodki trwate lub
wartosci niematerialne i prawne do odptatnego uzytkowania lub do pobierania pozytkéw. Jednoczesnie
umowa ta spetnia co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Przedmiot umowy leasingu jest zaliczany do srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych leasingobiorcy, ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,

leasing operacyjny — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”
jest to umowa leasingu inna niz umowa leasingu finansowego, w przypadku ktorej przedmiot umowy
leasingu zaliczany jest do $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych leasingodawcy,
ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,

lider — podmiot bedacy projektodawcg / wnioskodawcyg, ktéry sklada do 1Z WRPO wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu swoim oraz wszystkich partneréw oraz z ktérym 1Z WRPO zawiera
umowe o dofinansowanie projektu i ktéry odpowiada nastepnie (jako beneficjent) przed IZ WRPO za
realizacje projektu w formie partnerstwa,

MSP — mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

4 W zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013 definiuje operacje generujace dochdd po ukonczeniu, dochéd w tym
ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegdétowe znaczenie poje¢ uzytych w definicji znajduje sie
w dokumencie Ministra Infrastruktury i Rozwoju: Wytyczne w zakresie zagadnienn zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.
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a)

Y

B

u)

w)

X)

y)
z)

aa)

bb)
cc)
dd)

nieruchomosci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, czesci
powierzchni ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wtasnoéci (grunty), jak réwniez budynki trwale
z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw szczegolnych stanowig
odrebny od gruntu przedmiot wiasno$ci,

nieruchomos¢ niezabudowana — czes¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wiasnosci
(grunty), z wylgczeniem budynkéw, budowli, obiektéw matej architektury oraz tymczasowych obiektéw
budowlanych,

nieruchomos¢ zabudowana — cze$¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wlasnosci
(grunty), wraz z budynkami, budowlami, obiektami matej architektury trwale zwigzanymi z gruntem,
odbiorca ostateczny — grupa docelowa projektéw finansowanych z WRPO (osoby fizyczne, osoby
prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej). W przypadku instrumentéw
finansowych pojecie to oznacza osobe prawng lub fizyczng, ktéra otrzymuje wsparcie finansowe
z instrumentu finansowego,

partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji projektu,
wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy projekt
wspolnie z beneficjentem (liderem) i ewentualnie innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
/ porozumieniu o partnerstwie, zawartej z projektodawca (liderem) przed ztozeniem do 1Z WRPO wniosku
o dofinansowanie; udziat partnera w realizacji projektu musi by¢ adekwatny do merytorycznego zakresu
i wartosci projektu oraz niezbedny do celéw realizacji projektu,

partnerstwo — forma wspdlnej realizacji projektu wyrazona w pisemnej umowie / porozumieniu co
najmniej dwoch samodzielnych podmiotéw wymienionych we wniosku o dofinansowanie
i uczestniczacych wspodlnie w realizacji projektu, wnoszacych do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe oraz realizujgcych projekt na warunkach okreslonych w umowie / porozumieniu
0 partnerstwie,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg je osobiscie, ti. w szczegodlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub
wykonujace zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawne;j,

pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdélnym w interesie gospodarczym,
Program — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,

program pomocowy — program pomocy W rozumieniu art. 2 pkt 15 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, tj. kazdy akt prawny, na ktérego podstawie, bez
dodatkowych $rodkéw wykonawczych, mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom
okreslonym w sposéb ogdlny i abstrakcyjny w tym akcie, oraz kazdy akt prawny, na ktérego podstawie
przedsiebiorstwu lub przedsigebiorstwom mozna przyznaé pomoc niezwigzang z konkretnym projektem
na czas nieokreslony lub o nieokre$lonej wysoko$ci,

projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie,

przedsiebiorca — podmiot prawa, ktéry prowadzi we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza,

PZP — ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

rozporzadzenie 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
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ee)

ff)

99)

hh)

i)
)

kk)

)

oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenie 1301/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdélnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006,

rozporzadzenie 480/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

SZOOP — Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, przyjety Uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego, w rozumieniu art. 2 pkt 25
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

srodek trwaly — rzeczowe aktywa trwate i zrobwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Zalicza sie do nich w szczegolnosci nieruchomosci (w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spoétdzielcze witasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, $rodki
transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz inwentarz zywy. Srodki trwate
oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza sie do aktywoéw
trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 4 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,

UE — Unia Europejska,

umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej beneficjent
realizuje projekt wspétfinansowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020; pod pojeciem tym nalezy rowniez rozumie¢ decyzje o dofinansowaniu,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

VAT — podatek od towaréw i ustug,

mm)wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z brzmieniem art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia

nn)

1994 r. o rachunkowo$ci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe
nadajagce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegodlnosci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych,
wzorow uzytkowych oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne
i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi
w ustawie o rachunkowo$ci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg wartosé
firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych,

wkiad witasny — srodki finansowe zabezpieczone przez beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na
pokrycie kosztéw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg kosztow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu),
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00) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,
pp) WRPO — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,
gq) wspodtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu

rr)

SS)

tt)

srodkéw europejskich, o ktéorym mowa w art.117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg
w ramach projektu,

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci
prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamoéwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego (beneficjenta)
w projekcie realizowanym w ramach WRPO,

zamoéwienie —umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem) a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach
WRPO,

zamowienie publiczne — pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem)
a wykonawcg ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach WRPO. Pojecie to w rozumieniu niniejszych Wytycznych nie ogranicza sie
wytgcznie do umowy zawartej z wykonawcg wytonionym w trybie przewidzianym w PZP, obejmuje
réwniez umowy z wykonawcami wytonionymi zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w niniejszych Wytycznych.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumieé fakture lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej, w tym rowniez dowdd wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne
Niniejsze Wytyczne okreslajg warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach WRPO. Warunki te
wynikajg w szczegolnosci z:

a)

b)

d)

aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegélnosci:

» Rozporzadzenia 1303/2013,

» Rozporzadzenia 1301/2013,

» Rozporzadzenia 480/2014,

» Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzenh wykonawczych,

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz rozporzadzen wykonawczych,
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci oraz rozporzadzen wykonawczych,

» ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,
wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,

Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020,

Uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego w sprawie wyznaczenia zasiegu realizacji
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) dla obszaru funkcjonalnego Miasta Poznania oraz dla
obszaru funkcjonalnego os$rodka regionalnego Kalisza z Ostrowem Wielkopolskim w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Y

VYV V VY
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e) Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego w sprawie przyjecia zasad dotyczacych realizacji
projektbw w ramach mandatu terytorialnego dla obszaru strategicznej interwencji osrodkéw
subregionalnych wraz z ich obszarami funkcjonalnymi w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
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2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR

2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieg geograficzny

W przypadku projektow wspoéifinansowanych ze srodkéw EFRR projekty, z poszanowaniem wszystkich zasad

dotyczacych kwalifikowalnos$ci projektu i beneficjenta (w szczegdlnosci zgodnosci z WRPO i SZOOP),

kwalifikujg sie do dofinansowania w ramach WRPO jezeli sg realizowane w granicach administracyjnych

obszaru objetego Programem, tj. na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Zasada ta nie dotyczy projektow

0 charakterze promocyjnym, w ktérych koszty mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE, pod warunkiem,

ze projekt przynosi korzy$¢ dla wojewddztwa wielkopolskiego.

Projekty wspdéifinansowane ze srodkéw EFRR moga by¢ realizowane poza obszarem objetym WRPO, ale na

terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujace warunki:

a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego WRPO,

b) faczna kwota przydzielona w ramach WRPO projektom zlokalizowanym poza obszarem objetym WRPO
nie przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

c) komitet monitorujacy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektow, ktérych to dotyczy.

Zasieg czasowy
W ramach WRPO koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia

2014 r. (niezaleznie od terminu zlozenia wniosku o dofinansowanie i od terminu podpisania umowy
o dofinansowanie — z wyjgtkiem projektéw objetych schematami pomocy publicznej) i nie pozniej niz w dniu
31 grudnia 2023 r.

Terminy ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w ramach kazdego projektu okresla umowa o dofinansowanie
tego projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne: 1 stycznia 2014 r. i 31 grudnia 2023 r.
Termin kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w ramach projektéw objetych schematami pomocy publicznej
wyznacza regulamin konkursu.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Niniejsze Wytyczne majg co do zasady zastosowanie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach

WRPO, przyjetych do dofinansowania zaréwno w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym.

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega na

sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowié przedmiot dofinansowania w ramach WRPO.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia fgcznie co najmniej nastepujace przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy do
ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z zapisami WRPO, SZOOP, niniejszych Wytycznych oraz z regulaminem konkursu,

c) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celéw danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu 1303/2013,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla projektow
pozakonkursowych, zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy WRPO.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze wszystkie koszty

poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena kwalifikowalnosci

projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujace wnioskodawce w tym zakresie.
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2.3. Projekty objete schematami pomocy publicznej

W przypadku projektow objetych pomoca publiczng zastosowanie majg zasady (w tym katalog kosztow

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz putapy pomocy) okreslone w:

a) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

b) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

¢) odpowiednich rozporzadzeniach pomocowych, wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,

d) regulaminie konkursu, w ramach ktérego beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie.

2.4. Inwestycja poczqtkowa

Zgodnie z definicjg przyjeta w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym

niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

inwestycja poczatkowa to:

a) inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z zatozeniem nowego
zakfadu, zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu, dywersyfikacjg produkcji zaktadu
poprzez wprowadzenie produktdw uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie lub zasadniczg zmiang
dotyczaca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu; lub

b) nabycie aktywow nalezacych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie
nastapit, przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze sprzedawcyg i wyklucza sie
samo nabycie akcji lub udziatdéw przedsiebiorstwa.

W przypadku udzielania wsparcia z WRPO w postaci regionalnej pomocy inwestycyjnej dofinansowanie moze

by¢ udzielane beneficjentom wytacznie na realizacje inwestycji poczatkowych.

Prace zwigzane z realizacjg inwestycji poczatkowej, w przypadku gdy wnioskodawca jest MSP, moga sie

rozpoczac¢ po ztozeniu przez beneficjenta pomocy wniosku o dofinansowanie do 1Z WRPO.

Przez rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg inwestycji poczatkowej nalezy rozumieé¢ podjecie prac

budowlanych lub podjecie pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do zamdwienia srodkéw trwatych lub

wartosci niematerialnych i prawnych, z wytaczeniem kosztéw przygotowania i opracowania dokumentacji
projektowe;j.

Przez pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie firmy do zamodwienia urzgdzen nalezy rozumieé podpisanie

umowy z wykonawcg. Oznacza to, ze przed ztoZzeniem do 1Z WRPO wniosku o dofinansowanie mozliwe jest

wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia na dostawy, jednak nie jest mozliwe
zawarcie umowy z wykonawca.

Odnosnie momentu, ktéry nalezy uzna¢ za rozpoczecie prac budowlanych uznaje sie, ze w zakresie robét

budowlanych przed ztozeniem do 1Z WRPO wniosku o dofinansowanie mozliwe jest przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia oraz podpisanie umowy z wykonawcg, natomiast nie jest mozliwe
rozpoczecie prac przez wykonawce.

Za rozpoczecie prac budowlanych zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy

rozumieé podjecie nastepujacych prac przygotowawczych na terenie budowy:

a) wytyczenie geodezyjne obiektéw w terenie,

b) wykonanie niwelaciji terenu,

c) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektéw,

d) wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Zgodnie z powyzszym, ogrodzenie terenu stanowi¢ bedzie rozpoczecie realizacji inwestycji. Rozpoczeciem

inwestycji beda tez inne prace podjete na gruncie, tj. rekultywacja, wyburzanie istniejacych na gruncie

nieruchomosci i inne.

Prace budowlane (w tym prace przygotowawcze) mogg by¢ wykonywane tylko na terenie objetym

pozwoleniem na budowe lub zgtoszeniem oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w pozwoleniu na budowe.
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2.5. Kwalifikowalnos¢ kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami

prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi

dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca / beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie konkursu

i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie weryfikaciji

whnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdélnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie beneficjenta. Niemniej jednak, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana

jest wstepna ocena kwalifikowalnosci planowanych kosztéw. Przyjecie danego projektu do realizacji

i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent

przedstawi we wniosku o ptatno$¢ zostang zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu

zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci kosztéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu

w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych

Z przepisow prawa.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

a) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego, prawa krajowego, w tym zasad dotyczacych
pomocy publicznej, jezeli majg zastosowanie do projektu,

b) jest zgodny z WRPO, SZOOP, niniejszymi Wytycznymi i regulaminem konkursu, w ramach ktérego zostat
ztozony wniosek o dofinansowanie (a w przypadku projektu pozakonkursowego — jest zgodny z WRPO,
SZOOP, niniejszymi Wytycznymi oraz indywidualnymi uzgodnieniami pomiedzy IZ WRPO a wnioskodawcg
/ beneficjentem),

c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym w okresie realizacji projektu
W hiej wskazanym,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu lub w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie,

e) zostat dokonany zgodnie z zaméwieniem / umowg z wykonawca lub dostawcg zamowienia, a wykonawca
zostat wybrany zgodnie z przepisami PZP lub zasada konkurencyjnosci opisang w niniejszych
Wytycznych,

f) dotyczy dostarczonych towardéw, wykonanych ustug lub zrealizowanych robdt, w tym zaliczek dla
wykonawcéw,

g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru (jezeli dotyczy),

h) w przypadku zakupu srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej — zostat wpisany do ewidenc;ji
Srodkow trwatych / ewidencji wartodci niematerialnych i prawnych,

i) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

j) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych,

k) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

[) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

m) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

n) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz Wytycznych, a takze przepiséw
regulujacych udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

0) nie wystepuje przypadek podwodjnego finansowania tego kosztu,

p) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych
i regulaminie konkursu (jezeli dotyczy).
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2.6. Podmiot ponoszqcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta, tj. podmiot,
ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie i z ktérym nastepnie 1IZ WRPO zawarta umowe o dofinansowanie
projektu w ramach WRPO. W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, kosztem
kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez dowolnego czionka partnerstwa (chyba, ze w umowie
partnerstwa wskazano wezszy krag podmiotéw uprawnionych do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych
w ramach projektu).

2.7. Projekty partnerskie

Wybor partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

Koszty poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie z przepisami ustawy
wdrozeniowej, moga by¢ uznane za niekwalifikowalne przez 1Z WRPO.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu
towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

2.8. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspoffinansowania kwalifikuje sie koszt, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumieé¢ koszt poniesiony w znaczeniu kasowym,

tj. jako rozchod srodkoéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone

zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca, przy czym, jezeli umowa

zostata zawarta na podstawie PZP, zastosowanie ma art. 151a tej ustawys.

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.

Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatniczg — date obcigzenia
rachunku bankowego beneficjenta,

b) w przypadku kosztéw poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

c) w przypadku kosztéw poniesionych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

d) w przypadku kosztu kwalifikowalnego w postaci kwoty zatrzymanej (zabezpieczenie wykonania robot
budowlanych) — date dokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanej) czesci ptatno$ci.

2.9. Warunki realizacji wydatkow ponoszonych w ramach projektu
Ponoszenie kosztéw w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) PZP — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do stosowania
tej ustawy,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w niniejszej czesci Wytycznych, w przypadku:
» beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do stosowania tej ustawy,
w przypadku zaméwien publicznych przekraczajacych wartos¢ 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,
» beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a) — w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 PZP, a jednocze$nie przekraczajgcej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,
lub (w przypadku zamoéwien sektorowych) o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50.000 PLN netto.

® Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie zostanie faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalnos$ci projektu, zaliczka
przestaje by¢ kosztem kwalifikowalnym.
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Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamoéwieh publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi

okreslone w art. 4 PZP (z wytaczeniem art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4

pkt. 3 lit. i) w zakresie zamowien publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do

nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem
braku powigzan, o ktérych mowa ponize;.

Warunkiem kwalifikowalnosci wydatku o wartosci od 5.000 PLN do 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,

jest uprzednie przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:

a) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej

lub

b) w przypadku, gdy beneficjent nie posiada swojej strony internetowej — poprzez upublicznienie na innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie
zapytan ofertowych do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw i wybrania najkorzystniejszej
ekonomicznie oferty.

Wydatki o wartosci do 5.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT, muszg by¢ do dokonywane z nalezytg

starannoscig, celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami

w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz

osiggniecie celéw (produktow i rezultatéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisow prawa innych niz PZP wylacza sie stosowanie

PZP, beneficjent (fj. podmiot, o ktérym mowa w art. 3 PZP), przeprowadza zamdéwienie publiczne

z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta trybu ponoszenia wydatku kwalifikowalnego okreslonego

w niniejszej czesci Wytycznych, 1Z WRPO uznaje cato$¢ lub czes$¢ kosztu za niekwalifikowalne, zgodnie

Z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 24 ust.

13 ustawy wdrozeniowe;j.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamowienia, z wyjatkiem zamowien sektorowych, udzielane przez

beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania PZP zgodnie z art. 3 PZP, nie moga by¢

udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzahn w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akdji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Warto$¢ zamdwienia jest ustalana z nalezytg starannoscig i winna zostaé¢ udokumentowana.

Nie mozna dzieli¢ zamdwienia w celu zanizania jego wartosci szacunkowej w przypadku fgcznego spetnienia

ponizszych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach warto$¢ zamowienia ustala sie jako taczng wartosé

poszczegdblnych jego czesci.
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Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien®,
0 ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamowienia ustalane sg zgodnie
z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajgcy ich dotrzymanie. Podczas
ustalania termindw nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamodwienia, charakter
i przedmiot zamédwienia, a takze personel zamawiajgcego (beneficjenta), jego zadania, umiejetnosci
i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgacych danego zamowienia i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob
transparentny.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia okreslane sa w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminaciji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia zawierajg wymagania
zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy czym nie moga zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcoéw.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wtasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug o charakterze
niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b PZP.

2.9.1.Szczegolne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z PZP

Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamowienia
publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony7. Brak udowodnienia spetnienia warunkow
uzasadniajacych zastosowanie trybu innego niz podstawowy moze skutkowac¢ uznaniem kosztéw w ramach
danego zamoéwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu dokumenty
uzasadniajgce wybor trybu sa archiwizowane tgcznie z dokumentacjg dotyczacg danego zaméwienia
publicznego.

Okresy poszczegdlnych etapdéw postepowania moga zosta¢ skrécone w przypadku zamdowieh publicznych
o wartosciach réwnych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 PZP, jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikaé¢ z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktdére zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, byt w stanie
przewidziec’:s. W przypadku powotania sie na wystapienie pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego,
nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu. Dokumentacja powinna zosta¢ dotgczona do protokotu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt
3 PZP, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) lub b)9 oraz ust. 1 pkt 1a) oraz zapytania o cene,
w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia
informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego, zwang dale;:

® Wspolny Stownik Zamowien przyktadowo znalezé mozna pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny _slownik_zamowien.html .
"W przypadku zaméwien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem sa (zgodnie z art. 134 pkt 1 PZP) negocjacje z ogtoszeniem.
8 Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$é terminowej realizacji poszczegélnych zadan w projekcie w zwiazku z tym,
ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystapit do jej wszczecia
z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opdznienia we wczes$niej prowadzonych zamoéwieniach
publicznych. Zatem, stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamodwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy
jest w stanie wykazag, iz dziatajac z nalezytg starannoscia nie mégt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

Nie dotyczy zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt.1 PZP.
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.informacjg o zamowieniu publicznym”. Informacja o zamowieniu publicznym jest umieszczana na stronie
internetowej zamawiajgcego, o ile posiada taka strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazyé do
dostosowania zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamowienia publicznego dla potencjalnych
wykonawcéw, w tym wykonawcow z innych panstw czionkowskich. Informacja o zamoéwieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkow, a takze termin
sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien byé¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
informacji o zamdwieniu publicznym.

Tryb, o ktérym mowa powyzej (publikacja informacji o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego) znajduje
zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia,
w odniesieniu do wybranych wykonawcdéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamodwienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) lub b) lub ust. 1 pkt 1a) PZP, w sytuacji kiedy w trakcie
procedury opisanej powyzej wplynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg
przestanki do zastosowania ww. trybu.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji zgodnie
z PZP zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zamodwienia publicznego przeprowadzong w trybie
podstawowym, lub gdy wystapita pilna potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajagcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 PZP.

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi, uwzglednia sie
rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Wytycznych.

2.9.2.8zczegolne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie 7 zasadq

konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zaméwienh publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi

okreslone w art. 4 PZP (z wylgczeniem w art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4

pkt. 3 lit. i) PZP w zakresie zamoéwieh publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do

nieruchomosci, w szczegdélnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem
braku powigzan, o ktérych mowa w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”: ,Warunki realizacji wydatkow
ponoszonych w ramach projektu”.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowag, gdy:

a) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym,

b) zamowienie publiczne na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

c) zamowienie publiczne jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej, a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 PZP,

d) zamodwienie publiczne jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
0 zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zawierajace co najmniej:

» opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdodwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci,
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» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, a takze kryteria
oceny ofert, przy czym w zaméwieniach publicznych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 PZP stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,

» kryteria oceny oferty,

» informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,

» opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

» termin skifadania ofert; ktéry wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a w przypadku robét budowlanych — nie mniej niz 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,

» informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa ponizej,

» okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert™® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktérego elementy wskazano ponizej.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zaméwienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone,

oraz

b) w przypadku zaméwien publicznych o wartodci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP — dodatkowo jego umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE
w zakresie i terminach okreslonych w PZP dla zamowien publicznych o takiej wartosci.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa powyzej, zawiera co hajmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku dotyczacego braku powigzan, o ktérych mowa powyzej,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byty
stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteribw oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zataczniki:

o w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcow.
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» potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego / na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg
strone / publikacji w Dzienniku Urzedowym UE (w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP),

» zilozone oferty,

» oswiadczenie / o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby
wykonujace w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra

wiasdciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacje o wyniku

postepowania wysyla sie do kazdego wykonawcy, ktéry ziozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie
internetowej, o ile beneficjent posiada takg strone. Na wniosek wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia protokotu wnioskodawcy.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej powyzej nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy

z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna wazna oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym w innym trybie, przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wylacznie za zgodg wiasciwej
instytucji bedacej strong umowy oraz na wniosek beneficjenta uzasadniajacy, ze na rynku nie istnieje inny
potencjalny wykonawca danego zamodwienia publicznego.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieh zawartej z wykonawcg umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata

przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

2.10. Faktury / inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walutach obcych
W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego
w walucie krajowej na rachunek wystawcy faktury, kwote brutto, kwote netto dokumentu oraz kwote kosztéw
kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wg kursu z dnia zaptaty, tj. faktycznie zastosowanego przez
beneficjenta. Wraz z dokumentem nalezy przechowywa¢ informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia
kursie (w przypadku, gdy na wyciggu bankowym widnieje kurs waluty obcej zastosowany w dniu zapftaty,
informacja z banku nie jest wymagana).

W przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie obcej na
rachunek wystawcy faktury, kwote brutto dokumentu, kwote netto dokumentu oraz kwote kosztow
kwalifikowalnych nalezy przeliczyé na PLN wg sredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski
z dnia poprzedzajacego dzien dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien poprzedzajacy dokonanie ptatnosci kurs
Sredni waluty obcej przez Narodowy Bank Polski nie zostat wyliczony, do przeliczenia stosuje sie kurs
ostatnio wyliczony i ogtoszony.

W przypadku dokonania ptatnosci gotowkowej kwote dokumentu brutto, kwote dokumentu netto oraz kwote
kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczyé na PLN wg $redniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego dzien dokonywania pfatnosci. Jezeli na dzien poprzedzajgcy dokonanie
ptatnosci kurs $redni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy Bank Polski , do przeliczenia stosuje
sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Nalezy pamietac, iz kwota kosztu kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze by¢
wyzsza niz kwota wynikajgca z przeliczenia kosztow poniesionych w walucie obcej na PLN przyjetego przez
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beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych zasad rachunkowych oraz uwzgledniajgcych
wymogi przepisow podatkowych.

W przypadku przediozenia do dofinansowania faktury sporzadzonej w jezyku obcym, musi ona zostac
przettumaczona. Ttumaczenie winno by¢ podpisane przez osobe dokonujgca ttumaczenia wraz z datg jego
wystawienia. Ttumaczenie faktury wystawionej w obcym jezyku nie musi byé wykonane przez tlumacza
przysiegtego. W przypadku watpliwosci IZ WRPO moze wezwac¢ beneficjenta do przettumaczenia dowodéw
poniesienia kosztu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

2.11. Cross-financing

EFRR moze finansowa¢ w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, a Europejski Fundusz Spoteczny — dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest
rozumiane jako cross-financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii kosztéw, ktérych poniesienie wynika z potrzeby
realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatah w ramach WRPO. Finansowanie takie
winno by¢ powigzane wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos$¢ kosztéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego kazde;j
osi priorytetowej WRPO, przy czym limit kosztow w ramach cross-financingu na poziomie projektu, grupy
projektow lub dziatania / poddziatania okreslony jest w SZOOP. Koszty ponoszone w ramach cross-financingu
powyzej dopuszczalnego i limitu procentowego okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku kosztéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady kwalifikowalnosci dla
komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o pfatno$¢ na zasadach okreslonych
w WRPO.

2.12. Podwdjne finansowanie

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztéw.

Podwajne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego kosztu w ramach réznych projektow
wspéifinansowanych ze Srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci lub / oraz dotacji
z krajowych srodkow publicznych,

b) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysoko$ci tgcznie wyzszej niz 100% kosztow
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) zatwierdzenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkéw budzetu panstwa na podstawie
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

d) zakupienie $rodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub / oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach innego projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw UE; niedozwolone jest réwniez zaliczenie do kosztow uzyskania
przychodu amortyzacji tej czesci wartosci srodka trwatego, ktoéra zostata objeta dofinansowaniem ze
srodkow WRPO,

e) zrefundowanie kosztu poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego
przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego (tj. srodki wydatkowane przez beneficjenta,
ktére maja nastepnie zosta¢ zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktére
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nastepnie zostaly umorzone (podwojne finansowanie w takim przypadku dotyczy wylacznie tej czesci
kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona),

g) zakup uzywanego s$rodka trwatego, kidéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspoéifinansowany ze srodkéw UE lub / oraz z krajowych srodkéw publicznych (mozliwosé zakupu
uzywanych srodkéw trwatych jest co do zasady wytgczona w niniejszych Wytycznych, chyba, ze regulamin
konkursu bedzie zawierat odmienne postanowienia albo mozliwos¢ taka zostanie dopuszczona w drodze
indywidualnych uzgodnien pomiedzy 1Z WRPO a wnioskodawcg / beneficjentem projektu
pozakonkursowego).

2.13. Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia)

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostalty wziete pod uwage w czasie jego

zatwierdzania, wykazuje sie nie pozniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa. Dochody te

pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy nie wszystkie koszty w ramach
projektu sg kwalifilkowalne. W takim przypadku dochdd zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie

(z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych

i niekwalifikowalnych wydatkéw projektu.

W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztéw ponoszonych

poza projektem, i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztéw realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu,

nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowane o ten udziat.

Zgodnie z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013, powyzszych przepiséw nie stosuje sie,

w odniesieniu do:

a) instrumentow finansowych,

b) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty srodkéw w catosci,

C) nagrod,

d) projektéw objetych zasadami pomocy publicznej,

e) projektdw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi z zastrzezeniem uwzglednienia
dochodu ex-ante,

f) projektéw realizowanych w ramach Wspdlnego Planu Dziatania'! z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu
ex-ante,

g) projektow, dla ktorych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN réwnowartoSci
50.000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR / PLN, stanowigcym $rednig
arytmetyczng kurséw srednich miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie™, aktualnym na dzien ogtoszenia konkursu
w przypadku projektdw konkursowych lub na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku projektéw pozakonkursowych.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamdéwienia
publicznego na podstawie PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za
odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kauc;ji zwrotnych13 oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych / urzedu skarbowego. Ptatnosci otrzymane
przez beneficienta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu.

u Wspéiny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013.
12 Kursy publikowane sg na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
'3 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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2.14. Projekty generujgce dochod po ukonczeniu realizacji

Projekt generujacy dochdéd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia 1303/2013 to
projekt wspdétfinansowany z EFRR, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1.000.000 EUR,
obejmujacy inwestycje w infrastrukture, z ktérej korzystanie podlega optatom bezposrednio ponoszonym
przez korzystajacych oraz wszelkie projekty pociagajace za sobg sprzedaz gruntéw lub budynkéw lub
dzierzawe gruntéw lub najem budynkow lub wszelkie inne odptatne swiadczenia, dla ktérych warto$¢ biezaca
przychodow przewyzsza warto$¢ biezaca kosztow operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujacymi dochdd nie sg projekty, o ktéorych mowa w art. 61 ust. 7 i 8 rozporzadzenia
1303/2013, w tym:

a) projekty, dla ktérych wsparcie zwigzane jest z instrumentami finansowymi,

b) projekty wspoffinansowane z EFS,

c) projekty, w ktérych zastosowano kwoty ryczattowe lub standardowe stawki jednostkowe,

d) projekty pomocy technicznej, oraz

e) projekty, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:

» pomoc de minimis,

» zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,

» zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng weryfikacje
potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami dotyczacymi pomocy
publicznej.

Za dochod nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamowienia
publicznego na podstawie PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za
odstapienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych™* oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczehn Spotecznych / urzedu skarbowego. Platnosci otrzymane
przez beneficienta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu.

2.15. Trwalos¢ operacji

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoéifinansowanej w ramach projektu

infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia 1303/2013, trwato$¢ projektéw wspoifinansowanych ze

srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi by¢é zachowana przez okres 5 lat (3 lat

w przypadku MSP w odniesieniu do projektéw, z ktorymi zwigzany jest wymdg utrzymania inwestycji lub

miejsc pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujace

udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie

okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci korcowej, o ktérej mowa powyzej, uznaje sie:

a) date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficienta — w przypadku, gdy w ramach rozliczenia
wniosku o ptatnos¢ koricowg beneficjentowi przekazywane sg srodki finansowe,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korncowg — w pozostatych przypadkach.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw otrzymanych na realizacje

projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu

niezachowania obowigzku trwatosci w trybie okre$lonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujace udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej

Z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia WRPO,

 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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b) nastgpita zmiana wiasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wilasnosci) elementu
wspoffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne
korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje rowniez w przypadku przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza

obszar UE w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowej (w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture lub

inwestycji produkcyjnych). Warunku tego nie stosuje sie do MSP.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:

a) instrumentow finansowych,

b) sytuacji, gdy beneficient zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadiosci niewynikajgcej
z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepiséw w art. 71 rozporzadzenia 1303/2013.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, 1Z WRPO sprawdza, czy

w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci (z wylgczeniem

przypadku, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadiosciowe i naprawcze)

wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

W sytuaciji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢, IZ WRPO, wykorzystujgc dostepne jej srodki

(zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa), przeprowadza weryfikacje stuzaca ocenie, czy w danym

przypadku wystepuja przestanki wskazujace, ze upadtos¢ mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadifo$¢ beneficjenta mogta mie¢ charakter oszukanczy, 1Z WRPO

jest zobowigzana do ztozenia zawiadomienia o mozliwosci popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 §

2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza naruszenie zasady trwatosci

projektu.

2.16. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sg niekwalifikowalne w ramach WRPO:

a) koszty niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, zarébwno w odniesieniu do
kategorii wydatku jak i do ilosci planowanych do nabycia / wytworzenia jednostek (srodkow trwatych,
wyposazenia, materiatéw itp.),

b) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

c) rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wiasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujacego
beneficjentowi,

d) ujemne réznice kursowe,

e) odsetki od zadtuzenia i inne koszty kredytu / pozyczki, z wyjgtkiem wydatkow ponoszonych na
subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

f) koszty pozyczki lub kredytu, zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

) karyigrzywny,

h) w ramach projektow, w ktdrych kwalifikowalne sg wynagrodzenia:

» zasitki i inne swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczenh Spotecznych,

» zasitki finansowane z budzetu panstwa,

» zasitki finansowane ze srodkéw innych niz budzet pracodawcy,

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze $rodkéw tego

Funduszu,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

» wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za wystuge lat, premie, nagrody, godziny nadliczbowe,
wynagrodzenia chorobowe, ekwiwalenty za urlop, inne wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych — w czesci niewynikajgcej z czesci

A\
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etatu przypisanego do realizacji projektu (jezeli dotyczy) oraz poniesione niezgodnie
z obowigzujgcymi beneficjenta regulacjami w zakresie wynagradzania, w szczegdlnosci
z regulaminami wynagradzania i premiowania pracownikéw,

odprawy pracownicze,

nagrody jubileuszowe,

koszt zakupu okularéow korygujacych wzrok,

koszt badan wstepnych i okresowych,

koszt zakupu dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikow,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wiadzy publicznej,

» koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,
koszty odptatnego zlecenia prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Iub
doradztwa w tym zakresie,
kwoty zatrzymane jako gwarancje w robotach budowlanych, jezeli nie zostaty zwolnione przed terminem
zakonczenia realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie (sg to koszty nieponiesione przez
beneficjenta),
koszty funkcjonowania komisji rozjemczych, koszty spraw sgdowych (w tym koszty przygotowania i obstugi
prawnej spraw sadowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje
rozjemcze, z wyjatkiem:

» kosztéw zwigzanych z zastosowaniem mechanizmu waloryzacji ceny,

» kosztow zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze

porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357" Kodeksu cywilnego,

» kosztéw zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o ktérym

mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktéorym mowa powyzej nie powoduje automatycznego zwiekszenia kwoty

dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie projektu,
koszt zakupu srodkow transportu innych niz samochody specjalne w ramach dziatan 1.1, 1.2, 1.3, 1.4i 1.5,

YV VYV V VYV

m) VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

n)

p)

a)

g

B

towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy;
art. 113 ust. 1 tej ustawy nie stanowi podstawy do uznania podatku VAT za koszt kwalifikowalny
w projekcie,

pozostate podatki, cta i optaty celne,

koszty optat administracyjnych, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji projektu,
zakup nieruchomosci przekraczajacy 10% wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu,
z zastrzezeniem limitdw okreslonych w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztow
w ramach EFRR”: ,Zakup nieruchomo$ci” oraz ,Instrumenty finansowe” — dotyczy projektéw nieobjetych
schematami pomocy publicznej,

zakup nieruchomosci, ktory byt wspétfinansowany ze srodkdéw unijnych lub dotacji krajowych w przeciagu
10 lat poprzedzajgcych date jego zakupu przez beneficjenta — dotyczy projektéw nieobjetych schematami
pomocy publicznej,

zakup nieruchomosci — dotyczy projektow objetych schematami pomocy publicznej,

zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem kosztéw poniesionych w ramach celu tematycznego 9
(Promowanie wtgczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelka dyskryminacja), poniesionych zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania
ubéstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoiju,

koszty inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej oraz wszelkie koszty umowy leasingu, w szczegoélnosci:
podatek, marza finansujacego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, koszty montazu oraz
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dostosowania srodkéw trwatych do uzytkowania, koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym
sprzetem m. in. opony zimowe, letnie, przeglady techniczne itp., optaty ubezpieczeniowe, koszt wykupu
przedmiotu leasingu,

transakcje dokonane w gotéwce, ktérych wartosc¢ przekracza réwnowartosé 15.000 EUR, przeliczonych na
PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdérym dokonano transakcji — bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z danej transakcji ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,

koszty wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow,
a takze koszt wypeitnienia formularza wniosku o potwierdzenie wkiadu finansowego w przypadku duzych
projektow,

w) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci, naliczana

X)

y)

2)

jako procent wnioskowanej / uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta
(ang. success fee),
zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia 1301/2013 — wydatki na rzecz:

» likwidacji lub budowy elektrowni jgdrowych,

» inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan wymienionych
w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika
2003 r. ustanawiajagcej system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE,

» wytwarzania, przetwodrstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,

» beneficjentdw bedacych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej,

» inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z ochrong $rodowiska lub
towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego oddziatywania
na srodowisko,

w przypadku instrumentow finansowych — wktady rzeczowe, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych
w czesci ,Zasady kwalifikowalno$ci poszczegdinych kosztéw w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”,
inne koszty (niewymienione w katalogu kosztéow kwalifikowalnych) poniesione bez zgody 1Z WRPO
w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.
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3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

3.1. Dokumentacja zwiqzana z przygotowaniem projektu

Kwalifikowalne sg koszty opracowania lub aktualizacji nastepujacych dokumentéw zwigzanych

z przygotowaniem projektu:

a) studidw wykonalnosci, biznesplanéw lub ich elementow,

b) analiz finansowych i ekonomicznych,

c) ocen oddziatywania na srodowisko,

d) dokumentacji technicznej, w tym map i szkicow lokalizujgcych / sytuujgcych projekt, planéw
rozmieszczenia sprzetu,

e) badan i ekspertyz (w szczegdlnosci odwiertow prébnych, sondowania gruntu, opracowania
inwentaryzacji stanu istniejgcego),

f)  opracowan geodezyjnych i geologicznych,

g) opinii konserwatorskich (konserwator zabytkéw, przyrody),

h) innej dokumentaciji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub
realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w przypadku
wszystkich projektéw oraz wniosku o potwierdzenie wkfadu finansowego w przypadku duzych projektéw.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztow za kwalifikowalne jest spetnienie wymogdéw ogélnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogodline dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» przygotowana przez ustugodawce dokumentacja (studium wykonalnoéci, analiza finansowa
i ekonomiczna, raport oddziatywania na srodowisko, dokumentacja techniczna, inwentaryzacja stanu
istniejacego itp.),

» protokot odbioru wykonanych dokumentéw (studium wykonalno$ci, analiza finansowa i ekonomiczna,
raport oddziatywania na $rodowisko, dokumentacja techniczna, inwentaryzacja stanu istniejgcego
itp.),

» opinia z badania (dotyczy odwiertéw, sondowania itp.),

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu, poza

opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy

publicznej (jezeli dotyczy).

3.2. Zakup nieruchomosci

Zakup nieruchomosci (zabudowanej lub niezabudowanej) jest kwalifikowalny wytacznie w projektach
nieobjetych schematami pomocy publicznej, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

Limit

taczna kwota kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomoéci, a wiec
w szczegolnosci:

a) kosztéw nabycia nieruchomosci (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete nieruchomosci),
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b) kosztéw obowigzkowego wykupu nieruchomosci wynikajagcego z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska,

c) kosztow nabycia prawa uzytkowania wieczystego,

d) kosztéow nabycia innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,

e) innych kosztéw przewidzianych przepisami prawa krajowego

nie moze przekracza¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenow

poprzemystowych oraz terendw opuszczonych limit ten wynosi 15%. Podniesienie wysokosci limitu moze

mie¢ miejsce takze w przypadku projektow zwigzanych z ochrong s$rodowiska naturalnego (decyzja

w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z WRPO i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie). W odniesieniu do instrumentéw finansowych zastosowanie majg zasady okreslone

w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”.
catkowite koszty kwalifikowalne dla projektu

< 1/9x (z wytaczeniem kosztéw w kategorii ,Zakup
nieruchomosci”)

Limit, o ktérym mowa powyzej weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz na etapie

weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa. Nie ma on zastosowania do:

a) kosztow zwigzanych z nabyciem nieruchomosci opisanych ponize;j,

b) kosztéw obowigzkowych odszkodowan wynikajacych z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania,

niezwigzanych z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,
¢) kosztow adaptacji lub remontu budynku.

Koszty kwalifikowalne w kategorii
~Zakup nieruchomosci”

Zakaz podwdéjnego finansowania
Niekwalifikowalny jest zakup nieruchomosci, ktoéry byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub krajowych
w przeciggu 10 lat poprzedzajacych date jego zakupu przez beneficjenta.

Koszty zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Koszty bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi koszt

kwalifikowalny), takie jak koszty sporzadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenia

rzeczoznawcy (np. za sporzadzenie operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig koszty
kwalifikowalne. Podatek od czynno$ci cywilnoprawnych nie jest kosztem kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ kosztu poniesionego na nabycie nieruchomosci moze byé uznana za

kwalifikowalng, koszty nabycia nieruchomosci moga by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych

warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu kosztu kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym koszcie
nieruchomosci — w przypadku kosztéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysoko$¢ ustala
sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w pelnej wysokoéci — w przypadku, gdy poniesienie kosztu bylo wylgcznie rezultatem wypehiania
wymogow dotyczacych realizacji projektu (np. koszty wykonania operatu szacunkowego w przypadku, gdy
w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Koszt uzyskania prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu bedzie uznany za

kwalifikowalny, jezeli jest niezbedny do realizacji projektu i nie jest wnoszony na rzecz beneficjenta i / lub jego

jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowan za utracone zbiory i naprawy szkdd, niezbedne koszty optat lub odszkodowan za

czasowe zajecie czesci nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu

wytgczenia gruntdéw z produkcji rolnej i leSnej oraz odszkodowania z tytutlu przedwczesnego wyrebu
drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, beda uznane za kwalifikowalne, jezeli sg niezbedne do
realizacji projektu.
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Warunki kwalifikowalno$ci

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg facznie nastepujace warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartosé potwierdzona jest operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej
zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wylgcznie w zakresie, w jakim
jest wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie
o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostal przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie,

d) nieruchomo$¢ w przeciggu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem dotacji krajowych lub
unijnych.

Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaptaty przez beneficjenta na swojg

rzecz lub jego jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowah w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w przypadku wywlaszczenia

dotychczasowego jej wiasciciela z prawa wiasnosci nieruchomosci bgdz ograniczenia prawa wiasnosci,

kwalifikujg sie do wspoffinansowania ze srodkéw WRPO do wysokos$ci odpowiadajacej warto$ci nabywanego

przez beneficjenta prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

Koszty odszkodowan w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego w przypadku wypowiedzenia uméw

najmu, dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego zarzadu, wygasniecia uzytkowania wieczystego

i rozwigzania uzytkowania moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio

warunki, o ktérych mowa w niniejszej czesci.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne kosztéw odszkodowan jest ustalenie wysokosci tych odszkodowan

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomos$é obejmuje obok

wartosci zabudowanego gruntu takze wartos¢ sktadnikéw roslinnych lub innych naniesieA na nim sie

znajdujacych (np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane itp.), to koszt odszkodowania za sktadniki roslinne

lub inne naniesienia moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Koszty adaptacji lub remontu budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy jest to

niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie

o dofinansowanie.

Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien — koszt ich likwidacji) znajdujacych sie na

nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny w projekcie, jezeli

zostat zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztow za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na nabycie nieruchomosci uznaje sie (facznie):

a) decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji wydana przez uprawniony organ (jezeli dotyczy),

b) decyzja ustalajgca wysokos¢ odszkodowania za nieruchomosé, wydana przez uprawniony organ (jezeli
dotyczy),

c) decyzja o wywtaszczeniu nieruchomos$ci wydana przez uprawniony organ (jezeli dotyczy),

d) dowdd wyptaty odszkodowania na podstawie wtasciwej decyzji (jezeli dotyczy),

e) umowa sprzedazy w postaci aktu notarialnego,

f) odpis ksiegi wieczystej,

g) faktura wystawiona przez notariusza, nalezycie opisana przez beneficjenta,

h) dowdd zaptaty faktury,
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i) os$wiadczenie sprzedawcy, ze nieruchomos$¢ w przeciagu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem
dofinansowania krajowego lub unijnego (w przypadku, gdy ujawniony w ksiegach wieczystych ostatni
termin obrotu nieruchomoscig jest datg dawniejsza niz 10 lat przed dniem zakupu przez beneficjenta lub
przed dniem wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji / decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci, nie jest wymagane oswiadczenie sprzedawcy),

j) prawidiowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

3.3. Roboty budowlane i materialy

Koszty zakupu materiatow i / lub robét budowlanych sg kwalifikowalne z zachowaniem wymogoéw ogélnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR’.

Roboty budowlane, podobnie jak pozostate koszty ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg

projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zgodnos$ci z prawem podejmowanych przez

beneficjenta dziatarn. W przypadku robét budowlanych (objetych przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

Prawo budowlane) szczegdlng uwage nalezy zwrécic¢ na:

a) regulacje dotyczace rozpoczecia robot budowlanych (ostateczna i wazna decyzja o pozwoleniu na budowe
lub zgloszenie wilasciwemu organowi z zastrzezeniem robot, kidre nie wymagajg takiej decyzji lub
zgtoszenia),

b) wypetnienie wymagan wskazanych w decyzji o pozwoleniu na budowe natozonych na beneficjenta
(inwestora),

c) zrealizowanie zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w decyzji o pozwoleniu na
budowe, w tym zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym,

d) prowadzenie poprawnej dokumentacji budowy zgodnie z wymaganiami w tym zakresie,

e) posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane dla realizowanego
przedsiewziecia,

f) uzytkowania obiektu zgodnie z przeznaczeniem po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie z zastrzezeniem przypadkow, dla ktérych uzyskanie takiej decyzji nie jest wymagane.

Koszty budowy przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych lub gazowych sg

kwalifikowalne, jesli przylacza te bedq stanowity wlasnosc¢ beneficjenta. Warunkiem uznania tego kosztu za

kwalifikowalny jest spetnienie wymogow ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Przytacze kanalizacyjne to odcinek przewodu tgczacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng

w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjna, z pierwsza studzienka, liczac od strony budynku,

a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowe;.

Koszty budowy przytaczy kanalizacyjnych / wodociggowych / gazowniczych mogg byé uznane za koszty

kwalifikowalne jezeli sg wiasnoscig beneficjenta lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia kosztow

kwalifikowalnych w ramach projektu (w takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy szczegétowo
opisa¢ strukture wlasnosci wytworzonego majatku).

Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu $ciekéw, . realizacje budowy przytgczy do sieci oraz studni wodomierzowej, pomieszczenia

przewidzianego do lokalizacji wodomierza gtéwnego i urzadzenia pomiarowego zapewnia na witasny koszt
osoba ubiegajgca sie o przylaczenie nieruchomosci do sieci”. Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sadu

Najwyzszego z dnia 2 lipca 2004 r. (I CK 420/03, Biul. SN 2004/12/9) ,przytacza kanalizacyjne

i wodociggowe wskazane w art. 2 pkt 5 i 6 ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu sciekdéw stanowig wlasnos¢ osoby, ktéra poniosta koszty ich budowy”.

Koszty odtworzenia pasa drogowego w zakresie wynikajacym z zezwolenia na zajecie pasa drogowego bedag

uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia wymogoéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady

ogolne dla EFRR”. Kwalifikowalne sg koszty odtworzenia nawierzchni w zakresie wynikajgcym z zezwolenia
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na zajecie pasa drogowego (réwniez koszty odtworzenia nawierzchni poza pasem prowadzonych robét, jezel

taki obowigzek zostat natozony na beneficjenta).

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na roboty budowlane / materiaty uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zaptaty faktur czesciowych,

e) faktura koncowa z koncowym protokotem odbioru robét, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dowdd zapfaty faktury koncowe;,

g) protokoty koniecznosci (jezeli byly sporzadzane),

h) projekt budowlany, program funkcjonalno-uzytkowy,

i) dziennik budowy,

j) decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi lub decyzja o zezwoleniu na
realizacje inwestyciji,

k) decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie,

I) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnos$ci kosztu poniesionego na zakup materiatdw i rob6t budowlanych, poza opisanymi

powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli

dotyczy).

3.4. Zespot inZyniera kontraktu i nadzory nad robotami budowalnymi

Koszty poniesione na zakup ustugi zespotu inzyniera kontraktu lub inspektorow nadzoru (niezaleznie od

istnienia obowigzku ich ustanowienia) sg kosztami kwalifikowalnymi pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR’.

Podstawg wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie jest przynaleznos¢ do wtasciwej

izby samorzadu zawodowego, potwierdzona zaswiadczeniem wydanym przez te izbe, z okreslonym terminem

waznosci.

Koszt nadzoru autorskiego jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem zachowania wymogoéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Przez nadzér autorski nalezy rozumie¢ wytacznie nadzor

projektanta nad prowadzeniem robét budowlanych, zgodnie z art. 18 ust. 3, art. 20 ust. 1 punkt 4 oraz art. 21

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi zespotu inzyniera kontraktu / inspektora

nadzoru / nadzoru autorskiego uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» protokoty odbioru robét w toku i koricowy protokdt odbioru robét oraz protokoty koniecznosci (jezel
byty sporzadzane) — protokoty potwierdzajg udziat ustugodawcy w odbiorach,
» wpisy do dziennika budowy,

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych.
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Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ustugi zespotu inzyniera kontraktu i ustugi nadzoréw
nad robotami budowlanymi, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.5. Srodki trwale — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia $rodka trwatego kwalifikuje sie do wspétfinansowania

ze srodkdw WRPO pod warunkiem wiaczenia go do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta, uznania go

za wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowos$ci oraz spetnienia wymogdéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Jednym z warunkéw uznania za kwalifikowalny kosztu zakupu lub wytworzenia srodka trwatego jest jego

wprowadzenie do ewidencji srodkow trwatych (por. czes$¢ ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym

od osob fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wiasnosé lub wspoétwtasnos¢ podatnika, nabyte lub

wytworzone we wiasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania budowle,
budynki oraz lokale bedace odrebng wiasnoscia, maszyny, urzadzenia i $rodki transportu, inne przedmioty

o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane

z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku,

zarowno faktycznie jak i w swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujgcych mozliwo$é dopuszczenia

poszczegolnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia skfadnika majatku do srodkow
trwatych, jezeli nie zostaly dopetnione formalnosci pozwalajace na jego uzytkowanie. Zasada ta ma
szczegolne znaczenie w przypadku urzadzeh podlegajacych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad

Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzadzenia takie nie mogg zostac

wprowadzone do ewidencji srodkow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na

ich eksploatacje lub innego réwnowaznego dokumentu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na zakup lub wytworzenie srodka trwatego uznaje sie

(tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zamodwienie,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) gwarancje, instrukcje, dokumentacja techniczno-ruchowa,

e) uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do uzytkowania,

f) faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych, w tym do ewidencji srodkéw trwatych.

Koszty montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego mogg by¢ uznane za koszt kwalifikowalny, o ile

w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt nabycia lub wytworzenia tego srodka trwatego

i zostat on poniesiony zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt montazu,

instalacji i uruchomienia srodka trwatego winien podwyzsza¢ wartos¢ Srodka trwatego wprowadzong do

ewidencji Srodkow trwatych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na montaz, instalacje i uruchomienie srodka trwatego

uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

31



Fundusze )| samorzan wosEwopzrwa Unia Europejska AR
Eu ropejskle WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz L
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego K K

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) protokét odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup lub wytworzenie srodka trwatego, jego montaz,

instalacje i uruchomienie, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie

przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.6. Wartosci niematerialne i prawne — zakup i wdrozenie

Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej kwalifikuje sie do wspétfinansowania pod

warunkiem wiaczenia jej do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz spetnienia wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”. Koszt wdrozenia winien podwyzsza¢ wartos¢

oprogramowania wprowadzong do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnej i prawnej

uznaje sie (facznie):

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zaméwienie,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) licencje,

e) nosniki (dot. w szczegdlnosci oprogramowania),

f)  faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych, w tym do ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych.

Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztu poniesionego na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnych i prawnych,

poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy

publicznej (jezeli dotyczy).

3.7. Leasing

Do wspétfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu finansowego

oraz operacyjnego. Kosztem kwalifikowalnym jest czesS¢ raty leasingowej zwigzanej ze sptatg kapitatu

przedmiotu umowy leasingu przez beneficjenta. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze
przekroczy¢ rynkowej wartodci przedmiotu leasingu. Oznacza to, Zze kwota kwalifikujgca sie do
wspéifinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:

a) kwota, na ktoérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce przedmiotu leasingu
(w przypadku ddébr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ziozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu),

b) rynkowa warto$¢ przedmiotu leasingu okreslona w wycenie sporzgadzonej przez uprawnionego
rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez beneficjenta
(w przypadku débr zakupionych wczeéniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu).
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Srodki sa wyptacane leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu. W przypadku
wystawienia jednej faktury w dniu zawarcia umowy leasingu, dowodem poniesienia kosztu jest harmonogram
spfat wraz z potwierdzeniami zaptaty.

Umowa leasingu obligatoryjnie musi zawiera¢ zobowigzanie do przeniesienia wtasnosci srodkéw trwatych /

wartoéci niematerialnych i prawnych na korzystajacego (beneficjenta) po zakohczeniu trwania umowy

leasingu. Zakonczenie umowy leasingu i przeniesienie wtasnosci srodkow trwatych / wartosci niematerialnych

i prawnych na korzystajgcego musi zosta¢ dokonane w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie

o dofinansowanie.

Przez caly okres trwatosci projektu beneficjent musi by¢ wiascicielem $rodka trwatego / wartosci

niematerialnych i prawnych, a srodek trwaty / wartosci niematerialne i prawne muszg by¢ wykorzystywane

przez beneficjenta do celéw realizacji projektu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty zwigzane z umowg leasingu, w tym w szczegdlnosci:

a) marza finansujgcego,

b) odsetki od refinansowania kosztéw,

c) koszty ogdlne,

d) koszty montazu oraz dostosowania srodkéw trwatych do uzytkowania,

e) koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem,

f) opfaty ubezpieczeniowe,

g) pozostate koszty, inne niz wyszczegdlnione powyze;j,

h) koszt wykupu przedmiotu leasingu.

W przypadku, gdy z umowy leasingu wynika mozliwos¢ zaliczania wptat dokonywanych przez leasingobiorce

na poczet innych zobowigzan, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ os$wiadczenie od leasingodawcy,

wskazujgce sposob rozliczania leasingu bedacego przedmiotem umowy o dofinansowanie. Ksiegowania
dokonywane przez beneficjenta winny by¢ spojne z oswiadczeniem leasingodawcy.

Warunkiem uznania kosztéw leasingu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogoéw ogolnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na leasing srodka trwatego / wartosci niematerialnej

i prawnej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe leasingu,

c) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) fakture (za przedmiot leasingu) lub faktury (za poszczegdlne raty leasingowe) wystawione przez
leasingodawce, nalezycie opisane przez beneficjenta,

e) harmonogram sptaty rat leasingowych (jezeli dotyczy),

f) dowody sptaty rat leasingowych,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych (na podstawie noty ksiegowej), w tym do ewidencji $rodkéw trwatych i / lub wartoSci
niematerialnych i prawnych (po przeniesieniu wtasno$ci przedmiotu leasingu na leasingobiorce).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wlasnosé lub wspétwtasnos¢ podatnika, nabyte lub
wytworzone we wtasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania maszyny,
urzadzenia i srodki transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig
gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku,

zarowno faktycznie jak i w Swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujacych mozliwosé dopuszczenia
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poszczegodlnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia sktadnika majatku do srodkow
trwatych, jezeli nie zostaly dopetnione formalnosci pozwalajagce na jego uzytkowanie. Zasada ta ma
szczegolne znaczenie w przypadku urzadzeh podlegajacych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad
Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzadzenia takie nie mogg zostac
wprowadzone do ewidencji srodkow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na
ich eksploatacje lub innego réownowaznego dokumentu.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup $rodka trwatego / wartosci niematerialnej
i prawnej w drodze leasingu finansowego, poza opisanymi powyzej, jest zgodno$¢ z wszelkimi majacymi
zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.8. Inne techniki finansowania

Umowa IRU

W przypadku umowy IRU koszt kwalifikowalny stanowi wytgcznie ptatno$¢ zasadnicza poniesiona w okresie
kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po zakonczeniu projektu
ponoszony jest przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajacym zastosowanie tej techniki finansowania jest udowodnienie, iz jest ona
najbardziej uzasadniona ekonomiczne (najkorzystniejsza z punktu widzenia celéw projektu).

Inne techniki finansowania

Koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikuja sie do

wspoifinansowania z WRPO, jesli zostang spetnione nastepujace warunki:

a) koszty zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg pozyskania danego dobra.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego w ramach innych technik finansowania (w tym umowy

IRU), poza opisanymi powyzej, jest spetnienie wymogow ogélnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla

EFRR” oraz zgodno$¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezel

dotyczy).

Nalezyte udokumentowanie kosztu zalezne jest od wybranej przez beneficjenta techniki finansowania

i obejmuje w szczegodlnosci:

a) udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniong ekonomiczne (efektywng) metodg pozyskania danego
dobra,

b) umowe,

c) dowdd zaptaty naleznosci,

d) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji do ksiag rachunkowych.

3.9. Badania i ekspertyzy

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt badanh i ekspertyz pod warunkiem zachowania wymogoéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR’.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wykonawcy do opracowania ekspertyzy / przeprowadzenia badania
(CV, kopie uprawnieh, dyplomoéw itp.),
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d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:
» przygotowana przez ustugodawce ekspertyza,
» protokdt odbioru wykonanej ekspertyzy,
» wynik badania / analizy w innej formie niz ekspertyza, wraz z protokotem odbioru,
e) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,
f) dowdd zapfaty faktury,
g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.
Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na badania i ekspertyzy, poza opisanymi powyzej, jest
zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.10. Organizacja i udzial w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp. sg kwalifikowalne wylgcznie

w ramach projektéw, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp., w tym koszty delegacji

krajowych i zagranicznych sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogoéw ogoélnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego udziat spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

uznaje sie:

a) poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz delegaciji,

b) bilety za przejazdy, nalezycie opisane przez beneficjenta,

c) faktury za noclegi itp. nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zapfaty faktur,

e) dowod rozliczenia z delegowanym pracownikiem (wyciag z rachunku bankowego beneficjenta, dokument
KW i/ lub KP wraz z raportem kasowym),

f) ewidencja przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta),

g) dokumenty dotyczace celu wyjazdu (np. zaproszenie, program spotkania, konferenciji itp.),

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Koszty poniesione na organizacje spotkan, konferencji, targdéw, misji itp. oraz innych wydarzen,

w szczegolnosci o charakterze kulturalnym sg kwalifikowalne wytacznie w ramach projektow, w ktorych

ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfika i zakresem projektu.

Koszty zwigzane z organizacjg spotkan, konferencji, targéw, misji itp. moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne

pod warunkiem spetnienia wymogéw wskazanych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Udokumentowanie kosztéw poniesionych na organizacje spotkan, konferencji, targéw, misji itp. w duzej

mierze zalezy od specyfiki podjetych dziatah. Ponizej przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej

spotykanych kategorii kosztoéw zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a) koszty najmu sali: dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP
lub inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu
uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura za wynajem sali, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa z konferencji / spotkania / wizyty studyjnej,
harmonogram i zakres tematyczny konferencji / spotkania, materiaty konferencyjne, lista wyktadowcéw
(jezeli biorg udziat w spotkaniu), lista uczestnikow, w prawidlowe prowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

b) koszty transportu (np. przejazd uczestnikéw): dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania
rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych
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w umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za
wykonang ustuge transportu, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowéd zaptaty za fakture, w przypadku
korzystania z transportu zbiorowego — bilety jednorazowe, nalezycie opisane przez beneficjenta,
dokumentacja fotograficzna miejsca docelowego, prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

c) koszty cateringu: dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie PZP
lub inne dokumenty potwierdzajace prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu
uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa z ustugobiorca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowod zaptaty za fakture, menu / jadiospis, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operaciji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

d) koszty poniesione na projekt i zabudowe stoiska (np. na targach): dokumenty z prawidlowego
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajace prawidiowe
dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od
wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawcg projektu / zabudowy
stoiska, faktura za wykonang ustuge, nalezycie opisana przez beneficjenta, protokét odbioru (jezeli byt
sporzadzany), dowdd zaptaty za wykonang ustuge, polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty
sktadki ubezpieczeniowej dotyczacej stoiska, nalezycie opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), faktura
za transport eksponatéw, nalezycie opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), dowdd zaptaty za ustuge
transportowg (jezeli dotyczy), dokumentacja fotograficzna stoiska targowego, prawidtowe wprowadzenie
wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

e) koszty produkcji materiatéw promocyjnych (np. katalogdéw przygotowywanych na targi): por. czes¢ ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Promocja projektu”,

f) koszty reklamy w mediach: por. cze$¢ ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegoélnych kosztéw w ramach
EFRR”: ,Promocja projektu”,

g) koszty ttumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: por. czes¢ ,Zasady kwalifikowalnosSci
poszczegodlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Pozostate koszty”.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na organizacje i udziat we wskazanych powyzej

wydarzeniach, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami

w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.11. Wynagrodzenia personelu projektu

Koszty poniesione na wynagrodzenia personelu projektu sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach projektow,

w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu. Limity dotyczace

kosztéw wynagrodzen, ustalone jako procent wszystkich kosztow kwalifikowalnych projektu sg okreslane

w regulaminie konkursu.

Koszt wynagrodzenia personelu projektu moze zosta¢ uznany za koszt kwalifikowalny pod nastepujacymi

warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazaé, Zze jego udziat
w realizacji projektu jest niezbedny oraz w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow
projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ kosztéw wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogdlne, okreslone w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Koszty zwigzane 2z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,

w szczegoblnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym, jezeli

ma on zastosowanie.
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Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegdélnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz koszty ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawa
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne dla

EFRR”: ,Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczacym wynagrodzen.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika z przepisow

prawa pracy15 i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia

jest rozliczane w ramach projektu.

Osoba upowazniona do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢

prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie o$wiadczenia tej osoby.

Koszty zwigzane 2z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg

kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zroédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez ta osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzadzonym przez tg osobe
i beneficjenta wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadah w projekcie, z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa o prace okresla godziny pracy tej osoby.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a) i b) nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do

projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym

projekcie.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w lit. b), dotyczy wszystkich form zaangazowania

zawodowego, w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu

wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej
ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika
zwigzanej z urlopem bezptatnym) oraz stosunku cywilnoprawnego.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom

faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspétfinansowanymi z WRPO na analogicznych

stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez pozostatych
skfadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci

wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie

stosunku pracy w wymiarze co najmniej V2 etatu.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu

pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty szkolen personelu

projektu, pod warunkiem, Zze jest to uzasadnione celem projektu oraz koszty te zostaly uwzglednione

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

5 W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujacych prawa i obowiazki pracownikow i
pracodawcéw, uktadow zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach
okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.
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Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztu poniesionego na wynagrodzenia i inne wskazane powyzej koszty, poza
opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy
publicznej (jezeli dotyczy).

Stosunek pracy
Stosunek pracy z osobg stanowigca personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te

osobe w ramach projektu Ilub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio

udokumentowane. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji

zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem
umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia personelu sg

kwalifikowalne, jezeli sq spetnione tacznie nastepujgace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany™ w celu realizacji zadan zwiazanych bezposrednio
z realizacjq projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytacznie w okresie realizacji
projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie
moze trwac diuzej niz okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadah zwigzanych z realizacjg projektu jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ w szczegodlnosci
wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach
projektu.

W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie do

projektu lub projektdw moze mie¢ miejsce wytacznie na podstawie stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej

nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na %2

etatu, ¥4 etatu w ramach projektu), koszty wynagrodzenia w ramach projektu sa kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy
0 prace ze stosunku pracy tego pracownika,

c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyze;j.

Kosztami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem

nagrody jubileuszowej), lub premie, o ile sg spetnione nastepujace warunki:

a) nagrody lub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

b) nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem
wniosku o dofinansowanie,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz
pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z zaangazowaniem do realizacji zadan zwigzanych
z WRPO na podstawie stosunku pracy.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace uznaje sie

nalezycie opisane nastepujgce dokumenty:

'8 Oddelegowanie nalezy rozumieé jako zmiane obowiazkéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje projektu.
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a) umowa o prace zawarta z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,

b) listy obecnosci,

c) listy ptac,

d) deklaracja ZUS okreslajgca wysoko$¢ kosztow pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

e) dowdd zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajgcego z listy ptfac,

f) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzeh (w szczegdlnosci skladek na ubezpieczenia spoteczne
i zaliczek na podatek dochodowy od osdéb fizycznych w wysokosci wynikajacej z list ptac),

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego

(umowa zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw okreslonych ponizej oraz

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”: ,Koszty ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji”.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy

cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z wylaczeniem

umow o dzieto.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu odbioru, wraz z dokumentem ksiegowym

potwierdzajacym poniesienie kosztu.

Koszty poniesione na wynagrodzenie wynikajagce z umowy o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg

tacznie nastepujace warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto'’,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostalo w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie nastepuje na podstawie protokotu odbioru, potwierdzajgcego wykonanie dzieta, wraz
z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie kosztu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawnej

uznaje sie nalezycie opisane nastepujgce dokumenty:

a) umowa o dzieto lub umowa zlecenia,

b) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto,

c) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta, w szczegdlnosci protokét odbioru
przedmiotu umowy o dzieto,

d) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / twérce dzieta wraz z listg ptac
(jezeli jest sporzadzana),

e) deklaracja ZUS okreslajgca wysoko$¢ kosztow pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

f) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / twércy dzieta,

g) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegodlnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w wysokosci wynikajacej z rachunku do umowy
cywilnoprawnej),

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Y Umowa o dzielo musi spemia¢ wymogi okre$lone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym nie moze ona dotyczyé zadan
wykonywanych w sposob ciagly.
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3.12. Najem nieruchomosci lub ich czesci

Koszt najmu nieruchomosci lub jej czesci moze byé uznany za koszt kwalifikowalny pod warunkiem,

ze wynajmowana nieruchomos¢ (czes¢ nieruchomosci) jest wykorzystywana wytacznie na cele projektu.

Warunkiem uznania kosztéw najmu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogoélnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Sposob wyliczenia wielkosci kosztow kwalifikowalnych dotyczgcych najmu nieruchomosci w ramach projektu

z catosci kosztow ponoszonych przez beneficjenta na pokrycie kosztéw najmu musi zosta¢ dokonany przez

beneficjenta za pomoca obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztdw poniesionych na najem nieruchomosci uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wynajmujacym,

c) faktura za najem, nalezycie opisana przez beneficjenta,

d) dowdd zaptaty faktury,

e) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na najem nieruchomosci, poza opisanymi powyzej, jest

zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.13. Pozostale koszty

Nizej wymienione kategorie kosztow kwalifikujg sie do wspoéffinansowania z WRPO, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci kosztow okreslone w Wytycznych.

Opfaty finansowe

Kwalifikowalne sag koszty zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionych na rzecz projektu
subkont na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnych rachunkéw bankowych przeznaczonych do
obstugi projektu. Ponadto, do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ optaty pobierane od dokonywanych
transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych), z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany
walut.

Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego rachunku uznaje
sie obcigzenie rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym (zaksiegowane na podstawie
dowodu wewnetrznego). Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na opfate od transakcji i prowizje
bankowe uznaje sie obcigzenie rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym (zaksiegowane na
podstawie dokumentu wewnetrznego).

Warunkiem uznania kosztéw optat finansowych za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdélne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

Udokumentowanie kosztéw ustanowienia zabezpieczen jest uzaleznione od typu zabezpieczenia /
zabezpieczen, wybranego przez beneficjenta. Jezeli zabezpieczenie ma forme czynnosci prawnej obcigzonej
podatkiem od czynnosci cywilnoprawnych, dokumentem potwierdzajacym prawidtowe poniesienie kosztu jest
réwniez deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) wraz z dowodem dokonania
zapfaty podatku.

Koszty ustanowienia takich zabezpieczen sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogéw ogdlnych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” oraz zgodnos$¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).
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Ubezpieczenia
Koszty ubezpieczen moga by¢ kwalifikowalne jedynie w przypadku ich poniesienia w okresie realizacji

projektu (ij. z wytaczeniem kosztéw poniesionych w fazie eksploatacyjnej, stanowigcych koszty operacyjne

projektu). W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny by¢ w pierwszej kolejnosci przeznaczone na

odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez
beneficjenta, w tym z tytulu wyplat ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg byé zwrdcone
proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania z WRPO w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Warunkiem uznania kosztdw ubezpieczenia za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdinych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie

przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na ubezpieczenie uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) polisa ubezpieczeniowa wystawiona przez ubezpieczyciela na wskazany powyzej okres, jednoznacznie
wskazujgca ubezpieczong inwestycje,

c) dowdd zaptaty polisy,

d) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Tlumaczenia

Koszty wszelkiego rodzaju tltumaczeh niezbednych do realizacji projektu sa kwalifikowalne wytlacznie

w ramach projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Niezbedne jest zachowanie wymogéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi ttumaczeh uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajgce prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania ttumaczenia (CV,
kopie uprawnien, dyploméw itp.),

c) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokument potwierdzajace wykonanie ustugi — pisemne ttumaczenie (jezeli dotyczy),

e) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dowdd zapfaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ttumaczenia, poza opisanymi powyzej, jest zgodnosc¢

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Obstuga finansowa projektu

Kwalifikowalne sg koszty doradztwa i obstugi finansowo-ksiegowej, prawnej (z wyjatkiem kosztéw
przygotowania i obstugi spraw sadowych, z zastrzezeniem zapiséw czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”:
,Koszty niekwalifikowalne”) i technicznej w ramach projektu, o ile ponoszenie takich wydatkéw jest
uzasadnione specyfikg i zakresem projektu oraz pod warunkiem zachowania wymogoéw ogodinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” i zgodnosci z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami
w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na doradztwo i obstuge w powyzszych obszarach

uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktura wystawiona przez wykonawce ustugi, nalezycie opisana przez beneficjenta,

d) dowdd zaptaty faktury,

e) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Opracowanie dokumentéw bedacych przedmiotem projektu

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zakupu ustug polegajacych na opracowaniu strategii, poradnikow,
prezentacji i innych dokumentéw w postaci papierowej lub elektronicznej, ktére nie majg charakteru
ekspertyzy, a takze pozyskiwania, aktualizacji i analizy danych niezbednych do prawidtowej realizacji projektu
oraz do osiggniecia jego celow. Warunkiem uznania tych kosztéw za kwalifikowalne jest zachowanie
wymogoéw ogolnych, okreslonych w czeéci ,Zasady ogolne dla EFRR”. Koszt takich dokumentow jest
kwalifikowalny wylgcznie w ramach projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione
specyfikg i zakresem projektu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na wskazane powyzej ustugi uznaje sie, w zaleznosci
od specyfiki ustugi, dokumenty wskazane w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw
w ramach EFRR”: ,Badania i ekspertyzy’. Szczegdélng uwage zwraca sie na jako$¢ dokumentow
potwierdzajacych wykonanie ustugi: opracowan, prezentacji, poradnikéw, strategii, baz uzyskanych
i zaktualizowanych danych, dokumentéw zawierajgcych wyniki analizy danych itp.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na opracowanie dokumentéw, poza opisanymi powyzej,
jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Koszty ogdlne

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty ogdlne (takie jak optaty za media, telefon, ustugi pocztowe, kurierskie,
dostawa Internetu, materiaty biurowe i eksploatacyjne), pod warunkiem zachowania wymogdéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdélne dla EFRR”. Koszty ogdlne sg kwalifikowalne wytacznie w ramach
projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.
Wyodrebnienie i wyliczenie wielkosci kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na pokrycie kosztéw ogdélnych
w ramach projektu i w zwigzku z jego realizacjg z catosci kosztdw ponoszonych przez beneficjenta na ten cel,
musi zosta¢ dokonane za pomocg obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Koszty materiatow, srodkéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw, ponoszonych bezposrednio w zwigzku
z realizacjg projektu rozliczane sg w kategorii kosztéw ogdlnych wytgcznie w przypadku, gdy beneficjent
posiada wystawiong na siebie fakture, ktorej catosé lub czes¢ moze zostac przypisana do realizacji projektu.
Koszty medidow (prad, woda, CO itp.) i $rodkdw komunikacji (telefon, Internet) rozliczane sg w kategorii
kosztéw ogdinych wytacznie w przypadku, gdy beneficjent posiada wystawiong na siebie fakture, ktdrej catos¢
lub czes¢ (w zaleznosci od przyjetej metodologii) moze zosta¢ przypisana do realizacji projektu. W przypadku,
gdy beneficjent wynajmuje pomieszczenia niezbedne do realizacji projektu, i w ramach kosztéw wynajmu
ponosi koszty na media i Srodki komunikacji (a zatem nie dysponuje wystawiong na siebie faktura), koszty te
winny by¢ ujete w budzecie projektu w kategorii ,najem nieruchomosci / najem pomieszczeh”. Warunkiem
uznania kosztow mediéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdlnych, okreslonych w czeéci ,Zasady
ogolne dla EFRR”.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na koszty ogélne uznaje sie (fgcznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z dostawcg lub zamdwienie,

c) metodologia wyodrebnienia i wyliczenia wielkosci kosztéw kwalifikowalnych dotyczacych kosztéw ogdlnych
ponoszonych przez beneficjenta w ramach projektu i w zwiazku z jego realizacjg z catosci kosztow
ponoszonych przez beneficjenta na ten cel,

d) faktura wystawiona przez dostawce / wiasciciela, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanych powyzej, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$¢

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Ustugi doradcze
Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ koszt wykonania ustug doradczych pod warunkiem zachowania

wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdline dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi doradcze uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajgce prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania konkretnej ustugi
doradczej (CV, kopie uprawnien, dyplomoéw itp.),

c) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np. opracowania przygotowane przez wykonawce, inne
dokumenty wytworzone w ramach swiadczonych ustug doradczych,

e) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) faktura wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag

rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw ustug doradczych, poza opisanymi powyzej, jest zgodno$¢ z wszelkimi

majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Inne

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie nastepujace ustugi (pod warunkiem ujecia ich jako kwalifikowalnych dla

danego Dziatania WRPO):

a) koszt dostarczenia potgczen szerokopasmowych,

b) koszt prac konserwatorskich (budynki, budowle oraz przedmioty ruchome),

c) koszty optat administracyjnych, zwigzanych z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwoleh czy zgdd
niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta i nie zostaty
zaptacone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Koszty poniesione na ustugi i optaty wskazane powyzej sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania

wymogow ogélnych, okresdlonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty optat za przylaczenie do sieci (np. elektroenergetycznej) sg kwalifikowalne pod warunkiem,

ze przytacza bedg stanowity wtasnos¢ beneficjenta.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dla prac konserwatorskich:

» faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

dowody zaptaty faktur cze$ciowych,

faktura koncowa z koncowym protokotem odbioru roboét, nalezycie opisana przez beneficjenta,

dowdd zaptaty faktury koncowej,

protokoty koniecznosci, jezeli byty sporzadzane,

» dziennik budowy,

d) decyzja uprawnionego organu ustalajaca wysokos$¢ optaty administracyjnej,

e) faktura wystawiona przez wykonawce / organ pobierajgcy opfate, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dokument przedstawiajgcy sposéb obliczenia optaty za przytaczenie do sieci elektroenergetycznej i / lub
gazowej przez przedsiebiorstwo energetyczne i / lub gazowe,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci wskazanych powyzej kosztéw, poza opisanymi powyzej, jest zgodnosé

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

YV V V V

3.14. Promocja projektu

Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne.

Koszty te muszg by¢ ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych oraz

pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

w zakresie informacji i promaocji.

Koszty poniesione na dziatania stuzgce informacji o projekcie, zaplanowane w projekcie sg kwalifikowalne

pod warunkiem zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na promocje projektu i / lub inng kampanie informacyjng /

promocyjng uznaje sie:

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca / zlecenie wykonania ustugi / zamodwienie,

c) dokumenty i przedmioty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np.:

» ulotki, plakaty, dtugopisy, kubki, koszulki, smycze i inne materiaty promocyjne (beneficjent winien
zachowa¢ jeden egzemplarz kazdego materiatu),

» wydruki ze strony internetowej dotyczace projektu (jezeli beneficjent ponosi koszt prowadzenia strony),

» oryginaty informacji umieszczonych w prasie, wraz z podaniem tytutu i numeru czasopisma oraz daty
jego publikaciji,

» nosniki (np. ptyty CD) — w przypadku spotéw reklamowych albo innych form promocji w radiu lub
telewizji lub w innych $rodkach masowego przekazu (np. telebimy),

» tablice informujace o zrédiach finansowania projektu (w przypadku tablic umieszczonych wytacznie na
czas budowy i zastgpionych tablicami pamigtkowymi nalezy zachowaé¢ dokumentacje fotograficzng),

» inne dokumenty i/ lub no$niki potwierdzajace przeprowadzenie dziatahh informacyjnych / promocyjnych,

d) faktury wystawione przez wykonawcéw wraz z protokotami odbioru (w przypadku duzej ilosci materiatéw,
szczegOllnie plakatow, ulotek itp.), nalezycie opisane przez beneficjenta,
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e) dowody zapfaty faktur,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztow dziatan promocyjnych, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$é

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.15. Podatek od towarow i ustug

Podatek VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej
mozliwosci jego odzyskania.

Mozliwos¢ odzyskania VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug zwanej dalej ustawg o VAT, oraz rozporzadzeh do tej ustawylg.' Art. 113 ust. 1 ustawy o VAT
nie stanowi podstawy do uznania podatku VAT za koszt kwalifikowalny w projekcie.

Zasada okres$lona powyzej oznacza, iz zaptacony VAT moze byé uznany za koszt kwalifikowalny wytacznie
wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo
(czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie takiego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci)
wyklucza uznanie kosztu za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na
niepodjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢
gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikdw nie uznaje sie organéw wiadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi
przepisami prawa, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych
(art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie
przystugiwato podmiotom dokonujacym zakupéw towaréw i ustug finansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z WRPO, na podstawie prawidlowo wystawionych faktur VAT przez podatnikéw posiadajgcych status
podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg
do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog
przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych
przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany
z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wowczas koszt
kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku
naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie
nastepujace dwa warunki: beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary i ustugi
wykorzystywane sa przez beneficjenta do wykonywania czynnosci opodatkowanychlg. Tym samym, jesli
jeden z wymienionych warunkéw nie jest spetniony, wowczas VAT zawarty w dokonywanych przez
beneficjenta zakupach bedzie stanowit koszt kwalifikowalny.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych,
jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzgdkowac naliczony VAT odnosnie dokonywanych
przez siebie zakupow do trzech grup:

18 Zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest
odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towardw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

% Prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sg
z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajgcymi opodatkowaniu. Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci
Wspdlnot Europejskich wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnosciami opodatkowanymi powinien mieé, zasadniczo, charakter
bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw PO bedzie mégt odliczy¢ VAT woéwczas, gdy
zakupy towaréw
i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi przez beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupow zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w catosci podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym),

b) naliczonego VAT wynikajacego z zakupéw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktoérymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w catosci nie podlega
odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujacymi mechanizmami, moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny),

c) naliczonego VAT zwigzanego zardbwno z czynnos$ciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia naliczonego VAT, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia
naliczonego VAT nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT
podlegajacego odliczeniu stosujac tzw. wspotczynnik sprzedazy, o ktérym mowa w art. 90 ustawy o VAT
(w tym przypadku VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w ustalonej proporcji).

Podatek VAT w stosunku do kosztoéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wedtug proporcji

ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacii

beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci

w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za koszt kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia wraz z wnioskiem

o dofinansowanie szczegolowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujacg na brak

mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku

o dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysziosci (w okresie

realizacji projektu oraz w okresie trwato$ci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powsta¢ zaréwno w okresie

realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, beneficjenci, ktérzy zaliczg VAT do kosztow kwalifikowalnych sg

zobowigzani dotaczy¢é do wniosku o dofinansowanie ,Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie

z wzorem opracowanym przez 1Z WRPO. Oswiadczenie sktada sie z dwoch integralnych czesci: w pierwszej

beneficjent oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposob

poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku

o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT), a w drugiej — zobowigzuje sie do zwrotu

zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego

podatku przez beneficjenta. Podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do
kosztéw kwalifikowalnych jest uwarunkowane podpisaniem ww. odwiadczenia.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania VAT ze Srodkow

krajowych (co determinuje mozliwo$¢ kwalifikowalnosci VAT w projekcie) beneficjent zwraca sie do

wiasciwego organu z prosbg o wydanie interpretacji przepiséw prawa podatkowego zgodnie z przepisami

Ordynacji podatkowej.

3.16. Instrumenty finansowe

Do wydatkéw ponoszonych w ramach instrumentéw finansowych przez podmioty wdrazajgce fundusz

funduszy, podmioty wdrazajgce instrumenty finansowe i odbiorcéw ostatecznych majg zastosowanie zapisy

niniejszej czesci, a takze wtasciwe przepisy unijne i krajowe, jak réwniez zapisy umowy.

Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentéw finansowych sa;:

a) pfatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcéw,

b) zasoby zaangazowane w ramach umoéw gwarancyjnych, zalegtych Ilub takich, ktérych termin
zapadalnosci juz uptynat, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajacych z zgdania wyptaty srodkow
Z gwarancji,

c) dotacje, dotacje na sptate odsetek lub dotacje na opfaty gwarancyjne stosowane w potaczeniu
Z instrumentami finansowymi,
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d) koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie poniesione do wysokosci limitéw okreslonych w art. 13
rozporzadzenia 480/2014.

Za wydatki kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane takze wydatki o ktérych mowa w art. 42 ust. 1 lit. ¢, ust. 2§ 3

rozporzadzenia 1303/2013, przewidziane do poniesienia po zakohczeniu okresu kwalifikowalnosci na

warunkach okreslonych w umowie.

Stan inwestycji

Z zastrzezeniem ponizszego zapisu inwestycje, ktére majg by¢ objete wsparciem z instrumentow
finansowych, nie moga by¢ fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone w dniu podjecia decyzji inwestycyjne;.
Jezeli przedmiotem wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow sg inwestycje infrastrukturalne majgce na celu
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich badz inwestycje w infrastrukture
majace na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, wydatkiem kwalifikowalnym
moze by¢ kwota konieczna do reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigcej
czes¢ nowej inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu z instrumentu
finansowego dla inwestyciji.

Wktady rzeczowe

W odniesieniu do instrumentéw finansowych wktady rzeczowe nie stanowig wydatkow kwalifikowalnych,
z wyjatkiem wktadéw w postaci gruntéw lub nieruchomosci stanowigcych czes¢ inwestycji majacej na celu
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich i spetniajgcych warunki
okreslone m. in. w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013.

Zakup gruntow
Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach instrumentéw finansowych finansowanych z EFRR moze by¢ zakup

gruntéw niezabudowanych i zabudowanych na kwote nieprzekraczajacg 10% wkiadu z programu,
wypfaconego na rzecz ostatecznego odbiorcy. W przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty
pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka.

Limit, o ktorym mowa powyzej wynosi 20% w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture, ktérych celem jest
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacja obszaréw miejskich.

W wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach instytucja zarzadzajaca moze odstapi¢ od
wskazanych w powyzszych punktach limitdw w przypadku operacji dotyczacych ochrony s$rodowiska
naturalnego.

Podatek VAT

Z zastrzezeniem zapisu ponizej, podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, z wyjatkiem przypadku,
gdy nie podlega zwrotowi na podstawie krajowych przepiséw o podatku VAT.

Sposob traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznych odbiorcéw nie jest brany pod uwage do celow
okreslania kwalifikowalno$ci wydatké4w w ramach instrumentu finansowego, tzn. nie podlega rozpatrzeniu
mozliwos¢ odzyskania przez niego podatku VAT.

W przypadku tgczenia instrumentéw finansowych z dotacjami, do dotacji zastosowanie majg przepisy art. 69
ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013.

Wsparcie dla przedsiebiorstw

Jezeli instrumenty finansowe stuzg wspieraniu finansowania przedsiebiorstw, w tym MSP, wsparcie takie
powinno by¢ ukierunkowane na:

a) tworzenie nowych przedsiebiorstw,

b) dostarczanie kapitatu poczatkowego, tj. kapitatu zalgzkowego i kapitatu na rozruch,

c) dostarczanie kapitatu na rozszerzenie dziatalnosci,
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d) dostarczanie kapitatu na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa lub realizacje nowych
projektow,

e) przechodzenie przez nowe przedsiebiorstwa na nowe rynki lub na nowe rozwigzania.

W kazdym z powyzszych przypadkow muszg by¢ stosowane wiasciwe przepisy w zakresie pomocy panstwa

(pomocy publicznej) oraz przepisy dotyczace poszczegdinych funduszy.

Na warunkach okreslonych w przepisach oraz w umowie, wsparcie wymienione powyzej moze obejmowac

inwestycje w srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, kapitatl obrotowy, jak rowniez koszty przekazania

praw witasnosci w przedsiebiorstwach.

Laczenie instrumentéw finansowych z dotacjami

Instrumenty finansowe mogq by¢ tgczone z dotacjami, dotacjami na spfate odsetek i dotacjami na optaty
gwarancyjne na warunkach okreslonych w przepisach, w tym m. in. w art. 37 ust. 7, 8, 9 rozporzadzenia
1303/2013 oraz w umowie.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie

Koszty zarzadzania i opfaty za zarzgdzanie mogq by¢ pobierane przez podmiot wdrazajacy fundusz funduszy
lub podmioty wdrazajace instrumenty finansowe.

Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztéw bezposrednich lub posrednich wyptaconych na podstawie
dowoddéw poniesienia kosztow, optaty za zarzadzanie odnoszg sie natomiast do uzgodnionej ceny
Swiadczonych ustug ustalonej w konkurencyjnym procesie rynkowym.

Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na wynikach. Koszty te nie
przekraczajg progow okreslonych w art. 13 rozporzadzenia 480/2014.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzgdzanie mogg obejmowac optaty manipulacyjne. Jednakze, takie optaty
nie sg kwalifikowalne jesli sg pobierane w czesci lub w catosci od ostatecznych odbiorcéw.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane z pracami przygotowawczymi dotyczacymi
instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia
umowy o finansowanie.

Trwatosé
Zapisy czesci , Trwato$¢ operacji” nie majg zastosowania do wktadéw na rzecz instrumentéw finansowych lub
dokonywanych przez takie instrumenty.
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Zalgcznik 1 — Zalecenia i rekomendacje dotyczqce przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i ustugi
W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie wewnetrzne
procedury beneficjenta dotyczace udzielania zaméwien publicznych opracowane w postaci np. instrukciji
wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem
poszczegodlnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.
W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan zaleca sie opracowanie szczegétowego planu prac,
ktérego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja zaméwienia publicznego. Ryzyko nalezy ocenia¢
z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéw: wartos¢ zaméwienia, terminy wynikajgce z harmonogramu
projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcow, wykonalnos¢ zamowienia, poziom skomplikowania
przedmiotu zamowienia, kwestie logistyczne itp. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczatkowym
stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego
etapu, tj.:
a) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamowienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamowienia publicznego,
b) wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,
c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
d) zawarcie umowy,
e) realizacja zamowienia publicznego,
f)  odbiér zamdéwienia udokumentowany protokotami odbioru,
g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.
Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zaméwienia publicznego,
terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu / zadania wraz ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za
wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia sciezki audytu plan prac powinien byé zarchiwizowany wraz
z dokumentacjq projektu.
W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zamowien
publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, w przypadku beneficjentéw bedacych
jednostkami centralnymi realizujacymi projekt przy pomocy jednostek terenowych / lokalnych, zaleca sie
przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze
istnieja  przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamodwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw wykazujacej korzysci
finansowe i konkurencyjnosé na rzecz drugiego rozwigzania. Wystgpienie ww. przestanek powinno zostac
udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztow zwigzanych z wyborem obydwu
metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.
Szacujgc wartos¢ zamowienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych
débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsrdd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia publicznego. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki
potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartos¢ zamdwienia publicznego mozna réwniez opieraé sie na podobnych
zaméwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 PZP, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania
wartosci zamdwienia publicznego powinny zostaé¢ zarchiwizowane tacznie z dokumentacjg tego zamdwienia
publicznego.
Oszacowana wartos¢ zamowienia publicznego powinna by¢é wazna w chwili publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu publicznym, zgodnie z art. 35 PZP. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia publicznego
nastapi zmiana okolicznosci majgcych wplyw na ustalong juz warto§¢ zamdéwienia publicznego, przed
wszczeciem postepowania, nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania
wartosci zamdwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.
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Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadan na
kazdym etapie realizacji zamowienia publicznego.

Nalezy nadzorowa¢ sposob realizacji zaméwienia publicznego i protokotowaé sposoéb jego odbioru. W tym
celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych sposob realizacji i odbioru zamoéwienia
publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentow
(w szczegodlnosci wzér protokotu odbioru przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry pozwala m. in. na
sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamodwienia publicznego zostaly zrealizowane zgodnie
z postanowieniami umowy).
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. Wstep

Niniejsze Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Sa one skierowane do Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+° | opisujg stosowane
przez nig zasady dotyczace rozliczania Projektow.

II. Wniosek o ptatnos¢

1. Whniosek o ptatnosé stuzy do:

1) wnioskowania o przekazanie ptatnosci stanowigcej refundacje poniesionych wydatkow;

2) wnioskowania o przyznanie ptatnosci zaliczkowej;

3) rozliczenia $rodkéw otrzymanych w formie zaliczki;

4) rozliczenia wydatkbw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe,
sfinansowanych ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta;

5) przekazania informaciji o postepie rzeczowym Projektu (funkcja sprawozdawcza).

2. Whniosek o pfatnos¢ moze petni¢ jednoczesnie kilka funkcji, przy czym wniosek o pfatnosc
koncowag powinien by¢ wnioskiem refundacyjnym i nie moze by¢ wnioskiem o ptatnosc
zaliczkowa.

3. Kazdy wniosek o ptatnosé¢, inny niz zaliczkowy, powinien petnic¢ réwniez funkcje sprawozdawcza.

4. W przypadku Projektéw, dla ktérych wyptata dofinansowania w formie zaliczki jest uwarunkowana
ustanowieniem zabezpieczenia jej prawidlowego wykorzystania i rozliczenia (w formie innej niz
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg), wniosek o pfatnos¢ kohcowa moze by¢ wylgcznie
whnioskiem o pfatnos¢ refundacyjna.

5. Whniosek o pfatnos¢ wraz z zatgcznikami sktadany jest za posrednictwem aplikacji SL2014,
o ktérej mowa w Umowie o dofinansowanie®. Szczegdtowe informacje na temat jej obstugi zawiera
dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja
gtéwna Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

6. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ skiladany jest kazdorazowo Harmonogram ptatnosci (patrz
pkt. IV).

7. W przypadku awarii aplikacji SL2014 trwajacej dtuzej niz trzy dni robocze lub gdy przypada termin
rozliczenia zaliczki, wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz Harmonogram ptatnoci
skfadany jest w formie papierowej na adres Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego.
Dokumenty (w tym potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem sktadanych kopii dokumentéw)
muszg zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi.

8. Whniosek o pfatnos¢ skiadany jest w terminie zgodnym z zaakceptowanym przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO 2014+ Harmonogramem ptatnosci, nie rzadziej niz co trzy miesiace, przy
czym pierwszy skfadany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia podpisania Umowy
o dofinansowanie.

3 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, dziatajacy w imieniu i ha rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Umowa o dofinansowanie, na potrzeby niniejszego dokumentu, oznacza réwniez decyzje o dofinansowaniu Projektu,
dotyczaca projektdw wtasnych Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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9. Uzupetnienie, poprawa badz ztozenie dodatkowych wyjasnieh do ztozonego wczesniej wniosku
o ptatnos¢ nie jest rownoznaczne ze ztozeniem kolejnego wniosku o ptatnosé.

10. W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku o ptatnosé¢ refundacyjng i / lub zaliczkowg lub
nieponiesienia wydatkdéw podlegajacych rozliczeniu, w obowigzujagcym terminie sktadany jest
whniosek petnigcy funkcje wytgcznie sprawozdawcza.

11. Wniosek o ptatnosc rozliczajacy zaliczke sktadany jest w terminie do 45 dni od dnia jej otrzymania
przez Beneficjenta (z zastrzezeniem pkt. V.12 i VI.5). W przypadku, gdy zaliczka jest wyptacana
przez réznych ptatnikéw i / lub w réznych terminach, dla kazdego z przelewéw biegnie odrebny
termin.

12. W przypadku koniecznosci zlozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke w formie papierowej,
o dochowaniu obowigzkowego terminu decyduje data jego nadania w placoéwce pocztowej lub
firmie kurierskiej.

13. Wniosek o ptatnos¢ koncowa, ktoéry powinien obejmowaé min. 10 %> tacznej kwoty
dofinansowania Projektu, sktadany jest w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji
Projektu.

14. Warunki ztozenia wniosku o ptatno$¢ innego niz petnigcego funkcje wylacznie sprawozdawcza;:

1) zatwierdzenie poprzedniego wniosku o pfatnos¢ (innego niz  wylacznie
sprawozdawczego);

2) uzupetnienie informacji w SL2014 o zamowieniach publicznych (jesli dotyczy) oraz
w zakresie angazowania personelu Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkow
majacych by¢ przedmiotem rozliczenia;

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentow ztozonych w zwigzku
z realizacja Projektu w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami
w dokumentacji projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku
o dofinansowanie”;

4) rozliczenie wczesniej otrzymanej zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezacy wniosek nie jest
jednoczesnie wnioskiem rozliczajacym wczesniej otrzymang transze zaliczki);

5) akceptacja przez Instytucje Zarzgadzajacag WRPO 2014+ zabezpieczenia prawidlowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy);

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego
whniosku o ptatnosc.

15. Zatacznikami do wniosku o ptatnos¢ (innego niz wytacznie zaliczkowy i petnigcego wytacznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegolnosci sa;

1) faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej;

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajacych z dokumentdw, o ktérych
mowa w ppkt. 1;

3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
ztozenia rozliczajacego jg wniosku o pfatnosc¢ (jesli dotyczy; w przypadku rozliczania
kolejnej zaliczki nalezy zachowac ciggtos¢ przedstawiania historii przedmiotowego
rachunku);

4) umowy z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaty zlozone za posrednictwem
SL2014 w ramach informacji na temat zamdwien publicznych);

5) dokumenty potwierdzajgce odbior przedmiotéw dostawy czy ustugi;

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy);

7) karta informacyjna  aktywa  trwatego  (wzdér  znajduje sie  na  stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl) lub dokument OT;

chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;j.
6 analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia
dokumentacja).
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8) zalgcznik dotyczacy wynagrodzen (jesli dotyczy; wzér znajduje sie na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl);

9) tlumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym,;

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowg
realizacje Projektu (jesli dotyczy, na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+);

11) Harmonogram  pfatnosci —  skiadany  kazdorazowo wraz z  wnioskiem
o ptatnosé (z wyjatkiem wniosku o pfatno$é koricowa);

12) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o ptatno$¢ wartosci
wskaznikéw produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

16. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej powinny
na pierwszej stronie’ zostaé opisane, ze wskazaniem:

1) numeru i nazwy Projektu;
2) informacji: ,Projekt finansowany ze Srodkéw ...” (wg wzoru zamieszczonego na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl);
3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego;
4) dekretu ksiegowego (jesli dotyczy);
5) informacji w zakresie stosowania Prawa zamdéwien publicznych dla rozliczanego wydatku
(wg wzoru zamieszczonego ha stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl);
6) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu oraz
wydatku.
W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie¢ zamieszczenie
informacji, o ktérych mowa w ppkt. 3-6 na jego odwrocie.

17. Warunki przekazania transzy dofinansowania:

1) wniesienie prawidlowo ustanowionych, zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+ zabezpieczen prawidtowej realizacji Umowy o dofinansowanie (jesli
dotyczy) oraz prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy);

2) zZilozenie poprawnego, kompletnego i spetniajgcego  wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatacznikami;

3) rozliczenie wczesniej przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy
i jesli biezacy wniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem rozliczajgcym wczes$niej
otrzymana transze zaliczki);

4) dokonanie zwrotu i / lub wyrazenie zgody na pomniejszenie wnioskowanej ptatnosci
refundacyjnej (o ile pokryje warto$¢ zobowigzania) tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i /
lub odsetek w wysokosci okre$lonej jak dla zalegto$ci podatkowych;

5) usuniecie wszystkich ewentualnych nieprawidtowosci, w tym nieobarczonych
konsekwencjami finansowymi. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca
WRPO 2014+ moze odstgpi¢é od obowigzku wypetnienia niniejszego warunku,
wyznaczajac termin na usuniecie nieprawidtowosci;

6) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnos¢ wraz z zafacznikami oraz jego
zatwierdzenie;

7) dostepno$¢ Srodkdw na rachunku bankowym instytucji dokonujacej ptatnosci i / lub
w planie wydatkéw finansowanych z budzetu wojewddztwa wielkopolskiego (jesli
dotyczy).

lll. Weryfikacja wniosku o ptatnosé

1. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ wstrzymuje weryfikacje wniosku o pfatnosé,
w szczegolnosci w przypadku:

w przypadku dokumentéw elektronicznych przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w sposob zgodny z przyjeta dla
Projektu politykg rachunkowosci.
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1) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ (innego niz petnigcego wytacznie funkcje
sprawozdawczg) mimo niezakonczenia weryfikacji poprzedniego wniosku o ptatnosé
(innego niz petnigcego wytacznie funkcje sprawozdawcza);

2) zilozenia przez Beneficienta wniosku o ptatnos¢ przed uzyskaniem informaciji
o pozytywnym wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg Projektu
w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentacji projektowe;j,
bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie?;

3) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno§¢ mimo nierozliczenia wczesniej
przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezacy wniosek
nie jest jednoczes$nie wnioskiem rozliczajgcym wczesniej otrzymana transze zaliczki);

4) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przed uzyskaniem akceptacji
przedtozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek;

5) niedokonania przez Beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
wnioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje warto$é zobowigzania) tytutem
rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych;

6) trwajacych Ilub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitorujacej realizacje Projektu;

7) koniecznosci uzyskania od Beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych
(jesli dotyczy);

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii komoérek uprawnionych, w przypadku
wystgpienia watpliwosci dotyczacych w szczegolnosci kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
realizacji Projektu zgodnie z Umowag o dofinansowanie;

9) awarii SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta w formie mailowej na adres osoby /
os6b uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014
(wiadomos¢), wskazujac, do kiedy wstrzymanie weryfikacji wniosku obowigzuje.

2. Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przerywa weryfikacje wniosku o pfatnos¢, w szczegdélnosci
w przypadku:

1) istotnych btedéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogéw formalnych i / lub
merytorycznych i/ lub rachunkowych;

2) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ przed wypetnieniem informacji w SL2014
0 zamowieniach publicznych (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania personelu
Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkéw rozliczanych w danym wniosku o ptatnosé;

3) koniecznosci podpisania aneksu do Umowy o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o zaistniatej sytuacji, przesytajac
na adres mailowy osoby / os6b uprawnionych przez Beneficienta w ramach SL2014 /
za posrednictwem SL2014 (wiadomos¢) skan pisma podpisanego w jej imieniu przez
upowazniong osobe.

3. Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ prowadzi korespondencje z Beneficjentem w sprawie
prawidtowo$ci ztozenia, wypetnienia i kompletnosci wniosku o ptatno$é, wyniku jego weryfikaciji,
przekazania dofinansowania lub braku mozliwosci jego przekazania w formie mailowej na adres
osoby / oséb uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014
(wiadomosg).

4. |Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w przypadku nieztlozenia przez Beneficjenta
w wyznaczonym terminie wymaganych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, zastrzega sobie prawo
wytaczenia z wniosku o ptatnos¢ czesci wydatkéw, ktérych one dotycza.

8 analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia dokumentacja).
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IV. Harmonogram ptatnosci

1. Harmonogram pfatnosci ma na celu dostarczenie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+
informacji o przewidywanych ramach czasowych przedkfadania przez Beneficjenta kolejnych
wnioskow o pfatnosé, ze wskazaniem wydatkow ogotem i kwalifikowalnych oraz wnioskowanych
kwot dofinansowania (w formie refundacji i / lub zaliczki), przy czym, w przypadku wniosku
petnigcego wytacznie funkcje sprawozdawczg, w terminie, w ktérym planowane jest jego zlozenie
nalezy wskaza¢ wartosci ,,0”.

2. Pierwszy Harmonogram ptatnosci stanowi zatgcznik do Umowy o dofinansowanie i obejmuje caty
okres realizacji Projektu.

3. Kolejne Harmonogramy ptfatnosci sg sktadane wraz z kazdym wnioskiem o pfatnosé
za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem pkt. 1.7, i dla swej waznosci wymagajg
zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

4. Harmonogram pfatnosci sporzgdzany jest z podziatem na miesigce, przy czym dopuszcza sie,
zeby w okresie p6zniejszym niz rok od terminu jego zlozenia przedstawi¢ informacje w uktadzie
kwartalnym. Suma kwot w dotychczas zatwierdzonych i / lub ztozonych wczesniej (a jeszcze
niezatwierdzonych) wnioskach, wniosku skfadanym wraz ze sporzadzanym Harmonogramem
oraz w samym Harmonogramie powinna by¢ spéjna z kwotami wynikajgcymi z Umowy
o dofinansowanie.

5. Sporzadzajgc Harmonogram ptatnosci, uwzgledniane sg terminy i zasady sktadania wszystkich
wnioskéw o ptatnos¢, w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w pkt. I1.4, 11.8, 11.10, 11.11, 11.13 i I.14.

6. Szczegotowe informacje na temat sposobu wypetniania Harmonogramu ptatnosci zawiera
dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja
gtéwna Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

V. Zaliczki wyptacane w ramach Projektow objetych pomoca publiczng oraz zaliczki
o wartosci przekraczajacej 10 min zt, wyplacane w ramach Projektéw nieobjetych
pomoca publiczna’

1. Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia
prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek. Formy i zasady dotyczace przedmiotowego
zabezpieczenia opisano w pkt. VII.

2. Przed otrzymaniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg w ramach Projektu, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ akceptuje zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek (np. projekt dokumentu gwarancji).

3. Na potrzeby weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+, dokumenty dotyczace
zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. V.2 mogq zostaé przestane drogg mailowg / za
posrednictwem SL2014.

4. |Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przesyta informacje na temat wynikéw weryfikacji
zabezpieczenia, o ktorym mowa w pkt. V.2 w formie mailowej na adres osoby / oséb
uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014 (wiadomos$¢).

5. Oryginat zaakceptowanego przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ zabezpieczenia,
o ktérym mowa w pkt. V.2, przedkfadany jest najpézniej w dniu ztozenia wniosku o pierwsza
ptatnosc¢ zaliczkowag w ramach Projektu.

% nie dotyczy Projektéw realizowanych przez Beneficjentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
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10.

11.

12.

13.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wylgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze platnos¢ kohcowa, wylgcznie w formie refundacji, powinna wynosi¢
min. 10 %"® dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odmowi¢ wyptaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie zlozyt w terminie lub na kwote wniosku o ptatnos$¢ rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci
(w takiej sytuacji Projekt moze byé rozliczany wylacznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ odmawia wyptaty dofinansowania w formie zaliczki, jesli
wygasta waznos¢ ustanowionego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek.

Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo odmowy wypfaty dofinansowania
w formie zaliczki, jesli termin wyptaty przypadnie w okresie krétszym niz 60 dni przed terminem
zakonczenia realizacji Projektu. Warunkiem wyptaty zaliczki moze by¢ obowigzek wydtuzenia
o0 odpowiedni okres terminu waznosci zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek.

Srodki przekazane w formie =zaliczki sa przeznaczone wytacznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu, wylacznie z wyodrebnionego rachunku bankowego
i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce faktury / innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej. Wyjatek moze stanowi¢ ptatnos¢ w walucie
obcej lub przekazanie srodkéw zgodnie z Umowg o dofinansowanie na rachunek bankowy
partnera badz realizatora, ktérych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta. Z innego
rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu sg regulowane pozostate kwoty
zobowigzania (wktad wiasny i cze$¢ niekwalifikowaln), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem
otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (mogq podlega¢ wytgcznie
refundaciji).

Whniosek o pfatno$¢ rozliczajgcy zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami, wykazujacy
wydatkowanie 100 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne, i / lub zwrot niewykorzystanych s$rodkéw zaliczki na odpowiedni rachunek
bankowy, wskazany w pkt. IX.1, sktadany jest w terminie 45 dni od dnia otrzymania przez
Beneficjenta srodkow finansowych tytutem transzy zaliczki, nie pdzniej jednak niz do 30 listopada
roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w ktdrych wystepuje wspétfinansowanie
ze Srodkéw budzetu panstwa.

Zaliczke mozna uzna¢ za rozliczong, jesli z zataczonych do wniosku o ptatnosé, optaconych
w cafosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentodw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tagcznie bedzie wynikac:

1) wydatkowanie kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkiadu wiasnego (wg montazu finansowego wskazanego w Umowie
o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepuja), wynikajacych z zatgczonych faktur / innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych srodkéw, dla

10 chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;j.
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14.

15.

16.

17.

18.

zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowigzuja.

W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie, o
ktérym mowa w pkt. V.12, skiadane jest, za posrednictwem aplikacji SL2014, z zastrzezeniem
pkt. 1.7, potwierdzenie przelewu $rodkéw oraz wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki
za okres od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

Nieztozenie wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w pkt. V.12, na wymagang kwote lub
w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych
do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia zlozenia wniosku rozliczajacego
zaliczke lub do dnia zwrotu.

W przypadku sktadania wniosku o ptatnosé rozliczajgcego zaliczke w formie papierowe;j
po uptywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wptywu
do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

Whniosek o pfatnos¢ rozliczajacy zaliczke nie moze by¢ jednoczesnie wnioskiem o ptatnosc
kohcowa.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze skorzystaC z zabezpieczenia prawidtowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek m.in. w wyniku braku wptywu w wyznaczonym terminie
zadanych wyjasnien lub nieusuniecia brakéw Iub bledéw, ktére nie pozwalajg
na zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke.

VI. Zaliczki wyptacane w ramach projektéow nieobjetych pomoca publicznqll

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wylgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wytgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze pfatno$¢ koncowa, wytacznie w formie refundacji, powinna wynosi¢ min.
10 %™ dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odméwié wyptaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie zlozyt w terminie lub na kwote wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci
(w takiej sytuacji Projekt moze byC rozliczany wytacznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

Srodki przekazane w formie zaliczki sa przeznaczone wytacznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu, wytgcznie z wyodrebnionego rachunku bankowego
i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce faktury / innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej. Wyjatek moze stanowi¢ ptatno$¢ w walucie
obcej lub przekazanie srodkéw zgodnie z Umowg o dofinansowanie na rachunek bankowy
partnera badzZ realizatora, ktérych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta. Z innego
rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu sg regulowane pozostate kwoty
zobowigzania (wkfad wtasny w odpowiedniej wysokosci i cze$¢ niekwalifikowalna), przy czym
pfatnosci dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej
rozliczenia (mogg podlega¢ wytacznie refundaciji).

11

z wyjatkiem zaliczek w wysokos$ci przekraczajacej 10 min zlotych (wyptacanych Beneficijentom innym niz tym, o ktérych

mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$é w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkdéw europejskich), dla ktérych zastosowanie majg zapisy pkt. V.

12 chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;j.
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10.

11.

12.

Whniosek o ptatnosé rozliczajacy zaliczke wraz z wymaganymi zatacznikami, wykazujacy
wydatkowanie min. 70 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne, sktadany jest w terminie 45 dni od dnia jej otrzymania przez Beneficjenta, nie
poézniej jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektow, w
ktérych wystepuje wspotfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa. Pozostata niewykorzystana
kwota zaliczki jest zwracana na odpowiedni rachunek bankowy, wskazany w pkt. 1X.1, lub
rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatno$¢ najpdzniej do kohca roku, w ktérym Beneficjent ma
obowigzek rozliczenia min. 70 % udzielonej kwoty zaliczki (nie pdzniej jednak niz do dnia 30
listopada roku, w ktéorym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w ktérych wystepuje
wspoifinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa).

Zaliczke mozna uzna¢ za rozliczona, jesli z zatlgczonych do wniosku o ptatnos¢, optaconych
w cafosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tacznie bedzie wynikac¢:

1) wydatkowanie min. 70 % kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wktadu wiasnego (wg montazu finansowego wskazanego w Umowie
o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepuja), wynikajagcych z zatgczonych faktur / innych dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych $rodkéw, dla
zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowiazuja.

W przypadku ziozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke w niepetnej wysokosci
(ti. mniejszej niz 70 % kwoty otrzymanej zaliczki), pozostata niewykorzystana czes¢ (do 100%)
jest zwracana a zwrot, wraz z dowodem wptaty, jest wykazywany we wniosku o ptatnosc
rozliczajgcym zaliczke.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta
do zwrotu niewykorzystanych srodkdéw zaliczki w terminie wczeéniejszym niz wskazany w pkt.
VI.5.

Rozliczenie niewykorzystanej kwoty zaliczki nastepuje poprzez umniejszenie przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO 2014+ kolejnej transzy zaliczki / refundacji i / lub zwrot przez Beneficjenta
niewykorzystanej czesci zaliczki, zgodnie z montazem finansowym, wg ktérego otrzymano $rodki
(tzn. proporcjonalnie do wielkosci wptywdéw z konta / kont ptatnika / ptatnikéw). W przypadku
umniejszenia kolejnej transzy refundacji o niewykorzystang kwote zaliczki, Srodki bedace
na rachunku bankowym do obstugi zaliczki mogg zosta¢ przekazane na dowolny rachunek
bankowy Beneficjenta po uzyskaniu przez niego, w formie, o ktérej mowa w pkt. 111.3, informacji
o zatwierdzeniu wniosku, w ktérym dokonano przedmiotowego potrgcenia.

W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie
o ktorym mowa w pkt. VI.5, sktadane jest, za posrednictwem aplikacji SL2014, z zastrzezeniem
pkt. 11.7, potwierdzenie przelewu srodkéw oraz wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki
za okres od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

Nieztozenie wniosku o pfatno$¢, o ktérym mowa w pkt. VI.5, na wymagang kwote lub
w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych
do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia zloZzenia wniosku rozliczajacego
zaliczke lub do dnia zwrotu.

W przypadku sktadania wniosku o ptatnosé rozliczajgcego =zaliczke w formie papierowe;j
po uptywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wptywu
do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.
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VII. Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek

Ustanowienie zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek, w formie innej
niz weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowag, dotyczy zaliczek wyptacanych
w ramach Projektow objetych pomoca publiczng oraz zaliczek o warto$ci przekraczajacej
10 min zt, wyptacanych w ramach Projektéw nieobjetych pomocg publiczng Beneficjentom innym
niz wskazanym w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw sktadania wnioskéw o pfatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich.

Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki w ramach Projektow, o ktérych mowa
w pkt. VII.1 jest ustanowienie zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek
w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej™.

Tres¢ gwarancji podlega akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ w terminie
14 dni roboczych, liczonych od otrzymania dokumentu.

Termin waznosci gwarancji nie moze by¢ krotszy niz 120 dni od daty zakonczenia realizaciji
Projektu i powinna ona zosta¢ ustanowiona na maksymalng kwote dofinansowania mozliwg
do otrzymania w formie zaliczki lub na kwote najwyzszej planowanej transzy zaliczki, przy czym
jej aktualna na moment wyptaty warto$¢ nie moze by¢ nizsza niz 110 % wnioskowanej kwoty
zaliczki.

Gwarancja bankowa, nieodwotalna i nieprzenoszalna, powinna by¢ udzielona przez bank majacy
siedzibe lub siedzibe oddziatu na terytorium RP, dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe. Gwarancja ubezpieczeniowa winna by¢ udzielona wytacznie
i bezposrednio przez krajowy zakfad ubezpieczen, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy
z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej lub zagraniczny zaktad ubezpieczen,
o ktérym mowa w art. 104 ww. ustawy, badz przez ich oddzialty, z zastrzezeniem,
ze ma on siedzibe w panstwie nalezacym do Unii Europejskie;j.

Z dokumentu gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno w sposob jednoznaczny
wynikac, ze gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie, nie pdzniej
niz w terminie 30 dni, liczonym od dnia doreczenia gwarantowi zgdania zaptaty wystosowanego
przez Instytucje Zarzgdzajacg WRPO 2014+, do uiszczenia na jej rzecz, na wskazany przez nig
rachunek bankowy, kazdej kwoty do wysokosci kwoty gwarantowanej. Kwota zadana obejmowac
moze naleznos$¢ gtéwnag i / lub odsetki i moze dotyczy¢ zaréwno srodkéw z zaliczki znajdujacej
sie w trakcie rozliczania jak i juz rozliczonych.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ skorzysta z zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek, jezeli Beneficjent nie dokona rozliczenia zaliczki zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami i / lub zaszty okolicznosci skutkujace obowigzkiem zwrotu juz rozliczonych srodkéw
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki.

Gwarancja wygasa w przypadku:

1) niezgtoszenia przez Instytucje Zarzadzajacag WRPO 2014+ Zgdania zapfaty do czasu
uptywu terminu wazno$ci gwarancji,

2) zrealizowania przez gwaranta $wiadczeh w wysokosci maksymalnej kwoty
gwarantowanej,

Bw szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ moze wyrazi¢ zgode na ustanowienie
przedmiotowego zabezpieczenia, wytacznie lub uzupetniajgco, w jednej lub w kilku z innych niz gwarancja bankowa lub
ubezpieczeniowa form, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich. Szczegdtowe warunki zabezpieczenia oraz warunki udzielenia
i rozliczenia zabezpieczonych w ten sposob zaliczek bedg kazdorazowo przedmiotem odpowiedniej decyzji Instytucji
Zarzadzajacej WRPO 2014+. Przyjecie zabezpieczenia w formie innej niz gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa moze
wymagac zmiany zapiséw Umowy o dofinansowanie lub by¢ przedmiotem odrebnej umowy z Beneficjentem.
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3) gdy oryginat gwarancji zostanie zwrécony gwarantowi przed uptywem terminu waznosci
gwaranciji.

9. Do gwarancji znajduje zastosowanie prawo polskie, w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo
bankowe, ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej oraz przepisy Kodeksu cywilnego. Ewentualne
spory beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

VIII. Postep rzeczowy realizacji Projektu

1. Wartosci wskaznikow sprawozdawane we wnioskach o ptatnos¢ stuzg monitorowaniu postepu
rzeczowego w Projekcie, niezaleznie od poziomu jego finansowego rozliczenia.

2. Efekt wsparcia na poziomie projektu wystepuje:

1) w przypadku wskaznikow produktu okreslonych na poziomie Projektu — w okresie
od podpisania Umowy o dofinansowanie, przy czym osiagniete wartosci powinny zostaé
wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncows;

2) w przypadku wskaznikow rezultatu okreslonych na poziomie Projektu:

a) co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji Projektu
okreslonego w Umowie o dofinansowanie lub, o ile wynika to ze specyfiki Projektu,
od uruchomienia przedsiewziecia,

b) w okresie trwatosci Projektu — w przypadku wskaznikow, ktoérych termin osiggniecia
zostat wydituzony na wniosek Beneficjenta i za zgoda Instytucji Zarzadzajacej WRPO
2014+,

przy czym osiagniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

3. Szczegotowe informacje na temat sposobu wypetniania bloku Postep rzeczowy zawiera dostepny
na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja gtowna
Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

IX. Informacje na temat dokonywania zwrotéw

1. Zwrotéw kwoty gtdwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz
wptat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od $rodkow z zaliczki) nalezy
dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,
odpowiedni dla numeru osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest Projekt:

pnlgrr;tgc?v?/;j Numer rachunku bankowego
1 11 1020 4027 0000 1402 1305 2453
2 16 1020 4027 0000 1202 1305 2461
3 58 1020 4027 0000 1602 1305 2479
4 63 1020 4027 0000 1402 1305 2487
5 68 1020 4027 0000 1202 1305 2495
9 63 1020 4027 0000 1102 1305 2537

2. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawieraé zapis:

1) nr Projektu;

2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka);

3) zrédio finansowania (EFRR / BP);

4) rok, w ktorym Beneficjent otrzymat srodki;
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5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

3. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawiera¢ zapis:

1) nr Projektu;

2) odsetki bankowe / podatkowe / inne;

3) zrédio finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP);

4) rok, w ktorym Beneficjent otrzymat Srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek;
5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

4. Tytuly przelewdw, o ktérych mowa w pkt. IX.2 i pkt. IX.3 mozna odpowiednio faczyc.

5. W przypadku zwrotdéw kwoty gtébwnej i wplaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi
przelewami, nalezy ich dokonywaé¢ w tym samym dniu.
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