Uchwala Nr 1254/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
zdnia 06.11.2015r.

W sprawie przyjecia zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dzialania 8.3 Wzmocnienie
orazg dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddzialania 8.3.3
Czas zawodowcow BIS - zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 1392), oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 48 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020 (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, ze zm.) Zarzad Wojewoddztwa
Wielkopolskiego uchwala co nastgpuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie
oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.3
Czas zawodowcow BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 w dziedzinie objetej wsparciem przez
Europejski Fundusz Spoteczny w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie W ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.3 Czas zawodowcow
BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 okreslaja w szczegdlnosci przedmiot naboru, Kkryteria
i sposob wyboru do dofinansowania projektu pozakonkursowego realizowanego przez Departament
Edukacji i Nauki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 1254/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
zdnia 06.11.2015 r.

w sprawie przyjecia zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dzialania 8.3 Wzmocnienie
oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddzialania 8.3.3
Czas zawodowcow BIS - zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Nastepnie zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionej ustawy do zadan Instytucji
Zarzadzajacej nalezy w szczegélnosci wybor projektow, ktore beda dofinansowane w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 2 przedmiotowej ustawy, projekt ktory otrzyma dofinansowanie

wytoniony zostanie W trybie pozakonkursowym.

Biorac pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowiazujacych w trakcie wyboru projektu do dofinansowania konieczne jest przyjecie Zasad
ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.3 Czas zawodowcéw BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie stanowiace Zatacznik do niniejszej uchwaty okreslaja
w szczegolnosci przedmiot naboru, kryteria i sposéb wyboru do dofinansowania projektu
pozakonkursowego realizowanego przez Departament Edukacji i Nauki Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz wzor wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

W zwiazku z powyzszym podjgcie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w peini

uzasadnione.

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek



ona| ; .
ﬁgﬁT?’ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
:f WIELKOPOLSKIRGO Europejski Fundusz Spoteczny

e

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego

Zasady ubiegania st o dofinansowanie
w ramach Dziatania 8.3Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
| szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy
Poddziatania 8.3.3Czas zawodowcéw BIS — zawodowa Wielkopolska
— tryb pozakonkursowy
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Opaicyjnego
na lata 2014 — 2020



Spis tréci

1. Przedmiot naboru oraz podstawa prawna i dokum@Eogramowe .................eevveiinnennn. 4
1.1, Przedmiol NADOIU .......cccoiiiiireies s et a e e e et e e e s enre e e e esnnrneeeeeeaannes 4
1.2. Podstawa prawna i dokumenty programOWe.............uuueeeiiiiieeeeeeeeeeereeeeennnnnnnd 6

P [ ) (o] ¢ =Ty =T 0 T o 1= 10
2.1.  Informacje 0 NADOIZE..........oviiiiiicmmmmmme e e e e 10
2.2. Kwotasrodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow.......................... 11
2.3, FOrma fiNANSOWEAINIA .........evveiieee o sttt e et e e e e e 11
2.4. Procedura wyboru projektu do r€aliZAC]immmmmm st eeeeeeeeeeiriiiiriiiiiiiiiiieeeeeeeeeeens 12
2.5. Zasady dokonywania oceny formalno-merytorypzne........ccccoeeeveeeeeeeiiiveeneennnns 15
2.6.  Procedura wycofania WNIOSKU ...........cecemmmiiiiieiiiiiiiiiiiieiiiii e 17

3. Wymagania dotyGZe NADOIU ..........coooiiiiiiiiiii e 17
3.1. Podmioty uprawnione do ubiegani@asidofinansowanie ...........ccccceeeevvevrnnnnnnn. 17
3.2. Wymagania doty@ze grupy dOCElOWE].......ccceevreeeiiiiiiiiiiiieieeee e 17
3.3, WYMAQANIA CZASOWE .....uoiiieiieeeeeeeieeeeeeee e e e e e e e et ettt a s e e e e e e e e e e aaaaaeeaaaaaeeees 18
3.4, Wymagania fINANSOWE ............ccceees e e e eeeeeeeeeeeeeeearaaaa e e e e e e s aaaaaasaeaaaaaees 18
3.5,  Reguia proporcjonalBli............coeuvriuiumiiiiiiieee e e e e e e e e e e e e e e e 19
3.6.  Wymagania doty@ze PartNerSIWa .............euuuueuuunnnnsss s s e eeeeeeeeeeeaeeeesssnnnennnnns 19
3.7. Wymagania zwzane z realizagjprojeKtu .............ouuvviiiiiiiiiiiee e 22
3.8.  Wymagane zatzniki na etapie podpisywania Zobag&ania .................cccceeeeeeeee. 22

4. Kryteria wyboru projektu i sposéb ich weryfikKBc...........ccceeeeiiiiiiiiieiiiiiieceeee, 23
4.1, WymOQi FOrMAINE .......ccooiiiieei e e ee e e e e e e e e e 23
4.2, Kryteria formMalne .........ouuuieiii e 24
O T (Y (=T 4= o [0 o U PP R 27
4.4. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzonta...............ccoovvviiiiiiiiiiinnnnn. 32
4.5. Ogoblne kryteria merytoryCzne PUNKIOWE .« vvvrrvrrrrreiiiiiiiieeeaeeaeeeeeeesssnnnnns 35

Urzad Marszatkowski
Wojewo6dztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu



5.
6.

7

Pomoc publiczna/pomoc de MINIMIS ........cceeeeeveeeiiiiiiiiiieee e e e e ee e eeeneeeeeans 39

Informacje dodatkOWe/WYMOGI. ......cooi i eeee e

ZABCZNIKI ..uuecceeec e e a e aaaa

Urzad Marszatkowski
Wojewo6dztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu



1. Przedmiot naboru oraz podstawa prawna i dokument

programowe

1.1. Przedmiot naboru

1.1.1. Przedmiotem naboru jest projekt okomy dla Osi Priorytetowej 8Edukacja
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegdata 2014-2020 (WRPO 2014+),
Dziatania 8.3Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkotrenvodowego do potrzeb
rynku pracy,Poddziatania 8.3.&zas zawodowcow BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb
pozakonkursowy

1.1.2. W ramach naboru nina realizowé nastpujace typy wsparcia:

1) organizacja praktyk i st zawodowych dla uczniéw szkét zawodowych w zaleesi
wybranych kwalifikacji odpowiednich dla zawoddw ekivanych na rynku pracy;

2) wyposaenie, dopossgenie w sprzt lub materialy dydaktyczne (niezine do
realizacji procesu ksztatcenia) szkot, placowektddsenia zawodowego (CKP i/lub
CKU) oraz laboratoriow praktyk, realizigych zadania zbime z zadaniami centrum
ksztalcenia zawodowego, praktycznego i ustawicznegjo wspotpracujcych
z pracodawcami i organizacjami pracodawcéw orazotepki i placéwkami
ksztatcenia zawodowego (CKP i/lub CKU);

3) wsparcie doskonalenia kompetencji nauczycieli ksetaa zawodowego,
instruktorow praktycznej nauki zawodu aganych z nauczanym zawodem;

4) doradztwo edukacyjno-zawodowe dla miodyiew tym wsparcie przygotowania
nauczycieli i specjalistdw do petnienia roli dorgdedukacyjno-zawodowego oraz
wyposaenie/doposzenie w materialy i nargrlzia wzbogacape warsztat pracy
doradcy;

5) inne formy shiace podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniéw.

1.1.3. Beneficjent realizupcy projekt musi dzy¢ do osagniecia celu Programu, ktéry

wyrazony jest wartécia zaplanowanych do realizacji wskakow. Wnioskodawca powinien

tak planowé@ dziatania, aby osgna¢ wskaniki zaplanowane w ramach naboru (relacja

naklad/rezultat).

Urzad Marszatkowski
Wojewo6dztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu



Wskazniki stosowane w ramach naboru oraz ich planowaawaéci do osiagniecia przez IZ
WRPO 2014+

Warto §¢ wskaznika planowana do
Jednostka miary osiggniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddziatania 8.3.3

Wskazniki rezultatu
bezpdredniego

Liczba nauczycieli ksztatcenia
zawodowego oraz instruktoréw
praktycznej nauki zawodu, ktorzy osoby

uzyskali kwalifikacje Iub nabyli 70,10%
kompetencje po opuszczeniu
programu
Liczba szkét i placowek ksztatcenig )
zawodowego wykorzystagych sztuki 100%

doposaenie zakupione dgki EFS

Warto §¢ wskaznika planowana do
Wskazniki produktu Jednostka miary osiggniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddziatania 8.3.3

Liczba nauczycieli ksztalcenia

zawodowego oraz instruktorow osoby 371

praktycznej nauki zawodu afhych
wsparciem w programie

Liczba ucznidw szkét i placowek

ksztatcenia zawodowego osoby 8000
uczestniczcych w staach i

praktykach u pracodawcy

Liczba szkét i placéwek ksztatcenia
zawodowego dopoganych w )
programie w spra i materiaty sztuki 50

dydaktyczne niezfzine do realizacji

ksztalcenia zawodowego

Liczba podmiotow realizagych
zadania centrum ksztatcenia sztuki 4
zawodowego i ustawicznego

objetych wsparciem w programie

1.1.4. Wnioskodawca ma obowdek wybrania z listy wskaikéw rezultatu bezpgmedniego
oraz wskanikow produktu, stanowcej zahcznik nr 7.1 do Zasad ubieganiag Si

o dofinansowanie w ramach Dziatania 8/8zmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku praogdziatania 8.3.€zas zawodowcow BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursawyamach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 (zwarlej damsadami ubiegania ¢si

o dofinansowanie), wszystkich wskakow adekwatnych do planowanych dziata
w projekcie oraz monitorowania ich w trakcie reatig projektu. JednocZeie
Whioskodawca ma obowiek wybrania przynajmniej jednego wshika kluczowego, ktéry
zostat uwzgldniony we Wspdlnej lscie Wskanikow Kluczowych (WLWK) - stanowdicej
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zakcznik nr 2 doWytycznych w zakresie monitorowania ppst rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020skazniki kluczowe maliwe do zastosowania
w ramach danego naboru zostaty wskazane yczaiku nr 7.1.

Dodatkowo, w celu monitorowania stanu wimia Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach WRPO 2014+, Wnioskodawca we wniosku ondofsowanie powinien wyhia
adekwatny do zaplanowanego wsparcia typ projekédes wybrat wszystkie adekwatne do
realizowanych dziatatypy projektow. Wykaz typow projektéw stanowi gatnik nr 7.2 do

Zasad ubieganiagb dofinansowanie.

W ramach naboru istnieje mawvos¢ realizacji dziatd zawierajgcych elementy pomocy

publicznej/pomocy de minimis.

1.2. Podstawa prawna i dokumenty programowe

1.2.1. Nabor jest organizowany w oparciu o r@sijace dokumenty:

1) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszuzweju Regionalnego
i przepisbw szczegolnych dotyrzch celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozpglzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

2) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawige wspoélne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego, Funduszu Spojim,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojuz®bw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego aistanawiajce przepisy ogoélne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spgjoioi Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylagce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z 4t zm.);

3) rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszwieggnego i uchylafe
rozporzdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 3420z12.2013, str 470.

z p&n. zm.);
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4) ustave z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji Enogw w zakresie polityki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 20142@Rz. U. z 2014 r.,
poz. 1146 z pin. zm.), zwana dalej ustawdrozeniows;

5) ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pepbwaniu w sprawach dotyazych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., nr 59, poz. 404 zm&m.);

6) ustawe z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatgkigospodarczej (DZ. U. z 2015 r.,
poz. 584 z pin. zm.)

7) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpblicznych (Dz. U. z 2013 r.,

poz. 907 z pgn. zm.);

8) ustaw z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznj@h. U. z 2013 r., poz. 885

z p&n. zm.), zwana dalej ustaw finansach publicznych;

9) ustaw z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzanikowywania pracy
cudzoziemcom przebywaym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

10) ustave z dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004, nr 256, poz.
2572 z paén. zm.);

11) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.(Dz z 2014 r., poz. 191

z p&n. zm.);

12) rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010vrsprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z niiwosci otrzymania srodkOw przeznaczonych
na realizag programoéw finansowanych z udziateirodkéw europejskich (Dz. U.
z 2010 r., nr 125, poz. 846);

13) rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia ipda 2015 r. w sprawie
udzielania pomocyde minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego FunduSgatecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073

14) rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia fifarca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalngobgramow operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);
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15) rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grac®009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i terminéw sktadania
wnioskow o platné¢ w ramach programoéw finansowanych z udziat@mdkow
europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz. 1786);

16) rozporadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud@@l3 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowdniui Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

17) rozporadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwdal4? r. uznajce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wgrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (ogdlne rozpardzenie w sprawie wytzer blokowych) (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.06.2014, str. 1);

18) rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. pvasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy
oraz sprawozdao zalegtéciach przedsbiorcow we wptatachkiwiadczeér na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r.,.[d0G65);

19) rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grad@010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2010 r., nr 264.(1626, z pin. zm.)

20) rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dida grudnia 2002 r.
w sprawie bezpiecastwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkch
i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69, zpp@&m.);

21) Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020moWa Partnerstwa z dnia
21 maja 2014 r.;

22) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na 12€14-2020, przyty decyzp
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r. (nyalalej WRPO 2014+);

23) Szczegbdtowy Opis Osi Priorytetowych WielkopolskiegRegionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 peryj przez Zarzd Wojewodztwa
Wielkopolskiego, 24 wrzmia 2015 r. (zwany dalej SZOOP);

24) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznejlata 2014-2020 zatwierdzone

w dniu 3 marca 2015 r.;
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25) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakrie trybow wyboru projektow na
lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 31 marca 2015 .

26) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie kwalifikowalngci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju RegionalnEgropejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégona lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu

10 kwietnia 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakeekwalifikowalngci);

27) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakfe monitorowania pogbu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na 12014-2020 zatwierdzone
w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

28) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie informacji i promocji
programéw operacyjnych polityki spojfw na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
30 kwietnia 2015 r.;

29) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie realizacjizasady rownsxi
szans i niedyskryminacji, w tym dephasci dla osdb z niepetnosprawduiami oraz
zasady rowngci szans kobiet i gzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-

2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

30) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie kontroli realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w @8imaja 2015 r.

31) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakre realizacji przedswzigé
z udziatemsrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszedukacji na
lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 2 czerwca 20Amafe dalej Wytycznymi
w obszarze edukaciji);

W przypadku zmiany ww. dokumentow w trakcie trwanieboru Wnioskodavec
ubiegajcego st o dofinansowanie oraz Beneficjenta realzego projekt obowzuja

aktualne wersje dokumentow.

Zgodnie z art. 41 ust. 3-5 ustawy wgkeaiowej Zasady ubieganiags dofinansowanie mag
ulega& zmianom w trakcie trwania naboru. W przypadku zmi&Zasad ubiegania ¢si
o dofinansowanie Instytucja prowaga nabor informuje o tym Wnioskodagycponadto
zamieszcza na stronie internetowej www.wrpo.wietdskie.pl (zwanej dalej stran

internetow) oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.piafzym dalej portalem)
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informacg 0 zmianie Zasad, aktualntres¢ Zasad ubiegania ¢io dofinansowanie,

uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana ofgnyje.

2. Informacje ogolne

2.1. Informacje o naborze

2.1.1. Projekt, na ktory ogtaszany jest nabdr, realizowgsy w ramach WRPO 2014+, Osi
Priorytetowej 8 Edukacja, Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku prétyddziatania 8.3.8zas zawodowcéw BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy.

2.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej (I1Z) dla Osi Priorytetowej 8 WRPO 2014+ petni
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiegaeprezentowany przez Departament Wdraa
Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS)edlirzMarszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleggo18, 61-713 Pozia

2.1.3. Instytuch  prowadaca nabdr jest Urad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Wersia Europejskiego Funduszu Spotecznego,
adres: al. Niepodlegiéoi 18, 61-713 Pozma

2.1.4. Projekt dofinansowany jest ze#odkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego orazsredkéw budetu pastwa.

2.1.5. Nabor przeprowadzany jest jawnie z zapewnienienligariego dosfpu do informacji

0 zasadach jego przeprowadzania oraz projektu eatmonego do dofinansowania.

2.1.6. Wyjasnien w kwestiach dotycgych naboru udziela Instytucja prowada naboér
w odpowiedzi na zapytania kierowane na adres: iapdtllegtdci 18, 61-713 Pozia Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznarsekretariat DEFS lub na adres
poczty elektronicznej defs.sekretariat@umww.pl. &fyienia o charakterze ogo6inym
publikowane s na stronie internetowej. W przypadku zngiey liczby pyta mogcych
negatywnie wplywa na realizag podstawowych zada Instytucja prowadga nabor
zastrzega sobie prawo do publikowania odpowiedzikhezowe lub powtarzage se¢
najczsciej pytania. Odpowiedzi udzielane na pytaniagzane z procedarwyboru projektu
Sa Wwigzace do momentu zmiany odpowiedzi.zdk zmiana odpowiedzi nie wynika

Z przepisOw powszechnie obazujacego prawa, Wnioskodawca, ktory zastosowetd
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danej odpowiedzi i zto/t wniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwkniej zawarte,
nie ponosi negatywnych konsekwencji zeanych ze zmianodpowiedzi.

2.1.7. Wszelkie terminy realizacji okénych czynnéci wskazane w Zasadach ubiegania
si¢ 0 dofinansowanie, §& nie okrelono inaczej, wyraone § w dniach kalendarzowych.
Jezeli ostatni dzié terminu przypada na dfieustawowo wolny od pracy, za ostatni dzie

terminu uwaa sk nastpny dziex po dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.2. Kwotasrodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Ogotem: 57 150 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 53 975 000,00 PLN
w tym krajowe wsparcie finansowe

Z budretu pastwa: 3175 000,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkddu wilasnegd Beneficjenta
(Wnioskodawcy) stanowjcego minimum 10% wydatkéw kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnychna poziomie projektu wynosi
85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatéw kwalifikowalnych na

poziomie projektu wynosi 90%.

2.3. Forma finansowania

2.3.1. Zgodnie z ustawo finansach publicznycW budzecie pastwa wyodebniono budet
srodkéw europejskich (w tyndrodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego) orayjg¢io
zasad, iz ptatnaci zesrodkow europejskichdala dokonywane na rzecz Beneficjentow przez
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Beneficjeneddotrzymywa ptatnaci kolejnych
transz dofinansowania w dwéch przelewach:
- tzw. platnd¢ w czsci dotycacej wspoétfinansowania z EFS (85%) przekazywanej
przez BGK na podstawie zlecenia pidirio wystawionego przez Usd
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznani

! Szczegotowe zasady wnoszenia wkiadu wiasnego rfwriigpienéznego) uregulowaneasw Wytycznych w zakresie kwalifikowalsoi
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2028-20
Urzad Marszatkowski
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- dotacg celowa w czsci dotycacej wspoétfinansowania krajowego (do 5%)
przekazywanej przez Usd Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu.

2.3.2. Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako dofinansowanie w formie zaliczki,
zgodnie z harmonogramem ptagob okreslonym w Zobowazaniu do realizacji projektu
pozakonkursowego w ramach Dzialania &8&mocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku praogdziatania 8.3.8zas zawodowcow BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursogwanym dalej Zobowzaniem),

z zastrzeeniem rozdziatu 8 Zobowzania (wz6r Zobowizania stanowi zatznik nr 7.3 do
Zasad ubieganiagb dofinansowanie). Dofinansowanie jest przekazymaa wyodgbniony
rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla daneggektu, wskazany w Zobowzaniu.

Ptatngci w ramach projektu powinny byegulowane za goednictwem tego rachunku.

2.4. Procedura wyboru projektu do realizacji

2.4.1. Wybor projektu do dofinansowania ngstje w trybie pozakonkursowym w oparciu
0 wypetniony wniosek o dofinansowanie, ktérego folanz stanowi zakznik nr 7.4 do
Zasad ubieganiaed dofinansowanie.

2.4.2. Wybor projektu w trybie pozakonkursowym (po z#eniu projektu, identyfikacii
projektu oraz wpisaniu projektu na Wykaz Projekt@identyfikowanych) obejmuje
wezwanie do zizenia wniosku o dofinansowanie, oeeprojektu oraz rozstrzygegie
w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

2.4.3. Nabor wniosku o dofinansowanie projektu w wersgkédonicznej bdzie prowadzony
od dnia 9 listopada 2015 r. od godziny 0.00 do @&iiagrudnia 2015 r. do godziny 15.30.
Planowany termin zak@zenia oceny wniosku przypada na luty 2016 r. Jexipie |Z
dotozy wszelkich stanaaby przyspieszytermin zakaczenia oceny.

2.4.4. Zgodnie z art. 48 ust. 1-3 ustawy wgeaiowej pozakonkursowy me zosté ztozony
jedynie wniosek o dofinansowanie projektu warej zidentyfikowany w SZOOP. Whniosek
jest sktadany na wezwanie 1Z. W przypadku brakwehta wniosku o dofinansowanie
w wyznaczonym terminie 1Z ponownie wzywa potengg@o Wnioskodawg do ziazenia

wniosku o dofinansowanie wyznaczajostateczny termin. W przypadku bezskutecznego
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uptywu ostatecznego terminu 1Z ma prawo wsaZcprocedug wykreslenia projektu
z Wykazu Projektéw Zidentyfikowanych.

2.4.5. Wnioskodawca przesyta wniosek o dofinansowanie ektaj w formie dokumentu

elektronicznego za prednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI142).

Whniosek o dofinansowanie nale wypeiné przy wyciu formularza wskazanego

w zahczniku nr 7.4 do Zasad ubiegania sidofinansowanie, wedtug:

* Podrecznika podmiotu zgtaszgjego/beneficjenta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regimegb Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 20B4anowacego zatcznik nr 7.5 do
Zasad ubieganiagb dofinansowanie,

* Regulaminu UWytkownika LSI 2014, stanowacego zaicznik nr 7.6 do Zasad
ubiegania s o dofinansowanie,

» Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014026&anowicego zagcznik nr
7.7 do Zasad ubiegania © dofinansowanie.

2.4.6. Ponadto Wnioskodawca sktada jeden egzemplarz wmiakk sekretariatu DEFS
w tozsamej wersji papierowej (wraz z gegnikami — jéli dotyczy) w terminie do 5 dni
roboczych od dnia wystania wersji elektroniczneggamiotowego wniosku, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Wnioseknmaatay¢ osobicie, nadesia poczt
lub przesytls kuriersky. Dokumenty w wersji papierowej nale ztozy¢é w sekretariacie
DEFS, al. Niepodlegkei 18, 61-713 Pozma Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, od poniedziatku datkui w godzinach od 7:30 do 15:30
(w przypadku wniosku nadestanego pachtb przesytq kurierskh o zachowaniu terminu
decyduje data i godzina wptywu wniosku do t#ilu.) Po dostarczeniu wniosku
Whioskodawca mge otrzym& od pracownika Instytucji prowaaeej naboér potwierdzenie
ztozenia wersji papierowej wniosku. Zaznaczg sé do kompetencji pracownika sekretariatu
nie naley weryfikacja kompletngci ztozonych dokumentéw.

2.4.7. Dokumenty w tasamej wersji papierowej ztone po okrdonym powyej terminie
oraz do niewigciwej instytucji lub zi@gone wyhcznie w wersji papierowej, niecta
rozpatrywane i &da archiwizowane w takim stanie, w jakim trafity dastytucji prowadzce;j
nabér. Wnioskodawca zostanie pisemnie poinformowanpozostawieniu wniosku bez

rozpatrzenia. W przypadku braku zémia dokumentéw w tsamej wersji papierowej
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wniosek o dofinansowanie projektu przestany awghie w formie dokumentu
elektronicznego nie zostaje uznany za skuteczoimay | pozostaje bez rozpatrzenia.

2.4.8. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. a&asystemu LSI 2014+)
Instytucja prowadara nabor zastrzega sobie #wos¢ zmiany formy sktadania wniosku
przewidzianej w Zasadach ubiegania ei dofinansowanie podgj ten fakt do publicznej
wiadomgaci na stronie internetowej oraz na portalu.

2.4.9. Do momentu zigenia tazsamej papierowej wersji wniosku istnieje iosé jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Niettive jest jednak wycofanie wniosku
w sytuacji, gdy miat termin ztazenia wniosku (gdy nabdér zostat zakaony). Po przestaniu
wniosku w wersji elektronicznej oraz dostarczeniniogku w t@samej wersji papierowej
zadne zmiany we wniosku niegda mogty by juz wprowadzone do momentu podpisania
Zobowigzania. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorej w projekavybranym do dofinansowania
w wyniku rezygnacji partnera z udzialu w projektid wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera za zgody Instytucji prowadzacej nabdr — zachodzi
konieczné¢ wprowadzenia nowego partnera/partnerow do projektlyjatek stanowi
rowniez przypadek, gdy na wezwanie Instytucji prowgm nabor wysipuje konieczn&d
uzupetnienia brakow lub poprawienia ¢tdw formalno-merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie i/lub poprawienia oczywistych oakytWyjatek stanowi take sytuacja,
gdy projekt na etapie oceny formalno-merytoryczaestat skierowany do negocjacji
w wyniku oceny warunkowej oraz gdy okres realizapjiojektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie projektu zaktada rozpge realizacji projektu przed terminem podpisania
Zobowigzania. WOwczas zmiana i dotyczy wytacznie dostosowania okresu realizaciji
projektu, a w konsekwencji réwrieharmonogramu realizacji projektu i biedu projektu
w czeéci  dotyczicej dostosowania terminu  poniesienia wydatku doy dpbdpisania
Zobowigzania. Zmiana (przeswtie) okresu realizacji projektu me nasipi¢c na pisemny
wniosek Instytucji prowadgej nabor lub na pisemny wniosek Beneficjenta, gadz
Instytucji prowadacej nabdr.

2.4.10UWAGA! Przed ztaeniem wniosku do Instytucji prowaatzj nabdr naley
poréwn& zgodnd¢ sumy kontrolnej wersji papierowej oraz wersji zoej za
paosrednictwem LSI 2014+,

2.4.11 Wszystkie zatczane kopie dokumentéw obligatoryjnie mugosta potwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem przez Whnioskodawcow przypadku dokumentéw dotygzch

partnera projektu potwierdzenia zgodoio z oryginalem mge dokondé partner).
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Potwierdzenie za zgodfb z oryginatem kopii oznacza Zenie podpisu wraz z piegza
imienm (lub czytelne img i nazwisko osoby dokonage] pdwiadczenia) na kalej stronie
dokumentu z zapisem ,potwierdzam za zgadnooryginatem” lub podpis wraz z piegda
imienr na pierwszej stronie z zapisem ,potwierdzam zalng& z oryginatem od strony ...
do strony...”. Wszystkie strony tak potwierdzonegkutnentu musz by¢ ponumerowane
i przedstawione w sposéb wskamry na integralng& dokumentu (np. zszyte). Do
podpisywania i parafowania dokumentéw zaleeasgisowanie niebieskiego tuszu.

2.5. Zasady dokonywania oceny formalno-merytorycznej

2.5.1. Instytucja prowadza nabdr powotuje Komisj Oceny Projektéow (KOP). KOP
stanowi niezalene ogniwo w systemie oceny projektéw, jej zadanjest ocena formalno-
merytoryczna zigonego projektu, zgodnie z kryteriami zatwierdzonyprzez Komitet
Monitorujacy WRPO 2014+. KOP dziata od momentu rozgotz procesu oceny do
momentu wyboru projektu do dofinansowania.
2.5.2. W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektovganechodzé:
a) pracownicy IOK;
b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy vidroowe;.
2.5.3. Cztonkowie KOP przed przygiieniem do oceny projektu podpisudeklaracg
poufndici, ktérej wzor stanowi zatznik nr 7.8 do Zasad ubiegania sidofinansowanie oraz
oswiadczenie o bezstrongm, ktérego wzor stanowi zgdznik nr 7.9 do Zasad ubiegania si
o dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach wegdmsniach KOP maguczestnicz§
partnerzy, zwani dalej obserwatorami (np. obserggtozgtoszeni przez Komitet
Monitorujacy WRPO 2014+). Obserwator bierze udziat w posieilzeKOP, lecz nie
uczestniczy w ocenie wniosku o dofinansowanie ptajeObserwator zobligowany jest do
podpisania deklaracji pouféa.
2.5.4. Zarejestrowany wniosek ztony w trybie pozakonkursowym wptywa do 1Z, ktéra
w ciagu 35 dni roboczych dokonuje oceny formalno-memdonej, zgodnie z kryteriami
formalno-merytorycznymi przedstawionymi wKarcie oceny formalno—merytorycznej
wniosku o dofinansowaniestanowicej zahcznik nr 7.10 do Zasad ubieganiag si
o dofinansowanie. Na etapie oceny formalno-merymmgj wniosku naspuje réwnie jego
weryfikacja pod Ktem wystpowania brakow formalnych i/lub oczywistych omytek
okreslonych w wymogach zawartych w pkt. 4.1.1 Zasad génea s¢ 0 dofinansowanie.
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2.5.5. Ztozony wniosek jest weryfikowany zgodnie z zasddi6ch par oczu przez cztonkéw
KOP lub cztonka KOP oraz eksperta lub dwoéch eképerd ktdérych mowa w art. 49 ww.
ustawy.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie.

2.5.6. W przypadku stwierdzenia brakéw luketddw formalno-merytorycznych, ktére mpg
zost& poprawione lub uzupetnione przez ubiegego st o wsparcie, IZ kieruje
do Wnioskodawcy pismo dotyaze uzupetnienia wniosku.

2.5.7. Na uzupetnienie lub poprawwvniosku wyznacza sitermin 7 dni kalendarzowych od
daty otrzymania pisma lub od daty wystania fakseai&m pisma.

2.5.8. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zostadrzjplzony i poprawiony
zgodnie z uwagami oséb oceniyjch, trafia on do akceptacji i zatwierdzenia, wypadku
gdy zawiera w dalszym qgyu bkdy badz uchybienia procedura uzupetniania wniosku zostaje
ponownie przeprowadzona; do momentu uzyskania poprawnej wersji projektu.

2.5.9. W ramach oceny dopuszczalrensodyfikacje projektu polegage jedynie na tynye
projekt kedzie spetniat wiksz liczbe kryteriow lub edzie je spetniat w wkszym stopniu.
2.5.10W przypadku braku uzupetnienia wniosku o dofinareme w zakresie i terminie
wskazanym przez IZ lub nieztenia wymaganych wyjaien projekt nie zostaje dopuszczony
do oceny lub dalszej oceny. Jedndcze w zwhzku z tym, ze wymogi formalne
w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie ryekig/teriami, Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bezatizenia, nie przystuguje protest

W rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdeniowe].

Wyb6r wnioskbw o dofinansowanie projektow pozakorsawych przez Zagg
Wojewddztwa Wielkopolskiego (ZWW).

2.5.11Wybor projektu do dofinansowania ngstje w drodze uchwaly Zagdu
Wojewoddztwa Wielkopolskiegav sprawie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanaghtu
pozakonkursowego w ramach Dziatania 8&mocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku praogdziatania 8.3.8zas zawodowcow BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursawyamach Wielkopolskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.
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2.5.12 Nie p&niej niz w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia pedp ww. uchwaty, 1Z
zamieszcza na stronie internetowej oraz na portaiiodnie z odpowiedai procedus)
informacg na temat projektu wybranego do dofinansowania.

2.5.13.Jednoczénie IZ informuje podmiot ubiegay sk o wsparcie o decyzji ZWW.
Whioskodawca jest informowany o wynikach oceny falmo-merytorycznej pisemnie przez

IZ w terminie 5 dni roboczych od zatwierdzenia pkay przez ZWW.

2.6. Procedura wycofania wniosku

2.6.1. Wnioskodawcy  przystuguje  prawo  pisemnego wpEnia do V4
0 wycofanie ztaonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektramach WRPO
2014+ z dalszych etapow procedury udzielania doSpaania. Wycofanie wniosku jest
skuteczne na kalym etapie oceny. Wycofanie wniosku przez Wnioskaganastpuje
poprzez ziaenie podania podpisanego przez @$phbupowaniona/e do reprezentowania

Whioskodawcy.

3. Wymagania dotyczce naboru ‘

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiago dofinansowanie

3.1.1. O dofinansowanie projektu me ubiegd sie Samorad Wojewddztwa
Wielopolskiego/Urad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego/Departnt Edukacii
i Nauki.

3.1.2. Do dofinansowania w trybie pozakonkursowym niezen@osta wybrany projekt,
ktéry zostat usurty z Wykazu Projektéw Zidentyfikowanych, stanaegégo zaicznik nr 4
do SZOOP.

3.2. Wymagania dotyagce grupy docelowej

3.2.1. Projekt realizowany w ramach Osi Priorytetowej Blukacja Dziatania 8.3

Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szakosawodowego do potrzeb rynku pracy
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Poddziatania 8.3.8zas zawodowcow BIS — zawodowa Wielkopolska —ptyghkonkursowy
moze by skierowane bezpgeednio do:
1) ucznidw i stuchaczy szkét i placéwek systemiwiaty prowadzcych ksztatcenie
zawodowe i ustawiczne,
2) nauczycieli ksztatcenia zawodowego, instruktorowkpycznej nauki zawodu szkot
i placowek systemuswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe,
3) nauczycieli i specjalistow z zakresu doradztwa egdyjno-zawodowego,
4) szkét i placowek systemuswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe i ustawiczne

i ich organow prowadgych.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1. Wnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdaczenia realizacji

projektu, majc na uwadze,zi okres realizacji projektu jest4samy z okresem, w ktorym
poniesione wydatki magzost& uznane za kwalifikowane.

3.3.2. Pocatek realizacji projektu stanowi data nie waziejsza ni 9 listopada 2015 r. .
dzien otwarcia naboru z zastrzamniem,ze koszty zwizane z realizagjprojektu poniesione
przed podpisaniem Zobogzania Wnioskodawca ponosi na wiasne ryzyko.

3.3.3. Projekt mae by realizowany nie diiej niz do 30 czerwca 2023 roku.

3.3.4. Nie zostanie przyty do dofinansowania projekt nieefektywny kosztovidziatania

projektowe powinny bezgoednio nasipowa po sobie, a kaly etap realizacji projektu

powinien dotyczy kompletnej grupy uczestnikow projektu.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1. Minimalnawartas¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN.

3.4.2. Podmiot realizycy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizagj

w szczegolnéci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafod oraz Wytycznymi
w obszarze edukacjZobowhnzuje s¢ rowniez Wnioskodawe do wydatkowaniasrodkow
zgodnie z rozdzialem 19 Zobmgania, take przed jego podpisaniem tzn. w przypadku

Whioskodawcy, ktéry na wtasne ryzyko rozpoczyndizaaje projektu.
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3.4.3. Koszty parednie rozliczane as wytacznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafiesdo w przypadku projektu o waroi
przekraczajcej 5 min PLN stawka ryczattowa stanowi 10 % koszb@zpdrednich.

3.4.4. Kazdy z planowanych wydatkéw we wniosku o dofinansaeapowinien zosta
przyporadkowany do adekwatnej kategorii wydatkow, ktorychefimicje zawarto

w zahczniku nr 7.11 do Zasad ubiegania gidofinansowanie.

3.5. Reguta proporcjonalnéci

3.5.1. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafoo w przypadku niespetnienia
kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitaiwy WRPO 2014+ 4z w przypadku
nieosagnigcia celu projektu wyrsonego wskanikami produktu lub rezultatu bezggedniego

IZ WRPO 2014+ mpe uzna wszystkie lub odpowiedai czs¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowanegodnie z rozdzialem 26
Zobowigzania. Wydatki niekwalifikowalne obejmwujwydatki zwhzane z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktéregatozenia nie zostaly osggnicte,

atake koszty pérednie. Wysoké: wydatkow niekwalifikowanych uzateiona jest od

stopnia niezrealizowania celu projektu.

3.6. Wymagania dotyagce partnerstwa

3.6.1. Wybor partnerow w projekcie napuje zgodnie z art. 33 ustawy wdemiowe;.
3.6.2. Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnétary nie zostat wybrany
zgodnie z ustaw wdrozeniowa, mog zost# uznane przez IZ WRPO 2014+ za
niekwalifikowalne, przy czym wysoké wydatkow niekwalifikowalnych uwzgthnia stopié
naruszenia przepisow ustawy.
3.6.3. Partner wiodcy (Wnioskodawca) jest zoboawiany do dostarczenia do Instytucji
prowadacej nabOr na etapie podpisywania Zobgmania potwierdzonej za zgodito
z oryginatem kopii umowy o partnerstwie lub porozenima partnerskiego.
3.6.4. Porozumienie oraz umowa o partnerstwie dlaje w szczegolngci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy, w tym tytut @idu, nazw programu,

Dziatania, Poddziatania oraz funduszu, w ramachekfd otrzymat dofinansowanie,

b) strony umowy (porozumienia) oraz ich prawa i olkyaki,
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c) zakres i formg udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie,

d) partnera wiodcego uprawnionego do reprezentowania pozostatytheyaw projektu
(upowanienie dla partnera wiadego do reprezentowania partnerow stanowi
zalkcznik do umowy o partnerstwie),

e) budzet projektu ze wskazanierrodet finansowania wydatkéw oraz podzialem na
partnera wiodcego i partneréw, numery rachunkéw bankowych pabtme
wyodrgbnionych na potrzeby realizacji projektu, harmomogrmptatndci oraz sposob
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow nopmonych przez
poszczegolnych partnerow projektu utliwiajacy okrelenie kwoty dofinansowania
udzielonemu kademu z partnerbw oraz wzoOr zestawienia dokumentow
potwierdzagcych wydatki,

f) zobowhzanie partneréw do stosowania obgzujacych przepiséw prawa unijnego,
krajowego oraz wytycznych Ministra Infrastruktury Rozwoju w zakresie
obowigzujacym partnera wiogtego i w zakresie wskazanym w Zasadach ubiegania
si¢ 0 dofinansowanie i Zobowzaniu,

g) sposOb egzekwowania przez partnera weedo od partnerow projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguly proporcjondtmoz powodu nieoggniecia
zalazen projektu z winy partnera,

h) spos6éb pospowania w przypadku naruszenia lub niewgzainia s¢ stron
Z porozumienia lub umowy.

3.6.5. W sytuacji rezygnacji partnera z udziatu w projekktib wypowiedzenia partnerstwa
przed podpisaniem Zobogzania, Wnioskodawca (partner wimy) przedstawia Instytucji
prowadacej nab6r propozyej nowego partnera. Instytucja prowada nabér poréwnuje
rzeczywisty wkiad (merytoryczny i finansowy) przgany pierwotnemu partnerowi, ktéry
wycofat st z udzialu w projekcie lub wypowiedziano mu parsteno oraz nowemu
partnerowi/nowym partnerom, a takznaczenie kwestii partnerstwa, ktéra podlegaéniec
KOP. Instytucja prowadza nabér weryfikuje przede wszystkim, czy nowy ipart-rzy
zapewnia/a realizacg projektu zgodnie z jego pierwotnymi zaémiami (bez zmiany
kosztow wdraania oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomuagmiscia
rezultatobw/wskanikow pomiaru celéw). Po analizie propozycji Wniodkwcy Instytucja
prowadaca nabor mee poda¢ decyzg o:

- odstpieniu od podpisania Zobowzania z Wnioskodavacw przypadku stwierdzenia,

ze zataenia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegmacacej zmianie w zwizku
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Z proponowanym zagtieniem pierwotnie wskazanego partnera innym
podmiotem/innymi podmiotami,
albo
- wyrazeniu zgody na rezygnacjz dotychczasowego partnera przy jednoczesnym
wyborze nowego partnera/nowych partneréw do reglipaojektu.
3.6.6. Zmiany dotyczace obecngci partnerow w zatwierdzonym wniosku o dofinansoiwan
(rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenigngastwa) traktowaneagako zmiany
w projekcie i wymagaj zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody Instyfugwadzcej
nabdr na zasadach okienych w Zobowiazaniu. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie
rezygnacji dotychczasowych partnerow lub wypowiedzepartnerstwa wymaga zmiany
Uchwaty Zaradu Wojewddztwa Wielkopolskiego ze zobawaniem do realizacji projektu
pozakonkursowego w ramach Dziatania 8&mocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku préryddziatania 8.3.3zas zawodowcéw bis —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowmraz, w przypadku zmiany partnera,
dodatkowo podpisania nowej umowy o partnerstwie.
3.6.7. W przypadku projektow partnerskich realizowanych medstawie umowy
0 partnerstwie, podmiot o ktérym mowa w art. 3 ustustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwie publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow
spoza sektora finansoéw publicznych z zachowaniemadsa przejrzystei i rownego
traktowania podmiotéw. Podmiot ten zobamany jest w szczegdlia do:
a) ogloszenia otwartego naboru partnerdw na swojenir internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21- dniowego terminu naszgaie si partnerow,
b) uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoidziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potémegp partnera w realizacgelu
partnerstwa, daviadczenia w realizacji projektéw o podobnym chieake,
c) podania do publicznej wiadodm na swojej stronie internetowe] informacji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji paréner
Wybér partnerow spoza sektora finansow publiczrjgshdokonywany przed zteniem wniosku

o dofinansowanie projektu partnerskiego.

UWAGA! Realizacja projektow w partnerstwie z innymi podtami stanowi odmienny
Sposob realizacji zadaniazrzlecenie zadania publicznego innym podmiotom spseddora

finansow publicznych, jak rowniezakup towarow lub ustug.
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3.6.8. Projekt mae roéwnie przewidywa realizacg czsci projektu przez podmiot
wytoniony na zasadach konkurencyjoblub w trybie ustawy Prawo zamoOui@ublicznych,
zwany woéwczas wykonawc Zasad rozliczen pomigdzy Beneficjentem a zleceniobiarc
(wykonawa) jest wtedy faktura (rachunek) za realizagstugi/zamowienia. Jednoczee

w przypadku gdy Wnioskodawca zaklada zlecanie zaglarytorycznych w ramach projektu
(wyodrebnionych w budecie zada lub istotnej ich cgsci), powinien zawrzé& odpowiednie
zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W pr@aym razie wydatki poniesione na
realizacg zada zleconych wykonawcom magost& uznane za niekwalifikowalne na etapie

rozliczania projektu.

3.7. Wymagania zwjzane z realizagj projektu

3.7.1. Wnioskodawca jest zobow#aany do realizacji projektu zgodnie ze Zobgmeiniem,
ktérego wzér stanowi zadznik nr 7.3 do Zasad ubiegania sidofinansowanie.

3.7.2. Po podgciu Uchwaly Beneficjent zobowzany jest realizowa projekt zgodnie
z zasadami okéonymi w SZOOP, Zasadach ubiegania @idofinansowanie, ZobowZaniu
oraz w Wytycznych w zakresie kwalifikowalied wydatkow i Wytycznych w obszarze
edukaciji.

3.8. Wymagane zajczniki na etapie podpisywania Zobayziania

3.8.1. Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie reaji projektu 1Z kdzie
wymaga& od podmiotu ubiegagego st o0 dofinansowanie zi@nia, nasfpujacych
zalkcznikéw (oryginatéw lub kopii piwiadczonych przez Wnioskodawcza zgodnét
z oryginalem — zgodnie z zasadami wymienionymi W pki.11):
- umowg O partnerstwie (j projekt realizowany jest w partnerstwie z innym
podmiotem),
- petnomocnictwo lub upowaienie do reprezentowania ubiegEggo st
o dofinansowanie (zatznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany prasalz/y
nieposiadajca/e statutowych uprawniedo reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy
z innych dokumentéw wynikaze uprawnionymi do podpisania wnioska so0
najmniej dwie osoby),
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- uchwat wiasciwego organu jednostki samadu terytorialnego Ilub inny wiaiwy
dokument organu, ktéry dysponuje batem Whnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdaeg projekt lub udzielajca petnhomocnictwa do
zatwierdzenia projektéw wspotfinansowanych z Eujsigego Funduszu Spotecznego
(jesli dotyczy),

- innych dokumentéw niezidnych do przygotowania Zoboazania (m.in.
oswiadczenia o kwalifikowalnci podatku od towarow i ustug — zaegnik nr 3 do
Zobowigzania, péwiadczonej za zgoddé z oryginalem kopii umowy zaienia
rachunku bankowego wyoghmionego dla projektu, podziatu kwoty dofinansoveani
zahcznik nr 12 do Zobowgania).

3.8.2. Nieztozenie zadanych zaicznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnaci z ubiegania sio dofinansowanie i Instytucja prowaga nabdér mge odsipi¢ od

podpisania Zobowgeania.

4. Kryteria wyboru projektu i sposob ich weryfikacji

Ocena formalno-merytoryczna wniosku o dofinansowapiojektéw kdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania:

4.1. Wymogi formalne

4.1.1. Obowiazek spetniania tej wymienionych wymogow formalnych dotyczy wszystki

rodzajéw projektow realizowanych w ramach WRPO 2014

Lp. Nazwa Definicja Opis znaczenia

Wypetniono wszystkie wymaganeg
pola, zgodnie z instrukeg;j
wypetniania wniosku o
dofinansowanie. W celu spetnieni
niniejszego kryterium
wnioskodawca jest zobow#any do

Whiosek zostat spogdzony
w jezyku polskim, wypetniony
zgodnie z obowizujaca instrukcp

! TAK/NIE - DO KOREKTY

1. Wy_pe’rniania V\_/niosku_ wypetnienia wniosku przy pomocy : . .
o dofinansowanie oraz jest ; X Mozliwos¢ skierowania
platformy internetowej LS| 2014+, X
kompletny ) ; . whiosku do poprawy lub
(dotyczy projekiow Whnioskodawca zobligowany jest do uzupehienia
pozaionykﬂrsi) wych) wypetnienia wniosku wezyku P '

polskim. Kompletné¢ oznaczaze
wniosek zawiera wszystkie strony
i zalkczniki (jesli dotyczy).
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Whniosek zostat opatrzony podpisgm

osoby uprawnionej/podpisami osdb
uprawnionych do zkenia wniosku
(dotyczy projektow

pozakonkursowych).

Ztozony wniosek zostat opatrzony
podpisem osoby/ oséb
uprawnionych do reprezentowani
podmiotu aplikuscego
o dofinansowanie. Szczegétowe
wymogi dotycace prawidtowego
podpisania wniosku
o dofinansowanie zostamkreslone
w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt X wniosku

57

o dofinansowanie.

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia.

4.2. Kryteria formalne

4.2.1. Obowigzek spetniania kryteribw formalnych dotyczy wszystkrodzajow projektéw
realizowanych w ramach WRPO 2014+. Wymaga spetnienia nagpujacych kryteriow

formalnych:
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis znaczenia
Kryterium
Vv\vIQII((;SzeaE Z:g(\),\r/]ev;vz\t;;m?'go Whniosek wptyat do Instytuciji
Y prowadzcej nabor w wers;ji TAK/NIE

ztozenia wniosku o
dofinansowanie
(dotyczy projektéw
pozakonkursowych).

elektronicznej, w terminie
okreslonym w wezwaniu do
zlozenia wniosku.

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku.

Okres realizacji projektu jest
zgodny z wezwaniem do
zlozenia wniosku o
dofinansowanie (dotyczy
projektow pozakonkursowych)

Okres realizacji projektu
rozumiany jako okres powrdzy
dat rozpoczcia projektu a dat

jego zakaczenia, zostanie
kazdorazowo wskazany

w wezwaniu do zigenia

wniosku o dofinansowanie.

Kryterium kedzie weryfikowane
[ w oparciu o polaData
rozpoczcia projektd oraz
»Data zaka@czenia projektt
whiosku o dofinansowanie
realizacji projektu.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia.

(jesli dotyczy) nie podlegaj
wykluczeniu zwizanemu
z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom
wykluczonym lub nie orzeczon
wobec niego zakazu depu do

Whnioskodawca oraz partnerzy

Whnioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy) nie podlegaj
wykluczeniu
z mazliwosci ubiegania si
o dofinansowanie na podstawi
odrebnych przepisow,
w szczegOIngci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnig
L 27 sierpnia 2009 r. o finansac;F

o]

srodkow funduszy europejskic

TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE
DOTYCZY

Mozliwo$¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupeienia.
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na podstawie ogbnych
przepisow.

publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r.
poz. 885 z p#n. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania
wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywgjym
wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769 z pn. zm.);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy
z dnia 28 padziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnéci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronion
pod graba kary (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1417).

Kryterium tkedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.

[}

Wydatki przewidziane
w projekcie nie g
wspotfinansowane z innych
wspélnotowych instrumentow
finansowych.

Wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projekty
nie i nie keda
wspoffinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych, w tym z innych
funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwo$¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia.

Zgodna¢ z prawodawstwem
unijnym i krajowym.

Projekt jest zgodny
z wiasciwymi przepisami prawa|
unijnego i krajowego, w tym
dotyczicymi zamowié
publicznych.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkty VI i VIII
whniosku o dofinansowanie.

TAKINIE - DO
KOREKTY
Mozliwo$¢ skierowania
wniosku do poprawy lub

uzupetnienia.

Whnioskodawca/partner jest
uprawniony do ubieganiacsi
0 wsparcie (dotyczy projektow
pozakonkursowych).

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana ldzie zgodné¢
wnioskodawcy/ partnera z type
beneficjentow wskazanym
w WRPO 2014+ oraz
doprecyzowanym
w Szczegotowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+.

Kryterium kedzie weryfikowane
W oparciu o tré punktu Il
wniosku o dofinansowanie.

i

TAK/NIE/NIE - DO
KOREKTY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
wniosku lub istnieje
mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub

uzupetnienia.

Dokonano prawidtowego
wyboru partnera do projektu
(jesli projekt jest realizowany w
partnerstwie).

W przypadku projektu
partnerskiego naly dokona&
wyboru partnera zgodnie z art.
33 ustawy z dnia 11 lipca 2014

r. o zasadach realizac;ji

TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE
DOTYCZY
Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub

uzupeienia.
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programéw w zakresie polityk
spéjnaci finansowanych
w perspektywie 2014-2020.

Kryterium kedzie weryfikowane
w oparciu o punkt Il'i VIII
wniosku o dofinansowanie.

Obszar realizacji projektu

Projekt jest realizowany na
terytorium wojewddztwa
wielkopolskiego.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

8 dotyczy wojewddztwa Kryterium _b;d2|e yveryflkowane Mozliwos¢ skierowania
. . w oparciu o tré punktu lll X
wielkopolskiego. whiosku o dofinansowanie. w wniosku do poprawy lub
ktérym naley wskaz# obszar uzupetnienia.
realizacji zasadniczej ¢fri
projektu.
Whioskodawcy g zobowizani
Whnioskodawca wnosi warté doﬂg&?ﬁ'w;ig?ﬁi?aeégla TAK/NIE - DO
wkiadu wlasnego okiétona w wlasnedo KOREKTY/NIE
9 wezwaniu do ztgenia wniosku g0 DOTYCZY
(dotyczy projektéw . . ' Mozliwos¢ skierowania
pozakonkursowych). Kril/tvec;';)UaTC:ﬁdOZIt?aV’:V SLyrl:lkkt?Jvzlane wniosku do poprawy lub
wniosku o dofinansowanie. uzupetnienia.
Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru
wojewoddztwa wielkopolskiego
(w przypadku osoéb fizycznych ¢
ucz sig, pracuj lub
zamieszkyj one na obszarze
L . wojewodztwa wielkopolskiego TAK/NIE - DO
Projekt jest skierowany W rozumieniu przepisow KOREKTY
10 do grup docelowych z obszaruy dek i przep : S lIWO4E Ski .
wojew6dztwa wielkopolskiego Kodeksu Cywi nego, natomiast Mc_)z iwos$¢ skierowania
w przypadku oséb bezdomnych, wniosku do poprawy lub
przebywaj one na tym obszarze, uzupetnienia.
a w przypadku innych
podmiotéw posiadajone
jednostk organizacyja na
obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego).
Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada
siedzike, filie, delegatug,
oddziat czy ing prawnie
Projektodawca w okresie dozw_oliorlac f9r_mq c&rggrllzacyjq TAK/NIE - DO
11 realizacji projektu prowadzi Ztlgrzrz]i(emi/lvg% Wmé'g;\,)\,ga KOREKTY
biuro projektu na terenie wielkopolskie (J) 2 maAiwoci Mozliwos¢ skierowania
wojewddztwa wielkopolskiego ugost;pn?enia pelnejs & | wniosku do poprawy lub
dokumentacji wdrzanego uzupetnienia.
projektu oraz zapewnige
uczestnikom projektu natiwos¢
osobistego kontaktu z kadr
projektu.
12 Minimalna wartd¢ projektu Minimalna wartd¢ projektu

wynosi 50 tys. PLN.

wynosi 50 tys. PLN.

TAK/NIE - DO
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KOREKTY/NIE
DOTYCZY
Mozliwo$¢ skierowania
wniosku do poprawy lub

uzupeienia.

W przypadkach ok&onych
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkéw
w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego TAK/NIE - DO
Funduszu Spolecznego oraz KOREKTY/NIE
Funduszu Spojrai na lata DOTYCZY
2014-20200raz pozostatych | Mozliwos¢ skierowania
wytycznych horyzontalnych luh wniosku do poprawy lub
programowych (jéi dotyczy) uzupetnienia.
whniosek jest rozliczany w
oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczattowe

Whiosek jest rozliczany
13 w oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczattowe

W ramach kryterium
weryfikowana kdzie
prawidtowai¢ rozliczania
kosztéw pérednich zgodnie ze

stawkami ryczattowymi TAK/NIE - DO
Stawki ryczattowe kosztow okreélonymi WW_VWCZ”V,Ch . .KOREK.TY .
14 srednich w zakresie kwalifikowalnoi Mozliwos¢ skierowania
posrednich. wydatkéw w ramach wniosku do poprawy lub
Europejskiego Funduszu uzupetnienia.

Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spéjndci na lata 2014-2020.

4.2.2. Ocena wniosku na podstawie kryteribw formalnych poata& ,0-1" tzn. ,spetnia —

nie spetnia”. Wniosek niespetraaly kryteriow jest kierowany do poprawy lub uzupetma.

4.3. Kryteria dosgpu

4.3.1. Kryteria dos¢pu s obowhzkowe i podlegaj weryfikacji podczas oceny formalno-
merytorycznej wniosku. Projekt, ktéry nie spetnigytkriow dosgpu, kierowany jest do
poprawy lub uzupetnienia. Na etapie oceny formaimerytorycznej sprawdzanecds

nastpujace kryteria dospu:

Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie Opis znaczenia
kryterium
Kryterium dotyczace zakresu Kryterium wptynie na jaké&t TAK/NIE - DO
i charakteru wsparcia. projektu, a co za tym idzie na ja¥o KOREKTY
Realizacja wsparcia musiby| ksztalcenia zawodowego. Ocena
1. zgodna z zakresem spetnienia powsszego kryterium Mozliwosé
i wymogami okrélonymi dokonywana kdzie w oparciu skierowania wniosku
w Wytycznych w zakresie o trei¢ i budzet wniosku do poprawy lub
realizacji przedsiwzie¢ o dofinansowanie projektu. uzupeienia.
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Z udziatemsrodkow
Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze

edukacji na lata 2014-2020.

Kryterium dotycace
wykluczenia z dofinansowanig
Do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym nie nie
zosta& wybrany projekt, ktéry
zostat usurity z Wykazu
Projektow Zidentyfikowanych,

Kryterium wynika z Wytycznych
w zakresie trybéw wyboru
projektow na lata 2014-2020.

TAK/NIE
Niespetnienie
powyzszego
kryterium dostpu
skutkuje odrzuceniem
wniosku.

Kryterium dotycace
weryfikacji kompetencji
uczestnikow projektu.
Projektodawca musi wskaza
we wniosku o dofinansowanig
ponizsze etapy prowadeze do
podniesienia kompetencji
ksztalcenia zawodowego prze
uczestnikow projektu (tj.
uczniéw i nauczycieli):
ETAP | — Zakres —
zdefiniowanie grupy docelowe
do obgcia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji
EFS, ktory lgdzie poddany
ocenie,

ETAP Il — Wzorzec —
zdefiniowanie standardu
wymaga, tj. efektéw uczenia
sie, ktGre osigma uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych
dziataa projektowych,
ETAP Il - Ocena —
przeprowadzenie weryfikacji
na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po
zakaczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,
ETAP IV — Poréwnanie —
poréwnanie uzyskanych
wynikéw etapu Il (ocena)
Z przygtymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie

efektami uczenia §j po
zakaczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Wskazane kryterium unibwi
weryfikacj efektéw uczenia gina
podstawie obiektywnych nagdzi,

pozwalajcych zbadé poziom
kompetencji uczestnikéw projektu

Powyzsze przyczyni gido
zwigkszenia efektywngei i jakosci
procesu nauczania.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosé

skierowania wniosku

do poprawy lub
uzupetnienia.

Kryterium dotycace kierunku
ksztalcenia.
Projekt zaktada skierowanie
wsparcia w szczegoldoi do
szkot i placowek systemu
oswiaty prowadzcych
szkolenie zawodowe
i ustawiczne, w ktérych
kierunki ksztalceniagszgodne
Z zapotrzebowaniem rynku
pracy w bratach

zidentyfikowanych jako brease

Kryterium podniesie kwalifikacje
zawodowe oczekiwane na rynku
pracy, poprawi jak& edukacji
i wyposay dzieci/miodzie
w odpowiedni kapitat, zwtaszcza
w zakresie kreatywrigi
i innowacji, kompetencji
spotecznych, magych wptyw

bezpdrednio na rozwoj gospodark]|.

Wyksztatcenie, odpowiednie
kompetencje i umiefnosci

warunkup nie tylko obecngt na

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosé
skierowania wniosku
do poprawy lub
uzupetnienia.
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0 najwikszym potencjale
rozwojowym i/lub branach
strategicznych dla danego
regionu okrélonych w RSI.

rynku pracy, ale tate rozwoj
spoteczéstwa obywatelskiedo

Kryterium dotycace
wyposaenia pracowni
i warsztatow szkolnych.
Projektodawca zapewnig
wyposaenie pracowni
i warsztatow szkolnycheolzie
zgodne ze standardem
okreslonym przez MEN
w katalogu wyposaenia
pracowni lub warsztatéw
szkolnych dla 190 zawodéw
wskazanym w Wytycznych
w zakresie zasad realizacji
przedsgwzie¢ z udziatem
srodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata
2014-2020. Projekty dotygeze
wyposaenia, doposgenia
w sprzt musza by¢ powiazane
z realizacj programu
ksztalcenia.

Przedmiotowe kryterium przyczyn
sie do stworzenia lepszych
warunkow w obszarze ksztatcenia
zawodowego i ustawicznego
poprzez zniwelowanie dysproporc
W wyposaeniu pracowni
i warsztatéw szkolnych oraz
zwiekszenie efektywngei
i podniesienie jakii nauczania.
Kryterium wynika z Wytycznych
w zakresie realizacji przedsizie¢
z udziatemsrodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszar
edukacji na lata 2014-2020.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosé

skierowania wniosku

do poprawy lub
uzupetnienia.

Kryterium dotycace stay
i praktyk.
Realizacja praktyk
zawodowych i stay
zawodowych jest zgodna
z Wytycznymi w zakresie
realizacji przedsiwzigé
z udziatermsrodkéw
Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020.
Minimalny okres realizacji
praktyki zawodowej lub sta
zawodowego wynosi 150
godzin a maksymalny nie
wiecej niz 970 godzin
w odniesieniu do jednego
ucznia.
Za udziat w praktyce
zawodowej lub stau
zawodowym uczniowie
otrzymup stypendium nie
wigcej niz 1250 zt. Stypendium
jest wyptacane za kde
kolejne przepracowane 150
godzin. W przypadku realizac]
praktyki zawodowej lub sta
zawodowego w wymiarze 97(
godzin wysoké¢ stypendium

Przedmiotowe kryterium przyczyn
sie do stworzenia lepszych
warunkow w obszarze ksztatcenia
zawodowego i ustawicznego oraz
podniesienia kwalifikacji
oczekiwanych na rynku pracy prz€
lokalnych pracodawcéw,

co w efekcie podniesie jakid
i zwiekszy szanse ucznidéw na
zatrudnienie. Kryterium wynika
z m.in. Wytycznych w zakresie
realizacji przedswzig¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji

lata 2014-2020.

wyliczana jest proporcjonalnie

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosé

skierowania wniosku

do poprawy lub
uzupetnienia.

2 Wykaz brau zidentyfikowanych jako bree o najwgkszym potencjale rozwojowym i/lub bram strategiczne dla wojewddztwa
wielkopolskiego zostat wskazany w zegniku nr 7.12 do Zasad ubiegania aidofinansowanie.
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Whioskodawca zapewni
realizacg praktyk zawodowych
i stazy dla uczniéw w ich
ostatnim roku nauczania.
Whnioskodawca zapewnig
liczba uczniéw odbywagych
staz lub praktyk zawodowy
w jednym czasie, w jednym
przedsgbiorstwie lzdzie
uzalezniona/wynikata od/z
wielkosci przedsgbiorstwa
oraz jego zdolnéi do
zapewnienia jaki
prowadzonych sty i praktyk

Kryterium dotycace diagnozy
potrzeb.
Realizacja wsparcia jest
dokonywana na podstawie
indywidualnie
zdiagnozowanego
zapotrzebowania szkoty
i placowki ksztatcenia
zawodowego. Diagnoza
powinna by przygotowana
i przeprowadzona przez szkol
i placéwki ksztatcenia
zawodowego lub inny podmio
prowadacy dziatalng¢
o charakterze edukacyjnym Iu
badawczym oraz zatwierdzon
przez organ prowadzy.
Przedmiotowa diagnoza mus
zawierg informacje
o wszystkich formach wsparci
jakie ww. szkoty realizowaty
w ramachsrodkow
pozyskanych z innych
funduszy strukturalnych oraz
ich wyniki.
Ponadto zakres wsparcia
dotyczicy doskonalenia
umiejetnosci i kompetencji
zawodowych nauczycieli
zawodu i instruktorow
praktycznej nauki zawodu mu
by¢ zgodny z warunkami
okreslonymi w Wytycznych
w zakresie realizacji
przedsgwzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

Zdiagnozowanie zapotrzebowania
szkot i placowek ksztatcenia
zawodowego zapewni efektywne
wykorzystaniesrodkow EFS.
Diagnoza ma na celu wyréwnanie
poziomu nauczania. Ponadto
pozytywnie wptynie na realizagj
wskaznikdéw ujetych w programie
WRPO 2014+,

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwos¢

skierowania wniosku

do poprawy lub
uzupetnienia.

Kryterium dotycace Przedmiotowe kryterium ma TAK/NIE - DO
uzupetniagcej roli srodkow zapewnt, iz przedsiwzigcia KOREKTY
EFS. finansowane w ramach
przedmiotowego dziataniszta Mozliwos¢

Przedsiwziecia finansowane
zesrodkow EFS bda

stanowily uzupetnienie dziata

stanowity uzupetnienie wczmriej
prowadzonej edukacji przez szkot

skierowania wniosku
do poprawy lub
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prowadzonych przed
rozpoczciem realizacji
wsparcia przez szkoty
i placéwki ksztatcenia
zawodowego. Skala dziata
prowadzonych przed
rozpoczciem wsparcia przez
powyzsze podmioty (naktady
srodkéw na ich realizag) nie
moze ulec zmniejszeniu
w stosunku do skali dziata

i placowki ksztatcenia zawodoweg
Ponadto naley zaznaczy, iz
celowe obnienie wydatkéw na
dziatania szkoty wynikage
z otrzymanego dofinansowania je
niedopuszczalne i stanowi
zastpienie finansowania krajoweg
przez EFS. Kryterium wynika

z Wytycznych w zakresie realizacji

przeds¢wzie¢ z udziatemsrodkow
Europejskiego Funduszu

D.  uzupelnienia.

przeprowadzonego nie

wczesniej niz 2 lata po
rozpoczciu realizacji projektu

przez IZ WRPO 2014+.

wynikajacych z badania
ewaluacyjnego ocenigego
skuteczné¢ oraz adekwatnig
zalazen projektu do ewentualnej
zmiany sytuacji spoteczno-

gospodarczej.

(naktadow) prowadzonych | Spotecznego w obszarze edukacijijna
przez szkoty lub placowki lata 2014-2020.
systemu éwiaty ksztatcenia
zawodowego w okresie
12 miesg¢cy poprzedzajcych
rozpoczcie realizacji projektu
(Sredniomiesicznie).
Whnioskodawca dokonag
wyboru duego Kryterium ma na celu zapewnieni¢
przedsgbiorstwa, u ktérego wysokiej jakdci stazy, gdyz
odbywa si¢ beda staze, przedsgbiorstwo angaujac srodki
premiowa bedzie finansowe przejmie wksz
przedsgbiorstwa, ktére wnias odpowiedzialnéc¢ za jaka¢ TAK/NIE - DO
minimum 5 % wartéci doswiadczenia mgliwego do KOREKTY
wynagrodzenia stgsty. Wkiad zdobycia w przedsbiorstwie.
9 moze mi& charakter zaréwno| Dodatkowo due przedsibiorstwa Mozliwosé
' pienkzny, jak i niepiengzny. maja wiekszy potencjat do skierowania wniosku
Ponadto w przypadku realizag  przyjmowania uczniéw na sta do poprawy lub
stazy w duzym Wprowadzone kryterium ma g uzupetnienia.
przedsgbiorstwie, zapobiec ,efektowi jatowej straty”
Whioskodawca zapewnia; i | ijedynie finansowania z&odkow
staze obejmuy jedynie EFS stay, ktére i tak zostalyby
stanowiska dodatkowe, zrealizowane w danym
w poréwnaniu sprzed pogiku przedsgbiorstwie.
projektu.
Z uwagi na fakt,i okres realizacji
. . projektu obejmuje caly okres
Whioskodawca jest. realizacji WRPO 2014+, i TAK/NIE - DO
zobowhzany do wdraenia ; : A
- : niezlxdne jest zapewnienie KOREKTY
rekomendacji z badania d lizacii proiekt
ewaluacyjnego w zakresie . przggh_u realizacyl projextu N
A i wdrozenie ewentualnych korekt Mozliwosé
10. oceny skuteczrigi projektu

skierowania wniosku

do poprawy lub
uzupetnienia.

4.3.2. Ocena wniosku na podstawie kryteribw @pst ma posta,0-1" tzn. ,spetnia — nie

spetnia”. Wniosek niespetnigly kryteriow dostpu jest odrzucany (dot. kryterium degst nr

2) badz kierowany do poprawy lub uzupetnienia.
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4.3.3. Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaa jednoznaczne stwierdzenie, czy

dane kryterium dogpu weryfikowane na etapie oceny formalno-merytonggz jest
spetnione.

4.4. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym

4.4.1. Ocena wnioskow zimnych w ramach naboru prowadzonadiie w oparciu
0 nastpujace kryteria merytoryczne o charakterze horyzontatny

Whiosek jest zgodny

z zapisami i celami Realizacja projektu przyczyniaesi i
1 szczegotowymi WRPO | w sposob bezpoedni do osigniecia TAKINIE- DO KOREKTY
2014+ oraz odpowiada ng wskaznikéw rezultatu i produktu

diagnoz zawarh w WRPO | okreslonych w ramach WRPO 2014+ Mozliwosé skierowania wmogku
2014+ do poprawy lub uzupetnienia.
W ramach kryterium weryfikowana
. . ; bedzie zgodné¢ doboru grupy TAK/NIE - DO KOREKTY
Zgodnd¢ z zapisami A N
3 . docelowej i typow projektéw
Szczegodtowego Opisu Os . . L - :
2 : z wymogami okréonymi dla Mozliwos¢ skierowania wniosku
Priorytetowych WRPO g . ) . .
2014+ wlasciwego Dziatania/ Poddziatanial

do poprawy lub uzupetnienia.
Szczego6towego Opisu Osi

Priorytetowych WRPO 2014+.

W ramach kryterium ¢dizie
weryfikowana zgodn& z warunkami
wsparcia dotyczxymi pomocy
publicznej lub pomocy de minimis,
wynikajacymi z aktow prawnych
wskazanych w regulaminie konkursu
w tym w szczegOlniei:
» kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy
wynikajaca z wtdciwych przepiséw
0 pomocy publicznej lub pomocy d¢
minimis bgdacych podstaw prawry
udzielenia wsparcia w ramach

D

, . _ zialania, TAK/NIE - DO KOREKTY/NIE
Zgodna¢ z zasadami » prawidtowas¢ okreslenia statusu
; e DOTYCZY
dotyczicymi pomocy przedsgbiorstwa:

publicznej. a) w przypadku Wnioskodawcow

ubiegajcych st o pomoc publicza Mozliwos¢ skierowania wniosku
na podstawie rozpogdzenia Komis;ji do poprawy lub uzupetnienia.
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem
wewretrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
z 26.06.2014 r.) - zgodnie
z Zahcznikiem | do tego
rozporzdzenia,
b) w przypadku Wnioskodawcéw
ubiegajicych sé 0 pomoc de minimis
na podstawie rozpogdzenia Komis;ji
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(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudn
2013 r. w sprawie stosowania art. 1
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Un

Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12 2013 r.)
zgodnie z art. 2 ust. 2 tego

rozporadzenia, z uwzgdnieniem

dokumentu: Zalecenia Komisji

2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 ri,

dotyczce definicji przedsbiorstw
mikro, matych isrednich (Dz. Urz. L
124 z 20.5.2003 r., str. 36),

« czy realizacja przedsiziecia
miesci sie w ramach czasowych
dopuszczalnych we wdaiwych

przepisach o pomocy publicznej lu
pomocy de minimis ddacych

podstaw prawry udzielenia wsparcia

w ramach danego dziatania,

» czy wnioskowana kwota i zakres

projektu, w tym wydatki
kwalifikowalne g zgodne

Z przepisami o pomocy publicznej Iub

pomocy de minimis d@acych

podstaw prawry udzielenia wsparcia

w ramach dziatania.

oD

=2

Zgodna¢ projektu z zasad
réwnasci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu
o standard minimum.

W ramach kryterium wnioskodawca

powinien wykaza spetnienie zasady
réwnasci szans kobiet i gzczyzn
(w oparciu o standard minimum,
ewentualnie zachodzi watek, co do
ktoérego nie stosujesstandardu
minimum), zgodnie z art. 7
Rozporadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr

1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1.

Whiosek spetnia standard minimun

zgodnie 2Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rowngi szans
i niedyskryminacji, w tym daginasci
dla oséb z niepetnosprawsmami
oraz zasady rowngi szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwoé¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

Zgodna¢ projektu z zasad
réwnaici szans
i niedyskryminacji w tym
dostpndici dla oséb
Z niepetnosprawrigiami.

W ramach kryterium w oparciu o &e
wniosku weryfikowana &dzie
zgodnd¢ z zasad rowndsci szans
i niedyskryminacji, w tym dospndci
dla 0séb z niepetnospravwdaiami.

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwoé¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

Zgodnd¢ projektu
z zasad zrbwnowaonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazé pozytywny lub
neutralny wptyw projektu na zasad
zréwnowaonego rozwoju

(w szczegllInéci nalezy wskaza
i uzasadni, czy projekt kdzie
wymagat oceny oddziatywania na

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwo$¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

srodowisko zgodnie z przepisami
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ustawy z dnia 3 galziernika 2008 r.
o udostpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczéstwa w ochronidrodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (t.j.: Dz.U. z 2013 r. poz
1235 ze zm.).

Koszty w ramacteross-
financingui/lub na zakup
srodkow trwatych nie
przekraczaj poziomu
dopuszczalnego dla daned

Dziatania/ Poddziatania.

W ramach kryterium ¢xizie
weryfikowana zgodn& budzetu
projektu z procentowym limitem

kosztow w ramachkross-financingu
i/lub $rodkow trwatych, okrdonym
dla danego konkursu.

Osoba oceniaga mae uzna
przedmiotowe kryterium za spetnion
warunkowo.

TAK/NIE - DO KOREKTY/NIE
DOTYCZY

Mozliwoé¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.
e

Kwalifikowalnosé¢ oraz
niezkednas¢ wydatkow

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie kwalifikowalng¢ i niezlednasé
zaplanowanych w projekcie wydatké

w kontelécie realizowanych zada

celdw projektu oraz ich wskaikow.

Budzet projektu powinien zosta
sporadzony w oparciu 0 zapisy
zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego Europejskieg
Funduszu Spotecznego oraz Fundus

Spojnaéci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznymi 1IZ WRPO.

Osoba ocenigfa mae uzné
przedmiotowe kryterium za spetnion
warunkowo.

W

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwos¢ skierowania wniosku
o do poprawy lub uzupetnienia.
zu

Racjonalnéc¢ i efektywna¢
wydatkow.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie racjonaln& i efektywnadé
kosztowa wydatkdw, w tym réwnie

zgodnd¢ ze stawkami jednostkowymi

(jesli dotyczy), wymaganiami
dotyczicymi standardu oraz cen
rynkowych najczsciej finansowanych
w ramach danej grupy projektow,
towaréw lub ustug (j@i dotyczy),

a take uzasadnienie poniesienia
wydatkéw nie ugtych w katalogu
wydatkow lub ktérych wartd
przekracza stawki rynkowe.
Budzet projektu powinien zosta
sporadzony w oparciu 0 zapisy
zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego, Europejskie
Funduszu Spotecznego oraz Fundus
Spéjnaci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznymi 1Z WRPO.

Jo

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwos¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupenienia.

ZU

Osoba ocenigfa mae uzné

Urzad Marszatkowski
Wojewo6dztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

34



przedmiotowe kryterium za spetniong
warunkowo.

10

Prawidtowa¢ wypetnienia
budzetu projektu.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie prawidtowd¢ wypetnienia
budzetu projektu, zgodnie z instrulcj
wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Osoba ocenigfa mae uzné
przedmiotowe kryterium za spetniong
warunkowo.

TAK/NIE - DO KOREKTY

Mozliwo$¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

11

Zgodnai¢ z czs$cia
Informacje
dodatkowe/wymogi
Zasad ubieganiaesi
o dofinansowanie (dotyczy,
projektow
pozakonkursowych)

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie prawidtowdé wypetnienia
wniosku, zgodnie z e#cia Informacje
dodatkowe/wymodiasad ubiegania
sie 0 dofinansowanie.

TAK/NIE - DO KOREKTY/NIE
DOTYCZY

Mozliwoé¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

4.4.2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytoryczngatharakterze horyzontalnym

ma posta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. W przypadkuopektdw pozakonkursowych

istnieje maliwos¢ skierowania wniosku do poprawy lub uzupetnienia.

4.5. 0Ogodlne kryteria merytoryczne punktowe

4.5.1. Ogolne kryteria merytoryczne punktowe maharakter uniwersalny, tj. odnassie

do wszystkich projektéw realizowanych w ramach WRRO14+. Stosowane ¢ba

nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

Czes¢ | Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektwraz ryzyko nieosiagniecia zatazen projektu —
maksymalna maliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 30.

Zasadnéc realizacji

Uzasadnienie realizacji
projektu w kontekcie celow
WRPO 2014+,
Whioskodawca winien
wskaza na konkretny

problem, ktéry zostanie

Waga punktowa: 12 (10%).

*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna albo

projektu i rezultatow.

projektu. ztagodzony/rozwazany przekracza 2 min zt.
w wyniku realizacji celéw
projektu, opierajc sk Mozliwos¢ skierowania wniosku
na rzetelnie przeprowadzongj do poprawy lub uzupetnienia.
analizie oraz diagnozie
sytuacji problemowe;j.
Waga punktowa: 8 (7*).
Cele projektu odpowiadajpa
zdiagnozowane problemy *dotyczy projektow, ktorych
2. Adekwatnd¢ doboru celéw| i rezultaty, odpowiadajcelom wnioskowana kwota

zalaozonym w projekcie
i sa adekwatne do

zdiagnozowanych problemow.

dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Mozliwosé¢ skierowania wniosku
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do poprawy lub uzupetnienia.

Adekwatn@g¢ doboru i

opisu (o ile dotyczy)

wskaznikdéw realizacji
projektu.

Wskazniki zostaty
prawidtowo dobrane oraz s
adekwatne do typu
projektu/grupy docelowe;.
Przewidziane do
zrealizowania warkei
wskaznikéw s mozliwe do
osiagnigcia w ramach
realizowanego projektu
(wartas¢ wskaznikow nie jest
zbyt niska/wysoka).
Whioskodawca przypisat do
projektu wigciwe wskaniki
kluczowe oraz wskaniki

specyficzne dla WRPO
2014+. Wskaniki specyficzne
dla projektu zostaty
prawidtowo dobrane oraz
zdefiniowane i $ adekwatne
do zataonych celéw projektu
Wskazniki produktu
odpowiadag wybranym
wskaznikom rezultatu. Natey
zaznaczy, iz najwyzej beda
oceniane projekty
W najwyzszym stopniu
przyczyniajce s¢ do
realizacji wskanikéw
(weryfikowany ledzie
stosunek naktad-rezultat).

Osoba oceniafa mae uzng
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Waga punktowa: 10 (9%).
*dotyczy projektéw, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Mozliwos¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

Trafncs¢ analizy ryzyka
nieoshgnigcia zataen
projektu (j&li dotyczy).

W ramach kryterium
weryfikowana lydzie jakaé¢
opisanej analizy ryzyka,
w tym opis:

- sytuacji, ktérych wysipienie
utrudni lub uniemgliwi
osiagniecie wartgci
docelowej wskanikdw
rezultatu;

- sposobu identyfikacji
wystapienia takich sytuaciji
(zajscia ryzyka);

- dziataa, ktére zostam
podjcte, aby zapobiec
wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogty zosta podgte,
aby zminimalizowa skutki
wystapienia ryzyka.

Dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min zt.

Waga punktowa: 0 (4%)
*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Mozliwoé¢ skierowania wnioskuy
do poprawy lub uzupetnienia.
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Czesé Il Zadania oraz trwalo §¢ projektu — maksymalna mazliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

Spéjna¢ zada
przewidzianych do
realizacji w ramach

projektu oraz trafna
doboru i opisu tych zada
w kontelécie osiagniecia
celéw/wskanikow
projektu.

W ramach kryterium
weryfikowana kdzie
adekwatné¢ doboru zada
w kontelkécie
zdiagnozowanych problemaow
kt6re projekt ma rozwizat
albo zatagodZi w tym opis:

- uzasadnienia potrzeby
realizacji zada;
- planowanego sposobu
realizacji zada;
— sposobu realizacji zasady|
réwngsci szans
i niedyskryminacji, w tym
dostpndéci dla oséb
Z niepetnosprawrigiami;
- wartasci wskanikow
realizacji wiagciwego celu
szczegbtowego WRPO 2014
lub innych wskanikow
okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, ktore
zostan oskgniete w ramach
zada.

+

Jednoczénie naley mie¢ na
uwadze, aby kaly
zaproponowany przez
projektodawe wskanik
znalazt odzwierciedlenie w
realizowanych zadaniach orsg
by nie wykazywa zada,
ktére nie przyczyniajsic do
realizacji wskanikéw.

Osoba oceniaga mae uzna
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Waga punktowa: 15.

Mozliwoé¢ skierowania wnioskuy
do poprawy lub uzupetnienia.

Opis trwaigci projektu.

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena sposobu w jaki zostan
zachowana trwakd projektu.

Osoba oceniaga mae uzna
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

ie

Waga punktowa: 5.

Mozliwo$¢ skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

Czesé

[Il Grupy docelowe — maksy

malna maliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 20.

Opis grupy docelowej
dotyczcy os6b i/lub
instytuciji.

W ramach kryterium
weryfikowane ldzie czy
zaproponowana przez

wnioskodawe grupa
docelowa zostata poprawnig
scharakteryzowana z punkt
widzenia istotnych dla

projektu cech (status

I do poprawy lub uzupetnienia.

Waga punktowa: 10

Mozliwosé¢ skierowania wniosku
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instytuciji, status oso6b
na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pk& itp.).
Rownoczénie wnioskodawcd
bedzie zobowizany do
zidentyfikowania i opisania
potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie,
wraz z przedstawienia dzigta|
majacym im przeciwdzialé&

Osoba oceniafa mae uzn
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Uzasadnienie doboru grup
docelowej projektu oraz

opis rekrutacji uczestnikow,.

y

W ramach kryterium
wnioskodawca zobowzany
bedzie do przedstawienia
rzetelnych danych,
uzasadniajcych wybor
okreslonej grupy docelowej
oraz jej ilgiciowego doboru.
Rownoczénie weryfikowany
bedzie sposéb rekrutacji,
w tym:
- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia,

- katalog
niedyskryminacyjnych
kryteriow wyboru;

- zapobieganie ewentualnyn
problemom zwizanym
z rekrutacy grupy docelowej.

Osoba oceniafa mae uzn
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Waga punktowa: 10.

Mozliwo$¢ skierowania wnioskuy
do poprawy lub uzupetnienia.

Czesé IV Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partnerow — maksymalna razliwa do uzyskania liczba

punktow wynosi 30.

Zaangaowanie potencjatu

projektodawcy i partneréw

(jesli projekt jest
realizowany

w partnerstwie).

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie
ocena zaangawania
- projektodawcy i partnerow,
(o ile dotyczy) i sposobu jeqq

wykorzystania w ramach | PUNKtOw;
projektu (kluczowych oséb, | « potencjat
ktére zostamzaangaowane | kadrowy/merytoryczny - §
do realizacji projektu oraz ich Punktow;

planowanej funkcji
w projekcie);

- potencjatu technicznego,

w tym sprztowego

i warunkéw lokalowych

projektodawcy i partneréw
(o ile dotyczy) i sposobu jeqq
wykorzystania w ramach

punkty.

Mozliwosé skierowania wniosku
do poprawy lub uzupetnienia.

Waga punktowa: 15, w tym:

potencjat finansowy — 8

potencjat techniczny - !
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projektu;

— zasobow finansowych, jaki
whniesie do projektu
projektodawca i partnerzy
(o ile dotyczy).

U

Waga punktowa: 15, w tym:
Doswiadczenie
projektodawcy/ partneréw

oceniane kdzie w . doswiadczenie w|
szczegolnéci w kontekcie | Obszarze, w ktérym udzielane
dotychczasowej jego bedzie wsparcie przewidziane w
dziatalndci i mozliwosci ramach projektu - 6 punktow;

weryfikacji jej rezultatow: ) _
a) w obszarze, w ktorym | ¢ dowiadczenie na rzecz grup
udzielane bdzie wsparcie | docelowej, do ktorej kierowan

Doswiadczenie
projektodawcy i partneréw

D <

10 _ (esli projektjest przewidziane w ramach | bedzie wsparcie przewidziane
realizowany w partnerstwie) projektu; ramach projektu - 6 punktow;
w kontelécie osignigcia b ' :
celow. ) na rzecz grupy docelqwej o .

do ktorej kierowanedglzie |*  dowiadczenie ng
wsparcie przewidziane w okreslonym teryt_orlum, kt_oregc

ramach projektu; dotycz;é bedzie  realizacjq

c) na okrélonym terytorium, | Projektu - 3 punkty.

ktoérego dotyczy bedzie

Mozliwosé¢ skierowania wniosky

realizacja projektu. do poprawy lub uzupetnienia.

4.5.2. Cze$¢ oceny formalno-merytorycznej na podstawie kryt@riderytorycznych &dzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kadceny formalno-merytorycznej (aakznik

nr 7.10 do Zasad ubiegania si dofinansowanie).

4.5.3. Maksymalna liczba punktoéw do uzyskania w trakcieryckryteriow merytorycznych
punktowych wynosi 100 punktow podczas oceny ogdinkeyteriow merytorycznych.
Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym mese oznacza uzyskanie 70 punktow,
a take przynajmniej 70% punktow nmiliwych do uzyskania w kalej z czsci karty oceny
merytorycznej. Wniosek niespetriay wymaganej liczby punktow jest kierowany do
poprawy lub uzupetnienia. W przypadkuamgiiccia przez projekt minimalnej liczby punktow
IZ, w kontelécie istoty przewidzianego do realizacji projektaroski o najwysz jakasc
dziatah w zakresie ksztalcenia zawodowego mioglgieastrzega sobie prawo do negocjacii
z Wnioskodawg w celu maksymalnej realizacji zatmnych celéw szczegdtowych i

rezultatow.

5. Pomoc publiczna/pomoc de minimis ‘

5.1. Zasady dotyczxe pomocy publicznej lub pomocy de minimis Glag przepisy:
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e Rozporadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerw€@d 2 r. uznajce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wgkgnym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu,

* Rozporadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud®@d3 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowakloii Europejskiej do

pomocy de minimis,

e Rozporadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia ¥Barca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramachiamgnych programow

operacyjnych na lata 2014-2020,

e Rozporadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia Zpda 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomecyplicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiegnduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.

5.2. Zgodndg¢ z przepisami dotyerymi udzielania pomocy publicznej weryfikowana jest

na etapie oceny formalno-merytorycznej.

5.3. W przypadku projektow dotygzych pomocy publicznej niezbine jest wykazanie
wkltadu prywatnego przeddiiorcow. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczenwel wnioskach o ptat$é z realizacji
projektu. Podstaw do wyliczenia poziomu wktadu prywatnego starpwivykazane
w budzecie projektu w ramach poszczegolnych zad@szty obgte pomoa publiczry
w przeliczeniu na jednego uczestnika projektu. #ypadku gdy projekt jest ofty regutami
pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w kategowydatkbw w ramach
poszczegolnych zadanalery zaznaczy te wydatki, ktore olkfe s regutami pomocy
publicznej i pomocy de minimis. Wydatki @bg regutami pomocy publicznej zossan
zliczone w wierszach: Wydatki afte pomoa publiczra, Wydatki obgte pomoa publiczrs -

Il, Wydatki obgte pomoa de minimis, Wydatki olegfe pomog de minimis - Il. Pozostate
wydatki nie obgte pomog publiczry zostam zliczone w wierszu: Wydatki bez pomocy

publicznej/de minimis.

5.4. Projektodawca zobowzany jest do przedstawienia we wniosku o dofinarsosy
w ramach pola w pkt. 5.1.3 Metodologia wyliczenafidansowania i wkiadu prywatnego

w ramach wydatkow obfych pomoa publiczry i pomoea de minimis, sposobu wyliczenia
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intensywnd@ci pomocy oraz wymaganego wkiadu prywatnego w ademeu do wszystkich
wydatkéw obgtych pomog publiczra, w zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz

ktérej pomoc zostanie udzielona, w tym zwlaszctarmacji na temat:

- liczby pracownikéw ohlgtych wsparciem, w tym pracownikOw znajaeych se
w szczegOlnie niekorzystnej sytuacji (w rozumieratt. 2 pkt 4 rozpordzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 20l4uznapce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wegtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)

oraz pracownikow niepetnosprawnych;

- liczby pracownikow znajdagych sg& w szczegolnie niekorzystnej sytuacii,
pracownikow znajdacych se¢ w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw

niepetnosprawnych zatrudnionych w ramach subsyciega zatrudnienia;

- $redniej liczby pracownikow zatrudnionych u danegacpdawcy w cigu ostatnich
12 miesgcy poprzedzacych dzié ziozenia wniosku o przyznanie pomocy —
niezlednej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow

- spetnienia efektu zaety.

5.5. W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimatezy opis& metodologe
wyliczenia wysokéci pomocy (z uwzgldnieniem wydatkdw okiych pomos), za&
w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu pgtwego wpisa,nie dotyczy”.

5.6. W przypadku gdy Projektodawca jest rowndriae podmiotem udzielagym pomocy
publicznej, a take odbiorg pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku
o dofinansowanie dwie #de kwoty pomocy publicznej, powinien dokéna metodologii
wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego emsé, ktéra stanowi pomoc publiczn
dla niego (czs¢ zadania merytorycznego i @2 kosztow pérednich) oraz na ez¢, ktora
stanowi pomoc publiczndla pozostatych przedsiiorstw ugtych w projekcie (bez kosztéw

pasrednich).

6. Informacje dodatkowe/wymogi

6.1. Wsparcie udzielane w ramach projektu powinno pryyiz si¢ do:
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a) zwickszenia udziatu podmiotéw z otoczenia spotecznggodarczegd szkét lub
placowek systemu Swiaty w przygotowywaniu programOw nauczania oraz
organizacji ksztatcenia praktycznego w miejscu prdia ucznidw i stuchaczy szké6t
lub placéwek systemuswiaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe;

b) wyposaenia szkét lub placowek systemusweaty prowadacych ksztatcenie
zawodowe w nowe technologie, materiaty, rdea itp.;

C) zapewnienia nauczycielom ksztalcenia zawodowega orstruktorom praktycznej
nauki zawodu madiwosci aktualizowania swojej wiedzy, w tym poprzez bazpdni
kontakt z rzeczywistyrdrodowiskiem pracy;

d) modernizacji oferty ksztatcenia zawodowego | dasiemia jej do potrzeb lokalnego
lub regionalnego rynku pracy;

e) zwigkszenia dosgpu ucznidw, stuchaczy i nauczycieli do nowoczesnyebhnik
i technologii;

f) wyposaenia ucznidw i stuchaczy szkét lub placéwek systedwiaty prowadzcych
ksztalcenie zawodowe, ucznidw szko6t ponadgimnaygiiniub placéwek systemu
oswiaty prowadzcych ksztatcenie ogodlne w kwalifikacje zawodoweoimpetencije
0go0Ine paadane na rynku pracy

6.2. Wsparcie udzielane w ramach projektuz@obp¢:

a) doskonalenie umiefnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zawodu
i instruktorow praktycznej nauki zawodu;

b) podnoszenie umigjnosci oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych przeezuiow
i stuchaczy szkét lub placéwek systemiwiaaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe
I ustawiczne;

c) tworzenie w szkotach lub placéwkach systentwiaty prowadzacych ksztalcenie
zawodowe warunkow odzwierciedlaych naturalne warunki pracy wtawe dla
nauczanych zawodéw;

d) rozwoj wspotpracy szkot lub placéwek systemiéwiaty prowadzcych ksztalcenie
zawodowe z ich otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

6.3. Realizacja wsparcia, o ktorym mowa w pkt. 6.2 jdskonywana na podstawie

indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania sakbt placowek systemu swiaty

% Otoczenie spoteczno-gospodarcze szkét lub placosyetemu éwiaty prowadacych ksztalcenie zawodowe najerozumié jako
pracodawcéw, organizacje pracodawcow, przdisicéw, organizacje przedbiorcow, instytucje rynku pracy, szkoty wsze, organizacje
pozaradowe, partneréw spotecznych oraz innych interesayiuzidentyfikowanych w ramach indywidualnie zdiegowanego
zapotrzebowania szkot lub placéwek systeniwiaty w zakresie wsparcia realizowanego w projekaatwierdzonego przez organ
prowadzcy szkok lub placowk systemu éwiaty.
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w tym zakresie. Diagnoza powinna ¢byrzygotowana i przeprowadzona przez sgkot
placowle systemu éwiaty lub inny podmiot prowadzy dziatalné¢é o charakterze
edukacyjnym lub badawczym oraz zatwierdzona przegaro prowadzcy. Podmiot

przeprowadzagy diagnoz powinien mi€ mazliwos¢ skorzystania ze wsparcia instytucji
systemu wspomagania pracy szkot, tj. placowki dopalenia nauczycieli, poradni
psychologiczno-pedagogicznej, biblioteki pedagogggz

6.4. Zakres wsparcia, o ktérym mowa w pkt. 6.2 lit. @zmobh¢ w szczegollngci:

a) kursy kwalifikacyjne lub szkolenia doskoneé w zakresie tematyki zwAanej
Z nauczanym zawodem, w tym organizowane i prowaglzmzez kady osrodkéw
doskonalenia nauczycieli lub treneréw przeszkolbnyay ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;

b) praktyki lub stae w instytucjach z otoczenia spoteczno-gospodamzekot lub
placowek systemu swiaty prowadzcych ksztalcenie zawodowe, w tym przede
wszystkim w przedsbiorstwach lub u pracodawcéw dzial@gych na obszarze, na
ktérym znajduje sidana szkota lub placowka systenswiaty;

c) studia podyplomowe przygotovage do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotow zawodowych albo obejracg zakresem tematykzwiazara z nauczanym
zawodem (brarowe, specjalistyczne);

d) budowanie lub moderowanie sieci wspétpracy i sarntaiksenia;

e) realizacg programow wspomagania, o ktorych mowa w pkt. 6.5}

f) programy walidacji i certyfikacji wiedzy, umigphosci i kompetencji niezédnych
w pracy dydaktycznej, ze szczegoOlnym uwdgieniem nadawania uprawnhie
egzaminatora w zawodzie instruktorom praktycznejukhnazawodu na terenie
przedsgbiorstw;

g) wykorzystanie nakgdzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramachjgktow,
w tym pozytywnie zwalidowanych produktow projektéwinnowacyjnych,
zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL.

6.5. Interwencja, o ktérej mowa w pkt. 6.4 musilagodna z nagpujacymi warunkami:

a) zakres doskonalenia nauczycieli ksztalcenia zawedowjest zgodny z potrzebami
wynikajacymi z planu rozwoju szkoty lub placowki systeméwaty prowadzcej
ksztalcenie zawodowe, z zapotrzebowania ww. podwioinha nabycie przez
nauczycieli ksztalcenia zawodowego dhkoaych kwalifikacji lub kompetencji oraz

z zapotrzebowania rynku pracy;
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b)

d)

g)

h)

realizacja ranych form doskonalenia zawodowego nauczycieli Hksetaa
zawodowego lub instruktorow praktycznej nauki zawgmbwinna by prowadzona
we wspotpracy z instytucjami otoczenia spotecznspgaarczego szkot lub placéwek
systemu éwiaty prowadzcych ksztalcenie zawodowe, w tym w szczegédno
z przedsibiorcami lub pracodawcami dziadaymi na obszarze, na ktérym znajduje
si¢ dana szkota lub placowka systemwiaty;
realizacji wsparcia, o ktérym mowa pkt. 6.4, powvannby prowadzona
z wykorzystaniem diwiadczenia dziatapych na poziomie wojewodzkim i lokalnym
placowek doskonalenia nauczycieli;
praktyki lub stae nauczycieli ksztatcenia zawodowego organizowanastytucjach
z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub plakd systemu &wiaty
prowadacych ksztatcenie zawodowe powinny téaainimum 40 godzin;
studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne Ilub szkoke powinny umaliwié
uzyskanie przygotowania pedagogicznego lub kwadjkdo zajmowania stanowiska
nauczyciela teoretycznych przedmiotéw zawodowydh praktycznej nauki zawodu
zgodnie z przepisami w sprawie kwalifikacji wymaygem od nauczycieli;
studia podyplomowe realizowane w ramach RPO powspgnid wymogi okrélone
w rozporadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie standardéw ksztalcenia przygotawego do wykonywania zawodu
nauczyciela;
Whnioskodawca zapewni prefereqadjla realizacji w pierwszej kolejdoi kursow
kwalifikacyjnych przygotowujcych do wykonywania zawodu nauczyciela ksztatcenia
zawodowego w ramach zawoddéw nowo wprowadzonych ldeyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego, zawoddéw wprowadzonych vkaée modernizacji oferty
ksztalcenia zawodowego albo tworzenia nowych kiedwnnauczania lub zawodow,
na ktére wysipuje deficyt na regionalnym lub lokalnym rynku pyaoraz braki
kadrowe wrod nauczycieli ksztatcenia zawodowego;
program wspomagania, o ktorym mowa w pkt. 6.4 ditjest forna doskonalenia
nauczycieli zwazam z bezpérednim wsparciem szkoét lub placowek systenswiaty.
Interwencja w zakresie realizacji programow wspoamé® musi by zgodna
nastpujacymi warunkami:

e program wspomagania powinien &d pomoag szkole lub placéwce systemu

oswiaty w wykonywaniu przez nizada na rzecz ksztattowania i rozwijania u
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uczniéw lub stuchaczy kompetencji kluczowych nigiioych na rynku pracy

oraz widciwych postaw/umiegnosci (kreatywndci, innowacyjnéci oraz

pracy zespotowej);

o zakres wspomagania wynika z analizy indywidualngjuacji szkoty lub
placowki systemu dwiaty i odpowiada na specyficzne potrzeby tych
podmiotow;

* realizacja programOow wspomagania obejmujeqpagice etapy:

i) przeprowadzenie diagnozy obszarow problemowych azamych
z realizacy przez szkat lub placowk systemu éwiaty zada z zakresu
ksztaltowania i rozwijania u ucznidw lub stuchackpompetenciji
kluczowych niezbdnych na rynku pracy oraz witawych
postaw/umisjtnosci  (kreatywndci, innowacyjnéci oraz = pracy
zespotowe));

i) prowadzenie procesu wspomagania w oparciu o ¢ofddskonalenia
nauczycieli przygotowanzgodnie z potrzebami danej szkoty lub placowki
systemu éwiaty, z maliwoscia wykorzystania ofert doskonalenia
funkcjonupcych na rynku, m. in. udaginianych przez centralne
i wojewddzkie placowki doskonalenia nauczycieli;

iii) monitorowanie i ocena procesu wspomagania z wylsbazyem m. in.
ewaluacji wewngtrznej szkoty lub placowki systemuywiaty.

6.6. Zakres wsparcia, o ktorym mowa w pkt. 6.2 lit. bepnuje m. in:

a) praktyki zawodowe organizowane u pracodawcow lub zedsigbiorcéw dla
uczniow zasadniczych szkot zawodowych

b) staze zawodowe obejmujce realizacg ksztatcenia zawodowego praktycznego we
wspotpracy z pracodawcami lub przedsibiorcami lub wykraczajace poza zakres
ksztatcenia zawodowego praktycznego

c) wdrazenie nowych, innowacyjnych form ksztatcenia zawoegwy

d) pomoc stypendiaindla ucznidow lub stuchaczy szczegolnie uzdolnionyclzakresie
przedmiotéw zawodowych;

e) dodatkowe zapia specjalistyczne realizowane we wspétpracy z npothmi
z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub plakd systemu &wiaty
prowadacych ksztalcenie zawodowe, umtiviajace uczniom i stuchaczom

uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy i umggjosci oraz kwalifikacji zawodowych;
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f) organizowanie kurséw przygotowawczych na studia wspotpracy ze szkotami
wyzszymi oraz organizowanie kursOw i szkole przygotowujcych do
kwalifikacyjnych egzaminéw czeladniczych i mistrzkich;

g) udziat w zagciach prowadzonych w szkole wszej, w tym w zajciach
laboratoryjnych, kotach lub obozach naukowych;

h) wsparcie uczniéw lub stuchaczy w zakresie zdobyavatodatkowych uprawnie
zwigkszapcych ich szanse na rynku pracy;

i) programy walidacji i certyfikacji odpowiednich &téw uczenia s zdobytych
w ramach edukacji formalnej, pozaformalnej oraz tédsenia nieformalnego,
prowadace do zdobycia kwalifikacji zawodowych, w tym rowhi kwalifikacji
mistrza i czeladnika w zawodzie;

J) doradztwo edukacyjno-zawodowe;

k) wykorzystanie rezultatow projektow, w tym pozytywnzwalidowanych produktow
projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 2€&D13 w ramach PO KL;

[) przygotowanie zawodowe ucznidow szkét i placoOwekteaysl gwiaty prowadzcych
ksztalcenie zawodowe w charakterze miodocianegocopmika organizowane
u pracodawcéw, obejmage nauk zawodu lub przyuczenie do wykonywania
okreslonej pracy, o ile nie jest ono finansowane @edkow Funduszu Pracy.
Realizacja ww. formy wsparcia powinna ¢byrzeprowadzona w zakresie i na
zasadach oksonych w rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie przygotowania zawodowego mitodocianycbkhi wynagradzania (Dz. U.
z 2014 r., poz. 232).

6.7. Dzialania wymienione w pkt. 6.6etda prowadzone z uwzgtinieniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz ivosci psychofizycznych uczniéw i stuchaczy
objetych wsparciem.

6.8. Mozliwa jest realizacja wsparcia, o ktérym mowa pkt6,6we wspoOtpracy ze
stworzonymi w ramach WRPO 2014+ Centrow Ksztalcedaawodowego i Ustawicznego,
o ile wynika to z charakteru realizowanych dziata

6.9. Przedskwzigcia finansowane zesrodkébw EFS beda stanowity uzupetnienie
dziatan prowadzonych przed rozpocgciem realizacji projektu przez szkoty lub placowki
systemu déwiaty. Skala dziatai prowadzonych przed rozpocgciem realizacji projektu
przez szkoty lub placéwki systemu swiaty (naktady srodkéw na ich realizacjg) nie

ulegnie zmniejszeniu w stosunku do skali dziafe (naktadoéw) prowadzonych przez
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szkoty lub placowki systemu éwiaty w okresie 12 miesicy poprzedzapcych rozpoczcie

realizacji projektu ($sredniomiesiecznie). W przypadku stazy zawodowych obejmugcych

realizacje ksztalcenia zawodowego praktycznego we wspotpray pracodawcami lub

przedsiebiorcami wsparcie kierowane jest do tych szkét lulplacéwek systemu éwiaty

prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w ktorych ksztatcenie wadowe praktyczne nie

jest realizowane u pracodawcéw lub przedgbiorcow ze wzgédu na brak mozliwosci

sfinansowania kosztow takiego ksztatcenia.

6.10. Interwencja ukierunkowana na realizagraktyk zawodowych i sty zawodowych,

o ktérych mowa w pkt. 6.6 lit. a i b jest zgodnaastpujacymi warunkami:

a) mazliwa jest organizacja praktyk i sta u pracodawcow lub przedbiorcow,

b)

Z zastrzeeniemze:

)

ii)

praktyki zawodowe organizujee¢sdla uczniéw zasadniczych szkot zawodowych
w celu zastosowania i pagfienia zdobytej wiedzy i umigjnosci zawodowych

w rzeczywistych warunkach pracy. Praktyki zawodoeaizowane w zasadniczej
szkole zawodowej nie asforma praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa
w rozporadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grwdri2010 r.

w sprawie praktycznej nauki zawodu;

staze zawodowe organizowane w ramach ksztatcenia zawegio praktycznego
dotycz ucznidéw technikow i szkot policealnych, w ktéryksztatcenie zawodowe
praktyczne nie jest realizowane u pracodawcow I#egsebiorcow ze wzgidu

na brak maliwosci sfinansowania kosztow takiego ksztatcenia;

staze zawodowe wykraczagge poza zakres ksztatcenia zawodowego praktycznego
organizuje si dla uczniéw technikéw i szkot policealnych w cawiekszenia
wymiaru praktyk zawodowych aodiych podstaw programow nauczania danego

zawodu;

iv) staze zawodowe organizowane soéwniez dla uczniéw lub stuchaczy innych

szkot lub placowek systemuswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz

ucznidéw szkét ponadgimnazjalnych;

okres realizacji praktyki zawodowej lub &tazawodowego wynosi minimum 150

godzin i nie wgcej niz 970 godzin w odniesieniu do udzialu jednego ucZuola

stuchacza w ww. formach wsparcia,

za udziat w praktyce zawodowe] lub Atazawodowym uczniowie otrzymuyj

stypendium. Stypendium jest wyptacane zadeakolejne przepracowane 150 godzin.
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d)

f)

W przypadku realizacji praktyki zawodowej lub atazawodowego w wymiarze 970
godzin wysoké¢ stypendium wliczana jest proporcjonalnie. Wys@ketypendium
nie mae przekroczy kwoty 1250,00 zt (brutto). W przypadku syazawodowych
realizowanych w ramach ksztatcenia zawodowego pcakego, o ktérych mowa
w pkt. 6.10 lit. a ppkt ii, wysokd stypendium nie ma by nizsza ni to wynika
z przepisbw w sprawie przygotowania zawodowego og@hych i ich
wynagradzania, regulagych zasady wynagradzania mtodocianych w kolejrstdch
nauki;
na czas trwania praktyki zawodowej lubzstzawodowego jest zawierana pisemna
umowa pomgdzy stronami zaangawanymi w realizagj praktyki zawodowej lub
stazu zawodowego. Umowa powinna ole€ co najmniej wskazanie liczby godzin
praktyki zawodowej lub stai zawodowego, okres realizacji i miejsce odbywania
praktyki zawodowej lub st zawodowego, wynagrodzenie praktykanta lubysty,
a takke zobowiazanie do wyznaczenia opiekuna praktykanta lubystg po stronie
podmiotu przyjmujcego na praktykzawodow lub sta zawodowy;
praktyka zawodowa lub stazawodowy g realizowane na podstawie programu
opracowanego przez nauczyciela oraz dyrektora gakbtplacowki systemuswiaty
we wspotpracy z podmiotem przyjmagym uczniow na praktykzawodowa lub sta
zawodowy. Program powinien &ypracowany i przygotowany w formie pisemnej
oraz powinien wskazywakonkretne cele edukacyjne (kompetencje i ugmegci),
ktére osagnie praktykant lub skgsta, tréci edukacyjne, zakres obazkow
praktykanta lub stgysty a take harmonogram realizacji praktyki zawodowej lulzsta
zawodowego. Przy ustalaniu programu praktyki zawajdub stau zawodowego
powinny by uwzgkdnione predyspozycje psychofizyczne i zdrowotnezig
wyksztatcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje zawwoel praktykanta lub stgsty.
Program praktyki zawodowej lub gta zawodowego zawiera szczegétowe zasady
dotyczice wyposaenia stanowiska pracy praktykanta lubzgsdy podczas odbywania
praktyki zawodowej lub stai zawodowego oraz procedur wekaia praktykanta lub
stazysty do pracy i monitorowania stopnia realizaa#¢r i celow edukacyjnych;
podmiot przyjmugcy na praktyk zawodow lub sta zawodowy:

zapewnia odpowiednie stanowisko pracy praktykdoba staysty, wyposaone

w niezlgdne sprzty, narzdzia i zaplecze, udaginia warsztaty, pomieszczenia,

zaplecze techniczne, zapewnia agizenia i materiaty zgodnie z programem
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praktyki zawodowej lub stai zawodowego i potrzebami praktykanta lulbzgsty
wynikajacymi ze specyfiki zadawykonywanych przez praktykanta lub Bstsi,
wymogow technicznych miejsca pracy, azakz niepetnosprawsoi lub stanu
zdrowia,

ii. szkoli praktykanta lub stgstt na zasadach przewidzianych dla pracownikow
w zakresie BHP, przepisbw przeciwjaoowych oraz zapoznaje Qo
z obowhzujacym regulaminem pracy na stanowisku, ktérego dotypmktyka
zawodowa lub stazawodowy;

iii.  sprawuje nadzér nad odbywaniem praktyki zawodolbj sta&u zawodowego
w postaci wyznaczenia opiekuna praktyki lukzata

Iv.  monitoruje posipy i nabywanie nowych umighosci przez praktykanta lub
stazyste, a take stopi@ realizacji tréci i celéow edukacyjnych oraz regularnie
udziela praktykantowi lub stgsécie informacji zwrotnej;

v. wydaje praktykantowi lub stgscie - niezwiocznie po zakezeniu praktyki
zawodowej lub star zawodowego - dokument potwierdgaj odbycie praktyki
zawodowej lub stas zawodowego. Dokument potwierdz@y odbycie praktyki
zawodowej lub star zawodowego zawiera co najmniej rasijace informacje:
dak rozpoczcia i zakaczenia praktyki zawodowej lub gta zawodowego, cel
i program praktyki zawodowej lub gta zawodowego, opis za@lavykonywanych
przez praktykanta lub stgste, opis kompetencji uzyskanych przez praktykanta lub
stazyste w wyniku praktyki zawodowej lub sta zawodowego oraz ocen
praktykanta lub staysty dokonan przez opiekuna praktyki lub sia

g) katalog wydatkéw przewidzianych w ramach prajekhaze uwzgkdniat koszty
zwiazane z odbywaniem praktyki zawodowej lubzataawodowego (np. koszty dojazdu,
koszty zakupu odziy roboczej, wyposanie stanowiska pracy, koszty eksploatacji
materiatbw i narzdzi, szkolenia BHP praktykanta lub syaty itp.) w wysokéci
nieprzekraczagej 5000,00 zt na 1 osebodbywajca praktyke zawodowd lub sta
zawodowy. Powsgsza kwota moe zosta zwickszona jedynie w sytuacji konieczed
ponoszenia dodatkowych kosztéow zwanych z udzialem wucznibw w praktyce
zawodowej lub star zawodowym, wynikagcych ze zwkszonego wymiaru czasu
trwania ww. form wsparcia;

h) na etapie przygotowiado realizacji programu praktyki zawodowej lub zsta

zawodowego $ wyznaczani opiekunowie praktykantow lubzsstow. Kady przygty
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praktykant lub staysta ma przydzielonego opiekuna. Na jednego opikpmaktyki lub

stazu nie mae przypadajednoczénie wiccej niz 6 praktykantéw lub stgstéw. Opiekun

praktykanta lub steysty jest wyznaczany po stronie podmiotu przypgoago ucznia na

praktyke zawodow lub sta zawodowy;

i) do zada opiekuna praktykanta lub gty naley w szczegolngci:

diagnoza kompetencji i kwalifikacji praktykantablustaysty (we wspotpracy

Z nauczycielem);

ii. okreslenie celu i programu praktyki lub gta(we wspoétpracy z nauczycielem);

i. udzielenie praktykantom lub sgtstom informacji zwrotnej w trakcie realizacji

oraz po zakfczeniu praktyki zawodowej lub stazawodowego;

iv. nadzér nad prawidtogvrealizacy i harmonogramem praktyki zawodowej lubzsta

zawodowego;

J) koszty wynagrodzenia opiekuna praktykanta lubzystty u pracodawcy powinny

uwzgkdniat jedm z opciji:

refundacg pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta Istazysty
w zakresie odpowiadgym czsciowemu lub catkowitemu zwolnieniu go od
swiadczenia pracy na rzecz realizacji zadaviazanych z opiek nad grup
praktykantow lub staystéw, o ktérej mowa w lit. h, przez okres 150 gadz
praktyki zawodowej lub sta zawodowego, w wysokoi obliczonej jak za urlop
wypoczynkowy, ale nie wcej niz 5000,00 zt brutto. Wysoké wynagrodzenia
nalicza s¢ proporcjonalnie do liczby godzin praktyki zawodgweb stau
zawodowego zrealizowanych przez uczniow;

refundacg pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna ykakta Iub
stazysty, w sytuacji, gdy nie zostat zwolniony édiadczenia pracy, w wysokoi
nieprzekraczagcej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz zeyshgmi
sktadnikami wynagrodzenia wynika@jego ze zwikszonego zakresu zadéopieka
nad grup praktykantéw lub stgystéw, o ktérej mowa w lit. h, ale nie gaej niz
500 zit brutto, za realizacfLl50 godzin praktyki zawodowej lub stazawodowego.
Wysoka¢ wynagrodzenia nalicza¢siproporcjonalnie do liczby godzin praktyki
zawodowej lub stais zawodowego zrealizowanych przez uczniéw);

refundacg pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta diaysty, ktory
bedzie petnit funkeg instruktora praktycznej nauki zawodu i dla ktéreg@ca

z uczniami kdzie stanowd podstawowe zagie — do wysokéci wynagrodzenia
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okreslonego w 8§ 9 ust. 2 pkt 1 rozpadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zduyo
k) wynagrodzenie przystugage opiekunowi praktykanta lub gtesty jest wyptacane
z tytutu wypetnienia obowikow, o ktérych mowa w pkt. 6.10 lit. i, nie zaje
natomiast od liczby uczniow, wobec ktorych te obxaki $wiadczy.
6.11. Wnioskodawca dokong§ wyboru duego przedsgbiorstwa, u ktérego odbywasic
beda stae, premiowa bedzie przedsbiorstwa, ktére wnias minimum 5% wartéci
wynagrodzenia stgsty. Wktad mae mie charakter zaréwno piegriny, jak i niepiengzny.
Ponadto w przypadku sta w duzym przedsibiorstwie Wnioskodawca zapewnia, staze
obejmuj jedynie stanowiska dodatkowe w poréwnaniu spraexgpku projektu.
6.12. Zgodnie z rozporgzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grad2010 r.
w sprawie praktycznej nauki zawodu ksztalcenie zdwe praktyczne realizowane jest
w formie zagé praktycznych i praktyk zawodowych. Finansowanige&graktycznych
w zasadniczej szkole zawodowej oraz praktyk zawgabwv technikum i szkole policealnej
jest zapewnione zgodkdéw subwencji éwiatowej. Tym samym, wsparcie w ramach projektu
moze dotycz¢ zwlaszcza finansowania ksztalcenia zawodowego tyrakego
realizowanego u pracodawcow w technikum i szkotgoblicealnych oraz praktyk
zawodowych dla ucznidw zasadniczych szkdét zawodowytorzy nie § mtodocianymi
pracownikami. Stawykraczajcy poza ksztalcenie zawodowe praktyczne nie zakgzani
do praktycznej nauki zawodu ani do praktyk zawodtwy
Mozliwa jest zatem realizacja wadznie dziatd dodatkowych do tych, ktore nieg s
finansowane przez szkoty, np. 2kszenie wymiaru praktyk zawodowych etych podstaw
programowy nauczania danego zawodu reaklzugta.

6.13.Pomoc stypendialna, o ktérej mowa w pkt 6.6 ljitjest realizowana z uwzaginieniem
nastpujacych warunkéw:

a) pomoc stypendialna jest udzielana przez sakbtplacowk systemu éwiaty, w ktérej
ksztalg sie uczniowie albo przez organ prowady szkoty lub placowki systemu
oswiaty;

b) kryterium szczegodlnie uzdolnionych uczniéw powirotmejmowa co najmniej oceny
klasyfikacyjne uzyskane przez uczniéw lub stucharpyzynajmniej jednego sgod
przedmiotéw zawodowych. Qgjniecia w olimpiadach, konkursach lub turniejach
mogn stanowé dodatkowe kryterium premiage. Szczegodtowe kryteria naboru,
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uwzgkdniajace warunki okréone w niniejszym punkciecbla zawierd regulaminy
programow stypendialnych;

c) kwota stypendium wyliczona na bazie miegnej nie mae przekroczg 1000 zt brutto
na jednego ucznia lub stuchacza;

d) minimalny okres na jaki jest przyznawana pomocetgialna wynosi 10 miegly i maze
by¢ skrécony jedynie w przypadku naruszenia przez iaczegulaminu programu
stypendialnego;

e) w trakcie otrzymywania pomocy stypendialnej uczeb stuchacz podlega opiece
dydaktycznej nauczyciela, pedagoga szkolnego atiaddy zawodowego zatrudnionego
w szkole lub placéwce systemémdaty ucznia lub stuchacza. Celem opieki dydaktggzn
jest pomoc w dalszym ecgjaniu jak najlepszych rezultatdw, wsparcie uczrnid |
stuchacza w wykorzystaniu stypendium na cele edgkaci monitorowanie jego

osiagnie¢ edukacyjnych.

6.14 Zakres wsparcia, o ktdrym mowa w pkt. 6.2 lit. bepnuje wyposzenie pracowni lub
warsztatow szkolnych dla zawoddéw szkolnictwa zaweelgp. Interwencja w ww. zakresie
musi by zgodna z nagpujacymi warunkami:

a) szczegoOtowy katalog wypaosenia pracowni lub warsztatdw szkolnych dla 190
zawodow zostat opracowany przez MEN i jest ugmsibny za pérednictwem strony
internetowe] www.koweziu.edu.pl. Interwencja w zkie wyposzenia musi by
zgodna z przedmiotowym katalogiem;

b) w ramach projektéw nidiwe jest sfinansowanie kosztow zwanych z adaptac)
pomieszcze na potrzeby pracowni lub warsztatow szkolnych, kgjacych m. in.

z koniecznéci montau zakupionego wyposania oraz zagwarantowania
bezpiecznego ichaytkowania;

C) wyposaenie pracowni lub warsztatow szkolnych jest dokomy® na podstawie
indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkit placéwek systemu
oswiaty prowadzcych ksztatcenie zawodowe w tym zakresie, adaposiadanego
przez nie wyposenia. Diagnoza powinna uwzghiat rekomendacje instytucji
z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub wlekd systemu  &wiaty

prowadacych ksztatcenie zawodowe;
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d) wyposaenie, doposgenie w sprzt (srodki trwate) szkot zawodowych i placéwek
oswiatowych stanowi moze nie wecej niz 20% wartdci projektu (whczapc cross-
financing);

e) inwestycje infrastrukturalneasfinansowane z&érodkéw EFRR w ramach Pl 10(a),
jako projekty komplementarne albo s®dkéw EFS w ramach cross-financingu, na
warunkach, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresialifikowalnosci wydatkow;

f) inwestycje infrastrukturalne, o ktérych mowa w lg, s kwalifikowalne, jeel
zostam spetnionedcznie pontsze warunki:

I. nie jest maliwe wykorzystanie istniagcej infrastruktury;

ii. potrzeba wydatkowanikxodkdéw zostata potwierdzona analizotrzeb;

ii. infrastruktura zostatla zaprojektowana zgodnie =z ckpop uniwersalnego
projektowania (projektowanie produktodrodowiska, programow i ustug w taki
Sposob, by byty tyteczne dla wszystkich, w mlowie najwickszym stopniu, bez
potrzeby adaptacji lub  specjalistycznego projektmaa Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mbwosci zapewniania dodatkowych udogodnie
dla szczegélnych grup oséb z niepetnospraieiami, jezeli jest to potrzebné)

6.15 Zakres wsparcia, o ktorym mowa w pkt. 6.2 lit. depnuje m. in.:

a) wiaczenie pracodawcow lub przegsiorcow w system egzamindéw potwierdggjch
kwalifikacje zawodowe, w tym m.in.: tworzenie przepracodawcow lub
przedsgbiorcow grodkow egzaminacyjnych dla poszczegolnych zawoddal |
kwalifikacji, upowanionych przez wigciwa okregowa komisg egzaminacyja do
przeprowadzania egzamindéw potwierdegch kwalifikacje w zawodzie, udziat
pracodawcéw lub przeddiiorcow w egzaminach potwierdaaejych kwalifikacje
w zawodach w charakterze egzaminatorow;

b) tworzenie klas patronackich w szkotach;

c) wspoétprag w dostosowywaniu oferty edukacyjnej w szkotach i farmach
pozaszkolnych do potrzeb regionalnego i lokalnggéu pracy;

d) opracowanie lub modyfikagprogramow nauczania,

e) wykorzystanie rezultatow projektow, w tym pozytyerzwalidowanych produktow

projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 22013 w ramach PO KL;

* Definicja koncepcji uniwersalnego projektowani@aga z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rdédenszans i niedyskryminacji, w
tym dostpndici dla 0séb z niepetnosprawdoiami oraz zasady rowkoi szans kobiet i gzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020
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f)  wspotprag szkot i placowek systemuswiaty prowadacych ksztatlcenie zawodowe
z uczelniami wyszymi.

6.16 Dziatania, o ktorych mowa w pkt. 6.15 lit. ¢ i d,usz by¢ prowadzone
z uwzgkdnieniem prognoz dotygeych zapotrzebowania rynku pracy na déloee zawody
i wyksztatcenie w okrdonych bramach, z wykorzystaniem ogolnopolskich i regionalnych
bada i analiz oraz uzupetiggo informacji ilgciowych i jakgciowych dosgipnych za
posrednictwem powotanego z inicjatywy Komisji Europegs portaluEU Skills Panorama
6.17 W ramach dzial® o ktérych mowa w pkt. 6.15 lit. a mlove jest sfinansowanie
kosztow wynagrodzenia egzaminatorow, gainych z ich udzialtem w przeprowadzaniu
egzaminu. Warunki wynagradzania egzaminatoréw &ostkreslone odpowiednio w:

a) rozporzdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 ma@l2 r. w sprawie
warunkéw wynagradzania egzaminatorow za udziat vzegmowadzaniu sprawdzianu
i egzamindw oraz nauczycieli akademickich za udzalprzeprowadzaniu egci ustnej
egzaminu maturalnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1281)

b) rozporzdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wame 2012 r. w sprawie
egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiegoz oemzaminu sprawdzgjego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne iemi&lniczych (Dz.U. z 2012 r., poz.
1117).

6.18 Interwencja EFS przewidziana do realizacji na pozé regionalnym powinna
przyczynig sic do poprawy dogpncici, jakasci i efektywndci ustug swiadczonych
w ramach doradztwa edukacyjno-zawodowego poprzerkkzgeenie dogpu do ustug
doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkotach i pl&e@iv systemu dwiaty oraz
umazliwienie nauczycielom zatrudnionym w szkotach lulagdwkach systemu swiaty,
realizupcym zadania z zakresu doradztwa edukacyjno - zawego bez przygotowania
w tym zakresie, uzyskanie kwalifikacji doradcy,aunzycielom - doradcom z kwalifikacjami
— ich podnoszenie stosownie do zmieguggch s¢ potrzeb. Wsparcie udzielane w ramach
WRPO 2014+ powinno rownte przyczynig sie do rozwijania wspolpracy instytucji
i organizacji realizyjcych ustugi w zakresie doradztwa edukacyjno - zawmedo na
szczeblu regionalnym i lokalnym.

6.19 Wsparcie udzielane w ramach WRPO 2014+ obejmujeskieyanie kwalifikacji
doradcow edukacyjno - zawodowych przez osoby ngjaie zadania z zakresu doradztwa
edukacyjno - zawodowego w szkotach i placéwkacbreknie posiadajkwalifikacji z tego

® http://euskillspanorama.cedefop.europa.eu/
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zakresu oraz podnoszenie kwalifikacji doradcoéw edyjno - zawodowych, realizagych

zadania z zakresu doradztwa edukacyjno -zawodowegxkotach.

6.20 Whnioskodawca jest zobowaany do wybrania w pkt. VIII wniosku o dofinansowan

opcji ,Tak” przy wszystkich éwiadczeniach, ktorych listi tres¢ zawiera zajcznik nr 7.13

do Zasad ubieganiagsb dofinansowanie.

Wyjatki stanows:

oswiadczenie dot. wyboru partnera oragw@dczenie dot. obowtkdéw partnera
w zakresie realizacji projektu i wykluczenia z #hwosci ubiegania si
o dofinansowanie, w sytuacji, gdy projekt nie jestlizowany w partnerstwie lub nie
zachodzi przestanka z art. 33 ust. 2 ustawy wehimwe] oraz 6&wiadcze

skladanych w imieniu partnera;
oswiadczenie dotycee wykluczenia z mdiwosci ubiegania s o dofinansowanie na
podstawie odibnych przepiséw, w sytuacji, gdy projekt jest realvany przez JST,;

oswiadczenie dotyce pomocy publicznej w tym pomocy de minimis, wypmadku
realizacji projektu nie zawiergjego elementdw pomocy publicznej/pomocy
de minimis;

oswiadczenie dotycge finansowania z Funduszu Pracy w przypadku nie

obejmowania wsparciem mtodocianego pracownika

wniosek o0 zagwarantowanie ochrony informacji i napéc, je&li nie dotyczy

Projektodawcy/partnera.

Przy przedmiotowychdwiadczeniach nafsy wybrat opcg ,Nie dotyczy”.

6.21 W niniejszym naborze 1Z WRPO 2014+ nie zezwala nasmvanie stawek

jednostkowych w ramach uproszczonych metod rozliezevydatkow.

6.22 Nabor projektu mge zostéd anulowany w przypadku ogtoszenia aktéw prawnydh lu

wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzgchnz postanowieniami niniejszych

Zasad ubieganiagb dofinansowanie.
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7 Zataczniki ‘

7.1Wykaz wskanikoéw produktu i rezultatu bezpedniego stosowanych w ramach naboru
dla Podziatania 8.3.3.

7.2 Typy projektow maliwe do realizacji w ramach Podziatania 8.3.3.

7.3 Zobowhzanie do realizacji projektu pozakonkursowego w aeln Dziatania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkoleawodowego do potrzeb rynku
pracy Poddziatania 8.3.3Czas zawodowcow BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb
pozakonkursowy ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu @pgnego na
lata 2014 — 2020.

7.4 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

7.5 Podecznik podmiotu zgtaszagego/beneficjenta Lokalnego systemu Informatyczrekmo
obstugi  Wielkopolskiego regionalnego Programu Oggrego na lata 2014-2020
w zakresie obstugi LSI 2014+.

7.6 Regulamin Wytkownika LS| 2014+.

7.7 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani®jektu w ramach WRPO na lata
2014-2020.

7.8 Wzor deklaracji poufrgei.

7.9 Wz06r gwiadczenia pracownika IOK o bezstrodon

7.10 Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofisawanie

7.11 Wykaz kategorii wydatkow dla Podziatania 8.3.3.

7.12 Wykaz bran zidentyfikowanych jako brame o najwg¢kszym potencjale rozwojowym

i/lub brarre strategiczne dla wojewoédztwa wielkopolskiego.

7.13 Lista cédwiadczeéh Wnioskodawcy i Partnera.

7.14 Standard minimum realizacji zasady rowecioszans kobiet i gkczyzn w ramach

projektow wspotfinansowanych z EFS.

7.15 Wzér géwiadczenia o bezstroném eksperta.
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Zalacznik 7.1 - Wykaz wskanikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach naboru dla Poddzialéen 8.3.3

g s o
Program Regionalny N
Nazwa wskanika .
L.p. Produktu g gc?sddzialanie WsRIfa%?lia Jer:jq?i;);tka Definicja
1 Liczba obiektow horyzontalny* | szt. Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktdre zaopatrzono w specjalne podjazdy,
dostosowanych do potrzeb windy, urzadzenia gtosSnomowigce, badz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier w
0s0b z dostepie, w szczegdlnosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych
niepetnosprawnosciami obiektéw i poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy
sensorycznie. Jako obiekty budowlane nalezy rozumieé konstrukcje potgczone z
gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i elementéw
sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB). Nalezy poda¢
liczbe obiektéw, a nie sprzetdw, urzadzen itp., w ktdre obiekty zaopatrzono. Jesli
instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktére
dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
2 Liczba oséb objetych horyzontalny osoby Wskaznik mierzy liczbe osdb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie

szkoleniami /doradztwem w
zakresie kompetencji
cyfrowych

nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z
mediéw elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, réoznych rodzajow
oprogramowania, internetu oraz kompetencji scisle informatycznych (np.
programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja sieciami, administracja
witrynami internetowymi). Wskaznik ma agregowac wszystkie osoby objete
wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych, gdzie
szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu teleinformatycznego, ktérego
wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja moze wystgpic przy cross-financingu w




Zalacznik 7.1 - Wykaz wskanikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach naboru dla Poddzialéen 8.3.3

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

/|| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

* ot
* ok

projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug publicznych, ale réwniez np. w POIS
przy okazji wdrazania inteligentnych systemow transportowych. Identyfikacja
charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci
pogrupowania wskaznika wedtug programdw, osi priorytetowych i priorytetéw

inwestycyjnych.
3 Liczba nauczycieli kluczowy osoby Liczba nauczycieli oraz instruktoréw praktycznej nauki zawodu objetych wsparciem,
ksztatcenia zawodowego w tym:
oraz instruktorow - liczbe osdb przygotowanych do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotéw
praktycznej nauki zawodu zawodowych w ramach studiéw podyplomowych lub innych form doskonalenia;
objetych wsparciem w oraz
programie - liczbe nauczycieli uczestniczgcych w formach doskonalenia zawodowego

organizowanych we wspotpracy z uczelniami

- liczbe nauczycieli uczestniczgcych w stazach i praktykach u pracodawcéw o czasie
trwania nie krotszym niz dwa tygodnie

- liczbe nauczycieli objetych wspomaganiem realizowanym przez placowki
doskonalenia nauczycieli, poradnie psychologiczno-pedagogiczne i biblioteki
pedagogiczne oraz uczestniczacych w sieciach wspdtpracy i samoksztatcenia.

4 Liczba uczniow szkot i kluczowy osoby Liczba ucznidw szkét i placéwek ksztatcenia zawodowego objetych wsparciem
placowek ksztatcenia bezposrednim w ramach programu w postaci stazy i praktyk u pracodawcy. Pod
zawodowego pojeciem stazu realizowanego w ramach wszystkich typdw operacji nalezy rozumieé
uczestniczacych w stazach i takie formy nabywania umiejetnosci praktycznych, ktérych zakres wykracza poza
praktykach u pracodawcy ramy okreslone dla praktyki zawodowej. Staze mogg zatem obejmowac ksztatcenie

zawodowe praktyczne realizowane w ramach praktycznej nauki zawodu (pnz) lub

wykraczaé poza zakres pnz. Zasady realizacji pnz okresla Rozporzgdzenie MEN z dnia
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

Unia Europejska

* ot
* ok

15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki zawodu.

5 Liczba szkot i placowek kluczowy szt. Liczba szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe wyposazonych /
ksztatcenia zawodowego doposazonych w ramach programu w nowoczesny sprzet i materiaty dydaktyczne
doposazonych w programie zapewniajgce wysokg jakos¢ ksztatcenia i umozliwiajgce realizacje podstawy
w sprzet i materiaty programowej ksztatcenia w zawodach. Moment pomiaru wskaznika rozumiany jest
dydaktyczne niezbedne do jako dzien dostarczenia sprzetu/materiatow dydaktycznych do szkét i placowek
realizacji ksztatcenia prowadzacych ksztatcenie zawodowe.
zawodowego

6 Liczba podmiotow kluczowy szt. Liczba jednostek systemu oswiaty istniejgcych lub nowoutworzonych realizujgcych

realizujgcych zadania
centrum ksztatcenia
zawodowego i ustawicznego
objetych wsparciem w
programie

zadania zbiezne z zadaniami centrum ksztatcenia zawodowego i ustawicznego
(ckziu), tj. wspdtpracujacych z pracodawcami i organizacjami pracodawcéw oraz
prowadzacych kwalifikacyjne kursy zawodowe, a takze podejmujacych dziatania w
zakresie poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej, w tym réwniez dla oséb
dorostych.

* wskazniki horyzontalne s uwzgkdnione w ramach wskaikéw kluczowych w WLWK

Nazwa wspolnego

, - Rodzaj Jednostka .
L.p. wskaznika L . Definicja
wskaznika miary
produktu
1 Liczba oséb bezrobotnych, w kluczowy osoby Osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce

tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie (C)

zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z
krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriow.
Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjg Eurostat dla Polityki
Rynku Pracy. Definicja uwzglednia zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu
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badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL), jak i osoby zarejestrowane jako
bezrobotne. Studenci studidw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo, nawet jesli spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicja.
Osoby kwalifikujace sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg
bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu
urlopu), nalezy wykazywac jako osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany
jest w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na
podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP).

Liczba oséb dtugotrwale
bezrobotnych objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

osoby

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w
tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie. Definicja pojecia
»dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od wieku:

- Mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6
miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12
miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza
danych Polityki Rynku Pracy (LMP).

Liczba 0s6b biernych
zawodowo objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

osoby

Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobow sity roboczej
(tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Definicja 0séb pracujacych jak we wskazniku:
liczba osdb pracujgcych, tacznie z prowadzgcymi dziatalnos$¢ na wiasny rachunek,
objetych wsparciem w programie. Definicja osoby bezrobotnej tak jak we
wskazniku: liczba osdb bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem. Studenci studiéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktdry nie
miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawane
sg za bierne zawodowo, chyba 7e sg zarejestrowane juz jako bezrobotne (wéwczas
status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby prowadzgce dziatalnos$¢ na wtasny
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rachunek (w tym bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzacej dziatalnos¢ cztonek
rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo. Status na rynku pracy jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP). Sformutowania zapisane kursywg
sg identyczne z definicjg Eurostatu.

4 Liczba 0s6b biernych kluczowy osoby Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo, zawodowo objetych wsparciem w programie. We wskazniku nalezy wykazaé osoby
nieuczestniczacych w bierne zawodowo, ktére nie uczestniczg w ksztatceniu lub szkoleniu. Status na
ksztatceniu lub szkoleniu, rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
objetych wsparciem w
programie (C)

5 Liczba oséb pracujacych, kluczowy osoby Pracujagcy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktérg

tacznie z prowadzacymi
dziatalno$¢ na witasny
rachunek, objetych
wsparciem w programie (C)

otrzymujg wynagrodzenie, z ktdrej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby
posiadajgce zatrudnienie lub wtasng dziatalnos¢, ktére jednak chwilowo nie
pracowaty ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie sie
lub szkolenie. Osoby prowadzace dziatalnosé na wtasny rachunek — prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg - sg réwniez
uznawane za pracujgcych, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkdw:
1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.
2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano Zzadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy prace
w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu
na klientéw w swoim biurze; rybak naprawiajacy tddke czy siatki rybackie, aby méc
dalej pracowacd; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach).
3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie
towarow w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie
pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujgca, jezeli wykonywang
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przez siebie pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢ gospodarczg,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedaca w posiadaniu lub prowadzong
przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg badania aktywnosci
ekonomicznej ludnosci (LFS). Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej
dziatalno$¢ cztonek rodziny uznawany jest za ,osobe prowadzacy dziatalno$¢ na
wiasny rachunek”. Zotnierze poborowi, ktérzy wykonywali okreslong prace, za ktéra
otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk w czasie tygodnia odniesienia
nie sg uznawani za "osoby pracujgce". Osoby przebywajgce na urlopie
macierzyniskim/ rodzicielskim (rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktory
zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje
pozniejszg krétkoterminowg opieke nad dzieckiem) sg uznawane za ,o0soby
pracujgce”. Osoby przebywajace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnosé¢ w pracy, spowodowang opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie
miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego) s uznawane za
,,0soby bierne zawodowo”, chyba ze s3g zarejestrowane juz jako ,,0soby bezrobotne”
(wbéweczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). ,Zatrudnienie subsydiowane”
jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je rozumieé jako zachete do zatrudnienia
zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmuja
srodki, ktore utatwiajg rekrutacje oséb bezrobotnych i innych grup docelowych lub
pomagajg zapewnic¢ ciggtos¢ zatrudnienia osdb narazonych na przymusowe
zwolnienie z pracy. Zachety do zatrudnienia odnoszg sie do subsydiowania miejsc
pracy na otwartym rynku prac, ktdre mogg istnie¢ lub zosta¢ stworzone bez dotacji
publicznych i ktdre, jak nalezy mie¢ nadzieje, utrzymajg sie po okresie
subsydiowania. Miejsca pracy, ktére mogg by¢ subsydiowane, dotyczg zwykle
sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujg sie réowniez miejsca
pracy z sektora publicznego i instytucji niekomercyjnych, przy czym rozrdznienie nie
jest wymagane. Srodki publiczne w postaci zachet w zakresie zatrudnienia maja
swoj udziat w kosztach zatrudnienia, przy czym wiekszo$¢ tych kosztéw nadal
ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkéw, kiedy wszystkie koszty
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pracy pokrywane sg przez okreslony czas ze $rodkéw publicznych. http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32003H0361:EN:HTML Definicja
opracowana na podstawie: Eurostat, badanie aktywnosci ekonomicznej ludnosci
(BAEL). Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Liczba 0séb ponizej 25 lat kluczowy osoby Wskaznik mierzy liczbe wszystkich uczestnikow projektu w wieku ponizej 25 lat

objetych wsparciem w objetych wsparciem w programie. Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie

programie (C) daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba 0séb powyzej 54 lat kluczowy osoby Wskaznik mierzy liczbe oséb w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w

objetych wsparciem w programie. Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany

programie (C) w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba oséb powyzej 54 lat, kluczowy osoby We wskazniku nalezy wykazaé osoby bezrobotne tacznie z dtugotrwale

ktdre sg bezrobotne, tgcznie bezrobotnymi oraz bierne zawodowo w wieku powyzej 54 lat, ktdre nie uczestnicza

z dtugotrwale bezrobotnymi, w ksztatceniu lub szkoleniu. Definicja osé6b w wieku powyzej 54 lat jak we

lub bierne zawodowo i nie wskazniku: liczba oséb w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w programie .

uczestniczg w ksztatceniu Definicja oséb bezrobotnych tacznie z dtugotrwale bezrobotnymi jak we wskazniku:

lub szkoleniu objetych liczba o0sdb bezrobotnych (tgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi) objetych wsparciem

wsparciem w programie (C) w programie . Osoby bierne zawodowo definiowane s3 jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie . Osoby
nieuczestniczgce w ksztatceniu lub szkoleniu definiowane sg jak we wskazniku:
liczba osdb biernych zawodowo, nieuczestniczgcych w ksztatceniu lub szkoleniu,
objetych wsparciem w programie . Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Liczba oséb z kluczowy osoby Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w

wyksztatceniem projekcie. Wyksztatcenie PODSTAWOWE — programy w ramach poziomu ISCED 1

podstawowym lub (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie

gimnazjalnym objetych podstawowe — ma na celu przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci w

wsparciem w programie (C) zakresie czytania, pisania i matematyki (tj. umiejetnosci czytania i pisania oraz
liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sie i rozumienia kluczowych
obszaréow wiedzy, rozwoju osobistego i spotecznego, jak rowniez przygotowania sie




Zalacznik 7.1 - Wykaz wskanikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach naboru dla Poddzialéen 8.3.3

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny -

Unia Europejska

* ot
* ok

do ksztatcenia Sredniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie podstawowym, bez
specjalizacji lub ze specjalizacja w niewielkim stopniu. Jedynym warunkiem
przyjecia na ten poziom ksztatcenia jest z reguty wiek. Zwyczajowo i zgodnie z
prawem, osoby przystepujgce do nauki na tym poziomie nie mogg mie¢ mniej niz 6 i
nie wiecej niz 7 lat. Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu
ISCED 2 (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie
gimnazjalne - stuzy rozwojowi umiejetnosci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem
edukacyjnym w tym zakresie jest stworzenie fundamentéw do rozwoju uczenia sie
przez cate zycie, ktére systemy edukacji moga rozszerza¢ o dalsze mozliwosci
ksztatcenia. Programy nauczania na tym poziomie sg zazwyczaj w wiekszym stopniu
ukierunkowane na okreslone przedmioty, wprowadzajgc pojecia teoretyczne do
szerokiego zakresu zaje¢ tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna
sie po 6 latach od poziomu ISCED 1. Uczniowie przystepujg do nauki na poziomie
gimnazjum sg zwykle pomiedzy 12 a 13 rokiem Zzycia. Sformutowania zapisane
kursywg sg identyczne z definicjg UNESCO. Osoby przystepujgce do projektu nalezy
wykazaé tylko raz uwzgledniajgc najwyzszy ukoriczony poziom ISCED, z wyjatkiem
uczestnikéw, ktorzy nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 i 2, ale sg nadal w
przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obowigzku szkolnego. Definicje
na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf

10

Liczba oséb z
wyksztatceniem
ponadgimnazjalnym lub
policealnym objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

osoby

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.- wyksztatcenie ponadgimnazjalne (poziom ISCED 3) : ma na celu
uzupetnienie wyksztatcenia s$redniego i przygotowanie do podjecia studidw
wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla
podjecia zatrudnienia. Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle
pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia. Programy na poziomie ISCED 3 z reguty konczg sie
12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku
18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12 lat.- wyksztatcenie policealne (poziom
ISCED 4) : ma na celu umozliwienie uczacym sie zdobycia wiedzy, umiejetnosci i
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kompetencji na poziomie nizszym od poziomu studidow wyzszych. Programy na
poziomie ISCED 4 - poziom policealny — sg opracowane tak, aby zapewni¢ osobom,
ktore ukonczyty nauke na poziomie ISCED 3, zdobycie kwalifikacji niezbednych do
kontynuowania nauki na studiach wyzszych lub do podjecia pracy, jezeli kwalifikacje
nabyte przez nich na poziomie ISCED 3 tego nie umozliwiajg. Biorgc pod uwage
kompleksowosc¢ tresci, programy na poziomie ISCED 4 nie mogg by¢ uznawane za
programy ksztatcenia wyzszego, chociaz zdecydowanie odnoszg sie do nauczania na
poziomie policealnym. Ukonczenie programu na poziomie ISCED 3 jest warunkiem
przystgpienia do programéw na poziomie ISCED 4. Programy nauczania na tym
poziomie przygotowujg do bezposredniego wejscia na rynek pracy. Niektére
systemy edukacji oferujg na tym poziomie programy ogdlne. Osoby przystepujgce
do projektu nalezy wykazac tylko raz uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom
ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011
(UNESCO)http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf

11

Liczba oséb z
wyksztatceniem wyzszym
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

osoby

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie. Wskaznik mierzy liczbe oséb z wyksztatceniem wyzszym (poziom ISCED
5-8) zgodnie z Miedzynarodowg Standardowgq Klasyfikacjg Ksztatcenia:- ISCED 5 —
studia krotkiego cyklu — sg opracowane tak, aby zapewni¢ osobom uczgcym sie
mozliwo$¢ zdobycia profesjonalnej wiedze, umiejetnosci i kompetencji. Opierajg sie
one zwykle na praktycznej nauce, wtasciwej dla wykonywania danego zawodu i
przygotowujg studentéw do wejscia na rynek pracy. Mogg jednak by¢ tez drogg do
innych programow ksztatcenia wyzszego. Programy ksztatcenia akademickiego
ponizej poziomu studiow
licencjackich lub réwnorzedne z nimi sg takze klasyfikowane jako poziom ISCED 5.
Wymogiem przystgpienia do programow ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest
pomysine ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostepem do ksztatcenia
wyzszego. Programy na poziomie ISCED 5 charakteryzujg sie wiekszg ztozonoscig
merytoryczng niz programy na poziomach 3 i 4 ISCED, ale trwajg krdcej i sg zwykle
W mniejszym stopniu zorientowane na nauke teoretyczng niz programy na poziomie
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ISCED 6. ISCED 6 — studia licencjackie lub ich odpowiedniki — majg na celu
dostarczenie studentom wiedzy akademickiej na poziomie srednio zaawansowanym
lub wiedzy zawodowej, umiejetnosci i kompetencji, prowadzacych do uzyskania
dyplomu pierwszego stopnia lub jego odpowiednika. Programy na tym poziomie
opierajg sie zwykle na nauce teoretycznej, ale mogg tez obejmowac zajecia
praktyczne. Sg inspirowane przez najnowsze badania lub doswiadczenie zawodowe.
Nauke w ramach tych programdw oferujg uniwersytety i inne réwnorzedne z nimi
uczelnie wyzsze. Wymogiem przystgpienia do programéw na tym poziomie jest
zazwyczaj pomysine ukoniczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostepem do
ksztatcenia wyzszego. Przystgpienie do tych programéw moze zaleze¢ od wyboru
przedmiotdow lub od stopni uzyskanych z programoéw na poziomie 3 i/lub 4 ISCED.
- ISCED 7 — studia magisterskie lub ich odpowiedniki — majg na celu dostarczenie
studentom wiedzy akademickiej na poziomie zaawansowanym oraz/lub wiedzy
zawodowej, umiejetnosci i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu
drugiego stopnia lub jego odpowiednika. Znaczng cze$¢ programow na tym
poziomie mogg stanowi¢ prace badawcze, co jednak nie prowadzi jeszcze do
przyznania stopnia doktora.

- ISCED 8 — studia doktoranckie lub ich odpowiedniki — przede wszystkim prowadza
do uzyskania wysokiego stopnia naukowego. Programy na tym poziomie ISCED
koncentrujg sie na zaawansowanych i twérczych pracach badawczych. Dostep do
tych programoéw zapewniajg zwykle tylko instytucje szkolnictwa wyziszego, ktore
prowadzg badania naukowe, np. uniwersytety. Osoby przystepujgce do projektu
nalezy wykaza¢ tylko raz uwzgledniajgc najwyiszy ukonczony poziom ISCED.
Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf

12

Liczba 0sdb zyjacych w
gospodarstwach domowych
bez osdb pracujgcych,
objetych wsparciem w

kluczowy

osoby

Gospodarstwo domowe, w ktdrym zaden cztonek nie pracuje. Wszyscy cztonkowie
gospodarstwa domowego s3 albo bezrobotni albo bierni zawodowo. Osoby
pracujgce definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych, tacznie z
prowadzgcymi dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych wsparciem w programie.
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programie (C)

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo objetych wsparciem w programie. Osoby bezrobotne definiowane sg jak
we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem. Gospodarstwo domowe to jednostka (ekonomiczna,
spoteczna):

- posiadajgca wspadlne zobowigzania
- dzielaca wydatki domowe lub codzienne potrzeby
- wspdlnie zamieszkujaca.

Gospodarstwo domowe to zaréwno osoba zamieszkujgca samotnie, jak réwniez
grupa ludzi (niekoniecznie spokrewniona) mieszkajgca pod tym samym adresem
wspdlnie prowadzaca dom np. majgca przynajmniej jeden wspdlny positek dziennie
lub wspolny pokdj dzienny.
Gospodarstwem domowym nie jest:
- gospodarstwo zbiorowe lub gospodarstwo instytucjonalne (jako przeciwienstwo
prywatnych); przede wszystkim szpitale, domy opieki dla osdb starszych, wiezienia,
koszary wojskowe, instytucje religijne, szkoty z internatem, pensjonaty, hotele
robotnicze itp. Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub - w przypadku
braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego moment rozpoczecia udziatu w
projekcie. Uczestnik moze charakteryzowac sie kilkoma cechami wskazujgcymi na
szczegblng sytuacje. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka
spoteczna gospodarstw domowych.

13

Liczba 0sdb zyjacych w
gospodarstwie domowym
bez osdb pracujgcych, z
dzie¢mi pozostajgcymi na
utrzymaniu, objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

osoby

Gospodarstwo domowe definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb zyjgcych w
gospodarstwach domowych bez oséb pracujgcych, objetych wsparciem w
programie . Wskaznik jest podkategorig poprzedniego wskaznika, co oznacza, ze
osoba wykazana we wskazniku dot. gospodarstw domowych bez osdb pracujacych,
z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu powinna by¢ rdwniez wykazana we
wskazniku dot. gospodarstw domowych bez oséb pracujgcych. Osoby pracujgce
definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb pracujgcych, facznie z prowadzacymi
dziatalno$¢ na witasny rachunek, objetych wsparciem w programie. Osoby bierne
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zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb biernych zawodowo
objetych wsparciem w programie. Osoby bezrobotne definiowane s jak we
wskazniku: liczba osdb bezrobotnych objetych wsparciem. Dzieci pozostajgce na
utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat oraz 18-24 lata, ktére sg bierne zawodowo
oraz mieszkajg z rodzicem. Wiek dzieci liczony jest od daty urodzenia i ustalany w
dniu rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie. Status zatrudnienia okreslany jest
W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje
uczestnika lub - w przypadku braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego
moment rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, Statystyka spoteczna gospodarstw domowych.

14 Liczba 0séb zyjacych w kluczowy osoby Osoba dorosta to osoba powyzej 18 lat. Wiek uczestnikéw liczony jest od daty
gospodarstwie sktadajacym urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie. Wskaznik obejmuje
sie z jednej osoby dorostej i aktualng sytuacje uczestnika lub - w przypadku braku informacji - sytuacje z roku
dzieci pozostajacych na poprzedzajgcego moment rozpoczecia udziatu w projekcie. Gospodarstwo domowe
utrzymaniu, objetych definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb Zzyjacych w gospodarstwach
wsparciem w programie (C) domowych bez oséb pracujgcych, objetych wsparciem w programie. Dzieci

pozostajgce na utrzymaniu definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb zyjacych w
gospodarstwach domowych bez osdb pracujacych, z dzie¢mi pozostajgcymi na
utrzymaniu, objetych wsparciem w programie. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, Statystyka spoteczna gospodarstw domowych.

15 Liczba migrantéw, oséb kluczowy osoby Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele obcego

obcego pochodzenia,
mniejszosci (w tym
spotecznosci
zmarginalizowane takie jak
Romowie), objetych
wsparciem w programie (C)

pochodzenia lub obywatele nalezgcy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszos$¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktorej co najmniej jeden z rodzicow urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz
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jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pdzn. zm.

16 Liczba oséb z
niepetnosprawnosciami
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

osoby

Przynalezno$¢ do grupy osob niepetnosprawnych okreslana jest w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie. Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby
niepetnosprawne w Swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia
psychicznego.

17 Liczba oséb z innych grup w
niekorzystnej sytuacji
spotecznej, objetych
wsparciem w programie (C)

kluczowy

osoby

Wskaznik odnosi sie do wszystkich grup uczestnikow w niekorzystnej sytuacji, takich
jak osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym. Wskaznik dotyczy cech
powodujgcych niekorzystng sytuacje spoteczng, a nie objetych wskaznikami dot.
0s6b z niepetnosprawnosciami, migrantéw, gospodarstw domowych bez oséb
pracujgcych, gospodarstw domowych bez oséb pracujgcych z dzieémi na
utrzymaniu, gospodarstwach domowych sktadajacych sie z jednej osoby dorostej i
dzieci pozostajacych na utrzymaniu. Bezdomnos¢ i wykluczenie z dostepu do
mieszkan oraz pochodzenie z obszaréw wiejskich powinno zawsze by¢ wykazywane
we wskazniku dot. innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej, jesli te cechy
uznawane sg za niekorzystne na poziomie krajowym i powodujg potrzebe specjalnej
pomocy na rynku pracy. Niekorzystna sytuacja dotyczaca ptci, statusu na rynku
pracy - jak dtugotrwate bezrobocie, wiek lub osiggniecie wyksztatcenia co najmniej
na poziomie ISCED 1, objeta jest wspdlnymi wskaznikami i nie powinna by¢
uwzgledniana w tym wskazniku. Przyktadem takiego uczestnika moze by¢ osoba z
wyksztatceniem na poziomie ISCED O (przez co nalezy rozumieé brak ukonczenia
poziomu ISCED 1) i jest poza wiekiem typowym dla ukonczenia poziomu ISCED 1.
Innym przyktadem uczestnikéw, ktorych nalezy wykaza¢ we wskazniku sg byli
wiezniowie, narkomani itp. W przypadku, kiedy dana osoba zostaje uznana za
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znajdujacg sie w niekorzystnej sytuacji (np. z ww. powodu wyksztatcenia) jest
jednoczesnie np. osobg niepetnosprawng, nalezy j3 wykaza¢ w obu wskaznikach
(dot. niepetnosprawnosci oraz niekorzystnej sytuacji). Katalog cech wtgczajgcych
uczestnika do grupy znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji jest otwarty i przy
zachowaniu powyzszych wytycznych, w uzasadnionych przypadkach moze zostac
rozszerzony przez projektodawce.

18

Liczba 0séb bezdomnych lub
dotknietych wykluczeniem z
dostepu do mieszkan,
objetych wsparciem w
programie (C)

kluczowy

osoby

Osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan. Bezdomnos¢
i wykluczenie mieszkaniowe definiowane s3 zgodnie z Europejskg typologia
bezdomnosci i wykluczenia mieszkaniowego ETHOS, w ktérej wskazuje sie
okolicznosci zycia w bezdomnosci lub ekstremalne formy wykluczenia
mieszkaniowego:

1. Bez dachu nad gtowg (osoby Zzyjace w surowych i alarmujacych warunkach)
2. Bez miejsca zamieszkania (osoby przebywajace w schroniskach dla bezdomnych,
w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla imigrantéw, osoby opuszczajgce
instytucje penitencjarne/karne/szpitale, instytucje opiekuricze, osoby otrzymujace
dtugookresowe wsparcie z powodu bezdomnosci - specjalistyczne zakwaterowanie
wspierane)

3. Niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posiadajgce niepewny najem z
nakazem eksmisji, osoby zagrozone przemoca)
4. Nieodpowiednie warunki mieszkaniowe (konstrukcje tymczasowe, mieszkania
substandardowe - lokale nienadajgce sie do zamieszkania wg standardu krajowego,
skrajne przeludnienie). Osoby doroste mieszkajgce z rodzicami nie powinny by¢
wykazywane we wskazniku, chyba ze wszystkie te osoby sg bezdomne lub mieszkajg
w nieodpowiednich i niebezpicznych warunkach.

19

Liczba 0séb pochodzacych z
obszarow wiejskich (C)

kluczowy

osoby

Osoby pochodzgce z obszaréw wiejskich nalezy rozumied jako osoby przebywajgce
na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA
kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wiecej niz 50%
populacji zamieszkuje tereny wiejskie. Uczestnik moze charakteryzowac sie kilkoma
cechami wskazujgcymi na szczegdlng sytuacje. Dane bedg gromadzone na
podstawie Local Administrative Unit level of LAU 2 (lokalna administracja/gminy).
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Kategoria 3 DEGURBY powinna by¢  okreslana na podstawie:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEG
URBA tabela z nagtéwkiem "dla roku odniesienia 2012".

20

Liczba objetych wsparciem
w programie mikro-, matych
i Srednich przedsiebiorstw
(w tym przedsiebiorstw
spotdzielczych i
przedsiebiorstw ekonomii
spotecznej) (C)

kluczowy

szt.

Liczba wspieranych mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw, w
tym przedsiebiorstw spoétdzielczych i przedsiebiorstw ekonomii spotecznej. Za
przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez
wzgledu na jego forme prawng. Putap zatrudnienia oraz putapy finansowe
okreslajace kategorie przedsiebiorstwa
1. Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
sktadaja sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw, ktérych
roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR i/lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR. W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢
réwniez osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek. Tylko MSP, ktére
korzystajg bezposrednio ze wsparcia powinny by¢ uwzgledniane do wskaznika, tj. w
przypadku kiedy wsparcie jest dedykowane dla konkretnego przedsiebiorstwa.
Jezeli na przyktad pracownik z MSP z wtasnej inicjatywy uczestniczy w szkoleniu, nie
nalezy tego uwzglednia¢ we wskazniku dotyczagcym MSP, poniewaz jest to tylko
wsparcie poérednie dla przedsiebiorstwa. MSP bedace jedynie beneficjentami
projektu takze nie powinny byé odnotowywane w tym wskazZniku.
Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z zaleceniem Komisji. Definicje na
podstawie: Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (2003/361/WE) Do
podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg zalicza sie réwniez
przedsiebiorstwo spoétdzielcze i przedsiebiorstwo ekonomii spotecznej.
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L.p.

Nazwa wskanika
rezultatu bezpdredniego
— Poddziatanie 8.3.3

Rodzaj
wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba nauczycieli
ksztatcenia zawodowego
oraz instruktoréw
praktycznej nauki zawodu,
ktorzy uzyskali kwalifikacje
lub nabyli kompetencje po
opuszczeniu programu

kluczowy

osoby

Kwalifikacje nalezy rozumiec jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje
sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia
sie spetniajgce okreslone standardy. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od
zakoriczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. Zrédto: Komisja Europejska,
Europejskie Ramy Kwalifikacji http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicja Europejskich Ram
Kwalifikacji. Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQ, przy
czym rejestruje sie najwyiszy osiggniety wynik. Wykazywaé nalezy wytacznie
kwalifikacje osiggniete w wyniku operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika/projektu.
Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS , ktory bedzie poddany ocenie,
b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie nie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,
c) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych

kryteridw oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,
d) ETAP IV — Poréwnanie — pordwnanie uzyskanych wynikéow etap u lll (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okresSlonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Kompetencja to wyodrebniony
zestaw efektdw uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno okre$lone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie
kompetencji, tj. wyczerpujacg informacje o efektach uczenia sie dla danej
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kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywac¢ nalezy wytgcznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2 Liczba szkot i placowek kluczowy szt. Liczba szkét i placowek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe wykorzystujgcych
ksztatcenia zawodowego doposazenie zakupione w ramach programu do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.
wykorzystujgcych Wykorzystanie doposazenia jest weryfikowane na reprezentatywnej probie
doposazenie zakupione szkot/placdwek objetych wsparciem w ramach RPO do 4 tygodni po zakonczeniu
dzieki EFS projektu w ramach wizyt monitoringowych przez pracownikéw Instytucji

Zarzadzajgcej RPO lub Instytucji Posredniczacej.
L.p. Nazwa wspolnego Rodzaj Jednostka Definicja
wskaznika rezultatu wskaznika miary
bezpdredniego
1 Liczba 0s6b biernych kluczowy osoby Osoby bierne zawodowo i nie poszukujgce pracy w momencie rozpoczecia udziatu

zawodowo, poszukujgcych
pracy po opuszczeniu
programu (C)

w projekcie, ktére otrzymaty wsparcie z EFS i ktdre poszukujg pracy po opuszczeniu
projektu. Wskaznik ten nalezy rozumiec jako zmiane statusu zatrudnienia po
opuszczeniu programu w stosunku do sytuacji w momencie przystgpienia do
interwenc;ji EFS (uczestnik bierny zawodowo i nieposzukujgcy pracy w chwili wejscia
do programu EFS). Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w ramach programu. Osoby
zarejestrowane jako poszukujgce pracy sg rozumiane jako osoby pozostajgce bez
pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce zatrudnienia - tak jak we
wskazniku dot. oséb bezrobotnych. Osoby nowo zarejestrowane w publicznych
stuzbach zatrudnienia jako poszukujgce pracy nalezy wlicza¢ do wskaznika, nawet
jesli nie mogg one od razu podja¢ zatrudnienia. Wskaznik mierzony do czterech
tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. Definicja opracowana
na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy.
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Liczba osdb, ktére podjety
ksztatcenie lub szkolenie po
opuszczeniu programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego, i ktore
podjety ksztatcenie (uczenie sie przez cate zycie, ksztatcenie formalne) lub szkolenia
(pozazaktadowe/wewnatrzzaktadowe, szkolenia zawodowe etc.) bezposrednio po
opuszczeniu projektu. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakoriczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie. Wskaznik ten nalezy rozumiec¢ jako zmiane sytuacji
po opuszczeniu programu w stosunku do stanu w momencie przystgpienia do
interwencji EFS (osoba nieuczestniczgca w ksztatceniu/szkoleniu w chwili wejscia do
programu EFS). Zrédto finansowania szkolenia/ksztatcenia jest nieistotne.

Liczba oséb, ktore uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu
programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby, ktdore otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu projektu. Kwalifikacje nalezy rozumiec jako formalny
wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje,
ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy.
Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w
projekcie. Zrédio:  Komisja  Europejska, Europejskie Ramy  Kwalifikacji
http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm Sformutowania zapisane kursywg s3
identyczne z definicjg Europejskich Ram Kwalifikacji. Wskaznik ten moze by¢ rozbity
miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie najwyzszy osiggniety wynik.
Wykazywac¢ nalezy wytgcznie kwalifikacje osiggniete w  wyniku operacji
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Liczba 0séb pracujacych,
tacznie z prowadzacymi
dziatalnos$¢ na wtasny
rachunek, po opuszczeniu
programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby bezrobotne Iub bierne zawodowo, ktére po uzyskaniu wsparcia
Europejskiego Funduszu Spotecznego podjety zatrudnienie (fgcznie z prowadzgcymi
dziatalno$¢ na wtasny rachunek) bezposrednio po opuszczeniu projektu. Osoby
bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie. Osoby bierne
zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb biernych zawodowo
objetych wsparciem w programie. Definicja pracujacych, tgcznie z prowadzacymi
dziatalnos$¢ na wtasny rachunek, jak we wskazniku: liczba oséb pracujgcych, tacznie z
prowadzgcymi dziatalno$¢ na wtasny rachunek, objetych wsparciem w programie.
Wskaznik nalezy rozumieé, jako zmiane statusu na rynku pracy po opuszczeniu
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programu, w stosunku do sytuacji w momencie przystgpienia do interwencji EFS
(uczestnik bezrobotny lub bierny zawodowo w chwili wejscia do programu EFS).
Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w
projekcie. Tym samym, we wskazniku nalezy uwzgledniaé wszystkie osoby, ktére w
okresie do czterech tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie podijety
zatrudnienie. Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), badanie aktywnosci
ekonomicznej ludnosci (BAEL).

5 Liczba oséb w niekorzystnej
sytuacji spotecznej
poszukujgcych pracy,
uczestniczacych w
ksztatceniu lub szkoleniu,
zdobywajacych kwalifikacje,
zatrudnionych (tgcznie z
prowadzgcymi dziatalnos$¢
na wiasny rachunek) po
opuszczeniu programu (C)

kluczowy

osoby

Osoby w niekorzystnej sytuacji definiowane s3 jak we wskaznikach:

- liczba o0sdb zyjgcych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujgcych

- liczba o0sdb zyjgcych w gospodarstwach domowych sktadajgcych sie z jednej osoby
dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu

- liczba migrantéw, oséb obcego pochodzenia, mniejszosci (w tym spotecznosci
zmarginalizowane takie jak Romowie)

- liczba 0sdb z niepetnosprawnosciami

- liczba 0sdb z innych grup znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji spotecznej.
Poszukiwanie pracy definiowane jest jak we wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo, poszukujgcych pracy po opuszczeniu programu.

Podjecie ksztatcenia lub szkolenia definiowane jest jak we wskazniku: liczba osdb,
ktore podjety ksztatcenie lub szkolenie po opuszczeniu programu.

Uzyskanie kwalifikacji definiowane jest jak we wskazniku: liczba osdb, ktére
uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Zatrudnienie definiowane jest jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych po
opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w
projekcie.
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Typ projektu

Opis typu projektu

1. Organizacja praktyk i stazy
zawodowych dla ucznidw szkét
zawodowych.

Projekt zaktada organizacje praktyk i stazy zawodowych dla
uczniow szkét zawodowych w zakresie wybranych kwalifikacji
odpowiednich dla zawoddw oczekiwanych na rynku pracy.

2. Wyposazenie, doposazenie w
sprzet lub materiaty dydaktyczne
szkdt, placowek ksztatcenia
zawodowego (CKP i/lub CKU) oraz

Wyposazenie, doposazenie w sprzet lub materiaty dydaktyczne
(niezbedne do realizacji procesu ksztatcenia) szkdf, placdwek
ksztatcenia zawodowego (CKP i/lub CKU) oraz laboratoriow
praktyk, realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami centrum

laboratoridw praktyk, ksztatcenia zawodowego, praktycznego i ustawicznego,
realizujgcych zadania zbiezne z tj. wspdtpracujagcych z pracodawcami i organizacjami
zadaniami centrum ksztatcenia pracodawcow oraz szkotami i placowkami ksztatcenia
zawodowego, praktycznego i zawodowego (CKP i/lub CKU).

ustawicznego.

3. Wsparcie doskonalenia Projekty realizujgce wsparcie doskonalenia kompetenciji

kompetencji nauczycieli
ksztatcenia zawodowego,
instruktorow praktycznej nauki
zawodu zwigzanych z nauczanym
zawodem,

nauczycieli ksztatcenia zawodowego, instruktoréow praktycznej
nauki zawodu zwigzanych z nauczanym zawodem,

4. Doradztwo edukacyjno -
zawodowe dla mtodziezy w tym
wsparcie przygotowania
nauczycieli i specjalistow do
petnienia roli doradcy edukacyjno
- zawodowego oraz
wyposazenie/doposazenie w
materiaty i narzedzia
wzbogacajgce warsztat pracy
doradcy.

Doradztwo edukacyjno - zawodowe dla mtodziezy w tym
wsparcie przygotowania nauczycieli i specjalistéw do petnienia
roli doradcy edukacyjno - zawodowego oraz
wyposazenie/doposazenie w materiaty i narzedzia wzbogacajgce

warsztat pracy doradcy.

5. Inne formy stuzgce
podnoszeniu kwalifikacji
zawodowych ucznidw.

Inne formy stuzgce podnoszeniu kwalifikacji zawodowych

uczniow.

6. Projekt realizowany w petni lub
czesciowo przez partneréw
spotecznych lub organizacje
pozarzadowe.

Projekt jest czeSciowo realizowany przez partneréw spotecznych
lub organizacje pozarzagdowe, kiedy wsrdd projektodawcéw
(rozumianych jako beneficjentéw lub partneréw projektu)
znajduja spoteczni lub organizacje

sie  m.in. partnerzy

pozarzgdowe.
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"Partnerzy spofeczni” to termin szeroko uzywany w catej
Europie w odniesieniu do przedstawicieli pracodawcow
i pracownikdw (organizacji pracodawcéw i zwigzkdow
zawodowych).

Organizacja pozarzagdowa (NGO) to organizacja zatozona przez
obywateli z wtasnej inicjatywy, ktdra nie dziata dla osiaggniecia
zysku i jest zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowym lub
miedzynarodowym. Organizacje pozarzadowe - zorientowane na
dziatanie i prowadzone przez ludzi, ktérym przyswieca wspdliny
cel — realizujg szereg wustug i funkcji humanitarnych,
przedstawiajg rzadom panstw obawy obywateli, wspierajg
i monitorujg realizacje polityk oraz stymulujg udziat politykéw
poprzez dostarczanie informacji.

7. Projekt obejmujacy
administracje publiczng lub stuzby
publiczne na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym.

Projekt jest realizowany w celu zapewnienia wsparcia w zakresie
wzmachiania zdolnosci instytucji i skutecznosci administracji
publicznej/stuzb publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym
lub lokalnym. Za stuzby publiczne uznaje sie publiczne lub
prywatne podmioty, ktére $wiadczg ustugi publiczne (w
przypadku ustug publicznych zlecanych przez panstwo
podmiotom prywatnym lub $wiadczonych w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego).

8. Projekt ukierunkowany na
trwaty udziat kobiet w
zatrudnieniu i rozwoj ich kariery
zawodowej.

Projekt realizowany w celu zwiekszenia trwatego udziatu kobiet
w zatrudnieniu, a tym samym zwalczania feminizacji ubdstwa,
zmniejszenia podziatu ze wzgledu na pte¢ i zwalczania
stereotypdw dotyczacych pici na rynku pracy. W zakresie
ksztatcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia zycia
zawodowego i prywatnego oraz rownego podziatu obowigzkdéw
zwigzanych z opiekg pomiedzy mezczyznami i kobietami.

9. Projekt zaktadajacy
sfinansowanie kosztéw
racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie
zmiany oraz dostosowania, nie nakfadajgce nieproporcjonalnego
lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich
praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania
na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Przyktady racjonalnych
usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powiekszajagce, modwigce, drukarki materiatéw w
alfabecie Braille'a), osoby asystujace, odpowiednie
dostosowanie wyzywienia.
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WZOR

ZOBOWIAZANIE DO REALIZACJI PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO W RAM ACH DZIALANIA 8.3
WZMOCNIENIE ORAZ DOSTOSOWANIE KSZTALCENIA | SZKOLEN 1A ZAWODOWEGO DO
POTRZEB RYNKU PRACY, PODDZIALANIA 8.3.3 CZAS ZAWODO WCOW BIS — ZAWODOWA
WIELKOPOLSKA — TRYB POZAKONKURSOWY

Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013, str. 320, z pdin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz
z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z poin. zm.), zwanego dalej
»rozporzadzeniem 1304/2013” wraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

3) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

4) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdin.zm.),
zwanej dalej ,,ufp”;

5) Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwatg nr
176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zatwierdzonego
Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia 2014 r.

Instytucja Zarzadzajgca postanawia, co nastepuje.

Rozdziat 1
llekro¢ w Zobowigzaniu jest mowa o:

1) ,Programie” nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata
2014-2020;



2) ,Osi Priorytetowej” nalezy przez to rozumiec¢ OS Priorytetowq 8 Edukacja;

3) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztafcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy;

4) ,Poddziataniu” nalezy przez to rozumieé¢ Poddziafanie 8.3.3 Czas zawodowcdéw BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy;

5) ,Zobowigzaniu” nalezy przez to rozumiec niniejsze zobowigzanie tj. Zobowigzanie do
realizacji projektu pozakonkursowego w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz
dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.3
Czas zawodowcéw BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy, ktére okresla w
szczegblnosci zasady dofinansowania, tryb i warunki realizacji projektu, stanowigce
integralng czes¢ Uchwaty;

6) ,Projekcie” nalezy przez to rozumiel przedsiewziecie szczegotowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie nr............., zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zobowigzania;

7) ,cross-financingu” nalezy przez to rozumiec¢ tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art.
98 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu
objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych dotyczgce uczestnikow i personelu Projektu, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Zarzgdzajgca oraz Beneficjenta;

9) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumieé dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni
ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90);

10) ,dochodzie” nalezy przez to rozumie¢ dochéd® wygenerowany podczas realizacji Projektu -
zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013 dochdd, ktdry nie zostat wziety pod
uwage w czasie zatwierdzania Projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania,
wykazany nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc¢
koncowg;

11) ,Instytucji Zarzadzajacej” nalezy przez to rozumiec Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego;

12) ,LSI 2014+” nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie
aplikowania o srodki oraz wprowadzania zmian do Projektu;

13) ,kosztach bezposrednich” nalezy przez to rozumiec koszty kwalifikowalne poszczegdlnego
zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach Projektu, ktére sg bezposrednio
zwigzane z danym zadaniem, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

14) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumieé¢ koszty administracyjne zwigzane
z obstugg Projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

15) ,kwocie ryczattowej” nalezy przez to rozumiec¢ kwote uzgodniong za wykonanie okreslonego
w Projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie Projektu,
w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

16) ,przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

17) ,SL2014” nalezy przez to rozumieé centralny system teleinformatyczny wykorzystywany
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg;

! Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013 s3 inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych
przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



18) ,stawce ryczattowej” nalezy przez to rozumieé stawke, ktdra ustalona zostata dla rozliczania
w ramach Projektu kosztow posrednich, w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

19) ,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumied strone internetowa pod adresem:
www.wrpo.wielkopolskie.pl;

20) ,Uchwale” nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego,
ktorej zatacznik stanowi niniejsze Zobowigzanie okresSlajgce szczegdtowe zasady
dofinansowania, tryb i warunki realizacji projektu pozakonkursowego w ramach Dziatania
8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku
pracy, Poddziatania 8.3.3 Czas zawodowcéw BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb
pozakonkursowy;

21) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Projektu w rozumieniu
wytycznych w zakresie monitorowania;

22) ,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.);

23) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.);

24) ,ustawie o rachunkowosci” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.);

25) ,ustawie wdrozeniowej” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdin. zm.);

26) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci;

27) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumieé wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej, co obejmuje wytgcznie wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktorych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
obowigzujgce w dniu podjecia Uchwaty ze Zobowigzaniem, jak i wydane lub zmienione w
okresie realizacji Uchwaty ze Zobowigzaniem, ktére Beneficjent zobowigzany jest stosowad.
Na dzien podpisania Uchwaty ze Zobowigzaniem obowigzujg ponizej wymienione Wytyczne
zamieszczone na stronie internetowej Programu:

a) ,wytyczne w zakresie gromadzenia danych” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r.;

b) ,wytyczne w zakresie informacji i promocji” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie informacji i promocji programdow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r.;

c) ,wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 r.;

d) ,wytyczne w zakresie monitorowania” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

e) ,wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji” nalezy
przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady



rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r;

f) ,wytyczne w obszarze edukacji” nalezy przez to rozumieé¢ Wytyczne w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014 — 2020, zatwierdzonych w dniu 2 czerwca 2015 r.

28) ,zadaniach zleconych” nalezy przez to rozumiec zlecanie ustugi merytorycznej w ramach
Projektu, tj. powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedgcym personelem Projektu,
realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego Projektu, np. zlecanie
ustugi szkoleniowej, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

29) ,Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie” nalezy przez to rozumieé Zasady ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztafcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy Poddziatania 8.3.3 Czas zawodowcow BIS —
zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

Przedmiot Zobowigzania

Rozdziat 2.

1. Na warunkach okreslonych w Zobowigzaniu, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami’ zobowiazuje/a sie do
jego realizacji.

2. taczna wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie, z nastepujgcych zrodet:

a) ze srodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi 85% wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkow dotacji celowej w kwocie ... zt (sfownie: ...), co stanowi nie wiecej niz ...%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie: ...), z nastepujgcych Zrédet:

a) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaly, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w Rozdziale 3 ust. 1.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw” wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzadzajaca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej’. Wydatki poniesione w ramach
wkfadu wtasnego, ktére zostang rozliczone ponad wysokos¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 mogg zostac
uznane za niekwalifikowalne. Zmiany, o ktédrych mowa powyzej, nie wymagajg zmiany Uchwaty.

5. Woydatki w ramach Projektu mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie

ze ztozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw” oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Zobowigzania*.

? Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
® Dotyczy Projektéw, w ktérych jest udzielana pomoc publiczna.
* Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



6. Woydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie mogg tgcznie przekroczyé kwot
okreslonych we Wniosku.

7. Beneficjent jest zobowigzany pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

Okres realizacji Projektu
Rozdziat 3
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Beneficjent oraz Partnerzy’ ma/majg prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji
Projektu zgodnie z Rozdziatem 10 ust. 2, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji
Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnosé. Koncowg datg
kwalifikowalnosci wydatkdéw jest 31 grudnia 2023 r.

4. Okres obowigzywania Uchwaty ze Zobowigzaniem trwa od dnia jej podjecia do dnia wykonania
wszystkich obowigzkdw z niej wynikajgcych.

Odpowiedzialnos¢ i zobowigzania Beneficjenta
Rozdziat 4
1. Realizujac Uchwate ze Zobowigzaniem Beneficjent zobowigzany jest do:

1) realizacji Projektu zgodnie z Whnioskiem, w tym w oparciu o harmonogram realizacji
Projektu;

2) osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we Whiosku;

4) zachowania trwatosci Projektu i/lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) wuzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad
zakupem);

6) zbierania danych osobowych uczestnikbw Projektu (oséb Ilub podmiotéw) zgodnie
z wytycznymi w zakresie monitorowania;

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

8) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji;

9) przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji pokontrolnych dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach Projektu;

10) przestrzegania przepiséw prawa unijnego i krajowego;
11) przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajgcych w szczegdlnosci z Programu oraz
Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, procedur i informacji

Instytucji Zarzadzajgcej dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania
aktualnych wzoréw dokumentdw;

12) stosowania postanowienn Wytycznych okreslonych w Rozdziale 1 ust. 27 Zobowigzania,
w zakresie w jakim dotyczg one realizowanego Projektu, co obejmuje réwniez biezgce
monitorowanie przez Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na stronie
internetowej Programu, przy czym zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci
Zobowigzania;



13) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci
lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu badz
zawieszeniu dziatalnosci lub gdy Beneficjent jest podmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

14) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

15) realizacji wsparcia zgodnie z indywidualnie zdiagnozowanym zapotrzebowaniem szkét lub
placowek systemu oswiaty;

16) wyposazenia pracowni i warsztatow szkolnych zgodnie ze standardem okreslonym przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej w katalogu wyposazenia pracowni lub warsztatow
szkolnych dla 190 zawoddéw wskazanym w Wytycznych w obszarze edukacji;

17) zapewnienia wspotpracy szkoét lub placowek systemu oswiaty z podmiotami z otoczenia
spoteczno-gospodarczego.

18) wdrozenia rekomendacji z badania ewaluacyjnego w zakresie oceny skutecznosci projektu
przeprowadzonego nie wczesniej niz 2 lata po rozpoczeciu realizacji projektu.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w Rozdziale 23 Zobowigzania,
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa’, Beneficjent i Partner zobowigzani s do
przestrzegania zasad wspdlnego zarzadzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub
Umowa o partnerstwie, o ktdrej mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajgce z Uchwaty ze Zobowigzaniem stosuje sie
odpowiednio do Partnera’, ktéry w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej wykonuje je za
posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnoéé za dziatania lub zaniechania Partnera’ i jest jedynym
podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci Beneficjent jest zobowigzany do
wspotpracy z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta wynikajg z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, tresci
Zobowigzania, Wytycznych i Wniosku.

Szczegdlnym zrédtem obowiazkéw Beneficjenta i Partnerow” sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajac
w sposdb generalny warunki i sposéb prawidtowej realizacji projektow wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (wytyczne horyzontalne) ksztattujg
w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu, a tym samym
nalezytej realizacji Zobowigzania. Wytyczne mogg by¢ zmieniane w okresie trwania Programu,
wydawane bedg réwniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujgcymi w dniu podjecia Uchwaty. Beneficjent realizuje Projekt zgodnie
z postanowieniami Wytycznych wskazanych w Rozdziale 1 pkt 27 Zobowigzania. W czasie
obowigzywania Uchwaty ze Zobowigzaniem w przypadku wydania nowych Wytycznych lub
zmiany istniejgcych Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie
z postanowieniami nowych lub zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub
wprowadzeniu nowych Wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres
e-mail osoby do kontaktu w sprawach Projektu, wskazany w pkt 2.4 Whniosku. Informacja
przestana przez Instytucje Zarzadzajgcg dotyczaca wprowadzenia nowych Wytycznych lub zmiany
istniejgcych Wytycznych zawiera¢ bedzie tres¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz date od
kiedy nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na
wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie
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zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz
obowigzujgcych Wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji droga
elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajaca.

8. Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg od daty wskazanej w informacji o zmianie lub
wydaniu nowych Wytycznych.

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

10. Projekt bedzie realizowany przez: ................ 2

11. Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatan zwigzanych z:

L) e e e et st et b et ne st s bebens ;
2 e et e b s et s ettt e e e tesea s ee et seas ;
B et et b st s et sae s bbb st ane et st nens
bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce zasady ich realizacji wskazane

w wytycznych w obszarze edukacji i Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

12. W przypadku, gdy po podjeciu Uchwaty wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do
wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych Instytucja
Zarzadzajgca zobowigzana jest powiadomic¢ Beneficjenta na stronie internetowej Programu.

Rozdziat 5.
1. W zwiagzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci ......... % kosztéw

bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajagca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Zobowigzania w zakresie zarzgdzania
Projektem.

Rozdziat 6.

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerédw wobec 0s6b
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszego Zobowigzania®.

Ptatnosci
Rozdziat 7.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu,
wedtug wymogdw okreslonych w ust. 2, w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem kosztéw posrednich.

>W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 12 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowos¢ prawna. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki
oswiatowe) do Zobowigzania nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.



Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi rachunkowe -
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumiec
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli
wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako
organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkédw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek
ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie
w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwo$¢ wyboru i prowadzenia na
potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
»Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu” badz
wykorzystaé do tego celu ksigzke przychoddéw i rozchoddéw, w taki sposdb, aby dokument (tj.
faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat
oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na zwigzek operacji
gospodarczej z Projektem.

Obowiqzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczg kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner®.

Rozdziat 8.

1.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zobowigzania,
z zastrzezeniem ust. 3 i Rozdziatu 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie
moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta [lub
Partneréw’.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucja Zarzadzajacg i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie Rozdziat 15 ust. 11, przy czym formularz wersji
papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Zobowigzania.

. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji. Aktualizacja ta jest

skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcqy i nie wymaga zmiany Uchwaty.
Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014
w terminie do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.

. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy Beneficjenta® :
Nazwa wiasciciela rachUnKu: .....ooeviveeeinieee e e

NazWa i adres DaNKU:....ccooeee et e

NIP witasciciela raChunku: ..o eeivieece ettt e
REGON wiasciciela rachunKku: .......cooceoveevevieieeieiee e,

Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku bankowego
wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Zobowigzania.

*W przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjng/e Beneficjenta nalezy wskaza¢ ww. informacje w odniesieniu do
wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.
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Beneficjent oraz Partnerzy® nie moze/mogq przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zdania pierwszego stosuje sie
Rozdziat 13.

. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerdw,

zgodnie z Umowq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiqzku z realizacjg
niniejszej Umowy, pomiedzy Beneficientem a Partnerem bqgdZ pomiedzy Partnerami, powinny by¢
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne’.

. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania sg wykazywane we

whnioskach o ptatnosé¢ i podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej®.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg, na wniosek i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do kornca danego
roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w wust. 8 w czesci niewydatkowanej zgodnie
z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ufp podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca.

10. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi

w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

11. Kwota dofinansowania w formie pfatnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1 lit. 3,

niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym
mowa w ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Rozdziat 9.

1.

Instytucja Zarzadzajaca ustala nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania,
z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okresSlonej
w pierwszym wniosku o ptatnos¢,

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ (n) przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie
z Rozdziatem 11 ust. 1 i 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co
najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie
stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale 24 ust. 1, pkt 1-3

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzagdzajgcg wniosku o ptatnosé (n-1), zgodnie z Rozdziatem
11 ust. 5.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie ptatnosci,
o ktéorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 poz. 1539, z pdin.
zm.), przy czym Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem Partneréw bedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi.

® Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 poz. 513 z p6zn. zm.).



Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia pierwszego wniosku o pfatnosé lub dnia zweryfikowania przez nig wniosku
o ptatnos¢ rozliczajacego otrzymang transze dofinansowania;

2) w zakresie Srodkéw, o ktorych mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiednio w Rozdziale 4 ust. 1 pkt 1 i Rozdziale 8 ust. 1.

4. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w tym w szczegdlnosci wskazanych w Rozdziale 13 ust. 1.
O zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja
Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014.

Rozdziat 10.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z Rozdziatem 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktédrym mowa w Rozdziale 8 ust. 1, niezwtocznie po podjeciu Uchwaty.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem pfatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa
w Rozdziale 8 ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,
a korncowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu
realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy warunki naboru lub Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji
Zarzadzajacej, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego oraz z uptywem okresu trwatosci,
dokumentow potwierdzajacych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww.
dokumentdéw zostanie okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcy nie pdzniej niz na miesigc przed
zakonczeniem realizacji Projektu.

4. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé s$rodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowg Beneficjenta lub mogg one zostac
przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba Zze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie Rozdziat 15 ust. 11, przy czym wzér papierowej wersji wniosku o ptatnosé okreslaja
wytyczne w zakresie gromadzenia danych.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcow do realizacji zamdwien o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp’;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do Zobowigzania i na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania

3) wyciggdw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w Rozdziale 8 ust. 4 lub historii z tego
rachunku bankowego oraz wyciggdw bankowych z innych rachunkéw bankowych

° Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o pfatnos¢ wykazano wydatki w ramach zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku
pfatnosci gotéwkowych - raportéw kasowych (bez zatgcznikdédw) lub podpisanych przez
Beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnos$é’’;

4) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg zostal opisane zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do

Zobowigzania.

7. Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kaidy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia™.

8. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktdre z ,dziatan réwnosciowych”*? zaplanowanych we
whniosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu
wptyneta na sytuacje osdb z niepetnosprawnosciami, a takie do wskazania (o ile beda
wystepowacd) problemdéw lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia cato$ci otrzymanego dofinansowania w koricowym
whniosku o pfatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy Rozdziatu 13.

Rozdziat 11.

1. |Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie do
25 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz
rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni roboczych.
Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzgdzajacg na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 i Rozdziale 10 ust. 5 6.

2. W przypadku, gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢
lub

2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazing na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o ptatnosé

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koncowe Projektu.

3. |Instytucja Zarzadzajagca moze wezwaé Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczgcych
Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku

° Dotyczy Projektéw, w ktérych érodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat zwolniony
z zatgczania wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nie dotyczy Projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw.

" Dotyczy Beneficjentoéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

2 Nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn okreslonych w wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.

" Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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10.

11.

12.

o ptatnos¢, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow Ilub ztozenia wyjasnien lub ztozenia
dokumentow dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja
Zarzadzajgca moze uzna¢ w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktéorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) kwote wydatkow, ktore zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o ptatnoscé
w punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Zarzadzajagca za wykazane
prawidtowo;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu wtasnego™ wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkédw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1 oraz o dochody, o ktérych mowa w Rozdziale 12.

Beneficjent ma prawo wniesé¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji,
o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowanych.

Termin, o ktérym mowa w ust. 6, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Zarzadzajaca na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.
Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 Instytucja Zarzadzajgca rozpatruje
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.

Instytucja Zarzadzajgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza Beneficjentowi ostateczng
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, zawierajgcg skorygowane ustalenia lub
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania
ustalen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie Rozdziat 13.

Po zakoriczeniu Projektu Beneficjent zobowiqzuje sie przekazac¢ w terminie 10 dni kalendarzowych
po okresie, w trakcie ktorego dokonywany jest pomiar wskaZnikow rezultatu bezposredniego
ostateczne dane na temat realizacji osiggnietych wartosci ww. wskaznikow oraz (o ile dotyczy)
stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosc i rozliczenie Projektu®.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
pfatnosci, o ktérym mowa w Rozdziale 8 ust. 1 od $rodkdéw pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania srodkéw (wiacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy
zapis dotyczy wnioskdw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w Rozdziale 8 ust. 1, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz
koncowego wniosku o ptatnosé. Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja harmonogramu
ptatnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng od poczatku

“ Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
> Dotyczy w szczegblnosci Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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13.

14.

3.

nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zostaé zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajgca
do korica poprzedzajgcego go okresu rozliczeniowego.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 12,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzadzajgca wydaje decyzje,
o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;j.

Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajgca dokonuje oceny
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whniosku. W zaleznosci od stopnia ich
osiggniecia ma zastosowanie ,reguta proporcjonalnosci”’, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci.

Dochéd
Rozdziat 12.
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddéw, rozumianych zgodnie z Rozdziatem 1
pkt 10 ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o ptatnos$¢ wartosc uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 31 grudnia
roku, w ktérym powstat. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy Rozdziatu 13.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw

Rozdziat 13.

1.

Jezeli na podstawie weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ (w tym réwniez po wczesniejszym
zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé) lub przeprowadzenia czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

$rodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu. Zwrot
srodkdw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
o kwote podlegajgcg zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 w sposéb
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.),
wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.
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6. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie umarza, jezeli
Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej wszelkie koszty poniesione
przez Instytucje Zarzadzajacg celem dochodzenia wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej
wobec Beneficjenta zwigzanych z realizacjg Zobowigzania, o ile nie narusza to przepisow prawa
powszechnego.

Rozdziat 14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia 1303/2013, wartos¢ Projektu, o ktérej mowa w Rozdziale 2 ust. 2, ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze wartosé¢ dofinansowania,
o ktorej mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana
ze srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg zmiany Uchwaty.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia Rozdziatu 13.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
Rozdziat 15.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz

komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgcg, zgodnie z aktualng instrukcja Uzytkownika B
udostepniong przez Instytucje Zarzadzajgcg na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie
SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskoéw o ptatnosé;

2) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikow Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zamodwieniach publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp™®;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6 drogg
elektroniczna nie zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Zobowigzaniu

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci
kwestionowania skutkow ich stosowania.

Beneficjent i Partnerzy’ wyznacza/jq osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Zarzadzajacej do pracy
w SL2014. Zgtoszenie ww. 0sdb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 7 do Zobowigzania.

16 . . . Iy . o . ;e . . . as
Dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatno$¢ wykazano wydatki w ramach zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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. Instytucja  Zarzadzajagca  dokonuje  weryfikacji danych  wskazanych we  wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 w terminie 7 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

. Lista oséb uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg i nie wymaga zmiany Uchwaty.
Instytucja Zarzgdzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane listy oséb uprawnionych do dostepu
w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

. Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta lub Partnera™.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych w ramach SL2014".

. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt
2.4 Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego

przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej™® /adres e-mail®.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji Uzytkownika B udostepnionej
przez Instytucje Zarzgdzajaca na stronie internetowej Programu.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajacej

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajacej o zaistniatym

problemie na adres e-mail: sI2014@umww.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana
za wigzacy, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu
Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres
e-mail wskazany w pkt 2.4 Whniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
tej informacji®.

12. Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich

danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujacych
danych dotyczacych angazowania personelu Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
okreslonych w podrozdziale 6.16 wytycznych do kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktorych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujacg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

7 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
'8 Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
19 . . . . . . . . ..
Dotyczy Beneficjenta niemajgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
20 . . . . , . . .
W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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1) zmiany tresci Zobowigzania, z wytgczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 8 ust. 3
i Rozdziale 23;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkédw od Beneficjenta, o ktédrych mowa w Rozdziale 13, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

Dokumentacja Projektu

Rozdziat 16.

1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent

zobowigzuje sie zapewnié Instytucji Zarzagdzajgcej wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakorczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia
dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej Ilub spotfeczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)?.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Dokumenty dotyczagce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publiczne;j.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy jej
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podjecia Uchwaty,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowal Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 4,
Instytucja Zarzadzajgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 4.

. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczagc od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

. Postanowienia ust. 1-8 stosuje sie odpowiednio do Partneréw?, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnerow dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

! Dotyczy wytgcznie Projektéow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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Kontrola i przekazywanie informacji
Rozdziat 17.

1. Beneficjent zobowiazuje sie poddaé kontroli*? dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po zakoriczeniu realizacji
Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale 4
ust. 10, w siedzibie Partneréw jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci
kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentow zamieszczonych w LSI 2014+, SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w Rozdziale 16 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktédrych mowa w ust. 1 niniejszego
Rozdziatu prawa m.in. do:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
oile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne, jak réwniez umozliwienie tworzenia z nich kopii, przez caty okres
ich przechowywania okreslony w Rozdziale 16 ust. 4;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego
Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osdb, ktdére udzielg wyjasnied na temat realizacji
Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakoriczeniu, do uptywu terminu okreslonego
w Rozdziale 16 ust. 4, Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom
Instytucji Zarzadzajgcej ksiegi rachunkowe oraz inne rejestry lub ewidencje potwierdzajace
prawidtowa realizacje Projektu®, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

5. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego Rozdziatu, a takze niezapewnienie obecnosci oséb,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego Rozdziatu w trakcie kontroli na miejscu realizacji
Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenia podmiotéow, o ktérych
mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkdw kwalifikowanych lub do natozenia
korekty finansowej, o ktérej mowa w art.2 ust. 12 ustawy wdrozeniowej, ktéra podlega zwrotowi
na zasadach okreslonych w Rozdziale 13 Zobowigzania. W uzasadnionych przypadkach Instytucja
Zarzadzajgca wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczace usuniecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidtowosci i wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zalecen. Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej w wyznaczonym terminie o dziataniach

*2przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

2 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.

* Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowa ksiege przychoddéw i rozchoddw, a takze ewidencje oraz rejestry, do ktérych
prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
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podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia —
o przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze w wymaganym
terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecer pokontrolnych, Instytucja
Zarzadzajgca moze dokonaé¢ wstrzymania wszelkich pfatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu
przekazania zagdanych informaciji.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow’.

Rozdziat 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w Rozdziale 3 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w Rozdziale 16 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentdw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowe]j Projektu, o ile taka
istnieje, szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegdétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
Rozdziat 19.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wszelkie wydatki w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz do
uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktaddw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celdw (produktéw i rezultatow) zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.

2. Beneficjent oraz Partnerzy® udziela/jg zamdwieri w ramach Projektu zgodnie z ustawa Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

3. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamdwienia publicznego, dla ktdrego nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, Beneficjent przed poniesieniem wydatku jest zobowigzany
uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez:

1) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych

oraz

2) pordownanie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcéw, w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen
nie jest mozliwe, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedura
obowigzujgca dla zasady konkurencyjnosci.
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W przypadku zamowien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT) istnieje obowigzek dokonania oraz udokumentowania
rozeznania rynku poprzez poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamodwienia. Gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie wykazujgce obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.

W przypadku, gdy Beneficjent zgodnie z ust. 2 stosuje ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci,
o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, jest zobowigzany stosowac
aspekty spoteczne/klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczace ograniczenia mozliwosci
ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow dotyczacych
zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub o0séb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, przy udzielaniu nastepujgcych rodzajéw zamdwien:

1) ustug cateringowych;
2) ustug zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 2 moze
dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego
z naruszeniem zasad ust. 2, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2, Beneficjent stosuje kary, ktére
muszg by¢ wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw umowy o zamodwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzagdzajgca moze uznac czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamoéwieniem
za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takze do Partneréw’.

Ochrona danych osobowych

Rozdziat 20.

1.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru:

1) Whnioskodawcy WRPO;

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
nr RPWP/15/2015 zawartego w dniu 21 wrzesnia 2015 r. pomiedzy Ministrem Infrastruktury
i Rozwoju a Instytucjg Zarzadzajgcg oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych
osobowych Instytucja Zarzgdzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, na warunkach opisanych w niniejszym Rozdziale. Instytucja
Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru:

1) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej.
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje

programow operacyjnych:
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10.

11.

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu i osdb, ktérych dane s3
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci s$rodkdw w Projekcie, w tym
w szczegblnosci personelu projektu, a takze oferentdéw, uczestnikdw komisji przetargowych
i wykonawcéw/osoby uprawnionej do dostepu w ramach SL o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 8 i 9 do Zobowigzania. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga zmiany Uchwaty.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o Ss$rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Zobowigzania.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym Rozdziale, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
»rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSI 2014+ i SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja
Projektu, w tym w szczegélnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réowniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajagcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajgcej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego Rozdziatu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

20



12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

. Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotéw, o ktédrych mowa w ust. 10, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktéorych mowa w ust. 14, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie; wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwofania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku
nr 10 i 11 do Zobowigzania. Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta
innych wzordéw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 10 i 11 do Zobowigzania, o ile zawierajg
one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, wydaje wytgcznie
administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych, ktérym jest Minister Infrastruktury i Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 15 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktdrym mowa w Rozdziale 16 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 14. Beneficjent winien
posiadac przynajmniej jedng osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania
danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia,
o ktéorym mowa w Rozdziale 16 ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 14,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéow w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3
pkt 2, wydaje wytgcznie administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktérym jest Minister Infrastruktury i Rozwoju.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 28.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, a
w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym,
w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIiA oraz ze Zobowigzaniem. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 3
dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkdow wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzenia MSWIA lub ze Zobowigzania, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 25.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotéw przez nig upowaznionych, majg
w szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWiA, oraz ze Zobowigzaniem;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.
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29. Przepisy ust. 1-28 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréow
Projektu’.

Obowiazki informacyjne
Rozdziat 21.

1. Beneficjent zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami:
1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowarn dotyczgcych transferu wktadow
z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan zwdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE
L 223z 29.07.2014, str. 7);

3) Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5) - w stosownych
przypadkach®;

4) rozporzadzenia 1304/2013 - w stosownych przypadkach®;

5) Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta programdow operacyjnych polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji;

6) ,Obowigzkéw informacyjnych Beneficjenta” stanowigcych zatgcznik nr 13 do Zobowigzania.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020 stanowigca zatgcznik do Strategii komunikacji polityki spdjnosci na
lata 2014-2020, ktdre sg zamieszczone na stronie internetowej Programu oraz zobowigzuje sie
podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut dotyczacych informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu.

3. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne oraz kazdy dokument i materiat, ktéry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty
majg zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;

2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny;

3) herbu wojewddztwa wielkopolskiego.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

% Dotyczy podmiotéw wdrazajgcych instrumenty finansowe.
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1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczagcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogodlnodostepnym i fatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta *° krotkiego opisu  Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujacego jego cele i wyniki oraz podkreslajacego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w Rozdziale 18 ust. 4;.

3) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania, zgodnie z ust.
3;

4) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent

udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate

w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-

wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewytgcznej,

obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej

w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowg;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw?.

Prawa autorskie

Rozdziat 22.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzgdzajacg odrebnej Umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajgcej w ramach dofinansowania, o ktéorym mowa w Rozdziale 2 ust. 2 pkt 1.

W przypadku zlecania czesci zadann w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta
na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajacej.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.).

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw’.

?® Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca Projektu.
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Zmiany w Projekcie
Rozdziat 23.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Zarzadzajgcej w SL2014 oraz LSI 2014+ nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania
akceptacji Instytucji Zarzagdzajgcej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktédrej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LSI 2014+ w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga
zmiany Uchwaty.

2. Beneficjent moze dokonywad przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o sumie
kontrolnej: .occoceeveveiveirieeee 7 do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego s przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktore sg przesuwane $rodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad tgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu;

2) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkdéw trwatych;

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych;

5) wptywac na wysokosc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi 2.
6) dotyczy¢ kosztédw rozliczanych w sposéb uproszczony.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemna zgoda Instytucji Zarzadzajacej.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie Instytucja Zarzadzajgca oraz Beneficjent mogg wnioskowac
0 renegocjacje Zobowigzania.

Uchylenie Uchwaty
Rozdziat 24.
1. Instytucja Zarzadzajgca moze uchyli¢ Uchwate , w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy’ dopuscit/li sie razacych nieprawidtowosci, w tym finansowych,
w szczegolnosci wykorzysta/jg przekazane Srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie ze Zobowigzaniem;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszego Zobowigzania, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie s3g realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od Zobowigzania, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

%’ Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotgczonej do Zobowigzania .
28 . . . .
Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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5) Beneficjent odmdéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w Rozdziale 17;

6) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) Beneficjent nie przedktada zgodnie ze Zobowigzaniem wnioskdw o ptatnos¢ z zastrzezeniem
Rozdziatu 8 ust. 3;

8) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w Rozdziale 17 ust. 1;

9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do
Beneficjenta lub zasady konkurencyjnosci opisanej w Rozdziale 19;

10) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzgdowi komisarycznemu badz gdy
zawiesit swojg dziatalnos¢ lub jest podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze
oraz wystgpity okolicznosci uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub ztozony zostat
do sadu wniosek o ogtoszenie upadtosci Beneficjenta;

11) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa wspdlnotowego
i krajowego, zasadami Programu, zapisami Whniosku lub obowigzkami wynikajagcymi ze
Zobowigzania;

12) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu inwestycyjnego ze srodkow EFRR
w ramach Programu®’;

Warunkiem uchylenia Uchwaty w przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 4-12 niniejszego
Rozdziatu jest uprzednie pisemne wezwanie Beneficjenta przez Instytucje Zarzadzajgcy do
przestrzegania obowigzkédw okreslonych w Zobowigzaniu. Wezwanie to zawiera¢ bedzie
ostateczny termin usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci wraz z pouczeniem. W tym okresie
$rodki dofinansowania nie beda przekazywane Beneficjentowi.

W przypadku uchylenia Uchwaty Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

Rozdziat 25.

1. Uchwata moze zosta¢ uchylona przez Instytucje Zarzadzajacg w wyniku wystgpienia okolicznosci,
ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych ze Zobowigzania.

Rozdziat 26.

1. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie Rozdziatu 24 ust. 1 pkt. 1-3, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie Rozdziatu 24 ust. 1 pkt. 4-12 Beneficjent ma prawo
do wydatkowania wyfacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3-4.

. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uznaé cze$¢ Projektu rozliczong zgodnie
z reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia Uchwaty oraz
jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

» Dotyczy Projektow, ktére zaktadajg komplementarnos¢ z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego
w ramach Programu.
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5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3-4, stosuje sie odpowiednio

Rozdziat 13 Zobowigzania.

Rozdziat 27.

1.

Uchylenie Uchwaty nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkow wynikajgcych z Rozdziatu 4 ust. 1 pkt
4, Rozdziatu 15-17 oraz Rozdziatu 20-22, ktére jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z uchyleniem Uchwaty Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe

Rozdziat 28.

1.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce ze Zobowigzania nie mogga by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzgdzajgcej. Powyziszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw
w ramach partnerstwa’.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréow wynikajgce z niniejszego
Zobowigzania w zawartej z nimi Umowie o partnerstwiez.

Rozdziat 29.

1.

W sprawach nieuregulowanych Zobowigzaniem zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegodlnosci:

1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdzn. zm.);

3) ustawy Pzp;

4) ustawy o ochronie danych osobowych;

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania
whioskow o ptatnosé w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz.U.z2009r., nr223, poz. 1786 z pdin. zm.);

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz  pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1073).

Rozdziat 30.

1.

Wszelkie zmiany w tresci Zobowigzania w tym m.in. zwigzane ze zmiang danych o rachunku
bankowym, o ktérym mowa w Rozdziale 8 ust. 4, wymagajg zmiany Uchwaty, z zastrzezeniem
Rozdziatu 2 ust. 4, Rozdziatu 8 ust. 3, Rozdziatu 14 ust. 1, Rozdziatu 15 ust. 5, Rozdziatu 20 ust. 4
oraz Rozdziatu 23 ust. 1.

Rozdziat 31.

1.

Podmioty realizujgce postanowienia Zobowigzania podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych
doreczen dokumentdw, pism i oswiadczen sktadanych w toku realizacji Projektu:
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1)
2)

Instytucja Zarzadzajgca: ..cocceeeveeeeeeiiieee e ;

2Ty Y=Y ol =Y o SRR

2. Wszelkie dokumenty, pisma i oSwiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyiej
adresy podmiotow realizujgcych postanowienia Zobowigzania uznajg za skutecznie doreczone,
niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane.

Rozdziat 32.

1. Integralng cze$¢ Zobowigzania stanowig nastepujgce zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony®’;

zatgcznik nr 2: Wniosek;

zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug®’;
zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu;

zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

zatgcznik nr 7: Wzdr wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014;

zatgcznik nr 8: Wzdér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych;

zatgcznik nr 9: Wzér oswiadczenia oséb, ktdrych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze
oferentéw, uczestnikdw komisji przetargowych i wykonawcow/osoby uprawnionej do
dostepu w ramach SL2014;

10) zatacznik nr 10: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie

Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych;

11) zatgcznik nr 11: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych;

12) zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania;

13) zatacznik nr 13: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

14) zatacznik nr 14: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentéw potwierdzajgcych

poniesienie wydatkow.

Beneficjent

0 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
3 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
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Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

Fundusze

* %

s L: SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska oo
EUI’OpEjS!(Ie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o x
Program Regionalny *
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG™

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje ProjektU.......ccccceevciiieeiiciiieeeiicneeenn, (nazwa i nr
Projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie
moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€......ccueeeeeciveeeeeeciiieeee, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr Projektu) .........ccoeeeveveeeeiieneaeainnnnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
POdatkU~ Przez c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerreen, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

32 O$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada
kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

BPor. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci®®

Ell..llpg u:.zsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska :* : *’;
Prograrlm:'\) Rjegionalny WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu
Wydatki

Rok | Kwartat Miesiac Dofinansowanie®

kwalifikowalne®*

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

* Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na
miesigce kalendarzowe.

* Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatno$é w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.

* Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktdrg wnioskowaé bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym okresie
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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Zatacznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zbidor Wnioskodawcy WRPO

| samorzap wosEweDZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentow, Partneréw

Lp. | Nazwa
Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)
Forma prawna
Forma wiasnosci
NIP
REGON
Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
7 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whnioskodawcy
8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
9 Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 |Forma prawna
12 | Forma wtasnosci
13 |NIP
14 |REGON

AN IWIN|E

* %%
* ok
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Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalnos¢ s$rodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarczg).
Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

5) Dane pracownikdéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektow, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie regionalnego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, ktérzy zajmuja sie obstugg Projektow.

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko
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3 | ldentyfikator uzytkownika

4 | Adres e-mail

5 | Rodzaj uzytkownika

6 | Miejsce pracy

7 |Telefon

8 | Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach

i konferencjach w zwigzku z realizacja Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Nazwa instytucji/organizacji

4 | Adres e-mail

5 |Telefon

6 |Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony Beneficjentéw/Partneréw
Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Lp. | Nazwa

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj

PESEL

N IWIN|E

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, Beneficjentéw, Partnerdw.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdw  gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .
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3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos$¢ gospodarczg).

Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 7: Wz6r wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;j
w ramach $L2014%

Fundusze

. . * %
selL: SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu I'ODEJSka oo
EUI'OPGJS!(IE WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o
Program Regionalny *

a) Wniosek o nadanie/zmiane® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach $L2014%

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®*®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

% Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniona do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskdéw o ptatnos$é czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg
Projektu.
7 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwéch opji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.
38 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.
39 2 2 o ”

Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”.
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Oswiadczenie osoby uprawnionej *°:

Ja, Nizej podpisany/a .......ciiiiiiis oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

0 Zapoznalem sie z Regulaminem bezpieczehstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
glbwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatho  $¢, w tym:

*  Whnioski o ptatnos¢

» Korespondencja

e Harmonogram pfatnosci

*  Monitorowanie uczestnikow Projektu

e Zamdbwienia publiczne

e Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami

podejmowanymi W imieniu i N& rZECZ ............ccovveeenvnenenn. (nazwa Beneficjenta).

*® Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.

36




Data sporz gdzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

4 Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

38




Zatacznik nr 8: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych osobowych

Fundusz . .
E:l.ll'g[l)j:jsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska

. WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -
Program Regionalny *

* X

**
* ok

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. .......eieciciecceceeceeceeeierieteseee e s, OSWiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Whnioskodawcy WRPO
— Marszatek Wojewoddztwa Wielkopolskiego majgcy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdzin. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w_ odniesieniu _do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

¢) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wyfacznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Zarzgdzajgcej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ..ottt et e st e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
W realizacCji  ProjEKtU = et e st st e et et e r s e et stesbeebeereee et e eraertentan

wreseeeene. (nazwa i adres ww. podmiotdow). Moje dane osobowe mogg
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zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

7. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

8. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy™®.

9. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

“2 Dotyczy wytacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 9 do Umowy: Wzor oswiadczenia osob, ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci $srodkow w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu,
a takze oferentéw, uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do
dostepu w ramach SL2014

Fundusze . . .

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska b
pe) ! WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny .y

Program Regionalny *

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTOW, UCZESTNIKOW KOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/ OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
sL2014*

* %%
* 4

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ......coeiiciseecece e e eivevieneene.. 0SWiadczam, ze przyjmuje
do wiadomosdci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO —
Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdin. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowe;j.

2. w_odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

43 . L4
niepotrzebne skresli¢
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3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Zarzgdzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt = ettt ettt e e e et e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu e et ste et ee et et aerae s e e et etesteeteerens
. (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe moga
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY  PODPIS  PERSONELU  PROJEKTU/
OFERENTOW/UCZESTNIKOWKOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW,/OSOBY
UPRAWNIONEJ) DO DOSTEPU W  RAMACH
SL2014/0SOBY UPRAWNIONES DO DOSTEPU W
RAMACH 5L2014"

w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10: Wzd6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Beneficjenta
i podmiotow przez niego umocowanych

Fundusz . . *

E:l_lrg u:'seki e SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska b
PeJ . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

Program Regionalny *

* %%
* 4

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z péin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze Wnioskodawcy WRPO Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*
stosunku prawnego z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pbin.
zm.), a takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania Zobowigzania jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze . . .

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska S
pejs WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o,

Program Regionalny *

*
* 4 %

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., ha podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.),
odwotuje upowaznienie Pana/Pani do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)
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Zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania*
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

l. Na warunkach okreslonych w Zobowigzaniu dotyczacych realizacji Projektu nr
.................................... Instytucja Zarzadzajaca przekaze Beneficjentowi $rodki przyznanego
dofinansowania w nastepujacych paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

* %

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ;e k

* % %
* o

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze srodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotaciji celowej ........... PLN.

A wDd e

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowe;j ........... PLN.

la. W tym $rodki przeznaczone na realizacje zadan Partnera/Partneréw:

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze srodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

A

Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych z dotacji celowe; ........... PLN.

Il. W przypadku wykazania powyzej wydatkéw majatkowych (poz. 2 i/lub 4) nalezy podaé¢ kwote
ww. wydatkbw oraz wniosek o pfatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent planuje zawnioskowac
o0 przekazanie przedmiotowych $rodkow (zgodnie z zatacznikiem nr 4: Harmonogram ptatnosci).

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................
Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota..................

Il W przypadku wykazania srodkéw w punkcie la., nalezy poda¢ kwote ww. wydatkéw oraz
wniosek o pfatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent planuje zawnioskowaé o przekazanie

* Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych
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przedmiotowych $rodkéw przeznaczonych na realizacje

z zatgcznikiem nr 4: Harmonogram ptatnosci).

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:

- wydatki biezace ................oo.

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:

- wydatki biezace ..............c.oo.

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:

- wydatki biezace ...l

- wydatki majgtkowe ..................

Whniosek za okres................... — Whnioskowana kwota:

- wydatki biezace .............cooe.l.

- wydatki majgtkowe ..................

zadan Partnera/Partneréw (zgodnie

Ponadto Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania o wysokosci
poniesionych wydatkéw majagtkowych we wniosku o ptatnos¢ w kazdym okresie rozliczeniowym,

w ktorym wystapit niniejszy wydatek.*

Beneficjent (lub osoba uprawniona do
reprezentowania Beneficjenta)

“ Zmiana niniejszego zatacznika nie wymaga zmiany uchwaty okreslajacej szczeg6towe zasady dofinansowania, trybu i warunkéw realizacji

projektu pozakonkursowego, jedynie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.
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zatgcznik nr 13: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* % %
* o

* ok

Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programow
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci

publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umoéw, wzory
wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i

warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowe;j (jesli masz strone internetowg) ;

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowad dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg

projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes$ dla uczestnikow projektow. Musisz takze
oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
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Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twdj projekt.
w czesci lub w catosci finansowany jest Twoj
projekt.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewdédztwa.

Fundusze . :
Sy SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Europejskie ﬁ%ﬁ wmxurqmsmﬁnu pJ -

E jski Fundusz Spot
Brogiam REGIBRALIY uropejski Fundusz Spoteczny

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programow.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystaé. Zwré¢ uwage, ze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programdéw regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspodffinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne
informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktdorzy muszg stosowac tablice
informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nie jeste$ zobowigzany do: Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)

b) iumieszczania tablicy pamiagtkowe;j.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac¢:

* nazwe beneficjenta,
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e tytuf projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystaé: -

[Twoja nazwa do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany

z Funduszy Europejskich [Twéj tytut
projektu do uzupetnienia]

[TWO]B nazwa do uzuPe{mema] reallzme prOerkt Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia]
dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twéj tytut
projektu do uzupetnienia]

: . " " = Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]
Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Fundusze i i

Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska Fundusze . .
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Europejskie Unia Europejska

Program Regionalny Pej Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

PR

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktdre muszg
sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programéw.

3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes$ umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakorczeniu projektu.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktdrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
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3.5 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w Zafgczniku wymogdw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé¢ na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
*  znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.2 Jak wtasciwie oznaczyc strone internetowa?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w doét.
Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzordw:
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Unia EUI'Ope_iSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w przypadku programoéw regionalnych — herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewdédztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjng pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mieé forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos$é, ze korzystajg
z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
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6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak
Unii Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawe;j.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii Europejskiej na
dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Fundusze Program Regionalny

Europejskie
Program Regionalny

. SAMORZAD WOJEWODZTWA
Fundusze Europejskie WIElKll!JZI’AI]I.SK!EGU

Rrogeam Reglonalny SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEG

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska Unia Europejska
Europejski Fundusz Soo-eczny Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3 Liczba znakéow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tagcznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakdédw wykonawcdw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdéw FE-UE).
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Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentdéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fun z . . *

Ell.jlr:ug'sekie /| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI’OPE]Ska :* ";
Pe€) X WIELKOPOLEKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny b

Program Regionalny *

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska T
WIELKOPOLSKIEQD Europejski Fundusz Spoteczny o ¥

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakdéw — jesli sg Ci potrzebne —
znajdziesz na stronach internetowych programoéw.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosc. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes$
umiesci¢ wokaot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takag informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.
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7. Jak powinienes oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moziesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposob nierzucajgcy sie w oczy?

Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidoczne] stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
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zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywacé do celdow promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze s$rodkéow UE i realizowanego
programu.
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zatgcznik nr 14: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
wydatkdéw.

Fundusze . . *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI'ODE]Ska :* *’;
P€) . WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny A

Program Regionalny *

1. Beneficjent ma obowigzek zataczania skandw lub w przypadku awarii systemu SL 2014+ kserokopii
dokumentéw poéwiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem®® wskazanych przez 1Z potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ oraz ich archiwizowania i udostepniania w trakcie
kontroli na miejscu.

2. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu muszg by¢ opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. Powyisze dokumenty powinny zosta¢ opisane przed wykonaniem skanu/
kserokopii.

3. Opis na dokumencie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku
komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowaé naklejek. Zaleca sie, by poszczegdlne elementy
opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki nalezy
dokonywaé na oryginatach dokumentéw ksiegowych. Btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest
takze dokonywanie wymazywania i przerébek.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawieraé co najmniej:
- numer Umowy o dofinansowanie projektu/Projektu pozakonkursowego;
- informacje, ze projekt wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®’;

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i numer pozycji oraz
nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztow;

- kwote kwalifikowalng, w tym wktad wtasny z podziatem na zZrédta finansowania (np. FP, JST, PFRON,
prywatne), z podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie
tylko w czesci dotyczy projektu, réwniez nalezy jg wskaza¢ z w/w podziatem.

- adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych (Beneficjent wskazuje na
dokumencie podstawe prawng oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz z wskazaniem numeru
Umowy/kontraktu);

- adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i Srodkéw trwatych;

*® poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zataczonych do wniosku o ptatnos¢é dokonuje Beneficjent lub
osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do poswiadczania kserokopii za zgodnos$¢ z oryginatem
nalezy dotaczyé do wniosku oryginat lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia wystawionego przez
osobe upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy statutu
Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynikaé do jakich czynnosci dana osoba jest upowazniona). Zgodnos¢ z oryginatem kserokopii
dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za zgodno$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” oraz daty
i odrecznego podpisu osoby/oséb dokonujacych potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka). W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.)
dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty, petnionej funkcji/ stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka) i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty maja
ponumerowane strony i sg trwale spiete, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie
potwierdzania w ten sposdb réznych dokumentéw (np. faktur, wyciaggéw bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent
odrecznie ponumeruje strony. Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

*’ Nie oznacza to koniecznosci umieszczania logotypow w opisie dokumentéw ksiegowych.
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- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione przez Beneficjenta osoby.

Prezentowany wzér ma charakter wytacznie pomocniczy.

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO NR ............

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw EFS oraz
z budzetu panstwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Projekt nr RPWP.0...0...0-1Z-00-30-...../ ... PN. crrereeeirrneeereerreeccrsnnnereeeesecssssnnnesessesanns realizowany
w ramach Dziatania nr.......... /Poddziatania nr ....... .

Kategoria zgodna z budzetem
WNIOSKU - NAZWa ZaAANIA/NE POZ. | woeeeceeeeeee et ceeeetetee et er e et er et bes et sea s s s sensses et eee
z wniosku/kategoria kosztow:

* zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia
.Dz. U.z.... Nr ..., Poz..... zpoin.zm.
sprawdzono zgodnos¢ z zastosowaniem zasady

Wydatek poniesiono zgodnie z konkurencyjnosci.
Prawem Zamoéwien Publicznych *(usuna€ jesli nie dotyczy)
lub zasadg konkurencyjnosci:

Data, czytelny podpis lub podpis i pieczec

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé
Kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:
L S e,
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Wkiad WHasny...cccvccercricrcinee e
(Z2roédta finansowania) (paragrafy)

w tym cross — financing/srodki trwate ............ PLN,

Zaptacono ... DN

forma zapftaty (przelew, gotowka)

Beneficjent moze stosowac wtasny uktad graficzny opisu.
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Fundusze : : *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska I
pPe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

1

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Os priorytetowa 8: Edukacja

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.3. Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.3.3. Czas zawodowcow BIS — zawodowa Wielkopolska — tryb pozakonkursowy

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

118. Lepsze dopasowywanie systemow ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy, utatwianie przechodzenia z etapu ksztatcenia do etapu zatrudnienia oraz wzmacnianie
isystemow ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym poprzez mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw nauczania oraz tworzenia i
rozwoju systemow uczenia si¢ poprzez praktyczng nauke zawodu realizowana w $cistej wspotpracy z pracodawcami

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

1.10. Temat uzupetniajacy EFS

1.11. Kody terytorialnych mechanizmdéw wdrazania

Nie dotyczy

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Whnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Rodzaj dokumentu rejestrowego

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

Adres do korespondencji

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis - Il

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- I/

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw w obecnym roku obrotowym
(rok n)

Liczba pracownikéw w poprzednim roku

obrotowym (rok n-1)

Liczba pracownikéw dwa lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-2)

Liczba pracownikéw trzy lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc¢ obrotow

netto (tys. z1)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw | Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw
bilansowa (rok n) netto (rok n) bilansowa (n-1) netto (n-1) bilansowa (n-2) netto (n-2) bilansowa (n-3) netto (n-3)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Rodzaj dokumentu Rola podmiotu w Udziat finansowy partnera w | Czy Podmiot posiada mozIliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zaméwieri
rejestrowego projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imig i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil Tak/Nie

Handel Nie

Ustugi Nie

Produkcja Nie

Budownictwo Nie

B+R Nie

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju ‘ ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego ‘ ‘
| Wojewddztwo |Powiat Gmina |
3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 5



3.4. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu . .
: - —{ Wydatki Wydatki
Rozpoczecie| Zakoriczenie| 702y wiscie| rozliczone
Zadanie Nazwa Zadania Opis dziatar planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar realizacji realizacji poniesione | ryczaftowo
zadania zadania
Koszty posrednie Nie
Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.3.1. Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pte¢ | Nie

Status uczestnika

Liczba osdb

K

M

Bezrobotni

w tym dfugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczgce sie lub ksztatcace sig

Pracujacy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogotem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terenéw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

|Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |

Instytucje objete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Szkoly

Podmioty ekonomii spotecznej

Centra Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

3.5.4. Informacje dodatkowe

3.5.5. Opis etapow nabywania kompetencji przez uczestnikéw projektu

3.6. Szczegbtowe dane dotyczace projektu - nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze $rodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 8



IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

3 2015 Suma
Lp.| Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskazZniki kluczowe Jedn.miary | Zrédfo danych
M[O|K|M|O

1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami

2. Liczba oséb objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych

3" Liczba nauczycieli ksztalcenia zawodowego oraz instruktoréw praktycznej nauki zawodu objetych wsparciem w programie

4. Liczba uczniéw szkoét i placéwek ksztatcenia zawodowego uczestniczacych w stazach i praktykach u pracodawcy

B Liczba podmiotéw realizujgcych zadania centrum ksztatcenia zawodowego i ustawicznego objetych wsparciem w programie

6. Liczba szkét i placowek ksztatcenia zawodowego doposazonych w programie w sprzet i materialy dydaktyczne niezbedne do realizacji ksztalcenia zawodowego

3 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
Kk [m Jo [« [m Jo
. 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskaZniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
Kk [m Jo [k [m Jo
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
Wartos¢
5 2015 Suma
Lp. | Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jeldn. HiEEiD bazowa
miary danych
M (O |K|M|O|K|M|O
1 Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego oraz instruktoréw praktycznej nauki zawodu, ktérzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po
’ opuszczeniu programu
2. Liczba szkét i placowek ksztatcenia zawodowego wykorzystujacych doposazenie zakupione dzieki EFS
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o Kk [m Jo |k [m Jo
. Wartos¢ bazowa 2015 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o k v Jo |k [m Jo
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 9




V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdfem

Wydatki
ponoszone
ob‘;‘z’::em :‘r’";d:z:'::‘e Cross- |S$rodki s:":“;a Zadania| Koszty 2005
Kategoria kosztow Opis kosztu/podkate goria kosztow . P financing | trwate ! zlecone | personelu | j.m. RAZEM Wktad wiasny Dofinansowanie
objetym poza teryt. (TN (TIN) stkowa (TIN) (TIN)
programem, [ UE (T/N) (T/N)
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa tacznie
UE (T/N)
Koszty ogotem
Koszty bezposrednie
Zadanie 1
Koszty posrednie rozliczane ryczattem
jako% kosztow bezposrednich Nie dotyczy I-
Wktad wtasny ogotem
w tym wktad prywatny
w tym wkiad prywatny wymagany pr i i p y
Dochéd
Wydatki bez p y p j/de
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca publiczng - 11
Wydatki objete pomoca de minimis
Wydatki objete pomoca de minimis - Il
5.1.2. Uzasadnienie kosztow
L.p. Uzasadnienie kosztow
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
3 Uzasadnienie dla cross-financing'u
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
8 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja si¢ w wigksze przedsigwzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegoétnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku

2015 Ogotem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich

Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogotem

Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogotem

Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Cross-financing w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem

Wkiad wiasny

jako % wartosci projektu ogotem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Whnioskowane dofinansowanie

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

rezultatu docelowej wskaznika rezultatu

Wskaznik Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagnigcie wartosci Sposob identyfikacji wystapienia

sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Nie dotyczy
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5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza by¢ zbiezne ze studium

wykonalno$ci/biznesplanem

Projekt generujacy dochod

Zryczattowana stawka (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos$¢ generowanego dochodu

5.1.6. Kwoty ryczattowe

Nazwa zadania

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Nazwa

| Wartosc¢

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrodta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe 0,00
Krajowe srodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 0,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 0,00

- inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy
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VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze

podac kwote. 0,00
Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote. A
Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewzigcia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj | |

L 1

| Rownosc¢ szans | |

L 1

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy).

|lp. |Przedmiot zamdwienia | Tryb postepowania wraz z uzasadnieniem (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) Szacowana wartos¢ zamdwienia

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy / Partnera

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

O$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrgbnymi przepisami.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrgbnych przepiséw, w szczegélnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sig do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie.

Os$wiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.

Os$wiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie beda wspétfinansowane z innych wspélnotowych
instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.
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Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokos$ci, w tym pomocy de minimis, o kt6rg ubiega sig beneficjent
pomocy, sa zgodne z nastegpujacymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,
str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego (nie dotyczy projektéw bez pomocy publicznej/ de minimis).

O$wiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, z p6zn. zm.) (nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/éw).

W imieniu partnera/partneréw o$wiadczam/y, iz:

- zapoznatem/tam/li§my sig z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegélnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).
Jednocze$nie zobowigzuje sig do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sig o dofinansowanie (nie dotyczy projektéow
realizowanych bez partnera/éw).

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn.
zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI12014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba
w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

Os$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie

LSI12014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34, a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy

"|czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,

iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym fakcie
poinformuje Administratora Danych Osobowych.

.| Wyrazam zgodg na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny.

Oswiadczam, ze wsparcie bedzie realizowane na podstawie indywidualnego zapotrzebowania szkoty i placéwki ksztatcenia zawodowego. Ww diagnoza zostanie przygotowana
i przeprowadzona przez szkoty i placéwki ksztatcenia zawodowego lub inny podmiot prowadzacy dziatalno$¢ o charakterze edukacyjnym lub badawczym oraz zatwierdzona
przez organ prowadzacy. Przedmiotowa diagnoza begdzie zawiera¢ informacje o wszystkich formach wsparcia jakie szkoty realizowaty w ramach $rodkéw pozyskanych z

“linnych funduszy strukturalnych oraz ich wyniki. Ponadto zakres wsparcia dotyczacy doskonalenia umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zawodu i instruktorow

praktycznej nauki zawodu bedzie zgodny z warunkami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Os$wiadczam, ze realizowana operacja dotyczaca przygotowania zawodowego uczniéw szkét i placéwek systemu o$wiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w

.| charakterze mtodocianego pracownika, organizowanego u pracodawcéw hie bedzie finansowana z innych $rodkéw publicznych, a w szczegéino$ci ze $rodkéw Funduszu

Pracy (art. 70 b Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty; tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.).

Whioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawg prawng ochrony ww.

" |informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe".

O$wiadczam, ze wyposazenie pracowni i warsztatéw szkolnych bedzie zgodne ze standardem okre$lonym przez MEN w katalogu wyposazenia pracowni lub warsztatéw

. | szkolnych dla 190 zawodéw wskazanym w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsigwzigé z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze

edukacji na lata 2014-2020. Ponadto wsparcie dotyczace wyposazenia, doposazenia w sprzgt bedzie powigzane z realizacjg programu ksztatcenia.

Os$wiadczam, ze realizacja praktyk zawodowych i stazy dla uczniéw bedzie odbywata si¢ w ich ostatnim roku nauczania. Ponadto liczba uczniéw odbywajacych staz lub

. | praktyke zawodowa w jednym czasie, w jednym przedsigbiorstwie bedzie uzalezniona/wynikata od/z wielko$ci przedsigbiorstwa oraz jego zdolno$ci do zapewnienia jako$ci

prowadzonych stazy i praktyk.

O$wiadczam, ze przedsiewzigcia finansowane ze $rodkéw EFS bedg stanowity uzupetnienie dziatar prowadzonych przed rozpoczegciem realizacji wsparcia przez szkoty i
placéwki ksztatcenia zawodowego. Skala dziatan prowadzonych przed rozpoczgciem wsparcia przez powyzsze podmioty (naktady $rodkéw na ich realizacje) nie ulegnie

"|zmniejszeniu w stosunku do skali dziatan (naktadéw) prowadzonych przez szkoty lub placéwki systemu o$wiaty ksztatcenia zawodowego w okresie 12 miesiecy

poprzedzajacych rozpoczecie realizacji projektu (Sredniomiesigcznie).

Os$wiadczam, ze dokonujac wyboru duzego przedsigbiorstwa, u ktérego odbywa¢ sig beda staze, premiowane bede przedsigbiorstwa, ktére wniosg minimum 5 % warto$ci

. |wynagrodzenia stazysty. Ponadto w przypadku realizacji stazy w duzym przedsigbiorstwie, zapewnig, iz staze obejma jedynie stanowiska dodatkowe, w poréwnaniu sprzed

poczatku projektu.

.| Zobowiozuije sie do wdrozenia rekomendacji z badania ewaluacyjnego w zakresie oceny skutecznosci projektu przeprowadzonego przez 1IZ WRPO 2014+.

IX.

Zataczniki

| Lp.

| Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiggnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastgpnie jego realizacji
oraz w okresie wymaganym do zachowania trwato$ci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
odwiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy
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| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2015-11-02 14:32:58 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 15 - Ostatnia strona



Unia Europejska
[fl/| SAMORZAD WOJEWODZTWA .
245/ WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Podrecznik

podmiotu zglaszajacego/beneficjenta

Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

w zakresie obstugi LSI2014+

wersja 1.2






Spis tresci

SEOWNIK POJEC ......eociieieieeeiiictiteeenestsseesesesssssssessessessssssssssessestessssessessesssssssessessesssessessassessasensessessessasanes 5
WSTEP ...eeeeeeeereueneeetssesesesetesesesesesssssesesesesesssssesesesssesesssesensesssesssessstnsnsesesssentnsesesesenestsssesesessnsesssesesensnssnns 7
1. MODUL REJESTRACJI PODMIOTU ZGEASZAJACEGO........cueueeeerreeseseeseesssesesesssesssssesssssesssssssensnssssssssnesenses 9
1.1. REJESTRACIA KONTA W SYSTEMIE.......oviiuieeceeseiecteseeaeteeeetetesesaesessetesesae s saesesssesesastesssesesassesesessesenassesanas 9
1.2. LOGOWANIE W LSI20T4+.......cuveiecereeieeesessesaesssssessesae s sesseses s sessesse s s asssss s sesas s s st ssesassssessssssesansanens 11

DANYCH OSOBOWYCH.......uviiiiiiiiiiiiiiie ittt st ab e s aba e e s a s e s e bb e s e s ab s e e s saba e e ssbassesnnnes 14
1.4. ODZYSKIWANIE HASEA ..ottt e a e s aa s snan s 16
1.5. ZMIANA DANYCH LOGOWANIA, ZMIANA HASLA ...oooiiiiiiiiiii s 16
2. PANEL PODMIOTU ZGtASZAJACEGO PO ZALOGOWANIU W LSI2014+/ NAWIGACJA W SYSTEMIE ........... 18
2.1, ZAKEADKA WNIOSKI...oiiiiiiiiiiiiiiiiiic it saan e sabae s 19
2.2, ZAKEADKA KONTO . .uiiiiiiiiiiiiiiiicciis et s b e s e b e s sban e e s sbae e 21
2.3, ZAKEADKA KONTAKT .ottt e b e e s s b e s e s bas e e s s b et e s sabe e e snbaeessabaneeas 22
3. MODUL SKEADANIA WNIOSKOW ........cucereeereeerreesseesssesessesssssssssssessssessssesssssssssssensssesssssssssssenssssnssnsssns 24
3.1. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ......ccovtiiiiiiiiiiiiieiiinii et 24
3.2. WYPEENIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ......oooiiiiiiiiiiiiiiiiiic e 25
3.3. ZAPISYWANIE/ANULOWANIE ZMIAN ORAZ WYSYLANIE WNIOSKU W WERSJI ELEKTRONICZNEJ .............. 32
3.4. WYCOFYWANIE ZLtOZONEGO ELEKTRONICZNIE WNIOSKU ....cvuviririeiieierereiiissssenessessssssesesssseesesesssssssssssses 38
3.5. DRUKOWANIE WNIOSKU ...coouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt sabae e 39
3.6. UDOSTEPNIANIE WNIOSKOW INNYM UZYTKOWNIKOM.....ocveverrireiieterereteeeeeseesesesesesesesesseaesesesesesesenasaes 39
3.7. STATUSY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE .....coiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt e s e 42
4. ZARZADZANIE WNIOSKAMI, EDYCJA, USUWANIE WNIOSKOW ......ccoureeerueeereeeeeneseseessssssssssessessssaenns 45
4.1. ZAKLADKA ,, WNIOSKI O DOFINANSOWANIE W WERSJI ROBOCZEJ” ......ovieiiiiiiieeiee et 45
4.2. ZAKLADKA ,, WYSEANE WNIOSKI O DOFINANSOWANIE” ....coiiiiiiiieeeereereere ettt 47
4.3. ZAKEADKA ,,LISTA WNIOSKOW USUNIETYCH” ....ovveieireiiicveisie st 49
4.4. PRZEGLADANIE | FILTROWANIE INFORMACJI DOTYCZACYCH WNIOSKOW......cocvinivriecrereecieieeae s 50

L 7. Y 0. 1] | N 53






Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez paristwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF - format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikdw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdéc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naboréw bedsg dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtdwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajgcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby méc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwach wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI12014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W Wwielkopolski Regionalmy Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie REjestracia Kontakt  Pomoc

Strona ghowna - Rejestracia Nalezy wybra¢ zaktadke € A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratarern Danych Osohowych gromadzonych wosystemie L3I2014+ jest Marszatek Wojewddziwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu pray
al. Migpodiegiosei 18. Dane w systemie LSI2014+ s3 gromadzone w celu rejestracji wnioskdw o dofinansowanie przez podmioty Zgtaszajgoe w Okresie
programowania 2014-2020

FPodanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji YWielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyinego na lata 2014-2020

Kazdy 7 Pafstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | aktuslizacii oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich preetwarzania do
Administratora Danych Osobowych

Viyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych prrez Administratora Danyeh Osobowych w zakresie niszhednym do realizac)i Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyinego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa £ dnia 29 sierpnia 1897 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. 2014 . poz. 1182 72 2m.)

Przeczytatam / Przeczytatem i Akceptuje regulamin Systemu LSI2074+,

Nastepnie nalezy zapoznac Mie akceptuje
sie z regulaminem LS12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Frojekt finansowany przez Unig Europejska Fundusze Uni =
: nia Europejska
z Eurnpejsk!clh Fundus;.zy Ehtruldura\nych Europejskie @ x;mm;ﬁsgmnzm Europajikie Fundusos
i Imwestycyjne Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne
Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres

e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakdéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostat: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato; 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ) 111111111] 2
Hasto *

Przepisz tekst

Y fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczane * s3 wymagane

Powraot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie” — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
poél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

Od tej pory podmiot zgtaszajgcy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pol (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypelniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracj¢ w przypadku braku badz biednego formatu wypehienia pol (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Logowanie w LSI2014+

Podrecznik Beneficjenta

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M wielknpolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie  Fejestracjia  Kontakt  Pomoc

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *

anna.nowak@omail.com

@ Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczne z akceptacia, reguiaminu

C ‘A-

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie

Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl prypomnienie hasta.

Albywrj ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Eurapejska Fundusze
z Europejskich Funduszy Strukturalnych Europejskie 3;;‘;’},?;_5";‘(?5‘(53‘ &
e stycyinych Program Regionalny

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

Zaloguj

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@@amail.com

Hasto *

O Zzlogowanie sie w Systemie LSI12014+ jest rdwnoznaczne z akceptacja regulaminu.

Przepisz tekst

lﬁeh\ Fohierz nowy kod lufehh

Pola oznaczone ™ g wymagane,

Zalagu

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamigtasz hasta uzyj opcji preypomnienie hasta.

Akbywil] ponownie swoje konto
(opcia dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbwacyinego ub zotosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danyeh osobowych .

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domyslnym widokiem jest ,Lista wnioskéw” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wynioskl = konto -

Strona gtowna /. Lista wnioskow

Lista wnioskaw

Lista wnioskow

Lista whioskaw usunietych

Moy Whiosek - Tryo Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursoy
@ Filtr zazwansowany
Mowey Wniosek - Projekty
puzakunkursawe
MNumer MNumer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji

Udostepnione wnioski naboru i ryiny i y  projektu  NIP | wutworzenia —modyfikacji | elektronicznej

Mg Znaleziong wyhikdw

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zagwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

Kontakt

Zalogowany |

Czy dostarczono
wersje papierowa

Podrecznik Beneficjenta

Pomoc
C a-
1
Status
wniosku  Operacje

Nosé

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP  utworzenia dyfikacji

Mie znaleziono wynikow:

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domys$lny widok po zalogowaniu

Operacje
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whiesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wninski - Kaonta - Hontakt Fornoc

Mnje dane
Strona gifuna - Moje zezwolenia P — 4« ‘A~

Zmiana hasta

vany )

wylogu)
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechn uniemaozli logowanie sie do systemu Sprzeci

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajacego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone " 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

(opcja dia podmiotaw, Kiore nie otrzymaty linku akbpwacyinego lub Zoosiy sprzecin dotyczacy przetwarzania canych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujacego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczeéniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»Przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacja o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienié

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i e zapisaé

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wislkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Vininski - Konto ~  Kontakt  Pomoc

oje dane

ha~

-

Strona giowna . Zmiana hasta Zerwolenia

Zmiana hasta

Wylngu)

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe hasto *

Powtorz nowe hasio *

Pols nznaczone =8 WYMagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujgcego hasta
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos$¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,, Wnioski”,
»,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelnosé wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winiosk - onto - Fontakt Pomaoc

Lista wnioskow

Lista wnioskew usunietych

Moy WRinsek - Tryh Konkursowsy
Lalogowany

I

Moy WWninsek - Projekty pozakonkursowe

Utostepnione whinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskéow usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zardwno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wystaé wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegdtowieniu WRPO2014+) mogag

whioskowa¢ o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyskaé dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktéry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotow
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Woéwczas Podmiot zgtaszajagcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktdre zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i nazwisko * (pozostat: 232

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien zgtosic

nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”.

Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4
i i | Mie wyb lik
Wybietz plk | Fie wybran pli Przepisz tekst
Zatacznik #5

Wbierz plik | Mie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i
nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktérej pojawit sie btad oraz szczegétowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btagd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc

Strona givwna ¢ Pomoc ! A/A T

Pomoc

Pliki do pobrania

* Podrecznik Uzytkownika LS12014 wersja 1.1, pdf
o Fatacznik nr 1Whniosek o nadanie dostepu do nabordw prowadzonych w tryhie pozakonkursowym docx
o regulamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v’ przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawno$¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowg

Szczegoétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mégt utworzy¢, wypetnié¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e  Numer naboru — unikalny numer naboru;
e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogfoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Nowy Whniosek — Tryb
W konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

Lista naboréw. Tryb konkursowy | J ] ,
Lista wnioskéw usunietych &, Utworz wniosek”

owy Whinsek - Tryh konkursowy Data Rozpocz Zakonczenie naboru

Ud — 1 ogloszenia w Systemie (data i temie {data i Status Dodatkowe
ostgpnione wnioski Humer naboru Ko i nazwa dzialania naboru godzina) godzing naboru informacje Dperacje

ie naboru

RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-00115 wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie), 09:47

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M5 189:58 120% jjj
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< Krok 2 - Identyfikacja WWnioskodawcy

2.1, Dane Whnioskodawcy

. *
Hazwa Wnicskodawey

*
Forma prawna

"
Forma wlasnosci

Typ Wnioskodawey ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 257

Hr faksu  (pozostate: 35)

o
E-mail

Adres strony www

Kraj *

Palzka

Wojewddztwo *

wielkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostate: 2500

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
11l Informacje o projekcie

V. WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VIL Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
IX_ Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ™® (pozostate: 100

Hr lokalu [pozostato: 100

Kod pocztowy

— wersji roboczej.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w

Pocrta * (pozostato: 50)

we*

REGON *

i *
Status przedsiehiorstwa

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Whioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedweczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrowrn

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkelna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Swinment T ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystaé
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

?
Deramics balrad
Hasto musi skiadad sie preynajmniej z 8
- | Znakow, wiym przynajmnie] 7 jednej

wielkig] litery i jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow
We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetfnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiaja sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupekniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowa¢ wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostato: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna
02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszenego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: gwarancje lub srodki réwnowazne 2

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie
pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,Powiat”. Wybierajgc gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowos$¢” bedzie mozina wybra¢ dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie
Powiat *

Sremski ?
Gmina *

Srem 2

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica *
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwo$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybrane] przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

‘UI ?

| 17 Putku Wanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[«] |Maj BI 2015 E 0 |na Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 & 7 8 9 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodac¢ wiersze, uzywajgc przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomorskie brodnicki Bartniczka
e e e
Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycjg
Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktory
automatycznie wylicza cze$é wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).

Strona 30z 53



Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

5.2. Planowane/docelowe zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa irddta finansowania wydatkdw

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

63 000,00

Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacii Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
iiekwalifikowalne |ogdtem kategoril
Suma Suma Suma

Operacje

1.000,00|1 010,00

100000

1 010,00
0,00

1 000,00 |1 010,00

Dodaj ks

Przelicz tahe
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5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki

ponoszone 2015
b"""‘ ETs Cross- | i trusak - Koszty
obszarem | PONOSIONE | ipqncing | SrodKi trwate Stawka jednostkowa (T/H) ame | personeiu im. RAZEM  |Wkiad
objetym |poza teryt.ug| " (i) ziecone (1| "7 cens
programem, (TIN) Liczba B tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (TIH)
0.00] 0,00 0,00 0,00
0,00] 0,00 0,00 0,00
el
0,00 0,00 0,00 0.00] Eayy; | ([0
Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow
oskodawey |Wydatki Wiydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (T/H) Zadania Koszty im.” Liczba Cena Eacznie RAZEM Wikiad wissry [Dofinansowanie| oY
financing |17 e 2lecone (TiN) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE|(T/H) Nio 1= Nio )
Z|obszarem | (TN} Nie © © e
objgtym e e e
programem, | M€
ale na teryt.
UE (TIH)
Nie
0,00] 0,00 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00, 0,00, 0,00,
0 0,00/ 0,00
0 0,00/ 0,00,
0,00] 0.00] 0,00
0.00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00] 0.00)
0,00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00 0,00
4
Przelicz tabele 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabdér ma mozliwosé zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anulyj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

oraz "™ . Wybranie opcji

Mozliwe sg do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.
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Uwaga!/

e Nalezy pamietad, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > lub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whniosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje  projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawz Sprawz

whniosku wskazujgc przycisk |, Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

Zatwierdz w

btednie, rowniez po wecisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
* Tabela 5.1.4° Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.

* Tabela 5.1.4° Wkiad wiasny z fabeli 5.1.1 oraz 5.1 4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.
« Tabela 5.1.1° W wierszu "Wktad wtasny ogdtem", suma z poszczegalnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Whkiad wiasny”

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga/

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

o W widoku , Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE/J".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Whniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedg przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierdz wersjg koncowg

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

® Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna ' Lista wnioskéw / Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenciji ! ‘A~
Zwin menu Zalogowiarny | 1

Nab tal zawi - . . .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenc;ji >

04-20 00:00. Wyslanie
wniosku nie bedzie

mozliwe, azdemomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia konkursu

© 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

© 03941 05 priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia T o R Tl T e L Tl e L o e o e E e e et P Pt P e

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk AKkcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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PrzejScie do

nastepnej strony

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Zapisz wersje

Zapisz wersje rohoczy

robocza

Zatwierdz wersje

Fatwierdz '|,|'|,|'E!['Eij|3 kaofic I:I'I,l'l,l'a_ i iy .||'5|||

konicowa i wyslij

Sprawds
Sprawdz (walidacja)

Podrecznik Beneficjenta

Nieaktywne w przypadku wypelniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypelnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypeinienia wniosku. Jezeli
wniosek zostat uzupelniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymaég formalny o kompletnoSci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wystaé wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysylanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktére
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyréznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w catym wniosku.

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.
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Anuluj

Generdj FOF

W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnos$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6tow dotyczacych
bted6éw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest r6zny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’® pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenia kankursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdwnej)

i uzyé przycisku = wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuaciji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakoriczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga/

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w |OK.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢é w wersji papierowej w odpowiedniej

j &
I0K. Wcisniecie przycisku EZ3 ,, Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. x

Trwa generowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Fo wygenerowaniu FOF pojawi sie

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do  zfozenia whiosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskéw innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
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Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktdrej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdorej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ‘m »,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy podac login uzytkownika,
Wprowadz login{e-mail) uzytkownika: wh cemy udostQpniC wniosek
SR — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udozstepnij temu uzy.. ool

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

. . czyt, edycja, zapis . . o - .
Uzytkowmc:y,ﬁorﬁ’m zogtéiiudogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany

) N . powyze] :

E-rivail Iriig i nazw sko Uprawmnienia Operacie

Hie znaleziona wynikdw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga/

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wodwczas widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP—Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit —login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegdtowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny ~ Numer naboru utwol zenda  nodylikaci - Tvtul pi ojektu whioskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWP.01.03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmMIx TIT-777-77-17
1Z-00-30-0017115  12:44:51 08:55:04 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku

? PP
4 e

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

,2Udostepnione wnioski”:

©0O

WirSwietlono rezultaty 1-1 241

Status

whiosku Operacje
Wvstamy a |:—r'..:|
po

Imianach

do

Lrmonsny

»Whnioski” w bloku

Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zazwansowarry

Wydwietlono rezultaty 1-4 2 4

Czy
Data wplywu dostarczono

Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
<u  kancelaryjny wnioskodawecy projektu NIP  utworzenia =modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku | Operacje
3 28 BElUDmix I narni Tie- 201504413 2015-04-21 2015-04-16 Mig Wystany l: .

budujesz 777 12:44:51 08:55:04 08:34:28 po L=
profesjonalnie  77- zmianach
77 do
Uy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku , Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statuséw wniosku wraz z opisem wyjasniajacym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktéry nie zostal jeszcze

Wersja robocza i )
zgloszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wystany wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢é w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

. Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
Ztozony elektronicznie) oraz dostarczeniu do 10K wersji papierowej wniosku (ze

zgodng suma kontrolng z wersja elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana do umowy

Wystany po

zmianach do umowy

W trakcie

zablokowany do edycji, a w kolumnie czy dostarczono wersje papierowa
automatycznie uzupetiony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgtaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot Zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zgtaszajacy moze ponownie zmodyfikowaé (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny wéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytorycznej.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajagcy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie i jest wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wers;ji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whiosek jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do
edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek zostal wycofany przez Wnioskodawce na jego
pisemny wniosek.

Podmiot zglaszajacy moze wowczas ponownie zmodyfikowaé wniosek
i wystac go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach do umowy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
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weryfikacji zmian | zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do 1Z WRPO 2014+. Wniosek
do umowy jest wéwczas zablokowany do edycji i niemozliwy do wycofania do edyc;ji
przez podmiot.

Zatwierdzony po Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami do umowy zostat
zmianach do umowy  zaakceptowany.

Brak akceptacji Status widoczny, gdy zloZzony wniosek ze zmianami do umowy nie zostat
zmian do umowy | zaakceptowany.

Zatwierdzony do
. y . Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.
dofinansowania
Odrzucony przez , ,
ZIT Status widoczny, gdy wniosek zostal odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przeglgdania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koncowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga/

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOO

widoku , Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcishieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekgcji ,,Lista wnioskdw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajgc przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystfaniu

whniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczgce wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do I0K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wplywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktédre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegodtowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

??@???

(«, m nu [:g .

P

il

IIIJII
=

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zlozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej 10K;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

©

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakltadka ,Lista wnioskéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

o Nazwa Whioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP—Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegotowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

@?’@

@ Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

=

@ Szczegoty — informacje szczegétowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegoly x
| Szczegdly. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1 dfed
4

Rys. 22. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogloszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany L . . s ; .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,\Wyczys¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocg filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Regulamin Uzytkownika LSI2014+
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowa¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane s3a ciasteczka (pliki cookie) dla celow
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna - za awarie techniczna uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w

szczegOlno$ci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzyé¢/edytowaé wniosku o dofinansowanie,
wysta¢ gotowego wniosku, wygenerowac gotowego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Formularz odzyskiwania hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Nowe hasto zostaje wygenerowane i wystane na adres e-mail podany
podczas rejestracji konta w Systemie.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrang na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.
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Operator - nalezy przez to rozumieé¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy ulicy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulaminnaboru - regulamin okres$lajacy szczeg6towe zasady sktadania wnioskéw
o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw/Podmiotow

Zgtaszajacych dostepny na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalnos$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskéw
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi $wiadczone droga elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zgtaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU
1. W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

potaczenie z siecig Internet;
zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylgczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;j.

2. System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane
potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjng przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

3. Operator, w zwiazku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenistwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach nizZ podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub

wyeliminowania niepozgdanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z

prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
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informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracja  nowego Uzytkownika  odbywa sie za  pomocg Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl.

Wszelkie dane podane w powyZszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie beda udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujgcg sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chroni¢
przed dostepem 0s6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakéw, zawierac duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez Formularz odzyskiwania hasta.

Z chwilag poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwosé
otrzymywania drogg elektroniczna informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztoZzenia przez Uzytkownika os$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta (braku dziatania
funkcjonalnosci ,Wyslij hasto”), nalezy powiadomi¢ Operatora za pomoca Formularza
kontaktowego w celu zmiany hasta.

Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie droga mailowa na adres zdefiniowany w Systemie. Zalecane jest, aby Uzytkownik dokonat
zmiany hasta pierwszego logowania.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:
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nie moze przechowywa¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdlnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki oraz
wprowadzeniu adresu: https://lsi.wielkopolskie.pl.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,Konto”. Nie nalezy koniczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomoca Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wersje wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw w ramach WRPO 2014+.

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego zlozenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatacznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos$¢ i prawdziwo$¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodna
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku speinienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztoZzonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowej)
nie beda podlega¢ ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wiasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zakladce dotyczacej LSI2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany zgtosic¢
nieprawidlowos$¢ Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym podac¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tre$¢ wiadomosci zawierajaca date i godzine wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki
internetowej na ktorej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest takze
zalaczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btad w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupelnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktoregokolwiek z podanych w §8 informacji, moze skutkowaé nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

§9 PRAWA I OBOWIAZKI OPERATORA 1 UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie cato$ci badz czesci Systemu sa
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w
zwigzku z niewla$ciwym dzialaniem Systemu spowodowanym biedami, brakami,
zaktéceniami, defektami, opdéZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig tgczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, cigglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieprawidlowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikow.

§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych.
AdministratoremDanychOsobowychgromadzonychiprzetwarzanychwLSI2014+jest
Marszatek Wojewo6dztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.
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Wiascicielem wniosku w LSI2014+ jest wytacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylacznie na pisemny wniosek
Whiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tresci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamiesci tre$¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.
Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczegodlnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.
Uzytkownik ma obowiagzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zatacznik 7.7 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinasowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnegoa lata 2014-2020
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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spéjnosci Umowy Partnerstwa
w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS oraz EFRR
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostata udostepniona przez
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego petniacy funkcje Instytucii
Zarzadzajacej WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do whasciwe] instytuciji
formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zalozyé

konto uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZenia wniosku w szczegdlnosci w
zakresie zapisow odnoszacych sie do Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych (zwanego

dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i

mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczegolnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢é wypelniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
calych wyrazéw albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim,
co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce

oceny.




WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy”
lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu
lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski” znajdujacej sie u gory ekranu po Kliknieciu w ,Nowy
Whniosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybrac
odpowiedni numer naboru sposréd aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie

w kolumnie ,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania witasciwego naboru, mozna postuzy¢ sie funkcjg
Jiltr zaawansowany” znajdujgcqg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy’/ ,Lista
naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wtasciwego
naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod
i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w

systemie (data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LSI12014+, ktéra utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy. Ww.

instrukcja stanowi zalacznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztoZenia wniosku.

I. Okre slenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze w
ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych

pol, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*".
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwg Instytucje Organizujaca
Konkurs (IOK). Wzo6r wniosku o dofinansowanie zatgczony do Regulaminu konkursu /
Wezwania do ztozZenia wniosku jest czesciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt
3.4 Harmonogram realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg
projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wilasciwg IOK.

1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Progra mu Operacyjnego — informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wkasciwg IOK.




1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Prioryteto wej - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni

numer i nazwe formy finansowania projektu.

1.6 Rodzaj dziatalno $ci gospodarczej — w przypadku projektow realizowanych w ramach

EFS pole wypetnione automatycznie trescig ,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji.

1.7 Zakres interwencji (dominuj acy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.
1.8 Zakres interwencji (uzupetniaj acy) — nie dotyczy EFS, pole zablokowane do edycji.

1.9 Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez whkasciwg IOK.

1.10 Temat uzupetniaj acy EFS — nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru opcje sg zgodne z wartosciami
okreslonymi w dokumencie Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-
2020 dla poszczegoélnych Osi Priorytetowych (uwaga! - pole nieobowigzkowe, nalezy
uzupetnic w przypadku gdy projekt posrednio przyczynia sie do wdrazania innych
tematow EFS).

1.11 Kody terytorialnych mechanizméw wdra zania - nalezy uzupelnic poprzez

wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijane;.

1.12 Typ projektu - nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje mozliwos¢ wybrania wiecej
niz jednego typu projektu. Definicje poszczegoélnych projektéw stanowig zatgcznik

Regulaminu konkursy/Wezwania do ztoZzenia wniosku.
WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 — 1.11 mogq by¢ uzupetnione automatycznie

wartoscig domysing okreslong przez IOK.



[I. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do

rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy).
WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie, w przeciwnym

wypadku — danymi wiasciwej JST).

» Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng
z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON; lista zawiera formy
prawne okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczego6towych
warunkéw i trybu wspéldziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.
U. 1999 nr 69 poz. 763 z pozn. zm.);

» Forma wilasno $ci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci
Whnioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegdtowych warunkow i trybu wspotdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne

administracji publicznej (Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z p6zn. zm.);

» Typ Whnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy
w zaleznosci od rejestru, do ktérego dany podmiot jest wpisany; w przypadku uczelni
nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj
dokumentu rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym”, ,Inny
dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy”, ,PKD Whnioskodawcy” i ,PKD

Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji ,Sprawdz” na dole




strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak Wnioskodawcy z

przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;

Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych);

Nr faksu - nalezy wpisa¢é numer faksu do siedziby Whnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych) (pole niewymagane);

E-mail — adres e-mail nalezy wprowadzic w formie odpowiadajacej poczcie

elektronicznej;

Adres strony WWW — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy

(pole niewymagane);

Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku wybrania kraju
innego niz Polska, pola dotyczgce wojewodztwa, powiatu i gminy sg ukryte. Ponadto

usuniete zostang ograniczenia znakowe dla pél: kod pocztowy, NIP i REGON;

Wojewddztwo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewodztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby

Whioskodawcy;

Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybraé gmine odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Miejscowo $¢ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowos¢ odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie wystepujace] w
rejestrze. W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole

niewymagane);

Kod pocztowy - nalezy wprowadzic kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;



>

Poczta — nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -
cyfrowym, nie stosujgc mysInikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

>

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw,
spacji, ani innych znakow pomiedzy cyframi. Nalezy wpisa¢ dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w

Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej;

Status przedsi ebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ status odpowiedni dla
wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

Rodzaj dokumentu rejestrowego - w zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego,
nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje Wnioskodawca, a
w przypadku podmiotow zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) -
petny numer, pod ktérym Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestraciji
podmiotu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomoca pola
kalendarza zaznaczyC date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG). W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG,
nalezy podac date rejestracji (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

Inny dokument okre $lajacy form e prawn g Whnioskodawcy — nalezy uzupeli¢ w
sytuacji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status
prawny np. umowa spotki cywilnej/ akt notarialny/ numer akredytaciji, wowczas nalezy
poda¢ nazwe dokumentu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu
Whioskodawcy). Na podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium formalne:
Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach
konkursu/ wezwania do naboru. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja

projektu jest zawezona do podmiotow, ktérych nie mozna zidentyfikowa¢ na podstawie



wyzej okreslonych pdl, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje dotyczgacg podstawy dla
uznania, iz Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o srodki, np.
Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej — wniosek o akredytacje lub decyzja o
akredytacji (podajac numer i date dokumentu). Dane dotyczace partnera (jesli dotyczy)

nalezy przedstawi¢ w tym polu w ramach tabeli 2.3.1.

» PKD Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiodace PKD odpowiednie dla
dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

» PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku realizacji w projekcie
kilku typow dziatan odpowiadajacych réznym PKD, nalezy poda¢ PKD dzialania
przewazajgcego w realizowanym projekcie. PKD Projektu nie musi odpowiadaé
przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

» Adres do korespondencji — pole nalezy uzupemi¢ w przypadku, gdy adres do

korespondenciji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.
2.2 Informacja o wyst epowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wyst epuje pomoc publiczna inna ni z de minimis - w
przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy' publicznej (udzielenia
pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgce] wielkos¢
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest odbiorcg

wsparcia);

2. Czy w projekcie wyst epuje pomoc de minimis - w przypadku pozytywnego
spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy
uzupetni¢ dane w tabeli okreslajacej wielkoS¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacii,

w ktorej Wnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

! Ustalenie, czy w danym przypadku wysije pomoc publiczna jest riiwe wytacznie po zbadaniu, czy
zostaly spetnione jednocee wszystkie cztery przestanki wggbwania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez #&wo lub pochodzi zé&rodkow pastwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszyctofierowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji orazym@ na wymiar handlows miedzy Pastwami
Czlonkowskimi UE.

Obowizek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoaayavpodmiocie udziekgym pomocy, ktory
powinien dotay¢ wszelkich staracelem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystage wsparcia w ramach
WRPO 2014+ naley uzna za beneficjenta pomocy publicznej.



3. Czy w projekcie wyst epuje pomoc publiczna inna ni  z de minimis 1I** — nalezy
wybra¢ odpowiednia odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whioskodawca jest operatorem wsparcia);

12 - nalezy wybraé

4. Czy w projekcie wyst epuje pomoc de minimis
odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej

Whnioskodawca jest operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwéch pierwszych pytan, pojawi sie tabela,
ktorg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczacymi statusu podmiotu
podlegajagcemu zasadom pomocy publicznej / de minimis zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

liczby pracownikdw oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotow netto w tys. zt.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu ,Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje ,JST”,

tabela nie zostaje wyswietlona.

W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy
stosowac sie do ww. rozporzadzenia, a takze do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

» Whnioskodawca posiada prawn g mozliwo $§¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo) dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawn g mozliwo §¢ odzyskania podatku VAT w zwi agzku z
realizowanym projektem - z listy rozwijane] nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaru i wustug (VAT) w zwigzku

Z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstaw g prawn g — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT w
ramach projektu powolujac sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujace przepisy prawa
podatkowego. Whnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowg

kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to beda wydatki i do czego bedg sie

2 Pomoc de minimis |l / pomoc publiczna inna aide minimis Il wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazigym srodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomagaiblicznej /de minimis.
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odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towar6 w i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zarébwno transakcji zwolnionych, ja k i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporz adkowa ¢ naliczony VAT odno $nie dokonywanych przez
siebie zakupow do trzech grup. Podatek VAT w stosun  ku do wydatkow, dla ktorych
beneficjent odlicza ten podatek cz  e$ciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

2 ustawy o podatku od towardw i ustug, jest kwalifi kowany.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazacC czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku pozytywnej
odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,Partnerstwo publiczno — prywatne” , w ktérym nalezy
wskazaé czy partnerstwo ma charakter publiczno-prywatny (tj. czy przedmiotem partnerstwa
publiczno-prywatnego jest wspoélna realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan i
ryzyk pomiedzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z Ustawg
Z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, Dz.U. 2009 Nr 19 poz. 100 z
pozn. zm.). W przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS, co do zasady nie bedzie
wystepowato partnerstwo publiczno—prywatne). W przypadku realizowania projektu w

partnerstwie nalezy uzupetic¢ dane w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokona¢ wyboru partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

2.3.1. Instytucje zaanga zowane w realizacj e projektu (tzn. dotyczy wyt acznie

projektéw partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy doda¢ wiersz
za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje (inny kraj)” (w zaleznosci
od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy, ile jest podmiotow zaangazowanych w
realizacje projektu. Kazdy z podmiotdbw powinien by¢é nalezycie opisany poprzez
uzupetlnienie w wierszach wymaganych danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich
partnerow zaangazowanych w realizacje projektu, w tym Whnioskodawcy jako partnera

wiod gcego. W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskaza¢ zadania realizowane
przez poszczegOllne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie. W przypadku
wprowadzania danych dotyczacych partnera wiodgcego nalezy skorzystac z opcji ,uzupetnij
danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy

rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.
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Poszczegoblne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotow zaangazowanych w
realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢é na
kolumne ,Czy podmiot podlega prawu zamoéwien publicznych”, w ktérej na podstawie
zapisOw ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwg

opcje dla danej instytuciji.
WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy partnera w projekcie” sg automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupelnieniu, w podziale na partnera wiodgcego
i pozostatych partneréw i sg przedstawiane jako warto$¢ ogotem sumy kosztow ponoszonych

przez partnera wyrazonej w PLN.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowaé sie
bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie pelng wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupelni¢ pozostale dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow w

sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomoca opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowa zniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciggania zobowi gzan

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

pethomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Whnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spdiki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w

punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie pelnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Wnioskodawcy moze by¢ dostarczone wiasciwej 10K juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosc
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o0
dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji

programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
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2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteribw, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osobaly wskazana/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktora/ktére opatruje/opatrujg wniosek

podpisem.

[ll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nazwa projektu powinna wynika¢ z celow poszczegdlnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w Szczegbtowym Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+ (SZOOP). Tytut
projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakéw) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb
jasny identyfikowat projekt. Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjq i

zalgcznikami.
3.2. Profil dziatalno $ci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. W przypadku
nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetni¢ pole ,Inny”

profilem witasciwym dla projektu.
3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie calego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty

nie mog q by ¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku r  ealizacji cz esci zadan
poza obszarem wojewddztwa wielkopolskiego, np. wyci eczki dla uczniéw, nie nale zy
dodawa ¢ kolejnych wojewodztw, a jedynie opisa € i uzasadni ¢ celowo $¢ danego

przedsi ewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybra¢ z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu ww.

wyboru pojawig sie opcje uszczegotowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie calego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewodztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupeic tabele znajdujaca sie ponizej.

Nalezy wowczas okreslic obszar realizacji calego projektu z dokiadnoscig do konkretnej

gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku projektow realizowanych
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na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskaza¢ wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych

realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy wybra¢ opcje
~Vypemij gminami w wybranym powiecie”, ktdéra pojawia sie w kolumnie ,Operacje” po

dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewoddztwa wielkopolskiego wystarczy

wybrac¢ opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujacej sie ponizej.
3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego projektu
obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego /nauki/pracy, natomiast w przypadku osob bezdomnych, zgodny z miejscem
przebywania wiekszosci grupy docelowej badz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest

wiekszo$¢ podmiotow objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okresla obszar realizacji za pomoca jednej z

trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej tj.
1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;
2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia)”;
3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacja DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione. Zatozenia
metodologiczne  DEGURBA opierajg sie na Kkryterium  gestosci zaludnienia i

minimalnej liczby ludnosci. Zaklasyfikowanie terendw jako

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie -
odpowiednik ,Obszary wiejskie (0 matej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w
LSI 2014+)

2. posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia - odpowiednik
,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia)” na liscie

rozwijanej w LS| 2014+)

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej

50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione - odpowiednik ,Duze obszary
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miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI
2014+)

Szczegdbtowe informacje dotyczace klasyfikacji obszaréw na poziomie regionalnym znajdujg

sie pod adresem:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURDba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegélnym zadaniom w projekcie nalezy dodawa¢ poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnosc¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujacych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz w pkt
5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegblnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu
i 5.1.6 Kwoty ryczaltowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawag do weryfikacji kryterium
»SpOjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu
tych zadan w kontekscie osiagniecia celow/wskaznikow projektu”. Nalezy zatem wskazac
adekwatnos¢ doboru zadan w kontekscie zdiagnozowanych problemow, ktére projekt ma
rozwigza¢ albo =zatagodzic. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywa¢ zadan, ktére nie przyczyniajg sie do realizacji

wskaznikoéw.

» Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgcg charakter

podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO 2014+ nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak ,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Ponadto wydatki na dziatlania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sag niekwalifikowalne, chyba

ze Wytyczne kwalifikowalnos$ci stanowig inaczej. Oznacza to, ze ws$rod wpisywanych w
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projekcie zadan co do zasady nie moga pojawi¢ sie te, ktdre dotyczg kampanii informacyjno-

promocyjnych i roznych dziatan upowszechniajacych.

» Opis dziata n planowanych do realizacji w ramach wskazanych zada n — opis
planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem terminéw i
0s0b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest
podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zajeC, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom).
Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, t. zaklada¢ mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu np.

poprzez jego nieuzasadnione wydluzanie.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ rowniez
zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatah kwalifikowalnych mozliwych do realizacji
zgodnie z Regulaminem konkursu / Wezwaniem do zlozenia wniosku. Do zadan
opisanych w pkt 3.4 wniosku Wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt 2.3.1 i 5.3
wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane

wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktérych beda prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem 8.10 Standard minimum

zalgczonym do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku).

W szczegolnosci nalezy opisaé mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla o0sob
z niepetnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktéw projektu, uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spemiat kryterium horyzontalne, konsultowanie projektow

rozwigzan/modeli ze srodowiskiem 0s6b z niepetnosprawnosciami itp.

» Rozpocz ecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wtasciwg komérke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;
» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomocg

rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;
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» Wydatki rzeczywi $cie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow;

» Woydatki rozliczone ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkow. Pod poj eciem wydatkéw rozliczanych ryczattowo

nalezy rozumie € zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe
WAZNE!

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wkitadu publicznego nie przekracza wyra zonej
w PLN réwnowarto $ci 100 000 Euro stosowanie jednej z uproszczonych m  etod
rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne. W przedmiotowym zakresie wklad publiczny
niezbedny do wyliczenia ww. kwoty nalezy rozumie¢ jako wszystkie Srodki publiczne
w projekcie, a wiec sume dofinansowania (srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa)

wraz z wkladem wilasnym beneficjenta pochodzacym ze srodkéw publicznych np. jst.

W ramach projektu, w ktorym wystepuje obowigzek zastosowania kwot ryczattowych,
Whnioskodawca w wierszach dotyczacych zadan realizowanych w ramach kosztéw
bezposrednich w kolumnie ,Wydatki rozliczane ryczattowo” wybiera opcje ,Tak”, co pozwoli

wypehié pkt 5.1.6 Kwoty ryczattowe.

Nalezy podkresli¢, iz zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest wytgcznie dla
szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych w ramach

Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate zycie.

W przypadku projektow, ktérych wartos¢ wkiadu publicznego przekracza wyrazong w PLN
réwnowartos¢ 100 000 Euro, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich

kwotami ryczattowymi.
WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow rozliczanych uproszczong metodg
(stawki jednostkowe, kwoty ryczaltowe, stawki ryczattowe). Nalezy jednak zaznaczyc, iz
instytucje zobowigzane do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), w przypadku udzielania
zamoéwien publicznych powinny stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposob
rozliczania wydatkbw w projekcie). W tym przypadku 1Z WRPO 2014+ nie bedzie

przeprowadzaé kontroli przeprowadzonych procedur z PZP.

Nie jest mo zliwy wybor opcji ,Nie” jednocze  $nie w kolumnach ,Wydatki rzeczywi  $cie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ram ach jednego zadania.

Nie jest mo zliwy wybor opcji ,Tak” jednocze  $nie w kolumnach ,Wydatki rzeczywi  Scie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ram ach jednego zadania.
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Niedopuszczalne jest t aczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywi  $cie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a t akze wydatkéw rozliczanych

kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztow posrednich nalezy wybrac¢ jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalno $ci, koszty po $rednie rozliczane s g wytacznie z wykorzystaniem stawek

ryczattowych, w zwi azku z tym kolumna ,Wydatki rzeczywi $cie poniesione” zostata

zablokowana do edycji . W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie
~Wydatki rozliczone ryczaltowo” jest rbwnoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania
kosztow posrednich w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwos¢ uzupetnienia

pol z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.
WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu”
oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostang automatycznie uzupetnione

granicznymi datami przypisanymi do zadan wprowadzonych do harmonogramu.
3.5. Charakterystyka projektu
Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.

3.5.1 Krotki opis przedmiotu projektu  — nalezy podac¢ krétki i przejrzysty opis projektu (z
wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposéb wdrazania
projektu, ktory zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
zorientowacC sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych
w SL 2014.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wniosku;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnieni e - Nalezy wskaza¢ cel gtébwny projektu i
opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegdtowego
dla danego Dziatania/Poddziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2
wniosku Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz
bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym
obszarze. Przedstawiona diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi danymi
statystycznymi, ktorych zrédto oraz zakres obowigzywania powinny zostaé opisane przez
Whnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢ spojny z danymi przedstawionymi w

pkt 4.2 wniosku.

Cel gtéwny projektu powinien:
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- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/éw, jaki/e

chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spojny z whkasciwym celem szczegdtowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepuja. Sp6jnos¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewédztwo — powiatly —

gminaly) wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);
- bezposrednio przekfadac sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskaza €, w jaki sposOb wska zniki rezultatu okre $lone w pkt 4.2 s q adekwatne

dla pomiaru zato zonych celéw projektu.
Cele projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

= S - specific (ang. szczegotowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegétowo i

jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

= M — measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposob, ktory

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt — a zwlaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafnos¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele musza bezposrednio wynika¢ z
opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny
powstania problemu/probleméw (kompleksowosc). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celow, ale rowniez wptywa na dobor odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia,

= R -—realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
moga sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktore nie bedg objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktore Whnioskodawca zamierza zrealizowag,
powinny scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposdb zmierzaé do ich

osiggniecia;
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T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢ termin,
w ktérym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie
zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas
jest kategorig réwnie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi
by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac¢ zrealizowany, powinien by¢

odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.
WAZNE!

Cele okreslone w WRPO 2014+ majg, co do zasady, ogdlny charakter. Odnosza sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggna¢ poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowac¢ za cel projektu celow identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/Poddziatanh.

3.5.3 Opis grupy docelowej — Nalezy wskaza¢, iz projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego (w przypadku oséb fizycznych -
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg jednostke
organizacyjng na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego). Wnioskodawca winien wskazag,
kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogoélnodostepne
dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy
uczestnikow (0sob lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem (nalezy poda¢ zrodta
danych w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy pamieta¢, ze w tym punkcie nalezy
opisa¢ uczestnikbw projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych
monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Nalezy
pamieta¢, iz jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okre$lenia wspolnych wskaznikéw
produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. W tym polu
Whioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docel owej spo $réd wskazanych

potencjalnych grup w SZOOP, uwzgl edniajac specyfik e tej grupy docelowej oraz cel

gtowny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajacy
osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz
szczegOtowymi kryteriami wyboru projektow. Informacje na temat os6b planowanych do
objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wylgcznie do wskazania grup

odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegotowych kryteriach wyboru projektéw, powinny
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by¢ znacznie bardziej szczegotowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych
poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosc¢. W przypadku gdy dana cecha oséb, do
ktorych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majacych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikow, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotow
ekonomii spotecznej. Nalezy opisaC jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow w
kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére
napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére
zniechecajg do wziecia udzialu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikbédw projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wiasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad dzieCmi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje konieczno$¢ zajecia sie wkasnie osobami, dla ktorych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposob
szczegoblny Wnioskodawca powinien tutaj zwroci¢ uwage na bariery, na ktore napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac, w jaki sposob
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oso6b z
niepetnosprawnosciami). Sposoéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjna, ewentualny dodatkowy nabor,
selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriéw rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a
takze zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).
Dodatkowo Whnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentow zrédiowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.
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W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os6b z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w jaki sposob srodki przekazu, planowane do uzycia
przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla os6b z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisa¢ wylaczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegolnosci na brak
mozliwosci udziatlu w projekcie oséb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim w projektach, gdzie
grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na stale wspotpracuje z Wnioskodawcg. W
przypadku potrzeby poniesienia kosztéw zwigzanych z rekrutacja, nalezy je szczegdtowo

uzasadni¢ w polu 5.1.2.

WAZNE!

Nalezy pamietac, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty posrednie
projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnos$ci katalog kosztéw posrednich zawiera
miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego w zarzadzanie i obstuge projektu, w tym
oséb odpowiedzialnych za rekrutacje (w szczegolnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikbw projektu, prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogtoszen
rekrutacyjnych). W przypadku personelu projektu udzielajacego wsparcia i identyfikujgcego
potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane z jego
zaangazowaniem powinny zosta¢ przedstawione w zadaniu merytorycznym w ramach
kosztow bezposrednich.

W tym polu nalezy rowniez opisa¢, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat

w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu.

3.5.3.1 Przewidywana liczba os6b obj etych wsparciem EFS w ramach projektu i

ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe os6b, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby oséb nalezy nacisng¢
przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1" w celu obliczenia wartosci ogotem. W sytuacji gdy
Whnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci docelowej liczby os6b w podziale na pte¢

nalezy zaznaczyc¢ opcje dostepng nad tabelg ,Brak danych w podziale na ptec”.
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W przypadku projektéw, w ramach ktorych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

uczestnikbw (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy réwniez pamietac, ze liczba os6b wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii, a poszczegodlne kategorie sg sumowane w wierszu ,,0gotem”.

W podpunkcie 3.5.3.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych

kategorii i/lub podkategorii:

Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spelniajg one wszystkich trzech
kryteriow. Definicja uwzglednia zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studiéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetiajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjg. Osoby kwalifikujgace sie do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywaé jako
osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP). Ponadto jako osobe bezrobotng nalezy rozumie¢ osobe,
ktéra zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2015 nr O poz. 149) nie jest wiascicielem lub

posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn.
zm.3)), o powierzchni uzytkbw rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub nie
podlega ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z tytulu stalej pracy jako
wspotmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkdw rolnych

przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe;

w tym:

o Dtugotrwale bezrobotne — Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od wieku:

- Milodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6

miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy (>12 miesiecy).
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Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikbw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP)

Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studiéw
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢ w pracy, spowodowang opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sa za bierne zawodowo, chyba Zze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wéwczas status bezrobothnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wilasny rachunek (w tym bezplatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalnos¢ czionek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP);

w tym:

0 Osoby ucz ace sie lub ksztalc ace sie — osoby ksztalcgce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracuj acy — to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktérg otrzymujg
wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajace
zatrudnienie lub wlasng dziatalnosc¢, ktére jednak chwilowo nie pracowaly ze wzgledu
na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztalcenie sie lub szkolenie. Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na witasny rachunek — prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa — sg réwniez uznawane za pracujgcych, o

ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:

1. Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga

zyskow

2. Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowe] czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w

oczekiwaniu na klientdw w swoim biurze; rybak naprawiajgcy todke czy siatki
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w tym:

rybackie, aby moéc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub

seminariach).

Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu,
zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajacy czionek rodziny uznawany jest za osobe pracujgca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalnosé
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu
lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa

domowego;

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika (z wylgczeniem
rolnikbw wskazanych jako osoby bezrobotne) w rozumieniu Ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz.

291, z pézn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktére jednoczesnie:

sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osobiscie i na wlasny rachunek, dziatalno$¢ rolnicza w pozostajgcym
w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze
domownicy rolnika, czyli w szczegolnosci osoby, ktére jednoczesénie:
v' ukoniczyly 16 lat,
v’ pozostajg z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sagsiedztwie,
v’ stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sg zwigzane
z rolnikiem stosunkiem pracy;
Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, nie
zatrudniajgce pracownikow;
Zatrudnieni w mikroprzedsi ebiorstwie — osoby pracujace w przedsiebiorstwie
zatrudniajagcym od 2 do 9 pracownikdw wigcznie, ktérego roczny obrét i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionbw EUR;
Zatrudnieni w  malych  przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 10 do 49 pracownikdw wigcznie, ktdérego
roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR,;
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0 Zatrudnieni w srednich  przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajacym od 49 do 249 pracownikdw wigcznie, ktérego
roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionébw EUR;

0 Zatrudnieni w du zych przedsi ebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie, ktore nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii

przedsiebiorstw;

0 Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administraciji

rzagdowej i samorzgdowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych;

0 Zatrudnieni w organizacjach pozarz adowych — osoby zatrudnione
W organizacji pozarzgdowej w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie;

IV. Ogoétem — w wierszu og6tem sumowane sg wartosci z wierszy ,Bezrobotni”, ,Osoby

bierne zawodowo” i ,Pracujacy”;
w tym:

o Osoby nalezace do mniejszo sci narodowych i etnicznych — zgodnie
Z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141,
Z pozn. zm.), w szczegdlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosc
biatloruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska,
zydowskg oraz za mniejszo$ci etniczne, mniejszosci: karaimska, femkowskg, romska,
tatarska (mniejszos¢ romska objeta jest dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-

Edukacja-Rozwoj),

o0 Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszo$¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukraifnska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pozn. zm.
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0 Osoby z niepetnosprawno $ciami — za osoby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepetnosprawne w $wietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza
danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sO6b niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia

psychicznego.

0 Osoby z terendw wiejskich — Osoby pochodzace z obszaréw wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktérych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i
etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z

terenow wiejskich” nie moga by¢ wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,Ogoétem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji obj etych wsparciem EFS w ramach

projektu.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami Wytycznych

monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

W przypadku projektéw, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

W przypadku projektéw, w ramach ktorych wsparcie nie obejmuje instytucji
lub przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujgcej sie pod nazwag punktu 3.5.3.1a

wybra¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opciji ,nie dotyczy”, tabela zostanie ukryta.
3.5.4 Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, wymagane zapisami Regulaminu
konkursu/ Wezwania do ziloZzenia wniosku. W przypadku projektow realizujgcych
przedsiewziecia w zakresie edukacji Wnioskodawca powinien w tym miejscu przedstawi¢

diagnoze przygotowania nauczycieli do wykonywania zadah w ramach projektu.
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3.5.5 Opis etapow nabywania kompetencji przez uczes tnikow projektu

Pole opisowe dostepne do edycji wytacznie w przypadku projektow, w ramach ktérych fakt
nabycia kompetencji przez uczestnikbw projektu musi by¢ zweryfikowany na podstawie

nastepujacych etapow:

ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej do

objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie standardu wymagan, tj.
efektdbw uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan

projektowych,

ETAP 1l - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny

po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV - Por6éwnanie - poroéwnanie uzyskanych wynikow etapu Il (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia

udzielanego danej osobie.
3.6 Szczegotowe dane dotycz ace projektu

Pola widoczne i wymagane wylgcznie w przypadku naboréw, w ramach ktorych
poszczegodlne kryteria oceny projektu nie beda mozliwe do zweryfikowania na podstawie
zapisOw pozostatych punktéw wniosku o dofinansowanie. Tresc¢ i liczba wpisanych w pkt 3.6

kryteriow bedzie zgodna z zapisami Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZenia wniosku.

W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposéb projekt wpisuje sie/nie wpisuje sie

w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteriow, ktére nie bede obowigzywaé Wnioskodawcy, nalezy z listy rozwijanej

wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, co spowoduje, ze pole opisowe stanie sie nieaktywne.

3.7. Komplementarno §¢ =z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whnioskodawc e ze srodkow europejskich.

Nalezy podac¢ informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i Zzrédio
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych przez
Whnioskodawce projektow komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krotko wskazac¢ poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabel
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celéw i rezultatébw). Ponadto nalezy wskaza¢ rodzaj komplementarnosci ze

wzgledu na zrodto pochodzenia wydatkow (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
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jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach kilku

programoOw operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

» Komplementarno $¢ przestrzenn a (geograficzn @) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspoélnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w

tym samym miejscu);

 Komplementarno $§¢ w obszarze problemowym (funkcyjn @) - dziatania/projekty
uzupelniajgce sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

+ Komplementarno $¢ przedmiotow g (sektorow a) - dziatania/projekty uzupetiajgce
sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspoélnego lub takiego samego

celu, oddziatywajg nha ten sam sektor/branze.
W przypadku braku projektow komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.
3.8. Komplementarno $¢€ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategia UE Morza Battyckiego,
Regionalng Strategig Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020, Strategig Rozwoju Polski
Zachodniej 2020, Strategicznym planem adaptacji dla sektorow i obszarow wrazliwych na
zmiany klimatu do roku 2020, z perspektywg do roku 2030) poprzez ich wybér z listy
rozwijanej wielokrotnego wyboru.. W przypadku komplementarnosci projektu, w polu ,opis”
nalezy wskazac, w jaki sposéb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranegj

strategii. W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybraé¢ opcje ,Brak powigzania”.

IV. Wskazniki osi agnieé

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajacej sie w LS12014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktére sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Wnioskodawcy w ramach realizowanych
projektow powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca
powinien korzysta ¢ ze wskaznikdw okre slonych w WRPO 2014+ — konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych dla danego projektu wska znikéw z listy rozwijanej
zarowno kluczowych, jaki i specyficznych (je  $li dotyczy), co pozwoli spetié kryterium

horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz
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odpowiada na diagnoze zawarta w WRPO 2014+” oraz Kkryterium merytoryczne

~<Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile dotyczy) wskaznikow realizacji projektu”.

Nalezy pamietaC ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie
obejmowac catosci rezultatow i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprécz
wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw, Wnioskodawca moze okresli¢ tez wiasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie,
w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru projektéow okreslonych w Regulaminie
konkursu/Wezwaniu do zlozenia wniosku, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikow,
stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowej,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikow efektywnosciowych dla projektow
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) —

jesli dotyczg one Wnioskodawcy.

Glowng funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaly zrealizowane,
tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwiaé mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikdéw okreslonych w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do zlozenia wniosku. W celu
usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma mozliwos¢ wprowadzenia do wzoru wniosku

wybranych wskaznikow dla danego naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie ,Zrédio danych” nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone beda poszczegollne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodla danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okreslaniu
wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych

badan lub analiz.

Opisujac sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowaé takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na

stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogotem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i
mezczyzn (M). Kolumna ,O” (,090tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy

cele projektu sg mozliwe do przedstawienia w podziale na pleé, nalezy zaznaczy¢ pole
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wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujace sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w
celu odblokowania kolumn ,K” i ,M". Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci w polach (K) i
(M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikbw w podziale na pte¢. W zalezno$ci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika, jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa moga byc

okreslone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny
by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

» Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A —

adequate);
» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidiowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania warto$ci wskaznikObw muszg by¢é mozliwe
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (wartos¢ wskaznikbw nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikdéw
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidiowo dobra¢ oraz zdefiniowac, aby byty
adekwatne do zatozonych celow projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym
wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej beda oceniane projekty

W najwy zszym stopniu przyczyniaj ace sie do realizacji wska znikow okre $lonych w
WRPO 2014+ (weryfikowany b edzie stosunek naktad-rezultat).

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okreslic jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikédw kluczowych oraz wskaznikbw specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sa uporzadkowane w kolejnosci

alfabetycznej.
WAZNE!

W przypadku, gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatan, do ktérych odnoszg sie

poszczegoblne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne, domysinie okreslone w
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szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy wpisaé np. ,Nie
dotyczy”, natomiast kolumny okreslajgce wartosci w poszczegolnych latach realizaciji
projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetnione

sgq wartoscig ,,0").

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji
projektu

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspoffinansowanych z EFS. Sg to zarbwno wytworzone dobra,
jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikbéw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnoszg sie co do zasady do os6b lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikéw horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujacej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez IOK, nalezy go edytowac¢ w
celu uzupetnienia pozostatych pol wiersza. Ponadto wskazniki sg domysinie przypisane do

partnera wiodgcego i nalezy je przypisac¢ zgodnie ze specyfikg projektu.
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkow EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatah w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartosé
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej/danemu  osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych grupy

uczestnikow/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowag wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz wartos¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podac
wartos¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i
docelowe. Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do wartosci

docelowej i moze wynosi¢ 0. Wartos¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej
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grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny
doswiadczenia beneficienta w realizacji podobnych przedsiewzig¢. W niektérych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np.
stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez Wnioskodawce

lub inne podmioty.

w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposéb pomiaru wskaznikéw kluczowych
i specyficznych dla programu okreslone w zataczniku do Regulaminu konkursu/Wezwaniu do
ztloZzenia wniosku dla danego naboru. Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu
Whnioskodawca musi z listy rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik

produktu lub rezultatu w tabeli dotyczgcej wskaznikow kluczowych.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to

wartosci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie oséb

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych w stosunku do
wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien by¢
nizszy, niz wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Regulaminie

konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku.
WAZNE!

Whpisanie w ramach jednostki miary znaku ,%" wylgcza automatyczne sumowanie wartosci
procentowych z poszczegoélnych lat. Wprowadzenie innej jednostki miary (w tym np.
.procent” czy ,odsetek” zamiast znaku ,%”") spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikéw z
poszczegodlnych lat zostang automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny

~Suma’”.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN" jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczesniej zadan. W szczegdlowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalnos$ci. Tworzac
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj.
racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegdlowym budzecie

projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.
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W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidiowos¢ sporzadzenia
budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci zaplanowanych wydatkéw
w kontekscie realizowanych zadan, celow oraz wskaznikow projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektéw, w ktorych warto $€é wkiadu publicznego nie przekracza
warto $ci okre slonej w Wytycznych kwalifikowalno sci stosowanie formy rozliczania
kosztow bezpo srednich stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczaitto wymi jest
obligatoryjne. Obowi gzek stosowania stawek jednostkowych zostanie przeds tawiony

w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do zto  zenia wniosku .

Niedopuszczalne jest t aczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywi  $cie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a t akze wydatkéw rozliczanych

kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi. Tabe le 5.1.1 ,Planowane wydatki w

ramach projektu w PLN” nalezy wypetnia¢ przed przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu
projektu (punkt 5.1.4), ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych zawartych
w punkcie 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu

— zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegolowym budzecie wyrazone sg w polskich ziotych (do dwdch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdllnych zadan realizowanych
przez Whnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstuga projektu, ktorych katalog zostat wskazany w
Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie
bedzie ponosit wydatki w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mogt ich ujgé w pkt
5.1.1.

WAZNE!

Jednoczesnie, w ramach kosztow bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkéw z
kategorii kosztéw posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem, czy
tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegolnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu operaciji

poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie wybranie z listy

34



rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow. Definicje kategorii kosztéw sg
przedstawiane w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. Przyktadowy

katalog kosztéw w ramach poszczegdlnych kategorii stanowi katalog otwarty

Przyktadowe koszty w ramach poszczegoinych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whnioskodawca moze zaproponowa¢ inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegodlnych kategorii, 0 ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przykladowego katalogu
kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalno$¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczegoélnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupelnieniu danego wiersza nalezy wybrac¢ opcje ,zapisz”, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidiowego zsumowania wydatkéw w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystac

Z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie mog  a sie powtarza €.

Wprowadzenie poszczegolnych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

”

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztow nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatah
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2004 r. poz. 1502, 1662, z pozn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U.

z 2014 r. poz. 121, 827 z 2015 r. poz. 4 z p6zn. zm.).

Szczegotowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikOw oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalnoSci

w szczegolnosci w podrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

» Kolumna ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”  jest dostepna wyilgcznie w przypadku
realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy z listy rozwijanej wybraé
podmiot ponoszacy dany koszt;

» ,Wydatki ponoszone poza obszarem obj etym programem ale na teryt. UE (T/N)”

nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (nalezy pamietaé, iz jako wydatkow
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ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy ujmowaé pojedynczych

dziatan w ramach zadania realizowanych poza obszarem objetym programem);

~Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - hnalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE;

,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE" (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach cross-financingu zostaty
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie mog q przekracza ¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania ok  reslonego w SZOOP;

Kolumna , Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow zwigzanych z zakupem srodkéw trwatych
zostaly przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach srodkéw trwalych nie mog a przekracza ¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania ok  reslonego w SZOOP;

Kolumna ,Pomoc publiczna (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,Pomoc de minmis (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis;

Kolumna ,Pomoc publiczna Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis 11,

Kolumna ,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis II;

Kolumna ,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybrac ,, TAK — zawiera
koszty posrednie/TAK — nie zawiera kosztow posrednich/NIE”; w przypadku projektow
realizowanych w WRPO 2014+ w ramach EFS nie przewiduje sie zastosowania stawki
jednostkowej zawierajgcej koszty posrednie, w zwigzku z tym w ramach projektéw
zawierajgcych wydatki stanowigce stawki jednostkowe, Whioskodawca powinien przy
odpowiedniej pozycji wybra¢ opcje ,Tak — nie zawiera kosztéw posrednich”; stawka
jednostkowa; zastosowanie stawek jednostkowych w rozumieniu zapiséw Wytycznych

kwalifikowalnosci podrozdziatlu 6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkow oraz
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podrozdzialu 8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkbw w projektach
finansowanych ze srodkdw EFS mozliwe jest wytacznie dla szkolen z jezyka
angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych. w ramach Dziatania 8.2
WRPO 2014+ Uczenie sie przez cale ZzZycie. Cena jednostkowa kosztu/wydatku
przedstawiona w zatgczniku do regulaminu konkursu ,Wymagania dotyczace standardu
oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach danej grupy projektow,
towardow lub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej , lecz szacunkowg cene rynkowg
towaréw i ustug najczesciej finansowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania —
stosujgc zatem stawki wynikajgce z taryfikatora Instytucji Zarzadzajgcej, nie nalezy ich

oznaczac jako stawki jednostkowe w budzecie projektu

» Kolumna ,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifilkowania wydatkbw w ramach zadan zleconych zostaly

przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 8.5);
» Kolumna ,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”;

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadah lub
czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegolnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujace zadania lub czynnosci w
projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnosci, osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza, osoby wspoOtpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003

r. o pozytku publicznego i o wolontariacie.

Koszty zwigzane 2z angazowaniem personelu zostaty okreslone w podrozdziale
6.16 Wytycznych kwalifikowalnosci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien
zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz
wymiaru czasu pracy wszystkich o0séb stanowigcych personel projektu. Warunki
kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z poszczeg6lnymi formami zatrudnienia personelu
projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdzialu Wytycznych
kwalifikowalnosci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie i

zatrudnienie za posrednictwem agencji pracy tymczasowej).

Kolumny, w ramach ktérych mo  zliwy jest wybor z listy rozwijanej opcji ,, Tak/Nie” majq

domy sInie przypisan g warto $¢ ,Nie”.
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» Kolumna ,j.m.” — nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.

egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakéw specjalnych;

» Kolumna ,Liczba” w ramach kolumny okreslajgcej poszczegdlne lata realizacji projektu
— nalezy wskazac liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie poniesiona w danym roku.
Jest to pole numeryczne umozliwiajace wprowadzenie wartosci numerycznej do dwoéch

miejsc po przecinku. Nalezy pamietac¢, ze wartos¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza

od zera;
» Kolumna ,Cena jednostkowa” — nalezy wpisac cene jednostkowg danego wydatku;
» Kolumna ,tacznie” - lgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).
WAZNE!

Nalezy pamieta¢, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaly uwzglednione zgodnie

Z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,Razem” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,Lacznie” jako suma wydatkow z poszczegdlnych lat realizacji projektu;

» Kolumna ,Wktad wiasny” - nalezy okreslic wartos¢ wkiadu wtasnego (w tym wkiadu
niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu. Wkitad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce (partnera wiodacego), lecz takze
przez partnera, jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wiasny. Nalezy
pamieta¢, ze dany wydatek moze by¢ w catosci, w czesci lub niefinansowany z wktadu
wilasnego. W zaleznosci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
wydatku wpisa¢ wartos¢ okreslajacg wysoko$s¢ wnoszonego wkiadu wiasnego. Dla

kolumny ,Wkiad wtasny” domysinie zostata przypisana wartosc O.

Wartos¢ wkitadu witasnego wymagana do wniesienia jest okreslona w Regulaminie
konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku i zgodnie z jego zapisami z listy rozwijanej
,=Okreslenie progu wkiadu wtasnego ogotem” (ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy
wybra¢ wtasciwy dla danego naboru poziom wkiladu wlasnego. Wartos¢ wkltadu wtasnego
wynikajgca z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz warto$é
progu wkiadu wlasnego zadeklarowana przez Whnioskodawce poprzez wyboér z listy

rozwijanej ,Okreslenie progu wkiadu wlkasnego ogdtem” wartosci procentowej.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rézne progi wkiladu

wiasnego (np. projekt uwzgledniajacy pomoc publiczng) Wnioskodawca powinien z listy
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rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wkiad wilasny niezbedny do wniesienia w
ramach projektu obliczy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu /
Wezwaniu do ziozenia wniosku. Jednoczesnie nalezy pamietaC, ze wartos¢ progu
wkiadu wiasnego nie moze by¢ nizsza niz wartoS¢ okreslona w Regulaminie

konkursu/Wezwaniu do zlozenia wniosku.

Wkitad wiasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, czyli zaréwno w
formie pienieznej jak i niepienieznej (w ramach kosztéw bezposrednich, jak rowniez
posrednich). Forma w jakiej bedzie wnoszony wkiad wiasny do projektu kazdorazowo zalezy
od Whnioskodawcy, przy czym nalezy pamietac, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie
kwalifikowalnosci, zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci. Wkiad wtasny niepieniezny

nalezy wyceni¢ zgodnie ze stawkami rynkowymi.
WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktérego realizowane sg rdzne typy
operaciji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wktad wtasny proporcjonalnie do realizowanych
typoéw operacji. Nalezy zwréci¢ uwage, ze w ramach systemu LSI2014+ zostaly okreslone
jedynie standardowe progi wkladu wlasnego, w zwigzku z tym nalezy pamietaé, aby
zapewni¢ poziom wktadu wilasnego zgodny ze specyfikg realizowanego projektu oraz

Regulaminem konkursu / Wezwaniem do zloZenia wniosku.

» Kolumna ,Dofinansowanie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkow wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,Wkiad wtasny”.

» Wiersz ,Koszty po s$rednie rozliczane ryczaltem” - jest uzupetiany automatycznie po
wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich”,

a nastepnie wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
WAZNE!

Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztéw posrednich w poszczegolnych latach
powinna by¢ zgodna ze stawka ryczaltowag odpowiednig dla danej wartosci projektu zgodnie
z podrozdzialem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
kwalifikowalnosci. Po obliczeniu wartosci projektu nalezy upewnic¢ sie czy otrzymana wartos¢

projektu nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla danego poziomu stawek ryczattowych.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentdw nie bedacych
instytucjami, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania programoéw wspoffinansowanych
Zz EFS (np. Instytucja Zarzadzajgca), koszty posrednie sg kwalifikowane w wysokosci potowy
stawek okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci. W  przypadku projektéw

pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym (polegajacych na swiadczeniu ustug m.in.
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rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji ha rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, przez
beneficjentow, ktérzy zostali wskazani jako podmioty publiczne odpowiedzialne za
koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym), IZ moze podja¢
decyzje o zastosowaniu petnych stawek ryczaltowych. Informacja w tym zakresie jest
zamieszczona w SZOOP w punkcie Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania

wydatkow / forma ptatnosci znajdujgcym sie przy kazdym Dziataniu/Poddziataniu.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programéw operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
o0 Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.),
a stawka ryczattowa kosztow posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczaltowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) Wartos¢ wydatkow poniesionych przez partnerdw ponadnarodowych w projektach
ponadnarodowych o ktérych mowa w podrozdziale 8.10 Projekty innowacyjne
i ponadnarodowe Wytycznych kwalifkowalnosci. Jednoczesénie IZ informuje, iz projekty

ponadnarodowe realizowane sg na poziomie krajowym.

b) Wartos¢ stawek jednostkowych o ktorych mowa w sekcji 8.6.1 Stawki jednostkowe
Wytycznych kwalifkowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki jednostkowe uwzgledniajg

koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ wprowadzenia
okreslonej dla danego projektu wartosci kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem w
wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczaltem”. Nalezy woéwczas w wierszu ,jako %
kosztow bezposrednich” wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”. Wybor stawki ryczattowej kosztéw
posrednich zostanie wtedy zablokowany do edycji. W przypadku nie wystepowania kosztéw
posrednich, nalezy pozostawi¢ bez edycji wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”
(pozycje domyslnie wypetnione sg wartoscig ,0”). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza
rozlicza¢ w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamietac, iz nie ma mozliwosci wyboru

stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnosci.

» wiersz ,Wklad wtasny ogdtem” - w kolumnach oznaczajacych poszczegoélne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wkladu wtasnego, tak aby ich suma w kolumnie
.Razem” byla rowna automatycznie zsumowanej wartosci w kolumnie ,wktad wiasny”.

Ponadto wiersze ,w tym wklad prywatny” oraz ,w tym wkiad prywatny wymagany
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przepisami pomocy publicznej” sg sumowane automatycznie w kolumnie ,Razem” po

wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".

» wiersz ,\W tym wkilad prywatny” - w kolumnach oznaczajacych poszczegdlne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego, ktérego warto$¢ nie moze

by¢ wyzsza, niz warto$¢ wktadu wkasnego ogotem.

» Wiersz W tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy pub licznej” - w
kolumnach oznaczajacych poszczegodlne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci
wkiadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej. Wpisana wartos¢
powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng

i pomocg de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze byé wyzsza, niz wartos¢ wkiadu
prywatnego.

» Wiersz ,Doch6d” — w przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS pole
bedzie nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie realizacji
projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w ramach wniosku o
ptatnos¢ (zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu/ uchwaty

powierzajgcej realizacje projektu).

» Wiersze ,Wydatki bez pomocy publicznej/ de minimis ", ,Wydatki obj ete pomoc g
publiczn g, ,Wydatki obj ete pomoc g publiczn g 11", ,Wydatki obj ete pomoc g de
minimis ", ,\Wydatki obj ete pomoc g de minimis II"— sg to wydatki zaplanowane na
poszczegdlne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze
te wypelnia sie automatycznie po prawidlowym przyporzadkowaniu odpowiedniej
kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegolinych wydatkow

uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego poziomu

pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegolnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania zada n w projekcie - W przypadku planowania zlecania realizacji
ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Zlecanie ustug
merytorycznych w  projektach finansowanych ze $rodkébw EFS Wytycznych

kwalifikowalnosci) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w
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ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowié
wiecej niz 30% wartosci projektu z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 8.5 Wytycznych
kwalifikowalnosci oraz jesli Regulamin konkursu / Wezwanie do ztozenia wniosku inaczej
nie wskazuje. Koniecznosc zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w
polu znajdujacym sie pod szczegétowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujacy powinny zostaC¢ opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze Wnioskodawca
musi uzasadnic, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego
nie jest w stanie sam jej zrealizowac, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikac
z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu
nalezy pamieta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
Whnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje
projektu powinny pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy
udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez partnera wiodacego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie;

Uzasadnienie przyj etych sposobow pozyskania  $srodkow trwalych i warto $ci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkbw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkow
projektu, chyba Ze inny limit wskazano dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatki
ponoszone na zakup $rodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty
pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu, przy czym

analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy
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wytacznie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN

netto®:

» Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztow zaliczanych do cross-
financingu okresla szczegOtowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalnosci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP. Wydatki

objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji

konkretnych zadah w ramach projektu;

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkfadu wiasnego, w tym informacja
0 wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobierany  ch od uczestnikow — w tej
czesci Wnioskodawca powinien wskazac¢, jaki wklad wilasny, w tym wklad rzeczowy
jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wkiad niekoniecznie
musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak réwniez
uczestnikobw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaly uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wilasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ scisle
powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z

punktem 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN;

» Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektow
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem obj etym programem, ale
na terytorium UE - te czes$é¢ uzasadnia tylko Wnioskodawca, ktéry planuje ponosi¢
wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;

» Uzasadnienie dla wydatkébw ponoszonych poza terytori um UE - te czes$c
uzasadnienia wydatkow uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktéry bedzie ponosi¢ wydatki w
ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
projektu, chyba ze Regulamin konkursu/Wezwanie do zlozenia wniosku dopuszcza
mozliwos¢ ich poniesienia;Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsi ewziecia
(dotyczy projektow, ktére wpisuj g sie w wieksze przedsi ewziecie finansowane lub
planowane do finansowania z kilku zrodet) - Wnioskodawca, ktéry planuje

przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub

% Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢ réwniez
grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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prywatnego,

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrodet, uzasadnia zrodta
finansowania wykazujac racjonalnosé i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwojnego
finansowania zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 8.3 Wytycznych kwalifikowalnosci;
dane wykazane w tym polu powinny by¢ spojne z informacjami przedstawionymi w
punkcie 5.2. Nie ma potrzeby uzasadniania wkladu wlasnego wniesionego w ramach
kosztow posrednich.

Uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wykazanych w s zczego6tlowym bud zecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkdw nie ujetych w katalogu wydatkow lub ktérych
wartos¢ przekracza stawki ujete w taryfikatorze zalgczonym do Regulaminu konkursu /
Wezwaniu do ztozenia wniosku; jezeli takie wydatki nie wystepuja, w polu nalezy wpisac
.Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Whnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty
Zwigzane z angazowaniem personelu na podstawie umow cywilnoprawnych,
samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu pracy wszystkich oséb
stanowigcych personel projektu. Prawidlowe uzasadnienie kosztow zwigzanych z
angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych kosztéw za
kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nhastepnie wniosku o

ptatnosc.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiad  u prywatnego w ramach

wydatkow obj etych pomoc g publiczn g i pomoc g de minimis

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wkiadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow

objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informaciji na temat:

rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomoca);

sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomoca publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wkfadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych

pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
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1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikédw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy
Srednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest réwnoczesnie
podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas
powinien dokonac stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.
5.1.4 Bud zet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetlniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4".

5.1.4a Ryzyko nieosi agniecia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktorych

Whioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo pr zekracza 2 min zi)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Wnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajgca 2 min PLN (pole to staje sie aktywne w
momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1
wyniesie 2 min zilotych lub wiecej). Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposOb uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera
sposob jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatébw i wskaznikbw ich pomiaru, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wlasciwemu zarzgdzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie ,zatozenia projektu”

obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zalozonych do

zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych
wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie
wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskaza¢ sytuacje, ktorych wystgpienie

utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikéw rezultatu. W tej kolumnie nalezy zawrze¢
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opis poszczegoélnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢é w projekcie i stopien ich
ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac
ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych
ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan Wnioskodawcy i co do ktérego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie

lub uniemozliwienie osiggniecia celéw szczegotowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien réwniez opisaC sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one znaczaco wptynac

na realizacje zatozen projektu.

W kolumnie ,Sposéb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka® nalezy wskazac
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.

Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastosowania odpowiedniej strategii
zarzadzania ryzykiem. ldentyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢é dokonana np.
poprzez:

— analize wyjsciowych zalozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami

realizacji projektu,
— zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie,

- poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektéw

w przesziosci,

weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich partner wiodacy moze zaplanowaé, ze identyfikacja

wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partnerow projektu.

W kolumnie ,opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji
ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)”
nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej
kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej
analizy ryzyka i stanowi¢ sposob rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich Wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore
zostang podijete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan

zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
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Whnioskodawca moze przyja¢ hastepujace strategie reagowania na ryzyko:

- unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatlozonych
celéw szczegoOtowych. Przyktadem dziatan zapobiegajacych wystgpieniu sytuacji
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wyprobowanymi

sposobami realizacji projektu,
— transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

- lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigza¢ sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,

budzetu projektu oraz struktury zarzadzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdéw jego wystgpienia, ktdre moze by¢
zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem

rezerwowych zasobdw.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku

o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne ,Trafno$¢ analizy ryzyka

nieosiggniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.

5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy pro  jektéw, ktére nie
podlegaj @ schematom pomocy publiczne)) — dane musz g byé zbiezne ze

studium wykonalno $ci/biznesplanem.
Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektow realizowanych w ramach EFS.
5.1.6 Kwoty ryczaitowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla kosztow bezposrednich.

WAZNE!
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Punkt jest wypetiany wylacznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot

ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych

» Nazwa zadania - nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

» Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskaznik,
ktory jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania, a nastepnie nalezy
okresli¢ jego wartos¢ (wartos¢ wskaznika nie moze by¢ wieksza, niz zadeklarowana w
pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybra¢ kilka wskaznikow, ktére beda weryfikowaly stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli uwzgledniajacych

zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

» Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw — nalezy wskaza¢ wykaz dokumentow

potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypelnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybra¢ opcje ,Aktualizuj
tabele 5.1.4", aby system mogt uzupetni¢ danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako %

wartosci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkow kwalifikowanych

projektu

> Srodki wspélnotowe - nalezy wpisaé¢ warto$é zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspolnotowych (co do zasady wartos¢ srodkéw wspolnotowych nie moze by¢ wyzsza niz
85% wartosci projektu), wartosé pola "Srodki wspélnotowe" nie moze byé wyzsza, niz

"Whnioskowane dofinansowanie ogétem" z tabeli 5.1.4.

» Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z
wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,Inne

krajowe srodki publiczne”;

* Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ warto$¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla

danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu.

Suma pdl , Srodki wspélnotowe” i ,Bud  zet panhstwa” powinna by ¢é réwna warto $ci pola

~Wnioskowane dofinansowanie og6tem” z tabeli 5.1.4.

* Budzet jednostek samorz adu terytorialnego — pole nalezy wypemi¢ w przypadku

whniesienia wkiadu wlasnego z budzetu jst;

» Inne krajowe $rodki publiczne - pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy:
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e Fundusz Pracy — pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wkladu wtasnego

finansowanego z Funduszu Pracy;

* Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — pole nalezy wypeic

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z PFRON;

* inne — pole nalezy wypemi¢ w przypadku wniesienia wkiadu wiasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy srodki

Ministerstwa Zdrowia);

» Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wkfadu wiasnego ze srodkow

prywatnych Wnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;

» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS.

non

Suma podl: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe srodki publiczne",

"Prywatne" musi by¢ rowna polu "Wkitad wtasny" z tabeli 5.1.4.
Wartos¢ pola Suma musi by¢ rowna polu Koszty ogotem z tabeli 5.1.4.
5.3 Potencjat i do swiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (partnera wiodacego) i partnerobw wykazywany jest przez
Whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia oraz zasobOw jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.
Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw wszystkich podmiotow

tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do pilynnej
obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje

zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobow zaangazowanych do realizacji
projektu nie musi przektada¢ sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wkladu wtasnego;
powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania
szczegOlowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac, ze Wnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zasOb zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wtasnego decyduje

Whnioskodawca.
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Ocena potencjatu finansowego  dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego
poziomu wydatkbw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku projektéw
partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku,
gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotow
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krécej niz rok, jako obrét powinien on wskazac¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszacq sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnosé rozpoczal.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktéry, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg
trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajacego ponizej

roku i_niemajacego zamknieteqo roku obrotowego, nalezy poda¢ obrét od momentu

rozpoczecia dziatalnosci do momentu zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, biorgc
pod uwage wylgcznie dane za udokumentowany przez Whnioskodawce okres. Ponadto,
podczas oceny potencjalu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do peinej wartosci wydatkow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy
postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia sie w roku, w ktorym
projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw
odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w

budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow

ze sprzedazy netto, pozostatych przychodow operacyjnych oraz przychodow finansowych.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é
przychodéw (w tym przychodow osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektéw) osiagnietych w  poprzednim roku przez danego

Whnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).
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W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek, jako
obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitalu = pozyczkowego, jakim  dysponowali

Whnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Whnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajacy realizowa¢ projekt w ramach zalozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw
w stosunku do wydatkow projektu / projektow ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego

bedzie miat wptyw na ogdlng ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage
obroty jedynie tych podmiotow, ktorych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne
jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka
powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stad sposéb

jej zamieszczania jest omowiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacja, nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Whnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowal, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwosé wykazania
Srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno Wnioskodawcy, jak i partneréw oraz
takich, ktore Wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w spotecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wiasnymi srodkami finansowymi
Whnioskodawcy/partneréw rownie istotne jest wykazanie $rodkow finansowych podmiotow
zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wiasny potencjat

finansowy do realizacji okreslonego projektu.

Nalezy réwniez opisa¢ potencjat kadrowy/merytoryczny  Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i wskaza¢ sposéb jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Whnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy/merytoryczny bedzie modgt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazaé tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec w szczegolnosci osoby na
state wspolpracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w
szczegolnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspoipracujgcych z

Whnioskodawcag np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspolpracy, a nie
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tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowaé (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamoéwien publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z
0s0b spos6b zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowac¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez

nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wkiad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone
w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkilad wlasny. Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie partner wiodacy wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegodlnych partneréw na potrzeby

realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisa¢ potencjat techniczny , w tym sprzetowy i warunki lokalowe

Whnioskodawcy i partnerow oraz wskazac¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac¢ jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupic¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu,
ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
Whioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowal, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogito by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposOb zaangazowania zasobow

technicznych nalezy opisac¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wkiad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow
technicznych a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegodlnych partnerdw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile

partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).
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Whnioskodawca winien rowniez wykazaé, iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia peinej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy réwniez wskaza¢ doswiadczenie Whnioskodawcy i partnerow  (jesli
dotyczy). Istotnym elementem opisu doswiadczenia powinno by¢ wykazanie obecnosci
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatann podejmowanych przez
niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
skladany jest w 2015 roku, opis dzialah moze dotyczy¢ okresu 2012-2015) w obszarze
planowanej interwenciji, nawet w sytuacji gdy nie realizowal on dotad projektow

wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawac¢ mozliwosé oceny zdolnosci Wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitalu spotecznego
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspélpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci
(grupy docelowej), na rzecz ktorej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swoj i partnerow (jesli dotyczy)
poprzez opis efektow dotychczas zrealizowanych przez siebie i partnerow (jesli dotyczy)
projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej wspotpracy
z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatan
podejmowanych przez Wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej
dziatalnosci. Na podstawie informacji oceniajacy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dziatalnos¢ Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) prowadzong w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci Whnioskodawcy

i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc doswiadczenie whasne i partnerow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadnic¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana
w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow) danego Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skladany jest wniosek o dofinansowanie:
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— w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu,

- na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu,
- na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos¢ Wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢é skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejszg rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy
czym Whnioskodawca powinien wykazaé¢ doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w
realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w
ktérym skiladany jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale s$rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
skladany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy
jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewzigecia sScisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych

zadan itp.).

Nalezy réwniez wskazac instytucje, ktdre mogag potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat
spoteczny Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Prawdziwos$¢ informacji podanych w
tym zakresie potwierdza oswiadczenie ziozone przez Wnioskodawce w czesci VIII.
Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczesnie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowac
prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce

instytucija.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwato $¢€ projektu

» Czy zostanie zachowana trwato$¢ projektu — nalezy wybrac¢ w listy rozwijanej , Tak” lub
.Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwalosci projektu nalezy przedstawi¢ w jaki
sposOb zostanie zachowana trwalo$¢ projektu, w tym jego rezultatdw oraz opis
ewentualnych zagrozen trwalosci projektu, ktéry powinien zawieraé m.in. opis
poszczegdlnych rodzajéw ryzyka i stopien ich ewentualnego wpltywu na nieosiggniecie

trwatosci projektu.
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WAZNE!

Trwato$¢ projektu nie jest rozumiana jedynie jako trwatos¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym
charakterze po zakonhczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy
edukacyjnej nalezy opisa¢ sposob zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu
realizacji projektu, a w przypadku informacji dotyczacych sposobu utrzymania
funkcjonowania miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS, nalezy
zawrze¢ we wniosku informacije, z jakiego zrédta, innego niz wsparcie EFS, miejsca te bedg
utrzymane przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajgce do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu

finansowania EFS

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji - nalezy
wybra¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji przekazania projektu

nalezy uzasadnic taka potrzebe.

6.2 Pomoc publiczna

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze poda¢ kwote. — W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na
realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze podac kwote. - W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng
niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podaC kwote otrzymanej
pomocy innej niz de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy innej niz de minimis

nalezy wpisac 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat?
Prosze poda¢ kwote, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia. — W sytuacji, gdy
Whioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de minimis oraz w skiadanym
wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy podac¢ kwote
otrzymanej pomocy oraz wskaza¢ przedsiewzieca, w ramach ktérych ta pomoc zostala

przyznana.

Pole jest aktywne wylgcznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy
we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy

publiczne;j.
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» Wyjasnienia — W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ zrédta
pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadni¢ potrzebe jej

otrzymania.
6.3. Zgodno s$¢€ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze

» Zroéwnowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw beda miaty dziatania
realizowane w projekcie na zréwnowazony rozwoj oraz uzasadni¢, w jaki sposéb projekt

bedzie realizowat polityke zréwnowazonego rozwoju;

» RoOwnos¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢, jaki wptyw bedq mialy dziatania
realizowane w projekcie na rownos$¢ szans oraz uzasadnié, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowatl polityke réwnosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona
analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu i
mozliwoscig wystgpienia wsrdod nich oséb z niepelnhosprawnosciami. W przypadku
szczegolnych projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrze¢ informacje o neutralnosci

produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny.
Warunkiem przyj ecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny | ub neutralny
wptyw na realizacj @ obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijane | opcji

~Pozytywny” lub ,Neutralny”.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projek tu

7.1. W ramach ilu kontraktow Projekt b  edzie realizowany? - nie dotyczy EFS.
7.2. Czy Whnioskodawca podlega Prawu Zamoéwie n Publicznych? - z listy

rozwijanej nalezy wybra¢ opcje ,Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodno $¢€ Projektu z przepisami obowi gzujacymi Wnioskodawc € — poprzez
wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez Wnioskodawce

zamoOwienia sktadane w ramach planowanego do realizacji projektu.
WAZNE!

Nalezy wskaza ¢ wszystkie zamoéwienia publiczne, ktorych udzielenie nastepuje
zgodnie z Prawem Zamoéwie A Publicznych lub zasad g konkurencyjno $ci opisan g

w Wytycznych kwalifikowalno  $ci.
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» Przedmiot zamodwienia — nalezy w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisac¢ przedmiot zamowienia

» Tryb post epowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofe  rtowe, zasada
konkurencyjno $ci) wraz z uzasadnieniem — nalezy opisa¢ wlasciwg forme
postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz przetarg nieograniczony lub zasada

konkurencyjnosci, nalezy wykaza¢ zasadnosc jego zastosowania.

» Szacowana warto $¢ zaméwienia — nalezy podac¢ planowang wartos¢ zamowienia.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigza na Wnioskodawcy/partnerze na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

IX. Zataczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naboréw w przypadkach, kiedy bedzie

to okreslone w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztoZenia wniosku.

X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whioskodawcy (partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z
realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date

opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt 2.5.

Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan.
Date nalezy wypeni¢ wytacznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whniosek powinien zostaC opatrzony pieczecig Wnioskodawcy i imienng pieczecig osoby
upowaznionej wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci imiennej, czytelnym

podpisem osoby upowaznionej.
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10.2. Podpis Partnera/Partneréw

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢é wszystkie osoby po stronie
partnera/partnerow upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z realizowanym
projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku

podpisem i pieczecia.
Date nalezy wypeni¢ wytacznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whniosek powinien zostaé opatrzony pieczecig Partnera i imienng pieczecig osoby
upowaznionej po stronie partnera wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci

imiennej, czytelnym podpisem osoby upowaznionej.

Zasady wysytania przygotowanych wnioskow sg zawarte w instrukcji technicznej LSI 2014+
(w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do

zlozenia wniosku (w zakresie trybu i terminu dostarczenia wniosku do 10K).
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Zatacznik 7.8 - Wzor deklaracji poufndci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wzdr deklaracji poufnosci

* X x

/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ek

* %ot
*

DEKLARACJA POUFNOSCI

Instytucja Prowadzgta NADON: ......coci e st b bt r e restesa st e e aenteraes

N TS 8 LT 0 F=1 o Lo ] LU ARSI

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow
powotanej w ramach Dziatania/Poddziatania ... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020 oraz zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowigzkéow w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg
(nie dotyczy obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektéw powotanej
w Dziataniu/Poddziataniu ... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020, w szczegdlnosci informacji i dokumentdéw, ktére stanowig tajemnice wynikajgce
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych
mi w trakcie wyboru projektéw w ramach prac Komisji Oceny Projektéw powotanej

w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020.
....................................................... ,0dNia el T
(miejscowosc)
(podpis)

*Ekspert, pracownik 1Z, Obserwator




Zatacznik 7.9 — Wzor dwiadczenia pracownika IOK o bezstronndci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska g
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny .

Wzoér Oswiadczenia pracownika 10K o bezstronnosci

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA 1Z O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika I1Z z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w naborze.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pézn. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcy ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednos$ci stuzbowe;j.
Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)




Zatgcznik 7.10- Karta oceny formalno-merytorycznej wnigku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego WRPO 2014+ wraz z systemewagowym

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

1] SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
¥/ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Lo

KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINNSOWANIE
PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO WRPO 2014+ WRAZ Z SYSTEME
WAGOWYM

Komisja Oceny Projektow

INSTYTUCJA PRZYJIMUJ ACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
/| DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

TYTUL PROJEKTU oottt e eaa e e sh e e b e e s e e e b b e e s s b e s sane e sar e s
NAZWA WNIOSKODAWCY © et e e e e oo e e e oo e e et e e e s et e ee e e e e e e e e e e sneeeeee s e asnnaeeeeassannnneeeesannnes
(OO A 3 X 2 PP PR
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CZESC A. KRYTERIUM FORMALNE DOTYCZ ACE TERMINU ZtO ZENIA WNIOSKU
(zaznaczy wiasciwe znakiem ,X”)
Whiosek ziaono w terminie wskazanym w wezwaniu dozania wniosku o dofinansowanie.
o TAK- WYPELNIC CZESC B O NIE — ODRZUCC PROJEKT
CZESC B. POZOSTALE OGOLNE WYMOGI | KRYTERIA FORMALNE  ( kazdorazowo zaznaczy
wiasciwe znakiem ,X")
Okres realizacji projektu jest zgodny z wezwanienzidzenia wniosku o dofinansowanie.
L. O TAK O NIE -DO KOREKTY
Whiosek zostat spogdzony w gzyku polskim, wypetniony zgodnie z obawaijaca instrukch
wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz jest klatmy.
2.
O TAK O NIE-DO KOREKTY
Whiosek zostat opatrzony podpisem osoby uprawnibpeppisami os6b uprawnionych do zaia
whniosku.
3.
O TAK O NIE-DO KOREKTY
Whnioskodawca oraz partnerzy {jedotyczy) nie podlegaj wykluczeniu zwazanemu z zakazem
udzielania dofinansowania podmiotom wykluczonym tid orzeczono wobec niego zakazu ¢jost
4 do srodkéw funduszy europejskich na podstawiesbdych przepiséw.
O TAK O NIE-DO KOREKTY | O NIE DOTYCZY
Wydatki przewidziane w projekcie nig sispotfinansowane z innych wspdélnotowych instrurdent
finansowych.
5.
O TAK O NIE-DO KOREKTY
Zgodna¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.
6.
O TAK O NIE-DO KOREKTY
Whioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegairia svsparcie.
7.
O TAK O NIE O NIE-DO KOREKTY
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Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projejesli(projekt jest realizowany w partnerstwie).

O TAK O NIE - DO KOREKTY|O NIE DOTYCZY

Obszar realizacji projektu dotyczy wojewddztwa wigdolskiego.

O TAK O NIE -DO KOREKTY

Whnioskodawca wnosi waré wkiadu wtasnego okéeona w wezwaniu do zizenia wniosku.
10.

O TAK O NIE-DO KOREKTY | O NIE DOTYCZY

Projekt jest skierowany do grup docelowych z ohszevjewddztwa wielkopolskiego.

11.
O TAK O NIE-DO KOREKTY

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowabimiro projektu na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego.
12.

O TAK O NIE-DO KOREKTY

Minimalna wartd¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.

13.
O TAK O NIE-DO KOREKTY | O NIE DOTYCZY

Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednosik/kwoty ryczattowe.

14.
O TAK O NIE-DO KOREKTY | O NIE DOTYCZY

Stawki ryczattowe kosztow prednich.

15.
O TAK O NIE-DO KOREKTY

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW FORMALNYCH (WYPELNIC W
PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE” POWY  ZEJ).
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CZESC C. KRYTERIA MERYTORYCZNE DOST EPU (zero-jedynkowe, o ile zostaly wskazane
Zasadach ubiegania ¢ o dofinansowanie) (zaznaczy wtasciwe znakiem ,X”)

1. Kryterium dotycace zakresu i charakteru wsparcia.
Realizacja wsparcia musi ®ygodna z zakresem i wymogami atomymi w Wytycznych w zakresie realizag
przedsiwzie¢ z udziatemérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obezdrkacji na lata 2014-2020.

—

2. Kryterium dotycace wykluczenia z dofinansowania.
Do dofinansowania w trybie pozakonkursowym niezenaosta wybrany projekt, ktéry zostat uswty z Wykazu
Projektow Zidentyfikowanych.

3. Kryterium dotyczce weryfikacji kompetencji uczestnikéw projektu.

Projektodawca musi wskazawe wniosku o dofinansowanie pasze etapy prowadeze do podniesienia

kompetencji ksztalcenia zawodowego przez uczestnikdjektu (tj. uczniéw i nauczycieli):

ETAP | — Zakres — zdefiniowanie grupy docelowejabjecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji BEFS

ktory bedzie poddany ocenie,

ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie standardu wymaga efektow uczenia sj ktdére osagma uczestnicy w|
wyniku przeprowadzonych dziatgprojektowych,
ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji medgtawie opracowanych kryteriow oceny po zZalzeniu

wsparcia udzielanego danej osobie,
ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wymikétapu Il (ocena) z przgtiymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia)spo zak@éczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

4. Kryterium dotyczce kierunku ksztatcenia.
Projekt zaktada skierowanie wsparcia w szczed@indo szkét i placéwek systemuswiaty prowadzacych

szkolenie zawodowe i ustawiczne, w ktérych kierukéztatcenia & zgodne z zapotrzebowaniem rynku pracy w

brarrach zidentyfikowanych jako braa o najweékszym potencjale rozwojowym i/lub brzach strategicznych dl
danego regionu oké®nych w RSI.

D

5. Kryterium dotyczce wyposaenia pracowni i warsztatow szkolnych.

Projektodawca zapewnize wyposaenie pracowni i warsztatow szkolnychedzie zgodne ze standardem

okreslonym przez MEN w katalogu wypassnia pracowni lub warsztatow szkolnych dla 190 zidve
wskazanym w Wytycznych w zakresie zasad realizaggds¢wzi¢¢ z udzialemsrodkéw Europejskiego Fundusz
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-Z2ekty dotyczce wyposaenia, doposaenia w sprzt musz
by¢ powiazane z realizagjprogramu ksztalcenia.

c

6. Kryterium dotycace stay i praktyk.

Realizacja praktyk zawodowych i gja zawodowych jest zgodna z Wytycznymi w zakresializacji
przedsgwzie¢ z udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszdakacii na lata 2014-2020.
Minimalny okres realizacji praktyki zawodowej lulbesu zawodowego wynosi 150 godzin a maksymalny
wiecej niz 970 godzin w odniesieniu do jednego ucznia.

Za udziat w praktyce zawodowej lub atazawodowym uczniowie otrzymupgtypendium nie wicej niz 1250 zi.
Stypendium jest wyptacane zazkie@ Kkolejne przepracowane 150 godzin. W przypadlalizeeji praktyki

zawodowej lub stau zawodowego w wymiarze 970 godzin wys@ketypendium wyliczana jest proporcjonalnie|

Whioskodawca zapewni realizacpraktyk zawodowych i stg dla uczniow w ich ostatnim roku nauczan
Whnioskodawca zapewnie liczba uczniéw odbywagych sta lub praktyle zawodovwy w jednym czasie, W
jednym przedsbiorstwie lzdzie uzaléniona/wynikata od/z wielkei przedstbiorstwa oraz jego zdoldoi do
zapewnienia jakii prowadzonych sty i praktyk.

7. Kryterium dotycace diagnozy potrzeb.

Realizacja wsparcia jest dokonywana na podstawdgwidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkd
placéwki ksztalcenia zawodowego. Diagnoza powiniyé przygotowana i przeprowadzona przez szkof
placéwki ksztatcenia zawodowego lub inny podmiobvpaidacy dziatalndé o charakterze edukacyjnym IU
badawczym oraz zatwierdzona przez organ prow@dz

Przedmiotowa diagnoza musi zawieraformacje o wszystkich formach wsparcia jakie vezkoty realizowaty w|
ramachsrodkéw pozyskanych z innych funduszy strukturalngcéw ich wyniki.

Ponadto zakres wsparcia dotycy doskonalenia umiginosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zawod
instruktoréw praktycznej nauki zawodu musi¢tmgodny z warunkami okélonymi w Wytycznych w zakresig

nie

ia.

P

y .
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realizacji przedswzie¢ z udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszedzkacji na lats
2014-2020.

8. Kryterium dotyczce uzupetniajcej roli srodkéw EFS.

Przedsiwziecia finansowane zesrodkéw EFS bda stanowity uzupetnienie dziata prowadzonych prze
rozpoczciem realizacji wsparcia przez szkotly i placowketedcenia zawodowego. Skala dziajarowadzonych
przed rozpocziem wsparcia przez powsze podmioty (naktadyrodkéw na ich realizag) nie mae ulec
zmniejszeniu w stosunku do skali dzialaktadoéw) prowadzonych przez szkoty lub placosgstemu éwiaty
ksztalcenia zawodowego w okresie 12 miepi poprzedzaicych rozpocgcie realizacji projekty
(sredniomiesicznie).

9. Whnioskodawca dokomg wyboru duego przedsbiorstwa, u ktérego odbywasie beda staze, premiowa
bedzie przedsbiorstwa, ktére wnias minimum 5 % wartéci wynagrodzenia stgsty. Wkltad mge mie
charakter zaréwno pieginy, jak i niepiengzny.

Ponadto w przypadku realizacji syaw dwzym przedsibiorstwie, Wnioskodawca zapewnia, staze obejmug
jedynie stanowiska dodatkowe, w porownaniu spraeskgiku projektu.

10. Wnioskodawca jest zobawany do wdréenia rekomendacji z badania ewaluacyjnego w zakreseny

skutecznéci projektu przeprowadzonego nie wéarj niz 2 lata po rozpoeziu realizacji projektu przez 17

WRPO 2014+.

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria dgmi? W przypadku gdy wasadach ubiegania i o
dofinansowanie nie przewidziano kryteribw dagiu weryfikowanych na etapie oceny merytoryczi
nalery zaznaczy ,NIE DOTYCZY”

nej,

O TAK —  WYPELNIC

CZESC D O NIE—DO KOREKTY I NIE DOTYCZY —WYPELNIC CZESC D

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW DOST EPU (WYPELNIC W PRZYPADKU
ZAZNACZENIA POWY ZEJ ODPOWIEDZI ,NIE”)

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALN YM (zero-jedynkowg
kazdorazowo zaznaczywtasciwe znakiem ,X")

Whiosek jest zgodny z zapisami i celami szczegolowyWRPO 2014+ oraz odpowiada
1| diagnoz zawarg w WRPO 2014+.

O TAK O NIE — DO KOREKTY

Zgodna¢ z zapisami Szczegoétowego Opisu Osi PriorytetowgRPO 2014+,

2.
O TAK O NIE — DO KOREKTY
Zgodna¢ z zasadami dotygzymi pomocy publiczne;.
3.
O TAK O NIE -DO KOREKTY O NIEDOTYCZY
4.

Czy projekt naley do wyjatku, co do ktérego nie stosuje standardu minimum?




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny
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O TAK

O NIE

Wyjatki, co do ktorych nie stosujegsstandardu minimum:
1) profil dziatalngci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamkngta rekrutacja - projekt obejmuje (ze waml na swoéj zakres oddziatywani
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkrgtngpodmiotu, wyodibnionej
organizacyjnie agci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéskazanych we
wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktére natgedo wyjatkdw, zaleca siréwniez planowanie dziaka
zmierzajcych do przestrzegania zasady rovaigzans kobiet i geczyzn

Q)

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskan najmniej 3 punktow za pasize
kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zgstaiformacje, ktore

D

1. potwierdzag istnienie (albo brak istnigiych) barier rowngciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu.
0o 01
Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziataro@powiadajce na
2. zidentyfikowane bariery réwroiowe w obszarze tematycznym interwencji i/l
zastgu oddziatywania projektu.
oo 01 02
W przypadku stwierdzenia braku barier rédeziowych, wniosek o dofinansowanie
3 projektu zawiera dziatania, zapewnizg przestrzeganie zasady roweicszans
' kobiet i mezczyzn, tak aby naadnym etapie realizacji projektu tego typu barigiey
wystapity.
oo 01 02
Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziate pte i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposéb rezultaty grygia Siec do zmniejszenia
' barier réwndciowych istniejcych w obszarze tematyki interwencji i/lub zgsi
oddziatywania projektu.
ao O1 a2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jdkiatania zostappodite w

celu zapewnienia réwrioiowego zargdzania projektem.

A
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oo 01

Zgodna¢ projektu z zasagdréwndasci szans kobiet i geczyzn w oparciu standardu minimum?

O TAK O NIE -DO KOREKTY

Zgodna¢ projektu z zasagdréwndasci szans i niedyskryminacji w tym dephasci dla osob z
5 niepetnosprawniciami.

O TAK O NIE -DO KOREKTY

Zgodna¢ projektu z zasagzrownowaonego rozwoju.

O TAK O NIE -DO KOREKTY

Koszty w ramactleross-financingu i/lub na zakugrodkéw trwatych nie przekraczapoziomu
7 | dopuszczalnego dla danego Dziatania/ Poddziatania.

O TAK O NIE -DO KOREKTY O NIE DOTYCZY

Kwalifikowalnos¢ oraz niezhdnas¢ wydatkow.

8.
O TAK O NIE -DO KOREKTY
o Racjonalnéc i efektywnd¢ wydatkow.
O TAK O NIE -DO KOREKTY
10 Prawidtowa¢ wypetnienia budetu projektu.
O TAK O NIE -DO KOREKTY
1 Zgodna¢ z czscia Informacje dodatkowe/wymogi Zasad ubieganiasod dofinansowanie.

O TAK O NIE -DO KOREKTY O NIE DOTYCZY

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczneharakterze horyzontalnym?

0 TAK —WYPELNIC CZESC E O NIE - DO KOREKTY

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALN YCH (WYPEENIC W
PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE — DO KOREKTY”  POWYZEJ)
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E Erligggsjezty:glny WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny P
Suma uzyskanych punktow w cgsci lll
Czes¢ IV Potencjat i doswiadczenie
projektodawcy i partneréw 30
(minimum 21 pkt.)
9. Zaangaowanie potencjatu
projektodawcy i partneréw @& projekt 15
jest realizowany vpartnerstwie).
a) potencjat finansowy 8
b) potencjat kadrowy/ merytoryczny 5
c) potencjat techniczny 2
10. Ddawiadczenie projektodawcy
partneréw (jéli projekt jest realizowany w| 15
partnerstwie) w kontekie osagniccia
celow.
a) déwiadczenie w obszarze, w ktoryr
udzielane bdzie wsparcie przewidziane v 6
ramach projektu
b) dawiadczenie na rzecz grup
docelowej, do ktorej kierowane edizie 6
wsparcie przewidziane w ramach projekt
c) ddwiadczenie na  ok&onym
terytorium, ktérego dotyczy bedzie 3
realizacja projektu
Suma uzyskanych punktéw w cgsci IV
Bezwarunko Warunkowo
w0
Suma punktéw przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria
merytoryczne:
Czy wniosek bezwarunkowmtrzymat minimum 0 TAK 0 NIE
70% punktow w kazdej z cz$ci wniosku?

DOFINANSOWANIA?

CZY PROJEKT SPEENIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYT
DOSTEPU, MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM ORAZ P UNKTOWE) ALBO
SPELNIA WW. WYMAGANIA MINIMALNE WARUNKOWO ABY MIE

ERIA MERYTORYCZNE

¢ MOZLIWO SC UZYSKANIA

O TAK (WYPELNIC CZESC G)

O TAK WARUNKOWO
(WYPELNIC CZESC F)

[1 NIE— DO KOREKTY

CZESC F. NEGOCJACJE (wypetni¢ jezeli w czsci E zaznaczono odpowiggTAK WARUNKOWO?)

I. WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZ ACEGO BUDZETU PROJEKTU
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**

podpis oceniajgcego data

Zatwierdzone przez:

Imig i nazwisko:

Departament Wdtania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Data:

Podpis:
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Zaktacznik 7.11 — Wykaz kategorii wydatkow dla Poddziataia 8.3.3
E Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Przyktadowe koszty w ramach poszczegoélnych kateg@imap charakteru zamkgiego. Wnioskodawca nie zaproponowainne wydatki,
nieuwzgekdnione w ramach poszczegdlnych kategorii, 0 #eose zasadne i wynikgjz zaplanowanych zaflave wniosku. Jednocgeie
zaznacza 8j ze wycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztow j@st jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za Kikalvane.
Kazdorazowo kwalifikowalné¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegéthpod ktem niezlgdnacsci, zasadnéri oraz racjonalrgzi
w kontelécie przedstawionych zafla

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Lp. Kategorie kosztow Definicja Przyktadowy katalog kogtow
W ramach przedmiotowe] kategorii » stypendium za udziat w praktyce zawodowe;j
kwalifikowalne kgda m.in. wydatki zwizane z lub sta&zu zawodowym
organizacj i przeprowadzeniem praktyk e odziez robocza

zawodowych organizowanych u pracodawcow Iub «  \yyposaenie stanowiska pracy
przedsgbiorcow dla uczniow szkét zawodowych « koszty eksploatacji materiatow i nadzi

1. Praktyki i stae oraz stay zawodowych obejmagych realizagj wykorzystywanych w czasie stapraktyk
ksztalcenia zawodowego praktycznego we « szkolenie BHP

wspotpracy z pracodawcami lub przethéorcami
lub wykraczagcych poza zakres ksztatcenia
zawodowego praktycznego.

» koszty dojazdu
* wynagrodzenie opiekuna praktykanta lub

stazysty
» ubezpieczenie dla uczestnikowzstpraktyk
W ramach przedmiotowej kategorii * wynagrodzenie oséb odpowiedzialnych za
kwalifikowalne kgda m.in. wydatki zwiazane z realizacg zada w ramach kategorii kosztow
organizacy i przeprowadzeniem wsparcia: o kursy;
_ | - szkoleniowego, kursow, studiéw « szkolenia:
Kursy/szkolenia/studia | nodyplomowych oraz pozostatych form . studia podyplomowe;
podyplomowe doskonalenia zawodowego nauczycieli ksztatcenia Wynajqcie/eksploatac}a sal

2. zawodowego lub instruktorow praktycznej nauk . materialy szkoleniowe: ’

zawodu; ’

» podrczniki i pomoce dydaktyczne

- uczniow w zakresie podnoszenia urgiepsci i , )
P retiops » zwrot kosztow dojazdu;
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uzyskiwania kwalifikacji zawodowych (za
wyjatkiem staty i praktyk).

przeprowadzenie egzaminugljgest konieczny
dla potwierdzenia zdobytych podczas
szkole/kursow kwalifikacji i kompetenciji);
zdobycie dodatkowych uprawiiie
zawodowych;
wydanieswiadectwa/certyfikatu
potwierdzagcego kwalifikacje;

Dostosowanie /
modernizacja budynkow
i pomieszcze oraz
doposaenie/wyposzenie

W ramach przedmiotowej kategorii
kwalifikowalne kzda m.in. wydatki zwazane z
dostosowaniem/ modernizadjudynkow

i pomieszcze, w tym do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

infrastruktura i doposa@nie/wyposaenie
pracowni (zgodnie Rekomendowanym
wyposaeniem pracowni i warsztatow szkolny
dla 190 zawodow udaginionym za
pasrednictwem strony internetowej
www.koweziu.edu.pl.);

monta zakupionego wyposgania
adaptacja/modernizacja zwana

z potrzebami os6b niepetnosprawnych, tj. m.i
monta szyn najazdowych, podjazdow,
platform, wind, schodotazéw, udogodfie
sanitarnych, poszerzanie W&futryn

=)

Doradztwo edukacyjno-
zawodowe

W ramach przedmiotowej kategorii
kwalifikowalne keda m.in. wydatki zwazane z
dziataniami zwgkszapcymi dostpnase, jakasé |
efektywna¢ ustugswiadczonych w ramach
doradztwa edukacyjno-zawodowego.

testy predyspozycji
rozmowa z doradc
narzdzia do diagnozy predyspozycji osobisty
materiaty niezbdne do przeprowadzenia
doradztwa

ch
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Branze zidentyfikowane jako branze o najwiegkszym potencjale
rozwojowym i/lub branze strategiczne dla danego regionu (w ramach
smart specialisation).
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1. Biosurowce izywnoséé dla swiadomych konsumentow:

A. Giowne PKD

SEKCJA DZIAL
A | rolnictwo, l&nictwo, towiectwo 1 |uprawy rolne, chéw i hodowla zwieitz towiectwo,
i rybactwo wlaczapc dziatalnd¢ ustugova
C | przetworstwo przemystowe 10| produkcja artykutow spgwczych
11| produkcja napojow

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuza rozwojowi gldwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA DZIAL
A | rolnictwo, l&nictwo, towiectwo 2 |lesnictwo i pozyskiwanie drewna
i rybactwo
C | przetworstwo przemystowe 16| produkcja wyrobow z drewna oraz korka,

z wylaczeniem mebli; produkcja wyrobow ze stomy
i materialdw uywanych do wyplatania

17 | produkcja papieru i wyrobow z papieru

22| produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych

E | dostawa wody; gospodarowanie 38| dziatalng¢ zwiazana ze zbieraniem, przetwarzaniem
sciekami i odpadami oraz dziatakto i unieszkodliwianiem odpadow; odzysk surowcow
Zwigzana z rekultywagj

J |informacja i komunikacja 62 | dziatalng¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatatho
powiazana

M | dziataIng¢ profesjonalna, naukowa | 72 | badania naukowe i prace rozwojowe
i techniczna

2. Wnetrza przysziosci:

A. Gtéwne PKD

SEKCJA DZIAL

A | rolnictwo, l&nictwo, towiectwo 2 |lesnictwo i pozyskiwanie drewna
i rybactwo

C | przetworstwo przemystowe 13| produkcja wyrobow tekstylnych

16| produkcja wyrobow z drewna oraz korka,
Z wylaczeniem mebli; produkcja wyrobow ze stomy
i materiatow uywanych do wyplatania

17| produkcja papieru i wyrobow z papieru

18| poligrafia i reprodukcja zapisanychsmikow
informacji

22| produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych
25| produkcja metalowych wyrobow gotowych, z
wytaczeniem maszyn i ugdzen

31| produkcja mebli

B.Inne PKD dla obszaru, uwzg¢dniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
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stuzag rozwojowi gtdbwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA

DZIAL

C

przetwadrstwo przemystowe

15

produkcija skér i wyrobow ze skor wyprawionych

23

produkcja wyrobdéw z pozostatych mineralnych
surowcOw niemetalicznych

24 | produkcja metali
E | dostawa wody; gospodarowanie 38| dziatalnag¢ zwiazana ze zbieraniem, przetwarzaniem
sciekami i odpadami oraz dziatakto i unieszkodliwianiem odpadow; odzysk surowcow
Zwigzana z rekultywagj
J |informacja i komunikacja 62 | dziatalng¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatgtho
powiazana
M | dziataIng¢ profesjonalna, naukowa | 71| dziatalng¢ w zakresie architektury i #ynierii;
i techniczna badania i analizy techniczne
72| badania naukowe i prace rozwojowe
3. Przemyst jutra:
A. Gtowne PKD
SEKCJA DZIAL
C | przetworstwo przemystowe 24 | produkcja metali
25| produkcja metalowych wyrobow gotowych, z
wytaczeniem maszyn i ugdzen
27| produkcja urzdzen elektrycznych
28| produkcja maszyn i usgzen, gdzie indziej
niesklasyfikowana
29| produkcja pojazdow samochodowych, przyczep
i naczep, z wyjczeniem motocykli
30| produkcja pozostatego spta transportowego
33| naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn
i urzadzeh
B. Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuza rozwojowi gldwnego obszaru specjalizaciji:
SEKCJA DZIAL
C | przetworstwo przemystowe 20| produkcja chemikaliow i wyrobow chemicznych
22| produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych
23| produkcja wyrobow z pozostatych mineralnych
surowcOw niemetalicznych
26 | produkcja komputeréw, wyrobéw elektronicznych
i optycznych
E | dostawa wody; gospodarowanie 38| dziatalnag¢ zwiazana ze zbieraniem, przetwarzaniem
sciekami i odpadami oraz dziatakto i unieszkodliwianiem odpadow; odzysk surowcow
Zwigzana z rekultywagj
J |informacja i komunikacja 62 | dziatalng¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatatho
powiazana
M | dziataIng¢ profesjonalna, naukowa | 71 | dziatalng¢ w zakresie architektury i #ynierii;

i techniczna

badania i analizy techniczne

72

badania naukowe i prace rozwojowe

4. Wyspecjalizowane procesy logistyczne:

A. Gtéwne PKD

SEKCJA

DZIAL

H |transport i gospodarka magazynows

149 | transportddowy oraz transport ruragowy
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transport wodny

51

transport lotniczy

52

magazynowanie i dziatal§é ustugowa
wspomagajca transport

B.

Inne PKD dla obszaru, uwzgédniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuza rozwojowi gldwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA

DZIAL

C

przetwadrstwo przemystowe

26

produkcja komputeréw, wyrobow elektronicznych
i optycznych

27

produkcja urzdzen elektrycznych

28

produkcja maszyn i uggzen, gdzie indziej
niesklasyfikowana

29

produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep
i naczep, z wylczeniem motocykli

30

produkcja pozostatego sptm transportowego

33

naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn
i urzadzeh

J |informacja i komunikacja 62 | dziatalng¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziataig
powiazana

M | dziataIng¢ profesjonalna, naukowa | 71 | dziatalng¢ w zakresie architektury i #ynierii;

i techniczna

badania i analizy techniczne

D

72

badania naukowe i prace rozwojowe

5. Rozwoj oparty na ICT:

A. Gtéwne PKD

SEKCJA

DZIAL

C

przetworstwo przemystowe

26

produkcja komputerow, wyrobow elektronicznych
i optycznych

J

informacja i komunikacja

61

telekomunikacja

62

dziatalnag¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziataig
powiazana

D

63

dziatalnag¢ ustugowa w zakresie informacji

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgé¢dniane
stuza rozwojowi gldwnego obszaru specjalizaciji:

tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania

SEKCJA

DZIAL

C

przetworstwo przemystowe

22

produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych

23

produkcja wyrobdéw z pozostatych mineralnych
surowcow niemetalicznych

24

produkcja metali

25

produkcja metalowych wyrobow gotowych, z
wytaczeniem maszyn i ugdzen

28

produkcja maszyn i uggzen, gdzie indziej
niesklasyfikowana

33

naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn
i urzadzeh

informacja i komunikacja

59

dziatalnag¢ zwiazana z produkajfilméw, nagra
wideo, programow telewizyjnych, nagra
dzwickowych i muzycznych

dziatalng¢ profesjonalna, naukowa
i techniczna

72

badania naukowe i prace rozwojowe

6. Nowoczesne technologie medyczne:
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A. Gtéwne PKD

SEKCJA

DZIAL

C

przetwadrstwo przemystowe

21

produkcja podstawowych substancji
farmaceutycznych oraz lekow i pozostatych
wyrobow farmaceutycznych

Q

opieka zdrowotna i pomoc spoteczn

286

opieka zdrowotna

B.Inne PKD dla obszaru, uwzg¢dniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
stuza rozwojowi gldwnego obszaru specjalizaciji:

SEKCJA

DZIAL

C

przetwdrstwo przemystowe

26

produkcja komputeréw, wyrobow elektronicznych
i optycznych

27

produkcja urzdzen elektrycznych

28

produkcja maszyn i uggzen, gdzie indziej
niesklasyfikowana

informacja i komunikacja

62

dziatalng¢ zwiazana z oprogramowaniem i
doradztwem w zakresie informatyki oraz dziataig
powiazana

D

63

dziatalnag¢ ustugowa w zakresie informacji

dziatalnag¢ profesjonalna, naukowa
i techniczna

72

badania naukowe i prace rozwojowe

74

pozostata dziatalrié profesjonalna, naukowa
i techniczna

. Budownictwo:

Budownictwo

41

roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem
budynkow

42

roboty zwigzane z budowg obiektéw inzynierii
ladowe] i wodnej

43

roboty budowlane specjalistyczne
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Tres¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg. Oswiadczam, ze jestem swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za zilozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
Z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

Oswiadczam, ze instytucja, ktorg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez z optacaniem skladek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.
zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia 1Z WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i
nie beda wspoffinansowane z innych wspolnotowych instrumentow finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym
pomocy de minimis, o ktorg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z nastepujacymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
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59, poz. 404, z p6zn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wylaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego (nie dotyczy projektéw bez pomocy publicznej/ de minimis).

7 | Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, z
po6zn. zm.) (nie dotyczy projektdéw realizowanych bez partnera/ow).

8 | W imieniu partnera/partnerow oswiadczamly, iz:

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o
dofinansowanie;

- ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.
zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia 1Z WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie (nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/ow).
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z p6zn.
zm.). Zostalem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI12014+
jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane w systemie
LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
Oswiadczam, iz zostalem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

10

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych os6b wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, w tym osdb do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie.
Oswiadczam, iz osoby te zostaly poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane w
systemie LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie
programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolnosci podania danych
osobowych, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaly
poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia
sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych. W przypadku powziecia przez mnie
informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje
Administratora Danych Osobowych.

11

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluaciji i
oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych.

12

Oswiadczam, ze diagnoza zapotrzebowania szkoty/szkot lub placéwek systemu oswiaty opisana we wniosku zostata
zatwierdzona przez jejlich organ/-ny prowadzacy/-ce.

13

Oswiadczam, ze realizowana operacja dotyczgca przygotowania zawodowego uczniéw szkot i placowek systemu
oSwiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe, w charakterze miodocianego pracownika, organizowanego
u pracodawcow nie bedzie finansowana z innych $rodkéw publicznych, a w szczegdllnosci ze srodkéw Funduszu
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Pracy (art. 70 b Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. 0 systemie oswiaty; tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572,
z pézn. zm.).

14

Whioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym
wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy
w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”.

15

Oswiadczam, ze wyposazenie pracowni i warsztatow szkolnych bedzie zgodne ze standardem okreslonym
przez MEN w katalogu wyposazenia pracowni lub warsztatow szkolnych dla 190 zawodéw wskazanym w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Ponadto wsparcie dotyczgce wyposazenia, doposazenia
w sprzet bedzie powigzane z realizacjg programu ksztatcenia.

16

Oswiadczam, ze realizacja praktyk zawodowych i stazy dla uczniéw bedzie odbywata sie w ich ostatnim roku
nauczania. Ponadto liczba uczniow odbywajacych staz lub praktyke zawodowg w jednym czasie, w jednym
przedsiebiorstwie bedzie uzalezniona/wynikata od/z wielkosci przedsiebiorstwa oraz jego zdolnosci do
zapewnienia jakosci prowadzonych stazy i praktyk.

17

Oswiadczam, ze przedsiewziecia finansowane ze srodkow EFS beda stanowity uzupetnienie dziatan
prowadzonych przed rozpoczeciem realizacji wsparcia przez szkoty i placowki ksztalcenia zawodowego. Skala
dziatan prowadzonych przed rozpoczeciem wsparcia przez powyzsze podmioty (naktady srodkéw na ich
realizacje) nie ulegnie zmniejszeniu w stosunku do skali dziatan (naktadow) prowadzonych przez szkoty lub
placéwki systemu oswiaty ksztalcenia zawodowego w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych rozpoczecie
realizacji projektu (Sredniomiesiecznie).

18

Oswiadczam, ze dokonujgc wyboru duzego przedsiebiorstwa, u ktérego odbywac sie bedq staze, premiowane
bede przedsiebiorstwa, ktére wniosg minimum 5% wartosci wynagrodzenia stazysty. Ponadto w przypadku
realizacji stazy w duzym przedsiebiorstwie, zapewnie, iz staze obejmg jedynie stanowiska dodatkowe, w
poréwnaniu sprzed poczatku projektu.

19

Zobowigzuje sie do wdrozenia rekomendacji z badania ewaluacyjnego w zakresie oceny skutecznosci projektu
przeprowadzonego przez 1Z WRPO 2014+.
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Standard minimum realizagi zasadyréwnosci szanskobiet i mezczyzn

w ramach projektow wspdfinansowanychz EFS

Czy projek nalezy do wyjatku, co do ktéregonie stosujesie standarduminimum?

o Tak

o Nie

Wyjatki, co do ktérychnie stosujesie standarduminimum
1) profil dziatalngci bendicjenta (ograniczeniatatutowe),
2) zamkneta rekruacja - projek obejmuje (ze wzgledu na swoéj zakres

oddziatywania) wsparciem wszygkich pracownikéwpersonel konkrenego
podmidu, wyodrgbnionej organizacyjnie czgsci danego podmidu lub
konkrenej grupy podmidéw wskazanychwe wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standardminimum jest spetnionyw przypadkuuzyskaniaco najmniej3 punkéw' za
ponizszekryteriaoceny

We wniosku o ddfinansowanieprojeku zawate zodaly informacje ktore

1. potwierdzap istnienie (albo brak istniejacych) barier réwnaosciowych
w obszarzetemdycznym interwencji i/lub zasegu oddziatywanigprojektu.

o0 ol

2 Whniosek o ddfinansowanie projeku zawiera dziatania odpowiadajce na
zidertyfikowane bariery rownacsciowe w obszarzetemaycznym interwenciji
i/lub zastgu oddziatywanigprojeku.

o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier rowncsciowych — wniosek

3. 0 ddfinansowanie projektu zawiera dziatania zapewniajce przesrzeganie
zasadyrownasci szanskobiet i mezczyzn tak aby nazadnymetapie realizacji
projeku tegotypu barierynie wystapity.

o0 ol o2

4 Wskazniki realizacji projeku zogaly podanew podzialena pte¢ i/lub zogdat

umieszczonyopis tegq w jaki sposohrezutaty przyczyni sie do zmniejszenia
barier rownasciowych, istniejacych w obszarzeemadycznym interwencjii/lub
zasegu oddziatywanigprojeku.

tw przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy,
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest
wymagane uzyskanie co najmniej 2 punktéw, o ile I1Z (za zgoda komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale)
nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw.
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5. We wniosku o dofinansowanieprojektu wskazano,jakie dziatania zogam
podjgte w celuzapewnieniadwnasciowegozarzdzaniaprojekem

oo ol

Czy projekt jes zgodny z zasad réwnaosci szanskobig i mezczyzn (na podsawie
standarduminimum)?

o TAK o NIE

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI

SZANSKOBIET | M EZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH

WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodriwi projektow wspoffinansowanych z EFS, realizowdnyw trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zagadwnaici szans kobiet i gzczyzn odbywa sina
podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obkmek wskazania informacji
niezkzdnych do oceny, czy spetniony zostat standard miminzasady réwrigi szans kobiet
i me¢zczyzn. Ocenie podakem spetniania zasady rowgwd szans kobiet i gczyzn podlega
cata tré¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z oz® wskazéa
w dokumentach dotyazych danego programu operacyjnego (np. instrukojiwhiosku
o dofinansowanie projektu), w ktéryche$ziach wniosku o dofinansowanie projektu jest
rekomendowane umieszczenie informacji nigglrttych do oceny spetniania standardu
minimum.

Standard minimum sktadag¢siz 5 kryteriow oceny, dotyazych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktéw do uzyskanianesi 6, poniewakryterium nr 2 i 3 g
alternatywné

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaksymalnej liczby punktow za

kazde kryterium standardu minimum (wymagamecs najmniej 3 punkf)). Brak uzyskania

2 Alternatywno$¢ te nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier

réwnosciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu

(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
od uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).

W przypadku pozakonkursowych wnioskdw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020
jest wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktéw, o ile 1Z (za zgoda komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.
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co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jestméznaczny z odrzuceniem wnioku

(w przypadku projektow konkursowych) lub zwrocenigm do uzupetnienia (w przypadku
projektéw pozakonkursowyéh Nie ma maliwosci przyznawania c#ci utamkowych
punktéw za poszczegolne kryteria w standardzie nin.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oaeainiezalenie od innych
kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymoguctzawania logiki konstruowania
wniosku o dofinansowanie projektu.zéé we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np.ze zdiagnozowane bariery rowdtmowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu dotygxobiet, natomiast we wskaikach
zostanie zapisany podziat na e wskazaniem na zdecydowaniekszy udziat mzczyzn
we wsparciu, to osoba oceniegg mae taki projekt skierow@ do uzupetnienia (tylko
w przypadku projektow pozakonkursowych) albo neggcj lub obniy¢é punktacg
w standardzie minimum za dane kryterium oceny -wiqzku z brakiem logiki pomsdzy
poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowpnigektu.

Wyj atki:
Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do k1 naley do instytucji oceniagcej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku wmmgrzez oceniagego,ze projekt
naleey do wyjtku, oceniajcy nie musi wypetnia wszystkich pyta w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaézypozytywrn odpowied dotyczca
przynalenosci projektu do wyjtku, jak rownie zaznaczy odpowied TAK
w punkcie ogolnym ,,Czyprojekt jest zgodny z zasaddwnaici szans kobiet i edczyzn (na
podstawiestandardu minimum)?”.
Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

1. profilu dzialalngci wnioskodawcow ze wzgllu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcéw oznacza; w ramach statutu (lub innego réwnowago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnagci wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Weypradku tego wyjtku statut
moze by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinanaoie projektu. Natomiast

na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanagegtu, musi zostapodana w trei

4 Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.
Y przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak
uzyskania co najmniej 2 punktow kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.



P . .
/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
#ycy/ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

wniosku informacja,ze ten projekt naley do tego wyjtku od standardu minimum — ze

wzgledu na ograniczenia wynikgje z profilu dziatalnéci.

2. zamkngtej rekrutacii
Przez zamknia rekrutacg nalezy rozumie sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na
swoj zastg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikievsonel konkretnego
podmiotu, wyodgbnionej organizacyjnie ¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowaniejeitu. Przykladem me by
skierowanie projektu tylko i wygtznie do pracownikow dziatu projektowania w firmie
produkupcej odzig, pod warunkiente wsparciem zostarobjete wszystkie osoby pracge
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownik@atego przedsbiorstwa - pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsorstwa zostan objgte wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosp@dana informacjaze ten projekt
naleey do wyjtku od standardu minimum ze wgdl na zamknita rekrutacg — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, dany projekt nafy do wyjatku, powinno si
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do iktéh jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.
Uwaga: Zaleca si, aby w przypadku projektow, ktére nzdedo wyjatkOw, réwniez
zaplanowa dzialania zapewniage przestrzeganie zasady réweio szans kobiet
i mezczyzn — pomimoz nie keda one przedmiotem oceny za poradayteribw oceny ze
standardu minimum.

Poszczeqgoblne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownixi szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznym cghyj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istqigch
proporcji pici w danym obszarze lub zkszaniu we wsparciu udzialu grupy
niedoreprezentowanej. Mlbwe s3 jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi propor¢jprawidtows z perspektywy réwriei szans
kobiet i mgzczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodnge standardem minimum
stanowi zawsze indywiduajnocere osoby jej dokonucej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisdOw wniosku o dofinansowanie projekiaz wiedzy i déwiadczenia osoby
oceniajcej. Jednoczmie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriéw standardzie

minimum naley mie¢ na uwadze nagbujacy sposob oceny:
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0 punktow - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskgzh zadnych
informacji pozwalajcych na przyznanie 1 lub gdej punktow w danym kryterium oceny lub
informacje wskazuj, ze projekt kedzie prowadzi do dyskryminacji ze wzgtu na pté.

1 punkt - kwestie zwazane z zakresem danego kryterium w standardzie nmimi
zostaty uwzgidnione przynajmniej ggciowo lub nie § w petni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 penanie 1 punktu oznaczaze kwestie
zZwiazane z zakresem danego kryterium w standardzie nmimi zostalty uwzgdnione
wyczerpujco, trafnie lub w sposéb milbwie petny, bionc pod uwag charakterystyk
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zyziane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwgzdhione wyczerpuco, trafnie lub w sposdb
mozliwie petny, bionc pod uwag charakterystyk danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursoweggozakonkursowego
wynikajacego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (wtggodndci z zasaa rownaci
szans kobiet i grczyzn) oceniagcy jest zobowjzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosklofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rownievskazanie przez oseloceniagca uzasadnienia dla
przyznania punktow za poszczegolne kryteria océgrydardu minimum.

Jako rozbienos¢ w ocenie standardu minimum najeuzna& pozytywry ocerg
wniosku pod ktem spelniania standardu minimum przez jednego emiagcych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego apergo. Rozbienoicia nie jest

natomiast rénica w ocenie poszczegolnych kryteriow standarduimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJ A ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIENIA) BARIER ROWNO SCIOWYCH W OBSZARZE
TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow glisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriunm) — 1
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Do przedstawienia informacji wskazajch na istnienie barieréwnaiciowych lub ich

braku naley uzy¢ danych jakéciowych i/lub ilsciowych w podziale na ptew obszarze

tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu.

Poprzez _obszar tematyczny interwenojlery rozumi€ obszary ohljte wsparciem

w ramach programu np. zatrudnienie, integraspoteczn, edukacgj, adaptacyjné,

natomiast_zasg oddziatywaniaprojektu odnosi gi do przestrzeni, ktérej on dotyczy np.

regionu, powiatu, kraju, instytucji, przeelsiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytuciji.

Bariery rowndcioweto przede wszystkim:

segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

réznice w ptacach kobiet i eaczyzn zatrudnionych na rownoway/ch stanowiskach,
wykonujacych tazsame obowazki,

mata dostpnas¢ elastycznych rozwian czasu pracy,

niski udziat nrezczyzn w wypetnianiu obowzkow rodzinnych,

niski udziat kobiet w procesach podejmowania dacyzj

przemoc ze wzgtu na pté,

niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowla

niewystarczajcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytunginej nad dziami
w wieku do lat 3,

stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

dyskryminacja wielokrotna (krzpwa) czyli ze wzgidu na dwie lub wicej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku poey 50 lat, 0soOb

z niepetnosprawrigiami, naleéacych do mniejszgi etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rowdedowych naley wzia¢ pod uwag, w jakim potaeniu

znajdup si¢ kobiety i nezczyzni wchodacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatega te

istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet gimzyzn, ale take odpowied m.in. na pytania:

8 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktore sg
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaly sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatari na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).

Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici.
Kultura dbania o zdrowie wsérdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg
z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pozniejszej fazie choroby. Widoczne réznice wida¢ takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie
panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie
Www.rownosc.info).
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Czy ktora z tych grup znajduje siw gorszym poteeniu? Jakie gstego przyczyny? Czy

ktéras z tych grup ma trudniejszy deptdo edukacji, zatrudnienia, szkoligp.?

Zadaniem osoby ocenigjej projekt jest ocena na podstawie przedstawionyehwniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego siggowania lub nie podanych barier
réwnasciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane smegkaza, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu nie wygiuja nierbwngci ze
wzgledu na pté. Dane te musg by¢ bezpdrednio powazane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasigiem oddziatywania projektu, np.zgi wsparcie jest kierowane do
pracownikow stiaby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinnydof¢ sektora stiaby
zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosldofinansowanie projektu powinncgsi
wskaza na nieréwnéci (lub ich brak) na podstawie danych iiewych do oceny dla oséb
oceniagcych projekt. Jeeli nie istniej dokltadne dane (jakoiowe lub ilgciowe), ktore
mozna wykorzysté, nalery skorzystéd z informacji, ktore g jak najbardziej zblione do
obszaru tematyki interwencji i zagu oddziatywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalnezd¢alkwykorzystanie danych pochagych
z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadkiazanie w miardoktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jegdizagi, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJ ACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNO SCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow sgtisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

We wniosku o dofinansowanie projektu powinng wiskazé jakiego rodzaju dziatania
zostam zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lubelowania zdiagnozowanych
barier rownéciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada te bariery. Szczegaln
uwag: przy opisie dzial naley zwrécké w przypadku rekrutacji do projektu
i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla ucikdtv/uczestniczek projektu wobec

zdiagnozowanych nierowsa.
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Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétaa rzecz zespotu projektowego, ktoee s

oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNO SCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJ ACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNO SCI SZANS
KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYST APILY BARIERY ROWNO SCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow glizwych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie gitajenie zdiagnozowangadnych
barier rownéciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nglprzewidzi€ dziatania,
zmierzajce do przestrzegania zasady rovaiszans kobiet i gzczyzn, tak aby naadnym
etapie realizacji projektu te bariery siie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziétana rzecz zespotu projektowego, ktéee s
oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNI A SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJ ACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow glivych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2

Wartasci docelowe wskanikdw w postaciliczby osébnalezy podawa w podziale na
pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna ri@wznale¢ sic informacja, w jaki
SposOb rezultaty przyczynigjsie do zmniejszenia barier rowsmowych istniejcych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zgsi oddziatywania projektu (dotyczy to
zarowno projektéw skierowanych do osob, jak i ingtj).
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5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTAN A PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZ ADZANIA PROJEKTEM 8

(Maksymalna liczba punktow giisvych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna zfaalksie informacja, w jaki sposéb
planuje st zapewnt realizacg zasady rownéi szans kobiet i gzczyzn w ramach procesu
zarzmdzania projektem. Informacja ta powinna zawéepaopozycg konkretnych dziatan,
jakie zostan podgte w projekcie w ww. obszarze.

Réwnaiciowe zaradzanie projektem polega przede wszystkim na zagawinize osoby
zaangaowane w realizag¢j projektu (np. personel odpowiedzialny za zdeanie, personel
merytoryczny, personel  wykonawcy/partrigra posiadaj odpowiedni  wiedz
w zakresie obowizku przestrzegania zasady rowcioszans kobiet i grczyzn i potrafy
stosowaé t¢ zasag w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niszej wiedzy moe sk
odby¢ poprzez poinformowanie o0sOb zaamgaanych w realizagj projektu na temat
mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rééenoszans kobiet i mrczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego gktyj, a take do wykonywanych przez
zespoét projektowy obowzkoéw zwihzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza si

mozliwosé poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylkavytacznie w przypadku,

jezeli wyrazi na to zgog instytucja dokonujca oceny projektuw oparciu 0 wskazanwe

wniosku o dofinansowanie projektu uzasadaiqgotrzely, ktora nie kdzie jednoczenie

sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publiczpestanowieniami Wytycznych Ministra

infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalfm wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz Funduszu

Spoéjnaci na lata 2014-2020. Dziataniem peigm na rzecz réwn@iowego zarzdzania

moze byt réwniez np.:

* wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradc@gob lub organizacii

posiadajcych udokumentowan wiedz i doswiadczenie w prowadzeniu dziéta
z zachowaniem zasady réwiaoszans kobiet i grczyzn,

8 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow
pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020.

o Nalezy jednak pamietaé, ze dobdr konkretnych dziatan, majacych na celu réwnosciowe zarzadzanie
projektem, w stosunku do poszczegélnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania
faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu prigelego, ktéra umidiwia godzenie

zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja prasiggkdniajca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest tizasadnione potrzebami
w ramach projektu). Naky jednak tutaj zwroci uwag;, ze zawieranie umow na
zlecenie lub o dzielo nie zawsze oznacza stosowaamwiazan z zakresu godzenia
zycia zawodowego z prywatnym. zé# we wniosku o dofinansowanie projektu
pojawia s¢ sformutowanie,ze zespotowi projektowemu zostarzagwarantowane
elastyczne formy pracy, nale wskazé dokiadnie jakie dziatania zostampodgte
w tym zakresie.

Réwnaiciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudniedou obstugi
projektu 50% mzczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracii,grojekt kdzie zaradzany
réwnasciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjitpracownikéw jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wywodge dla kobiet i mzczyzn za
jednakow prae lub prag o jednakowej warkei jest obowizkiem wynikapcym z prawa
pracy, nie z& zasady horyzontalnej. DlategozterGznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na pté zalecane jest tam, gdzie twergi¢ zespoty (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmugce decyzje w projekcie lub mae wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowa (o ile pozwala na to wiedza i €lwiadczenie poszczegoélnych kandydatow
oraz obowizujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly aaztie zespoty
jednorodneptciowo.
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OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcg ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem Zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcdw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)




