Uchwata Nr 1368/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 1 grudnia 2015 roku

zmieniajaca uchwak w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Uszu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dniazBrwca 1998 r. 0 samadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 1392) ZaraVojewodztwa Wielkopolskiego uchwala,
CO nasgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym UWmdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu stanowtym zahcznik do uchwaty Nr 828/2015 Zadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z dnia 16 lipca 2015 roku w sprawstalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wozRaniu, zmienionym
uchwah Nr 987/2015 z dnia 28 sierpnia 2015 roku oraz wpviNr 1269/2015 z dnia
6 listopada 2015 roku, 8§ 29 otrzymuje brzmienie:

.8 29

Departament Organizacyjny i Kadr ,DO”

Prowadzi sprawy zwrane z organizagjzada i funkcjonowaniem Urgdu, koordynuje
funkcjonowanie kontroli zasziczej w Urzdzie, zapewnia organizacyjni protokolarm

obstug Zarzdu, w tym posiedzeZarzdu, prowadzi sprawy zwzane ze stosunkiem pracy
pracownikow Urzdu oraz kierownikbw wojewodzkich samgdowych jednostek
organizacyjnych, opracowuje i wdiaprocedury w zakresie zadzania zasobami ludzkimi,
koordynuje pod wzghem formalno-prawnym wspotprac Samorzdu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozadowymi, nadzoruje ochr@ninformacji, w tym
informacji niejawnych i danych osobowych, koordyagprawy bezpiecastwa Urzdu,

realizuje zadania Zagdu w zakresie zagelzania kryzysowego i zad@bronnych.

Do podstawowych zadeDepartamentu natg:

1) Przygotowanie propozycji zmian i tekstu jednolitetia statutu wojewodztwa,
Regulaminu, opiniowanie projektéw regulaminéw otiganyjnych departamentow i
prowadzenie ich zbioréw.

2) Sporadzanie materialtdw sprawozdawczych i opracoamaalitycznych dotycgeych
funkcjonowania Urgdu.

3) Zapewnienie obstugi organizacyjnej, asystenckigricelaryjno-biurowej cztonkow
Zarzadu oraz obstugi techniczno-organizacyjnej posiedzarzdu.

4) Prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Zga oraz rejestru i zbioru Zagdzen
Marszatka.



5) Przygotowywanie projektow upowmaien udzielanych przez Marszatka oraz
prowadzenie rejestru udzielonych upawan.

6) Koordynacja zatatwiania skarg i wnioskéw w glizie, prowadzenie centralnego
rejestru skarg i wnioskow w Ugdzie.

7) Koordynacja w Urzdzie procedury zvgzanej z udzielaniem odpowiedzi na wnioski
udostpnienie informaciji publicznej i prowadzenie rejestv tym zakresie.

8) Prowadzenie punktu informacyjnego o Samdeze Wojewddztwa Wielkopolskiego
i Urzedzie.

9) Prowadzenie strony internetowej i intranetowejddrz, podstron zvazanych z
zadaniami departamentu, oraz Redakcji Biuletynarmfcji Publicznej Uradu.

10)Koordynacja spraw zwzanych ze wspotprgcSamorzadu Wojewoddztwa ze
Zwiazkiem Wojewodztw Rzeczypospolitej Polskiej i Konwem Marszatkow
Wojewddztw Rzeczypospolitej Polskiej.

11)Koordynacja i realizacja wspotpracy finansowej zafinansowej Urgdu z
organizacjami pozagglowymi oraz innymi podmiotami wskazanymi w ustawie
dziatalngci pazytku publicznego i wolontariacie.

12)Prowadzenie sekretariatu Wielkopolskiej Rady Dinaggci Pazytku Publicznego.

13)Prowadzenie prac Zespotu Konsultacyjno-Oputapgo ds. wspotpracy z
organizacjami pozaggowymi.

14)Opracowywanie corocznego programu wspotpracy Sagdard/ojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozadowymi oraz corocznego sprawozdania z tej
dziatalngci.

15)Prowadzenie ewidencji oraz catoksztattu obstugicksaryjno-biurowej spraw
zwigzanych z nadawaniem Odznagza zastugi dla Wojewodztwa Wielkopolskiego.

16)Prowadzenie catoksztattu spraw w zakresie obpkdw Marszatka odrimie
dziatalnaci gospodarczej przechowawcow akt osobowych i pigeb.

17)Prowadzenie catoksztattu spraw pracowniczych pradadw Urzedu oraz nadzor nad
dyscyplig pracy w Urzdzie.

18)Prowadzenie spraw pracowniczych kierownikow jedelogiodlegtych Samogdowi
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

19)Wydawanie zawiadczé o zatrudnieniu, legitymacji stbowych i prowadzenie
stosownych rejestréw.

20)Naliczanie wynagrodzei zasitkbw wskazanych w przepisach, spdeanie list ptac,
prowadzenie kart wynagrodzekart zasitkowych oraz spaydzanie przelewow na
konta osobiste pracownikéw i radnych Sejmiku.

21)Obstuga pracownikow Uetlu, radnych Sejmiku i zleceniobiorcow w zakresie
obowigzkow wynikapcych z przepiséw dotygezych ubezpieczespotecznych i
podatkowych.

22)Opracowywanie planéw zatrudnienia i laatl na fundusz wynagrodze
pracownikow w Urzdzie oraz nadzoru nad ich realizacj

23)Opracowywanie regulaminow przewidzianych przepisprawa pracy.

24)Prowadzenie spraw zgdanych z realizagjobowigzkdéw wynikapcych z
Zaktadowego FundusAwiadczé Socjalnych Urzdu.

25)Wspotpraca z kotem emerytow i rencistow &ffa.

26)Sporadzanie sprawozdavynikajgcych z przepiséw prawa, dla potrzeb
statystycznych.



27)Koordynacja i organizowanie w Uydzie stay z Powiatowego Urgdu Pracy oraz
praktyk zawodowych, studenckich, absolwencki¢Wwiadczeé wolontariatu.

28)Opracowywanie i nadzor nad wdesiem procedur, metod i ngdzi zaradzania
zasobami ludzkimi w Urdzie.

29))Prowadzenie spraw i dokumentacji w zakresie doakama i rozwoju wiedzy i
kwalifikacji zawodowych pracownikéw Ueglu.

30)Opracowywanie i wdraanie programow dziatana rzecz zmiany kultury organizacji
Urzedu.

31)Wykonywanie zadaadministratora danych osobowych oraz administaator
bezpieczéstwa informaciji.

32)Koordynacja i realizacja zafldJrzedu zwhzanych z ochraninformacji niejawnych.

33)Koordynacja i realizacja zafldJrz¢du zwhzanych ze zwalczaniemgsk
zywiotowych i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym.

34)Koordynacja przygotowaUrzedu i jednostek podlegtych Samaedowi
Wojewddztwa Wielkopolskiego do realizacji zadzbronnych.

35)Prowadzenie spraw zgdanych z éwiadczeniami magkowymi osob zobowizanych
do ich skiadania Marszatkowi.

36) Koordynowanie spraw wynikagych z ustawy o petycjach .

37)Prowadzenie spraw dotygzych bezpieczestwa i higieny pracy.

38)Prowadzenie catoksztattu spraw gmanych z wnioskami Ratwowej Stray
Pazarnej, Ochotniczej Stegt Pazarnej i Policji Pastwowej o dofinansowanie ze
srodkéw Samorgdu Wojewoddztwa Wielkopolskiego na dziatania w zalee
bezpieczastwa publicznego.

39)Koordynacja kontroli zagdczej w Urzdzie i jednostkach podlegtych.

40)Prowadzenie spraw z zakresu tworzenia i zapewnfaniecjonowania Wojewddzkiej
Rady Dialogu Spotecznego.”

§2
Wykonanie uchwaty powierzagsMarszatkowi Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§3
Uchwata wchodzi wycie z dniem z dniem jej pogiia.



Uzasadnienie do Uchwaty Nr 1368/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 1 grudnia 2015 roku

zmieniajaca uchwak w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Uszu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu.

Zmiany wprowadzane do Regulaminu Organizacyjnegozeddr Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu wynikag wegcia w zycie ustawy z dnia
24 lipca 2015 roku o Radzie Dialogu Spotecznegmych instytucjach dialogu spotecznego
(Dz. U. z 2015 r., poz. 1240) zygianych z przegiem przez samogdy wojewodztw zada
oraz kompetencji dotygeych dziatalnéci wojewodzkich rad dialogu spotecznego.

W zwigzku z powyszym podgcie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.



