Uchwala Nr 1581/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 lutego 2016 r.

w sprawie przyjecia zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dzialania 6.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez
PSZ w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. 2 2015 r., poz. 1392 z p6zn. zm.) oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdézn. zm.), Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatania 6.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujqcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez
PSzZ w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
w dziedzinie objetej wsparciem przez Europejski Fundusz Spoteczny, w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2
Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0sob
bezrobotnych i poszukujqcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 okreslaja kryteria wyboru
do dofinansowania projektéw pozakonkursowych, realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy.

§3
Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

z up. Marszatka Wojewddztwa

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 1581 /2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 lutego 2016 r.

w sprawie przyjecia zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Dzialania 6.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez
PSZ w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Instytucja
Zarzadzajaca, odpowiedzialng za prawidtowa realizacj¢ Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Nastepnie w mysl art. 9 ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionej ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacej
nalezy w szczego6lnosci wybor projektow, ktore beda dofinansowane w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Jednoczesnie Uchwata Nr 395/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 2 kwietnia 2015 r.
zadania zwiazane z realizacja Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 w zakresie m.in. Priorytetu inwestycyjnego 8i Dostgp do zatrudnienia dla o0sob
poszukujqcych pracy i osob biernych zawodowo, w tym diugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od
rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnosci
pracownikow, w ramach ktorego zaplanowano Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa 0sob
bezrobotnych i poszukujqcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ, powierzono
Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 2 przywotanej wyzej ustawy, projekty, ktore otrzymaja dofinansowanie,
wytonione zostang w trybie pozakonkursowym.

Biorac pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci regut obowiazujacych
w trakcie wyboru projektu do dofinansowania, konieczne jest przyjecie zasad ubiegania si¢
0 dofinansowanie w ramach Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych i poszukujqcych
pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie, stanowiace zalacznik do niniejszej uchwaty, okreslaja m.in.
przedmiot naboru, kryteria i sposob wyboru do dofinansowania projektow pozakonkursowych
realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy oraz wzor wniosku o dofinansowanie.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w petni uzasadnione.

Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek
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Wojewoddzki Urzad Pracy w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze wnioskow o dofinansowanie

Zasady naboru wnioskéow o dofinansowanie w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa 6. Rynek pracy

Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa o0sob bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe
realizowane przez PSZ
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Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu
Zaprasza

do sktadania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow
w ramach
Osi priorytetowej 6. Rynek pracy
Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych

i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe
realizowane przez PSZ

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Termin naboru: 05.02.2016 r. — 26.02.2016 r.

Whioski o dofinansowanie projektow nalezy sktada¢ w dwaéch formach:

w wersji elektronicznej za posrednictwem Lokalnego Systemu

Informatycznego (LSI 2014+) do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz

w wersji papierowej osobiscie, kurierem lub pocztg w siedzibie

Wojewaddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, ul. Koscielna 37,

budynek A — Punkt Informacyjny, w godzinach 72%-15%,

O dofinansowanie projektu mogga ubiegacd sie wytacznie powiatowe urzedy
pracy z terenu wojewddztwa wielkopolskiego.

Realizacja projektu musi miescic sie w okresie:
01.01.2016 r.—30.06.2017 r.
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Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+
Instytucja Organizujgca Konkurs

Komitet Monitorujgcy Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Centralny System Informatyczny SL2014
Publiczne Stuzby Zatrudnienia
Powiatowy Urzad Pracy

Szczegbdtowy Opis Osi Priorytetowych

Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Wojewddzki Urzad Pracy

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
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| Podstawowe informacje na temat naboru

Informacje ogodlne

* Przedmiotem naboru sg projekty powiatowych urzedéw pracy wspétfinansowane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 6. Rynek Pracy
Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy —
projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ \WRPO 2014+.

= Celem interwencji jest zwiekszenie mozliwosci zatrudnienia oséb powyzej 29 roku

zycia' pozostajacych bez pracy zarejestrowanych w PUP, zakwalifikowanych do
profilu pomocy | (tzw. bezrobotni aktywni) lub profilu pomocy Il (tzw. wymagajacy
wsparcia) w rozumieniu art. 33 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, nalezgcych co najmniej do jednej z ponizszych
grup:

— osoby dtugotrwale bezrobotne?,

— kobiety,

— o0soby z niepetnosprawnosciami,

— osoby o niskich kwalifikacjach®,

— osoby w wieku 50 lat i wiece;.

= W ramach projektow mogg byc¢ realizowane instrumenty i ustugi rynku pracy
wynikajgce z Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, z wytgczeniem robdt publicznych (typy operacji wskazano w dalszej
czesci niniejszego dokumentu).

! Grupe docelowg moga stanowic jedynie osoby powyzej 29 roku zycia (do projektu kwalifikowac sie bedg
wytacznie uczestnicy, ktérzy w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie ukonczyli 30 rok zycia). Wiek okreslany jest
na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
2 Majgc na uwadze odmienng definicje osoby dtugotrwale bezrobotnej okreslong przez Komisje Europejskg na
potrzeby monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego w pordéwnaniu z definicjg tej grupy okreslong
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, na potrzeby monitorowania projektow EFS
stosowana bedzie definicja wskazana przez Komisje Europejska. Dla umozliwienia monitorowania tej grupy
w systemie SYRIUSZ dodana zostanie odrebna kategoria odnoszgca sie do definicji KE celem odréznienia od
definicji okreslonej w ww. ustawie. Definicja osoby ditugotrwale bezrobotnej znajduje sie w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.
® Za osoby niskowykwalifikowane uznaje sie osoby o niskich kwalifikacjach, tj. posiadajgce wyksztatcenie na
poziomie do ISCED 3 wtgcznie. Definicja poziomdw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikdw wspdlnych EFS monitorowanych we
wszystkich PI. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
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= Funkcje Instytucji Zarzadzajacej (1Z) dla Osi Priorytetowej 6. Rynek Pracy WRPO 2014+
petni Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego dziatajgcy w imieniu i na rzecz
Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego.

= |nstytucja organizujagcg nabdér jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego, w imieniu ktérego wystepuje Wojewoddzki Urzad
Pracy w Poznaniu, adres: ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan.

= W ramach naboru wnioskéw o dofinansowanie dokonywana bedzie ocena formalno-
merytoryczna projektow w oparciu o kryteria i zasady opisane w dalszej czesci
dokumentu.

= Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w niniejszym
dokumencie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Do
sposobu ich obliczania stosuje sie ustawe zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z pdin.
zm.), w zwigzku z tym jezeli ostatni dzien terminu przypada na dziert ustawowo wolny
od pracy, za ostatni dzienl terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni. Na
potrzeby niniejszego dokumentu nie uwaza sie za dni robocze sobdt oraz dni
ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 90).

= WUP w Poznaniu zastrzega sobie prawo do wprowadzania uzupetnied w niniejszych
zatozeniach w trakcie trwania naboru. W zwigzku z powyiszym, zaleca sie, aby
powiatowe urzedy pracy na biezgco zapoznawaly sie z informacjami zamieszczanymi
na stronach internetowych www.efs.wup.poznan.pl oraz www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Dane teleadresowe

Dodatkowych informacji udziela Punkt Informacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Poznaniu, ul. Koscielna 37 (budynek A), 60-537 Poznan, w godzinach od 8% do 14%

tel. 61 846 38 23, e-mail: infoefs@wup.poznan.pl.

Il Podstawa prawna i dokumenty programowe naboru

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspadlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
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Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. 2013. 347. 320
z20.12.2013);

2. rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE. L. 2013. 347. 470 z 20.12.2013);

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

4. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 488);

5. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz.
1146 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawg wdrozeniowg;

6. ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pdzn. zm.), zwana dalej ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

7. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z22015r., poz. 2164 z pézn. zm.);

8. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);

9. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie algorytmu
ustalania kwot $rodkéw Funduszu Pracy na finansowanie zadan w wojewddztwie
(Dz. U.z2014 r. poz. 1294 z pdin. zm.);

10. Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 z dnia 12 grudnia
2014 r.;
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11. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa z dnia
21 maja 2014 r.;

12.Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 dla Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0sob
bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez
PSZ przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego w dniu 17 grudnia 2015 r.;

13. Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy
w ramach programow operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, zatwierdzone w dniu 30 stycznia 2015r.;

14. Wytyczne Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone
w dniu 10 kwietnia 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw);

15. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

16. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020, zatwierdzone w dniu 22 lipca 2015 r.;

17. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na
lata 2014-2020, zatwierdzone w dniu 31 marca 2015r.;

18. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zatwierdzone
w dniu 3 marca 2015 r.;

19. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, zatwierdzone
w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

20. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020, zatwierdzone w dniu
30 kwietnia 2015 r.;


http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
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21. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, zatwierdzone w dniu 28 maja 2015 r.;

22. Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, w zakresie obstugi LSI 2014+.

UWAGA

= Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach projektéw
pozakonkursowych zobowigzani sg do korzystania z aktualnych wersji dokumentéw.

= Nieznajomos$¢ dokumentow skutkowa¢ moze niewtasciwym przygotowaniem
projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku oraz opracowaniem
budzetu i konsekwencjami skutkujgcymi skierowaniem wniosku do poprawy.

= QOdpowiedzialnos¢ za znajomosé podstawowych dokumentdw, zasad i wytycznych
zwigzanych z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie bierze na siebie
Whioskodawca.

lll Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

Okres realizacji projektu pozakonkursowego PUP dotyczy okresu od 01.01.2016 r. do
30.06.2017 r.

Wydatki w projekcie w danym roku sg ponoszone z limitu okreslonego dla konkretnego roku,
niezaleznie od okresu realizacji projektu.

Kwota S$rodkéw Funduszu Pracy mozliwa do wykorzystania w ramach projektow
pozakonkursowych PUP realizowanych w 2016 r. wynosi 36 313 034,00 zt, zgodnie z Uchwatg
1377/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 10 grudnia 2015 r.

Nalezy miec¢ na uwadze, iz kwota $rodkéw FP mozliwa do wykorzystania w ramach nowych
projektow PUP z 2016 r. (realizowanych w ramach niniejszego naboru) powinna by¢
pomniejszona o kwote srodkdw FP z limitu na 2016 rok zakontraktowang w projektach PUP z
2015 r. w ramach WRPO 2014+.

Ponadto PUP w projektach realizowanych w ramach niniejszego naboru majg mozliwosé
przeznaczenia dodatkowej kwoty, nie wiekszej niz 30% srodkéw FP z limitu na dany rok
kalendarzowy pomniejszonego o zakontraktowane Srodki na 2016 r. w projektach PUP z
2015 r., na realizacje projektéw w okresie od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r.
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Podziat srodkéw Funduszu Pracy na realizacje projektow wspéifinansowanych z EFS

w ramach WRPO 2014+ na samorzady powiatowe Wielkopolski na 2016 r.

EFS Krajowy whiad Kwota srodkow FP na
rojekty w ramach U] realizacje projektow
. el projekty w ramach 1§ proj
Lp. Powiat WRPO 2014+ WRPO 2014+ w ramach WRPO
w 2016r. w 2016 r 2014+ w 2016 .
(2h) . (2h)
1 2 3 4 5=3+4
1 Chodzieski 896 694,80 158 240,30 1054 935,10
2 G- 1 065 552,40 188 038,70 1253 591,10
Trzcianecki

3 Gnieznienski 1636 043,70 288 713,60 1924 757,30
4 Gostynski 904 121,40 159 550,80 1063 672,20
5 Grodziski 548 878,00 96 860,80 645 738,80
6 Jarocinski 872 029,60 153 887,60 1025917,20
7 Kaliski 1164 466,90 205 494,10 1369 961,00
8 Kepinski 430 817,40 76 026,60 506 844,00
9 Kolski 1446 609,70 255 284,10 1701 893,80
10 Koninski 3175 837,80 560 442,00 3736 279,80
11 Koscianski 589 912,20 103 749,20 691 661,40
12 Krotoszynski 747 198,00 131 858,50 879 056,50
13 Leszczynski 833 477,50 147 084,30 980 561,80
14 Miedzychodzki 434 999,10 76 764,50 511 763,60
15 Nowotomyski 481 266,40 84 929,40 566 195,80
16 Obornicki 608 760,30 107 428,30 716 188,60
17 Ostrowski 1147 052,40 202 421,00 1349 473,40
18 Ostrzeszowski 610 710,00 107 772,30 718 482,30
19 Pilski 1352075,10 238 601,50 1590676,60
20 Pleszewski 651 520,50 114 974,20 766 494,70
21 Poznariski 2 755 506,30 486 265,80 3241772,10
22 Rawicki 643 839,30 113 618,70 757 458,00
23 Stupecki 1097 956,60 193 757,00 1291 713,60
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24 Szamotulski 695 430,80 122 723,10 818 153,90
25 Sredzki 875 007,20 154 413,00 1029 420,20
26 Sremski 502 033,00 88 594,10 590627,10
27 Turecki 864 913,60 152 631,80 1017 545,40
28 Wagrowiecki 1125 652,50 198 644,50 1324 297,00
29 Wolsztyrski 454 406,80 80 189,40 534 596,20
30 Wrzesinski 1081 296,50 190 817,00 1272 113,50
31 Ztotowski 1174 013,20 207 178,80 1381 192,00

tacznie 30 866 079,00 5446 955,00 36 313 034,00

Wskazana powyzej kwota wynika z decyzji Dysponenta Funduszu Pracy z dnia 10 grudnia
2015 r. i jest mniejsza od wskazanej w Kontrakcie Terytorialnym dla Wojewoddztwa
Wielkopolskiego. Jednoczesnie zaznacza sie, iz w przypadku zmiany limitu Funduszu Pracy
regionalnego programu operacyjnego 2014-2020, podana kwota moze ulec zmianie.

Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu
wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie
projektu wynosi: 85% (srodki UE) + 15% (Srodki Funduszu Pracy bedace w dyspozycji
samorzadu powiatu).

Srodki na finansowanie projektu pozakonkursowego PUP moga zostaé przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu pozakonkursowego PUP
przed podpisaniem umowy dla zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego na dany rok, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne — tj. beda
zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoS$ci.

UWAGA Nalezy zwréci¢ uwage, ze do chwili pozytywnej oceny wniosku i podpisania umowy
dla zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego na dany rok
budzetowy, ponoszenie wydatkdw na rzecz projektu odbywa sie na wytgczng
odpowiedzialnos$¢ PUP.

IV Typy operacji przewidziane do realizacji w ramach projektéow

Instrumenty i ustugi rynku pracy wynikajgce z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, z wytgczeniem robdt publicznych, odnoszgce sie do nastepujgcych typow
operacji:
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OBLIGATORYIJNE:

® instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz pomocy
w zakresie okre$lenia $ciezki zawodowej’

— identyfikacja potrzeb oséb po 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia oraz
diagnozowanie mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym
identyfikacja stopnia oddalenia od rynku pracy,

— kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie wyboru zawodu
zgodnego z kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby lub poradnictwo
zawodowe w zakresie planowania rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszenia
lub uzupetniania kompetencji i kwalifikacji zawodowych,

FAKULTATYWNE:

= instrumenty i ustugi rynku pracy skierowane do oséb, u ktérych zidentyfikowano
potrzebe uzupetnienia lub zdobycia nowych umiejetnosci i kompetenc;ji:

— kontynuacja nauki dla oséb po 29 roku zycia, u ktéorych zdiagnozowano potrzebe
uzupetnienia edukacji formalnej lub potrzebe potwierdzenia kwalifikacji m.in.
poprzez odpowiednie egzaminy,

— nabywanie, podwyzszanie lub dostosowywanie kompetencji i kwalifikacji,
niezbednych na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktérej
udzielane jest wsparcie, m.in. poprzez wysokiej jakosci szkolenia,

= instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce zdobyciu doswiadczenia zawodowego
wymaganego przez pracodawcow:

— nabywanie lub uzupetnianie doswiadczenia zawodowego oraz praktycznych
umiejetnosci w zakresie wykonywania danego zawodu, m.in. poprzez staze i praktyki,
spetniajgce standardy wskazane w Europejskiej Ramie Jakosci Praktyk i Stazy,

— wsparcie zatrudnienia oséb po 29 roku zycia u przedsiebiorcy lub innego
pracodawcy, stanowigce zachete do zatrudnienia, m.in. poprzez pokrycie kosztéow
subsydiowania zatrudnienia dla osdb, u ktérych zidentyfikowano adekwatnosc tej
formy wsparcia,

= instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce wsparciu mobilnosci miedzysektorowej
i geograficznej (uwzgledniajgc mobilnos¢ zawodowg na europejskim rynku pracy za
posrednictwem sieci EURES):

— wsparcie mobilnosci miedzysektorowej dla oséb, ktére majg trudnosci ze
znalezieniem zatrudnienia w sektorze lub branzy, m.in. poprzez zmiane lub
uzupetnienie kompetencji lub kwalifikacji pozwalajgcg na podjecie zatrudnienia
w innym sektorze, m.in. poprzez praktyki, staze i szkolenia, spetniajgce standardy
wyznaczone dla tych ustug,

— wsparcie mobilnosci geograficznej dla oséb po 29 roku zycia, u ktérych
zidentyfikowano problem z zatrudnieniem w miejscu zamieszkania, m.in. poprzez
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pokrycie kosztéw dojazdu do pracy lub wstepnego zagospodarowania w nowym
miejscu zamieszkania, m.in. poprzez finansowanie kosztéw dojazdu,

= instrumenty i ustugi rynku pracy skierowane do osdb niepetnosprawnych:
— niwelowanie barier jakie napotykajg osoby niepetnosprawne po 29 roku zycia
w zakresie zdobycia i utrzymania zatrudnienia, m.in. poprzez finansowanie pracy

asystenta osoby niepetnosprawnej, ktérego praca spetnia standardy wyznaczone dla
takiej ustugi.
» instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce rozwojowi przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia:

— wsparcie oséb po 29 roku zycia w zaktadaniu i prowadzeniu wtasnej dziatalnosci
gospodarczej poprzez udzielenie pomocy bezzwrotnej (dotacji) na utworzenie
przedsiebiorstwa oraz doradztwo i szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
a takze wsparcie pomostowe.

Wsparcie indywidualnej i kompleksowej aktywizacji zawodowo-edukacyjnej opierac¢ sie ma
na co najmniej trzech elementach indywidualnej i kompleksowej pomocy (dwa z nich
wskazane jako obligatoryjne, trzeci i kolejne — fakultatywne — wybierane w zaleznosci od
potrzeb i mozliwosci 0osdb, ktdrym udzielane jest wsparcie.

Rédwnoczesnie uczestnikami projektu mogg by¢ osoby bezrobotne, kwalifikujgce sie do |
profilu pomocy, ktore po otrzymaniu w okresie realizacji projektu wytgcznie bezkosztowych
form pomocy (posrednictwa pracy i/lub poradnictwa zawodowego), podejmg zatrudnienie.

Projekty realizowane w ramach niniejszego naboru, dotyczgce wsparcia indywidualnej i
kompleksowej aktywizacji zawodowo-edukacyjnej uczestnikdw i/lub uczestniczek projektéw
muszg opierac sie na co najmniej trzech elementach indywidualnej i kompleksowej pomocy
(tzn. dla kazdego uczestnika), tj.:

OBOWIAZKOWO:

= (1) identyfikacja potrzeb oséb po 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia oraz
diagnozowanie mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym identyfikacja
stopnia oddalenia od rynku pracy - obligatoryjnie,

*» (2) kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie wyboru zawodu
zgodnego z kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby lub poradnictwo
zawodowe w zakresie planowania rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszenia lub
uzupetniania kompetencji i kwalifikacji zawodowych - obligatoryjnie,
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= (3) jeden z pozostatych elementéw indywidualnej i kompleksowej pomocy, wskazanych
w pozostatych instrumentach i ustugach rynku pracy.

DODATKOWO: pozostate formy wsparcia w zaleznosci od potrzeb uczestnika.

Z uwagi na koniecznos$¢ objecia kazdego uczestnika w ramach projektu wsparciem w postaci
identyfikacji potrzeb (1), realizowane w ramach projektu wsparcie musi by¢ w konsekwencji
dopasowane do indywidualnych potrzeb danego uczestnika. Z tego wzgledu realizacja
projektéw, w ktérych poza elementami obligatoryjnymi (1) i (2) planowana jest realizacja
gtéwnie jednego typu operacji/elementéow indywidualnej i kompleksowej pomocy dla
wszystkich uczestnikdw projektu, nie spetnia powyzszego warunku. Watpliwe jest bowiem,
aby zrdznicowana grupa docelowa projektu zgtaszata zapotrzebowanie na tg samg forme
wsparcia.

Zaleca sie zatem, aby w ramach niniejszego naboru realizowane byty projekty cechujgce sie
szerokim wachlarzem ustug aktywizacyjnych, zarowno w skali catego projektu, jak
i poszczegdlnego uczestnika. Nalezy przy tym mieé¢ na uwadze, iz kompleksowe wsparcie
powinno by¢ uzasadnione realnymi potrzebami uczestnikéw projektu.

V Warunki realizacji projektéw w zakresie aktywizacji zawodowej wynikajace
z WRPO 2014+

1. Grupe docelowg projektu stanowig osoby powyzej 29 roku zycia pozostajgce bez pracy,
zarejestrowane w PUP, zakwalifikowane do profilu pomocy | (tzw. bezrobotni aktywni)
lub profilu pomocy Il (tzw. wymagajacy wsparcia) w rozumieniu art. 33 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, nalezgce co
najmniej do jednej z ponizszych grup:

— osoby dtugotrwale bezrobotne,
— kobiety,

— osoby z niepetnosprawnosciami,
— osoby o niskich kwalifikacjach,
— osoby w wieku 50 lat i wiecej.

2. W ramach projektéw PUP moga by¢é finansowane ustugi i instrumenty rynku pracy
okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, z wytgczeniem robdét publicznych. Udzielanie wsparcia w postaci ustug
i instrumentéw wskazanych w ww. ustawie musi zosta¢ poprzedzone pogtebiong analiza
umiejetnosci, predyspozycji, probleméw zawodowych danego uczestnika projektu, m.in.
poprzez opracowanie/aktualizacje Indywidualnego Planu Dziatania (IPD), o ktérym mowa
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w art. 34a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy. Analiza ta pozwoli na dopasowanie oferty pomocy w taki sposéb, aby odpowiadata
na rzeczywiste potrzeby danego uczestnika projektu. Kazdy z uczestnikéw projektu
powinien otrzymac¢ oferte wsparcia obejmujgcg wszystkie formy wsparcia
z uwzglednieniem profilu pomocy, ktére zostang u niego zidentyfikowane i okreslone
w IPD jako niezbedne w celu poprawy jego sytuacji na rynku pracy lub pozyskania
zatrudnienia®.

3. 1Z rekomenduje, by w celu uzyskania wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej oraz jak
najwyzszej jakosci udzielanego wsparcia uczestnikom projektéw PUP nie byty
przedstawiane inne oferty pracy, niz spetniajgce ponizsze warunki:

a. w przypadku stosunku pracy — oferta pracy na okres co najmniej trzech miesiecy,
przynajmniej na % etatu;

b. w przypadku umowy cywilnoprawnej — oferta pracy na minimum trzy petne
miesigce i wartos¢ catej umowy réwna lub wyisza trzykrotnosci minimalnego
wynagrodzenia;

c. w przypadku umowy cywilnoprawnej zawartej na okres krétszy niz trzy miesigce
(umowy o dzieto) — warto$¢ catej umowy réwna lub wyzsza trzykrotnosci
minimalnego wynagrodzenia.

Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia okreslana jest corocznie na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity
Dz. U.z 2015 r. poz. 2008).

4. Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS.
Jako uczestnikdw wykazuje sie wytgcznie te osoby, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskaé
od nich dane niezbedne do okreslenia wspdlnych wskaznikdw produktu (w przypadku
osob fizycznych dotyczacych co najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku,
wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktorych planowane jest
poniesienie okreslonego wydatku. Osdb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie
nalezy wykazywacé jako uczestnikdw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na
ktére zostaty przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby,

*w przypadku gdy osoba przystepujaca do projektu posiada aktualny Indywidualny Plan Dziatania lub otrzymata wsparcie,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, moze
sie kwalifikowaé do projektu, a udzielone jej wczesniej ww. formy wsparcia nie muszg by¢é ponownie udzielane w ramach
projektu.
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prowadzace do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia

zatrudnienia).

Urzedy pracy realizujgce projekty pozakonkursowe wykazujg wszystkie udzielone formy

wsparcia w systemie teleinformatycznym, w tym réwniez tzw. formy bezkosztowe jak

posrednictwo pracy czy poradnictwo zawodowe. Co do zasady, uczestnikiem projektu

jest osoba, na ktérg beneficjent ponidst wydatki w ramach projektu. Niemniej jako
uczestnika projektu nalezy wykazaé réwniez osobe, ktéra jako pierwszg forme wsparcia

otrzymata np. poradnictwo zawodowe.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz proces rekrutacji uczestnikéw projektu powinien zakonczy¢

sie do dnia 31 grudnia 2016 r.

5. Wskazniki stosowane w ramach naboru oraz ich planowane do osiggniecia wartosci:

Wartos$¢ wskaznika planowana do osiagniecia
w ramach alokacji dostepnej dla Dziatania 6.1

Wskazniki rezultatu Je?:i::ka Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty
pozakonkursowe realizowane przez PSZ

Liczba osdb pracujgcych, tacznie procenty |-34,65% - liczba oséb bezrobotnych, w tym

z prowadzacymi dziatalnos$é na wiasny dtugotrwale bezrobotnych, objetych

rachunek, po opuszczeniu programu wsparciem w programie (w tym kobiety),

(C) (w tym kobiety) liczba osdb biernych zawodowo objetych
wsparciem w programie (w tym kobiety);
- 30% - liczba oséb dtugotrwale bezrobotnych
objetych wsparciem w programie;
- 20% - liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami
objetych wsparciem w programie.

Liczba osdb, ktére uzyskaty procenty |-21,08% - liczba oséb bezrobotnych, w tym

kwalifikacje po opuszczeniu programu dtugotrwale bezrobotnych, objetych

(C) (w tym kobiety) wsparciem w programie (w tym kobiety),
liczba oséb dtugotrwale bezrobotnych
objetych wsparciem w programie, liczba oséb
biernych zawodowo objetych wsparciem
w programie (w tym kobiety), liczba oséb
z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem
W programie.

Liczba oséb z niepetnosprawnosciami | procenty 20%

pracujgcych po opuszczeniu
programu (tgcznie z pracujgcymi na

wtasny rachunek)
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Liczba utworzonych miejsc pracy sztuki 1768
w ramach udzielonych z EFS srodkow
na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
Wartos¢ wskaznika planowana do osiggniecia
Jednostka w ramach alokacji dostepnej dla Dziatania 6.1
Wskazniki produktu miary Aktym-/izacja za!/vodowa 0sob bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty
pozakonkursowe realizowane przez PSZ
Liczba osdb objetych wsparciem osoby 3689
aktywizacji zawodowej w programie
Liczba osdb objetych wsparciem osoby 2033
aktywizacji zawodowej w programie —
kobiety
Liczba oséb bezrobotnych, w tym osoby 3689
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie (C)
Liczba oséb bezrobotnych, w tym osoby 2033
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie (C) — kobiety
Liczba osdb dtugotrwale osoby 1314
bezrobotnych objetych wsparciem w
programie (C)
Liczba 0sdb z niepetnosprawnosciami osoby 176
objetych wsparciem w programie (C)
Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej osoby 617
objetych wsparciem w programie
Liczba oséb o niskich kwalifikacjach osoby 1582
objetych wsparciem w programie
Liczba oséb, ktére otrzymaty osoby 1565
bezzwrotne srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w
programie

Definicje i sposdb pomiaru wskaznikéw ujeto w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

6. W ramach projektu obligatoryjne jest okredlenie wartos$ci docelowych i monitorowanie
ponizszych wskaznikow:
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e Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu -

wskazniki kluczowe:

— Liczba 0sob bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem
W programie;

— Liczba oséb dtugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem w programie;

— Liczba 0séb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie;

— Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie;

— Liczba 0séb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie;

— Liczba o0sdéb, ktére otrzymaty bezzwrotne Srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w programie;

e Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu —
wskazniki specyficzne dla programu:
— Liczba oséb objetych wsparciem aktywizacji zawodowej w programie;

¢ Planowane rezultaty realizacji projektu — wskazniki specyficzne dla projektu:

—dla oséb w wieku 50 lat i wiecej — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na
poziomie co najmniej 33%;

— dla kobiet — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 39%;

—dla oséb z niepetnosprawnosciami — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na
poziomie co najmniej 33%;

—dla oséb dtugotrwale bezrobotnych — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na
poziomie co najmniej 30%;

—dla oséb o niskich kwalifikacjach — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na
poziomie co najmniej 38%.

Zaleca sie korzystanie ze wskaznikéw wskazanych w liscie rozwijane;j.

Przewidywana liczba oséb bezrobotnych objetych wsparciem w ramach projektu

Przewidywana liczba oséb

15 Powiat bezrobo.tnych objetych
wsparciem w ramach
projektu
1 2 3
1 Chodzieski 95
) Czar.n kows.ko- 121
Trzcianecki

3 Gnieznienski 209
4 Gostynski 104
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5 Grodziski 84
6 |Jarociiski 131
7 Kaliski 125
8 Kepinski 66
9 Kolski 168
10 | Koninski 350
11 | Koscianski 65
12 | Krotoszynski 94
13 | Leszczynski 120
14 | Miedzychodzki 51
15 | Nowotomyski 51
16 | Obornicki 65
17 | Ostrowski 142
18 | Ostrzeszowski 72
19 | Pilski 169
20 | Pleszewski 67
21 | Poznanski 321
22 | Rawicki 98
23 | Stupecki 122
24 | Szamotulski 76
25 | Sredzki 125
26 | Sremski 34
27 | Turecki 100
28 | Wagrowiecki 122
29 | Wolsztynski 58
30 | Wrzesinski 117
31 | Ztotowski 167

tacznie 3689

Srednia kwota przypadajaca na jednego uczestnika nie powinna przekracza¢: 10 042,04 PLN.
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Sposéb prezentacji wskaznikéw we wniosku o dofinansowanie oraz wymogi w tym
zakresie okreéla instrukcja do wniosku o dofinansowanie realizacji projektéw.

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej mierzone jest na podstawie zasad okreslonych
w podrozdziale 3.2 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Z kryterium efektywnosci zatrudnieniowej wytgczone sg osoby, ktére podjety dziatalnos¢
gospodarczg, w wyniku otrzymania w ramach projektu wspdtfinansowanego z EFS
zwrotnych lub bezzwrotnych srodkéw na ten cel.

Nalezy pamieta¢, iz osoby, ktére w ramach projektu EFS realizowanego przez danego
beneficjenta lub w ramach innego projektu EFS otrzymaty s$rodki na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej nie sg uwzgledniane w kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej (zaréwno w liczbie osdb, ktére podjety prace, jak i zakofczyty udziat
w projekcie).

Przyktad:

Liczba oséb ogdétem w projekcie 100 oséb, w tym:

— szkolenia 60 oséb

— staz 20 osdb

— dotacje 20 0s6b.

Efektywnos¢ zatrudnieniowa musi by¢ osiggnieta wsrdd uczestnikdw, ktérzy zostali
skierowani na szkolenia i staze (80 osob).

Limity i ograniczenia w realizacji projektéw:

— Projekty realizowane sg zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze sSrodkdéw Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 oraz
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

— Projekty sg skierowane do oséb z obszaru wojewddztwa wielkopolskiego
(w przypadku oséb fizycznych uczg sie, pracujg lub zamieszkuja one na obszarze
wojewddztwa wielkopolskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego,
w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze
wojewddztwa wielkopolskiego);

— Dla kazdego uczestnika projektu zostanie przygotowany indywidualny plan dziafania;

— Projekty z zakresu aktywizacji zawodowej uwzglednig efektywnos¢ zatrudnieniowa
okreslong w wytycznych horyzontalnych;
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— W przypadku wsparcia tworzenia biatych i zielonych miejsc pracy, pod uwage bedg
brane wyniki i analizy zapotrzebowania na wsparcie w tym zakresie;

— W przypadku wsparcia skierowanego do rolnikdw, mozna kwalifikowac¢ wszystkich
rolnikdw, ktérzy zgodnie z definicja ustawowa majg status osoby bezrobotne;.
W wyniku udziatu w projekcie uczestnik musi uzyskaé wpis do rejestru Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;

— Osoby poszukujgce zatrudnienia aby byé uczestnikami projektu nie mogg byé
osobami pracujgcymi;

— Na potrzeby monitorowania wskaznikow osoby dfugotrwale bezrobotne rozumiane
sg zgodnie z definicjag wynikajacg z wytycznych Komisji Europejskiej dotyczacych
monitorowania i ewaluacji EFS 2014-2020 (tj. w przypadku oséb w wieku 25 lat
i wiecej osoby pozostajgce bezrobotnymi ponad 12 miesiecy);

— Osoby o niskich kwalifikacjach to osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do
ISCED 3 wtgcznie;

— W obszarach wspieranych z EFS w ramach WRPO 2014+ nie beda finansowane
kampanie promocyjne — dziatania upowszechniajgce bedga realizowane wytgcznie jako
uzupetnienie dziatan wdrozeniowych;

— Wsparcia nie uzyskajg projekty, ktére zostaty fizycznie ukoriczone lub w petni
zrealizowane przed ztozeniem do instytucji zarzadzajacej wniosku o dofinansowanie®.

VI Kryteria wyboru projektow pozakonkursowych powiatowych urzedow
pracy

— Nabdr wnioskéw PUP jest prowadzony w oparciu o kryteria wyboru projektéow dla
Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy —
projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

— Wyrdznia sie kryteria formalne, dostepu, merytoryczne o charakterze horyzontalnym
oraz ogdlne kryteria merytoryczne punktowe.

> Art. 65.6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006. Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (Rozdziat 6 —
6.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci).
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Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,0-1” tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniajgce kryteriéw sg kierowane do poprawy lub uzupetnienia.

Wymaga sie spetnienia nastepujacych kryteriéw formalnych:

Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium .
kryterium
Tak/Nie
Whiosek ztozono Whniosek wptynat do Instytucji prowadzacej
1 w terminie wskazanym naboér w wersji elektronicznej, w terminie Niespetnienie
w wezwaniu do ztozenia okreslonym w wezwaniu do ztozenia kryterium skutkuje
whniosku o dofinansowanie whniosku. odrzuceniem
whiosku.
Okres realizacji projektu rozumiany jako
okres pomiedzy datg rozpoczecia projektu TAK/NIE - DO
a datg jego zakonczenia, zostanie KOREKTY
Okres realizacji projektu kazdorazowo wskazany w wezwaniu do
5 jest zgodny z wezwaniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Mozliwosc
do ztozenia wniosku skierowania
o dofinansowanie Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu whniosku do
poprawy lub

o pola ,Data rozpoczecia projektu” oraz
»Data zakorczenia projektu” wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu.

uzupetnienia.

Whniosek zostat
sporzadzony w jezyku
polskim, wypetniony
zgodnie z obowigzujgca
instrukcjg wypetniania
whniosku o dofinansowanie
oraz jest kompletny.

Wypetniono wszystkie wymagane pola,
zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie. W celu spetnienia
niniejszego kryterium wnioskodawca jest
zobowigzany do wypetnienia wniosku przy
pomocy platformy internetowej LS| 2014+.

Whnioskodawca zobligowany jest do
wypetnienia wniosku w jezyku polskim.
Kompletnos¢ oznacza, ze wniosek zawiera
wszystkie strony i zatgczniki (jesli dotyczy).

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosc¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Whiosek zostat opatrzony
podpisem osoby
uprawnionej/podpisami
0s6b uprawnionych do

Ztozony wniosek zostat opatrzony
podpisem osoby/ 0séb uprawnionych do
reprezentowania podmiotu aplikujacego

o dofinansowanie.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosé

ztozenia wniosku.

Szczegbétowe wymogi dotyczace

skierowania
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whniosku do

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu

prawidtowego podpisania wniosku

o dofinansowanie zostang okreslone

w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

o punkt X wniosku o dofinansowanie.

poprawy lub
uzupetnienia.

Whnioskodawca oraz
partnerzy (jesli dotyczy)
nie podlegaja
wykluczeniu
zwigzanemu z zakazem
udzielania
dofinansowania
podmiotom
wykluczonym lub nie
orzeczono wobec niego
zakazu dostepu do
srodkow funduszy
europejskich na
podstawie odrebnych
przepisow.

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli
dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu

z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie na podstawie odrebnych
przepisdw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769 z pdin. zm.);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U.
22014 r. poz. 1417).

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o punkt VIl wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE

DOTYCZY

Mozliwos¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Wydatki przewidziane
w projekcie nie sg
wspoétfinansowane

z innych wspélnotowych
instrumentéw
finansowych.

Wydatki przewidziane do poniesienia
w ramach projektu nie sg i nie beda
wspotfinansowane z innych
wspodlnotowych instrumentow
finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o punkt VIl wniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwos¢

skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Zgodnosc z
prawodawstwem unijnym
i krajowym.

Projekt jest zgodny z wtasciwymi
przepisami prawa unijnego i krajowego,
w tym dotyczgcymi zamédwien publicznych.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu

TAK/NIE - DO

KOREKTY

Mozliwos¢

skierowania
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o punkty VI'i VIIl wniosku o whniosku do
poprawy lub

dofinansowanie.

uzupetnienia.

Whnioskodawca/partner
jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana bedzie zgodnos¢
whioskodawcy/partnera z typem
beneficjentéw wskazanym w WRPO 2014+
oraz doprecyzowanym w Szczegétowym
Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o tres¢ punktu Il wniosku
o dofinansowanie.

TAK/NIE/NIE - DO
KOREKTY

Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku lub
istnieje mozliwos¢
skierowania
whiosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Dokonano prawidtowego
wyboru partnera do
projektu
(jesli projekt jest
realizowany w
partnerstwie).

W przypadku projektu partnerskiego nalezy
dokona¢ wyboru partnera zgodnie z art. 33
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o punkt Il'i VIIl wniosku o dofinansowanie

TAK/NIE - DO
KOREKTY/ NIE
DOTYCZY

Mozliwosc¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.
TAK/NIE - DO

10.

Obszar realizacji projektu
dotyczy wojewddztwa
wielkopolskiego.

Projekt jest realizowany na terytorium
wojewddztwa wielkopolskiego.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o tres$¢ punktu Il wniosku

o dofinansowanie, w ktérym nalezy

wskazac obszar realizacji zasadniczej czesci

projektu.

KOREKTY

Mozliwosc¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.
TAK/NIE - DO

11.

Whnioskodawca wnosi

ztozenia wniosku.

warto$¢ wktadu wtasnego
okreslong w wezwaniu do

Whioskodawcy sg zobowigzani do
whiesienia okreslonej dla naboru wartosci
wktadu witasnego.

Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o tres¢ punktu V wniosku
o dofinansowanie.

KOREKTY/NIE
DOTYCZY

Mozliwosé
skierowania
whniosku do

poprawy lub
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uzupetnienia

Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru wojewddztwa

wielkopolskiego (w przypadku oséb TAK/NIE - DO
fizycznych - uczg sie, pracujg lub KOREKTY
Projekt jest skierowany do | zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa
12 grup docelowych wielkopolskiego w rozumieniu przepisow Mozliwosc
’ z obszaru wojewddztwa Kodeksu Cywilnego, natomiast skierowania
wielkopolskiego. w przypadku oséb bezdomnych, whniosku do
przebywajg one na tym obszarze, poprawy lub
a w przypadku innych podmiotow uzupetnienia.
posiadajg one jednostke organizacyjng na
obszarze wojewddztwa wielkopolskiego).
Projektodawca w okresie realizacji projektu
rowadzi biuro projektu (lub posiada
. P . N proJ ( .p . TAK/NIE - DO
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng KOREKTY
Projektodawca w okresie prawnie dozwolong forme
realizacji projektu organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na o,
- . . . . . Mozliwos¢
13. prowadzi biuro projektu terenie wojewddztwa wielkopolskiego . .
. L, L L i skierowania
na terenie wojewddztwa z mozliwoscig udostepnienia petnej .
. . B . ) whniosku do
wielkopolskiego. dokumentacji wdrazanego projektu oraz
.. . . poprawy lub
zapewniajgce uczestnikom projektu oo
e 4 . uzupetnienia.
mozliwosé osobistego kontaktu z kadrg
projektu.
TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE
DOTYCZY
Minimalna wartos$¢ . ., . .
. ] Minimalna wartos¢ projektu wynosi S,
14. projektu wynosi Mozliwosc
50 tys. PLN. . .
50 tys. PLN. skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.
W przypadkach okreslonych w Wytycznych TAK/NIE - DO
) ) . w ramach kwalifikowalnosci wydatkow KOREKTY/NIE
Whiosek jest rozliczany ) o
] . w zakresie Europejskiego Funduszu DOTYCZY
W oparciu o stawki ) ) o
15. . Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
jednostkowe/kwoty L
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Mozliwosc¢
ryczattowe. L . .
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz skierowania
whiosku do

pozostatych wytycznych horyzontalnych
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lub programowych (jesli dotyczy) wniosek
jest rozliczany w oparciu o stawki
jednostkowe/kwoty ryczattowe.

poprawy lub
uzupetnienia.

W ramach kryterium weryfikowana bedzie

_ DR ) TAK/NIE - DO
prawidtowos¢ rozliczania kosztéw
) . . . KOREKTY
posrednich zgodnie ze stawkami
. i ryczattowymi okreslonymi w Wytycznych o,
Stawki ryczattowe kosztow ) - o f Mozliwosc
16 ] ) w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow ) ]
posrednich. T . skierowania
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju .
. o whniosku do
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
poprawy lub

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

uzupetnienia.

Kryteria dostepu dla trybu pozakonkursowego

Ocena wniosku na podstawie kryteriéw dostepu ma postac ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whnioski niespetniajgce kryteriéw dostepu sg kierowane do poprawy lub uzupetnienia. Tresé
whiosku o dofinansowanie musi pozwalaé na jednoznaczne stwierdzenie, czy dane kryterium

dostepu weryfikowane na etapie oceny formalno-merytorycznej jest spetnione.
Kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i podlegajg weryfikacji
podczas oceny formalno-merytorycznej wniosku. Projekty, ktére nie spetniajg kryteridow

dostepu,

kierowane sg do poprawy lub uzupetnienia.

merytorycznej sprawdzane bedg nastepujgce kryteria dostepu:

Na etapie oceny formalno-

. . . Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium .
kryterium
Kryterium dotyczace Podieci trudnienia lub ’
wskaznika efektywnogci odjecie zatrudnienia lub pracy na wtasny
zatrudnieniowej. rachunek przez osoby pozostajgce bez
i . zatrudnienia stanowi nadrzedny cel
P‘ro'Jekt zak’rad?. . anov € .V . TAK/NIE - DO
- minimalny poziom wszystkich projektéw. Odpowiedni KOREKTY
efektywnosci procent efektywnosci zatrudnieniowe;j
zatrudnieniowej dla 0s6b | ,3newni wysoka wydajnogé wykorzystania o
w wieku 50 lat i wiecej — . . o Mozliwos¢
1. srodkow przyznanych na realizacje . .
33% . o A skierowania
. . projektu. Wskazanie minimalnego jej .
- minimalny poziom ) bili < pUP d whiosku do
efektywnoéci p02|o.mu ma zm.o |.|zc?wac o poprawy lub
zatrudnieniowej dla dokonania rzeczywistej diagnozy potrzeb o
: A uzupetnienia.
kobiet — 39% dotyczacych kwalifikacji zawodowych
- minimalny poziom z punktu widzenia zatrudnienia
efektywnosci u konkretnych pracodawcéw.
zatrudnieniowej dla oséb
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z niepetnosprawnosciami
-33%

- minimalny poziom
efektywnosci
zatrudnieniowej dla oséb
dtugotrwale
bezrobotnych —30%

- minimalny poziom
efektywnosci
zatrudnieniowej dla oséb
o niskich kwalifikacjach —
38%.

Kryterium dotyczace
kompleksowosci wsparcia
uczestnikow.

W ramach projektu kazdy
z uczestnikéw objety
zostanie kompleksowym

Kryterium to pozwoli na kompleksowa

wsparciem . . N _
P ! analize potrzeb i oczekiwan uczestnikéw

uwzgledniajacym petng projektu oraz wybor wsparcia, ktdre jest TAK/NIE - DO

oferte wsparcia obejmujaca uzasadnione realnymi potrzebami KOREKTY

wszystkie formy pomoc y L .
y yp & uczestnikéw. Kompleksowos$é wsparcia

ktore zostang

zwiekszy szanse uczestnikow na podjecie Mozliwosc
zidentyfikowane u danego - . .
statego zatrudnienia. skierowania
uczestnika, jako niezbedne . , .
3 Kryterium ma zagwarantowac whniosku do
W celu poprawy sytuadji T‘a odpowiednig skutecznos¢ projektéw poprawy lub
rynku pracy lub uzyskania ukierunkowanych na aktywizacje uzupetnienia.

zatrudnienia i dostosowane . . .
zawodowag 0sdb objetych wsparciem.
do indywidualnych potrzeb
uczestnikdw projektu
(wsparcie nie mniej niz
2 formami wsparcia
okreslonymi
w Indywidualnym Planie

Dziatania (IPD)).
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Kryteria merytoryczne — o uchybieniach formalnych dla trybu

pozakonkursowego

Definicja kryterium

Opis znaczenia

formalne;j.

Lp. Nazwa kryterium .
kryterium
_ _ TAK/NIE - DO
Na pierwszym etapie oceny
. : . KOREKTY
. ) . merytorycznej weryfikowane bedzie czy
Whiosek nie posiada : ) ) ]
L, . whniosek spetnia wszystkie wymagania L,
uchybien, ktére nie zostaty X . ) Mozliwos¢
1. . ] formalne. W sytuacji, gdy wniosek nie . )
dostrzezone na etapie ] ] . skierowania
L ] spetnia wymagan formalnych zostanie ]
weryfikacji formalnej. ) whiosku do
przekazany do ponownej oceny
poprawy lub

uzupetnienia.

Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym dla trybu

pozakonkursowego

Ocena wniosku na podstawie kryteriéw merytorycznych o charakterze horyzontalnym ma
postac,0-1” tzn. ,,spetnia — nie spetnia”. W przypadku projektéw pozakonkursowych istnieje

mozliwos¢ skierowania wniosku do poprawy lub uzupetnienia.
Ocena wnioskow ztozonych w ramach naboru prowadzona bedzie w oparciu o nastepujace

kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym:

Lp.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

Whiosek jest zgodny
z zapisami i celami
szczegdtowymi WRPO
2014+ oraz odpowiada na
diagnoze zawartag w
WRPO 2014+.

Realizacja projektu przyczynia sie
w sposob bezposredni do osiggniecia
wskaznikdw rezultatu i produktu
okreslonych w ramach WRPO 2014+.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwos¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Zgodnosc z zapisami

Priorytetowych WRPO
2014+.

Szczegbtowego Opisu Osi

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie zgodnos¢ doboru grupy
docelowej i typow projektow
z wymogami okre$lonymi dla
wtasciwego Dziatania/Poddziatania
Szczegbétowego Opisu Osi

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwosc
skierowania
whniosku do
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Priorytetowych WRPO 2014+. poprawy lub

uzupetnienia.

W ramach kryterium bedzie
weryfikowana zgodno$é z warunkami
wsparcia dotyczacymi pomocy
publicznej lub pomocy de minimis,
wynikajgcymi z aktéw prawnych
wskazanych w ogtoszeniu o naborze,
w tym w szczegdlnosci:

o kwalifikowalnosé wnioskodawcy
wynikajgca z wtasciwych przepisow
0 pomocy publicznej lub pomocy de
minimis bedacych podstawg prawng
udzielenia wsparcia w ramach dziatania,
e prawidtowosc¢ okreslenia statusu
przedsiebiorstwa:
a) w przypadku Wnioskodawcéw
ubiegajacych sie o pomoc publiczng na
podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE)

TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE

nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. DoTYCZY
Zgodnos¢ z zasadami uznajacego niektdre rodzaje pomocy za
dotyczacymi pomocy zgodne z rynkiem wewnetrznym Mozliwo$é
publicznej. w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu skierowania
(Dz. Urz. UE Lz 26.06.2014 r.) - zgodnie .
e whniosku do
z Zafacznikiem | do tego
poprawy lub

rozporzadzenia,
b) w przypadku Wnioskodawcéw uzupetnienia.
ubiegajgcych sie o pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UEL352724.12 2013 r.) - zgodnie
z art. 2 ust. 2 tego rozporzadzenia, z
uwzglednieniem dokumentu: Zalecenia
Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja
2003 r., dotyczace definicji przed-
siebiorstw mikro, matych i srednich (Dz.
Urz. L 124 2 20.5.2003 r., str. 36),

e czy realizacja przedsiewziecia miesci
sie w ramach czasowych
dopuszczalnych we wtasciwych
przepisach o pomocy publicznej lub
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pomocy de minimis bedacych podstawa
prawng udzielenia wsparcia w ramach
danego dziatania,

e czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne
sg zgodne z przepisami o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawg prawng udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazaé spetnienie zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn
(w oparciu o standard minimum,
ewentualnie zachodzi wyjatek, co do

ktorego nie stosuje sie standardu TAK/NIE - DO
L, . minimum), zgodnie z art. 7 KOREKTY
Zgodnosc projektu )
i o Rozporzadzenia Parlamentu
z zasadg réwnosci szans L ) o,
o ] Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 Mozliwosc
4, kobiet i mezczyzn . . . .
) z dnia 17 grudnia 2013 r. skierowania
w oparciu o standard . ) o )
o Whniosek spetnia standard minimum whniosku
minimum. . . )
zgodnie z Wytycznymi w zakresie do poprawy lub

realizacji zasady réwnosci szans uzupetnienia.

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata

2014-2020.
TAK/NIE - DO
> . . . L. KOREKTY
Zgodnos¢ projektu W ramach kryterium w oparciu o tres¢
z zasadg réwnosci szans whniosku weryfikowana bedzie zgodnos¢ o,
L L ) L. i Mozliwos¢
5. i niedyskryminacji w tym z zasadg réwnosci szans i . .
L. i ) L L. skierowania
dostepnosci dla oséb niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla .
. L. ) . L. wniosku do
z niepetnosprawnosciami. 0s6b z niepetnosprawnosciami.
poprawy lub
uzupetnienia.
W ramach kryterium wnioskodawca TAK/NIE - DO
Zgodnosé projektu powinien wykaza¢ pozytywny lub KOREKTY
6. | 22zasada zréwnowazonego neutralny wptyw projektu na zasade
’ rozwoju. zrownowazonego rozwoju Mozliwos¢
(w szczegdlnosci nalezy wskazaé skierowania
whniosku do

i uzasadni¢, czy projekt bedzie wymagat
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informacji o srodowisku i jego ochronie,

oddziatywania na srodowisko (t.j.: Dz. U.

oceny oddziatywania na srodowisko
zgodnie z przepisami ustawy z dnia
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu

udziale spoteczenistwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach

22013 r. poz. 1235 ze zm.).

poprawy lub
uzupetnienia.

Koszty w ramach cross-
financingu i/lub na zakup
Srodkow trwatych nie
przekraczajg poziomu
dopuszczalnego dla
danego
Dziatania/Poddziatania.

kosztéw w ramach cross-financingu i/lub

W ramach kryterium bedzie
weryfikowana zgodnos¢ budzetu
projektu z procentowym limitem

srodkow trwatych, okreslonym dla
danego naboru.
Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE

DOTYCZY

Mozliwos¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

Kwalifikowalnosc¢ oraz
niezbednos¢ wydatkéw

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie kwalifikowalnos¢ i niezbednos$¢
zaplanowanych w projekcie wydatkéw

w kontekscie realizowanych zadan,

celéw projektu oraz ich wskaznikdw.

Budzet projektu powinien zostac
sporzadzony w oparciu o zapisy zawarte
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

lata 2014-2020 oraz Wytycznymi IZ WRPO.

TAK/NIE - DO
KOREKTY

Mozliwos¢

skierowania
whiosku do
poprawy lub

uzupetnienia

Racjonalnos¢
i efektywnos¢
wydatkow.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie racjonalnosc¢ i efektywnosc
kosztowa wydatkdéw, w tym réwniez
zgodnos¢ ze stawkami jednostkowymi
(jesli dotyczy), wymaganiami
dotyczacymi standardu oraz cen

rynkowych najczesciej finansowanych

TAK/NIE - DO

KOREKTY

Mozliwosé

skierowania
whniosku do
poprawy lub
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w ramach danej grupy projektow, uzupetnienia
towarow lub ustug (jesli dotyczy), a takze
uzasadnienie poniesienia wydatkow nie
ujetych w katalogu wydatkéw lub
ktorych wartos¢ przekracza stawki
rynkowe. Budzet projektu powinien
zostac sporzadzony w oparciu o zapisy
zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 oraz Wytycznymi IZ WRPO.
Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za spetnione

warunkowo.
, , TAK/NIE - DO
W ramach kryterium weryfikowana
. . ., L KOREKTY
bedzie prawidtowos¢ wypetnienia
. ., L budzetu projektu, zgodnie z instrukcja o
Prawidtowos¢ wypetnienia o ) . ] Mozliwosc
10. i . wypetniania wniosku o dofinansowanie. . .
budzetu projektu. . ) , skierowania
Osoba oceniajgca moze uznac .
. ) . whiosku do
przedmiotowe kryterium za spetnione
poprawy lub
warunkowo. o
uzupetnienia
TAK/NIE - DO
KOREKTY/NIE
Zgodnos¢ z czescia W ramach kryterium weryfikowana DOTYCZY
Informacje bedzie prawidtowos¢ wypetnienia
11. dodatkowe/wymogi whiosku, zgodnie z czescig Informacje Mozliwos¢
Zasad ubiegania sie dodatkowe/wymogi Zasad ubiegania sie skierowania
o dofinansowanie o dofinansowanie. wniosku do
poprawy lub

uzupetnienia

Ogodlne kryteria merytoryczne — punktowe dla trybu pozakonkursowego

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania w trakcie oceny kryteriow merytorycznych
punktowych wynosi 100 punktéw podczas oceny ogdlnych kryteriow merytorycznych
Spetnienie przez wniosek kryteridw w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie 70 punktow,
a takze przynajmniej 70% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej z czesci karty oceny
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merytorycznej. Wnioski niespetniajgce wymaganej liczby punktéw sg kierowane do poprawy
lub uzupetnienia. Ogdlne kryteria merytoryczne punktowe majg charakter uniwersalny,
tj. odnoszg sie do wszystkich projektédw realizowanych w ramach WRPO 2014+. Stosowane

bedg nastepujgce ogdlne kryteria merytoryczne:

Lp. Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia kryterium

Czesc | Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu oraz ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu
— maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 30.

Zasadnosc realizacji
projektu.

Uzasadnienie realizacji projektu
w kontekscie celow WRPO 2014+.
Whnioskodawca winien wskazaé na
konkretny problem, ktéry zostanie
ztagodzony/rozwigzany w wyniku
realizacji celéw projektu, opierajac
sie na rzetelnie przeprowadzonej

analizie oraz diagnozie sytuacji

problemowej.

Waga punktowa: 12 (10*).
*dotyczy projektow, ktorych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min zt.

Mozliwosc¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
uzupetnienia

Adekwatnos¢ doboru
2. celéw projektu
i rezultatow.

Cele projektu odpowiadajg na
zdiagnozowane problemy
i rezultaty odpowiadajg celom
zatozonym w projekcie i sg
adekwatne do zdiagnozowanych
probleméw.

Waga punktowa: 8 (7%*).
*dotyczy projektow, ktérych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min zt.

Mozliwos¢ skierowania
whiosku do poprawy lub
uzupetnienia

Adekwatnos¢ doboru

i opisu (o ile dotyczy)

wskaznikow realizacji
projektu.

Wskazniki zostaty prawidtowo
dobrane oraz sg adekwatne do typu
projektu/grupy docelowej.
Przewidziane do zrealizowania
wartosci wskaznikow sg mozliwe do
osiggniecia w ramach realizowanego
projektu (warto$¢ wskaznikéw nie
jest zbyt niska/wysoka).
Whioskodawca przypisat do projektu
wiasciwe wskazniki kluczowe oraz
wskazniki specyficzne dla WRPO
2014+. Wskazniki specyficzne dla
projektu zostaty prawidtowo
dobrane oraz zdefiniowane i sg

Waga punktowa: 10 (9%).
*dotyczy projektow, ktérych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min zt.

Mozliwos¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
uzupetnienia.
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adekwatne do zatozonych celéw
projektu. Wskazniki produktu
odpowiadajg wybranym wskaznikom
rezultatu. Nalezy zaznaczyg, iz
najwyzej bedg oceniane projekty
W najwyzszym stopniu
przyczyniajgce sie do realizacji
wskaznikow (weryfikowany bedzie
stosunek naktad-rezultat).
Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie jakos¢ opisanej analizy ryzyka

w tym opis:
- sytuacji, ktérych wystapienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie Waga punktowa: 0 (4*)
wartosci docelowej wskaznikéw *dotyczy projektow, ktorych
rezultatu; wnioskowana kwota

Trafnos¢ analizy ryzyka . L L i o ,
. o, - sposobu identyfikacji wystgpienia dofinansowania jest réwna
nieosiggniecia zatozen

) takich sytuacji (zajscia ryzyka); albo przekracza 2 min zt.
projektu g Les .
o - dziatan, ktére zostang podjete aby
(jesli dotyczy). . - C s gy .
zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie Mozliwosc¢ skierowania
beda mgty zostac podjete, aby whiosku do poprawy lub
zminimalizowac skutki wystgpienia uzupetnienia.
ryzyka.

Dotyczy projektéw, ktorych
whnioskowana kwota dofinansowania

jest réwna albo przekracza 2 min zt.

Czes¢€ Il Zadania oraz trwatosé projektu — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow
wynosi 20.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie adekwatnosé doboru zadan
w kontekscie zdiagnozowanych Waga punktowa: 15

Spéjnosc zadan
przewidzianych do
realizacji w ramach

) L, probleméw, ktdre projekt ma
projektu oraz trafnos¢

L rozwigzac albo zatagodzi¢, w tym Mozliwosc¢ skierowania
doboru i opisu tych . )
, o opis: whniosku do poprawy lub
zadan w kontekscie L L L
. - uzasadnienia potrzeby realizacji uzupetnienia.
osiggniecia dar
zadan;

celéow/wskaznikéw

- planowanego sposobu realizacji
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projektu. zadan;

- sposobu realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnosciami;

- wartosci wskaznikow realizacji
wiasciwego celu szczegbétowego
WRP02014+ lub innych wskaznikéw
okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, ktére zostang
osiggniete w ramach zadan.
Jednoczesnie nalezy mie¢ na
uwadze, aby kazdy zaproponowany
przez projektodawce wskaznik
znalazt odzwierciedlenie
w realizowanych zadaniach oraz by
nie wykazywac zadan, ktére nie
przyczyniajg sie do realizacji
wskaznikow.

Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Opis trwatosci
projektu.

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie ocena
sposobu w jaki zostanie zachowana
trwatosé projektu.

Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Waga punktowa: 5

Mozliwos¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
uzupetnienia.

Czesc 1l Grupy docelowe — maksymalna mozliwa do uzyskania lic

zba punktéw wynosi 20.

Opis grupy docelowej
dotyczacy oséb i/lub
instytucji.

W ramach kryterium weryfikowane
bedzie czy zaproponowana przez
whnioskodawce grupa docelowa

zostata poprawnie
scharakteryzowana z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech
(status instytucji, status oséb na
rynku pracy, wiek, wyksztatcenie,
pteé, itp.).

Waga punktowa: 10.

Mozliwosc¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
uzupetnienia.
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Rédwnoczesnie wnioskodawca bedzie
zobowigzany do zidentyfikowania i
opisania potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie, wraz z
przedstawieniem dziatan majgcym
im przeciwdziatad.

Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Uzasadnienie doboru
grupy docelowej
projektu oraz opis

rekrutacji uczestnikow.

W ramach kryterium wnioskodawca
zobowigzany bedzie do
przedstawienia rzetelnych danych,
uzasadniajgcych wybdr okreslonej
grupy docelowej oraz jej ilosciowego
doboru. Réwnoczesnie
weryfikowany bedzie sposéb
rekrutacji, w tym:

- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia;

- katalog niedyskryminacyjnych
kryteriéw wyboru;

- zapobieganie ewentualnym
problemom zwigzanym z rekrutacjg
grupy docelowe;.

Osoba oceniajgca moze uznac
przedmiotowe kryterium za
spetnione warunkowo.

Waga punktowa: 10

Mozliwosc¢ skierowania
whiosku do poprawy lub
uzupetnienia.

Czesc IV Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partneréow — maksymalna mozliwa do

uzyskania liczba punktéw wynosi 30.

Zaangazowanie
potencjatu
projektodawcy

9. i partneréw
(jesli projekt jest
realizowany
w partnerstwie).

W ramach kryterium
przeprowadzona zostanie ocena
zaangazowania
- projektodawcy i partnerdéw (o ile
dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu
(kluczowych osdb, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu
oraz ich planowanej funkcji
w projekcie);

Waga punktowa: 15, w tym:

- potencjatu technicznego, w tym

¢ potencjat finansowy
- 8 punktow;

e potencjat
kadrowy/merytoryczny
- 5 punktéw;

e potencjat techniczny
- 2 punkty.

Mozliwosc¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
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sprzetowego i warunkéw lokalowych uzupetnienia.
projektodawcy i partneréow (o ile
dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu;
- zasobow finansowych, jakie wniesie
do projektu projektodawca
i partnerzy (o ile dotyczy).

Waga punktowa: 15, w tym:
e doswiadczenie
w obszarze, w ktorym

o ) udzielane bedzie wsparcie
Doswiadczenie L
. ) . przewidziane w ramach
projektodawcy/partneréw oceniane okt
rojektu
bedzie w szczegdlnosci w kontekscie prol ]
. . L - 6 punktow;
. . dotychczasowej jego dziatalnosci o )
Doswiadczenie . L . e doswiadczenie na rzecz
. i mozliwosci weryfikacji jej . o
projektodawcy , grupy docelowej, do ktorej
. ) rezultatow: ) : .
i partnerow , . kierowane bedzie wsparcie
Lo o a) w obszarze, w ktérym udzielane
(jesli projekt jest

. . L przewidziane w ramach
10. . bedzie wsparcie przewidziane w )
realizowany w ) projektu
. ramach projektu; )
partnerstwie) . - 6 punktow;
. b) na rzecz grupy docelowej, do o )
w kontekscie L , . e doswiadczenie na
o ] ktdrej kierowane bedzie wsparcie ) ]
osiggniecia celdw. . . Okreslonym terytorium,
przewidziane w ramach projektu; ) ) )
, . ktérego dotyczy¢ bedzie
c) na okreslonym terytorium, o ]
. , . N realizacja projektu
ktdrego dotyczy¢ bedzie realizacja
. -3 punkty;
projektu.

Mozliwosc¢ skierowania
whniosku do poprawy lub
uzupetnienia.

VIl Ztozenie wniosku o dofinansowanie

1. Podmioty zamierzajgce ztozy¢ wniosek i uprawnione do sktadania wnioskdw w trybie
pozakonkursowym powinny wypetni¢ ,Wniosek o nadanie dostepu do naborow
prowadzonych w trybie pozakonkursowym” (zatgcznik nr 8), a nastepnie skan
podpisanego wniosku przestaé do administratora Systemu poprzez formularz
kontaktowy LSI 2014+ dostepny na stronie www.lsi.wielkopolskie.pl, badzZ listownie na

adres Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, zgodnie z Podrecznikiem
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podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LSI do obstugi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie
obstugi LSI 2014+ (zatgcznik nr 3).

Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego sktadany jest w odpowiedzi na
ogtoszenie o naborze wnioskdw, zamieszczone na stronie internetowej IZ oraz wezwanie
do ztozenia wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 48 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej, przestane przez IZ do potencjalnych wnioskodawcéw w formie pisemne;j.

Whniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego powinien zosta¢ przygotowany
zgodnie z formularzem wniosku o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 2), Instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach WRPO na lata 2014-2020 (zatacznik
nr 4), Podrecznikiem podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LSI do obstugi WRPO na lata
2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+ (zatgcznik nr 3) i Regulaminem Uzytkownika LSI
2014+ (zatgcznik 7).

Whniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP nalezy przesta¢ w dwéch
formach (pamietajgc o zachowaniu tozsamosci obu wers;ji):

a) w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem LSI 2014+ oraz

b) w formie papierowej — osobiscie, kurierem lub pocztg w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu, ul. Koscielna 37, budynek A — Punkt Informacyjny
w godz. 722 do 15%.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow w wersji elektronicznej bedzie
prowadzony od dnia 5 lutego 2016 r. od godz. 002 do dnia 26 lutego 2016 r.
do godz. 15%,

Za date zlozenia wniosku uznaje sie date przestania wniosku w systemie LSI 2014+.
Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia wersji papierowej wniosku
w terminie 5 dni roboczych od daty dostarczenia wniosku za posrednictwem LSI
2014+. Po dostarczeniu wersji papierowej wniosku Wnioskodawca otrzymuje od
pracownika WUP potwierdzenie wptywu wniosku. Zaznacza sie, ze do kompetencji
pracownika WUP, potwierdzajagcego wptyw wniosku, nie nalezy weryfikacja
kompletnosci ztozonych dokumentow. W przypadku wnioskéow nadsytanych poczta
lub przesytka kurierska o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku
do siedziby Urzedu.

UWAGA:
Przed ztozeniem wniosku do WUP nalezy poréwnaé zgodnosé¢ sumy kontrolnej wersji
papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+.

38



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWGDZTWA  Unia Europejska -
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny

i

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu LSI 2014+) I1Z zastrzega
sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wniosku przewidzianej w Ogtoszeniu o naborze
wnioskdw o dofinansowanie w ramach WRPO 2014+, podajgc ten fakt do publicznej
wiadomosci poprzez strone internetowg oraz portal.

W przypadku awarii systemu LSI 2014+ wniosek sktadany jest w formie papierowej oraz
w wersji elektronicznej na ptycie CD lub innym nosniku (w tym przypadku za date
wptywu wniosku o dofinansowanie projektu uznaje sie termin jego dostarczenia do
siedziby WUP).

5. Whniosek sktadany w formie papierowej musi by¢ podpisany i opieczetowany pieczecig
imienng w wyznaczonym miejscu (pkt 10.1 wniosku) przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania podmiotu aplikujgcego o dofinansowanie, wskazang/e w punkcie 2.5
whniosku.

6. Do momentu ztozenia tozsamej papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Po przestaniu wniosku w wersji
elektronicznej oraz dostarczeniu tozsamej wersji papierowej zadne zmiany we wniosku
nie beda juz mogty zostaé wprowadzone do momentu podpisania umowy
o dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, gdy wystgpi koniecznos¢ uzupetnienia
wniosku na etapie oceny formalno-merytoryczne;.

7. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie,
IZ ponownie wzywa w formie pisemnej potencjalnego wnioskodawce do ztozenia
wniosku o dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku
bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu WUP prowadzi procedure wykreslenia
projektu z wykazu projektéw zidentyfikowanych przez 1Z w ramach trybu
pozakonkursowego stanowigcego zatgcznik do SZOOP WRPO 2014+.

VIIl Procedura oceny wnioskdw o dofinansowanie

1. Zgodnie z art. 48 ust. 1-3 ustawy wdrozeniowe] jako pozakonkursowy moze zostaé
ztozony jedynie wniosek o dofinansowanie projektu wczesniej zdefiniowany w SZOOP,
sktadany na wezwanie IZ.

2. Zarejestrowany wniosek ztozony w trybie pozakonkursowym wptywa do WUP, ktory
w ciggu 35 dni roboczych dokonuje oceny formalno-merytorycznej, zgodnie z kryteriami
przedstawionymi we wzorze karty oceny formalno-merytorycznej projektu
pozakonkursowego (zatgcznik nr 5).
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Ocena formalno-merytoryczna wnioskéw

1. WUP w Poznaniu dokonuje oceny formalno-merytorycznej wniosku, ktérej celem jest
sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogdlne kryteria formalne, kryteria dostepu,
kryteria horyzontalne oraz ogélne kryteria merytoryczne.

2. Oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
dokonuje jedna osoba:
a) pracownik instytucji, w ktérej ztozony zostat wniosek o dofinansowanie albo
b) ekspert, o ktorym mowa w art. 49 ustawy.

3. Przed dokonaniem oceny formalno-merytorycznej projektu pracownik instytucji,
w ktérej ztozony zostat wniosek o dofinansowanie albo ekspert, o ktérym mowa w art.
49 ustawy skfada deklaracje poufnosci oraz oswiadczenie o bezstronnosci.

4. Ocena formalno-merytoryczna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalno-
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (zatgcznik nr 5).
Jednym z elementéw ww. karty jest narzedzie w postaci standardu minimum spetniania
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Ocena projektu pod katem zgodnosci z t3
zasadg jest dokonywana w oparciu o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

5. Ocena formalno-merytoryczna jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 35 dni
roboczych.

6. Po zakoniczeniu oceny zmieniany jest status wniosku o dofinansowanie w LSI 2014+ oraz
uzupetniona zostaje karta informacyjna wniosku.

7. Niezwtocznie od zakoniczenia oceny formalno-merytorycznej poprawny wniosek
rejestrowany jest w SL2014 (aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej).

8. W przypadku pozytywnej oceny wniosku 1Z przekazuje wnioskodawcy pisemna
informacje o poprawnosci formalno-merytorycznej wniosku wraz z uzasadnieniem
wyniku oceny kazdego ocenianego kryterium (formalnego, dostepu, horyzontalnego
i merytorycznego).

9. W przypadku negatywnej oceny wniosku |Z przekazuje wnioskodawcy pisemna
informacje o tym fakcie wraz z uzasadnieniem wyniku oceny kazdego ocenianego
kryterium (formalnego, dostepu, horyzontalnego i merytorycznego). Whniosek jest

40



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWGDZTWA  Unia Europejska -
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny

i

poprawiany lub uzupetniany i sktadany przez wnioskodawce w terminie 7 dni od daty
otrzymania pisma lub wystania przez 1Z pisma faksem/mailem.

Poprawy we wniosku lub uzupetnienia wniosku rzutujgce na spetnianie kryteriow
(formalnych, dostepu, horyzontalnych, merytorycznych) mogg polegac jedynie na tym,
ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe kryteriow lub bedzie je spetniat w wiekszym
stopniu.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie podlega ponownej ocenie formalno-
merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz 35 dni roboczych od dnia jej ztozenia
i dokonywana jest na zasadach analogicznych jak przy pierwotnej wersji wniosku
o dofinansowanie przy pomocy karty oceny formalno-merytorycznej projektu
pozakonkursowego zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

W przypadku nieuzupetnienia wniosku o dofinansowanie w zakresie i terminie
wskazanym przez IZ lub nieztozenia wymaganych wyjasnien, projekt nie zostaje
dopuszczony do dalszej oceny. Jednoczesnie w zwigzku z tym, ze wymogi formalne w
odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami, wnioskodawcy, w
przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, nie
przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

WYybadr projektu do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego (ZWW).

Po zakonczeniu procedury nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych WUP zamieszcza
na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje o projekcie, ktéry zostat
wybrany do dofinansowania.

Jednoczesnie WUP informuje ubiegajgcych sie o wsparcie o decyzji ZWW.
Whioskodawcy sg informowani o wynikach oceny formalno-merytorycznej pisemnie
w terminie 5 dni roboczych od zatwierdzenia projektu przez ZWW. Po zakonczeniu
oceny formalno-merytorycznej pracownicy WUP wprowadzajg dane w zakresie oceny
merytorycznej do systemu LS| 2014+.

Informacja, o ktorej mowa w pkt. 14 zawiera co najmnie;j:

a. nazwe projektu wybranego do dofinansowania;

b.nazwe wnioskodawcy;

c. kwote przyznanego dofinansowania;

d. kwote catkowitg projektu;

e. wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy;
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f. date wybrania projektu do dofinansowania, tj. date zakoriczenia oceny projektu;
g. przewidywany czas realizacji projektu.

17. Kazdemu Whnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IZ o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+
z dalszych etapdéw procedury udzielania dofinansowania. Wycofanie wniosku jest
skuteczne rowniez na etapie oceny formalno-merytorycznej. Wycofanie wniosku przez
Whnioskodawce nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy.

IX Forma finansowania i rozliczania projektu

1. Projekty Powiatowych Urzeddw Pracy s3 finansowane ze srodkéw FP przeznaczonych na
finansowanie zadan w wojewddztwie:

= aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu w czesci limitu bedacego w dyspozycji
samorzgdu wojewoddztwa i czesci limitu bedgcego w dyspozycji samorzadu powiatu,

* inne fakultatywne zadania w czesci limitu bedgcego w dyspozycji samorzadu powiatu,
przy czym dotyczy to wytgcznie kosztdw zarzadzania realizowanymi projektami
wspotfinansowanymi z EFS do wysokosci 3% kwoty przyznanej ze $Srodkow FP
bedacych w dyspozycji samorzagdu wojewddztwa (kwota w czesci EFS) na realizacje
zadan wspotfinansowanych z EFS (zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy). Koszty zarzadzania
stanowig wytacznie koszty posrednie rozliczane ryczattem.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pdin. zm.): Starosta
moze przeznaczy¢ srodki Funduszu Pracy, w ramach kwoty przyznanej na finansowanie
innych fakultatywnych zadan realizowanych przez powiatowe urzedy pracy, na finansowanie
kosztéow zarzgdzania realizowanymi projektami wspdifinansowanymi z Europejskiego

Funduszu Spofecznego, w szczegdlnosci na:

1) pomoc i doradztwo prawne powiatowemu urzedowi pracy w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bezposrednio
zwigzanego z realizacjqg projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Funduszu Pracy,

2) zakup lub amortyzacje sprzetu oraz zakup materiatow biurowych dla powiatowego urzedu
pracy, niezbednych i bezposrednio zwigzanych z realizacjq projektow wspdtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Pracy,
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3) koszty wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikdw nowo
zatrudnionych w powiatowych urzedach pracy do obstugi projektéow wspdtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego

- do wysokosci 3% kwoty przyznanej ze srodkow bedqgcych w dyspozycji samorzgdu
wojewddztwa na realizacje zadan wspdtfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Funduszu Pracy.

W zwigzku z tym, ze w ww. przepisie ustawy wskazano katalog otwarty, nalezy przyjaé¢, iz
w ramach projektéw powiatowych urzedéw pracy realizowanych na podstawie Wytycznych
w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkdéw Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspédtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020, mozliwe jest finansowanie na podstawie art. 9 ust. 2d ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, nastepujacych kosztow posrednich:

1) kosztéw pomocy i doradztwa prawnego powiatowemu urzedowi pracy w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego bezposrednio zwigzanego z realizacjg projektu wspoétfinansowanego
z EFS i Funduszu Pracy,

2) kosztow zakupu lub amortyzacji sprzetu oraz kosztow zakupu materiatow biurowych
dla powiatowego urzedu pracy, niezbednych i bezposrednio zwigzanych z realizacja
projektu wspétfinansowanego z EFS i Funduszu Pracy,

3) kosztow wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikdédw nowo
zatrudnionych w  powiatowych urzedach pracy do obstugi projektow
wspotfinansowanych z EFS, oraz

4) innych kosztéw administracyjnych projektu, niemniej jednak tylko takich, ktore

Zwigzane sg Scisle z realizacja zadan w ramach zarzadzania projektami

wspotfinansowanymi z EFS, tj. takich, ktorych obowigzek realizacji przez powiatowe

urzedy pracy jest natozony przepisami unijnymi i krajowymi oraz wynika z zawartych
umoéw o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci kosztéw dziatan informacyjno-
promocyjnych projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych, zakup
ogtoszen prasowych).

Nalezy zaznaczy¢, ze z uwagi na konstrukcje zapisu ustawy, tj. wskazanie mozliwosci
finansowania wytgcznie kosztdw zarzadzania projektami, nie jest mozliwe ujmowanie w tej

kategorii kosztow wszystkich kosztéw wskazanych w katalogu kosztow posrednich
okreslonych w podrozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. W szczegdlnosci, brak jest
mozliwosci finansowania na podstawie art.9 ust. 2d ustawy takich kosztéow jak:

1) wynagrodzenie innego personelu niz ten wskazany w pkt 3 art. 9 ust. 2d ustawy,

2) kosztow utrzymania powierzchni biurowych i wszelkiego rodzaju optat z tym
zwigzanych,
w szczegolnosci kosztéw ochrony czy kosztdw sprzgtania pomieszczen.

2. Schemat konstruowania budzetu projektu PUP:
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DOFINANSOWANIE PROJEKTU PUP

Wspotfinansowstie UE /. Whisdkisfowy
W odpowlednim udziate m\/ PV W odpowlednim udzigle (%)

3. Poziom finansowania projektdw realizowanych w ramach WRPO 2014+, Osi
Priorytetowej 6. wynosi:
e kwota w czesci EFS — 85%;
e kwota w czesci wktadu krajowego — 15%.

4. W ramach projektéw powiatowych urzeddédw pracy nie ma mozliwosci wnoszenia wktadu
wilasnego. W projektach PUP nie sg wykazywane zadne s$rodki prywatne angazowane
w zwigzku z udzielanym wsparciem w ramach realizowanego projektu.
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5. Kazdy z planowanych wydatkéw we wniosku o dofinansowanie powinien zostac¢
przyporzadkowany do ponizszych kategorii kosztow:
— Szkolenia;
— Studia podyplomowe;
— Staz;
— Przygotowanie zawodowe dorostych;
— Poradnictwo zawodowe;
— Posrednictwo pracy;
— Prace interwencyjne;
— Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
— Inne formy wsparcia — PUP.

6. Rozliczanie wydatkdw poniesionych w zwigzku z realizacja projektu PUP jest
dokonywane na podstawie wniosku o ptatnos¢, sporzadzonego w SL2014, zawierajgcego
dane na temat postepu finansowego i rzeczowego realizacji projektu. Wniosek
o ptatnos¢ jest sktadany do WUP nie rzadziej niz raz na kwartat (Szczegétowy
harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos¢ okresla WUP w umowie o dofinansowanie
projektu). Dane niezbedne do monitorowania postepu finansowego i rzeczowego, w tym
dane dot. uczestnikéw projektu sg gromadzone w systemie teleinformatycznym
SYRIUSZ. Whniosek o ptatnos¢, co najmniej w czesci dot. zestawienia wydatkéw oraz
danych o uczestnikach projektu jest sporzadzany w oparciu o dane gromadzone
w systemie teleinformatycznym SYRIUSZ.

7. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w przypadku
niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+ badz
w przypadku nieosiggniecia celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu Ilub
rezultatu bezposredniego wifasciwa instytucja bedacg strong umowy moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig cze$é wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu
za niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty
osiggniete i kosztéw posrednich, a ich wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu projektu.

8. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w projektach PUP nie
dochodzi do zlecania zadan, ale zakupu ustug. W zwigzku z powyziszym nie nalezy
odznacza¢ zadan zleconych w budzecie projektu podczas przygotowywania wniosku
o dofinansowanie.
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9. W projektach mozliwe jest stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw
przez zastosowanie kwot ryczattowych, z zastrzezeniem, ze w przypadku projektow,
w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartos$ci 100.000 EUR stosowanie ww. uproszczonej metody
rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne®, z zastrzezeniem pkt 3 podrozdziatu 6.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

X Umowa o dofinansowanie

W momencie gdy wniosek o dofinansowanie uzyska pozytywng ocene merytoryczng i projekt
zostanie przyjety do realizacji, wymagane bedzie ztozenie nastepujgcych dokumentdow
niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie:

1. Petnomocnictwo lub upowazinienie do reprezentowania ubiegajgcego sie
o dofinansowanie (zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y
nie posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania projektodawcy lub gdy
zinnych dokumentéw wynika, Zze uprawnionymi do podpisywania wniosku s co
najmniej dwie osoby). Powyzsze petnomocnictwo musi byé wazne na dzien ztozenia

whiosku.

2. Uchwate Rady Miasta lub Powiatu zatwierdzajgca projekt do realizacji, zawierajgcg m.in.
wartos$é projektu (jezeli projekt jest realizowany na przetomie lat, nalezy uwzglednic
podziat na lata), tytut projektu oraz jego okres realizacji.

3. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, ktérego wzér stanowi zatgcznik do
umowy.

4. Harmonogram ptatnosci, ktdrego wzér stanowi zatgcznik do umowy.

® Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programdéw operacyjnych
wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych
rozliczane sg koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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5. Wypetniony wniosek/wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja
Projektu w ramach SL 2014, ktérego wzdr stanowi zatgcznik do umowy.

6. Informacje na temat podstawowego rachunku bankowego, na ktéry przekazywane s3
srodki Funduszu Pracy z MRPiPS (nazwa wtasciciela rachunku, nazwa i adres banku,
numer rachunku bankowego) oraz informacje na temat ewentualnego
w przedmiotowym naborze rachunku pomocniczego (nazwa wtasciciela rachunku,
nazwa i adres banku, numer rachunku bankowego).

7. Informacje o danych: NIP, REGON, adres siedziby (osobno dla powiatu oraz
Powiatowego Urzedu Pracy).

Wszystkie zatgczane kopie dokumentow obligatoryjnie muszg zosta¢ potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem kopii
oznacza ztozenie podpisu wraz z pieczecig imienng (lub czytelne imie i nazwisko osoby
dokonujacej poswiadczenia) na kazdej stronie dokumentu z zapisem , potwierdzam zgodnos$¢
z oryginatem” lub podpis wraz z pieczecia imienng na pierwszej stronie z zapisem
,potwierdzam zgodnosc¢ z oryginatem stron od... do...”. Wszystkie strony tak potwierdzonego
dokumentu muszg byé ponumerowane i przedstawione w sposéb wskazujagcy na
integralnos¢ dokumentu (np. zszyte). Do podpisywania i parafowania dokumentdéw zaleca sie
stosowanie niebieskiego tuszu.

Xl Dodatkowe informacje

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie PUP stanowigca zatgcznik nr 4,
w polu Tytut projektu, nalezy wpisaé ,Aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych
i poszukujacych pracy w powiecie X (I)” gdzie X stanowi nazwe powiatu.
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Xll Zataczniki

1. Zestawienie typéw Operacji dla Osi Priorytetowej 6 w odniesieniu do Ustawy
0 promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu;

3. Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LSI do obstugi WRPO na lata
2014-2020 w zakresie obstugi LS| 2014+;

4. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP
w ramach WRPO na lata 2014-2020;

5. Wz6ér karty oceny formalno-merytorycznej projektu pozakonkursowego;

6. Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w programach operacyjnych wspétfinansowanych z EFS;

7. Regulamin Uzytkownika LSI 2014+;
8. Whniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym;

9. Typy projektéw dla Dziatania 6.1 WRPO.

48


http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/573/original/8.4_Formularz_wniosku_o_dofinansowanie_projektu.pdf?1432912632
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/626/original/8.5_Podr%C4%99cznik_podmiotu_zg%C5%82aszaj%C4%85cego_beneficjenta_LSI_do_obs%C5%82ugi_WRPO_na_lata_2014-2020_w_zakresie_obs%C5%82ugi_LSI2014_.pdf?1434371120
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/626/original/8.5_Podr%C4%99cznik_podmiotu_zg%C5%82aszaj%C4%85cego_beneficjenta_LSI_do_obs%C5%82ugi_WRPO_na_lata_2014-2020_w_zakresie_obs%C5%82ugi_LSI2014_.pdf?1434371120
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/575/original/8.6_Instrukcja_wype%C5%82niania_wniosku_o_dofinansowanie_projektu_w_ramach_WRPO_na_lata_2014-2020.pdf?1432912822
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/575/original/8.6_Instrukcja_wype%C5%82niania_wniosku_o_dofinansowanie_projektu_w_ramach_WRPO_na_lata_2014-2020.pdf?1432912822
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/576/original/8.7_Karta_oceny_wymog%C3%B3w_formalnych_wniosku_o_dofinansowanie_projektu_konkursowego_WRPO_2014_.pdf?1432912852
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/583/original/8.14_Standard_minimum_realizacji_zasady_r%C3%B3wno%C5%9Bci_kobiet_i_m%C4%99%C5%BCczyzn_w_ramach_projekt%C3%B3w_wsp%C3%B3%C5%82finansowanych_z_EFS.pdf?1432913475
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/583/original/8.14_Standard_minimum_realizacji_zasady_r%C3%B3wno%C5%9Bci_kobiet_i_m%C4%99%C5%BCczyzn_w_ramach_projekt%C3%B3w_wsp%C3%B3%C5%82finansowanych_z_EFS.pdf?1432913475
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/000/587/original/8.18_Regulamin_Lokalnego_systemu_informatycznego_LSI_2014_.pdf?1432913596

Zatacznik nr 1 — Zestawienie typow Operacji dla Osi Priorytetowej 6 w odniesieniu do Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Zestawienie typow operacji dla Osi Priorytetowej 6. Rynek pracy, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa osob
bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ, WRPO 2014+, w odniesieniu do
instrumentow i ustug rynku pracy z Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

WRPO 2014+ OS 6 Rynek pracy

Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Identyfikacja potrzeb osdb po 29 roku zycia pozostajgcych bez
zatrudnienia oraz diagnozowanie mozliwosci w zakresie doskonalenia
zawodowego, w tym identyfikacja stopnia oddalenia od rynku pracy.

Ustalenie profilu pomocy, oznaczajgcego wtasciwy ze wzgledu na
potrzeby bezrobotnego zakres form pomocy okreslony w art. 33
ustawy oraz przygotowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla
bezrobotnego lub poszukujacego pracy (IPD) dostosowanego do
profilu pomocy zgodnie z art. 34a Ustawy.

Kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie wyboru

zawodu zgodnego z kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby.

1. Posrednictwo pracy (jedna z ustug rynku pracy) zgodnie z art. 36,
art. 44 pkt 1) oraz art. 45 ust. 3 Ustawy, ktore polega w szczegdlnosci
na:

1) udzielaniu pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w uzyskaniu
odpowiedniego zatrudnienia oraz pracodawcom w pozyskaniu
pracownikéw o poszukiwanych kwalifikacjach zawodowych;

2) pozyskiwaniu ofert pracy;

2a) upowszechnianiu ofert pracy, w tym przez przekazywanie ofert
pracy do internetowej bazy ofert pracy udostepnianej przez ministra
wiasciwego do spraw pracy;

3) udzielaniu pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w
zwigzku ze zgtoszong ofertq pracy;

4) informowaniu bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz
pracodawcow o aktualnej sytuacji i przewidywanych zmianach na
lokalnym rynku pracy;

5) inicjowaniu i organizowaniu kontaktéw bezrobotnych i




poszukujgcych pracy z pracodawcami;

6) wspotdziataniu powiatowych urzedoéw pracy w zakresie wymiany
informacji o mozliwosciach uzyskania zatrudnienia i szkolenia na
terenie ich dziatania;

7) informowaniu bezrobotnych o przystugujgcych im prawach i
obowigzkach.

2. Posrednictwo pracy zwigzane ze swobodnym przeptywem
pracownikéw w ramach sieci EURES zgodnie z art. 36a Ustawy oraz
art. 44 pkt 6).

Poradnictwo zawodowe w zakresie planowania rozwoju Kkariery
zawodowej, w tym podnoszenia lub uzupetniania kompetencji i
kwalifikacji zawodowych.

Poradnictwo zawodowe (jedna z ustug rynku pracy), ktére polega na
udzielaniu bezrobotnym i poszukujacym pracy pomocy w wyborze
odpowiedniego zawodu lub miejsca pracy oraz w planowaniu
rozwoju kariery zawodowej, a takze na przygotowywaniu do lepszego
radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu pracy, zgodnie z art.
38 oraz art. 44 pkt 1) oraz art. 45 ust.1Ustawy.

Kontynuacja nauki dla oséb po 29 roku zycia, u ktérych zdiagnozowano
potrzebe uzupetnienia edukacji formalnej lub potrzebe potwierdzenia
kwalifikacji m.in. poprzez odpowiednie egzaminy.

1. Sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych zgodnie z art.
42ai 54 Ustawy

2. Stypendia na dalszg nauke w szkole ponadgimnazjalnej dla
dorostych, albo w szkole wyiszej, na studiach niestacjonarnych
zgodnie z art. 55Ustawy.

3. Koszty egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie swiadectw,
dyplomdw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub
tytutéw zawodowych oraz koszty uzyskania licencji niezbednych do
wykonywania danego zawodu zgodnie z art. 40 ust. 3a Ustawy.

Nabywanie, podwyzszanie Iub dostosowywanie kompetencji i
kwalifikacji, niezbednych na rynku pracy w kontekscie
zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktdrej udzielane jest wsparcie,

1. Szkolenia bezrobotnych w celu podniesienia ich kwalifikacji
zawodowych i innych kwalifikacji zwiekszajgcych szanse na podjecie
lub utrzymanie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci




m.in. poprzez wysokiej jakosci szkolenia.

gospodarczej realizowane zgodnie z art. 40- 42 Ustawy. Do tej formy
wsparcia ma zastosowanie réwniez art. 60 Ustawy mdwigcy o
refundacji kosztow opieki nad dzie¢mi czy osobami zaleznymi.

Nabywanie lub uzupetnianie doswiadczenia zawodowego oraz
praktycznych umiejetnosci w zakresie wykonywania danego zawodu,
m.in. poprzez staze i praktyki, spetniajgce standardy wskazane w
Europejskiej Ramie Jakosci Praktyk i Stazy.

1. Staze realizowane zgodnie z art. 53 1. Ustawy, ktéry zgodnie z
definicjg z ustawy oznaczajg nabywanie przez bezrobotnego
umiejetnosci praktycznych do wykonywania pracy przez wykonywanie
zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

2. Przygotowanie zawodowe dorostych zgodnie z art. 53a-m ustawy
odbywajgce sie w formie: praktycznej nauki zawodu lub przyuczenia
do pracy dorostych.

Do realizacji tych form wsparcia majg rowniez zastosowanie zapisy art.
44 pkt. 1) i 2), art. 45 oraz art. 61 Ustawy, mowigce m.in. o mozliwosci
finansowania kosztéw przejazdu do miejsca pracy, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ w
zakresie poradnictwa zawodowego, kosztow zakwaterowania czy
kosztéw opieki nad dzieémi czy osobami zaleznymi.

Wsparcie zatrudnienia osoby po 29 roku zycia u przedsiebiorcy lub
innego pracodawcy, stanowigce zachete do zatrudnienia, m.in.
poprzez pokrycie kosztéw subsydiowania zatrudnienia dla oséb, u
ktdrych zidentyfikowano adekwatnosc¢ tej formy wsparcia.

1. Prace interwencyjne, ktore zgodnie z Ustawg oznaczajg
zatrudnienie bezrobotnego przez pracodawce, ktére nastgpito w
wyniku umowy zawartej ze starostg i ma na celu wsparcie
bezrobotnych. Odbywa sie to na zasadach okreslonych w art. 51, 56
oraz 59 Ustawy

2. Refundacja kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne w zwigzku z zatrudnieniem bezrobotnego zgodnie z art. 47

Ustawy.

4. Grant na teleprace zgodnie z art. 60a Ustawy.




5. Swiadczenie aktywizacyjne za zatrudnienie w petnym wymiarze
czasu pracy skierowanego bezrobotnego rodzica powracajgcego na
rynek pracy po przerwie zwigzanej z wychowaniem dziecka lub
bezrobotnego sprawujgcego opieke nad osobg zalezng zgodnie z art.
60b Ustawy.

6. Dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie bezrobotnego
zgodnie z art. 60d Ustawy ( dotyczy oséb po 50 roku zycia).

Wsparcie mobilnosci miedzysektorowej dla oséb, ktére majg
trudnosci ze znalezieniem zatrudnienia w sektorze lub branzy, m.in.
poprzez zmiane lub uzupetnienie kompetencji lub kwalifikacji
pozwalajgca na podjecie zatrudnienia w innym sektorze, min. poprzez
praktyki, staze i szkolenia, spetniajgce standardy wyznaczone dla tych
ustug.

1. Szkolenia bezrobotnych w celu podniesienia ich kwalifikacji
zawodowych i innych kwalifikacji zwiekszajgcych szanse na podjecie
lub utrzymanie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej realizowane zgodnie z art. 40- 42 Ustawy.

2. Staze realizowane zgodnie z art. 53 Ustawy, ktdry zgodnie z
definicjg z ustawy oznaczajg nabywanie przez bezrobotnego
umiejetnosci praktycznych do wykonywania pracy przez wykonywanie
zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

3. Przygotowanie zawodowe dorostych zgodnie z art. 53a-m Ustawy
odbywajgce sie w formie: praktycznej nauki zawodu lub przyuczenia
do pracy dorostych.

Do realizacji tych form wsparcia majg réwniez zastosowanie zapisy art.
44 pkt. 1) i 2), art. 45 oraz art. 61 Ustawy, mOwigce m.in. o mozliwosci
finansowania kosztéw przejazdu do miejsca pracy, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ w
zakresie poradnictwa zawodowego, kosztow zakwaterowania czy
kosztéw opieki nad dzie¢mi czy osobami zaleznymi.




Wsparcie mobilnosci geograficzne]j dla oséb po 29 roku zycia, u ktérych
zidentyfikowano problem z zatrudnieniem w miejscu zamieszkania,
m.in. poprzez pokrycie kosztéw dojazdu do pracy lub wstepnego
zagospodarowania w nowym miejscu zamieszkania, m.in. poprzez
finansowanie kosztow dojazdu.

1. Mozliwos¢ finansowania kosztéw przejazdu do miejsca pracy,
odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub
odbywania zaje¢ w zakresie poradnictwa zawodowego oraz kosztéw
zakwaterowania zgodnie z art. 44 pkt. 1) i 2), art. 45 Ustawy.

Niwelowanie barier jakie napotykajg osoby niepetnosprawne po 29
roku zycia w zakresie zdobycia i utrzymania zatrudnienia, m.in. poprzez
finansowanie pracy asystenta osoby niepetnosprawnej, ktérego praca
spetnia standardy wyznaczone dla takiej ustugi.

Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w powiatowym urzedzie
pracy jako bezrobotna ma prawo korzystac z ustug lub instrumentéw
rynku pracy na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Wsparcie 0soéb po 29 roku zycia w zakfadaniu i prowadzeniu wtasnej
dziatalno$ci gospodarczej poprzez udzielenie pomocy bezzwrotnej
(dotacji) na utworzenie przedsiebiorstwa oraz doradztwo i szkolenia
umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do
podjecia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, a takze wsparcie
pomostowe.

Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej
dziatalnosci zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2) Ustawy




Fundusze . . *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 20
P€J ; WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny **

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000
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I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

O$ priorytetowa 6: Rynek pracy

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 6.1. Aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

18. Administracja publiczna

1.7. Zakres interwencji (dominujacy)

102. Dostep do zatrudnienia dla os6b poszukujacych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym dtugotrwale bezrobotnych i oddalonych od rynku pracy, m.in. poprzez lokalne
inicjatywy na rzecz zatrudnienia i wspieranie mobilnosci pracownikow

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy) (Nie dotyczy)

1.9. Rodzaj projektu

Pozakonkursowy

1.10. Temat uzupetniajgcy EFS

03. Wzmacnianie konkurencyjnosci MSP

1.11. Kody terytorialnych mechanizmdw wdrazania

Nie dotyczy

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whioskodawcy

Forma prawna powiatowe samorzadowe jednostki organizacyjne
Forma wtasnosci Jednostki samorzadu terytorialnego

Typ Whioskodawcy JST

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Adres do korespondencji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 2



2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis Nie
Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis Nie
Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis - I/ Nie

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- I/

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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2.3. Partnerstwo w ramach projektu Nie

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc¢, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Rodzaj dokumentu Rola podmiotu w UdZziat finansowy partneraw | Czy Podmiot posiada mozIliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zaméwieri
rejestrowego projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imig i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL I Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

llIl. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalno$ci, ktérej dotyczy projekt

Profil Tak/Nie

Handel Nie

Ustugi Nie

Produkcja Nie

Budownictwo Nie

B+R Nie

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju | ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego | ‘
| Wojewédztwo |Powiat Gmina |
3.3.1. Obszar realizacji projektu

| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 5



3.4. Harmonogram realizacji projektu
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu
; - —{ Wydatki Wydatki

Rozpoczecie| Zakoriczenie| reczywiscie | rozliczone

Zadanie Nazwa Zadania Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar real:zqc;z real:zag: poniesione | ryczaltowo
zadania zadania

Koszty posrednie Nie

Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Strona 6
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krdtki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tto i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.83.1. Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pte¢ |Nie

Status uczestnika

Liczba oscb

K M

Bezrobotni

w tym dfugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczace sie lub ksztafcace sie

Pracujagcy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsigebiorstwie

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogodtem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terenéw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

| Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |Nie dotyczy

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

Kryterium 1

Projekt zaktada:

- minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla oséb w wieku 50 lat i wiecej — 33%

- minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla kobiet — 39%

- minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla 0sob z niepetnosprawnosciami — 33%

- minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla osob dfugotrwale bezrobotnych — 30%

- minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla 0sob o niskich kwalifikacjach — 38%
I
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Kryterium 2:

W ramach projektu kazdy z uczestnikow objety zostanie kompleksowym wsparciem, uwzgledniajacym petng oferte wsparcia obejmujgcg wszystkie formy
loomocy, ktdre zostang zidentyfikowane u danego uczestnika, jako niezbedne w celu poprawy sytuacji na rynku pracy lub uzyskania zatrudnienia i
dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikow projektu (wsparcie nie mniej niz 2 formami wsparcia okreslonymi w Indywidualnym Planie Dziatania
(IPD)).

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze Srodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédio finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) |op/'s

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 8



IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

, 2016 Suma
Lp. | Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskazZniki kluczowe Jedn.miary Zrédfo danych
K |M |O |[K |M |O
1. Liczba os6b bezrobotnych, w tym diugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie (C)
2. Liczba oséb diugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem w programie (C)
3. Liczba oséb z niepeinosprawnosciami objetych wsparciem w programie (C)
4. Liczba oséb w wieku 50 lat i wigcej objetych wsparciem w programie
B Liczba osdb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie
6. Liczba oséb, ktére otrzymaly bezzwrotne $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w programie
3 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
K |M |O |K |M |O
1. Liczba os6b objetych wsparciem aktywizacji zawodowej w programie
. 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
Kk [m Jo [k [m Jo
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
. Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskazZniki kluczowe Jedn. miary Zrédfo danych
K [m lo Kk v Jo [« [m Jo
; Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o kK [m o |k [m |o
. Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. | Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary | Zrédfo danych
M (0] K|M|O |K|M
1. dla oséb w wieku 50 lat i wigcej — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 33%
2. dla kobiet — wskaznik efektywnos$ci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 39%
3. dla oséb z niepetnosprawnos$ciami — wskaznik efektywno$ci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 33%
4. dla oséb diugotrwale bezrobotnych — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 30%
53 dla oséb o niskich kwalifikacjach — wskaznik efektywno$ci zatrudnieniowej na poziomie co najmniej 38%
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 9




V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

I Okreslenie progu wkitadu wiasnego ogétem nie dotyczy
Wydatki
ponoszone
ob‘;::raem (‘:A:l‘;dsi‘::\e Cross- |Srodki S,;v;:a Zadania| Koszty 2000
Kategoria kosztow Opis kosztu/podkate goria kosztow . P! financing | trwate ! zlecone | personelu | j.m. RAZEM Wktad wtasny Dofinansowanie
objetym poza teryt. TN) (TIN) stkowa TN) (TIN)
programem, [ UE (T/N) (T/N)
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa Lacznie
UE (T/N)
Koszty ogotem
Koszty bezposrednie
Zadanie 1
Koszty posrednie rozliczane ryczattem
jako% kosztow bezposrednich Nie dotyczy |—
Wktad wtasny ogotem
w tym wkiad prywatny
w tym wktad prywatny wymagany pr i i p y p i j
Dochéd
Wydatki bez publi j/d
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca publiczng - Il
Wydatki objete pomoca de minimis
Wydatki objete pomocg de minimis - Il
5.1.2. Uzasadnienie kosztow
L.p. Uzasadnienie kosztow
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
3 Uzasadnienie dla cross-financing'u
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
8 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsigwzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja sie w wigksze przedsiewzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegotnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersiji elektronicznej: -
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis (Nie dotyczy)

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis |

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku 2016 Ogotem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich

Kwoty ryczaltowe

jako % wartosci projektu ogotem

Stawki jednostkowe |

jako % wartosci projektu ogotem

Personel projektu w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Zadania zlecone w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem

Wkiad wiasny

jako % wartosci projektu ogotem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Whnioskowane dofinansowanie

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktdérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

Wskaznik Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie wartosci Sposob identyfikacji wystapienia Opis dziatan, ktore zostang podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystapienia
rezultatu docelowej wskaznika rezultatu sytuacji ryzyka sytuacji ryzyka (minimalizowanie)
Nie dotyczy
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5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza by¢ zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem

Projekt generujacy dochod

Zryczattowana stawka (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

5.1.6. Kwoty ryczattowe

Nazwa zadania

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Nazwa

| Wartosé

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

5.2. Planowane/docelowe zZrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrodta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspélnotowe 0,00
Krajowe srodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 0,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych 0,00

- inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Nie dotyczy

| Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy
[
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VL.

Aspekty prawno — finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Nie dotyczy

6.2. Pomoc publiczna

Nie dotyczy

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj |
L

| R6wnos¢ szans |
L

VIl. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy / Partnera

Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatlszywego
o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

Os$wiadczam, ze zgodnie z art. 125 ust. 3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320) dysponuje potencjatem administracyjnym, finansowym i operacyjnym umozliwiajgcym prawidtowa realizacje projektu zgodnie
warunkami wsparcia okreslonymi w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Jednoczeénie odwiadczam, ze uzyskatem dostep do dokumentdw okreslajacych ww. warunki wsparcia.

O$wiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.

O$wiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie bedg wspétfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z
innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw publicznych.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.).
Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w
Poznaniu przy Al. Niepodlegto$ci 34 a dane w systemie LS12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy Al. Niepodlegtoéci 34 a dane w systemie LS12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy
czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,
iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww zakresie przez te osoby, odwiadczam, iz o powyzszym fakcie
poinformuje Administratora Danych Osobowych.

Wyrazam zgodeg na udostegpnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujagcym ewaluacii i oceny.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy,
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrebnymi przepisami.
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Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokos$ci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sig beneficjent
9. |pomocy, sag zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn.
zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego.

IX. Zatgczniki

| Lp. | Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednoczes$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiagnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujgcych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastepnie jego realizacji
oraz w okresie wymaganym do zachowania trwatosci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
o$wiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

Nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-01-29 12:14:48 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 14 - Ostatnia strona
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pdl, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajgca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez paristwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez panstwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzadzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktérym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcja, ktéra zwieksza kontrast kolorow czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikéw majacych dostep do Systemu.

Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzadzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegdétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zglaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajacego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby mdc zarejestrowac sie w Systemie musi posiadaé¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwéch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowa https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybra¢ zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowac regulamin LSI2014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalry Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracjia  Kontakt  Pomoc

Strona ghawna ¢ Rejestracja Nalezy wybra¢ zakiadke () A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratorem Danych Osohowych gromadzonych wosystemie LSI2014+ jest Marszatek wWojewodztwa Wielkopalskiego z siecdzibg w Pomnaniu prey
al. Niepodiegiosei 18, Dane w systemie LSI2014+ sq gromadzone w celu rejestrac)i wnioskdw o dofinansowanie przez podmioty zotaszajace w okresie
programowania 2014-2020

Podanie danveh osobowych

odanie danyct

C
! Yo
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

est dobrowolne, ale niezhedne przy rejestracii konta wosystemie

L lizacii Wielkonolskieoo Fenionalneno
L TEjESLaly wahia W St o= alp WISEUEDShc gy =Eguhaheyge

liz
Kazdy z Panstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | akiuglizacji oraz do wniesienia sprzecisu dalszego ich przetwarzania do

Administratora Danych Osobowych.

\Wyrazam zgoce na przetwarzanie moich danych osobowych preez Administratora Danych Osohowych w Zakresie niszhednym o realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyinego na lata 2014-2020 zgodnie T Ustaws £ dnia 29 sierpnia 1897 r. o Ochronie Danych Osohowych (tekst jednality:
Dz.U. 2014 1. poz. 1182 78 2rm.).

Przeczytatam ¢ Przeczytatem i Akceptuje regulamin Systemu LSI2014+,

Nastepnie nalezy zapoznac Mig akceptuje
sie z regulaminem LS12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Projekt finansowany przez Unie Europejsky F 2 £
undusze
7 Eurapejskich Funduszy Strukturalnych (e SAMORZAD WOJEWODZTWA Ll EFII'ODEjSka
o e Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Imwestycyjmec Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajgc adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakdw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) *(pozostats: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato: 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111 ?
Hasto *

Przepisz tekst

2 fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczone * s wymagane

Powrat Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie® — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawié/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisngc przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujacym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

! Mozna skorzystaz podpowiedzi do pél (przycisk "?"), ktére wskajaki jest poprawny format wypetniania pél.
2 System automatycznie blokuje rejesteagy przypadku braku 4slz biednego formatu wypetnienia pél (np. za
krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniegiorfatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Od tej pory podmiot zgtaszajgcy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowa¢ sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisac login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikngé przycisk

»Zaloguj”, ktéry jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc
¢ A
Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@gmail.com

@ zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne z akceptac)a regulaminu.

Poks oznaczone * 4 WyYmaane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie
Jezeli nie pamigtasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta

Ay ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictéw, kdre nie ctrzymaty linku aktywacyinedo b Zotosiy sprzecivw dotyczacy przetwarzania danych osobowych) .

Frojekt finansowany przez Unig Eurapejska Fundusze Uni £
. nia Europejska
Py GDZTW
gk s Seuraen Europeiskie o o e
i I stycyiych

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 btednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prdobie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakow — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak{@gmail com

Hasto *

© 7alogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne z akoeptacia regulaminu.

Przepisz tekst

‘ﬁem Fohierz nmary kod lufehh

Fola oznaczone Sgwymagane,

Zaloguj

Mie posiadasz kanta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

Akbyawi] ponowmie swioje konto
(opcja dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbaacyinedo lub zotosity sprzeciv dotyezacey przetwarzania danych osobowsych).

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest , Lista wnioskow” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wynioskl = konto -

Strona gtowna /. Lista wnioskow

Lista wnioskaw

Lista wnioskow

Lista wiioski usunietych

Moy Whiosek - Tryo Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursoy
@ Filtr zazwansowany
Mowey Wniosek - Projekty
puzakunkursawe
MNumer MNumer Numer Nazwa Tytul Data Data Data wplywu wersji

Udostepnione wnioski naboru i ryiny i y  projektu  NIP | wutworzenia —modyfikacji | elektronicznej

Mg Znaleziong wyhikdw

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

Kontakt

Zalogowany |

Czy dostarczono
wersje papierowa

Podrecznik Beneficjenta

Pomoc
C a-
1
Status
wniosku  Operacje

Nosé

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP  utworzenia dyfikacji

Mie znaleziono wynikow:

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domy$lny widok po zalogowaniu

Operacje

Strona 13z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,,Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W islkopolski Regionalny Program Operacyiny na lata 2014-2020

YWnioski - Konto - Kontakt FPomoc

oje dane
Strona giowna . Moje zezwolenia e — q ‘A~

Zrmiana hasta

vany ( )

wylogul
Moje zezwolenia
Lp Pozwoelenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechnd uniemaozii logowanie sie do systemu Sprzeciw

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktéry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikna¢ ,,Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest réwnoznaczne z akceptacja regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

+ Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwosc logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

O Zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola nznaczone * s3 wymagane

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

{opcja dia podmiotdw, kiore nie otrzymaty linku akbywacyinego ub Zolosiyy sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwosé ponownego wystania linka aktywujgcego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczesniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).

Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rdwnoznaczne 7 akceptacjs regulamin,

*
Fola oznaczone ~ 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw ktare nie otrmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecim dotyezgoy preetvarzania damych osobomnch),

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy podaé adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacjg o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawié nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwosé zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienic

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podaé obowigzujace 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i 0 zapisaé

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywac¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).

Strona 16 z 53



Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W ‘Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Wnioski - Konto - kontakt Pomoc

tioje dane

A~

Strona glowina . Zmiana hasta Zemwolenia

Zmiana hasta

wylogu)

Zmiana hasta @

Obowigzujace hasto *
Nowe hasto *

Powtérz nowe hasto *

Poka nznaczone =5 Wymagane

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujacego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajgcego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gérnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajacy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwosé przemieszczania sie po zaktadkach: ,,Wnioski”,
,Konto” oraz , Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelno$é wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzgcych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujace sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzgcych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajacy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘;:’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdt na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winioski - konto - Fontakt Pomoc

Lista wrioskoum

Lista wnioskow usunietych

Mowry Wniosek - Tryb konkursowy
Lalogowany

I

Moy Whinsek - Projekty pozakonkursowe

Udostepnione whinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskdw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usungc tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktédrych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majgce status
zawieszony (wysytanie wnioskéw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskéw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rowniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktdre zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabdér wnioskéw moze byé prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wéwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowa zaktadke (widoczng zarowno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetni¢ i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista whiosgkdw
Lista wnioskow usunietych

Mowey Wniosek - Tryb
konkursowsy

Mowey Wniosek - Projekty
poZakonkuUrsomwe

dostepnione whniosk

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajgcy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegétowieniu WRP0O2014+) mogg

whioskowaé o dostep umozliwiajgcy sktadanie wnioskdw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktéry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdéw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozyé konto w LSI12014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Wniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktéry jest zatacznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badZ listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(Zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotéw
uprawnionych, ktdre ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.

Strona 20z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

4. Woéwczas Podmiot zgtaszajacy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wers;ji elektronicznej.

2.2. Zaktadka Konto

WWHioski - Fonta - Fontakt Formoc

Woje dane
Zezwolenia

Zrniana hasta

WWylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i nazwisko ®  (pozostah: 232

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnies¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdZniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);

Strona 21z53



Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomocy ktérego podmiot

zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e Wyloguj — umozliwia wylogowanie z Systemu.

2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem

LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie

zgtosic nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”.

Ponizszy formularz stuzy do zglaszania tedow dotyczacych dziafania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionainege Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020.
Formularz kentaktowy

Imie i nazwisko™  pozosak- 258

Podaj Twoj Adres email *

Nr telefonu  (pozostate: 25

Zatgcznik #1

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatgcznik #3

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #5

Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Rys. 11. Formularz kontaktowy

Numer naboru

Numer kancelaryjmy wniosku
Podaj Twdj Login *

Tyt ™

Tresc wiadomosci *

Przepisz fekst

smm Pobierz nowy kod

Pala oznaczone * 53 wy

magane

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i

nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajagcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegdétowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btagd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktdregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne s3 zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Rejestracja Kaontakt Fornoc

Strona ghawna | Pomoc ‘_ ‘/A h

Pomoc

Pliki do pobrania

o Podrecznik Uzytkownika LSI2014 wersja 1.1, pdf
= Zatgcznik nr 1 Wniosek o nadanie dostepu do nabordw prowiadzonych w tryhie pozakonkursowym docx
o regularmin.pof

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocy modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajagcy ma mozliwosé wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowg, pojawiajgcg sie w postaci
dymkoéw w trakcie pracy z Systemem

v przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawno$é wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

LSRN N NN

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowg

Szczegotowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$é zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktére istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdér wnioskéw moze byé prowadzony réowniez
w trybie pozakonkursowym. Wéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktéremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznaé sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
»,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt utworzy¢, wypetni¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wers;ji elektronicznej.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e Numer naboru — unikalny numer naboru;

e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania

whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci

wysytania wnioskow o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co

jest rownoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji

elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiada¢ status: ogtoszony (na

ktdry istnieje mozliwos¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdw), zawieszony (nabdr jest

zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkédw przewidzianych w ramach danego

konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytania),

uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakonczony (nabor

whnioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktdrg mozna wykona¢, w zaleznosci od

statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B ‘Wielkapolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona gidwna - Lista nabordw Tryb konkursowy

Lista wnioskiw
Lista wnioskdw usunigtych

owy YWhiosek - Tryb konkursowy

——@
Udostgpnione wnioski Humer naboru

RPVWR03.03.02-
|Z-00-30-00115

RPVWRO7.01.00-
¥¥-00-30-002M5

Kod i nazwa dzialania
Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym
wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie),

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie

Dzistanie 7.1. Aktywna integracia

Lista naboréw. Tryb konkursowy

Data
ogloszenia
naboru

2015-04-03
09:47

2015-03-14
19:59

Rozpoczecie naboru

w Systemie (data i
godzina)

201 5-04-03 09:47

201 5-03-14 19:59

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po
zalogowaniu do Systemu
nalezy przejs¢ do zaktadki

Nowy Whniosek — Tryb
konkursowy, nastepnie
wybra¢ odpowiedni nabor
na ktory chcemy ztozy¢
whiosek i klikngé w ikonke

| J ,Utworz wniosek”

Zakonczenie naboru
temie (data i Status Dodatkowe
godzina naboru informacje Operacje

2015-04-29 00:00 Ogloszony  AF w2

2016-03-14 D000 Ogloszomy  80000.00 -
120% jj
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< Krok 2 - [dentyfikacja Wnioskodawcy

21 Dane Wnioskodawcy

. *
Hazwa Wnioskodawcy

Forma prawna *

.
Forma wilasnosci

Typ Wnioskodawey *

Hr telefonu (pozostato: 257

Hr faksu  ipozostato: 257

o
E-mail

Adres strony Www

Kraj "

Faolzka

Wojewddztwo *

wiglkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostato: 250)

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
Il Informacje o projekcie

V. WskaZniki osiagniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno - finansowe

VIl Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

WIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
1X. Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ® (pozostato: 100

Hr lokalu ™ (pozostate: 10)

Kod pocztowy *

- wersji robocze;j.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w

Poczta * (pozostato: 50)

mp *

REGON *

Status przedsiebiorstwa *

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dekumencie rejestrowym *

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Winioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dzialanie 8 1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrown

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

Awinment - ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrdcenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przyciskul Rozwin menu |

Do wielu pél dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdél wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

7
Desasmics dalred
Hasto musi sktadac sie przynajmniej z 8
5 | Znakow, wiym przynajmnie) 2 jednej

wielkie] litery i jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkoéw

We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edyc;ji.

1.10 Temat uzupetniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowaé wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawi¢. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw

Strona 27 z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktdrym polu limit znakdéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ * (pozostalo: 102)

Akademia Jezykow obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkéw po wpisaniu

min. 3 znakow System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna

02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentdw finansowych: pozyczki lub srodki réwnowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentéw finansowych: gwarancje lub sredki réwnowazne 4

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru

odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczynaé wypetnianie

pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takie najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,Powiat”. Wybierajac gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowo$¢” bedzie mozina wybra¢ dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybrane;j

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie

Powiat *

sremski

Gmina *

Srem

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica ™
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegélnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwos$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakdéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez
uzytkownika miejscowosci, ktore zawierajg podany cigg znakdéw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

M

| 17 Putku Wtandw
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. Stablewskiego ie wys
Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Whnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzagce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybrac¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[ 4] IMaj EI 2015 EI 0 |vna Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 6 7 8 9| 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18( 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwosé dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodaé wiersze, uzywajac przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisaé wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomaorskie brodnicki Bartniczka m m
P P P
Dodaj pozycie

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usun” znajdujgce sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarno$é z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycie
Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktéry
automatycznie wylicza cze$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegdlnych zrddet finansowania w punkcie V).
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5.2. Planowane/docelowe Zrddta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa Zrodta finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe 63 000,00
Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panistwa 0,00
- budzet jednostek samorzady terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacji Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, ,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztéw”

Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |[ogotem kategorii
Suma Suma Suma

Operacje

1000,00|1 010,00

100000
0,00

1 010,00

1 000,00 |1 010,00

1,00

Dodaj ka

Przelicz tabhe
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5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki
ponoszone 2015
poza Viydatki
Cross- |g . Koszty
lioskodawey | CDSEIEM | POMOSIONE | g ncipg | Srodki irwale Stawka jednostkowa (T/H) Zadania | persanelu im. RAZEM  [Wkiad
objetym | poza teryt.UE( T (T ziacone (11| °F TN cona
programem, (TiN) Liczba tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (T/H)
0,00/ 0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00 0,00
o on| e[|
0,00 0,00 0,00 0,00 Eqyty m
oskodawcy |Wydatki Viydatki Cross- Srodki trwale | Stawka jednostkowa (T/N) Zadania Koszty [j.m. Liczba Cena acznie RAZEM \Wkiad wiasny |Dofinansowanie -,n b
financing ~ |(TH) s zlecone (Til) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE | (T/N) Nie e N T
#||obszarem  |(TiN) N e e e
obietym & i
ie
programem,
ale na teryt
UE (TIH)
Nie
0,00 0,00/ 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00 0,00, 0,00,
0 0,00, 0,00,
0 0,00, 0,00,
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00/ 0,00, 0,00,
0,00/ 0,00, 0,00,
0,00, 0,00, 0,00,
«
Przelicz tabelg 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajgcy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabdr ma mozliwos$¢ zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje roboczg”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anulyj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Anuluj

Mozliwe sg do wyboru decyzje: oraz Wybranie opcji powoduje utracenie

niezapisanych danych.

Strona 32z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Uwaga!

* Nalezy pamieta¢, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > 7 Jub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczgwszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s3 przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposdb, moze
przyczyni¢ sie do wystgpienia probleméow z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane w realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partnerow/wnioskodawcow do kategorii kosztéw w
polu ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawdz

whiosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprdcz walidacji rowniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pél lub wypetnit je

btednie, réwniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetnic¢ / poprawic¢ (Rys. 14.)
= Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

« Tabela 5.1.4: Wkiad wiasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabelg 5.1.4.
 Tabela 5.1.1: W wierszu "Wktad wiasny ogdlem", suma z poszczeg6inych Iat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wySwietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajgce sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga/

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
wniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedow
obliczeniowych.

e W widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podgladowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone s3 znakiem wodnym z napisem , WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZEJ”.

* Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie beda przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane bfedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierd? wersje koncows,

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

% Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. #6a wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadgvinny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskow> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajgcy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajacy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy prébie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

woéwczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,Zatwierdz wersje koricowgq i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna / Lista wnioskow © Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji () A~
Zwin menu Zalogowart | )

Nab tal zawi 4 H - .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >

04-20 00:00. Wysianie

wniosku nie bedzie
mozliwe, az domomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia kankursu
© 1 dni, 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do korica sesji

© 0:39:41 Os$ priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia Piminlamia 8 4 Aavanismania | manabhismanisa seashisamsamans badamamiin manld amlbalaal avamanmwiunsania daadan Ada

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk Akcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypetniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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Przejscie do

nastepnej strony

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Zapisz wersje

Zapisz wersje rohoczy

robocza

ZatwierdZ wersje

Fatwierdsz wersje koAcowa i wyslij

koncowa i wyslij

Sprawdz
Sprawdz (walidacja)

Podrecznik Beneficjenta

Nieaktywne w przypadku wypetniania
ostatniej strony wniosku. Przy przejsciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypetnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku. Jezeli
whniosek zostat uzupelniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgltoszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymaég formalny o kompletnosci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wysta¢ wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”"? Wniosek zostal zweryfikowany

poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysytanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sa wszystkie pola na ktére
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyréznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w catym wniosku.

* Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. #fa wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadgvinny

numer kancelaryjny.
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AL

Generyj PDF

W goérnej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktoéra aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy sa takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zglaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odno$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wysSwietlenie szczegdtéw dotyczacych
btedéw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyrdznieniem pél do uzupetnienia
badZ poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypetniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest rozny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gornym rogu wyswietlane s3 dane:

* natemat czasu’ pozostatego do korica trwania konkursu;

* natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakonczenia konkursu

® 347 dni, 10:16:32

Czaz do kafca sesji

®© 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowe] wersji wniosku istnieje mozliwosé jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofaé¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdéwnej)

i uzy¢ przycisku ¥ wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wy$wietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofaé wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuaciji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakoriczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamieta¢, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga/

¢ wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ziozenia
papierowej wersji w 10K.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

® Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalngerwerem NTP dostarcaaym urzdowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczysoiouzytkownika w Systemie, po ktdrym automatycznieadzy sesi, co skutkuje
wylogowaniem uytkownika z LSI2014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktory nastepnie nalezy wydrukowaé i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej

I0K. Wcisniecie przycisku (vt | ,Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. ®

Trwa genercowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Po wygenercwaniu FOF pojawi sig

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis ,, WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ”.

Ztoienie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do ztozenia whniosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$é udostepniania wnioskdw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajagcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepniliSmy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
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Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktérej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskdw stuzy ikonka E ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomocg przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybrac rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktérej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktérej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Whtasciciel

wniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku Uﬂﬂ »Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

o o ) Nalezy podac login uzytkownika,
Wprowadz login(e-mail) uzytkownit I m ktéremu chcemy udostepnié wniosek
P — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

weyhier T Lpravynienie Udostepnij temu uzy.. .. ik

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

zyt, edycja, zapjs . . : .

Uzwkownicy,?(?grﬁlm zogtérudogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany
) o - powyzej )

E-rivail Iriig i mazwizko Uprawnienia Operacjs

Hie znaleziona wynikéw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga/

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym  czasie, wowczas  widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany réwniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zaktadce

,Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskdw takie jak:

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit — login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

*  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

* Qperacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczgce wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny |~ Numer naboru utwod Zzenda  imodylikach - Tvtul projekia wihinskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWPEO01,03.03-  2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmix TT-777-77-17
1Z-00-30-001115  12:44:51 0855104 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,Udostepnione wnioski”

Opis akcji moiliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku

,2Udostepnione wnioski”:
o [ 7 &

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Wirdwietlono rezultaty 1-1 21

Status

wihiosku Operacje
Wiystany a |:—r'..:|
po

Irmianach

do

Lrmonsny

»Whnioski” w bloku

@ Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdér ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw majg charakter wytacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskdéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowarry

WiySwietlono rezuliaty 1-4 7 4

Czy
Data wptywu dostarczono

Numer Nazwa Tytut Data Data wersji wersje Status
w  kancelaryjny wnioskodawecy projektu NIP | utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowa wniosku | Operacje
3 28 BUDmix 7 nami FIF- 201504413 2015-04-21 2015-04-16 Mie Wystany al &
budujesz 77 12:44:51 08:55:04 08:34:25 po L= 3

profesjonalnie  77- zmianach
7 dao
umoy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytgcznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegblne etapy na jakich znajdowac sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zgltaszajacy, ktéry nie zostat jeszcze

Wersja robocza i )
zgloszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wyslany wniosek nalezy wydrukowaé i ztozy¢ w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do zlozZenia informacji o dofinansowaniu.

. Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgloszeniu (wystaniu wniosku
Ztozony elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku (ze

zgodna suma kontrolng z wersja elektroniczng). Wniosek zostaje wéwczas
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po
ocenie formalnej

Zatwierdzony po
ocenie
merytorycznej

Odrzucony po
ocenie
merytorycznej

Lista rezerwowa/
warunkowy

zablokowany do edycji, a w kolumnie ,Czy dostarczono wersje papierowa”
automatycznie uzupeiniony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zglaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot zgtaszajacy moze
ponownie zmodyfikowa¢ (poprawi¢) wniosek, a nastepnie go wystac.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zgtaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
whniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny wowczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytoryczne;.

Status oznaczajacy, Ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie pozytywnie i
wniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;j.

Status oznaczajacy, Ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie negatywnie.

Status oznaczajacy, Ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie
pozytywnie. Wniosek moze nastepnie zostac:

e zatwierdzony do dofinansowania,
» skierowany na liste rezerwowga/warunkowsg,

» skierowany do negocjacji

Status
negatywnie.

oznaczajacy, ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyla sie

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena (formalna i merytoryczna)
zakonczyla sie pozytywnie, ale ktéremu nie przyznano dofinansowania, np. z
braku srodkow
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Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

Wystany po
zmianach

W trakcie
weryfikacji zmian

Przestany ponownie
do zmian

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji
zmian

Zatwierdzony do
dofinansowania

Odrzucony przez
ZIT

Whiosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowaé wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostat wystany elektronicznie przez podmiot zglaszajacy i jest
wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whniosek wowczas jest niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot
zglaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek o dofinansowanie zostat wycofany przez
Whioskodawce na jego pisemny wniosek.

Podmiot zgtaszajacy moze woéwczas modyfikowa¢ wniosek i nastepnie wystaé
go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach
wniosku/zmianach do umowy. Wniosek jest wowczas zablokowany do edycji
i niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do [Z WRPO 2014+.

Whniosek ponownie przestany do zmian/zmian do umowy. Wnioskodawca
moze go edytowac i ponownie wystac.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
zostat zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy nie
zostal zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.

Status widoczny, gdy wniosek zostat odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przegladania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koicowych wnioskdéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

© Filtr zazwansowany

Numer
kancelaryjny

Numer naboru

RPWP.06.02.00-xx4- 11
00-30-001145

RPWP.02.02.00-:x 1
00-30-001114

RPWP.06.02.00-H4- 16
00-30-001148

Nazwa
wnioskodawcy

Tytut
projektu

Ttut
testony

NIP

Data
utworzenia

20145-04-14
13:21:33

20145-04-11
13281

20145-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

2015-04-21
03:02:29

2015-04-16
09:54:56

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskéw widoczne w tabeli:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

Status llosc
whniosku udostepnien
Wersja 0

robocza

Wersja 0

rohocza

Wersja a

robocza

WiysEwietiono rezultaty 1-10 2 10,

Operacje

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

¢ NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e QOperacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegotowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

LR G S OO (O ¢
Erariel je

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegétowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

OEOEO

widoku , Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwos¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usunaé
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub ,Anuluj”. Wybranie opcji

20

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie woéwczas w sekgji ,Lista wnioskéw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajac przycisk ,,Przywrécenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystaniu

whiosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskoéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Fitr zamweanzowany

W EWEND Rty =42 4.
Hurner MNazwa Diztz D=ta D=tz wphywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner wniosku | kancelaryjny | wnioskodawey | Tvbob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektroniczne] wersje papierowsy Statuz wniosku Operacje
RPuR.01.0%.03- RPUWR.01.03.03 28 BLIDmix Z nami budujesz T 2015-0-13 2016-04-21 2016-0-16 023428 Mie Wiy stany po § | [£2 |
1Z.00-30-D01 /15 30-000215 prafesjonalniz T 12:44:51 D2:455 04 2mianach do e BIEH | <
Erer urmony
R P06 .05.00- 5 Firma prywatna  Bieg przez #ycie 85 2015-0-13 2015021 2015-04-13 10:55:03 Hie Wity stany § = =
|Z-00-30-001 /15 LUE] 288 09:483:27 1348 £ = L =

ag.80

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wcze$niejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej I10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e OQOperacje — operacje, ktdre mozina wykona¢, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,Whnioski” w bloku
»Wystane wnioski o dofinansowanie”:

(P@P(?(P(?@

Lﬁnﬂ.ﬁﬂu

'*lnl

T

E

-

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

OO

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status , wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu ztozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej 10K;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

@

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

©

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskow usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie

O Filtr zaawansowany

Wydwietlono rezultaty 1-72 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu whioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-%4-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wargja = [l =
|| &
00215 10:27:10 111122 robocza 18 ©-
G RPWE.O7.01.00-%4-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Warsja = [Tl =
| | @
a5 10:32:32 11:11:14 rabacza LS L o'e
29 RPWP.01.03.05-12-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = [l G
| | &
o115 12:50:01 11107 rabacza LS L o'-
20 RPWP.05.02.00-%4-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 ersja e Il
| | @
an1is 12:48:51 11:10:59 rabocza LS o'-
35 RPWP.0G.05.00-12-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = [Tl =
| | &
a5 11:30:12 1:10:51 tabocza LS o-
4 RPWP.O7.01.00-44-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J g N
00215 10:31:01 11:10:47 rabocza L & e

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku , Lista wnioskdow usunietych” widoczne s3 w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

* Operacje — akcje dotyczace wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegotowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,Wnioski” w bloku , Lista

?“?(?

@ Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskéw usunietych”:

S

@ Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,, Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczagcymi wybranego wniosku nalezy uzy¢ przycisku | @
»Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegotly ®
Szczegodty. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
|
Suma kontrolna alb6 63f8 e6bl dfed
4

Rys. 22. Informacje szczegdétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskow/naboréw mozna postuzy¢ sie filirem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskow/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktdore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejaco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakonczenie

Data naboru w nabhoru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (datai Status
dziatania naboru « godzina) godzina) naboru
. Akbywna integracia 2015-05- 2015-05-0819:30 2015-05-31 14530 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwdj samozatrudnienia i 20145-05- 2015-05-08 14:30 2015-05-30145:20 Ogtoszony
ZOEC 0914:29

Uczenie sie przez cate Zycie 2015-05-08 20051 2015-05-31 00:00 Cgtoszany

CWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne| 2015-0a- 2018-08-10 2210 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 09:87
UWisparcie akbhwnoscl zawodowe] 0sdh 2015-04- 2015-08-1011:57 20148-05-31 00:00 Fawieszony
7 ryhiku pracy 2 powodu apieki nad makmi 1011:47
. Dgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 2015-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
efmu koficTeniu nauki szkolnej oraz 11 08:28
{ostepu do edukacji prredszkalngj i szkalng]
. Akbywna integracja 20145-05- 2015-05-1312:06 20148-05-31 00:00 Qgtoszony
1312:06
CWsparcie przedsighiorczodci i 2015-03- 2015-08-1511:23 20145-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogloszenia naboru” (od daty

najwczes$niejszej).

@ Filt
Po wybraniu W ErAEREE pojawig sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”"Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze bedg

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczysc”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Twtul projektu

Wilyczyse

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskdéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne sg filtry za pomocg ktérych wyszukac
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakorczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskdw o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowary

Numer kancelaryjny Data utworzenia
Numer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

Wilyozyst

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Zatgcznik nr 4 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP
w ramach WRPO na lata 2014-2020

Eﬂ?g::jzsekie ﬁ,‘,ﬁﬁ SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
Program Regionalny

g9y WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego PUP
w ramach WIELKOPOLSKIEGO
REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO
NA LATA 2014-2020

/ WA
”l \W 'w W

%v

W RAMACH OSI PRIORYTETOWYCH WSPOLFINANSOWANYCH
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
(OS 6)

Poznan, styczen 2016r.
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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego o charakterze wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1
Polityka spojnosci Umowy Partnerstwa w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+).
System jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o
Srodki pochodzace z EFS oraz EFRR w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).
Aplikacja zostata udostepniona przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz
ztozenia do wilasciwej instytucji formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby
skorzystaé z aplikacji nalezy ztozy¢ Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych
w trybie pozakonkursowym oraz zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej

https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI12014+ nalezy zaakceptowac, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Wezwaniu do ztoZzenia wniosku w szczegolnosci w zakresie zapisow
odnoszacych sie do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych (zwanego dalej SZOOP) oraz

okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0so6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczego6lnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie

catych wyrazow albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim,



https://lsi.wielkopolskie.pl/

co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujace

oceny.
WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb pozakonkursowy”
znajdujacej sie po lewej stronie ekranu lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski” znajdujacej sie
u gory ekranu po kliknieciu w ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybraé
odpowiedni numer naboru sposréd aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie

w kolumnie ,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wifasciwego naboru, mozna postuzy¢ sie funkcjg
Jiltr zaawansowany” znajdujgcg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po
wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wlasciwego naboru mozna wpisaé co najmniegj
jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod i nazwa Dziatania, Rozpoczecie

naboru w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w systemie (data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LS12014+ ktéra utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy.
Ww. instrukcja (Podrecznik podmiotu zgtaszajacego beneficjenta LS| do obstugi WRPO na
lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014), stanowi zatacznik do Wezwania do ztozenia

whniosku.

|. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze
w ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia

poszczegdlnych pdl, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*”.
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg Instytucje Organizujgca
Nabodr (ION). Wzér wniosku o dofinansowanie zatagczony do Wezwania do ztozenia wniosku
jest czedciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt 3.4 Harmonogram realizacji

projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego - informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg ION.




1.2

1.3
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1.6

1.7

1.8

1.9

Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego - informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wiasciwg ION.

Numer i nazwa Dzialania w ramach Osi Priorytetowej - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
ION.

Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania - nie dotyczy PUP, pole

zablokowane do edycji.

Numer i nazwa formy finansowania — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg ION.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg ION.

Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg ION.
Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nie dotyczy PUP, pole zablokowane do edycji.

Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wiasciwg ION.

1.10 Temat uzupetniajacy EFS - nalezy uzupemi¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie

wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej — (domyslnie wprowadzono

temat: Wzmacnianie konkurencyjnosci MSP) — pole jest obowiazkowe.

1.11 Kody terytorialnych mechanizméw wdrazania - w przypadku projektow

realizowanych przez PUP pole wypelnione automatycznie trescia ,,Nie dotyczy”

oraz niedostepne do edycji.

1.12 Typ projektu - nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie

odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej — pole nie jest obowigzkowe
do wypetnienia przez PUP. Definicje poszczegélnych projektéw stanowia zatacznik
do Ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie w ramach WRPO na
lata 2014-2020.



lI. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

» Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisaC¢ peing nazwe Wnioskodawcy (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji witasciwych dla formy organizacyjnej
Whnioskodawcy).

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych
osobowosci prawnej w polu 2.1 nalezy wpisaé¢ zarobwno nazwe powiatu jak i nazwe
PUP (w formacie ,,nazwa powiatu/nazwa PUP”, tj. Powiat Sejnenski / Powiatowy Urzad
Pracy w Sejnach). Jednoczesnie pozostale pola, w tym NIP oraz REGON nalezy

uzupetni¢ danymi PUP.

» Forma prawna — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wtasciwg ION;

» Forma wilasnosci - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wtasciwg ION;

» Typ Wnioskodawcy - informacja podawana jest automatycznie na podstawie

informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg ION;

» Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Whnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych);

» Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢é samych znakow

specjalnych) (pole niewymagane);

» E-mail - adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajacej poczcie

elektroniczneyj;

» Adres strony www — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Whnioskodawcy

(pole niewymagane);

» Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (domysina wartos¢ — Polska);




> Wojewoddztwo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewddztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

» Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby

Whioskodawcy;

» Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

» Miejscowosc¢ - z listy rozwijanej nalezy wybraé miejscowos$¢ odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

» Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie wystepujgcej
w rejestrze. W przypadku gdy miejscowo$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
» Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wtadciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

» Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole

niewymagane);

» Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;

» Poczta - nalezy wprowadzi¢c nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisa¢ Numer |dentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -

cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - nr NIP musi zostaé prawidtowo wpisany.

» REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc mysinikow,
spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisa¢ dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego

w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej;

» Adres do korespondencji — pole nalezy uzupetni¢c w przypadku, gdy adres do

korespondenc;ji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.

2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej



1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis -
w przypadku projektow realizowanych przez PUP pole wypetnione

automatycznie trescia ,,Nie” oraz niedostepne do edycji;

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis - w przypadku projektow
realizowanych przez PUP pole wypetnione automatycznie trescia ,,Nie” oraz

niedostepne do edyciji.;

3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis II' —
w przypadku projektow realizowanych przez PUP pole wypetnione

automatycznie trescia ,,Nie” oraz niedostepne do edyciji.;

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis II* - nalezy wybra¢ odpowiednig

odpowiedz z listy rozwijanej;

W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc de minimis nalezy stosowaé
sie do nastepujacych rozporzadzen: Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, Rozporzadzenie Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.

2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

» Whnioskodawca posiada prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo) dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawng mozliwosé¢ odzyskania podatku VAT w zwiazku
z realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczgcg kwalifikowalnosci podatku od towaru i wustug (VAT) w zwigzku

Z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT
w ramach projektu powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa

podatkowego. Whnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko czesciowg

! Pomoc de minimis II / pomoc publiczna inna niz de minimis Il wystepuje w przypadku gdy wnioskodawca jest
Operatorem przekazujacym $rodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej / de minimis.



kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego beda sie
odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac¢ np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporzadkowaé¢ naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez
siebie zakupéw do trzech grup. Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktérych
Whnioskodawca odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90

ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jest kwalifikowany.

2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Punkt 2.3 nie dotyczy projektéw realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy.

2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowal sie
bedzie wtasciwa ION. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie peing wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupetni¢ pozostate dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktéw

w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycije”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciggania zobowiazan

Nalezy wpisa¢ imie¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

petnomocnictwem).

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Wnioskodawcy moze by¢ dostarczone do wtasciwej ION juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosé
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji



programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 -
2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteribw, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osobaly wskazanal/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sa to tozsamale osoba/osoby, ktéra/ktore opatruje/opatruja

whniosek podpisem w pkt 10.1.

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nalezy wpisa¢ nastepujacy tytut projektu: Aktywizacja zawodowa o0sob bezrobotnych i
poszukujgcych pracy w powiecie X (w nawiasie nalezy wskaza¢ — cyfrg rzymska — kolejny nr

projektu realizowanego w danym powiecie).
3.2. Profil dzialalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci (z listy rozwijalnej nalezy wybrac
opcie ,TAK’/,NIE”), ktorej dotyczy projekt. W przypadku nie wybrania zadnego
z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetni¢ pole ,Inny” profilem wtasciwym dla

projektu.
3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty
nie moga by¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku realizacji czesci zadan
poza obszarem wojewoédztwa wielkopolskiego nalezy opisaé i uzasadni¢ celowosé

danego przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybraé z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu

ww. wyboru pojawig sie opcje uszczegodtowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie calego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupetni¢ tabele znajdujaca sie ponizej.
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Nalezy wéwczas okresli¢ obszar realizacji catego projektu z dokladnoscia do
konkretnej gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku
projektéow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatow nalezy wskaza¢ wszystkie

gminy, powiaty, na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy
wybraé opcje ,,Wypetnij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w kolumnie
»Operacje” po dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,,Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego wystarczy

wybrac¢ opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujacej sie ponize;j.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

» Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego
projektu obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego /nauki/pracy, natomiast w przypadku oséb bezdomnych, zgodny
Z miejscem przebywania wiekszosci grupy docelowej bgdz obszarem, na ktorym
zarejestrowana jest wiekszos¢ podmiotéw objetych wsparciem. Decyduje dominujacy

charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt w ramach danego naboru.

W ramach systemu LSI 2014+ Whnioskodawca okre$la obszar realizacji za pomoca

jednej z trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej t;.

1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;

2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia)”;
3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci>50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacja DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione. Zatozenia
metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej

liczby ludnosci. Zaklasyfikowanie terenéw jako:

1.obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% Iludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie - odpowiednik ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia”) na liscie

rozwijanej w LSI 2014+
2.posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary

wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia - odpowiednik
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.Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i $redniej gestosci zaludnienia)” na

liscie rozwijanej w LSI 2014+

3.Tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej
50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione — odpowiednik ,Duze obszary
miejskie ( o ludnosci > 50 000 i duzej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI
2014+

Szczegotowe informacje dotyczace klasyfikacji obszarow na poziomie regionalnym znajdujg

sie pod adresem:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfim?TargetUrl=DSP_DEGURDba
3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegdlnym zadaniom w projekcie nalezy dodawacC poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktore bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania
w pkt 3.4 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadah wskazanych w pkt 3.4 wniosku
z kolejno$cig zadan znajdujgcych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu
w PLN oraz w pkt 5.1.4. Budzet projektu - uzupetniane sg automatycznie przez system. Bez
wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie pkt
5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu i 5.1.6 Kwoty
ryczattowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawag do weryfikacji kryterium ,Trafno$¢ doboru
zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw/wskaznikéw projektu”. Nalezy zatem
wskaza¢ adekwatnos¢ doboru zadah w kontekscie zdiagnozowanych problemow, ktére
projekt ma rozwigza¢ albo zatagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez Whnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywa¢ zadan, ktére nie przyczyniaja sie do realizacji

wskaznikow.

» Nazwa Zadania — nalezy wpisa¢ wylacznie nazwe réwnoznaczng z konkretnym
instrumentem Ilub ustuga rynku pracy wymieniong w ustawie o promoc;ji
zatrudnienia (...), z wylaczeniem robét publicznych, ktére nie moga byé
realizowane w ramach projektu. Jako odrebne zadania wykazywane sa réwniez
ustugi rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy o promocji
zatrudnienia (...), ktére nie sa finansowane w ramach projektu ze $rodkéw
Funduszu Pracy. Poszczegdlne zadania nalezy wskazaé zgodnie z przewidywang

kolejnoscia ich realizaciji.
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Nalezy podkresli¢, ze w projektach nie ma zadania pn. ,Zarzadzanie projektem”, czy tez

.Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie.

» Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — nalezy
przedstawi¢ krétki opis planowanych do realizacji dziatan w ramach poszczegdlnych

Zadan.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem 10 Standard minimum
zatgczonym do Ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie w ramach WRPO
na lata 2014-2020).

WAZNE:

W tym punkcie konieczne jest wskazanie informacji dotyczacych realizacji ustug

finansowanych poza FP.

» Rozpoczecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;

» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wiasciwg komorke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybraé zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;

» Wydatki rzeczywiscie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow;

» Woydatki rozliczone ryczattowo — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkéw. Nie jest mozliwy wybor opciji ,,Nie” jednoczesnie w
kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie poniesione” i ,,Wydatki rozliczone ryczattowo”

w ramach jednego zadania.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztéw posrednich nalezy wybrac jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem stawek
ryczattowych. W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie’, w kolumnie ,Wydatki
rozliczone ryczattowo” jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania kosztow
posrednich w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwos¢ uzupetnienia pol

kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.
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WAZNE!

Po wybraniu opcji ,,Zapisz tabele” wiersze ,,Planowany termin rozpoczecia realizacji
projektu” oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostana
automatycznie uzupetnione granicznymi datami przypisanymi do zadan (wraz
z uwzglednieniem dat przypisanych do kosztéw posrednich) wprowadzonych do

harmonogramu.

3.5. Charakterystyka projektu
Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.

3.5.1 Krétki opis przedmiotu projektu — nalezy podaé krotki i przejrzysty opis projektu
(z wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposéb
wdrazania projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego
podmiotom zorientowac¢ sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych
dostepnych w SL 2014.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wniosku;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tlo i uzasadnienie - Nalezy wskaza¢ cel gtéwny projektu
i opisa¢, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegbtowego
dla danego Dziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2 wniosku
Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie
stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym obszarze.

Punkt ten powinien by¢ spdjny z danymi przedstawionymi w pkt 4.2 wniosku.
Cel gtéwny projektu powinien:
- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/ow, jaki/e

chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegdétowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepuja. Spéjnos¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do miejsca realizacji projektu (wojewodztwo — powiat/y — gminaly)

wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysziosci, ktora

zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
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nie powinien by¢ $rodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);

- bezposrednio przektadac¢ sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé¢, w jaki sposob wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2 sa adekwatne

dla pomiaru zatozonych celéw projektu.

Cele projektu powinny charakteryzowa¢ sie cechami zgodnymi z koncepcjag SMART:

S - specific (ang. szczegdtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegdétowo

i jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemdéw;

M — measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposéb, ktory

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt — a zwtaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé
Z opisanej wczeséniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowaé wszystkie przyczyny
powstania problemu/probleméw (kompleksowo$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale rowniez wptywa na dobdér odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia;

R —realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie beda objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac,
powinny Scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich
osiggniecia;

T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢
termin, w ktérym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu
projektu czas jest kategorig réwnie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie
projektowe musi byé Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac
zrealizowany, powinien by¢é odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore

odpowiada projekt.
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WAZNE!

Cele okreslone w WRPO 2014+ majg, co do zasady, ogdlny charakter. Odnoszg sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggnac¢ poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektéw, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowaé za cel projektu celéw identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/Poddziatah.

3.5.3 Opis grupy docelowej — Nalezy wskaza¢, iz projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego (w przypadku oséb fizycznych -
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego). Wnioskodawca winien wskazac¢, kogo obejmie
wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu 0 ogolnodostepne dane oraz
ewentualnie wlasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikow
(os6b lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem. Nalezy pamieta¢, ze
w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong
w Wytycznych monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie
bezposrednie. Nalezy pamietaé, iz jako uczestnikbw wykazuje sie wylgcznie te osoby
i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskaé¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspoélnych wskaznikow produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego
wydatku. W tym polu Wnioskodawca uzasadnia wyboér konkretnej grupy docelowej
sposrod wskazanych potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy
docelowej oraz cel gtéwny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg
w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w SZOOP oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektéw. Informacje na temat oséb
planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wylgcznie do
wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegétowych kryteriach wyboru
projektéw, powinny by¢ znacznie bardziej szczegotowe.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosc¢. W przypadku gdy dana cecha osoéb, do
ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekécie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majacych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzgledniac w opisie. Nalezy opisa¢ jakie sg potrzeby
i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu

oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.
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Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiaja udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem,
to barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak $wiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we witasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad dzie¢mi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje konieczno$¢ zajecia sie wiasnie osobami, dla ktérych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposéb
szczegolny Whnioskodawca powinien tutaj zwréci¢é uwage na bariery, na ktdére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac¢, w jaki sposob
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikéw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb
Z niepetnosprawnosciami). Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér,
selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami),
a takze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum...).

W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwo$¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os6b z ré6znymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w jaki sposéb srodki przekazu, planowane do uzycia
przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisaC wylgczenie od tej zasady, wskazujac w szczegolnosci na brak
mozliwosci udziatu w projekcie oséb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Dodatkowo Whnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentow Zzrodtowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.
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3.5.3.1 Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu

i ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe osoéb, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby oséb nalezy nacisnaé

przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia wartosci ogétem.

W przypadku projektéw, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do
uczestnikdbw (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy rowniez pamietaé, ze liczba oséb wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii, a poszczegdlne kategorie sg sumowane w wierszu ,Ogoétem”.

W podpunkcie 3.5.3.1 nalezy przypisa¢ uczestnikébw projektu do jednej z ponizszych

kategorii i/lub podkategorii:

I. Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech
kryteribw. Definicja uwzglednia zarbwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studidw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicja. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywaé jako osoby
bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku
Pracy (LMP). Ponadto jako osobe bezrobotng nalezy rozumie¢ osobe, zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2015 nr 0 poz. 149).

WAZNE:

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy
pracy grupa docelowa dot. o0sOb bezrobotnych zostaje zawezona do oséb
zarejestrowanych w ewidencji PUP, w zwigzku z tym, iz dziatania urzedow pracy
powinny by¢ zgodne z zapisami ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy.

w tym:
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o Dlugotrwale bezrobotne — Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu

rozpoczecia udziatu w projekcie.

Il. Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworza,
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studiow
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢é w pracy, spowodowang opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalnos¢ na wiasny rachunek (w tym bezpfatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sga uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP).;

w tym:

o Osoby uczace sie lub ksztalcace sie — osoby ksztalcagce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;
Ill. Pracujacy — nie dotyczy PUP, pole zablokowane do edycji.
w tym:

o Rolnicy — nie dotyczy PUP, pole zablokowane do edycji;

o Samozatrudnieni — nie dotyczy PUP, pole zablokowane do edycji;

o Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie — nie dotyczy PUP, pole zablokowane
do edyciji;

o Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach - nie dotyczy PUP, pole
zablokowane do edycji;

o Zatrudnieni w s$rednich przedsiebiorstwach — nie dotyczy PUP, pole

zablokowane do edycji;
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o Zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach - nie dotyczy PUP, pole

zablokowane do edycji;

o Zatrudnieni w administracji publicznej — nie dotyczy PUP, pole zablokowane

do edycji;
IV. Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych - nie dotyczy PUP, pole
zablokowane do edycji;
V. Ogotem — w wierszu ogétem sumowane sg wartosci z wierszy ,Bezrobotni”, ,Osoby
bierne zawodowo” i ,,Pracujacy”;
w tym:

@)

Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz
0 jezyku regionalnym (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 573), w szczegodlnosci za mniejszosci
narodowe uznaje sie mniejszos¢ biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska,
rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci:
karaimska, temkowska, romska, tatarska (mniejszos¢ romska objeta jest dziataniami

Programu Operacyjnego Wiedza-Edukacja-Rozwdj),

Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajagcy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszosci. Zgodnie z prawem Kkrajowym
mniejszosci narodowe to mniejszos¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicow urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z p6zn. zm.

Osoby z niepetlnosprawnosciami — za 0soby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepethosprawne w Swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (t.].
Dz.U. z 2008 nr 14 poz.92 z pézn. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (tj. Dz. U. z 2011 nr 231, poz. 1375), tj. osoby z odpowiednim
orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja

opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP),
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ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia psychicznego.

o Osoby z terenéw wiejskich — Osoby pochodzace z obszaréw wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajace na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktérych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych
i etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepetnosprawnoéciami” oraz ,w tym osoby

z terendw wiejskich” nie mogg by¢ wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,Ogoétem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach

projektu.

W przypadku projektow realizowanych w ramach PUP pole wypetnione automatycznie

trescia ,,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edyc;ji.

3.6 Szczegobtowe dane dotyczace projektu

Pola wymagane do uzupetnienia. Liczba i tres¢ kryteriow jest zgodna z zapisami Ogtoszenia

o naborze wnioskéw o dofinansowanie w ramach WRPO na lata 2014-2020.

W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposdb projekt wpisuje sie w zatozenia

danego kryterium.

3.7. Komplementarnosé z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whioskodawce ze srodkow europejskich.

Nalezy poda¢ informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i zrodio
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych przez
Whnioskodawce projektow komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krétko wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celow i rezultatow). Ponadto nalezy wskaza¢ rodzaj komplementarnosci ze

wzgledu na zrédto pochodzenia wydatkdw (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
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jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach Kkilku

programow operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatah:

¢ Komplementarnos¢ przestrzenng (geograficzng) - dziatania/projekty uzupetniajace
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub

w tym samym miejscu);

¢ Komplementarnos¢ w obszarze problemowym (funkcyjng) - dziatania/projekty
uzupetniajgce sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiagniecie wspodlnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

o Komplementarnosé przedmiotowa (sektorowa) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego

celu, oddziatywajg na ten sam sektor/branze.

W przypadku PUP Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac¢, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategig rozwoju Polski Zachodniej
do roku 2020, Strategia UE Morza Baltyckiego, Regionalng Strategia Innowacji dla
Wielkopolski na lata 2015-2020) poprzez ich wybor z listy rozwijanej wielokrotnego wyboru.
W przypadku komplementarnosci projektu, w polu ,opis” nalezy wskaza¢, w jaki sposob
przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii. W przypadku braku

komplementarnosci nalezy wybraé opcje ,,Brak powigzania”.

IV. Wskazniki osiagniec

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajacej sie w LSI12014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktére sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Wnioskodawcy w ramach realizowanych
projektow powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca

powinien korzysta¢ ze wskaznikow okreslonych w WRPO 2014+ co pozwoli spetic
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kryterium horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z celami szczegétlowymi WRPO 2014+ oraz

odpowiada na diagnoze zawartg w WRPO 2014+.”

Nalezy pamietaC ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie
obejmowac catoéci rezultatow i produktow danego projektu. W zwigzku z tym, oprocz
wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikow, Wnioskodawca moze okreslic tez wiasne

wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe).

Gtéwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane,
tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakohczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikéw okreslonych w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie w ramach
WRPO na lata 2014-2020. W celu usprawnienia w wypetnianiu wniosku, ION ma mozliwosé

wprowadzenia do wzoru wniosku wybranych wskaznikow dla danego naboru.

WAZNE:

W przypadku PUP obowigzkowe jest monitorowanie wskaznikéw okreslonych na

szablonie wniosku zaréwno w punkcie 4.1 jak i 4.2.

W pkt 4.1 oraz 4.2, PUP kolumne ,,Zrédto danych” wypelnia jedynie w przypadku, gdy
zdefiniowany wskaznik nie znajduje sie na liscie rozwijalnej, w pozostalych

przypadkach nalezy wpisa¢ NIE DOTYCZY.

Opisujac sposéb pomiaru wskaznika w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy zawrzeé informacje
dot. czestotliwosci pomiaru, a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych z listy
rozwijanej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to
konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie

monitorowat.

Warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz
w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy
automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu sa mozliwe do przedstawienia

w podziale na pteé¢, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,check-box”) znajdujace sie
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pod polem ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w celu odblokowania kolumn ,,K” i ,,M”.

Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci w polach (K) i (M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu

minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w podziale na pteé.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny

by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

» Adekwatne — dostarczajagce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu

(A — adequate);
» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania warto$ci wskaznikdbw muszg byé mozliwe
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikow nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikow
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidtowo dobra¢ oraz zdefiniowac¢, aby byly
adekwatne do zatozonych celow projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym

wskaznikom rezultatu.

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikow kluczowych oraz wskaznikéw specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w kolejnosci

alfabetycznej.
WAZNE:

Kazdy wskaznik mozna wybraé z listy tylko raz. W przypadku, gdy Wnioskodawca
wybierze wskaznik wigcej niz jeden raz system wykaze to jako btad w trakcie

sprawdzania poprawnosci wypetnienia wniosku.

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji
projektu
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Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to zarowno wytworzone dobra,
jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnosza sie co do zasady do 0sob lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikow horyzontalnych. Nalezy podkreslic, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujacej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostal domysinie wybrany przez ION, nalezy go

edytowac w celu uzupetnienia pozostatych pdl wiersza.

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkow EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb, np. w postaci zmiany sytuacji ha rynku
pracy. W celu ograniczenia wpltywu czynnikbw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika
rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej osobie i nie obejmuje efektdw dotyczacych grupy uczestnikdéw, ktéra nie otrzymata

wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowag wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz wartos¢ docelowa, ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podaé
wartos¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe
i docelowe. Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do
wartosci docelowej i moze wynosi¢ 0. Warto§¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla
sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do
oceny doswiadczenia beneficjenta w realizacji podobnych przedsiewzie¢. W niektdrych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu rowniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okresla, w zaleznoéci od przyjetego wskaznika,
np. stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez

Whnioskodawce lub inne podmioty.
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w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposéb pomiaru wskaznikow kluczowych
i specyficznych dla programu okreslone w zatgczniku do Wezwaniu do ztozenia wniosku dla
danego naboru. Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu Wnioskodawca musi z listy
rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik produktu lub rezultatu w tabeli

dotyczacej wskaznikéw kluczowych.
WAZNE:

Wkazniki specyficzne dla projektu okreslone w szablonie wniosku o dofinansowanie
przyjmuja % wartosé¢ jednostki miary — w tym przypadku nalezy odznaczyé¢ pole
wyboru (tzw. ,,check-box”) Wskaznik w podziale na kobiety i mezczyzn i uzupetnic
jedynie kolumne Ogélem. Ponadto przy uzupetnianiu kolumn dotyczacych

wskazanych wskaznikéw nalezy uzupetnié kolumne Zrédfo danych.

W przypadku wskaznikdw rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby,

to wartosci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie osdb (petne wartosci).

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom wartosci docelowych w stosunku do wskaznika
produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz
wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Wezwaniu do zfozenia

whniosku.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalno$ci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczesniej zadan. W szczegétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci. Tworzac
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
tji. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie

projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowo$¢ sporzadzenia

budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz zasadnosci zaplanowanych wydatkow
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w kontekscie realizowanych zadan, celéw oraz wskaznikow projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

WAZNE!

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalno$ci, dziatania/zadania te
rozlicza¢é mozna wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw. Jezeli jednak
tylko czesé dziatan/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalnoSci, w ramach projektu mogg by¢

stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkdéw.

Ponadto w przypadku projektéw, w ktérych warto$¢ wkiadu publicznego nie przekracza
(Srodkdéw publicznych) wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR, stosowanie formy
rozliczenia kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi jest obligatoryjne. Nie dotyczy
projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i rozwoju
w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze s$rodkéw Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktérych mowa w

podrozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci.

Obowigzek stosowania kwot ryczattowych zostanie przedstawiony w Wezwaniu do ztozenia

whniosku.

Tabele 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” nalezy wypetnia¢ przed
przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu projektu (pkt 5.1.4), ktéra uzupetniania jest
automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane
wydatki w ramach projektu w PLN” automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z datami okreslonymi w punkcie

3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéw bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych
przez Whnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (fj. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat wskazany

w  Wytycznych kwalifikowalnosci). W przypadku zadan, ktére nie sa finansowane
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w ramach projektu ze srodkéw Funduszu Pracy, w budzecie projektu nie nalezy
wykazywac¢ kosztéow tych zadan. Jednoczesnie, PUP nie ma mozliwosci wykazania
zadnej z kategorii kosztéow posrednich ujetych w katalogu wskazanym w Wytycznych

kwalifikowalnosci.

Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslil, ze w projekcie bedzie ponosit wydatki

w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mogt ich ujaé w pkt 5.1.1.
WAZNE!

Jednoczesnie, w ramach kosztow bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkow
z kategorii kosztow posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem, czy

tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegoélnych kategorii kosztéw odbywa sie w ruchomym panelu operaciji
poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, a nastepnie wybranie z listy
rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztéw. Kategorie kosztéw sg przedstawiane

w Wezwaniu do ztozenia wniosku.

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whnioskodawca moze zaproponowaé inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegolnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przykiadowego katalogu
kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za kwalifikowalne. Kazdorazowo
kwalifikowalnos¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontek$cie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybrac¢ opcje ,zapisz”’, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidtowego zsumowania wydatkéw w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystac

Z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie moga sie powtarzac.

Wprowadzenie poszczegoélnych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztow” nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatan
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami

krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
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(tj, Dz. U. z 2014 poz. 1502, z po6ézn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.).

Szczegotowe zasady dotyczace formy Zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikdéw oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci

w szczegolnosci w podrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

» Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” — kolumna uzupetnia sie automatycznie

nazwg Whnioskodawcy wskazang w punkcie 2.1 Dane Whnioskodawcy;

> ,Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt. UE (T/N)”
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” - w przypadku PUP nalezy wybraé opcje
NIE;

» ,,Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”
- w przypadku PUP nalezy wybra¢ opcje NIE;

» ,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach cross-financingu zostaty
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie moga przekraczaé¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

> Kolumna ,,Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z zakupem $rodkéw trwatych
zostaly przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamietacé, iz koszty w ramach srodkow trwalych nie moga przekraczaé poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

» Kolumna ,,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE".
Kolumna jest widoczna wylacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis Il;

» Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE/TAK-
zawiera koszty posrednie/TAK-nie zawiera kosztéw posrednich” - w przypadku PUP

nalezy wybraé¢ opcje NIE;

» Kolumna ,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” -

w przypadku PUP nalezy wybra¢ opcje NIE;

» Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE”;
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Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadah lub
czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujace zadania lub czynnosci
w projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnosci, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosc
gospodarczg, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujacych  swiadczenia na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia

24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznego i o wolontariacie.

Koszty zwigzane 2z angazowaniem personelu zostaty okreSlone w podrozdziale
6.16 Wytycznych kwalifikowalnos$ci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien
zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz
wymiaru czasu pracy wszystkich o0sob stanowigcych personel projektu. Warunki
kwalifikowalnosci wydatkéow zwigzanych z poszczegdélnymi formami zatrudnienia personelu
projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdzialu Wytycznych
kwalifikowalno$ci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie

i zatrudnienie za posrednictwem agenciji pracy tymczasowej).

Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybor z listy rozwijanej opcji ,,Tak/Nie” maja

domysinie przypisang wartosé ,,Nie”.

» Kolumna ,,j.m.” — nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe
(np. egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakow

specjalnych;

» Kolumna ,,Liczba” w ramach kolumny okreslajacej poszczegolne lata realizacji projektu
— nalezy wskazac¢ liczbe jednostek wydatku, ktdra zostanie poniesiona w danym roku.
Jest to pole numeryczne umozliwiajgce wprowadzenie wartosci numerycznej do dwoch
miejsc po przecinku. Nalezy pamietac, ze warto§¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza

od zera;
» Kolumna ,,Cena jednostkowa” — nalezy wpisac cene jednostkowg danego wydatku;

» Kolumna ,ktacznie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).
WAZNE!

Nalezy pamietaC, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaty uwzglednione zgodnie

z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.
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» Kolumna ,,Razem” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,tacznie” jako suma wydatkéw z poszczegdlnych lat realizacji projektu;
» Kolumna ,,Wktad wtasny” — nie dotyczy PUP
WAZNE!

» Kolumna ,,Dofinansowanie” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkow wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,Wktad wiasny”.

> Wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” — jest uzupetniany automatycznie
po wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,jako % kosztow

bezposrednich”, a nastepnie wybraniu opciji ,Przelicz tabele 5.1.1”.
WAZNE!

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programoéw operacyjnych wspoéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego
na lata 2014-2020, katalog kosztéw posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z pézn. zm.),
a stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku

o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

W przypadku projektow pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to koszty administracyjne
zwigzane z zarzgdzaniem projektem, o ktérych mowa w art.9 ust.2 d ustawy o promociji
zatrudnienia (...). Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw
posrednich ujetych w ww. art. Ustawy o promoc;ji zatrudnienia (...) w kosztach bezposrednich

projektu.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz zgodnie z art.9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia (...) koszty
posrednie nie mogg stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze srodkéw Funduszu Pracy
bedacych w dyspozycji samorzadu wojewddztwa na realizacje projektu. (Metodologia
wyliczenia kosztéw posrednich zostata zawarta w Rozdziale 1X Wezwania do zlozenia

whniosku).

Z uwagi na powyzsze zapisy, PUP ma mozliwo$¢ wprowadzenia okreslonej dla danego
projektu wartosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem w wierszu ,Koszty
posrednie rozliczane ryczattem”. Nalezy woéwczas w wierszu ,ako % kosztéw

bezposrednich” wybrac opcje ,Nie dotyczy”.
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WAZNE

Po uzupetnieniu wiersza ,jako % kosztow bezposrednich” wartoscia ,Nie dotyczy”
nalezy uzupetni¢ wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” wartoscia, ktora
nie moze stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze srodkéw Funduszu Pracy

bedacych w dyspozycji samorzadu wojewédztwa na realizacje projektu

» wiersz ,,Wktad wiasny ogétem” — nie dotyczy projektéw PUP;
» wiersz ,W tym wktad prywatny” — nie dotyczy projektéw PUP;

» Wiersz W tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” -

nie dotyczy projektéw PUP;

» Wiersz ,Dochéd” — w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS pole

nieaktywne.

» Wiersze ,,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca
publiczng”, ,Wydatki objete pomoca publiczng II”, ,Wydatki objete pomoca
de minimis”, ,Wydatki objete pomoca de minimis II”- sg to wydatki zaplanowane
na poszczegodlne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”.
Wiersze te wypelnig sie automatycznie po prawidtowym przyporzgdkowaniu
odpowiedniej kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegolnych

wydatkow uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
WAZNE!

Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztow bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie — nie dotyczy PUP; pole zablokowane do
edycji;

» Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkédw w ramach cross-financingu nie moze tacznie przekroczyé 10% wydatkéow
projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektow w PO lub

(doprecyzowano zgodnie z Wytycznymi) SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkow
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trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty pozyskania srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie
uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej
dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac
przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej metody
pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytgcznie srodkoéw trwatych o wartos$ci

poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN netto?;

Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-
financingu okresla szczegétowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalnosci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-

financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizaciji

konkretnych zadan w ramach projektu;

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wiasnego, w tym informacja
o wkladzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw — nie
dotyczy PUP;

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektow
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale
na terytorium UE - nie dotyczy projektéw realizowanych przez powiatowe urzedy pracy
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE - nie dotyczy
projektéw realizowanych przez powiatowe urzedy pracy

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktére
wpisuja sie w wieksze przedsiewzigecie finansowane Ilub planowane do
finansowania z kilku zrédet) - nie dotyczy projektow realizowanych przez powiatowe
urzedy pracy

Uzasadnienie poszczegélnych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkow nie ujetych w katalogu wydatkow; jezeli takie

wydatki nie wystepujg, w polu nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu

2 Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczyé
réwniez grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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Whnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty zwigzane z angazowaniem personelu na
podstawie uméw cywilnoprawnych, samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem
agencji pracy tymczasowej, wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu
pracy wszystkich osob stanowigcych personel projektu. Prawidiowe uzasadnienie
kosztow zwigzanych z angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania
tych kosztow za kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nastepnie

whniosku o ptatnosc.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach

wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis
Nie dotyczy PUP, pole zablokowane do edyciji.
5.1.4 Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych
wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4”.

5.1.4a Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych

Whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zi)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Whnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajgcg 2 min PLN (pole to staje sie aktywne
w momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1

wyniesie 2 min ztotych lub wiecej).

5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow, ktore nie
podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza byé zbiezne ze

studium wykonalnosci/biznesplanem.

Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.

5.1.6 Kwoty ryczattowe

Tabela w pkt 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji "Wydatki rozliczone ryczattowo dla kosztéw bezposrednich.
WAZNE!

Punkt jest wypetniany wytacznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot
ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.
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>

Nazwa zadania — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybrac
wskaznik, ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania,
a nastepnie nalezy okresli¢ jego wartos¢ (warto$¢ wskaznika nie moze by¢ wieksza,

niz zadeklarowana w pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybra¢ kilkka wskaznikow, ktore beda weryfikowaty stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli

uwzgledniajacych zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikbw — nalezy wskazaé wykaz

dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybrac opcje ,Aktywu;j

tabele 5.1.4”, aby system mogt uzupeti¢ danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako

% wartosci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe zrédia finansowania wydatkow kwalifikowanych

projektu

> Srodki wspoélnotowe - nalezy wpisa¢ warto$é zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw

wspélnotowych w wysokoéci 85% wartoéci projektu, warto$é pola "Srodki wspélnotowe"

nie moze by¢ wyzsza, niz "Wnioskowane dofinansowanie ogétem" z tabeli 5.1.4.

» Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami

z wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,Inne

krajowe Srodki publiczne”;

Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ wartos¢ zaktadanego dofinansowania w wysokosci

15% wartosci projektu,

Suma pél ,,Srodki wspolnotowe” i ,,Budzet panstwa” powinna byé réwna wartosci pola

»Wnioskowane dofinansowanie ogétem” z tabeli 5.1.4.

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — pole nalezy wypei¢ w przypadku

whniesienia wktadu wlasnego z budzetu jst;

> Inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy:

Fundusz Pracy — nie dotyczy PUP;
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e Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych — pole nalezy wypemnic

w przypadku wniesienia wktadu wiasnego finansowanego z PFRON;

e inne — pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wkfadu wtasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrodet finansowania (np. NFZ czy srodki

Ministerstwa Zdrowia);

» Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu wlasnego ze sSrodkéw

prywatnych Wnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;
» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS.

Suma pol: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe srodki publiczne”,

"Prywatne" musi by¢ réwna polu "Wktad wtasny" z tabeli 5.1.4.

Wartos¢ pola Suma musi by¢ réwna polu Koszty ogétem z tabeli 5.1.4.

WAZNE:

W przypadku PUP uzupetniane s3 jedynie wiersze: Srodki wspélnotowe oraz Budzet

panstwa.

5.3 Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy.

W przypadku projektéw realizowanych przez PUP pole wypetnione automatycznie

trescia ,,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edyc;ji.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwatos¢ projektu

W przypadku projektéw realizowanych przez PUP pole wypetnione automatycznie

trescia ,,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji.

6.2Pomoc publiczna
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W przypadku projektéw realizowanych przez PUP pole wypetnione automatycznie

trescia ,,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji.

6.3 Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

» Zréwnowazony rozwdj — z listy rozwijanej nalezy wybrag, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwoj oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt

bedzie realizowat polityke zrownowazonego rozwoju;

» RoOwnos¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybraé, jaki wplyw bedg mialy dziatania
realizowane w projekcie na rownos¢ szans oraz uzasadni¢, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb o0sdb z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona
analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu
i mozliwoscig wystgpienia wsrdéd nich oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku
szczegoblnych projektéw, w ktérych zasada dostepnosci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrze¢ informacje o neutralnosci
produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu nie bedzie spetniat kryterium

horyzontalne.

Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny
wplyw na realizacje obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opcji

»Pozytywny” lub ,Neutralny”.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktow Projekt bedzie realizowany? — nie dotyczy EFS.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych? - z listy

rozwijanej nalezy wybra¢ opcje , Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujagcymi Wnioskodawce -

w przypadku projektow realizowanych przez PUP pole wypetnione automatycznie

trescia ,,Nie dotyczy” oraz niedostepne do edycji
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VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje , Tak/Nie™ lub
» 1ak/Nie/Nie dotyczy”.

IX. Zataczniki

Przy podanym w tabeli zatgczniku nalezy z listy rozwijanej wybraé opcje ,Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole zablokowane do edycji — nie dotyczy obecnhego naboru.

X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy (partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych
z realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date

opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt
2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciagania

zobowigzan.

Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

10.2. Podpis Partnera/Partnerow

Punkt 10.2 nie dotyczy projektéw realizowanych przez powiatowe urzedy pracy.
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Zalacznik nr 5 - Wzor karty oceny formalno-merytorycznej projektu pozakonkursowego

KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ
PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU

NR NABORUE: ...t b b bbb et e b b e bR Rt e E Rt e bbbt b et se e er et
DATA WPLYWU WINIOSKIU: ..ot bbb bbb bbb e e e bbb bbb
NR KANCELARYJINY WNIOSKU: ..ottt ettt en s
NR WINTOSKU: .ot b8R8 R e h b0 h et e bRt st b bt n et
SUMA KONTROLNA WNIOSKUE: ..ottt et eb et et er et n et
TYTUL PROJEKTUE: ... b e bbb e bbb bbb
NAZWA WNTOSKODAWCY X ..ottt sttt ettt r bt ae ese e b e st eb e s e Rt se et e s et e R ek e ee e st e E e st ar e e enene et e nenennneenneneas
OCENTATACY S .o e bbb bbb o bR bbb b e bbb bbb bbb b e
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CZESC A. KRYTERIUM FORMALNE DOTYCZACE TERMINU ZEOZENIA WNIOSKU
(zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

Wnhniosek ztozono w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

o TAK — WYPELNIC CZESC B o NIE — ODRZUCIC PROJEKT

CZESC B. POZOSTALE OGOLNE KRYTERIA FORMALNE (kazdorazowo zaznaczyé wlasciwe
znakiem ,,X”")

Okres realizacji projektu jest zgodny z wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Whiosek zostal sporzadzony w jezyku polskim, wypetiony zgodnie z obowiazujaca instrukcja
wypelniania wniosku o dofinansowanie oraz jest kompletny.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Whiosek zostal opatrzony podpisem 0soby uprawnionej/podpisami 0s6b uprawnionych do ztozenia
wniosku.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu zwigzanemu z zakazem
udzielania dofinansowania podmiotom wykluczonym lub nie orzeczono wobec niego zakazu dostgpu
do $rodkow funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepisow.

o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY

Wydatki przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych wspolnotowych instrumentow
finansowych.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania si¢ o wsparcie.

o TAK o NIE — ODRZUCIC PROJEKT o NIE — DO KOREKTY

Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projektu (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie).

o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY

Obszar realizacji projektu dotyczy wojewodztwa wielkopolskiego.

o TAK o NIE — DO KOREKTY
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Whioskodawca wnosi warto$¢ wktadu wlasnego okreslona w wezwaniu do ztozenia wniosku.
10.
o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY
Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego.
11.
o TAK o NIE — DO KOREKTY
Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego.
12.
o TAK o NIE — DO KOREKTY
Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.
13.
o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY
Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe/kwoty ryczattowe.
14.
o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY
Stawki ryczattowe kosztow posrednich.
15.
o TAK o NIE — DO KOREKTY

UZASADNIENIE OCENY SPEENIENIA KRYTERIOW FORMALNYCH (WYPEENIC W PRZYPADKU
ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE” POWYZEJ)

KRYTERIA MERYTORYCZNE - O UCHYBIENIACH FORMALNYCH (zaznaczy¢ wlasciwe
znakiem ,,X”)

Whniosek nie posiada uchybien, ktore nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej.

o TAK — WYPELNIC CZESC C o NIE — DO KOREKTY — WYPELNIC CZESC C

CZESC C. KRYTERIA DOSTEPU (zero-jedynkowe, o ile zostaly wskazane w Ogloszeniu o naborze)
(zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

1. Kryterium dotyczace wskaznika efektywnos$ci zatrudnieniowe;.
Projekt zaktada:

— minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla os6b w wieku 50 lat i wigcej — 33%

— minimalny poziom efektywnos$ci zatrudnieniowej dla kobiet — 39%

— minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla 0so6b z niepelnosprawnosciami — 33%
— minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla osob dlugotrwale bezrobotnych — 30%
— minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej dla 0sob o niskich kwalifikacjach — 38%

2. Kryterium dotyczace kompleksowosci wsparcia uczestnikow.
W ramach projektu kazdy z uczestnikow objety zostanie kompleksowym wsparciem, uwzgledniajacym petna
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oferte wsparcia obejmujaca wszystkie formy pomocy, ktére zostana zidentyfikowane u danego uczestnika,
jako niezbedne w celu poprawy sytuacji na rynku pracy lub uzyskania zatrudnienia i dostosowane do
indywidualnych potrzeb uczestnikow projektu (wsparcie nie mniej niz 2 formami wsparcia okre$lonymi
W Indywidualnym Planem Dziatania (IPD)).

Czy projekt spelnia wszystkie kryteria dostepu? W przypadku gdy w Ogloszeniu o naborze nie przewidziano
kryteriow dostepu, nalezy zaznaczy¢ ,,NIE DOTYCZY”.

o NIE — DO KOREKTY - o NIE DOTYCZY — WYPELNIC

0 TAK - WYPELNIC CZESC D WYPELNIC CZESC D CZESC D

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW DOSTEPU (WYPEENIC W PRZYPADKU
ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM (zero-
jedynkowe, kazdorazowo zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz odpowiada na diagnozeg
zawarta w WRPO 2014+.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

2 Zgodnos¢ z zapisami Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+,

o TAK o NIE — DO KOREKTY
Zgodnos¢ z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej.
3.
o TAK o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje si¢ standardu minimum?
o TAK o NIE
Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:

1) profil dziatalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknigta rekrutacja — projekt obejmuje (ze wzgledu na swodj zakres oddzialywania)
wsparciem wszystkich pracownikoéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we

4 whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktore naleza do wyjatkow, zaleca si¢ rowniez planowanie dziatan
zmierzajacych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 punktow za ponizsze kryteria
oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzaja
1. istnienie (albo brak istniejacych) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0 ol
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Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dzialania odpowiadajace na

2. zidentyfikowane bariery rownos$ciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.
o0 ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie
3 projektu zawiera dziatania, zapewniajace przestrzeganie zasady rownos$ci szans kobiet
' i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie
wystapity.
o0 ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pteé¢ i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia barier
' rownos$ciowych istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasigegu
oddzialywania projektu.
o0 ol o2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dzialania zostana podjgte
' w celu zapewnienia réwno$ciowego zarzadzania projektem’.
o0 ol

minimum)?

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i megzczyzn (na podstawie standardu

o TAK

o NIE — DO KOREKTY

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostgpnosci dla 0sob

5. | Z niepelnosprawnosciami.

o TAK o NIE — DO KOREKTY
6. Zgodnos¢ projektu z zasada zrownowazonego rozwoju.

o TAK o NIE — DO KOREKTY

Koszty w ramach cross-financingu i/lub na zakup $rodkow trwatych nie przekraczaja poziomu
7. dopuszczalnego dla danego Dziatania.

o TAK

o NIE — DO KOREKTY o NIE DOTYCZY

! Niniejszy punkt nie bedzie mial zastosowania w przypadku wnioskow o dofinansowanie projektow pozakonkursowych
powiatowych urzedow pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspoétfinansowanych z EFS na lata

2014-2020.
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Kwalifikowalnos¢ oraz niezbednos$¢ wydatkow.

o TAK

o NIE — DO KOREKTY

9 Racjonalnos$¢ i efektywnos¢ wydatkow.

o TAK o NIE — DO KOREKTY
10. Prawidlowos$¢ wypehienia budzetu projektu.
o TAK o NIE — DO KOREKTY
" Zgodnos¢ z czescia Informacje dodatkowe/wymogi Zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie.

o TAK

o NIE — DO KOREKTY

o NIE DOTYCZY

Czy projekt spelnia wszystkie kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym?

o TAK — WYPELNIC CZESC E

o NIE — DO KOREKTY — WYPELNIC CZESC E

UZASADNIENIE OCENY

KOREKTY” POWYZEJ)

SPELNIANIA

KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH O CHARAKTERZE
HORYZONTALNYM (WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,NIE - DO

CZESC E. OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE. W PRZYPADKU PROJEKTOW
POZAKONKURSOWYCH ISTNIEJE MOZLIWOSC SKIEROWANIA WNIOSKU DO POPRAWY LUB

UZUPELNIENIA
Liczba Uzasadnienie oceny
1i2/zl?>|;sngn?<|2iv punktow w przypadku
; przyznana bezwarunkowego
Og(.)}em oraz Liczba warunkowo przyznania liczby
podz1albp ug}(tow punktow (jezeli punktow mniejszej niz
Czgs¢ wniosku o dofinansowanie projektu po:;]c(;erg%’ﬂ;eych przyznana oceniajacy maksymalna
e wylacznie dostrzega (w przypadku Iiczby
okreslony przez 1Z bezwarunkowo | mozliwo$é¢ punktow przyznanej
w Ogloszeniu warunkowego warunkowo
o0 naborze przyznania uzasadnienie nalezy
punktow) |podaé w czesci G karty)
ICzes¢ I Uzasadnienie potrzeby realizacji
i cele projektu, wskazniki oraz ryzyko 30
nieosiagnigcia zalozZen projektu (minimum
21 pkt.)
1. Zasadno$¢ realizacji projektu. 12 (10%)
2. Adekwatnos¢ doboru celow projektu i ”
rezultatow. 2@
3. Adekwatnos$¢ doboru i opisu (o ile dotyczy) *
wskaznikow realizacji projektu. 1037}
4. 'Ifrafnoé.é apalizy ryzyka nieosiagnigcia zatozen 0 (4%
projektu (jesli dotyczy).
Suma uzyskanych punktow w czesci I

*dotyczy projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt.
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ICze$¢ 11 Zadania oraz trwalo$¢ projektu
(minimum 14 pkt.)

5. Spdjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w
ramach projektu oraz trafno$¢ doboru i opisu tych
zadan w kontekscie osiagnigcia
celow/wskaznikow projektu.

20

15

6. Opis trwatosci projektu. 5*

* w przypadku projektow pozakonkursowych powiatowych urzgdéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 kryterium otrzymuje maksymalna ilo§¢ punktow.

Suma uzyskanych punktow w czesci |1

ICze$¢ IIT Grupy docelowe (minimum 14 20
pkt.)
7. Opis grupy docelowej dotyczacy 0sob i/lub 10
instytucji.
8.Uzasadnienie doboru grupy docelowej projektu

. .. o, 10
oraz opis rekrutacji uczestnikow.
Suma uzyskanych punktow w czesci I11
Czes$¢ IV Potencjal i doswiadczenie
projektodawcy i partnerow (minimum 21 30
pkt.)*
9. Zaangazowanie potencjatu projektodawcy
i partneréw (jesli projekt jest realizowany 15
W partnerstwie).
a) potencjal finansowy 8*
b) potencjal kadrowy/ merytoryczny 5*
c) potencjal techniczny 2*
10. Doswiadczenie projektodawcy i partneréw
(jesli projekt jest realizowany w partnerstwie) 15
W kontekscie osiagnigcia celow.
a) doswiadczenie w obszarze, w ktorym udzielane .
bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu 6
b) doswiadczenie na rzecz grupy docelowej, do
ktorej kierowane bgdzie wsparcie przewidziane 6*
W ramach projektu
c) doswiadczenie na okreslonym terytorium, 3*
ktorego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu

* w przypadku projektow pozakonkursowych powiatowych urzedow pracy finansowanych ze $srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 kryterium otrzymuje maksymalna ilo§¢ punktow.

Suma uzyskanych punktéw w czesci IV

Bezwarunkowo | Warunkowo

Suma punktéw przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria merytoryczne:

Czy wniosek bezwarunkowo otrzymal minimum 70%
punktéw w kazdej z czeSci wniosku?

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE DOSTEPU,

MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZON TALNYM ORAZ’ }’UNKTOWE) ALBO SPELNIA WW.

WYMAGANIA MINIMALNE WARUNKOWO ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA DOFINANSOWANIA?

0 TAK WARUNKOWO — WYPELNIC [0 NIE — DO KOREKTY — WYPELNIC
CZESC F CZESCF

o TAK o NIE

o TAK — WYPELNIC CZESC G




> 4 Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

**x

**
*

* ok

podpis oceniajqcego

Zatwierdzone przez:

Imie i nazwisko:

Oddziat Wdrazania WRPO 8i
Data:

Podpis:




Zatacznik nr 6 Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w programach operacyjnych wspoétfinansowanych z EFS.

Ocena zgodnosci projektéw wspdtfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie niniejszego

standardu minimum.

We whniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do
oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod
katem spetniania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢ wniosku o
dofinansowanie, aczkolwiek 1Z moze wskazaé w dokumentach dotyczgcych danego programu
operacyjnego (np. instrukcji do wniosku o dofinansowanie), w ktdérych czesciach wniosku o
dofinansowanie projektu jest rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny

spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteridw oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne.
Alternatywnos¢ tg nalezy rozumieé¢ w sposdb nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania
barier rownosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o
dofinansowanie projektu (zakreslajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0”), zas w przypadku
braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie zakreslajgc

jednoczesnie w kryterium nr 2 ,0”).

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane s3 co najmniej 3 punkty'). Brak uzyskania co najmniej 3
punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do
negocjacji -w przypadku projektow konkursowych lub zwréceniem go do uzupetnienia - w przypadku
projektéw pozakonkursowych®. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw za

poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum nalezy traktowac niezaleznie od innych kryteriow
oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o
dofinansowanie. Jezeli we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane

bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania

tw przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy wymagane jest
uzyskanie co najmniej 2 punktéw, o ile I1Z (za zgodg komitetu monitorujagcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej
decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.

2w przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy brak uzyskania co
najmniej 2 punktow kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.



projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem
na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt
skierowa¢ do uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) lub negocjacji albo
obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki

pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Uwaga: Tam gdzie mozliwos$¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona (lub
nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza sie mozliwosé
zastosowania przez 1Z (za zgodg komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby
wymaganych punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwos¢ (za
zgodg komitetu monitorujgcego program operacyjny wyrazona w uchwale) zwiekszenia wymaganej
minimalnej liczby punktow jaka musi uzyska¢ wniosek o dofinansowanie projektu za standard
minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimum muszg zosta¢ obligatoryjnie
spetnione. Kazdorazowo 1Z wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian w ww.

zakresie powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o
dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjatku, co
do ktérego nie stosuje sie standardu minimum, oceniajgcy nie musi wypetnia¢ wszystkich pytan w
ramach standardu minimum. Powinien zaznaczy¢ w pozytywng odpowiedz dotyczaca przynaleznosci
projektu do wyjatku, jak réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogélnym Czy projekt jest

zgodny z zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?.
Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.

Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcdw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowazinego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalnosci
wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut moze byc
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja,
ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia

wynikajgce z profilu dziatalnosci.



2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swdj
zasieg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wyfgcznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem ze wsparciem
zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracow nikéw
catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete
wsparciem. W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje - wraz z
uzasadnieniem. W celu potwierdzenia ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymienié z

indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdrych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca sie aby w przypadku projektéow, ktére nalezg do wyjatkdéw, rowniez zaplanowac
dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo iz nie

bedg one przedmiotem oceny za pomocg kryteridéw oceny ze standardu minimum.

Poszczegdine kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem
50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym
obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe s3 jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje

prawidtowg z perspektywy réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze
indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséw wniosku o
dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajgcej. Jednoczesnie przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mieé¢ na uwadze
nastepujacy sposéb oceny:

0 punktow - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji

pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3i 4.

W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego



kryterium w standardzie minimum zostaly uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposdb

mozliwie petny biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod

uwage charakterystyke danego projektu.

W ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego, oceniajgcy
jest zobowigzany w przypadku niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasadg
rownosci szans kobiet i mezczyzn) do podania uzasadnienia dla oceny negatywnej. Rekomendowane
jest réwniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dla przyznania punktow za poszczegdlne

kryteria oceny standardu minimum?.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng ocene wniosku pod katem
spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajgcych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przed drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych

kryteriéw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACIE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W
OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier® réwnosciowych lub ich braku nalezy
uzy¢ danych jakosciowych lub iloSciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji

I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach

programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjno$¢, natomiast zasieg
oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju,

instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

3 Obowigzek uzasadnienia oceny jest wymagany w karcie oceny merytorycznej dla projektéw pozakonkursowych.

4 . . . . L . . . ;. . . ., s . . . s .

Niezbedne jest wskazanie co najmniej jednej bariery réwnosciowej. Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i
ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktdre sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich
sprzyja osiagnieciu rzeczywistej, faktycznej_rdwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione ponizej bariery réwnosci zostaty

sformutowane przez Komisje Europejska w dokumencie ,,Plan Dziatai na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-

2010”7, przy czym nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).


http://rownosc.info/dictionary/rownosc-pci/
http://rownosc.info/bibliography/document/plan-dziaan-na-rzecz-rownosci-kobiet-i-mezczyzn-20
http://rownosc.info/bibliography/document/plan-dziaan-na-rzecz-rownosci-kobiet-i-mezczyzn-20

Bariery réwnosciowe to przede wszystkim :

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rdzinice w ptacach kobiet i meziczyzn zatrudnionych na rédwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki,

e mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,

e niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia”®,

e niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub ztobkowej,

e stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np. w odniesieniu
do kobiet w wieku powyzej 50 lat, niepetnosprawnych, nalezgcych do mniejszosci

etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzigé¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania: Czy ktéras z tych grup
znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktdras z tych grup ma trudniejszy

dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajacej jest zweryfikowanie na podstawie przedstawionych we wniosku o

dofinansowanie informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie dane mogg wykazaé, iz w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg
by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania
projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikdw stuzby zdrowia z terenu wojewdédztwa
to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o
dofinansowanie powinno sie wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych
do zweryfikowania dla osdb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub

ilosciowe), ktére mozna wykorzysta¢, nalezy skorzystaé z informacji, ktore sg jak najbardziej zblizone

® Niewidocznogé polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pfci. Kultura dbania o
zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna (...). W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg
do nich takze w pdZniejszej fazie choroby. (...) Widoczne réznice widac takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej
jest adresowana do kobiet i s3 to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy
firm (definicji pochodzi z portalu www.rownosc.info).


http://rownosc.info/dictionary/perspektywa-pci/

do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o dofinansowanie
projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane
jest jednak w takim przypadku podanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np.

daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ODPOWIADAJACE NA
ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI
I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier
rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac na te bariery. Szczegdlng uwage przy
opisie dziatan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form
wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktdre sg oceniane w

ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAtANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE
ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACII
PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano Zzadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajace do
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te

bariery sie nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktdre sg oceniane w

ramach kryterium 5.



4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PtEC I/LUB ZOSTAL
UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO
ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)
Wartosci docelowe wskaznikéw w postaci liczby oséb nalezy podawaé¢ w podziale na pteé. We
whniosku o dofinansowanie projektu powinna réowniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektéw skierowanych do

0s0b, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA ZOSTANA PODIJETE
W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM®.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We whniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb planuje sie
zapewni¢ realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w

projekcie w ww. obszarze.

Rownosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel projektu, w tym personel odpowiedzialny za
zarzadzanie lub personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera — dobér zadan w stosunku do
poszczegblnych grup personelu uzalezniony jest od wystepowania faktycznych potrzeb w tym
zakresie) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej
wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na
temat mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do
problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespdét projektowy
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie mozliwos$¢ poinformowania oséb w

formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca

e Niniejszy punkt nie bedzie mieé¢ zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektéw
powiatowych urzeddw pracy.



oceny projektu w oparciu o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniona, potrzebe,
ktdra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze byc¢ réwniez przyktadowo:

e wiagczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub organizacji
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z

zachowaniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwréci¢ uwage, ze zawieranie umoéw na zlecenie lub o dzieto nie zawsze
oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we
whniosku o dofinansowanie pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang
zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dziatania zostang

podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany rdéwnosciowo.
Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a
stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o
jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas$ zasady horyzontalnej.
Dlatego tez zrdznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pteé zalecane jest tam, gdzie tworzg
sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majace
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegblnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty

wyltgcznie zespoty jednorodne piciowo.



Regulamin Uzytkownika LSI2014+
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okres$la warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do Korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tres¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomo$ci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowa¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane sa ciasteczka (pliki cookie) dla celéw
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna - za awarie techniczng uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajgcym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w

szczeg6lnosci: nie pozwala sie zalogowa¢, utworzy¢/edytowac¢ wniosku o dofinansowanie,
wysta¢ gotowego wniosku, wygenerowa¢ PDF z wystanego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zgtaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidlowym funkcjonowaniem Systemu.

Przypomnienie hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z tymczasowym
hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomocg hasta tymczasowego mozliwe bedzie
ustawienie nowego hasta.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrang na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LS12014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.
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Operator - nalezy przez to rozumie¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulamin naboru - regulamin okreslajacy szczegétowe zasady sktadania wnioskéw

o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl

Udostepnianie wnioskdw - funkcjonalno$¢ Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskow
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi Swiadczone drogg elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikéw, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zglaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wilasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+,

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU

W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

e polaczenie z siecig Internet;
e zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wers;ji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

e wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wytaczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;.

System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane

potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjna przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

Operator, w zwigzku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenstwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach niz podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub
wyeliminowania niepozgdanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z
prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
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informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracja  nowego Uzytkownika  odbywa sie za  pomoca Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl

Wszelkie dane podane w powyzszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie bedg udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujacg sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chronic¢
przed dostepem o0s6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugo$¢, co najmniej 8 znakéw, zawiera¢ duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, Ze zapoznal sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez opcje Przypomnienia hasta dostepng na stronie
gtéwnej https://lsi.wielkopolskie.pl

Z chwila poprawnego =zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwos¢
otrzymywania drogg elektroniczng informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie zloZenia przez Uzytkownika o$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwlocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta, nalezy
powiadomi¢ Operatora za pomocg Formularza kontaktowego w celu zmiany hasta.
Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie drogg mailowg na adres zdefiniowany w Systemie.

W celu zapobieZenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:
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e nie moze przechowywac¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

e nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdlnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;j.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki,
wprowadzeniu adresu https://lsi.wielkopolskie.pl i zalogowaniu sie do Systemu.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomocg Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wersje wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw w ramach WRPO 2014 +.

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego ztozenia, ktoérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujgcej nabdr/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos¢ i prawdziwos¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodna
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zglaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztoZonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowej)
nie beda podlegac ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczeg6towe zasady podpisywania i skladania wnioskéw o dofinansowanie w wers;ji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wtasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zaktadce dotyczacej LSI2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGEASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lIsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwaZenia btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany
niezwtocznie zgtosi¢ nieprawidtowo$¢ Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz
kontaktowy.

W celu wystania zgtoszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym poda¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tre$¢ wiadomosci zawierajaca date i godzine wystgpienia problemu/btedu, rodzaj i wersje
przegladarki internetowej na ktorej pojawit sie problem/btad oraz szczegétowy jego opis.
Wymagane jest takze zalgczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujacego
opisywany blad w Systemie.

Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktéregokolwiek z podanych w §8 ust.3 informacji, moze skutkowac¢ nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgtoszenia.

W przypadku niedostepnosci strony Isi.wielkopolskie.pl problemy z funkcjonowaniem
Systemu nalezy zgtasza¢ bezposrednio na adres kontakt@Isi.wielkopolskie.pl

§9 PRAWA 1 OBOWIAZKI OPERATORA I UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majgce na celu unieruchomienie catosci badz cze$ci Systemu s3
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w
zwigzku z niewlasciwym dziataniem Systemu spowodowanym biedami, brakami,
zakléceniami, defektami, op6Znieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awaria taczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, ciagglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki nieprawidtowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikow.
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§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

1. Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie
jego danych osobowych.

Administratorem Danych Osobowych gromadzonych i przetwarzanych w LSI2014+ jest

2. Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.

3. Wiascicielem wniosku w LSI2014+ jest wylgcznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

4. W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskow o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wytacznie na pisemny wniosek
Whasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tres$ci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamies$ci tre§¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.

2. Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczegdlnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztoZzonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.

3. Uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zatgcznik nr 8 — Whniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie
pozakonkursowym

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. Unia Europejska
/| SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze % B
Strukturalne i Inwestycyjne *ix ¥

Whiosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w
trybie pozakonkursowym

Prosze o nadanie / odebranie* uprawnien do Lokalnego Systemu
Informatycznego 2014+ do obstugi do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie umozliwiajgcym
tworzenie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.

Dane wnioskodawcy:

NGZWGA WNIOSKOAQWCY: ....oeeeeeeeeiteeeeee ettt ee e e et te e e e e e e e s s s e e e e e saaesaneeeaeaes
AGIS e e s s e e s e s nr e s r e e e st eenane e nee
L Lo 11 (Lo T T ) il OO TSP URRP
Osoba do kontaktu:
=2 N
INGZWISKO: .ttt ettt sttt sttt s bttt b e e e s s as e st e s me e e s anteesabeeenneeeesarenenns

INE TEIBFONU .....veeeeete ettt ettt ete st st e e e st ssbtaaeenbeeeeeenntaesesanseaeeaennnses

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze:

e (Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawda
e Jestem podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskdw w trybie pozakonkursowym

(data, podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** adres e-mail jest jednoczesnie loginem w LSI12014+



Zatacznik nr 9 Typy projektow dla Dziatania 6.1 WRPO

Ip Typ projektu

Opis typu projektu

Uwagi

Projekt obejmujacy administracje publiczng lub stuzby publiczne
na szczeblu krajowym,regionalnym lub lokalnym

Projekt jest realizowany w celu zapewnienia wsparcia w zakresie wzmacniania
zdolnosci instytucji i skutecznosci administracji publicznej/stuzb publicznych na
szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym. Za stuzby publiczne uznaje sig
publiczne lub prywatne podmioty, ktére Swiadcza ustugi publiczne (w przypadku
ustug publicznych zlecanych przez paristwo podmiotom prywatnym lub
Swiadczonych w ramach partnerstwa publicznoprywatnego).

Wynika z Wytycznych w
zakresie monitorowania
postepu rzeczowego
realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-
2020

Projekt ukierunkowany na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i
rozwdj ich kariery zawodowej

Projekt realizowany w celu zwiekszenia trwatego udziatu kobiet w zatrudnieniu, a
tym samym zwalczania feminizacji ubéstwa, zmniejszenia podziatu ze wzgledu na
ptec i zwalczania stereotypéw dotyczacych pici na rynku pracy. W zakresie
ksztatcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia zycia zawodowego i
prywatnego oraz réwnego podziatu obowigzkdw zwigzanych z opieka pomiedzy
mezczyznami i kobietami.

Wynika z Wytycznych w
zakresie monitorowania
postepu rzeczowego
realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-
2020

Projekt realizowany w petni lub czesciowo przez partneréw
spotecznych lub organizacje pozarzadowe

Projekt jest czesciowo realizowany przez partneréw spotecznych lub organizacje
pozarzadowe, kiedy wsrdd projektodawcdw (rozumianych jako beneficjentéw lub
partneréw projektu) znajdujg sie m.in. partnerzy spoteczni lub organizacje
pozarzadowe. Partnerzy spoteczni” to termin szeroko uzywany

w catej Europie w odniesieniu do przedstawicieli pracodawcéw i pracownikow
(organizacji pracodawcéw i zwigzkéw zawodowych). Organizacja pozarzadowa
(NGO) to organizacja

zatozona przez obywateli z wtasnej inicjatywy, ktéra nie dziata dla osiggnigcia
zysku i jest zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowym lub
miedzynarodowym. Organizacje pozarzagdowe - zorientowane na dziatanie i
prowadzone przez ludzi, ktérym przyswieca wspdlny cel — realizuja szereg ustug i
funkcji humanitarnych, przedstawiaja rzadom panstw obawy obywateli, wspierajg
i monitoruja realizacje polityk oraz stymulujg udziat politykéw poprzez
dostarczanie informaciji.

Wynika z Wytycznych w
zakresie monitorowania
postepu rzeczowego
realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-
2020

4 Projekt zaktadajacy sfinansowanie kosztéw racjonalnych
usprawnieri dla 0séb z niepetnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciazenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia
osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z
innymi osobami.

Przyktady racjonalnych usprawnier: ttumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez
dostosowanie infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajace,
mowigce, drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Definicja na podstawie: Wytyczne w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Jezeli wnioskodawca wybierze
ten typ projektu, powinien
réwniez wybra¢ odpowiadajacy
mu wskaznik z listy wskaznikow
kluczowych w punkcie 4.1
whniosku.
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