Uchwala Nr 1597/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 4 lutego 2016 roku

w sprawie zatwierdzenia trybu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia publicznego
oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego pn: ,Zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu
Srodowiska Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu *.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2015 r., poz. 1392 ze zm.) w zwiazku z art. oraz art. 39 i art. 19 ust. 2 ustawy z 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1
Zatwierdza sig tryb przetargu nieograniczonego dla zamOwienia publicznego pn: ,,Zakup i dostawa
artykutéw promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dotyczaca realizacji zadania, o ktorym
mowa w § 1, stanowiaca zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3
1. Powotuje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego okreslonego w § 1 w sktadzie:

Przewodniczacy - Malgorzata Knapczyk
Sekretarz: - Danuta Jozwiak
Czlonek: - Anna Dabkiewicz

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych czionkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
1. Upowaznia si¢ Pana Jarostawa Sobczaka Zastepce Dyrektora Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu do jednoosobowej reprezentacii
Wojewodztwa Wielkopolskiego i podpisywania dokumentow (w tym do zatwierdzenia protokotu
z postepowania) dotyczacych przedmiotowego postgpowania oraz do zawarcia umowy z wybranym
wykonawca.

2. W przypadku nieobecnosci Pana Jarostawa Sobczaka spowodowanej urlopem, wyjazdem
stuzbowym lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania ww. czynno$ci upowaznia si¢ Pania
Mariole Gérniak Dyrektora Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Srodowiska.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
»Zakup i dostawa artykulow promocyjnych na potrzeby Departamentu
Srodowiska Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu”.

0 wartosci zamdwienia nie przekraczajace] kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(t.j.: Dz. U.z 2015 r. poz. 2164)

Znak sprawy: DSR-111.272.3.2016



SPIS TRESCI

Rozdziat I
Rozdziat 11
Rozdziat 111

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII
Rozdzial IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XIlI

Rozdziat X1II
Rozdziat X1V
Rozdziat XV
Rozdzial XVI
Rozdzial XVII
Rozdziat XVIII

Rozdzial XIX
Zalaczniki:

Dane Zamawiajacego.

Tryb udzielania zamoéwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV).

Termin wykonania przedmiotu zamowienia.
Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

Dokumenty sktadajace sig na oferte.

Informacje dotyczace zamowien uzupetniajacych

Informacje dotyczace wadium.

Informacje dotyczace oferty czg¢$ciowej i wariantowe;.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie o0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu
udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

Miegjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Uniewaznienie postgpowania.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j.

a) Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

b) Zataczniki Nr 2:
Nr 2 A - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
Nr 2 B - Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Nr 2 C — O$wiadczenie z art. 26 ust.2d w zwiazku z art. art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp
C) Zatacznik Nr 3 - Istotne postanowienia umowy
d) Zatacznik Nr 4 — Formularz cenowy stanowiacy jednoczesnie szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia (wypelnia Wykonawca)
f) Zakacznik Nr 5 — Wykaz wykonanych gtéwnych dostaw



I. Dane Zamawiajgcego.

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-44-777
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Biuro Zamowien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1034
telefon: (061) 626 70 80
fax: (061) 626 70 81

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni Kierowac na adres wskazany w pkt. 1.2.

II. Tryb udzielania zaméwienia.

Postgpowanie prowadzone jest W _trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
W zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164), zwanej dalej ustawa, o wartosci zamowienia nhie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty 209 000 euro.
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w dalszej czgsci tekstu okreSlana begdzie skrotem
»SIWZ”.

III. Opis przedmiotu zamodwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspdélnego Slownika
Zamoéwien (CPV).

Przedmiotem zamOwienia jest zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu
Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

1. Zakres zamowienia obejmuje:

2. W

zakup produktow,

umiejscowienie oznaczen na zamawianych artykutach promocyjnych (Wykonawca zrealizuje
przedmiot zaméwienia po uprzednim uzgodnieniu i akceptacji Zamawiajacego),

dostarczenie produktow do siedziby Zamawiajacego.

wszystkie oferowane do dostawy artykuly promocyjne musza by¢ nowe, pelnowarto$ciowe,
pierwszego gatunku, spelnia¢ wymagania jakosciowe 1 ilosciowe okreslone przez
Zamawiajacego w SIWZ.

celu wykazania, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okre$lonym przez

Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty opiséw wraz z wydrukiem fotografii.
Przedstawione fotografie beda stanowily wzorzec odniesienia dla produktéw dostarczonych przez
Wykonawcg (zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do SIWZ).

Pozostate warunki realizacji zamowienia sa okreslone w Istotnych postanowieniach umownych,
stanowiacym zalgcznik nr 3 do SIWZ.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi:

zalacznik nr 4 do SIWZ

4. Kody CPV przedmiotu zamoéwienia:
22.46.20.00-6 materiaty reklamowe
39.29.41.00-0 artykuty informacyjne i promocyjne


http://www.umww.pl/

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zamdéwienia nalezy dostarczy¢ zamawiajacemu w terminie wskazanym przez wykonawce w
formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ), nie pdéZniej jednak niz do dnia 4 marca 2016 roku.

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiegac si¢
Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, nalezycie wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje, co
najmniej dwie dostawy artykutow promocyjnych na kwote nie mniejsza niz 1 200,00 zt brutto
kazda oraz co najmniej jedna ww. dostawe na kwote nie mniejsza niz 1 000,00zt brutto.

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Na potwierdzenie spetnienia opisanych powyzej warunkéw zamawiajacy bedzie zadal oswiadczen
i dokumentow okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

4. Nie wykazanie spelnienia powyzszych warunkéow bedzie skutkowato wykluczeniem
Z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

5. Ocena spetnienia warunkow udziatlu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie kryterium
spelnia/nie spelnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wskazanych
w rozdz. VI SIWZ.

V1. Oswiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte.

Dokumenty i o$wiadczenia nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow albo kopii. Dokumenty
i oswiadczenia ztozone w formie kopii musza zosta¢ na kazdej stronie poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawceg, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla pelnomocnictw obowigzuje
jedynie forma oryginatu albo tez odpisu notarialnie po§wiadczonego za zgodnos¢ z oryginalem.

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg¢ warunkow udzialu, Zamawiajacy wymaga
ztozenia:

a) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zalacznikiem nr 2 A do SIWZ,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych gtéwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy
zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaty one wykonane lub sa wykonywane
nalezycie — zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SIWZ.

Przez gléwne dostawy zamawiajacy rozumie dostawy zdefiniowane/ okreslone w rozdz. V, ust. 1 pkt b
SIWZ.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej moga by¢:



e poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych zamowien okresowych
lub ciagltych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert,

e o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyze;j.

W przypadku ztozenia przez Wykonawcoéw o$wiadczen lub dokumentéw zawierajacych dane podane
w innych walutach niz w zloty polski, dane finansowe zostana przeliczone wedlug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego (NBP) (strona internetowa: http://www.nbp.pl/Kursy/Kursya.html)
opublikowanego w dniu ukazania si¢ ogloszenia o zamodwieniu lub ostatniego kursu sprzed dnia
ukazania si¢ ogloszenia o zamowieniu — W przypadku, gdyby w tym dniu kurs nie byt podawany. Ten
sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych.

2. W

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia,

Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

2)
b)

c)

oswiadczenie 0 nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - zgodnie
z zalacznikiem nr 2 B do SIWZ

oswiadczenie z art. 26 ust. 2d w zwiazku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — zgodnie z zalacznikiem
2C do SIWZ,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite]
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt c) niniejszej specyfikacji, sktada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci.

b) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w pkt a), zastepuje sig
go dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania.

c) Dokument, o ktorym mowa w pkt. @) nalezy sklada¢ w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem, sktadanej wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
d) Dokument, o ktorym mowa w pkt. a) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na
potrzeby wykonania zaméwienia (wowczas nalezy powyzsze zataczy¢ do oferty). Zakres
pisemny zobowiazania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace z §1 ust. 6 pkt 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, tj. dot.:

zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;



. sposobu wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia,

charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawcg z innym podmiotem;
. zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

5 Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunku, o ktorym mowa w rozdz. V ust. 1, pkt b SIWZ,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust.2b ustawy,
apodmioty te beda braly udzial w realizacji czesci zamoéwienia, zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow oswiadczenia o nie podleganiu
wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 ustawy , zgodnie z zatacznikiem 2B do SIWZ.

Podmiot, ktoéry zobowiazatl si¢ do udostepnienia zasoboéw zgodnie z art. 26 ust. 2b, odpowiada
solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

6. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum) ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

Oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia winna zawieraé
dokumenty i os$wiadczenia wymienione wyzej:

a) zust. 2 pkta), pktb), pkt c) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

b) pozostate dokumenty moga zosta¢ ztozone wspolnie

Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Jezeli
oferta wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie zostanie wybrana, zamawiajacy bedzie zada¢ przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéOwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

7. Zamawiajacy wymaga w celu wykazania, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego zataczenia do oferty prébek produktéw, ktére maja zostaé
dostarczone Zamawiajacemu.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny z zalacznikiem nr 1 do SIWZ;

b) formularz cenowy zgodny z zalacznikiem nr 4 do SIWZ;

C) dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujacych oferte¢ wykonawcy
do dzialania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentoéw rejestrowych.

d) opis wraz z wydrukiem fotografii produktéw, ktore maja zosta¢ dostarczone
zamawiajgcemu (zgodnie ze wskazaniem w zalaczniku nr 4 do SIWZ)

8. Uzupehianie dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu:

a) brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez zamawiajacego lub tez ztozenie ich
w niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez wykonawce
kopie albo nie oryginalne badz nie pos§wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza
kopie pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy.

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2d ustawy lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo,
ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa



wart. 25 ust. 1 oraz w art. 26 ust. 2d ustawy, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia idokumenty powinny potwierdzad
spelnienie przez wykonawcg¢ warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnienie przez
oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu,
w ktérym uplyngl termin skladania ofert.

C) zamawiajacy moze zadal, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez wykonawcg dokumentow lub o$wiadczen, 0 ktérych mowa w art. 25
ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy.

VII. Informacje dotyczgce zaméwien uzupekiajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.
VIII. Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czeSciowej i wariantowe;j.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej.

X. Termin zwigzania oferta.
W niniejszym postgpowaniu termin zwiazania oferta wynosi 30 dni liczonych od dnia skladania

ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jgzyku polskim, pismem
czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

3. Dokumenty, skladane na potwierdzenie spetlienia warunkow udzialu w postgpowaniu, nalezy
sktada¢ w formie oryginatow lub Kkopii dokumentéw potwierdzonych (kazda strona)
wlasnorgcznym podpisem osoby podpisujacej oferte¢ z adnotacja: ,,potwierdzam zgodno$¢
Z oryginalem”.

e Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez wykonawce lub podmiot trzeci kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

e Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

4. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
innych podmiotdéw, na zasobach, ktorych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sa
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg .

6. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

8. Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastgpujace informacje:
a) dane o wykonawcy (nazwe wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon oraz adres email),



b) przedmiot oferty,

C) ceng netto i ceng¢ brutto przedmiotu oferty podana w ztotych polskich; cena brutto
(tj. z podatkiem VAT) powinna obejmowac¢ wykonanie catego przedmiotu oferty. Cena
powinna by¢ okreslona cyfrowo i stownie. W razie rozbiezno$ci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie,

d) szczegotowy wykaz zatgczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypelni¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych
zapisOw ww. wzoru. Zapis ten dotyczy rowniez pozostatych zalacznikow do SIWZ, ktore stanowia
wzory wymaganych dokumentow.

9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sob)
podpisujacej (ych) oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty

10. Karty oferty powinny by¢ spigte w sposob gwarantujacy jej trwatos¢. Zaleca si¢ ponumerowanie
zapisanych stron.

11. Koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien
zapoznac si¢ z catoscia SIWZ, ktorej integralng czgs¢ stanowia zalaczniki.

12. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala ztozona po terminie.

13. Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdétowo wskazanym w rozdz. XIl1I
ust. 2 niniejszej SIWZ, pelna nazwa oraz doktadnym adresem wykonawcy - zawierajacej wewnatrz
cato$ciowa ofert¢ Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

W  przypadku braku powyzszych informacji, zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert
przed wyznaczonym terminem skladania, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

14. Wszystkie zataczniki (w tym takze istotne postanowienia umowy) stanowia integralna cze$é
niniejszej SIWZ.

15. Oferta tzn. formularz ofertowy oraz cenowy i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia
muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego
rejestru, jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do
wystepowania w imieniu wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciagania zobowiazan
finansowych.

16. Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spelniajace warunkoéw
ustalonych w niniejszej STWZ zostang odrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy beda przekazywaé pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
przekazywanie wnioskow, zawiadomien oraz informacji takze droga elektroniczna na adres:
beata.hofman@umww.pl W przypadku przekazywania przez wykonawcow wnioskow,
zawiadomien oraz informacji za pomoca drogi elektronicznej, nalezy niezwlocznie przestaé
oryginat dokumentu listem poleconym lub dorgczy¢ do siedziby zamawiajacego.

Oferty jednak — pod rygorem niewaznosci — musza zostaé¢ zlozone tylko w formie pisemnej.
2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W sprawach merytorycznych:




10.

11.

12.

Anna Dabkiewicz Departament Srodowiska tel. (61)626 64 15 w godzinach 8:00- 15:00
(od poniedziatku do piatku).

w sprawach formalnych:
Danuta Jozwiak Biuro Zamoéwien Publicznych tel. (61) 626 70 85 w godzinach 8:00- 15:00
(od poniedziatku do piatku).

Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane w formie okre$lonej w ust. 1 z adnotacja:
Zapytania — postgpowanie pn.: ,Zakup i dostawa artykulow promocyjnych na potrzeby
Departamentu Srodowiska Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu”. DSR-111.272.3.2016

Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynatl po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyja$nien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyja$nienie
tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrodta zapytania.

Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob modyfikacje zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ

Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz na stronie
internetowe;j.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych, w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnos$ci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w treSci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

XI11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, 61-714
Poznan, X pigtro, pok. 1034, w terminie do dnia 12 lutego 2016 roku, do godz. 9:00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
pigtro X, pokdj nr 1034, Sekretariat Biura Zaméwien Publicznych oraz oznakowana napisem:
»Zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. NIE OTWIERAC PRZED




12 lutego 2016 roku godz. 9:30°, a nadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem
wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w_dniu 12 lutego 2016 roku o godz.9:30 w siedzibie
zamawiajacego: Salka, X pigtro, Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Otwarcie
ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie
dostarczonego zamawiajacemu w odrebnej kopercie z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniong tre$¢
w kopercie opisanej w sposob przewidziany w ust. 2 z dopiskiem ,,ZMIANA”.

6. Jezeli wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowiacych tres¢ oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do SIWZ,
odpowiednig informacje oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tre§¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa,
w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,,NIEJAWNE”. Tajemnicg przedsigbiorstwa stanowig
wylacznie informacje w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa Kryterium Waga
1 Cena 95%
2 Termin realizacji/ dostawy przedmiotu zamowienia 5%

1. Punkty przyznawane w kryterium ceny beda liczone wedtug wzoru

Nr kryterium | Wzér

1 il. pkt = (Cn/Cbo) * 95 pkt
Gdzie

- Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
- Cbo - cena badanej oferty

2. Punkty w Kkryterium termin realizacji/dostawy przedmiotu zamoéwienia przyznane zostana
W oparciu 0 przedstawione ponizej zasady:

Termin wykonania/dostarczenia artykutow promocyjnych liczony od dnia zaakceptowania
przez Zamawiajacego ostatecznego wzoru projektu graficznego:

a) do 4 dni kalendarzowych — 5 pkt;
b) od 5 do 6 dni kalendarzowych — 3 pkt;
c¢) od 7 i wigeej dni kalendarzowych — 0 pkt.
C (cena) +TR (termin realizacji/ dostawy) = warto$¢ oceny oferty
Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych Kryteriach sumuje sie, a uzyskana taczna liczba
punktow stanowi¢ bedzie calkowita oceng punktowa oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana

oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw w przyjetych wyzej kryteriach oceny ofert.

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.
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W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

XV. Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy, po rozstrzygnigciu postgpowania niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczna punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uplywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe Ww terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, droga elektroniczna.
3. Zamawiajacy moze zawrzeC¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww.

terminu, gdy ztozono tylko jedna oferte lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

4, W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu wyroku
lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze.
5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
W swojej siedzibie.

XVI1 Uniewaznienie postgpowania.
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli zajdq przestanki okre§lone w art.
93 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

XVII Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie zadat od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

XVIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, postanowien SIWZ, niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ odwolanie do Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji za pomoca faksu lub droga
elektroniczng o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia, albo w terminie 10
dni od przestania tej informacji w innej formie (pisemnie). (art. 182 ust. 1 pkt 2 ustawy w zwiazku
z art. 27 ust. 2).
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Odwotanie dotyczace treSci ogloszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na stronie
internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ, Zamawiajacy
moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg¢ orzeczenia.
W niniejszym postegpowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywaé okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3
ustawy).
Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z treScia odwolania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposoboéw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi

W placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do
art. 198 g ustawy).
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DSR-111.272.3.2016
Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

SIEAZIDA WYKONAWCY (mOW) ..vevvirieeiieieeete ettt ettt ettt et ettt eaeeveeaseeaseseennans
AArES WYKONAWCY (FOW) ..eveeerieiieetiecieeeteete ettt ettt ettt et e a e et eeae et e ssaestaenteara e teesaesnaesnaennennes
AT =] IR =1 OSSR

AAIES BTl o

Zamawiajacy:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

Nawiazujac do ogloszenia w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ pn.: ,.Zakup
i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu” oswiadczamy, ze oferujemy
wykonanie zamdéwienia za:

Ceng netto lacznie: .....ocevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiian, zt

SIOWNIE: . ...

Ceng brutto Iacznie: ......cccevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie. z}

STOWNIE: ...

1. Zamowienie wykonamy w terminie: ................. dni (il. dni kalendarzowych) liczac od dnia

zaakceptowania przez Zamawiajacego ostatecznego wzoru projektu graficznego na zasadach
I warunkach szczegotowo opisanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2.  Oswiadczamy, Zze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3.  Oswiadczamy, Zze zapoznaliSmy si¢ z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej
zawarte.

4. Oswiadczamy, Ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.



DSR-111.272.3.2016
Zalacznik nr 1 do SIWZ

5. Zamowienie objete oferta zamierzamy wykona¢ sami*
Nastepujace czeSci zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

6. W przypadku udzielenia nam zamowienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

7.  Oferta zostala zlozona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr .......
donr ...

8.  Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(pieczatka i podpis osoby/0osob uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez wykonawcg)

(miejscowosc, data)

*/ niepotrzebne skresli¢



DSR-111.272.3.2016
Zalacznik nr 2A do SIWZ

pieczeé adresowa Wykonawcy

miejsce dnia

»Zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”

OSWIADCZENIE
zlozone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)

Skladajac ofert¢ w ww. postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
osSwiadczam ze wykonawca:

1. posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;

posiada wiedz¢ i doswiadczenie;

3. dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

N

podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu wykonawcy



DSR-111.272.3.2016 Zalgcznik nr 2B do SIWZ

pieczec adresowa Wykonawcy

miejsce dnia

,»Zakup i dostawa artykuléw promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”

OSWIADCZENIE

Sktadajac ofert¢ w ww. postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

oswiadczam, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie

Zamowienia, na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych.

podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu wykonawcy



DSR-111.272.3.2016 Zalgcznik nr 3 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia do umowy

Umowa zawarta W dniu ..........cccceevevervriennen. 2016 r. w Poznaniu pomigdzy:
Wojewodztwem Wielkopolskim 2z siedzibg Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci ..., ............ Poznan, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, Wykonawcq”

wylonionym w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr DSR-111.272.3.2016
przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

0 nastepujace;j tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowa” jest zakup i dostawa artykulow
promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, dalej jako ,,artykuty promocyjne”.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu Umowy zawiera: Zatacznik nr 1 (Szczegdétowy opis przedmiotu
zamowienia do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia) oraz Oferta Wykonawcy —
formularz ofertowy oraz formularz cenowy, stanowiace Zatacznik nr 2 do Umowy.

3. Przedmiot Umowy zostanie dostarczony przez Wykonawcg w iloSciach i o parametrach
technicznych i jako$ciowych zgodnych z Zatacznikiem nr 1 oraz Zalacznikiem nr 2 do Umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z nalezyta starannoscia oraz wedle
najlepszej wiedzy i do§wiadczenia.

5. Niniejsza Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania do dnia 4 marca 2016 roku.

§2

1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materialy i informacje niezbgdne do przygotowania
projektow umieszczenia wymaganych oznaczen na artykutach promocyjnych.

2. Wykonawca w terminie 2 dni od dnia podpisania Umowy dostarczy Zamawiajacemu projekt
umieszczenia oznaczen, o ktorych mowa w ust. 1, na artykutach promocyjnych.

3. Zamawiajacy akceptuje projekt wzglednie zglasza uwagi do projektu. Wykonawca wprowadzi
uwagi do projektu zgloszone przez Zamawiajacego nie podzniej niz w terminie 2 dni od dnia
przekazania ich przez Zamawiajacego.



Zamawiajacy dokonuje akceptacji projektu, wzglednie zglasza uwagi w formie pisemnej,
faksem lub droga elektroniczna.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji dostawy, okreslonej w zat. nr 1 do Umowy,
w terminie ......... po otrzymaniu od Zamawiajacego pisemnej akceptacji projektu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ artykuty promocyjne pod adres wskazany przez
Zamawiajacego.

§3
Za prawidlowe wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie laczne
W WYSOKOSCH ..o zh netto (stownie: .........coooiiiiiii ),
(T ZEBrutto (STOWNIE: ... ).

Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy, w tym
roszczenia z tytulu przeniesienia na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich do
wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego wynikow prac powstatych
w zwiazku z wykonaniem przedmiotu Umowy.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
1] SO USON w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT Wykonawcy.
Podstawa wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru,
0 ktérym mowa w § 4 ust. 1, bez zastrzezen.

Faktura powinna zawiera¢ nastepujace dane Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-44-777

i powinna by¢ dor¢czona na adres wskazany przy sktadaniu zlecenia.

Jako dzien zaptaty Strony ustalaja dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Za kazdy dzien opdznienia w zaplacie wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca
moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych.

§4

Dostawa artykutow promocyjnych zostanie potwierdzona protokolem odbioru podpisanym

przez Wykonawce i Zamawiajacego.

Protokot odbioru, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) dzien i miejsce odbioru artykuléw promocyjnych objetych dostawa,

2) wyszczegolnienie ilo$ci i rodzaju artykutow promocyjnych objetych dostawa,

3) informacj¢ o braku, albo o istnieniu wad artykutéw promocyjnych objetych dostawa,

4) w przypadku stwierdzenia wad — zobowiazanie Wykonawcy do usunigcia wad w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1.
Stwierdzenie przez Zamawiajacego usunigcia przez Wykonawce wad bedzie stanowi¢
podstawe do sporzadzenia protokotu odbioru bez zastrzezen.

§5
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego, za jako$¢ dostarczonych
artykutow promocyjnych oraz wady zmniejszajace ich wartos$¢ lub uzytecznosc¢.
Wykonawca udziela gwarancji na wszystkie artykuly promocyjne objete Umowa oraz na
wykonane na tych artykutach promocyjnych nadruki — na okres 12 miesigcy, liczony od dnia
podpisania przez Strony protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 4.



Zamawiajacy, ktory otrzymal wadliwy przedmiot Umowy, wykonujac uprawnienia z tytutu
rgkojmi wzglegdem Wykonawcy, moze zada¢ bezplatnego usunigcia wad w terminie
wyznaczonym Wykonawcy przez Zamawiajacego, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, a po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu moze odmdéwié przyjecia naprawy i zlecié
usunigcie wad przez osobg trzecia na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca nie moze
odmowi¢ usunigcia wady, choc¢by wymagato to nadmiernych kosztow.

Gdy wady usuna¢ si¢ nie dadza albo gdy z okolicznosci wynika, ze Wykonawca nie zdota ich
usuna¢ w czasie odpowiednim, Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru od Umowy odstapi¢
lub zada¢ obnizenia Wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To samo dotyczy wypadku, gdy
Wykonawca nie usunat wady w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Zamawiajacy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach przedmiotu Umowy niezwlocznie
poich wykryciu. Dokonanie odbioru przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi, cho¢by w chwili ich wydania lub odbioru Zamawiajacy
wiedziat lub z tatwoscia mogl si¢ dowiedzie¢ o wadzie. Zamawiajacy nie ma obowiazku
zbadania Przedmiotu Zamoéwienia i Strony wylaczaja stosowanie art. 563 § 112 K.c.

§6

W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
majatkowe prawa autorskie, do wynikow prac, o ktorych mowa w § 3 ust. 2.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje z chwila
podpisania przez Strony protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 i zaplaty
wynagrodzenia, okre§lonego w § 3 ust. 1, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby
egzemplarzy, w zakresie ponizszych pol eksploataciji:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamigci komputerow i serwerdow sieci

komputerowych,
b)  wystawianie lub publiczna prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow
i konferenciji,

€C)  wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audio-wizualnych i komputerowych,

d)  prawo do korzystania w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi dzietami.

f) udostepniania w zakresie opisanych wyzej pol eksploatacji odptatnie lub niecodptatnie.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi ha Zamawiajacego prawo do wyrazania zgody

na wykonywanie praw zaleznych do wynikow prac, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 Umowy.

Z chwila podpisania protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 i zaptaty wynagrodzenia,

okreslonego w § 3 ust. 1, Zamawiajacy nabywa wlasno$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktorych

wyniki prac okreslone w § 3 ust. 2 zostaly utrwalone.

Utrwalone wyniki prac okreslonych w § 3 ust. 2 Wykonawca moze pozostawi¢ W swojej

siedzibie wytacznie dla celéw dokumentacyjnych.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze wykonujac przedmiot Umowy nie naruszy praw majatkowych

0sob trzecich i przekaze Zamawiajacemu wyniki prac okreslonych w § 3 ust. 2 w stanie wolnym

od obciazen prawami osob trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne

przedmiotu Umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace

Z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze

zm.) w zwiazku z wykonywaniem Umowy.



§7
1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowiazkéw wynikajacych z umowy na rzecz osob
trzecich.
2. Naruszenie warunku okre$lonego w ust. 1 uprawnia Zamawiajacego do natychmiastowego
odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§8

1. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowna w nastgpujacych przypadkach:

I kar¢ umowna dotyczaca niedotrzymania terminow przygotowania projektow graficznych
5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien opoznienia
w  wykonaniu (dostarczeniu) zamawiajacemu projektu umieszczenia na zamawianych
artykutach wymaganych oznaczen, liczac od ustalonego w umowie terminu. To samo dotyczy
wprowadzania do projektow uwag zglaszanych przez Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 2
ust. 3 umowy.

II kare umowng dotyczaca artykulow promocyjnych
10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien opOznienia w
nalezytym (tj. zgodnie z umowa) wykonaniu (dostarczeniu) artykuléw promocyjnych, liczac od
ustalonego w umowie terminu.

III za odstapienie przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
— w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca wyraza zgodg na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wystawiongj
faktury.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeltniajacego na zasadach

og6lnych okreslonych w kodeksie cywilnym, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar
umownych.

4, W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy
Zamawiajacemu w catym okresie obowiazywania niniejszej] umowy przystuguje prawo do
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

5. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania na zasadach og6lnych jak tez kar umownych.

§9
1 Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy upowaznia sig:
1) ze Strony ZamawidjaCego: .. ...c.oueririet ittt
2)  Ze StronY WYKONAWCY: ... ettt e et
2. Zmiana os6b, o ktorych mowa w ust.1, nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§10

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych oraz ustawy O prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

2. Spory powstale w zwiazku z realizacja Umowy beda rozpoznawane przez sad wilasciwy
miejscowo ze wzgledu na siedzibg Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwdch dla Zamawiajacego
i jednym dla Wykonawcy.



§11
Integralna czes¢ Umowy stanowia nastepujace Zataczniki:
a) Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

b) Zatacznik nr 2: Oferta Wykonawcy — formularz ofertowy oraz formularz cenowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



DSR-111.272.3.2016 Zalacznik nr 4 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY STANOWIACY JEDNOCZESNIE
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (WYPEENIA WYKONAWCA)

S Hos¢ Kwota laczna
Lp. Przedmiot Opis Uwagi i sposob znakowania | jednostkowa 4
brutto szt. brutto
1. | Blok biurowy A4 Blok biurowy w kratke na kazdej stronie logo Urzgdu 300
w kratke - 50 stron A4/50 Marszatkowskiego+ pelny
Kartki odrywane od gory adres Urzedu
Projekt graficzny po stronie | Marszatkowskiego
Wykonawcy (’pelen kolor) Departament
Srodowiska
Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodleglosci 34
61-714 Poznan
tel.: 61 62 66 400
fax: 61 62 66 401
2. | Dlugopis ekologiczny | Materiat: karton, drewno, Sitodruk (napis 300
z drewnianym klipem i | plastik. Wymiary: 13,8 cm | Wojewddztwo
kolorowymi (+-5%)Waga: 0, 06 kg ( +- Wielkopolskie)
elementami z 5%)
biodegradowalnego Projekt graficzny po stronie
plastiku. Wykonawcy
Wktad dtugopisu
niebieski

W celu wykazania, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga zalaczenia do oferty opisow
wraz z wydrukiem fotografii (wedtug ponizszego schematu). Przedstawione fotografie bgda stanowity wzorzec odniesienia dla produktéw dostarczonych
przez Wykonawcg.




DSR-111.272.3.2016

Zalacznik nr 4 do SIWZ

Lp.

Nazwa produktu

Opis

Wydruk fotografii produktu, ktéry zostanie dostarczony




DSR-1.272.3.2016 Zalacznik nr 5 do SIWZ

(pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH DOSTAW

Sktadajac ofertg w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.: ,,Zakup i dostawa artykuléw
promocyjnych na potrzeby Departamentu Srodowiska Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu” o$§wiadczamy, ze w ostatnich trzech latach
przed uplywem terminu sktadania ofert wykonaliSmy nizej wskazane dostawy — na
potwierdzenie spetnienia warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

W zalaczeniu dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie.

Nazwa i adres Przedmiot dostawy Wartosé dostawy Termin
Zle%e(g& (\j/slwcy (zgodnie z rozpisanym /z¥ brutto V\(liykorzja;nla
y warunkiem udziatu ? d d-mm-rr)

Roz. V ust. 1 pkt b SIWZ)

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu wykonawcy




