Uchwala Nr 1817/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 31 marca 2016 roku

W sprawie: przyjecia zasad naboru wnioskow 0 dofinansowanie dla projektow
pozakonkursowych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, O$ Priorytetowa 10 Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1392 ze zm.), art. 9 ust. 1 pkt 2
oraz ust. 2 pkt 2, art. 38 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala co

nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ dokument ,,Zasady naboru wnioskdw o dofinansowanie projektow w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
10 Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1 Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania

1 wdrazania WRPO 2014+, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalne;.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do uchwaty Nr 1817/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 31 marca 2016 roku

W sprawie: przyjecia zasad naboru wnioskow o dofinansowanie dla projektow
pozakonkursowych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, Os$ Priorytetowa 10 Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
Instytucja Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacj¢ Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+) jest Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 2 cytowanej ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w szczeg6lnosci wybor projektow, ktore beda dofinansowane w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 2 przedmiotowej ustawy, projekty, ktore otrzymaja
dofinansowanie wyltonione zostang w trybie pozakonkursowym. W ramach WRPO 2014+
projekty pozakonkursowe moga by¢ realizowane przez wnioskodawce ujetego w Wykazie
Projektow Zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego WRPO 2014+, stanowigcy
zatacznik nr 4 do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+.

W przypadku Dziatania 10.1 ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania
i wdrazania WRPO 2014+ ” w ramach Osi priorytetowej 10 Pomoc Techniczna WRPO
2014+, w trybie pozakonkursowym, na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej 0 dofinansowanie
ubiega¢ si¢ moze Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu jako Instytucja Posredniczaca w ramach WRPO na lata 2007-2013 w zwiazku

z realizacjg zadan zwigzanych z zamykaniem perspektywy finansowej 2007-2013.
W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w petni

uzasadnione.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak
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Zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 1817/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 31 marca 2016 r.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Zasady naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

OS PRIORYTETOWA 10 Pomoc Techniczna

DZIALANIE 10.1

Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzgdzania i wdrazania WRPO 2014+

Tryb pozakonkursowy

Nabér Nr RPWP.10.01.00-12-00-30-001/16

Poznan, marzec 2016



Instytucja Zarzagdzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
wzywa

do skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
Os priorytetowa 10 Pomoc Techniczna
Dziatanie 10.1

Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzgdzania i wdrazania WRPO 2014+

Termin naboru: 04.04.2016 r. —29.04.2016r.

Whnioski o dofinansowanie projektow nalezy sktada¢ w dwéch formach:

w wersji elektronicznej za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI 2014+)
oraz w wersji papierowej (2 egz.) — poczta, przesytkg kurierskg lub osobiscie w siedzibie
Departamentu Polityki Regionalnej UMWW, al. Niepodlegtosci 34, sekretariat, pok. 345,
w godz. 7.30-15.30

O dofinansowanie projektow moze ubiega¢ sie wylacznie: Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu jako Instytucja Po$redniczaca w ramach WRPO
na lata 2007-2013 w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z zamykaniem perspektywy
finansowej 2007-2013.

Ogdlna pula srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach Dziatania
10.1:1 657 500 PLN,

Realizacja projektdw musi miescic sie w okresie od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ w Departamencie Polityki Regionalnej UMWW,
al. Niepodlegtosci 34, tel. (61) 62 66 325/327, pomoc.techniczna@umww.pl
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Wykaz skrotoéw i pojec:

DPR UMWW

EFS
IZ WRPO 2014+

KM WRPO 2014+

KOP

LSI 2014+
Uszczegotowienie
WRPO 2014+

UE

WRPO 2014+

Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego

Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+

Komitet Monitorujgcy Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020

Komisja Oceny Projektow

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Unia Europejska

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020



§1
Podstawowe informacje na temat naboru
l. Informacje ogélne

1. Przedmiotem naboru jest wybdr do dofinansowania projektow w ramach Osi
Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna, Dziatania 10.1 Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
procesu zarzgdzania i wdrazania WRPO 2014+ w trybie pozakonkursowym,
realizowanych przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Poznaniu.

2. Funkcie 1Z WRPO 2014+ dla Osi Priorytetowej 10 petni Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego obstugiwany przez DPR UMWW, al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan.

3. Instytucjg organizujacg nabdr jest DPR UMWW, adres: al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan.

Projekty dofinansowane sg ze $rodkéw UE w ramach EFS.
Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie
projektu wynosi 85%.

6. Nabér przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji
0 zasadach jego przeprowadzania oraz projektow wybranych do dofinansowania.

7. Wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru udziela DPR UMWW w odpowiedzi na

zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: pomoc.techniczna@umww.pl.

Il. Termin rozpoczecia i zakonczenia naboru

Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw w wersji elektronicznej bedzie
prowadzony od dnia 04 kwietnia 2016 r. od godz. 7.30 do dnia 29 kwietnia 2016r. do godziny
15.30.

lll.  Miejsce sktadania wnioskéw

Whniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego nalezy przestaé w wersji
elektronicznej za posrednictwem LSI 2014+. Wnioski o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w tozsamej wersji papierowej, w dwoch egzemplarzach bedag
przyjmowane w siedzibie DPR UMWW, al. Niepodlegtosci 34, sekretariat, pok. 345, w godz.
7.30 do 15.30. Wnioski mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg/przesytkg kurierska

w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania wersji elektronicznej. W przypadku wnioskow



nadsytanych pocztg Iub przesylkg kurierskg o przyjeciu wniosku decyduje data

i godzina wptywu wniosku do siedziby DPR UMWW.

b)

§ 2

Podstawa prawna i dokumenty programowe

Nabér wnioskow o dofinansowanie jest organizowany w oparciu o nastepujace
akty prawne, dokumenty i wytyczne:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, ze zm.) — zwane dalej rozporzadzeniem ogdlnym:;

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 217), zwana ,ustawg wdrozeniowg”;

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r.,

poz. 2164);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885, ze zm.)

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (WRPO 2014+);

Szczegotowy Opis Osi  Priorytetowych Programu Operacyjnego Wielkopolski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (Uszczegotowienie WRPO 2014+);
Krajowe wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2014-2020;

Wytyczne w zakresie wykorzystania Srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéow na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw

operacyjnych na lata 2014-2020;



[) Wytyczne w zakresie informac;ji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020;

m) Wytyczne w zakresie kontroli i realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

n) Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LS| do obstugi WRPO na lata 2014-
2020 w zakresie obstugi LS| 2014+.

Wszystkie niezbedne dokumenty oraz wytyczne sg dostepne na stronie internetowej

www.wrpo.wielkopolskie.pl oraz www.funduszeeuropejskie.qov.pl.

UWAGAI!!!  Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach projektéw
pozakonkursowych zobowigzany jest do korzystania z aktualnych wersji dokumentow.
Nieznajomo$¢ dokumentéw skutkowaé moze niewlasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidlowym  wypetnieniem formularza wniosku oraz opracowaniem budzetu
i konsekwencjami skutkujgcymi skierowaniem wniosku do poprawy. Odpowiedzialnos¢
za znajomos$¢ podstawowych dokumentow, zasad i wytycznych zwigzanych z przygotowaniem

wniosku o dofinansowanie bierze na siebie Wnioskodawca.

§3
Ztozenie wniosku o dofinansowanie

1. Wybdr projektu w trybie pozakonkursowym (po identyfikacji projektu) obejmuje wezwanie
do ztozenia wniosku o dofinansowanie, ocene projektu oraz rozstrzygniecie w zakresie
wyboru projektu do dofinansowania.

2. Whnioskodawca uprawniony do sktadania wnioskéw w trybie pozakonkursowym powinien
wypetni¢  ,Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie
pozakonkursowym” (zatgcznik nr 3), a nastepnie skan podpisanego wniosku przesta¢ do
administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy LSI 2014+ dostepny na stronie
www.lsi.wielkopolskie.pl, badz listownie na adres DPR UMWW, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, zgodnie z Podrecznikiem podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LSI
do obstugi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+ (zatgcznik nr 4).

3. Wybér projektow do dofinansowania w ramach Osi priorytetowej 10 Pomoc Techniczna
WRPO 2014+ nastepuje w trybie pozakonkursowym w oparciu 0 wniosek
o dofinansowanie, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad, Instrukcje
wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Pomocy Technicznej Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 2), oraz powinien

zosta¢ przygotowany zgodnie z Podrecznikiem podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LSI


http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

do obstugi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSl 2014+ (zatgcznik nr 4)
i Regulaminem Uzytkownika LSI 2014+ (zatgcznik nr 5).
4. Whniosek sktadany jest w dwoch formach:
a) w formie elektronicznej za posrednictwem LS| 2014+ oraz
b) w formie papierowej - osobiscie, pocztg lub przesytkg kurierskg w siedzibie DPR
UMWW, al. Niepodlegtosci 34, sekretariat, pok. 345.

5. Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia wersji papierowej wniosku (2 egz.) wraz
z zalgcznikami w terminie 5 dni roboczych od daty dostarczenia wniosku
za posrednictwem LS| 2014+. Za date ztozenia wniosku uznaje sie date ztozenia wniosku
w wersji papierowej w siedzibie DPR UMWW. Po dostarczeniu wersji papierowej wniosku
Whnioskodawca moze otrzymac¢ od pracownika DPR potwierdzenie ztozenia wniosku
w wersji papierowej. Zaznacza sie, ze do kompetencji pracownika sekretariatu,
potwierdzajgcego wptyw wniosku, nie nalezy weryfikacja kompletnosci zlozonych

dokumentow.

UWAGAI!!! Przed zlozeniem wniosku do DPR UMWW nalezy poréwna¢ zgodnos$¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LS| 2014+. W wyniku
zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu LSI 2014+) IZ WRPO 2014+
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy skfadania wniosku przewidzianej w ogtoszeniu
0 naborze wnioskdéw o dofinansowanie podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez
strone internetowg www.wrpo.wielkopolskie.pl. W przypadku awarii systemu LS| 2014+
wniosek skifadany jest w dwdch egzemplarzach w formie papierowej oraz w wersji
elektronicznej na ptycie CD lub innym nosniku (za date wptywu wniosku o dofinansowanie

projektu uznaje sie termin jego dostarczenia do siedziby DPR UMWW).

6. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 1Z WRPO
2014+ ponownie wzywa w formie pisemnej Whnioskodawce do zlozenia wniosku
o dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku uptywu ostatecznego
terminu DPR UMWW prowadzi procedure wykreslenia projektu z wykazu projektow
zidentyfikowanych przez 1Z WRPO 2014+ w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcego zatgcznik nr 4 do Uszczegdtowienia WRPO 2014+.

7. Do momentu ztozenia tozsamej papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Po przestaniu wniosku w wersji
elektronicznej oraz dostarczeniu wniosku w tozsamej wersji papierowej zadne zmiany we
wniosku nie bedg mogty byé juz wprowadzone do momentu podpisania umowy
o dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, gdy wystapi koniecznos¢ uzupetnienia wniosku

na etapie oceny formalnej/merytoryczne;j.



§4
Zasady dokonywania oceny wnioskéw o dofinansowanie

1. Zgodnie z Zasadami wprowadzania projektow do Wykazu Projektéow Zidentyfikowanych
w ramach trybu pozakonkursowego Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 jako pozakonkursowy moze zosta¢ ziozony jedynie
wniosek o dofinansowanie projektu, wczesniej zidentyfikowany w Uszczegotowieniu
WRPO 2014+. Wniosek jest sktadany na wezwanie IZ WRPO 2014+,

2. Ocena wnioskow o dofinansowanie sklada sie z dwoch etapow: oceny formalnej oraz
oceny merytorycznej. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez KOP.

3. Ocena wnioskéw dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone
przez KM WRPO 2014+, stanowigce zatgcznik nr 6 do niniejszych zasad.

4. Osoby zaangazowane w ocene formalng i merytoryczng wnioskéw o dofinansowanie

zobligowane sg do podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnosci.
Ocena formalna

1. Whniosek o dofinansowanie podlega ocenie formalnej w ciggu 10 dni roboczych od daty
dostarczenia wniosku w wersji papierowej do siedziby DPR UMWW. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony, a Whnioskodawca zostanie o tym
powiadomiony pisemnie.

2. Whnioskodawca ma prawo do uzupetnienia braku lub poprawy btedu stwierdzonego
w ztozonej dokumentacji. W takim przypadku kierowane jest do Wnioskodawcy pismo
0 uzupetnienie. Na uzupetnienie lub poprawe wniosku wyznacza sie termin 5 dni
roboczych od daty otrzymania pisma przez Wnioskodawce. Je$li w wyznaczonym terminie
uzupetniony lub poprawiony wniosek nie zostanie dostarczony lub dostarczony zostanie po
wyznaczonym terminie lub wskazany btgd nie zostanie wtasciwie poprawiony badz
Whnioskodawca dokona dodatkowych nieuzasadnionych zmian, wniosek ten nie podlega
dalszej ocenie.

3. Uzupefnieniu lub poprawie podlegajg wytgcznie elementy wskazane przez DPR UMWW.
W przypadku, gdy wprowadzone zmiany powodujg koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych
Whioskodawca wprowadza korekty i przekazuje pisemng informacje o dodatkowych
Zmianach.

4. Jezeli Wnioskodawca zauwazy btedy niewskazane w piSmie, a ich wprowadzenie jest
uzasadnione, dokonuje korekty i przekazuje pisemng informacje o dodatkowych zmianach
do DPR UMWW.

5. W przypadku watpliwosci zwigzanych z oceng wniosku istnieje mozliwos¢ weryfikacji

zapiséw w trakcie wizytacji na miejscu realizacji projektu.



6.

7.

W przypadku znacznych uchybien formalnych Wnioskodawca moze ztozy¢é nowy wniosek
o dofinansowanie po uwzglednieniu zmian wskazanych przez DPR UMWW. Whniosek
podlega ponownej weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Whioski o dofinansowanie niespetniajgce ktéregokolwiek z kryteriow oceny formalnej
podlegajg odrzuceniu, a Whnioskodawca informowany jest pisemnie o powodach

odrzucenia wniosku.

Ocena merytoryczna

10.

. Whnioski o dofinansowanie, ktore spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej przekazywane

sg do oceny merytorycznej o czym Wnioskodawca informowany jest pisemnie.

KOP w ciggu 10 dni roboczych od momentu powotania dokonuje oceny merytorycznej
ztozonych wnioskow.

Whioski oceniane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi kryteriami wyboru projektow
w ramach WRPO 2014+ zatwierdzonymi przez KM WRPO 2014+,

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedow merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie, Wnioskodawca otrzymuje pismo  wzywajace do uzupenienia,
udzielenia wyjasnien i/lub korekty.

Na uzupetnienie lub poprawe wniosku wyznacza sie termin 5 dni roboczych od daty
otrzymania pisma przez Wnioskodawce. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zostaé wydtuzony.

Skorygowany wniosek o dofinansowanie jest sprawdzany w ciggu 10 dni roboczych od

daty wptywu korekty wniosku do siedziby DPR.

. W przypadku niedostarczenia lub niepoprawnego dostosowania dokumentéw, wniosek

zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie. Wnioskodawca jest o tym fakcie
informowany pisemnie.

Whnioskodawca moze ztozy¢é nowy wniosek o dofinansowanie po dokonaniu zmian
wskazanych przez DPR. Wniosek podlega ponownej weryfikaciji formalnej i merytoryczne;j.
O wyniku oceny merytorycznej Wnioskodawca informowany jest pismem, ktore zawiera
uzasadnienie dotyczgce przyczyn zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku.

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego w drodze uchwaty podejmuje ostateczng decyzje

0 zatwierdzeniu do dofinansowania pozytywnie ocenionego projektu.

UMOWA

1.
2.

Pozytywnie oceniony wniosek jest podstawg do sporzgdzenia umowy.
W ciggu 5 dni roboczych od zatwierdzenia do dofinansowania pozytywnie ocenionego
projektu, DPR wzywa Wnioskodawce do podania w terminie 5 dni roboczych

niezbednych informacji do sporzadzenia umowy, w tym:
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a) numeru rachunku bankowego, z ktérego ponoszone sg wydatki w ramach projektu
oraz nazwy banku, w ktérym rachunek jest prowadzony,
b) danych osoby upowaznionej do podpisywania umowy w imieniu Beneficjenta.
3. Umowa powinna by¢ sporzadzona w dwéch egzemplarzach w ciggu 10 dni roboczych od
dnia otrzymania petnej informacji od Beneficjenta.
4. Umowa jest przesytana do Wnioskodawcy celem podpisania i odestania z powrotem

jednego egzemplarza.

§5
Wymagane zataczniki na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie

Wszystkie zatgczane kopie dokumentéw obligatoryjnie muszg zostaé potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem
kopii oznacza ztozenie podpisu wraz z pieczecig imienng (lub czytelne imie i nazwisko osoby
dokonujgcej poswiadczenia) na kazdej stronie dokumentu z zapisem ,potwierdzam
za zgodnosé z oryginatem”. Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu muszg byé
ponumerowane i przedstawione w sposob wskazujgcy na integralno$¢ dokumentu
(np. zszyte). Do podpisywania i parafowania dokumentoéw zaleca sie stosowanie niebieskiego
tuszu.

11



Zataczniki:

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu dla Dziatania 10.1

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Pomocy Technicznej
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

3. Whniosek o nadanie dostepu do naborow prowadzonych w trybie pozakonkursowym
Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta LS| do obstugi WRPO na lata 2014-
2020 w zakresie obstugi LS| 2014+

5. Regulamin Uzytkownika LSI 2014+
Formalne i merytoryczne kryteria wyboru projektéw

7. Wzo6r umowy o dofinansowanie
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Fundusze : : *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska I
pPe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

O$ priorytetowa 10: Pomoc Techniczna

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 10.1. Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

Pozakonkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy

08. Nie dotyczy

1.11. Kody terytorialne mechanizmow

Nie dotyczy

1.12. Typ projektu

Nie dotyczy

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Okreslenie statusu Whnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw (rok n) Liczba pracownikéw (rok n-1)

Liczba pracownikéw (rok n-3)

| Liczba pracownikéw (rok n-2)
I

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc obrotdéw netto (tys. zt)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma
bilansowa (rok n-1)

Roczna wartos¢
obrotéw netto (rok n)

Roczna suma
bilansowa (rok n)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-1)

Roczna suma
bilansowa (rok n-2)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-2)

Roczna suma
bilansowa (rok n-3)

Roczna wartos¢ obrotéw
netto (rok n-3)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT
Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem*
Uzasadnienie*:
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3a. Partnerstwo publiczno-prywatne

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

|imig i Nazwisko | Miejsce pracy | stanowisko | r tetefonu N faksu e-mail
2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan
|imig i Nazwisko |PESEL | Miejsce pracy | stanowisko | r tetefonu N faksu e-mail
lll. Informacje o projekcie
3.1. Tytut projektu
3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt
Nie dotyczy
3.3. Miejsce realizacji projektu
Projekt realizowany na terenie catego kraju ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego ‘
| Wojewddztwo | Powiat | Gmina | Miejscowosé
3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacji Nie dotyczy
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 5



3.4. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu

Rozpoczecie| Zakoriczenie

Wydatki
rzeczywiscie|rozliczane
poniesione | ryczattowo

Wydatki

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Zadanie Nazwa zadania Opis dziatar planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan . o
realizacji realizacji
Koszty posrednie Nie Nie
Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu
Strona 6




3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

Nie dotyczy

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze $rodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis
3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing).
| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 7




IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Lata realizacji

Wskazniki kluczowe Jednostki miary Zrédto danych o1 suma
Wskazniki specyficzne dla programu Jednostki miary Zrédto danych Lata ::Ezacii suma
Wskazniki specyficzne dla projektu Jednostki miary Zrédto danych Lata ;:I;zacii suma
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezpos$redni wptyw na otoczenie
‘ Wskazniki kluczowe ‘ Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
‘ Wskazniki specyficzne dla programu I Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
‘ Wskazniki specyficzne dla projektu I Jednostki miary ‘ Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 8




V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Zadanie 1.
koszty kwalifikowane koszty niekwalifikowalne kwota ogdfem dofinansowanie dla kategorii
Nazwa kategorii Rodzaj pomocy Opis kategorii/nazwa podkategorii J.m Liczba lata realizacji
suma suma suma suma
2016
Suma Zadanie 1.
5.1.2. Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN
RAZEM suma k. kwalifikowalne k. niekwalifikowalne SUMA ogdtem SUMA dofinansowanie SUMA
2016
pomoc publiczna/bez pomocy publicznej
2016
pomoc de minimis razem
2016
pomoc de minimis | poziom
2016
pomoc de minimis Il poziom
2016
Podsumowanie

5.1.3. Kategorie kosztéw podlegajacych limitom

Nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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5.1.4. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegajg schematom pomocy publicznej) — dane muszg byé zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem

Nie dotyczy

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu

Dofinasowanie (w PLN) Budzet Panistwa Srodki Wiasne Inne Inne 2 Razem
Lata realizacji projektu
Razem EFS BP % PL % PL % PL % PL % PL %
2016
SUMA 0,00 0,00 0,0010,00 0,00( 0,00 0,001 0,00 0,001 0,00 0,00( 0,00 0,00{ 0,00
5.3. Zrédta finansowania projektu do czasu uzyskania refundacji
Nie dotyczy
Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 10




VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze 0.00
podac kwote w zt. A
Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote w zt. ’
Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote w zt, a takZze wskazac konkretne przedsigwzigcia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj | |
L 1
| Rownosc¢ szans | |
L 1
Projekt jest usytuowany

Wptyw na obszary Natura 2000

6.4. Informacja i promocja
| Informacja i promocja projektu |
L 1
VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?
| Liczba kontraktéw/zlecen | 0|

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy. Dla Wnioskodawcéw, ktérzy podlegajg PZP, jesli procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona,
nalezy podaé date publikacji i numer nadany w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej. W przypadku Wnioskodawcow ,ktérzy nie podlegaja PZP, jesli
procedura zostata rozpoczeta lub zakonczona nalezy wskaza¢ date publikaciji/przekazania zapytania ofertowego).

Przedmiot kontraktu / | Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, ogtoszenie
Nazwa zamdwienia o przetargu w trybie KC, zapytanie ofertowe)

Nr ogtoszenia (dotyczy
Whioskodawcow
podlegajacym PZP)

Data publikacji ogtoszenia o zamdwieniu/ ogtoszenia o przetargu
w trybie KC; przekazania zapytania ofertowego

7.4. Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce w przypadku, gdy nie podlega procedurze

zamowien publicznych

Instytucji Zarzadzajgcej WRPO na lata 2014 -2020 — nie dotyczy PZP

Sposéb wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 11



VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

1. |Os$wiadczam, ze ponizszy dokument wraz z zatacznikami moze zostaé udostgpniony podmiotom dokonujacym ewaluacji programéw operacyjnych.

2. |Oswiadczam, Ze projekt jest zgodny i bedzie realizowany zgodnie z whasciwymi przepisami prawa wspélnotowego i krajowego, m.in. dotyczacymi zaméwien publicznych.

3. |O$wiadczam, ze nie korzystam z pomocy pochodzacej z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie.

4 Os$wiadczam, ze jestem $wiadom praw i obowiazkéw zwigzanych z realizacja projektu w ramach Osi Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a w przypadku akceptacji niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiagnigcia i utrzymania planowanych efektéw.

5. |O$wiadczam, ze realizujac powyzszy projekt nie moge odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢é zostata zawarta w budzecie Projektu.

6. |Oswiadczam, Ze projekt nie jest projektem zakoriczonym, zgodnie z brzmieniem art. 65 ust. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

7 O$wiadczam, ze mimo rozpoczecia realizacji operacji przed dniem ztoZenia wniosku o dofinansowanie przy ich realizacji przestrzegano obowiazujacych przepiséw prawa
dotyczacych danej operacji, zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

8. W przypadku przyznania dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
wyrazam zgodg na umieszczenie nazwy beneficjenta, tytutu projektu i przyznanej kwoty dofinansowania w wykazie opublikowanym na stronie internetowej programu.

9. |O$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym dokumencie oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg zgodne z prawda.

10. O$wiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 ze zm.) nie podlegam wykluczeniu z
ubiegania sig o dofinansowanie.

11.|O$wiadczam, ze posiadam kadre i zaplecze techniczne gwarantujace wykonalno$¢ projektu pod wzgledem technicznym i finansowym

IX. Zatgczniki

Lp. Nazwa dokumentu Wystepuje

1. Udokumentowanie upowaznienia oséb/osoby do podpisania wniosku i umowy o dofinansowanie

2. Inne

X. Podpis Wnioskodawcy

O$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom/a praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a w przypadku

pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiggnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgodg na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji Projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego.

Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-04-01 12:13:39 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 12 - Ostatnia strona



Fundusze W Unia Europejska
2 SAMORZAD WOJEWBDZTWA ]
5 Europejskie - mumgmsmm Europejskie Fundusze

Program Regionalny 4 strukturalne i Inwestycyjne

Zalacznik nr 2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA

Whniosku o dofinansowanie w ramach Pomocy Technicznej
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020



PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROSZE ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU.

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI 2014+). System jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o SrodKki
pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w perspektywie finansowej
2014 — 2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 -
2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostalta udostepniona przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego (UMWW) petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 (IZ WRPO 2014+)
i stuzy do przygotowania oraz ziozenia do wiasciwej instytucji formularza wniosku
o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na
stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LS| 2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac
postanowienia Regulaminu Systemu LSI 2014+,

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Wezwaniu do ztozenia wniosku, w oparciu o nastepujgce akty prawne,
dokumenty i wytyczne:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
0ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z 20 grudnia 2013 r., ze zm.), zwane dalej ,rozporzgdzeniem ogdolnym”;

2) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz.
1146 ze zm.), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

3) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

4) Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020;

5) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (WRPO 2014+);



6) Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wielkopolski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (Uszczegotowienie WRPO 2014+).

Po zalogowaniu do systemu LSI 2014+ 2z zaktadki ,Nowy Wniosek — Projekty
pozakonkursowe” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski”
znajdujacej sie u goéry ekranu po kliknieciu w ,Nowy Wniosek — Projekty pozakonkursowe”
nalezy wybra¢ z Listy naboru odpowiedni numer Dziatania, a nastepnie poprzez klikniecie
w kolumnie ,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego Dziatania.
W celu zlozenia wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca jest zobowigzany zaréwno do
wystania go w wersji elektronicznej jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodng sumag
kontrolng z wnioskiem wystanym w systemie LS| 2014+. Wersje papierowg w dwoéch
egzemplarzach nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, pok. 345, w ciggu 5 dni
roboczych od daty wyslania wniosku w systemie LSI 2014+. Ztozenie wniosku
wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej powoduje brak jego rozpatrzenia.
Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej nie beda przyjmowane.
Whnioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej bez wersji
papierowej nie beda podlegaé ocenie.
Integralng czes$cig kazdego wniosku sg zatgczniki wymienione w czesci IX wniosku. Zatgczniki
wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony, ponadto powinny by¢ spiete.
WAZNE!
Pola oznaczone symbolem ,, * ” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze
w ramach systemu LSI 2014+ dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia
poszczegodlnych pdl, ktére nie sg oznaczone symbolem ,, * ”.
Dane we wniosku zostaly podzielone tematycznie na nastepujace dzialy:
I. Okreslenie obszaru interwencji
Il. Identyfikacja Wnioskodawcy
[ll. Informacje o projekcie
IV. Wskazniki osiggniec
V. Tabele finansowe
VI. Aspekty prawno-finansowe
VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu
VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy
IX. Zatgczniki
X. Podpis Wnioskodawcy



Okreslenie obszaru interwencji

Pola w punktach od 1.1 do 1.5 oraz 1.8 do 1.12 wypelniane sg automatycznie lub

zablokowane s3 do edycji.

1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - pole nalezy uzupeti¢ poprzez wybranie wiasciwej

wartosci z listy rozwijane;.

1.7 Zakres interwencji (dominujacy) - pole nalezy uzupemi¢ poprzez wybranie wiasciwej

wartosci z listy rozwijane;j.

Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji Wnioskodawcy projektu.

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisaé peing nazwe Whnioskodawcy (zgodnie

z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
Whnioskodawcy).

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng

z forma prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON.

Forma witasno$ci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci

Whioskodawcy.

Typ Whnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.

Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakdéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakow
specjalnych).

Nr faksu — nalezy wpisaé nr faksu do siedziby Wnioskodawcy.

E-mail _— adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajgcej poczcie
elektronicznej.

Adres strony www - nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy (pole

niewymagane).

Kraj — pole wypetniane automatycznie — Polska.

Wojewodztwo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewodztwo odpowiednie dla siedziby
Whioskodawcy.

Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybraé powiat odpowiedni dla siedziby

Whioskodawcy.




Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whioskodawcy.

Miejscowo$¢ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowos¢ odpowiednig dla siedziby
Whioskodawcy.

Ulica - po wprowadzeniu 3 liter system LSI 2014+ podpowiada mozliwe warianty
zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podzialu terytorialnego
prowadzonego przez GUS. Ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie
wystepujacej w rejestrze. W przypadku gdy miejscowosc¢ nie posiada wyodrebnionych
ulic, pole pozostaje nieaktywne.

Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby Whnioskodawcy (pole
niewymagane).

Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢é kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whnioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie Xx-xxx.

Poczta — nalezy wprowadzi¢é nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby
odpowiedniego urzedu pocztowego.

NIP - nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -
cyfrowym, nie stosujgc mysinikéw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

REGON - nalezy wpisa¢ nr REGON Whnioskodawcy, nie stosujac mysinikow, spacji ani
innych znakdéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisaé dziewieciocyfrowy Iub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego
w KRS Podmiotéw Gospodarki Narodowe;.

Status przedsiebiorstwa — nalezy wybrac z listy rozwijanej ,Nie dotyczy”.

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer — nalezy wpisa¢ numer KRS/EDG.

W zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego, nalezy wpisa¢ petny numer, pod
ktérym Whnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg pola kalendarza

zaznaczy¢ date rejestracji przedsigbiorstwa zgodnie z odpowiednim dokumentem
rejestrovym (KRS/EDG).

Inny _dokument okres$lajgcy forme prawng Whnioskodawcy — pole nalezy wypenié

w sytuacji kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego
status prawny. W przeciwnym przypadku nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

PKD Whnioskodawcy — pole zablokowane do edycji.

PKD Projektu - pole zablokowane do edyciji.



2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej
o Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis — nalezy z listy
rozwijanej wybraé¢ odpowiednig odpowiedz.
e Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis — nalezy z listy rozwijanej wybrac
odpowiednig odpowiedz.
W przypadku wybrania odpowiedzi TAK nalezy wypetnic¢ tabele, w przypadku odpowiedzi NIE

tabele sie nie pojawiaja.

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT
¢ Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT - nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ odpowiednig odpowiedz dotyczgca kwalifikowalnosci podatku
od towardw i ustug.
¢ Whnioskodawca posiada prawng mozliwo$¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku
Z realizowanym projektem - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig odpowiedz.
Uzasadnienie — w przypadku wybrania odpowiedzi ,NIE” nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”,
w przypadku wpisania odpowiedzi ,TAK” pole nalezy uzupetié¢ informacjg nt. kwalifikowania
podatku VAT w ramach projektu powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce
przepisy prawa podatkowego.

2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej.

2.3.a Partnerstwo publiczno — prywatne

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej.

2.3.1. Inne instytucje zaangazowane w realizacje projektu
(partnerzy/uczestnicy/wspolnicy dla s.c.)

Punkt zablokowany do edycji - nie dotyczy projektdw realizowanych przez Instytucje
Posredniczace WRPO.

2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

W tym punkcie nalezy wpisa¢ dane osoby (oséb) wyznaczonej (-ych) w Instytuciji
Posredniczacej WRPO do kontaktéw roboczych, bezposrednio prowadzacej projekt w ramach
podmiotu, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie poprzez kliknigecie ,Dodaj pozycje”. Dane tej
osoby nie zostang wykorzystane w umowie o dofinansowanie, majg jedynie na celu
usprawnienie kontaktow pomiedzy pracownikami UMWW, a osobami bezposrednio

zaangazowanymi w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku.



2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania
zobowiazan

W tym punkcie nalezy wskazaé dane osoby (lub osdb) upowaznionej (upowaznionych) do
podpisywania umowy o dofinansowanie. Jezeli zachodzi konieczno$¢ nalezy wiersz powielic.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osobaly wskazanal/e

w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osobaly, ktora/ktére opatruje/opatrujg wniosek podpisem.

lll.Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Projekty powinny wynika¢ z celéw poszczegoéinych Dziatanh w ramach Osi Priorytetowej 10
Pomoc Techniczna przedstawionych w Uszczegdtowieniu WRPO 2014+,

Tytut projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakéw uwzgledniajgc spacje) jednoznaczng
nazwe, tak aby w sposob jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych
projektéw realizowanych przez Instytucje Posredniczacg WRPO. Tytut projektu powinien byé

zgodny w catej dokumentacji oraz w zatgcznikach.

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt - ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do
edyciji.

3.3. Miejsce realizacji projektu

W sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju (dot. projektéw
realizowanych przez Instytucje Posredniczgcg WRPO) nalezy wybraé z listy rozwijanej opcje
.NIE”. Po dokonaniu ww. wyboru pojawig sie opcje uszczegdtowiajgce miejsce realizacji
projektu. W sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,NIE”, a nastepnie uzupetni¢ tabele znajdujgcg
sie ponizej. Nalezy wowczas okresli¢ obszar realizacji catego projektu z dokfadnoscig
do konkretnej gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej).

Miejscem realizacji projektu bedzie siedziba Wnioskodawcy/Beneficjenta.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - "Nie dotyczy” — pole zablokowane do edyc;ji.

3.4. Harmonogram realizacji projektu
Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze

odpowiadajgce poszczegolnym zadaniom w projekcie nalezy dodawacC poprzez wybranie



opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujgcych sie w pkt 5.1.1. ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
zapewniana jest automatycznie przez system LS| 2014+. Bez wpisania poszczegoinych
zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie pkt 5.1.1 ,Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”.

o Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu — za pomocg rozwijanego
kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji projektu.

o Nazwa zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisaé nazwe odzwierciedlajgca
charakter podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

o Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — nalezy
opisac dziatania, jakie bedg realizowane w ramach projektu. Opis powinien umozliwi¢ ocene,
czy planowane do realizacji zadania wpisujg sie w realizacje celow WRPO 2014+. Nie nalezy
opisywac¢ bardzo szczegdétowo zadan (np. podawacC szczegdtowych tytutow szkolen lub
tematyki ekspertyz).

o Rozpoczecie realizacji - za pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang
date rozpoczecia realizacji zadania.

o Zakonczenie realizacji - za pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date
zakonczenia realizacji zadania.

[0 Wydatki rzeczywiscie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkéw.

O Wydatki rozliczone ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ NIE.

o Koszty posrednie — wiersz zablokowany do edycji.

o Planowany termin zakonczenia realizacji projektu — za pomocg rozwijanego

kalendarza wybra¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji projektu.

3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu
Nalezy podaé krotki i przejrzysty opis projektu, ktéry musi jednoznacznie i w petni
identyfikowa¢ przedmiot projektu, jasno okreslaC jego zakres rzeczowy oraz szczegdtowg

lokalizacje.

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie
W punkcie tym nalezy odwofaC sie do celdéw i rezultatow oraz krétko opisaé, co bedzie

przedmiotem projektu (produkty projektu), przy wykorzystaniu danych liczbowych. Nalezy
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uzasadnic¢ potrzebe realizacji projektu, wptyw projektu na efektywne wykorzystanie srodkéw
strukturalnych. Nalezy réwniez wykaza¢ zgodnos¢ z celami WRPO 2014+, zgodnos¢ z celami
osi priorytetowej i dziatania oraz zgodnos¢ z prawodawstwem wspdélnotowym i krajowym,

a takze dokumentami programowymi.

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu — ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do edycji.

3.7. Komplementarno$é¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce
ze srodkoéw europejskich

Nalezy poda¢ informacje na temat powigzania projektu z innymi projektami realizowanymi
ze srodkow wilasnych lub zewnetrznych (projekty zrealizowane i/lub bedgce w trakcie
realizacji).

Nalezy podac¢ dane wszystkich projektow, do ktorych jest komplementarny projekt zgtaszany
do dofinansowania (nazwa projektu, zrédto finansowania, kwote dofinansowania w PLN oraz
krotki opis).

W przypadku braku projektéow komplementarnych Wnioskodawca pola tekstowe

wypelnia zwrotem ,,Nie dotyczy” a pola liczbowe ,,0,00”.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing) — nalezy

z listy rozwijanej wybra¢ ,Brak powigzania” - reszta tabeli zostanie zablokowana do edycji.

IV Wskazniki osiggnieé

Do mierzenia efektéw interwencji na poziomie projektéw stosowane sg wskazniki adekwatne
do zakresu i celu projektu. Wskazniki produktu oraz rezultatu podzielone zostaly na trzy

grupy i tak wyswietlane sg w LS| 2014+:

» Wskazniki kluczowe

» Wskazniki specyficzne dla programu

> Wskazniki specyficzne dla projektu
Dla kazdego Dziatania w ramach Osi Priorytetowej 10 WRPO 2014+ wybrany zostat zestaw
adekwatnych do celu Dziatania wskaznikow, ktére sg monitorowane na poziomie regionalnym.
Przy wskaznikach kluczowych, specyficznych dla programu (jesli dotyczy) oraz
specyficznych dla projektu (jesli dotyczy) w LS| 2014+ wyswietlajg sie listy rozwijane,
z ktorych nalezy wybraé¢ wskazniki.

o Whnioskodawca wybiera wszystkie adekwatne dla danego projektu wskazniki

z listy rozwijanej w LSI 2014+, zaréwno kluczowe, jak i specyficzne dla programu

(jesli dotyczy).




o Kazdy projekt powinien mie¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu
i przynajmniej jeden wskaznik rezultatu.

e Przynajmniej jeden ze wskaznikéw (produktu lub rezultatu) musi pochodzi¢
z listy wskaznikéw kluczowych.

o Wskazniki rezultatu musza odpowiadaé wybranym wskaznikom produktu.

Nieosiggniecie zatozonych wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu moze,
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, skutkowaé zwrotem otrzymanego
dofinansowania.

Zrédto danych - nalezy podaé zrodio pozyskiwania informacji do monitorowania realizacii
projektu:

- dla wskaznikéw produktu np.: faktura zakupu/rachunek, wydruk z ewidencji srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ksigzka ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, protokdt zdawczo-odbiorczy, zlecenia, zgtoszenia udziatu
w szkoleniu, umowy, listy ptac;

— dla_wskaznikéw rezultatu np.: umowa o prace, protokét zdawczo-odbiorczy, oferta firmy,

dokument potwierdzajgcy uczestnictwo w szkoleniu (certyfikat, zaswiadczenie, dyplom, lista
obecnosci).

Z tego zrodta pochodzi¢ bedg dane, ktére pdzniej Wnioskodawca bedzie musiat rzetelnie
wykaza¢ w sktadanym przez siebie wniosku o ptatno$c¢.

Whnioskodawca zobowigzany jest do podania wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu,

ktére Scisle zwigzane sg z kategorig/rodzajem wydatku poniesionego na realizacje projektu.

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu
Wskazniki produktu to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielko$ciami. Powigzany jest bezposrednio z wydatkami ponoszonymi
w projekcie. Przy doborze wskaznikow nalezy kierowacC sie koniecznoscig szczegotowego
zobrazowania zakresu projektu.

We wskaznikach produktu powinny zostac¢ ujete tylko wydatki kwalifikowalne.

Wartosci docelowe nalezy wykazac¢ dla kazdego roku realizacji projektu. Zaktadane wartosci

powinny by¢ osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we
wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Lata realizacji projektu generowane sg automatycznie przez system LS| 2014+ na podstawie
harmonogramu realizacji projektu. Kolumna ,suma” wypetniana jest automatycznie.

W przypadku projektéw realizowanych w Dziataniu 10.1 nalezy wypetni¢ tabele ,Wskazniki
kluczowe” oraz ,Wskazniki specyficzne dla projektu”. W przypadku Dziatania 10.2 nalezy

wypetni¢ tylko tabele ,Wskazniki specyficzne dla projektu”.
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4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

Wskazniki rezultatu to bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne uzyskany natychmiast po zakonczeniu realizacji projektu. Wybrane
przez Wnioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawacé cele realizacji projektu.
Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisac¢ wartosci bazowe i docelowe.

Wartos¢ roku bazowego w przypadku Dziatan 10.1 i 10.2 jest zawsze réwna ,0”. Rokiem
bazowym jest rok rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu lub rok poprzedzajacy,
w zaleznosci od daty rozpoczecia realizacji projektu. W sytuacji, gdy rok bazowy bedzie taki
sam jak rok realizacji projektu (np. wniosek byt skladany w 2015 roku i realizacja projektu
nastgpita w tym samym roku), nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ten rok w dwéch kolumnach:

w kolumnie rok bazowy oraz w kolejnej kolumnie (rok docelowy).

W kolumnie rok docelowy podajemy wartos¢ docelowag wskaznika, ktérej osiggniecie

bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Wartosci docelowe mierzone sa
w chwili zakoninczenia realizacji projektu. Docelowg wartos¢ wskaznika nalezy podac¢
w roku zakonczenia realizacji projektu, chyba ze nie jest to mozliwe, wtedy nalezy ja

wykazaé najdalej do roku po zakonczeniu realizacji projektu.

W przypadku projektéow realizowanych w ramach Dziatania 10.1 nalezy wypetni¢ tabele
~Wskazniki specyficzne dla programu” oraz ,Wskazniki specyficzne dla projektu”.

W przypadku Dziatania 10.2 nalezy wypei¢ tylko tabele ,Wskazniki kluczowe”.

V Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczesniej zadan. W tabeli automatycznie zostang utworzone kolumny odzwierciedlajgce
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram
realizacji projektu.
Wprowadzanie poszczegdlnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu operacji
poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie wybranie z listy
rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow.

o Rodzaj pomocy — nalezy z listy rozwijanej wybra¢ prawidtowg odpowiedz;

e Opis kategorii/nazwa podkategorii — nalezy krétko opisaé wydatki ponoszone

w ramach danej kategorii kosztow, ktory jest podstawg do utworzenia podkategorii
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kosztow w ramach projektu. W przypadku Dziatania 10.1

przyktadowe podkategorie kosztow:

Kategorie kosztéw

tabela przedstawia

Podkategorie

- wynagrodzenia pracownikéw wraz z
pochodnymi

wynagrodzenia zasadnicze wraz z pochodnymi;
13-ta pensja; nagrody

- koszty badan wstepnych, okresowych i
kontrolnych

- delegacje krajowe

- koszty zwigzane z funkcjonowaniem siedziby

najem pomieszczen biurowych;
utrzymanie pomieszczen biurowych;
ustugi telekomunikacyjne;

- ekspertyzy, analizy, opinie

- umowy zlecenia

- organizacja spotkan/konferencji

wynajem Sali wraz z wyposazeniem;
ustuga cateringowa

- podnoszenie kwalifikacji pracownikéw

szkolenia;
kursy;
zakup i prenumerata prasy oraz innych
publikacii;

- zakup materiatlow i wyposazenia

materiaty biurowe;
tusze i tonery;
sprzet biurowy ;

- sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem

komputery;
laptopy;
monitory;
programy, licencje i akcesoria komputerowe

- ustugi pozostate

obstuga prawna biur;
obstuga informatyczna;
ustugi pocztowe i kurierskie;
konserwacja, utrzymanie oraz naprawa sprzetu i
wyposazenia;
ubezpieczenia mienia (w szczegdlnosci
wyposazenia i srodkéw trwatych);

- optaty

notarialne, sgdowe i skarbowe

- ubezpieczenie mienia

- thumaczenia

- artykuty spozywcze
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W przypadku Dziatania 10.2 tabela przedstawia przyktadowe podkategorie kosztow:

Kategorie kosztéw Podkategorie

- budowa i utrzymanie serwisu internetowego -

publikacje prasowe;

- publikacja ogloszen publikacje elektroniczne;

- dziatania medialne dziatania informacyjno-promocyjne w mediach

- organizacja spotkan informacyjno -
promocyjnych

wynajem sali wraz z wyposazeniem; catering

- materialy informacyjno - promocyjne -

Ponizsze wartosci dla poszczegdinych kolumn wypetniane sa dla podkateqgorii

kosztow.

o Kolumna ,,j.m.”- nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. etatomiesigce,
sztuki, itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakdéw specjalnych.

o Kolumna ,liczba” - nalezy wskazaé¢ liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie
poniesiona w danym roku. Jest to pole numeryczne umozliwiajgce wprowadzenie
wartosci numerycznej do dwdch miejsc po przecinku.

e Kolumna ,koszty kwalifikowalne” - nalezy wpisa¢ wydatek netto poniesiony
w ramach danego kosztu. Co do zasady za kwalifikowalne uznawane sg tylko wydatki
faktycznie poniesione i udokumentowane.

¢ Kolumna ,koszty niekwalifikowalne”- postepujemy tak samo jak wyzej. Kolumne
wypetniamy jesli wystepujg wydatki niekwalifikowalne.

W pozycji Rodzaj VAT (zaréwno gdy stanowi on koszt kwalifikowalny, jak i niekwalifikowalny)
wybieramy stawke procentows.

WAZNE!

System sugeruje kwoty VAT od wpisanych wydatkéw netto. Jednakze istnieje mozliwosc
recznego wyedytowania VAT np. zgodnie z warto$ciami z danych faktur.

WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybra¢ opcje ,zapisz”,
a nastepnie potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,,przelicz tabele”.

WAZNE!

W przypadku edycji wydatku, w celu prawidlowego zsumowania wydatkéw

w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystaé z opcji ,,przelicz tabele”

5.1.2 Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN

Tabela uzupetniana jest automatycznie po wybraniu opcji ,przelicz tabele”.

5.1.3 Kategorie kosztéw podlegajacych limitom - ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do

edyciji.
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5.1.4 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja
schematom pomocy publicznej) - dane musza by¢é zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem - ,Nie dotyczy” - pole zablokowane do edyciji.

5.2. Planowane/docelowe zrodia finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu
Po prawidtowym wypetnieniu tabeli 5.1 i 5.1.2 tabela ta zostaje automatyczne uzupetniona
o zrédta finansowania wydatkéw. W tabeli pojawia sie kolumna , Dofinansowanie [w PLN]",
w ktorej nalezy wpisa¢ % finansowania z EFS w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+

oraz wybra¢ opcje ,Przelicz”.

5.3. Zrodta finansowania projektu do czasu uzyskania refundacji — ,Nie dotyczy” — pole

zablokowane do edycji.

VI Aspekty prawno — finansowe

6.1. Trwalos¢ projektu

o Czy zostanie zachowana trwalos$¢ projektu — nalezy z listy rozwijanej wybra¢ TAK lub
NIE. W przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy przedstawi¢ opis
ewentualnych zagrozenh trwatosci projektu, ktéry powinien zawiera¢ m.in. opis poszczegdlnych
rodzajow ryzyka i stopien ich ewentualnego wptywu na nieosiggniecie trwatosci projektu.

W przypadku gdy dane zagrozenia nie wystepujg nalezy wpisa¢ ,Brak zagrozen”.

o Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji - nalezy
z listy rozwijanej wybra¢ TAK lub NIE. Po zakonczeniu realizacji projektu wtasnos¢é nie moze
by¢ przekazana na rzecz innego podmiotu. Mozliwe jest jedynie przekazanie zarzadzania

projektem innej instytucji. W przypadku odpowiedzi TAK nalezy przedstawi¢ uzasadnienie.

6.2. Pomoc publiczna — pola nalezy wypetni¢ kwotami 0,00. Pole ,Wyjasnienia” nalezy

wypetni¢ zwrotem ,Nie dotyczy”.

6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze

o Zréwnowazony rozwoj - z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwoj oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt
bedzie realizowat polityke zrGwnowazonego rozwoju.

o Réwnosé szans mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacja - z listy rozwijanej nalezy
wybrag¢, jaki wptyw bedg mialy dziatania realizowane w projekcie na rownos¢ szans oraz

uzasadnic, w jaki sposéb projekt bedzie realizowat polityke réwnosci szans.
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Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny
wplyw na realizacje obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opciji
»Pozytywny” lub ,,Neutralny”.

Pola wniosku: Projekt jest usytuowany oraz Wplyw na obszary Natura 2000 s3

zablokowane do edycji, dlatego pozostaja niewypetnione.

6.4. Informacja i promocja

Informacja i promocja projektu

W punkcie tym nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE potwierdzajgc zgodnos¢ z wytycznymi dziatah
podejmowanych przez Instytucje Posredniczagcg WRPO.

W punkcie tym nalezy zamie$ci¢c opis sposobdéw promocji udziatu Unii Europejskiej
w realizacji projektu. Wszystkie materialy oraz dokumenty zwigzane z realizacjg projektu
(broszury, foldery, listy informacyjne, umowy) powinny by¢ oznaczone w okreslony sposéb
i zawiera¢ informacje o zrodlach finansowania. Takze przy organizowaniu spotkan
informacyjnych zwigzanych z projektem nalezy w odpowiedni sposdb zaznaczy¢ udziat

wspolnotowy.

VIl Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany

Nalezy wpisa¢ w ramach ilu kontraktdéw Projekt bedzie realizowany. W przypadku braku

kontraktéw nalezy wpisac O.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamoéwien Publicznych
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK lub NIE.
7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujagcymi Wnioskodawce

Poprzez wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez

Whnioskodawce zamowienia sktadane w ramach projektu.

W pierwszej kolumnie nalezy wpisa¢ przedmiot kontraktu /nazwa zamowienia. Przy trybie
postepowania nalezy opisa¢ wiasciwg forme postepowania - wpisa¢ odpowiedni artykut
ustawy Prawo zaméwien publicznych, jezeli wystepuje, jezeli nie nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.
Jesli procedura (lub procedury) zostata juz rozpoczeta lub zakonczona w kolumnie
Nr ogtoszenia (dotyczy Whnioskodawcéw podlegajgcym PZP), nalezy poda¢ numer (nadany

przez Urzgd Zamowien Publicznych lub Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdlnoty Europejskiej),
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jezeli wystepuje, jezeli nie nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”. W kolumnie ,Data publikacji
ogtoszenia o zamdwieniu/ogtoszenia o przetargu w trybie KC; przekazania zapytania
ofertowego” nalezy wybraé date publikacji ogtoszenia z kalendarza lub jesli nie wystepuje

komoérke nalezy pozostawi¢ niewypetniona.

7.4. Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce

w przypadku, gdy nie podlega procedurze zaméwien publicznych

Nalezy krotko opisaé sposob wyboru dostawcy/wykonawcy przez Whnioskodawce
w przypadku, gdy nie podlega procedurze zamowien publicznych. W przeciwnym wypadku

nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje TAK/NIE/NIE

DOTYCZY, w zaleznosci od wymogow jakie cigzg na Wnioskodawcy.

IX. Zalgczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje TAK/NIE/NIE
DOTYCZY, w zaleznosci od wymogow jakie cigzg na Whnioskodawcy. Pod pojeciem ,Inne”
nalezy rozumie¢ dokumenty, ktére bedg stanowity zatgcznik do wniosku. Do projektu
dotyczgcego np. wynagrodzen pracownikédw zaangazowanych w realizacje WRPO nalezy

zatgczy¢ zestawienie etatomiesiecy finansowanych z WRPO.

X. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych 2z realizowanym
projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku
podpisem i pieczecig. Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg
wymieniong w pkt. 2.5. wniosku. Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LSI2014+, a nie

po wydrukowaniu wniosku.
Uwagi koncowe!

Zasady wysylania przygotowanych wnioskéw sa zawarte w Instrukcji technicznej LSI

2014+ (w zakresie wersji elektronicznej wniosku).
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Unia Europejska

SAMORZAD WOJEWODZTWA

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Whniosek o nadanie dostepu do naborow prowadzonych w

WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze x B
Strukturalne i Inwestycyjne *ak
Zatacznik nr 3

trybie pozakonkursowym

Prosze o nadanie / odebranie* uprawnien do Lokalnego Systemu
Informatycznego 2014+ do obstugi do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie umozliwiajgcym
tworzenie wnioskédw w trybie pozakonkursowym.

Dane wnioskodawcy:

NGZWA WNIOSKOAGWCY: ......ueeeiieiiiiii ittt ettt et ae e e e ssbee e e e st aee e e e anes
AGIS ettt ettt ettt et e e s bt e e s bt e s b b e e e bt e e e bbe e e anteeebteesaareeneans
LT [T (oo |1 kOO UURR
Osoba do kontaktu:
][3I
INGZWISKO: ..v vttt sttt e st st et et et ettt e s b e sm e e bt e sanesaneeseneenees

A TG =] =3 o T OO PRSPPI

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:

e (Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawda
e Jestem podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskéw w trybie pozakonkursowym

(data, podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** adres e-mail jest jednoczesnie loginem w LS12014+
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez panistwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktdrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajacy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikéw majgcych dostep do Systemu.

Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu poméc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naborédw beda dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajgcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby moc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwadch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzyé strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke ,,Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI12014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalry Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt FPomoc

Strona ghowna - Rejestracia Nalezy wybra¢ zaktadke € A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratorem Danych Osobowych gromaczorych wosystemie LSI2014+ [est Marszaiek Wojewodztwa Wislkapolskiego 7 siedzibg w Poznaniu prey
al. Niepodlegiosei 18 Dane w systemie LSI2014+ 53 gromadzone w celu rejestrac)i wnioskaw o dofinansowanie przez podmioty Zofaszajace w okresie
programowania 2014-2020

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyinegn na lata 2014-2020

Wazdy z Pahistwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | aktualizacii oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich preetwarzania do
Administratora Danych Osobowych

Viyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych prrez Administratora Danyeh Osobowych w zakresie niezhednym do realizacii Wielkopolskiego
Regionainego Programu Operacyinego ha lata 2014-2020 zgodnie 7 Ustaws 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
DzU. 2014 1. poz. 1182 78 7m.)

Rrzeczytatam / Przeczytatem | Akceptuje regulamin Systemu LSI2014+
Nastepnie nalezy zapoznac Mie akceptuje
sie z regulaminem LSI12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Projekt finansowany przez Unie Europejsks F z ]
undusze
7 Eurapejskich Funduszy Strukturalmych el SAMORZAD WOJEWODZTWA Haia EF”‘OPEJSka
o e EUfOPeJSkIE WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Imwestycyinye Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) *(pozostat: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato; 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111 ?
Hasto *

Przepisz tekst

............... - fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

# Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczone * s3 wymagane

Powraot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie’ — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawié/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisngc przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pol (przycisk "?"), ktore wskaza, jaki jest poprawny format wypetiania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz blednego formatu wypenienia pél (np. za
krotkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocy utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktéry jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)
W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na 1ata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc
¢ ‘A~
Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@omail.com

© Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczng z akceptacia reguiaminu

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Zaloguj

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie
Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl proypomnienie hasta.

Al ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Europejsky Fi . .
undusze
7 Europejskich Funduszy Strukturalnych sl SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eumpe;ska
1 b Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Inwrestyey]nyc| Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Adres e-mail (login) *

anna nowaki@gmail com

Hasto *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne z akoeptacja regulaminu.

Przepisz tekst

‘ﬁem Fohierz nmary kod lufehh

Fola oznaczone Sgwymagane,

Zalogu

Mie posiadasz kanta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamietasz hasta uzy) opcji przypomnienie hasta.

Akbyawi] ponowmie swioje konto
(opeja dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbewacyinego lub zotosity sprzeciw dotyezaey przetearzania danyvch osobowsych).

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest ,,Lista wnioskow” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W ‘wielkopaolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona gtowna |/ Lista wnioskow

Lista wnioskaw
Lista wiiioskiw usunigtych

Moy Wéninsek - Tryb
kankursowy

Mowey Wniosek - Projekty
pozakonkursowe

Udostepnione wnioski

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

naboru i ryjny i y projektu  NIP | utworzenia = modyfikaciji

Mie znaleziono wynikow:

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data
naboru kancelaryiny wnioskodawey projektu NIP | utworzenia

Mg Znaleziong wyhikdw

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domyslny widok po zalogowaniu

Wnioski - konto - Kontakt Pomoc

« ‘A~
Zalogowany | " )]
Data wplywu wersji Czy dostarczono Status
elektronicznej wersje papierowa wniosku  Operacje
Data Status Nosé
modyfikacji wniosku udostepnieri Operacje
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1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W islkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

YWnioski - Konto - Kontakt FPomoc

hoje dane
Strona gtowna . Moje Zezwolenia Zezwolenia q A~

Zrmiana hasta

vany ( )

wyloguj
Moje zezwolenia
Lp Pozwoelenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechn uniemaozli logowanie sie do systemu Sprzeci

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktory skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac¢ konto nalezy klikng¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rdwnoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

+ Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwosc logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) ¥

Hasto *

O Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone * 58 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

(ARtywu]lponownie swoje konto

(opcja dla podmiotdw, ktare nie otrzymaty linku akbywacyjnego lub zgiosity sprzeciw dotyczapy przetwarzania danych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwo$¢é ponownego wystania linka aktywujgcego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,, Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczesniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»Przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomosé z informacja o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienié¢

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zakfadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i 9 zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wislkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Vininski - Konto ~  Kontakt  Pomoc

oje dane

ha~

-

Strona giowna . Zmiana hasta Zerwolenia

Zmiana hasta

Wylngu)

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe hasto *

Powtorz nowe hasio *

Pols nznaczone =8 WYMagane.

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujgcego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajgcego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos$¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,, Wnioski”,
»,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelnosé wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winioski - bonto - bontakt Pomoc

Lista wnioskow

Lista wnioskow usunietych

Moy Whinsek - Tryb Konkursowy
Lalogowany

I

Moy Whiosek - Projekty pozakonkursowe

Udostepniong wriinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskéow usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskdw jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdéw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zarowno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegdtowieniu WRPO2014+) mogag

whioskowac o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktory chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskéw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktory jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotow
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.

Strona 20z 53


https://lsi.wielkopolskie.pl/
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/

Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

4. Wowczas Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Wniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktdre zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i hazwisko * pozostsk: 232)

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.
2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie

zgtosic¢ nieprawidtowosc poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,, Kontakt”.

Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4
i i | Mie wyb lik
Wybietz plk | Fie wybran pli Przepisz tekst
Zatacznik #5

Wbierz plik | Mie wybrano pliku smm Pobierz nowy kod

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym poda¢ informacje wymagalne: imie i
nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegétowy

Strona 22 z53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Fejestracja Kontakt Pomoc

Strona ghivwna - Pomoc ! 7‘ T

Pomoc

Pliki do pabrania

o Podrecznik Uzytkownika LSI12014 wersja 1.1, pdf
* Zalacznik nr 1 Wniosek o nadanie dostepu do nabordws prowadzonych wi tryhie pozakonkursowym docx
o requlamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v' przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajac poprawnosé wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N N

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowa

Szczegoétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktdoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
»,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mégt utworzy¢, wypetnié¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogfoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co
jest réwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskdw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony (na
ktory istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskéw), zawieszony (nabér jest
zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytfania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktéorg mozna wykonaé, w zaleznosci od
statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Nowy Whniosek — Tryb
bl konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér

Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy
na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

I Lista naboréw. Tryb konkursowy
1513 WhnloSkow USUNIgtyCl

owy Whinsek - Tryh konkursowy Data Rozpocz Zakonczenie naboru

Ud — 1 ogloszenia w Systemie (data i temie {data i Status Dodatkowe
ostgpnione wnioski Humer naboru Ko i nazwa dzialania naboru godzina) godzing naboru informacje Dperacje

| J ,Utworz wniosek”

ie naboru

RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-00115 wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie), 09:47

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M5 189:58 120% jjj
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< Krok 2 - Identyfikacja WWnioskodawcy

2.1, Dane Whnioskodawcy

. *
Hazwa Wnicskodawey

*
Forma prawna

"
Forma wlasnosci

Typ Wnioskodawey ™

Hr telefonu ™ (pozostato: 257

Hr faksu  (pozostate: 35)

o
E-mail

Adres strony www

Kraj *

Palzka

Wojewddztwo *

wielkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostate: 2500

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
11l Informacje o projekcie

V. WskazZniki osiggniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno — finansowe

VIL Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
IX_ Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ™® (pozostate: 100

Hr lokalu [pozostato: 100

Kod pocztowy

— wersji roboczej.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whniosek zostanie
automatycznie zapisany w

Pocrta * (pozostato: 50)

we*

REGON *

i *
Status przedsiehiorstwa

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Whioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedweczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrowrn

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkelna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

umozliwiajgcy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pél dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

?
Desamics dalred
Hasto rmusi sktadacd sie przynajmniej z 8
5 | Znakiw, wiym przynajmnie) 2 jednej

wielkig] litery 1 jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow

We wniosku wystepuje kila typow pdl:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupetniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowacé / zwalidowaé wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostato: 102)

Akademia Jezykdw obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zosta¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkéw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna
02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszenego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: gwarancje lub srodki réwnowazne 2

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomoca wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczynac¢ wypetnianie
pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajgc gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowos¢” bedzie mozna wybraé dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktdra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie
Powiat *

Sremski ?
Gmina *

Srem 2

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica *
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwo$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakdw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

‘UI ?

| 17 Putku Wanow
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzagce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[«] |Maj BI 2015 E 0 |na Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 & 7 8 9 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektorych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodaé wiersze, uzywajac przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomorskie brodnicki Bartniczka
e e e
Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycjg
Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,,Przelicz tabele”, ktory
automatycznie wylicza cze$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegdlnych zrédet finansowania w punkcie V).
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5.2. Planowane/docelowe zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa irddta finansowania wydatkdw

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

63 000,00

Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacii Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
iiekwalifikowalne |ogdtem kategoril
Suma Suma Suma

Operacje

1.000,00|1 010,00

100000

1 010,00
0,00

1 000,00 |1 010,00

Dodaj ks

Przelicz tahe
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5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki

ponoszone 2015
b"""‘ ETs Cross- | i trusak - Koszty
obszarem | PONOSIONE | ipqncing | SrodKi trwate Stawka jednostkowa (T/H) ame | personeiu im. RAZEM  |Wkiad
objetym |poza teryt.ug| " (i) ziecone (1| "7 cens
programem, (TIN) Liczba B tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (TIH)
0.00] 0,00 0,00 0,00
0,00] 0,00 0,00 0,00
el
0,00 0,00 0,00 0.00] Eayy; | ([0
Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow
oskodawey |Wydatki Wiydatki Cross- Srodki trwate | Stawka jednostkowa (T/H) Zadania Koszty im.” Liczba Cena Eacznie RAZEM Wikiad wissry [Dofinansowanie| oY
financing |17 e 2lecone (TiN) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE|(T/H) Nio 1= Nio )
Z|obszarem | (TN} Nie © © e
objgtym e e e
programem, | M€
ale na teryt.
UE (TIH)
Nie
0,00] 0,00 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00, 0,00, 0,00,
0 0,00/ 0,00
0 0,00/ 0,00,
0,00] 0.00] 0,00
0.00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00] 0.00)
0,00] 0,00] 0,00
0.00] 0,00 0,00
4
Przelicz tabele 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabér ma mozliwosé zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

nuly

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Anul . .
oraz """ . Wybranie opgji

Mozliwe sg do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.
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Uwaga!

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > 7 Jub poprzez

klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pol
we wniosku s3 przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia problemoéw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcow do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawdz

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprécz walidacji réwniez zapisuje wersje robocza
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pél lub wypetnit je

Zabwierdsz v

btednie, rowniez po wecisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
* Tabela 5.1.4° Kosziy ogotem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

* Tabela 5.1.4- Wktad wiasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.
* Tabela 5.1.1° W wierszu "Wktad wtasny ogotem”, suma z poszczegolnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga!

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

e W widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone sg znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE/J".

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Whniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodna suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie bedga przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane bfedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

ZatwierdZ wersjg kofcowa,

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowaé

¥ Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwos¢ eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna ' Lista wnioskéw / Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenciji ! ‘A~
Zwin menu Zalogowiarny | 1

Nab tal zawi - . . .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwenc;ji >

04-20 00:00. Wyslanie
wniosku nie bedzie

mozliwe, azdemomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia konkursu

© 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

© 03941 05 priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia T o R Tl T e L Tl e L o e o e E e e et P Pt P e

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk AKkcja Opis akcji

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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Nieaktywne w przypadku wypelniania
> PrzejScie do ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaj pozycje Dodaj pozycje Dodaje nowg pozycje w tabeli.

7aDi . Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji
apisz wersje

Zapisz wersje roboczy

robocza roboczej aktualnie wypetnianego wniosku.
Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypeinienia wniosku. Jezeli
wniosek zostat uzupelniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
ZatwierdZ wersje

Zatwierdz wersje kofcowa i wyslij nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
konicowa i wyslij

spetnia wymaég formalny o kompletnosci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wystaé wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysylanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
Sprawdz poprawnos$¢ wypetnienia wniosku.
Sprawdz (walidacja) Sprawdzane sg wszystkie pola na ktére
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyréznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w catym wniosku.

* Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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ANl

Generuj POF

W gdrnej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktora aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odnos$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wys$wietlenie szczeg6tow dotyczacych
bted6éw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pdl do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest r6zny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’® pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakofczenia kankursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdwnej)

i uzyé przycisku ' wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakonczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamieta¢, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga!

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ziozenia
papierowej wersji w 10K.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktorym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI12014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF
z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢é w wersji papierowej w odpowiedniej

&
I0K. Wcisniecie przycisku EZ3 , Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktédrym odbywa sie

generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. x

Trwa generowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Fo wygenerowaniu FOF pojawi sie

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie  naboru / wezwaniu do  ztozenia  wniosku  (dostepne na  stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskoéw innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskéw bedacych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
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Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka ‘j ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybrac rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktérej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdérej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whnioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofngé udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku lfm ,Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy podaé login uzytkownika,
Wprowadz login{e-mail) uzytkownika: Nh cemy udostepnic wniosek
——— Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

weyBiekz Uprawenisnie
Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

Udostepnij temu uzy. .. =l

Po kliknigeiu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

zyt, edycja, zapjs . ) - ; .
Uzytkownicy,?c?g m zogtérudogtepnlony ten wniosek. loginie w trybie, kitory zostat wybrany
powyzej

E-rivail Iriie i mazwd sko Uprawnienia Operacje

Hie znaleziona wynikdw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym czasie, wowczas  widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany réwniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajgcy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zaktadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskow takie jak:

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e  Numer naboru — unikalny numer naboru;

Strona 40z 53



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP—Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit —login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczgce wniosku (szczegdtowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny ~ Numer naboru utwod Zenda  imodylikach - Tvtol projekin wiioskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWPD01,03.03- 2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmix ITT-TTT-17-77
1Z-00-30-00115  12:44:51 08:55:04 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,Udostepnione wnioski”

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajagcy w widoku

? PP
4 e

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

,2Udostepnione wnioski”:

WiySwietlono rezultaty 1-1 21

Status

whiosku Operacje
Wvstany a |:—r'..:|
po

Irmianach

do

Loy

»Whnioski” w bloku

@ Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuije plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw maja charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskdow

Wystane wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowary

Wiyswietlono rezultaty 1-4 2 4.

Czy
Data wplywu dostarczono

Numer Nazwa Tytut Data Data wersji wersje Status
<« kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP | utworzenia medyfikacji = elektronicznej | papierowa wniosku | Operacje
3 28 BElDrmix I nami 777- | 2015-04-13 | 2015-04-21 2015-04-16 Mie Woystany l: .

budujesz T 124451 08:55:04 08:34:28 po L=
profesjonalnie  77- zrianach
7 do
Urrowy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statuséw wniosku wraz z opisem wyjasniajacym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktory nie zostat jeszcze

Wersja robocza i )
zgtoszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wystany wniosek nalezy wydrukowaé¢ i ztozy¢é w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

) Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
Ztozony elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku (ze

zgodng suma kontrolng z wersjg elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po
ocenie formalnej

Zatwierdzony po
ocenie
merytorycznej

Odrzucony po
ocenie
merytorycznej

Lista rezerwowa/
warunkowy

zablokowany do edycji, a w kolumnie ,Czy dostarczono wersje papierowa”
automatycznie uzupetiony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgtaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot zgtaszajacy moze
ponownie zmodyfikowa¢ (poprawic¢) wniosek, a nastepnie go wystac.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny wéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostat skierowany do korekty. Wowczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytorycznej.

Status oznaczajacy, Ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie pozytywnie i
wniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;j.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna wniosku zakoniczyta sie negatywnie.

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie

pozytywnie. Wniosek moze nastepnie zostac:
e zatwierdzony do dofinansowania,
e skierowany na liste rezerwowa/warunkowsg,
e skierowany do negocjacji

Status oznaczajacy,
negatywnie.

ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyla sie

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena (formalna i merytoryczna)
zakonczyta sie pozytywnie, ale ktéremu nie przyznano dofinansowania, np. z
braku $srodkow
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Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

Wystany po
zmianach

W trakcie
weryfikacji zmian

Przestany ponownie
do zmian

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji
zZmian

Zatwierdzony do
dofinansowania

Odrzucony przez
ZIT

Whiosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie przez podmiot zglaszajacy i jest
wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wers;ji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whniosek wowczas jest niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot
zglaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek o dofinansowanie zostal wycofany przez
Whnioskodawce na jego pisemny wniosek.

Podmiot zgtaszajacy moze wowczas modyfikowac wniosek i nastepnie wystaé
go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach
wniosku/zmianach do umowy. Wniosek jest wowczas zablokowany do edycji
i niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wers;ji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do IZ WRPO 2014 +.

Whniosek ponownie przestany do zmian/zmian do umowy. Wnioskodawca
moze go edytowac i ponownie wystac.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
zostat zaakceptowany przez [OK.

Status widoczny, gdy ztoZony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy nie
zostat zaakceptowany przez [OK.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.

Status widoczny, gdy wniosek zostat odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przegladania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koncowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskdw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

OO

widoku ,,Lista wnioskdéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwos¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcishieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usung¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekgcji ,,Lista wnioskdw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajac przycisk ,,Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystaniu

whniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

O Fittr zaervansmmwany

VIEWEOND TeZH ety 1-4 7 4.
Murner Mazw= Dtz Diztz Dtz wpbywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner whiozku | kancelaryjoy | wnioskodswey | Tybob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektronicznej wers je papierows Statuz wniozku Operacje
RPUWP.01.03 .03 RPWP.O1.03.03- I8 B U Dmix Z nami budujesz T 2015-04-13 2015-04-21 2015-04-16 03:34:25 Mie Wiy =tany po P ] [ =
1Z-00-20-001415 30-D00315 profesjonalnie 77T 12:44:51 024504 2mianach do e WIS <
7T Uy
PP 06.05.00- pri:] Firma prywatna  Bieg przez ycie G5 2015-04-13 20145021 2015-04-13 10:55:03 Mie Wiy =tany P | & =
1Z-00-30- 001415 LUKl 288 08:53:27 1:13:48 L B *

an.08

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Wnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej 10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — operacje, ktdre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

???“??(?
SEEEEI

,‘.

il

-

5

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoI0C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zfozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej IOK;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

@

3.6.);

Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

®

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskow usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajagcy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e  Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajacy

(szczegobtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

(P?”?

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

@ Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

!

Aby zapozna¢ sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzy¢ przycisku | @
»Szczegoty”, ktéry znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).

Szczegoly x

Szczegodty. Wniosek ID: 472517354

Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1

Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35

Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06

Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)

Wystany przez (login)

Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1l dfed

Rys. 22. Informacje szczeg6towe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktore spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wéwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogtoszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

) ® Filtr zazwansowany . . . _ . .
Po wybraniu pojawig sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,\Wyczys¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okreslonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocag filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Zatacznik nr 5
Regulamin Uzytkownika LSI2014+

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktéry przystepuje do korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomo$ci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowac zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane sa ciasteczka (pliki cookie) dla celow
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym

urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.
§ 2 DEFINICJE

Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.

Awaria techniczna - za awarie techniczng uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w
szczeg6lno$ci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzy¢/edytowa¢ wniosku o dofinansowanie,
wysta¢ gotowego wniosku, wygenerowa¢ gotowego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Formularz odzyskiwania hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Nowe hasto zostaje wygenerowane i wystane na adres e-mail podany
podczas rejestracji konta w Systemie.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybrang na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.
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Operator - nalezy przez to rozumie¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy ulicy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulaminnaboru - regulamin okres$lajacy szczeg6towe zasady sktadania wnioskéw
o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw/Podmiotow

Zgtaszajacych dostepny na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalnos$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskéw
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi $wiadczone drogg elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zgtaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU
1. W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

potaczenie z siecig Internet;
zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylaczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;j.

2. System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane
potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjng przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

3. Operator, w zwiazku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenistwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach nizZ podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub

wyeliminowania niepozadanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z

prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
Strona2z6



N ok

10.

informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracja  nowego Uzytkownika  odbywa sie za  pomocg Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl.

Wszelkie dane podane w powyZszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie beda udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujacg sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chronic¢
przed dostepem o0s6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakéw, zawierac duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomo$ci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez Formularz odzyskiwania hasta.

Z chwilag poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwosé
otrzymywania drogg elektroniczna informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztoZzenia przez Uzytkownika os$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta (braku dziatania
funkcjonalnosci ,Wyslij hasto”), nalezy powiadomi¢ Operatora za pomoca Formularza
kontaktowego w celu zmiany hasta.

Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie droga mailowa na adres zdefiniowany w Systemie. Zalecane jest, aby Uzytkownik dokonat
zmiany hasta pierwszego logowania.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:
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nie moze przechowywa¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdélnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki oraz
wprowadzeniu adresu: https://lsi.wielkopolskie.pl.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomoca Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wersje wnioskdw o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw w ramach WRPO 2014+.

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego zlozenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos$¢ i prawdziwo$¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zglaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztozenia jego wersji papierowej ze zgodng
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku spetienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztoZzonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowe;j)
nie beda podlegac ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegbétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wtasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zaktadce dotyczacej LSI2014+, wudostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqgcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany zgtosié¢
nieprawidtowos$¢ Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym podac¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tres¢ wiadomosci zawierajacy date i godzine wystapienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki
internetowej na ktorej pojawit sie btad oraz szczegétowy opis btedu. Wymagane jest takze
zalaczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktoregokolwiek z podanych w §8 informacji, moze skutkowaé nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

§9 PRAWA I OBOWIAZKI OPERATORA 1 UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenistwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie cato$ci badZ czesci Systemu sa
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badZz w
zwigzku z niewla$ciwym dzialaniem Systemu spowodowanym btedami, brakami,
zaktéceniami, defektami, opdéZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awaria tgczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, cigglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialnos$ci za skutki nieprawidlowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikdow.

§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych.
AdministratoremDanychOsobowychgromadzonychiprzetwarzanychwLSI2014+jest
Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.
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Wiascicielem wniosku w LSI2014+ jest wylacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylacznie na pisemny wniosek
Whiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tresci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamiesci tres¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.

Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczegodlnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.
Uzytkownik ma obowiazek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zatacznik nr 6

Os Priorytetowa 10: Pomoc techniczna

Dziatanie 10.1 Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzgdzania
i wdrazania WRPO 2014+
Dziatanie 10.2. Informacja i promocja WRPO 2014+

KRYTERIA FORMALNE

L Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

1 | Wnioskodawca jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie

Zgodnos¢ Whnioskodawcy z typem
beneficjenta okreslonym w SZOOP
lub innych dokumentach
okreslajgcych jego role

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
wniosku
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku

2 | Zgodnos¢ wniosku z wlasciwym
formularzem

Whnioskodawca ztozyt wniosek
wypetniony na formularzu,
okreslonym przez IZ. Wnioskodawca
zobligowany jest do wypetnienia
wniosku w LS| 2014+

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
whniosku
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku

3 | Poprawnosé¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie, w tym: zgodnos¢ z
prawem wspélnotowym i krajowym oraz
dokumentami programowymi

Whniosek poprawny pod wzgledem:
- zgodnosci okresu realizacji projektu
z okresem programowania
2014-2020,

- zgodnosci zatozen projektu z
wymogami zawartymi w WRPO
2014+ oraz doprecyzowanymi w
SZOOP,

- zgodnosci wskaznikéw produktu i
rezultatu z WRPO 2014+ oraz
doprecyzowanymi w SZOOP,

- zgodnosci z prawem krajowym i
wspolnotowym, w tym z:

> ustawg PZP (w tym poprawnosé
proponowanego trybu zamowien
publicznych)

> zasadg promowania réwnosci
kobiet i mezczyzn oraz zasadg
niedyskryminaciji (art. 7
Rozporzgdzenia Nr 1303/2013)

> zasadg zrébwnowazonego rozwoju
(art. 8 Rozporzadzenia Nr
1303/2013)

- okreslenia sposobu informacji i
promociji projektu z odpowiednimi
dokumentami

T/N/ND

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
wniosku
Mozliwosé
skierowania
wniosku do
poprawy lub
uzupetnienia
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- ztozenia podpisu przez uprawnione
osoby

4 | Kompletno$¢ wniosku i zatgcznikow

Whniosek zawiera wypetnione
wszystkie wymagane pola zgodnie z
instrukcjg wypetniania wniosku.
Kompletnos¢ oznacza, ze wniosek
zawiera wszystkie strony i zatgczniki

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
whniosku
Mozliwosé
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia

5 | Realizacja projektu nie zostata zakohczona
zgodnie z art. 65 ust. 6 Rozporzgdzenia
Nr 1303/2013

Projekt nie zostat zakonczony
zgodnie z art. 65 ust. 6
Rozporzgdzenia Nr 1303/2013

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
whniosku
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku

6 | Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu

z ubiegania sie o dofinansowanie (na
podstawie art. 207 ust. 4 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)

Whnioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubiegania sie o
dofinansowanie (na podstawie art.
207 ust. 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych)

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
wniosku
Niespetnienie
kryterium skutkuje
odrzuceniem
whniosku

7 | Prawidtowa kwalifikowalno$¢ kosztéow oraz
wilasciwy poziom dofinansowania projektu

Whnioskodawca okreslit planowane
rodzaje wydatkow we wniosku
zgodnie z obowigzujgcymi
dokumentami oraz okreslit wkasciwy -
zgodny z SZOOP poziom
dofinansowania projektu z EFS oraz
wkiad wiasny

T/N

Tak — konieczne
do zatwierdzenia
wniosku
Mozliwosé
skierowania
wniosku do
poprawy lub
uzupetnienia

KRYTERIA MERYTORYCZNE

N | Nazwa
r | kryterium

Definicja

Opis sposobu
oceny kryterium

Opis znaczenia
kryterium

1 | Zasadnos¢
realizacji
projektu

Uzasadnienie potrzeby realizacji
projektu w kontekscie celow WRPO
2014+ i celow szczegdtowych
okreslonych dla danej osi. Wptyw
na cele programu oraz cele danej
osi priorytetowej, mierzone
wptywem projektu na osigganie
wskaznikow WRPO 2014+ i

T/N

Tak — konieczne do
zatwierdzenia wniosku
Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia
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wskaznikéw danej osi

Wykonalnoé¢ Gotowos$¢ organizacyjno- T/N Tak — konieczne do
organizacyjno- instytucjonalna projektu, w tym zatwierdzenia wniosku
instytucjonalna posiadanie kadry i zaplecza Mozliwosé skierowania
projektu technicznego gwarantujgcego wniosku do poprawy lub
wykonalno$¢ projektu pod uzupetnienia
wzgledem technicznym i
finansowym
Wykonalnosé Wykonalnos$¢ finansowa, w tym w TIN Tak — konieczne do
finansowa szczegolnosci: zatwierdzenia wniosku
projektu Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia
Kwalifikowalno$¢ wydatkow T/N Tak — konieczne do
zatwierdzenia wniosku
Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia
Niezbednos¢ wydatku do realizacji | T/N Tak — konieczne do
projektu i osiggania jego celow zatwierdzenia wniosku
Mozliwos¢ skierowania
whiosku do poprawy lub
uzupetnienia
Zasadnosc¢ i odpowiednia T/N Tak — konieczne do
wysokos¢ zaplanowanych kosztéw zatwierdzenia wniosku
kwalifikowalnych Mozliwos¢ skierowania
wniosku do poprawy lub
uzupetnienia
Zasadnosc¢ rozwigzan i T/N Tak — konieczne do

instrumentéw stuzacych realizaciji
projektu

zatwierdzenia wniosku
Mozliwosé skierowania
whiosku do poprawy lub
uzupetnienia




